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PERSONALISTIKA

(LIS pAMICA nové umoziiuje vést evidenci
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R 0l ) chazeci musete pifadit vybérové
fizeni, do kterého se pfrihlasil, a to na zaloZce
Vybérova fizeni prostrednictvim povelu Vlozit
vybérové fizeni. Vyvolate jej z mistni nabidky
stiskem pravého tlac¢itka mysi. Uchaze¢ mize byt prihlasen do vice
vybérovych fizeni.

M Zalozka DosaZena kvalifikace slouzi pro evidenci ziskané
kvalifikace uchazece. Vybirat mliZete z typU Vzdélani, Odborné
znalosti, Jazykové znalosti, Praxe v oboru, Ostatni schopnosti,
Zvlastni pozadavky. Jednotlivé typy kvalifikaénich predpoklad
naleznete v agendé Definice kvalifikaci. Nabidku s moZnosti vybéru
konkrétnich typU vyvolate na zéloZce Dosazena kvalifikace pravym
tlacitkem mysi. V zobrazeném dialogovém okné vyberte v poli Druh
konkrétni obor, v poli Uroveri dosazenou hladinu (elementarni,
pokrocild, $pi¢kovd). Pro typ Praxe v oboru muiZete zvolit dosazenou
délku praxe.

m_‘ Jestlize uchazec€ uspéje ve vybérovém fizeni

a odpovédna osoba rozhodne o jeho prijeti do organizace, ze
zaznamu v agendé Uchazeci pohodIné vytvorite budouciho
zaméstnance, a to povelem Pfenést do personalistiky z nabidky
Zaznam. Timto zpUsobem vznikne novy zaznam v agendé
Personalistika, kde je nutné zaméstnanci vyplnit ostatni potfebné
Udaje (napf. rodné Cislo a zdravotni pojistovnu). Po uloZeni viech
zmén pracujte s nové vytvorenym zaméstnancem tak, jak jste zvykli.

(LSS palsi nova agenda s nazvem Vybérova fizeni slouzi
k evidenci vypsanych vybérovych fizeni a sledovani jejich pribéhu.
Jednotliva vybérova fizeni vypisujete vzdy na kon-
krétni pracovni misto, které zvolite prostrednictvim
vyklopného seznamu z pfedem vytvorenych mist

Pro evidenci zajemcli o zaméstnani jsme pro Vas do programu PAMICA pfidali zvlastni agendu
s nazvem Uchazeci.

zaloZce Uchazeci. U nich pak mate moznost sledovat Uspésnost ve
vybérovém fizeni (pisemny test, Ustni pohovor).

Agendy Uchazeci a Vybérova fizeni nejsou obsazeny ve varianté
PAMICA Mini. Tyto agendy najdete pouze ve varianté PAMICA M50

a vyssich.

[ posud jste mohli v programu PAMICA ovéfovat
zaméstnance v insolvenc¢nim rejstfiku pouze jednotlivé. Nyni mate
moznost provést hromadné ovéreni vice zaméstnanct najednou.

M V agendé Personalistika zvolte nabidku Zaznam/
Insolvenéni rejstiik. Nasledné se zobrazi privodce Ovérovani

v insolvencénim rejstiiku, ve kterém po stisku tlacitka Dalsi zacne
probihat ovéfovani vech/vybranych zaméstnancd. Doba trvani
tohoto procesu zavisi na poctu ovérovanych zaméstnancud. Na dalsi
strané privodce pak najdete seznam téch, ktefi maji v insolvenénim
rejstfiku uvedeny néjaky zaznam. Pro zjisténi vice informaci o stavu
insolvenc¢niho fizeni konkrétniho zaméstnance doporucujeme pouzit
tlacitko Detail v levém hornim rohu. Po jeho stisknuti se zobrazi
podrobnosti daného fizeni v insolvenc¢nim rejstfiku na internetovych
strankach www.justice.cz.

(ISR pAMICA nové umoziiuje zadat v agendé Personalistika
u jednotlivych zaméstnancti libovolny variabilni symbol, ktery se
vyplni na zavazku na vyplatu ziloh a mezd zaméstnancti na uéet.
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mzdova ucetni nebo fakturantka.

Pro Ucely zavazku na vyplatu zaloh a mezd na Uéet muzete u jednotlivych zaméstnancu
vyplnit libovolny variabilni symbol.

Jednotlivi zajemci o pracovni misto, ktefi se do
vybérového fizeni prihlasili, jsou zaznamenani na
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Kazdému zaméstnanci mlzZete uvést odliSny variabilni symbol
(napfiklad osobni nebo rodné ¢islo) do pole V.s. na zalozce
Zaméstnanec v agendé Personalistika. Tim si zajistite spravné
naparovani plateb v programu POHODA pfi likvidaci zavazkt
prostrednictvim homebankingu. Pokud variabilni symbol

u zaméstnancl nevyplnite, PAMICA na zavazcich na vyplatu
doplatku mezd ponecha variabilni symbol ve formatu rok a mésic
mezd, napfiklad 201508.

[novinka ¢ Y] zaméstnancq, ktefi jsou cizinci, miZete v programu

PAMICA zadat evidenchni Cislo pojisténce pridélené spravou
socialniho zabezpeceni.

IELIR B Pole Cislo pojidténce (SP) pro zadéni pridéleného
evidencniho Cisla pojisténce najdete na zéloZce Cizinec v agendé
Personalistika.

Udaj vyplnény v tomto poli bude vstupovat misto rodného ¢isla
zaméstnance do tiskovych sestav a také elektronickych podani
Ozndmeni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani),
Evidencniho listu diichodového pojisténi a Prilohy k Zadosti o davku
nemocenského pojisténi.

Pokud toto pole nevyplnite, vytiskne se na vyse uvedenych
tiskopisech udaj z pole Rodné Cislo na zaloZzce Zaméstnanec.

LU Kontrolu darovych zvyhodnéni na déti zadanych
u zaméstnancd Vam usnadni nova tiskova sestava Soupiska
danovych zvyhodnéni na déti, kterou najdete v agendé
Personalistika.

[novinka ¢ {¥ agendé Personalistika na zaloZce Pojisténi mizZete
nové u pFispévkl zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi uvést
Cislo smlouvy.

Toto Cislo bude pouZito pfi exportu textového souboru s rozpisem
hromadnych plateb prispévkl zaméstnavatele na penzijni
pfipojisténi, ktery vygenerujete v agendé Pracovni poméry pomoci
povelu Zdznam/Hromadné platby PS.

LS palsi novinka se tyka tiskopisu Potvrzeni o zaméstnani.
Doposud na ném bylo uvedeno pouze prvnich pét zakonnych
srazek zadanych ve mzdach, nyni na tiskopisu najdete vSechny. P¥i
nahledu na tuto tiskovou sestavu navic objevite nové dialogové
okno, které slouZi pro zadani a také rucni upravu srazek.

MZDY

[novinka €7 Trojice novych sloZzek mezd Vam usnadni praci se
mzdovymi vypocty.

PELSBN 8 Dosud jste museli u zaméstnancd, ktefi méli narok

na odstupné, pocitat vysi odstupného ru¢né. Nové mate moznost
vloZit do mzdy sloZzku D06 Odstupné (s vypoctem), do které zadate
pouze hodnotu nasobku primérného vydélku podle toho, v jaké vysi
zaméstnanci odstupné nalezi. O vypocet ¢astky odstupného se jiz
postara PAMICA. Blizsi informace o vypoctu odstupného naleznete
v napovédé programu.

PELB 8 K proplaceni nevygerpané dovolené pii skonéeni
pracovniho poméru zaméstnance muZete pouZzit novou slozku mzdy
J08 Proplaceni nevycerpané dovolené. Do slozky staci zadat pocet
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dni dovolenég, které chcete zaméstnanci proplatit, a vyslednou
nahradu jiz vypocte PAMICA automaticky za Vas.

BELSBR & Strhavate zaméstnanciim &astku za poskytnuté
stravenky pomoci slozky J03 Nahrada nezdanéna? Pak Vam urcité
usnadni praci nova slozka mzdy J09 Nahrada nezdanéna zadana
jednicové. V agendé Pracovni poméry na zaloZce Trvalé slozky
mzdy si mGZete do slozky JO9 prednastavit zaporné ¢astku za jednu
stravenku, kterou poZadujete zaméstnanci srazit. Ve vystavené
mzdé pak do této slozky doplnite pouze pocet stravenek, které byly
zaméstnanci poskytnuty. Pocet stravenek je mozné ve vystavenych
mzddch vkladat do slozky JO9 i hromadné pfes povel Zdznam/Vlozit
slozky.

[novinka € Vysli jsme vstfic Vasim potfebam a doplnili jsme

do programu novou slozku pro zadani srazky celkovou ¢astkou.
Meésicni vySe srazky neni v tomto pfipadé stanovena, ale je urcena
pouze celkova vySe pohledavky, ktera se ma zaméstnanci postupné
srazet.

S01a Zikonna srazka celkovou Eastkou - exekuce

Skupina  Srazky
Platebni titul Zakonna srazka celkovou Castkou - exekuce
Srézka | Platebni iidaje
Plati od 09/2015
Druh sraZky ostatni prednostni| v Predkontace | 331000/379000 v
Pocet vyZiv. osob 2 Stiedisko W
Plvodni viZivné 0,00 | KE Cinnost ~
Datum 17.09.2015 | o Zakazka ~
Celkovd srazka 85000,00 | KE QOdesladni odeslat v‘
Poznamka pro tisk
Interni poznamka
V poli Celkova srazka zadejte celkovou vysi srazky, kterd ma byt v jednotliviich mésicich A

postupné sraZena. V prigtim mésici bude o skuteéné sraZenou castku celkova vyge srazky

sniZena. V piipadé, Ze je zdkonnd srazka provadéna ve prospéch vyZivovanych osob, snifte jejich
pocet v poli Podet vyiivovanych osob. Druh srdfky a datum rozhoduji o pofadi uspokojeni

srazky. Korekci zakladu provedte tehdy, jestlize ma zaméstnanec kremé mazdy jeité jiné piijmy  «

PAMICA Vam umoziuje zadat srazku celkovou ¢astkou diky nové slozce
v agendé Personalistika na zaloZce Trvalé srazky.

Tisk na vyplatni pasku ] Stome Mapovéda

BELS 8l Takovouto srazku mizete nové zadat pomoci slozky
S01a Zakonna srazka celkovou ¢astkou — exekuce. Na zaloZce
Trvalé srazky v agendé Personalistika vyplnite ve sloZce srazky
potrebné Udaje, jako je napriklad mésic, od kterého se ma srazka
zacit provadét, druh srazky, celkovou vysi srazky a platebni udaje.
PAMICA v kaZzdém mésici srazi maximalni moZnou ¢astku, kterou
je zaméstnanci dle platné legislativy mozné srazit, a zbytek srazky
pfenese automaticky do dalSiho mésice, dokud nebude srazka
uspokojena v plné vysi.

[novinka € Také pro zadani insolvencnich srazek jsme do
programu PAMICA pfidali novou slozku, a to SO1b Zakonna
srazka — insolvence.

V této sloZce jiz nebudete muset prednastavovat vysi srazky, kterou
Ize zaméstnanci v jednotlivych mésicich srazit. PAMICA ji v souladu
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se zakonnym postupem automaticky vypocte sama, pricemz ze
mzdy se pfi zaddni tohoto druhu srazky nesrazi Zadna jina.

programu u danych slozek srazek.

m Na zakladé novely obéanského soudniho fadu doslo od

1. 9. 2015 k rozsifeni okruhu p¥ijmQ, ze kterych se provadéji srazky.
Mezi né se nové fadi i pfijmy z dohod o provedeni prace.

M V programu PAMICA se nyni zapoctou u vsech druht
srazek do jejich zakladu i ptijmy z dohod o provedeni prace.

M Dalsi novinku objevite pfi hromadném vkladani
mzdovych sloZek do vystavené mzdy pomoci povelu Zdznam/VloZit
slozky. Konkrétné se jedna o nékteré slozky ze skupiny Pfiplatky

a doplatky.

m Tiskovou sestavu Piehled o platbé pojistného na zdrav.
pojisténi zaméstnavatele si nyni muZete zobrazit pouze za jednu
vybranou zdravotni pojistovnu.

M Do dialogového okna Tisk jsme u této sestavy doplnili
pole Pojistovna, pomoci kterého provedete vybér pouze konkrétni
zdravotni pojistovny. Ndsledné mate moznost sestavu pro danou
pojistovnu vytisknout do PDF a odeslat pfimo z programu zdravotni
pojistovné pres datovou schranku. Z tohoto diivodu jsme také do
agendy Nastaveni/Zdravotni pojistovny pridali ID datovych schranek
jednotlivych zdravotnich pojistoven.

OSTATNI

M Nabidku tiskovych sestav v programu PAMICA jsme
rozsifili o formulafe pro pfihlasku a odhlasku zaméstnavatele na
okresni spravu socidlniho zabezpecéeni a zdravotni pojistovny.

INSTALACE VERZE ZARIi 2015

Tiskové sestavy Pfihlaska do registru zaméstnavateli a Odhlaska

2z registru zaméstnavatell urcené pro OSSZ najdete v agendé
Seznamy/Ciselniky/Sprava socialniho zabezpedeni. Tiskovd sestava
Prihlaska a evidencni list zaméstnavatele, kterou predkladate
zdravotnim pojistovnam, se nachazi v agendé Nastaveni/Zdravotni
pojistovny.

M Pomoci pravodce muizete v tiskovych sestavach doplnit
vsechny potfebné udaje.

W U sitovych verzi programu PAMICA je nyni mozné
zvolit misto aktivaci licenci tzv. monitoring. Tato nova moznost
je vhodna zejména v pripadech, kdy alespon jeden uzivatel
pristupuje k programu PAMICA pomoci termindlovych sluzeb.

M Jako vychozi je v programu PAMICA nastaveno
pouZzivani aktivaci. Volbu pro zménu na rezim monitorovani najdete
v agendé Ucetni jednotky na zélozce Aktivace/Monitoring v nabidce
Databaze/Spréva licenci.

Sprava licenci | Aktivace/Monitoring

(@) PouFivat aktivaci

() Pouzivat monitorovan i vyug ivanych licenci I

[] Pougivat proxy server pro monitoring

Fromy server Ctestovat

UZivatelé sitovych verzi programu PAMICA nyni mohou
zvolit misto aktivace licenci tzv. monitoring.
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