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TIP Tip pro urychleni prace nebo usnadnéni orientace.

™

S Oznaceni popisu konkrétniho pfikladu.
Priklad

Dodateéna upfesnujici informace nad ramec hloubky
podrobnosti béZného textu.

Oznaceni popisu konkrétniho reseni.

Reseni
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Uvodem

Tato prirucka je urcena uZivatelum dcetnictvi POHODA, které€ je soucasti ekono-
mického systému POHODA Profi, Premium a Komplet.

STRANA

Ve svém baleni’ s programem POHODA jste obdrZeli také zakladni dokumentaci
k produktu, ktera pod nazvem Prirucka uZivatele popisuje instalaci, koncepci
a ovladani programu POHODA a nauéi vas zakladni dovednosti prace s progra-
mem. Obsahuje také popis jednotlivych agend a funkci programu. Pokud jste také
zakoupili REPORT Designer, je soucasti zakladni dokumentace navic prirucka
k tomuto doplrikovému software.

Pritucka Uétujeme v POHODE dopliriuje zékladni dokumentaci o téetni pohled.
NesnaZi se plné pokryt rozsahlou problematiku Gcetnictvi, ale je praktickym na-
vodem pro uctovani v ucetnictvi POHODA.

Po kratkém teoretickém Uvodu nasleduji kapitoly popisujici praci v jednotlivych
agendach programu s celou radou praktickych prikladu, které jsou doplnény po-
pisem zauctovani v programu POHODA.

Na konci kaZdé kapitoly jsou v pfehledné tabulce uvedeny tcetni souvztaznosti,

podle kterych Ize uctovat nejCastéjsi ucetni pripady a které€ Ize v pripadé potreby
vyuZit k zakladani viastnich pfedkontaci.

Kapitoly Zasoby a Mzdy jsou ureny pouze uZivatelum verzi Premium a Komplet.

V programu samotném je obsaZena bohata interaktivni napovéda. Pokud si nevite
rady, staci stisknout F1 a objevi se stranka se zakladnim popisem oteviené agendy
a hypertextovymi propojenimi na vsechny souvisejici texty. VZdy tak mate k dispo-
zici kompletni dokumentaci. Pri zapisovani dokladu muZete navic vyuZit dalsiho
pomocnika: kontextovou napovédu ke kaZdému policku formulare, na kterém je
momentalné kurzor. Tuto napovédu vyvolate stiskem klaves CTRL+F1.

Legislativni podporu poskytujeme prostrednictvim pravniho systému WINLEX, ktery
spustite povelem Pravni predpisy z nabidky Napovéda. Zakoupenim produktu
WINLEX ziskate rocni pfedplatné aktudlnich pinych znéni prévnich predpist CR.
Vice viz www.stormware.cz/winlex.

Aktualni informace o produktu, odpovédi na ¢asté otazky uzZivatelu a dalsi infor-
mace naleznete na internetu; staci pouZit povel Stormware na webu z informacni’
plochy nebo z nabidky Napovéda.

1/1 | Struény uvod do ucetnictvi

V soustavé Ucetnictvi ( dfive podvojné Gcetnictvi) GEtuji Géetni jednotky o stavu a pohybu
majetku a zavazka, o rozdilu majetku a zavazk(l, o nakladech a vynosech nebo vydajich
a prijmech a o vysledku hospodareni tak, jak stanovi zakon o Géetnictvi a ostatni
pravni predpisy.

Charakteristickym rysem Ucetnictvi je podvojny zapis, coZ znamena, Ze kazda hospodar-
ska operace zanesena do Gcéetnictvi vyvold zménu vZdy na dvou Uctech.

VSechny hospodarské prostredky potfebné k podnikani se oznaduji jako majetek firmy
(aktivum).
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Zdroje kryti tohoto majetku, j. to, za co byl majetek pofizen, oznacujeme jako kapital

STRANA

10 (pasivum). Zjednodusené mizeme fici, Ze aktiva jsou to, co firma vlastni, a pasiva urcuji,
komu to patfi.

Rozvaha (bilance) vZdy vyjadfuje stav aktiv a pasiv k ur¢itému datu. Jejim zakladem
je bilanéni rovnice AKTIVA

= PASIVA, protoze veskery Rozvaha k datu
majetek byl pofizen za né-  AKTIVA PASIVA
jaky kapital. Dlouhodoby majetek Vlastni kapital
- Dlouhodoby hmotny majetek - Zakladni kapital

Jednotlivé hospodarské

operace Ize sledovativ ram- - Dlouhodoby nehmotny majetek - Kapitalové fondy

ci rozvahy, kdy dochazi ke - Dlouhodoby finanéni majetek - Fondy ze zisku
zméné aktiv a pasiv. Po  Obeézny majetek - Hospodarsky vysledek
kazdé operaci je ovéem + Zasoby Cizi zdroje

nutné znovu sestavit novou - Kratkodoby finanéni majetek - Rezervy

rozvahu, ve které je zachy- (penézni prostFedky) - Zévazky

cena pfisludna zména. - Pohledavky - Bankovni Gvéry

V praxi mohou nastat 4  Ostatniaktiva Ostatni pasiva

druhy zmén: Celkem aktiva Celkem pasiva

1. Pririistek aktiv a priristek pasiv (A+P+). Pfikladem je nakup zboZi na fakturu, kdy
vzroste stav zasob (A+) a zaroven zavazky firmy (P+).

2. Prirastek i ubytek aktiv (A+A-). Prikladem je nakup zboZi za hotové, kdy vzroste stav
zasob na skladé (A+) a zaroven se sniZi stav penéznich prostfedkl v pokladné (A-).

3. Ubytek aktiv a tibytek pasiv (A-P-). Pfikladem je thrada faktury za nakup zboZi, kdy
dojde zaroven ke snizeni stavu pokladny (A-) a zavazkd (P-).

4. Prirastek i ubytek pasiv (P+P-). Pfikladem je Ghrada starych zavazku z nového Gvéru,
protoZe poskytnuti Gvéru zvySuje stav pasiv (P+) a zaroven dojde ke sniZeni stavu
zavazk( (P-).

VétSina Ucetnich jednotek sleduje velké mnozZstvi hospodarskych operaci, proto je
nelinosné sestavovat novou rozvahu po kazdé z nich. Z tohoto divodu se sleduji
jednotlivé operace v soustavé jednotlivych Géth vzniklych rozkladem rozvahy.

V (¢etnictvi sledujeme nejen stav a zménu majetku, ale i jeho zhodnoceni vyjadrené
hospodarskym vysledkem. Abychom byli schopni urCit, pro¢ jsme dosahli pravé ta-
kového hospodarského vysledku, podrobné sledujeme jednotlivé naklady a vynosy.
Naklady vznikaji spotfebou majetku v ramci ¢innosti firmy. Vynesy jsou jejich proti-
kladem a vyjadrfuji Ghradu za provedené ¢innosti. Nasledujici rovnice vyjadruje vztah
nakladu, vynosl a hospodarského vysledku.

Vynosy - Naklady = Hospodafrsky vysledek, ktery miZe byt jak ziskem, tak ztratou. Blize
se 0 sestaveni rozvahy a vysledovky dozvite v kapitole o uzavirani G¢etnich knih.

Stejné jako jednotlivé poloZky rozvahy, i naklady a vynosy jsou sledovany na samo-
statnych Gétech. Uget je mozné schematicky vyjadfit ve tvaru pismene T. Pro sledovani
stavu a pohybu majetku a kapitalu pouzivame ¢ty rozvahové, které mohou byt aktivni
nebo pasivni podle toho, na které strané rozvahy se nachazeji. Uty vysledkové potom
slouzi pro evidenci nakladd a vynos(. Na jednotlivé strany Gc¢tU se zapisuji hospodarské
operace podle schématu uvedeného dale.



Soucet jednotlivych
prirdstk{ nebo Ubyt-

. L Ma dati Dal
kU se nazyva obrat
pfislusné strany MD D ]
(MD, resp. D). Debet Kredit
Dluh Uver
Dale muzeme UCty  Na vrub Ve prospéch

rozdélit na synte-
tické, které vznikaji

Uéet aktiv, icet nakladi

Ekonomicky systém POHODA

Oznaceni stran uctu

Uctujeme v POHODE

Uéet pasiv, acet vynosi

rozkladem rozvahy, mp D MD D

a ugty ?“?Iyt'CKe Po&atedni stav PoCatecni stav
vznikajici rozkla-  pjrgstex 1 Ubytek 1 Ubytek 1 Piirtistek 1
dem GOctu syntetic- |

k}iCh ajsou DOUZ'VV_?: PfirGistek n Ubytek n Ubytek n PFirlistek n

né pro podrobnéjsi 5o uzet MD Soudet D Souget MD Souget D
Elenéni. SeCteme-li Koneény stav Konegny stav

konecné stavy jed-

notlivych analytickych Gctd, dostaneme konecny stav (ictu syntetického. Stejné tak obraty
i pocatecni stavy. Syntetické Gcty si kazda ucetni jednotka vytvofi sama na zakladé
vymezenych Gctovych skupin uvedenych ve Smérné lictové osnové. Smérna (ictova
osnova je uvedena ve Vyhlasce, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o Géet-

nictvi pro Gcetni jednotky, které jsou podnikateli Gctujicimi v soustavé Ucetnictvi.

V ekonomickém systému POHODA napfiklad v G¢tu 132001 znamena prvni Cislice
uctovou tridu (1 - Zasoby), prvni dvé éislice tictovou skupinu (13 - Zbozi), prvni tfi
Cislice vlastni synteticky ucet definovany Ucetni jednotkou (132 - napfiklad Zbozi
v prodejné) a dalSi tfi Cislice se pouzivaji na vlastni analytické rozliseni ictu (132001

- napriklad Elektropfistroje). Synteticky Géet ma v systému POHODA posledni tfi
Gislice nulové (napriklad 132000).

U&ty v Gtové osnové Ize rozlisit podle tfidy a skupin na rozvahové (aktivni a pasivni),
vysledkové (nakladové a vynosové), zavérkové a podrozvahové. Pro vnitropodnikové
ucetnictvi jsou v Uctové osnové pro podnikatele vyclenény tfidy 8 a 9.

Rozvahové ucty
37 Jiné pohledavky

Aktivni ucty
0 Dlouhodoby majetek 38 Prechodné UGcty aktiv
1 Zasoby -39 Opravné polozky
2 Kratkodoby finan¢ni majetek Pasivni tucty
a bankovni Gvéry 2 Kréatkodoby finanéni majetek
21 Penize a bankovni Gvéry
22 Ugty v bankéch 23 B&zné bankovni Gvéry
23 Kratkodobé bankovni Gvéry 24  Kratkodobé finanéni vypomoci
24  Kréatkodobé finanéni vypomoci 3 Zactovaci vztahy
25 Kratkodobé cenné papiry a podily 32 Zavazky
a porizovany kratk. financni majetek 33 Zhctovani se zaméstnanci a institucemi
26 Prevody mezi finanénimi Géty 34 Zactovani dani a dotaci
-29 Opravné polozky 36 Z&vazky ke spolecnikim
3 Zlctovaci vztahy 37 Jiné zavazky

31 Pohledavky 38 Prechodné Géty pasiv
35 Pohledavky za spolecniky 4 Kapitalové Gcty a dlouhodobé zavazky
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1/2

Vysledkové ucty
Nakladové ucty Vynosové lcty
5 Naklady 6 Vynosy

Zaveérkoveé a podrozvahové ucty
70 Uéty rozvainé
71 Uget zisk( a ztrat
75 az 79 Podrozvahové Gcty
Vnitropodnikové ucty

8 az 9 Vnitropodnikové Gcetnictvi
VSechny Ucetni operace probihaji na zakladé Géetnich dokladd, které mohou byt vnéjsi
(napft. faktura pfijatd) nebo vnitini (napf. inventurni zapis) a musi mit predepsané
naleZitosti tak, jak je stanovuje v § 11 zakon o Géetnictvi.

a) oznaceni Gcetniho dokladu,

b) obsah Ucetniho pfipadu a jeho Gcastniky,

¢) penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi,

d) okamZik vyhotoveni Géetniho dokladu,
e) okamzik uskutec¢néni Gcetniho pripadu, neni-li shodny s okamzikem podle
pismene d),
f) podpisovy zaznam osoby odpovédné za Gcetni pripad a podpisovy zaznam osoby
odpovédné za jeho zalctovani.
Tyto doklady, na zakladé kterych Gctujete, budeme oznacovat jako doklady prvotni
nebo primarni.

Predkontace

Jesté nez se zaCnete vénovat Gctovani jednotlivych hospodarskych operaci, je tfeba se
zminit o predkontacich, coZ jsou vlastné predpisy Uctovani nazyvané (ic¢etni souvztaznosti.

POHODA Komplet - [Predkon

i Soubor Mastaveni Adressf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy lizdy Majetek Zsznam Napovéda
il A\ H IR B vl;lﬁ:v:a?s\%%%m?]
Pfedkentace @ Agendy
MD DAL Text v Géetnim deniku
el
e 000 6000 [=] Trebyza viesni virobky Vlastni predkontace Bez Predia
DPH19% (311000 [ 343000 [
DPHO% (311000  [-]343000 [
Zkratka 1Fv Agenda [ Vydané faktury -
# | = Agenda = Ostatni zévazky | [ Poznamiy |
X Agenda | Ziratka | Text [ wmo DAL =
101 [T 1Fv Triby za vlastni vyjrobky 311000 601000 B
102 [ Vydané faktury 2Fv Triby  prodeje sluzeb 311000 602000 g
103 |[7 Vydané faktury v Triby z prodeje zhos 311000 604000 =
104 |7 Vydané faktury 4Fv Vydétovani prijaté zélohy 324000 311000
(L01/104) Pro ziskdni ndpovédy stisknéte FL. Novak s.r.0. 2000 o @ [ ||




TIP

Pole Stfedisko, Cinnost, Zakézka
muZete vyplnit piimo ve formulari,
potom bude stejné pro vsechny
poloZky, nebo muZete zadat
u kaZdé polozky jiny Udaj.

Priklad

Ekonomicky systém POHODA
Uétujeme v POHODE

V programu je mizete nadefinovat v agendé Predkontace v nabidce Uéetnictvi a vyuzivat
je mlzete v kaZdé agendé, ve které se o dokladech Gctuje.

V této prirucce bude predkontace symbolicky znacena Ma dati/Dal. Napr. zapis 311/601
znamena, Ze ¢astka bude Uctovana na vrub Gctu 311 a ve prospéch Uctu 601. Dale bude
pouZito znaceni napr. 04*, kde hvézdicka znamena, Ze je mozné (iétovat na néktery z G¢tl
prisluSné Gctové skupiny, napr. 041 nebo 042. Pri (ictovani standardnich Gcetnich operaci
zavazku, pohledavek, pfijm a vydajl (napf. 501/321) nebude znovu u platcd dané z pri-
dané hodnoty zdUraznovan zapis pro DPH (napf. 343/321), pokud na né&j nebude tfeba
upozornit. Neplatci DPH samoziejmé o dani z pfidané hodnoty netétuji.

U predkontaci je nutné pfipomenout, Ze v polozkovych dokladech (napt. faktura) je
moZné na zaloZce Polozky nastavit predkontaci i pro konkrétni polozku. Pokud nastavite
u polozky predkontaci, je tato poloZka programem za(ctovana podle této predkontace.
Teprve pokud u polozky Zadna predkontace nastavena neni, zalctuje se polozka podle
predkontace uvedené v zahlavi formulare dokladu.

Pokud potrebujete analyticky ¢lenit DPH podle jednotlivych sazeb, neni nutné analytické
Gty zadavat pfimo do predkontace, ale pouze je vloZit v agendé Globalni nastaveni
v sekci Dané do pfislusnych poli. Do prfedkontace potom vlozte pouze Ucet synteticky.
Pfi zaGcétovani DPH program diky tomu automaticky zméni synteticky Géet uvedeny
v predkontaci na analyticky. Analytické rozélenéni
Gc¢tu 343 vSak neni nutné, protoZe program DPH
zpracovava z prvotnich dokladd, maZete jej vSak

vyuzit pro kontrolni Gcely.

Analyticke Géty

Zakladni sazba
SniZena sazba

Dobropisy
343019 349519 '
343009 343509 '

Priklad nastaveni:

Pro zakladni sazbu uvedte analyticky ucet 343019.

Pro preuctovani DPH u vydanych dobropisu uvedte napr. 343519.

Pro sniZenou sazbu uvedte analyticky tcet 343009.
Pro preuctovani DPH u vydanych dobropisu uvedte napr. 343509.

Pfi vytvareni predkontaci obsahujicich Géty pokladen (211) a bankovnich G¢td (221)
muZete vyuZit automatického dosazovani analytického Gctu. Do predkontace staci
napsat pouze &islo syntetického G&tu (napFiklad 211000). Uget se pfi G&tovani nahradi
analytickym Gétem, ktery odpovida pravé Gctované pokladné. Analyticky Gcet spojeny

s pokladnou ¢i béZnym G¢tem zadate v nabidce Nastaveni/Bankovni Giéty nebo Hoto-
vostni pokladny.

To, jestli se budou u pfedkontace zobrazovat i ¢isla G¢td, urite v agendé Globalni nasta-
veni v sekci Zatétovani zatrZenim volby Pfed nazvy predkontaci zobrazovat ¢isla Gctu.

i Soubor Mastaveni Adresii Ufetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zéznam Napovéda
E A NN = N = A vlg\bvﬁg\%%%mﬂ

Pokladna Valutova pokladna @

Zkratka HP

Analyticky uget 211001 [-]  Ména

Hotovostni
pokladny

Nazev Pokladna @ dennikurs () pevny kurs

Pokladni [=] Zrugena . [=]

# || D Poznamky |

X| Zkratka - Text
1 |l Pokladna

2 O va Valutova pokladna
(1/2) Soucasny stav HP je 24 601,00 K.

W oAby

Novik s.r.0. 2009 @ 7 [
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m Kontrolni sestavy
- <& Kontrola Géth
&
@ Ruéné zalétované doklady (pfedkontace 'Rucné’)
- & Mimoiéetni ziznamy (predkontace 'Bez')
<& Doklady s vlastni pfedkontaci Bez
@ Kontrola vazeb na zdrojové doklady

Na konci seznamu predkontaci, které pouzivate v jednotlivych agendach, jsou vzdy tfi
standardni poloZky - pfedkontace Bez, Nevim a Ru¢né.

» Pfedkontace Bez se pouZiva u dokladd, o nichZ se do Ucetniho deniku neuctuje.
Nechcete-li napfiklad Gctovat o vystavené proforma fakture, vyberete predkontaci
Doklad bez zati¢tovani.

¢ Predkontaci Nevim pouZzijete tehdy, kdyZz v okamziku Gctovani nevite, jak doklad
zaUlctovat. Doklad nevytvofi Zzadné zalctovani do Gcetniho deniku. Musite se k nému
pozdéji vratit a zalctovat jej.

* Predkontace Rucéné se pouZije u slozitéjSich Gcetnich pfipadu, kdy doklad potre-
bujete rozictovat na odliSné souvztazné Gcty. Pri ukladani takového dokladu se vyvola
rozUctovani, které umoZzni vybirat Géty pfimo z (étového rozvrhu. Tento postup vyuZijete
i umalo ¢astych Géetnich pripadd, pro které se nevyplati pfipravovat predkontace.

Pouziti pfedkontaci Bez

) Al . ! Predkontace 3Fv '
a Ne}llmvrrjuze’zpusoblt Clenéni DPH llFV 311000/601000 Triby za viastni vyrabky A
rozdil v ¢astkach mezi 2Fy 311000/602000 Triby z prodeje sluzeb 7
B_ 311000/604000 Trz -h prodeje zhoi =
agindqu (Batlka, POkIavdna atd.) 4Fv 324000,/311000 Vydctovani piijaté zalohy
a ucetnim denikem, protoze doklady Bez Doklad bez zatitovani
jsou v agendé fyzicky vystaveny, ale ~ Nevim Nevim, zalétuje se pozdéji 2

nejsou zatétovany na prislusné Géty. Proto jsou v agendé Uéetni denik pFipraveny kont-
rolni sestavy, které zobrazi vSechny doklady s pfedkontacemi Bez, Nevim a Rucné.
Doporucujeme tyto sestavy vyuzivat pii kontrolach Gcetnictvi v prabéhu roku i pfi roéni
uzavérce.

Vlastni predkontace Bez

Tato pfedkontace slouzi k vybéru Uctu, ktery bude pouZzit pfi likvidaci dokladu. Nevytvo-
fi zapis do Ucetniho deniku. Lze ji vyuZit pouze u dokladu, které nemaji byt v aktualnim
roce zalctovany v Gcetnim deniku. Pfi Ghradé takto zadaného dokladu se pouZije pred-
nastaveny Gcet s Gctem banky resp. pokladny.

Volbu Ize zatrhnout pouze pfi vytvofeni nové prfedkontace pro agendy Vydané a prijaté
faktury, Vydané a prijaté zalohové faktury, Ostatni pohledavky a zavazky. Po zatrzeni
volby se zpFistupni pouze pole MD resp. D pro vybér Uctu, ktery bude pouZit pfi likvidaci
dokladu.

i Soubor Mastaveni Adressi Ufetnictvi Fekturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zéznam Napovéda

iR P& ) ¥ HE e S AR=RN=T ===
Predkontace ®
MD DAL Text v iéetnim deniku
Zaklad 305000 [ | Uhrada dafi. povinnosti el Predkontace

DPH19%
DPH9%

Zratka BEZ343000 Agenda | Ostatni zavazky -]

+ | % Agenda = Intem doklady | B Poznamky |

x| Agenda /| Zkratka | Text [ mp DAL =
72 | Ostatni zavazky Uhrada mzdy zaméstnance 331000
| 73 | Ostatni zavazky Uhrads dafi. povinnosti 343000 4
| 74 | Ostatni zévazky Uhrada mzdy spolecnika 366000 =
| 75 | Ostatni zévazky Splitka leasingu 381000 325000

(73/105) Pro ziskéni napovédy stisknéte FL. Novak s.r.0. 2009 @ )
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Doklady s touto predkontaci shrnuje sestava v Géetnim deniku Doklady s vlastni pred-
kontaci Bez.

Vyznam zkratek predkontaci

Zkratky predkontaci (a dalSich vami vytvarenych seznamd) vam mohou vyznamné ulehéit zada-
vani Gcetnich doklad. Pri vytvareni zkratek predkontaci méjte na zieteli tyto skutecnosti:

« V policku formulare se nezobrazuje cely text predkontace, pouze jeji zkratka.

* Seznamy predkontaci jsou setfidéné podle zkratek. Textem zkratky miZete ovlivnit
poradi nejvice uzivanych predkontaci.

¢ Zadanim textu zkratky nebo jeho poéatecni ¢asti je mozné predkontaci rychle vybrat.
Napriklad pfedkontaci Mater vyberete zapsanim textu M (jestlize Zadna jina zkratka
nezacina pismenem M) nebo Ma (jestlize nékteré zkratky zacinaji od M, ale zadna
nezacina textem Ma) a stisknutim klavesy Enter.

« Jste-li zvykli zadavat pfi G¢tovani pouze souvztazny Gcéet, zadejte Cislo tohoto Gétu do
zkratky prfedkontace. Napfiklad predkontace pro zalétovani nakupu materialu
v agendé Prijaté faktury bude mit zkratku 501 (pfipadné analyticky Gcet napf.
501001). Pfi zadavani dokladu ve formulafi nebo v tabulce Polozky faktury uvedete
do pole Pfedkontace pouze souvztazny Gcet 501 k “zakladnimu” Gétu prijatych
faktur 321.

Rozuctovani dokladu na vice uctu

Rozuctovani ¢astek na zaklad dané a DPH je feSeno pfimo v jednotlivych fadcich pred-
kontace. Casto se v&ak dostanete do situace, kdy potfebujete doklad roziétovat na vice
souvztaznych G¢tl. Napfiklad vystavite fakturu na prodej zbozi (311/604) a jeho montaz
(311/602). Pri zauctovani takového dokladu miizete postupovat dvéma zpUsoby:

¢ Roziictovani polozkovym dokladem

Vytvorite doklad s polozkami a u kazdé polozky uvedete jinou pfedkontaci. Jestlize
predkontaci u nékteré polozky neuvedete, uplatni se pfedkontace uvedena v zahlavi
dokladu. Polozky se stejnymi souvztaznymi Ucty se seCtou a vytvori jeden Ffadek
zaUlctovani do deniku. Vyhodou tohoto postupu je, Ze se zauctovani zachova i pfi
naslednych opravach dokladu. VSechny Ucetni operace musi byt zpracovany formou
predkontaci.

* Ruéni roziiétovani dokladu

PFi vytvareni nového dokladu je nutné ve formulafi nastavit predkontaci Ruéné. Pro-
gram se po uloZeni dokladu piepne do agendy Uéetni denik, ve které je mozné zadat
Gcetni predpis zapisem konkrétnich Gctl nebo vybérem z GEtové osnovy. U ostatnich
doklad(l je mozné provést ruéni roziictovani v agendé Uéetni denik prostiednictvim
povelu Rozii¢tovat z nabidky Zaznam nebo klavesami Ctrl+R. Nastavite se postupné
na fadky, které chcete rozlctovat, a zapiSete texty, Gastky a souvztazné Géty.

Vyhodou tohoto feSeni je, Ze pro méné Casto pouzivané operace nemusite vytvaret
predkontace. AvSak nevyhodou je potfeba znovu doklad rozlétovat po jeho opravée,
na tuto skutec¢nost vas program upozorni pfi ukladani dokladu.
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TIP

Pred pouzitim této funkce
se ujistéte, Ze postupujete
v souladu s platnou legi-
slativou.

Zavedeni ucetnictvi

Novou cetni jednotku zalozte v agendé Uéetni jednotky standardnim zptisobem, ktery
je popsan v Prirucce uzivatele.

Uetnf obdobi.

Po jejim zaloZeni nejprve zvolte G¢etni obdo- T P T
bi prostfednictvim stejnojmenného povelu

v nabidce Zaznam. Dle aktualné platné
legislativy je G¢etnim obdobim kalendarni
nebo hospodarsky rok.

(© Kalendaini rok
01.01.2009 Zatatek kalendéiniho roku
3112.2009 Konec kalendainiho roku

@ iHospodarsky rok
01092009 []| Zacitek hospodaiského roku
31082010 7] Konec hospodafského roku

 Za kalendarni rok se povaZuje obdobi

od 1. 1. do 31. 12. daného roku. V pfipa- B e o
dé zaloZeni firmy v prabéhu roku zménte [
zacatek obdobi dle potreby.

oK H Stomo H Napovda ]

* Hospodatsky rok je (icetni obdobi, které mlize zacinat pouze prvnim dnem jiného
mésice, ne? je leden. Uetni obdobi bezprostfedné predchazejici zméné Géetniho
obdobi miiZe byt kratsi nebo i delsi neZ uvedenych 12 mésicl. Ugetni jednotka
musi zménu nahlasit a zdlivodnit pisemné spravci dané. Dlivodem muze byt napf.
Skolni rok, sezonni prace atd. Zadost musi byt odevzdana nejpozdé&ji tfi mésice pred
datem, od kterého Gcetni jednotka o zménu Zada.

Daéle provedte nastaveni Gcetnictvi, které podrobné popisuje Prirucka uZivatele v ¢asti
Jak postupovat pfi nastaveni ticetnictvi. Zejména doporucujeme zaméfit se na sprav-
né nastaveni sekci Doklady, Zatétovani, Likvidace, Dané, Dané 2, Pohledavky a Za-
vazky agendy Globalni nastaveni.

Na tomto misté bychom radi upozornili pouze na moZnost zaznamenavat a vést evidenci
oprav Ucetnich resp. skladovych dokladu tak, jak uklada zakon o Gcetnictvi. Aby bylo
moZno zjistit obsah opravovaného tcetniho resp. skladového zaznamu pred opravou,
zatrhnéte volbu Zaznamenavat opravy tcetnich dokladii resp. Zaznamenavat historii
skladovych dokladii v sekci Doklady v agendé Globalni nastaveni.

Jednotlivé historické verze dokladd jsou poté k dispozici v tabulce Historie, ktera se
aktivuje v pfislusnych Gcetnich agendach. Pfehled zmén Ize také vytisknout prostrednic-
tvim kontrolni sestavy Historie oprav dokladii. Prostiednictvim kontrolni tiskové sestavy
Historie smazanych dokladii Ize zobrazit veSkeré smazané doklady v dané agendé.

# | X = Moje oznacené | & Poloiky faktury | € Zauctovani | 8 Likvidace | @ Doklady @ Historie | B Poznamky |

Gislo | Datum |Ué.pripady Text [ fime | 1€ [ Celkem [Ulodil]  Ulogeno
1 [280100007 270509 27.0509 Fakturujeme Vam zbofi dle Vasi obj_ Jifi Batuls 15066674 1326900 @  0203.0916:3447
2 | 280100007 270509 270509 Fakiurujeme Vam zbodi dle Vadi obj  Jiii Batula 15066674 1701700 @  0B.01.00 14:43:44

Po zaloZeni nové Ucetni jednotky je tfeba podle Uctoveé osnovy sestavit (ctovy rozvrh, ktery
obsahuje jen ta Cisla a nazvy syntetickych i analytickych Gctl, na které budete béhem
Gcéetniho obdobi zachycovat vSechny vase Gcetni pripady.

V ekonomickém systému POHODA miiZete Gétovy rozvrh sestavit v agendé Uétova osnova
z nabidky Uéetnictvi, kde je tfeba nejdFive doplnit potfebné analytické Géty. Pro vytvoreni
analytického (c¢tu se nastavte na prislusny synteticky Gcet, k némuz jej chcete vytvorit,
stisknéte klavesovou zkratku CTRL+K, resp. zvolte povel Kopirovat z hlavni nabidky

Zaznam/Editace a upravte Cislo a nazev Uctu podle potieby.



TIP

Spravné dopinéni radku rozvahy
a vysledovky si muZete overit
prostrednictvim tiskové sestavy
Kontrola radku vykazu, ktera
zobrazi informace o Uctech,
u nichZ nejsou radky vykazu
zadany dle doporucené de-
finice.

TIP

Pokud je aktivovano pouZivani
cizich mén je mozné v Poca-
tecnich (vychozich) stavech
actu vyplnit ddaj v cizi méné,
(vyplnte pouze v pripadé,
Ze chcete evidovat stav
vybraného Uctu v cizi méné),

Ekonomicky systém POHODA | 17
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Pokud analyticky Ucet zaloZite novym zaznamem, je nutné spravné doplnit fadek rozvahy
nebo vysledovky a dalSi rozliSujici Gdaje pro tiskové sestavy. Nezapomente zatrhnout pole
Ucet se pouziva, které vyuzijete pro wytisténi Gétového rozvrhu. Také u vech ostatnich
Gétd, které budete pouzivat, zatrhnéte pole Uéet se pouziva. Pomoci povelu Pouzité téty
z nabidky Zaznam mdzZete hromadné zaskrtnout pole Uéet se pouziva (sloupec Pouzito)
u vech Gt v agend& Uétova osnova, na které bylo (idtovano v jednotlivich agendach.

[P

POHODA Komplet - [Uctova 3

i Soubor Nastaveni Adress? Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam  Nipovida

A= R I N A= TN N=NA ]

Ucet @ Agendy
Cislo 213000 Radek rozvahy (plna/zjedn.) 59 11
Mazev  Ceniny

Typ Sledovat saldokonto  []

+ ¥ Pousito=Ano | B Poznsmiy |

Druh Rozvahowy Uget se poutiva

x| Cislo Gétu Nizev [ buh [ Typ  [Pouiito] =
13 Fw Ceniny Rozvahovy  Aktivni [ -
|14 |17 221000  Bankovni déty Rozvahovy  Aktivni ® L
|15 |7 221000 Bankouni déet - KB Rozvahovy Aktivni I =
|16 | 221002 Bankovni u¢et - CSOB ¢ Aktivni ®
(13/71) Pro ziskéni népovdy stisknéte FL, Noviks.r.0. 2009 e ¥ ]

Jakmile mate vSechny Gcty doplnéné a upravené, vyberte pomoci dotazu ty, které se pouzivaji,

awytisknéte sestavu Uétova osnova. Timto zptisobem ziskate vas (ctovy rozvrh.

Po sestaveni Gétového rozvrhu nadefinujte pokladny a bankovni Géty, coZ provedete v agen-
dach Hotovostni pokladny a Bankovni Gcty, které vyvolate z hlavni nabidky Nastaveni. Zde

zadate vSechny potfebné Udaje, a pokud je tfeba, i analytické Gcty jednotlivych pokladen
abankovnich Uctd.

7\ POHODA Komplet - [Bankovni tcty] [F=EEEEe)

i Soubor Nastaveni Adressi Ugetnictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek Zéznam Napovéda
AR AN N A R AN=EN NN =A==
Bankovni cet Devizovy ticet @ Agendy
Zkratka ésos Analyticky Géet 221002 [=]  Mena EUR
il ttu 1117780287 © dennikurs @ pevny kurs Bankovni Gty
Banks 0300 = Ceskoslovenska obchodni banka
o Homebanking =
SWIFT Znugen . [=]
+ |Z | B Poznamky |
Zkratka - Text | Kod banky | Banks E
10 1117780287 0300 Ceskoslovenska obchodni ba -
2 [0 ke 192238000237 0100 Komeréni banka @
(1/2) Souéasny stav CSOB je 2 061,00 EUR. Novék s.r.0. 2009 @ )

Nyni mlZete otevfit GCetni knihy, coZ provedete v agendé Pocatecni stavy tiéti. Doplrite
podatedni stavy viech potfebnych Gétl a z agendy Uéetni denik mizete vytisknout zaha-
jovaci rozvahu (pouZzijte napriklad tiskovou sestavu Rozvaha). Na obrazku jsou nastaveny
pocatecni stavy (¢t pro obchodni spolecnost.

Upozornujeme, Ze zavedeni pocatecnich stavi banky a pokladny je nutné provést na dvou
mistech:

a) agenda Pocatecni stavy tctu
Zde provedete otevieni (¢tl pokladen a bankovnich G¢tl 211 a 221 pomoci
Gétu 701.

STRANA
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b) agenda Banka a agenda Pokladna

STRANA

18 Zde provedete zavedeni g
prVnihO pFiJmOVéhO do- T L geajmw Faktirace)) Skiady | Mezdy Jzdly Majetek  Zimam  Népovidda
RS ES )Y EBIR) ERAN=RN F-AR=l=b=]1]
kladu do agendy Banka | wewww o | hama |
Zdroj  Pocétedni stavy Géth Firma &
a Pokladna, kde tento do- .~ " Eo‘l,..v,
klad bude znit na Castku | e -
o< - o [com7 ] seesin
zavedenou v pocatecnich , T s
stavech. Dale k tomuto do- | cme o o
vev - ~ . o™ 70,00 EUR B 25 1
kladu priradite predkontaci |
« A XlanAnT PR ENEATT=)
,Bez“ a élenéni DPH “UN”, T = SR =
) . Ll s v 21002 701000 192500
tj. Nezahrnovat do priznani | ; r 55 2 G G cor :
k DPH (6/15) Pro ziskini napovédy stisknéte L. Novéks.r.o. 2009 e 9

Nastaveni pocatecnich stavli GUctl provedete pouze jednou pfi zavedeni Géetnictvi
do ekonomického systému POHODA. V dalsich letech probéhne po datové uzavérce
otevieni (¢etnich knih automaticky.

Priklad: Spolecnost s rucenim omezenym byla zaloZena se zakladnim kapitalem

priklad 350.000 K¢. Ke dni vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 1.500 K¢, do banky
120.000 K¢, automobil ocenény na 150.000 K¢ a uhradili zrizovaci vydaje ve vysi
68.500 K¢, 10.000 K¢ zustava nesplaceno. Nyni je treba sestavit zahajovaci rozvahu
a otevrit ucetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva
Pokladna 1.500 | Zakladni kapital 350.000
Bankovni dcty 120.000

Samostatné movité
véci a soubory movitych véci 150.000

Zrizovaci vydaje 68.500

Pohledavky za

upsany zakladni kapital 10.000

Celkem aktiva 350.000 Celkem pasiva 350.000

Reseni: V agendé Pocatedni stavy Ucty zadejte jednotlivé podatedni stavy a v agendé
Reseni Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Rozvahove tcty

;I:r“rbadé osoby samostatné Nazev ictu ééStka MD Db
Wdélecné ¢inné pouzite misto Pokladna 1.500 211 701
GGty skupiny 41 dcet skupiny Bankovni ucty 120.000 221 701
49 Samostatné movité véci
a soubory movitych véci 150.000 022 701
Zrizovaci vydaje 68.500 011 701
Pohledavky za upsany zakladni kapital 10.000 353 701
Zakladni kapital 350.000 701 411

Dalsi informace o Géetnim deniku, rozvaze, vysledovce atd. naleznete v kapitole Uéetni
denik.
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Pouzita uctova osnhova

Vyhlaska ¢islo 500/2002 Sh. v pfiloze 4 definuje smérnou Ucétovou osnovu, ktera
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jiz neni ¢lenéna na jednotlivé syntetické Gc¢ty. Usporadani, obsah, Cislovani a nazvy
syntetickych GCtd stanovi G¢etni jednotka sama v Gétovém rozvrhu.

Abychom mohli v dalSim textu vysvétlit zplsoby Gctovani, budeme pouzivat niZe
uvedenou UGctovou osnovu, ktera je k dispozici v ekonomickém systému POHODA
a vychazi ze smérné Uctové osnovy.

CGislo tictu

010000

011000
012000

013000
014000
015000
019000

021000
022000

025000

026000

029000

031000

032000
040000

041000

042000

043000

050000

051000

Nazev

Dlouhodoby nehmotny
majetek

Zfizovaci vydaje
Nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje
Software

Ocenitelna prava
Goodwill

Jiny dlouhodoby nehmotny
majetek

Stavby

Samostatné movité véci
a soubory movitych véci
Péstitelské celky trvalych
porostu

Dospéla zvirata

a jejich skupiny

Jiny dlouhodoby hmotny
majetek

Pozemky

Umeélecka dila a sbirky
Nedokonceny dlouhodoby
nehmotny a hmotny majetek
a pofizovany dlouhodoby
finanéni majetek
Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku
Pofizeni dlouhodobého
hmotného majetku
Pofizeni dlouhodobého
finanéniho majetku
Poskytnuté zalohy

na dlouhodoby majetek
Poskytnuté zalohy

na dlouhodoby nehmotny
majetek

CGislo tiétu

052000

053000

061000

062000

063000
065000

066000

067000
069000

070000

071000
072000

073000
074000

075000
079000

081000
082000

085000

086000

Nazev

Poskytnuté zalohy na
dlouhodoby hmotny majetek
Poskytnuté zalohy na
dlouhodoby finanéni majetek
Podily v ovladanych

a fizenych osobach

Podily v Géetnich jednotkach
pod podstatnym vlivem
Ostatni cenné papiry a podily
Dluhové cenné papiry drzené
do splatnosti

Pujcky a Gvéry - ovladajici

a fidici osoby, podstatny vliv
Ostatni pjcky

Jiny dlouhodoby finanéni
majetek

Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku
Opravky ke zfizovacim vydajim
Opravky k nehmotnym
vysledkiim vyzkumu a vyvoje
Opravky k softwaru

Opravky k ocenitelnym
pravam

Opravky ke goodwillu
Opravky k jinému
dlouhodobému
nehmotnému majetku
Opravky ke stavbam
Opravky k samost. movitym
vécem a soubordm

movitych véci

Opravky k péstitelskym
celk(m trvalych porostd
Opravky k zakladnimu stadu
a taznym zvifatiim
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CGislo uctu

089000

091000

092000

093000

094000

095000

096000

097000

098000

111000
112000
119000
121000
122000
123000
124000

131000
132000

139000
151000
152000
153000
191000
192000

193000

Nazev
Opravky k jinému
dlouhodobému
hmotnému majetku
Opravna polozka
k dlouhodobému
nehmotnému majetku
Opravna polozka
k dlouhodobému
hmotnému majetku
Opravna polozka
k dlouhodobému
nedokonéenému
nehmotnému majetku
Opravna polozka
k dlouhodobému
nedokonéenému
hmotnému majetku
Opravna polozka
k poskytnutym zaloham
na dlouhodoby majetek
Opravna polozka
k dlouhodobému
finanénimu majetku
Ocenovaci rozdil
K nabytému majetku
Opravky k ocenovacimu
rozdilu k nabytému majetku
Porizovany material
Material na skladé
Material na cesté
Nedokoncena vyroba
Polotovary vlastni vyroby
Vyrobky
Mlada a ostatni zvifata
a jejich skupiny
Pofizeni zboZi
ZboZi na skladé
a v prodejnach
ZboZi na cesté
Poskytnuté zalohy na material
Poskytnuté zalohy na zvifata
Poskytnuté zalohy na zbozi
Opravna polozka k materialu
Opravna polozka
k nedokoncené vyrobé
Opravna polozka
k polotovardm vlastni vyroby

CGislo uctu
194000
195000
196000
197000
198000
199000
210000
211000
213000
221000
231000
232000
241000
249000
251000
252000
253000
255000
256000
257000
259000
261000
291000
311000

312000
313000

314000
315000

321000
322000

Nazev

Opravna polozka k vyrobkim
Opravna polozka ke zvifatim
Opravna poloZka ke zboZi
Opravna poloZka k zaloham
na material

Opravna poloZka k zaloham
na zbozi

Opravna poloZka k zaloham
na zvifata

Penize

Pokladna

Ceniny

Bankovni Gcty

Kratkodobé bankovni Gvéry
Eskontni Gvéry

Emitované kratkodobé
dluhopisy

Ostatni kratkodobé financéni
vypomoci

Registrované majetkové cenné
papiry k obchodovani
Vlastni akcie a vlastni
obchodni podily
Registrované dluhové cenné
papiry k obchodovani
Vlastni dluhopisy

Dluhové cenné papiry

se splat. do 1 roku drzené
do splatnosti

Ostatni cenné papiry

k obchodovani

Porizovani kratkodobého
financniho majetku

Penize na cesté

Opravna polozka

ke kratkodobému
finanénimu majetku
Pohledavky z obchodnich
vztah(

Sménky k inkasu
Pohledavky za eskontované
cenné papiry

Poskytnuté zalohy -
dlouhodobé a kratkodobé
Ostatni pohledavky

Zavazky z obchodnich vztahl
Sménky k Ghradé



CGislo tctu

324000
325000
331000
333000

335000
336000

341000
342000
343000
345000
346000
347000
349000
351000

352000
353000

354000

355000

358000

361000

362000
364000

365000

366000

367000

368000

371000

372000
373000

Nazev

Prijaté provozni zalohy
Ostatni zavazky
Zameéstnanci

Ostatni zavazky vUci
zaméstnanclim

Pohledavky za zaméstnanci
Z(ctovani s institucemi
social. zabezpeceni

a zdravot. pojisténi

Dan z pfijmu

Ostatni pfimé dané

Dan z pridané hodnoty
Ostatni dané a poplatky
Dotace ze statniho rozpoctu
Ostatni dotace

Vyrovnavaci G¢et DPH
Pohledavky - ovladajici

a fidici osoba

Pohledavky - podstatny vliv
Pohledavky za upsany
vlastni kapital

Pohledavky za spolec¢niky
pfi Ghradé ztraty

Ostatni pohledavky za
spolecniky a ¢leny druZstva
Pohledavky za Gcastniky
sdruzeni

Zavazky - ovladajici a ridici
osoba

Zavazky - podstatny vliv
Zavazky ke spole¢nikiim

pfi rozdélovani zisku
Ostatni zavazky ke
spoleénikiim a ¢lendm
druZstva

Zavazky ke spolecnikiim

a ¢lenlm druZstva ze zavislé
¢innosti

Zavazky z upsanych
nesplacenych cennych
papir( a vkladl

Zavazky k Gcastnikim
sdruzeni

Pohledavky z prodeje podniku
Zavazky z koupé podniku
Pohledavky a zavazky

z pevnych terminovych operaci

CGislo tctu

374000
375000

376000
377000
378000
379000
381000
382000

383000
384000
385000
388000
389000
391000

395000
398000
411000
412000
413000
414000

417000
418000

419000
421000
422000
423000
427000
428000

429000
431000
451000
453000
459000

461000
471000
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Nazev

Pohledavky z pronajmu
Pohledavky z emitovanych
dluhopist

Nakoupené opce

Prodané opce

Jiné pohledavky

Jiné zavazky

Naklady pristich obdobi
Komplexni naklady pfistich
obdobi

Vydaje pristich obdobi
Vynosy pfistich obdobi
PFijmy pfistich obdobi
Dohadné Gcty aktivni
Dohadné Géty pasivni
Opravna polozka

k pohledavkam

Vnitfni zGétovani
Spojovaci Gcet pFi sdruzeni
Zakladni kapital

Emisni azio

Ostatni kapitalové fondy
Ocenovaci rozdily

Z precenéni majetku

a zavazku

Rozdily z pfemén spoleénosti
Ocenovaci rozdily

Z precenéni pfi pfeménach
spole¢nosti

Zmény zakladniho kapitalu
Zakonny rezervni fond
Nedélitelny fond
Statutarni fondy

Ostatni fondy

Nerozdéleny zisk

minulych let

Neuhrazena ztrata
minulych let

Vysledek hospodareni

ve schvalovacim Fizeni
Rezervy podle zvlastnich
pravnich predpist

Rezerva na dan z pfijma
Ostatni rezervy

Bankovni Gvéry
Dlouhodobé zavazky -
ovladajici a Fidici osoba

STRANA

21




STRANA

22

22 | KAPITOLA 1
Ué¢tujeme v POHODE

472000

CGislo Gctu

473000
474000
475000
478000

479000
481000

491000

500000
501000
502000
503000

504000
510000
511000
512000
513000
518000
520000
521000
522000

523000

524000
525000
526000

527000
528000
530000
531000
532000
538000
540000
541000

542000
543000
544000

Dlouhodobé zavazky -
podstatny vliv
Nazev

Emitované dluhopisy
Zavazky z pronajmu
Dlouhodobé pfrijaté zalohy
Dlouhodobé sménky

k Ghradé

Jiné dlouhodobé zavazky
OdloZeny danovy zavazek
a pohledavka

Uget individualniho
podnikatele

Spotrebované nakupy
Spotreba materialu
Spotreba energie
Spotreba ostatnich
neskladovatelnych dodavek
Prodané zbozi

Sluzby

Opravy a udrZovani
Cestovné

Naklady na reprezentaci
Ostatni sluzby

Osobni naklady

Mzdové naklady

PFijmy spolecniki a ¢lenl
druZstva ze zavislé ¢innosti
Odmeény ¢lenlim organl
spole¢nosti a druzstva
Zakonné socialni pojisténi
Ostatni socialni pojisténi
Socialni naklady
individualniho podnikatele
Zakonné socialni naklady
Ostatni socialni naklady
Dané a poplatky

Dan silniéni

Dan z nemovitosti

Ostatni dané a poplatky
Jiné provozni naklady
Z(statkova cena prodaného
dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku
Prodany material

Dary

Smluvni pokuty a Groky

z prodleni

545000
546000

CGislo uctu

548000
549000

551000

551001

551002

552000

554000

555000

557000

558000

559000

560000

561000

562000

563000

564000

566000
567000

568000
569000

574000

579000

Ostatni pokuty a penéle
Odpis pohledavky

Nazev
Ostatni provozni naklady
Manka a Skody z provozni
¢innosti
Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku
Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku
Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku
Tvorba a zGctovani rezerv
podle zvlastnich pravnich
predpisd
Tvorba a zGctovani
ostatnich rezerv
Tvorba a zUctovani
komplexnich nakladd
pristich obdobi
Zuctovani opravky
k ocenovacimu rozdilu
k nabytému majetku
Tvorba a zUctovani
zakonnych opravnych
polozek v provozni ¢innosti
Tvorba a zUctovani
opravnych poloZzek
v provozni ¢innosti
Finanéni naklady
Prodané cenné papiry
a podily
Uroky
Kursové ztraty
Naklady z pfecenéni
cennych papirt
Naklady z finanéniho majetku
Naklady z derivatovych
operaci
Ostatni finanéni naklady
Manka a Skody
na finanénim majetku
Tvorba a zUctovani
finanénich rezerv
Tvorba a zUctovani
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opravnych polozek ve dlouhodobého nehmotného S
finanéni ¢innosti a hmotného majetku 23
CGislo tictu Nazev Cislo tictu Nazev
580000 Mimoradné naklady 642000 TrZzby z prodeje materialu
581000 Naklady na zménu metody 644000 Smluvni pokuty a Groky
582000 Skody z prodleni
584000 Tvorba a zGétovani 646000 Vynosy z odepsanych
mimoradnych rezerv pohledavek
588000 Ostatni mimoradné naklady 648000 Ostatni provozni vynosy
589000 Tvorba a zGétovani 660000 Finanéni vynosy
opravnych poloZek 661000 Trzby z prodeje cennych
v mimoradné ¢innosti papirt a podild
591000 Dan z pfijmu z bézné 662000 Uroky
éinnosti - splatna 663000 Kursové zisky
592000 Dan z pfijmd z bézné 664000 Vynosy z pfecenéni cennych
¢innosti - odlozena papird
593000 Dan z pfijmu z mimoradné 665000 Vynosy z dlouhodobého
éinnosti - splatna financniho majetku
594000 Dan z pfijmu z mimoradné 666000 Vynosy z kratkodobého
éinnosti - odloZzena financniho majetku
595000 Dodateéné odvody dané 667000 Vynosy z derivatovych
Z prijma operaci
596000 Prevod podilu na vysledku 668000 Ostatni finanéni vynosy
hospodareni spolecnikiim 680000 Mimoradné vynosy

597000 Prevod provoznich naklad 681000 Vynosy ze zmény metody
598000 Prevod financ¢nich nakladd 688000 Ostatni mimoradné vynosy
600000 TrZby za vlastni vykony a zbozi 697000 Prevod provoznich vynost

601000 Trzby za vlastni vyrobky 698000 Prevod financénich vynosu
602000 Trzby z prodeje sluzeb 701000 Pocatecni Gcet rozvainy
604000 Trzby za zboZi 702000 Konecny ucet rozvazny
610000 Zmeéna stavu zasob vlastni 710000 Uget ziskU a ztrat
¢innosti
611000 Zmeéna stavu nedokoncené
vyroby

612000 Zmeéna stavu polotovard
vlastni vyroby

613000 Zména stavu vyrobki

614000 Zmeéna stavu zvifat

620000 Aktivace

621000 Aktivace materialu a zbozi

622000 Aktivace vnitropodnikovych
sluzeb

623000 Aktivace dlouhodobého
nehmotného majetku

624000 Aktivace dlouhodobého
hmotného majetku

640000 Jiné provozni vynosy

641000 Trzby z prodeje
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KAPITOLA 2
Financni ucty

2/1 Pokladna
2/2 Banka
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2/1 Pokladna

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz v hotovosti, se Gctuji v agendé
Pokladna. Ucet 211 je UGcet aktivni, vydaje z pokladny se Gétuji na strané Dal, pfijmy (Ao
na strané Ma dati.

PFi Gétovani vice pokladen je zvykem e e
. . . . Ttk VAL Anclytickj et [211002 [z | Ména R
vyhradit pro kazdou z nich samostatny ., Vo pldsdns el oy s STRANA
analyticky Géet. Kazda pokladna ma 27
Pokladni Zsena EE

v tomto pfipadé i svij zplsob zatcto-
vani - napriklad 211001,/604 pro trzby za hotové v Pokladné 1 a 211003/604 pro
trzby v Pokladné 3. V programu POHODA staci vytvofit pouze jedinou predkontaci
211000/604. Program sam zajisti, aby se namisto syntetického G¢tu 211 doplnil ana-
Iyticky Gcet uvedeny u prislusné pokladny v agendé Hotovostni pokladny.

Polozkové doklady

V agendé Pokladna je mozné Gctovat jak souhrnné, tak poloZzkové doklady. Dokladem
s poloZzkami je moZné zalcétovat vice (¢etnich operaci s rozdilnymi predkontacemi. Po-
lozky mUzete vybirat ze skladovych zasob, neni tedy problém CGctovat prijem z prodeje
zboZi za hotové rovnou v pokladné (viz obrazek). Pro Gplnost pfipominame, Ze prodej
za hotové Ize pohodIné UGctovat i v agendé Prodejky v nabidce Sklady a poté provést
hromadné zalcétovani trzeb ze vSech prodejek prijmovym pokladnim dokladem.

. POHODA Komplet - [Pokladnal

i Soubor Mastaveni Adressi Ufetnicti Fekturace Sklady Mzdy Jady Majetek Ziznam Napovéda

WleEal0 FEE I % O-B& 5002

Piijmovy pokladni doklad Odbératel e [ Agendy |
Typ Piijem Datum wystaveni 23022009 Brma % [ZETsro = [‘
Datum platby 23022009 Qddélent o
= - Pokladna
Pokl. HP = || Datum zd.pinéni 2022009 || Jmeno Ondiej Marsik
Cislo 29HPO0008 15 5| Ulice Komenského 78
Doklad up =] psC Obec 13000 Praha3 l
= €/o¢ @ | sesanas 756541223 =
Text Pifjem triby v hotovosti 7 i
-~ Parsym. Ceny
Soucet polozek +% DPH Celkem
480000 15 812,00 5712,00 Stiedisko
000 9 0,00 0,00 Cinnost
0,00 5712.00 Zakazka

# | % Typ = Vydej | &3 Polotky dokladu @ Zaictovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiy |

Datum Text | CGistka | MD | DAL | Pérsym. | Stiedisko | Cinnost | Zakizka |
1 Z100:Zidle 2100 396000 504000 132000 a
2 230208 Zidle Z100 480000 211001 604000
3 230209 DPH- Zidle 7100 91200 211001 343018 =
Mlwavau stov Hp 202200 e 55 13200 K Novk s.r0. 2009 e ¥ [©)

Skladové polozky zadavate do pokladniho dokladu standardnim zplsobem a jejich
prodej zalUctujete v pripad€, Ze se jedna o zboZi na vrub Gctu 211 a ve prospéch Uctu
604. Samoziejmé, ze pokud jste platci DPH, musite v tomto pfipadé o této dani Gctovat
211/343. V praxi to znamena vybrat spravnou predkontaci. Jestlize vyberete predkon-
taci, kterd neobsahuje zauctovani DPH, program vas na tuto skutecnost pfi ukladani
dokladu upozorni.

Stejnym zpUsobem jako trzby za zboZi budete (i¢tovat i hotovostni prodej materialu na
¢ty 211/642 nebo prodej dlouhodobého majetku na Géty 211/641 (blize viz kapitola
Majetek).

Vydaje z agendy Pokladna budou Gcétovany ve prospéch Uctu 211. Napfiklad nakup
skladovych zasob za hotové se do vydajového dokladu zadd podobnym zplisobem
jako jejich vydej a zaluctovan bude napriklad 501/211, jestlize budou sklady vedeny
zpUsobem B.
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Likvidace pohledavek a zavazku

Pres pokladnu mUZete zadavat Uhrady faktur placenych v hotovosti prostfednictvim
funkce nazvané Likvidace. Povely pro vyvolani likvidace naleznete v nabidce Zaznam.
V pokladnim dokladu nastavite predkontaci211/311, jednéa-li se o fakturu vydanou, resp.

S%A 321/211, propléacite-li v hotovosti fakturu pfijatou. Zde jiz o DPH nebudete Uctovat, nebot
dan z pfidané hodnoty jiz byla zaG¢tovana na likvidovaném dokladu (fakture). PovSimnéte

si, Ze likvidovana ¢astka neni rozdélena na zaklad dané a DPH.

E POHODA Komplet - [Pokladna]
i Soubor Nostaveni Adressi Ufetnictvi Fokturace Sklady Mzdy Jedy Majetck Zéznam Nipovéda
ERTER =TS e A = N = W RErY vZE\Dv@@\EEEw’!}
Piijmovy pokladni doldad Odbératel ] Agendy
T Piijem Datum vystaveni 1202.2009 Firma %  |INTEAKspol.sr.o. =
Datum platby 1202.2009 Oddeéleni prodejna :
o Pokladna
Pokl. HP = Datum zd.plnéni 12022009 fimeno Dovid Jansky
Cislo 29HP00002 || Pedkontace p =) | == Jiiiho 2 Podébrad 35
Doklad | Clenéni DPH UN | PSC Obec 46348 Benesovice =
= ) (o (o] 85236972 457-85236972 =)
Text Uhrada FV . 290100001 N | !
~  Pirgym. 270100001 Ceny =
Soutet polozek +% DPH Celkem
000 10 0,00 0,00 Stiedisko PRAHA [~
000 1 0,00 0,00 Cinnost NABYTEK | =
42326,00 42 326,00 Zakazka =
# | % Typ = Vydej | & Polotky dokladu 8 Zaiictovani | @ Likvidace | @ Doklacy | B Poznamiy |
Datum Text | CGistka | WD | DAL | Pérsym. | Stredisko | Cinnost | Zakézka | 2
a Uhrada FV . 290100001 423600 211001 311000 270100001 PRAHA  NABVTEK =
(3/11) Stav HP 12.02.2009 je 77 034,00 Ke. Novék s.ro. 2009 @ 7 [©)

Pokud pro zadani Ghrady faktury v hotovosti nepouZijete funkci Likvidace, nebude tato
faktura evidovana jako uhrazend, tzn. bude se i nadale v agendach faktur objevovat
v nabidce faktur k Ghradé a na sestavach neuhrazenych faktur (Kniha pohledavek,
zavazkQ, Prijaté/Vydané faktury neuhrazené).

{53 POHODA Komplet - [Pokladnal
i Soubor Mastaveni Adressi Ucetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Ziznam Napovéda
ECAIE = WA 40 = FEeY| 'Z;\D'Q\EEEIL@?J
Vidajovy pokladni doklad Dodavatel @ Agendy
Bt i e o =
Daturn platby 12032000 Qddélent %
= Pokladna
Pokl HP =| Datum zd.plnéni 12032009 Jméno
Cislo 0HV0003 || Predkontace 3Py =) | L=
Doklad Clenéni DPH PN | PsC Obec B
v /o @ =
Tet Odvod hotovosti na BU - i
. Pisym. Ceny =
Castia +% DPH Celkem
000 1 000 000 Stiedisko =
000 9 000 0,00 Cinnost
30000,00 30000,00 Zakizka
# | Z Typ = Vydej | B Polotky dokledu 8 Zatictovani | @ Likvidace | © Doklady | B Poznamiy |
Datum Text | CGatka | MD | DAL | Parsym. | Stredisko | Cinnost | Zakézka | 2
1 Qdvod hatovosti na BU 3000000 261000 211001 =
(11/11) Stav HP ke12.03.2009 je 44 567,00 K. Novék s.r.o. 2009 e v [l

Prevody mezi pokladnou a béznym uctem

Bézné se provadéji prevody penéz mezi pokladnou a béznym uctem. V okamzZiku prevodu
nemate k dispozici vypis z béZného Gctu, a tak nemUzete Gctovat pfimo mezi Géty 211
a221.
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Proto se pouziva prevodovy Ucet 261 Penize na cesté. Dotaci pokladny z béZného Gctu KAPITOLA
zaUcCtujete 211/261. Prevod hotovosti z pokladny na Gcet bude Gctovan zplisobem
261/211. Obdobné se postupuije i pfi prevodu penéz mezi 2 pokladnami ¢i bankovnimi
Gcty.

STRANA

Mzdy vyplacené v hotovosti .

Mzdy a zalohy na mzdy vyplacené zaméstnancim v hotovosti se Gctuji 331/211. Zalcto-
vani mezd je feSeno programem POHODA v agendé Mzdy. Z nabidky Zaznam vyberte
povel Zatictovat mzdy a v okné Priivodce pro zatictovani mezd se miZete rozhodnout,
zda se ma provést zalctovani hotovostni vyplaty do pokladny. Z agendy Personalistika
je mozné obdobnym zplsobem (Zaznam/Zalictovat zalohy) zaliGtovat hotové vyplacené
zalohy na mzdy. V obou pfipadech budou zvlast zalétovany mzdy zaméstnancil (Gcet
331) a mzdy spolecnikl ((cet 366).

POHODA Komplet - [Pokladna]

i Soubor MNastaveni Adresst Ufetnictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek Zéznam  Napovéda
) Rl e T IR G R AN=RN =A==
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @ Agendy
o Videj Datum vystaveni 19022009 [+] Firma o) = [‘
Datum platby 19022000 [+ ciem =
el [x] Oddéleni i
Pok Hp = Datum zd.pinni 190220090 [+ Jméno
Cislo 29HV00008 =1| Predkontace 9Py =] Ulice:
Doklad Clenéni DPH PN = PSC Obec =
€/pE @
Text Madly 2009/01, vyplaceno hotové N
_ Parsym e
Souéet polozek +% DPH Celkem
000 13 000 000 Stiedisko
000 1 0,00 0,00 Cinnost
14184,00 14184.00 Zakszka
+ | % Typ= Vydej | S5 Polozky dokladu € Zatétovani | @ Likvidace | @ Dokiady | By Poznamiy |
Datum Text | Cstka | wD | DAL | Parsym. | Stedisko | Cinnost | Zakazka | -
1 Mady 2009/01, vyplaceno hotové 1118400 331000 211001 5
2 19.0209  Mzdy 2009/01, vyplaceno hotové 300000 366000 211001 =
(5/11) Stav HP k19.02.2009 je 50 310,00 KE. Novak 0. 2009 e [Z)

Priklad: Ucetnr jednotka, pldtce DPH, prodala pfes pokladnu zboZi v hodnoté 100 K&
Piklad + 19 % DPH, v hotovosti ji byla proplacena faktura na castku 600 K¢ + 19 % DPH. Pri
Ctvrtletni inventure bylo zjiSténo manko ve vysi 650 K¢, které dostala pokladni k nahradé.
Pokladni manko druhy den uhradila hotové. Céstka 3.800 K& byla vybréna z pokladny
a prevedena na bézny ucet. Dale firma uhradila hotové nakup spotrebniho materialu ve
vwsi 180 K¢ s DPH 19% a zaméstnanec obdrZel cestovni nahradu ve vysi 154 K¢. Za
nékolik dni spolecnost obdrZela bankovni vypis s prevodem castky 3.800 na bézZny ucet.
ProtoZe se blizi vyplaty mezd, byla z banky vyzvednuta ¢astka 39.000 Kc. Vyplaty byly
zalictovany dalsi den v ¢astce 39.000 KC. Pozdéji spolecnost obdrzela bankovni vypis o

vybéru castky 39.000 K¢ z bézného uctu.

Pri dalsi inventure byl zjiStén prebytek 15 K¢. ProtoZe zakaznik reklamoval vadné zboZzi,
byla mu vrdcena uhrazena ¢astka 100 K¢ + 19 % DPH.
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) Agenda  Typ Operace Castka mMD D
Resent Pokladna Pfijem  Prodej zbosT hotové 100 211 604
19 % DPH 19 211 343
srRana Prijem  Proplacena faktura 600 211 311
- 19 % DPH 114 211 311
VWdaj Manko v pokladné 650 335 211
Prijem  Uhrada manka hotové 650 211 335
Wdaj  Prevod na béZny ucet 3.800 261 211
Vydaj Spotrebni material 151,20 501 211
19 % DPH 28,80 343 211
Wdaj  Cestovni nahrady 154 512 211
Banka Prijem  Prevod na bézny ucet 3.800 221 261
Pokladna Prijem  Prevod z béZného uctu 39.000 211 261
Vydaj Vyplaty mezd 39.000 331 211
Banka Vydaj Prevod z béZného uctu 39.000 261 221
Pokladna  Prijem  Prebytek v pokladné 15 211 668
Vydaj Vraceni castky za zbozZi 100 604 211
19 % DPH 19 343 211

Priklad: Zauctujte predchozi priklad, pokud ucetni jednotka neni platcem DPH.

Priklad
O Agenda  Typ Operace Castka MD D
resen Pokladna ~ Pfjem  Prodej zbozi hotové 119 211 604
Prijem  Proplacena faktura 714 211 311
Vydaj Manko v pokladné 650 335 211
Prijem  Uhrada manka hotové 650 211 335
Wdaj  Prevod na béZny ucet 3.800 261 211
Vydaj Spotrebni material 180 501 211
Vydaj Cestovni nahrady 154 512 211
Banka Prijem  Prevod na bézZny ucet 3.800 221 261
Pokladna  Prijem  Prevod z béZného uctu 39.000 211 261
Wdaj  Vyplaty mezd 39.000 331 211
Banka VWdaj  Prevod z béZného uctu 39.000 261 221
Pokladna  Prijem  Prebytek v pokladné 15 211 668

Vydaj Vrdceni ¢astky za zbozi 119 604 211
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Uéetni souvztaznosti pro pokladnu

Operace MD D
Prodej zboZi za hotové

- cena bez dané 211 604 -
- DPH 211 343 31
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 211 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 211
Nakup kancelarského materialu

- cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Uhrada sluzeb

- cena bez dané 518 211
- DPH 343 211
Zaloha na cestovné vyplacena zaméstnanci 335 211
Doplatek cestovného zaméstnanci 335 211
Zameéstnanec vraci nespotrfebovanou zalohu 211 335
Uhrada cestovného zaméstnanci bez zalohy 512 211
Nahrada Skody pfijata od zaméstnance 211 335
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek zaméstnancim 331 211
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek spole¢nikiim 366 211
Reklamace zboZi zakaznikem, vraceni uhrazené ¢astky

- cena bez dané 604 211
- DPH (jei narok) 343 211
Predplatné ¢asopisti

- v béZném Ucetnim obdobi - cena bez dané 501 211
- v bézném Ucetnim obdobi - DPH 343 211
- predplatné na pristi Gcetni obdobi - cena bez dané 381 211
- predplatné na pristi Ucetni obdobi - DPH 343 211
Nakup cenin (nespotrebované) 213 211
Dary v hotovosti

- prijaty dar 211 413
- poskytnuty dar 543 211
Individualni podnikatel

- vybér pro osobni potrebu 491 211
- vklad do firmy 211 491
Prevody mezi pokladnou a béznym Gétem

- odvod hotovosti na Ucet 261 211
- dotace pokladny z Gctu 211 261
Kursoveé rozdily pfi uzavirani Gcetnich knih

- kursovy zisk 211 663

- kursova ztrata 563 211
Vyuctovani vysledk( inventury pokladny

- prebytek pokladni hotovosti 211 668
- schodek pokladni hotovosti (predepiSe se k Uhradé 335 211

zaméstnanci s hmotnou odpovédnosti)
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2/2 Banka

sgAZNA Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz na bézném Gctu, se Uctuji vagendé

CD Program cisluje doklady
(prifazuje evidencni ¢islo)
automaticky podle cisla uctu,

wypisu a pohybu.

TIP

Pokud chcete evidovat pre-
platky, zatrhnéte volbu Auto-
matizovat praci s preplatky
v agende Globalni nastaveni,
sekce Preplatky.

Banka na z&kladé vypisu k prislusnému Gétu. Uset 221 je G&et aktivni, vydaje se Gtuiji
na strané Dal, pfijmy na strané Ma dati. Na bankovnich dokladech neni mozné Uctovat
o dani z pridané hodnoty. Proto nelze rozdélit G¢tovanou ¢astku na zaklad dané a dan.
Jestlize v predkontaci uvedete U6ty pro DPH, pfi Gétovani nebudou uplatnény.

Jestlize ma Gcetni jednotka vice béZnych U¢td, je zvykem vyhradit pro kazdy z nich samo-
statny analyticky Gcet. Postup je stejny jako u analytickych Gétd hotovostnich pokladen,
ktery je popsan v Gvodu predeslé kapitoly.

Likvidace pohledavek a zavazki

Ve vétSiné Uctovanych pripadl se bude jednat o parovani plateb s pohledavkami Ci
zavazky. Mechanismem likvidace si tuto praci znaéné usnadnite. Program umoZnuje
zadat i ¢astec¢nou likvidaci, kterou pouZzijete v pfipadech, kdy je doklad hrazen nékolika
splatkami.

Pokud pro zadani Ghrady faktury pres banku nepouzijete funkci likvidace, nebude tato
faktura evidovana jako uhrazend, tzn. bude se i nadale v agendach faktur objevovat
v nabidce faktur k Ghradé a na sestavach neuhrazenych faktur.

Po provedeni likvidace program vyplni zalozku Polozky dokladu Udaji o likvidované
pohledévce nebo zévazku. Castku (hrady nelze zménit, ale miZete doplnit zatdtovani
v poli Pfedkontace a rozliSovaci Udaje - Stfedisko, Cinnost, Zakazka.

0|
%) POHODA Komplet - [Bankal =T
i Soubor Nastaveni Adresii Ufeinictsi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zéznam Napovéda
PR ) ) P s -E;\bv&\%%l%\u}?}
Debetni bankovni pohyb Dodavatel [ Agendy
Typ Vydej Datum vjpisu 31.01.2009 Eirma % | Skofinas. = [S|
Datum platby 02.01.2009 Oddélent P
(3 KB =] Cislo vypisu 001 0001 fiens Jan Barta %
Eu.dislo KB0010001 Predkontace dbv = | L= Masarykova tfida 15
Var.sym 28LM00001 Clenéni DPH = PS¢, Obec 10000 Praha 10 =]
= . €/DIC @ | 18876630 718876630
Text Uhrada OZ & 28LM0000Y, Leasingové spldtka - Sko -
~  Protittet 125679504 [TV
Castia % DPH T | Konst.sym. o0ss8 -
1 Parsym. Stiedisko =
g Cinnost =
1191500 11 915,00 Zakizka =
# | X B3 Polosky dokladu | @ Zatictovani | @ Likvidace | © Doklady | B Poznamky |
Text [ Jedn.cena | =
Poznémka Pir.sym. Predkontace Stredisko Cinnost Zakizka | l=
e 10915.00 =
27LM0000L dBy g
, | pieplatek 1000.00 =
Poloika likvidace (s vazbou na agendu Ostatni zavazky) Novak s.r.0. 2009 @ [©)

U kaZdé polozky je také pristupné pole Parovaci symbol, coz pfi likvidovani vice
dokladll na jeden radek vypisu umoznuje automatické doplnéni parovaciho symbolu
prislusného k fakture a spravné vytvoreni salda.
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Likvidaci pohledavek z obchodniho styku nejcastéji zalctujete na Géty 221/314, likvidaci KAPITOLA
zavazk( na 321/221 (blize viz kapitola Likvidace).

Mzdy vyplacené na ucty zaméstnancu

Mzdy vyplacené zaméstnanclm na jejich (icty muZete Gctovat dvojim zplsobem:

STRANA
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o Zavazek k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky zalctujte na 331/379 a Ghrada
mzdy z béZného Gctu se zauctuje v agendé Banka na 379/221.

« Zavazek k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky se nelctuje (nastavte predkontaci
Bez), takZe neovlivni Zadny z G¢td. Uhradu mzdy v agendé Banka zalctujte na 331/
221.

ZaUctovani mezd je feSeno programem POHODA v agendé Mzdy. Z nabidky Zaznam
vyberte povel Zaictovat mzdy a v dialogovém okné Pravodce pro zaiictovani mezd vy-
tvorte zaznamy bezhotovostné vyplacenych mezd do agendy Ostatni zavazky. Predkontaci
pro vytvorené zavazky lze nastavit v agendé Globalni nastaveni sekce Mzdy 2 v poli
Doplatek na ii¢et. Do tohoto pole doporucujeme zadat predkontaci s typem Vlastni
predkontace Bez, tj. zavazek se do Ucetniho deniku nezalctuje a prednastaveny Géet
z predkontace se pouZzije pouze pro jeho Ghradu. Doporucujeme pouZzit (¢et 331. Po
obdrzeni vypisu z bankovniho Gétu provedte jejich likvidaci s predkontaci 331/221.

TIP
V agendé Mzdy/Personalis- Zauctovani pojisteni a dani

tika/Zdravotni pojistovny je

moznost zvolit pro jednotlivé Se zalcGtovanim mezd souvisi i odvody plateb na socialni a zdravotni pojisténi

pojistovny analyticky ucet,

(bliZe kapitola Mzdy) a zaloh na dané z prijmu. Pfi zadCtovani mezd se vytvori zavazky ke zdravotnim po-

jistovnam, spravé socialniho zabezpeceni a finanénimu Gfadu. Bézné Gcty téchto
instituci se zadaji v sekci Mzdy 1 v Globalnim nastaveni, resp. v agendé Zdra-
votni pojistovny z nabidky Mzdy/Seznamy. Pfedkontace se nastavi v sekci Mzdy 2
v agendé Globalni nastaveni.

Uroky z vkladii na béznych iiétech

Prijaté Groky z béZnych Uctl se zalctuji na Gty 221/662. U podnikatele - fyzické osoby
spadaji do dilciho zakladu dané podle § 8 zakona o dani z pfijmd. V takovém pripadé
zadejte u bankovniho dokladu ¢innost, ktera méa uveden dafovy typ § 8 Uroky z vkladii
na BU. Tim dosahnete spravného vypoétu podkladl pro dafi z pFijmd.

A2 POHODA Komplet - [Cinnosti]

||{ Soubor Mastaveni Adreséi Ufetnictyi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zéznam Napovéda

LR 0 & H B G rRlo-Bal858]2)
Cinnost @ | Agendy |
Urok Uroky na bankovnich détech Trrrsiin [ TR — l\ ;\
Cinnosti
# | = | @ Dokiady | By Poznamky |
x] Zkratka al Popis I Dafiovy typ 1=
1 | Autor Autorska prava §7 Uit & poskytnuti prav =
2 0 Uroky na bankovnich iétech 58 Uroky zvilad( na BU %

(2/2) Pro ziskéni napovédy stisknéte F1. Petr Novacek 2003 e [
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Priklad

Reseni

P, POHODA Komplet - [Banka]
i Soubor Mastaveni Adressi Ucetnichi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Ziznam Nipovéda
N Bl ) KRR s P AN=RN =R =A==
Kreditni bankovni pohyb Odbératel @ | Agendy |
Typ Piijem v Datum vjpisu 23022009 Firma <3 = [S|
Datum platby 23022009 Oddélent ",
. AR Banka
et KB =| Cislovypisu 005 0001 Tt
Ev.gislo KBOOS0001 Piedkontace 38p g | Y=
Var.sym. Clenéni DPH = | PSC Obec &
/e @ =
Ted Banka pijem
- Protidéet
5 5
Cistha % DPH Celkem  PEC™ LTy 0:08
19 Par.sym. Stiedisko
9 Cinnost Urok
1875 18,75 Zakdzka
# | X | & Polozky dokladu 8 Zaliétovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamky |
Datum Tet [ &sta [ wMD | DAL Pirsym. | Stfedisko | Cinnost | Zakdzka | 2
1 Banka piijem 1875 221001 662000 Urok =
(15/15) Stav KB k 23.02.2009 je 126 061,71 KE. Vypis . 005 kredit 18,75 K&, debet 0,00 KE. Novék s.r.c. 2009 o # ()

Priklad: Ucetni jednotka proplatila prostiednictvim bézného dctu fakturu ve vysi
1.000 K¢ + 19 % DPH. Na bankovni ucet ji byla proplacena vydana faktura ve vysi
2.000 K¢ s 19 % DPH. Spolecnost vybrala z béZného uctu 5.000 K¢, které prevedla
do pokladny. Za nékolik dni obdrZela bankovni vypis s vySe uvedenymi transakcemi.
Z pokladny prevedlia na bézny tcet 1.500 K¢ a na Ucty zaméstnancu prevedla mzdy ve
wsi 16.000 Kc. TaktézZ uhradila zalohy na dari z prijmu zaméstnancu ve vysi 2.050 K¢,
2.894 K¢ zdravotni a 7.289 K¢ socialni pojisténi. O provedenych transakcich obdrzela
za nékolik dni bankovni vypis. Uhradila poplatek bance za vedeni tctu ve vysi 260

KC a podle bankovniho vypisu obdrZela troky ve vysi 65 K.

Agenda Typ Operace Castka MD D
Pokladna  Prijem  Prevod penéz z béZného uctu 5.000 211 261
Banka Wdaj  Uhrada faktury 1.190 321 221
(vypis 1) Prijem  Proplacena faktura 2380 221 311
Vydaj Prevod penéz z béZného uctu 5.000 261 221
Pokladna  Vydaj Prevod penéz na bézny ucet 1.500 261 211
Banka Prijem  Prevod penéz na bézZny ucet 1.500 221 261
(vypis 2) Vydaj Uhrada mezd na dcty
zaméstnancu 16.000 379 221
Vydaj Uhrada zélohy na dari z pfjmu 2.050 342 221
Vydaj Uhrada zdravotniho pojisténi 2894 336 221
Vydaj Uhrada socidlniho pojisténi 7.289 336 221
Banka Vydaj Uhrada poplatku bance 260 568 221
(wpis 3)  PHjem  Uroky 65 221 662
Homebanking

V soucasné dobé se stale vice prosazuje styk s bankou pomoci elektronickych médii.
Program POHODA umoziuje nejenom vytvaret soubory prikazd k Ghradé v elektronické
formé, ale i prebirat soubory bankovnich vypisu, které vam banka zasle, a automaticky
je zauctovat. Z Géetniho hlediska se pfi GEtovani v agendé Banka s pouzitim homeban-
kingu nic podstatného nezméni.
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Homebanking vas zbavi rucniho zadavani doklad(l a provede automatické sparo- KAPITOLA
vani plateb s pohledavkami a zavazky. ZalUctovani doklad( staci pouze zkontrolovat
a v pripadé potreby zménit predkontace.

Pri vyuziti funkce Homebanking se ob¢as miiZze stat, Ze (idaj z vypisu se uvede do banky,

STRANA

ovSem nedojde k navazani na patficnou fakturu ¢i zavazek. Nedojde tedy k likvidaci 35

patricného dokladu.

Program pfi automatické likvidaci porovnava Gislo Gc¢tu, variabilni symbol a ¢astku na
dokladu.

Pri¢inou muze byt nasledujici nesoulad:

a) Nékolik dokladl ma stejny variabilni symbol a stejnou ¢astku k Ghradé (napt. leasin-
gova splatka).

b) Pokud se jedna o ¢astecnou likvidaci, potom i kdyZ variabilni symbol souhlasi, neni
shodna ¢astka.

¢) Lisi se Gcet na dokladu (Gcet A) od Gctu, na ktery se provadi likvidace dokladu (likvi-
dace do banky na UGcet B).

V uvedenych pripadech je tedy nutné svazat uskuteénénou platbu s konkrétni pohledav-
kou nebo zavazkem pfimo na zaloZce Likvidace pomoci povelu Pridat likvidaci vybérem
z mistni nabidky, kterou zobrazite stiskem pravého tlacitka mysi.

Vystavujete-li kazdy mésic doklady pro vice obchodnich partner(i a vas zakaznik
pouzije pfi platbé misto variabilniho symbolu své Cislo zakaznika, doporu¢ujeme pro
spravné parovani zadat v agendé Adresar Cislo zakaznika nebo Cislo smlouvy. Tuto
funkci vyuZijete naptiklad pfi poskytovani internetovych &i jinych sluzeb, kdy kazdy
mésic fakturujete obchodnim partnerim pod jinym variabilnim symbolem.

Uéetni souvztaznosti pro banku

Operace MD D
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 221 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 221
Uhrada bankovnich sluzeb 568 221
Uroky z vkladii na b&Zném Gétu 221 662
Mzdy placené na Gcet zaméstnance

- 0 zavazku se Uctovalo 331/379 379 221
- 0 zavazku se neuctovalo 331 221
Mzdy placené na Gcet spolecnika

- 0 zavazku se Uctovalo 366/379 379 221
- 0 zavazku se nelctovalo 366 221
Uhrada socialniho a zdravotniho pojisténi 336 221
Platba dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti 342 221
Platba zaloh a doplatkt na dan z pfijm 341 221
Nahrada Skody prijata od

- zaméstnance 221 335
- spolecnika 221 355

- obchodniho partnera 221 315
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Priklad

Reseni

Nahrada Skody hrazena zaméstnanciim 333 221

Vraceni DPH (nadmérny odpocet) 221 343

Dlouhodoby terminovany vklad (nad 1 rok)

- sloZeni vkladu 069 221

- vybér vkladu 221 069

Nakup cenin 213 221
Operace MD D
Penézni dary

- pfijaty dar 221 413

- poskytnuty dar 543 221

IndividualIni podnikatel

- vybér pro osobni potrebu 491 221

- vklad do firmy 221 491

Prevody mezi béznym G¢tem a pokladnou

- prevod z pokladny na Gcet 221 261

- prevod z (¢tu do pokladny 261 221

Kursové rozdily pfi uzavirani Gcetnich knih

- kursovy zisk 221 663

- kursova ztrata 563 221
Uvéry

Pfi financovani svych potreb nevystaci G¢etni jednotky zpravidla s penéznimi prostred-
ky vlastnich zdrojl. VyuZivaji tedy ¢asto dopliikového zdroje, tj. Gvért kratkodobych
nebo i dlouhodobych.

Banka pripisuje povolené provozni (kratkodobé) Gvéry zpravidla na bézny Gcet ucetni
jednotky. U nékterych Gvérd proplaci banka dodavatelské faktury pfimo z povolenych
GvérQ. Tak je tomu zejména u dlouhodobych Gvérl a Ucelovych Gvérd kratkodobych.
Uvéry se spléci z prostfedkd bé&zného Gctu. Kratkodoby Gvér se sleduje na Gétu 231
Kratkodobé bankovni tivéry.

Ugetni jednotka Gétuje pohyb penéznich prostfedk(l na vSech vkladovych a Gvérovych
Gétech zasadné podle vypist z téchto (¢t a k nim priloZenych bankovnich dokladd.

Na bézném Ucté se GCtuji i vSechny bankovni Groky a poplatky, tedy jak droky, které
Gcetni jednotka plati (z poskytnutych Gveéra), tak Groky, které dostava (z vkladovych
GCth). Placené Uroky jsou nakladem UGcetni jednotky, pfijaté droky jejim vynosem.
Bankou vyuctované vylohy se Uctuji do nakladd.

Priklad: Ucetni jednotka ziskala od banky (celovy (vér na nakup stroje ve vysi
560.000 Kc¢. Faktura dodavatele byla uhrazena bankou pfimo z tvérového uctu.
Dale firma ziskala uvér na nakup drobného majetku a materialu pro vyrobu ve vysi
750.000 KE. Poskytnuty dvér byl pripsan na bankovni tcet. Splatka uvéru byla
dohodnuta na 15.000 K& mésicné pfevodem z bézného uétu. Urok z Gvéru Gini

mésicné 4.062 K¢.

Agenda Typ Operace Castka MD D

Banka Vydaj Uhrada dodavatelské faktury
(ucet uvéru) z ucelového uvéru 560.000 321 231
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Banka Prijem  Prevod uvéru na ucet 750.000 221 231 KAPITOLA
(bézny ucet) Vydaj  Splaceni dvéru 15.000 231 221
VWdaj  Splatka droku za poskyt. uvér 4.062 562 221

Dlouhodobé Cvéry se sleduji na Uctech Gctové tfidy 4 - Kapitalové ucty a dlouho-

STRANA

dobé zavazky. 37

Uéetni souvztaznosti pro tvéry

Operace MD D
Uhrada dodavatelské faktury z Géelového Gvéru 321 231
Prevod kratkodobého Gvéru na bézny Gcet 221 231
Splatka uvéru z béZzného Gctu 231 221
Splatka Uroku za poskytnuty Gvér 562 221
Prevod dlouhodobého Gvéru na bézny tcet 221 461
Likvidace

PFi likvidaci pohledavek a zavazku jsou bankovni nebo pokladni doklady zaGctovany
nize uvedenym zpusobem. Podminkou je, aby pohledavky a zavazky byly zatctovany

TIP

ZatrZenim volby Likvidovat dle

Slenéni na strediska, Ginnosti pomoci predkontace, jinak bude do likvidaéniho dokladu doplnéna pfedkontace
a zakazky v agendé Globalni ,Nevim*.

nastaveni/Likvidace Ize B

thradu dokladu automaticky Pohledavky

rozictovat podle stredisek P¥i likvidaci pohledavky bude mit likvida¢ni doklad na strané Dal ¢islo G¢tu MD uvede-
(Vcﬁgfjg(azizalz,%;Zi‘;fg;g né u pFisludné pohledavky a na strané MD &islo Gétu banky nebo pokladny. Podminkou
dokladu. je, aby takova predkontace existovala v agendé Predkontace. Napfiklad musi existovat

predkontace 221000/311000, pripadné 221000/311005. V predkontacich musi byt
uvedeny syntetické Ucty pokladen a bank (211000 nebo 221000).
\ Priklad: Pohledavka byla zauctovana na ucty 311,/604. V agendé Bankovni tcty je
Priklad pro bankovni t¢et KB nastavena analytika 221001. Jak bude zauctovan bankovni
pohyb likvidujici uvedenou pohledavku?
fetoni Reseni: Bankovni pohyb bude zatictovan na tcty 221001,/311000. V pfipadé, Ze

by nebyl v agendé Bankovni ticty doplnén analyticky ucet, bankovni pohyb by byl
zauctovan na ucty 221000,/311000.

Zavazky

Likvida¢ni doklad vznikly likvidaci zavazku v agendé Pokladna nebo Banka bude mit
na strané MD ¢éislo (¢tu Dal ze zalUétovani zavazku a na strané Dal bude uvedeno
¢islo Uctu pokladny nebo banky. Podminkou je, aby takova predkontace existovala
v agendé Predkontace (bliZe viz popis u pohledavek).

Priklad: Zavazek byl zatctovan na ucty 518/321. V agendé Hotovostni pokladny

Je pro pokladnu Hlavni nastavena analytika 211001. Jak bude zatétovan pokladni

doklad likvidujici uvedeny zavazek?

4@ Reseni: Pokladni doklad bude zatétovan na tiéty 321000,/211001. V pfipadé, Ze

Reseni by nebyl v agendé Hotovostni pokladny dopinén analyticky tcet, pokladni doklad
by byl zatictovan na tucty 321000,/2110000.

Priklad
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Priklad

Reseni

Zalohové faktury

U zalohovych faktur, které nejsou zalétovany (maji nastavenu predkontaci ,,Bez*), bude
do likvidaéniho bankovniho nebo pokladniho dokladu dopinéno &islo Uctu z predkontace
uvedené v poli Pfedkontace ,Uhrazena zaloha“ v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci
Faktury vydané, resp. Faktury pfijaté. Podminkou je, aby takova predkontace existovala
v agendé Predkontace (bliZe viz popis u pohledavek).

Zauctovani likvidacnich dokladd vzniklych likvidaci zalohovych faktur bude probihat
stejnym zplsobem, ktery byl uveden vySe podle toho, zda se jedna o pohledavku Gi
zavazek.

Priklad: Prijata zalohova faktura ma nastavenu predkontaci ,,Bez*“. V sekci Faktury
prijaté v UZivatelském nastaveni je v poli Pfredkontace ,Uhrazena zaloha ‘ uvedena
predkontace 321000,/314000. Jak bude zauctovan bankovni pohyb likvidujici
uvedeny zavazek?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatictovan na téty 321000,/221000.

Preplatky

Chcete-li, aby Vam program pfi likvidaci pohledavek a zavazk( umoznil provést thra-
du ve vySSi hodnoté neZ je zadana faktura, zatrhnéte volbu Automatizovat praci
s preplatky v agendé Globalni nastaveni/Pfeplatky. Rozdil mezi hodnotou faktury
a skute€nou Uhradou je evidovan v agendé Banka na zéloZce Polozky dokladu jako
preplatek.

Pfi Ghradé dokladl bude program rozliSovat dva typy preplatk( tj. drobny a velky
preplatek. Za drobné preplatky se povazuji ¢astky od 0,01 Ké do hodnoty (véetné)
uvedené v poli Limit pro drobny pfeplatek. V poli Pohledavky resp. Zavazky se uve-
de pfedkontace pro zalctovani drobného preplatku u pfijmového resp. vydajového
bankovniho dokladu. Drobny preplatek se Uctuje pfimo do nakladd resp. vynosu.

Za velkeé preplatky se povazuji castky, které pfesahuji hodnotu uvedenou v poli Limit
pro drobny pFeplatek. Na hodnotu velkého preplatku se vytvori zavazek resp. pohle-

——
U8\ POHODA Kamplet - [Globalni nastaveni | =rE Y
i Soubor Mastaven Adresi Utetnictvi Fakturace Sklady Medy Jidy Majetek Zaznam  Napovéda
@R D ¥ HEIR -EEID'QAEEM?‘
Nastaveni @  Peplatky Agendy
Logo [7] Automatizovat prci s preplatiy l{( A,
Adresf Led.
Doklady Drobné pieplatioy Globalni nastavent
Cizl mény
Zatétovani Limit pro drobny pieplatek 20 Pohledavky mBp
> Zévazky mBy
Likvidace
B“?Z Velké preplatky - pohledavky Velké preplatky - zavazky
ané
Pokladna =
Pohledivky Banka pBp Banka pBy
Zévazky
Prodejky
Sklady 3 = ;
Sklady A Vyst. zdvazky BEZ325099 [T Vyst. pohledavky BEZ315099
Mady 1
2dy 2
Velké mzdy do r.2008
Majetek
Centrdla
Intrastat
NE]
X Firma Iméno Pijment 'R
i C Jan Novak <
(1/1) Pro ziskani napovedy stisknéte FL. Novak s.r.0. 2009 e () EDIT
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davka do agendy Ostatni zavazky resp. pohledavky. Tento preplatek se zauctuje dle KAPITOLA
nastavené predkontace v agendé Globalni nastaveni/Preplatky - zvIast pro pfijmové
(prouctovani s Gétem 325 Ostatni zavazky) a vydajové bankovni doklady (protctovani
s (¢tem 315 - Ostatni pohledavky). Prostfednictvim zalozky Doklady Ize automaticky

vytvoreny doklad na preplatek otevrit. STRANA
39

Pridani likvidace k hradicimu dokladu

Tuto likvidaci Ize provést prostfednictvim povelu PFidat likvidaci vybérem zobraze-
né z mistni nabidky pomoci pravého tlacitka mysi. Pfi tomto zpUsobu se nevytvari
novy bankovni doklad, ale pouze pfidavame polozky k jiz ulozenému dokladu bez
polozek.

Likvidace probiha obdobnym zplsobem jako likvidace vyb&rem. Podminkou likvidace
je zachovani ¢astky, ktera je zadana ve formulari bankovniho dokladu. V tomto pripadé
mohou nastat tyto dvé varianty:

« Gastka likvidace je niZsi nez éastka bankovniho dokladu

P Pri likvidaci faktury se nabizi dvé moznosti a to zlikvidovat fakturu v pIné vysi a na roz-
Ciselnou fadu pro automa- dil vytvorit preplatek nebo do zbyvajici ¢astky bankovniho dokladu zlikvidovat dalsi
ticky vytvorené doklacly na fakturu. Tyto dvé mozZnosti bude program nabizet do té doby, nez se vyCerpa celkova

velké preplatky, tj. agendu
Ostatni zavazky resp. po-
hledavky, Ize prednastavit « o . cor v .
v agends Uzivatelské na- * Castka likvidace je vyssi nez castka bankovniho dokladu

staveni/Preplatky. PFi likvidaci faktury se nabizi dvé moZnosti a to zlikvidovat fakturu ¢asteéné nebo

pfepsat ¢astku v agendé Banka.

hodnota bankovniho dokladu.

Priklad: Pohledavka ve vySi 1190 K¢ je zalctovana na Ucty 311,/604. Uhrazena

Piiklad byla prostrednictvim béZného uctu ve vysi 1200 K¢, tj. vznikl preplatek ve vysi
10 K¢ (jiz nebude vracen zpét). V agendé Globalni nastaveni/Preplatky je zadan
limit 20 K¢ a predkontace pro pohledavky 221,/648. Jak bude zaucétovan hradici
doklad?

Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky, tj. Ghradu pohledavky
Reseni ve wsi 1190 K¢, ktera bude zalictovana na Ucty 221/311 a poloZzku s drobnym
preplatkem ve vysi 10 K¢ se zalctovanim 221,/648.

Priklad: Pohledavka ve vysi 1190 K¢ je zauctovana na ucty 311,/604. Uhrazena

priklad byla prostrednictvim béZného uctu ve vysi 1500 K¢, tj. vznikl preplatek ve vysi
310 K¢ (preplatek bude pouzit ke sniZeni jiné pohledavky). V agendé Globalni
nastaveni/Preplatky je zadan limit 20 K¢ a predkontace pro zalctovani 221,/325.
Jak bude zauctovan hradici doklad?

Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé poloZky, tj. Ghradu pohledavky ve wsi
Resen 1190 K¢, ktera bude zalctovana na ucty 221/311 a poloZku s preplatkem ve vysi

310 K¢ se zauctovanim 221,/325. Na tuto hodnotu se automaticky vytvori ostatni

zavazek ve vysi 310 KE. Tento zavazek se poté pouZije pro vzajemny zapocet.
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Fakturace

3/1  Zavazky
3/2 Pohledavky
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TIP

V agendé Uzivatelské nas-
taveni v sekci Ostatni si mu-
Zete nastavit vychozi sazbu
DPH, kterou se budou pred-
vyplfiovat vSechny textové
poloZky dokladu.
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Zavazky

Prijaté faktury

Prijaté faktury zadavate ve stejnojmenné agendé z hlavni nabidky Fakturace. Pfi Gc¢tovani
je na strané Dal témérF vzdy Gcet 321. Na strané Ma dati zadavate prislusny Ucet podle
toho, ¢eho se dana operace tyka. Vétsinou se jedna o nakladové Gcty z Gctové tridy 5.
Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalctovani dané z pridané
hodnoty v obou sazbach (343/321). Tim si zajisti spravné zalctovani DPH. Pripominame,
Ze do prijatych zdanitelnych plnéni se v dafovém pfiznani DPH zahrnuji Gdaje z pfijatych
faktur bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradach se jiz o DPH nelctuje (viz kapitoly
Banka a Pokladna).

Faktura bez polozek

PouZijete ji v pripadech, kdy Gcetni pFipad neni potfeba rozlétovat na vice predkontaci.
V zahlavi faktury je mozné uvést pinéni v obou sazbach DPH. Takto zadate napriklad
fakturu na nakup rezijniho kancelarského materialu a zalGétujete na 501/321.

Faktura s polozkami

PouZijete pfi rozlctovani Ucetniho pripadu na vice predkontaci. Jako polozky zapiSete
jednotlivé Géetni operace, které maji samostatnou predkontaci. Napfiklad nakup rezijniho
materialu s dopravou zaUctujete dvéma polozkami - ndkup materialu se zadGctovanim
501/321 a dopravu se zalctovanim 518/321.

Stejné budete postupovat i v pfipadé, Ze je potfeba Gcetni pripad rozuctovat na vice
¢lenéni DPH (odcitatelné a osvobozené pinéni). V takovém pripadé vyuZijete skuteénosti,
Ze Odaje ze zahlavi plati pro polozky, u nichZ neni Gdaj vypinén. Tedy v zahlavi nastavite
Glenéni DPH na Tuzemské pInéni a pouze na osvobozenych polozkach zadate Glenéni
DPH Osvobozené od dané.

is Uéetnictvi  Fokturace  Sklady Mzdy Jzdy Majetek Zéznam Napovéda
P& Al G v%\D-@ﬂ%EEM’-"
Pfijata faktura Dodavatel @ Agendy
Tye Faktura - Datum zapisu 05.07.2009 Erma %5 | Jihomoravska energetika a. . = M
2 Datum odpoétu 0507.200 |~ Oddéleni o
Cislo 291100005 )| B e 05.07.2009 i Pt R
e 55796348 CairmeHEezD 10072009 =]l | ypica Hellerova 6
Ve 55796248 Piedkontace 4Fp PSC, Obec 58601 Jihlaval [=]
Par.sym Clenéni DPH PD /o @ | 66214593 CZ66214593 =
Tst Fakturujeme Vam zo odbér energic Oeet 123860107 0800
Castha +% DPH Celkem  Forma piikazem =
131952 14 250,71 157023 Piikaz Stiedisko
000 O 0,00 000 Spec.sym. Cinnost
000 157000  Konstsym. 0308 =1 Zakizka
+ | X X = Moje oznacené | BB Polozky faktury @ Zaiiétovani | @ Likvidace | @ Dokiady | B Poznsmiy |
Datum Ted [ CGstka | ™MD | DAL | Stiedisko | Cinnost | Zakizka | =
1 Fakturyjeme Vém zo odbér energic 131952 502000 321000 o
2 050709 DPH - Fakturujeme Vém za odbér energie 25071 33019 321000
3 050709 Zaokrouhleni 023 321000 648000 =
(7/9) Pro ziskéni népovédy stisknéte F1, Novak s, 2009 @ 7 )

Faktura provazana se skladem

V polozkové faktufe mlZete zadavat skladové zasoby. Pfi potvrzeni faktury se polozky
prijmou na sklad a zvysi tak stav skladu. Pfi opravé faktury se uvedou do souladu
i pohybové doklady skladu. Ve faktufe miiZzete kombinovat poloZzky ze skladu a poloZky
zadané rucné - napriklad nakoupeny material zadate ze skladu a dopravné zapiSete

jako samostatnou polozku ruéné.
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Fakturace
Reklamace vadného zbozi
Po prevzeti dodavky zboZi a faktury jste zjistili, Ze je zboZi vadné, a rozhodli jste se jej
reklamovat. DalSi Géetni postup zavisi na tom, zda jste jiz fakturu uhradili:
kapITOLA ¢ Fakturu jste dosud nezaplatili

V agendé Interni doklady zalctujte cenu reklamovaného zboZi na Gcty 321/504
a nezapomente odlctovat DPH 321/343.

 Fakturu jste jiz uhradili

STRANA

44 V agendé Ostatni pohledavky zalctujte pohledavku za dodavatele 315/504, DPH
315/343. Jakmile vam bude pohledavka proplacena, zlikviduijte ji a zaGctujte platbu
v agendé Pokladna, resp. Banka.

0 Gctovani zalohovych faktur, dobropist a vrubopist se dozvite vice v nasledujici kapi-
tole.

Priklad: Ucetni Jjednotka, platce DPH, obdrZela fakturu za material ve vwsi 500 K¢

Priklad + 19 % DPH, za dopravu v éastce 200 K& + 19 % DPH. Od neplatce DPH obdrZela
fakturu za zboZi ve vysi 780 KC. Material v castce 100 K¢ byl reklamovan dodavateli.
Ostatni’ material byl uhrazen z bankovniho dctu.

e Agenda Operace Castka MD D
Prijaté faktury Material 500 501 321
19% DPH 95 343 321
Prijaté faktury Dopravné 200 518 321
19% DPH 38 343 321
Prijaté faktury Zbozi 780 504 321
Interni doklady Reklamace materialu 100 321 501
19% DPH 19 321 343
Banka Uhrada materialu 476 321 221

Priklad: Zalctujte predchozi priklad pro tcetni jednotku, ktera neni platcem DPH.
Priklad

4, Agenda Operace Castka mMD D
Prijaté faktury Material 595 501 321
Prijaté faktury Dopravné 238 518 321
Prijaté faktury ZbozZi 780 504 321
Interni doklady Reklamace materialu 119 321 501
Banka Uhrada materiglu 476 321 221

Neplatce DPH nemusi Gctovat oddélené o dani z pridané hodnoty, takZe mUze uvést
cenu véetné dané jedinou ¢astkou.
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Prijaté dobropisy a vrubopisy

Vrubopis je doklad na zvySeni fakturované ¢astky. V praxi se s nimi moc nesetkate, pro-
toZe se pouzivaji vyjimecné v souvislosti s dolctovanim DPH. UGtujete o nich stejné jako
u faktury.

Dobropis je doklad na sniZeni fakturované castky. PouZivaji se pomérné ¢asto hlavné,
v souvislosti s reklamacemi, vracenim &asti dodavky a podobné. Dodavatel vam zaSle
dobropis, ten slouZi jako doklad na vraceni penéz a zaroven jako danovy doklad k DPH.

STRANA

Prijeti dobropisu je nutné dodavateli potvrdit, aby jej mohl zahrnout do pfiznani k DPH 45
(blize viz kapitola Zpracovani DPH).

Dobropis zadate jako novou fakturu, v zahlavi vyberete typ Dobropis. Castky na dobropise
zapisujete vzdy kladné bez ohledu na to, zda jej chcete zalétovat kladné ¢i zaporné. Pro
dobropisy nepotrebujete zvlastni predkontace, budete pouzivat bézné predkontace pro
faktury (napf. 504/321). Program nabizi i pohodInéjsi vystaveni dobropisu. Nastavte se
na pavodni fakturu, z nabidky Zaznam vyberte povel Dobropisovat. V takto vytvoreném
dobropisu upravte potfebné Gdaje, zejména ¢astku. Takto vystaveny dobropis je evidovan
u pavodni faktury v zaloZce Doklady.
ZaUctovani dobropis(i:
« zalctovat kladné
Pokud se rozhodnete zalétovavat dobropisy kladné, v agendé Globalni nastaveni
v sekci Zauctovani zatrhnéte volbu Dobropisy vydané a prijaté zatictovavat kladné.

Program automaticky zalétuje ¢astky kladné a obrati strany MD a D (ét0 predkontace.
Napfiklad u prijatého dobropisu na zbozi zalc¢tuje 321/504 a DPH 321/343.

* zalctovat zaporné
V pfipadé, Ze chcete zalctovavat dobropisy zaporné, nechate volbu Dobropisy vyda-
né a prijaté zaictovavat kladné nezatrzenou. Program sdm ponecha Gcty predkontace
beze zmény a ¢astky dobropisu vynasobi hodnotou -1.

¢, POHODA Komplet - [Prjate
@ i Soubor MNastaveni Adresif Utetnictvi Fakiurace Sklady Mezdy Jizdy Majetek Zéznam MNapovéda
_ U vsech postupu, které £ 0 20 3 e B S B R B 2]
uqunujr Yo/bu TSZI Lflafjnym T e 5 —
a zapornym zauctovanim, si o Dobropis Datum zapisu 502209 7] Bma & [Dreoas. = M ’
uvédomte, Ze pri kladném 3 Datum odpoct 2502209 [7|  Oddéleni Odbyt Bl ©
L P P Gislo 291200001 =] patum ¢ 5022009 [2] | s St Kulich Prijaté faktury
zalctovani se uctuje na D ifi Kulic
"opacnou ” stranu dctu (na Doklad 5789 BRI 103209 [ | yice Bubensks 17
f) ~ Var.sym. 5789 Predkontace 6Fp = PSC, Obec 17000 Praha7 E
pfiklad na stranu Dal u na- s Clenéni DPH PD | K/pE @ 75062103 |007-75062103 =
Kladowych dctu). Text Dafiovy dobropis k dokladu islo 291100004 o zet 9977200217 wo =
Soutet polozek +% DPH Celkem  Forma pilkazem =]
1310000 18 2483,00 15589,00| Piikaz Stredisko =
000 9 0,00 000 Specsym. Cinnost =
0,00 15 589,00 Kenst.sym. 0308 = Zakdzka 237ak00001 | =
* | %= Moje oznacent | E5 Poloty faktury © Zatctovani | @ Likvidace | @ Doklady | [ Poznamiy |
Datum Text Cistkta | MD | DAL | Stiedisko | Cinnost | Zakizka | *
1 Daiowy dobropis k dokladu ¢islo 291100004 -13100,00 501000 321000 237ak00001
2 250209 DPH - Dafiovy dobropis k dokladu &islo 201100004 248000 343019 321000 23Zak00001 =
(10/10) Pro ziskdini napovédy stisknéte F1. Novék s.ro. 2009 @ 7 \¥) EDIT
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Pfiklad
Reseni
TiP

Vtiskowych sestavéach dopinéna
sestava Neuplatnené zalohy,
ktera obsahuje neuhrazené
prijaté zal. faktury neuplatnéné
v kone¢ném dokladu.

TIP

Jestlize vyuZivate vysledky
ucetnictvi pro dalsi analyzy
ucetni jednotky, musite tento
fakt zahrnout do definice
vypocetnich postupu nebo
musite pouzivat jenom zaporné
zauctovani.

Zaznam
Editace
Oznaceni
Vihér
Zamek

r v v

Kentrola dokladd

Stornovat
Dobropisovat
Zackrouhlit...
Piidat slevu...
Vyméfit DPH...

Sklady -»
Piijemky ->
Vydané pbjednavky -> Ctrl+0

Ctrl+S

Odpocet 23lohy

Zalohové faktury -»

Priklad: Zalctujte kladné i zaporné pro platce i neplatce DPH prijaty dobropis na
zboZi'v ¢astce 800 K¢ + 19 % DPH.

Platce/neplitce  Uétovani Operace Castka MD D
Platce DPH Zaporné ZbozZi -800 504 321
19% DPH -152 343 321

Kladné Zbozi 800 321 504

19% DPH 152 321 343

Neplatce DPH Zaporné ZbozZi -952 504 321
Kladné Zbozi 952 321 504

vam

Prijaté zalohove faktury

Zalohové faktury umoZnuji vyhnout se problémm s platebni neschopnosti. Zalohové

faktury zadejte do agendy Prijaté zalohové faktury v nabidce Fakturace. Pfi zadavani
postupujte stejné jako u klasické faktury.

Zpusob zalictovani zalohové faktury
0 vystaveni zalohové faktury se nelétuje, zavazky ze zalohovych faktur se neeviduiji. Za-

lohové faktury zadavejte s predkontaci Bez, faktura nevytvori Zadné doklady do Gcetniho
deniku. Uétujete aZ o Ghradé zalohy, napfiklad na 314/221 pfi Ghradé z Gétu.

Danovy doklad k thradé zalohové faktury
Prostfednictvim povelu Zaznam/Vystavit danovy doklad Ize automaticky vystavit do
agendy Interni doklady danové doklady k Ghradé zalohové faktury.

Zauctovani vytvorenych danovych dokladd doporucujeme fesit nasledujicim zpuso-
bem:

Zaklad dané 314/314
DPH 343xxx/314

nictvi  Fakturace  Sklady Medy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda
i )0 ARG R AN=RN A== =11

Cizi ména

Ctrl+Shift+C

Interni doklad @ Agendy,
Cislo 291N00009 =1 Datum vystaveni 15012009 [¢] Eima £ [AK-Mediaa.s. [l @
"~ Datum zdpinéni 15012000 Eieni
& @ Interni doklady
Varsym, 2900009 Datum uc piipadu 15.01.2009 Iméno Mgr. vana Kratka
Pérsym. Predkontace ant =] Ulice Masarykovo namésti 6
Clenéni DPH P ~||  Obec 58601 Jihlaval E
I/DIE @ 330493 |320-3304934
Text Dafiovy doklad k uhrazené zalohové faktufe €. 291800001
- Klikvidaci i}
Soutet pologek % DPH Celkem
840300 19 1507,00 1000000| Forma zistovéni Stredicko
000 3 0,00 0,00 Cinnost
0,00 10000,00 Zakizka

# | . Likv. doklad cislo = KB0040001 | 5 Polozky dokdadu € Zauétovani | @ Likvidace | @ Dokiady | B Poznamiy |
Datum Tet [ CGaistka | MD [ DAL | Pérsym. | Stiedisko| Cinnost | Zakizka | =
i Dafiowy doklad k uhrazené zalohové faktufe . 231 840300 314000 314000 2900009 =
150109 DPH - Daftowy dokiad k uhrazené zlohové faktufe 150700 343019 314000 2900009 =
(1/9) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novak s.r.0. 2009 )

Koncova faktura
V okamziku, kdy obdrzite od dodavatele koncovou fakturu s vyGétovanim uhrazené zalohy,

zadejte ji do agendy Prijaté faktury a do poloZek faktury zadejte vykaz fakturovanych
praci. Odpocet zaplacené zalohy mUzete provést 2 zplisoby:
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1. s vazbou na vystavenou zalohovou fakturu
Povel Zalohové faktury z nabidky Zaznam otevie seznam zalohovych faktur v reZzimu
vybéru, kde Ize obvyklym zplisobem vybrat poZadovanou zalohu a vloZit ji stiskem
klavesy ENTER nebo povelem Prenést do dokladu jako poloZku Uhrazena zaloha
do aktualni faktury. V. seznamu zaloh se nabizi pouze nevyrizené faktury.

Pokud provedete odpocet zalohy pomoci funkce Zalohové faktury, nastavi se na
zalohové fakture pfiznak VyFizeno. Diky tomu se uz nebude tato faktura nabizet pro
vloZeni do dalSiho danového dokladu. Navic mizete doklad vyradit z nabizeného STRANA
seznamu i ruéné prostrednictvim povelu Vyfidit z nabidky Zaznam pfimo v agendé 47
Prijaté zalohové faktury.

2. bez vazby na zalohovou fakturu
Pokud zalohova faktura neni k dispozici, pouZijte povel Odpocet zalohy, ktery vioZi
poloZku Uhrazena zaloha bez vazby na zalohovou fakturu. Do pole Jedn.cena doplite
zaporné ¢astku vSech doposud uhrazenych zaloh za tento obchodni pfipad. Do pole
Poznamka na poloZce dokladu mUizete dopsat dopliujici Gdaj identifikujici zalohu.

Po uloZeni dokladu se soucet uhrazenych zaloh  Seuetpolozek = oeH Celkem
. . . PR Y . 20010,00 19 301,90 23811,90
indikuje ve spodni ¢asti formulare pod celkovym 000 o 000 000
souctem Castky dokladu. e BB

Uhrazené zalohy -10 000,00

P, POHODA Komplet - [Prijate faktuny]]
i Soubor Nastaven! Adress# Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zézmam Napovida
PRGN N I A N = WY vZ;IDv&\%EEm‘?‘
Piijata faktura Dodavatel @ Agendy
Typ Faktura Datun zépisu 102000 [7] Ema € | AK-Medina.s = l\/-|
Datum odpoétu 14012009 [v| = Oddéleni 14 Tol)
o E Piijaté faktu
= 291100002 )| Datumn Gc.piipadu 14002009 [w|  Jméno Mar. vana Krétka z 3
Doklad 256788 Dry i et BOL20 v ice Masarykove nimésti6
Varsym. 296788 Predkontace 1Fp =]  PSC, Obec 58601 Jihlava 1 E
Parsym Clenénf DPH PD = €/DC & 30493 321-33044934
Tet Faktura dodavatele ~ Ut 833645081 0100 =]
Souget poloZek % DPH Celkem ~ Forma piikazem | T
1284000 10 243960 1527960 |  Pilkaz Stedisko =
000 9 0,00 000 Specsym. Cinnost =
(o 15280.00  Konst.sym. 0308 | Zokizka =]
Uhrazené zélohy -10000.00
# | T X= Moje omacené & Polosky faktury | @ Zatittovani | @ Likvidace | @ Doklady | I Poznsmky |
| ked | Polozka [Mnogstvi| Mj. | Jedncena |S|DPH|[Sleva%| Casta | DPH =
Poznamka | Evidenénic. | Predkontace | CLDPH |  Stiedisko | Cinnost | Zakizka | Expirace | -
2 Radiomagnetofon 100 ks 2980.00 [1 19%  0,00% 280,00 566,20
2255830966 =
, |HRAV21  Hi-Fisouprava SONY 100 ks 9860,00 [ 19% 0,00% 986000 187340 L4
1245369945 i
z Uhrazena zaloha 1,00 -10000,00 [T 0% 0,00% -10 000,00 0,00 =
<. 281800001 SFp PN
Skladova polozka s vyrobnim Gislem Novak s.r.0. 2009 e @)

Zalctovani odpoctu zaloh z koncové faktury
V programu POHODA i obecné v Gcetnictvi je moZné Uctovat o zalohach a dobropisech
kladné ¢i zaporné. Nastaveni, zda Gcétovat kladné i zaporné, se neprojevi v dokladu, ale
az ve zptisobu zalétovani do Uéetniho deniku.

« zaluctovat kladné
Pokud se rozhodnete zalctovavat uhrazené zalohy kladné, v agendé Globalni nasta-
veni v sekci Zatlictovani zatrhnéte volbu Polozky “Uhrazena zaloha” zaii¢tovavat
kladné. Pro odpocet zalohy na koncové fakture vyberete predkontaci 321/314.
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* zauctovat zaporné
V pfipadé, Ze chcete uhrazené zalohy zalctovavat zaporné, nechate volbu Polozky
“Uhrazena zaloha” zailictovavat kladné nezatrZzenou. V tomto pfipadé zadate pred-
kontaci 314/321.

KAPITOLA

Priklad rozdilu mezi kladnym a zapornym zauctovanim s grafickym zobrazenim zpu-
Piiklad sobu zadani na ucty:

1) Byla prijata zalohova faktura ve vysi 1.190 KC. O této zaloze se nedlctuje, tedy

STRANA

48 v agendé Prijaté zalohové faktury si zadate doklad na ¢astku 1.190 K¢ s pred-
kontaci BEZ. Poté provedete uhradu zalohy pres banku, tedy provedete likvidaci
zéalohové faktury ve vysi 1.190 K¢ do banky. V bance vznikne doklad s predkontaci
314,221, s ¢lenénim DPH — nezahrnovat do priznani.

2) Po dhradé této zalohy obdrZite konecny dariovy doklad na ¢astku 2.190 K¢ véetné
DPH. A zde je mozZné provést odpocet zalohy dvojim zptisobem — kladné ¢i zaporné.

3) U tohoto dariového dokladu provedete odpocet zalohy, ktery je na poloZce dokladu
uveden VZDYzépornou éa’stkqu, na zzg’loz“ce Zalctovani dle nastaveni bude odpocet
uveden KLADNE (3a) nebo ZAPORNE (3b).

KLADNE UGé&tovani o odpoétu zalohy - 3a)

504 — Prodané zboZi 321 - Dodavatelé

vyu&tovani dafiového dokladu 2190 K& + 1190 K& 2190 K& vyuctovani dafiového dokladu

2)

KLADNY odpotet zalohy — &astka
3a) Vv G€etnim deniku bude kladna, pri

221 — Bankovni Gcty 314 — Poskytnuté provozni zalohy zau&tovani dojde k obraceni strany
1 s uctem 321
1190 K& ) 1190 K& +1190 K&
uhrada zalohové faktury
‘do banky
ZAPORNE Gctovani o odpoctu zalohy - 3b)
504 — Prodané zboZi 321 - Dodavatelé
vyUétovani dafiového dokladu 2190 K& 2190 K& vyué&tovani dafiového dokladu
2)
-1190 K&
ZAPORNY odpoget zélohy — ¢astka
v tcetnim deniku bude zaporna, pri
s ) o 3b)  zaugtovani dojde k pfifazeni znaménka
221 — Bankovni Ucty 314 — Poskytnuté provozni zalohy minus k Eastoe, Gitet 321 bude
1) zachovén na strané DAL
1190 K& 1190 K&

Ghrada zélohové faktury
do banky

-1190 K&
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Znovu zdlraziujeme, Ze zaplacenou zalohu zadate do koncové faktury vZzdy se zapornym
znaménkem bez ohledu na zvoleny zplsob zalictovani.

Priklad: Spolecnost ABC, platce DPH, obdrzZela zalohovou fakturu na zboZi v ¢astce
1.000 Ké. Okamzité zadala prikaz k dhradé této faktury. Dalsi tyden obdrZela fakturu
dariovy doklad na éastku 1.000 K& + 19 % DPH. Céstku 190 K& nechala proplatit
prostrednictvim banky. Na kazdou operaci zvlast obdrZzela bankovni vypis. Firma uctuje

Priklad

odpocty zalohy zaporné.
Agenda Operace Castka mMD D o
Rezeni Prijaté zalohové faktury — ZboZi 1.000 - -
Prikazy k uhradé Prikaz k platbé za zboZi 1.000 - -
Banka Uhrada zélohy 1.000 314 221
Prijaté faktury ZboZi 1.000 504 321
19 % DPH 190 343 321
Odpocet zalohy (zaporné) -1.000 314 321
Prikazy k dhradé Prikaz k doplatku zbozZi 190 - -
Banka Uhrada doplatku 190 321 221

Priklad: Spolecnost obdrZela zalohovou fakturu na zboZi'v ¢astce 10.000 K¢, kterou v piné
wySi uhradila z béZného Uctu. Za nékolik dni obdrZela fakturu — dariovy doklad na ¢astku

Piklad 11.900 Kc véetné 19 % DPH. Doplatek 1.900 K¢ opét uhradila v piné vysi z béZného uctu.
Na kaZdou operaci obdrZela bankovni vypis zviast. Firma uctuje odpocty zalohy kladné.

Agenda Operace Castka MD D
4 Prijaté zalohové faktury  ZboZi 10.000 - -
Reseni Prikaz k dhradé ZboZi 10.000 - -
Banka Uhrada zélohy 10.000 314 221
Prijaté faktury ZboZi 10.000 504 321
DPH 1.900 343 321
Odpocet uhrazené zalohy 10.000 321 314
Prikaz k dhradé Doplatek 1.900 - -
Banka Uhrada doplatku 1.900 321 221

Ostatni zavazky

Zavazky vyplyvajici z obchodnich pfipadu evidujete v agendé Prijaté faktury, zbylé zavazky
v agendé Ostatni zavazky. Jedna se o zavazky k institucim v pfipadé dani a poplatk(,
socialniho a zdravotniho pojiSténi, zavazky k zaméstnanclim a dalsi pravidelné placené
zavazky vzniklé na zakladé smluv (ndjemné, leasing atd.). Z&vazky mUZete vkladat do prikazli
k Ghradé a tim zajistit jejich proplaceni z béZzného Gétu. Vzhledem k charakteru Gcetnich
operaci Uctujete o DPH pouze vyjimecné, ¢lenéni DPH proto nastavte na Nezahrnovat do
pfiznani DPH.

Zavazky k institucim

Vznikaji v souvislosti s pfiznanim dané z pfidané hodnoty (agenda Pfiznani DPH), vylcto-
vanim dané z pfijmu, silnicni a spotfebni dané a jejich zaloh. Dalsi skupinou jsou zavazky
vyplyvajici ze mzdové agendy - platby zaloh dané z pfijm( za zaméstnance, odvody social-
niho a zdravotniho pojisténi, srazky ze mzdy zaméstnancu. Tyto zavazky je mozné vytvaret
automaticky v agendé Mzdy pfi zaGctovani mezd.

Zavazky k zaméstnancim
Vznikaji pfi bezhotovostnim vyplaceni mzdy na Gcty zaméstnancli, agenda Mzdy je umoziuje
vytvaret automaticky.
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Priklad

Reseni

Pfiklad

Reseni

Splatky leasingu

Splatkovy kalendar leasingu je v programu POHODA realizovan jako fada pravidelné se
opakujicich zavazku. V tomto pfipadé se o DPH Gétuje. Zavazky vytvori agenda Leasingovy
majetek automaticky.

Uétovani cla a DPH p¥i dovozu ze tietich zemi
Clo a DPH z JSD pfi dovozu zboZi se v pfipadé bezhotovostnich Ghrad Gctuje v této agendé.
Postup je podrobné vysvétlen v samostatné kapitole.

Stalé platby
Prostfednictvim povelu Zaznam/Stalé platby miZete hromadné vytvofit pravidelné se
opakujici platby dle zadanych kritérii, tj. poCet plateb a periodu opakovani (mésicni,
kvartalni). Pfed pouzitim této funkce se ujistéte, zda kursorem stojite na spravné vzo-
rové fakture.

Priklad: Uéetni jednotce vznikla v dafiovém piizndni DPH dariovd povinnost 2.500 K&.
Dariové priznani odevzda na FU, zalctuje zavazek a vystavi prikaz k thradé. Vydej penéz
z béZného (ctu zadétuje po obdrZeni wisu z BU likvidaci zavazku.

Agenda Operace Cistka mMD D
Ostatni zavazky ~ Dariova povinnost DPH 2.500 - -
Banka Uhrada zévazku 2.500 343 221

Priklad: Ucetni jednotka zaplati zalohu na silniéni dari ve wsi 2.400 K&. Nejprve
zaliCtuje zavazek a vystavi pfikaz k dhradé. Vydej penéz z béZného uctu zalctuje
po obdrZeni wypisu z BU likvidaci zavazku.

Agenda Operace Castka ™MD D
Ostatni zavazky  Silnicni dan 2.400 531 345
Banka Uhrada zévazku 2.400 345 221

Uéetni souvztaznosti pro zavazky

Operace MD D
Faktura za dodavku zasob
— material zptsob B —cena 501 321
— material zptsob B — DPH 343 321
—zboZi zplsob B —cena 504 321
—zboZi zplsob B — DPH 343 321
Faktura za dodavku sluzeb
—el. energie, para, plyn —cena 502 321
—el. energie, para, plyn — DPH 343 321
—opravy a Gdrzba —cena 511 321
—opravy a Gdrzba — DPH 343 321
—ostatni sluzby —cena 518 321
— ostatni sluzby — DPH 343 321

Zbozi a sluzby pro reprezentaci
—cena 513 321
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—DPH (je-li mozné uplatnit) 343 321
Porizeni dlouhodobého majetku
—cena hmotného majetku (G¢et pofizeni) 042 321
—DPH 343 321
—cena hmotného majetku (GCet pofizeni se nepouzije) 022 321
—DPH 343 321
—osobni automobil (cena véetné DPH) 042 321
Faktura za sluzby ¢asové rozliSené “;Nf
— predplatné ¢asopist placené dopredu na dalSi rok 381 321
— predplatné ¢asopisti — DPH 343 321
—najemné a sluzby placené pozadu za minuly rok 383 321
—najemné a sluzby — DPH (je-li narok) 343 321
Dobropis za zboZzi
—cena —zalctovani zapornou ¢astkou 504 321
—DPH - zaGc¢tovani zapornou ¢astkou 343 321
Operace MD D
—cena —zauctovani kladnou ¢astkou 321 504
—DPH - zauctovani kladnou ¢astkou 321 343
Reklamace za zboZzi formou snizeni zavazku
—reklamovana ¢astka 321 504
—DPH 321 343
Reklamace za zboZi formou pohledavky za dodavatelem
—reklamovana Gastka 315 504
Zaloha na dan z pfijm0 — zaméstnanec 331 342
Zaloha na dan z pfijmud —spolecnik 366 342
Dan z pfijmU zvlastni sazbou — zaméstnanec 331 342
Dan z pfijmu zvlastni sazbou —spoleénik 366 342
Srazky ze mzdy —zaméstnanec 331 379
Srazky ze mzdy —spolecnik 366 379
Socialni a zdravotni pojisténi — zaméstnanec 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi —spoleénik 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi —firma 524 336
Silnicni dan 531 345
Splatka leasingu —cena 381 325
Splétka leasingu — DPH (Ize-li uplatnit) 343 325

3/2  Pohledavky

Vydané faktury

Faktury vystavujete v agendé Vydané faktury, kterou naleznete v hlavni nabidce Fak-
turace. Pii GCtovani je na strané Ma dati vétSinou Gcet 311, ktery pfipadné muzete
analyticky rozdélit. Na strané Dal zadavate prislusny Gcet podle toho, ¢eho se dana
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TIP

K tiskové sestavé doplnéna
volba Vcetné IBAN. Pokud
bude aktivovana, vytisknou se
kompletni udaje o bance, jako
na fakture v cizi méné.

operace tyka. Vétsinou se jedna o vynosové Ucty z (ictové tridy 6. Platci DPH musi v pred-
kontacich uvést souvztazné Ucty pro zalctovani dané z pridané hodnoty v obou sazbach
(311/343). Tim si zajisti spravné zauctovani DPH. Pripominame, Ze do uskute¢nénych
zdanitelnych plnéni se v danovém pfiznani DPH zahrnuji Gdaje z vydanych faktur bez
ohledu na jejich proplaceni. Pri Ghradach se jiz o DPH nelcétuje.

Faktura bez polozek

PouZijete ji v pfipadech, kdy se jednd o dodavku fakturovanou jedinou ¢astkou
a dodavku neni potfeba rozUctovat na vice Gétd. V zahlavi faktury je mozné uvést pl-
néni v obou sazbach DPH. Textovy popis praci urceny pro tisk na fakture mizete uvést
v poznamce. Takto zadate napriklad fakturu na poradenskou ¢innost v cené 10.000 Ké
a DPH 900 K¢, které zalctujete na vrub Gctu 311 a ve prospéch GcEtl 602 a 343.

Faktura s polozkami

Pouzijete ji pfi vystaveni faktury, ve které specifikujete jednotlivé polozky cenou
a mnozstvim. U kaZdé z poloZzek muUZete zadat samostatnou predkontaci, to je vSak zby-
tecné pracné. Predkontaci platnou pro vétSinu poloZek zadate ve formulari a v tabulce
poloZzek zadavate predkontaci jen u polozek s odliSnym zalctovanim.

Jestlize je v agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky nastaveno zaokrouhlovani
doklad(, program zaokrouhleni automaticky za(étuje (viz obrazek).

{4 POHODA Komplet  [Vyd
i Soubor Nastaveni Adress? Uletnictvi Fokturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zdzmam Napovéda
ENA N e e A = N = NEEN - AR=RN =T NR=RER= T
Faktura Odbératel @ Agendy.
Typ Faktura Datum vystaveni 27032003 [v] Eirma & | ACO nabytkoveé prvky sro, = k‘"ﬁ
Datum zd.pInéni 27.09.2009 ﬂ Oddéleni Y
i = Vydané fak
Cislo. 290100010 DR 2702009 [3]  smeno Michal Dolei 'ydané faktury
Datum splatnosti 27102009 [=]  yice Jana Nerudy6
Varsym 290100010 Piedkontace 3 =]|  PSC, Obec 7601 Opaval =
Par.sym Clenéni DPH up = €rmE @ | sseTim CZ55967724 =
- L " - Ll dodaci adr /
Tet Fakturujeme Vam zbo?i dle Va3l objednavky: . acresa f dodaclacress
Cislo obj. Ceny Sleval
~  Datobj 2209.2009
Soucet polozek % DPH Celkem
2671890 19 5076,59 3179549 Forma prikazem | Stiedisko BRNO
000 ¢ 0,00 000| Qe [} =] Cinnost
000 0 3179500 Konstsym. 0308 El zekizka 237200001 (=
ené | E5 Polosky faktury @ Zatétovini | @ Likvidace | @ Dokiady | B Poznsmiy |
Tert | Gstke | MD | DAL | Stredisko Cinnost Zakizka | =
1 Triby z prodeje zboii 2671890 311000 604000  BRNO 2Zakooool ~
2 270909 DPH - Tréby z prodeje zboi 507650 311000 342019 BRNO 2Zak00001 .
E] 270909 Zaokrouhleni 049 548000 311000 BRNO 27ak00001 =
(13/16) Pro ziskani napovédy sticknéte F1 Novak s.r.0. 2009 e 7 )

Faktury za hotové

PFi vytvareni faktur s (hradou v hotovosti si miZete nastavit, aby se rovnou vytvoril
v agendé Pokladna pokladni doklad na jeji Ghradu. Na faktufe musite mit v poli Forma
nastaveno hotové. V agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury vydané zatrhnéte
volbu Po uloZeni hotovostni faktury vytvofit pokladni doklad. Po uloZeni vydané faktury
se program automaticky pfepne do agendy Pokladna, kde je jiz vyplnén pfijmovy doklad
vznikly likvidaci nové vystavené faktury. Tento pokladni doklad staéi jen uloZit. Pokud
vytvoreny doklad neulozZite, nebude provedena automaticka likvidace vydané faktury
a budete ji muset provést ruéné.

Reklamace vadné dodavky
Odbératel reklamoval vadné zboZi, které jste mu vyfakturovali. DalSi Gcetni postup
zavisi na tom, zda jiz byla faktura uhrazena:
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¢ Faktura dosud nebyla uhrazena
V agendé Interni doklady zauctujte cenu reklamovaného zboZi na ¢ty 604/311
a nezapomente odictovat DPH 343/311.

Faktura jiz byla uhrazena

Pokud jiz odbératel zaplatil, zalGctujete v agendé Ostatni zavazky zavazek k odbé-
rateli na 604/325 a DPH na Ucty 343/325. DalSi mozZnosti je vystavit na tyto
Castky Dobropis. V obou pfipadech mUZete tento zavazek vloZit do pfikazu k Ghradé
a nechat jej proplatit z G¢tu prostrednictvim Banky, ptipadné jej mlzZete zlikvidovat

STRANA

v hotovosti pfes agendu Pokladna. 53

i Soubor Mastaveni Adressi Ufetnictvi Fakirace Sklady Medy Jizdy Majetek Zizmam Nipovéda
BRI SR e A N = WY -E;;\D-ﬁ,l%%%wﬂ
Interni doklad @ | Agensy |
Cislo 29IN00008 || Datum vystave 26.02.2009 Firma @ Stépan Hujer - Elektro E @
26.02.2009 Oddéleni
i L Interni doklady
Var.sym. 2900008 pad 26.02.2009 Jméno. Stépan Hujer
Parsym. ekl =] Ulice Otakarova 22
UN S| Obec 14000 Prahad =
G/DIC @ 11266391 76706200639
Text Reklamace neuhrazenéh zboi fakturovanéha dokladem
29VF00175 - Klikvidaci ]
Castka +% DPH Celkem
200000 19 380,00 238000|  Forma ziétovani Stiedisko
000 ¢ 0,00 0,00 Cinnost
000 2380.00 Zakizka
# | I Likv. dokled islo = KB0040001 | E5 Polozky dokladu @ Zauétovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamky |
Datum Text [ Casta [ MD | DAL | Parsym. |[Stredisko| Cinnost | Zakizka | =
1 Reklamace neuhrazen i fakturovaného dokla 200000 604000 311000 2900008 H
2 | 260209 DPH - Reklamace eného zbofi fakturovaného 380,00 343013 311000 2900008 =
(4/8) Pro ziskdni napovédy stisknéte F1. Noviksur.o. 2009 [ )

Piiklad: Ucetni jednotka, platce DPH, vystavila firmé X fakturu na prodej viastnich

Piiklad wrobku v ¢astce 500 K¢ + 19 % DPH a na montéaZ v ¢astce 300 K¢ + 19 % DPH.
Firmé Y vystavila fakturu na prodej zboZi v hodnoté 1.500 K¢ s 19 % DPH, kterou
firma Y uhradila hotové. Firma Y druhy den reklamovala zboZi v hodnoté 100 K¢
+19 % DPH. Reklamace byla uznéana a ¢astku za reklamované zboZi spolecnost ABC
prevedlia na ucet firmy Y.

Agenda Operace Castka MD D
Reseni Vydané faktury  Prodej vyrobku 500 311 601
19 % DPH 95 311 343
Montaz 300 311 602
19 % DPH 57 311 343
Vydané faktury  Prodej zboZi 1.500 311 604
19 % DPH 285 311 343

Pokladna Uhrada prodeje zboZi 1.785 211 311
Ostatni zavazky =~ Reklamace zbozi 100 604 325
19 % DPH 19 343 325

Banka (vypis) Vraceni ¢astky za reklamaci 119 325 221

Priklad

Priklad: Zadctujte predchozi piiklad pro tcetni jednotku, ktera neni platcem DPH.
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TIP

Vydané dobropisy, které neby-
ly zahrnuty do priznani k DPH,
vam zobrazi kontrolni sestava
Neuplatnéné dobropisy. Na
zalozce Doklady je videt vaz-
ba na dariovy doklad a castka
uplatnéné zalohy v tomto do-
kladu (nikoliv celkova ¢astka
dariového dokladu).

Pfiklad

Reseni

Agenda Operace Cdstka MD D
Vydané faktury  Prodej vyrobku 595 311 601
Montaz 357 311 602
Vydané faktury  Prodej zboZi 1.785 311 604
Pokladna Uhrada prodeje zboZi 1.785 211 311
Ostatni zavazky =~ Reklamace zbozi 119 604 325
Banka (vypis) Vraceni ¢astky za reklamaci 119 325 221

Vydané dobropisy a vrubopisy

Pravidla platna pro dobropisy a vrubopisy jsme popsali v kapitole PFijaté faktury. Vydané
vrubopisy muiZeme chapat jako dodatecnou fakturu, vydané dobropisy jako dodatecny za-
vazek k odbérateli vyplyvajici z obchodniho pfipadu. V obou pfipadech se pouZivaji stejné

predkontace jako u vydanych faktur. Do doklad( se zadavaji vzdy kladné ¢astky. Kladné
a zaporné zalGctovani funguje obdobné, jak bylo popsano v Prijatych fakturach.

7\ POHODA Komplet - [Vyd

i Soubor Nastaveni

Adresaf  Ufetnictvi Fokturace Sklady Mzdy Jizdy Mojetek Ziznam  Napovéda
PR e ) ) F k) Ya) R Al=0-F ===
Faktura Odbératel e |[[__Agendy |
Typ Dobropis i 18022009 -]  Eirma %5 |JiFiBatula - kﬂ
18022009 [v|  Oddéleni e
. Vydané faki
Cislo 290200001 18.02.2009 [w| jméno Josef Stéblo e
02032009 [o] Zahradni 30
Varsym, 290200001 3Fv =] PSC, Obec 79201 Bruntal 1 E
[Pareym up = /e @ | 1566674
Text Dafovy dobropis k dokladu Eislo 230100007
Ueet =
Spec.sym. OdpDPH 23022008 [+
Soutet polozek % DPH Celkem
243150 1 16313 290063| Forma piikazem || Stiedisko | JIHLAVA [T
000 9 0,00 000 Uget K8 =~ Cinnost NABYTEK [=
000 0 2901,00  Konstsym. 0308 = Zakizka =

# | 5 X = Moje oznacené | £ Polotky faktury @ Zaiétovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamy |

Datum Tet | Cstka | MD [ DAL | Sstiedisko Cinnost Zakizka | *
i Triby 2 prodeje zhoi 243750 311000 604000  JHLAVA NABVTEK
2 18.02.00 DPH - Triby 2 prodeje zbosi 16213 311000 342019 JHLAVA NABVTEK
3 1802.09 Zaokrouhlent -037 311000 648000  JHLAVA NABVTEK =
(5/16) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novak s.r.o. 2009 e @ [%)

Ve chvili, kdy se vrati od odbératele potvrzeny dobropis, nezapomente zadat datum od-
poctu do pole Odp. DPH, podle kterého bude dobropis zafazen do pfiznani DPH. Pokud
toto datum nevyplnite, bude vystaveny dobropis v pfiznani chybét.

Priklad: Zadctujte kladné i zaporné pro platce i neplatce DPH vystaveny dobropis na
zboZi'v ¢astce 800 K¢ + 19 % DPH.

Platce/neplatce  Uétovani Operace Castka MD D
Platce DPH Zaporné Zbozi - 800 311 604
19 % DPH - 152 311 343
Kladné Zbozi 800 604 311
19 % DPH 152 343 311
Neplatce DPH Zaporné Zbozi - 952 311 604

Kladné ZboZi 952 604 311
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TIP Vydané zalohove faktury
Prostfednictvim tiskové se-
stavy Zalohové faktury k vy-
staveni dan. dokladu Zistite,
které zalohové faktury byly
uhrazeny, ale dosud nebyly
uplatnény v konecné fakture,
resp. na né nebyl vystaven
dariovy doklad. V pripadé za-
trZeni volby Vice neZ 15 dnu
po uhradé na dialog. okné
Tisk, budou zobrazeny pouze
doklady, které jiZ presahly 15
dnu po datu dhrady.

Zalohova faktura je nastroj, ktery snizuje obchodni riziko. Pouziva se dvéma zplsoby:

* Proforma faktura
je vystavena na cenu celé dodavky, zboZi se odbérateli pfeda az po jejim zaplaceni
spolu s fakturou - danovym dokladem. Program pifi jeji likvidaci nabizi vystaveni
koncové faktury. Je-li na faktufe zbozi ze skladu, vyskladni se az u koncové faktury.

¢ Zalohova faktura

STRANA

se pouziva u casové nebo materialové naroénych dodavek. Odbératel plati pribézné 55
zalohy podle postupu praci na dodavce.

PFi dokonceni praci se vystavi koncova faktura, vyfakturované zalohy se na ni odectou.
Zalohové faktury se tedy likviduiji, aniz by program nabizel vytvofeni koncové faktury.

[ Zaznam| 0 vystaveni zalohové faktury se nelctuje, pouZijte predkontaci Bez.
ca— X 0d 1. 5. 2004 v CR plati povinnost vystavit daiovy doklad k platbé zalohy, pokud
Vybér v do 15 dnli nedojde k vystaveni béZného danového dokladu (napf. faktury).
Zamek 3

Kontrolz doklzdd K vystavovani danovych dokladd k Ghradé zalohové faktury slouzi povel Vystavit

Stomavat danovy doklad, dostupny v nabidce Zaznam.
Ef.zl';ﬁ:lf Danovy doklad Ize vystavit pro Ghrady s datem od 1. 5. 2004. Na zalohovou fakturu
Vystavit dafiovy doklad... je nutné uvadét jednotkovou cenu, rozsah pInéni a sazbu DPH. K platbé zalohové

iz s faktury Ize z agendy Interni doklady vytisknout sestavu Danovy doklad.

ité objednaviy -> Cirl+0

Zauctovani vytvorenych danovych dokladl doporucujeme fesit nasledujicim zplsobem:
Odpodet zélohy...

Cizi méns Ctrle Shift+ C zaklad dane 324/324
DPH 324/343xxx
i Soubor Mastaveni Adressi Ucetnictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek Zéznam Nipovéda
TP IR e = = A I AR=RN - == R =T
- . | Interni doklad e 149%11_1
Jednu zalohovou fakturu je | dislo 201N00004 = Datum vystaveni 20052009 Frma &3 AK-Mediaa.s. = @ |
moZné uplatnit ve vice da- rim g 20052009 Siztaw Interni dokiadll
N . 2005.2009 & itka
fiowych dokladech.V dialogo- imam 2900004 Jméno My fans kit | |
3 . c B | Parsym. Prank ) It =] Ulice Masarykovo namésti 6

vém okné Odpocet zalohy  E— 0 T Obec 58601 Jibloval =

ste &4 Kol @ |
zadate castku, kterou chcete | Iet Dafiovy doklad k prijaté zaloze na zakladé dhrady zalohove  ~ T |
uplatnit. faktury €. 280800002 ~ Kiikvidaci ] |
. | Soutet polozek +% DPH Celkem
Castky zaloh uplatnéné v da- 840300 19 1597,00 1000000|  Forma ztétovani Stiedisko =
riovych dokladech program e e e o =

X 0 > 000 10000,00 Zakizka

sleduje (sCita) v agendé Vy-
dané/Prijaté zalohove faktury | " | 5 Likv. doklad éislo = KB0040001 | 5 Polozky dokladu @ Zauétavani |n I:\kv;da:erl a Dnhadﬂ o F”;zna'r’nkyl J
ve sloupci Uplatnéno. Pri | Datum Text [ Castka [ MD [ DAL | Pérsym. | Stredisko| Cinnost | Zakizka | >
daldi Sit steiné zéloh Dafiovy doklad k piijaté z3loze na zakladé dhrady 840300 324000 324000 2900004 &
alsim pouziti stejne zalo O 2 | 200509 DPH- Dafiovy doklad k piijaté zsloze na zékladé 159700 324000 343019 2900004 : = B
V€ faktury program nabizi jiz (7/9) Pro ziskani napovedy stisknéte F1. Novak 5.1.0. 2009 @)

castku snizenou o hodnotu ve
sloupci Uplatnéno.

Na zaloZce Doklady je vi-
dét vazba na dariovy doklad
a castka uplatnené zalohy
v tomto dokladu (nikoliv
celkova castka dariového
dokladu).

Vystaveni koncové faktury
V pfipadé proforma faktury, kdy se zalohovana ¢astka rovna vysledné ¢astce, muze
koncovou fakturu vytvofit pfimo program.

Jestlize se jedna o zalohovou fakturu, vytvofte novou fakturu - danovy doklad a do po-
loZek faktury zadejte zboZi nebo provedené sluzby. Odpocet zaplacené zalohy miZete

provést 2 zplsoby:
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Nevyrovnané zustatky na (ctu
vydanych resp. prijatych zaloh
Ize snadno dohledat prostred-
nictvim tiskové sestavy Inven-
tura vydanych resp. prijatych
zalohovych faktur. ZatrZzenim
volby Jen nenulovy zustatek
SU na dialog. okné Tisk zob-
razite pouze ty zalohy, u nichZ
neni tcet zaloh nulovy.

. s vazbou na vystavenou zalohovou fakturu
Povel Zalohové faktury z nabidky Zaznam otevie seznam zalohovych faktur v rezimu
vybéru, kde Ize obvyklym zplsobem vybrat pozadovanou zalohu a vloZit ji stiskem
klavesy ENTER nebo povelem Pfenést do dokladu jako poloZzku Uhrazena zaloha do
aktualni faktury. V seznamu zaloh se nabizeji pouze nevyfizené faktury.

Pokud provedete odpocet zalohy pomoci funkce Zalohové faktury, nastavi se na zalo-
hové fakture priznak Vyrizeno. Diky tomu se uzZ nebude tato faktura nabizet pro viozeni
do dalsiho danového dokladu. Navic mdzete doklad vyfadit z nabizeného seznamu

i ruéné prostrednictvim povelu Vyfidit z nabidky Zaznam pfimo v agendé Vydané
zalohové faktury.

Ukazka viozeni zalohy pomoci povelu Zalohové faktury.

POHODA Komplet - [Vydané fal =k

i Soubor Nastaveni Adresii Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy lizdy Mjetek | Zaznam | Napovéda
PRl &0 FEHE - AN=11- Editace
Ozmageni
Faktura Odbéral | yyber
Datum vystaveni 10052000 [v] Firma Zamek
Ee e 10052009 [<]  Odeite
Ell' patum vephipadu 10052009 []  méno
Datum splatnosti 20052008 ||

y
»
> @
T Faktura ’
Kontrola dokdadd T
Cislo 200100005 Vydané faktury
Stornovat
Uiice Dobropisovat
Varsym, | 200100005 Predkontace v =] #sEol | Zeokouhit B
Par.sym. Clenéni DPH up = €roid Pridat slevu. 2] =
Penalizovat.

Text Fakturujeme Vam b0 die Ve objednavky: . T ——
Cistool | 2

< Dstopj | Wdd>

Souet polozek % oPH Celk Gt
o e = o Pjaté faktury ->
600000 15 114000 714000|  Forma Phiaté cbiedndviy > Ctis0 O
0w 9 0.00 000 Ueet Nabidky ->

0 0

J 71000 Konsts | oo
Z Taktury >

Uhrazené zlohy. 114000
# |  X=Moje oznacené E5 Polodky faktury | @ Zaictovéni | @ Likvidace | ) Doklady| Cizf ména Ctrl+ShiftsC
Kéd Polozka [ Mnozstvi] Mj. | Jedn.cena |5 |DPH[Sleva%| Castka | DPH |
Poznémka | Evidencnic. | Predkontace | CIDPH |  Stiedisko | Cinnost | Zakizka | Expirace |Zawka|  Zj.
Jidel  Stljdeni - rozklédaci 200 ks 300000 [119%_ 000% 600000 114000

SO

0 neni
Uhrazens ziloha 100 714000 [0 0%  000% 714000 000

2
£240800001 v

ERTR]

Provede odpocet zslohy vybérem ze alohovych faktur, Noviksro. 2009 o ¥ ©

2. bez vazby na zalohovou fakturu

Pokud zalohova faktura neni k dispozici, pouzijte povel Odpocet zalohy, ktery viozZi
poloZku Uhrazena zaloha bez vazby na zalohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplite
zaporné ¢astku vSech doposud uhrazenych zaloh za tento obchodni pfipad. Do pole
Poznamka na poloZce dokladu mUzZete dopsat doplnujici Gidaj identifikujici zalohu.

Po uloZeni dokladu se soucet uhrazenych zaloh indikuje ve spodni ¢asti formulare pod
celkovym souctem Castky dokladu.

Zaloha je vyssi nez koncova faktura

V obchodni praxi dochézii k pfipadim, kdy bylo na Stk =m0 Sler
zalohach zaplaceno vice, nez ¢ini celkova fakturo- 00 ¢ 000 000

PP ~ ~- -~ . 000 0 23 812,00
vana Castka. Takovy pfipad zauctujete v programu e e
POHODA takto:

koncova faktura

Na faktufe uvedete soupis praci a odectete vyplacené zalohy. Celkova fakturo-
vana ¢astka bude zaporna. Do poznamky uvedete, Ze preplatek zaslete na Gcet
odbératele nebo proplatite hotové. Faktura slouZi odbérateli jako danovy doklad,
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jsou na ni vyCisleny zaklady dané a DPH. Zapornou hodnotu konec¢né faktury
zlikvidujte bez vazby, tzn. zvolite zalozku Likvidace a z mistni nabidky zobrazené
prostfednictvim pravého tlacitka mysi vyberete povel Likvidace bez vazby.

« preplatek hrazeny z tictu
Na preplatek vystavite v agendé Ostatni zavazky doklad bez zalctovani (pred-
kontace Bez). Ten slouZi k vystaveni pfikazu k Ghradé. O Ghradé preplatku Gctujete
v agendé Banka, jako predkontaci zadate 311/221.

STRANA

» preplatek hrazeny v hotovosti 57
V agendé Pokladna zaUctujete vydej penéz na prfedkontaci 311/211.

Ukazka viozeni zalohy pomoci povelu Odpocet zalohy.

| PoHODA Kompet [ydeneda =
i Soubor Mastoveni Adressi Ueetnictvi Fokturace Sklady Medy Jizdy Majetek | Zaznam | Ngpovéda
ABiEin 0 X E R ds] AN=RE- I ,
Oznageni »
Faktura Odbéra Vjbér » @ Agendy
Typ Faktura Datum vystaveni 26022009 [v] Firma Zamek 2 E kw
; Datum zd.plnéni 26022009 || Oddéle Kontrola dokladii —
Cislo 290100014 = Datum ue piipadh 26.02.2008 3 e VydansiEs
atum ué piipadu g (2] méno e
Datum splatnosti 12032009 x| yfice ST
Varsym. 200100014 Piedkontace 3R =]| PSE Ol | Zaokrouhi. B
Par.sym. Clenéni DPH up = E/pg | Prdatslevu.. -
Pepalizovat.
Text Fakturujeme Vam zbo dle Vadi objednavky: B ... T o B}
- Daton | VAR
Soucet polozek % DPH Celk F=tks
st pelazs s e, Piijaté faktury -> -
1243200 19 236208 1479408|  Forma Pijeté ghiedniviy - Cirle0 [0
000 9 0,00 000 Oeet Nabidky -> =
000 1 x =
1479400 Komsts— 5ot ]
Uhrazené zlohy -10 000,00 Zilohové faktury ->
+ | & X=Moje oznacene 3 Polazky faktury | €9 Zauétovani | @ Likvidace | @ Dokiady Cizi ména Ctrl+Shift+C
Kod Polozka [Mnozstvi| Mj. [ Jedn.cena |S[DPH[Sleva%| Castka | DPH | =
Poznamia | Evidenénic, | Piedkontace | CIDPH | Stiediske |  Cinnost | Zakizka | Expirace |Zaruka|  Zj. |
1 | Xenf11  Konferentni stoiek chrom 100 ks 768000 [1 19%  0,00% 768000 145820
Rozmér: 120 x 60 neni 3
, 7100 Fde7100 400 ks 118800 7 19%  0,00% 475200 %0288
neni i
e Uhrazens ziloha 100 1000000 [7 0%  000%  -10000,00 000 =
Fv UN 3
Provede odpocet zélohy bez vazby na zlohovou fakturu Novék s.r.o. 2009 @ & )

Zpusob zauctovani zalohové faktury
Pohledavky ze zalohovych faktur se v Géetnictvi neeviduji. Zalohové faktury Gctujete
s predkontaci Bez, faktura nevytvoii zadné doklady do Géetniho deniku. Uhrady zaloh
prijaté na Ucet Uctujete na 221/324.

Zalictovani odpoctu zaloh z koncové faktury

0 zplsobu zalc¢tovani rozhodujete v Globalnim nastaveni, kde je v sekci Zaiétovani
zatrzena volba Polozky “Uhrazena zaloha” zaictovavat kladné. Ten plati jak pro
prijaté, tak pro vydané zalohové faktury.

 zauctovat kladné
Pro odpocet zalohy z koncové faktury vyberete u polozky “Uhrazena zaloha” ve
vydané fakture predkontaci 324/311.

« zalctovat zaporné
Pro odpocet zalohy vyberete u polozky “Uhrazena zaloha” ve vydané fakture pred-
kontaci 311/324.
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Fakturace
7 POHODA Komplet - [Vyd
i Soubor MNastaveni Adressi Ufetnictvi Fakturace Silady Medy Jizdy Majeiek Zéznam  Ngpovéda
EAEAREN AT SRR A ° 0 = WY vZ;IDv&IEEEM@?‘
Faktura Odbératel @ Agendy
. = 7
CAPITOLA Typ Faktura Datum vystaveni 10052009 [v] Ema & |ZETsro. h M
: . Datum zd.plnéni 10052009 [~| = ©ddéleni Vydond Bl
Cislo 290100005 | Datum Gé piipadu 10,05.2009 e Ondrej Maréik Yo
Daturn splatnosti 24052009 [w| ice Komenského 78
Varsym. 290100005 Predkontace 3Fv =| PsC Obec 13000 Praha3 B
Par.sym. Clenéni DPH up Bl €/me e 56541223 756541223 =
- s . \ adresa { dodaci adresa /
Tet Fakturujeme Vém zbozi dle Vasi objedndvky: adrem jLefaciaces
STRANA Cislo oby Ceny
58 - Datobj.
Soutet poloZek +% DPH Celkem
600000 18 114000 714000| Forma piikazem (= Stredisko
000 3 0,00 000 Ucet KB = | Cinnost
000 1 7140,00  Konst.sym. 0308 = Zakizka
Uhrazené zalohy -7140,00
# | X X = Moje oznacené | 5 Polosiy faktury 1 Zaiétovani | @ Likvidace | € Doklady | B Poznamiy |
Datum Text | Gt [ MD [ DAL [ Stiedisko Cinnost Zakizka | =
1 Trzby z prodeje zbodi 600000 211000 604000 e
2 100509 DPH - Triby z prodeje zbo#i 114000 311000 343019 o
3 100509 Vy(i&tovan pfijaté zalohy 714000 324000 311000 =
(8/17) Pro ziskani napovedy stisknéte FL. Novak s.r.0. 2009 o )

Priklad: Udetni jednotka, platce DPH, vystavila zalohovou fakturu na zboZi v &astce
1.000 K¢. Jakmile ji byla platba uhrazena, vystavila fakturu — dariovy doklad. Doplatek

Priklad
Ji byl posléze uhrazen. Firma uctuje odpocty zalohy zaporné.
Agenda Operace Castka MD D
Regeni Vydané zalohové faktury Zbozi 1.000 - -
Banka (dle bank. wpisu) Uhrada zélohy na zboZzi  1.000 221 324
Vydané faktury ZbozZi 1.000 311 604
19 % DPH 190 311 343
Uhrada zélohy (zdporné) —1.000 311 324
Banka (dle bank. wpisu) Uhrada doplatku 190 221 311
Priklad: Zadani podle predchoziho prikladu. Firma uctuje odpocty zalohy kladné.
Piiklad .
Agenda Operace Castka MD D
ReSeni Vydané zalohové faktury Zbozi 1.000 - -
Banka (dle bank. wpisu) Uhrada zélohy na zboZzi  1.000 221 324
Vydané faktury ZbozZi 1.000 311 604
19 % DPH 190 311 343
Uhrada zélohy (kladné) ~ 1.000 324 311
Banka (dle bank. wpisu) Uhrada doplatku 190 221 311
Priklad: Ucetni jednotka postupné vystavila 2 zalohové faktury na poradenské
Piklad sluzby v castce 4.000 K¢ a 6.000 Kc. Zalohy ji byly uhrazeny na bézny ucet.

Na platbu prvni zalohové faktury byl vystaven danovy doklad. Po ukonceni
praci vystavila koncovou fakturu — danovy doklad na ¢éastku 11.900 K¢ véetné
19% DPH. Doplatek 1.900 K¢ ji byl uhrazen na bézny tcet. Firma Uctuje odpocty
zalohy zaporné.
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ey Agenda Operace Castka  MD D
Fesent Vydané zalohové
faktury - 1. zaloha Sluzby 4.000 - -
Banka Bankovni wpis
(bankovni vypis 1) - Uhrada zalohy 4.000 221 324
Interni doklady Dariovy doklad na 3.361,20 324 324
prijatou zalohu 638,80 324 343
Vydané zélohové 59
faktury - 2. zaloha Sluzby 6.000 - -
Banka Bankovni’ wpis
(bankovni vypis 2) - Uhrada zalohy 6.000 221 324
Viydané faktury Sluzby 10.000 311 602
DPH 1.900 311 343
Odpocet uhrazenych -9.361,20 311 324
zéloh - 638,80 311 343
Banka
(bankovni vypis 3) Uhrazen doplatek 1.900 221 311

Priklad: Ucetni jednotka, platce DPH, nabizi poditadova Skoleni. Vytipovanym or-

Piiklad ganizacim zasild nabidku vybraného kursu spolu s proforma fakturou na plnou
castku. Po zaplaceni zasle potvrzenou prihlasku a fakturu — dariovy doklad. Firma
Uctuje odpocty zalohy zaporné.

Farsed Agenda Operace Castka ™MD D
Vydané zaloh. faktury Cena kursu 2.380 - -

Banka (dlle bank. wpisu) Uhrada kursu 2.380 221 324

Viydané faktury Cena kursu 2.000 311 602

19 % DPH 380 311 343

Odpocet zalohy -2.380 311 324

Piiklad: Ucetni jednotka, platce DPH, vystavila zdlohovou fakturu na sluzby v édstce
20.000 Kc. V prubéhu praci doslo ke sniZeni jejich predpokladaného rozsahu, takZze
koncova faktura byla vystavena na ¢astku 11.900 KE. Preplatek vratila na bézZny Ucet
odbératele. Firma uctuje odpocty zalohy zaporné.

Pfiklad

& Agenda Operace Castka MD D
Vydané zalohové faktury Sluzby 20.000 - -

Banka Uhrada zalohy 20.000 221 324

Viydané faktury Sluzby 10.000 311 602

19 % DPH 1.900 311 343

Uhrada zélohy (zdporné) — 20.000 311 324
Ostatni zavazky Preplatek 8.100 - -

Banka Uhrada preplatku 8.100 311 221
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Priklad

Reseni

Ostatni pohledavky

Pohledavky vyplyvajici z obchodnich pfipadl evidujete v agendé Vydané faktury, zbylé
pohledavky v agendé Ostatni pohledavky. Jedna se vétsinou o pohledavky za institucemi
v pfipadé preplatk(l dani a poplatk(, které vam maiji byt vraceny. O takové pohledavce
se obvykle nelctuje (pfedkontace Bez), Uctuje se aZ o jeji Ghradé. Ostatni pohledavky

obvykle Uctujete jako doklady bez po-
loZek, o DPH vzhledem k charakteru
Gcetnich operaci nelctujete, clenéni
DPH nastavite na Nezahrnovat do
pfiznani DPH.

Stalé platby

Prostfednictvim povelu Zaznam/
Stalé platby mUZete hromadné vy-
tvorit pravidelné se opakujici platby
dle zadanych kritérii, tj. pocCet plateb
a periodu opakovani (mésicni, kvar-
talni). Pred pouzitim této funkce se
ujistéte, zda kursorem stojite na
spravné vzorové fakture.

Stalé platby (1/2) l l

Tento privodce umofiuie hromadné vystavit doklady pro stélé platby.

Pozet plateb (1-39) 10,

Stiske tladitka ‘Dal3 se privodee pokusi vygenerovat nove doklady s upravenymi Eiseinjmi
Fadami. PRizpdsobi se datum a v pFipadé zmén v legislativé | &stha.
Stiske tladitka “Stomo’ generovéni dokladd zudite:

< Zot Deki> | [ Stomo | [ Mépovéda

Priklad: Udetni jednotce vznikl v dafiovém piizndni DPH nadmérny odpodet ve vsi
12.500 K¢ a tim narok na vraceni pfeplacené dané. Dariové priznani odevzda na FU
a zalctuje pohledavku. Prijem penéz na bézZny ucet zauctuje likvidaci pohledavky.

Agenda Operace

Ostatni pohledavky Nadmérny odpocet DPH 12.500 - -
Banka Uhrada pohledavky 12.500 221 343

Ucetni souvztaznosti pro pohledavky

Operace

Faktura za dodavku

- vlastni vyrobky - cena
- vlastni vyrobky - DPH
- sluzby - cena

- sluzby - DPH
Faktura za prodej
- zboZi - cena
- zboZi - DPH
- material - cena
- material - DPH
Prodej dlouhodobého majetku
- cena
- DPH

Castka MD D
MD D
311 601
311 343
311 602
311 343
311 604
311 343
311 642
311 343
311 641
311 343

Faktura za budouci sluzby - ndjemné inkasované dopredu 311 384
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Operace MD D
Dobropis za zbozi
- cena - zalctovani zapornou éastkou 311 604
- DPH - za(Gctovani zapornou Castkou 311 343
- cena - zauctovani kladnou ¢astkou 604 311
- DPH - zauctovani kladnou ¢astkou 343 311
Reklamace za zboZi formou sniZeni pohledavky
- reklamovana ¢astka 604 311 61
- DPH 343 311
Reklamace za zbozi formou zavazku k odbérateli
- reklamovana Gastka 604 325

- DPH 343 325
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4/1 Vzajemné vyrovnani pohledavek
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Ekonomicky systém POHODA
Uctujeme v POHODE

Vzajemné vyrovnani pohledavek a zavazki

Vzajemné pohledavky, jejichZ plnéni je stejného druhu a Ize je uplatnit u soudu, mohou
zaniknout zapoctenim v rozsahu, ve kterém se vzajemné kryji. Podle vySe uvedeného
je mozné konstatovat, Ze se jedna o vSechny standardni pohledavky. Prikladem pohle-
davek, které neni mozné zapodist, protoZe je nelze uplatnit u soudu, jsou pohledavky
za dluznikem, na jehoZ majetek byl prohlasen konkurs. Celou problematiku zapoctu
upravuje § 580 a 581 obcanského zakoniku spolu s paragrafy 358 az 364 obchodniho
zakoniku.

0 vzajemném vyrovnani se vétSinou sepisuje dohoda o vzajemnych zapoctech, ktera
by méla obsahovat dostatecné prikaznou identifikaci obou smluvnich stran a presnou
identifikaci jejich zapoctenych pohledavek.

Jestlize jedna ze stran nema o zapoéteni zajem, je moZné provést zapocet jednostrannym
Gkonem, pokud jeden z G¢astnik(l ucini vici druhému projev sméfujici k zapodteni. Zanik
nastane okamzikem, kdy se setkaly pohledavky zpUsobilé k zapodteni, tedy okamZikem
splatnosti té pohledavky, ktera se stala splatnou pozdéji. Tento projev zapocteni, i kdyz
byl uc¢inén az po splatnosti obou pohledavek, ma Gcinky zpétné k okamziku setkani
pohledavek.

V praxi mohou nastat dva pripady:

a) Castky vzajemné zapodtenych pohledavek se rovnaji a neexistuje tedy rozdil
mezi zapoctenymi pohledavkami a zavazky.

b) Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se nerovnaji a jedné strané vznika
doplatek.

Vzajemny zapocet pohledavek znéjicich na rdzné mény je podminén podle obchodniho
zakoniku tim, Ze pohledavky znéji na mény volné sménitelné. Pro zapocitatelnou vysi
téchto pohledavek je rozhodujici stfedni devizovy kurs platny v den, kdy se pohledavky
staly zpUsobilymi k zapocteni. Rozhodny je devizovy kurs platny v misté sidla nebo v misté
podnikani, popfipadé bydlisté strany, ktera projevila vili pohledavky zapocist. Smluvni
strany si vSak rozhodny den a rozhodny kurs mohou sjednat odliSné.

Pfiprava na vzajemné vyrovnani
Pred prvnim zadctovanim vzajemného vyrovnani doplnite Gctovy rozvrh a predkontace:
* lcet pro zapocty
Pro vzajemné zapocty doporucujeme vytvorit z Gétu 395 samostatny analyticky
Gcet, napfiklad 395001 Vzajemné zapocty.

» predkontace
Pro agendu Interni doklady doplnit predkontaci 395001/311 Zapocet pohle-
davky a predkontaci 321/395001 Zapocet zavazku.

Uprava pohledavek a zavazki pro vzajemné zapoéty

Pfi vytvareni faktur uréenych pro vzajemné zapocty postupujte obvyklym zplsobem,
pouze v zahlavi dokladl doplite odpovidajici parovaci symbol.

Postup p¥i uétovani vzajemnych zapoctu

Vzajemné vyrovnani provedete v agendé Interni doklady takto:

1. Nastavite se do agendy Interni doklady a vioZite novy doklad.

|55
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TIP
Zvolit muZete i povel Likvidace
vybérem z nabidky Zaznam.

TIP

V seznamu pohledavek a za-
vazku si muZete zobrazit slou-
pec Parovaci symbol pro lepsi
vyhledani dokladu. Pravym
tlacitkem mysi vyvolate mistni
nabidku, vyberete z ni Sloupce
a vseznamu sloupcu zatrhnete
Parovaci symbol. To vam
zjednodusi vybér pohledavek
a zavazku podle parovaciho
symbolu.

2.U nového dokladu zvolite zaloZzku Likvidace a na této zalozce (Seda plocha)
vyvolate mistni nabidku (pravé tlaéitko mysi). V mistni nabidce si zvolite povel
Pridat likvidaci vybérem. Timto povelem se pfepnete do znamé nabidky zavazk
a pohledavek.

Cislo. 291N00009 || Datum vystaveni 27022009 [ Firma B AK-Mediaa.s. E @ )
Datum 2d.pnéni 27022009 [~} Oddéleni Intemi okl
Var.sym. 290100011 Datum Gé pfipadu 27.022008 |=|  Jméno Mgr. Ivana Krstka
Pirsym. [Tt Ulice Masarykovo ndmésti 6
CElenéni DPH Obec 58601 Jihlaval B
- K/DC & 33044034 733044934
Text Uhrada FV ¢, 200100011 -
~ Klikvidaci
Souet polozek +% DPH Celkem
000 19 0,00 000 Forma zaétovani Stiediska. E‘
000 9 0,00 0,00 Cinnost =
5000,00 5 000,00 Zakézka |Z‘
# | X Likv. doklad cislo = KB00400O1 | ESI Polozky dokladu | @ Zauctovani € Likvidace | @ Doklady | B Poznsmiy |
Datum | Zdroj [ G0 | Vargym. Cislo | Castka | CMéistka | CMazdroj | Kursrozdil | =
| 1 |270209 Vydané faktury 290100011 290100011 000 500000 500000 0,00 é
Zauétuje dalsi upinou/ casteénou Ghradu na tento dokiad, vk s.r.0. 2009 o () EDIT .

3.Ze seznamu pohledavek a zavazkl k likvidaci si vyberte doklad pro vzajemnou

likvidaci s nizsi ¢astkou (napfiklad pohledavka na 15.000 K¢) a likvidaci potvrdite.
Ve formulafi interniho dokladu se objevi likvidovana ¢astka. Program automaticky
doplni novy fadek tykajici se Ghrady dokladu do tabulky PoloZzky dokladu a rovnéz
nastavi prislusnou predkontaci dle druhu dokladu (pro pohledavku 395/311).

2SS0 Sl

Interni doklad @
Cislo 29IND0003 E‘ Datum vystaveni 27.02.2009 (=] Eirma i3 AK - Mediaa. s. @ 7
Datumn zd.plnéni 27022009 [#| = Oddéleni 3
Var.sym. 29110009 Datum Gé.pripadu 2702209 7] Jméno Magr. lvana Krétka InterniSey
Parsym. ey Ulice Masarykovo nimésti 6
Clenéni DPH Obec 58601 Jihlaval E
= IC/DIE & | 33044934 CZ733004934
Tet Uhrada FV ¢.290100007, FP 29110009 -
- Klikvidaci
Soutet polozek +% DPH Celkem
000 19 0,00 0,00| Forma zictovani Stiedisko
000 9 0,00 0,00 Cinnost
30000,00 30000,00 Zakizka

# | ¥ Likv. doklad cislo = KB0040001 B3 Polosky dokladu | € Zauctovani | € Likvidace | @ Dokiady | I Poznsmiy |
I Text [ Mnozstvi] Mj. | Jedncena [S|DPH[Sleva%| Castka | DPH |

Poznamka Parsym. Predkontace |  CLDPH |  Stredisko | Cinnost | Zakizka | =

1,00 1500000 [ 0%  0,00% 15 000,00 0,00 [

5 290100007 Sintpohl 4

, | Uhrada PP . 29110000 100 1500000 [0 0% 000% 1500000 000 =
29110009 Olntzivaz

Polozka likvidace (s vazbou na agendu Vydané faktury) Novik s.r.o. 2009 @ 7 ) EDIT
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4. Znovu vyvolejte likvidaci na tomtéz internim dokladu. Vyberte dalSi doklad se
stejnym parovacim symbolem. Je-li zavazek na vysSi ¢astku, nez byla likvido-
vana pohledavka, zlikvidujte jej ¢asteéné (v tomto pripadé na 15.000 Ka).
Likvidaci potvrdte. Program opét pfida novy zaznam do tabulky PoloZky dokladu
a nastavi pfislusnou predkontaci (pro zavazek 321/395).

5. V polozkach dokladu vyberte predkontaci pro zapocet zavazku 321/395.

TIP 6. Ve formulafi interniho dokladu zadejte Clenéni DPH Nezahrnovat do pfiznani
K vytvofenému internimu DPH a doklad ulozte. Vytvoreny doklad si jeSté zkontrolujte. Ve formulafi jsou obé
dokladu si muzete vytisknout Eastky sedteny (tedy 30.000 K&), co? viak zalctovani Gastek nijak neovlivni. V zaloz-

Dohodu o vzajemném zapoc- I L ey . - . - P
tu, kterou obé strany pode- ce Likvidace si muzete prohlédnout likvidovanou pohledavku a zavazek, pod zaloz- sTRANA

pigT. kou Zatétovani vidite, jak byly zapo&tené platby Gstovany. 67

Pro lepsi prehlednost mlzete pohledavku zlikvidovat na jeden interni doklad a za-
vazek na druhy interni doklad. Soucet poloZek tak bude u obou doklad( odpovidat
zapocitavané ¢astce.

A2 POHODA Komplet - [Intemi dokiay]

Soubor Nastaveni Adressi Ucetnictvi Fokturace Sklady Mzdy Jizdy

Majetek  Zéznam  Ngpovéda

Interni doklad @
Cisle Datum vystaveni 2022009 [+]  Firma & |AK-Mediza.s, =
Pt sk 27022009 [+] = Oddelent eemicorll
Var.sym. 29110009 Datum Gé pfipadu 27.02.2009 Jméno Mgr. Ivana Kratka
Pir.sym Predkontace Ulice Masarykovo namésti 6
Clenéni DPH Obec 58601 Jihlaval E
- /D€ @  330u93 CZ33044934
Tet Uhrada FV £.200100007, FP £.29110009 -
- Klikvidaci 0
Soutet poloek +% DPH Celkem
000 19 000 000 Forma 20étovani Stredisko
000 3 0,00 0,00 Cinnost
30000,00 30 000,00 Zakézka 237ak00001 7|
# | T Likv. doklad éislo = KBU040001 | &5 Polozky dokladu @ Zatctovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznimiy |
Datum Text | Cstka | MD | DAL | Parsym. |Stfedisko| Cinnost | Zakizka | >
1 Uhrada F¥ £.280100007, FP £ 29110009 1500000 395000 311000 290100007 Bzak0o00t  ©
27.0209 Uhrada F¥ 290100007, FP £29110009 1500000 321000 395000 29110009 23ZakI0001 =
(1/6) Pro ziskani napovédy stisknéte FL Noviks.ro. 2008 @ o Likvidace @)

Kontrola vzajemnych zapoctu

JestliZe jste si pro G¢tovani vzajemného vyrovnani vyhradili samostatny Gcet, je kon-
trola snadna - zlistatek Gctu musi byt nulovy. Zlstatek zjistite napfiklad v sestavé
Obraty ucth analyticky, kterou naleznete v agendé Uétova osnova.

A% POHODA Ko | L

Obraty Gctl analyticky Strana 1
Novak s.r.o. IC: 12345678 Rok 2008  Dne: 27.02 2009 Tisk wbranjch zaznamii
Cislo i€ty Nazev iétu Obrat MD ObratD Rozdil
395000 Wnitfni z0&tovani 15 000,00 15 000,00

Tisk wbranvch ziznami: Cislo Uy = 395, Datum >= 01.01.2009, Datum <= 31.12.2009

Stranal /1 (eriginalni piedioha sestavy) Novik s.r.o. 2003 @ ¥ J
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Priklad

Reseni

4/

CD Rezervu na dan z prij-
mu je mozZné tvorit pouze
v pfipade, Ze okamZik ses-
taveni ticetni zavérky predchazi
okamZiku radného vycisleni
dariové povinnosti.

Priklad: Uéetni jednotka ABC se s firmou X dohodla na vzdjemném vyrovnani po-
hledavek a zavazku a sepsaly spolu smlouvu o vzajemnych zapoctech. Pohledavka
spolecnosti ABC na 15.000 K¢ bude zapoctena proti dvéma zavazkum spolecnosti
ABC ve vysi 10.000 K¢ a 7.000 K¢. Zbylou ¢astku 2.000 K¢ uhradi spoleénost ABC
hotové. Povsimnéte si, Ze zavazek ¢islo 2 se uhradi pouze do vySe pohledavky, ve
vzajemném zapoctu na néj zbyva pouze 5.000 Kc.

Agenda Operace Castka MD D
Interni doklady Pohledavka 15.000 395 311
Interni doklady Zavazek cislo 1 10.000 321 395
Zavazek cislo 2 5.000 321 395
Pokladna Doplatek zavazku ¢islo 2 2.000 321 211

Rezervy

Rezervy vytvaifime za Ucelem kryti budoucich vydaju, které dle naseho ocekavani
v budoucnu nastanou, ale u nichZ neni presné znama vySe potfebné penézni ¢astky
nebo obdobi, ve kterém budou penize vydany. Vzhledem k tomu, Ze rezervy jsou de fac-
to nyné&jSim uznanim budouciho zavazku, jsou v rozvaze vykazany v cizich zdrojich.

Rezervy mizeme rozdélit do dvou skupin:

« Zakonné rezervy - jejich tvorbu a vysi upravuji danové a dalsi zakony.
« Jiné rezervy - jejich tvorba je poZadovana platnou Ucetni legislativou, resp. o ni
rozhoduje sama firma.

V ekonomickém systému POHODA vytvafime rezervy v agendé Interni doklady tak,
Ze v pfipadé zakonnych rezerv zvolime na vrub Gétu 552 a ve prospéch Gctu 451.
Pokud puijde o jiné rezervy, miZzeme Uctovat napfiklad ve prospéch Gctu 453 nebo 459
a na vrub GC¢td 554, pokud se rezerva tyka provoznich nakladl, 574 (financnich
nakladu), resp. 584 (mimoradnych nakladd) nebo 591 v pripadé tvorby rezervy na
dan z prijmd.

HODA Komplet - [interni dokk

| Soubor Nastaveni Adress Ufetnictvi Fakturace Sklady Mezdy Jizdy Majetek Zéznam  Napovéda
RN SR e A N = W) H;;lu@\%%%m’!l
Interni doklad [
Cislo 291N00010 = Datum vystaveni 27022009 [v] = Eirma ) =]
Datum zd.plnéni 27.02.2009 Oddéleni
Var.sym. 2900010 Datum Gé piipadu 21022009 [+]  Jméno
Par.sym Piedkontace rezeva [z Ulice
ClenéniDPH @ UN | Obec =
e @
Text Tvorba rezervy na dafi z piljmi A
- Klikvidaci &l
Castia ~% DPH Celkem
000 1t 0,00 000 Forma 2détovéni Stredisko
000 9 0,00 0,00 Cinnost
45000,00 45 000.00 Zakizka
# | = Likv. dokiad éislo = KB0040001 | E5 Polozky dokladu & Zaétovéni | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiy |
Datum Text | Gista | MD [ DAL | Parsym. | Stiedisko| Cinmost | Zakizka | 2
1 Tuorba rezervy na daf z pijmi 4500000 453000 574000 2900010 -~
(6/6) Pro ziskdni napovédy stisknéte F1. MNovék s.r.o. 2009 @ / PiiznaniDPH )
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Priklad: Podnik vytvari rezervu na dan z prijmu ve vysi 45 000 K¢. Zadctujte.
Pfiklad

Agenda Operace Castka MD DAL
Reseni Interni doklady Tvorba rezervy 45 000 591 453

Vytvofenou rezervu miizeme Cerpat, rusit ¢i sniZit opét prostrednictvim agendy Interni
doklady. Tentokrat vSak budeme UGétovat na vrub G¢tu skupiny 45 a ve prospéch
prislusného Uctu naklada.

Priklad: Zauctujte Cerpani rezervy ve vysi 45 000 K¢, kterou podnik vytvoril na

Priklad dari z prijmu.

STRANA

Agenda Operace Castka MD DAL 69
Interni doklady Cerpani rezervy 45 000 453 591

Reseni

Komplexni priklad: Firma ABC planuje opravu stroje za tri roky v predpokladané

Piiklad wsi 900 000 K¢. Z tohoto duvodu management firmy rozhodl o tvorbé rezervy
na uvedenou opravu ve vysi 300 tis. KC ro¢né. V tretim roce je provedena oprava
v celkové vysi 950 000 K¢. Zadctujte.

Agenda Operace Castka MD DAL
Interni doklady Tvorba rezervy v prvnim roce 300 000 552 451

TIP P p

Doporucujeme pro kazdou Interni doklady Tvorba rezervy v druhém roce 300 000 552 451

rezervu zfidit samostatny Prijaté faktury Dodavatelské faktury za opravu 950 000 511 321

analyticky dcet. Interni doklady Cerpani rezervy ve tfetim roce 600 000 451 552

Reseni

Uéetni souvztaznosti

Operace MD Dal
Tvorba zakonné rezervy 552 451
Cerpani zakonné rezervy 451 552
Tvorba jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 554 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se provozni &innosti 459 554
Tvorba jiné rezervy tykajici se finanéni ¢innosti 574 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se finanéni &innosti 459 574
Tvorba jiné rezervy tykajici se mimoradné éinnosti 584 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se mimoradné &innosti 459 584
Tvorba jiné rezervy tykajici se dané z prijmu 554 453

Cerpani jiné rezervy tykajici se dané z pfijmd 453 554
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4/3

Ziznam
Editace
Oznageni
Vybeér

v v v

Zamek
Kontrola dokladd

Stornovat
Dobropisovat
Zaokrouhlit...
Pridat slevu...

[ Vyméit DPH...

Sklady ->
Pijemky ->
Vydané ghjedndvky -> Ctrl+0

Ctrl+S

Odpocet zélohy
Zalohové faktury -»

Cizi ména Ctrl+Shift+C

TiP

Pokud bude vybrano ¢lenéni
DPH Dovoz zboZi, v okné
Priznani a odpocet DPH
pfi pofizeni bude pro pre-
pocet vytvofenych dokladu
pro priznani a odpocet DPH
pouzit celni kurz zadany
v agendé Kurzovy listek.

Samovymeéreni a odpocet DPH pfi
porizeni zbozi z EU

Podle § 25 zakona o DPH vznika pfi pofizeni zboZi z jiného Elenského statu platci
povinnost pfiznat dan ke dni vystaveni dafového dokladu, pokud byl dafnovy doklad
vystaven osobou registrovanou k dani v jiném élenském staté pred patnactym dnem
mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zboZi potizeno, nebo k patnactému
dni v mésici, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zboZi pofizeno.

Dan je platce povinen uvést do danového pfiznani za zdanovaci obdobi, kdy mu vznikla
povinnost pfiznat dan. Pokud platci pfi pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu vznikla
povinnost pfiznat dan, ma narok na odpocet
této dané. Narok na odpocet Ize uplatnit nejdfi-
ve v danovém pfiznani za zdanovaci obdobi, ve
kterém platci vznikla povinnost pfiznat dan.

a adpocet DPH pii

oto po vyméFeni dané

Zuolte sazbu DPH, kters bude vypinéna na vytvoFenych dokladech

< . . . . L ) SazbaDPH  [19% [z] costia 20000 EUR
Cesky platce je tedy povinen si sam vystavit SwvavPH  [0%  [3] Cista 7000 R
danovy doklad se sazbou DPH platnou v CR e o o] —_
a takto vymérenou dan uvést ve svém dano- Isamougmézen 0PH

Py ve P wivi ¥ > o Py Py Piedkor alnt E Datumzd. pinéni 27022009 [+]
vém priznani. Ve vétsSiné pripadu ma platce Centniops | o0abosE [2]
zaroven narok na odpocet této dané. Vétsinou pltit odpozet OPH
se tedy DPH odvede a zarover odpocte ve stej- ey | oy EEW

ném danovém pfiznani, takze zdanéni nema
Zadny financni dopad.

Kurs 27,5 | Mnoisti i

[ox [ stomo | [ Mpovéds |

V programu POHODA je mozné danovy doklad
k prijaté fakture (k prijatému Ostatnimu zavazku) vystavit automaticky prostrednic-
tvim povelu Vymérit DPH z nabidky Zaznam. Povel vytvori do agendy Interni doklady
danovy doklad na uskuteénéné plnéni DPH a dalSi danovy doklad na odpocet této
dané pfi nakupu zboZi z Evropské unie i z tfetich zemi.

V dialogovém okné, které se objevi po zvoleni tohoto povelu vyberte sazbu DPH,
ktera je platna po pofizené zbozi v CR. Zvolte giselnou fadu internich dokladi, ke
které budou vytvorené doklady pfifazeny. Novou mUZete zaloZit v agendé Nastaveni/
Seznamy/Ciselné fady.

Daéle vyplnte predkontaci a ¢lenéni DPH, které bude uvedeno na vytvofenych dano-
vych dokladech. Pfedkontace a Clenéni DPH jsou predvyplinény dle UzZivatelského
nastaveni.

Zauctovani doporucujeme fesit prostiednictvim Gctu 349 - Vyrovnavaci ucet pro
DPH, ktery nevstupuje do rozvahy.

Samovymeéreni DPH pfi pofizeni zboZi z EU:

349/349
349/343xxx

Danovy zaklad
DPH

Odpocet DPH pfi pofizeni zbozi z EU:

349/349
343xxx/349

Danovy zaklad
DPH
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4/4 Evidence JSD

Jednotny spravni doklad - JSD je formulaF, na kterém vam celnice vyméfi clo a DPH pfi do-

2'5 1.1.2005 (u dovozu vozu zbozi ze zemi mimo EU. Cenu zboZi, ktera tvori zaklad pro clo a DPH, stanovi celnice.

zboZ mimo zemé EU) je JSD Tato cena se ve VétSiné pripadU lisi od ceny, ktera je vysledkem prepoctu prijaté faktury

na celni poplatky mozné v cizi mé&né na Keé.

zadat do Ostatniho zavazku.

V tomto piipadé v agendé Predkontace pro JSD

Ostatni zavazky zvolite povel

Zaznam/Vymétit DPH, pro Podle druhu dovozu a zplsobU Ghrady cla a DPH vytvorte predkontace:

vyméreni DPH a jeho nasledny « pro bezhotovostni platby

odpocet. STRANA

Pro agendu Ostatni zavazky vytvorte predkontaci 504,/379 Dovoz zboZi, nezapo- 71
mente na DPH 343/379. Jestlize kromé zboZi dovaZite i jiné komodity, kopirovanim
vytvorte vice predkontaci, nakladovy Ucet 504 zménte podle potieby.

¢ pro hotovostni platby
Pro agendu Pokladna vytvorte predkontaci 504/211 Dovoz zbozi, DPH 343/211.
Také zde miZete vytvorit predkontace na riizné nakladové Ucty.

i Soubor MNastaveni Adresst Ucetnictvi Fakturace Skiady Medy Jidy Majetek Zaznam Napovéda
R ) ) F el 3 3 ] v A=A e A R A=A |
Ostatni zévazek Dodavatel @
Typ Zévazek Datum z3pisu 2022009 [v] Erma % [ Celnidrad Jiblava
i Datum odpoétu 27.02.2009 ﬂ Oddéleni e
Cislo. 291900029 = Datum dé.pripadu 27022009 [ Osta
Fei 65789 (et S s 13032000 (=] | price Jirdskova 15 A
- v
e 65789 Predkontace 15D =1|  PSC, Obec 58601 ihlava 1 [= i
Par.sym. Clenéni DPH PDdov El €me @ =
Text Zivazek viéi celnimu Gfadu a Ucet
Castha +% DPH Celkem  Forma pitkazem |
000 19 493,00 49300]  Pikaz Stiedisko
000 9 0,00 000  Specsym. Cinnost
152,00 645,00  Konstsym 0308 [Zl| Zakézka
+ | X | & Polozky dokladu & Zaiétovani | @ Likvidace | @ Dokiady | b Poznamiy |
Datum Text [ Céstka | MD | DAL [ Stredicko | Cinnost | Zakazka =
1 Zavazek vidi celnimu dady 15200 504000 379000 i
2 270200 DPH - Zévazek viidi celnimu diadu 193,00 43019 370000 =
(15/15) Pro ziskani napovedy stisknéte FL Novak s r.o. 2009 o 7 ) EDIT

4/5 Zauctovani JSD

* bezhotovostni platba
V agendé Ostatni zavazky vytvoite doklad bez poloZek. Do pfislusné sazby
zadejte DPH, do ¢astky bez dané zadejte clo. Zaklad pro DPH nezadavejte, neni
predmétem zavazku. Vyberte pfedkontaci 504,/379 pro dovoz zboZi. Jako ¢lenéni
DPH zadate Dovoz zbozi, aby se DPH spravné zaradilo do pfiznani dané z pridané
hodnoty.

¢ platba v hotovosti
V agendé Pokladna vytvorte doklad bez poloZzek obdobné jako v predeSlém
odstavci. Vyberte predkontaci 504/211 pro dovoz zboZi a ¢lenéni DPH rovnéz
Dovoz zbozi.
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Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

« zaklad pro DPH
Vlastni DPH jste za(étovali, ale je potfeba zalctovat zaklad dané, jinak by pfiznani
DPH na finanénim Gfadé neproslo formalni kontrolou. Zaklad pro DPH se prevez-
me z JSD a zada do agendy Interni doklady. VloZte novy doklad bez poloZek,
zéklad dané zadejte do pfislusné danové sazby, programem vypoctenou DPH
vynulujte.

0O tomto dokladu nebudete Gctovat (pfedkontace Bez), jedinym Gcelem je ,dodat”
spravny zaklad dané do priznani DPH. Pfiznani DPH program zpracuje z prvotnich
dokladl (pohledavek, zavazk( a pokladny), nikoliv z obratl na Gctech. DulezZité je
nastavit spravné €lenéni DPH na Dovoz zboZi.

i Soubor Mastaveni Adresii Uéstnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam Napovéda
TR ) et HLR ) A== A R=N=P=1A|
Interni doklad e Agendy
Cislo 20IN000TT = Datum vystaveni 27.02.2009 Firma % Celnidfad Jiklava [l @
Datum zd.plnént 27022009 Oddzleni
& (=] ] Intemi doklady
T 20900011 Datum Gé piipadu 21022009 [=]  jméno
Pirsym. =T Bex Ulice Jirdskova 15
Clenéni DPH PDdov ~| Obec 58601 Jihlaval E|
e @
Text Zaklad pro DPH podie JSD pro zévazek 65789 -
~ Kiikvidaci 0
Castka +% DPH Celkem
244000 16 0.00 244000|  Forma 2détovéni Stiedisko
000 o 0,00 0,00 Cinnost
000 2440,00 Zakizka
# ¥ 1zéznom |3 Polozky dokladu | @ Zaictovani | @ Likvidace | @ Dokiady | @ Historie | [ Poznamiy |
X| Cslo | Varsym. | Parsym.| Datum-| Firma Jména | Celkem | B
20INOOOI1 2900011 270209 Celn ifad Jinlava 244000 :
(1/1) Pro ziskini napovédy stisknéte F1. Novak sr.0. 2009 e ¥ (&)

Priklad: Ucetni jednotka, kterd o skladové evidenci tctuje zpusobem B, dovezla
zboZi. Celnice stanovila jako vymérovaci zaklad cenu 2.440 K¢, clo v sazbé 6,2 %
vymeérila ve vysi 152 KE. Danovym zakladem pro DPH je soucet obou castek
- 2.592 K¢, z toho DPH 19 % vypocetla celnice ve vysi 493 KC.

Spolecnost zaplatila hotové podle JSD za dovezené zboZi predepsané clo ve vysi
152 K¢ a DPH 19 % ve vysi 493 K¢ a zalctovala zaklad pro priznani DPH.

Agenda Operace Castka MD D

Pokladna Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 211
DPH (jen v sazbé 19%) 493 343 211

Interni doklady Zaklad DPH v sazbé 19% 2.592 - -

Priklad: Stejné jako v predesiém pripadé, platba DPH a JSD z béZného Uctu.

Agenda Operace Castka ™MD D
Ostatni zavazky Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 379
DPH (jen v sazbé 19%) 493 343 379
Interni” doklady Zaklad DPH v sazbé 19% 2.592 - -
Prikazy k dhradé Prikaz k uhradé cla a DPH 645 - -
Banka (dle vypisu)  Platba DPH a cla 645 379 221
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5/2  zZpasoby vypoétu DPH
5/3 o0Odpoéet zaloh podle §37

5/4 Vraceni DPH zahraniénim

fyzickym osobam
5/5 Dobropis a DPH
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G‘) Pohledavky a zavazky
se zaradi do priznani DPH
podle vyse uvedenych dat
bez ohledu na to, zda jiZ byly
uhrazeny.

TIP

Jednotlivé typy ¢lenéni vstu-
puji do radku priznani, ktery je
uveden v agendé Clenéni DPH
v poli Radek v PFiznani DPH.

Ekonomicky systém POHODA
U¢tujeme v POHODE

Podklady a zauctovani

Podklady pro dan z pfidané hodnoty jsou sledovany v programu automaticky na zakladé
Gdaji uvedenych v danovych dokladech z agend Pokladna, Vydané a Prijaté faktury,
Ostatni pohledavky a Ostatni zavazky, Interni doklady. Pro vypocet danového priznani
DPH jsou rozhodujici tyto Gdaje:

« datum pro zarazeni do danového obdobi

U pokladnich dokladll a vydanych faktur je to datum uvedené v poli Datum zd.
a jesté ji chcete zafadit do danového priznani z minulého mésice, nebo ji chcete
v odpoctech uplatnit pozdéji. O zafazeni do priznani DPH proto rozhoduje pole
Datum odpoctu, které nemusi byt totoZzné ani s datem zapisu faktury do Gcéetni
evidence, ani s datem zdanitelného plnéni uvedenym na fakture.

e ¢lenéni DPH

Vybérem ¢lenéni rozhodujete o zarazeni do odpovidajicich fadkd pfiznani DPH. Za-
kladni typy €lenéni jsou dany legislativou. V programu POHODA mizete z téchto za-
kladnich typl vytvaret vlastni ¢lenéni a vyuzit je k dalsi interni evidenci DPH. Nékteré
sestavy navazujici na danové pfiznani DPH jsou usporadany praveé podle ¢lenéni.

 ¢astky v jednotlivych sazbach

Pouzijete-li vypocCty provadéné programem, vSe bude v poradku. Program do-
voluje vypoétenou ¢astku DPH opravit, coZ umoZnuje feSit i nestandardni G¢etni
operace, ale muZe to byt zdrojem chyb. V zahlavi faktury napfiklad zadate zaklad
dané 1.000 K¢ ve sniZzené sazbé, program spravné vypocte DPH 90 Ké. Tuto
¢astku program umozni prepsat tfeba na 190 Ké. Proto doporucujeme udélat
po vypoctu pfiznani DPH kontrolu jednotlivych fadek na danovém pfiznani, zda
dan odpovida zakladu. Pro kontrolu muZete pouZzit danovou kalkulaéku, kterou
vyvolate klavesou F11. Vzhledem k zaokrouhlovani se na danovém pfiznani dan
liSi od vypoctené pouze o nékolik KE. PFi vétsich rozdilech hledejte chyby v prvot-
nich dokladech.

Vystavené pfiznani DPH zavisi na spravném zadani doklad(i v ném zahrnutych. Tyto do-
klady jsou po vystaveni pfiznani oznaceny islem zdarovaciho obdobi vedle textu €lenéni
DPH v zahlavi a jsou uzaméeny proti zméné téch Gdaju, které by mély za nasledek zménu
vystaveného pfiznani. Po zruseni pfiznani DPH jsou opravy dokladll opét mozné.

Z vySe uvedeného vyplyva, Ze se Udaje pro DPH nezpracovavaji z Ucetnich zaznamd,
a proto neni treba mit Ucet 343 ¢lenén analyticky podle sazeb DPH, jak to umozniuje
sekce Dané v agendé Globalni nastaveni. Vliastni dafnovou povinnost, pfipadné nad-
mérny odpocet zjistite pfimo z agendy PFiznani DPH. Tento vysledek by mél odpovidat
konednému zlistatku na Gdtu 343, ktery zjistite pomoci dotazu napf. z agendy Uéetni
denik. V pfipadé, ze ¢astky nesouhlasi, doporucujeme pouZzit tiskovou sestavu Kontrola
zauctovani z agendy Pfiznani DPH.

Automaticka kontrola DPH

Zatrzenim volby Kontrolovat toleranci DPH v agendé Globalni nastaveni/Dané lze na-
stavit automatickou kontrolu, zda zadana vySe DPH odpovida zakladu dané dle zadané
odchylky. Pokud pfi ukladani dokladu bude ¢astka DPH pfesahovat zadanou toleranci,
program na tuto skute¢nost upozorni. Odchylku Ize nastavit bud pevnou ¢astkou v K&
nebo v procentech.
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TIP Pokud danovy zavazek, ktery POHODA umoZ-  [Uzasien prenani kbb
Uzaviené priznani Ize ode- nuje automaticky vytvofit prostfednictvim || Zdemiiteuzit resp.zrusit uzavieni zvoleného piinini DPH.
slat e’eg” onicky, a to bud povelu Uzavfit z nabidky Zaznam v agendé 'f‘?’3‘H““F“““"E"é"“’"a’"““’g*"’"‘“é""“”“’
prostrednictvim interneto- e . . P “x 2 . - Datum  2002.2009
vych stranek Ministerstva fi- ?"?na_m_ D?H’ OdYa(_jlte_ z b?zneho ugtu, zau [@iiybeofit pohledavi nadmémeho odpoct
nanci (aplikace EPO) nebo Ctujte jej nasledné likvidaci v agendé Banka vesp. Zivazek na odvod DPH k uvedeném datu
prostrednictvim Portalu ve- 343/221.
fejné spravy. Odeslani prove- (0 Zruit uzavieni piiznani a zpiistupnit prisluzné dafiové doklady
dete pomtz;/‘pfy\{elu Zaznam/ Preplatek pripsany na bezny ucet ZaUCtthe - Nejprve bude provedena kantrola, zda nebyly doplnény nove daiové
Odeslat priznani. stejn}7m zpusobem ve Stejné agendé na l]éty \Sg:‘ELJ?;\?FZ:\‘HF;;Z;S:::&Héduduk\adﬂp?\‘s\u%néhnobdub\'
221/343. Pfipadny domérek dané zalctujte et
KaproLa v agendé Interni doklady na ¢ty 538/343. ) (e (i

5/2| Zpusob vypoctu DPH

P¥i vypoctu DPH velmi zaleZi na tom, zda dan pocitate ze zakladu dané ¢i z celkové
¢astky s dani dopocitavate dan a zaklad dané (blize viz § 37 zakona o DPH). Program
umoznuje oba zplsoby zadani. Vypocet a jeho vysledek je ovsem odliSny. KdyZ zada-
vate zaklad dané€, program dopocitava dan a celkovou ¢astku. V pfipade, kdy zadavate
celkovou ¢astku s dani, ji program rozpoditava na zaklad a DPH.
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Oba vypocty jsou spravné. Rozdil vznikly timto vypoctem je dle zakona pripustny, pokud
na danovém dokladu neni uvedeno jinak. Zasadou je, Ze se pfi zadavani do programu
musi dodrZet Gdaje, které jsou uvedeny na prijatém danovém dokladu.

Na praktickych pfikladech budeme demonstrovat rozdilné zplsoby vypoctu.

e Znate zaklad dané, ktery ¢ini 8.115,03 K¢ a darn 19%. Dopocitejte celkovou
Piiklad ¢astku s dani.

Dari se podle zakona vypocita jako soucin zakladu dané a koeficientu, ktery
se vypocita jako podil, v jehoZ Citateli je vySe sazby dané a ve jmenovateli
¢islo 100.
Vypocet koeficientu: 19 / 100 = 0,19
Vypocet DPH: 8.115,03 * 0,19 = 1.541,86 K¢
Vypoctena dari se zaokrouhli na desetihalére, popripadé na padesatihalére
nebo se uvede v halérich. Cena véetné dané se pro ucely tohoto zakona dopocte
Jjako soucet ceny bez dané a vypoctené dané po pfipadném zaokrouhlent.
Wpocet celkové ¢astky s DPH: 8.115,03 K¢ + 1.541,86 = 9.656,89 K¢

e Znate celkovou ¢astku s dani, ktera je 9.657,00 K¢, a potrebujete rozpocitat
danou ¢astku na dan a zaklad dané.
V tomto pripadé je treba nejprve vypoclitat koeficient jako podil, v jehoZ Citateli
je prislusna vyse sazby dané a ve jmenovateli soucet ¢isla 100 a prislusné
vySe sazby. Vypocteny koeficient se zaokrouhli na Ctyri desetinna mista.
Vypocet koeficientu: 19 / 119 = 0,1597
Dari se vypocita jako soucin ceny véetné dané a koeficientu.
Vypocet DPH: 0,1597 * 9.657,00 = 1.542,22 Kc.
DPH Ize zaokrouhlit na desetihalére, na padesatihalére nebo ponechat
v halérich. Cena bez dané se pro ucely tohoto zakona dopocte jako rozdil
ceny véetné dané a vypoctené dané po pripadném zaokrouhlent.
Vypocet zakladu dané: 9.657,00 — 1.542,22 = 8.114,78 K¢

Priklad
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Oba pfipady jsou poéitany pro nastaveni dokladu (DPH nezaokrouhlovat) a Doklad
nezaokrouhlovat (viz Zaznam/Zaokrouhleni).

Odpocet zaloh podle §37

V Globalnim nastaveni/Pohledavky je pole Odpoéet zaloh podle §37.

Novela zdkona o DPH upravuje v § 37 odst. 3 pravidla pro odpocet zdanitelnych
pInéni z prijatych zaloh ve vypofadaci fakture. Zaklad pro vypoéet DPH se vypoéte
z rozdilu mezi zakladem dané ve vyporadaci fakture a zakladem dané z pfijatych
zaloh. Postup vypoctu ma vSak neprijemné dusledky, a proto jej mlzete zakazat
zruSenim zatrzeni u tohoto pole.

ProtozZe pouziti tohoto postupu sebou prinasi nékteré problémy, ukazeme si postup
vypoctu na prikladu.

Priklad: Dne 20. 1. byla vystavena zalohova faktura na 1.190 K¢ (Castka véetné
dané). Faktura byla proplacena 28. 1. a téhoZ dne byl vystaven danovy doklad
na 1.190 K¢ (zaklad dané 999,96 K¢, DPH 190,04 K¢, vypocet dané z celkové
castky vcetné dané). Dne 6. 2. byla vystavena vyporadaci faktura — zdanitelné
plnéni 1.190 K¢ (zaklad 1.000 K¢, DPH 190 Kc¢) a zaroven byl proveden odpocet
zalohy v celkové ¢astce 1.190 KE. Zatimco byste ocekavali, Ze bylo vSe vyrizeno,
na fakture zbyva k likvidaci jesSté 5 haléru.

Jak k tomu doslo?

Pinéni 1.190,00 K¢, zaklad 1.000,00 K¢, DPH 190,00
Zéloha 1.190,00 K¢, zaklad 999,96 K¢, DPH 190,04

Zaklad dané na vyporadaci fakture ¢ini 0,04 K¢ (1.000,00 - 999,96), DPH 0,01 Kc,
celkem tedy zbyva doplatit 0,05 K¢. Rozdil je zpusoben tim, Ze se u nékterych plnéni
pocita dan ze zakladu (vypocet zdola) a u jinych z celkové ¢astky (vypocet shora).
V pripadé, Ze se pouZije stejna metoda vypoctu dané, k rozdilum nedochazi.

Jak tuto situaci resit?

Prvni moZnost reseni je uvedena v predeslém odstavci. Pri dusledném pouZiva-
ni’ stejného zpusobu vypoctu DPH u zaloh i ve vyporadacich fakturach nebude
k popisovanym rozdilum vubec dochazet a na fakturach nebudou zustavat zbytkové
castky k likvidaci. V pripadé, Ze k rozdilum dojde, je mozné pri vytvareni faktury
dodatecné nastavit zaokrouhlovani vydanych faktur matematicky na celé K¢. Potom
se halérové rozdily projevi jako zaokrouhleni' a doplatek faktur bude nulovy.

Vraceni DPH zahranic¢nim fyzickym osobam

Pfi vraceni dané se UCtuje pouze o ¢astce DPH, ktera byla vracena fyzickym oso-
bam ze tretich zemi, ale pro pfiznani k DPH je tfeba zadat i zaklad dané. Vracené
DPH zadéate v agendé Pokladna nebo Prijaté faktury do sazby 19 (9) % DPH
a u dokladu nastavite pole Clenéni DPH na Vracena daii. Doklad zalétujete 343/211,
resp. 343/321. U pokladniho dokladu se mate moznost rozhodnout, zda vraceni
dané nebudete Gctovat zaporné, tj. 211/343. Zaporny zpusob Gctovani se pouziva
pro snizeni pfijmovych obrat(l v pfipadech, kdy je objem vraceni dané natolik vysoky,
Ze by doslo ke zkresleni Gcetni evidence.
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Priklad: Ucetnijednotka vraci cizinci DPH v hotovosti. Virdcena dari &ini 190 K& pfi z&-

Piiklad kladu 1000 K¢. Zadctujte tento pripad kladnym i zapornym zpusobem uctovani.
V agendé Pokladna zadate vydajovy pokladni doklad s Clenénim DPH Vrdcena dari
na ¢astku 190 K¢ zadanou v sazbé 19 %. Doklad bude zatictovan 343/211.

Agenda Operace CGastka mMD D
Reseni
. Pokladna (kladn&) ~ Vrdceni DPH 190 343 211
— V agendé Pokladna zadate prijmovy pokladni doklad s Clenénim DPH Vracena dari
na ¢astku -190 K¢ zadanou v sazbé 19 %. Doklad bude zaucétovan 211,/343.
Agenda Operace Castka MD D
78 Resent Pokladna (zéporné) ~ Vraceni DPH - 190 211 343

Priklad: Firma obdrZela fakturu za vracenou dari od organizace, kterd se vracenim

Piklad DPH cizincum zabyva. Zadctujte. V agendé Prijaté faktury nejprve zadejte fakturu
s predkontaci 343/321 a Clenénim DPH Vrdcend dari. C4stku 190 K& uvedte
v sazbé 19 %. Fakturu po uhradé zlikvidujte béZnym zpusobem v agendé Banka
se zalctovanim 321/221.

i Soubor MNastaveni Adresif Uéetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam Ngpovéda
EREARE N W 4 = N = AR I AN=RA=r = =T=A
Prijmovy pokladni doklad Odbératel @ | Agendy |
Tye Piijem +  Datum vystaveni 23022009 Fma = ’
Dstum platby 23022009 Oddéleni ¥
Pokl HP = Datum zd.plnéni 23022009 s Pl
Cislo 20HPOOOS | Predkontace 7Pp =
Doklad Clenéni DPH UN -]l PSC Obec [=]
K/ @ =
Text Vraceni DPH cizinci i
Par.sym. Ceny
Castka +% DPH Celkem
000 1 0,00 00 Stiedisko
000 ¢ 000 000 Cinnost
190,00 -190,00 Zakizka
+ | T Typ = Vydej | B2 Polozky dokladu @ Zaiétovni | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiy |
Datum Tet | Casta | WD | DAL | Pérsym. | Stiedisko | Cinnost | Zakizka | =
1 Vréceni DPH cizinci 19000 211001 343000 =
(9/8) Stav HP k 23.02.2009 je 50 120,00 K&. Novik s.r.0. 2009 ® # [©)
Agenda Operace Castka MD D
Reseni
Prijaté faktury Vraceni DPH 190 343 321

Banka Uhrada vracené dané 190 321 221



5/5

5/6

Ekonomicky systém POHODA
U¢tujeme v POHODE

Dobropis a DPH

Vystaveny dobropis se podle zakona o DPH do danového priznani zahrnuje az po
potvrzeni jeho prevzeti odbératelem. Datum prevzeti zadate u prisluSného dobropisu
v poli 0dp. DPH. Tento datum ovliviuje zafazeni dobropisu do pfiznani k dani z pfidané
hodnoty a uplatnéni DPH.

PFi vystaveni dobropisu ponechte pole prazdné a zaSlete dobropis odbérateli k potvr-
zeni. Jakmile potvrzeni o prevzeti dobropisu obdrZite, zapiSte datum pro odpocet DPH
spadajici do neuzavieného obdobi, ve kterém chcete odpocet uplatnit, do pole Odp. DPH.
Stav neuplatnénych dobropisli mate moznost zkontrolovat pomoci sestavy Neuplat-
néné dobropisy v agendé Vydané faktury.

£ soutor e

cinictvi Fakiurace Sklady Mzdy Jizdy Majeiek Ziznam Mapovéda

EUEARERN AR A N = WY v‘éé;lf]-&\%%%h&?‘
Faktura Odbératel e | Agendy |
Typ Dobropis Datum vystaveni 18022009 || = Eirma @ Jifi Batula - F':d 7
. Datum zd plnéni 18022009 [=|  Oddéleni =
Cislo 290200001 | Datum ué.piipadu 18022009 [im Josef Stéblo Vydané il
Datum splatnosti 03032009 |=| e Zahradni30
Varsym. 290200001 Predkontace 3Fw =] pSC, Obec 79201 Bruntsll B
Parsym. Clenéni DPH up = €/piE @ 15066674 =
Text Daiiovy dobrapis k dokladu Cislo 230100007 B | e e
et =
~ | Specsym. OdpDPH 23022009 ||
Soucet polozck +% DPH Celkem
243750 19 46313 290063 Forma pikozem = Stiedisko | JHLAVA [=
000 0,00 000| Uget KB = Cinnost NABYTEK | =
000 0 290100  Konstsym. 0308 | Zakézka =

# | & %= Moje oznacené | 5 Polozky faktury | @ Zadctovani | @ Likvidace | @ Doklady | D Poznamky |

%[ Cslo | Datum [ Splatne Firma Jméno Celkem | Klikidaci | =

_SI ™ 290200001 18.02.09 03.0309 Josef Stéblo 2901,00 290100 ~

6 [T 290100003 2002.09 11.0309 Argo, a.s. Martin Dvoracek 14 498,00 14 498,00 i
(5/16) Pro ziskani ndpovédy stisknéte FL. Novék sir.o. 2009 e () EDIT

Po provedeni datové uzavérky program prevede do dalSiho roku vSechny vydané
dobropisy, které maji datum odpoctu prazdné nebo spadajici do dalSiho Gcetniho
obdobi. Pokud je firma neplatce DPH cely rok, zlikvidované dobropisy se pfi datové
uzavérce neprevadi do dalSiho roku. Pokud dojde ke zméné reZzimu, do dalSiho roku
se prevadi pouze dobropisy, které jsou vystaveny v dobé, kdy firma byla platce a neni
vyplnéno toto datum.

Maloobchod

Platci, ktefi nakupuji zboZi za Gcelem jeho dalSiho prodeje v nezménéném stavu
a nejsou prokazatelné schopni vykazovat dan na vystupu na zakladé kontrolovatelné
denni evidence trzeb, mohou pozadat pfisluSného spravce dané o stanoveni indi-
vidualniho zplsobu danové povinnosti. Spravce dané je povinen stanovit platci na
zakladé konkrétnich podminek vedeni zaznamni povinnosti a individuaini zplisob
stanoveni danové povinnosti. Spravce dané zaroven uréi platci i dobu, na kterou se
tato vyjimka vztahuje.
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KAPITOLA 5
Zpracovani DPH

Ekonomicky systém POHODA tuto variantu podporuje tzv. rezimem maloobchod,
ktery je mozné zapnut zatrzenim volby Maloobchod v sekci Dané v agendé Globalni
nastaveni.

V zédkoné o DPH je problematika maloobchodu uvedena v §91 jako zvlastni rezim pro
platce, ktefi nakupuji zbozi za (¢elem jeho dalSiho prodeje v nezménéném stavu

V rezimu maloobchod se trzby eviduji pouze v koncovych cenach, a proto DPH za takto
evidované trzby neni pfimo z Géetnictvi zjistitelna. DPH se dopocte za celé danové ob-
dobi (Gtvrtleti nebo mésic) podle podilll ndkupu zboZi v jednotlivych danovych sazbach.
Volbu Vypocet s DPH zatrhnéte, pokud chcete pocitat nakupy zboZi v cenach véetné
DPH. Jinak se vypocet provede z vydajii v cenach bez DPH.
Volba je pFistupna pouze pfi zatrzeném poli Maloobchod.

Maloobchod

Zadejte v jake sazbé se bude

Chcete-li pouzivat rezim maloobchod, musite v prfisluSném e

dané.

zdanovacim obdobi sledovat nakup zboZi v cenach bez dané
podle jednotlivych sazeb. Nakup zbozi od osob, které nejsou
platci dané, musite zadat s 0% DPH a v dialogovém okné Ma-
loobchod, které se objevi pfi uloZzeni dokladu, uréete, vijaké | ——
sazbé dané se bude nakoupené zboZi prodavat. Do Udajll za
nakup zbozi se nezahrnuji vratné obaly. U nakupnich doklad
je velmi dileZité nastavit spravné Clenéni DPH na Nakup zbozi - maloobchod.

2 0% DPFHE

azba sniZena

7 Sazha zakladni

Pfi prodeji zboZi zadavate celkovou &astku s nulovou sazbou DPH a s Clenénim DPH
Trzby - maloobchod.

V daném terminu zpracujete pfiznani k dani z pfidané hodnoty. Program automaticky
stanovi celkovy soucet cen bez dané za nakup zboZi v pFisluSném zdanovacim obdobi
a zjisti podil ndkupu zbozi v jednotlivych sazbach dané na celkovém nakupu zbozi
v prislusném zdanovacim obdobi. Zaklad pro stanoveni dané za pfislusné zdanovaci
obdobi podle jednotlivych sazeb dané se vypocita jako soucin celkového souctu
trZeb v cenach véetné dané za toto obdobi bez trzeb za vratné obaly a podilu pro
jednotlivé sazby dané.

Nasledné vypocte prislusnou dan jako soucin vySe uvedeného zakladu dané a koe-
ficientu, kterym je podil, v jehoz Citateli je vySe sazby dané a ve jmenovateli soucet
Gisla 100 a vySe sazby. Prehled vypoctu DPH je uveden ve formulafi Maloobchod
a rovnéz vystavené priznani k dani z pridané hodnoty v rezimu maloobchod obsahuje
jesté patou stranu s timto prehledem.

"%, POHODA Komplet - [Pfiznani DPHL

B¢ gf | G Tisk | ke & & @1 | 11| @ & | bl REPORT Designer = &) | | 17

Prehled vypoétu dané z pfidané hodnoty pro maloobchod

m

Nakup zho od neplétcl zafazen§ do skupiny se snifenou sazbou dané 2202200
se zakladni sazbou dané 444400
Nakup zboZi z dovozu se sniZenou sazbou dané 0,00
se zAkladni sazbou dané 2 440,00
Nakup zboZi v tuzemsku se sniZenou sazbou dané 0,00
se zikladni sazbou dané 0,00
Celkowi ndkup zbodi souéet . . ; . 28 906,00
Celkove trzby ( celkovy soucCet trZeb vCetné dané bez trZeb z prodeje osvobozeného od dané ) 55 555,00

Dan nawystupu

Triby se snizenou sazbou 42321.80 Daii na vystupu 349578
Triby se zakladni sazbou 1323320 Daii na vystupu 211334
Celkem 55 555,00 560912

UPOZORNENI: O DPH wypoétenou a uplatnénou u trzeb v reZimu maloobchod musite snifit ziklad dané z pfijmi. V agendé Interni
doklady zauiétujte uplatnénou DPH zApornou é3stkou s pfedkontaci Pfijmy zvy3ujici ziklad dan é (dafiova evidence).

Strana 5 /5 (originalni predloha sestavy) Novaks.r.o. 2009 @ & @
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Priklad: Firma pouZiva reZim maloobchod a obdrZela fakturu od pléatce

Piiklad DPH, ktera zni na celkovou c¢astku 1.299 K¢ a obsahuje zboZi za cenu
1.000 K¢ s 19% DPH a za cenu 100 K¢ s 9% DPH. Dale firma obdrZela
fakturu za zboZi od neplatce DPH na celkovou ¢astku 800 K¢. ZboZi bude pro-
davat ve sniZené sazbé. Za zdariovaci obdobi vystavila jeden pokladni doklad na
celkovou ¢astku 550 K¢ a fakturu na celkovou castku 1.300 KC. Zjistéte, jak
velka byla dan na vystupu.

HODA Komplet -
i Soubor Nastaven! Adressi Ufetnictvi Fokturace Sklady Medy lizdy Majetek Zdzmam  Ngpovéda
iR d@ial Q0 FE e B AR R A =N AR=N=R =
Prijata faktura Dodavatel
- Erinmezps B0a0 5] Bme B |orewas
: __ Datum odpoétu 23022009 [v| Oddéleni Odbyt i
Cisla 291100010 e 23022009 [3]  Jméno Jifi Kulich Tald G
o ) Datum splatnosti 09032008 =] yice Subensks 17
Versym 129 Predkontace PsE, Obec 17000 Praha?
B Clenéni DPH E/pE @ 75062103 CZ75062103 aLLAL
Text Faktura dodavatele - Uget ‘ 9977290217 0600 =] 81
Soutet poloZek +% DPH Celkem ~ Forma
1000,00 19 190,00 1190,00 Piikaz Stiedisko
10000 ¢ 2,00 10900  Specsym. Cinnost
0,00 120900 Konstsym. ‘Z‘ Zakazka
+ | % X= Moje oznacené ES Polozky fektury | € Zauétovéni | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiy |
Kéd Polozka | Mnosstvi| Mj. | Jedncena [S[DPH[Sleva%| Castka | DPH | =
Poznimka | Evidenénié. | Piedkentace | CIDPH |  Stiediske | Cinnost | Zakizka | Expirace | e
5 kancelské potfeby 50,00 20,00 [T 19%_ 0,00% 1000,00 190,00 m
e obalky 10,00 1000 7 9%  000% 100,00 9,00 =
Textovi poloika Novaks.r.0. 2009 e [

Nejprve zadejte fakturu od platce DPH. V poli Clenéni DPH uvedte Nakup zboZ — ma-

Reseni loobchod a u éastek za prislusné zboZi nezapomerite uvést spravnou sazbu DPH.
Fakturu od neplatce DPH zadejte tak, Ze u jednotlivych poloZek faktury uvedete
0% DPH. V poli Clenéni DPH opét zvolte Nakup zboZi — maloobchod. Pri ukladani
dokladu zvolte v dialogovém okné Maloobchod prepina¢ Sazba sniZena.

A POHODA Komplet - [P it

i Soubor Nastaveni Adressi Udetnictvi Fakiurace Sklady Medy Jizdy Majetek Zizmam Nipovéda

S @l FEHE e P AR RN = RN R=N= =N

Pijats faktura Dodavatel
Typ Faktura - Datum zépisu 23022009 [v] Eirma % Dievoas.
‘ __ Datum odpottu 23022009 [+ = Oddélen Odbyt Priate Tl
Cislo 201100011 S| o e 22022009 =] Jméno Jiii Kulich Taté ey
R 2865 Datum splatnosti 0903209 [=| e Bubenskd 17
Var.sym. 7865 Predkentace PSC, Obec 17000 Praha7
Parsym. Clenéni DPH /o @ 75062103 CZ75062103
Ted Faktura dodavatele ~ et ‘ 9977290217 o
Listha +% DPH Celkem  Forma
000 18 0,00 0,00 | Piikaz Stiedisko
000 ¢ 0,00 0,00  Specsym. Cinnost
800,00 p 1 800,00 Konstsym |Z‘ Zakazka
# | X X= Moje ozmacené | B Polozky faktury @ Zauctovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznsmiy |
Datum Text | Gasta | wMD | DAL | stedisko | Cinnost | Zakizka |

ol

1 Fakiura dodavatele 800,00 504000 321000

(13/12) Pro ziskani napovédy stisknéte FL. Novik s.r.e. 2009 @ (&)
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RovnéZ pii prodeji zboZi zaddvejte u jednotlivych poloZek sazbu DPH O %. Clenéni
DPH v prodejnich dokladech musi byt nastaveno na TrZby — maloobchod.

POHODA Komplet -

i Soubor Mastaveni Adresit Uéetnictvi Fakturace Sklady Mzdy lizdy Majetek Zéznam Napovéda
A G DA Al A=R =A==
Pijmovy pokladni doklad Odbératel @ Agendy
Typ Piijem ~  Datum vystaveni 22022000 Firma © | ACO nabytkové prvky sro. E
Datum platl 23.02.2009 Oddéleni =
il 2 i Pokladna
Pokl HP =/| Datum zd.plnéni 22022009 [v|  Iméno Michal Dolejzi
Cislo 29HP00007 | Piedkontace 1Pp =] Utice Jana Nerudy 6
Doklad Clenéni DPH UMtz || PSC, Obec 74601 Opaval =)
= lit/pE O 55067724 755067724
Toxt Pifjem triby v hotovosti N
KAPITOLA - Pérsym. Ceny. Sleva 1
5 Castla +% DPH Celkem
0,00 14 0,00 0,00 Stiedisko
6 000 9 0,00 0,00 Cinnost
550,00 550,00 Zakizka
STRANA * |  Typ=Vydej | B2 Polosky dokladu @ Zaictovani | @ Likvidace | @ Doklady | I Poznémky |
82 Datum Text | Castka | MD | DAL | Parsym. | Stiedisko | Cinnost | Zakazka | =
1 Piijem triby v hotovosti 550,00 211001 604000 >
(10/10) Stav HP k 23.02.2009 je 49 420,00 K&. Nowak s.r.0. 2009 @ @ )

Po zpracovani pfiznani k dani z pridané hodnoty byla programem POHODA vypoctena
DPH ve sniZzené sazbé v ¢astce 72,39 KC a v zakladni sazbé 155,49 K¢.

0O DPH vypoétenou a uplatnénou u trzeb v rezimu maloobchod musite snizit zaklad
dané z pfijm0{. V agendé Interni doklady zalctujte uplatnénou DPH zapornou ¢astkou
jako odpocet vynosu.

Priklad:

Priklad 1. Nakup zboZi za 59.500 K¢ je rozdélen na zéklad 50.000 K¢ a DPH 19 %
9.500 K¢, na ucet 504 je zauétovano 50.000 K¢.

2. Prodej zboZi za 70.000 K¢ je zadan celkovu ¢astkou bez rozliseni DPH, tj. na
tcet 604 je zauctovano 70.000 K¢.

3. V priznani k DPH program na zakladé dané na vstupu vypocte dan na vystupu
11.179 K, tj. zaklad dané na vystupu je 58.821 Kc.

4. O c¢astku 11.179 KC je potreba prostrednictvim interniho dokladu sniZit trzby
zaliCtované na ucté 604.
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Dlouhodoby (dFive investi¢ni) majetek je majetek s dobou pouZzitelnosti delSi nez 1 rok
a se vstupni cenou nad 40.000 K¢ u hmotného majetku. Nehmotny majetek nebyl od
1.1.2001 do 31. 12. 2003 v zakoné o dani z pfijmd definovan. Odpisoval se v souladu
s Ucetnimi predpisy a Gcetni odpisy byly i odpisy danovymi. Od 1. 1. 2004 zakon o danich z
pFijm0 opét stanovuje pro dlouhodoby nehmotny majetek hranici vstupni ceny 60.000 K¢
a dobu pouZzitelnosti delSi nez jeden rok. Pro jednotlivé druhy dlouhodobého majetku
dale definuje dobu odpisovani. Program pfisluSnou dobu odpisu nastavi automaticky
po vybéru zplsobu odpisu u typu majetku NM.

6/1 | Porizeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek mUzete poridit riiznymi zplsoby. Prvni zplsob je, Ze jej vioZite jako
vklad na zaCatku podnikani. Potom o pofizeni majetku Gctujete v agendé Pocatecni
stavy (ctl tak, jak bylo popsano v jiné kapitole. Dale muzZete dlouhodoby majetek
nakoupit na fakturu.

{¢t POHODA Komplet - [Prijaté faktury]l

i Soubor Mastaveni Adressi Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zéznam Napovéda

ER ARSI YR A = N = WY vl;\tl-&\%%%lw?‘ STRANA
Prijata faktura Dodavatel @ Agendy 8 5
Typ Faktura - 26022009 [~| Eirma € | PCcentrum E

. 26022008 [+|  Qddéleni .

. fijaté faktus
Cislo 201100009 %0220 []  jméno Jan Hordk i oy
e 7En) Datum splatnosti 12032009 =] ypce Homi15
Varsym. 4508 Predkontace Nakup maj. |||~ PSC, Obec 58001 Havlickiv Brod1 =
Par.sym. Clenéni DPH PD = C/E @ z
Text Faktura za dodavku PC - Uget
Castka +% DPH Celkem  Forma piikazem [T

6290900 10 1196981 7406331 | Piikaz Stiedisko

000 4 0,00 0,00|  Specsym. CEinnost

0,00 7496000 Konst.sym 0308 =| Zakizka

# | I X = Moje oznacené | E Polozky faktury € Zatétovsni | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiy |
Datum Text [ Catka [ MD | DAL [ Stiedisko | Cinnost | Zakazka | =
1 Fakiura za dodavku PC 62999,00 042000 321000 E
2 260209 DPH - Faktura za dodavku PC 1196981 343019 321000 2
3 Zaokrouhleni 019 548000 321000 =
napovédy stisknéte FL. Novik s.r.o. 2009 @ # i)

Vtomto pfipadé zaznamenéte fakturu do agendy Pfijaté faktury s predkontaci 04*/321
a novy majetek rovnéz zanesete do agendy Majetek. Zde ovSem na zaloZzce Majetkové
operace nenastavujete predkontaci pro pofizeni majetku stejné jako u vkladu do pod-
nikani, protoZe o nakupu jiz bylo Gctovano v agendé Prijaté faktury.

V pfipadé, Ze vam dodavatel bude fakturovat dalsi naklady, které Ize zapocitat do vstupni
ceny majetku, Gctujete tyto naklady stejné jako pofizeni majetku.

Pokud budete dlouhodoby majetek nakupovat za hotové, budete o jeho pofizeni Ucto-
vat na pokladnim dokladu v agendé Pokladna. V tomto pripadé bude predkontace
04*/211.

Daéle je moZné dlouhodoby majetek poridit ve viastni rezii (04*/624), pfipadné jej ziskat
darem (04*/413).

Tyto pfipady mizZete GCtovat v agendé Majetek na zalozce Majetkové operace na
fadku Pofizeni, kde nastavite pfislusnou predkontaci.
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nictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek Zéznam Nipovéda

CD Na ucty ve skupine 04

o o7 el i) ) KB vEE\Dv&\EEEH}?‘
se Uctuje proto, aby bylo mozné Diouhodoby majetek Nastaveni roku @ | Agendy |
snadno Zistit vstupni cenu Typ HM Datum pofizen 18.03.2009 Zpiisob odpisu HM zrychleny @ ,
dlouhodobého majetku véetné Cislo 2500002 = Datum zafazeni 18.03.2009 E Odpisova skupina sk2 E e
pripadnych nakladu vztahujicich Poiizeni Koupé [7]  Pofizovaci cena 50000000 Uplatnény odpis 100 % roénihe edpisu majetek
se k porizen majetku. Nazev Strojni zaiizeni Plan 6letDeg |- Zivotnost .
Viyusiti Urnisténi Dilna | Stiediske DILNA

Clenéni = Cinnost

# | I | B2 Polozky souboru B3 Majetkové operace |ES Darové odpisy| B3 Uéetni odpisy| [ Poznaml
pisy| pisy|

Rok [ Datum | Operace | Predmét | Castka  |OdpisolPredkontad Poznmka =

1] 18.0309 Zafazeni 500000,00 i

2 311209 Dariovy odpis 100 000,00 HDMdo =

=] 311209 Rozdil GE. a daf. odpis -10000,00 HDMtio )
(1/3) Pro ziskani napovédy stisknéte FL. Novék s.r.o. 2009 @ 7 () EDIT

KAPITOLA

Dlouhodoby majetek mUzete ziskat i jako dodatecny vklad od spolecnika (01*, 02*, 03*,
06*/411 - obvykle Uctovano 2 zapisy 353/411 a 02*/353), pfipadné jako inventarizacni

STRANA

86 prebytek (01*, 02*/07*,08* u odpisovaného majetku, resp. 03*,06*/413 u majetku
neodpisovaného). Tyto pripady Gétujete stejné jako v predchozim prikladé s tim, Ze datum
pofizeni a zafazeni majetku je stejné.

U osobniho automobilu kategorie M1 pofizeného do 31. 12. 2007 s vyjimkou automobilu,
ktery je vyuzivan provozovatelem silniéni motorové dopravy nebo provozovatelem taxisluz-
by na zakladé vydané koncese, a automobilu druh sanitni a druh pohtebni, mdze byt pro
Ucely zakona o danich z pFijm{ vstupni cena nebo zvySena vstupni cena maximainé ve
vySi 1 500 000 K¢. V programu zadate tento limit na zaloZzce Majetkové operace tak,
Ze ve sloupci Operace vyberete typ Danovy limit a zadate ¢astku a datum. Zmény ceny
majetku provedené nad limit se projevi pouze v Géetnich odpisech, v danovych odpisech
se k témto zménam ceny nepfihliZi. Technické zhodnoceni provedené nad danovy limit
nezméni vstupni cenu, ale uplatni pfi vypoétu odpisu % nebo koeficient pro zvySenou
vstupni cenu. Danovy limit nesmi byt zadan s datem vétsim, nez je datum zarazeni.

6/2 | Zarazeni do uzivani

Jakmile je pofizeni majetku kompletni, na zakladé protokolu o zafazeni majetku do
pouZivani prevedete majetek do Gétovych skupin 01, 02 nebo 03. V agendé Majetek
na zalozce Majetkové operace zkontrolujete, zda cena pofizeni a zafazeni odpovida
skutecnosti, a na fadku Zafazeni nastavite prislusnou predkontaci (01*, 02*, 03*/04*).
Platci DPH nezapoditavaji do ceny majetku uhrazenou dan z pfidané hodnoty, neplatci
ano. U osobnich automobild, kde nelze uplatnit odpocet DPH, zadavaiji platci dané cenu
automobilu véetné DPH.

Zarazeni dlouhodobého majetku do uzivani muiZzete stejnym zplsobem provéstiv agendé
Interni doklady, potom ovSem nebude operace uvedena na zalozce Majetkové operace
v agendé Majetek.
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Priklad: Uéetni jednotka ABC, kterd je pldtcem DPH, zakoupila na fakturu obrabéci
stroj za ¢astku 58.000 K. Faktura byla vystavena 4. 3. Dne 8. 3. obdrZela i fak-
turu za dopravu stroje ve wsi 15.000 KE. Obé faktury byly vystaveny s 19 % DPH.
Montaz stroje provedli 10. 3. pracovnici spolecnosti ABC v cené 8.000 K¢. Protokol
0 zarazeni stroje do uZivani byl sepsan 15. 3. Obé faktury byly zahrnuty do prikazu
k Uhradé 16. 3. Dne 25. 3. obdrZela spolecnost ABC vypis z banky o provedeni
plateb. Provedte zauctovant.

Datum Agenda Operace Castka MD D
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 58.000 042 321
DPH 19% 11.020 343 321
8. 3. Prijaté faktury Doprava 15.000 042 321
DPH 19% 2.850 343 321
10. 3. Interni doklady MontaZz stroje 8.000 042 622
15. 3. Majetek Zarazeni do uzivani  81.000 022 042
16. 3. Prikazy k dhradé  Prikaz k platbé 86.870 - -
25. 3. Banka Likvidace zdvazku  86.870 321 221

Priklad: Zadani prikladu je stejné jako u pfedchoziho jen s tim rozdilem, Ze
ucetni jednotka neni platcem dané z pridané hodnoty. Cena majetku pre-
vedeného do uZivani vznikne souétem ceny za montaZ stroje, ceny za stroj
a dopravu véetné DPH.

Datum Agenda Operace Castka MD D
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 69.020 042 321
8. 3. Prijaté faktury Doprava 17.850 042 321

10. 3. Interni doklady =~ MontaZ stroje 8.000 042 622

15. 3. Majetek Zarazeni do uzivani 94.870 022 042

16. 3. Prikazy k dhradé Prikaz k platbé 86.870 - -

25. 3. Banka Likvidace zavazku 86.870 321 221

Priklad: Uéetni jednotka, kterd je platcem DPH, vyplatila dodavateli zalohu na
nakup majetku 50.000 KC. Zaloha byla zaplacena 4. 4. Dne 12. 4. obdrZela
i fakturu ve vySi 61.000 K¢ véetné DPH. Dne 18. 4. poukazala dodavateli zbyvajici
castku. Stroj byl zarazen do pouZivani ke dni 17. 4. Provedte zauctovani.

Datum Agenda Operace Castka MD D
4. 4. Banka Zaloha na nakup
majetku 50.0000 052 221
12. 4. Prijaté faktury Faktura za majetek 50.000 042 321
DPH 19% 9.500 343 321
Uhrazena zaloha 50.000 321 052
17. 4. Majetek Zarazeni do uzivani  50.000 022 042
18. 4. Banka Doplatek rozdilu

mezi fakturou
a zalohou 9.500 321 221
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KAPITOLA 6
Majetek

6/3

TIP

Soupisku ucetnich a dariovych
odpisu, opravek a zustatko-
vych cen pro vybrany majetek
za aktualni obdobi naleznete
na tiskové sestavé Inventurni
soupis majetku.

TIP

PFi prepnuti na dctovani
v nasledujicim obdobi bez
datové uzavérky (Ucetnictvi/
Uzavérka,/Uétovani na prelo-
mu obdobi) je moZné provést
automatické zauctovani od-
pist majetku pro nasledujici
obdobi.

Priklad

Odpisovani dlouhodobého majetku

Ugetni odpisovani je z&konna povinnost vyplyvajici ze zakona o G&etnictvi a fady
ustanovenych postupt. Ucetni odpisy nejsou povinnosti, ale mozZnosti. Danové odpi-
sovani Ize prerusit, Gcetni odpisovani prerusit nelze.

Odpisovani majetku probihd v ekonomickém systému POHODA automaticky. Pro-
gram na zacatku kazdého nového Ucetniho obdobi, resp. po zadani dlouhodobého
majetku do systému, vygeneruje fadek s odpisem na zalozku Majetkové operace
a priradi mu predkontaci podle zadani v agendé Globalni nastaveni. Danové odpi-
sy se generuji podle zpUsobu odpisu a odpisové skupiny, Gcetni podle nadefinova-
ného Géetniho planu. Piehled odpistl je zobrazen na zaloZce Danové, resp. Uéetni
odpisy.

Uéetni odpis - vklada se automaticky jako rozdil Géetniho a dafiového odpisu po ulo-
Zeni nebo zméné odpist v tabulce Uéetni odpisy. Plan tGéetnich odpisti definujete
v agendé Odpisové plany. Pokud chcete pocitat odpisy majetku od data jeho zafa-
zeni, vyplitte pole Zivotnost. ZUstane-li toto pole prazdné, odpisy se vypoéitaji jako
ro¢ni odpis bez ohledu na datum zarfazeni.

Pro zalétovani odpis( byl zvolen postup, ktery zaruéuje, Ze na Gctu 551 je za-
Gétovana pouze hodnota Ucetnich odpisli a soucasné je mozné snadno zjistit
velikost danovych odpisli. Danové odpisy se UCtuji na zvoleny analyticky Ucet
v plné vysi, takZe souhlasi s 8astkou uvedenou v tabulce Danové odpisy. Ucetni odpisy
se G6tuji na jiny analyticky Gcet rozdilovou ¢astkou tak, aby zUstatek syntetického Gctu
odpisl byl roven Gcetnim odpistim. Tato ¢astka tedy nesouhlasi s ¢astkou uvedenou
v tabulce Ugetni odpisy.

Uvedeny zpUsob Uctovani se vyuZiva pfi vypoctu podkladl pro danové pfiznani, kdy
je program schopen vycislit rozdil G¢etnich a danovych odpisU.

0d 1. 1. 2002 je doporuceno pouzivat mésicni odpisy majetku. V programu POHODA
aktivujete mésicni odpisy v agendé Globalni nastaveni zaskrtnutim povelu Mésiéni
odpisy. Pro kazdy zavedeny majetek bude v Géetnim deniku pro kazdy mésic, pocina-
je mésicem zarazeni, zali¢tovana pomeérna ¢ast roéniho odpisu. Pfepocet se provede
po uloZeni zmény nastaveni.

Priklad: Rocni dariovy odpis uvedeny v tabulce Dariové odpisy 16 875 K¢, uctuje
se na AU 551001. Roéni dcetni odpis uvedeny v tabulce Udetni odpisy 11 250
K&, tctuje se na AU 551002.

551001,/082000 16 875 K¢
551002,/082000 -5 625 K¢

Zustatek na SU 551 je 11 250 K&, tedy pravé hodnota tdetniho odpisu.

Danovy odpis
Ucetni odpis

Jestlize Gcetni jednotka Gétuje o odlozZzené dani, zalctujte rozdil mezi G¢etnimi a da-
novymi odpisy na Ucet 481 OdloZeny danovy zavazek a pohledavka. Predctovani
rozdilu provedete v agendé Interni doklady. Jsou-li danové odpisy vyssSi neZ Gcetni,
zalctujte rozdil na 592/481. V opacném pripadé rozdil zalétujte na 481/592.

U hmotného movitého majetku zafazeného do odpisové skupiny 1, 2 a 3 doslo ke
zkraceni minimalni doby odpisovani. Od roku 2008 byla odpisovéa skupina 1a zruse-
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na a motorova vozidla (kromé motocyklu) byla pfevedena do odpisové skupiny 2 s do-
bou odpisovani 5 let. Pro hmotny majetek v odpisové skupiné 1 az 3 byla doplnéna
mozZnost zvySeni odpisu v 1. roce odpisovani o dalSich 10 %, 15 % nebo 20 %, a to
jak u rovnomérného, tak zrychleného zpusobu odpisovani.

Odpisy pied rokem 1992

Program POHODA standardné podporuje legislativu od roku 1992. Pokud mate pofi-
zeny a odpisovany majetek pred rokem 1992, potom je nutné provést Upravu odpis(
pfimo na zaloZce Danové odpisy. K témto Gcellm slouZi sloupecek ,+-*, za pomoci
kterého je mozné doplnit jiZ uplatnéné odpisy od roku zavedeni do roku 1992. Také
muZete pfimo prepsat hodnotu vypoétenou programem ve sloupci Uplat. odpis.

Od roku 1993 se jiz provedou automatické dopoéty odpisti dle platné legislativy tohoto
obdobi. Po uloZeni dojde k pfepoctu zlstatk(.

* I T IE Polozky sUubDruI B Majetkové operace B Dariové odpisy |E Uietm'udpisyl [} Puzna'mkyl

Rok | Rok | Zpusob ‘ Sk. ‘ Cena | Odpis% | Roéni odp|s| = |Up\at.%| Uplat.odpis | Zistatek
1 2003 HM rovnorr Sk5 43009000 140 673400 50000 10000 623400 47476500
(3 | 2004 HM rovnorr, 5k.5 43099900 340 1635400 700000 10000 935400 46541100
BER| 2005 HM rovnorr_ Sk.5 48099900 340 1635400 [ 000 10000 1635400 44905700 STRAMA
| a | 2006 HM rovnorr SkS5 18099900 340 1635400 000 10000 1635400 43270300 89
5 | 2007 HM rovnorr, k.5 43099900 340 1635400 000 10000 1635400 41634800
|6 | 2008 HM rovnorr_Sk5 18099900 340 1635400 000 10000 16354,00 39999500

Odpisovani nehmotného majetku od 1. 1. 2001

U nehmotného majetku nové evidovaného v majetku Gcetni jednotky od 1. 1. 2001
do 31. 12. 2003 se odpisuje podle Géetnich odpis(, a ty slouZi jako odpisy danové.
0Od roku 2004 je nehmotny majetek definovan v §32a zakona o danich z pfijmd,
ktery mimo jiné stanovi povinnost odpisovat rovhomérné a bez pferuseni. Od roku
2006 §32a odst. 5 stanovi, Ze se odpisy nehmotného majetku stanovi s presnosti
na mésice, pocinaje mésicem nasledujicim po mésici zafazeni do uzivani. Odpisy je

P mozné stanovit i s presnosti na dny. Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

U nehmotného majetku byla Technické zhodnoceni nehmotného majetku

ik;icffxzrg";’an;’gr’;’j;’nvyi”f; Technické zhodnoceni nehmotného majetku zvysuje jeho vstupni cenu. Poplatnik po-
vsledka vyzkumu a wvoje na kraCuje v odpisovani z této zvysené ceny, snizené o uplaneéné odpisy. Vypocet odpisu
36 mésicu. je stejny jako u jiného nehmotného majetku, pouze je-li zbyvajici doba odpisovani

nizsi, nez jaka je stanovena v §32a odst. 6 pism. a) aZ c), zvySi se zbyvajici doba
odpisovani na zakonem uvedeny limit.

Dle novely platné od 1. 1. 2008 se za technické zhodnoceni povazuje i zvySeni ceny
nehmotného majetku o ¢astku nepresahujici 40.000 K&, pokud nejsou tyto vydaje
uplatnény jako vynaloZené vydaje na dosazeni, zajisténi a udrzeni pfijm( dle §24.
Technické zhodnoceni jiz odepsaného nehmotného majetku provedete prostrednictvim
zpUsobl odpist - NM audiovizualni tech. zhodnoceni, NM software, vyzkum - tech.
zhodnoceni, NM ostatni - tech. zhodnoceni. Technické zhodnoceni zadate jako sa-
mostatny majetek, v textu uvedete informaci, ke kterému jiz odepsanému majetku
se zhodnoceni vztahuje.

Priklad: Uetnijednotka, pldtce DPH, zakoupila zadatkem roku na fakturu software

Piiklad v hodnoté 90.000 K¢ s 19 % DPH. ProtoZe nevznikly Zadné dalsi vydaje spojené
S porizenim, okamZité jej zaradila do pouZivani. Zauctujte pofizeni nehmotného
majetku a odpis na konci roku.
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Reseni

Datum

26. 5.

Agenda Operace

Software
DPH 19 %

Vydané faktury

Castka
90.000

17.100
15.000

MD

013
343
551

Odpis

321
321
073

Diouhodoby majetek Nastavent roku ® I
Typ NM Datum pofizeni 02022009 |+ | Zpiseb odpisu E| @ ’
Cislo 29IM00003 H Datum zafazeni 02022009 [+| Dariové odpisy Prerusen B mnumb{?
Pofizeni Koupé Pofizovaci cena 9000000 | Uplatnény odpis Do Geviatodpis B majetek
2 _ NM audiovizusini
Nazev Ucetni software Plan E3/| N software, vzkum, wvoi
Vyusitt Umisténi [NM ziizovaci vydaje
Clenéni
KAPITOLA
* | = | = Polozky souboru| & Majetkové operace| & Dafiové odpisy| B2 Ucetni odpisy| B Peznamiy |
X | Zatazeni|  Cislo Nazev Cena Ziststek | Vyfazeni | Stredisko |  Cinnost | =
1 |7 180308 25IM00002  Strojni zafizeni 500 000,00 400 000,00 DiLNA
| 2 |7 150605 25IM00001 Toyota Corolla 450000,00 000
|3 | 180207 27M00002  PocitaéIntel 3900 MHz, 512 MB RAM, 7879800 533800 =
p— | a | EETRIEN 2omo0003  éet software 90000,00 6500000
(4/4) Pro ziskini napovédy stisknéte FL. Noviksr.o. 2009 @ () EDIT
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6/4| Zména ceny dlouhodobého majetku

Zménu ceny dlouhodobého majetku, tj. jeji zvyseni, snizeni, pfipadné technické zhodno-
ceni, zadavate v agendé Majetek.

Technickym zhodnocenim se rozumi dokonéené nastavby, pfistavby a stavebni Gpravy,
rekonstrukce a modernizace hmotného majetku. Rekonstrukce ma za nasledek zménu
Géelu nebo technickych parametrd hmotného majetku. Modernizaci se rozumi podle
zakona o danich z pfijmu rozsifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku. Technické
zhodnoceni zvySuje vstupni cenu a zaroven u majetku odpisovaného i zlstatkovou cenu
prislusného majetku v tom zdanovacim obdobi, kdy je technické zhodnoceni uvedeno
do uzivani.

A2 POHODA Komplet - [DIouhadoby maiciehl

Soubor Nastaveni Adressi Uetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam  Napovéda
Diouhodoby majetek Nastaveni roku @
Typ HM Datum poffzeni E Zpdsob odpisu HM zrychleny - E 55 ’
Cislo 250M0000L (= Datum zafazeni Odpisova skupina Sk2 hd Dlouhodoby
Poiizeni Koupé [z]  Pofizovaci cena 45000000 Uplatnéng odpis 100 % roéniho odpisu o
Nazey Toyota Corolla Plin 4 roky Dex Zivotnost
Vyusiti Unnisténi Stiedisko
Clenéni Cinnost
# | I | & Polozky souboru E3 Majetiové operace | B8 Dariové odpisy| B3 Ueetni odpisy| B Poznamiy |
Rok | Datum | Operace [ Predmet | Castka | Odpisovat min. | Piedkontace Poznimka [=
1 150609 Zaazeni 450000,00 B
2 BRI R T chinicke chodnoceni (=] 000
3 31.12.00 [Pofizent = 90 000,00 HDMdo =
4 311209 [E2azenl 1 90 000,00 HDMdio
i vyseni ceny 0.00 0 |
Snizeni ceny -
pariovy odpis 52 i
(2/5) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novik s.r.0. 2009 e ¥ (¥) EDIT
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Na zaloZce Majetkové operace pridate novy fadek a z nabidky v poli Operace zvolite
prislusny Udaj. Po uloZeni program zaktualizuje vSechny potfebné tdaje vcetné odpist
v (¢etnim deniku.

JestliZze vyberete potfebnou predkontaci, provede se zalcétovani do Gcetniho deniku.
Jinak mUzete zalétovani provést v nékteré jiné agendé (napf. v agendé Prijaté fak-
tury, Interni doklady). O zvyseni ceny a technickém zhodnoceni G¢tujete podobnym
zpUsobem.

6/5| Vyrazovani dlouhodobého majetku

Davody pro vyfazeni dlouhodobého majetku | Viazeni majetka
z evidence jsou rGzné. Vyfazovani provadite B
vagendé Majetek a v agendé Interni dokla-

dy na zakladé protokolu o vyfazeni. Datum  0203.0009 [7]

V agendé Majetek zvolite povel Vyradit || oo ogmson -

z hlavni nabl’dky Zaznam a urCite divod Zpisob  Likvidace po skonceni doby odepisovani - STRANA
vyFazeni a vysi posledniho odpisu v tomto 91

roce. Program podle toho upravi ¢astku l
zalctovanou v Géetnim deniku.

oK ] [ Stomo ] [ Népovéda ]

V agendé Interni doklady zaUctujete vyfazeni majetku. Je-li majetek jiz pIné odepsan,
vyradite jej zalétovanim 08*,07*/01*,02*.

POHODA Komplet -

i Soubor Nostaveni Adressi Ucetnictvi Fakturace Skiady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda
PRl ) PGl -;;\uga,\%%%m‘
Interni doklad ) Agendy
Cislo. 29IN00010 =/ Datum wystaveni 27.02.2009 Eima @ B u
Datum zd.plnéni 27.02.2000 Eien |
& e Intemf doklady
Varsym. 2000010 Datum Gé piipadu 27.02.2009 I
Par.sym. Piedkontace HMvyraz, [ Ulle
Clenéni DPH un x| Obec =
Kok @
Text Vyfazeni pocitace v disledku skody -
*  Kiikvidaci 0
Soutet polozek % DPH Celkem
000 19 000 000| Forma 2détovan Stiedisko
000 0 0,00 0,00 Cinnost
10962200 100 622,00 Zakizka
# | 3 Lik. doklad cislo = KB0040001 | &5 Polozky dokladu € Zaiétovani | @ Likvidace | @ Dokiady | B Poznimky |
Datum Text | Castka | WD | DAL | Parsym. | Stiedisko| Cinnost | Zakizka | =
i Vyfazeni pocitace v ddsledku skody 5062200 582000 082000 2300010 o
v disledku Skody 50000,00 082000 022000 2300010 =
Novak s.r.o. 2009 @ v [2) I

V pfipadé, Ze majetek jesté neni piné odepsan, musite podle divodu vyfazeni provést
zaUctovani do naklad( ve prospéch Gctu opravek. V pripadé manka ¢i Skody na vrub Gctu
582, pfi darovani majetku na vrub Uctu 543 (zde je nutné u platct DPH jesté douctovat
DPH543/343), pfi prodeji majetku na vrub Gctu 541 a pfi pfevodu do osobniho vlastnictvi
u 0soby samostatné vydélecné ¢inné na vrub Gctu 491.

Jestlize vyfazovany majetek prodavate, musite taktéz vystavit prodejni fakturu, pfi-
padné pokladni doklad, ktery budete Uctovat ve prospéch Gétu 641 a na vrub Gctu
311, resp. 211.
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Majetek

Priklad

Reseni

6/6

Priklad: Uéetni jednotka, platce DPH, viastni dva roky dodévkovy automobil v pofi-
zovaci cené 400.000 K¢, ktery byl zakoupen s 19 % DPH. Opravky maji hodnotu
250.000 K¢. Ke dni 16. 7. zadcCtujte jeho vyrazeni ve trech variantach - v dusledku sko-
dy, wyrazeni darovanim a vyfazeni'v dusledku prodeje za cenu 200.000 K¢. Odpis za le-
tosni rok bude pouze 50 % z celoroéniho odpisu, tj. 50.000 K¢. Rozdil mezi souctem
odpist 100.000 = 400.000 - (250.000 + 50.000) musite zatctovat na vrub uctu
nakladu.

Pripad Agenda Operace Castka MD D

Skoda Majetek Odpis 50.000 551 082
Interni doklady Skoda na majetku 100.000 582 082
Interni doklady Vyrazeni majetku  400.000 082 022

Darovani  Majetek Odpis 50.000 551 082
Interni doklady Cena daru 100.000 543 082
Interni doklady ~ DPH 19%
Z ceny daru 19.000 543 343
Interni doklady Vyrazeni majetku  400.000 082 022
Prodej Majetek Odpis 50.000 551 082
Interni doklady Cena prodaného
majetku 100.000 541 082

Interni doklady Vyrazeni majetku  400.000 082 022
Vydané faktury =~ Cena prodaného
majetku 200.000 311 641
DPH 19 % 38.000 311 343

Soubory movitych véci

Soubor movitych véci je majetek, ktery se sklada alespon ze dvou samostatnych mo-
vitych véci (pfedmétd). Soubor se pfi odpisovani chova stejné jako jednotlivy hmotny
majetek, odpisuje se jako celek. V pribéhu pouZivani je mozné soubor doplhovat
o dalsi pfedméty a stavajici pfedméty vyrazovat. Praci se souborem si ukdZzeme na
prikladu:

Vlozte v programu POHODA novy majetek a vyberte typ Soubor HM. Zadejte datum
pofizeni, nazev souboru. Vyberte Zpiisob odpisu a Odpisovou skupinu pro danové
odpisy, pfipadné Odpisovy plan pro Géetni odpisy.

Prejdéte do tabulky PoloZky souboru, zménte text Hlavni pfedmét na skutecny nazev
hlavniho predmétu a uvedte jeho porizovaci cenu. Cenu predmétu Ize pozdéji zménit
pouze v pfipadé, Ze prislusny predmét jesté nema zaznam v tabulce majetkovych
operaci.

Stejnym zpUsobem zadejte dalSi pfedméty. V tabulce Majetkové operace muzZete
rucné upravit data pofizeni a zafazeni. PovSimnéte si, Ze uvedené operace se vztahuji
vzdy k urcitému pfedmétu. Pouze vypocet odpisu se vztahuje k celému souboru,
a proto neni mozné predmét vybrat.



Ekonomicky systém POHODA | 93
Uctujeme v POHODE

POHODA Komplet - [Dlouhos

Soubor Nestaveni Adressi Ufetnictvi Fakiurace Sklady Medy Jizdy Majetek Zéznam Ngpovéda
Pt a1 7 kB bv@\%@%\»&?]
Diouhodoby majetek Nastaveni roku (] Agendy
Typ Soubor HM Datum poiizeni 18022008 E Zpiisob odpisu HM rovnomémy @ ;
Cislo 27IM00002 = Datum zafazeni 18022008 Odpisova skupina Skt = Dot
Poiizeni Koupé [z] Pofizoveci cena 7869500 Uplatnény odpis 100 % roéniho odpisu majetek
Nazev Pocitat Intel 3400 MHz, 512 ME RAM, 120 GB HDD, Plan 6letDeg |=| Zivotnost o @
Vyuziti Umisténi =] Stiedisko = Interni doklady
Clenéni ~|  Cinnost =
* | = B Polozky souboru |§ Majetkove operace| & Dariové odpisy| 5 Uéetni odpisy] D Poznambky |
Predmét |  Cena | Ziststek |  Vyfazeni |  Odhad | Popis =
1 [ Jednotka 3541200 1416426 Pocitacova jednotka 2
2| Monitor 24680,00 987162 Monitor Samsung 22 L
3 | Kiavesnice 257400 102956 Klavesnice Logitech Wirelles 1
4 Mz 1632,00 65278 Myz Logitech Wirelles 0
5 | Windows 5700,00 221991 0 Windows OEM |
6 | Office 8700,00 347987 MS Office OEM
(2/5) Pro ziskani napovédy stisknéte FL Novsk s.r.0. 2009 ° ¥ ) EDIT

Vyrazeni predmétu ze souboru movitych véci
Vyfazeni pfedmétu ze souboru movitych véci se provadi na zaloZzce Majetkové opera-

STRANA

ce. Pri vyfazeni pfedmétu program vypocte zlistatkovou hodnotu pfedmétu a uvede ji 93
v tabulce PoloZky souboru ve sloupci Vyfazeni. Zlistatkova cena mize byt urCena
i jinym zplGsobem - napfiklad znaleckym odhadem.

Novou zUstatkovou cenu, ktera se uplatni pfi vypoctu odpistd, miZete zadat ve sloupci
Odhad. Pokud je toto pole vyplnéno, nebere se na cenu predvypoctenou programem
ohled, pocita se s vami zadanou zUstatkovou cenou vyfazeni.

Vyfazeni celého ma- # | T 5 Poloiky souboru |§ Majetkoveé operace| & Dariové odpisy| B3 Ueetni odpisy| 0 Pozna’mkyl
A Lo | Predmét Cena | Zistatek | Vyfazeni | Odhad | Popis I
jetku se provadi pove- |1 [Jednotis 3[4200 1416426 Poditatovd jednotka |
|em Zéznam/VyFadit_ ;727 Meonitor 24 680,00 9871,62 Moniter Samsung 22"
3 | Klavesnice 257400 102956 Klavesnice Logitech Wirelles

LG 163200 652,78 Myt Logitech Wirelles

|5 | windows 570000 227991 05 Windows DEM |

| 6 | office 870000 347987 MS Office OEM

©6/7 Drobny majetek

0 drobném hmotném a nehmotném majetku (DM) miiZze Gi¢etni jednotka rozhodnout:

« Evidovat jako drobny dlouhodoby majetek
V programu POHODA evidujete tento majetek v agendé Majetek. Pro zaictovani
vyuZijete Géty 019 a 022. Odpisy a vyfazeni drobného dlouhodobého majetku se
(c¢tuji stejné jako dlouhodoby majetek.

Evidovat jako zasoby

Vtomto pfipadé zadate majetek do agendy Drobny majetek. Jeho nakup zadlctujte
do spotieby v agendé Prijaté faktury 501/321 hmotny majetek, 518/321 nehmot-
ny majetek , pfipadné pfi nakupu za hotové v agendé Pokladna 501/211 hmotny
majetek, 518/201 nehmotny majetek.

U&etni jednotka ve vnitfni smérnici stanovi dolni hranici pro drobny majetek napt. od
1.000 Ké. Casto se pro rozliSeni ndkladu pouziva analyticka evidence, napf. 501001
material, 501002 drobny majetek.
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Majetek
Uéetni souvztaznosti pro majetek
Operace MD D
Porizeni HM koupi na fakturu
- cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Vedlejsi pofizovaci naklady HM (doprava)
- cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Pofizeni NM za hotové (software)
- cena bez dané 013 211
- DPH 343 211
e Pofizeni HM vlastni ¢innosti
- naklady vynaloZené na zhotoveni HM - material 501 112
- naklady vynaloZené na zhotoveni HM - mzdy 521 331
. - aktivace HM 042 624
94 - vnitropodnikova doprava 042 622
Prevzeti HM z osobniho uzivani do podnikani
u individualniho podnikatele 022 491
Bezlplatné nabyti HM darem 041 413
Nové zjistény HM (pfebytek pfi inventarizaci) 022 082
Zarazeni HM do pouzivani 022 042
Odpis HM 551 082
Odpis NM (software) 551 073
Odpis DM 551 078
Vyrazeni HM fyzickou likvidaci
- dodatecny odpis ve vysi zlistatkové ceny 551 082
- vyfazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- naklady na demontaz - cena bez DPH 518 321
- naklady na demontaz - DPH 343 321
- nahradni dily a souc¢astky z HM pfijaté na sklad 112 648
- trzba za HM predany do sbéru - cena bez DPH 211 648
- trzba za HM predany do sbéru - DPH 211 343
Vyrazeni HM prodejem
- zlistatkova cena prodaného HM 541 082
- vyrazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- trzba z prodeje HM - cena bez DPH 311 641
- trzba z prodeje HM - DPH 311 343
Vyrazeni HM darovanim
- zlstatkova cena darovaného HM - cena bez DPH 543 082
- zUstatkova cena darovaného HM - DPH 543 343

- vyfazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
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Operace MD D
Vyrazeni HM v dlsledku manka ¢i Skody

- zlstatkova cena vyfazeného HM 582 082
- vyrazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- predpis nahrady zaméstnanci za poskozeny HM 335 688

Prefazeni HM z podnikani do osobniho uzivani
u individualniho podnikatele

- zlstatkova cena prefazeného HM 491 082
- Viyfazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Opravné polozky k HM pfi inventarizaci

- pfechodné snizeni hodnoty HM 559 092
- snizeni nebo zruseni opravné polozky k HM 092 659
- trvalé sniZeni hodnoty HM 582 082

6/8| Uétovani leasingu

95

Pronajem dlouhodobého majetku je moznost, jak ziskat majetek potfebny pro pod-
nikatelskou ¢innost bez dostatku financnich prostfedk(. Pronajaty majetek zlistava
v majetku pronajimatele, najemce plati mésicni nebo Gtvrtletni splatky.

VétSina leasingovych spole¢nosti poZzaduje zaplaceni tzv. nulté splatky (akontace),
ktera je zna€né vySSi nez ostatni pravidelné splatky. Ze smlouvy o leasingu je tfeba
odvodit, zda se jedna o zvySenou splatku nebo o zalohu. Charakter nulté splatky
ovliviiuje obdobi, ve kterém mUzete uplatnit odpocet DPH. Danové uznatelné naklady
neovliviiuje, do nakladl se uplatiuje formou ¢asového rozliseni.

ZvySenou splatku je mozné uplatnit do odpoétu v obdobi vzniku leasingové smlouvy,
zaloha nemuZe obsahovat DPH, proto ji uplatnit nelze. OdpoCty DPH je moZné uplatnit
podle splatkového kalendare.

Hlavnim problémem pfi Gctovani leasingu je casové rozliSeni akontace s ohledem na
danové uznatelné naklady. V Gcetnictvi je potfeba naklady leasingu ¢asové rozlisit.

Leasingovy majetek zadavate do stejnojmenné agendy, ktera vam jeho Gctovani
znacéné usnadni. PFi vioZeni nového majetku se vyvola priivodce, ve kterém postupné
zadate vSechny potfebné Gdaje o akontaci, resp. zaloze i splatkach. Program miize
pripravit splatky podle vioZzenych Gdajll a taktéZ se postara o vypocet danové uzna-
telnych naklad.

Ze vSech splatek, které spadaji do daného Ucetniho obdobi, jsou po potvrzeni prislusné
volby automaticky vygenerovany ostatni zavazky do stejnojmenné agendy. Zavazky
maji nastavenou takovou predkontaci, ktera byla zadana pro Gétovani jednotlivych
splatek v sekci Majetek agendy Globalni nastaveni. JiZ pfi vypliovani pravodce do-
porucujeme ovéfit, zda je u splatky nastavena predkontace 381/325. U platct DPH
bude tato predkontace doplnéna o Gctovani dané z pfidané hodnoty 343/325. Misto
Gétu 325 Ize pouzit Gcet 321.

Po uloZeni nového leasingového majetku jsou do Uéetniho deniku automaticky zai-
Stovany danové naklady pro prislusné Géetni obdobi (518/381). Pfedkontaci pro jejich
Gcétovani Ize nastavit v agendé Globalni nastaveni, v sekci Majetek nebo pfimo na
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i Soubor Nastaveni Adresii i Fakturace Sklady Mady lizdy Majetek Ziznam Napovida
G 0 0 LR G =R =A== 11|
Ostatni zévazek Dodavatel e
Typ Zévazek Datum zépisu 18012009 [¢] Eima | Skofina.s =
o Datum odpoctu 01012008 [w| ~ Oddéleni
Cislo AL | Datum ué.pipadu 01012009 [=]  Jméno Jan Brta OstatniZe
Doklad PELmE IS 01002009 [+] e Masarykova tiida 15
Varsym. 27LM00001 Predkontace b0z =] PsC Obec 10000 Praha 10 E
Pérsym. Clenéni DPH PD = €k @ 18876630 CZ18876630 E
Text Leasingova splatka - Skoda Octavia 4 et 125679504 0100 =
Soudet polozek +% DPH Celkem ~ Forma prikazem =
000 1 000 000 Pikaz Stiedisko =
000 3 0,00 0,00 Specsym. Cinnost =
1001500 1091500 Konstsym. 0558 | Zakizka =
# |  X= Moje oznacené E5 Poloiky dokladu | @ Zaiitovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiy |
[ Polozka [Mnozstvi] Mj. [ Jedncena [S[DPH[Sleva%| Céstka | DPH | =
Poznamka Piedkontace | CLDPH |  Stiedisko | Cinnost | Zakizka | =
a 100 850000 7 0%  0,00% 8500,00 0,00
PD F
, | Financni cinnost 1,00 230000 [0 0%  000% 230000 000
bOz PD
5 |poiistné 1,00 11500 [0 0%  0,00% 115,00 0,00
b0z PN
Textova polozka Novak s, 2009 @ o Likvidace [©)

Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda
ERN=R PR D=t

Pl il o H B

Ucetni doklad @ Agendy
Zdroj |Leasingmrj majetek Firma &
Jméno e
Pérsym. Cislo 290M00001 © Ucetni denik
Text Dafiové uznatelné néklady - Skoda Octavia -
T Datum (31122009 Stiedisko =

MD DAL Zd.pinéni | . . Cinnost =

Castka 257652,00 518000 Bamnnn B Zakazka =

+ X X=Moje omatené | B Poznamiy |

x| Datum | Cisle | Text MD [ DAL Castka | -
i | 20LMO000L  Dariové uznatelné naklady - Skoda Octavia 518000 381000 2765200 ¢

(1/1) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novaks.r.o. 2009 [ [

zaloZce Danové naklady. Volitelné Ize pfi uloZeni leasingového majetku zvolit moznost
vytvoreni dokladl pro jednotlivé splatky do agendy Ostatni zavazky.

ProtoZe se pfi zadavani nového leasingového majetku v dialogovych oknech nabizi
predkontace zadané v agendé Globalni nastaveni, v sekci Majetek, doporucujeme
tyto Gdaje spravné vyplnit jesSté pred zadavanim prvniho majetku. Platce DPH musi
spravné nastavit ¢lenéni DPH jak pro leasingové splatky, tak pro finanéni ¢innost.
Danové naklady se zaokrouhli dle zatrzeni volby Zaokrouhlit na celé K¢ v agendé
Globalni nastaveni sekce Majetek, a to bud na celé KE nebo na dvé desetinna mista
nahoru.

Leasingové smlouvy uzaviené pred 1. 5. 2004 jsou posuzovany podle predpisu
platnych pred G¢innosti zakona ¢. 235/2004 o dani z pfidané hodnoty, tzn. zlistavaji
se sazbou DPH 22 % resp. 5 %. Aby bylo zachovano stejné procento DPH po celou
dobu leasingu, je potfeba mit zatrzen povel Neménit DPH. Pokud toto pole zatrzeno
nebude, nastavi se pro splatky s datem po 1. 5. 2004 DPH ve vySi 19 % a pro splatky
s datem od 1. 1. 2008 sniZenéa sazba DPH ve vysi 9%.

0Od roku 2008 je nutné pro danovou uznatelnost najemného splnit podminku mini-
malni doby najmu, tj. doba najmu musi trvat nejméné minimaini dobu odpisovani
uvedenou v § 30 odst. 1 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu. Napt. u auto-
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mobilu, ktery je zafazen do 2. odpisové skupiny musi byt doba najmu alespon 5 let.
V dlsledku uvedené legislativni zmény se bude Castéji vyskytovat tzv. nerovnomérné
rozvrZeni splatek, tzn. doba najmu neni shodna s dobou placeni splatek. Napf. v pfi-
padé leasingového pronajmu automobilu se uzavie smlouva na 5 let, ale splatky
budou pouze na 3 roky. Pro kontrolu splnéni minimalni doby ndjmu se zobrazuje pfi
zavedeni leasingového majetku na 1. strané priivodce celkova doba najmu, ktera
se spocita na zakladé uvedeného data zarazeni a ukonceni.

Firmy, které vedou Ucetnictvi, se mohou rozhodnout, jak budou ¢asoveé rozliSovat
najemné v pripadé, kdy se doba najmu nekryje s hranici kalendarnich mésicu tj. zda
do vypoctu zahrnout neliplné mésice na zacatku a konci najmu. Pfi zavedeni leasin-
gového majetku Ize na 5. strané pravodce zvolit mezi témito kombinacemi:

- pocatecni nelplny mésic (do vypocétu danové uznatelnych nakladud se podita prvni
mésic najmu, posledni se nepodita)

- koncovy nelplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladd se pocita posledni
mésic najmu, prvni se nepocita)

- pocatecni i koncovy nelplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladd se STRANA
pocita prvni i posledni mésic najmu) 97

Pfi vedeni danové evidence se do vypoctu automaticky zahrne pocatecni i koncovy
nelplny mésic.

Priklady variant vypoctu danovych nakladii:

Piiklad Osobni automobil porizen formou leasingu. Datum zarazeni: 2. 2. 2008, datum
ukonceni: 1. 2. 2013, doba naimu: 5 let. Akontace ve vysi 200.000 K¢, celkem
36 splatek ve vysi 10.000 KC.

Celkové dariové naklady 200.000 + (10.000 x 36) = 560.000 K¢. Zaokrouhleni
daniovych nakladu na celé K¢ nahoru.

1. varianta — do vypoctu dariovych nakladu se zahrne pocatecni nedplny mésic
(celkem 60 més.).

Piiklad Vypocet rocnich dariovych nakladu:

Rok 2008 (11 mésicu) (560.000%11,/60) 102.667 K¢

Rok 2009 (12 mésicu) (560.000*12/60) 112.000 K¢

Rok 2010 (12 mésicu) (560.000*%12/60) 112.000 K¢

Rok 2011(12 mésicu) (560.000%12/60) 112.000 K¢

Rok 2012(12 mésicu) (560.000*12/60) 112.000 K¢

Rok 2013 (1 mésic) 9.333 K¢ (dopocet do celkové ¢astky 560.000 K¢)
Vypocet mésicnich dariovych nakladu (od 2.2.2008 do 2.1.2013):

2.2.2008 (102.667/11) 9.334 K¢
2.3.2008 9.334 K¢

Reseni

e Stejny vypocet se pouZije az do mésice lis-

b L o I e topad. Pro mésic prosinec se pouZije dopo-
1] 312200 10266700 LM cet do celkové rocni ¢astky 102.667 Kc, tj.
B 31122009 L1200 R 102.667 — (10*9.334) = 9.327 K¢.
L 31122010 112000,00 LM
i e112200 L1200 S0 2.1.2009 (112.000/12) 9.334 K¢
L 31122012 112000,00 LM
e 51122013 33300/ LM Stejnym zpusobem se dariové naklady pocitaji

aZ do mésice leden 2013.
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Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

Program automaticky provede vypocet nakladl a Udaje zobrazi na zalozce Danové
naklady. Pfi vypoctu mésicnich danovych nakladl se uvadi vzdy ke dni zafazeni
majetku.

2. varianta — do vypoctu dariovych nakladu se zahrne koncovy neuplny mésic
(celkem 60 més.).

Vypocet rocnich dariovych nakladu:

Rok 2008 (10 mésicu) (560.000*%10,/60) 93.334 K¢

Rok 2009 (12 mésicu) (560.000%12/60) 112.000 K¢

Rok 2010 (12 mésicu) (560.000*%12/60) 112.000 K¢

Rok 2011(12 mésicu) (560.000*12/60) 112.000 K¢

Rok 2012(12 mésicu) (560.000%12/60) 112.000 K¢

Rok 2013 (2 mésice) 18.666 K¢ (dopocet do celkové castky 560.000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych nakladu (od 2.3.2008 do 2.2.2013):
2.3.2008 (93.334/10) 9.334 K¢
2.4.2008 9.334 K¢

Stejny vypocet se pouZije aZ do mésice listopad.

i & B Danoveé naklad a - - . o > -
ol ko v|Brenniv] o ssi prosinec se pouZije dopodet do celkové

um I Castka Fedkontace " e - ..
e S Sni Gasthy 93.334 K, . 93.334 — (9%9.334)
i 31.12.2009 112000,00 LM = 9328 Ké
i 31122010 112000,00 LM
|4 | a2 11200000 LM 2.1.2009 (112.000/12) 9.334 K¢
L 31122012 112000,00 LM
o 51122013 2666600\ LM Stejnym zpusobem se danové naklady pocitaji

aZ do mésice tnor 2013.

3. varianta - do vypoctu dariovych nakladu se zahrne pocatecni i koncovy nedplny
mésic (celkem 61 més.).

VWpocet ronich dariovych nakladu:

Rok 2008 (11 mésicu) (560.000%11,/61) 100.984 K¢
Rok 2009 (12 mésicu) (560.000%12/60) 110.164 K¢
Rok 2010 (12 mésicu) (560.000%12/60) 110.164 K¢
Rok 2011(12 mésicu) (560.000*%12/60) 110.164 K¢
Rok 2012(12 mésicu) (560.000%12/60) 110.164 K¢
Rok 2013 (2 mésice) 18.360 K¢ (dopocet do celkové castky 560.000 Kc)

VWpocet mésicnich dariovych nakladu (od 2.2.2008 do 2.2.2013):
2.2.2008 (100.984/11) 9.181 K¢
2.4.2008 9.181 K¢

Stejny vypocet se pouZije az do mésice listopad. Pro mésic prosinec se pouZije
dopocet do celkové roéni castky 100.984 K¢, tj. 100.984 — (10%9.181) =9.174
Ke.

# | % | = Splatky B Daroveé naklady | B Poznamiy |

2.1.2009 (110.164/12) 9.181 K¢
Datum Cistka | Predkontace |

a0 28400 M Stejnym zpusobem se dariové naklady pocitajr
3112.2009 11016400 LM aZ do mésice unor 2013.

3112.2010 110164,00 M
31122011 11016400 LM
31122012 11016400 LM
31122013 18360,00 LM

=[o]~[ ][]




Priklad

Reseni

Ekonomicky systém POHODA

Uctujeme v POHODE

Predcasné ukonceni financniho leasingu

Pfi predéasném ukonceni finanéniho leasingu,
u kterého nedojde k odkoupeni majetku najem-
cem, se cela smlouva z hlediska dané z pfijm0
povazuje za smlouvu o pronajmu. Do danovych
vydaju je mozné uplatnit pouze pomérnou ¢ast
najemného pripadajici na skute¢nou dobu najmu,
pripadné skutecné zaplacené najemné, pokud je
nizsi. V souladu se zakonem program POHODA
po vyvolani povelu Pfedéasné ukonéit umozni || dwube.

uplatnit do danovych nakladd pomérnou ¢ast [

najemného.

Predcasné ukonéeni

Viyplfite datum ukonéeni. Vyfazeny majetek bude pfi ukonéeni
dafiového roku vyfazen z Géetnictvi.

Zbyvajlci neuhrazené zavazky budou poginaje pitim mésicem zruteny
a dafiové ndklady budou za posledni obdobi piepotitany.

Datum ukonZenf | 27022009 [

Zadeite poet mésic resp, celkovou dobu, po kierou se plvadng

mély razlsit dafioué naklady,

Potet msich 60

7] Ziistatek zaplacené Eastky dosud Casové nerozlisené je dafiové
uznatelny

POZOR, TATO OPERACE JE NEVRATNA!
Pied provedenim operace doporucujeme zalohovat stavajici

ok | [ somo ] [ Mépovida |

Pouziti volby ZUstatek zaplacené ¢astky dosud ¢asové nerozliSené je danové uznatel-
ny pfipada nejcastéji v Gvahu u drobného majetku, u kterého byla ¢asové rozlisena

akontace.

Pfiklad: Udetni jednotka, kterd je
platcem DPH, uzavrela v listopadu lea-
singovou smlouvu na osobni automobil
(bez naroku na odpocet 19% DPH).
zarazeni 13. 11. 2008, datum ukonéeni
12. 11. 2013, doba naimu 5 let. Celko-
V€ najemné (splatka + financni ¢innost)
(véetné 19% DPH, které neni mozné
odecist) Cini 646.982 K¢. Akontace
Cini 47.912 K¢, splatka najemného
K¢ 9.984,50. Splatka se sklada z ceny
s DPH ve vysi K¢ 7.537,80 a ceny za

Privodce zavedenim leasingoveho ma;
Privodce zavedenim leasingového majetiu
Uvedte podrobnosi o prvni mimoFadné spltce 0

2 AKONTACE

Datum platby 02032009 [=]

Castha 47912.00
Sazba DPH
Castka DPH 0.00
[#/ensmvat akontack
[ <za [ Dpasi> | [ Somo ] [ Napovida

financni sluzbu ve vysi K¢ 2.446,70. K leasingové smlouvé bylo sjednano pojisténi’
v celkové ¢astce 21.600 Kc, tj. 360 KE mésicné. Akontace s prvni splatkou a po-
Jisténi bude uhrazena v listopadu. Ndjemné je splatné vZdy k prvnimu dni mésice,

pocinaje prosincem (celkem 60 splatek).

Reseni: ProtoZe u automobilu heni moz-
né uplatnit odpocet 19% DPH, zadavate
v dialogovém okné castku akontace
a splatky véetné DPH, a DPH ponechate
nulové. BliZe viz obrazky.

Privodce zavedenim leasi

Privodce zavedenim leasingového majetiu
Uvedite podrobry rozpis splétky e

4. VYSE SPLATKY

U asebniho automobil nelze uplatrit DPH 2 vstupni ceny (uvadi se cena s DPH a sazba D).
Vstupnicena  Finanéni Ginnost  Pojstné

Castka 7537.80 244670 360,00

Sazba DPH

Castla DPH 0.00 0.00

Splétka celkem 10 344.50 [#] Neménit DPH

Zaloha/Predrontace 000 [h0: [

Predkontace b0z [=] b0z [=] [boz [=]
Clenéni DPH PD (=] PD =] |Pv

[ <zoat | Daki> | [ Somo | [ Napovéda
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Priklad

Reseni

Datum Agenda Operace Castka MD D
13. 11. Ostatni zavazky Predpis akontace 47.912,00 381 325

Predpis 1. splatky 9.984,50 381 325

Pojistné 360,00 381 325
listopad  Prikazy k thradé Uhrada akontace, 1. splatky

a pojistného 58.256,50 - -
dle vypisu Banka Uhrada akontace, 1. splatky

a pojistného 58.256,50 325 221
1.12. Ostatni zavazky Predpis 2. splatky 9.984,50 381 325

Pojistné 360,00 381 325
prosinec  Prikazy k uhradé Uhrada 2. splatky

a pojistného 10.344,50 - -
dle vypisu Banka Uhrada 2. splatky

a pojistného 10.344,50 325 221
31. 12. Leasingovy majetek Uplatnéni pomérné ¢asti najemného

do nakladu 22,.287,00 518 381

V tabulce jsou zobrazeny udaje pro prvni rok. Ostatni roky budou zpracovany po-
dobné.

Program automaticky vypocita pomérnou ¢ast najemného, ktera bude uplatnéna
do nakladu timto zpusobem:

Celkoveé dariové naklady za celou dobu najmu ¢ini v cenach 668.582 K¢
(47.912+60%*9984,50+60*360).

Do vypoctu dariovych nakladu se zahrne pouze pocatecni nedplny mésic.

Rok 2008 (668.582*2/60) 22.287 K¢

Rok 2009 (668.582*12/60) 133.717 K¢

Rok 2010 (668.582*12/60) 133.717 K¢

Rok 2011 (668.582*12/60) 133.717 K¢

Rok 2012 (668.582*12/60) 133.717 K¢

Rok 2013 111.427 K¢ (dopocet do celkové castky 668.582 Kc)

Priklad: Jak se zméni zpusob zadani leasingu a vySe splatek u predchoziho pripadu,

pokud nebyla zaplacena akontace, ale zaloha 90.000 K¢ (mésicné 1.500 Kc¢)?

Reseni: Splatkovy kalendar je pravidelny po [Fsismsemme
celé obdobi. C4stka zalohy rozpoditand na

Jjednotlivé mésice se zadava aZ na 4. stra-

zavedenim leasingového majetku
Uedte podrobn rozpis splitky

©

4. VYSE SPLATKY

né pravodce aje prav’delné odeéfta’na od U esobniho automebil nelze uplatnit DPH ze vetupni ceny (uvadi se cena s DPH a sazba 0).
z e z. o~ - - Vstupni cena Finanéni &innos st Pojistné

celkové vyse splatky. Snizeni spléatky se ne- || s i BT B
projevi pfimo v pruvodci zadénim leasingu, || == )
ale azZ ve vytvorenych ostatnich zavazcich. SHdloccken 1056470 [¥lMenénd OPH

Ziloha/Predkontace 150,00 hOz [=]

Predkontace b0z b0z [o] [0z [o]

Clengni DPH

]
PD

PD

PN

[ <z [ paki> | [ Some | [ Mepovida ]
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Datum  Agenda Operace Castka MD D
Priklad 1.11.  Banka Uhrada zélohy 90.000,00 314 221
13. 11. Ostatni zavazky  Predpis 1. splatky
Vstupni cena 7.537,80 381 325
Finanéni ¢innost 2.446,70 381 325
Pojistné 360,00 381 325
Odpocet zalohy -1.500,00 314 325
listopad Prikazy k thradé  Uhrada 1. splatky 8.844,50 - -
O dle vypisu Banka Uhrada 1. splatky 8.844,50 325 221
Resent 1.12.  Ostatnizévazky  Predpis 2. splétky
Vstupni cena 7.537,80 381 325
Financni ¢innost 2.446,70 381 325
Pojistné 360,00 381 325
Odpocet zalohy -1.500,00 314 325
prosinec  Prikazy k dhradé  Uhrada 2. splatky 8.844,50 - -
dle vypisu Banka Uhrada 2. splatky 8.844,50 325 221

STRANA
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Priklad na pred¢asné ukonceni ngjemni smlouvy: Leasingova smlouva o financnim
prondjmu osobniho automobilu byla sjednana za téchto podminek:

Doba pronaimu 3 roky, leasingova cena 510.000 K¢, prvni mimoradna splat-
ka 150.000 K¢, pocet rovnomérnych splatek 36, vySe béZzné mésicni splatky
10.000 K¢, pocatek pronajmu — prfenechani’automobilu najemci zari 2008, prvni

radna splatka zari 2008, predcasné ukonceni smlouvy kvéten 2009.
Reseni:
Do mésice predcasného ukonceni bylo zaplaceno:
150 000 + 40 000 + 50 000 = 240 000
Darniové uznatelna castka:
Rok 2008 (4 mésice) (510.000 * 4/36) = 56.667 K¢
Rok 2009 (ro¢ni dariové naklady 510.000 * 12/36 = 170.000 Kc)
(5 mésicu) (170.000*%5/12) = 70.834 K¢
Darniové naklady celkem 56.667 + 70.834 = 127.501 K¢
Rozdil: 112.499

Rok Zaplac. najemne Darnové uznat. naklad Rozdil
2008 150.000

+40.000 4x 56.667 -133.333
2009 120.000 12x 170.000 + 50.000
2010 120.000 170.000 + 50.000
2011 80.000 113.333 +33.333
Celkem 510.000 510.000 0

Zlstatek zaplacené Castky dosud Casové nerozlisené (112.499 Kc) je danové ne-
uznatelny. Zalezi samoziejmé na konkrétnich podminkach a ustanoveni smlouvy
a ddvodu predcasného ukonceni.
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Uéetni souvztaznost pro leasing

Operace

Uhrada zalohy z bézného Gétu

Predpis akontace a splatky leasingu
- akontace, splatka - cena
- akontace, splatka - DPH (je-li moZno uplatnit)
- odpocet zalohy - zaporna ¢astka

Uhrada akontace a splatky v hotovosti
- akontace, splatka - cena
- akontace, splatka - DPH (je-li mozno uplatnit)
Uhrada akontace a splatky z b&Zného Gétu
Zauctovani pomérné ¢asti najemného do nakladu

MD
314

381
343
314

381
343
325
518

221

325
325
325

211
211
221
381
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KAPITOLA 7
Zasoby

//1  Ocenéni zasob
712

//3 CGasovy posun faktury a pohybu zasob

ni zasob

cC
¢
(1N

tov

//4  Uétovani zpisobem A
//5 Uétovani zpisobem B

//6  Inventura skladovych zasob
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Ekonomicky systém POHODA umoznuje vedeni skladové evidence v podrobném
¢lenéni podle jednotlivych druhd zasob. PouzZivd metodu vazeného priméru a lze
zvolit Gétovani zplsobem Ai B.

//1| Oceneéni zasob

Ocenéni zasob pfi pfijmu na sklad

Zasoby se na skladé eviduji v pofizovacich cenach, do kterych patfi cena porizeni
(fakturaéni cena, clo, spotfebni dan) a vedlejsi pofizovaci naklady (pfepravné, skla-
dovaci poplatky). Z vnitropodnikovych sluzeb se do pofizovaci ceny zahrnuje jenom
vlastni dopravné. Vypocet pofizovaci ceny zasob neni trivialni zaleZitosti. V dobé prijmu
zasoby na sklad jesté nemusite znat vSechny vedlejsi naklady pofizeni, takze cenu
Gasto musite dodate¢né upravovat. Stejné tak je komplikované rozpousténi vedlejSich
nakladd na vice druhli zasob. Chcete-li pfi spolecné dopravé vice druhd zasob zcela
presné stanovit odpovidajici podil ceny dopravy, musite jednou vychazet z hmotnosti
predmétd a jindy tfeba z jejich objemu.

V redlnych podminkach se pouziva takovych metod rozpousténi vedlejsich nakladd,
které nejsou sice Gplné presné, ale jsou snaze proveditelné. Program POHODA roz-
pocitava vedlejsi naklady pofizeni podle podilu ndkupnich cen jednotlivych druhl
zasob v dodavce. UmozZnuje ke kaZzdé dodavce vedlejsi naklady zadat i dodatecné.
Skladové ceny automaticky prepocte.

STRANA
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Ocenéni zasob pfi vydeji ze skladu

Ubytky zasob ze skladu se uskuteé&riuji v pofizovacich cendch, ve kterych je material
evidovan. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v pribéhu ¢asu méni, a proto se
méni i jeho ocenéni. V ceském UGéetnictvi Ize zménu cen pfi vydeji postihnout dvéma
odliSnymi metodami:

¢ metodou vazeného priméru
Cena zboZi na skladé se prepocitava, a to bud pribézné po kazdém pfijmu, nebo
v zadaném Casovém intervalu. Program ocenuje zasoby touto metodou a umoz-
nuje obé varianty prepoctu. Zasoba je naskladnéna za skuteénou porizovaci cenu,
Z této ceny se vypocte vazena primérna cena pri kazdém prirlistku na sklad. Zasoby
se vyskladnuji za vazenou nakupni cenu az do doby Gplného vyskladnéni nebo
nového prijmu na sklad, kdy se vypoéte nova vazena primeérna cena. Pri prijmu
na sklad, ktery nasleduje po nulovém
stavu zasoby, se jako védZena cena piepocetnaopei oy I =
pouZije skutedna pOFizovaci cena za- || 2weteleinuz moines pisaoctu nikupni ceny baic svolené sisoby

soby, nebot v tento okamZik je cena
urcena s maximalni moznou presnosti.
Priimérnou pofizovaci cenu je nutné
prepocitat nejméné jedenkrat do me-
sice, coZ program umoZznuje povelem
Pfecenit nakupni ceny z nabidky
Zaznam v agendé Zasoby, kde zvolite
povel Aktulizovat vazenou nakupni
cenu vSech zasob.

(©) Nakupni cenu neménit, pouze prepoditat

) Aktualizovat ndkupni cenu vaZenou nakupni cenou

(©) Aktualizovat nakupni cenu posledni nakupni cenou

() Upravit ndkupni cenu o |75 Ké

Nésledujici volba provede pouze aktualizaci véZené nakupni ceny viech
zdsob pro Géely inventury.

Tip: Pfed provedenim pfepoétu si zalohujte stavajici databazi
firmy povelem Zilohovat z nabidky Soubor/Zalohovani.

0K ] l Storno ] [ Napovéda
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Priklad: Ke dni 1. 1. je na skladé 10 ks v jednotkové cené 5 KE/ks, ocenéni
skladu je 50 K¢.

Dne 2. 1. je prijato na sklad dalsich 10 ks za cenu 7 KC/ks, ocenéni skladu je
120 K¢, stav skladu 20 ks, vaZzena nakupni cena 6 KC/ks.

Dne 3. 1. je vyskladnéno 15 ks ocenénych vaZenou nakupni cenou, ocenéni skladu
je 30 K¢, stav skladu 5 ks, vaZena nakupni cena se nezmeénila.

Dne 4. 1. je prijato na sklad 5 ks za cenu 9 K¢/ks, ocenéni skladu je 75 KcC, stav
skladu 10 ks, vaZena nakupni cena se zménila na 7,50 K¢/ks.

Dne 5. 1. je vyskladnéno 10 ks ocenénych vaZenou nakupni cenou, ocenéni skladu
Jje 0 K¢, stav skladu O Ks.

Dne 6. 1. je prijato na sklad 4 ks za cenu 8 KC/ks, ocenéni skladu je 32 K¢, stav
skladu 4 ks, vaZena nakupni cena se zménila na 8 K¢/ks.

*metodou FIFO
Vydeje se ocenuji postupné od nejstarsi zasoby k zasobé nejnovéjsi podle toho, jak
se material postupné ze skladu odebira. Tuto metodu program POHODA nepodporuje.

Nestandardni stavy skladu
Vypocet vaZzené nakupni ceny je v praxi komplikovan nestandardnimi stavy - zapornymi
stavy zasob a zapornymi pohyby.

Zaporné pohyby

K zapornym pfijmdm a vydejim dochazi v pfipadé dobropisl, kdy se vyskladnéné
zbozi vraci zpét do skladu, pfipadné se naskladnéné zbozi vraci dodavateli. Zde se
role pfijmU a vydejl obraci, zaporny prijem predstavuje fyzicky vyskladnéni a zaporny
vydej je fyzicky naskladnéni. Tato situace vede k problému s ocenénim, proto nedo-
porucujeme zaporné prijmy a vydeje provadeét.

Gasova posloupnost a zaporné stavy skladu

K pfechodu stavu zasob do zapornych hodnot dochazi nedodrZzenim ¢asové posloup-
nosti - zasoba je vyskladnéna predtim, nez byla prijata na sklad. Také tato situace
vede k deformaci ocenéni skladu. POHODA umoZiuje tuto situaci hlidat a nepfipustit
vydej do zapornych stava.

Casova posloupnost v ramci dne

Skladové pohyby uskuteénéné v jednom | Zmenavananty razeni pohyb
dni jsou sefazeny tak, aby v prfjbéhu Zvolte jednu z moZnosti Fazent skladovych pohybil provedenych v rAmci

jednoho dne.

dne nedochazelo k prechodu do zapor-
nych stavli zasob. Zakladni setfidéni
prfedfazuje pfijmy pfed vydeje. Tento
postup spolehlivé funguje v pfipadé,
kdyZ nedochazi k nestandardnim stavim.
Pro ostatni pfipady POHODA umoZiuje o] [ stome | [ Népoveda
vybrat jedno ze 4 moznych fazeni pohybu
v ramci dne.

) Kladné pfjmy, vydeje, zdporné piijmy
© Kladné pifjmy, zapomé piijmy, Kladné videje, zdporné vijdeje

©) Kladné pifjmy, 2pomé vyjdeje, kladné videje, zdporné piijmy.

Zména pohybi z minulosti

POHODA umoziuje opravit nebo vymazat jiz uskutecnéné skladové pohyby, pfipadné
zadavat pohyby zpétné. V takovém pripadé nelze zajistit korektni vypocet vazené
nakupni ceny v redlném ¢ase. Musi se znovu prepocist vSechny pohyby dané zasoby,
coz mUze byt u rozsahlych skladd Casové velmi narocné. Spravny vypocet zajisti pouze
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oprava integrity databaze, pfi které dojde k pfepoctu vsech pohybl u vSech skladd.
V pfipadé skladd A dojde i k novému pretctovani skladovych operaci na Gétech Gctové
tfidy zasob a k preuctovani nakladovych Gcta.

Skladové odchylky

Odchylky vznikaji v idealnim pfipadé jenom ze zaokrouhlovacich rozdil(, v takovém
pfipadé dosahuji velmi malych ¢astek. V pfipadé nestandardnich stav(i mohou byt
odchylky vyssi. Celkové ocenéni skladu je souhrnem vlastniho ocenéni (sestava Oce-
néni skladu) a odchylek (sestava Odchylka metody vazené nakupni ceny). Zaporné
odchylky ocenéni skladu zvySuji, kladné odchylky ocenéni skladu snizuji. Pfi ucetni
zaveérce je potreba odchylky zauctovat do Internich doklad(, v pfipadé skladu A je
pfimo v sestavé odchylek uveden Géetni predpis.

Doporuceni pro praci se skladem

Pfepocet vazenych nakupnich cen

Podle Ceského Ggetniho standardu pro podnikatele &. 015 Zasoby, méa Géetni jed-
notka povinnost provadét vypocet vazeného aritmetického prdméru zasob alespon
jednou za mésic. POHODA provadi pfepocet v redlném ¢ase, tedy pri kazdém pfijmu
na sklad. Nedojde-li k nestandardnim staviim, je ocenéni skladu v kaZzdém okamzZiku
spravné.

STRANA

S ohledem na moZnost vzniku nestandardnich stavl doporucujeme alespon jednou 107
mésiéné provadét prepodet skladu formou Uplné opravy integrity databaze. Jediné
tento postup zarucuje, Ze se do vypocétu ocenéni skladu zahrnou vSechny zmény
a opravy skladovych pohybl provedené po predesié opravé integrity.

Stejné tak doporuéujeme provést Uplnou opravu integrity databaze pfi pfipravé
Gcetni zaverky.

Setfidéni pohybi

V Globalnim nastaveni je mozné vybrat z nékolika metod fazeni skladovych pohybU
provedenych v ramci jednoho dne. Razeni ma vliv na vypocet ocenéni skladu pouze
u nestandardnich stavl. Jestlize k nestandardnim stavim nedoslo, jsou ocenéni
skladu a odchylky identické u vSech 4 metod razeni.

Razenim je vhodné se zabyvat v pfipadé vysokych odchylek vykazanych v sestavé
Odchylka metody vazené nakupni ceny. V takovém pripadé doporuéujeme postupné
odzkouset vSechny nabizené zplisoby setfidéni, po jejich vybéru provést Gplnou opravu
integrity databaze a poté vytisknout sestavu odchylek. Na zavér si vyberte takové
setfidéni, ve kterém jsou odchylky nejnizsi.

Pouzitd metoda setfidéni nema vliv na ocenéni skladu se zapoctenim odchylek.

Pokud jsou pfi pfecenéni nakupnich cen nebo pfi opravé integrity zjiStény zaporné
stavy zasob, potom je nutné provést opravu téchto stav(i, aby doslo ke korektnimu
prepoctu vazené nakupni ceny.

Opravu je nutné provést dle nasledujiciho postupu:

Otevrete si agendu Zasoby a zde pres povel Zaznam/Pfecenit nakupni ceny oteviete
dialog, ve kterém zvolte volbu ,Aktualizovat vaZzenou nakupni cenu vSech zasob“.
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CD Pokud zménite datum
naréz u vice prijemek pomoci
funkce Hromadna tprava
zdznamu, je nutné provést
opravu integrity.

//2

Pokud po potvrzen této funkoe budou . )
zjistény zaporné stavy zasob, dojde
K nabidce tiSkOVé sestavy, na kteréjsou L Z:r';.;fmu-vaze.je nakupni ceny hy\yzf\stenyzapume stavy nfktary(h
zobrazeny zasoby se zapornym stavem. Chemasiou oehiet oy it st o dpsaotity
Tuto tiskovou sestavu si rozhodné neza-
pomerite vytisknout. [am ]
Na zakladé vytisténého se-
znamu je nutné vyhledat si [ =i ok M|
v agendé Zasoby jednu za- — : P
, . + X Clenéni*= MATERIAL | Polozky | B Svizané| B3 Slevy | EH Individudini slevy Qznait

sobu po druhé. Pro kazdou Bl Gmw | o == [ oma | weer ’
zasobu zvIaSt si oteviete I LMEL B M e
pomoci pravého tlacCitka i; MATERIAL B0 Srouby Bxport tabuly.

~ . - - . 4 MATERIAL N30 Noha stolova eviit v Excelu
mySi (mistni nabidky) pohy- s - wees  wom  spaeadsopee s o R
by ZéSOby (pomOCi pOVe'U Jtevie pohyby aktivni zésoby. MNovak 5.r.0. |

Otevrit pohyby) a zde si

vyhledejte pohyb, ktery je uveden také na sestavé zasob se zapornymi stavy.

Pokud tento pohyb naleznete, je nutné poté vyhledat nejblizsi pfijmovy pohyb (pfijem-
ka, prijata faktura) a tento pfijmovy pohyb datumové predsadite pred zaporny vyde;j.
Datum je nutné opravovat vzdy ve zdrojovém dokladu, tedy pfimo v pfijemce &i pfijaté
fakture. Nejrychleji se na ni pfepnete, kdyz pomoci pravého tlacitka mysi zobrazite
mistni nabidku a v ni vyberete povel Doklad.

PFi vypoctu vaZzené nakupni ceny miize dojit k odchylce ocerovani zplisobené zaokrouh-
lovacimi rozdily. Pfehled téchto odchylek si mlZete zobrazit v agendé Zasoby v tiskové
sestavé Odchylka metody vazené nakupni ceny. Hodnoty v sestavé jsou vyCisleny ke
zvolenému datu tisku. Tyto hodnoty budou korektni jen v pfipadé, Ze byla prepocitana
vazena nakupni cena. Stav zasoby udava rozdil mnozstvi pfijmd a vydejli zasoby v za-
kladni mérné jednotce. Jedn. VNC zaokr. zobrazuje aktualni vaZzenou nakupni cenu ke
dni sestaveni. Ocenéni z jedn. VNC je konecny stav zasoby x jedn. VNC zaokr. Ocenéni
skladu je ocenéni sklad( dle jednotlivych pohyb, tj. (soucet souc¢inu mnozstvi pfijmo-
vého pohybu a ¢astka prijmového pohybu) - (soucet soucinu mnozstvi vydajového
pohybu a VNC daného pohybu). Odchylka je rozdilem predchozich dvou hodnot.

“ N -~ -’ s
Uctovani zasob
Legislativni uprava
ZpUsob Gctovani zasob rozhoduje o tom, jakym zplsobem se budou pohyby zasob
promitat do finan¢niho Géetnictvi. V minulosti byl zplsob A striktné predepsan pro
Gcéetni jednotky podléhajici auditu, toto omezeni jiz neplati. Jednotka si muzZe zvolit
takovy zpUsob, ktery nejlépe odpovida jejim potfebam a charakteru skladovych operaci.
Dokonce muZe vést ¢ast svych skladl zplsobem A a zbytek zplsobem B, coZ program
POHODA neumoznuje.

U obou zplsobll se v programu vede podrobna skladova evidence podle jednotli-
vych druhU zasob. Z ni je mozno zjistit okamZité stavy zasob bez ohledu na pouZity
zpUsob jejich Uctovani.

Zpusob A
PFi Gctovani zplisobem A se pohyb zasob zachycuje v Gcetnictvi v pribéhu celého
Gcetniho roku.
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CD Udaje o vydajich vynalozenych na pofizeni zasob se soustieduji na pfislusnych
Pro doklady zadictované majetkovych Gétech Gétové tfidy 1. Vyhodou tohoto postupu je okamZity prehled

zpusobem A neplatf funkce o finanénich prostfedcich, které jsou vazany v jednotlivyich druzich zasob. Nevyhodou
Sumarizovat poloZky se

stejnou predkontaci v Glo- je pfi rucnim zpracovani vétsi pracnost, pfi pouZzivani programu vSak tato nevyhoda
bélnim nastavent. odpada. Projevi se pouze vétSim poctem UGcetnich dokladd.
Zpusob B

U zpUsobu B se v prabéhu roku Uctuji veskeré vydaje na pofizeni zasob do nakladd.
Na konci Gcéetniho obdobi se provede inventura a ¢ty zasob se opravi o zjistény stav.
V prabéhu roku nejsou na Uctech zasob k dispozici Gdaje o stavu zasob. Fyzicky stav
zasob je samoziejmé k dispozici k libovolnému dni G¢etniho obdobi.

Druhy zasob

Ugtovani je zavislé i na druhu G&tovanych zasob. Zde uvadime charakteristiku
jednotlivych druht. Postupy Gétovani jsou uvedeny samostatné u zplisobu A a B.

Material
Do materialu zahrnujeme suroviny (zakladni material, ktery tvofi podstatu vyrobku),
pomocné a provozni latky, nahradni dily a obaly.

Material vlastni vyroby
Material vyrobeny podnikem ve vlastni reZii. Ocenuje se cenou vlastnich nakladi ‘1“‘6"9‘
vynaloZenych na jeho vyrobu. Po pfijeti na sklad se o ném (étuje stejné jako u na-

kupovaného materialu.

Zasoby vlastni vyroby
Ve vyrobnich podnicich se vyrobky nachazeji v riznych fazich dokonéeni v zavislosti
na technologickém procesu vyroby. V Gcetnictvi se déli na tyto druhy:

* Nedokoncena vyroba
jsou produkty, které jiz proSly nékolika vyrobnimi stupni a nejsou materialem
ani hotovymi vyrobky. Jejich pouZiti je mozné pouze v dalSi vyrobni operaci, sa-
mostatné nejsou pouZitelné.

 Polotovary vlastni vyroby
jsou produkty, které jsou dokonceny z hlediska uréitého vyrobniho stupné.

* Vyrobky
jsou predméty vlastni vyroby urené k prodeji.

* Zvifata
jsou hlavné mlada chovna zvirata, zvirata ve vykrmu a dalsi.

Zbozi
je vSechno, co Ucetni jednotka nakupuje za Gcelem dalSiho prodeje. ZboZi jsou
i vyrobky vlastni vyroby, které byly aktivovany a pfedany do prodejen.

7/3 ' Casovy posun faktury a pohybu zasob

PFi G¢tovani zasob v pribéhu roku ¢asto dochazi k casovému posunu mezi fakturaci
a jejich fyzickym pohybem. V programu POHODA méjte na zfeteli, Ze jestliZze na fakture
uvedete zasoby ze skladu, dochazi k tomuto datu k provedeni skladového pohybu
(pfijmu nebo vydeji).
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Jestlize vSak do faktury viozZite pfijemku nebo vydejku, zadny skladovy pohyb se ne-
provede, protoZe jiZ je uskuteénén na samotné prijemce nebo vydejce. V jednotlivych
pfipadech postupuijte takto:
Fakturu a zasoby obdrzZite ve stejném dni
Zapiste pfijatou fakturu, v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Po potvrzeni
faktury se zasoby prijmou na sklad. U zplisobu A nezapomeiite vybrat pro zasoby jinou
predkontaci (napriklad 111/321) nez pro ostatni ¢astky nesouvisejici se zasobami
(napriklad 518/321).
Adress  Ugetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam  Napovéda
EER =N e 2 2 2 WReEY | =R B =N = D=4
Piijata faktura Dodavatel @
Typ Dtum sépisu 20022009 [7]  Eirma & | ACO nabytkové prvky siro. =]
Cislo [wuo00s ] g:::: :S.:\::[m ﬂ :zz = :):::fm Michal Dolejéi Prté oty
Doklad Datum splatnosti 22.03.2009 = Ulice Jana Nerudy 6
Var.sym. a1 Piedkontace PSC, Obec 74601 (Opaval
Pir.sym. Clenéni DPH €/ @ 55967724 CZ55067724
Tt Faktura dodavatele ~  Uget
RARTOER Soutet polozek % DPH mke.:. Forma pikazerm ||
1120000 13 2128,00 13 328,00 Prikaz. Stiedisko
000 o 0,00 0,00 Specsym. Cinnost
0,00 13 mum‘ Konst.sym. 0308 E‘ Zakazka
# | X = Moje oznatené | 5 Polotky faktury @ Zauctovani | @ Likvidace | @ Doklady | [ Poznamky |
Datum Text | CGstka | MD | DAL | stiedisko | Cinnost Zakizka | =
STRANA 1 Pohl425:Pohovka rozkladaci 1425 11200,00 132000 131000 e
200209 Faktura dodavatele 11 200,00 504000 321000
1 10 20.02.09 DPH - Faktura dodavatele 212800 343019 321000 x|
u(b/lﬂ]szlskamna'povédysmknéteFl. Novak s.r.0. 2009 @ 7 \v) EDIT

Potfebujete-li na jednotlivé zasoby rozpoditat i vedlejsi naklady, zadejte nejprve pfi-

jemku, do které tyto naklady vloZite prostrednictvim povelu Vedlejsi naklady z nabidky
Zaznam, a prijatou fakturu vytvorte z pfijemky pfes povel z nabidky Zaznam.

Fakturu obdrzite dfive, zasoby pfijdou pozdéji

ZapiSte prijatou fakturu na celkovou ¢astku. Jsou-li na faktufe uvedeny castky, které
se netykaji zasob, musite pfi G¢tovani zpisobem A jesté rozepsat fakturu na 2 poloz-
ky - za zasoby a za prace nesouvisejici se zasobami.

Soubor Mastaveni Adressi Uletnicti Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zéznam  Napovéda
B3] FHEBEG] |
Piijats faktura Dodavatel @
T “Datum zapisu 2002200 [-] Frma € [Drevoas. =]
. — Datum odpoctu 20022009 [+]  Oddéleni Odbyt . o,
Cislo 291100009 Rl Datum aépripadu 20023009 [<]  jméno Ji#t Kulich Pl
afies 1002589 Datum splatnosti 06.03.2009 Ulice Bubenska 17
Var.sym. 4002589 Predkontace PSC, Obec 17000 Praha7
Pérsym. Clenéni DPH €/ @ 75062103 CZ75062103
Text Faktura dodavatele - Ueet 9977200217 0600
Souet polozek +% DPH Celkem  Forma
11500,00 19 2185,00 13 685,00 Piikaz Stiedisko
000 9 0,00 000| Specsym. Cinnost
0,00 1368500 Konstsym. ‘Z| Zakdzka
# | 5 X = Moje oznaéené B Poloky faktury | @ Zauétovéni | @ Likvidace | @ Doklady | Bt Poznamiy |
Kad Polozka [Mnozstvi| Mj. | Jedncena | S|DPH[Sleva%| Castka | DPH | =
Poznamka [ Evideneni¢. | Piedkontace | CLDPH |  Stiedisko | Cinnost | Zakdzka | Expirace |
, |80 Spojovaci deska 10,00 ks 25000 [ 19%_ 000% 250000 47500
B12 Vrchni deska 1000 ks 900,00 [0 19%_ 000% 900000 171000
2
Textovs polozka Novik s.r.0. 2009 e & [©)
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Castkam za zasoby a vedlejsi naklady pofizeni vyberte odpovidajici pfedkontaci (na-
priklad 111/321). Castkdm nesouvisejicim se zasobami vyberte jinou pfedkontaci
(napfiklad 518/321).

V den, kdy zasoby fyzicky pfijmete na sklad, vystavite pfijemku. Vedlejsi naklady po-
fizeni, jestliZe se o nich Uctovalo, uvedete do pfijemky a program pfepocte nakupni
ceny prijimanych zasob. Celkova ¢astka pfijemky by méla souhlasit s ¢astkou za
zasoby uvedenou ve fakture. U G¢etniho zpUsobu A zadejte prislusnou predkontaci
(napf. 112/111). Pfimo v agendé Prijemky mUzZete ze zadané faktury automaticky
vytvofit pfijemku pomoci povelu Prijaté faktury z nabidky Zaznam.

Zasoby prijdou dfive, fakturu obdrzite pozdéji
Zapiste prijemku a zasoby prijméte na sklad. Pokud presné neznate cenu, muZete ji do-
pInit pozdéji dle faktury. Pfijatou fakturu zapiste s datem, kdy vam byla dorucena.

race Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam Napovéda
SLO-Ea BRI
Prijemka Dodavatel @ Agendy.
Cislo. 295P00005 Datum 26042009 [+] Eirma % | Dievoa.s. @
= P Oddélent Odbyt
Piijemka k faktufe & 241100004 - i
Text fijemka k faktufe ¢ i Rdich Piijemiy
Ulice Bubensks 17 M
¢, 170 00 »y
PSC. Obec Praha7 [=] rryad AL
~ 1€/DIC e 75062103 007-75062103
Soutet polozek % DPH Celkem
g & STRANA
1310000 19 248900 15 589,00 Ucet B Stredisko
000 3 0,00 0,00| Parsym. Cinnost = 1 1 ]
00 1 15589,00 Zakizka 237ak00001 |
Vyfizeno
+ | Z | & Polozky piijemky © Zaictovani | @ Doklady | B Peznamky |
Datum Text Castha [ ™o DAL Stiedisko Cinnost Zakizka =
i BO2Vrchni deska 9000,00 132000 131000 23Zak00001
26.04.09 BO3:Spoj i deska 2500,00 132000 131000 237ak00001
260409 N30:Noha stolové 160000 132000 131000 237200001 =
(5/6) Pro ziskéni napovédy stisknéte F1 Novk s.r.o. 2009 o & ©

V nabidce Zaznam vyberte PFijemky a vlozte do faktury jednu i vice prijemek. Ruéné
zadejte dalsi polozky faktury, které nejsou na skladovych prijemkach uvedeny. U zpU-
sobu A nezapomente vybrat spravnou predkontaci pro polozky zasob a pro vedlejsi
naklady pofizeni (napfiklad 111/321 a 518/321). Ceny zasob upravte podle prijaté
faktury tak, aby souhlasila celkova fakturovana ¢astka. JestliZe jsou ceny zasob jiné
nez na puvodni pfijemce, musite je na ni posléze opravit. Po tomto zasahu program
znovu prepocte vazené ceny.

Fakturu vystavite v den vyskladnéni
ZapiSte vydanou fakturu, v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Po potvrzeni
faktury se zasoby vydaji ze skladu.

Fakturu vystavite dfive, zasoby vyskladnite pozdéji

Vystavte fakturu na celkovou ¢astku, nebo provedte rozpis do poloZzek faktury ru¢né
bez vybéru zasob ze skladu. Pfi pozdéjSim vyskladnéni zasob vytvorte skladovou
vydejku.

Zasoby vyskladnite dfive, fakturu vystavite pozdéji

V den vyskladnéni vytvorte skladovou vydejku. Pfi pozdéjsim vystaveni faktury viozte
vydejku do faktury (nabidka Zaznam/Vydejky) a ruc¢né doplnite dalsi fakturované
polozky.
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7/4 Uétovani zplisobem A
Pfi skladovych operacich vytvafi program POHODA Géetni doklady automaticky.
Zauctovani je jiné pro materidl, zbozi a zasoby vlastni vyroby. UCty, na které se bude
Gétovat, zadate na 4 mistech:
* v agendé Globalni nastaveni
V sekci Sklady A zpristupnite Gctovani skladové evidence zplsobem A a zadate
Cisla GCtU, na které se méa zasoba (ctovat souvztazné k druhu zasoby uvedenému
na skladové karté. Totéz plati u vlastni vyroby.
* v agendé Zasoby
U kazdé zasoby mlzZete na skladové karté nastavit analyticky Gcet pro prislus-
nou zasobu, ktery bude pouzivan pfi G¢tovani skladovych pohyb.
* v agendé Sklady
Zde mZete zadat Cisla GCtU, ktera se pouZiji u téch zasob, kde Cislo analytického
R Gdtu neuvedete.
« pfimo na tvofeném dokladu Pfijemka, Vydejka
Pokud chcete provést zalctovani na jiny souvztazny Ucet, neZ je v Globalnim
sTRANA nastaveni, do pole Uéet zadejte tento Géet piimo ve formulafi prijemky/vydejky
112 nebo k polozce dokladu. Takto zadany Géet ma prioritu pred Gétem v Globalnim

nastaveni. BliZe viz schéma na dalSich stranach.
PFijem zasoby
PFi pFijmu zasoby program postupuje pfi vytvareni Géetniho zapisu takto:
¢ strana MD - zvySeni stavu zasoby

1. Program zkontroluje, zda méa néktera polozka pfijemky zadan analyticky ucet
na skladové karté. Pokud ano, pfevezme ho do Gcetniho zapisu. Pokud ne,
nasleduje bod 2.

2. Podle druhu zasoby uvedeném na skladové karté prevezme Ucet z Globalniho
nastaveni.

« strana D - odpis z Gi¢tu pofizeni zasoby

1. Program zkontroluje, zda méa néktera polozka v prijemce v poli Uéet zadan analy-

ticky Gcet. Pokud ano, pfevezme ho do Géetniho zapisu. Pokud ne, nasleduje bod 2.

2. POHODA zkontroluje, zda ma pfijemka zadano &islo Gétu ve formulafi v poli Uéet.
Pokud ano, prevezme ho do (¢etniho zapisu pro vSechny polozky, které nemaji
vyplnény konkrétni Gcet. Pokud ne, nasleduje bod 3.

3. Podle druhu zasoby uvedeném na skladové karté prevezme Ucet z Globalniho
nastaveni pro vSechny polozky, které nemaji vyplnény konkrétni Gicet.

Na pfilozeném schématu jsou na pfikladu pfijmu materidlu zndzornéna vSechna
dostupna nastaveni Gétd i s obrazky.
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ZASOBY - skladovd karta
=11 1 Uget zasoby je "spojovacim" G&tem mezi
PRIJEM ZASOBY pfijmem a vydejem zasoby.
112 000/ 111 000 Utovani metodou A =
Druh Geet
doklady: pfijemka, pfijata faktura, — n
vvdajovy pokladni doklad Konkrétni u¢et zaleZi na (dajich zadanych na
- yaajovy p skladové karté na zaloZce Dopliikové tdaje.
z Ucet 111 000
L Pofrizeni materialu Ucet 112 000
2 Nastaveni tohoto uétu provedete Material
[ v agendé Globaini nastaveni/SkladyA Nastaveni provedete v agendé Sklady/Sklady.
%)) Erar=n DAL Zde se zadav_aji ucty pro pfislusny druh
zasoby. Pouziti zalezi na druhu
< Material 111000 ' nastaveném na skladové karté.
zZ Zboii 131000 [-] 5 A 2d materialu
NedekonZend vjroba 611000 || Ry
~LlJ Polotovary 612000 ' Skladnik [=] Material 112000 [x]
Z Vyrobky 613000 [ NedokonZen ?b:ﬂ Efsss 8
O Zuifata 614000 || = °"‘§ZT§’JZ$ 122000 =
Materidl vlastni vyroby | 621000 li=] Pouit rozsah PLU ) Vrobky 123000 [
0 12000/1r1000 | B G e
Pokud chcete pijem analyticky rozlisit, i i e le]
o provedte zadani uctu pfimo ve vydejce. — Pokud chcete zasoby analyticky rozlisit, zadejte
/\ Cislo Uctu pfimo na skladové karte.
Ucet 111 700 112 000/ 111 700

Uéet 112 300
Material - analytika

Pofizeni materialu - analytika 112 300/ 111 700

Nastaveni tohoto Ucétu provedete

pfimo v pfijemce. Analyticky ucet nelze Zadava se na skladové karté na zalozce
zadat v pfijaté faktufe a vydajovém Doplrikové udaje. STRANA
pokladnim dokladu. 113
Ueet anzo  []| Stiedisko = .
o P = Uetovani metodou A
Zakizka = Druh Ucet
o ]

Na zaloZce Polozky pfijemky muzete
dale zadat ¢islo uctu ke kazdé poloZce
zvlast.

# | & B9 Poloiky pifjemky | @ Zaétovani | @ Doklady | I Poznamicy |
Xed | Polotks | Mnotsti] My, | Jedncena | 5 [OPH
P [ BEesc ]I e s
L [5105  stitkancelssiysroet. 500 ks 840000 [ 19%
111800
, K320 Kreslo Glownéné 1320 400 ks 4990,00 7 19%)

ANALYTICKE CLENENI

Cislo Ggtu zadané u polozky ma prednost
pred U¢tem zadanym ve formuldfi. Pokud
neni &islo Uétu zadano, piebere se ucet
z formulare.

Vydej zasoby
Na pfiloZeném schématu jsou na prikladu vydeje materidlu zndzornéna vSechna
dostupna nastaveni GCtd i s obrazky.

PFi vydeji zasoby program postupuje pfi vytvareni G¢etniho zapisu nasledujicim
zpUsobem:
¢ strana MD - evidence vydeje na nakladovém tctu
1.Program POHODA zkontroluje, zda ma néktera polozka ve vydejce zadan
analyticky Gcéet. Pokud ano, prevezme ho do Gcetniho zapisu. Pokud ne, nasleduje
bod 2.

2. Program zkontroluje, zda ma vydejka zadano &islo Gtu ve formulafi v poli Uéet.
Pokud ano, prevezme ho do Géetniho zapisu pro vSechny poloZky, které nemaiji
vyplnény konkrétni G¢et. Pokud ne, nasleduje bod 3.

3. Podle druhu zasoby uvedeném na skladové karté se prevezme Ucet z Globalniho
nastaveni pro vSechny polozky, které nemaji vypInény konkrétni Gcet.
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ZASOBY - skladovd karta
Uﬂéﬂet zésoby'ije f'spoquact)im" ustem mezi VYDEJ ZASOBY
prijmem a vydejem zéasoby. 501 000/ 112 000

Uctovani metodou A

Druh et
= doklady: vydejka,vydana faktura,
Konkrétni Gcet zalezi na ddajich zadanych na prijmovy pokladni doklad

skladové karté na zaloZce Dopliikové ldaje.

Ucet 501 000 =
Ucet 112 000 Vydej materialu wl
Material Nastaveni tohoto Uétu provedete <>E
Nastaveni provedete v agendé Sklady/Sklady. v agendé Globalni nastaveni/SkladyA =
Zde se zadavaji Uty pro pfislusny druh e G (/)
zasoby. Pouziti zalezi na druhu e
nastaveném na skladové karté. Material 501000 || <
Nézey | MATERAL  Skiad materislu Zbozl 504000 ' Z
i 5 NedokonZend yroba 611000 [
Skladhnik [=] Mztm: E:z: = Polotovary 612000 | gy
Nedokonéens wjroba (121000 || Vyrobky 613000 ' Z
Polotovary (122000 || Zuifata 614000 || O
Poutit rozsah PLU o Vyrobky 123000 ié i vy
— we s = [501.000/112 000 i)l Ll
i 1= Material viastnivjroby 112000 [] . : i m
N : ) Pokud chcete vydej analyticky rozlisit,
Pokud chcete zasoby analyticky rozlisit, zadejte g provedte zadani Uétu pfimo ve vydejce. o
Cislo Uctu pfimo na skladové karté. >
7~
- 501700/112000  (J&et 501 700
Uget 112 300 501700/112 300 o s : —
Material - analytika Vydej materialu - analytika =
Zadava se na skladové karté na zalozce Nastaveni tohoto Uctu provedete LU
Doplitkové Udaje. pfimo ve vydejce. Analyticky Ucet nelze Z
zadat ve vydané fakture a pfijmovém w
pokladnim dokladu.
- —
e i Vet oo ]| Stiecisko ) Q
o o] s 4w
Ceny. Sleva3 x| Zakizka x
Na zéloZce Polozky vydejky muzete dale O
zadat Cislo Uctu ke kaZzdé poloZce zvlast. —
+ | T 55 Polotky vjdejky | @ Zaétovani | @ Doklady | B Poznamicy | l_
Ko | pooka Mot M}, | Jeincena [s]o| D=
. . Pemimba [ bvdencie. | vee | wed 7]
* strana D - snizeni stavu zasoby 1 B0 Bdemo sole. | tuoo Dlisx <
1. POHODA ZkOntrOlUje, Zda mé nékteré 2 Poh1425 Pohovka rozklsdaci 14 100 ks 13440,00 [ 19% Z
polozka vydejky zadan analyticky Cislo Gétu zadané u polozky ma prednost <
P < ~ pfed Guétem zadanym ve formulafi. Pokud
ucet na skladove karte- POkUd ano, neni ¢islo UEtu zadano, prebere se ucet
pfevezme ho do Géetniho zapisu. z formuldre.

Pokud ne, nasleduje bod 2.

2.Program podle druhu zasoby uvedeném na skladové karté prevezme Ucet
z agendy Sklady/Sklady.

Material

Nakup materialu se (¢tuje na G¢et 111 - Porizeni materidlu (111/321 nebo 111/211).
Na tomto Uc¢tu se shromazduji i vedlejsi pofizovaci naklady. Pofizeni materidlu pfi-

mym nakupem lIze Gétovat na Gcet 112, tedy bez vyuZiti Gctu 111 (112/211 nebo
112/321).

Material prijaty na sklad a fadné prevzaty skladnikem se eviduje na Gétu 112 - Ma-
terial na skladé (112/111).

Vydej materiadlu do vyroby se (Ctuje na nakladovy Gcet 501 Spotreba materialu
a souvztazné se snizi zGstatek na Gctu 112 (501/112).
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Interni doklad ® Aggnh
Gislo Zstoooo 23022000 2 =l u A
22022009 =
Parsym. P
B o B
oo @
Tet Mate =
Klikvidaci o
Castha DPH Celkem
0.00 00|  Forma zuctovani Stredisko
000 2 0,00 0,00 Cinnost
600000 6000,00 Zakézka
= KB0040001 | B Polozky dokladu ) Zaict | @ Likvidace | © Dokiady | B Poznamky |
[ Coto | MD | DAL | Péreym | Siedisko | Gimnost | Zakisk | =
600000 111000 621000 2900008 -
Noviksro, 2000 o v © e

V pfipadé materialu pofizeného vlastni vyrobou G¢tujete v prijemce na vrub Gétu 111
a ve prospéch Gctu 621.

Priklad: Ucetni jednotka, kterd je platcem DPH, poridila od dodavatele ZXY na
fakturu 100 platu pozinkovanych plechu v hodnoté 20.000 K& + 19% DPH. Pro-

Pfiklad vedte zaudtovani viech souvisejicich tdetnich operaci.
Agenda Operace castka MD D
Heteni Prijaté faktury Plech pozinkovany 20.000 111 321 sTRANA
s piijmem na sklad ~ 19% DPH 3.800 343 321 115
CD Automaticky zauctovano  20.000 112 111
= Pri ‘Zy‘de/{' se Upéaf”f Skladova vydejka, Plech pozink.
vazena nakupni cena. Cena - . . - -
nakupu byla 200 KE 2a kus, vydej 20 ks Automaticky zauctovano 4.080 501 112
vaZend cena vlivem minulych - P
dodévek za vy$5r ceny 204 Zasoby viastni vyroby
K¢ za kus. Zasoby vlastni vyroby se eviduji na G¢tech skupiny 12, ve které jsou k dispozici samo-

statné Géty pro kazdy druh zasob. U&tovani o priristku a tbytku zasob vlastni vyroby
probiha v zasadé vzdy na Gétech Gétové skupiny 61 - Zména stavu vnitropodnikovych
zasob. Zménu stavu zasob na jiny druh (napfiklad nedokoncéena vyroba se pfevadi do
vyrobkl) Ize Gétovat 2 zplsoby. O zpUsobu Gétovani rozhoduje sama Gcetni jednotka
a méla by jej dodrZovat po celé Géetni obdobi.
* souvztazné na ucty skupiny 61

Napfiklad pfevod nedokoncené vyroby do vyrobkd se zalctuje dvéma Gcetnimi

zapisy - Ubytek nedokoncené vyroby 611/121 a pfirdstek vyrobkd 123/613.

V programu POHODA doporucujeme pouzivat pravé tento postup.

Yo B S 20012

Vyrobnilist Adresa @ | Agendy |
el 203100003 o = 5 @

Parsym.

Datum 23022009 [x] o851

PSC, Obec [

Tet

K/pE @

Castka MD DAL Stiedisko | Cinnost Zakazka | T
156000 123000 613000 -

a o000 61000 121000
3 230209 N30:Noha stolovi 6000 61000 121000 =
(373) Pro siskin napovidy stisknéte FL Novik sro. 2009 e v [©)
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¢ zménou stavu uctiu ve skupiné 12
Predesly pfipad by se zalétoval pfimo na Gcétech zasob 123/121.

Zbozi

PFi Gétovani zbozi se postupuje stejné jako pfi Gétovani materialu, pouze nahradite
odpovidajici Géty (Gcet 501 uctem 504, Gcet 112 Gctem 132, Gcet 119 Gcétem 139
a Géet 642 Gétem 604).

Pocatecni stavy

Pro Gplnost pfipominame, Ze pocatecni stavy skladovych zasob zadate pfi zavadéni
programu do agendy Prijemky jako prvni pfijemku, ve které vyplnite u kazdé zasoby
prislusné pocatecni mnoZstvi. Vzhledem k tomu, Ze pocatecni stavy Gctl tFidy 1 za-
davate v agendé Pocatecni stavy, je nutné u této prijemky zvolit povel Neuctovat
z nabidky Zaznam, jinak by doslo k dvojimu zauctovani skladovych pohybd. Po prove-
deni datové uzaveérky vSe potfebné nastavi program automaticky.

4§ POHODA Komplet - [PFij

{ Soubor Nastaveni Adresai Utetnictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek
KAPITOLA S .
PR P&l FHE G AN =R :
Piijemka Bez zaii€tovani Dodav: v | Agendy |
Cislo 295P00001 = Datum 01012009 [v] Fiema Zimek ’ @
Text Potsteéni stav skladu MATERIAL R Y “criiadokiadd Pifjemky
STRANA B
Souéet polozek +% DPH Celkem
000 19 0,00 0,00
000 3 0,00 000 . GS
8530000 0 8530000 T G
s B
Crl+Shift+C
* | = | = polosky piijemiy | @ Za 9 Dokiady | B Poznamky |
[x] Datum' | Gislo Firma Celkem | Vyiizeno |Preneseno| =
1 | 010109 20sPo0ool i 85 300,00 [m] 0 T
1L225) Pro isiani napovecy ssnite Novak sr.0. 2009 [ [©)

Ucetni souvztaznosti pro zasoby - metoda A

Operace MD D
Nakup materialu na fakturu

- cena bez dané 111 321

- DPH 343 321
Prepravné materialu placené v hotovosti

- cena bez dané 111 211

- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 111 622
Nevyfakturované dodavky koncem roku 111 389
Material na cesté koncem roku 119 111
Prijem materialu na cesté v dalSim roce 112 119
Manka a skody zjisténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
PrirGstek nedokoncené vyroby 121 611
Ubytek nedokondené vyroby 611 121

Prirlistek polotovart 122 612
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Operace MD D
Ubytek polotovarii 612 122
PrirGstek vyrobku 123 613
Ubytek (prodej) vyrobk 613 123
Nakup zbozi na fakturu

- cena bez dané 131 321

- DPH 343 321
Prepravné zbozi vlastnimi auty 131 622
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 131 389
ZboZi na cesté koncem roku 139 131
Manka a Skody u zboZi zjiSténé inventarizaci 549 132
Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648

7/5 Uétovani zplisobem B

Material

Na(étu 112 se Gctuje pouze na zaatku (pfi otevirani Gcetnich knih ve prospéch Gctu 701)
a na konci Gicetniho obdobi. Z tohoto divodu je velmi dulezité vedeni analytické evidence ‘1'"1“";
o pohybech skladovych zasob, coZ ekonomicky systém POHODA pIné umozniuje.

Pofizovani skladovych zasob G¢tujete pfimo na vrub Gétu 501 ve prospéch Gctu 321
pfi dodavce materialu na fakturu v agendé Prijaté faktury, resp. ve prospéch Gctu
211 pfi Gdhradé materialu hotové v agendé Pokladna.

V pfipadé materialu pofizeného vlastni vyrobou Gctujete v agendé Internich dokladi
na vrub G¢tu 501 a ve prospéch Uctu 621, resp. 622 (jedna-li se o naklady spojené
s vlastni dopravou).

i Soubor Nastaveni Adressi Uletnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam Nipovéda
(@0 FE R A= e PR N
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @ L Agendy |
Typ Vydej - Datum vystaveni 14.04.2009 Frma &  |ZETsro. =
Datum platby 14.04.2009 Oddéleni =
h Pokladna
Pokl, HP =/ Datum zd.plnéni 14.04.2009 e Ondiej Maréik
Cislo 29HV00004 = Predkontace 5Py ] || Ul Komenskeho 78
Doklad Clenéni DPH D =] PSC Obec 13000 Praha3 =
— K/pE @ |55 003-56541223 =
Tet Servisni prace i
Parsym. o
Castla +% DPH Celkem
1282550 10 243750 15 263,00 Stiedisko
000 4 0,00 0,00 Cinnost
000 15 263.00 Zakizka
+ | I Typ= Vydej | B Polozky dokladu @ Zauétovani |e Likvidace | @ Doklady | [ Poznamky |
Datum Text | Cistka | MD | DAL | Pirsym. | Stiedisko | Cinnost | Zakizka | =
1 Servisni prace 1282550 518000 211001 i
2 140409 DPH - Servisni prace 243750 343019 211001 =
(8/8) Stav HP k 14.04.2009 je 24 482,00 K&, Novak sr.o. 2008 @ 7 )

Pfi prodeji materialu je tfeba vystavit prodejni fakturu v agendé Vydané faktury s predkon-
taci 311/642, respektive pokladni doklad v agendé Pokladna s predkontaci 211/642.
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Pfiklad

Reseni

Priklad

Reseni

Uétovani na konci roku

Na konci roku provedete v agendé Internich dokladi pretctovani poc¢atecniho stavu
materialu do spotieby (501/112) a provedete inventuru skladovych zasob. MlZete
vyuZit tiskovou sestavu Inventurni soupis, kterou je mozno vytisknout z agendy Zasoby,
nebo sestavu Podklady pro zpracovani inventury (bez evidovanych stavl) v agendé
Inventura. Po zjiSténi skute¢ného stavu zasob zalcétujete opét v agendé Internich
dokladi konecny stav zasob materidlu zjiStény pfi inventarizaci (véetné prebytkud
a ztrat do normy prirozenych Gbytk() na Gcty 112/501 a pfipadné manko nad tuto

kterda vam zauctovani inventurnich rozdil( vyrazné usnadni. BliZe viz dalSi kapitola.

Priklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, pofidila od dodavatele ZXY na faktu-
ru 10 tun pisku v hodnoté 3.000 K¢+ 19 % DPH. Zaroveri s materialem bylo dodano
1000 ks cihel po 5 K¢ + 19 % DPH. Dodavatel si tictoval i dopravné 1.000 + 19 % DPH.
Zalctujte a ve spravnych ¢astkach zadejte do ekonomického systému POHODA.

Reseni: Vytvoiite piijemku na jednotlivé druhy materidlu v pofizovacich cenéch.
Z nabidky Zaznam vyvolate Vedlejsi naklady a zadate cenu dopravy. Zasoby se na
sklad prijmou s cenou zvysenou o vedlejsi naklady, rozpocCitanou v poméru cen
obou druhu zasob. Z prijemky potom vytvorite fakturu prijatou.

Agenda Operace Castka MD D
Pohyby Pisek 3.375* - -
Cihly 5.625* - -

Prijemky Pisek 3.000 501 321

19 % DPH z pisku 570 343 321

Cihly 5.000 501 321

19 % DPH z cihel 950 343 321

Dopravné 1.000 501 321

19 % DPH 190 343 321

Doklad celkem 9.000 501 321

1.710 343 321

* Cena materialu v prijemce vcéetné ,rozpusténého” dopravného.

Priklad: Udetni jednotka, kterd je platcem DPH, nakoupila 100 ks materidlu za
hotové v cené 1.000 K¢ + 19% DPH a viastni vyrobou vytvorila 40 ks materidlu
v cené 200 Kc¢. V prubéhu roku odprodala na fakturu 30 ks materialu v cené 400
K¢ + 19% DPH.

Celkova hodnota materialu na uctu 112 ke dni 1. 1. byla 900 K¢ (45 ks), na konci
roku bylo pri inventure zjiSténo, Ze na skladé se fyzicky nachazi 150 ks materialu
(misto 155), pricemZ norma prirozenych ubytku je 2 ks. Provedte zalctovani véetné
prevodu na konci roku.

Datum Agenda Operace Kusy Castka MD D
1. 1. Pocatecni stav uctu Pocatecni stav 45 900 112 701
V dcet- Pokladna Nakup materialu 100 1.000 501 211
nim DPH 19% - 190 343 211
obdobi" Interni doklady Vlastni vyroba 40 200 501 621

Vydané faktury Prodej materialu 30 400 311 642
DPH 19% - 76 311 343
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31. 12. Interni doklady Preuctovani
pocatecniho stavu
do spotreby 45 900 501 112
Manko 3 34,05 549 501
Konecny stav zasob 150 1.702,70 112 501

Material se oceni v prumérnych cenach — 2.100 K¢/185 ks = 11,3513 K¢ za
kus, manko 3 ks = 34,05 K¢, konecny stav 150 ks = 1.702,70 KC.

V pripadé, Ze by ucetni jednotka nebyla platcem DPH, bude do porizovaci ceny zasob
zapocitana i DPH. Napr. u operace Nakup materialu za hotové by byla porizovaci
cena majetku zadcétovana na 501,/211 nikoli 1.000 K¢, ale 1.190 Kc.

Zasoby viastni vyroby

VSechny druhy nedokoncené vyroby evidujete v agendé Zasoby jako typ Vyrobek.
Prostrednictvim agendy Vyroba zaznamenavate jejich pfirlistek a Gbytek stejné jako
u materialu. P¥i G¢tovani zasob vlastni vyroby zplsobem B se zména stavu zasob
nelctuje a z tohoto dlvodu je velmi dilezité vést spravnou analytickou evidenci, coz
je v programu zabezpecéeno prostrednictvim agendy Pohyby.

VZdy na zacatku Ucetniho obdobi se v agendé Interni doklady pievede pocatecni stav

na vrub Gctu z Gctové skupiny 12 a ve prospéch Uctu z Gctové skupiny 61. s1m1m9~

Na konci G¢etniho obdobi je tfeba ve stejné agendé nejprve prevést pocatecni stav
(61*/12*) a poté se obracené zalctuje konecny zUstatek zasob vlastni vyroby zjiStény
pfi inventarizaci véetné prebytk( (12*/61%).

A%\ POHODA Komplet - [Vya

i Soubor Mastaveni Adressi Ucetnictvi Fokturace Sklady Mzdy Jizdy Majeiek Zaznam Ngpovéda

RS P G B R P =R =D =Nt

Faktura Odbératel @ | _Agendy ]
Typ Faktura Datum vystaveni 14072009 [o]  Eirma % |zETsre = kw
8 Datum zd. i 14072009 [w|  Oddgleni — o
Cislo 290100009 =l Datum aé.pripadu 14072009 2] jméno Ondiej Marsik ‘g:&':;
Datum splatnosti 28072009 |w| yjice Komenského 78
Var.sym 290100009 Piedkontace 1Fv =] PSC Obec 13000 Praha3 B
Par.sym. Clenéni DPH up = €/ @ 56541223 CZ56541223 =
Text Fakturujeme Vam zbosi dle Vai objednavky: N o= SO
Cislo obj Ceny
- Datobj
Soutet polozek +% DPH Celkem
3885600 19 738264 4623864 Forma piikazem [ Z| Stfedisko z
000 8 000 000 (et KB =| Cinnost =
000 0 46239,00  Konstsym 0308 = Zakizka -

+ | X X = Moje oznacen¢ | E5 Polozky fakiury @ Zzctovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Pozngmiy |

Datum | Text [ Cstke | MD | DAL | Stediske | Cinnost | Zakizka | =

1 140709 Triby za vlastni vyrobly 38856,00 311000 601000 B

2 14.07.09 DPH - Triby za viastni vyrobky 738264 311000 343019 4

3 14.07.08 Zaokrouhleni 0,36 311000 648000 -
(13/17) Pro ziskénf ndpovédy stisknéte FL. Noviks.r.o. 2009 e @)

Pfi prodeji vyrobkd se v agendé Vydané faktury postupuje stejné jako pri prodeji
materialu jen s tim rozdilem, Ze Gc¢tujete ve prospéch Gctu 601.

Zbozi
PFi GCtovani zboZzi zplisobem B se postupuje stejné jako pri G¢tovani materialu. Mu-

site vSak nahradit G¢et 501 Gctem 504, Géet 112 uctem 132, Gcet 119 Gctem 139
a (cet 642 Gctem 604.
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Uéetni souvztaznosti pro zasoby - metoda B
Operace MD D
Nakup materialu na fakturu
- cena bez dané 501 321
- DPH 343 321
Prepravné materialu placené v hotovosti
- cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 501 622
Nevyfakturované dodavky koncem roku 501 389
Material na cesté koncem roku 119 501
Manka a Skody zjiSténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
Prevod pocatecni zasoby koncem roku 501 112
Prevod koneéné zasoby koncem roku zjisténé podle skladové evidence 112 501
— Nakup zbozi na fakturu
- cena bez dané 504 321
- DPH 343 321
Prepravné zbozi vlastnimi auty 504 622
_ Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 504 389
120 Zbozi na cesté koncem roku 139 504
Manka a Skody u zboZi zjiSténé inventarizaci 549 132
Prebytek zboZi pfi inventarizaci 132 648
Prevod pocatecni zasoby zboZi koncem roku 504 132
Prevod koneéné zasoby zbozi koncem roku zjisténé
podle skladové evidence 132 504

Zauctovani trzeb z agendy Prodejky
Agenda Prodejky umoz-

n}'”e rychl? vystavov?— Datum Pocet doklad k zatctovani 3
ni prodejnich dokladu. ; :

. Forma | Stiedisko | Zauctovani Uget | Ciselna fada | Celkem | CM kurs | CM mnozstvi| =
U zapsaného dokladu hotové Pokladna Hp 29HPOOOG 1142400 0,000 0+
nedojde k automatic- plat kartou Ostatni pohleds KB 290900004 1613700 0,000 0 H

kému zauctovani trzeb.
Zauctovanitrzeb probiha
hromadné, napf. na kon- [ Zasctovat_| [ gdmast | [ stomo ] [ Mepovéda |
ci prodejni doby, jednim
zapisem do agendy Pokladna prodejky placené hotové nebo Ostatni pohledavky
prodejky placené kartou a tim zaroven automaticky i do Gc¢etniho deniku.

V agendé Pokladna probéhne automatické zalctovani zplsobem:

Castka bez DPH 211/604 DPH 211/343
V agendé Ostatni pohledavky jsou vytvofeny zaznamy s predkontaci Nevim a je nutno
jim pfiradit spravnou predkontaci - napfr.

Castka bez DPH 315/604 DPH 315/343

Pomoci funkce Pridat likvidaci vybérem v agendé Banka pfifadite platby pfipsané
na Vas Gcet k vygenerovanym pohledavkam.
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Castky skuteéné pfipsané na Udet jsou niZsi o poplatek za platbu kartou, ktery
si banka automaticky strhne. Castka poplatkdl tak zlstane na pohledavce v poli
K likvidaci. Tuto ¢astku Ize zlikvidovat na interni doklad, kterym za(ctujete strzeny
poplatek do nakladd.

ictvi  Fakturace  Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam  Napovéda
=T RS N ANy v!;lb-é\%%%\k}?‘
Interni dokiad [ __ Agendy |
Cislo. 29IN00009 ~|| Datum vystaveni 23022009 [+] = Firma i3 B ’
Datum zd.plnént 23022009 Oddlen o
e 2 sl Tntemni doklady
Varsym. 200000003 Datumn GE pfipadu 23.02.2009 Jinent)
Pérsym. Piedkontace popl = | s
Clenzni DPH N = Obec B
ol @
Tet Poplatky bance za platbu kartou 7
~  Klikvidaci ]
Souet polozek ~% DPH Celkem
000 11 0,00 000| Forma zictovani Stiedisko
000 § 0,00 0,00 Cinnost
156,00 156,00 Zakizka
# | X Likv. doklad cislo = KB0040001 | &5 Polozky dokladu | € Zaictovani € Likvidace | @ Dokdady | B Poznamiy |
Datum Zdroj [ Gslo [ varsym. | Uhrada | Cislo | Castka | CMcastka | CMazdroj | Kusrozdil | 2
1 Ostatnipohledivky 230900003 290900003 Interni doklady  291NO0003 156,00 156,00 156,00 000 T
(3/8) Pro ziskéni népovédy stisknéte FL Novsks.ro 2009 0 7 ) EDIT

//6 Inventura skladovych zasob e

Podle zadkona o Ucetnictvi ovéruji G¢etni jednotky inventarizaci ke dni radné Gcetni
zavérky i ke dni mimoradné Ucetni zavérky shodu uvedeného stavu zasob v Gcetnictvi
se skute¢nosti. Skutecny stav zjistuiji fyzickou inventurou, kterou provadi inventarizaéni
komise a vyhotovuje inventurni soupisy a inventarizaéni zapis.

U zasob mohou Gcetni jednotky provadét bud inventarizace periodické ke dni Géetni
zavérky, nebo inventarizace pribézné v priibéhu tcetniho obdobi, pokud tomu odpovi-
datechnologie skladovani a jimi pouZity postup Gétovani pofizeni a spotfeby materialu.
Fyzicka inventura zasob ke dni Giéetni uzavérky mize byt provedena béhem poslednich
4 mésicli Géetniho obdobi, popfipadé v prvnim mésici nasledujiciho tGcetniho obdobi.
Pfitom se musi prokazat stav zasob ke dni G¢etni zavérky Gdaji fyzické inventury opra-
venymi o prirlistky a Gbytky uvedeného majetku za dobu od ukonceni fyzické inventury
do konce Gcetniho obdobi nebo v prvnim mésici tohoto Géetniho obdobi.

Porovnanim skute¢ného stavu zasob se stavem Gcetnim mohou byt zjistény inven-
tarizacni rozdily, kterymi jsou manka nebo prebytky, pokud rozdily mezi témito stavy
nelze doloZit Getnim dokladem nebo prokazat jinym zplsobem uvedenym v zakoné
(napf. technické nebo technologické ztraty).

Inventarizacni rozdily musi byt zaGétovany do Gcetniho obdobi, za které byl ovéfovan
inventarizaci stav zasob. Pfi prlibéZzné inventarizaci se UCtuji inventarizaéni rozdily
bé&hem roku.

U nékterych druhu zasob dochazi k pfirozenym Gbytk(im hmotnosti nebo objemu za-
sob pusobenim vnéjsich vlivi nebo pfi manipulaci s nimi, kterym nelze zabranit. Pro
tyto Gbytky si stanovi Géetni jednotky svou vnitfni smérnici normy pfirozenych Gbytku
zasob, kterd ma platnost pro urcité obdobi. Normy musi byt fadné odlvodnéné pfi
uréitych podminkach.
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CD Lze postupovat i opac-
nym zpusobem, tj. zadat
v inventure typ zauctovani
Prirozené tibytky a ve vydejce
doplnit poloZku pro manko.

Pokud byl zjiStén pfi inventarizaci Gbytek takového materialu, ktery nepresahuje nor-
movanou vysi, (¢tuje se jako spotfeba zasob a je danové uznatelnym nakladem.

EPOHODA Komplet - [Inventural

i Soubor Mestaveni Adressi Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majeick Zaznam Ngpovéda

A= AN A WY - =R R R =R=R=A

Clengni x| Inventura k 30.06.2009 pro viechny skiady @ dAgend
E-0 Vechny sklady || 75000 Vichnideska
23 MATERIAL 1
£ PRODE) Inventura
[ zeoii Stav QOcenéni
Skutecnost 60 ks 5400000 Ké | Kéd E02
Evidence 61 ks 54900,00 K¢ | Clenéni MATERIAL
Manko 1 ks -900,00 K(" Zagétovani [ -

Zkontrolovanc \anko uplatnéné proti zaméstnanci
Manko uplatnéné proti jiné osobé
Manko ziétované do nakladis

Prirozené tbytky ‘

# % Clenéni "= MATERIAL | @ Poznamky |

x| Ked Nazev Skut,stav | Evid.stav | Rozdil | ino|  Typzauctovani | *
_1[!' BO2 61,00 61,00 0,00 = I
2 |0 B2 Spojovact deska 88,00 83,00 000 O El
[3 |0 Bsos Srouby 130,00 130,00 0,00 r 1
4 |7 SPOI2  Spojovaci souprava A22 800 800 0,00 I -
(1/5) Pro ziskini ndpovédy stisknéte FL. MNoviks.r0. 2000 o () EDIT

Operace souvisejici s pribéhem inventarizace provedete v programu POHODA
v agendé Inventura, kde si miZete vytisknout potfebné sestavy, vytvorit aktualni
inventurni soupis, zaevidovat pfirlstky a Gbytky zasob, pFip. provést zalctovani
inventurnich rozdild.

ZaUctovani inventurnich rozdil( se provadi povelem Zauétovat inventuru z nabidky
Zaznam. Tento povel vytvori prijemku v agendé PFijemky pro zasoby se zjiSténym
prebytkem a vydejku v agendé Vydejky pro zasoby se zjisténym mankem.

Pfi vedeni skladu zplsobem B obsahuje tento doklad pouze rozdilové mnozstvi. PFi
vedeni zplsobem A obsahuje na zaloZce Zauétovani zplsob (¢tovani rozdild na
konkrétni Géty v Géetnim deniku.

Pokud potfebujete u nékteré zasoby rozlisit zatétovani manka do normy pfirozeného
Gbytku a manko nad normu, je nutné provést rozliSeni pfimo ve vydejce nasledujicim
zplsobem (manko a Gbytek Sroubl):

1. V agendé Inventura vyberete u SroubU typ zalctovani Manko proti zaméstnanci,
ve vydejce bude cely Gbytek Sroubl zalctovan jako manko.

2. Pomoci povelu Sklady z nabidky Zaznam nebo klavesové zkratky Ctrl+S vioZite
polozku Sroubl do vydejky znovu.

3. U nové vloZzené polozky zadate mnoZstvi pfirozeného Gbytku a u manka o tento
pocet snizite celkové mnozstvi.

4. K polozce s poctem mérnych jednotek do normy pfirozeného Ubytku doplnite
konkrétni Gcet.

Pfimo v agendé Inventura muiZete pro rozliSeni Gbytku do normy a manka zasoby vy-
uzit zalozku Poznamky, ktera se vzdy vztahuje ke konkrétni skladové polozce. Zadané
Gdaje budou vytiStény na tiskové sestavé Zatliétovani inventury.
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f%, POHODA Komplet - [Vyd

i Soubor Nastaveni Adress? Udetnictvi Fakiurace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zizmam Nipovéda

PRl a0 S HR G -Z;IDv&\EE\I&?J

Vydejka Odbératel [ __ Agendy |

Ciclo 295V00003 = Datumn 30062009 [=] = Eirma @ = @
Oddélent

Cisla obj. Dat.obj. . Vyd

islo obj obj [=] i ydejky

Text Zadétovani manka Ulice
PSC, Obe B
/o @ -

Soutet polofek ~% DPH Celkem
000 19 0,00 0,00 Stfedisko.

000 o 0,00 0,00 Cinnost

140000 0 1400.00 Ceny =] Zakizka

# | = B Polozkyvydejky | @ Doklady | B Poznamiy |
[ kea | Polozka [ Mnozstvi[ Preneseno | Mij. [ Jedn.cena | S[DPH[Sleva%| Céstka | DPH |
Pozndmka | Evidenéni¢. | Stiedisko | Cinnost | Zakizka | Expirace |Zéruka| Zj

5 Virchni deska 100 000 ks 90000 [1 0%  000% 900,00 000 (9
, | 803 Spojovaci deska 2.00 000 ks 25000 [7 0%  0,00% 500,00 0,00 |
Skladova polozka Novak s.ro. 2009 @ 7 ©

Priklad: Pri inventure skladovych zasob byl zjistén vlivem rozpraseni a vyschnuti’

Piiklad materialu dbytek ve vysi 500 K¢, manko nad normu 1.100 K¢ a prebytek spojo-
vaciho materialu 250 Ké. Manko nad normu bylo dano k udhradé zodpovédnému
pracovnikovi, ktery ho nasledujici den uhradil do pokladny.

STRANA

Agenda Operace Castka MD D 123
Reseni Inventura Prirozeny ubytek materidlu 500 501 112
(Zaznam/Zauctovat) Manko materialu 1.100 549 112
Prebytek materialu 250 112 648
Pohledavky Predpis manka k dhradé 1.100 335 648
Pokladna Uhrada manka do pokladny 1.100 211 335

Skody na zasobéach zpisobené napf. fyzickym znehodnocenim nebo Zivelnimi pohro-
mami se Uctuji stejné jako manka na 549 resp. 582.

Priklad: Ve skladu doslo pri povodni k poskozeni zakladniho materidlu v hodnoté
Piiklad 15.000 Ke. Ucetni jednotka predpoklada, Ze 12.000 K¢ bude hrazeno z pojistky.
Pojistovna nakonec pfiznala a uhradila nahradu Skody ve vysi 13.000 K¢.

Agenda Operace Castka MD D
Reseni Inventura Vydctovani skody na materidlu 15.000 549 112
Ostatni pohledavky  Ocekavana vyse nahrady 12.000 388 688

Vyluctovani nahrady pojistovnou 13.000 378 388
1.000 388 688
Banka Uhrada $kody pojistovnou 13.000 221 378



KAPITOLA

STRANA

124

124

KAPITOLA 7
Zasoby

Uéetni souvztaznosti pro inventarizaci

Operace

Pfirozeny Gbytek materidlu do vySe norem
Manko nad normu pfirozeného Gbytku
Prebytek materialu

Predpis manka k Ghradé zaméstnanci
Uhrada manka srazkou ze mzdy

Uhrada manka zaméstnancem do pokladny
Vnitfni G¢etni doklad na zjisténou Skodu
Vnitfni Gcetni doklad na ocekavanou vysi nahrady od pojistovny
VyGétovani nahrady pojistovnou

Uhrada Skody pojistovnou

MD
501
549
112
335
331
211
549
388
378
221

112
112
648
648
335
335
112
688
388
378
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KAPITOLA 8
Uétovani v cizich ménach

8/1  Zvlastni situace

8/2  Faktury v cizi méné

8/3 Likvidace v cizi méné

8/4 Pofizeni dlouhodobého majetku v cizi méné

8/5 Ptevody mezi finanénimi Géty







8/1

8/2
® Cizi ménu lze zvolit

pouze u nového dokladu,
vystaveny doklad nelze zpétné
zmenit.

Ekonomicky systém POHODA
U¢tujeme v POHODE

Program umoznuje Uétovani a vystavovani dokladd v cizich ménach. Podle zakona o Gcet-
nictvi se Géetnictvi vede v ceské méné, a proto je pfi GEtovani v cizich ménach potreba
provadét prepodty mezi cizimi ménami a Eeskou korunou. Casovy rozdil mezi predpisem
(fakturou) a jeho Uhradou spolu se zménou kursu zplsobuje kursové rozdily. Kursové
zisky se Uctuji do vynosli na stejnojmenny Ucet 663, kursové ztraty do naklad(i na Gcet
563. Prislusné predkontace muZzete zadat do agendy Globalni nastaveni v sekci Cizi
mény. Pfedkontaci zadate samostatné pro pohledavky a zavazky. P¥i likvidaci dokladd
v cizich ménéach se provede automatické zalctovani kursovych rozdil(l. Pro kursové zisky
u pohledavek zadate 311/663, kursové ztraty u pohledavek 563/311, kursové zisky
u zavazkl 321/663 a kursové ztraty u zavazk( 563/321.

Zvlastni situace

PFi Gétovani pohybl penéz v cizi méné v pokladné nebo na devizovém Gctu mize dojit
k nékterym zvlastnim situacim, které zkresluji vysledky Gcetnictvi.

Zaporny zustatek pokladny

Ugetni jednotka zaloZila valutovou pokladnu v EUR a pijala do ni 100 EUR kursem
28 K&/1 EUR. V dalSim tydnu celou hotovost vybrala jako zalohu na pracovni cestu
zaméstnance pfi kursu 28,50 K&/1 EUR. Stav valutové pokladny je O EUR, v Géetnim
vyjadrenije stav - 50 K¢&. Tento stav Ize vyreSit dolétovanim kursového rozdilu v pokladné
tak, aby byl zstatek pokladny nulovy v obou ménéach.

PFijem do pokladny 100 EUR 2.800 K¢ 211/261
Vydaj z pokladny 100 EUR 2.850 K¢ 335/211
Kursovy zisk 50 K¢ 211/663

Zkresleni kursu

Ugetni jednotka pouziva pro prepodet cizi mény na devizovém Gétu denni kursy. Ani tento
zpUsob v&ak pii kolisani kurs(i neodstrani zkresleni kursu u zGstatku na Gétu. ReSenim
je douctovani kursovych rozdild dle §60 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a to bud’
v pravidelnych (napriklad mésicnich) intervalech, a nebo pfi prekroéeni procentualni
odchylky od kursu stanovené Gcetni jednotkou.

Pfijem na Gcet 100 USD 2.300 Ké 23 KE/USD
PFijem na Gcet 100 USD 2.400 K¢ 24 KE/USD
Prijem na Gcet 100 USD 2.200 Ké 22 KE/USD
Vydej z Gctu 200 USD 4.200 K¢ 21 K&é/USD
ZUstatek 100 USD 2.700 Ké 27 KE/USD 1!

Faktury v cizi méne

Pro zadani faktury v cizi méné vlozZte v agendé Prijaté faktury nebo Vydané faktury
novy doklad. Z nabidky Zaznam vyberte Cizi ména nebo stisknéte klavesy Ctrl+Shift+C.
Zahlavi faktury se zméni podobné jako zahlavi valutové pokladny. U pokladny je vSak
ména znama, nebot se zadava jiz pfi definici pokladny. U faktury si ménu vyberete
z nabizeného seznamu mén.

Polozkové faktury

Ceny na polozkach zadavate v cizi méné. Pred vybiranim polozek ze skladu se ujistéte,
Ze méte v zahlavi faktury zadan spravny kurs. Skladové polozky vedené v korunovych
cenach program prepocte podle aktualniho kursu na ¢astku v cizi méné. Kurs v pribéhu
vkladani skladovych polozek neménte, jinak budete mit Spatné vypoctené ceny.
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Program kurs pouZiva pfi prfepoctu pravé vkladané polozky. Pfi zméné kursu v zahlavi
dokladu se k jiz zapsanym polozkam nevraci.

i Soubor Mastaveni Adre nictvi  Fokturace Sklady Mady Jizdy Majetek Ziznam Napovéda
SR b & ) A R ) vlg\tlvﬁ,\%%%mﬁ"
Prijats faktura Dodavatel @ |__Agenay |
Typ Faktura - Datum zipisu 27.02.2009 Eima & [Ralf Schneider =
Datum odpocétu 27.02.2009 ﬂ Oddéleni i h"' 3
Ci 3 iijaté faktu
Cislo 281100008 = Datum Gé.pifpadu 27.02.2009 s Ralf Schneider v 24
Doklad 3057 e 13.03.2009 Ulice Bahnhof Strasse 7
i — 2457 Predkontace 1Fp =]|  PSC, Obec 38621 Leipaig [
Parsym Clenéni DPH PD o K/ @ 256874545 DE256874545 DE =
Tet Faktura dodavatele ~ et DEB9370400440532013000 COBADEF =
Castka v cizi méné Celkem  Forma piikazem |~
Ména EUR ™ 270,00 | Piikaz Stiedisko =]
Kurs 75 ke 742500 Specsym. Cinnost =
Mnozstvi a 270,00 Konst.sym. 0308 || Zakizka =

+ | % 124znam | B Polosky faktury @ Zaictovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiy |

um Text [ Csta [ MD | DAL |Stredisko | Cinnost | Zakizka
1 Faktura dodavatele 742500 504000 321000

(1/1) Pro ziskani napovédy stisknéte F1, Novik s.r.0, 2009 @ 7 )

>

8/3  Likvidace v cizi méné

Likvidace se od korunového Gctu ponékud lisi, nebot se pii ni musi vyfesit a zatctovat
pripadné kursové rozdily. Kursové rozdily jsou vyvolany éasovym posunem mezi zalcto-
ST vanim faktury a jeji Ghradou. V tomto ¢ase se obvykle zméni i kurs cizi mény.
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Program dokonce umozniuije likvidovat v jiné cizi méné, neZ ktera je uvedena u likvidované
faktury. MoZnost Ghrady v jiné cizi méné je potfeba se zahrani¢nim partnerem smluvné
oSetfit.
Postup pfi likvidaci faktury v cizi méné
« likvidace na devizovy lcet
Platbu jste obdrZeli na devizovy Gcéet vedeny v USD. V agendé Banka vytvorite novy
doklad a vyberete et v cizi méné. Teprve poté vyvolate likvidaci. V zobrazeném
dialogovém okné Likvidace v cizi méné zadate prislusné hodnoty k Uhradé. Kurs
cilové mény se podle nastaveni (étu (pevny nebo denni kurs) nacte z kursovniho
listku. Tento kurs muZete zménit rucné.

likvidace na korunovy ucet
Nemate devizovy Ucet, platba pfiSla na

Likvidace v cizf méné

Likvidovany doklad Ruénf dprava bez prepoctu [

bézny Gcet vedeny v KE. Prepocet z cizi Ména ER Kusdokadu  1EUR as
mény na K& provedia banka, tento kurs || < | 7% Kstiigece - 1etn e
nemuZete nijak ovlivnit. Viytvorite hra- || Hrecidded
dici doklad v K a v dialogovém okné | "= e BaEle a
Likvidace v ciziméné zadate rucné kurs o —
pouzity bankou do pole Kurs likvidace . 000 [l
v oddile Likvidovany doklad. o $25.05 [

. Iikvidace vjiné méné po pepoétu 6717,60 K& Kursovy rozdil }707,40
Faktura byla vystavena v EUR, platba e

byla realizovana v USD a prisla na Gcet
vedeny v USD.
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Kurs muZete zadat 2 zplsoby. Uvedete kurs pro prepocet jiné mény na K¢ nebo
zaskrtnete pole Sménny pomér a zadate pomér jiné mény k méné vychozi. Vtomto
pripadé napriklad sménny pomér 0,9 znamend, Ze 1000 EUR je 900 USD. Vypocteny
kurs jiné mény ke K¢ je pro kontrolu uveden v poli Kurs cilové mény.
* ruéni vypocet

Jestlize vdm nevyhovuiji vypocty provadéné programem, zaskrtnéte pole Ruéni ipra-
va bez pfepoctu. Potom mliZzete zadat korunovou Castku po prepoctu a kursovy
rozdil ruéné.

Program neprovadi Zadnou kontrolu spravnosti. Ruéni vypocet se pouzije napfiklad
pfi likvidaci v jiné méné, kdy vlivem nasobnych kursovych prepoétli a zaokrouhlovani

zUstane mala ¢astka z faktury neuhrazena.

castecna likvidace
V pravém spodnim rohu mate vyéislen kursovy rozdil. Pfi ¢astecné likvidaci snizite
tdaj v poli Castka.

Kurzovy rozdil se Gctuje automaticky na zakladé (daj v agendé Globalni nastaveni.

Priklad: Ucetni jednotka provadi veskeré pfepodty cizich mén dennim kursem
CNB. Viystavila fakturu za zboZi na éastku 100 USD, v den vystaveni faktury Ginil
kurs 20 K¢ za 1 USD. Faktura byla uhrazena v pIné vysi na devizovy ucet vedeny KAPTOA
v USD. V den dhrady cCinil kurs 21 K¢ za USD.

Pfiklad

& Agenda Operace Castka Ména  MD D
eseni
Vydané Zbozi 100 USD - - 129
faktury ZboZi — ucetné 2.000 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 UsD - -
Ugetné dhrada 2.000 Ke 221 311
Kursovy zisk 100 Ke 221 663

Piiklad: Ucetni jednotka provadi veskeré piepodty cizich mén dennim kursem CNB.
Viystavila fakturu za zboZi na ¢astku 100 USD, v den vystaveni faktury Cinil kurs 20 K¢
za 1 USD. Faktura byla uhrazena ve dvou splatkach. Prvni dhrada 80 USD v kursu
21 K¢ za USD, druha dhrada 20 USD v kursu 19 K¢ za USD.

Priklad

& Agenda Operace Castka Ména  MD D
Vydané ZboZi 100 usD - -
faktury ZboZi — ucetné 2.000 Ke 311 604
Banka Uhrada faktury 80 UsD - -
1. dhrada Uéetné dhrada 1.600 Ke 221 311
Kursovy zisk 80 Kc 221 663
Banka Uhrada faktury 20 UsD - -
2. vhrada  Ucetné dhrada 400 Ké 221 311

Kursova ztrata 20 Kc 563 221
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Piiklad: Ucetni jednotka provadr pfepodty cizich mén pevnym kursem 20 K& za USD.
Vystavila fakturu za zboZi na ¢astku 100 USD. Faktura byla pozdéji uhrazena v piné

WSsi na devizovy tcet vedeny v USD. Kursové rozdily nevznikly.

Agenda Operace Castka Ména MD D
Vydané ZboZi 100 Usb - -
faktury ZboZi — ucetné 2.000 Ke 311 604
Banka Uhrada faktury 100 UsD - -
Uetné uhrada 2.000 Ke 221 311

Priklad: Ucetni jednotka provadi veskeré prepoéty cizich mén pevnym kursem
20 K¢ za USD. Vystavila fakturu za zboZi na ¢astku 100 USD. Faktura byla pozdéji

uhrazena v piné vysi 100 USD na korunovy ucet, banka provedla prfepocet kursem
19 K¢ za USD. PrestoZe firma pouZiva pevné kursy, vznikly kursové rozdily.

Agenda Operace Castka Ména MD D
Vydané ZbozZi 100 Usb - -
faktury ZboZi — ucetné 2.000 Kc 311 604
Banka Uhrada faktury 100 UsD - -
Ucetné dhrada 2.000 K& 221 311
Kursova ztrata 100 Ke 563 221

Porizeni dlouhodobého majetku v cizi méné

Pfi pofizeni majetku v cizi méné se kursové rozdily stavaji soucasti ocenéni majetku.
To znamena, Ze se v Uéetnictvi Gctuji nikoliv proti GEtam kursovych rozdil(, ale proti
prisluSnému Gc¢tu pofizeni majetku nebo proti majetkovému Gétu. PFi pofizeni majetku
v cizi méné postupujte takto:

1. Zapiste prijatou fakturu na nakup majetku v cizi méné.

2. P¥ijeji thradé provedte likvidaci faktury. Program vytvofi standardni zaGétovani
kursovych rozdil(, které musite zménit. Na zaloZce Zadctovani vyvolejte pravym
tlacitkem mysSi povel Otevfit zaiiétovani. V zalctovani zménte u kursovych rozdill

Gcet 563 nebo 663 za odpovidajici majetkovy Gcet skupiny 01 nebo 02, nebo za
Gcet potizeni skupiny 04.

3. Vagendé Majetek provedte sniZzeni nebo zvySeni ceny majetku o ¢astku kursové-
ho rozdilu. Tim zajistite, Ze se odpisy majetku budou provadét ze spravné pofrizo-
vaci ceny.

v ] u v ” n 4V
Prevody mezi financnimi ucty
Pfi pfevodu penéz z devizového Uctu (valutové pokladny) na jiny Géet, resp. na jinou
pokladnu, a rovnéz i obracené, dochazi k tomu, Ze vlivem zmény kursu zlstava na
GGté 261 castka, kterd nebyla prevedena na Ucéet 221, resp. 211. O tomto rozdilu
se v pribéhu ucetniho obdobi nelctuje, ale vylctovani se provede az pfi uzavirani
Gcetnich knih.
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Na Ucté 261 se tedy v prabéhu roku vyskytuji kurzové rozdily, které se mohou i vzajem-
né vyrovnavat. Konecny zUstatek pred Gcetni uzavérkou roku vyGctujete nasledujicim
zpUsobem. Jedna-li se o kurzovy zisk, Gctujete jej na vrub Gctu 261 ve prospéch Gctu
663. Jde-li 0 kurzovou ztratu, zalctovani probéhne takto: 563/261.

Priklad: Firma ma dvé valutové pokladny a pri tctovani pouZiva pevné kursy. Prvni
valutova pokladna je vedena v USD a pouZiva analyticky ucet 211002, druha v EUR
pouZziva analyticky ucet 211003. Prostrednictvim banky byla dne 4. 5. provedena sména
200 USD na 168 EUR pri kursu K¢ 19,80/1 USD a K¢ 23,57/1 Euro. Prijem EUR do
valutové pokladny se uskutecnil pfi pevném kursu K¢ 24,70/1 Euro. Zaucétujte celou

operaci véetné vzniklého rozdilu.

Vydej USD bude pri uvedeném kursu ¢init 3.960 K¢, prijem EUR bude pfi uvedeném
kursu cinit 4.149,60. Vznikly rozdil je kursovy zisk ve wysi K¢ 189,60.

Datum Agenda Operace CGastka mMD D
4. 5. Banka VWdej penéz (USD) 3.960,00 261 211002
4. 5. Banka Prijem penéz (EUR) 4.149,60 211003 261
31. 12. Interni doklady Wdctovani rozdilu 189,60 261 663

Pokud potfebujete provést prevod mezi korunovou a valutovou pokladnou, pfipadné
mezi korunovym bankovnim Gétem a devizovym bankovnim Gctem, je k tomu nutné
vytvofit jeden vydajovy pokladni nebo bankovni doklad a jeden pfijmovy pokladni
nebo bankovni doklad.

Priklad: Potirebuji prevést 2.470 K¢ (nakupni kurs 24,70 cizi mény) na 100 EUR.
Reseni: Z banky (icet A) &i pokladny (K&) provedete vydej v Gdstce 2.470 K&
s predkontaci 261,/221xxx nebo 261,/211xxx, ¢lenéni DPH bude PN. Dale v bance
(dcet B) ¢i v pokladné (EUR) vytvorite prijmovy doklad s predkontaci 221xxx/261
nebo 211xxx/261.
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TIP

V agendé Mzdy/Seznamy/
Zdravotni pojistovny byla
doplnéna mozZnost zvolit
pro jednotlivé pojistovny
analyticky ucet, na ktery
budou pri zatctovani mezd
vygenerovany zavazky zdrav.
pojisténi pro tuto pojistovnu.
(pro spravné zadctovani je
nutné mit v agendé Pred-
kontace odpovidajici pred-
kontace s analytickym uctem
pro Ostatni zavazky a Banka
vydaj)

TIP

Pri zadani druhu mzdy ,, Dohoda
o provedeni prace“ nebo
, PrileZitostné zaméstnani“
je automaticky nabidnuto
doplnéni souvisejicich udaju
do tabulky Dané a pojistné.

TIP

Druh Dohoda o pracovni ¢in-
nosti (typ B aZ J) pouZijte
v pripade, Ze tento pracovni
pomer byl sjednan jako sou-
bézna dohoda o pracovni
¢innosti u jednoho zamést-
nance u téZe organizace.
V ostatnich pripadech pou-
Zijte druh Dohoda o pracovni
¢innosti (typ A). Tyto volby
maji’ pfimy vliv na tiskovou
sestavu Oznameni o nastupu
do zaméstnani (skonceni
zaméstnani).

TIP

Pro zauctovani bezhotovost-
nich mezd byla doplnéna
MoZnost vyuZiti' , viastni pred-
kontace Bez“. Tato predkon-
tace slouZi k vybéru uctu,
ktery bude pouZit pfi likvidaci
zavazku na doplatek mzdy.
Zadctovani bezhotovostnich
mezd se provede dle nasta-
venych predkontaci v agendé
Globalni nastaveni/Mzdy 2.
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Mzdy

Mzdovéa agenda programu POHODA je uréena jak pro malé organizace, které nemaji
vice nez 25 zaméstnancu, tak i pro velké organizace, které tento pocet prekracuji.

Prislusné predkontace pro zalcétovani mezd mUzZete zadat v sekci Mzdy 2 v agendé
Globalni nastaveni.

Zalohy na mzdy

Vyplatu zaloh na mzdy vyvolate v agendé Personalistika z nabidky Zaznam/Zaictovat
zalohy. Program vytvofi polozkovy vydajovy pokladni doklad v agendé Pokladna.
Pro zalétovani pouzije vami nastavenou predkontaci - obvykle u zaméstnancl
331/211, u spoleénikl 366/211. Program nekontroluje vicenasobné zadani zaloh
na stejny mésic.

Zpracovani mezd

V agendé Mazdy vyberete kalendarni | Zicewnizich

r_TleSIC’ se ktery[n _Ch_(_:vete pracovat. Jes:(- hotovostni doklad do pokladny a zévazky pro bezhotovostni platby.
lize za tento me§|c jiz b)v/ly’ mzdy vypoc- Ve B [ reeds [
teny, program vam umozni pracovat se Rok 2009 Datum 27.02.2009 m
mzdami jednotlivych zaméstnancl az

Zadejte tidaje pro zatictovéni vyplacenyich zéloh. Funkee vytvori

-- T - P Celkem bud I h € Gé

do okamziku jejich zaGétovani. U no- e i it
. . . B K zaméstnanciim 3500,00 0,00
vého mésice se vas program nejprve p— e it

dotaze, zda chcete mzdy vytvofit. P¥i
vypoétu mezd se prevezmou veSkeré | [ | [
potfebné (daje z agendy Personalistika.
Je tedy nutné pred spusténim automa-
tického vytvofeni mezd mit v této agendé zadany vSechny aktualni udaje
o dovolenych, nemocech, srazkach atd. Dalsi Udaje zadate pfimo do mzdy daného
mésice - zejména vysi zdanitelnych a nezdanitelnych nahrad. Pfi vypoctu nahrad
program pouziva pramérny hodinovy vydélek. JestliZze nema dostatek Gdajl pro jeho
vypocet (chybi mzdové Udaje za minulé étvrtleti), vyzve vas k ruénimu zadani.

Pfi zadani podklad(i pro mzdy se samoziejmé muZete dopustit chyby a pracovnikovi
vyplatit nesprdvnou mzdu a odvést nespravné castky na pojisténi a dan z pfijmad.
V dalsich mésicich je proto mozné provést rucni Gpravu zakladd pro pojisténi a Gpravu
vypoctené dané z prijma.

Zauctovani mezd

%)

PFi vypoctu mezd nevznikaji v Gcet-
nictvi Zadné zapisy, stav zadného
G¢tu se neméni. Proto mlUzeme =
mzdy opakované ménit a opravo-

vat. Vysledky mezd se do Gcetnictvi
prenesou azZ pfi jejich zalctovani,
kdy se zaroven mzdové (daje
daného mésice uzamknou proti
opravam.

Zvots zpiisob zatdtovani zvolenych mzdovich zéznami

Datum uzaméeni | 10.03.2009 lzl

[#] Wtvafit zaznamy bezhotovostng vyplécenjch mezd, odvodd a sréZek do agendy Ostatni
zdvazy.

Datum splatnosti | 10.03 2008
Datum (& pFipadu |27.02 2009 :

Provést zat&tovéni hatovastni viplaty do pokiadny.

Pokladna | HP =||  Dasumpiatby  [10.03p00S

[_<z# | Daki> ] [ Stome | [ Napovida
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Mzdy

CD Program umozZznuje au-
tomatické roziictovani mezd
na strediska. Rozlctuje se
hrubd mzda, socialni a zdra-
votni pojisténi, prispévek
zaméstnavatele na penzij-
ni pripojisténi a prispévek
zaméstnavatele na Zivotni
pojisténi. Zaokrouhlovaci
rozdil je pricten k polozce
bez strediska, pripadné jako
samostatna poloZka bez
strediska.

CD Pokud je vse spravné
zauctovano a uhrazeno, ucet
331 je na konci vsech ope-
raci vyrovnan. To muZete
zkontrolovat pomoci tisko-
vé sestavy Pohyb na iictu
v agendé Uétova osnova.

Zauctovani vyvolate z nabidky Zaznam/Zauctovat mzdy. Program umozni vytvorit
nové doklady v agendé Ostatni zavazky (zalohy na dan z pfijm(, odvody pojisténi,
srazky z mezd odvadéné na Gcet, mzdy prevadéné na ¢ty zaméstnancll) a v agendé
Pokladna (mzdy vyplacené v hotovosti). Do agendy Interni doklady jsou automaticky
zalctovany hrubé mzdy. Vytvareni ostatnich zavazkl a pokladnich doklad( mizZete
zrusit tim, Ze nezatrhnete prepinace Vytvofit zaznamy bezhotovostné vyplacenych
mezd, odvodil a srazek do agendy Ostatni zavazky a Provést zatictovani hotovostni
vyplaty do pokladny.

MUzZe se stat, Ze jste az po zalCtovani mezd zjistili uréité nesrovnalosti a chcete
je opravit. Nejprve zruste zauctovani mezd tak, Ze z nabidky Zaznam zvolite po-
vel Zauctovat mzdy a v dialogovém okné vyberete prepinac Zrusit zaactovani
mezd. Jakmile vSe potvrdite tladitkem Dokonéit, program povoli opravy mzdovych
zaznamU daného mésice. Pokud zatrhnete pfislusna pole, jsou automaticky zru-
Seny doklady v agendach Ostatni zavazky, Pokladna a Interni doklady, které byly
zalcétovanim mezd vygenerovany. V pfipadé, Ze pole nezatrhnete, musite doklady
zrusit ruéné. Stejné tak v pfipadé, Ze vytvorené doklady byly jiz uzavieny vystavenim
pfiznani k DPH, zahrnuty do pfikazu k Ghradé, zlikvidovany nebo zalctovany ruéné.
V obou pfipadech v§ak vzniknou “diry” v Ciselnych fadach dokladd, proto doporuéujeme
vénovat trochu ¢asu peclivé kontrole mezd jesté pred zadctovanim.

i Soubor Nestaveni Adresit Ufetnictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek Ziznam  Napovéda
P b id )N KRG ~Z;\Eva@s\%%%m’?}

Ostatni zévazek Dodavatel @

Typ Zavazek Datum zapisu 19022009 [¢| Eirma % [R

; Datum odpoétu 19022009 || = Oddéleni -

Cislo. 291900013 =I| Dstum ué pripadu 28022009 3] Jméno OstatnfzC

L Datum splatnosti 19022009 7| ypice

[t 12345678 Predkontace 502 =] PSC, Obec Jiblava B

Parsym Clenéni DPH PN = K/ @ [

Text Mzdy 2009/0L, dan z prjmi L Utet 7132-7623-681 omo =

Soucet polozek +% DPH Celkem ~ Forma pitkazem =

0,00 10 0,00 000| Piikaz Stiedisko
000 1 0,00 0,00  Specsym. Cinnost
410,00 410,00  Konstsym. 1148 =/ Zakdzka
+ X Tert= mady |E3 Polozky dokladu | @ Zaétovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznémiy |
% Datum Tet | Firma | Celkem | stredisko | Cinnost | Zakdzka | =

0 m] Mady 2009/01, da z prijmé Fil 410,00 =

2 0 190209 ii i FU 660,00 |

3 7 190200 0ssZ 179%8,00 |

4 [0 190209 Vieobecns zdravetni pojistovna CR 6807,00

5 [T 19.02.09 Mzdy 2009/01, zdravotni pojis Ceské nérodni zdravetni pojistovna 142000

6 [ 190209 Mzdy2009/01, srizka (Adamek JiFf}, Stavebni spoent 1.500,00

7 [T 19.02.09 Mzdy2009/01, piisp. na penz. (Adamek Jif) PF Komeréni banky, a.s. 157,00 JHLAVA
(1/10) Pro ziskani napovédy stisknéte FL, Novik sr.0. 2009 o 7 (%)

V pfipadé, Ze nevlastnite modul mzdy a potfebujete o mzdach Uctovat, zadejte vSechny
doklady ru¢né do agendy Ostatni zavazky, Interni doklady a Pokladna. Pri zalctovani
pouZzijte predkontace uvedené v zavéru této kapitoly.

Odmény a zavazky ke spolecnikliim, resp. tykajici se individualniho podnikatele, které
se nevztahuji k zavislé ¢innosti, program nefesi a je nutné je zadat rucné.
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CD Do agendy Personalis-

tika na zaloZzku Dané
a pojistné byl doplnén typ
Platit doplatky do minima
zdr. poj. — neplac volno. V poli
castka Ize uvést procento,
které bude platit zamést-
nanec, tzn. nové je mozné
zaméstnanci v pfipadé ne-
placeného volna urcit zpusob
vypoctu doplatku zdrav. poj.
odlisné od doplatku zdra-
votniho pojistného z duvodu
nizsiho prijmu neZ je mini-
malni mzda.

Ekonomicky systém POHODA | 137

U¢tujeme v POHODE

Priklad: Ugetni jednotka ma dva zaméstnance, ¢&islo 1 a ¢&islo 2. Cislo 1 ma
hrubou mzdu 10.000 Ké&, zélohu 3.500 K¢ v hotovosti, doplatek na tcet. Cislo 2
ma hrubou mzdu 8.500 K&, zalohu nemd, doplatek v hotovosti. Uetni jednotka
provedla vydctovani zaloh v ¢astce 3.500 KE. K poslednimu dni v mésici bylo
provedeno vydctovani doplatku mezd zaméstnancu. Hrubé mzdy Cinily 18.500
K¢, dan ze mzdy 3.720 Kc, socialni pojisténi za zaméstnance 1.203 K¢, socialni
pojisténi za zaméstnavatele 4.625 K¢, zdravotni pojisténi za zaméstnance 833
KC, zdravotni pojisténi za zaméstnavatele 1.665 KC.

Agenda Operace Castka MD D

Pokladna Zalohy na mzdy 3.500 331 211
Interni doklady Hrubé mzdy 18.500 521 331
Ostatni zavazky  Dan ze mzdy 3.720 331 342

Ostatni zavazky  Socialni pojisténi — zaméstnanci 1.203 331 336
Socialni pojisténi — zaméstnavatel 4.625 524 336
Ostatni zavazky = Zdravotni pojiSténi — zaméstnanci 833 331 336

Zdravotni pojisténi — zaméstnavatel 1.665 524 336

Ostatni zavazky  Predpis doplatku mzdy na bézny

ucet zaméstnance 1 3.390 Bez 331
Pokladna Hotovostni vyplata doplatku

mezd zaméstnance 2 5854 331 211
Banka Uhrada doplatku mzdy

zaméstnance 1 3.390 311 221
Banka Uhrada socialniho pojisténi za

zaméstnance i zaméstnavatele 5828 336 221
Banka Uhrada zdravotniho pojisténi

za zaméstnance i zaméstnavatele 2.498 336 221
Banka Uhrada dané ze mzdy 3.720 342 221

Slozitéjsi pripady
Uprava zakladu pro zdravotni pojiSténi
Pokud mésiéni prijem zaméstnance u jednoho zaméstnavatele nedosahl ani minimaini
mzdy, je povinen prostfednictvim svého zaméstnavatele pojistné doplatit. V ekonomic-
kém systému POHODA k tomu slouZi novy typ “platit doplatky do minima zdr. poj.”

v agendé Personalistika na zaloZce Dané a pojistné. Pokud tento typ u zaméstnance
zadate pred tvorbou mezd, program nasledujici vypocéet provede automaticky.

Priklad: Zaméstnanec dosahl prijmu 3.000 Ké/mésic. Minimalni mzda je 8.000 K¢.
Sazba zdravotniho pojisténi zaméstnance ¢ini 4,5%, zaméstnavatele 9% (tj. celkem
¢ini sazba 13,5 %). Vypoctéte doplatek zdravotniho pojisténi.
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Priklad

Reseni

Priklad

Zaméstnavatel odvede zdravotni pojiStovné pojisténi ve vysi minimalini sazby, tj.
1.080 K¢ (13,5% z castky 8.000 K¢E). Zaméstnanec uhradi:

a) 4,5% pojistného ze skutecné dosazeného prijmu, tj. (3.000 x 0,045) = 135 K¢
b) doplatek pojistného ve vysi (8.000 — 3.000) x 0,135 = 675 K¢ (zaméstnanec

z castky, ktera je rozdilem mezi minimalni a skuteéné dosaZenou mzdou, plati
celkem 13,5%, tj. nejen 4,5%, ale i 9% za zaméstnavatele).

Zaméstnanec celkem uhradi 810 K¢, tj. 135 K¢ + 675 K¢, zaméstnavatel hradr
270 K¢, coZ je rozdil mezi ¢astkou 1.080 K¢ (celkové pojistné) a 810 K¢ (pojistné
hrazené zaméstnancem).

Mzda diichodce

V pfipadé, Ze dlichodce podepsal prohlaseni, je danén dle stejnych pravidel jako zamést-
nanec, ktery podepsal prohlaseni a Ize u néj nové také uplatnit slevy na dani z pfijmu
(dle §35 ba zakona o dani z pfijmU0 ¢. 586/1992 Sb.). Proto je v agendé Personalistika
v tabulce Dané a pojistné nutné nastavit typ “sleva - poplatnik (podepsal prohlase-
ni)”a dale typ “starobni diichod”.

Priklad: Diuchodce ma uzavien hlavni pracovni pomér, podepsal prohlaseni, zaklad-
nirmésicni mzda cini 11.500 K¢. Vypoctéte zalohu na dan z pfijmu pro pfislusny
meésic.

Hruba mzda ¢ini 11.500 K¢, socialni pojisténi zaméstnavatel 2.875 K¢ (11.500
x 0,25), socialni pojisténi zaméstnanec 748 K¢ (11.500 x 0,065), zdravotni pojisténi
zameéstnavatel 1.035 K¢ (11.500 x 0,09), zdravotni pojisténi zaméstnanec 518 K¢
(11.500 x 0,045), zaklad pro vypocet dané (superhruba mzda) pred zaokrouhlenim
15.410 K¢, po zaokrouhleni 15.500 K¢. ProtoZe zaméstnanec podepsal prohlasenti,
¢astka bude danéna dle § 16 zakona o dani z prijmu, tj. takto:

15 %z 15.500 = 2.325

Uplatni se zakladni sleva na poplatnika 2.070 K¢, zaloha na dari po slevé ¢ini 255 K¢
(2.325 - 2.070). Pokud by duchodce nepodepsal prohlaseni, bude zaloha na dan
z prijmu Cinit 15 % z celkového zakladu pro dan z prijmu, tj. K¢ 2.325 (15.500 x
0,15) bez mozZnosti uplatnéni slev na dani z prijmu.

Prispévek zaméstnavatele na penzijni pripojisténi a Zivotni pojisténi

Hodnoty pro penzijni pfipojisténi a Zivotni pojisténi jsou uvedeny v agendé Nastaveni/
Legislativa. Pfispévek zaméstnavatele zaméstnanci zadate v agendé Mzdy/Persona-
listika ve formulafi Pojisténi.

Prispévky zaméstnavatele na penzijni pfipojiSténi a Zivotni pojisténi jsou osvobozeny od
dané z pfijm0 v Ghrnu maximalné do vysSe 24.000 K¢ ro¢né od téhoz zaméstnavatele.

Néaklady na prispévky penzijniho pfipojiSténi a zZivotniho pojisténi jsou danové uznatelné
u zaméstnavatele v plné vysi, pokud jsou vynaloZené na prava zaméstnanc vyplyvajici
z kolektivni smlouvy, vnitfniho predpisu zaméstnavatele, pracovni nebo jiné smlouvy.

Priklad: Zaméstnavatel vyplaci zaméstnanci pravidelné mési¢ni hrubou mzdu
10.000 K¢ a zaroveri mu prispiva na penzijni’ pripojisténi se statnim prispévkem

mésicni ¢astkou 2.500 Kc¢. Uréete do jaké vyse je prispévek osvobozen od dané
Z pfijmu na strané zaméstnance a na strané zaméstnavatele.
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Zaméstnanec:

Reseni Prispévek je osvobozen od dané z prijmu do maximalni vyse 24.000 K¢, tzn. v mé-
sici fijen bude tato hranice prekrocena (2.500%*10), zaklad soc., zdrav. pojisténi
a zaklad dané z prijmu bude navysen o ¢astku 1.000 K¢ v mésici fijnu a nasledné

v pIné vysi navysi prispévek (2.500 K¢) zaklad soc., zdrav. pojisténi a zaklad dané

TIP z prijmu v mésici listopad a prosinec.

0d 1. 1. 2007 prispévky na .

penz. pfipoj. a Ziv. pojistént, Zaméstnavatel:

v pripadeé prekroceni osvobo- Prispévek zaméstnavatele zaméstnanci je vZdy plné uznatelnym nakladem za-

zeného limitu, zvysuji zaklad
soc., zdrav. pojisteni a zaklad
dané z prijmu.

méstnavatele.

Uroky z Gvéri

0d zakladu dané Ize odedist ¢astku, ktera se rovna tGroklim zaplacenym za zdanovaci
obdobi z Gvéru ze stavebniho sporeni, z hypoteéniho Gvéru banky nebo z jiného Gvéru
poskytnutého stavebni spofitelnou a bankou (napf. pfeklenovaci Gvér, pfedhypotecni
Gvér). Zakonem je stanovena maximalni vySe ro¢ni Castky, kterd nesmi prekrocit
300 000 K& v dané domacnosti. Pfi placeni Grokl jen po ¢ast roku nesmi uplat-
novana Castka prekroCit jednu dvanactinu této maximalni ¢astky za kazdy mésic
placeni Grokd.

V ekonomickém systému POHODA zadejte v agendé Mzdy/Personalistika na zaloz-
ku Dané a pojistné do typu “droky z tivéri” celkovou sumu zaplacenych drok(. Ta
bude uplatnéna pfi rocnim zG¢tovani dané z prijmu za predpokladu, Ze zaméstnanec
podepsal prohlaseni.

KAPITOLA

Priklad: Hypoteéni Gvér byl poskytnut dvéma domacnostem. Uroky z tohoto tvéru
Priklad rocné ¢ini 320.000 Kc¢. V prvni domacnosti bude podil droku uplatnén jednim
¢lenem domacnosti, ve druhé domacnosti bude podil droku uplatnén jejimi ctyrmi
¢leny. Vypoctéte, kolik si mohou jednotlivi ¢lenové domdcnosti odedist ze zakladu
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dané pri rocnim zuctovani. 139

Celkové rocni droky je nutné rozdélit na dvé domacnosti, tj. na jednu domacnost

ReSeni pripadne 160.000 K¢. ProtoZe v prvni domdacnosti uplatriuje droky pouze jeden
Clen, muZe uplatnit celkovou ¢astku 160.000 K¢. Ve druhé domacnosti je nut-
né rozpocitat ¢astku 160.000 na Ctyri Cleny. KaZdy Clen této domacnosti muzZe
uplatnit 40.000 K¢.

Pred rocnim ztctovanim dané nastavte na zaloZce Dané a pojistné v agendé Mzdy/
Personalistika typ ,, Groky z tvéru“ a dale doplrite uplatnitelnou ¢astku 160.000 K¢,
respektive 40.000 K¢.

Uéetni souvztaznosti pro mzdy

Operace MD D

Zaloha na mzdu placena v hotovosti zaméstnanci 331 211
Zaloha na mzdu placena na Gcet zaméstnance 331 221
Zaloha na mzdu placena v hotovosti spole¢nikovi 366 211
Zaloha na mzdu placena na Ucet spolec¢nika 366 221
Hruba mzda zaméstnance 521 331

Hruba mzda spolecnika 521 366
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Operace MD D
Zaloha na dan z pfijm0 zaméstnance 331 342
Zaloha na dan z pfijmU spolecnika 366 342
Uhrada zalohy na dafi z pfijmd bankou 342 221
Dan z pfijm{ zvlastni sazbou za zaméstnance 331 342
Dan z pfijm{ zvlastni sazbou za spoleénika 366 342
Uhrada dané z prijm( zvlastni sazbou bankou 342 221
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi za spole¢nika 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnavatele 524 336
Uhrada pojisténi za zaméstnance i za zaméstnavatele bankou 336 221
Srazky ze mzdy zaméstnancl 331 379
Srazky ze mzdy spolecniki 366 379
Uhrada srazek ze mzdy 379 221
Predpis doplatku ze mzdy na bézny GCet zaméstnance Bez 331
Hotovostni vyplata doplatku mezd zaméstnance 331 211
Uhrada doplatku mzdy zaméstnance bankou 331 221

Davky nemocenského pojisténi
Druhy:

 davky z diivodu nemoci
- nemocenské (nemoc, nemoc (zavinil zaméstnanec), nemoc (pracovni Graz), nemoc
(z povolani), nemoc (karanténa)
- oSetfovné, oSetfovné (osamély pracovnik)
- materska dovolena (PPM) - penézitda pomoc v materstvi, matefska dovolena
(RP) - rodicovsky prispévek
Druh davky nemocenského pojisténi zadate v agendé Mzdy/Personalistika na zalozku
Nepritomnost na zakladé predlozeného dokladu ,Rozhodnuti o do¢asné pracovni ne-
schopnosti“ Ill. dil - HIaSeni zaméstnavateli o vzniku docasné pracovni neschopnosti.
Timto hlasenim uplatiuje zaméstnanec u zaméstnavatele narok na nahradu mzdy
za prvnich 14 kalendarnich dnu trvani docasné pracovni neschopnosti a omlouva
timto svou nepfitomnost v praci. Pokud docasna pracovni neschopnost zaméstnance
trva déle nez 14 kalendarnich dn(, predklada zaméstnanec zaméstnavateli doklad
»Rozhodnuti o do¢asné pracovni neschopnosti“ IV. dil - Rozhodnuti o vzniku do¢asné
pracovni neschopnosti pro uplatnéni naroku na nemocenské. Zameéstnavatel tento do-
klad pfeda prislusné okresni spraveé socialniho zabezpeceni nebo jinému prislusnému
organu nemocenského pojisténi. Ukonceni doasné pracovni neschopnosti predklada
zameéstnanec zaméstnavateli dokladem ,Rozhodnuti o do¢asné pracovni neschopnosti“
V. dil - Rozhodnuti o ukonceni do¢asné pracovni neschopnosti“. Zaméstnavatel tento
doklad preda prislusné okresni spravée socialniho zabezpeceni nebo jinému prislusné-
mu organu nemocenského pojisténi. Ukonceni davky nemocenského pojisténi zadate
v agendé Mzdy/Personalistika na zalozku Nepfitomnost .
* | & X=Neomazene @ Nahrady | B Poznamky |
od Do | Druh | ke prim. [ Uprava | Hodiny do3. dne | Hodiny od 4. dne Cislo Castka | Ruéné

1 25022009 Nemec 148,00 0,00 24,00 56,00 43700
E r B 0,00 0,00 0,00 0,00 000 [0
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V programu POHODA naleznete v agendé Mzdy/Mzdy v tiskovych sestavach soupisku
Prehled nahrad mzdy, kde jsou jednotlivé fadky rozepsany podle jednotlivych nepfi-
tomnosti.

Narok na vyplatu podpory pfi oSetfovani ¢lena rodiny se uplatiuje dokladem ,Rozhod-
nuti o potfebé oSetfovani (péce), ktery vystavuje oSetfujici I€kar. Dokladem ,Potvrzeni
o trvani potreby oSetfovani (péce) se uplatiuje narok na vyplatu podpory v pripadé,
kdy se osoby v oSetfovani (péci) o ¢lena rodiny vystfidaly anebo se jedna o dlouhodobé
trvajici potfebu oSetfovani. Narok na penézitou pomoc v materstvi se uplatiuje dokladem
Z&adost 0 penéZitou pomoc v matefstvi.

Narok na vyrovnavaci prispévek v t&hotenstvi a matefstvi se uplatiiuje dokladem Zadost
0 vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a materstvi. VSechny tyto doklady Zadosti vystavuji
prislusni Iékafri. VySe uvedené tiskopisy je mozné vyzvednout na OSSZ.

Vypocet zakladu pro nemocenské davky
Kalendarni dny, které se nezahrnuji do rozhodného obdobi:

- omluvené neplacené volno

- nemocenské, POCR, PPM

- den, v némz nalezi zaméstnanci za pomérnou ¢ast dne zapocitatelny pfijem a za
¢ast dne nemocenské

- kalendarni dny po skoncéeni zaméstnani

- dny pracovniho volna, za néz nenéalezel zapocitatelny pfijem (tj. sobota, nedéle),
pokud pocet kalendarnich dnl pfipadajicich na RO ¢ini méné nez 6 kalendarnich KapiToLA
dnd

Vymérovaci zaklad
Je Gihrn zapocitatelnych pfijmU z rozhodného obdobi a je shodny s vymérovacim zakla-
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dem, ze kterého odvadime pojistné na socialni zabezpeceni. Zapocitatelny prijem se 141
zjistuje v organizaci, ve které se uplatiiuje narok na davky, tzn. kde je zaméstnanec
v dobé vzniku pracovni neschopnosti zaméstnan, nebo kde byl naposled zaméstnan,
pokud uplatiuje narok z titulu ochranné Ihaty.

0d 1. 1. 2009 nabyla G¢innosti novela zakona o nemocenském pojisténi, ktera
vyznamné méni systém nemocenskych davek a nové zavadi nahradu mzdy za docas-
nou pracovni neschopnost, resp. nafizenou karanténu. Béhem prvnich dvou tydnu
docasné pracovni neschopnosti, resp. narizené karantény bude nové zaméstnavatel
poskytovat zaméstnanci nahradu mzdy za pracovni dny a svatky, za které zaméstnanci
nahrada mzdy prislusi.

Nahrada mzdy bude vypoctena z redukovaného primérného hodinového vydélku
(RPHV).

Redukeéni hranice pro ndhradu mzdy jsou pro rok 2009 stanoveny takto:

redukéni hranice ndhrady mzdy - 137,55 K&
redukéni hranice ndhrady mzdy - 206,15 K&
redukéni hranice ndhrady mzdy - 412,30 Ké

Na zakladé redukénich hranic se provede redukce primérného hodinového vydélku
nasledovné: do vySe prvni hranice se zapocte 90 %, z rozdilu mezi druhou a prvni
hranici se zapocte 60 %, z rozdilu mezi tfeti a druhou hranici se zapocte 30 %, k Castce
nad treti hranici se neprihlizi.
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Priklad

Reseni

9/3

Pfi doGasné pracovni neschopnosti nalezi od 4. pracovniho dne nahrada mzdy ve vysi 60 %
redukovaného prameérného vydélku (RPV). Pri nafizené karanténé nalezi od 1. do 3. pracovniho
dne nahrada mzdy ve vysSi 25 % RPV a od 4. pracovniho dne ve vySi 60 % RPV.

Priklad: Primérny hodinovy vydélek (PHV) zaméstnance ¢ini 420,60 K¢. Pomoci redukénich
hranic pro nahradu mzdy v roce 2009 se provede Uprava (redukce) PHV takto:

z ¢astky 137,55 KC se zapocte 90 %, tj. 137,55 x 0,90 = 123,7950 K¢

z Castky 68,60 KcC (tj. 206,15 — 137,55) se zapocte 60 %, tj. 68,60 x 0,60 = 41,1600
Ke

z ¢astky 206,15 K¢ (tj. 412,30 — 206,15) se zapocte 30 %, tj. 206,15 x 0,30 = 61,8450
Ké

k ¢astce PHV nad 412,30 K¢ (tj. 8,30 KC) se neprihlizi
prumérny hodinovy vydélek po dpravé (redukci) ¢ini 226,80 K¢

Soucet ¢astek téchto 90 %, 60 % a 30 %, tedy 226,80 K¢, predstavuje upraveny (reduko-
vany) prumérny hodinovy vydélek (RPHV). Z RPHV 226,80 K¢ se vypocte hodinova nahrada
mzdy naleZejici od Ctvrtého pracovniho dne trvani docasné pracovni neschopnosti, a to
ve wsi 60 %.

Nahradu mzdy pri docasné pracovni neschopnosti bude poskytovat zaméstnavatel ze
swych prostredku, pricemzZ o polovinu zakonem stanovené a vyplacené nahrady mzdy bude
automaticky poniZzen odvod pojistného na socialni zabezpeceni za prislusny mésic.

V pripadé, Ze do¢asna pracovni neschopnost, resp. karanténa trva déle nez 14 kalendar-
nich dnu, ma zaméstnanec narok na nemocenské davky za kalendarni dny. Tyto davky
bude nové vyplacet pouze Okresni sprava socialniho zabezpeceni, a to na zakladé podkladu
zaslanych zaméstnavatelem. Zaméstnavatel je povinen k Zadosti zaméstnance o davky

priloZit novy tiskopis Priloha k Zadosti o davky nemocenského pojisténi.

Elektronické odesilani dat

Evidencni listy dichodového pojisténi

Organizace vede ELDP pro kazdého po-

jisténce vzdy za jednotlivy kalendarni rok  [Ekedks pre skkroncpoc s N =

a predklada je Ceské spravé socialniho Prévodce pro elekironické podani ELDP E"
zabezpeceni prostfednictvim okresni
spravy socialniho zabezpeceni. fesichepeaa]
(Z) Podat eleldronicly
Ke zpracovani evidencnich listl dlcho- e e e T i
dového pojisténi slouzi v ekonomickém P
systému POHODA agenda Podani ELDP. Datum odevadni 10.03.2008 [=]
Prostfednictvim povelu Podani ELDP sy 120

z nabidky Zaznam v agendé Personalis-

. . L Tip: Po dokonéeni privece pro podani ELDP se stav podani nastavi na odevzdano pisemné
tika budou do této agendy vygenerovany resp. adevzdano elektronicky a tento zaznam jiZ nelze smazat z agendy Podani ELDP
evidenéni listy pro vSechny nebo vybrané
zaméstnance z personalistiky. <z0# | Dokont | [ stomo | [ hapovids
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Vytvorené evidencéni listy se zobrazi na zaloZce Polozky. V jednotlivych polich evidenc-
niho listu jsou nékteré Gdaje jiz predvyplnény z vystavenych mezd a personalistiky.
ProtoZe program POHODA neumozniuje automatické vyplnéni vSech variant, které je
mozné do jednotlivych poli vyplnit, dikladné si vygenerované hodnoty zkontrolujte
a podle potreby je zménte. Ostatni pole se prenesou pfimo do samotného tiskopisu
ELDP dostupného v tiskovych sestavach.

PFi uloZeni nové vytvorenych zaznamu evidencnich listd dichodového pojisténi
program nabidne Upravu stavu podani v agendé Personalistika. Pokud zvolite Ano,
stav podani u ELDP jednotlivych zaméstnanc(i bude rovnéz nastaven ve sloupci Stav
podani ELDP v agendé Personalistika.

Po vyplnéni a dikladném zkontrolovani hodnot ve vSech polich m{izete ELDP po-
dat - bud pisemné anebo elektronicky. Zplsob podani evidencnich listd zvolte
prostrednictvim povelu Odevzdat ELDP z nabidky Zaznam.

Xu

Pokud zvolite typ ,Podat pisemné*“, vypliite Datum odevzdani a priivodce dokoncete.
Jednotlivé polozky s evidenénimi listy zaméstnancl zaSednou, do pole Stav podani
se nastavi ,0devzdano pisemné“ a podani nebude mozné smazat.

Pokud nebudou nékteré evidenéni listy CSSZ pfijaty, zméfite u nich stav podani na
~Nepfijato“ a vystavte je znovu.

Pomoci povelu ,Podat elektronicky“ miZete na CSSZ odevzdat evidenéni listy v elek-
tronické podobé. Pfenos je mozné uskutecnit prostfednictvim Portalu verejné spravy
nebo prostrednictvim pamétového média. Zakladnim predpokladem pro elektronické
zasilani evidenénich listd na CSSZ je, aby byla data zaSifrovana a aby bylo podani
opatreno elektronickym podpisem.

KAPITOLA

Pomoci priivodce vytvofite soubor ve formatu XML, ktery odpovida specifikaci
stanovené Ceskou spravou socialniho zabezpedeni, a ktery miiZete pfimo podat
prostfednictvim Portalu vefejné spravy. Pokud chcete ELDP odevzdat prostrednic- STRANA
tvim diskety, nebo CD, zatrhnéte volbu Ulozit ELDP do souborii a zadejte slozZku pro 143
uloZeni datové véty.

BlizSi informace ziskate prostrednictvim napovédy dostupné v prislusné agendé po
stisku klavesy F1.
Elektronicky podané evidenéni listy podepsané podpisovym klicem CSSZ musi byt pod-
le, §37 ods.4 zakona ¢. 500/2004 Sh., o spravnim fizeni v platném znéni, nejpozdéji
do 3 dnud doplnény potvrzenim o podani ELDP prostrednictvim tiskopisu ,Potvrzeni
(doplnéni) podani ve smyslu § 37 ods.4 zakona ¢. 500/2004 Sh*“. Tiskopisy se liSi
podle zplsobu predani.
Jeden tiskopis slouzi pro predani ELDP za vyuZiti W Podanieioe _—
technickych prostiedki (disketa, CD), druhy tisko- e
pis pro zaslani ELDP pomoci vefejné datové sité Doplnéni podani (diskets, CD)

- . P . v . . Doplnéni podéni (PVS)
prostrednictvim Portalu verejné spravy. Oba tis- L. chybove hiszeni
kopisy jsou dostupné v seznamu tiskovych sestav
v agendé Podani ELDP.

Odeslat oznameni

V agendé Mzdy/Personalistika je mozné pres nabidku Zaznam/Odeslat oznameni
odevzdavat na 0SSZ tiskopis ,0znameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zamést-
nani)“ okresni (prazské) spravé socialniho zabezpeceni.
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Prostfednictvim tohoto povelu  [brivedee pro slekiionicke podaniozire NSRRI |
je mozné elektronicky odeslat Pritvodce pro elektronické podini oznment D
0Oznameni o nastupu do zamést- E"
nani (skonceni zameéstnani) Tento privodce sioufi k eledronickému podéni oznAmeni zaméstance
prostfednictvim Portalu verejné e

spravy (v tiskovych sestavach je e

mozZné tyto tiskopisy vytisknout Planost ssslanjeh i A=l LS

do original formulara). EE e |
Zvolte, o jaky typ se jedna et

(napf. nastup, skonceni, opravu e ipe/ezpecn podant o ca/srsson

apod.).

Dale zadejte Cislo okresu a zkrat- <zo# |[_oasiz | [ Somo | [apoveda
ku statu sidla zaméstnavatele.

Pro Ceskou republiku pouZijte

CZ. Pro vyhledani mizZete prostrednictvim tlaéitka Ciselnik otev¥it internetovou
stranku www.stormware.cz/CiselnikOkres.asp s Ciselnikem okres(l a www.stormware.
cz/CiselnikStatu.asp se seznamem zkratek statd.

Prfenos je mozné uskutec¢novat prostfednictvim Portalu vefejné spravy nebo pro-
stfednictvim pamétového média (tj. CD nebo disketa). Zakladnim predpokladem
pro elektronické zasilani oznameni na Portél vefejné spravy CSSZ je, aby bylo podéni
opatreno elektronickym podpisem.

V privodci pro podani oznameni zvolte na 1. strané o jaky typ podani se jedna
a zadejte Cislo okresu a zkratku statu sidla zaméstnavatele a kliknéte na tlacitko
Dalsi. Na nasledujici strané privodce se zobrazi prehled zaznam, které budou
vyexportovany a odeslany na CSSZ prostfednictvim Portéalu vefejné spravy nebo ode-
vzdany prostfednictvim CD nebo diskety. Aby bylo mozZné oznameni Gspésné odeslat,
je nutné opatriit data elektronickym podpisem. Zatrhnéte proto povel Podepsat
data podpisovym certifikdtem a z vyklopného seznamu vyberte spravny podpisovy
certifikat. CSSZ podporuje pro tyto Gdely vyuZivani kvalifikovaného certifikatu nebo
podpisového klite CSSZ.

Na dalsi strané zvolte pomoci tlacitka ,Otevrit“ cilovou slozku, do které ma byt vyex-
portovan soubor s daty jednotlivych zaméstnanc( a jeho nazev. Automaticky je zde
predvyplnéna cesta ke sloZce XML/PRIHL v adresari instalace Pohody. Pokud oznameni
nechcete do souboru ulozit, zruste zatrZeni u volby UloZit oznameni do soubord.

PFi kazdém elektronickém podani oznameni je nutné vyplnit pole UZivatelsky identifi-
kator, Heslo a Variabilni symbol CSSZ, které slouZi k ovéfeni elektronického podani na
Grovni PVS. Pfi podavani oznameni pres Portal vefejné spravy je nutné mit zatrzenou
volbu ,Odeslat oznameni na portal verejné spravy“. Po stisku tlacitka DalSi bude
soubor dat vyexportovan do uvedené slozky (pfi zatrzeni volby Ulozit oznameni do
soubor(l) a zaroven bude odeslan prostfednictvim Portalu vefejné spravy na Ceskou
spravu socialniho zabezpeceni (pfi zatrzeni volby Odeslat oznameni na portal verejné
spravy).
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10/1 | Kniha jizd

Danové uznatelné vydaje na dopravu silniénim motorovym vozidlem jsou upraveny
zakonem o danich z pfijm0 a jsou odli$né pro vozidla zahrnuta v majetku poplatnika
nebo v prondjmu (firemni vozidla) a pro vozidla nezahrnutd v majetku poplatnika
(soukroma vozidla).

U firemnich vozidel se do Gcetnictvi vykazuji naklady nabihajici v pribéhu roku na vozidlo
- pohonné hmoty, pneumatiky, Gdrzba, pojisténi, opravy a odpisy vozidla zafazeného
v hmotném dlouhodobém majetku. Prvotnimi doklady jsou Gétenky a faktury, o kterych
Gctujete béznym zplisobem v agendach Pokladna, Prijaté faktury, Ostatni zavazky.
Napfriklad platbu za benzin budete Uctovat v agendé Pokladna na vrub Gétu 501 ve
prospéch Gétu 211. U firemnich vozidel neni tfeba vykazovat primérnou spotfebu
a tiskova sestava Kniha jizd ma pouze evidencni charakter a slouZi jako podklad pro
finanéni Grad.

U soukromého vozidla se vydaje vykazuji formou nahrad za ujeté km a pohonné hmoty.
Ty ziskate v tiskové sestavé Kniha jizd, ktera je spolu s cestovnim piikazem i prvotnim
dokladem. Pro vypocet nahrad za palivo se pouZivaji ceny vyhlaSené Ministerstvem
financi zpétné na uplynuly rok nebo skuteéné ceny, které je tfeba dolozit Gctenkami.
Upozoriiujeme, Ze v programu POHODA v agendé Legislativa jsou evidovany pouze
sazby nahrad pro podnikatele, které vyhlasuje 1 x roéné Ministerstvo financi, nikoliv
sazby nahrad pro zaméstnance, které vyhlasuje Ministerstvo prace a socialnich véci.
ProtoZe podminkou Gétovani nahrad je vzdy vystaveni cestovniho pfikazu, Uctujete
o jeho proplaceni v hotovosti v agendé Pokladna na vrub G¢tu 512 ve prospéch Gctu 211.
K cestovnimu dokladu je tfeba prilozit i fotokopii technického priikazu, ktera prokazuje
prdmérnou spotfebu pohonnych hmot. Taktéz nezapomente za soukromé vozidlo, pouzité
k podnikani, zaplatit silni¢ni dan.

U vozidel, ktera byla pdvodné v majetku poplatnika a nyni jsou prevedena do soukromého

vlastnictvi, zakon predpoklada, ze cena vozidel jiz byla v nakladech podnikani uplatnéna KaPIToLA
formou odpist (nebo leasingovych splatek), a proto povoluje uplatnit pouze nahrady za ]0

palivo. Prvotnim dokladem je opét kniha jizd a pfislusné Gétenky. 1

Priklad: Podnikatel jel na sluZebni cestu se svym soukromym osobnim automobi-

STRANA

lem Skoda Felicia. V technickém prukazu je uvedena prumérnd spotfeba vozidla 147
7,7 1 na 100 km. Vozidlo jezdi na natural. Podnikatel s vozidlem ujel 292 km
a nacerpal 30 | paliva za cenu 33,70 KC/I. Vypoctéte a zalctujte uplatnitelnou
nahradu v pripadé, Ze pro vypocet se nebudou pouzivat skutecné ceny PHM a pro
pripad, kdy budou skutecné ceny pouZzity.

Priklad

Nejprve zadejte jizdu do agendy Jizdy, ktera vypocita celkovou uplatnitelnou na-
hradu podle nasledujiciho vzorce.

Reseni
Nahrada za PHM = (primérna spotreba dle technického prukazu * cena paliva *
pocet ujetych km) / 100
Nahrada za km = pocet ujetych km * nahrada za km pro osobni automobil dle
legislativy
Celkova uplatnitelna nahrada = Nahrada za PHM + Nahrada za km
V prvém pripadé nebude v agendé Vozidla zatrZeno pole PouZivat skutecné ceny

PHM, proto se pro vypocet nahrady pouZije cena paliva z agendy Legislativa
platna v daném obdobi.
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10/2

N&hrada za PHM = 7,70 * 29,72 * 292 / 100 = 668,22
N&hrada za km = 292 * 4,10 = 1.197,20

Celkova uplatnitelna nahrada = 668,22 + 1.197,20 = 1.865,42 zaokrouhlena
na 1.866 Kc.

V druhém pripadé je nutné nejprve zatrhnout pole PouZivat skutecné ceny PHM,
dopinit prislusné tddaje o ¢erpani paliva do agendy Jizdy a nasledné vytisknout
sestavu Kniha jizd.

Nahrada za PHM = 7,70 * 33,70 * 292 / 100 = 757,71

Nahrada za km = 292 * 4,10 = 1.197,20

Celkova uplatnitelna nahrada = 757,71 + 1.197,20 = 1.954,91 zaokrouhlena
na 1.955 Kc.

Celkovou uplatnitelnou nahradu v obou pripadech zadate do agendy Pokladna
a zaldcCtujete 512/211.

i Soubor Mastaveni Adreséf Ugetnictvi Fakturace Sklady Medy Jzdy Majetek Zsznam  Ngpovéda

ENERTES RPN R e 1 W= WEEY| vZ;\Ev&\EEEM’?J
Vydajovy pokiadni doklad Dodavatel @ Agendy
T Vydeg «  Datum vystaveni 27042009 Firma % Pan = [‘
Datum platby 27.04.2009 Oddéleni roill
Pokl. HP | Datum zd.pinéni 27042009 e Jaroslav Dvorsk o
Cislo 29HV00004 ~| Piedkontace 6Py =] L= Jami8
Doklad Clenéni DPH PN =] PSC, Obec 58601 Jihlaval B
— E/E @
Tet Nahrada za pousiti soukroméhe vozidia 7 )
- Pangm. T
Castla +% DPH Celkem

000 1 0,00 0,00 Stredisko
000 ¢ 0,00 0,00 Cinnost
1955,00 1955,00 Zakazka

+ | T | & Polozky dokladu @ Zauctovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiky |
Datum Text [ &sta | mD [ DAL Parsym. | Stiedisko | Cinnest | Zakizka | 2
1 Nahrada za pouZiti soukromého vozidla 1955,00 512000 211001 24
(9/9) Stav HP k 27.04.2009 je 24 656,00 KE. Novéks.r.o. 2009 [ @)

Kniha jizd GLX

Pro rychlé a pohodIné vedeni knihy jizdy a zpracovani tuzemskych a zahrani¢nich ces-
tovnich prikazl muZete vyuZit program GLX, ktery je vyuZitelny jak samostatné, tak jako
doplnék ekonomického systému POHODA.

Zakladni variantu tohoto programu GLX Mini najdete zdarma na instalacnim CD pro-
gramu POHODA (kromé verzi Mini a Jazz). Z hlediska funkénosti odpovida tato verze
knize jizd, ktera je soucasti POHODY.

Varianta GLX Standard obsahuje navic automapu Ceské republiky a fadu pokrogilych
funkei, napf. rekonstrukci knihy jizd, hromadné vkladani jizd pomoci kalendéare, opakovani
jizdy do zvoleného obdobi, neomezeny pocet Géetnich jednotek.

Soucasti kompletni varianty GLX Profi je zpracovani tuzemskych a zahrani¢nich cestov-
nich prikazu. Po vypInéni skuteénych etap a dalSich povinnych Gdajli program automaticky
vypocita ndhrady za pouZziti soukromého vozidla, tuzemské a zahraniéni stravné, kapesné
a vylUctuje poskytnuté zalohy. Agendy cestovnich piikazli jsou propojeny s knihou jizd,
a proto Ize snadno jednotlivé pracovni cesty vzajemné mezi agendami kopirovat. Ze zaz-
namu v cestovnich pfikazech Ize vytvaret Gcetni doklady, které je moZné prostied-
nictvim XML komunikace za(étovat do ekonomického systému POHODA.
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11/1! Uéetni denik

V predchozich kapitolach jste se naucili provadét zalcétovani nejéastéjsich ucetnich
pripadd. Casové zapisy o jednotlivych Géetnich operacich se zaznamenavaji do Géet-
niho deniku, zapisy vécné v hlavni knize, ktera je tvofena souborem syntetickych Gétd,
a v knihach analytické evidence.

V ekonomickém systému POHODA staéi provést Gcetni zapis pouze v analytické
evidenci (napf. v agendé Vydané faktury) a program jej automaticky zaznamena
do Gcetniho deniku podle data Ucetniho pfipadu uvedeného v primarnim dokladu
a zaznam se objevi i v tiskové sestavé Hlavni kniha, kterou miiZete vyvolat z agendy
Uéetni denik.

Byla rozSifena podpora cizich mén. V Géetnim deniku pfi zapnutych cizich ménach
vidite i zalGétovani v cizi méné.

RozUlétovani se provadi v K¢ a Castka v cizi méné na plvodnim dokladu je sniZzena
0 novy Ffadek, pro prepocet je pouzit kurz ptvodniho dokladu.

V této agendé tedy naleznete vdechny potfebné Géetni sestavy - Uéetni denik, Hlavni
kniha, Obratova piedvaha, Rozvaha v pIném a zkraceném rozsahu, Vykaz zisku
a ztraty, Vysledovky a kontrolni sestavy.

Rozictovat 0pravy zaznamu

Oteviit zdrojovy doklad Pokud pii kontrole Géetniho deniku zjistite, Ze potiebujete provést opravu konkrétni-

Sloupce... ho dokladu, nemusite opoustét Gcetni denik, spoustét agendu a hledat v ni doklad.
Oznait Opravu dokladu mUzete spustit pfimo z prostredi G¢etniho deniku. V nabidce Zaznam
Vybér » zvolte povel Otevrit zdrojovy doklad nebo stiskem pravého tlacitka mysi vyvolejte

mistni nabidku, v niz rovnéz mizete vybrat uvedeny povel. Povel otevie zdrojovy
doklad (fakturu, pokladni doklad atd.). Zdrojovy doklad muiZete upravit a znovu
ulozit. Provedena Gprava ovlivni i plivodni zapisy v deniku, pokud nemaji nastavenu
predkontaci Ru¢né.

& Tiskové sestavy...
[@ Tisk tabulky

Export tabulky...
@ Otevfit v Excelu

H () Ucetni denik
11/2 Tisk sestav Gim
[£] Hiavni kniha KAPITOLA

':'éetni denik 6] Hiavni kniha analyticky _I 1
1

[ Pohyb na détech
Tiskovou sestavu Uéetni denik nelze omezit zadanim I% ';:;‘:::S ediecich
rozsahu obdobi ani datumu tisku. Do sestavy jsou zahr- [ Pohyb na tétech po zakszkéch
nuty véechny zaznamy aktualné vybrané v tabulce. Lze ) Pohyb na ictech (dokdadov)

STR
£) Obratova predvaha TRANA

jitedy omezit vyb&rem datumu pfimo v tabulce - napf. 2] Obratov piedvaha po stiediscich 151
B [£] Obratov predvaha po Einnostech
dynamicka zalozka Leden. [£) Obratovs predvaha po zakizkich
Pfiklad [£] Obratova predvaha analyticky

Priklad: V roce 2009 vytisknéte ucetni denik za rok [£) Obratovs predvaha po stiediscich analyticky

2008 bez cetnich pfipadu za rok 2009. Firma uétuje % P

na prelomu roku. [E] Obraty dcti

Reseni Reseni: Je nutné se prepnout pomoci Uctovani na pfelomu roku do roku 2008

(tedy do béZného roku) a zde v tabulce provedete vybér zaznamu roku 2008 po-
moci dynamické zaloZky Rok.

Uvedeny postup plati i pro ostatni agendy. Je vzdy nutné byt v pfisluSném Gcetnim
obdobi a vymezit datum tisku ¢i datum obdobi.

Déale muUZete provést tisk Gcetniho deniku pro vybrané Gdaje, napfiklad pokud potfe-
bujete ziskat informace o dokladech zalGc¢tovanych na urcité stfedisko, muZete vyuZit
Gcetni denik, kam tyto Gdaje automaticky vstupuji z prvotnich doklad.
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Priklad

Reseni

Priklad

Postup:

1. Oteviete si agendu Uéetni denik a zde pomoci mistni nabidky zobrazte pozado-
vany sloupec, napr. Stredisko (mistni nabidku vyvolate pomoci pravého tlacitka mysi
na jakémkoli radku).

2. Kliknéte na zahlavi sloupce Stfedisko, ¢imzZ sloupec oznacite.

3. Nad tabulkou se objevi rizné zalozky pojmenované dle jednotlivych stfedisek.

4. Kliknutim na pfislusnou zaloZku vyberete vSechny polozky, které jsou zalctovany
na prislusné vybrané stredisko.

5. Zvolte tisk G¢etniho deniku.

Priklad: Rozdélte tcetni denik na denik prijatych, vydanych faktur, pokladnu atd.
Zapisy budou rozdéleny podle uvedenych agend.

Reseni: V agendé Uéetni denik si zobrazite sloupec Zdroj, tidaje v ném setfidite.
Pripadné muZete vyuZit vybér pomoci dynamickych zaloZek.

Podrobnosti najdete v Prirucce uZivatele, kapitola Zakladni dovednosti.

Tiskové sestavy Hlavni kniha a Pohyby ha ti¢tech Ize omezit zadanim rozsahu obdobi
od-do v dialogovém okné Tisk.

Tiskové sestavy Obratové pfedvahy a Obraty Gcti - jsou souctové, Ize je téZ omezit
zadanim rozsahu obdobi.

I Tisk | Tiskéma | Sestava [ A6 PDF_| Vo Bb0®
Rozvaha s vz |[B
a) vytvorena programem - zahrnuje vSech- Py
ny rozvahové Gty v prehledné tabulce F
b) tisk pfedepsaného formulare (Sedé iE 1
oznadené ikony) P
V Gcetni osnové je u kazdého Uctu uveden
fadek, na ktery Gcet vstupuje v pfedepsaném
wykaze v plném i ziednoduseném rozsahu. ’
Zda jsou k jednotlivym G¢tim pfifazeny
fadky vykazl dle doporucené definice
vvy. y. . p v. o [ nahed ) [ koo [ vysiskooutuze | [ p0E_|+] [ Stomo ] [ Napovida |
overuje tiskova sestava Kontrola radku
Wkazﬁ_ Rozvaha v plném rozsahu
. B L . . - [ Rozvaha v plném rozsahu (anglicky)
O uctech, které neodpovidaji definici, zobrazi podrob-  ...[E Rozvaha v piném rozsahu (némecky)
né informace. Sestava je rozdélena podle tiskopist Em:a ve zjednoduseném rozsahu
ozvaha

Vykazo' [€] Rozvaha analyticky

Nékteré Gcty do tiskopisu Rozvaha v pIném rozsahu - [ Remvaha postiediscich
nevstupuji. Jedna se o Géty 111, 131, 349, 395, 431. [ [omepo e onoicy
U téchto uctl se pfedpoklada, ze maji v okamziku tisku . [5] Rozvahe po éinnostech analyticky
Rozvahy nulovy zlistatek. Proto doporucujeme zlstatky - [£] Rezvaha po zakizkich

uvedenych G&td pred tiskem Rozvahy zkontrolovat. [E) Rozvahs po zakazkach analyticky

Predepsany formular rozvahy se omezuje zadanim datumu tisku napf. k 30. 6. (blize
viz Pfirucka uZivatele, kapitola Tisk).

Pokud programem vytiSténa sestava nevyhovuje vasim potfebam, mlzete provést
export do Excelu a v ném nasledné provést potifebné Gpravy.

Priklad: Pri tisku predepsaného vykazu Rozvahy v plném rozsahu se neprenasi
na radek 083 v pasivech ucet 431000, ktery ma v ucetnictvi nenulovou hodnotu,
a tak dochazi k rozdilu mezi aktivy a pasivy.
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Reseni: Na radek 083 rozvahy vstupuje téet 429, nikoliv tcet 431, proto je nutné

provést pretctovani pres Interni doklady.
- [&] Vykaz zisku a ztrdty v plném rozsahu

vySIedOVka - [E] Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu (anglicky)
<~ P . ~ Vykaz ziskd a ztraty v plném rozsahu (némecky)
a) VytVOrena prOgramem - Zahrnu-]e VseChny V;kazzwsku a ztrégvapzjednuduieném ruzsalg
Vysled kové L]éty \% pfehled né tabulce - [E] Vykaz zisku a ztrdty GEelové v plném rozsahu
. < P P . - [£] Vykaz zisku a ztrty G¢elové v piném rozsahu (anglicky)
b) tisk predepsaneho fOrmUlare (Sede ozna- @ Vykaz zisku a ztraty (€elové v plném rozsahu (némecky)
éené |k0ny) [E] Vykez zisku a ztraty (¢elové ve zjedn, rozsahu

. . .. - . . @ Vysledovka
V ucetni osnove je u kazdého Uctu uveden [2] Vysledovka analyticky
fadek, na ktery (et vstupuje v pfedepsaném -] Vysledovka po stiediscich
. P [£] Vysledovka pa stiediscich analyticky
Vykaze \ plnem rOZSahU. @ Vysledovka po Cinnostech

. . P . P Wysledovk: il tech Iyti
Vykaz zisku a ztraty se omezuje zadanim % oy e

datumu tisku napft. k 30. 6. (bliZze viz PfiruCka .- [5] Vysledovka po zakizkich analyticky
Uzivatele kapitola TISk) - [£] Vysledovka po zakdzkach dokladové
’ .

Vykaz zisku a ztraty zahrnuje pouze ty UCty, které maiji v definici G¢tu uvedeny odpo-
vidajici radky vykazu. PFi vytvofeni nového Uctu v Gctové osnoveé (napfiklad SU 507

nebo AU 542006) musite tyto Fadky zadat rudné. Vyhodné&jsi je vytvofit novy Gdet
kopirovanim stavajiciho G¢tu, ktery vstupuje na stejné radky.

Pokud programem vytiSténa sestava nevyhovuje vasim potfebam, miizete provést
export do Excelu a v ném nasledné provést potfebné Gpravy.

V souvislosti s rozSifenim podpory cizich mén byly dopInény tiskové sestavy Obratova
predvaha v cizi méné a Obratova pfedvaha v cizi méné analyticky. V zahlavi sestavy
se vytiskne ména, ve které jsou ¢astky na sestavé uvedeny. Postupné se vytisknou
samostatné sestavy na vSechny cizi mény v Gcetnim deniku. Na sestavé jsou uvedeny
pouze ty Gcty, na které se (ictovalo v méné, pro kterou se sestava tiskne. Volitelné je
mozné tisknout cizi mény i na sestavé Uetni denik, kterou najdete ve stejnojmenné
agendé a také v agendé Pocatecni stavy/Vychozi stavy Gc¢tQ.

Ciselné fady

S Giselnymi fadami pracujete v dané agendé. V G¢etnim deniku se vSak projevi pfi-
padné mezery v ¢iselnych fadach vzniklé v prvotnich agendach. Program navaznost
Gisel v Ciselné fadé automaticky nekontroluje, ale umozni uzivateli, aby je provéril.

Pokud uZivatel provede vymaz dokladu pomoci klaves Ctrl+Del, bude ¢islo tohoto
dokladu v Ciselné fadé schazet. Program obsahuje sestavu na vyhledavani chybéjicich
Cisel v Ciselnych fadach.

Tuto sestavu naleznete v agendé Ciselné fady (nabidka Nastaveni/Seznamy) pod
nazvem Kontrola éiselnych fad. Na zakladé této sestavy pak provede opravu éisel
doklad.

Je vSak dobré si uvédomit, Ze vystavované doklady by mély na sebe navazovat neje-
nom ¢iselné, ale také chronologicky v ramci obdobi vystaveni. Pokud pfi vystavovani
kvétnového dokladu pouZijete volné Gislo z ledna, nebude toto poradi pfFilis vhodné,
zejména z pohledu finanéniho Gradu.

Stejné tak neni vhodné provadeét precislovani vydanych faktur, které jiz byly zaslany
vasim zakaznikdim.
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Platce DPH zase upozoriujeme, Ze po vystaveni priznani k DPH a vytisténi podkla-
di budou tyto podklady obsahovat plvodni ¢isla danovych doklad(, nikoliv zmény
provedené pozdéji. Pro aktualizaci podkladl je potfeba danové priznani smazat
a vystavit znovu.

Zpusoby opravy cCiselné rady:
¢ Pokud byl smazany doklad poslednim dokladem v Ciselné radé, program auto-
maticky posune ¢Ciselnou fadu o jedno Cislo zpé&t. Pokud ji automaticky neposu-
ne, je nutné posunout &iselnou fadu zpé&t pfimo v agendé Ciselné fady z nabidky
Nastaveni/Seznamy. Z prostredi dokladu se do agendy muiZete pfepnout tladitkem
se tfemi teCkami nebo klavesou F5.

* Pfi zapisu nového dokladu muiZete misto automaticky nabidnutého Cisla zadat
poZadované ¢islo dokladu.

* Pro korekci celé Ciselné fady muZete vyuZit funkci automatického precislovani
vSech dokladl, kterou naleznete v nabidce Zaznam. Tuto funkci je mozné pouZit
napfiklad v pokladné&, kam v pribé&hu roku doplfiujete doklady za drobné nakupy.
Zadané doklady jsou automaticky sefazeny podle data zapisu.

ﬁmuom Komplet - [Pokladna] EEEERES)
i Soubor MNastaveni Adressi Ucetnictvi Fakturace Skiady Medy Jizdy Majetek | Zaznam | Napovéda
HTANEN =N WR e = | = NNeeW A= ) ot £
Oznageni v 1] viosit Insert
Vydajovy pokladni doklad Dodava Vibér 3 Kopirovat Ctrl+K J
Typ Videj Dstum vystaveni 18.02.2009 Firma Zimek b Ulozit Ctrl+Enter
Datum plathy 18.02.2009 Oddelel | Kontrola dokladi B Smomat Sl
Pokd. Hp =] Datum zd.pinéni 18.02.2009 mino| N Soo | 2w |
Cislo 29HV00002 = Predkontace 10y - Ulice Zaokrouhiit.. e
=l 3 Smazat vie
Doklad ClenéniDPH  (2) PN B | 3L Piidat slevu L IVt AP
= i ol B Goses ol Sdruzovat polozky Ctrb+ Shift+A
Text Uhrada FP & 2900589, Ucetni a dariové poradenstvi - CEl o e
_ Parsyn | Likvidace vybérem -> CtrleShifteL =
Soucet polozek % DPH Celkem Ctrl~5
000 18 000 00 Bijemky -> -
00 o 000 o bjednavky ->  Ctrl+O =
= =
12 600,00 12 600,00 =

* |v Typ = Vydej | & Polosky dokladu | € Zatétovéni | @ Likvidace | @ Doklady | [ Poznamky |
[ x| Gislo | Dokied | Datum Firma | Jméno | Cekem | Typ [Pokladna| q
4 | 29HV00002 ABC Audit s.r.0. Ing. Roma 1260000 Vydej HP 3

Pieéisluje vybrané doklady. Novak s.r.o. 2009 @ o/ PhzniniDPH &)

Po zvoleni povelu Pfeéislovat program zobrazi I’M
dial OgOVé okno pro Zadé ni él’sel né Fady Tato funkee precisiuje vybrané doklady agendy.
Vyberte iselnou fadu a zadejte pocatetni Cislo.

Po zvoleni povelu Precislovat program provede || o001
v v P o WP Hotovostni pijem
precislovani dokladu.

Precislovani dokladd patfi mezi administratorské :

funkce. Provedena operace je nevratna, proto e
doporucujeme pfed zacatkem prace provést
zalohu dat! Precislovat | [ Zavit | [ Nepovéda
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12/1 Uzavirani ucetnich knih

Kazda firma sestavuje radnou Ucetni zavérku k poslednimu dni Géetniho obdobi.
Zavérka musi poskytnout vérny a pravdivy obraz o firmé a jejim hospodareni v daném

V pripadé, Ze jeSté nemate uzavreny Ucetni rok a jiz potfebujete zadavat doklady v no-
vém Uéetnim obdobi, vyuZijete povel Uétovani na prelomu roku z nabidky Uéetnictvi/
Uzavérka.

ﬁéetni uzaverka Uétovani na prelomu déetnich o

Pfed zpracovanim ucetni zaverky musi dcetni I;Z‘LE:?EEZ"iZU“Qfé’;ZEfifé?i&”fi?éﬂZ"éi&ﬂ?ﬁﬁi‘i:‘éﬁiE;ﬁ
jednotka zaUcCtovat vSechny pFipady, kterg || Fepesmmatiii.

s (c¢etnim obdobim vécné a ¢asové souvisi.
K tomu slouzZi (¢etni uzavérka, kterou je mozné

rozdélit zhruba do tfi oblasti:

Obdobi lze kdykoli prepinat.
Piechodné obdobi je indikovano ve stavovém fadku,

1. Provérka Gplnosti a spravnosti Gcetnictvi
2. Inventarizace majetku a zavazku Ok ] [ stomo ] [ mépovids

3. Uzavirani Gcetnich knih

12/2  Provérka uplnosti a spravnosti ucetnictvi

Provérka zahrnuje predevsim provéreni a aktualizaci vnitfnich predpisG firmy, které
upravuji podpisova opravnéni osob, Gctovy rozvrh firmy, smlouvy o hmotné odpovédnosti,
pouzivané ocenovaci metody majetku a zavazkd, postupy Gctovani o drobném majetku,
odpisové plany dlouhodobého majetku, druhy rezery, jejich evidence a ovérovani sprav-
nosti, normy prirozenych Gbytk(i zasob, archivovani Gcetnich pisemnosti, Ciselné znaky,
symboly, kody a zkratky pouzivané pro vedeni
Géetnictvi a také formu vedeni Géetnich knih.

-\ . . . -\ . Pii praci s G€tovou osnovou si miZete oznacdit
Uctovy rozvrh firmy vytisknete z agendy Uctova Jednetlivé ety pomocf pole Pouzit, vybrat tyto ety

x ¢ L a tento vybér pak vyugivat v tiskovyich sestavach.
osnova. Program umozni z osnovy vybrat ty Gcty,

Tato funkce zatkrine pole 'Poufit' u viech Utd, na které

na které bylo skutecné v prdbéhu roku Gctovano. i pigmnD Uy rsielo n et mor
Z hlavni nabidky Zaznam vyvolate povel Pouzité || [Ziasktnoutiucy poulié pouzey piediontacich.
ucty a program je v (¢tové osnové oznaci v poli

Pouzito. Potom pomoci dotazu vyberete UCty,
které se pouZzivaji, a vytisknete sestavu Uétova KaPIToLA
oshova. B

1

Symboly, kody a zkratky pouZité pfi vedeni Géetnictvi miZete vytisknout z hlavni nabidky
Nastaveni/Seznamy, resp. Uéetnictvi/Predkontace.

Také nezapomenite proveéfit spravnost zalcétovani u neobvyklych ¢i sloZitych hospodar- 157
skych operaci. Jednotlivé neobvyklé Ci sloZité pfipady znovu projdéte a prekontrolujte

spravnost jejich zauctovani. Pomoci vam muZe naptiklad tiskova sestava Kontrola

zaiétovani, ktera je k dispozici v nékolika agendach (Ugetni denik, Fakturace).

Vylictovani vsech lcetnich pripadii

ProtoZze pred uzavienim Gcetnich knih musite zabezpedit vyGctovani vSech Gcetnich
pripadl, méli byste urgovat nezaslané dodavatelské faktury a predevsim casové roz-
lisit naklady a vynosy, zalGc¢tovat dohadné polozky, zalohy k vyictovani a hospodarské
operace, které vyplyvaji pfimo ze smluv (napf. najemné, pojistné), dale vytvorit opravné
poloZky a vyUétovat kursové a inventarizacéni rozdily.
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CD Zalctovani inventa-

rizacnich rozdilu (manko
nebo prebytek) bylo reseno
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Priklad

Reseni

Inventarizace majetku a zavazku

Podle zakona o Ucetnictvi GCetni jednotky ovéruji inventarizaci ke dni Gcetni zavérky
(Fadné i mimoradné), zdali stav majetku a zavazk( vedeny v Géetnictvi odpovida
skutecnosti. U zasob je mozné provadét inventarizaci prabézné.

Priibéh inventarizace obsahuje:

1. Zjisténi skuteCného stavu aktiv a pasiv inventurou fyzickou (u majetku hmotné
povahy), resp. dokladovou u zavazku a ostatnich sloZzek majetku. Stavy se zazna-
menavaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsany osobou odpovédnou
za provedeni inventarizace. V ekonomickém systému POHODA je mozné v pfislus-
nych agendach vytisknout sestavu Inventarizace pohledavek (agenda Vydané
faktury), Inventarizace zavazkii (agenda Prijaté faktury) Inventurni soupis (agen-
da Zasoby) a Podklady pro zpracovani inventury (agenda Inventura), resp. sestavu
Inventurni soupis majetku (agenda Majetek).

2. Porovnani skuteéného a Ucetniho stavu aktiv a pasiv a zjiSténi pripadnych rozdil{.

3. Vyporadani a odstranéni rozdil(, které se zalc¢tuji do obdobi, za které se inventa-
rizace provadi. BliZze o zalétovani v jednotlivych kapitolach o aktivech a pasivech
a v nasledujici kapitole, tykajici se uzavirani dcetnich knih.

4., Zhodnoceni rizik, ztrat a znehodnoceni majetku a zavazku, které mize byt trvalého,
pripadné prechodného charakteru, a jejich zaneseni do Gcéetnictvi. BliZze viz nasle-
dujici kapitola.

Vytvoreni opravnych polozek
Opravné polozky zalGctujete tehdy, pokud doSlo ke sniZzeni ceny majetku, které neni
trvalého charakteru, tak aby jejich ocenéni k datu Gcetni zavérky odpovidalo vérnému

a pravdivému zobrazeni skuteénosti. Pokud je na sniZeni majetku vytvorena rezerva,
nelze tvofit opravnou polozku.

Opravné polozky vytvorite v agendé Interni doklady na vrub nakladd. Napfiklad
u hmotného dlouhodobého majetku zaluctujete vytvoreni opravné polozky 559/092,
u zasob materialu 559/191. V dalSim G¢etnim obdobi musite opravné polozky zrusit
stejnym zalctovanim se zapornou hodnotou.

U hmotného majetku - 559/092, u zadsob materidlu - 559/191. Stejnym zplsobem
muZete postupovat i u dalsiho majetku firmy.

Pozor! Klesne-li cena majetku trvale, musite jeho cenu snizit na vrub Gctl nakla-
dl - napfiklad Gbytek materialu v disledku Skody zjiStény pfi inventarizaci zatGcCtujete
na 582/112.

Priklad: Na zakladé inventury majetku doslo k sezonni slevé zboZi z castky 600 K¢
na ¢astku 500 KE. Vytvorte opravné polozky.

Datum Agenda Operace CGastka MD D
31. 12. Interni doklady Docasné sniZeni ceny 100 559 196
napr. datum Interni doklady Zruseni opravné poloZzky - 100 559 196
inventarizace
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Casové rozliSeni nakladi a vynosii

ProtoZe naklady a vynosy musite vzdy zauctovat do obdobi, s nimz ¢asové a vécné
souvisi, v praxi uréité pouzijete Géty pro asové rozliseni nakladi a vynost. Uctujete
vZdy v té agendé, se kterou hospodarska operace souvisi. Pomocné operace provadite
v agendé Interni doklady.

Naklady pristich obdobi

Néaklady pristich obdobi zahrnuji vase vydaje, které mate v tomto roce, ale které na-
kladové spadaiji do priStiho obdobi. Obecné je mozné fici, Ze v béZném obdobi budete
Gétovat na vrub G¢tu 381 - Naklady pristich obdobi. V nasledujicim obdobi Uctujete
na vrub Gctu naklad(l a ve prospéch Gctu 381.

Typickym prikladem, kdy musite pouZit Casové rozliseni, je platba najemného dopredu,
pokud zaplatite najemné v roce 2008 na rok 2009. Tato platba je vydajem roku 2008,
avSak nakladem pristiho obdobi, tedy roku 2009.

i Soubor Mastaveni Adressf Uletnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zézmam Nipovéda

SRS 0 LGl A=A =RAR=A =R

3000000 18 570000
000§ 000
0,00

35700,00 Prikaz Stredisko

000 Specsym. Cinnost.

3570000 Konstsym. 0308 = Zakizka

# | I X = Moje oznacené | B3 Polozky faktury @ Zauctovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Poznamiy |

Pijata faktura Dodavatel @ ||_Agendy |
Typ Faktura Detum zapisu 03002009 [v| Erma & [ZETsro =

. Datum odpoétu 03042009 [v|  Ocdéleni Priate
= ~ fijaté
Cislo 201100009 = Datum ué.pifpadu 03042009 [~] Jméno Ondfej Maréik fakjtury
Doklad 3211 Beaem e 17002009 [v] yjice Komenskéha 78
Yeror 3211 Predkontace 2Fp PSC, Obec 13000 Praha3 B
Pér.sym. Clenéni DPH PD /e @ 56541223 CZ56541223 =
Tet Faktura dodavatele - Uzt 1071743463 2700
Souget polozek +% DPH Celkem  Forma piikazem |~

Datum Text

Castka | MD | DAL | Stiedisko Cinnost Zakizka

> oM

1 Faktura dodavatele
2 030409 DPH - Faktura dodavatele
3 03.0409 Faktura dodavatele

15000,00 381000 321000

570000 343019 321000

15000,00 518000 321000

(11/11) Pro ziskani ndpovédy stisknéte F1.

Novak s.r.0. 2003 @ 7

)

V pripadé hotovostni platby zalcétujete v Géetnim obdobi 2008 v agendé Pokladna
najemné za pristi rok na 381/211.V dalSim roce zalctujete v agendé Interni doklady

najemné do nakladl na 518/381.

Priklad: Ucetni jednotka obdrZela v roce 2008 fakturu za ndjemné na rok 2008

a 2009 ve vysi 30.000 K¢ s 19% DPH. Fakturu proplatila z béZného uctu.

Datum Agenda Operace Cistka MD D
10. 3. 2008 Prijaté faktury Najemné na rok 2008 15.000 518 321
Najemné na rok 2009 15.000 381 321
DPH 19% 5.700 343 321
11. 3. 2008 Prikazy k uhradé Najemné a DPH 35.700 - -
3. 4. 2008 Banka Uhrada najemného 35.700 321 221
1. 1. 2009 Interni doklady  Ndjemné na rok 2009 15.000 518 381
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Vydaje pristich obdobi
Vydaje pristich obdobi zahrnuji naklady bézného roku, které zaplatite az v pristim

obdobi. V béZném roce se (Ctuje ve prospéch Gctu 383 - Vydaje pfistich obdobi
a souvztazné na odpovidajici nakladovy Gcet.

Prikladem vydaju pfiStich obdobi je platba ndjemného zpétné. V (iéetnim roce 2008 je va-
Sim nakladem najemné, které budete hraditaZz v roce 2009. Vtomto pripadé budete v roce
2008 uctovat v agendé Internich dokladili najemné do naklad(i 518/383. V pristim roce,
jakmile najemné uhradite z pokladny nebo obdrZite fakturu - danovy doklad, zaGétujete
v agendé Pokladna vydaj na ¢ty 383/211, resp. zavazek v agendé Prijaté faktury.

Priklad: Ucetni jednotka obdrZela v roce 2009 fakturu za ndjemné na roky 2008
a 2009 ve vysi 30.000 K¢ s 19% DPH. Fakturu proplatila prostrednictvim béZného dctu.

Datum Agenda Operace Castka MD D
31. 12. 2008 Interni doklady = N&jemné na rok 2008 15.000 518 383

16. 2. 2009 Prijaté faktury Ngjemné na rok 2008 15.000 383 321
Ngjemné na rok 2009 15.000 518 321

DPH 19% 5.700 343 321
21. 2. 2009 Prikazy k dhradé N&jemné a DPH 35.700 - -
3. 3. 2009 Banka Uhrada ndjemného 35.700 321 221

Vynosy pristich obdobi

Vynosy pristich obdobi jsou ¢astky prfijaté v béZzném obdobi, které vécné patii do
vynosU v dalSich obdobich.

V béZném obdobi Gctujete ve prospéch Gétu 384 - Vynosy pristich obdobi. V nasledu-
jicim obdobi Uctujte na vrub Gétu 384 a souvztazné na odpovidajici vynosovy Géet.

Pfikladem muZe byt pfedem prijaté najemné z nebytovych prostor, kdy v roce 2008
dostanete zaplaceno najemné na rok 2009. Platbu pfijatou hotové v roce 2008
zalctujete v agendé Pokladna 211/384. V Gcéetnim roce 2009 zalctujete v agendé
Interni doklady vynosy z najemného prijatého v minulém roce na 384,/602.

Priklad: Uetni jednotka vystavila v roce 2008 fakturu za najemné na roky 2008
a 2009 ve vysi 30.000 K¢ s 19% DPH. Faktura ji byla okamZité proplacena.

Datum Agenda Operace Cistka MD D

16. 2. 2008 Vydané faktury = Ngjemné na rok 2008 15.000 311 602
Najemné na rok 2009 15.000 311 384
DPH 19% 5.700 311 343
3. 3. 2008 Banka Uhrada najemného 35.700 221 311
1. 1. 2009 Internidoklady = N&jemné na rok 2009 15.000 384 602

Prijmy pristich obdobi
PFijmy pfistich obdobi predstavuiji ¢astky Gcetni jednotkou dosud neinkasované, které
jsou vSak vynosem bézného obdobi (nejsou dosud zalctovany na Gétu pohledavek).

V béZném obdobi se Uctuje na vrub G¢tu 385 - PFijmy pristich obdobi, v nasledujicim
obdobi ve prospéch Gctu 385 a souvztazné na odpovidajici et pohledavek.
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Prikladem mUiZe byt vynos z pronajmu nebytovych prostor, ktery nebyl dosud zaplacen
ani vyfakturovan. Tedy v roce 2009 vyfakturujete a dostanete zaplaceno ndjemné za
rok 2008. V (¢etnim roce 2008 zalctujete v agendé Interni doklady vynosy z najem-
ného 385/602. Vystaveni faktury zalctujete v roce 2008 v agendé Vydané faktury
na Ucty 311/385, thradu v agendé Banka 221/311.

i Soubor Mastaven urace Sklady Mudy Jizdy Majetek Ziznam Napovéda
AR 0 BRG] R AN=RN A== =11

Interni doklad @ | Agndy |

Cislo. 29IN00008 | D i 31122009 Eirma & |ASTORESsio B @ ’

31122009 Oddélent .
Interni dokl
Var.sym, 2900008 du 31122009 Jméno Josef Navrétil =cH)
Pérsym. ) - Ulice Prazska 43
N S| Obec 75002 Prerov- Mésto =
IC/DE @ | 48365960 CZ48365960
Text Najemné za rok 2009
~ | Klikvidaci (]
Léstka +% DPH Celkem
000 14 0,00 000| Forma ziétovani Stfedisko
000 o 0,00 0,00 Cinnost
15000,00 1500000 Zakizka
# | Z Likv. doklad &islo = KB0040001 | B Polozky dokladu €¥ Zatétovani |B Likvidace | @ Doklady | O Poznmbky |
| Datum Text [ sia [ MD | DAL [ Parsym. | Stiedisko | Cinnost | Zakizka | z

1 | 311209 za rok 2009 15000,00 385000 602000 2900008 =

(5/5) Pro ziskani napovidy stisknéte FL. Novik s.r.0. 2009 e () EDIT

Priklad: Uéetni jednotka vystavila v roce 2009 fakturu za ndjemné na roky 2008
a 2009 ve vysi 30.000 K¢ s 19% DPH. Faktura ji byla okamZité proplacena.

Operace Cistka MD D

31. 12. 2008 Interni doklady Najemné za rok 2008 15.000 385 602
16. 2. 2009 Vydané faktury, N&jemné na rok 2008 15.000 311 385
dvé polozky s odlis- Ndajemné na rok 2009 15.000 311 602
nou predkontaci  DPH 19% 5.700 311 343
Banka Uhrada ndjemného  35.700 221 311

Datum Agenda

3. 3. 2009

Uctovani kursovych rozdilu pri zavéerce

KAPITOLA

K datu Gcetni zavérky se provadi pfepocet cizi mény na ¢eskou, a to u nasledujiciho 12
majetku a zavazk(, pokud jsou vyjadieny v cizi méné: 5
- pohledavek
- zavazku B
- podilt 161
- cennych papird
- derivatl
- cenin

- devizovych hodnot (s vyjimkou zlata)
- opravnych poloZek, rezerv a technickych rezerv, pokud majetek a zavazky, kterych
se tykaji, je vyjadren v cizi méné
0Od roku 2003 doslo ke zruseni rozvahovych kursovych rozdil(i (G¢tl 386 Kursové rozdi-
ly aktivni a 387 Kursové rozdily pasivni) z pfepoctu devizovych pohledavek a zavazkd,
které se nyni Uctuji vysledkové - na (cty 563 Kursové ztraty a 663 Kursové zisky.
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Program POHODA FeSi pfepocet po- [Tz o e R s

hledavek a zavazka, resp. valutovych Uziwirka kursovich rozdila

K . P . Neuhrazenych pohledavek a z2vazki |OI
pokladen a devizovych Gctl funkci
Uzaverka kursovych rozdilii z nabid- || Tiees ooeielomtatn mmieenaniediicn s sy oo s s
ky Ucetnictw/Uzavérka. Vipodet probihne k poslednimu dni téetniho obdobi

U dokladi, které byly zlikvidovany po peslednim dni tigetniho obdob, je nejprve nutné zrusit
likvidaci a teprve poté provést Lizavérc kursovych rozdili

Pred provedenim uzavérky kursovych
rozdill musi byt zadan denni kursovy
listek pro vSechny pouzivané mény, et g

a to k poslednimu dni Géetniho ob- e T S et i e i N
d o b i, J in a Kn e b u d em 02 n é tuto fU n kCI Pokud choete licvidovat doklady plivodnim kursem dokladu, uzaverku neprovadsite
provést. Kursovy listek je nutné zadat
do agendy Nastaveni/Seznamy/
Kursovy listek.

Uzavérka neuhrazenych pohledavek a zavazku
Uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazki provedete pomoci povelu U&etnictvi/
Uzavérka/Uzavérka kursovych rozdili/Neuhrazenych pohledavek a zavazk(.

< 2ot Dai> | [ Stomo | [ Népovida

Tato funkce vypocte k jednotlivym neuhrazenym pohledavkam a zavazkdm v cizi méné
kursové rozdily, vytvofi pro né interni doklady a aktualizuje na nich ¢astku K likvidaci.
Kursovy rozdil se vypocCte jako (zlistatek v cizi méné krat kurs k datu zavérky) - (z0-
statek v cizi méné krat pavodni kurs).

Interni doklady se zaUctuji podle predkontaci zadanych v Globalnim nastaveni/ Cizi
mény. Vypocet probéhne k poslednimu dni Géetniho obdobi.

Pfi pozdéjsi likvidaci téchto pohledavek a zavazkl se bude pocitat kursovy rozdil
vzhledem ke kursu posledniho dne G¢etniho obdobi, nikoliv ke kurzu dokladu.

Pfed provedenim této funkce musi byt zadan denni kursovy listek pro véechny pouzi-
vané mény, a to k poslednimu dni G¢etniho obdobi, jinak nebude mozné tuto funkci
provést.

Pfi pouziti této funkce nesmite mit v Gcetnictvi doklady v cizi méné, které byly likvido-
vany po poslednim dni G¢etniho obdobi. Pokud program tyto doklady nalezne, nabidne
vam automaticky seznam dokladd, které jsou zlikvidovany v nasledujicim Géetnim
obdobi. U téchto dokladl musite nejprve likvidaci zrusit a provést uzavérku znovu.

Priklad: Zustatek k likvidaci pohledavky ¢ini 100 USD, puvodni kurs, pri kterém
byla pohledavka zauctovana, je 18 KE/USD, kurs k datu zavérky je 21 K¢/USD.

Vypocet (100 x 21) — (100 x 18) = 300 K¢.

Priklad: Na uctu odbératelu je pohledavka vuci zahraniénimu odbérateli ve vysi
220.000 K¢ (USD 10.000). Pri rocni uzaveérce je kurs 21 KE/USD, takZe pohledavka
ma k datu uzavérky niZsi hodnotu.

Datum Agenda Operace Cistka MD D
31. 12. 2009 Interni doklady  Kursovy rozdil — ztrata 10.000 563 311
Priklad: Na Uctu odbératelu je pohleddvka vuci zahraniénimu odbérateli ve vysi

220.000 K¢ (USD 10.000). Pri roéni uzaverce je kurs 23 K¢,/USD, takZe pohledavka
ma k datu uzavérky vyssi hodnotu.
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Datum Agenda Operace Castka MD D
31. 12. 2009 Interni doklady  Kursovy rozdil — zisk 10.000 311 663
Priklad: Na ucCtu dodavatelu je zavazek k zahrani¢nimu dodavateli ve vysi
220.000 K¢ (USD 10.000). Pri rocni uzavérce je kurs 21 KE/USD, takZe zavazek

ma k datu uzavérky nizsi hodnotu.
Datum Agenda Operace Cistka MD D
31. 12. 2009 Interni doklady  Kursovy rozdil — zisk 10.000 321 663

Priklad: Na uctu dodavatelu je zavazek k zahranicnimu dodavateli ve vysi
220.000 K& (USD 10.000). Pri roéni uzavérce je kurs 23 KE/USD, takZe zavazek
ma k datu uzavérky vyssi hodnotu.

Datum Agenda Operace Cistka MD D
31. 12. 2009 Interni doklady = Kursovy rozdil — ztrata10.000 563 321

Uzaveérka valutovych pokladen a devizovych uctu

Uzavérku valutovych pokladen a devizovych Gétl provedete pomoci povelu Ugetnictvi/
Uzavérka/Uzavérka kursovych rozdil(i/Devizovych Géth a valutovych pokladen.

Tato funkce automaticky vytvori bankovni, resp. pokladni doklady, které se zaGétuji
podle predkontaci zadanych v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény. Pokud pouZivate
analytické ucty pro jednotlivé valutové pokladny, resp. devizové Ucéty napf. 211001,
221001 apod., budou i doklady vytvorené touto uzavérkou automaticky zalcétované
na pfislusny analyticky Gcet, i kdyZ v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény bude
zadany Ucet synteticky.

Uzavérku je nutné provést az poté, co mate zadany vSechny bankovni, resp. pokladni
doklady v cizi méné s datem bé&zného Ucetniho obdobi.

f POHODA Komplet - [Pokladna]

i Soubor Nastaveni Adressi Utetnictvi Fakiurace Sklady Medy Jizdy Mojetek Zizmam  Nipovéda
EUT ST RR e A 1= W REEY| -Llo-BalRaniR
Pijmovy pokladni doklad Odbératel @ Agendy
Typ Piijem ~  Dotum wystaveni 31122009 Frma % = l’ A
Datum platby 31122000 Oddélen =
T =, Pokladna
Pokd VAL =| Datum zd pinéni 31.12.2009 fimcen
Cislo 29VP00003 = | piedkontace kPp 5 Ve
Doklad Clenéni UN = PSC Obec =
K @ =
Text Uzdvérka kursowjch rozdili - kursovy zisk ]
Parsym. @
Castha v cizi méné Celkem
Ména EUR  CM 0,00 Stedisko
Kurs 0 K& 100,00 Cinnost
Mnosstvi il 0,00 Zakizka
# | T | & Poloiky dokladu @ Zatiétovani | @ Likvidace | @ Doklady | D Poznamky |
Datum Text [ Caska [ MD | DAL | Parsym. [ Stiedisko | Cinnost | Zakazka | z
1 Uzivérka kursovych rozdili - kursovy zisk 100,00 211002 663000 =
(10/10) Stav VAL k31.12.2009 je 70,00 EUR. Novaksr.o, 2009 e () EDIT

Priklad: Zustatek ve valutové pokladné je 100 USD, stav pokladny v korundch je
2.200 K&, kurs CNB k datu zavérky je 18 Ké/USD.

Wpocet (100 x 18) — 2.200 = — 400 KCc.
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Reseni

Agenda Typ Operace Castka MD D
Pokladna Vydej Kurzova ztrata 400 563 211002

Priklad: Zustatek na devizovém uctu ¢ini 50 USD, stav uctu v korunach je 800 K¢,
kurs CNB k datu zavérky je 18 K&/USD.

Vypocet (50 x 18) — 800 = 100 K.

Agenda Typ Operace Castka MD D
Banka Prijem Kurzovy zisk 100 221001 663

Vyuctovani dohadnych polozek

Ugetnictvi musi pravdivé zobrazit stav majetku, zavazkd a pohledavek, proto musite
zalctovat i oCekavané pohledavky nebo zavazky (tzv. dohadné polozky).

Mezi dohadné polozky aktivni patfi ¢astky, které nelze vyGctovat jako pohledavky,
ale vynos z nich patfi do bézného obdobi, pfipadné je prokazatelnou protipolozkou
k vylctovanym nakladiim. Jedna se napfiklad o Groky z Gctu, které nebyly v béZném
obdobi pfipsany na Gget, pfipadné o narok na pojistnou nahradu od pojistovny. Ustujete

je navrub Gétu 388 a souvztazné na odpovidajici vynosovy Géet. Napriklad dohadnou
poloZku na Uroky zalétujete na 388/662, ocekavanou nahradu Skody na 388/668.

Dohadné polozky pasivni jsou Castky, které nelze ke konci Gcetniho obdobi zatcétovat
jako zavazek, nebot neni znama presna ¢astka, ale patfi do nakladl tohoto obdobi.
Jedna se napriklad o nevyfakturované dodavky zboZi, nahrady mzdy za dosud nevy-
branou dovolenou, vy(i&tovani energii a podobné&. Utujete je ve prospéch Gétu 389
a souvztazné na odpovidajici nakladovy Géet nebo Gcet zasob.

Dohadné polozky Gctujete v agendé Interni doklady a jakmile v pfistim roce ziskate
potfebné doklady, vyrovnate Gcty 388 a 389 tak, aby mély nulovy zlstatek. Rozdil
mezi oéekavanou a skutec¢nou ¢astkou zalétujete proti odpovidajicim vynosovym Gi
nakladovym Gétam.

Pfiklad: Udetni jednotka ocekdva vynosovy trok z béZného Uétu v Gdstce
cca 5.000 K¢, ktery ji do konce roku 2008 neby! pripsan.

Zalctujte, pokud ji byl v roce 2009 na jeji ucet pripsan drok ve vysi 5.100 Kc,
resp. 4.800 K¢.

Skutecna castka byla o 100 K¢ vySsi.

Datum Agenda Operace Castka MD D
31. 12. 2008 |Interni doklady =~ Ocekavany urok 5.000 388 662
15. 1. 2009 Banka Pripsany urok 5.100 221 388
15. 1. 2009 Interni doklady  ZruSeni zustatku

dohadné polozky 100 388 662

SkuteCna castka byla o 200 K¢ niZsi.
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Datum Agenda Operace Castka MD D
Reseni 31. 12. 2008 Interni doklady  O&ekdvany urok 5.000 388 662
15. 1. 2009 Banka Pripsany drok 4.800 221 388
15. 1. 2009 Interni doklady  ZruSeni zustatku
dohadné polozZky 200 662 388

P4 P P P n "d ,
12/7 Vyuactovani operaci souvisejicich
s Vv -~ -’ -~ -~
s uctovanim skladovych zasob
Zpusob uctovani A
Na konci roku provedete tyto kroky:
¢ nevyfakturované dodavky a material na cesté - tyto zvlastnosti vyplyvaji
z toho, Ze ke dni Gcetni zavérky nema Gcetni jednotka k dispozici k nakupu ma-
terialu oba potrebné Ucetni doklady, tj. vyuctovani-fakturu a prijemku. Dosla faktura
se zalctuje obvyklym zpUsobem, chybéjici pfijemka se nahradi vnitfnim Gcetnim
dokladem, na jehoz podkladé se prevede ¢astka faktury z Gétu 111 - Pofizeni
materialu na vrub Gc¢tu 119 - Material na cesté (119 / 111).

Nevyfakturované dodavky vznikaji, jestlize odbératel obdrzel dodavku materialu
do konce Géetniho obdobi, avSak faktura nedosla tak, aby mohla byt zalGictovana
Gcetni jednotkou v témze Ucetnim obdobi. Na prevzatou zasilku je vyhotovena
prijemka a misto faktury dodavatele vyhotovi Gcetni jednotka vnitfni Géetni
doklad, kde vylctuje zavazek na (cet 389 - Dohadné cty pasivni (112/389).

* inventura
Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav zasob. K inventure
mUzZete vyuZit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pfimo
agendu Inventura z nabidky Sklady.

Zpusob uctovani B

Na konci roku provedete tyto kroky: XAPITOLA

« nevyfakturované dodavky a material na cesté 12
Nevyfakturované dodavky materialu koncem roku zalctujete na 501/389, ma- 7
terial na cesté koncem roku na 119/501.

¢ pocatecni stav ‘1'"(“)”5"
V agendé Internich dokladUl prevedete pocatecni stav materiadlu do spotieby na
501/112.

¢ inventura

Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav zasob. K inventure
mZete vyuZit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pfimo
agendu Inventura z nabidky Sklady.

¢ konecny stav
V agendé Internich dokladii zauctujete konecny stav zasob materialu zjiStény
pfi inventarizaci na Géty 112/501. Manka a Skody nad normu pfirozenych Gbytk(
zaulcCtujete na 582/112, inventurni prebytky na 112/648.
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12/8' Vypocet a zaiuctovani dané z prijmu

Danovy zaklad dané z pfijmud nevyplyva pfimo z Gcetnictvi. To je uréeno pro potreby
pravdivého zobrazeni majetku, zavazku, naklad(l a vynos( Gcetni jednotky. Hospo-
darsky vysledek zjistény v Ucetnictvi je tfeba upravit o éastky, které podle zakona
o dani z pfijmud nelze uznat za naklad, pfipadné o ¢astky zkracujici vynosy. Pri defi-
novani Gctového rozvrhu mate moznost oznadit ty nakladové a vynosové (cty, které
se nemaji do danového zakladu
zahrnout. V priibéhu roku vSak

musite zajistit dlsledné (¢tova- sk vyslecek pied zdan. 01095 Zakiad dané 46800000
njjeantllvyChP”padu na Ovde: %I;:Z?:‘(:::\:dy]neumané die§25 000 ‘S’ZT::::::H 9362000’,0000
vidajici danové nebo nedanové Rozdll iéetnich a dafovych odpis o | e 000
Gty, coz miZete vyFeSit vhodng [| = el s e T
pfipravenymi pfedkontacemi. PRy nepodiéhejicf dani oo i
Program rovnéz fesi rozdily mezi [| 5 icericr» enmich et e et Ut o
Géetnimi a dafiovymi odpisy a gt
jejich promitnuti do danového [———| |

zakladu. V takto vedeném Gcet-
nictvi program podklady pro pfiznani dané z pfijmd automaticky zpracuje. Ziskate je
povelem Dan z pfijmi z hlavni nabidky Uéetnictvi.

Formular danového priznani musite vyplnit ruéné mimo ekonomicky systém POHODA
nebo nadist data ke zpracovani do programu TAX.

Splatnou danovou povinnost zalctujete v agendé Internich dokladu na Gcty 591/341
u dané z bézné ¢innosti a na 593/341 u dané z mimoradné ¢innosti. Zaporna dano-
va povinnost se UcCtuje obracené. Tedy ve prospéch nakladovych G¢td a jako sniZzeni
zavazku z titulu dané z pfijma.

Zde je na misté pfipomenout, Ze u danového priznani fyzickych osob se rozliSuji tzv.
diléi zaklady dané. Program to fesi prostfednictvim pole Cinnost, které je mozné vyplnit
u jednotlivych prvotnich dokladd. BliZe viz kapitola Banka a uZivatelska pfirucka.

12 12/9 Uzavreni ucéetnich knih
8

V ekonomickém systému POHODA pro-

51“6*"6“ vedete uzavirani Gcetnich knih velmi jed-

Ucetni uzévérka

Tato funkce prevede zistatky rozvahovyich tiéti na Géet 702 a zdistatiy
« P -y P wjisledkovjich Gétd na téet 710. Pred touto operaci zatitujte da z

noduse pomoci prlkazu Ucetni uzaverka bé#né (591/341) a mimofadné (593/341) Einnosti.

z hlavni nabidky Uéetnictvi/Uzavérka. || ouumusey o [3]

Program sam provede vycisleni konec- || ¢ s sz s ity 7576

nych stavl rozvahovych Gctd a pfevod na Zruit prevody zistatk
vrub Ucétu 702 u aktivnich, respektive ve Pied provedenim (cetni uzavérky provést
prospéch G&tu 702 u pasivnich. Piepocet vazené nakupni ceny zdsob

Kontrolu a opravu integrity databéze

TotéZ provede u nakladovych a vynoSo- || po prevodu budou zistatey viech Gétd nulove.
> vl o -~ - Uzavérku mizete kdykoliv zase zrudit.
vych Uctu s prevodem na ucet 710.

ok | [ Sswmo | [ Nipovids

Na rozdil od datové uzavérky je ucetni
uzavérka vratna, tzn. mlZete zrusit pro-
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TIP

Udaje do sloupct Minulé
ticetni obdobi v rozvaze
a vysledovce POHODA prebira
z agendy Vykazy minulého
roku, kterou najdete v nabidce
Uéetnictvi/Poéateéni stavy.

Ekonomicky systém POHODA
U¢tujeme v POHODE

vedené prevody zUstatk(, upravit, pfip. [Forcea =2
doplnit Getni doklady a provést uzavérku R e dnoten o sk Gty o . Geenit abech e |
Znovu. ‘

" vézencho priiméru. Tato metoda mie vytvfet odchylky zplsobené
zaokrouhlovacimi
rozdily. Zmifiované odchylky je tieba pied Geetn! uzévérkou zalétovat,

P¥i G¢tovani zplisobem A je potfeba pfed ot e ok el it provedie it Kok
ucetni uzavérkou zauctovat odchylky zpu- ey e s O oy s

sobené zaokrouhlovacimi rozdily. Program e i Gzeth abclon)
P o x . 3. dle sestavy vytvofte intemi doklad s
na to upozorni timto hlasenim:

& zaiictovanim odchylek

ProvedlijstejiZ zatctovéni odchylek a chcete provést Géetnf uzdvérku?

V tiskové sestavé Odchylka metody
vazené nakupni ceny program vycisli | i | s
hodnotu odchylky a zobrazi i predkontaci

pro zaGctovani do agendy Interni doklady.

Nasledné doporucujeme nechat provést Kontrolu a opravu integrity databaze, kterou
program nabizi v dialogovém okné Uéetni uzavérka.

“ hd ”, ” N d
Ucetni zaverka
Kazda Gcetni jednotka Uctujici v soustavé Gcetnictvi ma ze zakona povinnost pred-
kladat Gcetni zavérku vypracovanou k poslednimu dni G¢etniho obdobi. Zavérka se
predklada finanénimu Gfadu ke dni odevzdani danového priznani dané z pfijmad.
Nékteré spolecnosti maji za povinnost sestavovat Géetni zavérku v plném rozsahu
a nechat ji ovérit auditorem. Tuto povinnost maji akciové spole¢nosti, ostatni obchodni
spoleénosti a druzstva s Cistym obratem v uplynulém Géetnim obdobi nad 80 mil. K&
a nebo s aktivy celkem vice nez 40 mil. K& (aktivy celkem se pro Gcely tohoto zakona
rozumi Ghrn zjiStény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3)
a ostatni spole¢nosti, u nichzZ je to stanoveno zvlastnim predpisem.
Roc¢ni ucetni zavérku tvori:

* Rozvaha (bilance)

¢ \lykaz zisku a ztraty (vysledovka)

¢ Cash flow (Prehled o penéznich tocich) - povinné vyZadovano u auditovanych

spolecnosti
¢ Priloha

Rozvaha a vysledovka

Obé& sestavy mUzZete vytisknout z agendy Uéetni denik. Auditované spoleénosti vytva-
feji vykazy v pIném rozsahu, ostatni mohou predkladat vykazy ve zkraceném rozsahu.
Pfipominame, Ze pfi doplnovani analytickych ¢t do Géetniho rozvrhu miZete zadat
odpovidajici fadek rozvahy nebo vysledovky.

Program rovnéz umoznuje vytisknout vysledovku podle jednotlivych stfedisek a za-
kazek, a to jak dokladové, tak i analyticky.

Prehled o penézZnich tocich (Cash flow) zachycuje pohyb penézZnich prostfedku firmy.
V Gcetni zavérce jej povinné predkladaji auditované spolecnosti. V programu POHODA
je vykaz Cash flow k dispozici v agendé, kterou vyvolate z nabidky Uéetnictvi/Analyza.
Zde se nabizi pfedloha definice vykazu Cash flow, ze které je mozné vytvaret libovolny
pocet vlastnich definici nejen tohoto vykazu, ale i dalSich, uZivatelem definovanych.
Timto zplsobem mUzZete napfiklad vytvaret prilohy k Zadostem o bankovni Gvéry,
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) . S P o
flnaipcne anz?lytvlf:k% vykazy apod. BlizSi idaje naleznete D=
v uZivatelské prirucce. - Ueetni denikv cizi méng
. .. . X . . [8] Hiavnikniha
UCelem prilohy je doplnit, rozpracovat a objasnit infor- [E]) Hisvnf kniha analyticky

~[] Pohyb na tétech

mace z rozvahy a vysledovky. Jeji forma neni pfedepsa- [ pohybna ictech po strediscich
~ . - - Pohyb na iiétech po &innostech
na, ale méla by obsahovat zejména: e e

P . - - o . -[ Pohyb na détech (dokladove)
* Obecné udaje o poCtu zaméstnancu, o spolec- [£] Obratovs pedvaha

- [E] Obratové predvaha po stiediscich

nostech, v nichz firma drzi vice nez dvacetipro- [£] Obratova piedvaha po dnnostech

centni podil na zakladnim jméni, o vysi odmén, g S e pomicr

zaloh, pfjjéek a zavazku viéi Elentim statutarnich, [E) Obratov pecvah po stediscch anabticy
o g s P -[E] Obratova pedvaha po innostech analyticky
fidicich a dozor€ich organu. [£] Obratovs piedvahs po zakszkich analyticky

~[E] Obraty Gétd
Informace o Géetnich metodach a obecnych Géet- __ :::gh:iflzﬂé:y:;:m
nich zasadach (ocenovaci principy...). Rozvaha v plném razsahu anglicky)
o . Rozvaha v plném rozsahu (némecky)
Doplnujici informace k rozvaze a vysledovce (ko- -- Romiaha vejednoduienem rozsan
mentar k vlastnimu jméni, pohledavky a zavazky [ rewehe cnaiyticy

0.~ . ~ . ~ s 0 Rozvaha po stiediscich
po Ihuté splatnosti, rezervy, drzeni cennych papird, ..% Roma po stiedicich analyticy
udaje o najatém majetku...). B et o i
@ Rozvaha po zakazkach
[£] Rozvaha po zakazkich analyticky

Forma pfilohy neni pfedepsana, zavisi na KONKrét- g v s sty v pim rossaha
nich podminkach Gcetni jednotky, a proto ji program B Vs szt piném rozcaha engiics)

~[B) Vykaz ziski a ztrdty v plném rozsahu (némecky)
n efeéf. Vykaz zisku a ztraty ve zjednoduseném rozsahu

12/11 Otevirani novych knih

V prvnich mésicich kalendafniho roku pracujete v prechodném obdobi. Ugetnictvi
minulého roku neni uzavfeno, pfipravuje se Ucetni zavérka. Zaroven vSak Uctujete
doklady nového roku a vytvarite danova priznani DPH. Po ukonéeni zavérky za minuly
rok mlZete pfikazem Datova uzavérka rozdélit Ucetni data do dvou samostatnych

soubord:

« Uéetnictvi starého roku
Z Gcetnictvi jsou odstranény vsechny doklady z nového roku. S timto Ucet-
KAPITOLA nictvim muZete i nadale pracovat, slouzi k prohliZeni, vyhledavani a tiskim
B sestav.

11

« Uéetnictvi nového roku

i V seznamu Gcetnich jednotek pribude firma stejného jména na dalSi ucetni
168 rok. Obsahuje véechny doklady nového roku vytvorené ve stavajicim Gcetnictvi.
Prevezmou se do ni stavy vSech G¢tl a pokladen ke konci minulého roku, nastavi
se pocatecni stavy pokladen a béznych Gctl, prevedou se veSkeré plné neu-
hrazené pohledavky a zavazky, majetek, ktery nebyl v minulém roce vyfazen,
karty aktivnich skladovych zasob a Gdaje o obchodnich partnerech z agendy

Adresar, Udaje o zaméstnancich z agendy Personalistika.

Pred provedenim datové uzavérky se ujistéte, zda mate:

- dokonceny veskeré Gcetni zapisy

- vytistény podklady pro dan z pfijmad

- u zaméstnancl provedeno rocni zic¢tovani zaloh dané z pfijmu
- za zaméstnance odevzdany dlichodové listy
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Provedenim datové uzavérky jiz nejsou soubory vzajemné provazany, tzn. jakékoliv
zmény v Gcéetnictvi starého roku nemaji vliv na Gc¢etnictvi nového roku.

Pokud chcete provést v G¢etnictvi starého roku zmény, které se maji projevit do nového
roku, musite pouZit zalohu pfed datovou uzavérkou, provést zmény a spustit datovou

uzaveérku znovu.

Tim dojde k vytvoreni dalSiho souboru
nového roku (pozor: nedochazi k aktua-
lizaci jiz vytvoreného souboru).

Po zaloZeni nového UGéetnictvi doporu-
¢ujeme vytisknout zahajovaci rozvahu,
zkontrolovat stavy béZnych Gétd a pokla-
den, provést pfipadné Upravy Gétového
rozvrhu a zrusit opravné polozky.

Tato funkce vam umozni ukenéit Uéetnictvi jednoho roku a zaloZit nové Géetnictvina
dalsi rok s prevedenim viech potiebnych Gdajd.

Ujistéte se, zda
1) mite dokonZeny veikeré téetni zpisy,

2) mite wytistény podklady pro dafi z pfijmi,

3) mite u zaméstnancd provedene roéni zétovani zaloh dané z pijmd,

4) mite za zaméstnance odevzdany dichodové lsty.

Do nového roku budou pfevedeny ziistatky Gétd, pokladen, Gvérd, nevyfazeny
majetek a nezaplacené pohledavky a zévazky.

Dosavadni Gstnictvi zistane k dispezici i po prevedu.

Ukon&eni dafiového roku | [ Stomo
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13/1 Nevydélecné organizace

Ugetnictvi pro nevyd&leéné organizace v programu POHODA je uréeno organizacim
Gétujicim podle vyhlasky Ministerstva financi 476/2003, kterou se méni vyhlaska
¢. 504/2002 Sh. pro Gcetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni
podnikani, pokud Uctuji v soustavé Ucetnictvi.

Ugetnictvi podle této G&tové vyhlasky vedou politické strany a hnuti, ob&anska sdru-
Zeni, zajmova sdruzeni pravnickych osob (kromé dobrovolnych svazk( obci), cirkve
a nabozenské spolecnosti, obecné prospésné spolecnosti (dale jen o.p.s.), nadace
a nadacni fondy a jiné pravnické osoby, jejichZ hlavni ¢innost podle zvlastnich prav-
nich predpist je jind nez vydélecna ¢innost, mimo organizacni slozky statu, Gzemni
samospravné celky, pfispévkové organizace a statni fondy (dale jen ,nevydélecné
organizace®).

V soustavé Ucetnictvi GCtuji nevydélecné organizace, kterym to uklada § 9 zakona
o UGcetnictvi (dale jen ,.zakon“) anebo kterym tak stanovi zvlastni pravni predpis.

U&tova osnova pro organizace Gétujici podle vyhlasky 504/2002 Sb. v platném
znéni je poprvé od roku 2005 predepsana pouze na UGrovni GUctovych tfid. Obsahové
se priblizuje Gctové osnové pro podnikatelské organizace, a proto se v této kapitole
budeme vénovat pouze odliSnym zasadam a zpUisobdm Gétovani.

V ¢em se liSi Gctova osnova pro nevydéleéné organizace oproti osnové pro podnika-
telské organizace?

Nékteré Ucty jsou spolecné, nékteré maji jiny vyznam u podnikateld, jiny u nevydéled-
nych organizaci. Rozdilné jsou v nékterych pripadech i postupy. Vyjmenovat jednotlivé
odlisnosti by bylo rozsahlé a neni to naplni této pfirucky. PFi GEtovani je tfeba se Fidit
jiz zminénou vyhlaskou MF. U postupU, které nejsou vyhlaskou upraveny, se ucetni
jednotky fidi narodnimi Géetnimi standardy platnymi pro tento druh organizaci.

Déle nutno poznamenat, Ze i G¢etni osnovy pro nevydélecné organizace se také lisi
mezi sebou podle toho, o jakou nevydéleénou organizaci se jedna.

Oproti podnikatelim jsou vSak znac¢né odlisnosti v danich a pfi Gétovani je to
tfeba mit na zfeteli. Pledmétem dané nejsou u nevydéleénych organizaci pfijmy
z ¢innosti vyplyvajicich z jejich poslani s podminkou, Ze vydaje vynaloZené v souvislosti
s provadénim ¢innosti jsou vySSi. Ztrata z téchto ¢innosti neni danové uznatelna. —
Nelze proto zisky a ztraty z jednotlivé provadénych Einnosti téchto pravnickych osob 13
kompenzovat pfed vyporadanim danové povinnosti. Dal$i danové rozdily jsou upraveny T
konkrétnimi predpisy.
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Pro danové Ucely je podstatné, Ze se jedna v zasadé o organizace, které vyuzivaji
soukromé prostifedky na verejné prospésné Ucely, a proto jim stat také poskytuje
fadu danovych vyhod.

Na dalsi strané naleznete schéma prikladu toku penéz v cirkevni organizaci.
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13/2| Vytvareni analytické evidence

P¥i vytvareni analytické evidence musi brat Gcetni jenotky v Gvahu nasledujici hlediska
¢lenéni aktiv, pasiv, nakladd a vynosu.

1. Glenéni majetku - podle:
a) jednotlivych druhl majetku
b) hmotné odpovédnych osob
¢) mist ulozeni
d) zvlast se sleduje majetek dany do zastavy

2. Glenéni pohledavek - podle jednotlivych odbérateld (dluznikd, zaméstnancd)

3. Clenéni zavazki - podle:
a) jednotlivych véfitell
b) ¢asového hlediska - kratkodobé (splatné do 1 roku) a dlouhodobé (splatné nad
1 rok)

4. Clenéni na ¢eskou a cizi ménu pfi Gstovani:
a) pohledavek
b) zavazkl
¢) penéznich prostiedkl a cenin
d) cennych papird a vkladu atd.

5. Clenéni podle polozek Gicetni uzavérky

6. Clenéni vynost a nakladii na &innosti, z nichZ prijmy jsou:
a) danové - odvadi se dan z pfijma
b) osvobozené - jsou predmétem dang, ale jsou od ni osvobozeny
¢) nedanové - nejsou predmétem dané

7. Clenéni pro darnové iicely, tzn. pro potieby zjisténi zakladu dané z p¥ijma, pro
potfeby dané z pfidané hodnoty, spotfebni dané apod.

8. Clenéni pro potteby ziiétovani s institucemi socialniho zabezpeéeni a zdravotniho
pojisténi
9. €lenéni podle pozadavki externich uZivateli idaji z Géetnictvi
Uctova osnova 13

| presto, Ze souéasna Uctova osnova se blizi Gétové osnové pro podnikatelské orga- 2
nizace, zUstavaji i nadale nékteré podstatné rozdily, a to zejména:

» Naklady (dFive byla pro evidenci uréena Gétova tfida 4) 175
- Gcétova skupina 54 Ostatni naklady sdruzuje vSechny ostatni provozni nakla-
dy, které mohou nevydéle¢né Gcetni jednotce vzniknout.
- (i¢tova skupina 55 Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polozek
je ziednodusena a zahrnuje naklady na prodej majetku.
- (¢tova skupina 58 Poskytnuté prispévky slouzi pro zachycovani prispévkl
poskytnutych organizacim nebo soukromnikim
- (Ctova skupina 59 Dan z pFijmi
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* Vynosy

- (iCtova skupina 64 Ostatni vynosy sdruZuje vSechny ostatni provozni vynosy,
které mohou neziskové Gcetni jednotce vzniknout.

- (ictova skupina 65 Trzby z prodeje majetku, zictovani rezerv a opravnych po-
loZek je ziednodusena a zahrnuje vynosy z prodeje majetku.

- (iCtova skupina 68 Prijaté prispévky zahrnuje Ucty pro zalctovani pfijatych pfis-
pévku od organizacnich sloZek, organizaci, soukromnikUi a ¢lenskych pFispévkd.

- (iCtova skupina 69 Provozni dotace

* Otevirani a uzavirani ticetnich knih
- je zahrnuto v UCtové tiidé 9 Vlastni jméni, fondy, vysledek hospodareni,
rezervy, dlouhodobé tivéry a pujcky, zavérkové a podrozvahové ucty.

POHODA Komplet - [UEtova osnow: =}
i Soubor Nastaveni Adressi Ucetnictvi Fakiurace Sklady Medy lizdy Majetek Zéznam Napovéda
IR SN Y A==
lzet ® | Agendy |
Cislo 549000 Cinnost Redek vysledovky (pind/zjedn) | 30 B [\ ™
d
Nazev Jiné ostatni naklady Uétovd osnova
Druh | Vysledkovy Typ Sledovat saldokanto [ Uéet se poutiva
# | Nézev = diouhod | [ Poznémy |
x | Eisto aeew | Nizev [ own Typ  |Poutita] =
132 |7 546000  Dary Vysledkovy  Nedariovy’ =l
133 7 48000 Mankaa skody Vysledkovy  Nedariovy’ (u]
134 Jiné ostatni naklady Vysledkovy  Darowy "
135 [T 549999 Jiné ostatni naklady - preplatiy Vysledkavy  Nedariovy' o
136 [ 551000  Odpisy diouhodobéhe nehmetného a hmetného majetku Vysledkavy  Darowy [u]
137 [T 55001 Odpisy diouhodobéhe nehmetného a hmetného majetku Vysledkavy  Darowy o [
138 [ 551002 Odpisy diouhodobéhe nehmetného a hmetného majetku Vysledkavy  Nedariovy [u]
(134/200) Pro ziskani napovédy stisknete 1. Divadelni spolek Novak 2009 e [

Pozadavky na analytickou evidenci nakladu a vynosu

Podle § 18 odst. 7 zdkona o danich z pfijmU jsou nevydélecné organizace povinny
vést (éetnictvi tak, aby nejpozdéji ke dni (¢etni zavérky byly vedeny oddélené:

* VYNOSY (pfijmy)
-vynosy, které nejsou predmétem dané
-vynosy, které jsou predmétem dané
-vynosy, které jsou predmétem dané, ale zaroven jsou od dané osvobozeny

Obdobné naklady je treba Clenit tak, aby je bylo mozno pfifadit k jednotlivym vySe
uvedenym vynosum:

+ NAKLADY
-naklady, které souviseji s prijmy (vynosy), které nejsou predmétem dané
-naklady, které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou predmétem dané - tyto na-
klady je tfeba jesté dale ¢lenit na:
naklady vynaloZené na dosaZeni, zajisténi a udrzeni pfijmu - naklady “danové”
naklady “nedanové” - naklady, které nelze uznat za naklady vynaloZené na
dosaZeni, zajisténi a udrZeni prijmu
-naklady, které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou pfedmétem dané z prijmi,
ale zaroven jsou od dané osvobozeny.
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« Glenéni dle jednotlivych éinnosti
Cinnosti vyvijené nevydéle¢nou organizaci se déli na:
- hlavni ¢innost - jednotlivé ¢innosti, které jsou poslanim nevydélecné organizace
-ostatni ¢innosti - oznacuji se rliznymi pojmy v zavislosti na typu nevydélecné

kova ¢innost apod.

Vzhledem k tomu, Ze pfi vypoctu danové povinnosti se u nevydéleénych organizaci
posuzuji jednotlivé ¢innosti oddélenég, je tfeba zohlednit tento poZadavek pfi kon-
struovani analytické evidence (prestoZe tento pozadavek na Ucetnictvi neni pfimo
obsazZen v Gcetnich predpisech), aby byla v zavéru roku zjednodusena transformace
Géetniho hospodarského vysledku na danovy zaklad.

* Navrh uctového rozvrhu a usporadani analytické evidence nakladii a vynosu
V prvnim stupni (prvni Cislice analytické ¢asti Cisla Gétu) jsou naklady a vynosy
déleny na:

- hlavni éinnost ¢. 1, hlavni ¢innost €. 2, hlavni éinnost €. 3 ... = jednotlivé ¢innosti
vyplyvajici z poslani nevydéleéné organizace (ty jsou stanoveny zvlastnimi predpisy,
statutem, stanovami, zfizovacimi ¢i zakladatelskymi listinami) - pfijmy vyplyvajici
z téchto Cinnosti nejsou pfedmétem dané z pfijmU v pfipadé, Ze jsou naklady na
tyto jednotlivé ¢innosti vySsi

dané z pfijm
-sprava - naklady a vynosy souvisejici se spravou nevydéleéné organizace

- ostatni - osvobozené vynosy Ci pfijmy (a s nimi souvisejici ndklady), vynosy, které
nejsou predmétem dané (a s nimi souvisejici naklady), a naklady a vynosy, které
nelze v pribéhu Gcetniho obdobi prifadit okamzité do jednotlivych vySe uvedenych
skupin a je nutno toto pfifazeni posoudit az na konci Gc¢etniho obdobi podle
zvoleného koeficientu.

Druhy stupen (druha Cislice analytické ¢asti Cisla Gétu) analytické evidence zohlednuje
pozadavky zakona o danich z pfijmu:

Naklady

-(potencialné) danové uznatelné = naklady vynaloZzené na dosazeni, udrzeni
a zajisténi pfijmu - pouze potencialné danové uznatelné jsou u ¢innosti vyplyvajicich
z poslani nevydéleéné organizace, nebot u téchto ¢innosti neni v priibéhu Géetniho
obdobi jasné, ktera z nich bude ziskova a jejiz vynosy se tedy stanou pfedmétem
dané (potom naklady souvisejici s touto ¢innosti budou danové uznatelné), a ktera
¢innost bude ztratova, tzn. Ze vynosy z ni vyplyvajici nebudou predmétem dané
a néklady s ni souvisejici nebudou danové uznatelné.

- danové neuznatelné = naklady, které nelze uznat za naklady vynaloZené k dosazeni,
udrZeni a zajisténi prijmU pro danové Gcely - tyto naklady jsou danoveé neuznatelné
vzdy, bez ohledu na to, se kterou ¢innosti (hlavni nebo vedlejsi) jsou spojeny.
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Priklad

Priklad

Vynosy
- (potencialné) podléhajici dani z pFijmi = pouze potencialné podIéhajici jsou vyno-
sy z ¢innosti vyplyvajicich z poslani (tzv. hlavnich ¢innosti), nebot u téchto ¢innosti
neni v pribéhu Ucetniho obdobi jasné, ktera z nich bude ziskova a jejiz vynosy se
tedy stanou predmétem dané z pfijm0 (budou podléhat dani), a ktera ¢innost bude
ztratova, tzn. Ze vynosy z ni vyplyvajici nebudou predmétem dané z pfijmd (nebudou
podléhat dani).

- nepodléhajici dani z pfijmui = vynosy, které za Zadnych okolnosti nejsou pfedmétem
dané, nebo jsou od dané osvobozeny (napt. pfijaté dotace z rozpoCtu obce, pfijaté
Groky z vklad(i na béZném Gétu).

Priklad vytvoreni analytickych Uctu pro spotfebu materialu:

501000 Spotreba materialu
501100 Spotreba materialu - hlavni éinnost ¢. 1
501110 potencialné dariové uznatelna
501120 dariové neuznatelna
501200 Spotreba materialu - hlavni ¢innost ¢. 2
501210 potencialné dariové uznatelna
501220 dariové neuznatelna

501610 dariové uznatelna
501620 dariové neuznatelna
501700 Spotreba materialu - sprava
501710 potencialné dariové uznatelna
501720 dariové neuznatelna

Priklad vytvoreni analytickych Gctu pro trzby za sluzby:

602000 Trzby z prodeje sluzeb
602100 Trzby z prodeje sluZzeb - hlavni ¢innost ¢. 1
602110 potencialné podléhajici dani z prijmu
602120 nepodiehajici dani z pfijmu
602200 Trzby z prodeje sluZzeb - hlavni ¢innost ¢. 2
602210 potencialné podléhajici dani z prijmu
602220 nepodiehajici dani z prijmu

602610 podléhajici dani z prijmu
602620 nepodiehajici dani z prijmu
602700 Trzby z prodeje sluZzeb - sprava
602710 potencialné podléhajici dani z prijmu
602720 nepodiéhajici dani z prijmu

V programu POHODA rozliSite v G¢tové osnove (cty na danoveé uznatelné a neuznatelné
pomoci pole Typ, kde mate mozZnost vybéru, zda je Gcet danovy Ci nedanovy.
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A%, POHODA Kemplet - [Uctova osnoval

i Soubor Nastaveni Adressi Udetnictvi Fakiurace Sklady Mzdy Jizdy Mojetek Ziznam Napovéda
M) L B 2| O-BE S5 E]R2

Uget @

Cislo 548000 Cinnost | Hlawni ~|  Radekvysledovky (plna/zjedn)

Nazev  Manka a skody

Druh Vysledkovy Typ Sledovat saldokonto ] (et se pousiva |

* | Nazev = dlouhod | B Poznamiy |

x| Cislo ety Nézev [ Drh Typ  |Poutito] =

133 |C Manka a skody Vysledkovy — Nedariovy i -
134 |T7 549000 Jiné ostatni naklady Vysledkovy  Dariovy =
135 |7 549999 Jiné ostatnf naklady - pieplatky Vysledkovy  Nedariovy (|
136 |[7 551000  Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vjsledkovy  Dafiovy o |
137 I 551001  Odpisy dlouhodobého nehmotnéhe a hmotného majetku Vjsledkovy  Dafiovy =0N .
138 |[7 551002  Odpisy dlouhodobého nehmetnéhe a hmotného majetku Vysledkovy  Nedariovy E =
139 |[7 552000  Zistatkové cena prodaného diouh. nehmotného a hmotného majetk _ Vysledkovy  Dafiovy o |g
(133/200) Pro ziskani napovédy stisknéte FL Divadelni spolek Novak 2009 o )

o o

Jednim z GkolU Ucetnictvi nevydélecné organizace je spravné rozkliCovat své naklady
(vydaje) mezi jednotlivé druhy ¢innosti, které jsou jejim poslanim, a mezi doplikovou
hospodarskou (podnikatelskou) ¢innost.

Za zdanitelnou ¢innost nevydélecnych organizaci se mimo jiné povazuji éinnosti,
které jsou sice poslanim organizace, ale u kterych prijmy presahuji souvisejici na-
klady (vydaje).

Pokud organizace zjisti na konci G¢etniho obdobi, Ze v nékteré z jejich hlavnich ¢in-
nosti dosahla zisku, mdze jednoduchym zplsobem zménit v Gctové osnové typ Gctu
pro Gcel zjiSténi zakladu dané.

Priklad: Na konci obdobi bylo zjiSténo, Ze i v hlavni ¢innosti 2 - pohadka (viz priklad
vytvoreni analytickych Gctu na predchozi strané) dosahl divadelni spolek zisku.

Priklad
e Zmeérite u vsech potencialné dariovych nakladovych uctu pro ¢innost 2 - pohadka
typ Uctu na danovy.
Reseni:
A 1. Vyhledanr dctu

Kliknéte na sloupec Cislo Uétu, nazev sloupce se zobrazi tusné.

Zaénéte vepisovat hledanou skupinu dctu. Cislo Ize uvést pfesné nebo neznamé
Cislice nahradit otazniky (napr. 1?? vyhleda vSechny tfimistné éastky zacinajici’
na jednicku). V tomto pripadé zadame Udaj 5?7?21, kde otazniky znamenaji icty
ze vsech skupin dctové tridy 5.

13

i Soubor Mastaveni Adresif Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek | Zaznam| Napovéda 2
g » i
IR TR A = N =LY o\ rag e Edtece V| Y Editovat ®
: Ozageni  *| ]| Viosit Insert
Uet Viibér » Kopirovat Ctrl+K ‘1"’;”6
Eislo 548000 T Radek vysledovky (pin Pouteoayy, || Uodt ERE |,
x| smazat Ctrl+Delete [~
Nizev  Manka a skody == -
Preislovat...
Druh Vjsledkovy Typ Sledovat saldokonte [ Uget se e[ Upravit vie.. ]
| Smazat vie
+ | = Nazev = dlouhod | B Poznimky |
x| Gislo Gt Nazev [ bwh | Typ  |Poutito] T
1330 Manka a skody Vysledkovy  Nedariovy O |
134 [0 549000 Jiné ostatni naklady Vysledkovy  Dafiovy |E
135 [7 549999 Jiné ostatni niklady - preplatiy Vysledkovy  Nedariovy o |8

Zapise novou hodnotu do zvoleného pole vybranych zaznami. Divadelni spolek Novik 2009 [ )
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13/3

Priklad

Reseni

Po stisku Enter se zaznamy obsahujici ve
zvoleném sloupci zadany text vyberou v ta-
bulce. V zaloZce Dotaz se objevi zapsany
dotaz (Cislo uétu = *5??21). K vysledku
tohoto dotazu se muZete vrétit i pozdéji
stiskem zaloZky.

2. Zména typu uctu
V nabidce Zaznam/Editace zvolte povel Upra-

—
Hromadna Gprava zaznam ==)

Tato funkce Vam umoznuje hromadné zménit obsah jednatlivich
poli zéznam agendy.

1) Provedte zélohu dat.
2) Ujistéte se, zda mate vybrany zéznamy, které chcete zménit.
3) Vyberte pole agendy, které cheete aktualizovat.

4) Zadejte novou hodnotu pole.

Pole agendy Hodnota

Typ v| Daiiovy -
POZOR! Pouziveite tuto funkci pouze ve vyjimeznych piipadech
uvedenyich v napovéd, jinak se vystavujete nebezpeéi poruzen
Géetnich souvislosti v databizi.

vit vse. V dialogovém okné Hromadna tprava
zaznamu vyberte pole agendy Typ, v poli |
Hodnota zvolte Dariovy a potvrdte tlacitkem

OK. Program provede zménu typu u vsech aktualné vybranych uctu.

oK l[ e ][ Népovéda

Postup pri otevirani tucetnich knih

Otevreni GcCetnich knih se provadi v agendé Pocatecni stavy uctl. Pouziva se Gcet
961 Pocatecni tcet rozvazny. Doplite pocatecni stavy vSech potiebnych Uctd
a z agendy Usetni denik m(iZete vytisknout zahajovaci rozvahu (pouZijte napfiklad
tiskovou sestavu Rozvaha).

Zavedeni pocatecnich stavl banky a pokladny je nutné provést na dvou mistech:

a) agenda Pocatecni stavy uctu
Zde provedete otevieni (¢tl 221 a 211 pomoci Gétu 961.

b) agenda Banka a agenda Pokladna
Zde provedete zavedeni prvniho pfijmového dokladu do agendy Banka a Pokladna,
kde tento doklad bude znit na ¢astku zavedenou v pocatecnich stavech. Dale
k tomuto dokladu prifadite predkontaci ,BEZ“ a ¢lenéni DPH ,PN nebo UN“.

Priklad: Divadelni spolek byl zaloZen se zakladnim kapitalem 280.000 K¢. Ke dni
vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 50.000 K¢, do banky 230.000 K¢. Nyni je
tfeba sestavit zahajovaci rozvahu a otevrit ucetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva

Pokladna 50.000 Viastni jméni 280.000
Bankovni ucty 230.000

Celkem aktiva 280.000 Celkem pasiva 280.000

Reseni: V agendé Pocatecni stavy Uctu i agendach Pokladna, Banka zadejte
jednotlivé pocatedni stavy a v agendé Udetni denik vytisknéte tiskovou sestavu
Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Nazev uiétu Castka mMD D

Pokladna 50.000 211 961
Bankovni ucty 230.000 221 961
Vlastni jméni 280.000 961 901
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Ucetni souvztaznosti pro otevieni knih

Operace MD D
Otevreni aktivnich Gctl rozvahy (pokladna, banka atd.) aktivni Gty 961
Otevreni pasivnich Gctl rozvahy 961 pasivni Gcty
Otevreni Gctu 931 Hosp. vysledek ve schvalovacim fizeni

- zisk z predchoziho G¢etniho obdobi 961 931

- ztrata z predchoziho G¢etniho obdobi 931 961
Prevod nerozdéleného zisku z minulych let 961 932
Prevod nerozdélené ztraty z minulych let 932 961

13 /4| Uétovani prispévki a dotaci

Naklady na svou hlavni ¢innost hradi nevydélecné organizace zejména z dotaci,
prispévkd a darll. Dotaci se rozumi prostfedky poskytované na stanoveny Gcel ze
statniho rozpoctu, z rozpoétu Gzemniho samospravného celku nebo statniho fondu,
pokud tak zakon o tomto fondu stanovi. Obdobné se Gétuje o prostiedcich poskytnu-
tych ze zahranici, zejména o prostredcich Narodniho fondu, programu PHARE nebo
programu obdobného.

Prijaté dotace se sleduji v Gctové skupiné 69 - Provozni dotace. Ve prospéch Gctu 691
- Provozni dotace se Gétuji dotace na provozni éinnost Géetni jednotky. Pfedpis naroku
na dotaci na provozni ¢innost se (c¢tuje ve prospéch G¢tu 691 a na vrub Uctu 346
-Naroky na dotace a ostatni z(c¢tovani se statnim rozpoétem, na vrub Gétu 348
- Naroky na dotace a ostatni z(i¢tovani s rozpoctem organl izemnich samospravnych
celkd az k okamziku prijeti financnich prostredk(l na bézny Gicet nebo do pokladny.
Pripadny zavazek k poskytovateli dotace z divodu vraceni dotace nebo jeji Casti se
za(ctuje na vrub G¢tu 691 a ve prospéch G¢tu 346 nebo 348.
Prijaté prispévky se sleduji v G¢tové skupiné 68 - PFijaté prispévky. Prijaté prispévky
na provozni ¢innost od organizacénich sloZek, pokud jsou G¢etnimi jednotkami, se
zaUlctuji ve prospéch Uctu 681 - Prijaté prispévky zUctované mezi organizacnimi
slozkami a na vrub G¢tu 221 - Bankovni Gty nebo 211 - Pokladna. Prijaté prispévky
(dary) od pravnickych a fyzickych osob na provozni ¢innost G¢etni jednotky se Gétuji
ve prospéch G6th 682 - Prijaté pfispévky a na vrub G¢tu 221 - Bankovni Géty nebo
G¢tu 211 - Pokladna.

KAPITOLA

Prijaté Clenské prispévky dle stanov, statutu, zfizovacich nebo zakladatelskych listin B
se UCtuji ve prospéch Gctu 684 - Prijaté Clenské prfispévky a na vrub Uctu 211 - 4
Pokladna nebo Gétu 221 - Bankovni Géty. Pokud se na ¢lenskych prispévcich podili

vySSi (popf. nizsi) organizacni slozka (Ucetni jednotka), GUctuje se jeji podil na stejnych STRANA
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Gctech, ale na obracenych stranach.
Pripadny predpis podilu se zachyti v Gctové tfidé 3 - Zictovaci vztahy.

Priklad: Divadeini spolek ziskal na svou ¢innost dotaci z rozpoétu mésta ve vysi

Priklad 78.000 K¢ a grant z projektu PHARE ve vwyai 40.000 K&, dhrady byly provedeny
na bézny ucet. Dale byly do pokladny od ¢lent spolku vybrany prispévky ve vysi
600 K¢. Zalctujte uvedené operace.
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iy Agenda Typ Operace Castka MD D
fresen! Ostatni’ Uplatnéni naroku na provozni
pohledéavky dotaci 75.000 348 691
Banka Prijem  Dotace z rozpo¢tu mésta 75.000 221 348
Ostatni’ Uplatnéni naroku na
pohledavky grant PHARE 40.000 348 691
Banka Prijem  Grant z projektu PHARE 40.000 221 348
Pokladna Prijem  Uhrada Glenskych prispévku 600 211 684

13/5| Postup pfi uzavirani acetnich knih

Pfi uzavirani Géetnich knih se pouZivaji ity 962 Koneény Géet rozvazny a 963 Uget
vysledku hospodareni. Rozdil stran MD a D Gctu 963 predstavuje bud zisk, pokud
vynosy jsou vyssSi nez naklady, nebo ztratu, jestlize naklady jsou vyssi nez vynosy.

S Priklad: Uzavrete nakladové a vynosové Ucty divadelniho spolku za rok 2008,
Prikiad jestlize mél ztratu ve vysi 3.910 K&. Néklady na materidl Gini 65.920 Ké, na ener-
8ii 23.740 K¢, cestovné 8.310 K¢, ostatni sluzby 3.560 K¢. TrZzby z predstaveni’

a dalsich akei ¢ini 97.620 K¢.

@& Nazev iiétu Castka mMD D

resen Spotieba materialu 65.920 963 501
Spotreba energie 23.740 963 502
Cestovné 8.310 963 512
Ostatni sluzby 3.560 963 518
TrZzby z prodeje sluZzeb 97.620 602 963
Uzavreni uctu 963 - ztrata 3.910 962 963

Uéetni souvztaznosti pro uzavieni ucetnich knih

Operace MD D

Uzavfeni aktivnich U¢tl rozvahy (pokladna, banka atd.) 962  aktivni Gcty

Uzavfeni pasivnich G¢tl rozvahy pasivni Gcty 962

Benon Uzavfeni nakladovych (¢t a prevod zUstatk( 963 (ct. trida 5
B Uzavfeni vynosovych Géth a prevod zUstatk( Gét. tfida 6 963
5 Uzavieni G¢tu 963 v pripadé ztraty 962 963
Uzavreni G¢tu 963 v pripadé zisku 963 962

STRANA
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Zaklad dané z prijmu

Zaklad dané z prijmu pravnickych osob pro nevydélecné organizace je vymezen jako
soucet dilcich zaklad(i dané za ¢innosti, které jsou poslanim organizace, pokud pfijmy
presahuji souvisejici naklady (vydaje), a dil¢iho zakladu dané za oblast podnikatelské
¢innosti.
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Za zdanitelnou ¢innost nevydélec¢nych organizaci se povazuji:

« ¢innosti, které jsou sice poslanim organizace, ale u kterych pfijmy presahuji
souvisejici naklady (vydaje)

¢ ginnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale které nevydélecna organizace
realizuje na zakladé obchodni smlouvy s kalkulovanym ziskem.

 ¢innosti, na které organizace ziskala ¢i méla ziskat zivnostenské opravnéni.
Zjisténi nékladd a vynosl na konkrétni &innost provedete v agendé Ustova osnova.

Priklad: Zjistéte celkové naklady na hlavni ¢innost 2 - pohadka, ktera je rozliSena

Piiklad analytickymi Gcty.

Reseni: Kliknéte na sloupec Cislo Uiétu, nazev sloupce se zobrazi tuéné. Zacnéte
vepisovat hledanou skupinu uétu. Cislo Ize uvést pfesné nebo nezndmé &isli-
ce nahradit otazniky (napr. 1?? vyhleda vSechny trimistné castky zacinajici na
jednicku). V tomto pripadé zadame ddaj 5?72, kde otazniky znamenaji ucty ze
vsech skupin uctové tridy 5. Po stisku Enter budou v tabulce vybrany zaznamy
obsahujici ve zvoleném sloupci zadany text. V zaloZce Dotaz se objevi zapsany
dotaz (Cislo dctu = *5??2). K wysledku tohoto dotazu se muZete vrétit i pozdéji
stiskem zaloZky.

Reseni

POHODA Komplet - [[Eiows oanov (=]
| Soubor Mastaveni Adressi Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jady Majetek Zsznam Napovéda
Al Ay L st LR By 5772 k| O- B EEE]| 2

Uéet @

Cislo 501210 Cinnost Rédek visledoviy (plnd/zjedn) | 3 2

Nézev  Spotichs materidlu - pohadka (potencising) dariovy

Duh  |Vysledkovy Typ Sledovat saldokonto [ (et se poudivé

+ ¥ Cislodctu=522 | B Poznamiy |

x| Cislo Gétu Nizev [ Dwh Typ  |Pousitd] =

e Spotieba materialu - pohadka_(potencidlng) dafiovy Vysledkovj  Dafiovy R -

2 [ 501220 Spotieba materiilu - pohddka nedafiovy Vysledkovj  Nedariovy ® ﬂ

3 7 512210 Cestovné- pohidka  (potencialng) dafiovy Vysledkovy  Dafiowy: "

4 [ 512220 Cestovné- pohadka nedafiovy Vysledkovj  Nedafiovy " |-

5 [ 518210  Ostatnisluiby - pohsdka (potenciding) dafiovy Vysledkovj  Nedafiovy B =

6 [ 518220 Ostatnisluiby - pohidka nedariovy Vysledkovy  Nedaiiovy "
(1/6) Pro ziskani npovédy stisknéte FL. Divadelni spolek Novak 2009 e %]

PoZadované Udaje naleznete v tiskovych sestavach Obratova predvaha a Obraty
acta.

13
Kromé zavedeni analytickych G¢tl miizete pro rozliSovani jednotlivych €innosti vyuZit 5
i rozliSovani podle ¢innosti a zakazek.

STRANA

Vyroéni zprava kB

Vyroéni zprava o ¢innosti a hospodareni je vyznamny dokument vétsiny nevydélecnych
organizaci (predevsim nadace a nadacéniho fondu, obecné prospésné spolecnosti),
a to hned z nékolika divod:

1. Ma slouZit jako nastroj k informovani zakladatel(, sponzor(i a vefejnosti o ¢innosti
organizace a jejim hospodareni.
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2. Je zrcadlem kaZdé organizace, ktera ji zvefejnuje - zaleZi nejen na obsahu, ale i na
Gpravé a na zplsobu, jakym je zpfistupnéna verejnosti.

3. Jde o propagacni material pro navstévy a vyznamné hosty i pro prezentaci na
spolecenskych udalostech, konferencich a vystavach.

Ustanoveni o vypracovani vyrocni zpravy, o terminu jejiho vypracovani a zverejnéni,
minimalnim obsahu apod. jsou obsaZena v predpisech, které upravuji existenci jednot-
livych forem nevydéleénych organizaci. Minimalné by méla obsahovat prehled ¢innosti,
prehled o penéznich pfijmech a vydajich, prehled stavu a pohybu majetku atd.
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14/1  vnitropodnikové normy

14/2  Navrh obsahu a stylu
vnitropodnikovych norem







14 /1

Ekonomicky systém POHODA
U¢tujeme v POHODE

Vnitropodnikove normy

Hlavnim obecnym dlivodem pro tvorbu vnitropodnikovych smérnic Gcetnictvi je
samotna konstrukce nasich zakonu. Ty vychazeji z vymezeni hlavnich obecnych pra-
videl, jeZ je nutno dodrzovat a pfi jejichZ tvorbé je snaha o co nejmensi naslednou
nutnost vysvétlit nebo prikazat jednotlivé ustanoveni samostatnou vyhlaskou. Ugetni
jednotka tak prostfednictvim svych norem vyklada zakonna ustanoveni vzhledem ke
svym vlastnim podminkam.

Dalsim divodem, pro ktery je vhodné normy vypracovat, je rozdéleni pravomoci
a odpovédnosti. Ke konkretizaci této teze staci uvést problém témér vSech Gcetnich
jednotek, kterym je obéh Gcetnich dokladl. Pfikladem dalSim mUze byt vymezeni
odpovédnosti za majetkovd manka, stanoveni pravomoci o rozhodnuti vzhledem
k jejich vyporadani atd.

Pfi Fizeni firmy se nelze spolehnout na samospad a prokazovat nevymezenou od-
povédnost, pfipadné pravomoc, je obtizné. Dochazi-li v Gcetni jednotce k fluktuaci
hlavnich G¢etnich pracovnikd, nutné napomaha existence vnitropodnikovych smérnic
k lepsi orientaci a adaptabilité novych pracovnik(.

Vnitropodnikové smérnice jsou dulezZité i pro externi subjekty posuzujici Gcetnictvi
Géetni jednotky, at jiz jde o kontrolu auditorem, pfip. z finan¢niho Gradu, pro které
jsou psana vnitfni pravidla firmy jednim ze znak( divéryhodnosti.

Zavérecnym bodem, ktery mluvi pro vypracovani smérnic, je pak zakon 563/91 Sb.,
Z jehoz znéni nezbytnost smérnic pfimo vyplyva, pfip. zakon 586/92 Sb., u néhoz
Ize predpokladat, Ze urcité naklady, Géetni jednotkou taxativné vymezené - jsou tzv.
Ldanové“.

Z kombinace v Gvodu uvedenych divodU Ize jako hlavni oznadit nasledujici typy
smérnic:

- organizacni schéma firmy

- (c¢tovy rozvrh

- odpisovy plan

- Gcetni doklady a jejich obéh

- seznam UCetnich knih a stanoveni jejich vedeni

- ocenovani majetku a zavazk( v Gcetnictvi

- drobny hmotny dlouhodoby majetek

- inventarizace

- zasoby

- opravné polozky, rezervy

- archivace Gcetnich pisemnosti

- Ciselniky

- vnitropodnikové Gcetnictvi

- Ucetni zavérka
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14/2| Navrh obsahu a stylu
vnitropodnikovych norem

Firma:

Sidlo:

ICO:

DIC:

Bank. spojent:

Vnitropodnikové normy k systému tcetnictvi pro rok .........

Obsah:
l. Ugetni knihy
Il. Dokladové fady
M. Ugtovy rozvrh
IV. Vymezeni hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku
V. Odpisovy plan
V. U&tovani o zasobach
VII. Ocenovani v cizich ménach
VIII. Inventarizace majetku
IX. Obéh dokladl
X. Casové rozliseni
XI. Zavérkové prace
XII. Archivace
1. Uéetni knihy

Ugetnimi knihami jsou:
a) DENIK - obsahuje G&etni zapisy z hlediska chronologického a prokazuje se jim
zauctovani véech Gcetnich pfipadud v Gcetnim obdobi

KAPITOLA

14 b) HLAVNI KNIHA - zahrnuje syntetické Géty podle Gétového rozvrhu a obsahuje:
D) - zUstatky GGt ke dni, k némuz se otevird hlavni G¢etni kniha

- obraty strany MD a D za Uctovaci obdobi, tj. kalendaini rok
sTRaNA - zlstatky GCtU ke dni, k némuz se sestavuje Gcetni zavérka.

188

¢) kniha podrozvahovych (¢t
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1. Dokladové Fady
Firma pouziva nasledujici dokladové fady (mozZno vyuZzit tiskovou sestavu Seznam
&iselnych fad v agendé Ciselné Fady z nabidky Nastaveni/Seznamy):

2901 Vydané faktury
2902 Vydané dobropisy
2908 Vydané faktury zalohové
2909 Ostatni pohledavky
2911 Prijaté faktury

2912 Prijaté dobropisy
2918 Prijaté zalohové faktury
2919 Ostatni zavazky
2920 Vydané objednavky
2921 Pfijaté objednavky
29DM Drobny majetek
29HP Hotovostni pfijem
29HV Hotovostni vydej
29IM Dlouhodoby majetek
29IN Interni doklady
29LM Leasingovy majetek
29PH Prodejky

29SP Sklad pfijem

29SPr Sklad prevod

29sv Sklad vydej

29SVy Sklad vyroba

111. Uétovy rozvrh
Sestavuje se v navaznosti na § 14 zakona o UGcéetnictvi. Vychazi se z platné Gcéetni

osnovy a je vhodné jej doplnit i o pouzivané analytické (¢ty. Zakon jej prikazuje sesta-

KAPITOLA

vovat kaZdy rok a Ize jej v prbéhu roku dopliiovat - s tim, Ze aktualizovany rozvrh Ize 14

2

pouzivat i nasledujici rok. Je Ucelné stanovit osobu odpovédnou za sestaveni (ictového
rozvrhu a jeho doplnovani. Tento Gkol je vhodnéjsi vazat s konkrétni funkcei (napf. hlavni
Gcetni) vyplyvajici z organizaéniho schématu, nez s konkrétnim jménem. V programu _—
POHODA jej Ize vytisknout v agendé Ugtova osnova z nabidky Ugetnictvi. 189




KAPITOLA

14
)

STRANA

190

190

KAPITOLA 14
Vnitropodnikové normy

IV. Vymezeni hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku

a)

=

o
-

e

Nehmotnym dlouhodobym majetkem se rozumi:

Predméty z prav pramyslového vlastnictvi, projekty, programové vybaveni a jiné
poskytované technické nebo ijiné vyuziteIné znalosti, nehmotné vysledky vyzkum-
né ¢innosti, software, ocenitelna prava, jejichz ocenéni - vstupni cena - je vysSi nez
60.000 K¢ a maji provozné-technické funkce delSi nez 1 rok. Jsou potizeny Gplatné
nebo vlastni ¢innosti za Géelem obchodovani s nimi. Nehmotnym dlouhodobym
majetkem jsou i zfizovaci vydaje vyssi nez 40.000 Ké.

Uvedené slozky v cené 60.000 K¢ a nizSi se nepovazuji za nehmotny dlouhodoby
majetek a pfi pofizeni jsou Gétovany pfimo do nakladu.

Hmotnym dlouhodobym majetkem jsou:

-budovy, pozemky, stavby, umélecka dila, sbirky a predméty z drahych kov( bez
ohledu na pofizovaci cenu (pokud nejsou finanénimi investicemi)

-samostatné movité véci nebo soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym urcenim, jejichZ vstupni cena je vys$si nez 40.000 K¢ a doba pou-
Zitelnosti je delSi nez 1 rok.

- majetek vySe uvedeny se vstupni cenou do 40 000 K¢ a nizZsi (avSak vyssi nez
500 K¢) neni povazovan za hmotny dlouhodoby majetek. Jeho pofizeni i pfedani
do uzivani se Gc¢tuje na G¢tu 501001 Drobny hmotny majetek.

Finanénimi investicemi se rozumi:
-majetek, ktery podnik kupuje nebo vlastni za Gcelem:
1. obchodovani s nim,
2. dlouhodobého ulozeni volnych penéznich prostredkl do majetku za Gcelem
ziskat vynos, patfi sem zejména:

-investi¢ni cenné papiry a vklady majetkového charakteru a Gvérového charakteru
(nakoupené obligace, jiné dluhopisy, terminované vklady aj.), které jsou v drzeni
podniku déle nez jeden rok,

- poskytnuté pljcky s dobou splatnosti delSi nez jeden rok,

-nemovitosti, umélecka dila a sbirky a pfedméty z drahych kovl uréené k obcho-
dovani s nimi nebo k uloZeni volnych finan¢nich prostredkd.

Porizovani hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku, evidence
Porizovani hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku je Gétovano na Gcet
041 a 042, odkud je pfi zafrazeni majetku do uzZivani pfetictovana hodnota majetku
véetné pofizovacich nakladd na pfislusné Gcty skupiny 01, 02, a 03. Hmotny,
nehmotny a finanéni dlouhodoby majetek se eviduje na kartach dlouhodobého
majetku. Nakup drobného hmotného a nehmotného majetku je Gétovan pfimo do
spotfeby na Gcet 501001. Evidence je provadéna v agendé Drobny majetek.

V. Odpisovy plan HM a NM

Hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek se odpisuje prostfednictvim Géetnich odpi-
suU. Doba Zivotnosti se stanovi podle pfilohy zakona o dani z pfijmu. Stanovena doba
odpisovani a zplsob (rovhomérny nebo zrychleny) je uveden na karté dlouhodobého
majetku pfi jeho zafazeni do uzivani. Ugetni odpisy se rovnaji dafiovym.

VL.

Uétovani o zasobach

Nakoupené zasoby jsou ocenovany nakupni cenou. VedlejSim pofizovacim nakladem
je doprava zboZi. Nakoupeny spotfebni material je Gctovan v nakupnich cenach na
Gétu 501002.
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VII. Ocenovani v cizich ménach
Cizi ména je prepocitavana na ¢eskou ménu:
- u pohledavek pevnym kurzem pro obdobi jednoho mésice - platny druhou stfedu
predchazejiciho mésice,
- u nakupu valut v bance kurzem valuty - prodej v den ndkupu (odpocet o prodeji
valut vystaveny bankou), ktery se pouZziva pri vSech dalSich operacich,
- Ghrady pohledavek a zavazk(i prostfednictvim banky podle vypisu z Gétu.

Veskeré pohyby valut se Gétuji prostfednictvim valutové pokladny.

Kurzové rozdily vznikajici z prepoc¢tu Gdajd v cizich ménach na ¢eskou ménu se Uctuji
podle Gctové osnovy a postupl Gctovani.

VIIL. Inventarizace majetku
Inventarizaci se ovéruje ke dni fadné a mimoradné Gcetni uzavérky, zda stav majetku,
zavazk( a pohledavek v Gcetnictvi odpovida skutecnosti.

Inventarizaéni rozdily se vyuctuji do Géetniho obdobi, za které se stav ovéfuje.

Plan inventarizaci

- hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek 1x za dva roky

- zasoby 1x roéné

- penézni prostredky 1x roéné

- zavazky a pohledavky 1x roéné k 31.12. (dokladové)

Za radné provedeni inventury odpovida vedouci Ucetni jednotky (jednatel s.r.0). Po
ukonceni provedené inventury je vyhotoven inventarizaéni zapis.

Inventarizacni zapis obsahuje:

a. druh inventury

b. den, k némuz je inventura provedena

den zahajeni a ukonéeni inventury

zplsob zjistovani skutecného stavu hospodarskych prostredk(l (pocitani, vazeni...)
. jména ¢lenl inventarizacni komise

f. navrh na vyporadani pfipadnych inventarizacnich rozdilu.

IX. Obéh doklad
UcCetni doklady jsou originalni pisemnosti, které museji mit tyto nalezitosti:

® a0

a) oznaceni Géetniho dokladu (nevyplyva-li alespon nepfimo, Ze jde o Géetni doklad)
b) popis obsahu Ucetniho pfipadu a oznaceni jeho Ucastnikd

¢) penézni castku nebo Gdaj o mnoZstvi a cené

d) datum vyhotoveni G¢etniho dokladu

e) datum uskutecnéni Gcetniho pfipadu, neni-lishodné s datumem vystaveni dokladu
f) podpisy osob odpovédnych za Géetni pfipad a odpovédnych za jeho zaUdétovani

Ugetni doklady vyhotovuje Géetni jednotka bez zbyte&ného odkladu po zjisténi sku-
te€nosti, které se jimi dokladaji.

Podstatou smérnice o obéhu Ucetnich dokladu je stanoveni pracovnik(l odpovédnych
za prijeti dokladu, pfedani G¢tarné, kontrolu formalni spravnosti, zaevidovani, kontrolu
vécné spravnosti a predani uctarné k zatctovani. V zajmu prikaznosti podpist musi
existovat podpisovy fad Gcetni jednotky.
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X. Gasové rozliseni
Naklady a vynosy se Uctuji zasadné do obdobi, s nimZ ¢asové a vécné souviseji.

Opravy nakladd nebo vynos( minulych Géetnich obdobi se Gétuji na Uctech naklad
a vynosu, kterych se tykaji. Jen v pripadé, Ze jde o vyznamnou ¢astku téchto oprav,
povazuji se za mimoradné naklady a vynosy.

Nahrady vynalozenych naklad minulych Gcetnich obdobi se Gctuji do bézného roku.
Naklady a vydaje, vynosy a prijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové
rozlisit ve formé:

- nakladl
vydajl
vynosu
prijmu

Hlediskem pro Gctovani Gcetnich pfipadld casového rozliSeni je skuteénost, zda je
znam jejich titul, vySe a obdobi, kterého se tykaji.

Uéty Gasového rozliseni podléhaji dokladové inventure.

XI. Zavérkové prace
Uzavieni béZného Gcetniho obdobi zahrnuje posloupnost praci, které zabezpecu;ji:

1. Spravnost a Uplnost Gdaji zalctovanych do knih bézného obdobi
a) zajisténi vyfakturovani vsech splnénych dodavek
b) provedeni inventarizaci
c) Casové rozliSeni naklad( a vynosu
d) vyuctovani dohadnych poloZek aktivnich a pasivnich
e) vylctovani kurzovych rozdild

2. Vypocet a zalctovani dané z prijmu
a) zajisténi danového zisku - vylouceni nedanovych nakladd a vynosl
b) vypocet dané z pfijml z bézné Cinnosti a mimoradné Cinnosti splatné a odlo-
Zené
¢) zauctovani danového zavazku

3. Uzavreni Gcetnich knih
a) zjisténi obratd stran MD a D jednotlivych Gctu
b) zjiSténi konecnych zUstatkl - uzavieni

4. Vlyhotoveni Ucetnich vykazu
Roc¢ni uzaveérku tvori:
- rozvaha (bilance) - tiskopis
- vykaz ziskU a ztrat - tiskopis
- priloha - obsah stanoven predpisem

5. Zabezpeceni bilanéni kontinuity.
Zabezpeceni toho, aby konec¢né stavy rozvahovych Gctd k 31. 12. byly prevzaty
k 1. 1. nasledujiciho roku jako poc¢atecni stavy rozvahovych G¢td v nové oteviranych
Gcéetnich knihach.
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XIl. Archivace

U&etni pisemnosti se uchovavaiji:

- Ucetni zavérka a vyroéni zprava 10 let
- mzdové listy nebo pisemnosti je nahrazujici 10 let
- Gdaje z mzdovych listl potfebné pro ucely

dlchodového zabezpeceni a nemocenského pojisténi 30 let
- Gcetni doklady, uctové rozvrhy, Gcetni knihy, odpisovy

plan, seznamy Gc¢etnich knih, inventurni soupisy 5 let
- projekéné programova dokumentace pro vedeni

Gcetnictvi prostredky vypocetni techniky 5 let

- inventarni knihy hmotného a nehmotného majetku kromé zasob
po dobu 3 let po vyrazeni, pokud byla v této Ih(té provedena
danova revize, nebo po dobu 1 roku po jejim provedeni
- seznamy Ciselnych znak( nebo jinych symbol(l a zkratek pouZitych
v (¢etnictvi po dobu, po kterou jsou uschovany Ucéetni pisemnosti,
v nichz jich bylo pouzito
- danové doklady rozhodné pro DPH (zakona 588/92 Sb., § 12, odst. 4) 10 let
- doklady k inventuram 5 let po jejich provedeni

U vétsich firem mUGZe byt dalSim bodem smérnic Organizaéni schéma firmy, které
slouZi ke stanoveni pfislusné odpovédné osoby a osoby majici konkrétni pravomoci.
RovnézZ se z néj vychazi pfi stanoveni vazeb obéhu UGcetnich dokladl, provadéni
Géetni zavérky, stanoveni opravnych poloZek atd., kdy pracovnik v konkrétni funkci
ma dany Ukol.

Uvedeny navrh typu podnikovych smérnic je pouze obecny a vyplyva z vSeobecnych
pozadavkl kladenych na UGcetnictvi Gcetni jednotky. Je proto jasné, Ze v konecném
disledku musi kazda jednotka individualné zvazit, jakou oblast a s jakym dlrazem
je optimalni normativné upravit. V sou¢asné dobé jsou na trhu vypracované vzory
smérnic i programy pro jejich vytvoreni.
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