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KAPITOLA

KAPITOLA 1 1
Uvod

Vitejte v dafiovém systému TAX
Tato kapitola uvadi zakladni souhrnné informace o dafnovém programu TAX. V kapi-
tole naleznete nasledujici podkapitoly:

1/1  UOvodni informace

1/2  Zakaznicka podpora

1/3  Prehled podporovanych funkci
1/4  Systémové pozadavky

1/5  Instalace programu

1/6  Aktualizace a aktivace programu
1/7  Prehled povelii nabidek

1/8  Prehled klavesovych zkratek

1/9  Prehled tlacitek nastrojové listy
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KAPITOLA

1/1 1

1

Uvodni informace

Deékujeme vam, Ze jste si zvolili datiovy software TAX z produkce spolecnosti
STORMWARE s.r.o.

TAX je komplexnim feSenim pro danové poplatniky i dafové poradce. Zakladni
ovlddani a koncepce produktu vychézi z ekonomicko-informaéniho systému
POHODA. Dlsledné optimalizované prostfedi programu usnadnuje orientaci ve
zpracovavaném danovém pfiznani. Misto nepfehledného mnohastrankového tisko-
pisu se k vypInéni nabizi jen nékolik poli s automatickymi vypocty a kontrolami.

Na zékladé zodpovézenych otazek v Gvodnim nastaveni program zpfistupnuje
pouze skutecné potiebné ¢asti pfiznani. Stejny princip byl aplikovan i v pfipadé tis-
kovych sestav. TAX obsahuje nejen samotny tiskopis daného pfiznani, ale i veskeré
potrebné prilohy a prehledy.

Vérime, ze danovy software TAX bude prinosem pro vasi firmu a uleh¢i vam zpraco-
vani danovych priznani. Vynasnazime se poskytnout vam veskerou podporu a sou-
visejici sluzby k vasi pIné spokojenosti.

Tato pfirucka slouzi k zdkladni orientaci v programu TAX. Jejim cilem je seznamit za-
inajici uzivatele se zakladni strukturou a funkcemi programu. Prirucka nenahrazuje
systémovou dokumentaci, neobsahuje podrobny popis poli, funkci a jednotlivych
druht danovych pfiznani.

Podrobné informace o ovladani programu, popis funkci a jednotlivych danovych
pfiznani naleznete v ndpovédé, kterou vyvolate stisknutim klavesy F1.

1/2

Zakaznicka podpora

Spolec¢nost STORMWARE poskytuje uzivatelim programu TAX Sirokou skalu sluzeb.
Soubor sluzeb zadkaznické podpory, ktery je soucasti zakoupeného programu TAX,
nese nazev SERVIS a zahrnuje automaticky pfisun aktualizaci, informaci a sluzeb



KAPITOLA

1
2

10 | PFiruéka uzivatele Danova priznani TAX

odborné podpory. Podrobné a aktuélni informace o rozsahu souboru sluzeb SERVIS

jsou k dispozici na internetové adrese www.stormware.cz/podpora.

Pokud si pri praci s programem TAX nebudete védét rady, mlzete vyuzit nasledujici
informacni zdroje:

PRIRUCKA. Prirucka uzivatele, kterou pravé Ctete, je zakladni soucasti dokumenta-
ce k produktu TAX. Obsahuje mnozstvi informaci dlleZitych pravé pro zacinajici uzi-
vatele. Nez zacnete vystavovat danova priznani, doporucujeme seznamit se nejprve
s touto pfiruckou.

NAPOVEDA. Program obsahuje bohatou interaktivni napovédu. Klavesa F1 vyvo-
14 stranku se zakladnim popisem oteviené agendy a s hypertextovymi propojenimi
na viechny souvisejici texty. Pfi vypliiovani formulafd mdzete navic vyuzit dalSiho
pomocnika, kontextovou napovédu ke kazdému policku formulare, ve kterém se
momentalné nachazi kurzor. Tuto napovédu vyvolate klavesovou zkratkou CTRL+F1.

Kromé kontextové napovédy je k dispozici obsah a abecedni rejstfik zpracovanych
témat napovédy, které jsou pfistupné prostfednictvim povelu Témata napovédy
z nabidky Napovéda. Pokud nevite, jak vyuzit vSech moznosti napovédy, pouzijte
povel Jak pouzivat napovédu.

POKYNY K PRIZNANI. V agendach pfiznani si mazete k pfislusnému druhu zpra-
covavaného danového pfiznani otevfit kompletni aktualni pokyny Ministerstva fi-
nanci, a to pomoci povelu Pokyny k pfiznani z nabidky Napovéda.

VIDEONAVODY. Na adrese www.stormware.cz/tax/videonavody jsou pfipraveny
videonavody, které poslouzi predevsim zacinajicim uzivateldm. Ukazuji zakladni
pracovni postupy v systému TAX. Galerii videonavodu pribézné doplnujeme s ohle-
dem na Casté dotazy uZivateld programu TAX.

LEGISLATIVA. Legislativni podpora je poskytovana prostiednictvim pravniho systé-
mu WINLEX. Pokud mate WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem Pravni pfed-
pisy z nabidky Napovéda. Zakoupenim produktu WINLEX ziskate rocni predplatné
aktualnich plnych znéni pravnich predpisti CR s mési¢nimi aktualizacemi. Vice se
o programu WINLEX dozvite na adrese www.stormware.cz/winlex.

FAQ NA INTERNETU. Odpovéd’ na svou otazku mlzete nalézt také na interneto-
vych strankédch www.stormware.cz/podpora/fag/tax.aspx. Tato sekce otazek a od-

povédi obsahuje databazi nejcastéjsich dotazu uzivatelt programu TAX. K rychlému
nalezeni pozadované odpovédi slouzi fulltextové vyhledavani.

DISKUSNi FORUM V ZAKAZNICKEM CENTRU. Dalsim mistem, kde m(izete najit
odpovéd' na svou otazku, jsou pFispévky uzivatell v diskusnim féru, které se nachazi
v Zakaznickém centru na www.stormware.cz/zc a do kterého se mlizete také zapojit.


www.stormware.cz/podpora
www.stormware.cz/winlex
www.stormware.cz/podpora/faq/tax.aspx
www.stormware.cz/zc
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ZAKAZNICKA PODPORA. V pfipadé, e stale nebudete mit veskeré potiebné in-
formace, obrat'te se na tym zakaznické podpory:

- Telefonickad podpora: Pracovnici telefonické podpory jsou vam k dispozici od
pondéli do ¢tvrtka od 8:00 do 17:00 hodin a v patek od 8:00 do 16:00 hodin. Pfi
kontaktu se zakaznickou podporou budete vyzvani ke sdéleni identifikacniho
Cisla (ID) zakaznika.

« E-mailova podpora: Takto doslé dotazy jsou zpracovavany nezavisle na obsa-
zenosti telefonnich linek. Pouziti této formy doporucujeme zejména v pfipadé
vétsiho poctu dotazl. Ve svém dotazu nezapomente uvést své ID zdkaznika.

1/3

Prehled podporovanych funkci

V této kapitole je uveden stru¢ny souhrn moznosti a principl pouzitych v programu
TAX. Vzhledem k rozsahlé funkcnosti programu se nejedné o jejich Uplny seznam.
Konkrétni rozsah a kombinace funkci zavisi na instalované varianté programu.

Software TAX je urcen pro zpracovani danovych pfiznani jak pro fyzické, tak pro
pravnické osoby. Kromé pfiznani k dani z pfijmi umoznuje vystavit pfiznani k dani
silni¢ni a k dani z prfidané hodnoty, dale pak souhrnné a kontrolni hlaseni k DPH.
Umoznuje také vystavit priznani k dani z nemovitych véci a nabyti nemovitych véci.
Mimo uvedena pfiznani je mozné v programu zpracovat rozvahu, vykaz zisku a ztra-
ty, pfehled o penéznich tocich a pfilohu v Géetni zavérce pro podnikatelské i ne-
ziskové organizace. Pravnické osoby vedouci Ucetnictvi mohou sestavit i prehled
o zménach vlastniho kapitélu. V programu je mozné dale vystavit a ru¢né vyplnit
i Pfiznéni k dani z hazardnich her.

Pokud pro vedeni Ucletnictvi pouzivate systém POHODA, nemusite pfi zpracovani
pfiznani k dani z pfijm0 vypliovat vétsinu Udajd rucné — program TAX si je m(ze au-
tomaticky nacist. Stadi pouze doplnit Gdaje, které se v icetnictvi nesleduji, a pfiznani
je hotové.

Formulare danovych pfiznani odpovidaji vzordm vydanym Ministerstvem financi,
takZe je Ize odevzdat prislusnému finan¢nimu uradu (viz § 72 danového radu).

Program TAX obsahuje také fadu nadstandardnich funkci prevzatych z ekono-
mického systému POHODA. Samoziejmosti je adresar poplatnikl se spravou

KAPITOLA

1

3
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dokument(l a komunikacnimi funkcemi, pfikazy k Ghradé s moznosti pouziti home-
bankingu, pohodIné zalohovani dat a tiskovych vystupd, export sestav do formatu
PDF a jejich odesilani e-mailem ci datovou schrankou a dalsi funkce.

Varianta TAX Profi navic umozriuje nastaveni pfistupovych prav, evidenci a tisk pl-
nych moci a obecnych pisemnosti, import Udaji o vozidlech z programu GLX a pro-
gramu POHODA, export zavazkid a pohledavek do systému POHODA, sledovani vy-
stavenych priznani vsech poplatnikd napfic jednotlivymi roky a radu dalSich funkci.

Sitovy provoz

Sitova verze programu TAX s oznacenim NET umozZiuje pracovat s daty umis-
ténymi na serveru az ze tfi stanic (v pfipadé sitové verze NET3), resp. az 5 stanic
(v pfipadé sitové verze NET5) propojenych do sité. Pro kazdy dalsi pocitac, na kte-
rém potrebujete sitovou verzi pouzivat, jsou uréeny pridavné sitové licence CAL.
Jednotlivi uzivatelé pracuji s darnovym systémem ze svych pocitacd, pficemz mo-
hou mit presné definovana pristupova prava do dilcich ¢asti systému podle svych
pravomoci.

Bezpecnost

Bezpeclnost systému je ve varianté Profi zajiStovana pouzitim pfistupovych prav
a hesel. Databaze poplatnik(l Ize také zabezpeclit proti neopravnénému pfistupu
zjinych programd.

1/4

Systéemové pozadavky

Nez zacnete program TAX instalovat, ujistéte se, zda je vase technické vybaveni pro
jeho nasazeni dostacujici.

Pokud budete s programem pracovat na jednom pocitaci, postaci vdm bézné vy-

baveni. Chcete-li program vyuzivat v sitové verzi na vice pocitacich, doporuc¢ujeme
kvalitnéjsi vybaveni. Aktualizovana hardwarova a softwarova doporuceni pro aktu-

alni verzi programu TAX najdete také na www.stormware.cz/systemove-pozadavky.
Operacni systém — Windows 10, Windows 8/8.1 CZ a Windows 7 SP1 CZ
Procesor —Intel Core 2 Duo 2 GHz

Pamét -2 x 2048 MB
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Pevny disk — 2x SATAII, 7200 ot./min. KaPITOLA

1

UPS - pocitac napajejte nejlépe ze zalozniho zdroje UPS, zabranite tak ztraté dat [
nebo poruseni databazi pfi vypadku proudu

1/5

Instalace programu

Nez zac¢nete instalovat, ujistéte se, zda je vase technické vybaveni pro nasazeni pro-
gramu TAX dostacujici. Program TAX je urcen pro provoz na pocitacich s operacnimi
systémy Windows 10, Windows 8, Windows 7, Windows Vista SP2 nebo Windows
XP SP3. Popis systémovych pozadavkl a doporuceni pro aktualni verzi programu
TAX naleznete na www.stormware.cz.

Aby instalace probéhla hladce, ukoncete vSechny programy, které mate spustény
v prostredi Microsoft Windows. Tim uvolnite pamét a zabranite pfipadnym konflik-
tdm mezi instalacnim programem a ostatnimi programy. Do operacniho systému se
prihlaste Uctem (pristupem), ktery ma opravnéni k instalacim programi (napf. Gcet
administratora). Pokud se instalace nedafi, mdze byt instalacni CD/DVD znecisténé.
Zkuste jej opatrné odistit. Pokud to nepomdize, obratte se na vyrobce nebo si stahné-
te aktualni verzi programu TAX ze svého profilu v Zakaznickém centru. Pfi opakované
instalaci programu TAX do stejné slozky, napt. pfi instalaci aktualizace, se ujistéte, ze
program neni z této slozky spustén, a to na vasem poditaci ani na jiné stanici, ktera
ma pravo spoustét programy z vaseho pocitace. Vyuzit mdzete funkci Zakaz spus-
téni programu, kterou najdete v nabidce Databaze agendy Adresar poplatniku.
Ta docasné znemozni uzivateldm program oteviit. BEhem platnosti zakazu otevie
program TAX pouze uzivatel, ktery zna heslo nastavené u zdkazu spusténi.

Spusténi instalace

Po vloZeni CD/DVD do jednotky se automaticky spusti Gvodni prezentace. Instalaci
spustite kliknutim na text Instalace. Na Gvodni strané priivodce si prectéte doporu-
Ceni k bezproblémové instalaci, poté kliknéte na tlacitko DalSi. Zobrazi se licenéni
ujednani, po jejichz odsouhlaseni se zobrazi informace o instalované verzi progra-
mu TAX. Ovérte, Ze skutecné instalujete aktualni verzi programu. Dale budete vyzvani
k zadani svého jména, jména firmy a instalacniho cisla programu TAX. Toto cislo na-
jdete ve svém profilu v Zdkaznickém centru (www.stormware.cz/zc) nebo na pfiloze
k danovému dokladu o koupi programu TAX. S programem TAX se automaticky na-
instaluje i editor tiskovych sestav REPORT Designer. Na dalsi strance je mozné zvolit


www.stormware.cz
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typ instalace. Ponechejte moznost
PInd instalace.

V nésledujicim okné vyberte slozku, !
do které chcete program nainstalo-
vat. Jako vychozi slozka pro umisté-
ni dat vdm bude nabidnuta vychozi
slozka pro uzivatelska data systému
Microsoft Windows. Jeji umisténi
zavisi na pouzitém operacnim sys-
tému Windows. Nabidnuté umisté- [y
ni programu muzete zménit. Pokud
to prlivodni instrukce pro instalaci
aktualizace neuvadéji jinak, pouzijte
pro vSechny nésledujici aktualizace programu stejnou slozku. Diky tomu program
pfi spusténi automaticky prevede dosavadni datové soubory do nové verze.

4

o

Instalace

V pribéhu samotné instalace instalacni program zkopiruje soubory z CD/DVD
(nebo ze stazené instalace) a vytvofi zastupce na plose poditace a v nabidce Start.
V nékterych pfipadech budete jesté vyzvani k restartu pocitace, aby se mohly
do paméti spravné zavést nékteré komponenty programu. Kliknéte na tlacitko OK
a po znovuzavedeni systému uz muizete danovy systém TAX poprvé spustit.

Sit'ova instalace

Pokud jste si zakoupili sitovou verzi, je tfeba zptsobem popsanym v nasledujicich
odstavcich nejdfive provést instalaci z CD/DVD na hlavni pocitac (server). Z této
instalace na hlavnim pocitaci pak nainstalujete program TAX na ostatni pocitace
(klienty).

Instalace na server

Na server nainstalujete plnou instalaci programu TAX. Privodce vam po zadani in-
stalacnich adresard (programového a datového) nabidne moznosti nastaveni jejich
sdileni. V pfipadé nové instalace (do nové slozky) je zvolena prvni moznost Vytvofit
sdileni. Vychozi hodnoty nazvl sdileni pro tuto moznost jsou prednastaveny pod-
le ndzvl slozek, do kterych je TAX instalovan. V pfipadé aktualizace uz instalované
sitové varianty je vybrana druhd moznost Zvolit sitovou cestu. Zde jsou vyplnény
nézvy existujiciho sdileni slozek programu TAX. Treti moznost Nevytvaret sdileni je
hlavné pro zkusené uzivatele (administratory), ktefi mohou vytvorit sdileni po insta-
laci sami.

Instalace klienta

Na jednotlivych pocitacich najdéte pomoci ikony Sit’ (Mista v siti) sdilenou slozku
programu TAX a v ni spustte danovy systém TAX souborem Tax.exe. Takto spus-
tite instalacni program, ktery doda do systému sitového klienta vSechny potfebné
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soubory. Zaroven se na ploSe vytvofi zastupce, ze kterého budete program TAX
spoustét ke své praci.

Slozky programu

Instalacni slozka systému TAX (aplikaéni i datovy adresar) obsahuje nebo mudze ob-
sahovat nasledujici podslozky:

Data - obsahuje datové soubory viech poplatnik(. Podslozka Zalohy je urcena pro
zalozni kopie dat a zélohy systémové databaze.

Dokumenty - je urena pro firemni dokumenty.
Hardware — obsahuje slozku pro podporu sluzby homebanking.

Info — obsahuje soubory informacni plochy a adresare se soubory sablon pro XML
komunikaci.

Log - obsahuje zéznamy o pribéhu importu a dalsi soubory.

Tisk — obsahuje soubory tiskovych sestav. Podslozka Zalohy je urcena pro tiskové
zalohy. Podslozka Copy slouZi pro uZivatelské sestavy a podslozka Edit pro uziva-
telské nahrady originalnich sestav. Podslozka Export obsahuje exportované sestavy
do formatu HTML, TXT a XLS.

Update - slouzi k instalaci sitovych klientd a update.

XML - slouzi k ukladani XML soubor( vygenerovanych programem TAX.

Format databaze

Systém TAX vyuziva datovy forméat databaze Microsoft Access 2000.

Pozor, neodbornym zasahem do datovych soubord MDB, otevienych z jiného
programu nez z programu TAX, se vystavujete nebezpeci nenavratného poruseni

databaze a vztahl mezi jednotlivymi tabulkami. Vyrobce v zadném pripadé neruci
za takto zpUsobené problémy.

KAPITOLA
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Aktualizace a aktivace
programu

Aktualizace programu

STORMWARE vydava novou verzi programu na CD /DVD jednou rocné, a to pred
zacatkem kalendafniho roku. Pfipadné aktualizace k dané verzi jsou zpfistupnény
online a jsou k dispozici zdarma. Prostfednictvim povelu Napovéda/Automatické
aktualizace je mozné nastavit provadéni automatickych aktualizaci, kdy program
podle nastaveného intervalu automaticky kontroluje, zda je na internetovych stran-
kach www.stormware.cz k dispozici nova aktualizace.

Pokud program nalezne novou aktualizaci, zobrazi se na informaéni plose pruh
s dvéma tlacitky. Tuto informaci uvidi administrator a také uzivatel, ktery ma
ve svych pravech zatrzenou volbu Automatické aktualizace. Kliknutim na tlacitko
PFijmout spustite privodce Aktualizace programu. Instalovat aktualizace maze
pouze administrator, resp. uzivatel, ktery mé v agendé PFistupova prava zatrze-
nou volbu Stazeni aktualizace. Po dokonceni priivodce zacne program TAX staho-
vat vybranou aktualizaci a pfi dal$im spudténi programu se aktualizace nainstaluje.
Podminkou stazeni aktualizaci je, Ze pouzivana licence programu je aktivovana.

Z dlivodu kazdorocnich zmén legislativy a formulard je nutné pro zpracovani pfi-
znani za nasledujici zdanovaci obdobi zakoupit novou verzi. Pfiznani vytvorena
v predchozi verzi zdstanou pfistupna i ve verzich nasledujicich. Kazdé vystavené
pfiznani je mozné kdykoliv vytisknout na formular platny v pfislusném zdanovacim
obdobi.

Aktivace programu

Aktivace programu TAX slouzi k ovéreni legalnosti instalované licence programu.
Aktivace ma za ucel znemoznit instalaci programu na vice pocitacich, nez je v sou-
ladu s licenénim ujedn&nim. Program je nutné aktivovat do 30 dnl po instalaci
prostiednictvim Privodce aktivaci, ktery se zobrazi po spusténi programu nebo
kterého vyvolate povelem Aktivovat z nabidky Napovéda. Doporucujeme provést
online aktivaci pres internet, ktera je Casové nenaroc¢na.

Chcete-li instalaci programu pouzivat na jiném poditaci nez doposud, je nutné pro-
vést jeji deaktivaci prostfednictvim povelu Napovéda/Deaktivovat. Poté mizete
program nainstalovat a aktivovat na jiném pocitaci.


www.stormware.cz
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Prehled povelt nabidek

V této Casti uvadime prehled povell nabidek se stru¢énym popisem a uvedenim pfi-
padné klavesové zkratky. Konkrétni obsah nabidek v systému TAX zavisi na instalo-
vané varianté programu a také na nastaveni pristupovych prav uzivatelQ.

Nabidka Soubor
Nazev Popis Klavesa
Adresar poplatnikd Otevre adresar danovych CTRL+A
poplatnikd
Udalosti Otevre evidenci udalosti
Prihlasit se... Umozni pfihlasit se do programu
jako jiny uzivatel
Zmeénit heslo... Umoziuje zadat heslo proti
neopravnénému pristupu
Tiskové sestavy... Vyvola tiskové sestavy CTRL+T
Nahled Zobrazi nahled vychozi sestavy CTRL+SHIFT+T
Vytisknout Vytiskne vychozi sestavu

Datova komunikace

Elektronicka podani Otevre seznam elektronickych
podani

Odeslané e-maily Otevre agendu odeslanych
e-mailll pomoci postovniho
klienta SMTP

Odeslané datové zpravy  Otevie seznam odeslanych
datovych zprav

Export vykazli do XML...  Provede export Ucetnich vykazl

do formatu XML
Zalohovani
Zalohovat... Zalohuje data vybraného
poplatnika

Zalohovat vse... Zalohuje data vsech poplatnik
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Nacist zélohu...

Nacte data vybraného poplatnika
ze zalozni kopie

Nacist tiskovou zalohu...

Umozni zobrazeni a tisk
zalohované tiskové sestavy

Nacist systémovou
zélohu...

Umozni nacteni systémové
databéaze z dfive vytvorené zélohy

Systémova databaze

Otevre nastaveni pro odmazavani
zaloh systémové databaze

Zavfit agendu

Zavre agendu

Zavrit vse

Zavre vSechny oteviené agendy

Konec

Ukondi aplikaci

Nabidka Nastaveni

Nazev Popis Klavesa

Nastaveni programu Otevre nastaveni spole¢né CTRL+N
pro viechny poplatniky

Nastaveni poplatnika Otevre nastaveni platné CTRL+O
pro vybraného poplatnika

Uzivatelské nastaveni Otevre nastaveni platné CTRL+W

pro pfihlaseného uzivatele

Pristupova prava

Umoznuje opravnénym osobam
pridélovat pristupova prava
uzivatelim

Nastaveni formulare...

Umoznuje nastavit pole formulare  CTRL+Y
pristupna z klavesnice

Bankovni Ucty

Zobrazi seznam bankovnich Gctu
poplatnika

Homebanking

Otevre nastaveni bankovnich sluzeb

Podepisujici osoba

Otevre nastaveni udajd
podepisujici osoby

PIné moci

Otevre seznam plnych moci

Vozidla

Otevre seznam vozidel poplatnika CTRL+SHIFT+V

Financni Grady

Otevre Ciselnik finan¢nich uradi
a Uzemnich pracovist’

Zdravotni pojistovny

Otevre Ciselnik zdravotnich
pojistoven
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Spravy socialniho Otevre Eiselnik sprav socidlniho n
zabezpeceni zabezpeceni l
Seznamy 7
Kody bank Otevre seznam kédl bank
Konstantni symboly Otevre seznam konstantnich
symbolu
Preddisli uctd Otevre seznam preddisli
bankovnich Gcta
Obce a PSC Otevre ¢iselnik obci a PSC
Zemé Otevre ciselnik zemi
Obce (zU)) Otevre Ciselnik zakladnich
Uzemnich jednotek
Katastralni Gzemi Otevre Ciselnik katastralnich tzemi
Ekonomické &innosti Otevre Ciselnik ekonomickych
(CZ-NACE) ¢innosti (CZ-NACE) dle CSU
Zobrazit
Vzhled programu Umozni nastavit vzhled programu
Panel agend Zapne/vypne panel agend
Panel sekci Zapne/vypne panel sekci
Standardni lista Zapne/vypne standardni listu
Hlavni tabulka Zobrazi hlavni tabulku agendy ALT+V

Nabidka Pfiznani

Nazev Popis Klavesa
Dan z pfijmu Otevre agendu pro spravu CTRL+D
priznani k dani z pfijmd
Zavisla c¢innost Otevre agendu pro spravu vykaz(
pro zavislou ¢innost
Rozvaha Otevre agendu pro spravu vykazu
Rozvaha
Vykaz zisku a ztraty Otevre agendu pro spravu vykazu

Vykaz zisku a ztraty

Prehled o penéznich Otevre agendu pro spravu vykazu
tocich Prehled o penéznich tocich
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Prehled o zménach
kapitalu

Otevre agendu pro spravu vykazu
Pfehled o zménach kapitalu

Priloha v Gcetni zavérce

Otevre agendu pro spravu vykazu
Priloha v Ucetni zavérce

Dan z pfidané hodnoty ~ Otevie agendu pro spravu DPH, CTRL+H
kontrolniho a souhrnného hlaseni

Dan darovaci Otevre agendu pro spravu dané
darovaci

Dan dédicka Otevre agendu pro spravu dané
dédické

Dan z nabyti Otevre agendu pro spravu dané

nemovitych véci z nabyti nemovitych véci

Dan z nemovitych véci Otevre agendu pro spravu dané
z nemovitych véci

Dan z hazardnich her Otevre agendu pro spravu dané
z hazardnich her

Silni¢ni dan Otevre agendu pro spravu dané CTRL+S
silnicni

Obecné podani Otevre agendu pro spravu
obecnych podani

Registrace Otevre agendu pro spravu
registraci poplatnika k danim

Nabidka Odvody

Nazev Popis Klavesa

Zavazky Otevre agendu zavazkd CTRL+Z
poplatnika

Pohledavky Otevre agendu pohledavek
poplatnika

Prikazy k Uhradé Otevre agendu pro spravu pfikazi  CTRL+ SHIFT+B
k Uhradé

Nabidka Zaznam

Nazev Popis Klavesa

Editace

Editovat Povoli editaci aktualniho zaznamu F9
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Vlozit Vlozi novy zéznam do agendy INSERT
Kopirovat Zkopiruje aktualni zéznam CTRL+K
Ulozit Ulozi aktualni zdznam agendy CTRL+ENTER
Smazat Smaze aktualni zaznam CTRL+DELETE
Smazat ve Smaie vSechny nebo vybrané

zaznamy
Oznaceni
Oznadit Oznadi aktualni zaznam ALT+X

Oznacit vse

Oznaci vSechny nebo vybrané
zaznamy v tabulce

Zrusit oznaceni

Zrusi oznaceni vsech nebo
vybranych zaznam v tabulce

Vybér

Slozeny dotaz...

Umozni vybrat zéznamy dle
libovolnych kritéri

UloZené dotazy/Pridat

do seznamu

Prida aktualni dotaz do seznamu

uloZenych dotazli

Ulozené dotazy/Upravit

seznam...

Umoznuje Upravy ulozenych
dotazd

Posledni dotazy/
Vymazat seznam

Vymaze seznam dfive
provedenych dotaz(i

Vybrat 1 zéznam

Vybere jeden aktualni zaznam

Vybrat dle obsahu

Vybere zdznamy se stejnym
obsahem jako aktualni zéznam

Vybrat doplnék

Vybere zéznamy, které
neodpovidaji podmince

Upravit dotaz...

Umozni upravit aktualni dotaz

Nabidka Zaznam v agendé AdresaF poplatnika

Aktualizovat dle IS

ARES...

Umozfiuje hromadné oveéfit IC
v informacnim systému ARES
a aktualizovat udaje

Ovérit IC v IS ARES...

Umoznuje ovéfit IC v informacnim

systému ARES

Zpracovani osobnich

adaj...

Umoziuje spravovat osobni Udaje

poplatnika dle nafizeni GDPR

KAPITOLA
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Nabidka Zaznam v agendé Vozidla

Import z programu GLX

Naimportuje vozidla z programu
GLX

Import z programu
POHODA

Naimportuje vozidla z programu
POHODA

Nabidka Zaznam v agendach pfiznani

Otevrit priznani, Otevrit
prilohu

Otevre formular zvoleného
zdznamu

Aktualizovat poplatnika

Aktualizuje Gdaje o poplatnikovi
ve zvoleném pfiznani

Aktualizovat vozidla

Aktualizuje Gdaje o vozidlech
ve zvoleném priznani

Aktualizovat ceny KU

Aktualizuje ceny KU v pfiznani dle
cen v agendé Katastralni Uzemi

Podat elektronicky...

Podéa zvolené pfiznani elektronickou
formou ve formatu XML

Podat Prehled OSVC...

Podéa prehled na OSSZ elektronickou
formou ve formatu XML

Elektronicky odeslano

Oznaci/zrusi oznaceni zaznamu
pfiznakem El. odeslano

Elektronicky odeslano
OSsvC

Oznadi/zrusi oznaceni zdznamu
priznakem El. odeslano OSVC

Oficialni Oznaci/zrusi oznaceni zaznamu
priznakem Oficialni
Vytvofit zavazky/ Vygeneruje zavazky/pohledavky

pohledavky..., Vytvorit
zavazky...

pro zvolené pfiznani

Uzavfit pfiznani...,
Uzavrit...

Uzavre/zrusi uzavreni zvoleného
pfiznani

Nabidka Zaznam v agendé Zavazky

Export zavazkid

Zobrazi privodce pro export
zavazkd do systému POHODA

Zrusit export

Zrusi priznak o exportu zavazkd

Nabidka Zaznam v agendé Pohledavky

Export pohledavek

Zobrazi privodce pro export
pohledavek do systému POHODA
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Zrusit export Zrusi pfiznak o exportu pohledavek n

1

Nabidka Zaznam v agendé Prikazy k hradé —

7

Odeslat prikazy... Zobrazi priivodce pro export
prikazd k Ghradé

Zrusit export... Zrusi pfiznak exportu u zvoleného
prikazu k Ghradé

Zavazky - Umozni vloZit do prikazu k Ghradé CTRL+L
zavazek k proplaceni

Bankovni Uty - Umozni vloZit do pfikazu k Ghradé
bankovni Gcet pro prevod
penéznich prostredku

Nabidka Napovéda
Nazev Popis
Témata napovédy Vyvola napovédu programu

Jak pouzivat ndpovédu  Vyvola popis pouzivani ndpovédy

Objednat... Umozni zadat objednavku
software
Objednat na webu Otevre rozcestnik objednavek

na www.stormware.cz

Pravni predpisy Otevre pravni systém WINLEX
s aktualni legislativou

Zakaznick4 podpora Zobrazi informace o zakaznické
podpore k programu TAX

STORMWARE na webu Otevie www.stormware.cz
v internetovém prohlizeci

Zpravy Otevre zpravy na webu
v internetovém prohlizeci
Nejcastéjsi otazky Otevie FAQ
a odpovédi na www.stormware.cz
Vzdalena pomoc Spusti program pro vzdaleny
pfistup k pocitaci
Automatické Umozni nastavit automatické
aktualizace... aktualizace programu
Aktualizovat Provede kontrolu a pfipadnou

aktualizaci programu
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Aktivovat/Deaktivovat Spusti pravodce aktivaci/
deaktivaci programu

Reaktivace sité Spusti pravodce reaktivaci sitové
verze programu TAX

O aplikaci... Zobrazi informace o programu,
Cislo verze a autorska prava

1/8

Prehled klavesovych zkratek

Pomoci klavesnice a klavesovych zkratek mdzete svou praci v programu TAX mno-
honasobné zrychlit. Protoze se moznosti jejich pouziti v jednotlivych ¢astech pro-
gramu lisi, konkrétni dostupnou nabidku najdete vidy v kontextové napovédé,
kterou vyvolate pomoci klavesové zkratky CTRL+F1. Na tomto misté uvadime ty

Klavesové zkratky ve formulari
Formulafem nazyvame horni ¢ast okna agendy zobrazujici detail aktualniho zdznamu.

ReZim editace F9 nebo kliknuti mysi

Dalsi pole ENTER nebo TAB

Pfedchozi pole SHIFT+TAB nebo
SHIFT+ENTER

VloZzeni dne$niho data MEZERNIK

Zvyseni data o jeden den +

Snizeni data o jeden den -

Rozbaleni seznamu F4

Otevreni agendy seznamu F5

Potvrzeni vybéru a navrat (v agendé seznamu po F5) . ENTER

Zruseni vybéru a zavieni agendy SEZNaMU ...............ccoomeccerreeeernne ESC

(vagendé seznamu po F5)

Vybér polozky seznamu, ktera zacina danym pismenem .......... klavesy pismen
Vybrat pole s podtrzenym pismenem vV NAzvu ...........cocccceeeeeennnnne ALT+klavesy pismen
Aktivace dalsi zalozky formulafe CTRL+PAGE DOWN
Aktivace predeslé zalozky formulare CTRL+PAGE UP
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Klavesové zkratky v tabulce

Tabulka je spodni ¢ast okna agendy, které zobrazuje seznam zaznamd agendy. 1
8

Zalozka * (hlavni tabulka) ALT+V

Zalozka dotazu ALT+Q

Z&lozka polozek ALT+P

Predchozi zdznam SIPKA NAHORU

Nasledujici zaznam SIPKA DOLU

Predchozi obrazovka PAGE UP

Nasledujici obrazovka PAGE DOWN

Prvni zaznam CTRL+HOME

Posledni zaznam CTRL+END

Zaznam zadaného cisla radku F7

Oznaceni sloupce CTRL+MEZERNIK

Oznaceni obsahu bunky F2

Prechod na dalsi polozku SHIFT+ENTER

Obsah tabulek bilé barvy Ize pfimo editovat.

Funkéni klavesy

Zobrazeni napovédy F1
Zobrazeni napovédy k poli formuléare = kontextova

napovéda CTRL+F1
Aktivace seznamu F2
Vyhledani zdznamd, které obsahuji zapsany text

v aktuélnim sloupci F3
Vyhledani polozek, které obsahuji zapsany text

v aktualnim sloupci SHIFT+F3
Rozbaleni seznamu F4
Zavieni agendy CTRL+F4
Otevreni agendy seznamu F5
Prepnuti do dalsi ¢asti okna F6
Prepnuti do dalsi oteviené agendy CTRL+F6
Pfechod na zaznam zadaného poradového ¢isla ... F7
Editace zaznamu F9
Aktivace hlavni nabidky ALT

Kalkulacka F11
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Prehled tlacitek nastrojove listy

Standardni nastrojova lista obsahuje tlacitka nejcastéji pouzivanych funkci. Nasledujici
prehled tlacitek je dopInén stru¢nym popisem, pfipadnou klavesovou zkratkou a od-
povidajicim povelem.

Tlaéitko Nazev Klavesy Povel/Nabidka
[ Zavfit agendu CTRL+F4 soubor/Zavit
agendu
3 . . Soubor/Tiskové
£l Tiskové sestavy CTRL+T sestavy
&= Vytisknout doklad Soubor/Vytisknout
| Nahled dokladu ~ CTRL+SHIFT+T Soubor/Nahled
Exportovat vychozi
= sestavu do PDF
a vlozit do e-mailu
F Novy zdznam INSERT Editace/Vlozit
| Ulozit CTRL+ENTER Editace/Ulozit
e Ulozit a Novy CTRL+SHIFT+ENTER
Vyhledavaci pole ~ CTRL+Q
Slozeny dotaz Vybér/Slozeny dotaz

Oblibené zéznamy
Kalkulacka F11
Pouze formular
Zobrazit normalné

Pouze tabulka

26 [l I [l E R S

Mistni napovéda CTRL+F1
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KAPITOLA 2
Zakladni dovednosti

KAPITOLA

2

V této Casti prirucky se naucite pracovat s jednotlivymi zaznamy. Uvedené znalosti,
které diky informacim v této kapitole ziskate, vyuZijete pro svou préaci v kterékoliv
agendé danového programu TAX. Kapitola obsahuje:

2/1  Vkladani zaznamu

2/2  Uprava stavajiciho zaznamu
2/3  Smazani zaznamu

2/4  Tisk sestav

2/5 Zalohovani dat
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Vkladani zaznamd

Program TAX umoznuje vkladat zaznamy dvojim zplsobem, a to prostiednictvim
povelu Vlozit a Kopirovat.

Vlozeni nového zaznamu

« Stisknéte klavesu INSERT nebo kliknéte na tlacitko L1 .

« Pfi tvorbé nového pfiznani se vzdy nejprve zobrazi privodce zavedenim pfi-
slusného priznani. V ostatnich agendach se kurzor nastavi do prvniho pole no-
vého zéznamu a mGzete zacit zapisovat. (Napovédu ke kazdému poli formulare
vyvolate kladvesovou zkratkou CTRL+F1.)

« Stiskem klavesové zkratky CTRL+ENTER nebo kliknutim na tlacitko &4 zadznam
ulozte.

Vlozeni nového zaznamu kopirovanim

Pokud opakované zapisujete podobny (nebo shodny) zéznam, ulehcete si praci tim,
Ze ho zkopirujete. | jeho naslednéa Uprava vam ve vétsiné pripadl zabere méné Casu,
nez kdybyste ho cely vyplfhovali nové.

« Vyberte zdznam agendy, ktery chcete zkopirovat.
« Stiskem klavesové zkratky CTRL+K jej zkopirujte.
 Upravte zéznam podle potieby.

e Zaznam ulozte.

2/2

Uprava stavajiciho zaznamu

Upravu jiz ulozeného zaznamu v databazi mézete provést kdykoli. Vyjimkou jsou
priznani, ktera jiz byla uzavrena.

« Stisknéte klavesu F9 nebo pfimo mysi kliknéte na pole, jehoz obsah poZzadujete
zmeénit.
« Upravte zaznam podle potieby a ulozte jej.

KAPITOLA
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Smazani zaznamu

Témér vsechny zaznamy mUzete nevratné odstranit z databaze. Vyjimku tvori za-
znamy, pro které plati urcita omezeni.

* Vyberte zdznam, ktery si pfejete smazat.

« Stisknéte klavesovou zkratku CTRL+DELETE.

+ Potvrzenim dotazu Opravdu chcete smazat zaznam? dojde k nevratnému
smazani dokladu.

2/4

Tisk sestav

Zaznamy, které jsou zapsany v programu TAX, mlzete vytisknout jednotlivé, nebo
v celé fadé soupisek a prehledl. Takovym vystuplm fikdme tiskové sestavy.

Formulare danovych pfiznani jsou navrzeny shodné s irednim vzorem. Tyto vystupy
nemusite prepisovat do originalnich formulard. Postaci, kdyz je z programu TAX vy-
tisknete a odevzdate na pfislusny urad i instituci.

Néktery tiskopis umoziuje také tisk do originalniho formulare. Tuto volbu si zatrh-
néte pred nahledem na konkrétni tiskovou sestavu. Pak uz jen vlozte originalni for-
mular do tiskarny a data z programu TAX do néj vytisknéte. Takto miZzete tisknout
napriklad Prehled pro OSSZ, ktery naleznete mezi tiskovymi sestavami agendy
Dari z pfFijmu fyzickych osob.

TAX obsahuje $kalu bézné pouzivanych tiskopist, a to napfiklad: Pfiznani k dani
z pfijmu fyzickych/pravnickych osob, Vyuctovani dané z pfijma ze zavis-
lé cinnosti, Vyictovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané,
Vypocet dané a dannového zvyhodnéni, Pfiznani k dani z pfidané hodnoty,
Pfiznani k dani z nemovitych véci a k dani z nabyti nemovitych véci, Pfiznani
k dani silni¢ni, Pfihlaska k registraci pro fyzické/pravnické osoby, Oznameni
0 zméné registraénich Gdaji, Zadost o zruseni registrace, Prihlaska k registra-
ci k DPH atd.



Danova priznani TAX Pfiru¢ka uZivatele | 31

Tisk sestavy

« Otevrete agendu, ze které chcete tisknout.

« Zvolte zdznam, ktery chcete vytisknout.

« Stisknéte tlacitko s nebo klavesovou zkratku CTRL+T.

» Vyberte tiskovou sestavu z nabidnutého seznamu tiskovych sestav agendy.
Strom sestav mizete rozbalovat klavesami plus (+) a minus (-) na numerické
Casti klavesnice. Dialogové okno zvétsite podle potieby uchopenim za jeho
pravy nebo dolni okraj, resp. pravy dolni roh.

« Pred tiskem nastavte pocet kopii a pripadné i dalsi parametry, které jsou v levé
Casti dialogového okna Tisk.

« Stisknéte tlacitko Vytisknout pro tisk sestavy nebo tlacitko Nahled, pokud si
chcete sestavu pred tiskem jesté prohlédnout.

V agendach jednotlivych pfiznani naleznete v dialogovém okné Tisk také tlacitko
Vytisknout vybér, po jehoz stisku miZzete v zobrazeném dialogovém okné Vybér
sestav k tisku oznacit sestavy pro hromadny tisk.

Export do PDF

Stisknutim tlacitka PDF v dialogovém okné Tisk vytvorite dokument ve forméa-
tu PDF. Hromadny export do PDF vyvolate pomoci povelu Exportovat vse do
PDF, resp. Exportovat vybér do PDF. Tiskovou sestavu odeslete e-mailem po-
velem Odeslat e-mailem. Otevie se vdm nova zprava ve vychozim klientovi elek-
tronické posty. Sestava ve formatu PDF je pfipojena ke zpravé ve formé pfilohy.
Prostfednictvim povelu Odeslat vybér e-mailem mizete odeslat e-mailem vice
sestav najednou. Jejich vybér provedete v dialogovém okné Vybér sestav k tisku,
které se zobrazi po stisku povelu. Povel Odeslat datovou schrankou, resp. Odeslat
vybér datovou schrankou slouzi k odeslani sestavy, resp. sestav datovou schran-
kou. Export tiskovych sestav probiha na zakladé parametrd, které je mozné defino-
vat v Nastaveni PDF. K PDF souboru mUzete pripojit i elektronicky podpis. Nabidku
vSech vyse uvedenych povell naleznete ve vyklopném seznamu tlacitka PDF pfimo
v dialogovém okné Tisk.

Vychozi hodnoty pro nastaveni elektronického podpisu a datové schranky zadejte
v agendé Uzivatelské nastaveni, resp. Nastaveni poplatnika v sekci PDF elektro-
nicky podpis, resp. Datova schranka.

Dialogové okno tisku

Povel Tiskové sestavy otevie hlavni dialogové okno pro nastaveni tisku, vybér
a nastaveni tiskové sestavy, popis sestavy, nahled a vlastni tisk. Umoznuje také pfri-
davat nové tiskové sestavy. Dialogové okno tisku obsahuje zalozky Tisk, Tiskarna,
Sestava a A4.
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Zalozka Tisk

Uvodni strana dialogového okna slouzi predevéim k nastaveni parametri tisku zvo-
lené sestavy. V horni Casti je zobrazena tiskarna pro vybranou sestavu. Kliknutim na
text Tiskarna mdzete nastavit nékteré parametry ovladace tiskarny. Nize v dialo-
govém okné je uveden prednastaveny pocet kopii pro vybranou sestavu a datum
tisku. Datum tisku u vétsiny sestav definuje den, ke kterému je tisténa.

Zalozka Tiskarna

Pod zalozkou Tiskarna muzete urcit vychozi tiskarnu pro tisk z programu TAX. Na
tuto tiskarnu se budou tisknout vSechny sestavy, které nemaji vlastni nastaveni tis-
karny uvedené pod zalozkou Sestava.

Volbu Nastavit format papiru na ovladac Ize vypnout v pfipadé problémi nebo
pfi tisku na traktorovy (tabelaéni) papir.

Volba Ovladac tiskarny podporuje kopie je po instalaci vypnuta, takze TAX posila
k tisku kazdou kopii zvlast. U nékterych ovladacd mlzete zapnutim této volby tisk
urychlit.

Volba Barvy prevést na cernou umozni spravny tisk na nékterych cernobilych
tiskarnach.

Prepinacem Mensi formaty se urci, na kterou ¢ast papiru maji byt tistény sestavy
pro obalky, postovni poukazky atd. To je vhodné u tiskaren s nastavcem pro vedeni
papiru.

Zalozka Sestava
Pod zélozkou Sestava mUizete provést nastaveni tisku pro konkrétné vybranou se-
stavu. Nastavit Ize pocet kopii, okraje tisku apod.

Pokud nechcete nebo nemUzete tisknout vSechny sestavy na jediném typu tiskar-
ny, mizete zde provést dil¢i nastaveni tiskaren k daldim sestavam. Sestavdm muize-
te prifadit také libovolné sitové tiskarny. V pripadé sitovych verzi programu TAX si
kazdy pocitac v siti udrzuje vlastni nastaveni tisku.

Zalozka A4

Zalozka A4 slouzi k nastaveni okraji pro vsechny sestavy formatu A4 najednou.
Tuto moznost uvitdte v okamziku, kdy vase tiskarna v zakladnim nastaveni od vy-
robce tiskne sestavy posunuté.

Hodnoty pro nastaveni okraj urcuji relativni posun (+/-). Nastaveni Vlevo na -10
znamena, ze se tiskne o jeden centimetr doleva, +10 predstavuje tisk o jeden cen-
timetr doprava. Nastaveni Nahote na —10 zmensi horni okraj o jeden centimetr,
nastaveni Dole na +10 zvétsi dolni okraj o jeden centimetr.
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Nahled sestavy

Pred tiskem sestavy si v dialogovém okné Tisk mdzete pomoci tlacitka Nahled pro-
hlédnout, jak bude vytisténa sestava vypadat na papire.

« Stisknéte tlacitko Nahled v dialogovém okné Tisk.

« Nahled si mzete zvétsit klavesou + (plus) a zmensit klavesou — (minus).

« Stiskem tlacitka Tisk mizZete jesté v reZimu ndhledu upravit rozsah tisku. Az
poté zvolte Vytisknout.

« Tlacitkem Zavfit se vratite do agendy.

Nahled vychozi tiskové sestavy, ktera je zvyraznéna tucné v seznamu sestav agendy,
je mozné otevrit pfimo klavesovou zkratkou CTRL+SHIFT+T nebo tladitkem 2 na
nastrojové listé.

Export sestavy
Tiskovou sestavu Ize z nahledu ex-
portovat do nékolika béznych for- | meesens Witupnizoubar, Eporthin
matQ, abyste je mohli poslat tfeba | Shegs gy [ComwmosssomE skt
e-mailem OHmML ] Heopakovat hlaicky strének
N (OHTML32
O HIMLZO ) Zust iadiy s prazdnym vypinénim strénky
Pribéh exportu [ Zobrazt kontliktni preknyvajici se tedy
Zaloha sestavy z nahledu ot it
Tiskovou sestavu mUizete z nahledu
ulozit do souboru. Soubory s tisko- Sorno

vymi zalohami se ukladaji do adre-

sare Tisk/Zalohy. Zalohovanou se-

stavu kdykoli otevrete povelem Zalohovani/Nacist tiskovou zalohu... z nabidky
Soubor a z nahledu je pak mozné sestavu vytisknout v plivodnim tvaru. Tiskové za-
lohy mdzete vyuZit k zasilani sestav e-mailem mezi dvéma uzivateli programu TAX.

Tiskové zalohy jsou spolehlivym zpdsobem archivace dilezitych Gdajd z Gcetnictvi,
napt. pfiznani k dani z pfijmd, pfiznani k DPH nebo nékterych jinych sestav a tisko-
pisQ, u kterych chcete mit zarucen plvodni vzhled i po letech.

Zalohu sestavy priznani mlzete poslat komukoliv e-mailem spolu s odkazem na
stranku www.stormware.cz/ke-stazeni/demoverze. Odtud si pfijemce mize stah-
nout prohlize¢ REPORT Viewer, diky némuz si mlize sestavu zobrazit i vytisknout,
i kdyz nevlastni program TAX ani systém POHODA.

REPORT Designer

Editor sestav REPORT Designer zajistuje komfortni uzivatelskou Upravu tiskovych
sestav vSech produktd STORMWARE Office. Instalovan je zdarma s kazdym zakou-
penym produktem. NiZe najdete kratky popis nékterych funkci.

KAPITOLA
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Pokud mUzete upravovat sestavy pomoci programu REPORT Designer, zpfistupni se
v programu TAX tato tlacitka:

- PFidat, resp. Smazat uZivatelskou sestavu v dialogovém okné Tisk, které zalo-
Zi/smaze novou uzivatelskou sestavu do/ze stromové struktury,

» REPORT Designer v nahledu sestavy, kterym oteviete sestavu v editoru sestav
a mlzete ji zacit upravovat.

Z hlediska prace s programem REPORT Designer délime tiskové sestavy do tfi skupin:

Originalni prediohy

Tiskové sestavy typu Originalni pfedloha jsou soubory vytvorené vyrobcem
a umisténé ve slozce Tisk v instalacni slozce programu TAX. Soubory maji pfiponu
RPH a maji nastaveny atribut jen ke cteni.

Uzivatelské nahrady originalu

Tiskové sestavy typu Uzivatelska nahrada originalu jsou soubory, které si uzivatel
vytvoril sém tak, Ze upravil originalni predlohu pomoci programu REPORT Designer.
Naleznete je ve slozce Tisk/Edit. Sestava tohoto typu nema vlastni zaznam v sezna-
mu sestav, protoze pfimo nahrazuje originalni sestavu vyrobce. Chcete-li opét pou-
Zivat originalni verzi sestavy, pouzijte funkci Smazat uzivatelskou sestavu.
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Uzivatelské sestavy

Tiskové sestavy typu Uzivatelska sestava jsou soubory vytvorené uzivatelem po-
moci funkce PFidat uZivatelskou sestavu a poté upravené v editoru sestav REPORT
Designer. Soubory jsou umisténé ve slozce Tisk/Copy.

Od sestavy zvolené v seznamu sestav je mozné odvodit libovolny pocet uzivatel-
skych sestav. Sestava je uvedena ve stromové strukture sestav v samostatné vétvi
pod nézvem, ktery si definoval uzivatel. V kazdé Ucetni jednotce mlzete vytvorit
rlizné uzivatelské sestavy. Chcete-li doplnit nebo zménit atributy uZivatelské sesta-
vy, pouzijte funkci Vlastnosti sestavy. Pro odstranéni uzivatelské sestavy pouzijte
povel Smazat uzivatelskou sestavu.

2/5

Zalohovani dat

Aby byli uzivatelé programu TAX
uchranéni ztraty dat, nabizi TAX za-
lohovani dat pfi kazdém ukonceni
programu. Zalohovat Ize na jakéko-
liv médium, napf. na zalozni pevny
disk, vyménny disk, CD/DVD nosice,
flash disky apod.

Pokusd jste dnes jeité neprovedii 2flohu ditabize. doporudujeme
zalchovat deta nyni.

S —

itko Zalohowat budete maci provést

Deporutent Pravideind zilohufte ms viménné zélcéni midiem
e shesped na pevny disk, Raiko drity det dble vyramné omesie
poadivbnin zélodnia dioge UPS.

Zalohy provadéjte pravidelné a mé-
dia ukladejte na bezpecné misto. Pri
vypadku elektrického proudu nebo
poruse pocitace vam jediné zéloha
muze zachranit vase data.

=

Nézev zélozniho souboru obsahuje datum pofizeni zélohy a néazev plvodni-
ho souboru, standardné IC nebo rodné ¢islo poplatnika. Napt. pro poplatnika
s 1€ 98765432 se vytvori zalozni soubor Zaloha 141130 - 98765432 zip. Data jsou
zkomprimovéana do formatu ZIP.

Obnoveni dat ze zalohy

V pripadé potfeby mizete znovu zavést data ze zalohy. Nejprve se ujistéte, Ze po-
platnik, jehoz data chcete obnovovat, je otevieny. Poté zvolte povel Nacist zalohu
z nabidky Soubor/Zalohovani. Mizete pouzit posledné provedenou zéalohu nebo

KAPITOLA
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pfimo urcit plnou cestu k zaloznimu
souboru.

Nastaveni do spravného poplatnika
a vybér odpovidajici zalohy jsou nut-
né z toho dlvodu, Ze stavajici data
budou prepsana zalozni kopii.

Pripominame, Ze nadist Ize pouze ta
data, ktera byla dfive zlohovéna. Po
provedeni funkce budou data po-
platnika v tomtéz stavu jako v oka-
mziku vytvoreni zalozni kopie.

Jestlize chcete obnovit databézi ji-
ného poplatnika, nez jakého mate
zavedeného v Adresafi poplatni-
ku, pfipadné obnovit jiz zavedené-
ho poplatnika do Uplné nové firmy,
oteviete agendu Adresaf poplat-
nikd, stisknéte klavesu INSERT
a v otevieném prlivodci zvolte
v &asti C. PREVOD EXISTUJICIiCH

Danova priznani TAX

Maiten databise akludini iietni jednatky ze zilohy iiii

Miiete puulit psledné provedenau zilchi, neba gime it pinou cestu k zalcinim souberu,

Ktesou zélohu poulit?

cist posledai 24 slatky ‘Zalalyy’

Eni scuber

@) Nacist nugné zeoleny

Zadegte pincu cestu k rlotnimu soubons
Cestu zadele ruing. nebo vybere po strsku Uacilka Prachazel.

[ C\ProgramDats| STORMWARE TAK.Data'Zalchy, Zéloha 190113 - SATES32iE. Prochizet..

Privvodce zavedenim adres poplatnikd X

A NACTENI POPLATNIKD 2 PROGRAMU POHODA
(3 Madteni jeding iy
1 Hremadng nadteni firem
B. RUENI ZALOFENT NOVEHD POPLATNIA
() Fyaicki osoba
) Pravnicks asoba
C. PREVOD EXISTUNCICH BAT
@ Pievod jedné databld
3 Hromadng prevod datebé

Zyohe lyp a pukredujte ta¢itkem Vs, Frivodue piedCasné ukonéite lad tkem Homo,

DAT volbu Pfevod jedné databa-
ze. Na dalsi strané prdvodce vy-
berte pfislusnou zalozni kopii, ze
které program vytvori nového po-
platnika. V tomto pfipadé nedochazi k prepsani zadného z jiz zavedenych poplat-
nikd. Prostrednictvim volby Hromadny pfevod databazi Ize obnovit najednou vice
databazi umisténych v jedné slozce.

Zalohovani a obnoveni systémové databaze

Funkce Soubor/Zalohovani/Zalohovat... zkomprimuje automaticky i systémo-
vou databazi programu a ulozi ji do slozky Data/Zalohy, resp. ZalohySYS v datové
slozce programu TAX.

Pokud chcete zélohovat do jiného umisténi, volbou VEetné systémové data-
baze rozhodnete o zalohovani této databaze do jiné slozky. Systémova databaze
uchovava napriklad informace o poplatnicich a pristupovych pravech uzivatell
programu.

Poskozenou systémovou databazi obnovite pfes nabidku Soubor/Zalohovani/
Nacdist systémovou databazi... M(zete pouzit bud naposledy provedenou zalohu,
anebo pfimo urcit plnou cestu k zaloznimu souboru. Je mozné také vytvorit zcela
novou systémovou databézi.
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Pomoci dialogového okna Nastaveni mazani zaloh systémové databaze si m{ize-
te vybrat, zda chcete mazat staré zalohy systémové databaze, popf. si nastavit pocet
ponechanych zalohovanych databazi. Dialogové okno zobrazite prostifednictvim
povelu Soubor/Zalohovani/Systémova databaze...

Tipy a doporuceni pro bezpecné zalohovani

.

Zalohy provadéjte pravidelné (denné, mésicné, ...). Pfi vypadku elektfiny nebo
poruse pocitace vam jediné zéloha mize zachranit vase data.

PouZivejte bezpecna média — zalozni pevny disk, vyménny disk, CD/DVD nosice,
flash disky apod.

Mate-li sitovou verzi programu TAX, zalohujte pouze v pfipadé, Ze jiny uZivatel
sitové verze nepracuje s danym poplatnikem. Navic doporucujeme provadét
automatickou Udrzbu databéze.

Obcas vyzkousejte posledni zalohu dat. Vyloucite tak bezcenné zalohovani
v pripadé poruchy média. Nacteni zalohy na CD/DVD provérte také na jiném
pocitaci. Zjistite tak pripadnou poruchu jednotky.

Chrante sva data. Ulozte dilezité zalohy na bezpecné misto a vytvérejte si vice
kopii ddlezitych zaloh, které uloZte na vice mistech pro pfipad poskozeni, kra-
deze ¢i zivelné pohromy. TAX umozniuje vytvaret a pouzivat zélohy, ale zajisténi
zabezpeceni dat je plné na uzivateli.

Vyrobce nenese zadnou zodpovédnost za ztratu vasich dat.
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KAPITOLA 3
Nastaveni

TAX maximalné automatizuje fadu kazdodennich i mimoradnych Géetnich a dano-
vych postupl a procesd. Zakladem je spravné nastaveni programu, které popisuje [N
tato kapitola. 3

3/1  Zavedeni poplatnika
3/2  Nastaveni programu
3/3  Nastaveni poplatnika
3/4  Uzivatelské nastaveni
3/5 PFistupova prava

3/6  Nastaveni formulare
3/7  Bankovni Géty

3/8 Homebanking

3/9  Podepisujici osoba
3/10 PIné moci

3/11 Vozidla

3/12 Finanéni Grady

3/13 Zdravotni pojistovny
3/14 Spravy socialniho zabezpeceni
3/15 Seznamy

3/16 Nabidka Zobrazit
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3/1

Zavedeni poplatnika

Tato kapitola popisuje postup pfi zavedeni nového poplatnika do programu véetné
souvisejicich nastaveni. Poplatnikem rozumime databazi jedné firmy. Varianta TAX
Profi umoznuje vést neomezeny pocet poplatnikl. Kazdy poplatnik je fyzicky umis-
tén v jednom databazovém souboru na pevném disku pocitace a ma také svij za-
znam v agendé Adresar poplatnika.

U8 TAX Profi - [Adresif poplatnikd]
i (F Qevit poplatnka  Databize Archiv  Wddlosti  Komunikace Ziznam  Mipovéda
LN N A = N7 N PR AREER ] 33.‘3--{%
Privnick osola Agendy |
Firma, dodatek | Novik s, Finandnidfad | FU pro Kraj Vysoding -| .
Prigmeni ttul | Movak: [ (P v iklavi T
Iméno, vztah | Jan jednatel Ugemnicta (iéetmictui (PL) = & sresi! poplotni
Hiavni finnost | vyraba nibytku -
Ulice, . Homi 15 =
PSC, obec 58601 | fiblava 1 - =
Email mebil | info@nevakc: 502 852 369 oI (ST et ;J
Tel, fax, dat, schr, | 569 876 542 564563 215 £ & 12345678
Web www.novak.cz
Scubor NZMETE bax Skupiny E
|7 | & Udilosti] B Kontabty| B Osoby| @ Vistowens prensni] 21 Dokumenty| @ Posnimky
x Stav | Firma 3 =
1 [ T o 1245670 &
2 [ Fyzicki osoba Petr Novacek 98765432 +
(1/2) Pro zickini nigovidy stisknéte F1. o w # &)

V programu TAX je mozné zpracovat dafiova pfiznani pro poplatniky, ktefi vedou
Ucetnictvi v ekonomicko-informaénim systému POHODA, i pro poplatniky, ktefi ne-
jsou tcetni jednotkou nebo vedou Ucetnictvi v jiném systému.

Pfi prvnim startu programu se auto-
maticky zobrazi plvodce pro zave- | fesrin e Yy
deni adres poplatnik(. ZaloZeni no-
vého poplatnika se provadi stejné
jako zaloZeni nového zaznamu V ji- | |, smemoo s
nych agendach, tedy stiskem klave- Ortam &

sy INSERT, resp. povelem Vlozit Syt et oa
nebo kliknutim na ikonu |1 . Tento Sl
povel spusti Priivodce zavedenim e

adres poplatnikd, ktery umoznuje
zvolit pozadovany zpUsob zavedeni
poplatnika.

Zvolte typ a pokradujte Hod ke Vet Pri ? Hongs
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Nacéteni poplatniki z programu POHODA

Pfed nactenim poplatnikd z programu POHODA je nutné nejprve v agendé
Nastaveni/Nastaveni programu v sekci Komunikace zatrhnout volbu Napojit
program TAX na ekonomicky systém POHODA (pomoci XML komunikace)
a zadat pfihlasovaci jméno, pfipadné i heslo pro XML komunikaci. Zkontrolujte také
instalacni adresar ekonomického systému POHODA.

Poté na prvni strané Privodce zavedenim adres poplatnikt zvolte, zda chcete na-
Cist jednu firmu, nebo hromadné vsechny firmy zavedené v systému POHODA. Na
druhé strané prlivodce zkontrolujte, pfipadné zménte cestu k instalacni slozce pro-
gramu POHODA, ze kterého chcete provést nacteni poplatnikd.

Na tfeti strané priivodce zvolte firmy, které chcete do programu TAX nacist. Po klik-
nuti na tlacitko Dokon¢it provede TAX import adres poplatnik(i z databaze Ucetnich
jednotek v systému POHODA.

Nékteré Gdaje je nutné po prevodu doplnit ru¢né. Jedna se napfiklad o informace
o détech a manzelovi/manzelce, pokud na né poplatnik bude uplatfiovat slevu na
dani. Déle se doplnuji Gdaje o spolupracujicich osobach a spolecnicich spolecnosti.

Rucni zalozeni poplatnika
Pokud s programem TAX nepouzivate zaroven systém POHODA, muzete potrebné
Udaje zapsat rucné.

Na prvni strané prdvodce zvolte, :
zda chcete do programu TAX za- e {5

vést fyzickou, ¢i pravnickou osobu, ——
. v v s , A NACTEN POPLATNIKD Z PROGRAMU POHODA
a kliknéte na tlacitko Dalsi a nasled- O Mattntjedd iy

(CrHremadng nadten firem

né na tlacitko Dokoncit.

B. RUENI 741 OFENT NOVEHO POPLATNIKA

Ve formuléfi agendy vyplite viech-
ny potrebné udaje. S vypInénim for-
mulére vam alespon castecné mlze
pomoci funkce nacitani Gdajl o po-
platnikovi z informacniho systému
ARES. Sta¢i ve formulafi zadat iden- | .
tifikacni ¢islo poplatnika a TAX nacte

data poplatnika z IS ARES. Poté jen doplnite zbyvajici informace a zaznam ulozite.
Podminkou pro nacteni dat z IS ARES je zapnuté volba Nacist udaje o poplatnikovi
na zakladé I€ dle IS ARES v nabidce Nastaveni/Uzivatelské nastaveni/Ostatni.

(O Pievod esdne databisae
) Hromadny plevod datebézi

Zvolte lyp a pukradute toditkem Dt Privvadue piedCasne ukanéne tad e o',

Informace o ¢lenech rodiny, spolupracujicich osobach a spolecnicich spolecnosti,
kterd neni pravnickou osobou, uvedte na zalozku Osoby.
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Otevieni poplatnika

Poplatnika otevrete stiskem kldvesy ENTER nebo povelem Otevrit poplatnika, kte-
ry najdete v hlavni nabidce agendy AdresaF poplatniku.

Ve stavovém fadku programu se zobrazuje nazev pravé otevieného poplatnika.
Stiskem pravého tlacitka mysi na ndzvu poplatnika ve stavovém fadku zobrazite
nabidku se seznamem viech poplatnikd. Takto rychle zvolite jiného poplatnika bez
nutnosti opétovného otevreni agendy Adresaf poplatniki. Pokud mate nékteré
poplatniky oznaceny jako oblibené, bude se vam ve stavovém fadku nabizet jen
tento zUzZeny seznam.

Oblibeni poplatnici

Seznam vytvorenych poplatnikl v agendé AdresaF poplatnikti mizete filtrovat na
prehled oblibenych poplatnikd, tedy datovych soubor(, se kterymi nejcastéji pracu-
jete. Ikonu Vybér oblibenych naleznete na listé panelu nastroju. Kliknutim na Sipku
doll se otevre nabidka s povelem pro pridani aktualniho zaznamu do seznamu ob-
libenych poplatnikd. Tyto poplatniky pak rychle vyberete kliknutim na ikonu 3 .
Pro odstranéni aktualniho zaznamu ze seznamu oblibenych poplatnikd slouzi povel
Odstranit z oblibenych.

3/2

Nastaveni programu .

Agenda Nastaveni programu slouzi k nastaveni pa- [ mastaveni

rametrl pro préci s programem. Nastaveni provedené | Nestaveniprogramu  CirlN

v této agendé je spolecné pro vsechny uzivatele i pro Naclavenl poplatnikaificiriz 5
v 7 . Ufivatelské nastaveni  Crl+W

vsechny poplatniky zadané v programu TAX.

Pristupova prava
Mastaveni formulafe... Ctri+Y

Komunikace Bankovni acty

Chcete-li nacitat poplatniky a data pro dan z pfijmd Homebanking

z programu POHODA, je nutné zatrhnout volbu Napojit Podepisujici osoba
program TAX na ekonomicky systém POHODA (po- o

moci XML komunikace) a zkontrolovat, popf. nasta- Vozidlz Ctrl+ Shift+V
vit cestu k instalacnimu adresafi programu POHODA. Finanéni siady
Najdete ji v programu POHODA pomoci agendy Uéetni £elisuotnl pajit oviy

Spravy socialniho zabezpedeni

jednotky, kde zvolite povel Databaze/Otevfit aplikac-
ni slozku. Priklad zadané cesty k instalacnimu adresafri:
C:\Program Files\STORMWARE\Pohoda.

Seznamy 3
Zobrazit 3
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Déle uvedte pfihlasovaci jméno a pfipadné i heslo uzivatele, ktery ma v programu
POHODA pfifazena pfistupova prava pro XML komunikaci (v agendé Nastaveni/
Pristupova prava je nutné zatrhnout volbu XML komunikace ve vétvi Soubor/
Databaze).

B 18X Proh - [Nastaveni programul

i Soubor MNastaveni Prunani Udvedy Ziznam Mipovéda
R ER RN B e B =2

Sehce T, < | - gy ]

Komurikace

et Komunikace £ programem POHODA Zh
(7 Pouzivat program [AX samostatne Nactirii
(®)}opojit program TAX na ekonomicky systém POIHODA (pomoci XML komunikace); PreRchE
Instalséni adresit ekonomického systému POHODA | C:ProgramFiles\ STORMWAREWPOH |
Prihlaiovaci jméno pre XML komunikaci Admin
Piililadovaci heslo pro XML komunikaci
Identitikator aphkace v XML balicku IAX
Cislo pifstito balicku 00001
Komunikace s programem 5L
Datahdzouy adresf programu Gl X =
oK Petr Novacek o w ) EDIT

Varianta TAX Profi umoznuje diky nastaveni XML komunikace také zatctovani do-
kladd vytvorenych v agendé Odvody/Zavazky, resp. Pohledavky do systému
POHODA. Pro export dokladl si mlzete zvolit vlastni ndzev balicku. Implicitné je
nastavena identifikace TAX, ke které program automaticky pfifazuje poradové Cislo.

Pokud chcete nacitat Udaje o vozidlech z programu GLX, zadejte cestu k datovému
adresafi prislusné instalace programu GLX do pole Databazovy adresar programu
GLX. Tuto moznost obsahuje pouze varianta Profi.

Datova schranka

Tato sekce slouZi pro nastaveni datové schranky v ramci celého programu TAX,
tj. vSech poplatnikl v programu. Datova schranka se pouzije, pokud neni nastavena
datova schranka poplatnika.

Zatrzenim volby Pouzivat datovou schranku umoznite nastaveni pfistupu k da-
tové schrance. Prihlasovaci Udaje vyplnite v polich PfihlaS8ovaci jméno a Heslo.
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Prostrednictvim tlacitka Test pFipojeni se program spoji se serverem datovych
schranek a ovéri spravnost zadanych Gdajl. Pokud navaze spojeni s datovou
schrankou, automaticky doplni ID schranky. Zatrzenim volby Kontrolovat stav
zprav umoznite kontrolovat stav pfijatych a odeslanych zprav ve své datové schran-
ce. V poli Casovy interval pro kontrolu zprav uvedte interval automatické kontro-
ly pfijeti novych zprav.

Nanedisto si praci s datovou schrankou muzete vyzkouset ve zkuSebni verzi elek-
tronické datové schranky, a to zatrzenim volby Komunikovat s testovaci sluzbou.

Po aktivaci této sluzby se ve stavovém fadku zobrazi ikona datové schranky. Bude-
li se ve schrance nachazet neprectend zprava, zobrazi se u ikony navic také ikona
obalky. Pokud najedete kurzorem mysi na ikonu datové schranky, zobrazi se infor-
mace o poctu neprectenych zprav a dale o celkovém poctu prijatych a odeslanych
zprav. Po kliknuti na ikonu budete pfesmérovani na internetové stranky, abyste se
mohli do své datové schranky pfihlasit. Pokud ze schranky odeslete zpravu s pfilo-
hou, mlzete tuto pfilohu ulozit do vlastni slozky pomoci pole Pfilohy ukladat do
slozky. Jestlize si ji nenastavite, budou se pfilohy ukladat do slozky TEMP.

Moznost odeslani dokumentl do datové schranky je vzdy obsazena v pfislusném
pravodci pro elektronické podani pres volbu Odeslat do Datové schranky tfadu.
Po dokonceni priivodce se zobrazi dialogové okno pro odeslani podani do datové
schranky Uradu. Toto podani jiz obsahuje predpfipravené udaje a pfilohy pro sa-
motné odeslani.

PDF dokumenty vytvorené programem TAX muZzete odeslat pfimo prostiednictvim
povelu Odeslat datovou schrankou, resp. Odeslat vybér datovou schrankou,
ktery naleznete v nabidce pod tlacitkem PDF v dialogovém okné Tisk.

Odeslani do datovych schranek je evidovano v agendé Odeslané datové zpravy.
Agenda je pfistupna z nabidky Soubor/Datova komunikace.

3/3

Nastaveni poplatnika cr.o

V agendé Nastaveni poplatnika je mozné definovat parametry pro praci s kon-
krétnim poplatnikem. Nastaveni provedené v této agendé se projevi pouze v jed-
notce daného poplatnika. Mlzete tak pro urcitého poplatnika nastavit napt. da-
tovou schranku odliSnou od datové schranky uzivané v rdmci celého programu.
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Udaje zadané v agendé Nastaveni poplatnika maji pfednost pied Gdaji v agendé
Nastaveni programu, respektive v agendé Uzivatelské nastaveni.

& 1axProti Petr Movacex - [Nastaveni poplatnika]

i Soubor Mastaveni Piznini Qdvody Zaznam  Napovéda
i it )
[ Do ey ]

XManum
2 il Nacitani seznamil ‘;_5- F
Uatova schranka Fooite zodech akiuaks & el
e phic volte zpiisob aktuslizace seznamil Nastaipil
PDF clekiraricky podas () Natitat vidy pii otevrent poplamika POREEES
osacy (0 Maitat pi1 otevieni poplatnika kaidj 7 |.den

Vyberte, které seznamy se majf aktuzlizovat

[ Ciceiné fady

[IPredkontace

Almualizovat seznamy nyni

oK Petr Novicek o w ) EDIT

XML seznamy (pouze ve varianté Profi)
Tato sekce umoziuje aktualizovat seznamy, které budou vyuzity pfi exportu zézna-
mu pro zauctovani do systému POHODA (Ciselné fady a predkontace).

V této sekci nejprve zvolte zplsob nacitani a aktualizace seznamG. Mate moznost
nacitat seznamy vzdy pfi otevieni poplatnika nebo v pravidelném intervalu nékolika
dn(. Zatrzenim pfislusné volby urcite, které seznamy se maji aktualizovat.

Pokud seznamy nechcete naditat automaticky, mlzete je zaktualizovat ru¢né po-
moci tlacitka Aktualizovat seznamy nyni. Zobrazi se priivodce, na jehoz prvni
strané bude uveden zdroj dat. Na nasledujici strané zvolite, které seznamy se maji
aktualizovat, a kliknutim na tlacitko DalSi vyvolate nacteni seznami ze systému
POHODA.

Z&kladnim predpokladem pro aktualizaci seznam( je zadani cesty k instalacnimu
adresafi systému POHODA v sekci Komunikace v agendé Nastaveni programu.
Zkontrolujte také, zda se shoduje IC poplatnika v programu TAX s IC uvedenym
v systému POHODA.

Aktualizaci seznam( muZze provadét pouze uzivatel, ktery ma v systému POHODA
pfidéleno pravo XML komunikace (v agendé Pfistupova prava ve vétvi Soubor/
Databaze).
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Zauctovani (pouze ve varianté Profi)

V sekci Zauctovani nastavite predkontace pro zaUctovani zavazkd a pohledavek
v programu POHODA. Pro aktualni nabidku predkontaci je nutné nejprve aktualizo-
vat seznam predkontaci v sekci XML seznamy.

Datova schranka

Uvedenou sekci nastavte v pfipadé, Ze chcete odesilat datové zpravy ze schranky
poplatnika. Jestlize je nastavena i datova schranka programu v agendé Nastaveni
programu, ma prednost datova schranka poplatnika.

E-mailovy klient (pouze ve varianté Profi)

V sekci E-mailovy klient mlzete vybrat e-mailového klienta pro elektronickou
komunikaci. Tuto sekci vyplite v pfipadé, Ze chcete pouzivat e-mailového klien-
ta vybraného poplatnika. Jestlize je nastaven e-mailovy klient zaroven i v agendé
Uzivatelské nastaveni, ma prednost nastaveni poplatnika.

Prvotné je u kazdého uzivatele nastaveny vychozi e-mailovy klient. Jedna se o stan-
dardni sluzbu, pfi niz program TAX automaticky pouzije vychoziho postovniho klienta
operacniho systému, napf. Microsoft Outlook. V pfipadé aplikace Microsoft Outlook
Ize vyuzit volby MS Outlook (COM). Pfi vybéru volby SMTP nastavte minimélné ad-
resu postovniho SMTP serveru a e-mailovou adresu. V poli Zabezpeceni komunika-
s internetovymi servery. Vychozim nastavenim je Bez zabezpeceni. Volitelné mizete
nastavit také uzivatelské jméno a heslo, pokud to SMTP server vyzaduije.

Pomoci tlacitka Nastavit Ize u obou klientl upravit vychozi vzhled e-mailové zpra-
vy. Pokud odeslete e-mail s prilohou, mlzete tuto pfilohu ulozit do vlastni slozky
pomoci pole PFilohy ukladat do slozky. Jestlize si ji nenastavite, budou se prilohy
e-maild ukladat do slozky TEMP.

Pfi odesilani PDF dokumentl se zobrazi dialogové okno Odeslani e-mailu, ve kte-
rém mate moznost upravit e-mailovou adresu, pridat nebo upravit predmét a text
zpravy, pfip. vlozit dalsi pfilohy.

Pokud pro odeslani e-mailll pouzijete protokol SMTP, zobrazi se veskeré odesla-
né e-maily v agendé Soubor/Datova komunikace/Odeslané e-maily. Nedojde-li
ke spravnému odeslani pozadovaného e-mailu, mézete e-mail upravit a pokusit se
ho pfimo z této agendy znovu odeslat.

PDF elektronicky podpis (pouze ve varianté Profi)

V této sekci mlzete nastavit podepisovani PDF dokumenttd véetné casového ra-
zitka. Uvedenou sekci vyplnite v pripadé, Ze chcete PDF dokumenty podepisovat
elektronickym podpisem konkrétniho poplatnika. Jestlize je nastaven elektronicky
podpis PDF dokument( zaroven i v agendé Uzivatelské nastaveni, ma prednost
nastaveni poplatnika.
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Zatrzenim volby Pouzit elektronicky podpis miZzete vybrat podpisovy certifi-
kat, Sifrovaci algoritmus a zadat Udaje, které se budou zobrazovat ve vlastnostech
podpisu vytvoreného PDF dokumentu. Pokud chcete automaticky podepisovat
vSechny PDF dokumenty vytvorené a odesilané z programu TAX, zatrhnéte volbu
Automaticky podepsat.

Zatrzenim volby Zobrazit elektronicky podpis bude automaticky nastaven vycho-
Zi text podpisu. MUzete si zadat svlj vlastni obrazek i text. Nastavit jdou také dalsi
vlastnosti podpisu jako umisténi na strance (vpravo dole, vpravo nahofre, vievo dole,
vlevo nahore) nebo opakovani v ramci celého dokumentu (na vSech strankach, na
prvni nebo posledni strance).

Pri pouziti casového razitka si mlzete vybrat server pro ovérovani ¢asového oka-
mziku, pfed kterym dokument zaruc¢ené existoval. Casové razitko obsahuje prede-
vsim aktualni datum a Cas, sériové Cislo razitka a identifikaci autority, ktera toto ra-
zitko vydava. Pro pristup na server je dillezité zadat jméno a heslo uzivatele.

Veskeré Udaje, které v této sekci ohledné podepisovani PDF dokumentd zadate,
mate moznost dodate¢né zménit v dialogovém okné Elektronické podepisovani
PDF, které se zobrazuje pfi vytvareni PDF dokumentu.

Ostatni (pouze ve varianté Profi)
V sekci je mozné provést doplnujici nastaveni pro daného poplatnika.

3/4

Uzivatelské nastaveni aww

UzZivatelské nastaveni je dalsi agenda, kterd slouzi ke konfiguraci poplatnikd za-
danych v programu TAX. Nastaveni v dané agendé plati pro prihlaseného uzivatele,
ktery si mliize moznosti, funkce a volby upravit podle svych potreb.

E-mailovy klient (pouze ve varianté Profi)

Tato sekce umoziuje nastavit e-mailového klienta a jeho parametry pro kazdého
uzivatele zvlast. Nastaveni bude pro prislusného uzivatele uplatnéno v ramci celého
programu TAX.
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4 TAX Profi - [Ufivatelske nastaveni]

{ Soubor Mastaveni [Pfiznni Qdvody Zizmam  Mgpovéda
iR Eanm ) ydE|g S A= e A= RSP
Mastaveni Elektronicky podpis Agendy ]
E-rmaioet: Hignd 1 EPouitt eektronicky podpis [ Automaticky podepsat “,
mﬁmm:mm ’
pr — Pudpisovy certifikal Petr Nuvadek, PostSignum Qualified CA 2, 05.01.2020 J v
% ivatel!
Sitrovaci algortmus SHAT v naccRo
D], ohec liblava
Typ podpisu Certifikovat v
] Zobrazit elektronicky podpis [ Automaticky text
Qbrazek = KAPITOLA
Text
Umisténi, pozice na viech strankach + wvprave dole ~ 3
£ Pansiit £ asarwé varithes 4
ok T8 Server Easového razitka http://ca.signiles.com/ 1 5AServer.aspx
= Iménn, hesin
Iy Punéniky
Profil Pondmka =
@ 4
(1/1) Pro zisksni ndpovédy stisknéte F1. Petr Novicek @ w o)

PDF elektronicky podpis (pouze ve varianté Profi)

V této sekci si kazdy uZzivatel programu muZze nastavit vlastni parametry elektronic-
kého podpisu PDF dokument(. Nastaveni bude pro pfislusného uZivatele uplatné-
no v ramci celého programu TAX.

Ostatni

Uzivatelské nastaveni prostredi a chovani programu nastavite pravé v této casti.
Volbu Potvrdit rezim editace zatrhnéte, jestlize chcete zabezpecit uz zapsané do-
klady pred jejich nechténou Upravou. V tomto pfipadé se po kliknuti mysi do for-
mulafe jiz existujiciho dokladu vyvola dialogové okno s upozornénim a volbou, zda
chcete zalozZit novy doklad, ¢i upravit ten stavajici.

Doporucujeme vam zatrhnout volbu Potvrdit tisk vychozi sestavy. Ta ma za Gkol
uchranit uzivatele pred nechténym tiskem sestavy, kterou ma uzivatel nastavenou
jako vychozi.

Pomoci volby Inteligentni vybér dle nazvu firmy a jména mUzete v agendé
Adresaf poplatnikt vyhledavat zéznamy ve sloupcich Firma a Jméno najednou.
Staci, kdyz umistite kurzor do jednoho ze zminénych sloupct a vyhledavany dotaz
bude uplatnén na oba sloupce zaroven.

Pokud chcete pfi kazdém spusténi programu TAX automaticky otevfit agendu
Adresaf poplatnikd, zatrhnéte volbu Po spusténi otevfit AdresaF poplatni-
ki. V opacném pripadé se zobrazi informaéni plocha naposledy editovaného
poplatnika.
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Pii zatrzené volbé Nadist tidaje o poplatnikovi na zakladé IC dle IS ARES se pii
vyplnéni IC poplatnika v agendé AdresaF poplatniki zkontroluje platnost IC
a nactou se prislusné udaje o poplatnikovi. V pfipadé, Ze identifikacnimu ¢islu ne-
prislusi dle IS ARES Zzadny ekonomicky subjekt, program TAX na tuto skutecnost
upozorni.

Zatrzeni volby Nabizet prvni stranu Priivodce pro ovéfeni IC v IS ARES zruite
v piipadé, Ze nechcete zobrazovat prvni stranu privodce pfi ovéfovani IC poplat-
nika v informacnim systému ARES. Tim se zobrazi pfimo vysledek ovéreni Udajl
v systému.

Profily uzivatelskych nastaveni

Jednomu ze zdznam( v agendé Uzivatelské nastaveni fikame profil. Kazdy uZivatel
nebo urcita skupina uzivatelll mohou mit své nastaveni (profil). Nazvy profil jed-
notlivych uZzivatell pridéluje administrator v agendé Pfistupova prava. Profil se
vytvofi pri prvnim pfihlaseni uzivatele do programu. Vsechny hodnoty profilu se na-
stavi podle vychoziho nastaveni vyrobce programu a kazdy uzivatel si samozrejmé
mUize hodnoty zménit.

3/5

P F |/St U p OVé p ré Va (pouze ve varianté Profi)

Agenda Pfistupova prava je pristupna z nabidky Nastaveni a administrator do ni
zapisuje jednotlivé uzivatele a pridéluje jim pfistupova prava k dil¢im agendam
a funkcim programu. Préva uzivatele jsou stejnad pro vsechny poplatniky (tzv. glo-
balni prava).

Systém uzivatelskych prav je vhodné pouzivat v pfipadé, ze s programem TAX pra-
cuje vice osob (at uz na jednom, nebo v pfipadé sitové verze na vice pocitacich).
Identifikace uzivatell je potreba také v pripadé, jestlize ma byt na priznani vytisténo
jméno uzivatele, ktery pfiznani vystavil.

Do agendy PFistupova prava ma pfistup administrator systému oznaceny jako uzi-
vatel Admin a dale uzivatel, ktery ma ve svych pravech zatrzenou volbu Pristupova
prava. Program pri prihlaseni uzivatele nevyZaduje zadani uzivatelského hesla do té
doby, nez je heslo zadano u administratora (viz Aktivace systému prav).
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W8 TAX Profi - [Piftupov préva]
i Souboe  Neslsveni  Piimini  Qdvody  Zamam  Napoveda
| AR AT silelGamlcios) 2
Usivatel | Prava | ety |
Usivatel Mactaven priv uiivatele ?-?'
Pravidla hesla Prstoporiel
Utivatel Jan Sucboda Heslo
Pinéjméne | Jan Svoboda HemiiZe ménit heslo O
Ieleton LLE Pii piihlatent sménit heslo (|
Eemmail b, s et jo zabilokovi I
Automatické pfihliZen/ (]
Inicialy ] Informaéni plocha (=]
Profil 55 Automatické aktualizace
Stazen aktualizace O
Bistupovd priva O
Zskaz spuiténi progremu O
Prévt pro nuvé piicdané
Agendy Vjchosi
* ] | O Poznamiy
X Inicidly Usivatel Piné jméne {l
1 Fe Admin Petr Noviek v
2 s Jan Svobeda Jan Svoboda =
(242) Pro siskini napovedy stisknéte F1. e w [®)
Administrator

Administrator je programem definovany uzivatel s neomezenymi pravy. Jeho jméno
je Admin a inicialy @ (zavinac). Po instalaci programu a jeho spusténi je uZivatel
automaticky administratorem bez vstupniho hesla. Sprava uzivateld a jejich prav je
tedy vypnuta.

Uzivatel

Uzivatel je definovan zapisem do agendy PFistupova prava na zaloZce UzZivatel.
Kazdy uzivatel ma jméno, kterym se pfihlasuje do systému, a inicidly. Tyto inicialy
budou uvedeny u kazdého priznani, které tento uzivatel zapsal nebo modifikoval.
Déle Ize uvést pIné jméno uzivatele pro tisk zpracovaného pfiznani, telefon, e-mail
avolitelné i vstupni heslo. Udaj v poli Profil ur¢uje uZivatelské nastaveni programu.

Indikace uzivatele
Informaci o uzivateli, ktery zdznam naposledy upravil, najdete také ve sloupci
Editoval. Tento sloupec je mozné pridat ve vSech agendach.

Inicidly uzivatele aktualné pfihlaseného do programu jsou indikovany ve stavovém
fadku. Jméno a prava uzivatele k otevienému pfiznani zjistite tak, Ze nad panel uzi-
vatele ve stavovém radku najedete kurzorem mysi.

Profil uzivatele

Administrator maze urcitym skupinam uzivatell pfiradit stejny profil. To znamena,
Ze tito uzivatelé budou mit uZivatelské nastaveni spolecné. Pokud jeden z uzivatell
dané skupiny zméni nékterad nastaveni, projevi se tato zména u viech uzivatel( se
stejnym profilem.
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Nastaveni prav uzivatele

Stromova struktura na zéloZce Prava v sekci Nastaveni prav uzivatele znazornuje
jednotlivé ¢asti programu, ke kterym je mozné nastavit prava. Pro lepsi orientaci
jsou jednotlivé agendy a funkce usporadany podobné jako v hlavni nabidce progra-
mu TAX. Administrator mudZe uzivateli nastavit prava pro konkrétni polozku vétve ve
stromové struktuie nebo pro celou vétev. Ma-li uzivatel nastavené opravnéni pro
celou vétev, plati nastavené opravnénii pro ostatni polozky této vétve. Opravnéni je
vzdy oznaceno ikonou pred nazvem vétve i polozky. Pokud maji jednotlivé polozky
v dané vétvi stejné opravnéni, je ikona pro prislusné opravnéni uvedena i pred na-
zvem celé vétve.

Administratorské funkce

Jednotlivym uzivatellm je mozné nastavit prava ke specialnim operacim, a to ve
stromové strukture pod volbou Administratorské funkce. UzZivateli miiZzete nasta-
vit pravo napf. na hromadné operace, spravu licenci, zabezpeceni databazi ¢i pri-
stup k aplikacni a datové slozce programu.

$8 TAX Profi - [Phistupava préva]

i soubor Mastaveni Piznini Qdvody Zamam Mapovéda

: R R R L | A= Nl n:?‘
udivatel Privs | Agensy |
Vybeand fiemy Nastaueni prévs ufivatele ,h-“ 2
[ Zabearit setfidén =-[B) Globalni prava Frn e Digjenid vrovnl ity
Globiini prava B soubor (C) #adné préva Plistupova prava
| Pl ~dresii poplatniki ) fteni
Aachiv O zépis
a Udalosti () zépis a modifikace visstnich
2 Elektronicka podani () zdpis a madifikace viech
I Odaslané e-maily (@) veechna (véetne mazni)
%) Odesiané datové zpravy
# Databize
i g Nestovent |1 NaZteni dat z programu POHODA.
& g Piunini [ Export do Excel
3o g Vikary
> T 5 ¥ Ochvady 2
Piistup k lené fi P I e
e - Administratorské funkce Skt
Phdat Gdebrat Kopirovat Viotit
- [ Paznimby
X Inicidly Ugivatel Piné jméno =
1 |[E e Adrmin Petr Movacek v
N Ian Svahoda Ian Suaboda ii
(247) Pro riskéni népavédy sticknéte 1 ?® W @ )

Prava ve zvolené tGrovni

Sekce Prava ve zvolené urovni slouzi k nastaveni pfistupovych prav pro zvolenou
vétev nebo polozku stromové struktury.

Jednotliva prava jsou rozlisena ikonou:

5l ~ - z z v z v v vz z z
B zadna prava - uzivatel nema pro danou polozku nebo vétev zadné prava,

64" Eteni — uzZivatel mé pravo prohlizet zdéznamy, ale nemUze je modifikovat ani
pridavat,
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‘8 zapis — uzivatel ma pravo prohlizet zdznamy a pfidavat dalsi,

zapis a modifikace vlastnich — uzivatel ma pravo prohlizet zaznamy, pfidat
dalsi a modifikovat zaznamy jim vytvorené,

zapis a modifikace vsech - uzivatel ma pravo prohlizet, pfidavat a modifikovat
vSechny zadznamy,

# vSechna (véetné mazani) — uzivatel ma pravo pridavat, prohlizet, modifikovat
a mazat vSechny zaznamy, tzn. mé pfistup bez omezeni.

Prava vybrané firmy
Administrator mliZe na zalozce Prava v sekci Vybrané firmy povolit uZivateli pfi-
stup pouze k vybranym poplatnikdim. K témto poplatnikim ma uzivatel vzdy stejna
prava (globalni prava).

Pristup k poplatnikim Ize omezit tlacitkem PFidat. Smazanim pridanych poplatni-
kd pomoci tlacitka Odebrat se opét povoli pfistup ke vsem poplatnikdim. Seznam
poplatnik{ ve stromové strukture slouzi jako vycet jednotek, ke kterym ma uzivatel
pristup.

Aktivace systému prav

Systém uzivatelskych prav se aktivuje pfira-
zenim hesla uzivateli Admin pomoci volby @ e g T
Zmeénit. Poté se pfi kazdém spusténi pro- Lk s i —

gramu musi kazdy uzivatel prihlasit jménem ot
avolitelné i heslem.

3/6

Nastaveni formulare e

Tato funkce umoznuje vypnout zvolena pole formulafd pro pfistup z klavesnice.
Nazvy poli, kterd nejsou z kldvesnice pfistupna, jsou zasedlé.

Rychlost pofizovani dat mizete optimalizovat na minimalni pocet ihoz( do klaves-
nice. Néktera pole ve formulafi Ize jednoduse preskocit a tim zapis zdznamu pod-
statné urychlit. Pokud potrfebujete, do vypnutého pole vstoupite kliknutim mysi.

K plvodnimu nastaveni vyrobce se mlzete vratit kliknutim na tlacitko Obnovit.

KAPITOLA
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3/7

Bankovni ucty

Agenda Bankovni ucty slouzi pro zapis bankovnich uctd, které pouziva vybrany
poplatnik.

i - Petr Novadek - [Bankovni uty]

i Souhor Nastaveni Pfimanf Qdvody Zdémam  Npovéda

A RE AN [UR I = = | A= AR e
Bankovni Géet agendy |
Znotka (] Ména | CZK Hemebenking Sluitsa KB =
Cislo ity | 194660550217 Viastnik Novacek Petr Rankouni iéty
Banka 0100 ‘ Komercni banka Ulice, &.p.. Dolni 2
IBAN €263 D100 0000 1946 6055 0217 PSC, obec | 50601  Jihlava 1
SWIFT KOMEC7PP Kraj, stat | Vysofina CESKA REPUBLIKA

Ulice, &p. Homi 2
PSC.obec (50601 Jihleval
Kraj, stit Vysnfina CESKAREPUBLIKA

+ |2 | © Poznimiy |

x| Zwatka islo vty Keéd banky Banka =

1 KB 194660550217 ow Komeréni banka v

2 |0 & 1800050203 0000 Ceskh spofitelns =4
[1/2) Pro ziskini népovedy stisknéte F. Petr Novacek o w g @

Zadate-li ¢islo bankovniho uctu, TAX pfi jeho ukladani zkontroluje, jestli odpovida
normé CNB. V pfipadé, Ze tomu tak neni, vas program na tuto skute¢nost upozorni.
Pokud vyuzijete moznost nacteni poplatnika ze systému POHODA, budou bankovni
Ucty prevedeny ze stejnojmenné agendy. Ke kazdému zaloZzenému Uctu Ize pfifadit
sluzbu homebanking.

3/8

Homebanking

TAX podporuje elektronicky prenos prikazli k Uhradé mezi klientem a bankou.
Agenda Homebanking slouzi k nastaveni sluzeb elektronického platebniho styku,
které jsou vyuzivany u aktualniho poplatnika. Nezbytnym krokem pro bezchybné
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fungovani sluzby homebanking je pfifazeni vytvorené sluzby bankovnimu Gctu
v agendé Bankovni ucty. Teprve potom bude mozné prevadét v agendé Prikazy
k ahradé konkrétni prikazy k Uhradé na soubory ve formatu, ktery dana banka
akceptuje.

Dynamicky formulaf agendy Homebanking se méni s ohledem na vybrany ban-
kovni Ustav, resp. sluzbu. Detailni popis agendy a potfebnych nastaveni najdete
v interaktivni ndpovédé programu TAX, kterou otevrete klavesou F1.

3/9

PO d e p i S UJ IIC |/ O S O ba (pouze ve varianté Profi)

Agenda Podepisujici osoba umoziiuje zadat informace o osobé, ktera zpracovava
a podava pfiznani za danovy subjekt. Tyto Udaje automaticky vstoupi do pfislus-
né Casti danového pfiznani, pokud se prihlasi uzivatel s pfifazenym profilem defi-
novanym v agendé PFistupova prava. Tuto agendu naleznete pouze ve varianté
TAX Profi.

X Profi - |Podepisujici osoba]

i Sowbor MNastsveni Prmmani Ocdvody Zsmam  Napoveds

ERE] B A T L) b b B A e B W R N=l =4
Udaje o podepisujici osobé Fyzicks osoba Agendy
Fyricka osoba Jméno, prjment Jan Svubuda .
Prévnicks osoba LI Titul Ing. M
AL, dat. nar. 600120/7454 20,01.1960 Podepisujici osoba
Kod podepicujici osoby | 4b | Ciclo osvédZent 2491
Profil I3 pic
Adresa bydlite
Ulice, &g Jami 12
psC, obec 58601 Jiblava 1 =
Telefon, fax 67730547 67730548

F-mail, dat. schrdnka | svohoda@sernam.c?  jRsvada

* }T } [u] Doznamkyi

X | Padepisujici osnha | Kid podep. asohy Prjmeni Iménn Narey
1 Fyzickd nsaba an Sunhnda lan

< W

b

(1/1) Pro ziskini ndpovédy stisknéte F1 Petr Novifek @ w )
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3/10

7/ .
P | n e m O C | (pouze ve varianté Profi)

Agenda PIné moci slouzi k evidenci a tisku plnych moci dafového poradce, resp.
podepisujici osoby. Agenda je pristupna pouze ve varianté TAX Profi.

3/11

\/OZi d | a (CTRL+SHIFT+V)

Pokud budete vystavovat pfiznani k dani silni¢ni, zavedte jednotlivéa vozidla do této
agendy. Vyplnte pozadované informace o jednotlivych vozidlech, na zakladé nichz
bude vytvoreno danové priznani a vypoctena zaloha na silni¢ni dan.

Pokud pouzivate program GLX, resp. program POHODA, je mozné provést
prevod Udajd o vozidlech z vybrané databéze. Po zvoleni povelu Zaznam/Import
z programu GLX, resp. Import z programu POHODA se naimportuji Udaje
o vozidlech potfebné pro vypocet silnicni dané. Tuto moznost obsahuje pouze
varianta Profi.

B8 TAX Profi Petr Movaéck - [Vozidla]

i Soubor Mastaveni Piiznani  Odvody Ziznam  Nipovéda

B d@ R 0 FHE 5 O AR - =R=RT [l
Voxndle
Typ Soukromé v SPT JE-21-G6 Interni ornadeni Opel Vectia
Tnatka | Opel Vectra Prmiregistrace | 01052011 o Vozidla
Popis Lafazeni 01pe20m v
Vyfareni ¥ -
Druh 1 ~ ocobni.
Uprava | §6/6 v| §6odst6 Objem meteoru 1900 Rok wroby
Ok, i Hmotnost 0 Sedadla 0
D270 Napravy 0 Spotreba 57
Druh sazby Roéni  |v
Promin. dané (D342 [
* & Prominuti dané| B Pornamiey |
Internd nTnadeni SPT Tnatka Druh Fatazeni Viytazeni -EJ
1 Opel Vectra JIE-21-bb UOpel Vectra 1 noen w
2 [ StodaOctavia JIH-22-44 Skoda Oclavia 1 010119 ﬂ

(1/2) Pro ziskini napovédy stisknéte F1 Petr Novacek @ Wy Viechna )



Dariova pfiznani TAX Pfiru¢ka uZivatele | 57

Pfi zaloZeni PFiznani k dani silni¢ni jsou do pfiznani pfenesena véechna vozidla
kromé téch, u nichz obdobi nastavené v polich ZaFazeni a Vyfazeni nezasahuje do
zvoleného zdariovaciho obdobi. Udaje v pfiznani je mozné aktualizovat povelem
Aktualizovat vozidla, ktery najdete v nabidce Zaznam.

Program umoziuje omezit rozsah zobrazenych vozidel pouze na ta, ktera jsou sku-
te¢né v provozu. Rozsah zobrazeni Ize pfepinat po stisknuti pravého tlacitka mysi
nad panelem zdznamu ve stavovém fadku, a to zvolenim jedné z moznosti VSechna
vozidla/Vozidla ve stavu.

3/12

Financni Urady

Agenda Finanéni Gfady obsahuje aktudlni seznam financnich Gfadu a Gzem-
nich pracovist. Pfifazenim financniho Gradu, resp. Gzemniho pracovisté v agendé
AdresaF poplatniki se prislusny Gfad prevezme do vsech vystavenych danovych
priznani.

3/13

Zdravotni pojistovny

Agenda Zdravotni pojistovny obsahuje aktuélni seznam zdravotnich pojistoven
v Ceské republice. Zdravotni pojistovnu je tieba prifadit fyzické osobé v agendé
Adresar poplatniku. Pfi vystaveni Pfiznani k dani z pfijm0 fyzickych osob se zvole-
na zdravotni pojistovna automaticky prevezme do pfiznani pro vyplnéni tiskopisu
Piehled OSVC.
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3/14

Spravy socialniho zabezpeceni

Agenda Spravy socialniho zabezpeceni obsahuje aktuélni seznam sprav soci-
alniho zabezpeceni. Spravu socialniho zabezpeceni je treba prifadit fyzické osobé
v agendé AdresaF poplatniku. Pri vystaveni Pfiznani k dani z prijma fyzickych osob
se zvolena OSSZ automaticky pfevezme do pfiznani pro vyplnéni tiskopisu Pfehled
o pfijmech a vydajich OSVC, ktery je nasledné mozné elektronicky odeslat na por-
tal Verejné rozhrani pro e - Podani (VREP).

3/15

Seznamy

V nabidce Nastaveni/Seznamy naleznete napriklad Kédy bank
aktualni seznamy koéd0 bank, predcisli Gctd pro od- f;‘;‘;:;;;‘ég’”“"‘*
vod dani, katastralnich Uzemi ¢&i ekonomickych ginnosti ;bmpx
(CZ-NACE). -
Obce (ZUD
Ekonomické &innosti (CZ-NACE)

3/16

Nabidka Zobrazit

Prostrednictvim nabidky Zobrazit mizete ovlivnit vzhled programu a zobrazeni ak-
tuélni agendy. Nabidka obsahuje nasledujici povely:

Vzhled programu — Umoziuje uzivatelské nastaveni vzhledu programu ve stylu
Microsoft Office 2000, Microsoft XP nebo Microsoft Office 2003.

Panel agend — Timto povelem zobrazite nebo zrusite zobrazeni panelu agendy.

Standardni lista — Umoznuje zapnuti nebo vypnuti nastrojové listy, ktera obsahuje
fadu tlacitek zpfistupnujicich nejpouzivanéjsi povely.
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KAPITOLA 4
Adresar poplatniki

Agenda Adresar poplatnikll umoznuje prehlednou praci s databazemi vasich po-
platnik{. Kapitola obsahuje nasledujici ¢asti:

4/1  Adresar poplatnika
4/2  Skupiny

4/3  Zalozka Udalosti
4/4  Zalozka Kontakty
4/5  Zalozka Osoby

4/6  Zalozka Vystavena pfFiznani
4/7  Zalozka Dokumenty

4/8  Zalozka Poznamky

4/9  Databaze

4/10  Archiv

4/11 Udalosti

4/12 Komunikace
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4/1

Adresar poplatnikU cm.s

V programu TAX je mozné zpracovat danova pfiznani pro poplatniky, ktefi vedou
Ucetnictvi v ekonomicko-informacnim systému POHODA, i pro poplatniky, ktefi ne-
jsou Ucetni jednotkou nebo vedou Ucetnictvi v jiném systému.

Agenda Adresaf poplatniki eviduje jednotlivé danové poplatniky. Ty je mozné
prevést z programu POHODA nebo zadat ru¢né.

8 T Profi - [Adresif poplatnikd]

KAPITOLA

i (F Oteviit poplatnka  Databize Archiv  Udilosti  Komunikace Ziznam  Mipovéda

B sgan JvEE D ER A R=N R R P 7]
Fyakkh ssoba L raendy |
Firma Petr Novidek Finanéni dfad U pro Kraj Vysadina j
Pijmeni Movidek {17 P v linlave
Adresi latnded

Imenc, il | pete Zdewvoknipos. | VZP Jibleva = P

. assz 0552 Jindevs =]
UIS:" L _DDI"‘ y 3 L, Ueenicna Defiovs evidence () =
PSC, obec 8601 | Jinlava t = 2] Fiownianost | univeriinisdministativnd Ginnosti |

A\ adresa [earespandenéni’} podnikini /

Email mobil | infa@petmavacek.cz 603741258
Tel, fax, dlat schr, | 567452 145 567452 346 oig CZITEA32 Uget K& =
Web o pelimovacek cx £ 2 98765432 Zohjeni | 01022006 [
Soubor 9876322 Rodné Zilo THOS /3645 Stitni phisk. | <R
Skuping | Vsdichod. poj. | Tr4501025 Cilo pasu

9 Udstoss| B9 Kontakty| B Osoby

8 Dokrrty] B Pt |

I Suv € B 5
jﬁmn oscha Petr Novéek 5765422 798765432 -

2 [ Puévnicks osoba Hovak 12345678 CT1234567 H
(1/2) Pro zickind nipovidy stickndte F1. o w g S

U jednotlivych poplatnikd je mozné evidovat udalosti, kontaktni osoby, rodinné pfi-
slusniky, spolupracujici osoby a spolecniky spolecnosti u fyzickych osob, vystavena
priznani a také spravovat dalsi dokumenty v elektronické podobé, které souviseji
s danym poplatnikem.
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Skupiny

Pomoci pole Skupiny je mozné zaradit jednotlivé poplatniky do skupin, napf. pod-
le toho, ktera danova pfiznani pro né vystavujete. Evidence slouzi predevsim pro
vybér pozadovanych poplatnikd. Filtrovani dle daji v poli Skupiny mlzete pro-
vést prostfednictvim stejnojmenného pole v tabulce agendy. Sloupec je mozné pfi-
dat pomoci povelu Sloupce..., ktery se nachazi v mistni nabidce v tabulce agendy
Adresar poplatniku.

4/3

Zalozka Udalosti

Ke kazdému poplatnikovi Ize zaznamenavat potiebné informace libovolného typu,
kterym fikame udalosti. Udalosti k danému poplatnikovi jsou pfistupné prostred-
nictvim zalozky Udalosti v agendé Adresar poplatnikii nebo z nabidky Udalosti.

Novou udalost vlozite k vybranému poplatnikovi povelem Vlozit udalost nebo pfi-
mo na zalozce Udalosti, a to kliknutim na novy radek.

Napln evidence udalosti zavisi na konkrétnich potfebach kazdého uzivatele progra-
mu. Jako pfiklad Ize uvést zapis z jednani na finan¢nim Gfadé, zaznamenani ddle-
zitého telefonniho hovoru nebo zépis o uzavieni smlouvy s osobou zpracovavajici
pfiznani za danovy subjekt.

Udalost tykajici se vice poplatnikd najednou lIze vlozit prostfednictvim povelu
Vlozit hromadnou udalost z nabidky Udalosti. Zobrazeni udalosti vSech poplat-
nikd je mozné prostiednictvim povelu Otevfit udalosti vSech z nabidky Udalosti.
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Zalozka Kontakty

Zalozka Kontakty otevie seznam kontaktnich osob poplatnika. Dalsi kontakt prida-
te ru¢nim zapisem do nového radku.

4/5

KAPITOLA

Zalozka Osoby

Do tabulky Osoby uvedte seznam  « [z [ v
rodinnych pfisludnikd poplatnika, & [mwr
manzelku/manzela a déti zijici ve ~*' " o
spole¢né domacnosti, na néz bu-

dete uplatiovat v dafiovém pfiznani slevy na dani.

Déle na této zalozce uvedte Udaje o spolupracujici osobé, resp. o osobé, ktera roz-
déluje podil na spolecnych prijmech a vydajich nebo podil na vysledku hospodare-
ni. U spolecnikd spolecnosti, ktera neni pravnickou osobou, vyplite Udaje o ostat-
nich spolecnicich. Pokud néktera skutecnost trvala pouze ¢ast zdanovaciho obdobi,
vyplnte Udaje do sloupct Od a Do.

Tabulku méa smysl vyplfiovat pouze u fyzickych osob, kterym je zpracovavano pfi-
znani k dani z pfijmd. U osob prévnickych neni mozné tdaje na zalozku zadat.

Udaje z této tabulky budou zohlednény v pfiznani k dani z pf{jmi fyzickych osob
podle zadanych kritérii. Udaj o osobé rozdélujici pfijmy a vydaje bude vyplnénina
tiskové sestavé Piehled pro OSSZ.
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Zalozka Vystavena priznani

Zalozka Vystavena pfiznani obsahuje prehlednou informaci o vsech vystavenych
pfiznanich vybraného poplatnika.

» | & | 5 Udiloss] B Kootakty | @ Osoby B Vystavens piznint | @ Dokumenty] @ Porimiy

[ Rok | Typ | Typ phiznani T Duh | Zskad Celkem  Doplatek  Oficiani |  Ziloha | Druhzslohy
1| w0 oero Oprawné fédné 670 000,00 75 660,00 75 650,00 ® 0300 polaletné
2| 2018 0P DPFO Ridné 6000000 7416000 41000 [ 209700 pololeiné
3| wvor  oero Ridné 6000000 726000 126000 B 2100 pololetné
4 | 2006 DP  DPFO Dodeteine 780 000,00 92 160,00 92 160,00 4§ 36900 pololetné
s | 26 00 oRRO Rddné 000000 9516000 9516000 I 38100 pololetné
6 | 40P DPFO Radné THHON  BHEN BN WHO poluletn
7| 2013 0p RO fadné 700 600,00 80250,00 80 250,00 m 32700 pololetné
8 | M8 DS Dadsinidni Ridné 000 2250,00 25000 B 0

9 | 2017 DNM  Pfizninik daniz nabyti nemouijch vici Radne 000 10600000 10600000 [ 0

0| 2009 DN Den z nemovitych véci Radne 0| 326,00 000 3 0

Konkrétni pfiznani Ize pfimo z této zalozky otevfit dvojklikem mysi nebo pomoci
povelu Otevfit, ktery se objevi po stisknuti pravého tlacitka mysi na daném zazna-
mu. Z pfiznani oznacenych jako Oficialni bude vytvorena tiskova sestava Terminy
plateb, kterou najdete po stisknuti klavesové zkratky CTRL+T v seznamu tiskovych
sestav v agendé AdresaF poplatniku.

4/7

Zalozka Dokumenty

Zalozka Dokumenty otevie okno s dokumenty prifazenymi k aktualnimu poplat-
nikovi nebo udalosti. Dvojklikem mysi soubor oteviete v aplikaci, ve které byl vy-
tvoren. Po stisknuti pravého tlacitka mysi se nad vybranym souborem otevie mistni
nabidka s dalsimi povely, podobné jako v Prizkumnikovi Windows.

Okno obsahuje tlacitka a povely pro manipulaci se soubory. Dokumenty se pfifazuji
povelem Zaélenit soubory. Soubory Ize také pretahovat mysi mezi oknem slozky
a Prizkumnikem Windows.
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Zalozka Poznamky

Zalozku Poznamky je mozné vyuzit pro vlozeni libovolné poznamky k vybranému
poplatnikovi. Udaje ze z4lozky Poznamky si miZete nasledné zobrazit ve stejno-
jmenném sloupci v hlavni tabulce agendy AdresaF poplatnika. Sloupec je moz-
né pfidat pomoci povelu Sloupce... v mistni nabidce tabulky agendy Adresar
poplatniku.

4/9

Databaze

Databéze jsou ulozeny ve sloZce Data v datové slozce programu. Seznam databézi
je uloZen v systémové databazi Tax.sys. Program pfi kazdém spusténi zjistuje a kon-
troluje obsah slozky Data, pfipadné opravuje konzistenci téchto databazi.

V pfipadé, Ze se systémova databéze porusi (napf. z ddvodu vypadku elektfiny), do-
kaze se automaticky zotavit. Obsahuje-li slozka Data néjaké poplatniky, ktefi v systé-
mové databazi nejsou, nabidne jejich zafazeni do programu TAX. Diky této vlastnosti
mUzete napfiklad importovat dalsi databaze poplatnik(l ze zalozniho média a pro-
gram je pfi spusténi automaticky zaradi. Pokud naopak nékteré soubory chybi, ozna-
i program jejich zaznamy v agendé Adresar poplatniki a vy mlzete situaci vyresit
bud obnovenim téchto soubor( ze zélohy, nebo smazanim oznacenych zaznamd.

Sprava databazi

V agendé Adresaf poplatniki v nabidce Databaze je umistén povel Sprava
databazi, ktery umoznuje provadét zalohovani a Gdrzbu databazi poplatnikd.
Prostrednictvim vyvolaného privodce zvolite poZzadovany rozsah a typ operace,
kterou chcete provést. Udrzbu databaze doporucujeme provést v pfipadg, Ze se pii
préaci s databazi poplatnika objevi chybové hlaseni ¢i jiny problém.

Zabezpeceni databazi

Tato funkce provede zabezpeceni databazi proti neopravnénému pfistupu z jinych
program{l, nez je dafovy software TAX. V priivodci je nutné zvolit rozsah a typ po-
Zadovaného zabezpeceni.

KAPITOLA
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Sprava licenci

Sprava licenci zobrazuje informace o aktuélné nainstalované varianté programu
TAX a zkracenou verzi licencniho cisla. Verzi programu TAX Ize ménit pomoci tla-
Citka Zmeénit. V pfipadé prechodu z lokalni verze na sitovou je nutné provést kla-
sickou reinstalaci programu, aby doslo ke sprdvnému zavedeni programu pro si-
tovy provoz. Pfi zakoupeni programu TAX Profi NET3 ziskavate zakladni licenci pro
max. 3 uzivatele, u varianty TAX Profi NET5 pro max. 5 uzivatel(. Pokud pozadujete
soucasny pfistup vice nez 5 uzivateld, je nutné dokoupit tzv. pridavné CAL licen-
ce. Prostrednictvim tlacitka PFidat licenci pridate novou licenci, pomoci tlacitka
Odstranit licenci odeberete existujici licenci. Pocet licenci je kontrolovan pfi kaz-
dém spusténi programu TAX, nejde tedy jen o licencni omezeni. V dialogovém okné
je uvedeny celkovy pocet licenci a pocet CAL licenci, které mohou byt ¢asové ome-
zeny. Licence s ukonéenou platnosti jsou uvedené Cervené a nezapoditavaji se do
celkového poctu licenci. Pokud pfi aktualizaci programu dojde ke zméné licen¢niho
Cisla na nasledujici rok, aniz by doslo k aktualizaci ¢isel pro CAL, zobrazi se pfi spus-
téni programu upozornéni. CAL licence je v tomto pfipadé nutné také aktualizovat
pro dalsi rok.

Zakaz spusténi programu

Tato funkce slouZi zejména pro administraci programu nebo k docasnému ome-
zeni pfistupu uzivatell do programu. Pfi pouziti zdkazu se uzivatelGm, ktefi spusti
program, zobrazi text, ktery uvedete v poli Davod. Pokud néktery uzivatel s pro-
gramem pravé pracuje, zobrazi se mu hlaseni obsahujici uvedeny diivod s upozor-
nénim, Ze je vyzadovano ukonceni prace v systému. Heslo, uvedené v dialogovém
okné Zakaz spusténi programu, slouzi pro omezeni spusténi. Pomoci hesla je moz-
né program déle spoustét i pres aktivni zakaz spusténi. V poli Aktivni pfipojeni
mUzZete sledovat, na kterych pocitacich je program aktualné spustény. Aktivni zakaz
spusténi ukoncite stiskem tlacitka Zrusit.

Otevrit aplikacni slozku
Tento povel otevre slozku, ve které mate program TAX nainstalovan.

Otevrit datovou slozku
Prostrednictvim tohoto povelu je mozZné otevrit slozku, ve které mate uloZzena data
(tzn. databaze jednotlivych poplatnikd evidovanych v agendé Adresaf poplatnika).
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A rC h | V (pouze ve varianté Profi)

Pomoci povelu Archiv pfiznani oteviete agendu, ve které najdete vystavena pfi-
znani vsech poplatnikl. Do agendy vstupuji vsechna pfiznani oznacena jako
Oficialni. Konkrétni pfiznani Ize pfimo z této agendy oteviit dvojklikem mysi.
Pomoci nastaveni sloupcll v tabulce agendy muzete filtrovat pozadované Udaje,
napf. vSechny poplatniky, ktefi jsou povinni zaplatit pololetni zalohu na dan z pfi-
jm0 apod. Vybrané Gdaje Ize vytisknout prostrednictvim povelu Tisk tabulky, ktery
najdete v nabidce po stisknuti pravého tlacitka mysi v tabulce agendy.

4/11

Udalosti

Otevrit udalosti

Prostrednictvim tohoto povelu oteviete agendu Udalosti se zdznamy pro vybra-
ného poplatnika. Povel Oteviit udalosti je také pristupny z mistni nabidky, ktera se
otevre po stisknuti pravého tlacitka mysi na zalozce Udalosti.

Otevrit udalosti vsech

Udalosti se zdznamy vSech poplatnikd zobrazite prostrednictvim povelu Otevfit
udalosti vSech. Pokud jste predtim provedli vybér poplatnikd, je tento vybér
respektovan.

Vlozit udalost

Pomoci tohoto povelu provedete k aktuadlnimu poplatnikovi zapis do agendy
Udalosti. Povel je pfistupny v agendé Adresaf poplatnikd z nabidky Udalosti
a také z mistni nabidky, ktera se otevie po stisknuti pravého tlacitka mysi na zalozce
Udalosti. Ke kazdé udalosti Ize pfifadit souvisejici dokumenty, a to pomoci zalozky
Dokumenty.

Vlozit hromadnou udalost

Tento povel otevie agendu Udalosti v rezimu hromadného zapisu. Formular je na-
depsan Hromadna udalost a v poli Firma je uveden pocet poplatnikd, ke kterym
bude vytvoren zdznam udalosti. K hromadné udalosti Ize pfifadit jeden dokument
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pomoci zalozky Dokumenty, k jednotlivym udalostem se ulozi jeho zastupce.

K hromadnému zapisu dojde pfi ulozeni zaznamu.

4/12

Komunikace

Kromé informaci o jednotlivych poplatnicich nabizi
AdresaF poplatniki funkce usnadnujici komunikaci uzi-
vatele programu s jednotlivymi poplatniky. Tyto funkce
najdete v hlavni nabidce Komunikace.

)

[FHE. &

Komunikace

Vyhledat na internetu

Movy hovor
Nova zprava
Nova datova zprava
Oteviit web

Hromadna zprava
Hremadna korespondence
Adresy do Qutlooku




Danova priznani TAX Pfiru¢ka uZivatele | 69

KAPITOLA 5

Zakladni operace s priznanim

Systém TAX umoznuje vytvorit a elektronicky odeslat rizné druhy danovych pfizna-
ni. VSe prehledné shrnuje tato kapitola. Vénuje se nasledujicim tématdm:

5/1  Zalozeni pFiznani
5/2  Smazani pFiznani

5/3  Aktualizovat poplatnika 5

5/4  Oficialni pFiznani
5/5  Vytvoftit zavazky/pohledavky
5/6  Uzavreni pfiznani
5/7  Elektronické podani p¥iznani

5/8  Pokyny k p¥iznani
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Zalozeni priznani

Zalozeni radného priznani

V nabidce P¥iznani zvolite prislusny typ dané, k niz chcete vystavit pfiznani. Nové
pfiznani zaloZzite v jednotlivych agendach klavesou INSERT, pfipadné ikonou pro
novy zéznam nebo pres nabidku Zaznam/Editace/Vlozit. Zobrazi se Privodce za-
vedenim pfiznani. Ve vyklopném seznamu na prvni strané prlivodce vyberete zda-
novaci obdobi, za které pfiznani sestavujete.

Potrebujete-li vystavit danové pri-
znani za Cast zdanovaciho obdobi
(DPFO, DPPQ), zatrhnéte volbu Za
cast obdobi a ve vyklopném sezna-
mu vyberte zdanovaci obdobi, za
které chcete pfiznani vystavit.

Pokud chcete z predchoziho pfizna-
ni prevést Udaje o ztratach vzniklych
v minulych zdarnovacich obdobich
(DPFO, DPPO) a hodnoty z tabulky
danové evidence (DPFO), nechte
zatrzenou volbu Pfevod z minulé-
ho obdobi. Podminkou pro prevod

avedenion Pierions k dan £ piiis

| Privvudue zavedenim Piiznini k dani z pijimi @

e zalolens nuve Bionani k dani 2 prijmik Vyberte sdafovac cbduobi 8 na nésledujici siané zvolte
apdseb zaveden aan.

KAPITOLA
2a Zést obdabi

ok e~ 5
Typ plenin/ Phiznani DPEQ v 1
Druh pfizndni fidné

Plevod = minulého obdob]

Tipe Opravné & dodateén phiznini zaloite pomact k. zkratky Cert+ K na i idnfhe daf. phanda,

e [ ot

je, aby pfiznani z minulého zdanovaciho obdobi bylo oznacené jako Oficialni.

V pfipadé dané z pijm zvolte na dalsi strané privodce zplsob zavedeni dat do

pfiznani.

Pro zpracovani pfiznani k dani
z piijmd fyzickych ¢ pravnickych
osob mUlzete vyuzZit moznosti
Automatické zavedeni vstupnich
dat z programu POHODA. Data bu-
dou prevedena z instalacniho adre-
sare programu POHODA uvedeného
v agendé Nastaveni/Nastaveni pro-
gramu v sekci Komunikace. V pfi-
padé, Ze mate program POHODA
nainstalovany na jiném pocitadi nez

Prinvode avedenim Pliznini k dani z piijmi @

Zvohte aplsub zavedeni dat  ekenomického systému BOHODA.
Pokud ekonnmicky systém POHODA nepcufivite, zvolte ruénd zaueden dat.

(01 Madtend dat 2 XML soubory piipraveného pregramem POHODA

ChProgramF RMWARE, POHODA

() Rustni zavesdent vatupnich det

Pokraujte haditkem Dalf?.
Privodze piediasné ukendite tiaditiem ‘Stomo’.



KAPITOLA

El
2

72 | Pfiruéka uZivatele Danova pfiznani TAX

program TAX, zvolte moznost Nacteni dat z XML souboru pfipraveného progra-
mem POHODA. V tomto pfipadé je nutné pred nactenim dat v programu POHODA
nejprve zvolit povel Soubor/Datova komunikace/XML export pro TAX. Nemate-li
program POHODA k dispozici, zvolte moznost Ruéni zavedeni vstupnich dat. Po klik-
nuti na tlacitka Dalsi a Dokon¢it se otevie agenda pro zpracovani pfiznani.

V nové zaloZzeném pfiznani budou predvyplnény identifikacni Udaje o poplatniko-
vi podle (daji zadanych v agendé AdresaF poplatniki. V pripadé zavedeni dat
z programu POHODA budou automaticky nacteny Gdaje potfebné pro zpracovani
priznani k dani z pfijma.

Spravnost importu dat z programu POHODA je nutné prekontrolovat, aby vlozené
Udaje odpovidaly skutecnosti.

Zalozeni opravného a dodatecného pfiznani

Opravné pfiznani zaloZzite v agendé pfislusného dru-
hu dané pomoci klavesové zkratky CTRL+K, Kterou | zueke s pranintvymtenno kosic

pouzijete na fadku radného pfiznani. T

Radné
Stejnym zplisobem vytvofite i pfiznani dodatecné ﬁmﬁ

a v pfipadé dané z nemovitych véci i pfiznani dilci ‘ eS| Sty
a zkracené dodatecné. U dané z nemovitych véci

mUizete navic zvolit obdobi, za které chcete pfiznani

vystavit.

V otevieném pfiznani provedte opravy a formular
vytisknéte, resp. jej znovu elektronicky podejte na

Darovy portal Financ¢ni spravy CR (EPO) ¢&i odeslete
datovou schrankou.

5/2

S 7/ 7/ Ve 7/ /
Vytvorené pfiznani je mozné smazat klavesovou zkratkou CTRL+DELETE nebo po-
moci povelu Smazat, ktery naleznete ve vsech agendach v menu Zaznam/Editace.
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Aktualizovat poplatnika

Pokud jste provedli zmény v agendé Adresar poplatnikii | Zenem|
a chcete, aby se provedené zmény promitly do jiz vysta- Edtace :

veného pfiznani, pouzijte povel Zaznam/Aktualizovat 3;52,‘”' ;
poplatnika. Povel provede v daném pfiznani aktualiza- Otevitpiznéni
ci udajd o poplatnikovi podle Udajd uvedenych v agendé GRS
Adreséar poplatnika. | Dodat clektronicky..

Elektronicky odesldno

Podat Pichled OSVC...
Elektronicky odeslane OSVE

5/4

o e 7/ 7/ Ve /7 /7
Oficialni priznani 5
Hotové pfiznani, které budete povazovat za kompletni | Zsznem
a spravné, oznacte pomoci povelu Oficialni, ktery nalezne- i :

Oznaceni 3

KAPITOLA

5

te v menu Zaznam. Z takto oznacenych pfiznani bude vy- Vihér y
tvorena tiskova sestava Terminy plateb, kterou naleznete Otevit piiznini
v agendé AdresaF poplatniku. Abtualizovat poplatniks

Podat elektronicky...
Elektronicky cdeslino

V kazdém zdanovacim obdobi je mozné oznadit jako ofici-
Podat Pishled 0SUC

alni pouze jedno pfiznani, které nasledné vstoupi do agen- i o

dy Archiv. Pokud chcete oznaceni zrusit, zvolte znovu po-

vel Zaznam/Oficialni. A BN
Uzaviit priznéni..

5/5

Vytvorit zavazky/pohledavky

Povel je k dispozici v agendé Daii z pfFijmi a Dan z pfidané hodnoty. Povelem
se otevie Privodce vytvorenim zavazki/pohledavek, s jehoz pomoci vytvofite
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zavazky nebo pohledéavky odvodi ¢i preplatkl na pfislusné dani, socidlnim a zdra-
votnim pojisténi a na platby zaloh na nasledujici zdarovaci obdobi. Povel Vytvofit
zavazky naleznete také v agendé Dan z nemovitych véci a Dan z hazardnich her.

5/6

Uzavreni priznani
Povel je pristupny v agendach pri-
znani v nabidce Zaznam. Jeho pou-
Zitim mUzZete pIné zamezit Gpravém
zvoleného pfiznani, a zabezpecit | _ =

tak Udaje proti nechténym zménam Dot adevitiei [R5
po odevzdani pfiznani. Skute€nost, | oz umenprmin EACRtAox 1 snom
Ze pfiznani bylo uzavieno, spolecné
s datem, kdy k uzavieni doslo, indi-
kuje pozndmka v horni Casti formu- | ouesiassminihinz g fe adenansude meindprovidis siné e
|afe zéznamu. Pred zvolenim funk-
ce pro uzavieni pfiznani je nutné
dokoncit jeho editaci, tzn. zdznam
ulozit. Na rozpracované pfiznani
program upozorni a nedovoli jej uzavrit.

Zde mibbete uzavilt avolent piianani 9,

| [

Zaskrtnutim pole Vytvofit zavazky/pohledavky muzete zaroven s uzavienim
pfiznani vystavit zavazky nebo pohledavky odvodi ¢i preplatk( dani a pojisténi
do agend Zavazky a Pohledavky.

Zrusit uzavieni priznani

Tato funkce opét plné zpfistupni zvolené priznani. Po zruSeni uzavreni je mozné
provadét ve formulafi zmény. Zrusenim uzavieni nebudou smazany vystavené za-
vazky nebo pohledavky. Ty je nutné z prislusné agendy smazat ru¢né, a to klaveso-
vou zkratkou CTRL+DELETE.
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Elektronické podani priznani

Finan¢ni sprava umoznuje elektronické podani pfiznéni | Zsnam

k DPH, kontrolniho hlaseni DPH, souhrnného hlaseni, pri-
znani k dani silni¢ni, pfiznani k dani z nemovitych véci, pfi-
znani k danim z pfijma, vyuctovani dané z prijm, vydctova-
ni srazkové dané, pfiznani k dani z hazardnich her, pfihlasky
k registraci fyzickych/pravnickych osob, ozndmeni o zméné |
registracnich Udajl, Zadosti o zruseni registrace, pfihlasky
k registraci DPH ¢i obecnych pisemnosti. Program umoz-
nuje elektronické podani prislusnych tiskopist prostrednic-
tvim povelu Zaznam/Podat elektronicky...

Umistéte kurzor do radku pfiznani, které chcete odeslat,
a zvolte uvedeny povel. Ten vyvola Privodce pro elektronické podani.

Na prvni strané prdvodce vyberte
Cislo finanéniho Uradu, zadejte Cislo
Uzemniho pracovisté a Cislo hlavni
¢innosti podle ¢iselniku CZ-NACE.
Tlacitky Oteviit ciselnik mulzete
otevrit internetové stranky, kde Ize
Cislo uzemniho pracovisté a hlavni
¢innosti vyhledat. Po kliknuti na tla-
Citko DalSi se ovéri struktura zada-
nych Udajl a provede se automatic-
kd kontrola pfiznani pfimo na
Danovém portélu Financni spravy
CR (EPO).

Na dalsi strané prdvodce bude-
te vyzvani k zadani slozky a nazvu
souboru pro ulozeni datové véty.
Program vam nabidne nazev soubo-
ru ve tvaru dan-IC-rok_obdobi_typ
pfiznani_datum vytvoreni souboru
(napf. DPHDP-98765432-2019-leden
_radne_15.02.2019), ktery muze-
te zménit podle potfeby. Zaroven
zde mizete nastavit automatické

Editace v
Ozpaceni 3

Uihér »
Oteviit piiznani

Aktuglizovat poplatnika

Podat elektronicky...
Elektronicky cdeslino

Podat Pichled OSVE.
Elektronicky odeslano OSVC

Ofi
Vytvonit zavazky/pohledavky...

Uzaviit pfiznsni..
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Privodce pro lektronické podani X 7
Préwodi pro eheklronichs podéni &
E‘—r

Tertto privedee goul| k slekironickému podinl DFH.
Paklacki (elaje
Ladejte cisk financniho ihadu
Zadsfts &isko Uzemniho pracoviEts
Dopifie Elsia hlavnich Bnnosl de Eiseinfio CZNACE |

460 -FUpro ioj Vysodina.

2907 | Otewiit Eroeinik
g2100|

0] | Dtovrit Sisainic

Privodce pro clektronické podani

Privodce pro elekironické podini

[ e ¥MI o soubans pm midnd podsnd pfes postal Finandnd spchuy TR0

Adesd. C\ProgramUata S TURMWAREN T AXUMLIDPH
Nazew soubon: DPHDP-92755432-201%4eden_ratne_24.02.2019

Odeslat do Datow y i
Datovi schrdnka ronga =

| Odeslat ria Finaniiani sprévu foribre)

Podepeat data certfkdtem:  (Svoboda Jan
JAdreea pro odeelani podani. [l //edsepo e cr/adiste o _xdari

E-mail pro infomace: obsdaesnam cz

< Zplt Sonm

Wipuoviale
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odeslani piiznani na Dafovy portal Finanéni spravy CR, piip. pomoci datové schran-
ky na pfislusny financni Grad. Pokud budete chtit pfiznani ihned odeslat na Danovy
portal Financni spravy CR, je nutné podepsat data platnym certifikdtem. Volitelné
mUZete zadat e-mail pro zasilani informaci o zménach stavu zpracovani.

Volba Odeslat do Datové schranky ufadu je aktivni pouze v pfipadé, Ze mate
nastavenou datovou schranku v agendé Nastaveni programu, resp. Nastaveni
poplatnika.

Pokud nechcete provést automatické odeslani, zruste zatrzeni volby Odeslat na
Finan¢ni spravu (online), resp. Odeslat do Datové schranky aradu. Po kliknu-
ti na tlacitko Dal$i bude do nastavené slozky vytvoren XML soubor, ktery mizete
pozdéji odeslat pomoci internetovych stranek Financni spravy, kde staci zvolit povel
Nacteni souboru, prip. mlizete soubor poslat pfimo ze své datové schranky.

Podnikatel (fyzicka osoba) miZze také podat elektronicky Pfehled o pfijmech a vy-
dajich OSVC, a to prostrednictvim portalu Verejné rozhrani pro e - Podéni (VREP).
K elektronickému odeslani prehledu na pfislusnou spravu socialniho zabezpeceni
vyuZijete povel Podat Piehled OSVC v menu Zaznam agendy Dan z pfijm(i. V pra-
vodci odeslanim prehledu mate opét moznost vybrat odeslani na portal VREP ci
datovou schrankou.

Elektronicky podana pfiznani se po odeslani oznaci modrym pfiznakem El. odeslano,
resp. El. odeslano OSVC v hornim rohu formulare.

Samotny zdznam o podani pfiznani naleznete na zaloZce El. podani, kterd se na-
chazi ve vSech agendach pfiznani, u nichz je umoznéno elektronické odeslani.
ZaloZzka zobrazuje zaznamy o odeslani pfiznani na danovy portal, portal Verejné
rozhrani pro e - Podani, ale i do datové schranky Uradu. Ze zdznamu na zalozce
je mozné se pomoci pravého tlacitka mysi a povelu Otevfit podani prepnout do
agendy Elektronicka podani, kterad zobrazuje prehled odeslanych pfiznani na por-
tal EPO a VREP. Pomoci povelu OtevfFit podani ISDS vas program prenese do agen-
dy Odeslané datové zpravy, kterd zachycuje vSechny zpravy odeslané datovou
schrankou z programu TAX.

Data zaznamu, ktery je na zalozce El. podani oznaceny jako Oficialni, pouZzije pro-
gram TAX pro zobrazeni razitka na pfiznani, které potvrzuje odeslani pfiznani. Pro
zobrazeni razitka v tiskové sestavé je tieba pred nahledem sestavy zatrhnout v dia-
logovém okné Tisk volbu Véetné podaciho razitka.

Mezi tiskovymi sestavami se v pfipadé Uspésného odeslani pfiznani na portal EPO
zobrazuje sestava Opis el. potvrzeni podani, v pfipadé odeslani datovou schran-
kou sestava Dodejka/Dorucenka datové zpravy. Sestavy je mozné pouzit pro
kontrolni Ufady jako potvrzeni o odeslani pfiznani.
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Elektronicky podana pfiznani se v programu TAX eviduji v agendé Elektronicka po-
dani, kterou naleznete v nabidce Soubor. Po pfimém odeslani jednotlivych typud
pfiznani na Darovy portél Finanéni spravy CR, resp. na portal Verejné rozhrani pro e
- Podani (VREP) se automaticky vytvori zéznam do této agendy. V pfipadé, ze vytvo-
feny XML soubor nacitate na Danovy portal Finanéni spravy CR ruc¢né, je nutné za-
znam o podani pfiznani do této agendy zaznamenat pomoci Priivodce importem
potvrzeni elektronického podani vyvolaného prostrednictvim povelu Zaznam/
Importovat dorucenku (EPO). Tento prlivodce umozni nacist soubor ...-potvrzeni.
p7s, ktery najdete ve slozce zvolené v priivodci elektronickym podéanim pfiznani.
Pomoci povelu Zaznam/Zjistit stav podani mizete kdykoli zjistit stav uskutecné-
ného podani.

5/8

Pokyny k priznani —

Jak poutivat napovédu
Funkce je pfistupna v nabidce Napovéda v agendach jed- |[__Pokynykpfiznant
notlivych pfiznani. Jejim prostrednictvim si oteviete poky- Gbiednat..
. . . s v 7 s v . Ohjednat na wehu
ny Ministerstva financi k pravé zpracovavanému danové- i
v. e Prévni piedpisy
mu prlZnanl. Zkaznickd podpora
STORMWARE na webu
Zpravy

Nejéastéjsi otszky o odpovidi
Vzdalend pomoc

Automatické aktualizace
Altualizovat

Aldivovat

U aplikact...
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KAPITOLA 6
Priznani

Tato kapitola se vénuje jednotlivym druhlm pfiznani a vykazd, které je mozné zpra-
covat v danovém systému TAX.

Kapitola obsahuje tyto ¢asti:

6/1 Dan z pFijmi

6/2  Zavisla &innost

6/3  Vykazy

6/4  Dan z pfidané hodnoty

6/5 Dan dédicka, dan darovaci 5

6/6  Dan z nabyti nemovitych véci

6/7  Daf z nemovitych véci
6/8 Dan z hazardnich her
6/9  Silniéni dan

6/10 Obecna podani

6/11 Registrace
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6/1

V /e o

Dan z prijmu o

Dan z pFijmi fyzickych osob

V programu TAX je mozné zpracovat jak bézné PFiznani k dani z pfijma fyzickych
osob, tak i Pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob pro poplatniky majici pouze
pFijmy ze zavislé ¢innosti ze zdroji na tzemi Ceské republiky (véetné daiio-
vych nerezidenti Ceské republiky). Druhy zminény formuléF vypliiuji poplatnici,
ktefi maji podle zékona o danich z pfijm{ pfijmy pouze dle § 6 Pfijmy ze zavislé ¢in-
nosti a tyto prijmy nepredstavuji pfijmy ze zahranici.

Formular pro zapis priznani dané z pfijml je rozdélen do nékolika prehlednych
sekci. V pfipadé, Ze jste pfiznani vytvorili automatickym zavedenim dat z programu
POHODA, staci jednotlivé sekce postupné projit a doplnit. Soucasti pfiznani jsou
i prehledy pro spravu socialniho zabezpedeni a zdravotni pojistovny. Program TAX
obsahuje tiskové formulare viech zdravotnich pojistoven.

- Petr Noviek - [Pfizndni DPF0]

i Soubor  Mesteveni  Pindni  Oudvody  Zémam  MNapovéda

M 05 M 4

Pfiznéni DPFO

053]
Sevy el Prodiouzeny termin podani phznani? (=] @
Py Adresa bydiisté k posednimu dni kalenddiniho roku jina? 0 Daiiz gl
6 Zoméstndni Mi poplatnik trvakj pobyt mimo dzemi CR? 0
';‘;I.“"“:"' Byly phjmy dosatené ve spolupraci? =
7 Sodorice Ryly iy dusafend ve spolednnsd, 2 k. nebo vas? 0
Odoisy a obrat Odetel zlraly za piedthos dafiovaci obdobi? ]
g““}*"' Uplatnit slevy na dani podie § 35 odst. 1 zékona? (]
3 "“‘.‘. Ve zdanevacim obdebi prijmy ze zahraniéi? =]
Uznameni o osvobozenych pijmech pode 3 38y zakona?
Zéklad dand
Do a sk .
Vriceni prepltiu Diuhy pigmis
WHD"'WW Piijmy ze samostatné annost podie § 7 zakona
azTy
Socdini Typ evidence Vydaje uplatnit pautilem
Udsic 0 OSVC Py ze zhvislé Znnosti pudle 5.6 24kona M
Zilohy Piiimy < kapilalovéhu majetku podie § 8 zakona %]
B. pfilohy Phijmy z ndjmu podie § 9 zikona M
Zaravotni i
; Ostatni pimy pedic b 10 zokena n
Udaie o pojiomné
Udaic 0 OSVC Piejete si zpracovat prehledy pojistného?
Poband o il Piehled pro 0SSZ =
Prehled pro IR %]

oK Petr Novacek a9 W )
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V pfipadé, ze vedete Ucetnictvi &i mate prijmy z ndjmu dle § 9 zakona o danich z pfi-
jmU, mGzete k dafiovému pfiznéni pfilozit vykazy Gletni zavérky (rozvaha, vykaz zis-
ku a ztraty, priloha v Gcetni zavérce) do sekce Vykazy. Takto pripojené vykazy bu-
dou pri elektronickém podani pfiznani automaticky odeslany zaroven s pfiznanim.

V souladu s platnou legislativou je mozné danové pfiznani ¢i prehled o prijmech
a vydajich pro spravu socialniho zabezpeceni odeslat elektronicky, a to pomoci po-
velu Podat elektronicky, resp. Podat elektronicky OSVC z nabidky Zdznam.

Da z pFijma pravnickych osob

Program TAX umoznuje zpracovani pfiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob u po-
platnikl dctujicich podle platného znéni Uctové osnovy a postupd Uctovani pro
podnikatele a nevydélecné organizace. V pripadé pfispévkovych organizaci a po-
platnikl, ktefi vedou jednoduché Ucetnictvi, je zpracovani DPPO mozné, ale TAX
v téchto pripadech nepodporuje automatické nacteni Ucetnich dat z programu
POHODA. Program neni pfipraven na zpracovani danového pfiznani pojistoven,
bank, spofitelnich a Gvérnich druzstev, zdravotnich pojistoven, organizacnich slo-
Zek statu a Uzemnich samospravnych celkd.

V pfipadé, Ze zaroven vlastnite i ekonomicky systém POHODA, je mozné pfi vysta-
veni pfiznani zvolit automatické zavedeni dat z tohoto programu.

K vytvofenému pfiznani je mozné pfilozit rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pfilohu
v Ucetni zavérce prostrednictvim sekce Vykazy. Vlozené vykazy se v pripadé elek-
tronického odeslani pfiznéni také automaticky odeslou spole¢né s pfiznanim.

@ TAX Profi - Novik - [Pfiznéni DPPO]

i Soubor  Nasteveni  Diimdni  Qdvody  Zamam  Hgpovéda

2

| - L
sekee <f > agensy |
Obeené "
P Vykary !
Frizndni Odeslat véetné Rozvahy, Vykazu zisku a ztrdty a Pfilohy v uetni zdvérce
Paplatnik
Pedepiniici osoba
Prihy Farsaks Resrvaha v plaérm mzsabu (P8.01.2019 10:00:78)
Hiedanove naklady Vykea sk 3 sty Vykae disku o drdty v plném rozsehu (28:01.2019 10:03:07)
Odpay majetiu
Rezervy
Bezuplatna pinéni
Ukazatsle hoep. Osoba, jejiz podpisavy ziznam byl piipojen k iéetni zivérce Jaroslav Novotng
Prianéni
Vysisdak hosp.
Zakiad dané
Hekapitulace
Dar 2 2siohy
Jné pfilony
Zlaétni prikohy
Ridky 10- 109
Radky 110- 161
PRadky 162-331
e —

Pfizndn/ DPPO

&)

Dt ¢ piigmds

lildilekle @

Piiloha v Géetni zavérce Piiloha v Géetni zdvérce v plném rozsahu (velks déetni jednotka) (20,

oK Nowilk i 9 W ¥
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V programu TAX je mozné k dafiovému pfiznéni vystavit také Prehled transakci se
spojenymi osobami (MFin 5404/E — Samostatna pfiloha k polozce 12 | oddilu).

Pfiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob mlzete odeslat na danovy portél ¢i pro-
stfrednictvim datové schranky na pfislusny finan¢ni Ufad pomoci povelu Zaznam/
Podat elektronicky.

6/2

/ . /7 Ve
Z a V | S | a C | n n O St (pouze ve variantdch Standard a Profi)

Varianty Standard a Profi podporuji ru¢ni vyplnéni tiskopisti Vypocet dané a dafio-
vého zvyhodnéni, Vyuétovani dané z p¥ijmu ze zavislé €innosti a Vyaétovani
dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané z p¥ijmu fyzickych/pravnic-
kych osob, vetné pfiloh.

Vsechny zminéné tiskopisy vystavite v agendé Zavisla ¢innost. V Pravodci zavede-
nim dané z pFijmu ze zavislé €innosti stadi vybrat rok a typ tiskopisu a poté jiz
zadavate pozadované Udaje.

Posledni dva jmenované tiskopisy je mozné odeslat elektronicky na Dafovy portdl
Financni spravy CR pomoci povelu Podat elektronicky z nabidky Zaznam.

6/3

Vs
\/y |< a Zy (pouze ve variantdch Standard a Profi)

Agendy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfehled o zménach kapitalu, Piehled
o penéznich tocich a Pfiloha v Gcetni zavérce jsou obsaZeny ve variantach
Standard a Profi.

Tiskopisy Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty (v pIném i zkraceném rozsahu) jsou pro
podnikatelské subjekty k dispozici i v anglickém a némeckém jazyce a lze je v tisi-
cich K¢ naditat z programu POHODA.

KAPITOLA
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Darova pfiznani TAX

Do agendy Pfehled o zménéch kapitalu a Pfiloha v Gcetni zavérce snadno vlozite

i vlastni soubor s danym prehledem, resp. pfilohou.

Vystavené vykazy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Priloha v Ucetni zavérce jedno-
duse priradite ke zpracovanému pfiznani k dani z pfijml a soucasné s pfiznanim
také elektronicky odeslete na danovy portal. Zbyvajici vykazy je tfeba ru¢né viozit
do sekce Jiné pfilohy v dafiovém pfiznéani, nebot tyto formulafe nemaji stanoveny

vlastni format a strukturu datové zpravy.

6/4

Dan z pridané hodnoty cr.x

(pouze ve variantdch Standard a Profi)

Dan z pfidané hodnoty

Program TAX podporuje ru¢ni vyplnéni Pfiznani k DPH.

i goubor MNastoveni Efunami Udvody Napovéda
A=Y s B B S DB

e HEN e

G I. Zdanitelns plnéni

= g . Dodani 2bofi nebo pockytnuti lusby ¢ mistem pinéni v tuzemsky

Podeisuiici Zokled dené  Der na vystupu

1 2kindni 100 000 21000) (1)

Ll snizens [ 0 @

N

Vv Pofizeni zboti z pnéhe clenského statu (3 16,3 17 odst. b pism. ) 3 19 odst. 3)

Jin piilohy - -
2akladni 0 ol B
anifend ] o @
Pijeti sluzby s mistem plnéni podle § 9 odst. | od osoby reg. k dani v jiném €. stité
2Akindni [] 0|
snizend ] o ®
Dowvar dhali (§23)
zikladni ] ol @
snilfend 90000 13500, (8
Potizen nového dopravnihe prostfedku 8 19 edst. 1) 0 o @
Hezim preneseni dan. povinnosti (3 92a) - odbér. zhefi nebo prijemce shufeh
2dkladni 166 700 35007| {10)
snizena 143 560 as4| an
Ostatni zdanitelnd plnéni, u kterych je povinen piiznat daf plitce pii jejich piijeti (5 108)
zdkladni ] o t2
snifend ] DIt

0K Novik 0 @ W @

’
Phizesani IPH

Dari £ piidang
hednoly

W) LI
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Formulaf je mozné odeslat elektronicky na Darovy portal Finan¢ni spravy CR nebo
datovou schrankou na prislusny financni Urad.

Uzivatelé ekonomického systému POHODA tuto ¢ast programu nevyuZziji, protoze
pfiznani k DPH je mozné zpracovat pfimo v programu POHODA.

Kontrolni hlaseni

Od 1. 1. 2016 vznikla platciim DPH povinnost podavat tzv. Kontrolni hlaseni, kte-
ré v souvislosti s rezimem preneseni danové povinnosti nahrazuje soucasny vypis
z evidence pro Ucely dané z pfidané hodnoty podle § 92a zékona o DPH a zaroven
tiskopis Evidence pro darové ucely dle § 44.

Platce — pravnicka osoba podava kontrolni hlaseni vzdy za kalendarni mésic, a to
do 25 dnU po skonéeni kalendaifniho mésice bez ohledu na své zdanovaci obdobi.
Fyzicka osoba podava kontrolni hlaseni ve IhGté pro podani priznani k DPH (tzn.
mésicné nebo Ctvrtletné) do 25 dnd po skonceni zdanovaciho obdobi.

Danovy systém TAX umozriuje ruéni vyplnéni a elektronické podani kontrolniho hla-
Seni k DPH.

Uzivatelé ekonomického systému POHODA mohou tento vykaz zpracovat a elek-
tronicky odeslat pfimo z programu POHODA.

Souhrnné hlaseni
Rucné vyplnit je mozné v programu TAX i Souhrnné hlaseni.

Tento vykaz je povinen odevzdat platce za kazdy kalendarni mésic, pokud uskutec-
nil dodani zbozi do jiného ¢lenského statu Evropské unie osobé registrované k dani
v jiném ¢lenském staté. Jde-li o Ctvrtletniho platce DPH, ktery poskytuje pouze sluz-
by podle § 9 odst. 1 zakona a jina plnéni do ¢lenského statu nema, odevzdava sou-
hrnné hlaseni Ctvrtletné.

Také v pfipadé souhrnného hlaseni neni umoznéno automatické zavedeni dat
z programu POHODA, nebot je mozné vykaz vytvorit a elektronicky odeslat na
Dariovy portal Financni spravy CR nebo datovou schrankou na pfisluény financni
Ufad pfimo z programu POHODA.
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Dan darovaci, dan dédicka

(pouze ve varianté Profi)

Varianta Profi umoznuje vystavit PFiznani k dani darovaci a Pfiznani k dani dédic-
ké. Tato priznani je mozné vystavit do roku 2014.

Od roku 2015, pokud nejsou splnény zakonné podminky pro osvobozeni, podléhaji
dary dani z pfijmu fyzickych osob.

Bezlplatné prijmy z nabyti dédictvi jsou od roku 2015 od dané z pfijml fyzickych
osob osvobozeny dle § 4a zdkona o danich z prijm0.

6/6

Dan z nabyti nemovitych veci
(pouze ve varianté Profi)

Pro pfipad uplatného nabyti vlastnického prava k nemovité véci Ize ve varianté Profi
vystavit Pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci. Pfiznani obsahuje viechny po-
tfebné prilohy:

« Pfiloha ¢. 1 k Pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci pro pfipady nabyti viast-
nictvi k nemovité véci kupni smlouvou, sménnou smlouvou, vzajemnym daro-
vanim a pfi zruseni a vyporadani podilového spoluvlastnictvi dohodou (typ N)
Priloha ¢. 1 k Pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci pro specifické pfipady na-
byti vlastnictvi k nemovité véci (typ J)

Pfiloha ¢. 2 k Pfiznéani k dani z nabyti nemovitych véci k uré¢eni smérné hodnoty
u pozemku

Priloha ¢. 2A k Priznani k dani z nabyti nemovitych véci k uréeni smérné hodnoty
u bytu a nebytového prostoru

Priloha ¢. 2B k Pfiznéni k dani z nabyti nemovitych véci k uréeni smérné hodnoty
u garaze a doplnkové stavby

Pfiloha ¢. 2C k Pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci k uréeni smérné hodnoty
u rodinného domu, rekreacni chalupy a rekreaé¢niho domku
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« Priloha ¢. 2D k Pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci k uréeni smérné hodno-
ty u rekreacni chaty a zahradkarské chaty

W8 TAX Profi - Peur N
i Soubor  Nestwveni  Piumdni  Qcvody  Nipevida
PR L T L e b | | 7| e |
o | I < | - M oo |
Fhanani g = =
Oudcky Piiloha &. £ - k uréeni smémé hodnety pezemiu H “
i "
'onﬂ::‘a : Obec JIHLAVA N Prndn(k dalz
Zming dasiricy Katastedlnd dieemni JHLAVA m2) i jich
Podepimjici e nabyti nemavityc
Prioha . 1 (142} Parcelni éislo 15088 w3 vt
FHioha &, 1(2/2) Wymeéra v m2 265300 N
it & péilohy
Priohag.2 (1731 Nabjuite éast paremiu m!
Filhe&.2 (2/3)
Priohad 2 [343) Nabyvany podi (citateljmencvatel) 105, 061
lecing e 0 pozemek, kter.
- J& zastavén stavbou rod, domu piip, stavbou, Kers je rozdélena na jednotky [ ©n
- je 2estavin stevb dinnou rekreac 0 o8
£ bd )
- je 2astavén pouze doplikovou stavbou ImE]
- tvoii tunkéni celek se stavbou rad. domu, stavbou pro rod. rekreac, stovbou garaze [ (11)
- vt funké i eelek s jednethon 0 ua
- nelue zafadit mesi viie uvedend Lt
Tréahy porost na pazemiu 04
Cislo popisné/tisl evidenniréisio jednatky
= slauby, Heou je poremek sadavén 29/3696 (1]
stavby, se kierou tvoii funkéni celek (161
- jednotky, se kterou tvoli funkeni celek on
0K Petr Novacek a9 @ w ) Eoi

V programu TAX je zaroven zapracovano i Pfiznani k dani z nabyti nemovitych
véci pfi nabyti vlastnictvi k nemovité véci osvobozeného od dané podle § 6,
§7, § 8 a § 9 zdkonného opatfeni Senatu ¢. 340/2013 Sb., o dani z nabyti nemo-
vitych véci, ve znéni pozdéjsich piedpisti a pfi zaniku dafiové povinnosti podle
§ 55 zakonného opatfeni.

Typ pfiznani, ktery potrebujete aktualné vystavit, snadno zvolite v Privodci zave-
denim Pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci.

Pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci neni mozné odeslat elektronicky na

danovy portal, protoze pro tento typ dané neni spravcem dané stanoven format
a struktura datové zpravy.
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Da h Z nemOVitYCh VéC|/ (pouze ve varianté Profi)

Varianta Profi umoziuje zpracovat fadné, dilci, opravné, dodatecné i zkracené do-
datecné priznani k dani z nemovitych véci pro pocet finan¢nich Grad odpovidajici
poctu Uzemnich obvod, ve kterych se nachazeji poplatnikovy nemovitosti podlé-
hajici této dani.

Program obsahuje aktualni seznam katastralnich Uzemi s pfifazenou cenou zemé-
délské pldy. Ciselnik naleznete v agendé Nastaveni/Seznamy/Katastralni izemi.

V diléim pfiznani k dani z nemovitych véci se uvadéji jen nastalé zmény a vypocet
celkové vySe dané se zahrnutim téchto zmén. Pri vypoctu celkové vyse dané je treba
zohlednit také zménu vyse dané z dlivodu pfipadné zmény sazeb dané, primérné
ceny zemédélské ptdy, zmény koeficientl obce a mistniho koeficientu nebo skon-
ceni osvobozeni u stavajicich nemovitych véci, které se na listech podavaného dilci-
ho priznani nevykazuje.

Dodatecné priznani k dani z nemovitych véci Ize podat jako:

» dodatecné (Uplné) s uvedenim viech nemovitych véci. Tento typ dodatecného
pfiznani je vhodné podat predeviim v pfipadé zmén u velkého poctu nemovi-
tych véci poplatnika. Jedna se o pfipady, kdy by uvedeni pouze nastalych zmén
bylo neprehledné a komplikovalo by spravné stanoveni dané.

+ zkracené dodatecné s uvedenim jen nastalych zmén. Toto pfiznani je vhodné
podat zejména v pfipadé dil¢ich zmén u malého poctu nemovitych véci.

V pripadé zmén u pozemkd, zdanitelnych staveb nebo zdanitelnych jednotek, pud-
vodné pfiznanych na jednom listu, je tfeba u pozadovaného druhu, resp. stavby
zvolit v sekci Otazky v poli Zména moznost Uprava. Nasledné v sekci daného po-
zemku, resp. stavby nastavte v tabulce v poli Zména hodnotu Uprava u téch po-
lozek, u kterych doslo ke zménam, a provedte pozadované Upravy hodnot dané
polozky. Nastalé zmény je tieba podrobnéji popsat v fadku 209 u pozemkd, resp.
v radku 308 u zdanitelnych staveb nebo zdanitelnych jednotek. Do formulare pfi-
znani budou nacteny pouze upravené polozky.

V pfipadé, ze rusite pouze nékterou polozku z daného listu, je tfeba do formulare
pfiznani uvést soucasny stav a nastalé zmény opét blize popsat v fadku 209 u po-
zemkad, resp. v fadku 308 u staveb i jednotek. V programu TAX v sekci Otazky na-
stavte v poli Zména hodnotu Uprava a v sekci daného pozemku, resp. stavby pak
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v poli Zména hodnotu Zruseno. Aby v programu vstoupily do formulére pfizna-
ni aktudlni (nezruSené) pozemky ¢i stavby, je tfeba u téchto poloZek nastavit v poli
Zména hodnotu Uprava.

P oSoubur Nestaveni  Piimdni  Quvody  Nipovids
LUARE AR J |
Sekos ngendy |
""a““'\, Il. GDDIL - Udaje k dani 2 pozemkd @ 2
Fopiainik m
P\vtml B me oh’:a DHLANA| [204) Praninfkdanis
Pm:dw. v L Nises Kl IHLAVA ) nemavitiehwel
A KU 685673 Ked KU i (ete)
Dah 2 pozemiou - A Popis zmén, dlvody nir.na esvoboz. | Pozemek pare.€. 115/54 byl 21.01.2019 pradsn | (208)
by -
Rekaptulacs Datum zapisu vikdadu viastnickéhs pravo - | )
Deri
diné prikohy
Parcela
Zméina_| & parcely | Vjméra m2 | Prévnivatah| Osvobozenim? | Zac.plocham? | o
Pr. diivody osvob. | Posledni rok osv.
y Trtena 2500 v 000 w00
5 |Upave 13544 154000 SV o0 20,00
Uprava 24812 650,00 V 000 nm o
Wyméra celkem 219000| (2088)
Zestsvine edenitelnrni slavbami 23000 (2085)
Narok na osvobozent 000 (08
oK Petr Novacek wy e w ) eIl

Pro zruseni celého listu plvodniho dafového pfiznani u pozemkd, zdanitelnych
staveb nebo zdanitelnych jednotek v dil¢im nebo zkraceném dodatecném dano-
vém pfiznani vyberte u pozadovaného druhu pozemku, resp. stavby v sekci Otazky
v poli Zména moznost Zruseno. Do formuléfe pfiznani budou nasledné nacteny
vsechny pozemky, resp. stavby z daného listu a tabulka vypoctu dané bude proskrt-
nuta tak, jak vyZaduji pokyny k tomuto pfiznani.

Pfiznani k dani z nemovitych véci, s vyjimkou dil¢iho a zkraceného dodatecného pfi-
znani, je mozné odeslat na financni Grad v elektronické podobé.
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Da h Z h aza rd n |/C h h e r (pouze ve varianté Profi)

Zpracovani Pfiznani k dani z hazardnich her je mozné ve varianté Profi. Na za-
kladé ru¢né zadanych hodnot v jednotlivych sekcich agendy Dan z hazardnich her
program TAX vypocte celkovou danovou povinnost k dani z hazardnich her.

Sestavit Ize fadné, opravné fadné a dodatecné pfiznani.

Zdanovacim obdobim této dané je vzdy kalendarni Ctvrtleti a dafiové pfiznani je
nutné podat do 25 dnl po uplynuti zdanovaciho obdobi. V tento den je také dan
z hazardnich her splatna.

Pfiznani k dani z hazardnich her se podava pouze elektronicky na Danovy portal
Finan¢ni spravy CR nebo prostfednictvim datové schranky na pfisluény financni
Urad. Pfi podéani tohoto typu pfiznani nelze vyuZit tzv. e-tiskopisu (tj. datové zpravy
bez uznavaného elektronického podpisu podané prostrednictvim danového porta-
lu). Pfiznani nelze ucinit ani pisemné nebo Ustné do protokolu.

6/9

Silniénll dah (CTRL+S)

Pri zaloZeni Pfiznani k dani silni¢ni se kromé poplatnika predvyplini i jednotliva evi-
dovana vozidla véetné vSech nastaveni v agendé Vozidla. Pokud byly vstupni Gdaje
kompletni, je prace na pfiznani minimalni. V pripadé potreby Ize doplnit Udaje o ca-
sovém vyuziti vozidel prostrednictvim kalendare.

Kromé fadného pfiznani Ize samozrejmé zpracovat i pfiznani opravné a dodatecné.

Program vytvori prehled zaloh a sleduje jejich proplaceni. Jednotlivé zaplacené za-
lohy uvedte do sekce Dan.

V dialogovém okné Tisk se nabizi sestava Pfehled terminu plateb, ktera zobrazu-
je mimo jiné celkovou ro¢ni danovou povinnost, uhrazené zalohy a pfipadny do-
platek, resp. preplatek na dani silni¢ni. Znézornény jsou i jednotlivé zalohy na dan,
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vCetné dané za mésic prosinec, ktera se vyporadava az v Pfiznani k dani silnic¢ni a je
splatné ve Ihdté pro podani pfiznani. Pro zobrazeni zaloh silni¢ni dané na nasledu-
jici rok je vzdy nutné vystavit pfiznani pro nové zdanovaci obdobi, a to z divodu
nacteni pravé téch vozidel, které jsou v novém obdobi predmétem dané silnicni.

V pfipadé, Ze mate jiz vystavené pfiznani a provedli jste dodatecné zmény Udajd
v agendé Vozidla, je tfeba data v priznani aktualizovat. K tomuto slouzi funkce
Aktualizovat vozidla, kterou spustite pomoci stejnojmenného povelu z nabidky
Zaznam Ci z otevieného priznani po kliknuti pravym tlacitkem mysi v panelu sekci.

Ze sekce Dan je mozné vytvofit zavazek na dan sil- [

ni¢ni prostrednictvim povelu Zaznam/VytvoFit za- | “owis e

vazek. Zavazek je mozné vytvofit k zaloze, na které | shtetaumian | sacts B
se pravé v tabulce nachazite, nebo za celé zdanovaci

obdobi. S e

Pfiznani je mozné z agendy Dan silni¢ni odeslat na finan¢ni dfad v elektronické for-
mé prostfednictvim povelu Zaznam/Podat elektronicky.

6/10

O b e C n é p O d é n |/ (pouze ve varianté Profi)

Agenda Obecna podani, kterou naleznete ve varianté Profi, slouzi k evidenci a na-
slednému odeslani obecnych pisemnosti na financni Gfad, resp. Generalni financni
feditelstvi ¢i Odvolaci financni reditelstvi.

Pro vytvoreni pisemnosti staci pouze v Privodci zavedenim Obecné pisemnosti
zvolit, jaké dané se podani tyka a v samotné pisemnosti pak v sekci Otazky vybrat
pozadovany Typ pisemnosti. Do sekce Jiné pFilohy nasledné zapiste pozadované
sdéleni ¢i prilozte soubor umistény na vasem disku.

Ciselnik zapracovany v priivodci i v poli Typ pisemnosti odpovida ¢iselniku darnové-
ho portélu EPO.

Odeslat elektronicky obecnou pisemnost muizete prostrednictvim povelu Podat
elektronicky z nabidky Zaznam.

KAPITOLA
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Re g i St ra C e (pouze ve varianté Profi)

Varianta Profi umoznuje také zpracovani nasledujicich tiskopisG tykajicich se regist-
racni povinnosti:

+ Jednotny registracni formular
« P¥ihlaska k registraci fyzickych/pravnickych osob
+ Oznameni o zméné registraénich udaju
« Zadost o zruseni registrace
« P¥ihlaska k registraci k dani z pfidané hodnoty
Uvedené tiskopisy, s vyjimkou Jednotného registracniho formulare, je mozné elek-

tronicky odeslat na Dafovy portél Finanéni spravy CR ¢&i prostrednictvim datové
schranky na pfislusny urad.

KAPITOLA
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KAPITOLA 7/
Odvody

Tato kapitola se vénuje vytvorenym a odeslanym dokladdm.

//1  Zavazky
//2  Pohledavky
//3  Prikazy k ahradé
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7/1

Zavazky cm.s

Agenda slouzi k evidenci zavazkl tykajicich se odvodd dani a pojistného. Zavazky je
mozné vytvorit automaticky zatrzenim pfislusné volby pfi uzavirani pfiznani nebo je
do agendy Zavazky zadat ru¢né. Zavazky Ize vlozit do prikazu k Uhradé a ten poté
odeslat v elektronické podobé do banky. Zdznamy v agendé Zavazky je také moz-
né pomoci povelu Zaznam/Export zavazkt exportovat do programu POHODA.
Nastaveni exportu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

8 T Profi - Petr Novigek - [Zivazkyl
i Soubor MNastaveni Pfanini Odvody Zsmam  Mipovids
HUTER =N SN A = 2 W =it G- D10 .-:?‘-
Zivazek. Pijernce Agendy |
Druh  pap - zalcha ~| patum (2003200 (o] Omd [0 Simieve 2 EE
Splatna 17062018 v (e 2167626681 oo >
et | Danipigma (peleletni zaloha) 1/2 ] foma |pikesem  X| Vor.gym. | 7803143643
Konst. sym. | 1138 :':i
Cstha 2 mog0 Pilkaz PRocT
|7 | @ Poumimiy
X | Do Splamo Test Uiad Celkem =}
1 209 170619 Danz plipmd (pololetni z8lche] 172 UzP v hblavé 25 700,00 ~
2 09 161219 BaAz phjmd (pololetni zéloha) 2/2 Uz v liblavé 2970000 i
3 |0 2mwe 010419 Odvod dané = prijmd FO/2018 - dopletek (2P v hihtave 74160,00 =
4 0 00309 080419 Odvod zilohy na 2dravetn/ pojifténi /12 VZP linlava 3713,00 -
(1/16) Pro ziskini napovidy stisknéte F1. Petr Novcek o w ¢ =)

7/2

Pohledavky

Tato agenda slouzi k evidenci pohledavek tykajicich se dani a pojisténi. Pohledavky
je moiné vytvofit automaticky zatrzenim volby pfi uzavirani pfiznani nebo je
do agendy Pohledavky zadat ru¢né. Zaznamy v agendé Pohledavky je mozné
prostfednictvim povelu Zaznam/Export pohledavek exportovat do progra-
mu POHODA. Nastaveni exportu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni
programu.

KAPITOLA
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P Fllkazy |< L/J h radé (CTRL+SHIFT+B)

Tato agenda slouzi k vytvareni, Upravam a tisku prikaz( k Ghradé. Pfi vytvareni pri-
kazu vlozite jednotlivé platby zavazkd do tabulky Polozky pfikazu, a to pomoci po-
velu Zaznam/Zavazky.

8 T Prodi - Petr Nowidek - [Pikary k dhradé]
i Seubsr Mastweni Phendni  Qevody Zirmam  Mjpovida
Sl i A N ) i i 2 | L3 0 D LT R

Piikar k ihrad® Agendy

Ucet kB =] Deumaipss  (OURA19 o] Ted | Souhmn platba T

0104208 [ Odaj

Celkem 3341200 Detum spletnesti i Doy E A

+ | T B ok pikas | B Pomimiy |
Cicln dokdad]  Fijemce Cilo ity Kbdhanky Kontsym. Specoym. | Varmm. Cisla Vricena | Zpeiva gro pijemce =]

1 VZP Hhlava TS W 358 TSI im0 . wnz

2 P v Rlavi T05-67626681 oo 143 THOS143645 e I L |
(1700 Pre céskbni népowedy stisknéte F1. Petr Mowitek 2wy )

Ke vlozeni do prikazu k Uhradé se nabizeji pouze ty zavazky, u nichz je vybrana for-
ma Uhrady piikazem a které zaroven jesté nebyly do zadného prikazu zahrnuty.

Pokud banka platbu vrati, Ize po zaskrtnuti policka Vraceno v poloZzce pfikazu vlozit
zavazek do pfikazu znovu k opétovnému proplaceni.

Agendu Prikazy k Uhradé muzete vyuzit také pro vytvoreni prikazu k prevodu penéz-
nich prostfedkl mezi svymi bankovnimi Ucty. V agendé zvolte povel Zaznam/
Bankovni Ucty a vyberte bankovni Ucet, na ktery pozadujete penézni prostiedky
prevést. Pfenosovou agendu Bankovni Ucty Ize vyvolat také z tabulky Polozky pfi-
kazu po stisku pravého tlacitka mysi.

Vytvoreny pfikaz k Uhradé je mozné odeslat v elektronické | Zaznam

podobé do banky pomoci povelu Odeslat pFikazy v na- Editace »
bidce Zaznam. Cznacenrl r
Vibér »

| Odeslat pfikazy... |

Zrudit export...

Zavazky -> Ctrl+L
Bankowni Géty -»
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KAPITOLA 8

Datova komunikace

V této Casti prirucky se dozvite, jak vyuZivat datovou komunikaci v programu TAX.
Kapitola obsahuje tyto casti:

8/1  Elektronicka podani
8/2  Odeslané e-maily

8/3 Odeslané datové zpravy
8/4  Export vykazii do XML

KAPITOLA
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8/1

Elektronicka podani

Agenda Elektronicka podani slouZi k evidenci podani dariovych pfiznani odesla-
nych elektronicky na Danovy portal Financni spravy CR (EPO) i na portal Verejné
rozhrani pro e - Podani (VREP).

8 T Profi - Navik - (Elckiranickd padni
{ goubor Mestaveni Phiméni QOdvody Zdmam  Npovéda
HL A B s | ol D B S OB
Eektronické pudini agendy
Drols podind Plianéni DPH Datum odestini 10022019 15:2754 3,
Typ podini Radné Datum potvrzent 10022018 15:27:58 o
= Elekironichs
Rok 209 Identil. podani 11858424 poddnf
Obdobi Leden Stav podani Epeacovivs se
ePortal EPO. Stav k datu 10022019 15:28:10
Zplsch podsni Unbine Elektronicky podpis Jon Novak
* | % sowisejcipodani | (3 Histore komunikace| ) Peansmiyy
Druh i Typ podini Rok Dbdobi Daturn odeslini Datum potvizeni Stav podini Staw k datu =
(5 Ridne 2019 Leden 00219152754 100210152758 Zpracovavase 100219 132810 3,
(171) Pro aishini nipovidy stisknéte F1. Novik & W & Viechny ) EDIT

V agendé lIze snadno zjistit stav pfislusného podani prostfednictvim povelu
Zaznam/Zjistit stav podani. V pfipadé, Ze potrebujete zjistit stav zpracovani u vice
zaznamU, muiZete po vybéru téchto zaznaml pouzit povel Zjistit hromadné stav
podani.

Na zélozce Historie komunikace mizete sledovat veskerou komunikaci programu
TAX s portalem EPO a VREP pro vybrané elektronické podani. Lehce si zde ovéfite,
v jakém stavu byl dany vykaz podan a jak dopadlo jeho pfijeti na portal Ceské spra-
vy socialniho zabezpeceni nebo Darovy portal Finanéni spravy CR.

Pokud dariova pfiznani nacitdte na Darovy portal Finanéni spravy CR rucné, je
mozné do agendy Elektronicka podani nacist potvrzeni o podani pfiznani pomoci
Prauvodce importem potvrzeni elektronického podani. Pravodce, kterého vyvo-
late pomoci povelu Zaznam/Importovat dorucenku (EPO), vam umozni nacist
soubor ,...-potvrzeni.p7s”, ktery je automaticky vytvoren po odeslani dafiového pfi-
znani pomoci portalu EPO.

Pro jednotliva podani je mozné v agendé Elektronicka podani Exportovat datovou
vétu do souboru ve formatu XML a Exportovat dorué¢enku do souboru s pfiponou
P7S pro potieby kontrolnich organ( a to vse prostfednictvim pfislusnych poveld
v nabidce Zaznam.
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Prostrednictvim povelu Otevf¥it zdrojovy zaznam, ktery vyvolate pres pravé tlacit-
ko mysi na radku prislusného podani, je mozné se prepnout na zdrojové pfiznani.

Ze zdrojovych agend pfiznani se Ize pfepnout do agendy Elektronické podéni pro-
stfednictvim povelu Otevf¥it podani, ktery naleznete po stisku pravého tlacitka mysi
na zalozce El. podani. Na této zélozce mUlzete pro sparovani pfiznani se ziznamem
v agendé Elektronickd podani vyuzit povel PFipojit el. podani. Po sparovani bude
mozné i v agendé daného priznani vytisknout sestavu Opis el. potvrzeni podani,
ktera vam muze poslouzit jako doklad potvrzujici odeslani priznani. Povel Odpojit
zdrojovy zaznam umozni zrusit vazbu mezi potvrzenim podani a pfiznanim. Funkci
vyuZzijete v pfipadé, Ze bylo potvrzeni podani navazano na nespravné pfiznani.

Pomoci povelu Zaznam/Editace/Smazat je v agendé Elektronickd podani mozné
smazat podani, které bylo vytvoreno importem dorucenky a nebylo nasledné na-
vazano na zdrojové priznani nebo podani, pro které jiz neexistuje zdrojové priznani
z dlvodu, Ze bylo z databaze poplatnika odstranéno.

Pomoci filtru ve stavovém fadku muzete v agendé zobrazit bud vSechna podani,

nebo pouze podani za aktudlni rok. V pripadé filtru podani za aktudlni rok je vybér
provadén na zakladé data ve sloupci Datum odeslani.

8/2

Odeslané e-maily

Agenda obsahuje prehled odeslanych e-mailll z programu TAX pomoci postovniho
klienta SMTP (Simple Mail Transfer Protocol). Nastaveni SMTP klienta je tfeba pro-
vést v agendé Nastaveni/Uzivatelské nastaveni, resp. Nastaveni poplatnika.
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8 TA% Brofi - Novik - [Ddestané e-maily]

! Soubor MNstwveni Phmdni Odvedy Zimnam  Njpovids

A B | s Rl S o 2
Qdleslan e maily @ Agendy |
od novak@remnam.ca
Komu svobodajini@daneabe.cz w A
Kopie Odeslané e-maily
Shayti
Piedmeét Piznani DPPO 2018
Piiluhy CATAX Prilohy\Plrnind DPPCLpdf

Tetzprivy | Dobrj den,
s 7ikladé domluvy Tasilim dafioué przndnd k dani 7 pRjemu privnickych osab 7a ok 2018,

Philolen soubor ve fermatu PDF.

Stav e-maike | Eoman byl Gspéing odeslan.

* || o pomsmiy |
X Komu | Picdmét Text Stav e mailu Datum odestint Vytoil | &
1| TR icnini 0990 2018 Dobry den,nazskladé E-mai byl Gspéinécdesién, 20219140745 @ =
(171) Pro zitkani nipovédy sticknéte F1. Movik @ W F Viechny W) EDIT

V této agendé dohledate vzdy veskerou provedenou komunikaci se svymi partnery
provadénou prostrednictvim SMTP protokolu. Zobrazi se e-mail, na ktery byl za-
znam odeslan, predmét a text zpravy vcetné prilozenych pfiloh. Prilohy e-mailu je
mozné z agendy pfimo otevfit, a to bud” dvojklikem mysi na fadek pfilohy, nebo
pomoci povelu Otevfit soubor nachazejici se v nabidce po kliknuti pravého tlacitka
mysi na radek pfilohy. V této nabidce naleznete zaroven i povel Otevfit umisténi
souboru.

V poli Stav e-mailu bude zaznamenano, zda byl e-mail Uspésné odeslan. Pokud
doslo pfi odeslani k chybé, napf. neni zadan spravné nazev serveru, Cislo portu Ci
e-mailova adresa, program vas na tuto skutecnost pfi odeslani e-mailu upozorni.

Nedojde-li ke spravnému odeslani e-mailu, mizete pozadovany e-mail upravit
a pokusit se ho pfimo z této agendy odeslat znovu prostrednictvim povelu Znovu
odeslat, ktery naleznete v menu Zaznam ¢i v kontextovém menu agendy.

Pomouci filtru ve stavovém radku mUzete v agendé zobrazit bud’ vSechny odeslané
e-maily, nebo pouze e-maily za aktualni rok. V pfipadé filtru e-mail(i za aktualni rok
je vybér provadén na zakladé data ve sloupci Datum odeslani.
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8/3

Odeslané datove zpravy

Agenda Odeslané datové zpravy slouzi k evidenci odeslanych datovych zprav
a sledovani jejich stavu.

Zéznam o podani datové zpravy se do agendy Odeslané datové zpravy vytvofi, po-
kud odeslete zpravu pres moznost Odeslat datovou schrankou, kterou naleznete
v dialogovém okné Tisk pod tlacitkem PDF, nebo pokud odeslete pfiznani pomoci
Privodce pro elektronické podani.

Nedojde-li ke spravnému odeslani, mdzete pozadovanou zpravu upravit a pokusit
se 0 nové odeslani pfimo z této agendy pomoci tlacitka Znovu odeslat. To nalezne-
te jak v menu Zaznam, tak i v mistni nabidce agendy Odeslané datové zpravy.

Pomoci povelu Zjistit stav zpravy, ktery najdete v agendé Odeslané datové zpravy
v menu Zaznam nebo také v mistni nabidce agendy, muizete kdykoli zjistit stav ode-
slané zpravy. V pfipadé, Ze potrebujete zjistit stav u vice zprav najednou, mizete po
vybéru téchto zaznamu pouzit povel Zaznam/Zjistit hromadné stav zprav.

Na zéloZce Udalosti zpravy mUzete sledovat jednotlivé stavy, kterymi zprava od
podani prosla.

B8 TAX Profi - Novak - [Odeslané datové zpravy
i Soubor Masaveni Pfinin Odvody Zianam  Nipovida
FLA P T W S R 5 R = Mo | L~ R L’I'_IZ'J..{(I

Odeslané datove zpravy -] Agendy

0d Tokiide (Jan Nowik)

Kemu rgnéga (Uzemni pracoviité v Jihlavé (Finanéni Ufad pro Kraj Vysodina)) u £
Piedmét Biznni & dani 2 pigmi PO Odeslané datové
10 zpravy 5] =

Piilahy CA\Program Files(xBG)\ TAX\XML\DPPO\DPPO-12345678-2013._radne 28.02.2019 Vetaxml

Imacnén Vade gislo jednaci
5/ ot/ gism. Vaie spis. tnatha

Mase dish jednasci K rukém Ing. Mene Svobodova
Nade spis. macka Dia viastnich Ailiots

Stav privy zpriva dodina do schrinky adresita

Stav k daty 28,00.2019 10:19:28

* | % 0 udstostizprivy | B pommimic |

28.02.2019 10:18:56
EVD: Datev zpriva byla padina.

28.02.2019 10:1857
EVS: Datova spriva byla dodana do datové schranky phjemce. Je-k piilemcem datové zpravy organ veteiné maci vystupujiciv postavent
oitgény vefepé moc, byle datovs mpiéva timto okemiikem dorugens

[171) Pro siskini népovédy stisknéle F1. Novik @ W o Viechny o)
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Pokud dariova pfiznéni odesilate pfimo z datové schranky, je mozné zaznam a tim
i potvrzeni o odeslani zpravy vytvorit v programu TAX pomoci Privodce importem
dorucenky datové zpravy. Privodce, kterého vyvolate pomoci povelu Zaznam/
Importovat dorucenku (ISDS), vam umozni nacist soubor dorucenky ve forma-
tu ZFO, ktery je mozné stahnout z datové schranky po odeslani zpravy. Zaznamy,
které byly do programu dodatecné naimportovany, poznate pomoci sloupce
Importovano. Sloupec si mlzete v agendé Odeslané datové zpravy pridat pres
pravé tlacitko mysi a povel Sloupce.

K zédznamu v agendé Odeslané datové zpravy jde navazat dorucenku (soubor ve
formatu ZFO), kterou mate ulozenou na disku, a to pomoci Privodce navaza-
nim dorucenky datové zpravy. Privodce vyvolate povelem Navazat dorucenku
(ISDS) v menu Zaznam.

Pro jednotlivé zpravy je mozné v agendé Odeslané datové zpravy exportovat
dorucenku do souboru s pfiponou ZFO pro potfeby kontrolnich organl. Povel
Exportovat dorucenku (ISDS) naleznete v menu Zaznam.

V pfipadé, Ze pro odeslani pfiznani vyuzijete Privodce pro elektronické podani,
vytvoli se mezi priznanim a zdznamem v agendé Odeslané datové zpravy vazba.
Mezi navazanymi zéznamy se muzete nasledné prepinat — z agendy Odeslané da-
tové zpravy pomoci povelu OtevFit zdrojovy zaznam v mistni nabidce agendy,
z agendy daného priznani pomoci povelu Otevfit podani v mistni nabidce zalozky
El. podani. Na této zéloZzce mlzete pro sparovani pfiznani se zaznamem v agen-
dé Odeslané datové zpravy vyuzit povel PFipojit zaznam ISDS. Po sparovani bude
mozné jak v agendé Odeslané datové zpravy, tak i v agendé daného pfiznani vytisk-
nout sestavu Dodejka/Doruéenka datové zpravy, ktera vam muze poslouzit jako
potvrzeni o odeslani zpravy. Povel Odpojit podani umozni zrusit vazbu mezi ode-
slanou datovou zpravou a pfiznanim. Funkci vyuzijete v pfipadé, Ze byla dorucenka
datové zpravy navazana na nespravné pfiznani. V agendé Odeslané datové zpravy
je mozné odpojit prostfednictvim povelu Odpojit zdrojovy zaznam, ktery nalezne-
te v mistni nabidce agendy.

Pomoci povelu Zaznam/Editace/Smazat je mozné odstranit z agendy pouze za-
znamy, které nemaji vazbu na zdrojové podani. Pro smazani i takovych zaznam je
nejdfive nutné zrusit vazbu mezi zdznamem o odeslané zpravé a pfiznanim pomoci
povelu Odpojit zdrojovy zaznam. Tento povel naleznete v mistni nabidce agendy
Odeslané datové zpravy.

Pomoci filtru ve stavovém fadku muzete v agendé zobrazit bud’ vSechny zpravy,
nebo pouze zpravy za aktualni rok. V pfipadé filtru datovych zprav za aktualni rok je
vybér provadén na zékladé data ve sloupci Datum odeslani.
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8/4

Export vykazd do XML

Funkci Export vykazd do XML vyuZijete v pfipadé, kdy potrebujete tiskopisy
Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Pfiloha v Gcetni zavérce exportovat do souboru ve
formatu XML pro dalsi zpracovani danovému poradci, bance ¢i pro rucni vlozeni na
Dariovy portal Finan¢ni spravy CR (EPO) apod.

Tato funkce je dostupné pro pravnické osoby (podnikatele a nevydélecné organiza-
ce) a dale fyzické osoby vedouci Gcetnictvi.

Privdce pre expert vjka do XML

Po zvoleni povelu se zobrazi Priivodce F&i —
pro export vykaza do XML. Na prvni e Y]
strané zvolite rok, za ktery potiebuje- | = e g

te vykazy exportovat, a dale vyberete | ="

z vyklopnych seznaml jednotlivych | e
vykaz poZadované tiskopisy. Ve vy- | i | i
klopnych seznamech se nabizi vzdy

pouze vykazy sestavené v odpovidaji-

cich agendach za obdobi zvolené v poli

Rok. e e

Rk sestaveni vkash £l

Po stisku tlacitka Dalsi se zobrazi cesta ke slozce pro ulozZeni souboru, kterou mize-
te zménit podle vlastnich potreb.

Pro vyuziti funkce je nutné mit v agendé Nastaveni/PFistupova prava pfidéleno
pravo Export vykazi do XML ve vétvi Vykazy.
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