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Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili dafiovy software TAX z produkce spolec¢nosti
STORMWARE s.r.0.

TAX je komplexnim FeSenim pro danové poplatniky i dafové poradce.
Z&kladni ovladani a koncepce produktu vychazi z ekonomicko-informaéniho
systému POHODA. Disledné optimalizované prostiedi programu usnadnuje
orientaci ve zpracovavaném dafiovém pfiznani. Misto nepfehledného
mnohastrankového tiskopisu se k vyplnéni nabizi jen nékolik poli

s automatickymi vypocty a kontrolami.

Na zékladé zodpovézenych otazek v Gvodnim nastaveni program
zpfistupriuje pouze skuteéné potfebné asti pfiznani. Stejny princip byl
aplikovan i v pfipadé tiskovych sestav. TAX obsahuje nejen samotny tiskopis
daného pfiznani, ale i veskeré potrebné prilohy a prehledy.

Véfime, ze danovy software TAX bude pfinosem pro vasi firmu a uleh¢i vam
zpracovani danovych pfiznani. Vynasnazime se poskytnout vam veskerou
podporu a souvisejici sluzby k vasi plné spokojenosti.

Tato pfirucka slouzi k zakladni orientaci v programu TAX. Jejim cilem je
seznamit zacinajici uzivatele se zakladni strukturou a funkcemi programu.
Prirucka nenahrazuje systémovou dokumentaci, neobsahuje podrobny
popis poli, funkci a jednotlivych druh( danovych pfiznani.

Podrobné informace o ovladani programu, popis funkci a jednotlivych
danovych priznani naleznete v napovédé, kterou vyvolate stisknutim
klavesy F1.
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Prvni kroky v programu TAX

Tento kratky navod popisuje zékladni kroky pfi praci s programem:

Instalace

Instalace se spusti automaticky po vlozeni CD do mechaniky. V pribéhu
instalace budete vyzvani k vyplnéni instalacniho &isla, které je uvedené
na priloze k danovému dokladu o koupi licence k programu TAX. Pokud jste
majitelem nékteré z predchozich verzi programu TAX, provedte instalaci
do stavajiciho adresare. Data se automaticky prevedou do aktualni verze.

Nacteni poplatnika

Po prvnim spusténi programu se spusti Privodce zavedenim adres po-
platnikd. Pro nacteni adres vyuzijte moznost A. NACTENi POPLATNIKU
Z PROGRAMU POHODA.

Otevieni poplatnika
Po nacteni adres bude oteviena agenda AdresaF poplatniki. Zvolte po-
platnika, kterému chcete zpracovat pfiznani, a stisknéte klavesu ENTER.

Zalozeni dafiového priznani

Agendu danovych pfiznani vyberte v nabidce PFiznani. Po prvnim otevreni
agendy se spusti Privodce zavedenim pFiznani. Program TAX umoznuje
automatické zavedeni dat pro dan z pfijmQ, a to pouze z aktuélni verze sys-
tému POHODA.

Zpracovani, tisk a elektronické podani dafnového priznani

Vstupni formuléf pro zépis Udajd pfiznani je rozdélen do nékolika sekdi,
mezi kterymi Ize prechazet mysi nebo kldvesami Page Up a Page Down.
Tisk sestav mlzete provést kdykoli pomoci klavesové zkratky CTRL+T.
Pfiznani je mozné také kdykoli odeslat na Danovy portal Financni spra-
vy CR prostfednictvim povelu Podat elektronicky z nabidky Zaznam.

Uzamceni hotového priznani

Po dokonceni prace mdzete pfiznani v agendé pfislusné dané uzamknout,
a to povelem Uzavfit pfiznani z nabidky Zaznam. Soucasné si mUze-
te nechat vygenerovat pfislusné zavazky odvodll do agendy Zavazky.
Vytvorené zavazky |ze poté vlozit do pfikazu k Uhradé a odeslat do ban-
ky pomoci sluzby pro homebanking. Ve varianté Profi miZzete tyto zavazky
exportovat do ekonomicko-informacéniho systému POHODA.

Pred uzavienim pfiznani a jeho odevzdanim na financni Grad provedte du-
slednou kontrolu viech Udajl. Pokud zjistite, Ze je nutné opravit zauctovani
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v programu POHODA, je tfeba po téchto Upravach zalozit nové pfiznani,
aby se z Ucetnictvi nacetly aktualni Gdaje.

Zakaznicka podpora

Spolec¢nost STORMWARE poskytuje uzivatelim programu TAX Sirokou $ka-
lu sluzeb. Soubor sluzeb zékaznické podpory, ktery je soucasti zakoupe-
ného programu TAX, nese nézev SERVIS a zahrnuje automaticky pfisun
aktualizaci, informaci a sluZzeb odborné podpory. Podrobné a aktualni infor-
mace o rozsahu souboru sluzeb SERVIS jsou k dispozici na internetové adrese
www.stormware.cz, ra.

Pokud si pfi praci s programem TAX nebudete védét rady, mdzete vyuZit nasle-
dujici informacni zdroje:

PRIRUCKA. Piiru¢ka uzivatele, kterou pravé Ctete, je zakladni soucasti doku-
mentace k produktu TAX. Obsahuje mnozstvi informaci dilezitych pravé pro
zacinajici uzivatele. Nez zacnete vystavovat danova pfiznani, doporucujeme
seznamit se nejprve s touto priruckou.

NAPOVEDA. Program obsahuje bohatou interaktivni napovédu. Klavesa F1
vyvola stranku se zakladnim popisem oteviené agendy a s hypertextovymi
propojenimi na vSechny souvisejici texty. Pfi vyplhovani formulard mizete
navic vyuzit dalsiho pomocnika, kontextovou nédpovédu ke kazdému poli¢ku
formulare, ve kterém se momentalné nachazi kurzor. Tuto ndpovédu vyvolate
klavesovou zkratkou CTRL+F1.

Kromé kontextové napovédy je k dispozici obsah a abecedni rejstfik zpraco-
vanych témat napovédy, které jsou pfistupné prostiednictvim povelu Témata
napovédy z nabidky Napovéda. Pokud nevite, jak vyuzit vSech moznosti na-
povédy, pouzijte povel Jak pouzivat napovédu.

POKYNY K PRIZNANI. V agendach pfiznani si mazete k pfislu$nému druhu zpra-
covavaného darfiového pfiznani oteviit kompletni aktualni pokyny Ministerstva
financi, a to pomoci povelu Pokyny k pfiznani z nabidky Napovéda.

LEGISLATIVA. Legislativni podpora je poskytovéna prostrednictvim pravni-
ho systému WINLEX. Pokud mate WINLEX nainstalovany, spustite ho pove-
lem Pravni predpisy z nabidky Napovéda. Zakoupenim produktu WINLEX
ziskate ro¢ni predplatné aktualnich plnych znéni pravnich predpist CR
s mésicnimi aktualizacemi. Vice se o programu WINLEX dozvite na adrese
www.stormware.cz/winlex.


www.stormware.cz/podpora
www.stormware.cz/winlex
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FAQ NA INTERNETU. Odpovéd na svou otdzku mUzete nalézt také na in-
ternetovych strankach www.stormware.cz/podpora/fag/tax.aspx. Tato sek-
ce otazek a odpovédi obsahuje databazi nejcastéjsich dotazi uZivatell pro-
gramu TAX. K rychlému nalezeni pozadované odpovédi slouzi fulltextové
vyhledavani.

DISKUSNi FORUM V ZAKAZNICKEM CENTRU. Dal$im mistem, kde muzete
najit odpovéd’ na svou otazku, jsou prispévky uzivatell v diskusnim foru, které
se nachazi v Zakaznickém centru na www.stormware.cz/zc a do kterého se ma-
Zete také zapojit.

ZAKAZNICKA PODPORA. V piipadé, e stale nebudete mit vekeré potiebné
informace, obratte se na tym zékaznické podpory:

- Telefonicka podpora: Pracovnici telefonické podpory jsou vam k dispozici
od pondéli do ¢tvrtka od 8:00 do 17:00 hodin a v patek od 8:00 do 16:00
hodin. Pfi kontaktu se zakaznickou podporou budete vyzvani ke sdéleni
identifikacniho ¢isla (ID) zakaznika.

« E-mailova podpora: Takto doslé dotazy jsou zpracovavany nezavisle na ob-
sazenosti telefonnich linek. Pouziti této formy doporucujeme zejména
v pfipadé vétsiho poctu dotazd. Ve svém dotazu nezapomente uvést své
ID zakaznika.

Prehled podporovanych funkci

V této kapitole je uveden stru¢ny souhrn moznosti a principli pouzitych v pro-
gramu TAX. Vzhledem k rozséahlé funkcnosti programu se nejedna o jejich upl-
ny seznam. Konkrétni rozsah a kombinace funkci zavisi na instalované varianté
programu.

Software TAX je urCen pro zpracovani danovych priznani jak pro fyzické, tak
pro pravnické osoby. Kromé pfiznani k dani z pfijmd umoznuje vystavit pfizna-
ni k dani silni¢ni a k dani z pfidané hodnoty. Dale umoznuje vystavit pfiznani
k dani z nemovitych véci a nabyti nemovitych véci. Mimo uvedena pfiznani je
mozné v programu zpracovat rozvahu, vykaz zisku a ztraty, prehled o penéz-
nich tocich a pfilohu v Gcetni zavérce pro podnikatelské i neziskové organi-
zace. Pravnické osoby vedouci Ucetnictvi mohou sestavit i prehled o zménach
vlastniho kapitalu.

Pokud pro vedeni Ucetnictvi pouzivate systém POHODA, nemusite pfi zpraco-
vani pfiznani k dani z pfijmd vypliovat vétsinu idajd ru¢né — program TAX si je
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muUZe automaticky nacist. Staci pouze doplnit Udaje, které se v Ucetnictvi nesle-
duji, a pfiznani je hotové.

Vytistény formular danového pfiznani odpovida vzorlim vydanym Ministerstvem
financi, takZe je mozné jej odevzdat pfislusnému finan¢nimu Gfadu (viz § 72 da-
nového radu).

Dari z pFijmu fyzickych osob (DPFO). Zpracovani tohoto i dalSich typt pfizna-
ni v programu TAX je pohodIné a jednoduché. Pfi zalozeni pfiznani se z agendy
AdresaF poplatniku predvyplni idaje o vybraném poplatnikovi a jeho rodin-
nych pfislusnicich, pokud na né uplatriuje slevy na dani. Volitelné se prevez-
mou i vstupni Udaje z danové evidence ¢i Ucetnictvi v programu POHODA.
Formulaf pro zépis pfiznani dané z pfijm0 je rozdélen do nékolika pfehlednych
sekci, které staci postupné projit a doplnit. Soucasti jsou i prehledy pro spravu
socialniho zabezpeceni a zdravotni pojistovny. Program TAX obsahuje tiskové
formulare vSech zdravotnich pojistoven. Po dokonceni prace mlzete priznani
uzamknout. Soucasné si mUzete nechat vygenerovat pfislusné zavazky doplat-
kd dané a pojisténi, ty pak vlozit do prikazu k Ghradé a odeslat do banky elek-
tronicky. V souladu s platnou legislativou je mozné danové pfiznani ¢i prehled
o pfijmech a vydajich pro spravu socialniho zabezpeceni odeslat elektronicky.

Dani z pfijma pravnickych osob (DPPO). Tento typ darfového pfiznani je
v programu TAX zpracovan podobné jako pfiznani k DPFO. TAX umoziuje
zpracovani priznani k dani z pfijm0 pravnickych osob u poplatnikd Gctujicich
podle platného znéni Uc¢tové osnovy a postupt Uctovani pro podnikatele a ne-
vydélecné organizace. V pripadé pfispévkovych organizaci a poplatnikd, ktefi
vedou danovou evidenci (JU), je zpracovani DPPO mozné, ale TAX v téchto pi-
padech nepodporuje automatické zavedeni Ucetnich dat z ekonomicko-infor-
macniho systému POHODA. Program neni pfipraven na zpracovani danového
pfiznani pojistoven, bank, spofitelnich a Gvérnich druzstev, zdravotnich pojis-
toven, organizacnich slozek statu a Gzemnich samospravnych celkd.

Varianty Standard a Profi obsahuji i agendy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty,
Prehled o zménach kapitalu, Prehled o penéznich tocich a Pfiloha v tGcetni
zavérce. Tiskopisy Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty (v pIném i zkraceném roz-
sahu) jsou pro podnikatelské subjekty k dispozici i v anglickém a némeckém
jazyce alze je v tisicich K¢ naditat z programu POHODA.

Zavisla ¢innost (Z€). Varianty Standard a Profi podporuji také ruéni vyplnéni
tiskopisti Vypoéet dané a dafiového zvyhodnéni, Vyiétovani dané z pfijmu
ze zavislé cinnosti a Vyictovani dané vybirané srazkou podle zvlastni saz-
by dané z pfijma fyzickych/pravnickych osob, véetné priloh. Posledni dva
jmenované tiskopisy je mozné odeslat elektronicky na Danovy portal Financni
spravy CR.
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Dani silnicni (DS). Pri zaloZeni pfiznani se kromé poplatnika predvyplni i jed-
notlivéd evidovana vozidla véetné vSech nastaveni v agendé Vozidla. Pokud
byly vstupni Gdaje kompletni, je prace na pfiznani minimalni. V pfipadé po-
treby Ize doplnit Udaje o Casovém vyuziti vozidel prostrednictvim kalendare.
Program vytvofi prehled zaloh a sleduje jejich proplaceni. Kromé fadného
pfiznani Ize samoziejmé zpracovat i pfiznani opravné a dodatecné. Pfiznani je
mozné odeslat na finan¢ni Ufad v elektronické formé.

Dari z pfidané hodnoty (DPH). Program podporuje ruc¢ni vyplnéni priznani
k DPH. UzZivatelé systému POHODA tuto ¢ast programu nevyuZziji, protoze pfi-
znani k DPH zpracovava jejich program automaticky. Pfiznani je mozné odeslat
elektronicky na Darovy portal Finan¢ni spravy CR.

Program TAX umoziuje také vyplnéni a elektronické podani kontrolniho hla-
seni DPH a souhrnného hlaseni, které je platce povinen odevzdat za kazdy
kalendarni mésic, pokud uskutecnil dodani zbozi do jiného ¢lenského statu
Evropské unie osobé registrované k dani v jiném ¢lenském staté. Jde-li o Ctvrt-
letniho platce DPH, ktery poskytuje pouze sluzby podle § 9 odst. 1 zdkona
ajina pInéni do ¢lenského statu nemd, odevzdava souhrnné hlaseni ctvrtletné.

V pripadé uplatného prevodu nebo prechodu vlastnictvi k nemovitosti z jedné
osoby na druhou vcetné vyporadani podilového spoluvlastnictvi je mozné vy-
stavit pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci. K jednotlivym pfiznanim Ize
samoziejmé jednoduse vystavit pfiznani opravné ¢i dodatecné.

Dar z nemovitych véci (DN). Varianta Profi také umoznuje zpracovat radné,
dil¢i, opravné, dodatecné i zkracené dodatecné pfiznani k dani z nemovitych
véci pro pocet financnich Gradd odpovidajici poc¢tu izemnich obvodd, ve kte-
rych se nachazeji poplatnikovy nemovitosti podléhajici této dani. Program ob-
sahuje aktuélni seznam katastralnich Gzemi s pfifazenou cenou zemédélské
pldy. | tento druh pfiznani je mozné odeslat na finanéni fad v elektronické
podobé.

Registrace. Ve varianté Profi je mozné také vyplnit tiskopis Jednotny regis-
tracni formular i zpracovat a elektronicky odeslat tiskopisy PFihlaska k re-
gistraci fyzickych/pravnickych osob, Oznameni o zméné registracnich
udajh, Zadost o zruseni registrace ¢i Prihlaska k registraci k dani z pridané
hodnoty.

Program TAX obsahuje také fadu nadstandardnich funkci prevzatych z ekono-
micko-informacniho systému POHODA. Samoziejmosti je adresar poplatnikd
se spravou dokumentd a komunikacnimi funkcemi, prikazy k Ghradé s moz-
nosti pouziti homebankingu, pohodIné zalohovani dat a tiskovych vystupd, ex-
port sestav do formatu PDF a jejich odesilani e-mailem a dalsi funkce.
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Varianta TAX Profi navic umoznuje nastaveni pristupovych prav, evidenci a tisk
plnych moci a obecnych pisemnosti, import Udajl o vozidlech z programu GLX
a programu POHODA, export zavazkl a pohledavek do systému POHODA, sle-
dovani vystavenych pfiznani vSech poplatnikl napfi¢ jednotlivymi roky a fadu
dalSich funkci.

4 |nstalace

Nez zacnete instalovat, ujistéte se, zda je vase technické vybaveni pro nasaze-
ni programu TAX dostacujici. Program TAX je uréen pro provoz na pocitacich
s operacnimi systémy Windows 10, Windows 8, Windows 7, Windows Vista SP2
nebo Windows XP SP3. Popis systémovych pozadavkd a doporuceni pro aktu-
alniverzi programu TAX naleznete na www.stormware.cz.

Aby instalace probéhla hladce, ukoncete viechny programy, které bézi v pro-
stredi Windows. Tim uvolnite pamét a zabranite pripadnym konfliktdm mezi
instalaénim programem a ostatnimi programy. Ujistéte se, zda mate dostatek
volného mista na disku, pfipadné smazte nepotrebné soubory nebo program
nainstalujte na jiny disk. Vyskytnou-li se problémy, zkuste provést nékterou
z nasledujicich akci:

« Pokud se instalace nedafi, mlze byt poskozené instalacni CD. Zkuste jej pro-
to opatrné ocistit. Pokud to nepom0ze, obrat'te se na vyrobce nebo si stah-
néte aktualni verzi programu TAX ze svého profilu v Zakaznickém centru.

- Pri opakované instalaci programu do stejného adresare, napt. pfi instalaci
aktualizace, se ujistéte, Ze program neni na vasem pocitaci spustén.

Spusténi instalace

Po vlozeni CD do jednotky se
automaticky spusti  Gvodni
prezentace. Instalaci spustite
kliknutim na text Instalace.
Na Uvodni strané priivodce si
prectéte doporuceni k bezpro-
blémové instalaci, poté klik-
néte na tladitko DalSi. Zobrazi
se licenéni ujednani, po jejichz
odsouhlaseni se zobrazi infor-
mace o instalované verzi pro-
gramu TAX. Déle budete vyzva-
ni k zadani svého jména, jména

Instalace Kontakt Demoverze



www.stormware.cz

Darova pfiznani TAX Pfirucka uZivatele | 11

firmy a instalacniho cisla programu TAX. S programem TAX se automaticky na-
instaluje i editor tiskovych sestav REPORT Designer.

Umisténi programu
Instalator vam nabidne adresare (instalacni a datovy), do kterych bude pro-
gram nainstalovan. Nabidnuté umisténi mdzete zménit.

Instalacni program zkopiruje soubory z instala¢niho CD (nebo ze stazené instala-
ce) a vytvori zastupce na plose a v nabidce Start/Programy/STORMWARE Office.

V pfipadé, ze jste vlastnikem nékteré z predchozich verzi programu TAX, pro-
vedte instalaci do stavajiciho adresare. Tak budou zachovana danova pfiznani
jednotlivych poplatnikl z predchozich let. Tato pfiznani je mozné kdykoliv vy-
tisknout na tiskopisy platné v prislusném zdanovacim obdobi, pfipadné k nim
vystavit dodatecné priznani.

Spusténi programu
Po instalaci naleznete na plose svého pocitace ikonu programu TAX. Program
Ize spustit také z nabidky Start/Programy/STORMWARE Office.

Sitova verze programu

Pokud provadite sitovou instalaci programu TAX, nabidne vam priivodce
po zadani instalacnich adresari moznost nastaveni jejich sdileni. Privodce pfi
instalaci nasdili zadané adreséare do sité. Nastaveni opravnéni pfistupu ke sdi-
lenym slozkam se lisi podle operacniho systému, na ktery instalujete plnou
verzi programu. Pfednastavené hodnoty nazvi sdileni Ize zménit.

Po instalaci je nutné v agendé Adresar poplatnikt pomoci povelu Databaze/
Sprava licenci zadat ¢isla zakoupenych sitovych licenci. Pocet licenci je kont-
rolovan pfi kazdém spusténi programu TAX.

Pri instalaci klienta najdéte pomoci ikony Sit' (Mista v siti) na jednotlivych poci-
tadich sdilenou aplikacni slozku programu TAX a v ni program spustte pomoci
souboru Tax.exe. Spusti se instalacni program, ktery doda do systému sitového
klienta potrebné soubory. Po dokonceni prlvodce instalaci se na plose vytvori
zastupce, ze kterého budete program TAX spoustét pro svou praci.
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Aktualizace a aktivace programu

Aktualizace programu

STORMWARE vydava novou verzi programu na CD jednou ro¢né, a to pred
zacatkem kalendarniho roku. Pfipadné aktualizace k dané verzi jsou zpfistup-
nény online a jsou k dispozici zdarma. Prostfednictvim povelu Napovéda/
Automatické aktualizace je mozné nastavit provadéni automatickych aktu-
alizaci, kdy program podle nastaveného intervalu automaticky kontroluje, zda
je nainternetovych strankach www.stormware.cz k dispozici nova aktualizace.

Pokud program nalezne novou aktualizaci, zobrazi se na informacni plose pruh
s dvéma tlacitky. Tuto informaci uvidi administrator a také uzivatel, ktery ma
ve svych pravech zatrzenou volbu Automatické aktualizace. Kliknutim na tla-
Citko PFijmout spustite privodce Aktualizace programu. Instalovat aktuali-
zace muize pouze administrator, resp. uzivatel, ktery ma v agendé Pfistupova
prava zatrzenou volbu StaZeni aktualizace. Po dokonceni prlivodce zacne
program TAX stahovat vybranou aktualizaci a pfi dalSim spusténi programu se
aktualizace nainstaluje. Podminkou staZeni aktualizaci je, Ze pouZzivana licence
programu je aktivovana.

Z divodu kazdorocnich zmén legislativy a formularl je nutné pro zpracovani
pfiznani za nasledujici zdafnovaci obdobi zakoupit novou verzi. Pfiznani vytvo-
fena v predchozi verzi zlistanou pfistupna i ve verzich nésledujicich. Kazdé vy-
stavené pfiznani je mozné kdykoliv vytisknout na formulaf platny v pfislusném
zdarovacim obdobi.

Aktivace programu

Aktivace programu TAX slouzi k ovéreni legalnosti instalované licence pro-
gramu. Aktivace méa za Ucel znemoznit instalaci programu na vice pocitacich,
nez je v souladu s licen¢nim ujednénim. Program je nutné aktivovat do 30 dndl
po instalaci prostfednictvim Pravodce aktivaci, ktery se zobrazi po spusténi
programu nebo kterého vyvolate povelem Aktivovat z nabidky Napovéda.
Doporucujeme provést online aktivaci pres internet, ktera je Casové nenaroc¢na.

Chcete-li instalaci programu pouzivat na jiném poditaci nez doposud, je nutné
provést jeji deaktivaci prostfednictvim povelu Napovéda/Deaktivovat. Poté
mUiZete program nainstalovat a aktivovat na jiném pocitaci.


www.stormware.cz
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6 Zalohovanidat

Aby byli uzivatelé programu
TAX uchranéni ztraty dat, nabizi
TAX zélohovani dat pfi kazdém
ukonceni programu. Zalohovat
Ize na jakékoliv médium, napr.
na zalozni pevny disk, vyménny
disk, CD nosice, flash disky apod.

Zalohy provadéjte pravidelné
a média ukladejte na bezpeéné
misto. Pfi vypadku elektrické-
ho proudu nebo poruse poci-
tace vam jediné zaloha mUze
zachranit vase data.

Néazev zélozniho souboru obsahuje datum pofizeni zalohy a nazev plvodni-
ho souboru, standardné IC nebo rodné ¢islo poplatnika. Napt. pro poplatnika
s IC 98765432 se vytvoii zalozni soubor Zaloha 141130 - 98765432 zip. Data
jsou zkomprimovana do formatu ZIP.

OBNOVENIi DAT ZE ZALOHY
V pfipadé potieby muzete
znovu zavést data ze zalohy.
Nejprve se ujistéte, ze poplat-
nik, jehoz data chcete obno-
vovat, je otevieny. Poté zvolte
povel Nacist zalohu z nabidky
Soubor/Zalohovani. Muzete
pouzit posledné provedenou
zalohu nebo pfimo urcit plnou
cestu k zéloznimu souboru.

Nastaveni do spravného po-
platnika a vybér odpovidajici
zélohy jsou nutné z toho du-
vodu, Ze stavajici data budou
prepsana zélozni kopii.

it douet
silohovat deta myni
Zvehe ake, Mereu cheebe previst.

ik dat  pts Eude peegram wksnden.

= Elepnution s editke Kenet wkendie progam be:
privedons zidohy,

Upzneming Talchy nalse proviet. pokud jing udiatel stiovt veme
Rt § Bmbs pogEamem.

s st P Fagik strity dat.
pouliviim ziioSeha idroje UPS.
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Keesou bilobs pouti?
(O Miacist postedini ziohu 2 sdnesate Talohy

®fiacist ruiné Srolen; saloond scubod

Zadepe pincs cesba k salcinim suben.
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Pripominame, Ze nacist Ize pouze ta data, ktera byla dfive zalohovana. Po pro-
vedeni funkce budou data poplatnika v tomtéz stavu jako v okamziku vytvore-

ni zélozni kopie.
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Jestlize chcete obnovit data-
bazi jiného poplatnika, nez
jakého  mate  zavedeného
v Adreséafi poplatnika, pri-
padné obnovit jiz zavedeného
poplatnika do uplIné nové fir-
my, oteviete agendu Adresar
poplatniku, stisknéte klavesu

Danova priznani TAX

Prinvodce cavidenim sdes popletnids

Privodce zavedenim adres paplstnich m

A MALTEN POPLATHI 2 PROGRAM POHODA
O adren jedin firmy
O Hromadng st Frem
B P ZaL OB NOVIHO POPLATIIA
O Fysieks eseka
) Privmicks sscka
€. PREVOD ESTURCICH DAT
¥ Pieved jednd detabiar

() Hromadey pleved databiz

INSERT a v otevieném pr0Q-
vodci zvolte v ¢asti C. PREVOD
EXISTWICICH DAT volbu
Pfevod jedné databaze.
Na dalsi strané prdvodce vy-
berte prislusnou zalozni kopii, ze které program vytvori nového poplatnika.
V tomto pripadé nedochazi k prepsani zadného z jiz zavedenych poplatnikd.
Prostrednictvim volby Hromadny pfevod databazi Ize obnovit najednou vice
databazi umisténych v jedné slozce.

2 etk Tully, P e’

P

7. Nastaveni programu

Nastaveni programu je zakladem dalsi plynulé a bez- | mastaveni
chybné prace. Postupujte podle nasledujicich poky- [ Hastaveniprogramu  Ctd-N ||
nl a ndpovédy k uvedenym agendam.

Pfistupovd préva
Mastaveni formuldfe.. CtreY

:Eank.ovm Géty
Homebanking

NASTAVENi PROGRAMU (CTRL+N)

Agenda slouzi k nastaveni podminek pro praci
s programem. Pokud budete naditat Udaje o vo-
zidlech z programu GLX, zadejte v sekci Obecné
cestu k datovému adresari prislusné instalace pro-
gramu GLX. Tuto moznost obsahuje pouze varianta
Profi. Dale mizete nastavit dalsi volby pro obecné
chovani programu TAX, napf. automatické otevirani
agendy Adresaf poplatnikt pii kazdém spusténi
programu.

Pedepisujici osoba
PIné maci

Ctel+Shift=¥

Finanéni gfady

Zdravotni pajiftowny

Socidlni pejisténi

Seznamy 3
Zgbrazit [2

XML komunikace

Chcete-li naditat poplatniky a data pro dan z pfijmd z programu POHODA, je
nutné zatrhnout volbu Umoznit komunikaci s ekonomickym systémem
POHODA a zkontrolovat, popf. nastavit cestu k instalaénimu adresari progra-
mu POHODA. Najdete ji pomoci agendy Uéetni jednotky, kde zvolite povel
Databaze/Otevfit aplikacni slozku. Priklad zadané cesty k instalacnimu adre-
safi: C:\Program Files\STORMWARE\Pohoda.
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Déle uvedte pfihlasovaci jméno a pfipadné i heslo uzivatele, ktery ma v programu
POHODA prifazena pristupova prava pro XML komunikaci (v agendé Nastaveni/
PFistupova prava je nutné zatrhnout volbu XML ve vétvi Soubor/Databaze).

B TAX Profi - [Nastaveni programu]
PE2 e k10 L) b bl 2 E3 TR=TN - W= e Bem N
Mastaveni @  Externd ekonomicky sysbém _ Agendy I
_‘}',
Obecné e Fys POHODA 1
Rk _a::v?‘
XML seznamy O sbizet Hestaond
Zaodtovini programa
Datevd scheinks Ievitadndr pcdrecid skoncrmuckiho petému PORHDDA Ci\Pragram Filed STORMWARERD =]
Ditovs schrinka (poplat.) . T ——
Ostatni (peplat.) Piihlalevaci jméng pro XML kevmurikec | edrin |
Pithilaicvaci hetlo pro XML kemunikea
Identifikitor aplikace v XML balizku [Tax
Cisto piidtiho balizky | ooce1
|{1/1) Pro siskini népovedy stisknéte F1. Pear Novicek: ow )

Varianta TAX Profi umoziuje diky nastaveni XML komunikace také zatGc¢tovani
dokladd vytvorenych v agendé Odvody/Zavazky, resp. Pohledavky do sys-
tému POHODA. Pro export dokladd si mGzete zvolit vlastni nazev balicku.
Implicitné je nastavena identifikace TAX, ke které program automaticky pfira-
zuje poradové Cislo.

XML seznamy (pouze ve varianté Profi)
Tato sekce umoznuje aktualizovat seznamy, které budou vyuzity pfi exportu za-
znamU pro zauc¢tovani do systému POHODA (Ciselné fady a seznam predkontaci).

V sekci XML seznamy nejprve zvolte zplsob aktualizace seznamd. Mate moz-
nost nacitat seznamy vzdy pfi otevreni poplatnika nebo v pravidelném inter-
valu nékolika dnd. Zatrzenim pfislusné volby uréite, které seznamy se maji
aktualizovat.

Pokud seznamy nechcete nacitat automaticky, mlzete je zaktualizovat ru¢né
pomoci tladitka Aktualizovat seznamy nyni. Zobrazi se privodce, na jehoz
prvni strané bude uveden zdroj dat. Na nasledujici strané zvolite, které sezna-
my se maji aktualizovat, a kliknutim na tlacitko Dalsi vyvolate nacteni seznami
ze systému POHODA.

Zakladnim predpokladem pro aktualizovani seznamu je zadani cesty k insta-
la¢nimu adreséri systému POHODA v sekci XML komunikace. Zkontrolujte
také, zda se shoduje IC tcetni jednotky v programu TAX s IC uvedenym v systé-
mu POHODA.
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Aktualizaci seznamd mize provadét pouze uzivatel, ktery mé v systému
POHODA pridéleno pravo XML komunikace (v agendé Pfistupova prava ve vét-
vi Soubor/Databaze).

Zauctovani (pouze varianta Profi)

V sekci Zauétovani nastavite predkontace pro zauctovani zavazkl a pohleda-
vek v programu POHODA. Pro aktualni nabidku predkontaci je nutné nejprve
aktualizovat seznam predkontaci v sekci XML seznamy.

Datova schranka

Tato sekce slouZi pro nastaveni datové schranky v ramci celého programu TAX,
tj. vSech jednotek v programu. Datova schranka se pouzije, pokud neni nasta-
vena datova schranka poplatnika.

Datova schranka (poplat.)
Uvedenou sekci nastavte v pfipadé, Ze chcete odesilat datové zpravy ze schran-
ky poplatnika. Jestlize je nastavena i datova schranka programu, ma pfednost
datova schranka poplatnika.

Ostatni (poplat.)
V sekci je mozné provést dopliujici nastaveni pro daného poplatnika tykajici
se kontrolniho hlaseni DPH.

PODEPISUJICi OSOBA

Agenda Podepisujici osoba umozZriuje zadat informace o osobé, ktera zpraco-
vava a podava pfiznani za danovy subjekt. Tyto Udaje automaticky vstoupi
do pfislusné casti dariového pfiznani, pokud se pfihlasi uzivatel s pfifazenym
profilem definovanym v agendé PFistupova prava. Tuto agendu naleznete
pouze ve varianté TAX Profi.

B8 TAK Profi - [Podepisuicl csobal

i Goubor Mestweni Bfanknl Odvedy Zimam  Nipovéds

IREER )Y HE D » | B 100

Uidaje o pocdepisugi csobé Fyzicki eioba Agendy |
Fyzicki oscba (=] Jeming, piijmeni Jan Svobads @
Prvnicks osoba ) Tieud ng.

RE, dat. nar. 012074 20001960 Fodepisujici osobe
Lo S il Ciste opvidteni 81
Brefil 3 oie

Adresa bydiité

Ulice, £p. Jami 12

PSC, cbec S8601  fiklwes 1 =

Telefon, fax SETTI0T SETTI08NE

E-mail, dat. schrinks | svobods@sesnam.cz  jBavida

* || © Pommimiy |

X ouoba | Kéd podep. ooy | Phjmeni Iméne [ Nizev
I s =

|00} Pro ziskind nipevidy stisknéte F1, Petr Novidek o w g )

kol
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PLNE MOCI
Agenda PIné moci slouZi k evidenci a tisku plnych moci danového poradce,
resp. podepisujici osoby. Agenda je pfistupna pouze ve varianté TAX Profi.

PRISTUPOVA PRAVA

Tuto agendu obsahuje pouze varianta TAX Profi. Agenda je pfistupna z nabid-
ky Nastaveni a administrator do ni zapisuje jednotlivé uzivatele a pfidéluje jim
pFistupova prava k dil¢im agendam a funkcim programu. Systém uzivatelskych
prav je vhodné pouzivat v pripadé, Ze s programem TAX pracuje vice osob.
Identifikace uzivatelll je nutna, jestlize méa byt na pfiznani vytisténo jméno uzi-
vatele, ktery pfiznani vystavil.

B8 TAK Profi - [Piistupovi priva - vypnute]
PR ) R AN =t M T
Ushvatel Nattavend priv uficatele agendy |
Usivatel Jan Svoboda [=- o Globdlni priva Priva ve svelend deovni rﬂ
Pinéjméne | lan Suobods &g Soubor : ki
Teleten SETTI08AT £ Nastaveni ) tided priva srispoct il
Emat R 5o Planind i bl
&g Vkazy O aipis
Inicidly 5 i gf Odvody () zhpis & modifikace visstnich
Profil 5 O zipis 8 modifikace viech
(@) vhechns (véetné mazini
Hesto Zmdnit
sekd piblifent O Phistup ke svolend firmd
Informadni plocha = Bisdat Odebeat
Aoinesrionkfuokee ) Priva velend vitve
Automatické sktuslzsce [
Statent alunizace = Kopasat
. I | B Pezrieniy |
X Tudchily | Usiuatel Piné jmins .:J
L (=) Ldrin Puatr Mowadak v
2 | v e =
12721 Pro siskini nipevidy stisinéte F1. Moviéek Petr cw P %)

Do agendy PFistupova prava ma pristup pouze administrator systému ozna-
ceny jako uzivatel Admin. Program pfi pfihlaSeni uzivatele nevyzaduje zadani
uzivatelského hesla do té doby, nez je heslo zadano u administratora.

Administrator

Administrator je programem definovany uZivatel s neomezenymi pravy. Jeho
jméno je Admin a inicidly @ (zavinac). Po instalaci programu a jeho spusténi
je uzivatel automaticky administratorem bez vstupniho hesla. Sprava uzivatell
ajejich prav je tedy vypnuta.

Aktivace systému prav

Systém uzivatelskych prav se aktivuje . <
pfitazenim hesla uZivateli Admin po- | " T
moci volby Zménit. Poté se pfi kazdém gt (T—
spusténi programu musi kazdy uZivatel e [ ]
pfihlasit jménem a volitelné i heslem.
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Uzivatel

Uzivatel je definovan zapisem do agendy PFistupova prava. Kazdy uzivatel ma
jméno, kterym se prihlasuje do systému, a inicialy. Tyto inicidly budou uvedeny
u kazdého priznani, které tento uZivatel zapsal nebo modifikoval. Dale Ize uvést
plné jméno uzivatele pro tisk zpracovaného pfiznani, telefon, e-mail a volitelné
i vstupni heslo. Inicialy uzZivatele aktualné prihlaseného do programu jsou in-
dikovany ve stavovém radku. Jméno a prava uzivatele k otevienému pfiznani
zjistite tak, ze nad panel uzivatele ve stavovém radku najedete kurzorem mysi.

BANKOVNi UCTY

Agenda Bankovni ucty slouzi pro zapis bankovnich G¢td, které pouziva vybra-
ny poplatnik.

BB TAX Profi - Petr Novidek - [Bankovnd déty]
2T R AT LR AR=LY N lm i
Bankovni Gdet _rgedy |
Zkratka KE Méng | CIX Hermebanking Shufba KB 5]
Chlotty | 154860550217 Viastnk | Petr Novaéek Bankovnd Gty
Banks 0100 illcunumbmka Wice, 2p. Dolnd H
1BAN €263 0100 0000 1946 6055 0217 PSC obec | S9601 | Jibleva 1 =
SWIFT KOMBCZPP Enj stit | Vysodina Cosk republics =
Uiice, &p. | Horni F11
PSC, cbec | 58501 | fiblwa 1 -
Knistit  Vyodin sk republis -
. I | B Posrien iy |
I3 Ziratka | Clalo iétu ¥éd banky Banks =l
1 |r EE 5ot 0100 Komerdni banks -
2C ¢ 1800050203 0800 Ceski spofiteina -
{172 Pro ziskin nipevédy stisknéte F1. Petr Novitek ow )

Zadate-li Cislo bankovniho Gctu, TAX pfi jeho ukladani zkontroluje, jestli odpo-
vida normé CNB. V pripadé, Ze tomu tak neni, vas program na tuto skute¢nost
upozorni. Pokud vyuzijete moznost nacteni poplatnika ze systému POHODA,
budou bankovni Gcty prevedeny ze stejnojmenné agendy. Ke kazdému zaloze-
nému Uctu Ize prifadit sluzbu homebanking.

HOMEBANKING

Agenda Homebanking slouzi k nastaveni sluzeb elektronického platebniho
styku, které jsou vyuzivany u aktualniho poplatnika. Nezbytnym krokem pro
bezchybné fungovani sluzby homebanking je pfifazeni vytvorené sluzby ban-
kovnimu Gctu v agendé Bankovni ucty.

VOZIDLA

Pokud budete vystavovat pfiznani k dani silni¢ni, zavedte jednotliva vozidla
do této agendy. Vyplite pozadované informace o jednotlivych vozidlech, proto-
Ze najejich zakladé bude vytvoreno danové pfiznani a vypoctena zaloha na dan.
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Pokud pouzivate program GLX, resp. program POHODA, je mozné provést
prevod Udaji o vozidlech z vybrané databaze. Po zvoleni povelu Zaznam/
Import z programu GLX, resp. Import z programu POHODA se naimportuji
Udaje o vozidlech potiebné pro vypocet silni¢ni dané. Tuto moznost obsahuje
pouze varianta Profi.

i Goubor Mestweni Bfankol Odvedy Zitnam  Nipovéds

R pEa ¥ HE R v ] 2 B S50 R
e gty |
e Scukomé | SZ (265 | intemiemmateni  OpelVectns o
Zratka | Opel Vecrs Proniregistrace | 01052011 o Veaidla
Popis Tatazeni ooszm [

Vytazeni i >
Druh 1 v osobni
Upma leee (Ol s8ouns Objem motors 1500 Rok vjroby [ 2010
i e Hmotnast 0 Sedads 0
0-m Nipravy o Spetisha &7
Oruh sacy Roini [w

Promin. dané (0-342) [

o |5 | o0 Prommuts dané| B Posnimicy |
| X Interni canaeni P2 Ttk Druh Tainzeni | Vylnzend {J
1|r 166 Opel Vecta 1 108N )
2 | Skods Octavia 2234 Skoda Octavia 1 0.01.07 a
(1/2) Pro siskind mipovidy stivknéte F1, Petr Nevadek W o Viechns )

Pfi zalozeni PFiznani k dani silni¢ni jsou do pfiznani prenesena vsechna vozi-
dla kromé téch, u nichZ obdobi nastavené v polich Zafazeni a Vyfazeni neza-
sahuje do zvoleného zdarovaciho obdobi. Udaje v pfiznani je mozné aktuali-
zovat povelem Aktualizovat vozidla, ktery najdete v nabidce Zaznam.

Program umoznuje omezit rozsah zobrazenych vozidel pouze na ta, ktera jsou
skutecné v provozu. Rozsah zobrazeni Ize prepinat po stisknuti pravého tlacit-
ka mysi nad panelem zaznamu ve stavovém fadku, a to zvolenim jedné z moz-
nosti VSechna/Ve stavu.

SEZNAMY

V nabidce Nastaveni/Seznamy naleznete napriklad Kady bank
seznamy kodl bank, preddisli G¢tl pro odvod dani, ka- iy
tastralnich Gzemi ¢i ekonomickych ¢innosti (CZ-NACE). Oheeapst

Zemi
Obee 20N

Katastralni azemi

Elonomické émnosti [CZ-NACE)
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8 Adresar poplatnikd (CTRL+A)

V programu TAX je mozné zpracovat danové pfiznani pro poplatniky, ktefi ve-
dou Ucetnictvi v ekonomicko-informacnim systému POHODA, i pro poplatniky,
ktefi nejsou Ucetni jednotkou nebo vedou Ucetnictvi v jiném systému.

Agenda Adresar poplatniku eviduje jednotlivé dariové poplatniky. Ty je moz-
né prevést z programu POHODA nebo zadat ru¢né.

L i
& Qtevtipopletnks Datsbsze frchiy Udalosti komunkace Zanem  Hgpavéds
i s DB E DB
e
Firmaa Henhdek Pate Finanéniaiad | FU pro Ko Wysedng = | I
Pligneni Hevidek (o P v Shisk 5
fobon il P Tawetsipe | 2P e = sdrsalpephtnid|
s -— ! o ST libkay -
e 4 dicenicon o aence LI -
PSL. obes 56601 | fiblava 1 = = ,.'-‘m:'- e im. =
adresy Ini j
Emal mebil | wlelpamevaceie L e [ (7] [ £
el fax dat schr, | 867452 345 547482 48 ¥ saTasan Tahsjeni | 01022008
Seubar FATESI2 R tilo [T St i, | CR
Shapiny =] VSdbched po | TR2a30N2S il pasu
+ | | o wasosi] 8 ontabr] 8 Oscty] @ vystavens ptinin| &3 Dokumenty| B Poznamiy |
T Y e Sl o =
1jr [ TR TSR v
2|17 Priveicks oecks sk 125678 CTIZHSEN = | £
|12} Bro ziskini nipovidy stisknite F1, ow ¢ o)

U jednotlivych poplatnik(l je mozné evidovat udalosti, kontaktni osoby, rodin-
né prislusniky, spolupracujici osoby a Ucastniky sdruzeni u fyzickych osob, vy-
stavena pfiznani a také organizovat dalsi dokumenty v elektronické podobé,
které souviseji s danym poplatnikem.

ZAVEDENi POPLATNIKA

Poplatnika zavedete do pro-
gramu pomoci povelu Vlozit,
stisknutim  klavesy  INSERT,

hmmn—x-u @

A NALTEN POPLATH) 2 PROGRAM POHODA

nebo kliknutim na ikonu (4. @

. o ) Hiromading sudten e
Tento povel spusti Privodce | ... .. comomorosumie
zavedenim adres poplat- Sy
nikd, ktery umoznuje zvolit €. PREVOD BXSTURCICH DAT
pozadovany zplsob zavedeni S
poplatnika. ) .

Zook Dl Tepens'.

Priivodce se automaticky otevre
i pfi prvnim spusténi programu.
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NACTENi POPLATNiKU Z PROGRAMU POHODA

Pred nactenim poplatnikd z programu POHODA je nutné nejprve v agendé
Nastaveni/Nastaveni programu v sekci XML komunikace zatrhnout volbu
Umoznit komunikaci s ekonomickym systémem POHODA a zadat pfihlaso-
vaci jméno, pfipadné i heslo pro XML komunikaci. Zkontrolujte také instalacni
adresar ekonomického systému POHODA.

Poté na prvni strané Privodce [EEEEmmrEmmms

zavedenim adres poplatnik( | e mvesmin st poptnad (D
zvolte, zda chcete nacist jednu
firmu, nebo hromadné vsech-
ny firmy zavedené v systému | st

POHODA. Na druhé strané | messess i

pravodce zkontrolujte, piipad- | e A

né zménte cestu k instalacni

slozce programu POHODA, ze

kterého chcete provést nacteni

poplatnikd. _ <ok Some | [ Mgt

import adres poph

o Dty bodute et modnoet 1volt

Na treti strané prlvodce zvolte firmy, které chcete do programu TAX nacist.
Po kliknuti na tlacitko Dokon¢it provede TAX import adres poplatniki z data-
baze Ucetnich jednotek v systému POHODA.

Nékteré Udaje je nutné po prevodu doplnit ru¢né. Jedna se napfiklad o infor-
mace o détech a manzelovi/manzelce, pokud na né poplatnik bude uplatfiovat
slevu na dani. Déle se doplnuji Udaje o spolupracujicich osobach a Gcastnicich
sdruzeni.
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RUCNIi ZALOZENi POPLATNIKA
Pokud s programem TAX nepou- pEEEEErcrmTTs

Zivate zaroven systém POHODA, Prieodce zavedenien sdres popatndch 7.
mlizete potrebné Udaje zapsat -
I’Uéné A NACTEN] POPLATII T PROGRAMY POHODA

) Nainend jedns firmy
O Hromadn st Frem

B U ZaL 0N NOVIHO POPLATIKA

Na prvni strané privodce zvol- ey
te, zda chcete do programu L
s . ve , . €. PREVOD BXSTUNCICH DaT
TAX zavést fyzickou, &i pravnic- Olbievedjednt daabize
kou osobu, a kliknéte na tlacit- i L e
ko DalSsi. o e B e
Na druhé strané pravodce | somo | [ Wipertas

kliknéte na tlacitko Dokoncit
a ve formulafi agendy vyplnte viechny potfebné udaje. Informace o ¢lenech ro-
diny, spolupracujicich osobach ¢i Gcastnicich sdruzeni uvedte na zalozku Osoby.



3
=
S
-]
=
-
Q
o
fro
s
@
4
5]
<

22 | Pfiruéka uZivatele Dariova pfiznani TAX

MOZNOSTI AGENDY ADRESAR POPLATNIKU

Pole Skupiny

Pomoci pole Skupiny je mozné zaradit jednotlivé poplatniky do skupin, napr.
podle toho, ktera danova pfiznani pro né vystavujete. Evidence slouzi prede-
vSim pro vybér pozadovanych poplatnikd.

Zalozka Udalosti

Ke kazdému poplatnikovi Ize zaznamenavat potrebné informace libovolného
typu, kterym rikame udalosti. Udalosti k danému poplatnikovi jsou pfistupné
prostrednictvim zalozky Udalosti v agendé AdresaF poplatnikt nebo z nabid-
ky Udalosti.

Novou udalost vlozZite k vybranému poplatnikovi povelem Vlozit udalost
nebo pfimo na zalozce Udalosti, a to kliknutim na novy radek.

Napln evidence udalosti zavisi na konkrétnich potfebach kazdého uZivatele
programu. Jako pfiklad Ize uvést zapis z jednani na finan¢nim Gfadé, zazname-
néni dilezitého telefonniho hovoru nebo zapis o uzavreni smlouvy s osobou
zpracovavajici pfiznani za danovy subjekt.

Udalost tykajici se vice poplatnik najednou lze vloZit prostiednictvim pove-
lu Vlozit hromadnou udalost z nabidky Udalosti. Zobrazeni udalosti vSech
poplatnikd je mozné prostrednictvim povelu Oteviit udalosti vsech z nabidky
Udalosti.

Zalozka Kontakty
Zalozka Kontakty otevie seznam kontaktnich osob poplatnika. Dalsi kontakt
pridate ru¢nim zapisem do nového radku.

Zalozka Osoby

Do tabulky Osoby uvedte se-
znam rodinnych pfislusnik{
poplatnika, manzelku/manzela
a déti zijici ve spole¢né domac-
nosti, na néz budete uplatiovat v danovém pfiznani slevy na dani.

Déle na této zalozce uvedte Udaje o spolupracujici osobé, resp. o osobé, ktera
rozdéluje podil na spole¢nych pfijmech a vydajich nebo podil na vysledku hos-
podareni. U Ucastnikd sdruzeni, které neni pravnickou osobou, vyplite Udaje
o ostatnich Gcastnicich sdruzeni. Pokud néktera skutecnost trvala pouze cast
zdanovaciho obdobi, vyplnite Udaje do sloupct Od a Do.

Tabulku méa smysl vyplfiovat pouze u fyzickych osob, kterym je zpracovavano
pfiznani k dani z pfijmd. U osob pravnickych neni mozné tdaje na zalozku zadat.
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Udaje z této tabulky budou zohlednény v pfiznani k dani z pfijm0 fyzickych
osob podle zadanych kritérii. Udaj o osobé rozdélujici pfijmy a vydaje bude
vypInén i na tiskové sestavé Pfehled pro OSSZ.

Zalozka Vystavena pfiznani
Zalozka Vystavena pfiznani obsahuje prehlednou informaci o vech vystave-
nych pfiznanich vybraného poplatnika.

o | 7 | o Uddicsti| B Kontakay| W8 Osoby @ Vystaveni pianini |83 Dokumenty| B Poznsmiy |
Rok | Typ Typ phznind Druh Zikad | Celem Doplatek | Oficiéini | Zsloha Do slohy
1 | M€ OP  DPFO Fubdnd WRE000  2MIMID0 2T W 505400 Enhetnd
2 | s OP DPFO Dodatednd 157 50000 4TE5,00 amsm B 0 e
3 H50P  OPRO Ridné 33850000 nsm0 nsmw ¢ 0 -
4 WaOP PO Ridné 34 000,00 /0N BTHW K 0 -
5 | W3 0P DPFO Fukdng 945 600,00 MTEN TN W 34000 pololetnd
€ | 2006 05 D siknidni fiadne 0.0 5 250,00 ssgm T ]
7 | 2004 DNN Phendnik dani z mabyti nemevitich véei Ridné 0.0 300,00 moe T (]

Konkrétni pfiznani Ize pfimo z této zalozky otevfit dvojklikem mysi nebo po-
moci povelu Otevfit, ktery se objevi po stisknuti pravého tlacitka mysi na da-
ném zaznamu. Z pfiznani oznacenych jako Oficialni bude vytvorena tiskova
sestava Terminy plateb, kterou najdete po stisknuti klavesové zkratky CTRL+T
v seznamu tiskovych sestav v agendé Adresar poplatnikd.

Zalozka Dokumenty

Zalozka Dokumenty otevie okno s dokumenty pfifazenymi k aktualnimu po-
platnikovi nebo udalosti. Dvojklikem mysi soubor oteviete v aplikaci, ve které
byl vytvoren. Po stisknuti pravého tlacitka mysi se nad vybranym souborem ote-
vi'e mistni nabidka s dal$imi povely, podobné jako v Priizkumnikovi Windows.

Okno obsahuje tlacitka a povely pro manipulaci se soubory. Dokumenty se pfi-
fazuji povelem Zaclenit soubory. Soubory Ize také pretahovat mysi mezi ok-
nem slozky a Prizkumnikem Windows.

Zalozka Poznamky
Zalozku Poznamky je mozné vyuzit pro vlozeni libovolné dal$i poznamky k vy-
branému poplatnikovi.

Komunikace |
Kromé informaci o jednotlivych poplatnicich nabizi M,eda:—m —
Adresaf poplatniku funkce usnadnujici komuni- T
ovy hovor

kaci uzivatele programu s jednotlivymi poplatniky. |2 wgvs zprive

=
Tyto funkce najdete v hlavni nabidce Komunikace. R
B Hromadnd kerespondence

. - £=1 Adresy do Outlocku
POVELY NABIDKY DATABAZE

Sprava databazi
Spréva databazi umoziuje provadét zalohovani a Udrzbu databazi poplat-
nikd. Spravu databazi provedete prostrednictvim povelu Databaze/Sprava
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databazi v agendé AdresaF poplatniku. Prostrednictvim vyvolaného privodce
zvolite pozadovany rozsah a typ operace, které chcete provést. Udrzbu databa-
ze doporucujeme provést v pripadé, Ze se pfi praci s databazi poplatnika objevi
chybové hlaseni ¢i jiny problém.

Zabezpeceni databazi

Tato funkce provede zabezpeceni databazi proti neopravnénému pfistupu z ji-
nych programd, nez je danovy software TAX. V prlvodci je nutné zvolit rozsah
a typ pozadovaného zabezpeceni.

Sprava licenci

Prostrednictvim povelu Sprava licenci je mozné pfidavat nebo odebirat licen-
ce k pouzivani programu TAX v siti. Pfi zakoupeni programu TAX ziskavate za-
kladni licenci pro jednoho uzivatele. Pokud chcete program pouZzivat sitové, je
nutné k této zakladni licenci zakoupit tzv. pridavnou sitovou licenci CAL, a to
pro kazdého dalsiho uzivatele, ktery bude k programu pfistupovat soucasné
s vami. Pocet licenci je kontrolovan pfi kazdém spusténi programu. Pouzivani
programu v siti umoznuje pouze varianta TAX Profi.

Otevrit aplikacni adresar
Tento povel otevre slozku, ve které mate program TAX nainstalovan.

Oteviit datovy adresar

Prostrednictvim tohoto povelu je mozné otevrit slozku, ve které mate uloze-
na data (tzn. databéze jednotlivych poplatnikd evidovanych v agendé Adresar
poplatniku).

POVELY NABIDKY ARCHIV (pouze ve varianté Profi)

Pomoci povelu Archiv pfiznani oteviete agendu, ve které najdete vystavena
priznani vSech poplatnikd. Pomoci nastaveni sloupct v tabulce agendy mizete
vybirat pozadované Udaje, napft. véechny poplatniky, ktefi jsou povinni zaplatit
pololetni zalohu na dan z pFijm0 apod. Vybrané Udaje Ize vytisknout prostred-
nictvim povelu Tisk tabulky, ktery najdete v nabidce po stisknuti pravého tla-
Citka mysi v tabulce agendy. Vybranym poplatnikiim mdzete prostrednictvim
povell z nabidky Komunikace zaslat e-mail ¢i vytvorit a nasledné odeslat do-
kument pomoci povelu Hromadna korespondence.

POVELY NABIDKY UDALOSTI

Oteviit udalosti

Prostrednictvim tohoto povelu oteviete agendu Udalosti se zaznamy pro vy-
braného poplatnika. Povel Otevfit udalosti je také pristupny z mistni nabidky,
ktera se otevre po stisknuti pravého tlacitka mysi na zalozce Udalosti.
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Oteviit udalosti vsech

Udalosti se zdznamy vsech poplatnikll zobrazite prostfednictvim povelu
Otevrit udalosti vSech. Pokud jste predtim provedli vybér poplatnikd, je tento
vybér respektovan.

Vlozit udalost

Pomoci tohoto povelu provedete k aktudlnimu poplatnikovi zapis do agendy
Udalosti. Povel je pfistupny v agendé AdresaF poplatnikt z nabidky Udalosti
a také z mistni nabidky, ktera se otevre po stisknuti pravého tlacitka mysi na
zélozce Udalosti. Ke kazdé udalosti Ize priradit souvisejici dokumenty, a to po-
moci zalozky Dokumenty.

Vlozit hromadnou udalost

Tento povel otevie agendu Udalosti v rezimu hromadného zapisu. Formular
je nadepsan Hromadna udalost a v poli Firma je uveden pocet poplatnikd, ke
kterym bude vytvoren zaznam udalosti. K hromadné udalosti Ize pfifadit jeden
dokument pomoci zalozky Dokumenty, k jednotlivym udalostem se ulozi jeho
zastupce. K hromadnému zapisu dojde pfi ulozeni zdznamu.

Priznani

ZALOZENi RADNEHO DANOVEHO PRIZNANI

Otevieni poplatnika
Pred zalozenim danového pfiznani je nutné otevrit poplatnika, jemuz chcete
vystavit pfiznani.

Poplatnika oteviete v agendé AdresaF poplatniki
bud’ dvojklikem mysi na pfislusném Fadku, povelem | Bfnanil

Oteviit poplatnika v levém hornim rohu obrazov- Danzpljmd CERD
ky, nebo stisknutim klavesy ENTER na radku pfislus-
ného poplatnika.

Podobné jako v programu POHODA se objevi mod-
ra informacni plocha, které obsahuje zékladni tdaje
o poplatnikovi a sekci Dafiovy kalendaf¥ s nejblizsi-
mi terminy.

Zalozeni fadného pfiznani

V nabidce PFiznani zvolite pfislusny typ dané, k niz
chcete vystavit pfiznani. Nové pfiznani zalozite
v jednotlivych agendach kladvesou INSERT, pfipadné

Tayizla Einnost

Wikaz zisku a ztrity

Prehled o penéinich tocich
Prehled o zméndch kapitilu
Piiloha v Géctni zdvérce

Dani z pfidané hodnoty  Curl+H
Daf dapovaci

Dan dédicka

Daf 7 nahyt! pemovitgch vécl
Daf 7 nemovitych véci

Silmiéni dan Chrl+5

Obecné podéni
Registrace
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ikonou pro novy zéznam nebo pres nabidku Zaznam/Editace/Vlozit. Zobrazi
se Privodce zavedenim pfiznani. Ve vyklopném seznamu na prvni strané
privodce vyberete zdanovaci obdobi, za které priznani sestavujete.

Potfebujete-li vystavit danové EEEEEEEEEEIENTE

pfiznani za Cast zdanovaciho | "rmemempmkasirnd el
obdobi (DPFO, DPPQ), zatrh- |
néte volbu Za ¢ast obdobi a ve | ==

& phjnd. Vybete

vyklopném seznamu  vyber- o i R
te zdanovaci obdobi, za které e ot
chcete pfiznani vystavit. T it bt o
Pledsmmaihocbict] B
o , Rak 6
Pokud chcete z pfedchoziho | i ) s
i P WL shratiy Ctrbe K

pfiznani prevést Udaje o ztra-
tach vzniklych v minulych o | Nigoviae
zdanovacich obdobich (DPFO,

DPPO) a hodnoty z tabulky darfové evidence (DPFO), nechte zatrzenou volbu
Pfevod z minulého obdobi. Podminkou pro prevod je, aby pfiznani z minulé-
ho zdanovaciho obdobi bylo oznacené jako Oficialni.

V pripadé dané z prijm0 zvolte na dalsi strané prdvodce zplsob zavedeni dat
do priznani.

Pro zpracovani pfiznani k dani

z pHjmQ fyzickych &i pravnic- | s svedeomin prminik i primd ©l
kych osob mlzete vyuzit moz- e :
nosti Automatické zavedeni Pokud ekinomacky syshém POHODA nepoulhibte, rvelte rudni ravedeni dat.

vstupnich dat z programu T e
POHODA. Data budou pieve- ' - o
dena z instalacniho adresare
programu POHODA uvedeného
v agendé Nastaveni/Nastaveni
programu v sekci XML komu-
nikace. V pripadé, ze mate pro-
gram POHODA nainstalovany <Zo Somo | | Niporkés
na jiném pocitaci nez program

TAX, zvolte moznost Nacteni dat z XML souboru pfipraveného programem
POHODA. V tomto pfipadé je nutné pred nactenim dat v programu POHODA nej-
prve zvolit povel Soubor/Datova komunikace/XML export pro TAX. Neméte-li
program POHODA k dispozici, zvolte moznost Ruéni zavedeni vstupnich dat. Po
kliknuti na tlacitka Dal$i a Dokondit se otevie agenda pro zpracovani pfiznani.

AN souons
() Rutnd zeveden vetupnich dat

Polapdugte tecihem Dl
Brbeodc phadiasnd wkcndibe tsdithem Toms'.

V nové zalozeném pfiznani budou predvyplnény identifikacni udaje o po-
platnikovi podle (dajd zadanych v agendé Adresai poplatniki. V pripadé
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zavedeni dat z programu POHODA budou automaticky nacteny Gdaje potiebné
pro zpracovani pfiznani k dani z pfijmd.

Spravnost importu dat z programu POHODA je nutné prekontrolovat, aby vio-
Zené Udaje odpovidaly skutecnosti.

ZALOZENi OPRAVNEHO A DODATECNEHO PRIZNANI
Opravné pfiznani zalozZite v agendé pfislusného

Kepie énbni k DP

druhu dané pomoci klavesové zkratky CTRL+K, | zioue aus siminivytseienho kopi

kterou pouzijete na radku radného priznani.

Druh pfiznéni | Fiadné -
dnt

Stejnym zpUsobem vytvofite i pfiznani doda- | %i
te¢né a v pipadé dané z nemovitych v&ci i pfi- | [0 ] | seme | [ tipeutin

znani dil¢i a zkradcené dodatecné. U dané z ne-
movitych véci mlizete navic zvolit obdobi, za které chcete pfiznani vystavit.

V otevieném pfiznani provedte opravy a formular vytisknéte, resp. jej znovu
elektronicky podejte na Danovy portél Financni spravy CR.

ZRUSENi DANOVEHO PRIZNANi
Vytvorené pfiznani je mozné smazat klavesovou zkratkou CTRL+DELETE.

VYTVORIT ZAVAZKY/POHLEDAVKY

Povel je k dispozici v agendé Dai z pFijmu. Otevie Pruvodce vytvofenim
zavazki/pohledavek, s jehoz pomoci vytvorite zavazky nebo pohledavky
odvodu ¢i preplatkd na dani z pfijm0 (resp. socialnim a zdravotnim pojisténti)
a na platby zaloh na néasledujici zdanovaci obdobi. Povel VytvoFit zavazky na-
leznete také v agendé Dari z nemovitych véci.

UZAVRENi DANOVEHO PRIZNANi

Povel je pfistupny v agendach pfiznani v nabidce Zaznam. Jeho pouzitim ma-
Zete plné zamezit Upravdm zvoleného pfiznani, a tak zabezpecite Udaje proti
nechténym zménédm po ode-

vzdani fiznani N
pfiznani. Skutecnost, = S

Ze pfiznani bylo uzavieno, | @
spolecné s datem, kdy k uza- | zenissnitnsms prmecr.

vieni doslo, indikuje poznam- © Rt davetprena

ka v horni ¢asti formulare za- D | R R e st ety

Ozl intarigh [ anadis jaka cficiitni

znamu. Pred zvolenim funkce
pro uzavreni priznani je nutné
dokoncit jeho editaci, tzn. ulo-
zit. Na rozpracované pfiznani
program upozorni a nedovoli
jej uzavrit.

* Bude uzrens phenani & dan 2 phjmu. Pe Lenfens oo nebude medng provadis thang Uzeny.
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Zaskrtnutim pole VytvofFit zavazky/pohledavky m(izete zaroven s uzavienim
pfiznani vystavit zavazky nebo pohledavky odvod i preplatkl dani a pojisténi

do agend Zavazky a Pohledavky.

Zrusit uzavieni pfiznani

Tato funkce opét plné zpfistupni zvolené pfiznani. Po zruseni uzavreni je moz-
né provadét ve formulafi zmény. Zrusenim uzavieni nebudou smazany vysta-
vené zavazky nebo pohledavky. Ty je nutné z pfislusné agendy smazat rucné,

a to klavesovou zkratkou CTRL+DELETE.

AKTUALIZOVAT POPLATNIKA

Pokud jste provedli zmény v agendé Adresar poplat-
nika a chcete, aby se provedené zmény promitly do
jiz vystaveného pfriznani, pouzijte povel Zaznam/
Aktualizovat poplatnika. Povel provede v daném
priznani aktualizaci Udajd o poplatnikovi podle Udajl
uvedenych v agendé AdresaF poplatniku.

OFICIALNIi PRIZNANI

Hotové priznani, které budete povazovat za komplet-
ni a spravné, oznacte pomoci povelu Oficialni. Z takto
oznacenych pfiznani bude vytvorena tiskova sestava
Terminy plateb, kterou naleznete v agendé Adresar
poplatniku.

V kazdém zdanovacim obdobi je mozné oznadit jako
oficialni pouze jedno pfiznani, které nasledné vstoupi
do agendy Archiv. Pokud chcete oznaceni zrusit, zvol-
te znovu povel Zaznam/Oficialni.

ELEKTRONICKE PODANI PRIZNANi

Finan¢ni sprava umoznuje elektronické podani pri-
znani k DPH, kontrolniho hlaseni DPH, dale souhrn-
ného hlaseni, pfiznani k dani silni¢ni, pfiznani k dani
z nemovitych véci, pfiznani k danim z pfijm0, vyac-
tovani dané z prijmu, vyuctovani srazkové dané, pri-
hlasky k registraci fyzickych/pravnickych osob, ozna-
meni o zméné registracnich Udajl, zadosti o zruseni
registrace, prihlasky k registraci DPH ¢i obecnych pi-
semnosti. Program umoznuje elektronické podani pri-
slusnych tiskopisd prostrednictvim povelu Zaznam/
Podat elektronicky...

Zaznam |
Editace »
Oznafeni "
Vibér .
Otteviil pliznand
[ Aktualizoval poplalnika |

Podat elektronicky...
Elektromcky odeslanc

Podat Pichled OSVC...
Elektromicky adeslano osvC

Oteviit el. podani

Zaznam |
Editace »
Oznafeni "
Vibér .
Otbeviil pliznand

Aktualizoual poplatnika

Podat elektronicky...
Elektromicky odeslanc

Podat Pichled OSVC...
Elektromcky adeslano osvC

Oteviit el. podani

%] cficialni |

Vytvodit zivazky/pohledivky...

Uzaviil piizndnd...

Zaznam |
Editace »
Oznafeni "

Bktualizovat peplatnika

[ Podat elektronicky... 1
Elektromcky odeslanc

Podat Prehled OSVC..,
Elektromcky edeslano osvC

Oteviit el. podani

Of

Vybvodit zivaky/pohledivky...

Uzaviit plizrani...
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Umistéte kurzor do radku pfi-
znani, které chcete odeslat,
a zvolte uvedeny povel. Ten
vyvola Privodce pro elektro- Teeen evodce soutk ek seddl DPH;
nické podani pfFiznani. St

addnge & o franénhe i 4£0 - Fllpr Kmj VaoBia
Zadsie tith drseniho pracoviith | 2801 | Cvewiit issnikc

Na prvni strané pl‘CIVOdCG vy- Dogife sl Htvnich Snosti de issiniu CZNACE[ 821100
[ 0] | CteFit Sisminke

berte ¢islo financniho Gfadu
a zadejte Cislo Uzemniho praco-
visté a cislo hlavni ¢innosti po-
dle ciselniku CZ-NACE. Tlacitky
Otevrit ciselnik mUzZete otevrit internetové stranky, kde Ize Cislo Gzemniho pra-
covisté a hlavni ¢innosti vyhledat. Po kliknuti na tlacitko DalSi se ovéfi struktura
zadanych Udajd a provede se automaticka kontrola priznani pfimo na Darlovém
portalu Finanéni spravy CR.

P Stomo Higovids

Na dalsi strané prﬂvodce bude- Bl
te vyzvani k zadani sl?zk}/ a na- Prisvodce pro elelaronické podéni E‘. .
zvu souboru pro ulozeni dato-

vé véty. Program vadm nabidne | Euci i e se i podini pies potd s iy EFO

4 26— AimsdF f:‘.ﬁwﬁmnnwmt-.ﬂx-mmml
hazev SOUbolru ve tvavru qar/] IC Nézey soubory. DFHDP-8 795432201 Sduben_radre_20.05.2016 J
-rok_obdobi_typ pfiznani_da- LI s

tum vytvoreni souboru (napf. Dutend scbrbnka: =
DPHDP-98765432-2016_pro- 9 Colsiot ra i e i)
sinec_radne_15.01.2017), ktery Podepsat dta cansicien: [Sroboda Jon

.y . Y Ay ey e
muzete zménit podle potreby. 3 it

Zaroven zde muZete provést

automatické odeslani prizna- cgh | pui> | | Some | | Mieviea

ni na Darfovy portal Financni

spravy CR, pfip. odeslani na pfislusny financni Gfad prostfednictvim datové
schranky. Pokud budete chtit pfizndni ihned odeslat na Darovy portal Finanéni
spravy CR, je nutné podepsat data certifikatem. Volitelné mizete zadat e-mail
pro zasilani informaci o zménach stavu zpracovani.

Pokud nechcete provést automatické odeslani, zruste zatrzeni volby Odeslat na
Finan¢ni spravu (online). Po kliknuti na tlacitko Dalsi bude do nastavené slozky
vytvoren XML soubor, ktery mlizete pozdéji odeslat pomoci internetovych stranek
Financni spravy, kde stadi vybrat pfislusny tiskopis a zvolit povel Nac¢teni souboru.

Podnikatel (fyzicka osoba) mize také podat elektronicky Prehled o pifjmech a vy-
dajich OSVC, a to prostrednictvim portalu Verejné rozhrani pro e - Podani (VREP).

Elektronicky podana pfiznani se v programu TAX eviduji v agendé Elektronicka
podani, kterou naleznete v nabidce Soubor. Po pfimém odeslani jednotlivych
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typl pfiznani na Darovy portal Finanéni spravy CR, resp. na portal Vefejné roz-
hrani pro e - Podani (VREP) se automaticky vytvori zaznam do této agendy.
V pripadé, Ze vytvoreny XML soubor nacitate na Danovy portal Financni spra-
vy CR ruéné, je nutné zaznam o podani piiznani do této agendy zaznamenat
pomoci Pravodce importem potvrzeni elektronického podani vyvolaného
prostfednictvim povelu Zaznam/Importovat dorucenku (EPO). Tento pri-
vodce umozni nadist soubor ...-potvrzeni.p7s, ktery najdete ve slozce zvolené

v pravodci elektronickym podanim pfiznani. Pomoci
povelu Zaznam/Zjistit stav podani mizete kdykoli
zZjistit stav uskute¢néného podani.

AKTUALIZOVAT VOZIDLA (DS)

Tento povel naleznete v agendé Silni¢ni dari v nabidce
Zaznam. Jeho prostiednictvim promitnete zmény pro-
vedené v agendé Vozidla do jiz vystaveného priznani.
Do pfiznani se prenesou vozidla nové zadana a vozidla,
kterad jiz v agendé nejsou, budou z pfiznani vymazana.
Vkladani ¢i mazani vozidel ovliviiuje rovnéz obdobi,
v némz vozidlo podIéha dani silni¢ni. Obdobi je zadano
v polich Zafazeni a VyFazeni v agendé Vozidla.

POKYNY K PRIZNANI{
Funkce je pfistupna v nabidce Napovéda v agendach
jednotlivych pfiznani. Jejim prostfednictvim si otevre-
te pokyny Ministerstva financi k pravé zpracovavané-
mu danovému pfiznani.

TISK SESTAV

Vytvorfena pfiznani za jednotlivd zdanovaci obdobi
muzete kdykoliv vytisknout na formulér platny v pri-
slusném zdarovacim obdobi. Kromé samotnych pfi-

Zaznam

Editace r
Uznaceni 13
Vybér »

Otevifit pfiznani
Aktualizovat poplatnika
| Alctuali t vozidla |

Podat elektronicky...
Flekirnnicky ndeslann

Oteviit cl. poddni’

Oficialni
| Uzaviit phznani...
Napevida |

[ Léemata nnpwédy-'.

lak poufivat napovédu
| Pokyny k pfiznéni I

Objednat...
Okbjednat na webu

Pravni predpicy

Likamickd podpora
STORMWARE na webu
Mejcastédi otazky a odpovéd
Vzdilend pomoc

Automatické aktualizace ...

A N ! Aktualizovat
znani je mozné vytisknout celou fadu pfiloh k jednot- e
livym druhdm pfiznani. D aiods
Tisk ?rlznanl . L, Tak  Taldms Semna AL FOF ybarte tiskovu prstey 230
Otevrete . ag’enldu ’prlznanl L™
a zvolte pfiznani, které chcete . ] M. e 970

. . v , ( - [ Pibeba & 2 phanini DPFO
tisknout. Stisknéte klavesovou & 0 e oo
zkratku CTRL+T nebo kliknéte Qi
na ikonu .. Vyberte ze stromu | = 'E pretdg

. . , N T ars et B st
tiskovych sestav pozadovanou | D ot

sestavu pfiznani, pfipadné pri-
lohu k pfiznani, kterou chcete

vytisknout [ ] [ e | [ochoyssmny | [ v06 [ [ seme | [ Wipoias
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V levé Casti dialogového okna Tisk nastavte pocet kopii a pfipadné dalsi para-
metry tisku.

Kliknéte na tlacitko Vytisknout nebo nejprve na tlacitko Nahled. Pomoci tla-
Citka VSechny sestavy je mozné vytisknout najednou pfiznani véetné pfiloh.
Tiskové sestavy je mozné také exportovat do formatu PDF a v tomto formatu je
odeslat e-mailem.

ZALOHA SESTAVY

Sestavu pfiznéni Ize z néhledu ulozit do souboru prostrednictvim ikony [
nebo klavesovou zkratkou ALT+Z. Soubory tiskovych zaloh se ukladaji do ad-
resare Tisk/Zalohy. Zalohovanou sestavu Ize kdykoliv znovu otevfit pomoci
povelu Nacist tiskovou zalohu z nabidky Soubor/Zalohovani. Z nahledu je
pak mozné sestavu vytisknout v jeji plivodni podobé.

Tiskové zalohy lIze vyuzit k zasilani sestav e-mailem a také k archivaci jednotli-
vych druh( pfiznani.

Zalohu sestavy pfiznani mlzete poslat komukoliv e-mailem spolu s odkazem

na stranku www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory. Odtud si pfijemce mlze

stdhnout prohlize¢ REPORT Viewer, diky némuz si mize sestavu zobrazit i vy-
tisknout, i kdyz nevlastni program TAX ani systém POHODA.

10 Odvody

ZAVAZKY
Agenda slouzi k evidenci zavazk( tykajicich se odvodu dani a pojistného. Zavazky
je mozné vytvofit automaticky zatrzenim pfislusné volby pfi uzavirani pfiznani

i Seuber Mastweeni  Biienbnl M Zazram  Ngpevids
H IR A= - T AN =N APl
Livaaek Phjamee Agendy I
Druh | DeP - zaloha V| Detum (20032008 [w]  Died | FOpeo Knj vysodne = [
Splang | 13082008 o et L) omo x |
= Tivazky
Test Dt 2 prmdl ipololetrd zalehal 1/2 Forma | pilazem  =| Ve, | T60514ES45
Kongt. zym, | 1142 il |
Cis [ zmoom ke ke prac e
. l T |l) Fu.'rurukyl ) ) ) )
X Datum Splana Tet Utad Cekem | x| |
1|r 15.06.16 Da 2 pijmid (polcketni zdioha) 172 U pro Kraj Vysoding waom ~
o [ 200318 150816 Dan z phjmi (peleletni zaloha) 272 U pre Kraj Vysoding BHOW
3 ;06 013416 Odved dandz pigrmd FO/2016 - deplatek PO pro K Vyseding A0 o |
4 | oo 160116 Oved zalohy na 12 A& 190800 2 |
174 Pro ziskani napovédy stikméte F1, Petr Nowate ew o o

Aponpo



www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory

Odvody

32 | Pfiruéka uZivatele Dariova pfiznani TAX

nebo je do agendy Zavazky vloZit ru¢né. Zavazky Ize vlozit do pfikazu k Uhra-
dé a ten poté odeslat v elektronické podobé do banky. Zavazky je také mozné
pomoci povelu Zaznam/Export zavazka exportovat do programu POHODA.
Nastaveni exportu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

POHLEDAVKY

Tato agenda slouzi k evidenci pohledavek tykajicich se dani a pojisténi.
Pohledavky je mozné vytvofit automaticky zatrzenim volby pfi uzavirani pfiznani
nebo je do agendy Pohledavky vlozit ru¢né. Pohledavky je mozné prostrednic-
tvim povelu Zaznam/Export pohledavek exportovat do programu POHODA.
Nastaveni exportu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

PRiKAZY K UHRADE

Tato agenda slouzi k vytvareni, Upravam a tisku pfikazd k Uhradé. Pi vytvareni
pfikazu vloZite jednotlivé platby zavazkd do tabulky Polozky pfikazu, a to po-
moci povelu Zaznam/Zavazky.

BB TAX Profi - Pear Nowbéek « [Py K Ghuadé]
H e A e ) =l G DOV
[— gy
et [ | Dovom zipinu 01043006 || Tet [ Souhmns plaiba E |
i |moszns v U
Callam, 3010600 Dutum splatnonti | 1042016 Gdaj po
o | I Potoiy pitkan | B Posmiey |
s Fama | Caloofs | Kedbanky| Kentaym.| Specqm. | Veaym | Cot | Vocens
1 FU pre Ky Vysoding ETEEERT om0 188 TEO5 143645 nwe ¢ v
2 Timbtnanecks pepitoma Shods  JRIONE OTI0 8 u Te05IIES (L |
[1/1) Pro sikini mipeidy stiskratbe F1. Pets Hovalek W g )

Ke vloZeni do prikazu k Ghradé se nabizeji pouze ty zavazky, u nichZ je vybrana
forma Uhrady pfikazem, zaroven vsak jesté nebyly do zadného prikazu zahrnuty.

Pokud banka platbu vrati, Ize po zaskrtnuti policka [ zaznam

Vraceno v polozce prikazu vlozit zavazek do pfikazu

v . , Editace 3
znovu k opétovnému proplaceni. Oznaceni ;
y , . v Vyber Cs
Vytvoreny pfikaz k Uhradé je mozné odeslat v elektro- e
nické podobé do banky pomoci povelu Odeslat pfi- [___Odeslat piikazy... |
Zrudit export...

kazy v nabidce Zaznam.
Zavazky -» Ctrl+L
Bankovni dcty -»
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