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Uvodni informace

Dékujeme vam, ze jste si zvolili dafiovy software TAX z produkce
spole¢nosti STORMWARE s.r.o.

TAX je komplexnim feSenim pro danové poplatniky i dafiové poradce.
Z&kladni ovladani a koncepce produktu vychazi z ekonomicko-
informacniho systému POHODA. Diisledné optimalizované prostredi
programu usnadnuje orientaci ve zpracovavaném danovém pfiznani.
Misto neprehledného mnohastrankového tiskopisu se k vyplnéni
nabizi jen nékolik poli s automatickymi vypocty a kontrolami.

Na zékladé zodpovézenych otézek v Gvodnim nastaveni program
zpfistupriuje pouze skutecné potfebné &asti pfiznani. Stejny princip

byl aplikovan i v pfipadé tiskovych sestav. TAX obsahuje nejen samotny
tiskopis daného priznani, ale i veskeré potrebné prilohy a prehledy.

Véfime, ze danovy software TAX bude pfinosem pro vasi firmu a ulehci
vam zpracovani dafovych pfiznani. Vynasnazime se poskytnout vam
veskerou podporu a souvisejici sluzby k vasi pIné spokojenosti.

Tato pfirucka slouzi k zakladni orientaci v programu TAX. Jejim cilem
je seznamit zacinajici uzivatele se zakladni strukturou a funkcemi
programu. Priru¢ka nenahrazuje systémovou dokumentaci,
neobsahuje podrobny popis poli, funkci a jednotlivych druhd
danovych pfiznani.

Podrobné informace o ovladani programu, popis funkci a jednotlivych
danovych priznani naleznete v ndpovédé, kterou vyvolate stisknutim
klavesy F1.
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Prvni kroky v programu TAX

Tento kratky navod popisuje zakladni kroky pfi praci s programem:

Instalace

Instalace se spusti automaticky po vlozeni CD do mechaniky. V pribéhu
instalace budete vyzvani k vyplnéni instala¢niho Cisla, které je uvedené na
pfiloze k danovému dokladu o koupi licence k programu TAX. Pokud jste
majitelem nékteré z predchozich verzi programu TAX, provedte instalaci
do stavajiciho adresare. Data se automaticky prevedou do aktualni verze.

Nacteni poplatnika

Po prvnim spusténi programu se spusti Privodce zavedenim adres po-
platnikd. Pro nacteni adres vyuzijte moznost A. NACTENi POPLATNIKU
Z PROGRAMU POHODA.

Otevieni poplatnika
Po nacteni adres bude oteviena agenda AdresaF poplatnikt. Zvolte po-
platnika, kterému chcete zpracovat pfiznani, a stisknéte klavesu ENTER.

Zalozeni dafiového priznani

Agendu danovych pfiznani vyberte v nabidce PFiznani. Po prvnim otevreni
agendy se spusti Privodce zavedenim pfiznani. Program TAX umoznuje
automatické zavedeni dat pro dan z pfijmd, a to pouze z aktudlni verze sys-
tému POHODA.

Zpracovani a tisk dafnového priznani

Vstupni formuléf pro zépis Udajd priznani je rozdélen do nékolika sekci,
mezi kterymi |ze prechazet mysi nebo kldvesami Page Up a Page Down.
Tisk sestav mlzete provést kdykoli pomoci klavesové zkratky CTRL+T.

Uzamceni hotového priznani

Po dokonceni prace mUzete priznani v agendé prislusné dané uzamknout,
a to povelem Uzavfit pfiznani z nabidky Zaznam. Soucasné si mUze-
te nechat vygenerovat pfislusné zavazky odvodl do agendy Zavazky.
Vytvorené zavazky lIze poté vlozit do pfikazu k Uhradé a odeslat do ban-
ky pomoci sluzby pro homebanking. Ve varianté Profi mizete tyto zavazky
exportovat do ekonomicko-informacniho systému POHODA.

Pred uzavrenim pfiznani a jeho odevzdanim na financ¢ni Grad provedte da-
slednou kontrolu vSech Udajl. Pokud zjistite, Ze je nutné opravit zauctovani
v programu POHODA, je tieba po téchto Upravach zalozit nové pfiznani,
aby se z Ucetnictvi nacetly aktualni Gdaje.
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Zakaznicka podpora

Spole¢nost STORMWARE poskytuje uzivatellm programu TAX Sirokou $ka-
lu sluzeb. Soubor sluzeb zakaznické podpory, ktery je soucasti zakoupeného
programu TAX, nese nazev SERVIS a zahrnuje automaticky pfisun aktualizaci,
informaci a sluzeb odborné podpory. Podrobné a aktualni informace o rozsahu
souboru sluzeb SERVIS jsou k dispozici na internetové adrese www.stormware.

cz/podpora.

Pokud si pfi praci s programem TAX nebudete védét rady, mlzete vyuzit nasle-
dujici informacni zdroje:

PRIRUCKA. Prirucka uZivatele, kterou pravé ctete, je zakladni soucasti doku-
mentace k produktu TAX. Obsahuje mnozstvi informaci ddlezitych pravé pro
zacinajici uzivatele. Nez zacCnete vystavovat danova pfiznani, doporucujeme
seznamit se nejprve s touto pfiruckou.

NAPOVEDA. Program obsahuje bohatou interaktivni napovédu. Klavesa F1 vy-
vola stranku se zakladnim popisem oteviené agendy a s hypertextovymi pro-
pojenimi na vsechny souvisejici texty. Pfi vyplfiovani formulaili mizete navic
vyuzit dalsiho pomocnika, kontextovou napovédu ke kazdému policku formu-
lare, ve kterém se momentélné nachazi kurzor. Tuto ndpoveédu vyvolate klave-
sovou zkratkou CTRL+F1.

Kromé kontextové napovédy je k dispozici obsah a abecedni rejstrik zpraco-
vanych témat napovédy, které jsou pfistupné prostrednictvim povelu Témata
napovédy z nabidky Napovéda. Pokud nevite, jak vyuZit vsech moznosti na-
povédy, pouzijte povel Jak pouzivat napovédu.

POKYNY K PRIZNANI. V agendach pfiznani si mlizete k pfislusnému dru-
hu zpracovévaného darnového pfiznani otevfit kompletni aktuélni poky-
ny Ministerstva financi, a to pomoci povelu Pokyny k pfiznani z nabidky
Napovéda.

LEGISLATIVA. Legislativni podpora je poskytovana prostfednictvim pravniho
systému WINLEX. Pokud mate WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem
Pravni predpisy z nabidky Napovéda. Zakoupenim produktu WINLEX ziska-
te ro¢ni predplatné aktualnich plnych znéni pravnich predpist CR s mési¢nimi
aktualizacemi. Vice se o programu WINLEX dozvite na adrese www.stormware.
cz/winlex.

FAQ NA INTERNETU. Odpovéd na svou otazku mlzete nalézt také na interne-
tovych strankach www.stormware.cz/podpora/fag/tax.aspx. Tato sekce otazek


www.stormware.cz/podpora
www.stormware.cz/podpora
www.stormware.cz/winlex
www.stormware.cz/winlex
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a odpovédi obsahuje databazi nejcastéjSich dotazl uzivatell programu TAX.
K rychlému nalezeni pozadované odpovédi slouzi fulltextové vyhledavani.
DISKUSNi FORUM V ZAKAZNICKEM CENTRU. Dal3im mistem, kde mizete
najit odpovéd na svou otazku, jsou prispévky uzivatell v diskusnim féru, které
se nachazi v Zakaznickém centru na www.stormware.cz/zc a do kterého se ma-
Zete také zapojit.

ZAKAZNICKA PODPORA. V pfipadé, Ze stale nebudete mit vedkeré potiebné
informace, obratte se na tym zakaznické podpory:

+ Telefonickad podpora: Pracovnici telefonické podpory jsou vam k dispozici
od pondéli do ¢tvrtka od 8:00 do 17:00 hodin a v patek od 8:00 do 16:00
hodin. Pfi kontaktu se zékaznickou podporou budete vyzvani ke sdéleni
identifikacniho cisla (ID) zakaznika.

« E-mailové podpora: Takto doslé dotazy jsou zpracovavany nezavisle na ob-
sazenosti telefonnich linek. Pouziti této formy doporucujeme zejména
v pfipadé vétsiho poctu dotazu. Ve svém dotazu nezapomente uvést své
ID zakaznika.

Prehled podporovanych funkci

V této kapitole je uveden strucny souhrn moznosti a principl pouzitych v pro-
gramu TAX. Vzhledem k rozsahlé funkénosti programu se nejedna o jejich tpl-
ny seznam. Konkrétni rozsah a kombinace funkci zavisi na instalované varianté
programu.

Software TAX je urcen pro zpracovani danovych pfiznani jak pro fyzické, tak
pro pravnické osoby. Kromé pfiznani k dani z prijmi umoznuje vystavit pfizna-
ni k dani silni¢ni a k dani z pfidané hodnoty. Déle umoznuje vystavit pfiznani
k dani z nemovitych véci a nabyti nemovitych véci. Mimo uvedena pfiznani je
mozné v programu zpracovat rozvahu, vykaz zisku a ztraty, prehled o penéz-
nich tocich a prilohu k Ucetni zavérce pro podnikatelské i neziskové organizace
(pouze ve varianté Profi).

Pokud pro vedeni Ucetnictvi pouzivate systém POHODA, nemusite pfi zpraco-
vani pfiznani k dani z pfijm0 vyplfiovat vétsinu tdajd ru¢né — program TAX si je
muUZe automaticky nacist. Staci pouze doplnit Gdaje, které se v Ucetnictvi nesle-
duji, a pfiznani je hotové.

Vytistény formular danového pfiznani odpovida vzorlim vydanym Ministerstvem
financi, takze je mozné jej odevzdat pfislusnému finanénimu uradu (viz § 72 da-
nového radu).
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Dan z pFijmu fyzickych osob (DPFO). Zpracovani tohoto i dalSich typ( pfizna-
ni v programu TAX je pohodIné a jednoduché. Pfi zaloZeni pfiznani se z agendy
AdresaF poplatniku predvyplini Udaje o vybraném poplatnikovi a jeho rodin-
nych pfislusnicich, pokud na né uplatiuje slevy na dani. Volitelné se prevez-
mou i vstupni Udaje z danové evidence ¢i Ucetnictvi v programu POHODA.
Formular pro zapis pfiznani dané z pfijmU je rozdélen do nékolika prehlednych
sekci, které staci postupné projit a doplnit. Soucasti jsou i prehledy pro spravu
socialniho zabezpeceni a zdravotni pojistovny. Program TAX obsahuje tiskové
formulare vsech zdravotnich pojistoven. Po dokonceni prace mizete priznani
uzamknout. Soucasné si mlizete nechat vygenerovat pfislusné zavazky doplat-
kd dané a pojisténi, ty pak vlozit do prikazu k Uhradé a odeslat do banky elek-
tronicky. V souladu s platnou legislativou je mozné danové pfiznani ¢i prehled
o pfijmech a vydajich pro spravu socialniho zabezpeceni odeslat elektronicky.

Dai z pFijma pravnickych osob (DPPO). Tento typ danového pfiznani
je v programu TAX zpracovan podobné jako pfiznani k DPFO. TAX umoznu-
je zpracovani pfiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob u poplatnikd uctuji-
cich podle platného znéni ictové osnovy a postupll Uctovani pro podnikatele.
V pripadé pfispévkovych organizaci, nevydéleénych organizaci a poplatnikd,
ktefi vedou dafiovou evidenci (JU), je zpracovani DPPO mozné, ale TAX v téchto
pfipadech nepodporuje automatické zavedeni Ucetnich dat z ekonomicko-in-
formacniho systému POHODA. Program neni pfipraven na zpracovani dano-
vého pfiznani pojistoven, bank, spofitelnich a Uvérnich druZstev, zdravotnich
pojistoven, organizacnich slozek statu a Gzemnich samospravnych celkd.

Varianta Profi obsahuje i agendy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Piehled
o penéznich tocich a Priloha k Gcetni zavérce. Tiskopisy Rozvaha a Vykaz
zisku a ztraty (v pIném i ziednoduseném rozsahu) jsou pro podnikatelské sub-
jekty k dispozici i v anglickém a némeckém jazyce a Ize je v tisicich K¢ nacitat
z programu POHODA.

Zavisla ¢innost (Z€). Varianty Standard a Profi podporuji také ru¢ni vyplnéni tis-
kopisti Vypoéet dané a dafiového zvyhodnéni, Vyiétovani dané z pFijmu ze
zavislé cinnosti a Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby
dané z p¥ijma fyzickych/pravnickych osob, véetné priloh. Posledni dva jme-
nované tiskopisy je mozné odeslat elektronicky na portal Ceské darové spravy.

Dan silni¢ni (DS). Pfi zaloZeni pfiznani se kromé poplatnika predvyplni i jed-
notlivé evidované vozidla véetné viech nastaveni v agendé Vozidla. Pokud byly
vstupni Udaje kompletni, je prace na pfiznani minimalni. V pripadé potreby Ize
doplnit Udaje o ¢asovém vyuziti vozidel prostrednictvim kalendare. Program
vytvofi prehled zéloh a sleduje jejich proplaceni. Kromé fadného pfiznani Ize
samoziejmé zpracovat i pfiznani opravné a dodatecné. Pfiznani je mozné ode-
slat na finanéni Ufad v elektronické formé.



Danova pfiznani TAX Pfiru¢ka uZivatele | 9

Dan z pfidané hodnoty (DPH). Program podporuje ru¢ni vyplnéni pfizna-
ni k DPH. UzZivatelé systému POHODA tuto ¢ast programu nevyuziji, protoze
pfiznani k DPH zpracovava jejich program automaticky. Pfiznani je mozné
odeslat na financni Urad v elektronické formé prostrednictvim aplikace EPO
Ministerstva financi.

Program TAX umoziuje i vyplnéni a elektronické podani vypisu z evidence
pro danové ucely vedené podle § 92a zakona o dani z pridané hodnoty
a souhrnného hlaseni, které je platce povinen odevzdat za kazdy kalendarni
mésic, pokud uskutecnil dodani zbozi do jiného ¢lenského statu Evropské unie
osobé registrované k dani v jiném ¢lenském staté. Jde-li o Ctvrtletniho platce
DPH, ktery poskytuje pouze sluzby podle § 9 odst. 1 zakona a jina plnéni do
Clenského statu nema, odevzdava souhrnné hlaseni ctvrtletné.

TAX také umoznuje vyplnéni pfilohy Evidence pro darové tcely podle § 44
odst. 4 a § 100a odst. 2 zakona, kterou predklada véritel provadéjici opravu
vySe dané.

V pripadé uplatného pfevodu nebo pfechodu vlastnictvi k nemovitosti z jedné
osoby na druhou véetné vyporadani podilového spoluvlastnictvi je mozné vy-
stavit pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci, a to pro libovolny pocet na-
byvatelu. K jednotlivym pfiznanim Ize samoziejmé jednoduse vystavit priznani
opravné ¢i dodatecné.

Dari z nemovitych véci (DN). Varianta Profi také umoZziuje zpracovat fadné,
dil¢i, opravné i dodatecné priznani k dani z nemovitych véci pro pocet financ-
nich Gradd odpovidajici poctu Uzemnich obvodd, ve kterych se nachézeji po-
platnikovy nemovitosti podléhajici této dani. Program obsahuje aktualni se-
znam katastralnich Uzemi s pfifazenou cenou zemédélské pldy. | tento druh
pfiznani je mozné odeslat na financni Ufad v elektronické podobé.

Program TAX obsahuje také fadu nadstandardnich funkci pfevzatych z ekono-
micko-informacniho systému POHODA. Samoziejmosti je adresar poplatniki
se spravou dokumentl a komunikacnimi funkcemi, prikazy k Uhradé s moz-
nosti pouziti homebankingu, pohodIné zalohovani dat a tiskovych vystup(, ex-
port sestav do formatu PDF a jejich odesilani e-mailem a dalsi funkce.

Varianta TAX Profi navic umoznuje nastaveni pfistupovych prav, evidenci a tisk
plnych moci a obecnych pisemnosti, import Gdajli o vozidlech z programu GLX
a programu POHODA, export zavazkUl a pohledavek do systému POHODA, sle-
dovani vystavenych pfiznani véech poplatnikl napfi¢ jednotlivymi roky a fadu
dalSich funkci.
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4 |nstalace

Nez zacnete instalovat, ujistéte se, zda je vase technické vybaveni pro nasa-
zeni programu TAX dostacujici. Program TAX je urcen pro provoz na pocita-
Cich s operacnimi systémy Windows 7, Windows 8, Windows Vista SP1 nebo
Windows XP SP3. Popis systémovych pozadavkl a doporuceni pro aktudlni
verzi programu TAX naleznete na www.stormware.cz.

Aby instalace probéhla hladce, ukoncete vsechny programy, které bézi v pro-
stredi Windows. Tim uvolnite pamét a zabranite pfipadnym konfliktdm mezi
instalacnim programem a ostatnimi programy. Ujistéte se, zda mate dostatek
volného mista na disku, pfipadné smazte nepotfebné soubory nebo program
nainstalujte na jiny disk. Vyskytnou-li se problémy, zkuste provést nékterou
z nasleduijicich akci:

« Pokud se instalace nedafi, mize byt poskozené instalacni CD. Zkuste jej pro-
to opatrné odistit. Pokud to nepomdze, obratte se na vyrobce nebo si stah-
néte aktudlni verzi programu TAX ze svého profilu v Zakaznickém centru.

« Pfi opakované instalaci programu do stejného adresare, napf. pfi instalaci
aktualizace, se ujistéte, Ze program neni na vasem pocitaci spustén.

Spusténi instalace

Po vlozeni CD do jednotky se
automaticky  spusti  Gvodni
prezentace. Instalaci spustite
kliknutim na text Instalace. Na
Uvodni strané prdvodce si pre-
¢téte doporuceni k bezproblé-
mové instalaci, poté kliknéte na
tlacitko Dalsi. Zobrazi se licen¢-
ni ujednani, po jejichz odsou-
hlaseni se zobrazi informace
o instalované verzi programu ®
TAX. Déle budete vyzvani k za-
dani svého jména, jména firmy
a instala¢niho cisla programu
TAX. S programem TAX se automaticky nainstaluje i editor tiskovych sestav
REPORT Designer.

Instalace Demoverze

Umisténi programu
Instalator vam nabidne adresare (instalacni a datovy), do kterych bude pro-
gram nainstalovan. Nabidnuté umisténi m(izete zménit.


www.stormware.cz
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Instalacni program zkopiruje soubory z instala¢niho CD (nebo ze stazené instala-
ce) a vytvori zastupce na plose a v nabidce Start/Programy/STORMWARE Office.

V pfipadé, ze jste vlastnikem nékteré z predchozich verzi programu TAX, pro-
vedte instalaci do stavajiciho adresare. Tak budou zachovana danova pfiznani
jednotlivych poplatnikl z predchozich let. Tato pfiznani je mozné kdykoliv vy-
tisknout na tiskopisy platné v pfislusném zdanovacim obdobi, pfipadné k nim
vystavit dodateéné pfiznani.

Spusténi programu
Po instalaci naleznete na plose svého pocitace ikonu programu TAX. Program
Ize spustit také z nabidky Start/Programy/STORMWARE Office.

Sitova verze programu

Pokud provédite sitovou instalaci programu TAX, nabidne vam priivodce po
zadani instalacnich adresar moznost nastaveni jejich sdileni. Prdvodce pfi in-
stalaci nasdili zadané adresare do sité. Nastaveni opravnéni pristupu ke sdile-
nym slozkam se lisi podle operacniho systému, na ktery instalujete plnou verzi
programu. Pfednastavené hodnoty nazvi sdileni Ize zménit.

Po instalaci je nutné v agendé AdresaF poplatnikt pomoci povelu Databaze/
Sprava licenci zadat Cisla zakoupenych sitovych licenci. Pocet licenci je kont-
rolovan pfi kazdém spusténi programu TAX.

Pri instalaci klienta najdéte pomoci ikony Sit’ (Mista v siti) na jednotlivych poci-
tadich sdilenou aplikacni slozku programu TAX a v ni program spustte pomoci
souboru Tax.exe. Spusti se instalacni program, ktery doda do systému sitového
klienta potrebné soubory. Po dokonceni privodce instalaci se na plose vytvori
zastupce, ze kterého budete program TAX spoustét pro svou préaci.

Aktualizace a aktivace programu

Aktualizace programu

STORMWARE vydava novou verzi programu na CD jednou roc¢né, a to pred
zacatkem kalendarniho roku. Pfipadné aktualizace k dané verzi jsou zpfistup-
nény online a jsou k dispozici zdarma. Prostfednictvim povelu Napovéda/
Automatické aktualizace je mozné nastavit provadéni automatickych aktu-
alizaci, kdy program podle nastaveného intervalu automaticky kontroluje, zda
je na internetovych strankach www.stormware.cz k dispozici nova aktualizace.

Pokud program nalezne novou aktualizaci, zobrazi se na informacni plose pruh
s dvéma tlacitky. Tuto informaci uvidi administrator a také uzivatel, ktery ma ve
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svych pravech zatrzenou volbu Automatické aktualizace. Kliknutim na tlacit-
ko PFijmout spustite privodce Aktualizace programu. Instalovat aktualizace
mUzZe pouze administrator, resp. uzivatel, ktery ma v agendé Pfistupova prava
zatrzenou volbu StaZeni aktualizace. Po dokonceni privodce zacne program
TAX stahovat vybranou aktualizaci a pfi dalSim spusténi programu se aktualiza-
ce nainstaluje. Podminkou staZeni aktualizaci je, Ze pouzivana licence progra-
mu je aktivovéna.

Z dlvodu kazdorocnich zmén legislativy a formulard je nutné pro zpracovani
pfiznani za nasledujici zdarnovaci obdobi zakoupit novou verzi. Pfiznani vytvo-
fena v predchozi verzi zlstanou pfistupna i ve verzich nésledujicich. Kazdé vy-
stavené pfiznani je mozné kdykoliv vytisknout na formular platny v pfislusném
zdafovacim obdobi.

Aktivace programu

Aktivace programu TAX slouzi k ovéreni legélnosti instalované licence pro-
gramu. Aktivace mé za Ucel znemoznit instalaci programu na vice pocitacich,
nez je v souladu s licen¢nim ujednénim. Program je nutné aktivovat do 30 dnd
po instalaci prostrednictvim Privodce aktivaci, ktery se zobrazi po spusténi
programu nebo kterého vyvolate povelem Aktivovat z nabidky Napovéda.
Doporucujeme provést online aktivaci pres internet, ktera je casové nenarocna.

Chcete-li instalaci programu pouzivat na jiném pocitadi nez doposud, je nutné
provést jeji deaktivaci prostfednictvim povelu Napovéda/Deaktivovat. Poté
m{iZete program nainstalovat a aktivovat na jiném pocitaci.

6 Zalohovani dat

Aby byli uZivatelé programu TAX uchranéni ztraty dat, nabizi TAX zalohovani dat
pfi kazdém ukonceni progra-
mu. Zalohovat Ize na jakékoliv
médium, napf. na zalozni pevny
disk, vyménny disk, CD nosice,
flash disky apod.

Pred programy TAX dat N

chudj i sdlehu databize,
zilohovat dats nyni.

Zuoite sk knerou chaste provist,

na tnéitis Stama se vritite de programu
acitio Kones ukondite pregram bez

re provést, pokud fing ufvatel soudt

Zalohy provadéjte pravidelné
a média ukladejte na bezpeéné
misto. Pfi vypadku elektrického
proudu nebo poruse pocitace
vam jediné zaloha muze za-
chranit vase data.

videlné rilchute navjmEnné zaloéni médium
ebe alesped na pevny disk. Riziko strity dat dile jrazné
‘omezte poutivinim zékointe zdroje UFS.

[ zsichova | Sreme Kenes
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Nézev zélozniho souboru obsahuje datum pofizeni zalohy a nézev pdvodniho
souboru, standardné IC nebo rodné ¢&islo poplatnika. NapF. pro poplatnika s IC
98765432 se vytvori zalozni soubor Zaloha 141130 - 98765432.zip. Data jsou
zkomprimovana do forméatu ZIP.

OBNOVENI{ DAT ZE ZALOHY

V pripadé potfeby muzete
znovu zavést data ze zélohy.
Nejprve se ujistéte, Ze poplat-
nik, jehoz data chcete obno-
vovat, je otevreny. Poté zvolte
povel Nacist zalohu z nabidky
Soubor/Zalohovani. Mizete
pouzit posledné provedenou
zalohu nebo pfimo urcit plnou
cestu k zaloZznimu souboru.

Nastaveni do spravného po-
platnika a vybér odpovidajici

Naten! databaze aktuaini icem jodnotky ze Zalohy | = |
NaZtend databize aktudini OZetnl jednotiy ze zilohy oy i

Mizess poutit posledn provedenou zalchy, nebo plime urdit plncy cestu k siloinimu soubory

cudit?

lohu 7 adeesite Zalohy”

(w0 Nadist rudné volens silotnl soubor

w seuban.
mete o stk Haé bk Brochizet.

Zadejte plneu ce

Coctu racjte rusds Prochazet...

= TORM/ARENTAX,D:

U1 - 9976543 25p

Dekencit Sreme Nepovéds

zalohy jsou nutné z toho dlvodu, Ze stavajici data budou prepsana zalozni kopii.

Pripominame, Ze nacist Ize pouze ta data, ktera byla dfive zalohovana. Po pro-
vedeni funkce budou data poplatnika v tomtéz stavu jako v okamziku vytvoreni

zalozni kopie.

Jestlize chcete obnovit databazi
jiného poplatnika, nez jakého
mate zavedeného v Adresafi
poplatniki, pripadné obnovit
jiz zavedeného poplatnika do
UpIné nové firmy, oteviete agen-
du Adresaf poplatnikd, stisk-
néte klavesu INSERT a v otevre-
ném privodci zvolte v Casti C.
PREVOD EXISTUJICICH DAT
volbu Prevod jedné databaze.
Na dalsi strané privodce vy-
berte prislusnou zélozni kopii,

Privadce zavedenim adres poplamikd B

Privodce zavedenim adees poplatril
A NACTEN] POPLATNIK] Z PROGRAMU POHODA

") Nacteni jednd fimny

) Hrcmadré nacteni firem
8. RUCHI ZALOZENT NOVEHO POPLATHIKA

) Pysickd occba

() Privnick azoba
€. PREVOD EXISTUNCICH DAT

® Prevod pedne datsbazd

) Hrsmadn prevod databizi
Zucke typ & pokratuite aditkem ‘D, Privodce predéasné ukondite tsditkem ‘Stomo’.

[ Stome Népovids

ze které program vytvorfi nového poplatnika. V tomto pripadé nedochazi k pre-
psani zadného z jiz zavedenych poplatnikd. Prostrednictvim volby Hromadny
prevod databazi Ize obnovit najednou vice databazi umisténych v jedné slozce.
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Nastaveni programu

Nastaveni programu je zakladem dalsi plynulé a bez- | Nastaveni
chybné prace. Postupujte podle nasledujicich poky- [ Mestaveni programu _ C-N |
nd a npovédy k uvedenym agendam. SRR

Mastaveni formulafe... Ctrl+Y

Bankovni Géty
Homebanking

NASTAVENi PROGRAMU (CTRL+N)
Agenda slouzi k nastaveni podminek pro praci

o, i ) N Zastupce
s programem. Pokud budete nacitat Gdaje o vozi- Plné moci
dlech z programu GLX, zadejte v sekci Obecné cestu Voridla Ctrl+ Shift+V

k datovému adreséfi pfislusné instalace programu
GLX. Tuto moznost obsahuje pouze varianta Profi.
Déle mUGzete nastavit dalsi volby pro obecné chovani
programu TAX, napf. automatické otevirani agendy
Adresa¥ poplatniku pfi kazdém spusténi programu.

Financni drady

Zdravotni pojistovny

Socidlni pojistén

Seznamy 3
Zobrazit 3

XML komunikace

Chcete-li naditat poplatniky a data pro dan z pfijmi z programu POHODA, je
nutné zatrhnout volbu Umoznit komunikaci s ekonomickym systémem
POHODA a zkontrolovat, popt. nastavit cestu k instalacnimu adresari progra-
mu POHODA. Najdete ji pomoci agendy Uéetni jednotky, kde zvolite povel
Databaze/Otevfit aplikacni slozku. Priklad zadané cesty k instalacnimu adre-
safi: C:/Program Files/STORMWARE/Pohoda.

Déle uvedte prihlasovaci jméno a pripadné i heslo uzivatele, ktery ma v pro-
gramu POHODA prifazena pfistupova prava pro XML komunikaci (v agendé
Nastaveni/Pfistupova prava je nutné zatrhnout volbu XML ve vétvi Soubor/
Databaze).

TAX Profi - [Nastaveni programu] - oW
: Soubor DNastaveni Piznani (dvody Zamom Mjpowéda
BRI | | | AR M= N =T
Mastaveni @  Taternd ekonomick) systém Agendy
[Obecne ] nit komunikaci « ekonomickjm systémern POHODA {",(ﬂ ’
| XML sezmamy i se systérmem POHODA nenabizet Nastasirl

Taictendni programu

Instelacni advesar ekonomického systému POHODA
PfihlaZovac( jméne pro XML kemunikaci
Pfihlagovac( heslo pro XML komunikaci
Identifikitor aplikace v XML bali€lku

Cislo prigtho balicku

(1/1) Penr Novitek e & () EDIT

‘C\Program Files\STORMWARE\PO |~

admin

Tax
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Varianta TAX Profi umoziuje diky nastaveni XML komunikace také zalUctova-
ni dokladl vytvorenych v agendé Odvody/Zavazky, resp. Pohledavky do
systému POHODA. Pro export dokladll si mGzete zvolit vlastni nazev balicku.
Implicitné je nastavena identifikace TAX, ke které program automaticky pfira-
zuje poradové Cislo.

XML seznamy (pouze ve varianté Profi)
Tato sekce umoznuje aktualizovat seznamy, které budou vyuzity pfi exportu za-
znamU pro zauctovani do systému POHODA (Ciselné fady a seznam predkontaci).

V sekci XML seznamy nejprve zvolte zpUsob aktualizace seznaml. Mate moz-
nost naditat seznamy vzdy pfi otevieni poplatnika nebo v pravidelném inter-
valu nékolika dnd. Zatrzenim pfislusné volby uréite, které seznamy se maji
aktualizovat.

Pokud seznamy nechcete nacitat automaticky, mizete je zaktualizovat ru¢né
pomoci tladitka Aktualizovat seznamy nyni. Zobrazi se privodce, na jehoz
prvni strané bude uveden zdroj dat. Na nasledujici strané zvolite, které sezna-
my se maji aktualizovat, a kliknutim na tlacitko Dalsi vyvolate nacteni seznami
ze systému POHODA.

Zakladnim predpokladem pro aktualizovani seznam( je zadani cesty k insta-
la¢nimu adreséfi systému POHODA v sekci XML komunikace. Zkontrolujte
také, zda se shoduje IC tcetni jednotky v programu TAX s IC uvedenym v systé-
mu POHODA.

Aktualizaci seznaml mUze provadét pouze uzivatel, ktery ma v systému
POHODA pridéleno pravo XML komunikace (v agendé Pristupova prava ve
vétvi Soubor/Databaze).

Zauctovani (pouze varianta Profi)

V sekci Zati€tovani nastavite predkontace pro zauctovani zavazkd a pohleda-
vek v programu POHODA. Pro aktualni nabidku predkontaci je nutné nejprve
aktualizovat seznam predkontaci v sekci XML seznamy.

ZASTUPCE

Agenda Zastupce umoznuje zadat informace o zastupci za danovy subjekt.
Tyto Udaje automaticky vstoupi do pfislusné casti danového pfiznani, pokud
se prihlasi uzivatel s pfifrazenym profilem definovanym v agendé P¥istupova
prava. Tuto agendu naleznete pouze ve varianté TAX Profi.
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i Soubor Mastaveni Pundni Odvady Zémam Nipovéda

Y YRR XA 5l Gl = = 2

| Udsje o zéstupei Fyzickd escha
| Fysicki osoba =] Jméno, pijmeni | Petra Haviickova ] =
Pravaicks esoba ] Titul Ing @
RC, Detnaroe. | B23620/7843 2006,1982 Zistupce
Keéd zéstupce __._u,_" - Cisla osvédéeni | 0254
Profil [ oc
I Adresa bydlifté
Ulice, . Jami 12
PS¢, cbec SBED1 Nihlava 1 H
Telefon S6TTIA584
I Fos, e-msil | havpet@esnam.c: |
|

|« |v} 3 Py |
x| Ked zéstupee Pijmeni Imémo | Nazew |
il |[u] b Haviigkovi Petra

K<>H

(1/1) Petr Noviek e & [

PLNE MOCI
Agenda PIné moci slouzi k evidenci a tisku plnych moci danového poradce.
Agenda je pfistupna pouze ve varianté TAX Profi.

PRISTUPOVA PRAVA

Tuto agendu obsahuje pouze varianta TAX Profi. Agenda je pfistupna z nabidky
Nastaveni a administrator do ni zapisuje jednotlivé uzivatele a pfidéluje jim
pristupova prava k dil¢im agendam a funkcim programu. Systém uzivatelskych
prav je vhodné pouzivat v pfipadé, Zze s programem TAX pracuje vice osob.
Identifikace uzivatel( je nutna, jestlize méa byt na pfiznani vytisténo jméno uzi-
vatele, ktery priznani vystavil, pfipadné Gdaje o zastupci za danovy subjekt.

i Soubor Nastaveni Priznani Odvody Ziznam Napovéda
BOFFIARRT-T- e s LB BEE R
| Usnatel Nastaveni prav uzivatele
Ufivate] Petes Hivdickovh 5 of Globilni préve ek va Seslink troun
Plnéjméne  Petra Havlickovd - g Soubor w
Telefon SETTI4584 - g Nastavend Oﬂdnla priva PHEtUPOVA
Email havpet@seznam.cz 5o Phznani el i
i ’ - g Vykazy O rapis.
Inicily PH - Odvody () zépis a modifikace viastnich
Profi m ) ehpis a modifikace viech
W) viechna (vletng mazdni)
Heslo Zménit
R Piistup ke rvolené firmé.
Automatické prinlaseni [ . :
Informaéni plocha ¥ HEX e 2ient
b Priva rvolené vitve
Automatické sktuslizace 9]
| Stafeni aktunlirace O Kopirovat Vioat
|+ | = | & Poznimiy|
] nicidly | Usivatel I Piné jména =
10 e Petr Novacek z
2 |C pH Petra Havlickové ¥
(2/2) Petr Novicek o ¥
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Do agendy PFistupova prava ma pristup pouze administrator systému ozna-
ceny jako uzivatel Admin. Program pfi prihlaseni uzivatele nevyzaduje zadani
uzivatelského hesla do té doby, nez je heslo zadano u administratora.

Administrator

Administrator je programem definovany uzivatel s neomezenymi pravy. Jeho
jméno je Admin a inicidly @ (zavinac). Po instalaci programu a jeho spusténi
je uzivatel automaticky administratorem bez vstupniho hesla. Sprava uzivatell
ajejich prav je tedy vypnuta.

Aktivace systému prav

Systém uzZivatelskych prav se aktivu- Prinlaseni uzivatele B
je pfifazenim hesla uzivateli Admin
pomoci volby Zmeénit. Poté se pfi ka-
zdém spusténi programu musi kazdy
uzivatel prihlasit jménem a volitelné
i heslem.

Zadejte jméne ubivatele programu TAX. oK

Jméno ubivatele Petra Haviickovi Konec

Hesle

Uzivatel

Uzivatel je definovan zapisem do agendy PFistupova prava. Kazdy uzivatel ma
jméno, kterym se prihlasuje do systému, a inicialy. Tyto inicidly budou uvedeny
u kazdého priznani, které tento uzivatel zapsal nebo modifikoval. Dale Ize uvést
plné jméno uzivatele pro tisk zpracovaného pfiznani, telefon, e-mail a volitelné
i vstupni heslo. Inicidly uZivatele aktualné pfihlaSeného do programu jsou in-
dikovéany ve stavovém fadku. Jméno a prava uzivatele k otevienému pfiznani
zjistite tak, ze nad panel uZivatele ve stavovém fadku najedete kurzorem mysi.

BANKOVNI UCTY
Agenda Bankovni tcty slouzi pro zapis bankovnich Gctd, které pouziva vybra-
ny poplatnik.

5 TAX Profi - Petr Novcek - [Bankovnf téty] - olEN
fiSibor | Nactewen Bimdal Odvedy Zémsm Njpovids
LI I R L A R=RN - =R

Bankovni Uget

Ziotka KB Mena | CZK Homebanking Sluzba KB =
Cistoctu | 194660350217 Viastnik | Petr Novadek
Bl 0100 = KumerCni banks Ulice, &p. | Dolni H

58601 Khlava 1 -
IBAN €263 0100 0000 1946 6035 0217 P3G, obec

SWIFT KOMBCZPP

il EAR it ] 18 - — —
1T EE 1sc0s50217 0100 Komeréni banka

2o & 1800050703 0800 Ceckd spofitelnn

K ¢ > |

(1/2) Petr Novicek ® (o) EDIT
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18 | PFiruéka uzivatele Dariova pfiznani TAX

Zadate-li Cislo bankovniho uctu, TAX pfi jeho ukladani zkontroluje, jestli odpo-
vida normé CNB. V pfipadé, Ze tomu tak neni, vas program na tuto skute¢nost
upozorni. Pokud vyuzijete moznost nacteni poplatnika ze systému POHODA,
budou bankovni Gcty prevedeny ze stejnojmenné agendy. Ke kazdému zaloze-
nému Uctu lIze pfiradit sluzbu homebanking.

HOMEBANKING

Agenda Homebanking slouzi k nastaveni sluzeb elektronického platebniho
styku, které jsou vyuzivany u aktualniho poplatnika. Nezbytnym krokem pro
bezchybné fungovani sluzby homebanking je pfifazeni vytvorené sluzby ban-

kovnimu G¢tu v agendé Bankovni tcty.

VOZIDLA

Pokud budete vystavovat pfiznani k dani silni¢ni, zaved'te jednotliva vozidla do
této agendy. Vyplnte pozadované informace o jednotlivych vozidlech, protoze
na jejich zakladé bude vytvoreno danové priznani a vypoctena zaloha na dan.

Pokud pouzivate program GLX, resp. program POHODA, je mozné provést pre-
vod Udaju o vozidlech z vybrané databaze. Po zvoleni povelu Zaznam/Import
z programu GLX, resp. Import z programu POHODA se naimportuji Gdaje
o vozidlech potrebné pro vypocet silnicni dané. Tuto moznost obsahuje pouze
varianta Profi.

2 TAX Profi - Pels Novacek - Vozidla] - olE
i Soubor Mastaveni Phznsni Qdvody Zomam  Nipovéda
I TR T 1Y LR A= - = R=R=Td|
Voridlo Agendy
Typ Soukromé v SPZ | E-21-66 Interni oznageni  Opel Vectia -y
Znatka | Opel Veclia 005201 [y Vordig
Popis UM [w
v
Druh 1 v | osobni
Uprava | 56/6 ~| s6odst6 Objem motoru 1900 Rokwroby | 2010
Osvob. v Hmotnest 0 Sedadla H
0-270 Mipravy 0 Spotfeba | 67
oratrn G Do Drush sarby Roéni w0
* | | i prominuti dane| P Poznsmiy |
I  ornafeni w7z | Fnnékn [ Db | Zabanent | Myfazeni [T
=) JE-21-66 Opel Vectra 1 v
2 [ Skoda Octavia JH-22-44 Skodla Octavia 1 ‘,‘
< >
(1/2) Petr Novdek @ Veechna (v} EDIT

Pri zaloZeni Pfiznani k dani silni¢ni jsou do priznani prenesena vSechna vozi-
dla kromé téch, u nichz obdobi nastavené v polich Zafazeni a Vyfazeni neza-
sahuje do zvoleného zdarovaciho obdobi. Udaje v pfiznani je mozné aktuali-
zovat povelem Aktualizovat vozidla, ktery najdete v nabidce Zaznam.
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Program umoznuje omezit rozsah zobrazenych vozidel pouze na ta, kterd jsou
skutecné v provozu. Rozsah zobrazeni Ize pfepinat po stisknuti pravého tlacit-
ka mysi nad panelem zaznamu ve stavovém radku, a to zvolenim jedné z moz-
nosti Véechna/Ve stavu.

Kby hank
[Konstantni symboky
SEZNAMY Bredcil 213
V nabidce Nastaveni/Seznamy naleznete napfiklad [l
seznamy kodU bank, preddisli uctl pro odvod dani, ka- T

tastralnich Gzemi ¢i ekonomickych ¢innosti (CZ-NACE).

Katastraini Gzemi
Eksnomické &innosti (CZ-NACE)

8 Adresar poplatnikd (CTRL+A)

V programu TAX je mozné zpracovat dafiova priznani pro poplatniky, ktefi ve-
dou Ucetnictvi v ekonomicko-informacnim systému POHODA, i pro poplatniky,
ktefi nejsou Ucetni jednotkou nebo vedou Ucetnictvi v jiném systému.

Agenda Adresar poplatnikt eviduje jednotlivé danové poplatniky. Ty je moz-
né prevést z programu POHODA nebo zadat ru¢né.

@ TAX Profi - [Adresaf poplatid] - oW
{ G5 Otevit poplatnika  Dntabdre  Archiv  Uddlosti Komunikace  Zémnam  Nipovéda
P seR a0 d ki LY ARERS " T RemPm |
Fyzicki osoba _ Agendy
Fima Novadek Pei Finanén Gisd | FU) pec Kraj Vysodina ]
Phimeni Novidek (2] UsP v Jiblid.
jménc,tigl | Pewr Zdrwvotnipo.  VZP fikiava = Adesdé poplitt)
- - . 0552 0352 Jhlava =
’2" P il Uetnietui Dafowi evidence Ol -
L3 o a1 = S Hlavnidinnest  Univeredlnd smiristatieni Einmost =
,adresa [ korespondenéni  podnikini / =
E-muil, mobil | infopemovaceker 603 741 288 o CZeaT65432 (173 KB [
Teleton, fax 567 452345 567452 346 [ 9875432 Zahdjeni | 01022006
Souber SHTES32 tax Fodnéfila | TEOS143645 Stitni phisl. | CR
Shupiny | vsosmz RSO o pasu
+ X x=Ano II:I Udilosti| B Kontakty| B Oschy| © Vystavens plimini] €3 Dekumenty] B Pammimicy |
X Fima € Rodné &in s
1 Novhiek Pets 96765432 TEOS14/3645 =
i) o ~

U jednotlivych poplatnikd je mozné evidovat udalosti, kontaktni osoby, rodin-
né prislusniky, spolupracujici osoby a G&astniky sdruzeni u fyzickych osob, vy-
stavena pfiznani a také organizovat dalsi dokumenty v elektronické podobé,
které souviseji s danym poplatnikem.

ZAVEDENI POPLATNIKA
Poplatnika zavedete do programu pomoci povelu Vlozit, stisknutim klavesy
INSERT, nebo kliknutim na ikonu (4. Tento povel spusti Priivodce zavedenim
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adres poplatniku, ktery umoz-
fAuje zvolit pozadovany zpisob
zavedeni poplatnika.

Prlivodce se automaticky otevre
i pfi prvnim spusténi programu.

NACTENi POPLATNIKU
Z PROGRAMU POHODA
Pred nactenim poplatnikd
z programu POHODA je nutné
nejprve v agendé Nastaveni/
Nastaveni programu v sekci

Danova pfiznani TAX

Privodce zavedenim adres paplatnid B
Frivodce zavedenim adves poplatmil .
A NACTENT POPLATNIKD Z PROGRAMU POHODA
@) Faten jednd firny]
Heoenad: i irern
. RUCHI Z4LOZENT NOVEHO POPLATHIKA
) Fysick osoba
) Prienicks asoba
. PREVOD EXISTUICICH DAT
Fievod jedné databize
() Hremadr pievod databizi
Zuske typ a pokraduite tlacitkem ‘Dl Privadce predZasné ukondite taditkem ‘Stoma’.
Dalei > Stome Népovids

XML komunikace zatrhnout volbu Umoznit komunikaci s ekonomickym
systémem POHODA a zadat prihlasovaci jméno, pripadné i heslo pro XML ko-
munikaci. Zkontrolujte také instalacni adresar ekonomického systému POHODA.

Privodee zavedenim adres paplatnikd [ = |
Privvodce zavedenim adres poplatniki

Poté na prvni strané Privodce
zavedenim adres poplatnikt
zvolte, zda chcete nadist jednu
firmu, nebo hromadné vsech-
ny firmy zavedené v systému
POHODA. Na druhé strané
pravodce zkontrolujte, pfipad-
né zménte cestu k instalacni
slozce programu POHODA, ze
kterého chcete provést nacteni
poplatnikd.

Imgort adres poplatnid 2 dstabdze Getnich jednatek ehonomického sysému POHODA.

Zveie instaladn sictku programe POMUDA. Po stk tyétks Talk budete mit motnost rvolit
pedadavand firmy.

Instalaéni stoficn:
C:Abrogram Files S TORMWARE Pohoda' Dats =]

< Zpkt [T Saeme Népevids

Na treti strané priivodce zvolte

firmy, které chcete do programu TAX nacist. Po kliknuti na tlacitko Dokoncit
provede TAX import adres poplatnikl z databaze Ucetnich jednotek v systému
POHODA.

Nékteré udaje je nutné po prevodu doplnit ru¢né. Jedna se napriklad o infor-
mace o détech a manzelovi/manzelce, pokud na né poplatnik bude uplatriovat
slevu na dani. Déle se doplruji Udaje o spolupracujicich osobach a Gcastnicich
sdruzeni.

RUCNI ZALOZENi POPLATNIKA
Pokud s programem TAX nepouzivate zaroven systém POHODA, mlzete po-
tfebné Udaje zapsat ru¢né.
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Na prvni strané prdvodce zvolte, zda chcete do programu TAX zavést fyzickou,
Ci pravnickou osobu, a kliknéte na tlacitko Dalsi.

Na druhé strané privodce Privodce zovedenim sdres poplatnki L=
kliknéte na tlacitko Dokoncit Prwodce zavedenim adeespopltni

a ve formulafi agendy vypli-
te vsechny potfebné udaje.

A MACTEN] POPLATNID Z PROGRAMU POHODA

1 NaZtenijedné firny

Informace o ¢lenech rodiny, e
s s s Ve 8. RUCNI ZALOZENT NOVEHO POPLATHIKA

spolupracujicich osobach ¢i e
Ucastnicich sdruzeni uvedte na e ——

. v . PREVOD EXISTUICICH DAT
zalozku Osoby. Plevadjadné daabiae

Hromadny plevod databizi
Zuohetyp a pokratujte tagitkem Dalir, Privodce pieddasn ukondite tditkem ‘Starne’,

MOZNOSTI AGENDY
ADRESAR POPLATNiKU

[ Stome Népovids

Pole Skupiny

Pomoci pole Skupiny je mozné zaradit jednotlivé poplatniky do skupin, napf.
podle toho, kterd danova pfiznani pro né vystavujete. Evidence slouzi prede-
vsim pro vybér pozadovanych poplatnik{.

Zalozka Udalosti

Ke kazdému poplatnikovi Ize zaznamenavat potrebné informace libovolného
typu, kterym fikdme udalosti. Udalosti k danému poplatnikovi jsou pfistupné
prostrednictvim zalozky Udalosti v agendé AdresaF poplatnikt nebo z nabid-
ky Udalosti.

Novou udalost vlozite k vybranému poplatnikovi povelem Vlozit udalost
nebo pfimo na zalozce Udalosti, a to kliknutim na novy radek.

Néapln evidence udéalosti zavisi na konkrétnich potfebach kazdého uzivatele
programu. Jako pfiklad Ize uvést zapis z jednani na finan¢nim Gradé, zazname-
néni dilezitého telefonniho hovoru nebo zépis o uzavreni smlouvy s dafiovym
poradcem.

Udalost tykajici se vice poplatnikd najednou Ize vlozit prostrednictvim pove-
lu Vlozit hromadnou udalost z nabidky Udalosti. Zobrazeni udalosti viech
poplatnikd je mozné prostrednictvim povelu Oteviit udalosti vSech z nabidky
Udalosti.

Zalozka Kontakty
Zalozka Kontakty otevie seznam kontaktnich osob poplatnika. Dalsi kontakt
pridate ru¢nim zapisem do nového fadku.
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Zalozka Osoby

Do tabulky Osoby uvedte se-
znam rodinnych  pfislusnikd
poplatnika, manzelku/manzela
a déti Zijici ve spole¢né domac-
nosti, na néz budete uplatfovat v dafiovém priznani slevy na dani.

Dale na této zalozce uvedte Udaje o spolupracujici osobé, resp. o osobé, ktera
rozdéluje podil na spolecnych pfijmech a vydajich nebo podil na hospodar-
ském vysledku. U Gcastnikd sdruzeni, které neni pravnickou osobou, vyplnite
Udaje o ostatnich Ucastnicich sdruzeni. Pokud néktera skutecnost trvala pouze
¢ast zdanovaciho obdobi, vyplrite Gdaje do sloupct Od a Do.

Tabulku mé smysl vypliiovat pouze u fyzickych osob, kterym je zpracovavano
pfiznani k dani z pfijm0. U osob pravnickych neni mozné Udaje na zalozku zadat.

Udaje z této tabulky budou zohlednény v pfiznani k dani z pifjmd fyzickych
osob podle zadanych kritérii. Udaj o osobé rozdélujici pfijmy a vydaje bude
vyplnéni na tiskové sestavé Pfehled pro OSSZ.

Zalozka Vystavena priznani
Zalozka Vystavena pfiznani obsahuje prehlednou informaci o vSech vystave-
nych pfiznanich vybraného poplatnika.

+ | TX= ano | B Udilosti] B Kontakty| B Osoby @ Vystavens piznani |n Dokumenty| £ Paznimiy
I Rok | Typ Typ phanini [ omk Zikdad Celkemn Doplatek | Oficiini | Ziloha Druh zalshy
1 w3 OP  DPFO Ridne 000000 6N eEIM K 40 paloletné
2| amop  OPFO Dedaedné 150000000 233300 a2 2400 Envletnt
3 012 0P DPFO Radné 21000 064,00 24835200 248 352,00 ® 82100 Evvrtletnd
4 201 0P DPFO fisdné 1000 000,00 11082800 110 888,00 ® 44400 paloletné
5 | 2014 MM Priznindk dani z nabyti nemovitych vici fisdne 0,00 4000,00 400000 I 0

Konkrétni pfiznani Ize pfimo z této zalozky otevfit dvojklikem mysi nebo po-
moci povelu Otevfit, ktery se objevi po stisknuti pravého tlacitka mysi na da-
ném zadznamu. Z pfiznani oznacenych jako Oficialni bude vytvorfena tiskova
sestava Terminy plateb, kterou najdete po stisknuti klavesové zkratky CTRL+T
v seznamu tiskovych sestav v agendé AdresaF poplatniku.

Zalozka Dokumenty

Zalozka Dokumenty otevie okno s dokumenty pfifazenymi k aktudlnimu po-
platnikovi nebo udalosti. Dvojklikem mysi soubor otevrete v aplikaci, ve které
byl vytvoren. Po stisknuti pravého tlacitka mysi se nad vybranym souborem ote-
vi'e mistni nabidka s dalSimi povely, podobné jako v Prlizkumnikovi Windows.

Okno obsahuje tlacitka a povely pro manipulaci se soubory. Dokumenty se pfi-
fazuji povelem Zaclenit soubory. Soubory Ize také pretahovat mysi mezi ok-
nem slozky a Prizkumnikem Windows.
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Zalozka Poznamky
Zalozku Poznamky je mozné vyuzit pro vlozeni libovolné dal$i pozndmky k vy-
branému poplatnikovi.

Komunikace
Kromé informaci o jednotlivych poplatnicich nabizi Vyhledat na internetu
Adresai poplatnika funkce usnadnujici komuni- Novy hover
kaci uzivatele programu s jednotlivymi poplatniky. || Mové zprava
Tyto funkce najdete v hlavni nabidce Komunikace. Hromadna zpréva
lfg Hromadna korespondence
=} Adresy do Outlocku

POVELY NABIiDKY DATABAZE

Sprava databazi

Spréava databazi umoznuje provadét zalohovani a Udrzbu databazi poplatnik{.
Spréavu databazi provedete prostrednictvim povelu Databaze/Sprava databa-
zi v agendé Adresai poplatniki. Prostiednictvim vyvolaného pravodce zvo-
lite pozadovany rozsah a typ operace, které chcete provést. Udrzbu databéaze
doporucujeme provést v pfipadé, Ze se pfi praci s databazi poplatnika objevi
chybové hlaseni ¢i jiny problém.

Zabezpeceni databazi

Tato funkce provede zabezpeceni databazi proti neopravnénému pfistupu z ji-
nych program, nez je danovy software TAX. V prdvodci je nutné zvolit rozsah
a typ pozadovaného zabezpeceni.

Sprava licenci

Prostrednictvim povelu Sprava licenci je mozné pfidavat nebo odebirat licen-
ce k pouzivani programu TAX v siti. Pfi zakoupeni programu TAX ziskavate za-
kladni licenci pro jednoho uzivatele. Pokud chcete program pouzivat sitové, je
nutné k této zakladni licenci zakoupit tzv. pridavnou sitovou licenci CAL, a to
pro kazdého dalSiho uzivatele, ktery bude k programu pfistupovat souc¢asné
s vami. Pocet licenci je kontrolovan pfi kazdém spusténi programu. Pouzivani
programu v siti umoznuje pouze varianta TAX Profi.

Otevrit aplikacni adresar
Tento povel otevre slozku, ve které mate program TAX nainstalovan.

Oteviit datovy adresar

Prostfednictvim tohoto povelu je mozné otevrit slozku, ve které mate uloze-
na data (tzn. databaze jednotlivych poplatniki evidovanych v agendé Adresar
poplatniku).

POVELY NABIDKY ARCHIV (pouze ve varianté Profi)
Pomoci povelu Archiv pfiznani oteviete agendu, ve které najdete vystavena
pfiznani vSech poplatnik(. Pomoci nastaveni sloupcd v tabulce agendy mizete
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vybirat pozadované Udaje, napf. viechny poplatniky, ktefi jsou povinni zaplatit
pololetni zalohu na dan z pfijm0 apod. Vybrané Gdaje Ize vytisknout prostred-
nictvim povelu Tisk tabulky, ktery najdete v nabidce po stisknuti pravého tla-
Citka mysi v tabulce agendy. Vybranym poplatnikdm muzete prostrednictvim
povell z nabidky Komunikace zaslat e-mail ¢i vytvorit a nasledné odeslat do-
kument pomoci povelu Hromadna korespondence.

POVELY NABIDKY UDALOSTI

Otevrit udalosti

Prostfednictvim tohoto povelu oteviete agendu Udalosti se zaznamy pro vy-
braného poplatnika. Povel Otevfit udalosti je také pristupny z mistni nabidky,
ktera se otevre po stisknuti pravého tlacitka mysi na zélozce Udalosti.

Oteviit udalosti vsech

Udalosti se zaznamy vSech poplatnikd zobrazite prostfednictvim povelu
Oteviit udalosti vsech. Pokud jste predtim proved|i vybér poplatnikd, je tento
vybér respektovan.

Vlozit udalost

Pomoci tohoto povelu provedete k aktualnimu poplatnikovi zapis do agendy
Udalosti. Povel je pfistupny v agendé AdresaF poplatnikt z nabidky Udalosti
a také z mistni nabidky, ktera se otevre po stisknuti pravého tlacitka mysi na
zalozce Udalosti. Ke kazdé udalosti Ize pfifadit souvisejici dokumenty, a to po-
moci zalozky Dokumenty.

Vlozit hromadnou udalost

Tento povel otevie agendu Udalosti v rezimu hromadného zapisu. Formular
je nadepsan Hromadna udalost a v poli Firma je uveden pocet poplatnikd, ke
kterym bude vytvoren zéznam udalosti. K hromadné udalosti Ize pfifadit jeden
dokument pomoci zalozky Dokumenty, k jednotlivym udéalostem se uloZi jeho
zastupce. K hromadnému zapisu dojde pfi ulozeni zaznamu.

Priznani
ZALOZENi RADNEHO DANOVEHO PRIZNANI

Otevieni poplatnika
Pred zaloZenim danového pfiznani je nutné otevrit poplatnika, jemuz chcete
vystavit pfiznani.
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Poplatnika oteviete v agendé AdresaF poplatnikii bud” dvojklikem mysi na
prislusném radku, povelem Otevf¥it poplatnika v levém hornim rohu obrazov-
ky, nebo stisknutim klavesy ENTER na radku pfislusného poplatnika.

Podobné jako v programu POHODA se objevi modra informacni plocha, ktera
obsahuje zékladni Udaje o poplatnikovi a sekci Dafiovy kalendar s nejblizSimi
terminy.

Zalozeni fadného pfiznani [Bwnani|
V nabidce PFiznani zvolite prislusny typ dané, k niz Daii z pijmd Ctri+D

Zavisla &innost

chcete vystavit pfiznani. Nové pfiznani zaloZite v jed-

notlivych agendach klavesou INSERT, pfipadné iko- ‘Rf;;::':smm,w

nou pro novy zaznam nebo pres nabidku Zaznam/ Piehled o penéinich tocich
Editace/Vlozit. Zobrazi se Priivodce zavedenim Il el
pfiznani. Ve vyklopném seznamu na prvni strané Dafi 2 piidant hodnoty Ctrl+H
pravodce vyberete zdanovaci obdobi, za které pri- Daf darovaci

Dan dedigka
Dan z nabyti nemovitych véci
Dan z nemovitosti’

znani sestavujete.

Potrebujete-li vystavit danové priznani za ¢ast zda-
novaciho obdobi (DPFO, DPPO), zatrhnéte volbu Za e
cast obdobi a ve vyklopném seznamu vyberte zda- Registrace

novaci obdobi, za které chcete pfiznani vystavit.

Silnicni dari Ctrl+§

Pokud chcete z predchoziho Privodce zavedenim piiznini kdani 2 pijms L]
pfiznani prevést Udaje o ztra- rbvodcs ovelosin st ot ©
téCh VZnikI)’/Ch v minUIyCh Zda_ Bude sakodeno nové pizndni dand 2 pijmd. Viyberte sdsfovaci obdobi s na ndsleduiici strand volte
novacich obdobich  (DPFQO, | ik
DPPO) a hodnoty z tabulky da- =il
nové evidence (DPFO), nechte S -
zatrzenou volbu Prevod z mi- s ditabdots o
nulého obdobi. Podminkou | T
pro prevod je, aby pfiznani
z minulého zdanovaciho obdo- || T omemsa et S T
bi bylo oznacené jako Oficialni.

Bitznini DFFO -

Rok m: v

Dalii> Steme Népovids

V pfipadé dané z pfijm0 zvolte
na dalsi strané prdvodce zplsob zavedeni dat do pfiznani.

Pro zpracovani pfiznani k dani z pfijm0 fyzickych ¢i pravnickych osob mlzete
vyuzit moznosti Automatické zavedeni vstupnich dat z programu POHODA.
Data budou prevedena z instalacniho adreséare programu POHODA uvedeného
v agendé Nastaveni/Nastaveni programu v sekci XML komunikace. V pfipa-
dé, Zze mate program POHODA nainstalovany na jiném poditadi nez program
TAX, zvolte moznost Nacteni dat z XML souboru pfipraveného programem
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POHODA. V tomto pfipadé je Privadce zavedenim piiznani kdani 2 pijms -1
nutné pred nactenim dat v pro- Priodee savedenim phaninik e 2 TimG ©
gramu POHODA nejprve zvolit

povel Soubor/Datova komu- B et Do eg i i et vadt .
nikace/XML export pro TAX. s hvedan s o e POV

Neméte—ll program POHODA (Pohoda: C:\Program Fibes\STORMWARE\P OHOOA_T00)

o programen POHODA

k dispozici, zvolte moznost
Rucni zavedeni vstupnich
dat. Po kliknuti na tlacitka DalSi

a Dokondit se otevie agenda Hrisr oo IO Sl
pro zpracovani pfiznani.

<Zpkt Dali> Steme Népovids

V nové zalozeném pfiznani bu-
dou predvyplnény identifikac-
ni Udaje o poplatnikovi podle Gdaji zadanych v agendé AdresaF poplatniku.
V pfipadé zavedeni dat z programu POHODA budou automaticky nacteny Gda-
je potiebné pro zpracovani pfiznani k dani z prijma.

Spravnost importu dat z programu POHODA je nutné prekontrolovat, aby vio-
Zené Udaje odpovidaly skutecnosti.

ZALOZENi OPRAVNEHO A DODATECNEHO PRIZNANI

Opravné pfiznani zalozZite v agendé pfislusného Kopie phizndn k DP BEY
druhu dané pomoci klavesové zkratky CTRL+K, || zione s paninitvorentho epi

kterou pouzijete na radku fadného pfiznani.

Druh piizmini __ﬁ_,dpé -
Radne
. 7 o Vs, . v Lo’ Oprmnd
Stejnym zplsobem vytvofite i pfiznéni doda- [ﬁ'm':i
oK Stomo Hépoveda

tecné a v pripadé dané z nemovitosti i pfiznani
dil¢i. U dané z nemovitosti mlzete navic zvolit
obdobi, za které chcete pfiznani vystavit.

V otevieném pfiznani provedte opravy a formuldf vytisknéte, resp. jej znovu
elektronicky podejte na portal danové spravy.

ZRUSENi DANOVEHO PRIZNANI
Vytvorené pfiznani je mozné smazat kldvesovou zkratkou CTRL+DELETE.

VYTVORIT ZAVAZKY/POHLEDAVKY

Povel je k dispozici v agendé Dafi z pFijmu. Otevie Privodce vytvofenim za-
vazkua/pohledavek, s jehoz pomoci vytvorite zavazky nebo pohledavky odvo-
du i preplatkd na dani z prijmU (resp. socialnim a zdravotnim pojisténi) a na
platby zéloh na nasledujici zdafiovaci obdobi. Povel Vytvofit zavazky nalezne-
te také v agendé Daii z nemovitych véci.
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UZAVRENi DANOVEHO PRIZNANi

Povel je pfistupny v agendach priznani v nabidce Zaznam. Jeho pouzitim ma-
Zete plné zamezit Upravam zvoleného priznani, a tak zabezpecite Udaje proti
nechténym zménam po odevzdani pfiznani. Skutecnost, Ze pfiznani bylo uza-
vieno, spolecné s datem, kdy k uzavreni doslo, indikuje pozndmka v horni ¢asti
formulare zadznamu. Pfed zvolenim funkce pro uzavreni pfiznani je nutné do-
koncit jeho editaci, tzn. ulozit. Na rozpracované pfiznani program upozorni
a nedovoli jej uzavrit.

Zaskrtnutim pole Vytvofit za- Uravien! prznsnl K DP | |}
vazky/pohledavky  mUzete Usavteo lanid kP @
zéroven s uzavienim pfiznani
vystavit zévazky nebo pohle-
davky odvodu ¢i preplatkd dani

Zde mitete uzaviit vokené phizndni OP,

) zaviit detiove pimnan

Tv v L Datum oeadans | 2003200 v ] vytvaarit zavaziy/ pohlednviy
a pojisténi do agend Zavazky e 0z ok chcin
a Pohledavky.
Zru§it uzav‘l‘enl’ Pﬁznéni - Budé uzavienc prandni k dani 2 pijmu. Po uzkwieni i nebude mofné provadét 2idné Upravy,

Tato funkce opét pIné zpfistup-
ni zvolené pfiznani. Po zruseni
uzavieni je mozné provadét . Lt e (oo
ve formulafi zmény. Zrusenim

uzavreni nebudou smazéany vystavené zavazky nebo pohledavky. Ty je nutné
z pfislusné agendy smazat rucné, a to kldvesovou zkratkou CTRL+DELETE.

. Ziznam
AKTUALIZOVAT POPLATNIKA — g :
Pokud jste provedli zmény v agendé Adresai po- Oznaceni »

platniki a chcete, aby se provedené zmény promitly st R

do jiz vystaveného pfiznani, pouzijte povel Zaznam/
Aktualizovat poplatnika. Povel provede v daném pifi-
znani aktualizaci Udajd o poplatnikovi podle Gdaji uve-

Qteviit piznani

[ Aktualizovat poplatnika

Podat elektronicky...

; . LT A Podat Prehled OSVC...
denych v agendé Adresar poplatnik. T
. P - Vytvoiit zévazly/pohlediviy..
OFICIALNI PRIZNANI Uzaviit priznani...
Hotové pfiznani, které budete povazovat za kompletni
< , v . . e sp s Ziznam
a spravné, oznacte pomoci povelu Oficialni. Z takto T
v G Ve e v . s Ltditace
oznacenych pfiznani bude vytvorena tiskova sestava Ommaceni :
Terminy plateb, kterou naleznete v agendé Adresar Vybar .
poplatnikﬁ Oteviit piiznani
Aktualizovat poplatnika
V kazdém zdanovacim obdobi je mozné oznacit jako Podat elektronicky...
. a1 . v s . v . Podat Prehled OSVC...
oficialni pouze jedno pfiznani, které nasledné vstoupi S
| Oficidlni

do agendy Archiv. Pokud chcete oznadeni zrusit, zvol-
- . oz . Vytvoiit zdvazky/pohledivky...
te znovu povel Zaznam/Oficialni. b p,ima.:ﬁ"" Y
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ELEKTRONICKE PODANI PRIZNAN =

Ceska darova sprava umoznuje elektronické podani | 1 ratce 5
pfiznani k DPH, vcetné vypisu z evidence pro danové Oznateni D
Ucely vedené podle § 92a zakona o dani z pridané hod- E‘E‘T‘

noty, dale souhrnného hlaseni, pfiznani k dani silnicni,

AP . " PV , Aktuslizovat poplatnika
pfiznani k dani z nemovitych véci, pfiznani k danim el

v o .y L. M v o iy L sy [ Podat elektronicky... ]
z pfijma, vylctovéani dané z prijma, vyGctovani srazko- Dot PRI CRIE
vé dané ¢i obecnych pisemnosti. Program umozZriuje e
elektronické podani pfislusnych typl pfiznani pro- Wytvolit ivadkylpohicdivyr
stfednictvim povelu Zaznam/Podat elektronicky... Uzavit priznan...

Umistéte kurzor do fadku pfiznani, které chcete odeslat, a zvolte uvedeny po-
vel. Ten vyvola Pravodce pro elektronické podani pfiznani.

Na prvni strané prdvodce zadejte Cislo financniho uradu, Cislo Uzemniho pracovi-
$té a Cislo hlavni ¢innosti podle ciselniku CZ-NACE. Tlacitky Otevfit €iselnik mG-
Zete otevfit internetové stranky,

kde Ize ¢islo Uzemniho pracovi- | Priivodos pro elekironické podénd DPH ﬂ‘

$té a hlavni ¢innosti vyhledat. Pty sl il PN h‘

Po kliknuti na tlacitko Dalsi se

vytvofi datovd véta podani ‘:::“f:;*"’“““’"’“"*"“"""“”“"'

a nasledné budou zkontrolova- Fats Sl el ok 4#0-Fllpro Kol v

ny vstupnil]daje. Zadete itlo Gramnho pracoviis 2901 | Otewta Ziselnik
Dopirite &isla hiawnich Einncali die Eissiniku CZ-NACE 821100

0| OrevPit Siselnik

Na dalsi strané privodce bude-
te vyzvani k zadani slozky a na-
zvu souboru pro uloZeni dato-
vé véty. Program vam nabidne
nézev souboru ve tvaru dan-IC- ¢ [ ot Soms. | | Nipovkda
-rok, za néz se pfiznani podava
(napr. DPFO-98765432-2014), ktery mizete zménit podle potreby. Pokud bu-
dete chtit piznani ihned odeslat na portal Ceské dariové spravy, je nutné zvolit
podpisovy certifikat. Volitelné miZzete zadat e-mail pro zasilani informaci o zmé-
nach stavu zpracovani.

Pokud nechcete pfiznani ihned odeslat, zruste zatrzeni volby Odeslat na por-
tal Ceské dariové spravy. Po kliknuti na tlacitko Dalsi bude do nastavené sloz-
ky vytvoren XML soubor, ktery mizete pozdéji odeslat pomoci internetovych
stranek Ceské dafové spravy, kde staci vybrat pfislugny tiskopis a zvolit povel
Nacteni souboru.

Podnikatel (fyzicka osoba) mize také podat elektronicky Pfehled o pfijmech
a vydajich OSVC, a to prostrednictvim portélu Verejné rozhrani e-Podani (VREP).
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Elektronicky podana pfiznani se v programu TAX eviduji v agendé Elektronicka
podani, kterou naleznete v nabidce Soubor. Po pfimém odeslani jednotlivych
typll pfiznani na portal Ceské darové spravy, resp. na portal Verejného rozhrani
e-Podéani (VREP) se automaticky vytvori zaznam do této agendy. V pfipadé, ze
vytvoreny XML soubor nacitate na portal Ceské darové spravy ruéné, je nut-
né zaznam o podani pfiznani do této agendy zaznamenat pomoci Privodce
importem potvrzeni elektronického podani vyvolaného klavesou INSERT.
Tento prdvodce umozni nacist soubor ...-potvrzeni.p7s, ktery najdete ve slozce
zvolené v pravodci elektronickym podéanim priznani. Pomoci povelu Zaznam/
Nacist stav z centra mUizete kdykoli zjistit stav uskutecnéného podani.

Zaznam

AKTUALIZOVAT VOZIDLA (DS)

Tento povel naleznete v agendé Silni¢ni dan v nabid-

Editace »
ce Zaznam. Jeho prostiednictvim promitnete zmény Oznaeni ,
provedené v agendé Vozidla do jiz vystaveného pfi- Uybér 4
znani. Do pfiznani se prenesou vozidla nové zadana Oteviit piiznani

a vozidla, kterd jiz v agendé nejsou, budou z pfiznani
vymazana. Vkladani ¢i mazani vozidel ovliviiuje rovnéz
obdobi, v némz vozidlo podléhéa dani silni¢ni. Obdobi
je zadéano v polich Zafazeni a Vyfazeni v agendé
Vozidla.

POKYNY K PRIZNANI{
Funkce je pfistupna v nabidce Napovéda v agendach
jednotlivych pfiznani. Jejim prostfednictvim si otevie-
te pokyny Ministerstva financi k pravé zpracovavané-
mu danovému pfiznani.

TISK SESTAV

Vytvorfena pfiznani za jednotlivd zdanovaci obdobi
mUzete kdykoliv vytisknout na formulaf platny v pfi-
slusném zdanovacim obdobi. Kromé samotnych pfi-
znani je mozné vytisknout celou fadu pfiloh k jednot-
livym druhdm pfiznani.

Tisk pFiznani

Aktualizovat poplatnika

Aktualizovat vozidla |

Podat elektronicky...
Oficialnr

Uzavfit pfizndni...

Npovéda

[2]| Témata napovédy

Jak pouzivat napovédu

Pokyny k priznani ]

Objednat...

Objednat na webu

Pravni predpisy

Zakaznicka podpora
STORMWARE na webu
MNejéastéjsi otizky a odpovédi
Vzdalena pomeoc
Automatické aktualizace ...
Altualizovat

Aklivuval

0 aplikaci...

Oteviete agendu pfiznani a zvolte pfiznani, které chcete tisknout. Stisknéte kla-
vesovou zkratku CTRL+T nebo kliknéte na ikonu 5. Vyberte ze stromu tisko-
vych sestav pozadovanou sestavu pfiznani, pfipadné prilohu k pfiznani, kterou
chcete vytisknout.

V levé ¢asti dialogového okna Tisk nastavte pocet kopii a pripadné dalsi para-
metry tisku.
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Kliknéte na tlacitko Vytisknout [ Tisk L
nebo nejprve na  tlacit- | e el e | b e a8a
ko Nahled. Pomoci tlacitka Tt wismyomazises || 0

Vsechny sestavy je mozné &g j

vytisknout najednou pfiznani ~F o

véetné pfiloh. Tiskové sestavy | ... " D beaae

je mozné také exportovat do | owes a2

formatu PDF a v tomto forma-
tu je odeslat e-mailem.

Hisded ikt | | sechny sestoey POF [+ | stene [I—

ZALOHA SESTAVY

Sestavu pfiznani Ize z nahledu
ulozit do souboru prostfednictvim ikony & nebo klavesovou zkratkou ALT+Z.
Soubory tiskovych zéloh se ukladaji do adresare Tisk/Zalohy. Zalohovanou
sestavu lze kdykoliv znovu oteviit pomoci povelu Nacist tiskovou zalohu
z nabidky Soubor/Zalohovani. Z nahledu je pak mozné sestavu vytisknout
v jeji pdvodni podobé.

Tiskové zélohy Ize vyuzit k zasilani sestav e-mailem a také k archivaci jednotli-
vych druh( pfiznani.

Zalohu sestavy pfiznani mGzete poslat komukoliv e-mailem spolu s odkazem
na stranku www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory. Odtud si pfijemce mUze
stahnout prohlize¢ REPORT Viewer, diky némuz si mlize sestavu zobrazit i vy-
tisknout, i kdyz nevlastni program TAX ani systém POHODA.

Odvody

ZAVAZKY

Agenda slouzi k evidenci zavazkd tykajicich se odvodd dani a pojistného.
Zavazky je mozné vytvorit automaticky zatrzenim pfislusné volby pfi uzavirani
pfiznani nebo je do agendy Zavazky vlozit ru¢né. Zavazky Ize vlozit do prika-
zu k Uhradé a ten poté odeslat v elektronické podobé do banky. Zavazky je
také mozné pomoci povelu Zaznam/Export zavazku exportovat do progra-
mu POHODA. Nastaveni exportu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni
programu.


www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory
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Druh | DzP - zsloha v Detum 200320 | Uiad  [FUpro Kraj Vysoting =

Splatno | 16062004 (o] et 721-67626681 0710 &
Iet Dad 2 piijmi (pololetni ziloha) 1/2 Varsym. | TE05143645 Konstsym. 1143 =
Cistka 2740000 | K& Piikaz Forma  phikazem | =

+ X X=dno |Dlwimky|

X Datum Splatno. Tet Urad Celkem =
1 |N 16.06.14  Dan z phjmd (pololetni zéloha) 1/2 FU pro Kraj Vysodina 2740000 A
2 R 200814 151214 Dan 2 phijmd (pololetni zéloha) 2/2 FU pro Kraj Vysodina 2740000
3R 00 01.0414 Odvod danézphimd FO/2013 - doplatek  FU pro Kraj VysoZina 68352,00
4 _H 200314 080414 Odvod zélohy na sociblnd pojidténi 1/12 (OSSZ Jiblava 973400 =
5E mu 050215 Odvod zélohy na sociélnd pojiténi 11/12  OSSZ Siblava 973400 e
L 2003.04 08.04.14  Odvod zélohy na zdravotni pojifténi 1712 VZP Jihleve 450000 .
(1/8) Novacek Petr @ ¢
POHLEDAVKY

Tato agenda slouzi k evidenci pohledavek tykajicich se dani a pojisténi.
Pohledéavky je mozné vytvofit automaticky zatrzenim volby pfi uzavirani pfi-
znani nebo je do agendy Pohledavky vloZit ru¢né. Pohledavky je mozné
prostrednictvim povelu Zaznam/Export pohledavek exportovat do progra-
mu POHODA. Nastaveni exportu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni
programu.

PRiKAZY K UHRADE

Tato agenda slouzi k vytvareni, Upravam a tisku pfikazd k Uhradé. Pfi vytvareni
prikazu vloZite jednotlivé platby zavazkd do tabulky Polozky pFikazu, a to po-
moci povelu Zaznam/Zavazky.

iR sas 0vda Bl Do a0
Piikaz k dhad®
ticet KB = Datum zépisu 1092014 [y | Tet | Souhmna platbe
Celkern 1423400 Datumsplatnosti | 17092014 |o | Udyy
+ | % B Polodiy pikasu | B Pomimiy |
[ Cilo | Fima Cislo détu Ked banky [Konsteym | Specoym. | Vargym. | Cistla | Vriceno | A
1 ©55Z fhlava 1011-7922681 oo 18 TT24501025 e O =
V2P Jininca 201760006 0300 558 7805143645 asme 0,
00 O x
(11 Novidek Petr o

Ke vlozeni do pfikazu k Uhradé se nabizeji pouze ty zavazky, u nichz je vybrana
forma Uhrady prikazem, zaroven vsak jesté nebyly do zadného prikazu zahrnuty.

Aponpo
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Pokud banka platbu vrati, Ize po zaskrtnuti policka Vraceno v polozce pfikazu

vlozit zavazek do pfikazu znovu k opétovnému proplaceni.

Vytvoreny pfikaz k Uhradé je mozné odeslat v elektro- | Z8znam

nické podobé do banky pomoci povelu Odeslat pfi- Editace 3

kazy v nabidce Zaznam. Oznaéeni 3
Vyhér ,

| Odeslat piikazy... |
Zrudit export..

Zavazky -> Ctrl+L
Bankowni Géty -»
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