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eNESCHOPENKA

v programech
POHODA a PAMICA

O elektronickych neschopenkach jste si
pravdépodobneé jiz hodné precetli, a protoze piechod
z papirovych tiskopisu na elektronickou komunikaci
je pomérné zasadni zména, jisté Vas zajima, jak bude
eNeschopenka fesena ve VaSem programu POHODA

a ve mzdovém systému PAMICA.
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Namisto stavajicich tiskopist se musi od 1. ledna
2020 povinné pouzivat elektronicka neschopen-
ka, tzv. eNeschopenka, kterou upravuje zakon
¢.187/2006 Sh., 0o nemocenském pojisténi.
Dochazi tak k elektronizaci postupu lékare, ktery
vystavuje Rozhodnuti o do¢asné pracovni ne-
schopnosti. VSechny tdaje, které dosud na tisko-
pisech Iékar zasilal OSSZ a zaméstnavateli, bude
sdélovat pouze CSSZ prostfednictvim ePortalu
(SSZ. Sam zaméstnavatel ziska (idaje o dogasné
pracovni neschopnosti (DPN) svych zaméstnancu
z ePortalu CSSZ zpsobem, ktery si zvoli:

Zasilani oznameni o vzniku DPN do e-mailu.
Informace se odesle bez osobnich Gdajl za-
méstnance, bude slouzit pro ziskani prvotnich
informaci, Ze jeho zaméstnanci vznikla, trva nebo
byla ukon¢ena DPN.

Zasilani informaci o DPN do datové schranky,
do které budou automaticky doruc¢ovany infor-
mace o DPN. Datova zprava bude obsahovat

v pfiloze PDF i XML pro moznost automatizované-
ho zpracovani.

Vyuziti nové sluzby Data zaméstnavateliim

o doéasné pracovni neschopnosti (DZDPN),
ktera bude fungovat na principu dotaz—odpovéd'
pfes kanal VREP, jenz se v sou¢asné dobé vyuziva
pro komunikaci s CSSZ pti ptedavani elektronic-
kych podani. Sluzba umozni zaméstnavateli sta-
hovat do svého mzdového systému tdaje o DPN
a dale je zpracovavat.

Vyutziti online sluzby na ePortalu €SSZ, kde se
zameéstnavatel prihlasi do webového rozhrani
ePortalu.

Specialni agenda pro eNeschopenky

Do programu POHODA i PAMICA jsme zapracovali
novou agendu eNeschopenka, diky které budete
mit o do¢asnych pracovnich neschopnostech
svych zaméstnancl prehled a do které budete
stahovat veSkeré informace. Na zakladé zvoleného
zplisobu komunikace s CSSZ ohledné DPN bude
mozné v programu POHODA, resp. PAMICA pouzit
jednu z variant nacitani XML souborl obsahujicich
Udaje o DPN zaméstnance: zaprvé, zasilani notifi-
kaci do datové schranky; zadruhé, zasilani notifika-
ci prostrednictvim sluzby Data zaméstnavatelim

o doc¢asné pracovni neschopnosti (DZDPN);
zatteti, vyuziti online sluzby na ePortalu CSSZ.

o Zasilani notifikaci do datové schranky
Zaméstnavatel obdrzi do své datové schranky
notifikaci, ktera bude vzdy obsahovat XML soubor
obsahujici Gdaje o DPN jednoho zaméstnance.
Nejdfive bude XML soubor obsahovat vznik DPN,
po uplynuti 14 dni bude zaslana dal$i datova zpra-
va s XML souborem s trvanim DPN, u déle trvaji-
cich nepfitomnosti bude datova zprava s trvanim
DPN chodit kazdy mésic. Posledni datova zprava
s ukoncenim DPN daného zaméstnance pfijde po
ukonceni pracovni neschopnosti Iékafem.

Jednotlivé datové zpravy obsahujici XML soubor
s eNeschopenkou si stahnete do pfipravené
slozky pro eNeschopenky na svém pocitaci —jak
na to, se doctete nize.

Q Vyutziti sluzby Data zaméstnavateliim

o doéasné pracovni neschopnosti (DZDPN)
V pfipadé, Zze se zaméstnavatel zaregistruje

u CSSZ k nové sluzbé DZDPN, mize vyuZit

v programu POHODA, resp. PAMICA moznost

elektronického podani DZDPN. Nejdfive si zaslete
pozadavek na eNeschopenky za urcéité obdobi, po
ovéreni stavu podani obdrzite odpovéd'z portalu
VREP s XML souborem eNeschopenky obsahuji-
cim notifikace o vzniku, trvani a ukonceni pro vice
zaméstnancu najednou.

Jak nato? V agendé eNeschopenka si z nabidky
Zaznam zvolite povel Podani DZDPN (eNescho-
penka)..., kterym vyvolate Privodce pro elektro-
nické podani DZDPN. Na prvni strané privodce
se automaticky vyplni variabilni symbol firmy

z agendy Globalni nastaveni/Instituce z oddilu
Socialni pojisténi. Vy tak jen nastavte interval
pozadavku (tj. obdobi od-do, na které se chcete
dotazat) a zvolte certifikat, ktery mate zfizeny pro
elektronické podani DZDPN.

Na dalSi strané privodce mlzete upravit slozku

a nazev souboru pro ulozeni datové véty, zaroven
muizete provést automatické odeslani podani na
portal Vefejné rozhrani pro e — Podani (VREP), a to
zatrzenim volby Odeslat DZDPN na VREP. V tomto
pfipadé je nutné podepsat data certifikatem,
ostatné nato uz jste zvyklii z jinych podani na
VREP. Dale vypliite pole Adresa pro odeslani
podani (jak uz z jeho nazvu vyplyva, je v ném
uvedena adresa, na kterou se podani odesle)

a také pole E-mail, do kterého mUizete volitelné
zadat e-mail pro zasilani informaci o zménach
stavu zpracovani podani. Po automatickém
odeslani DZDPN na portal VREP se rovnou
vytvoii zaznam do agendy Elektronicka podani,
kde bude evidovan. Abyste mohli provést
samotny import eNeschopenek, je nutné ovérit
stav podani DZDPN. Ovéreni se provede bud



£ STORMWARE

SOFTWARE DEVELOPMENT

automaticky pfi importu eNeschopenek, nebo
ru¢né prostiednictvim povelu Zaznam/Zjistit stav
podani v agendé Elektronicka podani. Zjistovat
stav podani mlzete i opakované, napt. z diivodu
odstavky portalu VREP.

Pokud je zadost o zaslani nofitikaci za urcité
obdobi zpracovana a v programu POHODA, resp.
PAMICA je zjistény stav podani bez chyb, staci

pro stazeni eNeschopenek do programu zvolit
povel Import eNeschopenky... z nabidky Zadznam —
jak na to, se doctete nize. Portal VREP odesle

automaticky data eNeschopenek (XML soubor),
ktery spada do pozadovaného obdobi, a takto za-
slana data se pfi importu uloZi do zvolené slozky.

© Portal VREP

Zaméstnavatel ziska podrobné informace

k doc¢asné pracovni neschopnosti kazdého
zaméstnance i souhrnny piehled viech prace
neschopnych zaméstnancu. Detailni informa-

ce o jednotlivém pfipadu do¢asné pracovni
neschopnosti si bude moci ulozit jako PDF soubor
podepsany elektronickou peceti.

Import eNeschopenek

V pfipadé, Ze jiz ve svém pocitaci mate stazené
XML soubory s eNeschopenkami, které jste
obdrzeli do datové schranky, muzete v agendé
eNeschopenka provést jejich import. Z nabidky
Zaznam zvolite povel Import eNeschopenky...,
zobrazi se Prlivodce pro import eNeschopen-

ky, kde bude pfednastaveny variabilni symbol

z Globalniho nastaveni/Instituce, a vyberete
slozku, ze které chcete provést import eNescho-
penek. MUzZete také nastavit slozku pro pfesun jiz
naimportovanych XML soubor(i. Mate-li odeslany
pozadavek na urcité obdobi prostfednictvim
sluzby DZDPN, zvolite také povel Zaznam/Import
eNeschopenky... Poté staci nechat zatrzenou
volbu Automaticky stahnout soubory eNescho-
penky z podani DZDPN, ktera zajisti ovéfeni stavu
Vaseho podani a zaroven v pfipadé pfijatého
stavu bez chyb provede stazeni XML soubort

s eNeschopenkami do Vami pfednastavené
slozky. Na dalSi strané privodce budete informo-
vani o vysledku stazeni eNeschopenky z podani
DZDPN.

Privedee pro impart chleschopenky X

Privodce pro import eNeschopenky
I 5

Variabilni symbel 552 [77511218

Zadede sinfku pm soubory aNeschopanky
Sloka [C\STORMWARE\POHODA XML eNeschop -
IC:\ B TORMWARE\POHODA XML e Neschop \zpracovane | —

Slofka pm pracovand

%) icky stahnout soubory eNeschopenky 2 podani DZDPN

oo

Napovéda

V pravodci vyberte slozku, ze které chcete
importovat eNeschopenky

Pokracujte privodcem dale a vyberte konkrétni
XML soubory, které si pfejete naimportovat. Po
dokoncéeni privodce se v agendé eNeschopenka
vygeneruje jeden zadznam pro kazdou eNescho-
penku daného zaméstnance. Stav importu XML
souborl s eNeschopenkami si jednoduse zkon-
trolujete ve sloupci Stav neschopenky, rozliuji
se 4 typy: vznik, trvani, ukonceni, bez vzniku.
Stav neschopenky bude aktualizovan po dalSim
importu XML souboru s notifikacemi pro tuto
neschopenku, vzdy bude uveden posledni typ,
ktery byl importovan.

Pokud nebude k zaznamu eNeschopenky pfi-
pojeny zaméstnanec, napt. z divodu rozdilnosti
rodného ¢isla nebo druhu pracovniho poméru, je
nutné pfipojit pfislusného zaméstnance s danym
pracovnim pomérem ru¢né, a to prostfednictvim
povelu Pfipojit zaméstnance, resp. Pfipojit pracov-
ni pomér (v pfipadé programu PAMICA) z mistni
nabidky, kterou vyvolate stisknutim pravého
tlag¢itka mysi.

Samotné daje o pracovni neschopnosti za-
méstnance uvidite na zalozce Polozky, kde se zim-
portované eNeschopenky vytvoiizaznam s typem
neschopenky, a to Vznik, Trvani, resp. Ukonceni
DPN. U kazdého typu neschopenky budou uve-
dené prislusné tdaje, které obsahuji jednotlivé
notifikace vznik, trvani, resp. ukoncéeni — konkrétné
Gdaje o zaméstnanci, zaméstnani, data neschop-
nosti od, trvani, resp. neschopnosti do. Dale Gdaje
o |ékafi, ktery neschopenku vystavil, upfesnéni
pracovni neschopnosti, adresa mista pobytu pfi
DPN a vychazky. VSechny uvedené Gdaje jsou
nacteny z XML souboru a nejsou editovatelné.
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PAMICA: propojeni

eNeschopenek se mzdami

Zaznamy vytvorené v agendé eNeschopenka
jsou pfipraveny ke vlozeni do nepfitomnosti
v agendé Mzdy/pfislusny mésic. V té staci
zvolit povel Vlozit eNeschopenky z nabidky
Zaznam a zobrazi se Prdvodce pro vytvoreni
pracovnich neschopnosti zeNeschopenek.
Po stisku tla¢itka DalSi se hromadné vytvofi
nepfitomnosti na zalozku Slozky nepfitom-
nosti ve vystavenych mzdach zaméstnancu.
Pfi hromadném vlozeni eNeschopenek se
kontroluje duplicitni zadani, a to v pfipadé
rucné zadanych nepfitomnosti. Tyto konflikty
jsou pak uvedeny na posledni strané pru-
vodce. Po dokonéeni priivodce se vygeneruji
do vystavenych mezd zaméstnancim slozky
nepfitomnosti HO1 — Nemoc nebo HO3 -
Nemoc - pracovni Uraz, a to na zalozku Slozky
nepfitomnosti v agendé Mzdy/pfislusny
mésic. S takto vytvofenymi slozkami nepfitom-
nosti mizete pracovat dale tak, jak jste zvykli.

V pfipadé navazujicich nepfitomnosti se v na-
sledujicim mésici pfi vlozeni eNeschopenek
vytvoli vazba na predchozi nepfitomnost.

Pokud budete mit slozky nepfitomnosti HO1 -
Nemoc, resp. HO3 — Nemoc pracovni Graz
vlozeny ru¢né nebo importovany z dochazky,
je mozné tyto slozky nepfitomnosti dodate¢né
sparovat s eNeschopenkou. Do dialogového
okna slozek nepfitomnosti jsme doplnili pole

eNeschopenka, kde z vyklopného seznamu
vyberete pfislusnou neschopenku.

Pokud nebudete chtit vkladat eNeschopenky
do mezd zaméstnancl hromadné,

mUzete v kazdé mzdé zaméstnance

vlozit neschopenku ruéné na zalozku

Slozky nepfitomnosti. Pro tyto Gcely jsme
rozsifili mistni nabidku o povel Vlozit —
eNeschopenky; mizete zvolit mezi povelem
Vlozit z agendy nebo vlozit eNeschopenku,
ktera se Vam bude nabizet. Pokud kliknete
na povel Vlozit zagendy, pfepnete se do
agendy eNeschopenka pro vybér prislusné
neschopenky. Pak uz jen neschopenku
vyberete a date Pfenést do dokladu, ¢imz se
vygeneruje slozka nepfitomnosti.

A jak zkontrolovat, zda bylo vlioZeni eNescho-
penek Uspésné? Poznate to pfimo z agendy
eNeschopenka ze sloupce Stav prenosu;
rozliSuji se 3 stavy: prenesen vznik, pfeneseno
kompletné, nepfeneseno.

V agendé eNeschopenka mate k dispozici
tiskové sestavy, a to Do¢asna pracovni ne-
schopnost, ktera obsahuje vsechny Gdaje na-
importované eNeschopenky. A dale soupisku
pracovnich neschopnosti Pfehled pracovnich
neschopnosti dle zaméstnancu.
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Kdyz chcete hromadné vytvorit nepritomnosti z eNeschopenek do mezd prislusného
mésice, staci zvolit povel Zdznam/Vlozit eNeschopenky...
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(@ pripravujeme

POHODA: propojeni
eNeschopenek se mzdami

POHODA

Ekonomicky system
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Jak eNeschopenky promitnout do nepritomnosti? Zacnéte v agendé
Personalistika povelem Vlozit eNeschopenky...

Zaznamy vytvofené v agendé eNeschopen-
ka jsou pripraveny ke vlozeni na zalozku
Nepfitomnost v agendé Personalistika. V té
staéi zvolit povel Zaznam/Vlozit eNescho-

Pfi vlozeni eNeschopenek se kontroluje
duplicitni zadani s rué¢né zadanou
nepfitomnosti. Tyto konflikty jsou pak
uvedeny v priivodci vioZzenim pracovnich

penky..., ktery otevie priivodce pro vytvoreni
zaznamu pracovnich neschopnosti z eNe-
schopenek. Po stisku tlacitka Dokoncit se
hromadné vytvofi nepfitomnosti na stejno-
jmennou zalozku v agendé Personalistika.

S takto vytvofenymi nepfitomnostmi mlzete
pracovat dale tak, jak jste zvykili.

‘s POIIODA Komplet - [eNeschopenkal

neschopnosti. V agendé eNeschopenka mate
k dispozici tiskové sestavy, a to Docasna
pracovni neschopnost zaméstnance, ktera
obsahuje vSechny Gdaje naimportované
eNeschopenky, a dale soupisku pracovnich
neschopnosti Pfehled pracovnich
neschopnosti dle zaméstnanc.

Vychazky

Cizi zavinéni

Alkchol, Omamné latky
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Novék s.r.o. 2020 ® "4

Novou agendu eNeschopenka najdete v nabidce Mzdy

V ramci
SERVIS 2020 mate
zakaznickou podporu

ZDARMA

V pfipadé, ze budete potrebovat s ¢imkoliv

v programu POHODA ¢i PAMICA poradit, nevahejte
kontaktovat nasi zakaznickou podporu

(tel.: 567 117 711, e-mail: hotline@stormware.cz).




