POHODA PAMICA

EKONOMICKY SOFTWARE PERSONALISTIKA A MZDY

E-book JMHZ:
postupy v programech

Prakticky priivodce novymi mzdovymi povinnostmi.
Naucite se, jak spravné postupovat v programech
POHODA a PAMICA, jak bezchybné zaevidovat
zameéstnance a jak odesilat mési¢ni hlaseni.

Uvedené informace jsou platné k 9. 10. 2026.



Registrace zaméstnancu
a nové identifikatory

Novi zaméstnanci nebo dosud nepfihlasené
dohody (DPP, DPC) se od 1. dubna 2026
pfihlasuji pouze elektronicky prostfednictvim
REGZEC (typ akce 1 - Nastup do zaméstnani).
Do 30. ¢ervna 2026 platilo, ze zaméstnavatel
musi zaméstnance zaregistrovat do evidence
CSSZ do osmi dndi od jeho nastupu. Od

1. Cervence 2026 je vSak registrace nutna jesté
pfed nastupem do prace (nejdfive

8 kalendarnich dntl pfedem). U cizinc( plati
povinnost registrace nejpozdéji pred
okamzikem nastupu jiz od 1. fijna 2025.

Do evidence zaméstnanc( se zapisuji veSkeré
Udaje potiebné pro sestaveni JMHZ, véetné
osobnich Udajd, rodného ¢isla nebo evidenéni
¢islo cizince, zdravotni pojistovny, typu
pracovniho poméru, data nastupu

a pfipadného ukondeni.

Pokud zaméstnanec do prace nenastoupi,
dojde ke zméné Udajl nebo pracovni pomeér
skondi, je zaméstnavatel povinen odhlasit
zameéstnance nebo aktualizovat Udaje do osmi
kalendarnich dnll od okamziku, kdy se

0 zméné dozvédél.

Osobni identifika¢ni ¢islo

Kazdy zaméstnanec ziskava osobni
identifikaéni ¢islo (OIC, 10 znaka), které se mu
nikdy nezméni a slouzi pro komunikaci

s MPSV v ramci JMHZ.

Identifikaéni ¢islo pracovnépravniho vztahu
Kazdy pracovnépravni vztah zaméstnance ma
pfidélené identifikacni ¢islo (ID PPV, 1-22
znak(). Po registraci obdrzi zaméstnavatel
CSV soubor s OIC a ID zaméstnani vech
zameéstnancu.

Prehled fazi JMHZ
Faze JMHZ Co posila Co pfidéluje /
zaméstnavatel vraci CSSZ
PREZEC zakladni zpracovani
(nepovinné) identifika¢ni Gdaje pfedregistrace
Pouze pro obéany | + ocekavany
CZ, ne pro cizince | nastup

REGZEC kompletni Gdaje registrace
kod akce Al zaméstnance, do evidence
nastup nastup

REGZEC zmeéna/oprava aktualizace
kod akce A3/A4 evidence
(zména, oprava)

JMHZ OIC +ID PPV kontrola proti

evidenci CSSZ

Identifikatory
OlCalD PPV

OIC: nepfidéluje se,

slouzi pouze k predbéznému
ohlaseni nastupu

ID PPV: ne jako atribut
PREZEC

OIC: pfidélené OIC
ID PPV: pfidélené
ID zaméstnani

OIC zlistava identifikatorem
osoby.

ID PPV se pouziva

k identifikaci konkrétniho
zaméstnani.

OIC: ptebira se z evidence
zaméstnance v programech
ID PPV: pfebira se

z evidence v programech



Registrace zaméstnance

Co délat, pokud jsem zaméstnavatel na
chranéném trhu prace?

POHODA: Nastaveni/Globalni nastaveni/
Mzdy/sekce Instituce

PAMICA: Nastaveni/Globalni nastaveni/sekce
Instituce

Volba Chranény trh prace - jde

0 zaméstnavatele uznaného na zakladé
pisemné dohody s Ufadem prace CR za
zaméstnavatele na chranéném trhu prace.
Udaj slouzi pro G¢ely podani Registrace
zaméstnavatele.

Co délat, pokud jsem zaméstnavatel
typu socialni podnik?

POHODA: Nastaveni/Globalni nastaveni/
Mzdy/sekce Instituce

PAMICA: Nastaveni/Globalni nastaveni/sekce
Instituce

Volba Socialni podnik — zaméstnavatel,
kterému je pfiznan status integra¢niho
socialniho podniku podle zakona ¢&.

468/2024 Sb. o integrac¢nim socialnim
podniku.

Zapis nového zaméstnance
v programech

POHODA A PAMICA

Dotaznik
zameéstnance

Priivodce
vyplnénim
pro Pamicu

Co délat, pokud jsem zaméstnavatel
typu agentura prace?

POHODA: Nastaveni/Globalni nastaveni/
Mzdy/sekce Instituce
PAMICA: Nastaveni/Globalni nastaveni/sekce
Instituce
Volba Agentura prace zpfistupni v agendach
zalozku Docasné pridéleni.

od Do Piddlenkvjimnu K Rodné (e SUlt | Registratnd diska Moo
OLOEIMG  FLOBIME " SLL4GETHT = 456 Hontey Lom
V poli Od-Do doplnite mésic pfidéleni jinému
uzivateli (zaméstnavateli). Potvrdite volbu
Pridélen k vykonu prace, pokud byl
zaméstnanec v daném mésici pfidélen
k vykonu prace u jiného subjektu, doplnite IC
uzivatele zaméstnance dle obchodniho
rejstfiku, popf. rodné ¢islo uzivatele, pokud je
jim fyzicka osoba nepodnikajici, Stat pro
uzivatele zahrani¢ni pravnické osoby
a Registracni ¢islo nebo identifikaci
zahraniéniho uzivatele v poli Nazev.

Zalozku naleznete:
POHODA: Mzdy/Personalistika
PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry

Priivodce
vyplnénim
pro Pohodu

https://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/



https://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/?utm_source_platform=tiskoviny&utm_source=uzitecne-dokumenty&utm_medium=ebook&utm_campaign=JMHZ-programy&utm_creative_format=banner&utm_id=3
https://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/

Jak provedu registraci zaméstnance?

Registraci zaméstnance provadite zpravidla
elektronicky z programu po vyplnéni vSech
povinnych poli poZzadovanych statni spravou.

Jejich pfehled najdete v.dokumentu ke stazeni
(DOCX, 33,72 kB).

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zaznam/
Operace (popf. pomociikony &-)/Podani
Registrace zaméstnance...

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
Zaznam/Podani Registrace zaméstnance...
Volba zobrazi dialogové okno:

Prirvodce pro wytvolend regisirace zaméstrance

Priivodes pre vitvaieni registrace sameéstnance @

Pomodi tohato privadce vyivodite registrace zaméstnance

Zéidadnl ddaje registrace
Typ akce 1 - Nistup do zaméstnani
Platros Gdajil

Parametry & wyivohen!
Zaznam agendy Registrace Zamesnanie

Wytwalit nowy

Wytvodin pro Aktudini Zaznam

Dokondit Stoma Mapoveda

Dostupné typy akci pro registraci
zaméstnance

1- Nastup do zaméstnani, 2 — Skonceni
zaméstnani, 3 — Zména Udajl zaméstnance,

4 — Oprava chybnych (dajli zaméstnance,

5 — Pfevod zaméstnance k jinému VS, 6 — Vznik
pfislusnosti k ¢eskym pravnim predpistim,

7 — Skon¢eni pfislusnosti k ¢eskym pravnim
pfedpisiim, 8 — Storno (vymaz) zaméstnani

Jaky je rozdil mezi 2 - Skonéeni
zaméstnani a 8 - Storno?

Skonéeni zaméstnani zvolite, pokud
zameéstnanec nastoupil do pracovniho
poméru. Storno pouZzijete, jestlize jste
zaméstnance kédem akce 1 - Nastup do
zaméstnani pfihlasili a zaméstnanec do
zaméstnani nenastoupil.

Jaky je rozdil mezi 3 - Zména udaju
zaméstnance a 4 - Oprava?

Zménu udaji pouzijete, pokud zaméstnanec
uvede zmeénu, ktera ¢asem nastala (rodinny
stav, adresa, vzdélani aj.), a tyto Udaje se tak
liSi od plvodné zadanych skute¢nosti. Opravu
zvolite tehdy, pokud byly Gdaje v pavodni
registraci uvedeny chybné jiz od pocatku.

Kde v programu najdu registraci
zaméstnance?

POHODA: Mzdy/Podani/Registrace
zameéstnance

PAMICA: Podani/Registrace zaméstnance
Agenda obsahuje seznam vystavenych
podani pro registraci zaméstnancu. Zvolenou
registraci zaméstnance Ize otevfit klavesou
Enter (dvojklikem mysi ¢i povelem z mistni
nabidky Otevfit registraci) — takto si zobrazite
agendu Registrace zaméstnance polozky
pomoci pfedefinovaného dotazu Zaznamy

s chybami jednoduse dohledate pfipravené
registrace zaméstnancu s chybami. Chyby
zjistite na zalozce Data.

Udaje doplné&né/editované v registraci
zaméstnance se zpétné nepropisuji do
jednotlivych poli personalnich agend
programd. Je tedy vhodné si je pfipravit
v pfislusnych agendach.

# | % Zaenaey s chybami 8 Dota | B Phischy | ) Mistorie | B Upominky | D) Pondimicy
Shuping 10 Prslafia Hodneta | Kontroiy

il 0245 Potavend v zamistnbnl Ll

a3 10255 Pracosed nedim 4

43 KT Mpretrhity proves N

e ADEIT Bty vienn na pmiouwd YR

a5 10538 Obec Hievypindn:

& 1055 Kidd oboe Mewypindno


https://www.cssz.cz/documents/20143/3188763/EVIDENCE+ZAM%C4%9ASTNANC%C5%AE.docx/0a3c02b6-40d9-0635-45e9-1480b51ccd03
https://www.cssz.cz/documents/20143/3188763/EVIDENCE+ZAM%C4%9ASTNANC%C5%AE.docx/0a3c02b6-40d9-0635-45e9-1480b51ccd03

Jak odeslu registraci zaméstnance?

Odeslani provedete z agendy Registrace
zaméstnance volbou Zaznam/Odeslani
Registrace zaméstnance...

Datovou schrankou - vychazi z nastaveni

v agendeé Globalni nastaveni, ¢islo schranky
bffubxk (odpovéd registrace zaméstnance
pfijde zpét do datové schranky v dokumentu
Evidence pojistného vztahu...).

e-Podani VREP: Je-li podani s kbdem akce

1 - Nastup do zaméstnani pfijato, nactou se
do pfislusnych poli v personalnich agendach
programtl automaticky OI€ a ID zaméstnani
jednotlivych zaméstnancu.

Ruéni nacteni souboru XML na strance
https://eportal.cssz.cz/web/portal/sluzby-
jmhz (zpétna vazba je do datové schranky).
Registraci zaméstnancu Ize po pfihlasenina
portal OSSZ kontrolovat v Seznamu
zaméstnancu.

Jak hromadné naéist OIC a ID PPV?

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zaznam/
Operace (popt. pomoci ikony &-=1)/Vlozit OIC
a ID zaméstnani...

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
Vlozit ID zaméstnani...

V pfipadé zamitnuti registrace ¢i chyb

v registraci je zapotfebi data opravit

(v personalnich agendach) a registraci
opétovné odeslat jako novou ¢i opravnou
podle typu zpétné vazby z OSSZ.

Jaky je rozdil mezi predregistraci
aregistraci?

Od 1.7.2026 maji zaméstnavatelé povinnost
registrovat na CSSZ kazdého zaméstnance
jesté pred jeho skute¢nym nastupem do
prace. Od 1. 4. 2026 jiz tato povinnost plati pfi
zameéstnavani cizinclia od 1. 7. 2026 se nové
tyka i zaméstnancu s ¢eskym statnim
obcanstvim. PFedregistraci nelze pouzit

u zaméstnancil cizinci.

Zaméstnavatel si nové muze zvolit,

zda provede pfihlaseni zaméstnance piné
nebo ¢astecné.

PIné pfihlaseni provedete prostfednictvim
Registrace zaméstnance (REGZEC) akci

1- Nastup do zaméstnani, stejné jako
doposud.

Nové je mozné pfed nastupem zaméstnance
registrovat pomoci nového podani
Pfedregistrace zaméstnance (PREZEC) akci
9 — Pfedregistrace. Pfihlaseni Ize provést
nejdfive 8 dni pfed nastupem do zaméstnani.

Pro ¢astecné pfihlaseni prostfednictvim
PREZEC typu akce 9 — Pfedregistrace jsou
vyzadovany pouze tyto Udaje zaméstnance:
jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni, rodné ¢islo,
misto narozeni, statni obc¢anstvi

a predpokladany den nastupu do zaméstnani.

Po nastupu zameéstnance jej zaméstnavatel
musi do 8 dnl pIné pfihlasit. PIné pfihlaseni
provedete pfes standardni registraci
zaméstnance (REGZEC) s typem akce
1-Nastup do zaméstnani.

V pfipadé, Ze zaméstnanec nenastoupi, mate
povinnost toto 0znamit na CSSZ do 8 dnii od
predpokladaného dne nastupu k vykonu
prace. Pokud byl zaméstnanec
pfedregistrovan pomoci nového podani
Pfedregistrace zaméstnance (PREZEC), je
nutné toto oznamit akci 10 — Nenastoupeni.
Jestlize byl zaméstnanec plné pfihlasen
pomoci Registrace zaméstnance (REGZEC), je
oznameni o nenastoupeni nutné provést
prostfednictvim akce 8 — Storno zaméstnani.

v Pdhodé a Pa.mi”c.:e

Prejit naweb

https://www.stormware.cz/podpora/
jmhz-pohoda-pamica/



https://www.stormware.cz/podpora/jmhz-pohoda-pamica/?www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/https://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/?utm_source_platform=tiskoviny&utm_source=uzitecne-dokumenty&utm_medium=ebook&utm_campaign=JMHZ-programy&utm_creative_format=banner&utm_id=5
https://eportal.cssz.cz/web/portal/sluzby-jmhz
https://eportal.cssz.cz/web/portal/sluzby-jmhz
https://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/?www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/https://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/?utm_source_platform=tiskoviny&utm_source=uzitecne-dokumenty&utm_medium=ebook&utm_campaign=JMHZ-programy&utm_creative_format=link&utm_id=5
https://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/?www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/https://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory/dotaznik-zamestnance-jmhz/?utm_source_platform=tiskoviny&utm_source=uzitecne-dokumenty&utm_medium=ebook&utm_campaign=JMHZ-programy&utm_creative_format=link&utm_id=5

Jak provedu a kde najdu agendu
Predregistrace zaméstnance?

Programy POHODA i PAMICA vyZaduji také
pro pfedregistraci vyplnéni jednotlivych poli
na karté zaméstnance v personalnich
agendach.

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zaznam/
Operace (popf. pomociikony - )/Podani
Pfedregistrace zaméstnance...

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
Zaznam/Podani Pfedregistrace
zaméstnance...

Dostupné typy akci pro predregistraci
zaméstnance:

9 — Predregistrace; 10 — Nenastoupil

V agendé Predregistrace pracujete stejnym
zplsobem jako v agendé Registrace
zaméstnance.

Co musim v programech nastavit,
pokud zaméstnanec nenastoupi?

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zalozka
Pracovni pomér

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
Zalozka pracovni pomer

Pole: Zaméstnanec nenastoupil — zatrhnéte,
pokud jste jiz zaméstnance zaregistrovali na
CSSZ, ale zaméstnanec nakonec do
zaméstnani vlibec nenastoupil. Volba je
pfistupna v pfipadé, Ze ma zaméstnanec
vypInéné Datum odchodu a toto datum
odchodu se shoduje s datem nastupu
uvedenym v poli Datum vstupu do
zaméstnani. Pole zatrhnéte i v pfipadé
pfedregistrace zaméstnance. Pracovni pomér
zaméstnance se nebude nabizet do
zpracovani mezd.

Vice na odkazu: www.cssz.cz/web/cz/
evidence-zamestnancu-prihlaseni-zmena-
odhlaseni-

Jak oznadit zaméstnance, ktery neni
zahrnovan do mésic¢niho hlaseni?

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zalozka
Zaméstnanec

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
Zalozka pracovni pomér

Do programu je pfidana volba Nezahrnovat
do MH, kterou potvrdite pouze u téch
zaméstnancl, ktefi nejsou pFihlaseni na
CSSZ, nepodléhaji odvodiim socialniho
pojisténi, zdravotniho pojisténi nebo dané

z pfijmQ, ale potiebujete je mit v evidenci. Tito
zaméstnanci nebudou vstupovat do
mési¢niho hlaseni. Tuto volbu nastavte jesté
pfed vystavenim mezd za dany mésic.

Jaké zadat zaméstnanci statni
obéanstvi?

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka
Zameéstnanec

PAMICA: Personalistika/Personalistika/
zalozka Zaméstnanec

Statni ob¢anstvi zaméstnance se uvadi kodem
z &iselniku stata. Pro Ceskou republiku se
pouziva kéd CZ. Udaj od 1. 4. 2026 slouzi pro
Ucely podani Registrace zaméstnance. Ma-li
pojiSténec vice statnich ob&anstvi, z nichz
jedno je ¢eské, uvadi se CZ. Nema-li ceské
obc&anstvi, ale ma ob¢anstvi nékterého ze
stattl EU/EHP nebo Svycarska, uvede se
prednostné toto obc¢anstvi. V ostatnich
pfipadech voli zaméstnanec své obcanstvi dle
vlastniho uvazeni.


https://www.cssz.cz/web/cz/evidence-zamestnancu-prihlaseni-zmena-odhlaseni-
https://www.cssz.cz/web/cz/evidence-zamestnancu-prihlaseni-zmena-odhlaseni-
https://www.cssz.cz/web/cz/evidence-zamestnancu-prihlaseni-zmena-odhlaseni-

Co je misto vykonu prace?

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zalozka
Zameéstnanec

PAMICA: Personalistika/Personalistika/
Zameéstnanec

Misto vykonu prace je obec uvedena

v pracovni smlouveé zaméstnance. Je-li

v pracovni smlouvé sjednano Uzemi vice obci,
pfipadné jde-li o dohodu konanou mimo
pracovni pomér (DPP, DPC) ¢i odménu bez
pracovnépravniho vztahu (§ 6 zakona

o danich z pfijmu), pouzije se pro Gcely hlaseni
misto vykonu prace misto pobytu nebo sidlo
platce dané (zaméstnavatele), popfipadé
platcovy pokladny.

Pfi soubéhu pfijmi od téhoz zaméstnavatele
na zakladé pracovni smlouvy a jinych pfijm{
(napf. odmény ¢len( statutarnich a dalSich
organd, pravnické osoby) se zaméstnanec
zafadi podle mista vykonu prace v pracovni
smlouvé. Pfi soubéhu dvou a vice pracovnich
smluv u téhoZ zaméstnavatele se
zaméstnanec zafadi na zakladé pracovni
smlouvy s pfevazujicim Uvazkem

nebo pfevazujici vysi pfijmQ. Misto
~pravidelného pracovisté® pro Gcely aplikace
zakona ¢. 262/2006 Sh. zakonik prace, ve
znéni pozdéjSich predpisu, neni rozhodné.

Kdy mohu pouzit pracovni rezim
4 - neuvedeno?

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka
Pracovni pomér

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
zalozka pracovni pomér

Pro G¢ely vypoctu priimérného ro¢niho
nebo ¢tvrtletniho po¢tu zaméstnancu podle
vyhlasky ¢.518/2004 Sb., kterou se provadi
zakon o zaméstnanosti, nastavujete,

zda zaméstnanec pracuje v ramci
jednosménného, dvousménného

¢i vicesménného provozu. Hodnotu

4 — Neuvedeno Ize pouzit v pfipadé osob,
které nejsou v pracovnim poméru.

Jak zadat pracovni pozici zaméstnance?

Pole pracovni pozice je povinné pole pro
Gcely JMHZ, a proto je potfeba jej vyplnit.
POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka
Zaméstnanec/pole Pracovni pozice

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
zalozka Pracovni pomér/pole Pracovni pozice
V programu POHODA se jedna o textové pole,
které vyplnite.

V programu PAMICA je pole Pracovni pozice
vazano na agendu Personalistika/Pracovni
pozice, kde je zapotfebi si jednotlivé pracovni
pozice zaméstnancu zalozit a nadefinovat.
Pfenos pracovni pozice provedete v agendé
Pracovni poméry volbou Zaznam/Vlozit
pracovni pozice... Pfi pfenosu pracovni pozice
vénujte pozornost zobrazenému dialogovému
oknu.

Byl uprawen zdonam v agendé Pracovni poméry, Choete amiény ulodit 7
= Klepnutim na taditko Ano ulodite provedené aminy do databdae,

* Klepnutim na tladitke Ne ponechdte plvedni zénam beze rmén,
= Klepnutim na tladitko Storno miiete pokradovat v opravich,

Ang MNe Storng

Od verze 14400 Ize povelem Vlozit pracovni
pozici hromadné pfifadit pozici vice
zaméstnanclm najednou.

Jaky je rozdil mezi pracovni pozici
a klasifikaci zaméstnance?

Klasifikace zaméstnance je povinné pole pro
JMHZ. Hodnoty vybirate z definovaného
¢iselniku Klasifikace zaméstnancu.

K vyhledani spravné klasifikace zaméstnance
Ize vyuzit jmhz.mpsv.cz/vyhledavac-czisco

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka
Doplnkové udaje/pole Profese

PAMICA: Personalistika/Pracovni pomeéry/
zalozka ISPV/pole Klasifikace zam. CZ-ISCO


https://jmhz.mpsv.cz/vyhledavac-czisco

Jak nastavit zaméstnance v diichodu?

Pro G¢ely JMHZ je dlilezité evidovat informace
o pracujicich dichodcich. Potfebné Gdaje
jsou rozdéleny do dvou hlavnich oblasti.
Jednotliva pole (viz vyfezy z programu nize)
vyplnte podle podklad( dolozenych
zaméstnancem.

Prvni oblast: registrace zaméstnance
amésicni hlaseni
POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka
Doplnkové Udaje
Druh ddchodu v
Dichodovy vék od

Duchod pobirén od

Pravd. vyse prijmu |

Predcasny SD
SD se snizenym duch. vékem
Student

000

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka
Pojisténi

Zdravotni omezeni

Priznané od
Pfiznané do

Typ omezeni v

Dritel karty ZTP/P ()

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
zalozka Pojisténi

0SsZ

Druh dichodu v
Duchodovy vék od
Duchod pobiran

Duchod pfiznan

Piedcasny starobni dichod
SD se snizenym dlchodovym vékem [ |
Student

Zdravotni omezeni

Pfiznané od
Pfiznané do

Typ omezeni v

Drzitel karty ZTP/P [

Druha oblast: uplatnéni slev na dani a vazba
na priimérny prepocteny stav zaméstnancti

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka Dané
a pojistné

PAMICA: Personalistika/Personalistika/
zalozka Dané a pojistné

Od Do Typ | Divod
oyz0z2 sleva - poplainik (podepsal prohlddent)
(11 PP P Pl vl W nevyplacend mzda - sradkova dan
! /  [pleva - invalidita 1. nebo 2. stupné
leva - invalidita 3. stupné
leva - viastni invalidita ZTP/P

w




Dale jsou k vybéru hodnoty:

Platcem zdravotniho pojisténi stat —

v programu POHODA je tato hodnota pouze
informativni. V programu PAMICA zvoleni
hodnoty Platce zdravotniho pojisténi stat
vyvola vlozeni typu Neplatit doplatky do
minima zdravotniho pojisténi. Vice

o doplatcich do minima zdravotniho pojisténi
naleznete v otazce Jak nastavit doplatky do
minima zdravotniho pojisténi?

Nesnizovat zaklad na zdravotnim pojisténi —
standardné se u dlichodcll nezadava; souvisi
se zaméstnanim vice nez 50 % osob se
zdravotnim postizenim.

Treti oblast: zakonné srazky

PAMICA: Personalistika/Personalistika/
zalozka Zaméstnanec/pole Druh diichodu -
pro uréeni spravného vypoctu exekucnich
srazek v pfipadech vicecetnych exekuci

(4 a vice neprednostnich srazek; dalsi
podminkou je vySe dlichodu).

Jak spravné nastavit zaméstnance se
zdravotnim postizenim, pokud jich
zaméstnavam vice nez 50 %?

POHODA: Nastaveni/Globalni nastaveni
sekce Mzdy

PAMICA: Nastaveni/Globalni nastaveni sekce
Nastaveni

Volba — Nad 50 % invalidnich zaméstnancu

Zaklad na zdravotni pojisténi se snizi

o legislativni ¢astku Stat platcem do limitu
pouze u zaméstnancu, ktefi budou mit

v agendeé Personalistika na zalozce Dané

a pojistné nastavenu slevu na dani pro
invaliditu 1. nebo 2. stupné, resp. pro invaliditu
3. stupné. V pfipadé, ze u vas néktefi
zameéstnanci, ktefi jsou pozivateli invalidniho
dlichodu, neuplatiuji slevy na dani, napfiklad
z dlivodu, ze maji Prohlaseni poplatnika
podepsano u jiného zaméstnavatele, nastavte
i témto zaméstnanclm na zalozce Dané

a pojistné slevu na invaliditu a do pole Castka
zadejte nulu, aby jim byl zaklad na zdravotni
pojisténi také snizovan.

NesniZovat zaklad na zdravotni pojisténi:
Zaméstnavate-li vice nez 50 % osob se
zdravotnim postizenim, zadavate tento typ u
zaméstnancu, ktefi jsou invalidni ve 3. stupni,
ale nesplnili podminky pro pfiznani invalidniho
dlchodu. Tito zaméstnanci nemaji narok na
odpocet ¢astky, kterou za né hradi stat. Volbu
Ize zadat pouze v kombinaci se slevou na
invaliditu (1., 2. nebo 3. stupné)

Kam zapsat slevu na socialnim pojisténi
pro pracuijici diichodce?

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka Dané
a pojistné

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
zalozka Dané a pojistné

sleva - na socialni pojisténi diichodce -
zadate u zaméstnance starobniho diichodce,
ktery pozada zaméstnavatele o uplatnéni slevy
na socialnim pojisténi (zaméstnanec dolozi
zaméstnavateli rozhodnuti o pfiznani
starobniho diichodu a o jeho pobirani).

Jak nastavit doplatky do minima
zdravotniho pojisténi?

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka Dané
a pojistné

Vybirate z typ(:

Platit doplatky do minima zdr. poj. —
zaméstnanec

Platit doplatky do minima zdr. poj.—1/3
zameéstnanec, 2/3 zaméstnavatel

Platit doplatky do minima zdr. poj. —
zaméstnavatel



PAMICA: Personalistika/Personalistika/
zalozka Dané a pojistné

U zaméstnance s typem sleva — Invalidita 1.
nebo 2. stupné, resp. sleva — Invalidita 3.
stupné ¢i sleva —vlastni invalidita ZTP/P se
zobrazi dotaz v dialogovém okné, napfiklad:

PAMICA e
Wybrali jste typ ‘sleva - invalidita 1, nebo 2. stupnd’,
Pravdépodobné nebudete chilt platit doplathky do minima xdravotniho
peojiEtént.

Automaticky bude dopinén typ ‘neplatit doplatek do minima zdr. poj.”

I oK Stomo

Dale jsou k vybéru hodnoty:

Platcem zdravotniho pojisténi stat — zvolite
pro zaméstnance, na které se nevztahuje
povinnost platit doplatky do minima ZP

z minimalniho vymeéfovaciho zakladu
zdravotniho pojisténi. Z tohoto typu se
automaticky nabidne volba: Neplatit doplatek
do minima zdr. poj.

Negenerovat doplatek (Z03) do minima
zdravotniho pojisténi — zvolte

u zaméstnanc(, u kterych nechcete vyuzivat
automaticky vypocet doplatk(i do minima
zdravotniho pojisténi pfimo programem.

Zdravotné znevyhodnéna osoba - pfifadte
zaméstnancuim, ktefi jsou osobami zdravotné
znevyhodnénymi podle § 67 odst. 2 zakona
¢.435/2004 Sb. o zaméstnanosti. Tito
zaméstnanci vstupuji do vypoctu priimérného
pfepocteného stavu zaméstnancu pro plnéni
povinného podilu OZP.

Jak zadat slevu na socialnim pojisténi
zaméstnavatele podle § 7a odst. 1
zakona o pojistném na socialni
zabezpecéeni?

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka Dané
a pojistné

Zvolite typ sleva — na socialni pojisténi
zaméstnavatele a v poli Davod vyberete
divod slevy.

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
Zaznam/ Slevy na pojistném — tento povel vas
pfepne do agendy Slevy na pojistném
(Podani/OZUSPOJ).

Sleva na pojistném

Davod A - starsi 55 let v
Od 01.08.2026 -
DO & W

Program hlida u zaméstnance opravnénost
slevy podle nastaveného pracovniho poméru.

Kam zapsat vyZivujici osobu?

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka Dané
a pojistné

PAMICA: Personalistika/Personalistika/
zalozka Dané a pojistné

Jako vyzivujici osobu oznacte poplatnika,
ktery vyzivuje déti ve spole¢né hospodafici
domacnosti. Udaje nasledné vstupuji do
tiskové sestavy Prohlaseni poplatnika dané

z pfijmU fyzickych osob ze zavislé ¢innostii do
samotného JMHZ.

Tento typ je nutné vyplnit vzdy, kdyz se jedna
o tuto osobu (ve smyslu zakona o danich

z pfijm0) a poplatnik ve svém Prohlaseni
uplatiuje danoveé zvyhodnéni na déti.

[+ [+ L) Dlvcd o Prjmenl  Bodng divo/] Test| Cintia
[y Urws - popistn [podrpnal proflilen T
[T Aacred TeyPindni rus bk M oot 15 20450
[T wybhwagicl osoba Bronin

Ll
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Jak spravné nastavit zaméstnance, na
kterého se uplatiiuje sleva na socialnim
pojisténi v ovocnaistvi?

Slevu na socialnim pojisténi v ovocnarstvi a pfi
péstovani zeleniny Ize uplatnit u zaméstnancut
pracujicich na dohodu o provedeni prace.
Slevu Ize uplatnit pouze pfi vykonu prace

v obdobiod1.4.do 30.11.

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka Dané
a pojistné

Typ: sleva — na socialnim pojisténi
ovocharstvi

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
zalozka Doplrikové Gdaje

Pole: Sleva na SP zaméstnance v ovocnarstvi

Jak nastavit zdravotnické zachranare,
¢leny jednotky HZS podniku
a zaméstnance v rizikové praci?

Zdravotnicky zachranaf¥, popr. ¢len
jednotky HZS podniku - zaméstnavatel, ktery
zaméstnava zdravotnické zachranare

nebo ¢leny jednotky hasi¢ského zachranného
sboru podniku, odvadi z pfijm( téchto
zameéstnancu vyssi pojistné na socialni
zabezpeceni. V roce 2026 ¢ini sazba
pojistného z pfijma téchto osob 29,8 %.

Zaméstnanec, ktery v kalendafnim mésici
vykonava ¢innost v rizikovém zaméstnani
nebo ¢innost zdravotnického zachranare
nebo ¢lena jednotky hasi¢ského zachranného
sboru podniku, se pro Uc¢ely odstavclila 2
zakona ¢. 324/2025 Sb. povazuje v tomto
mésici za zaméstnance, ktery nevykonava tyto
¢innosti, pokud jeho zaméstnavateli za tento
mésic vznikla povinnost platit povinny
pfispévek na zaméstnanc(lv produkt spofeni
na stafi podle zakona o povinném pfispévku
na produkty spofeni na stafi. V tomto pfipadé
zatrhnéte obé pfislusné volby vykonavané
rizikové prace zaméstnance.

Rizikova kategorie 3: Tyka se zaméstnancu
vykonavajicich praci, ktera je podle vyhlasky
¢.432/2003 Sb. zafazena do 3. nebo 4.
kategorie rizik.

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka
Pojisténi

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
zalozka Pojisténi

Zdravotnicky zachranar B
Clen jednotky HZS podniku [_]
Rizikova prace kategorie3 ]
Rizikova prace kategorie4 [

Co nastavit u zaméstnancu
vykonavajicich rizikovou praci?

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka
Produkty na stari

PAMICA: Personalistika/Personalistika/
zalozka Produkty na stafi

Zaméstnanclm vyberete produkt Penzijni
pfipojisténi, resp. Doplitkové penzijni
spofeni, zvolite prislusny penzijni fond,
uvedete procentni vySi pfispévku a ve sloupci
Povinny pfispévek zatrhnete, ze se jedna
o povinny pfispévek. VySe pfispévku
zaméstnavatele ¢ini 4 %.

Pfispévek bude automaticky vypocitan

a uplatnén ve mzdé, pokud zaméstnanec
v pfislusném mésici odpracuje alespon

3 smény.

Podle § 7 zakona ¢. 324/2025 Sh. je
zaméstnavatel povinen vést evidenci

0 povinném pfispévku.

Program PAMICA umoznuje v ramci vystavené
mzdy pro dany kalendarni mésic editovat
pocet smén odpracovanych v rizikovém
prostredi.

PAMICA/Mzdy/mésic
Odpracovano 132 h.
Pres¢asy, naduvazky 0 h.
Omluv.abs./ Vyl.doby 0 0 kd.
Rizik. prace h./smény 0 3
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Co délat, pokud jsem zaméstnavatelem
zafazenym do aktivni politiky
zaméstnanosti?

POHODA: Mzdy/Personalistika/zalozka Dané
a pojistné

PAMICA: Personalistika/Personalistika/
zalozka Dané a pojistné

Aktivni politika zaméstnanosti - zvolite

u zaméstnancul v pfipadé, Ze pro zaméstnance
74date od Uradu prace CR mzdovy prispévek
aktivni politiky zaméstnanosti podle zakona
¢.435/2004 Sb. Ve sloupci Davod vyberete,

o jaky nastroj aktivni politiky zaméstnanosti se
jedna. Na zakladé tohoto typu se vyplni
pfislusné polozky mési¢niho hlaseni. Jedna se
o atributy 10232 a 10233.

Jak spravné registrovat zaméstnance
cizince?

Uvodem je potteba fici, ze program POHODA
pIné nepodporuje evidenci zaméstnancu-
cizincll v personalnich agendach. Udaje

o cizinci je zapotfebi doplnit v agendé
REGZEC.

Pro komplexni a plné automatizovanou spravu
zaméstnancu-cizincl veetné vSech vazeb
doporucujeme vyuzit specializovany mzdovy
program PAMICA. Na obrazcich jsou
zobrazeny pouze sekce, které jsou

v programech rozdilné.

Zalozka Cizinec a pole pro zapis na této
zalozce se v jednotlivych programech zobrazi
po vypInéni pole Cislo dokladu.

Ukazka se tyka zaméstnance cizince bez
volného pfistupu na trh prace.

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zalozka
Cizinec

Udaje o zaméstnanci cizinci je potieba ru¢né
doplnit do agendy Registrace zaméstnance
polozky ve skupiné Pracovni opravnéni podle
druhu jeho opravnéni pracovat v Ceské
republice. V pfipadé chybného doplinéni poli
budete upozornéni ve sloupci Kontrola.

Sospera L] P Hosieita Lttt
W4 S
Prastirers opi drerstnd

10414 Vikey peinis & % prbe

10855 Dlvod peo wolng pistup: na h prilce

10806 Drub pracemmibe cptiminl 2

10057 Viydala Krajuck pobodio U9 O KK

10808 Idensilfichior pracowmis oprivmdad 1

10805 Tvid oprivmbed od

10190 Bovied il 0

PAMICA: Personalistika/Personalistika

V programu PAMICA nize uvedené hodnoty
automaticky vstupuji do polozek agendy
Registrace zaméstnance.

Pracovni opravnéni
Volny pfistup na trh prace (]

Divod

Druh opravnéni | Povoleni k zamést -
Cislo opravnéni | 1313
01.01.2026

1.02.2028

Vydano dne
Platnost do

Vydala KrP UP

Pislusnost k cizim prav. predpistim [

Kod statu >

Jaké zadat adresy u zaméstnance
cizince?

POHODA: Mzdy/Personalistika

PAMICA: Personalistika/Personalistika
Pokud m4 zaméstnanec trvaly pobyt v €R,
uvede se ¢eska adresa do poli Adresa.
Pokud trvaly pobyt v R nema, uvede se do
poli Adresa jeho trvala adresa v zahranici.
Pole Adresa naleznete v obou programech na
zalozce Zaméstnanec.

Pokud ma zaméstnanec trvaly pobyt mimo
€R, je nutné zadat pole Adresa pobytu v CR
na zalozce Cizinec (opét v obou programech).
Adresa pobytu v €R nenahrazuje trvalou
adresu/trvaly pobyt zaméstnance cizince.
Kontaktni adresa — pokud ji zaméstnanec
uvede, mlZze byt stejna jako adresa pobytu

v CR nebo jina. Pole Kontaktni adresa
naleznete v obou programech na zalozce
Zameéstnanec.

U zaméstnanc( uvedete kontaktni adresu za
pfedpokladu, Ze ji zaméstnanec uvede nebo
nahlasi.
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Na co nezapomenout pfi ukonéeni
pracovniho poméru zaméstnance?

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zalozka
doplikové udaje

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
Zalozka doplnikové Udaje

Priklad vyplInéni poli
Qdstupné Bez odstupného w
Divod ukonéeni 2 ”

Zpiisob ukonceni | § 52 wpovéd ze strany organizace, pi ~
Diivod

Jak se doplni priimérny vydélek u kédu
akce 2 - Skonéeni zaméstnani?

Pro Gcely JMHZ se doplni posledni primérny
meésic¢ni vydélek znamy za odpracovany
posledni kalendarni kvartal.

Pokud zaméstnanec neodpracuje

v rozhodném obdobi alespon 21 dna,
pracujete s pravdépodobnym primérnym
Cistym vydélkem (v tomto pfipadé doplnite
atribut 10377 v Registraci zaméstnance
polozky). Pro vytvofeni registrace
zameéstnance s kddem akce 2 — Skonéeni
zaméstnani je potfeba mit v mésici ukoncéeni
pracovniho poméru vystavenu mzdu. Atribut
10376 Dlvod neposkytnuti tdajd doplnite dle
nabidky po kliknuti do daného pole

(pokud neni povinnost priimérny ¢isty mésiéni
vydélek uvadét). Atributy jsou ve skupiné
Podpora v nezaméstnanosti. U pracovnich
pomer(, které jsou bez odvodu socialniho
pojisténi, se automaticky v atributu 10376
vyplni kod 2. Neni nutné jej vyplfiovat ruéné.
Atribut 10377 se v takovém pfipadé
nevypliuje.

10376 Dinvod neposkytnutl podidadi
10525 Druh zamé&stnand

1
10377 Primémy disty mésiind vidélek Nevyplnéno

Jak zadat zaméstnance - zaméstnani
malého rozsahu?

Zamestnani malého rozsahu je takové
zaméstnani, u néhoz je sjednana ¢astka
zapocitatelného pfijmu za kalendaini mésic
niz8i nez rozhodny pfijem do 4 499 K¢ (tento
limit plati od 1. 1. 2025). Pfi vykonu zaméstnani
malého rozsahu je zaméstnanec pojistén jen

v téch kalendafnich mésicich po dobu trvani
takového zaméstnani, v nichz dosahl ¢astky
zapocitatelného pfijmu alespon ve vySi
rozhodného pfijmu.

POHODA: Personalistika/zalozka Dané

a pojistné/Druh zaméstnani malého rozsahu
PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
zalozka Pracovni pomér, pole Zaméstnani
malého rozsahu
WWW.cssz.cz/web/cz/-/zmena-postupu-u-
navazujicich-zamestnani-od-1-4-2026

POHODA

Videonavody
JMHZ

PAMICA

Videonavody
JMHZ
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https://youtube.com/playlist?list=PLW2A7C2zGL6gVtAkp_T2HCOZxlrz_8uY4&si=qJwscL0OyvW99152
https://youtube.com/playlist?list=PLW2A7C2zGL6jdC2OAsIh383siG6ftv6el&si=MGRUqLI3mRQnR8nk
https://www.cssz.cz/web/cz/-/zmena-postupu-u-navazujicich-zamestnani-od-1-4-2026
https://www.cssz.cz/web/cz/-/zmena-postupu-u-navazujicich-zamestnani-od-1-4-2026

Mésicni hlaseni

Jednotlivé atributy do mési¢niho hlaseni
vstupuiji z personalnich agend (POHODA:
Mzdy/Personalistika, PAMICA: Personalistika/
Personalistika a Personalistika/Pracovni
pomery).

Aby bylo mozné mési¢ni hlaSeni vygenerovat,
je zapotrebi mit pro dany mésic vystavené

a zaucétované mzdy vSech zameéstnancu.

Co udélat pred zaiétovanim mezd?

Ovéfit spravnost zadanych Gdajl

v personalnich agendach programu.
Zkontrolovat vystavené mzdy

Provéfit, zda jsou vSichni zaméstnanci
registrovani na OSSZ (pfihlaseni/odhlaseni, se
zapsanymi zménami a opravami) a zda je

u zameéstnanc( vstupujicich do mési¢niho
hlageni dopInéno OIC a ID zaméstnani.

Jak zkontrolovat vazby na OSSZ?

Aby bylo mozné provadét kontrolu pfimo na
strankach, je primarné dllezité mit patfi¢na
opravnéni k pfihlaseni se na stranku
eportal.cssz.cz/jmhz/

Seznam zaméstnancti z portalu OSSZ
(evidence je seznamem pracovnich pomérd
zaméstnancu)

Zaklodni prehled

Kontrola OIC a ID zaméstnani

Jak vystavit mésiéni hlaseni?

POHODA: Mzdy/dany mésic

PAMICA: Mzdy/dany mésic

Zauctovani mezd provedete volbou Zaznam/
Zauctovat...

Mésicéni hlaseni vystavite: Zaznam/Mésic¢ni
hlaseni

| Pied vystavenim Mésignhe hlideni doplite u zamistnancd OIC 2 1D
& & zaméstnind

oK |

Pokud u zamé&stnanctl nejsou doplnéna OIC
a ID zaméstnani, program zobrazi varovné
hlaseni. Po stisku tlacitka OK mUzete prejit do
personalni agendy a chybéjici identifikatory
doplnit. Nasledné hlaseni vystavite znovu.

Po Uspésném dokonceni privodce se otevie

v v s

samotna agenda Mésic¢ni hlaseni.
Jak vypada mésiéni hlaseni?

Mésiéni hlaseni je rozdéleno do dvou ¢asti:
pojistna a souhrnna ¢ast.

[P Bt e
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Zde je také vygenerovan atribut 10001 GUID
podani. Tento atribut je dale propisovanido
pfipadnych opravnych podani.
Individualizovanou ¢ast zobrazite v agendé
Mésiéni hlaseni klavesou Enter, dvojklikem
mySi ¢i povelem Oteviit mési¢ni hlaseni

v mistni nabidce. Zobrazi se vam jmenny
seznam zaméstnanc( vstupujicich v daném
mésici do hlaseni. Na zalozce Data Ize
zkontrolovat Udaje vygenerované jak

z personalnich agend, tak z mezd.

KATY Didepoter pripSensl dpmshirsor wal
B L nadén el Jaeshora sl el

! tiarianin [
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Atribut 10016 oznacuje typ podani:
Atribut 10016 typ — R (fadné), typ —
O (opravné)

10016 Typ 0

Jak odeslat mésic¢ni hlaseni?

Mésiéni hlaseni je odesilano do datové
schranky iie254d, ktera je jiz automaticky
nastavena v Privodci pro elektronické
podani mési¢niho hlaseni. Do této schranky
odesilate fadna mésic¢ni hlaseni, storna

i opravna mésicni hlaseni.

POHODA: Mzdy/Podani/Mési¢ni hlaseni/
Zaznam/Odeslani Mési¢niho hlaseni
PAMICA: Podani/Mési¢ni hlaseni Zaznam/
Odeslani Mési¢niho hlaseni

Volba zobrazi Priivodce pro elektronické
podani mésiéniho hlaseni

Pokud budete vystavovat storna ¢i opravna
meésicéni hlaseni, Ize tyto akce provadét pouze
u téch zaznamd, které jsou oznaceny El.
Odeslano.

| maa (e [resp—— W | Culumpodinl | Dubes poteaes | Lo ol [Fprere
|ndicninttent_cerwene 3506 Coesiaeo o SOS  Raed HRSRDEZRARIR THERD HE4TAR w

Jak pracovat s jiz odeslanym mési¢nim
hlasenim?

Nikdy nemazte jiz odeslana podani z agendy
Mési¢ni hlaseni! Ztrata navaznosti GUID
znemozni opravna podani.

Pokud jste jiz mési¢ni hlaSeni odeslali a toto
podani nebylo pfijato z divodu chyb, nikdy
nemazte jiz odeslana podani z agendy
Mésicni hlaseni. VSechna opravna podani se
odkazuji na tzv. GUID prvniho fadného MH,
taktéz odeslani storna podani musi
obsahovat GUID puvodniho podani.

V pfipadé, Ze byste plivodni podani smazali,
ztratite moznost odesilani jakychkoliv zmén
a oprav a pfipadny pokus o odeslani nového
fadného MH by bylo zamitnuto jako duplicitni
podani.

sw s

Kdy mohu vystavit storno mési¢niho
hlaseni?

Termin odeslani mési¢niho hlaseni je 20. den
nasledujiciho mésice (mésic¢ni hlaseni za
kvétnové mzdy odesilate v ¢ervnu).

Storno Ize tedy odeslat nejpozdéji den pied
fadnym terminem. Pfi vytvofeni storna
mési¢niho hlaseni se automaticky dopisuje
GUID ze zalozky pojistné a souhrnné ¢asti

z odeslaného fadného mési¢niho hlaseni. Do
storna hlaseni nevstupuje individualizovana
¢ast podani.

POHODA: Mzdy/Podani/Mési¢ni hlaseni/
Zaznam/Vystaveni storna

PAMICA: Podani/Mésic¢ni hlaseni Zaznam/
Vystaveni storna

POHODA: Mzdy/Podani/Mési¢ni hlaseni/
Zaznam/Odeslani Mési¢niho hlaseni
PAMICA: Podani/Mési¢ni hlaSeni Zaznam/
Odeslani Mésiéniho hlaseni

Volba zobrazi Priivodce pro elektronické
podani mésiéniho hlaseni

Jakmile je odeslano Storno, je mozné
opétovné odeslat Radné mésiéni hlaseni.
Pfed vystavenim nového fadného mési¢niho
hlaseni je zapotiebi editovat/opravit data

v personalnich agendach programu, resp. ve
mzdach. Pokud je nutné provést opravy pfimo
ve mzdach, nejprve zruste jejich zatuc¢tovani
povelem Zaznam/Zaucétovani mezd... (volba
Zrusit zauctovani mezd v Prlivodci pro
zauctovani mezd). Po provedeni oprav mzdy
stejnym postupem znovu zalétujte (volba
Zaulctovat mzdy v témze prlavodci).

Jak zjistim, Ze je mésic¢ni hlaseni
zpracovano a Gplné?

Do datové schranky pfijde Odpovéd na
ePodani JMH Protokol o kompletnosti

Jneier - JEoMOTNE Ml SiCHl L ASEnl ZaMESTNAVATIUE (CTSKA SPRAVA SOCIALNING TARTIPICTIND

Odpovéd na ePodéni JMH Protokel o kempletnosti
Vs -07/2026-Hlaseni je zpracovano a je plné

Doporuc¢ujeme tyto odpovédi (lplIné,
¢astecné zpracované, zamitnuté) ve formatu
PDF ukladat na zalozku Dokumenty v agendé
Mésicéni hlaseni ¢i do jiné vami zvolené slozky.
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Jak zjistim chyby v odeslaném mési¢nim
hlaseni?

Pokud je mési¢ni hlaSeni zamitnuto

nebo ¢astecné pfijato, seznam chyb naleznete
v Odpovédi na ePodani JMH Protokol

o kompletnosti

AHZ - JIOROTHE MESICHT HLASOHT ZAMESTHAVATELE (CESKA SPRAVA SOCIALNIHG ZABEZPICTM

Odpovéd na ePoddni JMH Protokol o kompletnosti
Vs 1-06/2026-Hld3eni je Eastedné piijato

Citace z odpovédi na odeslané mési¢ni
hlaseni (hlaseni s chybou):

Datum doruceni podani: 19.08.2026 21:26:36
Identifikator podani*:
3D87A9F5BC8D4B7687158A111D58D899
Stav podani: Podani je ¢astec¢né prijato
GUID JMH: 1F180369-
B038-4A2-87C6171E35CA

Obdobi JMH: 06/2026

Stav mési¢niho hlaseni: HlaSeni je ¢aste¢né
pfijato

Pocetvad: 1

*V ramci mési¢niho hlaseni za rozhodné
obdobi mlze byt odeslano vice typu podani
(konkrétnich podani); kazdé takové podani
ma vlastni identifikator podani, i kdyz se
vztahuji ke stejnému GUID mési¢niho hlaseni.
Priklad: za rozhodné obdobi mize byt
odeslano radné podani, nasledné prvni
opravné podani a druhé opravné podani —
kazdé z nich ma jiny identifikator podani.

Se SERVIS 2027 mate jistotu
aktualni legislativy i pomoci od

nasich odborniku

Jak vystavit opravné mésiéni hlaseni?

Je-limozné se opravnému mési¢nimu hlaseni
vyhnout stornem, vystavte storno mési¢niho
hlaseni. Po provedeni potfebnych oprav pak
jednoduse vygenerujte a odeslete nové fadné
mési¢ni hlasenia odeSlete je.

Pfed vystavenim opravného mési¢niho
hlaSeni je nutné znat identifikator fadného
mési¢niho hlaseni:

Identifikator podani*:
3D87A9F5BC8D4B7687158A111D58D899

Tento identifikator je souc¢asti Odpovédi na
ePodani JMH Protokol o kompletnosti.
Zapisete jej do pole Cislo v agendé Mé&siéni
hlaseni pro podani, které chcete zaslat jako
opravné. Radné podani musi byt oznaéeno El.
Odeslano.

Cislo TASF5BCBD4B7687158A111D58 Dseﬂ

Datum podéni 14.05.2026 11:12

Pfed vystavenim Opravného mési¢niho
hlaseniopravte data v personalnich agendach
programu, resp. ve mzdach. Pokud dochazi

k opravam mezd, je zapotfebi mzdy oduc¢tovat
povelem Zaznam/Zaucétovani mezd... (volba
Zrusit zauc¢tovani mezd v Priivodci pro
zalctovani mezd), provést opravy a mzdy
opétovné zaucétovat povelem Zaznam/
Zaluctovani mezd... (volba Zaué¢tovat mzdy

v témze priivodci).

Identifikator Radného podani zpravidia
zapisujete do pole Cislo i v pfipadé druhého
¢i dalSiho opravného hlaseni daného mésice.
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Jak sestavit opravné mésicni hlaseni?

Pro spravné sestaveni opravného MH je
zapottebi ovéfeni stavu zpracovani fadného
MH, a to prostfednictvim sluzby Dotaz
zaméstnavatele na stav zpracovani hlaseni
(DZMH).

POHODA: Mzdy/Podani/Mési¢ni hlaseni/
Zaznam/Odeslani DZMH...

PAMICA: Podani/Mési¢ni hlaseni/Zaznam/
Odeslani DZMH...

Timto povelem zobrazite Priivodce pro
elektronické podani DZMH. Zpétnou vazbou
je Odpovéd na ePodaniz DZ - podani
CSSZ_DZMH

MHZ - JEDHOTHE MESICH| HLASEN] ZAMESTNAVATELE [CESEA SPRAVA SOCIALNIHO ZAREZPECEMT)

Odpovéd na e-Poddni z DZ 1754777759 - podéani CSSZ_DZMH
Vs __ .. bl _..._" bylo pFijato

veo o2

Pokud pouzivate datovou schranku, je
soucasti odpovédi soubor XML PROTOKOL-
CSSZ-DZMH, ktery uloZite do vami zvolené
slozky. Jakmile je soubor ulozen, je zapotiebi
jej v programech nadist.

Otevrena datova zprava odpovédi na DZMH:

PROTOKOL-CSS2_ DTMN- VERI201 1404-
= - el

o D _CEST_ECABI43802DA40G0EY 1 ABDFA
DABEECEE

STAHROUT WICE =

PROTOKOL-CESF DI VSR 301 14604-

0 STAHROUT ficE =
WD_CE5Z_ECABIAIR0ZDAA0G08S 1 ABDFA O ¥iCE

DAREECEE

POHODA: Mzdy/Podani/Mési¢ni hlaseni/
Zaznam/Nacist DZMH...

PAMICA: Podani/Mésiéni hlaSeni Zaznam/
Nacist DZMH...

PAMICA >

V cdpovédi nebyl nalezen protokol pro kankrétni podani, nemane
! aktudini odpovéd DEZMH nebo neni sprivnd zadand hodnota v poli
‘Cisle’ v podani MH

| PAMICA x

I Melze jednoznaéné urdit typy a GUID formuldil jednotiich

e zaméstnancl, protode nékterd predchozi mésiéni hiaZeni maji
DZMH ve stavu odesilani nebo nebyla odeslina. Dokondete
jejich odeslani a akci opakujte,

o)

Po na¢teni DZMH vas program automaticky
pfepne do agendy

POHODA: Soubor/Datova komunikace/
Elektronicka podani

PAMICA: Podani/Elektronicka podani

Po nac¢teni DZMH je u MH ovéfen stav
zpracovani a jsou vyhodnoceny jednotlivé
formulafe zaméstnancu. V pfipadé zamitnuti je
GUID zaméstnance oznacen ¢ervené a pro
nasledné opravné podani je pak vygenerovan
novy GUID a typ podani O.

Opravné mésic¢ni hlaSeni sestavite v agendé
Mésiéni hlaseni volbou Zaznam/Vytvoreni
hlaseni

PAMICA

QOpravdu choete vytvofit opravné mésiind hlsdeniT

= Stisknutim tladtka Ano se vytvofi opravné mésiéni hldseni,
= Stiskmutim tladitka Me se nevytvoll opravné mésiini hlden(.

Sl e

PAMICA X

| Podani pfevzato. DZMH bylo pfijato bez problémi.

Opravna hlaseni je nutné vzdy sestavovat na
poslednim odeslaném podani.

PAMICA x

Pro vybrané podéni i existuje podini, Provedte aka Inowvu pro
! posledni podani.
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Chybova hlaska ¢astec¢né prijatého
mésiéniho hlaseni: Poslete NOVY
RADNY formulaF zaméstnance (kéd
vady 40238)

(Propustnost: nepropustna) (OIC=1113265813,
ID PPV=4003148751983) V ramci opravného
podani nebyl nalezen GUID soudasti (a
zaroven odpovidajici kli¢t OIC a ID
zaméstnani). Poslete NOVY RADNY formular
zaméstnance (typ formulaie = fadny) s NOVE
vygenerovanym GUID formulate, OIC
1113265813 a ID zaméstnani 4003148751983
beze zmén

Jak opravit tuto chybu?

Po oprave udajli v personalnich agendach:
Odeslete dotaz DZMH — Zaznam/Odeslani
DZMH...

Nactéte odpovéd — Zaznam/Nacist DZMH...
Vystavte opravné hlaseni—Zaznam/Vytvoreni
opravného hlaseni

Opravné hlaseni odeslete — Zaznam/Odeslani
mési¢niho hlaseni...

Zkontrolujte individualizované ¢asti
zaméstnance. U fadného naleznete atribut
10012 GUID a atribut 10016 R. Atribut 10012
GUID nelze ruéné upravit — generuje se
automaticky do XML souboru, proto se jej
nikdy nepokousejte ru¢né upravovat.

10012 GuaD
10016 Ty R

U opravného hlaseni naleznete nové
vygenerovany atribut 10012 GUID a typ
hlaseni 10016 O.

Pfehled podani na portalu OSSZ:

s P ] [

-

v darves 88

Detail chyby na OSSZ

Diivody &asteéného pfijeti

Nize je uveden seznam dilvedd, pro které bylo podani
pfijato éastecné,

Kod (40238)

Zaméstnanec (i

i ST ST T T T T

(Propustnost: nepropustnd) (oif=l...cv-va.,
idppw=d 7 77 7)) ¥ ramci opravného podani
nebyl nalezen GUID soufdsti (a zdroved
odpovidajici klich oI€ a ID zaméstnini). PoSlete
NOWVY RADNY formuldr zaméstnance (typ formuldre =
Fadny) s NOVE vygenerovanym GUID formulife, oI
. a ID zaméstnani .  beze
ZmEny .

Kéd (40007)

Pojistna cast

Jak poznam zamitnuté podani?

Do datové schranky pfijde Odpovéd na
ePodaniz DZ - podani.

JWHET - JEDMOTHE MESICHI M

L .. bylo zamitnuto

LASEN| ZAMESTMAVATELE (CESKA SPRAYVA SOCIALNIHD ZABETPEC
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Jak opravit chybu mésiéniho hlaseni za
zaméstnance, ktery nebyl
prihlasen/odhlasen registraci u 0SSZ?

e Opravte data v personalnich agendach.

e Vystavte a odeslete potfebnou registraci
zaméstnance.

¢ V piipadé potfeby upravte mzdy.

e OdeSlete dotaz DZMH z naposledy
vytvofeného hlaseni.

¢ Nactéte odpovéd DZMH k hlaseni za dané
obdobi.

e \ystavte opravné mésicni hlaseni
z posledniho odeslaného podani.

e Odeslete opravné meésic¢ni hlaseni.

Jak vystavit opravné mésiéni hlaseni pFi
chybé ve mzdach?

ZruSte zalc¢tovani mezd.

Provedte potiebné opravy ve mzdach.
Mzdy znovu zalcétujte.

OdesSlete dotaz DZMH.

Nactéte odpovéd DZMH.

Vystavte opravné meési¢ni hlaseni.
Odeslete opravné mésic¢ni hlaseni.

JMHZ v Pohodé

pfi soubézich pracovnich pomér(

Zjistit vice

Jakeé jsou vyhody odesilani registrace,
resp. mésiéniho hlaseni z programu
prostrednictvim portalu VREP?

Po automatickém odeslani registrace,
mési¢niho hlaseni ¢i dotazu zaméstnavatele
(DZMH) na portal Vefejné rozhrani pro e-
Podani (VREP) se automaticky vytvofi zaznam
v agendé Elektronicka podani. V pfipadé
odstavky portalu VREP, kdy nebude mozné
ihned zjistit stav zpracovani odeslaného
podani, jej mliZzete ovéfit prostfednictvim
povelu Zaznam/Zjistit stav podani v agendé
Elektronicka podani-v pfipadé, ze se
nepodafi stav podani zjistit, je nutné si ovérit
stav zpracovani pozdéji, tedy ovéreni stavu
podani opakovat.

Po ovérfeni stavu podani budou Udaje

o zpracovani uvedeny v agendé Mésic¢ni
hlaseni, resp. Registrace zaméstnance

¢i Pfedregistrace zaméstnance na zalozce
Poznamky, stejné jako u jednotlivych
zaméstnancu v agendé Mésicni hlaseni
polozky.
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Mésiéni hlaseni a soubéhy pracovnich
poméra?

V programu PAMICA probiha zpracovani
soubéhu automaticky. V programu POHODA
je nutné vénovat nastaveni zaméstnanci se
soubéhy zvySenou pozornost — vedle agendy
Personalistika je tfeba provést dil¢i ru¢ni
Upravy ve vystavenych mzdach i v samotném
mési¢nim hlaseni.

Upravy mési¢niho hla$eni u zaméstnanc( se
soubéhem pracovnich pomér( naleznete ve
videonavodu www.stormware.cz/
videonavody/jak-v-programu-pohoda-resit-
soubehy-pracovnich-pomeru-v-ramci-jmhz
nebo dokumentu www.stormware.cz/Dnload/

JMHZ_v_PH_postupy_soubehy_PP.pdf.

Marta Lukacsova

Jak zadat zaméstnanci odménu/mzdu po
ukonéeni pracovniho poméru?

POHODA: Mzdy/Personalistika/Zalozka
Pracovni pomér/volba Vyplatit mzdu po
ukoncéeni poméru

PAMICA: Personalistika/Pracovni poméry/
Pracovni pomér/volba Vyplatit mzdu po
ukon&eni poméru

Volbu zatrhnéte, chcete-li zaméstnanci po
ukonceni pracovniho poméru vyplatit mzdu
nebo jeji ¢ast. Aktivni volba umozni

v aktualnim mésici vystavit zaméstnanci mzdu
i po ukonéeni pracovniho poméru.

Po zal¢tovani mezd bude volba automaticky
vypnuta.

V uréitych pfipadech je nutné v mési¢nim
hlaseni ruéné doplnit atribut 10548 Typ
odlozeného pfijmu.

Pro spravné odeslani mési¢niho hlaseni je
nutné mit doplnéno OIC zamé&stnance a ID
zaméstnani (informaci Ize dohledat i na
strankach CSSZ v seznamu zaméstnanc().

Senior konzultant na poboc&ce v Praze

Legislativni zmény mohou pusobit slozité, v programu
ale staci védét, kam kliknout. Spravné nastaveni
v Pohodé a Pamice usetii hodiny dohledavani chyb.

Viyberte si z nabidky online a prezen¢nich kurz(i nebo si domluvte Skoleni na miru:
+420 567 112 612 / kurzy@stormware.cz / www.stormware.cz/skoleni/
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