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Pravidelné měsíční činnosti

Odvod úhrnu sražených záloh na DzP – vždy za 
uplynulý měsíc            

Odvod pojistného na SP za zaměstnance – 
vždy za uplynulý měsíc            

Odvod pojistného na ZP – vždy za uplynulý 
měsíc            

Předložení měsíčního přehledu na ZP            

Odvod srážkové DzP – za uplynulý měsíc        

                                          – za leden 2026 

                                          – za duben 2026 

                                          – za září 2026 

Jednotné měsíční hlášení zaměstnavatelů (za 
leden - březen 2026 zpětné podání ve lhůtě od 
1. dubna do 30. června 2026)

       

Pravidelné kvartální činnosti

Odvod zákonného pojištění odpovědnosti 
zaměstnavatele – za příslušné čtvrtletí roku 2026    

Evidenční listy důchodového pojištění

Vyhotovení ELDP zaměstnancům, kterým 
skončila účast na důchodovém pojištění 
před 31. 12.



Zápis údajů podle § 38 odst. 4 zákona č. 
582/1991 Sb. do ELDP za rok 2025 a předložení 
vyhotoveného ELDP do 30 dnů



Předložení vyhotoveného ELDP za rok 2025 

Roční zúčtování 

Učinění prohlášení poplatníka ke snížení záloh 
na DzP za rok 2025 a na rok 2026 

Žádost o roční zúčtování za rok 2025 

Vyúčtování daně z příjmů ze závislé činnosti za 
rok 2025 

Vyúčtování daně z příjmů ze závislé činnosti za 
rok 2025 podané elektronicky 

Vyúčtování daně vybírané srážkou podle 
zvláštní sazby DzP za rok 2025 

Provedení ročního zúčtování záloh a daňového 
zvýhodnění za rok 2025 plátci DzP 

Zaměstnavatel s více než 25 zaměstnanci

Oznámení úřadu práce plnění povinného 
podílu za rok 2025 + odvod finanční částky 
plynoucí z neplnění povinného podílu





Plánovací kalendář na rok 2026
Dny v týdnu Týden Měsíc Čtvrtletí

Po Út St Čt Pá So Ne číslo prac.
dnů číslo

pracovních

dnů hodin dnů/hodin

LE
D

EN

1 2 3 4 1 1

1 21 
+1*

168 
176**

157,5 
165** I.

63 
+1*

504 
512**

(8 hod.)

472,5 
480**

(7,5 hod.)

5 6 7 8 9 10 11 2 5

12 13 14 15 16 17 18 3 5

19 20 21 22 23 24 25 4 5

26 27 28 29 30 31 5 5

Ú
N

O
R

1 5 –

2 20
160

150

2 3 4 5 6 7 8 6 5

9 10 11 12 13 14 15 7 5

16 17 18 19 20 21 22 8 5

23 24 25 26 27 28 9 5

B
Ř

EZ
EN

1 9 –

3 22
176

165

2 3 4 5 6 7 8 10 5

9 10 11 12 13 14 15 11 5

16 17 18 19 20 21 22 12 5

23 24 25 26 27 28 29 13 5

30 31 14 2

D
U

B
EN

1 2 3 4 5 14 2

4 20
+2*

160
176**

150
165**

II.
61

+4*

488
520**

(8 hod.)

457,5
487,5**

(7,5 hod.)

6 7 8 9 10 11 12 15 4

13 14 15 16 17 18 19 16 5

20 21 22 23 24 25 26 17 5

27 28 29 30 18 4

K
V

ĚT
EN

1 2 3 18 –

5 19
+2*

152
168**

142,5
157,5**

4 5 6 7 8 9 10 19 4

11 12 13 14 15 16 17 20 5

18 19 20 21 22 23 24 21 5

25 26 27 28 29 30 31 22 5

Č
ER

V
EN

1 2 3 4 5 6 7 23 5

6 22
176

165

8 9 10 11 12 13 14 24 5

15 16 17 18 19 20 21 25 5

22 23 24 25 26 27 28 26 5

29 30 27 2

20

31

16 20

2

20

31

1

20

30

20

30

1

22

30

Dny v týdnu Týden Měsíc Čtvrtletí

Po Út St Čt Pá So Ne číslo prac. 
dnů číslo

pracovních

dnů hodin dnů/hodin

Č
ER

V
EN

EC

1 2 3 4 5 27 3

7 22
+1*

176
184**

165
172,5** III.

64 
+2*

512 
528**

(8 hod.)

480 
495**

(7,5 hod.)

6 7 8 9 10 11 12 28 4

13 14 15 16 17 18 19 29 5

20 21 22 23 24 25 26 30 5

27 28 29 30 31 31 5

SR
P

EN

1 2 31 –

8 21 168
157,5

3 4 5 6 7 8 9 32 5

10 11 12 13 14 15 16 33 5

17 18 19 20 21 22 23 34 5

24 25 26 27 28 29 30 35 5

31 36 1

Z
Á

Ř
Í

1 2 3 4 5 6 36 4

9 21
+1*

168 
176**

157,5 
165**

7 8 9 10 11 12 13 37 5

14 15 16 17 18 19 20 38 5

21 22 23 24 25 26 27 39 5

28 29 30 40 2

Ř
ÍJ

EN

1 2 3 4 40 2

10 21
+1*

168
176**

157,5
165** IV.

62
+4*

496
528**

(8 hod.)

465 
495**

(7,5 hod.)

5 6 7 8 9 10 11 41 5

12 13 14 15 16 17 18 42 5

19 20 21 22 23 24 25 43 5

26 27 28 29 30 31 44 4

LI
ST

O
PA

D

1 44 –

11 20
+1*

160  
168**

150 
157,5**

2 3 4 5 6 7 8 45 5

9 10 11 12 13 14 15 46 5

16 17 18 19 20 21 22 47 4

23 24 25 26 27 28 29 48 5

30 49 1

P
R

O
SI

N
EC

1 2 3 4 5 6 49 4

12 21
+2*

168
184**

157,5
172,5**

7 8 9 10 11 12 13 50 5

14 15 16 17 18 19 20 51 5

21 22 23 24 25 26 27 52 3

28 29 30 31 53 4

20

31

20

31

21

30

20

31

2

20

30

21

31

* Placený svátek  ** Fond pracovní doby včetně placených svátků

Rok má 250 pracovních dnů, tj.:	 2000 (8 hod.) pracovních hodin
			  1875 (7,5 hod.) pracovních hodin

Pracovních dnů:	 1	 2	 3	 4	 5	 6	 7	 8	 9

Počty hodin:	 8	 16	 24	 32	 40	 48	 56	 64	 72
	 7,5	 15	 22,5	 30	 37,5	 45	 52,5	 60	 67,5
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