
Leden 2026 31

Zkontroluji číselné řady  
pro nový rok

�Než vytvořím první doklad v novém roce, ujistím se, že 
mám připravené číselné řady.

Je to jenom pár rychlých kroků:
•	 Otevřu číselné řady v agendě Nastavení.
•	 Ověřím, že existuje šablona číselné řady.
•	 Pokud chybí → vytvořím novou.
•	 Pokud používám stejný formát každý rok, nastavím 

šablonu/definici řady jako neomezenou.

Synchronizace dat

�Ověřím si, že mám na mobilním zařízení synchronizovaná 
všechna data.

Jak postupovat:

�Spustím na používaných zařízeních synchronizaci 
dat.

�Zkontroluji, zda žádný doklad nezůstal nesynchro-
nizovaný – poznám podle ikony .

�Pokud se vyskytne chyba, zobrazím detail synchro-
nizace a opravím ji, poté zopakuji předchozí dva 
kroky.

Pokud propojuji s Pohodou:

�Na webovém rozhraní ověřím, že všechny doklady mají 
synchronizaci dokončenou, tj. že u žádného dokladu 
nevidím ikonu pozastavení synchronizace  nebo 
nesynchronizovaného záznamu .

•	 Můžete mít doklady nesynchronizované záměrně, např. 
když se nemají promítnout do účetnictví starého roku.

•	 V opačném případě odstraním příčiny, které brání 
v přenosu dat a spustím synchronizaci znovu.

�Ještě před datovou uzávěrkou v Pohodě zkontroluji 
nastavení archivace dat.

Pro rychlou kontrolu mám hlášení o synchronizaci hned 
na informační ploše. 

Nachystám si svoji  
mPohodu na nový rok

Po kontrole dat si nastavím vše potřebné pro hladký start 
nového období. 

Co kontroluji:

�Formy úhrad pro jednotlivé typy dokladů

�Stav skladových zásob a prodejní ceny jsou přenesené 
z Pohody

�Překontroluji nastavení automatické fakturace 
a proměnných na šablonách

�Ověřím nastavení hardwaru na mobilních zařízeních 
– tiskárny, platební terminály, čtečky

Pracujeme v týmu?

�Aktualizuji oprávnění

�Přidám nebo odeberu uživatele

Poslední krok

�Jsem na konci, už jenom spustím závěrečnou synchroni-
zaci na všech zařízeních a mám hotovo. :-)

Rychlé zopakování na konec

Úkol Hotovo

Připravím číselné řady

Zkontroluji skladové zásoby a ceny

Synchronizuji všechna data

Opravím případné chyby synchronizace

Projdu nastavení forem úhrad

Aktualizuji šablony a proměnné

Ověřím oprávnění uživatelů

Zkontroluji nastavení zařízení

Spustím finální synchronizaci

CHECKLIST: Přelom účetního období v mPohodě
Aby mě první faktura roku 2026 zastihla připraveného.

Videonávod: 
Jak se připravit na konec roku 
v aplikaci mPohoda?

Když si nebudu vědět rady
Nápověda aplikace  app.mpohoda.cz/napoveda

Videonávody  www.stormware.cz/videonavody

FAQ  www.stormware.cz/podpora/faq/mobilniaplikace
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