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MZDY

LS Kontrolu rozuétovani hrubych mezd na stiediska, ¢innosti a zakazky Vam
PAMICA usnadni diky novym kontrolnim tiskovym sestavam.

BELSBS Kontrolni sestavy Rozuctovani hrubé mzdy, Rozuctovani hrubé mzdy
po stiediscich, Roztictovani hrubé mzdy po cinnostech a Rozuctovani hrubé mzdy
po zakazkach najdete v agendé Mzdy (za konkrétni mésic).

Zaznamy jsou na téchto sestavach podrobné roz¢lenény podle jednotlivych zaméstnancu
a sloZzek mezd a nepfitomnosti. VSechny nové kontrolni sestavy zohlednuji i pfipadné
rozuctovani jednotlivych sloZek na zékladé procentni tabulky nastavené na zélozce
Rozuctovani.

[UEULLEE Nyni miiZzete v programu PAMICA vystavit mzdy bez vypoctu zalohy na daii.

Tuto novinku vyuZiji napfiklad organizace, které nemaji v Ceské republice podle zakona
o danich z pfijmd povinnost odvadét dané. Jedna se tedy napfiklad o zahrani¢ni
zastupitelské Urady (viz § 38c odst. 2 zakona o danich z pfijma).

[ jak?™ agendy Personalistika na zaloZzku Dané a pojistné je pridan novy typ
bez odvodu zalohy na dan. Nastavte jej zaméstnanciim, u kterych pozadujete, aby se
jim ve vystavenych mzdach nepocitala zaloha na dan, ale ostatni Udaje souvisejici s dani
z pfijmu ze zavislé ¢innosti (napf. zdanitelny pfijem, zdklad dané atd.) vypocteny byly.

[ jak? Y pfipadé, Ze ma byt ve vystavenych mzdach vypocten zdanitelny pfijem
a zéklad dané, je nutné, aby bylo v agendé Pracovni poméry zatrZzeno u pracovnich
pomérl pole Dan z pfijma. V opacném pripadé nebudou ptijmy z daného poméru
zahrnuty ani do zdanitelnych pfijmd, ani do zdkladu dané.

LUEMLLERE PAMICA obsahuje novou slozku mzdy pro zadani fiktivniho pojistného
u zaméstnancd, ktefi jsou cizinci.

| zahraniéni zaméstnanci, u kterych zaméstnavatel nema povinnost platit povinné pojistné
(socialni a zdravotni), protoZe se jedna o zaméstnance, u kterych se odvod povinného
pojistného nefidi pravnimi predpisy Ceské republiky nebo na které se zcela nebo ¢asteéné
vztahuje povinné zahraniéni pojisténi stejného druhu, musi mit zaklad dané navysen

0 povinné pojistné.

[ jak? | Navyseni zakladu dané témto zaméstnanciim mUzete provést
prostfednictvim nové slozky mzdy Z19 Fiktivni povinné pojistné, kterou najdete
ve skupiné Mimomzdové prostredky. Zadate do ni ¢astku odpovidajici povinnému
pojistnému.

K zadani fiktivniho pojistného u zahrani¢nich zaméstnancu slouZi nova slozka Z19.

[ jak? o] Castku, kterou zadate do slozky Z19 Fiktivni povinné pojistné, se navysi
zaklad dané. Z néj bude nésledné vypoctena zaloha na dan ve spravné vysi, a to i véetné
pfipadného solidarniho zvyseni zalohy na dan ve vysi 7 % z ¢astky zdanitelného prijmu

nad limit 103 536 K¢. Povinné pojistné, o které byl
fiktivné navysen zéklad dané, se spravné projevi

i na tiskové sestavé Potvrzeni o zdanitelnych
pfijmech na radku ¢. 6.

LIS V praxi se stava, Ze v den nastupu

na rodi¢ovskou dovolenou ¢erpa zaméstnankyné
jesté radnou dovolenou, ktera vychazi na 0,5 dne.
PAMICA na tuto situaci mysli také.

BELBN Nastane-li pripad, kdy Vase
zaméstnankyné Cerpa puldenni fadnou dovolenou
jesté pred nastupem na rodi¢ovskou dovolenou,
muZete ji zadat v jeden den jak Cerpani pul dne
radné dovolené, tak pul dne rodicovské dovolené.
K této evidenci je uréena slozka HO8 Mateiska
dovolena - rodicovsky prispévek, kde do pole
Nepfitomnost prvni den zadejte hodnotu 0,5 d.

PERSONALISTIKA

LIS Na tiskovou sestavu Mzdovy list
byly doplnény tidaje o odpracovanych dnech,
pramérném vydélku a zdravotni pojistovné.

LUULLER Seznam tiskovych sestav agendy

Personalistika je ted prehlednéjsi, a to diky nové
pfidanym sekcim.

R Tiskové sestavy v agendé
Personalistika jsou rozdéleny do UpIné novych
sekci. Tou prvni je Dané z pfijmu, do které byly
zarazeny veskeré danové tiskopisy, druha sekce
— Doklady o vysi pFijml — zase obsahuje doklady
o vysi mésicnich, Ctvrtletnich a rocnich pfijma,
které jsou potiebné k Zadostem o davky statni
socialni podpory.

[UULE Nabidka tiskovych sestav agendy
Personalistika se také rozrostla o takzvané
postovni sestavy. Konkrétné tu najdete stitky
adres, obalky a postovni podaci arch.

PRACOVNIi POMERY

LUULIE Nova tiskova sestava Vam usnadni
vyplnéni statistického vykazu o tplnych nakladech
prace.

BELSB Novou tiskovou sestavu najdete

v agendé Pracovni poméry v sekci Vykazy pro
Cesky statisticky ufad, a to pod nazvem Podklady
pro Vykaz o Gplnych nakladech prace (UNP 4-01).
Obsahuje Gdaje potrebné pro vyplnéni hodnot

v oddilech A101, A102 a A103 v ptilohach uréenych
k vykazu o Uplnych nakladech prace.

Ostatni ekonomické udaje, které se maji do
tiskopisu vypliiovat, si musite zjistit sami ze svého
ekonomického systému, v programu PAMICA

k dispozici nejsou.



LIS Pro splnéni povinnosti, kterou uklada § 37 odst. 2
pism. c) zdkona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeéeni, mizete vyuZit novou tiskovou sestavu Pfehled kryti
pfijma s vylouéenymi dobami.

Nova tiskova sestava obsahuje Udaje o dobach uvedenych v § 16

odst. 4 vété druhé pism. a), d) a e) zakona o dichodovém pojisténi
(tzv. omluvné divody, vykon vojenské sluzby, péce o dité do 4 let
véku), pokud tyto doby trvaly cely kalendarni mésic, popfipadé jen

po cast kalendarniho mésice, pokud pracovni pomér trval jen po ¢ast
kalendarniho mésice, a v takovém kalendarnim mésici byl zaméstnanci
zuctovan prijem, ktery se zahrnuje do vymérovaciho zakladu pro
stanoveni pojistného na socidlni zabezpeceni. Dale tato sestava
obsahuje vysi pfijmu zG¢tovaného v daném mésici.

Sestavu Prehled kryti pfijmt s vylou¢enymi dobami
najdete v seznamu tiskovych sestav v agendé Pracovni pomeéry.
Zatrzenim volby V8echny roky si mlzZete zvolit, zda se maji na sestavé
zobrazit Udaje za vSechny roky trvani pracovniho poméru zaméstnance,
nebo pouze za aktualné vybrany rok.

LS souhrnné zobrazeni odvod na socidlni a zdravotni
pojisténi za jednotlivé kalendaini mésice Vam umozni nové tiskové
sestavy Prehled socidlniho pojisténi a Pfehled zdravotniho pojisténi.

Tyto tiskové sestavy najdete v seznamu tiskovych

sestav v agendé Pracovni pomeéry. Pfed nahledem na sestavy mizZete

v dialogovém okné Tisk v polich Od mésice a Do mésice zvolit, za jaké
obdobi maji byt Udaje zobrazeny. Upozoriiujeme, Ze tyto sestavy reaguji
na provedeny vybér zaznamu v agendé Pracovni poméry, tzn. Ze pokud
mate v agendé nastaven napfiklad néjaky filtr pro tfidéni zaznama,
zobrazi se podle néj udaje i na tiskovych sestavach. Pokud maji byt na
sestavach uvedeny celkové odvody za jednotlivé mésice, je nutné pred
nahledem na sestavu provést vybér vsech pomért v daném roce.

ELEKTRONICKA PODANI

LS Zadost o proplaceni dafiového bonusu mizete z programu
PAMICA nové odeslat elektronickou cestou.

[ jak? | Odeslani tiskopisu Zadost o proplaceni dafiového bonusu
v elektronické podobé muzete provést z agendy Mzdy (za konkrétni
mésic) pomoci tlacitka Export, které naleznete v dialogovém okné Tisk
u této tiskové sestavy.

Stisknete-li uvedené tlacitko, zobrazi se nejprve privodce
pro vyplnéni doplriujicich Gdajl v Zadosti o proplaceni dafiového
bonusu. Jsou to zejména Udaje na zalozkach A az D. Po jejich vyplnéni se
zobrazi dalsi privodce, ktery je jiz urcen pfimo pro elektronické podani.

Na prvni strané Privodce pro elektronické podani zadejte
¢islo finan¢niho Ufadu a Uzemniho pracovisté, pro které je tiskopis
podavan. Po stisku tlacitka Dal$i mUzZete zkontrolovat datovou vétu
podani a prostfednictvim povelu UloZit XML ji mUZete vyexportovat

do formatu XML a uloZit na disk (pro pripadné odeslani pres datovou
schranku). Informace o kontrole vyplnénych vstupnich udajt zobrazuje
treti strana privodce. Pokud budou nalezeny chyby, musite je opravit,
jinak Vam nepUjde Zadost odeslat, resp. podat.

Chcete-li podat Zadost o proplaceni dariového bonusu
z programu PAMICA rovnou na portal Ceské dariové spravy (EPO),
ponechte na ¢tvrté strané pravodce zatrzenu volbu Odeslat na portal
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Ceské darové spravy. V tomto piipadé véak musite podepsat data
certifikatem. Volitelné zde muZete také zadat e-mail, na ktery Vam
budou pfichazet informace o stavu zpracovani uskutec¢néného podani.

LS PAMICA noveé eviduje i elektronicka podani na portal
Ceské dariové spravy (EPO).

Tato novinka plati pro elektronicka podani vyuétovani dané z pfijma

ze zavislé Cinnosti, vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni
sazby dané, hlaseni k zaloze na pojistné na dichodové sporeni a Zadosti
o proplaceni danového bonusu. Pokud néktery z téchto tiskopist
odeslete elektronicky na danovy portal EPO, PAMICA jej ulozi do agendy
Podani/Elektronicka podani. Dosud se v této agendé uklddala pouze
podani zasilana na portal Verejné rozhrani pro e-Podani (VREP).

JestliZe se chystate néktery z vySe uvedenych tiskopist
podat elektronicky na EPO, ponechdate na Ctvrté strané priivodce pro
elektronické podani zatrzenu volbu Odeslat na portél Ceské dariové
spravy a vyberete podpisovy certifikat. Poté dojde k automatickému
odeslani podéni na portal Ceské dariové spravy (EPO). Zaznamy

o elektronickych podanich na EPO se zaeviduji v agendé Podani/
Elektronicka podani. V této agendé muzZete také u kazdého podani
zjistit, jaky je jeho aktudlni stav. Pokud zvolite povel Zaznam/Zjistit stav
el. podani, pozadované informace pak najdete na zélozce Poznamky

u konkrétniho podani.

[jak? ] agendé Elektronicka podani mlzete také exportovat
do XML souboru datovou vétu a doruc¢enku pro pfipad, Ze by je po Vas
kdykoliv pozdéji vyZzadovaly nékteré kontrolni instituce. | tyto moznosti
Vam zprostiedkuji odpovidajici povely v nabidce Zaznam.

Jak je to v situaci, kdy nechcete néktery z tiskopist podat
elektronicky rovnou z programu? Treba v pfipadé, Ze nemate podpisovy
certifikat? Pokud jste v privodci ponechali zatrzenu volbu UloZit do
souboru, byl vytvoren XML soubor k pozdéjsimu odeslani. Jestlize

pak tiskopis odeslete pres internetové stranky Ceské dafové spravy
(http://eds.mfcr.cz), nikoliv pfimo z programu PAMICA, doporucujeme,
abyste si ulozili potvrzeni o podani. Potvrzujici soubor obsahuje v ndzvu
text ,,...-potvrzeni.p7s“. Nacist do agendy Elektronicka podani jej

pak mizete ruéné, a to prostfednictvim povelu Zaznam/Importovat
dorucenku (EPO).

OSTATNI

LS Povely Automatické aktualizace a Aktualizovat v nabidce
Napovéda jsou nové zpfistupnény kazdému uzivateli, ktery ma od
administratora nastaveno opravnéni. UzZivatel ted' muiiZze sam nastavit
napftiklad ¢asovy interval pro zjistovani vydanych aktualizaci programu
PAMICA.

Doposud mél povely Automatické aktualizace a Aktualizovat pristupné
pouze administrator programu PAMICA. Nyni je mohou pouZivat i jini
uZivatelé v pfipadé, Ze maji nastaveno pravo na automatické aktualizace
v agendé pfistupovych prav.

Jestlize jako administrator ted vloZite do agendy
Nastaveni/Pfistupova prava nového uzivatele, bude mit rovnou
pfistupné povely pro automatickou aktualizaci programu. Pokud ale
nechcete, aby dany uZivatel timto opravnénim disponoval, zruste
zatrZeni u volby Automatické aktualizace a tim mu znemoZnite pouzivat
oba zmifiované povely.
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Plvodni penzijni fondy byly pfejmenovany na penzijni spole¢nosti,
atak doslo i k aktualizaci seznamu v programu PAMICA.

Penzijni fondy najdete ted v programu PAMICA pod ndzvem Penzijni spole¢nosti.

Byl aktualizovan ciselnik klasifikace zaméstnani CZ-1SCO.

m Nyni mUZete pomoci XML importu vymazat datum v polich Smlouva
na dobu urcitou a Datum odchodu.

AKTIVACE LICENCIi V TERMINALOVEM PROVOZU

m V souladu s licen¢ni smlouvou je do programu PAMICA doplnéna
aktivace licenci pouZivanych v terminalovém prostfedi, které tuto aktivaci doposud
nevyZadovaly. Aktivace bude vyZzadovana az pfi instalaci programu s licenénim cislem
platnym pro rok 2014.

Aktivace slouZi k ovéreni legalnosti instalované licence programu a zjednodus$ené rec¢eno
ma za Ucel znemoznit instalaci programu na vice pocitacich, nez je v souladu s licen¢nim
ujedndnim.

Termindlové sluzby vytvafi pro uZivatele virtudlni pracovni prostfedi (virtualni pocitac).
Podle licenéni smlouvy kazdy uZivatel v termindlovém prostiedi musi mit pfidélenu
vlastni pFistupovou licenci (zakladni licenci pro jeden pocita¢ nebo pfidavnou sitovou
licenci CAL). Pokud ma firma nékolik pevnych pocitacu ¢i notebookl a nékolik uzivateld

LACE VERZE ZARi 2013

vyuziva terminalové sluzby, bude aktivace ted nové
vyzadovana kromé fyzickych pocitacd i u pocitacd
virtualnich (terminalovych pfipojeni).

NOVA VARIANTA
PAMICA MINI

Od zafi 2013 ma program PAMICA novou,
,hejmensi“ variantu. Vysli jsme tak vstric
malym firmam ¢&i Zivnostnikiim, ktefi chtéji
zpracovavat mzdy jen pro maly pocet
zaméstnanci.

Nova varianta PAMICA Mini rozsifila nase produktové
portfolio od 1. zari 2013. Umoziiuje zpracovavat
mzdy a personalistiku pro 1 I€ firmy a pro maximalné
20 zaméstnancd. Pracovat s ni je mozné pouze na
jednom poditadi a nelze si k ni dokupovat pridavné
sitové ¢i nesitové licence. Je tedy idealni pfedevsim
pro malé firmy a vhod pfijde i Zivnostnik(m, ktefi
maiji jen nékolik malo zaméstnanct a nechtéji
zpracovavani mezd fesit naptiklad pres externi

firmu. Vice informaci k nové varianté PAMICA Mini

je k dispozici na www.pamica.cz.
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