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Orientaci v prirucce usnadiuji pouzité symboly, které uvadime na okrajich stranek.

\ B E

Prikdad

Tip pro urychleni prace nebo usnadnéni orientace.
Dodatecné upresnujici informace nad rdmec hloubky podrobnosti bézného textu.
Oznaceni popisu konkrétniho prikladu.

Oznaceni popisu konkrétniho feseni.
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Na adrese
www.stormware.cz,

videonavody jsou
pfipraveny videondvody,
které poslouZijak
zacinajicim, tak
zkusenejsim uZivateldm.
Ukazuji vybrané zakladn(
funkce a pracovni
postupy, ale i sloZitejsi
operace tcetniho

i technického charakteru
v systému POHODA.
Galerii videondvodt
doplriiujeme s ohledem
na casté dotazy uzivatelu
tohoto programu.
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Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili ekonomicko-informacni systém POHODA z pro-
dukce spolecnosti STORMWARE s.r.o.

Soucdsti produktu je kromé instalacniho DVD také zdkladni dokumentace.
PFirucka uZzivatele popisuje instalaci, koncepci a ovlddani programu. Seznamuje
vds se zdklady prdce, jednotlivymi funkcemi a agendami.

Pfirucka Uctujeme v POHODE, kterou prdvé ctete, doplriuje tuto zdkladni do-
kumentaci o ucetni pohled. Jejim cilem neni Uplné pokryti rozsahlé problematiky
Ucetnictvi. Obsahove i koncepcné je fesena jako prakticky ndvod pro tcetni prdci
v systému POHODA.

Po kratkém teoretickém Gvodu ndsleduji kapitoly, které popisuji a priblizuji praci
v jednotlivych agenddch. Pfipravena je pro vds i fada praktickych prikladi doplne-
nych popisem zauctovani pfimo v programu POHODA.

V fadé kapitol jsou v prehledné tabulce uvedeny nékteré vybrané ucetni souvztaz-
nosti. Podle nich miiZete tctovat nejcastejsi cetni pfipady nebo je vyuZijete k za-
kladadni vlastnich predkontaci.

Kapitoly Zasoby a Mzdy jsou urceny pouze uzivateliim programu POHODA ve va-
riantdch Premium a Komplet.

Prdci a orientaci v programu POHODA usnadriuje a zrychluje bohatd interak-
tivni ndpovéda. Pokud si nebudete vedeét rady, staci stisknout kldvesu F1 pro
zobrazeni stranky se zdkladnim popisem prdvé oteviené agendy a hypertextovy-
mi propojenimi na vsechny souvisejici texty. Vzdy tak mdte k dispozici kompletni
dokumentaci. PFi zapisovani dokladi miZete navic vyuzit dalstho pomocnika —
kontextovou ndpovédu ke kazdému policku formuldre, ve kterém se momental-
né nachdzi kurzor. Kontextovou ndpovédu vyvoldte stiskem kldvesové zkratky
CTRL+F1.

Na internetovych strdnkdach www.stormware.cz pak najdete i dalsi uZitecné infor-
mace k systému POHODA a dalsim produktim z nabidky STORMWARE Office.
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1,1

Strucny uvod do ucetnictvi

V soustavé Ucetnictvi Uctuji jednotlivé Gcetni jednotky o stavu a pohybu majet-
ku a zavazk(, o rozdilech majetku a zavazkd, nakladech a vynosech, o vydajich
a prijmech a o vysledku hospodareni podle zakona o Gcetnictvi a ostatni platné
legislativy.

Charakteristickym rysem Ucetnictvi je podvojny zapis. Znamena to, ze kazda
Ucetni operace, kterd je zanesena do Ucetnictvi, vyvold zménu vzdy na dvou
Uctech.

Vsechny prostiedky, které jsou potfebné k podnikani, se oznaduji jako majetek
firmy (aktivum). Zdroje kryti tohoto majetku, tedy to, za co byl majetek pofizen,

jsou oznacované jako kapital (pasivum).

Rozvaha (bilance) vzdy vyjad-
fuje stav aktiv a pasiv k urcitému
datu. Jejim zékladem je bilan¢ni
rovnice AKTIVA = PASIVA, pro-
toze veskery majetek byl pori-
zen za urcity kapital.

Jednotlivé hospodarské ope-
race mizete sledovat i v rdmci
rozvahy. Po kazdé ucetni ope-
raci je ovsem nutné rozvahu
znovu sestavit. Konkrétni zména
(Ucetni operace) uz v ni musi byt
zanesena.

V praxi mohou nastat Ctyfi dru-
hy zmén:

Rozvaha k datu

AKTIVA

Pohledavky za upsany zékladni
kapital

Stala aktiva

- Dlouhodoby nehmotny majetek
- Dlouhodoby hmotny majetek
- Dlouhodoby finan¢ni majetek
ObéZna aktiva

- Zasoby

- Pohledavky

- Krdtkodoby finan¢ni majetek
- Penézni prostredky

Casové rozligeni aktiv

PASIVA

Vlastni kapital

- Zakladni kapital

- Azio a kapitalové fondy

- Fondy ze zisku

- Vysledek hospodareni
minulych let (+/-)

- Vysledek hospodareni
bézného ucetniho
obdobi (+/-)

- Rozhodnuto o zalohové
vyplaté podilu na zisku (-)

Cizi zdroje

- Rezervy

- Zavazky

Casové rozlideni pasiv

Celkem aktiva

Celkem pasiva

1. PFirastek aktiv a prirastek pasiv (A+P+). Prikladem je nadkup zboZi na fak-
turuy, kdy vzroste stav zasob (A+) a zaroven se zvysi zavazky firmy (P+).

2. Prirastek i abytek aktiv (A+A-). Jde napfiklad o nakup zbozi za hotové, kdy
vzroste stav zasob na skladé (A+) a zaroven se snizi stav penéznich prostred-

kd v pokladné (A-).

3. Ubytek aktiv a tbytek pasiv (A-P-). Typickym prikladem je Ghrada faktury
za nakup zbozi, kdy dojde zaroven ke snizeni stavu pokladny (A-) a zavazkd (P-).

4. P¥irastek i ubytek pasiv (P+P-). Pfikladem je Uhrada zavazk( z Uvéru, pro-
toze poskytnuti Uvéru zvysuje stav pasiv (P+) a zaroven dojde ke snizeni sta-

vu zavazkl (P-).

Vétsina Ucetnich jednotek sleduje velké mnozstvi hospodéarskych operaci, proto
je nelinosné sestavovat novou rozvahu po kazdé z nich. Z tohoto dlvodu se sle-
duji dil¢i operace v soustaveé jednotlivych Gctl vzniklych rozkladem rozvahy.
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V Ucetnictvi sledujeme nejen stav a zménu majetku, ale i jeho zhodnoceni vyja- arTolA
drené hospodarskym vysledkem. Aby byla Gcetni jednotka schopna urdit, pro¢
dosahla pravé takového hospodarského vysledku, podrobné sleduje jednotlivé
naklady a vynosy.

Naklady vznikaji spotfebou majetku v rémci ¢innosti firmy.
Vynosy jsou protikladem nakladd a vyjadruji trzby za provedené cinnosti.

Nasledujici rovnice vyjadruje vztah nakladd, vynost a hospodéarského vysledku.
VYNOSY - NAKLADY = HOSPODARSKY VYSLEDEK

Hospodarsky vysledek muze byt jak ziskem, tak ztratou. Vice se o sestaveni roz-
vahy a vysledovky dozvite v kapitole o uzavirani Géetnich knih.

Stejné jako jednotlivé polozky rozvahy, i ndklady a vynosy jsou sledované na sa-
mostatnych Gctech.

Ucet je mozné schematicky vyjadfit ve tvaru pismene T. Pro sledovani stavu
a pohybu majetku a kapitalu jsou pouzivany Ucty rozvahové, které mohou byt
bud’ aktivni, nebo pasivni, a to podle toho, na které strané rozvahy se nachazeji.
Uéty vysledkové potom slouzi pro evidenci naklad(i a vynosg.

Na jednotlivé strany Uctd se zapisuji hospodarské operace podle schématu uve-
deného dale. Soucet jednotlivych prirdstkd nebo Ubytkl strany MD nebo Dal se
nazyva obrat.

Oznadeni stran Géta

Ma dati Dal
MD Dal
Debet Kredit
Na vrub Ve prospéch

Ucéet aktiv, uéet naklada Uéet pasiv, Géet vynosu
MD Dal MD Dal
Pocatecni stav Pocatecni stav
PrirGstek 1 Ubytek 1 Ubytek 1 PrirGstek 1
Piirtistek n Ubytek n Ubytek n Piirtistek n
Soucet MD Soucet Dal Soucet MD Soucet Dal
Koneény stav Konecny stav

Déle rozdélujeme Ucty na syntetické, které vznikaji rozkladem rozvahy, a Gcty
analytické, vznikajici rozkladem Gctl syntetickych. Analytické ucty slouzi k po-
drobnéjsimu clenéni. Soucet konecnych stavd jednotlivych analytickych uctd pred-
stavuje konecny stav Uctu syntetického. Totéz plati i pro obraty a pocatecni stavy.

Syntetické Ucty si kazda Gcetni jednotka vytvafi sama s ohledem na vymezené
Uctové skupiny, které jsou uvedeny ve smérné uctové osnové. Smérna Uctova
osnova je uvedena ve vyhlasce, kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona
o Ucetnictvi pro Uetni jednotky, které Gctuji v soustavé Gcetnictvi.
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V systému POHODA se jednotlivé Gty zaznamenavaji napfiklad takto:

V (ctu 132001 znamena:
« prvni Cislice G¢tovou tfidu (1 —Zasoby),

1 « prvni dvojéisli pfedstavuje G¢tovou skupinu (13 — ZboZ),

« prvni trojéisli je vlastni synteticky ucet definovany Gcetni jednotkou
(132 - napf. Zbozi na skladé a v prodejnach) a

- dalsi trojcisli se pouziva pro vlastni analytické rozliSeni tctu

(132001 - napf. Elektropfistroje).

Synteticky Ucet méa v systému POHODA posledni tfi Cislice nulové (napf. 132000).

Evidenci analytickych G¢td mlizete v programu POHODA vést v rozsahu 3 az
6 mist. Cislo U¢tu maze byt tedy az devitimistné. Zvy3eni, resp. snizeni poctu
mist pro analytické ¢lenéni Gctl provedete prostfednictvim volby Pocet mist
analyt. Géta v agendé Nastaveni/Globalni nastaveni v sekci Zataétovani.

Uéty v G¢tové osnové Ize rozlisit podle tfid a skupin na rozvahové (aktivni a pa-
sivni), vysledkové (nékladové a vynosové), zavérkové a podrozvahové. Pro
vnitropodnikové tcetnictvi jsou v ictové osnové vyclenény tridy 8 a 9.

Rozvahové ucty

Aktivni ucty Pasivni ucty
0 Dlouhodoby majetek 2 Kratkodoby financni majetek
1 Zasoby a penézni prostfedky
2 Kratkodoby finanéni majetek 23 Kratkodobé uvéry
a penézni prostredky 24 Kratkodobé financni vypomoci
21 PenéZni prostfedky v pokladné 3 Zuctovaci vztahy
22 Penézni prostredky na uctech 32 Zavazky (kratkodobé)
25 Kratkodoby finanéni majetek 33 Z{ctovani se zaméstnanci a institucemi
-26 Prevody mezi finan¢nimi Gcty 34 Zuctovani dani a dotaci
-29 Opravné polozky ke kratkodobému financni- 36 Zavazky ke spole¢nikim
mu majetku 37 Jiné pohledavky a zavazky
3 Zdctovaci vztahy 38 Prechodné Ucty aktiv a pasiv
31 Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé) 4 Kapitalové ¢ty a dlouhodobé zavazky

35 Pohledévky za spolecniky

37 Jiné pohledavky a zavazky

38 Prechodné (cty aktiv a pasiv

-39 Opravna polozka k zi¢tovacim vztahdim
a vnitfni zG¢tovani

Vysledkové ucty
Nakladové ucty Vynosové ucty
5 Naklady 6 Vynosy

Zavérkové a podrozvahové tcty
70 Uty rozvazné
71 Ucet ziski a ztrat
75 az 79 Podrozvahové ucty
Vnitropodnikové ucty
8 az 9 Vnitropodnikové Ucetnictvi
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Vsechny Gcetni operace probihaji na zakladé Gcetnich dokladd, které mohou byt
vnéjsi (napr. faktura pfijatd) nebo vnitini (napf. inventurni zapis) a musi mit pre-
depsané nalezitosti tak, jak je stanovuje § 11 zakona o Ucetnictvi. Témito nalezi-
tostmi jsou:

STRANA

13

« oznaceni Uc¢etniho dokladu,

« obsah Ucetniho pfipadu a jeho ucastnici,

* penézni ¢astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadreni
mnozstvi,

- okamzik vyhotoveni Géetniho dokladuy,

« okamzik uskutecnéni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem
vyhotoveni Gcetniho dokladuy,

* podpisovy zéznam osoby odpovédné za ucetni pripad a podpisovy zaznam
osoby odpovédné za jeho zauctovani.

Doklady, na zakladé kterych Gctujete, jsou oznacovany jako prvotni nebo primarni.

1/2 Predkontace

Dfive, nez se zacnete vénovat Uctovani jednotlivych hospodarskych operaci, se
jesté zminime o predkontacich, coz jsou vlastné pojmenované Gcetni souvztaz-
nosti (predpisy Uctovani).

'a* POHODA Komplet - [Pfedkontace] - L X

i Soubor Mastaveni Adiessr  Ulelnicli  Foklurece  Sklady Medy  Jiedy Majelck  Zdemam  Népoveda

EA T R0 e g e W [ 00 [0 N A+ 1 = = 2 del Bz QB DM D00 |
Piedkontace Agendy |
MD DAL Text v tietnim deniku KN
-~ |
3 g ¢ Vlastni piedinntace Rer
Zikdad 311000 601000 Triby 2a vlactni wjrobky astni piedikontace Be; Piedkontace
DPH21% 311000 343000
DPH15% 311000 - 343000
DPH10% 311000 - 343000
Tkratka | 1Fu Agenda  Vydané faktury -
+ | 2| D Historie z8znamu | B Poznimby |
X Agenda Zkeratha Text MD DAL Bez "
157 [ Prijaté faktury Fp Piedplatné 381000 321000 0 A
158 [T Phjaté taktury BEZ32W000  Datova uzavérka 321000 14 Y
159 [~ 1w Triby za viastni vjrobky 311000 601000 N .
160 ™ Vydané faktury 2Fv Tiéby ¢ prodeje sluzeb 311000 602000 [
(159/163) Pro ziskani ndpovédy stisknéte F1. MNovdk s.r.o. 2022 @ 4 (]

V programu POHODA si mUzete pfedkontace nadefinovat v agendé Pfedkontace,
ktera se nachazi v nabidce U€etnictvi. Vyuzivat je mizete v kazdé agendé, ve které
se o jednotlivych dokladech uctuje.

V této prirucce bude predkontace symbolicky znacena MD/Dal. Napf. zapis
311/601 znamend, Ze Castka bude Uctovana na vrub Gc¢tu 311 a ve prospéch
Uctu 601. Dale bude pouzito znaceni napr. 04*. Hvézdicka znamena, Ze m(iZzete
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Uctovat na néktery z UCtd prislusné uctové skupiny, napr. 041 nebo 042. Pfi Gcto-
vani standardnich Gcetnich operaci zavazk(, pohledavek, pfijml a vydajd (napf.
501/321) nebude uz znovu u platct dané z pridané hodnoty zddraznovan zapis
pro DPH (napf. 343/321), pokud na néj nebude tfeba upozornit. Neplatci DPH
samoziejmé o dani z pfidané hodnoty nelctuji.

U predkontaci je dulezité pripomenout, Zze v polozkovych dokladech (napf.
ve fakture) mate moznost na zélozce Polozky nastavit predkontaci i pro konkrét-
ni polozku. Podle predkontace, kterou nastavite u polozky, provede POHODA za-
Uctovani. Teprve pokud u polozky zadna predkontace nastavena neni, zalctuje se
polozka podle predkontace uvedené ve formulari agendy.

Pokud potrebujete analyticky clenit DPH podle jednotlivych sazeb, nemusite
analytické ucty zadavat pfimo do predkontace, ale pouze je vlozite v agendé
Globalni nastaveni v sekci Dané/DPH do odpovidajicich poli. Do predkonta-
ce potom vloZte pouze Ucet synteticky. Pfi zaic¢tovani DPH pak POHODA auto-
maticky zméni synteticky Ucet uvedeny v predkontaci na Gcet analyticky podle
pouzité sazby DPH na dokladu. Analytické rozclenéni ictu 343 vsak neni nutné,
protoze program zpracovava DPH z prvotnich dokladl. VyuZzit jej ale mlzete pro
kontrolni tcely.

Priklad nastaveni: frebicesey
Pro zdkladni sazbu uvedte analyticky ucet 343021.
Pro pfeuctovdni DPH u vydanych opravnych dario-  coees Sl o J

Doklady ODD/Debropisy

; N | . , B SniZsazba 343015 - 343515
vych dokladi uvedte napr: 343521. Pro prvni sni-  snzssbaz 34010 - |343510

Zenou sazbu uvedte analyticky tcet 343015. Pro

preuctovdni DPH u vydanych opravnych dariovych dokladd uvedte napr: 343515.
Pro druhou sniZenou sazbu uvedte analyticky ucet 3430170. Pro pretctovdani DPH
u vydanych opravnych dariovych dokladi uvedte napr: 343570.

Pri vytvareni predkontaci, které obsahuji Gcty pokladny (211) a bankovniho Gctu
(221), mizete vyuzit automatického dosazovani analytického Gctu. Do pred-
kontace sta¢i napsat pouze ¢islo syntetického G¢tu (napfiklad 211000). Ucet se
pfi Uctovani nahradi analytickym Gcétem, ktery odpovida pravé uUctované po-
kladné. Analyticky ucet spojeny s pokladnou ¢i béznym uctem zadate v agendé

Nastaveni/Hotovostni pokladny nebo Nastaveni/Bankovni tcty.

Moznost zobrazovani Cisla G¢tl u predkontaci uréite v agendé Globalni nasta-
veni v sekci Zauctovani zatrzenim volby Pfed nazvy predkontaci zobrazovat
cisla ucta.

Na konci seznamu predkontaci, které pouzivate v jednotlivych agendach, se
vzdy nachazeji tfi specialni polozky — predkontace Bez, Nevim a Ruc¢né.

« Predkontace Bez se pouziva u do- = =
kladU, o nichz se do Ucetniho deni- [ 3710007602000 Trby  prodeje sluzeb ~
vy . Ve .. Vs 3Fv 311000/604000 Trzby z prodeje zbozi
ku nedctuje. Pouzijete ji napfiklad, [, 324000/311000 Vyiétovani piijaté zaloh
kdyz nebudete chtit Uctovat o vy- Dok bezseal Sl

Nevim Nevim, zatttuje se pozdéji

stavené proforma fakture. Ruéné Zaliétovani se provede ruéné v
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« Predkontaci Nevim pouzijete tehdy, kdyz v okamziku uctovani nevite, jak
doklad zalctovat. S pouzitim této predkontace nevytvori doklad zadné za-
Uctovani do Ucetniho deniku. Musite se k jeho zatctovani vratit pozdéji.

« Predkontace Ruéné je pouzivana u slozitéjSich Gcetnich pripadd, kdy do-
klad potrebujete rozGctovat na odlisné souvztazné Gcty. PFi ukladani tako-

STRANA

vého dokladu vdm program POHODA umozni rozuctovani, kde vyberete 15
Ucty pfimo z uétového rozvrhu. Tento postup vyuzijete také u méné castych
Ucetnich pripadd, pro které se nevyplati pripravovat zvlastni predkontace.
Nevyhodou je, ze musite doklad po jeho Gpravé znovu zauctovat. POHODA
vas na tuto skutecnost upozorni pri ukladani dokladu.

Pouziti predkontaci Bez a Nevim mize zpUsobit rozdil v ¢astkach mezi kon-
krétni agendou (Banka, Pokladna atd.) a Ucetnim denikem. Doklady jsou totiz
v agendé fyzicky vystaveny, ale nejsou zalctovany na pfislusné ucty. Proto jsou
v agendé Uéetni denik pfipraveny kontrolni sestavy, které zobrazi véechny do-
klady s predkontacemi Bez, Nevim a Ru¢né. Doporucujeme, abyste tyto sestavy
vyuzivali jak pfi kontrolach Ucetnictvi v pribéhu roku, tak i pfi rocni uzavérce.

Vlastni predkontace Bez

Tato predkontace slouzi k vybéru Uctu, ktery bude pouzity pfi likvidaci Géetni-
ho dokladu. Pokud ji pouzijete, nedojde k vytvoreni zapisu do Uéetniho deniku.
Muzete ji vSak vyuzit jenom u dokladd, které nemaji byt v aktualnim roce zadcto-
vané. Pfi Uhradé dokladu, ktery je zadan timto zplsobem (s touto predkontaci),
se pouZije zauctovani s prednastavenym Gctem a Gctem banky, resp. pokladny.

a+ POHODA Komplet - [Pfedkontace] = o X
i Soubor Mostaveni Adress?  Ufetnichd [oktursce  Sklady Mrdy Jirdy Majetek  Zézmam  Mapovéds
REA IR B B s [ | OB G @ oBEARm SEEE |
Pfedkontace Agendy I
MO DAL lext v Uéetnim deniku A
-
Zaklad 375909 w Uhrada preplatku Viastni pfedkontace Bez Prediontac
DPH 21%
DPH 15%
DPH 10%
Zkratka BEZ325999 Agenda | Ostatni zavazky N
o | % | O Historie zznamu | B Poznamky |
X Agenda Zkratka ‘ Text MD DAL Bez Lol
119 [T Ostatni zdvazky a0z Socidlni zabezpeéeni (firma) 524000 326001 { m] A
120 [T Ostatni sdvarky Uhrads preplatin 175099 [ I}
121 [ Ostatni zdvazky Uhrada mzdy zaméstnance 331000 Ix w
122 [T Ostatni zavazky BEZ333000 Doplatek (zavazek) 333000 ® ®
(120/163) Pro ziskdnl napovédy stisknéte F1. Movik s.r.0. 2022 @ & )

Volbu Vlastni pfedkontace Bez m(izete zatrhnout pouze pfi vytvoreni nové
predkontace pro agendy Vydané faktury, Pfijaté faktury, Vydané zalohové
faktury, Pfijaté zalohové faktury, Ostatni pohledavky a Ostatni zavazky. Po
zatrzeni volby se zpfistupni pouze pole MD, resp. Dal pro vybér Gctu, ktery bude
pouzity pfi likvidaci dokladu.

Doklady s touto predkontaci shrnuje kontrolni tiskova sestava Doklady s vlast-
ni pfedkontaci Bez v agendé U¢etni denik.
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1,3

Vyznam zkratek predkontaci

Zkratky predkontaci (a dalSich seznamd, které si vytvarite) vdm mohou vyznam-
né ulehéit zadavani Gcetnich dokladd. Pri vytvareni zkratek predkontaci berte
v potaz tyto skutecnosti:

« V poli Pfedkontace ve formulafi agendy i na polozkach neni zobrazovan
cely text predkontace, pouze jeji zkratka.

« Seznamy predkontaci jsou setfidéné podle zkratek. Textem zkratky mUzete
ovlivnit poradi nejcastéji uzivanych predkontaci.

+ Zadanim textu zkratky nebo pocatecni Casti textu je mozné predkonta-
ci rychle vybrat. Napfiklad predkontaci Mater vyberete zapsanim textu M
(jestlize zadna jina zkratka nezacind pismenem M) nebo Ma (pokud nékteré
zkratky zacinaji od M, ale zadna dalsi nezacina textem Ma) a stisknutim kla-
vesy ENTER.

« Jste-li zvykli zadavat pfi Uctovani pouze souvztazny Gcet, zadejte cislo toho-
to Uctu do zkratky predkontace. Treba predkontace pro zauctovani nakupu
materialu (napf. 501001/321000) v agendé P¥ijaté faktury bude mit zkrat-
ku 501 (pfip. pfimo analyticky ucet 501001). Pfi zadavani dokladu tykajici se
nakupu materidlu uvedete ve formulafi nebo na zélozce Polozky faktury
do pole Pfredkontace pouze souvztazny ucet 501 k ,zédkladnimu” Gctu pfija-
tych faktur 321.

/7 Vv / 7/
Rozuctovani dokladu
/7 /7 Vv o
na vice uctu
Rozuctovani castek na zaklad dané a DPH je feSeno pfimo v jednotlivych radcich
predkontace.

Casto se véak dostanete do situace, kdy potfebujete doklad rozG¢tovat na vice
souvztaznych Uctd. Napfiklad vystavite fakturu na prodej zbozi (311/604) a jeho
montaz (311/602). Pri zauctovani takového dokladu miizete postupovat dvéma
zpUsoby:

+ Rozuctovani polozkovym dokladem
Vytvofite doklad s polozkami a u kazdé polozky uvedete jinou predkonta-
ci. Jestlize predkontaci u nékteré polozky neuvedete, uplatni se predkon-
tace uvedenad ve formulafi agendy. Je-li v agendé Globalni nastaveni v sekci
ZaUctovani zatrzena volba Sumarizovat polozky se stejnou predkontaci,
tak se polozky se stejnymi souvztaznymi Gcty sectou a vytvori jeden radek
zaUctovani do deniku. Vyhodou tohoto postupu je, Ze se zauctovani za-
chova i pfi naslednych opravach dokladu. VSechny Gcetni operace musi byt
zpracovany formou predkontaci.

* Rucéni rozictovani dokladu
U doklad mGzete provést ruéni rozGétovani pfimo v agendé Ucetni denik
bud’ prostrednictvim povelu Zaznam/Rozictovani, nebo klavesové zkratky
CTRL+R. Zvolite si radky, které chcete rozictovat, a zapiSete texty, castky
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a souvztazné Ucty. Vyhodou tohoto feseni je, Ze pro méné casté operace
nemusite vytvaret predkontace. Nevyhodou je nutnost znovu doklad rozu-
Ctovat po jeho opravé. Na tuto skute¢nost POHODA upozorni pfi ukladani
dokladu.

1/4 Zavedeni Ucetnictvi

Novou Ucetni jednotku zaloZite v agendé
Ucetni jednotky standardnim zpGsobem,
ktery je popsany v Pfirucce uzivatele.

STRANA
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Pokud ietnim
poiadované namaven|.

shdotim bk Ubetni ooty roeni bkl Bakerdini o, provedte

00 Kalenadini rok

- e pousitin téo Poku’d je EJotfeba, Qrovelovl'te IpFed jejir‘Q e
funkee se ujistéte, prvnim ulozenim zménu Ucetniho obdobi s
Ze postupujete v souladu prostrednictvim povelu Ucetni obdobi... o [ Zati oot ek
s platnou legislativou. z nabidky Zaznam. Podle aktualné platné | ot
legislativy je G¢etnim obdobim kalendaini | = B i
nebo hospodarsky rok. E

- Kalendarni rok je obdobi od 1. 1. do
31. 12. daného roku. V pripadé zalozeni firmy v prlibéhu roku zménte zaca-
tek obdobi podle potreby.

» Hospodafisky rok je ucetni obdobi, které mize zacinat pouze prvnim dnem
jiného mésice, nez je leden. Ucetni obdobi, které bezprostredné predchazi
zméné ucetniho obdobi, mlze byt kratsi nebo i delSi nez uvedenych 12 mé-
sict. Ucetni jednotka musi zménu nahlésit a pisemné zdGvodnit spravci
dané. Divodem mize byt napf. Skolni rok, sezdnni prace atd.

Pfi vypoctu danovych odpist v nové Gcetni jednotce, kterou jste do programu
POHODA zalozili v kalendafnim, resp. hospodéarském roce, program predpo-
klada, ze v minulosti trval pravidelny kalendarni, resp. hospodarsky rok. Historie
Ucetnich obdobi je oviem ve vétsiné pfipadl jina, coz mize mit za nasledek ne-
spravny vypocet danovych odpist.

Pokud predchozi obdobi bylo po sobé jdoucich 12 mésicli, nemusite obdobi pro
spravny vypocet odpisli vyplhiovat a vypocet odpist bude spravny. V jinych pfi-
padech, zejména byl-li majetek pofizen v minulosti a neni jesté plné odepsan, je
nutné na treti strané priivodce Uéetni obdobi vyplnit viechny predchozi roky,
které do vypoctu odpisli zasahuiji.

Po zalozeni Ucetni jednotky provedete nastaveni, které podrobné popisuje
Prirucka uzivatele v ¢asti Jak postupovat pri nastaveni programu. Doporucujeme,
abyste se zaméfili na spravné nastaveni sekci Doklady, Zauctovani, Platby,
Dané, Pohledavky a Zavazky v agendé Globalni nastaveni.

Radi bychom upozornili na moznost zaznamenéavat a vést evidenci oprav do-
kladd tak, jak uklada zékon o Ucetnictvi. Aby bylo mozné zjistit obsah opravo-
vaného zaznamu pred opravou, zatrhnéte volbu Evidovat historii zmén v sekci
Historie v agendé Globalni nastaveni.
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Prehled vsech
zménénych

a smazanych zaznamu
dle agend a uzivatelti
Zziskdte v agendeé Prehled
historie zaznamd

z nabidky Soubor.

TIP

TP Sprdvné doplnéni
radkd rozvahy

a vysledovky si mizete

oVérit prostrednictvim

tiskové sestavy Kontrola

radka vykazd, ktera

zobrazi informace

o Uctech, u nichZ nejsou

radky vykazi zaddny

podle doporucené definice.

Nasledné provedte vybér agend, u kterych chcete sledovat historii zmén za-
znamd, a to zatrzenim volby Zapnuto. Zalozka Historie zaznamu se zpfistupni
v téch agendach, kde zatrhnete volbu Zalozka. Pokud tak neudinite, uzivatelé
u vybranych agend zalozku neuvidi, ale historie se bude dal na pozadi zazname-
navat. Tuto zalozku bude mit i pfesto zobrazenou uzivatel, ktery ma pfifazenou
administratorskou funkci Zobrazit zalozku Historie nebo je administratorem
programu POHODA.

Jednotlivé historické verze dokladd najdete v agendé Historie zaznamu.
Otevrete ji prostrednictvim ikony OtevFit vybér zménénych, kterou naleznete
na zélozce Historie zaznamu v jednotlivych agendach zaznamenavajicich his-
torii zmén. Agenda Historie zaznamu obsahuje taky veskeré smazané doklady.

‘ * | i | 88 putosky taktury | 8 Zauttovani | © Lissiace | 6 Doklogy | 80 vistosti | 81 Deburnenty [ Historie ziznamy | B Poznamiy |
‘ Datumeditace” | " 5 ) @) | Miméns B vioieno M smazino
|

1 09.02.22 125458
kisd
Operace Cisla  Varaym. Phraym. Datem Udpfipsdu Splatno  7d.pindni Odp.UplatOPH Plediontace CL.OPH Text

Zmima ziznamu 220100010 220100010 20.07.2022 29.07.2002 28.06.2022 28.07.2022 I UD | Faktwujeme Vim 2bodidie Vadi stiedninky
IPalaEky dokidu
Opernce  Kid Poiafica Maolati M) Jedncons & DFH Siewnt Chsten D Piraym. Fuidentnl & Pledkontace ELOPK Stfodiako Einmost |
- - 5 24236452912
. Gprava poboiky Ki132%| Kiesk Sakundns 1320 ks spsgo0 [Jziw2 V17348 2 454 6
vl € >
|(13417) Pro siskéni népovédy stisknéte Fl. Movik 5.6, 022 L] L d

0 °

Po zalozeni nové Ucetni jednotky si sestavte podle Uctové osnovy uctovy roz-
vrh, ktery obsahuje jen ta cisla a nazvy syntetickych i analytickych G¢tl, na kte-
ré budete béhem Ucetniho obdobi zachycovat své Ucetni pfipady. V systému
POHODA mizete Gctovy rozvrh sestavit v agendé Uétova osnova z nabidky
Ucetnictvi. V ni nejdfive dopliite potfebné analytické Gcty. Vyberte syntetic-
ky ucet, k némuz chcete analyticky ucet vytvorit. Stisknéte klavesovou zkrat-
ku CTRL+K nebo zvolte povel Kopirovat z hlavni nabidky Zaznam/Editace
a upravte Cislo a nazev Gctu podle potreby.

OHODA Kamplet - [U2tova osnova]

i Soubor MNastaveni Adresif Ufetnici  Fakturace Sklady Mazdy Jizdy Majetek  Zaznam  Napovéda
HL TN N a0 I RN O R |4 | P e A N
Uget
Cida | 022000 [1et sa poufiv B Radek rozvahy (pind/zkr.) 12 5 \ ;\e
Nazev | Hmotné movité vici a jejich soubory | Sce il el 3 Uttova osnova
Druh Rozvahowy Tvp | Aktivni v Sledovat ealdokonte ]
+ X PoufitozAno | @ pemamiy |
Nazev Druh Typ Radek | Pouiito ™
Hmotné movité veci a jejich soubory Rozvahovy Aktivi B K 0~
2 [ 082000 Opravky k hmetnjm movitjm vécem ajejich soubordm  Rozvahowy  Aktivni 12 K :
3 T 112000 Materidl na skladé Rowvahovy  Aktivni 339 K
(1/48) Pro ziskini napevédy stisknéte F1. Movik s.r.0. 2022 (] # )

Pokud analyticky ucet zalozite nikoliv kopirovanim, ale ru¢né jako novy za-
znam, je nutné, abyste spravné doplnili fadky rozvahy nebo vysledovky a dalsi
parametry pro tiskové sestavy. Zatrhnéte pole Uet se pouziva, které nasled-
né vyuzijete pro vytisténi G¢tového rozvrhu. Pomoci povelu Pouzité tcty z na-
bidky Zaznam mazete hromadné zaskrtnout pole Uéet se pouziva (sloupec

Pouzito v tabulce agendy) u véech G¢tll v agendé Uétova osnova, na které bylo



TIP Pokud je aktivovdno

pouzivani cizich
men, tak je mozné
pocatecni (vychozi) stavy
ucta vyplnit v cizi mene.
Toho vyuZijte v pripade, Ze
chcete evidovat stav
vybraného uctu v cizi
meéne.
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Uctovano v jednotlivych agendach. Volitelné Ize zaskrtnout i Ucty pouzité pouze
v predkontacich.

Jakmile méate vSechny ucty doplnéné a upravené, vyberte pomoci filtrovani po-
dle sloupce Pouzito ty, které se pouzivaji, a vytisknéte sestavu U€tova osnova.
Timto zplsobem ziskate svij Uctovy rozvrh.

Po sestaveni Uctového rozvrhu nadefinujte predkontace, které budete pouzivat
v jednotlivych agendach.

V agendach Hotovostni pokladny a Bankovni tcty, které oteviete z nabidky
Nastaveni, zadejte viechny potrebné Udaje, a pokud je treba, i analytické clené-
ni pro Uctovani pokladnich a bankovnich doklad(.

‘s POHODA Komplet - [Bankovni (ity]

i Soubor Mastaveni Adresst Uetnictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek  Zamam  Napovéda
TR e R s Wb IR, R o A ™ 17 WEr | sl m-¢BEEM 0002

Bankownd et Deverovg Gect ® Agendy ||
Zhiotke | éson Anlylickj aget 221002 |~ Méne EUR

Cislo Gty 1117720287 @ denniturz O pevny kurz Bankoun{ Géty
Banka 0300 = Ceskoslovenski obchodni banka, a.5. Plat. termingl v

1BAN

SWIFI Homebanking =

) -

» | | O Poznamy |

X Lkratka Text Kod banky Banka Zrusen :

1|0 1117760287 0300 Ceskoslovenska obchodni banks, a.s. v

2 [0 19-4660550217 0100 Komeréni banka b
(1/2) Soucasny stav CSOB je 2 061,00 EUR. Novak 5.r.0. 2022 @ 7 )

Po provedeni viech krokl muzete otevfit Ucetni knihy v agendé Pocatecni stavy
uéta. Po doplnéni pocatecnich stavl vsech Gctd mazete z agendy Uéetni denik
vytisknout zahajovaci rozvahu (pouzijte napfiklad tiskovou sestavu Rozvaha).

‘a4 POHODA Komplet - [Pogatecni stavy Gétd]

i Soubur  Mastaveni Adessi  Utetnictvi  Faklurece  Sklady Medy  Jisly  Majelek  Zémam  Nipgvéda
LT [P e M e W sk R AN ™ 1 W= i - GERARBOEH |

Ucetni doklad v | Auedy |
Zdroj  PoZitcEni stavy Gt Firma %
Iméno e
- e 2 Podatedni stavy.
Par.sym. Cislo ié )
Text Poéitecni stav uétu
Datum 01.01.2022 Stiedisko =
MD DAL Zd. plnéni Cinnost i
Castka 162004,00 | 1221001 — (701000 Zakirka E3
Ciriména Ména Kur  Mnofsta
o D .
+ | 7| 1 Pomimky |
X | Datum Cislo lext MO DAL Castka ”
5 [T ooz zav Pocéteeni stav Gctu 211001 701000 3476800 ~
Poétedni stav ictu 211002 701000 1937,60 :
Pogétecni stav Gictu 221001 701000 16280400

(7/15) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novik s.r.o. 2022 @ v (]
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Upozoriujeme, Ze zavedeni pocatecnich stavl banky a pokladny musite provést
v téchto agendach:

« Pocateéni stavy uétu — Zde provedete otevreni Gc¢td pokladen a bankov-

STRANA

20 nich uctt 211 a 221 pomoci Gctu 701.

- Banka a Pokladna - Prvni pfijmovy doklad zavedete do agend Banka
a Pokladna. Doklad bude znit na ¢astku uvedenou v agendé Pocatecni sta-
vy uéta. Dale k tomuto dokladu prifadite predkontaci Bez a clenéni DPH
UN, tj. Nezahrnovat do ptiznani DPH.

Nastaveni pocatecnich stavd Uctl provedete pouze jednou, a to pfi zavedeni
Ucetnictvi do ekonomického systému POHODA. V dalsich letech probéhne ote-
vieni Ucetnich knih a nastaveni pocatecnich stavli pokladen a bankovnich uctl
automaticky po datové uzavérce.

& Priklad: Spolecnost s rucenim omezenym byla zaloZena se zdkladnim kapitd-

lem 300 000 K¢. Ke dni vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 5 500 K¢, do banky
130 000 K¢ a automobil ocenény na 150 000 K¢ Cdstka 14 500 K¢ zdstdvd nespla-
cena. Nyni je zapotrebi sestavit zahajovaci rozvahu a otevrit icetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva

Pohleddvky za upsany zdkladni kapital 14 500 Zdkladni kapital 300 000

Hmotné movité véci a jejich soubory 150 000

Penézni prostredky na tctech 130 000

Penézni prostredky v pokladné 5500

Celkem aktiva 300 000 Celkem pasiva 300000
-0 Reseni: V agendé Pocdtecni stavy (cti zadejte jednotlivé pocdtecni stavy a v agen-

dé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Rozvahové ucty
Nazev tictu Castka MD Dal
R Penézni prostredky v pokladné 5500 211 701
il Penézni prostredky na uctech 130000 221 701
vydélecné cinné pouzijte Hmotné movité véci a jejich soubory 150 000 022 701
misto Uctu skupiny 41 ucet Pohleddvky za upsany zdkladni kapitdl 14 500 353 701
skupiny 49. Zdkladni kapitdl 300000 701 411

Dalsi informace o Ucetnim deniku, rozvaze, vysledovce atd. naleznete v kapitole
Ucetni denik.

V zavéru této pfirucky najdete Uctovou osnovu, ktera je pouzita v programu
POHODA.
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KAPITOLA 2
Financni ucty

2/1  Pokladna
2/2  Banka
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2/ Pokladna

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz v hotovosti, se Gctuji
vagendé Pokladna. Ucet 211 je Ucet aktivni, vydaje z pokladny se Uctuji na stra- é
né Dal, pFijmy na strané Ma dati. 1
Pfi Gctovani vice pokladen vytvafi e s : e e e
iy o ; : 23
Ucetni jednotka pro kazdou z nich ..., = .

samostatny analyticky ucet. Kazda

pokladna ma v tomto pripadé i svij zplsob zauctovani — napr. 211001/604000
pro trzby za hotové v pokladné 1 a 211002/604000 pro trzby v pokladné 2.
V programu POHODA staci vytvorit pouze jedinou predkontaci 211000/604000.
POHODA sama zajisti, aby se namisto syntetického Gctu 211 doplnil spravny
analyticky Ucet, ktery je uveden u konkrétni pokladny v agendé Hotovostni
pokladny.

Polozkové doklady

V agendé Pokladna mizete Uctovat jak souhrnné, tak polozkové doklady.
Dokladem s polozkami Ize zalctovat vice Ucetnich operaci s rozdilnymi pred-
kontacemi. Polozky mUzete vybirat ze skladovych zasob, neni tedy problém
Uctovat prijem z prodeje zboZzi za hotové rovnou v pokladné (viz obrazek).
Pro Uplnost pfipominame, Ze prodej za hotové pohodiné zauctujete i v agen-
dé Prodejky z nabidky Sklady a poté provedete hromadné zalUctovani trzeb
ze viech prodejek pfijmovym pokladnim dokladem.

'+ POHODA Komplet - [Pokladna)

i Soubor Mestaveni  Adesdi Ufeinicnd Fablurace  Sklady Moy Jody  Majetek  Zirmam  Nipovida

EA RIS WS e W i (R0 N T N~ 1 = W TREY sl @ B EAM oD DR
Pokladna o ]
Piiimovy pokladni doklad Odbératel e ‘i
T Pijem Detum vyslaveni 10032022 || IE 56541223 DIE  Cz56541223 <
D 10032022 |« . A Peokladna
Pokd. Hp = o ol 10032002 || Fima G |7l
Datum KH DPH : Oddéleni
Cisl 2 3 =] Predkonts Iméne Ondrej Margik
nli‘:l, i = r—"c 5 "‘m::l 1Ew Ulice Kemenského /3
i S btz = PSC, Obec 13000 Praha d
Text Tidbe, prodej 2a hotové Parsym. |: Ceny
Soulet poloZek -% DPH Celkem
16332,00 342072 1976172 Stiedisko  BRNO

Cinnost | NADVTIK X
Zokizka | 2274k00001 %

19 762,00

# | % | Poloiky dokladu €@ Zauctovini | @ Likwdace | © Doklady | i1 Udslost | B2 Dokumenty | D Histone zsznamu | B Poznimiy |
[ D] Tt Gitia | MO | DAL | Piwym | Sifediko | Ginost | Zaklaka | *
1 Tethn, procej 1 hotewrd 163228 211001 604000 BRNO NARVIFK 227ak00001
2 100322 DPH - Triba, prodej 1a hotové 3420972 211001 343021 BRNO NABYTEK  2273kD0001 W
(6/8) Staw HP k 10.03.2027 e 63 558,00 K7 Nowak 5.1.0. 2002 8 @ %)

Skladové polozky zadavate do pokladniho dokladu obvyklym zplsobem a je-
jich prodej zalUctujete (v pfipadé zbozi) na vrub G¢tu 211 a ve prospéch Uctu
604. Samoziejmé, ze pokud jste platci DPH, musite v tomto pfipadé také Gcto-
vat o této dani, a to 211/343. V praxi to znamena vybrat spravnou predkontaci.
Jestlize vyberete predkontaci, kterd neobsahuje zalc¢tovani DPH, program vas
na tuto skutecnost pfi ukladani dokladu upozorni.
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TIP Pokud v agendé
Globalni nastaveni/
Platby zatrnete volbu Pri
prevodu penéz mezi
bankou a pokladnou
automaticky nabizet
tvorbu parového dokladu,
tak vam POHODA
automaticky nabidne pri
ulozeni vydajového
pokladniho, resp.
bankovniho dokladu
s predkontaci obsahujict
cet 261 (Penize na ceste)
vytvoreni parového
dokladu.

Stejnym zplsobem jako trzby za zbozi budete Uctovat i hotovostni prodej ma-
teridlu na Ucty 211/642 nebo prodej dlouhodobého majetku na ucty 211/641
(detailnéji popisujeme v kapitole Majetek).

Vydaje z agendy Pokladna budou uctovany ve prospéch Gc¢tu 211. Napfiklad
nakup skladovych zasob za hotové se do vydajového dokladu zada podobnym
zpUsobem jako jejich vydej a zauctovan bude napfiklad 501/211, jestlize budou
sklady vedeny zplsobem B.

Likvidace pohledavek a zavazki

Pfimo v agendé Pokladna mizete zadéavat likvidaci faktur hrazenych v hotovosti.
Povely, jimiz vyvolate likvidaci, naleznete v nabidce Zaznam/Pfenos -.

't POHODA Komplet - [Pokdadna]

Shlady Mady Jody  Majelek  Zéanam  Nipovéds
e v @ SEBEAMBDDZ. |
Podadna _Agensy |
Pifjmoy pokladui dokled Oelbratel -] 'i
Bp Phijem Datumn vystaveni 1202.2022 |~ i€ 85236972 oig CZ85236972 ~
Daturn platby = X x ) Pokladna
Pokd. HP . Datum zd.pinéni 2022022 Firma W INTEAKspelsro.
Datum KH DPH . Oddéleni prodeyna
o o Iméno David linsy
il 22ZHPODO0Z - ontace 2Py
e o » Ulice Jifiho 2 Podebrad 35
IN .
i . 2 PSL, Ubec 46348 Benclovice
Text Uhrada IV & 220100001 Parsym. »mogoot | Ceny
Soulet puloZek % DPH Celkem
0,00 0,00 Stfeduke BRMO =
innost NADYILK .2
0w Lokazka
42 326,00
* | T | B Polotky dokladu | B Zotétovini € Likvidace | @ Doklady | B Udslosti | £1 Dokumenty | I Iistoric zéznamu | 1Y Poznémiy |
Datum Zdroj Eisho Var.sym. Cistha M istka M zdroj Kurz.rozdil o
1 Vydané faktury 220100001 220100001 42 326,00 42 326,00 42 326,00 000 ¥
(4/8) Staw HP k 12.02.2022 je- 56 396,00 K. Nowak 5o 2022 (-] U4 [t%]

V pokladnim dokladu nastavite predkontaci 211/311, jednéa-li se o fakturu vy-
danou, resp. 321/211, proplacite-li v hotovosti fakturu pfijatou. Zde uz o DPH
Uctovat nebudete, protoze dan z pfidané hodnoty byla zat¢tovana na likvidova-
ném dokladu (fakture). Likvidovana ¢astka se proto nedéli na zaklad dané a DPH.

Pokud u faktury uhrazené v hotovosti neprovedete likvidaci, pak takova faktura
nebude evidovana jako uhrazena. Bude se i nadale v agendach faktur objevovat
v nabidce faktur k Uhradé a na sestavach neuhrazenych faktur (Kniha pohleda-
vek/zavazku, PFijaté/Vydané faktury neuhrazené).

Prevody mezi pokladnou a béznym uctem

Velice Casto se provadéji prevody penéz mezi pokladnou a béznym uctem.
V okamziku pfevodu nemate k dispozici vypis z bézného Gctu, a tak nem(ize-
te Uctovat pfimo mezi Ucty 211 a 221. Proto se pouziva prevodovy Gcet 261 —
Penize na cesté. Dotaci pokladny z bézného Uctu zauctujete na Gcty 211/261.
Pfevod hotovosti z pokladny na Ucet zplisobem 261/211. Az obdrzite vypis
z bézného uUctu, dokondite v agendé Banka prevod prostredkd zauctovanim na
261/221, resp. 221/261. Obdobné postupujete i pfi prevodu penéz mezi dvéma
pokladnami nebo bankovnimi Gcty.
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i Soubor  Mestaveni  Adied?  [fetnicti  Fakturace  Sklady  Medy  Jody  Majetek  Zimam  Nipovéda
AT =N RS R N 00 M 0 1~ = N PR sl @ G E B AR D .2
Pokladna 1
Vydajovy pokiadni doldad Dodavatel @ CAPITOLA
videj 2| Datum vystaveni 2m0m o] 1€ D¢ - T
L = 2 Pokladna 2
Datum plathy 1203.202 |
Pokl. HP = Datum zd.plnén’ 12002000 [of || Fimn 7 s =
Datum KH DPH L Ocddéleni 1
. Iméne
Cislo 22HVO0002 Predkontace 3w H s
A = ice
Uaklad Clenéni DPH PN 2 - - S
Text Odved hotovesti na BU Parsym Ceny 5 25
Castha % DPH Celkem
0,00 000 0.00 Stiedisko =.
0,00 0,00 0,00 Cinnost 5
0,00 0,00 0,00 Zakizka =
E 30 000,00
* | I | B Polothy dobledu @ Tnictovini | @ Likvidece | © Doklady | B3 Udilosti | €1 Dokumenty | B Historie zianamu | B Poandmky |
Text Cartia MD | DAL | Parsym. Stredicko | Cinnost Zakatka | o
1 Odvod hotevosti na BU 30000,00 261000 211001 ¥
(7/8) Staw 032022 je 33 558,00 K¢ Neswak +.r.00. 22 (-] # )

Mzdy vyplacené v hotovosti

Mzdy a zélohy na mzdy vyplacené zaméstnanctim v hotovosti se Gctuji 331/211.
Zauctovani mezd resi program POHODA v agendé Mzdy.

s POHODA Komplet - [Pokiadna]

i Soubor Mesteven! Advesdi  Ufelnicti  Faklursce  Skledy My Jody  Majetek  Zimam  Mippvids
N (0 e Wy S ¥ W [, N [ TR RN [~ 1 - NREET| sda| Do @R EEAM DD |
Pokladna Agendy |
Vidajone pokladni dokiad Dodavatel (-] 'i'
e ydej Datum vystaveni 10022022 || K€ pig v >
Datum platby 10022022 |+ = Poliadgs
Pokd, Hi = Datum zd.pinéni’ 10022022 [+ Firma & =
Datum KH DPH . Oddéleni
2 Iménc
idn 22HV00001 Pirdkuntace Py =
i Ulice
&ni )
Doklad Clenéni DPH PN PSC, Obec - -
Texl Mazdy 2022/01, vyplaceno hotové Parsym. WZ202200 Ceny [
Soutet poloiek +%
0,00 Stredisko 52
innost DREVO (=
0,00 Zakizka o
20 69800
* | ¥ | = Polozky dokladu @ Zatétouini | @ Likvidace | @ Doklady | B2 Udslosti | 21 Dokumenty | O Historie ziznamu | B Poznamky |
Datum Text Chstha MD | DAL | Parsym. | Stiediska  Cinnost | Zakhrka |~
1 Msdy 2022/07, vyplaceno hotove 1769400 000 211001 MZA02201 DREVO %
< v
2 | 100222 Mady 2022/01, vyplecenc hotové 3000,00 365000 211001 MZ202201 DREVO ¥
(3/8) St HP & 10.07.2007 je 14 070,00 K7. Mok s.ree. 202 @ # )

Z nabidky Zaznam vyberte povel Zaiétovani mezd... V Pravodci pro zaiéto-
vani mezd se mizete rozhodnout, jestli ma byt provedeno zalctovani hoto-
vostni vyplaty do pokladny. Z agendy Personalistika m(izete obdobnym zpa-
sobem (pres povel Zaznam/Operace/Zauctovani zaloh...) zalctovat hotové
vyplacené zélohy na mzdy. V obou pfipadech budou zvlast zauctovany mzdy
zaméstnancl (Gcet 331) a mzdy spolecnikd (Ucet 366).

Priklad: Ucetni jednotka (pldtce DPH) prodala pfes pokladnu zboZi v hodno-
te 7000 K¢ + 21 % DPH. V hotovosti ji byla proplacena faktura na cdstku 600 K¢
+ 21 % DPH. Pri Ctvrtletni inventure bylo zjiSténo manko ve vysi 650 K¢, které
dostala pokladni k ndhradé. Pokladni manko druhy den uhradila hotové. Cdstka

Pildad
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3 800 K¢ byla vybrdna z pokladny a prevedena na bézny ucet. Ddle firma uhradila
hotové ndkup spotfebniho materidlu ve vysi 484 K¢ s DPH 21 % a zaméstnanec ob-
drzel cestovni ndhradu ve vysi 354 K¢ Za nékolik dni obdrzela spolecnost bankovni

vypis s prevodem cdstky 3 800 K¢ na bézny ucet. ProtoZe se blizi vyplaty mezd, byla
A z banky vyzvednuta dastka 89 000 K¢. Viyplaty byly zatctovdny dalsi den v Cdstce
1 89 000 K¢. Pozdeji spolecnost obdrZela bankovni vypis o vybeéru Edstky 89 000 K¢
z béZného Uctu. Pri dalsi inventure byl zjistén prebytek 75 K¢ A protoZe zdkaznik
"2""6"5‘ reklamoval vadné zboZi, byla mu vrdacena uhrazend cdstka 1000 K¢ + 21 % DPH.

-0 Agenda Typ Operace Castka MD Dal

Pokladna Pfijem  Prodej zboZi hotové 1000 211 604

21 % DPH 210 211 343

Prijem Proplacena faktura 726 211 311

Vydej Manko v pokladné 650 569 211

Interni doklady  Predpis =~ Ndhrada za manko 650 335 668

Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335

Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211

Vydej Spotrebni materidl 400 501 211

21 % DPH 84 343 211

Vydej Cestovni ndhrady 354 512 211

Banka Pfijem  Prevod na bézny ucet 3800 221 261

Pokladna Prijem  Prevod z bézného uctu 89 000 211 261

Vydej Vyplaty mezd 89 000 331 211

Banka Vydej Prevod z bézného uctu 89 000 261 221

Pokladna Prijem Prebytek v pokladné 75 211 668

Prijem Vrrdceni ¢dstky za zboZi  -1000 211 604

21 % DPH -210 211 343

P4 Priklad: Zauctujte predchozi priklad, pokud ucetni jednotka neni platcem DPH.

-0 Agenda Typ Operace Castka MD Dal

LLLLLL Pokladna Pfijem  Prodej zbozi hotové 1210 211 604

Pfijem  Proplacena faktura 726 211 311

Vydej Manko v pokladné 650 569 211

Interni doklady  Predpis = Ndhrada za manko 650 335 668

Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335

Vydej Prevod na béezny ucet 3800 261 211

Vydej Spotrebni material 484 501 211

Vydej Cestovni ndhrady 354 512 211

Banka Prijem Prevod na bézny ucet 3800 221 261

Pokladna Prijem Prevod z bézného uctu 89 000 211 261

Vydej Vyplaty mezd 89 000 331 211

Banka Vydej Prevod z bézného uctu 89 000 261 221

Pokladna Prijem Prebytek v pokladné 75 211 668

Prijem Virdceni ¢dstky za zbozi  -1210 211 604
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Ucetni souvztaznosti pro pokladnu

Operace MD Dal
Prodej zbozi za hotové

— cena bez dané 211 604 2“
- DPH 211 343 E
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 211 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 2M
Nakup kancelarského materialu 27
— cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Uhrada sluzeb

- cena bez dané 518 211
- DPH 343 211
Zaloha na cestovné vyplacena zaméstnanci 335 211
Doplatek cestovného zaméstnanci 335 211
Zaméstnanec vraci nespotfebovanou zalohu 211 335
Vyplaceni cestovného zaméstnanci bez zalohy 512 211
Nahrada Skody prijatd od zaméstnance 211 335
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek zaméstnancim 331 211
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek spolecnikiim 366 211
Reklamace zbozi zakaznikem, vraceni uhrazené castky

—cena bez dané 604 211
— DPH (je-li narok) 343 211
Predplatné casopisu

— v bézném ucetnim obdobi — cena bez dané 501 211
— v bézném ucetnim obdobi — DPH 343 211
— predplatné na pristi Gcetni obdobi — cena bez dané 381 211
— predplatné na pristi Ucetni obdobi — DPH 343 211
Nékup cenin (nespotrebované) 213 211
Dary v hotovosti

— pfijaty dar 211 668
— poskytnuty dar 543 211
Individualni podnikatel

— vybér pro osobni potfebu 491 211
—vklad do firmy 211 491
Prevody mezi pokladnou a béznym Gétem

— odvod hotovosti na Ucet 261 211
— dotace pokladny z Gctu 211 261
Kurzové rozdily pfi uzavirani icetnich knih

— kurzovy zisk 211 663
—kurzova ztrata 563 211
Vyuctovani vysledkl inventury pokladny

— prebytek pokladni hotovosti 211 668
— manko pokladni hotovosti 569 211

— predpis manka k Uhradé zaméstnanci (zatctovani v internich

dokladech) 335 668
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2/2 Banka

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz na bézném Uctu, jsou
A G¢tovany v agendé Banka na zakladé vypisu k pfislusnému Gétu. Ucet 221 je
2 Uctem aktivnim. Vydaje se Uctuji na stranu Dal, pFijmy na MD. Na bankovnich
dokladech neni mozné Gctovat o dani z pridané hodnoty, a proto nelze rozdélit

”2""5‘ Uctovanou castku na zéklad dané a dan. Jestlize v predkontaci uvedete Ucty pro

DPH, pfi Gc¢tovani nebudou uplatnény.

o Pokud mate vice béznych Uctd, je tfeba vyhradit pro kazdy z nich samostatny
Program cisluje C sy . Lo L S yvio P
doklady (pfifazuje analyticky ucet. Postup je stejny jako u analytickych uct hotovostnich pokladen,

evidencni ¢islo) ktery popisujeme v kapitole 2/1 Pokladna.
automaticky podle cisla
uctu, vypisu a pohybu.

Likvidace pohledavek a zavazki

Ve vétsiné pripadi Uctovanych v agendé Banka pUjde o parovani plateb s pohle-
davkami ¢i zavazky. Procesem likvidace si tuto praci znacné usnadnite. POHODA
umoznuje zadat i ¢astecnou likvidaci, kterou pouzijete v pfipadech, kdy je do-
klad hrazen nékolika splatkami.

Pokud u faktury hrazené pres banku neprovedete likvidaci, nebude faktura evi-
dovéna jako uhrazena. Nadale se bude nabizet k likvidaci a v agendach faktur
zobrazovat na sestavach neuhrazenych faktur.

Po provedeni likvidace vypIini POHODA zélozku Polozky dokladu udaji o likvi-
dované pohledavce nebo zavazku. Castku Uhrady nemizete zménit, ale mate
moznost doplnit zalctovani v poli Pfedkontace a Udaje v polich Stredisko,
Cinnost a Zakazka.

‘&% POHODA Komplet - [Banka]

i Soubor Mastaveni Adresif Uletnicti Fakturace Sklady Mzdy Jiady Majetek  Zdznam  Mipovéda

LTSI D M 0 [ O RN |4 nde B @B DA 25502 |
S 200 —Agendy |
Dbt Lankoni prolighs Dodauated [ ‘;
Tp Ve Datum vypisu i< 148 /8530 pIC  |Czissresn ~ =
Uatum platby 2 3 Lo
Ucet (] = Cislovypisu Firma % Sketnas 2
Oddéleni
Ev.éislo KBOU20003 Piedkontace diiv 2 R Jors Bbts
Var.sym, 1343101218 Clenéni DPI1 = Ulice Masarykova tiida 13
Text Uhrada OF & 1343101218, Leasingovi splitka - Skoda Octavia P5C, Obec WO Praha 10 =
" Profiiiiel 125679504 0w =
Castlea +% DPH Celkem =
o gl Son|  SPecsym. Kenstsym. =
000 000 Pérsym. Stiedisko b
X 0,00 0,00 Cinnost e
11615,00 11015,00 Zakarks =
# | % B3 Pologky dokadu | @ Zodétovini | @ Likvidace | @ Uokdady | 81 Udslest: | B Dekumenty | B Histone zaznamu | 0 Poznamky |
Text | bestncena | =
Puscndrmka Pivsym. Pirddkuntace Stiedisk Cinnost Zakirka | *
: 1091500
1343101218 dbv
Picplatek OZ & 1343101218 100000
1343101218 pv i
Polafkn likvidnce (s vazhau nn agendu Dstatni ravarky) Newik 1r.0. 022 @ ' )




Pokud chcete
evidovat preplatky,
zatrhnéte volbu
Automatizovat prdci
s preplatky v agendé
Globdlni nastaven( v sekci
Platby/Preplatky.

V agendé Mzdy/

Seznamy/Zdravotni
pojistovny mizete zvolit
pro jednotlivé pojistovny
analyticky ucet (vice

informact v kapitole Mzdy).
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U kazdé polozky je také zpfistupnéno pole Par. sym., coz pfi likvidovani vice
dokladd na jeden fadek vypisu umoziuje automatické doplnéni pfislusného pa-
rovaciho symbolu k fakture a poté spravné sparovani doklad( v saldu.

Likvidaci pohledavek z obchodniho styku nejcastéji zalctujete na ucty 221/311,
likvidaci zavazk( na ucty 321/221 (vice informaci najdete v casti Likvidace této
kapitoly).

Mzdy vyplacené na acty zaméstnancii

Mzdy, které vyplacite zaméstnancim na jejich Gcty, mlizete Uctovat dvojim
zpUsobem:

« Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky zalctu-
jete na ucty 331/379 a Uhradu mzdy z bézného Gctu zauctujete v agendé
Banka s predkontaci 379/221.

« Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky se neu-
Ctuje (nastavte vlastni pfedkontaci BEZ331), takze neovlivni Zadny z uctd.
Uhradu mzdy v agendé Banka pak zaUctujete na ucty 331/221.

ZaUctovani mezd resi v programu POHODA agendy mezd. V agendé konkrét-
niho mésice napf. Leden vyberte z nabidky Zaznam povel Zatctovani mezd...
a v Pravodci pro zatétovani mezd vyberte volbu, diky které POHODA vytvo-
fi zdznamy bezhotovostné vyplacenych mezd do agendy Ostatni zavazky.
Predkontaci pro vytvorené zavazky nastavite v agendé Globalni nastaveni
v sekci Mzdy/Predkontace v poli Zaloha/doplatek na ucet. Do tohoto pole
doporucujeme zadat predkontaci typu Vlastni pfedkontace Bez (viz druhéa z
odrazek uvedenych vyse), takze zavazek se do deniku nezalctuje a prednastave-
ny Ucet z prfedkontace se pouzije pouze pro jeho Uhradu. Doporucujeme pouzit
Ucet 331. Po obdrzeni vypisu z bankovniho Gctu provedete likvidaci s predkon-
taci 331/221.

Zauctovani pojisténi a dani

Se zalctovanim mezd Uzce souvisi i odvody plateb na sociélni a zdravotni po-
jisténi a zaloh na dan z pfijm0. Pfi zauctovani mezd se vytvori zavazky ke zdra-
votnim pojistovnam, spravé socialniho zabezpeceni a financnimu Uradu. Bézné
bankovni U¢ty uvedenych instituci zadejte v sekci Mzdy/Instituce v agen-
dé Globalni nastaveni, resp. v agendé Zdravotni pojisStovny v nabidce Mzdy/
Seznamy. Predkontace pro odvody nastavite v sekci Mzdy/Pfedkontace
v agendé Globalni nastaveni.

Uroky z vkladti na béznych Gctech

Prijaté Uroky z béznych Gctl se zalUctuji na Ucty 221/662. U podnikatele - fyzické
osoby spadaji do dil¢iho zakladu dané podle § 8 zakona o danich z pfijma. V ta-
kovém pripadé zadejte u bankovniho dokladu ¢innost, kterd ma uveden dafnovy
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typ § 8 Uroky z vklad{i na BU. Tim dosahnete spravného vypoctu podkladd pro
dan z pfijm0.

‘as POHODA Komplel - [Cinnomti

KAPITOLA

: Soubor Mastaveni Adresst Ufetnicewi  Fakturace Sidady Mzxdy  Jizdy  Majetek  Ziznam  Mapovéda
; AT R AR S Lo B Nic:Y] SN RN R Y R RE RN A
2 [=inie : = ® — dyety ]
Trok Uroky na banksvnich Gétech Dafiowf typ |58 Ursky s vkladllna B fi r\|
STRANA Cinnosty

30

+ | .| © Dokiady | B Poznimiy |
Taatka

X Popis Dafowy typ 2

v Autorski préva §7 UAli & poskylnuld priv v

2 |r T ' - benkonich adtech 58 Uroky ¢ ukladdi na BL H
rvily stisknite F1. an Hovik 2007 © "] =)

Priklad: Ucetni jednotka vybrala z bézného tctu 5 000 K¢ které prevedla do poklad-
ny. Prostfednictvim bézného uctu proplatila fakturu ve vysi 1 000 K¢ + 21 % DPH.
Na bankovni tcet ji byla proplacena vydand faktura ve vysi 2 000 K¢ + 21 % DPH.
Za nékolik dni obdrzela bankovni vypis s vyse uvedenymi transakcemi. Z pokladny
prevedla na bézny ucet 1 500 K¢. Prikazem k thrade prevedla na tcty zameéstnan-
¢t mzdy ve vysi 95 850 K¢ a taktéz uhradila zdlohy na dan z prijmi zaméstnanct
ve vysi 10 950 K¢, 12 700 K¢ na zdravotni a 31 300 K¢ na socidlni pojistént. O prove-
denych transakcich obdrzela za nekolik dni bankovni vypis. Uhradila poplatek ban-
ce za vedent tctu ve vysi 260 K¢ a podle bankovniho vypisu obdrzela troky ve vysi
65 KC.

Pildad

s POHODA Komplet - [Banka]

i Soubor Mastaveni Adresal Ufetnicti Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Zimam  Nipovéda

LRI 0 N0 Mook N0 [0 IO ORI~ 0 18 wkl@ eBBama=52. |
N 00 _ Agendy |
Ranka Oulbsrated [] —|
e Pijem | Datum vypisu anae v K€ g = é"
Datum platby N2 |+ = . Ead
Uger KB = Cislo vipisu W oo L) W
Oddéleni
bv.éislo KBUO10004 Picdkontace 1Bp Iménc
Var.sym. Clenéni DPH )
Text Pfipsané droky P50, Obec 2
B Proicet =
Lt T 2 D":‘ Specsym. Komstsym MG %
Pérsym. Stfedisko 2
) 0 Cinno: =
178,96 178,96 am: :v
# | ¥ | = Polotky dokladu @ Zaugtovani | @ Likndace | @ Uoklady | 2 Udslest | 3 Dekumenty | B Histone zaznomu | [ Peznamiy |
Datum Text Castha MD | DAL | Pinsym. | Stfediskn | Ginnost | Zakicka | 7|
1 Phipané dmky 17896 221001 662000 e
(6/14) Stav KR k 31012027 jo 141 M7,96 KZ Vypis & 001 kredit 170,96 KZ debet 21 165,00 KZ. Nowik s.r.o. a022 (] W i)
-0 Agenda Typ Operace Cdstka MD Dal
Pokladna  Prijem  Prevod penéz z bézného uctu 5000 211 261
Banka Vydej  Uhrada faktury 1210 321 221
(vypis 1) Prijem Proplacend faktura 2420 221 311
Vydej  Prevod penéz z bézného uctu 5000 261 221
Pokladna Vydej  Prevod penéz na bézny ucet 1500 261 211
Banka Prijem  Prevod penéz na bézny ucet 1500 221 261

(vwpis2)  Vydej  Uhrada mezd na tcty zaméstnanc 95850 331 221
Vydej  Uhrada zdlohy na dar z pfijmii 10950 342 221



Vlastni pravidla pro
TIP
likvidaci a pdrovdni

doklady, které je mozné
pouZit pfi nacteni vypisu
nebo aviza, muZete
nadefinovat v agendé
Pravidla pdrovani doklad(i
z nabidky Nastaveni/
Homebanking.

Pokud

u vytvoreného
pravidla zatrhnete volbu
Nabizet pri automatické
likvidaci, bude mozné
pravidlo pouZit i pro funkci
Automatickd likvidace.

TIP
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Agenda Typ Operace Cdastka MD Dal
Vydej  Uhrada zdravotniho pojisténi 12700 336 221
Vydej  Uhrada socidlniho pojisténi 371300 336 221
Banka Vydej  Uhrada poplatku bance 260 568 221
(vypis 3)  Pfijem  Uroky 65 221 662
Homebanking

POHODA umoziuje nejenom vytvaret soubory pfikazli k Uhradé v elektronic-
ké formé, ale také prebirat soubory bankovnich vypisd, které vdm banka zasle.
Zaroven je automaticky zaUctuje. Z Ucetniho hlediska se pfi Gctovani v agendé
Banka s pouzitim homebankingu nic podstatného nezméni.

Homebanking vas zbavi ru¢niho zadavani dokladl a provede automatické spa-
rovani plateb s pohledavkami a zavazky. Staci, kdyz zauctovani dokladd pouze
zkontrolujete a v pfipadé potieby zménite predkontace.

Pri vyuziti homebankingu se obcas mdze stat, ze Udaj z bankovniho vypisu se
sice uvede do banky, oviem nedojde k navazani na patficnou pohledavku nebo
zavazek. Nedojde tedy k likvidaci konkrétniho dokladu.

Program pfi automatické likvidaci porovnava cislo Uctu, variabilni symbol a ¢ast-
ku na dokladu. Objevit se mohou nasledujici nesoulady:

« Nékolik dokladd ma stejny variabilni symbol i ¢astku k Uhradé (napf. leasin-
gova splatka).

« Pokud se jednéa o ¢astecnou likvidaci, tak variabilni symbol souhlasi, ale neni
shodna castka.

« LiSi se Ucet na dokladu (Ucet A) od Uctu, na ktery se provadi likvidace dokla-
du (likvidace do banky na ucet B).

Jestlize se s nékterym z uvedenych pfipadi setkate, musite svazat uskute¢nénou
platbu s konkrétni pohledavkou nebo zavazkem pfimo na zalozce Likvidace po-
moci povell PFidat likvidaci vybérem -, Pfidat likvidaci vybérem VS -, resp.
Hromadna likvidace dle adresy - z mistni nabidky, kterou zobrazite stiskem
pravého tlacitka mysi.

Dal$i moznosti je pouziti povelu Automaticka likvidace... z nabidky Zaznam/
Operace. Tato funkce provede automatickou likvidaci vybranych bankovnich
dokladd, které maji vyplnény variabilni symbol, jsou kladné a bezpolozkové.

Vystavujete-li kazdy mésic doklady pro vice obchodnich partnerd a vas zékaznik
pouzije pfi platbé misto variabilniho symbolu své zakaznické Cislo, pro spravné
parovani doporucujeme, abyste v agendé Adresar zadali ¢islo zdkaznika nebo
Cislo smlouvy. Tuto funkci vyuZzijete tfeba pfi poskytovani internetovych ¢i jinych
sluzeb, kdy kazdy mésic fakturujete obchodnim partner@im pod jinym variabil-
nim symbolem.
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Uéetni souvztaznosti pro banku

Operace MD Dal
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 221 311
2 l:Jhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 221
> Uhrada bankovnich sluzeb 568 221
Uroky z vklad(i na bézném Gctu 221 662
“3’*3‘ Mzdy placené na Ucet zaméstnance
— 0 zavazku se Uctovalo 331/379 379 221
— o0 zavazku se nelctovalo 331 221
Mzdy placené na Ucet spolecnika
— 0 zavazku se Uctovalo 366/379 379 221
— 0 zavazku se neuctovalo 366 221
Uhrada socialniho a zdravotniho pojisténi 336 221
Platba dané z pfijm0 ze zavislé ¢innosti 342 221
Platba zaloh a doplatkd na dan z pfijm( 341 221
Nahrada skody pfijata od
— zaméstnance 221 335
— spolecnika 221 355
— obchodniho partnera 221 315
Nahrada Skody hrazena zaméstnanciim 333 221
Vraceni DPH (nadmérny odpocet) 221 343
Dlouhodoby terminovany vklad (nad 1 rok)
—slozeni vkladu 069 221
— vybér vkladu 221 069
Nakup cenin 213 221
Penézni dary
— pfijaty dar 221 668
— poskytnuty dar 543 221
Individualni podnikatel
— vybér pro osobni potrebu 491 221
—vklad do firmy 221 491
Pfevody mezi béznym Gctem a pokladnou
— prevod z pokladny na Ucet 221 261
— prevod z Gctu do pokladny 261 221
Kurzové rozdily pfi uzavirani icetnich knih
— kurzovy zisk 221 663

— kurzova ztrata 563 221
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Uvéry
Pfi financovani svych podnikatelskych ¢innosti mnohdy nevystacite jen s penéz-
nimi prostfedky z vlastnich zdrojl. Casto se proto vyuzivaji doplikové zdroje,

tedy kratkodobé nebo dlouhodobé tvéry. 2u
Banka pripisuje povolené provozni (kratkodobé) Uvéry zpravidla na bézny Gcet 2

Ucetni jednotky. U nékterych uvér(i proplaci banka dodavatelské faktury pfimo
z povolenych Gvérl. Tak je tomu zejména u dlouhodobych Gvérd a Gcelovych
Gvérd kratkodobych.

33

Uvéry se splaci z prostiedk(i bézného G¢tu. Kratkodoby Gvér se sleduje na Gctu
231 - Kratkodobé uvéry. Dlouhodobé Uvéry se sleduji na Gctech uctové tridy
4 - Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky.

Pohyb penéznich prostredkll Uctujete na vSech vkladovych a Uvérovych Gctech,
a to zasadné podle vypisli z téchto Ucth a k nim prilozenych bankovnich dokladd.

Na bézném Uctu jsou Gctované i vsechny bankovni Uroky a poplatky, tedy jak tro-
ky, které platite (z poskytnutych Gvér(), tak ty, které dostavate (z vkladovych Gcth).

Placené Uroky jsou ndkladem firmy, pfijaté Uroky jejim vynosem. Bankou vyucto-
vané vylohy se Gctuji do nakladd.

Priklad: Ucetni jednotka ziskala od banky celovy Gvér na ndkup stroje ve vysi
560 000 K¢. Faktura dodavatele byla uhrazena bankou pfimo z tveérového uctu.
Firma ddle ziskala Gvér na ndkup drobného majetku a materialu pro vyrobu
ve vysi 750 000 K¢. Poskytnuty avér byl pripsan na bankovni tcet. Spldatka dveru
byla dohodnuta na 15 000 K& mésicné prevodem z bézného uctu. Urok z tvéru &ini
meésicné 4 062 K¢.

Agenda Typ Operace Cistka MD Dal

Banka Vydej  Uhrada dodavatelské faktury

(ucet uveéru) z ucelového uvéru 560000 321 231

Banka Prijem  Prevod uvéru na ucet 750000 221 231

(bézny ucet) Vydej  Spldtka uveéru 15000 231 221
Vydej  Uroky za poskytnuty uveér 4062 562 221

Ucetni souvztaznosti pro tvéry

Operace MD Dal
Uhrada dodavatelské faktury z u¢elového Gvéru 321 231
Prevod kratkodobého Uvéru na bézny tGcet 221 231
Splatka Uvéru z bézného uctu 231 221
Platba Uroku za poskytnuty uvér 562 221

Prevod dlouhodobého Uvéru na bézny ucet 221 461



KAPITOLA

2
2

STRANA

34

34 | KAPITOLA 2 | Finanéni ucty

Zatrzenim volby
e Likvidovat dle
clenéni na strediska,
cinnosti a zakdzky
vagendeé Globadlni
nastaveni/Platby [ze
uhradu dokladu
automaticky roztictovat
podle stredisek (Cinnosti,
zakdzek) uvedenych

v polozkdch likvidovaného
dokladu.

Likvidace

Pri likvidaci pohledavek a zadvazkd uctujete bankovni nebo pokladni doklady
nize uvedenym zpUtsobem. Podminkou je, aby pohledavky a zavazky byly zau-
¢tované pomoci predkontace, jinak bude do hradiciho dokladu doplnéna pred-
kontace typu Nevim. (Vice informaci ke vSéem typim likvidaci, s nimiz mlzete
pracovat v programu POHODA, najdete v Prirucce uzivatele.)

Pohledavky

Pri likvidaci pohledavky bude mit hradici doklad na strané Dal &islo Gctu, které
je uvedeno u pfislusné pohledavky na strané MD, a na strané MD bude uve-
den analyticky Gcet banky nebo pokladny. Podminkou je, aby takové predkon-
tace existovala v agendé Predkontace. Napriklad musi existovat predkontace
221000/311000. V predkontacich musi byt pouzity syntetické ucty pokladen
a bank (211000 nebo 221000). Vice informaci prinasi kapitola Fakturace.

Pfiklad: Pohleddvka byla zauctovdna na ucty 311000/604000. V agende
Bankovni tcty je pro bankovni tcet KB nastaven analyticky ucet 221001. Jak za-
Uctujete bankovni pohyb likvidujici uvedenou pohleddvku?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatctovdn na ucty 221001/311000. V pfipade, ze
by nebyl v agendé Bankovni tcty doplnén analyticky ucet, bankovni pohyb by se
zauctoval na ucty 227000/371000.

Zavazky

Hradici doklad vznikly likvidaci zavazku v agendé Pokladna nebo Banka bude mit
na strané MD cislo Gctu ze strany Dal v zalctovani zavazku a na strané Dal se uve-
de analyticky ucet pokladny nebo banky. Podminkou je, aby takova predkontace
existovala v agendé Pfedkontace. Vice informaci najdete v kapitole Fakturace.

Priklad: Zdvazek byl zauctovdn na tcty 518000/321000. V agendé Hotovostni
pokladny je pro konkrétni pokladnu nastaven analyticky ucet 211001. Jak bude
zauctovdn pokladni doklad likvidujici uvedeny zdvazek?

Reseni: Pokladni doklad bude zatctovdn na ucty 321000/211001. V pfipade, ze
by nebyl v agendeé Hotovostni pokladny doplnén analyticky ucet, pokladni doklad
by se zauctoval na tucty 321000/211000.

Zalohové faktury

U zélohovych faktur, které nejsou zauctovany (maji nastavenou predkontaci
typu Bez), bude do hradiciho bankovniho nebo pokladniho dokladu doplnéno
Cislo Uctu z predkontace, kterd je uvedena v poli Pfedkontace 'Uhrazena zalo-
ha' v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury vydané, resp. Faktury pfi-
jaté. Opét zde plati podminka, Ze takova predkontace musi existovat v agendé
Predkontace. Vice informaci najdete v kapitole Fakturace.

ZaUctovani hradicich doklad(, které vznikly likvidaci zalohovych faktur, probéh-
ne stejnym zplsobem, ktery byl uveden vyse, a to podle toho, zda se jedné o po-
hledavku, ¢i zavazek.
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Ciselnou fadu

pro automaticky
vytvorené doklady
na velké preplatky
v agendé Ostatni zdvazky,
resp. Ostatni pohleddvky,
(ze prednastavit v agendé
Uzivatelské nastaveni/
Preplatky.
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P¥iklad: Prijatd zalohovd faktura md nastavenou predkontaci typu Bez. V uziva-
telském nastaveni v sekci Faktury prijaté je v poli Predkontace 'Uhrazend zdloha'
uvedena predkontace 3271000/314000. Jak bude zatictovdn bankovni pohyb, ktery

likviduje uvedeny zdvazek, tedy prijatou zdlohovou fakturu? 2
Reseni: Bankovni pohyb bude zatctovdn na tcty 3140007221000, 2

resp. 314000/221001, pokud je u bankovniho uctu nastaven analyticky tcet.

STRANA
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Preplatky

Chcete-li, aby vdm POHODA pri likvidaci pohledavek a zavazkd umozni-
la provést Uhradu ve vyssi hodnoté, nez je uvedend na fakture, zatrhnéte vol-
bu Automatizovat praci s preplatky v agendé Globalni nastaveni/Platby/
Preplatky. Rozdil mezi hodnotou faktury a skute¢nou Uhradou je evidovan
v agendé Banka na zalozce Polozky dokladu jako preplatek.

Pfi Ghradé dokladli program rozliSuje dva typy preplatk(i - drobny a velky pre-
platek. Za drobné preplatky se povazuji ¢astky od 0,01 K¢ do hodnoty (véetné)
uvedené v poli Limit pro drobny preplatek. VV poli Pohledavky, resp. Zavazky,
se uvede predkontace pro zauctovani drobného preplatku u pfijmového (nebo
vydajového) bankovniho dokladu. Drobny preplatek tUctujete pfimo do nakladg,
resp. vynosu.

i Soubor Masctaveni Adressr Ucetnictvi [Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Mapovéda
S : ¢ i @B E e 22
Sekee L < | > N | fccniy |

Adrsif Pieplatiy e,
Diokumenty ] Ao i Bl

Globdlni nastaveni’

Drobné preplatiy

= o Fan |
Cidovani Limit pro drobng pieplatek | 20 | Pohledivky mBp
Clengni Zavarky mBv

Gl s Velké preplatky - pohledaviy Velke preplatky - zdvazky

Zabirovant Ranka pbp £ Ranka plhv

Poplatky Vyst. zévazky RF7325089 [ WVysk pohledvky RF7315080

[+7% Novak s.o0. 2092 (-] "4 EDIT ()

Za velké preplatky jsou povazovany &astky, které presahuji hodnotu uvedenou
v poli Limit pro drobny pieplatek. Na hodnotu velkého preplatku se vytvofi za-
vazek, resp. pohledavka do agendy Ostatni zavazky, resp. Ostatni pohledavky.
Tento preplatek se zauctuje podle predkontace nastavené v agendé Globalni
nastaveni/Platby/Preplatky — zvlast pro pfijmové (prolGctovani s Gétem 325 -
Ostatni zavazky) a vydajové bankovni doklady (prouctovani s Gétem 315 -
Ostatni pohledavky). Automaticky vytvoreny doklad na preplatek Ize otevrit
primo ze zdznamu v agendé Banka prostrednictvim zalozky Doklady.
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Likvidace plateb odlisSnych
od fakturované castky

Zapnuta funkce Automatizovat praci s preplatky pomize nejen s automa-
; tickym rozliSenim drobnych a velkych preplatkd, ale obecné v situacich, kdy se

2 platba podle bankovniho vypisu lisi od ¢astky, ktera byla fakturovana. V praxi se
mUzZete setkat s dvéma moznostmi:

STRANA
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- Castka k likvidaci je nizsi nez ¢astka bankovniho dokladu

POHODA nabizi dva postupy. Prvnim je likvidace faktury v pIné vysi s vytvorenim
preplatku na vznikly rozdil. Pfi ulozeni dokladu POHODA automaticky dopocdita
preplatek, doplini jej do polozek dokladu a vse zauctuje. Nebo muzete do zby-
vajici ¢astky bankovniho dokladu zlikvidovat (Uplné ¢i ¢astecné) dalsi fakturu Ci
faktury.

Pfi obou postupech vyuzijete povely Pfidat likvidaci vybérem - nebo P¥idat li-
kvidaci vybérem VS -, resp. Hromadna likvidace dle adresy - z mistni nabid-
ky pfistupné na zalozce Likvidace bankovniho dokladu pomoci pravého tlacitka
mysi. Opakovanym pouzitim tohoto povelu mlzete pridavat dalsi polozky do
existujiciho bankovniho dokladu. Novy doklad se tim nevytvari.

- Castka k likvidaci je vyssi nez ¢astka bankovniho dokladu

| tady se nabizi dva mozné postupy, a to zlikvidovat fakturu castecné, nebo pre-
psat ¢astku v agendé Banka. Tento druhy postup vSak doporucujeme pouzivat
jen s velkou opatrnosti, protoze po Upravé ¢astky nebude sedét zaznam v agen-
dé Banka s bankovnim vypisem. Pro vybér pohledavky ¢i zavazku opét vyuzijete
povel Pridat likvidaci vybérem -, resp. Pfidat likvidaci vybérem VS -.

& Priklad: Pohleddvka ve vysi 1 200 K¢ je zauctovdna na ucty 311000/604000.

Uhrazena byla prostrednictvim bézného uctu ve vysi 1 210 K¢ a vznikl preplatek
ve vysi 10 K¢ (uZ se nebude vracet zpeét). V agendé Globdlni nastaveni/Platby/
Preplatky je zaddn limit pro drobné preplatky 20 K¢ s predkontaci pro pohleddvky
221000/648999. Jak bude zatictovdn hradici doklad?

0 Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohledadvky ve vysi
1 200 K¢, ktera bude zauctovana na tcty 221000/311000, a poloZzku s drobnym
preplatkem ve vysi 10 K¢ se zatictovdnim 221000/648999.

P Priklad: Pohleddvka ve vysi 1 200 K¢ je zauctovdna na ucty 311000/604000.

Uhrazena byla prostiednictvim bézného uctu ve vysi T 500 K¢ a tak vznikl pre-
platek ve vysi 300 K¢ (preplatek bude pouZzit ke sniZeni jiné pohleddvky). V agen-
dé Globdlni nastaveni/Platby/Preplatky je zaddn limit pro drobné preplatky 20 K¢
a predkontace pro zauctovani velkych preplatki je na 221000/325999. Jak bude
zauctovan hradici doklad?

-0 Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohledadvky ve vysi

1200 K¢, ktera bude zatictovdna na tcty 221000/311000, a polozku s preplatkem
ve vysi 300 K¢ se zatictovdanim na 221000/325999. Na tuto hodnotu se automatic-
ky vytvori ostatni zavazek ve vysi 300 KcC. Tento zdvazek se poté pouZije pro vzd-
jemny zdpocet.
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3/1 Zavazky

Prijaté faktury
Prijaté faktury zadavate ve stejnojmenné agendé v nabidce Fakturace. Pri G¢tovani

je na strané Dal témér vzdy Ucet 321. Na strané MD zadavate prislusny Gcet podle
toho, ¢eho se dané operace tyka. Vétsinou jde o nakladové Ucty z ictové tridy 5.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalctovani dané
z pfidané hodnoty ve vsech sazbach (343/321). Tim si zajisti spravné zalctovani Sg‘g
DPH. Pfipominéme, zZe do pfijatych zdanitelnych pInéni se v pfiznani k DPH zahr-

nuji Udaje z prijatych faktur, a to bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradéch se

uz o DPH neuctuje (viz kapitola Financni ucty).

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v situacich, kdy ucetni pfipad neni potieba rozictovat na vice pred-
kontaci. Ve formulari agendy je mozné uvést pInéni ve vSech sazbach DPH. Takto
zadate napfiklad fakturu za nakup rezijniho kancelarského materialu, kterou za-

Uctujete na 501/321.
” . Faktura s polozkami
agendé V.. Ly Sy Ly . v p v p v
Uil é Pouzijete ji pfi rozuctovani Ucetniho pripadu na vice predkontaci. Jako poloz-
nastaveni v sekci Doklady ky zapiSete jednotlivé Ucetni operace, které maji samostatnou predkontaci.
si muZete nastavit vychozi Napfiklad jako prvni polozku uvedete nakup materialu se zaG¢tovanim 501/321

sazbu DPH, kterd se bude
predvyplriovat do rucné
zadavanych dokladu.

ajako druhou polozku zadéte opravu stroje se za¢tovanim 511/321.

Stejné budete postupovat i v pfipadé, kdy je potreba Ucetni pfipad rozdctovat na
vice ¢lenéni DPH (napf. kraceny narok a odpocet v pIné vysi). V takovém pripadé
vyuzijete funkénosti, Ze Udaje z formulare dokladu plati pro polozky, u nichz neni
Gdaj vyplnén. Ve formulafi nastavite v poli €lenéni DPH typ Tuzemské pInéni
a pouze na nékterych polozkach vyberete v poli €l. DPH typ Tuzemské plnéni -
kratit narok.

@i POHODA Komplet - [Prjaté faktury]

P Soubor Nastsveni Adresit Ufetnicti Fakturace Sklady Midy Jindy Majetek  Zimmam  Nipovéds
R VSN[ WD o Abri Y R IR REATO T .2 o | =g B o SV ORGP
PTijat taktury Agendy
Prijati faktura Oodavatel 2 |
x i =
Tp Faidura Daturn zapisu wong v K 219383 0 = 3
Datum odp./dorud. - Pk fakiiog
Lislo 21100013 = o Fima %) Whamomwski energeticks, a. 5. =
Diatum splatnosti o Oddéleni
o B Datur KHOPH ~  Iména
Uice Hellerova b
o, 5548707 Predkantace 4K
. i € = PSZ Obec SBE00 inlavs 1 -
Piie.zym. Clenéni DPH PO k2
Test Faiturgjeme Vem za cdbér energie et 12386107 0800 L4
Zpréva, Pikaz
SouZet polafels o oPH Celliem
39:500,00 Forma Pikesen | 7| Stiediske  DilNA T
Spec.sym. Cinnost =
Konstsym 0308 = Takitka =
47 795,00
+ | i B Polafiyfaitury | @ Zeactovini | @ Likvidace | @ Dokledy | 80 Udélosti | €3 Dokumenty | D) Histore stznamu | B Pomdmiy
Kéd | Palofka Mnofeni| M | Jedncens | S| DPH DPH% Sevass  Chorka oPH_ | =
Poznémka Pirsym. | Evdenénié. | Predkontace |  CLOPH Stiedisko Cinnost Tokizks |~
T VyiEtowéni energie - kanceli? 1,00 1050000 I~ 21% 000% 1050000 220500
b -
7 Myt tensind energle - dilny 1,00 2900000 I~ 21% 0,00% MO0 GO0
.
(19/15) Pro siskdni népovidy stisknéte F1 Mok 5.0 2022 ] " )
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F.RA

Faktura provazana se skladem

V polozkové fakture muzete zadavat skladové zasoby. Pfi potvrzeni faktury
se polozky pfijmou na sklad a zvysi tak jeho stav. P¥i opravé faktury se uvedou
do souladu i skladové pohyby. Na fakture mizete kombinovat polozky ze skladu
a polozky zadané ruéné — napf. nakoupeny material zadate ze skladu a dopravné
zapiSete jako samostatnou polozku rucné.

Reklamace vadného zbozi

Po prevzeti dodavky zbozi a faktury jste zjistili, ze je zbozi vadné. Rozhodli jste
se je reklamovat (vratit). Dodavatel reklamaci uzné a vystavi opravny danovy do-
klad. V agendé Prijaté faktury vystavite zdporny opravny danovy doklad a za-
Uctujete cenu reklamovaného zbozi na Gcty 504/321. Nezapomenite odUctovat
DPH na ucty 343/321.

Bylo-li zbozi jiz naskladnéno, mazete reklamacni narok jiz zalctovat i pres Ucet
315. Neuznanou reklamaci je mozné proUctovat pres Gcet 549. Pokud jste pU-
vodni fakturu jesté neuhradili, mdzete se s dodavatelem dohodnout na vzajem-
ném zapoctu obou dokladd.

O uctovani zélohovych faktur a opravnych danovych dokladl se dozvite vice
v nasledujici kapitole.

Priklad: Ucetni Jednotka (pldtce DPH) obdrZela fakturu za materidl ve vysi
5000 K¢ + 21 % DPH a jeho dopravu v &dstce 600 K¢ + 21 % DPH. Od nepldtce
DPH obdrzela fakturu za zboZi ve vysi 7800 K¢. Material v ¢dstce 1000 K¢ (u ne-
pldtce v hodnoté 1210 K¢) byl reklamovdn dodavateli. Zbyvajici cdstka faktury za
materidl byla uhrazena z bankovniho tctu.

Agenda Operace Cdistka MD Dal
Prijaté faktury  Material 5000 501 321
21 % DPH 1050 343 321
Dopravné 600 501 321
21 % DPH 126 343 321
Prijaté faktury — Zbozi 7800 504 321
Prijaté faktury ~ Reklamace materidlu -1000 501 321
21 % DPH 210 343 321
Banka Uhrada materidlu 5566 321 221

P¥iklad: Zauctujte predchozi priklad pro tcetni jednotku, kterd neni platcem DPH.

Agenda Operace Cdistka MD Dal
Prijaté faktury — Material 6050 501 321

Dopravné 726 501 321
Pfijaté faktury — ZboZi 7800 504 321
Prijaté faktury ~ Reklamace materidlu -1210 501 321
Banka Uhrada materidlu 5566 321 221

Neplatce DPH nebude Uctovat oddélené o dani z pfidané hodnoty, takze uvede
cenu véetné dané jedinou c¢astkou.
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Prijaté opravné danové doklady

Opravny danovy doklad musi mj. obsahovat:

to, co odpovidajici plvodni danovy doklad, véetné jeho evidenniho Cisla,

dlvod opravy,

rozdil mezi opravenym a plGvodnim zékladem dané,

rozdil mezi opravenou a ptvodni dani,

rozdil mezi opravenou a plvodni ¢astkou. ot

Opravny danovy doklad je mozné vystavit zdporné (dfive dobropis), nebo klad-
né (dfive vrubopis).

STRANA

41

Opravny danovy doklad vystaveny kladné (vrubopis) je uréen na zvyseni fak-
turované castky. V praxi se s nim moc nesetkate, protoze je pouzivan vyjimec-
né v souvislosti s opravou zakladu dané (vyssi zaklad dané) od jiného platce.
Uctujete o ném stejné jako u faktury.

Opravny danovy doklad vystaveny zaporné (dobropis) je doklad na snizeni fak-
turované castky. Pouziva se Casto, zejména v souvislosti s reklamacemi, vrace-
nim casti dodavky apod. Dodavatel vdm zasle opravny danovy doklad, ktery
slouzi jako doklad na vraceni penéz a zaroven jako darnovy doklad k DPH (vice
v kapitole Zpracovani DPH).

Opravny danovy doklad zadavate jako novou fakturu, kde v poli Typ zvoli-
te Opravny dai. doklad. Pro opravné danové doklady nepotiebujete zadné
zvlastni predkontace, budete pouzivat béziné predkontace pro faktury (napf.
504/321).

POHODA vsak nabizi i pohodInéjsi vystaveni opravného danového dokladu.
Kliknéte mysi na plvodni fakturu a z nabidky Zaznam zvolte povel Opravny do-
klad. V takto vytvoreném opravném danovém dokladu upravite Udaje, zejména
zaklad dané. Vystaveny opravny danovy doklad je evidovan u pavodni faktury
na zalozce Doklady.

Zauctovani opravnych dariovych dokladi

Zauctovani opravnych danovych doklad(l zlstava stejné jako u faktury. Pokud je
opravny danovy doklad vystaven kladné, dochazi ke zvySeni pohybu na uctu, pri
zaporném vystaveni dokladu dochézi ke snizeni pohybu na pfislusném uctu.

Priklad: Zauctujte prijaty opravny dariovy doklad na sniZeni cdstky pro pldtce
i nepldtce DPH na zboZi v Cdstce 800 K¢ + 21 % DPH.

Platce/nepldtce Operace Cdistka MD Dal
Pldtce DPH Zbozi -800 504 321

21 % DPH -168 343 321
Neplatce DPH  ZboZi -968 504 321

Priklad: Zauctujte prijaty opravny darovy doklad na zvyseni cdstky pro pldtce
i nepldtce DPH na zboZi v Cdstce 800 K¢ + 21 % DPH.
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V kontrolnich

tiskovych sestavdch
najdete sestavu
Neuplatnéné zdlohy, kterd
zobrazuje uhrazené
prijaté zalohové faktury,
které jesté nebyly
uplatnéné v dariovém
dokladu.

"7
Sklady > Ctrl+S
Piijemky -> Cul+Al=R
Viydané ohjednivky -> Ctd+0
ydejky - Ctri+Alt+D

TZalohowd Taktury -> Chi=ShifteH

Wiodit kel

Platce/nepldtce Operace Cdistka MD Dal
Pldtce DPH Zbozi 800 504 321

21 % DPH 168 343 321
Neplatce DPH  Zbozi 968 504 321

Prijaté zalohové faktury

Zalohové faktury zadavate do agendy PFijaté zalohové faktury v nabidce
Fakturace. Pfi zadavani postupujete stejné jako u klasické faktury.

Zpusob zauctovani zalohové faktury

O vystaveni zalohové faktury se nelctuje. Zalohové faktury zadavejte s predkon-
taci typu Bez. Faktura nevytvorfi zadné zaznamy do Gcetniho deniku. Uctujete az
o Uhradé zalohy, napt. 314/221 pfi Ghradé z bankovniho uctu.

Darovy doklad k uhradé zalohové faktury

Prostfednictvim povelu Zaznam/Darnovy doklad mUzete vystavit do agendy
Interni doklady danovy doklad k Uhradé zélohové faktury. Zadctovani vytvore-
nych danovych dokladl doporucujeme fesit nasledujicim zplsobem:

Zaklad dané: 314000/314000

DPH: 343xxx/314000

'+ POHODA Komplet - [Internf doklady]

: Soubor Namaveni Adresdf  Ufetniceei Fakturace  Sklady Mady Jlizdy Majetek  Zizmam  Nipovéda

Ok haR T T Y A e = G 2 | fa- g5 A8 EZIE,{!-l
Interni doklad -] | Agendy |
Cislo 221NDO0US T Datum vystaveni 230720 [V IE 30031593 DIE  <Z20081593 v
Uatum zd.pinéni oz [ - "
0700 . Firma 5 ABC Audit s.r0. o Intemni doklady.

— Detum KH DPH s v Oddélen
L= 200005 Iméne Ing. Roman Dvarsky
Parsym. 2087547 Pflﬂknl.“)c! cint Ulice Palockého 74
Fe.2KHDPH Clenéni DRI 0] PS¢, Obec STA01 rebie 1 -
Test Daevy doklad k uhrazené ralahové fakbufe . 221000002 Tel . Mubil

Email

adresa | dodaci adresa

Soudet poloZek Celkem K fikvidaci (]

Forma ziétovani Stfedicko  BRNO Z
Cinnost NABYTEK =

10 000,00 Zakazka Z2Lak00001 -

# | % | 3 Polotky dokady O ZauGtovani | @ Lieadsce | 0 Doklady | 9 Udsiosti | 1 Dokumenty | 1Y Histone zaznamu | B Poznamiy |

Datum Tet Cistka | MD | DAL | Péreym. |Stfedicko| Cinnost | Zakizka | % |
1 Daiiovy doklad k uhrazen zélohove faktuie ¢, 221800002 826445 34000 W00 06T GRND  NABYTEK 22700001 1
2 | 210722 DPH - Daony dokind k uhrazené zalohové faktufe £. 221000002 173554 0021 114000 2007547 DRNO  NABVITK 227ak00001 o
[4/7) Pros siskini napavédy stisknéte F1. Newik sr.o. 22 ® )

Koncova faktura

Koncovou fakturu s vyactovanim uhrazené zalohy, kterou obdrzite od doda-
vatele, zadejte do agendy PFijaté faktury. Do polozek faktury uvedte nejprve
plnéni, které je predmétem faktury, a pak provedte odpocet uhrazené zélohy.
Odpocet zaplacené zalohy mlzete provést dvéma zplsoby:

+ Svazbou na vystavenou zalohovou fakturu
Povel Zalohové faktury - z nabidky Zaznam/Pfenos - otevie seznam
zalohovych faktur v rezimu vybéru neuplatnénych zaloh, kde Ize obvyklym
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zpUsobem vybrat pozadovanou zélohu a vlozit ji stiskem kldvesy ENTER
nebo povelem Prenést do dokladu jako polozku Uhrazena zaloha do ak-
tualni faktury. V seznamu zéloh se nabizi pouze neuplatnéné faktury.

TIP Pokud potrebujete
zalohovou fakturu
uplatnit bez vazby
na fakturu koncovou,
vyuZijte v agendé Prijaté
zdlohové faktury povel
Odpocet zdlohy..., ktery
vyvoldte z mistni nabidky
na zdlozce Dokladly.

 Bezvazby na zalohovou fakturu

Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Zaznam/
Rucéni odpocet zalohy, ktery vlozi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na
zalohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplnite zaporné castku vsech do-
posud uhrazenych zéloh za konkrétni obchodni pfipad. Do pole Poznamka
na polozce dokladu mUizete dopsat doplnujici Udaj, ktery zalohu identifikuje.

Koncovou fakturu mizete vytvofit i prenesenim polozek zélohové faktury
vcetné jejiho odpoctu prostiednictvim povelu Pfenést i polozky. Diky povelu
Pfenést s vybérem polozek Ize navic polozky zalohové faktury pred vlozenim

do koncové faktury vybrat a upravit.

Po ulozeni dokladu je soucet uhrazenych zéloh zobrazen ve spodni ¢asti formu-

lafe pod celkovym souctem castky dokladu.

OHODA Komplet - [Pfijaté faktury]
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i oSoubor MNetaveni  Adeesst Ofeimicll  Fektuace  Sklady  Mody iy Majelek  Zérmam  Nipovéde
G TSN B eea tra I O N SErC A [ - = Y pE o @BEAM SRS |
Piijaté faktury Agendy |
Piijati faktura Dodavatel @ | e
]
P Faktura Datum zépisu 20202 [v| € 3304454 DIC  CZIi0MeM I
- Diijaté faktury
Detum odp./dorut. ;
Cislo 221100062 = P Eirma B AK Medina.s L
Datum splatnosti 03.022022 || ©Oddéleni
— — Datum KH DPH L Imeéno Mye. bvara Kedtks
Var.sym 2567888 Predkontace IFp e B
2 o P, Obec 58601 Uihlava 1
Parsym. CleneniDPH (1) (0]
Text. Fektura dodavatels et 833645081 [0 =
Zprav, Piikaz
Soudet polozek e Celkem
2001000 2421210]  Forma Prkazem 2| Sticdisko i
Specsym. Cinnost 12
00 KonsLsym. 0308 = Zokicka =
0,00 2421200
Uhrazené zélohy =10 000,00
& | 3 B Polozkyfaktury | @ Zaiaétovini | @ Likvidace | © Doklady | B Udslosti | P Dokumenty | B Historie z8znamu | @ Poznsmiy |
Poletka Mnotsti| Mj. | Jedncena | 5 DPH DPH%|Sleva® Cdstka DPH n
Puznémka Parsym. | Evidenini.  Piedkontace | CLOPH | Stiedishw | Cinnest Zahiika Erpitace | A
" T rociomagnetofon 100 ks 275000 T 21% 000% 27000 577,50
2255889966
, HRZ1  HLFisouprava SONY 100 ke 263000 T 21% 000% 263000 181,30
1245360915
HEV21 Hi H souprava SUNY 1,00 ks ge3000 T 1% 0.00% 863000 Te1230
136533011 o
" Uhrazend zéloha 1.00 -10000.00 I 0% 000%  -10000.00 o
£.221800001 165798 Fp PN %
007 ] ¥ @

Zauctovani odpoctu zaloh z koncové faktury

V programu POHODA, ale i obecné v Ucetnictvi, je mozné Gctovat o zadlohach
kladné, nebo zaporné. Nastaveni kladného ¢i zaporného Uctovani odpoctu se
neprojevi na dokladu, ale a7 ve zpdsobu zatc¢tovéani do agendy Uéetni denik.

Predkontaci pro
e odpocet zdlohy
doplrite do pole
Predkontace ‘Uhrazend
zdloha'v agendeé
Uzivatelské nastaveni/

Faktury prijate. + Zauctovani kladné

f;ﬁfﬁ?%fﬁﬂﬁw Pokud se rozhodnete zaG¢tovat uhrazené zalohy kladné, v agendé Globalni
e nastaveni v sekci Zatctovani zatrhnéte volbu Polozky 'Uhrazena zaloha'
fakture. zauctovavat kladné. Pro odpocet zalohy v koncové fakture pak nastavte

v agendé Pfredkontace zauctovani 321/314.
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+ Zauctovani zaporné
Chcete-li uhrazené zalohy zauctovat zaporné, ponechejte volbu Polozky
'Uhrazena zaloha' zauctovavat kladné nezatrzenou. V takovém pripadé
pro odpocet zalohy v koncové fakture nastavite predkontaci 314/321.

P4 Pfiklad: Rozdil mezi kladnym a zdpornym zauctovdnim s grafickym zobrazenim
zplisobu zaddni na ucty.

1) Byla pFijata zdlohova faktura ve vysi 1 200 K¢. O této zdloze se nelctuje, takze
v agendé Prijaté zdlohové faktury si zaddte doklad na cdstku 1 200 K¢ s pred-
‘Z’;’i‘ kontaci typu Bez. Poté provedete Uhradu zdlohy pres banku, tedy realizujete
likvidaci zdlohové faktury ve vysi 1 200 K¢. V agendé Banka vznikne doklad

s predkontaci 314/221 a s clenenim DPH — Nezahrnovat do pfiznani DPH.

2) Po uhradeé této zdlohy obdrzite konecny danovy doklad na cdstku 2 400 K¢ vcet-
né DPH. Pro zjednoduseni nebudeme o DPH tctovat.

3) U tohoto dariového dokladu provedete odpocet zalohy, ktery je na poloZce do-
kladu uveden vZdy zdpornou 6é§tkou, na zdlqéce ZaQétovdn[ (podle nastave-
ni) bude odpocet uveden KLADNE (3a), nebo ZAPORNE (3b).

KLADNE uctovani o odpoctu zalohy - 3a)

504 - Prodané zbodi 321 - Dodavatelé
vyGClovani danoveho dokladu 2400 Ke + 1200 KE 2400 KE  vyoflovani danoveho dokledu

2)

KLADNY odpo&at zalohy - Sastka
da) ¥ ogetnim deniku bude kladnd, ph
221 - Bankovni ucty 314 — Poskytnuté provozni zélohy rattlovani dojde k obraceni strany

1 s Getem 321

1200 K¢ 1200 Ké + 1 200 K&

thrada zédlohové faklury
do banky

ZAPORNE tctovani o odpoctu zalohy - 3b)

504 = Prodané zbak 321 - Dodavalelé
vytitovani dafiového dokladu 2 400 Ki 24D0KE  vyGbtovani dafiového dokladu
2)
—1200Ke
ZAPORNY odpodet zélohy — Sastka
v Uigetnim deniku bude zépormnd, pfi
. ) W) zasltovdni dojde k plitazeni znaménka
221 — Bankown! 08ty 314 — Poskyinute provozni zélohy minus k Gactoe, 8ot 321 hude
" zachavan na strand DAL
1200 Ké 1200 Ké

Gihrada zalohové faklury
do banky

= 1200 K&
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Znovu zdUraznujeme, ze zaplacenou zélohu zadavate do koncové faktury vzdy
se zapornym znaménkem, bez ohledu na zvoleny zplsob zauctovani.

& Priklad: Spolecnost (platce DPH) obdrzela zalohovou fakturu na zbozi v Cdstce

1000 K& Okamzité zadala pfikaz k thradé této faktury. Uhradu zdlohové faktury
zauctovala na zdkladé vypisu z banky. Dalsi tyden obdrzela fakturu — dariovy do-
klad na ¢dstku 1000 K& + 21 % DPH s vytctovdnim zdlohy. Cdstku 210 K& nechala iroua
proplatit prostrednictvim banky. Na Ghradu zbylé ¢dsti faktury obdrzela bankovni
vypis. Firma Gctuje odpocty zdlohy zdporne.

-o Agenda Operace Cdstka MD Dal SZA;
Prijaté zalohové faktury Zaloha na zbozi 1000 - -
Prikazy k ahrade Prikaz k uhradé zdlohové faktury 1000 - -
Banka Uhrada zdlohy 1000 314 221
Prijaté faktury Zbozi 1000 504 321
21 % DPH 210 343 321
Odpocet zdlohy (zdporné) -1000 314 321
Prikazy k Ghradé Prikaz k thrade doplatku 210 - -
Banka Uhrada doplatku 210 321 221
& P¥iklad: Spolecnost (pldtce DPH) obdrzela zdlohovou fakturu na zboZi v Edstce

10 000 K¢, kterou v plné vysi uhradila z béZzného uctu. Za neékolik dnii obdrzela
fakturu — danovy doklad na astku 12 100 K¢ vcetné 21% DPH s vyuctovdnim za-
lohy. Doplatek 2 100 K¢ opet uhradila v plné vysi z bézného tctu. Na kaZdou ope-
raci obdrZela bankovni vypis zvlast. Firma Uctuje odpocty zdlohy kladne.

0O Agenda Operace Cdstka MD Dal
LLLLLL Prijaté zalohové faktury Zaloha na zbozi 10 000 - -
Prikazy k ahrade Prikaz k uhradé zalohy 10000 - -

Banka Uhrada zdlohy 10000 314 221

Prijaté faktury Zbozi 10000 504 321

21 % DPH 2100 343 321

Odpocet zalohy (kladne) 10000 321 314

Prikaz k Ghrade Prikaz k thrade doplatku 2100 - -

Banka Uhrada doplatku 2100 321 221

P¥iklad: Spolecnost (pldtce DPH) obdrZela zdlohovou fakturu na sluzby v ¢dstce
1 270 K¢, kterou v plné vysi uhradila z béZzného Uctu. Za tyden obdrzela dariovy
doklad k platbe zdlohy na castku 1 210 K¢ véetne 21% DPH. Za nékolik dnd fir-
ma dostala konecnou zuctovaci fakturu na sluzby s odpoctem zalohy v plné vysi.
Firma tctuje odpocty zdalohy kladné.

Agenda Operace Castka MD Dal
PFijaté zalohové faktury Zdloha na sluzby 1210 - -
Prikazy k ahrade Prikaz k uhradé zalohy 1210 - -

Banka Uhrada zdlohy 1210 314 221
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Chcete-lina
vytvdreny zdvazek
zkopirovat variabilni
a pdrovaci symbol
ze zdrojového dokladu,
zatrhnéte v privodci
stejnojmenny povel.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
Interni doklady Dariovy doklad 1000 314 314
21 % DPH 270 343 314
Prijaté faktury Sluzby 1000 518 321
21 % DPH 210 343 321
Odpocet zdlohy (kladne) 1000 321 314
21 % DPH 210 321 343
Ostatni zavazky

Zavazky, které vyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé Prijaté faktury, zby-
|é zavazky pak v agendé Ostatni zavazky. Do ostatnich zavazkd radime napf.
zavazky k institucim v podobé dani a poplatkd, socidlniho a zdravotniho pojis-
téni, zadvazky k zaméstnancim a dalsi pravidelné placené zavazky, které vznika-
ji na zékladé smluv (ndjemné, leasing atd.). Zavazky mizete vkladat do pfrikazl
k Uhradé.

Zavazky k institucim

Tento typ zavazku vznika v souvislosti s pfizndnim dané z pridané hodnoty
(agenda PFiznani DPH), vyuctovanim dané z prijmq, silnicni a spotiebni dané
a jejich zaloh. Dalsi skupinou jsou zavazky plynouci ze mzdové agendy - platby
zéloh dané z pfijmd za zaméstnance, odvody socialniho a zdravotniho pojisté-
ni nebo srazky z mezd zaméstnancd. Tyto zavazky mizete vytvaret automatic-
ky pfi zauctovani mezd v agendé Mzdy (za konkrétni mésic). U téchto zavazkl
se neuctuje o DPH, vybirejte proto u nich ¢lenéni DPH PN - Nezahrnovat do
pFiznani DPH.

Zavazky k zaméstnancim

Zavazky k zaméstnanclim vznikaji pfi bezhotovostnim vyplaceni mzdy na ucty
zaméstnancl a vytvari se automaticky pfi zauctovani mezd v agendé Mzdy (za
konkrétni mésic). K témto zavazkim priradte ¢lenéni DPH PN - Nezahrnovat
do pfiznani DPH.

Stalé platby

Prostrednictvim povelu Zaznam/Operace/Stalé platby... mlzete hromadné
vytvofit pravidelné se opakujici platby podle zadanych kritérii. V zobrazeném
privodci staci zadat pocet plateb a periodu opakovani (mésicni, kvartalni). Pred
pouzitim této funkce se ujistéte, Ze mate oznacen spravny vzorovy zavazek.

Splatky leasingu

Spléatkovy kalendér leasingu je v programu POHODA realizovan jako fada pra-
videlné se opakujicich zavazkd. V tomto pripadé se o DPH Gctuje. Zavazky lze
vytvorit automaticky po zavedeni majetku v agendé Leasingovy majetek.

Priklad: Ucetni jednotce vznikla v dariovém pfizndni k DPH dariovd povinnost
8 500 K¢. Dariové prizndni odevzdd na financni urad, zauctuje zdvazek a vystavi
prikaz k uhradé. Viydej penéz z bézného uctu zatctuje po obdrzeni vypisu z ban-
kovniho uctu likvidaci zdvazku.
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Agenda Operace Cdstka MD Dal

Ostatni zdvazky Danovad povinnost DPH 8 500 - -

Prikazy k Ghradé Prikaz k thradé zdvazku 8500 - -

Banka Uhrada zdvazku 8500 343 221
Priklad: Ucetni jednotka zaplati zdlohu na silni¢ni dari ve vysi 2 400 K& Nejprve o

zauctuje zdvazek a vystavi prikaz k Ghradeé. Viydej penéz z bézného uctu zauctuje
po obdrzeni vypisu z bankovniho uctu likvidaci zavazku.

Agenda Operace Castka MD Dal sraana
Ostatni zdvazky  Silni¢ni dari 2400 531 345 47
Pfikazy k thradé Pfikaz k thradé zavazku 2400 - -
Banka Uhrada zdvazku 2400 345 221

Ucetni souvztaznosti pro zavazky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku zasob

— material zpUsob B — cena 501 321
— material zplsob B — DPH 343 321
—zbozi zplsob B — cena 504 321
—zbozi zplisob B — DPH 343 321
Faktura za dodavku sluzeb

—el. energie, para, plyn —cena 502 321
—el. energie, péra, plyn — DPH 343 321
—opravy a Udrzba — cena 511 321
—opravy a udrzba — DPH 343 321
— ostatni sluzby — cena 518 321
— ostatni sluzby — DPH 343 321
Zbozi a sluzby pro reprezentaci

—cena 513 321
—DPH (je-li mozné uplatnit) 343 321
Pofizeni dlouhodobého majetku

— cena hmotného majetku (Ucet pofrizeni) 042 321
- DPH 343 321
— cena hmotného majetku (Ucet pofizeni se nepouzije) 022 321
- DPH 343 321
Faktura za sluzby casové rozlisené

— predplatné casopisl placené dopredu na dalsi rok 381 321
— predplatné casopisti — DPH 343 321
—najemné a sluzby placené pozadu za minuly rok 383 321
—najemné a sluzby — DPH (je-li narok) 343 321
Opravny danovy doklad za zbozi (snizeni fakturované castky)

—cena (zaporné) 504 321
— DPH (zaporné) 343 321
Zaloha na dan z pfijmG — zaméstnanec 331 342
Zaloha na dan z pfijma — spolecnik 366 342

Dan z pfijmu zvlastni sazbou — zaméstnanec 331 342
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TIP Pfesj t[s“kvem faktury
v K¢ muzete

v dialogovém okné Tisk

zatrhnout volbu Vcetné

IBAN. Na fakture se pak

vytisknou kompletni tdaje

o0 bankovnim uctu jako

na fakture v cizi mené.

Operace MD Dal
Dan z prijmu zvlastni sazbou — spolec¢nik 366 342
Srazky ze mzdy — zaméstnanec 331 379
Srazky ze mzdy — spolecnik 366 379
Socialni a zdravotni pojisténi — zaméstnanec 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi — spolecnik 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi — firma 524 336
Silni¢ni dan 531 345
Splatka leasingu — cena 381 325
Splatka leasingu — DPH (je-li mozné uplatnit) 343 325

Pohledavky

Vydané faktury

Faktury vystavujete v agendé Vydané faktury, kterou naleznete v nabidce
Fakturace.

Pfi jejich Gc¢tovani je na strané MD vétSinou uvedeny Ucet 311, ktery mlizete pfi-
padné analyticky roz¢lenit. Na strané Dal zadavate Ucet odpovidajici dané ope-
raci. VétSinou jde o vynosové Ucty z Uctové tridy 6.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalctovani dané
z pfidané hodnoty ve vsech sazbach (311/343). Tim si zajisti spravné zaluctovani
DPH. Pfipominame, ze do uskutecnénych zdanitelnych plnéni se v dariovém pfi-
znani k DPH zahrnuji Gdaje z vydanych faktur bez ohledu na jejich proplaceni. Pri
Uhradéch se uz o DPH nelctuje.

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v pfipadech, kdy se jedna o dodavku fakturovanou jedinou ¢astkou
a neni ji potfeba rozdctovat na vice uctd. Ve formuléfi agendy muzete uvést
plnéni ve viech sazbach DPH. Textovy popis, ktery chcete mit vytistény na fak-
ture, uvedte v poznamce. Timto zplsobem zadate tfeba fakturu na poraden-
skou ¢innost v cené 10 000 K¢ s DPH 2 100 K¢, které zadctujete na vrub Gctu 311
a ve prospéch uctl 602 a 343.

Faktura s polozkami

Pouzijete ji, pokud chcete na faktufe specifikovat jednotlivé polozky cenou
a mnozstvim. Predkontaci platnou pro vétsinu polozek zadate ve formulafi a na
zalozce Polozky faktury uvedete predkontaci jen u téch polozek, které maji od-
lisné zauctovani.

Jestlize jste si v agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky nastavili zao-
krouhlovani dokladli, POHODA je automaticky zalUctuje (viz obrazek). Staci mit
v agendé Globalni nastaveni v sekci Zati¢tovani zatrzenou volbu Uétovat zao-
krouhleni a nastaveny nékladovy a vynosovy Ucet pro zalctovani zaokrouhlova-
cich rozdil{.



Ekonomicky systém POHODA | Ué&tujeme v POHODE | 49

s POHODA Komplet - [Vydané faklury]

i Soubor Mastaveni Adresst Ufetnichi [akturace Sklady Mrdy Jizdy Mojetek  Zdznam  Mipovéda

RSB TR WEe Wy Ay Y [ SN I | e s Lo e R ESMBOR2- |
Vydané faktury Agendy |

Faktura Odbératel s
. : k"

Tp Faklura Datum vystaveni 19 5361124 pIC | caaserize -

A Datum zd.plnéni . VydanE (LR

Cislo 220100010 o 5 | Ema 43 |ACOnabytkové proky sao.

Datum splatnosti 28082022 .| Qddéleni

i Michal Dol

Vo o Daturn KH DPH méno ichal Dolegsi

g . Ulice Jana Nerudy f
Pér.sym. Predkontace Wy 2 il =i Eied & KAPITOLA
Clendni DPH up B oot ik =

Tel, Mobil 553 387 734 606 141955

Text Fakturujeme Vom zhodi die Vi objednivi: Exmail infoBaco.cz

alea | dltacd addresa

Ciclo obj. Ceny Sleva 1

Soutet polozek e Colkem  Datobi- 22.07.2022 Dopravee = crRANA
Forma Prkazem =] Stedisko  [BRNO = 49
Ueet Kb = Cinnost DREVO =

000 Konstsym, 0300 = Zakazka 22ZakD0002 L.
32 330.00
# | 2 | = Pologky faktury @ Zauctovani | @ Likvidace | @ Deklady | I8 Uddlost | B Dokumenty | 0 Histone zéznamu | B Poznamky |
Datum Text [ MD | DAL | Stedisko | Cinnost | Zakdrke | %

1 Tréby z prodeje zhoi 2671090 311000 604000 DRNO  DREVO  22Zak00D02

2 290722 DPH - Tifby ¢ prodee boli 561097 311000 343071 BRNO DREVO 227 ak0DODNZ "

3 | 290722 Zaok 013 311000 648000 RRNO  DREVO  227ak00002 o

(13/17) Pens siskani napavidy sisknéle MNovak sro. 2022 ® W (%]

Faktury za hotové

Pri vytvareni faktury s Uhradou v hotovosti si mizete nastavit, ze se v agen-
dé Pokladna rovnou vytvori pokladni doklad na jeji Uhradu. Je nutné, abyste
méli na fakture v poli Forma nastaven hotovostni typ formy Ghrady a v agendé
Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury vydané zatrzenou volbu Po uloZeni ho-
tovostni faktury vytvofit pokladni doklad. Jakmile vydanou fakturu uloZite,
program se automaticky prepne do agendy Pokladna, ve které je uz vyplnén
prijmovy doklad vznikly likvidaci nové vystavené faktury. Tento pokladni doklad
stadi jen ulozit. Pokud tak neucinite, nebude provedena automaticka likvidace
vydané faktury a budete ji muset provést rucné.

Reklamace vadné dodavky

Odbératel reklamoval vadné zbozi, které jste mu vyfakturovali. Reklamaci jste
uznali a vystavili opravny danovy doklad. V agendé Vydané faktury vystavite
zaporny opravny danovy doklad a zalctujete cenu reklamovaného zbozi na Ucty
311/604. Nezapomerite oductovat DPH na 311/343.

Priklad: Ucetni jednotka (pldtce DPH) vystavila firmé X fakturu na prodej viast-
nich vyrobkd v castce 8 000 K¢ + 21 % DPH a na montdaz v cdstce 3 000 K¢ + 21 %
DPH. Firme Y vystavila fakturu na prodej zbozi v hodnoté 7 500 K¢ se sazbou 21 %
DPH, kterou firma Y uhradila hotové. Firma Y druhy den reklamovala zboZi v hod-
noté 1000 K¢ + 21 % DPH (u nepldtce v hodnoté 1210 K¢). Reklamace byla uzna-
na a cdstku za reklamované zboZi prevedla tcetni jednotka na ucet firmy Y.

Agenda Operace Castka MD Dal
Viydané faktury — Prodej vyrobku 8000 311 601
21 % DPH 1680 311 343
Montaz 3000 311 602

21 % DPH 630 311 343



50 | KAPITOLA 3 | Fakturace

Viydané faktury  Prodej zbozi 7 500 311 604

21 % DPH 1575 311 343

Pokladna Uhrada prodeje zbozi 9075 211 311

Viydané faktury  Reklamace zbozi -1000 371 604

21 % DPH =210 311 343

Banka (vypis) Virdceni cdstky za reklamaci -1210 221 3171
P4 Priklad: Zauctujte predchozi priklad pro ucetni jednotku, kterd neni platcem DPH.

STRANA -0 Agenda Operace Castka MD Dal
20 Viydané faktury  Prodej vyrobki 9680 311 601
Montaz 3630 311 602

Viydané faktury  Prodej zbozi 9075 311 604

Pokladna Uhrada prodeje zbozi 9075 211 311

Viydané faktury — Reklamace zboZi -1210 311 604

Banka (vypis) Virdceni cdstky za reklamaci -1210 221 3171

Vydané opravné danové doklady

Pravidla platna pro opravné danové doklady jsme popsali v ¢asti Pfijaté faktury.
Kladné vystaveny opravny danovy doklad (dfive vrubopis) Ize chapat jako do-
datecnou fakturu, zaporné vystaveny opravny danovy doklad (dfive dobropis)
jako dodatecny zavazek k odbérateli vyplyvajici z obchodniho pfipadu. V obou
pripadech se pouzivaji stejné predkontace jako u vydanych faktur. Pokud je do-
klad vystaven kladné, dochazi ke zvyseni pohybu na tctu. V pripadé, Ze je doklad
vystaven zaporné, dochéazi ke snizeni pohybu na uctu.

TIP Viydané opravné

dariové doklady,
které ﬂebyly Zahmuty s POHODA Komplel - [Vydané faklury]
do priznani k DPH, i Soubor Mastwveni Advesst Uletnictdi [oktumce Sklady Medy ledy Mojetek  Zdrmam  Nipovide
zobrazi kontrolni tiskovd EANSH R T S ke N I SN [ RN O W7 W [R | sl eRESM aERR. |
sestava Neuplatnéné Wydonétaktory agendy |
oprav. dari. doklady Faldtera Odblrate! @ s
ropisy. e Qprwng dai dor | Dakum vystaveni wozmz v € 159604 | DI = 4
adob oLy a Datum zd.pinéni o208 . VydanE (LR
Cislo 220400001 = 18022002 [ Emma ¥ i Batula 5
Datum splatnasti 04032002 || Oddéieni
i P Datum KH DPH i w dmino Jeset séblo
o . Ulicr Tabwailni 30
Pér.sym. Predkontace Fu T Akl
Clenéni DPH uo B ik b=
Tel, Mobil 531766 154-3 602836 321
Text Opravny dafiovy deklad k dafovému dokladu & 210100007 Lemail
Divod opravy: vadné virobky ailtea | dalact slresa
et &
Soutet poloZek % Celkem UplatDPH  2rizavez [u
2 204938 Fomma Phkszem = Stiwdisks  PRAHA
000 Uget Kb = dinnost sLUZEY
000 Konstsym, 0300 =| Zakazka
-2949.00
+ | | & Polosky faktury O Zatovini | @ Likndace | @ Dokiady | 2 Udslost | £3 Dokumenty | T Histone zazmamu | B Poznamy | |
Datum Text Eacthen MD DAL | Stiediska Cinnost Zakizkn =
1 Triby za vlestni vjrobky 243750 311000 601000 PRAHA  SLUZDY C)
2 | 1B02.22 DPH-Tifby ravlastnijrokiy SS11EA 300D WIPY PRAHA  SLL7RY 5
3 | 180222 Zac 038 311000 G4A0ND PRAHA  SIL7RY W
(5/17) Puo siskani napovedy stisknéte F1 Movék wr.o 2022 ® rd =)
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TIP Prehled o zdlohovych

fakturdch, které byly
uhrazeny, ale nebyly dosud
uplatnény v konecné
fakture, resp. na né nebyl
vystaven darovy doklad,
Ziskate prostrednictvim
preddefinovanych dotaz(i
vagende Vydané zalohové
faktury, nebo pomoci
tiskové sestavy Zalohové
faktury k vystaveni dari.
dokl. Pokud v dialogovém
okné Tisk navic zatrhnete
volbu Vice nez 15 dnti po
uhradé, budou zobrazeny
pouze doklady, které uz
presahly lhatu 15 dnd od
data dhrady.

ﬁz.
Editace
Oznageni
Uyhér
Zamek
Komunikace
Ovéfeni v rejstiicich
Udalosti

e

Operace

Darovy doklad

Stomo

Cul-Al+A
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Podle data v poli Uplat. DPH bude opravny danovy doklad zarazen do pfiznani
k DPH. U kladné vydaného opravného danového dokladu vyplrite datum ihned
po vystaveni dokladu. U zdporné vydaného opravného danového dokladu, kte-
rym opravujete zéklad dané, uvedete do pole Uplat. DPH den, kdy jste doklad
odeslali odbérateli. Vynalozili jste tak nezbytné Gsili k tomu, aby se doklad dostal
prijemci pInéni. Pokud toto datum nevyplnite, bude vystaveny opravny danovy
doklad v priznani chybét. Den, kdy nastaly skutecnosti rozhodné pro provedeni
opravy zakladu dané, napf. uznani reklamace, uvedte do pole Datum zd. pIné-
ni. Stejné datum uvedte i do pole Datum KH DPH, odkud vstoupi v kontrolnim
hlaseni do polozky Datum povinnosti pfiznat dan (DPPD) v ¢asti A4.

P¥iklad: Zauctujte pro pldtce i nepldtce DPH vystaveny kladny a zdporny opravny
dariovy doklad (ODD) na zboZi v cdstce 800 K¢ + 21 % DPH.

Platce/nepladtce oDD Operace Cdistka MD Dal
Pldtce DPH Zdporny Zbozi -8000 311 604
21 % DPH -1680 311 343

Kladny Zbozi 8000 311 604

21 % DPH 1680 311 343

Nepldtce DPH Zdporny Zbozi -9680 311 604
Kladny Zbozi 9680 311 604

Vydané zalohové faktury

Zalohova faktura je jednim z nastrojd, ktery snizuje obchodni riziko. V Gcetni
praxi se vyuzivaji dva typy:

 Proforma faktura - je vystavena na cenu kompletni dodavky. Zbozi odbé-
rateli predate az po jejim zaplaceni spolu s fakturou — dariovym dokladem.
POHODA pi jeji likvidaci nabizi automatické vystaveni koncové faktury. Je-li
na fakture zbozi ze skladu, vyskladni se az u koncové faktury.

« Zalohova faktura - pouziva se u ¢asové nebo materidlové naroénych do-
davek. Odbératel plati zalohy pribézné podle postupu praci. Pfi dokonceni
praci vystavite koncovou fakturu a na ni odectete dfive vystavené zalohy.

Zpusob zauctovani zalohové faktury

Zalohové faktury Uctujete s predkontaci Bez, faktura nevytvori zadné zaznamy
do deniku. Uhrady zéloh pfijaté na Gcéet G¢tujete na 221/324. K platbé zalohy
plati povinnost vystavit danovy doklad, pokud do 15 dnd nedojde k vystaveni
bézného danového dokladu (napf. faktury).

Darovy doklad k uhradé zalohové faktury

K vystavovani danovych dokladl k uhradé zélohové faktury pouzijte povel
Dariovy doklad z nabidky Zaznam. K vytvorenému danovému dokladu mUzete
v agendé Interni doklady vytisknout sestavu Danovy doklad. Zauctovani vy-
tvorenych danovych dokladl doporucujeme resit nasledujicim zptsobem:
Zaklad dané: 324000/324000

DPH: 324000/343xxx
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TIP Chcete-li dariové
doklady vystavit
automaticky (bez
upozorneni) pri thrade
zdlohové faktury,
zatrhnéte volbu Po likvidaci
vydané zdlohoveé faktury
vystavit dariovy doklad
k prijaté platbé dostupnou
v agende Globdlni
nastaveni/Platby.

Na zdlozce Doklady
u zdlohové faktury je
vidét vazba na fakturu
—dariovy doklad a cdstka
zdlohy uplatnénd v tomto
dokladu (nikoliv celkova
castka danového dokladu).

TIP

Nevyrovnané

zustatky na uctu
vydanych, resp. pfijatych
zdloh snadno dohleddte
prostrednictvim kontroln{
tiskové sestavy Inventura
vydanych, resp. pfijatych
zdlohovych faktur.
ZatrZenim volby Jen
nenulovy ztstatek SU
v dialogovém okné Tisk
zobrazite jen ty zdlohy,
u kterych neni ucet zdloh
nulovy.
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Vystaveni koncové faktury
Pfi ru¢nim vystaveni zGc¢tovaci faktury mlzete provést odpocet zaplacené zalo-

hy dvéma zplsoby:

+ Svazbou na vystavenou zalohovou fakturu
Povelem Zalohové faktury -+ z nabidky Zaznam/Pfenos + oteviete se-
znam zalohovych faktur v rezimu vybéru, kde obvyklym zplsobem vybe-
rete pozadovanou zalohu a vlozite ji stiskem klavesy ENTER nebo povelem
Pienést do dokladu jako polozku Uhrazena zaloha do aktualni faktury.
V seznamu zéloh se nabizi pouze neuplatnéné faktury.

P oubor Mesteveni ekt [femicnd frlunce Sksdy My Jsdy  Msjstek | Zémam | Nipgeids

ERI G S =Y T e G R Editace [y ==
2 am i) ® dld L =
— wibde . . hgendy |
Faktura Odbévatel Zhmek 3 L i
e Fabtima Datur eystavend wosiwe [l K Eemunitace 0 =
Datumn 2d.pinéni 05202 [+ uifeniv rejatficich . Vydand fakiuey
Lisho 220100005 = U 0052022 |~ Bma Wlalents » =
it e et BT — . cues
o 00008 Dratum KH DPH Iméno — - -
. 4 o p— v Pjaté faktuny >
Pars Predkontace i = e - 4 s e
o = psC Obex Qpravr doksd Piyte gbjednivy - Ut
Cienéni DPH ] - Stemo Phjaté poptivky -
Id. Moid Piijernky -> CtrlediteR
Jet Faktiargjeme Vi chedi die Vbl sbjednaviys s : CuleShifteC Pievod -
Cuteaites Seis -2
i abi. Vyané nabidiy >
Datobi. ke Vydegy > Cir-AR-D
Soutet poloiek E ailoly [ Zalohovt faktury -»_Cuteshitta |
i e :d;::rﬂml poledek CEN i s
Gzer L il S
Kenst.oym. 0308 2. Dakizka -~
226000
-7 140,00
B Poloiy faktuy | © 2 | @ Bokiagy | = U
Pale
Pombmia e Sttedsko t | Zekdcka 2.~
1 Jidel St jickelni - rozkisdaci 200 000 ke 300000 T 2% o,00% 600000 126000 [0
neni il
3 Uhrazend aéloha 1.00 000 714000 ™ 0% 0,00% o0 -
£. 220400001, platba prijats 10052082 220000001 afy uH =
Pacrvede odpadel réloby wjbéeern te ralohavjch lakdur. a2 e @ 2

Jednu zalohovou fakturu je mozné uplatnit ve vice fakturach — darnovych dokla-
dech. V dialogovém okné Odpocet zalohy zadate castku, kterou chcete uplat-
nit. Celkova uplatnénd castka zaloh je uvedena u konkrétni zalohy ve sloupci
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Uplatnéno. Pri dalSim pouziti stejné zalohové faktury nabizi program k odpoctu
vySi zalohy snizenou o jiz uplatnénou castku.

 Bez vazby na zalohovou fakturu

P Zglk(;jti,i/;;i;ehovou Pokud neméte zélohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Zaznam/
fakturu bez vazby Rucni odpocet zalohy, ktery vlozi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na
na faktury koncovou, zélohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplnite zaporné ¢astku véech do-
ggﬁﬁie/vfgif:,iep‘gyvz;me posud uhrazenych zéloh za tento obchodni pfipad. Do pole Poznamka na
Odpocet zdlohy... z mistni polozce dokladu muzete dopsat dopliujici Udaj, ktery zalohu identifikuje.
nabidky na zdlozce Po ulozeni dokladu se soucet uhrazenych zaloh indikuje ve spodni ¢asti for-
Doklady. mulafe pod celkovym souctem ¢astky dokladu. Tz
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Zauctovani odpoctu zaloh z koncové faktury

O zplsobu zalctovani rozhodujete v agendé Globalni nastaveni, kde v sekci
Zauctovani zatrhnete volbu Polozky ‘Uhrazena zaloha' zatctovavat kladné.
Ta plati jak pro pfijaté, tak vydané zélohové faktury.

+ Zauctovani kladné
Je-li volba zatrzena, pak pro odpocet zalohy z koncové faktury vyberete
u polozky Uhrazena zaloha v poli Pfedkontace ve vydané fakture pred-
kontaci 324/311.

+ Zauctovani zaporné
Neni-li volba zatrzena, pak pro odpocet zalohy vyberete u polozky Uhrazena
zaloha v poli Pfedkontace ve vydané fakture predkontaci 311/324.
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Pfiklad: Firma (pldtce DPH) vystavila zdlohovou fakturu na zboZi v CEdstce
1 000 K¢. Jakmile ji byla platba uhrazena, vystavila konecnou fakturu — dariovy
doklad. Doplatek ji byl uhrazen na tcet. Firma uctuje odpocty zalohy zdporné.

Agenda Operace Castka MD Dal
Viydané zdlohové faktury ~— Zdloha na zbozi 1000 - -
Banka Uhrada zdlohy 1000 221 324
Viydané faktury Zbozi 1000 311 604
21 % DPH 210 311 343
Uhrada zélohy (zdporné) -1000 311 324
Banka Uhrada doplatku 210 221 371
Priklad: Zaddni je shodné s pfedchozim prikladem, jen firma tctuje odpocty zdlo-
hy kladné.
Agenda Operace Cdastka MD Dal
Vydané zalohové faktury ~ Zdloha na zbozi 1000 - -
Banka Uhrada zélohy 1000 221 324
Vydané faktury Zbozi 1000 311 604
21 % DPH 210 311 343
Uhrada zdlohy (kladné) 1000 324 311
Banka Uhrada doplatku 210 221 311

Pfiklad: Ucetni jednotka postupné vystavila dvé zdlohové faktury na poraden-
ské sluzby v cdstce 4 000 K¢ a 6 000 Kc. Zdlohy ji byly uhrazeny na bézny ucet.
K platbé prvni zdalohové faktury byl vystaven dariovy doklad. Po ukonceni praci vy-
stavila koncovou fakturu — dariovy doklad na cdstku 12 100 K¢ vcetné 21 % DPH.
Doplatek 2 100 K¢ ji byl uhrazen na bézny ucet. Firma uctuje odpocty zalohy
zdporné.

Agenda Operace Castka MD Dal
Vydané zalohové faktury — Sluzby — 1. zdloha 4000 - -
Banka Uhrada zdlohy 4000 221 324
Interni doklady Dariovy doklad k zdloze

Zdklad dané 330579 324 324

21 % DPH 69421 324 343
Agenda Operace Cdastka MD Dal
Vydané zalohové faktury — Sluzby — 2. zdloha 6 000 - -
Banka Uhrada zélohy 6000 221 324
Viydané faktury Sluzby 10000 311 602

DPH 21700 311 343

Odpocet uhraz. zdloh

Zdklad dané -930579 311 324

21 % DPH -694,21 311 343
Banka Uhrada doplatku 2100 221 311

Priklad: Ucetni jednotka (pldtce DPH) nabizi pocitacovd skoleni. Viytipovanym or-
ganizacim zasila nabidku vybraného kurzu spolu s proforma fakturou na plnou
cdstku. Po zaplaceni zasle potvrzenou prihlasku a konecnou fakturu — dariovy do-
klad. Firma uctuje odpocty zdlohy zdporné.
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Agenda Operace Cdistka MD Dal
Viydané zdlohové faktury ~ Cena kurzu 2420 - -
Banka Uhrada kurzu 2420 221 324
Vydané faktury Cena kurzu 2000 311 602
21 % DPH 420 311 343
Odpocet zdlohy -2420 311 324

KAPITOLA

Zaloha je vyssi nez koncova faktura
V praxi dochazi i k pripaddim, kdy bylo zdlohami zaplaceno vice, nez Cini celkova

fakturovana castka. Takovy pripad zalUctujete v programu POHODA takto: “5“5‘

 Koncova faktura
Na faktufe uvedete soupis praci a odectete vyplacené zalohy. Celkova fak-
turovana castka bude zaporna. Do poznamky uvedete, ze preplatek zaslete
na Ucet odbératele nebo proplatite hotové. Faktura slouzi odbérateli jako
danovy doklad, jsou na ni vycislené zaklady dané a DPH. Zapornou hodnotu
konecné faktury zlikvidujete bez vazby, tzn. Ze na zalozce Likvidace vybere-
te z mistni nabidky povel Likvidace bez vazby...

+ Preplatek hrazeny z ictu
Na preplatek vystavite v agendé Ostatni zavazky doklad bez zauctovani
(pfedkontace Bez). Ten slouzi k vystaveni pfikazu k Ghradé. O Ghradé pre-
platku Gctujete v agendé Banka, jako predkontaci zadate Gcty 311/221.

+ Preplatek hrazeny v hotovosti
V agendé Pokladna zalctujete vydej penéz na predkontaci 311/211.

Priklad: Ucetni jednotka (pldtce DPH) vystavila zdlohovou fakturu na sluzby
v Cdstce 20 000 K¢. V pribéhu praci doslo ke sniZeni jejich predpoklddaného roz-
sahu, takZe koncovd faktura byla vystavena na cdstku 12 100 K. Preplatek vrdtila
na bézny ucet odberatele. Firma tctuje odpocty zdlohy zdporne.

Agenda Operace Castka MD Dal
Vydané zalohové faktury — Zdloha na sluzby 20000 - -
Banka Uhrada zdlohy 20000 221 324
Vydané faktury Sluzby 10000 311 602

21 % DPH 2100 311 343

Odpocet zdlohy (zdporng) -20000 311 324
Ostatni zdvazky Preplatek 7900 - -
Banka Uhrada preplatku 7900 311 221

Ostatni pohledavky

Pohledavky, které nevyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé Ostatni pohle-
davky. Jde vétSinou o pohledavky u instituci v podobé preplatk(i dani a po-
platkl, které vam maji byt vraceny. O takové pohledavce se obvykle nelctu-
je (predkontace Bez), Uctuje se az o jeji Uhradé. Ostatni pohledavky prevazné
Uctujete jako doklady bez polozek, o DPH vzhledem k charakteru ucetnich
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operaci vétsinou neuctujete a u ¢lenéni DPH proto zvolite UN — Nezahrnovat
do pfiznani DPH.

Stalé platby
m e in Prostiednictvim povelu Zéznam/
vytvdreny doklad Operace/Stalé platby... miZete | s paby o
zkopirovat variabilni hromadné vytvofit pravidelné se @
apa’OV‘_JC’ S}/mb?[, » opakujici platby na Zékladé zada- Tento privedce umoifuje hromadné vystavit doklady pro stalé platby.
a doplnit evidencni cislo 5h it lateb a ieiich R’
KH DPH ze zdrojového neno poc LII Pa ev av J,eJIC p?rl(?_
dokladu, zatrhnéte dy opakovani (mésicni, kvartalni). Pocet pateb (149) z
"5""%‘ odpovidgjictvolby Pred pouzitim této funkce se ujis- | ™ whalinl_~
;;j;g;gov@m okne stdle téte, Ze mate kurzor umistén na | hme st
spravné pohledavce.
%d;ﬁn';ri_aém:;?alﬁiﬁ uu\mdc_e. uizm'guuengg: rp_v?icthdﬂmvuﬂwc‘.fsel‘u’ml
. - L. . Stiskem et ik Sl generovani dukbadd ousile i
& Priklad: Ucetni jednotce vznikl )
v dariovém priznani k DPH nad- = oo i

mérny odpocet ve vysi 12 500 K¢,
a tim ndrok na vrdceni preplacené
dané. Dariové prizndni odevzdd na financni Grad a zauctuje pohleddvku. Prijem
penéz na bézny ucet zauctuje likvidaci pohledavky.

-0 Agenda Operace Cdastka MD Dal
- Ostatni pohleddvky Nadmérny odpocet DPH 12 500 - -
Banka Uhrada pohleddvky 12500 221 343

Ucetni souvztaznosti pro pohledavky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku

— vlastni vyrobky — cena 311 601
— vlastni vyrobky — DPH 311 343
—sluzby — cena 311 602
—sluzby — DPH 311 343
Faktura za prodej

—zboZi - cena 311 604
- zbozi — DPH 311 343
— material - cena 311 642
— material - DPH 311 343
Prodej dlouhodobého majetku

—cena 311 641
- DPH 311 343
Faktura za budouci sluzby — ndjemné inkasované dopredu 311 384
Opravny danovy doklad za zbozi (snizeni fakturované castky)

—cena (zaporné) 311 604

— DPH (zéporné) 311 343
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KAPITOLA 4

Uétovani specialnich operaci

4/1  Vzajemné vyrovnani pohledavek
a zavazku (zapocet)

4/2  Opravné polozky
4/3  Rezervy

4/4  Vyméfeni a odpoéet DPH pfi pofizeni
zbozi a sluzeb z EU a tretich zemi






Ekonomicky systém POHODA | Ué&tujeme v POHODE | 59

41 Vzajemne vyrovnani
pohledavek a zavazk(
(zapocet)

Celou problematiku zapoctu upravuje obcansky zédkonik. O vzajemném vyrovnani

se vétsinou sepisuje dohoda o vzajemnych zapoctech, kterd by méla obsahovat
dostatecné priikaznou identifikaci obou smluvnich stran a presnou identifikaci je- 4
jich zapoctenych pohledavek. Jestlize jedna ze stran nemé o zapocteni zajem, je 1
mozné provést zapocet jednostrannym ukonem, pokud jeden z Gcastnikl ucini

v(¢i druhému projev smérujici k zapocteni. staana

59

V praxi mohou nastat dva pfipady:

« Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se rovnaji a neexistuje tedy rozdil
mezi zapoctenymi pohledavkami a zavazky.

« Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se nerovnaji a jedné strané vznika
doplatek.

Pfiprava na vzajemné vyrovnani
Pfed prvnim zalctovanim vzajemného vyrovnani doplite Uctovy rozvrh
a predkontace:

« Ucet pro zapocty
Pro vzajemné zapocty doporucujeme vytvorit z G¢tu 395 samostatny analytic-
ky ucet, napriklad 395001 — Vzajemné zapocty.

 Predkontace
Pro agendu Interni doklady doplite predkontaci 395001/311000 - Zapocet
pohledavky a predkontaci 321000/395001 - Zapocet zavazku.

Pfi G¢tovani vzdjemnych zapoctd mazete v programu POHODA postupovat dvé-
ma zpUsoby:

Hromadna likvidace pohledavek a zavazku prostfednictvim povelu
Vzajemny zapocet

Tento postup vyuzijete v pfipadé, kdy budete zapocitavat doklady ve stejnych
ménach.

« V agendé Interni doklady vlozite novy zaznam (doklad). Vyberete firmu, pro
kterou chcete vzajemny zépocet provést. V nabidce Zaznam/Pfenos - zvolite
povel Vzajemny zapocet ». POHODA se prepne do agendy Vzajemné za-

Celkovd hodnota pocty, kde budou vyfiltrovany pouze doklady vytvorené pro danou firmu.

vybranych « Klavesovou zkratkou ALT+X nebo dvojklikem mysi vyberete doklady, pro
gf:fjgjf;‘;gg%e které chcete vzajemny zapocet provést. Vybrané doklady se oznaci zlutou bar-
ey vou. Pokud jsou ¢astky obou stran (pohledavek a zavazk() shodné, mizete po-

programu. uzit povel VytvofFit zapocet. V pfipadé, Ze se hodnota pohledavek a zdvazkl
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nerovna, vyberte povel Casteéné zapocist. V dialogovém okné zadejte ¢astku
do pole K zapo¢tu a potvrdte tlacitkem Zapo¢ist. Hodnota pohledavek a za-
vazkl se po Upravé Castky rovng, takze mizete zvolit povel Vytvofit zapocet.
K wytvorenému « POHODA prida nové zaznamy na zélozky Likvidace, Doklady a Polozky do-
T kladu vcetné nastaveni prislusné predkontace.
muzete vytisknout
d?*’o‘ff“ Okf"/emg?”; Ve formulafi interniho dokladu v poli Clenéni DPH vyberete moznost
Zapoctu, kterou obe stran ve P v sve . v
pof;ep& 4 UN - Nezahrnovat do pfiznani DPH a doklad uloZite. Ve formulafi jsou obé
Castky secteny (30 000 K&), coz vsak zauctovani castek nijak neovlivni. Na zalozce
Likvidace si m{zete prohlédnout likvidované pohledavky a zavazky, na zalozce
Agenda Adresdr Zauctovani uvidite, jak byly zapoctené platby Gétovan
g ) yly zap piatby y:
sestavu Doklady pro
vzdjemné zdapocty, kde ¥ POHODA Komplet - nt
STRANA naleznete soupis
60 pohledavek a zavazkd pro
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vzajemne zapocty s ® Agendy ||
Vybran)/fh obchodnich Eiddos 22INGO0DS = Dalum wystaveni moaz0e? [O] 16 TH062108 DIE  |c7Ts062Im
partneru. Datum zdplnéni 20042002 v
a0z o Bma % Dievoos. Interni doklady.
Datum KH DPH 5 - Oddéleni Odbyt
ataym. & I T Kulic h
Parsym. Pfedkontace SIntOP = Ulice Bubensks 17
Fu.iKH DPH Elenéni DPH U =l Bse obec 17000 Praha 7
Text Vezagemny zapocct OF &, JAU9U0U0T, FP &, 201412509 Il Mabil <B7 582013
Eomail drevn@rmbox.voler
adress | dodaci adresa
Soutet polozek +% DPH Celkem & Ikvidact L]
Forma 2étovani Stiedisko &
Einnos! 1 o
30 000.00 Takizka =
* | T B3 Polosky doklady | @ Zoiétovéni | @ Likvidece | 8 Doklody | B3 Udslosti | £1 Dokumenty | 13 Historie zéznamu | [ Pornémiy |

Text tvi] Mj. | Jedncens | S| DPH | DPH %] Siva | Chslka DPH e
Posmamka Parsym. Pleckontace | CLDPH Stfealivko Einnost Takicka | A
B ibiach O7 7. 2030000 1.00 1500000 [ 0% non% 1500000 w0
] 220000001 aniap =
Uhrada FP £ 201412509 1.00 15000,00 [~ 0% 0,00% 15.000,00 aesl O [%
201412509 Sintzivaz «
Polalka ikvidace (s varbou na agendu Ostatnd pohledivky) Novak s.co. 02 ® @ Likvidace @

Vzéjemny zapocet je mozné provadét také v cizi méné. Pro vytvoreni zapoctu
nejprve zalozte interni doklad v cizi méné, zadejte kurz zapoctu, vyberte ob-
chodniho partnera a teprve poté zvolte povel Vzajemny zapocet -+ v nabid-
ce Zaznam/P¥enos -. Tento zplsob provedeni vzajemného zapoctu umoznuje
proti sobé zapocitavat pouze doklady vystavené ve stejné méné.

Postupna likvidace dokladii prostfednictvim povelu Likvidace vybérem -»
Tento postup vyuzijete v pripadé, Ze budete zapoditavat doklady v rGznych
ménéach.

« Do agendy Interni doklady vioZte novy zdznam. Pokud se obé strany dohod-
ly na vzajemném zépoctu v cizi méné, zvolte povel Zaznam/Cizi ména, vy-
berte ménu a pfip. upravte nacteny kurz. Na zélozce Likvidace otevrete pres
pravé tlacitko mysi mistni nabidku, ve které vyberte povel Pfidat likvidaci vy-
bérem ». POHODA vam automaticky nabidne seznam neuhrazenych pohle-
davek a zavazkd.



T Do seznamu
pohleddvek
a zdvazki si mizete
pridat sloupec Pdr. sym.,
ktery vam usnadni vybér
dokladdi podle pdrovaciho
symbolu. Pravym
tlacitkem mysi vyvoldte
mistni nabidku, ve které
zvolite povel Sloupce...
V seznamu sloupcti
zatrhnete Par. sym. a svij
vyber potvrdite tlacitkem
OK.
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! Soubor Mastaveni Advessf Ucetnictvi [okuroce Sklady Mudy lidy Majchek Zéamam  Népgvide

ERIERNE I B0 R rs I I AR R ORH N DA [ee || clEl o s REAEM S ERR |

Intcmi dokdad ® Agendy ]
Calo 221N0000T =] Dodsiim systmenl W0a2027 || IE DIE = M -
Dotum zd plnéni o422 v o
ez ) Bm & emi doklady
Datum KH DPH o | Oddéleni
Varzym. 2200007 i
ménn
Par.sym. Ijrtﬂknnhtt = Ulice
Fu.d KH DPH Clenéni DPH une Ellon
fext Idl, Mol
Fermail

adreca | dodaci adreca

Cistha v clzf méng Celkem ¥ likvidac 1
Ména EUR | ™ 0,00
Kurz 768 K 000 Forma 2étovani Stiedisko =
MnoFshe 1 0,00 Einnost =

Zakizka

i

* | | B Polotky dokladu | @ Zaiiétovéni @ Likvidace | @ Dokdody | B Udslosti ] 1 Dekumenty | 13 Histosie zznamu | 13 Pozngmiy |
Datum | 7doj  Ciklo | Versym. Uheada | Cislo Cistka | CMiistka | CMadioj | Kuraoudl %

a

[ Piidat likvidaci vibérem >

Otevit
#] Smamst -
v
Tt uje clalSd iplnon/ € dstednou dhwadu publedivky/zivarku na tento doklad Nowik s 022 o @ Velidind FDIT i)

« Ze seznamu pohledavek a zavazka k likvidaci vyberete doklad pro vzajemnou
likvidaci s nizsi ¢astkou (napf. pohledavka ve vysi 100 EUR) a likvidaci potvrdi-
te. Na zélozky Polozky dokladu a Likvidace program POHODA automaticky
doplni novy radek, ktery se tyka uhrady dokladu, a nastavi predkontaci podle
druhu dokladu (u pohledavky pujde o Gcty 395/311).

« Poté na stejném internim dokladu pridate likvidaci dalSiho dokladu. Je-li zava-
zek na vyssi ¢astku, nez byla likvidovana pohledavka, zlikvidujete jej castecné
(vtomto pfipadé po prepoctu na 100 EUR). Likvidaci potvrdite. POHODA prida
novy zaznam na zalozky Likvidace a Polozky dokladu a nastavi predkontaci

(u zévazku pljde o Gcty 321/395).

v POHODA Kornplet - [Intesni duklady]

| Soubor MNastaveni Adress? Uletnicti [okturace Skiady Mudy lirdy Majclek Zdanam  Mépgvéde
PR B0 R hrs A T A R RO RN ” N ' W Pe | qflm- S REGM DR

Interni doklad ® Agendy |
Cidlo 22100007 = Dalum vystaveni nose? (o] 1€ 25RBTASA5 DIC | DEP5G6RTASAS ] M
Datum zd plnéni 15052022 (v N
15052002 || Hrma 11 Relf Schneider Interni doklady
T Datum KH DPH ; | Odddeni
T el [ Ralf Schneider
13 " 3
Eliom Eltdhuotace Sintpch 1l e Bahnhof Strasse T
Fu.i KH DPH Clenéni DPH un = psé obec 38621 Lepma
fext Uhrada HP . 022001, FV £ 220100013 el , Mobil
Eomail

adreca | dedaci adreca

Castica w clzl m&n& Celkem  f |kyidaci 0
Mena ELR 200,00
Kurz EUR 333600 Forma z0étovani Stredisko 5
Mot 1 700,00 Cinnos! -

Zakizka

* | ¥ B Polotky dokladu | @ Zaiétovsni | 8 Likvidace | € Dokdody | B Udslosti ] £1 Dekumenty | 13 Histosie zznamu | 13 Pozngmiy |

Text [Muokstel] Mj. | ledncena | S| DPH|DRH %] Sleva ] Castka DPH Nk
Pomdmta Pirsym. | Pledkonlace | CLDPH Stiedlisko Ginnost | Zokicka | A

- 1.00 100,00 [ 0% 0.00% 100,00 w0
1022001 Slntrivar =
Uhrada FV & 220100013 1.00 100,00 [~ 0% 0,00% 100,00 aesl O [%
220100013 Sintpoh «

Puolnika likvidace (s varkow na agendu Piijaté lakiury) Nowak s.eo. 022 -] " 4 Likviclace )
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Kontrola vzajemnych zapoctu

Jestlize jste si pro Uctovani vzajemného vyrovnani vyhradili samostatny Ucet, je
kontrola jednoducha. Zlstatek G¢tu musi byt nulovy a zjistite ho napfiklad v se-
stavé Obraty Géth analyticky, kterou najdete v agendé U¢tova osnova.

#* PUHODA Komplet - |O¢tova osnova)

Ao 30 |, g Tisk | e 1] 22 @ @ 100% [z kM -3 | & REPORT Designer | =) 7% B8] 33 /L2 |
a

Obraty Gctd analyticky Strana 1

NOVaK s.r.0. IC: 12345678 Rok 2022 Dne: 17.02.2022 Tisk vybranjch zaznami
KAPITOLA

Cislodt  Nazev Gt Obrat MD ObratD Rozdil

395001 Vnitrni zuctovani 15 000,00 15 000,00

Tisk wbranjchzaznami: Gislo Gétu - 385001, Datum = 01.01.2022, Datum < 31.12.2022 v
STRANA Strana | / | (origindIni piedicha sestavy) MNovdk s.rno. 2022 - "4 )
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Priklad: Ucetni jednotka ABC se s firmou XYZ dohodla na vzdjemném vyrov-
ndni pohleddvek a zdvazki a sepsaly spolu smlouvu o vzdjemnych zdpoctech.
Pohleddvka spolecnosti ABC na 15 000 K¢ bude zapoctena proti dvéma zdvaz-
kim spolecnosti ABC ve vysi 10 000 K¢ a 7 000 K¢. Zbylou cdstku 2 000 K¢ uhradi
spolecnost ABC hotové. Povsimnéte si, Ze zdvazek Cislo 2 se uhradi pouze do vyse
pohleddvky, ve vzdjemném zdpoctu na néj zbyva pouze 5 000 K¢.

Pildad

-0 Agenda Operace Castka MD Dal
o Interni doklady  Pohleddvka 15000 395 311
Zdvazek Cislo 1 10000 321 395

Zavazek Cislo 2 5000 321 395

Pokladna Doplatek zdvazku cislo 2 2000 321 211

4/2 Opravné polozky

Opravné polozky vyjadiuji prechodné snizeni hodnoty majetku. U¢etni jednotka
mUze vytvaret zakonné a tcetni opravné polozky. Zakonné opravné polozky se
tvori podle zakona o rezervach ke snizeni zékladu dané, tvorba Gcetnich oprav-
nych polozek vyplyva ze zasady opatrnosti.

V programu POHODA slouZi pro jejich evidenci a U¢tovani agenda Opravné po-
lozky z nabidky Ucetnictvi. Zaznamy do této agendy lIze porizovat dvéma zpi-
soby, a to automaticky ze zdrojovych dokladd nebo rucné.

Pro tvorbu opravnych polozek k pohledavkdm muzete vyuzit povel Opravna
polozka... dostupny pres nabidku Zaznam/Operace v agendach Vydané fak-
tury a Ostatni pohledavky. Po vypInéni vsech Udajd v privodci se automaticky
vytvori zaznam do agendy Opravné polozky a zapiSe se na zalozku Operace jako
tvorba opravné polozky. Vazbu na zdrojovy doklad uvidite na zalozce Doklady.
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Opravné polozky nesmi mit aktivni zdstatek. Tvofi se na vrub nakladd a ve pro-
spéch majetkovych Gctl 09%, 19x, 29x, 39x. Rozpusténi (zic¢tovani) opravné po-
lozky se Uctuje obracenym zapisem a zadate ho ruéné jako dalsi operaci.

Ucetni souvztaznosti pro opravné polozky

Operace MD Dal
Tvorba zakonné opravné polozky k pohledavkam 558 391
Z(ctovani (Cerpani) zakonné rezervy 391 558
Tvorba opravné polozky k dl. hmotnému majetku 559 092 o
Zuctovani (Cerpani) opravné polozky k dl. hmotnému majetku 092 559
Tvorba opravné polozky k materialu 559 191
ZUctovani (Cerpani) opravné polozky k materialu 191 559 Sg?
Tvorba UGcetni opravné polozky k pohledavkam 559 391
Zuctovani (Cerpani) Uletni opravné polozky k pohledavkam 391 559

4/3 Rezervy

Rezervy vytvafime za Gcelem kryti budoucich vydajd, které podle nasich predpo-
kladd v budoucnu nastanou, ale u nichz neni pfesné znama vyse potiebné pe-
nézni ¢astky nebo obdobi, ve kterém budou penize vydany. Vzhledem k tomu,
Ze rezervy jsou de facto nynéjSim uznanim budouciho zavazku, jsou v rozvaze
vykazany v cizich zdrojich.

Rezervy lze rozdélit do dvou skupin:

- zakonné rezervy - jejich tvorbu a vysi upravuji dafiové a dalsi zakony,

- jiné rezervy - jejich tvorba je pozadovana platnou uUcetni legislativou,
resp. firma o nich rozhoduje sama.

V programu POHODA je pro tvorbu rezerv uréena agenda Interni doklady.

R dari , . » , v . Syl
el V této agendé vytvorite rezervy tak, Zze v pfipadé zakonnych rezerv Uctujete

Z prijmd je mozné

tvofit pouze v piipade, ze na vrub Uctu 552 a ve prospéch Gctu 451.

okamZik sestaveni ucetn(

zaverky predchazt Pokud pdjde o jiné rezervy, mizZete Uctovat tieba ve prospéch G¢th 453 nebo

okamZiku fadného L L ) ; R .

vycislent dariové 459 a na vrub Uctd 554, pokud se rezerva tyka provoznich nakladl, na ucet

povinnosti 574 v pfipadé financnich nakladd, resp. na Ucet 599 pfi tvorbé rezervy na dan
z prijma.

P4 P¥iklad: Podnik vytvdri rezervu na dan z prijma ve vysi 45 000 K¢. Zauctujte.
O

Agenda Operace Castka MD Dal
Interni doklady ~ Tvorba rezervy 45000 599 453

‘‘‘‘‘‘‘
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Vytvorenou rezervu muzete Cerpat, rusit ¢i snizit opét prostrednictvim agendy
Interni doklady. Tentokrat vSak budete Gctovat na vrub Gctu skupiny 45 a ve
prospéch odpovidajiciho uctu nakladd.

P¥iklad: Zauctujte Cerpdni rezervy ve vysi 45 000 K¢, kterou podnik vytvoril na dani

Pildad

vie o
Zprymu.
93
-0 Agenda Operace Castka MD Dal
Reteni , v L,
Interni doklady ~ Cerpdni rezervy 45000 453 599
KAPITOLA
4 POHODA Komplet - [intern! doklady]
f Soubor Masteveni Adresii  letnicti  Fektuace  Shlady  Mady  Jidy Mojelek  Zhenam  Nipguids
WIS [0 102 ) sl B SMEBAMOND2- |
Teiterai soklod 2 _ Agendy |
STRANA Cilo 22IN0C00S = Dotum vystaveni o2 WK i = M
64 Datum 2d.plnéni 19.082020 |o
BMpg [y bma S £ Intarnd et
- Datum KH DPH & . Odddleni
Versym. 2200008 v
Pae.sym. Prediantace Cepreeng Tl L0
Ev.&H DPH Clenéni DPH uN . pec Obec =
Teut Cemini rezervy Tel, Mobil
E-rmail
advess | dodaci sdresa
Cistha 5 DPH Celkem K lidsci (m]
0,00 0,00 0,00
0,00 0.0 000|  Forma uétovani Stiedisko. =2
00 0% 0 inn z
4500000 45 000,00 Zaksrks =
+ | | B Polodty dokladu @ Zeiilovini | @ Likidace | @ Doklady | B Udilosti | £ Dokumenty | B Historie ziznamu | B Poanimy | ]
Datum Text Giska | MD | DAL | Pirsym. Stfedisko | Cinnost | Zakizka | &
R Ceponivereny 4500000 453000 SI000 2200008 *
(10/10) Pro ziskind napavédy stisknéte F1. Navik s.ro. 2 (] & ¥

Komplexni priklad: Za tii roky pldnuje firma ABC opravu stroje v pfedpokladané
vysi 600 000 K¢ Z tohoto duvodu management firmy rozhodl o tvorbé rezervy
na uvedenou opravu ve vysi 300 000 K¢ rocné. Ve tretim roce je provedena oprava
v celkové vysi 650 000 K¢. Zauctujte.

Pildad

--O Agenda Operace Cdastka MD Dal
Interni doklady  Tvorba rezervy v prvnim roce 300000 552 451
Interni doklady  Tvorba rezervy v druhém roce 300000 552 451
Prijaté faktury ~ Dodavatelské faktury za opravu 650000 511 321
Interni doklady — Cerpdni rezervy ve tfetim roce 600000 451 552

Ucetni souvztaznosti pro rezervy

Operace MD Dal
Tvorba zdkonné rezervy 552 451
Cerpani zakonné rezervy 451 552
Tvorba jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 554 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 459 554
Tvorba jiné rezervy tykajici se financni ¢innosti 574 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se finanéni ¢innosti 459 574
Tvorba jiné rezervy tykajici se dané z pfijmd 599 453

Cerpéni jiné rezervy tykajici se dané z piijma 453 599
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TIP Diky hromadnému
vyméren{ DPH lze
vytvorit vice dariovych
dokladdi na vymeéreni
a odpocet DPH najednovu,
ato ke vsem aktudlné
vybranym zaznamdm
vtabulce agendy.

Pokud bude vybrdno

clenéni DPH Dovoz
zboZzi, v dialogovém okné
Vlyméreni a odpocet DPH
bude pro prepocet
vytvorenych dokladu pro
prizndni a odpocet DPH
pouZit celni kurz zadany
v agendé Kurzovy listek.
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Vymereni a odpocet DPH pfri
porizeni zbozi a sluzeb z EU
a tretich zemi

Podle § 25 zdkona o DPH vznika platci pri |

Edtace

pofizeni zbozi z jiného ¢&lenského statu s i

KAPITOLA

;

mistem pInéni v tuzemsku povinnost pfi- Zimek g

znat dar k 15. dni v mésici, ktery ndsledu- | iovicus 4

je po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno. | = {

Pokud vsak byl danovy doklad vystaven [ G 1\ TR srgg
Casoui i

pred 15. dnem mésice, ktery nasleduje po o s i

mésici, v némz bylo zbozi pofizeno, vzni-
k& povinnost priznat dan k datu vystaveni
danového dokladu.

Nedobytnd pohledévica...
Sleva...

Vyméfeni DPH...

Chrle Alte & Zsokrouflen.

Dan je platce povinen uvést do danového priznani za zdanovaci obdobi, ve kte-
rém mu vznikla povinnost pfiznat dan. Pokud platci pfi pofizeni zbozi z jiného
Clenského statu vznikla povinnost pfiznat dan, méa narok na jeji odpocet. Narok
na odpocet mlze uplatnit nejdfive v dafiovém priznani za zdanovaci obdobi,
ve kterém vznikla platci povinnost pfiznat dan.

Cesky platce je tedy povinen si sdm vystavit danovy doklad se sazbou DPH plat-
nou v CR a takto vymérenou dar uvést ve svém dariovém pfiznani. Ve vétsiné
pfipadl ma platce zéroven narok na odpocet této dané. Vétsinou se tedy DPH
odvede a zaroven odpocte ve stejném danovém pfiznani, takze zdanéni nema
zadny financéni dopad.

V programu POHODA je moné dariovy

doklad k prijaté fakture (k prijaté zélo-
hové fakture, ostatnimu zavazku a vy-
dajovému pokladnimu dokladu) vysta-
vit automaticky prostrednictvim povelu
Vyméreni DPH... z nabidky Zaznam/
Operace. Povel vytvofi do agendy
Interni doklady danovy doklad na usku-
tecnéné plnéni DPH a dalsi danovy do-
klad na odpocet této dané pfi pofizeni
zbozi a sluzeb z Evropské unie, z tretich
zemi a v reZimu preneseni danové povin-
nosti v tuzemsku.

V privodci, ktery se timto povelem ote-
vie, nejprve vyberete rozsah dokladd,

Vyméfeni a odpocet DPH i ’

Furkce vytwori dars v 8gendd Intemi e phandni 8 odpodet DPH pi pofizen
thadi 8 skifed 2 LI donan thati £ 3 temimap. preneseni daove povinnast v temaku

Zodnobs vymiteni DPH
(@ Vyma#e DPH 2 celové hodnety dokiaduy

[ Vymét DPH nianou sazbou DPH

[ Zabmot vedes | nikdady 00| ¢
Crvyméd DPH po peloBiach

edisia. Snnest a zakisk

1V e pouctt viriabde syebol Fktury

<pt [ Do | [ Semo Népavéda

ke kterym chcete DPH vyméfit. Na dalsi strané zvolte zplsob vyméreni DPH.
POHODA nabizi dvé zakladni moznosti, a to VyméFit DPH z celkové hodnoty
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TIP Pri dovozu zboZi

zadejte do pole
Zahrnout vedlejsi naklady
castku cla.

TP Chcete—_li do pgle
Text na internim
dokladu prenést variabilni
symbol dokladu,
zatrhnéte v privodci
Vlyméreni a odpocet DPH
volbu V textu pouZit
variabilni symbol faktury.
V opacném pripadé se
prenese Cislo dokladu.
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dokladu a Vyméfit DPH po polozkach. Nastaveni na dalsi strané pravodce se
odviji od vybrané varianty. Pokud ponechéate prvni moznost, tedy Vyméfit DPH
z celkové hodnoty dokladu, vyberte na druhé strané privodce sazbu DPH,
ktera pro pofizené zbozi plati v CR. Zvolte ¢iselnou fadu internich dokladii, ke
které budou vytvorené doklady pfifazeny. Novou fadu mUzete zalozit v agendé
Nastaveni/Seznamy/Ciselné fady.

Déle vyplnite predkontaci a ¢lenéni DPH, které budou uvedeny na vytvorenych

danovych dokladech. Pole Pfedkontace a €lenéni DPH jsou predem vypInéna
podle nastaveni v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Interni doklady.

Pfi vyméfeni DPH z celkové hodnoty

dokladu muzete navic zatrhnout vol- | vmseis e orn ©
bu VyméFit DPH riznou sazbou DPH, —

kterd umozni u kazdé sazby DPH vybrat | mume e

jinou predkontaci a ¢lenéni DPH. Pokud | ‘oo 0 o feer kel S
potrebujete hodnotu faktury navysSit | e : Too0m] [ar ] [oowRese |-
napfiklad o dopravné, které bylo fak- | == 2R

turovano samostatnd, zatrhnéte volbu | e fuss .

Zahrnout vedlejsi naklady. Zpfistupni | &= OFE I Gl etk § O oo
se pole pro zadani potfebné hodnoty | ww - x [voma] [ ] [Pt
a vyméreni DPH se provede z navySené | w= zomm) ¢

Castky. Pfi vyméreni DPH mUzete pouZzi- | ..... aww.

vat i historické sazby DPH. e e ot

Druhou moznost, tj. Vyméfeni DPH po <k e

polozkach, doporucujeme vyuzivat pre-
devsim pfi pofizeni zbozi v rezimu preneseni danové povinnosti v tuzemsku.
Vice informaci najdete v kapitole 5.

Na dalsi strané prdvodce opét vyberete sazbu DPH, kterad bude vyplnéna na vy-
tvorenych dokladech, ¢iselnou fadu, predkontaci a ¢lenéni DPH.

U pouzivanych ¢lenéni DPH mUzete nastavit, jaky text se ma zobrazit na vytvare-
nych danovych dokladech. K tomuto ucelu slouZi pole Text pro vyméfeni DPH,
které najdete v agendé Clenéni DPH.

Zauctovani doporucujeme fesit prostrednictvim Gctu 349 — Vyrovnavaci ucet
pro DPH, ktery nevstupuje do rozvahy.

Vyméreni DPH:

Danovy zéklad 349/349
DPH 349/343xxx
Odpocet DPH:

Danovy zéklad 349/349

DPH 343xxx/349
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Pohleddvky

a zdvazky se zarad(
do prizndni k DPH podle
data zdanitelného plnéni,
resp. doruceni dokladu
bez ohledu na to, zda uz
byly uhrazené.

Tl Prizaddni
rozdilného data
ucetniho pripadu a zdanit.
plnéni na dokladech
dochdzi k rozdilim
na uctu 343 s uplatnénou
cdstkou v pfizndni k DPH.
Tiskovd sestava Kontrola
pohybu na uctu DPH
s prizndnim k DPH, kterou
naleznete v kontrolnich
sestavdch agendy Ucetni
denik, vam pomdiiZe zjistit,
u kterych doklad(i dochdzi
k témto rozdilam.

Pokud si chcete byt

Jjisti spravnosti
vypoctd, provedte
kontrolu vsech zdznamd
v dokladovych agenddch
pomoci povelu Zdznam/
Operace/Kontrola
doklad...
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Podklady a zauctovani

Podklady pro dan z pfidané hodnoty jsou v programu sledovany automaticky na
zakladé Udajd uvedenych v danovych dokladech v agendéach Pokladna, Vydané
faktury, PFijaté faktury, Ostatni pohledavky, Ostatni zavazky a Interni do-
klady. Pro sestaveni spravného pfiznani k DPH jsou rozhodujici nasledujici
Udaje:

« Datum pro zarazeni do zdafovaciho obdobi
U pokladnich dokladd, vydanych faktur, ostatnich pohledavek a internich dokla-
dud je datum uvedeno v poli Datum zd. plnéni, u pfijatych faktur a ostatnich
zavazk( v poli Datum odp./dorué. Narok na odpocet dané je platce opravnén
uplatnit nejdfive az za zdanovaci obdobi, ve kterém ma prislusny danovy doklad.

+ €lenéni DPH
Vybérem clenéni rozhodujete o zafazeni do odpovidajicich fadk( prizna-
ni k DPH. Zakladni typy clenéni jsou stanovené legislativou. V programu
POHODA mlzete z téchto zakladnich typ( vytvaret vlastni clenéni a vyuzit je
k dalsi interni evidenci DPH. Nékteré sestavy, které navazuji na danové pfizna-
ni k DPH, jsou usporadany pravé podle clenéni.

- Castky v jednotlivych sazbach
Pouzijete-li vypoclty provadéné programem, budou castky v poradku.
POHODA véam dovoli vypocitanou ¢astku DPH ruc¢né opravit, coz umoznuje
resit i nestandardni Gcetni operace, ale mdze jit o zdroj chyb. V zéhlavi faktury
zadate napf. zédklad dané 1 000 K¢& v prvni snizené sazbé, program spravné
vypocitda DPH 150 K¢. Tuto ¢astku ale umozni prepsat tfeba na 190 K¢. Proto
doporucujeme, abyste po sestaveni pfiznani k DPH provedli kontrolu jed-
notlivych fadkd na danovém priznani, tedy jestli dan odpovida zakladu. Pro
kontrolu mizete pouzit dariovou kalkulacku, kterou vyvolate stiskem klavesy
F11. Pfi zjisténi rozdil( (vétSich nez zaokrouhleni) hledejte chyby v prvotnich
dokladech.

Udaje pro DPH se nezpracovavaji z Géetnich zdznam(, a proto neni nutné, abys-
te méli ucet 343 clenény analyticky podle sazeb DPH, jak to umoziuje sekce
DPH v agendé Globalni nastaveni/Dané. Vlastni dafiovou povinnost, pfipadné
nadmérny odpocet, zjistite pfimo v agendé P¥iznani DPH. Tento vysledek by
mél odpovidat kone¢nému zlstatku na Uctu 343, ktery vyhledate pomoci dota-
zu napt. v agendé Uéetni denik. V pfipadé, ze ¢astky nesouhlasi, doporucujeme
pouzit tiskovou sestavu Kontrola zati¢tovani DPH z agendy Pfiznani DPH.

Automaticka kontrola DPH

Zatrzenim volby Kontrolovat toleranci DPH v agendé Globalni nastaveni/
Dané/DPH - ostatni nastavite automatickou kontrolu, ktera ovéri, jestli zadana
vySe DPH odpovida zékladu dané podle stanovené odchylky. Pokud pfi ukladani
dokladu bude ¢astka DPH presahovat zadanou toleranci, POHODA vas na tuto
skutecnost upozorni. Odchylku mdzete nastavit bud” pevnou ¢astkou v koru-
nach, nebo v procentech.
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Vystaveni a uzavreni priznani k DPH

K vystaveni a nasledné archivaci pfiznani k DPH slouzi agenda P¥iznani DPH, kte-
rou naleznete v nabidce Uéetnictvi/Dar z pridané hodnoty. Nové pfiznani zalozi-
te klavesou INSERT. Zobrazi se dialogové okno, ve kterém urcite zdanovaci obdobi
a pozadovany druh pfiznani (fadné, opravné radné, dodatecné, opravné dodatec-
né). Vice informaci naleznete v Pfirucce uzivatele POHODA 2022 (kapitola 9/1).

Vystavené pfiznani k DPH zavisi na spravném zadani dokladd, které jsou v ném
zahrnuty. Tyto doklady jsou po vystaveni priznani oznacené Cislem zdanovaciho
obdobi (v zahlavi formulafe vedle pole €lenéni DPH) a jsou uzamcené proti
zméné téch Gdajd, které by ovlivnily vystavené pfiznani. Kdyz priznani k DPH
zrusite, jsou opravy dokladd opét mozné.

i1y Jednotivé typy
clenéni vstupuji

do rfadku pfizndni, ktery je

uveden v agendé Clenéni

DPH v poli Radek

v Pfizndni DPH.
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Prostfednictvim funkce Zaznam/Operace/
Uzaviit... uzaviete vystavené pfiznani k DPH
a zéroven si mulzete nechat vytvofit po-
hledavku nadmérného odpoctu, resp. za-

Zde misiete uzaviit (resp. 2ruéit uzavieni) zvoleného piiznani DPH,
@) Uzaviit vystavené phznani k dani z pidané hodnoty

Daturn &,

[ Vitvaiit pohledivku nadmémeého odpodtu,

resp. avazek na odvod UPH k uvedenemu datu.

70 vazek na odvod dané. Doklady se zauctuiji
podle prednastavené predkontace v agen-
dé Globalni nastaveni/Dané/DPH v casti
Predkontace k pfiznani DPH s Ciselnou ra-
dou, ktera vychazi z Gdaja v ¢asti Ciselna fada
pro priznani k DPH. V programu POHODA
doporucujeme Uctovat az odvody na financni
Urad, z tohoto dlivodu je prfednastavena predkontace typu Bez.

) Znizit uzavien piiznani a zpristupnit prisusné danové doklady

- Nejprve bude provedena kontrols, 2da nebyly dopinény nové danove
to obdobi,

ebede moiné do doklad pishuingho sbdobi

Nipovéda

Odvadite-li dané z bézného Uctu, zauctujete likvidaci zadvazku v agendé Banka
na Ucty 343/221. Preplatek pFipsany na bézny ucet zalUctujete stejnym zplso-
bem a ve stejné agendé na ucty 221/343. Pfipadny domérek dané zalctujete
v agendé Interni doklady na tcty 538/343.

Odeslani priznani k DPH
Povelem Odeslani pfiznani k DPH... z nabidky Zaznam/Operace vyvolate

Pravodce pro elektronické podani. Jeho prostrednictvim mzete priznani po-
dat na Danovy portal Financni spravy (aplikace EPO).

Prdvodce nabidne tyto moznosti:

+ Ulozeni XML dokumentu do souboru pro pfipadné ru¢ni nacteni na Danovy
portdl Financni spravy (EPO). Nedojde tedy k automatickému odeslani
souboru.

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

V pfipadé, ze podani nebylo opatieno elektronickym podpisem, je nutné
do 5 dnl po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na pfislusny financni urad
tzv. E-tiskopis, ktery je mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.
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Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni podani. Soubor bude ob-
sahovat text ,...-potvrzeni.p7s”. Tento soubor mlizete nasledné nacist do agen-
dy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka podani prostrednictvim pove-
lu Zaznam/Importovat dorucenku (EPO) a pfipojit ho k pfislusSnému priznani
k DPH.

5/2 Zpusoby vypoctu DPH

Pri vypocltu DPH zélezi na tom, jestli dan poditate ze zakladu dané, ¢i z celkové

Castky s dani dopocitavate dan a zaklad dané (blize viz § 37 zdkona o DPH). Kdyz

zadavate zaklad dané, program POHODA dopoditava dan a celkovou castku. AoroLs
V pripadé, kdy zadavate celkovou ¢astku s dani, rozpocitava ji na zaklad a DPH. g

2

& Priklad: Zndte zdklad daneé, ktery cini 8 115,80 K¢, a dan 21 %. Dopocitejte celko-

vou ¢dstku s dani. S
71

Dari se podle zakona vypocita jako soucin zdkladu dané a sazby dane.

 2°) Sazba DPH vyjadrena desetinnym cislem: 27 /100 = 0,21

Vypocet DPH: 8 115,80 x 0,21 = 1 704,32 K¢
Viypocitand dar se uvede v halérich. Cena vcetné daneé se pro tcely tohoto zdkona
dopocte jako soucet ceny bez dané a vypoctené dane.
Vypocet celkové castky s DPH: 8 115,80 + 1 704,32 = 9 820,12 K¢

& Priklad: Zndte celkovou cdstku s dani, kterd predstavuje 9 820 KC. Potiebujete
rozpocitat danou cdstku na zdklad dané a DPH.

V tomto pripadé se dan vypocita jako rozdil mezi cdstkou véetné dané a cdstkou,
kterd se vypocita jako podil cdastky vietné dané a koeficientu 1,21 (v pfipadé za-
kladni sazby dane).

O Vypocet DPH: 9 820 - 9 820 / 1,21 = 1 704,30 K¢

DPH se ponechd v halérich. Cena bez dané se dopocte jako rozdil ceny vcietné
dané a vypoctené dané.
Vypocet zakladu dané: 9 820 — 1 704,30 = 8 115,70 K¢

Oba uvedené pfipady jsou pocitané pfi nastaveni dokladu DPH nezaokrouhlo-
vat a Doklad nezaokrouhlovat (viz Zaznam/Operace/Zaokrouhleni...).

5/3 Odpocet zaloh podle § 37a

V agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky je k dispozici pole Odpocet
zaloh podle § 37a. Zdkon o DPH upravuje v § 37a pravidla pro odpocet zdani-
telnych plnéni z pfijatych zéaloh ve vyporadaci fakture. Zaklad pro vypocet DPH
se spocita z rozdilu mezi zakladem dané ve vyporadaci fakture a zdkladem dané
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z pfijatych zaloh. Pfi vlozeni nového dokladu v agendé Vydané faktury se pre-
vezme toto vychozi nastaveni. Kazdy ulozeny zaznam si u sebe uchovéava infor-
maci o tom, zda byl zalozen s vypoctem podle §37a, nebo bez tohoto vypoctu.
Zménu vypoctu mlzete provést prostiednictvim povelu Odpocet zaloh podle
§37a... z nabidky Zaznam/Operace.

Protoze v minulosti pouziti tohoto postupu s sebou pfinaselo nékteré problémy,
ukazeme si postup vypoctu na nasledujicim prikladu. Zalohova faktura a danovy
doklad k pfijaté platbé byly vystaveny jesté pred 1. 4. 2019, kdy platil zptsob vy-
poctu DPH shora pres koeficient.

Priklad: Dne 20. 3. 2019 byla vystavena zdlohovad faktura na 1 210 K¢ (Cdstka
vCetné dane). Faktura byla proplacena 28. 3. 2019 a téhoz dne byl vystaven da-
novy doklad na 1 210 K¢ (zdklad dané 999,94 K¢, DPH 210,06 K¢, vypocet dané
z celkové castky vcetné dané platny pred 1. 4. 2019). Dne 6. 4. 2019 byla vystave-
na vyporddaci faktura se zdanitelnym plnénim ve vysi 1 210 K¢ (zaklad 1 000 K¢,
DPH 210 K¢) a zdroveri byl proveden odpocet zdlohy v celkové cdstce T 210 KC.
Zatimco byste ocekdvali, Ze bylo vse vyrizeno, na fakture zbyva k likvidaci jesté
7 haléfi. Pokud bude zdlohovd faktura (vcetné uhrady a dariového dokladu k za-
loze) vystavena po 1. 4. 2019, od kterého plati jiny vypocet dané shora, k rozdilu
Cdstek zdkladu dané a DPH jiz nedojde.

Jak doslo k rozdilu?

Plnéni 1210 K¢, zdklad 1 000 K¢, DPH 210 K¢

Zdloha 1210 K¢, zdklad 999,94 K¢, DPH 210,06 K¢

Rozdil zdkladu dané na vyporddaci fakture ¢ini 0,06 K¢ (1 000 - 999,94). Viyse DPH
z rozdilu je 0,07 K¢, celkem tedy zbyvad doplatit 0,07 K¢ (1 000 + 210,06 + 0,01
- 1 210). Rozdil je zpiisoben tim, Ze se u nékterych plnéni pocita dan ze zdkladu
(vypocet zdola) a u jinych z celkové cdstky (vypocet shora). V pFipadé, Ze se pouZije
stejnd metoda vypoctu dané, k rozdiliim nedochdzi.

Jak tuto situaci resit?

Diky pravni Gpraveé vypoctu DPH z cdstky vcetné dané platné od 1. 4. 2019 k popi-
sovanému rozdilu cdstek zdkladu dané a dané jiz nedochdzi.

Vraceni DPH zahranicnim
fyzickym osobam

Pri vraceni dané Uctujete pouze o &astce DPH, kterd byla vracena fyzickym
osobam ze tretich zemi. Vracenou dan z pfidané hodnoty zadate v agendach
Pokladna nebo P¥ijaté faktury a v dokladu nastavite do pole Clenéni DPH typ
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Vracena dan. Doklad zaUctujete na Ucty 343/211, resp. 343/321. U pokladniho
dokladu se mUzete rozhodnout, jestli budete vraceni dané Uctovat zaporné na
Ucty 211/343. Zaporny zplsob Gctovani je pouzivan pro snizeni pfijmovych ob-
ratl v pfipadech, kdy je objem vraceni dané natolik vysoky, ze by doslo ke zkres-
leni Gcetni evidence.

Priklad: Ucetni jednotka vraci cizinci DPH v hotovosti. Virdcend dari ¢ini 210 K¢ pFi
zdkladu 7000 K¢. Zauctujte tento pripad kladnym i zdpornym zplsobem.

V agendé Pokladna zaddte vydajovy pokladni doklad s ¢lenénim DPH Vrdcend
dari na ¢dstku 210 K¢ zadanou v sazbé 0 %. Doklad bude zatctovdn na 343/211.

Cdstka MD Dal
210 343 211

Agenda
Pokladna (kladné)

Operace
Vrdceni DPH

V agendé Pokladna zaddte prijmovy pokladni doklad s ¢lenénim DPH Vrdcend
dari na ¢dstku -210 K¢ zadanou v sazbé 0 %. Doklad bude zauctovdn 211/343.

Cdstka MD Dal
210 211 343

Agenda
Pokladna (zdporné)

Operace
Vrdceni DPH

‘s POHODA Komplet - [Pokladna]

i Adwedi Ufetnictel  Fabtusace  Sklady  Medy  Jidy  Mejeiek  Zaenam

D\ it @ i
Agendy
Pijenong pokludud deklad Oulbsrated ] 'ﬁ
T ipmem | Datum vystaveni 2227 o) g i - X
Daturn platby 2022022 (v PoMadiie
Pok. HP = Datum 2dpinéni 200202 &
Datum KH DPH Oddéleni
¥ Iméno
Cislo 22HPOO00S bA Predkantace e i
z e
Doklad Clenéni DPH up PeE Ohoe
Text Vrdcens daf Parsym. Ceny
Cantha -% DPH Celkemn
4,00 0,00 0,00 Stfedicko
0,00 0,00 0,00 innust
W 000 0.00 Zakizka
-210,00 -210,00
| # | % | e Polothy dokisdu @ Zotétovini | @ Likndace | @ Doklady | 121 Udsiasts | £1 Dokumenty | P Histone zaznamu | B Pomnamiy |
| Datum Text Castkn MD | DAL | Pérsym. | Stredisko Cinnost | Zokizks | .,
; 1 ‘rhcena dan S0 211001 345000 ;
[9/3) Stav HIP K 22022022 je 43 506,00 K, Novik s.ro, 202 © ' )

P¥iklad: Firma obdrzZela fakturu za vrdcenou dan od organizace, kterd se vrdce-
nim DPH cizincGm zabyvd. Zauctujte. V agendé PFijaté faktury nejprve zadejte
fakturu s predkontaci 343/321 a ¢lenénim DPH — Vrdcend dari. Cdstku 210 K¢
uvedte v sazbé 0 %. Fakturu po uhradé zlikvidujte béznym zptsobem v agende
Banka se zauctovanim na 321/221.

Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Vrdceni DPH 210 343 321
Banka Uhrada vrdcené dané 210 321 221
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TIP V) prvy'atého
opravného
dariového dokladu zaddte
den, kdly jste se dozvédéli
02zmeneé. Typickym
prikladem je reklamacni
list. Pfi zadavdni data
nemusite mit jesté ODD
u sebe.

Opravny danovy doklad a DPH

Pri vystaveni opravného danového dokladu musite rozliSovat, zda se jedna
o kladny (dfive vrubopis), nebo zaporny ODD (dfive dobropis).

U vydaného opravného danového dokladu (ODD) uvadite datum uplatnéni od-
poctu DPH v poli Uplat. DPH. Teprve az po zapisu tohoto data vstoupi Udaje
do pfiznani k dani z pfidané hodnoty. U kladného ODD uvedete do pole Uplat.
DPH datum ihned po jeho vystaveni. U zaporného ODD uvedete do pole Uplat.
DPH den, kdy jste doklad odeslali odbérateli.

Novela zdkona o DPH s Géinnosti od 1. 4. 2019 umoznuje zahrnout opravny da-
novy doklad na opravu zakladu dané do pfiznani k DPH ve zdanovacim obdobi,
ve kterém ho platce odeslal odbérateli. Tim totiz vynalozil nezbytné Usili k tomu,
aby se doklad dostal pfijemci.

Pro opravny danovy doklad se v agendé Vydané faktury zpfistupni pole Datum
KH DPH. Do néj uvedte datum, kdy nastaly skutecnosti rozhodné pro provede-
ni opravy zakladu dané, napf. domluva na slevé mezi dodavatelem a odbérate-
lem. Stejné datum uvedte i do pole Datum zd. plnéni, odkud vstoupi na sesta-
vu Opravny danovy doklad. V kontrolnim hlaseni bude datum KH DPH uvedeno
v sekci A.4. ve sloupci DPPD. Pokud pole Datum KH DPH nebude vyplnéno, vstou-
pi do zminéného sloupce datum z pole Uplat. DPH.

Stav neuplatnénych opravnych danovych dokladd (dobropis() si mizete zkont-
rolovat na sestavé Neuplatnéné oprav. dan. doklady a dobropisy v agendé
Vydané faktury.

= POHODA Kemplet - [Viydané faktury]

i Soubor [Mastaveni fdresal [etnictvi Fakturasce Silady Mdy Jidy Msjetek Zimam  Nspovéds

ERNEN [N B Rl Bre W[k R [ RN o 8 ™ 1 WA s u- G EOaMAND.2:
(Wydand fakwry _ agenay |
Faktura Odbiératel -3 ‘
Typ Gpravng das. do ~ Datum vystaven! woenz v| K 15066674 pié T £
Datum zd.plnéni 1802202 [ Virdand faktuey
ko 220400001 = ~ Fma % iiBatula
Datum splatnosti 2 Oddéleni
Jméno Josef Stéblo
Vgt 30400001 Datum KH DPH o5 v : :
g - Ukice Tahradni 30
Pérsym. Piedkentace i e a1
Clenéni DPH up = ; ol =
Tel . Mobil 554 766 154-5 602 856 321
Tt Opravny dafiovy doklad k dafiovému dokladu & 210100007 Eemail
Dived opravy: sdress | dodac adresa
Lget =
Soutet polozek +% DPH Celkem UplatDPH 22022002 o
2 51 -244938 Forma Phikazem = Stfediko
Uget KR = Cinnost
000|  Kensusym. 0308 = Zakdzka
-2 949,00
+ | & | B Polotiy faktury | @ Zattavini | @ Likvidace | @ Doklady | @ Udilosti | £ Dokumenty | B Historie zdznamu | D Poznimiy |
X filo | Datum | Splatno Text Firma Jméno Celkem Kidondat |
5 \l' - 18.02.22 04.03.22 Opravny dafovy doklod k dafcvému dokladu £ 210100007 _ Jifi Batula  Josef Stéblo 2'949.00 2549,00 i
(8/17) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Movek s.r.0. 2022 (] 4 ¥

Provedenim datové uzavérky prevede POHODA do dalSiho roku vsechny vy-
dané opravné danové doklady, které maji datum odpoctu bud prazdné, nebo
spadaji do dalsiho ucetniho obdobi. Pokud je firma neplatce DPH cely rok,
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TIP Tato kapv)[rgla
upozorriuje na
nékteré specifické pripady

vstupu dokladii do
kontrolniho hldseni

a popisuje ve strucnosti
obecnou funkcnost.
Podrobnéjsi informace
ke kontrolnimu hlasent,
napf. k clenénim DPH

a zvldstnim rezimdm,
automatickému sledovdni
limitu 10 000 K¢ apod.
naleznete v Prirucce
uZivatele POHODA 2021
(kapitola 9/2) nebo také
vinteraktivni ndpovédeé
programu POHODA.
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zlikvidované opravné danové doklady se pfi datové uzavérce do dalSiho roku
neprevadi. Pokud dojde ke zméné rezimu, do dalSiho roku budou prevedeny
pouze opravné danové doklady, které byly vystaveny v dobé, kdy firma byla
platce DPH, a neni vypInéno toto datum.

Kontrolni hlaseni

Kontrolni hlaseni k DPH se podava v zavislosti na pravni formé podnikani. Pokud
je platce pravnicka osoba, podava kontrolni hlaseni vzdy za kalendaini mésic,
a to do 25 dnli po skonceni kalendarniho mésice bez ohledu na své zdanovaci
obdobi. Fyzicka osoba podava kontrolni hlaseni ve Ihuté pro podani dafiového
pFiznani (tzn. mésicné ¢i Ctvrtletné) do 25 dnli po skonceni zdanovaciho obdobi.

Podklady pro kontrolni hlaseni sleduje POHODA automaticky na zakladé udajl
uvedenych v jednotlivych dokladech. Agendy, které mohou vstoupit do kontrol-
niho hlaseni, jsou shodné s pfiznanim k DPH (podrobnéji v kapitole 5/1).

Je dllezité, aby prislusné souctové radky priznani k DPH vzdy souhlasily s radky
kontrolniho hlaseni.

KH - cast Priznani KH - c¢ast PFiznani
A k DPH - fadek B k DPH - radek
A1, 25 B.1. 10, 11
40, 41 nad 10 000 K¢
A2. 3,4,5,6,9 12a13 B.2. véetné DPH
40, 41 do 10 000 K¢
A3. 26 B.3. véetné DPH

A4 1, 2 nad 10 000 K¢ véetné DPH
AS5. 1,2 do 10 000 K¢ véetné DPH

Udaje rozhodujici pro sestaveni spravného
kontrolniho hlaseni

« Datum pro zarazeni do kontrolniho hlaseni
Pro samotny vstup doklad(i do kontrolniho hlaseni za pfislusné obdobi je vzdy
podstatné datum odpoctu/doruceni, resp. datum zdanitelného pinéni,
stejné jako je tomu u pfiznani k DPH.

U kontrolniho hlaseni se navic u zavazkd sleduje datum, kdy dodavateli vznik-
la povinnost pfiznat dan (DPPD), resp. datum uskutecnéni zdanitelného pinéni
(DUZP). Pro tyto Ucely je ve vybranych agendéach pole Datum KH DPH.

Priklad: Dodavatel (platce DPH) v lednu vystavil fakturu s DUZP 31. 1., ale odbéra-
tel (platce DPH) doklad obdrzel 2. 2., DPPD nastdva 31. 1. Dodavatel ma povinnost
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| KAPITOLA 5 | Zpracovani DPH

Pred prvnim

vystavenim
kontrolniho hlasent
doporucujeme
zkontrolovat clenéni DPH
a pfipadné upravit vstup
do tohoto hldsent.
Samoziejmé muzZete
vytvorit viastni clenéni
DPH, napr. kopii
puvodniho zaznamu.

”

Pikdad

T Kontrolni sestavu

obsahujici pouze
doklady, které maji v sekci
pro kontrolni hldseni
nastaveny typ
Nezahrnovat, naleznete
v agendé Kontroln{
hldsent.

A.5., zkontrolujte, zda mdte u ¢lenéni DPH v poli

priznat dan z dané transakce v kontrolnim hldseni  Datum zapisu 02022022 |5
k DPH jiz za mésic leden. Odbératel obdri faktury ~ P2m odp/doruc. 02022022 |

. h i d Yohledu kontrolniho hldge- Datum Gé.pfipadu 02.02.2022 |«
v unoru azahrne jt do prenteau Datum splatnosti 1602202 |
niza unor, pficemZ jako DPPD uvede datum 31. 1. patum KH DPH 31012022 1w

+ €lenéni DPH
Dalsi podminkou pro spravny vstup dokladt do kontrolniho hlaseni je pouziti
vhodného ¢lenéni DPH, které ma v poli Sekce v Kontrolnim hlaseni nastave-
ny radek konkrétni ¢asti kontrolniho hlaseni.

Pro uskutecnéna plnéni se nabizi typy A.1.,A.2.,A.3., A.4.a A.5.
Pro pfijata pInéni se nabizi typy B.1., B.2. a B.3.

m Kontrelni hlageni

Kontrolni hldSeni

D Opis el. potvrzeni podani

D Odeslana datovd zprava

D Dodejka/Dorucenka datové zpravy
Kontrolni hlageni - opis (na wyiku)
Kontrolni hlageni - opis (na &itku)
Vystavena kontrolni hlaseni

n Kontrolni sestavy

Doklady dle élenéni DPH

- ¢ Kontrolni Fadky na piiznani DPH
. & Zmény v kontrolnim hlageni

Priklad: V pripadé, Ze doklad vstoupil napr:
do radku 1 danového priznani k DPH, niko-
liv vsak do sekci kontrolniho hldseni A.4. nebo

Sekce v Kontrolnim hldseni nastaveny spravny
Fddek pro kontrolni hlaseni Pokud jste pouZzili
typ Nezahrnovat, doklad do kontrolniho hldseni
nevstoupl.

« Evidencni cislo dariového dokladu

S ohledem na kontrolni hlaseni zvyste opatrnost pfi zadavani evidenénich ci-
sel dokladll do programu POHODA. Toto dislo uvadi dodavatel na dariovém
dokladu pfi jeho vydani a je zndmé jak poskytovateli, tak pfijemci zdanitel-
ného plnéni. Vstupuje na tiskovou sestavu Kontrolni hlaseni do sloupce pro
evidencni Cislo, kam se zpravidla nacita (daj z pole Doklad (u zavazku), pri-
padné z pole Cislo (u pohledavek). V nékterych pfipadech, napf. pfi vyuziti
funkce Vyméreni DPH, pfi kterém se do agendy Interni doklady vytvari dokla-
dy, také vyuzijete pro evidenci Cisla pole Ev. €. KH DPH. Tam se automaticky
nacte Udaj z pole Doklad z prijaté faktury.

Vystaveni kontrolniho hlaseni
v programu POHODA

Kontrolni hlaseni se sklada z ¢asti A, B a C. Kazd4 z nich obsahuje jednotlivé
sekce, do kterych se uvadi pfislusné udaje. Ve stejném duchu jsme navrhli také
agendu Kontrolni hlaseni, kterou otevrete stejnojmennym povelem z nabidky
Ucetnictvi/Dan z pfidané hodnoty.

« Cast A a B POHODA automaticky zpracuje z Gdajti uvedenych v dafiovych do-
kladech na zakladé ¢lenéni DPH.

- Cast C se zobrazuje pouze na tiskové sestavé Kontrolni hlaseni. V sekci na-
leznete orientacni kontrolni soucty hodnot viozenych do pfislusnych radka
kontrolniho hlaseni, abyste si je mohli porovnat s fadky priznani k DPH.
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'+ POHODA Komplet - [Kontrolni|

i Soubor Mastaveni Adress? Ufetnicti Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek  Ziznam  Naipovéda

HRT AR I R A TR SR o RN~ | - i m-oEE G Q’j:ﬁ?'l
Kontrolni hlsgeni ) _ Agendy |
Agenda obsahuie seznam vystavenjch kentiolnich hladeni. Zvolen€ kontolni hldiend Le oleviil Kavesou ENTER.

\etni rok 2022 Datum vystaven( 10022022 |~ Kontrolni hlageni
Zdanovaci obdobi leden Druh Radné
Rychla adpovéd na v Divvady pro padani nicl. KH zétény dne

Eislo jednaci vizvy

* | 7. | @ £l podini | £1 Dokumenty | B Poznamiy |

X Rok | Obdobi KH Druh Dotum El odesldno :
1 [~ T oo Radné 0022 [ ¥
(171) Pro ziskini népovidy stisknéte F1. Novik s.ro. 2022 e T )
Pred vystavenim prvniho kontrolniho hlaseni zkontrolujte, zda mate v agendé g
Globalni nastaveni/Dané/Kontrolni hlaseni vypinéno ID datové schranky, B
pripadné e-mail pro Ucely dorucovani pisemnosti vydanych spravcem dané
souvisejicich s kontrolnim hlasenim. seana
P Miize se stdt, Ze vds 77
financni urad vyzve Kontrolni hlageni tVorit tei — ”
k poddni fadného nebo ! on I‘Olnl asvenl vytvorite Vve, S emo-
ndsledného hidsent jmenné agendg, kdy po zaloZeni noveého | “eieertis i i @
zduvodu chybné nebo zdznamu vyberte mésic, resp. kvartal, za
vabec nepodaného ktery potiebujete kontrolniho hladeni vy- | “== ax
hldseni. Pokud jste d R . Zawiovecicbaubi arer
presvédceni, Ze je podané stavit. V poli Druh se bgde; automaticky | e
kontrolni hldsent tiplné nabizet typ Radné, zvolit si vSak mlzZete | ...comsmmms o
nebo Ze nemdte povinnost také opravné radné, nasledné, opravné
jej podat, v dialogovém ssledné. P t tick .
BT - nasledné. Program automaticky zpracuje
kontrolniho hldseni kontrolni hlaseni z idajl uvedenych v da-
vyuZijte pole Rychld novych dokladech a ulozi vysledky do P
odpoveéd na vyzvu.

nového zdznamu agendy.

Pokud uz bude ¥adné kontrolni hlaseni elektronicky odeslané (ponese tedy
priznak El. odeslano) a budete za pozadované obdobi vystavovat dalsi hlaseni,

zobrazi se druh Opravné Fadné nebo Nasledné.

Doklady, které maji datum uskutecnéni zdanitelného plnéni spadajici do zvo-
leného obdobi, se oznaci prfiznakem ve sloupci Obdobi KH, a to zkratkou sle-
dovaného obdobi, napf. ve tvaru 1q 2022. Tyto doklady nejsou uzamceny proti

opravam.

Otevfit hlaSeni
Sloupce... Doklady, které do kontrolniho hlaSeni vstupuji, najdete v agendé Polozky kon-
Ulozit nastaveni.. trolniho hlaseni. Agendu otevrete pravé z vytvofeného zdznamu kontrolniho
Nagist nastaveni... hlageni pro pfislusné obdobi kldvesou ENTER nebo pomoci mistni nabidky vy-
S volané pravym tlacitkem mysi a zvolenim povelu Otevfit hlaseni. Jednoduse si
Vybér 5 tak veskeré tyto doklady zkontrolujete.

% ﬁstw: Srmw'" Vice informaci naleznete v Pfiru¢ce uzivatele POHODA 2022 (kapitola 9/2), ktera
e je dostupna napf. na www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory.
Export tabulky...

5 Oteviit v Excelu



http://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory
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Specifické pripady vstupu dokladti
do kontrolniho hlaseni

Opravné danové doklady
Pri vystavovani opravnych danovych dokladi dle zdkona o dani z pfidané hod-
noty je nutné rozliSovat, zda se jedna o § 42 - Oprava zakladu dané, nebo
0 § 43 — Oprava vyse dané.

+ Oprava zakladu dané podle § 42, § 74 zakona o DPH
Oprava zakladu dané se uvadi do radného kontrolniho hlaseni. Jelikoz jde
o samostatné plnéni, uvadéji se jen rozdily mezi opravenym a plivodnim za-
kladem dané, rozdil mezi opravenou a ptivodni dani, popf. oprava naroku na
odpocet u odbératele. Pokud se oprava tyka sekci A4. a A.5. (nebo B.2. a B.3)),
u kterych se hlida limit 10 000 K¢ vcetné DPH, program POHODA pfi pouziti
kombinace A4., A.5. posoudi opravy v absolutni hodnoté.

KAPITOLA

sToana « Oprava vyse dané podle § 43 zakona o DPH a podle dafiového fadu

78 Ddvodem je chyba, ktera vede ke zvySeni ¢i snizeni odvodu dané. Jedna
se napf. o situace, kdy jste na dokladu misto sazby DPH 21 % uvedli 10 %.
Nasledné kontrolni hlaseni se podava jako Uplné se viemi Udaji za predmétné
obdobi s promitnutim oprav.

Upozoriujeme, ze opravy dle § 43 se nepovazuji za samostatné zdanitelné pl-
néni. Opravy dle § 42 a § 43 se v programu nerozeznavaji, opravné danové
doklady jsou tedy vzdy posouzeny v absolutni hodnoté.

U oprav dle § 43 je tfeba k plvodni faktufe nastavit clenéni DPH, které ma
v sekci pro kontrolni hlaseni typ Nezahrnovat (doklad vstoupi do pfizna-
ni k DPH, ale do kontrolniho hlaseni nikoliv). Stejny typ ¢lenéni se nastavu-
je i k zaporné polozce opravného danového dokladu. Do kontrolniho hlaseni
pak vstoupi danové evidencni Cislo opravného danového dokladu se sprav-
nou aktualni hodnotou pinéni.

Oprava zakladu dané v pripadé nedobytné pohledavky podle § 46 zakona
o DPH

Oprava zékladu dané a vyse dané je samostatnym plnénim. Do kontrolni-
ho hlaseni tyto opravy vstupuji stejné jako do pfiznani k DPH. V programu
POHODA vytvofite danovy doklad k nedobytné pohledavce pomoci povelu
Zaznam/Nedobytna pohledavka... se ¢lenénim DPH typu:

- U25 Oprava zakladu dané u nedobytné pohledavky — véritel,
- P21 Oprava zékladu dané u nedobytné pohledavky — dluznik,
- P22 Oprava zékladu dané u nedobytné pohledavky — dluznik, kratit narok.

V kontrolnim hlaseni v sekci A.4. nebo B.2. se pak tyto doklady oznadi ve sloupci
Opravy u nedobyt. pohl. pismenem P.
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Storna dokladi

Stornované a stornovaci doklady jsou v agendé Polozky kontrolniho hlaseni
oznaceny priznakem ve sloupci Storno. Pokud do kontrolniho hlaseni v ram-
ci jednoho obdobi vstoupi stornovany i stornovaci doklad, automaticky se oba
z tiskové sestavy Kontrolni hlaseni vyloudi. Nechcete-li, aby storna do podkladd
kontrolniho hlaseni vstupovala, pouzijte clenéni DPH, které ma v sekci pro kon-
trolni hlaseni typ Nezahrnovat.

Prodejky

Pfi zalctovani prodejek do 10 000 K¢ se vytvori jeden souhrnny pokladni do-

klad, resp. ostatni pohledavka. Na prodejky nad tuto hodnotu s vyplnénym DIC

se budou vytvaret samostatné doklady, do kterych se bude prenaset adresa

firmy a evidencni ¢islo prodejky. Clenéni DPH pro zalctovani si miiZzete upravit oo
v agendé Globalni nastaveni/Sklady/Prodejky. Prodejky do limitu 10 000 K¢ g
budou automaticky vstupovat do sekce A.5. a ty nad limit do sekce A4. B

STRANA
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Rezim preneseni danové povinnosti
v navaznosti na kontrolni hlaseni

Rezim preneseni danové povinnosti neboli reverse charge spociva v prenese-
ni povinnost pfiznat a zaplatit DPH z dodavatele na odbératele (§ 92a-i zakona
o DPH). Rezim plati v pfipadé tuzemskych zdanitelnych plnéni tykajicich se napr.
dodani zlata, nemovité véci, pfi obchodovani s povolenkami na emise skleniko-
vych plyn(, pro poskytnuti stavebnich a montaznich praci a pro zbozi uvedené
v priloze ¢. 5 zakona o DPH.

Kontrolu limitu pro Od 1.4. 2015 se tento rezim uplatni i pfi dodani vybraného zbozi, pokud celkova
rezim prenesent Castka zékladu dané tohoto zbozi prekracuje ¢astku 100000 K¢. Jedna se na-
dariové povinnosti st priklad o obiloviny a technické plodiny, mobilni telefony, notebooky, tablety ¢i

mdzete u skladovych . .
polozek nastavit v agendé videoherni konzole.

Zdsoby na zdlozce
Zauctovdn Od 1. 1. 2016 se rezim preneseni dafové povinnosti pouzije také pfi dodani ne-

movité véci platci, pokud platce, ktery nemovitou véc dodava, uplatni dan.

Od 1. 2. 2016 se rezim preneseni danové povinnosti uplatiuje u dodani certifi-
katl elektfiny a dodani elektfiny nebo plynu.

Od 1. 10. 2016 dochézi k zavedeni reZzimu preneseni danové povinnost na po-
skytnuti sluzby elektronickych komunikaci mezi platci, ktefi jsou podnikateli
v elektronickych komunikacich, s mistem plnéni v tuzemsku.

Od 1. 7. 2017 se pouziti rezimu preneseni danové povinnost doplfuje napf.
o zprostfedkovani dodani investi¢niho zlata, dodani nemovité véci v nuceném
prodeji ¢i dodani zbozi poskytnutého plvodné jako zaruka.

Clenéni DPH
Pro evidenci rezimu reverse charge je nutné vyuzit tato ¢lenéni DPH:
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- DDpdp - Preneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce sluzeb
(typ DO6)

« PDpdp - Pfeneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce sluzeb
(typ PO3)

« PKpdp — Preneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce slu-
Zeb — kratit narok (typ P04)

« UDpdp - Preneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel
sluzeb (typ U22)

« UKpdp - Preneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel
sluzeb — nezapocitat do koeficientu (typ U24)

s POHODA Komplet - [Clenéni DPH] = u] ¥

i Soubor Mastaveni Adresii Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zizmam Nipovéda

KAPITOLA

5 LTSI 2 ey A | | - o B 2323«;?'J

? Clenéni DPH e _ Agendy |

Zkratka DDpdp1 Pieneseni defiové puvinnost, vdbératel bk nebu pifemce slukeb N

-

STRANA Typ D06 Pieneseni dariove povinnusti, udbérotel chui nebo piijemce slukeb v Clenéni DPH
80 lext na Vystaveno zakaznikem Radek v Pfiznini DPH [ 011

dokladu =

Sekce v Kentrolnim hlaeni  B.1. >

Kéd refimu plnéni

Text pro Piizndni DPH ¢ dudéni v refimu pieneseni dariové Kid pro Souhmné hléent

vyméieni | povinnosti

DPH Kéd predmeétu plnénf 1 53
Nabizet Poudit pomér

+ ¥ Zwatko=pdp | M Pomamky |

T [%] Zknatka Text [Nablzet]  KédpiedmBuploini | RidekvPRandniDPH | =|
ERC m Pieneseni dafiuvé povinnost, vdbératel R 1 10,1 ~

2 [T UUpdpl1  Preneseni danové povinnosti, cdbératel . X 11 w01

3 T DDpdpM  Preneseni dafiové povinnosti, odbératel € 14 10,1

4 |[C PDpdp Pfenesen( dafiové povinnosti, odbératel  [— 43,44

5 7 Pkpdp  Pieneseni danové povinnosti odbératel [ 43,84

6 |7 ubpdp Piencseni dafiové povinnosti, dedavatel . [© P13

7 T UDpdpl4  Preneseni danové povinnosti, dodavatel  [X 14 25

2 |7 UDpdp5  Preneseni dariové povinnosti, dodavatel [ 5 2 4

3 T UKpdp  Preneseni daiové povinnosti, dodavatel [ 25,51 4

10 T UKpdpl Preneseni danové povinnosti, dodavatel. X 1 25,51 ®
(1/10) Pro ziskéni nspovédy stisknéte F1, Novik s, 2022 ® # )

Evidence reverse charge z pohledu dodavatele

Tato zdanitelna pInéni vstoupi do sekce kontrolniho hlaseni A.1. - Uskuteénéna
zdanitelna pInéni v rezimu preneseni danové povinnosti, u kterych je po-
vinen pfiznat dan pfijemce plnéni podle § 92a. Celkova castka takto usku-
tecnénych plnéni se uvadi v radku 25 danového pfiznani. V programu POHODA
budou do hlaseni vstupovat doklady se ¢lenénim DPH typu U22 - Pfeneseni
danové povinnosti, dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluzeb (UDpdp)
a U24 - Preneseni daiové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel

sluzeb - nezapocitat do koeficientu (UKpdp).

Vydanou fakturu zadate do agendy Fakturace/Vydané faktury. Hodnotu fak-
tury zadate jako polozku faktury se sazbou DPH, ve které ma dojit u druhé strany
k vyméreni DPH. Ve sloupci PDP zatrhnete pfiznak, kterym urcite, Ze se jedna
o prenesenou danovou povinnost. Zatrzenim dojde k vynulovani ¢astky DPH.
U této faktury zvolite v poli €lenéni DPH ¢lenéni UDpdp. PFi zapisu neni nutné
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u kazdé polozky zatrhavat sloupec PDP. Pfi ulozeni dokladu program nabidne
automatickou Upravu pole PDP v ndvaznosti na pouzity typ plnéni. Nasledné se
na pozadovany fadek 25 v pfiznani k DPH bude prenaset hodnota zakladu dané
v zékladni sazbé, hodnota zakladu v prvni, resp. druhé sniZzené sazbé a hodnota
zadana v nulové sazbé.

U zvoleného ¢lenéni DPH UDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Dari
z pfidané hodnoty/€lenéni DPH vypinéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud
maéte v uvedeném rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy kéd predmétu pl-
néni vytvorit nové ¢lenéni DPH.

= POHODA Komplet - [Vydané fektury]

wbor  Mostaveni Adressi  (éetnchi [akurace Sklady Mlrdy Jady Msjelek Zianam  Napovéds

G Y S b () . I3 el @i B EAM DT KAPITOLA
|
vymnétolwry _ Agensy | 5
Faktura Odbératel L] "
|\ & —
e Faktura Datum vystaveni 22002022 v I& 43365960 D | C74a365960 “ 6
Datum 2d plnéni 20202 (v Vydand fakiung
Cislo 220005 = 2 Firma A-SHORES 5.0, =
2002 v L =
Daturn splatnosti 08032022 |»  Odedileni
Vaeaym, 010015 Datum KH DPH :'r:.u-nn :,ncf} N.-\:-;n'.ul STRANA
Parsym. Piedkomace 3Fv o ,”‘m i3 8 1
u PSC, Obec TS002 Prerov|- Mésto = =
Clenéni DPH UDpdp1 X =
= Tel, Mobil 581425 540-2 603 145 862
Tt Fakturujeme Vim hodi dle Vot objedniviy: Eomail infa@a-stores.c

adresa | dodac adress

Cislo obj. Ceny Prodeni X
Soutet polozek 4% DPH Celkem  Do-eR : PofTavee =
" 1 forma Pikazern |2 Steedicko =
Uger LiZ = Cinnost i
Konstaym. 0308 S Zakisa =
16400,00
* | & @ Polotiy faktury | @ Zaadtovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udilesti | €1 Dokumenty | [ Historie zéznamu | B Poandmiy |
Paloka Mnoistvi| Plenesenc | Mj. | Jedncena | § DPH|DPH% Sleva%  Cistka DPH PP |
Poznimka Parsym, | Evidennié, | Piedkontace | CLOPH | Stiedisko Cinnost | Zakicks | Expinace (Zimika  Zj |
T Dodini bitéha riata 1,00 0,00 1050000 T 21% 000% 10500800 oo W
J UDpdp! ° <
= Skienéné fepy a jiné cklenéné odpady 1,00 000 580000 [ 21% 00% 5 500,00 w R’
UDpdps$ o <
Textovi polatka Novik s.t.0, 12 ) Cd o]

Evidence reverse charge z pohledu odbératele

Tato zdanitelna plnéni vstoupi do sekce kontrolniho hlaseni B.1. - Pfijaté zda-
nitelné plnéni v rezZimu preneseni dafové povinnosti, u kterych je povinen
pFiznat dan pfijemce podle § 92a. Celkova Castka takto uskutecnénych plnéni
se uvadiv radcich 10 a 11 danového pfiznani.

V programu POHODA budou do hlaseni vstupovat doklady s ¢lenénim DPH
typu D06 - Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb (DDpdp).

Prijatou fakturu zadate do agendy Fakturace/PFijaté faktury. Hodnotu faktury,
resp. jednotlivé polozky faktury uvedete v nulové sazbé DPH. U této faktury zvo-
lite v poli €lenéni DPH ¢lenéni PN — Nezahrnovat do pf¥iznani. Po ulozeni fak-
tury zvolite povel Zaznam/Vymeéreni DPH... V dialogovém okné zvolite, zda se
méa DPH vyméfit k aktualnimu dokladu, resp. hromadné ke vSéem vybranym do-
kladdim. V pfipadé, ze byly faktury zadané polozkové, je potfeba v zobrazeném
pravodci na dalsi strané zatrhnout volbu Vymé¥it DPH po polozkach. POHODA
vytvori danové doklady podle polozek pfijaté faktury, prijaté zadlohové faktury,
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ostatniho zavazku nebo pokladniho dokladu. Navic m(zete pfi tomto zplsobu
vymeéreni zatrhnout volbu Pfenést stiediska, ¢innosti a zakazky. Tyto (daje se
do danovych dokladd prenesou spolu s polozkami.

Na dalsi strané priivodce vyberete sazbu DPH, kterd bude vypInéna na vytvo-
renych dokladech, ¢iselnou fadu, predkontaci a clenéni DPH. U samovyméreni
DPH vyberete ¢lenéni DDpdp a uplatnéni odpoctu clenéni PDpdp. Potvrzenim
pravodce dojde k vystaveni dvou dokladl v agendé Interni doklady. V pfipa-
dé, ze byla prijata faktura zadana polozkové na rdzné kédy pInéni, je potieba
u interniho dokladu s ¢lenénim DPH DDpdp doplnit k jednotlivym polozkam
spravné clenéni DPH.

oo U clenéni DPH DDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Daii z prida-
né hodnoty/Clenéni DPH vypinéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud méte
v uvedeném rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy kéd predmétu plnéni
vytvorit nové clenéni DPH.

STRANA
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Odeslani kontrolniho hlaseni
Kontrolni hlaseni se odevzdava | zaznam

pouze elektronicky a z progra- Editace '

mu POHODA ho podate pies po- S_,;S;fe”" X
vel Zaznam/Operace/Odeslani
| Operace » Odeslani kentrolniho hlaseni...

kontrolniho hlaseni...

Elektronicky odeslano

Zobrazi se prdvodce, ktery vam
nabidne tyto moznosti:

+ Ulozeni XML dokumentu do souboru pro pfipadné ru¢ni nacteni na Danovy
portdl Financni spravy (EPO). Nedojde tedy k automatickému odeslani
souboru.

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

V pfipadé, Ze podani nebylo opatieno elektronickym podpisem, je nutné
do 5 dnl po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na pfislusny financni urad
tzv. E-tiskopis, ktery je mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.

Pfi ru¢nim odeslani z programu POHODA také doporucujeme ulozit potvrzeni
podani. Nazev souboru bude obsahovat text ,...-potvrzeni.p7s”. Tento soubor
mUzete nasledné nacist do agendy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka
podani prostrednictvim povelu Zaznam/Ilmportovat doru¢enku (EPO) a pfi-
pojit k nému prislusné kontrolni hlaseni.

Podrobnéjsi informace naleznete na strankach Financni spravy pfimo v poky-

nech ke kontrolnimu hlaseni na https://www.financnisprava.cz/cs/dane/dane/
dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-dph/soubory-ke-stazeni.


https://www.financnisprava.cz/cs/dane/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-dph/soubory-ke-stazeni
https://www.financnisprava.cz/cs/dane/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-dph/soubory-ke-stazeni
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Zajimavé dotazy:

1) Kdo je povinen podat kontrolni hldseni?

2) Podle jakych kritérii vstupuje doklad do kontrolniho hlaseni?

3) Jaké vybrat ¢lenéni DPH, aby doklad vstoupil do sprdvné sekce v kontrolnim
hldseni?

4) Co urcuje pole Kéd rezimu plnéni a proc je toto pole pristupné pouze u nékte-
rych clenéni DPH?

5) V jakém pripade budu vyplriovat pole Ev. ¢islo KH DPH?

6) Mdm nékolik paragond, které v celkovém souctu presahuji limit 70 000 K¢ vc.
DPH, a potrebuji je uvést do kumulativni éasti kontrolniho hldseni Jaké clenéni
DPH mdm zvolit?

7) Fakturuji fyzické osobé nepovinné k dani a nezndm tak DIC odbératele. Vydand
faktura je nad limit 10 000 K¢. Jak mdam v tomto pripadé postupovat?

KAPITOLA

8) V pripade zvldstnich druhi danovych dokladd, jako je spldtkovy (§ 31) a plateb- 5
ni (§ 31a) kalenddr, se pro splnéni limitu pro kontrolni hldseni povaZuje soucet =
vsech jednotlivych dil¢ich plnéni na téchto dokladech. Jak tyto pripady resi pro-
gram POHODA? stoana

9) V pravodeci sestavenim kontrolniho hldseni se nachdzi pole Rychld odpovéd na 83

vyzvu. Co zde mdm vyplnit?

Odpovédi na tyto a dalsi otazky naleznete na www.stormware.cz/Podpora/FAQ/
pohoda/271.

5/7 Souhrnné hlaseni

Souhrnné hlaseni je nutné podat za kazdy kalendarni mésic, a to do 25 dnli po
skonceni kalendarniho mésice. Platce, ktery uskuteciuje pouze poskytnuti in-
trakomunitarnich sluzeb, ma povinnost podavat souhrnné hlaseni shodné jako
danové pfiznani, tj. do 25 dnl po skonceni kalendarniho mésice nebo kalendar-
niho Ctvrtleti.

Pro spravny vstup dokladl do souhrnného hlaseni musi byt na dokladu uveden
spravny format DIC odbératele. Ten utvafi minimalné 7 znakd, kde prvni dva
znaky predstavuje kéd zemé (napf. SK - Slovensko). Dale musi obsahovat ¢lené-
ni DPH, kterad maji v poli Kéd pro Souhrnné hlaseni nastaveny hodnoty 0, 1, 2
nebo 3.

Souhrnné hlageni vytvofite v agendé Uéetnictvi/Dan z pfidané hodnoty/
Souhrnné hlaseni, kdy po zalozeni nového zdznamu vyberete mésic, za ktery
potrebujete souhrnné hlaseni vytvorit.

V poli Druh se bude automaticky nabizet typ Radné. Pokud fadné souhrnné
hlaseni bude elektronicky odeslano a budete za pozadované obdobi vystavovat
dalsi hlaseni, zobrazi se automaticky druh Nasledné.


http://www.stormware.cz/Podpora/FAQ/pohoda/271
http://www.stormware.cz/Podpora/FAQ/pohoda/271
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&+ POHODA Kumplet - [Souhmng hldgeni]

i Soubor Mostaveni Adressi  Uetnictvi [oktursce Sklady Mzdy Jizdy Mojetek Zdmam  Nipgvéda
FEN I R s r [N | @ H i L s eBEAMm D2
Souhrnné hideni @ Agendy ]
Ucetni rok 2022 Datum vystaveni 2202.2022 v u
Zdanovaci obdobi listopad Druh Radné Souhmné hitienl
Celkové plnéni 333 126,00
» | = B Polozky | B Call-off stock | @ L. podani | £3 Dokumenty | B Historie zéznomu | B Poznsmby | ]
~ Stomo | DIC | Ked | rpocat Celkem =
7|.i DEZS6874343 0 1 27680000 5
2 r 5K40365960 0 1 5632600 w
(2/2) Pro ziskini ndpovédy stisknéte F1. Movik s.ro. 022 @ 4 )
g Program automaticky zpracuje souhrnné hlaseni z Udajd uvedenych v daro-
= vych dokladech a ulozi vysledky do nového zdznamu agendy. Celkovou hodno-
tu pInéni uvede ve formulafi. Na zalozce Polozky jsou uvedeny zaznamy, které
staana souhrnné hlaseni ovliviuji.
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Od 1. 1. 2020 byl zaveden zjednoduseny rezim pro pfemisténi zbozZi v ram-
ci clenskych zemi EU (tzv. call-off stock). V programu POHODA v agendé
Souhrnné hlaseni na zalozce Call-off stock mizete ru¢nim vyplnénim evidovat
Udaje v pfipadé premisténi zbozi v rezimu skladu v rdmci EU. Souhrnné hlaseni
mUzZete vystavit i za zdanovaci obdobi, pro které zatim nejsou k dispozici zad-
né doklady, coz umoznuje zapisovat na zalozku Call-off stock priibézné. Do jiz
vystaveného souhrnného hlaseni Ize promitnout Udaje z vystavenych dokladl
i dodatecné, a to prostrednictvim povelu Aktualizace souhr. hlaseni z nabidky
Zaznam/Operace.

Doklady, které maji datum uskutecnéni zdanitelného pInéni spadajici do zvole-
ného obdobi, se oznaci na formulafi zkratkou zdanovaciho obdobi pred polem
Clenéni DPH, kdy v zavorce je uvedeno ¢islo mésice nebo kvartalu. Tyto doklady
nejsou uzamceny proti opravam.

Elektronické odeslani

Souhrnné hlaseni se odevzdava vzdy pouze elektronicky. V ekonomickém
systému POHODA podate souhrnné hlaseni elektronicky pres povel Zaznam/
Operace/Odeslani souhr. hlaseni...

Zobrazi se priivodce, ktery vdm nabidne tyto moznosti:

« Ulozeni XML dokumentu do souboru pro pfipadné ru¢ni nacteni na Danovy
portdl Financni spravy (EPO). (Nedojde tedy k automatickému odeslani
souboru.)

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).
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V pfipadé, Ze podani nebylo opatreno elektronickym podpisem, je nutné do 5 dnt
po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na financni Urad tzv. E-tiskopis, ktery je
mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.

Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni o podani. Tento soubor
mUzete nasledné nacist do agendy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka
podani prostrednictvim povelu Zaznam/Importovat doruc¢enku EPO a pfipo-
jit k nému pfislusné souhrnné hlaseni.

Operace MD Dal

Pohledavka nadmérného odpoctu (s predkontaci Bez)

— Uhrada pohledavky 221 343 Kaprota
Zavazek na odvod dané (s predkontaci Bez) i
— Uhrada zdvazku 343 221 J
— domérek dané 538 343 sTRaNa
— Uhrada domérku 343 221 >
Uctovani o pohledavce nadmérného odpoctu 315 343

Uhrada pohledavky 221 315

U¢tovani o vlastni dariové povinnosti 343 325

Uhrada zavazku 325 221

Vraceni dané fyzické osobé ze tretich zemi v hotovosti 343 221

5/8 One Stop Shop (OSS)

Pokud poskytujete sluzby nebo dodavate zbozi osobam nepovinnym k dani
v ramci EU, mate povinnost odvodu DPH v clenském staté spotrebitele.
Od 1. Cervence 2021 se mizete dobrovolné zaregistrovat na Dafovém porta-
le Financni spravy pres aplikaci EPO a vstoupit do zvlastniho rezimu jednoho
spravniho mista, tzv. rezimu One Stop Shop (OSS), diky némuz miizete od-
vést DPH v eurech ¢eskému finanénimu Gradu, ktery penize do clenskych statd
prerozdéli.

V ramci registrace do zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista se rozlisuje
tzv. rezim EU, rezim mimo EU a dovozni rezim. Program POHODA podporuje re-
Zim EU. Ve standardnim danovém pfiznani k DPH se pInéni ve zvlastnim rezimu
0SS budou vykazovat na fadku 24, a to v Grovni zakladu dané.

Jak nastavit rezim OSS

Tento rezim v programu POHODA aktivujete v agendé Globalni nastaveni/Dané/
DPH - ostatni volbou One Stop Shop (0SS). Zatrzenim této volby se zpfistup-
ni v nabidce Ucetnictvi/Dan z pfidané hodnoty agenda Sazby DPH v EU, ktera
slouzi k evidenci statli spotfeby Evropské unie, do nichz poskytujete uvedené
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sluzby nebo dodavate zbozi. Po vyplnéni téchto zdznamda je pak mozné vytvaret
doklady ve zvlastnim rezimu OSS, tj. urcovat, jakého statu spotreby se poskyto-
vana sluzba nebo dodani zbozi tyka a jaké zahranic¢ni sazba DPH ma byt v do-
kladu pouzita. Doklady s timto rezimem oznacite povelem OSS... pristupnym
z nabidky Zaznam ve vybranych agendach. V zobrazeném dialogovém okné vy-
berte kromé statu spotieby i druh dodani. Tim urdite, zda bude plnéni vykaza-
no v pfiznani OSS jako sluzba nebo zbozi. Prostrednictvim zkratky GD vykazete
polozku s typem dodani zbozi, vsechny ostatni druhy predstavuji v pfiznani OSS
typ dodani sluzba.

Darové pfiznani a platba dané
Po zaregistrovani do zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista podava do-

oo davatel za zdanovaci obdobi vzdy pouze jedno dafové pfiznani a eviduje ho
g v eurech. V agendé P¥iznani OSS v nabidce Ucetnictvi/Dan z pfidané hodnoty
I budete moci vystavovat pouze radné pfiznani k dani One Stop Shop. Pokud jste
provedli zménu zdrojového dokladu, je nutné sestavit nové pfiznani. Do uplynu-

stoava ti doby pro termin odevzdani pfiznani je v platnosti naposledy podané pfiznani
86 OSS. Termin odevzdani je nejpozdéji do konce mésice nasledujiciho po skonceni

prislusného kalendarniho ctvrtleti. Pfipadné nasledujici Upravy je jiz nutné resit
jako opravy v dal$im pfiznani OSS.

s POHODA Keampilet - [Piizn

i Soubor Mastaveni Adrecst Ucetnicti  Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Zsznam  Napovéda
HREN (e R S | Cie » % - E E @
Prizndni k dani One Stop Shop

Uetnf aok a2 Nazey tiétu pijemce Fina

tidarl pro ibomaravskg kraj

!
Zdahovaci obdabi 1q Cislo Gétu prijemee (IBAN) €75

003453401 77653671 Phzndnf 055
SWIFT/BIC kisd CNRACTPP
Datum vystaveni 08.04.2022 |y Celkovi Zdstica dan k ihradé (EUR) 99300
Druh Radné Picplatek dané [EUR) 0.00
REFERENCHI CiSLO CZ/CZ12345678/Q1.2022
# | 7|28 Polotky | I Opravy | 3 Podkady | £1 Dokumenty | I3 Poznémby |
% Rok Obddubi 035 [ Datum Celkonvi Castka dan (FUR) FL udeling

5|

1]-
(1/1) Prea isk

1q Rédné 0.04.22 993,00 = E
slisknéte F1. Nowak s.ro. 2022 ) o ¥

Sestaveni Pfiznani OSS se z agendy spousti klavesou INSERT, ktera otevre dialo-
gové okno. Program automaticky zpracuje pfiznani z Udaj uvedenych v dokla-
dech a ulozi vysledky do nového zaznamu agendy. Zalozka Polozky obsahuje
zaklad dané a dan vycislené v eurech a typ pInéni pro pfislusny stat spotieby.
Na zélozku Opravy vstupuje dan z opravnych danovych dokladd vystavenych
v agendé Vydané faktury.

Je-li ovSéem datum zdanitelného plnéni ze stejného kalendarniho ctvrtleti
jako ma faktura (v dialogovém okné One Stop Shop (OSS) v poli DUZP pivod.
dokl.), tak se opravny danovy doklad automaticky promitne jako plnéni na za-
lozce Polozky. V pfipadé, ze je datum zdanitelného plnéni z mésice nasleduji-
ciho po zdanovacim obdobi, tedy v terminu pro podani pfiznani OSS, mizete
se rozhodnout, zda ODD vykazete jako pInéni (na zalozce Polozky) nebo opra-
vu. K tomu slouzi volba Vykazat jako opravu dostupna v dialogovém okné
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pro vstup opravného danového dokladu do rezimu OSS. V ostatnich pfipadech
bude opravny danovy doklad uveden na zélozce Opravy.

Na zélozce Podklady najdete hodnoty, resp. doklady, které Pfiznani OSS ovliv-
nily. Celkovou hodnotu DPH v eurech POHODA uvede ve formulafi agendy,
stejné tak jedinecné referencni Cislo, které se pouzije k identifikaci platby do
zpravy pro prijemce. Predpis k platbé vystavite pres povel Zaznam/Operace/

Vystavit zavazek...

Podrobnéjsi informace naleznete v Prirucce uzivatele POHODA 2022 (kapitola

9/5), ktera je dostupna napr. na www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory.

P¥iklad pro rezim EU: Pldtce md sidlo v CR a na svych internetovych strdnkdch AoroLs
proddvd hracky. Konecénymi zdkazniky jsou i obéané usazeni mimo CR, napf na g
Slovensku. Toto zbozi by mélo byt pro zdkazniky ze Slovenska fakturovdno s plat- 8
nou sazbou DPH na Slovensku (napf: v roce 2022 ve vysi 20 %). Dari se musi pfiznat

a odvést na Slovensku. strana

87

Aby si platce na Slovensku nemusel vyrizovat vsechny formality s tim spojené, mad
moznost zaregistrovat se ke zvldstnimu rezimu jednoho sprdvniho mista v CR, a to
pres Dariovy portdl Financni sprdvy CR. Financni sprdvé poté bude kazdé ctvrtle-
ti elektronicky poddvat dariové prizndni a platit dari spojenou s prodejem tohoto
zboZi. O zbytek, tedy o preposldni dariového prizndni a dane, se postard Financni
sprdva CR.

Podrobnéjsi informace k rezimu OSS naleznete na strankach Finanéni spravy CR
(www.financnisprava.cz).


http://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory
http://www.financnisprava.cz
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KAPITOLA 6
Majetek

6/1  Poftizeni dlouhodobého majetku

6/2  ZaFazeni do uzivani

6/3  Odpisovani dlouhodobého majetku
6/4  Zména ceny dlouhodobého majetku

6/5 VyFazovani dlouhodobého majetku

6/6  Soubor movitych véci
6/7 Drobny majetek

6/8  Ué&tovani leasingu
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Dlouhodoby hmotny majetek je majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden
rok a se vstupni cenou vyssi nez 80 000 K¢, jak stanovuje zakon o danich z pfi-
jmU. Pro jednotlivé skupiny dlouhodobého majetku déle urcuje dobu odpiso-
vani. Program POHODA automaticky vypocte odpisy dle nastaveného zplsobu
odpisu a odpisové skupiny.

6/1 Porizeni dlouhodobého
majetku

Dlouhodoby majetek muzete poridit rlznymi zplsoby. Prvni je, Ze jej vloZite
jako vklad na zacatku podnikani. Potom o pofizeni majetku Uctujete v agendé
Pocateéni stavy Gctu tak, jak popisujeme v jiné kapitole.

KAPITOLA

Druhou moznosti je nakup dlouhodobého majetku na fakturu nebo za hotové.

w* POHODA Komplet - [Pijaté faktuey]

" — - - STRANA
i Soubor Mesteveni Adresii  Wetnictvi Fokturace Sklady Mudy Jiudy Majelek  Zimam  Nippvida 91
O NE Rt b A I LR CR O X NN 1 Y s w-@EB O A00.2-
Phaérakwy —ngensy |
Phjati faktura Dodavatel @ \“1
Tp [Fatturs -] Datum zdpisu anx2 [v| K 0081503 | DIC  [CZ30081593 ~ _I e
| Datum odp./domué. 20N v ) Pt (il
Eilo 221100010 5 Datm e plipadu nmnn o Ama % [ABCAudtsco T
Datum splatnosti 08032022 |v| Ocdéieni
e —r Datum KH DPH = Jl];:'..u :19I.R::‘|a|;-:>uuuk:,‘-
Var.sym. 4515 Piedikontace Mikup maj. | = S B
- = PSC Obec 67401 | Trebi¢ 1 - z
Parsym. Clenéni DPH PD " =
Text Fakturs dodsvatele ey 155783560237 0300
Zprava, Phikar
Cantha % DPH Celkem
95 967,77 01323 11600000 Forma Pikazem = Stiedisko =
0,00 0,00 000 Specsym. Cinnost i
000 000 000  Konst.sym. 0308 T Zakarks =
0.0 116 000.00
* | T | @ Polotiy fakury 8 Taidtovini | @ Likvidace | © Doldady | 8 Udilosti | £3 Dokumenty | D Historie ziznamu | B Pomémby |
Datusm Text Castia MD | DAL | Stiedisko | Cinnost | Zakhiks |~
1 Faktura dodavatele 9506777 042000 321000 o
2 | 220222 DPH - Faktura dodavatele 013223 43021 321000 ~
(12112) Pro ziskani népovédy stisknéte Fl. Navik sr.0. 2022 -] 4 ()

V tomto pfipadé zaznamenate fakturu do agendy P¥ijaté faktury s predkon-
taci 04*/321. Pri ulozeni dokladu se zobrazi dialogové okno s moznosti auto-
matického vytvoreni nové karty v agendé Majetek. Pfi nakupu dlouhodobého
majetku za hotové budete o jeho pofizeni Uctovat v agendé Pokladna. V tako-
vém pripadé pouzijete predkontaci 04*/211 a novy majetek zanesete do agendy
Majetek. Tady uz oviem na zélozce Majetkové operace nenastavujete pred-

Na ucty skupiny 04 X VI S o v .

se Uctuje proto, kontaci pro pofizeni majetku stejné jako u vkladu do podnikani, protoze o naku-
aby mohla byt snadno pu, resp. vkladu uz bylo Gctovano v jinych agendach.
Zzjisténa vstupni cena
dlouhodobého majetku, . v, Ly, v . . . .
véetné pripadnych Pokud vzniknou dalsi naklady spojené s pofizenim majetku, mate povinnost tuto
ndkladu, které se vztahuji hodnotu zapocitat do vstupni ceny majetku a Uctovat stejné jako pofizeni majetku.

k jeho porizen.
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Na zdlozce
TIP : .

Majetkové operace
(ze zadat zménu strediska,
cinnosti a zakdzky. Tato
zZmena se prendsi do
ucetniho deniku. Pri
pouZiti mésicnich odpist
se zména v deniku
zaznamend od mésice
zadaného u prislusné
operace na zdloZce
Majetkové operace.

Déle mizete dlouhodoby majetek pofidit ve vlastni rezii — tzv. aktivaci (predkon-
tace 04*/587, 588) nebo jej tfeba ziskat darem (predkontace 04*/413). Oba uve-
dené pfipady mlzete Ultovat v agendé Majetek na zélozce Majetkové opera-
ce na radku s typem operace PofFizeni, kde nastavite pFislusnou predkontaci.

Dlouhodoby majetek mUzete ziskat i jako dodatecny vklad od spoleénika (01*,
02*, 03* 06*/411 — obvykle Uc¢tovano dvéma zépisy na 353/411 a 02*/353), pfi-
padné jako inventarizacni prebytek (01* 02*/07*, 08* u odpisovaného majetku,
resp. 03* 06*/413 u majetku neodpisovaného). Tyto pfipady Uctujete stejné jako
v predchozim pfikladu s tim, Ze data pofizeni a zafazeni majetku jsou stejna.

Zarazeni do uzivani

Pokud je pofizeni majetku kompletni, pak na zakladé protokolu o zaraze-
ni majetku do pouzivani prevedete majetek do Uctovych skupin 01, 02 nebo
03. V agendé Majetek na zédlozce Majetkové operace zkontrolujete, jest-
li cena potizeni a zarazeni odpovida skutecnosti. Do pfislusného radku v poli
Predkontace nastavte predkontaci (01* 02*, 03*/04%).

=4 POHODA Komplet - [Dlouhodoby majetek]

i Souboe  Madaveni Adedi Ofeinichd Fokturace  Sklady Moy lidy  Majeiek  Zdmam  Nipovids
ERITE N[N I Rr S [ T [ R I R T ¥R [1° ] e G- g B B LM D DD G-
Dilauhodoby majetek Mastaveni odpist ] _'I_"I_.l“ LU
Iyp HM «| Datum pofizeni 20220282 || Zpiisob odpisu HM rovnomémy o m P
Ciclo 20MUONT = Datum zafazeni 22022022 | Odpisovd skupina sk - Drouwnodeb L
Poiizeni | Koupé . Uketni pofizovaci cena 9585777 Uplatnéng odpis 100 % rnéniha adpisu
Py Datiund pofizoved cena 95 867,77
Nazev Strojni zafizeni Flan Glet ey |3
Vit Zwotnost br | Stiedisko
Umisténi’ Dilna 2| Cinnost
Clenéni = Zakizka
# | T | B Poloiky soubom E3 Majetkové operace | B Daiiové adpisy | B (2etni odpisy | @ Doklady | 23 Dokumenty | B Pomamky |
Hok  Datum Uperace Piedmét | Castka  Udpisovat Predkontace] Sticdisko | Cinnost | Zakicka | Pomnamka |~
1 720272 Zaiareni 9586777 = -
2 31.12.22 Dafiowy odgic 10546,00 ~
o - " HiMuo 551004/082000 Rozdil Gé. ad
3 311227 Rusochl i a . el 283,00
: rcietiahouditin o L IHitdyi DRAN/022000 Vyiazeni HIN
noo 0 uindo 551001/073000 Dafovy odpic v
Iituo 531002/U7 000 Rozdil 0¢, a d v
e 073000/01 3000 Vyfazeni NIM ¥ 7
(3/9) Pro ziskani nepovedy shisknéte 11, Novak s.r.0. 2022 (-] W 1)

Platci DPH nezapocitavaji do ceny majetku uhrazenou dan z pridané hodno-
ty, pokud spliuji pozadavky zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
tedy majetek bude pIné vyuzivan pro ekonomické cinnosti v ramci podnikani.
Neplatci uhrazenou DPH do ceny majetku zapocitavaji. U osobnich automobi-
14, u kterych nelze uplatnit odpocet DPH, zadavaji platci dané cenu automobilu
vcetné DPH.

Zafadit dlouhodoby majetek do uzivani mazete stejnym zplsobem i v agendé
Interni doklady, oviem tato operace nebude uvedena na zéalozce Majetkové
operace v agendé Majetek.



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 93

& Priklad: Ucetni jednotka ABC (pldtce DPH) zakoupila na fakturu obrdbéci stroj
za cenu 58 000 K¢ bez DPH. Faktura byla vystavena 4. 3. Dne 8. 3. obdrZela také
fakturu za dopravu stroje ve vysi 15 000 K¢ bez DPH. Obé faktury byly vystave-
ny se sazbou 21 % DPH. Montdz stroje provedli 10. 3. pracovnici spolecnosti ABC
v cené 8 000 K¢. Protokol o zarazeni stroje do uzivdni byl sepsan 15. 3. Obé faktury
byly zahrnuty do prikazu k Ghradé 16. 3. Dne 25. 3. obdrzela spolecnost ABC vypis
z banky o provedeni plateb. Provedte zauctovdni.

--O Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 58000 042 321
DPH 21 % 12180 343 321
8. 3. Prijaté faktury Doprava 15000 042 321
DPH 21 % 3150 343 321
10. 3. Interni doklady Montdz stroje 8000 042 586
15. 3. Majetek Zarazeni do uzivani 81000 022 042
16. 3. Pfikazy k tuhradé Prikaz k platbé 88330 - - R
25. 3. Banka Likvidace zdvazku 88330 321 221
P4 Priklad: Zaddni prikladu je stejné jako u predchoziho jen s tim rozdilem, Ze ucetni sraana
Jednotka neni platcem dané z pridané hodnoty. Cena majetku pievedeného do uzi- 93

vdni vznikne souctem ceny za montdz stroje, ceny za stroj a dopravu vcetné DPH.

--O Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 70180 042 321

8. 3. Prijaté faktury Doprava 18150 042 321

10. 3. Interni doklady Montdz stroje 8000 042 586

15. 3. Majetek Zarazeni do uzivani 96330 022 042

16. 3. Prikazy k thradé Pfikaz k platbé 88 330 - -

25. 3. Banka Likvidace zdvazkii 88330 321 221

& Priklad: Ucetni jednotka (pldtce DPH) vyplatila dodavateli zdlohu na ndkup ma-
Jetku 50 000 K¢. Zaloha byla zaplacena 4. 4. Dne 12. 4. obdrzela i fakturu ve vysi
50000 K¢ + 21 % DPH. Dne 18. 4. poukdzala dodavateli zbyvajici cdstku. Stroj byl
zarazen do pouZivani ke dni 17. 4. Provedte zatctovdni.

--O Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4.4. Banka Zdloha na ndkup
majetku 50000 052 221
12. 4. Prijaté faktury Faktura za majetek 50000 042 321
DPH 21 % 10500 343 321
Uhrazend zdloha 50000 321 052
17. 4. Majetek Zarazeni do uzivani 50000 022 042
18.4. Banka Doplatek rozdilu mezi

fakturou a zdlohou 10500 321 221
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TIP Soupisku ucetnich
a darnovych odpisd,
oprdvek a ztistatkovych
cen pro vybrany majetek
za aktudlni obdobi
naleznete na tiskové
sestavé Inventurni soupis
majetku, rozdéleny zvldst
pro HM a NM, pro soubor
majetku a pro DDHM
a DDNM.

Pri prepnuti

na uctovani

v ndsledujicim obdobi bez
datové uzaveérky
(Ucetnictvi/Uzdverka/
Uctovdni na prelomu
obdobi) je mozné provést
automatické zauctovadni
odpisti majetku pro
ndsledujici obdobl

TIP

Odpisovani dlouhodobého
majetku

Uéetni odpisovani je povinnost vyplyvajici ze zakona o Géetnictvi a dalich da-
nych postupl. Darfové odpisy nejsou povinnosti, ale moznosti. Danové odpiso-
vani Ize prerusit (vyjimka je u mimoradnych odpis a u majetku pouzivaného
k vyrobé elektriny ze slunec¢niho zareni/fotovoltaiky), Ucetni odpisovani nikoliv.

Odpisovani majetku probiha v programu POHODA automaticky. Na zacatku kaz-
dého nového ucetniho obdobi, resp. po zadani dlouhodobého majetku do pro-
gramu, vygeneruje POHODA fadek s odpisem na zédlozku Majetkové operace
a pfiradi mu predkontaci podle zadani v agendé Globalni nastaveni/Majetek.
Danové odpisy se generuji podle zplsobu odpisu a odpisové skupiny, ucetni
podle nadefinovaného Ucetniho planu. Prehled odpisl je zobrazen na zalozce
Dariové, resp. Ucetni odpisy. Na z4lozce Majetkové operace davé soucet iad-
ki Darovy odpis a Rozdil G¢. a dan. odpisu dohromady vygenerované ucetni
odpisy v tabulce Uéetni odpisy.

Uéetni odpis se vklada automaticky po ulozeni nebo zméné odpist v tabulce
Ucetni odpisy. Plan Gcetnich odpist si ur¢ite v agendé Odpisové plany. Pro
spravny vypocet odpisl vyplte pole Zivotnost (odpisy majetku se budou podi-
tat od data jeho zarazeni). Z{istane-li toto pole prazdné, odpisy se vypocitaji jako
roc¢ni odpis bez ohledu na datum zarazeni.

Pro zaUctovani odpist byl zvolen postup, ktery zarucuje, Ze na syntetickém Gctu
551 je zauctovana jen hodnota Ucetnich odpisti a soucasné je snadno zjistitelna
velikost danovych odpisti. Daflové odpisy se Uctuji na zvoleny analyticky Gcet
v plné vy3i, takze souhlasi s ¢astkou uvedenou v tabulce Dariové odpisy. Ucetni
odpisy se UcCtuji na jiny analyticky ucet rozdilovou ¢astkou tak, aby zlstatek syn-
tetického Uctu odpisl byl roven Gcetnim odpistim.

Uvedeny zplsob Gc¢tovani je vyuzivan pfi vypoctu podkladid pro danové pfizna-
ni, kdy je POHODA schopna vycislit rozdil Gcetnich a danovych odpist.

Doporucujeme pouzivat mésicni odpisy majetku, které v programu aktivujete
v agendé Globalni nastaveni/Majetek zatrzenim volby Mési¢ni odpisy v uc.
deniku. Pro kazdy zavedeny majetek bude v Ucetnim deniku pro kazdy mésic,
pocinaje mésicem zarazeni u hmotného majetku a od nasledujiciho mésice u fo-
tovoltaik, zauctovana pomérna ¢ast rocniho odpisu. Prepocet se provede po

uloZeni zmény nastaveni.

Priklad: Rocni dariovy odpis uvedeny v tabulce Dariové odpisy ve vysi 16 875 K¢
se Uctuje na analyticky ucet 5571001. Rocni tcetni odpis uvedeny v tabulce Ucetni
odpisy ve vysi 11 250 K¢ se Uctuje na analyticky tcet 551002.
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Odpis Cdstka MD Dal
Dariovy odpis 16875 551001 082000
Uéetni odpis -5625 551002 082000

Zlistatek na syntetickém uctu 557 je 11 250 K¢, tedy prdvé hodnota tcetniho
odpisu.

Pokud Uctujete o odlozené dani, zalctujte rozdil mezi Ucetnimi a danovymi
odpisy na Ucet 481 — Odlozeny dafovy zavazek a pohledavka. Pretctovani
rozdilu provedete v agendé Interni doklady. Jsou-li dafové odpisy vyssi nez
Gcetni, zalUctujte rozdil na Ucty 592/481, v opacném pripadé rozdil zauctujte
na481/592.

Pro hmotny majetek v odpisovych skupinach 1 az 3 mate moznost zvolit zvyseni
odpisu v prvnim roce odpisovani o dalSich 10 %, 15 % nebo 20 %, a to jak u rov-
nomérného, tak zrychleného zplsobu odpisovani za podminek stanovenych
zakonem.

KAPITOLA

Zakon o danich z pfijm{ v § 30b upravuje odpisovani hmotného majetku vyuzi-

vaného k vyrobé elektfiny ze slunecniho zareni (fotovoltaiky). sraana
95

Odpisy pired rokem 1993

# | T | & Polozky souboru| B3 Majetkové operace B Dariové odpisy | &l Uzetni odpisy| B3 Dakumenty| [ Poznamky |

Rok | Rok | Zpisob Sk. Cena Odpis %/koef. | Rocni odpis * Uplat.% Uplat.odpis | Zistatek
1 1930 HM rovnorr Skd 480 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 464 649,00
2 1981 HM rovnor Skd 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 44829300
3 1982 HM rovnorr Skd 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 43194300
4 1993 HM rovnorr Skd 480 999,00 340 1635400 -400 100,00  16350,00 41559900
5 1934 HM rovnorr Skd 480 999,00 340 1635400 -4,00 100,00  16350,00 399 243,00
6 1985 HM rovnor_ Skd 430 999,00 340 1635400 000 10000 1635400 38283500

POHODA standardné podporuje legislativu od roku 1993. Pokud mate majetek
pofizeny a odpisovany pred rokem 1993, musite provést Upravu odpist pfimo na
zalozce Darové odpisy. K témto Ucellim slouzi sloupec se znaménky plus a mi-
nus, pomoci kterého doplnite jiz uplatnéné odpisy od roku zavedeni do roku 1992.

Od roku 1993 se uz provedou automatické dopocty odpist podle platné legisla-
tivy daného obdobi. Po ulozeni dojde k prepoctu zdstatkad.

Odpisovani nehmotného majetku od 1. 1. 2001 do 31. 12. 2020

Nehmotny majetek, ktery je nové evidovan v majetku Ucetni jednotky od 1. 1. 2001
do 31. 12. 2003, se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou darové uznatelné. Od
roku 2004 byl nehmotny majetek definovén v § 32a zdkona o danich z pfijmQ,
ktery mimo jiné stanovil povinnost odpisovat rovnomérné a bez preruseni.
Od roku 2006 pak § 32a odst. 5 stanovil, Ze se odpisy nehmotného majetku defi-
nuji s presnosti na mésice, pocinaje mésicem nasledujicim po mésici zarazeni do
uzivani. Odpisy se zaokrouhlovaly na celé koruny nahoru.

Od 1. 1. 2021 byla v zékoné o danich z pfijmG zrusena kategorie nehmotného
majetku (zdkonem ¢. 609/2020 Sb.). Od tohoto data jsou darovym nakladem
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odpisy uplatnéné v Ucetnictvi, resp. se jedna o jednorazovy naklad. Tuto zmé-
nu u nehmotného majetku je mozné uplatnit jiz na nehmotny majetek pofizeny
od 1. 1.2020.

Technické zhodnoceni u nehmotného majetku

s datem zarazeni do 31. 12. 2020

Technické zhodnoceni nehmotného majetku zarazeného do 31. 12. 2020, ktery
odpisujete jesté danové, zvysuje jeho vstupni cenu. Poplatnik pokracuje v od-
pisovani z této zvysené ceny, snizené o uplatnéné odpisy rovnomérné bez pre-
ruseni. Vypocet odpisu je stejny jako u jiného nehmotného majetku. Pouze je-li
zbyvajici doba odpisovani kratsi, nez jaka byla stanovena v § 32a odst. 6 pism. a)
az d), zvysi se zbyvajici doba odpisovani na zakonem uvedeny limit.

Zmena ceny
dlouhodobeho majetku

Zménu ceny dlouhodobého majetku, tedy jeji zvySeni, snizeni, pripadné technic-
ké zhodnoceni, zadavate do agendy Majetek.

T4 POHODA Kemplet - [Dlouhodoby majetek]

P Souboe Neweveni  Adesi Ofetnictd Foblwace  Sklady  Medy  lindy  Majetek  Zdmam  Nipavida
ERECA O IRy [N T, [ 0 O R [P AL ] m e @6 EEE OO0
Dlouhodob) majetek Nastaven! ndpisii @ _ agendy |
yp HM v Datum pofizeni 1 Zplisob odpisu HM sayc hlenyj w »
Cislo TGIMUOZ . Datum zaazent Qdpssove supina. | 5k.2 b Dlouhodoby majetek
Pofizeni | Koupe | Ugeni pofizovaci cena Uplatnény odpis 100 % rodniho odp
Parsym, Dafiova pofizovaci cena
Narev Toyuta Corella Plan 4 roky Deg|=
Vynsditi Fiwotnost dr. | Stedisko
Umnisténi | Cimnost
Clenéni | Zakazka
+ | T | & Polotky soubory B Majetkové operace | B3 Daové odpisy | B3 Uéewni odpisy | @ Doklady | £1 Dokumenty | B Poznamky |
Rok  Datum Operace. | Péedmét | Castks  Odpisovat Predkontace  Stiedicko | Cinnost| 7akarka | Parnamba| %
1 15.06.19 Zafazeni 450000,00 A
2 J1IZ19 Daiiovy odpms 50.000,00
3 311218 Roxd G2 2 dai. odpisu 15.000,00
4 1L Dariovy cdpis 144 000.00
5 31,1220 Rozdil G¢. a dan, adpisu 36000,00
L 1227 Danovy adps 08 000,00
7 311221 Rozdd GE. a dai. odpisu 637500
8| 90000,00 0
9 7920000 Hildo
10 300,00 Hikia ~
n 0.00 0 v
hodnoceni (pouze donove) b
(2/6) Pro ziskand nepovedy T hnické shednocend (puuze dietn)) v Novék 5.0, 2022 -] 4 Lt ()

Technickym zhodnocenim se rozumi dokoncené nastavby, pristavby a staveb-
ni Upravy, rekonstrukce a modernizace hmotného majetku. Rekonstrukce ma
za nasledek zménu Gcelu nebo technickych parametri hmotného majetku.
Modernizaci je podle zdkona o danich z prijmU rozsifeni vybavenosti nebo pou-
zZitelnosti majetku. Technické zhodnoceni zvysuje vstupni cenu a zaroven u ma-
jetku odpisovaného i zlstatkovou cenu pfislusného majetku v tom zdanovacim
obdobi, kdy je technické zhodnoceni uvedeno do uzivani.
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Na zélozce Majetkové operace pridate novy fadek a z nabidky v poli Operace
zvolite pfislusny druh zmény ceny. Po ulozeni provede POHODA aktualizaci
vSech potfebnych Gdaju, véetné odpisli v cetnim deniku.

Jestlize vyberete potfebnou predkontaci, rovnou se zat¢tuje do agendy Uéetni
denik. Jinak mdzete zaGltovani provést v jinych agendach (napf. Prijaté fak-
tury, Interni doklady). O zvyseni ceny a technickém zhodnoceni Uctujete jako
u pofizeni dlouhodobého majetku.

6/5 Vyrazovani
dlouhodobého majetku

Divody pro vyrazeni dlouhodobého majetku z evidence jsou rdizné. Vyrazovani
provadite v agendé Majetek, popfipadé v agendé Interni doklady na zakladé
protokolu o vyfazeni.

KAPITOLA
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V agendé Majetek zvolite povel VyFazeni... v nabidce Zaznam/Operace. Podle 97
zpUsobu odpisu POHODA zobrazi dialogové okno pro vyrazeni majetku. Urcite
datum, dlivod vyfazeni a vysi posledniho odpisu v tomto roce.

V pfipadé, Ze chcete, aby program automaticky zauctoval vyrazeni majetku, za-
trhnéte volbu Zatictovat vyfazeni majetku.

Po potvrzeni dialogového okna program POHODA vytvofi na zalozku
Majetkové operace nové zdznamy a zaroven dle predkontace zauctuje vyrazeni
majetku do agendy Uéetni denik. Pokud predkontace neni vyplnéna, zatc¢tova-
ni se v Ucetnim deniku neprovede.

V pfipadé, Ze k datu vyfazeni ma majetek nulovou zdstatkovou cenu (je plné
odepsan), program POHODA nové radky nevytvari. A to i za predpokladu, ze je
predkontace vyplnéna.

Divodem pro vypocet rozdilu Ucetni a danové zlstatkové ceny je zachyceni da-
nové zudstatkové ceny na danovy analyticky Ucet a rozdilu Ucetni a danové z{-
statkové ceny na nedanovy analyticky Ucet. Soucet syntetického Uctu pak dava
Ucetni zUstatkovou cenu a zalctovani je tudiz spravné.
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P¥iklad: Zauctovani vyrazeni majetku

Vytazeni majethu x

Vyplfite datum a zpdisob likvidace, V pfipadé zatrfené volby zadétovat vyfazeni

v pripadé manka ci skody a douctova-
ni dariové, resp. Nedariové Zistatkove | e oceme
ceny do ndkladd: Datum

202202 (2| Odpis | Udpies0 -

Zpisob Likvidace po skenéeni doby odpisovani

Zauctovat vyfazeni majetku

Viyfazeni z evidence: 08*,07*/01* 02*

Vyiazeni z endence HiMvy? Danova ZL dZCskoda |wr
Dariovd zustatkova cena: 549001/08%, Redl e, 2 dn. 7€ [§ZCohoda v
07* (dariovy ndklad)
Rozdil ucetni a dariové zustatkové
Stome Napovéda

ceny: 549002/08%
naklad)

07* (nedanovy

Pokud je majetek plné odepsan, vyradite jej zauctovanim 08* 07*/01* 02*.
Jestlize ale jesté pIné odepsan neni, musite podle dlivodu vyrazeni provést zauc-
tovani do nakladd ve prospéch Uctu opravek. Jde-li o manko ¢i skodu, Uctujete
na vrub Gc¢tu 549, pfi darovani majetku na vrub Uctu 543 (zde je nutné u platch
DPH jesté douctovat DPH na Ucty 543/343, pokud soucasti vstupni ceny DPH
neni), pfi prodeji majetku na vrub Uctu 541 a pfi prfevodu do osobniho vlastnictvi
u osoby samostatné vydélecné cinné Uctujete na vrub Gctu 491 (i zde je nutné
u platct DPH jesté douctovat DPH na Ucty 491/343, pokud soucasti vstupni ceny
DPH neni). Zauctovani DPH provedte ru¢né v agendé Interni doklady.

V momenté, kdy vyfazovany majetek prodavate, musite také vystavit prodejni
fakturu, resp. pokladni doklad, se zauc¢tovanim ve prospéch Gctu 641 a na vrub
Gctu 311, resp. 211. U majetku, kde byl zdkaz uplatnéni naroku na odpocet dané,
se pri fakturaci o DPH neuctuje. V ostatnich pfipadech je nutné zalctovat dan
na vystupu 311/343.

Priklad: Ucetni jednotka (pldtce DPH) vlastni dva roky doddvkovy automobil
v porizovaci cené 400 000 K¢, ktery byl zakoupen s 21% DPH. Pro zjednoduseni
predpoklddejme, Ze opravky maji hodnotu 250 000 K¢. Ke dni 16. 7. zauctujte jeho
vyrazeni ve tfech variantdch — v disledku skody, darovanim a v disledku prodeje
za cenu 200 000 K¢. Odpis za letosni rok bude pouze 50 % z celorocniho odpisu,
tj. 50 000 K¢. Rozdil mezi souctem odpisti ve vysi 400 000 - (250 000 + 50 000) =
100 000 K¢ musite zatctovat na vrub uctu ndkladu.

Pripad Agenda Operace Castka MD Dal
Skoda Majetek Odpis 50000 551 082
Majetek Skoda na majetku 100000 549 082
Majetek Viyfazeni majetku 400000 082 022
Darovdni  Majetek Odpis 50000 551 082
Majetek Dar 100000 543 082
Interni doklady DPH 21 % 21000 543 343
Majetek Viyfazeni majetku 400000 082 022
Prodej Majetek Odpis 50000 551 082
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Pripad Agenda Operace Cdastka MD Dal
Majetek Zlistatkovd cena
prodaného majetku 7100000 541 082
Majetek Viyfazeni majetku 400000 082 022
Viydané faktury Cena prodaného 200000 311 641
majetku
DPH 21 % 42000 311 343

6/6 Soubor movitych veci

Soubor movitych véci je majetek, ktery se sklada alespon ze dvou samostatnych
movitych véci (pfedmétl). Soubor se pfi odpisovani chova stejné jako jednotlivy
hmotny majetek, ale odpisuje se jako celek.

KAPITOLA

V pribéhu pouzivani mizete soubor dopliovat o dalsi predméty a ty stavajici

vyfazovat.
Sestaveni souboru movitych véci sraava
Do programu POHODA vloZte novy majetek a vyberte typ Soubor HM. Zadejte 89

datum pofizeni a ndzev souboru. Vyberte zplsob odpisu a odpisovou skupinu
pro danové odpisy, pfipadné odpisovy plan pro odpisy Gcetni.

Poté prejdéte na zalozku Polozky souboru a zménte text Hlavni predmét na
skutecny nazev predmétu. Nezapomenite uvést jeho pofizovaci cenu. Cenu
predmétu mlzete pozdéji zménit jen v pripadé, Ze jesté nema zdznam v tabulce
majetkovych operaci.

=4 POHODA Komplet - [Dlouhodoby majetek]

P Soubue  Naeven! Adesi Ofetnictd Fablwace  Sklady Moy iy Majetek  Zimam  Nipouéd
RN M- Rt [ T A (LRGN = W[ e Gz g2 B B LM ST B G

Dilauhodobg majetek Nastaveni adpisis -] Agen

Iyp Souber HM || Datum pofizeni 19022000 || Zpisob odpisu HM 10 W

Cislo 20MO00Z || Datum zarazeni 19022020 | Odpisovd skupina 5k v W

Porizeni | Koupé | Uéetni porizovaci cena Uplatnény odpis 100 % rocniho ndpis

Phesyrn) Dafovi pofizovaci cena

Harey Pudlal Intel 3400 MH;, 512 MB RAM, 120 GB HDD Plan GletDeg [=

Vyusfiti Fivotnost Gr. | Steditkn

Urnisténi = Cimnost
Clenéni | Zakarka
+ | T B Puloiky soubon | 2 Majetkové operace | 3 Darové odpisy | E3 Lietni odpisy | @ Dokizdy | £3 Dokumenty | B Poznamiy |
Pirdmét Cenn Zistatek  7pisah vyinrerd ikvidace (%od  Vyfazeni Odhad Popis =

1 [lednotia 35412,00 000 Potitatovd jednotia A

2| Monitor 24 600,00 000 Manitor Samsung 22"

3 | Klavesnice 257400 0,00 Klavesnice Logitech Wirelles

4 | My 163200 000 My Logitech Wirelles .

5 | Windows 5700,00 0,00 05 Windows OEM &

b | (thee A XL 0,00 M Offace OFM £
(4/4) Pro ziskani napovédy shsknéte |1, Novik 5r.0. 2022 (-] & )
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Stejnym zpUsobem, ktery jsme pravé popsali, zadejte i dalsi predméty. V tabulce
Majetkové operace mizete ru¢né upravit data pofizeni a zafazeni. VSimnéte si,
Ze uvedené operace se vztahuji vzdy k urcitému predmétu, pouze vypocet odpi-
st je spjaty s celym souborem.

+ | T | B Poloiky souberu B Majetkové operace }E Daiiové odpisy | B8 Ucetni odpisy | @ Duklady | ®1 Dokumenty | By Pocndmky

Rok | Datum Qperace Piedmat |  Castea  Qupisovar Predkantace |Stiedicko| Cinnost | 7akdzka | Poznamka
1 19.02.20 7afareni lednotka 35412,00
? 190220 Zatazent Manitar 24 680,00
3 19.02.20 7afarent Klavesnice 257400
4 19.02.20 Zafazeni Myz 1632,00
5 19.0£.20 Lafazeni Windows 5 /00,00
b 19.0020 Zatazeni Uthee & 00,00
7 311220 Dariovy edpic 15 740,00
[ 311220 Rozdil Gé. a dos. odpisu 274000
9 311221 Dafiovy odpis 31480,00

11221 Rozdl di. a dafh. edpisu -17 306,00

1632.00
3082523 HiMdu
16.878.23 HiMio

08,0422 Vyfazeni predmétu
311222 Daiiovy udpis
311222 Rocdil 6. a dait, udpisu

0.00 0

Vyrazeni predmétu ze souboru movitych véci

Vyfazeni predmétu ze souboru movitych véci provadite na zalozce Majetkové
operace. Pfi vyfazeni predmétu vypocitd POHODA zlstatkovou hodnotu pred-
métu a uvede ji na zalozce Polozky souboru do sloupce Vyfazeni. Ve sloup-
ci Zpusob vyFazeni vyberte divod vyrazeni predmétu a ve sloupci Likvidace
(%odpis) nastavte procentni vysi odpisu v roce, ve kterém byl predmét vyra-
zen. ZUstatkova cena maze byt uréena i jinym zptsobem — napriklad znaleckym
odhadem.

Novou zUstatkovou cenu, kterd se uplatni pfi vypoctu odpistl, mlizete uvést do
sloupce Odhad. Pokud je toto pole vyplnéno, nebere se na cenu predem vy-
pocitanou programem ohled, ale pocita se s novou zlstatkovou cenou vyraze-
ni, kterou jste pfimo zadali. Vyrazeni celého majetku provedete pomoci povelu
Zaznam/Operace/Vyfazeni...

Drobny majetek

U drobného hmotného a nehmotného majetku se mazete rozhodnout, zdali jej
budete evidovat jako:

- Drobny dlouhodoby majetek — Takovy majetek budete v programu
POHODA evidovat v agendé Majetek jako typ Drobny dlouhodoby hmotny
majetek (DDHM) nebo Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM).
Pro zalUctovani vyuzijete napt. Ucty 019 a 029, pfipadné jejich analytické Cle-
néni. Tento majetek se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou danové uznatelné,
proto musite také zvolit odpisovy plan. Odpisy a vyrazeni drobného dlouho-
dobého majetku se Uctuji stejné jako dlouhodoby majetek.

 Zasoby — Majetek zadate do agendy Drobny majetek. Jeho nakup zalctu-
jete do spotreby v agendé PFijaté faktury na ucty 501/321 — hmotny maje-
tek a 518/321 — nehmotny majetek, pripadné pfi ndkupu za hotové v agendé
Pokladna na Gcty 501/211 — hmotny majetek a 518/211 — nehmotny majetek.
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Ucetni jednotka by si méla ve své interni_smérnici stanovit dolni hranici pro
drobny majetek, napf. od 1 000 K¢ véetné. Casto se pro rozliseni nakladd pouzi-
va analyticka evidence, napr. 501001 — material, 501002 — drobny majetek.

Ucetni souvztaznosti pro majetek

Operace MD Dal
Porizeni HM nakupem na fakturu

— cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Vedlejsi porizovaci ndklady HM (doprava)

- cena bez dané 042 321
— DPH 343 321
Porizeni NM za hotové (software)

— cena bez dané 041 211
- DPH 343 211
Pofizeni HM vlastni ¢innosti

— naklady vynaloZené na zhotoveni HM — material 501 112
- naklady vynalozZené na zhotoveni HM — mzdy 521 331
— aktivace HM 042 588
- vnitropodnikova doprava 042 586
Prevzeti HM z osobniho uzivani do podnikani

— u individualniho podnikatele 022 491
Bezuplatné nabyti HM darem 022 648
Nové zjistény HM (prebytek pfi inventarizaci) 022 082
Zafazeni HM do pouzivani 022 042
Odpis HM 551 082
Odpis NM (software) 551 073
Odpis jiného dlouh. majetku 551 079
Zarfazeni NM (software) do pouzivani 013 041
Vyrazeni HM fyzickou likvidaci

— dodatecny odpis ve vysi zUstatkové ceny 551 082
- vyrazeni HM z evidence v porizovaci cené 082 022
- naklady na demontéz — cena bez DPH 518 321
- naklady na demontéz — DPH 343 321
- nahradni dily a soucastky z HM prijaté na sklad 112 648
—trzba za HM predany do sbéru — cena bez DPH 211 648
— trzba za HM predany do sbéru — DPH 211 343
Vyfazeni HM prodejem

— zlstatkova cena prodaného HM 541 082
— vyfazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
—trzba z prodeje HM — cena bez DPH 311 641
—trzba z prodeje HM - DPH 311 343

Vyrazeni HM darovanim
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Operace MD Dal
— zUstatkovéa cena darovaného HM - cena bez DPH 543 082
— zUstatkové cena darovaného HM — DPH 543 343
— vyrazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Vyfazeni HM v dlsledku manka ¢i skody

— zlstatkova cena vyrazeného HM 549 082
— vyrazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
— pfedpis ndhrady zaméstnanci za poskozeny HM 335 648

Prefazeni HM z podnikani do osobniho uzivani
u individualniho podnikatele

— zUstatkova cena prefazeného HM — cena bez DPH 491 082
— zUstatkova cena prefazeného HM — DPH 491 343
— vyrazeni HM z evidence v porizovaci cené 082 022
Opravné polozky k HM pfi inventarizaci

— prechodné snizeni hodnoty HM 559 092
— snizeni nebo zruseni opravné polozky k HM 092 559
— trvalé snizeni hodnoty HM 549 082

/
Uctovani leasingu
Prondjem dlouhodobého majetku je jednou z moznosti, jak mazete ziskat ma-
jetek pro svoji podnikatelskou ¢innost, pokud nemate dostatek financnich pro-

stredkd. Pronajaty majetek z(stava v majetku pronajimatele a vy platite mésicni
nebo Ctvrtletni splatky.

Vétsina leasingovych spolecnosti pozaduje zaplaceni tzv. nulté splatky cili akon-
tace. Ta je mnohem vyssi nez ostatni pravidelné splatky. Ze smlouvy o leasingu
proto nejprve odvodte, zda se jedna o zvySenou splatku, nebo zalohu. Charakter
nulté splatky totiz ovliviiuje obdobi, ve kterém muzete uplatnit odpocet DPH:

« zvySenou splatku mizete uplatnit do odpoctu v obdobi vzniku leasingové
smlouvy,

« zéloha nem{ize obsahovat DPH, proto ji uplatnit nelze, odpocty DPH je mozné
uplatnit podle splatkového kalendare.

Hlavnim problémem pfi G¢tovani leasingu je ¢asové rozliSeni akontace s ohle-
dem na danové uznatelné naklady. Naklady leasingu jsou v Ucetnictvi potieba
Casoveé rozlisit.

Leasingovy majetek zadavate do stejnojmenné agendy, kterd vam jeho Gctova-
ni znacné usnadni. Pfi vloZzeni nového majetku se automaticky spusti priivodce.
Aby byly vypocteny spravné hodnoty danovych nékladd, na prvni strané pra-
vodce je tfeba vybrat pfislusSnou odpisovou skupinu. Postupné zadejte véechny
potrebné Udaje o akontaci, resp. zéloze a o splatkach. POHODA maze pripravit
splatky podle viozenych Gidaju a stejné tak se postara o vypocet darové uznatel-
nych nakladd.
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Ze vSech splatek, které spadaji do daného ucetniho obdobi, jsou pak automatic-
ky vygenerovany zdznamy do agendy Ostatni zavazky. Zavazky maji nastave-
nou takovou predkontaci, ktera byla zadana pro Gctovani jednotlivych splatek
v sekci Majetek/Leasing v agendé Globalni nastaveni. Uz pfi vyplfhovani pra-
vodce doporucujeme, abyste si ovérili, jestli je u splatky nastavena predkontace
381/325. U platct DPH bude tato predkontace doplnéna o Gctovani dané z pri-
dané hodnoty 343/325. Misto Gctu 325 Ize pouzit Gicet 321.

OHODA Komplet - [Ostatni zavazky]

i Soubur  Nesteveni Adiedi  Udetnict  Feklwrace  Skledy Mady  Jidy  Majeteh  Zimam  Nipuvids
L0 i A T P A= ) b o e g3 I BB BI DB |
Ostalni zavasky Agen
Otatni sivarck Dodavated (] |
Wp Zévazek Datum zApisu M2 ] e 1A% | DIE | C718A76AI0 - -
; Datumn odp./donu. 2 Ustatni zivazky
Cislo 221900001 = | Fima b5 Skofinas 1
Datum splatnosti ~  Oddéleni
. me Jan Bart
Do Datum KH DPH u";“m '\:n it o
Var.sym. Predkontace b0z = s Ay e
% e = PsC, Obec WO0U Pasha 10 L2
Phssym, ClenéniDPH (1) PN i R
Text Leasingova splatka - $koda Octavia Uéet 125619504 oo -
Zpréva, Phikaz
Soudet poluiek Celkem
o Forma Pkozem = Stlediske =
Spec.sym. Cinnost = -
000  Konstsym. Zakirka =
10015,00 103
4 | i BB Polotky dokladu | @ zauctovsni | @ Licdace | @ Uokiscly | 1 Udalost | £ Dokumenty | T Historie zaznamu | B Poznamiy |
Polozka [ Mnozstvi] Mj. [ Jedncena [S[DPH DPH%[Sleva%| Cistka | DPH |7
Porndmkn Piedkontace [dLCT Stiedisko Cinnost Zakickn |~
B Lo splithe 1.00 850000 [ 0% 0,00% 8500,00 0,00
bUz PN
,  Finantnl fanost 1.00 230000 [0 0% 0,00% 2300,00 0,00
bz PN =
,  Pollswé 1,00 1500 7 0% 0,00% 15,00 000 o
hilr PN H
Textova poladka Navak 5.1, ez ] & Pranani DPH ()

Po ulozeni nového leasingového majetku jsou do UGcetniho deniku automaticky
zaUctované danové naklady pro pfislusné Gcetni obdobi (518/381). Pfedkontaci
pro jejich Gc¢tovani mizete nastavit v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek/
Leasing nebo pfimo na zalozce Danové naklady. Po ulozeni leasingového majet-
ku si také mlzete vytvaret doklady pro jednotlivé splatky prostiednictvim povelu
Vytvofit zavazek, ktery je dostupny pres pravé tlacitko mysi na zalozce Splatky.

‘o POHODA Komplet - [Ugetni denik]

i Soubor Nastaveni Adressf Uetnicti Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek  Ziznam  Mipovéda
P& Mo e o @ Hd S syl - S B DA OO0 .2 |
ot denik Agendy |
ietni doklad L] n n
Zdij  Leasingovy majetek Firma &%  Skefin a.c. listrd
Jméno  JanBina
Pérsym. | 1353101213 Calo 20LM00001 & 18876630
Text Dafiové uznatelné niklady - Skoda Octavie
Datum iedisko o
MD DAL 2d. plnéni Cinnost =
Castka 0 | (513000 381000 A Zakizka =

¢ | 7 | & Dokumenty | B Poanimiy |
Cila Text MD DAL

X | Dt | Ctls. | - |

| ; ¢

161 | [EEEEY 20uM00001  Danové umatelné naklady - Skoda Octavia 518000 381000 209m00 ¥
116171621 Pro ziskéni napavedy stisknéte F1, Novak sr.o, ez [ "4 )
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Protoze se pfi zadavani nového leasingového majetku v priivodci nabizi pred-
kontace zadané v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek/Leasing, dopo-
ruujeme, abyste tyto Udaje spravné vyplnili jesté pred zadavanim prvniho ma-
jetku. Platce DPH musi spravné nastavit ¢lenéni DPH jak pro leasingové splatky,
tak pro financni ¢innost. Daflové naklady se zaokrouhli podle volby Zaokrouhlit
na celé K¢ v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek/Leasing bud' na celé
K¢, nebo na dvé desetinna mista nahoru. Zalezi na tom, zda jste volbu zatrhli.

Leasingové smlouvy uzaviené pred 1. 5. 2004 jsou posuzovany podle predpi-
st platnych pred Gcinnosti zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
tzn. zGstavaji s platnou sazbou DPH v daném obdobi. Aby bylo zachovéano stej-
né procento DPH po celou dobu leasingu, musite mit zatrzeny povel Neménit
DPH v priivodci zavedenim leasingového majetku na strané 4.

Pro danovou uznatelnost ndjemného je nutné splnit podminku minimalni doby
najmu. Tou je minimalni doba odpisovani hmotného majetku uvedena v zakoné
o danich z prijma v § 30 odst. 1, nebo doba odpisovani podle § 30a nebo § 30b
v okamziku uzavieni smlouvy. U hmotného majetku zarazeného v odpisové sku-
piné 2 az 6 se tato doba zkracuje o 6 mésicl. Napfiklad u automobilu, ktery je za-
fazen do 2. odpisové skupiny, musi byt doba najmu alespon 4,5 roku. Z toho di-
vodu se mUze vyskytovat tzv. nerovnomérné rozvrzeni splatek, tzn. doba najmu
je odlisna od doby placeni splatek. Treba u leasingového pronajmu automobilu
se uzavie smlouva na 4,5 let, ale splatky budou pouze na 3 roky. Pro kontrolu spl-
néni minimalni doby ndjmu pfi zavedeni leasingového majetku se zobrazuje na
prvni strané pravodce celkovéa doba najmu, ktera se spocita na zakladé uvedené-
ho data zarazeni a ukonceni. Pokud na prvni strané prGvodce vyplnite spravnou
odpisovou skupinu, POHODA automaticky nastavi dobu najmu dle zakona.

Narok na odpocet dané u financniho prondjmu Ize podle platné legislativy
uplatnit od 1.4. 2009, kdy novela zdkona o DPH nabyla uc¢innosti.

0Od 1.1.2020 v souvislosti s dariovym balickem ¢. 80/2019 Sb. se povazuje za doda-
ni zbozi mj. predani zbozi do uzivani na zékladé tzv. leasingové smlouvy s pravem
odkupu predmétu leasingu. Takto dodané zbozi se povazuje za uskute¢néné dnem
jeho prenechani k uzivani, a dodavateli zbozi tak vznika povinnost pfiznat dan na
vystupu z celé sjednané ¢astky. V momenté predani majetku k pouzivani dodavatel
vystavi danovy doklad na celou ¢astku predmétu leasingu, jako by se jednalo o kla-
sicky prodej zbozi. Dodavatel musi DPH pfiznat a zaplatit ji FU. Odbératel tuto dar
zaplati dodavateli a mlze si ji ndrokovat zpét (pokud je platcem DPH).

Doklad na Uhradu DPH od leasingové spolecnosti doporucujeme zadat do agen-
dy Ostatni zavazky. Zde zadate zéklad a DPH. Aby se do pfikazu k Uhradé a k likvi-
daci nabizela pouze ¢astka DPH, tak na dokladu zadate druhou polozkuy, a sice za-
pornou hodnotu zékladu v 0% sazbé DPH. Dal$i moznosti je na zalozce Likvidace
zlikvidovat ¢astku zakladu bez vazby. Zaklad na dokladu muzete zalctovat napr.
395/395 a DPH 343/325, Uhradu DPH v bance pak s predkontaci 325/221.

Pokud vedete Ucetnictvi, mizete se rozhodnout, jak budete casové rozliSovat
najemné v pripadé, kdy se doba najmu nekryje s hranici kalendarnich mésicg,
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tedy zda do vypoctu zahrnete netpiné mésice na zacatku a konci najmu. Kdyz
zavadite leasingovy majetek a stale se pohybujete v privodci, pak na paté strané
najdete hned tfi kombinace, ze kterych si mizete vybrat:

« pocatecni netplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladd se podita
prvni mésic ndjmu, posledni se nepodita),

« koncovy netiplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladl se podita
posledni mésic ndjmu, prvni se nepodita),

- pocatecni i koncovy netiplny mésic (do vypoctu darnové uznatelnych nakla-
du se pocita prvni i posledni mésic najmu).

Priklady variant vypoctu dariovych nakladii:

Osobni automobil byl pofizen formou leasingu. Datum zarazeni 2. 2. 2017, da-
tum ukonceni 1. 2. 2022, doba ndjmu 5 let. Akontace ve vysi 200 000 K¢, celkem
36 spldtek ve vysi 10 000 K¢.

Celkové dariové ndklady 200 000 + (10 000 x 36) = 560 000 K¢. Zaokrouhleni da-
novych ndklad( na celé koruny nahoru.

KAPITOLA

1. varianta - do vypoctu dariovych ndkladi se zahrne pocatecni netplny mésic
(celkem 60 mésicui). s
105

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | % | &2 splatky B3 Daituvé néklady | £ Dokumenty
[ Datum Castka | Phedknntace |

1 [ 302207 10266700 LM

2 | 31122000 11200000 LM

3 | 31122019 11200000 LM

4 | 02200 1200000 LM

S | 20022001 11200000 LM

6 | 31122022 933300 LM

Rok 2017 (11 mésicu): 560 000 /60 x 11 = 102 667 K¢
Rok 2018 (12 mésicui): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2019 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2020 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2021 (12 mésicui): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2022 (1 mésic): 9 333 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii (od 2. 2. 2017 do 2. 11. 2017):
2.2.2017: 102667 /11 = 9 334 K¢

2.3.2017: 9 334 K¢

Stejny vypocet se pouZzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2017 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 102 667 Kc:
102667 - 10 x 9334 = 9327 K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

POHODA provede automaticky vypocet nakladd a Udaje zobrazi na zalozce
Darové naklady. Mésicni danové néaklady se vypoditaji a zalUctuji podle data
zarazeni majetku.
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2. varianta — do vypoctu dariovych ndkladii se zahrne koncovy nelplny mésic
(celkem 60 mésicui).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | = | B splatky B2 Daiiwvé naklady | € Dokumenty

Datum Casthea Predkontace

1 31.12.2017 9333400 LM
2 31.12.2018 112 000,00 LM
3 31.12.2019 112 000,00 LM
4 | 3122020 11200000 1M
5 31.12.2001 112000,00 LM
& iz 18.666,00 LM

Rok 20177 (10 mésicu): 560 000 /60 x 10 = 93 334 K¢

Rok 2018 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2079 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2020 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2021 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2022 (2 mésice): 18 666 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych nakladii (od 2. 3. 2017 do 2. 11. 2017):
2.3.2017:93 334 /10 = 9 334 K&

2.4.2017: 9 334 K¢

Stejny vypocet se pouZzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2017 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 93 334 K¢:
93334-9x 9334K¢=9328K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

3. varianta — do vypoctu dariovych ndklad( se zahrne pocatecni i koncovy neupl-
ny mésic (celkem 61 mes.).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | = | & splatky B Doi
" | Datum | Gastka
1| 31122007 100984,00 LM
2 | nazaoe 11016400 LM
3 | 311220019 11016400 LM
4 | 312200 11016400 1M
5
6

iklady |&3 Dokumenty
fedkontace

21122021 110 184,00 LM
31.12.2022 18 360,00 LM

Rok 2017 (11 mésicu): 560 000 /61 x 11 = 100 984 K¢
Rok 2018 (12 mésicu): 560 000 /61 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2079 (12 mésicu): 560 000 /61 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2020 (12 mésicu): 560 000 /61 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2021 (12 mésicu): 560 000 /61 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2022 (2 mésice): 18 360 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)
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Vypocet mésicnich dariovych ndkladii (od 2. 2. 2017 do 2. 11. 2017):
2.2.2017: 100984 / 11 = 9 181 K¢

2.4.2017:9 181 K¢

Stejny vypocet se pouzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2017 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 100 984 Kc:
7100984 - 10 x 9181 =9 174 K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

Priklad: Ucetni Jednotka (pldtce DPH) uzavrela v listopadu 2019 leasingovou
smlouvu na osobni automobil (s ndrokem na odpocet 21% DPH): datum zarazeni
2. 11. 2019, datum ukonceni 1. 11. 2024, doba ndjmu 5 let. Mésicni spldtky jsou
splatné k prvnimu dni mésice (celkem 60 spldtek) a jsou tvoreny vlastnim ndjem-
nym (vstupni cena) ve vysi 7 537,80 K¢ (zdarnovdno 21% DPH) a odménou za fi-
nancni &innost ve vysi 2 446,70 K¢ (zdariovdno 15% DPH). K leasingové smlouve
bylo sjedndno pojisteni v celkové cdstce 21 600 K¢, tj. 360 KE mésicnée. Spolu s prvni
splatkou byla zaplacena akontace (varianta A), resp. pred preddnim vozidla byla
zdloha (varianta B) ve vysi 50 000 K¢.

KAPITOLA

Zauctujte Ucetni pripady vzniklé na zdkladé leasingové smlouvy v prabeéhu listo-
padu a prosince 2019, vypocitejte celkovou vysi dariovych ndkladi za celou dobu
ndjmu a pomérnou cdst ndjemného, kterou je mozné uplatnit jako dariové uzna-
telny ndklad v jednotlivych letech. To vse pro varianty, kdy je prvni spldtka zvysena
o akontaci, resp. je zaplacena zdloha.

Reseni - varianta 1: Akontace

Datum  Agenda Operace Cdastka MD Dal
2.11. Ostatni zdvazky Predpis akontace 5000000 381 325
21 % DPH 10500,00 343 325

Predpis 1. splatky

— vstupni cena bez DPH 753780 381 325
—vstupnicena 21 % DPH 158294 343 325
— financni ¢innost bez DPH 2 446,70 381 325

— financni ¢innost 367,01 343 325
15 % DPH
- pojistné 360,00 381 325

listopad  Prikazy k uhradé Prikaz k platbé akontace 60 500,00 - -
Prikaz k platbé 1. splatky 12 294,45 - -
dle vypisu Banka Uhrada akontace 7279445 325 221

a 1. splatky
1. 12 Ostatni zdvazky Predpis 2. splatky

- vstupni cena bez DPH 753780 381 325
—vstupni cena 21 % DPH 158294 343 325
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— financni ¢innost bez DPH 2 446,70 381 325

— financni cinnost 367,01 343 325
15 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
prosinec  Prikazy k Ghradé Pfikaz k platbé 2. splatky 12 294,45 - -
dle vypisu Banka Uhrada 2. spldtky 1229445 325 221
31. 12 Leasingovy Uplatnéni pomérné casti 22 356,00 518 381
majetek ndjemného do ndkladdi

Celkové dariové naklady za celou dobu najmu:
50000 + 60 x (7 537,80 + 2446,70) + 60 x 360 = 670 670 K¢

Vypocet rocnich dariovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze pocatecni
netplny mésic):

KAPITOLA

Rok 2079 (2 mésice): 670 670 /60 x 2 = 22 356 K¢

Rok 2020 (12 mésicu): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2021 (12 mésicu): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

108 Rok 2022 (12 mésicu): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2023 (12 mésicu): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2024: 111 778 K¢ (dopocet do celkové cdstky 670 670 Kc)

O Reseni - varianta 2: Zdloha
Datum  Agenda Operace Cdastka MD Dal
171, Banka Uhrada zdlohy 5000000 314 221
2.11. Ostatni zdvazky Predpis 1. splatky
— vstupni cena bez DPH 753780 381 325
—vstupni cena 21 % DPH 158294 343 325
— financni ¢innost bez DPH 2 446,70 381 325
— finanéni ¢innost 367,01 343 325
15 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
— odpocet zdlohy* -83340 314 325
listopad  Prikazy k uhradé Prikaz k platbé 1. splatky 11 461,05 - -
dle vypisu Banka Uhrada 1. spldtky 11461,05 325 221
1.12. Ostatni zdvazky Predpis 2. splatky

— vstupni cena bez DPH 753780 381 325
—vstupnicena 21 % DPH 158294 343 325
— financni ¢innost bez DPH 2 446,70 381 325

— financni ¢innost 367,01 343 325
15 % DPH

— pojistné 360,00 381 325

— odpocet zdlohy -83340 314 325

prosinec  Prikazy k thradé Prikaz k platbé 2. spldatky 11 461,05 - -



Ekonomicky systém POHODA | Ué&tujeme v POHODE | 109

dle vypisu Banka Uhrada 2. spldtky 11361,20 325 221
3112 Leasingovy Uplatneni pomérné cdsti 20 689,00 518 381
majetek ndjemného do ndklad(i

* Odpocet zélohy v posledni splatce (dopocet z divodu zaokrouhlovani):
50000 - 59 x 833,40 = 829,40 K¢

Celkové dariové naklady za celou dobu najmu:
60 x (7 537,80 + 2446,70) + 60 x 360 = 620 670 K¢

Vypocet rocnich dariovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze poéatecni
netplny mésic):

Rok 2019 (2 mésice): 620 670 /60 x 2 = 20 689 K¢

Rok 2020 (12 mésict): 620 670/60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 20217 (12 mésict): 620 670/60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2022(12 mésicu): 620 670/60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2023 (12 mésict): 620 670/60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2024: 103 445 K¢ (dopocet do celkové cdstky 620 670 Kc)

KAPITOLA

Predcasné ukonceni financniho leasingu

Pri predcasném ukonceni finan¢niho lea-
singu, u kterého nedojde k odkoupeni
majetku ndjemcem, se celd smlouva z hle-
diska dané z pfijml povazuje za smlouvu
o pronajmu. Do dafiovych vidajii je mozné | ™7 10 ]
uplatnit pouze pomérnou &ast ndjemného
pripadajici na skutecnou dobu najmu, pfi- : .
padné Skuteéné Zap|acené néjemné, po_ [ 2istatek zaplacené éssthy dosud éasavé nercalijent je daitové

X oy, urnatelny
kUdJe nizsi. POZOR, TATO OPERACE JE NEVRATNA !

Pied provedenim vperace doperudujeme zalohoval stavajici
databaz.
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Predéasné ukonéeni

im uk

majetek bude pii ukonéeni

hrazené zévazky budou pocinaje piigtim mésicem zrugeny
lady budou za posledni cbdobi pfepoditany.

POHODA (v souladu se zdkonem) po po-
velu Predcasné ukonceni... z nabidky
Zaznam/Operace umozni uplatnit do da-
novych naklad pomérnou ¢ast najemného.

Stomo Népovéda

Pouziti volby Zustatek zaplacené éastky dosud ¢asové nerozlisené je dafové
uznatelny pripada nejcastéji v ivahu u drobného majetku, u kterého byla ¢aso-
vé rozlisena akontace.

P¥iklad: Leasingova smlouva o financnim prondjmu osobniho automobilu byla
sjedndna za téchto podminek:

Doba prondjmu 5 let, leasingovd cena 750 000 K¢, prvni mimorddnd spldatka
(akontace) 150 000 K¢, pocet rovnomérnych spldtek 60, vyse bézné mésicni spldt-
ky 70 000 K¢, pocatek prondjmu — pfenechdni automobilu ndjemci zdri 2020, prv-
ni Fddnd spldtka zari 2020, predcasné ukonceni smlouvy kvéten 2022. Spocitejte,
jaka cast uhrazenych spldtek neni pri predcasném ukonceni smlouvy dariové
uznatelnd.
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«O Reseni:
Do mésice predcasného ukonceni bylo zaplaceno (akontace + splatky od zdri
2020 do kvétna 2022):
150 000 + 40 000 + 120 000 + 50 000 = 360 000 K¢
Dariové uznatelnd &astka:
Rok 2020 (4 mésice): 750 000 / 60 x 4 = 50 000 K¢
Rok 2021 (rocni dariové ndklady): 750 000 / 60 x 12 = 150 000 K¢
Rok 2022 (5 mésic(): 750 000 / 60 x 5 = 62 500 K¢
Dariové ndklady celkem 50 000 + 150 000 + 62 500 = 262 500 K¢
Rozdil: 360 000 — 262 500 = 97 500 K¢

Zlstatek zaplacené castky dosud casové nerozlisené (97 500 K¢) je danové neu-
znatelny. Zalezi samozrejmé na konkrétnich podminkach a ustanoveni smlouvy
a dlivodu predcasného ukonceni.

Ucetni souvztaznosti pro leasing

KAPITOLA

Operace MD Dal
Uhrada zalohy z bézného Gctu 314 221
sroava Predpis akontace a splatky leasingu
110 — akontace, splatka — cena 381 325
— akontace, splatka — DPH (je-li mozno uplatnit) 343 325
— odpocet zélohy — zdporna castka 314 325
Uhrada akontace a splatky v hotovosti
— akontace, splatka — cena 381 211
- akontace, splatka — DPH (je-li mozno uplatnit) 343 211
Uhrada akontace a splatky z bézného G¢tu 325 221

Zauctovani pomérné casti nagjemného do nakladu 518 381
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KAPITOLA 7
Zasoby

//1  Ocenéni zasob

7/2  Uétovani zasob

7/3  Casovy posun faktury a pohybu zasob
7/4  Ué&tovani zptisobem A

7/5  Ué&tovani zptisobem B

//6  Zahétovani trzeb z agendy Prodejky

//7  Inventura skladovych zasob
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Ekonomicky systém POHODA umoziuje vedeni skladové evidence v podrob-
ném clenéni podle jednotlivych druhd zasob. Pro jejich ocenéni pouziva metodu
vazeného praméru a zvolit si miZete Uctovani zplsobem A i B.

7/1 Oceneéni zasob

Ocenéni zasob pri prijmu na sklad

Zasoby se na skladé eviduji v pofizovacich cenach, do kterych patfi cena pofize-
ni (fakturacni cena, clo, spotiebni dan) a vedlejsi pofizovaci naklady (prepravné,
skladovaci poplatky). Z vnitropodnikovych sluzeb se do pofizovaci ceny zahr-
nuje jenom vlastni dopravné. Vypocet pofizovaci ceny zasob neni trivialni za-
lezitosti. V dobé prijmu zasoby na sklad jesté nemusite znat viechny vedlejsi
naklady pofizeni, takze cenu casto musite dodatecné upravovat. Stejné tak je
komplikované rozpousténi vedlejSich nakladl na vice druhli zasob. Chcete-li
pri spolecné dopravé vice druhll zasob presné stanovit odpovidajici podil ceny
dopravy, musite nékdy vychazet z hmotnosti predmétl a jindy treba z jejich

KAPITOLA

objemu. 7
1

V reélnych podminkach jsou pouzivany takové metody rozpousténi vedlejSich
nakladl, které ac nejsou Uplné presné, jsou ale snaze proveditelné. POHODA _—
umoznuje rozpocitani vedlejSich nakladd pofizeni podle podilu ndkupnich cen 113
jednotlivych zasob v dodavce, mnozstvi jednotlivych zasob po prepoctu na za-

kladni mérnou jednotku nebo mnozstvi bez ohledu na mérnou jednotku. Ke ka-

zdé dodavce umozni zadat vedlejsi ndklady i dodatecné. Skladové ceny automa-

ticky prepocita.

Ocenéni zasob pri vydeji ze skladu

Ubytky zasob ze skladu se uskute&nuiji v pofizovacich cenéch, ve kterych jsou za-
soby evidovany. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v pribéhu casu méni,
a proto dochazi k obmeéné jejich ocenéni. V Gcetnictvi Ize zménu cen pfi vydeji
postihnout dvéma odliSnymi metodami, metodou vazeného prdiméru a meto-
dou FIFO.

Metoda vazeného priméru

Cena zbozi na skladé se prepocitava, a to bud pribézné po kazdém pfijmu,
nebo v zadaném casovém intervalu. Program POHODA ocenuje zasoby touto
metodou a umoznuje obé varianty prepoctu.

Zasoba je naskladnéna za skutecnou porizovaci cenu a z této ceny se spocita
vazena priimérna cena pfi kazdém pfirGstku na sklad. Zasoby se vyskladnuji za
vazenou nakupni cenu az do doby Uplného vyskladnéni nebo nového pfijmu na
sklad, kdy se spocitd nova vazena primérna cena. Pfi pfijmu na sklad, ktery na-
sleduje po nulovém stavu zasoby, se jako vazena cena pouzije skutecna pofrizo-
vaci cena zasoby z tohoto pfijmu, nebot v tento okamzik je cena urcena s maxi-
malni moznou presnosti.
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Primérnou pofizovaci cenu je nutné

v v, R , . . , v Plepotet ndkupni ceny
prepocitat nejméné jedenkrat do mési- w
ce, coz program umozniuje v agendé B e st

g X e i eutiraais o st
Zasoby povelem Aktualizovat vaze- O ittt nioon e enou it oo

nou nakupni cenu vSech zasob do-
stupnym z nabidky Zaznam/Operace/
Pfecenéni nakupnich cen... | o e e e e s e
Stom Nepavkia

Priklad:

Ke dni 1. 1. je na skladé 10 ks v jednotkové cené 5 K¢/ks: ocenéni skladu je 50 Kc.
Dne 2. 1. je pFijato na sklad dalSich 10 ks za cenu 7 K¢/ks: ocenéni skladu je 120 K¢,
stav skladu 20 ks, vdZend ndkupni cena 6 KC/ks.

Dne 3. 1. je vyskladnéno 15 ks ocenénych vaZenou ndkupni cenou: ocenéni skladu
je 30 K¢, stav skladu 5 ks, vdzend ndkupni cena se nezménila.

Dne 4. 1. je prijato na sklad 5 ks za cenu 9 K¢/ks: ocenéni skladu je 75 K¢, stav skla-
du 10 ks, vaZend ndkupni cena se zmenila na 7,50 K¢/ks.

Dne 5. 1. je vyskladneéno 10 ks ocenénych vaZenou ndkupni cenou: ocenéni skladu
je O K¢, stav skladu O ks.

Dne 6. 1. jsou prijaty na sklad 4 ks za cenu 8 Kc/ks: ocenéni skladu je 32 K¢, stav
skladu 4 ks, vdaZend ndkupni cena se zménila na 8 K¢/ks.

Metoda FIFO
Vydeje ze skladu jsou ocenovany postupné, a to od nejstarsi zasoby k zasobé
nejnovéjsi. Tuto metodu program POHODA nepodporuje.

Nestandardni stavy skladu

Vypocet vazené nakupni ceny je v praxi komplikovan nestandardnimi stavy, a to
zapornymi stavy zasob a zapornymi pohyby.

Zaporné pohyby

K zapornym pfijmim a vydejiim dochazi v pfipadé opravnych danovych dokla-
dq, kdy se vyskladnéné zbozi vraci zpét do skladu, pripadné se naskladnéné zbo-
Zi vraci dodavateli. Tady se role pfijm0 a vydeji obraci. Zaporny pfijem predsta-
vuje fyzické vyskladnéni a zaporny vydej je fyzické naskladnéni. Tato situace vsak
vede k problémim s ocenénim. Provadéni zapornych pfijmi a vydaja proto spi-
Se nedoporucujeme. Pro pfijem zbozi zpét na sklad Ize pouzit kladnou pfijemku
a z ni vytvorit opravny danovy doklad, na némz se pouze nastavi pozadované
Castky. PFi vraceni zbozi dodavateli pak Ize vyskladnéni provést pomoci vydej-
ky. Pokud presto potrebujete zdporné skladové prijmy provadét, doporucujeme
v agendé Globalni nastaveni v sekci Sklady/Doklady se zdsobami zatrhnout
volbu Zaporny skladovy pfijem vykazovat jako vydej. Podrobnéjsi informace
k této volbé ziskate v kontextové ndpovédé vyvolané klavesovou zkratkou CTRL
+F1.

Casova posloupnost a zaporné stavy skladu

K pfechodu stavu zasob do zadpornych hodnot dochazi nedodrzenim ¢asové po-
sloupnosti. To znamend, ze zasobu vyskladnite dfive, nez byla pfijata na sklad.
Také tato situace vede k deformaci ocenéni skladu. POHODA dokéaze takovou si-
tuaci ohlidat. Pokud neméte pro dany sklad zatrzenou volbu Povolit stav zasob
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do minusu v agendé Sklady/Sklady, nepfipusti vydej do zapornych stavd.
Pokud by presto k pohybu zasob do zdporného stavu doslo, napf. vlivem posu-
nuti data pfijmu, je tfeba tento zaporny stav odstranit.

Casova posloupnost v ramci dne

Skladové pohyby realizované v jednom dni jsou sefazené tak, aby v pribéhu
dne nedochézelo k prfechodu do zépornych stavd zasob. Zakladni setfidéni tedy
radi pfijmy pred vydeje. Vyjimkou jsou zdznamy v agendé Vyroba, kde vzdy nej-
prve dojde k vydeji vSech polozek, z nichz se vyrobky skladaji, a az poté pro-
béhne naskladnéni vyrobku. Nelze tak v rdmci jednoho vyrobniho listu vyrobit
vyrobek a v rdmci stejného vyrobniho listu ho pouzit jako komponentu jiného
vyrobku. Tento postup spolehlivé funguje v pfipadé, kdy nedochéazi k nestan-
dardnim stavlim. V ostatnich pfipadech mizete v agendé Globalni nastaveni/
Sklady/Pohyby vybrat jedno ze ¢ty moznych fazeni pohybl v rdmci jednoho
dne.

s POHODA Komplet - [Globalnd nastaveni]

i Soubor [Mastaveni Adressf Ucetnicri Fakwrace Sklady Medy  Jizdy Majetek  Mapovéda

L o AT F TR 2o

R — | e ]
Raritko * | ament poyo 2 ) 7
a?::‘;“ Zvolte jednu  modnesti fazeni skladovych pohybd provedenych v rimei jednoho dne. Glubn;ru‘.nms.l;ml _
CHM @) prymy, vydge 1
Doklady () Kladné piijmy, vydeje, zépome prijmy
! O adné phijmy, zépomé pijmy, klzdné vdeje, zipomé vidsje STRANA

Hsterie ) kladné prijmy, zopemé vydeye, kladné vydee, zapomé prgmy 1 1 5
Cizi mény

oK Mowak s.oo. 2022 (-] s EDIT ()

Zména pohybi z minulosti

POHODA dovoluje opravit nebo vymazat jiz uskutecnéné skladové pohyby, pfi-
padné zadavat pohyby zpétné. V takovém pripadé ovsem nelze zajistit korekt-
ni vypocet vazené nakupni ceny v redlném case. Musi se totiz znovu prepoci-
tat vSechny pohyby konkrétni zasoby, a to midze byt u rozsahlych sklad(i casové
velmi naro¢né. Spravny vypocet zajisti vyhradné oprava integrity databaze, pfi
které dojde k prepoctu vSech pohybl u viech skladu. Pfi G¢tovani skladové evi-
dence zpusobem A dojde i k novému preuctovani skladovych operaci na Gctech
Uctové tiidy zasob a k predctovani nakladovych Gctl.

Skladové odchylky

V ideélnim pfipadé vznikaji odchylky jenom ze zaokrouhlovacich rozdild a dosa-
huji obvykle velmi nizkych ¢astek. Pokud vSak budeme hovofit o jiz zminénych
nestandardnich stavech, tak zde mohou byt odchylky vyssi. Celkové ocenéni
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skladu je souhrnem vlastniho ocenéni (tiskova sestava Ocenéni skladu) a od-
chylek (kontrolni sestava Odchylka metody vazené nakupni ceny). Zaporné
odchylky celé ocenéni skladu zvysuji, kladné odchylky ho naopak snizuji. Pri
Ucetni zavérce musite tyto odchylky zauctovat do agendy Interni doklady.
Pokud Uctujete sklady zplsobem A, pak je pfimo v sestavé odchylek uveden je-
jich Ucetni predpis.

Doporuceni pro praci se skladem

Prepocet vazenych nakupnich cen

Uéetni jednotka mé povinnost provadét vypocet (pfepocet) vazeného aritme-
tického prdméru zasob alespon jednou za mésic. POHODA umoziuje provadét
prepocet v redlném Case, tedy pfi kazdém prijmu na sklad. Podminkou je zatrze-
ni volby Automaticky prepocet vazené nakupni ceny v agendé Globalni na-
staveni/Sklady/Ceny a slevy. Nedojde-li k nestandardnim staviim, je ocenéni
skladu v kazdém okamziku spravné.

S ohledem na moznost vzniku nestandardnich stavd doporucujeme, abyste ale-
spon jednou mésicné provedli prepocet skladu formou Upliné opravy integri-
ty databaze. Jediné tento postup vam zarudi, Ze se do vypoctu ocenéni skladu
zahrnou vSechny zmény a opravy skladovych pohybt provedené po predesié
opraveé integrity. Stejné tak doporucujeme provést Uplnou opravu integrity da-
tabaze pred realizaci Gcetni uzavérky.

Setfidéni pohybu

V agendé Globalni nastaveni/Sklady/Pohyby m{izete vybrat z nékolika metod ra-
zeni skladovych pohybi, které byly provedené v ramci jednoho dne. Razeni mé vliv
na vypocet ocenéni skladu pouze u nestandardnich stavi. Jestlize k nestandardnim
stavdim nedoslo, jsou ocenéni skladu a odchylky u vSech ¢tyf metod fazeni identické.

Razenim skladovych pohybii se zabyvejte v okamziku, kdy zjistite vysoké odchyl-
ky v sestavé Odchylka metody vazené nakupni ceny, kterou naleznete v kon-
trolnich tiskovych sestavach agendy Zasoby. V takovém pripadé radéji nejpr-
ve postupné odzkousejte viechny nabizené zpUsoby setfidéni. Po jejich vybéru
provedte Uplnou opravu integrity databaze a poté si vytisknéte sestavu odchy-

Pouzitd metoda setfidéni nema vliv na ocenéni skladu se zapoctenim odchylek.
Pokud jsou pfi aktualizaci vazené ndkupni ceny nebo pfi opraveé integrity zjistény
zaporné stavy zasob, provedte opravu téchto stavd, aby doslo ke korektnimu
prepoctu vazené nakupni ceny.

Opravu je nutné provést podle nasledujiciho postupu:
- Otevrete si agendu Zasoby a po-
moci povelu Zaznam/Operace/
Pfecenéni nakupnich cen... zvol- .
. , v v VAZENOU nakupni cenu nelTe pro hytn Tasoby stanovit korektng.
te v d|a|ogovem okné moznost Chcete uytisknout piehled pohybd, které tento stav zplsobily 7
Aktualizovat vazenou nakupni
cenu vSech zasob. 20 e

0 Pfi vypoctu vaZené ndkupni ceny byly zjiStény zdporné stavy nékterych
7asnh.
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. 5 3 Oteviit pohyb,
M.j. ks = 2. I 3. T Dodavatel % Skofin a. s. S
Obj.ndzev SPSag Sloupce...
Clenéni  MATERIAL = Objednat 0 Uluuzlwtnastavem.‘..
Naéist nastaveni...
< Oznacdit
= = gt&ky zdznamu 3
# X Clenéni*= MATERIAL | B3 Polozky | B3 Svézané | = Slevy | B2 Individuslnislevy | B Cenovéa Vyjbér v
X Clenéni Kéd Na L era—
= EEl = 2 — 4+ Tiskové sestavy...
1 [T MATERIAL BO2 Wrchni deska
= [T Tisk tabullky
2 [T MATERIAL B03 Spojovaci deska —
3 [ MATERIAL B04 Srouby Etportda O8>
4 [T MATERIAL N30 Moha stolova Export tabulky...
5 | MATERIAL spoJ22 Spojovaci souprava 422 - B Otevfit v Excelu
Otevie pohyby aktivni zasoby. Movak s.r.o. 2022

« Jestlize budou béhem provadéni této aktualizace zjistény zaporné stavy zasob,
automaticky se nabidne tiskova sestava, na které jsou zobrazeny zasoby se za-
pornym stavem. Tuto sestavu si rozhodné nezapomente vytisknout.

« Podle vytisténého seznamu vyhledejte v agendé Zasoby jednu zdsobu po druhé.

« Pro kazdou zasobu zvlast oteviete pohyby pomoci povelu Otev¥it pohyby
v mistni nabidce a vyhledejte pohyb, ktery je uveden na sestavé zasob se za-
pornymi stavy.

« Jakmile tento pohyb najdete, vyhledejte nejblizsi nasledujici pfijmovy pohyb

KAPITOLA

Pokud zmenite

it U vt (pfijemka, pfijatéa faktura) a zménte jeho datum, aby se presunul pred pohyb 7
prijemek soucasné, ato se zapornym stavem. Datum je nutné opravovat vzdy ve zdrojovém dokladuy, >
pomoci funkce Hromadnd tedy pfimo v prijemce, prijaté fakture ¢i na pokladnim dokladu. Zdrojovy do-
uprava zaznamu, musite klad . hleii b ite tak > 'm tladitk ¢i oteviet istni bid
provést opravi integrity ad nejrychleji zobrazite tak, Ze pravym tlacitkem mysi oteviete mistni nabid-
databdze. ku, ze které vyberete povel Doklad... 117

Pfi vypoctu vazené nakupni ceny mize dojit k odchylce ocenovani, ktera je zpl-
sobend zaokrouhlovacimi rozdily. Prehled téchto odchylek zobrazuje kontrolni
tiskova sestava Odchylka metody vazené nakupni ceny dostupna v agendé
Zasoby. Hodnoty v sestavé jsou vycisleny ke zvolenému datu a budou korektni
jenv pripadé, Ze byla prepocitana vazena nakupni cena. Stav zasoby udava roz-
dil mnozstvi pfijm a vydejl zdsoby v zédkladni mérné jednotce. Jedn. VNC zao-
kr. zobrazuje aktualni vaZzenou nakupni cenu ke dni sestaveni. Ocenéni z jedn.
VNC je konecny stav zasoby vynasobeny hodnotou v poli Jedn. VNC zaokr. Pole
Ocenéni skladil zobrazuje ocenéni sklad(i podle jednotlivych pohyb. Popis vy-
poctu: (soucet soucind mnozstvi pfijmového pohybu a ¢astky prijmového po-
hybu) — (soucet souc¢in mnozstvi vydajového pohybu a VNC daného pohybu).
Odchylka je rozdilem predchozich dvou hodnot.

/

72 Uctovani zasob

Legislativni aprava

ZpUsob Uctovani zasob rozhoduje o tom, jakym zplisobem se budou pohyby za-
sob promitat do finan¢niho Gcetnictvi. V minulosti byl zpGsob A striktné prede-
psan pro Ucetni jednotky podléhajici auditu, ale toto omezeni uz neplati. Ugetni
jednotka si mlze zvolit takovy zpUsob, ktery nejlépe odpovida jejim potiebdm
a charakteru skladovych operaci.
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Pro doklady

zauctované
zplisobem A neplati
funkce Sumarizovat
polozky se stejnou
predkontaci dostupnd
v agendé Globalni
nastaveni/Zauctovani

KAPITOLA

7
2

STRANA

118

Dokonce muze vést ¢ast svych skladd zplsobem A a zbyvajici zplsobem B. Tuto
dvoji evidenci vsak program POHODA neumoznuje.

U obou zpUlsobtd probiha v programu podrobna skladova evidence podle jed-
notlivych druhl zasob. Z ni zjistite okamzité stavy zasob bez ohledu na pouzity
zpUsob jejich Gctovani.

Zpusob A
Pfi Uctovani zplsobem A je pohyb zasob v Géetnictvi zachycovan v priibéhu ce-
lého Ucetniho obdobi.

Udaje o vydajich vynalozenych na pofizeni z4sob se soustfeduji na odpovi-
dajicich Gctech uctové tridy 1. Vyhodou je okamzity prehled o financnich pro-
stfedcich, které jsou vazané v jednotlivych druzich zasob. Nevyhodou je vétsi
pracnost pfi ru¢nim zpracovani, ale pokud pouzivate program, tato nevyhoda
odpada.

Zpusob B

U zpUsobu B v priibéhu roku Uctujete veskeré vydaje na pofizeni zasob do nakla-
dd. Na konci Ucetniho obdobi provedete inventuru a Ucty zasob opravite o zjis-
tény stav. BEhem roku nejsou na Uctech zasob k dispozici Udaje o stavu zasob.
Fyzicky stav zasob je samoziejmé zpfistupnén k libovolnému dni Géetniho obdobi.

Druhy zasob

Uctovani je zavislé i na druhu Gétovanych zasob, proto zde uvadime charakte-
ristiku jednotlivych druhl. Samotné postupy uctovani jsou uvedené v ¢astech
Uctovani zpGsobem A a Uctovani zplisobem B.

Material
Do materialu zahrnujeme suroviny (zakladni material, ktery tvofi podstatu vy-
robku), pomocné a provozni latky, ndhradni dily a obaly.

Material vlastni vyroby

Jde o material vyrobeny firmou ve vlastni rezii. Ocenuje se cenou vlastnich na-
kladd, které byly vynalozené na jeho vyrobu. Po pfijeti na sklad o ném Gctujeme
stejné jako u nakupovaného materialu.

Zasoby vlastni vyroby

Ve vyrobnich spolecnostech se obvykle vyrobky nachazeji v rznych fazich do-
konceni v zavislosti na technologickém procesu vyroby. V Gcetnictvi je délime na
nize popsané typy:

« Nedokoncena vyroba — predstavuje produkty, které uz prosly nékolika vy-
robnimi stupni a nejsou materidlem ani hotovymi vyrobky. Jsou pfipravené
k dalsi vyrobni operaci, samostatné nejsou pouzitelné.

« Polotovary vlastni vyroby —jsou produkty dokoncené z hlediska urcitého vy-
robniho stupné.

« Vyrobky - jsou pfedméty vlastni vyroby urcené k prodeji.
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- ZviFata —jsou hlavné mlada chovna zvirata, zvifata ve vykrmu a dalsi.
« Zbozi - je v3e, co Ucetni jednotka nakupuje za ucelem dalsiho prodeje.
ZboZzim jsou i vyrobky vlastni vyroby, které Ize jiz rovnou prodavat.

7/~ Casovy posun faktury
a pohybu zasob

Pri U¢tovani zasob v priibéhu roku mnohdy dochézi k ¢asovému posunu mezi
jejich fakturaci a fyzickym pohybem. V programu POHODA pocitejte s tim, ze
pokud uvedete na fakture zasoby ze skladu, dochéazi k tomuto datu k provedeni
skladového pohybu (pfijmu nebo vydeji). Jestlize vSak do faktury vloZzite pfijem-
ku nebo vydejku, zadny skladovy pohyb se neprovede, protoze uz je uskutecnén
na samotné pfijemce nebo vydejce. Na nasledujicich fadcich vam pfinasime po-
stup Uctovani jednotlivych pfipadd:

Fakturu a zasoby obdrzite ve stejném dni

KAPITOLA

s POHODA Komplet - [Pfijaté faktury]

i Soubor  Mestaveni  Adied?  [Petnicti  Fakturace  Sklady Moy Jody  Majetek  Zimam  Nipovida
NI U S N [N P N (R oy 1 = R rklD-eEEAM D2 |
Piljaté fakiury Agendy | _—
Piijata faktura Dodavatel -] l\-_/{
T Fakura 16062022 [v] IE 35967724 DIE 75967724 == 119
s odp 16062022 | A Pyaté I
Calo 221100010 Z 16062027 | Enma &5 | ACO nbytkevé pry s, =2
Datum splatnost 107208 [ Ocdélend
ey T Datum KH DPH 5o v JUT!HO JMif": DULEJZI
i ice ana Nerudy
Vargym. 2050331 Predkontace i o
sl 3 e = psC.Obec 601 Opaval T B
Pérsym, Clenéni DPH P =
Text Fakrura dodavatele Liet T05-57624201 5500 =
Zprive, Pilkaz
Soulet polodek
Forma Pikazem || Stlediske  BRNO T
Spec.sym. Cinnost DREVO =
Konst.sym. oA T Zakizka 227aki0001 X,
* | T | B2 Polozky faktury 1O Zauttovini | @ Likvidace | © Doktady | B Udlosti | £ Dokumenty | D Histarie zsznamu | B Poznamiy | J
Datum Text Castka MD | DAL | Stiedisko Cinnost | Zakizka |*
1 Faktura dodavatele 450000 131000 321000 BRNO  DREVO  22ZakD00OT =
2 | 160627 DPH - Fkiura dodavatels 4500 343071 31000 BRNO  DRFVD  227.k00001
3 | 160622 B02Vrchni deska 4500,00 132000 131000 BRNO  DREVO  227ak00001
(12/12) Pror riskand napouidy disknéte F1 Novak 510 22 (-] 4 (]

Zapiste pfijatou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az fak-
turu ulozite, zasoby se pfijmou na sklad. U zplsobu A nezapomerite vybrat pro
zasoby jinou predkontaci (napf. 111/321) nez pro ostatni polozky, které se zaso-
bami nesouviseji (napft. 518/321).

Potfebujete-li na jednotlivé zasoby rozpocitat i vedlejsi naklady, zadejte nej-
prve prijemku, do které naklady viozite povelem Vedlejsi naklady z nabidky

Zaznam. Prijatou fakturu poté vytvorte z pfijemky, a to povelem P¥ijemky -
z nabidky Zaznam/P¥enos -.
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Fakturu obdrzite dfive, zasoby prijdou pozdéji

Zapiste pfijatou fakturu na celkovou castku. Jsou-li na fakture uvedeny castky,
které se netykaji zasob, musite pfi G¢tovani zplsobem A jesté rozepsat fakturu
na dvé polozky:

« K &astkdm za zasoby a vedlejsi naklady pofizeni vyberte odpovidajici predkon-
taci (napt. 111/321).

« K castkam, které se zdsobami nesouviseji, vyberte predkontaci jinou (napf.
518/321).

V den, kdy zasoby fyzicky pfijmete na sklad, vystavite prijemku. Vedlejsi naklady
pofizeni, jestlize se o nich U¢tovalo, uvedete do prijemky a POHODA piepoci-
td nakupni ceny pfijimanych zasob. Celkova castka pfijemky by méla souhlasit
s Castkou za zasoby, kterou mate uvedenou ve fakture. U Ucetniho zplsobu
A zadejte pfislusnou predkontaci (napf. 112/111). Pfimo v agendé P¥ijemky
mUzete z dfive zadané faktury automaticky vytvorit doklad pomoci povelu
Prijaté faktury - z nabidky Zaznam/P¥enos -.

= POHODA Kamglet - [Pfijaté faktury]

i Soubor MNestaveni Adiessi  (Wetnictvi  Foktuace  Sklady  Medy  Jlindy Mojelek  Zimam  MNipgvéda
AR NB R AR R I R R O X ) bl sl - 3 W M OO 2.
Pliaté faktury —Agenty |
Phijata faktura Dodavatel @ |
~ v |
e Faktura Datum zdpisu ann o] K Ts062103 | DI [CZTsoe210d ]
. Piijaté faktury
Datum adp./denué, v
Eislo 221100011 | Fima £+ Dievo a.s
Distumn splatnosti 5.05. w | Oddéleni Qdbyt
oAk P Datum KH DPH .. . Imiéno Jii Kulic :“ ‘
Var.gym. 2002509 Predkontace 1o ¥ | e ]
- = PSC Obec 17000 Praha 7 - z
Parsym. Clenéni DPH o —
Text Faktura dodavatele Uget SITT2H021T 0600
Zpréva, Piikaz
Soudet polafek -% DPH Celloem
1 0.0 24150 138150 Forma Pikazem I Stfedisko
Specsym. Einnost
[ Konst.sym. 0308 =0 Zakhrka
1391500
+ | T B8 Poloiky fektury | (O Zadetovini | @ Likvidace | @ Doklady | @ Udilosti | £ Dokumenty | B Historie ziznamu | B Pomimbky |
Kl Poluika Mnokstyi | Mj. | Jedncena | 5| DPH (DPH% Sleva®|  Céita DPH | %
Poznimka Pirsym.  Evidencnie,  Predkontace CLOPH Stiedisko Cinnom | Zakizka | Expirace *
. Spojovact deska 10,00 s 25000 [ 21% 000% 25000 52500
, |02 Vichni deska 10.00 ks 900,00 [~ 21% 0,00% 900000 189000
#
Skladova polotka Nowak 5.0, 2022 (] ['d <)

Zasoby prijdou dFive, fakturu obdrzite pozdéji

ZapiSte pfijemku a zasoby prijméte na sklad. Pokud neznate presnou cenu,
mUzete ji doplnit pozdéji podle faktury. Pfijatou fakturu zapiste do programu
s datem jejiho doruceni bud ru¢né, anebo prenosem prostrednictvim povelu
Pfijemky - z nabidky Zaznam/P¥enos -. Do faktury mlzete vloZit i vice pfije-
mek najednou.

Rucné zadejte dalsi polozky faktury, které nejsou na skladovych pfijemkach uve-
deny. U G¢tovani zasob zplsobem A nezapomente vybrat spravnou predkonta-
ci pro polozky zasob a ostatni polozky (napf. 111/321 a 518/321). Jestlize jsou
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ceny zasob jiné nez ty na plvodni pfijemce, upravte je podle prijaté faktury tak,
aby souhlasily s fakturovanou c¢astkou.

Po tomto zadsahu POHODA znovu prepodita vazené nakupni ceny.

s POHODA Komplet - [Piijemiy]

H v Nestaveni  Adiest’  Velnictd Esbturace  Sklady  Mody  Jindy  Majelek  Zrmam  Nipoéda
ERlan@ Aoy Aol e G LR ) koo eREaMOOD2. |
Piijemky Agendy |
Piijemka Dodavatel -]
Cizlo 225P00005 = Datum mod22 (o] 1€ TRGE03 DIE | C7TS06M103
‘ Pijemky
Text Piijermka k lakluie 7. 221100004 Flara % |Dievaas
Oddédeni’ Oyt
Iméno Jiti Kulich
Ulice Bubenska 1/
L PSC, Obec 17000 Praha 7
Souéet polozek
Stredisko
Cinnost
Takizka
# | & B Polulky pijemky | O Dokiady | B Udslosti | €1 Dokumenty | B Historie ziznamu | B Pomamiy |
Kod Polotka Mnoistvi| Preneseno . My Jedn.cena 5| DPH | DPH% | Sleva 5 Castka UPH Lo
Poznambka bwidenéni & Stiedisko Cinnost Lokazka kxpirace A
1 Vrehni deska 10,00 10,00 ks 900,00 [© 21% 0.00% 9000,00 18%0,00
KAPITOLA
4 oo Spojovaci deska 10.00 1000 ks 25000 [ 21% 0.00% 250000 52500
A N30 Moha stoloud 10,00 10,00 ks 16000 [T 21% 0,00% 160000 33600
*
Skladeva polo Mowak 2022 (-] d )
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Fakturu vystavite v den vyskladnéni
ZapisSte vydanou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az faktu-
ru uloZite, zasoby se vydaji ze skladu.

Fakturu vystavite dfive, zasoby vyskladnite pozdéji

Fakturu vystavte v rezimu Odlozeny vydej. V nabidce Zaznam zvolte povel
Odlozeny vydej a viozte do ni jednotlivé zasoby. Ty se vlozi jako textové poloz-
ky s vazbou na agendu Zasoby. Pfi pozdéjsim vyskladnéni zasob vytvofite vydej-
ku prenosem vydané faktury (nabidka Zaznam/Pfenos -/Vydané faktury -).
Polozky ve vydejce budou evidovany jako skladové a na zakladé vydejky tak do-
jde kjejich vyskladnéni.

Zasoby vyskladnite dfive, fakturu vystavite pozdéji

V den vyskladnéni vytvorte skladovou vydejku. Pfi pozdéjsim vystaveni faktury
vlozte vydejku do faktury (nabidka Zaznam/Pfenos -/Vydejky -) a ru¢né do-
plrite dalsi fakturované polozky.
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Uctovani zpusobem A

Pri skladovych operacich vytvafi POHODA Ucletni zdznamy automaticky.
ZaUctovani je jiné pro materidl, zbozi a zasoby vlastni vyroby. Ucty, na které bu-
dete Uctovat, zadate na Ctyrech mistech:

 agenda Globalni nastaveni
V sekci Sklady A zpfistupnite Uctovani skladové evidence zplsobem A. Pak
zadate disla Ucta, na které se maji Uctovat jednotlivé druhy zasob souvztazné
k 4¢tdim nastavenym v agendé Zasoby, resp. Sklady. Potfebujete-li napfiklad
z ddvodu legislativnich zmén pouzit v nasledujicim roce jiné Ucty, zatrhnéte
volbu PouZzit jiné ucty pro nasledujici obdobi. Tim zpfistupnite novou sekci
Sklady A (pfelom), ve které zadate pozadované Ucty pro nasledujici ucetni
obdobi.

+ agenda Zasoby
Kazdé zasobé na jeji skladové karté v této agendé prifadte odpovidajici druh
zasob, ktery ovlivni zauctovani pfijm0 a vydejd, pfip. nastavte analyticky ucet
pro sledovani pohybd.

+ agenda Sklady
V této agendé miizete zadat ¢isla Uctd, na kterych se budou sledovat pohyby
zasob, u nichz neuvedete analytické ¢lenéni.

+ vytvorené doklady typu Pfijemka a Vydejka
Pokud chcete provést zalc¢tovani na jiny souvztazny Ucet nez ten, ktery mate
uvedeny v agendé Globalni nastaveni, zadejte pozadovany Ucet do pole
Uéet piimo v pfijemce/vydejce, a to ve formulafi nebo u jednotlivych polo-
Zek. Tento Ucet ma prioritu pred Uctem v agendé Globalni nastaveni. Blize viz
schémata na dalSich stranach.

Prijem zasoby
Kdyz pfijimate zasobu, postupuje POHODA pfi vytvareni Gcetniho zapisu takto:

+ strana MD - zvysSeni stavu zasoby
1. Zkontroluje, jestli ma nékterad polozka prijemky zadany analyticky UGcet
na skladové karté (v agendé Zasoby). Pokud ano, pfevezme ho do Gcetni-
ho zapisu. Pokud ne, nasleduje bod ¢islo 2.
2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Ucet za-
dany v agendé Sklady.

« strana Dal - odpis z Gctu porizeni zasoby

1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka pFijemky v poli Uéet definovano ana-
lytické clenéni Uctu. Pokud ano, prevezme ho do Gcetniho zapisu. V opac-
ném pripadé nasleduje bod dislo 2.

2. Ovéfi, zda ma pfijemka zadano ¢islo Gétu ve formulafi v poli Uéet. Jestlize
ano, prevezme ho do Ucetniho zapisu pro vSechny polozky, které nemaji
vyplnény konkrétni Gicet. Pokud ne, pfichazi na fadu treti bod.

3. S ohledem na druh zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme
POHODA Ucet definovany v agendé Globalni nastaveni pro vsechny po-
lozky, které nemaji vypInén konkrétni Gcet.
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Vydej zasoby
Pri vydeji zasoby postupuje POHODA pri vytvareni Gcetniho zapisu nasledujicim
zpUsobem:

« strana MD - evidence vydeje na nakladovém uctu

1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka vydejky v poli Uéet zadano analy-
tické clenéni Uctu. Pokud ano, prevezme ho do Ucetniho zapisu. Pokud ne,
nasleduje bod ¢islo 2.

2. Ovéfi, jestli méa vydejka zadano ¢&islo Gctu ve formulafi v poli Uéet. V klad-
ném pripadé ho prevezme do Ucetniho zéapisu pro viechny polozky, které
nemaji vyplnén konkrétni Géet. V opacném nasleduje treti bod.

3. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Ucet de-
finovany v agendé Globalni nastaveni pro vSechny polozky, které nemaji
vyplnén konkrétni Gcet.

« strana Dal - snizeni stavu zasoby
1. Zkontroluje, zda méa néktera polozka vydejky uvedeno analytické clené-
ni Uctu na skladové karté (v agendé Zasoby). Jestlize ano, prevezme ho
do Ucetniho zapisu, v opacném pfipadé nasleduje druhy bod.
2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme uUcet
z agendy Sklady.
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Na nésledujicim schématu jsou na prikladu pfijmu materidlu znazornéna vsech-
na dostupna nastaveni Gctl i s obrazky.
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OBECNE NASTAVENI
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E CLEN

ANALYTICK

Prijem materialu
112/111

Doklady:

« piijemka

« piijata faktura

» wydajovy pokladni doklad

Ucet 111 000
Pofizeni materialu

Nastaveni tohoto Uctu provedete
v agendé Globalni nastaveni/Sklady A.

Prijem zisob. DAL
Material 111000 |
Zbo#i 131000 -
Medokonéend vyroba | 581000
Polotovary | 532000
Vjrobky | 583000
Zvitata | 584000

Materidl viastnivyroby 585000

112 000 /111 000

Pokud chcete prijem analyticky rozlisit,
provedte zadani uctu pfimo v pfijemce.

Uet 111 700
Pofizeni materialu — analytika

112 000 /111 700
112 300 /111700

Nastaveni tohoto uctu provedete

primo v prijemce. Analyticky ucet

nelze zadat v prijaté fakture a vydajo

vem pokladnim dokladu

Na zaloZce PoloZky pfijemky miZete

dale zadat ¢islo uétu ke kazdé polozce

zZvlast,

o | ey ety [ i | © Ertiedy [ € S 2 Debumetr] B Pussisy |
o i o 14

| mama |5 DR
it | dem Py

Pemimte

N Pre— o tmu s Conw
-

TR0 Kiene Lt 1120 w T

Cislo Uétu zadané u polozky ma pred-
nost pfed Uctem zadanym ve formula-
fi. Pokud neni cislo uctu zadano, prebe-
re se Ucet z formulare
Odet mmn ] Suedke
Pic.gym. Cinncat
Zatarks

Zasoby - skladova karta

Ucet zasoby je .spojovacim” Uétem
mezi pfijmem a vydejem zasoby.
[rS——

o st -

L El

Konkrétni (cet zalezi na udajich
zadanych na skladoveé karté na zalozce
Zauctovani.

Ucet 112 000
Material

Nastaveni provedete v agendé
Sklady/Sklady. Zde se zadavaiji ucty

pro prislusny druh zasoby. Pouziti zalezi
na druhu zasoby nastaveném na skladové
karté.

Mioer | ASTIRAL i e

e

Pty o [

v Sty &

[T O e =

. T 2 w2

Homime: Th Medtmieits wwm =
Pelsazvury 12
iy mo =
2w =
L 1

Pokud chcete zasoby analyticky rozlisit,
zadejte cislo UCtu pfimo na skladové karté.

Uget 112 300

Material - analytika

Zadava se na skladove karté na zalozce
Zauctovani.

(Mtowdinl metodou A

Druh Materal -

tew [



Na schématu jsou na prikladu vydeje materidlu znédzornéna vsechna dostupna

nastaveni Ucta i s obrazky.

Zasoby - skladova karta

Uget zasoby je .spojovacim”Gétem
mezi pfijmem a vydejem zasoby.
[T

Ueer ; 1

Konkrétni ucet zaleZi na udajich
zadanych na skladové karté na zaloZce
Zauétovani.

Uéet 112 000
Material

Nastaveni provedete v agendé
Sklady/Sklady. Zde se zadavaji Gcty

pro pfisluiny druh zasoby. PouZiti zalezi
na druhu zasoby nastaveném na skladové
karté.

Moy [MATERIAL Ep——

Silakok £

Fovolt sov o domiwns (]

s ssnaya

Pautreseh PLU O Mot me |-

oo 1 e ww -

Harni ez T2 Hedokowlmivibs mt =
Fateesany s =
Vyeebly =
F wew =
Mot ity a0 -

Pokud cheete zasoby analyticky rozligit,

zadejte dislo Gétu pfimo na skladové karté.

Ucet 112 300

Material - analytika

Zadava se na skladove karte na zalozce
Zauctovani.

etowin metodou &

(5 ey =

e amw [
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501000 /112 000

501 700 / 112 000
501700/ 112 300

Vydej materialu
501/112

Doklady:

- wydejka

« vydana faktura

+ prijmovy pokladni doklad

Ucet 501 000
Vydej materidlu

Nastaveni tohoto Uétu provedete
v agendé Globalni nastaveni/Sklady A.

Vydej zdsob Mo
Materidl 501000 =
Zbodi 504000

Nedokondend vjraba 581000
Polotovary 532000

Vjrobky 583000

Zvitata | 584000

Materidl viastnivyroby 501000

Pokud cheete vydej analyticky rozlidit,
provedte zadani Uétu pfimo ve vydejce.

Ucet 501 700
Vydej materidlu — analytika

Mastaveni tohoto tctu provedete
primo ve vydejce. Analyticky acet
nelze zadat ve vydane fakture a prijmo
vem pokladnim dokladu.

Ma zalozce Palozky vydejky mizete
dale zadat cislo Uctu ke kazdé polozce
zvlast,

| 0 Pl iy | © Eaitinie | Bcbedy |8 isons] 3 Bctmrte 8 P |
s (=9 - . ane 480

| o
tnssem - nw

[
| o g s et -

swam C nw

= |...m S R

Cislo G€tu zadané u polozky ma pred-

nost pied Uctem zadanym ve formula-
fi. Pokud neni ¢isle Uétu zadano, piebe-
re se Uéet z formulafe

s o =
Camy Sea3 = dnnouw =
e I ¥
Paayen. Desrance =

.
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Pildad

Privydeji se uplatni

vdzend ndakupni
cena. Cena ndkupu byla
200 K¢ za kus, vdzend
cena vlivem minulych
doddvek za vyssi ceny
204 K¢ za kus.

Material

Nakup materialu se Uctuje na Ucet 111 - PoFizeni materialu (111/321 nebo
111/211). Na ném se shromazd'uji i vedlejsi pofizovaci naklady. V pfipadé mate-
ridlu porizeného vlastni vyrobou Uctujete v pfijemce na vrub Gc¢tu 111 a ve pro-
spéch Uctu 585.

Material pfijaty na sklad a radné prevzaty skladnikem se eviduje na Uctu
112 - Material na skladé (112/111).

Pofizeni materialu pfimym nédkupem mazete Gc¢tovat na Ucet 112, tedy bez vyu-
Ziti uctu 111 (112/321 nebo 112/211).

Vydej materialu do vyroby se Uctuje na nakladovy ucet 501 — Spotieba materi-
alu a souvztazné se snizi zUstatek na uctu 112 (501/112).

ot POHODA Komplet - [Intemnd doklady]

i Soubor MNastaveni Adresif Udetnictni Fakturace  Sklady Mazdy  Jxdy Majetek  Zimmam  Mipovéda
TN 0 W Son N[N [0 [ O 0| i seln - smE g o2
Interni doklad [ _ Agendy |
Cislo 221NDO005 = Datum vystaveni anae [v| g g - M
Datum zd plnéni L2022 [ etiil
oazoez [ | Fiema & = nteeen dusklacly
Datum KH DPH o v | Oddient
Var.sym, 2200003 P
Pérsym. Pérdkantace Aklivee T
Ev.KH DPH Clenéni DPH un P5E Obec
Text Material pofizeny viastni vjrobou Tel, Mobil
L-mail
adress | dodaci adresa
Cistha +% DPH Celkem K ikvidaci 1
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 000 Forma zhétovani Stiediske n
0,00 000 non Cinnost =
6000,00 6000,00 Zakarks
# | ¥ | Polozky dokladu @ Zauctovini | @ Likndace | @ Doklady | B Udalosti | £ Gekumenty | B Histone zaznomu | O Poznomiy |
Datusm Tesl Canlka MD DAL | Pérsym. | Stiediska | Cinnost | Zakarka | 7
1 Matesidl poiiseny viastoi vjrobou 600,00 111000 585000 2200005 ¥
(3/7) Pra riskéni napovedy slisknéte F1 Nowak s, P2 ] ' )

Priklad: Ucetni Jednotka (platce DPH) poridila od dodavatele XY na fakturu 100
pldti pozinkovanych plechti v hodnoté 20 000 K¢ + 21 % DPH. 20 platu bylo predd-
no do vyroby. Provedte zatictovdni vsech souvisejicich tcetnich operaci

Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Plech pozinkovany 20000 111 321
s pfijmem na sklad 21 % DPH 4200 343 321

Automaticky zauctovdno 20000 112 111
Vydejky Viyskladnéni materialu 4080 501 112

Zasoby vlastni vyroby

Zasoby vlastni vyroby se eviduji na uctech skupiny 12, ve které jsou k dispozi-
ci samostatné Gcty pro kazdy druh zasob. Uétovani o piirlistku a Gbytku zésob
vlastni vyroby probihéa v zasadé vzdy na Uctech Uctové skupiny 58 - Zména sta-
vu zasob vlastni ¢innosti a aktivace. Zménu stavu zasob na jiny druh (napfiklad
nedokoncena vyroba se prevadi do vyrobk() mlzete Uctovat dvéma zpUsoby:
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« souvztazné na ucty skupiny 58

Napfiklad pfevod nedokoncené vyroby do vyrobki se zauctuje dvéma ucetnimi
zapisy — Ubytek nedokoncené vyroby zalctujete na 581/121 a prirdstek vyrobkl
na 123/583.V programu POHODA doporucujeme pouzivat pravé tento postup.

‘8% POHODA Komplet - [Viroba]

i Souber Mestaveni Advesf Ufetnicti Foblurace Siledy Moy  Jidy Mojelek  Zimam  Mipavéds

L A e Y e e @ R e Eaie B L8 B D P
Vjrobed list Adtesa ] _ hgensy |
Cislo 22WyrD0002 = Zdroj. stedisko = K o v @
i Cil. stiedisko = .,
Pics, et e = fma % x beis
Onpmsti. | 1505202 (o] connfs| Zkkta = :f:::"'
Datumn vjroby 503, T
PSC, Obee =

Text Viroba mantovaného stolu

adress | dodaci adresa

+ | |8 Virobky @ Zaictovini | @ Doklady | B3 Udilosti | £3 Dokumenty | B Historie ziznamu | B Pomimky |

Text Castea MD | DAL | Stiedskn| Cinnost | Zakazkn | A

STMESHI montovany 462000 123000 583000 o

2 | 150322 N3Noha stolov 1520,00 504000 132000 w

3 | 150122 BOZVrchni desks 2700,00 504000 132000 v
(242) Pro risksni napavedy stisknéte F1. Novik s.r.0. 2002 @ & (%)

+ zménou stavu Gétu ve skupiné 12
Predesly pfipad by se zauctoval pfimo na Uctech zasob 123/121.

KAPITOLA

O zplisobu Uctovani rozhodujete sami a méli byste ho dodrzovat po celé Ucetni
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Zbozi

Pfi Uctovani zbozi se postupuje stejné jako pfi Gctovani materialu, jen nahradite
Ucty jinymi (Gcet 501 Gctem 504, ucet 112 Gétem 132, Ucet 119 Gctem 139 a Ucet
642 Uctem 604).

Pocatecni stavy

DA Komplet - [Piienicy]

i Soubor Nastaveni Adresst [Wetnicthi  [siturace  Sklady Mrdy Jady Majetek | Zhmam | Mipgeéds
I R Y s Bl Editace rbia.
TN on R O 2 ORI 0 Ny Dzt B
Piiiemky Vybér 3 _rgensy |
Pijemka Bez ravétovini Dodavatel Zémek 3 L] @
Cislo 225P00002 = Datum I Komuniksce » I
Text [ Pozitetnistav skladu MATERIAL e Ok S ekl t =
Udélosti 3 3
Cddéler
Jonds Brenas -> »
Ulice Opergee '
PS¢, Obec S10me &
Souéet polafek +% 0PH Celkem Vedlejti ikl
0 000 Ulet =
000 Pirsym. i
85 300,00
+ | # |88 Polosky prijemiy | @ Zsétovani | @ Dokiady | B Udsiosti | £2 Dokumenty | D Historie zazmamu | B Pozmamiy |
%[ Datom | Cislo Text Firma Celkem Vytizens [Plensens] |
2 [T mmzz 2zspoonaz 85 300,00 | | { o §
Zaviétovini pifiemky v iéetnim dendu nebude vytvoitne resp. bude smazine Mevik s.r.0. 2022 [ ' %)

Pro Uplnost pfipominame, ze pocatecni stavy skladovych zasob zadate pfi za-

hajeni prace v programu do agendy P¥ijemky jako prvni pfijemku, ve které vy-
plnite u kazdé zasoby odpovidajici pocatecni mnozstvi. Vzhledem k tomu, ze
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pocatecni stavy Uctl tfidy 1 zadavate v agendé Pocatecni stavy, je nutné u této
prijemky zvolit povel Netctovat z nabidky Zaznam, jinak by doslo k dvojimu
zaUctovani skladovych pohybu. AZ provedete datovou uzavérku, vée potrebné
pro zacatek dalSiho Ucetniho obdobi se nastavi automaticky.

Ucetni souvztaznosti pro zasoby — metoda A

Operace MD Dal
Nakup materialu na fakturu
— cena bez dané 111 321
- DPH 343 321
Pfepravné materiadlu placené v hotovosti
- cena bez dané 111 211
- DPH 343 21
Prepravné materialu vlastnimi auty 111 586
Nevyfakturované dodavky koncem roku 111 389
Material na cesté koncem roku 119 111
oo Pf{jem materidlu na cesté v dalSim roce 112 119
Manka a Skody zjisténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
Prirlistek nedokoncené vyroby 121 581
?Eué Ubytek nedokoncené vyroby 581 121
Pfirlistek polotovard 122 582
Ubytek polotovard 582 122
Prirlistek vyrobkul 123 583
Ubytek (prodej) vyrobki 583 123
Nakup zbozi na fakturu
- cena bez dané 131 321
- DPH 343 321
Pfepravné zbozi vlastnimi auty 131 586
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 131 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 131
Manka a Skody u zboZi zjisténé inventarizaci 549 132
Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648

7/5 Uctovani zpusobem B

Material

Na uctu 112 se Uctuje pouze na zacatku (pfi otevirani Gcetnich knih ve prospéch
Gctu 701) a na konci Ucetniho obdobi. Z tohoto dlivodu je velmi dilezité, abys-
te vedli analytickou evidenci o pohybech skladovych zésob, kterou program
POHODA plIné umoznuje.
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Pofizovani skladovych zasob UGctujete pfimo na vrub Gc¢tu 501 a ve prospéch
Gctu 321 pri dodavce materidlu na fakturu v agendé PFijaté faktury, resp. ve
prospéch uctu 211 pfi Ghradé materialu hotové v agendé Pokladna.

s POHODA Komplet - [Pokdadna]

i Soubor Mestaveni Adresif Ufewici Fakturace Sklady Mady Jrdy  Majerek  Ziznam  Nipovéda
TR R 0 R W[ 0 T A O .23 DB E LB |
Pokladna Agendy |
Vjdalovy pokladni doklad Dodavarel @ ‘
wp Vdej | Datum vystaveni [FOTE e i 54121 DIE | €756541201
T Datumplatby w2 o . PokitR
Pokl. HP = Datum redplnéni wWoaznpy () Fima o/ 7ET .50 =
Datum KH DPH o5 v Oddéleni
o ey <7 Pheckonta - Imeno Cndrej Marsik
el s = | ESACE N Ulice Komendého 78
Doklad Clenéni DPH PO Pif, Oba 13000 Praha 3
Texl Nakup matenialy Pérsym. I: Ceny
Eanlica - DPH Cellem
1282550 26936 1551886 Stiedisko BRNO =
000 000 (1] Cinngst MABYILK -z
000 0.00 0.00 Zakézks 227ak00001 X
0,00 15 519,00
. loiky duklac @ 7aoEtovint | @ Likvidece | @ Doklady | B Uddlosti | £ Dokumenty | B Histerie zéznam 2
Text Castka MU DAL | Parsym, Stiedisko Cinnost | Zakizka | »
1 [ riskup matenalu 1282550 501000 21001 BRNO  MNABYIEK 22Zaki0001
2 2 DPH - Hakup materidlu 263136 M0 211001 BRNO  MARVITK 227ak0000
3 | 140423 Zackrouhleni 0,14 548000 211001 BRNO  NABYTEK 22ZakD000) w
(B/) St HP & 14.04.2002 e 10.039,00 K. Mawik cro 072 o Fd ©)]

V pfipadé materidlu porizeného vlastni vyrobou Uctujete v agendé Interni do-
klady na vrub Gctu 501 a ve prospéch uctu 585, resp. 586 (jedna-li se o naklady
spojené s vlastni dopravou).

Pfi prodeji materialu je treba vystavit fakturu v agendé Vydané faktury s predkon-
taci 311/642, resp. pokladni doklad v agendé Pokladna s predkontaci 211/642.

Uétovani na konci roku

Na konci roku provedete v agendé Interni doklady prelctovani pocatecniho
stavu materidlu do spotreby (501/112) a inventuru skladovych zasob. Mizete
vyuZzit tiskovou sestavu Inventurni soupis, kterou vytisknete z agendy Zasoby,
nebo sestavu Podklady pro zpracovani inventury v agendé Inventura. Po zjis-
téni skutecného stavu zasob zalctujete opét v agendé Interni doklady konecny
stav zasob materialu zjistény pfi inventarizaci (véetné prebytkl a ztrat do nor-
my prirozenych Gbytkd) na ucty 112/501. Manko do normy pfirozenych Gbytkl
zaUctujete na Ucty 501/112 a pfipadné manko nad normu zalctujete na Ucty
549/112. PohodInéjsi zplsob vsak nabizi agenda Inventura, kterd vdm zaucto-
vani inventurnich rozdilG vyrazné usnadni. (Vice informaci jsme pfipravili do dal-
Si kapitoly.)

Priklad: Ucetni jednotka (pldtce DPH) poridila od dodavatele XY na fakturu
10 tun pisku v hodnoté 3 000 K¢ + 21 % DPH. Zdroven s materidlem bylo do-
ddno 1000 ks cihel po 5 K¢ + 21 % DPH. Dodavatel si uctoval i dopravné ve vysi
1000 K¢ + 21 % DPH. Zauctujte a ve sprdvnych cdstkdch zadejte do ekonomické-
ho systému POHODA.
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Reseni: Vytvorite prijemku na jednotlivé druhy materidlu v pofizovacich cendch.
Z nabidky Zaznam povelem Vedlejsi ndklady vloZite na pfijemku polozku vedlej-
Sich ndkladd a zaddte cenu dopravy. Zdsoby se na sklad pFijmou s cenou zvyse-
nou o vedlejsi ndklady, rozpocitané v pomeéru cen obou druhii zdsob (volitelné lze
zvolit i vypocet podle poméru mnozstvi jednotlivych poloZek). Z prijemky potom
vytvorite fakturu prijatou.

Agenda Operace Castka MD Dal
Pohyby Pisek 3 375* - -
Cihly 5625* - -
Pfijaté faktury Pisek 3000 501 321
21 % DPH z pisku 630 343 321
Cihly 5000 501 321
21 % DPH z cihel 1050 343 321
Dopravné 1000 501 321
21 % DPH 210 343 321
Celkem bez DPH 9000 - -
21 % DPH celkem 1890 - -

* Cena materidlu v pfijemce vcetné ,rozpusténého” dopravného.

Priklad: Ucetni jednotka (pldtce DPH) nakoupila 100 ks materidlu za hotové
v cené 1 000 K¢ + 21 % DPH a vlastni vyrobou vytvorila 40 ks materidlu v cené
200 K¢. V priibéhu roku prodala na fakturu 30 ks materidlu v cené 400 K¢ + 21 %
DPH.

Celkovd hodnota materialu na actu 112 ke dni 1. 1. byla 900 K¢ (45 ks), na konci
roku bylo pfi inventure zjisténo, Ze na skladé se fyzicky nachdzi 150 ks materidlu
(misto 155), pficemz norma pfirozenych ubytkd je 2 ks. Provedte zauctovdni vcet-
né prevodu na konci roku.

Datum Agenda Operace Kusy Cdstka MD Dal
1. 1. Pocdtecni stav uctd  Pocdtecni stav 45 900 112 701
V ucet- Pokladna Ndkup materidlu 100 1000 501 211
nim DPH 21 % - 210 343 211
obdobl . verni doklady Vlastni vyroba 40 200 5071 585
Viydané faktury Prodej materidlu 30 400 311 642
DPH 21 % - 84 311 343
31.12.  Interni doklady Pretctovani
pocatecniho stavu
do spotreby 45 900 501 112
Manko (do normy) 2 22,70 501 112
Manko (nad normu) 3 34,05 549 112
Konecny stav zdsob 150 1702,70 112 501

Materidl se oceni v priimérnych cendch: 2 100 K¢/185 ks = 11,3513 K¢ za kus,
manko 3 ks = 34,05 K¢, konecny stav 150 ks = 1 702,70 K¢.
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V pripade, ze by ucetni jednotka nebyla pldtcem DPH, bude do pofizovaci ceny
zdsob zapocitdna i DPH. Porizovaci cenu materialu by pfi nakupu za hotové zau-
Ctovala na 501/211 nikoli v ¢astce 1 000 K¢, ale 1 210 K¢.

Zasoby vlastni vyroby

Vsechny druhy nedokoncené vyroby evidujete v agendé Zasoby jako typ
Vyrobek. Prostrednictvim agendy Vyroba zaznamenavate jejich pfirGstky
a Ubytky stejné jako u materialu. Pfi Gctovani zasob vlastni vyroby zptsobem
B se zména stavu zasob nelctuje a z tohoto ddvodu je velmi dllezité, abyste si
vedli spravnou skladovou evidenci. Tu v programu POHODA umoziuje agenda
Pohyby.

Na konci Gcetniho obdobi provedete v agendé Interni doklady pretctovani
pocatecniho stavu (58*/12*) a poté obracené zauctovani konec¢ného zlstatku
zasob vlastni vyroby zjisténého pfi inventarizaci véetné prebytkl (12*/58*).

Pfi prodeji vyrobki postupujete v agendé Vydané faktury stejné jako pfi pro-
deji materialu, ale jen s tim rozdilem, Ze Uctujete ve prospéch uctu 601.

KAPITOLA

0+ POHODA Komplet - [Vydané faktury]

: Soubor Nasmaven! Adresit Ufemico  Fakurace  Sklady  Mady Jidy Majetek  Zagnam  Nipoveda

R Mol AR RN I B0 O 0| et s Lo ¢S EAM D52, |
Wemétkwy sgenty |
Faklura Odbratel [ [ 131
o Falaura v a2 v K S6541223 | DIC | Czsesdand o ._’
ni M2 [ Virdant HREES
Cislo 220100015 = Nz o] Fma 83 ZETare &
Datum splatnosti 05052022 [ Oddéleni
Ve e Datum KH DPH b Innérn Ol M.qwtﬂ:
Fuam e o i v -
Clenéni DPH uo = ! -
=1 I, Mobi 223 436 852 602 238 345
Text Fakturujeme Vam zbodi die Vati objednaviy: E-mail ondrej marsikEtelecom cz
adresa | dodaci adrecs
Cislo oby, Ceny 52
i e (o Cetkem | Palobj . Duprave e =
38 856,00 8159,7% 47 015,76 Forma Pfikazem |* Stiedisko DILNA =
000 wuw 0oo| Ot KR = Cnnost DREVO 3
0,00 000 000 Konstsym. 0308 = Zakdzka 227akD0002 | =
w0 47 016,00
+ | = | B3 Polotiy faktury 1 Zaddlovini @ Likvidace | @ Deklady | B Udslosti | £ Dokumenty | [ Histosie zéznamu | B Pozndmky |
Datum Text Cantka MD | DAL | Stirdiskn| Cinnos | Zakdcka | %
1 Tetby za viastnl vyrobky 3385600 311000 601000 DILNA  DREVO  227akd0002
2 | 210422 DPH - Trzby za viastni vyrobky 815976 311000 343021 DILNA DREVO 22Zak00002
3 | 210472 Faokiovhlend 024 311000 5648000 DilNA DRFVD 2774k00002  w
(18¢10) Pro zickéni napovedy stisknéte F1. Mok sr0. 2022 @ @ i)

Zbozi

Pfi Gc¢tovani zbozi zplsobem B budete postupovat stejné jako pfi Gc¢tovani ma-
terialu. Musite vsak nahradit icet 501 Gu¢tem 504, Gcet 112 G¢tem 132, Gcet 119
Uctem 139 a Gcet 642 Uctem 604.
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Ucetni souvztaznosti pro zasoby - metoda B

Operace MD Dal
Nakup materialu na fakturu
— cena bez dané 501 321
- DPH 343 321
Pfepravné materidlu placené v hotovosti
— cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 501 586
Nevyfakturované dodavky koncem roku 501 389
Material na cesté koncem roku 119 501
Manka a Skody zjisténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
Prevod pocatecni zasoby koncem roku 501 112
Pngod konecéné zasoby koncem roku zjisténé podle skladové 112 501
evidence

[ Nakup zbozi na fakturu

N - cena bez dané 504 321

6 - DPH 343 321

_— Prepravné zbozi vlastnimi auty 504 586

132 Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 504 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 504
Manka a Skody u zbozi zjisténé inventarizaci 549 132
Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648
Prevod pocatecni zasoby zbozi koncem roku 504 132

Pfevod konecné zasoby zbozi koncem roku zjisténé
podle skladové evidence

132 504

7 /6 Zauctovani trzeb
z agendy Prodejky

Agenda Prodejky umoz-
n Uje ryc hlé vystavové ni Datum Bo.06.2022 [ Pocer dokladd k zautovint 4
prodejnich dokladt. Dale Zatétevini rozdili 2 valutovych pokladen _

v, . . Pokladna He > Cicelns fada 22HPO0004 |
slouzi k evidenci usku-

teénén;’lch Vkladl:l a Vy- H::;:Jlu- | Stiedisko pou:;:illwnm le'lr.-\ ;E::.;;;‘Iﬂ ;;-l;;::m rM;'.I;‘(;) rM.....muD.' :
bérCl hOtOVOSt| dO/Z po_ Plat kartou Ostatai pohledavky  Ki FRH000Y 199250 0,000 (]
kladny. U zapsaného

dokladu nedojde k au- v

tomatickému zaGctovani
trzeb. Zalctovani trzeb ogmac | | soma | | Nipoveds
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probihd hromadné, napf. na konci prodejni doby, jednim zapisem prodejek place-
nych hotové do agendy Pokladna a dalSim zapisem prodejek placenych kartou
do agendy Ostatni pohledavky. Zaroven bude proveden zépis do Ucetniho de-
niku. Vyjimkou jsou prodejky s ¢astkou vétsi nez 10 000 K¢ véetné DPH, pokud je
u nich zaroven vyplnéno DIC odbératele. Tyto prodejky jsou pro Gcely kontrolni-
ho hlaseni zauctovany kazda samostatnym dokladem.

V agendé Pokladna probéhne automatické zauctovani castky bez DPH na ucty
211/604 a vlastniho DPH na Gcty 211/343.

V agendé Ostatni pohledavky mohou byt zadznamy vytvoreny s predkontaci
Nevim a je nutné jim prifadit spravnou predkontaci, napf. ¢astku bez DPH za-
Uctujete na 315/604 a vlastni DPH na Gcty 315/343.

Pomoci funkce Pfidat likvidaci vybérem - v agendé Banka priradite platby pfi-
psané na vas ucet k vygenerovanym pohledavkam.

Castky skute¢né pfipsané na Gcet jsou nizéi o poplatek za platbu kartou, ktery si
banka automaticky strhne. VySe poplatk{ tak zlistane na pohledavce v poli K li-
kvidaci. Tuto ¢astku mlzete zlikvidovat internim dokladem, kterym zalGctujete
strzeny poplatek do nakladd.

KAPITOLA

s POHODA Komplet - [Ostatni pohlediviy]
STRANA

i Soubor  Mestaven! Advesdi Ufetmictei  Faburace  Shledy Moy  Jiody  Majetek  Zéenam  Nipovéds

RN W0 W R [ 00 [ Y R 1~ - WRER Y| kD eBEam D22 | 133
Ostatni pohlodévky _ Agendy |
Ohtatnd pohledivia Oudbératel ] = I
e Pohledivka Datum vystaveni 30062022 |~| I [\ = .
: Datum zd.pinéni 30062022 |~ : a?J:dl;"
Cislo 220900004 i sactons [oQlffima & - P iy
Datum splatnosti 14072002 | Oddéleni
Varsym. 220000003 PabumckH Oft : JU':“'”
ice
Pérsym. Pledkontace 10 2
EVESI:UI‘H Clenéni DPH UDpAs (e
2 Tel, Mohil
Text Triba Platkartou E-mall
adresa | dodaci adress
Cislo obj.
Soucet polazek .% DPH [
82,50 39 0 Platkartou ~ Stfedisko
00 KR = Cinnost
0302 = Zakirka
2932,50
* | = | = polosky dokladu @ Zatétovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udslesti | 21 Dokumenty | O Historie ziznamu | B Poznamby |
Datum Text Castha MD | DAL |Stiedisko Cinnost | Zakizks |
1 Triba za prodej thofi 325000 315000 604000 :
2 300627 DPH - Tiiba ra prodej shali 682,50 315000 343021 »
[4/5) Pros riskani napovédy stisknéte F1 Neswak 510 m2? (] W)

Inventura skladovych zasob

Podle zdkona o Ucetnictvi ovéfuji Gcetni jednotky inventarizaci ke dni radné
Ucetni uzavérky i ke dni mimoradné ucetni uzavérky shodu stavu zasob v Ucet-
nictvi se skutecnosti. Skutecny stav zjistuji fyzickou inventurou, kterou provadi
inventarizacni komise. Ta vyhotovuje inventurni soupisy a inventarizacni zapis.



KAPITOLA

STRANA

134

134 | KAPITOLA 7 | Zasoby

T Agenda Inventura

obsahuje volbu
Zkontrolovdno. Diky ni
budete mit vzdy prehled
o0 zdsobdch, u kterych uz
kontrola probéhla. Volba
se zatrhne automaticky
v pripadé, ze upravite
skutecny stav skladové
zdsoby.

U zasob mohou Ucetni jednotky provadét bud’ inventarizace periodické ke dni
Ucetni zavérky, nebo inventarizace pribézné béhem ucetniho obdobi, pokud
tomu odpovida technologie skladovani a pouzity postup Uctovani pofizeni
a spotieby materialu.

Fyzicka inventura zasob ke dni Ucetni uzavérky mdze byt provedena béhem po-
slednich ¢tyf mésich Ucetniho obdobi a dokoncena nejpozdéji dva mésice po
rozvahovém dni. Pfitom se musi prokazat stav zasob ke dni Gcetni uzavérky uda-
ji fyzické inventury, které jsou opravené o pfirGstky a Ubytky majetku za dobu
od ukonceni fyzické inventury do konce ucetniho obdobi nebo v prvnim mésici
tohoto Ucetniho obdobi.

Porovnanim skutecného stavu zasob se stavem Ucetnim mohou byt zjistény in-
ventarizacni rozdily, kterymi jsou manka nebo prebytky. O né se jedna v pfipadé,
ze rozdily mezi témito stavy neni mozné dolozit a prokézat Gcetnim dokladem
(nebo jinym zplsobem uvedenym v zakoné, napf. technické nebo technologic-
ké ztraty).

Inventarizaéni rozdily musi byt zatictované do ucetniho obdobi, za které byl in-
ventarizaci stav zdsob ovérovan. Pfi pribézné inventarizaci se Uctuji inventari-
zacni rozdily béhem roku.

U nékterych druhli zdsob dochazi k pfirozenym Gbytkim hmotnosti nebo ob-
jemu zasob, a to plsobenim vnéjSich vlivi nebo pfi manipulaci. Tyto Ubytky si
Ucetni jednotky stanovi svou vnitfni smérnici, kterd urcuje normu pfirozenych
Ubytk( zasob.

Pokud byl pfi inventarizaci zjiStén Ubytek materialu, ktery nepresahuje normova-
nou vysi, Uctuje se jako spotieba zasob a je danové uznatelnym nakladem.

‘et POHODA Komplet - (inventura]

i Soubor Mastaveni Adresaf letnictd Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Ziznam  Nipgvéda

A W i S0 H i sia O -SBEAR DD R |
x I Inventura k 30.06.2022 pro viechny skiady (-] Agendy I
st | Kategone | Zisoba WVrchni deska -
=] Viechny sklady M L
e RIAL Inventura
AT Stav Ocendni
=] PRODE) ? :
5 (3 Z80d Skutetnost 50.00 s 5400000 KE | Kéd BO2
[ Blektro Evidence 61,00 ks 5490000 K¢ | Clenéni MATERIAL
(] Lesha Manko -1.00 ks 90000 K& | Zadltovini | =
31| Nabytek

Prinzen ubythy

Zkontrolovant kanko uplatnéné prot zaméstnanci
Manke uplatnéné prot jiné osobé
Manks zuétované do naklad(

¢ ¥ Clenini*= MATERIAL | @ Dokledy | B Posnsmiy |

X Kéd Nizev Skot stav | Buidstev | Rowl | Thotrolovine | Typaliovini | A
N 0,00 1,00 1,00 ® L]
2 | B3 Spojovaci deska 880 8890 000 [w]
3 M Srouby 1300 13000 0,00 (F]
4| N Hohs stolovi 500 450 000 (=] v
5 [T sPoi2  Spojovaci souprava A2 30 £00 000 (ul M
(1/5) Pro ziskani nipovédy stisknéte F1. Mowsk s.r.0. 2022 ® 4 EDIT 1)

Operace, které souviseji s prlibéhem inventarizace, provedete v agendé
Inventura. V ni si mGzete vytisknout potfebné sestavy, vytvorit aktualni inven-
turni soupis, zaevidovat prirdstky a Ubytky zasob nebo provést zauctovani in-
venturnich rozdilG. V agendé Inventurni seznamy si mlzete vytvorit seznamy
skutecné zjisténych stavli zasob. Zasoby, které naleznete na skladé, zadate na
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zélozku Polozky prenosem ze skladu pomoci klavesové zkratky CTRL+S nebo
kédem zasoby. Na zélozku Polozky mUzete rucné zapsat také zasoby, které do-
sud nejsou v programu POHODA evidovany. Tyto polozky ovSéem nemaji vazbu
na sklad a nebudete je moci prenést do sestavené inventury.

Néasledné je mozné v agendé Inventura pomoci povelu Zaznam/Pienos -/
Inventurni seznamy - prenést a automaticky porovnat tyto seznamy se sezna-
mem evidovanych zasob. Pfi prvnim pfenosu inventurniho seznamu dojde k vy-
nulovani pole Skute€nost na vsech polozkach sestavené inventury. Poté dojde
u vybranych polozek k navyseni hodnoty v poli Skute¢nost o prenesené mnoz-
stvi. Pfi dalSich prenosech inventurnich seznam( se pak hodnoty v tomto poli
u jednotlivych zasob navysuji podle Gdaji v inventurnich seznamech.

K zauctovani inventurnich rozdill pouzijte povel Zat€tovani inventury... z na-
bidky Zaznam/Operace. Timto povelem vytvofite pfijemku pro zasoby se zjis-

ténym prebytkem do agendy P¥ijemky a vydejku pro zasoby se zjiSténym man-
kem do agendy Vydejky.

OHCODA Kemplet - [Vydejkyl

i Soubor Mastoveni Adressi Uéctmcti  fakturace  Silady Mrdy  Jizdy Mojctck  Zirnam  Nopgvéda KAPITOLA

NI = A s N e R RN - 1 F Y wGlO-eBESm D2 |
vydeky Agendy |
Vydejka Odbératel e
Eido 225V00005 Lr Datum 006202 |~ K Di¢ o @
Widey
% o Ema 3 = STRANA
— Oddélen 135
Jext Zauctovani manka Imeng
Ulice
PSC, Ober = =]
Jal . Mobil
E-mail
Souéet polodek % DPH Celkem edrena | dudeci adiesa
0,00 000 Forma = stredisko =
Ceny = Cinnast =
0,00 Zakizka =
1150,00 Dopravee =
# | T 55 Polotiy vydesky | @ Dokleddy | B Udslosti | 21 Dukumenty | (3 Historie sésmamu | @ Pamémky |
| Ked Folotka [ Mnozsta| piencseno | My, | Jedn.cena DPHDPHY Sleva®|  Cistka | DPH | FPDP ||
Parnimka FuidenZni & Stiedicko Cinnast Znkizka | Fxpirace [Zénika| 7). | A
. Virchni deska 1,00 000 ks 800,00 [~ 0% 0,00% 900,00 o0 [
neni
, B Spojovact deska 1.00 000 s 25000 [C 0% 0,00% 250,00 T B
neni %
Sklndeva polafica Mevak s.r.o. 02 @ 4 W)

Pfi vedeni skladu zplGsobem B obsahuji tyto doklady pouze rozdilové mnozstvi
zasob. Pfi vedeni zplsobem A obsahuji navic na zalozce Zauctovani zplsob
Uctovani rozdild na konkrétni Ucty v icetnim deniku.

Pokud potiebujete u nékteré zasoby rozlisit zaictovani manka do normy pfiro-
zeného Ubytku a manka nad normu, musite provést rozliseni pfimo ve vydejce
nasledujicim zplsobem (pfiklad: manko a Ubytek Sroub):

1. V agendé Inventura vyberete u Sroubl typ zalctovani Manko uplatnéné
proti zaméstnanci a ve vydejce bude po zauctovani inventury cely Ubytek
Sroubt zauctovan jako manko.
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Postupovat muzete
iopacnym
zplisobem —v inventure
zadate typ zauctovani
Prirozené ubytky
a ve vydejce doplnite
polozku pro manko.
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2. Pomoci povelu Sklady - z nabidky Zaznam/Pfenos - nebo klavesovou
zkratkou CTRL+S vloZzite polozku $roubl do vydejky vytvorené zalctovanim
inventury znovu.

3. U nové vlozené polozky zadate mnozstvi pfirozeného Ubytku a u manka
o tento pocet snizite celkové mnoZstvi.

4. K polozce, kde se uvadi pocet mérnych jednotek do normy pfirozeného
Ubytku, doplite konkrétni Ucet. Pfimo v agendé Inventura mdzete pro rozli-
Seni Ubytku do normy a manka vyuzit zadlozku Poznamky, kteréd se vzdy vzta-
huje ke konkrétni skladové polozce. Zadané Udaje budou vytisténé na tisko-
vé sestavé Zauctovani inventury.

V fadé POHODA E1 mUZzete vést a uchovavat veskeré historické inventury. V pra-
Xi to znamena, ze pokud sestavite UpIné novou inventuru, ty z minulosti zruseny
nebudou.

Pfi sestavovani inventury mate v fadé POHODA E1 moznost zatrhnout volbu
Rozdélit inventuru po skladech. Touto volbou docilite, Ze se vytvofi inven-
tura pro vSechny sklady najednou, ale bude rozdélena pro kazdy sklad zvlast.
Automaticky se otevre inventura konkrétniho skladu, tj. seznam inventarizova-
nych zasob s uvedenim evidovaného stavu k zadanému datu.

Praci vam usnadni tiskovéa sestava Podklady pro zpracovani inventury, do kte-
ré si mliizete poznamenat zjistény stav zasob pri fyzické inventure.

P¥iklad: Pri inventure skladovych zdsob byl zjiStén vlivem rozpraseni a vyschnuti
materidlu tbytek ve vysi 500 K¢, manko nad normu 1 100 K¢ a prebytek spojova-
ctho materidlu ve vysi 250 K¢ Manko nad normu bylo ddno k Ghradé zodpovédné-
mu pracovnikovi, ktery ho ndsledujici den uhradil do pokladny.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Inventura Prirozeny ubytek materialu 500 501 7112
(Zaznam/Zaucto-

Manko materidlu 1100 549 112
Prebytek materidlu 250 112 648
Predpis manka k thradeé 1100 335 648
Uhrada manka do pokladny 1100 211 335

vdni inventury)

Ostatni pohleddvky
Pokladna

Skody na zasobach zpiisobené napt. fyzickym znehodnocenim nebo Zzivelnimi
pohromami se Uctuji stejné jako manka na 549.

Priklad: Ve skladu doslo pfi povodni k poskozeni zakladniho materialu v hodnoté
15 000 K¢. Ucetni jednotka predpoklddd, Ze 12 000 K¢ bude hrazeno z pojistky.
Pojistovna nakonec priznala a uhradila ndhradu skody ve vysi 13 000 K¢.
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Agenda Operace Cdastka MD Dal
Inventura Viyictovani skody na materialu 15000 549 112
Ostatni pohleddvky Ocekdvanad vyse ndhrady 12000 388 648

Viyuctovani néhrady pojistovnou 13000 378 388
1000 388 648
Banka Uhrada skody pojistovnou 13000 221 378

Ucetni souvztaznosti pro inventarizaci

Operace MD Dal
Prirozeny Ubytek materialu do vySe norem 501 112
Manko nad normu prirozeného Ubytku 549 112
Prebytek materialu 112 648
Pfedpis manka k Uhradé zaméstnanci 335 648
Uhrada manka srazkou ze mzdy 331 335
Uhrada manka zaméstnancem do pokladny 211 335
Vnitrni Ucetni doklad na zjisténou Skodu 549 112
antrn!.ygetnl doklad na ocekavanou vysi nahrady 388 648 —
od pojistovny

VyUctovani nahrady pojistovnou 378 388
Uhrada $kody pojistovnou 221 378

STRANA
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POHODA umoznuje Gctovani a vystavovani doklad( v cizich ménach. Podle za-
kona o Ucetnictvi se Ucetnictvi vede v ¢eské méné, a proto je pfi Uctovani v ci-
zich ménach potieba provadét prepocty mezi cizimi ménami a ¢eskou korunou.
Casovy rozdil mezi predpisem (fakturou) a jeho Ghradou spolu se zménou kurzu
zpUsobuje kurzové rozdily. Kurzové zisky se Gctuji do vynosl na stejnojmenny
Ucet 663, kurzové ztraty do nakladli na ucet 563.

Predkontace pro Uctovani kurzovych rozdild mlzete zadat v agendé Globalni
nastaveni do sekce Cizi mény. Zadate je samostatné pro pohledavky a zavazky.
Pri likvidaci doklad(l v cizich ménéach se provede automatické zatctovani kurzo-
vych rozdilG. Pro kurzové zisky u pohledavek zadate predkontaci 311/663, pro
kurzové ztraty u pohledavek uvedete 563/311. Kurzové zisky u zavazkd budete
Uctovat na 321/663 a kurzové ztraty u zavazkd na Gcty 563/321.

8/1 ZVvIastni situace

Kdyz uctujete pohyby penéz v cizi méné v pokladné nebo na devizovém ucty,
mUze dojit k nékterym zvlastnim situacim, které zkresluji vysledky Gcetnictvi.

Zaporny zustatek pokladny

Zalozili jste valutovou pokladnu v eurech a pfijali do ni 100 EUR kurzem
25 KE/EUR. V dalsim tydnu jste celou hotovost vybrali jako zélohu na pracovni
cestu zaméstnance pri kurzu 25,50 KE/EUR. Stav valutové pokladny je 0 EUR,
v Uletnim vyjadreni je stav 50 K¢ Tento stav mizete vyresSit douctovanim

KAPITOLA
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kurzového rozdilu v pokladné tak, aby byl zlstatek pokladny nulovy v obou 141
dvou ménach.

Prijem do pokladny 100 EUR 2 500 K¢ 211/261

Vydej z pokladny 100 EUR 2 550 K¢ 335/211

Kurzovy zisk 50 K¢ 211/663

Zkresleni kurzu

Pro prepocet cizi mény na devizovém Uctu pouzivate denni kurzy. Ani tento
zpUsob vsak pfi kolisani kurz(i neodstrani zkresleni kurzu u zdstatku na uctu.
Regenim je doU&tovani kurzovych rozdilG podle § 60 vyhlasky & 500/2002 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a to
bud'v pravidelnych (napfiklad mésicnich) intervalech, anebo pfi prekroceni sta-
novené procentualni odchylky od kurzu.

8/2 Faktury v cizi mene

Pokud chcete zadat fakturu v cizi méné, zalozte v agendach P¥ijaté faktury
nebo Vydané faktury novy doklad. Z nabidky Zaznam vyberte povel Cizi ména
nebo stisknéte kldvesy CTRL+SHIFT+C. Zahlavi faktury se zméni podobné jako
zahlavi valutové pokladny. U pokladny je vSsak ména zndma, nebot’ se zadava uz
pri definici pokladny. U faktury si ménu zvolite z nabizeného seznamu mén.
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Cizi ménu je mozné
zvolit pouze
u nového dokladu,
vystaveny doklad
nemuZete zpétne zmenit.

8/3

Polozkové faktury

Ceny na polozkach zadavate v cizi méné. Pred vybiranim polozek ze skladu se
ujistéte, ze mate v zahlavi faktury zadan spravny kurz. Skladové polozky vedené
v korunovych cenach prepocitd POHODA podle aktualniho kurzu na ¢astku v cizi
méne.

'+ POHODA Komplet - [Pijaté faktury]

i Soubor Mastaveni Adresst Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Ziznam  Napovéda
TS N R . 10 (0 SN WA O MY~ M ' B P -L:Eﬂ'é‘?s-ﬁﬁé&ﬂﬂ!.éiﬂ&?-l
Piijalé faklury Agendy ]
Pijats faktura Dodauatel @ M
Ty Fakiura Datum zipisu o2 [ K 256674545 | DIC | DE2568T4545 - 3
Datum odp./dorué. osmez |o . Prité fakiurg
Cidko 221100011 e mzeer o Fima % Hal Schneder
Datum splatnosti N30 v Oddéleni
~ e Ralf Schneid
S T Dintur KH DPH uTenu ;} ; rn: er .
Van sy us7 Predkontace 1Fp = 5 s
4 = PSC, Obec 38621 Lepng z
Parsym. Clenéni DPH en i =
Jest Faktura dedavatele et 255658585 owe =
Zprava, Piikaz
Lésthen v ciri mén
Ména FLIR v CM Furma Phkazem | = Stfediskn =
Kurz 2768 K Spec.sym. Cinnost
Mnogsti 1 Konstsym. 0302 = Takisks =
# | ¥ B3 Polozky faktury | @ Lavétovani | @ Likndace | @ Doklady | B8 Udalost: | (1 Dokumenty | @ Histone zaznamu | 0 Poznamky |
Kéd Polotka Mnosstii| M. | Jedncenz | S| DPH DPH % Sleva%| Cistia DPH ~
Paznimka Parsym. | Evidenénf¢ | Predkontace | CLDPH | Stfedisko | Cinnost Zakizka Expirace | *
LTIl Fidie 100 200 s 25,7650 [T 21% 0.00% 7153 15,02
, 120 Bdle7120 200 s 433526 0 21% 0,00% 5,71 B,
x
Skladew palafka Novik s.r.0. 2002 o ¥ ]

POHODA pouziva kurz pfi pfepoctu pravé vkladané polozky ze skladu a pfi zmé-
né kurzu v zéhlavi dokladu se u dfive zapsanych polozek cena zasoby nezaktua-
lizuje. Kurz v prabéhu vkladani skladovych polozek proto neménte, jinak budete
mit Spatné vypoctené ceny.

Likvidace v cizi mene

Likvidace v cizi méné se od Uhrady v korunach ponékud lisi, nebot’ se pfi ni musi
vyfesit a zauctovat pfipadné kurzové rozdily. Kurzové rozdily jsou zplsobe-
né ¢asovym posunem mezi zauctovanim faktury a jeji Ghradou, kdy se obvyk-
le zméni kurz cizi mény. Kurzovy rozdil se Gctuje automaticky na zakladé udajl
v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény.

POHODA dokonce umozni likvidovat v jiné cizi méné nez v té, kterou mate
uvedenou u likvidované faktury. Moznost Ghrady v jiné cizi méné je ale nutné
smluvné osetfit s vasim zahrani¢nim obchodnim partnerem.

Postup pfi likvidaci faktury v cizi méné

« Likvidace na devizovy tcet
Platbu jste obdrzeli na devizovy Uclet vedeny napfiklad v dolarech (USD).
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V agendé Banka vytvorite novy doklad a vyberete Ucet v cizi méné. Teprve
poté vyvolate likvidaci. V zobrazeném dialogovém okné Likvidace v cizi
méné zadate hodnoty k Uhradé. Kurz cilové mény se nacte z kurzového listku
podle nastaveni u devizového Uctu (pevny nebo denni kurz). Tento kurz maze-
te zménit rucnim zapisem.

« Likvidace na korunovy ucet
Pokud platba pfisla na bézny ucet vedeny v ceskych korunéach, prepocet z cizi
mény na Ceskou provedla banka a tento kurz nijak neovlivnite. Viytvofite hradi-
ci doklad v ceskych korunéch a v dialogovém okné Likvidace v cizi méné za-
date ruc¢né kurz pouzity bankou do pole Kurz likvidace v &asti Likvidovany
doklad.

« Likvidace v jiné méné

Faktura byla vystavena napriklad
. , Likvidovany doklad Ruéni iiprava hez plepoétu ]

v eurech (EUR), platba byla realizova- | R skl 1o o

na v dolarech (USD) a byla tak pﬁpsa' K fkvidaci 100000 Kuez ikvidace 1R [ 265

na na G¢et vedeny v dolarech (USD). | . ..., i

Kurz mlzete zadat dvéma zpdso- | .. T st ot |

by. Bud' uvedete kurz pro prepocet | umwsmons |G Kumgl.mény  1USD

jiné mény na ceské koruny, anebo | uum

zaskrtnete pole Sménny pomér | G [ ] aw

a zadate pomér jiné mény k méné | vamee

vychozi. V tomto pfipadé napfiklad | ¥e=#= L e IR

sménny pomér 1,15 znamena, ze “gu

1000 EUR je 1 150 USD. Vypotteny S s

kurz jiné mény k ceské koruné je
pro kontrolu uveden v poli Kurz cil. mény.

* Rucni vypocet
Jestlize vdm nevyhovuji vypocty provadéné pfimo programem, zatrhnéte pole
Rucéni uprava bez prepoctu. Potom mUzete zadat korunovou ¢astku po pre-
poctu a kurzovy rozdil ruéné. Jakoukoliv kontrolu spravnosti POHODA nepro-
vadi. Rucni vypocet je vhodné pouzit tieba pfi likvidaci v jiné méné, kdy vlivem
nasobnych kurzovych prepoctd a zaokrouhlovani zlstane mala castka z faktu-
ry neuhrazena.

- Castecna likvidace
Pri ¢astecné likvidaci uvedete hrazenou vysi faktury do pole €astka. V pravém
spodnim rohu (na obrazku vyse) uvidite vycislen kurzovy rozdil.

Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén dennim kurzem
CNB. Vystavila fakturu za zbozi na cdstku 100 USD. V den vystavent faktury cinil
kurz 22 K¢/USD. Faktura byla uhrazena v plné vysi na devizovy tcet vedeny v USD.
V den dhrady cinil kurz 23 K¢/USD.

Agenda Operace Castka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 usb - -
faktury Zbozi - tcetné 2200 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -

Uhrada - icetné 2300 ke 221 311

Kurzovy zisk 100 K¢ 311 663

3
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P4 Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén dennim kurzem
CNB. Viystavila fakturu za zboZi na Edstku 100 USD, v den vystavent faktury cinil
kurz 22 K¢/USD. Faktura byla uhrazena ve dvou spldtkdch. Prvni dhrada 80 USD
v kurzu 23 K&/USD, druha uhrada 20 USD v kurzu 21 K¢/USD.

0O Agenda Operace Cistka Ména MD Dal
LLLLLL Vydané faktury Zbozi 100 usb - -
Zbozi - ucetné 2200 K¢ 311 604

Banka Uhrada faktury 80 usb - -

1. dhrada Uhrada - ucetné 1840 ke 221 311

Kurzovy zisk 80 K¢ 311 663

Banka Uhrada faktury 20 usb - -

2. thrada Uhrada - ucetné 420 ke 221 311

Kurzovd ztrdta 20 K¢ 563 3711

P4 Priklad: Ucetni jednotka provddi pfepocty cizich mén pevnym kurzem 22 K&/USD.
Vystavila fakturu za zboZi na cdstku 100 USD. Faktura byla pozdéji uhrazena
v plné vysi na devizovy Ucet vedeny v dolarech. Kurzové rozdily nevznikly.

0O Agenda Operace Cistka Ména MD Dal
"""" Vydané Zbozi 100 uso - -
g faktury Zbozi - dcetné 2200 K& 311 604
Z Banka Uhrada faktury 100 usb - -
Uhrada - ucetné 2200 K¢ 221 311

144
P4 Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén pevnym kurzem

22 K¢/USD. Viystavila fakturu za zboZi na cdstku 100 USD. Faktura byla pozdéji
uhrazena v plné vysi 100 USD na korunovy Gcet, banka provedla prepocet kurzem
21 K¢/USD. PrestoZe firma pouZivd pevné kurzy, vznikly kurzové rozdily.

0O Agenda Operace Cistka Ména MD Dal
"""" Vydané Zbozi 700 uso - -
faktury ZboZi - tcetné 2200 K¢ 311 604

Banka Uhrada faktury 100 usb - -

Uhrada - Gcetné 2100 Ke 221 311

Kurzovd ztrdta 100 K¢ 563 311

8/4 Zalohy v cizi mene

Pokud vystavujete zalohové faktury v cizi méné, je nutné vycislit kurzovy rozdil
z dlvodu rozdilného kurzu likvidace, pfip. danového dokladu, a konec¢né zucto-
vaci faktury. V agendach Vydané faktury a P¥ijaté faktury POHODA umoznuje
v konecné zuctovaci fakture prepocitat odpocet zalohy na doméaci ménu kurzem
likvidace zalohové faktury, pripadné kurzem danového dokladu ze zélohy.
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Pritom celkova fakturovana hodnota, od které se zaloha odecit4, zlistava prepo-

¢itana na domaci ménu pomoci kurzu konecné zuctovaci faktury.

K prepoctu slouzi pole Kurz likvida-
ce / dan. dokladu k zaloze v dialogo-
vém okné Odpocet zalohy v cizi méné.
Zobrazi se pfi odpoctu zalohové faktury
v cizi méné v konecné zuctovaci faktu-
fe. Pokud je zéloha zlikvidovana jednim
dokladem ve stejné méné, nacte se kurz
likvidace ¢i danového dokladu do pole
automaticky. V ostatnich pfipadech bude
nutné kurz doplnit ru¢né. Hodnota kur-
zového rozdilu se automaticky vycisli na
zélozce Zauctovani, jakmile ulozite ko-
necnou zuctovaci fakturu. Kurzovy rozdil
se zaUctuje na nakladovy, resp. vyno-
sovy Ucet, ktery mate zadany v agendé
Globalni nastaveni v sekci Cizi mény,

Odpacet 72lohy v cizi méné L

Zadejte castku k uplatnéni odpoctu zilohy na vydanou/pfijatou
fakturu.

Ména EUR
Mnozstwi 1
Aldualni Eastka faktury 12 100,00
Kurz faktury 27,68
Celkova &dstha zdlohové faktury 1000,00
Kuiz likvidace £ dafi. dukladu k <éluce 25,56
Uhrazeno ze zélohove faktury 1000,00
Castka pro vloZeni odpoétu 1000,00
Zbyva uplatnit k celkové Edstce 0,00
Zbyva uplatnit k likvidované castce 0,00
Pouéit kurz koneéné faktury O

Pokud Je u zalohové taktury vice hrad, je nutné pro spravny
vpodet kurzového rozdilu provést odpodet ziloh dic jednotlivych
uhrazenych hodnot.

Storno Mapoveda

a protiicet bude vychazet z nastavené
predkontace konecné zlctovaci faktury.

KAPITOLA

Informaci o tom, jaky kurzovy rozdil vznikl a jakym kurzem byl odpocet zalohy 8
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prepocten, ziskate ve stavovém radku, pokud se budete kurzorem nachazet na
radku s odpoctem zélohy.
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8/5 Prevody mezi financnimi Ucty
Pri prevodu prostredku v cizi méné mezi pokladnami (valutova a korunova), ban-

kovnimi Gcty (devizovy a korunovy), ale i z banky do pokladny ¢i naopak, musite
vzdy vytvorit dva doklady:

« jeden vydajovy doklad — pokladni nebo bankovni,
« jeden pfijmovy doklad — pokladni nebo bankovni.

Pokud realizujete prevod penéz mezi devizovym a jinym Uctem, resp. valutovou
a jinou pokladnou, dochazi k tomu, Ze vlivem zmény kurzu zlstava na Gctu 261
Castka, kterad nebyla prevedena na ucet 221, resp. 211.

P¥iklad: Potiebujete prevést 2 470 K¢ (ndkupni kurz 24,70 KE/EUR) na 100 EUR.

-0 Reseni: 7 banky (ucet A) i pokladny (K¢) provedete vydej v cdstce 2 470 K¢ s pred-
o kontaci 261/22 1xxx nebo 261/211xxx, ¢lenéni DPH bude PN (Nezahrnovat do pri-
zndni DPH). Ddle v bance (ucet B) ¢i v pokladné (EUR) vytvorite prijmovy doklad

s predkontaci 22 1xxx/261 nebo 21 1xxx/261.
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Agenda Operace Cdastka Ména MD Dal
Pokladna (K¢)  Vydej penéz 2470 K¢ 261 211001
Pokladna (EUR) Pfijem penéz 100 EUR - -

Prijem penéz — Ucetné 2470 K¢ 211002 261

O vzniklém rozdilu nebudete béhem ucetniho obdobi Uctovat, ale vyuctovani
provedete azZ pfi uzavirani Gcetnich knih.

Na Gctu 261 se v priibéhu roku vyskytnou/kumuluji/nacitaji kurzové rozdily, kte-
ré se mohou i vzdjemné vyrovnavat. Konecny zlistatek pred Ucetni uzavérkou
roku vyUctujete nasledujicim zplisobem:

« jedna-li se o kurzovy zisk, Uctujete jej na vrub Gctu 261 a ve prospéch Uctu 663,
« jde-li o kurzovou ztratu, zauctovani provedete na ucty 563/261.

P4 Pfiklad: Firma mad dvé valutové pokladny a pFi uctovdni pouZiva pevné kur-
zy. Prvni valutova pokladna je vedena v dolarech (USD) a pouzivd analytic-
ky ucet 211002, druhd je v eurech (EUR) a pouziva analyticky ucet 211003.
Prostrednictvim banky byla dne 4. 5. provedena sména 200 USD na 181 EUR pri
kurzu 22,81 K¢/USD a 25,20 K¢/EUR. Prijem penéz v eurech do valutové poklad-
ny se uskutecnil pfi pevném kurzu 24,70 K¢/EUR. Zauctujte celou operaci véetne
vzniklého rozdilu.

KAPITOLA
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=~ -0 Viydej v dolarech bude pri uvedeném kurzu Cinit 4 562 K¢, prijem v eurech bude pri
> uvedeném kurzu Cinit 4 470,70 K¢. Vznikly rozdil je kurzovd ztrata ve vysi 91,30 K¢.
%’2’2 Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4. 5. Pokladna Vydej penéz (USD) 4562 261 211002

4.5, Pokladna Prijem penéz (EUR) 4470,70 211003 261

31.172.  Internidoklady Vyuctovani rozdilu 91,30 563 261
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KAPITOLA 9
Mzdy

9/1  Mzdy

9/2  Slozitéjsi pripady
9/3  Elektronické odesilani dat







9/1

V agendé Mzdy/
Seznamyy/Zdravotni
pojistovny mdte moZnost
zvolit pro jednotlivé
pojistovny analytické ucty,
na které budou pri
zadctovdni mezd
vygenerovdny zdvazky
zdrav. pojisténi pro danou
pojistovnu. (Pro sprdvné
zadctovdni musite mit
vagendeé Ucetnictvi/
Predkontace vytvorené
odpovidajici predkontace
s analytickym tctem pro
agendy Ostatni zdvazky

a Banka vydej.)

TIP
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Mzdy

Mzdové agenda programu POHODA umoznuje zpracovani mezd podle aktu-
alni legislativy, a to pro neomezeny pocet zaméstnancl. Zakladem je agenda
Personalistika, kde si u kazdého zaméstnance mlzete vyplnit a nastavit Udaje
potrebné pro vypocet mezd, socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z pfijmg,
ale i pro administrativni Gcely a komunikaci. Pfedkontace pro zalGc¢tovani mezd
zadate v agendé Globalni nastaveni v sekci Mzdy/Pfedkontace.

ZaIOhy na mZdy Zatérovini zsloh :
Tawovini zilah u
Vyplatu zaloh na mzdy zauctujete ()]
v agendé Personalistika pomoci po- | zseiseen o vptceion i frkos st sk ooy
velu Zaznam/Operace/Zatétovani R ——
- . . v s s v Mk o] ~ zamistrancim 500,00 000,00
zaloh... Jakmile zvolite mésic Ucto- | = = s 5 i
vanych zéloh, datum splatnosti a po- | Srii i s s

kladnu, POHODA vytvofi polozkovy | ssessmemsmen I
vydajovy pokladni doklad vyplaty | s — emme. o
zéloh do agendy Pokladna a zavazky
pro zalohy placené bankovnim pre-
vodem do agendy Ostatni zavazky. Pro zalctovani pouzije vami nastavenou
predkontaci z agendy Globalni nastaveni. U zaméstnanci jde o ucty 331/211,
u spolecnikd je predkontace 366/211. Pro zavazky pak doporucujeme pouzit
vlastni predkontaci BEZ s uctem 331, ktera bude slouzit pro vybér Gctu pfi jejich
likvidaci. Program nekontroluje vicendsobné zatc¢tovani zaloh na stejny mésic.

s | i

Vypocet a zpracovani mezd

POHODA pocitd mzdy mési¢né. Vychéazi pri tom ze mzdovych udaji uvedenych
v personalni evidenci, z nominalniho fondu pracovni doby prislusného mésice
a ze zadanych Udajd o neodpracované dobé. V nabidce Mzdy nejprve vyberete
kalendarni mésic, se kterym chcete pracovat. Jestlize za tento mésic byly mzdy
uz vypocteny, POHODA vam umozni pracovat se mzdami jednotlivych zamést-
nancll az do okamziku jejich zatctovani.

U mésice, pro ktery jesté mzdy vystavené nejsou, vdm POHODA nabidne je-
jich vytvoreni. Pfi vypoctu se prevezmou veskeré potrebné Udaje z agendy
Personalistika.

Nez spustite automatické vytvoreni mezd, je nutné, abyste v agendé
Personalistika zadali vSechny aktualni Udaje o dovolenych, nemocech, srazkach
atd. Jakmile potvrdite vytvoreni mzdovych zaznam(, zobrazi se v dialogovém
okné informace, které byste v souvislosti se mzdami neméli opomenout. Dalsi
Udaje uz zadéate pfimo do mzdy konkrétniho mésice, zejména vysi zdanitelnych
a nezdanitelnych nahrad. Pfi vypoctu nahrad pouziva program prdmérny ho-
dinovy vydélek. Chybi-li nékteré udaje pro jeho vypocet (mzdové udaje za mi-
nulé Ctvrtleti), vyzve vas k ruénimu zadani. Jestlize chcete, aby se nové prove-
dené zmény v agendé Personalistika promitly ve mzdé, ktera je uz vypoditana,
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Pro zauctovani
e bezhotovostnich
mezd muZete vyuZzit
Vlastni predkontace Bez".
Tato predkontace slouzi
k vybeéru dctu, ktery bude
pouZit pri likvidaci
zdvazku na doplatek
mzdy. Zauctovani
bezhotovostnich mezd se
provede podle
nastavenych predkontac(
vagende Globadlni
nastaveni/Mzdy/
Predkontace.

POHODA umozriuje
automatické
rozuctovdni mezd
na strediska. Rozuctuje se
hrubd mzda, socidlni
a zdravotni pojistent
za zamestnavatele,
prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojistent

a prispévek zamestnavatele

na Zivotni pojistént.
Zaokrouhlovaci rozdil je
pricten k poloZce bez
strediska, pripadné jako
samostatnd polozka bez
strediska.

vymazte zdznam dané mzdy pomoci klavesové zkratky CTRL+DELETE a zalozte
jej znovu pomoci klavesy INSERT.

Kdyz vypliujete podklady pro vytvareni mzdy, mizete se samozrejmé dopustit
chyby a pracovnikovi vyplatit nespravnou mzdu. Zaroven tak odvedete i nesprav-
né Castky na pojisténi a dan z prijmd. Proto je v programu umoznéno provést
v dalSich mésicich rucni Upravu zékladl pro pojisténi a vypoctené dané z prijma.

Privodce pro zagétovini mezd

Zauctovani mezd

Frivedon pro caddovani mesd @
Samotnym vypoctem mezd negene- ; ;
A LY N ., , L. Zvelte mnob rd@nwin] rvelenjch mrdevich ramamd
rujete v UCetnictvi Zadné zapisy a ne- | ww oo i 16622022 [
v ’ v 7 s s v Rk
meénite stav Z&dného UCtu. Mzdy tedy | s termsmns sismion s stosss i e s s s

mUiZete opakované ménit a opravovat.
Vysledky mezd se do Ucetnictvi prene-

Ciselnd fada | 221900014 o
Ciseind fada | Z2AD0OD0T o

Diun slatrosti
Dm0 péipac | 78 02,2022 [os

|Prewvéat saiBtoviin hatnvoatn vinlkty do pokiadny

[ Provesl uaidtaviini holovostni viplaty do agendy Ot zivadky

sou az v momenté jejich zauctovani,
kdy se mzdové Udaje daného mésice
rovnou uzamknou proti opravam.

Fokladna | K7 Datummolainceti [16.022022 || Ciesindrada [p21900014 |~
Diatum 02 otipac | 28022022 |+

<Zod Stomo Négovdda

ZaUctovani zahéjite pomoci povelu Zatctovani mezd... z nabidky Zaznam.
POHODA umozni vytvorit nové doklady v agendé Ostatni zavazky (zalohy na
dan z pfijm0, odvody pojisténi, srazky z mezd odvadéné na Ucet, mzdy preva-
déné na Ucty zaméstnancll) a v agendé Pokladna (mzdy vyplacené v hotovos-
ti). Prostrednictvim volby Provést zatictovani hotovostni vyplaty do agendy
Ostatni zavazky v dialogovém okné Prdvodce pro zalc¢tovani mezd mdzete pro
mzdy vyplacené v hotovosti nejprve vytvofit doklady do agendy Ostatni zavazky
a nasledné je zlikvidovat pokladnim dokladem. Do agendy Interni doklady jsou
automaticky zauctovany hrubé mzdy.

V pripadé, ze budete mit v agendé Globalni nastaveni v sekci Mzdy zatrzenou
volbu Vytvaret hot. doklady dle zaméstnancu, bude pro kazdou vyplacenou
mzdu vytvoren jeden doklad do agendy Pokladna, resp. Ostatni zavazky. Tento
doklad bude mit vypInéné jméno a adresu zaméstnance, nebo pouze osobni ¢is-
lo, a to na zakladé nastaveni u volby Uvadét jméno a adresu zaméstnance v
agendé Globalni nastaveni/Mzdy. Nebude-li zatrzena volba Vytvaret hot. do-
klady dle zaméstnancu, vytvori se jeden souhrnny doklad, kde bude na poloz-
kach rozepséna v souctu vyplata mzdy pro zaméstnance a spolecniky.

Doklady z agendy Ostatni zavazky mUzete vkladat do prikazd k Uhradé. Pokud
nechcete pfi zauctovani vytvorit vyse uvedené doklady automaticky, staci na
druhé strané Privodce pro zalUc¢tovani mezd zrusit zatrzeni voleb Vytvofit za-
znamy bezhotovostné vyplacenych mezd, odvodu a srazek do agendy
Ostatni zavazky a Provést zatictovani hotovostni vyplaty do pokladny, resp.
agendy Ostatni zavazky. Doklady pak mate moznost v uvedenych agendach
zadat rucné.

Mize se oviem stat, Ze jste az po zalUctovani mezd zjistili urcité nesrovnalosti
a chcete je opravit. V tom pfipadé je nutné zrusit zalctovani mezd, a to opét
pomoci povelu Zaznam/Zauctovani mezd..., kde nasledné v prvodci vyberete



Ekonomicky systém POHODA | Ué&tujeme v POHODE | 151

mozZnost Zrusit zatctovani mezd. Jakmile vSe potvrdite tlac¢itkem Dokoncit,
program vam povoli provést opravy mzdovych zaznamu konkrétniho mésice.

} Soubar Adreshi  Uéetnichd  [akturace  Skiady  Mrdy  Jody  Majetek  Zéznam  Nipovéda
A [ I s e O R MRS A = 1 MPEE sLlm-oBE L AD0 T |
Ostatni zévazky ench
Ontatni shvarek Dudavatel [ |
Tp Zivazek Diatum zapisu wewe? (o] € it " ~
Datum odp./dorué i CuniiE
Cislo 221900015 Eirma W |ossz =
Datum splatnasti Oddéleni
Dokt Datum KH DPH 2 ~| Iméno
Varsym, iz Predkontace a0z =] e
% = PSC, Ohec - X
Pénsym. MZ202202 Clenéni DPH BN =2 =
Tot Mady 2022/02, socidlni pojiiténi (et 10014-6476601 oo [T
Soudet poluiek
Prkazem 5 Stiedisko 5
Cinnest 5
e T Zakarkn =
1 | | B Poleiky dokledu | @ Zetitovini | @ Likvidsce | @ Doklady | B3 Udilosti | B Dokumenty | B Historie zéznam | B Powémky |
% fido | Datum  Splamo Text Firma Klikvidnci | %
27 T 221900014 160222 160222 Mrdy 2022/02, dafi zphijmi FU Kraj VysoZina 4400 A
len | 160222 Mrzdy 2022702, socislni payisténi 0552 3359000
ET sl 160222 Mzdy 2022/02, zdravotni pojitténi Vteabecnd zdravatni pajitovna CR 10 192,00
0T 21900017 160222 160222 Mirdy 2022012, zdravotni pajisténi Ceakd privyslovs rdmvetni pojitfavna 429,00
31 [T 221900018 160222 160222 Mzdy 2022/02 srazka (Adamek Jini ), Stavebni spofent 150000
2 [T 221900018 160222 160722 Mrdy 2022/02, seaikn (Zlatiika Marek Ing.), Stavebnis _ €MSS, Voditkoua 5, Praha 1 150000
33 |7 221900020 160222 160222 Mady 2022/02, piisp. na penz. poj. kaMarekl  Penzijni spoleénost Ceské pojistovny, a5, 400,00
3 T 21000021 160222 160222 Mady 202202, piisp. na penz. poj. (Adémek Jif) Peswsijni spulednust Ceshé pojittovny, o 185,00
3 |7 20022 160222 160422 Medy 202202, srazka (Horska Jana ), Penz, pfipojiténi 100000
36 [T 221000023 160222 160222 Mezdy 2022/02, mada zaméstnance 19 650,00
3T 2900024 160222 160222 Mrdy 2022702 mzda zméstnance 13 500,00
38 [T 221900025 160222 160222 Mzdy2022/02, mada spolednika 2770
19 [T 291900076 160222 160227 Mrdy 2022/02, vyplacena hotov? 435400 ~
A0 [T 221900027 160222 160232 Mzdy 2022/02, vyplaceno hotové 300000 ¥ KAPITOLA
(21/40) Pro ziskani népovédy stisknéte 11, Novak s.r.0. a2 ® P )

Pokud v prdvodci zatrhnete pfislusna pole, odstrani POHODA doklady v agen-

Pokud je vie sprdvné ) P . . S 2
o dach Ostatni zavazky, Pokladna a Interni doklady, které byly zauctovanim

zadctovdno STRANA
a uhrazeno, ucet 331 je mezd vygenerovany. 151
na konci vsech operaci
vyrovndn. Kontrolu v vy o . p v. " .
R A e V prllpade, ze eole v pruvpda nezatrf]netle, musite doklavdy’zrusrc rucn}e. Towsar,ne:
tiskové sestavy Pohyb plati i v okamziku, kdy uz byly vytvorené doklady uzaviené vystavenim pfiznani
na dctu v agendeé Uctova k DPH, zahrnuté do pfikazu k Ghradé, zlikvidované nebo zauctované ru¢né. V obou
osnova pripadech vak vzniknou mezery v Ciselnych fadach dokladd, proto doporucujeme

vénovat trochu ¢asu peclivé kontrole mezd jesté pred zatctovanim.

V pfipadé, ze nevlastnite variantu programu POHODA obsahujici mzdové agen-
dy a potiebujete o mzdach uctovat, zadejte vSechny doklady ru¢né do agend
Ostatni zavazky, Interni doklady a Pokladna. Pi zaGc¢tovani pouzijte predkon-
tace uvedené v zavéru této kapitoly.

Odmeény a zavazky ke spolecniklim, resp. tykajici se individualiniho podnikatele,
které se nevztahuji k zavislé ¢innosti, POHODA nefesi a musite je zadat rucné.

) Priklad: Firma mad dva zaméstnance A a B. Zaméstnanec A ma hrubou mzdu
20 000 K¢ zdloha 3 500 K¢ se vyplaci v hotovosti, doplatek mzdy na ucet.
Zamestnanec B md hrubou mzdu 16 500 K¢, zdlohu nemd, doplatek se vyplaci
v hotovosti. Firma proved|a vyuctovdni zaloh ve vysi 3 500 K¢. K poslednimu dni



152 | KAPITOLA 9 | Mzdy

v mesici bylo provedeno vytctovani doplatku mezd zaméstnancii. Hrubé mzdy ci-
nily 36 500 K¢, dan ze mzdy 5 475 K¢, socidlni pojisténi za zaméstnance 2 373 K¢,
socidlni pojisténi za zamestnavatele 9 052 K¢, zdravotni pojisténi za zamestnance
1643 K¢ a zdravotni pojisténi za zaméstnavatele 3 285 K¢.

-0 Agenda Operace Castka MD Dal
"""" Pokladna Zdlohy na mzdy 3500 331 211
Interni doklady  Hrubé mzdy 36500 521 3317

Ostatni zdvazky Dar ze mzdy 5475 331 342

Ostatni zdvazky Socidlni pojisténi — zaméstnanci 2373 331 336

Socidlni pojisténi — zaméstnavatel 9052 524 336

Ostatni zdvazky Zdravotni pojisténi — zaméstnanci 1643 331 336

Zdravotni pojisténi — zaméstnavatel 3285 524 336
Ostatni zdvazky Predpis doplatku mzdy na bézny

ucet zamestnance A 11300 BEZ 331
Pokladna Hotovostni vyplata doplatku

mezd zaméstnance B 12209 331 211
Banka Uhrada doplatku mzdy

zaméstnance A 171300 331 221
Banka Uhrada socidlniho pojisténi

za zamestnance { zaméstnavatele 171425 336 221
Banka Uhrada zdravotniho pojisténi

oot za zameéstnance i zaméstnavatele 4928 336 221

Banka Uhrada dané ze mzdy 5475 342 221
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9/2 Slozitejsi pripady

Uprava zakladu pro zdravotni pojisténi

Pokud meésic¢ni pfijem zaméstnance u jednoho zaméstnavatele nedosahl ani
vy$e minimalni mzdy, je povinen prostfednictvim svého zaméstnavatele pojistné
doplatit. U takového zaméstnance je nutné v agendé Personalistika na zalozce
Dané a pojistné nastavit typ Platit doplatky do minima zdr. poj. — zamést-
nanec, resp. Platit doplatky do minima zdr. poj. - 1/3 zaméstnanec, 2/3 za-
méstnavatel nebo Platit doplatky do minima zdr. poj. — zaméstnavatel, a to
podle toho, kdo je v daném pfipadé povinen doplatek do minima zdravotniho
pojisténi platit. Pokud néktery z téchto typd nastavite pred vystavenim mezd,
POHODA provede vypocet doplatku automaticky.

P4 Priklad - typ Platit doplatky do minima zdr. poj. - zaméstnanec:
Zaméstnanec dosdhl mésicniho prijmu 3 000 K¢ Minimdlni mzda je 16 200 K¢.
Sazba zdravotniho pojisténi zaméstnance cini 4,5 %, zamestnavatele 9 % (tj. cel-
kem cini sazba 13,5 %). Spocitejte doplatek zdravotniho pojisténi.
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-0 Zameéstnavatel odvede zdravotni pojisténi ve vysi minimdlni sazby, tj. 2 187 K¢
(13,5 % z ¢dstky 16 200 K¢). Zaméstnanec z toho uhradi:

a) 4,5 % pojistného ze skutecné dosaZzeného prijmu, tj. 3 000 x 0,045 = 135 K¢

b) doplatek pojistného ve vysi (16 200 - 3 000) x 0,135 = 1 782 Kc. (Zaméstnanec
z Cdstky, kterd je rozdilem mezi minimdlni a skutecné dosazenou mzdou, plati cel-
kem 13,5 %, tedy nejen 4,5 %, ale i 9 % za zaméstnavatele.)

Zamestnanec uhradi 135 K¢ + 1 782 K¢, tedy celkem 1917 K¢, zaméstnavatel hra-
di 270 K¢, coz je rozdil mezi cdstkami 2 187 K¢ (celkové pojistné) a 1917 K¢ (pojist-
né hrazené zaméstnancem).

Prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojisténi a zivotni pojisténi

Hodnoty osvobozeni prispévk(i zaméstnavatele pro penzijni pripojisténi a zi-

Prispévky na votni pojisténi jsou uvedeny v agendé Nastaveni/Legislativa. Prispévek
8 penzijni pripojistént zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi zaméstnanci doplnite v agendé
GAVHHPGIETL, Mzdy/Personalistika ve formulafi PojiSténi. Prispévek zaméstnavatele na Zi-
v pfipadé prekroceni ; ceviv o s v . . v o g Sy
osvobozeného limitu votni pojisténi zaméstnanci zadate v agendé Mzdy/Personalistika na zalozce
zvysuji zdklad pro vypocet Zivotni pojisténi.

socidlniho a zdravotniho
pojisténta danéz prijmd P¥i spInéni podminek podle zdkona o danich z pfijm0 jsou pFispévky zaméstna-
vatele na penzijni pfipojisténi a Zivotni pojisténi osvobozené od dané z prijmu
v Uhrnu maximalné do vyse 50 000 K¢ rocné od téhoz zaméstnavatele. Naklady
na prispévky penzijniho pfipojisténi a zivotniho pojisténi jsou danové uznatelné
u zaméstnavatele v pIné vysi, pokud jsou vynalozené na prava zaméstnanct vy-
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jiné smlouvy.

Pokud smlouva o zZivotnim pojisténi zaméstnance nesplniuje podminky pro
osvobozeni pfijmU stanovené zadkonem o danich z pfijmd, je nutné v agendé
Personalistika na zaloZce Zivotni pojisténi zatrhnout u pfisluéného Fadku vol-
bu Bez naroku na osvobozeni. V tomto pfipadé nebudou pfispévky zamést-
navatele zahrnovany do limitu pro osvobozeni a pokazdé se o né automaticky
navysi zaklad sociélniho a zdravotniho pojisténi i dané z prijma.

& Priklad: Zaméstnavatel vypldci zaméstnanci pravidelnou mésicni hrubou mzdu
' a zdrovefi mu pfispiva na penzijni pfipojisténi se statnim prispévkem cdstkou
5 100 K¢ mesicne. Urcete, do jaké vyse je prispevek osvobozen od dané z prijmi na
strané zaméstnance a na strané zamestnavatele.

O Zaméstnanec:

Prispévek je osvobozen od dané z prijmi do maximalni vyse 50 000 K¢. Znamend
to, Ze v Fijnu bude tato hranice prekrocena (5 100 K¢ x 10 mesicti). Zaklady so-
cidlniho a zdravotniho pojisténi a zdklad dané z pFijmi budou navysené o Cdst-
ku 1 000 K¢ v mésici fijnu. Prispévek uz v plné vysi (5 100 Kc) navysi zdklady
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socidlniho a zdravotniho pojisténi a zdklad dané z prijmd v mesicich listopad
a prosinec.

Zameéstnavatel:
Prispévek zaméstnavatele zaméstnanci je vZdy plné uznatelnym ndkladem
zameéstnavatele.

Nahrada mzdy pri docasné
pracovni neschopnosti (karanténé)

Néahrada mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti, resp. karanténé pfislusi za-
méstnanci od zaméstnavatele za tyto druhy nepritomnosti:

* nemoc,
» nemoc (pracovni Uraz),
* nemoc (z povolani),

« karanténa.

Druh nepfitomnosti zadate v agendé Mzdy/Personalistika na zalozku
NepfFitomnost. V prvnich 14 kalendarnich dnech trvani docasné pracovni ne-
schopnosti, resp. karantény vyplaci ndhradu mzdy zaméstnavatel. Od 15. dne
trvani dodasné pracovni neschopnosti (karantény) jiz prislusna OSSZ vyplaci ne-
mocenské davky. Nahradu mzdy poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci za pra-
covni dny a svatky, za které ndhrada mzdy prislusi. Ndhrada mzdy se pocita z re-
dukovaného prdmérného hodinového vydélku (RPHV).

Redukéni hranice pro ndhradu mzdy jsou pro rok 2022 stanoveny takto:

« prvni redukéni hranice ndhrady mzdy - 227,15 K¢,
« druhé redukéni hranice ndhrady mzdy — 340,55 K¢,
« treti redukeni hranice ndhrady mzdy - 681,10 K¢.

Na zakladé redukcnich hranic se provede redukce priimérného hodinového vy-
délku nasledovné: do vyse prvni hranice se zapocte 90 % prdmérného hodinové-
ho vydélku, z rozdilu mezi druhou a prvni hranici se zapocte 60 %, z rozdilu mezi
treti a druhou hranici se zapocte 30 % a k ¢astce nad treti hranici se nepfihlizi.

Pfi docasné pracovni neschopnosti nalezi zaméstnanci ndhrada mzdy ve vysi
60 % redukovaného primeérného vydélku (RPV) jiz od prvniho pracovniho dne,
stejné jako pfri nafizené karanténé.

P¥iklad: Primeérny hodinovy vydelek (PHV) zaméstnance cini 690,30 K¢. Pomoci
redukcnich hranic pro ndhradu mzdy v roce 2022 se provede Uprava (redukce)
PHV takto:

« zCdstky 227,15 K¢ se zapocte 90 %: 227,15 x 0,90 = 204,435, zaokr. 204,44 K¢,

« z Cdstky 113,40 K¢ (t. 340,55 - 227,15) se zapocte 60 %: tj. 113,40 x 0,60 =
68,04 K¢,
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« z Cdstky 340,55 K¢ (1. 681,10 — 340,55) se zapocte 30 %: tj. 340,55 x 0,30 =
102,165 K¢, zaokr. 102,17 K¢,

« kcdstce PHV nad 681,10 K¢ (tj. 9,20 Kc) se neprihlizi, priimérny hodinovy vyde-
lek po Uprave (redukci) Cini: 204,44 + 68,04 + 102,17 = 374,65 K¢.

Soucet jednotlivych castek redukovanych na 90 %, 60 % a 30 %, tedy 374,65 K¢,
predstavuje upraveny (redukovany) primeérny hodinovy vydélek (RPHV). Z RPHV
ve vysi 374,65 K¢ se vypocte hodinovd ndhrada mzdy ndlezZejici od prvniho pra-
covniho dne trvani docasné pracovni neschopnosti, a to ve vysi 60 %.

V pfipadé, ze docasna pracovni neschopnost, resp. karanténa, trva déle nez
14 kalendarnich dnli, ma zaméstnanec narok na nemocenské davky za kalendar-
ni dny. Tyto davky vyplaci jiz jen sprava socialniho zabezpeceni, a to na zakladé
podkladl zaslanych zaméstnavatelem. Zaméstnavatel je povinen k zadosti za-
méstnance o davky prilozit tiskopis PFiloha k Zadosti o davku nemocenského
pojisténi.

Ro¢ni zuctovani zaloh dané z pFijma

Pozaduje-li od vas zaméstnanec provedeni ro¢niho zuctovani zéloh dané z pfi-
jm, zatrhnéte v agendé Personalistika na zalozce Zaméstnanec volbu Roéni zi-
ctovani zaloh. Vlastni povel, jimz se provede rocni zdctovani, najdete v nabidce
Zaznam/Operace. Pokud zrusite zatrZeni tohoto pole u zaméstnance, kterému
uz bylo rocni zi¢tovani provedeno, vypocitané podklady se odstrani z databaze
a tiskova sestava Vypocéet dané z pfijmu nebude k dispozici. Timto zplsobem
zrusite i vraceni preplatku, ke kterému by doslo prostfednictvim nasledujici
mzdy zaméstnance. V pfipadé, ze jiz byla mzda s vypoctenym preplatkem vysta-
vena, je nutné ji smazat a vystavit znovu.

Pro spravny wpocet roéniho zi-

¢tovani zaloh jSOU dulezité l:ldaje Rotni gidiovéni iich DP
na zélozce Dané a pojistné. Zde @
je nutné mit Sprévné Vyp|néné Tato furkece proveds roéni zitovani 28loh na daf 2 pFimi fysckjch oeob vybranjch
. , A . 2améetnancy, U ktenjoh je zatkitnuto pole Hodni 20étovani 2dloh.
veskeré slevy na dani, nezdani-
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1) Nejprve dhortrolute, 2da jsou j vyataveny viechny mady 2 lofah ok § prosincové)

telné Casti zakladu dané pro roc- | vestemesinims, prosieinctsim ders ms byt amésivancim vrscen prepltek dant
ni z4ctovani dané z pfijma (napfr. Misic  [bieren

dary, Uroky z Gvéru zaplacené ve i e

zdanovacim obdobi) a dalsi uda- RCAE | T

je o zplsobu zdanéni a odvodech

pojistného, které se tykaji prislus- Siomo || Népovida

ného zaméstnance. Zaméstnanci

musi také dolozit pfijmy od jinych zaméstnavateld a dodatecné uplatnéni nékte-
rych odpoctl, které neuplatnili v prdbéhu roku. VSechny tyto Gdaje zapiSete do
tabulky na zélozce Dané a pojistné u kazdého takového zaméstnance.

Preplatky nad 50 K¢ vzniklé pfi roénim zictovani se vraceji v nasledujici mzdé za
zvoleny mésic. Vyse Castky bude uvedena v poli Roéni za€tovani ve formulafi
Cista mzda agendy Mzdy (za pfislusny mésic). Vysledky zac¢tovani zéloh na dan
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TIP Pokud chcete do
chybné vystaveného
rocniho zuctovdni zdloh
na dan z prijmu
promitnout opravy
provedené v tabulce Dané
a pojistné, vyberte
upravené zamestnance
a pouzijte znovu povel
Rocni ztctovani...

z pfijm0 jednotlivych zaméstnancd si mlzete vytisknout na sestavé Vypocet
dané z pfijmu v agendé Personalistika.

Priklady nastaveni na zaloZce Dané a pojistné pro provedeni rocniho ziicto-
vdni zaloh na dari z pFijmi

Pfiklad 1: Zaméstnanec byl student do 30. 6. 2027 a do prdce nastoupil
1. 11. 2021, zadejte:

0d 01/2021 do 06/2021, sleva — vlastni studium, 4 020 K¢
0Od 1172021, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 27 840 K¢

V rocnim zuctovani bude uplatnéna sleva na vlastni studium za prvnich 6 mésicti
6 x 335 K¢ (student), tj. 2 010 K¢ a zdkladni sleva na poplatnika bude uplatnéna
v plné vysi 27 840 K¢.

Priklad 2: Zaméstnanec podepsal prohldseni 4. 1. 2022 zpétné za rok 2021.
V roce 2021 se mu tedy ve mzdé neodecitala zdkladni sleva na dani, a to sleva —
poplatnik (podepsal prohlaseni). Zadejte:

0d 0172021, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 27 840 K¢

V rocnim ztctovdni mu bude snizena zdloha na dari o slevu na poplatnika.

Pozn.: Jiz vystavené mzdy tohoto zaméstnance nemd smysl upravovat, sleva na
dani se do téchto mezd roku 2021 ani pfipadnymi Gpravami nepromitne. Projevila
by se az po smazani a novém vystaveni mzdy.

Priklad 3: Zaméstnanec podepsal prohldseni 11. 1. 2022 zpétne za rok 2021.
V pribéhu roku 2021 mél nékteré mésice ze mzdy sraZenou dar srdzkovou dani,
tzn. na zdloZce Dané a pojistné mél nastaven typ ,zdanit zvldstni sazbou do li-
mitu, jinak zdlohové”. Pii dodatecném podepsdni prohldseni k DzP se do rocniho
zuctovani pocitaji také mésice se srazkovou dani. Zadejte:

0d 0172021, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 27 840 K¢

V rocnim ztctovdni mu bude snizena dan o slevu na poplatnika.
Pozn.: Jiz vystavené mzdy tohoto zaméstnance nemd smysl upravovat, sleva se do
téchto mezd roku 2021 ani pfipadnymi tpravami nepromitne. Projevila by se az
po zruseni zatctovani mezd a smazdni a novém vystaveni mzdy.

Priklad 4: Zaméstnanec podepsal prohlaseni 1. 2. 2021. U zaméstnavatele md
uzavien pracovni pomer. Zamestnanec predloZil pro rocni ztctovdni Potvrzeni
o zdanitelnych prijmech od predchoziho zaméstnavatele. V ro¢nim zuctovani po-
Zaduje uplatnit odpocet na Zivotni pojisténi ve vysi 10 500 K¢ Do tabulky Dané
a pojistné zadejte ndsledujici typy:

0d 0272021, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 27 840 K¢
0d 01/2021 do 12/2021, zaplaceno na zivotni pojisteni, 10 500 K¢
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Na zdkladé tiskopisu Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ddle nastavte:

0d 01/2021do 01/2021, pfijem u jiného zaméstnavatele
0d 01/2021do 01/2021, pojistné u jiného zaméstnavatele
0d 01/2021do 01/2021, zdlohy na dari u jiného zameéstnavatele

V ro¢nim zuctovdni se sumarizuji zdanitelné prijmy z pracovniho poméru zamést-
nance a ddle prijem u jiného zaméstnavatele. Zdklad dané bude zaméstnanci sni-
Zen o odpocet na zivotni pojisténi a dari bude sniZena o slevu na poplatnika v plné
rocni vysi 27 840 K¢.

Priklad 5: Zaméstnanec podepsal prohldseni 1. 1. 2021, u zaméstnavatele uzav-
fel pracovni pomér. Ma jedno nezletilé dité, na které uplatriuje dariové zvyhod-
néni. Ddle predloZil potvrzeni o zaplacenych trocich z hypotecniho Gvéru ve vysi
80 000 K¢, z nichZ si bude uplatriovat pouze polovinu (druhou polovinu uplatni
manzelka). Zadejte:

0d 0172021, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 27 840 K¢
0d 01/2021, dariové zvyhodnéni na dité, 15 204 K¢
0d 01/2021 do 12/2021, iroky z avérd, 40 000 K¢

Zvyhodnéni na dité je realizovdano formou slevy na dani, dariového bonusu nebo
kombinaci slevy a dariového bonusu. Dariovy bonus [ze v rocnim ztctovani uplat-
nit, jestlize rocni zdanitelny prijem je alespon ve vysi Sestindsobku minimdlni
mzdy. Rocni dariovy bonus [ze uplatnit, pokud jeho vyse cini alespor 100 K¢ jeho
maximdlni vyse 60 300 K¢ je od roku 2021 zrusena. Tato legislativni zména se pro-
mitne v rocnim zuctovani ¢i dafiovém priznani za rok 2021.

KAPITOLA

Od zdkladu dané lze odecist castku, kterd se rovnd urokiim zaplacenym ve zd. ob-
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dobi z iveéru ze stavebniho spofeni nebo z hypotecniho tveru dle § 15 odst. 3 zdko- 157
na o danich z prijma. V pfipade, Ze tcastniky smlouvy o uveru je vice osob, uplatni
odpocet bud'jedna z nich, nebo kazda z nich, a to rovnym dilem.

Uéetni souvztaznosti pro mzdy

Operace MD Dal
Zaloha na mzdu placena zaméstnanci v hotovosti 331 211
Zaloha na mzdu placena na Ucet zaméstnance 331 221
Zaloha na mzdu placena spolecnikovi v hotovosti 366 211
Zaloha na mzdu placené na Ucet spolecnika 366 221
Hruba mzda zaméstnance 521 331
Hruba mzda spolecnika 522 366
Néhrada mzdy pfi doc¢asné pracovni neschopnosti (karanténé)

— zaméstnanec 521 331
— spolecnik 522 366
Zaloha na dan z pfijma zaméstnance 331 342
Zaloha na dan z pfijmu spolecnika 366 342

Uhrada zélohy na dan z pfijmé bankou 342 221
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Dan z pfijm0 zvlastni sazbou za zaméstnance 331 342
Dan z pfijm0 zvlastni sazbou za spolec¢nika 366 342
Uhrada dané z pijm0 zvlaétni sazbou bankou 342 221
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi za spolecnika 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi za zameéstnavatele 524 336
Operace MD Dal
Uhrada pojisténi za zaméstnance i za zaméstnavatele bankou 336 221
Srazky ze mzdy zaméstnanc( 331 379
Srazky ze mzdy spolecnikd 366 379
Uhrada srazek ze mzdy bankou 379 221
Predpis doplatku ze mzdy na bézny Ucet zaméstnance BEZ 331
Hotovostni vyplata doplatku mezd zaméstnance 331 211
Uhrada doplatku mzdy zaméstnance bankou 331 221

Elektronické odesilani dat

eNeschopenka

Tato agenda slouzi k evidenci docasnych pracovnich neschopnosti (DPN) za-
méstnancll a diky ni mate o pracovnich neschopnostech vasich zaméstnanctl
prehled. Na zakladé zvoleného zptisobu komunikace s CSSZ ohledné DPN je
mozné v programu POHODA poufit jednu z variant nacitani XML soubor{ obsa-
hujicich Udaje o DPN zaméstnance:

1. Zasilani notifikaci do datové schranky

Do své datové schranky obdrzite notifikaci, kterd obsahuje XML soubor s udaji
o DPN jednoho zaméstnance. Nejdfive bude XML soubor obsahovat vznik DPN,
po uplynuti 14 dni bude zaslana dalsi datovéa zprava s XML souborem s trvanim
DPN. U déle trvajicich nepfitomnosti bude datova zprava s trvanim DPN pficha-
zet kazdy mésic. Posledni datovou zpravu s ukoncenim DPN daného zamést-
nance obdrZite po ukonceni pracovni neschopnosti Iékafem. Jednotlivé datové
zpravy obsahujici XML soubor s eNeschopenkou si stdhnéte do pfipravené sloz-
ky pro eNeschopenky na svém pocitadi.

2. Vyuziti sluzby Data zaméstnavatelim

o docasné pracovni neschopnosti (DZDPN)

V pripadé, Ze se zaméstnavatel zaregistruje u CSSZ ke sluzbé DZDPN, mze
vyuzit v programu POHODA moznost elektronického ziskani udaji o DPN za-
méstnancl. Nejdfive zaslete pozadavek na eNeschopenky za urcité obdobi, po
ovéreni stavu podani obdrzite odpovéd z portalu VREP s XML souborem eNe-
schopenky, ktery obsahuje notifikace o vzniku, trvani a ukonéeni pracovni ne-
schopnosti pro vice zaméstnanct najednou.
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V agendé eNeschopenka si z nabidky Zaznam/Operace zvolte povel Podani
DZDPN (eNeschopenka)..., kterym vyvolate Pravodce pro elektronické po-
dani DZDPN. Na prvni strané priivodce se automaticky vyplIni variabilni sym-
bol firmy z agendy Globalni nastaveni/Mzdy/Instituce z oddilu Socialni pojisténi.
Déle nastavte interval pozadavku (tj. obdobi od-do, na které se chcete dotazat)
a zvolte certifikat, ktery mate zaregistrovany u CSSZ pro elektronické podani
DZDPN.

Na dalsi strané priivodce mGzete upravit slozku a nazev souboru pro ulozeni da-
tové véty. Zaroven mlzete provést automatické odeslani podéni na portal
Vefejné rozhrani pro e-Podani

(VREP), a to zatrzenim volby
Odeslat DZDPN na VREP. V tom- Prirvadce pro lektroniché podéni DZDPN M
to pripadé je nutné podepsat data

certifikatem. Dale vyplhte poIe Tento privodee slouik elekirenickému ziskdni ddafd @ DPN zaméstnancd

Adresa pro odeslani podani (jak uz | yeskismscssz [erms

z jeho nazvu vyplyva, je v ném | cem
uvedena adresa, na kterou se po-
dani odesle) a také pole E-mail, do
kterého muzete volitelné zadat e-
-mail pro zasilani informaci o zmé-
nach stavu zpracovani podani.

Dalfi > Stomo Mépovéda

Po  automatickém  odeslani
DZDPN na portél Vefejné rozhra-
ni pro e-Podani (VREP) se automaticky vytvori zdznam do agendy Elektronicka
podani, kde bude evidovan. Nasledné provedte samotny import eNeschopenek
do této agendy, pfi kterém se ovéri stav podani DZDPN a provede se stazeni
XML souborl pro viechny zaslané pozadavky. Pro stazeni eNeschopenek do
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programu POHODA staci ve stejnojmenné agendé v nabidce Zaznam/Operace 159
zvolit volbu Import eNeschopenky...

Zvolenim tohoto povelu zobrazite privodce s pfednastavenym variabilnim sym-
bolem z agendy Globalni nastaveni/Mzdy/Instituce. V prdvodci zadejte slozku,
ze které chcete provést import eNeschopenek. M(izete zde také nastavit slozku
pro presun jiz naimportovanych XML soubor.

Méte-li pozadavek na urcité obdobi odeslany prostrednictvim sluzby DZDPN,
nastavte si volbu Automaticky stahnout soubory eNeschopenky z podani
DZDPN. Ta zajisti ovéreni stavu vaseho podani a zaroven v pfipadé pfijatého
stavu, provede stazeni XML soubort s eNeschopenkami do vami prednastavené
slozky. Zvolenim tlacitka Dalsi budete informovéani o vysledku stazeni eNescho-
penky z podani DZDPN. Na dalsi strané pravodce mlzete vybrat konkrétni XML
soubory, které si prejete naimportovat.

Po dokonceni priivodce se v agendé eNeschopenka vygeneruje jeden zdznam
pro kazdou eNeschopenku daného zaméstnance. Stav importu XML soubort
s eNeschopenkami si jednoduse zkontrolujete ve sloupci Stav neschopenky, pfi-
¢emz se rozlisuji tyto typy: Vznik, Trvani, Ukonceni, Stornovano, Bez vzniku. Stav
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Informaci o ru¢nim

ukonceni
eNeschopenky zjistite ve
sloupci Stav neschopenky.

Prehled o stavu
e podani{ ELDP
muzete mit i vagendé
Personalistika. Staci, kdyz
si pomoci mistni nabidky
Zzobrazite sloupec Stav
poddni ELDP.

neschopenky bude aktualizovan po dalSim importu XML souboru s notifikacemi
pro tuto neschopenku a vzdy bude uveden posledni typ, ktery byl importovan.

Importované eNeschopenky nasledné vlozite v agendé Personalistika
na zalozku Nepfitomnost, a to pomoci povelu Zaznam/Operace/Vlozit
eNeschopenky...

V pfipadé, Ze byla eNeschopenka ukonéena vystavenim tiskopisu Rozhodnuti
o ukonceni docasné pracovni neschopnosti, je mozné ji ukondit ru¢né, a to po-
moci povelu Zaznam/Ruéné ukondit. Po zvoleni tohoto povelu se na zalozku
Polozky doplni nova polozka Ru¢ni ukonceni, kde uvedete datum ukonceni do-
Casné pracovni neschopnosti. Ru¢ni ukonceni pouzivejte pouze v pfipadé ukon-
¢eni eNeschopenky zminénym tiskopisem, kdy CSSZ nevygeneruje notifikaci
o ukonéeni DPN.

Evidencni listy diichodového pojisténi

Organizace vede evidenéni listy diichodového pojisténi (ELDP) pro kazdého po-
jisténce vzdy za jednotlivy kalendaini rok a predklada je CSSZ pres pfisluinou
okresni spravu. Ke zpracovani evidencnich listl dlichodového pojisténi slouzi
v programu POHODA agenda Podani ELDP v nabidce Mzdy/Podani. V nabidce
tiskovych sestav je v této agendé pfipravena sestava pro tisk ELDP do formulare
pro jednotlivé zaméstnance.

V agendé Personalistika najdete v nabidce Zaznam/Operace povel Podani
ELDP..., kterym vygenerujete evidenéni listy pro vSechny nebo vybrané za-
méstnance. Vytvorené evidencni listy se zobrazi v jednom zdznamu v agendé
Podani ELDP na zélozce Polozky. V jednotlivych polich evidencniho listu jsou
nékteré Udaje uz predem vyplnéné na zékladé Gdajl ve vystavenych mzdach av
personalistice.

POHODA neumoziuje automatické vyplnéni vSech moznych variant Udajl
v jednotlivych polich, proto si vygenerované hodnoty dlkladné zkontrolujte
a podle potreby je zménte. Az vSechny hodnoty vyplnite a zkontrolujete, mizete
ELDP podat své spravé socialniho zabezpeceni, a to bud’ elektronicky, anebo pi-
semné. ZpUsob podani evidencnich list(i zvolite v nabidce Zaznam.

Jestlize zvolite povel Odevzdani ELDP pisemné..., v privodci vyplite datum
a Cas odevzdani tiskopisu a pravodce dokoncete. Polozky zaznamd s evidencni-
mi listy jednotlivych zaméstnanct zasednou a editovat bude mozné pouze pole
Stav podani ELDP, ve kterém bude automaticky uvedeno Odevzdano pisem-
né. Podle vieobecnych zéasad pro vyplnovani ELDP vSak zaméstnavatelé pred-
kladaji ELDP pisemné na predepsaném tiskopisu pouze v pfipadé, ze existuji
prokazatelné objektivni technické divody, které brani v predlozeni ELDP v elek-
tronické podobé.

Mize se stat, ze nékteré evidenéni listy nebudou ze strany CSSZ pfijaty. V takové
situaci zménte stav podani na Nepfijato a vystavte ELDP znovu.
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Pokud chcete evidencni listy odeslat elektronicky prostfednictvim portalu
VREP, resp. prostrednictvim datové schranky, vyberte povel Odeslani ELDP...
Pravodce pak provede kontrolu vstupnich Udajd, zda splnuji pozadavky a zasady
pro vypliiovani a odesilani stanovené spravou socialniho zabezpeceni. Pfipadné
chyby je nutné opravit, jinak nebude podani ELDP Uspésné.

Pro elektronické podani pfimo z programu POHODA ponechte na dalsi strané
privodce zatrzenou volbu Odeslat ELDP na VREP, pfipadné zatrhnéte volbu
Odeslat do Datové schranky uradu.

Dale v privodci zadejte svij desetimistny variabilni symbol, ktery vam pridélila
CSSZ, a vyplite e-mail, na ktery bude zaslan vysledek elektronického podani.

Pomoci volby Ulozit XML do souboru pro ru¢ni podani pres portal VREP si m(-
Zete soubor s podavanymi ELDP ulozit do svého poditace. Po stisku tlacitka Dalsi
dojde k odeslani ELDP na VREP, resp. do datové schranky. Pro Uspésné odeslani
dat na portal VREP je nutné soubor

opatfit elektronickym podpisem.
V poli Podepsat data certifika- | Moo cickimnicképodinitior b_‘
tem vyberte pomoci tlacitka se tre-
ml teékaml pFisluény podplsov}'/ 7] Uit XMI da souhans pro niéni podéni pies potal VREP

. re s Adreadt C:\ProgramUata'\5 IORMWARE\POHODAML\ELDP (i
certifikat. Nazev soubors ELDP-12345678-2022_16.02 2022

Akceptovany jsou platné kvalifi- o et

kované certifikaty pro elektronic-

Pnﬂﬂnwdalamﬂ«aleﬂ;'
ké podepisovani vydané nékterou Adbesa o odestani poddn. s,/ evordan osse e/ VREP fbissin
z opravnénych certifika¢nich au- el

torit: Ceska posta — Post Signum,
Prvni certifika¢ni autorita a. s. — z4_|[oss Soms | | Népouida

I.CA, eldentity a. s. — E-Identity. 161
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Po odeslani se program prepne do agendy Elektronicka podani, resp. Odeslané
datové zpravy, kde automaticky vytvori zdznam o odeslaném podéani. Pomoci
povelu Otevfit zdrojovy zaznam, ktery vyvolate pres pravé tlacitko mysi na pfi-
sluSném zédznamu v agendé, se mizete prepnout zpét do agendy Podani ELDP.
Podéani je zde oznaceno jako elektronicky odeslané. Oznaeni je mozné zru-
Sit pomoci povelu Zaznam/Elektronicky odeslano. Podani je pak mozné zno-
vu elektronicky odeslat. Informaci o samotném elektronickém podéani a jeho
stavu najdete na zélozce El. podani, odkud je mozné se prepnout do agendy
Elektronicka podani, resp. Odeslané datové zpravy pomoci povelu OtevfFit
podani. Tento povel vyvolate pomoci pravého tlacitka mysi na fadku pfislusného
podani. V agendé Elektronicka podani je mozné pro jednotliva podani zjistit stav
podani, dale exportovat do souboru datovou vétu a dorucenku pro potreby kon-

Soubor, ktery trolnich orgénd, a to vse prostrednictvim pfislusnych povelll v nabidce Zaznam.
vytvorite pomoci
volby Ulozit XML do Pokud nechcete ELDP odevzdat online pfimo z programu POHODA, nechte za-

souboru pro rucni podani v ve v . SR )
pies portdl VREE bude trzenou pouze volbu Ulozit XML do souboru pro rucni podani pres portal

obsahovat elektronicky VREP. Po stisku tla¢itka DalSi nedojde k automatickému odeslani dat na VREP,
podpis.
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resp. do datové schranky, vytvorené soubory vSak budou obsahovat vsechny
potrebné nalezitosti pro nasledné odevzdani.

Odeslani oznameni o nastupu do zaméstnani
(skonceni zameéstnani)

V agendé Mzdy/Personalistika je mozné pres nabidku Zaznam/Operace/
Podani ONZ... vygenerovat tiskopis Oznameni o nastupu do zaméstnani
(skonceni zaméstnani) do agendy Mzdy/Podani/Podani ONZ.

Jakmile povel zvolite, zobrazi se Privodce pro vytvofeni oznameni, kde nasta-
vite, o jaky typ ozndmeni se jednd, napf. nastup, skonceni, oprava apod. Déle za-
date Cislo okresu sidla zaméstnavatele. Pro vyhledani mzete tlacitkem Ciselnik

otevrit internetovou stranku www.stormware.cz/CiselnikOkres.aspx s Ciselnikem

okresu.

Pokud chcete vkladat nova ozndmeni k jiz vytvorenému a prozatim neodesla-
nému podani, zvolte v prdvodci volbu Pfidat nova podani k neodeslanému
podani.

Po dokonceni privodce se vygeneruje podani a otevie se agenda Podani
ONZ. Jednotlivd podani mizete odeslat do datové schranky pfislusné spravy so-
cidlniho zabezpeceni, pfipadné na portal Verejné rozhrani pro e-Podéani (VREP)
Ceské spravy socialniho zabezpeceni.

Pro elektronické podani na VREP, resp. do datové schranky zvolte povel
Odeslani ONZ... z nabidky Zaznam, kterym vyvolate Privodce pro elektronic-
ké podani oznameni.

Na daldi strané prGvodce se zobra-
zi informace o kontrole vyplnénych | ™ESEEIEIIES e

vstupnich adajd. Po stisku tlacitka Dalsi | . . et

muzete upravit slozku a nazev soubo- i

ru pro ulozeni datové véty a zaroven Toskes
zvolit, zda chcete provést odeslani na | oo
portal VREP, pfip. odeslani na pfislus- ot v
nou spravu socialniho zabezpeceni
prostrednictvim datové schranky. Aby
bylo mozné ozndmeni Gspésné odeslat
na portal VREP, je nutné opatfit data
elektronickym podpisem. V poli Podepsat data certifikatem vyberte pomoci
tlacitka se tfemi te¢kami spravny podpisovy certifikat. CSSZ podporuje pro tyto
Ucely vyuzivani kvalifikovaného certifikatu.

Pfi kazdém elektronickém podani ozndmeni musite vyplnit pole Variabilni sym-
bol €SSZ, které slouzi k ovéfeni elektronického podani, dale vyplite e-mail, na
ktery si prejete poslat informace o zaslaném podani. Pfi podavani oznameni pres
portal VREP je nutné mit zatrzenou volbu Odeslat oznameni na VREP. Po stisku


http://www.stormware.cz/CiselnikOkres.aspx
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tlacitka Dalsi bude soubor dat vyexportovan do uvedené slozky (pfi zatrzeni volby
Ulozit XML do souboru pro rué¢ni podani pres portal VREP) a zaroven bude
odeslan. Pokud nechcete ozndmeni automaticky odeslat, zruste zatrzeni volby
Odeslat oznameni na VREP.

Priloha k zadosti o davky
nemocenského pojisténi (NEMPRI)

Pokud trva docasna pracovni neschopnost, resp. karanténa zaméstnance déle
nez 14 kalendarnich dnd nebo pro uplatnéni naroku na oSetfovné, na penézi-
tou pomoc v matefstvi, na vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a materstvi, na
otcovskou ¢i na dlouhodobé osetfovné musi zaméstnavatel priloZit k Zadosti
o davky zaméstnance jesté formular nazvany Pfiloha k Zadosti o davky ne-
mocenského pojisténi. V programu POHODA tento tiskopis najdete v agendé
Podani NEMPRI v nabidce Mzdy/Podani.

Zaznam do této agendy vygenerujete z

Zaznam/Operace/Podani NEMPRI... | rishak isdodio sivy nencerskiho pofiini ©
V dialogovém okné vyberete mésic, za

ktery chcete podani vystavit. V dalsim
okné mUzete rovnou vyplnit Udaje, kte-
ré se tisknou na druhou stranu sestavy
Pfiloha k zadosti o davky nemocen-
ského pojisténi, nebo pouzijete tlacitko
Preskocit vSe a Udaje vyplnite az v
agendé Podani NEMPRI na zélozce
Polozky.

Strana 2

d) Zaménini (Ospadi (®neapadilviluéné de cbdobi Skelnich prizdnn

) Vdebd vanku sociini udsloat 2amésnanee (Jmi (@)nemd zamésnini sedning
jer i ot doveiens 2 oo zamésindni

N Vdebd vanku doBasné pracovni neschopnost. potfeby adetiovini éée) nebo potiedy
douhodobépeie (Omd (@ nemd  raméatnanee pracovni vaing bez nahrady piimu
vikend rodboveki davolend od | 4 v

o) Posténka (O nastupuse (@ nenastupue na pendlou pomoc v materatvi do S let
wiku piedchariho ditéte, ket se namodio dne

hy Pojiténka Obia  (8)nebyla phevedena dne
na jnou pricl 2 divody téhotensty Z

i) Proti zamdenanc (O @ neni nafizen vikon rzhodnutl & exslcuce scidkami 28 mady
nebo ramésinanec (e (®)neni vinsovenc

1) Zaméanancs e vypkicena meda. plat nebo odména na adresu [

k) Dl sbBleni frapy” porudent Kb reBira w prvmich 14 drech dodasné prac. nesch)

Po kontrole, pfip. Upravé Udaji v agen-
dé Podani NEMPRI na zélozce Polozky | s somo | | s
mUzete pfilohu podat bud pisemné,

nebo elektronicky. Povelem Odeslani NEMPRI... v nabidce Zaznam oteviete
Privodce pro elektronické podani NEMPRI.

Prdvodce, a tedy dalsi postup pro pisemné a elektronické podani je stejny s po-
stupem popsanym v ¢asti Evidencni listy dichodového pojisténi této kapitoly.

Hlaseni zaméstnavatele pfi ukonceni pracovni
neschopnosti (HZUPN)

Tato agenda slouzi ke zpracovani podkladt pro vyplatu posledni davky nemo-
cenského pojisténi prostrednictvim tzv. Hlaseni zaméstnavatele pfi ukonceni
pracovni neschopnosti.

Zaméstnavatel méa povinnost elektronicky odeslat toto hlaseni po ukonceni do-
casné pracovni neschopnosti zaméstnance, ktera presahne 14 kalendarnich dnda.
U nepfitomnosti Nemoc, Nemoc (z povolani), Nemoc (pracovni Uraz) je nutné na
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zélozce Nepfitomnost zatrhnout pole Vystavit HZUPN. Nastaveni tohoto pole
maé vliv na to, zda bude mozné pro daného zaméstnance vygenerovat HZUPN.
Vygenerovani HZUPN provedete v agendé Personalistika prostrednictvim po-

velu Podani HZUPN... z nabidky Zaznam/Operace.

Po zvoleni povelu Podani HZUPN se
zobrazi dialogové okno Hlaseni za-
meéstnavatele pfi ukonceni neschop-
nosti. V. ném vyplnite datum, kdy
zaméstnanec zacal opét vykonavat za-

Hisieni raméstnavatele ph ukondeni neschopnost

Hisdeni zamé pii ukanéeni i
Zuoke phiskulnou variantu pro potfety Bekopisu @

JiFi Addmek

C. Hileni somésnavatele

Zaméananee tadal whondvat zanénini

méstnani, a informaci, zda zaméstna- (”*;m ez [
nec posledni den NEMOCH JiZ Pracoval, | e ot mtsomm cbroord & | e
Fenc: doba pApadjic. na posiedni den prac. neschopnosi &nda (8 | hodin

pripadné kolik hodin ze své planované
smény odpracoval. Jestlize zamést-
nanec v dobé pracovni neschopnosti
pracoval, uvedete, ve kterych dnech.
Po vypInéni Gdajd a potvrzeni tlacitkem
OK se otevie agenda Podani HZUPN
s nové vytvorenym zdznamem a vyge-
neruji se zaznamy pro vybrané zamést-
nance s nepfitomnosti, za kterou jim
nalezi davky nemocenského pojisténi. Toto podani ulozte a nasledné s nim mu-
Zete pracovat. Vytvorené podklady pro HZUPN se zobrazi na zalozce Polozky.
Kazdy zdznam ma 3 fadky. Nazvy jednotlivych sloupcl odpovidaji polim na tis-
kopisu, a tak mGzete vSechny zadznamy v této agendé zkontrolovat a podle po-
treby ru¢né upravit. Na zalozce Pracoval ve dnech jsou uvedeny dny, kdy za-
méstnanec pracoval béhem trvani docasné pracovni neschopnosti.

Pokurd samistnare: v dobé pror. nescheprast provival, uvedle ve e dhoch

Pracoval od FPracoval do
x|

Durvod vystaveni v pisemné fomé
1

Pheskodt vie

o ]| s | | niooman

Po vypInéni a zkontrolovani viech poli mizete Hlaseni zaméstnavatele pfi ukon-
ceni pracovni neschopnosti podat, a to bud’ elektronicky, nebo pisemné. V na-
bidce Zaznam zvolte povel Odeslani HZUPN..., kterym vyvolate Pruvodce pro
elektronické podani HZUPN, pfipadné povel Odevzdani HZUPN pisemné,
kterym vyvolate priivodce pro pisemné podani HZUPN.

Prehled o vysi pojistného

Tiskopis Prehled o vysi pojistného podava zameéstnavatel mésicné, a to nejpoz-
déji v den splatnosti pojistného, tj. od 1. do 20. dne nasledujiciho kalendarniho
mésice. Prehled o vytvorenych podanich a zaroven moznost opétovného poda-
ni tohoto tiskopisu poskytuje agenda Podani PVPOJ, kterou najdete v nabidce
Mzdy/Podani. Zdznam do této agendy vygenerujete z agendy Mzdy pomoci
povelu Zaznam/Podani PVPOJ... Vytvorfeny prehled o vysi pojistného se zob-
razi na zalozce Polozky, kde je mozné zkontrolovat vysi jednotlivych odvodu
socialniho pojisténi.

Prehled mlizete z agendy Podani PVPOJ odeslat pfimo na portal VREP nebo
do datové schranky prislusné spravy socidlniho zabezpeceni. Po zvoleni pove-
lu Odeslani PVPOJ... se zobrazi pravodce, s jehoz pomoci provedete odeslani.
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Postup pro pisemné i elektronické podani je stejny s postupem popsanym v ¢as-
ti Evidenéni listy ddchodového pojisténi této kapitoly.

Pomoci povelu Vystaveni storna z nabidky Zaznam je mozné k pdvodnimu po-
dani vytvorit podani typu Storno, které miizete nasledné elektronicky odeslat jiz
popsanym zpUsobem.

Prehled o platbé pojistného na zdravotni
pojisténi zameéstnavatele

Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele se podava
mésicné prislusné zdravotni pojiStovné, a to nejpozdéji v den splatnosti pojist-
ného, tj. od 1. do 20. dne nasledujiciho kalendainiho mésice.

Tento tiskopis najdete v agendé mezd pfisluSného mésice po stisku klavesové
zkratky CTRL+T. Zde zvolite typ prehledu, resp. pojistovnu. Nasledné mate moz-
nost formular vytisknout a odevzdat prislusné pojistovné. Dalsi moznosti je vy-
tisknout sestavu pro danou pojistovnu do PDF a odeslat pfimo z programu pres
datovou schranku, a to pomoci povelu Odeslat PDF datovou schrankou v na-
bidce tlacitka PDF.

[DR=NORCE..)

Kromé toho POHODA umi vytvofit sou-
bory pro elektronické podani ve forma-
tu, ktery pozaduji jednotlivé zdravotni %
pojistovny. Tyto soubory stadi jiz jen | ..
nacist na internetové portaly zdravot-
nich pojistoven. K tomuto Ucelu slou-
Zi tlacitko Export v dialogovém okné
Tisk. V pravodci exportem dat pro
zdravotni pojistovny zvolite slozku, do
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TIP g‘;’gggii)‘gﬁ” které se soubory ulozi, a datum splat-

datovou schrdnkou nosti poystneho, prip. datu,m opravy,

muzete odeslat pokud je exportovan opravny prehled. i O Ao ] [ ] [
i Hromadné ozndmen(

zaméstnavatele, ktere Pfed odeslanim souboru na zdravotni pojidtovnu zkontrolujte, zda data v ném
najdete v agendé Mzdy/

Personalistika. obsazena jsou spravna a odpovidaji pozadovanému obdobi. Nazev souboru do-
porucujeme nemeénit, je vytvoren dle pozadavkl zdravotnich pojistoven.

Zadost o dafiovy bonus

V pfipadé, ze byl vyplacen danovy bonus z vlastnich financnich prostredkd, je
mozné finanéni Urad pozadat o jeho vraceni. POHODA nabizi moznost vystaveni
zadosti (podle § 35d odst. 5, resp. odst. 9 zakona o danich z pfijm0) o poukézani
chybéjici castky vyplacené platcem dané poplatnikdim na mésicnich danovych
bonusech, resp. na dafnovém bonusu z ro¢niho zuctovani zaloh a dafiového zvy-
hodnéni. Zaznam do agendy Mzdy/Podani/Zadost o dafiovy bonus vytvofite
pomoci povelu Zadost o dafiovy bonus... z nabidky Zaznam v agendach mezd
jednotlivych mésicll. Pokud pozadujete vratit vyplaceny dafovy bonus z roéniho
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zUctovani, vystavte zadost pomoci stejnojmenného povelu z nabidky Zaznam/
Operace v agendé Personalistika.

V agendé Zadost o dafiovy bonus je moiné vytvofenou Zadost upravit.
Agenda zéroven poskytuje prehled o vytvorenych zadostech, prilozenych pfi-
lohéch i o stavu jejich podani. Jednotlivé zadosti je mozné odeslat do datové
schranky pfislusného finan¢niho Uradu nebo prostrednictvim aplikace EPO, a to
pomoci Pruvodce pro elektronické podani vyvolaného povelem Odeslani
Zadosti... z nabidky Zaznam. Odeslanim se zadost oznaci priznakem El. ode-
slano. V pripadé, ze tento pfiznak budete potfebovat zrusit, pouzijte povel
Zaznam/Elektronicky odeslano.

K jednotlivym zadostem je mozné pred odeslanim pfipaojit pfilohy, a to pomoci
zalozky P¥ilohy. Maximalni velikost jedné prilohy je 4 MB a maximalni velikost
datové zpravy také az 4 MB. Tyto velikosti jsou kontrolovany pfimo v programu
POHODA béhem vkladani, resp. odesilani zadosti o danovy bonus.

Vyuctovanl danéz prjymu ze zavislé cinnosti
Vyuctovani dané z prijm0 ze zavislé Cinnosti je platce dané povinen podat pfi-
slusnému finanénimu Gradu do 2 mésicl po uplynuti kalendarniho roku. V pfi-
padé, Ze poda vyuctovani elektronicky, prodluzuje se Ihdta do 20. bfezna (podle
§ 38j zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0). Soucasti vyuctovani dané z pfi-
jm ze zavislé Cinnosti jsou i povinné pfilohy:

+ Priloha ¢. 1 -Pocet zaméstnanct

« Priloha ¢. 2 - Pfehled souhrnnych Gdajt
+ Prilohac¢.3

 Prilohac. 4

POHODA umoznuje vyplnéni a elektronické podani vyictovani véetné priloh 1 a 2.

V agendé Personalistika je z d{ivodu rizné orientace stran pfi tisku formular vy-
Uctovani rozdélen do téchto sestav:

+ Vyuctovani dané z pfijmu ze zavis- [EI2 x
1é Cinnosti — pro vyplnéni a tisk stran | ™ e e
1 a 3 formulafe vyUctovani (orienta-
ce na vysku), Q!
+ Vyuétovani dané z pfijmu ze zavis-
Ié cinnosti (Cast L) — pro vyplnéni
a tisk strany 2 formulare vyuctovani
(orientace na sirku).

Po vybéru kterékoliv z téchto sestav se
zobrazi prlivodce Vyactovani dané |
z pfijmu odvedené zaméstnavate- |
lem. V ném je zapotrebi vyplnit in-
formace, které do sestav nevstupuji

Heties Vyiknout trport or || Stoma Hapautda
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z programu POHODA. P¥i vyplnovani pravodce doporucujeme postupovat po-
dle pokynl MF k vyuctovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti.

Prdvodce se vas v zavéru zeptd, jestli chcete ru¢né upravené Udaje ulozit. Pokud
budete souhlasit, POHODA si tyto Udaje uchova a pfi dalSim doplhovani uz je
bude automaticky zobrazovat, a to u obou zminénych sestav.

Do pfiloh 1 a 2 neni zapotiebi doplhovat zddné Udaje rucné, vse potrebné si
POHODA nacte z jednotlivych agend.

Elektronické odeslani vylctovani a priloh 1 a 2 provedete najednou. V dialogo-
vém okné Tisk vyberte sestavu Vyaétovani dané z pFijmu ze zavislé ¢innosti,
pouzijte tlacitko Export a postupujte podle pokyn( v pravodci.

Vyuctovani dané vybirané srazkou

Z pfijma fyzickych a pravnickych osob mlze byt v nékterych pfipadech (podle
§ 36 zékona o danich z pfijmd) dan vybirana srazkou podle zvlastni sazby dané.
Vyuctovani této dané je platce dané povinen podat do 3 mésicl po uplynuti ka-
lendarniho roku.

V agendé Personalistika je z dlivodu rdzné orientace stran pfi tisku formular
vyUctovani rozdélen do téchto sestav:

 Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané — pro vypl-
néni a tisk stran 1 a 3 formulare vyuctovani (orientace na vysku),

+ Vyuétovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané (Cast I.) —
pro vypInéni a tisk strany 2 formulare vyuctovani (orientace na sirku).

KAPITOLA
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birané srazkou podle zvlastni sazby dané. V ném je zapotrebi vyplnit informa-
ce, které do sestav nevstupuji z programu POHODA. Do prvniho radku (leden)
patfi Udaje z mezd vystavenych za prosinec predchoziho roku. Tyto Udaje uz
nejsou v databazi ulozeny. Spravné ¢astky proto doplite ru¢né podle evidence
z predchoziho roku. Pfi vypliovani priivodce doporucujeme postupovat podle
pokynl zvefejnénych MF.

Prdvodce se vas v zavéru zeptd, jestli chcete ru¢né upravené Udaje ulozit. Pokud
budete souhlasit, POHODA si tyto Udaje uchova a pfi dalSim doplhovani uz je
bude automaticky zobrazovat, a to u obou zminénych sestav.

Tlacitko Export pro elektronické podani vydctovani najdete v dialogovém okné
Tisk jen u prvni ze zminénych tiskovych sestav. POHODA vSak pomoci privodce
odesle vSechny &asti vyuctovani najednou.
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KAPITOLA 10
Kniha jizd

10/1 Kniha jizd
10/2 Cestovni prikazy
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101~ Knihajizd

Danové uznatelné vydaje na dopravu silniénim motorovym vozidlem jsou upra-
vené zakonem o danich z pfijm0 a jsou odlisné pro vozidla zahrnuta v majetku
poplatnika nebo v pronajmu (firemni vozidla) a pro vozidla nezahrnuta v majet-
ku poplatnika (soukromé vozidla). U firemnich vozidel se do Ucetnictvi vykazuiji
naklady vznikajici v pribéhu roku — pohonné hmoty, pneumatiky, udrzba, po-
jisténi, opravy a odpisy vozidla zafazeného v hmotném dlouhodobém majetku.

Prvotnimi doklady jsou Uctenky a faktury, o kterych Gctujete béznym zplsobem
v agendach Pokladna, Pfijaté faktury a Ostatni zavazky. Napriklad platbu za po-
honné hmoty budete Uctovat v agendé Pokladna na vrub Gctu 501 a ve prospéch
Gctu 211. U firemnich vozidel nemusite vykazovat primérnou spotrebu. Tiskova
sestava Kniha jizd ma pouze evidenéni charakter a je podkladem pro financni Grad.

U soukromého vozidla se vydaje vykazuji formou nahrad za ujeté kilometry
a spotrebované pohonné hmoty. Ty ziskate v tiskové sestavé Kniha jizd, ktera je
spolu s cestovnim pfikazem i prvotnim dokladem. Pro vypocet néhrad za palivo
se pouzivaji ceny vyhlasené Ministerstvem prace a socialnich véci k prvnimu dni
nového Ucetniho obdobi nebo skutecné ceny, které musite dolozit ctenkami.

V agendé Legislativa jsou evidovany sazby nahrad pro podnikatele i pro za-
méstnance, které vyhlasuje Ministerstvo prace a socialnich véci. Protoze podmin-
kou Uctovani nahrad je vzdy vystaveni cestovniho prikazu, Gctujete o jeho pro-
placeni v hotovosti v agendé Pokladna na vrub tctu 512 a ve prospéch uctu 211.

K cestovnimu dokladu je tfeba pfilozit i fotokopii technického prikazu, ktera
prokazuje prdmérnou spotrebu pohonnych hmot. Také nezapomente za sou- aPoLs

kromé vozidlo, které je pouzivano k podnikani, zaplatit silni¢ni dan. m
1

U vozidel, kterd byla plivodné v majetku poplatnika a nyni jsou prevedena do
soukromého vlastnictvi, zakon piedpoklada, Ze cena vozidel uz byla v nakladech 171
podnikani uplatnéna formou odpist (nebo leasingovych splatek), a proto po-
voluje uplatnit pouze ndhrady za palivo. Prvotnim dokladem je znovu kniha jizd
a prislusné uctenky.

P4 Priklad: Podnikatel jel na pracovni cestu se svym soukromym osobnim auto-
mobilem. V technickém priikazu je uvedena primérnd spotreba vozidla 7,7 | na
100 km. Vozidlo jezdi na benzin. Podnikatel ujel 292 km a nacerpal 30 [ paliva za
cenu 38,70 K¢/l Spocitejte a zauctujte uplatnitelnou ndhradu v pripadé, Ze se pro
vypocet nebudou pouZivat skutecné ceny PHM, a pak i pro pfipad, kdy budou pou-
Zity skutecné ceny.

-0 Nejprve zadejte jizdu do agendy Kniha jizd, kterd vypocita celkovou uplatnitel-
nou ndhradu podle ndsledujictho vzorce:

 ndhrada za PHM = (primernd spotreba podle technického prikazu x cena pali-
va x pocet ujetych km) / 100
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10,2

* ndhrada za km = pocet ujetych km x ndhrada za km pro osobni automobil po-
dle legislativy
- celkovd uplatnitelnd ndhrada = ndhrada za PHM + ndhrada za km

V prvnim pfipadé nebude v agendé Vozidla zatrZeno pole PouZivat skutec-
né ceny PHM, proto se pro vypocet ndhrady pouzije cena paliva z agendy
Legislativa, kterd je platnd v daném obdobi.

e ndhrada za PHM = 7,70 x 37,10 x 292 / 100 = 834,16 K¢

« ndhrada za km =292 x 4,70 = 1 372,40 K¢

« celkova uplatnitelnd ndhrada = 834,16 + 1 372,40 = 2 206,56 K¢, zaokrouhlena
na 2 207 Kc.

Ve druhém pripade musite nejprve zatrhnout pole PouZivat skutecné ceny PHM,
ddle doplnit udaje o Cerpdni paliva do agendy Kniha jizd a ndsledné vytisknout
sestavu Kniha jizd.

» ndhrada za PHM = 7,70 x 38,70 x 292 / 100 = 870,13 K¢

» ndhrada za km = 292 x 4,70 = 1372,40 K¢

« celkova uplatnitelnd ndhrada = 870,13 + 1 372,40 = 2 242,53 K¢, zaokrouhlena
na 2 243 Kc.

Celkovou uplatnitelnou ndhradu v obou pripadech uvedete do agendy Pokladna
a zauctujete na ucty 512/211.

s POHODA Komplet - [Pokiadna]
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Cestovni prikazy

Program POHODA umoznuje zpracovani tuzemskych i zahranicnich cestovnich
prikazd. Pfedkontace pro zauctovani cestovnich prikaz(i midzete zadat v agendé
Globalni nastaveni v sekci Cestovni prikazy.
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Zalohy na pracovni cestu

Na zalozku Zalohy uvedte vyplacené zalohy pracovniklim. Zalohy u zahranic-
nich prikazl je mozné evidovat v riznych ménach.

Etapy pracovni cesty

Na tuto zalozku zadejte jednotlivé etapy pracovni cesty. Vypliite ¢asové rozmezi
pracovni cesty. Ke kazdé etapé je nutné vyplnit zplisob dopravy. Pokud je v poli
Doprava vyplnén typ AUV - auto vlastni, je nutné vyplnit i pole Km. Udaj o po-
¢tu kilometr( je dulezity pro vypocet zakladni ndhrady a ndhrady za spotrebo-
vané pohonné hmoty pfi pouziti soukromého motorového vozidla pfi pracovni
cesté.

Ke kazdé etapé cesty u zahrani¢niho pfikazu musite z vyklopného seznamu pole
Zemé doplnit spravny Udaj. Podle vybrané zemé bude stanoveno stravné ve vysi
a cizi méné prifazenych prislusné zemi vyhlaskou MF, ktera stanovi zakladni saz-
by stravného v cizi méné pro dany rok.

‘et POHOUA Komplet - [Zahraniéni cestovni piikary)
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Smény
Pokud pracovnik pfi zahrani¢ni pracovni cesté sménil poskytnutou ménu na ji-

nou, provedte zépis na tuto zalozku. Zalozka se zobrazuje pouze u zahrani¢niho
cestovniho prikazu.

Vydaje

Na zélozce Vydaje uvedte vydaje spojené s pracovni cestou. Ke kazdému vy-
daji je nutné vyplnit typ, podle kterého se vydaj pfiradi do spravného sloupce
na tiskové sestavé Vyuctovani pracovni cesty. Typ vydaje je rozhodujici i pro
Uctovani.



KAPITOLA

10
2

STRANA

174

174 | KAPITOLA 10 | Kniha jizd

Stravné

Podle Udajd zadanych na zalozce Etapy pracovni cesty se automaticky vyge-
neruje stravné, které nalezi pracovnikovi pro jednotlivé kalendarni dny po celou
dobu trvani pracovni cesty. Zatrzenim pole Uprava mzete stravné upravit. PFi
bezplatném poskytnuti snidané, obéda a vecere mlize zaméstnavatel stravné
kratit zatrzenim pfislusného pole. U zahrani¢niho cestovniho prikazu mizete
rucné upravit hodnotu kapesného.

Nahrady

Pokud bylo pfi pracovni cesté pouzito soukromé vozidlo pracovnika, budou na
této zalozce vygenerovany néhrady za pouziti silnicniho motorového vozidla,
a to ve dvou slozkach: ve formé zakladni nahrady a ve formé nahrady za spotre-
bované PHM. Udaje mizete ruéné upravovat, napf. zadat skute¢nou cenu PHM
v rdiznych ménach.

Vyuctovani
Na této zalozce dojde k vypoctu castky preplatku nebo doplatku z vyGctovani
pracovni cesty.

Zauctovani cestovnich prikaza

Samotnym zadanim pfikazd negenerujete v Ucetnictvi zadné zapisy a nemé-
nite stav zddného Uctu. Prikazy tedy mlzete opakované ménit a opravovat.
Vyuctovani prikazt bude do Gcetnictvi zahrnuto az v momenté zauctovani, kdy
se cestovni prikaz uzamkne proti opravam.

ZaUctovani provedete povelem Zaznam/Operace/Zauétovani piikazu... Ze
zéloh poskytnutych pracovniklim na pracovni cestu budou vytvoreny pokladni
doklady a veskeré nahrady a cestovni vydaje se zalctuji do agendy Interni do-
klady. Preplatek bude automaticky zauctovan do agendy Pokladna a u doplat-
ku se bud'vytvori pokladni doklad, nebo ostatni zavazek.

P¥iklad: Pan Jifi Adamek jel na zahranicni pracovni cestu do Vidné vlastnim au-
tomobilem, ktery md spotiebu 6,7 [/100 km. V CR ujel celkem 182 km, v zahranici
167 km. Na cestu dostal zdlohu 50 EUR, nocleh ho stal 30 EUR. K datu vyplaceni
zdlohy i jejtho vyuctovani byl kurz 24,70 KE/EUR. Zdakladni sazba stravného pro
Rakousko cini 45 EUR/den. Pro vypocet ndhrad za PHM pouZzijte cenu za naftu po-
dle legislativy, tedy 36,10 K¢/l Sazba za pouZziti soukromého vozidla je 4,70 K&/km.
Spocitejte a zauctujte nahrady a vyuctujte zalohu.

Reseni:

Zakladni nahrada za vozidlo: (182 + 167) x 4,70 = 1 640,30 K¢

Ndhrada za PHM: 6,7 x (182 + 167) x 36,10 / 100 = 844,13 K¢

Ndhrada za pouZiti soukromého vozidla celkem: 1 640,30 + 844,13 = 2 484,43 K,
zaokrouhlena na 2 485 K¢

Viydctovani zalohy: 50 EUR - (45 EUR + 30 EUR) = - 25 EUR, tedy doplatek
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Agenda  Operace
Pokladna  Zdloha

Zdloha - ucetne
Interni Viyuctovani cestovniho prikazu v K¢
doklady =~ - ndhrada za vozidlo

— zUctovani poskytnuté zdlohy
— zUctovani poskytnuté
zdlohy — ucetné

—noclezné
—noclezné — ucetné
—stravné
— stravné — ucetné

Pokladna  Doplatek cestovniho prikazu
— vyuctovdni zdlohy
— vyuctovdni zdlohy — tcetné
— ndhrada za vozidlo

Castka

50
1235

2485
50
1235

30
741
45

1111,5

25
617,5
2485

Ména

EUR
K¢

K¢
EUR
K¢

EUR
K¢
EUR
K¢

EUR
K¢
K¢

MD Dal

335 2711

512 333

333 335

512 333

512 333

333 211
333 211

Ucetni souvztaznosti pro knihu jizd a cestovni prikazy

Operace

Poskytnuti zalohy na pracovni cestu — zaméstnanec
Poskytnuti zalohy na pracovni cestu — spolecnik
ZGctovani zélohy — zaméstnanec

Zuctovani zalohy — spolecnik

Zaokrouhleni (naklady) — zaméstnanec
Zaokrouhleni (vynosy) — zaméstnanec
Zaokrouhleni (naklady) — spolecnik
Zaokrouhleni (vynosy) — spolecnik

Néahrada za vozidlo — zaméstnanec

Néahrada za vozidlo — spolecnik

Stravné do limitu —zaméstnanec

Stravné nad limit —zaméstnanec

Stravné do limitu — spolecnik

Stravné nad limit — spolecnik

Ubytovani —zaméstnanec

Ubytovani — spolecnik

Jizdné — zaméstnanec

Jizdné — spolecnik

Vedlejsi vydaje danové uznatelné — zaméstnanec
Vedlejsi vydaje danové neuznatelné — zaméstnanec
Vedlejsi vydaje dafiové uznatelné — spolecnik
Vedlejsi vydaje dafiové neuznatelné — spolecnik
Vyplaceni doplatku hotové — zaméstnanec

MD
335
355
333
365
548
333
548
365
512
512
512

512999

512

512999

512
512
512
512
512

512999

512

512999

333

Dal
211
211
335
355
333
648
365
648
333
365
333
333
365
365
333
365
333
365
333
333
365
365
211
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Operace

Vyplaceni doplatku hotové — spolec¢nik
Zavazek na doplatek — zaméstnanec
Zavazek na doplatek — spolecnik

Vraceni preplatku hotove — zaméstnanec
Vraceni preplatku hotové — spolecnik

MD
365

211
211

Dal
211
Bez333
Bez365
333
365
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KAPITOLA 11
Uéetni denik
11/1 Uéetni denik

11/2 Tisk sestav
11/3 Ciselné fady







11,1

[l

Roziétovani

Zdrojovy doklad

Sloupce..
UloZit nastavent...
Macist nastaveni...

Oznadit

§t|tlcy zaznamu
Vybér

Tiskové sestavy...
Tisk tabulky

Export do XML...
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Cteviit v Excelu
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Ucetni denik
V pfedchozich kapitolach jste se naucili provadét zauctovani nejcastéjsich ucet-
nich pfipadl. Casové zapisy o jednotlivych tcetnich operacich se zaznamenavaji

do agendy Uéetni denik. Zapisy vécné jsou evidované v hlavni knize, ktera je
tvofena souborem syntetickych Gctd, a v knihach analytické evidence.

V programu postadi, kdyz provedete Uletni zapis pouze v analytické evidenci
(napf. v agendé Vydané faktury), a ten uz jej automaticky zaznamena do Ucet-
niho deniku podle data Gcetniho pfipadu, které je uvedeno v prvotnim dokladu.
Tento zdznam se objevi i v tiskové sestavé Hlavni kniha, kterou najdete v tisko-
vych sestavach agendy Uéetni denik.

Pokud pracujete s cizimi ménami a méte je v programu zapnuty, uvidite v deniku
také zauctovani v cizi méné. Rozuctovani tohoto zaznamu se provadi vzdy v ko-
runach. Castka v cizi méné je automaticky snizena o ekvivalent hodnoty zadané
pri rozGc¢tovani. Pro prepocet je pouzity kurz plivodniho dokladu.

Opravy zaznamu

Pokud p¥i kontrole Ucetniho deniku zjistite, Ze potrebujete provést opravu né-
kterého dokladu, nemusite denik viibec opoustét, ani spoustét spravnou agen-
du a hledat v ni konkrétni doklad. V nabidce Zaznam zvolte povel Zdrojovy do-
klad nebo stiskem pravého tlacitka mysi vyvolejte mistni nabidku, v niz mizete
ten samy povel rovnéz vybrat. Povelem otevrete zdrojovy doklad (fakturu, po-
kladni doklad atd.), ktery mizete upravit a pak znovu ulozit. Vase Uprava ovlivni
pavodni zapisy v deniku, pokud oviem nemaji nastavenou predkontaci Ru¢né.

Tisk sestav

V této agendé naleznete vSechny potrebné a Ucetnideni

Y , v - e , . Ucetni denik
Ucetni sestavy — Uc€etni denik, Hlavni kniha, __de,,mé,,é
Kniha podrozvahovych ucti, Obratova pred- - [ Hiawiknina
- - - Hlavni knih lyti
vaha, Rozvaha v pIném a zkraceném rozsahu, % K;;:;;;,:;Q:f;;f: -
Vykaz zisku a ztraty v plném a zkraceném - [z Kniha podrozvahowjch uctd analyticky
-, v/ , Pohyb ictech
rozsahu, Rozvaha a Vysledovka s vycislenim E ot e etech po stiecincich
hospodarského vysledku, Podrozvaha a kont- -] Pohyb nadctech po cinnostech
. -.[_] Pohyb na détech po zakszkach
rolni SeStaVy- [] Pohyb na dctech (dokladove)
[£] Obraty Gétd
. [£] Obraty Gctd analyticky
U‘C’etni denik [W] Mésicni ziskovost

[W] Predpokladany stav finanénich prostiedkd

. v , e o v . Obratova predvah
Tiskovou sestavu Uéetni denik nemdizete filt- gm';f: predvehe

rovat zadanim rozsahu konkrétniho obdobi, ani @ Vsiedovia
datem tisku. Do sestavy jsou zahrnuté véechny g‘;‘;:ifﬁm,.mw
zaznamy aktualné vybrané v tabulce. Omezite

ji ale vybérem data pfimo v tabulce — napf. pres

dynamickou zélozku leden.
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TP Pokud potrebujete

vytisknout tiskopisy
vykaz( pro ucetni zaverku
bez nulovych radkd, staci
v dialogovém okné pro tisk
vybranych vykaz(i
zatrhnout volbu Pouze
nenulové fadky.

Priklad: V roce 2022 vytisknéte svij Ucetni denik za rok 2021 bez ucetnich pfipa-
di za rok 2022. Uctujete na prelomu roku (2021/2022).

Reseni: Prepnéte se pomoci povelu Uéetnictvi/Uzdvérka/Uétovani na pielomu
obdobi... do roku 2021 (tedy do bézného roku). V agende Ucetni denik provedte
vybér zaznamu roku 2021 pomoci dynamické zdlozky rok.

Uvedeny postup plati i pro ostatni agendy. Vzdy je proto nutné pohybovat se
v aktudlnim ucetnim obdobi a vymezit rozsah Udaj(, které se maji tisknout.

Déle mlzete provést tisk Ucetniho deniku pro vybrané udaje. Napfriklad pokud
chcete informace o dokladech zalUc¢tovanych na urcité stredisko, mizete vyuzit
pravé denik, do kterého tyto Udaje automaticky vstupuji z prvotnich dokladt.

Postup:

1. Otevfete si agendu Uéetni denik a pomoci mistni nabidky zobrazte poza-
dovany sloupec Stredisko (mistni nabidku vyvolate pravym tlacitkem mysi
na jakémkoliv radku).

2. Kliknutim na zahlavi oznacte sloupec Stfedisko.

3. Nad tabulkou se objevi dynamické zalozky, které jsou pojmenovény podle
jednotlivych stfedisek.

4. Kliknutim na konkrétni pozadovanou zalozku vyberete vsechny doklady,
které jsou zalctovany na dané stredisko.

5. Zvolte tisk ucetniho deniku.

Tiskové sestavy Hlavni kniha a Pohyb na tGctech mlzete omezit zadanim po-
¢atku a konce obdobi v dialogovém okné Tisk. Tiskové sestavy Obratova pred-
vaha v nékolika variantach a Obraty uétt jsou souctové a také je mlzete filtro-
vat zadanim rozsahu obdobi.

Prostrednictvim sestav Obratova pfedvaha a Obratova predvaha analyticky
mUzZete vytisknout samostatné sestavy pro vsechny cizi mény v deniku. Na se-
stavé se vzdy zobrazi pouze ty Ucty, na které se Uctovalo v rdmci pfislusné mény
uvedené v jejim zahlavi. Castky v cizi méné miizete k jednotlivym Géetnim ope-
racim vytisknout i diky sestavé Uéetni denik v cizi méné.

Rozvaha a Vysledovka

Pracovat mGzete bud' pfimo s vykazy Rozvaha, resp. Vykaz zisku a ztraty v plném
rozsahu (také anglicky nebo némecky), Rozvaha ve zkraceném rozsahu (mala
ucetni jednotka, mikro ucetni jednotka), Vykaz zisku a ztraty ve zkraceném
rozsahu, nebo treba s tiskovou sestavou Rozvaha, resp. Vysledovka a jejich dalsi-
mi variantami (napfiklad Rozvaha, resp. Vysledovka analyticky, po stfediscich).

Na tiskové sestavy Rozvaha a Vysledovka (a jejich dalsi varianty) vstupu-
ji vSechny pouzité Gcty. Do vykazli Rozvaha, resp. Vykaz zisku a ztraty v pl-
ném a zkraceném rozsahu vstupuji pouze Ucty, které maji vyplnény fadek pro
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vstup do vykaz( v agendé Uétova osnova. PFi vytvoreni nového G¢tu v Gétové
osnové (napfiklad analyticky ucet 112001) musite tyto fadky zadat ru¢né. Proto
je vyhodnéjsi vytvorit novy ucet kopirovanim stavajiciho uctu, ktery vstupuje na
shodné radky.

Jestli jsou k jednotlivym Gctdim v Gctové osnoveé prirazené radky vykazd podle
doporucené definice, ovéruje tiskova sestava Kontrola fadku vykazi.

Vykazy se omezuji zadanim data sestaveni, napf. k 30. 6. (blize viz Pfirucka uziva-
tele, kapitola Tisk).

Nékteré Gty do vykazu Rozvaha v plném rozsahu nevstupuji. Jde o ucty 111,
131, 349, 395, 431. U nich se predpoklada, ze maji v okamziku tisku rozvahy nu-
lovy zUstatek. Proto doporucujeme zlistatky uvedenych uctd pred tiskem rozva-
hy zkontrolovat.

Pokud vam sestava, kterou POHODA tiskne, nevyhovuje, mlzete ji exportovat
do programu Microsoft Excel a v ném ji upravit podle svych potreb.

P4 Priklad: Pri tisku predepsaného vykazu Rozvaha v plném rozsahu se neprendsi
na fddek 96 v pasivech zistatek uctu 431000, ktery mad v ucetnictvi nenulovou
hodnotu, a tak dochdzi k rozdilu mezi aktivy a pasivy.

-0 Reseni: Na rddek 96 rozvahy vstupuje ucet 428, resp. 429, nikoliv tcet 431, pro-

to je nutné provést preuctovdni pres agendu Interni doklady. (Pokud k okamziku
uzavreni ucetnich knih neni rozhodnuto o pouZiti vysledku hospodareni, prevede
se zlistatek tohoto Uctu ve prospéch tctu 428 — Nerozdéleny zisk minulych let, po-
pripadé na vrub Gctu 429 — Neuhrazend ztrata minulych let)

11,3 Ciselnérady

11
S ciselnymi fadami pracujete vzdy v dané agendé. V ucetnim deniku se vSak 3
projevi pfipadné mezery v Ciselnych fadach, které vznikly v prvotnich agendach.
POHODA navaznost Cisel v &iselné fadé nekontroluje automaticky, ale umozni a"‘é”i‘

vam, abyste ji provérili. Pokud provedete vymaz nékterého dokladu pomoci kla-
ves CTRL+DELETE, ¢islo tohoto dokladu bude v ¢iselné fadé schazet.

POHODA obsahuje sestavu na vyhledavani chybéjicich Cisel v &iselnych fadach.
Tuto sestavu naleznete v agendé Ciselné fady (v nabidce Nastaveni/Seznamy)
pod nazvem Kontrola ¢iselnych Fad. Na zakladé této sestavy se provede oprava
Cisel dokladl. Uvédomte si ale, Ze doklady, které vystavite, by na sebe mély na-
vazovat nejenom ciselné, ale také chronologicky v rdmci obdobi jejich vystaveni.
Pokud pfi vystavovani kvétnového dokladu pouzijete volné ¢islo z mésice ledna,
nepUjde o prilis vhodné poradi, zejména z pohledu finan¢niho Gradu. Stejné tak
nedoporucujeme provadét precislovani vydanych faktur, které uz jste odeslali
svym zakaznikdm.
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Platce DPH zase upozornujeme, Ze po vystaveni pfiznani k DPH budou vytisténé
souvisejici podklady obsahovat ptvodni cisla danovych dokladd, nikoliv zmény
provedené pozdéji. Pro aktualizaci podkladi je potieba dafové priznani smazat
a vystavit znovu.

Zpusoby opravy ¢iselné Fady:

« Pokud byl smazany doklad poslednim dokladem v ¢iselné fadé, POHODA au-
tomaticky posune ciselnou fadu o jedno cislo zpét. Nestane-li se tak, musite
posunout ciselnou fadu zpét pfimo v agendé Ciselné fady. Pfimo z dokladu
se do agendy prepnete tlacitkem se tfemi teckami nebo klavesou F5 v poli
Cislo.

« Pri zapisu nového dokladu miizete misto automaticky nabidnutého Cisla zadat
pozadované cislo dokladu.

« Pro korekci celé ¢iselné fady mizete vyuzit funkci automatického precislovani
véech dokladt, kterou naleznete v nabidce Zaznam/Editace. Tuto funkci ma-
Zete pouzit tfeba v pokladné, do které v pribéhu roku doplriujete doklady za
drobné nakupy.

'OHODA Kemplet - [Pokladna)

i Soubor Nastaveni Advessf  (letmictwi  Faktusace  Sklady Mady  Jidy  Majetek ;,s.u..mlmpg..ua
ET RN S L, 16 R [ AR RN O RO I TR Fdiace O Editovat Fo
R Canagent YD) vietit Insert
_Pokladna Vilbir 3 Kopiravat ek
Piijmovy pokiadni doklad Odbératel Zémek v Bl wost Ctrle Enter
T Plem Datum vystaveni 10032022 [v| 1€ Komunikace ' Ciibete
Datum plathy wozzez (G Cviteni v ejsticich v [ Pretiiovat...
Pokl. i = Datum zd.pinéni 1003.2022 [l | Firma LUdslosti v Upravitvie...
Datum KH DPH ¥ Oddéleni Brencs -+ & Upravit stitky zaznomil...
P - & —  Iméno Smazat vie
islo 22HPOO0O3 = | Piedkontace 18p = Wi Cperace U
Doklad Elenéni DPH uDAs S pst Obee P 0
Text Tatha, prodej ra hotoué Parsym, Registrace DPH v EU...  Ctrl+Shift+ G =
Sdrutovini poleiek CtrleAlte A
Soudet poloiek
19 Stredisko
Linnost =
0,00 Zokizka o
] 19 762,00
» |
CApITOLA X Cilo | Doklad | Datum Firma Iméne Celkem Tp | Pokladna CLDPH | &
1 | 2zHpooon oz 3476800 Pijem  HP un A
v
1 '] 120222 INTEAK spol. 5. 0. Dawid Jansky 4232600 Prijem  HP uN o
- 10,0822 1976200 Pijem HP unAs x
3 |Piegisluje vybrané doklady. Novik s.r.0. 2022 -] ARG
STRANA v v v, . . , , v .
182 Pred precislovanim je nutné mit doklady sefazeny chronologicky (podle data

zapisu).

slovani dokladd

Kdyz zvolite povel Precislovat..., pro-
gram zobrazi dialogové okno, ve kterém
vyberete Ciselnou rfadu.

Tato funkce precisluje vybrané doklady agendy.

Vyberte ciselnou fadu a zadejte pocatecni cislo,

00001

Méjte na paméti, Ze precislovani dokla- | ‘o Hotovostni v de
dl patfi mezi administratorské funkce. | 22vm Hotovostni vjdej - mzdy
Uskutecnénéa operace je nevratna. Nez ji i
spustite, provedte nejprve zélohu ucet-
nich dat.

Zaviit Mapovéda
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Kazda firma sestavuje radnou Ucetni zavérku k poslednimu dni Gicetniho obdobi.
Zavérka musi poskytnout vérny a pravdivy obraz o firmé a jejim hospodareni

V piipadé, Ze jesté nemite uzavieny
Ucetni rok a uz potrebujete zadavat do- | et shlom dtnicn it ©

klady v novém ucetnim obdobi, vyuZijete
povel Uétovani na prelomu obdobi...
z nabidky Uéetnictvi/Uzavérka.

vedes vim i . watavavat piandni DPH v
poddtednich misicich dalfiho (detn ha obdst| a volteind zaGiovat majetek 3 Sasavé
rodkiben| pelld pied proveden im datove uebrivky,

uzhy

() Dltowdni v bl Odetnim cbdebi
_aﬂ&numiumﬂ!ﬁ-\ichmibe!dxnn.luv%y
(O Zaittavat dokiady k Easovimu razkent
LMovﬁomwdnmowb:‘wr:dku - )
Pred zpracovanim ucetni zavérky musite IO e ks s see it e b i
zaUctovat vSechny pfipady, které s ucet-
nim Obdobim Vécné a (V:aSOVé SOUViSi. Obckls | e helkeol pepinat. Prechodné cbdob e ndikoving ve savavém fidk
K tomu slouzi Ucetni uzavérka, kterou je

mozné rozdélit zhruba do tfi oblasti:

Swome | Nipovida

 Kontrola tplnosti a spravnosti tcetnictvi,
« Inventarizace majetku a zavazka,

« Uzavirani ucetnich knih.

Kontrola uplnosti
a spravnosti ucetnictvi

Kontrola zahrnuje predevsim provéreni a aktualizaci vnitfnich predpisl firmy,
které upravuji podpisova opravnéni osob, U¢tovy rozvrh firmy, smlouvy o hmot-
né odpovédnosti, pouzivané ocenovaci metody majetku a zavazkd, postupy
Uctovani o drobném majetku, odpisové plany dlouhodobého majetku, druhy
rezerv, jejich evidence a ovérovani spravnosti, normy pfirozenych ubytkd zasob,
archivovani Gcetnich pisemnosti, ¢iselné znaky, symboly, kody a zkratky pouzi-
vané pro vedeni Gcetnictvi a také formu vedeni Gcetnich knih.

U¢tovy rozvrh firmy vytisknete z agendy Uétova osnova. POHODA umozni vy-
brat z osnovy ty Ucty, na které bylo skutec¢né v priibéhu roku Gctovano. Z nabid-
ky Zaznam vyvolate povel Pouzité ucty a program je v Gctové osnové oznaci

v poli Uéet se pouziva. Potom pomoci filtrovani podle sloupce Pouzito vybere-
te pouzivané Ucty a vytisknete sestavu Uctova osnova.

Symboly, kédy a zkratky, pouzité pri vedeni Ucetnictvi, mlzete vytisknout z na-
bidky Nastaveni/Seznamy, resp. Uéetnictvi/Pfedkontace. Také nezapomente
provérit spravnost zadctovani u neobvyklych ¢i slozitych hospodarskych opera-
ci. Pomocnikem vdm mohou byt treba tiskové sestavy s kontrolou zatctovani
dostupné napfiklad v agendé Uéetni denik, agendach faktur atd.

Vyuétovani viech uéetnich pFipadu
Pred uzavrenim Ucetnich knih musite zabezpecit vyuctovani vsech Gcetnich pri-
padl. Zaurgujte proto nezaslané dodavatelské faktury. Pfedevsim pak musite
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12,2

Zadctovani
inventarizacnich
rozdild (manko nebo
prebytek) bylo reseno
v kapitoldch tykajicich se
dlouhodobého majetku
a zdsob.
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Vice informaci
Tl

naleznete
v kapitole 4 - Uctovdni
specidlnich operact.

Casové rozlisit ndklady a vynosy, zauctovat dohadné polozky, zalohy k vyuctova-
ni a hospodarské operace, které vyplyvaji pfimo ze smluv (napf. ndjemné, pojist-
né). Déle vytvorte opravné polozky a vyUctujte kurzové a inventarizacni rozdily.

Inventarizace
majetku a zavazku

Inventarizaci ovéruji Ucetni jednotky ke dni Géetni zavérky (fadné i mimoradné),
jestli stavy majetku a zavazk(, které jsou vedené v Ucetnictvi, odpovidaji skutec-
nosti. U zdsob mlzete provadét inventarizaci pribézné. Inventarizace zahrnuje:

Fyzickou inventuru, kdy se zjistuji skutecné stavy aktiv a pasiv (u majetku
hmotné povahy), resp. dokladovou (u zavazk( a u ostatnich slozek majetku).
Stavy se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsa-
né osobou odpovédnou za provedeni inventarizace. V programu POHODA
je mozné v nékterych agendach vytisknout praktické tiskové sestavy:
Inventarizace pohledavek (agenda Vydané faktury), Inventarizace zavaz-
kia (agenda Prijaté faktury), Inventurni soupis (agenda Zasoby), Podklady
pro zpracovani inventury (agenda Inventura), Inventurni soupis majetku
(agenda Majetek).

Porovnani skutecného a Ucetniho stavu aktiv a pasiv a zjisténi pripadnych
rozdilG.

Vyporadani a odstranéni rozdild, které se zalUctuji do obdobi, za které se in-
ventarizace provadi. (Vice informaci najdete v kapitolach, které se vénuji zatc-
tovani aktiv a pasiv, a v kapitole tykajici se uzavirani tcetnich knih.)
Zhodnoceni rizik, ztrat a znehodnoceni majetku a zavazkd trvalého nebo pre-
chodného charakteru, véetné jejich zaneseni do Gcetnictvi. (Vice informaci na-
leznete v dalsi kapitole.)

Vytvoreni opravnych polozek

Opravné polozky zaUctujete v pfipadé, ze doslo ke snizeni ceny majetku, kte-
ré neni trvalého charakteru. Zauc¢tovani provedete tak, aby jejich ocenéni k datu
Ucetni zavérky odpovidalo vérnému a pravdivému zobrazeni skutecnosti. Pokud
je na snizeni majetku vytvorena rezerva, opravnou polozku tvorit nemdzete.

Opravné polozky evidujete v agendé Uéetnictvi/Opravné polozky. Na zalozce
Operace zaUctujete tvorbu opravné polozky na vrub nakladli a ve prospéch pfi-
slusného majetkového Gctu (09x, 19x, 29x, 39x). Napfiklad u hmotného dlouho-
dobého majetku zaluctujete vytvoreni opravné polozky na tcty 559/092, u zasob
materialu na 559/191. ZGc¢tovani (zruseni) opravné polozky zauctujete jako dalsi
operaci s kladnou hodnotou a obracenou predkontaci. Z agend Vydané faktu-
ry a Ostatni pohledavky m{izete opravnou polozku vytvorit automaticky pro-
stfednictvim povelu Zaznam/Operace/Opravna polozka...
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Upozornéni: Klesne-li cena majetku trvale, musite jeho cenu snizit na vrub Gcta
nakladl — napfiklad Ubytek materidlu v dlisledku Skody zjistény pfi inventarizaci
zaUctujete na 549/112.

P4 Priklad: Na zdkladé inventury majetku doslo k sezénni sleve zbozi z cdstky 600 K¢
na ¢dstku 500 K¢ Viytvorte opravné polozky.
-0 Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
o 31.12. Opravné polozky Tvorba opravné polozky 100 559 196
napr. datum  Opravné polozky Zuctovani opravné 100 196 559
inventarizace polozky

123 Casove rozliseni
nakladu a vynosu

Naklady a vynosy musite vzdy zauctovat do obdobi, s nimz casové a vécné sou-
visi. Pro tyto Gcely mate v programu POHODA k dispozici agendu €asové roz-
liSeni. Zaznamy do ni mlzete zadat dvéma zpUsoby, a to bud’ prfenesenim pres
nabidku Zaznam/Operace/€asové rozliSeni... v pfislusnych agendach, nebo
rucnim zapisem.

Casové rozlideni je mozné vytvofit automaticky z agend Vydané faktury,
Ostatni pohledavky, Prijaté faktury, Ostatni zavazky, Pokladna a Interni
doklady.

Doklad musite zalUctovat na Uclty casového rozliSeni. Nasledné povelem
Zaznam/Operace/Casové rozliseni... otevrete priivodce, ve kterém doplnite

[ Ziznamy casového periodu vypoctu, obdobi ¢asového rozliseni (od-do) a predkontaci pro ¢asové
= roz[[svem[,mdzvete rozli¢eni.

uctovat k prvnimu nebo

poslednimu dni

vybraného obdobi. V agendé (v'.as:ové rozliSeni jesté mizete vyplnéné Udaje opravit. Pokud pouzi- airoua
jete agendu Casové rozliSeni, v agendé Interni doklady o ¢asovém rozliSeni uz 12
neuctujete, protoze Gdaje se do Ucetniho deniku prenasi pfimo z agendy Casové 3
rozliseni.
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Hodnoty se poditaji na dny. Nejprve se vypocitad hodnota pro rocni periodu, dale
pro Ctvrtletni, resp. mési¢ni periodu. Pro spravné rozuctovani hodnot Gctd ca-
sového rozliseni je tfeba mit v agendé Globalni nastaveni v sekci Zatuctovani
zatrzeno pole U&tovat zaokrouhleni.

Naklady pristich obdobi

Naklady pfistich obdobi zahrnuji vase vydaje, které mate v aktualnim roce, ale
nakladové spadaji do obdobi nasledujiciho. Obecné mizeme fici, ze v bézném

obdobi budete Gctovat na vrub Gc¢tu 381 — Naklady pfiStich obdobi. V nasle-
dujicim obdobi pak na vrub G¢tu nakladt a ve prospéch Gctu 381.
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Typickym pfikladem, kdy musite pouzit ¢asové rozliSeni, je platba najemného
dopredu. Pokud v roce 2022 zaplatite najemné na rok 2023, je platba vydajem
roku 2022, avsak nakladem pfristiho obdobi (roku 2023).

V pripadé, ze najemné hradite hotové, zalUctujete v Ucletnim obdobi 2022
v agendé Pokladna najemné za pristi rok na Gcty 381/211. V roce 2023 prene-
sete Gdaje z agendy Pokladna do agendy €asové rozliseni, kde v priivodci za-
déate obdobi v roce 2023, za které jste ndjemné zaplatili, a doplnite predkontaci
518/381. POHODA pak v roce 2023 vytvofi odpovidajici zaznamy do deniku.

Priklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, ro¢ni perioda: Ucetni jednotka
obdrzela v roce 2022 fakturu za ndjemné od cervence do prosince 2022 a od ledna
do cervna 2023 v celkové vysi 30 000 K¢ se sazbou 21 % DPH. Fakturu proplatila
z bézného uctu.

Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
10. 3. 2022  Prijaté faktury ~ Ndjemné na rok 2022
a rok 2023 30000 381 321

DPH 21 % 6300 343 321
11.3.2022  Prikazy k thradé Ndjemné a DPH 36300 - -
31.3.2022 Banka Uhrada ndjemného 36300 321 221
31.12.2022 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2022 1512329 518 381
31.12.2023 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2023 14 876,71 518 381

Vydaje pristich obdobi
Vydaje pfistich obdobi zahrnuji ndklady bézného roku, které zaplatite az v pfis-

tim obdobi. V bézném roce budete Ultovat ve prospéch uctu 383 - Vydaje pfis-
tich obdobi a souvztazné na odpovidajici ndkladovy Gcet.

Prikladem vydajli pfistich obdobi je platba najemného pozadu. V Gcetnim
roce 2022 je vasim nakladem najemné, které budete hradit az v roce 2023.
V tomto pfipadé budete v roce 2022 G¢tovat v agendé €asové rozliseni najem-
né do nakladl na ucty 518/383. V pristim roce, jakmile ndjemné uhradite z po-
kladny nebo obdrzite fakturu (dafiovy doklad), zaictujete v agendé Pokladna
vydaj na ucty 383/211, resp. zavazek v agendé PFijaté faktury na ucty 383/321.

Pfiklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka
md smlouvu za ndjemné od cervence do prosince 2022 a od ledna do ervna 2023
v celkové vysi 30 000 K¢ se sazbou 21 % DPH s tim, Ze Ghrada ndjemného probéh-
ne v roce 2023 na zdkladé prijaté faktury. Fakturu firma proplatila v roce 2023
prostrednictvim bézného uctu.

Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31.12. 2022 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2022 15123,29 518 383
16.2.2023  Prijaté faktury ~ Ndjemné na rok 2022

a rok 2023 30000 383 321

DPH 21 % 6300 343 321
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Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
21.2.2023 Prikazy k uhradé Ndjemné a DPH 36300 - -
3.3.2023  Banka Uhrada ndjemného 36300 321 221

31.12.2023 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2023 14 876,71 518 383

Vynosy pristich obdobi

Vynosy pfistich obdobi jsou castky prijaté v bézném obdobi, které vécné pat-
fi do vynosi v dalSich obdobich. V bézném obdobi Uctujete ve prospéch uctu

384 - Vynosy pfistich obdobi. V nasledujicim obdobi Gctujte na vrub Gcétu 384
a souvztazné na odpovidajici vynosovy Ucet.

Prikladem mUze byt predem pfijaté ndjemné z nebytovych prostor, kdy v roce
2022 obdrzite platbu ndjemného na rok 2023. Platbu pfijatou hotové v roce
2022 zalctujete v agendé Pokladna na Gcty 211/384. V Gcetnim roce 2022 pre-
nesete daje do agendy Casové rozliseni, kde v privodci zadate obdobi v roce
2023, na které se najemné vztahuje. V agendé Casové rozliseni zaGctujete vy-
nosy z ndjemného prijatého v minulém roce na Gcty 384/602.

Priklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, ro¢ni perioda: Ucetni jednotka
vystavila v roce 2022 fakturu za ndjemné od cervence do prosince 2022 a od ledna
do cervna 2023 v celkové vysi 30 000 K¢ se sazbou 21 % DPH. Faktura ji byla oka-
mzite proplacena.

Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
16.2.2022 Vydané faktury Ndjemné na rok 2022
a rok 2023 30000 311 384
DPH 21 % 6300 311 343
28.2.2022 Banka Uhrada ndjemného 36300 221 311

31.12.2022 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2022 1512329 384 602
31.12.2023 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2023 14 876,71 384 602

P¥ijmy pristich obdobi %

Prijmy pristich obdobi predstavuji ¢astky dosud neinkasované Gcetni jednotkou,

které jsou vSak vynosem bézného obdobi (nejsou prozatim zalctované na Gctu %"‘é"é

pohledavek). V bézném obdobi se Uctuje na vrub Gctu 385 - PFijmy pFistich ob-
dobi, v nasledujicim obdobi ve prospéch uctu 385 a souvztazné na odpovidajici
Ucet pohledavek.

Prikladem miize byt vynos z prondjmu nebytovych prostor, ktery bude zapla-
cen, resp. vyfakturovan az v pristim obdobi. Tedy v roce 2023 vyfakturujete
a dostanete zaplaceno za najemné za rok 2022. V Gcetnim roce 2022 zauctujete
v agendé €asové rozli$eni vynosy z najemného na Gcty 385/602. Vystaveni fak-
tury zauctujete v roce 2023 v agendé Vydané faktury na Gcty 311/385, Ghradu
v agendé Banka na ucty 221/311.
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Priklad pri pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka md
smlouvu za ndjemné od cervence do prosince 2022 a od ledna do cervna 2023 v cel-
kové vysi 30 000 K¢ se sazbou 21 % DPH s tim, Ze Ghradu za ndjemné obdrzi az

vroce 2023.

Datum Agenda

Operace
31.12.2022 Casové rozliseni Ndjemné za rok 2022
16.2. 2023  Vydané faktury Ndjemné na rok 2022

Cdstka MD Dal
1512329 385 602
30000 311 385

arok 2023

DPH 21 %
Uhrada ndjemného
31.12. 2023 Casové rozliseni Ndjemné za rok 2023

28.2.2023 Banka

6300 311 343
36300 221 311
14 876,71 385 602

Uctovani kurzovych

rozdi

U pri uzaverce

K datu ucetni uzavérky se provadi prepocet cizi mény na ceskou, a to u nasledu-

jicich typl majetku a zavazkd:

« pohledavky,

. zavazky,

« podily,

* cenné papiry,

« derivaty,

* ceniny,

« devizové hodnoty (s vyjimkou zlata),

 opravné polozky, rezervy a technické rezervy, pokud majetek a zavazky, kte-
rych se tykaji, jsou vyjadreny v cizi méné.

Uctovéni kurzovych rozdilGi z pfepoctu devizovych pohledavek a zavazk( se
Uctuje vysledkové na Uty 563 — Kurzové ztraty a 663 — Kurzové zisky.

Program POHODA fesi prepocet po-
hledavek a zavazk(, resp. valutovych
pokladen a devizovych Gcth funkci
Uzavérka kurzovych rozdili z na-
bidky ~U&etnictvi/Uzavérka. Pred
provedenim uzavérky kurzovych roz-
dild musi byt zadan kurzovy listek
typu Uzavérkovy pro vsechny po-
uzivané mény, a to k poslednimu dni
Ucetniho obdobi, jinak nebude mozné
tuto funkci provést. Kurzovy listek je
nutné zadat do agendy Nastaveni/
Seznamy/Kurzovy listek.

Uzdviérka kurzovych rozdild

Uriwisha kursovich mndik
Neuhvazench pohiedivek a 2ivaski @

T. i h skt ; m & 2évackim v cizi miné
s razdy. vplvori pro 1 intem chohlady & aktuskzuge na rich &sthu K ikvidos”
Weodet prebéhne k posiednimu dr e ho obdob

U dokdadi, které byly sikwdovany po posiednim dn USetniho 0bdobi, 18 neprve nutné zruit
Mevidach 2 teprve poté grovéet Uzdvidku kurzovich road .

Ciseind fada Z0 -

UPOZORNEN]

P poadéisi Bividaci b ek & zavazki) potital kurzovy rozdl vzhiedem
ke kuru pasiadn iha dne iéetniho abdobi. nikaliv ke kurnu dokiadu.

Pokud choste vidowat doklady pivodn i kurzem doklady, Lzavérku nepmvadéte

o [oatiz ] ome

Nacavéda
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Uzavérka neuhrazenych pohledavek a zavazki

Uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazk( v cizi méné provedete pomoci po-
velu Uéetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdilGi/Neuhrazenych pohle-
davek a zavazku... Tato funkce vypocte k jednotlivym neuhrazenym pohledav-
kdm a zadvazklm v cizi méné kurzové rozdily, vytvofi pro né interni doklady s vami
vybranou ciselnou fadou a aktualizuje na nich ¢astku K likvidaci.

Kurzovy rozdil se vypodita jako rozdil zlstatku v cizi méné vynasobeného kur-
zem k datu zavérky a zlstatkem v cizi méné vynasobenym plvodnim kurzem.
Vypocet probéhne k poslednimu dni Géetniho obdobi. Interni doklady se zatctu-
ji podle predkontaci, které jste zadali v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény.

Pri pozdéjsi likvidaci zminénych pohledavek a zdvazk( se bude pocitat kurzovy
rozdil vzhledem k uzavérkovému kurzu z posledniho dne tGcéetniho obdobi, niko-
liv ke kurzu dokladu.

Priklad: Zistatek k likvidaci pohleddvky cini 100 EUR. Pavodni kurz, pfi kterém
byla pohleddvka zauctovdna, je 24 KS/EUR, kurz k datu zdvérky je 26 KS/EUR.

Vypocet kurzového rozdilu: (100 x 26) — (100 x 24) = 200 K¢.
Rozdil je kladny, jednd se tedy o kurzovy zisk.

Priklad: Na tctu odbératelli je pohleddvka viici zahranicnimu odbérateli ve vysi
260 000 K¢ (EUR 10 000). PFi rocni uzavérce je kurz 25 KC/EUR, takZe pohleddvka
md k datu uzdavérky nizsi hodnotu.

Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31.12.2022 Internidoklady  Kurzovy rozdil — ztrdta 10000 563 311

Priklad: Na tctu odbératelli je pohleddvka viici zahranicnimu odbérateli ve vysi
250 000 K¢ (EUR 10 000). PFi rocni uzavérce je kurz 26 KC/EUR, takZe pohleddvka
md k datu uzavérky vyssi hodnotu.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal

31.12.2022 Interni doklady  Kurzovy rozdil — zisk 10000 311 663 oo
12

Pfiklad: Na uctu dodavatell je zdvazek k zahranicnimu dodavateli ve vysi 4

260 000 K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzdverce je kurz 25 K¢/EUR, takZe zdvazek mad

k datu uzaverky nizsi hodnotu. a"‘é“i‘

Datum Agenda Operace Castka MD Dal

31.12.2022 Internidoklady  Kurzovy rozdil — zisk 10000 321 663

Pfiklad: Na uctu dodavatell je zdvazek k zahranicnimu dodavateli ve vysi
250 000 K¢ (USD 10 000). Pri rocni uzdveérce je kurz 26 KC/EUR, takZe zdvazek ma
k datu uzaverky vyssi hodnotu.

Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31.12.2022 Internidoklady  Kurzovy rozdil — ztrdta 10000 563 321
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Uzavérka valutovych pokladen a devizovych uctii

Uzavérku valutovych pokladen a devizovych uctl provedete pomoci povelu
Uéetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdili/Devizovych uétu a valu-
tovych pokladen...

Tato funkce automaticky vytvofi bankovni, resp. pokladni doklady, které se za-
Uctuji podle predkontaci zadanych v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény/
Uzavérka kurz. rozdilt. Pokud pouzivate analytické Gcty pro jednotlivé valuto-
vé pokladny, resp. devizové Ucty, napf. 211001, 221001 apod., budou i doklady
vytvorené touto uzavérkou automaticky zaG¢tované na prislusny analyticky Gcet,
i kdyz v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény/Uzavérka kurz. rozdilt bude
zadany Ucet synteticky.

Uzavérku je nutné provést az poté, co mate zadany vsechny bankovni, resp. po-
kladni doklady v cizi méné s datem bézného Ucetniho obdobi.

@ POHODA Komplet - [Pokladnal

i Soubor  Madtwveni Adeess?  Ufetnichi  [akumce  Skindy  Mrdy  Jirdy Mujetek  Zimnam  Napovids
KRBT N R[S O A [ T O S| <3 - :J';)LF'FH&.&;%J'JJ-{!"J
Pokladna Agendy |
Prijmavy pokiadni doklad Udbératel ® ﬁ
v [ Prerm +| Datum vystaveni iz V] € ié 3
S Daturn platby NIz v ) Foladng
Pok. VAL = Datum zdpinéni sz [of Fema o ag
Daturn KH DPH Oddéleni
i Iména
Eislo 22VPL0002 - Piedkentace kPp "
Cl [~ hee
Dukled Clenéni DPH un B e
Text Uzavérka kurzovych rozdill - kurzowy zisk Pérsym Ceny
Castka v cizi méng Celkem
Ména EUR CM 000 Stredisk
Kurz 0 Ke 22,40 Cinnost
Mnostvi 1 0,00 Takdzka
# | T | B Polofky dokiadu | @ Zaiictovini | @ likvidsce | @ Daklady | B Udslosti | £ Dokumenty | B Histarie rénamu | [ Pamém |
X Cislo Doklad | Datumy Fima Iméno Celkem bp |Pokladna| CLDPH | &
s T 10222 ARC Audit sr.o. Ing. Rarnan Duareky 1260000 Vydej  HP PN i
(979) Stav VAL k1112 2027 je 10,00 LR, Novik <r.o. ez @ ' o)

& Priklad: ZC’/statv‘ek ve valutové pokladné je 100 EUR, stav pokladny v korundch je
3000 K¢, kurz CNB k datu uzdverky je 26 K¢/EUR.

KAPITOLA

E =0 Vypocet kurzového rozdilu: (100 x 26) - 3 000 = - 400 K¢.
4 Rozdil je zdporny, jednd se tedy o kurzovou ztrdtu.

sToaNA Agenda Typ Operace Castka MD Dal
192 Pokladna  Vydej Kurzovd ztrdta 400 563 211002

& Priklad: Zé’lstafek na devizovém Uctu cini 50 USD, stav na korunovém uctu je
1000 K¢, kurz CNB k datu uzdverky je 22 K¢/USD.

=0 Vypocet kurzového rozdilu: (50 x 22) - 1 000 = 100 K¢.
Rozdil je kladny, jednd se tedy o kurzovy zisk.

Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Banka Pfijem Kurzovy zisk 100 221001 663
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12/s ~ Vyuctovani
dohadnych polozek

Uéetnictvi musi pravdivé zobrazit stav majetku, zavazk( a pohledavek, proto
musite zalctovat i ocekavané pohledéavky nebo zavazky (tzv. dohadné polozky).

Mezi dohadné polozky aktivni patii castky, které nelze vyuctovat jako pohle-
davky, ale vynos z nich patfi do bézného obdobi, pfip. je prokazatelnou protipo-
lozkou k vyuctovanym nakladdim. Jedna se napriklad o Uroky z Gctu, které nebyly
v bézném obdobi pfipsany na UGcet, pfipadné o narok na pojistnou ndhradu od
pojistovny. Uctujete je na vrub Gctu 388 a souvztazné na odpovidajici vynosovy
Ucet. Napfiklad dohadnou polozku na Uroky zauctujete na Ucty 388/662, oceka-
vanou nahradu skody na ucty 388/648.

Dohadné polozky pasivni jsou Castky, které nelze ke konci ucetniho obdobi
zaUctovat jako zavazek, nebot neni zndma presna castka, ale patfi do nakladd
tohoto obdobi. Jedna se napriklad o nevyfakturované dodavky zbozi, ndhrady
mzdy za dosud nevybranou dovolenou, vyG¢tovani energii a podobné. Uétujete
je ve prospéch Gctu 389 a souvztazné na odpovidajici nadkladovy ucet nebo UGcet
zasob.

Dohadné polozky Uctujete v agendé Interni doklady. Jakmile v pfistim roce zis-
kate potfebné doklady, vyrovnate Ucty 388 a 389 tak, aby mély nulovy zlistatek.
Rozdil mezi ocekavanou a skutec¢nou ¢astkou zaulctujete proti odpovidajicim vy-
nosovym ¢i nadkladovym actam.

P4 Priklad: Ucetni jednotka ocekdvd vynosovy trok z bézného Gctu v cdstce cca
5000 K¢, ktery ji vsak do konce roku 2022 na ucet nebyl pripsdn. Zadctujte dvé va-
rianty uroku pripsaného na ucet v roce 2023 — ve vysi 5 100 K¢ a 4 800 K¢.

-0 Skutecna ¢astka byla o 100 K¢ vyssi.
Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal K‘:]PIEA
31.12.2022 Interni doklady  Ocekdvany urok 5000 388 662 5
15.1.2023  Banka Pfipsany urok 5700 221 388
15.1.2023  Internidoklady  Zruseni zistatku 100 388 662 %"‘é"g

dohadné polozky

-0 Skuteéna castka byla o 200 K¢ nizsi.
Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31.172.2022 Interni doklady  Ocekdvany trok 5000 388 662
15.1.2023  Banka Pfipsany urok 4800 221 388
15.1.2023  Interni doklady  Zruseni zistatku 200 662 388

dohadné polozky
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Vyuctovani operaci
souvisejicich s uctovanim
skladovych zasob

Zptsob uctovani A
Na konci roku provedete tyto kroky:

- zauctovani nevyfakturovanych dodavek a materialu na cesté
Tyto zvlastnosti vyplyvaji z toho, ze ke dni Gcetni uzavérky nemate k dispozi-
ci k ndkupu materialu oba potrebné Gcetni doklady pro vyuctovani — faktu-
ru a prijemku. Dosla faktura se zaGctuje obvyklym zplsobem 111/321, chy-
béjici prijemku nahradite vnitfnim Gcetnim dokladem, na zékladé kterého se
prevede castka faktury z Uc¢tu 111 - Pofizeni materialu na vrub uctu 119 -
Material na cesté (119/111).
Nevyfakturované dodavky vznikaji, pokud odbératel obdrzel dodavku mate-
ridlu do konce Ucetniho obdobi, avsak faktura nedosla tak, aby mohla byt za-
Uctovana v tom samém Ucetnim obdobi. Na prevzatou zasilku je vyhotovena
pfijemka a misto faktury dodavatele vyhotovite vnitini Gcetni doklad, kde vy-
Uctujete zavazek na Ucet 389 — Dohadné ucty pasivni (111/389).

« sestaveni a zauctovani inventury
Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav. K inventure mu-
Zete vyuzit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pfimo
agendu Inventura z nabidky Sklady.

Zpusob uctovani B
Na konci roku provedete nasledujici kroky:

- zauctovani nevyfakturovanych dodavek a materialu na cesté
Nevyfakturované dodavky materidlu koncem roku zaGctujete na Uclty
501/389, material na cesté na ucty 119/501 (k ptvodnimu zauctovani faktury
v bézném roce 501/321).

« prevod pocatecniho stavu do spotieby
V agendé Interni doklady prevedete pocatecni stav materialu do spotfeby na
501/112.

- sestaveni a zauctovani inventury
Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav zasob. K in-
venture mizete vyuzit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby
nebo pfimo agendu Inventura z nabidky Sklady.

+ zauctovani konecného stavu
V agendé Interni doklady zauctujete konecny stav zasob materialu, ktery jste
pfi inventarizaci zjistili, na G¢ty 112/501. Manka a Skody do normy pfirozenych
Ubytkl zauctujete na 501/112, manka a skody nad normu pfirozenych Gbytka
zalcCtujete na 549/112, inventurni prebytky na 112/648.
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/ \"4 /7 Vv / /
12,7~ Vypocet a zauctovani
dane z prijmc
Zaklad dané z pfijml nevyplyva pfimo z Ucetnictvi. To je uréeno pro potreby
pravdivého zobrazeni majetku, zavazkd, nakladd a vynosl. Hospodarsky vysle-
dek zjiStény v Ucetnictvi je tfeba upravit o ¢astky, které podle zdkona o dani z pfi-
jmU nelze uznat za naklad, pripadné o &astky zkracujici vynosy. Pfi definovani
Uctového rozvrhu mate moznost oznadit ty nakladové a vynosové Ucty, které se
nemaji do danového zakladu zahrnout. V priibéhu roku vsak musite zajistit dd-

sledné Gctovani jednotlivych pfipadl na odpovidajici dafiové nebo nedanové
Ucty, coz mlizete vyresit vhodné pfipravenymi predkontacemi.

POHODA rovnéi Fe§i I’OZdﬂy Dah 1 pimis priwnicijch osob v PO

mezi Géetnimi a danovymi odpi-

o e ’ ’ v Hospodaisky vysledek pfed zdan. TR792.89 Ziklad dané TH0000.00
sy a jejich promitnuti do dano- | ;i Shona e % 1500
vého zakladu. Program podkla- Vst reannddess T et Lo

. L, . . ° Rard téetnich a dafioviich adpisis 0,00 vy na dani o
dy pro pfiznani k dani z prijmu Ostatni vgieni sk 0t ‘Z‘n;nndfva:'h 4250000
automaticky zpracuje. Ziskate je [ . zstoo
pove|em Dan z pﬁjmﬁ z hlavni Rardi uéetnich a dahovjch odpis 215323 e p
s v - ya Qstatnd snidens zisky 0.00
nabidky Ucetnictvi.
B

Formular danového pfiznani mu-

site vyplnit ru¢né mimo program

POHODA nebo nacist data ke zpracovani do programu TAX. Splatnou danovou
povinnost zauctujete v agendé Interni doklady na Ucty 591/341 u dané z bézné
¢innosti. Zapornou danovou povinnost Uctujete obracené, tedy ve prospéch na-
kladovych Gctt a jako snizeni zavazku z titulu dané z prijma.

Pfipominame, Ze u danového pfiznani fyzickych osob se rozliSuji tzv. dilCi zakla-
dy dané. Toto rozliSeni feSi POHODA prostrednictvim pole Cinnost, které miize-
te vyplnit u jednotlivych prvotnich dokladd.

KAPITOLA
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V ekonomickém systému POHODA pro-
vedete uzavirani Ucetnich knih velmi | oenisike e
jednoduse pomoci povelu Uéetni uza-

v / , P . . Tato funkce plevede sintatky rmevahovich (it na Glet 702, sistathy visledkovich G340
vérka... z hlavni nabidky Ucetnictvi/ | i s masypmimmons e

Pred touto operac za0énule daf 2 béiné 3

Uzavérka. Datumuzivisky (31122022
(@) Provéet pfevod zistatku na Gty 702, 7102 795
E2] Dte cizi mérry
Program sam provede vycisleni konec- Clienees

nych stavli rozvahovych Gcta a prevod
na vrub Uctu 702 u aktivnich, resp. ve
prospéch Gctu 702 u pasivnich. Totéz
provede u nékladovych a vynosovych somo | [ N

Po plevodu budou austatiey vibeech 021 nulové. Uzivlirku midute kdykoly 2ave zrui.
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Po prevodu budou

zustatky vsech uctt
nulové. Doporucujeme
pred provedenim
uzaverky vytisknout
vsechny tcetni knihy,
napriklad hlavni knihu.
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Udaje do sloupcti
e Minulé ucetni
obdobi v rozvaze
a ve vykazu zisku a ztraty
(vysledovce) POHODA
prebird z agendy Vykazy
minulého roku, kterou
najdete v nabidce
Ucetnictvi/Pocatecni
stavy.

Ucth s prevodem na Ucet 710 a u podrozvahovych G¢th s prevodem na Ucet 799.
Na rozdil od datové uzavérky je Gcetni uzavérka vratna operace, tzn. mlzete zrusit
provedené prevody zlstatkd, upravit a doplnit Gcetni doklady a znovu ji provést.

Pi Gétovani zpisobem A musite ped

Ucetni uzavérkou zauctovat odchylky,
které vznikly zaokrouhlovacimi roz-
., , , sv , vaieného prdméru. Tato metoda miZe wivaiet odchylky
dily. Program vas upozorni hlasenim, apdsobent zavkruuhlovacimi
, . , (DZ_UIW. Zminované odchylky Je treba pred ucetni uzavérkou
které je zobrazeno na obrazku. widont,

Pokud jete tak jeété neudinili, provedte nasledujic kroky:
1. piepoététe vaZenau nakupni cenu
2. v agenaé Zasoby wytisknéte sestavu “Odchylka metoay
vaiené nakupni ceny”
(k poslednimu dni Géetnihe abdobil
3. dle sestawy vytvoite interni doklad se zatiZtovanim odchylek

o V Géetnijednotce jsou sklady Gétovany zodsobem A. Ocenéni

zdsob se provadi metodou

Na kontrolni tiskové sestavé Odchylka
metody vazené nakupni ceny vydisli
POHODA hodnotu odchylky a zobrazi
i predkontaci pro zauctovani do agen-
dy Interni doklady.

Frovedii Jste )i zauctovani odchylek a cheete provést ucetni
uzavérku?

Néasledné doporucujeme provést
kontrolu a opravu integrity databaze, a to pomoci stejnojmenné volby, kterou
najdete v dialogovém okné Uéetni uzavérka.

Financni vykazy

Kazda ucetni jednotka, kterad Gctuje v soustavé Ucetnictvi, ma ze zakona povin-
nost predkladat ucetni zavérku vypracovanou k poslednimu dni Géetniho obdo-
bi. Ta se predklada finanénimu Gradu ke dni odevzdani pfiznani k dani z pfijma.

Nékteré spolecnosti pak maji povinnost sestavovat Ucetni zavérku v plném roz-
sahu a nechat ji ovéfit auditorem. Viz § 20 odst. 1 zakona o Gcetnictvi.

Roc¢ni Gcetni zavérku tvofi:
» rozvaha (bilance),
« vykaz zisku a ztraty (vysledovka),

- cash flow (prehled o penéznich tocich) a prehled o zménach vlastniho kapita-
lu — povinné vyzadovan u auditovanych spolecnosti,

« pfiloha.
4 . 4 Qua—.mdfml;dmm
Rozvaha a vykaz zisku a ztraty =

Jak rozvahu, tak vykaz zisku a ztraty (vysledov- wim =~~~
ku) si mlzete vytisknout v agendé Ucetni denik.

Auditované spolecnosti vytvareji vykazy v plném
rozsahu, ostatni mohou predkladat vykazy v rozsahu
zkrdceném. Pfipominame, ze pfi dopliiovani analy-
tickych Gctd do ucetniho rozvrhu mlzete zadat od-
povidajici fadek rozvahy nebo vysledovky.

cku a 2rity v plném rozcahu
s 8 ztréty v plndém rozsshu (anglicky)
atrity v plné émecky]

&) Vi siskow a vty dfelové v piném rozsahu (némecky)

E) vykaz isku a 2traty Gielove ve dhaaveném rozsahu
@ Kontrolni sestvy
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POHODA také umoznuje tisk vysledovky podle jednotlivych stredisek, cinnosti
a zakazek, a to jak dokladové, tak i analyticky.

Cash flow

Prehled o penéznich tocich (cash flow) zachycuje pohyb penéznich prostred-
kd. V Gcetni zavérce tento prehled povinné predkladaji auditované spolecnosti.
V programu POHODA je vykaz cash flow k dispozici v agendé, kterou vyvolate
z nabidky Uéetnictvi/Analyza. Program nabizi dvé definice vykazu cash flow,
ze kterych muzete vytvaret libovolny pocet vlastnich definic nejen tohoto vy-
kazu, ale i dalich, které jste si sami urcili. Timto zplsobem muizete napfiklad
vytvaret pFilohy k Zzddostem o bankovni Gvéry, financné analytické vykazy a dalsi.
(Vice informaci naleznete v prirucce uzivatele programu POHODA.)

V Ucetnich jednotkéach pro podnikatele najdete ve zminéné agendé i analyzu
Pfehled o zménach vl. kapitalu, kterd informuje o zvyseni nebo snizeni jed-
notlivych slozek vlastniho kapitalu mezi dvéma rozvahovymi dny. Tuto analyzu
mUzete vyuzit jako podklad vykazu Prehled o zménach vlastniho kapitalu, ktery
je soucasti Ucetni zavérky stredni a velkych Gcetnich jednotek.

Priloha

Ucelem pfilohy k téetni zavérce je doplnit, rozpracovat a objasnit informace ob-
sazené v rozvaze a vykazu zisku a ztraty. Jeji forma neni predepsana, zavisi na
konkrétnich podminkach Géetni jednotky (proto ji program POHODA nefesi), ale
méla by obsahovat zejména:

« informace o Ucetnich metodach a obecnych Gcetnich zadsadach (napf. ocero-
vaci principy),
« informace o vysi a povaze jednotlivych polozek vynost a nakladd, které jsou
mimoradné svym objemem nebo plvodem,
+ Udaje o primérném poctu zaméstnanct v priibéhu Gcéetniho obdobi,
« dopliujici informace k rozvaze a vykazu zisku a ztraty (komentar k vlastnimu
kapitalu, pohledavky a zavazky po Ihdté splatnosti, rezervy, drzeni cennych
papirQ, Gdaje o najatém majetku atd.). airoua

12
10

12,10  Datova uzaverka
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V prvnich mésicich Géetniho obdobi pracujete v pfechodném obdobi. Uéetnictvi
minulého obdobi neni uzavieno, Uletni zavérku teprve pfipravujete. Zaroven uz
véak Uctujete doklady nového roku a vytvafite pfiznani k DPH. Uctovéani v na-
sledujicim obdobi bez datové uzavérky zpfistupnite pomoci povelu Uéetnictvi/
Uzavérka/U¢tovani na prelomu obdobi...

Po ukonceni Gcetni uzavérky a sestaveni vykazl za minuly rok mlizete prikazem
Datova uzavérka... z hlavni nabidky Uéetnictvi/Uzavérka rozdélit ucetni data
do dvou samostatnych souborl (databéazi):
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« Uéetnictvi starého roku
Z Ucetnictvi jsou odstranéné vsechny doklady z nového roku a vy s nim muGze-
te i nadale pracovat. Slouzi predevsim k prohlizeni, vyhledavani a tisku sestav.

« Uéetnictvi nového roku
Seznam Ucetnich jednotek se rozsifi o firmu stejného jména, ale s Gcetnic-
tvim na dalsi rok. To bude obsahovat véechny doklady nového roku vytvorené
ve stavajicim Gcetnictvi. Do Ucetnictvi nového roku se prevedou stavy vSech
Ucth a pokladen ke konci minulého roku, nastavi se pocatecni stavy pokladen
a béznych Gctl, prevedou se veskeré pIné neuhrazené pohledavky a zavazky,
majetek, ktery nebyl v minulém roce vyrazen, karty aktivnich skladovych zasob
a Udaje o obchodnich partnerech z agendy Adresar a Gdaje o zaméstnancich
z agendy Personalistika.

Pied provedenim datové uzavérky se ujistéte, zda mate:

« dokoncené veskeré ucetni zapisy,

« vytisténé podklady pro dan z pfijm,

« provedeno rocni zUc¢tovani zaloh dané z pfijmd u zaméstnancd,
« za zaméstnance odevzdany dichodoVé listy,

« odeslané vsechny trzby na EET.

Upozoriujeme, ze provedenim datové uzavérky uz nejsou soubory vzajemné
provazané. Jakékoliv zmény v Ucetnictvi starého roku neovlivni Ucetnictvi roku
nového. Pokud chcete provést v Ucetnictvi starého roku zmény, které se maji
projevit do nového roku, musite pouzit zalohu pred datovou uzavérkou, provést
zmény a spustit datovou uzavérku znovu.

Tim dojde k vytvoreni dalsiho souboru nového roku (pozor: nedochézi k aktuali-
zaci jiz vytvofeného souboru).

Pokud provedete zmény v Uéetnic-

tvi starého roku a nepouzijete zalo- | ouors umsvesa
hu pred datovou uzavérkou, musite @
tyto zmény ruc¢né zadat i v Ucetnic- Tl ke i i it oy e i v Sk
B tvi nového roku. Tuto metodu do- | Pressem=es
v Vs v v 7 Pred prowedonim datové uzdvdrky 3o uistéte. Z6 jaste provedi viechny potfcbné operace.
12 porucujeme v pfipadé, Ze v novém | SiEETREAT AR
10 roce mate jiz mMnNoho Novych GEet- | 2 ks sobiey o ssipe

3) Mito u raméstnancl provedeno roéni mictavdn| zdloh dané £ pimi

niCh Zéznamﬁ a by|0 by pracné je 4) Méte: a samsinance: otevaddey dichodo ety
Znovu vytvaret.
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Po zalozeni nového Ucetnictvi do-
porucujeme vytisknout zahajovaci UhonGenidatovirorhy | | S
rozvahu, zkontrolovat stavy béz-

nych Gc¢td a pokladen, pfipadné

provést Upravy Uctového rozvrhu a zrusit opravné polozky.
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13,1~ Nevydeélecné organizace

Uéetnictvi pro nevydéle¢né organizace je v programu POHODA uréeno organi-
zacim, které Gctuji podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 504/2002 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, pro Ucetni
jednotky, u kterych hlavnim prfedmétem cinnosti neni podnikani, pokud Gctuji
v soustavé Ucetnictvi.

Podle této vyhlasky vedou Ucetnictvi politické strany a hnuti, spolky podle ob-
Canského zakoniku, zajmova sdruzeni pravnickych osob (kromé dobrovolnych
svazkll obci), cirkve a ndbozenské spolecnosti, obecné prospésné spolecnosti,
nadace a nadacni fondy, spolecenstvi vlastnikd jednotek, verejné vysoké Skoly
a jiné pravnické osoby, jejichz hlavni cinnost podle zvlastnich pravnich predpist
je jina nez vydélecna cinnost (dale jen ,nevydélecné organizace”). Vyhlaska se
nevztahuje na nevydélecné organizace typu organizacni slozky statu, Gzemni sa-
mospravné celky, pfispévkové organizace a statni fondy.

V soustavé Ucetnictvi Uctuji nevydélecné organizace, kterym to uklada § 9 zako-
na o Ucetnictvi nebo kterym tak stanovi zvlastni pravni predpis. U¢tova osnova
pro organizace, které uctuji podle vyhlasky 504/2002 Sb. v platném znéni, je pre-
depséana pouze na drovni Uctovych tfid. Obsahové se pfiblizuje Uc¢tové osnové
pro podnikatelské organizace, a proto se v této kapitole budeme vénovat pouze
odlisnym zasadam a zpUsoblm Gctovani.

V ¢em se lisi Gictova osnova pro nevydélecné organizace

oproti osnové pro podnikatelské organizace?

Nékteré Ucty jsou stejné, nékteré maji u podnikatel a nevydélecnych organizaci
jiny vyznam. V nékterych pfipadech jsou rozdilné i postupy. Vyjmenovat veskeré
jednotlivé odlisnosti zvlast’ by bylo rozsahlé a nejde o napln této pfirucky. Pfi
G¢tovani se fidte uz zminénou vyhlaskou MF CR. U postupd, které nejsou vyhlas-
kou upravené, se Gcetni jednotky fidi ndrodnimi Ucetnimi standardy platnymi
pro tento druh organizaci.

Také povazujeme za dllezZité poznamenat, ze i Ucetni osnovy pro nevydélecné
organizace se mezi sebou lisi typem nevydélecné organizace. Oproti Uéetnic-
tvi ,klasickych” podnikatel vSak dochazi ke znaénym odliSnostem v danich. Pfi
Uctovani méjte tyto rozdily na zfeteli.

KAPITOLA
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Predmétem dané nejsou u nevydélecnych organizaci pfijmy z ¢innosti vyplyvajici :

z jejich poslani, ale jen za podminky, Ze vydaje vynalozené v souvislosti s prova-
dénim cinnosti jsou vyssi. Vznikla ztrata z téchto cinnosti neni danové uznatelna.

STRANA
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Zisky a ztraty z jednotlivé provadénych cinnosti téchto pravnickych osob neni
mozné kompenzovat pred vyporadanim danové povinnosti. Dalsi danové rozdi-
ly jsou uz pak upravené konkrétnimi predpisy.

Pro danové Ucely je podstatné, Ze se jedna v zasadé o organizace, které vyuzi-
vaji soukromé prostredky na verejné prospésné Ucely, a proto jim stat poskytuje
fadu danovych vyhod.
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Vytvareni analytické evidence

Pri vytvareni analytické evidence musite brat v Gvahu nésledujici hlediska ¢lenéni
aktiv, pasiv, nakladd a vynosu:

1. €lenéni majetku podle:
« jednotlivych druhli majetku,
« hmotné odpovédnych osob,
* mist ulozeni,
« majetku daného do zastavy.

2. Clenéni pohledavek podle jednotlivych odbérateli (dluznikd, zaméstnancii)

3. €lenéni zavazki podle:
« jednotlivych vériteld,
- Casového hlediska — kratkodobé (splatné do 1 roku) a dlouhodobé (splatné
nad 1 rok).
4. Clenéni pohledavek, zavazki, penéznich prostredkii a cenin, cennych
papird a vkladu atd. podle mény p¥i uétovani:
« v ¢eské méné,
* vciziméné.

5. €lenéni podle polozek ticetni zavérky

6. Clenéni vynosii a nakladii na ¢innosti, ze kterych plynou piijmy:
- danové —odvadi se dan z pfijmd,
« osvobozené —jsou predmétem dané, ale jsou od ni osvobozeny,
« nedanové - nejsou predmétem dané.

7. Clenéni pro dariové tcely pro potieby zjisténi:
- zakladu dané z pfijm{,
« dané z pfidané hodnoty,
- spotrebni dané apod.

8. Clenéni pro potieby zii¢tovani s institucemi socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi

9. Clenéni podle pozadavk( externich uzivatelii idajh z Géetnictvi

Uctova osnova

| presto, Ze soucasna Uctova osnova se blizi ictové osnové pro podnikatelské or-
ganizace, zUstavaji i nadale nékteré podstatné rozdily, a to zejména tyto:

+ Naklady - uctova tfida 5:
— Uctova skupina 54 Ostatni naklady sdruzuje vSechny ostatni provozni na-
klady, které mohou nevydélecné Gcetni jednotce vzniknout.

KAPITOLA
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- U¢tova skupina 55 Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych
polozZek je zjednodusena a zahrnuje naklady na prodej majetku.

— U¢tova skupina 58 Poskytnuté prispévky slouzi pro zachycovani pfispévk
poskytnutych organizacim nebo soukromnikdm.

— Uétovéa skupina 59 Dafi z pFijma.

 Vynosy - tctova tfida 6:

— U¢tova skupina 64 Ostatni vynosy sdruzuje véechny ostatni provozni vy-
nosy, které mohou neziskové Gcetni jednotce vzniknout.

- U¢tova skupina 65 Trzby z prodeje majetku je zjednoduiena a zahrnuje
vynosy z prodeje majetku.

— Uctova skupina 68 Prijaté prispévky zahrnuje Gty pro zaG¢tovani piijatych
pfispévkl od organizacnich slozek, organizaci a soukromnikd a clenskych
prispévka.

— Uttova skupina 69 Provozni dotace.

« Otevirani a uzavirani acetnich knih:

— Otevirani a uzavirani Gcetnich knih je zahrnuto v Uctové tridé 9 Vlastni
jméni, fondy, ocefovaci rozdily, vysledek hospodareni, rezervy, dlou-
hodobé bankovni Gvéry a zavazky a zavérkové ucty.

s POHODA Kumpilet - [Uftovd msnova)

! Soubor Mastaveni Adresii Ufetnictyi Fakturace Sklady Mady Jidy  Majetek  Zimam  Mipovéda

It T ) o ) 2|0 eBEE® S50 ¢ |
et L agendy |
Cilo | eo0n | Uiget se poutiva [0 Ridekvjsledovky (plnd/gjedn) | 26 6 \ "\
Nazev | Dary | Uétova osnova
Druh Wsledkovy Tp  Medafiow) ~ Sledovat saldokonts [ |

Cinnost  Hlavni

* | 7| D Parnamiy |

x| Csootw | Nizev [ Dmh | Typ | Radek Powsito |

123 l‘m Dary Visledkeny  Neddarieny % 0 A

124 [ 540000  Monks adkody Vjsledkowj  Nedaiiovy 7 O

125 7 548001 Manka a Skody Visledkovy Dafiovy 2

126 [ 548002 Monks askody Vysledkovy  Nedsfiony a r

127 [T 549000 hné ostatni naklady Vysledkovy Dofiovy =00,

128 7 saua00 Jiné ostatni naklady - preplaticy Vysledkovy Nedanovy EA N E

129 |7 551000 Udpisy diouhodobého maetiu Vysledkovy Dofiovy =

(123/191) Pror siskiind ndpuvidy stivknéte Fi Divadelni spolek Nuvak 2022 ® W)

Pozadavky na analytickou evidenci
nakladu a vynosu
Clenéni pro zjisténi zakladu dané z pFijmu
Podle § 18a odst. 4 zékona o danich z pfijmd jsou nevydélecné organizace po-
vinny vést Gcetnictvi tak, aby nejpozdéji ke dni Uletni zavérky byly vedeny
oddélené:
* Vynosy (pfijmy)
— které nejsou predmétem dané,
— které jsou predmétem dané,
— které jsou predmétem dané, ale zaroven jsou od dané osvobozeny.
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 Naklady
Naklady je zapotiebi obdobné clenit tak, aby mohly byt pfifazené k jednotlivym
vySe uvedenym vynosim:

— které souviseji s pfijmy (vynosy), které nejsou predmétem dané,
— které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou predmétem dané — tyto naklady
vyzaduji jesté dalsi clenéni:
—danové uznatelné (naklady vynaloZzené na dosazeni, zajisténi a udrzeni
prijma),
—danové neuznatelné (néklady, které nelze uznat za néaklady vynalozené
na dosazeni, zajisténi a udrzeni pfijmad),
— které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou predmétem dané z prijmq, ale
zaroven jsou od dané osvobozeny.

Clenéni podle jednotlivych ¢innosti
Cinnosti vyvijené nevydélec¢nou organizaci se rozdéluji na:

 Hlavni ¢innost - jednotlivé cinnosti, které jsou poslanim nevydélecné
organizace,
« Ostatni c¢innosti — oznacuji se riznymi pojmy v zavislosti na typu nevydélecné

plikova ¢innost apod.

Vzhledem k tomu, Ze pfi vypoctu dafnové povinnosti se u nevydélenych organi-
zaci posuzuji jednotlivé ¢innosti oddélené, je dllezité zohlednit tento pozadavek
pri konstruovani analytické evidence (prestoze tento pozadavek na Ucetnictvi
neni pfimo obsazen v Ucetnich predpisech), aby byla v zavéru roku zjednoduse-
na transformace Ucetniho hospodarského vysledku na danovy zaklad.

Navrh uctového rozvrhu a usporadani analytické evidence nakladii a vynosi
V prvnim stupni (prvni Cislice analytické ¢asti Cisla Uctu) jsou naklady a vynosy
déleny podle ¢innosti na:

+ Hlavni ¢innost €. 1, hlavni ¢innost €. 2, hlavni ¢innost¢. 3 ...
Jde o jednotlivé Cinnosti, které vyplyvaji z poslani nevydélecné organizace.
Ty jsou stanoveny zvlastnimi predpisy, statutem, stanovami, zfizovacimi ¢i za-
kladatelskymi listinami. Pfijmy vyplyvajici z téchto ¢innosti nejsou predmétem

dané z pfijmG v pfipadé, ze jsou naklady na tyto konkrétni ¢innosti vy3si. -
« Vedlejsi ¢innosti 13
Vedlej$imi ¢cinnostmi rozumime ostatni ¢innosti nevydélecné organizace, které 2
nevyplyvaji z jejiho poslani. Byvaji nazyvany rlizné — podnikatelska cinnost,
hospodarska ¢innost, vedlejsi ¢innost, doplnkova ¢innost atd. Pfijmy z téchto sTraa
¢innosti jsou vzdy predmétem dané z pfijma. 205
+ Sprava
Naklady a vynosy, které souviseji se spravou nevydélec¢né organizace.
+ Ostatni

Do této skupiny patfi osvobozené vynosy nebo pfijmy (a s nimi souviseji-
ci néklady), dale vynosy, které nejsou predmétem dané (a s nimi souvisejici
naklady), a naklady a vynosy, které nelze v priibéhu Gcetniho obdobi prifadit
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okamzité do jednotlivych vySe uvedenych skupin a je nutno toto pfifazeni po-
soudit az na konci Ucetniho obdobi podle zvoleného koeficientu.

Druhy stupen (druha Eislice analytické ¢asti ¢isla Gctu) zohlednuje pozadavky za-
kona o danich z pfijmu:

Naklady

» (Potencialné) danové uznatelné
Néaklady vynalozené na dosazeni, udrzeni a zajisténi pfijmd. Pouze potenci-
alné danové uznatelné jsou u cinnosti, které vyplyvaji z poslani nevydélecné
organizace. U téchto ¢innosti totiz neni v pribéhu Ucetniho obdobi jasné,
ktera z nich bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou predmétem dané (po-
tom néklady souvisejici s touto ¢innosti budou danové uznatelné), a ktera ¢in-
nost bude ztratova, tzn. Ze vynosy z ni vyplyvajici nebudou predmétem dané
a naklady s ni souvisejici nebudou danové uznatelné.

- Darnové neuznatelné
Naklady, které nelze uznat za naklady vynalozené k dosazeni, udrzeni a zajis-
téni pfijml pro danové ucely. Tyto naklady jsou dariové neuznatelné vzdy bez
ohledu na to, se kterou ¢innosti (hlavni nebo vedlejsi) jsou spojené.

Vynosy

+ (Potencialné) podléhajici dani z pFijmi
Pouze potencialné podléhajici jsou vynosy z Cinnosti, které vyplyvaji z poslani
(tzv. hlavnich ¢innosti), nebot’ u takovych neni v priibéhu Gcéetniho obdobi
jasné, ktera z nich bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou predmétem dané
z pfijmU (budou podléhat dani), a ktera ¢innost bude ztratova, tedy ze vynosy
z ni plynouci nebudou predmétem dané z pfijma (nepodléhaji dani).

+ NepodIléhajici dani z pfijmu
Vynosy, které za zadnych okolnosti nejsou predmétem dané nebo jsou od
dané osvobozené (napf. pfijaté dotace z rozpoctu obce, pfijaté Uroky z vkladi
na bézném uctu).

Priklad vytvoreni analytickych ucti pro spotiebu materidlu:

501000 Spotreba materidglu
5017100 Spotieba materidlu — hlavni ¢innost ¢. 1
501110 potencidlne danové uznatelna
[ 501120 dariové neuznatelnd
13 507200 Spotieba materidlu — hlavni ¢innost ¢. 2
2 501210 potencidlne danové uznatelna
501220 dariové neuznatelnd

STRANA
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501600 Spotreba materidlu - vedlejsi cinnosti
501610 dariove uznatelnd
501620 dariové neuznatelnd

501700 Spotreba materidlu — sprava
501710 potencidlne danové uznatelna
501720 dariové neuznatelnd
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Priklad vytvoreni analytickych ucti pro trzby za sluzby:

602000 Trzby z prodeje sluzeb

602100 Trzby z prodeje sluzeb — hlavni ¢innost ¢. 1
602110 potencidlné podléhgjici dani z pfijmé
602120 nepod|éhajici dani z pfijmu

602200 Trzby z prodeje sluZeb — hlavni ¢innost ¢. 2
602210 potencidlné podléhgjici dani z pfijimé
602220 nepod|éhajici dani z pfijmu

602600 Trzby z prodeje sluzeb — vedlejsi cinnosti
602610 podléhajici dani z prijmii
602620 nepod|éhajici dani z prijmu

602700 Trzby z prodeje sluZeb — sprava
602710 potencidlné podléhajici dani z prijmii
602720 nepod|éhajici dani z pfijmu

V programu POHODA rozlisite v G¢tové osnové Ucty na danové uznatelné a neu-
znatelné pomoci pole Typ, kde si nastavite, je-li Gcet Dafiovy, nebo Nedariovy.

‘as POHODA Komplel - [U¢lova osnova]
i Soubor Mastaveni Adressi Ucetnicti  Fakturace  Sklady Medy  Jzdy  Majetek  Zizmam  Mipovéda
TR Te SR 0 RN R o RN~ N 1Y &l -eEEaM 2008 |
\éet @ Agendy ]
Cislo Uiget se poutivd []  Rédekvisledovky (plns/gedn) | 47 14 i 7
el
Niaer ‘ Triby z prodeje sluzeb - komedie (potencisiné) daniovy | Uctova esnova
Drub Vysledioug e Sledovat saldokonte [ Obrat pro DPH O
Cinnost  Hlani
¢ | 7| D oy |
3 | Cislo ity Nizey Diruh Typ Radsk Poutito
153 | Tidby 1 prodeje slufeb - kemedie (potencalng) dafov Vjsledkowy  Dafio N =
154 |7 602210 Triby 2 prodeje slufeb - pohadka (potencidlng) dofcvy Vysledkowy Dafovy a0
155 7 602610 Titby z prodeje slufeb - vedlejéi Ginnost - defiovy Vysledkovy Deiovy i
156 (I 604000 Tréby za prodané zbodi Vysledkovy Dafiovy a7 ¢
15/ 7 b41000 Smiuvni pokuty  Groky z prodieni Vysledkovy Dofovy A
158 |7 ba2000 Ustatni pokuty a penale Vsledkovy  Dariovy B O |y
159 |7 642000 Plathy za odepsané pohledaviy Visledkovy  Dafovy W H =
(153/191) Pro ziskand népuvdy stiskngte F1 Divadlelni spalek Novak 022 @ W)

Jednim z Ukoll Ucetnictvi nevydélecné organizace je spravné rozklicovat nakla-
dy (vydaje) mezi jednotlivé druhy cinnosti, které jsou jejim poslanim, a mezi do-
plnkovou (hospodarskou, podnikatelskou) ¢innost. Za zdanitelnou c¢innost ne-

vydélecnych organizaci se mimo jiné povazuji ¢innosti, které jsou sice poslanim -

organizace, ale u kterych prijmy presahuji souvisejici naklady (vydaje). 13
2

Pokud organizace zjisti na konci Ucetniho obdobi, ze v nékteré z jejich hlavnich

¢innosti dosahla zisku, miize jednoduchym zplsobem zménit v Uctové osnové stravA

typ Gctu pro Ucel Zjisténi zakladu dang. 207

P¥iklad: Na konci obdobi bylo zjisténo, Ze i v hlavni ¢innosti 2 — pohddka dosdhl
divadelni spolek zisku. Zmerite u vsech potencidlné dariovych ndkladovych uctd
pro cinnost 2 — pohddka typ tctu na dariovy.

Pildad
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Reseni:

1. Vyhledani analytickych acti

Kliknéte do sloupce Cislo ti¢tu, ndzev sloupce se zobrazi tucné. Zacnéte vepisovat
hledanou skupinu uctd. Cislo miZete uvést bud pfesné, nebo nezndmé Cislice na-
hradit otazniky. V tomto pfipadé zadame udaj 5?72, kde otazniky znamenaji icty
ze vsech skupin uctové tridy 5 s analytikou 2.

Po stisku kldavesy ENTER se zdznamy, které obsahuji ve zvoleném sloupci zadany
text, vyberou v tabulce.

Na zdlozce Dotaz bude uveden pouzity dotaz (Cislo tctu = 5222). Opakovany vy-
bér zaznamu mazZete provést i pozdéji kliknutim pfimo na zdlozku dotazu.

2. Zména typu uctu
V' poli Typ poté nastavte u vsech vybranych zdznami moZnost Dariovy.

Ve 7/ / /
Postup pri otevirani
/ Vv /7 o
ucetnich knih
Pro otevreni Ucetnich knih je ur¢ena agenda Poéateéni stavy uétu. PouZijte Ucet
961 - Pocatecni ucet rozvazny. Doplnite pocatecni stavy viech potrebnych

¢t a z agendy Uéetni denik mazete vytisknout zahajovaci rozvahu (napf. tis-
kovou sestavu Rozvaha).

Zavedeni pocatecnich stavd banky a pokladny je nutné provést na dvou mistech:

+ vagendé Pocateéni stavy Gcta, kde otevrete Uty 221 a 211 pomoci Gctu 961,

« v agendach Banka a Pokladna, ve kterych nejprve zavedete prvni pfijmovy
doklad. Bude znit na ¢astku, kterou mate uvedenou v pocatecnich stavech.
Déle pak k tomuto dokladu pfifadite predkontaci Bez a pfip. ¢lenéni DPH zvo-
lite UN - Nezahrnovat do pfiznani DPH.

P¥iklad: Divadelni spolek byl zaloZen se zdkladnim kapitalem 280 000 K¢. Ke dni

vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 50 000 K¢, do banky 230 000 K¢. Sestavte
zahajovaci rozvahu a otevrete tcetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva
Pokladna 50 000 | Vlastni jméni 280 000
Bankovni ucty 230 000

Celkem aktiva 280000 Celkem pasiva 280 000
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-0 Reseni: V agendé Poédtecni stavy ucta i agenddch Pokladna a Banka zadejte
Jednotlivé pocdatecni stavy a z agendy Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu
Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Nazev ictu Castka MD Dal
Pokladna 50 000 211 9617
Bankovni ucty 230 000 221 961
Vlastni jmeéni 280 000 961 901

Ucetni souvztaznosti pro otevieni knih

Operace MD Dal
Otevreni aktivnich Ucth rozvahy (pokladna, banka atd.) aktivni Ucty 961
Otevreni pasivnich uctd rozvahy 961 pasivni Ucty
Otevreni Gc¢tu 931 — Hosp. vysledek ve schvalovacim fizeni

— zisk z predchoziho ucetniho obdobi 961 931
— ztrata z predchoziho Ucetniho obdobi 931 961
Prevod nerozdéleného zisku z minulych let 931 932
Prevod nerozdélené ztraty z minulych let 932 931

7 \'4 / 7/ \"V4 \'4 o /

134~ Uctovani prispevku a dotaci
Naklady na hlavni ¢innost hradi nevydélecné organizace zejména z dotaci, pfi-
spévkd a dard. Dotaci se rozumi financni prostredky poskytované na stanoveny
Ucel ze statniho rozpoctu, z rozpoctu zemniho samospravného celku nebo stat-

niho fondu, pokud tak zdkon o tomto fondu stanovi. Obdobné se Uctuje o pro-
stfedcich poskytnutych ze zahranici (napf. o prostfedcich Narodniho fondu).

Provozni dotace

Dotace, které jsou poskytovany a uréeny na provozni ¢innost ucetni jednotky,
se sleduji v G¢tové skupiné 69 - Provozni dotace. Pfedpis naroku na dotaci na
provozni ¢innost Uctujete ve prospéch Uctu 691 - Provozni dotace a na vrub
Uctu 346 — Naroky na dotace a ostatni zuctovani se statnim rozpoctem,
resp. na vrub Uctu 348 — Naroky na dotace a ostatni zictovani s rozpoctem

uzemnich celkd, a to az do okamziku prijeti financnich prostredkd na béz- AP
ny Ucet (221) nebo do pokladny (211). Pfipadny zavazek k poskytovateli dota- 13
ce z dlvodu vraceni dotace nebo jeji ¢asti se zauctuje na vrub Uctu 691 (pokud 4
zavazek vznikl ve stejném obdobi jako predpis naroku na dotaci), resp. 548 —

Manka a Skody (pokud ke zjiSténi povinnosti vratit dotaci doslo v nasledujicim sTraA
obdobi), a ve prospéch uctl 346, resp. 348. 209

Prijaté prispévky

Prijaté prispévky se sleduji v Uctové skupiné 68 — Prijaté pFispévky. Prijaté pri-
spévky na provozni ¢innost od organizacnich slozek, pokud jsou Ucetnimi jed-
notkami, se zauctuji ve prospéch Gctu 681 - Prijaté pFispévky ziictované mezi
organizacnimi slozkami a na vrub Uctu 211, resp. 221. Prijaté pfispévky (dary)
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od préavnickych a fyzickych osob na provozni ¢innost Gcetni jednotky se uctuji
ve prospéch Uctd 682 - Prijaté prispévky a na vrub Gctu 211, resp. 221.

Prijaté clenské prispévky podle stanov, statutu, zfizovacich nebo zakladatel-
skych listin se Uctuji ve prospéch uctu 684 — Prijaté clenské prispévky a na vrub
Gctu 211, resp. 221. Pokud se na clenskych prispévcich podili vyssi (popf. niz-
$i) organizacni slozka (Ucetni jednotka), Uctuje se jeji podil na stejnych Uctech,
ale na obracenych stranach. Pfipadny predpis podilu se zachyti v G¢tové tfidé
3 - Zuctovaci vztahy.

P¥iklad: Divadelni spolek ziskal na svou cinnost dotaci z rozpoctu mésta ve vysi
78 000 K¢ a grant z projektu ve vysi 40 000 K¢, uhrady byly provedeny na bézny
ucet. Dale byly do pokladny od clend spolku vybrdny prispévky ve vysi 6 000 K.
Zauctujte uvedené operace.

Agenda Typ Operace Cdstka MD Dal
Ostatni Uplatneni naroku 78000 348 691
pohledavky na provozni dotaci

Banka Pfijem  Dotace z rozpoctu mésta 78000 221 348
Ostatni Uplatnéni naroku 40000 348 691
pohleddvky na grant

Banka Prijem Grant z projektu 40000 221 348
Pokladna Prijem Uhrada clenskych prispévki 6000 211 684

Postup pri uzavirani
ucetnich knih
Pfed zpracovanim ucetni zavérky musite zalGctovat vSechny pripady, které

s ucetnim obdobim souvisi, provést kontrolu Uplnosti a spravnosti Ucetnictvi
a inventarizaci majetku a zavazkd. Postup naleznete v kapitole 12.

Vypocet a zauctovani dané z prijmu

Zaklad dané z pfijmd pravnickych osob je v pfipadé nevydélecnych organizaci
vymezen jako soucet dil¢ich zakladd dané za cinnosti, které jsou poslanim or-
ganizace, pokud pfijmy presahuji souvisejici naklady (vydaje), a dil¢iho zakladu
dané za oblast podnikatelské ¢innosti.

Za zdanitelné cinnosti nevydélecnych organizaci se povazuiji:

« Cinnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale u kterych pfijmy presahuji
souvisejici naklady (vydaje),

- Cinnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale které nevydélecna organiza-
ce realizuje na zdkladé obchodni smlouvy s kalkulovanym ziskem,
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- cinnosti, na které organizace ziskala ¢i méla ziskat zivnostenské opravnéni.
Vysi ndkladl a vynosl na konkrétni ¢innost zjistite v agendé U¢tova osnova po-
moci sloupce Cinnost.

; P¥iklad: Zjistéte celkové ndklady na hlavni ¢innost 2 — pohddka, kterd je rozlisena
analytickymi ucty.

-0 Reseni: \/ybér (ct(i provedete stejnym zplsobem jako byl popsdn u pfikladu v ¢ds-
ti Viytvdreni analytické evidence.

Celkové ndklady naleznete v tiskovych sestavdch Obratovad predvaha
a Obraty uctd.

s POHODA Kmnpiet - [t

i Soubor Mastaveni Adr Ugetnictvi  Fakturace  Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Ziznam  Mipevéda

LGB A e ) e e @ B JRlo-eBBdm ens 2. |
Ueet ] _ agendy ]
Cislo Uiget se poutivi Rédek vjsledovky (plné/zjedn) | 6 2 i "\-

Niaey \ Cestovné - pohidka (potencising) dafowy | Uctova osnova
Druh Weledkou) Tp  Dafiov} . Sledovat saldokonts  []

Cinnost  Hlani -

o | 1D Pormdenty |

| %] Cislouitu Nizev ouh | Tp Radek  Poutita 7|
105 | ﬁ Cestanené - puhidka (potencalng) dase Vjsledhovy  Dafiovy 6 KA
106 I 512999 Naklady na cestovné dafiové neuznatelné Vyisledkovy  Nedarovy 6 B
107 | 513000 Néklady na reprezentaci Vsledkowy  Nedsiiowy R
106 [T 518000 Ostatni shuiby Vysledkovy Dafiovy 8 I
wo T s1en0 Ustatni sluzby - kemedie (potenciaing) danovy Visledkovy  Dafovy ERE
o (7 s1eew Ostatni sluzby - pohadka (potencialng) danovy Vysledkovy Dafovy g E
m | sa0m Mzdové naklady Vysledkovy  Dafiovy “ 0 =
(103/192) Pro siskdnd mipuvdy stisknte F1 Divadlelni spalek Novak 022 @ W)

Splatnou danovou povinnost zaulctujete v agendé Interni doklady na ucty
591/341.

Uzavreni ucetnich knih

Uzavfeni Géetnich knih provedete pomoci pfikazu Uéetni uzavérka... z nabidky
Ucetnictvi/Uzavérka. Tato funkce prevede zlstatky rozvahovych Gctil na Géet
962 - Konecny ucet rozvazny a zUstatky vysledkovych G¢tl na Géet 963 — Uéet
vysledku hospodareni. Rozdil stran MD a Dal Gctu 963 predstavuje bud’ zisk
(pokud jsou vynosy vyssi nez naklady), anebo ztratu (jestlize jsou naklady vyssi
nez vynosy). Zlistatky podrozvahovych uctd prevede na ucet 999 - Evidencni -
ucet. 13
5
Na rozdil od datové uzavérky je Gletni uzavérka vratnd, tzn. mizete zrusit pro-

vedené prevody zlstatkd, upravit a doplnit Géetni doklady a znovu ji provést. 5211

Priklad: Uzaviete ndkladové a vynosové Ucty divadelniho spolku za rok 2021
a zjistete vysi ztrdty. Naklady na materidl cini 65 920 K¢, na energii 23 740 K¢,
cestovné 8 310 K¢ a ostatni sluzby 3 560 K¢. Trzby z predstaveni a dalSich akci ¢ini
97 620 K¢.

Pildad
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Reseni:

Trzby celkem: 97 620 K¢

Ndklady celkem: 65 920 + 23 740 + 8 310 + 3 560 = 107 530 K¢
Ztrata: 97 620 - 107 530 = 3 910 K¢

Nazev dctu Castka MD Dal
Spotreba materialu 65920 963 501
Spotreba energie 23740 963 502
Ndklady na cestovné 8310 963 512
Ostatni sluzby 3560 963 518
Trzby z prodeje sluzeb 97 620 602 963
Uzavreni uctu 963 - ztrdta 39710 962 963

Vykazy

Nevydélecné organizace musi odevzdavat tiskopisy:

» rozvahu,
« vykaz zisku a ztraty,
« pfilohu.

V agendé Uéetni denik naleznete tiskopisy Rozvaha v plném rozsahu,
Rozvaha ve zkraceném rozsahu, Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu
a Vykaz zisku a ztraty ve zkraceném rozsahu. Sestavu Piehled o penéz-
nich tocich (cash flow), kterd mize byt soucasti pfilohy, naleznete v nabidce
Ucetnictvi/Analyza.

Datova uzaverka

Po ukonceni zavérky za minuly rok muGzete pfikazem Datova uzavérka... z na-
bidky Ucetnictvi/Uzavérka rozdélit G¢etni data do dvou samostatnych soubo-
rii. Ugetnictvi starého roku se uzavie a nadale slouzi pouze k prohlizeni, vyhle-
davani dokladu a tisku sestav. Vytvori se nova Gcetni jednotka stejného jména,
ale s Gcetnictvim na dalsi rok. Ta bude obsahovat vSechny doklady nového roku
vytvorené na prelomu obdobi. Vice informaci zjistite v kapitole 12/10.

Ucetni souvztaznosti pro uzavreni tcetnich knih

Operace MD Dal
Uzavreni aktivnich Uc¢td rozvahy

(pokladna, banka atd.) 2oz el Uiy

Uzavreni pasivnich Uctd rozvahy pasivni Ucty 962
Uzavreni ndkladovych Gctd a prevod zGstatkl 963  uct. trida 5
Uzavreni vynosovych Uctl a prevod zlstatkd Uct. trida 6 963
Uzavreni Gctu 963 v pripadé ztraty 962 963

Uzavreni Gctu 963 v pripadé zisku 963 962
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KAPITOLA 14

Vykazy pro Ministerstvo financi

14/1 Uéetni vykazy prispévkovych organizaci

14/2 Pomocny konsolidaéni prehled a Pomocny
konsolida¢ni zaznam
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14,1 Ucletnivykazy
prispevkovych organizaci

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, pro nékteré vybrané Ucetni jednotky, spolu s vy-
hlaskou ¢. 383/2009 Sb. stanovuji mj. rozsah a zpUlsob sestavovani Ucetni zavér-
ky pro organizacni slozky statu, Gzemni samospravné celky, prispévkové organi-
zace, statni fondy a Pozemkovy fond Ceské republiky a jejich odesilani.

Predavani Ucetnich dat probiha v ramci komunikace s krajskymi Grady. Protoze
kazdy krajsky Urad ma vlastni systém sbéru dat, je nutné dodrzet podminky kon-
krétniho kraje pro predani Gcetnich vykaz( statu.

Ucetni vykazy, které tvofi ¢asti Gcetni zavérky podle vyhlasky ¢ 410/2009 Sb.
a vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. pro odeslani statu/kraji, jsou nasledujici:

* Rozvaha - prispévkové organizace,

« Vykaz zisku a ztraty — pfispévkové organizace,

« Prilohac¢.3ac. 4,

« Prilohac.5,

« Vykaz PAP (pouze pro nékteré prispévkové organizace urcené statem),
« Informace o schvéleni nebo neschvaleni ucetni zavérky.

Vykaz PAP

POHODA podporuje sestaveni a elektronické odeslani pomocného analytické-
ho prehledu (PAP), ktery musi vybrané pfispévkové organizace predavat v ram-
ci monitorovani a Fizeni vefejnych financi. Udaje do ¢&asti I, II, Il a XV. dovede
POHODA nacdist automaticky, ostatni ¢asti je nutné vyplnit ru¢né.

Prace s ucetnimi vykazy v programu POHODA

V programu POHODA v ucetnich jednotkach pro pfispévkové organizace vytvo-
fite vySe uvedené Ucetni vykazy v agendé Ucetnictvi/Vykazy pro MF.

Priloha ¢. 3. — Prehled o penéznich tocich a pfiloha ¢. 4 — Pfehled o zménach
vlastniho kapitélu jsou pfilohy, které maji odesilat nékteré prispévkové organi-
zace pfi zpracovani ro¢ni Gcetni uzavérky.
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‘o4 POHODA Komplet - [Vykar zisku a 7irdry]

! Soubor Nastaveni Adresif  Uéctnictvi Eokturace  Sklody Medy  Jizdy Mojetck  Zézmam  Mipovéds

TSR Wl B s 4 I &l )R v oS BEE A SRS
p—e—] - KD O,
Obecne

Poplotnik Obecné M 2
N":';LT ekl Vstupni formulaf pro zapis (dsji do jednotlivyich sestav je rozdélen do nékolika prehlednych sekei. Vo skl n P

Ry Z Jejich seznem je k disgozici v penelu sekei po levé strané,

Nikiacky z Chromiiel Mezi sekcemi lze plechizet Kliknutim myé/ neho klivesami Pg Up a Pg Dn.

Finanéni naklady
v Vykaz zicku  ztrity v uspoFidani podle platné legislativy pro GZetni jednothy Gétujici podle Gétové

\inesy & el osnovy pro piispévkeve crganizace. Sestavu lze podle platné legisiativy vytisknout nezsokrouhlenou i

Finansni wrey zackrouhlenou. Tiskopis je vypocten k datu sestaveni,

Poufilé tkralky
KU - krajeky tifad SF - stétni fondy M - nehmotng majetek
OS5 -organizaéni slozka stétu SR - stétni rozpocet HM - hmotny majetek
QUR - ostatni vefejné rarpocty N - naklady 7 - socialni pojisténi
RP - rozpoctové prostiediy V - vynosy ZP - zdravotni poji$téni

TZ - technické chudnoceni’

Vykaz zisku a straty sestaven k datu

Sestaveno
21.12.2002 v (®) Autumalicky na Kéna? des. m
) Ruiné na

Vykez zisku a ztrity

Vijkaz 2isku a ztraty tvoli jednu z Easti Géetni zavérky podie vyhlagky 410/2008 5b. 8 3 odst. 1 pism. b)

oK Pispévkova organizace Nova 2022 (-] Cd W)

Pomoci agendy Vykazy pro MF dokaze POHODA automaticky sestavit tyto vy-
kazy: Rozvaha - pfrispévkové organizace, Vykaz zisku a ztraty - prispévkové
organizace, Priloha ¢. 5 (A.4), Datova véta 56Gg, Vykaz PAP (Pomocny ana-
lyticky prehled), €Cast I (Rozvaha), €ast Il (Naklady), Cast Ill (Vynosy) a Cast
XV (Podrozvahové tcty). Cerpé piitom data z agendy Uéetni denik. Z agendy
Ucetnictvi/Analyza se nacitaji idaje do vykazu P¥iloha €. 3 - Piehled o penéz-
nich tocich. Ostatni Udaje je tfeba vyplnit rucné.

« Nejprve oteviete agendu Vykazy pro MF (z nabidky Uéetnictvi).

« Obvyklym zplsobem zalozte novy zdznam.

« Vyberte typ vykazu a rok, za ktery budete data vykazovat.

+ Po téchto krocich zdznam ulozte.

« Poté budete automaticky presmérovani do agendy pfislusného vykazu, kde
zadate datum, ke kterému chcete vykaz sestavit, a zvolite zpUsob jeho sesta-
veni — bud ruéné, nebo nactenim dat. Tiskopisy se vypliuji v korunach s pres-
nosti na dvé desetinna mista. Vybér zaokrouhleni provedte v ¢asti Sestaveno.

Agenda vybraného vykazu se vzdy sklada ze dvou ¢asti:

« Vlevé ¢asti je navigacni strom, ktery vas provede po jednotlivych ¢astech vykazu.
« V pravé ¢asti mizete kontrolovat a vypliiovat jednotlivé Gdaje.
CAorota « Sekce Obecné vas seznami s vykazem.
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‘o4 POHODA Komplet - [Piloha £.5]

i Soubor MNostaveni Adresdi  Ulctmichi Fakturace Sklady Medy Jidy Mojetck  Zézmam  Napovéda

AR W Bop M Ba-&F S EE S
S 1 j—e—
pwu"k Obecné u 2
Cat A Vstupni formuléf pro zépis Gdajd do jednotlivich sestav je rozdélen do nékolika prehledigch sekci, e
A1-A3 lejich seznam je k disporici v panelu sekei po levé strané. Piiloha &5
(1. &) Mezi sekcemi lze prechizet Kiiknutim myZi nebo Klévesami Pg Up a Pg Dn.
A4 (7 Gast) Sekce jsou rozdéleny do &dsti A a2 J, které pledstavuii pfilohu & 5, 5 philohou & 5 za 4, Etvrtleti
(3. 2dat) odesilajl dotéené osoby i Udaje o svych PPP projektech ve stavu k poslednimu dni kalendafniho roku.
Ad (4. Edgt) Zkrathy poutité v priloze
M 5. ca) KU - krajeky Gfad SF - stitni fondy NM - nehmotny majetek
AS-AG USS -organizaéni slotka statu SK - statni rezpocet HM - hmatny majetek
CastB OVR - ostatni vefejné rozpocty N - niklady SZ - socislni pojistént
B1 B3 RP - rozpollove prostiedky W - winosy ZP - eedravolni pojisténi
Cf'gf o TZ - technické zhodnaceni PPP - projekty partnersvi vefejného 8 soukromého
Céjwu L Priloha sestavena k datu T
it 3103202 |- Nadht data Automatick

£l (®) Ruéné na K ina 2 des. mifsla
£2 Rudu vykarovat tyte Easti pilohy Tisice
Ei ECasta [CistB Casc (CastD [dCamE CastF %[ B
Cast F EACastH
e EAa1 Fe1 |EFc1t | HAoi (=3 Fa s
Fe Faz He: |(HAcz Aoz | Fez | Ok e
Fd Ma3 83 o3 | ME3 | HFd EChes
Fe Ad b4 FME4 | [IFe PPP projekty
E f AS D5 Hrf
Lo ErY] 406 Fg
Stavhy o7
CiatH
Pazemiry
Cast | = = - o T &
e Exportovat sc budou pouze ty piilohy, keré jsou zatricny, a to i v pApadé, fe nebudou vykezovat Zidns
- L data.
Caml
Cant  vjkaz
PPP projekty
\ykaz A
Ok Pricpévkova organizace Mova 2042 o Fd W)

Pokud jste si vykaz nechali sestavit nactenim dat, a presto byste chtéli jesté
ruéné néktery udaj upravit, POHODA vam to umozni. Vykaz otevrete klavesou
ENTER, zatrhnéte pole Ruéné a po ulozeni mizete vSechny radky (polozky)
vykazu (ru¢né) upravit. Jeho dil¢i ¢asti mlizete prochazet pres navigacni strom
v levé casti agendy. Az budete mit vykaz kompletné vypinén a prekontrolovan,
ulozte jej.

Export vykazi pro kraj nebo stat

Pripravené vykazy je mozné odesilat pouze ve formatu XML nebo GXML. Do
téchto forméatt je POHODA vygeneruje. Vlastni odesilani uz vsak probihd mimo
prostiedi systému POHODA.

Jestlize vykaz pouze vytvorite, ale neprovedete jeho sestaveni, budete odesilat
prazdna data. U vykazu PFiloha €. 5 musite nastavit (zatrhnout), které &asti pfilo-
hy budete vykazovat (odesilat). Nastaveni provedte v sekci Obecné. Exportovat o
do XML se budou pouze ty ¢asti prilohy, které jsou zatrzeny, a to i v pfipadé, ze 14
nebudou vykazovat Zadna data. 1

STRANA

e — Postup exportu vykazu do formati XML/GXML 317

oprai T ) ]
U ph’szgnﬁisk[@ského » Vagendé Vy,kazy pro MF vyberete: vykaz, ktery chcete exportovat.
Uradu zjistéte zptisob « Export spustite tlacitkem Export vykazu.

preddni dat.
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TIP Vykazy najdete )
v programu také
v podobé tiskovych sestav.

« V pravodci pro elektronické podéani do CSUIS vyberte moznost odeslani dat,

a to podle podminek krajského uradu, pod ktery spadate.

« PFi vybéru nabidky Portal CSUIS se zobrazi dialogové okno, kde vyplnite tyto

Udaje:

- PIné jméno - jméno osoby, kterd odevzdava Gcetni vykaz,

- ID zodpovédné osoby — jednoznacny identifikator, ktery jste ziskali po re-
gistraci organizace od statu. Slouzi k prihlaseni do inboxu (schranky), pres
kterou se data odesilaji do CSUIS,

— E-mail —adresa, na kterou vam bude odeslana odpovéd.

— Umisténi a ndzev souboru mdizete zménit ve spodni ¢asti pravodce.

« Pri vybéru moznosti Krajsky ufad, automat Gordic, automat Jasu vyplnite
na dalsi strané tyto Udaje:

- Poradi davky — absolutni poradi davky, prvni davka méa poradi 1, ostatni
davky jsou automaticky navysenéo 1,

— E-mail —adresa, na kterou vam bude odeslana odpovéd.

— Umisténi a ndzev souboru mdizete zménit ve spodni ¢asti pravodce.

« Privybéru tieti moznosti Krajsky tfad - XML vykaz (1ISPP) nemusite vypliio-
vat zadné Udaje, zadate pouze cestu ke slozce, kam se ma datova véta ulozit.
« Tlac¢itkem Dal$i/Dokoncit vytvoFite XML/GXML soubor Gcetniho vykazu.

Odeslani XML vykazu na krajsky Gfad nebo statni instituce provedete mimo sys-
tém POHODA.

« Odeslani dat na kraj — provedete pres e-mail. Bliz$i specifikaci najdete
na strankach prisluséného krajského uradu.

« Odeslani dat na stat — provedete pres internetovy portal Ministerstva finan-
ci. XML data musite pied odeslanim jesté zasifrovat. Sifrovaci utilitu je mozné
stahnout také na strankach Ministerstva financi.

Datova véta 56Gg

Vykaz Datova véta 56Gg slouzi pro potreby krajského uradu. V agendé Vykazy
pro MF po zvoleni nového zadznamu vyberete v poli Typ polozku Datova véta
56Gg a v poli Obdobi rok a mésic. Pfi ukladani zaznamu se z agendy Ucetni de-
nik nactou za vybrané obdobi zdznamy do tabulky agendy Doklady datové véty
56Gg. K jednotlivym zadznamUm program pfifadi ¢iselné oznaceni druhu dokla-
du. Pocatecni stavy se automaticky oznaci Cislem 01, uzaviraci zapisy cislem 05.
K ostatnim zaznam0m se vlozi druh 00 — bézny mésic. Potrebujete-li u nékterého
zdznamu poufzit jiné oznaceni, vyberte ho pfimo na prislusném radku ve sloupci
Druh dokladu.

Hodnoty ve sloupcich POL - polozka, ORJ — organizaéni jednotka, ODPA - od-

tfidéni) a UZ - Geelovy znak se naditaji z agendy Uétova osnova.

Hodnoty ve vyse uvedenych polich v G¢tové osnové jsou promitnuty i do agen-
dy Ucetni denik, do sloupct pro stranu MD a DAL. Kdyz doplnite hodnotu do
poli v i¢tové osnové, automaticky se promitne i ve sloupcich v Géetnim deniku
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a také v nové zalozeném vykazu Datova véta 56Gg. Je-li vykaz jiz vystaven, pro-
jevi se v ném dodatecné Upravy pouzitim funkce Aktualizovat datovou vétu
z nabidky Zaznam.

Pocatecni a konecné stavy v programu POHODA nemaji Cislo. V datové vété je
vsak Cislo dokladu povinné, proto u téchto zaznamU doplnte Cislo dokladu pfi-
mo ve vystaveném vykazu Datové véta 56Gg. Poté jiz neaktualizujte datovou
vétu pres nabidku Zaznam, protoze by se opét nacetla data z Ucetniho deniku,
a tim by cislo dokladu bylo opét prazdné.

V agendé Vykazy pro MF prostiednictvim povelu Export vykazu otevrete pra-
vodce pro export datové véty 56Gg. Vytvoreny textovy soubor nasledné odesle-
te na krajsky Grad.

14,2 Pomocny konsolidacni
prehled a Pomocny
konsolidacni zaznam

Pomocny konsolidacni prehled

Povinnost odesilat Pomocny konsolidacni prehled (dale PKP) maji organiza-
ce, které splnuji podminky vyznamnosti pro zahrnuti do konsolidaéniho celku
statu dle vyhlasky ¢. 312/2014 Sb. Vykaz PKP se sestavuje k 31. 12. a odesila se
do 31. 7. nésledujiciho roku do Centralniho systému Ucetnich informaci statu
(CSUIS). Povinnost sestavovat PKP je dana zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnic-
tvi, ve znéni pozdéjsich predpisa.

PKP se sestavuje v programu POHODA v agendé Uéetnictvi/Vykazy pro MF
v Ucetnich jednotkach pro podnikatele.

‘84 POHODA Knmplet - [Pomncny konsolidacni prehled]

| Soubor Mastaveni Adresit Uletnict Fakturace Sidady Medy Jizdy Majetek Zdznam  Nipovéda

AR I My S MR T S R o e - N ==Y v e MR- @B EE M E ST
Schoe I — < > ]~ Agendy |
Obecné T 7 :
e st b Brehled v potattk 2
e 5 !
s KeEEmg Calo pollky i Nizew polatky Pormsa
Caell Drutto Korekee Netto Minulé obidobi kensolidadl preied KaPITOLA
Ca 1V L Mz Al2. Softwmse '] 4
CastV 24752400 0,00 24752400 745 285,00 — =
Caav . 2
000 000
(Vs - Naklady) S
(72 - Wymosy)
v {Hospodaickj wcledek) 219

oK Novak s.r.o. 022 (] 7 )



220 | KAPITOLA 14 | Prispévkové organizace

PKP se sklada z 6 ¢asti, a to:

Cast I: Piehled stavu polozek. Obsahuje fadky rozvahy a vykazu zisku a ztraty.
Ke spravnému vyplnéni musi Ucetni jednotka pouzit prevodovy mastek, ktery je
obsazeny v Konsolida¢nim manualu.

Cast II: Piehled majetkovych Gcasti a jejich zmén. Vyplriuje pouze dobrovol-
ny svazek obci. V programu tato ¢ast neni obsazena.

Cést lll: Identifikace vzajemnych vztahd. Zde se sleduji vybrané polozky
z Céstil a z Casti IV.

Cast IV: Piehled podrozvahovych polozek. Jedna se o obdobu Casti | a vzta-
huje se k podrozvaze. Neeviduje-li Ucetni jednotka zadné podrozvahové Ucty,
tuto Cast odesle prazdnou.

Cast V: Vysvétleni vyznamnych &astek. V této ¢asti se blize specifikuji polozky,
které ve vykazu dosahuji vyznamnych hodnot. Uvede se pét nejpodstatnéjsich
skutecnosti, které prislusnou ¢astku tvori.

Cast VI: Informace pro konsolidaci kapitalu. VyplAuji pouze Géetni jednotky
pod podstatnym vlivem a spole¢nym vlivem, pficemz Ministerstvu financi ne-
predavaji zadnou jinou ¢ast vykazu PKP.

Pomocny konsolidacni zaznam

Vykaz Pomocny konsolidacni zdznam je Gcetnim zaznamem informacniho cha-
rakteru, ktery je zasilan na vyzadani ministerstvem, pokud jsou zjistény pripad-
né rozdily napfiklad v rdmci kfizovych kontrol. Pomocny konsolidacni zaznam se
odesila do deseti pracovnich dnli od obdrzeni pozadavku na predani zaznamu
ministerstvem, nestanovi-li ministerstvo IhGtu pro predani delsi.

KAPITOLA
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Pouzita Uctova osnova

Vyhlaska cislo 500/2002 Sb. v pfiloze ¢. 4 definuje smérnou Uctovou osnovy,
kterd uz neni ¢lenéna na jednotlivé syntetické Ucty. Usporadani, obsah, Cislova-
ni a ndzvy syntetickych Gc¢th stanovi Gcetni jednotka sama v Uc¢tovém rozvrhu.
Abychom mohli v dalsim textu vysvétlit zplsoby Uctovani, budeme pouzivat
nize uvedenou Uctovou osnovu, kterd je k dispozici v ekonomickém systému
POHODA a vychazi ze smérné uctové osnovy.

Cislo uctu

012000
013000
014000
015000
016000
017000
019000

021000
022000

025000

026000

029000

031000
032000
041000

042000

051000

052000

053000

Nazev

Nehmotné vysledky vyvoje
Software

Ostatni ocenitelna prava
Goodwill

Povolenky na emise
Preferencni limity

Ostatni dlouhodoby ne-
hmotny majetek

Stavby

Hmotné movité véci a jejich
soubory

Péstitelské celky trvalych
porostU

Dospéla zvirata a jejich
skupiny

Jiny dlouhodoby hmotny
majetek

Pozemky
Umélecka dila a sbirky

Nedokonceny dlouhodoby
nehmotny majetek

Nedokonceny dlouhodoby
hmotny majetek

Poskytnuté zélohy na dlou-
hodoby nehmotny majetek

Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby hmotny majetek

Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby finan¢ni majetek

Cislo uctu

061000

062000
063000

065000

066000

067000

068000

069000

072000

073000
074000

075000
079000

081000
082000

085000

Nazev

Podily — ovladana nebo
ovladajici osoba

Podily — podstatny vliv
Ostatni dlouhodobé cenné
papiry a podily

Dluhové cenné papiry
drzené do splatnosti

ZapUjcky a Gvéry —
ovladanéa nebo ovladajici
osoba

Ostatni zapQjcky a tvéry
Zapujcky a Uvéry — podstat-
ny vliv

Jiny dlouhodoby financni
majetek

Opravky k nehmotnym
vysledkdm vyvoje

Opréavky k softwaru

Opravky k ostatnim oceni-
telnym praviim

Opravky ke goodwillu
Opravky k ostatnimu

dlouhodobému
nehmotnému majetku

Opréavky ke stavbam
Opravky k hmotnym
movitym vécem a jejich
souboriim

Opréavky k péstitelskym
celkdim trvalych porostd
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Cislo Gctu Nazev
086000 Opravky k dospélym
zvifatdim a jejich skupindm
089000 Opravky k jinému dlouhodo-
bému hmotnému majetku
091000 Opravna polozka
k dlouhodobému
nehmotnému majetku
092000 Opravna polozka k dlouho-
dobému hmotnému majetku
093000 Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokonéenému
nehmotnému majetku
094000 Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokonéenému
hmotnému majetku
095000 Opravna polozka
k poskytnutym zalohdm
na dlouhodoby majetek
096000 Opravna polozka k dlouho-
dobému finan¢nimu majetku
097000 Ocenovaci rozdil
k nabytému majetku
098000 Opravky k ocenovacimu
rozdilu k nabytému majetku
111000 Pofizeni materialu
112000 Material na skladé
119000 Material na cesté
121000 Nedokonéena vyroba
122000 Polotovary vlastni vyroby
123000 Vyrobky
124000 Mlada a ostatni zvifata
a jejich skupiny
131000 Porizeni zbozi
132000 Zbozi na skladé
a v prodejnach
139000 Zbozi na cesté
151000 Poskytnuté zalohy

na material

Cislo Gctu Nazev

152000 Poskytnuté zalohy na mlada
zvifata

153000 Poskytnuté zalohy na zbozi

191000 Opravna polozka
k materialu

192000 Opravna polozka
k nedokoncené vyrobé

193000 Opravna polozka k poloto-
vardm vlastni vyroby

194000 Opravna polozka
k vyrobkdm

195000 Opravna polozka k mladym
zviratiim

196000 Opravna polozka ke zbozi

197000 Opravna polozka k zalohdm
na material

198000 Opravna polozka k zaloham
na zbozi

199000 Opravna polozka k zalohdm
na mlada zvirata

211000 Penézni prostfedky v po-
kladné

213000 Ceniny

221000 Penézni prostredky
na Uctech

231000 Kratkodobé Gvéry

232000 Eskontni tvéry

241000 Vydané kratkodobé dlu-
hopisy

249000 Ostatni kratkodobé financni
vypomoci

251000 Registrované majetkové
cenné papiry k obchodovani

252000 Vlastni podily

253000 Registrované dluhové
cenné papiry
k obchodovani

254000 Sménky k inkasu
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Cislo Gctu Nazev

255000 Vlastni dluhopisy

256000 Dluhové cenné papiry se
splatnosti do jednoho roku
drzené do splatnosti

257000 Ostatni cenné papiry
k obchodovani

258000 Podily — ovladana nebo
ovladajici osoba

261000 Penize na cesté

291000 Opravna polozka
ke kratkodobému
finan¢nimu majetku

311000 Pohledavky z obchodnich
vztah(

312000 Sménky k inkasu

313000 Pohledavky za eskontované
cenné papiry

314000 Poskytnuté zalohy —
dlouhodobé a kratkodobé

315000 Ostatni pohledavky

321000 Zavazky z obchodnich
vztah(

322000 Sménky k Uhradé

324000 Pfijaté zalohy

325000 Ostatni zadvazky

331000 Zaméstnanci

333000 Ostatni zavazky vici
zaméstnanciim

335000 Pohledavky za zaméstnanci

336000 Zuctovani s institucemi
social. zabezpeceni
a zdravot. pojisténi

341000 Dan z pfijmd

342000 Ostatni pfimé dané

343000 Dan z pfidané hodnoty

345000 Ostatni dané a poplatky

346000 Dotace ze statniho rozpoctu

347000 Ostatni dotace

Cislo uctu Nazev

349000 Vyrovnavaci Ucet pro DPH

351000 Pohledavky — ovlddana
nebo ovladajici osoba

352000 Pohledavky — podstatny vliv

353000 Pohledavky za upsany
zakladni kapital

354000 Pohledavky za spolecniky
pfi Uhradé ztraty

355000 Ostatni pohledavky
za spolecniky obchodni
korporace

358000 Pohledavky za spolecniky
sdruzenymi
ve spole¢nostech

361000 Zavazky — ovladana nebo
ovladajici osoba

362000 Zavazky — podstatny vliv

364000 Zavazky ke spolecnikim
pfi rozdélovani zisku

365000 Ostatni zavazky
ke spolecnikiim obchodni
korporace

366000 Zavazky ke spole¢nikiim
ze zavislé Cinnosti

367000 Zavazky z upsanych
nesplacenych cennych
papird a vkladl

368000 Zavazky ke spolecnikiim
sdruZzenym ve spolecnosti

371000 Pohledavky z prodeje
obchodniho zavodu

372000 Zavazky z koupé
obchodniho zavodu

373000 Pohledavky a zavazky z pev-
nych terminovych operaci

374000 Pohledavky z ndjmu
a pachtu

375000 Pohledavky z vydanych
dluhopisli

376000 Nakoupené opce
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Cislo Gctu Nazev
377000 Prodané opce
378000 Jiné pohledavky
379000 Jiné zévazky
381000 Naklady pristich obdobi
382000 Komplexni naklady pfistich
obdobi
383000 Vydaje pristich obdobi
384000 Vynosy pfistich obdobi
385000 Pfijmy pristich obdobi
388000 Dohadné Gcty aktivni
389000 Dohadné ucty pasivni
391000 Opravna polozka
k pohledavkam
395000 Vnitfni z4ctovani
398000 Spojovaci Ucet
pfi spolecnosti
411000 Zakladni kapital
412000 Azio
413000 Ostatni kapitalové fondy
414000 Ocenovaci rozdily z prece-
néni majetku a zavazku
416000 Rozdily z ocenéni pfi
pfeménach obchodnich
korporaci
417000 Rozdily z pfemén
obchodnich korporaci
418000 Ocenovaci rozdily
z pfecenéni pfi pfeménéch
obchodnich korporaci
419000 Zmeény zakladniho kapitalu
421000 Ostatni rezervni fondy
422000 Nedélitelny fond
423000 Statutarni fondy
426000 Jiny vysledek hospodareni
minulych let
427000 Ostatni fondy
428000 Nerozdéleny zisk

minulych let

Cislo Gctu Nazev

429000 Neuhrazena ztrata
minulych let

431000 Vysledek hospodareni
ve schvalovacim fizeni

432000 Rozhodnuto o zalohové
vyplaté podilu na zisku

451000 Rezervy podle zvlastnich
pravnich predpis

453000 Rezerva na dan z pfijml

459000 Ostatni rezervy

461000 Z&vazky k Gvérovym insti-
tucim

471000 Dlouhodobé zavazky —
ovladana nebo ovladajici
osoba

472000 Dlouhodobé zavazky —
podstatny vliv

473000 Vydané dluhopisy

474000 Zavazky z najmu a pachtu

475000 Dlouhodobé prijaté zalohy

478000 Dlouhodobé sménky
k Uhradé

479000 Jiné dlouhodobé zavazky

481000 Odlozeny danovy zavazek
a pohledéavka

491000  Uget individualniho
podnikatele

501000 Spotieba materialu

502000 Spotieba energie

503000 Spotieba ostatnich
neskladovatelnych dodavek

504000 Prodané zbozi

511000 Opravy a udrzovani

512000 Cestovné

513000 Na&klady na reprezentaci

518000 Ostatni sluzby

521000 Mzdové naklady
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Cislo Gctu Nazev
522000 Prijmy spolecnikd obchodni
korporace ze zavislé Cinnosti
523000 Odmény clenlim organl
obchodnich korporaci
524000 Zakonné socialni
a zdravotni pojisténi
525000 Ostatni socialni a zdravotni
pojisténi
526000 Socialni naklady
individualniho podnikatele
527000 Zakonné socialni naklady
528000 Ostatni socialni naklady
531000 Dan silni¢ni
532000 Dan z nemovitych véci
538000 Ostatni dané a poplatky
541000 Zustatkova cena prodaného
dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku
542000 Prodany material
543000 Poskytnuté dary
v provozni oblasti
544000 Smluvni pokuty a Groky
z prodleni
545000 Ostatni pokuty a penéle
546000 Odpis pohledavky
547000 Mimoradné provozni
naklady
548000 Ostatni provozni naklady
549000 Manka a skody
v provozni oblasti
551000 Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku
552000 Tvorba a zGltovani rezerv
podle zvlastnich pravnich
predpist
554000 Tvorba a zGctovani

ostatnich rezerv

Cislo Gétu

555000

557000

558000

559000

561000

562000

563000

564000

565000

566000

567000

568000

569000

574000

579000

581000

582000
583000
584000

Nazev

Tvorba a zuctovani
komplexnich nakladd
pristich obdobi
Zuctovani opravky

k ocenovacimu rozdilu
k nabytému majetku

Tvorba a zuctovani
zdkonnych opravnych
polozek

Tvorba a zuctovani
opravnych polozek

Prodané cenné papiry
a podily

Uroky
Kurzové ztraty

Néklady z pfecenéni
majetkovych cennych
papird k obchodovani
Poskytnuté dary

ve financni oblasti

Naklady z finan¢niho
majetku

Naklady z derivatovych
operaci

Ostatni a mimoradné
financni naklady

Manka a Skody
na financnim majetku

Tvorba a zUc¢tovani
financnich rezerv

Tvorba a zGc¢tovani
opravnych polozek
ve financni ¢innosti

Zména stavu nedokoncené
vyroby

Zména stavu polotovar(
Zména stavu vyrobk(

Zména stavu mladych
a ostatnich zvifat
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Cislo Gctu Nazev
585000 Aktivace materialu a zbozi
586000 Aktivace vnitropodnikovych
sluzeb
587000 Aktivace dlouhodobého ne-
hmotného majetku
588000 Aktivace dlouhodobého
hmotného majetku
591000 Dan z pfijmu — splatna
592000 Dan z pfijmi - odlozena
595000 Dodatecné odvody dané
z pfijmad
596000 Prevod podilu na vysledku
hospodareni spolecnikiim
597000 Prevod provoznich nakladi
598000 Prevod financnich nakladd
599000 Zména stavu rezervy
na dan z pfijmu
601000 Trzby za vlastni vyrobky
602000 Trzby z prodeje sluzeb
604000 Trzby za zbozi
641000 Trzby z prodeje
dlouhodobého
nehmotného
a hmotného majetku
642000 Trzby z prodeje materialu
643000 Pfijaté dary
v provozni oblasti
644000 Smluvni pokuty a troky
z prodleni
645000 Vynosy z postoupenych
pohledavek
646000 Vynosy z odepsanych
pohledavek
647000 Mimoradné provozni
vynosy
648000 Ostatni provozni vynosy

Cislo Gétu

649000

661000

662000
663000
664000

665000

666000

667000

668000

669000

697000
698000
701000
702000
710000
799000

Nazev

Odpis zaporného goodwillu
a zUctovani opravky k ocen.
rozdilu k nabytému majetku

Trzby z prodeje cennych
papir a podilt

Uroky
Kurzové zisky

Vynosy z precenéni
majetkovych cennych
papirt k obchodovani

Vynosy z dlouhodobého
finan¢niho majetku

Vynosy z kratkodobého
finan¢niho majetku

Vynosy z derivatovych
operaci

Ostatni financni

a mimoradné vynosy
Prijaté dary

ve financni oblasti

Prevod provoznich vynost
Prevod financnich vynosu
Pocatecni ucet rozvazny
Konecny Ucet rozvazny
Ucet ziskd a ztrat

Eviden¢ni Ucet
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