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Orientaci v pfirucce usnadiuji pouzité symboly, které uvadime na okrajich stranek.

\ B E

Prikdad

Tip pro urychleni prace nebo usnadnéni orientace.
Dodatecné upfesnujici informace nad rdmec hloubky podrobnosti bézného textu.
Oznaceni popisu konkrétniho prikladu.

Oznaceni popisu konkrétniho feseni.
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Zavedeni ucetnictvi






Na adrese
www.stormware.cz,

videonavody jsou
pripraveny videondvody,
které poslouZijak
zacinajicim, tak
zkusenejsim uZivateldm.
Ukazuji vybrané zakladn(
funkce a pracovn(
postupy, ale i sloZitejsi
operace tcetniho

i technického charakteru
v systému POHODA.
Galerii videondvodt
doplriiujeme s ohledem
na casté dotazy uzivateldi
tohoto programu.
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Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili ekonomicko-informacni systém POHODA z pro-
dukce spolecnosti STORMWARE s.r.o.

Soucdsti produktu je kromé instalacniho CD také zdkladni dokumentace.
PFirucka uZzivatele popisuje instalaci, koncepci a ovlddani programu. Seznamuje
vds se zdklady prdce, jednotlivymi funkcemi a agendami.

Pfirucka Uctujeme v POHODE, kterou prdvé ctete, doplriuje tuto zdkladni do-
kumentaci o ucetni pohled. Jejim cilem neni Uplné pokryti rozsahlé problematiky
Ucetnictvi. Obsahove i koncepcné je fesena jako prakticky ndvod pro tcetni prdci
v systému POHODA.

Po kratkém teoretickém Gvodu ndsleduji kapitoly, které popisuji a priblizuji praci
v jednotlivych agenddch. Pfipravena je pro vds i fada praktickych prikladi doplne-
nych popisem zauctovani pfimo v programu POHODA.

V fadé kapitol jsou v prehledné tabulce uvedeny nékteré vybrané ucetni souvztaz-
nosti. Podle nich miiZete tctovat nejcastejsi cetni pfipady nebo je vyuZijete k za-
kladadni vlastnich predkontaci.

Kapitoly Zasoby a Mzdy jsou urceny pouze uzivateliim programu POHODA ve va-
riantdch Premium a Komplet.

Prdci a orientaci v programu POHODA usnadriuje a zrychluje bohatd interak-
tivni ndpovéda. Pokud si nebudete veédeét rady, staci stisknout kldvesu F1 pro
zobrazeni stranky se zdkladnim popisem prdvé oteviené agendy a hypertextovy-
mi propojenimi na vsechny souvisejici texty. Vzdy tak mdte k dispozici kompletni
dokumentaci. PFi zapisovani dokladi miZete navic vyuzit dalstho pomocnika —
kontextovou ndpovédu ke kazdému policku formuldre, ve kterém se momental-
né nachdzi kurzor. Kontextovou ndpovédu vyvoldte stiskem kldvesové zkratky
CTRL+F1.

Legislativni podporu vam mdiZe poskytnout prdvni systém WINLEX. Pokud mdte
program WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem Pravni predpisy z nabidky
Napovéda. Zakoupenim produktu WINLEX ziskate rocni predplatné aktudlnich
plnych znéni pravnich predpist CR. Tento program je kazdy mésic aktualizovdn.
Vice informaci ziskdte na internetovych strankdch www.stormware.cz/winlex/.

Na internetovych strankdch www.stormware.cz najdete i dalsi uzitecné informace
k systému POHODA a dalSim produktim z nabidky STORMWARE Office.
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1,1

Strucny uvod do ucetnictvi

V soustavé Ucetnictvi Uctuji jednotlivé Gcetni jednotky o stavu a pohybu majet-
ku a zavazk(, o rozdilech majetku a zavazkd, nakladech a vynosech, o vydajich
a prijmech a o vysledku hospodareni podle zakona o Ucetnictvi a ostatni platné

legislativy.

Charakteristickym rysem Ucetnictvi je podvojny zapis. Znamena to, ze kazda ucet-
ni operace, kteréa je zanesena do Ucetnictvi, vyvola zménu vzdy na dvou Gctech.

Vsechny hospodarské prostredky, které jsou potrebné k podnikani, se oznacuji
jako majetek firmy (aktivum). Zdroje kryti tohoto majetku, tedy to, za co byl ma-
jetek pofizen, jsou oznacované jako kapital (pasivum).

Rozvaha (bilance) vidy vyjad-
fuje stav aktiv a pasiv k urcitému
datu. Jejim zékladem je bilan¢ni
rovnice AKTIVA = PASIVA, pro-
toze veskery majetek byl pofi-
zen za urdity kapital.

Jednotlivé hospodarské ope-
race mUzete sledovat i v ramci
rozvahy. Po kazdé ucetni opera-
Ci je ovSem nutné rozvahu zno-
vu sestavit. Konkrétni zména
(Ucetni operace) uz v ni musi byt
zanesena.

Rozvaha k datu

AKTIVA

Pohledavky za upsany zaklad-
ni kapital

Dlouhodoby majetek

- Dlouhodoby nehmotny majetek
- Dlouhodoby hmotny majetek

- Dlouhodoby finanéni majetek
Obézné aktiva

- Zasoby

- Pohledavky

- Kratkodoby finan¢ni majetek

- Penézni prostredky

Casové rozlideni aktiv

PASIVA

Vlastni kapital

- Zakladni kapital

- Azio a kapitalové fondy

- Fondy ze zisku

- Vysledek hospodareni
minulych let (+/-)

- Vysledek hospodareni
bézného ucetniho
obdobi (+/-)

Cizi zdroje

- Rezervy

- Zavazky

Casové rozliseni pasiv

Celkem aktiva

V praxi mohou nastat Ctyfi druhy zmén:

Celkem pasiva

1. Prirustek aktiv a pfirastek pasiv (A+P+). Pfikladem je nakup zboZi na fak-
turuy, kdy vzroste stav zasob (A+) a zaroven se zvysi zavazky firmy (P+).

2. Prirastek i ubytek aktiv (A+A-). Jde napfiklad o nakup zbozi za hotové, kdy
vzroste stav zasob na skladé (A+) a zaroven se sniZi stav penéznich prostred-

ka v pokladné (A-).

3. Ubytek aktiv a tbytek pasiv (A-P-). Typickym piikladem je Ghrada faktury
za nakup zbozi, kdy dojde zaroven ke snizeni stavu pokladny (A-) a zavazkd (P-).

4. P¥irastek i ubytek pasiv (P+P-). Pfikladem je Uhrada zavazk( z Gvéru, pro-
toze poskytnuti Uvéru zvysSuje stav pasiv (P+) a zaroven dojde ke snizeni sta-

vu zavazkad (P-).

Vétsina Ucetnich jednotek sleduje velké mnozstvi hospodéarskych operaci, proto
je nelinosné sestavovat novou rozvahu po kazdé z nich. Z tohoto dlvodu se sle-
duji dil¢i operace v soustavé jednotlivych uctl vzniklych rozkladem rozvahy.
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V Ucetnictvi sledujeme nejen stav a zménu majetku, ale i jeho zhodnoceni vyja- LA
drené — hospodéarskym vysledkem. Aby byla Gcetni jednotka schopna urcit, pro¢
dosahla pravé takového hospodarského vysledku, podrobné sleduje jednotlivé
naklady a vynosy.

Naklady vznikaji spotfebou majetku v rdmci ¢innosti firmy.
Vynosy jsou protikladem nakladl a vyjadfuji trzby za provedené cinnosti.

Nasledujici rovnice vyjadfuje vztah nakladd, vynost a hospodarského vysledku.
VYNOSY - NAKLADY = HOSPODARSKY VYSLEDEK

Hospodarsky vysledek mlze byt jak ziskem, tak ztratou. Vice se o sestaveni roz-
vahy a vysledovky dozvite v kapitole o uzavirani Gcetnich knih.

Stejné jako jednotlivé polozky rozvahy, i ndklady a vynosy jsou sledované na sa-
mostatnych Gctech.

Ucet je mozné schematicky vyjadFit ve tvaru pismene T. Pro sledovani stavu
a pohybu majetku a kapitalu jsou pouzivany Ucty rozvahové, které mohou byt
bud’ aktivni, nebo pasivni, a to podle toho, na které strané rozvahy se nachéazeji.
Ucty vysledkové potom slouzi pro evidenci naklad@ a vynosa.

Na jednotlivé strany Uctd se zapisuji hospodarské operace podle schématu uve-

deného dale. Soucet jednotlivych pfirlstkt nebo Ubytkl strany MD nebo Dal je
nazyvan obrat.

Oznadéeni stran Gétu

Ma dati Dal
MD Dal
Debet Kredit
Na vrub Ve prospéch

Uéet aktiv, Géet nakladi Uéet pasiv, téet vynost
MD Dal MD Dal
Pocatecni stav Pocatecni stav
PirGstek 1 Ubytek 1 Ubytek 1 Piirstek 1
PrirCistek n Ubytek n Ubytek n Prirtistek n
Soucet MD Soucet Dal Soucet MD Soucet Dal
Konecny stav Konecny stav

Déle rozdélujeme UGcty na syntetické, které vznikaji rozkladem rozvahy, a ucty
analytické, vznikajici rozkladem Gctl syntetickych. Analytické ucty slouzi k po-
drobnéjsimu ¢lenéni. Soucet konecnych stavl jednotlivych analytickych uctd
predstavuje konecny stav Uctu syntetického. Totéz plati i pro obraty a pocatecni
stavy.

Syntetické Ucty si kazda Gcetni jednotka vytvari sama s ohledem na vymezené
Uctové skupiny, které jsou uvedeny ve smérné Uctové osnové. Smérna uctova
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osnova je uvedena ve vyhlasce, kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona
o Ucetnictvi pro Ucetni jednotky, které Gctuji v soustave Gcetnictvi.

V systému POHODA se jednotlivé Gc¢ty zaznamenavaji napfiklad takto:
V Gctu 132001 znamena:

* prvni Cislice Uctovou tridu (1 — Zasoby),

« prvni dvojcisli pfedstavuje Uc¢tovou skupinu (13 — Zbozi),

« prvni trojcisli je vlastni synteticky ucet definovany Gcetni jednotkou
(132 - napf. Zbozi na skladé a v prodejnach) a

- dalsi trojisli se pouziva pro vlastni analytické rozliseni ictu
(132001 - napt. Elektropfistroje).

Synteticky ucet méa v systému POHODA posledni tfi Cislice nulové (napr. 132000).

Evidenci analytickych ac¢td mlzete v programu POHODA vést v rozsahu 3 az 6
mist. Cislo G¢tu mGze byt tedy az devitimistné. Zvy$eni, resp. snizeni po¢tu mist
pro analytické ¢lenéni Gctll provedete prostfednictvim volby Pocet mist analyt.
uéta v agendé Nastaveni/Globalni nastaveni v sekci Zatétovani.

Ucty v G¢tové osnové Ize rozlisit podle tfid a skupin na rozvahové (aktivni a pa-
sivni), vysledkové (nékladové a vynosové), zavérkové a podrozvahové. Pro
vnitropodnikové tcetnictvi jsou v i¢tové osnové vyclenény tridy 8 a 9.

Rozvahové ucty

Aktivni ucty Pasivni ucty
0 Dlouhodoby majetek 2 Kratkodoby finanéni majetek
1 Zasoby a penézni prostredky
2 Kratkodoby finanéni majetek 23 Kratkodobé Uvéry
a penézni prostredky 24 Kratkodobé financni vypomoci
21 Penézni prostredky v pokladné 3 Zuctovaci vztahy
22 Penézni prostredky na uctech 32 Zavazky (kratkodobé)
23 Kratkodobé Gvéry 33 Zlctovani se zaméstnanci a institucemi
24 Krétkodobé financni vypomoci 34 Zuctovani dani a dotaci
25 Kratkodoby finanéni majetek 36 Zavazky ke spolecnikim
-26 Pfevody mezi finan¢nimi Gcty 37 Jiné pohledavky a zavazky
-29 Opravné polozky ke kratkodobému financni- 38 Prechodné ucty aktiv a pasiv
mu majetku 4 Kapitalové Ucty a dlouhodobé zavazky

3 Zactovaci vztahy

31 Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)

35 Pohledavky za spolecniky

37 Jiné pohledavky a zavazky

38 Prechodné ucty aktiv a pasiv
-39 Opravné polozky k zG¢tovacim vztahlm

a vnitfni zGc¢tovani
Vysledkové ucty

Nakladové ucty Vynosové ucty
5 Naklady 6 Vynosy
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Zavérkové a podrozvahové ucty kaprroLA

70 Uty rozvazné
71 Uget ziska a ztrat
75 az 79 Podrozvahové Gcty

STRANA

Vnitropodnikové téty 13

8 az 9 Vnitropodnikové Gcetnictvi

Vsechny Gcetni operace probihaji na zakladé Gcetnich dokladd, které mohou byt
vnéjsi (napt. faktura pfijatd) nebo vnitini (napf. inventurni zapis) a musi mit pre-
depsané nalezitosti tak, jak je stanovuje § 11 zdkona o Ucetnictvi. Témito nalezi-
tostmi jsou:

« oznaceni Uc¢etniho dokladu,

« obsah Ucetniho pfipadu a jeho Gcastnici,

* penézni ¢astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadreni
mnozstvi,

- okamzik vyhotoveni Gcetniho dokladuy,

« okamzik uskutecnéni icetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem
vyhotoveni dokladuy,

* podpisovy zdznam osoby odpovédné za Gcetni pfipad a podpis osoby
odpovédné za jeho zalUctovani.

Doklady, na zakladé kterych Gctujete, jsou oznacovany jako prvotni nebo primarni.

1,2 Predkontace

Drive, nez se zacnete vénovat Uctovani jednotlivych hospodéarskych operaci, se
jesté zminime o predkontacich, coz jsou vlastné pojmenované Gcetni souvztaz-
nosti (predpisy Uctovani).

& POHODA Komplet - [Predkontace] - olEN
! Soubor MNastaveni Adresif Ulfetnictvi Fakturace Sklady Mzdy lizdy Majetek Zdznam Nipovéda
AR DR Al ) R AREREN =N =N S Esi=R A
Pradkontace Agendy
Predkontace
N
MU UAL Text v uéetnim deniku =
Picdkent;
Zéklad 311000 | coro00 | TrEby za viastni vjrcbly Vlastni predkontace Bez e
DPH 21% 31000 | 343000
DPH 15% 311000 - | 343000
DPH 10% 311000 | 343000
Zkratka i Agenda  Vydané faktury v

+ |7 | D Poanimiy |

x Agenda Zhratka Tot T M DAL =|
150 [ Prjaté faktury T Piedplatné 281000 321000 "

Datovi uzévérka 221000
152 ™ [ ctury Triby za viastni vjrobky 311000 601000
1153 [ Vydané faktury Triby z prodeje shuzeb 311000 602000
154 [ Vydané faktury Iy Triby z prodeje thofi 000 604000

151 [T Diijaté faktury

oan=ng

q‘xn(

(152/156) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. MNovak 5..0. 2016 @
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LA V programu POHODA si mUzete predkontace nadefinovat v agendé Pfedkontace,
ktera se nachazi v nabidce Uéetnictvi. Vyuzivat je mizete v kazdé agends, ve které
se o jednotlivych dokladech uctuje.

1a V této pfiru¢ce bude pfedkontace symbolicky zna¢ena MD/Dal. Napi. zépis
311/601 znamena, Ze Castka bude Uctovana na vrub Gc¢tu 311 a ve prospéch
Uctu 601. Dale bude pouzito znaceni napr. 04*. Hvézdicka znamena, ze miizete
Uctovat na néktery z Gcth pFislusné uctové skupiny, napr. 041 nebo 042. Pfi Gicto-
vani standardnich Gcetnich operaci zdvazk(, pohledavek, pfijmd a vydaji (napt.
501/321) nebude uz znovu u platct dané z pridané hodnoty zddraznovan zapis
pro DPH (napf. 343/321), pokud na néj nebude tfeba upozornit. Neplatci DPH
samoziejmé o dani z pfidané hodnoty nelctuji.

U predkontaci je dUlezité pripomenout, Ze v polozkovych dokladech (napf. ve fak-
tufe) mate moznost na zalozce Polozky nastavit predkontaci i pro konkrétni po-
lozku. Podle predkontace, kterou nastavite u polozky, provede POHODA zalc-
tovani. Teprve pokud u polozky zadna predkontace nastavena neni, zauctuje se
polozka podle predkontace uvedené v zahlavi formulare dokladu.

Pokud potrebujete analyticky clenit DPH podle jednotlivych sazeb, nemusite
analytické ucty zadavat pfimo do predkontace, ale pouze je vlozite v agendé
Globalni nastaveni v sekci Dané/DPH do odpovidajicich poli. Do pfedkontace
potom vloZzte pouze Ucet synteticky. Pfi zat¢tovani DPH pak POHODA automa-
ticky zméni synteticky Ucet uvedeny v predkontaci na Ucet analyticky. Analytické
roz¢lenéni Gctu 343 viak neni nutné, protoze program zpracovava DPH z prvot-
nich doklad(. VyuZit jej ale mlzete pro kontrolni Gcely.

Analytické Gcty

& Priklad nastaveni: Doklady ODD/Dobropisy
Pro zékladni sazbu uvedte analyticky icet 343021, zygmpe 021 -
Pro pfetctovani DPH u vydanych opravnych Snizsazha 343015 - (343515 J
dariovych dokladdi uvedte napr: 343521. Pro prvni Snisazhal 43010 - [343510 -

sniZenou sazbu uvedte analyticky tcet 343015. Pro

pretictovani DPH u vydanych opravnych dariovych doklad( uvedte napr: 343515.
Pro druhou snizenou sazbu uvedte analyticky ucet 343010. Pro pretctovani DPH
u vydanych opravnych dariovych dokladti uvedte napr: 343510

Pri vytvareni predkontaci, které obsahuji Ucty pokladny (211) a bankovniho tctu
(221), mudzete vyuzit automatického dosazovani analytického Gctu. Do pred-
kontace sta¢i napsat pouze ¢islo syntetického Gétu (napfiklad 211000). Ucet se
pfi Uctovani nahradi analytickym Gcétem, ktery odpovida pravé Gctované po-
kladné. Analyticky ucet spojeny s pokladnou ¢i béznym uctem zadate v agendé

Nastaveni/Bankovni Gcty nebo Nastaveni/Hotovostni pokladny.

Moznost zobrazovani Cisla Gt u predkontaci urcite v agendé Globalni nasta-
veni v sekci Zauctovani zatrzenim volby Pfed nazvy predkontaci zobrazovat
cisla uct.

Na konci seznamu predkontaci, které pouzivate v jednotlivych agendach, se vzdy
nachézeji tfi standardni polozky — pfedkontace Bez, Nevim a Ru¢né.
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- Predkontace Bez se pouziva u do-

kladd, o nichz se do Ucetniho deni- 311000/602000 Triby z prodeje sluzeb
vy e Ve .. v/ 311000/604000 Trzby z prodeje zbozi
ku neuctuje. Pouzijete ji napfriklad, |, 324000311000 Vytictovani piijate zdloh

kdyz nebudete chtit Gctovat o vy- EV a5
stavené proforma fakture. Taiétovini se provede rucné
Predkontaci Nevim pouzijete teh-

dy, kdyz v okamziku Gctovani nevite, jak doklad zauctovat. S pouzitim této
predkontace nevytvori doklad zadné zalUctovani do Gcetniho deniku. Musite
se k jeho zauctovani vréatit pozdéji.

Predkontace Rucné je pouzivana u slozitéjsich ucetnich pripadd, kdy do-
klad potrebujete rozdctovat na odlisné souvztazné Gcty. Pri ukladani tako-
vého dokladu vdm program POHODA umozni rozdctovani, kde vyberete
Ucty pfimo z uctového rozvrhu. Tento postup vyuzijete také u méné castych
Ucetnich pripadd, pro které se nevyplati pfipravovat zvlastni predkontace.
Nevyhodou je, ze musite doklad po jeho Upravé znovu zauctovat. POHODA
vas na tuto skutecnost upozorni pfi ukladani dokladu.

Pouziti predkontaci Bez a Nevim muze zpUsobit rozdil v ¢astkach mezi kon-
krétni agendou (Banka, Pokladna atd.) a Ucetnim denikem. Doklady jsou totiz
v agendé fyzicky vystaveny, ale nejsou zalctovany na pfislusné Ucty. Proto jsou
v agendé Uéetni denik pripraveny kontrolni sestavy, které zobrazi viechny do-
klady s predkontacemi Bez, Nevim a Ru¢né. Doporucujeme, abyste tyto sestavy
vyuzivali jak pFi kontrolach Gcetnictvi v pribéhu roku, tak i pfi ro¢ni uzavérce.

Vlastni predkontace Bez

Tato predkontace slouzi k vybéru Gctu, ktery bude pouzity pfi likvidaci Géetni-
ho dokladu. Pokud ji pouzijete, nedojde k vytvoreni zapisu do Gcetniho deniku.
Muizete ji vSak vyuzit jenom u dokladd, které nemaji byt v aktualnim roce zau-
Ctované. Pri Uhradé dokladu, ktery je zadan timto zpdsobem (s touto predkon-
taci), se pouzije prednastaveny Ucet s ic¢tem banky, resp. s uvedenim pokladny.

) POHODA Kamplet - [Pfedkantace] - 0 “
i Soubor MNastaveni Adressf Uéetnicrvi Falturace Silady Mapdy Jizdy Majesk  Zdzmam  Napoveda
FRL AR N R - @REEM SRR
Piedkontave Agendy |
Piedkentace -.
AN
MD DAL Text v Getnim deniku =
- Piedkontace
Zaklad 325999 J J Uhrada preplatku + Viastni predkontace Bez
DPH 21% - -
DPH 15% = -
DPH 10% = |
Thratka RF7327999 Agenda | Ostatni zévazky v
* |2 | P Poendmiy |
X Agerula Phratka Tent WD DAL B |=|
109 |7 Ostatni zavozky a0z Secialni zabezpeéeni (firma) 524000 336001 [ L
10 |7 Ostatni zévazky Uhrada preplatku 325009 E |,
111 |7 Ostaeni zévazky BEZ331000 (Uhrada mzdy 2zméstnance 331000 B
112 7 Ostatni zavazky BEZ333000 Doplatek (zdvazek) 333000 ® j
(110/156) Pro ziskini ndpovédy stisknéte F1, Novak 5.0, 2016 @ L ¥)

Volbu mizete zatrhnout pouze pfi vytvofeni nové predkontace pro agendy
Vydané faktury, Prijaté faktury, Vydané zalohové faktury, Prijaté zalohové
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faktury, Ostatni pohledavky a Ostatni zavazky. Po zatrzeni volby se zpfi-
stupni pouze pole MD, resp. Dal pro vybér uctu, ktery bude pouzity pfi likvidaci
dokladu.

Doklady s touto predkontaci shrnuje tiskova sestava Doklady s vlastni pFed-
kontaci Bez v agendé Ucetni denik.

Vyznam zkratek predkontaci

Zkratky predkontaci (a dalSich seznamd, které si vytvafite) vdm mohou vyznam-
né ulehdit zadavani Gcetnich dokladd. PFi vytvareni zkratek predkontaci berte
v potaz tyto skutecnosti:

« V poli formulare neni zobrazovan cely text predkontace, pouze jeji zkratka.
« Seznamy predkontaci jsou setfidéné podle zkratek. Textem zkratky mlzete
ovlivnit poradi nejastéji uzivanych predkontaci.
+ Zadanim textu zkratky nebo pocételni &asti textu je mozné predkonta-
ci rychle vybrat. Napfiklad predkontaci Mater vyberete zapsanim textu M
(jestlize zadna jina zkratka nezadina pismenem M) nebo Ma (pokud nékteré
zkratky zacinaji od M, ale z&dna dalsi nezacina textem Ma) a stisknutim kla-
vesy ENTER.
Jste-li zvykli zadavat pfi Uctovani pouze souvztazny Ucet, zadejte Cislo to-
hoto uctu do zkratky predkontace. Napfriklad predkontace pro zalctovani
nakupu materialu v agendé P¥ijaté faktury bude mit zkratku 501 (pfipad-
né analytické ¢lenéni Gctu napf. 501001). Pfi zadavani dokladu ve formulari
nebo v tabulce Polozky faktury uvedete do pole Pfedkontace pouze sou-
vztazny Ucet 501 k ,zakladnimu” ctu pfijatych faktur 321.

/7 Vv / 7/
Rozuctovani dokladu
/7 /7 Vv o
na vice uctu
Rozuctovani castek na zéklad dané a DPH je feSeno pfimo v jednotlivych radcich
predkontace.

Casto se véak dostanete do situace, kdy potfebujete doklad rozG¢tovat na vice
souvztaznych Uctd. Napfiklad vystavite fakturu na prodej zbozi (311/604) a jeho
montaz (311/602). Pfi zalctovani takového dokladu miizete postupovat dvéma
zpUsoby:

+ Rozuctovani polozkovym dokladem
Vytvofite doklad s polozkami a u kazdé polozky uvedete jinou predkontaci.
Jestlize predkontaci u nékteré polozky neuvedete, uplatni se predkontace
uvedend v zahlavi dokladu. Polozky se stejnymi souvztaznymi Ucty se sectou
a vytvori jeden fadek zauctovani do deniku. Vyhodou tohoto postupu je, ze
se zauctovani zachova i pfi naslednych opravach dokladu. VSechny ucetni
operace musi byt zpracovany formou predkontaci.
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* Rucéni rozictovani dokladu arros
U dokladd mizete provést ruéni rozGé¢tovani v agendé Ucetni denik bud
prostfednictvim povelu Zaznam/Rozictovani, nebo klavesové zkratky
CTRL+R. Zvolite si radky, které chcete rozdctovat, a zapiSete texty, castky
a souvztazné Ucty. Vyhodou tohoto feseni je, Ze pro méné casté operace
nemusite vytvaret predkontace. Nevyhodou je nutnost znovu doklad rozu-
Ctovat po jeho opravé. Na tuto skute¢nost POHODA upozorni pfi ukladani
dokladu.

1/4 Zavedeni Ucetnictvi

Uetni obdobi [ ||
Novou Ucetni jednotku zaloZite v agendé | s scuniosei @
Ucetni jednotky standardnim zplsobem,
ktery je popsany v Pfirucce uzivatele. s ey e A L bl e
Enkencddni mic
n Zaldtek kakendifing roio
. L Pred jejim prvnim ulozenim zvolite Gletni | [eeninee
TIP Pred pouzitim této ; v L oy .
funkee se ujistéte, obdobi prostfednictvim povelu Uéetni ob- §TS] xttopeditiorsa
Ze postupujete v souladu dobi... v nabidce Zaznam. Podle aktualné " | Broectowats
[ i , . . . Y ’ , Poznmi: Zakitnk kniandf s reins [z améng pouze v pFipast zaioFen frmy v i
5 oot el oL platné legislativy je G¢etnim obdobim ka- | = "
lendéini nebo hospodarsky rok. piis | | e | | emia

« Kalendaini rok je obdobi od 1. 1. do 31. 12. daného roku. V pfipadé zaloze-
ni firmy v prabéhu roku zménte zacatek obdobi podle potreby.

+ Hospodafisky rok je icetni obdobi, které mlze zadinat pouze prvnim dnem
jiného mésice, nez je leden. Ucetni obdobi, které bezprostiedné predcha-
zi zméné Ucetniho obdobi, mdze byt kratsi nebo i delSi nez uvedenych 12
mésic(i. U¢etni jednotka musi zménu nahlésit a pisemné zdGvodnit spravci
dané. Divodem mUze byt napf. Skolni rok, sezénni prace atd.

Pfi vypoctu danovych odpisd v nové Ucetni jednotce, kterou jste do programu
POHODA zalozili v kalendafnim, resp. hospodaiském roce, program predpo-
klada, ze v minulosti trval pravidelny kalendarni, resp. hospodarsky rok. Historie
Ucetnich obdobi je oviem ve vétsiné pfipad jina, coz miize mit za nasledek ne-
spravny vypocet danovych odpist.

Pokud predchozi obdobi bylo po sobé jdoucich 12 mésicli, nemusite obdobi pro
spravny vypocet odpist vyplfiovat a vypocet odpist bude spravny. V jinych pfi-
padech, zejména byl-li majetek pofizen v minulosti a neni jesté plné odepsan, je
nutné na treti strané privodce Ué&etni obdobi vyplnit véechny piedchozi roky,
které do vypoctu odpisl zasahuiji.

Po zalozeni Ucetni jednotky provedete nastaveni, které podrobné popisuje
Prirucka uzivatele v ¢asti Jak postupovat pfi nastaveni programu. Doporucujeme,
abyste se zaméfili na spravné nastaveni sekci Doklady, Zatctovani, Platby,
Dané, Pohledavky a Zavazky v agendé Globalni nastaveni.

Radi bychom upozornili na moznost zaznamenavat a vést evidenci oprav dokladt
tak, jak uklada zadkon o Ucetnictvi. Aby bylo mozné zjistit obsah opravovaného
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Sprdvné doplnéni
e radkd rozvahy
a vysledovky si miizete
oVérit prostrednictvim
tiskové sestavy Kontrola
radka vykazd, kterd
zobrazi informace
o Uctech, u nichz nejsou
radky vykazi zaddny
podle doporucené definice.

zaznamu pred opravou, zatrhnéte volbu Evidovat historii zmén v sekci Historie
v agendé Globalni nastaveni.

Nasledné provedte vybér agend, u kterych chcete sledovat historii zmén za-
znamd, a to zatrzenim volby Zapnuto. Zalozka Historie zaznamu se zpfistupni
v téch agendach, kde zatrhnete volbu Zalozka. Pokud tak neucinite, uzivatelé
u vybranych agend zalozku neuvidi, ale historie se bude dal na pozadi zazname-
navat. Tuto zalozku bude mit i presto zobrazenou uzivatel, ktery ma pfifazenou
administratorskou funkci Zobrazit zalozku Historie nebo je administratorem
programu POHODA.

Jednotlivé historické verze dokladl najdete v agendé Historie zaznamu.
Otevrete ji prostrednictvim ikony Otev¥it vybér zménénych, kterou naleznete
na zélozce Historie zaznamu v jednotlivych agendach zaznamenévajicich his-
torii zmén. Agenda Historie zaznamu obsahuje taky veskeré smazané doklady.

+ | & | B Polotky faktury | @ Zauétovani | @ Likvidace | b Doklady | B3 Udslosti| £ Dokumenty [ Historie siemamu | B Poznamiy |
Dstumedtaze = 2 B 2| W omena viozeno Ml smazano
2 ~
2 Doklad
3 Operace figlo  varsym. Datum Ufpfipesdu Zd.pinéni Pledkonisce CLOPH Text
4 @ (5.06.16 142410 2Zménn zaznomu 160100010 180100010 20.7. 2016 29. 7. 2018 23, 7. 2016 3Fv UD | Fokuruieme Vam zbofi dic Vosi obiednavky:
Poloiky doklady
Operace FPolofka Mnoistvi M. Jedncena 5 DPH Sleva% Cistka DPHl  Pfedkontace CLDPH Stfedisko Ci
i ol e 4 23472,96/4 029,32
” liprava polofky Kiesko Ealmnénd 1320 ks 583800 ([J21% 2 S A
| € >
(13/17) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novik 5.1.0. 2016 ) 4

Po zalozeni nové Ucetni jednotky si sestavte podle uctové osnovy Uctovy roz-
vrh, ktery obsahuje jen ta ¢isla a ndzvy syntetickych i analytickych Gctd, na kte-
ré budete béhem UGcetniho obdobi zachycovat své Ucletni pfipady. V systému
POHODA muzete G¢tovy rozvrh sestavit v agendé Uétova osnova v nabidce
Uéetnictvi. V ni nejdrive jesté doplite potfebné analytické Gcty. Vyberte synte-
ticky ucet, k némuz chcete Ucet analyticky vytvorit. Stisknéte klavesovou zkrat-
ku CTRL+K nebo zvolte povel Kopirovat z hlavni nabidky Zaznam/Editace
a upravte Cislo a nazev Gctu podle potreby.

A POHODA Komplet - [Uétova osnova) = 0 “
i Soubor Mastaveni Adresii Uletnictdi Fskturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Zizmam  Népovéda
LT 0 R D@ B ERAM DD
Uttova vsnova Agen:
Ucet @ " 2 .
Cislo 213000 Rédek rozvahy (pind/zkr.) ] 13 oa <
- Ctova osnova
Nizev Ceniny Radek rozvahy (mikro) 4
Druh Rozvahovy Iyp  Aktvni v Sledovatsaldokonto | | Ucet se poutiva [v]
X Pouiito= Ano | B Poznamiy |
X Cislo Gétu | Nazev Druh Typ Radek Poudito i]
I Ceniny Rozvahovy Aktivni T2 i
— v
& [0 221001 Bankovni (éty - KB Rozvahewy  Aktivni n K 5
9 |[C 221002 Bankoun Géty - CSOB Rozvahovy  Aktimi K j
(7/48) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novak s.r.0. 2016 @ Fd W)

Pokud analyticky ucet zalozite nikoli kopirovanim, ale novym zaznamem, je
nutné, abyste spravné doplnili fadek rozvahy nebo vysledovky a dalsi rozlisujici
Udaje pro tiskové sestavy. Zatrhnéte pole Ucet se pouziva, které vyuZzijete pro
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pouzivani cizich

men, tak je mozné
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v cizi ménée. Udelejte to

v pripadé, Ze chcete

evidovat stav vybraného

Uctu v cizi meéne.
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vytisténi ictového rozvrhu. Pomoci povelu Pouzité ucty z nabidky Zaznam ma-
Zete hromadné zaskrtnout pole Ucet se pouZiva (sloupec PouZito) u vsech uctl
v agendé Uétova osnova, na které bylo Gctovano v jednotlivych agendach.

STRANA

Jakmile méate vSechny Ucty doplnéné a upravené, vyberte pomoci filtrovani po- 19
dle sloupce Pouzito ty, které se pouzivaji, a vytisknéte sestavu U¢tova osnova.
Timto zplsobem ziskate sv{j Gctovy rozvrh.

Po sestaveni Uctového rozvrhu nadefinujte predkontace, které budete pouzivat
v jednotlivych agendéch.

V agendach Hotovostni pokladny a Bankovni ucty, které oteviete z nabidky
Nastaveni, zadejte viechny potrebné Udaje, a pokud je tfeba, i analytické clené-
ni jednotlivych pokladen a bankovnich Gctd.

) POHODA Komplet - [Bankovni Géty] -olEN
|: Soubor Nastaveni Adresat Ueetnichvi  Eakturace Sklady Mpdy lizdy Mapetek  fiznam  Napovéda
BT | sl - SEE G =SS0
Bankovni i Agendy
Bankovni uéet Devirovy Géet [
Zkratka cso Analyticky géet (221002 | Ména EUR Bankovnf déty
Ciglo Gétu /780281 (®) denni kurz ") pevy kurz
Banka 0300 i Ceskoslovenska obchodn( banka Dok Eesemindl v
IBAN
SWIFT Homekanking =
Ziulen os v
+ | 7 | O Pozmimky |
X Zkratka Text Kéd banky Banka Zrugen %]
1117780287 0300 Ceskoslovensks obchodni banka v
19-4660330217 0100 Kumer{ni banka _fj
(1/2) Soucasny stav je 0,00 Ke. Novék 5.r.0. 2016 @ 'a o)

Po provedeni viech krokd mudzete otevrit Uéetni knihy v agendé Pocatecni stavy
uéta. Po doplnéni pocatecnich stavl vSech G¢td mazete z agendy Uéetni denik
vytisknout zahajovaci rozvahu (pouzijte napfiklad tiskovou sestavu Rozvaha).

) POHODA Komplet - [Poéateén( stavy Gétd] - olEN
|: Soubor Nastaveni Adresat Ueetnichvi  Eakturace Sklady Mpdy lizdy Mapetek  fiznam  Napovéda
BRI R R | 2k D- @B Edm o052
Pokateéni stavy i Agendy
fi¢etni doklad @ I !‘
Zdroj  Politeéni stavy GEtd Firma
! Im."o 5 Pocéatedni stavy
Jméne add
Par.sym. Cislo e
Text Podsteéni stav Gétu
Daturn 01.01.2016 Stiedisko =
M DaL 7d.pinéni | Cinnost =
Castha 162804,00 | 221001 = [roro00 Zakszka =
Ciziména Ména Kurz MnoZstvi
M 0,00 =
* | = |8 Dokumenty] By Pommimky
X | Datum Ciclo Text MD DAL Castla | =|
5 [T 01.01.16 Puddtedni slav Gllu 211001 701000 3476800 *
b 7 010116 Pocateéni stav iétu 2002 1000 193760 :
[l 010116 Poditedni stav dctu 221001 701000 162 804,00

| (7/15) Pro ziskéni nspovedy stisknéte F1. Novék 5.r.0. 2016 @ # )
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oL Upozoriujeme, Ze zavedeni pocatecnich stavl banky a pokladny musite provést
v téchto agendach:

« Pocateéni stavy uétu — Zde provedete otevreni (¢th pokladen a bankov-
20 nich G¢td 211 a 221 pomoci Gétu 701.

- Banka a Pokladna - Prvni pfijmovy doklad zavedete do agend Banka
a Pokladna. Doklad bude znit na ¢astku uvedenou v agendé Pocatecni sta-
vy uéta. Dale k tomuto dokladu pfifadite predkontaci Bez a clenéni DPH
UN, tj. Nezahrnovat do ptiznani DPH.

Nastaveni pocatecnich stavi Gc¢tl provedete pouze jednou, a to pfi zavedeni
Ucetnictvi do ekonomického systému POHODA. V dalSich letech probéhne ote-
vieni Ucetnich knih automaticky po datové uzavérce.

& Priklad: Spolecnost s rucenim omezenym byla zaloZena se zdkladnim kapitd-

lem 350 000 K¢. Ke dni vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 1 500 K¢, do banky
120 000 K¢ a automobil ocenény na 150 000 K¢. 10 000 K¢ zistava nesplaceno.
Nyni je zapotrebi sestavit zahajovaci rozvahu a otevrit ucetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva

Pokladna 1500 Zdkladni kapital 281 500

Bankovni ucty 120 000

Samostatné movité véci

a soubory movitych véci 150 000

Pohleddvky za

upsany zdkladni kapital 10 000

Celkem aktiva 281 500 Celkem pasiva 281 500
-0 Reseni: V agendé Pocdtecni stavy (cti zadejte jednotlivé pocdtecni stavy a v agen-

dé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

V pripadé osob Py
TIP kS Rozvahové icty
vydélecné éigﬂé_poiz;u'{é Nazev ictu Castka MD Dal
misto uctu skuptny 41 ucet
skupiny 49, Pokladnq - 1500 211 701
Bankovni ucty 120000 221 701

Samostatné movité véci a soubory

movitych veci 150000 022 701
Pohleddvky za upsany zdkladni kapital 10000 353 701
Zdkladni kapital 281 500 701 411

Dalsi informace o Gcetnim deniku, rozvaze, vysledovce atd. naleznete v kapitole

Ucetni denik.

V zavéru této prirucky najdete Uctovou osnovu, kterd je pouzita v programu

POHODA.
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KAPITOLA 2
Financni ucty

2/1  Pokladna
Z/2  Banka
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2/1 Pokladna

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz v hotovosti, se Uctuji wariroLa
v agendé Pokladna. Ucet 211 je Gcet aktivni, vydaje z pokladny se Uctuji na stra-
né Dal, pfijmy na strané MD.

Fokladas Valuter

Pfi G¢tovani vice pokladen vytvari =
Ucetni jednotka pro kazdou z nich ... ; o

samostatny analyticky ucet. Kazda

pokladna ma v tomto pfipadé i svlj zplsob zalctovani — napr. 211001/604 pro
trzby za hotové v pokladné 1 a 211003/604 pro trzby v pokladné 3. V progra-
mu POHODA stadi vytvorit pouze jedinou predkontaci 211000/604. POHODA
sama zajisti, aby se namisto syntetického Uctu 211 doplnil analyticky ucet, ktery
je uvedeny u konkrétni pokladny v agendé Hotovostni pokladny.

Polozkové doklady

V agendé Pokladna miizete UGctovat jak souhrnné, tak polozkové doklady.
Dokladem s polozkami Ize zalUctovat vice Ucetnich operaci s rozdilnymi pred-
kontacemi. Polozky muzete vybirat ze skladovych zasob, neni tedy problém
Uctovat prijem z prodeje zboZzi za hotové rovnou v pokladné (viz obrazek).
Pro Uplnost pfipominame, Ze prodej za hotové pohodiné zauctujete i v agen-
dé Prodejky v nabidce Sklady a poté provedete hromadné zalctovani trzeb
ze vsech prodejek pfijmovym pokladnim dokladem.

o POHODA Komplet - [Pokladna) = = “
i Soubor MNastaveni Adress? Ulemnictsi Fakturace Sklady Mady Jiady Majetek  Zimam  Nipovéda
ER AR B W [ UM [ £a it D @B E AR SSDGE |
Pokladna Agendy |
Pijmovy pokladni doklad Odbératel -] i
Tvp Prijem Datum vystaveni 07.062016 [v| Fima & |ZETsee e
b ¥ ¥ = Pokladna
atum platby 07062016 |w|  Qdddeni
Pokl. HP =| Datwm2d.pineni 07062016 |v| Jméno Onclfej Marilk
Daturm KH CPH Ulice Komenského 78
Cidlo 16HPO0SS =] Piedkontace 1Pp =] P5C Obec 13000 Praba 3
Doklad Clenéni DRH up 3] g @ 56541223 CZ56541223 =
Parsym. c =z
Tet Piijem triby 2 Ceny =
Soudet pokiiek +% DPH Cedkem
23000 040 747 20 Stiediskn BRNO d
0,00 0,00 0,00 Cinnost MABYIEK T
0,00 0,00 0,00 Zakizka 16Zak00001 X
1743,00
* | T | E Polofky dokladu @ Zauétovani | @ Likvidace | € Doklady | E Udslosti| £1 Dokumenty] 1 Historie zdznamu] [ Pozndmky |
Datum Text Castka MD DAL | Pirsym. | Stfedisko | Cinnost Zakdzka x|
1 Pijem triby 144000 211001 604000 BRNO  NABYTEK  16Zak00001 A
2 | 070818 DPH - Pijem by 30240 211001 343021 BRNO  NABYTEK  16Zak00M01 v
3 0/.06.16  £Lackrouhleni 060 217001  B4B000 BRNO NABYILK 16£0k00001 ﬂ
(9/9) Stav HP k 07.06.2016 je 28 967,14 K. Novik 5,10, 2016 o [ )

Skladové polozky zadavate do pokladniho dokladu obvyklym zplGsobem a je-
jich prodej zaUctujete (v pfipadé zbozi) na vrub G¢tu 211 a ve prospéch Uctu
604. Samoziejmé, ze pokud jste platci DPH, musite v tomto pfipadé také ucto-
vat o této dani, a to 211/343. V praxi to znamena vybrat spravnou predkontaci.
Jestlize vyberete predkontaci, kterd neobsahuje zalc¢tovani DPH, program vas
na tuto skutec¢nost pfi ukladani dokladu upozorni.
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Stejnym zplsobem jako trzby za zbozi budete Gctovat i hotovostni prodej ma-
teriadlu na Gty 211/642 nebo prodej dlouhodobého majetku na ucty 211/641
(detailnéji popisujeme v kapitole Majetek).

Vydaje z agendy Pokladna budou uctovany ve prospéch Gctu 211. Napfiklad
nakup skladovych zasob za hotové se do vydajového dokladu zada podobnym
zpUsobem jako jejich vydej a zauctovan bude napriklad 501/211, jestlize budou

STRANA

Y sklady vedeny zplsobem B.

Likvidace pohledavek a zavazki

Pfimo v pokladné mizete zadavat likvidaci faktur hrazenych v hotovosti. Povely,
jimiz vyvolate likvidaci, naleznete v nabidce Zaznam/Pfenos -.

o) POHODA Komplet - [Pokladna] - olEN
i goubor MNestaveni Adresai [éetmactvi Eaktursce  Sklsdy Mrdy Jirdy Majetek  Zdrnam  Mapgeéda
AT T SN A ") sl - @B OAM DD
Pokladna Agendy
Pijmany pokladni doklsd Odbératel ® ’ﬁ
Typ Piiem Datum vystaveni 12002016 v | Firma &5 INTEAKspol.sr.o. = il
Datuca plalby 1202206 (%]  Odadiend prodejne oo
Pokl. HP | Datum 2d plnéni 1 Iméno David Jinsky
Datum KH DPH
2 | 2 =
Cislo 16HPO0002 s | I:!euknmu 2Pp 4
Doklad Clenéni DPH 2=
=
Text Uhrada FV ¢. 1607100001 |
Soutet paloZek o% OPH Celkem
Stiedi K
o [0 =]
Cinnest nisviEk X
Zakizka ﬂl
42 326,00
» | % | B Polotky dokiadu @ Zavltovini | @ Likvidace | @ Ookiady | B0 Udalosti| & Dokumenty| B Historie zaznamu] B Poznimiy |
Datum Test Castles MD | DAL | Pirsym. Stiedisko  Cinnost Zakarka =1
1 [EEERH vnrada Py & 160100001 4232600 211001 31000 160100001 BRNO  NABYTEK 24

1 (4/9) Stav HP k 12.02.2016 je b5 581,00 K¢ Novak s..0. 2016 [-) P _~/

V pokladnim dokladu nastavite predkontaci 211/311, jedna-li se o fakturu vyda-
nou, resp. 321/211, proplacite-li v hotovosti fakturu pfijatou. Zde uz o DPH Ucto-
vat nebudete, protoze dan z pridané hodnoty byla zat¢tovana na likvidovaném
dokladu (fakture). Likvidovana ¢astka se proto nedéli na zéklad dané a DPH.

Pokud u faktury uhrazené v hotovosti neprovedete likvidaci, pak takova faktura
nebude evidovana jako uhrazena. Bude se i nadale v agendach faktur objevovat
v nabidce faktur k Uhradé a na sestavach neuhrazenych faktur (Kniha pohleda-
vek/zavazku, PFijaté/Vydané faktury neuhrazené).

Prevody mezi pokladnou a béznym uctem

Velice Casto se provadéji prevody penéz mezi pokladnou a béznym uctem.
V okamziku pfevodu nemate k dispozici vypis z bézného UGctu, a tak nem(ize-
te Uctovat pfimo mezi Ucty 211 a 221. Proto se pouziva prevodovy Gcet 261 —
Penize na cesté. Dotaci pokladny z bézného Gctu zauctujete na Gcty 211/261.
Pfevod hotovosti z pokladny na Gcet zplsobem 261/211. Az obdrZzite vypis
z bézného Uctu, dokondite v agendé Banka prevod prostredkl zauctovanim na
261/221, resp. 221/261. Obdobné postupujete i pfi pfevodu penéz mezi dvéma
pokladnami nebo bankovnimi tcty.
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o POHODA Komplet - [Pokiadna] - oiEN|
i goubor [Msstaveni Adresst [éetmcti Ektursce Splady Medy Jizdy Majefek  Zirnam  Napgeéda
A A S AR 7 s i@ BEAM OO0 2
Pokinana Agendy
Vydajo pokdadni dokdad Dodavatel ]
Typ ey ~  Datum vystaveni Firma o = okl
Datumn platky Oddéleni e
Pokl. HP | Datum 2d plnéni Iméne
Datum KH DPH T
Cizle. 16HVO0002 ﬂ Piedkontace PSC, Obec J
Doklad Clenéni DPH ek @ =l
i - STRANA
Tt Odved hotavast na BLU Pénaym Ceny j 2 5
Casta +% DPH Celkem
0,00 000 0.00 Stiedisko ;I
0o 0.00 0o Cinnast NABVIEK X
000 000 000 Zakdzka I
30000,00 30 000,00
» | % | &2 Polotky dokiadu @ Zavltovini | @ Likvidace | @ Ookiady | B0 Udalosti| & Dokumenty| B Historie zaznamu] B Poznimiy |
Datum Tet Castia MD | DAL | Parsym. | Stiedisko| Cinmost | Zokicka -l
1 R odvod hotovost na BU 3000000 261000 211001 NABYTEK 2
| (7/8) Staw HP k 12.03.2016 je 42 743,00 K¢. Novik s..0. 2016 [-) P )

Mzdy vyplacené v hotovosti

Mzdy a zélohy na mzdy vyplacené zaméstnanciim v hotovosti se G¢tuji 331/211.
Zauctovani mezd fesi program POHODA v agendé Mzdy.

o POHODA Komplet - [Pokiadna] - oiEN|

i goubor [Msstaveni Adresst [éetmcti Ektursce Splady Medy Jizdy Majefek  Zirnam  Napgeéda

BN IS R SN ¥ s -G B OAM DDD2-

Pokndna Agendy |
Vydajo pokdadni dokdad Dodavatel ] i
Typ Wydey Datum vystaveni’ Firma & ﬂ

Datum platlry ddéleni Pl
Pokl. HP | Datum 2d plnéni Iméne
Datum KH DPH T
Cislo 16VM00001 ﬂ Predkontace PS¢, Obec J
Daklad Clenéni DPH ek @ =
Pir.sym. =
Tot Mady 2016401, vyplaceno hotové G MZ20601 Ceny. 3
Souéet poloZek % DPH Celkem
0 0 Stiedisko ;I
Cinnast DREVOD X
Zakizka x|
1151300
+ | % | B Polotky dokladu @ ZavGtovin | Likvidace | @ Doldady | B0 Udalosti| €1 Dokumenty| B Historie ziznamu| B Poznsmiy |
Datum Text Cistiea MD | DAL | Pirsym. | Stiedisko| Cinnost | Zokizka |5
1 EEZERH tzdy 201601, vyplacenc hotove 851300 331000 211001 MZ201601 DREVO &
2 | 100216 Medy 2016/01. vyplaceno hotove 300000 366000 211001 MZ201601 DREVO =|
(3/8) Stav HP k 10.02.2016 je 23 255,00 K¢ Novik .10, 2016 [-) . o)

Z nabidky Zaznam vyberte povel Zatuétovani mezd... V Pravodci pro zaué-
tovani mezd se miizete rozhodnout, jestli ma byt provedeno zalUctovani hoto-
vostni vyplaty do pokladny. Z agendy Personalistika m(izete obdobnym zpa-
sobem (Zaznam/Zauctovani zaloh...) zauctovat hotové vyplacené zéalohy na
mzdy. V obou pripadech budou zvlast zauctovany mzdy zaméstnancd (Gcet 331)
a mzdy spolecnik (Ucet 366).

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, prodala pres pokladnu zbozi v hodno-
teé 100 K¢ + 21 % DPH. V hotovosti ji byla proplacena faktura na cdstku 600 K¢
+ 21 % DPH. PFi ctvrtletni inventure bylo zjiSténo manko ve vysi 650 K¢, které
dostala pokladni k ndhradé. Pokladni manko druhy den uhradila hotové. Cdstka
3 800 K¢ byla vybrdna z pokladny a prevedena na bézny tcet. Ddle firma uhradila

Pildad
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hotové ndkup spotrebniho materidlu ve vysi 180 K¢ s DPH 21 % a zameéstnanec
obdrzel cestovni ndhradu ve vysi 154 K¢. Za nékolik dni obdrzela spolecnost ban-
kovni vypis s pfevodem cdstky 3 800 K¢ na bézny ucet. ProtoZe se blizi vyplaty
aeroLa mezd, byla z banky vyzvednuta cdstka 39 000 K¢. Viyplaty byly zaictovany dalsi
den v cdstce 39 000 Kc. Pozdeji spolecnost obdrzela bankovni vypis o vybéru cdst-
ky 39 000 K¢ z bézného uctu. Pri dalsi inventure byl zjistén prebytek 15 K¢. A pro-
toze zdkaznik reklamoval vadné zboZi, byla mu vrdcena uhrazenad cdstka 100 K¢

26 +21 % DPH.

-0 Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna Pfijem  Prodej zboZi hotové 100 211 604
21 % DPH 21 211 343
Prijem Proplacena faktura 600 211 311
21 % DPH 126 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady ~ Predpis =~ Ndhrada za manko 650 335 668
Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotrebni material 14875 501 211
21 % DPH 31,25 343 211
Vydej Cestovni ndhrady 154 512 211
Banka Pfijem Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Pfijem Prevod z bézného uctu 39 000 211 261
Vydej Vyplaty mezd 39 000 331 211
Banka Vydej Prevod z bézného uctu 39 000 261 221
Pokladna PFijem Prebytek v pokladné 15 211 668
Vydej Vrdceni cdstky za zboZi 100 604 211
21 % DPH 21 343 211

P4 Priklad: Zauctujte pfedchozi priklad, pokud tcetni jednotka neni pldtcem DPH.
-0 Agenda Typ Operace Castka MD Dal
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ Pokladna Prijem  Prodej zboZi hotové 121 211 604
Prijem  Proplacena faktura 726 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady  Predpis =~ Ndhrada za manko 650 335 668
Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotrebni material 180 501 211
Vydej Cestovni ndhrady 154 512 211
Banka Pfijem  Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Prijem Prevod z bézného uctu 39 000 211 261
Vydej Vyplaty mezd 39 000 331 211
Banka Vydej Prevod z bézného uctu 39 000 261 221
Pokladna PFijem Prebytek v pokladné 15 211 668

Vydej Vrrdceni cdstky za zboZi 121 604 211
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Ucetni souvztaznosti pro pokladnu

Operace MD Dal
Prodej zbozi za hotové

— cena bez dané 211 604 e
- DPH 211 343
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 211 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 211
Nakup kancelarského materialu

—cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Uhrada sluzeb

—cena bez dané 518 211
- DPH 343 211
Zaloha na cestovné vyplacena zaméstnanci 335 211
Doplatek cestovného zaméstnanci 335 211
Zameéstnanec vraci nespotrebovanou zalohu 211 335
Vyplaceni cestovného zaméstnanci bez zalohy 512 211
Nahrada skody pfijata od zaméstnance 211 335
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek zaméstnanciim 331 211
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek spolecnikiim 366 211
Reklamace zbozi zdkaznikem, vraceni uhrazené castky

—cena bez dané 604 211
—DPH (je-li narok) 343 211
Predplatné c¢asopist

— v bézném ucetnim obdobi — cena bez dané 501 211
—v bézném ucetnim obdobi — DPH 343 211
— predplatné na pristi Gcetni obdobi — cena bez dané 381 211
— predplatné na pristi Gcetni obdobi — DPH 343 211
Nékup cenin (nespotrebované) 213 211
Dary v hotovosti

— prijaty dar 211 413
— poskytnuty dar 543 211
IndividuaIni podnikatel

— vybér pro osobni potfebu 491 211
—vklad do firmy 211 491
Prevody mezi pokladnou a béznym Gétem

— odvod hotovosti na Ucet 261 211
— dotace pokladny z Gctu 211 261
Kurzové rozdily pfi uzavirani icetnich knih

— kurzovy zisk 211 663
—kurzova ztrata 563 211
Vyuctovani vysledkd inventury pokladny

— prebytek pokladni hotovosti 211 668
— manko pokladni hotovosti 569 211

— predpis manka k Uhradé zaméstnanci (zauctovani v internich

dokladech) 335 668
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2/2

Program cisluje

doklady (prifazuje
evidencni cislo)
automaticky podle cisla
uctu, vypisu a pohybu.

Banka

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz na bézném Uctu, jsou
G¢tovany v agendé Banka na zakladé vypisu k pfislusnému Gétu. Ucet 221 je
Uctem aktivnim. Vydaje se Uctuji na stranu Dal, pFijmy na MD. Na bankovnich
dokladech neni mozné Uctovat o dani z pfidané hodnoty, a proto nelze rozdélit
Uctovanou castku na zéklad dané a dan. Jestlize v predkontaci uvedete Ucty pro
DPH, pfi tc¢tovani nebudou uplatnény.

Pokud mate vice béznych Uctd, je tfeba vyhradit pro kazdy z nich samostatny
analyticky Ucet. Postup je stejny jako u analytickych Gctl hotovostnich pokladen,
ktery popisujeme v kapitole 2/1 Pokladna.

Likvidace pohledavek a zavazki

Ve vétsiné uctovanych pripadl ptjde o parovani plateb s pohledavkami ¢i zavaz-
ky. Procesem likvidace si tuto praci znaéné usnadnite. POHODA umoziuje zadat
i ¢astecnou likvidaci, kterou pouzijete v pfipadech, kdy je doklad hrazen nékolika
splatkami.

Pokud u faktury hrazené pres banku neprovedete likvidaci, nebude faktura evi-
dovana jako uhrazena. Nadéle se bude v agendéach faktur zobrazovat k Ghradé
a figurovat bude i na sestavach neuhrazenych faktur.

Po provedeni likvidace vypIini POHODA zélozku Polozky dokladu udaji o likvi-
dované pohledéavce nebo zavazku. Castku Uhrady nemizete zménit, ale méate
moznost doplnit zalctovani v poli PFedkontace a rozliSovaci Gdaje Stredisko,
Cinnost a Zakazka.

e POHODA Komplet - [Bankal - olEN
i Soubor MNastaveni Adresaf Ufetnicti Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Zimam  Nipovéda
A N[RN[R [ SN [ 44 >k D@ E E A
Agen
Debetni bankovni pohyb Dodavatel ® —
Iyp Vydy Datum wpisu 31012016 v Firma £ | dkofina.s. J
Datum platby 02.01.2006 |w| Oddéleni Banka
Uget KB =] Cislovypisu 001 0001 Ik Jan Bérta
Ev.ticlo KBOO10001 Predkontace dBv Jimice Masarjaa thida 15
Varsym. 14LMO00002 Clenéni DPH =l PSC, Ohec 10000 Prahe 10 J
= ol @ 1287630 18876030 x
Tent Ubsads Q7 . 141 MOGOD?, | rasimgerv sprlate - Skueda Octavia =
Protivéet 125679504 nw
Einthea ~% DPH Collemn SPACSM. Keinst.sym. =
0 Pér.sym. Stiedisko =
Cinnost =
Zokizka =
1191500
* | X B3 Polotiydokiadu | @ Zaiétovini | @ Likvidace | @ Doklady | B3 Udilosti| €1 Dokumenty| B Historie zéznamu] @ Poanimicy |
Text | Jedncena | =]
Puunimka Par.syr Pirdkuntace Stiedisko Cinnit Takitka |~
3 1091500
14LMO0002 dBy o
| Preplatek 11LM00002 100000 .
& TALMUU0GZ pliv j

Polozka likvidace (5 vazbou ma agendu Ostatni zdvazky) Novik s.ro. 2016 @ [ 4 ™




Pokud chcete
evidovat preplatky,
zatrhnéte volbu
Automatizovat prdci
s preplatky v agendé
Globdlni nastaven( v sekci
Platby/Preplatky.

V agendé Mzdy/

Seznamy/Zdravotni
pojistovny mizete zvolit
pro jednotlivé pojistovny
analyticky ucet (vice

informact v kapitole Mzdy).
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U kazdé polozky je také zpfistupnéno pole Par. sym., coz pfi likvidovani vice do-
kladd na jeden fadek vypisu umoznuje automatické doplnéni pfislusného paro-
vaciho symbolu k fakture a poté spravné vytvoreni salda.

Likvidaci pohledavek z obchodniho styku nejcastéji zalctujete na ucty 221/311,
likvidaci zavazk(l na ucty 321/221 (vice informaci najdete v asti Likvidace této
kapitoly).

Mzdy vyplacené na acty zaméstnancii

Mzdy, které vyplacite zaméstnancim na jejich Ucty, mlizete Uctovat dvojim
zpUsobem:

« Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky zalctu-
jete na ucty 331/379 a Uhradu mzdy z bézného Gctu zalctujete v agendé
Banka na 379/221.

Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky se neu-
¢tuje (nastavte predkontaci Bez), takze neovlivni zadny z G¢td. Uhradu mzdy
v agendé Banka zalctujete na Ucty 331/221.

Zauctovani mezd fesi v programu POHODA agenda Mzdy. Z nabidky Zaznam
vyberte povel Zauétovani mezd... a v pravodci pro zauétovani mezd vy-
berte volbu, diky které POHODA vytvofi zdéznamy bezhotovostné vyplacenych
mezd do agendy Ostatni zavazky. Pfredkontaci pro vytvorené zavazky nastavite
v agendé Globalni nastaveni v sekci Mzdy/Pfedkontace v poli Doplatek na
ucet. Do tohoto pole doporucujeme zadat predkontaci typu vlastni pfedkon-
tace Bez (viz druhd z odrazek uvedenych vyse), takze zavazek se do deniku ne-
zaUctuje a prednastaveny Ucet z predkontace se pouzije pouze pro jeho Uhradu.
Navrhujeme pouzit Ucet 331. Po obdrzeni vypisu z bankovniho G¢tu provedete
likvidaci s predkontaci 331/221.

Zauctovani pojisténi a dani

Se zaUc¢tovanim mezd Uzce souvisi i odvody plateb na socialni a zdravot-
ni pojisténi a zaloh na dan z pfijmad. Pfi zatuctovani mezd se vytvori zavazky ke
zdravotnim pojisStovnadm, spravé socialniho zabezpeceni a finanénimu Ura-
du. Bézné bankovni Gcty uvedenych instituci zadejte v sekci Mzdy/Instituce
v agendé Globalni nastaveni, resp. v agendé Zdravotni pojistovny v nabidce
Mzdy/Seznamy. Predkontace nastavite v sekci Mzdy/Pfedkontace v agendé
Globalni nastaveni.

Uroky z vkladu na béznych uctech

Prijaté Uroky z béznych Gcth se zalctuji na Ucty 221/662. U podnikatele - fyzické
osoby spadaji do dil¢iho zédkladu dané podle § 8 zadkona o dani z pfijmd. V tako-
vém pfipadé zadejte u bankovniho dokladu ¢innost, kterd ma uveden danovy
typ § 8 Uroky z vklad@ na BU. Tim dosahnete spravného vypoc¢tu podkladd pro
dan z pfijm0.

KAPITOLA
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T~ POHODA Komplet - [Cinnosti] = H
i Soubor MNastaveni Adresil Uletnicti Fakturace Sklady Medy Jidy Majetek Ziznam  Nipovéda
EAU a0 i 2 T 1 = Coz B B L, B O
Cinnost @ ___Agendy ||
Urok Uroky na bankovnich uétech Deriovjlyp 58 Ureky 2 vklad ne BU v T
KAPITOLA -
Cinnusti
| + |= | @ ookiady | B Poznimiy |
| X Zhratka Popis Danow byp f‘
1 T Autor Autorsks priva §7 LHiti & poskytnutf priv [
|2 [ bankovnich étech 38 U Wadii na B0 %
<rRana | iroky na bankovnich uetec roky 2 vidadii na j ;
30 | (2/2) Pro zickini napavedy sticknéte F. Petr Novigek 2016 @ Fd ) |

Priklad: Ucetni jednotka proplatila prostfednictvim bézného Uctu fakturu ve vysi
1000 K¢ + 21 % DPH. Na bankovni tcet ji byla proplacena vydand faktura ve vysi
2000 K¢ + 21 % DPH. Spolecnost vybrala z bézného uctu 5 000 K¢, které prevedla
do pokladny. Za nékolik dni obdrzela bankovni vypis s vyse uvedenymi transakcemi.
Z pokladny prevedla na bézny ucet 1 500 K¢ a na ucty zamestnancu prevedla mzdy
ve vysi 15 850 K¢ Taktéz uhradila zdlohy na dan z pfijmi zaméstnanct ve vysi
1 950 K¢, 2 700 K¢ na zdravotni a 6 300 K¢ na socidlni pojisteni. O provedenych
transakcich obdrzela za nékolik dni bankovni vypis. Uhradila poplatek bance za ve-
deni uctu ve vysi 260 K¢ a podle bankovniho vypisu obdrZela troky ve vysi 65 K¢.
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“““““ Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna  Prijem Prevod penéz z bézného uctu 5000 211 261
Banka Vydej Uhrada faktury 1210 321 221
(vypis 1)  Prijem Proplacena faktura 2420 221 311

Vydej Prevod penéz z bézného uctu 5000 261 221

Pokladna  Vydej Prevod penéz na bézny ucet 1500 261 211

Banka Prijem Prevod penéz na bézny ucet 1500 221 261
(vypis2)  Vydej Uhrada mezd na ucty

zamestnanct 15850 331 221

Vydej Uhrada zélohy na dari z pFjmu 1950 342 221

Vydej Uhrada zdravotniho pojisténi 2700 336 221

Vydej Uhrada socidlniho pojisténi 6300 336 221

Banka Vydej Uhrada poplatku bance 260 568 221

(vypis 3)  Prijem  Uroky 65 221 662
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Homebanking

POHODA umoziuje nejenom vytvaret soubory pfikaz k thradé v elektronic-
ké formé, ale také prebirat soubory bankovnich vypisQ, které vdm banka zasle.
Zaroven je automaticky zalUctuje. Z Ucetniho hlediska se pfi G¢tovani v agendé wariroLa
Banka s pouzitim homebankingu nic podstatného nezméni.

Homebanking vas zbavi ru¢niho zadavani dokladl a provede automatické spa-
rovani plateb s pohledavkami a zavazky. Staci, kdyz zauctovani doklad(i pouze
zkontrolujete a v pfipadé potreby zménite pfedkontace.

Pri vyuziti homebankingu se obcas muze stat, ze Udaj z bankovniho vypisu se
sice uvede do banky, ovSéem nedojde k navazani na patfi¢cnou pohledavku nebo
zavazek. Nedojde tedy k likvidaci konkrétniho dokladu.

Program pfi automatické likvidaci porovnava cislo uctu, variabilni symbol a ¢ast-
ku na dokladu. Objevit se mohou nasledujici nesoulady:

* Nékolik dokladd ma stejny variabilni symbol i ¢astku k Uhradé (napr. leasin-
gova splatka).

« Pokud se jedna o ¢astecnou likvidaci, tak variabilni symbol souhlasi, ale neni
shodna Castka.

« LiSi se Ucet na dokladu (Ucet A) od Uctu, na ktery se provadi likvidace dokla-
du (likvidace do banky na Ucet B).

Jestlize se s nékterym z uvedenych pfipadd setkate, musite svazat uskute¢nénou
platbu s konkrétni pohledavkou nebo zavazkem pfimo na zaloZce Likvidace po-
moci povell Pfidat likvidaci vybérem -, resp. Pfidat likvidaci vybérem VS -
z mistni nabidky, kterou zobrazite stiskem pravého tlacitka mysi.

Dal$i moznosti je pouzit Automatické likvidace pres nabidku Zaznam. Tato
funkce provede automatickou likvidaci vybranych bankovnich dokladd, které
maji vyplnény variabilni symbol, jsou kladné a bezpolozkové.

Vystavujete-li kazdy mésic doklady pro vice obchodnich partnerl a vas zakaznik
pouzije pfi platbé misto variabilniho symbolu své zakaznické Cislo, pro spravné
parovani doporucujeme, abyste v agendé Adresar zadali ¢islo zdkaznika nebo
Cislo smlouvy. Tuto funkci vyuzijete tfeba pfi poskytovani internetovych a jinych
sluzeb, kdy kazdy mésic fakturujete obchodnim partnerdm pod jinym variabil-
nim symbolem.

Ucetni souvztaznosti pro banku

Operace MD Dal
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 221 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 221
Uhrada bankovnich sluzeb 568 221
Uroky z vklad@i na bézném Gétu 221 662

Mzdy placené na Ucet zaméstnance
— 0 zavazku se Uctovalo 331/379 379 221
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— 0 zavazku se neuctovalo 331 221
Mzdy placené na Ucet spolecnika

— 0 zavazku se Uctovalo 366/379 379 221
— 0 zavazku se neuctovalo 366 221
Uhrada socialniho a zdravotniho pojisténi 336 221
Platba dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti 342 221
Platba zaloh a doplatkd na dan z pfijm0 341 221
Néahrada skody pfijata od

—zaméstnance 221 335
—spolecnika 221 355
— obchodniho partnera 221 315
Néahrada skody hrazena zaméstnanciim 333 221
Vraceni DPH (nadmérny odpocet) 221 343
Dlouhodoby terminovany vklad (nad 1 rok)

— slozeni vkladu 069 221
— vybér vkladu 221 069
Nakup cenin 213 221
Penézni dary

— prijaty dar 221 413
— poskytnuty dar 543 221
Individualni podnikatel

— vybér pro osobni potfebu 491 221
—vklad do firmy 221 491
Prevody mezi béznym Uctem a pokladnou

— prevod z pokladny na Ucet 221 261
— prevod z Uctu do pokladny 261 221
Kurzové rozdily pfi uzavirani icetnich knih

— kurzovy zisk 221 663
—kurzova ztrata 563 221
Uvéry

Pfi financovani svych podnikatelskych cinnosti mnohdy nevystacite jen s penéz-
nimi prostredky z vlastnich zdrojl. Casto se proto vyuzivaji doplikové zdroje,
tedy kratkodobé nebo dlouhodobé Gvéry.

Banka pripisuje povolené provozni (kratkodobé) Gvéry zpravidla na bézny Gcet
Ucetni jednotky. U nékterych avérl proplaci banka dodavatelské faktury pfimo
z povolenych Gvérl. Tak je tomu zejména u dlouhodobych Gvérd a Gcelovych
Gvérd kratkodobych.

Uvéry se splaci z prostredki bézného G¢tu. Kratkodoby Gvér se sleduje na Gctu
231 - Kratkodobé bankovni tvéry. Dlouhodobé Uvéry se sleduji na Uctech
Uctové tridy 4 — Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky.
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Pohyb penéznich prostredkll Uctujete na vSech vkladovych a Gvérovych Gctech,
a to zasadné podle vypisli z téchto Ucth a k nim prilozenych bankovnich dokladd.

Na bézném UGctu jsou Uctované i vSechny bankovni Groky a poplatky, tedy jak uro- wariroLa
ky, které platite (z poskytnutych Gvér(), tak ty, které dostavate (z vkladovych Gctad).

Placené troky jsou nakladem firmy, pfijaté Uroky jejim vynosem. Bankou vyucto-
vané vylohy se Uctuji do nakladi.

P4 Priklad: Ucetni jednotka ziskala od banky tcelovy Gvér na ndkup stroje ve vysi
560 000 K¢. Faktura dodavatele byla uhrazena bankou primo z Gveérového uctu.
Firma ddle ziskala Gvér na ndkup drobného majetku a materialu pro vyrobu
ve vysi 750 000 K¢. Poskytnuty uvér byl pripsan na bankovni tcet. Spldatka tveru
byla dohodnuta na 15 000 K& mésicné pfevodem z bézného uctu. Urok z tvéru &ini

mesicné 4 062 Kc.
2
RRRRRR Agenda Typ Operace Cdistka MD Dal
Banka Vydej  Uhrada dodavatelské faktury
(ucet uveru) z ucelového uvéru 560000 321 231
Banka Pfijem  Prevod tvéru na ucet 750000 221 231
(bézny ucet) Vydej  Spldtka uveéru 15000 231 221
Vydej  Uroky za poskytnuty tver 4062 562 221
Ucetni souvztaznosti pro tvéry
Operace MD Dal
Uhrada dodavatelské faktury z G¢elového Gvéru 321 231
Pfevod kratkodobého Uvéru na bézny ucet 221 231
Splatka Uvéru z bézného uctu 231 221
Platba Uroku za poskytnuty Gvér 562 221
Prevod dlouhodobého Gvéru na bézny ucet 221 461
Likvidace
Pary Zatrzenim volby Pfi likvidaci pohledavek a zavazkd Uctujete bankovni nebo pokladni doklady
o Likvidovat dle nize uvedenym zpusobem. Podminkou je, aby pohledavky a zavazky byly zal-
clenéni na strediska, M , Ly .. v s v
cinnosti a zakdzky Ctované pomoci predkontace, jinak bude do likvida¢niho dokladu doplnéna
v agendé Globdini predkontace typu Nevim. (Vice informaci ke viem typdm likvidaci, s nimiz mQ-
nastaveni/Platby lze Zete pracovat v programu POHODA, najdete v Prirucce uzivatele.)
uhradu dokladu
automaticky roztictovat .
podle stredisek (Cinnosti, Pohledavky
zakdzek) uvedenych Pri likvidaci pohledavky bude mit likvida¢ni doklad na strané Dal cislo uctu,

v polozkdch likvidovaného

oy které je uvedeno u pfislusné pohledavky na strané MD, a na strané MD bude

uvedeno ¢islo U¢tu banky nebo pokladny. Podminkou je, aby takova predkon-
tace existovala v agendé PFedkontace. Napfiklad musi existovat predkontace
221000/311000. V predkontacich musi byt uvedeny syntetické Ucty pokladen
a bank (211000 nebo 221000). Vice informaci prinasi kapitola Fakturace.
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P¥iklad: Pohleddvka byla zauctovdna na ucty 311/604. V agendé Bankovni ucty
je pro bankovni tcet KB nastavena analytika 221001. Jak zauctujete bankovni po-
hyb likvidujici uvedenou pohleddvku?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatctovdn na ucty 221001/311000. V pfipade, ze
by nebyl v agendé Bankovni tcty doplnén analyticky ucet, bankovni pohyb by se
zauctoval na ucty 221000/311000.

Zavazky

Likvidacni doklad vznikly likvidaci zévazku v agendé Pokladna nebo Banka
bude mit na strané MD ¢islo Uctu ze strany Dal v zaGctovani zavazku a na strané
Dal se uvede dislo uctu pokladny nebo banky. Podminkou je, aby takova pred-
kontace existovala v agendé Pfedkontace. Vice informaci najdete v kapitole
Fakturace.

Priklad: Zdvazek byl zauctovdn na ucty 518/321. V agendé Hotovostni pokladny
Jje pro konkrétni pokladnu nastavena analytika 211001. Jak bude zatctovan po-
kladni doklad likvidujici uvedeny zdvazek?

Reseni: Pokladni doklad bude zatctovdn na ucty 321000/211001. V pfipade, ze
by nebyl v agendeé Hotovostni pokladny doplnén analyticky ucet, pokladni doklad
by se zauctoval na tucty 321000/211000.

Zalohové faktury

U zalohovych faktur, které nejsou zalctovany (maji nastavenu predkontaci typu
Bez), bude do likvidacniho bankovniho nebo pokladniho dokladu doplnéno cis-
lo Uctu z predkontace, kteréa je uvedend v poli Pfedkontace ‘Uhrazena zaloha’
v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury vydané, resp. Faktury pfija-
té. Opét zde plati podminka, Ze takova predkontace musi existovat v agendé
Predkontace. Vice informaci najdete v popisu u pohledavek.

Zauctovani likvidacnich dokladd, které vznikly likvidaci zalohovych faktur, pro-
béhne stejnym zplsobem, ktery byl uveden vyse, a to podle toho, zda se jedna
o pohledavkuy, ¢i zavazek.

Priklad: Prijatad zalohova faktura md nastavenu predkontaci typu Bez. V sekci
Faktury prijaté v uzivatelském nastaveni je v poli Pfedkontace 'Uhrazend zdloha'
uvedena predkontace 321000/314000. Jak bude zatictovdn bankovni pohyb, ktery
likviduje uvedeny zdvazek, tedy prijatou zdlohovou fakturu?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatictovdn na tcty 314000/221000.

Preplatky

Chcete-li, aby vdm POHODA pri likvidaci pohledavek a zavazkd umozni-
la provést Uhradu ve vyssi hodnoté, nez je zadanéa faktura, zatrhnéte volbu
Automatizovat praci s preplatky v agendé Globalni nastaveni/Platby/
Preplatky. Rozdil mezi hodnotou faktury a skutecnou Uhradou je evidovan
v agendé Banka na zalozce Polozky dokladu jako preplatek.



T Ciselnou fadu pro
automaticky
vytvorené doklady
na velké preplatky, tj.
agendu Ostatn{ zdvazky,
resp. Ostatni pohleddvky,
(ze prednastavit v agendé
Uzivatelské nastaveni/
Preplatky.
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Pfi Ghradé dokladd bude program rozlisovat dva typy preplatk(. Drobny a vel-
ky preplatek. Za drobné preplatky se povazuji ¢astky od 0,01 K¢ do hodnoty
(v¢etné) uvedené v poli Limit pro drobny preplatek. V poli Pohledavky, resp.
Zavazky, se uvede predkontace pro zalc¢tovani drobného preplatku u prijmové-
ho (nebo vydajového) bankovniho dokladu. Drobny preplatek tctujete pfimo do
naklad, resp. vynos.
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Za velké preplatky jsou povazovany castky, které presahuji hodnotu uvedenou
v poli Limit pro drobny preplatek. Na hodnotu velkého preplatku se vytvofi za-
vazek, resp. pohledavka do agendy Ostatni zavazky, resp. Ostatni pohledavky.
Tento preplatek se zalcltuje podle nastavené predkontace v agendé Globalni
nastaveni/Platby/Preplatky — zvlast pro prijmové (prolGctovani s Gctem 325 -
Ostatni zavazky) a vydajové bankovni doklady (prouctovani s Gctem 315 -
Ostatni pohledavky). Automaticky vytvoreny doklad na preplatek Ize otevrit
primo ze zdznamu v agendé Banka prostrednictvim zélozky Doklady.

Likvidace plateb odliSnych
od fakturované castky

Zapnuta funkce Automatizovat praci s preplatky pomize nejen s automa-
tickym rozliSenim drobnych a velkych preplatkd, ale obecné v situacich, kdy se
platba podle bankovniho vypisu lisi od ¢astky, ktera byla fakturovana. V praxi se
mUzZete setkat s dvéma moznostmi:
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- Castka k likvidaci je nizsi nez ¢astka bankovniho dokladu

POHODA nabizi dva postupy. Prvnim je likvidace faktury v pIné vysi s vytvorenim

preplatku na vznikly rozdil. Pfi ulozeni dokladu POHODA automaticky dopodita
aeroLa preplatek, doplni jej do polozek dokladu a vSe zaictuje. Nebo mUzete do zbyvajici
Castky bankovniho dokladu zlikvidovat (UpIné ¢i ¢astecné) dalsi fakturu ¢i faktury.

Pfi obou postupech vyuzijete povel Pfidat likvidaci vybérem - z mistni nabid-

STRANA

36 ky pfistupné na zélozce Likvidace bankovniho dokladu pomoci pravého tlacit-
ka mysi. Opakovanym pouzitim tohoto povelu miizete pfidavat dalsi polozky do
existujiciho bankovniho dokladu. Novy doklad se tim nevytvari.

- Castka k likvidaci je vyssi nez ¢astka bankovniho dokladu

I tady se nabizi dva mozné postupy, a to zlikvidovat fakturu ¢astecné, nebo pre-
psat ¢astku v agendé Banka. Tento druhy postup vSak doporucujeme pouzivat
jen s velkou opatrnosti, protoze po Upravé ¢astky nebude sedét zaznam v agen-
dé Banka s bankovnim vypisem. Pro vybér pohledavky ¢i zavazku opét vyuzijete
povel Pridat likvidaci vybérem -.

P4 P¥iklad: Pohleddvka ve vysi 1 200 K¢ je zauctovdna na ucty 311/604. Uhrazena

byla prostiednictvim bézného uctu ve vysi 1 210 K¢ a vznikl preplatek ve vysi 10 K&
(uzZ nebude vracen zpét). V agende Globdlni nastaveni/Platby/Preplatky je zaddn
limit pro drobné preplatky 20 K¢ s predkontaci pro pohleddvky 221/648. Jak bude
zauctovdn hradici doklad?

0 Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohledadvky ve vysi
1 200 K¢, kterd bude zauctovana na Gcty 221/311, a polozku s drobnym preplat-
kem ve vysi 10 K¢ se zauctovdnim 221/648.

P4 P¥iklad: Pohleddvka ve vysi 1 200 K¢ je zauctovdna na ucty 311/604. Uhrazena

byla prostrednictvim bézného Gctu ve vysi 1 500 K¢ a tak vznikl preplatek ve vysi
300 K¢ (preplatek bude pouZit ke snizeni jiné pohleddvky). V agende Globdlni na-
staveni/Platby/Preplatky je zaddn limit pro drobné preplatky 20 K¢ a predkonta-
ce pro zauctovdni velkych preplatki je na 221/325. Jak bude zauctovdn hradici
doklad?

-0 Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohleddvky

ve vysi 1 200 K¢, kterd bude zatictovdna na ucty 221/311, a polozku s preplatkem
ve vysi 300 K¢ se zauctovdnim na 221/325. Na tuto hodnotu se automaticky vy-
tvori ostatni zdvazek ve vysi 300 K¢. Tento zdvazek se poté pouZije pro vzdjemny
zdpocet.
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31 Zavazky
Prijaté faktury

Prijaté faktury zadavate ve stejnojmenné agendé v nabidce Fakturace. Pfi Gctovani

je na strané Dal témér vzdy Ucet 321. Na strané MD zadavate prislusny Gcet podle o
toho, ¢eho se dana operace tyka. Vétsinou jde o ndkladové Ucty z ictové tridy 5.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalUctovani dané
z pfidané hodnoty ve vSech sazbach (343/321). Tim si zajisti spravné zalctovani Sgg‘
DPH. Pfipominéme, Ze do pfijatych zdanitelnych plnéni se v pfiznani k DPH zahr-

nuji Udaje z prijatych faktur, a to bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradéch se

uz o DPH neuctuje (viz kapitola Financni ucty).

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v situacich, kdy ucetni pripad neni potreba rozdctovat na vice pred-
kontaci. V zahlavi faktury je mozné uvést plnéni v obou sazbach DPH. Takto za-
date napriklad fakturu na nakup rezijniho kancelarského materiélu, kterou za-

Uctujete na 501/321.

» . Faktura s polozkami
agendé v Ly sy Ly , v . Y , v
Ui é Pouzijete ji pfi rozuctovani Ucetniho pfipadu na vice predkontaci. Jako poloz-
nastaven( v sekci Ostatni ky zapisete jednotlivé ucetni operace, které maji samostatnou predkontaci.

si muZete nastavit vychozi
sazbu DPH, kterd se bude
predvyplriovat do rucné
zadavanych dokladu.

Napfiklad nakup rezijniho materiélu s dopravou zauctujete dvéma polozkami —
nakup materialu se zauc¢tovanim 501/321 a dopravu se zalc¢tovanim 518/321.

Stejné budete postupovat i v pfipadé, kdy je potieba Uletni pfipad rozdctovat na
vice ¢lenéni DPH (odpocet v pIné vysi a ve zkracené). V takovém pripadé vyuzijete
skutecnosti, Ze Udaje z formulare dokladu plati pro polozky, u nichz neni udaj vy-
plnén. Ve formulafi nastavite €lenéni DPH na Tuzemské pInéni a pouze na ostat-
nich polozkach vyberete v poli €lenéni DPH typ Tuzemské plnéni - kratit narok.

% POHODA Komplet - [Prjalé fakturyl - ol
i Soubor MNastaven! Adressf [éetnicnd  Fakturace Sklady Mrdy Jirdy Majetek  Zdmam  Mipgvida
I SN e AR ¥) s D GBOEMW D00
Piijatd fakiury Agendy |
Pijat faktura Dadavatel ] |
Ty Faltura Datumn zépisu v Firna & | Khomoravsks energetika a. 5. = =
Datuen odp./donsé ¥ Odddeni Frimd
Ciso 161100010 L
v méne
Datum splatnosti | s Hellerova &
[ 35796399 e . Y s Obec =
Var.sym. 55796345 Predhontace e = K @ CZ66214393 =
Parsym. Clenéni DFH PO &
Text Fakturjeme Vam 2 odbés enesgie Ueet 123680107 0600 s
Zpriva, Piikaz
Soudet poloek % DPH Celkem
Farma pikszem - Stfediske  DLMa =
Spec.sym. Cinnost a
Kenst. sym. 0308 v Zakdtka =]
38115,00
+ | 7 B Polodky faktury | O Zaottovini | @ Likvidace | @ Dokdady | B Udilosti] £ Dokumenty| [ Histosie rarnamu| B Parnamicy
Kéd Polazka ) Mnofshd M | Jedneens | S OPH|OPH % Sieva %, Castin oPH | %
Puznamks Par.sym. Ewdenénic. | Piedkontace CLoPH Stiediske Cinnost Zekarka |~
: i tovdni energic kancelif 100 650000 [ 21% 0,00% 650000 136500
3 *
E i Lovini energie diny 1.00 230000 I 21% Bk 00000 525000
Testovi polofka Mok 50 2016 ) F ’
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Faktura provazana se skladem

V polozkové fakture mlizete zadavat skladové zasoby. Pri potvrzeni faktury se
polozky pfijmou na sklad a zvysi tak jeho stav. Pfi opravé faktury se uvedou
do souladu i skladové pohyby. Ve faktufe mizete kombinovat polozky ze skladu
a polozky zadané ruc¢né — napt. nakoupeny material zadate ze skladu a dopravné
zapiSete jako samostatnou polozku ru¢né.

Reklamace vadného zbozi

Po prevzeti dodavky zbozi a faktury jste zjistili, Ze je zbozi vadné. Rozhodli jste
se je reklamovat (vratit). Dodavatel reklamaci uzna a vystavi opravny danovy do-
klad. V agendé Prijaté faktury vystavite zdporny opravny danovy doklad a za-
Uctujete cenu reklamovaného zbozi na Ucty 504/321. Nezapomente oductovat
DPH na ucty 343/321.

Bylo-li zbozi jiz naskladnéno, mlzete reklamacni narok jiz zauctovat i pres Ucet
315. Neuznanou reklamaci je mozné proUctovat pres ucet 549. Pokud jste pU-
vodni fakturu jesté neuhradili, mdzete se s dodavatelem dohodnout na vzajem-
ném zapoctu obou dokladd.

O Uctovani zalohovych faktur a opravnych danovych dokladl se dozvite vice
v nasledujici kapitole.

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, obdrzela fakturu za materidl ve vysi 500 K¢
+ 21 % DPH a jeho dopravu v dstce 200 K¢ + 21 % DPH. Od nepldatce DPH obdr-
Zela fakturu za zboZi ve vysi 780 K¢. Materidl v cdstce 100 K¢ (u nepldtce v hodno-
te 121 Kc¢) byl reklamovdn dodavateli. Ostatni materidl byl uhrazen z bankovniho
uctu.

Agenda Operace Cdistka MD Dal
Prijaté faktury ~ Materidl 500 501 321
21 % DPH 105 343 321
Dopravné 200 501 321
21 % DPH 42 343 321
Prijaté faktury ~ Zbozi 780 504 321
Pfijaté faktury ~ Reklamace materidlu -100 501 321
21 % DPH -21 343 321
Banka Uhrada materidlu 726 321 221

Priklad: Zauctujte predchozi priklad pro tcetni jednotku, kterd neni pldatcem DPH.

Agenda Operace Cistka MD Dal
Prijaté faktury ~ Materidl 605 501 321

Dopravné 242 501 321
Prijaté faktury — ZboZi 780 504 321
Prijaté faktury ~ Reklamace materidlu -121 501 321
Banka Uhrada materidlu 726 321 221

Neplatce DPH nemusi Uctovat oddélené o dani z pfidané hodnoty, takze mize
uvést cenu vcetné dané jedinou castkou.
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Prijaté opravné danové doklady

Opravny danovy doklad musi obsahovat:

to, co odpovidajici plvodni danovy doklad, véetné jeho evidencniho Cisla,

ddvod opravy,

rozdil mezi opravenym a pGvodnim zékladem dané,

rozdil mezi opravenou a plvodni dani,

rozdil mezi opravenou a plvodni ¢astkou. ot

Opravny danovy doklad je mozné vystavit zaporné (dfive dobropis), nebo klad-
né (dfive vrubopis).

STRANA

41

Opravny danovy doklad vystaveny kladné (vrubopis) je urcen na zvySeni fak-
turované &astky. V praxi se s nim moc nesetkate, protoze je pouzivan vyjimec-
né v souvislosti s opravou zakladu dané (vyssi zaklad dané) od jiného platce.
Uétujete o ném stejné jako u faktury.

Opravny danovy doklad vystaveny zaporné (dobropis) je doklad na snizeni fak-
turované castky. Pouziva se Casto, zejména v souvislosti s reklamacemi, vracenim
Casti dodavky apod. Dodavatel vdm zasle opravny danovy doklad, ktery slouzi
jako doklad na vraceni penéz a zaroven jako danovy doklad k DPH. Pfijeti oprav-
ného danového dokladu je nutné dodavateli potvrdit, aby jej mohl zahrnout do
priznani k DPH (vice v kapitole Zpracovani DPH).

Opravny danovy doklad zadavate jako novou fakturu, kde v poli Typ zvolite
Opravny dan. doklad. Pro opravné danové doklady nepotiebujete zadné zvlast-
ni predkontace, budete pouzivat bézné predkontace pro faktury (napf. 504/321).

POHODA vsak nabizi i pohodInéjsi vystaveni opravného danového dokla-
du. Kliknutim mysi oznacte pdvodni fakturu a z nabidky Zaznam zvolte povel
Opravny doklad. V takto vytvoreném opravném danovém dokladu upravi-
te Udaje, zejména zaklad dané. Vystaveny opravny danovy doklad je evidovan
u plvodni faktury na zélozce Doklady.

Zauctovani opravnych dariovych dokladi

Zauctovani opravnych danovych doklad(l zdstava stejné jako u faktury. Pokud je
opravny danovy doklad vystaven kladné, dochazi ke zvyseni pohybu na uctu, pri
zaporném vystaveni dokladu dochazi ke snizeni pohybu na pfislusném uctu.

& Priklad: Zauctujte prijaty opravny dariovy doklad na sniZeni cdstky pro pldtce
i nepldtce DPH na zboZi v &astce 800 K& + 21 % DPH.
-0
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ Platce/nepldtce Operace Cistka MD Dal
Platce DPH Zbozi -800 504 321
21 % DPH -168 343 321
Neplatce DPH  ZboZi -968 504 321

P4 Priklad: Zauctujte prijaty opravny dariovy doklad na zvyseni cdstky pro pldtce
i nepldtce DPH na zboZi v &astce 800 K& + 21 % DPH.
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V kontrolnich

tiskovych sestavdch
najdete sestavu
Neuplatnené zdlohy, kterd
zobrazuje uhrazené
prijaté zalohové faktury,
které jesté nebyly
uplatnéné v dariovém
dokladu.

e
Sklady -> Cirl+5

Prijemky ->
Wydane objednavky -> Ctrl+0
vydcjky >

| Zalohove faktury -> Crl=Shift=H_|

Pldatce/nepldtce Operace Cdistka MD Dal
Platce DPH Zbozi 800 504 321

21 % DPH 168 343 321
Neplatce DPH  ZboZi 968 504 321

Prijaté zalohové faktury

Zalohové faktury zadavate do agendy PFijaté zalohové faktury v nabidce
Fakturace. Pfi zadavani postupujete stejné jako u klasické faktury.

Zpusob zauctovani zalohové faktury

O vystaveni zalohové faktury se nelctuje. Zalohové faktury zadavejte s predkon-
taci typu Bez. Faktura nevytvofi zadné zaznamy do Gcetniho deniku. U¢tujete az
o Uhradé zalohy, napf. 314/221 pfi Ghradé z bankovniho Gctu.

Darovy doklad k uhradé zalohové faktury

Prostfednictvim povelu Zaznam/Danovy doklad m(izete automaticky vystavit do
agendy Interni doklady darnové doklady k Uhradé zalohové faktury. Zauctovani
vytvorenych danovych dokladd doporucujeme fesit nasledujicim zptsobem:
Zaklad dané: 314/314

DPH: 343xxx/314
ot POHODA Kemplet - [Interni doklady] - olEN
Soubor Masaveni Adressi Ufemnictd Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Ziznam  Nipovéda
ARV T S s SR 4 2dal D @B D0
Interni doklad ® end
Cisle TBINDOO0S = Datum vystaveni Eirma % INTEAKspel.sr.a - M
Datum zdpl ; ;
atum 2 plnéni Oddélen prodeina e kel
Iméno David Jinskj
. 600005 Datum KHOPH Ulice liiha 2 Podébrad 15
Pérsym, 151800002 Piedkontace cint = | PC, Obec Benciovice
Fu.eXKH DPH Clenéni DPH ) S OK.DE @ msmem Czessen
Tel, Mobil, E=mail
Tet Daficny dubled k uhrazené 2élohove fabtufe £. 161800002 Ty
K likvidaci
Saufet paladel +% DPH Colkem
2640 i Forma riftovini Stiedicka BRNO b
Cinnost | NABYTEK |~
v ZTakizka 162200001 |~
10000.00
# | 7 | 9 Poloiiy dobledu @ Zaisctauini | @ Likvidece | © Dokledy | B Uddlosti| £ Dokumenty| O Histosie zéznemul B Poznémby |
Datum Tedt Cistka  MD DAL  Pirsym. Stiedisko Cinnost | Zakitka &
1 BT oanovy dokiad k uhrazené zalohave fakuie €. 161800002 826400 314000 314000 151800002 BANO  MABYTEK 16ZakO0001
2 230516 DPH - Dafovy dokiad k uhrazend zalohové fakture £ 161800002 173600 343021 314000 151800002 BRNO NABYTEK 16Zsk000001
(7/7) Pro ziskani ndpovédy stisknéte F1. Nowik 5.0.0. 2016 @ ['d )

Koncova faktura

Koncovou fakturu s vyGétovanim uhrazené zélohy, kterou obdrzite od dodavate-
le, zadejte do agendy Prijaté faktury. Do polozek faktury uvedte to, co je pred-
métem faktury, a pak provedte odpocet uhrazené zéalohy. Odpocet zaplacené

zalohy mizete provést dvéma zplisoby:

« Svazbou na vystavenou zalohovou fakturu
Povel Zalohové faktury - z nabidky Zaznam/Pfenos - otevie se-
znam zélohovych faktur v rezimu vybéru, kde Ize obvyklym zplsobem



TIP Pokud potrebujete
zalohovou fakturu
uplatnit bez vazby
na fakturu koncovou,
udélejte to v agendeé
Prijaté zdlohové faktury
pomoci povelu Odpocet
Zzdlohy..., ktery vyvoldte
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vybrat pozadovanou zalohu a vlozit ji stiskem klavesy ENTER nebo povelem
Pienést do dokladu jako polozku Uhrazena zaloha do aktualni faktury.
V seznamu zéloh se nabizi pouze neuplatnéné faktury.

 Bez vazby na zalohovou fakturu

Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Zaznam/
Rucni odpocet zalohy, ktery vlozi polozku Uhrazena zaloha bez vaz-
by na zalohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplnite zaporné castku
vSech doposud uhrazenych zaloh za konkrétni obchodni pfipad. Do pole
Poznamka na polozce dokladu miizete dopsat dopliujici Udaj, ktery zalohu
identifikuje.

KAPITOLA

z mistni nabidky STRANA
na zdlozce Doklady. 43

Koncovou fakturu mizete vytvorit i prenesenim polozek zalohové faktury
vcetné jejiho odpoctu prostiednictvim povelu Prenést i polozky. Diky povelu
Pfenést s vybérem polozek Ize navic polozky zalohové faktury pred vlozenim
do koncové faktury upravit.

Po ulozeni dokladu je soucet uhrazenych zaloh zobrazen ve spodni ¢asti formu-
lafe pod celkovym souctem castky dokladu.

= POHODA Komplet - [PAate fakturyl - olEN
¢ Souber Nastweni Adresif Ufenict Fakturace Sklady Mady Jirdy Majetek  Ziznam  Nipgvida
AR WS NN R Ju TR AN N NN N A R e P 2 |
Piijaté fakiury Agendy |
Piijats faktura @
Tip Fahtura Doturn zépisu AK - Media 8.5 T =
Datum odp./dome. PSS
Cisle. 161100002 Z Mgr. ana Frétka
Datum splatnosti Masaeyleoun nimésti 6
Doklag e NS B3, Obes 8601 Jiblava |
Varsym, Piedkontace 1Fp = K/piE &m0 33044934
Pir.sym. Clenéni DPH (1)
Tot Faktura dedavatele Uget 33645081 o100
Zprava, Piikaz
Saufet polofri % BFH [
0.0 0 2 Forme phikezern I Stiedisko
Specsym. Cinnast
000 Kenstsym. 0308 T Zakizks
24 213,00
Uhrazené zilohy 10 006,00
# | 7 8 Polothy faktury | @ Zaidtovani | @ Likeidsce | € Doklsdy | B) Udilosti] P23 Dokumenty| [ Historie zaznamul 0 Poznimiy |
Kéd Poleska Mnefsha | M, ledn.cena S| DPH  DPH% | Sleva % Cistia L
Pornimia Pirsym. | Evidenéni & Pledkontace ELDPH Safedisko Einnest Falizka A
= I radiomagnetstan 100 ks 273000 [ 21% 000% 275000
| 2255830066
2 HAV21 HI-A sauprava SONY 100 s 863000 T 21% 0,00% 463000 181230
t 1245365545
y | MPVZ1 N souprava SONY 100 ks 8630,00 7 21% 0,00% 8630,00 181230
Jamsgsamm o
p Uhrazend ziloha 100 1000000 7 0% 000%  ~1000000 000 o
* | e 161800001 165798 Skp PN
Skladov polodks 5 virobnim Eisem Novik s.r.0 2016 [] o Pionsai OPH o

Zauctovani odpoctu zaloh z koncové faktury

V programu POHODA, ale i obecné v Gcetnictvi, je mozné Ucltovat o zalohach
kladné, nebo zaporné. Nastaveni kladného ¢i zaporného Gctovani se neprojevi
v dokladu, ale a7 ve zpGisobu zat¢tovéani do agendy Uéetni denik.

+ Zauctovani kladné
Pokud se rozhodnete zaulctovat uhrazené zalohy kladné, v agendé Globalni
nastaveni v sekci Zatctovani zatrhnéte volbu Polozky 'Uhrazena zaloha'
zauctovavat kladné. Pro odpocet zalohy v koncové faktufe pak nastavte
v agendé Pfredkontace zauctovani 321/314.
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+ Zauctovani zaporné
Chcete-li uhrazené zalohy zauctovat zaporné, ponechejte volbu Polozky
'Uhrazena zaloha' zaictovavat kladné nezatrzenou. V takovém pripadé
pro odpocet zélohy v koncové fakture nastavite predkontaci 314/321.

P4 P¥iklad: Rozdil mezi kladnym a zdpornym zauctovdnim s grafickym zobrazenim
zplsobu zaddni na ucty.

1) Byla prijata zdlohovd faktura ve vysi 1 200 K¢. O této zdloze se netctuje, takze
v agende Prijaté zalohové faktury si zaddte doklad na castku 1 200 K¢ s pred-
‘Z’;’i‘ kontacl typu Bez. Poté provedete Uhradu zdlohy pres banku, tedy realizujete
likvidaci zalohové faktury ve vysi 1 200 K¢ do banky. V bance vznikne doklad

s predkontaci 314/221 a s clenenim DPH — nezahrnovat do prizndni.

2) Po thradeé této zdlohy obdrzite konecny danovy doklad na cdstku 2 400 K¢ vcet-
né DPH.

3) U tohoto dariového dokladu provedete odpocet zdalohy, ktery je na poloZce do-
kladu uveden vzdy zdpornou gdstkou, na zd,lozvce th]étovdn[ (podle nastaveni)
bude odpocet uveden KLADNE (3a), nebo ZAPORNE (3b).

KLADNE uGétovani o odpoctu zalohy - 3a)

504 — Prodand zbo# 321 - Dodavateld

vyuétovani danového dokladu 2400 Ké + 1200 K& 2400 K& vyuctovani dafového dokladu

: ||

KLADNY odpoiet zdlohy - Sastka
3a) vudelnim deniku bude kladna, ph
221 - Bankovni G&ty 314 - Poskylnuté provozni zalohy zalittovan! dojde k obréacenf sirany
1 s (ifilem 321

1200 K& 1200 K& + 1200 K¢

Ohrada zalohove faktury
do banky

ZAPORNE tctovani o odpoctu zalohy - 3b)

504 - Prodané zbo2i 321 - Dodavatelé
wyilovani daniového dokladu 2 400 Ké 2400 KE  vyoclovan! danového dokladu
\ 2 |
~1200 K
ZAPORNY odpodet zalohy - Bastka
v (ietnim denku bude zapoma, pfi
) zacttovini dojde k plifazeni znaménka
221 - Bankovni GSty 314 - Poskylnuté provozni zélohy

minus k &astee, Gtet 321 bude
n zachovan na sirané DAL
1200 K&

1200 K&

tihrada zdlohové fakiury
do banky

=1200 K&
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Znovu zdUraznujeme, Ze zaplacenou zéalohu zadavate do koncové faktury vzdy
se zapornym znaménkem, bez ohledu na zvoleny zpUsob zauctovani.

& Priklad: Spolecnost ABC, platce DPH, obdrzZela zalohovou fakturu na zboZi v éast-
ce 1 000 K¢. Okamzité zadala prikaz k dhradé této faktury. Dalsi tyden obdrzela
fakturu — dariovy doklad na édstku 1 000 K¢ + 21 % DPH. Cdstku 210 K& necha-
la proplatit prostrednictvim banky. Na kaZdou operaci obdrZela bankovni vypis aproua
zvldst. Firma uctuje odpocty zalohy zdporné.

-0 Agenda Operace Cdstka MD Dal
Prijaté zdlohové faktury Zdloha na zboZ{ 1000 - - sroana
Piikazy k Ghradé Piikaz k platbé zdlohové faktury 1000 - - 45

Banka Uhrada zdlohy 1000 314 221

Prijaté faktury Zbozi 1000 504 321

21 % DPH 210 343 321

Odpocet zalohy (zdporné) -1000 314 321

Prikazy k ahrade Prikaz k platbé doplatku 210 - -

Banka Uhrada doplatku 210 321 221

& P¥iklad: Spolecnost obdrzela zdlohovou fakturu na zboZi v Eastce 10 000 K¢, kte-

rou v plné vysi uhradila z béZného uctu. Za nekolik dni obdrzela fakturu — dariovy
doklad na &astku 12 100 K¢ vcetné 21% DPH. Doplatek 2 100 K¢ opét uhradi-
la v plné vysi z beézného uctu. Na kazdou operaci obdrzela bankovni vypis zvldst.
Firma tctuje odpocty zalohy kladné.

-0

LLLLLL Agenda Operace Cdstka MD Dal
Prijaté zalohové faktury Zdloha na zboZi 10000 - -

Prikazy k ahrade Prikaz k uhradé zdlohy 10000 - -

Banka Uhrada zdlohy 10000 314 221

Prijaté faktury Zbozi 10000 504 321

21 % DPH 2100 343 321

Odpocet zalohy (kladne) 10000 321 314

Prikaz k Ghradé Prikaz k platbé doplatku 2100 - -

Banka Uhrada doplatku 2100 321 221

P¥iklad: Spolecnost (pldtce DPH) obdrZela zdlohovou fakturu na sluzby v cdstce
1210 K¢, kterou v plné vysi uhradila z béZného uctu. Za tyden obdrzZela darnovy
doklad k zaloze na castku 1210 K¢ véetné 21% DPH. Za nekolik dnd firma dostala
konecnou fakturu na sluzby s odpoctem zdlohy v plné vysi. Firma tctuje odpocty

zdlohy kladne.
Agenda Operace Cdstka MD Dal
Prijaté zalohové faktury Zaloha na sluzby 1210 - -
Pfikazy k thradé Pfikaz k uhradé zalohy 1210 - -

Banka Uhrada zdlohy 1210 314 221
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Interni doklady Dariovy doklad 99994 314 314
21 % DPH 210,06 343 314
Prijaté faktury Sluzby 1000 518 321
21 % DPH 210 343 321
Odpocet zalohy (kladne) 999,94 321 314
21 % DPH 210,06 321 343
Ostatni zavazky

Zavazky, které vyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé PFijaté faktury, zbylé
zavazky pak v agendé Ostatni zavazky. Do ostatnich zavazkd fadime napr. za-
vazky k institucim v podobé dani a poplatkd, socialniho a zdravotniho pojisté-
ni, zavazky k zaméstnanclm a dalsi pravidelné placené zavazky, které vznikaji
na zakladé smluv (ndjemné, leasing atd.). Zavazky muzete vkladat do pfrikazl
k Uhradé.

Zavazky k institucim

Tento typ zavazku vznika v souvislosti s pfiznanim dané z pridané hodnoty (agen-
da PFiznani DPH), vyuctovanim dané z pfijm, silni¢ni a spotfebni dané a jejich
zéloh. Dalsi skupinou jsou zavazky plynouci ze mzdové agendy — platby zaloh
dané z prijm0 za zaméstnance, odvody socialniho a zdravotniho pojisténi nebo
srazky z mezd zaméstnanc(. Tyto zadvazky mUzete vytvaret automaticky pfi zauc-
tovani mezd v agendé Mzdy (za konkrétni mésic). U téchto zavazkd se nelctuje
o DPH, vybirejte proto u nich ¢lenéni DPH Nezahrnovat do pfiznani k DPH.

Zavazky k zaméstnancim

Zavazky k zaméstnanclm vznikaji pfi bezhotovostnim vyplaceni mzdy na Ucty
zaméstnancl a vytvari se automaticky pfi zauctovani mezd v agendé Mzdy (za
konkrétni mésic). U téchto zavazkd vybirejte ¢lenéni DPH Nezahrnovat do pfi-
znani k DPH.

Splatky leasingu

Spléatkovy kalendar leasingu je v programu POHODA realizovan jako fada pra-
videlné se opakujicich zavazkl. V tomto pripadé se o DPH Uctuje. Zavazky se
vytvori automaticky po zavedeni majetku v agendé Leasingovy majetek.

U¢tovani cla a DPH pii dovozu ze tietich zemi
Clo a DPH z JSD pfi dovozu zboZi se v pfipadé bezhotovostnich Uhrad uctuji také
v agendé Ostatni zavazky. Postup je vice vysvétlen v kapitole 4.

Stalé platby

Prostrednictvim povelu Zaznam/Stalé platby... mGzete hromadné vytvorit pra-
videlné opakujici se platby podle zadanych kritérii. V zobrazeném priivodci staci
zadat pocet plateb a periodu opakovani (mésicni, kvartalni). Pfed pouzitim této
funkce se ujistéte, Ze mate oznaclen spravny vzorovy zavazek.

Priklad: Ucetni jednotce vznikla v dariovém pfizndni k DPH dariovd povinnost
2 500 K¢. Dariové prizndni odevzdd na financni urad, zauctuje zdvazek a vystavi
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prikaz k uhradé. Vydej penéz z bézného uctu zatctuje po obdrzeni vypisu z ban-
kovniho uctu likvidaci zavazku.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
Ostatni zdvazky Danovad povinnost DPH 2500 - -
Banka Uhrada zdvazku 2500 343 221

Priklad: Ucetni jednotka zaplati zdlohu na silnicni dari ve vysi 2 400 K& Nejprve
zauctuje zdvazek a vystavi pfikaz k thradeé. Viydej penéz z bézného uctu zauctuje
po obdrzZeni vypisu z bankovniho uctu likvidaci zdvazku.

STRANA

Agenda Operace Cdstka MD Dal ol
Ostatni zdvazky Silnicni dan 2400 531 345
Banka Uhrada zdvazku 2400 345 221
Ucetni souvztaznosti pro zavazky
Operace MD Dal
Faktura za dodavku zasob
—material zplsob B — cena 501 321
— material zptsob B — DPH 343 321
— zbozi zplsob B - cena 504 321
—zbozi zplisob B — DPH 343 321
Operace MD Dal
Faktura za dodavku sluzeb
— el. energie, para, plyn — cena 502 321
—el. energie, para, plyn — DPH 343 321
—opravy a Udrzba — cena 511 321
—opravy a Udrzba — DPH 343 321
— ostatni sluzby — cena 518 321
— ostatni sluzby - DPH 343 321
Zbozi a sluzby pro reprezentaci
—cena 513 321
— DPH (je-li mozné uplatnit) 343 321
Pofizeni dlouhodobého majetku
— cena hmotného majetku (Ucet pofizeni) 042 321
- DPH 343 321
— cena hmotného majetku (Ucet pofizeni se nepouzije) 022 321
- DPH 343 321
Faktura za sluzby casové rozlisené
— predplatné casopist placené dopredu na dalsi rok 381 321
— predplatné casopist — DPH 343 321
—najemné a sluzby placené pozadu za minuly rok 383 321
— najemné a sluzby — DPH (je-li narok) 343 321
Opravny danovy doklad za zbozi (snizeni fakturované castky)
— cena (Castka zaporné) 504 321
— DPH (Castka zaporné) 343 321

Zaloha na dan z pfijma — zaméstnanec 331 342
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TIP Pfesj t[s“kvem faktury
v K¢ muzete

v dialogovém okné Tisk

zatrhnout volbu Vcetné

IBAN. Na fakture se pak

vytisknou kompletni tdaje

o0 bankovnim uctu jako

na fakture v cizi mené.

Zaloha na dan z pfijmu — spolecnik 366 342
Dan z prijmu zvlastni sazbou — zaméstnanec 331 342
Dan z pfijma zvlastni sazbou — spolecnik 366 342
Srazky ze mzdy — zaméstnanec 331 379
Srazky ze mzdy — spolecnik 366 379
Socialni a zdravotni pojisténi — zaméstnanec 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi — spolecnik 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi — firma 524 336
Silni¢ni dan 531 345
Splatka leasingu — cena 381 325
Splatka leasingu — DPH (je-li mozné uplatnit) 343 325

Pohledavky

Vydané faktury

Faktury vystavujete v agendé Vydané faktury, kterou naleznete v nabidce
Fakturace.

Pfi jejich GCtovani je na strané MD vétSinou uvedeny Ucet 311, ktery mizete pfi-
padné analyticky roz¢lenit. Na strané Dal zadavate Ucet odpovidajici dané ope-
raci. VétSinou jde o vynosové Ucty z ictové tridy 6.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalUctovani dané
z pfidané hodnoty ve vSech sazbach (311/343). Tim si zajisti spravné zalctovani
DPH. Pfipominame, Ze do uskutecnénych zdanitelnych plnéni se v dariovém pfri-
znani k DPH zahrnuji Udaje z vydanych faktur bez ohledu na jejich proplaceni. Pri
Uhradéch se uz o DPH nelctuje.

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v pfipadech, kdy se jednd o dodévku fakturovanou jedinou ¢astkou
a neniji potreba rozdctovat na vice Gctl. Ve formulari faktury mlzete uvést plnéni
ve véech sazbach DPH. Textovy popis, ktery chcete mit vytistény na fakture, uved-
te v poznamce. Timto zplsobem zadate tfeba fakturu na poradenskou cinnost
v cené 10 000 K¢ a DPH 2 100 K¢, které zauctujete na vrub Gctu 311 a ve prospéch
Ucth 602 a 343.

Faktura s polozkami

Pouzijete ji, pokud chcete na fakture specifikovat jednotlivé polozky cenou
a mnozstvim. Predkontaci platnou pro vétsinu polozek zadate ve formulafi a na
zalozce Polozky faktury uvedete predkontaci jen u téch polozek, které maji odlis-
né zauctovani.

Jestlize jste si v agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky nastavili zao-
krouhlovani dokladd, POHODA je automaticky zauctuje (viz obrazek). Staci mit
v agendé Globalni nastaveni v sekci Zauctovani zatrzenou volbu Uctovat
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zaokrouhleni a nastaveny nakladovy a vynosovy Ucet pro zalctovani zaokrouh-
lovacich rozdild.

i POHODA Komplet - [Vydané faktury] - olEl
i goubor Mastaveni Adeesé  [éetnicti Fakturace Sklady Mrdy Jidy Majefec  Zarnam  Napguéda
LR A TN K e da =G G BT 88D DD 2
Faktura e ’
A
Typ Faktura Doturn vystaveni v ACD nélylkonet peviy 510 . KaprToLA
Vydané faktury
Datum zd.pinéni v
Ciele 10000/ ¥ Jméno Michal Dolejii
e 160100010 Datum splstnasti 2MOB2NE |v | e Jana Nerudy 6
Parsym. Predkontsce 3 = PSC, Obec 74501 Opaval
Clenéni oPH up = .ok QB CZS586TT24
Tel, Mobil, E=mail T 606141955 info@aco.cz
Iet Faktunyeme Vam thoti die Vabi abyednaviy: i i STRANA
\ adresa {dodaci adresa 49
Cislo obj. Ceny Sleva |
Dat.obj. 207200 Dopravee
Soulet poloZek % DPH Celkem
Farma piikezem =) s
et KB =
Konstsym. 0308 162ak00002 | =
12 130,00
# | | B8 Polobky faktury @ Zauctovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Udélosti] €3 Dokumenty| B Historie zéznamu| B Poznémiy |
Datum Text Cistka MD DAL  Stedisko Cinnost | Zakizka &
FERIREY Triby 2 prodeje zboi 2671890 311000 604000 162300002~
16 DPH - Triby z prodeje 2bodi 561007 311000 343021 162200002,
0716 Zackrouhlen! 013 311000 648000 16ZakD0002 v
(12/17) Prcs riskhind napavédy stisknéte F1. Novk 5.r.0. 2016 [] [ 4 )

Faktury za hotové

Pri vytvareni faktury s Uhradou v hotovosti si mlizete nastavit, Ze se v agendé
Pokladna rovnou vytvofi pokladni doklad na jeji Ghradu. Je nutné, abyste méli
na fakture v poli Forma nastaveno Hotové. V agendé Uzivatelské nastaveni
v sekci Faktury vydané zatrhnete volbu Po uloZeni hotovostni faktury vytvo-
fit pokladni doklad. Jakmile vydanou fakturu ulozite, program se automaticky
prepne do agendy Pokladna, ve které je uz vyplnén prijmovy doklad vznikly li-
kvidaci nové vystavené faktury. Tento pokladni doklad stadi jen ulozit. Pokud tak
neucinite, nebude provedena automaticka likvidace vydané faktury a budete ji
muset provést ru¢né.

Reklamace vadné dodavky

Odbératel reklamoval vadné zbozi, které jste mu vyfakturovali. Reklamaci jste
uznali a vystavili opravny danovy doklad. V agendé Vydané faktury vysta-
vite zaporny danovy doklad a zalUctujete cenu reklamovaného zbozi na ucty
311/604. Nezapomente oductovat DPH na 311/343.

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, vystavila firmé X fakturu na prodej vlast-
nich vyrobku v ¢dstce 500 K¢ + 21 % DPH a na montdz v ¢dstce 300 K¢ + 21 %
DPH. Firmé Y vystavila fakturu na prodej zbozi v hodnoté 1 500 K¢'s 21% DPH,
kterou firma Y uhradila hotové. Firma Y druhy den reklamovala zboZi v hodnoté
100 K¢ + 21 % DPH (u nepldtce v hodnoté 121 K¢). Reklamace byla uzndna a cdst-
ku za reklamované zboZzi preved|a tcetni jednotka na tcet firmy Y.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
Vydané faktury  Prodej vyrobku 500 311 601
21 % DPH 105 311 343
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TIP Viydané opravné
dariové doklady,
které nebyly zahrnuty
do prizndni k DPH,
zobrazi kontrolni tiskovd
sestava Neuplatnéné
oprav. dari. doklady
a dobropisy.

Montadz 300 311 602
21 % DPH 63 311 343
Viydané faktury  Prodej zbozi 1500 311 604
21 % DPH 315 311 343
Pokladna Uhrada prodeje zboZi 1815 211 311
Vydané faktury — Reklamace zbozi -100 311 604
21 % DPH -21 311 343
Banka (vypis) Virdceni ¢dstky za reklamaci 121 311 221

Priklad: Zauctujte predchozi priklad pro tcetni jednotku, kterd neni platcem DPH.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
Viydané faktury  Prodej vyrobku 605 311 601

Montdz 363 311 602
Viydané faktury  Prodej zbozi 1815 311 604
Pokladna Uhrada prodeje zbozi 1815 211 311
Viydané faktury — Reklamace zboZi -121 311 604
Banka (vypis) Virdceni cdstky za reklamaci 121 311 221

Vydané opravné danové doklady

Pravidla platna pro opravné danové doklady jsme popsali v ¢asti Prijaté faktury.
Kladné vystaveny opravny danovy doklad (dfive vrubopis) Ize chapat jako do-
datecnou fakturu, zaporné vystaveny opravny danovy doklad (dfive dobropis)
jako dodatecny zavazek k odbérateli vyplyvajici z obchodniho pfipadu. V obou
pripadech se pouZivaji stejné predkontace jako u vydanych faktur. Pokud je do-
klad vystaven kladné, dochéazi ke zvyseni pohybu na uctu. V pfipadé, Ze je doklad
vystaven zaporné, dochazi ke snizeni pohybu na Gctu.

v POHODA Komplet - [Vydané fakluryl - oIEN
i Soubor Mastaveni Adresii Ucemictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Ziznam  Nipoveda
RN RN e e g s - @MBEM OARR-
ydaméraktwry Agendy |
Falketura Odbératel @ @
Typ Opravny daf. do R022ME || Erma & JiiBatula -
10226 [v]  Oddéleni Mydané faktury
CKie Lesiaiicdd] 18022016 (v Jméno Josef Stéblo
Varsym, 16000001 Detum splalnosli 0403206 [w ] yjice Zahradni 30
Parsym. Piedkonlace 1Fv = P‘if‘ Db 79201 Bruntél 1
Elenéni DPH uo i, ¢ @ @2 1s9ee6rs
Tel, Mobil E-mail | 554765 154-5 €02 056,121
Tea Opravny danovy doklad k dafevemu dokiadu €. 150100007 e
Divod epravy : reklamace "\ adreca { dodaci adreza /
Géer &
UplatDPH 22022016 |y
Soufel puliek % DPH Celkem
243750 511,88 204 Furma prikszem |-/ Stiediske | PRAHA
Ucer ke | Cinnost sLuZey
Konst.sym. 0308 = Takicka
-2 949,00
* | T | = Polotky faktury B Zaddtovani |o Likvidace | € Doklady | B Udslosti| £ Dokumenty| [) Historie zéznamu| By Poznamicy |
Datum Text Castia MD | DAL | stredisko| Cinnost | Zakazka |
1 ﬁTﬁhy:Au\adnwjmhky -243750 311000 601000 PRAHA  SLU7RY ~
2 120216 DPH - Triby za viastni vyrebly 51182 311000 343021 PRAHA  SLUZBY &
3 18.02.16 Zaokrouhleni 0,38 311000 648000 PRAHA  SLUZBY ¥
(17/17) Pro ziskini ndpovidy stisknéte F1. Hovik s.r.0. 2016 @ & )
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Pomoci tiskové
sestavy Zdlohové
faktury k vystaveni dan.
dokl. zjistite, které
zdlohové faktury byly
uhrazeny, ale nebyly
dosud uplatnény
v konecné fakture,
resp. na né nebyl vystaven
dariovy doklad. Pokud
v dialogovém okné Tisk
zatrhnete volbu Vice nez
15 dnd po thradé, budou
zobrazeny pouze dokladly,
které uz presdhly lhitu
15 dnd po datu dhrady.
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Podle pole Uplat. DPH bude opravny danovy doklad zafazen do pfiznani k DPH.
U kladné vydaného opravného danového dokladu vyplite datum ihned po vy-
staveni dokladu. U zaporné vydaného opravného danového dokladu uvedete
do pole Uplat. DPH den, kdy odbératel obdrzel opravny darnovy doklad (datum
doruceni). Jelikoz je pak na dodavateli dokazovat doruceni, doporucujeme vy-
zadat si od odbératele potvrzeni o pfijeti. Pokud toto datum nevyplnite, bude
vystaveny opravny danovy doklad v pfiznani chybét.

P¥iklad: Zauctujte pro pldtce i nepldtce DPH vystaveny kladny a zdporny opravny
dariovy doklad (ODD) na zboZi v cdstce 800 K¢ + 21 % DPH.

Platce/neplatce OoDD Operace Castka MD Dal
Pldtce DPH Zdporny Zbozi -800 311 604
21 % DPH -168 311 343

Kladny Zbozi 800 311 604

21 % DPH 168 311 343

Nepldtce DPH Zdporny Zbozi -968 311 604
Kladny Zbozi 968 311 604

Vydané zalohové faktury

Zalohova faktura je jednim z nastrojd, ktery snizuje obchodni riziko. V Gcetni
praxi se vyuzivaji dva typy:

 Proforma faktura — je vystavena na cenu kompletni dodavky. Zbozi odbé-
rateli predate az po jejim zaplaceni spolu s fakturou — dariovym dokladem.
POHODA pii jeji likvidaci nabizi automatické vystaveni koncové faktury. Je-li
na fakture zbozi ze skladu, vyskladni se az u koncové faktury.

« Zalohova faktura — pouziva se u casové nebo materidlové naroénych do-
davek. Odbératel plati zalohy pribézné podle postupu praci. Pfi dokonceni
praci vystavite koncovou fakturu a na ni odectete dfive vystavené zalohy.
V tomto pripadé tedy POHODA nenabizi automatické vystaveni koncové
faktury.

Zpusob zauctovani zalohové faktury

Zalohové faktury uctujete s predkontaci Bez, faktura nevytvofi zadné zaznamy
do deniku. Uhrady zaloh pfijaté na Gcet Gétujete na 221/324. Od 1. 5. 2004 plati
v CR povinnost vystavit dafovy doklad k platbé zalohy, pokud do 15 dnd nedo-
jde k vystaveni bézného danového dokladu (napt. faktury).

Darovy doklad k thradé zalohové faktury

K vystavovani danovych dokladl k Uhradé zalohové faktury pouzijte povel
Darnovy doklad z nabidky Zaznam. K vytvorenému danovému dokladu m-
Zete v agendé Interni doklady vytisknout sestavu Danovy doklad. Zatctovani
vytvorenych danovych doklad doporucujeme resit nasledujicim zptsobem:
zaklad dané: 324/324

DPH: 324/343xxx
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Na zdloZce Doklady
Je vidét vazba
na fakturu —dariovy
doklad a cdstka zdlohy
uplatnend v tomto
dokladu (nikoliv celkova

Cdstka dariového dokladu).

Nevyrovnané

zustatky na uctu
vydanych, resp. prijatych
zdloh snadno dohleddte
prostrednictvim tiskové
sestavy Inventura
vydanych, resp. Inventura
prijatych zalohovych
faktur. Zatrhnutim volby
Jen nenulovy zistatek SU
v dialogovém okné Tisk
zobrazite jen ty zdlohy,
u kterych neni tcet zaloh
nulovy.

i Soubor Mastaven! Adresdt Udetnicti Fakturace Silady Mady Jidy Majetek Zizmam Napgvéda

BBl @A O e e L 4l o O B EMIOD 02

Interni doklad ® | Agendy |
Citle 16INOOB0S | Detum vystaveni 0526w Firma B [ZETso. £S5
Datum 2d.pinéni 10052016 |~ |  Oddéleni
: i Interni dokla
tum G¢.phipad 0052006 [w|  Jméne Ondiej Mardik L/

Var.sym. 1600005 Dstum KH bPH ¥ Ulice Komenskéha 78

Paraym, 160800001 Predkaontace Sint = PSC Obee 13000 Peaha 3 -

Ev.&.kH DPH EleniniDPH uw St @ |smen oz =

Tel, Mobil, E-mail 223456852 602236445 ‘endrej.marsik!

Ted zﬁ:ﬁ;.:u.u k p’;i‘lﬂ zéloze na 2ékladé Shrady zélohov \ adrisa £ GE0eETEgiE
Klikvidaci O
Soulet poloek -% DPH Celkem
900000 2 1290,00 10830,00|  Forma zidtovini Stiediske  [oRNO [©
0,00 0,00 000 Cinnest MABYTEK =
00 10 0,00 0,00 Zakszks T6Zak0000T =
0w ¢ 10 850.00

8 Polothy dokladu @ Zaidtovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udalosti| £3 Dokumenty| D Historie zéznomu| B Paznamiy |

Tet Cistia MD | DAL | Pirsym. | Stiedicho | Cinnost  Zakizka
1 Dariovy doklad k pfijaté zaloze na zakladé Ghrady zélo_ 9000,00 324000 324000 160800001  BRNO NABYTEK 167 k00001
2 | 100516 DPH - Danhovy dokiad k pfjaté zaloze na zakladé Ghra 105000 324000 43021 160800001  BRNO NABYTEK 16Zako0001

(7/12) Pro ziskini napovédy stisknéte F1 Novik 5.1.0. 2016 @ ¥ o)
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Vystaveni koncové faktury

V pripadé proforma faktury, kdy se zalohova castka rovna vysledné ¢astce, mlize
koncovou fakturu vytvofit pfimo program. Jestlize se jednéa o zalohovou fakturu,
vytvorte novou fakturu (danovy doklad) a do polozek faktury zadejte zbozi nebo
provedené sluzby. Odpocet zaplacené zélohy mlzete provést dvéma zpUsoby:

« Svazbou na vystavenou zalohovou fakturu
Povelem Zalohové faktury -+ z nabidky Zaznam/PFenos -+ oteviete se-
znam zélohovych faktur v rezimu vybéru, kde obvyklym zplsobem vybe-
rete pozadovanou zélohu a vloZite ji stiskem klavesy ENTER nebo povelem
Pienést do dokladu jako polozku Uhrazena zaloha do aktualni faktury.
V seznamu zéloh se nabizeji pouze neuplatnéné faktury.

i Soubor Nasteven! Advessi  Ufetnictwi Fekturace  Sklady Medy Jidy Mejeiek ;A_.ml Mépgvids
: o = - Lditace ’
HUTE B A [ i
B DT ] E ;
Vybér » fand
Faktura Odbéra | Zamek 3 ® r
Typ Faktura Datum vystavent 10052016 |y Firma Kommikace v & e
. Dotum zd.plnéni 10052006 |v|  Oddéle] | Uddlosti 3 Vydené el
islo 160100003 Y 005,206 |
Datum Gé.pfipad . Jméno |
9 ! Pienos > Y klady -> s
Vareym) HGO1000 Datum splatnesti 2052006 [ e =
= - - Piijate faktury >
Parsym. Predkomace 2Fv =| ps¢ ol it o0
Sclenani DPH uo - T'f; Dﬁ dace ber varhy... Piijalé puplavky =
R e . Insahvence..
Tea Falturujeme Vam zboai die Va5 objednaviy:
Jem ednvigs Kontrola dokladd... i
ol Odpoéet ziloh podie § 37a... Seqvis ->
=0 Pepalizace.. Vydane nabidky >
Datob | g Videlhy >
Soufet poloiek ‘.'x DPH Celkem Viygenerovat zasilky Zilohové faktury - Ctrl+Shift=H
000,00 1260,00 726000 Forma Zankivuhleni... e
0w 1 000 nov| Gt > =
Upravny doklad
000 10 0,00 000 Kongd. G
w0 126000
Cul-Shift=€
Uhrazené zélohy -7 140,00 Clil-ait-S
+ | T BB Poloiky faktury | @ Zaitovini | @ Likvidace | 6 Doklady | B Uddlosti] £ 1] I-l;gwstra:eUPll'.- Bl civEReG
Kod _ Mnogsta| Prencseno | Mj. | Jedn.c Ruéni edpocet zilohy
L _ G4 sanuzovani polozek Ctrle Alte A
4 |t 30d Vyfizena
- Uhrazend zdloha 100 000 714000 [ 0% 000 710,00
€. 160800001, platba pfyata 10.05.2016 160800001 A UN
Provede odpocet zdlohy vybérem ze zalohovych faktur, ovak 5.0, 2018 e & )
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Jednu zélohovou fakturu je mozné uplatnit ve vice fakturach — danovych dokla-
dech. V dialogovém okné Odpocet zalohy zadate castku, kterou chcete uplat-
nit. Celkova uplatnéna castka zaloh je uvedena u konkrétni zalohy ve sloupci
Uplatnéno. Pfi dalSim pouziti stejné zalohové faktury nabizi program k odpoctu
¢astku zalohy snizenou o hodnotu ve sloupci Uplatnéno.

 Bez vazby na zalohovou fakturu
Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Zaznam/
Rucni odpocet zalohy, ktery vlozi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na
zalohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplnite zaporné castku vsech do-
posud uhrazenych zéloh za tento obchodni pfipad. Do pole Poznamka na
polozce dokladu mizete dopsat dopliujici Udaj, ktery zalohu identifikuje.

KAPITOLA

Pokud chcete
uplatnit zalohovou
fakturu bez vazby
na fakturu koncovou,
pouZijte v agendé Vydané
zdlohové faktury povel
Odpocet zdlohy... z mistni

STRANA
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nabidky na zdlozce Po ulozeni dokladu se soucet uhrazenych zaloh indikuje ve spodni ¢asti for-
Doklady. Ly , M v
4 mulare pod celkovym souctem castky dokladu.
A POHODA Komplet - [Vydané faktury] o i) “
i Soubor Mostaveni Adresst Uletnicti Fokturace Sklady Medy Jizdy Mojetck | Zaznam | Nipovéda
HRR G T G ofg] ] Eesce ‘b
Qanagen ,
Vydanéfaktury | Wibér s Agrendy |
Fakt Odbéral | ®
aktura Zamek L3 “
Typ Fokluea Datum vystaveni 2007.2016 |v| Firma Kemunikace »
i e Viydané faktury
Datum zd pinéni 2 L2076 | w Oddélel Udalosti »
Cato 160100010 g [
n I 7: EP ;:; e Bfenos - ,
T 160100010 aturn splatnosti ZRORAE v e = ==
Pir.ym. Predkantace 3y = st of Lns::ﬁ':;fi:
Slenén(OFH uo 1D Hromadna likdace bez vazby.. | =
e, M |infoacas
Ted Fakimnupeme Vim zbodi die Vaki objedniviy: | Irsohvence.. | Bbifeertecicas
Kontrola dokladi...
o I(IJdpo(':‘t zaloh podic /i
cpalizace... f &
Datobi | o =
Soutet palozek % oPH Celkem Vygencsovet zisiiy I
Sl 23987 | Forma Zaokroubleni.. =
et =
Opravny doklad o
Konstsl o O 670000 [~
32 33000 - — |
Uhrazené zilahy -10000,00 Odlalen vjdej Culeies |
+ | T B Polobky faktury | @ Zauttovini | @ Likvidace | € Doklady | B Udalosti| € 0 £ s snamc M
K Pulaika Mot | Plenesen | Mj. | ledoco o rogeora iohy i DPH | &
Poznimka Pér.ym. Predkontace O i potodek Cul-Aleh Zakizka |~
| | k#1320 Kieslo clounin 1320 2,00 00 ke 59 N Wyfizeno he 246466
L Pon1425 Pohovka rozkiidact 1425 1.00 000 ks 13440,00 [ 21% 200% 131720 276895
5T™ Qh'-hnunlnvnu}; 1.00 000 ks 184800 [T 21% 1,99% 181,22 380,36
3
.
7 Uhnareni rélaha 1.00 00 -10000.00 [ 0% ngo%  -1000000 0w o
APy UN B
Provede odpocet zilohy bez vazby na zalahovou fakturu, Movik 5.0, 2016 @ " )

Zauctovani odpoctu zaloh z koncové faktury

O zplisobu zalctovani rozhodujete v agendé Globalni nastaveni, kde v sekci
Zauctovani zatrhnete volbu Polozky 'Uhrazena zaloha' zatictovavat kladné.
Ta plati jak pro pfijaté, tak vydané zalohové faktury.

+ Zauctovani kladné
Je-li volba zatrzena, pak pro odpocet zalohy z koncové faktury vyberete u po-
lozky Uhrazena zaloha v poli Pfredkontace ve vydané fakture predkontaci
324/311.

+ Zauctovani zaporné
Neni-li volba zatrzena, pak pro odpocet zalohy vyberete u polozky Uhrazena
zaloha v poli Pfedkontace ve vydané fakture predkontaci 311/324.
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P4 Pfiklad: Firma, platce DPH, vystavila zdlohovou fakturu na zbozi v Cdstce
1 000 K¢ Jakmile ji byla platba uhrazena, vystavila konecnou fakturu — darovy
doklad. Doplatek ji byl posléze uhrazen. Firma uctuje odpocty zalohy zdporné.
-0 Agenda Operace Cdastka MD Dal
o Viydané zdlohové faktury ~ Zdloha na zboZi 1000 - -
Banka Uhrada zélohy 1000 221 324
2 Viydané faktury Zbozi 1000 311 604
21 % DPH 210 311 343
Uhrada zélohy (zdporné) -1000 311 324
Banka Uhrada doplatku 210 221 311
>4 P4 Priklad: Zaddni je shodné s pfedchozim pfikladem, jen firma tctuje odpocty zdlo-
hy kladné.
2% Agenda Operace Cdastka MD Dal
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ Vydané zalohové faktury — Zdloha na zboZi 1000 - -
Banka Uhrada zdlohy 1000 221 324
Viydané faktury Zbozi 1000 311 604
21 % DPH 210 311 343
Uhrada zélohy (kladné) 1000 324 311
Banka Uhrada doplatku 210 221 311
P Priklad: Ucetni jednotka postupné vystavila dvé zdlohové faktury na poraden-
ské sluzby v cdstce 4 000 K¢ a 6 000 K¢ Zdlohy ji byly uhrazeny na bézny ucet.
Na platbu prvni zdlohové faktury byl vystaven dariovy doklad. Po ukonceni
praci vystavila koncovou fakturu — darovy doklad na cdstku 12 100 K¢ vcetné
21 % DPH. Doplatek 2 100 K¢ ji byl uhrazen na bézny tcet. Firma uctuje odpocty
zdlohy zdporné.
O Agenda Operace Cdastka MD Dal
Viydané zdlohové faktury — Sluzby - 1. zdloha 4000 - -
Banka Uhrada zdlohy 4000 221 324
Interni doklady Dariovy doklad na zdlohu
Zdklad dané 330560 324 324
21 % DPH 694,40 324 343
Agenda Operace Cdastka MD Dal
Vydané zalohové faktury — Sluzby — 2. zdloha 6 000 - -
Banka uhrada zalohy 6000 221 324
Vydané faktury Sluzby 10000 311 602
DPH 2100 311 343
Odpocet uhraz. zdloh
Zdklad dane -930560 311 324
21 % DPH -69440 311 343
Banka Uhrada doplatku 2100 221 311
& Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, nabizi pocitacovd skoleni. Vytipovanym or-

ganizacim zasild nabidku vybraného kurzu spolu s proforma fakturou na plnou
cdstku. Po zaplaceni zasle potvrzenou prihlasku a konecnou fakturu — dariovy do-
klad. Firma tctuje odpocty zalohy zdporne.
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Agenda Operace Cdistka MD Dal
Viydané zdlohové faktury ~ Cena kurzu 2420 - -
Banka Uhrada kurzu 2420 221 324
Vydané faktury Cena kurzu 2000 311 602
21 % DPH 420 311 343
Odpocet zdlohy -2420 311 324

KAPITOLA

Zaloha je vyssi nez koncova faktura
V praxi dochazi i k pfipadim, kdy bylo zdlohami zaplaceno vice, nez ¢ini celkova

fakturovana castka. Takovy pfipad zauctujete v programu POHODA takto: s's“‘g‘

 Koncova faktura
Na fakture uvedete soupis praci a odectete vyplacené zalohy. Celkova fak-
turovana castka bude zaporna. Do poznamky uvedete, ze preplatek zaslete
na Ucet odbératele nebo proplatite hotové. Faktura slouzi odbérateli jako
danovy doklad, jsou na ni vycislené zaklady dané a DPH. Zapornou hodnotu
konecné faktury zlikvidujete bez vazby, tzn. ze na zalozce Likvidace vybere-
te z mistni nabidky povel Likvidace bez vazby...

« Preplatek hrazeny z ictu
Na preplatek vystavite v agendé Ostatni zavazky doklad bez zalctovani
(pfedkontace Bez). Ten slouzi k vystaveni pfikazu k Ghradé. O Uhradé pre-
platku Uctujete v agendé Banka, jako predkontaci zadate Gcty 311/221.

 Preplatek hrazeny v hotovosti
V agendé Pokladna zauctujete vydej penéz na predkontaci 311/211.

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, vystavila zdlohovou fakturu na sluzby
v Cdstce 20 000 K¢. V pribéhu praci doslo ke sniZeni jejich predpoklddaného roz-
sahu, takZe koncovd faktura byla vystavena na cdstku 12 100 K¢. Preplatek vrdtila
na bézny ucet odberatele. Firma tctuje odpocty zdlohy zdporne.

Agenda Operace Castka MD Dal
Vydané zalohové faktury — Zdloha na sluzby 20000 - -
Banka Uhrada zdlohy 20000 221 324
Vydané faktury Sluzby 10000 311 602

21 % DPH 2100 311 343

Odpocet zdlohy (zdporné) -20000 311 324
Ostatni zdvazky Preplatek 7 900 - -
Banka Uhrada preplatku 7900 311 221

Ostatni pohledavky

Pohledavky, které nevyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé Ostatni pohle-
davky. Jde vétsinou o pohledavky u instituci v podobé preplatk(l dani a poplat-
kd, které vam maji byt vraceny. O takové pohledavce se obvykle netctuje (pred-
kontace Bez), Ultuje se az o jeji Uhradé. Ostatni pohledavky prevazné Gctujete
jako doklady bez polozek, o DPH vzhledem k charakteru Gcetnich operaci vétsi-
nou neuctujete a u ¢lenéni DPH zvolite Nezahrnovat do pfiznani k DPH.
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stalé platby sulepiatoy (112 L]
Prostrednictvim povelu Zaznam/ Sl 0 €l
Stalé platby... mlzete hromad-
né vytvofrit pravidelné se opakujici
platby na zékladé zadaného po-
Ctu plateb a jejich periody opako-
KaprroLA vani (mésicni, kvartalni). Pfed po-
uzitim této funkce se ujistéte, ze
mate kurzor umistén Na SPravné | s odsr s puvods s oo ot doasy s s

ipadé zmén v legiolotivé

jpobi 3¢ datum a ¥ pr
pohledévce. .mamtlrllm Eiovm w—emmmdddadu mdits.

Teritn priivodos uma¥ige hmmadng vystave dokdac pm stélé plathy

Podel plaleb (1-35) 1

Periada méaidni W

STRANA

2 & Piiklad: Ucetni jednotce vznikl i) e (Dl

v dariovém prizndni k DPH nad-

mérny odpocet ve vysi 12 500 K¢, a tim ndrok na vrdceni preplacené dané. Dariové
prizndni odevzdd na financni drad a zauctuje pohleddvku. Prijem penéz na bézny
ucet zauctuje likvidaci pohledavky.

O

LLLLLL Agenda Operace Cdastka MD Dal
Ostatni pohleddvky Nadmeérny odpocet DPH 12500 - -
Banka Uhrada pohleddvky 12500 221 343

Ucetni souvztaznosti pro pohledavky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku
— vlastni vyrobky — cena 311 601
— vlastni vyrobky — DPH 311 343
- sluzby — cena 311 602
- sluzby — DPH 311 343
Faktura za prodej
—zbozi — cena 311 604
— zboZzi — DPH 311 343
— material — cena 311 642
— material - DPH 311 343
Prodej dlouhodobého majetku
—cena 311 641
— DPH 311 343
Faktura za budouci sluzby — ndjemné inkasované dopredu 311 384
Opravny danovy doklad za zbozi (snizeni fakturované castky)
— cena (Castka zaporné) 311 604

— DPH (¢astka zaporné) 311 343
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KAPITOLA 4

Uctovani specialnich operaci

Vzajemné vyrovnani pohledavek
a zavazku (zapocet)

Rezervy

Vymeéreni a odpocet DPH pfri pofrizeni
zbozi a sluzeb z EU a tretich zemi

Evidence a zauctovani JSD
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41 Vzajemne vyrovnani
pohledavek a zavazk(
(zapocet)

Celou problematiku zapoctu upravuje obcansky zakonik. O vzajemném vyrovnani
se vétsinou sepisuje dohoda o vzajemnych zapoctech, kterd by méla obsahovat
dostatecné prikaznou identifikaci obou smluvnich stran a presnou identifikaci je-
jich zapoctenych pohledavek. Jestlize jedna ze stran nemé o zapocteni zajem, je
mozné provést zapocet jednostrannym Ukonem, pokud jeden z Gcastnikl ucini

vGci druhému projev sméfujici k zapocteni. STSME;A

V praxi mohou nastat dva pfipady:

« Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se rovnaji a neexistuje tedy rozdil
mezi zapoctenymi pohledavkami a zavazky.

« Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se nerovnaji a jedné strané vznika
doplatek.

Pfiprava na vzajemné vyrovnani
Pfed prvnim zaUltovanim vzdjemného vyrovnani doplite Uctovy rozvrh
a predkontace:

« Ucet pro zapocty
Pro vzdjemné zapocty doporucujeme vytvorit z G¢tu 395 samostatny analytic-
ky ucet, napriklad 395001 - Vzajemné zapocty.

 Predkontace
Pro agendu Interni doklady doplnte predkontaci 395001/311 - Zapocet
pohledavky a predkontaci 321/395001 - Zapocet zavazku.

Pfi G¢tovani vzajemnych zapoctd mazete v programu POHODA postupovat dvé-
ma zplsoby:

Postupna likvidace dokladii prostfednictvim povelu Likvidace vybérem -+
Tento postup vyuZijete v pripadé, Ze budete zapoditavat doklady v riznych ménach.

Do agendy Interni doklady vlozte novy zdznam. Zvolte zélozku Likvidace
a pravym tlacitkem mysi oteviete mistni nabidku, ve které vyberte povel
Pridat likvidaci vybérem -. POHODA vam automaticky nabidne seznam ne-
uhrazenych pohledavek a zavazk(.
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KAPITOLA
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V'seznamu
pohleddvek

a zdvazkd si muzete
zobrazit sloupec Pdr. sym.
pro snazsi vyhledani
doklad(i. Pravym tlacitkem
mysi vyvoldate mistni
nabidku, ve které zvolite
povel Sloupce...

a v seznamu sloupcti
zatrhnete Pdr. sym. To
vam zjednodusi vyber
pohleddvek a zdvazki
podle parovaciho symbolu.

TIP

i Soubor MNetaveni Advesi Ufetnictd Fokturace Sklady Medy Jidy Majelek Zimmam  Hipgeéda

LA TR S TR e A RN KV IR YR sl -aREEM a0 0

Interni dokiad ®  Agendy |
Cislo 16INDDODT = Datum vystaveni 20072016 |v| Fima % T Tare - @ ’
Datum zdl pinéni 20072006 |v|  Qddéleni =
[
" . 20072016 |v|  Jméno Ondiej Merifk en S
Varcpon 1600007 Dot KH DPH L ¥l Uice Komenského 7
Pérsym. Predkentace = PsC Obee 13000 Peaha 3 =
Ev.£KH DPH. Elenéni OPH UN E i€, pig 2 wunun CI56541221 =
Tel, Mobil, E-mail | 223456852 602 235 445 ondrej.marsiks
=t Y edrese { dodaci adresa /
Klileadaci 0
Cistlea % DPH Celken
000 0.00 000  Forma 2gtovani Stiedicke =
0,00 0,00 0,00 Cinnost 1
000 10 0,00 0,00 Zakarka E
0oe o 0.00
+ | 5 | B Poloity dokladu | @ Zesitovini @ Likadace | @ Doklady | B3 Udslesti] 2 Dokumenty| B Historie zéznamo| B Pomnsmiy |
Datum Zdroj | Cilo Varsym. Uhrads Cislo | Cistka | CMZstka | CMadro) | Kumrozdl | %
~
e =
&)
e —— v
¥
9/9) Pro ziskani ndpovédy stisknéte F1, Navik 0. 2016 @ & Vidadini EOIT (v)

« Ze seznamu pohledavek a zavazk( k likvidaci vyberete doklad pro vzajemnou

evvs v

likvidaci s nizsi ¢astkou (napr. pohledavka ve vysi 15 000 K¢) a likvidaci potvr-
dite. Na zalozky Polozky dokladu a Likvidace program POHODA automaticky

doplni novy radek, ktery se tyka Uhrady dokladu, a nastavi predkontaci podle
druhu dokladu (u pohledavky pujde o Gcty 395/311).

« Na stejném internim dokladu znovu vyvoléate likvidaci a vyberete dalsi doklad.

vvs vz

Je-li zdvazek na vyssi ¢astku, nez byla likvidovana pohledéavka, zlikvidujete jej
Castecné (v tomto pfipadé na 15 000 K¢). Likvidaci potvrdite. POHODA pfi-
dé novy zédznam na zélozky Likvidace a zaroven Polozky dokladu a nastavi
predkontaci (u zavazku pdjde o Ucty 321/395).

¢ Soubor Mastaveni Adresif Uéemicni Falturace Sklady Mady Jizdy Majetck Ziznam  Nipovéda

ECARE TN e A A = N S sl Lo S BESM A0 D2

Interni doklad o | Agendy
Cislo TBINGUOUS = Datum vystaveni 06.08.2016 |v| Firma 8 [iisco. -
Datumn zd.pinéni 06.08.2016 | v Oddéleni
: = Interni doklady
hur i 06082016 |w | jméno Undiey Marsik
. T Datum KH DPH 5 vl Komenttha T
Par.sym. Picdkentace dntpeh 7| PSC Obes 13000 Praha 3 -
Ev.LKH DPH Clenéni DPH un | EpE @ (sesa c7sesen =
= Tel, Mobil, E-mail | 223456 852 602 236 445 ondregmers ks
Tet Uhrada FP €.201412509, FV €.160100014

adresa A dodaci adresa /

K lkviddaci O
Soutet polodek -% DPH Celkem
000 21 0,00 000, Forma auctovani Stfedisko =
0,00 0,00 0,00 Cinnast =
00 10 000 000 Zakizka 16Lak000Z =
3000000 0 30000,00

* | T 2 Palozky dokladu | Zaictovani | B likvidace | © Doklady | B Uddlosti] £ Dokumenty] (3 Histosie zdmamu] 0 Poundmky |

Text [Mnozstvi] My, | Jedncena | DPH [DPH%[Sleva% | Castka | DIH | A
Pornamkn Pacoym. | Piedkontace CLoPH Stfedicko Cinnost Takizka |~

Ul acda FP 2 201412509 1,00 1500000 ™ 0% 0,00% 15.000,00 0,00
! 201412509 Sintzivaz .
5 Dheada PV 160100014 1.00 1500000 I 0% 0.00% 1500000 0w
160100014 Sintpoh -

Polozka likvidace (s vazbou na agendu PAjaté faktury) Hovak 5.0, 2016 @ &  Likvidace )




Celkovd hodnota

vybranych
pohleddvek a zdvazkii je
pro kontrolu zobrazena
ve stavovém rdadku
programu.

K vytvorenému

internimu dokladu si
muZete vytisknout
dohodu o vzdjemném
zdpoctu, kterou obé strany
podepisi.

TIP Ageyc/ia‘Adresa/rv

nabizi tiskovou
sestavu Doklady pro
vzdjemné zdpocty, kde
naleznete soupis
pohleddvek a zavazki pro
vzdjemné zdpocty
vybranych obchodnich
partnerd.
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Hromadna likvidace pohledavek a zavazku
Tento postup vyuzijete v pfipadé, kdy budete zapocitavat doklady ve stejnych
ménach.

« V agendé Interni doklady vlozite novy zdznam (doklad). Vyberete firmu, pro
kterou chcete vzajemny zapocet provést. V nabidce Zaznam/Pfenos - zvolite
povel Vzajemny zapocet ». POHODA se prepne do agendy Vzajemné za-
pocty, kde budou vyfiltrovany pouze doklady vytvorené pro danou firmu.

« Klavesovou zkratkou ALT+X nebo dvojklikem mysi vyberete doklady, pro
které chcete vzajemny zapocet provést. Vybrané doklady se oznadi zlutou bar-
vou. Pokud jsou castky obou stran (pohledévek a zavazkl) shodné, mlzete
pouZzit poveI Vytvofit zapocet. V pfipadé, Ze se hodnota pohledavek a zavaz-
ki nerovna, vyberte povel €asteéné zapocist. V dialogovém okné Casteény
zapocet zadejte ¢astku do pole K zapoctu a potvrdte tlacitkem Zapodist.
Poté zvolte povel Vytvorit zapocet.

« POHODA prida nové zaznamy na zalozky Likvidace a Polozky dokladu a na-
stavi pfislusné predkontace.

Ve formulafi interniho dokladu v poli €lenéni DPH vyberete moznost
Nezahrnovat do pfiznani k DPH a doklad ulozite. Ve formulafi jsou obé c¢ast-
ky secteny (30 000 K¢), coz vSak zalUctovani castek nijak neovlivni. Na zalozce
Likvidace si mizete prohlédnout likvidovanou pohledavku a zavazek, na zaloz-
ce Zauctovani uvidite, jak byly zapoctené platby Gctovany.

on POHODA Komplet - [Interni doklady] - olEN
| Soubor MNestsveni Advesdl Uetnictvi Fokdurace Sklady Mrdy Jidy Majelek Ziznam Napgvéda
E A= TR S N da ¥l GG B BRI N5 R
Interni doklad o L Agendy |
Cislo 16INOO00S = Datum wystaveni w e & | Dievoss M
Datum zd.plnéni v A
P Oddéleni Odbyt Intemi daklady
¥ Iméno St Kulich
s e Datum KHOPH . ¥ Ulice Bubensks 17
Pér.sym. Piedkontace Sintpoh . PSE, Obec 17000 Praha 7
Ev.£.KH DPH Clenéni DPH un = g, pc @ | Ts082103 CZT5062103 =
Tel, Mobil, E-mail
Tet Uhrada FP & 201412508, FV ¢.160100014 adrea :ﬂodacfadusn
K likvidaci
Soutet polozek -% DPH Celkem
0 09 0 Ferma bdtevini Stiedisko =
Cinnost =
Zakirka 162300003 =
30 000,00
« | . | B Poloity doklady @ Zaictovsni | @ Likvidece | @ Doklady | B3 Udslosti] £ Dokurnenty| (3 Historie zimamu] B Peznimby |
Datum Test Castha MD | DAL | Pérsym. | Stiedisko| Cinnost | Zakicks | ~
1B 0nvasa FP 2201412500, PV e 160100014 1500000 321000 39500 201412509 T6Zaki000s 7
2 | 060816 Uhrada FP 2201412509, FV 160100014 1500000 395000 311000 160100014 16Z2K00003
(7/7) Pro siskani népovidy stisknéte F1 Hovik s.r.o. 2016 ) #  Likvidece )

Vzajemny zapocet je mozné provadét také v cizi méné. Pro vytvoreni zapoctu
nejprve zalozte interni doklad v cizi méné, zadejte kurz zapoctu, vyberte ob-
chodniho partnera a teprve poté zvolte povel Vzajemny zapocet - v menu
Zaznam/Pfenos. Tento zplsob provedeni vzadjemného zapoctu umoznuje proti
sobé zapocitavat pouze doklady vystavené ve stejné méné.
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Rezervu na dari

z prijmd je mozné
tvofit pouze v pfipade, ze
okamzik sestaveni ucetn(
zadvérky predchdzi
okamziku fadného
vycisleni dariové
povinnosti.

Kontrola vzajemnych zapoctu

Jestlize jste si pro uUctovani vzajemného vyrovnani vyhradili samostatny Ucet, je
kontrola jednoducha. Zistatek Gctu musi byt nulovy a zjistite ho napfiklad v se-
stavé Obraty Géth analyticky, kterou najdete v agendé Uétova osnova.

fad) POHODA Komplel - [Uglové usnova)] - 8 “
T a3 sk @ |l REPORI Designer =% (] 3 | 57 |
~
Obraty (ctd analyticky Stana 1
Hovak s.r.0. 1C: 12345678 Rok:2016  Une: 09.06.2016 Tiskvybranych zaznamu
Cisloiéto  Marew Géty Obral MD Obrat O Roudil
395000 nitEni GEtovani 15 000.00 1500000
Tisk vyoranich z&znamd. 1 ziznam, Datum >= 01.01.2016, Datum == 31.12.2016
Strana 1/ | (origindlni predicha sestavy) Novik 5.r.0. 2016 [-] 7 )

Priklad: Ucetni jednotka ABC se s firmou X dohodla na vzdjemném vyrovndni po-
hleddvek a zdvazka a sepsaly spolu smlouvu o vzdjemnych zdpoctech. Pohleddvka
spolecnosti ABC na 15 000 K¢ bude zapoctena proti dvéma zavazkiim spolecnos-
ti ABC ve vysi 10 000 K¢ a 7 000 Kc. Zbylou castku 2 000 K¢ uhradi spolecnost
ABC hotoveé. Povsimneéte si, Ze zdvazek Cislo 2 se uhradi pouze do vyse pohleddvky,
ve vzdjemném zdpoctu na nej zbyvd pouze 5 000 K.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Interni doklady  Pohleddvka 15000 395 311
Zdvazek Cislo 1 10000 321 395
Zavazek Cislo 2 5000 321 395
Pokladna Doplatek zdvazku cislo 2 2000 321 211

Rezervy

Rezervy vytvarime za Ucelem kryti budoucich vydajd, které podle nasich pred-
pokladli v budoucnu nastanou, ale u nichz neni presné znama vyse potrebné
penézni ¢astky nebo obdobi, ve kterém budou penize vydany. Vzhledem k tomu,
Ze rezervy jsou de facto nynéjsim uznanim budouciho zévazku, jsou v rozvaze
vykazany v cizich zdrojich.

Rezervy lze rozdélit do dvou skupin:

- zakonné rezervy - jejich tvorbu a vysi upravuji danové a dalsi zakony,

- jiné rezervy - jejich tvorba je pozadovana platnou uUcetni legislativou,
resp. firma o nich rozhoduje sama.

V programu POHODA je pro tvorbu rezerv uréena agenda Interni doklady.
V této agendé vytvorite rezervy tak, ze v pfipadé zakonnych rezerv Uctujete
na vrub Uctu 552 a ve prospéch Gctu 451.

Pokud pUjde o jiné rezervy, mizete Uctovat tieba ve prospéch Gctll 453 nebo
459 a na vrub 0cth 554, pokud se rezerva tyka provoznich nakladd, na ucet 574
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v pfipadé financnich nékladd, resp. na Gcet 584 u mimoradnych nakladd nebo
na Ucet 591 pri tvorbé rezervy na dan z pfijma.

P¥iklad: Podnik vytvdri rezervu na dan z prijma ve vysi 45 000 K¢. Zauctujte.

Cdstka MD Dal
45000 591 453

Agenda Operace
Interni doklady  Tvorba rezervy

Vytvorenou rezervu muzete Cerpat, rusit ¢i snizit opét prostrednictvim agendy
Interni doklady. Tentokrat vSak budete Gctovat na vrub Uctu skupiny 45 a ve

prospéch odpovidajiciho G¢tu nakladd. N
P¥iklad: Zauctujte Cerpdni rezervy ve vysi 45 000 K¢, kterou podnik vytvoril na dan
z prijma.
STRANA
. 63
Agenda Operace Castka MD Dal
Interni doklady ~ Cerpadni rezervy 45000 453 591
= POHODA Komplet - [Interni doklady] - olEN
¢ Soubor Mastaveni Adresst Ufewictvi Falturace Sklady Mzdy Jindy Majetek  Zionam  Nipgvéda
408 3 T 0 A= =N el |
Interni duklad @ Agendy
Citlo TBINOOOTD | Datum vystaveni :anz.imr: w  Fima 3 M
Datum zd.pinéni ;i:g:\; : Jn'::':l;m e Joklady
. . Datum KH DPH . vl e
Var.sym. 1600010
Pénsym. Piedkuntace Cerp_tezery,z. PS¢, Obec
EvKHDPH Clenini DPH un = G o
Tel. Mobal, E=mail
Ted Cerpini rezervy
K likevidaci
Chstka % DPH Celkem
0.00 0.00 .00 Fy 20dtovani Stiedhzk
0.00 0.00 .00 Cinnost it
0.00 0.00 .00 Zakazki
45 000,00 45 000,00
+ | 7 | 8 Polotiy dokladu @ Zaudtevini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udslosti] £ Dokumenty| D Historie zaznamu| B Paznimby |
Datum Tet Castha MD | DAL  Parsym. | Stiedisko Cinnost | Zakirks ;'
1 BB ceronireeny 4500000 453000 591000 1600010 v
(11/11) Pro ziskini nipovédy sticknéte F1, MNaovik s.r.0. 2016 o L ¥}

Komplexni priklad: Za tii roky pldnuje firma ABC opravu stroje v pfedpokladané
vysi 900 000 K¢. Z tohoto duvodu management firmy rozhodl o tvorbé rezervy
na uvedenou opravu ve vysi 300 000 K¢ rocné. Ve tretim roce je provedena oprava
v celkové vysi 950 000 K¢. Zauctujte.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Interni doklady  Tvorba rezervy v prvnim roce 300000 552 451
Interni doklady  Tvorba rezervy v druhém roce 300000 552 451
Prijaté faktury ~ Dodavatelské faktury za opravu 950000 511 321
Interni doklady ~ Cerpdni rezervy ve tfetim roce 600000 451 552
Ucetni souvztaznosti pro rezervy
Operace MD Dal
Tvorba zakonné rezervy 552 451

Cerpani zakonné rezervy 451 552
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Vijbér
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Kentrela dokladd...
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Sleva.
Vyméreni DPH...
Zackiouhleni...

Opravny doklad
Storno

Ciziména Ctrl+ Shift+ C
Registrace DPH v FL Crri+ Shifr+ G
Ruéni odpoéet zdlohy

Sdrufovani poloZek Crri+Alt+A

Pokud bude vybrdno

clenéni DPH Dovoz
zboZzi, v dialogovém okné
Vlyméreni a odpocet DPH
bude pro prepocet
vytvorenych dokladu pro
prizndni a odpocet DPH
pouzit celni kurz zadany
v agendé Kurzovy listek.
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Tvorba jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 554 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 459 554
Tvorba jiné rezervy tykajici se financni ¢innosti 574 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se finanéni ¢innosti 459 574
Tvorba jiné rezervy tykajici se dané z pfijmu 591 453
Cerpani jiné rezervy tykajici se dané z prijma 453 591

Vymereni a odpocet DPH
pri porizeni zbozi a sluzeb
z EU a tretich zemi

Podle § 25 zakona o DPH vznika platci pfi pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu
s mistem plnéni v tuzemsku povinnost pfiznat dan k 15. dni v mésici, ktery na-
sleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno. Pokud vsak byl danovy doklad
vystaven pred 15. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi
pofizeno, vznika povinnost pfiznat dan k datu vystaveni danového dokladu.

Dan je platce povinen uvést do danového priznani za zdanovaci obdobi, ve kte-
rém mu vznikla povinnost pfiznat dan. Pokud platci pfi pofizeni zbozi z jiného
Clenského statu vznikla povinnost pfiznat dan, ma narok na jeji odpocet. Narok
na odpocet mlze uplatnit nejdfive v danovém priznani za zdanovaci obdobi,
ve kterém vznikla platci povinnost priznat dan.

Cesky platce je tedy povinen si sam vystavit darovy doklad se sazbou DPH plat-
nou v CR a takto vymérenou dar uvést ve svém dariovém pfiznani. Ve vétsiné
pripadd ma platce zaroven narok na odpocet této dané. Vétsinou se tedy DPH
odvede a zaroven odpocte ve stejném danovém priznani, takze zdanéni nema
zadny financni dopad.

Vyméten a odpodet DPH | > ||

ymiFeni a edpadet DPH I l

Funkce wivori dafowé v agends kntemi doldady pro piizndni 8 adpotet DPH of poFizeni
hofi a shufeb 1 EU. davonu thofi 1 3. 2emi, resp, pienesen! dafiovs povirnosh v tutemsky.

V programu POHODA je mozné dano-
vy doklad k pfijaté fakture (k ostatnimu
zavazku a vydajovému pokladnimu do-
kladu) vystavit automaticky prostrednic-
tvim povelu Vyméfeni DPH... z nabidky
Zaznam. Povel vytvori do agendy Interni
doklady danovy doklad na uskutecnéné
plnéni DPH a dalsi dariovy doklad na od-
pocet této dané pfi ndkupu zbozi a slu-
Zeb z Evropské unie, z tretich zemi a pfi
preneseni danové povinnosti v tuzemsku.

Ppeinnbs vymien| [PH
) Vimf OFH 2 cakavé hodnoty dokiachi

Vit DPH rimou sazbou DPH

) Zahmout vodiefi| ndidady L3

VymAft DFH po poloBiich

[ Vtestu pout vassbnd sy fakusy

V pravodci, ktery se timto povelem ote-
vie, nejprve vyberete zplsob vyméreni E I | N
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DPH. Priivodce nabizi dvé zakladni moznosti, a to Vymé¥it DPH z celkové hod-
noty dokladu a Vyméfit DPH po polozkach. Dalsi strana privodce se odviji
od vybrané varianty. Pokud ponechéte prvni moznost, tedy Vymérit DPH z cel-
kové hodnoty dokladu, vyberte na druhé strané priivodce sazbu DPH, ktera
pro potizené zbozi plati v CR. Zvolte ¢&iselnou fadu internich dokladd, ke kte-
ré budou vytvorené doklady prifazeny. Novou fadu mdzete zalozit v agendé
Nastaveni/Seznamy/Ciselné fady.

Dale vyplnite pfedkontaci a ¢lenéni DPH, které bude uvedeno na vytvorenych
danovych dokladech. Pole Pfredkontace a Clenéni DPH jsou predem vyplnéna roua
podle nastaveni v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury pfijaté.

U této moznosti mlzete navic zatrhnout Vyméen a cdpocet DPH |

volbu Vyméfit DPH raznou sazbou | esseuesoem @) STRANA
DPH, kterd umozni u kazdé sazby DPH 65
vybrat jinou predkontaci a ¢lenéni DPH.

Pokud potiebujete hodnotu faktury na- ] ) e Tl

vysit napriklad o dopravné, které bylo o] fan__[u] [oOmei [

fakturovano samostatng, zatrhnéte volbu | =7 e

Zahrnout vedlejsi naklady. Zpfistupni | eomesen o

se pole pro zadani potfebné hodnoty | =" . 70 Tow ST

a vyméreni DPH se provede z navysené LI IMC o] o] [rebamiy

Castky. Pfi vyméfeni DPH muzete pouzi- | ™ S

vat i historické sazby DPH. Cubifada 160005 |

Druhou moznost, tj. Vyméfeni DPH po | ==

polozkach, doporucujeme vyuzivat pre-
devsim pfi porizeni zbozZi v rezimu prene-
seni danové povinnosti v tuzemsku. Vice informaci v kapitole 5.

Na dalsi strané privodce opét vyberete sazbu DPH, ktera bude vyplnéna na vy-
tvorenych dokladech, ¢iselnou fadu, predkontaci a ¢lenéni DPH.

Cheete-lido pole U pouzivanych ¢lenéni DPH miizete nastavit, jaky text se ma zobrazit ve vytvare-
o nych danovych dokladech. K tomuto Ucelu slouzi pole Text pro vyméreni DPH,
dokladu prenést variabilni které naleznete v agendé Clenéni DPH.
symbol dokladu,
trhnéte v privodci cee o - ey iy
@%é@iﬁéi%ﬁipw Zauctovani doporucujeme resit prostfednictvim uctu 349 — Vyrovnavaci ucet
volbu V textu pouZit pro DPH, ktery nevstupuje do rozvahy.
variabilni symbol faktury.
V opacném pripadé se
prenese Cislo dokladu.

Vyméreni DPH:

Danovy zéklad 349/349
DPH 349/343xxx
Odpocet DPH:

Danovy zéklad 349/349

DPH 343xxx/349
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Evidence a zauctovani JSD

Jednotny spravni doklad, neboli JSD, je formular, na kterém vam celnice vymé¥i
clo a DPH pti dovozu zbozi ze zemi mimo Evropskou unii. Cenu zboZi, ktera tvori
zaklad pro clo a DPH, stanovi celnice. Tato cena se ve vétsiné pripadd lisi od ceny,
ktera je vysledkem prepoctu prijaté faktury v cizi méné na ceské koruny.

Predkontace pro JSD

Podle druhu dovozu a zplsobd Uhrady cla a DPH vytvorte predkontace:

 Predkontace pro bezhotovostni platby
Pro agendu Ostatni zavazky vytvorte predkontaci 504/379 - Dovoz zbozi,
nezapomente na zauctovani DPH na Gcty 343/379. Jestlize kromé zbozi dova-
Zite i jiné komodity, kopirovanim vytvorte vice predkontaci a ndkladovy ucet
504 zménte podle potreby.

 Predkontace pro hotovostni platby
Pro agendu Pokladna vytvorte predkontaci 504/211 - Dovoz zbozi, DPH za-
Uctujte na Ucty 343/211. Také zde mUzete vytvorit predkontace na rdizné na-
kladové Ucty.

Zauctovani JSD

+ Bezhotovostni platba
V agendé Ostatni zavazky vytvorite doklad bez polozek. Do pfislusné sazby
zadate DPH, do castky bez dané zadéate clo. Zéklad pro DPH neuvadite, neni
predmétem zavazku. Vyberete predkontaci 504/379 pro dovoz zbozi. Jako
¢lenéni DPH zadavate Dovoz zbozi, aby se DPH spravné zaradilo do pfiznani
dané z pfidané hodnoty.

o POHODA Komplet - [Ostalni zévazky] = = “
i Souber Nastaveni Adiesid (Reinictyi  Foktuace  Sklady Moy Jindy Majetek  Zirnam  Mipous
AP NI N N I RN Gy i F o
 Oslatni zavazky Agendy
Dstatni zévazek Dodavatel @ |
Typ Zavazek Latum zapisu 0082016 w| Brma 5| Celnisiind hhlava
Datum odp.fdorué. UbUB2016 v | Oddéleni Dstatni zévarky
Cislo 161900014 = 062016 [v] I
Datum splatnosti 200820086 |v| e Jirkskova 15
Dioklad 350874 Lol il Y| PSE Obec 58601 Jinlava 1
Var.gym. 350874 Pledkentace 150 2 1 e
Par.sym. Clenéni DPH PDdov
Text Zavazek vhii celnimu ufadu Uéet
Zpréva, Piikaz
Lantka % DPH Celkem
0,00 400 Wi Forma phikazem |=|  Stredicko
0,00 0,00 000 Specsym. Cinnoat
(] [ 000 Kensteym. 308 =] Zakizka
152,00 697,00
| » | = | & Poloiky dokladu 1O Zatttovini | @ Likvidace | @ Dokiady | B Udslosti] £ Dokumenty] [ Historie ziznamu| B Poznsmky |
Datum led Castka MD | DAL | Stiedisko | Cinnost | Zokazke =
1 Zavazek visés celnimu ufadu 152,00 504000 375000 5
| 2 | DROLIE DPH - Zévarek viséi celnimu tindu 54500 W1 379000 v

| 27/27) Pro ziskini nipovédy cticknéte F1. Moviks.1.0. 2015 o P )
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« Platba v hotovosti
V agendé Pokladna vytvorite doklad bez polozek obdobné jako v predesiém
odstavci. Vyberete predkontaci 504/211 pro dovoz zbozi a ¢lenéni DPH zvolite
také Dovoz zboZzi.

Zauctovani zakladu pro DPH

Vlastni DPH jste zaUctovali, ale je potfeba zauctovat zaklad dané, jinak by pfiznani
k DPH na finan¢nim Gradé neproslo formalni kontrolou. Vlozte do agendy Interni
doklady novy doklad bez polozek. Zadejte do pfislusné danové sazby zaklad
dané (cena zbozi + clo podle JSD) a programem vypocitanou DPH vynulujte.

O tomto dokladu nebudete Uctovat (predkontace Bez). Jedinym ucelem je ,do-
dat” spravny zaklad dané do pfiznani k DPH. Pfiznani k DPH zpracuje POHODA
z prvotnich dokladli (pohledavek, zavazkl a pokladny), nikoliv z obratd na
Gctech. Dilezité je, abyste spravné nastavili pole €lenéni DPH na Dovoz zbo#zi.

& POHODA Komplet - (Interni doklady] - oEN
i Soubor Nastaveni Adresd! Udetnictwi Fakturace Sklady Wady Jiady Majerek Zizmam  Nipgvida
B TR NI Sr U s [ ) i SR AN RN Nl .. [ e B P/
Interni doklad ] _ dAgendy |
Cislo 16IM00OTT =| Datum vystaveni 06082016 »  Fima %% Celni tifad linlya =
Datum 2d.pinéni 06082016 v Oddéteni
A Interni daklat
06082016 (v Jmino l
Var.sym. 1600011 LAmEL ¥ Uliee Jirdskova 15
Pérsym, Predkontace Ber = PSC, Obec 58501 Jihlava 1 =
EvKH DPH Clenéni DPH UN = Ek 8 Z
Tel, Mabil, E-mail
Tet Zaklad pro DPH podle 15D pro zévazek 333074 e
K likvidaci
Lastia % DPH Celkem
259200 [ 256200 Ferma adtevini Stiediske s
0,00 000 000 Cinnest =
000 0.00 000 Zakdzin =]
000 2592.00
+ ¥ X =Moje omatené | Poleiky dokladu | @ Zaétevini | @ Likvidace | @ Deklady | B Udslesti| £ Dokumenty| [ Historie ziznamu| [ Poznimiey | ¥
x it Varsym. Parsym.  Datum Firma Jmeéno Celken Tert -
[ il 1600011 D6.08.16 Celni Giad Jehlava 258200 Zsklad pro DPH podie JSD pro sévazek 359874 11
(1/1) Pra ziskini nipovédy sticknéte F1 Mewvik s.oe. 2016 & L v

Priklad: Ucetni jednotka, kterd o skladové evidenci uctuje zplisobem B, dovezla
zbozi. Celnice stanovila jako vymérovaci zdklad cenu 2 440 K¢, clo v sazbé 6,2 %
vymeérila ve vysi 152 K¢. Dariovym zdkladem pro DPH je soucet obou cdstek, tedy
2 592 K¢ k tomu vypocitala celnice 21% DPH ve vysi 545 K¢ Ucetni jednotka za-
platila hotové podle JSD za dovezené zbozi predepsané clo ve vysi 152 K¢ a 21 %
DHP ve vysi 545 K¢ a zauctovala zdaklad pro prizndni k DPH.

Agenda Operace Castka MD Dal
Pokladna Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 211

DPH (jen v sazbé 21 %) 545 343 211
Interni doklady  Zdklad DPH v sazbé 21 % 2592 - -

Priklad: Zaddni je stejné jako v predeslém pripadeé, platby DPH a JSD vsak byly
provedeny z béZného uctu.
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Agenda Operace

Ostatni zdvazky Clo (v poli s nulovou DPH)
DPH (jen v sazbé 21 %)

Interni doklady  Zdklad DPH v sazbé 21 %

Prikazy k thrade Prikaz k Ghradé cla a DPH

Banka Platba DPH a cla

Castka
152
545

2592
697
697

MD
504
343

379

Ucetni souvztaznosti pro vyméreni DPH a JSD

Operace

Prijata faktura ze statu EU

Uhrada pFijaté faktury

Priznani k DPH z pofizeni zbozi ze statu EU
— Cena bez dané

— DPH

Odpocet DPH z pofizeni zbozi ze statu EU
— Cena bez dané

— DPH

Zavazek vici celnimu Gradu

—Clo

— DPH

Uhrada zavazku v(i¢i celnimu Gfadu

MD
504
321

349
349

349
343

504
343
379

Dal
379
379

221

Dal
321
221

349
343

349
349

379
379
221
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KAPITOLA 5
Zpracovani DPH

Podklady a zauctovani
Zpusoby vypoctu DPH
Odpocet zaloh podle § 37a

Vraceni DPH zahranicnim
fyzickym osobam

Opravny danovy doklad a DPH
Maloobchod

Kontrolni hlaseni

Souhrnné hlaseni

Mini One Stop Shop (MOSS)






5/1

Pohleddvky

a zdvazky se zarad(
do prizndni k DPH podle
data zdanitelného plnéni,
resp. doruceni dokladu
bez ohledu na to, zda uz
byly uhrazené.

Tl Prizaddni
rozdilného data
ucetniho pripadu a zdanit.
plnéni na dokladech
dochdzi k rozdilim
na uctu 343 s uplatnénou
cdstkou v pfizndni k DPH.
Tiskovd sestava Kontrola
pohybu na uctu DPH
s prizndnim k DPH, kterou
naleznete v kontrolnich
sestavdch agendy Ucetni
denik, vdm pomtiZe zjistit,
u kterych dokladd dochdzi
k témto rozdilam.

TIP Pokud si chcete byt
spravnosti vypocti

Jjisti, provedte kontrolu

vsech zdznamu

v agenddch pomoc(

povelu Zdznam/Kontrola

dokladl.
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Podklady a zauctovani

Podklady pro dan z pfidané hodnoty jsou v programu sledovany automatic-
ky na zakladé udaji uvedenych v danovych dokladech v agendach Pokladna,
Vydané, resp. PFijaté faktury, Ostatni pohledavky, Ostatni zavazky a Interni
doklady. Pro sestaveni spravného pfiznani k DPH jsou rozhodujici nasledujici
Udaje:

« Datum pro zarazeni do dafiového obdobi

U pokladnich dokladd a vydanych faktur je datum uvedeno v poli Datum zd.
plnéni. U prijatych faktur je situace trochu slozitéjsi. Do 31. 3. 2011 se jedna
obvykle o datum uskutecnéni zdanitelného pInéni uvedené na pfijatém dokla-
du. Od 1. 4. 2011 jde uz o datum doruceni dokladu. Narok na odpocet dané je
platce opravnén uplatnit nejdfive az za zdanovaci obdobi, ve kterém ma pfi-
slusny danovy doklad.

Clenéni DPH

Vybérem ¢lenéni rozhodujete o zarazeni do odpovidajicich fadkl prizna-
ni k DPH. Zakladni typy clenéni jsou stanovené legislativou. V programu
POHODA miizete z téchto zakladnich typ( vytvaret vlastni clenéni a vyuzit je
k dalsi interni evidenci DPH. Nékteré sestavy, které navazuji na danové pfizna-
ni k DPH, jsou usporadany pravé podle ¢lenéni.

Castky v jednotlivych sazbach

Pouzijete-li vypocty provadéné programem, vse bude v poradku. POHODA
vam dovoli vypocitanou c¢astku DPH ruc¢né opravit, coz umoznuje resit i ne-
standardni Ucetni operace, ale mize jit o zdroj chyb. V zahlavi faktury zadate
napfr. zaklad dané 1 000 K¢ v prvni snizené sazbé, program spravné vypocita
DPH 150 K¢. Tuto ¢astku ale umozni prepsat tfeba na 190 K¢. Proto doporucu-
jeme, abyste po vypoctu pfiznani k DPH provedli kontrolu jednotlivych radka
na danovém pfiznani, tedy jestli dan odpovida zakladu. Pro kontrolu mize-
te pouzit danovou kalkulacku, kterou vyvolate stiskem klavesy F11. Vzhledem
k zaokrouhlovani se dan uvedena na danovém pfiznani lisi od vypoctené jen
o nékolik korun. Pfi vétSich rozdilech hledejte chyby v prvotnich dokladech.

Udaje pro DPH se nezpracovavaji z G¢etnich zdznam(, a proto neni nutné, abys-
te méli ucet 343 clenény analyticky podle sazeb DPH, jak to umoziuje sekce
DPH v agendé Globalni nastaveni/Dané. Vlastni dafiovou povinnost, pfipad-
né nadmérny odpocet, zjistite pfimo v agendé P¥iznani DPH. Tento vysledek by
mél odpovidat konecnému zlstatku na Uctu 343, ktery vyhledate pomoci dota-
zu napt. v agendé Uéetni denik. V pfipadsé, e ¢astky nesouhlasi, doporucujeme
pouzit tiskovou sestavu Kontrola zati¢tovani z agendy PFiznani DPH.

Automaticka kontrola DPH

Zatrzenim volby Kontrolovat toleranci DPH v agendé Globalni nastaveni/
Dané/DPH - ostatni nastavite automatickou kontrolu, kterou ovéfite, jest-
li zadana vyse DPH odpovida zakladu dané podle stanovené odchylky. Pokud
pti ukladani dokladu bude castka DPH presahovat zadanou toleranci, POHODA
vas na tuto skutecnost upozorni. Odchylku mlzete nastavit bud pevnou &astkou
v korunach, nebo v procentech.
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i1 Jednotlivé typy
clenéni vstupuji

do rfadku pfizndni, ktery je

uveden v agendé Clenéni

DPH v poli Radek

v Pfizndni k DPH.

Vystaveni a uzavreni priznani k DPH

K vystaveni a nasledné archivaci priznani k DPH slouzi agenda P¥iznani DPH,
kterou naleznete v nabidce Uéetnictvi/Dar z ptidané hodnoty. Nové pfiznani
zalozite klavesou INSERT. Zobrazi se dialogové okno, ve kterém urcite zdanova-
ci obdobi a pozadovany druh pfiznani (fadné, opravné radné, dodatecné, oprav-
né dodatecné). Vice informaci naleznete v Prirucce uzivatele POHODA 2016 (ka-
pitola 5/10).

Vystavené pfiznani k DPH zavisi na spravném zadani dokladd, které jsou v ném
zahrnuty. Tyto doklady jsou po vystaveni pfiznani oznacené cislem zdarovaciho
obdobi (v zahlavi formulafe vedle pole €lenéni DPH) a jsou uzamcené proti
zméné téch udajq, které by mohly mit za nasledek zménu vystaveného pfiznani.
Kdyz pfiznani k DPH zrusite, jsou opravy dokladd opét mozné.

Prostfednictvim funkce Zaznam/Uzavfit... e pieend DR L]
v , ve ;. , Zde mizete uzaviit (resp. tnudit uzavieni) tvoleného prznani DPH.

uzavrete vystavené priznani k DPH a zaro- | | :

M i o . B ik wystavent piiznani k dans  phdané hodnoty
ven si miZete nechat vytvofit pohledavku tetun 02082006 [+
nadmérného odpoctu, resp. zavazek na od- sl ot o ot
vod dané. Doklady se zauctuji podle pred-
nastavené predkontace v agendé Globalni Tkt aavtend phanin  pftopit plluinddadovi dekdady
nastaveni/Dané/DPH v sekci Pfedkontace || ity oo i s ety dstotny vt otnt
k p"znanl DPH s Clselnou radOU, ktera Vy_ ‘:a[;:;;\;‘rlcmjlin:huﬁcmo:ntdcdak\ddupniluinthnnhdchl
chazi z idajd sekce Ciselna fada pro pfizna-
ni k DPH. V programu POHODA doporucu- gk s

jeme Uctovat az odvody na financni Urad,
z tohoto dlivodu je predkontace prednastavena na BEZ.

Odvadite-li dané z bézného Uctu, zalUctujete zavazek pfi likvidaci v agendé
Banka na Ucty 343/221. Preplatek pfipsany na bézny ucet zalctujete stejnym
zpUsobem a ve stejné agendé na Ucty 221/343. Pfipadny domérek dané zauctu-
jete vagendé Interni doklady na ucty 538/343.

Odeslani priznani k DPH
Povelem Odeslani p¥iznani DPH... z nabidky Zaznam vyvolate Privodce pro

elektronické podani DPH. Jeho prostrednictvim mizete pfiznani podat na
Danovy portal Financni spravy (aplikace EPO).

Prvodce nabidne tyto moznosti:

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

 Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pripadné rucni nacteni
na Danovy portal Financni spravy (EPO). Nedojde tedy k automatickému ode-
slani souboru.

V pfipadé, ze podani nebylo opatieno elektronickym podpisem, je nutné
do 5 dnl po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na pfislusny financni urad
tzv. E-tiskopis, ktery je mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.
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Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni podani. Soubor bude ob-
sahovat text ,...-potrvzeni.p7s”. Tento soubor mlzete nasledné nacist do agen-
dy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka podani prostfednictvim povelu
Zaznam/Importovat dorucenku (EPO).

5/2 Zpusoby vypoctu DPH

Pri vypoctu DPH velmi zalezi na tom, jestli dan pocitate ze zakladu dané, ¢i z cel-
kové castky s dani dopocitavate dan a zaklad dané (blize viz § 37 zdkona o DPH).
POHODA umoznuje oba zplsoby zadani. Kdyz zadavate zaklad dané, program
dopocitava dan a celkovou castku. V pripadé, kdy zadavate celkovou castku
s dani, rozpocitava ji na zaklad a DPH.

KAPITOLA

Obé moznosti jsou spravné, ovsem vypocet a vysledek se lisi. Rozdil vznikly tim-
to vypoctem je podle zékona pripustny, pokud na dariovém dokladu neni uve- strava
deno jinak. Zasada je, Ze pfi zadavani do programu musi byt dodrzené udaje, 73
které jsou uvedené na pfijatém danovém dokladu.

Na praktickych prikladech vdm ukazeme rozdilné zpUsoby vypoctu.

& Priklad: Zndte zdklad dané, ktery cini 8 115,80 K¢, a dan 21 %. Dopocitejte celko-
vou cdstku s danti.

Dari se podle zdkona vypocita jako soucin zdkladu dané a koeficientu, ktery se
vypocitd jako podil, v jehoZ Citateli je vyse sazby dané a ve jmenovateli ¢islo 100.

-0 Vypocet koeficientu: 21 /100 = 0,21

Vypocet DPH: 8 115,80 x 0,21 = 1 704,32 K¢
Viypocitand dan se zaokrouhli na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu nebo se
uvede v haléfich. Cena vcetné dané se pro ucely tohoto zdkona dopocte jako sou-
Cet ceny bez dané a vypoctené dané po pripadném zaokrouhlenti.
Vypocet celkové castky s DPH: 8 115, 80 + 1 704,32 = 9 820,12 K¢

& Priklad: Zndte celkovou cdstku s dani, kterd predstavuje 9 820 KC. Potrebujete
rozpocitat danou cdstku na dari a zdklad dané.

V tomto pripade je treba nejprve vypocitat koeficient jako podil, v jehoZ Citateli je
prislusnd vyse sazby dané a ve jmenovateli soucet cisla 100 a prislusné vyse sazby.
Viypocteny koeficient se zaokrouhli na Ctyri desetinnd mista.

-0 Vypocet koeficientu: 21 /121 = 0,1736

Dan se vypocitd jako soucin ceny vcetné dané a koeficientu.
Vypocet DPH: 0,1736 x 9 820 = 1 704,75 K¢
DPH lze zaokrouhlit na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu nebo ponechat v ha-
léFich. Cena bez dané se pro tcely tohoto zdkona dopocte jako rozdil ceny vietne
dané a vypoctené dané po pfipadném zaokrouhlent.
Vypocet zakladu dané: 9 820 - 1 704,75 = 8 115,25 K¢
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Oba uvedené pripady jsou pocitané pro nastaveni dokladu DPH nezaokrouhlo-
vat a Doklad nezaokrouhlovat (viz Zaznam/Zaokrouhlit).

Odpocet zaloh podle § 37a

V agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky je k dispozici pole Odpocet
zaloh podle § 37a. Novela zdkona o DPH upravuje v § 37a pravidla pro odpocet
zdanitelnych pInéni z pfijatych zaloh ve vyporadaci fakture. Zaklad pro vypocet
DPH se spocita z rozdilu mezi zakladem dané ve vyporadaci fakture a zédkladem
dané z prijatych zaloh. Pfi vlozeni nového dokladu v agendé Vydané faktury se
prevezme toto vychozi nastaveni. Kazdy uloZzeny zdznam si u sebe uchovava in-
formaci o tom, zda byl zaloZen s vypoctem podle §37a, nebo bez tohoto vypo-
¢tu. Zménu vypoctu mizete upravit prostfednictvim povelu Odpocet zaloh po-
dle §37a... z nabidky Zaznam.

Protoze pouziti tohoto postupu s sebou pfinasi nékteré problémy, ukazeme si
postup vypoctu na nasledujicim pfikladu.

Pfiklad: Dne 20. 1. byla vystavena zdlohova faktura na 1 210 K¢ (dstka vcet-
né dane). Faktura byla proplacena 28. 1. a téhoZ dne byl vystaven danovy doklad
na 1210 K¢ (zdklad dane 999,94 K¢, DPH 210,06 K¢, vypocet dané z celkové cdstky
vCetné dane). Dne 6. 2. byla vystavena vyporddaci faktura se zdanitelnym plnénim
ve vysi 1 210 K¢ (zdklad 1 000 K¢, DPH 210 Kc) a zdroven byl proveden odpocet
zdlohy v celkové cdstce 1 210 K¢ Zatimco byste ocekdvali, Ze bylo vse vyFizeno,
na fakture zbyva k likvidaci jesté 7 haléra.

Jak k tomu doslo?
Plnéni 1 210 K¢, zaklad 1 000 K¢, DPH 210 K¢
Zaloha 1 210 K¢, zdklad 999,94 K¢, DPH 210,06 K¢

Rozdil zdkladu dané na vyporddaci fakture cini 0,06 K¢ (1 000 - 999,94). Viyse DPH
z rozdilu je 0,01 K¢, celkem tedy zbyvd doplatit 0,07 K¢ (1 000 + 210,06 + 0,01
- 1 210). Rozdil je zplisoben tim, Ze se u nékterych plnéni pocita dan ze zdkladu
(vypocet zdola) a u jinych z celkové Edstky (vypoCet shora). V pfipadé, Ze se pouZije
stejnd metoda vypoctu dané, k rozdilim nedochdzi.

Jak tuto situaci resit?

Prvni moznost feseni je uvedena v predeslém odstavci. Pri dusledném pouZivani
stejného zptisobu vypoctu DPH u zdloh i ve vyporddacich fakturdch nebude k po-
pisovanym rozdilim viibec dochdzet a na fakturdach nebudou zustdvat zbytkové
Cdstky k likvidaci. V pripadé, Ze k rozdilim dojde, je mozné pri vytvareni faktury
dodatecné nastavit zaokrouhlovdni vydanych faktur matematicky na celé koruny.
Halérové rozdily se projevi jako zaokrouhleni a doplatek faktur bude nulovy.
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5/4 Vraceni DPH zahranicnim
fyzickym osobam

Pri vraceni dané Uctujete pouze o Castce DPH, kterd byla vracena fyzickym
osobam ze tretich zemi. Vracenou dan z pridané hodnoty zadate v agendach
Pokladna nebo P¥ijaté faktury a v dokladu nastavite do pole €lenéni DPH typ
Vracena dan. Doklad zalctujete na Gty 343/211, resp. 343/321. U pokladniho
dokladu se mUzete rozhodnout, jestli budete vraceni dané Gctovat zaporné na
Ucty 211/343. Zaporny zplsob Uctovani je pouzivan pro snizeni pfijmovych ob-
ratl v pfipadech, kdy je objem vraceni dané natolik vysoky, ze by doslo ke zkres-
leni Ucetni evidence. CAorroLs
Priklad: Ucetni jednotka vraci cizinci DPH v hotovosti. Virdcend dari ¢ini 210 K¢ pFi
zdkladu 1 000 K¢. Zauctujte tento pripad kladnym i zdpornym zptsobem.

Pildad

STRANA

V agendé Pokladna zaddte vydajovy pokladni doklad s clenénim DPH Vrdcend 75
dari na cdstku 210 K¢ zadanou v sazbe 0 %. Doklad bude zauctovdan na 343/211.
-0
Agenda Operace Castka MD Dal
Pokladna (kladné) Vrdceni DPH 210 343 211
V agendé Pokladna zaddte piijmovy pokladni doklad s clenénim DPH Vrdcena
dani na Cdstku -210 K¢ zadanou v sazbé 0 %. Doklad bude zauctovan 211/343.
-0 Agenda Operace Castka MD Dal
- Pokladna (zdporné) ~ Vrdceni DPH 2210 211 343
= POHODA Komplet - [Pokladnal =ik n—
|% Soubor Mastaveni Adresii Uéetmchvi Fokturace Sklady Medy Jizdy Maeick Ziznam Nipgvéda
il @ a0 e all BN -0 It
Piijmonrg pokdadni doklad Odbératel -] i
Typ Piijem - ﬁj:: m;mu g;;ﬂz : ;;::,w- 3 I i il
Pokd, Hp = Datum zdplnéni 02082016 'w|  Jméno
Deturn KH DPH Ulice
Cislo 16HPOO004 ﬂ Predkontace Pp E:' PSC, Obec -
Dokladd Clenai DPH wvdan X IE/DE @ =
Tent Phijem triby RRa Ceny =
Cistha % DPH Celkem
0.00 0,00 0,00 Stredicko ﬂ
0,00 0,00 0,00 Cinnest =
0w [10)) 0.00 Zokizka ﬂ
-21000 -210,00
* | X | B Polozky dokiadu ) Zaiftovini | @) Likvidace | @ Dokiady | B Udslosti] £3 Dokumenty| [ Historie zsznamu| B Poznamiy |
Datum Text | Cista MD DAL | Pdrsym. | Stfedisko Cinnest | Zakizka {}
1 | 02.08.16 Prijem triby -210,00 211001 343000 ir
(9/9) Stav HP k 02.08.2016 je 25 838,11 K&, Movik s.r.0. 2016 @ Fd )
& P¥iklad: Firma obdrzZela fakturu za vrdcenou dan od organizace, kterd se vrdce-

Pildad

nim DPH cizincim zabyva. Zauctujte. V agende Prijaté faktury nejprve zadejte
fakturu s predkontaci 343/321 a clenénim DPH — Vrdacena dan. Cdstku 210 K¢
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uvedte v sazbé 0 %. Fakturu po uhradé zlikvidujte béznym zpisobem v agende
Banka se zatictovdnim na 321/221.

-0
Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Vrdceni DPH 210 343 321
Banka Uhrada vrdcené dané 210 321 221

5/5 Opravny danovy doklad a DPH

Novela zdkona o DPH s Gcinnosti od 1. 4. 2011 zrusila pojmy dobropis a vrubo-
pis, které nahradila jednotnym pojmem opravny danovy doklad.

KAPITOLA

U vydaného opravného darnového dokladu (ODD) uvadite datum uplatnéni od-
poctu DPH v poli Uplat. DPH. Toto datum ovliviiuje zafazeni ODD do pfiznani k
staana dani z pridané hodnoty. Pri vystaveni ODD musite rozliSovat, zda se jedna o klad-
76 ny, nebo zaporny ODD. U kladného ODD (dfive vrubopis) uvedete do pole Uplat.
DPH datum ihned po jeho vystaveni. U zdporného ODD (dfive dobropis) uvedete
do pole Uplat. DPH den, kdy odbératel obdrzel opravny danovy doklad (datum
doruceni). Jelikoz je pak na dodavateli dokazovat doruceni, doporucujeme vyza-

TIP g%ﬁ:ﬁg dat si od odbératele potvrzeni o pfijeti. Teprve az po zapisu data do pole Uplat.
o e DPH vstoupi Udaje do pfiznani k DPH. Stav neuplatnénych opravnych dafovych
den, kdy jste se dozvédeéli dokladli (dobropist) si mGzete zkontrolovat na sestavé Neuplatnéné opravné
0zmené. Typickym darnové doklady a dobropisy v agendé Vydané faktury.
prikladem je reklamacni
list. PFi zaddvani data & POHODA Komplet - [Vydane faktury] - olEN
nemusite m[tjesvté ODD i Soubor HNastaveni Adressi Uéetrichd [fakturace Skiady Mudy Jindy Majetek  Zémnam  Mépowéda
u sebe. EL TR TR S Y i N 'Y S AR N Y R pe
(Vyosméfakwry _ Agensy |
Faletura Odbératel [
o e ; 2 - =i &
= . L 3 et
Lislo 160400001 = 18022016 v Jménc Jozat Stablo
Varsym. 160400001 Betum splatnosti 030325 | J8{iien Zahradni 30
Pirsym. Predkontace 1Fv x| psé Obec 0201 Brumtdl 1 5
Clenéni DPH uN 3 €.pé @ @ 15066674 ;I
Text (D)EL:\.;;;.‘;:;-;? doklad k dafievému dokladu €. 150100007 T, hlatd, &-mel Szfiﬁjihf?jiiju
Ucet =]
=
UplstDPH 22022016 [w
Soulet polofek % ] Celkem
24375 294 Farma pilkazem | Stiedisko X
Ucet KB =i dinnost =
Konst.zym. 0308 x| Zakhrki =
2 949,00
o | | B Polodky faktury | 8 Zaidtovini | @ Likvidece | @ Doklady | B3 Udslosti
x| G | pstum | Splatno Tt
4 [ 160100002 110216 020316 Fekiun m 2ok dle Vedi objedns _ i
5 | Rl 20216 030316 Opravny dafovy dakiad k dafiovému do _ S Batula Josef Stéblo 294900 20400 5|

(5/17) Pro ziskini ndpovédy stisknéte F1. Novik s.r.o. 2016 L [ 4 )

Provedenim datové uzavérky prevede POHODA do dalsiho roku véechny vydané
opravné danové doklady, které maji datum odpoctu bud’ prazdné, nebo spadaji
do dalsiho Gcetniho obdobi. Pokud je firma neplatce DPH cely rok, zlikvidova-
né opravné danové doklady se pri datové uzavérce do dalSiho roku neprevadi.
Pokud dojde ke zméné rezimu, do dalsiho roku budou prevedeny pouze oprav-
né danové doklady, které jsou vystaveny v dobé, kdy firma byla platce a neni vy-
plnéno toto datum.
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5/6 Maloobchod

Platci, ktefi nakupuji zbozi za Gcelem jeho dalsiho prodeje v nezménéném stavu
a nejsou prokazatelné schopni vykazovat dan na vystupu na zakladé kontrolo-
vatelné denni evidence trzeb, mohou pozadat spravce dané o stanoveni indivi-
dudlniho zpdsobu danové povinnosti. Spravce dané je povinen stanovit platci
(na zakladé konkrétnich podminek) vedeni zaznamni povinnosti a individualni
zpUsob stanoveni danové povinnosti. Spravce dané zaroven urdi platci i dobu,
na kterou se tato vyjimka vztahuje.

Ekonomicky systém POHODA tuto variantu podporuje tzv. rezimem maloob-
chod, ktery midizete zapnout zatrzenim volby Maloobchod v sekci DPH - ostat-
ni v agendé Globalni nastaveni/Dané. V zakoné o DPH je problematika malo-
obchodu uvedena v § 91 jako zvlastni rezim pro platce, ktefi nakupuji zbozi za
Ucelem jeho dalSiho prodeje v nezménéném stavu.

KAPITOLA

V rezimu maloobchod jsou trzby evidovany pouze v koncovych cenéch, a proto 77
dan z pridané hodnoty za takto evidované trzby neni zjistitelna pfimo z Ucetnic-
tvi. DPH se dopocita za celé zdanovaci obdobi (Ctvrtleti nebo mésic), a to podle
podild ndkupu zbozi v jednotlivych danovych sazbach. Volbu Vypocet s DPH
zatrhnéte, pokud chcete poditat ndkupy zbozi v cenédch véetné DPH. Jinak se vy-
pocet provede z vydajd v cenach bez DPH. Tuto volbu budete mit zpfistupnénou

jen pri zatrzeném poli Maloobchod.

Maloobchod “
Chcete-li pouzivat rezim maloobchod, musi- || e viskesbese budeprodiva esinskovpené vex
te v pfislusném zdarfovacim obdobi sledovat T
nakup zbozi v cenadch bez dané podle jed- ) S sadbo DPH
notlivych sazeb. Nakup zbozi od osob, které 2 snitens saiba DPI1
nejsou platci dané, musite zadat s 0% DPH
a v dialogovém okné Maloobchod, které se = Some

zobrazi, kdyz doklad ulozite, urcete, v jaké

sazbé dané se bude nakoupené zbozi prodavat. Do Udajd za ndkup zbozi se neza-
hrnuji vratné obaly. U ndkupnich doklad(i je velmi dilezité nastavit spravné clené-
ni DPH na Nakup zboZi — maloobchod.

Pfi prodeji zbozi zadavate celkovou ¢astku s nulovou sazbou DPH a s ¢lenénim
DPH Trzby — maloobchod.

V daném terminu pak zpracujete pfiznani k dani z pfidané hodnoty. POHODA
automaticky stanovi celkovy soucet cen bez dané za nakup zbozi ve zdanova-
cim obdobi a zjisti podil ndkupu zbozi v jednotlivych sazbach dané na celko-
vém nakupu zbozi v konkrétnim zdanovacim obdobi. Zaklad pro stanoveni dané
za zdanovaci obdobi podle jednotlivych sazeb dané se vypodita jako soucin cel-
kového souctu trzeb v cenach véetné dané za toto obdobi, a to bez trzeb za vrat-
né obaly a podilu pro jednotlivé sazby dané.

Nasledné POHODA vypocita prislusnou dan jako soucin uvedeného zakla-
du dané a koeficientu, kterym je podil, v jehoz citateli je vySe sazby dané
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a ve jmenovateli soucet ¢isla 100 a vyse sazby. Prehled vypoctu DPH je uveden
ve formulari Maloobchod. Vystavené priznani k dani z pfidané hodnoty v rezi-
mu maloobchod obsahuje jesté patou stranu pravé s timto prehledem.

& POHODA Komplet - [Piiznani DPH] - oEN
[ | B e e 13 A 3| s REPORT Designer ™ =) | 2 |

Piehled vypoctu dané z piidané hodnoty pro maloobchod

Mékup 2boki od nepldlch zafazeny do skuginy se Zikladni sazbou dand 0.00

se sniZenou s azbou dané #0000
5 2 sniZenou saznou dand 0.00
Makup 2bodi 2 dovoru sw zakladni s azbou dand 0.00
se snifenou sazbou dané 0.00
& 2. snizenou sazbou dané 0.00
Makup zbod v tuzemsku se Zikadni sazbou dand 100000

@ snidencu sazbou dané 100.00
52 sniZenou saznou dand 000

Celovindkupzbolisoudsl ) i 100,00
Celicové Irfhy ( celicovy soudel irfeb vieind dané bez Irfed 2 prode)e asvobozeného ad dané ) 185000

Daf na wstuou
O Triby se 2dkadni sazbou 07365 Dail na vistupu 160.02

Trty 5¢ aniFenau sarnau B76.35 Dan na vystupu 11428
Triby & 2. snilencu sazbou 0.00 Daii na vistupy 0.00
Celkem 1850.00 2831

UPOZORNENT 0 OPHwpodenou 3 uplainéncu u Irfeb v refimu maloabehod musile snifit 24Kdad dané 2 plijmi v agenad intemi

dnkdady 7aiiEute uplatnénou DPH TApOmaU E4stkou § prediontac Pilmy nwlujiel 2Akan 8and (afovh svdencs) -

Strana 3/ 3 (origindlni predioha sestavy) Mok 5.0.0, 2016 ] [ )
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Priklad: Firma pouZivad reZim maloobchod a obdrzela fakturu od pldtce DPH, kterd
zni na celkovou cdstku 1 325 K¢ a obsahuje zboZi za cenu 1 000 K¢ + 21 % DPH
a za cenu 100 K¢ + 15 % DPH. Ddle firma obdrZela fakturu za zboZi od neplat-
ce DPH na celkovou castku 800 K¢. ZboZi bude proddvat v prvni snizené sazbé.
Za zdariovaci obdobi vystavila jeden prodejni pokladni doklad na celkovou cdstku
550 K¢ a vydanou fakturu na celkovou castku 1 300 K¢. Zjistéte, jak velkd byla dani
na vystupu.

Pikdad

-0 Nejprve zadejte fakturu od pldtce DPH. V poli Clenéni DPH uvedte Ndkup zbozi

— maloobchod a u Cdstek za prislusné zboZi nezapomenite uvést spravnou sazbu
DPH. Fakturu od nepldtce DPH zadejte tak, Ze u jednotlivych poloZek faktury uvede-
te 0% DPH. V poli Clenéni DPH opét zvolte Ndkup zboZi —- maloobchod. Pri ukld-
ddni dokladu vyberte v dialogovém okné Maloobchod volbu SniZzend sazba DPH.

v POHODA Komplet - [Prijaté faktury] - oEN
i Soubor Mastaveni Advesif Uletnictvi Fekturece Sklady Medy Jedy Majetek Ziznam  Mipovéds
A RS N s LR da A=t NN a0
Phjaud faktury —tgendy |
Prijati faktura Dodavatel (] |
~
Typ Fakturs Datum 2pisu Firma 2 Dievoas i‘
= Py tal
= _ Datum odp./dorue. Odddleni Odbyt Bttt
= T Iméno Jiff Kulich
Datumn splatnosti lice Bubensks 17
Doklad 35531 Datum KE DPF PSE, Obec 17000 Praha 7
Var.sym. 835531 Predkontace 1€ /m 13 75062103 CZT5062103 ¥
Pérsym. Clenéni DPH
Text Faktura dodauatele Uget TT20NT 0600 ;(
Zpriva, Piikaz
Sulet polodek -8 DPH Celkem
T 2 121000  Foma pitkazem | Stiedisko X
Spec.sym. Cinnost .4
0,00 Konstsym. 0308 ﬂ Zakarks =
1325.00
B Poloiky fektury | @ Zaiétovini | @ Likvidace | @ Dokisdy | 8 Udslosti| £ Ookumenty] D) Historie zaznamu| B Poznimby |
Mnoisti M. Jedn.cena S DPH DPE Sleva % Castha DPH :]
Predkontace CLDPH Stiedisko Zakizka Expirace L
50.00 2000 F 21% 1000,00 210,00
w
10.00 woo © 15% 0,00% 100,00 15,00 ﬂ

Textové polofia Hovik 5.0 2016 @ [ o)
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© souber Mastaveni Adressf Ueetmictvi EaMurace Sklady Mzdy lizdy

H X Jolo o i)
Pijats Laktura Dudavated @
Ty Faktura v D026 w| Fma @5 | Pila Zabumd vas. = 3 :
un 29062016 | Oddéleni :I Prijsté Tk
Celo 16110001 ot e pripadu 2006206 v| Iména JoseF Kotrhn
Datum splatnosti BOT2016 v e epd
Doklad 843331 Exsim KiLREH ¥ PS¢, Obec 38213 Poing |
Var.sym. 545501 Predkontace 2Fp = 1€/ DIE ) 65485364 ﬂ
Pir.sym. Clenéni DPH PMnk T '
Tot Faktura dodavatele el U1 mo =
Zprava, Fiikaz
Cintha % DPH Cedkem
000 21 000 0% forma pikazem | Stiedisko =
000 1% 0,00 000 Specsym. Cinnost =
000 10 0o 0ol Konstoym. U308 ﬂ Zakazka ]
8OO0 O M1 800,00 KAPITOLA
% | &2 Poloziy faktury @ Zavetovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udslesti] €1 Dokumenty| D Historie zsznamu| B Poznsmiy |
| _Datum Ted | Catks | MD | DAL | Siedisko| Cinnost | Zekécks {l
1 Faktura dodavatele 800,00 518000 321000 _‘VJ )
(2/13) Pro ziskini ndpovédy stisknéte F1. Novaks.r.o. 2016 @ I () srrana
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Rovnéz pfi prodeji zboZi zaddvejte u jednotlivych polozek sazbu DPH 0 %. Clenéni
DPH v prodejnich dokladech musi byt nastaveno na TrZby - maloobchod.

i Soubor Mastoveni Adresaf [eéctmicti Eokturoce Sklady Mrdy Jizdy Majctek  fiznam  Napovéda
! B o T T e (TN = W = W e Y wl oG B BSOS
{ | figpend
Pokladni doklad Odbératel @ r*]
Typ Pigem v Datumvystaveni 82016 v Fima 5 ALU nabytkove prvky 5.6, ﬂ .
Datum platby 2062016 v|  Oddédleni Fa
Pokd Hp = Datum e plnéni 2062016 | Jméno Michal Dol
Oatum KE{DPH < Ulice Jana Merudy §
Chlo 16HPOG00S T|  Pheckomtace Pp x|  PSC Obec 74601 Opava 1 -
Dokdad Clenéni DPH UM = &k @ 55967724 C75506T724 £
Pérsym. feva =4
Text Prijem triby LT Ceny Slewa 1 j
Cistha =% DPH Celkem
000 21 0,00 000 Stfedicko x|
000 17 000 000 Cinnnt =
0w 1 L 0 Zakizka =
550,00 O 550,00
= | B Polozky dokladu @ Zaitevini | Likvidace | € Doklady | B3 Udalosti| £3 Dokumenty] ) Historie zéznamu| [ Poznamiy |
Datum Text [ MD | DAL | Pirsym. | Stirdiskn | Cinnost | Zakiska |21
Piijem triby 550,00 211001 604000 2
(9/10) Stav HP k 20.06.2016 je 26 508,14 KE. Movik s.ro. 2016 @ & )

Po zpracovani prizndni k dani z pfidané hodnoty byla programem POHODA vy-
poctena DPH ve sniZené sazbé v Cdstce 114,28 K¢ a v zdkladni sazbe 169,03 K¢.

Celkovy ndkup (bez DPH): 1 000 + 100 + 800 = 1 900 K¢
Celkové trzby (vcetné DPH, bez rozliseni sazeb): 550 + 1 300 = 1 850 K¢

Viypocet DPH ve sniZené sazbe:

Podil nakupu v 15% sazbe na celkovém ndkupu: (100 + 800) /1 900 x 100 = 47,37 %
Prepocet podilu prodeje pro 15% sazbu: 47,37 % x 1 850 = 876,35 K¢

Viypocet 15% DPH pomoci koeficientu: 876,35 x 0,1304 = 114,28 K¢
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TIP Tato kae[rgla
upozorriuje na
nekteré specifické pripady

vstupu dokladdi do
kontrolniho hldseni

a popisuje ve strucnosti
obecnou funkcnost.
Podrobnéjsi informace ke
kontrolnimu hlaseni, napr.
k clenenim DPH

a zvlastnim rezimam,
automatickému sledovani
limitu 70 000 K¢ apod.
naleznete v Prirucce
uzivatele POHODA 2016
(kapitola 5/11), v casopise
Moje POHODA Leden
20176 nebo takeé
vinteraktivni napovede
programu POHODA.
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Vypocet DPH v zdkladni sazbé:

Podil nakupu v 21% sazbe na celkovém ndakupu: 1 000 /1 900 x 100 = 52,63 %
Prepocet podilu prodeje pro 21% sazbu: 52,63 % x 1 850 = 973,66 K¢

Viypocet 21% DPH pomoci koeficientu: 973,66 x 0,1736 = 169,03 K¢

O DPH vypoctenou a uplatnénou u trzeb v rezimu maloobchod musite snizit za-
klad dané z pfijmd. V agendé Interni doklady zalctujte uplatnénou dan z pfi-
dané hodnoty, a to zapornou &astkou jako odpocet vynos.

Priklad:

1. Ndkup zboZi za 60 000 K¢ je rozdélen na zdklad 50 000 K¢ a DPH 21 % cini
10500 K¢. Na ucet 504 je zatictovdno 50 000 K¢.

2. Prodej zbozi za 70 000 K¢ je zaddn celkovou cdstkou bez rozliSeni DPH, tzn. na
ucet 604 je zatictovdno 70 000 K¢.

3. Vprizndni k DPH program POHODA na zdkladeé dané na vstupu (21 %) vypo-
citd dan na vystupu 12 152 K¢ (21 /121 = 0,1736 x 70 000), tedy zdklad dané
na vystupu je 57 848 K¢.

4. O cdstku 12 152 K¢ je potieba pomoci interniho dokladu snizit trzby zatctova-
né na uctu 604.

Kontrolni hlaseni

Kontrolni hlaseni k DPH se podava v zavislosti na pravni formé podnikani. Pokud
je platce pravnicka osoba, podava kontrolni hlaseni vzdy za kalendaFni mésic,
a to do 25 dnd po skonceni kalendarniho mésice bez ohledu na své zdanovaci
obdobi. Fyzicka osoba podava kontrolni hlaseni ve lhaté pro podani dario-
vého pfiznani (tzn. mésicné ¢i Ctvrtletné) do 25 dnd po skonceni zdanovaciho
obdobi.

Podklady pro kontrolni hlaseni sleduje POHODA automaticky na zakladé udajl
uvedenych v jednotlivych dokladech. Agendy, které mohou vstoupit do kontrol-
niho hlaseni, jsou shodné s pfiznanim k DPH (podrobnéji v kapitole 5/1).

Je dllezité, aby pfislusné souctové radky priznani k DPH vzdy souhlasily s fadky
kontrolniho hlaseni.

KH - cast PFriznani KH - cast PFiznani
A k DPH - Fadek B k DPH - fadek
Al 25 B.1. 10,11
A2. 3,4,56,9,12a 13 B2  40.41nad 10000 Kc
vcetné DPH
40, 41 do 10 000 K&
A3. 26 B.3. o ooy

A4 1, 2 nad 10 000 K¢ véetné DPH

A5, 1, 2 do 10 000 K¢ véetné DPH




Pred prvnim

vystavenim
kontrolniho hlasent
doporucujeme
zkontrolovat clenéni DPH
a pfipadné upravit vstup
do tohoto hldsent.
Samoziejmé muzZete
vytvorit viastni clenéni
DPH, napr. kopii
puvodniho zaznamu.

”

Pildad

T Kontrolni sestavu

obsahujici pouze
doklady, které maji v sekci
pro kontrolni hldseni
nastaveny typ
Nezahrnovat, naleznete
v agendé Kontrolni
hldsent.
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Udaje rozhodujici pro sestaveni spravného
kontrolniho hlaseni

« Datum pro zarazeni do kontrolniho hlaseni
Pro samotny vstup doklad(i do kontrolniho hlaseni za prislusné obdobi je vzdy
podstatné datum odpoctu/doruceni, resp. datum zdanitelného pinéni,
stejné jako je tomu u pfiznani k DPH.

U kontrolniho hlaseni se navic u zavazkl sleduje datum, kdy dodavateli vznik-
la povinnost pfiznat dan (DPPD), resp. datum uskutecnéni zdanitelného pinéni
(DUZP). Pro tyto Ucely se do vybranych agend pridalo pole Datum KH DPH.

P¥iklad: Pldtce (dodavatel) v lednu vystavil fakturu s DUZP 31. ledna 2016, ale roros
pldtce (odberatel) doklad obdrZel 2. inora 2016. DPPD nastavd 31. ledna 2016.
Dodavatel ma povinnost priznat dan z dané transakce v kontrolnim hldseni k DPH
JjiZz za mesic leden. Odbératel obdrzi fakturu v unoru a zahrne ji do prehledu kon-

trolniho hldseni za tinor, pficemz jako DPPD uvede datum 31. ledna 2016. stoana
81
Z pohledu odbératele nastavite u prijatého dokla-  Patum zpisu 02022016 | v
. Yl . Datum odp./doruc. 02.02.2016 |«
du nasledujici data: 02022016 [
. Datum splatnosti 16.02.2016 | w
+ Clenéni DPH Datum KH DPH 31.01.2016 | w

Dalsi podminkou pro spravny vstup dokladt

do kontrolniho hlaseni je pouziti vhodného ¢lenéni DPH, které ma v poli
Sekce v Kontrolnim hlaseni nastaveny radek konkrétni ¢asti kontrolniho
hlaseni.

Pro uskute¢néna plnéni se nabizi typy A.1., A.2., A.3., A.4. a A.5.
Pro pfijata pInéni se nabizi typy B.1.,B.2. a B.3.

Priklad: V pfipade, Ze doklad vstoupil napf g controininiszent

do radku 1 danového priznani k DPH, niko- f---fﬂ"f;'ﬂ‘ﬁ'_ﬂ'*ﬂ‘ S
. v , , v . : ontrolni hldieni - opis (na wiku
liv vsak do sekci kontrolniho hldseni A4. nebo g kntromi blasent - opis (v k)

A.5., zkontrolujte, zda mdte u clenéni DPH v poli [ Vystaveni kontrolni hizzeni
m Kontrolni sestavy

Sekce v Kontrolnim hldseni nastaveny spravny = [ e
fadek pro kontrolni hldseni. Pokud jste pouZili <& Zményykentolnim hiseni

typ Nezahrnovat, doklad do kontrolniho hldseni
nevstoupl.

« Evidencni cislo dariového dokladu

S ohledem na kontrolni hlaseni zvySte opatrnost pfi zadavani evidencnich disel
dokladd do programu POHODA. Toto ¢islo uvadi dodavatel na danovém dokla-
du pfi jeho vydani a je znamé jak poskytovateli, tak pfijemci zdanitelného plné-
ni. Vstupuje do tiskové sestavy Kontrolni hldseni do sloupce pro evidencni islo,
kam se zpravidla na¢ita Gdaj z pole Doklad (u zavazk), pfipadné z pole €islo
(u pohledavek). V nékterych pripadech, napf. pfi vyuziti funkce Vyméreni DPH,
pri kterém se do agendy Interni doklady vytvari doklady, také vyuzijete pro evi-
denci ¢isla pole Ev. ¢islo KH DPH. Tam se automaticky nacte Udaj z pole Doklad
z prijaté faktury.
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Vystaveni kontrolniho hlaseni
v programu POHODA

Kontrolni hlaseni se sklada z ¢asti A, B a C. Kazd4 z nich obsahuje jednotlivé
sekce, do kterych se uvadi pfislusné udaje. Ve stejném duchu jsme navrhli také
agendu Kontrolni hlaeni, kterou oteviete povelem Uéetnictvi/Dai z pfidané
hodnoty.

- Cast A a B POHODA automaticky zpracuje z Gdaj uvedenych v dafiovych do-
kladech na zakladé ¢lenéni DPH.

- Cast C se zobrazuje pouze na tiskové sestavé Kontrolni hlaseni. V sekci na-
leznete orientacni kontrolni soucty hodnot vlozenych do pfislusnych radka

o kontrolniho hlaseni, abyste si je mohli porovnat s fadky pfiznani k DPH.
o] POHODA Komplet - [Kontrolni hiageni] - olEN
i Souhor  Nastaveni Adressf  [iemicns Fakturace  Sklady Mpdy  lady  Majerek Zaznam  Napovéda
A N R R AR=RR N =N . =R b= |
STRANA Kontralni histen( FlLodesline @ Agendy.
82 /igenda obsahuje seznam vystavenych kontrolnich hlageni. Zvolené kontrolni hisZeni lze oteviit kisvesou ENTER. M
Udetni ok 2016 Datum vysLaveni pand Kontrolni hlageni
Zdariovaci obdobi leden Uruh Radné
Rychl odpovéd na vizvu Divody pro podani ndsl. KH iiétény dne
Cislo jednaci vyzvy
= |2 | &2 Dokumenty| O Poznamiy |
X Rok. Obdobi KH Diuh Dotum |l odesking =1
B @ o Radne el R
{171) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Movak s.r.0. 2016 @ 7 )

Pred vystavenim prvniho kontrolniho hlaseni zkontrolujte, zda mate v agendé
Globalni nastaveni/Dané/Kontrolni hlaseni vypinéno ID datové schranky,
pripadné E-mail pro Ucely dorucovani pisemnosti vydanych spravcem dané

AT uze sestdt, Ze vds souvisejicich s kontrolnim hlasenim.

financni urad vyzve Vystaven! Kontrolnfho hidSent Bl
k poddni fadného nebo 3 Sy, . . Wsterven! Kentron i Hiion
ndsledného hidsent Kontrolnl hlasenl VytVOrlte ve StEJnO- Zvoke vaimve vbdebi, pru kieré dhoete vysavi Kerboki Hiten u
zduvodu chybné nebo jmenné agendé, kdy po zalozeni nového | . -
;[u;;;nﬁf;"ki”d”;?eo zdznamu vyberte mésic, resp. kvartal, za | seoes -
presvédceni, Ze je podané kter}'/ potFeb.ujete kontrolniho hlééeni.vy- B fsis z
kontroln( hldseni tplné stavit. V poli Druh se bude automaticky A a iz 5
W?bojetﬂe’;?ffpov{”m“ nabizet typ Radné, zvolit si viak mdzZete
jej podat, v dialogovém p L ovs . . . , : -
oy - také opravné fadne, nasledne, opravné C T
kontrolniho hldseni nasledné. Program automaticky zpracuje
vyuZijte pole Rychld kontrolni hlaseni z idajd uvedenych v danovych dokladech a ulozi vysledky do

odpoved'na vyzvu. nového zaznamu agendy.

Pokud uz bude fadné kontrolni hlaseni elektronicky odeslané (ponese tedy
priznak El. odeslano) a budete za pozadované obdobi vystavovat dalsi hlaseni,
zobrazi se druh Opravné nebo Nasledné.

Doklady, které maji datum uskutecnéni zdanitelného plnéni spadajici do zvo-
leného obdobi, se oznaci priznakem ve sloupci Obdobi KH, a to zkratkou sle-
dovaného obdobi, napf. ve tvaru 1q2016. Tyto doklady nejsou uzamceny proti
opravam.
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Sloupce...
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Vybér

Tiskowveé sestavy...
Tisk tabulky

Export tabulky...
Otevrit v Excelu

Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 83

Doklady, které do kontrolniho hlaseni vstupuji, najdete v agendé Polozky kon-
trolniho hlaseni. Agendu oteviete pravé z vytvofeného zdznamu kontrolniho
hlaseni pro prislusné obdobi pomoci mistni nabidky vyvolané pravym tlacitkem
mysi a zvolenim povelu Otevfit hlaseni. Jednoduse si tak veskeré tyto dokla-
dy zkontrolujete.

Vice informaci naleznete v Pfirucce uzivatele POHODA 2016 (kapitola 5/11), kte-
ra je dostupna napr. na www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory.

Specifické pripady vstupu dokladti
do kontrolniho hlaseni

Opravné danové doklady

Pfi vystavovani opravnych danovych dokladi dle zdkona o dani z pfidané hod-
noty je nutné rozlidovat, zda se jedna o § 42 - Oprava zakladu dané a oprava
vyse dané, nebo o § 43 — Oprava vyse dané v jinych pfipadech.

+ Oprava zakladu dané a oprava vyse dané podle § 42, § 74 zakona o DPH
Oprava zékladu dané a vyse dané se uvadi do radného kontrolniho hlaseni.
Jelikoz jde o samostatné pInéni, uvadéji se jen rozdily na zékladu dané a dani,
popf. oprava naroku na odpocet u odbératele. Pokud se oprava tyka sekci A.4.
aA5. (nebo B.2.a B.3.), u kterych se hlida limit 10 000 K¢ véetné DPH, program
POHODA pfi pouziti kombinace A.4., A.5. posoudi opravy v absolutni hodnoté.

« Oprava vyse dané v jinych pripadech podle § 43 zakona o DPH a podle
danového fadu
Dlvodem je chyba, kterd vede ke zvyseni ¢i snizeni odvodu dané. Jedna se
napr. o situace, kdy jste na dokladu misto sazby DPH 21 % uvedli 10 %. Do
nasledného kontrolniho hlaseni se zahrnou vSechny hodnoty z dotéeného ob-
dobi a také spravna hodnota plnéni.

Upozoriujeme, Ze opravy dle § 43 se nepovazuji za samostatné zdanitelné pl-
néni. Opravy dle § 42 a § 43 se v programu nerozeznavaji, opravné danové
doklady jsou tedy vzdy posouzeny v absolutni hodnoté.

U oprav dle § 43 je tfeba k plivodni fakture nastavit clenéni DPH, které ma
v sekci pro kontrolni hlaseni typ Nezahrnovat (doklad vstoupi do pfizna-
ni k DPH, ale do kontrolniho hlaseni nikoliv). Stejny typ ¢lenéni se nastavuje
i k zaporné polozce u opravného danového dokladu. Do kontrolniho hlaseni
pak vstoupi danové evidencni Cislo opravného danového dokladu se sprav-
nou aktualni hodnotou plnéni.

« Oprava vySe dané u pohledavek za dluzniky v insolvencnim Fizeni podle
§ 44 zdkona o DPH
Oprava zékladu dané a vyse dané je samostatnym pInénim. Uvadi se do rad-
ného kontrolniho hlaseni, a to jen rozdily na dani, resp. opravy naroku na od-
pocet u odbératele. Do kontrolniho hlaseni tyto opravy vstupuji stejné jako
do priznani k DPH. V programu POHODA vytvorite dafovy doklad k insolvenci
pomoci povelu Zaznam/Insolvence... se ¢lenénim DPH typu:

KAPITOLA
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Kontrolu limitu pro

rezim preneseni
dariové povinnosti si
muzete u skladovych
polozek nastavit v agendeé
Zdsoby na zdlozce
Zauctovani.

—U23 Oprava dané v insolvenci — véfitel,
— P19 Oprava dané v insolvenci — dluznik,
— P20 Oprava dané v insolvenci — dluznik, kratit narok.

V kontrolnim hl&seni v sekci A.4. nebo B.2. se pak tyto doklady oznadi ve sloupci
§ 44 ZDPH rezZimem této opravy.

Storna dokladi

Stornované a stornujici doklady jsou v agendé Polozky kontrolniho hlaseni
oznaceny priznakem ve sloupci Storno. Pokud do kontrolniho hlaseni v ram-
ci jednoho obdobi vstoupi stornovany i stornovaci doklad, automaticky se oba
z tiskové sestavy Kontrolni hlaseni vyloudi. Nechcete-li, aby storna do podkladd
kontrolniho hlaseni vstupovala, pouzijte clenéni DPH, které ma v sekci pro kon-
trolni hlaseni typ Nezahrnovat.

Prodejky

Pfi zauctovani prodejek do 10 000 K¢ se vytvori jeden souhrnny pokladni doklad,
resp. ostatni pohledavka. Na prodejky nad tuto hodnotu s vyplnénym DIC se
budou vytvaret samostatné doklady, do kterych se bude prenaset adresa firmy
a evidencni ¢islo prodejky. Clenéni DPH pro zal¢tovani si miizete upravit v agen-
dé Globalni nastaveni/Sklady/Prodejky. Prodejky do limitu 10 000 K¢ budou
automaticky vstupovat do sekce A.5. a ty nad limit do sekce A.4.

Maloobchod dle § 91 zakona o DPH

Neni-li platce prokazatelné schopen vykéazat dan na vystupu na zékladé kon-
trolovatelné denni evidence trzeb, zdanitelnd pInéni, kterd program POHODA
automaticky vypocita a vlozi do radkd 1 nebo 2 pfiznani k DPH, se vykazi do
kumulované ¢asti kontrolniho hlaseni sekce A.5. Tj. bez ohledu na limit 10 000 K¢
vcetné DPH. V agendé Polozky kontrolniho hlaseni se i v této sekci A.5. automa-
ticky vygeneruje radek se souvisejicim zékladem dané a DPH dle principu vypo-
¢tu rezimu Maloobchod v Pfiznani DPH. Ve sloupci Zdroj nabyde radek hodnoty
MO (tj. Maloobchod), u kterého je mozné provést korekci hodnot.

Rezimem Maloobchod a souvisejicimi vypocty se podrobnéji zabyva kapitola 5/6.

Rezim preneseni danové povinnosti
v navaznosti na kontrolni hlaseni

Od 1. 4. 2011 plati v Ceské republice rezim reverse charge. Ten pfenasi povinnost
priznat a zaplatit DPH z dodavatele na odbératele (§ 92a-i zdkona o DPH). Rezim
plati v pripadé tuzemskych zdanitelnych plnéni tykajicich se napf. dodani zla-
ta, pfi obchodovani s povolenkami na emise sklenikovych plynd, pro poskytnuti
stavebnich a montaznich praci a pro zbozi uvedené v priloze ¢. 5 zdkona o DPH.

Od 1. 4. 2015 se tento rezim uplatni i pfi dodani vybraného zbozi, pokud celkova
Castka zakladu dané tohoto zbozi prekracuje ¢astku 100 000 K¢. Jedna se na-
priklad o obiloviny a technické plodiny, mobilni telefony, notebooky, tablety ¢i
videoherni konzole.



TP Zjistite-li chybu

u podaného vypisu
z evidence pro dariové
ucely za zdariovaci obdobi
2015 a starsi, opraveny
vypis poddte pres agendu
Vypis z evidence k rezimu
preneseni darové
povinnosti. Do kontrolniho
hldseni se uvddi rezim
preneseni dariové
povinnosti s datem
uskutecneni dariové
povinnostiod 1. 1. 2076.
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Vazba na kontrolni hlaseni

Do 31. 12. 2015 se vypis z evidence pro Ulely dané z pfidané hodnoty ve
vztahu k rezimu preneseni dafnové povinnosti vytvarel a odesilal pres agendu
Ucetnictvi/Dan z piidané hodnoty/Vypis z evidence k rezimu preneseni da-
fové povinnosti (typ vypisu Dodavatel, Odbératel). Vzhledem k tomu, Ze Udaje
uvadéné v kontrolnim hlaseni odpovidaji Udajim dosud vykazovanym ve vypisu
z evidence pro Ucely dané z pfidané hodnoty, je povinnost podani tohoto vypisu
zruSena spolec¢né se zavedenim kontrolniho hlaseni.

0Od 1. 1. 2016 tento vypis (pro dodavatele i odbératele) nahrazuje kontrolni
hlaseni.

Clenéni DPH
Pro evidenci rezimu reverse charge je nutné vyuzit tato ¢lenéni DPH:

- DDpdp - D06 Preneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo piijemce
sluzeb

« PDpdp — P03 Preneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb

« PKpdp - P04 Pfeneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb — kratit narok

« UDpdp - U22 Preneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytova-
tel sluzeb

« UKpdp - U24 Pfeneseni dafové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytova-
tel sluzeb — nezapocitat do koeficientu

! POHODA Komplet - [Clenéni DPH] o= “
i Soubor Mostaveni Adresi Ugctnicti Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetck Zdzmam  Mspovéda
| s
AT S TR kel D-SEOE&M B
Clenéni DPH @ Agen
Zioatka DDpdp14 Dienesent dafiové povinnosti, odbérstel zhodi nebo pijemce cluzeb 7N
-
Typ D06 Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zboii nebo pijemce sluzeb v Clenéni DPH
Text na Vystavenn zakaznikem Radek v Pfiznani DPH 10,11
dokladu
Sekee v Kontrolnim hldseni B.1. W
Kod retimu pinéni
lext pro Priznani UPH z dedani v reiimu pieneseni danove Kod pro Souhmné hlaseni
vyméieni | puvinnusti
DPH Kéd piedmétu plnéni 1 ﬂ
Nabizet ]

* ¥ Zwatka=pdp | B Poznimiy |

X Zkratka Typ Mabizet Radekv Pfiznani DPH [Kéd pfedmétu piné ']

|1 | [EETERYERN 006 Prenesent danové povinnosti, odbératel zbozinebopn. - 10,11 14 "~
2 [ DDpdpl DDA Preneseni dafiové povinnosti, adbératel shodinebo pi [0 10,11 1
3 [T PDpdp P02 Odpodetz piijatych plnéni povinnost phiznat dafma | [ 43,44
4 [T PKpdp P04 Odpoéct z pijatych pinéni, povinnost piiznat dafma | [ 43,44
5 [T UDpdpld  U22 Pieneseni dafiové povinnosti, dodavatel sbukinebupe. [0 25 14
6 [T UDpdpl U22 Preneseni dafiové povinnosti, dodavatel zbozinebopc. [ 25 1 &
7 [T Ubpdps  U22Pi dafavé p . dodavatel shoinebope [ 75 5 =
g T Ukpdpl  U24 Pieneseni dafové povinnosti, dodavatel zboiinebop_ [ 25,51 1 J

' (1/8) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. MNovak s.r.0. 2016 @ " W) |
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Evidence reverse charge z pohledu dodavatele

Tato zdanitelna pInéni vstoupi do sekce kontrolniho hlaseni A.1. - Uskute¢néna
zdanitelna pInéni v rezimu pfreneseni dafnové povinnosti, kde je dai povi-
nen pfiznat pfijemce plnéni podle § 92a. Celkova castka takto uskute¢nénych
plnéni se uvadi v radku 25 danového pfiznani. V programu POHODA budou
do hlaseni vstupovat doklady se ¢lenénim DPH typu U22 - Pfeneseni dario-
vé povinnosti, dodavatel zbozZi nebo poskytovatel sluzeb (UDpdp) a U24 -
Pfeneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel sluzeb -
nezapocitat do koeficientu (UKpdp).

Vydanou fakturu zadate do agendy Fakturace/Vydané faktury. Hodnotu fak-

tury uvedete v sazbé, ve které méa dojit u druhé strany k vyméreni DPH. U této
oot faktury zvolite v poli Clenéni DPH ¢lenéni UDpdp. Pfi uloZeni dokladu se ¢astka
DPH smaze. Nasledné se na pozadovany radek 25 v pfiznani k DPH bude pre-
naset hodnota zakladu v zékladni sazbé, hodnota zakladu v prvni, resp. druhé
snizené sazbé a hodnota zadana v nulové sazbé.

STRANA i
86 o POHODA Komplet - [Vydané faktury] SREL “
|| Soubor MNastaveni Adresii Ufctnictv Fokturace Sklady Mady Jizdy Majetck Ziznam  Nipovida
|| BN S R T SN P s Kl fas 2 BB G M 5L LT -
| Vydanéfaktury Agendy |
Faktura Odbératel ® &
Typ Faktura Datum vystaveni Firma & |AsTORES so. | -
z Vytlané Lakluy
<, Datum zd pinéni Orddléleni
Cdo ntise] Iméne Jocef Mavratil
Varsym 0100016 e Ulice Prafuki 4
Par.sym. Piedkentace PSC, Obec SO Preron| - Mt -
Clenéni DPH IE.oIC ) & |48365960 743363960 =}
Tel, Mobil, L-mail | 507425 540-2 603 145 662 infole-stores
Text Fahlurujermne Vém sbuk dle Veil ubjednavky: 2
! Y adreca { dodaciadresa /
Cisle obj. Ceny Prodeni X
Dat.obj. p Dopravee =
Soudet poluiek % DPH Celhem
0,00 6400,00)  Forma prikazem  -¥| Sledisko H
Ucet KR = Cinnost =
Konst.sym. 0308 =] Zakszka %
16 400,00
# | % B3 Polotkyfaktury | B Zavctovani | @ Likndace | @ Doklady | 12 Udslosti| B Dokumenty| M Histone zaznemu| M Pozmémby | |
Kid | Polodka Mnogetyi| Prenesens | Mj. | Jedncena | S DPH DPH% Sleva%| Caska | DPH  af
Ponamka Parsym. Evidenéni &, Predkontace, CLDPH | Stiedisko | Cinnost Zakzks Expirace| Zruka Zj. *
i Uodani bilho rlata 1.00 000 1050000 T 21% 0% 1050000 000
UDpdp1
: Skienéné sticpy a jiné skienéné odpady 1,00 000 590000 7 21% DU
Upedp
|
| Testovd polozka Noviks.ro, 016 @ )

U zvoleného ¢lenéni DPH UDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Dari
z pfidané hodnoty/€lenéni DPH vypinéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud
maéte v uvedeném rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy kéd predmétu pl-
néni vytvorit nové ¢lenéni DPH.

Evidence reverse charge z pohledu odbératele

Tato zdanitelna plnéni vstoupi do sekce kontrolniho hlaseni B.1. — Pfijaté zda-
nitelné plnéni v rezimu preneseni dafnové povinnosti, u kterych je povinen

pFijemce pfiznat dan pfijemce podle § 92a. Celkova castka takto uskutecné-
nych pInéni se uvadi v radcich 10 a 11 danového pfiznani.
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V programu POHODA budou do hlaseni vstupovat doklady s ¢lenénim DPH
typu D06 - Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb (DDpdp).

Prijatou fakturu zadate do agendy Fakturace/PFijaté faktury. Hodnotu faktu-
ry, resp. jednotlivé polozky faktury uvedete v nulové sazbé DPH. U této faktury
zvolite v poli €lenéni DPH ¢lenéni PN - Nezahrnovat do pfiznani. Po ulozeni
faktury zvolite povel Zaznam/Vymeéreni DPH... V pfipadé, ze byla faktura zada-
na polozkové, je potfeba v zobrazeném privodci zatrhnout volbu Vymé¥it DPH
po polozkach. POHODA vytvori danové doklady podle polozek pfijaté faktury,
ostatniho zavazku nebo pokladniho dokladu. Navic mlizete pfi tomto zplsobu
vymeéreni zatrhnout volbu Pfenést stiediska, ¢innosti a zakazky. Tyto (daje se
do danovych dokladd prenesou spolu s polozkami.

KAPITOLA

Na dalsi strané priivodce vyberete sazbu DPH, kterd bude vypInéna na vytvo-
renych dokladech, ¢iselnou fadu, predkontaci a ¢lenéni DPH. U samovyméreni
DPH vyberete ¢lenéni DDpdp a uplatnéni odpoctu ¢lenéni PDpdp. Potvrzenim
pravodce dojde k vystaveni dvou dokladd v agendé Interni doklady. V pripadé,
Ze byla prijata faktura zadana polozkové na rdzné kédy plnéni, je potreba u in-
terniho dokladu s ¢lenénim DPH DDpdp doplnit k jednotlivym polozkam sprav-
né ¢lenéni DPH.

U ¢lenéni DPH DDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Dan z prida-
né hodnoty/Clenéni DPH vypinéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud mate
v uvedeném rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy koéd predmétu plnéni
vytvofit nové ¢lenéni DPH.

Odeslani kontrolniho hlaseni

;éz";;'i'm N Kontrolni hl4éeni se odevzdava pouze elektronicky a z programu POHODA ho
Oznagent 8 podate pres povel Zaznam/Odeslani kontrolniho hlaseni...
Vybér »

Odeslani kontrolniho hlageni...

Elektranicky odesléno

Oteviit el. podani KH

Zobrazi se priivodce, ktery vdm nabidne tyto moznosti:

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-

ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

+ Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné rucni nacteni na
Danovy portal Financni spravy (EPO). Nedojde tedy k automatickému odeslani
souboru.

V pfipadé, ze podani nebylo opatfeno elektronickym podpisem, je nutné
do 5 dnl po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na pfislusny financni urad
tzv. E-tiskopis, ktery je mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.

Pfi ru¢nim odeslani z programu POHODA také doporucujeme ulozit potvrzeni
podani. Nazev souboru bude obsahovat text ,...-potrvzeni.p7s”. Tento soubor
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mUzete nasledné nacist do agendy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka
podani prostrednictvim povelu Zaznam/Importovat dorucenku (EPO).

Podrobnéjsi informace naleznete na strankach Financni spravy pfimo v poky-

nech ke kontrolnimu hlaseni na www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/
dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/soubory-ke-stazeni.

Zajimavé dotazy:

1) Kdo je povinen podat kontrolni hldseni?

2) Podle jakych kritérii vstupuje doklad do kontrolniho hlaseni?

3) Jaké vybrat ¢lenéni DPH, aby doklad vstoupil do sprdvné sekce v kontrolnim
hldseni?

4) Co urcuje pole Kéd rezimu plnéni a proc je toto pole pristupné pouze u nékte-
rych clenéni DPH?

5) V jakém pripade budu vyplriovat pole Ev. ¢islo KH DPH?

6) Mam nékolik paragond, které v celkovém souctu presahuji limit 10 000 K¢ vc.
DPH, a potrebuji je uvést do kumulativni éasti kontrolniho hlaseni Jaké clenéni
DPH mdm zvolit?

7) Fakturuji fyzické osobé nepovinné k dani a nezndm tak DIC odbératele. Vydand
faktura je nad limit 10 000 K¢. Jak mdam v tomto pripadé postupovat?

8) V pripade zvldstnich druhi danovych dokladd, jako je spldtkovy (§ 31) a plateb-
ni (§ 31a) kalendar, se pro splnénti limitu pro kontrolni hldseni povazZuje soucet
vsech jednotlivych dil¢ich plnéni na téchto dokladech. Jak tyto pripady resi pro-
gram POHODA?

9) V pravodeci sestavenim kontrolniho hldseni se nachdzi pole Rychld odpoved na
vyzvu. Co zde mdm vyplnit?

Odpovédi na tyto a dalsi otazky naleznete na www.stormware.cz/Podpora/FAQ/
pohoda/271.

Souhrnné hlaseni

Souhrnné hlaseni je nutné podat za kazdy kalendarni mésic, a to do 25 dnl po
skonceni kalendarniho mésice. Platce, ktery uskutecnuje pouze poskytnuti in-
trakomunitarnich sluzeb, méa povinnost podévat souhrnné hlaseni shodné jako
danové pfiznani, tj. do 25 dnd po skonéeni kalendarniho mésice nebo kalendar-
niho Ctvrtleti.

Pro spravny vstup dokladd do souhrnného hlaseni musi byt na dokladu uveden
spravny format DIC odbératele. Ten utvaii minimélné 7 znakd, kde prvni dva znaky
predstavuje kod zemé (napf. SK - Slovensko). Dale musi obsahovat ¢lenéni DPH,
ktera maji v poli Ké6d pro Souhrnné hlaseni nastaveny hodnoty 0, 1, 2 nebo 3.

Souhrnné hlaseni vytvofite v agendé Uéetnictvi/Dan z pfidané hodnoty/
Souhrnné hlaseni, kdy po zalozZeni nového zdznamu vyberete mésic, za ktery
potrebujete souhrnné hlaseni vytvorit.


http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/soubory-ke-stazeni
http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/soubory-ke-stazeni
http://www.stormware.cz/Podpora/FAQ/pohoda/271
http://www.stormware.cz/Podpora/FAQ/pohoda/271
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V poli Druh se bude automaticky nabizet typ Radné. Pokud fadné souhrnné
hlaseni bude elektronicky odeslano a budete za pozadované obdobi vystavovat
dalsi hlaseni, zobrazi se automaticky druh Nasledné.

o) POHODA Komplet - [Souhmné hlaseni] - IEN
i Soubor Mestaveni Adressf Ufetmictsi Fakturace Sklady Mudy Jady Majetek Zizmam Mipgvéda
AR N S V| - GBEEM DS
Souhmné hisZeni @ Agendy
Uéetni rok 2016 Datum vystaveni 0022010 W M
Zdafovaci obdobi listopad Druh Radné Souhmné histent
Celkové plnéni 332 126,00
* | & B Poloiky | Dokumenty| B Pondmky |
Storno | DIE Kéd | Pocat Celkem |
BN © pEEnEE 0 1 27580000 4 KAPITOLA
2 O SK48365960 0 1 56 326,00 li
(1/1) Pro ziskéni népovédy stisknéte 1. Hovak 5.r.. 2016 @ # )
Program automaticky zpracuje souhrnné hlaseni z Udajd uvedenych v dario- steana
vych dokladech a ulozi vysledky do nového zdznamu agendy. Celkovou hodno- 89

tu pInéni uvede ve formulafi. Na zalozce Polozky jsou uvedeny doklady, které
souhrnné hlaseni ovliviuji.

Doklady, které maji datum uskutecnéni zdanitelného plnéni spadajici do zvole-
ného obdobi, se oznaci na formuléfi zkratkou zdanovaciho obdobi pred polem
Clenéni DPH, kdy v zavorce je uvedeno ¢islo mésice nebo kvartalu. Tyto doklady
nejsou uzamceny proti opravam.

Elektronické odeslani

Souhrnné hlaseni se odevzdava vzdy pouze elektronicky. V ekonomickém
systému POHODA podate souhrnné hlaseni elektronicky pres povel Zaznam/
Odeslani souhr. hlaseni...

Zobrazi se priivodce, ktery vdm nabidne tyto moznosti:

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

+ Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné rucni nacteni na
Danovy portéal Finanéni spravy (EPO). (Nedojde tedy k automatickému odesla-
ni souboru.)

V pfipadé, Ze podani nebylo opatreno elektronickym podpisem, je nutné do 5 dnt
po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na financni Grad tzv. E-tiskopis, ktery je
mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.

Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni o podani. Tento soubor
mUzete nasledné nacist do agendy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka
podani prostrednictvim povelu Zaznam/Importovat doru¢enku EPO.
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Operace MD Dal
Pohledavka nadmérného odpoctu

— Uhrada pohledavky 221 343
Zavazek na odvod dané

— Uhrada zavazku 343 221
— domérek dané 538 343
— Uhrada domérku 343 221
Uctovani o pohledavce nadmérného odpoctu 315 343
Uhrada pohledavky 221 315
Uétovani o vlastni dariové povinnosti 343 325
Uhrada zavazku 325 221
Vraceni dané fyzické osobé ze tretich zemi v hotovosti 343 221

Mini One Stop Shop (MOSS)

Pokud poskytujete telekomunikacni sluzby, sluzby rozhlasového a televizniho
vysilani nebo elektronické sluzby osobé nepovinné k dani v ramci EU, zdanu-
ji se tyto sluzby vzdy v misté pfijemce sluzby. Od 1. fijna 2014 mate moznost
dobrovolné se zaregistrovat na Danovém portéle Financni spravy pres aplikaci
EPO a vstoupit do tohoto zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista, tzv. rezi-
mu Mini One Stop Shop (MOSS).

V ramci registrace do zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista se rozlisuje
tzv. rezim EU a rezim mimo EU. Program POHODA podporuje rezim EU. Ve stan-
dardnim danovém priznani k DPH se plnéni ve zvlastnim rezimu MOSS budou
vykazovat na Fadku 26, a to v Urovni zdkladu dané.

Jak nastavit rezim MOSS

Tento rezim v programu POHODA aktivujete v agendé Globalni nastaveni/Dané/
DPH - ostatni volbou Mini One Stop Shop (MOSS). Zatrzenim této volby se
zpfistupni v nabidce Ucetnictvi/Dan z pfidané hodnoty agenda Sazby DPH
v EU, kterd slouzi k evidenci statd spotreby Evropské unie, do nichz poskytujete
uvedené sluzby. Po vypInéni téchto zaznamu je pak mozné vytvaret doklady ve
zvlastnim rezimu MOSS, tj. urcovat, jakého statu spotreby se sluzba tyka a jaka
zahrani¢ni sazba DPH ma byt v dokladu pouzita. Doklady s timto rezimem ozna-
Cite povelem MOSS... pristupnym z nabidky Zaznam ve vybranych agendach.

Darové pfiznani a platba dané

Po zaregistrovani do zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista podava posky-
tovatel sluzeb za zdanovaci obdobi vzdy pouze jedno dafové pfiznani a evi-
duje ho v eurech. VV agendé Pfiznani MOSS v nabidce Uéetnictvi/Dan z pfidané
hodnoty budete moci vystavovat fadné a dodatecné priznani k dani Mini One
Stop Shop.
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Sestaveni Pfiznani MOSS se z agendy spousti klavesou INSERT, ktera otevre dia-
logové okno. Program automaticky zpracuje pfiznani z Gdajd uvedenych v do-
kladech a ulozi vysledky do nového zdznamu agendy. Zalozka Polozky obsahuje
zaklad dané a dan vycislené v eurech, na zélozce Podklady najdete hodnoty,
resp. doklady, které Pfiznani MOSS ovlivnily. Celkovou hodnotu DPH v eurech
POHODA uvede ve formulafi, stejné tak jedine¢né referencni cislo, které se po-
uzije k identifikaci platby do zpravy pro prijemce. Pfedpis k platbé vystavite pres
povel Zaznam/Vystavit zavazek...

Podrobnéjsi informace naleznete v Prirucce uzivatele POHODA 2016 (kapitola

5/14), kteréa je dostupna napr. na www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory.

Pfiklad pro rezim EU: Pldtce ma sidlo v CR a na svych internetovych strdnkdch roros
proddva online noviny a casopisy. Konecnymi zdkazniky jsou i obcané usazeni
mimo CR, napr: na Slovensku. Od 1. 1. 2015 s rozsifenim reZimu MOSS by méla
tato sluzba byt pro zdkazniky ze Slovenska fakturovdna s platnou sazbou DPH
na Slovensku (napr: v roce 2016 ve vysi 20 %). Dan se musi pfiznat a odvést na stoana
Slovensku. 91

Aby si platce na Slovensku nemusel vyrizovat vsechny formality s tim spojené, mad
moznost zaregistrovat se ke zvldstnimu rezimu jednoho sprdvniho mista v CR, a to
pres Dariovy portdl Financni sprdavy CR. Financni sprdvé poté bude kazdé ctvrtleti
elektronicky poddvat dariové prizndni a platit dan spojenou s poskytnutim této
elektronické sluzby. O zbytek, tedy o preposlani dafiového prizndni a dané, se po-
stard Financni sprdva CR.

Podrobnéjsi informace k rezimu MOSS naleznete na strankach Financni spra-
vy CR (www.financnisprava.cz).


http://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory
http://www.financnisprava.cz
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KAPITOLA 6
Majetek

Porizeni dlouhodobého majetku
Zarazeni do uzivani

Odpisovani dlouhodobého majetku
Zména ceny dlouhodobého majetku

Vyrazovani dlouhodobého majetku

Soubor movitych véci
Drobny majetek

Uétovani leasingu
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Dlouhodoby (dfive investi¢ni) majetek je majetek s dobou pouzitelnosti del-
$i nez jeden rok a se vstupni cenou vyssi nez 40 000 K¢ u hmotného majetku.
Nehmotny majetek nebyl od 1. 1. 2001 do 31. 12. 2003 v zdkoné o dani z prijmu
definovan. Odpisoval se v souladu s Gcetnimi predpisy a Ucetni odpisy byly i od-
pisy danovymi. Od 1. 1. 2004 zékon o danich z pfijmU stanovuje pro dlouhodoby
nehmotny majetek hranici vstupni ceny vyssi nez 60 000 K¢ a dobu pouzitelnos-
ti delsi nez jeden rok. Pro jednotlivé druhy dlouhodobého majetku dale urcuje
dobu odpisovéani. Program POHODA pfislusnou dobu odpisd nastavi automatic-
ky po vybéru zplsobu odpisu u typu majetku NM.

Porizeni dlouhodobého
majetku

Dlouhodoby majetek muzete poridit rlznymi zplsoby. Prvni je, Ze jej vlozite
jako vklad na zacatku podnikani. Potom o pofizeni majetku Uctujete v agendé
Pocateéni stavy ucti tak, jak popisujeme v jiné kapitole.

Druhou moznosti je nakup dlouhodobého majetku na fakturu nebo za hotové.

o POHODA Komplet - [Prijaté faktury] = = “
 Snubor Nestaveni Advesdi Ufetnictl  Eabturace  Shlady Moy Jiody Majeiek  Zdmam  Napgvida
EREN I M| [ [ S [ 103 3 i E -G B ERM D02
Pijate faktury Agendy
Piijats faktura Dodavatel @ ]
Top Falbbirs | Datum zipisu 25052016 |v| FEirma % | RABUAuditsro. il B
y =k Prijoté faktury
. gy DEtum edpdoruc. 25052016 |w|  Oddéleni
2 dsTkern.__2 25052016 v Jméno Ing. Roman Dversk
Datum splatnosti 00062016 | e Palackého T4
Doklad FPA313 Pam e E i ¥ psc, Obec G401 Trehie 1 B
Var.sym. 1515 Predkontace Nakupmay. | IC/DIC & 30001533 CZ30001531 H
Parsym. Clenéni DPH PR =
Text Faktura dodavatele Geet 195783960237 0300 il
Zpréva, Pilkaz
Castha % DPH Celkem
b2 93,47 12 233,32 2| Farma pikazem Xl Stfediskn =
0,00 0.00 000, Specaym. Cinnost T
0,00 0,00 0,00 Konsksym. 0308 i‘ Pakarkn =
000 76 228,79
* | = | = Polozky faktury @ Zadétovini Ioummce | @ Dokizdy | B Udslosti] €1 Dokumenty] O Historie zéznamu| [ Poznamicy
Datum Tod Castka MO | DAL | Stiedisko| Cnnost | Zakazka |
1 Faktura dedavatele 6209547 DA000 321000 &
2 250576 DPH - Faktura dodavatele 13233 AN 000 -
| (12/12) Pro ziskani napavedy stisknéte F1. Movak 5.0, 2016 (] [ )

V tomto pripadé zaznamenate fakturu do agendy PFijaté faktury s predkontaci
04*/321. Pfi ndkupu dlouhodobého majetku za hotové budete o jeho pofizeni
Uctovat na pokladnim dokladu v agendé Pokladna. V takovém pfipadé pouzi-
jete predkontaci 04*/211. Novy majetek zanesete do agendy Majetek. Tady uz
ovsem na zélozce Majetkové operace nenastavujete predkontaci pro pofizeni
majetku stejné jako u vkladu do podnikani, protoze o ndkupu uz bylo G¢tovano
v agendé Prijaté faktury, resp. Pokladna.
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Na ucty skupiny 04

se uctuje proto,
aby mohla byt snadno
zjisténa vstupni cena
dlouhodobého majetku,
vcetné pripadnych
ndkladd, které se vztahuji
k porizeni majetku.

6/2

Na zdlozce
TIP : .

Majetkové operace
(ze zadat zménu strediska,
resp. cinnosti. Tato zména
se prendsi do ucetniho
deniku. Pri pouziti
meésicnich odpisti se
zmena v deniku
zaznamend od mésice
zadaného u prislusné
zmény na zdlozce
Majetkové operace.

Pokud vzniknou dalsi naklady spojené s pofizenim majetku, mate povinnost tuto
hodnotu zapoditat do vstupni ceny majetku a Uctovat stejné jako pofizeni majetku.

Déle muizete dlouhodoby majetek pofidit ve vlastni rezii — tzv. aktivaci (predkon-
tace 04*/587, 588) nebo jej tfeba ziskat darem (predkontace 04*/413). Oba uve-
dené pripady mUlzete Uctovat v agendé Majetek na zdlozce Majetkové opera-
ce na radku Pofizeni, kde nastavite prislusnou predkontaci.

Dlouhodoby majetek mUzete ziskat i jako dodatecny vklad od spole¢nika (01*,
02*, 03* 06*/411 — obvykle Uc¢tovano dvéma zapisy na 353/411 a 02*/353), pfi-
padné jako inventarizaéni prebytek (01* 02*/07* 08* u odpisovaného majetku,
resp. 03* 06*/413 u majetku neodpisovaného). Tyto pfipady Uctujete stejné jako
v predchozim pfikladu s tim, ze data pofizeni a zafazeni majetku jsou stejna.

Zarazeni do uzivani

Pokud je pofizeni majetku kompletni, pak na zadkladé protokolu o zaraze-
ni majetku do pouzivani prevedete majetek do Uctovych skupin 01, 02 nebo
03. V agendé Majetek na zalozce Majetkové operace zkontrolujete, jest-
li cena porizeni a zafazeni odpovida skutecnosti. Do pfislusného radku v poli
Predkontace nastavte predkontaci (01* 02% 03*/04%).

o POHODA Komplet - [Dlouhodoby majetek] = = “
P Soubor Nestaveni Adiessi Ufetnictei  Eakurace  Sklady  Medy  Jody  Majelek  Zémam  Napgvida
ER iR LTy ) 3 - @ BB ERAM DD 2|
Diouhadoby majetek Nastaveni roku -] Agen,
Tye HM v Dotum pofizeni 25052016 |w| Zpdscbodpisu M mychleny ™ 2
Eidlo 1IMOKOO1 =] Datum zafazent 25052016 || Odpisova skupina | Sk.2 v 4
Dlenshodehy
Pofizeni Koupé v|  Pofzovaci cena 20500000, Uplatnény odpis 100 % ndnho odpisu majelek
Nizev Strojni zarizeni Plin blctDeg X
Vyuditd Tivalnost 6. | Stiedisko DiLNA <
Umisténi Dilna = Einnost swisy T
Cleneni ﬂ Zakizka o4
| *+ | T | B Poloiky soubory B Majetkové operace | B3 Dafiové odpisy| B3 Uzetni odpisy| £3 Dokumenty| [ Poznimiy |
Rok | Datum Operace Predmeét Cactka | Odpisovat min, Stiedicko | Cinnost | Poznamka | &|
1 25.05.16 Zarazeni 275 000,00 ={ DiLhA sLuZBy A
2 311216 Daovy odpis 55000,00 551001085000 Odpisy DDHI A
) > > 551001/079000 Odpicy DONI
3 411216 Hozdil <. 3 daf. odpisu 2 000,00 Hg alsiietiab Do
000 0 5 000 Porizeni mail v
5 2000 Rozdil u. a ¢ B
55 1001/073000 Uariovy edpr ¥ il
| (1/4] Pro ziskani napovédy stisknéte F1, Novak 5.1.0, 2016 © 4 EDIT )

Platci DPH nezapocitavaji do ceny majetku uhrazenou dan z pridané hodno-
ty, pokud splnuji pozadavky zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
tedy majetek bude pIné vyuzivan pro ekonomické cinnosti v rdmci podnikani.
Neplatci uhrazenou DPH do ceny majetku zapocitavaji. U osobnich automobi-
14, u kterych nelze uplatnit odpocet DPH, zadavaji platci dané cenu automobilu
vcetné DPH. S Gcinnosti od 1. dubna 2009 je mozné uplatrovat narok na odpo-
cet dané u osobnich automobill pfi jeho pofizeni, podminky uplatnéni fesi za-
kon o dani z pfidané hodnoty. U technického zhodnoceni osobniho automobilu
plati pro odpocet dané stejné podminky.
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Zafadit dlouhodoby majetek do uzivani mizete stejnym zplsobem i v agendé
Interni doklady, ovSem tato operace nebude uvedena na zalozce Majetkové
operace v agendé Majetek.

Priklad: Ucetni jednotka ABC, kterd je pldtcem DPH, zakoupila na fakturu obrd-
béci stroj za cenu 58 000 K¢ bez DPH. Faktura byla vystavena 4. 3. Dne 8. 3. obdr-
Zela také fakturu za dopravu stroje ve vysi 15 000 K¢ bez DPH. Obé faktury byly
vystaveny s 21% DPH. Montdz stroje provedli 10. 3. pracovnici spolecnosti ABC
v cené 8 000 K¢. Protokol o zarazeni stroje do uzivdni byl sepsan 15. 3. Obé faktury
byly zahrnuty do prikazu k Ghradé 16. 3. Dne 25. 3. obdrzela spolecnost ABC vypis
z banky o provedeni plateb. Provedte zauctovdni.

Datum Agenda Operace Cdastka MD Dal
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 58000 042 321
DPH 21 % 12180 343 321

8. 3. Prijaté faktury Doprava 15000 042 321
DPH 21 % 3150 343 321

10. 3. Interni doklady Montdz stroje 8000 042 586
15. 3. Majetek Zarazeni do uzivdni 81000 022 042
16. 3. Prikazy k uhradeé Pfikaz k platbé 88 330 - -
25. 3. Banka Likvidace zdvazku 88330 321 221

Priklad: Zadadni prikladu je stejné jako u predchoziho jen s tim rozdilem, Ze tcetni
Jednotka neni pldtcem daneé z pridané hodnoty. Cena majetku prevedeného do uzi-
vdni vznikne souctem ceny za montdz stroje, ceny za stroj a dopravu vcetné DPH.

Datum Agenda Operace Cdastka MD Dal
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 70180 042 321

8. 3. Prijaté faktury Doprava 18150 042 321
10. 3. Interni doklady Montdz stroje 8000 042 586
15. 3. Majetek Zarazeni do uZivani 96330 022 042
16. 3. Prikazy k uhrade Pfikaz k platbé 88 330 - -
25. 3. Banka Likvidace zdvazki 88330 321 221

Priklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, vyplatila dodavateli zdlohu na
ndkup majetku 50 000 K¢. Zaloha byla zaplacena 4. 4. Dne 12. 4. obdrzela i faktu-
ru ve vysi 60 000 K¢ véetné DPH. Dne 18. 4. poukdzala dodavateli zbyvajici cdstku.
Stroj byl zafazen do pouZzivani ke dni 17. 4. Provedte zauctovani.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4. 4. Banka Zdloha na ndkup

majetku 50000 052 221

12. 4. Prijaté faktury Faktura za majetek 50000 042 321

DPH 21 % 10500 343 321

Uhrazend zdloha 50000 321 052

17. 4. Majetek Zarazeni do uZivani 50000 022 042
18. 4. Banka Doplatek rozdilu mezi

fakturou a zalohou 10500 321 221

KAPITOLA
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TIP Soupisku ucetnich
a darnovych odpisd,
oprdvek a ztistatkovych
cen pro vybrany majetek
za aktudlni obdobi
naleznete na tiskové
sestavé Inventurni soupis
majetku, rozdéleny zvldst
pro HM a NM, pro soubor
majetku a pro DDHM
a DDNM.

Pri prepnuti

na uctovani

v ndsledujicim obdobi bez
datové uzaveérky
(Ucetnictvi/Uzdverka/
Uctovdni na prelomu
obdobi) je mozné provést
automatické zauctovadni
odpisti majetku pro
ndsledujici obdobl.

TIP

Odpisovani dlouhodobého
majetku

Uéetni odpisovani je povinnost vyplyvajici ze zakona o Géetnictvi a dalsich da-
nych postupl. Danové odpisy nejsou povinnosti, ale moznosti. Darlové odpi-
sovani Ize prerusit (vyjimka je u mimoradnych odpisd, u majetku pouzivaného
k vyrobé elektfiny ze slunecniho zareni /fotovoltaiky/ a u nehmotného majetku),
Ucetni odpisovani nikoliv.

Odpisovani majetku probiha v programu POHODA automaticky. Na zacatku kaz-
dého nového ucetniho obdobi, resp. po zadani dlouhodobého majetku do pro-
gramu, vygeneruje POHODA fadek s odpisem na zédlozku Majetkové operace
a pfifadi mu predkontaci podle zadani v agendé Globalni nastaveni/Majetek.
Danové odpisy se generuji podle zplsobu odpisu a odpisové skupiny, ucetni
podle nadefinovaného Ucetniho planu. Prehled odpisl je zobrazen na zalozce
Dariové, resp. Uéetni odpisy. Na z4lozce Majetkové operace dava soucet iad-
ki Dafnovy odpis a Rozdil u¢. a dar. odpisu dohromady vygenerované ucetni
odpisy v tabulce Uéetni odpisy.

Ucetni odpis — se vklada automaticky po ulozeni nebo zméné odpist v tabulce
Ucetni odpisy. Plan Gcetnich odpist si uréite v agendé Odpisové plany. Pokud
chcete poditat odpisy majetku od data jeho zafazeni, vypliite pole Zivotnost.
Zlstane-li toto pole prazdné, odpisy se vypocitaji jako rocni odpis bez ohledu
na datum zarazeni.

Pro zaUctovani odpist byl zvolen postup, ktery zarucuje, Zze na syntetickém Gctu
551 je zauctovana jen hodnota Ucetnich odpisti a soucasné je snadno zjistitelna
velikost danovych odpis(. Daflové odpisy se UcCtuji na zvoleny analyticky Gcet
v plné vy3i, takze souhlasi s ¢astkou uvedenou v tabulce Dariové odpisy. Ucetni
odpisy se UcCtuji na jiny analyticky ucet rozdilovou ¢astkou tak, aby zlstatek syn-
tetického G¢tu odpist byl roven Gcetnim odpistm.

Uvedeny zplsob Gc¢tovani je vyuzivan pfi vypoctu podkladid pro danové pfizna-
ni, kdy je POHODA schopna vycislit rozdil Ucetnich a danovych odpist.

Doporucujeme pouzivat mésicni odpisy majetku, které v programu aktivujete
v agendé Globalni nastaveni/Majetek zatrhnutim volby Mési¢ni odpisy. Pro
kazdy zavedeny majetek bude v Géetnim deniku pro kazdy mésic, pocinaje mé-
sicem zarazeni u hmotného majetku a od nasledujiciho mésice u nehmotného
majetku a fotovoltaik, zal¢tovana pomérna cast rocniho odpisu. Prepocet se

provede po uloZeni zmény nastaveni.

Priklad: Rocni dariovy odpis uvedeny v tabulce Dariové odpisy ve vysi 16 875 K¢
se Uctuje na analyticky ucet 551001. Rocni tcetni odpis uvedeny v tabulce Ucetni
odpisy ve vysi 11 250 K¢ se Uctuje na analyticky tcet 551002.
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Odpis Cdstka MD Dal
Dariovy odpis 16875 551001 082000
Uéetni odpis -5625 551002 082000

Zlistatek na syntetickém uctu 551 je 11 250 K¢, tedy prdvé hodnota tcetniho
odpisu.

Pokud Uctujete o odlozené dani, zalctujte rozdil mezi Ucetnimi a danovymi
odpisy na ucet 481 — Odlozeny darovy zavazek a pohledavka. Pretctovani
rozdilu provedete v agendé Interni doklady. Jsou-li dafiové odpisy vyssi nez
Gcetni, zalUctujte rozdil na Ucty 592/481, v opacném pripadé rozdil zauctujte
na481/592.

Pro hmotny majetek v odpisovych skupinach 1 az 3 byla doplnéna moznost zvy-
Seni odpisu v prvnim roce odpisovani o dalSich 10 %, 15 % nebo 20 %, a to jak
u rovnomérného, tak zrychleného zplsobu odpisovani za podminek stanove-
nych zdkonem.

KAPITOLA

Od 1. 1. 2011 je v § 30b stanoveno odpisovani hmotného majetku vyuzivaného

k vyrobé elektfiny ze slunecniho zareni (fotovoltaiky). sraana
99

Odpisy pred rokem 1993

# | T | & Polozky souboru| B3 Majetkové operace B3 Dariové odpisy | &l Uzetni odpisy| B3 Dokumenty| [ Pozndmky |

Rok | Rok | Zpisob Sk. Cena Odpis %/koef. | Roéni odpis * Uplat.% Uplat.odpis | Zistatek
1 1980 HM rovnorr Skd 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 464 649,00
2 1981 HM rovnorr Skd 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 44529300
3 1982 HM rovnorr Skd 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 43194300
4 1993 HM rovnorr Skd 480 999,00 340 1635400 -400 100,00 16350,00 41559900
5 1984 HM rovnorr Skd 430 999,00 340 1635400 -400 100,00 16350,00 399 243,00
6 1985 HM rovnorr_ Skd 430 999,00 340 1635400 000 10000 1635400 38233500

POHODA standardné podporuje legislativu od roku 1993. Pokud méate ma-
jetek porizeny a odpisovany pred rokem 1993, musite provést Upravu odpisQ
pfimo na zalozZce Danové odpisy. K témto uceldim slouzi sloupec se znaménky
plus a minus, za pomoci kterého doplnite jiz uplatnéné odpisy od roku zavedeni
do roku 1992.

Od roku 1993 se uz provedou automatické dopocty odpisti podle platné legisla-
tivy daného obdobi. Po ulozeni dojde k prepoctu zistatkd.

Odpisovani nehmotného majetku od 1. 1. 2001

%;‘Z’%iﬁfo Nehmotny majetek, ktery je nové evidovan v majetku Géetni jednotky od 1. 1. 2001
software a nehmotné do 31. 12. 2003, se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou darové uznatelné. Od
vysledky vyzkumu roku 2004 je nehmotny majetek definovan v § 32a zdkona o danich z pffjma, kte-
NIl ry mimo jiné stanovi povinnost odpisovat rovnomérné a bez preruseni. Od roku

odpisovdni36 mesici: 2006 pak § 32a odst. 5 stanovi, ze se odpisy nehmotného majetku definuji

s presnosti na mésice, pocinaje mésicem nasledujicim po mésici zarazeni do uzi-
vani. Odpisy mUzete stanovit i s presnosti na dny. Zaokrouhluji se na celé koruny
nahoru.
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Prildad

Priklad: Ucetni Jednotka, pldtce DPH, zakoupila zacdtkem roku na fakturu soft-
ware v hodnoté 90 000 K¢ s 21% DPH. ProtoZe nevznikly Zadné dalsi vydaje spoje-
né s pofizenim, okamZité jej zafadila do pouzivani. Zauctujte pofizeni nehmotné-
ho majetku a odpis na konci roku.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal
26. 5. Vydané faktury Software 90000 013 321
DPH 21 % 18900 343 321
31.12. Majetek Odpis 17500 551 073
POHODA Komplet - [Dlouhodoby majetek] - 8 “
i Adiesdi Udelmictui  Eaklurace  Sklady  Medy  Jidy Majelek  Zémam  Napgwid
LR @i mh N C AR OISR
Dlouhodoby majetck MNastaveni roku @ _ Agendy |
Typ M v Detum pofizeni 25052016 |w| Zpischodpisu (VISR v M -
Eiglo 16IMO000T "| Datum zafazeni 25052016 || Dafiové edpisy Preruen A
Pofizeni Koupé »|  Poizovaci cena W0U0,00| Uplatnény odpis  [Meodpisovat
Nizev Ucetni software Plin
Vyuliti Frvolnost z S
Umisténi x| Cinnost =
Clenéni ﬂ Zakazka i
+ |3 | B Poletiy souboru| B Majetkevé operace| R Dariové odpisy| B Ucetni odpisy| £3 Dokumenty| B Poznimiy | J
X Zafazeni Cisle Nazev Cena Zistatek Vyfozeni =|
1 T 250516 MIMOODOI  Strojni zafizent 275.000,00 220000,00 ~
2 T 150614 141M00002  Toyota Corolla 430 000,00 108.000.00
3 0 070215 15IMO000T Fotoveltaicka clektrama 950 000,00 o2 902,00 -
4 [0 120215 15IMD0D0Z  Pocitad Intel 3400 MHz, 512 MIB RAM, 120 GU H 78 636,00 31 478,00 =
5 | EEERE 16m00001  Ueetni software 50000.00 7250000 1
(5/31 P'ro ziskani napovédy stisknéte F1, Movak 5.0, 2016 ] P EDIT i)

Technické zhodnoceni nehmotného majetku

Technické zhodnoceni nehmotného majetku zvysuje jeho vstupni cenu. Poplatnik
pokracuje v odpisovani z této zvysené ceny, snizené o uplatnéné odpisy rovno-
mérné bez preruseni. Vypocet odpisu je stejny jako u jiného nehmotného ma-
jetku. Pouze je-li zbyvajici doba odpisovani kratsi, nez jaka je stanovena v § 32a
odst. 6 pism. a) az d), zvysi se zbyvajici doba odpisovani na zakonem uvedeny
limit.

Podle novely platné od 1. 1. 2008 se za technické zhodnoceni povazuje i zvyseni
ceny nehmotného majetku o ¢astku nepresahujici 40 000 K¢, pokud nejsou tyto
vydaje uplatnéné jako vydaje vynalozené na dosazeni, zajisténi a udrzeni prijmu
podle § 24.

Technické zhodnoceni jiz odepsaného nehmotného majetku se do roku 2008
evidovalo a odpisovalo jako samostatny majetek, a to prostrednictvim uvede-
nych zplsobl odpisi — NM audiovizualni tech. zhodnoceni, NM software,
vyzkum - tech. zhodnoceni, NM ostatni - tech. zhodnoceni. V textu uvedete
informaci, ke kterému uz odepsanému majetku se zhodnoceni vztahuje.

Podle platné legislativy od 1. 1. 2009 se technické zhodnoceni na odepsaném
nehmotném majetku odpisuje u plvodniho nehmotného majetku. V progra-
mu POHODA ho zadejte na zalozku Majetkové operace, kde se ve sloupci
Odpisovat min. zobrazi pocet mésict k odpisovani podle § 32a odst. 6 pism.
a) az d).
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6/4 Zmena ceny
dlouhodobého majetku

Zménu ceny dlouhodobého majetku, tedy jeji zvyseni, snizeni, pfipadné technic-
ké zhodnoceni, zadavate do agendy Majetek.

Technickym zhodnocenim se rozumi dokoncené nastavby, pfistavby a staveb-
ni Upravy, rekonstrukce a modernizace hmotného majetku. Rekonstrukce ma
za nasledek zménu Gcelu nebo technickych parametrd hmotného majetku.
Modernizaci je podle zakona o danich z pfijm{ rozsifeni vybavenosti nebo pou-
zZitelnosti majetku. Technické zhodnoceni zvysuje vstupni cenu a zaroven u ma-
jetku odpisovaného i zlstatkovou cenu pfislusného majetku v tom zdarnovacim
obdobi, kdy je technické zhodnoceni uvedeno do uzivani.

& POHODA Komplet - [Dicuhodoty majetek] - oIEN xaFroLA
| Soubor Masaveni Adeesit \femicnd Fakwrace Sklady Mady Jady Majerek Ziznam  Nipovéda
LR Aty & s B Oa 00 ;?'I
Dlouhodabj majetek st (-] __Agendy |
Typ HM [ Zpts HM zrychleny » u ’
Cisl Moo = Ody 2
islo Mooz =] pisov skupina  5k.2 M Diouhodsby’ SITm
Poiizeni Kaupe v Uplstnény is 10 % roéniho edgisu majetek 10 1
Nizev Toyata Cerolla Plin 4roky Deg ]
Wyuiti Fivotnost 4r  Stedisko IHLAVA X
Umisténi x| Cinnost T
Clenéni = Iskhzis =
+ | 7 | B Poloiky soubory B8 Majetiové aperace | B Dafové o dpisy| B8 Uetni odprsy] B Dokumenty| B Poznsmiy |
Rok | Datum Dperace. Predmét Castis Odpisowat roin. || Prediontace | Streduko | Cimnest | Poznbmia | =]
1 150614 Zafozeni 450 000,00 JHLAYA ~
2 312,14 Dar odpis %0 000,00
3 311214 Rozdi id. 2 dah. odpisu 15.000,00
4 1215 Danowy odps T 000,00
5 311215 Rozdi ié. a dah. odpisu 3600000
5 250516 v %0 000,00 [}
7 31.12.16 [Pofizent 106 406,00 Hibdde
B EIRFATY 360,00 HiNGo -
s, 0.00 0 %
(2/5) Pro askini npavécl Mok 5.6, 016 ] Fd EDIT ()

Na zélozce Majetkové operace pridate novy fadek a z nabidky v poli Operace
zvolite pfislusny druh zmény ceny. Po ulozeni provede POHODA aktualizaci
vSech potfebnych Gdajl, véetné odpish v icetnim deniku.

Jestlize vyberete potiebnou predkontaci, uskutecni se zauctovani do agendy
Ucetni denik. Jinak mlzete zalctovani provést v jinych agendach (napf. PFijaté
faktury, Interni doklady). O zvySeni ceny a technickém zhodnoceni Uctujete
jako u porizeni dlouhodobého majetku.

6/5 Vyrazovani
dlouhodobeho majetku

Divody pro vyrazeni dlouhodobého majetku z evidence jsou rdizné. Vyrazovani
provadite v agendé Majetek a v agendé Interni doklady na zakladé protokolu
o0 vyrfazeni.
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V agendé Majetek zvolite povel UpRIEE LTS H

vy‘r"azeni"‘ \V nabidce Zéznam Pak Vypliite datum a zpisob likvidace. Vyfazeny majetek bude pifi ukoncenl’
v, o v , v . dafiového roku vyfazen z liéetnictvi.

urcite divod vyrazeni a vysi posled-

niho odpisu v tomto roce. POHODA || oetum |[2505006 v

podle téchto Udajd upravi ¢astku zau-

¢tovanou v agendé Ucetni denik. Odpis | Odps30% v

V agendé Interni doklady zauctuje-
te vyrazeni majetku. Pokud je uz piné
odepsan, vyradite jej zalctovanim
08*, 07*/01* 02* Jestlize ale jesté
plné odepsan neni, musite podle divodu vyrazeni provést zauctovani do nakla-
dl ve prospéch Uctu opravek. Jde-li o manko ¢i skodu, Gltujete na vrub Uctu
549, pri darovani majetku na vrub Gc¢tu 543 (zde je nutné u platct DPH jesté dou-
Ctovat DPH na Ucty 543/343, pokud soucasti vstupni ceny DPH neni), pfi prodeji
majetku na vrub G¢tu 541 a pfi pfevodu do osobniho vlastnictvi u osoby samo-
statné vydélecné &inné Gctujete na vrub Gctu 491 (i zde je nutné u platct DPH
jesté douctovat DPH na Ucty 491/343, pokud soucasti vstupni ceny DPH neni).

OK Stomo Nipovéda

V momenté, kdy vyrazovany majetek prodavate, musite také vystavit prodejni
fakturu, resp. pokladni doklad, se zauc¢tovanim ve prospéch Gctu 641 a na vrub
Gctu 311, resp. 211. U majetku, kde byl zakaz uplatnéni naroku na odpocet dané,
se pri fakturaci o DPH neuctuje. V ostatnich pfipadech je nutné zalGctovat dan
na vystupu 311/343.

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, viastni dva roky doddvkovy automobil v po-
Fizovaci cené 400 000 K¢, ktery byl zakoupen s 21% DPH. Opravky maji hodnotu
250 000 K¢. Ke dni 16. 7. zauctujte jeho vyrazeni ve trech variantdch — v dusledku
skody, darovdnim a v dusledku prodeje za cenu 200 000 K¢. Odpis za letosni rok
bude pouze 50 % z celorocniho odpisu, tj. 50 000 K¢. Rozdil mezi souctem odpisti
ve vysi 400 000 - (250 000 + 50 000) = 100 000 K¢ musite zauctovat na vrub uctu
ndkladd.

Pripad Agenda Operace Castka MD Dal
Skoda Majetek Odpis 50000 551 082
Interni doklady Skoda na majetku 100000 549 082
Interni doklady Viyfazeni majetku 400000 082 022

Darovdni  Majetek Odpis 50000 551 082
Interni doklady Cena daru 100000 543 082
Interni doklady DPH 21 % 21000 543 343
Interni doklady Viyfazeni majetku 400000 082 022

Prodej Majetek Odpis 50000 551 082
Interni doklady Zlstatkovd cena

prodaného majetku 100000 541 082
Interni doklady Viyfazeni majetku 400000 082 022

Viydané faktury Cena prodaného 200000 311 641
majetku

DPH 21 % 42000 311 343
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Soubor movitych veci

Soubor movitych véci je majetek, ktery se sklada alesporn ze dvou samostatnych
movitych véci (pfedmétl). Soubor se pfi odpisovani chova stejné jako jednotlivy
hmotny majetek, ale odpisuje se jako celek.

V prabéhu pouzivani mizete soubor doplfiovat o dalsi predméty a ty stavajici
vyfazovat.

Sestaveni souboru movitych véci

Do programu POHODA vlozte novy majetek a vyberte typ Soubor HM. Zadejte
datum pofizeni a ndzev souboru. Vyberte zplisob odpisu a odpisovou skupinu
pro darnové odpisy, pfipadné odpisovy plan pro odpisy Gcetni.

Poté prejdéte do tabulky Polozky souboru a zménte text Hlavni predmét na sku-
tecny nézev predmétu. Nezapomente uvést jeho pofizovaci cenu. Cenu predmé-
tu mizete pozdéji zménit jen v pripadé, Ze jeSté neméa zdznam v tabulce majet-
kovych operaci.

o POHODA Komplet - [Dlouhodoby majetek] = = “
 Snubor Nestaveni Advesdi Ufetnictl  Eabturace  Shlady Moy Jiody Majeiek  Zdmam  Napgvida
ER iR LTy ) CI - @ BB ERAM DD 2|
Disuhadoby majetck Nastaveni roku -] Agen,
Typ Soubor HM v Datum pofizeni 19022015 || Zpiscb edpisu HM rovmomémg ~
Cislo 15IM00002 "| Datum zafareni’ 18022015 ||  Odpisova skupina | Sk.1 v Mo
lenshodishf
Pofizeni Koupé v|  Pofzovaci cena 69900 Uplatnény odpis W0 % odnho odpisu majetek
Nazev Pocitac Intel 3400 MHz, 512 MB RAM, 120 68 HOD, Plan blctDeg X
Vyulditi Fivolnost 6r. | Stiedisko X
Umfsténi =| Einnost =
Clengni ﬂ Zakizka x
* | & B Poloiky soubons | B3 Majetkoué operace| B3 Daniové odpisy] B3 Uetni odpisy| £3 Dokumenty| [ Poanimiy |
Predmeét Cena Zistatek Zplisob vyrazerlikvidace (%od  Vyrazeni Cdhad Popic |
1 [iednotia [AIL00 116450 Pocitacova jednotia ~
2 Moniter 24 680,00 9871,79 Moniter Samsung 22"
3 Mavesnice 257400 102939 Klavesnice Logitech Wirclles
4 | My 163200 B39 Mys Logitech Warelles y
5 | Windows 5700.00 221979 05 Windows OIM =/
6 | Office 8700,00 147985 M5 Office OTM |
| (4/5) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novak 5.0, 2016 ] [ ¥

Stejnym zpUsobem, ktery jsme pravé popsali, zadejte i dalSi predméty. V tabulce
Majetkové operace mizete ru¢né upravit data pofizeni a zafazeni. VSimnéte si,
Ze uvedené operace se vztahuji vzdy k urcitému predmétu, pouze vypocet odpi-
st je spjaty s celym souborem.

Vyrazeni predmétu ze souboru movitych véci
Vyfazeni pfedmétu ze souboru movitych véci provadite na zdlozce Majetkové
operace. Pfi vyrazeni pred- - -

métu vypocitd POHODA zU-
statkovou hodnotu predmétu
a uvede ji v tabulce na zaloZce
Polozky souboru do sloupce !
Vyfazeni. Ve sloupci Zpasob | i L p
vyfazeni  vyberte divod

Monnar

Klives:
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vyfazeni pfedmétu a ve sloupci Likvidace (%odpis) nastavte procentni vysi od-
pisu v roce, ve kterém byl predmét vyrazen. Zlistatkova cena mize byt urcena
i jinym zplGsobem - napfiklad znaleckym odhadem.

Novou zGstatkovou cenu, kterd se uplatni pfi vypoctu odpisll, mlizete uvést do
sloupce Odhad. Pokud je toto pole vyplnéno, nebere se na cenu predem vy-
pocitanou programem ohled, ale pocita se s novou zdstatkovou cenou vyraze-
ni, kterou jste pfimo zadali. Vyrazeni celého majetku provedete pomoci povelu
Zaznam/Vyrazeni...

Drobny majetek

U drobného hmotného a nehmotného majetku se mizete rozhodnout, zdali jej
budete evidovat jako:

Drobny dlouhodoby majetek — Takovy majetek budete v programu
POHODA evidovat v agendé Majetek jako Drobny dlouhodoby hmotny
majetek (DDHM) nebo Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM).
Pro zalUctovani vyuzijete napt. Ucty 019 a 029, pfipadné jejich analytické clené-
ni. Tento majetek se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou danové uznatelné,
proto musite také zvolit odpisovy plan. Odpisy a vyrazeni drobného dlouho-
dobého majetku se Uctuji stejné jako dlouhodoby majetek.

Zasoby - Majetek zadate do agendy Drobny majetek. Jeho nékup zauctu-
jete do spotieby v agendé P¥ijaté faktury na ucty 501/321 — hmotny maje-
tek a 518/321 — nehmotny majetek, pfipadné pri ndkupu za hotové v agendé
Pokladna na Gc¢ty 501/211 - hmotny majetek a 518/211 — nehmotny majetek.

Ucetni jednotka by si méla ve své interni smérnici stanovit dolni hranici pro
drobny majetek, napt. od 1 000 K¢ véetné. Casto se pro rozliseni nakladli pouziva
analyticka evidence, napr. 501001 — material, 501002 — drobny majetek.

Ucetni souvztaznosti pro majetek

Operace MD Dal
Pofizeni HM nakupem na fakturu

— cena bez dané 042 321
— DPH 343 321
Vedlejsi pofizovaci naklady HM (doprava)

— cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Porizeni NM za hotové (software)

— cena bez dané 041 211
— DPH 343 211

Pofizeni HM vlastni ¢innosti
— naklady vynalozené na zhotoveni HM — material 501 112
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Operace MD Dal
- naklady vynaloZené na zhotoveni HM — mzdy 521 331
— aktivace HM 042 624
- vnitropodnikové doprava 042 622
Prevzeti HM z osobniho uzivani do podnikani

- u individualniho podnikatele 022 491
Bezuplatné nabyti HM darem 022 413
Nové zjistény HM (prebytek pri inventarizaci) 022 082
Zarazeni HM do pouzivani 022 042
Odpis HM 551 082
Odpis NM (software) 551 073
Odpis jiného dlouh. majetku 551 079
Zarazeni NM (software) do pouzivani 013 041
Vyrazeni HM fyzickou likvidaci

— dodatecny odpis ve vysi zlistatkové ceny 551 082
— vyrazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
— naklady na demontéz — cena bez DPH 518 321
— naklady na demontaz — DPH 343 321
- nahradni dily a soucastky z HM prijaté na sklad 112 648
— trzba za HM predany do sbéru — cena bez DPH 211 648
— trzba za HM predany do sbéru — DPH 211 343
Vyfazeni HM prodejem

— zGstatkovéa cena prodaného HM 541 082
— vyfazeni HM z evidence v porizovaci cené 082 022
—trzba z prodeje HM — cena bez DPH 311 641
—trzba z prodeje HM - DPH 311 343
Vyrazeni HM darovanim

— zUstatkova cena darovaného HM — cena bez DPH 543 082
— zlistatkova cena darovaného HM — DPH 543 343
— vyrazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Vyfazeni HM v ddsledku manka ci Skody

- zUstatkova cena vyrazeného HM 549 082
— vyfazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- predpis nahrady zaméstnanci za poskozeny HM 335 648

Prerazeni HM z podnikani do osobniho uzivani
u individualniho podnikatele

— zGstatkova cena prerazeného HM - cena bez DPH 491 082
— zGstatkova cena prefazeného HM — DPH 491 343
— vyrazeni HM z evidence v porizovaci cené 082 022
Opravné polozky k HM pfi inventarizaci

— pfechodné snizeni hodnoty HM 559 092
— snizeni nebo zruseni opravné polozky k HM 092 559

— trvalé snizeni hodnoty HM 549 082
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6/8

/
Uctovani leasingu
Pronajem dlouhodobého majetku je jednou z moznosti, jak mazete ziskat ma-
jetek pro svoji podnikatelskou c¢innost, pokud nemate dostatek financénich pro-

stfedkd. Pronajaty majetek zGstava v majetku pronajimatele a vy platite mésicni
nebo Ctvrtletni splatky.

Vétsina leasingovych spolecnosti pozaduje zaplaceni tzv. nulté splatky, Cili akon-
tace. Ta je mnohem vyssi nez ostatni pravidelné splatky. Ze smlouvy o leasingu
proto nejprve odvodte, zda se jedna o zvySenou splatku, nebo zalohu. Charakter
nulté splatky totiz ovliviiuje obdobi, ve kterém muzete uplatnit odpocet DPH:

« zvySenou splatku mudzete uplatnit do odpoctu v obdobi vzniku leasingové
smlouvy,

« zaloha nemize obsahovat DPH, proto ji uplatnit nelze, odpocty DPH je mozné
uplatnit podle splatkového kalendare.

Hlavnim problémem pfi G¢tovani leasingu je ¢asové rozliseni akontace s ohle-
dem na danové uznatelné naklady. Naklady leasingu jsou v Gcetnictvi potieba
Casové rozlisit.

Leasingovy majetek zadavate do stejnojmenné agendy, kterd vam jeho Gctova-
ni znacné usnadni. Pfi vlozeni nového majetku se automaticky spusti priivodce.
Aby byly vypocteny spravné hodnoty danovych nakladd, na prvni strané pra-
vodce je tfeba vybrat pfislusSnou odpisovou skupinu. Postupné zadejte viechny
potrebné Udaje o akontaci, resp. zéloze a o splatkdch. POHODA maze pripravit
splatky podle viozenych Gidajd a stejné tak se postara o vypocet danové uznatel-
nych nakladd.

Ze vsech splatek, které spadaji do daného Ucetniho obdobi, jsou pak automa-
ticky vygenerovany zavazky do agendy Ostatni zavazky. Zavazky maji nastave-
nou takovou predkontaci, kterd byla zadana pro Gctovani jednotlivych splatek
v sekci Majetek/Leasing v agendé Globalni nastaveni. Uz pfi vypliovani pra-
vodce doporucujeme, abyste si ovéfili, jestli je u splatky nastavena predkontace
381/325. U platct DPH bude tato predkontace doplnéna o Gctovani dané z pri-
dané hodnoty 343/325. Misto Gctu 325 Ize pouzit Ucet 321.
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STRANA
Po ulozeni nového leasingového majetku jsou do Uéetniho deniku automaticky 107

zaUctované danové naklady pro pfislusné Gcetni obdobi (518/381). Pfedkontaci
pro jejich Gctovani mizete nastavit v agendé Globalni nastaveni v sekci
Majetek/Leasing nebo pfimo na zalozce Danové naklady. Pfi ulozeni leasin-
gového majetku si také miizete zvolit moznost vytvoreni dokladd pro jednotli-
vé splatky do agendy Ostatni zavazky, a to pres pravé tlacitko mysi na zalozce
Splatky.

i,

o POHODA Komplet - [Ucetni denik] - olEN

i Soubor Mastaveni Adresii Ugetnicti Fakturace Sklady Mudy Jidy Majetek Zimam  Nipovéda

) e 2 ) 2 | e S B E A OS2
Uietni denik Agen:
Uéctni doldad @ ‘ !l
Zdiyj  leadngo jetek Firma &  Skofinas.
= i = R [Retnfdenfk
Iméno Jan Bé
Parsym.  1ALMUCUOZ Cislo TALMODO0Z I 18876630
Tet Dafiové uznatelné niklady - $koda Dctavia
Datum  [31.722016 Stiedicke x|
=
MD DAL Zd.plnéni . . Cinnost =
Castka 510000 -[301000 Zakizka =

¥ 1ziznam | ) Dokumenty| Dy Poznémicy |

X Datum islo Tea MD DAL Castka | =1
1 |l' TALMUUOUZ  Danové uznateln naklady - Skoda Octavia 518000 381000 229978,00 ¥
(1/1) Pro ziskAni napovédy stisknéte F1 Novak s.r.0 2016 @ Fd )

Protoze se pfi zadavani nového leasingového majetku v privodci nabizi pred-
kontace zadané v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek/Leasing, dopo-
ruujeme, abyste tyto Udaje spravné vyplnili jesté pred zadavanim prvniho ma-
jetku. Platce DPH musi spravné nastavit clenéni DPH jak pro leasingové splatky,
tak pro financni ¢innost. Danové naklady se zaokrouhli podle volby Zaokrouhlit
na celé K¢ v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek/Leasing bud' na celé
K¢, nebo na dvé desetinna mista nahoru. Zalezi na tom, zda jste volbu zatrhli.
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Leasingové smlouvy uzaviené pred 1. 5. 2004 jsou posuzovany podle predpi-
st platnych pred Gcinnosti zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
tzn. zlstavaji s platnou sazbou DPH v daném obdobi. Aby bylo zachovano stejné
procento DPH po celou dobu leasingu, musite mit zatrzeny povel Neménit DPH
v priivodci zavedenim leasingového majetku na strané 4.

Od roku 2008 je nutné pro danovou uznatelnost nadjemného splnit podminku
minimalni doby najmu. Ta musi trvat nejméné minimalni dobu odpisovani uve-
denou v § 30 odst. 1 zdkona o danich z pfijmd. Napfiklad u automobilu, ktery je
zarazen do 2. odpisové skupiny, musi byt doba najmu alespon 5 let. V dlsledku
uvedené legislativni zmény se bude castéji vyskytovat tzv. nerovhomérné roz-
vrzeni splatek, tzn. doba najmu je odlisnd od doby placeni splatek. Treba u lea-
singového pronajmu automobilu se uzavie smlouva na 5 let, ale splatky budou
pouze na 3 roky. Pro kontrolu spInéni minimalni doby najmu pfi zavedeni lea-
singového majetku se zobrazuje na prvni strané privodce celkova doba najmu,
ktera se spocita na zakladé uvedeného data zarazeni a ukonceni. Pokud na prvni
strané prlivodce vyplnite spravnou odpisovou skupinu, POHODA automaticky
nastavi dobu najmu dle zékona.

Néarok na odpocet dané u finan¢niho prondjmu Ize podle platné legislativy
uplatnit az od 1. 4. 2009, kdy novela zdkona o DPH nabyla ucinnosti.

Pokud vedete Ucetnictvi, mizete se rozhodnout, jak budete casové rozliSovat
najemné v pripadé, kdy se doba najmu nekryje s hranici kalendarnich mésicq,
tedy zda do vypoctu zahrnete netipiné mésice na zacatku a konci najmu. Kdyz
zavadite leasingovy majetek a stale se pohybujete v privodci, pak na paté strané
najdete hned tfi kombinace, ze kterych si m{izete vybrat:

« pocatecni neuplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladd se podita
prvni mésic najmu, posledni se nepoditd),

« koncovy netiplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladli se pocita
posledni mésic najmu, prvni se nepoditd),

« pocatecni i koncovy netiplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakla-
du se pocita prvni i posledni mésic ndjmu).

Priklady variant vypoctu dariovych nakladii:

Osobni automobil porizen formou leasingu. Datum zarazeni 2. 2. 2013, datum
ukonceni 1. 2. 2018, doba ndjmu 5 let. Akontace ve vysi 200 000 K¢, celkem 36
splatek ve vysi 10 000 K¢.

Celkové dariové ndaklady 200 000 + (10 000 x 36) = 560 000 K¢ Zaokrouhleni
dariovych ndkladii na celé koruny nahoru.

1. varianta - do vypoctu dariovych ndkladi se zahrne pocdtecni netplny mésic
(celkem 60 mésicui).
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Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | | B Splatky B3 Dasiové néklady |1 Dokumenty]
Daturn Cistlea | Piedlkontace

1 31122013 102 667,00 LM

2 MA22004 11200000 LM

3 | 31022005 11200000 LM

4 312306 11200000 LM

5 3123017 11200000 LM

6

3.12.2018 933300 LM

Rok 2013 (11 mésicu): 560 000 / 60 x 11 = 102 667 K¢
Rok 2014 (12 mésict): 560 000 / 60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2015 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2016 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2017 (12 mésict): 560 000 / 60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2018 (1 mésic): 9 333 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych nakladii (od 2. 2. 2013 do 2. 11. 2013):

KAPITOLA

2.2.2013:102 667/11 = 9 334 K¢

2.3.2013:9 334 K¢

Stejny vypocet se pouzije az do listopadu. sraana
109

Pro mésic prosinec 2013 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 102 667 Kc:
102667 -10x 9334 =9327K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

POHODA provede automaticky vypocet nakladd a Udaje zobrazi na zalozce
Dariové naklady. Mésicni dafnové naklady se vypocitaji a zaluctuji podle data za-
fazeni majetku.

2. varianta - do vypoctu danovych ndkladi se zahrne koncovy netiplny mesic
(celkem 60 mésicui).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | % | B splétky B3 Daiiové naklady | Dukumenty
Datum Castlea Predknntace
1 | 31122013 93334,00 LM
2 | 21122014 11200000 LM
3 | 31122015 11200000 LM
4 | 31122016 11200000 LM
5 | 21122017 11200000 LM
6 | 31122012 1266600 LM

Rok 2013 (10 mésicu): 560 000 / 60 x 10 = 93 334 K¢

Rok 2014 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2015 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2016 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2017 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2018 (2 mésice): 18 666 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)
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Vypocet mésicnich dariovych ndkladii (od 2. 3. 2013 do 2. 11. 2013):
2.3.2013:93 334 /10 = 9 334 K&

2.4.2013: 9 334 K¢

Stejny vypocet se pouzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2013 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 93 334 K¢:
93334-9x 9334K¢=9328K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

3. varianta — do vypoctu dariovych ndklad( se zahrne pocatecni i koncovy neupl-
ny mésic (celkem 61 mes.).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | = | & splatky B3 Daiiuvé néklady |23 Dokumenty
Datum Castlea Predkontace
31.12.2013 10008400 LM
31122014 11016400 LM
31.12.2015 11016400 LM
31122018 1016400 LM
31.12.2017 11016400 LM
31122018 18360,00 LM

o B W -

Rok 2013 (11 mésicu): 560 000 /60 x 11 = 100 984 K¢
Rok 2014 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2015 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2016 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2017 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2018 (2 mésice): 18 360 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii (od 2. 2. 2013 do 2. 11. 2013):
2.2.2013:100984 /11 = 9 181 K¢

2.4.2013:9 181 K¢

Stejny vypocet se pouZzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2013 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 100 984 Kc:
100984 -10x 9181 =9174Kc.

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

Priklad: Ucetni Jednotka, kterd je platcem DPH, uzaviela v listopadu 2012 lea-
singovou smlouvu na osobni automobil (s ndrokem na odpocet 20% DPH): da-
tum zarazeni 2. 11. 2012, datum ukonceni 1. 11. 2017, doba ndjmu 5 let. Mési¢cni
splatky jsou splatné k prvnimu dni mésice (celkem 60 splatek) a jsou tvoreny vlast-
nim ndjemnym (vstupni cena) ve vysi 7 537,80 K¢ (zdariovdno 20% DPH) a odmé-
nou za financni cinnost ve vysi 2 446,70 K¢ (zdariovdno 14% DPH). K leasingové
smlouvé bylo sjedndno pojisténi v celkové Cdstce 21 600 K, tj. 360 K¢ mésicné.
Spolu s prvni spldatkou byla zaplacena akontace (varianta A), resp. pred preddnim
vozidla byla zdloha (varianta B) ve vysi 50 000 K.
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Zauctujte ucetni pripady vzniklé na zdkladé leasingové smlouvy v prabeéhu listo-
padu a prosince 2012, vypocitejte celkovou vysi dariovych ndkladi za celou dobu
ndjmu a pomérnou cdst ndjemného, kterou je mozné uplatnit jako dariové uzna-
telny ndklad v jednotlivych letech. To vse pro varianty, kdy je prvni spldtka zvysena
o akontaci, resp. je zaplacena zdloha.

Reseni - varianta 1: Akontace

Datum  Agenda Operace Cistka MD Dal
2.11. Ostatni zdvazky  Predpis akontace 5000000 381 325
20 % DPH 10000,00 343 325

Predpis 1. splatky
— vstupni cena — bez 753780 381 325

DPH
— vstupni cena — 20 % 1507,56 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni 34254 343 325
Cinnost — 14 % DPH
— pojistné 360,00 381 325
listopad  Prikazy k uhradé Prikaz k platbé 60 000,00 - -
akontace
Prikaz k platbe 12 194,60 - -
1. splatky
dle vypisu Banka Uhrada akontace 72 194,60 325 221
a 1. splatky
1.12. Ostatni zdvazky  Predpis 2. spldatky
- vstupni cena — bez 753780 381 325
DPH
— vstupni cena — 20 % 1507,56 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni ¢innost — 34254 343 325
14 % DPH
— pojistné 360,00 381 325
prosinec  Pfikazy k uhradé Pfikaz k platbé 12 194,60 - -
2. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 2. spldtky 1219460 325 221
31. 12 Leasingovy Uplatneni pomérné 22 356,00 518 381
majetek cdsti ndjemného
do ndkladu

Celkové dariové naklady za celou dobu najmu:
50000 + 60 x (7 537,80 + 2446,70) + 60 x 360 = 670 670 K¢
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Vypocet rocnich dariovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze pocatecni
netplny mésic):

Rok 2012 (2 mésice): 670 670 /60 x 2 = 22 356 K¢

Rok 2013 (12 mésicu): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2014 (12 mésict): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2015 (12 mésict): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2016 (12 mésicu): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2017: 111 778 K¢ (dopocet do celkové cdstky 670 670 Kc)

-0 Reseni - varianta 2: Zdloha
Datum  Agenda Operace Cdastka MD Dal
111 Banka Uhrada zdlohy 5000000 314 221
211 Ostatni zdvazky  Predpis 1. splatky
— vstupni cena — bez 753780 381 325
KAPITOLA| DPH
— vstupni cena — 20 % 150756 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
stoaa bez DPH
112 — finanéni cinnost - 34254 343 325
14 % DPH
- pojistné 36000 381 325
— odpocet zdlohy* -833,40 314 325
listopad  Prikazy k uhradé Prikaz k platbé 11 361,20 - -
1. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 1. spldtky 11361,20 325 221
1.12 Ostatni zdvazky  Predpis 2. spldtky
— vstupni cena — bez 753780 381 325
DPH
— vstupni cena — 20 % 150756 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni ¢innost — 342,54 343 325
14 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
- odpocet zalohy -83340 314 325
prosinec  Prikazy k Ghrade Prikaz k platbé 11 361,20 - -
2. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 2. spldtky 11361,20 325 221
31. 12 Leasingovy Uplatnéni pomérné 20689,00 518 381
majetek cdsti ndjemného do
ndkladdi

* Odpocet zalohy v posledni splatce (dopocet z divodu zaokrouhlovani):
50000 - 59 x 833,40 = 829,40 K¢
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Celkové dariové naklady za celou dobu najmu:
60 x (7 537,80 + 2 446,70) + 60 x 360 = 620 670 K¢

Vypocet rocnich dariovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze pocatecni
nedplny mésic):

Rok 2012 (2 mésice): 620 670 /60 x 2 = 20 689 K¢

Rok 2013 (12 mésict): 620 670 /60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2014 (12 mésicu): 620 670 /60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2015 (12 mésict): 620 670 /60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2016 (12 mésict): 620 670 /60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2017: 103 445 K¢ (dopocet do celkové cdstky 620 670 Kc)

Predcasné ukonceni financniho leasingu

Pri pred¢asném ukonceni financniho leasin- Predeasné ukancen’ Ex
gu, u kterého nedojde k odkoupeni majetku || vt

najemcem, se cela smlouva z hlediska dané || = Pape e itk e iy

z pfijm0 povazuje za smlouvu 0 Prondjmu. || seumuencen [meae v

Do danovych vydajli je mozné uplatnit pou-
ze pomérnou cast najemného pfipadajici =
na skute¢nou dobu najmu, pripadné skutec- i e B
né zaplacené najemné, pokud je nizsi. e

majetek bude pii ukenzeni

PUZUR, TAT0 OPERACE JE NEVRATMA!
Pied wirn opersce dopondujeme alohsst slavajici

databazi.

POHODA (v souladu se zdkonem) po vyvola-
ni povelu Pfed¢asné ukonceni... z nabidky
Zaznam umozni uplatnit do danovych na-
kladd pomérnou ¢ast ndjemného.

OK Storno Nopovéda

Pouziti volby Zustatek zaplacené éastky dosud ¢asové nerozlisené je dariové
uznatelny pfipada nejcastéji v Gvahu u drobného majetku, u kterého byla ¢aso-
vé rozliSena akontace.

P¥iklad: Leasingova smlouva o financnim prondjmu osobniho automobilu byla
sjedndna za téchto podminek:

Doba prondjmu 5 let, leasingovd cena 750 000 K¢, prvni mimorddnd spldtka
(akontace) 150 000 K¢, pocet rovnomérnych spldtek 60, vyse bézné mésicni spldt-
ky 10 000 K¢, pocatek prondjmu — pfenechdni automobilu ndjemci zdri 2015, prv-
ni Fddnd spldtka zari 2015, predcasné ukonceni smlouvy kvéten 2017. Spocitejte,
jaka cast uhrazenych spldtek neni pri predcasném ukonceni smlouvy dariové
uznatelnd.

Reseni:

Do mésice predcasného ukonceni bylo zaplaceno (akontace + splatky od zdri
2015 do kvétna 2017):

150 000 + 40 000 + 120 000 + 50 000 = 360 000 K¢

Dariové uznatelnd Eastka:

Rok 2015 (4 mésice): 750 000 / 60 x 4 = 50 000 K¢

KAPITOLA

STRANA

113




114 | KAPITOLA 6 | Majetek

Rok 2016 (rocni dariové ndklady): 750 000 / 60 x 12 = 150 000 K¢
Rok 2017 (5 mésic(): 750 000 / 60 x 5 = 62 500 K¢

Dariové ndklady celkem 50 000 + 150 000 + 62 500 = 262 500 K¢
Rozdil: 360 000 — 262 500 = 97 500 K¢

ZUstatek zaplacené castky dosud casové nerozlisené (97 500 K¢) je danové neu-
znatelny. Zélezi samoziejmé na konkrétnich podminkach a ustanoveni smlouvy
a dlivodu predcasného ukonceni.

Ucetni souvztaznosti pro leasing

Operace MD Dal

Uhrada zalohy z bézného uctu 314 221

Predpis akontace a splatky leasingu

— akontace, splatka — cena 381 325

— akontace, splatka — DPH (je-li mozno uplatnit) 343 325
e — odpocet zélohy — zdporna castka 314 325

Uhrada akontace a splatky v hotovosti

— akontace, splatka — cena 381 211
‘1"{'2 - akontace, splatka — DPH (je-li mozno uplatnit) 343 211

Uhrada akontace a splatky z bézného Uctu 325 221

Zauctovani pomérné casti najemného do nakladl 518 381



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 115

KAPITOLA 7/
Zasoby

Ocenéni zasob

Uétovani zasob

Casovy posun faktury a pohybu zasob
Uétovani zpisobem A

Uétovani zplisobem B

Zauctovani trzeb z agendy Prodejky

Inventura skladovych zasob
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Ekonomicky systém POHODA umoziuje vedeni skladové evidence v podrob-
ném clenéni podle jednotlivych druht zasob. Pro jejich ocenéni pouziva metodu
vazeného praméru a zvolit si miZete Uctovani zplsobem A i B.

71 Oceneéni zasob

Ocenéni zasob pri prijmu na sklad

Zasoby se na skladé eviduji v pofizovacich cenach, do kterych patfi cena pofize-
ni (fakturacni cena, clo, spotrebni dan) a vedlejsi pofizovaci naklady (prepravné,
skladovaci poplatky). Z vnitropodnikovych sluzeb se do pofizovaci ceny zahrnuje
jenom vlastni dopravné. Vypocet pofizovaci ceny zasob neni trividlni zélezitosti.
V dobé prijmu zasoby na sklad jesté nemusite znat viechny vedlejsi naklady po-
fizeni, takze cenu casto musite dodatecné upravovat. Stejné tak je komplikované
rozpousténi vedlejsich nakladd na vice druhli zasob. Chcete-li pfi spolecné do-
praveé vice druht zasob presné stanovit odpovidajici podil ceny dopravy, musite
nékdy vychazet z hmotnosti pfedmétd a jindy tfeba z jejich objemu.

KAPITOLA

V reélnych podminkéach jsou pouzivany takové metody rozpousténi vedlejSich
nakladl, které ac nejsou Uplné presné, jsou ale snaze proveditelné. POHODA
umoznuje rozpocitani vedlejsich nakladd pofizeni podle podilu ndkupnich cen _—
jednotlivych druhd zasob v dodéavce, mnozstvi jednotlivych zasob po prepoctu 117
na zakladni mérnou jednotku nebo mnozstvi bez ohledu na mérnou jednotku.

Ke kazdé dodavce umozni zadat vedlejsi naklady i dodatecné. Skladové ceny au-

tomaticky prepocita.

Ocenéni zasob pri vydeji ze skladu

Ubytky zasob ze skladu se uskute¢nuiji v pofizovacich cenach, ve kterych jsou za-
soby evidovany. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v pribéhu casu méni,
a proto dochéazi k obméné jejich ocenéni. V Ucetnictvi Ize zménu cen pfi vydeji
postihnout dvéma odlisSnymi metodami, metodou vazeného priiméru a meto-
dou FIFO.

Metoda vazeného priméru

Cena zbozi na skladé se prepocitava, a to bud pribézné po kazdém pfijmu,
nebo v zadaném casovém intervalu. Program ocenuje zasoby touto metodou
a umoznuje obé varianty prepoctu.

Zasoba je naskladnéna za skutecnou pofrizovaci cenu a z této ceny se spocita
vazena primeérna cena pfi kazdém pfirGstku na sklad. Zasoby se vyskladniuji za
vazenou nakupni cenu az do doby Uplného vyskladnéni nebo nového pfijmu na
sklad, kdy se spocitd nova vazena prlimérna cena. Pri pfijmu na sklad, ktery na-
sleduje po nulovém stavu zasoby, se jako vazena cena pouzije skutecna pofrizo-
vaci cena zéasoby, nebot v tento okamzik je cena uréena s maximalni moznou
presnosti.
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Primérnou pofizovaci cenu je nutné | Eltpsces oo =
v v/ . s v s v s Piepodet ndlaupni

prepocitat nejméné jedenkrat do mési- = | (2)]

Ce, COZ program UMOZNAUJE V ageNde | zcessmientsimossnsosntcoybatéhseid sy

Zasoby povelem Zaznam/Precenéni
nakupnich cen.../Aktualizovat vaze-

nou nakupni cenu vSech zasob. o T o8

P""iklad' Pled plepoiiem riichuile detabis ey povelen Zichoval 2 nabidky Soubor/Ziichovin|,
Ke dni 1. 1. je na skladé 10 ks v jednot- Dok || e | | Mo
kové cené 5 Kc/ks, ocenéni skladu je

50 K¢

Dne 2. 1. je pfijato na sklad dalSich 10 ks za cenu 7 Kc/ks: ocenéni skladu je
120 K¢, stav skladu 20 ks, vaZend ndkupni cena 6 Kc/ks.

Dne 3. 1. je vyskladneéno 15 ks ocenénych vaZenou ndkupni cenou: ocenéni skladu
je 30 K¢, stav skladu 5 ks, vaZenda ndkupni cena se nezménila.

Dne 4. 1. je prijato na sklad 5 ks za cenu 9 Kc/ks: ocenéni skladu je 75 K¢, stav
skladu 10 ks, vazend ndkupni cena se zmenila na 7,50 Kc/ks.

Dne 5. 1. je vyskladnéno 10 ks ocenénych vaZenou ndkupni cenou: ocenéni skladu
je 0 K¢, stav skladu 0 ks.

Dne 6. 1. jsou prijaty na sklad 4 ks za cenu 8 Kc/ks: ocenéni skladu je 32 K¢, stav
skladu 4 ks, vaZend ndkupni cena se zménila na 8 K¢/ks.

Metoda FIFO
Vydeje ze skladu jsou ocenovany postupné, a to od nejstarsi zasoby k zasobé
nejnovéjsi. Tuto metodu program POHODA nepodporuje.

Nestandardni stavy skladu

Vypocet vazené nakupni ceny je v praxi komplikovan nestandardnimi stavy, a to
zapornymi stavy zasob a zapornymi pohyby.

Zaporné pohyby

K zapornym pfijmdm a vydejim dochazi v pfipadé opravnych danovych do-
kladd, kdy se vyskladnéné zbozi vraci zpét do skladu, pfipadné se naskladnéné
zbozi vraci dodavateli. Tady se role pfijm( a vydejl obraci. Zaporny pfijem pred-
stavuje fyzické vyskladnéni a zaporny vydej je fyzické naskladnéni. Tato situace
vSak vede k problémim s ocenénim. Provadéni zapornych pfijmu a vydajd proto
spiSe nedoporucujeme.

Casova posloupnost a zaporné stavy skladu

K pfechodu stavu zasob do zapornych hodnot dochazi nedodrzenim ¢asové po-
sloupnosti. To znamend, ze zasobu vyskladnite dfive, nez byla pfijata na sklad.
Také tato situace vede k deformaci ocenéni skladu. POHODA dokéaze takovou
situaci ohlidat. Pokud nemate zatrzenou volbu Povolit stav zasob do minusu
v agendé Globalni nastaveni/Sklady, nepfipusti vydej do zapornych stavd.

Casova posloupnost v ramci dne
Skladové pohyby realizované v jednom dni jsou sefazené tak, aby v pribéhu dne
nedochazelo k prfechodu do zapornych stavll zasob. Zakladni setfidéni tedy fadi
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prijmy pred vydeje. Tento postup spolehlivé funguje v pfipadé, kdy nedochéazi
k nestandardnim staviim. V ostatnich pripadech umozriuje POHODA vybrat jed-
no ze ¢tyf moznych rfazeni pohybd v rdmci dne.

Zména pohybi z minulosti

POHODA dovoluje opravit nebo vymazat jiz uskutecnéné skladové pohyby, pfi-
padné zadavat pohyby zpétné. V takovém pripadé ovsem nelze zajistit korekt-
ni vypocet vazené nakupni ceny v redlném case. Musi se totiz znovu prepoditat
vSechny pohyby konkrétni zasoby, a to mlze byt u rozsahlych skladt ¢asové vel-
mi narocné. Spravny vypocet zajisti vyhradné oprava integrity databaze, pri které
dojde k prepoctu vech pohybi u viech skladl. U skladd A dojde i k novému pre-
Uctovani skladovych operaci na Uctech Uctové tridy zasob a k pretctovani nakla-
dovych Gcta.

A POHODA Komplet - [Globalni nastaveni] = “

: Soubor Mastaveni Adresii Ucetnictwi Fsktursce Sklsdy Msdy Jizdy Majetek Mapovéds

Nrosd Razeni pohybis e
Dakumenty Zvolte jednu £ muinusti fazent skladovjch pohybé provedenych v idmi jednoho die. Globiind
Doklady ® pigmy, vjuge bt
o () kladné piijmy, vydeje, zépomé pijmy
Histone
Cii mény
Uzdwérka kure. rozd ¥ () kladné piijmy, zporné vydeije, kladné vjdeje, ziporné pfijmy
Zatdovini
Teoty v UE. deniku STRANA
Pletby 119
Pokladna
Ponlathy
Freplatiy
Dané
DPH
DIPH - astatni
Kontroln| Hiageni
Do z prigmd
Pokledsuky
Zavarky
Sklady
Doklady se zésobami

() Kladné piijmy, zépemé prijmy, Kadné vidsje, zpomé vydeje

Pohyby
Ceny a slevy ~

OK MNovék s.r.0, 2016 @ v

Skladové odchylky

V ideélnim pfipadé vznikaji odchylky jenom ze zaokrouhlovacich rozdild a dosa-
huji obvykle velmi nizkych ¢astek. Pokud vsak budeme hovofit o jiz zminénych
nestandardnich stavech, tak zde mohou byt odchylky vyssi. Celkové ocenéni
skladu je souhrnem vlastniho ocenéni (sestava Ocenéni skladu) a odchylek (se-
stava Odchylka metody vazené nakupni ceny). Zaporné odchylky celé ocenéni
skladu zvysuji, kladné odchylky ho naopak snizuji. Pfi Gcetni zavérce musite tyto
odchylky zauctovat do agendy Interni doklady. Pokud Gctujete zplisobem A,
pak je pfimo v sestavé odchylek uveden jejich Géetni predpis.

Doporuceni pro praci se skladem

Pfepocet vazenych nakupnich cen

Cesky Ucetni standard pro podnikatele ¢. 015 Zasoby uvadi, ze kazda ucetni
jednotka ma povinnost provadét vypocet (prepocet) vazeného aritmetického
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prdméru zasob alespon jednou za mésic. POHODA provadi prepocet v redlném
Case, tedy pfi kazdém pfijmu na sklad. Nedojde-li k nestandardnim staviim, je
ocenéni skladu v kazdém okamziku spravné.

S ohledem na moznost vzniku nestandardnich stavd doporucujeme, abyste ale-
spon jednou mésicné provedli prepocet skladu formou Upiné opravy integri-
ty databéaze. Jediné tento postup vam zarudi, Ze se do vypoctu ocenéni skladu
zahrnou vSechny zmény a opravy skladovych pohybl provedené po predesié
opraveé integrity. Stejné tak doporucujeme provést Uplnou opravu integrity data-
baze pred realizaci Gcetni zavérky.

Setfidéni pohybu

V agendé Globalni nastaveni/Pohyby mizete vybrat z nékolika metod fazeni skla-
dovych pohybi, které byly provedené v ramci jednoho dne. Razeni ma vliv na vypo-
et ocenéni skladu pouze u nestandardnich stav(. Jestlize k nestandardnim staviim
nedoslo, jsou ocenéni skladu a odchylky u viech ¢tyr metod fazeni identické.

Razenim skladovych pohybU se zabyvejte v okamziku, kdy zjistite vysoké odchyl-
ky v sestavé Odchylka metody vazené nakupni ceny. V takovém pfipadé radéji
nejprve postupné odzkousejte viechny nabizené zplsoby setfidéni. Po jejich vy-
béru provedte Uplnou opravu integrity databaze a poté si vytisknéte sestavu od-
chylek. Na zavér si vyberte takové setfidéni, ve kterém jsou odchylky nejnizsi.

Pouzitd metoda setfidéni nema vliv na ocenéni skladu se zapoctenim odchylek.
Pokud jsou pfi precenéni nakupnich cen nebo pfi opravé integrity zjiStény za-
porné stavy zasob, provedte opravu téchto stavd, aby doslo ke korektnimu pre-
poctu vazené nakupni ceny.

Opravu je nutné provést podle nasledujiciho postupu:

« Otevrete si agendu Zasoby a pomoci povelu Zaznam/P¥ecenéni nakupnich
cen... otevrete dialogové okno, ve kterém zvolite Aktualizovat vazenou na-
kupni cenu vsech zasob.

- Jestlize budou béhem provadéni této
aktualizace zjiStény zaporné stavy za- (it it oy e o o i
sob, automaticky se nabidne tiskova e e et
sestava, na které jsou zobrazeny zaso- |
by se zdpornym stavem. Tuto sestavu si 3
rozhodné nezapomerite vytisknout.

« Podle vytisténého seznamu vyhledejte v agendé Zasoby jednu zasobu po
druhé.

* Pro

POHODA

]

kazdou  zasobu

zvlast' otevrete pohyby j"p“’“‘
pomoci povelu v mistni et
nabidce. Pouzijte povel — S
. + & Cienéni”= MATERIAL | B Poloiky | I Svizané| B3 Slevy | B Individusinisly | =
Otevrit pOhyby a Vvy- % Clenénl Ked Nazev [l Tickove sestavy..
hl d ~t h b kt an 1 [T MATERIAL SPOJ22 Spojovac souprava A22 [@ Tiskeavulky
e eJ e po y ! ery Je 2 [T MATERIAL N30 Noha stolovd Liport do XML...
A& 74 3 T MATERIAL D04 Srouby T
uveden na sestave zasob 4 [ MATERIAL RO Spujuva deska ® a&f_ R]‘ ';_‘hh
.5 | matemiaL B2 Vrehni deska TS0

se zapornymi stavy.

Otevie pohyby sktivni zésoby Novik s.ro. 06
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S « Jakmile tento pohyb najdete, vyhledejte nejblizsi nasledujici pfijmovy po-

A hyb (pfijemka, pfijata faktura) a tento prijmovy pohyb zménou data pred-
prijemek soucasné, ato sadte pred pohyb se zadpornym stavem. Datum je nutné opravovat vzdy ve
O e e zdrojovém dokladu, tedy pfimo v pfijemce ¢i pfijaté faktufe. Zdrojovy doklad
uprava zaznamu, musite . hleii b ite tak > . tladitk ¢ oteviet istni bidk
e nejrychleji zobrazite tak, Ze pravym tlacitkem mysi otevfete mistni nabidku,
databdze. ze které vyberete povel Doklad...

Pri vypoctu vazené nakupni ceny mize dojit k odchylce ocenovani, ktera je zpl-
sobend zaokrouhlovacimi rozdily. Pfehled téchto odchylek zobrazuje tiskova
sestava Odchylka metody vazené nakupni ceny, kterou naleznete v kontrol-
nich sestavach agendy Zasoby. Hodnoty v sestavé jsou vycisleny ke zvolenému
datu tisku a budou korektni jen v pripadé, ze byla prepoditana vazena nakupni
cena. Stav zasoby udava rozdil mnozstvi pfijmi a vydejl zasoby v zakladni mér-
né jednotce. Jedn. VNC zaokr. zobrazuje aktualni vazenou nakupni cenu ke dni
sestaveni. Ocenéni z jednotkové vazené nakupni ceny je konecny stav zaso-
by vynasobeny hodnotou v poli Jedn. VNC zaokr. Pole Ocenéni skladti zobra-
zuje ocenéni skladli podle jednotlivych pohybt. Popis vypoctu: (soucet soucinu
mnozstvi pfijmového pohybu a &astky prijmového pohybu) — (soucet soucinu
mnozstvi vydajového pohybu a VNC daného pohybu). Odchylka je rozdilem
predchozich dvou hodnot.

KAPITOLA

72 Uctovani zasob o

Legislativni aprava

ZpUsob Uctovani zasob rozhoduje o tom, jakym zplsobem se budou pohyby za-
sob promitat do financniho Gcetnictvi. V minulosti byl zpGsob A striktné prede-
psan pro Géetni jednotky podléhajici auditu, ale toto omezeni uz neplati. Ugetni
jednotka si mlze zvolit takovy zpUsob, ktery nejlépe odpovida jejim potiebdm
a charakteru skladovych operaci.

Dokonce mize vést &ast svych skladl zplsobem A a zbyvajici zpdsobem B. Tuto
dvoji evidenci vsak program POHODA neumoziuje.

U obou zplsobl probiha v programu podrobna skladové evidence podle jed-
notlivych druhli zasob. Z ni zjistite okamzité stavy zasob, bez ohledu na pouzity
zpUsob jejich Gctovani.

Zpusob A

Proldoklady Pfi Uctovani zplsobem A je pohyb zasob v Gcetnictvi zachycovan v pribéhu ce-

zauctované Iého ucetniho roku.
zplisobem A neplati
funkce Sumarizovat Udaje o vydajich vynaloZenych na pofizeni zasob se soustfeduji na odpovidaji-
polozky se stejnou , . , Ty Ly Loy , . veis Ty X v
predkontaci v globdlnim cich majetkovych uctech uctoveé tridy 1. Vyhodou je okamzity prehled o financ-
nastavent. nich prostredcich, které jsou vazané v jednotlivych druzich zasob. Nevyhodou je

Vvétsi pracnost pfi ru¢nim zpracovani, ale pokud pouzivate program, tato nevy-
hoda odpada.
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Zpusob B

U zpUsobu B v priibéhu roku Uctujete veskeré vydaje na pofizeni zasob do na-
kladd. Na konci Gcetniho obdobi provedete inventuru a Ucty zasob opravite
o zjistény stav. BEhem roku nejsou na Uctech zasob k dispozici Udaje o stavu za-
sob. Fyzicky stav zasob je samoziejmé zpristupnén k libovolnému dni Gcetniho
obdobi.

Druhy zasob

Uctovani je zavislé i na druhu G¢tovanych zasob, proto zde uvadime charakte-
ristiku jednotlivych druhl. Samotné postupy Uctovani jsou uvedené v ¢astech
Uctovani zpisobem A a Uctovani zplsobem B.

Material
Do materidlu zahrnujeme suroviny (zakladni material, ktery tvofi podstatu vy-
robku), pomocné a provozni latky, nahradni dily a obaly.

Material vlastni vyroby

Jde o material vyrobeny firmou ve vlastni rezii. Ocenuje se cenou vlastnich na-
kladd, které byly vynalozené na jeho vyrobu. Po pfijeti na sklad o ném Gctujeme
stejné jako u nakupovaného materialu.

Zasoby vlastni vyroby

Ve vyrobnich spolecnostech se obvykle vyrobky nachazeji v rznych fazich do-
konéeni v zavislosti na technologickém procesu vyroby. V Gcetnictvi je délime na
nize popsané typy:

- Nedokoncena vyroba — predstavuje produkty, které uz prosly nékolika vy-
robnimi stupni a nejsou materidlem ani hotovymi vyrobky. Jsou pfipravené
k dalsi vyrobni operaci, samostatné nejsou pouzitelné.

« Polotovary vlastni vyroby — jsou produkty dokoncené z hlediska urcitého vy-
robniho stupné.

« Vyrobky - jsou pfedméty vlastni vyroby uréené k prodeji.

« ZviFata —jsou hlavné mlada chovna zvifata, zvifata ve vykrmu a dalsi.

« Zbozi - je vie, co Ucletni jednotka nakupuje za Ucelem dalsiho prodeje.
ZboZzim jsou i vyrobky vlastni vyroby, které Ize jiz rovnou prodéavat.

Casovy posun faktury
a pohybu zasob

Pri Uctovani zasob v priibéhu roku mnohdy dochézi k ¢asovému posunu mezi
jejich fakturaci a fyzickym pohybem. V programu POHODA pocitejte s tim, ze
pokud uvedete na fakture zasoby ze skladu, dochézi k tomuto datu k provedeni
skladového pohybu (pfijmu nebo vydeji). Jestlize vsak do faktury vloZzite pfijem-
ku nebo vydejku, zadny skladovy pohyb se neprovede, protoze uz je uskutecnén
na samotné pfijemce nebo vydejce. Na nasledujicich fadcich vam pfinasime po-
stup Uctovani jednotlivych pripad:
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Fakturu a zasoby obdrzite ve stejném dni

0 POHODA Komplet - [Pfijaté faktury] = i “
{ Soubor Nastoveni Adresai Ucetnictvi Lekturace Silady Mrdy Jizdy Maetek Ziznam  Napgvéda
LA e 0 R R i 2k 0. GRELE D22 |
Plilaté faktury Agendy
Piijaté laklura Dodavatel @
o
Typ Faktura Daturn rAgisu 1212206 |[w| Eima & ACO nabytkové proky 5.r.0 ;'
) -, Dawm odp /dorue 12122016 v - Friatt i
Cislo 61100010 = 12122016 [ Michal Deleiti
Datum splatnesti 1012017 [y i :
Doklad 1650551 atimEH e Y1 psc, Obec 4601 Opan 1 -
Var.sym. 1650551 Predkuntace 1Fp > €rmc ) 55967724 CZ55067724 x
Par.sym. Clenéni DPH L] =
Tent Faklura dodavatele Ut 705-57624201 sw X
Tprive, Piikar
Souéet polozek "% OPH Celkem
a5 445 5445 Forma pikaze X Stfedicko BRNO x
0,0 Spec.sym. Cinnost DREVO >
Konstsym. 0308 | Zakizka 16Zak00001 7|
5 445,00 o
* | T | B Pololky faklury @ Zaiiftovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udilosti| 81 Dokumenty| [ Historie émamu] B Pomnémiy |
Uatum Tt Castica M DAL | Stedicka Cinnost | Zakarka :]
1 4500,00 132000 131000 BRNO  DREVO  16Zak0001 A
| 2 | 121216 Faluna 450000 504000 321000 BRMO  DREVO  I6Zakl0O91
3 | 121216 DPH - Faktura dodavatele 94500 343021 321000 BRNO  DREVO  16Zak00001 x|
(12/12) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Hlovak 5..0. 2016 @ o )
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Zapiste prijatou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az fakturu
potvrdite, zasoby se prijmou na sklad. U zpUsobu A nezapomerite vybrat pro za-
soby jinou predkontaci (napr. 111/321) nez pro ostatni ¢astky, které se zasobami _—
nesouviseji (napf. 518/321). 123

Potrfebujete-li na jednotlivé zasoby rozpocitat i vedlejsi naklady, zadejte nej-
prve prijemku, do které naklady vlozite povelem Vedlejsi naklady z nabidky
Zaznam. Prijatou fakturu poté vytvorte z pfijemky, a to povelem P¥ijemky -
z nabidky Zaznam/P¥enos -.

Fakturu obdrzite drive, zasoby pfrijdou pozdéji

Zapiste pfijatou fakturu na celkovou castku. Jsou-li na fakture uvedeny castky,
které se netykaji zasob, musite pfi G¢tovani zplsobem A jesté rozepsat fakturu
na dvé polozky:

« K &astkdm za zasoby a vedlejsi naklady pofizeni vyberte odpovidajici predkon-
taci (napt. 111/321).

K castkdm, které se zasobami nesouviseji, vyberte predkontaci jinou (napf.
518/321).

V den, kdy zasoby fyzicky pfijmete na sklad, vystavite pfijemku. Vedlejsi nakla-
dy pofizeni, jestlize se o nich Uctovalo, uvedete do pfijemky a POHODA prepo-
Citd nakupni ceny pfijimanych zasob. Celkova castka prijemky by méla souhla-
sit s Castkou za zasoby, kterou mate uvedenou ve fakture. U Ucetniho zplsobu
A zadejte pfislusnou predkontaci (napf. 112/111). Pfimo v agendé P¥ijemky
mUzZete ze zadané faktury automaticky vytvorit pfijemku pomoci povelu Pfijaté
faktury - z nabidky Zaznam/P¥enos -.
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i Souber Mestaveni Advesif Ufetnictd Feburace Sklody Medy Jizdy

PR T

o Ze) b M)

Majeteh  Ziemam  Népzvida

= e C e B ) B, ) 5 ) ) R

Pijati faktura.

Typ Fakturs

Ciglo. 161100011 X
Dokdad 4002589

Varsym. 4002589

Par.sym.

Jea Faktura dodavatele

Davum zépisu.
Datum odp./dorué.

Datum splatnost
Datum KH DPH

Predkontace
Clendni DFH

DPH
241500

0,00

14122006
14122016
14122016
8122006

<[<[<]<]<

e

i4lile

13 915,00

Dodauatel
Eirma £=3
Ouddéleni
Jméng

Ulice

¥5C, Dbec
KK @

Ucet
Zpriva, Phikaz

Forma
Specsym.
Konstsym.

Dieve s
Odyt

i Kulich
Bubenski 17
17000 Prshs T

75062103 CIT5062103

9977290217

pikazem  =|  Gafedisko
Einnost

0308 | Zakicka

g

% |7 8 Poloily faktury |oz.’.exw.‘u‘\ © Likvidace | © Doklady | B3 Udélosti| (3 Dokumenty| B Historie zézmamu| [ Pomémby |

5
= Phia fakuy
El
=
=

AL

Polotks Mnottvi| M. | Jedncens | § DPH DPH%| Sleva% stk [ e
Poanimka Pirsym.  Evidenéni¢,| Piedkontace | CLOPH Stledicko | Cinnost | Zakizka | Expirace |~
i Spojovaci deska 10,00 ks 25000 7 21% 0,00% 2500,00 525,00
2 BO2 Vrchni deska 10,00 ks 90000 ™ 21% 0,00% $000,00 189000 %
Skladovh polofka Novik 5.r.0. 2016 ] 4

Zasoby prijdou dFive, fakturu obdrzite pozdéji
Zapiste pfijemku a zasoby pfijméte na sklad. Pokud neznate pfesnou cenu, ma-
Zete ji doplnit pozdéji podle faktury. Pfijatou fakturu zapiste do programu s da-

tem jejiho doruceni. V nabidce Zaznam/Pfenos - vyberte povel Pfijemky -. Do
faktury mGzete vlozit i vice prijemek.

Rucné zadejte dalsi polozky faktury, které nejsou na skladovych pfijemkach
uvedeny. U zplsobu A nezapomerite vybrat spravnou predkontaci pro polozky
zasob a pro vedlejsi naklady pofizeni (111/321 a 518/321). Ceny zasob uprav-
te podle pfijaté faktury tak, aby souhlasila celkova fakturovana castka. Jestlize
jsou ceny zasob jiné nez ty na plvodni pfijemce, musite je na ni posléze opravit.
Po tomto zdsahu POHODA znovu prepocita vazené nakupni ceny.

i Souber Mestaveni Advessi Uletnictvi Fehturace Skledy Medy Jidy Mejelek  Zirmam  Nipovéds
ERCANT N e N s AR NN A Y sl - @ W EM OO
| Pliomby
Pijemka Dodavatel (-] =
Cisto 165P00005 = Datum 27042016 v Fima &  Dievoas. B
Tedt Pipernkea k faktufe ¢ 151100004 e 2o T
Iméno Jifi Kulich
Ulice Bubenska 17
PSC., Obee 17000 Praha 7 =
ok @ TS062103 CZT5062103 ﬂ
Soulet poloek % DOPH Celkem
13 100,00 275100 1585100 Stiediko  [BRNO =
000 000 000 Cinnwst >
000 0 0,00 0,00 Zakdzks 1624400003 X
000 9 1585100
PienesenafVyfizena
# | i B Polosky phijemky | @ Doklady | B Udilosti| 1 Dokumenty| D3 Historie zaznsmu] B Poznémky |
Ked | Palotka Mnosstvi | Piencsene | Mj. | Jedncema | § DPH DPH% Slea% | Céstla orH =]
Poznimka Evidenéni &, Stiedicko Cinnost | Zakizka Expirace | ~
| Vrchni deska 10,00 1000 ks 90000 [ 21% 0.00% 900000 185000
L Spojovaci deska 10.00 1000 ks 25000 ™ 21% 0.00% 2500,00 525,00
| v
3 LRl Naoha stolowa 10,00 1000 ks wooo T 21% 0,00% 1 600,00 \H'_I]Iﬂ
Skladova polotks Nowik 5.1.0. M6 o
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Fakturu vystavite v den vyskladnéni
ZapisSte vydanou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az faktu-
ru potvrdite, zasoby se vydaji ze skladu.

Fakturu vystavite dfive, zasoby vyskladnite pozdéji

Fakturu vystavte v rezimu Odlozeny vydej (nabidka Zaznam/Odlozeny vydej)
a vlozte do ni jednotlivé zasoby. Ty se vlozZi jako textové polozky s vazbou na
agendu Zasoby. Pfi pozdéjsim vyskladnéni zasob vytvorite vydejku prfenosem
vydané faktury (nabidka Zaznam/Pfenos -/Vydané faktury -). Polozky ve
vydejce budou evidovany jako skladové a na zakladé vydejky tak dojde k jejich
vyskladnéni.

Zasoby vyskladnite dfive, fakturu vystavite pozdéji

V den vyskladnéni vytvorte skladovou vydejku. Pfi pozdéjsim vystaveni faktury
vlozte vydejku do faktury (nabidka Zaznam/Pfenos -/Vydejky -) a ru¢né do-
plrite dalsi fakturované polozky.

714 Uctovani zpusobem A

Pfi skladovych operacich vytvafi POHODA Ucetni doklady automaticky.
Zauctovani je jiné pro materidl, zbozi a zasoby vlastni vyroby. Ucty, na které bu-
dete Uctovat, zadate na Ctyfech mistech: _—

125

« agenda Globalni nastaveni
V sekci Sklady A zpfistupnite Uctovani skladové evidence zplsobem A. Pak
zadate Cisla UctQ, na které se maji Uctovat jednotlivé druhy zasob souvztazné
k 4¢tdim nastavenym v agendé Zasoby, resp. Sklady. Potrebujete-li napfiklad
z dlvodu legislativnich zmén pouzit v nasledujicim roce jiné Ucty, zatrhnéte
volbu Pouzit jiné Gty pro nasledujici obdobi. Tim zpfistupnite novou sekci
Sklady A (pfelom), ve které zadate pozadované Ucty pro nasledujici ucetni
obdobi.

 agenda Zasoby
Kazdé zasobé na jeji skladové karté v této agendé prifadte odpovidajici druh
zasob, ktery ovlivni zalctovani pfijm0 a vydejq, pfip. nastavte analyticky ucet
pro sledovani pohyba.

 agenda Sklady
V této agendé miizete zadat Cisla uctd, na kterych se budou sledovat pohyby
zasob, u nichZ neuvedete analytické ¢lenéni.

« vytvorené doklady typu Prijemka a Vydejka
Pokud chcete provést zalctovani na jiny souvztazny Ucet nez ten, ktery méate
uvedeny v agendé Globalni nastaveni, zadejte pozadovany Ucet do pole
Uéet piimo v pfijemce/vydejce, a to ve formulafi nebo u jednotlivych polo-
Zek. Tento Ucet ma prioritu pred Uc¢tem v agendé Globalni nastaveni. Blize viz
schémata na dal3ich stranach.

Pfijem zasoby
Kdyz pfijimate zasobu, postupuje POHODA pfi vytvareni Ucetniho zapisu takto:
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« strana MD - zvysSeni stavu zasoby
1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka prijemky zadany analyticky UGcet
na skladové karté (v agendé Zasoby). Pokud ano, prfevezme ho do Gcetni-
ho zapisu. Pokud ne, nasleduje bod ¢islo 2.
2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Ucet za-
dany v agendé Globalni nastaveni.

« strana Dal - odpis z Gctu porizeni zasoby

1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka pFijemky v poli Uéet definovano ana-
lytické ¢lenéni Uctu. Pokud ano, prevezme ho do Gcetniho zapisu. V opac-
ném pripadé nasleduje bod cislo 2.

2. Ovéfi, zda mé pfijemka zadano ¢islo Gétu ve formulafi v poli Uéet. Jestlize
ano, prevezme ho do Ucetniho zapisu pro viechny polozky, které nemaji
vyplnény konkrétni icet. Pokud ne, prichazi na fadu treti bod.

3. S ohledem na druh zésoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme
POHODA Ucet definovany v agendé Globalni nastaveni pro vsechny po-
lozky, které nemaji vyplnén konkrétni Gcet.

Vydej zasoby
Pri vydeji zasoby postupuje POHODA pfi vytvareni Ucetniho zapisu nasledujicim

KAPITOLA

zpUsobem:
- « strana MD - evidence vydeje na nakladovém uctu
126 1. Zkontroluje, jestli ma nékterd polozka vydejky zadano analytické clené-
ni Uctu. Pokud ano, prevezme ho do Ucetniho zépisu. Pokud ne, nasleduje
bod cislo 2.

2. Ovéfi, jestli mé vydejka zadano ¢&islo Gctu ve formulafi v poli Uéet. V klad-
ném pfipadé ho prevezme do Ucetniho zapisu pro vSechny polozky, které
nemaji vyplnén konkrétni Gcet. V opacném nasleduje treti bod.

3. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Ucet de-
finovany v agendé Globalni nastaveni pro viechny polozky, které nemaji
vyplnén konkrétni Gcet.

« strana Dal - snizeni stavu zasoby
1. Zkontroluje, zda mé néktera polozka vydejky uvedeno analytické clené-
ni Uctu na skladové karté (v agendé Zasoby). Jestlize ano, prevezme ho
do Ucetniho zapisu, v opacném pfipadé nasleduje druhy bod.
2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme uUcet
z agendy Sklady.
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Na nésledujicim schématu jsou na prikladu pfijmu materidlu znazornéna vsech-
na dostupna nastaveni Uctl i s obrazky.

s

s

OBECNE NASTAVENI

M)

N

>l

E CLEN

ANALYTICK

Prijem materialu
112/111

Doklady:

« piijemka

» piijata faktura

« vydajovy pokladni doklad

Uget 111 000
Pofizeni materialu

Nastaveni tohoto Uctu provedete
v agendé Globalni nastaveni/Sklady A.

Piijem zdsob DAL

Matendl 111000

Zboii 131000

Nedokonéend vyroba 611000
Polotovary 612000

Vyreblky 613000

2Zvifata 614000

Material viastni vyroby 621000

112 000 /111 000

Pokud chcete prijem analyticky rozlisit,
provedte zadani uctu pfimo v pfijemce.

Ucet 111 700
Pofizeni materialu — analytika

112 000 /111 700
112 300 /111 700

Nastaveni tohoto uctu provedete
primo v prijemce. Analyticky ucet
nelze zadat v prijaté fakture a vydajo
vem pokladnim dokladu

Na zaloZce PolozZky pfijemky miZete
dale zadat ¢islo uctu ke kaZzdé polozce
zZvldst,

o J Joz
- P

[

B Pre—

T ——

[T

Cislo G¢tu zadané u polozky ma pred-
nost pfed Uctem zadanym ve formula-
fi. Pokud neni Cislo Uctu zadano, prebe-
re se Ucet z formulare

Uit mmn ] suedike

Pic.gym. Ciencnt
Zakiska

Zasoby - skladova karta
Uget zésoby je ,spojovacim” Gétem
mezi pfijmem a vydejem zasoby.

Udsovani matndew &

o = =

e Bl

Konkrétni Ucet zalezi na udajich
zadanych na skladové karté na zalozce
Zauctovani.

Uéet 112 000
Material

KAPITOLA

Nastaveni provedete v agendé
Sklady/Sklady. Zde se zadavaji Ucty

pro prislusny druh zasoby. Pouziti zalezi
na druhu zasoby nastaveném na skladové
karté.

STRANA
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Misey  uazToRdl [TeEv——.

Sk

Hu Sty &

Peuth recsah LU sl oo -

[ 1B ot e

A B [RE——— wow -
Polotwy |
Wby wow -
Zatnta 2o o

Ml v ey 1200

Pokud chcete zasoby analyticky rozlisit,
zadejte Cislo UCtu pfimo na skladové karté.

Uget 112 300

Material - analytika

Zadava se na skladove karté na zalozce
Zauctavani.

(towinl metodou A

Druh Maeral -

et nzm ]
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Na schématu jsou na prikladu vydeje materidlu znédzornéna vsechna dostupna

nastaveni Uctd i s obrazky.

Zasoby - skladova karta

Uget zasoby je .spojovacim”Gétem
mezi piijmem a vydejem zasoby.

Wl matidew A

Bruh Atmens

e B

Konkrétni uéet zaleZi na Udajich
zadanych na skladové karté na zaloZce
Zauctovani.

Ucet 112 000
Material

Nastaveni provedete v agendé
Sklady/Sklady. Zde se zadavaji ucty

pro pfislusny druh zasoby. PouZiti zalezi
na druhu zasoby nastaveném na skladové
karté.

Masey MATEAAYL Sdad matanely

Hu Sklady &

e o o e

L e Messiantent vets e
Poloacmrary 22000
el s 501 000/ 112 000
vy

Pokud cheete zasoby analyticky rozligit,
zadejte dislo Gétu pfimo na skladové karté.

Utet 112 300
Material - analytika

Zadava se na skladove karte na zalozce
Zauctovani.

501 700 / 112 000
501700/ 112 300

Dtowin metodou &

Oruh Matedl -

e usw [

Vydej materialu
501/112

Doklady:

« wydejka

« vydana faktura

+ prijmovy pokladni doklad

Ucet 501 000
Vydej materidlu

Nastaveni tohoto Gétu provedete
v agendé Globalni nastaveni/Sklady A.

Vyyde) zésob MD

Materisl 501000

Zbodi 54000

Nedskenéend vyroba 511000
Polotovary 612000

Vyrobky 613000

Zvitsts 614000

Materisl visstni vyroby 501000

Pokud cheete vydej analyticky rozlidit,
provedte zadani Uétu pfimo ve vydejce.

Uget 501 700

Vydej materialu — analytika
Mastaveni tohoto dctu provedete
primo ve vydejce. Analyticky acet
nelze zadat ve vydane fakture a prijmo
vem pokladnim dokladu.

Ma zalozce Palozky vydejky mizete
dale zadat cislo Uctu ke kazdé paolozce
zvlast,

| 0 Pl iy | © Saitivie]  Bcbdy |8 Udions] B3 Bcrrants] [ Posmieres |
e =9 [P —

nancena 5680
[ [T B
IS S48 ety el W wma tesmmr e

oo

= |...m Pr——— LR,

Cislo G€tu zadané u polozky ma pred-
nost pied Uctem zadanym ve formula-
fi. Pokud neni ¢isle Uétu zadano, prebe-
re se Uéet z formulafe

Fema Stk 3] Sedae =
= B3 =] o T
e im0 =] Zakicks ¥
Py — =

.

s
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Prildad

Pri vydeji se uplatni

vazend nakupni
cena. Cena nakupu byla
200 K¢ za kus, vazenad
cena vlivem minulych
dodavek za vyssi ceny
204 K¢ za kus.
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Material

Nakup materialu se Uctuje na Ucet 111 - PoFizeni materialu (111/321 nebo
111/211). Na ném se shromazduji i vedlejsi pofizovaci naklady. V pfipadé mate-
ridlu porizeného vlastni vyrobou Uctujete v prijemce na vrub G¢tu 111 a ve pro-
spéch Uctu 585.

Material pfijaty na sklad a radné prevzaty skladnikem se eviduje na Uctu
112 - Material naskladé (112/111).

Pofizeni materialu pfimym ndkupem mazete Gctovat na Ucet 112, tedy bez vyu-
Ziti u¢tu 111 (112/211 nebo 112/321).

Vydej materialu do vyroby se Uctuje na nakladovy Ucet 501 — Spotieba materi-
alu a souvztazné se snizi zUstatek na uc¢tu 112 (501/112).

e POHODA Komplet - [interni doklady] - oIEN
i Soubor Hastaveni Adressi  D@etnictei  Fakturace  Sklady brdy  Jiody  Majetek  Zianam  Mapguéda
LT TR S YR e Y =) D AW EEM OO0
Interni doklady Agendy
Intemi doklad L] l I
Cisle TBINDODOS X1 Datum vystaveni Firma S J
= S x Interni dokiady
Datum rd plnénd Oddéleni
Iméno
Datum KH DPH
Varsym, 1600005 Wlice
Pirsym. Predkontace =|  PSC.Obec =i
EvEKHDPH Clenéni OPH r Ko @ =
Tel, Mabil, E-mail
Temt Materidl pafizeny viastni vjrcbou
K likvidaci
Gistha 4 DPH Celkem
0,00 000 0,00 Farma niftovini Stiediskn L{
000 00 000 Cinnost e
0,00 o 0,00 Zakirica =
000,00 000,00
+ | 7 | B Polodky dokladu @ Zauétevini | @ Likvidace | © Doklady | B Udilosti| B3 Dokumenty| B Historie zéznamu| B Poznsmiy |
Datum Test Casthn MD DAL | Pacsym.  Stiedsko  Cinnost | Zakazka :J
[ -0 R p————— 600000 111000 585000 1600005 |
(7/T) Pro iskani napovédy stisknéte F1. Novik 5.r.0. 2016 & L4 o)

PFiklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, pofidila od dodavatele ZXY na fak-
turu 100 pldta pozinkovanych plechti v hodnoté 20 000 K¢ + 21 % DPH. 20 platu
bylo preddno do vyroby. Provedte zatictovdni vsech souvisejicich ucetnich operaci.

Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Plech pozinkovany 20000 111 321
s pfijmem na sklad 21 % DPH 4200 343 321

Automaticky zauctovdno 20000 112 111
Skladova vydejka Automaticky zauctovdno 4080 501 112

Zasoby vlastni vyroby

Zasoby vlastni vyroby se eviduji na Uctech skupiny 12, ve které jsou k dispozi-
ci samostatné Gcty pro kazdy druh zasob. Uétovani o pfirlistku a Gbytku zasob
vlastni vyroby probihad v zasadé vidy na Gctech uctové skupiny 58 — Zména
stavu zasob vlastni cinnosti a aktivace. Zménu stavu zasob na jiny druh (na-
priklad nedokonéend vyroba se prevadi do vyrobk(l) mizete uctovat dvéma
zpUsoby:
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« souvztazné na ucty skupiny 58

Napfiklad prevod nedokoncené vyroby do vyrobku se zauétuje dvéma ucetnimi
zapisy — Ubytek nedokoncené vyroby zaulctujete na 581/121 a prirdstek vyrobkl
na 123/583. V programu POHODA doporucujeme pouzivat praveé tento postup.

v POHODA Komplet - [Vjrobal - olEN
i Soubor Mestaveni Adresii (letnicti Fokturace Skledy Midy Jidy Msjelek Ziznam Nipgvida
B A B R A @ - P el O-aB oA OND0L2.
Vioba —tgendy |
Vyrobni list Adresa L] I l
Cislo 16VyrO0002 | Zdroj. stiedisko > Fima & =
=) s B : Viroba
. Cil. sfedisko X! Oddéleni
Pars, léet J % :I 5
Cinnast X! Iméno
Datum 15.03.2016 | w | 0:00:00 |2]| Zakézke j Ulice
. PSE, Obec -
Ient ¥yrobs montovaného stol W =

N\ adresa [ dodaci adresa [/

* | % | B Vyrobky @ Zadétovini | Udilosti] &3 Dekumenty| B Historie zaznamu| B Pazndmby |
Datum | Test Chstien MO | DAL | Stediske Cinnest | Zakazks | x|
1 STMESH montovany 462000 132000 131000 =

—

150316 BOZVrchni deska 2700,00 504000 132000 o
3 | 150316 N3:Noha stalova 152000 504000 132000 =|
(2/2) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novik .r.0. 2016 -] [ o

+ zménou stavu Gétu ve skupiné 12

— Predesly pripad by se zalUctoval pfimo na Gctech zasob 123/121.

O zplisobu uctovani rozhodujete sami a méli byste ho dodrzovat po celé Gcetni
obdobi.

STRANA

150 Zbozi

Pfi Uctovani zbozi se postupuje stejné jako pfi Gctovani materialu, jen nahradite
Ucty jinymi (Ucet 501 Uctem 504, ucet 112 Gctem 132, Gcet 119 Gctem 139 a Ucet
642 Uctem 604).

Pocatecni stavy

& POHODA Komplet - [Prjemia] - oEN

i Soubor Nestsveni Adreséi (etnictvi Fodlurece Sklady Whdy Jizdy Mejelek | Zianam | Napgvide

§00) B A = () - . Edtace ‘oo
— EarE g 1 Oznageni > )

Pijemby Vb v _ hgendy |
Frijemia Bex zaiétovni Dodavs Zimek » (] ‘ l
Cinlo 16500002 x Datum 0oe | w  Firma Kemunikace » X

- R Oddél dlost » a e
Teat Pocsteéni stav skiadu MATERIAL ] Lbaost
Jmeno PRRET S 0
Ulice -
poi of | Aktulizece serch DPH..
| Kontrola gokladd... j
1€/08  Sievs.. =
Soutet polofek % 0PH Celkem Zavkioublent..
00 o % I Stemno :tl
Parsym | vedieiti paklady =
=
00 T =
8530000 B nestton
Sdutoutni polofek CtieAlte &
* | | 88 Polotky piijemky | @ Zauétovini | @ Doklady | @ Udstosti| €3 Dokumenty| | | vysizene
X | Datuny Cislo Tet TFirma Celiem | Vyfirena Pmu-mm‘fJ
2 [r oo Pogiteéni stav skladu MATERIAL B0 M rx
Zaiétavani pijemicy v Géetnim deniku nebude vytvaiena resp. bude smaring Movak 5.1.0. 2006 [] # )

Pro Uplnost pfipomindme, ze pocatecni stavy skladovych zasob zadate pfi za-
hajeni prace v programu do agendy P¥ijemky jako prvni prijemku, ve které vy-
plnite u kazdé zasoby odpovidajici pocateéni mnozstvi. Vzhledem k tomu, ze

pocatecni stavy Uctl tfidy 1 zadavate v agendé Pocatecni stavy, je nutné u této
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prijemky zvolit povel Netctovat v nabidce Zaznam, jinak by doslo k dvojimu
zaUctovani skladovych pohybi. AZ provedete datovou uzavérku, vée potrebné
pro zacatek dalsiho ucetniho obdobi se nastavi automaticky.

Ucetni souvztaznosti pro zasoby — metoda A

Operace MD Dal

Nakup materidlu na fakturu

— cena bez dané 111 321

— DPH 343 321

Prepravné materialu placené v hotovosti

- cena bez dané 111 211

— DPH 343 211

Prepravné materialu vlastnimi auty 111 586
Nevyfakturované dodéavky koncem roku 111 389

Material na cesté koncem roku 119 111

Prijem materialu na cesté v dalSim roce 112 119

Manka a Skody zjisténé inventarizaci 549 112

Prebytek pfi inventarizaci 112 648 o
PrirGstek nedokoncené vyroby 121 581

Ubytek nedokoncené vyroby 581 121

Prirlistek polotovar( 122 582 sraana
Ubytek polotovart 582 122 L
PrirGistek vyrobkd 123 583

Ubytek (prodej) vyrobkd 583 123

Nakup zbozi na fakturu

- cena bez dané 131 321

— DPH 343 321

Prepravné zbozi vlastnimi auty 131 586
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 131 389

Zbozi na cesté koncem roku 139 131

Manka a Skody u zboZzi zjisténé inventarizaci 549 132

Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648

7/5 Uctovani zpusobem B

Material

Na uctu 112 se Uctuje pouze na zacatku (pri otevirani icetnich knih ve prospéch
Gctu 701) a na konci Ucetniho obdobi. Z tohoto dlivodu je velmi dilezité, abys-
te vedli analytickou evidenci o pohybech skladovych zé&sob, kterou program
POHODA pIné umoznuje.
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Porizovani skladovych zasob Uctujete pfimo na vrub Gc¢tu 501 a ve prospéch
Gctu 321 pri dodavce materidlu na fakturu v agendé Prijaté faktury, resp. ve
prospéch Uctu 211 pfi Ghradé materialu hotové v agendé Pokladna.

2 POHODA Komplet - [Pokladna) - oIEN
i Soubor Mesteveni Adresst  Uletnictwi Faktursce Sklsdy Mzdy  Jizdy Msjetek  Ziznam  Nipgvids
E D T e i > da O B Ol 02 6
Pokladna Agendy
Vidajouy pokladn doklad Dodavatel -] ’i
e vy v Detum vystaveni 6 v Fima  ©  |ZTere =]
Datum platby b = Oddélen - Pokladna
Pkl HP ﬂ Datum zd.pinéni 2002016 v  Jméno Ondiej Martik
Datumn KH DPH ‘e - Wice Ko -
Lislo 160000+ X| Pedkuntace 4P =] pst, Obec =
) = ™ 3
Dokded Clenéni DPH FD =1 c/pic =1
Iet Mikup materislu L =
Cantha -% DPH Celkem
1282550 2693.36 1551886 Stiedusko BRNO =
0,00 0,00 0,00 Cinnost t MABYTEK =
0,00 0,00 0,00 Zakarka 162 k00001 4
00 1551886
o | | B Polotky dokiadu @ Zsditovini | @ Likvidace | @ Dokdady | @ Udilosti| 1 Dokumenty| [ Historie ziznamu| [ Poznimiy |
Daturn Teat Ciitha MD | DAL | Pirsym. | Stedisko| Ginnost | Zakasks | Z|
[l 27.10.1; [T 1282550 501000 211001 BRNO  NABYTEK 16Zak00001 ©
2 271016 DPH - Nakup matenalu 263136 343021 211001 HRNO NABYTEK 16200001 xI
(979) Stav HP k 27.10.2016 je 10 529,28 K& Novik 5.r.0. 2016 & [ )

V pripadé materialu pofizeného vlastni vyrobou Uctujete v agendé Interni do-
klady na vrub G¢tu 501 a ve prospéch Gctu 585, resp. 586 (jedna-li se o naklady
spojené s vlastni dopravou).

Pfi prodeji materialu je tfeba vystavit fakturu v agendé Vydané faktury s predkon-
taci 311/642, resp. pokladni doklad v agendé Pokladna s predkontaci 211/642.

Uétovani na konci roku

Na konci roku provedete v agendé Interni doklady pretctovani pocatecniho
stavu materidlu do spotrfeby (501/112) a inventuru skladovych zasob. MUzete
vyuZzit tiskovou sestavu Inventurni soupis, kterou vytisknete z agendy Zasoby,
nebo sestavu Podklady pro zpracovani inventury v agendé Inventura. Po zjis-
téni skutecného stavu zasob zalctujete opét v agendé Interni doklady konecny
stav zasob materialu zjistény pfi inventarizaci (véetné prebytk( a ztrat do normy
prirozenych Ubytk() na ¢ty 501/112 a pfipadné manko nad normu zalctujete
na Ucty 549/112. PohodInéjsi zplsob vsak nabizi agenda Inventura, kterd vam
zaUctovani inventurnich rozdil(i vyrazné usnadni. (Vice informaci jsme pfipravili
do dalsi kapitoly.)

Priklad: Ucetni Jednotka, kterd je pldtcem DPH, poridila od dodavatele ZXY na
fakturu 10 tun pisku v hodnoté 3 000 K¢ + 21 % DPH. Zdroveri s materialem bylo
doddno 1 000 ks cihel po 5 K¢ + 21 % DPH. Dodavatel si tictoval i dopravné ve vysi
1000 K¢ + 21 % DPH. Zauctujte a ve spravnych cdstkdch zadejte do ekonomické-
ho systému POHODA.

Reseni: Vytvorite prijemku na jednotlivé druhy materidlu v pofizovacich cendch.
Z nabidky Zdznam vyvoldte Vedlejsi ndklady a zaddte cenu dopravy. Zdsoby se
na sklad pfijmou s cenou zvysenou o vedlejsi ndklady, rozpocitané v pomeru cen
obou druht zdsob (volitelné [ze zvolit i vypocet podle poméru mnoZstvi jednotli-
vych poloZek). Z prijemky potom vytvorite fakturu prijatou.
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Agenda Operace Cdastka MD Dal
Pohyby Pisek 3 375* - -
Cihly 5625* - -
PFijemky Pisek 3000 501 321
21 % DPH z pisku 630 343 321
Cihly 5000 501 321
21 % DPH z cihel 1050 343 321
Dopravné 1000 501 321
21 % DPH 210 343 321
Celkem bez DPH 9000 501 321
21 % DPH celkem 1890 343 321

* Cena materidlu v prijemce vcetné ,rozpusténého” dopravného.

Pfiklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, nakoupila 100 ks materidlu za
hotové v cené 1 000 K¢ + 21 % DPH a vlastni vyrobou vytvorila 40 ks materialu
v cené 200 K¢. V pribéhu roku odprodala na fakturu 30 ks materidalu v cené 400 K¢
+21 % DPH.

Celkovad hodnota materidlu na uctu 112 ke dni 1. 1. byla 900 K¢ (45 ks), na konci xaprroLa
roku bylo pfFi inventure zjisténo, Ze na skladé se fyzicky nachdzi 150 ks materialu
(misto 155), pficemz norma prirozenych ubytkd je 2 ks. Provedte zauctovadni vcet-
né prevodu na konci roku.

STRANA

Datum Agenda Operace Kusy Cdstka MD Dal 153
11 Pocdtecni stav uctd  Pocdtecni stav 45 900 112 701
V ucet- Pokladna Ndkup materidlu 100 1000 501 211
nim . DPH 21 % - 210 343 211
0bdobl yrerni doklady ~ Viastni vyroba 40 200 501 585
Viydané faktury Prodej materidlu 30 400 311 642
DPH 21 % - 84 311 343

31.12. Interni doklady Pretctovani
pocatecniho stavu
do spotreby 45 900 501 112
Manko 3 34,05 549 501

Konecny stav zasob 150 1702,70 112 501

Materidl se oceni v priimérnych cendch: 2 100 K¢/185 ks = 11,3513 K¢ za kus,
manko 3 ks = 34,05 K¢, konecny stav 150 ks = 1 702,70 K¢.

V pripade, ze by ucetni jednotka nebyla pldtcem DPH, bude do pofizovaci ceny
zdsob zapocitana i DPH. Porizovaci cenu materialu by pri nakupu za hotové zau-
¢tovala na 501/211 nikoli v &astce 1 000 K¢, ale 1 210 K¢

Zasoby vlastni vyroby

Vdechny druhy nedokoncené vyroby evidujete v agendé Zasoby jako typ
Vyrobek. Prostrednictvim agendy Vyroba zaznamenavate jejich prirlstky a Ubyt-
ky stejné jako u materialu. Pfi G¢tovani zasob vlastni vyroby zplsobem B se zména
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stavu zasob nelctuje a z tohoto ddvodu je velmi dilezité, abyste si vedli spravnou
analytickou evidenci. Tu v programu POHODA umoznuje agenda Pohyby.

Vzdy na zacatku ucetniho obdobi se v agendé Interni doklady prevede pocatecni
stav na vrub Gctu z Uctové skupiny 12 a ve prospéch uctu z Gctové skupiny 58.

Na konci Ucetniho obdobi musite ve stejné agendé nejprve prevést pocatecni
stav (58*/12*) a poté obracené zalctovat konecny zlstatek zasob vlastni vyroby
zjistény pfi inventarizaci véetné prebytkd (12*/58*).

Pfi prodeji vyrobkll postupujete v agendé Vydané faktury stejné jako pfi pro-
deji materialu, ale jen s tim rozdilem, Ze Uctujete ve prospéch tctu 601.

Y POHODA Komplet - [Vydané faktury] - olEN
i Soubor MNestsveni Advess? [fetnicti [skturace Sklsdy Mady Jiody Msjetek Zéamam Nipguéds
A =N e R T SN <3 By AN RRN W R N e Fm B B
ity sy
Faletu Odbératel ®
- &
Typ Faktur Datum vystaveni v Firma = ZETsre, :I
: o Dstum td pinéni v|  Oddilend Vydind RHIE
e Lol b =l v méno Ondiej Mardik
Vargym. 160100015 Ciaeim splatastl v Ulice Kemenského 78
Pir.sym. Piedkontace i X|  pSC, Obee 13000 Praha 3
Clenéni OPH un = .ok @@ | e L3223 x
Tel, Mobil, E-mail | 223456652 602 236 445 andirejmassii
Tet Fakturujeme Vam zhodi die Vaii cbyednavioy: e = b b i
Y\ sdress f dodsei sdress |
Casle ob). Ceny =
Dat.oby. Dopravce 'I
Soufet palFel 3 opH Celleem
5 1701 Farma phikazern oiths =
et KB oitvo X
Kenst.sym. 0308 X Zakszka 1678100002
47 016,00
o | % | @ Polofiyfaktury O Zadltovini | @ Likvidace | @ Dokiady | B Udsiosti] € Dokumenty] [ Historie zénamu| B Pommamiy |
Datum Tet Casthea MO | DAL | Stiedisko  Cinmost  Zskazka | x|
1 JEERIRTY ity oo it vjroby ABK00 311000 601000 DILNA  DREVO  16ZakbOOR ~
2 | 311006 DPH - Triby za visstni vyrobky S15576 311000 343021 DILNA  DREVO  16ZakDOD02
3 Zackrouhleni 024 31000 648000 DALNA  DREVO  16Zaki0002 =|
115/18) Prw ziskéni négwvedy stsknéte F1. PMevak .. 2016 (-] I )

Zbozi

Pfi Gc¢tovani zbozi zplsobem B budete postupovat stejné jako pfi ictovani ma-
terialu. Musite v$ak nahradit Gcet 501 Gu¢tem 504, Gcet 112 G¢tem 132, Gcet 119
Uctem 139 a Gcet 642 Gctem 604.

-
v

Ucetni souvztaznosti pro zasoby — metoda B

Operace MD Dal
Nakup materialu na fakturu

— cena bez dané 501 321
— DPH 343 321
Pfepravné materidlu placené v hotovosti

— cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 501 586
Nevyfakturované dodavky koncem roku 501 389

Material na cesté koncem roku 119 501
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Operace MD Dal
Manka a Skody zjisténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
Prevod pocatecni zasoby koncem roku 501 112
Prevod konecné zasoby koncem roku zjisténé podle skladové

evidence 12 501
Nakup zbozi na fakturu

— cena bez dané 504 321
- DPH 343 321
Prepravné zbozi vlastnimi auty 504 586
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 504 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 504
Manka a Skody u zbozi zjisténé inventarizaci 549 132
Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648
Prevod pocatecni zasoby zbozi koncem roku 504 132

Prevod konecné zasoby zbozi koncem roku zjisténé

podle skladové evidence 132 504

KAPITOLA

7/6  Zauctovanitrzeb 5
z agendy Prodejky

Agenda Prodejky umoz- Zauctovani prodejex x|
nuje rychlé vystavovani
prodejnich dokladd. Déle

Datum A6 | v Pocet dokladi k zaiitovini )

v/ . . Forma hrady | Stredisko Zautowani Ueet | Ciseinaroda | Celkem | CMkurz CM mnosstvi| x|
slouzi k evidenci usku- Hotové Pokladna H 16HPOOOMS 2557000 0,000 0
Platkartou Ostatni pohledivky K8 16000005 393300 0000 o

teCnénych vkladl a vy-
bérd hotovosti do/z po-
kladny. U zapsaného
dokladu nedojde k au- zaierey| iy s
tomatickému  zadctovani

trzeb. Zauctovani trzeb probihd hromadné, napr: na konci prodejni doby, jednim
zapisem prodejek placenych hotové do agendy Pokladna a dal$im zapisem prode-
jek placenych kartou do agendy Ostatni pohledavky. Zaroven bude proveden
zapis do Ucetniho deniku. Vyjimkou jsou prodejky s ¢astkou vétsi nez 10 000 K¢
véetné DPH, pokud je u nich zaroven vyplnéno DIC odbératele. Tyto prodejky
jsou pro Ucely kontrolniho hlaseni zaGc¢tovany kazda samostatnym dokladem.

V agendé Pokladna probéhne automatické zauctovani ¢astky bez DPH na Ucty
211/604 a vlastniho DPH na Ucty 211/343.

V agendé Ostatni pohledavky jsou vytvoreny zaznamy s predkontaci Nevim
aje nutné jim prifadit spravnou predkontaci, napf. ¢astku bez DPH zalctujete na
315/604 avlastni DPH na ucty 315/343.
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777

Pomoci funkce PFidat likvidaci vybérem - v agendé Banka priradite platby pfi-
psané na vas ucet k vygenerovanym pohledavkam.

Castky skute¢né pfipsané na Gcet jsou nizéi o poplatek za platbu kartou, ktery si
banka automaticky strhne. Vyse poplatkl tak zlistane na pohledavce v poli K li-
kvidaci. Tuto ¢astku madzete zlikvidovat internim dokladem, kterym zauctujete
strzeny poplatek do nakladd.

i POHODA Komplet - [Ostatnf pohleddvky] = “
{ Soubor Mastaveni Adresai Uéctmchvi Eokturace Sklady Medy Jizdy Maetek Ziznam  Mapgvéda |
RN R AR SN i o) O B B e O O 2
| Ostalni pobledavky Agendy

Ostatni pohledivka Odbératel -] =t |

Typ Pohledavks J::tum \r,‘itnvfm W0206 |v|  Firma i Z‘I o

aturn o plnéni NM2ME | w Oddéleni’ ohledaviey

Chelo 160900004 = 10032016 [v| Jmeno g

Vatgym 160900004 Desturm spltnesti 24032016 v yjice

Pér.sym Piedhontece 108 > PSC, Obe -

Ev.EKH DPH Clenéni DPH up o .ot @e =

Tel, Mobil, E-mail
Lt Tribe Pletkartou

W adieva { dodaci adiesa |

Cislo obj
Dat.oby.

Soufet poloiek - % DPH Celkem
3250,0 22,50 303250 Forma Platkartou 7| Stiedisko Ba
et KU x| Cinnost x
000, Kensusym. 0308 =| Zakizka x
303300
| * | % | = Polotiy dokiodu @ Zasétovani | @ Likvidace | @ Doklady | I8 Udslosti] £ Dokumenty] B Histone zémamu| P Poznamiy | |
| Datum Tea Castha MD DAL | Stiedisko | Cinnost | Zakizka | =
= Iriba za prode zboi 125050 15000 S04000 i
| 2 100316 DPH - Tiiba za prodej sbuii 682,50 315000 343021 =]
| (1/4) Pro ziskéni npovedy stisknéte F1. MNavak s.r.0. 2016 @ P )

Inventura skladovych zasob

Podle zdkona o Ucetnictvi ovéfuji Ucetni jednotky inventarizaci ke dni radné
Ucetni uzavérky i ke dni mimoradné Gcetni uzavérky shodu stavu zasob v Gcet-
nictvi se skutecnosti. Skutecny stav zjistuji fyzickou inventurou, kterou provadi
inventarizacni komise. Ta vyhotovuje inventurni soupisy a inventarizacni zapis.

U zasob mohou Ucetni jednotky provadét bud’ inventarizace periodické ke dni
Ucetni zavérky, nebo inventarizace priibézné béhem ucetniho obdobi, pokud
tomu odpovida technologie skladovani a pouzity postup Ultovani pofizeni
a spotieby materialu.

Fyzickéa inventura zasob ke dni Ucetni uzdvérky mlze byt provedena béhem
poslednich ¢tyf mésicli ucetniho obdobi, pfipadné v prvnim mésici nasleduji-
ciho Ucetniho obdobi. Pfitom se musi prokazat stav zasob ke dni Géetni uzaveér-
ky udaji fyzické inventury, které jsou opravené o pfirGstky a Ubytky majetku za
dobu od ukonceni fyzické inventury do konce Géetniho obdobi nebo v prvnim
mésici tohoto Gcetniho obdobi.

Porovnanim skutecného stavu zasob se stavem ucetnim mohou byt zjiStény inven-
tarizacni rozdily, kterymi jsou manka nebo prebytky. O né se jedna v pfipadé, ze



| Agenda Inventura
obsahuje volbu

Zkontrolovdno. Diky ni
budete mit vzdy prehled
o0 zdsobdch, u kterych uz
kontrola probéhla. Volba
se zatrhne automaticky
v pripadé, ze upravite
skutecny stav skladové
zdsoby.
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rozdily mezi témito stavy neni mozné doloZit a prokazat ucetnim dokladem (nebo
jinym zpisobem uvedenym v zakoné, napr. technické nebo technologické ztraty).

Inventarizacni rozdily musi byt zat¢tované do Ucetniho obdobi, za které byl in-
ventarizaci stav zdsob ovérovan. Pfi pribézné inventarizaci se Uctuji inventari-
zacni rozdily béhem roku.

U nékterych druhi zasob dochézi k pfirozenym Gbytkiim hmotnosti nebo ob-
jemu zasob, a to plsobenim vnéjsich vlivi nebo pfi manipulaci. Tyto Ubytky si
Ucetni jednotky stanovi svou vnitini smérnici, kterd urcuje normu pfirozenych
Ubytk( zasob.

Pokud byl pfi inventarizaci zjiStén Ubytek materialu, ktery nepfesahuje normova-
nou vysi, Uctuje se jako spotieba zasob a je dafoveé uznatelnym nakladem.

el POHODA Komplet - [Inventura] - IEN
: Soubor Nastwveni Adressi [Jéetnieni Esiturace Skiady Macy Jady Majetek Zimam  Nipovéda
A ) % - | a} = tea ) 0~ B [T B ) O -
Clenini = | [N r——
L1 Veechny skiady Imventura k 30.06.2016 pro viechny sklady L]
’
Lz Tésatn Vrchni desca M -
o ([ PRODE! Inventura
(28021
[ Elektre Stav Ocenéni
Lt Shutednost 50 s 5400000 KE | Ked 802
- Nébyrek Evidence 61 ks 5490000 K& | Clenéni MATERIAL
Manka 1,00 ks 0000 KE | Zogctovini v =]
Prirczent dbythy

Zkontrolovans ptanka uplatnéné preti zaméstnanci
Mani é

+ X Clenén*= MATERIAL | @ Doklady| [ Poanimiy | -
X Kod Mazev Skut.stav | Evid.stev  Rozdil | Zkontrolovéno Typ zetitovani =|
1| ﬁ Vichni deska 61.00 6100 000 ] '-
2 |7 B03 Spojovaci deska 8400 800 000 r
3 T Bod Lrouby 130,00 130,00 0.00 |
4 T N30 Noha stolovi 45,00 45,00 0.00 | -
5 T spoiz Spejovaci souprava A3} £00 200 0,00 r =]
11 1/5) Pra ziskéni napovédy stisknéte F1. Movik 5.0.0. 2016 @ [ EDIT o)

Operace, které souviseji s prlibéhem inventarizace, provedete v agendé
Inventura. V ni si mGzete vytisknout potrebné sestavy, vytvofit aktualni inven-
turni soupis, zaevidovat prirGstky a Ubytky zdsob nebo provést zaluctovani in-
venturnich rozdilG. V agendé Inventurni seznamy si mlzete vytvorit seznamy
skutecné zjisténych zasob. Zbozi, které naleznete na skladé, zadate na zélozku
Polozky prenosem ze skladu pomoci klavesové zkratky CTRL+S nebo kédu za-
soby. Na zalozku Polozky muzete ru¢né zapsat také zasoby, které dosud nejsou
v programu POHODA evidovany. Tyto polozky ovsem nemaji vazbu na sklad
a nebudete je moci prenést do sestavené inventury.

Néasledné je mozné v agendé Inventura pomoci povelu Zaznam/Pienos -/
Inventurni seznamy - prenést a automaticky porovnat tyto seznamy se sezna-
mem evidovanych zasob. Pfi prvnim pfenosu inventurniho seznamu dojde k vy-
nulovani pole Skute€nost na viech polozkach sestavené inventury. Poté dojde
u vybranych polozek k navyseni hodnoty v poli Skute¢nost o prenesené mnoz-
stvi. Pfi dalSich pfenosech inventurnich seznam( se pak hodnoty v tomto poli
u jednotlivych zasob navysuji podle Gdajl v inventurnich seznamech.

K zalUctovani inventurnich rozdilll pouzijte povel Zalctovani inventury...
z nabidky Zaznam. Timto povelem vytvofite pfijemku pro zasoby se zjisténym
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prebytkem v agendé PFijemky a vydejku pro zasoby se zjisténym mankem

v agendé Vydejky.
e POHODA Komplet - [Videjky] - olEl
i Souber Mestaveni Adresdf Ufetnieti Fobtursce Seady Mudy Jisdy Mojelek Zimmam  MNipovida
R A B M I AR 42 m | G- @B OAM D02
Videjky Agendy
Vydejka Odbératel [
: il
Cigle 165V00007 = Datum 30062016 v Fima & =1 7
Oddéleni - Vel
Iména
Test Zauctavhni mankn Ulice
PSE, Obec =
e, e @ e =]
Tel, Mobil, E-mail
“\adeess { dodaci adresa /-
Soulet polotck +% DPH Celkem
0 Forrna pikazem ={  Stiedisko
Ceny ﬂ‘ Cinnost
o0 Zakarka
120000 Dopravee =
+ | T B8 Pololky videiky | @ Doklady | B3 Udslosti] 1 Dokumenty| [ Historie ziznamu] B Poanimby |
Kéd Polodica Mnofstvi Pleneseno . M. Jedn.cena S DPH DPH % Sleva % Castia DPH :’
Paznimka Evidenéni &, Stiediske Cinnost | Zokizka | Expirace Zituka  Zj. 4
2 Vrchni deska 1.00 000 ke 900,00 [ 0% 000% 00,00 000
| neni =
, BO3 Spojovacideska 1.00 000 ks 20000 ™ 0% 0,00% 300,00 000
neni |
Skladova polofks Nowsk 5.r.0. 2016 Q [ o
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Pri vedeni skladu zplsobem B obsahuje tento doklad pouze rozdilové mnozstvi.
Pri vedeni zplisobem A obsahuje na zalozce Zat€tovani zplsob Uctovani rozdi-
_— [G na konkrétni Ucty v icetnim deniku.

138

Pokud potfebujete u nékteré zasoby rozlisit zaictovani manka do normy pfiro-
zeného Ubytku a manko nad normu, musite provést rozliseni pfimo ve vydejce
nasledujicim zplsobem (pfiklad: manko a Ubytek Sroubd):

1. V agendé Inventura vyberete u Sroubd typ zauctovani Manko uplatnéné
proti zaméstnanci a ve vydejce bude po zalctovani inventury cely Ubytek
SroubU zauctovan jako manko.

2. Pomoci povelu Sklady -+ z nabidky Zaznam/Pfenos -+ nebo klavesovou
zkratkou CTRL+S vloZzite polozku Sroubl do vydejky vytvofené zatctovanim

inventury znovu.
LYo 3. U nové vloZené polozky zadate mnozstvi pfirozeného Gbytku a u manka
iopacnym v i~ , Yo
Zptisobem —v inventufe o tento pocet snizite celkové mnozstvi. 5 )
zaddte typ zatictovdn( 4. K polozce, kde se uvadi pocet mérnych jednotek do normy pfirozeného
Prirozené dbytky Ubytku, doplnte konkrétni Ucet. Pfimo v agendé Inventura mUzete pro rozli-

a ve vydejce doplnite

poloku pro manko Seni Ubytku do normy a manka vyuzit zdlozku Poznamky, ktera se vzdy vzta-

huje ke konkrétni skladové polozce. Zadané udaje budou vytisténé na tisko-
vé sestavé Zauctovani inventury.

V informacnim systému POHODA E1 mUzete vést a uchovavat veskeré historic-
ké inventury. V praxi to znamena, ze pokud sestavite Uplné novou inventuru, ty
z minulosti zruseny nebudou.

Pri sestavovani inventury mate moznost zatrhnout volbu Rozdélit inventuru
po skladech. Touto volbou docilite, Ze se vytvofi inventura pro viechny sklady
najednou, ale bude rozdélena pro kazdy sklad zvlast. Automaticky se otevre
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inventura konkrétniho skladu, tj. seznam inventarizovanych zasob s uvedenim
evidovaného stavu k zadanému datu.

Praci vam usnadni tiskova sestava Podklady pro zpracovani inventury, do kte-
ré si mlzete poznamenat zjistény stav zasob pfi fyzické inventure.

P¥iklad: Pri inventure skladovych zdsob byl zjiStén vlivem rozpraseni a vyschnuti
materidlu tbytek ve vysi 500 K¢, manko nad normu 1 100 K¢ a prebytek spojova-
ctho materidlu ve vysi 250 K¢ Manko nad normu bylo ddno k Ghradé zodpovédné-
mu pracovnikovi, ktery ho ndsledujici den uhradil do pokladny.

Agenda Operace Cdastka MD Dal

Inventura Prirozeny ubytek materialu 500 501 112

(Zaznam/Zaucto-

vdni inventury) Manko materidalu 1100 549 112
Prebytek materidlu 250 112 648

Ostatni pohleddvky Predpis manka k uhradeé 1100 335 648

Pokladna Uhrada manka do pokladny 1100 211 335

Skody na zasobach zptisobené napf. fyzickym znehodnocenim nebo Zzivelnimi
pohromami se Uctuji stejné jako manka na 549.

Priklad: Ve skladu doslo pfi povodni k poskozeni zakladniho materialu v hodnoté
15 000 K¢. Ucetni jednotka predpoklada, Zze 12 000 K¢ bude hrazeno z paojistky.
Pojistovna nakonec priznala a uhradila nahradu $kody ve vysi 13 000 K¢.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Inventura Viyictovani skody na materialu 15000 549 112
Ostatni pohleddvky Ocekdvanad vyse ndhrady 12000 388 688

Viyuctovani ndhrady pojistovnou 13000 378 388
1000 388 688
Banka Uhrada skody pojistovnou 13000 221 378

Ucetni souvztaznosti pro inventarizaci

Operace MD Dal
Prirozeny Ubytek materialu do vyse norem 501 112
Manko nad normu pfirozeného Ubytku 549 112
Prebytek materialu 112 648
Pfedpis manka k Uhradé zaméstnanci 335 648
Uhrada manka srazkou ze mzdy 331 335
Uhrada manka zaméstnancem do pokladny 211 335
Vnitrni Ucetni doklad na zjisténou skodu 549 112

Vnitini Ucetni doklad na ocekavanou vysi nahrady
od pojistovny

VyUctovani nahrady pojistovnou 378 388
Uhrada kody pojistovnou 221 378

388 688
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KAPITOLA 3

Uétovani v cizich ménach

Zvlastni situace
Faktury v cizi méné
Likvidace v cizi méné
Zalohy v cizi méné

Prevody mezi financnimi ucty
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POHODA umoznuje Uctovani a vystavovani dokladl v cizich ménach. Podle za-
kona o Ucetnictvi se Uetnictvi vede v Ceské méné, a proto je pfi Uctovani v ci-
zich ménach potieba provadét prepocty mezi cizimi ménami a ceskou korunou.
Casovy rozdil mezi pfedpisem (fakturou) a jeho Ghradou spolu se zménou kurzu
zpUsobuje kurzové rozdily. Kurzové zisky se Uctuji do vynosl na stejnojmenny
Ucet 663, kurzové ztraty do nakladi na ucet 563.

Predkontace mulzete zadat v agendé Globalni nastaveni do sekce Cizi mény.
Zadate je samostatné pro pohledavky a zavazky. Pfi likvidaci dokladl v cizich
ménach se provede automatické zalctovani kurzovych rozdilG. Pro kurzové zis-
ky u pohledavek zadate predkontaci 311/663, pro kurzové ztraty u pohledavek
uvedete 563/311. Kurzové zisky u zavazk( budete G¢tovat na 321/663 a kurzové
ztraty u zavazk(l na ucty 563/321.

8/1 ZVvIastni situace

Kdyz uctujete pohyby penéz v cizi méné v pokladné nebo na devizovém ucty,
mUze dojit k nékterym zvlastnim situacim, které zkresluji vysledky Gcetnictvi.

Zaporny zustatek pokladny

Zalozili jste valutovou pokladnu v eurech a pfijali do ni 100 EUR kurzem
28 KE/1 EUR. V dalsim tydnu jste celou hotovost vybrali jako zalohu na pra-
covni cestu zaméstnance pfi kurzu 28,50 K¢/1 EUR. Stav valutové pokladny je
0 EUR, v Uetnim vyjadreni je stav 50 K¢&. Tento stav mGzete vyresit douctovanim
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kurzového rozdilu v pokladné tak, aby byl zdstatek pokladny nulovy v obou 143
dvou ménach.

Prijem do pokladny 100 EUR 2 800 K¢ 211/261

Vydej z pokladny 100 EUR 2850 K¢ 335/211

Kurzovy zisk 50 K¢ 211/663

Zkresleni kurzu

Pro prepocet cizi mény na devizovém Uctu pouzivate denni kurzy. Ani tento
zpUsob vsak pfi kolisani kurz{i neodstrani zkresleni kurzu u zlstatku na uctu.
Redenim je doU¢tovani kurzovych rozdilG podle § 60 vyhlasky & 500/2002 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, a to
bud'v pravidelnych (napfiklad mésicnich) intervalech, anebo pfi prekroceni sta-
novené procentualni odchylky od kurzu.

8/2 Faktury v cizi mene

Pokud chcete zadat fakturu v cizi méné, zalozte v agendach P¥ijaté faktury

Zcéz‘;;”é”“f ety nebo Vydané faktury novy doklad. Z nabidky Zaznam vyberte povel Cizi ména
p—" &fﬁgdj nebo stisknéte klavesy CTRL+SHIFT+C. Zahlavi faktury se zméni podobné jako
vystaveny doklad zahlavi valutové pokladny. U pokladny je vSak ména zndma, nebot’ se zadava uz

nemiZete zpétné zmenit. pri definici pokladny. U faktury si ménu zvolite z nabizeného seznamu mén.
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Polozkové faktury

Ceny na polozkach zadavate v cizi méné. Pred vybiranim polozek ze skladu se
ujistéte, Zze mate v zahlavi faktury zadan spravny kurz. Skladové polozky vedené
v korunovych cenach prepocitd POHODA podle aktuélniho kurzu na ¢astku v cizi
méne.

o POHODA Komplet - [Pijaté fakiury] - olEN
i Soubor Mestaven Adressl [etnicti Fektursce Sklady Midy Jizdy Mejelek  Zirnam Nipguida
BT FE S i DN R da = e (- BB DM O D0
Plijaté taktury Agendy |
Prjatd faktura Dodavatel [ |
—
Typ Faktura Distum zApisy Eirma B Rell Schnesder 2 4
Datum odp./dorud. Oddélent Piijaté faktury
Cisio 161100010 =
Iméng
Datum splatnosti Ulice
Dokisd 3457 Lot bl PsC, Obec 3 paig =
Varsym. 5T Piedkentace p = pf B 256874545 DE256874545 =
Parsym. Clenéni DPH P z
Text Faktura dodavatele Uset 255850585 0100 x
Zprava, Piikaz
Lastka v cizi mené Celkem
Meéna EUR o o & Forms phkazem = Stieduke =
Kusz 278 K 29989 Specsym. Cinnost MABVTEK =
Mneistoi 1 191,47 Konstsym 0308 = Takkika 6Zak00003 |~
* | & B Poloky faktury | @ Zavctovni | © Likdace | © Doklady | @ Usélosti] € Dokumenty| O Histone zsznem: ol
lmd Mnoé: . Jedn.cena 5 | DPH Castha DPH A
Ponémba sy, Piedkontace <LDPH Stiedis Zokizks | Bpirace ~
7 B Zidie 2100 200 ks 357659 T 21% ns 1502
5 7120 Fidie 7120 200 ks 433526 T M1% 0,00%. 8N {L¥) :
Skladovi poloika Novik s..0. 2016 o & &

POHODA pouziva kurz pfi pfepoctu praveé vkladané polozky ze skladu a pfi zmé-
né kurzu v zahlavi dokladu se u dfive zapsanych polozek cena zasoby nezaktua-
lizuje. Kurz v prabéhu vkladani skladovych polozek proto neméite, jinak budete
mit Spatné vypoctené ceny.

Likvidace v cizi meéne

Likvidace v cizi méné se od korunového Uctu ponékud lisi, nebot se pfi ni musi
vyresit a zalctovat pripadné kurzové rozdily. Kurzové rozdily jsou zplsobené ca-
sovym posunem mezi zauctovanim faktury a jeji Uhradou, kdy se obvykle zméni
kurz cizi mény. Kurzovy rozdil se G¢tuje automaticky na zakladé udajl v agendé
Globalni nastaveni/Cizi mény.

POHODA dokonce umozni likvidovat v jiné cizi méné nez v té, kterou mate
uvedenou u likvidované faktury. Moznost Ghrady v jiné cizi méné je ale nutné
smluvné osetfit s vasSim zahrani¢nim obchodnim partnerem.

Postup p¥i likvidaci faktury v cizi méné

« Likvidace na devizovy ucet
Platbu jste obdrzeli na devizovy Ucet vedeny napfriklad v dolarech (USD).
V agendé Banka vytvorite novy doklad a vyberete Uclet v cizi méné. Teprve
poté vyvolate likvidaci. V zobrazeném dialogovém okné Likvidace v cizi
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méné zadate hodnoty k Uhradé. Kurz cilové mény se podle nastaveni Gctu
(pevny nebo denni kurz) nacte z kurzového listku. Tento kurz mézete zménit
rucnim zapisem.

Likvidace na korunovy ucet

Pokud platba pfisla na bézny ucet vedeny v Ceskych korunéach, prepocet z cizi
mény na Ceskou provedla banka a tento kurz nijak neovlivnite. Vytvofite hradi-
ci doklad v ceskych korunach a v dialogovém okné Likvidace v cizi méné za-
date ru¢né kurz pouzity bankou do pole Kurz likvidace v oddile Likvidovany
doklad.

« Likvidace vjiné méné Likvidace v cizi méné x|
Faktura by|a Vystavena na- Likvidovany doklad Ruéni dprava bez prepoctu
pﬁk|ad v eurech (EU R), p|at_ Ména EUR Kurz dokladu 1TUR 25,14

K likvidaci 1000.00 Kurz likvidace 1EUR 2488

ba byla realizovana v dola-
rech (USD). Pfipsana byla na | fefen

Gcet vedeny v dolarech (USD). | " == i o
Kurz muazete zadat dvéma zpUso-

Uhrazenona | LUSD Kurz gil. mény 1usp

by. Bud uvedete kurz pro prepocet | . wew w

jiné mény na ceské koruny, anebo i o e

zaskrtnete pole Sménny pomér | ecperc 20| Ke Kuzowy rozal 24000
a zadate pomér jiné mény k méné

vychozi. V tomto pripadé napfiklad Abyiomta] |oRone

sménny pomér 0,9 znamend, zZe
1000 EUR je 900 USD. Vypocteny kurz jiné mény k ceské koruné je pro kontro-
lu uveden v poli Kurz cilové mény.

* Rucni vypocet
Jestlize vam nevyhovuji vypoclty provadéné pfimo programem, zatrhnéte
pole Ruéni Uprava bez prepoctu. Potom mizete zadat korunovou castku
po prepoctu a kurzovy rozdil doplnite ru¢né. Jakoukoliv kontrolu spravnosti
POHODA neprovadi. Rucni vypocet je vhodné pouzit tfeba pfi likvidaci v jiné
méné, kdy vlivem nasobnych kurzovych prepoctl a zaokrouhlovani zlstane
mala ¢astka z faktury neuhrazena.

- Casteéna likvidace
V pravém spodnim rohu (na obrazku vyse) vidite vycislen kurzovy rozdil. Pfi
¢astecné likvidaci snizite idaj v poli Castka.

Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén dennim kurzem
CNB. Viystavila fakturu za zbozi na ¢dstku 100 USD. V den vystaveni faktury ¢i-
nil kurz 24 K¢/1 USD. Faktura byla uhrazena v plné vysi na devizovy ucet vedeny
v USD. V den thrady Cinil kurz 25 K¢/USD.

Agenda Operace Cdstka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 uso - -
faktury ZboZi — ucetne 2400 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -

Uhrada - icetné 2500 K& 221 311

Kurzovy zisk 100 K¢ 311 663
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Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén dennim kurzem
CNB. Viystavila fakturu za zboZi na Edstku 100 USD, v den vystavent faktury cinil
kurz 24 K¢/1 USD. Faktura byla uhrazena ve dvou spldatkdch. Prvni Ghrada 80 USD
v kurzu 25 K¢ za USD, druha thrada 20 USD v kurzu 23 K&/USD.

Agenda Operace Cdistka Ména MD Dal
Vydané faktury Zbozi 100 usb - -
Zbozi - ucetneé 2400 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 80 usb - -
1. dhrada Uhrada - Gcetné 2000 K& 221 311
Kurzovy zisk 80 K¢ 311 663
Banka Uhrada faktury 20 usb - -
2. dhrada Uhrada - dcetné 460 K& 221 311
Kurzova ztrata 20 K¢ 563 311

Priklad: Ucetni jednotka provddi pfepocty cizich mén pevnym kurzem 24 K¢ za
USD. Viystavila fakturu za zbozi na castku 100 USD. Faktura byla pozdeéji uhrazena
v plné vysi na devizovy Ucet vedeny v dolarech. Kurzové rozdily nevznikly.

Agenda Operace Cdistka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 usb - -
faktury ZboZi - tcetne 2400 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -

Uhrada - icetné 2400 ke 221 311

Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén pevnym kurzem
24 K¢ za USD. Viystavila fakturu za zbozi na cdstku 100 USD. Faktura byla pozdéji
uhrazena v plné vysi 100 USD na korunovy Gcet, banka provedla prepocet kurzem
23 K¢ za USD. PrestoZe firma pouZivd pevné kurzy, vznikly kurzové rozdily.

Agenda Operace Cdistka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 usb - -
faktury ZboZi - tcetne 2400 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -
Uhrada - dcetné 2300 ke 221 311
Kurzova ztrdta 100 K¢ 563 311

Z / h . /7 \4 \"4

Pokud vystavujete zalohové faktury v cizi méné, je nutné vycislit kurzovy rozdil
z dlvodu rozdilného kurzu likvidace, prip. danového dokladu, a konec¢né zucto-
vaci faktury. V agendé Vydané faktury POHODA umoznuje v konec¢né zictovaci

fakture prepocitat odpocet zalohy na domaci ménu kurzem likvidace zalohové
faktury, prfipadné kurzem danového dokladu ze zalohy. Pfitom celkova
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fakturovana hodnota, od které se zaloha odecita, zlistava prepocitana na doma-
ci cenu pomoci kurzu konecéné zictovaci faktury.

K prepovctu slouzi poI(’e Kurz I!kV|da- R e B
C? / dan: doklaflu k,zaloze V‘ dlla|ngOv- Zodejte Eastku k uplatnéni cdpoétu zélohy na vydenou/piijstou
vém okné Odpocet zalohy v cizi méné. ||
Zobrazi se pfi odpoctu zélohové faktury || M =
./ v v v s Y ’ Mneistvi
v cizi méné do konecné zUctovaci f,aktu ry. R ey oo
Pokud je zaloha zlikvidovana jednim do- || kuzfakury 78
kladem ve stejné ménéjako zéloha, nacte Celkuvd Castha zéluhuvé faktury 1.000,00
se kurz likvidace &i dafiového dokladu do || /e s kcce L)
pole automaticky. V ostatnich pfipadech | ¢, .. cieniotpons 000,00
bude nutné kurz doplnit ru¢né. Hodnota Zhifvd uplatnit k celloove Zistce 0,00
kurzového rozdilu se automaticky vycisli || 2o uelatnitkividovane eiatee 9%
na zélozce Zauctovani, jakmile ulozite Peudkeirc koneche fakolry o
v v s , Pokud je u zalohové faktury vice Uhrad, je nutné pro spravny

koneCnou ZUCtOVaC| fa ktu ru. KU rZOVy roz- wypocet kurzového rozdilu provest odpocet zaloh dle jednotiivych

’ Y . s ’ ’ uhrazenych hodnot
dil se zauctuje na nakladovy, resp. vyno- 4 =
sovy Ucet, ktery mate zadany v agendé oK somo | | pipoveds
Globalni nastaveni v sekci Cizi mény,

a protiucet bude vychazet z nastavené

predkontace konecné zictovaci faktury.

Informaci o tom, jaky kurzovy rozdil vznikl a jakym kurzem byl odpocet zalohy .
prepocten, ziskate ve stavovém radku, a to v pfipadé, Ze se budete kurzorem na-
chazet na radku s odpoctem zalohy.
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8/5 Prevody mezi financnimi Ucty
Pfi prevodu prostiedk( v cizi méné mezi pokladnami (valutové a korunova), ban-

kovnimi ¢ty (devizovy a korunovy), ale i z banky do pokladny ¢i naopak, musite
vzdy vytvofit dva doklady:

« jeden vydajovy doklad — pokladni nebo bankovni,
« jeden pfijmovy doklad — pokladni nebo bankovni.

Pokud realizujete prevod penéz mezi devizovym a jinym Gctem, resp. valutovou
a jinou pokladnou, dochazi k tomu, Ze vlivem zmény kurzu zdstava na Gctu 261
Castka, ktera nebyla prevedena na Gcet 221, resp. na 211.

& Priklad: Potiebujete prevést 2 470 K¢ (ndkupni kurz 24,70 cizi mény) na 100 EUR.
-0

Reseni: 7 banky (ucet A) i pokladny (K¢) provedete vydej v cdstce 2 470 K¢ s pred-

°°°°°° kontaci 261/221xxx nebo 261/211xxx, clenéni DPH bude PN. Dadle v bance (icet
B) ¢i v pokladné (EUR) vytvorite pfijmovy doklad s predkontaci 221xxx/261 nebo
211xxx/261.
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Agenda Operace Cdastka Ména MD Dal
Pokladna (K¢)  Vydej penéz 2470 K¢ 261 211001
Pokladna (EUR) Operace pfijem penéz 100 EUR - -

Prijem penéz — Ucetné 2470 K¢ 211002 261

O vzniklém rozdilu nebudete béhem Ucetniho obdobi Uctovat, ale vyuctovani
provedete az pfi uzavirani Ucetnich knih.

Na Gctu 261 se v prabéhu roku vyskytnou/kumuluji/naditaji kurzové rozdily, kte-
ré se mohou i vzdjemné vyrovnavat. Koneény zlstatek pred Gcetni uzavérkou
roku vyUctujete nasledujicim zplsobem:

« jedna-li se o kurzovy zisk, Uctujete jej na vrub Gctu 261 a ve prospéch Uctu 663,
« jde-li o kurzovou ztratu, zauctovani provedete na Gcty 563/261.

P4 Priklad: Firma ma dvé valutové pokladny a pri uctovdni pouZiva pevné kur-
zy. Prvni valutova pokladna je vedena v dolarech (USD) a pouzivd analytic-
ky dcet 211002, druhd je v eurech (EUR) a pouzivd analyticky tcet 211003.
Prostrednictvim banky byla dne 4. 5. provedena sména 200 USD na 174 EUR pri
kurzu 23,81 K¢/1 USD a 27,36 K¢/1 EUR. Prijem penéz v eurech do valutové po-
kladny se uskutecnil pfi pevném kurzu 26,70 K¢/1 EUR. Zauctujte celou operaci
vCetné vzniklého rozdilu.

KAPITOLA

-0 Viydej v dolarech bude pfi uvedeném kurzu Cinit 4 762 K¢, pfijem v eurech bude
pri uvedeném kurzu cinit 4 645,80 K¢. Vznikly rozdil je kurzovad ztrdta ve vysi
116,20 K&
148 X,
Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4. 5. Pokladna Vydej penéz (USD) 4762 261 211002
4. 5. Pokladna Prijem penéz (EUR) 464580 211003 261

31. 12  Internidoklady Vyuctovani rozdilu 116,20 563 261
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V agendé Mzdy/
Seznamyy/Zdravotni
pojistovny mdte moZnost
zvolit pro jednotlivé
pojistovny analytické ucty,
na které budou pri
zadctovdni mezd
vygenerovdny zdvazky
zdrav. pojisténi pro danou
pojistovnu. (Pro sprdvné
zadctovdni musite mit
vagendeé Ucetnictvi/
Predkontace odpovidajici
predkontace s analytickym
uctem pro agendy Ostatni
zdvazky a Banka vydej.)

TIP
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Mzdy

Mzdové agenda programu POHODA umoznuje zpracovani mezd podle aktu-
alni legislativy, a to pro neomezeny pocet zaméstnancl. Zakladem je agenda
Personalistika, kde si u kazdého zaméstnance mlzete vyplnit a nastavit Udaje
potrebné pro vypocet mezd, socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z pfijmg,
ale i pro administrativni Ucely a komunikaci. Pfedkontace pro zau¢tovani mezd
zadate v agendé Globalni nastaveni v sekci Mzdy/Predkontace.

Zélohy na mzdy e—— Zatiétovani zaloh | < §
Vyplatu zaloh na mzdy zauctujete L2
v agendé Personalistika pomoci po- | iy temiernl st s
velu Zaznam/Zauctovani zaloh... - e Tkl L
Jakmile zvolite mésic Uctovanych zaloh, | ™ = == w
datum splatnosti a pokladnu, POHODA | e eses 0o Cuaniren

vytvoii polozkovy vydajovy poklad- | wem w ke e

ni doklad vyplaty zaloh do agendy | ™™ =%

Pokladna a zavazky pro zélohy place- S | [ | [

né bankovnim prevodem do agendy

Ostatni zavazky. Pro zalctovani pouzije vami nastavenou predkontaci z agen-
dy Globalni nastaveni. U zaméstnancl jde o ¢ty 331/211, u spolecnikl je pred-
kontace 366/211. Pro zavazky pak doporucujeme pouzit vlastni predkontaci BEZ
s Uctem 331, ktera bude slouzit pro vybér Gctu, ktery se poutzije pfi jejich likvidaci.
Program nekontroluje vicenasobné zauctovani zaloh na stejny mésic.

Vypocet a zpracovani mezd

POHODA pocitd mzdy mési¢né. Vychazi pfi tom ze mzdovych Udaji uvedenych
v personalni evidenci, z nominalniho fondu pracovni doby prislusného mésice
a ze zadanych Udaji o neodpracované dobé. V agendé Mzdy nejprve vyberete
kalendarni mésic, se kterym chcete pracovat. Jestlize za tento mésic byly mzdy
uz vypocteny, POHODA vdm umozni pracovat se mzdami jednotlivych zamést-
nancll az do okamziku jejich zauctovani.

U nového mésice se vas nejprve zeptd, zda chcete mzdy vytvorit. Pfi vypoctu se
prevezmou veskeré potfebné Udaje z agendy Personalistika.

Nez spustite automatické vytvoreni mezd, je nutné, abyste v agendé
Personalistika zadali vSechny aktualni Udaje o dovolenych, nemocech, srazkach
atd. Jakmile potvrdite vytvoreni mezd, zobrazi se v dialogovém okné informace,
které byste v souvislosti se mzdami neméli opomenout. Dalsi Udaje uz zada-
te pfimo do mzdy konkrétniho mésice, zejména vysi zdanitelnych a nezdanitel-
nych nahrad. Pfi vypoctu ndhrad pouziva program prdmérny hodinovy vydélek.
Chybi-li nékteré udaje pro jeho vypocet (mzdové Udaje za minulé Ctvrtleti), vy-
zve vas k ruénimu zadani. Jestlize chcete, aby se nové provedené zmény v agen-
dé Personalistika promitly ve mzdé, kterad je uz vypoditana, vymazte zaznam
dané mzdy pomoci klavesové zkratky CTRL+DELETE a zaloZzte jej znovu pomoci
klavesy INSERT.
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Pro zauctovani
e bezhotovostnich
mezd muZete vyuzit
Vlastni predkontace Bez".
Tato predkontace slouzi
k vybeéru dctu, ktery bude
pouZit pri likvidaci
zdvazku na doplatek
mzdy. Zauctovani
bezhotovostnich mezd se
provede podle
nastavenych predkontac(
vagendé Globalni
nastaveni/Mzdy/
Predkontace.

POHODA umozriuje
automatické
rozuctovdni mezd
na strediska. Rozuctuje se
hrubd mzda, socidlni
a zdravotni pojisténi
za zamestnavatele,
prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojisténi

a prispévek zamestnavatele

na zivotni pojistent.
Zaokrouhlovaci rozdil je
pricten k poloZce bez
strediska, pripadné jako
samostatnd polozka bez
strediska.

Kdyz vypliujete podklady pro vytvareni mzdy, mizete se samoziejmé dopus-
tit chyby a pracovnikovi vyplatit nespravnou mzdu. Zaroven tak odvedete i ne-
spravné Castky na pojisténi a dan z pfijmU. Proto je v programu umoznéno pro-
vést v dalsich mésicich rucni Upravu zakladd pro pojisténi a vypoctené dané
z pfijma.

, v s s Pritvadce pro zalctavéni mezd | < |
Zauctovani mezd e e
Samotnym vypoctem mezd NEJeNe- | . mamei e '
rujete v UCetnictvi Zadné zapisy a ne- || s

v . v 7 4 s v Pkt
ménite stav Zzadného uctu. Mzdy tedy
mUiZete opakované ménit a opravovat.
Vysledky mezd se do UGcetnictvi pre- ’ :

' v . . L. , ] Preswéat zaifsovini hotowostni wiploty do padadng

nesou az v momenté jejich zaluctova- rotaa (1P [v] Coumply  [100KI[u]  Civdade | 1500 [
ni, kdy se mzdové udaje daného mé-
sice rovnou uzamknou proti opravam.

Datum 280Ztovini 10052016 |

it & sqplicersich e ekt ey st
wvasy

Cotun solstroati 10062016 | Ciseinéfada [16MIC5E |

Cstun 0 ooy | 0062016 | Ciseind fada | 161000007 |

<2k Qi > s Nigavicda

ZaUctovani zahajite pomoci povelu Zauctovani mezd... z nabidky Zaznam.
POHODA umozni vytvorit nové doklady v agendé Ostatni zavazky (zalohy na
dan z pfijmd, odvody pojisténi, srazky z mezd odvadéné na Ucet, mzdy preva-
déné na Gcty zaméstnancll) a v agendé Pokladna (mzdy vyplacené v hotovosti).
Do agendy Interni doklady jsou automaticky zalc¢tovany hrubé mzdy. Doklady
z agendy Ostatni zavazky mUzete vkladat do prikazd k Uhradé. Pokud nechcete
pri zauctovani vytvorit vyse uvedené doklady automaticky, staci na prvni strané
Prdvodce pro zauctovani mezd zrusit zatrzeni voleb Vytvofit zaznamy bezho-
tovostné vyplacenych mezd, odvodu a srazek do agendy Ostatni zavazky
a Provést zauctovani hotovostni vyplaty do pokladny. Doklady pak mate
moznost v uvedenych agendach zadat ru¢né.

) PGHODA Komplet - [Ostatni zavazky] - oIEN
|| Soubor Masteveni Adresst Ueetnictd Esktursce Skisdy My Jady Msjstek Ziamm  Nipgvids
B LERop v R = [ [ [ I8 fa o AR NN Y AR e e Y
Ostatni zavazky Agendy
Ostatni zivazek Dodavatel [ |
T Zivazek Datum zipisy 6 v  Fima & 0582 >
" ~, Datum odp/doruc. 6 ' Ouddeni = e
Calo 16Mz0218 = s [ JEE
Datum splatnast 6 |~ Wice
Dobled Datumn KH DPH - PSC‘ Obec J
Varsym. IS8 Phedkontace 81z I KK @ =
Paraym. MZ201606 Clenén/ DPH oy =
Text Mady 2016/06, socisini pojiténi et 10014-6436681 0710 EI
Zprava, Phikaz
Saufet polofek . % DPH Celleem
Farma pikazern Xl Stfedicko =
Specsym. Cinnost b
00 Konstsym. TEIE >|  Zakicka ;1
8392000
¢ | | B Poluky dokladu | © Zeadtovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Uddlosti] 81 Dokumenty] B Historie zéznamu] B Poandmiky |
X s Datum’ | Splstno Firma Text Celern || Kiwdec | = |
2|r 150616 150616 0552 Mzdy 2016/06, secidln pojiltén 8392000 8392900 ~
24 [T 16M20219 150616 15.06.16 Vieoheend zdexvotni pojittovna CR Mzdy 2016/06, 2dravor: 33 28500 3323500
25 1 16M:0220 1506106 150616 Ceski primyslovs sdrevotni pojittov | Mady 2016/06, sdrvotni pojiténi 301700 3017.00
26 T 16M=0221  15.06.16 15.06.16 Mzdy 2016/06, seafka (Adimek Jidi), Stavebni spofeni 1 500,00 1 500,00
27 1 16M:D222 150616 150616 Penaijni spelednost Ceské pojittevny, . Mady 2016/06, piisp. na penz. poj. (Zlatuike Marek) w0000 40000
28 T 16Mz0223 150616 15.06.16 Penzijni spaleénast Ceské pojiltovny,  Mzdy 2016/06, piisp. na pens. poj. (Ziatuika Marek) 400,00 400,00
29 [ 16M0224 150606 150616 Penaijni spelednost Ceské pojittovny, . Mady 2016/06, piis. na penz. poj. (Adémek Jif) 30000 30000
30 T 16Mz0325 150616 15.06.16 Mzdy 2016/06, sridka (Horskd lana ), Penz. plipojiteéni 1.000,00 1000,00
31 T 16M0226 150616 150616 Mady 2016/06, mada zaméstnance M2ITR0 W20 .
32 T 16Mz0227 150616 15.06.16 Mzdy 2016/06, mrda spoleénika 21 537,00 253700 =
33 T 16M:0228 150616 15.06.16 Mady 2016/06, mada spoledniks 523700 523700 -

1(23/33) Pro riskini nipovédy stisknéte F1. Novilk s.r.8. 2016 [ # v}
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Mize se ovSem stat, Ze jste az po zauctovani mezd zjistili urcité nesrovnalosti
a chcete je opravit. V tom pfipadé je nutné zrusit zatuctovani mezd, a to opét
pomoci povelu Zaznam/Zatctovani mezd..., kde nasledné v prdvodci vybere-
te Zrusit zatictovani mezd. Jakmile vSe potvrdite tlacitkem Dokondit, program
povoli opravy mzdovych zaznam( konkrétniho mésice.

Pokud je vse spravne

Pokud zatrhnete pfislusnd pole, odstrani POHODA doklady v agendach

zauctovdno
a uhrazeno, tcet 331 je Ostatni zavazky, Pokladna a Interni doklady, které byly zaictovanim mezd
na konci vsech operaci vygenerovany.

vyrovndn. Kontrolu
mdzete udeélat pomoci

tiskové sestavy Pohyb V pfipadé, ze pole v pravodci nezatrhnete, musite doklady zrusit ru¢né. To samé
na tctu v agendé Uctovd plati i v okamziku, kdy uz byly vytvorené doklady uzaviené vystavenim pfizna-
Rl ni k DPH, zahrnuté do pfikazu k Uhradé, zlikvidované nebo zalUctované rucné.

V obou pripadech vsak vzniknou lidové feceno ,diry” v Ciselnych radach dokla-
dq, proto doporucujeme vénovat trochu casu peclivé kontrole mezd jesté pred
zalUctovanim.

V pfipadé, ze nevlastnite variantu programu POHODA obsahujici agendu Mzdy
a potrebujete o mzdach Uctovat, zadejte vSechny doklady rucné do agendy
Ostatni zavazky, Interni doklady a Pokladna. Pfi zauctovani pouzijte predkon-
tace uvedené v zavéru této kapitoly.

Odmeény a zavazky ke spolec¢nikiim, resp. tykajici se individualiniho podnikatele,

které se nevztahuji k zavislé ¢innosti, POHODA nefesi a musite je zadat ru¢né.
& Priklad: Firma md dva zaméstnance, &islo 1 a cislo 2. Cislo 1 md hrubou mzdu armols
20 000 K¢, zalohu 3 500 K¢ v hotovosti, doplatek mzdy na ticet. Cislo 2 md hrubou
mzdu 16 500 K¢, zdlohu nemd, doplatek v hotovosti. Firma provedla vytctovani
zdloh ve vysi 3 500 K¢. K poslednimu dni v mésici bylo provedeno vyuctovdni do-

STRANA

platku mezd zameéstnancd. Hrubé mzdy cinily 36 500 K¢, dan ze mzdy 7 350 K¢, 153
socidlni pojisténi za zaméstnance 2 373 K¢, socidlni pojisténi za zaméstnavatele
9 125 K¢, zdravotni pojisteni za zaméstnance 1 643 K¢ a zdravotni pojisténi za

zamestnavatele 3 285 K¢.

-0
Agenda Operace Cistka MD  Dal
Pokladna Zdlohy na mzdy 3500 331 211
Interni doklady  Hrubé mzdy 36500 521 331
Ostatni zdvazky Dan ze mzdy 7350 331 342
Ostatni zdvazky Socidlni pojisténi — zamestnanci 2373 331 336
Socidlni pojisténi — zameéstnavatel 9125 524 336
Ostatni zdvazky Zdravotni pojisténi — zameéstnanci 1643 331 336

Zdravotni pojisténi — zamestnavatel 3285 524 336
Ostatni zdvazky Predpis doplatku mzdy na bézny

ucet zamestnance 1 10280 Bez 331
Pokladna Hotovostni vyplata doplatku

mezd zaméstnance 2 11354 331 211
Banka Uhrada doplatku mzdy

zamestnance 1 10280 311 221

Banka Uhrada socidlniho pojisténi
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9,2

Prispévky na

penzijni pfipojisténi
a Zivotni pojisténi,
v pfipadé prekroceni
osvobozeného limitu,
zvysuji zaklad pro vypocet
socialniho a zdravotniho
pojisténi a dané z prijmd.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
za zaméstnance i zameéstnavatele 11498 336 221
Banka Uhrada zdravotniho pojisténi
za zaméstnance i zameéstnavatele 4928 336 221
Banka Uhrada dané ze mzdy 7350 342 221

V eV /

Slozitejsi pripady

Uprava zakladu pro zdravotni pojisténi

Pokud meésicni pfijem zaméstnance u jednoho zaméstnavatele nedosahl ani
vy$e minimalni mzdy, je povinen prostrednictvim svého zaméstnavatele pojistné
doplatit. U takového zaméstnance je nutné v agendé Personalistika na zalozce
Dané a pojistné nastavit typ Platit doplatky do minima zdr. poj. Pokud tento
typ nastavite pred vystavenim mezd, POHODA provede vypocet popsany v na-
sledujicim prikladu automaticky.

Pfiklad: Zaméstnanec dosdhl mesicniho pfijmu 3 000 K¢ Minimdlni mzda je
9 900 K¢. Sazba zdravotniho pojisténi zaméstnance Cini 4,5 %, zameéstnavatele
9 % (tj. celkem cini sazba 13,5 %). Spocitejte doplatek zdravotniho pojistént.

Zamestnavatel odvede zdravotni pojisténi ve vysi minimalni sazby, tj. 1 337 K¢
(13,5 % z cdstky 9 900 K¢). Zameéstnanec z toho uhradi:

a) 4,5 % pojistného ze skutecné dosaZzeného prijmu, tj. 3 000 x 0,045 = 135 K¢

b) doplatek pojistného ve vysi (9 900 — 3 000) x 0,135 = 932 K¢. (Zameéstnanec
z Cdstky, kterd je rozdilem mezi minimdlni a skutecné dosazenou mzdou, plati cel-
kem 13,5 %, tedy nejen 4,5 %, ale i 9 % za zaméstnavatele.)

Zamestnanec uhradi 135 K¢ + 932 K¢, tedy celkem 1 067 K¢, zaméstnavatel hradi
270 K¢, coz je rozdil mezi cdstkami 1 337 K¢ (celkové pojistné) a 1 067 K¢ (pojistné
hrazené zaméstnancem).

Prispévek zaméstnavatele

na penzijni pripojisténi a zivotni pojisténi

Hodnoty osvobozeni pfispévkl zaméstnavatele pro penzijni pfipojisténi a zivot-
ni pojisténi jsou uvedeny v agendé Nastaveni/Legislativa. Prispévek zamést-
navatele zaméstnanci doplnite v agendé Mzdy/Personalistika ve formulari
Pojisténi.

Pfi splnéni podminek podle zakona o danich z pfijm0 jsou pfispévky zaméstna-
vatele na penzijni pfipojisténi a Zivotni pojisténi osvobozené od dané z prijmu
v Uhrnu maximalné do vyse 30 000 K¢ ro¢né od téhoz zaméstnavatele. Naklady
na prispévky penzijniho pfipojisténi a zivotniho pojisténi jsou danové uznatelné
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u zaméstnavatele v pIné vysi, pokud jsou vynalozené na prava zaméstnanct vy-
plyvajici z kolektivni smlouvy, vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele, pracovni nebo
jiné smlouvy.

Pokud smlouva o zZivotnim pojisténi zaméstnance nesplniuje podminky pro
osvobozeni pfijmU stanovené zadkonem o danich z pfijm(, je nutné v agendé
Personalistika na zaloZzce PojiSténi zatrhnout u Zivotniho pojisténi volbu Bez
naroku na osvobozeni. V tomto pfipadé nebudou pfispévky zaméstnavatele
zahrnovany do limitu pro osvobozeni a pokazdé se o né automaticky navysi za-
klad socialniho a zdravotniho pojisténi i dané z pfijma.

Priklad: Zaméstnavatel vypldci zaméstnanci pravidelnou mésicni hrubou mzdu
10 000 K¢ a zdroveri mu prispiva na penzijni pripojisténi se statnim prispévkem
Cdstkou 3 100 K¢ mésicné. Urcete, do jaké vyse je prispévek osvobozen od dané
z pfijmé na strané zaméstnance a na strané zamestnavatele.

Zamestnanec:

Prispévek je osvobozen od dané z prijmi do maximalni vyse 30 000 K¢. Znamend
to, Ze v Fijnu bude tato hranice prekrocena (3 100 K¢ x 10 mésicu). Zaklady soci-
dlniho a zdravotniho pojisténi a zdklad dané z pfijmi budou navysené o cdstku
1000 K¢ v mesici fijnu. Prispévek uz v plné vysi (3 100 K¢) navysi zdklady socidlni-
ho a zdravotniho pojisténi a zdklad dané z prijmu v mésicich listopad a prosinec.

Zameéstnavatel:
Prispévek zaméstnavatele zaméstnanci je vZdy plné uznatelnym ndkladem
zaméstnavatele.

Nahrada mzdy pri docasné
pracovni neschopnosti (karanténé)

Nahrada mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti, resp. karanténé pfislusi za-
méstnanci od zameéstnavatele za tyto druhy nepfitomnosti:

* nemoc,
» nemoc (pracovni Uraz),
» nemoc (z povolani),

« karanténa.

Druh nepfitomnosti zadate v agendé Mzdy/Personalistika na zalozku
NepfFitomnost. V prvnich 14 kalendarnich dnech trvani docasné pracovni ne-
schopnosti, resp. karantény vyplaci ndhradu mzdy zaméstnavatel. Od 15. dne
trvani docasné pracovni neschopnosti (karantény) jiz prislusna OSSZ vyplaci ne-
mocenské davky. Nahradu mzdy poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci za pra-
covni dny a svatky, za které nadhrada mzdy pfislusi. Nahrada mzdy se pocita z re-
dukovaného priimérného hodinového vydélku (RPHV).

Redukéni hranice pro ndhradu mzdy jsou pro rok 2016 stanoveny takto:
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« prvni redukéni hranice ndhrady mzdy - 157,68 K¢,
« druhé redukéni hranice ndhrady mzdy — 236,43 K¢,
« treti redukéni hranice ndhrady mzdy — 472,68 K¢.

Na zakladé redukcnich hranic se provede redukce priimérného hodinového
vydélku nasledovné: do vyse prvni hranice se zapocte 90 % prdmérného hodi-
nového vydélku, z rozdilu mezi druhou a prvni hranici se zapocte 60 %, z roz-
dilu mezi tfeti a druhou hranici se zapocte 30 % a k ¢astce nad treti hranici se
neprihlizi.

Pfi docasné pracovni neschopnosti nalezi zaméstnanci ndhrada mzdy ve vysi
60 % redukovaného prdmérného vydélku (RPV) az od ctvrtého pracovniho dne.
Pfi nafizené karanténé néalezi zaméstnanci nahrada mzdy ve vysi 60 % RPV jiz
od prvniho pracovniho dne.

P¥iklad: Prameérny hodinovy vydelek (PHV) zaméstnance cini 478,25 K¢. Pomoci
redukcnich hranic pro ndhradu mzdy v roce 2016 se provede Uprava (redukce)
PHV takto:

« zCdstky 157,68 K¢ se zapocte 90 %: 157,68 x 0,90 = 141,912 K¢,
« zCdstky 78,75 K¢ (tj. 236,43 - 157,68) se zapocte 60 %: tj. 78,75 x 0,60 = 47,25 K¢,
« z {dstky 236,25 KC (t. 472,68 — 236,43) se zapocte 30 %:
t. 236,25 x 0,30 = 70,875 K¢,
« k cdstce PHV nad 472,68 K¢ (tj. 5,57 Kc) se neprihlizi
- primerny hodinovy vydelek po tpraveé (redukci) cini:
141,912 + 47,25 + 70,875 = 260,037 K¢.

Soucet jednotlivych cdstek redukovanych na 90 %, 60 % a 30 %, tedy 260,037 K¢,
predstavuje upraveny (redukovany) primeérny hodinovy vydélek (RPHV). Z RPHV
ve vysi 260,037 K¢ se vypocte hodinovd ndhrada mzdy ndlezejici od ctvrtého pra-
covniho dne trvani docasné pracovni neschopnosti, a to ve vysi 60 %.

V pfipadé, ze docasna pracovni neschopnost, resp. karanténa, trva déle nez
14 kalendéafnich dnd, méa zaméstnanec narok na nemocenské déavky za kalendar-
ni dny. Tyto davky vyplaci jiz jen sprava socialniho zabezpeceni, a to na zakladé
podkladl zaslanych zaméstnavatelem. Zaméstnavatel je povinen k zadosti za-
méstnance o davky prilozit tiskopis Pfiloha k Zadosti o davku nemocenského
pojisténi.

Ro¢ni zuctovani zaloh dané z pFijma

Pozaduje-li od vas zaméstnanec provedeni ro¢niho zuctovani zéloh dané z pfi-
jm, zatrhnéte v agendé Personalistika na zalozce Zaméstnanec volbu Roéni zi-
ctovani zaloh. Vlastni povel, jimz se provede rocni zic¢tovani, najdete v nabidce
Zaznam. Pokud zrusite zatrzeni tohoto pole u zaméstnance, kterému uz bylo
ro¢ni zUctovani provedeno, vypocitané podklady se odstrani z databaze a tisko-
va sestava Vypocéet dané z p¥ijmu nebude k dispozici. Timto zplsobem zrusite
i vraceni preplatku, ke kterému by doSlo prostfednictvim nasledujici mzdy
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zaméstnance. V pfipadé, Ze jiz byla mzda s vypoctenym preplatkem vystavena, je
nutné ji smazat a vystavit znovu.

, , , v v , Rocnf zuctovani zaloh DzP H

Pro spravny vypocet ro¢niho zu-
v e, d o e, o Rutni aittovani zaloh DeP
&tovani zaloh jsou dllezité daje (2]
na zalozce Dané a POJIStNE. Zde | 1w e citonit i s i i
. , , ., v v s zarvwglr\arw uk‘eﬂy(‘h]smm_kopdeﬁxxv etovani adoh
je nutné mit spravné vyplnéné

v ’ . . 1) Nejprve zicontroluge, 2da jsou j vystaveny viechny mrdy 2a lofiekof rok § prosincové),
veskere sIevy na dam, neZdanl- 7) Vyberte mésini madu, prostFednictyim kiers mé byt 2améstnancim vrdcen preplatek dang
telné casti zakladu dané pro roc-
ni z4¢tovani dané z pfjma (napf. 572 |l
dary, Uroky z Gvéru zaplacené ve S o

zdanovacim obdobi) a dalsi uda-
je o zplsobu zdanéni a odvodech
pojistného, které se tykaji pfislus-
ného zaméstnance. Zaméstnanci
musi také dolozit pfijmy od jinych
zaméstnavateldl a dodatecné uplatnéni nékterych odpoctd, které neuplatnili
v prabéhu roku. VSechny tyto Udaje zapiSete do tabulky na zalozce Dané a po-

| Dalii > | Stoma Népovida

. Pokud cheete do jistné u kazdého takového zaméstnance.
chybné vystaveného
fOCgthZUCTO,VGHIZGth Preplatky nad 50 K¢ vzniklé pfi ro¢nim zaétovani se vraceji v nasledujici mzdé
na dan promitnout opravy za zvoleny mésic. Vyse ¢astky bude uvedena v poli Roéni ziétovani ve for-
provedené v tabulce Dané Sve ey , sy . . .,
a pojistné, vyberte mulafi Cista mzda agendy Mzdy. Vysledky zuctovani zaloh jednotlivych za-
upravené zaméstnance méstnancl si miZete vytisknout na sestavé Vypoéet dané z pFijmi v agendé
a pouZijte znovu funkci Personalistika
Rocni zuctovanti zdloh. ’ xavrroLa

Priklady nastaveni na zaloZce Dané a pojistné pro provedeni rocniho ziicto-
vdni zaloh na dari z pFijmi

Pd Priklad 1: Zaméstnanec byl student do 30. 6. 2016 a do prdce nastoupil 157
1.11. 2016, zadejte:

0Od 01/2016 do 06/2016, sleva — vilastni studium, 4 020 K¢
0d 11/2016, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢

V rocnim zuctovani bude uplatnéna sleva na vlastni studium za prvnich 6 mésict
6 x 335 K¢ (student), tj. 2 010 K¢ a zdkladni sleva na poplatnika bude uplatnéna
v plné vysi 24 840 K¢.

P4 Priklad 2: Zaméstnanec podepsal prohldseni 4. 1. 2017 zpetné za rok 2016.
' V roce 2016 se mu tedy ve mzdé neodecitala zdkladni sleva na dani, a to sleva —
poplatnik (podepsal prohldseni). Zadejte:

0d 01/2016, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢

V rocnim ztctovdni mu bude snizena zdloha na dari o slevu na poplatnika.

Pozn.: Jiz vystavené mzdy tohoto zaméstnance nemd smysl upravovat, sleva na
dani se do téchto mezd roku 2016 ani pfipadnymi Gpravami nepromitne. Projevila
by se az po smazani a novém vystaveni mzdy.
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Priklad 3: Zaméstnanec podepsal prohldseni 11. 1. 2017 zpétne za rok 2016.
V prubéhu roku 2016 mel nékteré mésice ze mzdy srazenou dati srazkovou dani,
tzn. na zdloZce Dané a pojistné mél nastaven typ ,zdanit zvldstni sazbou do li-
mitu, jinak zdlohové”. Pfi dodatecném podepsdni prohldseni k DzP se do rocniho
zuctovani pocitaji také mésice se srazkovou dani. Zadejte:

0d 01/2016, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢

V ro¢nim zuctovdni mu bude sniZzena dan o slevu na poplatnika.
Pozn.: Jiz vystavené mzdy tohoto zaméstnance nemd smysl upravovat, sleva se do
téchto mezd roku 2016 ani pfipadnymi Upravami nepromitne. Projevila by se aZ
po zruseni zauctovdni mezd a smazdni a novém vystaveni mzdy.

Priklad 4: Zaméstnanec podepsal prohldseni 1. 2. 2016. U zamestnavatele md
uzavien pracovni pomer. Zamestnanec predloZil pro rocni zuctovdni Potvrzeni
o0 zdanitelnych prijmech od predchoziho zaméstnavatele. V ro¢nim ztctovani po-
Zaduje uplatnit odpocet na Zivotni pojisténi ve vysi 10 500 K¢ Do tabulky Dané
a pojistné zadejte ndsledujici typy:

0d 02/2016, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢
0Od 01/2016 do 12/2016, zaplaceno na zivotni pojisteni, 10 500 K¢

Na zdkladé tiskopisu Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ddle nastavte:

0Od 01/2016 do 01/2016, prijem u jiného zaméstnavatele
0Od 01/2016 do 01/2016, pojistné u jiného zaméstnavatele
0Od 01/2016 do 01/2016, zdlohy na dar u jiného zamestnavatele

V ro¢nim zuctovdni se sumarizuji zdanitelné prijmy z pracovniho poméru zamést-
nance a ddle pfijem u jiného zaméstnavatele. Zdklad dané bude zaméstnanci sni-
Zen o odpocet na zivotni pojisténi a dari bude sniZena o slevu na poplatnika v plné
rocni vysi 24 840 K¢.

Priklad 5: Zaméstnanec podepsal prohldseni 1. 1. 2016, u zaméstnavatele uzav-
fel pracovni pomér. Ma jedno nezletilé dité, na které uplatriuje dariové zvyhod-
néni. Ddle predloZil potvrzeni o zaplacenych trocich z hypotecniho Gvéru ve vysi
80 000 K¢, z nichZ si bude uplatriovat pouze polovinu (druhou polovinu uplatni
manZelka). Zadejte:

0d 01/2016, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢
0Od 01/2016, dariové zvyhodnéni na dité, 13 404 K¢
0Od 01/2016 do 12/2016, troky z veérd, 40 000 K¢

Zvyhodnéni na dité je realizovdano formou slevy na dani, dariového bonusu nebo
kombinaci slevy a dariového bonusu. Dariovy bonus [ze v rocnim ztctovani uplat-
nit, jestlize rocni zdanitelny prijem je alespon ve vysi Sestindsobku minimdlni
mzdy. Rocni dariovy bonus [ze uplatnit, pokud jeho vyse cini alespori 100 K¢, maxi-
madlné vsak 60 300 K¢.
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Od zdkladu dané lze odecist cdstku, kterd se rovnd urokiim zaplacenym ve zd. ob-
dobi z uveru ze stavebniho spofeni nebo z hypotecniho tveéru dle § 15 odst. 3 zdko-
na o danich z pfijma. V pfipade, Ze tcastniky smlouvy o uveru je vice osob, uplatni
odpocet bud'jedna z nich, nebo kaZda z nich, a to rovnym dilem.

Ucetni souvztaznosti pro mzdy

Operace MD Dal
Zaloha na mzdu placena zaméstnanci v hotovosti 331 211
Zaloha na mzdu placenéa na Ucet zaméstnance 331 221
Zaloha na mzdu placené spolecnikovi v hotovosti 366 211
Zaloha na mzdu placené na Ucet spolecnika 366 221
Hruba mzda zaméstnance 521 331
Hruba mzda spolecnika 522 366
Operace MD Dal
Nahrada mzdy pfi doc¢asné pracovni neschopnosti (karanténé)

— zaméstnanec 521 331
— spolecnik 522 366
Zaloha na dan z pfijma zaméstnance 331 342
Zaloha na dan z prijmad spolecnika 366 342
Uhrada zélohy na dan z pfijm@ bankou 342 221
Dan z pfijm0 zvlastni sazbou za zaméstnance 331 342
Dan z prijm{ zvlastni sazbou za spolecnika 366 342
Uhrada dané z pfijmd zvlastni sazbou bankou 342 221 CAorrots
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi za spolecnika 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnavatele 524 336
Uhrada pojiéténi za zaméstnance i za zaméstnavatele bankou 336 221 159
Srazky ze mzdy zaméstnancl 331 379
Srazky ze mzdy spolecnikd 366 379
Uhrada srazek ze mzdy 379 221
Predpis doplatku ze mzdy na bézny Ucet zameéstnance Bez 331
Hotovostni vyplata doplatku mezd zaméstnance 331 211
Uhrada doplatku mzdy zaméstnance bankou 331 221

9/3 Elektronické odesilani dat

Evidencni listy diichodového pojisténi

Organizace vede evidencni listy dichodového pojisténi (ELDP) pro kazdého
pojisténce vzdy za jednotlivy kalendaini rok a predklada je CSSZ pres pfislus-
nou okresni spravu. Ke zpracovani evidencnich listll dlchodového pojisténi
slouzi v programu POHODA agenda Podani ELDP v nabidce Mzdy/Seznamy.



KAPITOLA

STRANA

160

160 | KAPITOLA 9 | Mzdy

Prehled o stavu
e podani{ ELDP
muzete mit i vagendé
Personalistika. Staci, kdyz
si pomoci mistni nabidky
Zzobrazite sloupec Stav
poddni ELDP.

P Soubor, ktery
vytvofite pomoci
tlacitka Ulozit XML,

muZete pouzit ke kontrole

vyplnénych hodnot.

V nabidce tiskovych sestav je v této agendé pfipravena sestava pro tisk ELDP do
formulare pro jednotlivé zaméstnance.

V agendé Personalistika najdete v nabidce Zaznam povel Podani ELDP, kte-
rym vygenerujete evidencni listy pro vsechny nebo vybrané zaméstnance.
Vytvorené evidencni listy se zobrazi v jednom zdznamu v agendé Podani ELDP
na zalozce Polozky. V jednotlivych polich evidencniho listu jsou nékteré Gdaje
uz predem vyplnéné na zékladé udajd ve vystavenych mzdach a v personalistice.

POHODA neumoznuje automatické vyplnéni vSéech moznych variant Udaja v jed-
notlivych polich, proto si vygenerované hodnoty diikladné zkontrolujte a podle
potreby je zménte. Az viechny hodnoty vyplnite a zkontrolujete, mlizete ELDP
podat své spraveé socialniho zabezpeceni, a to bud’ pisemné, anebo elektronicky.
Zplsob podani evidencnich listd zvolite v priivodci po pouziti povelu
Odevzdani ELDP... v nabidce Zaznam.

Jestlize v priivodci zvolite moznost uévecee pic erskiConicr podan EEDR =

Podat pisemné, vyplite datum
a Cas odevzdani tiskopisu a prl-
vodce dokoncete. Polozky zazna-
mU s evidencnimi listy jednotlivych
zaméstnancl zaSednou a editovat  roce piserns

bude mozné pouze pole Stav poda- sl
ni ELDP, ve kterém bude automatic-

ky uvedeno Odevzdano pisemné.

Priivuster prn edeskironickeé pockinf FLDP J
i'l‘

Vybeste typ podéni:

Podat clkdronicly

Tip: I'o dokonceni privoce pro podani LLDI se staw podéni nastavi na odevadano pisemné
reep. odevaddng elswtronicky 3 tento 2dznam i nelze emazat 2 agendy Podini ELDP.

Muize se stat, ze nékteré evidencni Dokont | [ Some | [ Weoavicn
listy nebudou ze strany CSSZ pfijaty.
V takové situaci zménte stav podani na Nepfijato a vystavte ELDP znovu.

Pokud chcete evidencni listy odeslat elektronicky prostrednictvim portalu VREP,
vyberte v privodci volbu Podat elektronicky. Privodce pak pokracuje vytva-
Fenim souboru ve formatu XML, ktery odpovida specifikaci stanovené CSSZ. Po
kliknuti na tlacitko DalS$i provede POHODA kontrolu vstupnich udajd, tedy zda
spliuji pozadavky a zasady pro vypliovani a odesilani stanovené spravou soci-
alniho zabezpeceni. Pfipadné chyby je nutné opravit, jinak nebude podani ELDP
Uspésné.

Déle v pravodci zadejte svij desetimistny variabilni symbol, ktery vam pridélila
CSSZ, a vypliite e-mail, na ktery bude zaslan vysledek elektronického podani.
Pro elektronické podani pfimo z programu POHODA ponechte zatrzenou volbu
Odeslat ELDP na VREP, pfipadné zatrhnéte volbu Odeslat do Datové schran-
ky afadu. Pomoci volby Ulozit ELDP do soubort si mizete soubor s podavany-
mi ELDP ulozit do svého poditace. Po stisku tlacitka Dalsi dojde k odeslani ELDP
na VREP, resp. do datové schranky. Pro Uspésné odeslani dat na portal VREP je
nutné soubor opatfit elektronickym podpisem. V poli Podepsat data certifika-
tem vyberte pomoci tlacitka se tremi teckami prislusny podpisovy certifikat.
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Akceptovany jsou platné kvalifikované certifikaty pro elektronické podepiso-
vani vydané nékterou z opravnénych certifikacnich autorit: Ceska posta — Post
Signum, Prvni certifikacni autorita a. s. - L.CA, eldentity a. s. — E-Identity.

3 o Pokud nechcete ELDP odevzdat online pfimo z programu POHODA, nechte
P oubor, ktery

vytvorite pomoci v poslednim okné zatrZzenou pouze volbu UloZit ELDP do souboru. Po stisku
tlacitka UloZit ELDP do tlacitka Dalsi nedojde k automatickému odeslani dat na VREP, resp. do datové
soubord, bude obsahovat schranky, vytvofené soubory véak budou obsahovat véechny potiebné nalezi-
elektronicky podpis.

tosti pro nasledné odevzdani.

Odeslani oznameni o nastupu do zameéstnani
(skonceni zameéstnani)

V agendé Mzdy/Personalistika je mozné pres nabidku Zaznam/Odeslani
oznameni... odevzdavat na CSSZ tiskopis Oznameni o nastupu do zaméstnani
(skonéeni zaméstnani) pres portal VREP.

V pravodci zvolte, o jaky typ ozname- PSS i Rl o

, . , v , v , Privodes pm clekdmaicke padin| ammameni d
ni se jedna, napf nastup, skonceni, Ly
oprava apod. Déle zadejte Cislo okre- | rewmoseseiisassmin s smimot ntarss

su sidla zaméstnavatele. Pro vyhledani ia

mlzete tlacitkem Ciselnik otevfit in- e

ternetovou stranku www.stormware.cz/ edne

CiselnikOkres.aspx s Ciselnikem okres(. R—

5 KAPITOLA
Adresa | Htos:ivren] case et NRER submissicn

Na dalsi strané priivodce se zobrazi pre-
hled zaznamd, ktervé budou vyexportova-
né a odeslané na CSSZ pres portal VREP

STRANA

nebo prostrednictvim datové schranky. Aby bylo mozné oznadmeni Uspésné 161
odeslat na portél VREP, je nutné opatfit data elektronickym podpisem. V poli
Podepsat data certifikatem vyberte pomoci tladitka se tfemi teckami spravny
podpisovy certifikat. CSSZ podporuje pro tyto Gcely vyuzivani kvalifikovaného
certifikatu.

Pfi kazdém elektronickém podani ozndmeni musite vyplnit pole Variabilni sym-
bol €SSZ, které slouzi k ovéreni elektronického podani. Pfi podavani oznameni
pres portal VREP je nutné mit zatrzenou volbu Odeslat oznameni na VREP. Po
stisku tladitka Dalsi bude soubor dat vyexportovan do uvedené slozky (pfi zatrze-
ni volby UloZit oznameni do souboru) a zaroven bude odeslan. Pokud nechcete
oznameni automaticky odeslat, zruste zatrzeni volby Odeslat oznameni na VREP.

Priloha k zadosti o davky
nemocenského pojisténi (NEMPRI)

Pokud trvd docasna pracovni neschopnost, resp. karanténa zaméstnance déle
nez 14 kalendarnich dnd nebo pro uplatnéni naroku na osetfovné, na penézitou
pomoc v matefstvi ¢i na vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a materstvi musi
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zaméstnavatel pfilozit k zddosti o dav- Prioh k3#ios o iy remocensiano popens 1N
v . v, v v Pfiloha k ¥adosti o din nemocenskiého Béni

ky zaméstnance je$té formulaf nazva- ke P s ol s ©l

ny PFiloha k Zadosti o davky nemo- P

cenského pojisténi. V programu o
POHODA tento tiskopis najdete | e vessmbusniwsen mmisrss Coni et sonseninisenine
v agendé Podani NEMPRI v nabidce | ;

Mzdy/Seznamy.

) Pojiténka (inastuoue () nenastupuje na penéitou pomoc v malefatvi do Syt et
i predchoziho dite. Kerd se nardio dna -

Zaznam do této agendy vygeneruje- | 7 e S <
te z agendy Personalistika pomoci (b i S i el e
povelu Zaznam/Podani NEMPRL... LSS et vobbe Mot TR it KU et

V dialogovém okné vyberete meésic,
za ktery chcete podani vystavit. V dal-
$im okné mUzete rovnou vyplnit Uda- | ‘e = | T
je, které se tisknou na druhou stranu

sestavy Pfiloha k zadosti o davky nemocenského pojisténi, nebo pouzijete
tlacitko Pfeskocit vSe a Udaje vyplnite az v agendé Podani NEMPRI na zalozce
Polozky.

Po kontrole, pfip. Upravé udajli v agendé Podani NEMPRI na zaloZce Polozky
mUzete pfilohu podat bud pisemné, nebo elektronicky. Povelem Odevzdani
NEMPRI... v nabidce Zaznam oteviete privodce pro elektronické podani NEMPRL

Prdvodce, a tedy dalsi postup pro pisemné a elektronické podani je stejny s po-
stupem popsanym v ¢asti Evidencni listy dlichodového pojisténi této kapitoly.

Prehled o platbé pojistného na zdravotni
pojisténi zaméstnavatele

Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele se podava
mésicné pfislusné zdravotni pojistovné, a to nejpozdéji v den splatnosti pojist-
ného, tj. od 1. do 20. dne nasledujiciho kalendainiho mésice.

Tento tiskopis najdete v agendé mezd pfisluSného mésice po stisku kldvesové
zkratky CTRL+T. Zde zvolite typ prehledu, resp. pojistovnu. Nasledné mate moz-
nost formular vytisknout a odevzdat
prislusné pojistovné. Dalsi moznosti
je vytisknout sestavu pro danou po-
jistovhu do PDF a odeslat pfimo
z programu pres datovou schranku,
a to pomoci povelu Odeslat PDF
pres datovou schranku v nabidce
tlacitka PDF.

=2 Tigk B
| FEFL

Kromé toho POHODA umi vytvofit
soubory pro elektronické podani ve
formatu, ktery pozaduji jednotlivé
zdravotni pojistovny. Tyto soubory R T




Pomoci povelu
e Odeslat PDF pres
datovou schranku muzete
odeslat i Hromadné
ozndmen(
zaméstnavatele, které
najdete v agendé Mzdy/
Personalistika.
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stadi jiz jen nacist na internetové portaly zdravotnich pojistoven. K tomuto Uce-
lu slouzi tladitko Export v dialogovém okné Tisk. V privodci exportem dat pro
zdravotni pojistovny zvolite slozku, do které se soubory ulozi, a datum splatnos-
ti pojistného, pfip. datum opravy, pokud je exportovan opravny prehled.

Pfed odeslanim souboru na zdravotni pojistovnu zkontrolujte, zda data v ném
obsazena jsou spravna a odpovidaji pozadovanému obdobi. Nazev souboru do-
porucujeme nemeénit, je vytvoren dle pozadavkd zdravotnich pojistoven.

Vyuctovanl danéz prjymu ze zavislé cinnosti
Vyuctovani dané z prijm0 ze zavislé Cinnosti je platce dané povinen podat pfi-
slusnému finanénimu Gradu do 2 mésicli po uplynuti kalendarniho roku. V pfi-
padé, Ze poda vyuctovani elektronicky, prodluzuje se Ihiita do 20. bfezna (podle
§ 38j zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0). Soucésti vyuctovani dané z pfi-
jm ze zavislé Cinnost jsou i povinné prilohy:

+ Priloha ¢. 1 - Pocet zaméstnanct

« Priloha ¢. 2 - Pfehled souhrnnych udajl
+ Prilohac¢.3

 Prilohac. 4

POHODA umoznuje vyplnéni a elektronické podani vyuctovani véetné priloh 1 a 2.

V agendé Personalistika je z dlivodu rdizné orientace stran pfi tisku formular

vyUctovani rozdélen do téchto sestav: e

« Vyuétovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti — pro vyplnéni a tisk stran 1 a 3
formulare vyuctovani (orientace na vysku),

STRANA

« Vyuétovani dané z piijmi ze zavislé ¢innosti (Cast 1) — pro vyplnéni a tisk )
strany 2 formulare vydctovani (orientace na Sirku).

Po vybéru kterékoliv z téchto sestav se | =
zobrazi privodce Vyhctovani dané | .. . g
z pfijmd odvedené zaméstnava-
telem. V ném je zapotrebi vyplnit in-
formace, které do sestav nevstupuji
z programu POHODA. Pfi vypliovani
pravodce doporucujeme postupovat
podle pokyni MF k vyUctovani dané
Z pfijmu ze zavislé ¢innosti.

Prdvodce se vas v zavéru zeptd, jestli
chcete ru¢né upravené Udaje ulozit.
Pokud budete souhlasit, POHODA si tyto Udaje uchova a pfi dalSim doplnovani
uz je bude automaticky zobrazovat, a to u obou zminénych sestav.

[ o - por |- [ seeme Mipctds

Do pfiloh 1 a 2 neni zapotrebi doplfovat zadné Udaje rucné, vse potrebné si
POHODA nacte z jednotlivych agend.
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Elektronické odeslani vyuctovani a pfiloh 1 a 2 provedete najednou. V dialogo-
vém okné Tisk vyberte sestavu Vyuaétovani dané z pFijmu ze zavislé ¢innosti,
pouzijte tlacitko Export a postupujte podle pokynt v priivodci.

Vyuctovani dané vybirané srazkou

Z pfijma fyzickych a pravnickych osob mlze byt v nékterych pfipadech (podle
§ 36 zékona o danich z pfijmd) dan vybirana srazkou podle zvlastni sazby dané.
Vyuctovani této dané je platce dané povinen podat do 3 mésicli po uplynuti ka-
lendarniho roku.

V agendé Personalistika je z dlivodu rlizné orientace stran pfi tisku formular
vyUctovani rozdélen do téchto sestav:

« Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané — pro vypl-
néni a tisk stran 1 a 3 formulare vyuctovani (orientace na vysku),

« Vyuétovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané (Cast 1) —
pro vypInéni a tisk strany 2 formulare vyuctovani (orientace na Sirku).

Po vybéru kterékoliv z téchto sestav se zobrazi privodce Vyuctovani dané vy-
birané srazkou podle zvlastni sazby dané. V ném je zapotrebi vyplnit informa-
ce, které do sestav nevstupuji z programu POHODA. Do prvniho radku (leden)
patfi Udaje z mezd vystavenych za prosinec predchoziho roku. Tyto Udaje uz
nejsou v databazi ulozeny. Spravné castky proto doplnte ru¢né podle evidence
z predchoziho roku. Pfi vypliovani priivodce doporucujeme postupovat podle
pokyn(i zvefejnénych MF.

Prdvodce se vas v zavéru zeptd, jestli chcete ru¢né upravené Udaje ulozit. Pokud
budete souhlasit, POHODA si tyto Udaje uchova a pfi dalSim doplhovani uz je
bude automaticky zobrazovat, a to u obou zminénych sestav.

Tlacitko Export pro elektronické podani vyuctovani najdete v dialogovém okné
Tisk jen u prvni ze zminénych tiskovych sestav. POHODA vSak pomoci pravodce
odesle vSechny &asti vyuctovani najednou.
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KAPITOLA 10
Kniha jizd

10/1  Kniha jizd
10/2 Cestovni prikazy
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10/1 Kniha jizd

Danové uznatelné vydaje na dopravu silni¢nim motorovym vozidlem jsou upra-
vené zadkonem o danich z pfijm( a jsou odlisné pro vozidla zahrnuta v majetku
poplatnika nebo v pronajmu (firemni vozidla) a pro vozidla nezahrnuté v majet-
ku poplatnika (soukromaé vozidla). U firemnich vozidel se do Ucetnictvi vykazuiji
naklady vznikajici v prlibéhu roku — pohonné hmoty, pneumatiky, Gdrzba, po-
jisténi, opravy a odpisy vozidla zafazeného v hmotném dlouhodobém majetku.

Prvotnimi doklady jsou uctenky a faktury, o kterych Gltujete béznym zplsobem
v agendach Pokladna, Prijaté faktury a Ostatni zavazky. Napriklad platbu za
pohonné hmoty budete Uctovat v agendé Pokladna na vrub Gctu 501 a ve pro-
spéch uctu 211. U firemnich vozidel nemusite vykazovat primérnou spotrebu.
Tiskovéa sestava Kniha jizd ma pouze evidencni charakter a je podkladem pro
financni rad.

U soukromého vozidla se vydaje vykazuji formou nahrad za ujeté kilometry
a spotfebované pohonné hmoty. Ty ziskate v tiskové sestavé Kniha jizd, ktera je
spolu s cestovnim prikazem i prvotnim dokladem. Pro vypocet nahrad za palivo
se pouzivaji ceny vyhlasené Ministerstvem prace a socialnich véci k prvnimu dni
nového Ucetniho obdobi nebo skutecné ceny, které musite dolozit Gctenkami.

V agendé Legislativa jsou evidovany sazby nahrad pro podnikatele i pro za-
méstnance, které vyhlasuje Ministerstvo prace a socialnich véci. Protoze podmin-
kou Uctovani nahrad je vzdy vystaveni cestovniho prikazu, Uctujete o jeho pro-
placeni v hotovosti v agendé Pokladna na vrub Gctu 512 a ve prospéch Gctu 211.

K cestovnimu dokladu je tfeba prilozit i fotokopii technického prikazu, ktera aproLs
prokazuje prdmérnou spotrebu pohonnych hmot. Také nezapomente za sou- @
kromé vozidlo, které je pouzivano k podnikani, zaplatit silni¢ni dan. 1

STRANA

U vozidel, kterd byla plivodné v majetku poplatnika a nyni jsou prevedena do 167
soukromého vlastnictvi, zakon predpoklada, ze cena vozidel uz byla v nakladech
podnikani uplatnéna formou odpist (nebo leasingovych splatek), a proto po-
voluje uplatnit pouze nahrady za palivo. Prvotnim dokladem je znovu kniha jizd
a prislusné uctenky.

P4 P¥iklad: Podnikatel jel na sluZebni cestu se svym soukromym osobnim automobi-
lem. V technickém prikazu je uvedena primeérnd spotreba vozidla 7,7 [ na 100 km.
Vozidlo jezdi na benzin. Podnikatel ujel 292 km a nacerpal 30 [ paliva za cenu
33,70 K&/L. Spocitejte a zauctujte uplatnitelnou ndhradu v pripadé, Ze se pro vypo-
Cet nebudou pouzivat skutecné ceny PHM, a pak i pro pfipad, kdy budou pouzity
skutecné ceny.

-0 Nejprve zadejte jizdu do agendy Jizdy, kterd vypocita celkovou uplatnitelnou nd-
hradu podle ndsledujiciho vzorce:

 ndhrada za PHM = (primernd spotreba podle technického prikazu x cena pali-
va x pocet ujetych km) /100
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10,2

* ndhrada za km = pocet ujetych km x ndhrada za km pro osobni automobil po-
dle legislativy
« celkovd uplatnitelnd ndhrada = ndhrada za PHM + ndhrada za km

V prvnim pfipade nebude v agendé Vozidla zatrZeno pole PouZivat skutec-
né ceny PHM, proto se pro vypolet ndhrady pouZije cena paliva z agendy
Legislativa, kterd je platnd v daném obdobi.

 ndhrada za PHM = 7,70 x 29,70 x 292 /100 = 667,77 K¢

 ndhrada za km = 292 x 3,80 = 1 109,60 K¢

- celkovd uplatnitelnd ndhrada = 667,77 + 1 109,60 = 1 777,37 K¢, zaokrouhlena
nal777Kc.

Ve druhém pripade musite nejprve zatrhnout pole PouZivat skutecné ceny PHM,

ddle doplnit tdaje o Cerpani paliva do agendy Jizdy a ndsledneé vytisknout sestavu

Kniha jizd.

* ndhrada za PHM = 7,70 x 33,70 x 292 /100 = 757,71 K¢

* ndhrada za km = 292 x 3,80 = 1 109,60 K¢

« celkova uplatnitelnd ndhrada = 757,71 + 1 109,60 = 1 867,31 K¢, zaokrouhlena
na 1 867 K¢.

Celkovou uplatnitelnou ndhradu v obou pripadech uvedete do agendy Pokladna
a zauctujete na ucty 512/211.

e POHODA Komplet - [Pokladnal - olEN
|© Soubor Mastaveni Adresif Ucetnictvi Fakturace Sklady Mady Jidy Majerek  Ziznam  Nipovéda
BRI H SV s R A a o T R WY T e
Pokladna Agendy
Vydajovy pokiadni dokiad Dodavatel @ i
Typ Ve, | Datumvystaveni 02082016 v| Firma @5 |Pan =}
Datumn platby 02082016 'v|  Oddéleni Pokladna
Pol, HP | Datum zd.pinéni 02082016 v Jméno Jarozlav Duoidk
Datum KH DPH v] Uee Jaantd
Eielo 16HV00004  T| Phedkontace 6Py x| PSC Obe 58601 Jihlava 1 =
Doklad Clenéni DPH PN = gl @ =
Pérsym. =i
Tet > Ceny )
Cintica Celkem
0,00 Strediske >/
=
0,00 Linnost =
0,00 Zakarka =
1839,00 o
+ | | B Palosky dokiadu | € Zauétovsni | @ Likvidace | @ Doklady | B Udslosti| &3 Dokumenty| [ Historie zéznamu| B Poznsmicy |
Dokled | Daturm Firma Jméno Celkem Typ | Pokladna] CLOPH |2
10 020816 Pan Jaroslay Duoidk 183900 Videj  HP PN £
| (10710) Stav HP & 02.08.2016 je 24 759,14 K. Novik 5.0, 2016 @ 4 0 |

Cestovni prikazy

Program POHODA umoznuje zpracovani tuzemskych i zahranicnich cestovnich
prikazd. Predkontace pro zauctovani cestovnich pfikazi mlizete zadat v agendé
Globalni nastaveni v sekci Cestovni prikazy.

Zalohy na pracovni cestu

Na zélozku Zalohy uvedte vyplacené zalohy pracovniklim. Zalohy u zahranic-
nich prikazl je mozné evidovat v rliznych ménach.
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Etapy pracovni cesty

Na tuto zalozku zadejte jednotlivé etapy pracovni cesty. Vyplite ¢asové rozmezi
pracovni cesty. Ke kazdé etapé je nutné vyplnit zplsob dopravy. Pokud je v poli
Doprava vypinén typ AUV auto vlastni, je nutné vyplnit i pole Km. Udaj o poctu
kilometr( je dllezity pro vypocet zékladni nédhrady, nahrady za spotfebované
pohonné hmoty pfi pouziti soukromého motorového vozidla pfi pracovni cesté
a k vypoctu priimérné spotreby vozidla.

Ke kazdé etapé cesty u zahrani¢niho prikazu musite z vyklopného seznamu pole
Zemé doplnit spravny Udaj. Podle vybrané zemé bude stanoveno stravné ve vysi
a cizi méné pfirazenych pfislusné zemi vyhlaskou MF, ktera stanovi zakladni saz-
by stravného v cizi méné pro dany rok.

) POHODA Komplet - [Zahraniénf cestovni piikazy] =ie “
{ Soubor Nastaveni Adresai [iéetmictvi Fakturace Sklady MMady lizdy Majctek Zéznam  Napgvéda
F A T R AR R « i R B G O
Zahraniéni cestovni prikaz VyUctovano @ Agendy |
Chlo 16cpzooo0t = Ridi Tlatutka Marek = Kapesné 0 % Iul
Vyuctovini i | Sazba Ziistaav. 0 % Pl
cestovni piikazy.
Politek cesty linlzvz Datum odjezdu
Misto jednani Montreal Cas odjezdu
Konec cesty Jiblava Datum piijezdu
el Pracevni sehiizka X Doprava L ™
Spolucestujici Voidlo =
| » | 7| B Zélahy B Etopy pracowni cesty | Smény| B Vydaje] B9 Stravné| B Nahrady| B Vyiiétavini] £ Dokumenty| [ Parnimby |
od Cas0d Mist odjezdu Poé. vykonu Doprava Piives |
Uo Caslo Mista prjezdu Kon. vykonu Km Zemé =
, [T o lilava a O
.16 07:00 Praha 0 Ceska republiks
0700 Peaha 1 O
11100 Londyn 0 Spojené keilovst
1w Londyn i
1720 Mentreal 0 Kanada
1500 Mentreal L r
616 2210 Peshs 0 Kanada e KAPITOLA
: 16 2210 Praha L O =
030616 2350 lilava 0 ek republika :| 10
(1/1) Pro ziskani nipovédy stisknéte F1, Movik s.r.0. 2016 @ & ) 2
STRANA
v
Smeény 169

Pokud pracovnik pfi zahrani¢ni pracovni cesté sménil poskytnutou ménu na ji-
nou, provedte zapis na tuto zalozku. Zalozka se zobrazuje pouze u zahrani¢niho
cestovniho prikazu.

Vydaje

Na zéloZzce Vydaje uvedte vydaje spojené s pracovni cestou. Ke kazdému vy-
daji je nutné vyplnit typ, podle kterého se vydaj pfiradi do spravného sloupce
na tiskové sestavé Vyuctovani pracovni cesty. Typ vydaje je rozhodujici i pro
Uctovani.
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Stravné

Podle Udajd zadanych na zalozce Etapy pracovni cesty se automaticky vyge-
neruje stravné, které nalezi pracovnikovi pro jednotlivé kalendaini dny po celou
dobu trvani pracovni cesty.

Nahrady

Pokud bylo pfi pracovni cesté pouzito soukromé vozidlo pracovnika, budou na
této zalozce vygenerovany nahrady za pouziti silniéniho motorového vozidla,
a to ve dvou slozkach: ve formé zakladni nahrady a ve formé nahrady za spotre-
bované PHM.

Vyuctovani

Na této zaloZce dojde k vypoctu castky preplatku nebo doplatku z vyuctovani
pracovni cesty. Udaje na zélozkach Stravné a Nahrady mizete ru¢né upravovat
(kraceni stravného, Uprava hodnoty kapesného, zadavani skutecné ceny PHM
v riiznych cenéach atd.).

Zauctovani cestovnich prikaza

Samotnym zadanim pfikazd negenerujete v Uletnictvi zadné zapisy a nemé-
nite stav zaddného Uctu. Pfikazy tedy muzete opakované ménit a opravovat.
Vyuctovani prikazli bude do Gcetnictvi zahrnuto az v momenté zalUctovani, kdy
se cestovni pfikaz uzamkne proti opravam.

Zauctovani provedete povelem Zaznam/Zauétovani prikazu... Ze zaloh po-
skytnutych pracovniklim na pracovni cestu budou vytvoreny pokladni dokla-
dy a veskeré nahrady a cestovni vydaje se zauctuji do agendy Interni doklady.
Preplatek bude automaticky zalétovan do agendy Pokladna a u doplatku se
bud' vytvori pokladni doklad, nebo ostatni zavazek.

P¥iklad: Pan Jifi Adamek jel na zahranicni pracovni cestu do Vidné vlastnim au-
tomobilem, ktery md spotiebu 6,7 [/100 km. V CR ujel celkem 182 km, v zahranici
167 km. Na cestu dostal zdlohu 50 EUR, nocleh ho stdl 30 EUR. K datu vyplaceni
zdlohy i jejtho vyuctovani byl kurz 27,70 KE/EUR. Zdkladni sazba stravného pro
Rakousko cini 45 EUR/den. Pro vypocet ndhrad za PHM pouZzijte cenu za naftu po-
dle legislativy, tedy 29,50 K¢/L. Sazba za pouZziti soukromého vozidla je 3,80 K¢/km.
Spocitejte a zauctujte nahrady a vyuctujte zalohu.

Reseni:

Zdkladni nahrada za vozidlo: (182 + 167) x 3,80 = 1 326,20 K¢

Ndahrada za PHM: 6,7 x (182 + 167) x 29,50 / 100 = 689,80 K¢

Ndhrada za pouZiti soukromého vozidla celkem: 1 326,20 + 689,80 = 2 016,00 K¢,
zaokrouhlena na 2 016 K¢

Vyuctovani zalohy: 50 EUR - (45 EUR + 30 EUR) = - 25 EUR, tedy doplatek



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 171

Agenda  Operace
Pokladna  Zdloha

Zdloha - ucetne
Interni Viyuctovani cestovniho prikazu v K¢
doklady =~ - ndhrada za vozidlo

— zUctovani poskytnuté zdlohy
— zUctovani poskytnuté
zdlohy — ucetné

- noclezné
—noclezné — ucetné
—stravné
— stravné — ucetné

Pokladna  Doplatek cestovniho prikazu
— vyuctovdni zdlohy
— vyuctovdni zdlohy — tcetné
— ndhrada za vozidlo

Castka

50
1385

2016
50
1385

30
831
45

1246,5

25
6925
2016

Ména

EUR
K¢

K¢
EUR
K¢

EUR
K¢
EUR
K¢

EUR
K¢
K¢

MD

335

512

333

512

512

333
333

Ucetni souvztaznosti pro knihu jizd a cestovni prikazy

Operace

Poskytnuti zalohy na pracovni cestu —zaméstnanec
Poskytnuti zalohy na pracovni cestu — spolecnik
ZUctovani zalohy — zameéstnanec

ZUctovani zalohy — spolecnik

Zaokrouhleni (naklady) — zaméstnanec
Zaokrouhleni (vynosy) — zaméstnanec
Zaokrouhleni (naklady) — spolecnik
Zaokrouhleni (vynosy) — spolecnik

Néahrada za vozidlo — zaméstnanec

Néahrada za vozidlo — spolecnik

Stravné do limitu —zaméstnanec

Stravné nad limit —zaméstnanec

Stravné do limitu — spolecnik

Stravné nad limit — spolecnik
Ubytovani - zaméstnanec

Ubytovani - spolecnik

Jizdné — zaméstnanec

Jizdné — spolecnik

Vedlejsi vydaje danové uznatelné — zaméstnanec
Vedlejsi vydaje danové neuznatelné — zaméstnanec
Vedlejsi vydaje dafiové uznatelné — spolecnik
Vedlejsi vydaje dafiové neuznatelné — spolecnik
Vyplaceni doplatku hotové — zaméstnanec

MD
335
355
333
365
548
333
548
365
512
512
512

512999

512

512999

512
512
512
512
512

512999

512

512999

333

Dal
211
211
335
355
333
648
365
648
333
365
333
333
365
365
333
365
333
365
333
333
365
365
211

Dal

211

333

335

333

333

211
211
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Operace
Vyplaceni doplatku hotové — spoleénik
Zavazek na doplatek — zaméstnanec
Zavazek na doplatek — spolecnik
Vraceni preplatku hotové — zaméstnanec
Vraceni preplatku hotové — spolecnik

MD
365

211
211

Dal
211
Bez333
Bez365
333
365



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 173

KAPITOLA 11

v d
~

Ucetni denik

Uéetni denik
Tisk sestav

Ciselné rady
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Rozdctovani

Zdrojovy doklad

Sloupce..,

Oznacit

§t&k_y zaznamu
Vybér

Tiskové sestavy..
Tisk tabully

Export do XML...

Export tabulky...
Otewiit v Excelu
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Ucetni denik
V predchozich kapitolach jste se naucili provadét zauctovani nejcastéjsich Ucet-
nich pfipadd. Casové zapisy o jednotlivych tGcetnich operacich se zaznamenavaji

do agendy Uéetni denik. Zapisy vécné jsou evidované v hlavni knize, ktera je
tvofena souborem syntetickych uctd, a v knihach analytické evidence.

V programu postadi, kdyz provedete Ucetni zapis pouze v analytické evidenci
(napr. v agendé Vydané faktury), a ten uz jej automaticky zaznamena do Gcet-
niho deniku podle data Ucetniho pfipaduy, které je uvedeno v prvotnim dokladu.
Tento zdznam se objevi i v tiskové sestavé Hlavni kniha, kterou najdete v tisko-
vych sestavach v agendé Uéetni denik.

Pokud pracujete s cizimi ménami a mate je v programu zapnuty, uvidite v deniku
také zauctovani v cizi méné. Rozuctovani tohoto zaznamu se provadi vzdy v ko-
runach. Castka v cizi méné je automaticky snizena o hodnotu zadanou pfi rozd-
¢tovani. Pro prepocet je pouzity kurz plvodniho dokladu.

Opravy zaznamu

Pokud pfi kontrole ucetniho deniku zjistite, Ze potrebujete provést opravu né-
kterého dokladu, nemusite denik viibec opoustét, ani spoustét spravnou agen-
du a hledat v ni konkrétni doklad. V nabidce Zaznam zvolte povel Zdrojovy do-
klad nebo stiskem pravého tlacitka mysi vyvolejte mistni nabidku, v niz mizete
ten samy povel rovnéz vybrat. Povelem otevrete zdrojovy doklad (fakturu, po-
kladni doklad atd.), ktery mlizete upravit a pak znovu ulozit. Vase Uprava ovlivni
pUvodni zapisy v deniku, pokud oviem nemaji nastavenu predkontaci Ru€né.

Tisk sestav

V této agendé naleznete viechny potfebné L Ucemideni

Gcetni sestavy — U&etni denik, Hlavni kniha, :ch.méné
Kniha podrozvahovych uéti, Obratova pred- . [ Hiawniknins

vaha, Rozvaha v plném a zkraceném rozsahu,
Vykaz zisku a ztraty, Rozvaha, Podrozvaha,
Vysledovka a kontrolni sestavy.

Uéetni denik

Tiskovou sestavu U&etni denik nemdzete filt-

. [E] Hlavni kniha analyticky
- [£] Kniha podrozvahowych dGétd

D Pohyb na Gétech

D Pohyb na Gétech po stiediscich
- [] Pohyb na détech po ginnostech

[] Pohyb na tétech po zakazkach

D Pohyb na Gétech (dokladové)
. [E] Obraty déta

[£] Obraty détd analyticky

- [W] Mésieni ziskovost
. [W] Predpokladany stav finanénich prostfedkd

rovat zadanim rozsahu konkrétniho obdobi, ani ;

. . ;v @ Obratovd piedvaha
datem tisku. Do sestavy jsou zahrnuté vSechny @ romens
zaznamy aktualné vybrané v tabulce. Omezite ji : Vysledovka

L o v Vykazy
alg V)’/be:rervn data pfimo v tabulce — napr. dyna- g . einisestany
micka zalozka Leden.
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& Priklad: V roce 201 7 vytisknéte svij Ucetni denik za rok 2016 bez tcetnich pripa-
du za rok 2017. Uctujete na prelomu roku.

-0 Reseni: Prepnéte se pomoci povelu Uéetnictvi/Uzdvérka/Uétovani na pielomu
obdobi... do roku 2016 (tedy do bézného roku). V agendé Ucetni denik provedte
vybér zdznamu roku 2016 pomoci dynamické zdlozky Rok.

Uvedeny postup plati i pro ostatni agendy. Vzdy je proto nutné pohybovat se
v aktualnim ucetnim obdobi a vymezit rozsah Gdajt, které se maji tisknout.

Déle mizete provést tisk Ucetniho deniku pro vybrané udaje. Napfriklad pokud
chcete informace o dokladech zauctovanych na urcité stredisko, mizete vyuzit
pravé denik, do kterého tyto Udaje automaticky vstupuji z prvotnich doklad(.

Postup:

1. Oteviete si agendu Uéetni denik a pomoci mistni nabidky zobrazte poza-
dovany sloupec Stfedisko (mistni nabidku vyvolate pravym tlacitkem mysi
na jakémkoli radku).

2. Kliknutim oznacte sloupec Stiedisko.

3. Nad tabulkou se objevi zalozky, které jsou pojmenovany podle jednotlivych
stredisek.

4. Kliknutim na konkrétni pozadovanou zalozku vyberete viechny polozky, kte-
ré jsou zauctovany na dané stredisko.

5. Zvolte tisk ucetniho deniku.

Tiskové sestavy Hlavni kniha a Pohyby na uctech mizete omezit zadanim roz-
sahu obdobi od—do v dialogovém okné Tisk. Tiskové sestavy Obratové predva-
hy a Obraty Gétu (jsou souctové) také vyfiltrujete zadéanim rozsahu obdobi.

ot Prostfednictvim tiskovych sestav Obratova pfedvaha a Obratova predvaha
11 analyticky mlzete vytisknout sestavy samostatné pro vSechny cizi mény v de-

2 niku. Pokud tak ucinite, na sestavé se zobrazi pouze ty Ucty, na které se Ucto-
valo v méné, pro niz se dana sestava tiskne. V jejim zahlavi pak bude uvedeno,
o jakou konkrétni ménu se jedna. Cizi mény také miizete volitelné tisknout i na
tiskové sestavé Uéetni denik.
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Rozvaha a Vysledovka

Pracovat miizete bud” pfimo s tiskopisy Rozvaha, resp. Vykaz zisku a ztra-
ty v plném rozsahu (také anglicky nebo némecky), Rozvaha ve zkraceném
rozsahu (mala tcetni jednotka, mikro Gcetni jednotka), Vykaz zisku a ztra-
ty ve zkraceném rozsahu, nebo treba s tiskovou sestavou Rozvaha, resp.
Vysledovka a jejich dalSimi variantami (napfiklad Rozvaha, resp. Vysledovka

analyticky, po strediscich).

Na tiskové sestavy Rozvaha a Vysledovka (a jejich dalsi varianty) vstupuji
vSechny pouzité Gcty. Na tiskopisy Rozvaha, resp. Vykaz zisku a ztraty v plném
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a zkraceném rozsahu vstupuji pouze Ucty, které maji vyplnény radek pro vstup
do tiskopisti v agendé Uétova osnova. PFi vytvoreni nového Gétu v Gctové os-
nové (napfiklad analyticky u¢et 112006) musite tyto radky zadat rucné. Proto je
vyhodnéjsi vytvorit novy Ucet kopirovanim stavajiciho Uctu, ktery vstupuje na
shodné radky.

To, jestli jsou k jednotlivym Gctdim prifazené radky vykazl podle doporucené de-
finice, ovéruje tiskova sestava Kontrola fadkua vykazu.

Tyto tiskopisy se omezuji zadanim data sestaveni, napf. k 30. 6. (blize viz Pfirucka
uzivatele, kapitola Tisk).

Nékteré Ucty do tiskopisu Rozvaha v plném rozsahu nevstupuji. Jde o Ucty 111,
131, 349, 395, 431. U nich se predpoklada, ze maji v okamziku tisku rozvahy nu-
lovy zlistatek. Proto doporucujeme zGstatky uvedenych Gctl pred tiskem rozva-
hy zkontrolovat.

Pokud sestava, kterou POHODA tiskne, nevyhovuje vasim potifebam, mlzete ji
exportovat do programu Microsoft Excel a v ném ji upravit podle svého.

P4 P¥iklad: Pri tisku predepsaného vykazu Rozvaha v plném rozsahu se neprendsi
na fadek 97 v pasivech ziistatek uctu 431000, ktery mad v ucetnictvi nenulovou
hodnotu, a tak dochdzi k rozdilu mezi aktivy a pasivy.

-0 Reseni: Na Fddek 97 rozvahy vstupuje tcet 429, nikoliv tcet 431, proto je nutné

provést pretctovani pres agendu Interni doklady. (Pokud k okamZiku uzavreni
Ucetnich knih neni rozhodnuto o pouziti vysledku hospodareni, prevede se ziista-
tek tohoto Uctu ve prospéch uctu 428 — Nerozdeéleny zisk minulych let, popripadeé
na vrub uctu 429 — Neuhrazend ztrdta minulych let.)
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S Ciselnymi fadami pracujete vzdy v dané agendé. V Gcetnim deniku se vSak pro-

jevi pfipadné mezery v ciselnych fadach, které vznikly v prvotnich agendach. 51'“9”7‘
POHODA névaznost Cisel v Ciselné fadé nekontroluje automaticky, ale umozni
vam, abyste ji provérili. Pokud provedete vymaz nékterého dokladu pomoci kla-
ves CTRL+DEL, ¢islo tohoto dokladu bude v ¢iselné radé schazet.

POHODA obsahuje sestavu na vyhledavani chybéjicich &isel v &iselnych fadach.
Tuto sestavu naleznete v agendé Ciselné fady (v nabidce Nastaveni/Seznamy)
pod nazvem Kontrola ciselnych fad. Na zékladé této sestavy se provede oprava
Cisel dokladl. Uvédomte si ale, ze doklady, které vystavite, by na sebe mély na-
vazovat nejenom ciselné, ale také chronologicky v rémci obdobi jejich vystaveni.
Pokud pfi vystavovani kvétnového dokladu pouzijete volné ¢islo z mésice ledna,
nepUjde o pfilis vhodné poradi, zejména z pohledu finan¢niho Gradu. Stejné tak
nedoporucujeme provadét precislovani vydanych faktur, které uz jste odeslali
svym zakaznikdm.
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Platce DPH zase upozornujeme, Ze po vystaveni pfiznani k DPH budou vytisténé
souvisejici podklady obsahovat ptvodni cisla dafovych dokladd, nikoliv zmény
provedené pozdéji. Pro aktualizaci podkladl je potieba dafnové priznani smazat
a vystavit znovu.

Zpusoby opravy ¢iselné Fady:
« Pokud byl smazany doklad poslednim dokladem v ¢iselné fadé, POHODA au-
tomaticky posune ciselnou fadu o jedno dislo zpét. Nestane-li se tak, musite
posunout ciselnou fadu zpét pfimo v agendé Ciselné fady. Pfimo z dokladu
se do agendy prepnete tlacitkem se tfemi teckami nebo klavesou F5 v poli
Cislo.

« Pfi zapisu nového dokladu midizete misto automaticky nabidnutého cisla zadat
pozadované Cislo dokladu.

« Pro korekci celé Ciselné fady mazete vyuzit funkci automatického precislovani
véech doklad(, kterou naleznete v nabidce Zaznam/Editace. Tuto funkci ma-
Zete pouzit tfeba v pokladné, do které v priibéhu roku doplnujete doklady za

drobné nakupy.
a2 POHODA Komplet - [Pokladna] - olEl
i Soubor Mastaveni Advessi Uéetnicti [aktumace Sklady Mrdy Jody Mnjetek | Zémam | Nipgvids
T R AT g =l _Emm :| 1 EIIJ\\utval ‘ F:
1 PRGN Vo ngzes
R Vybér » Kopiravat coo |Raendy |
Viidajovy poldadni doldad Dadwa Zamek r it trlEnte i
Typ Vide Datum vystaveni 18022016 || Fima Kemunikace | B Smazat Ctri+ Delete
Datum platby WO22006 v Gddéle | Udslost i e
Pokl. e = Datum 1802201 = S [T
v ke E:m_ = i Upravit Eitky ziznamdl...
Cislo 1600001 ] Phedkontace 1P ol Jossn by
Doklad | ClenéniDPH E' 1€ /04 3 =}
Pérsym -
Tet Unrada FP ¢. 2800589, Falaura dodavatele =
Soutel poloiek -% DPH Celkem Stome
Sdrudovni pololek Clil= AlteA j
=
0 Zakazka 31
12 600,00
X X=Moje arnaiené kadu | € Zeiétoveni | @ Linvdace | @ Dokdsdy | @ Udslosti| €3 Dokumenty] ) Histone z8znamu] B Poznsmiey | *
X Cislo Firma Iména Cellerm Typ Peldadna | CLOPH T
1 53 16-voooo 180216 ABC Audt s.r.0 Ing. Roman Dvorsk 12 600,00 Vyde HP PN X
KAPITOLA Picisluje vybrané doklady. Movik s.r.e. 2016 [] rd )
3 Pred precislovanim je nutné mit doklady serazeny chronologicky (podle data
zapisu).
STRANA
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Kdyz zvolite povel Precislovat..., program zob-
razi dialogové okno, ve kterém vyberete Ciselnou

Tato funkce predisiuje vybrané doklady agendy.

fadu Vyberte giselnou fadu a zadejte pocatecni Cislo.
’ «| 00001
. . 161V Hotovestni vjde) ‘
Méjte na paméti, ze precislovani dokladd patfi e KHetesniieg e
mezi administratorské funkce. Uskutecnéna ope- | | {
race je nevratna. Nez ji spustite, provedte nejpr-

ve zalohu Ucetnich dat. Precislovat Zoviit Hépovéds
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Uzavirani ucetnich knih

Kontrola uplnosti a spravnosti ucetnictvi
Inventarizace majetku a zavazki

Casové rozliseni nakladii a vynosti
Uétovani kurzovych rozdilG p¥i zavérce
Vyuctovani dohadnych polozek

Vyuctovani operaci souvisejicich
s uctovanim skladovych zasob

Vypocet a zauctovani dané z prijma
Uzavreni ucetnich knih
Financni vykazy

Datova uzaverka
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Kazda firma sestavuje radnou Ucetni zavérku k poslednimu dni Gcetniho obdobi.
Uzavérka musi poskytnout vérny a pravdivy obraz o firmé a jejim hospodareni

V pfipadé, Ze jeSté nemate uzavieny Getovant na prelomu eetnich obdonl  IEM
ucetni rok a uz pOtFebU_jete zad4vat do- Tato funkce vm umosni zapisovat Géetni doklady a vystavouat
klady v novém Gcetnim obdobi, vyuzijete || Fifi amorensty e
povel L’jEtovéni na p‘r’-elomu obdobi... ) Uttoviniv nasledujicim obdobi bez datové uzivérky

(@) Udtovini v béiném ddetnim ubdubi

z nabidky Uéetnictvi/Uzavérka.

Pfed zpracovanim Ucetni uzavérky musite | proesmoirens e
zaUctovat vSechny pripady, které s ucet-

nim obdobim vécné a casové souvisi. o stomo Napovids
K tomu slouzi Ucetni uzavérka, kterou je
mozné rozdélit zhruba do tfi oblasti:

» Kontrola aplnosti a spravnosti ticetnictvi,
« Inventarizace majetku a zavazka,

« Uzavirani Gcetnich knih.

Kontrola uplnosti
a spravnosti ucetnictvi

Kontrola zahrnuje predevsim provéreni a aktualizaci vnitfnich predpist firmy,
které upravuji podpisova opravnéni osob, Uctovy rozvrh firmy, smlouvy o hmot-
né odpovédnosti, pouzivané ocenovaci metody majetku a zavazkd, postupy
Uctovani o drobném majetku, odpisové plany dlouhodobého majetku, druhy re-
zerv, jejich evidence a ovérovani spravnosti, normy pfirozenych Ubytkd zasob,
archivovani Gcetnich pisemnosti, ¢iselné znaky, symboly, kody a zkratky pouziva-
né pro vedeni Uetnictvi a také formu vedeni Gcetnich knih.

U¢tovy rozvrh firmy vytisknete z agendy Uétova osnova. POHODA umozni vy-
brat z osnovy ty Ucty, na které bylo skutecné v priibéhu roku Gctovano. Z hlav-
ni nabidky Zaznam vyvolate povel Pouzité ucty a program je v ictové osnové
oznadiv poli Uéet se pouziva. Potom pomoci filtrovani sloupce Pouzito vybere-

te pouzivané ¢ty a vytisknete sestavu Uétova osnova.

Symboly, kddy a zkratky, pouzité pfi vedeni Ucetnictvi, mizete vytisknout z hlav-
ni nabidky Nastaveni/Seznamy, resp. Uéetnictvi/Pfedkontace. Také nezapo-
mente provérit spravnost zatctovani u neobvyklych ¢i slozitych hospodarskych
operaci. Pomocnikem vdm muze byt tfeba tiskova sestava Kontrola zatctova-
ni, ktera je k dispozici napfiklad v agendé Ucetni denik, agendéch faktur atd.

Vyuétovani viech uéetnich pFipadu
Pred uzavrenim Gcetnich knih musite zabezpecit vyuctovani vsech Géetnich pri-
padl. Zaurgujte proto nezaslané dodavatelské faktury. Pfedevsim pak musite
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Zadctovani
inventarizacnich
rozdild (manko nebo
prebytek) bylo reseno
v kapitoldch tykajicich se
dlouhodobého majetku
a zdsob.
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Casové rozlisit naklady a vynosy, zalc¢tovat dohadné polozky, zalohy k vytctova-
ni a hospodarské operace, které vyplyvaji pfimo ze smluv (napf. ndjemné, pojist-
né). Déle vytvorte opravné polozky a vyUctujte kurzové a inventarizacni rozdily.

Inventarizace
majetku a zavazku

Inventarizaci ovéruji Ucetni jednotky ke dni Gcetni zavérky (fadné i mimoradné),
jestli stavy majetku a zavazkd, které jsou vedené v Ucetnictvi, odpovidaji skutec-
nosti. U zdsob mliZete provadét inventarizaci pribézné. Inventarizace zahrnuje:

Fyzickou inventuru, kdy se zjistuji skute¢né stavy aktiv a pasiv (u majetku
hmotné povahy), resp. dokladovou (u zavazkl a u ostatnich slozek majetku).
Stavy se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsa-
né osobou odpovédnou za provedeni inventarizace. V programu POHODA
je mozné v nékterych agendach vytisknout praktické tiskové sestavy:
Inventarizace pohledavek (agenda Vydané faktury), Inventarizace zavaz-
kia (agenda Prijaté faktury), Inventurni soupis (agenda Zasoby), Podklady
pro zpracovani inventury (agenda Inventura), Inventurni soupis majetku
(agenda Majetek).

Porovnani skutecného a Ucetniho stavu aktiv a pasiv a zjisténi pfipadnych
rozdild.

Vyporadani a odstranéni rozdild, které se zalUctuji do obdobi, za které se in-
ventarizace provadi. (Vice informaci najdete v kapitolach, které se vénuji zauc-
tovani aktiv a pasiv, a v kapitole tykajici se uzavirani tcetnich knih.)
Zhodnoceni rizik, ztrat a znehodnoceni majetku a zavazkd trvalého nebo pre-
chodného charakteru, véetné jejich zaneseni do Ucetnictvi. (Vice informaci na-
leznete v dalsi kapitole.)

Vytvoreni opravnych polozek

Opravné polozky zalUctujete v pripadé, ze doslo ke snizeni ceny majetku, kte-
ré neni trvalého charakteru. Zauc¢tovani provedete tak, aby jejich ocenéni k datu
Ucetni zavérky odpovidalo vérnému a pravdivému zobrazeni skutecnosti. Pokud
je na snizeni majetku vytvorena rezerva, opravnou polozku tvorit nemizete.

Opravné polozky vytvorfite v agendé Interni doklady a zauctujete je na vrub
nakladl. Napfiklad u hmotného dlouhodobého majetku zauctujete vytvoreni
opravné polozky na Gcty 559/092, u zasob materidlu na 559/191. V dalSim ucet-
nim obdobi musite opravné polozky zrusit stejnym zauctovanim se zapornou
hodnotou. Stejnym zplsobem m{izete postupovat i u dalsiho majetku firmy.

Upozornéni: Klesne-li cena majetku trvale, musite jeho cenu snizit na vrub Gcta
nakladli — napfiklad Ubytek materidlu v disledku Skody zjistény pfi inventarizaci
zaUctujete na 549/112.
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P4 Priklad: Na zdkladé inventury majetku doslo k sezénni sleve zbozi z cdstky 600 K¢
na ¢dstku 500 K¢ Viytvorte opravné polozky.
-0 Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31.12. Interni doklady Docasné snizeni ceny 100 559 196
napf- datum  Interni doklady Zruseni opravné polozky -100 559 196
inventarizace

123~ Casove rozliseni
nakladu a vynosu

Néklady a vynosy musite vzdy zauctovat do obdobi, s nimz casové a vécné
souvisi. Pro tyto Ucely mate v programu POHODA k dispozici agendu Casové
rozliSeni. Zaznamy do ni mUzete zadat dvéma zpUsoby, a to bud pfenesenim
pres nabidku Zaznam/Casové rozliseni... v pfislusnych agendach, nebo ru¢nim
zapisem.

Casové rozlideni je mozné vytvofit automaticky z agend Vydané faktury,
Ostatni pohledavky, Prijaté faktury, Ostatni zavazky, Pokladna a Interni
doklady.

Doklad musite zalltovat na Ucty casového rozliSeni. Nasledné povelem
Zaznam/Casové rozliSeni... oteviete priivodce, ve kterém doplnite periodu vy-

[ Ziznamy casového poctu a obdobi ¢asového rozliseni (od—do).
rozliseni mizete

uctovat k prvnimu nebo e . v s vy o g . s
P V agendé Casové rozliSeni jesté mizete vypInéné ddaje opravit a doplnit pfi-

vybraného obdobi slusnou predkontaci pro casové rozliseni. Pokud pouZijete agendu Casové roz-
liSeni, v agendé Interni doklady o ¢asovém rozliseni uz nelctujete, protoze
Udaje se do Ucetniho deniku prenasi pfimo z agendy Casové rozliseni.

Hodnoty se poditaji na dny. Nejprve se vypocitad hodnota pro rocni periodu, dale artoua
pro ¢trtletni, resp. mési¢ni periodu. Pro spravné rozictovani hodnot G&ta ¢a- 12
sového rozliseni je tfeba mit v agendé Globalni nastaveni v sekci Zatuctovani E
zatrzeno pole Uétovat zaokrouhleni.
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Naklady pristich obdobi

Naklady pfistich obdobi zahrnuji vase vydaje, které mate v aktualnim roce, ale
nakladové spadaji do obdobi nasledujiciho. Obecné mizeme fici, ze v bézném

obdobi budete Gc¢tovat na vrub Gc¢tu 381 - Naklady pfistich obdobi. V nasledu-
jicim obdobi pak na vrub G¢tu ndkladi a ve prospéch tctu 381.

Typickym prikladem, kdy musite pouzit ¢asové rozliseni, je platba najemného
dopredu. Pokud v roce 2016 zaplatite najemné na rok 2017, je platba vydajem
roku 2016, avsak nakladem pfistiho obdobi (roku 2017).
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V pripadé, ze nijemné hradite hotové, zalctujete v Ucletnim obdobi 2016
v agendé Pokladna najemné za pfisti rok na Gcty 381/211. V roce 2017 zauctu-
jete v agendé Interni doklady najemné do néklad(i na uéty 518/381. Pokud
pouzijete agendu €asové rozliseni, v roce 2017 pienesete Gdaje z agendy
Pokladna do agendy €asové rozliseni, kde v privodci zadate obdobi v roce
2017, za které najemné zaplatili. V agendé €asové rozliseni doplnite pred-
kontaci 518/381 a POHODA pak v roce 2017 vytvori odpovidajici zaznamy do
deniku.

Pfiklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka
obdrzZela v roce 2016 fakturu za ndjemné od cervence do prosince 2016 a od ledna
do cervna 2017 v celkové vysi 30 000 K¢ s 21% DPH. Fakturu proplatila z bézného
uctu.

Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
10.3.2016 Prijaté faktury ~ Ndjemné na rok 2017
a rok 2016 30000 381 321
DPH 21 % 6300 343 321
11.3.2016 Prikazy k thradé Ndjemné a DPH 36300 - -
3.4.2016  Banka Uhrada ndjemného 36300 321 221

1512329 518 381
14 876,71 518 381

31.12.2016 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2016
31.12.2017 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2017

Vydaje pristich obdobi
Vydaje pristich obdobi zahrnuji naklady bézného roku, které zaplatite az v pfis-

tim obdobi. V bézném roce budete Uctovat ve prospéch uctu 383 — Vydaje pfis-
tich obdobi a souvztazné na odpovidajici ndkladovy Gcet.

Prikladem vydajli pfistich obdobi je platba najemného pozadu. V Gcetnim
roce 2016 je vasim nakladem najemné, které budete hradit az v roce 2017.
V tomto pfipadé budete v roce 2016 G¢tovat v agendé Casové rozliseni najem-
né do nakladl na ucty 518/383. V pfistim roce, jakmile ndjemné uhradite z po-
kladny nebo obdrzite fakturu (danovy doklad), zauctujete v agendé Pokladna
vydaj na Ucty 383/211, resp. zavazek v agendé Prijaté faktury na Gcty 383/321.

Priklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka
mad smlouvu za ndjemné od cCervence do prosince 2016 a od ledna do cervna 2017
v celkové vysi 30 000 K¢ s 21% DPH s tim, Ze uhrada ndjemného bude v roce 2017

na zdklade prijaté faktury. Fakturu proplatila v roce 2017 prostiednictvim bézné-
ho uctu.

Cdstka MD Dal
1512329 518 383

Datum Agenda Operace

31.12 2016 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2016

16.2.2017 Prijaté faktury ~ Ndjemné na rok 2016
a rok 2017 30000 383 321
DPH 21 % 6300 343 321

21.2.2017 Prikazy k thradé Ndjemné a DPH 36 300 - -
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Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal

3.3.2017  Banka Uhrada ndjemného 36300 321 221
31. 12 2017 Casové rozliSeni Ndjemné narok 2017 14 876,71 518 383

Vynosy pristich obdobi

Vynosy pfistich obdobi jsou castky prijaté v bézném obdobi, které vécné pat-
fi do vynosl v dalSich obdobich. V bézném obdobi Uctujete ve prospéch uctu

384 - Vynosy pfistich obdobi. V nasledujicim obdobi Gctujte na vrub Gc¢tu 384
a souvztazné na odpovidajici vynosovy Ucet.

Prikladem mUze byt predem pfijaté ndjemné z nebytovych prostor, kdy v roce
2016 obdrzite platbu najemného na rok 2017. Platbu pfijatou hotové v roce
2016 zaUctujete v agendé Pokladna na Ucty 211/384. V ucetnim roce 2016 pre-
nesete tdaje do agendy Casové rozliseni, kde v privodci zadate obdobi v roce
2017, na které se najemné vztahuje. V agendé Casové rozliseni zalctujete vy-
nosy z ndjemného prijatého v minulém roce na ¢ty 384/602.

P4 Pfiklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka
vystavila v roce 2016 fakturu za ndjemné od cervence do prosince 2016 a od led-
na do Cervna 2017 v celkové vysi 30 000 K¢ s 21% DPH. Faktura ji byla okamzité
proplacena.
LLLLLL Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
16.2.2016 Vydané faktury Ndjemné na rok 2016
arok 2017 30000 311 384
DPH 21 % 6300 311 343
3.3.2016  Banka Uhrada ndjemného 36300 221 311
31.12.2016 Casové rozliseni Ndjemné narok 2016 1512329 384 602
31.12.2017 Casové rozliseni Ndjemné narok 2017 14 876,71 384 602

Prijmy pristich obdobi
Prijmy pfristich obdobi predstavuji ¢astky dosud neinkasované Gcetni jednotkou, artoua
které jsou vSak vynosem bézného obdobi (nejsou prozatim zalc¢tované na Gctu 12
pohledavek). V bézném obdobi se Uctuje na vrub Gctu 385 - PFijmy pFistich ob- 3
dobi, v nésledujicim obdobi ve prospéch uctu 385 a souvztazné na odpovidajici

Ucet pohledavek. 185

Prikladem mize byt vynos z prondjmu nebytovych prostor, ktery bude zapla-
cen, resp. vyfakturovan az v pfistim obdobi. Tedy v roce 2017 vyfakturujete
a dostanete zaplaceno za najemné za rok 2016. V Géetnim roce 2016 zauctujete
v agendé Casové rozliseni vynosy z ndjemného na Gty 385/602. Vystaveni fak-
tury zalctujete v roce 2017 v agendé Vydané faktury na Gcty 311/385, Ghradu
v agendé Banka na Ucty 221/311.

& Priklad pri pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka md
smlouvu za ndjemné od Cervence do prosince 2016 a od ledna do cervna 2017 v cel-
kové vysi 30 000 K& s 21% DPH s tim, Ze Ghradu za ndjemné obdrzi az v roce 2017.
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-0
‘‘‘‘‘‘ Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31.12.2016 Casové rozliseni Ndjemné za rok 2016 1512329 385 602
16.2.2017 Vydané faktury Ndjemné na rok 2016 30000 311 385
a rok 2017
DPH 21 % 6300 311 343
3.3.2017  Banka Uhrada ndjemného 36300 221 311

31.12. 2017 Casové rozliseni Ndjemné za rok 2017 14 876,71 385 602

12/4 . Uctovani kurzovych
rozdilu pri zaverce
K datu Ucetni zavérky se provadi prepocet cizi mény na &eskou, a to u nasleduji-
cich typl majetku a zavazk(:

* pohledavky,

« zavazky,

« podily,

 cenné papiry,

« derivaty,

* ceniny,

- devizové hodnoty (s vyjimkou zlata),

« opravné polozky, rezervy a technické rezervy, pokud majetek a zavazky, kte-
rych se tykaji, jsou vyjadieny v cizi méné.

Uctovani kurzovych rozdilG z pfepoctu devizovych pohledavek a zavazk( se
Uctuje vysledkové na Gty 563 — Kurzové ztraty a 663 — Kurzové zisky.

Program POHODA fesi prepocet po- v r——— x|
hledavek a zavazk(, resp. valutovych oo i s qu
pokladen a devizovych Gcth funkci
oL Uzavérka kurzovych rozdili z na- e ot Comlepirer b b e
12 bidky U&etnictvi/Uzavérka. Pied pro- | pmisemimsemesames
4 vedenim uzavérky kurzovych rozdilg | *rTeesessseme
musi byt zadan denni kurzovy listek | G=re
‘l'“g‘"é pro vsechny pouzivané mény, a to k po- upazsRNEN
slednimu dni Gcetniho obdobi, jinak | i Sl na S s
nebude mozné tuto funkci provést.
Kurzovy listek je nutné zadat do agendy Goiis | [ soma | [ oo

Nastaveni/Seznamy/Kurzovy listek.

Uzavérka neuhrazenych pohledavek a zavazka

Uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazkd v cizi méné provedete pomoci po-
velu Uéetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdili/Neuhrazenych pohle-
davek a zavazka. Tato funkce vypocte k jednotlivym neuhrazenym pohledavkam
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a zavazkdm v cizi méné kurzové rozdily, vytvori pro né interni doklady s vami vy-
branou ciselnou fadou a aktualizuje na nich ¢astku K likvidaci.

Kurzovy rozdil se vypocita jako rozdil zdstatku v cizi méné vynasobeného kur-
zem k datu zavérky a zlstatkem v cizi méné vynasobeného plivodnim kurzem.
Vypocet probéhne k poslednimu dni Ucetniho obdobi. Interni doklady se za-
Uctuji podle predkontaci, které jste zadali v agendé Globalni nastaveni/Cizi
mény.

Pri pozdéjsi likvidaci téchto pohledavek a zavazkd se bude poditat kurzovy rozdil
vzhledem ke kurzu posledniho dne Ucetniho obdobi, nikoliv ke kurzu dokladu.

P4 Priklad: Zistatek k likvidaci pohleddvky cini 100 EUR. Pdvodni kurz, pfi kterém
byla pohleddvka zatctovdna, je 24 K¢/EUR, kurz k datu zavérky je 26 K¢/EUR.
O

Vypocet kurzového rozdilu: (100 x 26) — (100 x 24) = 200 K¢.
Rozdil je kladny, jednd se tedy o kurzovy zisk.

LLLLLLL

P4 Priklad: Na uctu odbératelt je pohleddvka vuci zahranicnimu odberateli ve vysi
260 000 K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzdvérce je kurz 25 KE/EUR, takZe pohleddvka
ma k datu uzaverky nizsi hodnotu.

-0
Datum Agenda Operace Castka MD Dal
31.12. 2016 Internidoklady  Kurzovy rozdil - ztrdta 10000 563 311
P4 Priklad: Na tctu odbératelli je pohleddvka viici zahranicnimu odbérateli ve vysi
250 000 K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzaverce je kurz 26 K¢/EUR, takZe pohleddvka
md k datu uzaverky vyssi hodnotu.
0O
LLLLLL Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31.12.2016 |Internidoklady  Kurzovy rozdil — zisk 10000 311 663
& Priklad: Na uctu dodavatelt je zdvazek k zahranicnimu dodavateli ve vysi
260 000 K& (EUR 10 000). PFi ro¢ni uzaveérce je kurz 25 KE/EUR, takZe zdvazek ma
k datu uzaverky nizsi hodnotu.
-0
o Datum Agenda Operace Castka MD Dal St
31. 12 2016 Internidoklady  Kurzovy rozdil — zisk 10000 321 663 1472
& Priklad: Na uctu dodavatell je zdvazek k zahranicnimu dodavateli ve vysi
250 000 K¢ (USD 10 000). Pri rocni uzdverce je kurz 26 KC/EUR, takZe zavazek ma S
k datu uzaverky vyssi hodnotu. Ley
-0 Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal

»»»»»»

31.12 2016 |Internidoklady  Kurzovy rozdil - ztrdta 10000 563 321

Uzavérka valutovych pokladen a devizovych ucti

Uzavérku valutovych pokladen a devizovych uctd provedete pomoci povelu
Uéetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdili/Devizovych uéti a valu-
tovych pokladen.
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Tato funkce automaticky vytvofi bankovni, resp. pokladni doklady, které se za-
Uctuji podle predkontaci zadanych v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény/
Uzavérka kurz. rozdilt. Pokud pouzivate analytické Gcty pro jednotlivé valuto-
vé pokladny, resp. devizové Ucty, napr. 211001, 221001 apod., budou i doklady
vytvorené touto uzavérkou automaticky zauctované na pfislusny analyticky Gcet,
i kdyz v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény/Uzavérka kurz. rozdilt bude
zadany Ucet synteticky.

Uzavérku je nutné provést az poté, co mate zadany vsechny bankovni, resp. po-
kladni doklady v cizi méné s datem bézného Gcetniho obdobi.

e POHODA Komplet - [Pokladna] - olEN
! Soubor MNestaveni Adressi Uletnictvi [akturace Sklady Medy Jidy Majctek Zéznam  Napgvéda
ERER I WY N i3 =) B @ RE S e
Poklaona Agendy
Vidajovi pokladni doklad Dodavatel ® ﬁ
Tve vyde +| Datum vystaveni 3122016 v Firma 2 =)
Datum platby 1122016 v Oddéleni Pokladna
Pokl vaL >| Datum sel plnéni 2206 [w|  jméno
Deturn KH DPH | e
Ciclo TEVVOODU2 ::I umaifnr_‘tace kPv j psr:,onec - g
Doklad Clenéni D11 PN 3 e @ =
— - = — Pér.sym. e =
Tet Uzsvérka kurzovych rozdild - kurzové atrits Y =l
Castha v cizi méné Celkem
Ména EUR (M [} Stredisko =
Kuz 0 K 375520 Cinnest =
Mnoistvi 1 0.00 Zakazka =|
¢ ¥ 1z8znam | B Polotky dokladu | @ Zaustovni | B Likvidace | B Doklady | B Udslosti] =1 Dokumenty] 3 Historie zéznamu] 14 Pomamby | *
[ Dokled | Datum Fuma Jménc Celkern Typ | Pokladna CLDPH =
10 3.12.16 375520 Vydej VAL PN E
§(1/1) Stav VAL k 31.12.2016 )¢ -1 /13,80 EUR, Movak 5.1.0. 2016 [ [ )

Priklad: Zustatek ve valutové pokladné je 100 EUR, stav pokladny v korundch je
3000 K¢, kurz CNB k datu zdvérky je 26 KS/EUR.

Vypocet kurzového rozdilu: (100 x 26) - 3 000 = - 400 K¢.
Rozdil je zdporny, jednd se tedy o kurzovou ztrdtu.

Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna  Vydej Kurzova ztrata 400 563 211002

Priklad: Z&sl:atek na devizovém uctu cini 50 USD, stav na korunovém uctu je
800 K¢, kurz CNB k datu zdverky je 18 K¢/USD.

Vypocet kurzového rozdilu: (50 x 18) - 800 = 100 K¢.
Rozdil je kladny, jednd se tedy o kurzovy zisk.

Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Banka Pfijem Kurzovy zisk 100 221001 663
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125 Vyuctovani
dohadnych polozek

Uéetnictvi musi pravdivé zobrazit stav majetku, zavazkd a pohledavek, proto
musite zalctovat i ocekavané pohledavky nebo zavazky (tzv. dohadné polozky).

Mezi dohadné polozky aktivni patfi ¢astky, které nelze vyuctovat jako pohle-
davky, ale vynos z nich patfi do bézného obdobi, pfip. je prokazatelnou protipo-
lozkou k vyuctovanym nakladdm. Jedna se napriklad o Uroky z Gctu, které nebyly
v bézném obdobi pfipsany na Ucet, pfipadné o narok na pojistnou ndhradu od
pojistovny. U¢tujete je na vrub G¢tu 388 a souvztazné na odpovidajici vynosovy
Ucet. Napfiklad dohadnou polozku na droky zauctujete na Ucty 388/662, oceka-
vanou nahradu skody na Ucty 388/668.

Dohadné polozky pasivni jsou Castky, které nelze ke konci Ucetniho obdobi
zaUctovat jako zavazek, nebot neni zndma presna castka, ale patfi do nakladd
tohoto obdobi. Jedna se napriklad o nevyfakturované dodavky zbozi, ndhrady
mzdy za dosud nevybranou dovolenou, vyGétovani energii a podobné. Uctujete
je ve prospéch Gctu 389 a souvztazné na odpovidajici nakladovy ucet nebo Ucet
zasob.

Dohadné polozky uctujete v agendé Interni doklady. Jakmile v pfistim roce zis-
kate potrebné doklady, vyrovnate ucty 388 a 389 tak, aby mély nulovy zlstatek.
Rozdil mezi ocekavanou a skutec¢nou ¢astkou zalctujete proti odpovidajicim vy-
nosovym ¢i nadkladovym actam.

P4 Priklad: Ucetni jednotka ocekdvd vynosovy trok z bézného Gctu v Cdstce cca
5 000 K¢, ktery ji vSak do konce roku 2016 na tcet nebyl pripsan. Zauctujte dve
varianty troku pfipsaného na tcet v roce 2017 - 5 100 K¢ a 4 800 K¢.

-0 Skutecna ¢astka byla o 100 K¢ vyssi.
Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal TEA
31.12. 2016 Internidoklady  OCcekdvany urok 5000 388 662 5
15.1.2017  Banka Pfipsany urok 5100 221 388
15.1.2017  Internidoklady  Zruseni zustatku 100 388 662 sl"‘é’a
dohadné polozky
-0 Skutecna ¢astka byla o 200 K¢ nizsi.
Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31. 12 2016 Interni doklady  Ocekdvany trok 5000 388 662
15.1.2017 Banka Pfipsany urok 4800 221 388
15.1.2017 Internidoklady  Zruseni zustatku 200 662 388

dohadné polozky
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Vyuctovani operaci
souvisejicich s uctovanim
skladovych zasob

Zptsob uctovani A
Na konci roku provedete tyto kroky:

- zauctovani nevyfakturovanych dodavek a materialu na cesté
Tyto zvlastnosti vyplyvaji z toho, ze ke dni Ucetni zavérky nemate k dispozi-
ci k ndkupu materialu oba potrebné Gcetni doklady pro vylGctovani — faktu-
ru a prijemku. Dosla faktura se zalGctuje obvyklym zplsobem 111/321, chy-
béjici prijemku nahradite vnitinim Géetnim dokladem, na zékladé kterého se
prevede Castka faktury z Gc¢tu 111 - Pofizeni materialu na vrub Uctu 119 -
Material na cesté (119/111).
Nevyfakturované dodavky vznikaji, pokud odbératel obdrzel dodavku mate-
ridlu do konce Ucetniho obdobi, avSak faktura nedosla tak, aby mohla byt za-
Uctovana v tom samém ucetnim obdobi. Na prevzatou zasilku je vyhotovena
pfijemka a misto faktury dodavatele vyhotovite vnitini Gcetni doklad, kde vy-
Uctujete zavazek na Ucet 389 — Dohadné ucty pasivni (112/389).

- sestaveni a zauctovani inventury
Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav. K inventure mu-
Zete vyuzit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pfimo
agendu Inventura z nabidky Sklady.

Zpusob uctovani B
Na konci roku provedete nasledujici kroky:

- zauctovani nevyfakturovanych dodavek a materialu na cesté
Nevyfakturované dodavky materialu koncem roku zauctujete na Gcty 501/389,
material na cesté na ucty 119/501 (k pvodnimu zalctovani faktury v bézném
roce 501/321).

« prevod pocatecniho stavu do spotieby
V agendé Interni doklady prevedete pocatecni stav materialu do spotreby na
501/112.

- sestaveni a zauctovani inventury
Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav zasob. K in-
venture mizZete vyuzit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby
nebo pfimo agendu Inventura z nabidky Sklady.

+ zauctovani kone¢ného stavu
V agendé Interni doklady zauctujete konelny stav zasob materidlu, ktery jste
pfi inventarizaci zjistili, na G¢ty 112/501. Manka a $kody nad normu pfiroze-
nych Ubytk{ zauctujete na 549/112, inventurni prebytky na 112/648.
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/ \"4 /7 Vv / /
12,7 Vypocet a zauctovani
dane z prijmc
Zaklad dané z pfijmid nevyplyva pfimo z Ucetnictvi. To je uréeno pro potreby
pravdivého zobrazeni majetku, zavazk(, naklad a vynosd. Hospodarsky vysle-
dek zjistény v Gcetnictvi je tfeba upravit o ¢astky, které podle zakona o dani z pfi-
jmU nelze uznat za néklad, pfipadné o castky zkracujici vynosy. Pfi definovani
Uctového rozvrhu mate moznost oznacit ty nakladové a vynosové Ucty, které se
nemaji do danového zakladu zahrnout. V pribéhu roku vSak musite zajistit di-

sledné Gctovani jednotlivych pfipadld na odpovidajici dafiové nebo nedanové
Ucty, coz mazete vyresit vhodné pripravenymi predkontacemi.

POHODA rovnéz fesi rozdily mezi Da z primd préunickjch osob v P B
Gcetnimi a danovymi odpisy - _

L. , , . , Hospodsisky vysledek pied rdan. 1472645 Zillad dané £58000,00)
a jejich promitnuti do dafnového | zjeis Suba dand % 1950
zékladu. Program podklady pro | [ || B o
pfiznani k dani z pifjmd automa- | o= Lol e o

ticky zpracuje. Ziskate je povelem s dhr L
Dan z pfijmu z hlavni nabidky y
. zohlednény jednotiivé diél ziklady dané die

Ucéetnictvi. zavedengich cinnosti

Tiskove sestavy Stome

000
2255800 Ti: Pliznini si midete prohlédnout na
uop|  Sbraovee nebovytisknout, V phmani jsou

Formular danového pfiznani mu-

site vyplnit ru¢né mimo program POHODA nebo nadist data ke zpracovani do
programu TAX. Splatnou danovou povinnost zalctujete v agendé Interni do-
klady na Gc¢ty 591/341 u dané z bézné cinnosti a na 593/341 u dané z mimorad-
né cinnosti. Zapornou danovou povinnost Uctujete obracené, tedy ve prospéch
nakladovych Ucta a jako snizeni zavazku z titulu dané z pfijma.

Pfipominame, Ze u darového pfiznani fyzickych osob se rozliuji tzv. dilci zakla-
dy dané. Toto rozliSeni feSi POHODA prostrednictvim pole Cinnost, které miize-
te vyplnit u jednotlivych prvotnich dokladd.

KAPITOLA
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12,8~ Uzavreni ucetnich knih =
V ekonomickém systému POHODA pro- Geetr uzavérk B Iﬂé"i

vedete uzavirani Ucetnich knih velmi Ocetni uzivéka LUJ

jednoduge pomoci povelu Uéetni uza-

o , , e . ., Tato funkice pfeveda zistaty rozvahovich Gl na (et 702, zistatky visledkowyh G
vérka... z hlavni nabidky Uc&etnictvi/ | gizitorempemsenminmears |
Uzévérka. Datum wzdvidey 31122016 |~

®) Provést plevod sbslatki na G2ty 702. 7108 795

Program sam provede vycisleni konec- Lt
nych stavli rozvahovych 0cta a prevod
na vrub Gctu 702 u aktivnich, resp. ve
prospéch Gctu 702 u pasivnich. Totéz

provede u nakladovych a vynosovych

Po plevodu budou abetatiy viech 030 rubovs, Ushviku miele kdykobv zese it

oK Stomo Mipowida
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Po prevodu budou

zustatky vsech uctt
nulové. Doporucujeme
pred provedenim
uzaverky vytisknout
vsechny tcetni knihy,
napriklad hlavni knihu.

12 /9

Ucth s prevodem na Ucet 710 a u podrozvahovych G¢th s prevodem na ucet 799.
Na rozdil od datové uzavérky je Ucetni uzavérka vratna operace, tzn. mlzete zru-
Sit provedené prevody zlstatk(, upravit a doplnit Ucetni doklady a znovu ji
provést.

PFi Gi¢tovani zplisobem A musite pied POHODA EX
Ucetni uzavérkou zauctovat odchylky,
které vznikly zaokrouhlovacimi roz- e
dily. Program vas upozorni hlasenim,
které je zobrazeno na obrazku.

V téetni jednotee jsou sklady uétoviny zplsobem A. Ocenéni zasob se
provédi metodou
vatensha priméni. Tato metads miite vytvafet adchylky rpisahens

né exdchylky je tieba pied Gletn uzivérkou zaadtovat
Pokud jste tak jeité meucinili, provedte nasledujict kreky:
1. pepoctéte vatenou nakupni cenu
2,v agendé Zisoby vytisknéte sestavu “Odchylka metody vadené
nikupni eny”

[k poslednimu dni uéetniho ebdobi)
3. dle sestavy vytvorte interni doklad se zatétovanim odchylek

Na tiskové sestavé Odchylka me-
tody vazené nakupni ceny vycisli
POHODA hodnotu odchylky a zob-
razi i predkontaci pro zauctovani do A Ne Miporids
agendy Interni doklady.

Provedli jste jil zaidtovini vdchylek a chete provést Gletn/ uzivirku?

Nasledné doporucujeme provést kontrolu a opravu integrity databaze, a to po-
moci stejnojmenné volby, kterou najdete v dialogovém okné Uéetni uzavérka.

Financni vykazy

Kazd4 ucetni jednotka, kterad Gctuje v soustavé Ucetnictvi, ma ze zakona povin-
nost predkladat Ucetni zavérku vypracovanou k poslednimu dni Gcéetniho obdo-
bi. Ta se predklada finanénimu Gradu ke dni odevzdani pfiznani k dani z pfijma.

Nékteré spolecnosti pak maji povinnost sestavovat Ucetni zavérku v plném roz-
sahu a nechat ji ovéfit auditorem. Viz § 20 odst. 1 zdkona o Gcetnictvi.

Rocni ucetni zavérku tvori:

» rozvaha (bilance),

« vykaz zisku a ztraty (vysledovka),

« cash flow (prehled o penéznich tocich) — povinné vyzadovan u auditovanych
spolecnosti,

- priloha.

Rozvaha a vykaz zisku a ztraty g
3

Rozveha
@ Visledouka

Jak rozvahu, tak vykaz zisku a ztraty (vysledov- &
ku) si mizete vytisknout v agendé Uéetni denik.
Auditované spolecnosti vytvareji vykazy v plném
rozsahu, ostatni mohou predkladat vykazy v rozsahu
zkrdceném. Pfipominame, ze pfi doplhovani analy-
tickych Gctd do ucetniho rozvrhu mlzete zadat od-
povidajici fadek rozvahy nebo vysledovky.

[ Rorvaka v plném rozsahy

detniednatks)
u {mikro ugetni jednotie)
skew 3 21rity v plném rozsshy

sk 8 2tréty v plném rozssha (anglickyl

Vikaz siskil & ztréty v piném rozssha (némiecky)
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POHODA také umoznuje tisk vysledovky podle jednotlivych stfedisek a zakazek,
a to jak dokladové, tak i analyticky.

o : Cash flow

Tip [ i . . . - .

o bW'U/f e Prehled o penéznich tocich (cash flow) zachycuje pohyb penéznich prostred-
gveovyfk;;‘fzvgiiazmty kd. V Geetni zavérce tento prehled povinné predkladaji auditované spole¢nosti.
(vysledovce) POHODA V programu POHODA je vykaz cash flow k dispozici v agendé, kterou vyvolate
prebird z agendy Vykazy z nabidky Uc&etnictvi/Analyza. Program nabizi dvé definice vykazu cash flow,
;”a“_ygfehf ; ‘;%Ckfr ou ze kterych mizete vytvaret libovolny pocet viastnich definici nejen tohoto vyka-
Ucfemmypocvdtegmvay_ zu, ale i dalSich, které jste si sami urcili. Timto zplsobem muzete napriklad vytva-

ret prilohy k zddostem o bankovni Gvéry, financné analytické vykazy a dalsi. (Vice
informaci naleznete v pfirucce uzivatele programu POHODA.)

Priloha
Ucelem prilohy k Ucetni zavérce je doplnit, rozpracovat a objasnit informace
z rozvahy a vysledovky. Jeji forma neni predepsana, zavisi na konkrétnich pod-

minkach Gcetni jednotky (proto ji program POHODA nefesi), ale méla by obsa-
hovat zejména:

« obecné Udaje o poctu zaméstnancl, o spolecnostech, v nichz firma drzi vice
nez dvacetiprocentni podil na zakladnim jméni, o vySi odmén, zaloh, pljcek
a zavazk( vici clendim statutarnich, fidicich a dozorcich organd,

« informace o Ucetnich metodach a obecnych Gcetnich zasadach (napt. ocero-
vaci principy),

« dopliujici informace k rozvaze a vykazu zisku a ztraty (komentar k vlastnimu
jméni, pohledavky a zavazky po Ihté splatnosti, rezervy, drzeni cennych papi-
ri, Gdaje o najatém majetku atd.).

12,10 Datova uzaverka

V prvnich mésicich Géetniho obdobi pracujete v pfechodném obdobi. Uéetnictvi aproLs
minulého obdobi neni uzavieno, Uéetni zavérku teprve pripravujete. Zaroven uz 12
véak Gctujete doklady nového roku a vytvafite pfiznani k DPH. Uétovani v na- 10
sledujicim obdobi bez datové uzavérky zpfistupnite pomoci povelu Uéetnictvi/

Uzavérka/Uétovani na prelomu obdobi... s

Po ukonceni zavérky za minuly rok mizete prikazem Datova uzavérka... z hlav-
ni nabidky Ucetnictvi/Uzavérka rozdélit Ucetni data do dvou samostatnych
soubort (databazi):

« Uéetnictvi starého roku
Z Ucetnictvi jsou odstranéné vsechny doklady z nového roku a vy s nim maze-
te i nadéle pracovat. Slouzi k prohlizeni, vyhledavani a tisku sestav.
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« Uéetnictvi nového roku

Seznam Ucetnich jednotek se rozsifi o firmu stejného jména, ale s Gcetnic-
tvim na dalsi rok. To bude obsahovat vSechny doklady nového roku vytvorené
ve stavajicim Gcetnictvi. Do Ucetnictvi nového roku se prevedou stavy viech
Ucth a pokladen ke konci minulého roku, nastavi se pocatecni stavy pokladen
a béznych Gctd, prevedou se veskeré plné neuhrazené pohledavky a zavazky,
majetek, ktery nebyl v minulém roce vyrazen, karty aktivnich skladovych za-
sob a Gdaje o obchodnich partnerech z agendy Adresar a Gidaje o zaméstnan-
cich z agendy Personalistika.

Pied provedenim datové uzavérky se ujistéte, zda mate:

« dokoncené veskeré Gcetni zapisy,

« vytisténé podklady pro dan z pfijm,

« provedeno roc¢ni zdctovani zéloh dané z prijm0 u zameéstnanc,
- za zaméstnance odevzdany dlchodové listy.

Provedenim datové uzavérky uz nejsou soubory vzajemné provazané. Jakékoliv
zmény v Uletnictvi starého roku neovlivni Ucetnictvi roku nového. Pokud chcete
provést v Ucetnictvi starého roku zmény, které se maji projevit do nového roku,
musite pouzit zalohu pred datovou uzavérkou, provést zmény a spustit datovou
uzavérku znovu.

Tim dojde k vytvoreni dal$iho souboru nového roku (pozor: nedochézi k aktuali-
zaci jiz vytvoreného souboru).

Pokud provedete zmény v Gcetnic- Datova uzaverka EX
tVII sta I’éhO roku a nepouiijete Zé|0- Tato funkee vim umoéni ukonéit Géetnictvi jedneho roku 2 zaledit nevé déetnictvi na
hu pred datovou uzavérkou, musite | T

tyto zmény ruéné zadat v GEEtniCtvi | 1 mes stonciywens sy

2) mate vylidtény podklady pro dai £ pijm,

nového roku. Tuto metodu doporu- | 3 et rersine r sty sien améz
¢ujeme v pfipadé, Ze v novém roce | Senehe ohubudon ey siiaty s pokiden, sl ety
mate jiz mnoho novych Ucetnich

zaznamU a bylo by pracné je nové

Docavadni Geetnictui Tistane k dispozici i po prevodu

vytvaret.
(el Uknnéeni danovehn rku stamo
12 Po zaloZeni nového G&etnictvi do-
10 porucujeme vytisknout zahajovaci
rozvahu, zkontrolovat stavy béznych uctl a pokladen, pfipadné provést Gpravy
STRAA Uctového rozvrhu a zrusit opravné polozky.

194
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Vytvareni analytické evidence
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Postup pri otevirani ucetnich knih
Uétovani prispévka a dotaci

7 7w

Postup pri uzavirani ucetnich knih
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13,2 Nevydeélecné organizace

Uéetnictvi pro nevydéle¢né organizace je v programu POHODA uréeno organi-
zacim, které Gctuji podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 504/2002 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, pro Ucetni
jednotky, u kterych hlavnim predmétem ¢innosti neni podnikani, pokud Gctuji
v soustavé Ucetnictvi.

Podle této vyhlasky vedou Ucetnictvi politické strany a hnuti, spolky podle ob-
canského zakoniku, zajmova sdruzeni pravnickych osob (kromé dobrovolnych
svazk( obci), cirkve a nabozenské spolecnosti, obecné prospésné spolecnosti,
nadace a nadacni fondy, spolecenstvi vlastnikd jednotek, verejné vysoké Skoly
a jiné pravnické osoby, jejichz hlavni ¢innost podle zvlastnich pravnich predpisd
je jina nez vydélecna cinnost (dale jen ,nevydélecné organizace”). Vyhlaska se
nevztahuje na nevydélecné organizace typu organizacni slozky statu, Gzemni sa-
mospravné celky, prispévkové organizace a statni fondy.

V soustavé Ucetnictvi Uctuji nevydélecné organizace, kterym to uklada § 9 za-
kona o Ucetnictvi nebo kterym tak stanovi zvlastni pravni predpis. U¢tova osno-
va pro organizace, které uctuji podle vyhlasky 504/2002 Sb. v platném znéni, je
poprvé od roku 2005 predepsana pouze na Urovni Uctovych tfid. Obsahové se
pfiblizuje Uctové osnové pro podnikatelské organizace, a proto se v této kapitole
budeme vénovat pouze odliSnym zasaddm a zplsoblm Gctovani.

V ¢em se lisi Gictova osnova pro nevydélecné organizace

oproti osnové pro podnikatelské organizace?

Nékteré Ucty jsou stejné, nékteré maji u podnikatel a nevydéleénych organizaci
jiny vyznam. V nékterych pfipadech jsou rozdilné i postupy. Vyjmenovat veskeré
jednotlivé odlisnosti zvlast by bylo rozsahlé a nejde o napli této pfirucky. Pfi
c¢tovani se fidte uz zminénou vyhlaskou MF CR. U postup, které nejsou vyhlas-
kou upravené, se Ucetni jednotky Fidi ndrodnimi Ucetnimi standardy platnymi
pro tento druh organizaci.

Také povazujeme za dUlezZité poznamenat, Ze i Ucetni osnovy pro nevydélecné
organizace se mezi sebou lisi typem nevydélecné organizace. Oproti Uletnic-
tvi ,klasickych” podnikatel vSak dochazi ke znaénym odliSnostem v danich. Pfi
Uctovani méjte tyto rozdily na zreteli.

KAPITOLA

13
1

Predmétem dané nejsou u nevydélecnych organizaci pfijmy z ¢innosti vyplyvajici
z jejich poslani, ale jen za podminky, Ze vydaje vynalozené v souvislosti s prova-
dénim cinnosti jsou vyssi. Vznikla ztrata z téchto ¢innosti neni danové uznatelna.
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Zisky a ztraty z jednotlivé provadénych cinnosti téchto pravnickych osob neni
mozné kompenzovat pred vyporadanim danové povinnosti. Dalsi dafové rozdi-
ly jsou uz pak upravené konkrétnimi predpisy.

Pro danové Ucely je podstatné, ze se jedna v zasadé o organizace, které vyuzi-
vaji soukromé prostredky na verejné prospésné Ucely, a proto jim stat poskytuje
radu danovych vyhod.
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Vytvareni analytické evidence

Pri vytvareni analytické evidence musite brat v Gvahu nésledujici hlediska ¢lenéni
aktiv, pasiv, ndkladd a vynosu:

1. €lenéni majetku podle:
« jednotlivych druhli majetku,
« hmotné odpovédnych osob,
* mist ulozeni,
+ majetku daného do zastavy.

2. €lenéni pohledavek podle jednotlivych odbératelii (dluznikii, zaméstnancii)

3. €lenéni zavazki podle:
« jednotlivych véfiteld,
- Casového hlediska — kratkodobé (splatné do 1 roku) a dlouhodobé (splatné
nad 1 rok).
4. Clenéni pohledavek, zavazki, penéznich prostredkii a cenin, cennych
papird a vkladu atd. podle mény pf¥i uétovani:
« v ceské méne,
* vciziméné.

5. Clenéni podle polozek tcetni zavérky

6. Clenéni vynosii a nakladii na ¢innosti, ze kterych plynou piijmy:
- danové - odvadi se dan z pfijm{,
« osvobozené —jsou predmétem dané, ale jsou od ni osvobozeny,
« nedanové — nejsou predmétem dané.

7. Clenéni pro dariové Gcely pro potieby zjisténi:
- zakladu dané z pfijm{,
« dané z pfidané hodnoty,
- spotrebni dané apod.

8. Clenéni pro potieby zii¢tovani s institucemi socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi

9. Clenéni podle pozadavk( externich uzivatelii idajh z Géetnictvi

Uctova osnova

[ presto, Ze soucasna Uctova osnova se blizi Uctové osnové pro podnikatelské or-
ganizace, zUstavaji i nadale nékteré podstatné rozdily, a to zejména tyto:

+ Naklady - uctova tfida 5 (dfive byla pro evidenci urcena uctova tfida 4):
- Uctova skupina 54 Ostatni naklady sdruzuje vSechny ostatni provozni na-
klady, které mohou nevydélecné ucetni jednotce vzniknout.

KAPITOLA
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- Uctova skupina 55 Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych
polozZek je zjednodusena a zahrnuje néklady na prodej majetku.

- Uctova skupina 58 Poskytnuté prispévky slouzi pro zachycovani pispévka
poskytnutych organizacim nebo soukromnikdm.

- U¢tova skupina 59 Daf z pFijma.

 Vynosy - tctova tfida 6:

Uctova skupina 64 Ostatni vynosy sdruzuje véechny ostatni provozni vy-
nosy, které mohou neziskové Gcetni jednotce vzniknout.

Uctova skupina 65 Trzby z prodeje majetku je zjednoduiena a zahrnuje
vynosy z prodeje majetku.

Uctova skupina 68 Prijaté prispévky zahrnuje Géty pro zaGétovani prijatych
pfispévkl od organizacnich slozek, organizaci a soukromnikd a ¢lenskych
prispévka.

U¢tova skupina 69 Provozni dotace.

« Otevirani a uzavirani acetnich knih:
- Otevirani a uzavirani Gcetnich knih je zahrnuto v Uctové tridé 9 Vlastni
jméni, fondy, ocefovaci rozdily, vysledek hospodareni, rezervy, dlou-
hodobé bankovni uvéry a zavazky a zavérkové ucty.

o POHODA Komplet - [U¢tova osnova] - = lE
! Soubor MNastaveni Adressi Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam MNapovéda
iRl2&a 0 L mo @ B ESM S5
Uget Agendy
Cislo 546000 Cinnost  Hiawni w7 ﬁa’dekv_-,"sledwky(plnéfzjedn.] 28 6 g N
-
Nizev  Dary lltava nenova
Druh Typ | Nedafiovy v  Sledovat saldokonte [ | Uet se pouziva O
% | B Poznimy |
Cislo Gé Mazev Druh Typ Radek Poudito x|
Dary Vysledkevy Nedefiovy EA =G
548000 Manka a Zndy Vyeledkong Nedaniou b ]
349000 Jing ostatni nakiady Vysledkovy Danovy I K
548009 Jiné ostatni naklady  peplathy Visledkowy  Nedafiowy 0
551000 Odpisy dlouhodobého majetku Wysledkovy Dariovy 2 I o
551001 Odpisy diouhodobého majetku Wysledkovy Dariovy 2 K =
551002 Odpisy diouhodobéhe majetku Vyeledkowyy Nedariowj 2 O :‘
(130/207) Pro 7ickani napavédy sticknéte F1 Divadelni spolek Novak 014 @ i )

Pozadavky na analytickou evidenci
nakladu a vynosi
Clenéni pro zjisténi zakladu dané z pFijmu
Podle § 18a odst. 4 zdkona o danich z pfijm0 jsou nevydélecné organizace po-
vinny vést Ucetnictvi tak, aby nejpozdéji ke dni ucetni zavérky byly vedeny
oddélené:
* Vynosy (pfijmy)
- které nejsou predmétem dané,
- které jsou predmétem dané,
- které jsou predmétem dané, ale zaroven jsou od dané osvobozeny.
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 Naklady
Naklady je zapotiebi obdobné ¢lenit tak, aby mohly byt prifazené k jednotlivym
vy$e uvedenym vynosdm:

- které souviseji s pfijmy (vynosy), které nejsou predmétem dané,
- které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou predmétem dané — tyto naklady
vyzaduji jeSté dalsi clenéni:
-danové uznatelné (néklady vynaloZzené na dosazeni, zajisténi a udrzeni
prijma),
-danové neuznatelné (naklady, které nelze uznat za naklady vynalozené
na dosazeni, zajisténi a udrzeni prijmad),
- které souviseji s prijmy (vynosy), které jsou predmétem dané z prijmQ, ale
zaroven jsou od dané osvobozeny.

Clenéni podle jednotlivych ¢innosti
Cinnosti vyvijené nevydélecnou organizaci se rozdéluji na:

 Hlavni ¢innost — jednotlivé cinnosti, které jsou poslanim nevydélecné
organizace,

« Ostatni c¢innosti — oznacuji se riznymi pojmy v zavislosti na typu nevydélecné
organizace — hospodarska cinnost, vedlejsi ¢cinnost, podnikatelska ¢innost, do-
plikova ¢innost apod.

Vzhledem k tomu, Ze pfi vypoctu danové povinnosti se u nevydélecnych organi-
zaci posuzuji jednotlivé ¢innosti oddélené, je dllezité zohlednit tento pozadavek
pri konstruovani analytické evidence (prestoze tento pozadavek na Ucetnictvi
neni pfimo obsazen v Ucetnich predpisech), aby byla v zavéru roku zjednoduse-
na transformace Ucetniho hospodarského vysledku na danovy zaklad.

Navrh uétového rozvrhu a usporadani analytické evidence nakladii a vynosi
V prvnim stupni (prvni Cislice analytické &asti Cisla Uctu) jsou naklady a vynosy
déleny podle ¢innosti na:

« Hlavni ¢innost €. 1, hlavni c¢innost €. 2, hlavni c¢innost¢. 3 ...
Jde o jednotlivé Cinnosti, které vyplyvaji z poslani nevydélecné organizace. Ty
jsou stanoveny zvlastnimi predpisy, statutem, stanovami, zfizovacimi ¢i zakla-
datelskymi listinami. Prijmy vyplyvajici z téchto Cinnosti nejsou predmétem

dané z pfijm0 v pfipadé, Ze jsou néklady na tyto konkrétni ¢innosti vyssi. -
+ Vedlejsi ¢innosti 13
Vedlej$imi cinnostmi rozumime ostatni ¢innosti nevydélecné organizace, které 2
nevyplyvaji z jejiho poslani. Byvaji nazyvany riizné — podnikatelské cinnost,
hospodarska cinnost, vedlejsi ¢innost, doplikova ¢innost atd. Pfijmy z téchto sTraA
¢innosti jsou vzdy predmétem dané z pfijma. 201
 Sprava
Naklady a vynosy, které souviseji se spravou nevydélecné organizace.
« Ostatni

Do této skupiny patfi osvobozené vynosy nebo pfijmy (a s nimi souviseji-
ci néklady), dale vynosy, které nejsou predmétem dané (a s nimi souvisejici
naklady), a nadklady a vynosy, které nelze v priibéhu tcetniho obdobi prifadit
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okamzité do jednotlivych vySe uvedenych skupin a je nutno toto pfifazeni po-
soudit az na konci Ucetniho obdobi podle zvoleného koeficientu.

Druhy stupen (druha &islice analytické casti Cisla Gc¢tu) zohlednuje pozadavky za-
kona o danich z pfijma:

Naklady

» (Potencialné) danové uznatelné
Néaklady vynalozené na dosazeni, udrzeni a zajisténi pfijmd. Pouze potenci-
alné danové uznatelné jsou u cinnosti, které vyplyvaji z poslani nevydélecné
organizace. U téchto Cinnosti totiz neni v prabéhu ucetniho obdobi jasné,
ktera z nich bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou predmétem dané (po-
tom néklady souvisejici s touto ¢innosti budou danové uznatelné), a ktera ¢in-
nost bude ztratova, tzn. Ze vynosy z ni vyplyvajici nebudou predmétem dané
a naklady s ni souvisejici nebudou darnové uznatelné.

- Darnové neuznatelné
Naklady, které nelze uznat za naklady vynalozené k dosazeni, udrzeni a zajis-
téni pfijml pro danové Ucely. Tyto naklady jsou danové neuznatelné vzdy bez
ohledu na to, se kterou ¢innosti (hlavni nebo vedlejsi) jsou spojené.

Vynosy

+ (Potencialné) podléhajici dani z pFijmi
Pouze potencialné podléhajici jsou vynosy z Cinnosti, které vyplyvaji z poslani
(tzv. hlavnich cinnosti), nebot u takovych neni v priibéhu Ucetniho obdobi
jasné, ktera z nich bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou predmétem dané
z pfijmi (budou podléhat dani), a ktera cinnost bude ztratova, tedy ze vynosy
z ni plynouci nebudou predmétem dané z pfijmud (nepodléhaji dani).

+ Nepodléhajici dani z pfijmu
Vynosy, které za zadnych okolnosti nejsou predmétem dané nebo jsou od
dané osvobozené (napf. prijaté dotace z rozpoctu obce, pfijaté Uroky z vkladi
na bézném Uctu).

Priklad vytvoreni analytickych tcti pro spotiebu materidlu:

501000 Spotreba materidlu
501100 Spotreba materidlu — hlavni ¢innost ¢. 1
501110 potencidlné dariove uznatelnd
[ 501120 dariové neuznatelnd
13 501200 Spotreba materidlu — hlavni ¢innost ¢. 2
2 501210 potencidlné dariove uznatelnd
501220 dariové neuznatelnd

STRANA
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501600 Spotreba materidlu — vedlejsi cinnosti
501610 dariové uznatelnd
501620 dariové neuznatelnd

501700 Spotreba materidlu — sprava
501710 potencidlné dariove uznatelnd
501720 dariové neuznatelnd
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Priklad vytvoreni analytickych ucti pro trzby za sluzby:

602000 Trzby z prodeje sluzeb

602100 Trzby z prodeje sluzeb — hlavni ¢innost ¢. 1
602110 potencidlné podléhgjici dani z pfijmé
602120 nepod|éhajici dani z pfijmu

602200 Trzby z prodeje sluZeb — hlavni ¢innost ¢. 2
602210 potencidlné podléhgjici dani z pfijimé
602220 nepod|éhajici dani z pfijmu

602600 Trzby z prodeje sluzeb — vedlejsi cinnosti
602610 podléhajici dani z prijmii
602620 nepod|éhajici dani z prijmu

602700 Trzby z prodeje sluZeb — sprava
602710 potencidlné podléhajici dani z pfijmii
602720 nepod|éhajici dani z pfijmu

V programu POHODA rozliSite v Uuctové osnové Ucty na danové uznatelné
a neuznatelné pomoci pole Typ. Tady si mlzete urcit, je-li U¢et Danovy, nebo

Nedanovy.
o POHODA E1 Komplet - [Uctova osnaval - olEW
i Soubor Mastaveni Adressf Uletmictvi [akturace Sklody Mzdy Jizdy Mojetek Ziznam Népevéda
DA A= N S B - D-gREaMm o nEE-| I
Uget __hgendy ||
Cislo 542000 Cinnost  Hlavni v Radek vysledovky (pina/ziedn.) 29 b L N
v |
Nazev Manka a 3kody Uctova osnova
Druh eledkouy Typ  Medafiovy v|  Sledovatsaldokonte [ et se poutiv m|
Danm-i’f
+ |2 | D Poznimiy | 4} :
% Cislo Gtu Nazev Druh Typ Radek Poudito) x|
131 Manka a skody Vysledkovy  Nedahovy ORI A
132 | 549000 Jiné ostatni naklady Vysledkowy Uanovy EVI 4
133 [T 549999 Jiné ostatni ndklady - pfeplatky Vysledkovy Nedafowvy 30
134 |7 551000 Odpisy dleuhedobého majetku Vysledkovy Dafovy 2 O
135 |[C 551001 Odpicy dleuhedobého majetku Vyeledkowy Dafovy 2 B,
136 |0 551002 Odpisy dleuhedobého majetiu Vjcledkenyy  Nedaowy =7 e
137 [T 552000 Prodany dlouhodoby majetek Vysledkovy Danovy 3 ﬁ
| (131/202) Pro ziskani napovédy stisknéte F1, Divadelni spolek Novak 2016 @ | 4 ). |

Jednim z Ukoll Ucetnictvi nevydélecné organizace je spravné rozklicovat na-
klady (vydaje) mezi jednotlivé druhy cinnosti, které jsou jejim poslanim, a mezi
doplrikovou hospodarskou (podnikatelskou) ¢innost. Za zdanitelnou ¢innost ne-
vydélecnych organizaci se mimo jiné povazuji ¢innosti, které jsou sice poslanim
organizace, ale u kterych prijmy presahuji souvisejici naklady (vydaje).

Pokud organizace zjisti na konci Ucetniho obdobi, Ze v nékteré z jejich hlavnich
¢innosti dosahla zisku, mize jednoduchym zplGsobem zménit v Uc¢tové osnové
typ Uctu pro Ucel zjisténi zakladu dané.

& P¥iklad: Na konci obdobi bylo zjisténo, Ze i v hlavni ¢innosti 2 — pohddka dosdhl
‘ divadelni spolek zisku. Zmerite u vsech potencidlné dariovych ndkladovych uctd
pro cinnost 2 — pohddka typ tctu na dariovy.
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Prildad

Reseni:

1. Vyhledani analytickych ucti

Kliknéte na sloupec Cislo tic¢tu, nézev sloupce se zobrazi tucné. Zacnéte vepisovat
hledanou skupinu ucti. Cislo miZete uvést bud pfesné, nebo nezndmé Cislice
nahradite otazniky. V tomto pripadé zaddme Udaj 5?72, kde otazniky znamenaji
Ucty ze vsech skupin uctové tidy 5 s analytikou 2.

Po stisku kldavesy ENTER se zdznamy, které obsahuji ve zvoleném sloupci zadany
text, vyberou v tabulce.

Na zdloZce Dotaz bude uveden pouzity dotaz (Cislo Uctu = 5222). K vysledku to-
hoto dotazu se muzete vrdtit [ pozdeji
kliknutim na zdlozku.

Hromadn4 tiprava ziznamil | < ||

Hremadnd Gprava zamamG @

Tato funkce Viam umainige hromadné rméng obissh jednctivich pali zAmam agendy

2. Zména typu uctu

V' nabidce Zaznamy/Editace zvolte
povel Upravit vse... V dialogovém
okné Hromadna uprava zdznamii
vyberte pole Typ, v poli Hodnota
zvolte Dariovy a potvrdte tlacitkem
OK. POHODA provede zménu typu
u vSech aktudlné vybranych ucta.

1) Provedle zdichu dat

2) Upstite se, sda mite vybedry thanamy. klecé choete zmint
3) Vybere pole agency, kisrd choets akiuskzovat

4) Zadsge neveu hodnon pols,

Pole agendy Hednota

Ty v MR

POZO0R! Poulivegts tutd funkei peute
¢ vyslavuele nebezpedi porudeni i

K Samo Npovida

Ve 7/ / /
Postup pri otevirani
/7 Vv /7 °
ucetnich knih
Pro otevieni Ucetnich knih je urcena agenda Poéateéni stavy uétu. PouZijte Ucet
961 - Pocatecni ucet rozvazny. Doplite pocatecni stavy vsech potrebnych

¢t a z agendy Uéetni denik mlzete vytisknout zahajovaci rozvahu (napf. tis-
kovou sestavu Rozvaha).

Zavedeni pocatecnich stavi banky a pokladny je nutné provést na dvou mistech:

« vagendé Pocatecni stavy Uctl, kde otevrete Ucty 221 a 211 pomoci uctu 961,

« v agendach Banka a Pokladna, ve kterych nejprve zavedete prvni pfijmovy
doklad do agend Banka a Pokladna. Tento prvni doklad bude znit na ¢astku,
kterou mate zavedenou v agendé pocatecnich stavl. Dale pak k tomuto do-
kladu pfiradite predkontaci Bez a ¢lenéni DPH zvolite PN nebo UN.

Priklad: Divadelni spolek byl zaloZen se zdkladnim kapitdlem 280 000 K¢. Ke dni
vzniku slozili zakladatelé do pokladny 50 000 K¢, do banky 230 000 K¢. Sestavte
zahajovaci rozvahu a otevrete tcetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva

Pokladna 50 000 | Viastni jméni 280 000
Bankovni ucty 230 000

Celkem aktiva 280000 Celkem pasiva 280 000
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-0 Reseni: V agendé Poédtecni stavy ucta i agenddch Pokladna a Banka zadejte
Jjednotlivé pocdtecni stavy a v agendé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu
Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Ndzev uctu Castka MD Dal
Pokladna 50 000 211 961
Bankovni ucty 230 000 221 961
Vlastni jmeéni 280 000 961 901
Ucetni souvztaznosti pro otevieni knih

Operace MD Dal
Otevreni aktivnich Gt rozvahy (pokladna, banka atd.) aktivni Ucty 961
Otevreni pasivnich Gctd rozvahy 961 pasivni Ucty
Otevreni Uctu 931 - Hosp. vysledek ve schvalovacim fizeni

— zisk z pfedchoziho Gcetniho obdobi 961 931
— ztrata z predchoziho Ucetniho obdobi 931 961
Prevod nerozdéleného zisku z minulych let 931 932
Prevod nerozdélené ztraty z minulych let 932 931

7 \'4 / /7 \"V4 \"4 o /7
13,4~ Uctovani prispevku a dotaci
Néaklady na hlavni ¢innost hradi nevydélecné organizace zejména z dotaci, pfi-
spévkd a darl. Dotaci se rozumi financni prostfedky poskytované na stanove-
ny Ucel ze statniho rozpoctu, z rozpoétu Uzemniho samospravného celku nebo
statniho fondu, pokud tak zakon o tomto fondu stanovi. Obdobné se UGctuje

o prostiedcich poskytnutych ze zahranici, zejména o prostiedcich Narodniho
fondu, programu PHARE nebo jiného obdobného programu.

Provozni dotace

Dotace, které jsou poskytovany a uréeny na provozni ¢innost Ucetni jednotky,
se sleduji v i¢tové skupiné 69 - Provozni dotace. Pfedpis naroku na dotaci na
provozni ¢innost Uctujete ve prospéch Uctu 691 — Provozni dotace a na vrub
Uctu 346 — Naroky na dotace a ostatni zlictovani se statnim rozpoctem, resp.
na vrub Gc¢tu 348 — Naroky na dotace a ostatni zictovani s rozpoctem tizem-
nich celki, a to az do okamziku pfijeti financnich prostfedkd na bézny Gcet -
(221) nebo do pokladny (211). Pfipadny zavazek k poskytovateli dotace z dvo- 13
du vraceni dotace nebo jeji ¢asti se zauctuje na vrub Gctu 691 a ve prospéch uctd 4
346, resp. 348.

STRANA
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Prijaté prispévky

Prijaté prispévky se sleduji v Uctové skupiné 68 — Prfijaté pFispévky. Pfijaté pri-
spévky na provozni ¢innost od organizacnich slozek, pokud jsou Gcéetnimi jed-
notkami, se zauctuji ve prospéch Gctu 681 - Prijaté prispévky zictované mezi
organizacnimi slozkami a na vrub Uctu 211, resp. 221. Prijaté prispévky (dary)
od préavnickych a fyzickych osob na provozni ¢innost Ucetni jednotky se uctuji
ve prospéch Uctl 682 - Prijaté pFispévky a na vrub Gctu 211, resp. 221.
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Prijaté Clenské prispévky podle stanov, statutu, zfizovacich nebo zakladatelskych
listin se Uctuji ve prospéch Uctu 684 — Prijaté clenské pfispévky a na vrub Gctu
211, resp. 221. Pokud se na ¢lenskych prispévcich podili vyssi (popf. nizsi) organi-
zacni slozka (Ucetni jednotka), Uctuje se jeji podil na stejnych Gctech, ale na obra-
cenych stranach. Pripadny predpis podilu se zachyti v G¢tové tfidé 3 — Zactovaci
vztahy.

P¥iklad: Divadelni spolek ziskal na svou cinnost dotaci z rozpoctu mésta ve vysi
78 000 K¢ a grant z projektu PHARE ve vysi 40 000 K¢, Ghrady byly provedeny
na bézny ucet. Ddle byly do pokladny od clent spolku vybrdny pfispévky ve vysi
600 K¢. Zauctujte uvedené operace.

Agenda Typ Operace Cdstka MD Dal
Ostatni Uplatneéni naroku na 78000 348 691
pohledavky provozni dotaci

Banka Pfijem  Dotace z rozpoctu mésta 78000 221 348
Ostatni Uplatnéni ndroku na 40000 348 691
pohledavky grant PHARE

Banka Prijem Grant z projektu PHARE 40000 221 348
Pokladna Prijem Uhrada clenskych prispévkd 600 211 684

Postup pri uzavirani
ucetnich knih
Pfed zpracovanim uUcetni zavérky musite zauctovat vsechny pfipady, které

s ucetnim obdobim souvisi, provést kontrolu Uplnosti a spravnosti Ucetnictvi
a inventarizaci majetku a zavazkd. Postup naleznete v kapitole 12.

Vypocet a zauctovani dané z prijmu

Zaklad dané z pfijma pravnickych osob je v pfipadé nevydélecnych organizaci
vymezen jako soucet dil¢ich zakladl dané za cinnosti, které jsou poslanim or-
ganizace, pokud pfijmy presahuji souvisejici naklady (vydaje), a dil¢iho zakladu
dané za oblast podnikatelské ¢innosti.

Za zdanitelné cinnosti nevydélecnych organizaci se povazuiji:

« Cinnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale u kterych pfijmy presahuji
souvisejici naklady (vydaje),

« Cinnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale které nevydélecna organiza-
ce realizuje na zékladé obchodni smlouvy s kalkulovanym ziskem,

« Cinnosti, na které organizace ziskala ¢i méla ziskat zivnostenské opravnéni.

Vysi nakladd a vynost na konkrétni ¢innost zjistite v agendé Uétova osnova po-

moci sloupce €innost.
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& P¥iklad: Zjistéte celkové ndklady na hlavni ¢innost 2 — pohddka, kterd je rozlisena
analytickymi ucty.

-0 Reseni: \/ybér Uictii provedete stejnym zplsobem jako u pfikladu v &dsti Viytvareni
““““““ analytické evidence této kapitoly.

Celkové ndklady naleznete v tiskovych sestavdch Obratovd predvaha a Obraty Gcta.

o POHODA Komplet - [U¢tova osnoval - olEW
i Soubor Nastaveni Adresit Ufetnichd Eakturace Sklady Mrdy lirdy  Majetek  Zirznam  Nippvéda |
|l il 5722 e BB 20502 |
Uget @ Agendy |
Cislo 501210 Cinnost  Hlavni v Radek vysledovky (pIna/zjedn.) 3 2 ) ;\
Nézev  Spotieba materialu - pohidka (potenciding) dafiovy Otovd SIotR
Druh Vysledkoy Typ  Danovy v Sledovat saldokonte [ Uget se poudiva I3

* X CisloGctu= 5722 | B Poznémiy |

% Cislo Gtu Mazev Druh Typ Ridek Poudito 1]
[ |[w] m Spotfeba materislu - pohddka (potenciding) dafiov  Vysledkowy  Dafowy 3 K~
2 [ so1z20 Spolicba materidlu - pohédks nedafiovy Vjsledkovy  Daitovy ANE
3 |7 s1iz210 Cestouné - pohidka (potenciding) dariovy: Vysledkowy  Daitovy o
4 |[C 512220 Cestovné - pohadka nedanowy Vysledkovy Danowvy S TEE
5 | 51810 Ostatni slulby - pohddka (potencidlng) dafiovy  Vysledkovj  Dariuvy AT -
| 6 | s Ostatni sluzby - pohadis nedsiovy Vysledkowj  Daiiowy 1| O j
|(1/6) Pro sickini nipovidy dtisknéte F1 Divadelni <polek Novik 2016 I3 d )

Splatnou danovou povinnost zalctujete v agendé Interni doklady na Ucty
591/341.

Uzavreni ucetnich knih

Uzavfeni Uéetnich knih provedete pomoci pfikazu Uéetni uzavérka... z nabidky
Ucetnictvi/Uzavérka. Tato funkce prevede zlstatky rozvahovych Gctl na Gcet
962 - Konecny Gcet rozvazny a zUstatky vysledkovych G¢tl na Gcet 963 — Uéet
vysledku hospodareni. Rozdil stran MD a Dal G¢tu 963 predstavuje bud’ zisk
(pokud jsou vynosy vyssi nez naklady), anebo ztratu (jestlize jsou naklady vyssi
nez vynosy).

Na rozdil od datové uzavérky je Ucetni uzavérka vratna, tzn. midzete zrusit prove-
dené prevody zlstatkd, upravit a doplnit Gcetni doklady a znovu ji provést.

KAPITOLA

& Priklad: Uzaviete ndkladové a vynosové Ucty divadelniho spolku za rok 2016 13
a zjistéte vysi ztraty. Ndklady na materidl ¢ini 65 920 K& na energii 23 740 K¢, 5
cestovné 8 310 K¢ a ostatni sluzby 3 560 K¢. Trzby z predstaveni a dalSich akci ¢ini
97 620 K¢. S

207

+O Reseni:

““““““ Trzby celkem: 97 620 K¢
Ndklady celkem: 65 920 + 23 740 + 8 310 + 3 560 = 101 530 K¢
Ztrdta: 97 620 - 101 530 = 3 910 K¢
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Nazev ictu Cdstka MD Dal
Spotreba materidlu 65920 963 501
Spotreba energie 23740 963 502
Ndklady na cestovné 8310 963 512
Ostatni sluzby 3560 963 518
Trzby z prodeje sluzeb 97 620 602 963
Uzavreni actu 963 — ztrata 3910 962 963

Vykazy
Nevydélecné organizace musi odevzdavat tiskopisy:

» rozvahu,
« vykaz zisku a ztraty,
« pfilohu.

V agendé Uéetni denik naleznete tiskopisy Rozvaha v plném rozsahu,
Rozvaha ve zjednoduseném rozsahu, Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu
a Vykaz zisku a ztraty ve zjednoduseném rozsahu. Sestavu Prehled o penéz-
nich tocich (cash flow), kterd midze byt soudasti prilohy, naleznete v nabidce
Ucetnictvi/Analyza.

Datova uzaverka

Po ukonceni zavérky za minuly rok mazete prikazem Datova uzavérka... z na-
bidky Uéetnictvi/Uzavérka rozdélit G¢etni data do dvou samostatnych soubo-
rii. Ugetnictvi starého roku se uzavie a nadale slouzi pouze k prohlizeni, vyhle-
davani dokladt a tisku sestav. Vytvofi se nova Gcetni jednotka stejného jména,
ale s Gcetnictvim na dalsi rok. Ta bude obsahovat vSechny doklady nového roku
vytvorené na prelomu obdobi. Vice informaci zjistite v kapitole 12/10.

Ucetni souvztaznosti pro uzavreni tcetnich knih

Operace MD Dal
Uzavreni aktivnich Uctd rozvahy

(pokladna, banka atd.) 2z bl Uiy

Uzavreni pasivnich uctd rozvahy pasivni Ucty 962
Ki"_ogr Uzavreni nakladovych Gctl a prevod zUstatkd 963  uct. trida 5
T Uzavreni vynosovych Uctd a prevod zGstatkl Uct. trida 6 963
Uzavreni Gctu 963 v pripadé ztraty 962 963
ST Uzavreni Uctu 963 v pripadé zisku 963 962
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Uéetni vykazy pro stat/kraj
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PI‘ISpEVkOVG organizace

1. ledna 2010 vstoupila v platnost vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. a ¢. 383/2009 Sb.,
kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
pro nékteré vybrané Gcetni jednotky. Tyto vyhlasky stanovuji predevsim rozsah
a zpuUsob sestavovani Ucetni zavérky pro organizani slozky statu, Uzemni samo-
spravné celky, pfispévkové organizace, statni fondy a Pozemkovy fond Ceské re-
publiky a jejich odesilani.

14,1~ Ucetni vykazy pro stat/kraj

V roce 2010 byla spusténa nova komunikace mezi krajskymi Gfady a organizace-
mi v oblasti predavani Gcetnich dat. Protoze kazdy krajsky Urad ma vlastni sys-
tém sbéru dat, je nutné dodrzet podminky konkrétniho kraje pro predani ucet-
nich vykaz{ statu.

Ucetni vykazy, které tvofi ¢asti Ucetni zavérky podle vyhlagky ¢. 410/2009 Sb.
a vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. pro odeslani statu/kraji, jsou nasledujici:

« Rozvaha - prispévkové organizace,

« Vykaz zisku a ztraty — pfispévkové organizace,

« Prilohac¢.3ac.4,

« Prilohac.5,

« Vykaz PAP (pouze pro nékteré prispévkové organizace urcené statem),
« Informace o schvaleni nebo neschvaleni Gcetni zavérky.

Vykaz PAP (od 1. 1. 2012)

POHODA podporuje sestaveni a elektronické odeslani pomocného analytické-
ho prehledu (PAP), ktery musi vybrané prispévkové organizace predavat v ram-
ci monitorovéni a Fizeni vefejnych financi. Udaje do ¢asti [, II, Il a XV. dovede
POHODA nadist automaticky, ostatni ¢asti je nutné vyplnit rucné.

Prace s ucetnimi vykazy v programu POHODA

V programu POHODA vytvorite vySe uvedené Ucetni vykazy v agendé
Ucetnictvi/Vykazy pro MF. Je dostupna pouze v Gletnich jednotkach typu
Ucetnictvi pro prispévkové organizace a tvoii soucast véech variant programu
POHODA, které podporuji Gcetnictvi. Je automaticky dostupna administratoro-
vi systému POHODA, ostatni uzivatelé maji agendu dostupnou az po nastaveni
pristupovych prav. CAorrots

14
Priloha ¢. 3, tj. prehled o penéznich tocich, a pfiloha ¢. 4, tj. prehled o zménach 1
vlastniho kapitalu, jsou pfilohy, které nékteré prispévkové organizace maji ode-
silat pfi zpracovani ro¢ni Ucetni uzavérky. sRava
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A POHODA Komplet - [Vijkaz zisku a ztraty] - olEN
! Soubor Mastaveni Adressi Uctnicti Fakturoce Sklady Mady Jizdy Majetek Zdznam  Mipovéde
(R T z B 2.
| o _ |> B~ Agcndy |
pﬂp‘m-k Obecné I I .
Naklady . " y - i P
Wiklody 2 & W Vstupni formulaf pro 2apis da)i do jednotinvych sestav je rozdélen do nékolika prehlednych sekei Vkaz zisku 8
he Jejich seznom je k dispozici v panclu sekei po levé strané. iy
E:“E?VF Gnnostl (2) Miezi sekcems Lze prechbzet Miknutim mydf nebo klévesami Pg Up a Pg Dn.
angni nakdody
Vykaz ncku a ztraty v ucperadani podle platné legiclatr ro acetni jednotky Gctujici pedle uctove
Vinosy t pefadani podie pl gislativy pro acetni jednotky uétujici p .
Vinowy 1 0E osnovy pro plispévkové crganizace. Sestavu lze podle platné legislativy vytisknout nezackrouhlenou i "
Fiantan v zackrouhlenou. Tiskopis je vypeéten k datu sestaveni. Vikazy
e pitspévkovich
organizaci’
Poutdité zkratky
KU - krajsky difod SF - stétnifondy MM - nchmotng majetck
USS -organizacni sloika statu SR - statni rozpocet HM - hmotny majetek
UVR - ostatni vefejné rozpodty M - naklady £ - socidini pojidténi
RP - rozpoctove prostrediy V - vynosy IP - zdravotni pojistent

TZ - technické zhodnoceni’

Wykaz zisku a zt st; ke daty
ykaz zisku a ztrity sestaven k datu Sestaveno

31122016 v Nacit data & Automaticky na Ké na 2 des. m
"I Ruéné na

Vyikaz risku a Trrdty

Vikaz zisku o atraty tvori jednu z Casti teetni zévérky podie vyhlésky 410/2009 56. § 3 odst. 1 pism. bl.

oK Prispévkova organizace Nova 2016 @ W EDIT v)

Pomoci agendy Vykazy pro MF dokaze POHODA automaticky sestavit tyto vy-
kazy: Rozvaha - prispévkové organizace, Vykaz zisku a ztraty - prispévkové
organizace, Pfiloha €. 5 (A.4), Vykaz PAP (Pomocny analyticky prehled), Castl
(Rozvaha) Cast I (Naklady), Cast III (Vynosy) a Cast XV (Podrozvahové
ticty). Cerpa pfitom data z agendy Uéetni denik. Z agendy Uéetnictvi/Analyza
se nacitaji Udaje do vykazu P¥iloha €. 3 - Pfehled o penéznich tocich. Ostatni
Udaje je treba vyplnit rucné.

« Nejprve oteviete agendu Vykazy pro MF (z nabidky Uéetnictvi).

« Obvyklym zplsobem zalozte novy zdznam.

« Vyberete typ vykazu a rok, ve kterém budete data vykazovat.

« Po téchto krocich zdznam ulozte.

« Po ulozeni vybraného vykazu budete automaticky presmérovani do dalsi sek-
ce, kde zadate datum, ke kterému chcete vykaz sestavit, a také uvedete, jestli
ho chcete sestavit ru¢né nebo nactenim dat. S platnosti od 1. 1. 2011 se tis-
kopisy maji vyplfiovat v korunach s presnosti na dvé desetinnad mista. Vybér
zaokrouhleni provedte v poli Sestaveno pred ulozenim zaznamu.

Agenda vybraného vykazu se vzdy sklada ze dvou ¢asti:

« V levé casti je navigacni strom, ktery vas provede po jednotlivych ¢astech
Coota vykazu.
14 « V pravé c¢asti mizete kontrolovat a vyplnovat jednotlivé idaje.
1 « Sekce Obecné vas seznami s vykazem.
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Pred exportem
vykazu si
u prislusného krajského
uradu zjistéte zptisob
predani dat.
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o POHODA Komplet - [Pfiloha £.5) - olEN
! Souber Mastaveni Adresit Ucetnichi Foktursce Sklady Medy lidy Majetek Zéznam  Nipovéda

HL TN W W | A - @ E B 2
J—— oy e
Ohecné - X
Poplatnikc Obecné M -
Can A Vstupni formuldf pro zdpis idajd do jednotiivich sestav je rozdélen do nékolika prehlednych sekci. by
A1-A3 Jeyich seznam je k dispozict v panelu sekei po levé strané. Pilloha &5
A (1. Za) Mezi sckcemi lze piechizet Kiknutim my3i nebo Klavesami Pg Up a Pq Dn.
B 2. Gael) Sekee jsou ruzdéleny du Casti A af M, kieré pedstavuji piflohu &, 5. M
A4 (3. Zasl) Tkrotky pouité v piiloze
A (4, Gael) by i . ) ,.v!"‘:’y.h
7405, ) KU - keajsky diad SF - stétnd fondy M - nehmotng majetek piicpévkovjl
R5-AB 055 -urganizaini slokka stétu SR~ stétni rozpoiel HM - hmotng majetek croneEe
CasD OVR- ostotnivefejné rozpodty N - ndklady 52 - sociélni pojiitént
B1-83 RP - rozpodtové prosticdky V - vjnosy 2P zdravotni pojistén
CaaC TZ - technické zhodnoceni
c1-cz
; Piiloh, e dl
Cu:IDn? loha sestavena k dan e
it E 3122006 = Natist data Automaticky na | ¥
= ® Ruéné na K na 2 des. miste
e Budu vykazovat tytn Zasti phlohy Tisice
: WCasta [v]CastB o CastC [WCastD [J]Castk v CastF [V Cast 6
CamF = S |#iCastH
s VA1 w81 et | ¥p1 [El3] “4Ta B it
fo Va2 |2 |[Mic2 |Mb2 |MEe2 |0 5
Fd Az iE] [DE! #IE2 “Fd [ Cast)
Fe A4 D4 [VEa CIFe [ Cast K
£l “as Vo3 Wikt 4] CastL
u = o /
Conl G A ¥ps WiFg (] Cast
Stovty D7
CastH
Pozemky
fM&; I Exportovat ce budou pouze ty prilohy, které jcou zatrieny, a to | v piipadé, 2e nebudou vykazovat 2adns
Cot Lo data.
Cas
Caat J vifkaz
Cas K
K1
K2 v
oK Prispévkeva organizace Nova 2016 o ' EDIT )

Pokud jste si vykaz nechali sestavit nactenim dat, a presto byste chtéli jesté
ruéné néktery Udaj upravit, POHODA vam to umozni. Vykaz otevrete klavesou
ENTER, zatrhnéte pole Ruéné a po ulozeni budou viechny fadky vykazu dostup-
né k Upravam. Jeho dil¢i ¢asti si mlzete prochazet pres navigacni strom v levé
Casti agendy. Jednotlivé radky (polozky) vykazu mizete upravovat ru¢né. Az bu-
dete mit vykaz kompletné vyplnén a prekontrolovan, ulozte jej.

Export vykazi pro kraj nebo stat

Pripravené vykazy je mozné odesilat pouze ve formatu XML nebo GXML. Do
téchto formatl je POHODA vygeneruje. Vlastni odesilani uz vak probihd mimo
prostredi systému POHODA.

Jestlize vykaz pouze vytvorite, ale neprovedete jeho sestaveni, budete odesilat
prazdna data. U vykazu PFiloha €. 5 musite nastavit (zatrhnout), které casti pfi-
lohy budete pouzivat (odesilat). Nastaveni provedte v sekci Obecné. Exportovat
do XML se budou pouze ty ¢asti prilohy, které jsou zatrzeny, a to i v pfipadé, ze
nebudou vykazovat zadna data.

Postup exportu vykazu do formati XML/GMXL

« V agendé Vykazy pro MF vyberete vykaz, ktery chcete exportovat.
- Export spustite tlacitkem Exportovat do XML.

KAPITOLA

14
1
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TIP Vykazy najdete )
v programu také
v podobé tiskovych sestav.

« V privodci pro elektronické podani do CSUIS vyberte moznost odeslani dat,

a to podle podminek krajského Uradu, pod ktery spadate.

« PFi vybéru nabidky Portal CSUIS se zobrazi dialogové okno. Vyplnite tyto

Udaje:

- PIné jméno - jméno osoby, kterd odevzdava Gcetni vykaz,

- ID zodpovédné osoby - jednoznacny identifikator, ktery jste ziskali po re-
gistraci organizace od statu. Slouzi k pfihlaseni do inboxu (schranky), pres
kterou se data odesilaji do CSUIS,

- E-mail —adresa, na kterou vam bude odeslana odpovéd.

- Umisténi a nazev souboru mizete zménit ve spodni ¢asti pravodce.

« Pri vybéru moznosti Krajsky ufad, automat Gordic, automat Jasu vyplnite
na dalsi strané tyto Udaje:

- Poradi davky — absolutni poradi davky, prvni davka mé poradi 1, ostatni
davky jsou automaticky navysenéo 1,

- Verze davky - 0 odpovida zakladni verzi, vyssi Cislo verzi opravné,

- E-mail — adresa, na kterou vam bude odeslana odpovéd.

- Umisténi a nazev souboru muizete zménit ve spodni ¢asti pravodce.

« Privybéru treti moznosti Krajsky Gfad - XML vykaz (IISPP) nemusite vypliio-
vat zadné Udaje, zadate pouze cestu ke slozce, kam se méa datova véta ulozit.
« Tlacitkem Dokoncit vytvorite XML/GXML soubor Gcetniho vykazu.

Odeslani XML vykazu na krajsky Grad nebo statni instituce provedete mimo sys-
tém POHODA.

« Odeslani dat na kraj - provedete pres e-mail. Bliz$i specifikaci najdete
na strankach prislusného krajského Gradu.

« Odeslani dat na stat — provedete pres internetovy portal Ministerstva finan-
ci. XML data musite pred odeslanim jesté zasifrovat. Sifrovaci utilitu je mozné
stahnout také na strankach Ministerstva financi.



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 215

Pouzita Uctova osnova

Vyhlaska cislo 500/2002 Sb. v pfiloze ¢. 4 definuje smérnou Uctovou osnovy,
kterad uz neni ¢lenéna na jednotlivé syntetické Ucty. Usporadani, obsah, Cislova-
ni a ndzvy syntetickych Gc¢th stanovi Gletni jednotka sama v Uctovém rozvrhu.
Abychom mohli v dalSim textu vysvétlit zpdsoby Uctovani, budeme pouzivat
nize uvedenou Uctovou osnovu, kterd je k dispozici v ekonomickém systému
POHODA a vychazi ze smérné uctové osnovy.

Cislo uctu

012000

013000
014000
015000
016000
017000
019000

021000
022000

025000

026000

029000

031000
032000
041000

042000

051000

052000

053000

Nazev
Nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje
Software

Ostatni ocenitelna prava
Goodwill

Povolenky na emise
Preferencni limity

Ostatni dlouhodoby ne-
hmotny majetek

Stavby
Hmotné movité véci a jejich
soubory

Péstitelské celky trvalych
porost(

Dospéla zvirata a jejich
skupiny

Jiny dlouhodoby hmotny
majetek

Pozemky
Umélecka dila a sbirky

Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku

Porizeni dlouhodobého
hmotného majetku

Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby nehmotny majetek

Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby hmotny majetek

Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby finan¢ni majetek

Cislo uctu

061000

062000
063000

065000

066000

067000

068000

069000

072000

073000

074000

075000

079000

081000
082000

085000

Nazev

Podily — ovladana nebo
ovladajici osoba

Podily — podstatny vliv
Ostatni dlouhodobé cenné
papiry a podily

Dluhové cenné papiry
drzené do splatnosti

ZapUjcky a Gvéry —
ovladanéa nebo ovladajici
osoba

Ostatni zapQjcky a Gvéry
Zapujcky a Uvéry — podstat-
ny vliv

Jiny dlouhodoby financni
majetek

Opravky k nehmotnym
vysledkdm vyzkumu

a vyvoje

Opréavky k softwaru
Opravky k ostatnim oceni-
telnym pravim

Opravky ke goodwillu
Opravky k ostatnimu

dlouhodobému
nehmotnému majetku

Opravky ke stavbam

Opravky k hmotnym
movitym vécem a jejich
souboriim

Opréavky k péstitelskym
celk@im trvalych porostd
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Cislo Gctu Nazev
086000 Opravky k dospélym
zvifatdim a jejich skupindm
089000 Opravky k jinému dlouhodo-
bému hmotnému majetku
091000 Opravna polozka
k dlouhodobému
nehmotnému majetku
092000 Opravna polozka k dlouho-
dobému hmotnému majetku
093000 Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokoncenému
nehmotnému majetku
094000 Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokoncenému
hmotnému majetku
095000 Opravna polozka
k poskytnutym zalohdm
na dlouhodoby majetek
096000 Opravna polozka k dlouho-
dobému finan¢nimu majetku
097000 Ocenovaci rozdil
k nabytému majetku
098000 Opravky k ocenovacimu
rozdilu k nabytému majetku
111000 Pofizeni materialu
112000 Material na skladé
119000 Materidl na cesté
121000 Nedokoncena vyroba
122000 Polotovary vlastni vyroby
123000 Vyrobky
124000 Mlada a ostatni zvifata
a jejich skupiny
131000 Pofizeni zbozi
132000 Zbozi na skladé
a v prodejnach
139000 Zbozi na cesté
151000 Poskytnuté zalohy

na material

Cislo Gctu Nazev

152000 Poskytnuté zalohy na mlada
zvifata

153000 Poskytnuté zélohy na zbozi

191000 Opravna polozka
k materialu

192000 Opravna polozka
k nedokoncené vyrobé

193000 Opravna polozka k poloto-
vardm vlastni vyroby

194000 Opravna polozka
k vyrobkim

195000 Opravna polozka k mladym
zviratiim

196000 Opravna polozka ke zbozi

197000 Opravna polozka k zadlohdm
na material

198000 Opravna polozka k zadloham
na zbozi

199000 Opravna polozka k zaloham
na mlada zvirata

211000 Penézni prostfedky v po-
kladné

213000 Ceniny

221000 Penézni prostredky
na Uctech

231000 Kratkodobé Gvéry

232000 Eskontni Uvéry

241000 Vydané kratkodobé dlu-
hopisy

249000 Ostatni kratkodobé financni
vypomoci

251000 Registrované majetkové
cenné papiry k obchodovani

252000 Vlastni podily

253000 Registrované dluhové
cenné papiry
k obchodovani

254000 Sménky k inkasu
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Cislo Gctu Nazev

255000 Vlastni dluhopisy

256000 Dluhové cenné papiry se
splatnosti do jednoho roku
drzené do splatnosti

257000 Ostatni cenné papiry
k obchodovani

258000 Podily — ovladana nebo
ovladajici osoba

261000 Penize na cesté

291000 Opravna polozka
ke kratkodobému
finan¢nimu majetku

311000 Pohledavky z obchodnich
vztah(

312000 Sménky k inkasu

313000 Pohledavky za eskontované
cenné papiry

314000 Poskytnuté zalohy —
dlouhodobé a kratkodobé

315000 Ostatni pohledavky

321000 Zavazky z obchodnich
vztah(

322000 Sménky k Uhradé

324000 Prijaté zalohy

325000 Ostatni zavazky

331000 Zaméstnanci

333000 Ostatni zavazky vhdi
zaméstnanciim

335000 Pohledavky za zaméstnanci

336000 Zuctovani s institucemi
social. zabezpeceni
a zdravot. pojisténi

341000 Dan z pfijmd

342000 Ostatni pfimé dané

343000 Dan z pfidané hodnoty

345000 Ostatni dané a poplatky

346000 Dotace ze statniho rozpoctu

347000 Ostatni dotace

Cislo uctu Nazev

349000 Vyrovnavaci ucet pro DPH

351000 Pohledavky — ovlddana
nebo ovladajici osoba

352000 Pohledavky — podstatny vliv

353000 Pohledavky za upsany
zakladni kapital

354000 Pohledavky za spolecniky
pfi Uhradé ztraty

355000 Ostatni pohledavky
za spolecniky obchodni
korporace

358000 Pohledavky za spolecniky
sdruzenymi
ve spole¢nostech

361000 Zavazky — ovladana nebo
ovladajici osoba

362000 Zavazky — podstatny vliv

364000 Zavazky ke spolecnikiim
pfi rozdélovani zisku

365000 Ostatni zavazky
ke spolecnikiim obchodni
korporace

366000 Zavazky ke spolecnikiim
ze zavislé Cinnosti

367000 Zavazky z upsanych
nesplacenych cennych
papird a vkladd

368000 Zavazky ke spolecnikim
sdruZzenym ve spolecnosti

371000 Pohledavky z prodeje
obchodniho zavodu

372000 Zavazky z koupé
obchodniho zavodu

373000 Pohledavky a zavazky z pev-
nych terminovych operaci

374000 Pohledavky z ndjmu
a pachtu

375000 Pohledavky z vydanych
dluhopisli

376000 Nakoupené opce
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Cislo Gctu Nazev

377000 Prodané opce

378000 Jiné pohledavky

379000 Jiné zévazky

381000 Naklady pristich obdobi

382000 Komplexni naklady pfistich
obdobi

383000 Vydaje pristich obdobi

384000 Vynosy pfistich obdobi

385000 P¥ijmy pristich obdobi

388000 Dohadné Ucty aktivni

389000 Dohadné ucty pasivni

391000 Opravna polozka
k pohledavkam

395000 Vnitini zactovani

398000 Spojovaci Ucet pfi spolec-
nosti

411000 Zakladni kapital

412000 Azio

413000 Ostatni kapitalové fondy

414000 Ocenovaci rozdily z prece-
néni majetku a zavazk

416000 Rozdily z ocenéni pfi
pfeménach obchodnich
korporaci

417000 Rozdily z pfemén
obchodnich korporaci

418000 Ocenovaci rozdily
z pfecenéni pfi pfeménéch
obchodnich korporaci

419000 Zmeény zakladniho kapitalu

421000 Ostatni rezervni fondy

422000 Nedélitelny fond

423000 Statutarni fondy

426000 Jiny vysledek hospodareni
minulych let

427000 Ostatni fondy

428000 Nerozdéleny zisk

minulych let

Cislo Gctu Nazev

429000 Neuhrazena ztrata
minulych let

431000 Vysledek hospodareni
ve schvalovacim Fizeni

432000 Rozhodnuto o zalohové
vyplaté podilu na zisku

451000 Rezervy podle zvlastnich
pravnich predpist

453000 Rezerva na dan z pfijmu

459000 Ostatni rezervy

461000 Zavazky k Uvérovym insti-
tucim

471000 Dlouhodobé zavazky —
ovladana nebo ovladajici
osoba

472000 Dlouhodobé zavazky —
podstatny vliv

473000 Vydané dluhopisy

474000 Zavazky z ndjmu a pachtu

475000 Dlouhodobé prijaté zalohy

478000 Dlouhodobé sménky
k Uhradé

479000 Jiné dlouhodobé zavazky

481000 Odlozeny danovy zavazek
a pohledéavka

491000  Uget individualniho
podnikatele

501000 Spotreba materialu

502000 Spotieba energie

503000 Spotieba ostatnich
neskladovatelnych dodavek

504000 Prodané zbozi

511000 Opravy a udrzovani

512000 Cestovné

513000 Naklady na reprezentaci

518000 Ostatni sluzby

521000 Mzdové naklady
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Cislo Gctu Nazev

522000 Prijmy spolecnikd obchodni
korporace ze zavislé Cinnosti

523000 Odmény clenlim organl
obchodnich korporaci

524000 Zakonné socialni a zdravot-
ni pojisténi

525000 Ostatni socialni a zdravotni
pojisténi

526000 Socialni naklady
individualniho podnikatele

527000 Zakonné socialni naklady

528000 Ostatni socialni naklady

531000 Dan silni¢ni

532000 Dan z nemovitych véci

538000 Ostatni dané a poplatky

541000 Zustatkova cena prodaného
dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku

542000 Prodany materidl

543000 Poskytnuté dary

544000 Smluvni pokuty a uroky
z prodleni

545000 Ostatni pokuty a penale

546000 Odpis pohledavky

547000 Mimoradné provozni
naklady

548000 Ostatni provozni naklady

549000 Manka a skody

551000 Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku

552000 Tvorba a zUctovani rezerv
podle zvlastnich pravnich
predpisd

554000 Tvorba a zUctovani

ostatnich rezerv

Cislo Gétu

555000

557000

558000

559000

561000

562000
563000
564000

565000

566000

567000

568000

569000

574000

579000

581000

582000
583000
584000

585000

Nazev

Tvorba a zuctovani
komplexnich nakladi
pristich obdobi

Zuctovani opravky
k ocenovacimu rozdilu
k nabytému majetku

Tvorba a zictovani
zdkonnych opravnych
polozek

Tvorba a zictovani
opravnych polozek

Prodané cenné papiry
a podily

Uroky
Kurzové ztraty

Néaklady z precenéni
majetkovych cennych
papirt k obchodovani

Poskytnuté dary (penézni)

Naklady z finan¢niho
majetku

Naklady z derivatovych
operaci

Ostatni a mimoradné
financni naklady

Manka a Skody
na financnim majetku

Tvorba a zuctovani
finan¢nich rezerv

Tvorba a zuctovani
opravnych polozek
ve finan¢ni ¢innosti

Zména stavu nedokoncené
vyroby

Zména stavu polotovard
Zména stavu vyrobka

Zména stavu mladych
a ostatnich zvirat

Aktivace materialu a zbozi
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Cislo uc¢tu Nazev
586000 Aktivace vnitropodnikovych
sluzeb
587000 Aktivace dlouhodobého ne-
hmotného majetku
588000 Aktivace dlouhodobého
hmotného majetku
591000 Dan z pfijmi - splatna
592000 Dan z pfijmi — odlozena
595000 Dodatecné odvody dané
z piijma
596000 Prevod podilu na vysledku
hospodareni spolecnikiim
597000 Prevod provoznich nakladd
598000 Prevod financnich nakladd
599000 Zména stavu rezervy na
dan z pfijmu
601000 Trzby za vlastni vyrobky
602000 Trzby z prodeje sluzeb
604000 Trzby za zbozi
641000 Trzby z prodeje
dlouhodobého
nehmotného
a hmotného majetku
642000 Trzby z prodeje materialu
643000 Prijaté dary (nepenézni)
644000 Smluvni pokuty a uroky
z prodleni
645000 Vynosy z postoupenych
pohledavek
646000 Vynosy z odepsanych
pohledavek
647000 Mimoradné provozni
vynosy
648000 Ostatni provozni vynosy
649000 Odpis zaporného goodwillu

a zUctovani opravky k ocen.
rozdilu k nabytému majetku

Cislo uctu Nazev
661000 Trzby z prodeje cennych
papirG a podild

662000 Uroky

663000 Kurzové zisky

664000 Vynosy z precenéni
majetkovych cennych
papirt k obchodovani

665000 Vynosy z dlouhodobého
finan¢niho majetku

666000 Vynosy z kratkodobého
finan¢niho majetku

667000 Vynosy z derivatovych
operaci

668000 Ostatni finan¢ni a mimo-
radné vynosy

669000 Pfijaté dary (penézni)

697000 Prevod provoznich vynosu

698000 Prevod financnich vynost

701000 Pocatecni ucet rozvazny

702000 Konecny ucet rozvazny

710000 Ucet ziskd a ztrat

799000 Evidencni Gcet
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