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Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili ekonomicko-informacni systém POHODA z pro-
dukce spolecnosti STORMWARE s.r.o.

Soucdsti produktu je kromé instalacniho CD také zdkladni dokumentace.
PFirucka uZzivatele popisuje instalaci, koncepci a ovlddani programu. Seznamuje
vds se zdklady prdce, jednotlivymi funkcemi a agendami.

Pfirucka Uctujeme v POHODE, kterou prdvé ctete, doplriuje tuto zdkladni do-
kumentaci o ucetni pohled. Jejim cilem neni Uplné pokryti rozsahlé problematiky
Ucetnictvi. Obsahove i koncepcné je fesena jako prakticky ndvod pro tcetni prdci
v systému POHODA.

Po kratkém teoretickém Gvodu ndsleduji kapitoly, které popisuji a priblizuji praci
v jednotlivych agenddch. Pfipravena je pro vds i fada praktickych prikladi doplne-
nych popisem zauctovani pfimo v programu POHODA.

V fadé kapitol jsou v prehledné tabulce uvedeny nékteré vybrané ucetni souvztaz-
nosti. Podle nich miiZete tctovat nejcastejsi cetni pfipady nebo je vyuZijete k za-
kladadni vlastnich predkontaci.

Kapitoly Zasoby a Mzdy jsou urceny pouze uzivateliim programu POHODA ve va-
riantdch Premium a Komplet.

Prdci a orientaci v programu POHODA usnadriuje a zrychluje bohatd interak-
tivni ndpovéda. Pokud si nebudete veédeét rady, staci stisknout kldvesu F1 pro
zobrazeni stranky se zdkladnim popisem prdvé oteviené agendy a hypertextovy-
mi propojenimi na vsechny souvisejici texty. Vzdy tak mdte k dispozici kompletni
dokumentaci. PFi zapisovani dokladi miZete navic vyuzit dalstho pomocnika —
kontextovou ndpovédu ke kazdému policku formuldre, ve kterém se momental-
né nachdzi kurzor. Kontextovou ndpovédu vyvoldte stiskem kldvesové zkratky
CTRL+F1.

Legislativni podporu vam mdiZe poskytnout prdvni systém WINLEX. Pokud mdte
program WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem Pravni predpisy z nabidky
Napovéda. Zakoupenim produktu WINLEX ziskate rocni predplatné aktudlnich
plnych znéni pravnich predpist CR. Tento program je kazdy mésic aktualizovdn.
Vice informaci ziskdte na internetovych strankdch www.stormware.cz/winlex/.

Na internetovych strankdch www.stormware.cz najdete i dalsi uzitecné informace
k systému POHODA a dalSim produktim z nabidky STORMWARE Office.
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11 Strucny uvod do ucetnictvi

V soustavé Ucetnictvi Uctuji jednotlivé Gcetni jednotky o stavu a pohybu majet-

STRANA

10 ku a zavazk(, o rozdilech majetku a zavazkd, nakladech a vynosech, o vydajich
a prijmech a o vysledku hospodareni podle zakona o Ucetnictvi a ostatni platné
legislativy.

Charakteristickym rysem Ucetnictvi je podvojny zapis. Znamena to, ze kazda ucet-
ni operace, kteréa je zanesena do Ucetnictvi, vyvola zménu vzdy na dvou Gctech.

Vsechny hospodarské prostredky, které jsou potrebné k podnikani, se oznacuji
jako majetek firmy (aktivum). Zdroje kryti tohoto majetku, tedy to, za co byl ma-
jetek porizen, jsou oznacované jako kapital (pasivum). Zjednodusené Ize fici, ze
aktiva jsou vlastnictvi firmy a pasiva urcuji, komu toto vlastnictvi patfi.

Na adrese
www.stormware.cz,

videonavody jsou
pfipraveny videondvody,

které poslouZijak
zacinajicim, tak
zkusenejsim uZivateldm.
Ukazuji vybrané zakladn(
funkce a pracovni
postupy, ale i sloZitejsi
operace tcetniho

i technického charakteru
v systému POHODA.
Galerii videondvod(i
doplriiujeme s ohledem
na casté dotazy uzivateldi
tohoto programu.

Rozvaha (bilance) vidy vyjad-
fuje stav aktiv a pasiv k uréitému
datu. Jejim zékladem je bilan¢ni
rovnice AKTIVA = PASIVA, pro-
toze veskery majetek byl pofi-
zen za urcity kapital.

Jednotlivé hospodarské ope-
race muzete sledovat i v rdmci
rozvahy. Po kazdé ucetni opera-
Ci je ovSem nutné rozvahu zno-

Rozvaha k datu

AKTIVA

Pohledavky za upsany zaklad-
ni kapital

Dlouhodoby majetek

- Dlouhodoby nehmotny majetek
- Dlouhodoby hmotny majetek

- Dlouhodoby finanéni majetek
Obézn4 aktiva

- Zasoby

- Dlouhodobé pohledavky

- Kratkodobé pohledavky

- Kratkodoby finan¢ni majetek

PASIVA

Vlastni kapital

- Zakladni kapital

- Kapitalové fondy

- Fondy ze zisku

- Vysledek hospodareni
minulych let

- Vysledek hospodareni
bézného ucetniho
obdobi

Cizi zdroje

- Rezervy

vu sestavit. Konkrétni zména
(Ucetni operace) uz v ni musi byt
zanesena.

- Dlouhodobé zavazky

- Kratkodobé zavazky

- Bankovni Uvéry a vy-
pomoci

Casové rozligeni

(penézni prostredky)
Casové rozliseni

V praxi mohou nastat Ctyfi dru-
hy zmén:

Celkem aktiva Celkem pasiva

1. Prirastek aktiv a pfirastek pasiv (A+P+). Pfikladem je nakup zboZi na fak-
turuy, kdy vzroste stav zasob (A+) a zaroven se zvysi zavazky firmy (P+).

2. Prirastek i ubytek aktiv (A+A-). Jde napfiklad o nakup zbozi za hotové, kdy
vzroste stav zasob na skladé (A+) a zaroven se sniZi stav penéZnich prostred-
ka v pokladné (A-).

3. Ubytek aktiv a tbytek pasiv (A-P-). Typickym piikladem je Ghrada faktury
za nakup zbozi, kdy dojde zaroven ke snizeni stavu pokladny (A-) a zavazkd (P-).

4. P¥irastek i ubytek pasiv (P+P-). Pfikladem je Uhrada zavazk( z Gvéru, pro-
toze poskytnuti Uvéru zvysSuje stav pasiv (P+) a zaroven dojde ke snizeni sta-
vu zavazka (P-).

Vétsina Ucetnich jednotek sleduje velké mnozstvi hospodéarskych operaci, proto
je nelinosné sestavovat novou rozvahu po kazdé z nich. Z tohoto dlvodu se sle-
duji dil¢i operace v soustavé jednotlivych uctl vzniklych rozkladem rozvahy.


http://www.stormware.cz/videonavody
http://www.stormware.cz/videonavody
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V Ucetnictvi sledujeme nejen stav a zménu majetku, ale i jeho zhodnoceni vyja- LA
dfené hospodarskym vysledkem. Aby byla Gcetni jednotka schopna urdit, pro¢
dosahla pravé takového hospodarského vysledku, podrobné sleduje jednotlivé
naklady a vynosy.

Naklady vznikaji spotfebou majetku v rdmci ¢innosti firmy.
Vynosy jsou protikladem nakladt a vyjadfuji trzby za provedené cinnosti.

Nasledujici rovnice vyjadfuje vztah nakladd, vynost a hospodarského vysledku.
VYNOSY - NAKLADY = HOSPODARSKY VYSLEDEK

Hospodarsky vysledek mlze byt jak ziskem, tak ztratou. Vice se o sestaveni roz-
vahy a vysledovky dozvite v kapitole o uzavirani Gcetnich knih.

Stejné jako jednotlivé polozky rozvahy, i ndklady a vynosy jsou sledované na sa-
mostatnych Gctech.

Ucet je mozné schematicky vyjadFit ve tvaru pismene T. Pro sledovani stavu
a pohybu majetku a kapitalu jsou pouzivany Ucty rozvahové, které mohou byt
bud’ aktivni, nebo pasivni, a to podle toho, na které strané rozvahy se nachazeji.
Ucty vysledkové potom slouzi pro evidenci naklad@ a vynosa.

Na jednotlivé strany Uctd se zapisuji hospodarské operace podle schématu uve-

deného dale. Soucet jednotlivych pfiristkt nebo Ubytkl strany MD nebo Dal je
nazyvan obrat.

Oznadéeni stran Gétu

Ma dati Dal
MD Dal
Debet Kredit
Na vrub Ve prospéch

Uéet aktiv, Géet nakladi Uéet pasiv, téet vynost
MD Dal MD Dal
Pocatecni stav Pocatecni stav
PirGstek 1 Ubytek 1 Ubytek 1 Piirstek 1
PrirCistek n Ubytek n Ubytek n Prirtistek n
Soucet MD Soucet Dal Soucet MD Soucet Dal
Konecny stav Konecny stav

Déle rozdélujeme UGcty na syntetické, které vznikaji rozkladem rozvahy, a ucty
analytické, vznikajici rozkladem Gctl syntetickych. Analytické ucty slouzi k po-
drobnéjsimu ¢lenéni. Soucet konecnych stavl jednotlivych analytickych uctd
predstavuje konecny stav Uctu syntetického. Totéz plati i pro obraty a pocatecni
stavy.

Syntetické Ucty si kazda Gcetni jednotka vytvari sama s ohledem na vymezené
Uctové skupiny, které jsou uvedeny ve smérné Uctové osnové. Smérna uctova
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osnova je uvedena ve vyhlasce, kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona
o Ucetnictvi pro Ucetni jednotky, které Gctuji v soustave Gcetnictvi.

V systému POHODA se jednotlivé Gc¢ty zaznamenavaji napfiklad takto:
V Gctu 132001 znamena:

* prvni Cislice Uctovou tridu (1 — Zasoby),

« prvni dvojcisli pfedstavuje Uc¢tovou skupinu (13 — Zbozi),

« prvni trojcisli je vlastni synteticky ucet definovany Gcetni jednotkou
(132 - napf. Zbozi na skladé a v prodejnach) a

- dalsi trojisli se pouziva pro vlastni analytické rozliseni ictu
(132001 - napt. Elektropfistroje).

Synteticky ucet méa v systému POHODA posledni tfi Cislice nulové (napr. 132000).

Evidenci analytickych ac¢td mlzete v programu POHODA vést v rozsahu 3 az 6
mist. Cislo G¢tu mGze byt tedy az devitimistné. Zvy$eni, resp. snizeni po¢tu mist
pro analytické ¢lenéni Gctll provedete prostfednictvim volby Pocet mist analyt.
uéta v agendé Nastaveni/Globalni nastaveni v sekci Zauétovani.

Ucty v G¢tové osnové Ize rozlisit podle tfid a skupin na rozvahové (aktivni a pa-
sivni), vysledkové (nékladové a vynosové), zavérkové a podrozvahové. Pro
vnitropodnikové tcetnictvi jsou v i¢tové osnové vyclenény tridy 8 a 9.

Rozvahové ucty

Aktivni ucty Pasivni ucty
0 Dlouhodoby majetek 2 Kratkodoby finanéni majetek
1 Zasoby a kratkodobé bankovni Gvéry
2 Kratkodoby finanéni majetek 23 Kratkodobé bankovni Gvéry
a kratkodobé bankovni Gvéry 24 Kratkodobé financni vypomoci
21 Penize 3 Zuctovaci vztahy
22 Uéty v bankach 32 Zavazky (kratkodobé)
23 Kratkodobé bankovni tvéry 33 Zlctovani se zaméstnanci a institucemi
24 Krétkodobé financni vypomoci 34 Zuctovani dani a dotaci
25 Kratkodobé cenné papiry a podily 36 Zavazky ke spolecnikim
a pofizovany kratkodoby finan¢ni majetek 37 Jiné pohledavky a zavazky
-26 Prevody mezi financnimi dcty 38 Prechodné ucty aktiv a pasiv
-29 Opravné polozky ke kratkodobému finan¢ni- 4 Kapitalové Gcty a dlouhodobé zavazky
mu majetku

3 Zactovaci vztahy

31 Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)

35 Pohledavky za spolecniky

37 Jiné pohledavky a zavazky

38 Prechodné ucty aktiv a pasiv
-39 Opravné polozky k zi¢tovacim vztahlim

a vnitfni zGc¢tovani
Vysledkové ucty

Nakladové ucty Vynosové ucty
5 Naklady 6 Vynosy
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Zavérkové a podrozvahové ucty kaprroLA

70 Uty rozvazné
71 Uget ziska a ztrat
75 az 79 Podrozvahové Gcty

STRANA

Vnitropodnikové téty 13

8 az 9 Vnitropodnikové Gcetnictvi

Vsechny Gcetni operace probihaji na zakladé Gcetnich dokladd, které mohou byt
vnéjsi (napt. faktura pfijatd) nebo vnitini (napf. inventurni zapis) a musi mit pre-
depsané nalezitosti tak, jak je stanovuje § 11 zdkona o Ucetnictvi. Témito nalezi-
tostmi jsou:

« oznaceni Uc¢etniho dokladu,

« obsah Ucetniho pfipadu a jeho Gcastnici,

* penézni ¢astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadreni
mnozstvi,

- okamzik vyhotoveni Gcetniho dokladuy,

« okamzik uskutecnéni icetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem
vyhotoveni dokladuy,

* podpisovy zdznam osoby odpovédné za Gcetni pfipad a podpis osoby
odpovédné za jeho zalUctovani.

Doklady, na zakladé kterych Gctujete, jsou oznacovany jako prvotni nebo primarni.

1,2 Predkontace

Drive, nez se zacnete vénovat Uctovani jednotlivych hospodéarskych operaci, se
jesté zminime o predkontacich, coz jsou vlastné pojmenované Gcetni souvztaz-
nosti (predpisy Uctovani).

o POHODA Komplet - [Predkontace] - olEwm
i Soubor Mostaveni Adresit Uéctnictd Fokturoce Sklody Mzdy Jirdy Majetek Zdznam  Mapevids
A TR R | mdeQ- B0 ARG
Predkontace Agen
Picdkontace =
MD DAL Text v iéetnim deniku =
Piedkontace
Zaklad 311000 J 601000 _] Tizbyy za vlastni vyrobky Vlastni pfedkontace Bez
DPH21% 311000 --| 212000
DPH 15% 1311000 -] 243000
DPH10% 311000 - | 343000
Tkratka 1Fv Agenda  Vydané faktury v
+ || @ Pomsmiy |
X Agenda Zhatka Tent MD pAL | B |=|
149 [T Piijaté fakiury TFp Piedplalné 381000 321000 | m] A
150 [ Piijaté faktury BEZ321000 Datovd uzivérka 321000 ®
LSRN Vydane taktury 2% Iriby za viastni vijrobky 3000 6OI000 = v
152 [ Vydané faktury v Trdby z prodeje cluzeb 211000 602000 mill B
153 I Vydané faktury Fu Teiby z prodsje zboii 311000 604000 = J
[151/155) Pro ziskani napovedy stisknéte Fl. _Novaks.ro. 2015 AR )
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LA V programu POHODA si mUzete predkontace nadefinovat v agendé Pfedkontace,
ktera se nachazi v nabidce Uéetnictvi. Vyuzivat je mizete v kazdé agends, ve které
se o jednotlivych dokladech uctuje.

1a V této pfiru¢ce bude pfedkontace symbolicky zna¢ena MD/Dal. Napi. zépis
311/601 znamena, Ze Castka bude Uctovana na vrub Gc¢tu 311 a ve prospéch
Uctu 601. Dale bude pouzito znaceni napr. 04*. Hvézdicka znamena, ze miizete
Uctovat na néktery z Gcth pFislusné uctové skupiny, napr. 041 nebo 042. Pfi Gicto-
vani standardnich Gcetnich operaci zdvazk(, pohledavek, pfijmd a vydaji (napt.
501/321) nebude uz znovu u platct dané z pridané hodnoty zddraznovan zapis
pro DPH (napf. 343/321), pokud na néj nebude tfeba upozornit. Neplatci DPH
samoziejmé o dani z pfidané hodnoty nelctuji.

U predkontaci je dUlezité pripomenout, Ze v polozkovych dokladech (napf. ve fak-
tufe) mate moznost na zalozce Polozky nastavit predkontaci i pro konkrétni po-
lozku. Podle predkontace, kterou nastavite u polozky, provede POHODA zalc-
tovani. Teprve pokud u polozky zadna predkontace nastavena neni, zauctuje se
polozka podle predkontace uvedené v zahlavi formulare dokladu.

Pokud potrebujete analyticky clenit DPH podle jednotlivych sazeb, nemusite
analytické ucty zadavat pfimo do predkontace, ale pouze je vlozite v agendé
Globalni nastaveni v sekci Dané do odpovidajicich poli. Do predkontace po-
tom vlozZte pouze Ucet synteticky. Pfi zauctovani DPH pak POHODA automaticky
zmeéni synteticky Ucet uvedeny v predkontaci na Ucet analyticky. Analytické roz-
¢lenéni Uctu 343 vsak neni nutné, protoze program zpracovava DPH z prvotnich
dokladd. Vyuzit jej ale mdzete pro kontrolni cely.

Analytické Gcty

& Priklad nastaveni: Doklady ODD/Dobropisy
Pro zékladni sazbu uvedte analyticky Ucet 343021, zyqmhe 021 -
Pro pfetctovdni DPH u vydanych opravnych Snizsazha 343015 - (343515 J
dariovych dokladii uvedte napr: 343521. Pro prvni e e

sniZenou sazbu uvedte analyticky tcet 343015. Pro

pretictovani DPH u vydanych opravnych dariovych dokladd uvedte napr: 343515.
Pro druhou snizenou sazbu uvedte analyticky ucet 343010. Pro pretctovani DPH
u vydanych opravnych dariovych dokladii uvedte napr: 343510

Pri vytvareni predkontaci, které obsahuji Ucty pokladny (211) a bankovniho tctu
(221), muzete vyuzit automatického dosazovani analytického Gctu. Do pred-
kontace sta¢i napsat pouze ¢islo syntetického Gétu (napfiklad 211000). Ucet se
pfi Uctovani nahradi analytickym Gcétem, ktery odpovida pravé Gctované po-
kladné. Analyticky ucet spojeny s pokladnou ¢i béznym uctem zadate v agendé

Nastaveni/Bankovni Gcty nebo Nastaveni/Hotovostni pokladny.

Moznost zobrazovani ¢isla G¢tl u predkontaci urcite v agendé Globalni nasta-
veni v sekci Zauctovani zatrzenim volby Pfed nazvy predkontaci zobrazovat
cisla ucta.

Na konci seznamu predkontaci, které pouzivate v jednotlivych agendach, se vzdy
nachéazeji tfi standardni polozky — pfedkontace Bez, Nevim a Ru¢né.
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- Predkontace Bez se pouziva u do-

kladd, o nichz se do Ucetniho deni- 311000/602000 Triby z prodeje sluzeb
vy e Ve .. v/ 311000/604000 Trzby z prodeje zbozi
ku neuctuje. Pouzijete ji napfriklad, |, 324000311000 Vytictovani piijate zdloh

kdyz nebudete chtit Gctovat o vy- EV a5

stavené proforma fakture. Taiétovini se provede rucné
« Predkontaci Nevim pouzijete teh-
dy, kdyz v okamziku Gctovani nevite, jak doklad zauctovat. S pouzitim této
predkontace nevytvori doklad zadné zalUctovani do Gcetniho deniku. Musite
se k jeho zauctovani vréatit pozdéji.
Predkontace Rucné je pouzivana u slozitéjsich ucetnich pripadd, kdy do-
klad potrebujete rozdctovat na odlisné souvztazné Gcty. Pri ukladani tako-
vého dokladu vdm program POHODA umozni rozdctovani, kde vyberete
Ucty pfimo z uctového rozvrhu. Tento postup vyuzijete také u méné castych
Ucetnich pripadd, pro které se nevyplati pfipravovat zvlastni predkontace.
Nevyhodou je, ze musite doklad po jeho Upravé znovu zauctovat. POHODA
vas na tuto skutecnost upozorni pfi ukladani dokladu.

Pouziti predkontaci Bez a Nevim muze zpUsobit rozdil v ¢astkach mezi kon-
krétni agendou (Banka, Pokladna atd.) a Ucetnim denikem. Doklady jsou totiz
v agendé fyzicky vystaveny, ale nejsou zalctovany na pfislusné Ucty. Proto jsou
v agendé Uéetni denik pripraveny kontrolni sestavy, které zobrazi viechny do-
klady s predkontacemi Bez, Nevim a Ru¢né. Doporucujeme, abyste tyto sestavy
vyuzivali jak pFi kontrolach Gcetnictvi v pribéhu roku, tak i pfi ro¢ni uzavérce.

Vlastni predkontace Bez

Tato predkontace slouzi k vybéru Gctu, ktery bude pouzity pfi likvidaci Géetni-
ho dokladu. Pokud ji pouzijete, nedojde k vytvoreni zapisu do Gcetniho deniku.
Muizete ji vSak vyuzit jenom u dokladd, které nemaji byt v aktualnim roce zau-
Ctované. Pri Uhradé dokladu, ktery je zadan timto zpdsobem (s touto predkon-
taci), se pouzije prednastaveny Ucet s ic¢tem banky, resp. s uvedenim pokladny.

- POHODA Komplet - (Pfedkontacel - olEl
! Soubor Nastaveni Adressf Ufetmictvi Fokturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zéznam  Nipovéds

AR TR S R % O-gRE4M DR
Piedkontace Agmg
Predkontace

W
MD DaL Text v iéetnim deniku e
| 0 \ - Predkontace

Zaklad 325999 | J Uhrada preplatku | Vlastni piedkontace Bez

DPH 1% a

DPH 15% | -

DPH 10% -

Zkratka BEZ325999 Agends Ostatni zdvazky v

# |7 | B Paznémiy |

X Agenda Lkratka = MU DAL Bez "l

107 Ostatni ravasky al)r Sueidlnd rabezpedent (firma) 524000 336001 (1]

108 | Ustatni zavazky ol Uhrada pieplatiu 225999 :4 <

109 I Ostatni zdvazky BEZ331000 Uhrada mzdy zaméstnance 331000 = =

110 (I Ostatni zévazky BEZ333000 Doplatek (zévezek) 333000 3 I‘
[108/134) Pro ziskéni ndpuvédy stisknéte F1, Novik 5.0, 2015 @ # v

Volbu mizete zatrhnout pouze pfi vytvofeni nové predkontace pro agendy
Vydané faktury, Prijaté faktury, Vydané zalohové faktury, Prijaté zalohové
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faktury, Ostatni pohledavky a Ostatni zavazky. Po zatrzeni volby se zpfi-
stupni pouze pole MD, resp. Dal pro vybér uctu, ktery bude pouzity pfi likvidaci
dokladu.

Doklady s touto predkontaci shrnuje tiskova sestava Doklady s vlastni pFed-
kontaci Bez v agendé Ucetni denik.

Vyznam zkratek predkontaci

Zkratky predkontaci (a dalSich seznamd, které si vytvafite) vdm mohou vyznam-
né ulehdit zadavani Gcetnich dokladd. PFi vytvareni zkratek predkontaci berte
v potaz tyto skutecnosti:

« V poli formulare neni zobrazovan cely text predkontace, pouze jeji zkratka.
« Seznamy predkontaci jsou setfidéné podle zkratek. Textem zkratky mlzete
ovlivnit poradi nejastéji uzivanych predkontaci.
+ Zadanim textu zkratky nebo pocételni &asti textu je mozné predkonta-
ci rychle vybrat. Napfiklad predkontaci Mater vyberete zapsanim textu M
(jestlize zadna jina zkratka nezadina pismenem M) nebo Ma (pokud nékteré
zkratky zacinaji od M, ale z&dna dalsi nezacina textem Ma) a stisknutim kla-
vesy ENTER.
Jste-li zvykli zadavat pfi Uctovani pouze souvztazny Ucet, zadejte Cislo to-
hoto uctu do zkratky predkontace. Napfriklad predkontace pro zalctovani
nakupu materialu v agendé P¥ijaté faktury bude mit zkratku 501 (pfipad-
né analytické ¢lenéni Gctu napf. 501001). Pfi zadavani dokladu ve formulari
nebo v tabulce Polozky faktury uvedete do pole Pfedkontace pouze sou-
vztazny Ucet 501 k ,zakladnimu” ctu pfijatych faktur 321.

/7 Vv / 7/
Rozuctovani dokladu
/7 /7 Vv o
na vice uctu
Rozuctovani castek na zéklad dané a DPH je feSeno pfimo v jednotlivych radcich
predkontace.

Casto se véak dostanete do situace, kdy potfebujete doklad rozG¢tovat na vice
souvztaznych Uctd. Napfiklad vystavite fakturu na prodej zbozi (311/604) a jeho
montaz (311/602). Pfi zalctovani takového dokladu miizete postupovat dvéma
zpUsoby:

+ Rozuctovani polozkovym dokladem
Vytvofite doklad s polozkami a u kazdé polozky uvedete jinou predkontaci.
Jestlize predkontaci u nékteré polozky neuvedete, uplatni se predkontace
uvedend v zahlavi dokladu. Polozky se stejnymi souvztaznymi Ucty se sectou
a vytvori jeden fadek zauctovani do deniku. Vyhodou tohoto postupu je, ze
se zauctovani zachova i pfi naslednych opravach dokladu. VSechny ucetni
operace musi byt zpracovany formou predkontaci.
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* Rucéni rozictovani dokladu arros
U dokladd mizete provést ruéni rozGé¢tovani v agendé Ucetni denik bud
prostfednictvim povelu Zaznam/Rozictovani, nebo klavesové zkratky
CTRL+R. Zvolite si radky, které chcete rozdctovat, a zapiSete texty, castky
a souvztazné Ucty. Vyhodou tohoto feseni je, Ze pro méné casté operace
nemusite vytvaret predkontace. Nevyhodou je nutnost znovu doklad rozu-
Ctovat po jeho opravé. Na tuto skute¢nost POHODA upozorni pfi ukladani
dokladu.

1/4 Zavedeni Ucetnictvi

Uizetni obdobi [ ||
Novou Ucetni jednotku zaloZite v agendé | s scuniosei @
Ucetni jednotky standardnim zplsobem,
ktery je popsany v Pfirucce uzivatele. s ey e A L bl e
Enkencddni mic
n Zaldtek kakendifing roio
. L Pred jejim prvnim ulozenim zvolite Gletni o TR
TIP Pred pouZzitim této : . ., . ,
funkee se ujistéte, obdobi prostrednictvim povelu Uéetni ob- ST asmstensiibnre
Ze postupujete v souladu dobi... v nabidce Zaznam. Podle aktualné i 7| ot A ‘
s platnou legislativou. platné legislativy je Getnim obdobim ka- | =TT mmmm—_———"=
lendéini nebo hospodarsky rok. piis | | e | | emia

« Kalendaini rok je obdobi od 1. 1. do 31. 12. daného roku. V pfipadé zaloze-
ni firmy v prabéhu roku zménte zacatek obdobi podle potreby.

+ Hospodafisky rok je icetni obdobi, které mlze zadinat pouze prvnim dnem
jiného mésice, nez je leden. Ucetni obdobi, které bezprostiedné predcha-
zi zméné Ucetniho obdobi, mdze byt kratsi nebo i delSi nez uvedenych 12
mésic(i. U¢etni jednotka musi zménu nahlésit a pisemné zdGvodnit spravci
dané. Divodem mUze byt napf. Skolni rok, sezénni prace atd.

Pfi vypoctu danovych odpisd v nové Ucetni jednotce, kterou jste do programu
POHODA zalozili v kalendafnim, resp. hospodaiském roce, program predpo-
klada, ze v minulosti trval pravidelny kalendarni, resp. hospodarsky rok. Historie
Ucetnich obdobi je oviem ve vétsiné pfipad jina, coz miize mit za nasledek ne-
spravny vypocet danovych odpist.

Pokud predchozi obdobi bylo po sobé jdoucich 12 mésicli, nemusite obdobi pro
spravny vypocet odpist vyplfiovat a vypocet odpist bude spravny. V jinych pfi-
padech, zejména byl-li majetek pofizen v minulosti a neni jesté plné odepsan, je
nutné na treti strané privodce Ué&etni obdobi vyplnit véechny piedchozi roky,
které do vypoctu odpisl zasahuiji.

Po zalozeni Ucetni jednotky provedete nastaveni, které podrobné popisuje
Prirucka uzivatele v ¢asti Jak postupovat pfi nastaveni programu. Doporucujeme,
abyste se zaméfili na spravné nastaveni sekci Doklady, Zatctovani, Likvidace,
Dané, Dané 2, Pohledavky a Zavazky v agendé Globalni nastaveni.

Radi bychom upozornili na moznost zaznamenavat a vést evidenci oprav dokladt
tak, jak uklada zadkon o Ucetnictvi. Aby bylo mozné zjistit obsah opravovaného
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Sprdvné doplnéni
e radkd rozvahy
a vysledovky si miizete
oVérit prostrednictvim
tiskové sestavy Kontrola
radka vykazd, kterd
zobrazi informace
o Uctech, u nichz nejsou
radky vykazi zaddny
podle doporucené definice.

zaznamu pred opravou, zatrhnéte volbu Evidovat historii zmén v sekci Historie
v agendé Globalni nastaveni.

Nasledné provedte vybér agend, u kterych chcete sledovat historii zmén za-
znamd, a to zatrzenim volby Zapnuto. Zalozka Historie zaznamu se zpfistupni
v téch agendach, kde zatrhnete volbu Zalozka. Pokud tak neucinite, uzivatelé
u vybranych agend zalozku neuvidi, ale historie se bude dal na pozadi zazname-
navat. Tuto zalozku bude mit i presto zobrazenou uzivatel, ktery ma pfifazenou
administratorskou funkci Zobrazit zalozku Historie nebo je administratorem
programu POHODA.

Jednotlivé historické verze dokladl najdete v agendé Historie zaznamu.
Otevrete ji prostrednictvim ikony Otev¥it vybér zménénych, kterou naleznete
na zélozce Historie zaznamu v jednotlivych agendach zaznamenévajicich his-
torii zmén. Agenda Historie zaznamu obsahuje taky veskeré smazané doklady.

# | 2 | B3 Polosky faktury | @ Zsuctovani | @ Likvidace | © Dokisdy | E1 Udslosti] 21 Dokumenty [ Historie zimamu | D Poznamiey |
Tditoual L =] & B W mea vloieno B smazing
RN :  [[EGRERERTEC R
2 @ 05.01.15 12:14:02 |Dokiad
3 e 05.01.15 12:13:58 Oparace. Cielo  vareym. Datum Ué.pfipadu Zd.pinéni Predkontace CLOPH Text
4 ® 05.01.15 121345 Zména rarnamu 150100010(150100010 28 7 2045 29 7 2M5 29 7 25 Wv un Takturujeme Vam rboi die Vaii objdnaviy-

|PoloFky dakldu

Opcrace Polozka Mnogstvi Mj. Jedneona & DPH Sleva’ Castka DPH  Predkentace CLDPH Stiedisko Cinn
- A 4 = 2047290 492002
" Gprava poloZiey Kfeslo Ealounéné 1320 3 ks (seeso0  [J21%[z ez et
= >
(13/17) Pro ziskéni nipovédy sticknite FI. NI ELd 2015 o @

Po zalozeni nové Ucetni jednotky si sestavte podle uctové osnovy Uctovy roz-
vrh, ktery obsahuje jen ta ¢isla a ndzvy syntetickych i analytickych Gctd, na kte-
ré budete béhem UGcetniho obdobi zachycovat své Ucletni pfipady. V systému
POHODA muzete G¢tovy rozvrh sestavit v agendé Uétova osnova v nabidce
Uéetnictvi. V ni nejdrive jesté doplite potfebné analytické Gcty. Vyberte synte-
ticky ucet, k némuz chcete Ucet analyticky vytvorit. Stisknéte klavesovou zkrat-
ku CTRL+K nebo zvolte povel Kopirovat z hlavni nabidky Zaznam/Editace
a upravte Cislo a nazev Gctu podle potreby.

A POHODA Komplet - [Uétova osnova] = D “
i Souber Mastaveni Adress Ulfetnicti Fakturace Sklady Mady lizdy Majetek Zéznam  Napovéda
LT AR N Shre N[ b D-SE BB I |
UEtova vsnova Agen:
Ucet @ N
Cislo 213000 Radek rozvahy (pind/ziedn.) 59 1 =
Uétava nsnova
Nazev Ceniny
Druh Rozvahovy Iyp | Aktwni ¥ Sledovat saldokonte [ Ucet se poudiva [v]

¥ Poutito = Ano ] [0 Poznamky |

X Cicla fiétu Nizew Druh Typ Radek  |Pauiita %[

[ rm(vnmy Romvahowy  Aktivni 9 K

"9 T 221001  Bankounitéty - KB Rozvahowy  Aktivni 0 E

10 [T 221002 Bankovni Géty - CSOB Rozvahovy  Aktivni 80 [ j
(8/52) Pro ziskani napovedy stisknéte F1. Novak 5.1.0. 2015 @ 4 v):|

Pokud analyticky ucet zalozite nikoli kopirovanim, ale novym zaznamem, je
nutné, abyste spravné doplnili fadek rozvahy nebo vysledovky a dalsi rozlisujici
Udaje pro tiskové sestavy. Zatrhnéte pole Ucet se pouziva, které vyuZzijete pro
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vytisténi ictového rozvrhu. Pomoci povelu Pouzité ucty z nabidky Zaznam ma-
Zete hromadné zaskrtnout pole Ucet se pouZiva (sloupec PouZito) u vsech uctl
v agendé Uétova osnova, na které bylo Gctovano v jednotlivych agendach.

STRANA

Jakmile méate vSechny Ucty doplnéné a upravené, vyberte pomoci filtrovani po- 19
dle sloupce Pouzito ty, které se pouzivaji, a vytisknéte sestavu U¢tova osnova.
Timto zplsobem ziskate sv{j Gctovy rozvrh.

Po sestaveni Uctového rozvrhu nadefinujte predkontace, které budete pouzivat
v jednotlivych agendéch.

V agendach Hotovostni pokladny a Bankovni ucty, které oteviete z nabidky
Nastaveni, zadejte viechny potrebné Udaje, a pokud je tfeba, i analytické clené-
ni jednotlivych pokladen a bankovnich Gctd.

o POHODA Komplet - [Bankovni Giéty] -olEN
: Soubor Nastaveni Adressi Uéetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam Nipovéda
R = I e R | S AN X8 e W e N e N A
Bankovni G&ty D Agendy
Bankovni Udet Devizovy et @
Zkratka CSOR Analytickj dget 771007 | Ména FUR Bkl
Cislo Gétu 1117780287 @ dennikurz () pevny kurz
Banka 0300 ﬂ Ceskoslovensks obchodni banka Plat. tarming] v
IBAN
SWIFT Homebanking ﬂ
Zruien ai v
* |21 B Pomdmiy |
X Zkratka Text Kéd banky Banka Zruien %l
1| [ 1117700267 0300 Ceskoslovensks obchodni banka v
| 2 M s 194660550217 0100 Komeréni banka =
| (1/2) Soutasny stav CSOB je 2 061,00 EUR. Novik 5.0, 2015 @ Fa ). |

Po provedeni viech krokd mudzete otevrit Géetni knihy v agendé Pocatecni stavy
uéta. Po doplnéni pocatecnich stavl vSech G¢td mazete z agendy Uéetni denik
vytisknout zahajovaci rozvahu (pouzijte napfiklad tiskovou sestavu Rozvaha).

) POHODA Komplet - [Pogatecni stavy Gétil] -olEN
: Soubor Nastaveni Adressi Uéetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam Nipovéda
HL R T S YR e D- S B BaM S0
Potataéni stavy Géti &n
Ucetni doklad -] I! ?l
Zdro)  PoEitedni stavy Gétd Firma &5
Pocstedni stavy
= Jméno Gt
Pér.sym. Cislo &
Text Pnéatecni stav (et
Datum 01.01.2015 Stiedisin =
MD DAL Zd. plnéni | . Cinnost ~
Castka 5704848 | 221002 ~|7o1000 =f Zakazka i
Cizi ména Meéna Kurz Mnozstvi
M 2061.00 | FUR w 215
|
+ | = | £1 Dokumenty] M Poznimiy |
X [[Dtin Chls Tt MD DAL Cistka ||
6 | 010115 Poditedn( stav Gty 211002 701000 175080 *
v
7 |0 oonas Poditeéni stav Gétu 221001 701000 16280400
s r EEEE Podalednistav Gdlu 221002 701000 5704848

(8/15) Pro ziskéni népovédy stisknéte 1. Novék s.r.0. 2015 @ d .|



20 | KAPITOLA 1 | Uétujeme v POHODE

oL Upozoriujeme, Ze zavedeni pocatecnich stavl banky a pokladny musite provést
v téchto agendach:

« Pocateéni stavy uétu — Zde provedete otevreni (¢th pokladen a bankov-

STRANA

20 nich ¢ttt 211 a 221 pomoci Uctu 701.

- Banka a Pokladna - Prvni pfijmovy doklad zavedete do agend Banka
a Pokladna. Doklad bude znit na ¢astku uvedenou v agendé Pocatecni sta-
vy uéta. Dale k tomuto dokladu pfifadite predkontaci Bez a clenéni DPH
UN, tj. Nezahrnovat do ptiznani DPH.

Nastaveni pocatecnich stavi Gc¢tl provedete pouze jednou, a to pfi zavedeni
Ucetnictvi do ekonomického systému POHODA. V dalSich letech probéhne ote-
vieni Ucetnich knih automaticky po datové uzavérce.

& Priklad: Spolecnost s rucenim omezenym byla zaloZena se zdkladnim kapitd-

lem 350 000 K¢. Ke dni vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 1 500 K¢, do banky
120 000 K¢ a automobil ocenény na 150 000 K¢, uhradili zfizovaci vydaje ve vysi
68 500 K¢ a 10 000 K¢ ziistdva nesplaceno. Nyni je zapotrebi sestavit zahajovaci
rozvahu a otevrit Gcetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva

Pokladna 1500 Zdkladni kapital 350 000

Bankovni ucty 120 000

Samostatné movité véci

a soubory movitych véci 150 000

Zrizovaci vydaje 68 500

Pohleddvky za

upsany zakladni kapital 10 000

Celkem aktiva 350000 Celkem pasiva 350000
2’ Reseni: V agende Pocatecni stavy ucti zadejte jednotlivé pocatecni stavy a v agen-

dé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

V pitoadé Rozvahové ucty
TP pripadeé osoby . . .,
samostatné Nazev uctu Castka MD Dal
vydélecné cinné pouZijte Pokladna 1500 211 701
A Bankovni éty 120 000 221 701
' Samostatné movité véci a soubory
movitych veci 150000 022 701
Zfizovaci vydaje 68 500 011 701
Pohleddvky za upsany zdkladni kapital 10000 353 701
Zdkladni kapital 350000 701 411

Dalsi informace o Gcetnim deniku, rozvaze, vysledovce atd. naleznete v kapitole
Ucetni denik.

V zavéru této prirucky najdete Uctovou osnovu, kterd je pouzita v programu
POHODA.
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Pokladna

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz v hotovosti, se Gctuji
v agendé Pokladna. Ucet 211 je Gicet aktivni, vydaje z pokladny se Gétuji na stra-
né Dal, pfijmy na strané MD.

Pfi U¢tovani vice pokladen vytvari .0 . g ] v
Ucetni jednotka pro kazdou z nich s wwemiries Sl et
samostatny analyticky ucet. Kazda
pokladna ma v tomto pfipadé
i svdj zplsob zauctovani — napr. 211001/604 pro trzby za hotové v pokladné 1
a 211003/604 pro trzby v pokladné 3.V programu POHODA staci vytvofit pou-
ze jedinou predkontaci 211000/604. POHODA sama zajisti, aby se namisto syn-
tetického Uctu 211 doplnil analyticky Ucet, ktery je uvedeny u konkrétni poklad-
ny v agendé Hotovostni pokladny.

Pokiadni v Zrdena

Polozkové doklady

V agendé Pokladna miizete UGctovat jak souhrnné, tak polozkové doklady.
Dokladem s polozkami Ize zalUctovat vice Ucetnich operaci s rozdilnymi pred-
kontacemi. Polozky muzete vybirat ze skladovych zasob, neni tedy problém
Uctovat pfijem z prodeje zboZi za hotové rovnou v pokladné (viz obrazek).
Pro Uplnost pfipominame, Ze prodej za hotové pohodiné zauctujete i v agen-
dé Prodejky v nabidce Sklady a poté provedete hromadné zalctovani trzeb
ze vsech prodejek pfijmovym pokladnim dokladem.

) POHODA Komplet - [Poklacina] - olEN
i Soubor Masteveni Advesi (Wetnicti Faburace Sklady Medy lidy Majelek Zienam  MNipovéda
E A N W A Py = | (B @ IR OO
Phijmony pokiadni dokiad Odbératel -] i
Typ Phjem Datum vystaveni v Firma &% | ZETsre. ﬂ
5 = Poklad
2 5 v oddéent e
Pokl HE ¥ Iméno
Citlo 15HPOCOG 1#p 3| e
Doklad uo | Pseoe 3 =l
K/pg e 58541223 C756541223 !
Tet Phjem trity =l
Phe.sym. Ceny =
Soulet polokek -% DPH Celkem
2024 4 ?i:disko BRNO ﬂ'
ABYTEK X}
oo Cinnes t MABYTEK B
Zakizk 152800001}
1743.00 zka SZak00001 X
¢ | | B Poloiky doklady @ Zaiétovani | @ Likidace | € Dokledy | B Udslosti] £ Dokumenty| B Poznsmiy |
Datum Text Listha MB | DAL | Pirsym. | Stfedisko | Cinnost Zakizka | =]
1 E Pifem taiby 144000 211001 604000 BRNO  NABVIEK  15Zsk00001  ~
2 | 0608.15 DPH - Prijem triby 30240 21001 343021 BRNG  NABVIEK  15Zak00001 .,
3 | 060815 Zaokiouhleni 060 211001 648000 BRNO  NABYTEX  15Zak00001 =
(9/) Stav HIP & 06.08.2015 je 28 583,14 KE. Novak 5.r.0. 2015 [] Fd o

Skladové polozky zadavate do pokladniho dokladu obvyklym zplGsobem a je-
jich prodej zaUctujete (v pfipadé zbozi) na vrub G¢tu 211 a ve prospéch Uctu
604. Samoziejmé, ze pokud jste platci DPH, musite v tomto pfipadé také ucto-
vat o této dani, a to 211/343. V praxi to znamena vybrat spravnou predkontaci.
Jestlize vyberete predkontaci, kterd neobsahuje zalc¢tovani DPH, program vas
na tuto skutec¢nost pfi ukladani dokladu upozorni.

KAPITOLA
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Stejnym zplsobem jako trzby za zbozi budete Gctovat i hotovostni prodej ma-
teriadlu na Uty 211/642 nebo prodej dlouhodobého majetku na ucty 211/641
(detailnéji popisujeme v kapitole Majetek).

Vydaje z agendy Pokladna budou uctovany ve prospéch Gctu 211. Napfiklad
nakup skladovych zasob za hotové se do vydajového dokladu zada podobnym
zpUsobem jako jejich vydej a zauctovan bude napfiklad 501/211, jestlize budou

STRANA

Y sklady vedeny zplsobem B.

Likvidace pohledavek a zavazki

Pfimo v pokladné mizete zadavat likvidaci faktur hrazenych v hotovosti. Povely,
jimiz vyvolate likvidaci, naleznete v nabidce Zaznam/Pfenos -.

e POHODA Komplet - [Pokladna) - olEN
i Soubar MNastaveni Adwesii [fetnicti Faktuace Sklady Medy Jindy Majelek  Zirmam Nipgeida
SR [T i Wred [ e A Ja SR AR TR Nl Y. TR N B
Pokladna 3 Agendy |
Phijmavj pokladnd dakiad OdbEratel [} =
Typ Phjern Detun vystavend 225 (v Eme & |INTEAKspolsr.o = :
Datum platby 12022015 v Oddélent prodejna Pe
Pokl. e | Datum tdpinéni s Jméno David Jinsky
Eislo 1P | Pledbontace Ruind =] Uice Jiftho : Podébrad 35
Doklad Clenéni DPH =| PsC, Obec 46348 Benedovice =
S /e B [sawn czesaen =
Tent Uheada FV 2. 150100001 o =l
Parsym. 150100001 Ceny =
Soutet polozek +% DPH Celkem
0 Stedisk BRNO x|
c-" isko =
0 innost NABYTEK 3
Zakizk -
4232600 akizks =1
& | i | 8 Polotky dokladu @ Zasétovini | @ Likvidace | @ Dokledy | B Udilosti] B Dokumenty| B Poanimiy |
Datum Test Cisthn MD | DAL | Pirgym. | Stiediko | Cinnost | Zakicke &1
1 EEEEREY Unead £V . 150100001 4232600 211001 311000 150100001 BRNO NABYTEK (3
(4/8) Stav HP I 12.02.2015 je 65 197,00 K. Movik s..0. 015 [ 7 )

V pokladnim dokladu nastavite predkontaci 211/311, jedna-li se o fakturu vyda-
nou, resp. 321/211, proplacite-li v hotovosti fakturu pfijatou. Zde uz o DPH Ucto-
vat nebudete, protoze dan z pridané hodnoty byla zat¢tovana na likvidovaném
dokladu (fakture). Likvidovana ¢astka se proto nedéli na zéklad dané a DPH.

Pokud u faktury uhrazené v hotovosti neprovedete likvidaci, pak takova faktura
nebude evidovana jako uhrazena. Bude se i nadale v agendach faktur objevovat
v nabidce faktur k Uhradé a na sestavach neuhrazenych faktur (Kniha pohleda-
vek/zavazku, PFijaté/Vydané faktury neuhrazené).

Prevody mezi pokladnou a béznym uctem

Velice Casto se provadéji prevody penéz mezi pokladnou a béznym uctem.
V okamziku pfevodu nemate k dispozici vypis z bézného UGctu, a tak nem(ize-
te Uctovat pfimo mezi Ucty 211 a 221. Proto se pouziva prevodovy Gcet 261 —
Penize na cesté. Dotaci pokladny z bézného Gctu zauctujete na Gcty 211/261.
Pfevod hotovosti z pokladny na Gcet zplsobem 261/211. Az obdrZzite vypis
z bézného Uctu, dokondite v agendé Banka prevod prostredkl zauctovanim na
261/221, resp. 221/261. Obdobné postupujete i pfi pfevodu penéz mezi dvéma
pokladnami nebo bankovnimi tcty.
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e POHODA Komplet - [Pokladna] — 1= n
i Soubor MNastaveni Adressi [icetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam  Napovéds
HANCAR T2 Mo W B A0 P s a2 R E G SO -
(Pokiaana Agendy |
Vydajovy pokiadni dokdad Dodavarel e i KAPITOLA
Typ Vyidej w  Datum vystaveni 12032015 | v Eima o 1' .
Ditusrm platby 12032015 (W Qddéleni Poliadil
Pokl. e | Datum zd.plnéni 12022005 [v| sméno
Cislo 15Hv00002 X Pieddkontace 3P 10 Lt
Dokl Cleneni DPH PO =|  PSC,Obec |
<o e e STRANA
Text Odvud hotovosti ne BU =
& 25
Lastha +% DPH Celkem
000 0,00 0,00 Stredisko X
0,00 0,00 000 Cinnost MABYIER ¥
30.000,00 30000,00 Zakizka 3
+ | & | B Polojky dokladu B Zadétovéni |6 Likvidace | @ Doklady | B Udélosti| £ Dokumenty| B Posnamiy |
Datun Tet Canlka MD | DAL | Phosym. | Sfedsko | Gimnost | Zakkoka |20
1 Odved hotovosti na BU 3000000 261000 211001 NABYTEK k7
(7/8) Stav HP k 12.03.2015 je 42 359,00 KE. Nowik 5.r.0. 2015 @ [ 4 )

Mzdy vyplacené v hotovosti

Mzdy a zélohy na mzdy vyplacené zaméstnanciim v hotovosti se Gc¢tuji 331/211.
Zauctovani mezd fesi program POHODA v agendé Mzdy.

% POHODA Komplet - [Pokladna] - o IEN
! Soubor Mastaveni Advesst Ugewictd Fsktursce Sklady Mady Jiady Masjetek Ziznam  Nipovéda
A PN e S W [ A Q3 el m- @B EEM DS
Vydajovy pokladni doklad Dodavatel @ i
T Vyd Datum vyst P & x v
P e o Yl | = Pokladna
Datum platby v Oddéleni
Pokl. e X1 Datum s plnéné m o
Cislo Tsvmooon  -X| Predkontace e x| Ulice
Dokdad Clenéni DPH PN > PSC, Obec J
EpE @ =
Tet Mady 2015/01, wplacene hotové :
Pér.sym. MZ201501 Ceny =
Soucet polodek % DPH Celkem
0 D 000 Stiedisko >
0 Cinnost DREVO X
11.897.00 1189700 Zakirka 3
¢ | % | 1 Polothy dokladu € Zauétovni | Likvidace | @ Doklady | B Udslosti| 1 Dokumenty| [ Poznamiy |
Datum Tet Cistka | MD | DAL | Pérsym. | Stfedisko | Cinnost | Zokicka &l
1 Mezdy 2015/01, vyplaceno hotové BEIL00 331000 211001 MZ201501 DREVO ol
2| 100215 Mady 2015/01, wplaceno hotové 300000 366000 211001 MZ201501 DREVO =
| (3/2) Stav HP k 10.02.2015 je 22 871,00 KE. Movik 5. 2015 ® P @

Z nabidky Zaznam vyberte povel Zatuétovani mezd... V Pravodci pro zaué-
tovani mezd se miizete rozhodnout, jestli ma byt provedeno zalctovani hoto-
vostni vyplaty do pokladny. Z agendy Personalistika m(izete obdobnym zpa-
sobem (Zaznam/Zauctovani zaloh...) zauctovat hotové vyplacené zéalohy na
mzdy. V obou pripadech budou zvlast zauctovany mzdy zaméstnancd (Gcet 331)
a mzdy spolecnik (Ucet 366).

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, prodala pres pokladnu zbozi v hodno-
teé 100 K¢ + 21 % DPH. V hotovosti ji byla proplacena faktura na cdstku 600 K¢
+ 21 % DPH. PFi ctvrtletni inventure bylo zjiSténo manko ve vysi 650 K¢, které
dostala pokladni k ndhradé. Pokladni manko druhy den uhradila hotové. Cdstka
3 800 K¢ byla vybrdna z pokladny a prevedena na bézny tcet. Ddle firma uhradila

Pildad
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hotové ndkup spotrebniho materidlu ve vysi 180 K¢ s DPH 21 % a zameéstnanec
obdrzel cestovni ndhradu ve vysi 154 K¢. Za nékolik dni obdrzela spolec¢nost ban-
kovni vypis s pfevodem cdstky 3 800 K¢ na bézny ucet. ProtoZe se blizi vyplaty
aeroLa mezd, byla z banky vyzvednuta cdstka 39 000 K¢. Viyplaty byly zaictovany dalsi
den v cdstce 39 000 K¢. Pozdeji spolecnost obdrzela bankovni vypis o vybéru cdst-
ky 39 000 K¢ z bézného uctu. Pri dalsi inventure byl zjistén prebytek 15 K. A pro-
toZe zdkaznik reklamoval vadné zboZi, byla mu vrdcena uhrazend cdstka 100 K¢

26 +21 % DPH.

-0 Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna Pfijem  Prodej zboZi hotové 100 211 604
21 % DPH 21 211 343
Prijem Proplacena faktura 600 211 311
21 % DPH 126 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady ~ Predpis =~ Ndhrada za manko 650 335 668
Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotrebni material 14875 501 211
21 % DPH 31,25 343 211
Vydej Cestovni ndhrady 154 512 211
Banka Pfijem Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Pfijem Prevod z bézného uctu 39 000 211 261
Vydej Vyplaty mezd 39 000 331 211
Banka Vydej Prevod z bézného uctu 39 000 261 221
Pokladna PFijem Prebytek v pokladné 15 211 668
Vydej Vrdceni cdstky za zboZi 100 604 211
21 % DPH 21 343 211

P4 Priklad: Zauctujte pfedchozi priklad, pokud tcetni jednotka neni pldtcem DPH.
-0 Agenda Typ Operace Castka MD Dal
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ Pokladna Prijem  Prodej zboZi hotové 121 211 604
Prijem  Proplacena faktura 726 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady  Predpis =~ Ndhrada za manko 650 335 668
Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotrebni material 180 501 211
Vydej Cestovni ndhrady 154 512 211
Banka Pfijem  Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Prijem Prevod z bézného uctu 39 000 211 261
Vydej Vyplaty mezd 39 000 331 211
Banka Vydej Prevod z bézného uctu 39 000 261 221
Pokladna PFijem Prebytek v pokladné 15 211 668

Vydej Vrrdceni cdstky za zboZi 121 604 211
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Ucetni souvztaznosti pro pokladnu

Operace MD Dal
Prodej zbozi za hotové

— cena bez dané 211 604 e
- DPH 211 343
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 211 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 211
Nakup kancelarského materialu

—cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Uhrada sluzeb

—cena bez dané 518 211
- DPH 343 211
Zaloha na cestovné vyplacena zaméstnanci 335 211
Doplatek cestovného zaméstnanci 335 211
Zameéstnanec vraci nespotrebovanou zalohu 211 335
Vyplaceni cestovného zaméstnanci bez zalohy 512 211
Nahrada skody pfijata od zaméstnance 211 335
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek zaméstnanciim 331 211
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek spolecnikiim 366 211
Reklamace zbozi zdkaznikem, vraceni uhrazené castky

—cena bez dané 604 211
—DPH (je-li narok) 343 211
Predplatné c¢asopist

— v bézném ucetnim obdobi — cena bez dané 501 211
—v bézném ucetnim obdobi — DPH 343 211
— predplatné na pristi Gcetni obdobi — cena bez dané 381 211
— predplatné na pristi Gcetni obdobi — DPH 343 211
Nékup cenin (nespotrebované) 213 211
Dary v hotovosti

— prijaty dar 211 413
— poskytnuty dar 543 211
IndividuaIni podnikatel

— vybér pro osobni potfebu 491 211
—vklad do firmy 211 491
Prevody mezi pokladnou a béznym Gétem

— odvod hotovosti na Ucet 261 211
— dotace pokladny z Gctu 211 261
Kurzové rozdily pfi uzavirani icetnich knih

— kurzovy zisk 211 663
—kurzova ztrata 563 211
Vyuctovani vysledkd inventury pokladny

— prebytek pokladni hotovosti 211 668
— manko pokladni hotovosti 569 211

— predpis manka k Uhradé zaméstnanci (zauctovani v internich

dokladech) 335 668



KAPITOLA

STRANA

28

28

| KAPITOLA 2 | Finanéni ucty

2/2

Program cisluje

doklady (prifazuje
evidencni cislo)
automaticky podle cisla
uctu, vypisu a pohybu.

Banka

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz na bézném Uctu, jsou
G¢tovany v agendé Banka na zakladé vypisu k pfislusnému Gétu. Ucet 221 je
Uctem aktivnim. Vydaje se Uctuji na stranu Dal, pFijmy na MD. Na bankovnich
dokladech neni mozné Uctovat o dani z pfidané hodnoty, a proto nelze rozdélit
Uctovanou castku na zéklad dané a dan. Jestlize v predkontaci uvedete Ucty pro
DPH, pfi tc¢tovani nebudou uplatnény.

Pokud mate vice béznych Uctd, je tfeba vyhradit pro kazdy z nich samostatny
analyticky Ucet. Postup je stejny jako u analytickych Gctl hotovostnich pokladen,
ktery popisujeme v kapitole 2/1 Pokladna.

Likvidace pohledavek a zavazki

Ve vétsiné uctovanych pripadl ptjde o parovani plateb s pohledavkami ¢i zavaz-
ky. Procesem likvidace si tuto praci znaéné usnadnite. POHODA umoziuje zadat
i ¢astecnou likvidaci, kterou pouzijete v pfipadech, kdy je doklad hrazen nékolika
splatkami.

Pokud u faktury hrazené pres banku neprovedete likvidaci, nebude faktura evi-
dovana jako uhrazena. Nadéle se bude v agendéach faktur zobrazovat k Ghradé
a figurovat bude i na sestavach neuhrazenych faktur.

Po provedeni likvidace vypIni POHODA zélozku Polozky dokladu udaji o likvi-
dované pohledéavce nebo zavazku. Castku Uhrady nemizete zménit, ale méate
moznost doplnit zalctovani v poli PFedkontace a rozliSovaci Gdaje Stredisko,
Cinnost a Zakazka.

2 POHODA Komplet - [Ranka] = L= “

 Soubor Nastaveni Adresst Ufewictvi Falwurace Sklady Mzdy Jidy Majetek  Zdznam  Mapguéda

HUENR e N T P R A, 03 FEY i m- @R EAM OSSR 2-

‘Banka Agendy |
Debetni bankavni pahyb Dodavatel @ 5
Typ Vyidej Datum vypisu 3012015 |w| Eima & Skotin o, 5. ﬂ :

Detum plathy 02012015 [w|  Oddélent Banka
Uicet KA Xl Cislowppisu 001 0001 Imiéno Jan Binta
Ev.gislo KEOD10001 . +| Ulice Masarykova tiida 13
Varsym. 131 MD0002 él PSC, Obec 10000 Fraha 10 =
= = — - = IE/DIE @ ime7eel0 | CZ1887R630 1|
Tea Uhrarka 07 ¢. 13 WOOOD, | eavingoa spldtka - Skucda Octavia
Proticet 125673504 e =]
Cistha % DPH Colkem) | SPET: [RETHETOR =
0,00 00|  Pdrsym. Stiedske  JIHLAVA X
Cinnost swipy =
11915.00 Zakizka k3
+ | 7 & Poloiky doklzdu | @ Zadétovini | & Likvidace | © Doklady | B Udilosti| £3 Dokumenty| 13 Paznimiy |
Text Jedn.cena | =]
Poznamka Par.sym. Piedkontace Stredisko Cinnost Zakizka | *
B (1t 07 . 131 MO0 ] 10915.00
131 M0D0O2 dRw IHIL AVA NARYTFK &
, | Preplatek 13LM00002 1000.00 ﬂ
13LM00002 pBv DILNA SLUZBY -
Poloiks likvidace (s vazbou na agendu Ostotni zévazky) Novék s.r.0. 2015 @ Fd v




Pokud chcete
evidovat preplatky,
zatrhnéte volbu
Automatizovat prdci
s preplatky v agendé
Globdlni nastaven( v sekci
Preplatky.

V agendé Mzdy/

Seznamyy/Zdravotni
pojistovny muizete zvolit
pro jednotlivé pojistovny
analyticky ucet (vice

informaci v kapitole Mzdly).
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U kazdé polozky je také zpfistupnéno pole Par. sym., coz pfi likvidovani vice do-
kladd na jeden fadek vypisu umoznuje automatické doplnéni pfislusného paro-
vaciho symbolu k fakture a poté spravné vytvoreni salda.

Likvidaci pohledavek z obchodniho styku nejcastéji zalctujete na ucty 221/311,
likvidaci zavazk(l na ucty 321/221 (vice informaci najdete v asti Likvidace této
kapitoly).

Mzdy vyplacené na acty zaméstnancii

Mzdy, které vyplacite zaméstnancim na jejich Ucty, mlizete Uctovat dvojim
zpUsobem:

« Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky zalctu-
jete na ucty 331/379 a Uhradu mzdy z bézného Gctu zalctujete v agendé
Banka na 379/221.

Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky se neu-
¢tuje (nastavte predkontaci Bez), takze neovlivni zadny z G¢td. Uhradu mzdy
v agendé Banka zalctujete na Ucty 331/221.

Zauctovani mezd fesi v programu POHODA agenda Mzdy. Z nabidky Zaznam
vyberte povel Zauétovani mezd... a v pravodci pro zauétovani mezd vy-
berte volbu, diky které POHODA vytvofi zdéznamy bezhotovostné vyplacenych
mezd do agendy Ostatni zavazky. Predkontaci pro vytvorené zavazky na-
stavite v agendé Globalni nastaveni v sekci Mzdy 2 v poli Doplatek na tcet.
Do tohoto pole doporucujeme zadat predkontaci typu vlastni predkontace
Bez (viz druhd z odrazek uvedenych vyse), takze zavazek se do deniku neza-
Uctuje a prednastaveny Ucet z predkontace se pouzije pouze pro jeho Uhradu.
Navrhujeme pouzit Uéet 331. Po obdrzeni vypisu z bankovniho G¢tu provedete
likvidaci s predkontaci 331/221.

Zauctovani pojisténi a dani

Se zalctovanim mezd Uzce souvisi i odvody plateb na socidlni a zdravotni po-
jisténi a zaloh na dan z pfijmd. PFi zauc¢tovani mezd se vytvori zavazky ke zdra-
votnim pojistovnam, spravé socialniho zabezpedeni a financnimu Uradu. Bézné
bankovni Ucty uvedenych instituci zadejte v sekci Mzdy 1 v agendé Globalni
nastaveni, resp. v agendé Zdravotni pojiStovny v nabidce Mzdy/Seznamy.
Predkontace nastavite v sekci Mzdy 2 v agendé Globalni nastaveni.

Uroky z vkladu na béznych uctech

Prijaté Uroky z béznych Gcth se zalctuji na Ucty 221/662. U podnikatele - fyzické
osoby spadaji do dil¢iho zdkladu dané podle § 8 zadkona o dani z pfijmd. V tako-
vém pfipadé zadejte u bankovniho dokladu cinnost, kterd ma uveden danovy
typ § 8 Uroky z vklad@ na BU. Tim dosahnete spravného vypoctu podkladd pro
dan z pfijma.

KAPITOLA
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¥ POHODA Komplet - [Cinnosti] - olEl
! Soubor MNastaveni Adresai Udetnictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek Ziznam  Mapgvéda
AR S AR sl D e MEAM DD R
Cinnost @ __ Agendy |
KAPITOLA Urek Uroky na bankevnich Gétech Daitovj lyp 58 Uroky 2 vkladi na BU v A “(\
Cinnasti
* || @ vokiady | B Poznamiy |
X Tkratha ‘ Popis Dafowvy typ %i
STRANA 1 T Autor Autorsks prava 57 Uiiti & poskytnuti prav v
30 2r Urcky na bankovnich dltech 58 Uroky 2 vkladd na BU A |
(2/2) Puus aivkni ndpuvidy slisknite F1 Petr Novidek 2015 ] #
P4 Priklad: Ucetni jednotka proplatila prostrednictvim bézného Uctu fakturu ve vysi

1000 K¢ + 21 % DPH. Na bankovni tcet ji byla proplacena vydand faktura ve vysi
2000 K¢ + 21 % DPH. Spolecnost vybrala z bézného uctu 5 000 K¢, které prevedla
do pokladny. Za nékolik dni obdrzela bankovni vypis s vyse uvedenymi transakcemi.
Z pokladny prevedla na bézny ucet 1 500 K¢ a na ucty zamestnancu prevedla mzdy
ve vysi 15 850 K¢ Taktéz uhradila zdlohy na dan z pfijmi zaméstnanct ve vysi
1 950 K¢, 2 700 K¢ na zdravotni a 6 300 K¢ na socidlni pojisteni. O provedenych
transakcich obdrZela za nékolik dni bankovni vypis. Uhradila poplatek bance za ve-
deni uctu ve vysi 260 K¢ a podle bankovniho vypisu obdrZela troky ve vysi 65 K¢.

o POHODA Komplet - [Banka - ciEN
Soubar  Nastaven! Adrech? Letnicti  Fakturace Skisdy Mzdy Jirdy Majepek  TZdrnam  Nipgvéda
DD R B DT b s i ot NN N . A R B B
Kreditni bankovni pohyb Odbératel ® —
Typ Pijem v Datum wpisu 06022015 |w  Firma 24 ﬂ ;!57
Datum platby 06082015 (v Qddéleni .
U KB =] Cilovypisu 004 0004 Jméno
e e~ g
Lyl o x|
Tet Piipsané Groky s g
Casta % DPH Celcen  P™ Konst.cym. 0308 =
0.0 0 Pér.gym. Stfediske ﬂ
Cinnost orok =
65,00 65,00 Zakazks =
* | T | B Polofky dokladu @ Zawétovani | @ Likvidace | @ Doklady | B H{inlwmh:l Dokumenty| B Pomamy | : ) =
1 [EEERH Fisan droky = 65,00 221001 652000 = = _L
(15/15) Stav KE k 06.08.2015 je 364 745,96 K& Vypis & O kredit 320 955,00 K2, debe Novik s.1.0. 2015 ] ' )
-0 .

“““““ Agenda Typ Operace Cdastka MD Dal
Pokladna  Prijem Prevod penéz z bézného uctu 5000 211 261
Banka Vydej Uhrada faktury 1210 321 221
(vypis 1)  Prijem Proplacena faktura 2420 221 311

Vydej Prevod penéz z bézného uctu 5000 261 221

Pokladna  Vydej Prevod penéz na bézny ucet 1500 261 211

Banka Prijem Prevod penéz na bézny ucet 1500 221 261
(vypis2)  Vydej Uhrada mezd na ucty

zamestnanct 15850 331 221

Vydej Uhrada zélohy na dari z pFjmu 1950 342 221

Vydej Uhrada zdravotniho pojisténi 2700 336 221

Vydej Uhrada socidlniho pojisténi 6300 336 221

Banka Vydej Uhrada poplatku bance 260 568 221

(vypis 3)  Prijem  Uroky 65 221 662
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Homebanking

POHODA umoziuje nejenom vytvaret soubory pfikaz k thradé v elektronic-
ké formé, ale také prebirat soubory bankovnich vypisQ, které vdm banka zasle.
Zaroven je automaticky zalUctuje. Z Ucetniho hlediska se pfi G¢tovani v agendé wariroLa
Banka s pouzitim homebankingu nic podstatného nezméni.

Homebanking vas zbavi ru¢niho zadavani dokladl a provede automatické spa-
rovani plateb s pohledavkami a zavazky. Staci, kdyz zauctovani doklad(i pouze
zkontrolujete a v pfipadé potreby zménite pfedkontace.

Pri vyuziti homebankingu se obcas muze stat, ze Udaj z bankovniho vypisu se
sice uvede do banky, ovSéem nedojde k navazani na patfi¢cnou pohledavku nebo
zavazek. Nedojde tedy k likvidaci konkrétniho dokladu.

Program pfi automatické likvidaci porovnava cislo uctu, variabilni symbol a ¢ast-
ku na dokladu. Objevit se mohou nasledujici nesoulady:

* Nékolik dokladd ma stejny variabilni symbol i ¢astku k Uhradé (napr. leasin-
gova splatka).

« Pokud se jedna o ¢astecnou likvidaci, tak variabilni symbol souhlasi, ale neni
shodna Castka.

« LiSi se Ucet na dokladu (Ucet A) od Uctu, na ktery se provadi likvidace dokla-
du (likvidace do banky na Ucet B).

Jestlize se s nékterym z uvedenych pfipadd setkate, musite svazat uskute¢nénou
platbu s konkrétni pohledavkou nebo zavazkem pfimo na zaloZce Likvidace po-
moci povell Pfidat likvidaci vybérem -, resp. Pfidat likvidaci vybérem VS -
z mistni nabidky, kterou zobrazite stiskem pravého tlacitka mysi.

Vystavujete-li kazdy mésic doklady pro vice obchodnich partnerl a vas zakaznik
pouzije pfi platbé misto variabilniho symbolu své zakaznické cislo, pro spravné
parovani doporucujeme, abyste v agendé Adresar zadali ¢islo zdkaznika nebo
Cislo smlouvy. Tuto funkci vyuZzijete tfeba pfi poskytovani internetovych a jinych
sluzeb, kdy kazdy mésic fakturujete obchodnim partnerdm pod jinym variabil-
nim symbolem.

Ucetni souvztaznosti pro banku

Operace MD Dal
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 221 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 221
Uhrada bankovnich sluzeb 568 221
Uroky z vklad@i na bézném Gétu 221 662
Mzdy placené na Ucet zaméstnance

— 0 zavazku se Uctovalo 331/379 379 221
— 0 zavazku se neuctovalo 331 221

Mzdy placené na Ucet spolecnika
— 0 zavazku se Uctovalo 366/379 379 221



32 | KAPITOLA 2 | Finanéni ucty

— 0 zavazku se neuctovalo 366 221
Uhrada socialniho a zdravotniho pojisténi 336 221
Platba dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti 342 221
A Platba zaloh a doplatk( na dan z pfijm0 341 221
Néahrada skody prijata od
— zaméstnance 221 335
stoana —spolecnika 221 355
32 — obchodniho partnera 221 315
Néahrada skody hrazena zaméstnanciim 333 221
Vraceni DPH (nadmérny odpocet) 221 343
Dlouhodoby terminovany vklad (nad 1 rok)
— slozeni vkladu 069 221
—vybér vkladu 221 069
Nakup cenin 213 221
Penézni dary
— pfijaty dar 221 413
— poskytnuty dar 543 221
Individualni podnikatel
—vybér pro osobni potrebu 491 221
—vklad do firmy 221 491
Prevody mezi béZnym tUc¢tem a pokladnou
— prevod z pokladny na Ucet 221 261
— prevod z Uctu do pokladny 261 221
Kurzové rozdily pfi uzavirani Gcetnich knih
— kurzovy zisk 221 663
—kurzova ztrata 563 221
Uvéry

Pfi financovani svych podnikatelskych cinnosti mnohdy nevystacite jen s penéz-
nimi prostredky z vlastnich zdrojl. Casto se proto vyuZzivaji dopliikové zdroje,
tedy kratkodobé nebo dlouhodobé Gvéry.

Banka pripisuje povolené provozni (kratkodobé) Gvéry zpravidla na bézny Gcet
Ucetni jednotky. U nékterych avérl proplaci banka dodavatelské faktury pfimo
z povolenych Gvérl. Tak je tomu zejména u dlouhodobych Gvérl a Gcelovych
Gvérd kratkodobych.

Uvéry se splaci z prostfedki bézného G¢tu. Kratkodoby Gvér se sleduje na Gctu
231 - Kratkodobé bankovni tvéry. Dlouhodobé Uvéry se sleduji na Uctech
Uctové tridy 4 — Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky.

Pohyb penéznich prostredkll Uctujete na vSech vkladovych a Gvérovych Gctech,
a to zasadné podle vypisl z téchto Ucth a k nim prilozenych bankovnich dokladd.
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Na bézném Gctu jsou Uctované i vSechny bankovni Groky a poplatky, tedy jak uro-
ky, které platite (z poskytnutych Gvér(), tak ty, které dostavate (z vkladovych Gcta).

Placené troky jsou nakladem firmy, pfijaté uroky jejim vynosem. Bankou vyucto- wariroLa
vané vylohy se Uctuji do nakladi.

P4 Priklad: Ucetni jednotka ziskala od banky tcelovy Gvér na ndkup stroje ve vysi
560 000 K¢. Faktura dodavatele byla uhrazena bankou primo z tveérového uctu.
Firma ddle ziskala Gvér na ndkup drobného majetku a materialu pro vyrobu
ve vysi 750 000 K¢. Poskytnuty avér byl pripsan na bankovni tcet. Spldatka dveru
byla dohodnuta na 15 000 K& mésicné prevodem z bézného uctu. Urok z Gvéru &ini

mesicné 4 062 Kc.
O
RRRRRR Agenda Typ Operace Cdistka MD Dal
Banka Vydej  Uhrada dodavatelské faktury
(ucet uveru) z ucelového uvéru 560000 321 231
Banka Pfijem  Prevod tvéru na ucet 750000 221 231
(bézny ucet) Vydej  Spldtka uveéru 15000 231 221
Vydej  Uroky za poskytnuty tiver 4062 562 221
Ucetni souvztaznosti pro tvéry
Operace MD Dal
Uhrada dodavatelské faktury z G¢elového Gvéru 321 231
Pfevod kratkodobého Uvéru na bézny ucet 221 231
Splatka Uvéru z bézného uctu 231 221
Platba Uroku za poskytnuty Gvér 562 221
Prevod dlouhodobého Gvéru na bézny ucet 221 461
s Likvidace
M i covor e
. gt Pfi likvidaci pohledavek a zavazkd Uctujete bankovni nebo pokladni doklady
Cinnosti a zakdzky nize uvedenym zptsobem. Podminkou je, aby pohledavky a zavazky byly zau-
v agendeé Globdint ¢tované pomoci predkontace, jinak bude do likvidaéniho dokladu doplnéna
ZZi;%ﬁgﬁ;g;f“e e predkontace typu Nevim. (Vice informaci ke véem typam likvidaci, s nimiz ma-
automaticky rozdctovat Zete pracovat v programu POHODA, najdete v Prirucce uzivatele.)
podle stredisek (Cinnosti,
zaka/ze:k)/uveqeﬁych ) Pohledévky
s Pfi likvidaci pohledavky bude mit likvida¢ni doklad na strané Dal &islo Gétu,

které je uvedeno u pfislusné pohledavky na strané MD, a na strané MD bude
uvedeno ¢islo U¢tu banky nebo pokladny. Podminkou je, aby takové predkon-
tace existovala v agendé PFedkontace. Napfiklad musi existovat predkontace
221000/311000. V predkontacich musi byt uvedeny syntetické Ucty pokladen
a bank (211000 nebo 221000). Vice informaci prinasi kapitola Fakturace.

P4 P¥iklad: Pohleddvka byla zauctovdna na ucty 311/604. V agendé Bankovni ucty
je pro bankovni ticet KB nastavena analytika 221001. Jak zauctujete bankovni po-
hyb likvidujici uvedenou pohleddvku?
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) Reseni: Bankovni pohyb bude zatctovdn na ucty 221001/311000. V pfipade, ze
by nebyl v agendé Bankovni tcty doplnén analyticky ucet, bankovni pohyb by se
zauctoval na ucty 221000/311000.
Zavazky
Likvidacni doklad vznikly likvidaci zévazku v agendé Pokladna nebo Banka
bude mit na strané MD ¢islo Uctu ze strany Dal v zaGctovani zavazku a na strané

STRANA

Dal se uvede dislo uctu pokladny nebo banky. Podminkou je, aby takova pred-
34 . P L AR )
kontace existovala v agendé Predkontace. Vice informaci najdete v kapitole
Fakturace.

& Priklad: Zdvazek byl zauctovdn na ucty 518/321. V agendé Hotovostni pokladny
Je pro konkrétni pokladnu nastavena analytika 211001. Jak bude zauctovan po-
kladni doklad likvidujici uvedeny zdvazek?

-0 Reseni: Pokladni doklad bude zatctovdn na ucty 321000/211001. V pfipads, ze
by nebyl v agendeé Hotovostni pokladny doplnén analyticky ucet, pokladni doklad
by se zauctoval na tcty 321000/211000.

Zalohové faktury

U zalohovych faktur, které nejsou zalctovany (maji nastavenu predkontaci typu
Bez), bude do likvidacniho bankovniho nebo pokladniho dokladu doplnéno cis-
lo Uctu z predkontace, kteréa je uvedend v poli Pfedkontace ‘Uhrazena zaloha’
v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury vydané, resp. Faktury pfija-
té. Opét zde plati podminka, Ze takova predkontace musi existovat v agendé
Predkontace. Vice informaci najdete v popisu u pohledavek.

Zauctovani likvidacnich dokladd, které vznikly likvidaci zalohovych faktur, pro-
béhne stejnym zplsobem, ktery byl uveden vyse, a to podle toho, zda se jedna
o pohledavkuy, ¢i zavazek.

& Priklad: Prijatad zalohova faktura md nastavenu predkontaci typu Bez. V sekci

Faktury pfijaté v uZivatelském nastaveni je v poli Pfedkontace 'Uhrazenad zaloha'
uvedena predkontace 321000/314000. Jak bude zatictovdn bankovni pohyb, ktery
likviduje uvedeny zdvazek, tedy prijatou zdlohovou fakturu?

-0 Reseni: Bankovni pohyb bude zatictovdn na tcty 314000/221000.

Preplatky

Chcete-li, aby vdm POHODA pri likvidaci pohledavek a zavazkd umozni-
la provést Uhradu ve vyssi hodnoté, nez je zadanéa faktura, zatrhnéte volbu
Automatizovat praci s preplatky v agendé Globalni nastaveni/Preplatky.
Rozdil mezi hodnotou faktury a skute¢nou Ghradou je evidovan v agendé Banka
na zalozce Polozky dokladu jako preplatek.

Pfi Uhradé dokladd bude program rozlisovat dva typy preplatk(. Drobny a vel-
ky preplatek. Za drobné preplatky se povazuji ¢astky od 0,01 K¢ do hodnoty
(v¢etné) uvedené v poli Limit pro drobny preplatek. V poli Pohledavky, resp.
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Zavazky, se uvede predkontace pro zalc¢tovani drobného preplatku u prijmové-
ho (nebo vydajového) bankovniho dokladu. Drobny preplatek tctujete pfimo do
naklad{, resp. vynos.

KAPITOLA

X POHODA Komplet - [Globalni nastaveni] = a=) “

i Soubor Nastoveni Adressi Uletnictvi [akturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Mépovéda
N g @ HE & -
ey | Wl ~ ey

Logo
Adresa? Preplatiy M ’
CRM I ; ici < pi

|| Automatizovat prici < preplatiy
Duklady
Hiatoric
Cixf ey
Zadtovani Limit pro drobny pfeplatek 0 Pohledaviy mBp ;1

-

Glohalni
nastaveni
Drobné preplatky

Zm’: Zivazky mBy

Dan Velké pieplatky - pohledavky Velké pieplatky - zévazky

Dané 2

Pokiadnia Banka B, s Banks Bv >
Pohledéviy e = . =
Zévacky

Prodejey

Sklady 1 Vyst. zivazky BEZ325990 | Vyst.pohledivky BEz150% X
Skiady 2

Sklady A

Medy 1

Mzdy 2

Castovni pFikazy

Majetek

Centrala

Ilraslal o

OK Novik 5.1.0. 2015 @ Fd

- Cisclrou fad pro Za velké preplatky jsou povazovany Castky, které presahuji hodnotu uvedenou

automaticky v poli Limit pro drobny preplatek. Na hodnotu velkého preplatku se vytvofi za-
vytvorené doklady vazek, resp. pohledavka do agendy Ostatni zavazky, resp. Ostatni pohledavky.
na velké preplatky, 4. Tento preplatek se zal¢tuje podle nastavené predkontace v agendé Globalni
agendu Ostatn{ zdvazky, t i/Preplat 145t v P 1Etovani s uct 325 — Ostatni
resp. Ostatni pohleddvky, nas aveni/ fepla Ify—zv ast’ pro pfijmove gRrou,c ovani s uctem - Ostatni
[ze prednastavit v agendé zavazky) a vydajové bankovni doklady (prouctovani s uctem 315 - Ostatni po-
Uzivatelské nastaveni/ hledavky). Automaticky vytvoreny doklad na preplatek Ize otevfit pfimo ze za-

Preplatky. znamu v agendé Banka prostrednictvim zalozky Doklady.

Likvidace plateb odliSnych
od fakturované castky

Zapnuta funkce Automatizovat praci s preplatky pomize nejen s automa-
tickym rozliSenim drobnych a velkych preplatkd, ale obecné v situacich, kdy se
platba podle bankovniho vypisu lisi od castky, ktera byla fakturovéana. V praxi se
mUzZete setkat s dvéma moznostmi:

- Castka k likvidaci je nizsi nez ¢astka bankovniho dokladu

POHODA nabizi dva postupy. Prvnim je likvidace faktury v plné vysi s vytvorenim
preplatku na vznikly rozdil. Pfi ulozeni dokladu POHODA automaticky dopodita
preplatek, doplni jej do polozek dokladu a vSe zaictuje. Nebo mUzete do zbyvajici
Castky bankovniho dokladu zlikvidovat (Uplné ¢i castecné) dalsi fakturu ¢i faktury.

Pfi obou postupech vyuzijete povel Pfidat likvidaci vybérem - z mistni nabid-
ky pFistupné na zalozce Likvidace bankovniho dokladu pomoci pravého tlacitka
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mysi. Opakovanym pouzitim tohoto povelu muzete pridavat dalsi polozky do
existujiciho bankovniho dokladu. Novy doklad se tim nevytvari.
oL « Castka k likvidaci je vyssi nez ¢astka bankovniho dokladu
I tady se nabizi dva mozné postupy, a to zlikvidovat fakturu ¢astecné, nebo pre-
psat ¢astku v agendé Banka. Tento druhy postup vSak doporucujeme pouzivat
jen s velkou opatrnosti, protoze po Upravé ¢astky nebude sedét zaznam v agen-
"3""%‘ dé Banka s bankovnim vypisem. Pro vybér pohledavky ¢i zavazku opét vyuzijete
povel Pridat likvidaci vybérem -.

P4 P¥iklad: Pohleddvka ve vysi 1 200 K¢ je zatuctovana na ucty 311/604. Uhrazena
byla prostiednictvim bézného Gctu ve vysi 1 210 K¢ a vznikl preplatek ve vysi 10 K¢
(uz nebude vracen zpét). V agendé Globdlni nastaveni/Preplatky je zaddn limit
pro drobné preplatky 20 K¢ s predkontaci pro pohleddvky 221/648. Jak bude zauc-
tovdn hradici doklad?

0 Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohleddvky ve vysi
1 200 K¢, kterd bude zauctovana na Gcty 221/311, a polozku s drobnym preplat-
kem ve vysi 10 K¢ se zauctovdnim 221/648.

P4 P¥iklad: Pohleddvka ve vysi 1 200 K¢ je zatuctovdna na ucty 311/604. Uhrazena
byla prostrednictvim bézného uctu ve vysi 1 500 K¢, a tak vznikl preplatek ve vysi
300 K¢ (preplatek bude pouZit ke snizeni jiné pohleddvky). V agende Globdlni na-
staveni/Preplatky je zaddn limit pro drobné preplatky 20 K¢ a predkontace pro
zauctovani velkych preplatkd je na 221/325. Jak bude zatctovan hradici doklad?

-0 Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohleddvky

ve vysi 1 200 K¢, kterd bude zatictovdna na ucty 221/311, a polozku s preplatkem
ve vysi 300 K¢ se zauctovdnim na 221/325. Na tuto hodnotu se automaticky vy-
tvori ostatni zdvazek ve vysi 300 K¢. Tento zdvazek se poté pouZije pro vzdjemny
zdpocet.
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KAPITOLA 3
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V agendeé

Uzivatelské
nastaven( v sekci Ostatni{
si muZete nastavit vychozi
sazbu DPH, kterd se bude
predvyplriovat do rucné
zadavanych dokladu.
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Zavazky

Prijaté faktury
Prijaté faktury zadavate ve stejnojmenné agendé v nabidce Fakturace. Pfi Gctovani

je na strané Dal témér vzdy Ucet 321. Na strané MD zadavate prislusny Gcet podle
toho, ¢eho se dana operace tyka. Vétsinou jde o ndkladové Ucty z ictové tridy 5.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalUctovani dané
z pfidané hodnoty ve vSech sazbach (343/321). Tim si zajisti spravné zalctovani
DPH. Pfipominéme, Ze do pfijatych zdanitelnych plnéni se v pfiznani k DPH zahr-
nuji Udaje z prijatych faktur, a to bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradéch se
uz o DPH neuctuje (viz kapitola Financni ucty).

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v situacich, kdy ucetni pripad neni potreba rozdctovat na vice pred-
kontaci. V zahlavi faktury je mozné uvést plnéni v obou sazbach DPH. Takto za-
date napriklad fakturu na nakup rezijniho kancelarského materiélu, kterou za-
Uctujete na 501/321.

Faktura s polozkami

Pouzijete ji pri rozictovani Ucetniho pfipadu na vice predkontaci. Jako poloz-
ky zapiSete jednotlivé Ucetni operace, které maji samostatnou predkontaci.
Napfiklad nakup rezijniho materiélu s dopravou zauctujete dvéma polozkami —
nakup materialu se zauc¢tovanim 501/321 a dopravu se zal¢tovanim 518/321.

Stejné budete postupovat i v pfipadé, kdy je potieba Ucetni pfipad rozdctovat na
vice ¢lenéni DPH (odpocet v pIné vysi a ve zkracené). V takovém pripadé vyuzijete
skutecnosti, Ze Udaje z formulare dokladu plati pro polozky, u nichz neni udaj vy-
plnén. Ve formulafi nastavite €lenéni DPH na Tuzemské pInéni a pouze na ostat-
nich polozkach vyberete v poli €lenéni DPH typ Tuzemské plnéni - kratit narok.

3 POHODA Komplet - [Pjaté faktury] - ol
i Soubor Mastaveni Adresil Ulenictd Fakturace Sklady Mudy Jady Majetek Ziamam  Nipgvida
B AN T S MR N ) ) D@ @O M D0
Pijats tatury [—rr—v—
Prjaté faktura Dodavatel o ]
Ty Fahtura Datum zipisu Fitma &% | lihomoravskd energetika a. 5. = e
o Dotum odp.fdorus. Qddélent = Piijané fakaury
Lislo 151100000 3 tia
Dokdad 55796349 Ciipa Ulice Hellerava §
Var gy, 55796345 Piedkontace PSL, Obec 56501 ihlava 1
Parsym Cleneni DPH IC/DIE @ | ean4se CZee2ndsel
Text Fakturujeme Vam 1a odbér energie Uget 123860107 0800 =
Zpriva, Piikaz
Soudet poloiek % DPH Celkem
T 38115 Farma phikazem LI Stiedisko DilNA =
Specsym. Cinnost =
3811500 Konstsym. 0308 fl Zakchzkn =
¢ | T 8 Polotky taktury | @ Zaoltovind | @ Likvidace | @ Doklady | B Udilosti] B Dokumenty| B Historie ziznamu| B Poznémky |
Kid | Polatka Mnagsti Mj.  Jedncena S DPH DPHY Seat| Ciska oPH | =]
Paznamka Pérsym.  Evidenénié.  Piedkontace | CLOPH Stfedisko Cinnost Takicka | Expirace | *
1 vyuctovini energic kanceldf 1.00 650000 T 21% 0,00% 650000 136500
L8 -
s wyudlovini energie dily 1.00 2so0000 T 21% 0,00% 25 000,00 5 250,00 j
Textows polozka Nowik 3.0.0. 2015 (] 4 ¥,
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Faktura provazana se skladem

V polozkové fakture mlizete zadavat skladové zasoby. Pri potvrzeni faktury se
polozky pfijmou na sklad a zvysi tak jeho stav. Pfi opravé faktury se uvedou
do souladu i skladové pohyby. Ve faktufe mizete kombinovat polozky ze skladu
a polozky zadané ruc¢né — napt. nakoupeny material zadate ze skladu a dopravné
zapiSete jako samostatnou polozku ru¢né.

Reklamace vadného zbozi

Po prevzeti dodavky zbozi a faktury jste zjistili, Ze je zbozi vadné. Rozhodli jste
se je reklamovat (vratit). Dodavatel reklamaci uzna a vystavi opravny danovy do-
klad. V agendé Prijaté faktury vystavite zdporny opravny danovy doklad a za-
Uctujete cenu reklamovaného zbozi na Ucty 504/321. Nezapomente oductovat
DPH na ucty 343/321.

Bylo-li zbozi jiz naskladnéno, mlzete reklamacni narok jiz zauctovat i pres Ucet
315. Neuznanou reklamaci je mozné proUctovat pres ucet 549. Pokud jste pU-
vodni fakturu jesté neuhradili, mdzete se s dodavatelem dohodnout na vzajem-
ném zapoctu obou dokladd.

O Uctovani zalohovych faktur a opravnych danovych dokladl se dozvite vice
v nasledujici kapitole.

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, obdrzela fakturu za materidl ve vysi 500 K¢
+ 21 % DPH a jeho dopravu v astce 200 K¢ + 21 % DPH. Od nepldatce DPH obdr-
Zela fakturu za zboZi ve vysi 780 K¢. Materidl v castce 100 K¢ (u nepldtce v hodno-
te 121 K¢) byl reklamovdn dodavateli. Ostatni materidal byl uhrazen z bankovniho
uctu.

Agenda Operace Cdistka MD Dal
Prijaté faktury ~ Materidl 500 501 321
21 % DPH 105 343 321
Dopravné 200 501 321
21 % DPH 42 343 321
Prijaté faktury ~ Zbozi 780 504 321
Pfijaté faktury ~ Reklamace materidlu -100 501 321
21 % DPH -21 343 321
Banka Uhrada materidlu 726 321 221

Priklad: Zauctujte predchozi priklad pro tcetni jednotku, kterd neni pldatcem DPH.

Agenda Operace Cistka MD Dal
Prijaté faktury ~ Materidl 605 501 321

Dopravné 242 501 321
Prijaté faktury — ZboZi 780 504 321
Prijaté faktury ~ Reklamace materidlu -121 501 321
Banka Uhrada materidlu 726 321 221

Neplatce DPH nemusi Uctovat oddélené o dani z pfidané hodnoty, takze mize
uvést cenu vcetné dané jedinou castkou.
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Prijaté opravné danové doklady

Opravny danovy doklad musi obsahovat:

to, co odpovidajici plvodni danovy doklad, véetné jeho evidencniho Cisla,

ddvod opravy,

rozdil mezi opravenym a pGvodnim zékladem dané,

rozdil mezi opravenou a plvodni dani,

rozdil mezi opravenou a plvodni ¢astkou. ot

Opravny danovy doklad je mozné vystavit zaporné (dfive dobropis), nebo klad-
né (dfive vrubopis).

STRANA
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Opravny danovy doklad vystaveny kladné (vrubopis) je urcen na zvySeni fak-
turované &astky. V praxi se s nim moc nesetkate, protoze je pouzivan vyjimec-
né v souvislosti s opravou zakladu dané (vyssi zaklad dané) od jiného platce.
Uétujete o ném stejné jako u faktury.

Opravny danovy doklad vystaveny zaporné (dobropis) je doklad na snizeni fak-
turované castky. Pouziva se Casto, zejména v souvislosti s reklamacemi, vracenim
Casti dodavky apod. Dodavatel vdm zasle opravny danovy doklad, ktery slouzi
jako doklad na vraceni penéz a zaroven jako danovy doklad k DPH. Pfijeti oprav-
ného danového dokladu je nutné dodavateli potvrdit, aby jej mohl zahrnout do
priznani k DPH (vice v kapitole Zpracovani DPH).

Opravny danovy doklad zadavate jako novou fakturu, kde v poli Typ zvolite
Opravny dan. doklad. Pro opravné danové doklady nepotiebujete zadné zvlast-
ni predkontace, budete pouzivat bézné predkontace pro faktury (napf. 504/321).

POHODA vsak nabizi i pohodInéjsi vystaveni opravného danového dokla-
du. Kliknutim mysi oznacte pdvodni fakturu a z nabidky Zaznam zvolte povel
Opravny doklad. V takto vytvoreném opravném danovém dokladu upravi-
te Udaje, zejména zaklad dané. Vystaveny opravny danovy doklad je evidovan
u plvodni faktury na zélozce Doklady.

Zauctovani opravnych dariovych dokladi

Zauctovani opravnych danovych doklad(l zdstava stejné jako u faktury. Pokud je
opravny danovy doklad vystaven kladné, dochazi ke zvyseni pohybu na uctu, pri
zaporném vystaveni dokladu dochazi ke snizeni pohybu na pfislusném uctu.

& Priklad: Zauctujte prijaty opravny dariovy doklad na sniZeni cdstky pro pldtce
i nepldtce DPH na zboZi v &astce 800 K& + 21 % DPH.
-0
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ Platce/nepldtce Operace Cistka MD Dal
Platce DPH Zbozi -800 504 321
21 % DPH -168 343 321
Neplatce DPH  ZboZi -968 504 321

P4 Priklad: Zauctujte prijaty opravny dariovy doklad na zvyseni cdstky pro pldtce
i nepldtce DPH na zboZi v &astce 800 K& + 21 % DPH.
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--O Pldatce/nepldtce Operace Cdistka MD Dal
Platce DPH Zbozi 800 504 321

21 % DPH 168 343 321

Nepldtce DPH  ZboZzi 968 504 321

KAPITOLA

S Prijaté zalohové faktury
TIP

Sesmvdfh najdete Zalohové faktury zadavate do agendy Pfijaté zalohové faktury v nabidce
sestavu Neuplatnéné v s os . A .
- Zdlohy, kterd obsahuje Fakturace. Pri zadavani postupujete stejné jako u klasické faktury.
42 neuhrazené prijaté .
zdlohové faktury Zpusob zauctovani zalohové faktury
getf/;’me”e v konecném O vystaveni zalohové faktury se neuctuje. Zalohové faktury zadavejte s predkon-
oklaau.

taci typu Bez. Faktura nevytvofi zadné zaznamy do Gcetniho deniku. U¢tujete az
o Uhradé zalohy, napf. 314/221 pfi Ghradé z bankovniho Gctu.

Darovy doklad k uhradé zalohové faktury

Prostfednictvim povelu Zaznam/Danovy doklad m(izete automaticky vystavit do
agendy Interni doklady darnové doklady k Uhradé zalohové faktury. Zauctovani
vytvorenych danovych dokladd doporucujeme fesit nasledujicim zptsobem:

Zéklad dané: 314/314
DPH: 343xxx/314
) POHODA Komplet - [Interi doklady] - ol
i Soubor Nastaveni Adressf Uetnictel [akturace Sklady  hizdy Jlirdy  Majetek  Zémam  MNipgeéds
L EARY I e O A [ ) = ) (30 68 P0G BN L |
Interni doklsd [ Agendy
Cisla 15IMDO00S 16052015 |w|  fFirma & =
16052015 v|  Oddéleni N
Internd dalk
Varsym. 1500005 16052015 » Jméne ol
Pér.sym. 151800002 ik = Uice
PO =|  PSC Obec
= - Kk @ =
It Danervy deklad k uhsazene zalehove faklufe €. 151800002 Tel, Mobil, Esmail
K likevidaci
Soutet polofek Y DPH Cellem
Farma bétevani Stiedicko BRNO -
Cinnost | NABYTEK =)
10 000,00 Zakazka 152ak00001. _'
o | 7 | @ Polotiy dokiadu O wini | @ Likvidace | @ Dokiady | B Udslosti] €1 Dokumenty| B amu B Pamémby |
Datum Cstha Mo | baL .| Stiedisko | Cinncst | Zakszka X
1 JEEEEREY Coriovy dokdad k uhrazené zilohove faktufe . 151800002 S26400 4000 31400 15100002 BAND  NABVTEK 1Zakoondt
2 160515 DPH - Dafowy dokiad k uhrazené zilchove faldufe £ 151 _ 173600 343021 314000 151800002 BRNO MNABYTEK 15Zak00001 =l

{4/7) Pro zigkini napovedy stisknéte F1. Movek 500, 2015 ] Fd )

Koncova faktura

Koncovou fakturu s vytGctovanim uhrazené zalohy, kterou obdrzite od dodava-
tele, zadejte do agendy P¥ijaté faktury a do polozek faktury uvedte to, co je
predmétem faktury, a odpocet uhrazené zalohy. Odpocet zaplacené zalohy mu-
Zete provést dvéma zpUsoby:

& — —  Svazbou na vystavenou zélohqvou fakturu ) )
e Povel Zalohové faktury -+ z nabidky Zaznam/P¥enos - otevre seznam za-
Vydené chjednivky > CtrleD lohovych faktur v rezimu vybéru, kde Ize obvyklym zpldsobem vybrat poza-

I, dovanou zalohu a vloZit ji stiskem kldvesy ENTER nebo povelem Pfenést
e R do dokladu jako polozku Uhrazena zaloha do aktualini faktury. V seznamu

zéloh se nabizi pouze neuplatnéné faktury.



TIP Pokud potrebujete
zalohovou fakturu

uplatnit bez vazby

na fakturu koncovou,
udélejte to v agendeé
Prijaté zdlohové faktury
pomoci povelu Odpocet
Zzdlohy..., ktery vyvoldte
z mistni nabidky

na zdlozce Dokladly.

7’

Pildad
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 Bez vazby na zalohovou fakturu
Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Zaznam/
Rucni odpocet zalohy, ktery vlozi polozku Uhrazena zaloha bez vaz-
by na zalohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplnite zadporné castku
vSech doposud uhrazenych zaloh za konkrétni obchodni pfipad. Do pole
Poznamka na polozce dokladu miizete dopsat doplfujici Gdaj, ktery zalohu
identifikuje.

Po ulozeni dokladu je soucet uhrazenych zéloh zobrazen ve spodni ¢asti formu-
lafe pod celkovym souctem ¢astky dokladu.

% POHODA Komplet - [Pfijaté faktury] - olEN
! Soubor Mastaveni Adresaf Uéetictvi Fokturace Sklady Medy Jizdy Muyetek Zizmam  Napovéda
EREN TN T [ [ SR i3 AN NN R =N
Piijalé faklury Agendy
Pijatd faktura Dodavatel @ |
T I aktura Latum zapisu a0 v| brma AK - Media a. . = 2
" Datum n.i:.x.lmr. 5 Oddéleni = = Piijaté faktury
Cidko R 002005 v Jméno Mge. bana Kritk
Doklad 256788 Dstum spiatnost cadcll Masarykovo namésti &
Var.sym. 256788 Predkentace e i PSE, Obec 58601 Jinlava |
Pie sy ClenéniDPH (1) PD x| C/DIC @ 34403 CZ3304d034
Text Fahtura dudavatele Ueet 833643081 0100 ﬂ
Zpriv, Piikaz
Souéet polodek +% DPH Celkem
420210 24212 Forma piikazem Xi Stfedisko =
000 Specsym. | Cinnost 7}
2421300  Konstsym. moe X! Zakarka =l
Uhrazené rilohy =10 000,00
* | T B2 Polotiy faktury | B Zaictovani | @ likvidace | @ Doklady | B Udalouti] £ Dokumenty] B Historie sazeamu] (3 Pornamiy |
Kod Palazka Mnozst My | Jedncema |5 | DPH UPH% Sleva%|  Castia wH =
Pernirmkn Parsym. | Fuidenéni?. | Piedkontace LD Stieditka Cinnost | Takirks | Fapirace | A
: Radiomagmetolon 100 ks 275000 [ 1% 0,00% 270,00 577,50
2255683066
HFV21  Hi-Fisouprava SONY 100 ks 862000 [0 21% 0,00% 263000 181230
1245369945
HFV21 Hi-Fi souspe ava SONY 1.00 ks BGIN00 [T 21% 0,00% 8630,00 181230
3365098711 :
Uhearens riloha 1.00 -10000,00 [ 0% 000%  -1000000 0o .
& 131200001 135708 Fp PH :l
Skladov polofka s vrobnim Eiclem Moviks.1.0. 2015 o & Piianini DPH o

Zauctovani odpoctu zaloh z koncové faktury

V programu POHODA, ale i obecné v Gcetnictvi, je mozné Ucltovat o zalohach
kladné, nebo zaporné. Nastaveni kladného ¢i zaporného Gctovani se neprojevi
v dokladu, ale a7 ve zpGisobu zat¢tovéani do agendy Uéetni denik.

+ Zauctovani kladné
Pokud se rozhodnete zauctovat uhrazené zalohy kladné, v agendé Globalni
nastaveni v sekci Zatctovani zatrhnéte volbu Polozky 'Uhrazena zaloha'
zauctovavat kladné. Pro odpocet zalohy v koncové fakture pak nastavte
v agendé Pfredkontace zauctovani 321/314.

» Zauctovani zaporné
Chcete-li uhrazené zalohy zauctovat zaporné, ponechejte volbu Polozky
'Uhrazena zaloha' zaictovavat kladné nezatrzenou. V takovém pripadé
pro odpocet zalohy v koncové fakture nastavite predkontaci 314/321.

Priklad: Rozdil mezi kladnym a zdpornym zauctovdnim s grafickym zobrazenim
Zplsobu zadani na ucty.
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1) Byla prijata zdlohovd faktura ve vysi 1 200 K¢. O této zdloze se nelctuje, takze
v agendé Prijaté zdlohové faktury si zaddte doklad na cdstku 1 200 K¢ s pred-
kontacl typu Bez. Poté provedete Uhradu zdlohy pres banku, tedy realizujete
likvidaci zalohové faktury ve vysi 1 200 K¢ do banky. V bance vznikne doklad
s predkontaci 314/221 a s clenenim DPH — nezahrnovat do prizndni.

2) Po uhradeé této zdlohy obdrzite konecny danovy doklad na cdstku 2 400 K¢ vcet-
né DPH.

3) U tohoto dariového dokladu provedete odpocet zalohy, ktery je na poloZce do-
‘Z’;’i‘ kladu uveden vzdy zdpornou gvdstkou, na zd,lozvce Zguétovdn[ (podle nastaveni)
bude odpocet uveden KLADNE (3a), nebo ZAPORNE (3b).

KLADNE uctovani o odpoctu zalohy - 3a)

504 - Pradané zbo?( 321 - Dodavateld

vyUEtovani dafioviého dokladu 2 400 K& + 1200 Ké 2400 K&  vylltovani dafiového dokladu

2

KLADNY odpoiat zalohy — &astka
3a) v Gdelnim deniku bude kladna, pi

221 — Bankovni Gcly 314 - Poskylnulé provozni zalohy zalittovan! dojde k cbracen! strany
F s fitem 321
1200 KE ) 1200 Ke + 1200 Ke
Ohrada zalohove faktury
do banky
ZAPORNE uctovani o odpoctu zalohy - 3b)
504 — Progand 2021 321 - Dogavateie
vylilovani danového dokladu 2400 K& 2400 KE  wylitovani dafioveho dokladu
2)
=1200 Ké

ZAPORNY odpotet zalohy - &dstka
v (&ein'm deniku bude zdpornd, pfi

% _ ) zaGitovani dojde k phifazeni maménka

221 - Bankovni Gity 314 - Poskytnuté provozni zélohy

minus k Eastce, Gfel 321 bude

zachovén na strané DAL

1200 Ke n

1200 K&

thrada zalohove fakiury
do banky

= 1200 Ké

L

Znovu zdUraznujeme, Ze zaplacenou zéalohu zadavate do koncové faktury vzdy
se zapornym znaménkem, bez ohledu na zvoleny zpUsob zaGctovani.



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 45

& Priklad: Spolecnost ABC, platce DPH, obdrzZela zalohovou fakturu na zboZi v ast-

ce 1 000 K¢. Okamzité zadala prikaz k Ghradé této faktury. Dalsi tyden obdrzela
fakturu — dariovy doklad na édstku 1 000 K¢ + 21 % DPH. Cdstku 210 K& necha-
la proplatit prostrednictvim banky. Na kaZdou operaci obdrzZela bankovni vypis
zvldst. Firma uctuje odpocty zalohy zdporné.

-0 Agenda Operace Castka MD Dal oo
Pfijaté zalohové faktury Zdloha na zboZi 1000 - -
Prikazy k thradé Prikaz k platbé zdlohové faktury 1 000 - -
Banka Uhrada zdlohy 1000 314 221
Pfijaté faktury Zbozi 1000 504 321 45
21 % DPH 210 343 321
Odpocet zalohy (zdporné) -1000 314 321
Prikazy k ahrade Prikaz k platbé doplatku 210 - -
Banka Uhrada doplatku 210 321 221
& P¥iklad: Spolecnost obdrzela zdlohovou fakturu na zboZi v Edstce 10 000 K¢, kte-

rou v plné vysi uhradila z béZzného uctu. Za nekolik dnii obdrzela fakturu — dariovy
doklad na cdstku 12 100 K¢ vcetné 21 % DPH. Doplatek 2 100 K¢ opét uhradi-
la v plné vysi z beézného uctu. Na kazdou operaci obdrzela bankovni vypis zvldst.
Firma tctuje odpocty zalohy kladné.

-0
LLLLLL Agenda Operace Cdstka MD Dal
Prijaté zalohové faktury Zdloha na zboZi 10000 - -
Prikaz k Ghradé Prikaz k uhradé zdlohy 10000 - -
Banka Uhrada zdlohy 10000 314 221
Prijaté faktury Zbozi 10000 504 321
21 % DPH 2100 343 321
Odpocet zdlohy (kladne) 10000 321 314
Prikaz k Ghradé Prikaz k platbé doplatku 2100 - -
Banka Uhrada doplatku 2100 321 221
Ostatni zavazky

Zavazky, které vyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé PFijaté faktury, zbylé
zavazky pak v agendé Ostatni zavazky. Do ostatnich zavazkd fadime napr. za-
vazky k institucim v podobé dani a poplatk(, socialniho a zdravotniho pojisté-
ni, zavazky k zaméstnancim a dalsi pravidelné placené zavazky, které vznikaji
na zakladé smluv (ndjemné, leasing atd.). Zavazky mulzete vkladat do pfrikazl
k Uhradé.

Zavazky k institucim

Tento typ zavazku vznika v souvislosti s pfiznanim dané z pridané hodnoty (agen-
da PFiznani DPH), vyuctovanim dané z pfijm, silni¢ni a spotfebni dané a jejich
zaloh. Dalsi skupinou jsou zavazky plynouci ze mzdové agendy — platby zaloh
dané z prijm0 za zaméstnance, odvody socialniho a zdravotniho pojisténi nebo
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srazky z mezd zaméstnancl. Tyto zadvazky mUzete vytvaret automaticky pfi zauc-
tovani mezd v agendé Mzdy (za konkrétni mésic). U téchto zavazkd se nelctuje
o DPH, vybirejte proto u nich ¢lenéni DPH Nezahrnovat do pfiznani k DPH.

Zavazky k zaméstnancim

Zavazky k zaméstnancm vznikaji pfi bezhotovostnim vyplaceni mzdy na Ucty
zaméstnancl a vytvari se automaticky pfi zauctovani mezd v agendé Mzdy (za
konkrétni mésic). U téchto zavazkd vybirejte ¢lenéni DPH Nezahrnovat do pfi-
znani k DPH.

Splatky leasingu

Spléatkovy kalendar leasingu je v programu POHODA realizovan jako fada pra-
videlné se opakujicich zavazkl. V tomto pripadé se o DPH Uctuje. Zavazky se
vytvori automaticky po zavedeni majetku v agendé Leasingovy majetek.

Uc¢tovani cla a DPH pii dovozu ze tietich zemi
Clo a DPH z JSD pfi dovozu zboZi se v pfipadé bezhotovostnich Uhrad uctuji také
v agendé Ostatni zavazky. Postup je vice vysvétlen v kapitole 4.

Stalé platby

Prostfednictvim povelu Zaznam/Stalé platby... mGzete hromadné vytvorit pra-
videlné opakujici se platby podle zadanych kritérii. V zobrazeném privodci staci
zadat pocet plateb a periodu opakovani (mésicni, kvartalni). Pfred pouzitim této
funkce se ujistéte, Ze mate oznaclen spravny vzorovy zavazek.

Priklad: Ucetni jednotce vznikla v dariovém pfizndni k DPH dariovd povinnost
2 500 K¢. Dariové prizndni odevzdd na financni urad, zauctuje zdvazek a vystavi
prikaz k uhradé. Vydej penéz z bézného uctu zatctuje po obdrzeni vypisu z ban-
kovniho uctu likvidaci zdvazku.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
Ostatni zdvazky Darnovad povinnost DPH 2500 - -
Banka Uhrada zdvazku 2500 343 221

Priklad: Ucetni jednotka zaplati zdlohu na silnicni dari ve vysi 2 400 K¢ Nejprve
zauctuje zdvazek a vystavi pfikaz k thradeé. Viydej penéz z bézného uctu zauctuje
po obdrzZeni vypisu z bankovniho uctu likvidaci zdvazku.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
Ostatni zdvazky Silnicni dan 2400 531 345
Banka Uhrada zdvazku 2400 345 221
Ucetni souvztaznosti pro zavazky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku zasob

—material zplsob B — cena 501 321

— material zptsob B — DPH 343 321

— zbozi zplsob B - cena 504 321

—zbozi zplisob B — DPH 343 321
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Operace MD Dal
Faktura za dodavku sluzeb
— el. energie, para, plyn — cena 502 321
— el. energie, para, plyn — DPH 343 321
—opravy a Udrzba — cena 511 321
— opravy a Udrzba — DPH 343 321
— ostatni sluzby — cena 518 321 (O
— ostatni sluzby - DPH 343 321
Zbozi a sluzby pro reprezentaci
—cena 513 321
— DPH (je-li mozné uplatnit) 343 321 47
Porizeni dlouhodobého majetku
— cena hmotného majetku (Ucet pofizeni) 042 321
- DPH 343 321
— cena hmotného majetku (UCet pofizeni se nepouzije) 022 321
- DPH 343 321
Faktura za sluzby ¢asové rozlisené
— predplatné casopist placené dopredu na dalsi rok 381 321
— predplatné ¢asopist — DPH 343 321
— najemné a sluzby placené pozadu za minuly rok 383 321
—najemné a sluzby — DPH (je-li narok) 343 321
Opravny danovy doklad za zbozi (snizeni fakturované castky)
— cena (Castka zaporné) 504 321
— DPH (¢astka zaporné) 343 321
Zaloha na dan z pfijm0 — zaméstnanec 331 342
Zaloha na dan z pfijma — spolecnik 366 342
Dan z prijmu zvlastni sazbou — zaméstnanec 331 342
Dan z pfijmd zvlastni sazbou — spolecnik 366 342
Srazky ze mzdy — zaméstnanec 331 379
Srazky ze mzdy — spolecnik 366 379
Socialni a zdravotni pojisténi — zaméstnanec 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi — spolecnik 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi — firma 524 336
Silni¢ni dan 531 345
Splatka leasingu — cena 381 325
Splatka leasingu — DPH (je-li mozné uplatnit) 343 325
/7

3/2 Pohledavky

Vydané faktury

Faktury vystavujete v agendé Vydané faktury, kterou naleznete v nabidce
Fakturace.

Pfi jejich Gctovani je na strané MD vétSinou uvedeny Ucet 311, ktery mizete pfi-
padné analyticky roz¢lenit. Na strané Dal zadavate Ucet odpovidajici dané ope-
raci. VétSinou jde o vynosové Ucty z Uctové tridy 6.
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TIP Pfesj t[s“kvem faktury
v K¢ muzete

v dialogovém okné Tisk

zatrhnout volbu Vcetné

IBAN. Na fakture se pak

vytisknou kompletni tdaje

o0 bankovnim uctu jako

na fakture v cizi mené.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalUctovani dané
z pfidané hodnoty ve vSech sazbach (311/343). Tim si zajisti spravné zalctovani
DPH. Pfipominame, Ze do uskutecnénych zdanitelnych plnéni se v dariovém pfi-
znani k DPH zahrnuji Udaje z vydanych faktur bez ohledu na jejich proplaceni. Pri
Uhradéch se uz o DPH nelctuje.

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v pfipadech, kdy se jednd o dodavku fakturovanou jedinou c¢astkou
a neniji potfeba rozdctovat na vice Gctl. Ve formulari faktury mlzete uvést plnéni
ve véech sazbach DPH. Textovy popis, ktery chcete mit vytistény na fakture, uved-
te v poznamce. Timto zplsobem zadate tfeba fakturu na poradenskou cinnost
v cené 10 000 K¢ a DPH 2 100 K¢, které zauctujete na vrub Gctu 311 a ve prospéch
UCth 602 a 343.

Faktura s polozkami

Pouzijete ji, pokud chcete na fakture specifikovat jednotlivé polozky cenou
a mnozstvim. Predkontaci platnou pro vétsinu polozek zadate ve formulafi a na
zalozce Polozky faktury uvedete predkontaci jen u téch polozek, které maji odlis-
né zauctovani.

Jestlize jste si v agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky nastavili zao-
krouhlovani dokladd, POHODA je automaticky zalctuje (viz obrazek).

o] POHODA Komplet - [Vydané fakturyl - olEN
¢ Soubor Nastaveni Adresit Uéenict Fakturace Skiady Mzdy Jidy Mojetek  Zizmam  Mipovéda
RSN TF =N Wy [N [, AT a s il BLE E  SLE S
Vydané faktury Agendy |
Taktura Odbératel ®
2 @
Typ Faktura Datum vystaveni 015 |w  Firma | ALU nabytkove proky s ﬂ
; = Vydané faktury
Daturn zd plnéni v Oddéleni
Ealo 150100010 =}
=i v Jméno Michal Dolejsi
Daturn splatnosti RORA15 v ice [
Varsym. 150100010 Piedkontece IFw =|  P5C, Ohec T4E0T Opaval ..|
Par.sym Clenéni DRH up I C.p @@ s CL55bd T2 X
- Tel, Mehil, E-mail T 55 info@aro.ar
et Vi vy
Fakturujeme Vam zbozi die Vasi objednaviy: e T
Cisla aby. Ceny Sieval X
Datiobj. 22072015
Soutet polozek +% DPH Celkem
6 71 Farma pikarem Xl Stiedisko A
Uet KB > Cinnost >
3233000 Komstsym. 0308 = zakizka 1374k 00007 =
# | 7 | B Palosky faktury @ Zauétovani | @ Likvidace | € Dakiady | 1 Udslosti| £ Dokumenty| [ Histarie zimamu [ Bamdmby |
Datum Text Castka MD | DAL |Stredisko Cinnost | Zakizka | *|
1 Iriby r prodeje zbodi 26 71890 311000  6O4000 15Zak00002
2 290715 DPH - Triby 1 prodeje rho# 561087 311000 343021 15Zak00002
3 | 290015 Zaokrouhleni 013 311000 648000 Tszakioon2 x|
(13/17) Pro ziskdn! napovédy stisknéte F1. Novak 5.10, 205 @ ' v}

Faktury za hotové

Pri vytvareni faktury s Uhradou v hotovosti si mlizete nastavit, Ze se v agendé
Pokladna rovnou vytvofi pokladni doklad na jeji Ghradu. Je nutné, abyste méli
na fakture v poli Forma nastaveno Hotové. V agendé Uzivatelské nastaveni
v sekci Faktury vydané zatrhnete volbu Po uloZeni hotovostni faktury vytvo-
fit pokladni doklad. Jakmile vydanou fakturu ulozite, program se automaticky
prepne do agendy Pokladna, ve které je uz vyplnén prijmovy doklad vznikly li-
kvidaci nové vystavené faktury. Tento pokladni doklad stadi jen ulozit. Pokud tak
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neucinite, nebude provedena automaticka likvidace vydané faktury a budete ji
muset provést ru¢né.

Reklamace vadné dodavky

Odbératel reklamoval vadné zbozi, které jste mu vyfakturovali. Reklamaci jste
uznali a vystavili opravny danovy doklad. V agendé Vydané faktury vysta-
vite zaporny danovy doklad a zalUctujete cenu reklamovaného zbozi na ucty o
311/604. Nezapomente oductovat DPH na 311/343.

& Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, vystavila firmé X fakturu na prodej vlast-
nich vyrobkd v castce 500 K¢ + 21 % DPH a na montdz v castce 300 K¢ + 21 % SZB‘
DPH. Firme Y vystavila fakturu na prodej zbozi v hodnoté 1 500 K¢ s 21% DPH,

kterou firma Y uhradila hotové. Firma Y druhy den reklamovala zboZi v hodnoté

100 K¢ + 21 % DPH (u nepldtce v hodnoté 121 Kc). Reklamace byla uzndna a cdst-

ku za reklamované zboZzi preved|a tcetni jednotka na tcet firmy Y.

O
Agenda Operace Castka MD Dal
Viydané faktury  Prodej vyrobku 500 311 601
21 % DPH 105 311 343
Montdz 300 311 602
21 % DPH 63 311 343
Viydané faktury  Prodej zbozi 1500 311 604
21 % DPH 315 311 343
Pokladna Uhrada prodeje zbozi 1815 211 311
Viydané faktury — Reklamace zboZi -100 311 604
21 % DPH -21 311 343
Banka (vypis) Vrrdceni cdstky za reklamaci 121 311 221

P4 Priklad: Zauctujte predchozi priklad pro tcetni jednotku, ktera neni platcem DPH.

-0 Agenda Operace Cdstka MD Dal
LLLLLL Vydané faktury  Prodej vyrobku 605 311 601
Montdz 363 311 602

Viydané faktury  Prodej zbozi 1815 311 604

Pokladna Uhrada prodeje zbozi 1815 211 311

Viydané faktury — Reklamace zboZi -121 311 604

Banka (vypis) Virdceni cdstky za reklamaci 121 311 221

Vydané opravné danové doklady

TP Vlydané opravné

|ttt el Pravidla platna pro opravné danové doklady jsme popsali v ¢asti Pfijaté faktury.
které nebyly zahrnut) P P P yJ pop ) y
dopf[znd)r/v?/kDPH/ v Kladné vystaveny opravny danovy doklad (dfive vrubopis) Ize chapat jako do-
zobrazi kontrolni tiskovd datecnou fakturu, zaporné vystaveny opravny danovy doklad (dfive dobropis)
sestava Neuplatnéné jako dodatecny zavazek k odbérateli vyplyvajici z obchodniho pfipadu. V obou

oprav. dari. doklady

a dobropisy pripadech se pouzivaji stejné predkontace jako u vydanych faktur. Pokud je do-

klad vystaven kladné, dochéazi ke zvyseni pohybu na uctu. V pfipadé, Ze je doklad
vystaven zaporné, dochazi ke snizeni pohybu na Gctu.
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Pomoci tiskové
sestavy Zdlohové
faktury k vystaveni dan.
dokl. zjistite, které
zdlohové faktury byly
uhrazeny, ale nebyly
dosud uplatnény
v konecné fakture,
resp. na né nebyl vystaven
dariovy doklad. Pokud
v dialogovém okné Tisk
zatrhnete volbu Vice nez
15dnd po dhrade, budou
zobrazeny pouze dokladly,
které uz presahly 15 dnd
po datu uhrady.

~ POHODA Komplet - [Vydané faktury] Sl “
! Souber MNastaveni Adresi [iéetmictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetck Ziznam  Napovéda
AP T A e A i 2O @B R D002
R =
Fakluna QdbEratel [
|
Typ Opravny dari. do Lstum vystaveni v|  Lrma & i Ralule ﬂ
51 Datumn zolplnéni v| Oddélent Vydané faktury.
= R = v Iméng Tsef Shibla
Datum splatnosti Y Ulice Zahradni 30
Var.sym. 150400001 Predkantace v x| PSC Obec 201 Bruntdl | =
Parsym. Clenéni DPH un = &, 06 @@ | 15086674 ﬂ
. Tel, Mobil, E-mail | 551766 151-5 602856 321
Iest Opravng dafiouf doblad k defiovémy dokladu 2. 140100007 >
O HEA aRe: RSt N adiesa {dodaci ediesa |
Ueat =
UplstDPH 22022015 [y
Souet polofek -% DPH Celkem
-2 437,50 511,88 2941932 Forma PRAHA T
0,00 uuFRy =
Uger v :
294000 Konst.eym =
# | ¥ | = Polotky foktury @ Zauctovini | @ Likndace | € Uokiady | 1 Udstosti] ™1 Dokumenty| M 1hstone zsznamu] M Poznamiy |
Datum Ted Castka MD | DAL | Stiedicko | Cinnost | Zakizka | a|
1 Upravny darovy doklad k danovému dokladu €. 14010000/ Divod oprav _ 243050 311000 6UIDOD PRAHA  SLUZBY "
2 180115 DPH- Opravny daiiovy dukled k dafivvému dubladu £. 140100007Dbvod _ -511,82 311000 343021 PRAHA  SLUZEY v
3 120013 Zaokrouhleni 038 311000 648000 PRAHA  SLUZBY =
| (5/17) Pro ziskani napovédy stisknéte F1 Noviks.1.0 2015 @ & )

Podle pole Uplat. DPH bude opravny danovy doklad zarazen do pfiznani k DPH.
U kladné vydaného opravného danového dokladu vyplite datum ihned po vy-
staveni dokladu. U zaporné vydaného opravného danového dokladu uvedete
do pole Uplat. DPH den, kdy odbératel obdrzel opravny darnovy doklad (datum
doruceni). Jelikoz je pak na dodavateli dokazovat doruceni, doporucujeme vy-
zadat si od odbératele potvrzeni o pfijeti. Pokud toto datum nevyplnite, bude
vystaveny opravny danovy doklad v pfiznani chybét.

P¥iklad: Zauctujte pro platce i nepldtce DPH vystaveny kladny a zdporny opravny
dariovy doklad (ODD) na zboZi v cdstce 800 K¢ + 21 % DPH.

Platce/neplatce OoDD Operace Castka MD Dal
Pldtce DPH Zdporny Zbozi -800 311 604
21 % DPH -168 311 343

Kladny Zbozi 800 311 604

21 % DPH 168 311 343

Nepldtce DPH Zdporny Zbozi -968 311 604
Kladny Zbozi 968 311 604

Vydané zalohové faktury

Zalohova faktura je jednim z nastrojd, ktery snizuje obchodni riziko. V Gcetni
praxi se vyuzivaji dva typy:

 Proforma faktura - je vystavena na cenu kompletni dodavky. Zbozi odbé-
rateli predate az po jejim zaplaceni spolu s fakturou — dariovym dokladem.
POHODA pii jeji likvidaci nabizi automatické vystaveni koncové faktury. Je-li
na fakture zbozi ze skladu, vyskladni se az u koncové faktury.

« Zalohova faktura — pouziva se u casové nebo materidlové naroénych do-
davek. Odbératel plati zalohy pribézné podle postupu praci. Pfi dokonceni
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aznam
Editace
Qunadeni
Vibér
Zamek
Komunikace
Udalosti

Pieno

Kaontrala dokladil...
Hromadns likvidsce bez vazby..
Udpoéet zalohy..

e rle .

Danovy doklad

Stormo

Ctel-Alt+ A

Na zdloZce Doklady
Je vidét vazba
na fakturu —dariovy
doklad a cdstka zdlohy
uplatnend v tomto
dokladu (nikoliv celkova
castka danového dokladu).

Nevyrovnané

zustatky na uctu
vydanych, resp. prijatych
zdloh snadno dohleddte
prostrednictvim tiskové
sestavy Inventura
vydanych, resp. Inventura
prijatych zalohovych
faktur. Zatrhnutim volby
Jen nenulovy zistatek SU
v dialogovém okné Tisk
zobrazite jen ty zdlohy,
u kterych nent tcet zaloh
nulovy.
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praci vystavite koncovou fakturu a na ni odectete dfive vystavené zalohy.
V tomto pripadé tedy POHODA nenabizi automatické vystaveni koncové
faktury.

Zpusob zauctovani zalohové faktury

Zalohové faktury uctujete s predkontaci Bez, faktura nevytvori zadné zaznamy
do deniku. Uhrady zaloh pfijaté na Gcet Gétujete na 221/324. Od 1. 5. 2004 plati
v CR povinnost vystavit dafiovy doklad k platbé zalohy, pokud do 15 dnd nedo-
jde k vystaveni bézného danového dokladu (napt. faktury).

Darovy doklad k thradé zalohové faktury

K vystavovani danovych dokladl k Uhradé zalohové faktury pouzijte povel
Darnovy doklad z nabidky Zaznam. K vytvorenému danovému dokladu m-
Zete v agendé Interni doklady vytisknout sestavu Danovy doklad. Zatctovani
vytvorenych danovych doklad doporucujeme fesit nasledujicim zptsobem:

zaklad dané: 324/324
DPH: 324/343xxx
= POHODA Komplet - [Interni doklady] = U“
i Soubor Mastaveni Advesa Uletnacti Faklurace Sklady Medy Jizdy Mejelek  Zimam  Mippveda
E A I S N (A A = lial Cd~ g3 B B Gl B G0 DI )Y
Interni dokdad ° Agendy |
Cisla TSINDOODS ﬁ Datum vystaveni Eirma =3 ZET 2ro. =
Dt 2d.pleéni ¢
o Quddilent W
Var.sym. 1500005 Iméno Ondie; Mersik
Par.sym. 150600001 Cledkontace Uice Kemenského 78
Clenéni DPH PSC, Ohee 13000 Prahs 3 E
iIc, pIc o 565 CZ56541223 ?
Tet Dariovy doklad k piyate zsloze na zaklack Ghiady zalehove | [y i y
Tktons &, 50800801 Tel, Mobil, Exmail | 22356852 602236435 cndreg marsk
"\ adress { dodaci adress [/
K likvidaci
Saufet polegele o5 DPH Celleem
z Forms Hhétovni Stiedisko  |BRNO
Cinnost NABYTEK X
10 890.00 Znkazka 152ak00001 ]
+ | 7 | 8 Poloshy dokiadu 3 Zaiétovini | @ Likvidace | @ Dokiady | 8 Udslosti| £ Dokumenty| B Historie ziznamu] B Pamsmby |
Datum Tea Castha MD | DAL | Parsgym.  Stiedisko | Cinnost | Zakizka | =
1 m Doy doklad k prjaté 7aloze na rakladé Ghrady alohoy 9000,00 374000 324000 150000001 BANG  NABYTEK 15Zak00001 ™
2 | 10.05.15 DPH - Dafovy doklad k prijaté zaloze na zakladé hradyz _ 199000 324000 343021 150800001 BRWO  MABYTEK 15Zak00001 =|
(7/T) Pro zickini ndpovédy ticknite F1. Novik c.r.o. 2015 o o £

Vystaveni koncové faktury

V pripadé proforma faktury, kdy se zalohova castka rovna vysledné castce, mlize
koncovou fakturu vytvofit pfimo program. Jestlize se jedna o zélohovou fakturu,
vytvorte novou fakturu (danovy doklad) a do polozek faktury zadejte zbozi nebo
provedené sluzby. Odpocet zaplacené zélohy mizete provést dvéma zplsoby:

« Svazbou na vystavenou zalohovou fakturu
Povelem Zalohové faktury -+ z nabidky Zaznam/Pfenos - oteviete se-
znam zalohovych faktur v rezimu vybéru, kde obvyklym zplisobem vybe-
rete pozadovanou zélohu a vloZite ji stiskem klavesy ENTER nebo povelem
Pienést do dokladu jako polozku Uhrazena zaloha do aktualni faktury.
V seznamu zéloh se nabizeji pouze neuplatnéné faktury.

Jednu zalohovou fakturu je mozné uplatnit ve vice fakturach — darnovych dokla-
dech. V dialogovém okné Odpocet zalohy zadate castku, kterou chcete uplat-
nit. Celkova uplatnéna castka zaloh je uvedena u konkrétni zalohy ve sloupci
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Uplatnéno. Pfi dalSim pouziti stejné zalohové faktury nabizi program k odpoctu
¢astku zalohy snizenou o hodnotu ve sloupci Uplatnéno.

Zianam | Mipgvida
Eddace b
Oznagent . f
- Vot v
Faktura OdbEra | Zamek v
TG Tvp Fakturs Daturn vystaveni 0052015 v | Foma emunikace ¥,
" = Daturn 24 plnéni 10052015 || Odddlel | Wdilosti 4
ilo 150100005 =] Darurm se.phipads = L
Datu pad 10.05.2015 Imino | g ¥ e
Datum splatnosti 2052015 |v| e
Altualizace sazeb DPH.. Nabiky ->
Varsym 150100005 Piedkontace Fv ﬂ psé. o1 P Biiaté o o
Parym. Clenén DPH ur =] .00 W Heomsdad Bvidece bervasty... Prjaté ghiednivky > ClleO
. T, M Insolvence... Piigernly ->
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 Bez vazby na zalohovou fakturu

Pokud chcete , . . .. ve. <

uplatnit zdlohovou Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Zaznam/
fakturu bez vazby Rucéni odpocet zalohy, ktery vlozi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na
na fakturu koncovou, zalohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplnite zdporné ¢astku viech do-

pouZijte v agende Viydané

Zdlohové faktury povel posuf:l uhrazenych zaavloh za tento obdloqln,l E)rlp.ad. DQ p9|e Po_znanﬂm na
Odpocet zdlohy... z mistni polozce dokladu mizete dopsat dopliujici Udaj, ktery zalohu identifikuje.
nabidky na zdloZce Po ulozeni dokladu se soucet uhrazenych zaloh indikuje ve spodni casti for-

Dokladly.

mulare pod celkovym souctem castky dokladu.
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Zauctovani odpoctu zaloh z koncové faktury

O zplisobu zalctovani rozhodujete v agendé Globalni nastaveni, kde v sekci
Zauctovani zatrhnete volbu Polozky 'Uhrazena zaloha' zatictovavat kladné.
Ta plati jak pro pfijaté, tak vydané zalohové faktury.

+ Zauctovani kladné
Je-li volba zatrzena, pak pro odpocet zalohy z koncové faktury vyberete u po-
lozky Uhrazena zaloha v poli Pfredkontace ve vydané fakture predkontaci
324/311.

+ Zauctovani zaporné
Neni-li volba zatrzena, pak pro odpocet zalohy vyberete u polozky Uhrazena

KAPITOLA

STRANA

zaloha v poli Pfedkontace ve vydané fakture predkontaci 311/324. 53

& Priklad: Firma, pldtce DPH, vystavila zdlohovou fakturu na zboZi v Cdstce
1 000 K¢. Jakmile ji byla platba uhrazena, vystavila konecnou fakturu — dariovy
doklad. Doplatek ji byl posléze uhrazen. Firma tctuje odpocty zalohy zdporné.

-0
LLLLLL Agenda Operace Cdastka MD Dal
Vydané zalohové faktury ~ Zdloha na zbozi 1000 - -
Banka Uhrada zélohy 1000 221 324
Vydané faktury Zbozi 1000 311 604
21 % DPH 210 311 343
Uhrada zdlohy (zdporné) -1000 311 324
Banka Uhrada doplatku 210 221 311
& Priklad: Zaddni je shodné s pfedchozim prikladem, jen firma uctuje odpocty zdlo-
hy kladné.
2
Agenda Operace Cdstka MD Dal
Vydané zalohové faktury ~ Zaloha na zbozi 1000 - -
Banka Uhrada zélohy 1000 221 324
Viydané faktury Zbozi 1000 311 604
21 % DPH 210 311 343
Uhrada zélohy (kladné) 1000 324 311
Banka Uhrada doplatku 210 221 311
P4 Pfiklad: Ucetni jednotka postupné vystavila dvé zdlohové faktury na poraden-
ské sluzby v castce 4 000 K& a 6 000 K& Zalohy ji byly uhrazeny na bézny ucet.
Na platbu prvni zdlohové faktury byl vystaven dariovy doklad. Po ukonceni
praci vystavila koncovou fakturu — danovy doklad na cdstku 12 100 K¢ vcetne
21 % DPH. Doplatek 2 100 K¢ ji byl uhrazen na bézny tcet. Firma tctuje odpocty
zdlohy zaporne.
-0
Agenda Operace Cdastka MD Dal
Viydané zdlohové faktury — Sluzby - 1. zaloha 4000 - -
Banka Uhrada zdlohy 4000 221 324
Interni doklady Dariovy doklad na zdlohu

Zdklad dané 330560 324 324
21 % DPH 69440 324 343
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Agenda Operace Cdastka MD Dal
Viydané zdlohové faktury — Sluzby - 2. zaloha 6 000 - -
Banka uhrada zalohy 6000 221 324
Vydané faktury Sluzby 10000 311 602
DPH 2100 311 343
Odpocet uhraz. zdloh
Zdklad dané -930560 311 324
21 % DPH -694,40 311 343
Banka Uhrada doplatku 2100 221 311

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, nabizi pocitacovd skoleni. Vytipovanym or-
ganizacim zasild nabidku vybraného kurzu spolu s proforma fakturou na plnou
Cdstku. Po zaplaceni zasle potvrzenou prihldsku a konecnou fakturu — dariovy do-
klad. Firma uctuje odpocty zalohy zdporne.

Agenda Operace Cistka MD Dal
Vydané zalohové faktury Cena kurzu 2420 - -
Banka Uhrada kurzu 2420 221 324
Viydané faktury Cena kurzu 2000 311 602
21 % DPH 420 311 343
Odpocet zalohy -2420 311 324

Zaloha je vyssi nez koncova faktura
V praxi dochazi i k pfipadim, kdy bylo zdlohami zaplaceno vice, nez ¢ini celkova
fakturovana castka. Takovy pfipad zauctujete v programu POHODA takto:

 Koncova faktura
Na fakture uvedete soupis praci a odectete vyplacené zalohy. Celkova fak-
turovana castka bude zaporna. Do poznamky uvedete, ze preplatek zaslete
na Ucet odbératele nebo proplatite hotové. Faktura slouzi odbérateli jako
danovy doklad, jsou na ni vycislené zaklady dané a DPH. Zapornou hodnotu
konecné faktury zlikvidujete bez vazby, tzn. ze na zalozce Likvidace vybere-
te z mistni nabidky povel Likvidace bez vazby...

« Preplatek hrazeny z ictu
Na preplatek vystavite v agendé Ostatni zavazky doklad bez zalctovani
(pfedkontace Bez). Ten slouzi k vystaveni pfikazu k Uhradé. O Uhradé pre-
platku Uctujete v agendé Banka, jako predkontaci zadate Gcty 311/221.

« Preplatek hrazeny v hotovosti
V agendé Pokladna zauctujete vydej penéz na predkontaci 311/211.

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, vystavila zdlohovou fakturu na sluzby
v Cdstce 20 000 K¢. V pribéhu praci doslo ke sniZeni jejich predpoklddaného roz-
sahu, takZe koncovd faktura byla vystavena na cdstku 12 100 K¢. Preplatek vrdtila
na bézny ucet odberatele. Firma tctuje odpocty zdlohy zdporne.
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O Agenda Operace Cdastka MD Dal
Viydané zdlohové faktury ~ Zdloha na sluzby 20 000 - -
Banka Uhrada zdlohy 20000 221 324
Viydané faktury Sluzby 10000 311 602
21 % DPH 2100 311 343
Odpocet zdlohy (zaporne) -20000 311 324 —
Ostatni zdvazky Preplatek 7 900 - -
Banka Uhrada preplatku 7900 311 221
Ostatni pohledavky 55

Pohledavky, které nevyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé Ostatni pohle-
davky. Jde vétsinou o pohledavky u instituci v podobé preplatkl dani a poplat-
kd, které vam maji byt vraceny. O takové pohledavce se obvykle netctuje (pred-
kontace Bez), Ultuje se az o jeji Uhradé. Ostatni pohledavky prevazné Gctujete
jako doklady bez polozek, o DPH vzhledem k charakteru Ucetnich operaci vétsi-
nou neuctujete a u ¢lenéni DPH zvolite Nezahrnovat do pfiznani k DPH.

. Stalé platby (1/2) H
Stalé platby Slé platby (172)

Prostfednictvim povelu Zaznam/ | (2)]
Stalé platby... mlzete hromad-
né vytvorit pravidelné se opakujici
platby na zékladé zadaného po- Foe b (133 10
Ctu plateb a jejich periody opako-
vani (mésicni, kvartalni). Pfed po-
uzitim této funkce se ujistéte, ze
mate kurzor umistén na spravné
pohledavce.

Tento privodce umoHge hmmadné vysiave dokiady pm stalé plathy

Periada méaidni W

smmu mc.aDI & privodce pokusi vyge nmvamueu idady ¢ upraversjm & esingmi
datum a v pFipads mén v loginlativé | Sactka
.:hskcm tlu Mva Gon wemfunldddadu anSite.

Somo Népoveda

alii
& Piiklad: Ucetni jednotce vznikl :
v darfiovém pfiznéni k DPH nad-
mérny odpocet ve vysi 12 500 K¢, a tim ndrok na vrdceni preplacené dané. Dariové
prizndni odevzdd na financni Grad a zauctuje pohleddvku. Prijem penéz na bézny
ucet zauctuje likvidaci pohledavky.

2’

LLLLLL Agenda Operace Cdastka MD Dal
Ostatni pohleddvky Nadmeérny odpocet DPH 12500 - -
Banka Uhrada pohleddvky 12500 221 343

Ucetni souvztaznosti pro pohledavky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku
— vlastni vyrobky — cena 311 601
— vlastni vyrobky — DPH 311 343
- sluzby — cena 311 602

—sluzby — DPH 311 343
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Operace

Faktura za prodej

—zbozi - cena

- zbozi — DPH

— material — cena

— material - DPH

Prodej dlouhodobého majetku
—cena

- DPH

Faktura za budouci sluzby — ndjemné inkasované dopredu
Opravny danovy doklad za zbozi (snizeni fakturované ¢astky)
— cena (Castka zaporné)

— DPH (Castka zaporné)

MD

311
311
311
311

311
311
311

311
311

Dal

604
343
642
343

641
343
384

604
343
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KAPITOLA 4

Uctovani specialnich operaci

Vzajemné vyrovnani pohledavek
a zavazku (zapocet)

Rezervy

Vymeéreni a odpocet DPH pfri pofrizeni
zbozi a sluzeb z EU a tretich zemi

Evidence a zauctovani JSD
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41 Vzajemne vyrovnani
pohledavek a zavazk(
(zapocet)

Celou problematiku zapoctu upravuje obcansky zakonik. O vzajemném vyrovnani
se vétsinou sepisuje dohoda o vzajemnych zapoctech, kterd by méla obsahovat
dostatecné prikaznou identifikaci obou smluvnich stran a presnou identifikaci je-
jich zapoctenych pohledavek. Jestlize jedna ze stran nemé o zapocteni zajem, je
mozné provést zapocet jednostrannym Ukonem, pokud jeden z Gcastnikl ucini

vGci druhému projev sméfujici k zapocteni. STSME;A

V praxi mohou nastat dva pfipady:

« Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se rovnaji a neexistuje tedy rozdil
mezi zapoctenymi pohledavkami a zavazky.

« Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se nerovnaji a jedné strané vznika
doplatek.

Pfiprava na vzajemné vyrovnani
Pfed prvnim zaUltovanim vzdjemného vyrovnani doplite Uctovy rozvrh
a predkontace:

« Ucet pro zapocty
Pro vzdjemné zapocty doporucujeme vytvorit z G¢tu 395 samostatny analytic-
ky ucet, napriklad 395001 - Vzajemné zapocty.

 Predkontace
Pro agendu Interni doklady doplnte predkontaci 395001/311 - Zapocet
pohledavky a predkontaci 321/395001 - Zapocet zavazku.

Pfi G¢tovani vzajemnych zapoctd mazete v programu POHODA postupovat dvé-
ma zplsoby:

Postupna likvidace dokladii prostfednictvim povelu Likvidace vybérem -+
Tento postup vyuZijete v pripadé, Ze budete zapoditavat doklady v riznych ménach.

Do agendy Interni doklady vlozte novy zdznam. Zvolte zélozku Likvidace
a pravym tlacitkem mysi oteviete mistni nabidku, ve které vyberte povel
Pridat likvidaci vybérem -. POHODA vam automaticky nabidne seznam ne-
uhrazenych pohledavek a zavazk(.
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T V seznamu
pohleddvek
a zdvazk( si mizete
zobrazit sloupec Pdr. sym.
pro snazsi vyhleddni
doklad(i. Pravym tlacitkem
mysi vyvoldte mistni
nabidku, ve které zvolite
povel Sloupce...
a v seznamu sloupct
zatrhnete Pdr. sym. To
vdam zjednodusi vybér
pohleddvek a zdvazki
podle pdrovaciho symbolu.

= POHODA Komplet - [interni doklady] - olEN
! Soubor Mastaveni Adresii Uéetnictvi fPakturace Sklady Medy lizdy Maclek Ziznam  Napgvida
P @ T 0 H) e il s A= LT ==
Tostenni cokbacd -] _ dgendy |
Cislo 15INDD00S L_' Datum vystaveni e mems [w|  Ema & e -| M ¢
Daturn zd plnéni 06.08.2015 0
. i hd || L : Interni doklady
Varsym. 1500005 06.082015 |v|  Jména Chnclie Marii
Par.sym. Piedkontace SintOP v| Uhce Komenského /8
Clenéni DPH un »| PSC Obec 13000 Praha 3 j
€, D06 @ w3 czoesnas T
Led Tel, Mobil, Email | 223436852 602 236 445 ondrej.marsik
\ adresa { dodaci adresa /
K likvidaci ]
Lastha 5% DPH Celkem
000 0,00 000 Forma riiétavini Stiediskn L
000 0.0 0,00 Cinnest >
0,00 0,00 Zakizka =
# | i | B Polotky dokiadu | @ Zatétovini @ Likvidacr | @ Dokiady | B3 Udslosti] € Dokumenty| B Historie zamnamu] [ Poznsmicy |
Datum 7duj Eido Varsym. Ubacks il Eantka CMZistha | CMadeoj | Kuezrouat | =]
—_—— w
Liidat likvidaci vibérem ->
Qteviit
&) Smazat v
=|
(7/7) Pro zisksni ndpevédy stisknéte F1. ok 5.1.0. 2015 L) o Vildani EDIT (v)

« Ze seznamu pohledavek a zavazka k likvidaci vyberete doklad pro vzajemnou
likvidaci s nizsi ¢astkou (napfr. pohledavka ve vysi 15 000 K¢) a likvidaci potvr-
dite. Na zalozky Polozky dokladu a Likvidace program POHODA automaticky
doplni novy radek, ktery se tyka Uhrady dokladu, a nastavi predkontaci podle
druhu dokladu (u pohledavky pujde o Gcty 395/311).

« Na stejném internim dokladu znovu vyvolate likvidaci a vyberete dalsi doklad.
Je-li zdvazek na vyssi ¢astku, nez byla likvidovana pohledéavka, zlikvidujete jej
Castecné (v tomto pfipadé na 15 000 K¢). Likvidaci potvrdite. POHODA pfi-
dé novy zdznam na zélozky Likvidace a zaroven Polozky dokladu a nastavi
predkontaci (u zavazku pUjde o Ucty 321/395).

el POHODA Komplet - [Interni doklady] o i) “
{ Soubor Mastaveni Adresif Uéctnichi Folturace Sklady Mady Jidy Majetck Zdznam  Mipovéda
HR - N W N T A Gal - @B B 0002
Interni doklad © Agendy |
Cislo 15INGUODS | Datum wystaveni 06082015 |v|  Fima &  dlsno j M
Datum zd pinéni Ue.002015
um zd pinéni > v Osadent Wy
Var.sym. 150100014 06082015 v jmeno Undrey Mariik
Parsym. Bedontica Smpoh 7| Vice Komenského 78
Clenéni DPH un il PSC, Obex 13000 Praha3 -
2 . W DE R S (7SI x
Tot Uhreds FP 2201482500, PV E13010001% Tel, Mobil, E-mail | 223456852 602236445 ondrejmarsik
\ adrese { dodac adresa
K likviddaci m}
Soudel polofek DPH Crelkcemm
0,00 0,0 Furma oblovéni Stiedisko J
Cinnast -
20 000.00 Zakizka 157ak10001X.
+ | T B Poloiky dokledu | @ Zaitovini | @ Likvidace | @ Doklady | B3 Udilosti| £ Dokumenty| B Historie zémamu| B Poznimky |
Text | Muarstvi| Mj. | Jedncena |5 DPH DPH% Sieva®  Cistka pH | =
Pomimka Par.sym. Predkontace CLDPH Stfedisko Cinnost Zakizka |~
B Unvaca FP & 201112500 100 1500000 I 0% Q0% 15 000,00 000
2412508 Slntziar
5 Uhrada FV £ 150100014 1,00 15000,00 [~ 0% 6,00% 15.000,00 000 _
150100014 Sintpoh 7
Polozka likvidace (< vazbou na agendu Pjaté fakuury) Movak 5.0, 2013 e #  Likvidace [

Hromadna likvidace pohledavek a zavazku
Tento postup vyuzijete v pfipadé, kdy budete zapocitavat doklady ve stejnych
ménach.



Celkovd hodnota

vybranych
pohleddvek a zdvazku je
pro kontrolu zobrazena
ve stavovém rdadku
programu.

K vytvorenému

internimu dokladu si
muZete vytisknout
dohodu o vzdjemném
zdpoctu, kterou obé strany
podepisi.

TIP Ageyc/ia‘Adresa/rv

nabizi tiskovou
sestavu Doklady pro
vzdjemné zdpocty, kde
naleznete soupis
pohleddvek a zavazki pro
vzdjemné zdpocty
vybranych obchodnich
partnerd.
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« V agendé Interni doklady vlozite novy zdznam (doklad). Vyberete firmu, pro
kterou chcete vzajemny zapocet provést. V nabidce Zaznam/Pfenos - zvolite
povel Vzajemny zapocet ». POHODA se prepne do agendy Vzajemné za-
pocty, kde budou vyfiltrovany pouze doklady vytvorené pro danou firmu.

« Klavesovou zkratkou ALT+X nebo dvojklikem mysi vyberete doklady, pro
které chcete vzajemny zapocet provést. Vybrané doklady se oznadi zlutou bar-
vou. Pokud jsou castky obou stran (pohledévek a zavazkl) shodné, mulzete
pouZzit poveI Vytvofit zapocet. V pfipadé, Ze se hodnota pohledavek a zavaz-
ki nerovna, vyberte povel €asteéné zapocist. V dialogovém okné Casteény
zapocet zadejte Castku do pole K zapoctu a potvrdte tlacitkem Zapocist.
Poté zvolte povel Vytvorit zapocet.

« POHODA prida nové zaznamy na zalozky Likvidace a Polozky dokladu a na-
stavi prislusné predkontace.

Ve formulafi interniho dokladu v poli €lenéni DPH vyberete moznost
Nezahrnovat do pfiznani k DPH a doklad ulozite. Ve formulafi jsou obé ¢ast-
ky secteny (30 000 K¢), coz vSak zalUctovani castek nijak neovlivni. Na zalozce
Likvidace si mazete prohlédnout likvidovanou pohledavku a zavazek, na zaloz-
ce Zauctovani uvidite, jak byly zapoctené platby Gctovany.
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0,00 0,00 000 Forma auctavani Stredicko B
@ 1 !
30 000.00 Takirka 1522400003
*» | = | &5 Polozky dokiadu O Zaottovini | € Likvidace | @ Doklady | B3 Udilosti| 1 Dokumenty| B Historie zsznamu| [ Poznimby |
1 Datum Test Castka MD DAL Pirsym. | Stfedisko | Cinnost Zakirks | =]
1 Uhrada FP* €.201412509, FV £.150100014 1500000 321000 395001 201412509 15Zak00003 :
? DR.OBAS Uhrada FP ¢ 201412508, FV 2150100014 1500000 395001 311000 150100014 157 k00003 =
|{4/7) Pro ziskini napovedy sticknéte F1. Hovik s.r.0. 2015 & @ Likidace o

Kontrola vzajemnych zapoctu

Jestlize jste si pro Uctovani vzajemného vyrovnéni vyhradili samostatny UGcet, je
kontrola jednoducha. Zistatek dctu musi byt nulovy a zjistite ho napfiklad v se-
stavé Obraty Géth analyticky, kterou najdete v agendé Uétova osnova.

e POHODA Kemplet - [U¢tova osnoval - olEN
L 4is a0 | 43 Tisk i, | & REPORT Designer ™ E) 3 | 4 |
i
Obraty Géti analyticky srana 1
Novik 5.0, 16 12345678 ROk 2015  Dne: 06.08.2015 Tisk woranjch zdznami
Cislo U8 Nézew téw obrat M0 ourat 0 Rozail
395001 Vinitini ziEovani 15.000,00 1500000
Tiskworanich zdznamd; 1 zdznam, Datum »= 01.01.2015, Datum == 31.12.2015 vl

=l
%
3

IStrana 1/ 1 (osiginalnf pledioha sestavy) Hovik s.r.0. 15
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4,2

Rezervu na dan

Z prijmd je mozné
tvorit pouze v pripade, Ze
okamzik sestaveni tcetni
zaverky predchazi
okamziku radného
vycisleni dariové
povinnosti.

2%

Priklad: Ucetni jednotka ABC se s firmou X dohodla na vzdjemném vyrovndni po-
hleddvek a zdvazki a sepsaly spolu smlouvu o vzdjemnych zdpoctech. Pohleddvka
spolecnosti ABC na 15 000 K¢ bude zapoctena proti dvéma zavazkiim spolecnos-
ti ABC ve vysi 10 000 K¢ a 7 000 Kc. Zbylou castku 2 000 K¢ uhradi spolecnost
ABC hotoveé. Povsimneéte si, Ze zdvazek Cislo 2 se uhradi pouze do vyse pohleddvky,
ve vzdjemném zdpoctu na nej zbyvd pouze 5 000 K.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Interni doklady  Pohleddvka 15000 395 311
Zdvazek Cislo 1 10000 321 395
Zavazek Cislo 2 5000 321 395
Pokladna Doplatek zdvazku cislo 2 2000 321 211

Rezervy

Rezervy vytvarime za Ucelem kryti budoucich vydajd, které podle nasich pred-
pokladll v budoucnu nastanou, ale u nichz neni presné znama vyse potrebné
penézni ¢astky nebo obdobi, ve kterém budou penize vydany. Vzhledem k tomu,
Ze rezervy jsou de facto nynéjSim uznanim budouciho zavazku, jsou v rozvaze
vykazany v cizich zdrojich.

Rezervy lze rozdélit do dvou skupin:

- zakonné rezervy - jejich tvorbu a vysi upravuji danové a dalsi zakony,

- jiné rezervy - jejich tvorba je pozadovana platnou uUcetni legislativou,
resp. firma o nich rozhoduje sama.

V programu POHODA je pro tvorbu rezerv uréena agenda Interni doklady.
V této agendé vytvorite rezervy tak, ze v pfipadé zakonnych rezerv Uctujete
na vrub Uctu 552 a ve prospéch Uctu 451.

Pokud pUjde o jiné rezervy, mizete Uctovat tieba ve prospéch Gctll 453 nebo
459 a na vrub ¢t 554, pokud se rezerva tyka provoznich nakladd, na ucet 574
v pfipadé financnich nékladd, resp. na Gcet 584 u mimoradnych nakladd nebo
na Ucet 591 pri tvorbé rezervy na dan z pfijma.

P¥iklad: Podnik vytvdri rezervu na dan z prijma ve vysi 45 000 K¢. Zauctujte.

Agenda Operace Castka MD Dal
Interni doklady ~ Tvorba rezervy 45000 591 453

Vytvorenou rezervu muzete Cerpat, rusit ¢i snizit opét prostrednictvim agendy
Interni doklady. Tentokrat vSak budete Gctovat na vrub Uctu skupiny 45 a ve
prospéch odpovidajiciho G¢tu nakladd.

P¥iklad: Zauctujte Cerpdni rezervy ve vysi 45 000 K¢, kterou podnik vytvoril na dani
z prijma.
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v
Agenda Operace Castka MD Dal
, X s
Interni doklady ~ Cerpdni rezervy 45000 453 591
® POHODA Kemplet - [Intemi doklady] - olEN
i Soubor Mostoveni Adresif Ugetnictvi Fokturace Sklady Medy Jidy Mojetck Zdzmam  Napovéda
EREI e RO AR e AR ) vl a- G BESM DR
Interni doklad ] Aggenndy J
Cislo 15INDO00G fl Datum vystaveni Firma 9 =
Uatum zd.plné i
atum zd.plnéni Oddélent et doEEED
Varsym, 1500000 Iméno
Pér.sym. Predkontace Cerp rezena :| Ulice
Clenéni DPH un Rl PSE, Ober -
" ¢, ot e = KAPITOLA
L Cerplnlrerervy Tel, Mobil, E-meail
 adresa { dodaci adresa /
K lievidaci |
Cicthen % neil Celkem
000 000 0,00 " sillovini | Stiwdiske =
00 000 0,00 Cinnost - STRANA
4500000 45 000.00 Zakizka fl 63
+ | % | B Polesky doklady @ Zatitowani @ Likvidace | @ Doklady | B Udslosti| €3 Dokumenty| O Historie zéznamu| B Poznambky |
Datun Tent Cistka MD DAL | Phusym. | Stiediko | Ginnost | Tokdrka | )
1 [ETR cemanivereny 4500000 453000 591000 1500006 i
1(5/8) Pro ziksni napovedy sticknéte F1, Movak s.r.0. 2015 @ # )

Komplexni priklad: Za tii roky pldnuje firma ABC opravu stroje v pfedpokladané
vysi 900 000 K¢. Z tohoto duvodu management firmy rozhodl o tvorbé rezervy
na uvedenou opravu ve vysi 300 000 K¢ rocné. Ve tretim roce je provedena oprava
v celkové vysi 950 000 K¢. Zauctujte.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Interni doklady  Tvorba rezervy v prvnim roce 300000 552 451
Interni doklady  Tvorba rezervy v druhém roce 300000 552 451
Prijaté faktury ~ Dodavatelské faktury za opravu 950000 511 321
Interni doklady ~ Cerpdni rezervy ve tfetim roce 600000 451 552
Ucetni souvztaznosti pro rezervy
Operace MD Dal
Tvorba zakonné rezervy 552 451
Cerpani zakonné rezervy 451 552
Tvorba jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 554 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 459 554
Tvorba jiné rezervy tykajici se financni ¢innosti 574 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se finan¢ni ¢innosti 459 574
Tvorba jiné rezervy tykajici se mimoradné cinnosti 584 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se mimoradné cinnosti 459 584
Tvorba jiné rezervy tykajici se dané z prijmd 591 453

Cerpani jiné rezervy tykajici se dané z pfijma 453 591
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Pokud bude vybrdno

clenéni DPH Dovoz
zbozi, v dialogovém okné
Vlyméreni a odpocet DPH
bude pro prepocet
vytvorenych dokladu pro
prizndni a odpocet DPH
pouzit celni kurz zadany
v agendé Kurzovy listek.

Ziznam
Editace 3
Qznageni >
Vyber 3
Zimek »
Komunikace v
Udélosti >
Prenos -> 3
€ gsnwé roliceni
Hromadna likvidace bez vazby...
Insclvence...
Kentrela dokladd...

[ VyméreniDPH.. 1
Zackiouhleni...
Opravny doklad
Stomo
Ciziména Ctrl+ Shift+ C
Registrace DPH v FL Crri+ Shifts G
Ruéni odpoéet zdlohy
Sdrufovani poloZek Crri+Alt+A

Vymereni a odpocet DPH
pri porizeni zbozi a sluzeb
z EU a tretich zemi

Podle § 25 zakona o DPH vznika platci pfi pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu
s mistem plnéni v tuzemsku povinnost pfiznat dan k 15. dni v mésici, ktery na-
sleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno. Pokud vsak byl danovy doklad
vystaven pred 15. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi
pofizeno, vznika povinnost pfiznat dan k datu vystaveni danového dokladu.

Dan je platce povinen uvést do danového priznani za zdanovaci obdobi, ve kte-
rém mu vznikla povinnost pfiznat dan. Pokud platci pfi pofizeni zbozi z jiného
Clenského statu vznikla povinnost pfiznat dan, ma narok na jeji odpocet. Narok
na odpocet mlze uplatnit nejdfive v danovém priznani za zdanovaci obdobi,
ve kterém vznikla platci povinnost priznat dan.

Cesky platce je tedy povinen si sam vystavit darovy doklad se sazbou DPH plat-
nou v CR a takto vymérenou dar uvést ve svém dariovém pfiznani. Ve vétsiné
pripadd ma platce zaroven narok na odpocet této dané. Vétsinou se tedy DPH
odvede a zaroven odpocte ve stejném danovém priznani, takze zdanéni nema
zadny financni dopad.

V programu POHODA je mozné dario- Vymeteni a cdpotet DPH L)
vy doklad k pfijaté faktufe (k ostatnimu || Wrmiseweseomm el
zavazku a vydajovému pokladnimu do-
kladu) vystavit automaticky prostrednic-
tvim povelu Vyméfeni DPH... z nabidky
Zaznam. Povel vytvori do agendy Interni
doklady danovy doklad na uskutecnéné
plnéni DPH a dalsi dariovy doklad na od-
pocet této dané pfi ndkupu zbozi a slu-
Zeb z Evropské unie, z tretich zemi a pfi
preneseni danové povinnosti v tuzemsku. Vi bt sl sy

Funkce wivori dafowé doklady v agends Intemi doldady pro plizndni & odpoSet DPH of pcfizeni

hofi a shufeb 1 EU. davonu thofi 1 3. 2emi, resp, pienesen! dafiovs povirnosh v tutemsky.

VymAft DFH po poloBiich

V pravodci, ktery se timto povelem ote-
vie, nejprve vyberete zplsob vyméreni
DPH. Privodce nabizi dvé zakladni moz-
nosti, a to Vymérit DPH z celkové hod-
noty dokladu a Vyméfit DPH po polozkach. Dalsi strana privodce se odviji
od vybrané varianty. Pokud ponechéte prvni moznost, tedy Vymérit DPH z cel-
kové hodnoty dokladu, vyberte na druhé strané privodce sazbu DPH, ktera
pro potizené zbozi plati v CR. Zvolte ¢iselnou fadu internich dokladd, ke kte-
ré budou vytvorené doklady prifazeny. Novou fadu muzete zalozit v agendé
Nastaveni/Seznamy/Ciselné fady.




Chcete-li do pole

Text interniho
dokladu prenést variabilni
symbol dokladu,
zatrhnéte v privodci
Vlyméreni a odpocet DPH
volbu V textu pouzit
variabilni symbol faktury.
V opacném pripadé se
prenese Cislo dokladu.
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Dale vyplnite pfedkontaci a ¢lenéni DPH, které bude uvedeno na vytvorenych
danovych dokladech. Pole Pfedkontace a Clenéni DPH jsou pifedem vyplnéna
podle nastaveni v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury pfijaté.

U této moznosti mizete navic zatrhnout Vyméten! a oapotet DPH B
volbu Vyméfit DPH rGznou sazbou | esseuesoen @)
DPH, kterd umozni u kazdé sazby DPH =

vybrat jinou predkontaci a clenéni DPH. | camusin ooz

Pokud potiebujete hodnotu faktury na- | &’ . 70 T e e
vysit napfiklad o dopravné, které bylo Tk [5 o] [ [o] [oomrE o roua
Colleem 205000| €

fakturovano samostatné, zatrhnéte volbu
Zahrnout vedlejsi naklady. Zpfistupni | eomesen oo
se pole pro zadani potrfebné hodnoty T '
a vyméreni DPH se provede z navysené LT

Castky. Pri vyméreni DPH mUzete pouzi-
vat i historické sazby DPH.
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Clasind Fada 1500007 | v
Druhou moznost, tj. Vyméfeni DPH po
polozkach, doporucujeme vyuzivat pre-
devsim pfi pofizeni zbozZi v rezimu prene-
seni danové povinnosti v tuzemsku. Vice
informaci v kapitole 5.

Na dalsi strané privodce opét vyberete sazbu DPH, ktera bude vyplnéna na vy-
tvorenych dokladech, ¢iselnou fadu, predkontaci a ¢lenéni DPH.

U pouzivanych ¢lenéni DPH miizete nastavit, jaky text se ma zobrazit ve vytvare-
nych danovych dokladech. K tomuto Ucelu slouzi pole Text pro vyméfeni DPH,
které naleznete v agendé Clenéni DPH.

Zauctovani doporucujeme fesit prostrednictvim Uctu 349 — Vyrovnavaci ucet
pro DPH, ktery nevstupuje do rozvahy.

Vyméreni DPH:

Danovy zéklad 349/349
DPH 349/343xxx
Odpocet DPH:

Danovy zéklad 349/349
DPH 343xxx/349

Evidence a zauctovani JSD

Jednotny spravni doklad, neboli JSD, je formular, na kterém vam celnice vymé¥i
clo a DPH pti dovozu zbozi ze zemi mimo Evropskou unii. Cenu zboZi, ktera tvori
zaklad pro clo a DPH, stanovi celnice. Tato cena se ve vétsiné pripadd lisi od ceny,
ktera je vysledkem prepoctu prijaté faktury v cizi méné na ceské koruny.
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Predkontace pro JSD

Podle druhu dovozu a zplsobd Uhrady cla a DPH vytvorte predkontace:

 Predkontace pro bezhotovostni platby
Pro agendu Ostatni zavazky vytvorte predkontaci 504/379 - Dovoz zbozi,
nezapomente na zauctovani DPH na Gcty 343/379. Jestlize kromé zbozi dova-
Zite i jiné komodity, kopirovanim vytvorte vice predkontaci a ndkladovy ucet
504 zménte podle potreby.
 Predkontace pro hotovostni platby
wwrroua Pro agendu Pokladna vytvorte predkontaci 504/211 - Dovoz zbozi, DPH za-
Uctujte na UCty 343/211. Také zde mUzete vytvorit predkontace na rdizné na-
kladové Ucty.

STRANA

66 Zauctovani JSD

+ Bezhotovostni platba
V agendé Ostatni zavazky vytvorite doklad bez polozek. Do pfislusné sazby
zadate DPH, do castky bez dané zadéate clo. Zéklad pro DPH neuvadite, neni
predmétem zavazku. Vyberete predkontaci 504/379 pro dovoz zbozi. Jako
¢lenéni DPH zadavate Dovoz zbozi, aby se DPH spravné zaradilo do pfiznani
dané z pfidané hodnoty.

o) POHODA Komplet - [Ostatni zévaziy] - olEN
Soubor Nastaveni Adresst Uéetnictni Eakturace Sklady Mrdy Jiedy Majetek  Ziznam  Nspovéda
DT ) F i R A= NNl N....| e B R
Oslalni zavazky Agendy
Ostatni zivazek Dodavatel o ]
Ty Zavarek Daturn zapisu Firma % CelniGiad Jiblava
Datum odp./dort. Oddéleni Ostatni zévasky
Cile 151500014 =] Iméno
Dokiad Oty sphatnosti Ulice Jiesskoua 15
Varsym. 350874 Piedkontace x|  PSC, Obec 58601 Jintava 1 -
Parsym. Clenéni DPH = ok @ =
Tet Ziazek viiéi celnimu Giadu et -
Tpriva, Piika:
Cistika % DPH Celkem
00 545,00 545,00 piikazem % =
o0 000 0. | =]
1520 597,00 0308 =|  Zakicka >
+ | | @ Poloky doklady @ Zaittovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udlosti| £ Dokumenty| [) Histerie ziznamu] [ Poznimby |
| Tet Castha MD | DAL | Stiediske | Cinnest Zakizka | =
1 Zivazek viéi celnimu éfadu 152,00 504000 379000 2
2 DPH - Zévazek vii celnimu dfadu 545,00 343021 379000 x|
|120/28) Pro ickini ndpouddy stisknite F1 Mok s.r.c. 2015 @ & o

« Platba v hotovosti
V agendé Pokladna vytvorite doklad bez polozek obdobné jako v predesiém
odstavci. Vyberete predkontaci 504/211 pro dovoz zbozi a ¢lenéni DPH zvolite
také Dovoz zboZzi.

Zauctovani zakladu pro DPH

Vlastni DPH jste zaUctovali, ale je potfeba zauctovat zaklad dané, jinak by pfiznani
k DPH na finan¢nim Gradé neproslo formalni kontrolou. Vlozte do agendy Interni
doklady novy doklad bez polozek. Zadejte do pfislusné danové sazby zaklad
dané (cena zbozi + clo podle JSD) a programem vypocitanou DPH vynulujte.
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O tomto dokladu nebudete Uctovat (predkontace Bez). Jedinym ucelem je ,do-
dat” spravny zaklad dané do pfiznani k DPH. Pfiznani k DPH zpracuje POHODA
z prvotnich dokladli (pohledavek, zavazkl a pokladny), nikoliv z obratd na
Gctech. Dillezité je, abyste spravné nastavili pole €lenéni DPH na Dovoz zbo#zi.

" POHODA Komplet - [Interni doklady] o i) “
|} Souber Mastaveni Adrcsif Ucetnicti Fokturace Sklady Mzdy Jizdy Majcick Zizmam  Mipovéda
RN IR M W [N [ [ PeY s B liCaz @ BB G O OV LR
| intemi doklad © Agendy |
Cislo 15INDDOGY | Datum vystaveni 060862015 |w| Firma € Celni ured hhlove =l
Datum zd,pinéni U0E2015 v Oddélent Inten! dobldg
e o
Var.sym. 1500007 OEL02015 |w | Jméno KAPITOLA
Parsym Predkorithee =y w| Ulice Jirdskova 15
Clenéni DPH UN él PSE, Obec S0601 Fihlava 1 -‘|
.ol @ =
Tet Ziklad pro DPH pedle JSO pro 2avazek 359874 Tel | Mobil. Eemadl
S adresa f dodaci adresa
K likondact O STRANA
Castha +% UPH Celkem 67
252,00 000 25200 Forma i idlovini Stiedicke I
umw 0w 000 Cinnost L4
0,00 2592,00 Zakizka Zvl
¥ X Moje omaéené | B Puluiky dobladu | @ Zatdtovini | @ Likvidace | © Dekledy | B Uddlosti] ) Dukumenty] B Histosie zénamul B Pu *
x| Cislo  Versym. | Pansym. | Datum Firmz Jméno Celkem Teat =
1 15INOD0O7 1500007 060815 Celni iiiad liblava 2592,00 Zaklad pro DPH podie 15D pro ravarek 379874 EI
|1/1) Pro sickéni ndpovedy ctisknéts F1. Hovik s.r.0. W15 -3 & o |
v 54 s . s . P P o
& Priklad: Ucetni jednotka, kterd o skladové evidenci uctuje zptisobem B, dovezla

zbozi. Celnice stanovila jako vymérovaci zdklad cenu 2 440 K¢, clo v sazbé 6,2 %
vymeérila ve vysi 152 K¢. Dariovym zdkladem pro DPH je soucet obou cdstek,
tedy 2 592 K¢ k tomu vypocitala celnice 21% DPH ve vysi 545 K¢ Ucetni jednot-
ka zaplatila hotové podle JSD za dovezené zbozi predepsané clo ve vysi 152 K¢
a 21 % DHP ve vysi 545 K¢ a zauctovala zdklad pro prizndni k DPH.

-0 Agenda Operace Cdastka MD Dal
Pokladna Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 211
DPH (jen v sazbé 21 %) 545 343 211

Interni doklady ~ Zdklad DPH v sazbé 21 % 2592 - -

P4 Priklad: Zaddni je stejné jako v predeslém pripadeé, platby DPH a JSD vsak byly
provedeny z bézZného uctu.

-0
pppppp Agenda Operace Castka MD Dal
Ostatni zdvazky Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 379
DPH (jen v sazbé 21 %) 545 343 379
Interni doklady ~ Zdklad DPH v sazbé 21 % 2592 - -
Prikazy k thradé Prfikaz k thradé cla a DPH 697 - -

Banka Platba DPH a cla 697 379 221
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Ucetni souvztaznosti pro vyméreni DPH a JSD

Operace

Prijata faktura ze statu EU

Uhrada prijaté faktury

Pfiznani k DPH z pofizeni zboZi ze statu EU
— Cena bez dané

— DPH

Odpocet DPH z pofizeni zbozi ze statu EU
— Cena bez dané

— DPH

Zavazek vici celnimu Uradu

—-Clo

— DPH

Uhrada zavazku va¢i celnimu Gfadu

MD
504
321

349
343

349
343

504
343
379

Dal
321
221

349
349

349
349

379
379
221
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KAPITOLA 5
Zpracovani DPH

Podklady a zauctovani
Zpusoby vypoctu DPH
Odpocet zaloh podle § 37a

Vraceni DPH zahranicnim
fyzickym osobam

Opravny danovy doklad a DPH
Maloobchod
Preneseni danové povinnosti

Souhrnné hlaseni
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Pohleddvky

a zdvazky se zarad(
do prizndni k DPH podle
data zdanitelného plnéni,
resp. doruceni dokladu
bez ohledu na to, zda uz
byly uhrazené.

Tl Prizaddni
rozdilného data
ucetniho pripadu a zdanit.
plnéni na dokladech
dochdzi k rozdilim
na uctu 343 s uplatnénou
cdstkou v pfizndni k DPH.
Tiskovd sestava Kontrola
pohybu na uctu DPH
s prizndnim k DPH, kterou
naleznete v kontrolnich
sestavdch agendy Ucetni
denik, vam pomdiZe zjistit,
u kterych doklad(i dochdzi
k témto rozdilam.

TIP Pokud si chcete byt
spravnosti vypocti
Jjisti, provedte kontrolu
vsech zdznamu
v agenddch pomoc(
povelu Zdznam/Kontrola
dokladl.
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Podklady a zauctovani

Podklady pro dan z pfidané hodnoty jsou v programu sledovany automatic-
ky na zakladé udaji uvedenych v danovych dokladech v agendach Pokladna,
Vydané, resp. PFijaté faktury, Ostatni pohledavky, Ostatni zavazky a Interni
doklady. Pro sestaveni spravného pfiznani k DPH jsou rozhodujici nasledujici
Udaje:

« Datum pro zarazeni do dafiového obdobi

U pokladnich dokladd a vydanych faktur je datum uvedeno v poli Datum
zd. pInéni. U prijatych faktur je situace trochu slozitéjsi. Do 31. 3. 2011 se jed-
na obvykle o datum uskutecnéni zdanitelného pInéni uvedené na pfijatém
dokladu. Od 1. 4. 2011 jde uz o datum doruceni dokladu. Narok na odpocet
dané je platce opravnén uplatnit nejdfive az za zdanovaci obdobi, ve kterém
ma prislusny danovy doklad.

Clenéni DPH

Vybérem ¢lenéni rozhodujete o zarazeni do odpovidajicich fadkl prizna-
ni k DPH. Zakladni typy clenéni jsou stanovené legislativou. V programu
POHODA miizete z téchto zakladnich typ( vytvaret vlastni clenéni a vyuzit je
k dalsi interni evidenci DPH. Nékteré sestavy, které navazuji na danové prizna-
ni k DPH, jsou usporadany pravé podle ¢lenéni.

Castky v jednotlivych sazbach

Pouzijete-li vypocty provadéné programem, vse bude v poradku. POHODA
vam dovoli vypocitanou c¢astku DPH ruc¢né opravit, coz umoznuje resit i ne-
standardni Ucetni operace, ale mize jit o zdroj chyb. V zahlavi faktury zadéate
napf. zaklad dané 1 000 K¢ v prvni snizené sazbé, program spravné vypocita
DPH 150 K¢. Tuto ¢astku ale umozni prepsat tfeba na 190 K¢. Proto doporucu-
jeme, abyste po vypoctu priznani k DPH provedli kontrolu jednotlivych radka
na danovém pfiznani, tedy jestli dan odpovida zakladu. Pro kontrolu mize-
te pouzit danovou kalkulacku, kterou vyvolate stiskem klavesy F11. Vzhledem
k zaokrouhlovani se dan uvedena na danovém pfiznani lisi od vypoctené jen
o nékolik korun. Pfi vétSich rozdilech hledejte chyby v prvotnich dokladech.

Udaje pro DPH se nezpracovavaji z Getnich zdznamii, a proto neni nutné, abys-
te méli ucet 343 clenény analyticky podle sazeb DPH, jak to umoziuje sekce
Dané v agendé Globalni nastaveni. Vlastni dafiovou povinnost, pfipadné nad-
mérny odpocet, zjistite pfimo v agendé Pfiznani DPH. Tento vysledek by mél
odpovidat konec¢nému zlstatku na Gctu 343, ktery vyhledate pomoci dotazu
napf. v agendé Uéetni denik. V pfipadé, ze ¢astky nesouhlasi, doporu¢ujeme
pouzit tiskovou sestavu Kontrola zati¢tovani z agendy Pfiznani DPH.

Automaticka kontrola DPH

Zatrzenim volby Kontrolovat toleranci DPH v agendé Globalni nastaveni/
Dané nastavite automatickou kontrolu, kterou ovéfite, jestli zadana vyse DPH
odpovida zékladu dané podle stanovené odchylky. Pokud pfi ukladani dokladu
bude castka DPH presahovat zadanou toleranci, POHODA vas na tuto skutec-
nost upozorni. Odchylku muGzete nastavit bud pevnou &astkou v korunach, nebo
v procentech.
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i1y Jednotivé typy
clenéni vstupuji

do radku pfizndni, ktery je

uveden v agendé Clenéni

DPH v poli Radek

v Pfizndni k DPH.

Vystaveni a uzavreni priznani k DPH

K vystaveni a nasledné archivaci priznani k DPH slouzi agenda P¥iznani DPH,
kterou naleznete v nabidce Uéetnictvi/Dar z ptidané hodnoty. Nové pfiznani
zalozite klavesou INSERT. Zobrazi se dialogové okno, ve kterém urcite zdanova-
ci obdobi a pozadovany druh pfiznani (fadné, opravné radné, dodatecné, oprav-
né dodatecné). Vice informaci naleznete v pfirucce uzivatele kapitola 5/10.

Vystavené pfiznani k DPH zavisi na spravném zadani dokladd, které jsou v ném
zahrnuty. Tyto doklady jsou po vystaveni pfiznani oznacené cislem zdarnovaciho
obdobi (v zahlavi formulafe vedle pole €lenéni DPH) a jsou uzamcené proti
zméné téch udajq, které by mohly mit za nasledek zménu vystaveného pfiznani.
Kdyz pfiznani k DPH zrusite, jsou opravy dokladd opét mozné.

Prostfednictvim funkce Z&znam/Uzaviit... ol il O =

uzavfete vystavené pfiznani k DPH a zarovefsi || [, . e
mUzete nechat vytvofit pohledavku nadmér- N
ného odpoctu, resp. zavazek na odvod dané. WoRpctielidu dmindbosloot,
Doklady budou zalUctovany dle prednastavené

predkontace v agendé Globalni nastaveni/ Tt i pansni  eitupetpisuind o dekldy
Dané v sekci Predkontace k pFiznani DPH. ool defovt
V programu POHODA doporucujeme Uctovat
az odvody na financni Urad, z tohoto dlivodu
je predkontace prednastavena na BEZ.

Zde mzete uzaviit (resp. zrulit uzavfeni) zvoleného pliznani DPH.

oK Stomo Napovéda

Odvadite-li dané z bézného Uctu, zalUctujete zavazek pfi likvidaci v agendé
Banka na Ucty 343/221. Preplatek pfipsany na bézny ucet zalctujete stejnym
zpUsobem a ve stejné agendé na Ucty 221/343. Pfipadny domérek dané zauctu-
jete vagendé Interni doklady na ucty 538/343.

Odeslani priznani k DPH
Povelem Odeslani p¥iznani DPH... z nabidky Zaznam vyvolate Privodce pro

elektronické podani DPH. Jeho prostrednictvim mizete pfiznani podat na
Danovy portal Financni spravy (aplikace EPO).

Prvodce nabidne tyto moznosti:

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

 Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pripadné rucni nacteni
na Danovy portal Financni spravy (EPO). Nedojde tedy k automatickému ode-
slani souboru.

V pfipadé, ze podani nebylo opatfeno elektronickym podpisem, je nutné
do 5 dnl po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na pfislusny financni urad
tzv. E-tiskopis, ktery je mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 73

Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni podani. Soubor bude ob-
sahovat text ,...-potrvzeni.p7s”. Tento soubor mlzete nasledné nacist do agen-
dy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka podani prostfednictvim povelu
Zaznam/Importovat dorucenku (EPO).

5/2 Zpusoby vypoctu DPH

Pri vypoctu DPH velmi zalezi na tom, jestli dan pocitate ze zakladu dané, ¢i z cel-
kové castky s dani dopocitavate dan a zaklad dané (blize viz § 37 zdkona o DPH).
POHODA umoznuje oba zplsoby zadani. Kdyz zadavate zaklad dané, program
dopocitava dan a celkovou castku. V pripadé, kdy zadavate celkovou castku
s dani, rozpocitava ji na zaklad a DPH.

KAPITOLA

Obé moznosti jsou spravné, ovsem vypocet a vysledek se lisi. Rozdil vznikly tim-
to vypoctem je podle zékona pripustny, pokud na dariovém dokladu neni uve- strava
deno jinak. Zasada je, Ze pfi zadavani do programu musi byt dodrzené udaje, 73
které jsou uvedené na pfijatém danovém dokladu.

Na praktickych prikladech vdm ukazeme rozdilné zpUsoby vypoctu.

& Priklad: Zndte zdklad dané, ktery cini 8 115,80 K¢, a dan 21 %. Dopocitejte celko-
vou cdstku s danti.

Dari se podle zdkona vypocita jako soucin zdkladu dané a koeficientu, ktery se
vypocitd jako podil, v jehoZ Citateli je vyse sazby dané a ve jmenovateli ¢islo 100.

-0 Vypocet koeficientu: 21 /100 = 0,21

Vypocet DPH: 8 115,80 x 0,21 = 1 704,32 K¢
Viypocitand dan se zaokrouhli na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu nebo se
uvede v haléfich. Cena vcetné dané se pro ucely tohoto zdkona dopocte jako sou-
Cet ceny bez dané a vypoctené dané po pripadném zaokrouhlenti.
Vypocet celkové castky s DPH: 8 115, 80 + 1 704,32 = 9 820,12 K¢

& Priklad: Zndte celkovou cdstku s dani, kterd predstavuje 9 820 KC. Potrebujete
rozpocitat danou cdstku na dari a zdklad dané.

V tomto pripade je treba nejprve vypocitat koeficient jako podil, v jehoZ Citateli je
prislusnd vyse sazby dané a ve jmenovateli soucet cisla 100 a prislusné vyse sazby.
Viypocteny koeficient se zaokrouhli na Ctyri desetinnd mista.

-0 Vypocet koeficientu: 21 /121 = 0,1736

Dan se vypocitd jako soucin ceny vcetné dané a koeficientu.
Vypocet DPH: 0,1736 x 9 820 = 1 704,75 K¢
DPH lze zaokrouhlit na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu nebo ponechat v ha-
léFich. Cena bez dané se pro tcely tohoto zdkona dopocte jako rozdil ceny vietne
dané a vypoctené dané po pfipadném zaokrouhlent.
Vypocet zakladu dané: 9 820 - 1 704,75 = 8 115,25 K¢
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Oba uvedené pripady jsou pocitané pro nastaveni dokladu DPH nezaokrouhlo-
vat a Doklad nezaokrouhlovat (viz Zaznam/Zaokrouhlit).

Odpocet zaloh podle § 37a

V agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky je k dispozici pole Odpocet
zaloh podle § 37a. Novela zdkona o DPH upravuje v § 37a pravidla pro odpocet
zdanitelnych plnéni z pfijatych zaloh ve vyporadaci fakture. Zaklad pro vypocet
DPH se spocita z rozdilu mezi zakladem dané ve vyporadaci fakture a zadkladem
dané z prijatych zaloh. Pfi vlozeni nového dokladu v agendé Vydané faktury se
prevezme toto vychozi nastaveni. Kazdy uloZzeny zdznam si u sebe uchovava in-
formaci o tom, zda byl zalozen s vypoctem podle §37a, nebo bez tohoto vypo-
¢tu. Zménu vypoctu mizete upravit prostfednictvim povelu Odpocet zaloh po-
dle §37a... z nabidky Zaznam.

Protoze pouziti tohoto postupu s sebou pfinasi nékteré problémy, ukazeme si
postup vypoctu na nasledujicim pfikladu.

Pfiklad: Dne 20. 1. byla vystavena zdlohova faktura na 1 210 K¢ (dstka vcet-
né dane). Faktura byla proplacena 28. 1. a téhoz dne byl vystaven darovy doklad
na 1210 K¢ (zdklad dane 999,94 K¢, DPH 210,06 K¢, vypocet dané z celkové cdstky
vCetné dane). Dne 6. 2. byla vystavena vyporddaci faktura se zdanitelnym plnénim
ve vysi 1 210 K¢ (zdklad 1 000 K¢, DPH 210 Kc) a zdroven byl proveden odpocet
zdlohy v celkové cdstce 1 210 KE. Zatimco byste ocekdvali, Ze bylo vse vyFizeno,
na fakture zbyva k likvidaci jesté 7 haléra.

Jak k tomu doslo?
Plnéni 1 210 K¢, zaklad 1 000 K¢, DPH 210 K¢
Zaloha 1 210 K¢, zdklad 999,94 K¢, DPH 210,06 K¢

Rozdil zdkladu dané na vyporddaci fakture cini 0,06 K¢ (1 000 - 999,94). Vyse DPH
z rozdilu je 0,01 K¢, celkem tedy zbyvd doplatit 0,07 K¢ (1 000 + 210,06 + 0,01
- 1 210). Rozdil je zplisoben tim, Ze se u nékterych plnéni pocita dan ze zdkladu
(vypocet zdola) a u jinych z celkové Edstky (vypocet shora). V pfipadé, Ze se pouZije
stejnd metoda vypoctu dané, k rozdilim nedochdzi.

Jak tuto situaci resit?

Prvni moznost feseni je uvedena v predeslém odstavci. Pri dusledném pouZivani
stejného zptisobu vypoctu DPH u zdloh i ve vyporddacich fakturdch nebude k po-
pisovanym rozdilum vibec dochdzet a na fakturdch nebudou zustdvat zbytkové
Cdstky k likvidaci. V pripadé, Ze k rozdilim dojde, je mozné pri vytvareni faktury
dodatecné nastavit zaokrouhlovani vydanych faktur matematicky na celé koruny.
Halérové rozdily se projevi jako zaokrouhleni a doplatek faktur bude nulovy.
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5/4 Vraceni DPH zahranicnim
fyzickym osobam

Pri vraceni dané Uctujete pouze o Castce DPH, kterd byla vracena fyzickym
osobam ze tretich zemi. Vracenou dan z pridané hodnoty zadate v agendach
Pokladna nebo P¥ijaté faktury a v dokladu nastavite do pole €lenéni DPH typ
Vracena dan. Doklad zalctujete na Gty 343/211, resp. 343/321. U pokladniho
dokladu se mUzete rozhodnout, jestli budete vraceni dané Gctovat zaporné na
Ucty 211/343. Zaporny zplsob Uctovani je pouzivan pro snizeni pfijmovych ob-
ratl v pfipadech, kdy je objem vraceni dané natolik vysoky, ze by doslo ke zkres-
leni Ucetni evidence. CAorroLs
Priklad: Ucetni jednotka vraci cizinci DPH v hotovosti. Virdcend dari ¢ini 210 K¢ pFi
zdkladu 1 000 K¢. Zauctujte tento pripad kladnym i zdpornym zptsobem.

Pildad

STRANA

V agendé Pokladna zaddte vydajovy pokladni doklad s clenénim DPH Vrdcend 75
dari na cdstku 210 K¢ zadanou v sazbe 0 %. Doklad bude zauctovdan na 343/211.
-0
Agenda Operace Castka MD Dal
Pokladna (kladné) Vrdceni DPH 210 343 211
V agendé Pokladna zaddte piijmovy pokladni doklad s clenénim DPH Vrdcena
dani na Cdstku -210 K¢ zadanou v sazbé 0 %. Doklad bude zauctovan 211/343.
-0 Agenda Operace Castka MD Dal
- Pokladna (zdporné) ~ Vrdceni DPH 2210 211 343
= POHODA Komplet - [Pokiadnal - olEN
)<l cailtor Estwvend ) Adveas ) (Iemichvi Enktirace Sklady Medy lizdy Majetek Zéznam  Napgvéda
|0 @0 230 el 7 2O e BEAM D052
(Pokadwa r——re——
Pokladnd doklad Ondbrated @ i
e ol - e 2 e
Pokd, HP l| Datum zd.pinéni 02082015 w Jndno
Cislo 5 x| Predkentace F x| Uhce
;uu.‘.l P = f‘lrnén:":WH U::ian 21 PSC, Obec J
= I/ 2 =
Text Piijern triby 2 - =)
arsym. Ceny =
Eastha % DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stiedisko =
[T (1] 0.00 Cinnost =
-21000 210,00 Zakarka 5‘
# | % | =1 Polotky dokledu 9 Zauctovani | @ Likvidoce | @ Doklady | 21 Udslosti| P Dokumenty] @ Histone zaznamu| I Poznamiy | |
Datum Tea Cistka MD DAL Parsym. Stiedisko  Cinnest | Zakdzka —;‘
1 Prigem triby J1000 21007 343000 L
(9/9) Stav HP k02.08.2015 je 26 630,14 K¢ Movik s.1.0 2m5 @ Fd v
& P¥iklad: Firma obdrzZela fakturu za vrdcenou dan od organizace, kterd se vrdce-

Pildad

nim DPH cizincim zabyva. Zauctujte. V agende Prijaté faktury nejprve zadejte
fakturu s predkontaci 343/321 a clenénim DPH — Vrdacena dan. Cdstku 210 K¢
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TIP U prvg'atefho
opravného
dariového dokladu zadate
den, kdy jste se dozvédeli
0zmene. Typickym
prikladem je reklamacni
list. Pfizadavani data
nemusite mit jesté ODD
u sebe.
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uvedte v sazbé 0 %. Fakturu po uhradé zlikvidujte béznym zpisobem v agende
Banka se zatictovdnim na 321/221.

Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Vrdceni DPH 210 343 321
Banka Uhrada vrdcené dané 210 321 221

Opravny danovy doklad a DPH

Novela zdkona o DPH s Gcinnosti od 1. 4. 2011 zrusila pojmy dobropis a vrubo-
pis, které nahradila jednotnym pojmem opravny danovy doklad.

U vydaného opravného darnového dokladu (ODD) uvadite datum uplatnéni od-
poctu DPH v poli Uplat. DPH. Toto datum ovliviiuje zafazeni ODD do pfiznani k
dani z pridané hodnoty. Pri vystaveni ODD musite rozliSovat, zda se jedna o klad-
ny, nebo zaporny ODD. U kladného ODD (dfive vrubopis) uvedete do pole Uplat.
DPH datum ihned po jeho vystaveni. U zdporného ODD (dfive dobropis) uvedete
do pole Uplat. DPH den, kdy odbératel obdrzel opravny danovy doklad (datum
doruceni). Jelikoz je pak na dodavateli dokazovat doruceni, doporucujeme vyza-
dat si od odbératele potvrzeni o prijeti. Teprve az po zapisu data do pole Uplat.
DPH vstoupi Udaje do pfiznani k DPH. Stav neuplatnénych opravnych danovych
dokladl (dobropist) si mizete zkontrolovat na sestavé Neuplatnéné opravné
darnové doklady a dobropisy v agendé Vydané faktury.

= POHODA Komplet - [Vydané faktury] - o IEN
! Soubor Mastaveni Advesif Uletnicti Fekturace Sklady Mady lidy Majeiek Zhemam  Mipgvida
AR Y A ) | G- @8O S
——= |
Faktura Odbiratel ¥
\ ’
Tvp Opravry das. do Daturn vystaveni Firma & JiiBatule =
0 : 2 E \yddané fakdury
atum 24.plnéni Oddéeni
Célo boiid = Iméno Josef Stéblo
Qatum splatnosti Ulice Zahradni 10
Varsym, 150400001 Predkantace PS¢, Obec 79201 Bruntsl 1 =i
Par.sym. Clenéni DPH .ok @ B2 1sesen =
. Tel, Mobil, E-mail 554 766 154-5 602 BSE 321
e HE::‘:;::: :‘y doidad k danavému dakdadu £. 14010000 e =
Ucet s
Uplat DPH 2022005 |w
Sautet polodek +% oPH Celkem
4375 51,8 204938 Forma pikazem T Spiedisko ﬂ
000| tget KB Xl Cinnost =
294900  Konstsym. 0308 T Zakicks ﬂ
X X = Moje omaZené |8 Polotky faktury | @ Zatétovini | @ Likvidace | @ Dokisdy | B3 Udalosti] £ Dokumenty| [ Historieziznamu| D Poz  *
x| sl 7 Jméno Celkem Klieidaci | =1
1 140100007 300604 140714 Fakturujeme Vim rbosi die Vasi objedh Josef Stéblo 294900 254500 w
2 R K03.15 Opravny danc s Jeset Stébln -2 49 -2 5430 ﬂ
(2/2) Pra ziskini népovédy stisknéte F1. 2005 & ' o

Provedenim datové uzavérky prevede POHODA do dalsiho roku véechny vydané
opravné danové doklady, které maji datum odpoctu bud’ prazdné, nebo spadaji
do dalsiho Gcetniho obdobi. Pokud je firma neplatce DPH cely rok, zlikvidova-
né opravné danové doklady se pri datové uzavérce do dalSiho roku neprevadi.
Pokud dojde ke zméné rezimu, do dalsiho roku budou prevedeny pouze oprav-
né danové doklady, které jsou vystaveny v dobé, kdy firma byla platce a neni vy-
plnéno toto datum.
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5/6 Maloobchod

Platci, ktefi nakupuji zbozi za Gcelem jeho dalsiho prodeje v nezménéném stavu
a nejsou prokazatelné schopni vykazovat dan na vystupu na zakladé kontrolo-
vatelné denni evidence trzeb, mohou pozadat spravce dané o stanoveni indivi-
dudlniho zpdsobu danové povinnosti. Spravce dané je povinen stanovit platci
(na zakladé konkrétnich podminek) vedeni zaznamni povinnosti a individualni
zpUsob stanoveni danové povinnosti. Spravce dané zaroven urdi platci i dobu,
na kterou se tato vyjimka vztahuje.

Ekonomicky systém POHODA tuto variantu podporuje tzv. rezimem maloob-
chod, ktery mlizete zapnout zatrzenim volby Maloobchod v sekci Dané v agen-
dé Globalni nastaveni. V zdkoné o DPH je problematika maloobchodu uvedena
v § 91 jako zvlastni rezim pro platce, ktefi nakupuji zbozi za icelem jeho dalSiho
prodeje v nezménéném stavu.

KAPITOLA

V rezimu maloobchod jsou trzby evidovany pouze v koncovych cenéch, a proto 77
dan z pridané hodnoty za takto evidované trzby neni zjistitelna prfimo z Ucetnic-
tvi. DPH se dopocita za celé zdanovaci obdobi (Ctvrtleti nebo mésic), a to podle
podild ndkupu zbozi v jednotlivych danovych sazbach. Volbu Vypocet s DPH
zatrhnéte, pokud chcete poditat ndkupy zbozi v cenédch vcetné DPH. Jinak se vy-
pocet provede z vydajd v cenach bez DPH. Tuto volbu budete mit zpfistupnénou

jen pfi zatrzeném poli Maloobchod. T B

Zadejle, v jaké sazbé se bude prodéval tboli nakvupené bec

Chcete-li pouzivat rezim maloobchod, mu- | @«

site v pfislusném zdanovacim obdobi sle- ki saiba DPFY
dovat nakup zboZi v cenach bez dané podle Siitens sa2ba DPH

jednotlivych sazeb. Nakup zbozi od osob, g smmssmba e
které nejsou platci dané, musite zadat s 0%
DPH a v dialogovém okné Maloobchod,
které se zobrazi, kdyz doklad ulozite, urcete,
v jaké sazbé dané se bude nakoupené zbozi prodavat. Do Udajd za nakup zbozi se
nezahrnuji vratné obaly. U nakupnich dokladi je velmi dllezité nastavit spravné
¢lenéni DPH na Nakup zboZi — maloobchod.

oK Stemo

Pfi prodeji zbozi zadavate celkovou ¢astku s nulovou sazbou DPH a s ¢lenénim
DPH Trzby — maloobchod.

V daném terminu pak zpracujete pfiznani k dani z pfidané hodnoty. POHODA
automaticky stanovi celkovy soucet cen bez dané za nakup zbozi ve zdanova-
cim obdobi a zjisti podil ndkupu zbozi v jednotlivych sazbach dané na celko-
vém nakupu zbozi v konkrétnim zdanovacim obdobi. Zaklad pro stanoveni dané
za zdanovaci obdobi podle jednotlivych sazeb dané se vypodita jako soucin cel-
kového souctu trzeb v cenach véetné dané za toto obdobi, a to bez trzeb za vrat-
né obaly a podilu pro jednotlivé sazby dané.

Nasledné POHODA vypocita prislusnou dan jako soucin uvedeného zakla-
du dané a koeficientu, kterym je podil, v jehoz citateli je vySe sazby dané
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a ve jmenovateli soucet ¢isla 100 a vyse sazby. Prehled vypoctu DPH je uveden
ve formulari Maloobchod. Vystavené priznani k dani z pfidané hodnoty v rezi-
mu maloobchod obsahuje jesté patou stranu pravé s timto prehledem.

% POHODA Komple - [Piiznani DPH] - ol
[ 0 Tk | e % 13| A, | i REPORT Designer = i) 3| 7 |

Prehled vypottu dané z pfidané hodnoty pro maloobchod

Makup 200H o nepldtei zakazeng do skuping se dkiasni sazhou dand 0,00
se snifenau sazbau dand 800,00
52 sniZenou sazbou dané 000
Makup 2004 2 doveau se zakladni sazbou dané 0,00
se snifenou sazbou Sané 000
5 2. sniZenou sazoou dané 000

ndkup 2008 v uzemsky se zdigaani sazou dané 1000.00
&# snitenou sazbou dané 100,00
52 sniZencu sazbou dané 0.00
Celkouy nakup 2bo% souset 1900,00
Colkond by [ celkeny Soubetirisd vienE dané bezirish 2prode)s osvobozendho od dané | 1950,00
Dafi na v
KAPITOLA b 47385 D i st 188,03
T o 876.35 Daf na wistupy 1428
Tidby 5 2. snilenou sazbou 0.00 Dait na wvstuou 0.00
Celkam 1850.00 28331

0. v agenad Intemi
).

UPDZORNENE O DFH wpodtenou 3 uplatnénou u rieb v reimu maloobehod musite saidit 244ad dané 2 gl
doklady zaitujte uplatnénou DPH sipernou Gisthou s piedkontad Piljmy zodujic siklad dand (dafiowd evide

Novik s.1.0. 2015 -] [ )

Stiana 3/ 3 (origingind piediohs sestavy)
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Priklad: Firma pouZivad reZim maloobchod a obdrzela fakturu od pldtce DPH, kterd
zni na celkovou cdstku 1 325 K¢ a obsahuje zboZi za cenu 1 000 K¢ + 21 % DPH
a za cenu 100 K¢ + 15 % DPH. Ddle firma obdrZela fakturu za zboZi od neplat-
ce DPH na celkovou castku 800 K¢. ZboZi bude proddvat v prvni sniZené sazbé.
Za zdariovaci obdobi vystavila jeden prodejni pokladni doklad na celkovou cdstku
550 K¢ a vydanou fakturu na celkovou cdstku 1 300 K¢. Zjistéte, jak velkd byla dari
na vystupu.

Pikdad

Nejprve zadejte fakturu od pldtce DPH. V poli Clenéni DPH uvedte Ndkup zbozi
— maloobchod a u Cdstek za prislusné zboZi nezapomente uvést spravnou sazbu
DPH. Fakturu od nepldtce DPH zadejte tak, Ze u jednotlivych polozek faktury uvede-
te 0% DPH. V poli €lenéni DPH opét zvolte Ndkup zboZi - maloobchod. Pri ukld-
ddni dokladu vyberte v dialogovém okné Maloobchod volbu Snizend sazba DPH.

-0

Reeni

e POHODA Komplet - [Pfijaté faktury] - olEN
¢ Soubor Mastaveni Adresat Uéctnictvi Fakturace Sklady Dedy lizdy Motk Zéznam  Napovéda
G F = TR R [ e AN 3 sl Do @BEAM DR R
faklur; Agendy
Piijati faktura Dodavatel e |
T Faktura Diaturm zégicu 20062005 [v| Fima & Dievo a. = e
= 13 2 £ & 3 Prijaté faktury
Daturn udp./dorud. 20062015 [v|  Qddéleni Cdbyt
Cile ELCTIE- 2062005 [V Jenno FiKulich
Doklad [Ty Oatum splatnasti 13.07.2015 L BVyice Uubenska 17
Var.sym. 235531 Piedkontace 1p x| #sC Obec 17000 Praha 7 =
Pir.ym. Clenéni DPH Phnsk | IC/DIC @ TSR3 CZ7062103 =
T Faktura dodavatele [ 9977290217 we X
Tpedva, Pitkar
Souéct polozek % DPH Lelkem
2100 21000 Foema pibsiem | Stiedisko x
15 500 Specsym. Cinnest =
132500 KomsLsym. 0308 j Zakizka =]
* | = B Polodly faktury | € Zaétovini | © Likvidace | € Dokiady | B Udalosti] &1 Dokumenty| B Historie zaznamu| B Paznimiy |
Kid Poloiks Muokstel M, Jedn.cena S DPH DPH % Sleva % Céstha DPH :i
Poznamia Pér.sym, Evidenéni & Predkontace CLOPH Stredisko Cinnost Zakizka Expirace | "
1 kancclafské potfcby 50.00 2000 7 21% 0.00% 100000 210,00
| v
5 obalky 10.00 000 1% [ W00 15,0 f|
Tedovi poloika Noviks.r.o. 2015 o & )
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Rovnéz pfi prodeji zboZi zaddvejte u jednotlivych polozek sazbu DPH 0 %. Clenéni
DPH v prodejnich dokladech musi byt nastaveno na TrZby - maloobchod.

o POHODA Komplet - [Pokladna] - olEN
i Souber MNastaveni Adressr Ucetnictvi Fakturace Sklady Medy Jzdy Moetek Zamam  Napgvéda
P W Y e AN i 2 O @B EAMIDE 2
Podadoa _ dmendy |
Pokdadni do Odbratel ] i
Typ Piyem w | Datum vystaveni 29062015 |w|  Firma %5 | ACO nabytkové prky sro i‘ .
Daturn plathy 29062015 [v|  Odddlent Pokisda
Pokd, He =] Daturn zd plnén 20062015 [v|  jména Michal Dolesi
Cislo 15HPO000S | Predkontace Pp =] Ulice Jana Nerudy &
Doklad Clenéni DPH ume: | PSC Obec HEN Gpaval =
€moe @ 55867724 CZ55967724 i‘
Text Piijem trtby
Parsym, Ceny Stevat X
Eantha % LT Celkem
0,00 00 00 Stediskn x
0.00 0.00 000 Cinnost -
350,00 550,00 Zakizka =
* | ¥ | & Poloky dokladu € ZauZtovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udslosti] £2 Dokumenty| D Historie zimamu| [ Ponimby |
Datumm Tet Castha MD | DAL | Pirsym. | Stiedisko | Cinnust | Zakicka |51
1 Piijem triby 350,00 211001 601000 ¥
(9/10) Stav HP  20.06.2015 je 27 300,14 KE. Novik s.r.0. 2015 [ vl | v

Po zpracovani prizndni k dani z pfidané hodnoty byla programem POHODA vy-
poctena DPH ve sniZené sazbe v Cdstce 114,28 K¢ a v zdkladni sazbé 169,03 K¢.

Celkovy ndkup (bez DPH): 1 000 + 100 + 800 = 1 900 K¢
Celkové trzby (vcetné DPH, bez rozliseni sazeb): 550 + 1 300 = 1 850 K¢

Viypocet DPH ve snizené sazbe:

Podil ndkupu v 15% sazbé na celkovém ndakupu: (100 + 800) /1 900 x 100 = 47,37 %
Prepocet podilu prodeje pro 15% sazbu: 47,37 % x 1 850 = 876,35 K¢

Viypocet 15% DPH pomoci koeficientu: 876,35 x 0,1304 = 114,28 K¢

Viypocet DPH v zdkladni sazbé:

Podil nakupu v 21% sazbe na celkovém ndkupu: 1 000 /1 900 x 100 = 52,63 %
Prepocet podilu prodeje pro 21% sazbu: 52,63 % x 1 850 = 973,66 K¢

Viypocet 21% DPH pomoci koeficientu: 973,66 x 0,1736 = 169,03 K¢

e POHODA Komplet - [Pfijaté faktury] - olEN
{ Soubor Mastaveni Adresat (eéetictvi Eakturace Sklady DMedy Jizdy Moetek  Zimam  Napovida
AP Mo (R [ [ a 2l O @B EEM DR R
EE'IH.III[ Agendy
Pijati Laktura Doslavatel [ |
N -
Typ Faktura v Datum sapias 29062015 v | Fiema & | Dievoas. = B
Daturn odp fdorud. 20062015 (v Qddéleni Odbyt Piijaté faktury
Ciclo 5100013 = 20062015 || Jmeno T Kulich
o 85591 Datum cplatnosti 13072015 [v| e Bubenskd 17
Var.sym. 845531 Piedkontace 1rp x| #sC Obec 17000 Praha 7 =
Pér.sym. Clenéni DPH PMnsk | C/DIC @ TS0R103  CZ702103 =
Tert Faktura dodavatele [ 9977290217 we X
Fpesvn, Pikar
Castka e UPH Celkem
0,00 0,00 000| Forma pikesem  X|  Stiedisko )
0.00 0.00 000 Specsym. Cinnest =
80000 Om i 800,00 KomsLsym. 0308 j Zakizks i
+ | = | & Polozky faktury @ Zabctovéni ]u Likvidace | @ Dokiady | B Udslosti] £3 Dokumenty| [ Historie ziznamu| D Poznimiy | KAPITOLA
Datusm Texd Castie MD DAL | Stiediske | Cinnosl L | Zakacks fi
1 Faktura dodavatele 800,00 504000 321000 _“',_l
(2/14) Pr ziskani ndpovédy stisknéte F1. Nowik s.ro. 2013 o & )
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TIP KOf’?fl’O/LVJ limitu pro

reZim prenesent
dariové povinnosti si
muzete u skladovych
poloZek nastavit v agendé
Zdsoby na zdlozce
Zauctovani .

O DPH vypoctenou a uplatnénou u trzeb v rezimu maloobchod musite snizit za-
klad dané z pfijmd. V agendé Interni doklady zalctujte uplatnénou dan z pfi-
dané hodnoty, a to zapornou &astkou jako odpocet vynos.

Priklad:

1. Ndkup zboZi za 60 000 K¢ je rozdélen na zdklad 50 000 K¢ a DPH 21 % cini
10500 K¢. Na ucet 504 je zatictovdno 50 000 K¢.

2. Prodej zbozi za 70 000 K¢ je zaddn celkovou cdstkou bez rozliSeni DPH, tzn. na
ucet 604 je zatictovdno 70 000 K¢.

3. Vpriznani k DPH program POHODA na zdkladeé dané na vstupu (21 %) vypo-
citd dan na vystupu 12 152 K¢ (21 /121 = 0,1736 x 70 000), tedy zdklad dané
na vystupu je 57 848 K¢.

4. O cdstku 12 152 K¢ je potieba pomoci interniho dokladu snizit trzby zatctova-
né na uctu 604.

Preneseni danové povinnosti

Od 1. 4. 2011 plati v Ceské republice rezim reverse charge. Ten pfenasi povinnost
priznat a zaplatit DPH z dodavatele na odbératele (§ 92a-i zdkona o DPH). Rezim
plati v pfipadé tuzemskych zdanitelnych pInéni tykajicich se dodani zlata, pfi
obchodovani s povolenkami na emise sklenikovych plynl (od 1. 1. 2015 pouze
zména v koédu predmétu plnéni), pro poskytnuti stavebnich a montéaznich praci
a pro zbozi uvedené v priloze ¢. 5 zdkona o DPH.

Od 1. 4. 2015 bude tento rezim uplatnén i pfi dodani vybraného zbozi, pokud
celkova castka zékladu dané takovéhoto zbozi prekracuje ¢astku 100 000 K¢.
Vybrané zbozi je vymezeno v § 3 nafizeni vlady ¢. 361/2014 Sb., jedna se zejmé-
na o obiloviny a technické plodiny, mobilni telefony, notebooky, tablety ¢i video-
herni konzole. S Ucinnosti od 1. 9. 2015 se rezim preneseni dafové povinnosti
pouzije také pfi dodani cukrové repy.

Clenéni DPH
Pro evidenci rezimu reverse charge je nutné vyuzit tato ¢lenéni DPH:

DDpdp - D06 Preneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo prijemce
sluzeb

PDpdp - P03 Pfeneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb

PKpdp - P04 Preneseni dafnové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb - kratit narok

UDpdp - U22 Pfeneseni dafové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskyto-
vatel sluzeb

UKpdp - U24 Preneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskyto-
vatel sluzeb - nezapocitat do koeficientu
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Pokud mate v uvedeném rezimu vice druhll zbozi, je nutné pro kazdy koéd
pfedmétu pInéni vytvofit zvlastni clenéni DPH. Nastaveni provedete v agendé
Ucetnictvi/Dan z pfidané hodnoty/Clenéni DPH.

A POHODA Komplet - [Clenénl DPH] - olEN
! Soubor Mastaveni Adresii Ucetmictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zizmam Mipovéda

P LS ) - L

O~ ¢ @ FE M J'JL_‘,S?-I

Clenéni

Zkratka

Iyp
Text na

DPH

Mabizet

X
-
-
-
-
r

DPH

Ubpdpl

UZ2 Pieneseni danové povinnost, dodavatel zbodi neba poskytovatel sluzeb v

Dan odvede zakaznik

dokladu

Text pro
vyméfeni

Ll

. 7kratka = pep

Lkratlea
Dopdp
DOpdpl
PDpep
PKpdp
UDpdp

D Poznimky |
Text

Pienesent dafinvé povinnnsti, adhéra_

Pieneseni dafiové povinnosti, odbéra_

Preneseni danove povinnosti, odbéra

Pienesent dafiové povinnosti, odbéra_
Pfeneseni dafiové povinnesti, dodav _

Dieneseni dariové povinnost, dodavatel zbodi nebe poskytovatel sluieb \

[ __ Agendy |

5
Clenéni DPH
Radek v Pfiznani DPH 5

Kéd pro Souhimng hladeni

Kaéd predmétu plnéni 1 I

Radek v PiananiDPH | Z|
1011 *
1011
a3, 44
43,44

Iyp Mabizet
D06 Prenesent daiové povinnosti,
D06 Pieneceni dafioué povinnosti,
P03 Ddpocet 7 piijatych pinéni, po:
P04 Oddpocet 7 plijatjch pinéni. por
U22 Preneseni dafiové povinnosti, _

KAPITOLA

STRANA

81

1
2
3
4
3
6 ™ Pieneseni dafiové povinnosti, dodav.

A = UDpdp5 Pfeneseni dafiové povinnesti, dodav _

8 [T UKpdp Pfeneseni dafiové povinnosti, dodav _
(6/8) Pro zickani napovedy shicknéte F1.

U22 Pfeneseni dafiové povinnosti,
U22 Pfeneseni dafiové povinnosti, _
U24 Peneseni dafiové povinnosti,_

B I
]

v

3 &

25,51 j
[

Movak £..0.

Postup vytvoreni vypisu z evidence k rezimu preneseni dafiové povinnosti
Pfi vlozeni nového zdznamu v agendé PFiznani DPH se automaticky vytvori i vy-
pis z evidence k reZimu preneseni danové povinnosti za odbératele, resp. do-
davatele, a to v pfipadé, ze ve vybraném obdobi bude ulozen doklad s poza-
dovanym clenénim DPH pro preneseni danové povinnosti, tj. U22, U24 a D06.
Agendu Vypis z evidence k rezimu preneseni dafiové povinnosti naleznete
v nabidce Uéetnictvi/Daii z pfidané hodnoty/Pfeneseni povinnosti.

Automaticky vytvoreny vypis z evidence k rezimu preneseni dafiové povinnosti
je oznacen pfiznakem PF¥iznani DPH. Pokud existuje vazba na pfiznani k DPH,
ze kterého byl vytvoren, nepodafi se vam jej smazat.

Evidence reverse charge z pohledu dodavatele

Z pohledu dodavatele predklada vypis z evidence v souladu s § 92a odst. 5
ve |h{ité pro podani priznani k dani z pridané hodnoty platce, ktery uskutecnil
zdanitelné plnéni v rezimu preneseni danové povinnosti (dodavatel/poskytova-
tel). Celkovou castku takto uskuteénénych plnéni uvede v fadku 25 danového
priznani. V programu POHODA budou do evidence vstupovat doklady se ¢le-
nénim DPH typu U22 - Pfeneseni dafiové povinnosti, dodavatel zbozZi nebo
poskytovatel sluzeb (UDpdp) na fadek 25 a U24 - Pfeneseni dafiové povin-
nosti, dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluzeb - nezapocitat do koefici-
entu (UKpdp) na radky 25 a 51.

Vydanou fakturu zadate do agendy Fakturace/Vydané faktury. Hodnotu fak-
tury uvedete v sazbé, ve které ma dojit u druhé strany k vyméfeni DPH. U této
faktury zvolite v poli Clenéni DPH clenéni UDpdp. Pfi uloZeni dokladu bude
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Castka DPH smazana. Nasledné se na pozadovany fadek 25 v pfiznani k DPH
bude prenaset hodnota zakladu v zakladni sazbé, hodnota zakladu v prvni, resp.
druhé snizené sazbé a hodnota zadand v nulové sazbé.

5 POHODA Komplet - [Vydané faktury] - olEN
Soubor Mastaveni Adresif Ufenictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Ziznam  Mipovéda
B AR R R Y e A 4 e B B M) S
Vydoné fakury Agendy |
Faktura Odbératel ‘
Tye Fakturs Datum vystaveni Fums & | A-STORES wro. .
: -, Datum zdpinéni Oddileni = Vydané Fakdury
R Hos o Iméno Josef Navritil
Daturm splatnasti v Ulice Praishi 43
Varsym, 150100016 Piedkantace 3Fv = PSC Obec
Par.sym. Clenéni DPH Ulpdp X .ol @@ =]
T Tel, Mobil, E-mail 45 662 e
Tert Fakturujeme Vim zbo dle Vati objednaviy:
\ adresa £ dodaci adresa /
Cislo abj. Ceny Prodeini X
KAPITOLA Dat.obj.
Soudet poloiek -% DPH Celkem
164 4 Foema plkazem = Stfedisko =
Ueer KB > Cinnest =1
1640000  Konstsym. 0308 i ]
STRANA W | % B Polesiy faltury | @ Zaictovani | @ Linvdace | @ Dokiady | B8 Udslosti| £3 Dakumenty] D Histore zammamu] [ Poznamiy |
) Kéd Polodka Mnoistvi| Pleneseno | Mj. | Jedncena | 5| DPH | OPH%| Sleva  Castka | OPH =
Poznimka Parsym. | Evideninid, | Pledkontace | CLOPH | Stiediskw  Cinnest| Zekdcka Erpirace Ziruka Zj. ~
n Dodini bilého slata 1,00 000 g 1050000 [~ 21% 0.00% 10 500,00 0,00
| UDpdp ] ”
2 Sklenéné stiepy a jiné sklenéné odpady 100 000 kg 590000 [ 21% 000%  5900,00 000
UDpdps o J
|| Textow palosica Nevik 5.r.0. 2015 [} (4 ¥,

U zvoleného ¢lenéni DPH UDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Dari
z pfidané hodnoty/€lenéni DPH vypinéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud
maéte v uvedeném rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy kéd predmétu pl-
néni vytvorit nové ¢lenéni DPH.

Evidence reverse charge z pohledu odbératele

Z pohledu odbératele predklada vypis z evidence v souladu s § 92 a odst. 5
ve IhGté pro podani pfiznani k dani z pfidané hodnoty platce, pro kterého bylo
uskute¢néno zdanitelné plnéni v rezimu preneseni danové povinnosti (odbéra-
tel/prijemce). Celkovou &astku takto uskutecnénych pinéni uvede v fadcich 10 a 11
danového pfiznani. V programu POHODA budou do evidence vstupovat dokla-
dy s ¢lenénim DPH typu D06 - Pfeneseni dafiové povinnosti, odbératel zbozi
nebo prijemce sluzeb (DDpdp).

Prijatou fakturu zadate do agendy Fakturace/PFijaté faktury. Hodnotu faktu-
ry, resp. jednotlivé polozky faktury uvedete v nulové sazbé DPH. U této faktury
zvolite v poli €lenéni DPH ¢lenéni PN - Nezahrnovat do pfiznani. Po ulozeni
faktury zvolite povel Zaznam/Vymeéreni DPH... V pfipadé, ze byla faktura zada-
na polozkové, je potfeba v zobrazeném privodci zatrhnout volbu Vymé¥it DPH
po polozkach. POHODA vytvori danové doklady podle polozek pfijaté faktury,
ostatniho zavazku nebo pokladniho dokladu. Navic mlizete pfi tomto zplsobu
vymeéreni zatrhnout volbu Pfenést stiediska, ¢innosti a zakazky. Tyto (daje se
do danovych dokladd prenesou spolu s polozkami.

Na dalsi strané priivodce vyberete sazbu DPH, kterd bude vyplnéna na vytvo-
renych dokladech, ¢iselnou fadu, predkontaci a ¢lenéni DPH. U samovyméreni
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DPH vyberete ¢lenéni DDpdp a uplatnéni odpoctu ¢lenéni PDpdp. Potvrzenim
prdvodce dojde k vystaveni dvou doklad(i v agendé Interni doklady. V pfipadé,
Ze byla pfijata faktura zadana polozkové na rlizné kody pInéni, je potreba u inter-
niho dokladu s ¢lenénim DPH DDpdp doplnit k jednotlivym polozkdm spravné
¢lenéni DPH.

U ¢lenéni DPH DDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Dan z prida-
né hodnoty/Clenéni DPH vypinéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud méte
v uvedeném rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy koéd predmétu plnéni
vytvorit nové ¢lenéni DPH.

Elektronické odeslani vypisu
z evidence pro danové ucely

POHODA umoznuje elektronické podani vypisu z evidence k rezimu preneseni da-
nové povinnosti na Danovy portal Financni spravy v souladu s platnou legislati- strava
vou. Pro odeslani zvolte povel Zaznam/Odeslani evidence pro dafové tcely... 83
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Zobrazi se priivodce, ktery vdm nabidne tyto moznosti:

« UlozZeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho Uradu.

 Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné ruc¢ni nacteni na
Danovy portal Financni spravy (EPO). (Nedojde tedy k automatickému
odeslani.)

V pfipadé, Ze podani nebylo opatreno elektronickym podpisem, je nutné do 5 dnt
po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na financni Grad tzv. E-tiskopis, ktery je
mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.

Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni o podani.

5/8 Souhrnné hlaseni

Souhrnné hlaseni je nutné podat za kazdy kalendarni mésic, a to do 25 dnl po
skonceni kalendarniho mésice. Platce, ktery uskuteciuje pouze poskytnuti in-
trakomunitarnich sluzeb, méa povinnost podévat souhrnné hlaseni shodné jako
danové pfiznani, tj. do 25 dnd po skonéeni kalendarniho mésice nebo kalendar-
niho Ctvrtleti.

Pro spravny vstup dokladd do souhrnného hlaseni musi byt na dokladu uveden
spravny format DIC odbératele. Ten utvaii minimélné 7 znakd, kde prvni dva znaky
predstavuje kod zemé (napf. SK - Slovensko). Dale musi obsahovat ¢lenéni DPH,
ktera maji v poli Ké6d pro Souhrnné hlaseni nastaveny hodnoty 0, 1, 2 nebo 3.
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Souhrnné hlageni vytvofite v agendé Uéetnictvi/Dan z pfidané hodnoty/
Souhrnné hlaseni, kdy po zalozZeni nového zdznamu vyberete mésic, za ktery
potrebujete souhrnné hlaseni vytvorit.

V poli Druh se bude automaticky nabizet typ Radné. Pokud fadné souhrnné
hlaseni bude elektronicky odeslano a budete za pozadované obdobi vystavovat
dalsi hlaseni, zobrazi se automaticky druh Nasledné.

o) POHODA Komplet - [Souhmné hla3eni] -oIEN
i Soubor Mostaveni Adresif Uletnictvi Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek  Zizmam  Mapovéda
DL AR P OR | L AR N Nl | RN D=t o
Souhimné hideni @ _ Agendy |
Ucetni ok 2015 Datum vyslaveni pinans o, |UI
Zdanovaci obdobi fijen Druh Radné P
KAPITOLA
Celkové pinéni 36000,00
# | % B3 Poloiky |3 Dokumenty] B Poznsmicy |
Stomo DIC Kod Pocet Celkem |
SIRANA 1 DE256674545 0 2 30 000,00 :
84 2| [ skéessoe0 o 1 600000 x|
(1/2) Pro ziskini napovidy stisknéte F1. Novdk s.ro. 015 @ [ )

Program automaticky zpracuje souhrnné hlaseni z Udajd uvedenych v dario-
vych dokladech a ulozi vysledky do nového zdznamu agendy. Celkovou hodno-
tu pInéni uvede ve formulafi. Na zalozce Polozky jsou uvedeny doklady, které
souhrnné hlaseni ovliviuji.

Doklady, které maji datum uskutecnéni zdanitelného plnéni spadajici do zvole-
ného obdobi, se oznaci na formuléfi zkratkou zdanovaciho obdobi pred polem
Clenéni DPH, kdy v zavorce je uvedeno ¢islo mésice nebo kvartalu. Tyto doklady
nejsou uzamceny proti opravam.

Elektronické odeslani

Souhrnné hlaseni se odevzdava vzdy pouze elektronicky. V ekonomickém
systému POHODA podate souhrnné hlaseni elektronicky pres povel Zaznam/
Odeslani souhr. hlaseni...

Zobrazi se priivodce, ktery vdm nabidne tyto moznosti:

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

+ Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné rucni nacteni na
Danovy portal Finanéni spravy (EPO). (Nedojde tedy k automatickému odesla-
ni souboru.)

V pfipadé, ze podani nebylo opatreno elektronickym podpisem, je nutné do 5 dnt
po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na financni Gfad tzv. E-tiskopis, ktery je
mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.
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Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni o podani. Tento soubor
mUzete nasledné nacist do agendy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka
podani prostrednictvim povelu Zaznam/Importovat doru¢enku EPO.

Operace MD Dal
Pohledavka nadmérného odpoctu

— Uhrada pohledavky 221 343
Zavazek na odvod dané

— Uhrada zavazku 343 221
—domérek dané 538 343
— Uhrada domérku 343 221
U¢tovéni o pohledavce nadmérného odpoctu 315 343 oo
Uhrada pohledavky 221 315
Uctovani o vlastni dariové povinnosti 343 325
Uhrada zavazku 325 221

STRANA

Vraceni dané fyzické osobé ze tretich zemi v hotovosti 343 221 85
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KAPITOLA 6
Majetek

Porizeni dlouhodobého majetku
Zarazeni do uzivani

Odpisovani dlouhodobého majetku
Zména ceny dlouhodobého majetku

Vyrazovani dlouhodobého majetku

Soubor movitych véci
Drobny majetek

Uétovani leasingu
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Dlouhodoby (dfive investi¢ni) majetek je majetek s dobou pouzitelnosti del-
$i nez jeden rok a se vstupni cenou vyssi nez 40 000 K¢ u hmotného majetku.
Nehmotny majetek nebyl od 1. 1. 2001 do 31. 12. 2003 v zdkoné o dani z prijmu
definovan. Odpisoval se v souladu s Gcetnimi predpisy a Ucetni odpisy byly i od-
pisy danovymi. Od 1. 1. 2004 zékon o danich z pfijmU stanovuje pro dlouhodoby
nehmotny majetek hranici vstupni ceny vyssi nez 60 000 K¢ a dobu pouzitelnos-
ti delsi nez jeden rok. Pro jednotlivé druhy dlouhodobého majetku dale urcuje
dobu odpisovéani. Program POHODA pfislusnou dobu odpisd nastavi automatic-
ky po vybéru zplsobu odpisu u typu majetku NM.

Porizeni dlouhodobého
majetku

Dlouhodoby majetek muzete poridit rlznymi zplsoby. Prvni je, Ze jej vlozite
jako vklad na zacatku podnikani. Potom o pofizeni majetku Uctujete v agendé
Pocatecni stavy uctd tak, jak popisujeme v jiné kapitole. sroava

89
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Druhou moznosti je nakup dlouhodobého majetku na fakturu nebo za hotové.

o POHODA Komplet - [Pfijaté faktury] - -EN
¢ Soubor Mastaveni Adressi Ufetnicti [akturace Sklady My Jizdy Majetek Ziznam Nipgvéda |
[ERCERT e d B A ) ER AR Nl BN AR A= R )
PHjats faktury Agen
Prijata taktura Dodavatel @ |
o
Typ Faktura v| Dotum zépisu 16.07.2015 |v| [irma & BC Centrum I
., Datum odp./donué. 16072015 [v| Oddélent PRt
Cido baadaisna = 16072005 (v | jméno Jan Horsk
et Pt Datum splatnosti 30072005 |w|  ice
Varsym. 4590 Predkontace Nakup maj. 2| PSC, Obec 50001 Havlickdiv Rroc 1 =
Parsym, Clenéni DPH PD = ok @ |
Text Faktura za dodavku PC Uget il
Zprava, Piikaz
Castia % DRH Celkem
82 999,00 1322919 To 228,09 Forma piikazem il Stredisko X
0.00 0.00 000 Specsym. Cinnast x
000 7622000  Konstsym. 0308 ﬂ Zakézka >
* | 7 | B Polulky faktury 8 Zotctovani | @ likvidace | @ Duklady | B Uddlosti] €3 Dokumenty| B Pomamiy |
Datum Ted Castka MD DAL | Stfedisko | Cinnost  Zakazks x]
1 Faktura za dodavku PC 62999,00 042000 321000 L}
2 160715 DPH - Fakiura 1a dodivku PC 1322079 243021 321000 v
3 | 160715 Zaokrouhleni 021 512000 321000 =
(12/12) Pro ziskini napovédy sisknéte F1.  Movik 5..0. 2015 @ ' )

V tomto pripadé zaznamenate fakturu do agendy PFijaté faktury s predkontaci
04*/321. Pfi ndkupu dlouhodobého majetku za hotové budete o jeho pofizeni
Uctovat na pokladnim dokladu v agendé Pokladna. V takovém pfipadé pouzi-
jete predkontaci 04*/211. Novy majetek zanesete do agendy Majetek. Tady uz
ovsem na zélozce Majetkové operace nenastavujete predkontaci pro pofizeni
majetku stejné jako u vkladu do podnikani, protoze o ndkupu uz bylo u¢tovano
v agendé PFijaté faktury, resp. Pokladna.
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Na ucty skupiny 04

se uctuje proto,
aby mohla byt snadno
zjisténa vstupni cena
dlouhodobého majetku,
vcetné pripadnych
ndkladd, které se vztahuji
k porizeni majetku.

6/2

Na zdlozce

Majetkové operace
(ze zadat zménu strediska,
resp. cinnosti. Tato zména
se prendsi do ucetniho
deniku. Pri pouzit
mesicnich odpist se
zména v deniku
zaznamend od mésice
zadaného u prislusné
zZmeény na zdloZce
Majetkové operace.

Pokud vzniknou dalsi naklady spojené s pofizenim majetku, mate povinnost tuto
hodnotu zapoditat do vstupni ceny majetku a Uctovat stejné jako pofizeni majetku.

Déle muizete dlouhodoby majetek pofidit ve vlastni rezii — tzv. aktivaci (predkon-
tace 04*/623, 624) nebo jej tfeba ziskat darem (predkontace 04*/413). Oba uve-
dené pripady mUlzete Uctovat v agendé Majetek na zdlozce Majetkové opera-
ce na radku PofFizeni, kde nastavite prislusnou predkontaci.

Dlouhodoby majetek mUzete ziskat i jako dodatecny vklad od spole¢nika (01*,
02*, 03* 06*/411 — obvykle Uc¢tovano dvéma zapisy na 353/411 a 02*/353), pfi-
padné jako inventarizaéni prebytek (01* 02*/07* 08* u odpisovaného majetku,
resp. 03* 06*/413 u majetku neodpisovaného). Tyto pfipady Uctujete stejné jako
v predchozim pfikladu s tim, ze data pofizeni a zafazeni majetku jsou stejna.

Zarazeni do uzivani

Pokud je pofizeni majetku kompletni, pak na zadkladé protokolu o zaraze-
ni majetku do pouzivani prevedete majetek do Uctovych skupin 01, 02 nebo
03. V agendé Majetek na zalozce Majetkové operace zkontrolujete, jest-
li cena porizeni a zafazeni odpovida skutecnosti. Do pfislusného radku v poli
Predkontace nastavte predkontaci (01* 02% 03*/04%).

) POHODA Komplet - [Diouhodeby majetek] - oIEN
¢ Soubor Mastaveni Adressi Ufetnicti [akturace Sklady My Jizdy Majetek Ziznam Nipgvéda |
ARl LD A AR N A e M 7 3
Diouhadobj majetek ® | dgendy |
Typ HM 7 Datum potizent 12032005 ||  Zpdsob odpisu HM zrychleny v M .
Cidlo TSmO X| Datum zarazeni 12032015 | Odpisovd skupina Sk v Dlouhodaby
Pofizeni Koupe v Pofirovact cena 27500000 Lplatnéng adpis 100 % roéniho odpisu majetek
Nazew Strayni zafizeni Plan EletDeg ﬂ
Vyudild Fivoinost v | Stiediske DILMA o
Umigténi vina || Cinnost SLUZBY x
Clenéni’ =i Zakicka x
* | | B2 Polotky souboru B Majetkoué opriace: | B3 Dafiové odpisy| B Uetni edpisy| €1 Dokumenty| R Poznimicy |
Rok | Datum Operace Predmet Cartka  Odpicovat Predkontace|  Stiedicko Cinnast Poznimka A
1 120315 Zatazeni 275 000,00 1 =] Ditha SLUZBY A
2 311215 Dadbovy odpis 55 000,00 5510017088000 Oddpisy DDHI &
~ » . <8 %8 0. DN 551001/679000 Oclpisy DONI
3 31,1215 Rozdi G¢. 3 dan, odpisu S51001/683000 Do odnd -
000 0 Potizeni maj}
551002/082000 Rozdil Gé. 2 ¢ fi
NiMdo 551001/070000 Danovy odpi ¥ g
(1/4) P'ro ziskani napovédy shsknéte F1. Novik 50, 2015 © ['d EDIT )

Platci DPH nezapocitavaji do ceny majetku uhrazenou dan z pridané hodno-
ty, pokud splnuji pozadavky zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
tedy majetek bude pIné vyuzivan pro ekonomické cinnosti v rdmci podnikani.
Neplatci uhrazenou DPH do ceny majetku zapocitavaji. U osobnich automobi-
14, u kterych nelze uplatnit odpocet DPH, zadavaji platci dané cenu automobilu
vcetné DPH. S Gcinnosti od 1. dubna 2009 je mozné uplatrovat narok na odpo-
cet dané u osobnich automobill pfi jeho pofizeni, podminky uplatnéni fesi za-
kon o dani z pfidané hodnoty. U technického zhodnoceni osobniho automobilu
plati pro odpocet dané stejné podminky.
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Zafadit dlouhodoby majetek do uzivani mizete stejnym zplsobem i v agendé
Interni doklady, ovSem tato operace nebude uvedena na zalozce Majetkové
operace v agendé Majetek.

Priklad: Ucetni jednotka ABC, kterd je pldtcem DPH, zakoupila na fakturu obrd-
béci stroj za cenu 58 000 K¢ bez DPH. Faktura byla vystavena 4. 3. Dne 8. 3. ob-
drZela také fakturu za dopravu stroje ve vysi 15 000 K¢ bez DPH. Obé faktury byly
vystaveny s 21% DPH. Montdz stroje provedli 10. 3. pracovnici spolecnosti ABC
v cené 8 000 K¢. Protokol o zarazeni stroje do uzivdni byl sepsan 15. 3. Obé faktury
byly zahrnuty do prikazu k Ghradé 16. 3. Dne 25. 3. obdrzela spolecnost ABC vypis
z banky o provedeni plateb. Provedte zauctovdni.

Datum Agenda Operace Cdastka MD Dal
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 58000 042 321
DPH 21 % 12180 343 321

8. 3. Prijaté faktury Doprava 15000 042 321
DPH 21 % 3150 343 321

10. 3. Interni doklady Montdz stroje 8000 042 622
15. 3. Majetek Zarazeni do uzivdni 81000 022 042
16. 3. Prikazy k uhradeé Pfikaz k platbé 88 330 - -
25. 3. Banka Likvidace zdvazku 88330 321 221

Priklad: Zadadni prikladu je stejné jako u predchoziho jen s tim rozdilem, Ze tcetni
Jednotka neni pldtcem daneé z pridané hodnoty. Cena majetku prevedeného do uzi-
vdni vznikne souctem ceny za montdz stroje, ceny za stroj a dopravu vcetné DPH.

Datum Agenda Operace Cdastka MD Dal
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 70180 042 321

8. 3. Prijaté faktury Doprava 18150 042 321
10. 3. Interni doklady Montdz stroje 8000 042 622
15. 3. Majetek Zarazeni do uZivani 96330 022 042
16. 3. Prikazy k uhrade Pfikaz k platbé 88 330 - -
25. 3. Banka Likvidace zdvazki 88330 321 221

Priklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, vyplatila dodavateli zdlohu na
ndkup majetku 50 000 K¢. Zaloha byla zaplacena 4. 4. Dne 12. 4. obdrzela i faktu-
ru ve vysi 60 000 K¢ véetné DPH. Dne 18. 4. poukdzala dodavateli zbyvajici cdstku.
Stroj byl zafazen do pouZzivani ke dni 17. 4. Provedte zauctovani.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4. 4. Banka Zdloha na ndkup

majetku 50000 052 221

12. 4. Prijaté faktury Faktura za majetek 50000 042 321

DPH 21 % 10500 343 321

Uhrazend zdloha 50000 321 052

17. 4. Majetek Zarazeni do uZivani 50000 022 042
18. 4. Banka Doplatek rozdilu mezi

fakturou a zalohou 10500 321 221

KAPITOLA
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6/3

TIP Soupisku ucetnich
a darnovych odpisd,
oprdvek a ztistatkovych
cen pro vybrany majetek
za aktudlni obdobi
naleznete na tiskové
sestavé Inventurni soupis
majetku, rozdéleny zvldst
pro HM a NM, pro soubor
majetku a pro DDHM
a DDNM.

Pri prepnuti

na uctovani

v ndsledujicim obdobi bez
datové uzaveérky
(Ucetnictvi/Uzdverka/
Uctovdni na prelomu
obdobi) je mozné provést
automatické zauctovadni
odpisti majetku pro
ndsledujici obdobl.

TIP

Odpisovani dlouhodobého
majetku

Uéetni odpisovani je povinnost vyplyvajici ze zakona o Géetnictvi a dalsich da-
nych postupl. Danové odpisy nejsou povinnosti, ale moznosti. Darlové odpi-
sovani Ize prerusit (vyjimka je u mimoradnych odpisd, u majetku pouzivaného
k vyrobé elektfiny ze slunecniho zareni /fotovoltaiky/ a u nehmotného majetku),
Ucetni odpisovani nikoliv.

Odpisovani majetku probiha v programu POHODA automaticky. Na zacatku kaz-
dého nového ucetniho obdobi, resp. po zadani dlouhodobého majetku do pro-
gramu, vygeneruje POHODA fadek s odpisem na zédlozku Majetkové operace
a pfifadi mu predkontaci podle zadani v agendé Globalni nastaveni/Majetek.
Danové odpisy se generuji podle zplsobu odpisu a odpisové skupiny, ucetni
podle nadefinovaného Ucetniho planu. Prehled odpisl je zobrazen na zalozce
Dariové, resp. Uéetni odpisy. Na z4lozce Majetkové operace dava soucet iad-
ki Dafnovy odpis a Rozdil u¢. a dar. odpisu dohromady vygenerované ucetni
odpisy v tabulce Uéetni odpisy.

Ucetni odpis — se vklada automaticky po ulozeni nebo zméné odpist v tabulce
Ucetni odpisy. Plan Gcetnich odpist si uréite v agendé Odpisové plany. Pokud
chcete poditat odpisy majetku od data jeho zafazeni, vypliite pole Zivotnost.
Zlstane-li toto pole prazdné, odpisy se vypocitaji jako rocni odpis bez ohledu
na datum zarazeni.

Pro zaUctovani odpist byl zvolen postup, ktery zarucuje, Zze na syntetickém Gctu
551 je zauctovana jen hodnota Ucetnich odpisti a soucasné je snadno zjistitelna
velikost danovych odpis(. Daflové odpisy se UcCtuji na zvoleny analyticky Gcet
v plné vy3i, takze souhlasi s ¢astkou uvedenou v tabulce Dariové odpisy. Ucetni
odpisy se UcCtuji na jiny analyticky ucet rozdilovou ¢astkou tak, aby zlstatek syn-
tetického G¢tu odpist byl roven Gcetnim odpistm.

Uvedeny zplsob Gc¢tovani je vyuzivan pfi vypoctu podkladid pro danové pfizna-
ni, kdy je POHODA schopna vycislit rozdil Ucetnich a danovych odpist.

Doporucujeme pouzivat mésicni odpisy majetku, které v programu aktivujete
v agendé Globalni nastaveni/Majetek zatrhnutim volby Mési¢ni odpisy. Pro
kazdy zavedeny majetek bude v Géetnim deniku pro kazdy mésic, pocinaje mé-
sicem zarazeni u hmotného majetku a od nasledujiciho mésice u nehmotného
majetku a fotovoltaik, zal¢tovana pomérna cast rocniho odpisu. Prepocet se

provede po uloZeni zmény nastaveni.

Priklad: Rocni dariovy odpis uvedeny v tabulce Dariové odpisy ve vysi 16 875 K¢
se Uctuje na analyticky ucet 551001. Rocni tcetni odpis uvedeny v tabulce Ucetni
odpisy ve vysi 11 250 K¢ se Uctuje na analyticky tcet 551002.
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Odpis Cdstka MD Dal
Dariovy odpis 16875 551001 082000
Uéetni odpis -5625 551002 082000

Zlistatek na syntetickém uctu 551 je 11 250 K¢, tedy prdvé hodnota tcetniho
odpisu.

Pokud Uctujete o odlozené dani, zalctujte rozdil mezi Ucetnimi a danovymi
odpisy na ucet 481 — Odlozeny darovy zavazek a pohledavka. Pretctovani
rozdilu provedete v agendé Interni doklady. Jsou-li dafiové odpisy vyssi nez
Gcetni, zalUctujte rozdil na Ucty 592/481, v opacném pripadé rozdil zauctujte
na481/592.

Pro hmotny majetek v odpisovych skupinach 1 az 3 byla doplnéna moznost zvy-
Seni odpisu v prvnim roce odpisovani o dalSich 10 %, 15 % nebo 20 %, a to jak
u rovnomérného, tak zrychleného zplsobu odpisovani za podminek stanove-
nych zdkonem.

KAPITOLA

Od 1. 1. 2011 je v § 30b stanoveno odpisovani hmotného majetku vyuzivaného

k vyrobé elektfiny ze slunecniho zareni (fotovoltaiky). sraana
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Odpisy pred rokem 1993

# | T | & Polozky souboru| B3 Majetkové operace B3 Dariové odpisy | &l Uzetni odpisy| B3 Dokumenty| [ Pozndmky |

Rok | Rok | Zpisob Sk. Cena Odpis %/koef. | Roéni odpis * Uplat.% Uplat.odpis | Zistatek
1 1980 HM rovnorr Skd 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 464 649,00
2 1981 HM rovnorr Skd 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 44529300
3 1982 HM rovnorr Skd 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00  16350,00 43194300
4 1993 HM rovnorr Skd 480 999,00 340 1635400 -400 100,00 16350,00 41559900
5 1984 HM rovnorr Skd 430 999,00 340 1635400 -400 100,00 16350,00 399 243,00
6 1985 HM rovnorr_ Skd 430 999,00 340 1635400 000 10000 1635400 38233500

POHODA standardné podporuje legislativu od roku 1993. Pokud méate ma-
jetek porizeny a odpisovany pred rokem 1993, musite provést Upravu odpisQ
pfimo na zalozZce Danové odpisy. K témto uceldim slouzi sloupec se znaménky
plus a minus, za pomoci kterého doplnite jiz uplatnéné odpisy od roku zavedeni
do roku 1992.

Od roku 1993 se uz provedou automatické dopocty odpisti podle platné legisla-
tivy daného obdobi. Po ulozeni dojde k prepoctu zistatkd.

Odpisovani nehmotného majetku od 1. 1. 2001

U nehmotnéh

mgjifﬁotﬁfu ’ Nehmotny majetek, ktery je nové evidovan v majetku tcetni jednotky od 1. 1. 2001
software a nehmotné do 31. 12. 2003, se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou darové uznatelné. Od
vystediy vyzkumu roku 2004 je nehmotny majetek definovan v § 32a zakona o danich z pfijma, kte-

a vyvoje cini doba S LT , . . oy vy
S e e ry mimo jiné stanovi povinnost odpisovat rovnomeérné a bez preruseni. Od roku
2006 pak § 32a odst. 5 stanovi, ze se odpisy nehmotného majetku definuji
s presnosti na mésice, pocinaje mésicem nasledujicim po mésici zarazeni do uzi-
vani. Odpisy mUzete stanovit i s presnosti na dny. Zaokrouhluji se na celé koruny

nahoru.
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Prildad

Priklad: Ucetni Jednotka, pldtce DPH, zakoupila zacdtkem roku na fakturu soft-
ware v hodnoté 90 000 K¢ s 21% DPH. ProtoZe nevznikly Zadné dalsi vydaje spoje-
né s pofizenim, okamZité jej zafadila do pouzivani. Zauctujte pofizeni nehmotné-
ho majetku a odpis na konci roku.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal
,
26. 5. Viydané faktury Software 90000 013 321
DPH 21 % 18900 343 321
31.12. Majetek Odpis 17500 551 073
) POHODA Komplet - [Dlouhodoby majetek] - o IEN
i Soubor Mastaveni Adresii Ufetnicti [akturace Sklady Mrdy ledy Mojetek Zéznam Nipgvéda
iRk B T ) Sz R T I e -f [ i  HO
Dlouhedob majetek Hastaveni roku @ |___Agendy |
Typ MM v Datum pofizeni 02022015 || Zplsobodpisu | NINETNETCRLCAGRE 7 M :
Cislo 15IMDU0DZE fl Datum zarazeni 02022015 || Danové odpisy MM audiovizuaini muuhudub}
Puiieni Koupé v Pofizovacicena 000000 Uplatnéng i (LEEI R AR il
NM ostatni
Nazev Uéetni sottware Plan NM individudini
Vit Cta M audioviz, - tech, zhodnocent =
Umizténi | Linnost ;l
Clenéni =| Zakaka ﬂ
+ |5 | & Polosiy souboru| B Majetkové operace| B3 Danové cdpisy| B Uzeni odpisy| €1 Dekumenty| [ Peznimky
X Zatazeni Ciclo Mazey Cena Tictatek Vyrosenl | x|
1 T 150613 13IM00002  Teyota Corolla 450 000,00 108.000,00 A
2 [ 070214 1MIMO00DI  Forovoltaicks elekarama 950 000,00 842 902,00
3 F 19.02.14  14IM00002 Pocitac Intel 3400 MHz, 512 MB RAM, 120 GB HDD, T8698,00 31478,00 -
4 [T 120815 15IMO0001  Strojni zafizen 275 000,00 22000000 f{
5 | IR 5oz Oéerni software 90000.00 85 000.00 =
(5/5] Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Movdk 5.r.0. 2015 ] 4 EDIT )

Technické zhodnoceni nehmotného majetku

Technické zhodnoceni nehmotného majetku zvysuje jeho vstupni cenu. Poplatnik
pokracuje v odpisovani z této zvysené ceny, snizené o uplatnéné odpisy rovno-
mérné bez preruseni. Vypocet odpisu je stejny jako u jiného nehmotného ma-
jetku. Pouze je-li zbyvajici doba odpisovani kratsi, nez jaka je stanovena v § 32a
odst. 6 pism. a) az d), zvysi se zbyvajici doba odpisovani na zdkonem uvedeny
limit.

Podle novely platné od 1. 1. 2008 se za technické zhodnoceni povazuje i zvyseni
ceny nehmotného majetku o ¢astku nepresahujici 40 000 K¢, pokud nejsou tyto
vydaje uplatnéné jako vydaje vynalozené na dosazeni, zajisténi a udrzeni prijmu
podle § 24.

Technické zhodnoceni jiz odepsaného nehmotného majetku se do roku 2008
evidovalo a odpisovalo jako samostatny majetek, a to prostrednictvim uvede-
nych zplsobl odpisi — NM audiovizualni tech. zhodnoceni, NM software,
vyzkum - tech. zhodnoceni, NM ostatni - tech. zhodnoceni. V textu uvedete
informaci, ke kterému uz odepsanému majetku se zhodnoceni vztahuje.

Podle platné legislativy od 1. 1. 2009 se technické zhodnoceni na odepsaném
nehmotném majetku odpisuje u plvodniho nehmotného majetku. V progra-
mu POHODA ho zadejte na zalozku Majetkové operace, kde se ve sloupci
Odpisovat min. zobrazi pocet mésict k odpisovani podle § 32a odst. 6 pism.
a) az d).
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6/4 Zmena ceny
dlouhodobého majetku

Zménu ceny dlouhodobého majetku, tedy jeji zvyseni, snizeni, pfipadné technic-
ké zhodnoceni, zadavate do agendy Majetek.

Technickym zhodnocenim se rozumi dokoncené nastavby, pfistavby a staveb-
ni Upravy, rekonstrukce a modernizace hmotného majetku. Rekonstrukce ma
za nasledek zménu Gcelu nebo technickych parametrd hmotného majetku.
Modernizaci je podle zakona o danich z pfijm{ rozsifeni vybavenosti nebo pou-
zZitelnosti majetku. Technické zhodnoceni zvysuje vstupni cenu a zaroven u ma-
jetku odpisovaného i zlstatkovou cenu pfislusného majetku v tom zdarnovacim
obdobi, kdy je technické zhodnoceni uvedeno do uzivani.

= POHODA Komplet - [Diouhodaby megetek] - °IEN xaFroLA
(i goubor Msstsveni Adresst Udetnichd [atursce Skisdy Midy Jady Mjetek Ziamam  Mipgvdds
i b 80 o0 o) o e AT T L = t=r=r |
Dlouhodobj majetek froku e Agerdy
Tvp HM HM zrychleny v u -
(ulr:l ; 1mooes = o (Sk2 . Diouhodoby STRANA
Puiizent Kaupé v Uplatrény cdpis 100 & rodnihe adpis majete 95
Nizev Teyota Cerolla Plén & roky |.‘rq:[|
Vyuditi Tivetrost 41 Stiedisko HLAVA X
Umnistén{ *| Cinnost -
Clenéni > Zakizks
+ | | B3 Pulohy suubons B9 Majetiové cperace | B Dafiové odpisy| B Uletni odpisy| £ Dokumenty| B Poznimky |
Rek | Datum Operace. Piedmét  Castka  Odpisovat mun. | Prediantace | Stiedisko Cinnast Pomsmin | x|
1 3000000 BRND A
: %0 000,00
3 =30 000,00
4 50000,00
5 0.00 JHLAVA o
& 164 000,00 HiMdos ™
7 = 3418400 HiMG “]
(5/5) Pro ziskini nipovidyfSnitent ceny Novik s.ro. 2015 ) # EDIT )
= = slDafovy odois ve o

Na zélozce Majetkové operace pridate novy rfadek a z nabidky v poli Operace
zvolite pfislusny druh zmény ceny. Po ulozeni provede POHODA aktualizaci
vSech potfebnych Gdajl, véetné odpish v icetnim deniku.

Jestlize vyberete potiebnou predkontaci, uskutecni se zauctovani do agendy
Ucetni denik. Jinak mlzete zalctovani provést v jinych agendach (napf. PFijaté
faktury, Interni doklady). O zvySeni ceny a technickém zhodnoceni Uctujete
jako u porizeni dlouhodobého majetku.

6/5 Vyrazovani
dlouhodobeho majetku

Divody pro vyrazeni dlouhodobého majetku z evidence jsou rdzné. Vyrazovani
provadite v agendé Majetek a v agendé Interni doklady na zakladé protokolu
o0 vyrazeni.
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V agendé Majetek zvolite povel R T AL H
vy‘r"azeni... \Y nabidce Zéznam Pak Wypliite datum a zpdsob likvidace. Vyiazeny majetek bude pii ukenceni

v’ o v , Sve danového roku vyfazen z Géetnictvi,
urcite dlivod vyrazeni a vysi posled-
niho odpisu v tomto roce. POHODA | ,.um (15072015 1o
podle téchto Gdajd upravi castku za-
Uctovanou v agendé Ucetni denik. Oupis  [Odp0% v

F4-2. T ilovidace po skonéeni doby odpisovan

V agendé Interni doklady zauctu-
jete vyrazeni majetku. Pokud je uz _
plné odepsan, vyradite jej zaucto- Skl [mesone Sl
vanim 08* 07*/01*, 02*. Jestlize ale
jesté pIné odepsan neni, musite po-
dle dlvodu vyfazeni provést zauctovani do nakladd ve prospéch uctu opravek.
Jde-li o manko ¢i skodu, Uctujete na vrub Gctu 549, pfi darovani majetku na vrub
Uctu 543 (zde je nutné u platct DPH jesté douctovat DPH na Ucty 543/343, po-
kud soucéasti vstupni ceny DPH neni), pfi prodeji majetku na vrub Uctu 541 a pfi
prevodu do osobniho vlastnictvi u osoby samostatné vydélecné cinné uctuje-
te na vrub Gctu 491 (i zde je nutné u platct DPH jesté douctovat DPH na ucty
491/343, pokud soucasti vstupni ceny DPH neni).

V momenté, kdy vyrazovany majetek prodavate, musite také vystavit prodejni
fakturu, resp. pokladni doklad, se zauc¢tovanim ve prospéch Gctu 641 a na vrub
Gctu 311, resp. 211. U majetku, kde byl zakaz uplatnéni naroku na odpocet dané,
se pri fakturaci o DPH neuctuje. V ostatnich pfipadech je nutné zalGctovat dan
na vystupu 311/343.

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, viastni dva roky doddvkovy automobil v po-
Fizovaci cené 400 000 K¢, ktery byl zakoupen s 21% DPH. Opravky maji hodnotu
250 000 K¢. Ke dni 16. 7. zauctujte jeho vyrazeni ve trech variantdch — v dusledku
skody, darovdnim a v dusledku prodeje za cenu 200 000 K¢. Odpis za letosni rok
bude pouze 50 % z celorocniho odpisu, tj. 50 000 K¢. Rozdil mezi souctem odpisti
ve vysi 400 000 - (250 000 + 50 000) = 100 000 K¢ musite zauctovat na vrub uctu
ndkladd.

Pripad Agenda Operace Castka MD Dal
Skoda Majetek Odpis 50000 551 082
Interni doklady Skoda na majetku 100000 549 082
Interni doklady Viyfazeni majetku 400000 082 022

Darovdni  Majetek Odpis 50000 551 082
Interni doklady Cena daru 100000 543 082
Interni doklady DPH 21 % 21000 543 343
Interni doklady Viyfazeni majetku 400000 082 022

Prodej Majetek Odpis 50000 551 082
Interni doklady Zlstatkovd cena

prodaného majetku 100000 541 082
Interni doklady Viyfazeni majetku 400000 082 022

Viydané faktury Cena prodaného 200000 311 641
majetku

DPH 21 % 42000 311 343
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6/6 Soubor movitych veci

Soubor movitych véci je majetek, ktery se sklada alesporn ze dvou samostatnych
movitych véci (pfedmétl). Soubor se pfi odpisovani chova stejné jako jednotlivy
hmotny majetek, ale odpisuje se jako celek.

V prabéhu pouzivani mizete soubor doplfiovat o dalsi predméty a ty stavajici
vyfazovat.

Sestaveni souboru movitych véci

Do programu POHODA vlozte novy majetek a vyberte typ Soubor HM. Zadejte
datum pofizeni a ndzev souboru. Vyberte zplisob odpisu a odpisovou skupinu
pro darnové odpisy, pfipadné odpisovy plan pro odpisy Gcetni.

Poté prejdéte do tabulky Polozky souboru a zménte text Hlavni predmét na sku-
tecny nézev predmétu. Nezapomente uvést jeho pofizovaci cenu. Cenu predmé-
tu mizete pozdéji zménit jen v pripadé, Ze jeSté neméa zdznam v tabulce majet-
kovych operaci.

KAPITOLA

= STRANA
o POHODA Komplet - [Diouhodoby majetek] - o IEN 97
i soubor Masteveni Adressi Utetnicti Lakturece Sklady Mzdy Jzdy Mejetek Zaznam  Napgvéds |
ARl LD & - BN AR Nl BN AR A=l )
| Diouhodobs majetek Nastavend roku ® Agendy ||
Typ SouborHM (v Datum puiien 10022014 | Zplsobodpiss  HM rownomémy v M
C 00 = 9.02.2014 <
Cizlo T4IMDDODZ :I Dstum zafazeni 19022014 | Odpisova skupina k.1 ¥ Dleuhodoby
Pofizeni Koupé v Pofizovaci cenn 7 Uplatnény adpis 100 % roéniho odpisu majstek
Nazev Pocitac Intel 3400 MHz, 512 MB RAM, 120 GB HDD, Plin blet Deg ﬂ
Vyuiiti Tivotnost 6r. | Stfedisko =
Umistén( >| Cinnost T
Clenéni :! Zakazks ad
| « | ¥ & Polotky souboru |3 Majetkové operace| B3 Dasiové odpisy| B Udetni edpisy| £1 Dokumenty| 1 Poznamky |
Piedmit Cena Zéstatek  Zplsub vyfazeilikvidece (%od  Vyfazeni Oudhad Popis =
1 [iednk 4200 141645 Puiladtoa jedmotka A
2 M 24 680,00 987,79
3 Klivesnice 2 574,00 107939 Klivesnice |ngitech Wirelles
4 | Mg 1632,00 632,59 Mys Lugitee h Wirelles o
5 | Windows 5 700,00 2299 05 Windows OEM x
6 | Office 700,00 347985 M Office OEM :|
| (4751 Pro ziskani napovédy sisknéte F1. MNovak 5.0, 2015 -] ' )

Stejnym zpUsobem, ktery jsme pravé popsali, zadejte i dalsi predméty. V tabulce
Majetkové operace mizete ru¢né upravit data pofizeni a zarazeni. VSimnéte si,
Ze uvedené operace se vztahuji vzdy k urcitému predmétu, pouze vypocet odpi-
st je spjaty s celym souborem.

Vyrazeni predmétu ze souboru movitych véci
Vyfazeni pfedmétu ze soubo-

| 7 | 8 Pototky souboru B Majeticove operace | @ Dsové odpisy| B Ucetni odpisy] €1 Dokumenty] D Poznsmiy
Rck | Datum Operace Pledmét | Cistha QOcipisovat| Pedkontace Stiediske Cinnost| Parnamia

150214 Zatazeni Jednets 3541200

ru movitych véci provadite na
zélozce Majetkové operace.
Pfi vyfazeni predmétu vypo-
zUstatkovou
hodnotu predmétu a uvede
jivtabulce na zalozce Polozky

cita

POHODA

souboru do sloupce Vyrazeni.

190004 Zafazeni
190204 Zaizenl
190004 Zafazeni
150204 Zafzenl

il . o daf. adlpis

i
Dafovy adpis

Pzl 2. 8 s, adipicy

Menitor 24Ge000
Kivesnice 257400
Myt 163200
Windows 570,00

Hikdo
Hikdo
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6/7

Ve sloupci Zpusob vyfazeni vyberte dlvod vyrazeni predmétu a ve sloupci
Likvidace (%odpis) nastavte procentni vysi odpisu v roce, ve kterém byl pred-
mét vyrazen. Z(statkova cena mdze byt uréena i jinym zpGsobem — napfiklad
znaleckym odhadem.

Novou zGstatkovou cenu, kterd se uplatni pfi vypoctu odpistl, mlizete uvést do
sloupce Odhad. Pokud je toto pole vyplnéno, nebere se na cenu predem vy-
pocitanou programem ohled, ale pocita se s novou zdstatkovou cenou vyraze-
ni, kterou jste pfimo zadali. Vyrazeni celého majetku provedete pomoci povelu
Zaznam/Vyrazeni...

Drobny majetek

U drobného hmotného a nehmotného majetku se mizete rozhodnout, zdali jej
budete evidovat jako:

Drobny dlouhodoby majetek — Takovy majetek budete v programu
POHODA evidovat v agendé Majetek jako Drobny dlouhodoby hmotny
majetek (DDHM) nebo Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM).
Pro zalUctovani vyuzijete napt. Ucty 019 a 029, pfipadné jejich analytické clené-
ni. Tento majetek se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou danové uznatelné,
proto musite také zvolit odpisovy plan. Odpisy a vyrazeni drobného dlouho-
dobého majetku se Uctuji stejné jako dlouhodoby majetek.

Zasoby - Majetek zadate do agendy Drobny majetek. Jeho nékup zauctu-
jete do spotieby v agendé P¥ijaté faktury na ucty 501/321 — hmotny maje-
tek a 518/321 — nehmotny majetek, pfipadné pri ndkupu za hotové v agendé
Pokladna na Gcty 501/211 - hmotny majetek a 518/211 — nehmotny majetek.

Ucetni jednotka by si méla ve své interni smérnici stanovit dolni hranici pro
drobny majetek, napt. od 1 000 K¢ véetné. Casto se pro rozliseni naklad(i pouziva
analyticka evidence, napr. 501001 — material, 501002 — drobny majetek.

Ucetni souvztaznosti pro majetek

Operace MD Dal
Pofizeni HM nakupem na fakturu

— cena bez dané 042 321
— DPH 343 321
Vedlejsi pofizovaci naklady HM (doprava)

— cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Porizeni NM za hotové (software)

— cena bez dané 041 211
— DPH 343 211

Pofizeni HM vlastni ¢innosti
— naklady vynalozené na zhotoveni HM — material 501 112
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Operace MD Dal
- naklady vynaloZené na zhotoveni HM — mzdy 521 331
— aktivace HM 042 624
- vnitropodnikové doprava 042 622
Prevzeti HM z osobniho uzivani do podnikani

- u individualniho podnikatele 022 491
Bezuplatné nabyti HM darem 022 413
Nové zjistény HM (prebytek pri inventarizaci) 022 082
Zarazeni HM do pouzivani 022 042
Odpis HM 551 082
Odpis NM (software) 551 073
Odpis jiného dlouh. majetku 551 079
Zarazeni NM (software) do pouzivani 013 041
Vyrazeni HM fyzickou likvidaci

— dodatecny odpis ve vysi zlistatkové ceny 551 082
— vyrazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
— naklady na demontéz — cena bez DPH 518 321
— naklady na demontaz — DPH 343 321
- nahradni dily a soucastky z HM prijaté na sklad 112 648
— trzba za HM predany do sbéru — cena bez DPH 211 648
— trzba za HM predany do sbéru — DPH 211 343
Vyfazeni HM prodejem

— zGstatkovéa cena prodaného HM 541 082
— vyfazeni HM z evidence v porizovaci cené 082 022
—trzba z prodeje HM — cena bez DPH 311 641
—trzba z prodeje HM - DPH 311 343
Vyrazeni HM darovanim

— zUstatkova cena darovaného HM — cena bez DPH 543 082
— zlistatkova cena darovaného HM — DPH 543 343
— vyrazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Vyfazeni HM v ddsledku manka ci Skody

- zUstatkova cena vyrazeného HM 549 082
— vyfazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- predpis nahrady zaméstnanci za poskozeny HM 335 648

Prerazeni HM z podnikani do osobniho uzivani
u individualniho podnikatele

— zGstatkova cena prerazeného HM - cena bez DPH 491 082
— zGstatkova cena prefazeného HM — DPH 491 343
— vyrazeni HM z evidence v porizovaci cené 082 022
Opravné polozky k HM pfi inventarizaci

— pfechodné snizeni hodnoty HM 559 092
— snizeni nebo zruseni opravné polozky k HM 092 559

— trvalé snizeni hodnoty HM 549 082
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/
Uctovani leasingu
Pronajem dlouhodobého majetku je jednou z moznosti, jak mazete ziskat ma-
jetek pro svoji podnikatelskou c¢innost, pokud nemate dostatek financénich pro-

stfedkd. Pronajaty majetek zGstava v majetku pronajimatele a vy platite mésicni
nebo Ctvrtletni splatky.

Vétsina leasingovych spolecnosti pozaduje zaplaceni tzv. nulté splatky, cili akon-
tace. Ta je mnohem vyssi nez ostatni pravidelné splatky. Ze smlouvy o leasingu
proto nejprve odvodte, zda se jedna o zvySenou splatku, nebo zalohu. Charakter
nulté splatky totiz ovliviiuje obdobi, ve kterém muzete uplatnit odpocet DPH:

« zvySenou splatku mudzete uplatnit do odpoctu v obdobi vzniku leasingové
smlouvy,

« zaloha nemize obsahovat DPH, proto ji uplatnit nelze, odpocty DPH je mozné
uplatnit podle splatkového kalendére.

Hlavnim problémem pfi G¢tovani leasingu je ¢asové rozliSeni akontace s ohle-
dem na danové uznatelné naklady. Naklady leasingu jsou v Gcetnictvi potieba
Casoveé rozlisit.

Leasingovy majetek zadavate do stejnojmenné agendy, kterd vam jeho Gctova-
ni znacné usnadni. Pri vlozeni nového majetku se automaticky spusti prdvodce.
Aby byly vypocteny spravné hodnoty danovych nakladd, na prvni strané pra-
vodce je tfeba vybrat pfislusSnou odpisovou skupinu. Postupné zadejte viechny
potrebné udaje o akontaci, resp. zéloze a o splatkach. POHODA mUze pfipravit
splatky podle viozenych Gdajud a stejné tak se postara o vypocet danové uznatel-
nych nakladd.

Ze vSech splatek, které spadaji do daného ucetniho obdobi, jsou pak automatic-
ky vygenerovany zavazky do agendy Ostatni zavazky. Zavazky maji nastavenou
takovou predkontaci, které byla zadana pro uctovani jednotlivych splatek v sekci
Majetek v agendé Globalni nastaveni. Uz pfi vypliovani privodce doporucu-
jeme, abyste si ovéfili, jestli je u splatky nastavena predkontace 381/325. U plat-
¢ DPH bude tato predkontace doplnéna o Uctovani dané z pfidané hodnoty
343/325. Misto uctu 325 Ize pouzit Gcet 321.
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e POHODA Komplet - [Ostatni zévazky] - oIEN
f Soubor Mastaveni Adressf Uletnictvi [okturace Sklady Mzdy Jidy Majetek Zdznam  Népgvéds
LRI T o [ e A 4 s El e @R B o0
 Ostami zavazky _ Aqengy |
Ostatni zivazek Dodavatel @ |
e Tavarck Dlatusrn zdpisa W05 w| Fima @ Skofinas X
} — ,y Datum adp /doru. 01.01.2005 Oddéleni gi‘:;’;
e 21900 1 01012015 v jméno Jan Bana
st Datum splatnosts O (v e Masaeykova tiida 15
Varsym. 1M Predkontace b0z x| PSC, Obec 10000 Praha 10 -|
Parsym Clenéni DPH (1) PO | K/oiE @ 1sree  CZ1376630 =
let Lrasingoov splétka - Skocda Oc tavia Ueet 123679504 o =]

Ppuiva, Pitkar

Soutet poloZek “% DPH Celkem
00 0.00 0 Forma phzzem | Sifedickn =
0 Spec.oym. Cinnast x|
1091500 Kenstoym. I Zakize i
* | . B3 Polotky dokdadu | € Zoactovani | € Likidace | @ Doklody | 121 Udslost| 1 Dokumenty| I Histone zaznamu| M Poznamiy |
Pulo7ka Muoistei Mj. | ledncena | S DPH|DPH%| Sleva% |  Céstha PH =
Parnimka Piedkantace CLOPH Stiedisko Cinnest Takirka |~
q 1.00 8500.00 T 0% 0,00% 850000 000
b0z D
A 1.00 730000 [ 0% 0,00% 230000 00
[ n o
Pojistné 1.00 1500 © 0% 0,00% 115,00 000 |
b0z oM |
Testova pelotka Movak .r.0. 25 @ I Phznani DPH )

Po ulozeni nového leasingového majetku jsou do Gcetniho deniku automaticky
zaUctované danové naklady pro pfislusné Gcetni obdobi (518/381). Pfedkontaci
pro jejich Gctovani mizete nastavit v agendé Globalni nastaveni v sekci
Majetek nebo pfimo na zalozce Darové naklady. Pii ulozeni leasingového ma-
jetku si také mlizete zvolit moznost vytvoreni dokladl pro jednotlivé splatky do
agendy Ostatni zavazky, a to pres pravé tlacitko mysi na zalozce Splatky.

Erd POHODA Komplet - [Ugetni denik] -colEN
i Soubor Mastoveni Adresst Uéctnicti Fokturace Sklady Mzdy Jizdy Majetck Zézmam  Nipovéds
‘5@‘_.1)}:'“)}.7‘ 8 | = | -
Uéetni denik
Uietni doklad I l
Zdro]  Leasingovy majetek Firma &%  Skefina.s. o
2 ekl = Ucetni denik
) Jméne  JanBirta
Parsym. | 13LMO0002 Cislo 13LM00001 é e
Tea Dariové uznatelné naklady - $koda Octavia
Datum 31.12.2015 Stredisko ﬂ
MD DAL Zd. pinéni Cinnost -
Castha 220976,00 |518000 —|3e1000 J Zakdzka L
+ X 1zénam |l“_‘] Dokumenty| [ Poznmky |
| Datum Cislo Teut MD DAl Casta =
(] 13LM00001  Darové uznatelné naklady - Skoda Octavia 512000 281000 2007800 ¥
(1/1) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novak 5.r.0. 2015 @ 4 ) |

Protoze se pfi zadavani nového leasingového majetku v privodci nabizi pred-
kontace zadané v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek, doporucuje-
me, abyste tyto Udaje spravné vyplnili jesté pred zadavanim prvniho majetku.
Platce DPH musi spravné nastavit clenéni DPH jak pro leasingové splatky, tak
pro financni ¢innost. Danové naklady se zaokrouhli podle volby Zaokrouhlit na
celé K¢ v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek bud’ na celé K¢, nebo na
dvé desetinna mista nahoru. Zalezi na tom, zda jste volbu zatrhli.
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Leasingové smlouvy uzaviené pred 1. 5. 2004 jsou posuzovany podle predpi-
st platnych pred Gcinnosti zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
tzn. zlstavaji s platnou sazbou DPH v daném obdobi. Aby bylo zachovano stejné
procento DPH po celou dobu leasingu, musite mit zatrzeny povel Neménit DPH
v priivodci zavedenim leasingového majetku na strané 4.

Od roku 2008 je nutné pro danovou uznatelnost nadjemného splnit podminku
minimalni doby najmu. Ta musi trvat nejméné minimalni dobu odpisovani uve-
denou v § 30 odst. 1 zdkona o danich z pfijmd. Napfiklad u automobilu, ktery je
zarazen do 2. odpisové skupiny, musi byt doba najmu alespon 5 let. V dlsledku
uvedené legislativni zmény se bude castéji vyskytovat tzv. nerovhomérné roz-
vrzeni splatek, tzn. doba najmu je odlisnd od doby placeni splatek. Treba u lea-
singového pronajmu automobilu se uzavie smlouva na 5 let, ale splatky budou
pouze na 3 roky. Pro kontrolu spInéni minimalni doby najmu pfi zavedeni lea-
singového majetku se zobrazuje na prvni strané privodce celkova doba najmu,
ktera se spocita na zakladé uvedeného data zarazeni a ukonceni. Pokud na prvni
strané prlivodce vyplnite spravnou odpisovou skupinu, POHODA automaticky
nastavi dobu najmu dle zékona.

Néarok na odpocet dané u finan¢niho prondjmu Ize podle platné legislativy
uplatnit az od 1. 4. 2009, kdy novela zdkona o DPH nabyla ucinnosti.

Pokud vedete Ucetnictvi, mizete se rozhodnout, jak budete casové rozliSovat
najemné v pripadé, kdy se doba najmu nekryje s hranici kalendarnich mésicq,
tedy zda do vypoctu zahrnete netipiné mésice na zacatku a konci najmu. Kdyz
zavadite leasingovy majetek a stale se pohybujete v privodci, pak na paté strané
najdete hned tfi kombinace, ze kterych si m{izete vybrat:

« pocatecni neuplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladd se podita
prvni mésic najmu, posledni se nepoditd),

« koncovy netiplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladli se pocita
posledni mésic najmu, prvni se nepoditd),

« pocatecni i koncovy netiplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakla-
du se pocita prvni i posledni mésic ndjmu).

Priklady variant vypoctu dariovych nakladii:

Osobni automobil porizen formou leasingu. Datum zarazeni 2. 2. 2013, datum
ukonceni 1. 2. 2018, doba ndjmu 5 let. Akontace ve vysi 200 000 K¢, celkem 36
splatek ve vysi 10 000 K¢.

Celkové dariové ndklady 200 000 + (10 000 x 36) = 560 000 K¢. Zaokrouhleni
dariovych ndkladii na celé koruny nahoru.

1. varianta - do vypoctu dariovych ndkladt se zahrne pocdtecni netplny mésic
(celkem 60 mésicui).



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 103

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | | B Splatky B3 Dasiové néklady |1 Dokumenty]
Daturn Cistlea | Piedlkontace

1 31122013 102 667,00 LM

2 MA22004 11200000 LM

3 | 31022005 11200000 LM

4 312306 11200000 LM

5 3123017 11200000 LM

6

3.12.2018 933300 LM

Rok 2013 (11 mésicu): 560 000 / 60 x 11 = 102 667 K¢
Rok 2014 (12 mésict): 560 000 / 60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2015 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2016 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2017 (12 mésict): 560 000 / 60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2018 (1 mésic): 9 333 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych nakladii (od 2. 2. 2013 do 2. 11. 2013):

KAPITOLA

2.2.2013:102 667/11 = 9 334 K¢

2.3.2013:9 334 K¢

Stejny vypocet se pouzije az do listopadu. sraana
103

Pro mésic prosinec 2013 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 102 667 Kc:
102667 -10x 9334 =9327K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

POHODA provede automaticky vypocet nakladd a Udaje zobrazi na zalozce
Dariové naklady. Mésicni dafnové naklady se vypocitaji a zaluctuji podle data za-
fazeni majetku.

2. varianta - do vypoctu danovych ndkladi se zahrne koncovy netiplny mesic
(celkem 60 mésicui).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | % | B splétky B3 Daiiové naklady | Dukumenty
Datum Castlea Predknntace
1 | 31122013 93334,00 LM
2 | 21122014 11200000 LM
3 | 31122015 11200000 LM
4 | 31122016 11200000 LM
5 | 21122017 11200000 LM
6 | 31122012 1266600 LM

Rok 2013 (10 mésicu): 560 000 / 60 x 10 = 93 334 K¢

Rok 2014 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2015 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2016 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2017 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2018 (2 mésice): 18 666 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)
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Vypocet mésicnich dariovych ndkladii (od 2. 3. 2013 do 2. 11. 2013):
2.3.2013:93 334 /10 = 9 334 K&

2.4.2013: 9 334 K¢

Stejny vypocet se pouzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2013 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 93 334 K¢:
93334-9x 9334K¢=9328K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

3. varianta — do vypoctu dariovych ndklad( se zahrne pocatecni i koncovy neupl-
ny mésic (celkem 61 mes.).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | = | & splatky B3 Daiiuvé néklady |23 Dokumenty
Datum Castlea Predkontace
31.12.2013 10008400 LM
31122014 11016400 LM
31.12.2015 11016400 LM
31122018 1016400 LM
31.12.2017 11016400 LM
31122018 18360,00 LM

o B W -

Rok 2013 (11 mésicu): 560 000 /60 x 11 = 100 984 K¢
Rok 2014 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2015 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2016 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2017 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2018 (2 mésice): 18 360 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii (od 2. 2. 2013 do 2. 11. 2013):
2.2.2013:100984 /11 = 9 181 K¢

2.4.2013:9 181 K¢

Stejny vypocet se pouZzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2013 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 100 984 Kc:
100984 -10x 9181 =9174Kc.

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

Priklad: Ucetni Jednotka, kterd je platcem DPH, uzaviela v listopadu 2012 lea-
singovou smlouvu na osobni automobil (s ndrokem na odpocet 20% DPH): da-
tum zarazeni 2. 11. 2012, datum ukonceni 1. 11. 2017, doba ndjmu 5 let. Mési¢cni
splatky jsou splatné k prvnimu dni mésice (celkem 60 splatek) a jsou tvoreny vlast-
nim ndjemnym (vstupni cena) ve vysi 7 537,80 K¢ (zdariovdno 20% DPH) a odmé-
nou za financni cinnost ve vysi 2 446,70 K¢ (zdariovdno 14% DPH). K leasingové
smlouvé bylo sjedndno pojisténi v celkové Cdstce 21 600 K, tj. 360 K¢ mésicné.
Spolu s prvni spldatkou byla zaplacena akontace (varianta A), resp. pred preddnim
vozidla byla zdloha (varianta B) ve vysi 50 000 K.
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Zauctujte ucetni pripady vzniklé na zdkladé leasingové smlouvy v prabeéhu listo-
padu a prosince 2012, vypocitejte celkovou vysi dariovych ndkladi za celou dobu
ndjmu a pomérnou cdst ndjemného, kterou je mozné uplatnit jako dariové uzna-
telny ndklad v jednotlivych letech. To vse pro varianty, kdy je prvni spldtka zvysena
o akontaci, resp. je zaplacena zdloha.

Reseni - varianta 1: Akontace

Datum  Agenda Operace Cistka MD Dal
2.11. Ostatni zdvazky  Predpis akontace 5000000 381 325
20 % DPH 10000,00 343 325

Predpis 1. splatky
— vstupni cena — bez 753780 381 325

DPH
— vstupni cena — 20 % 1507,56 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni 34254 343 325
Cinnost — 14 % DPH
— pojistné 360,00 381 325
listopad  Prikazy k uhradé Prikaz k platbé 60 000,00 - -
akontace
Prikaz k platbe 12 194,60 - -
1. splatky
dle vypisu Banka Uhrada akontace 72 194,60 325 221
a 1. splatky
1.12. Ostatni zdvazky  Predpis 2. spldatky
- vstupni cena — bez 753780 381 325
DPH
— vstupni cena — 20 % 1507,56 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni ¢innost — 34254 343 325
14 % DPH
— pojistné 360,00 381 325
prosinec  Pfikazy k uhradé Pfikaz k platbé 12 194,60 - -
2. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 2. spldtky 1219460 325 221
31. 12 Leasingovy Uplatneni pomérné 22 356,00 518 381
majetek cdsti ndjemného
do ndkladu

Celkové dariové naklady za celou dobu najmu:
50000 + 60 x (7 537,80 + 2446,70) + 60 x 360 = 670 670 K¢
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Vypocet rocnich dariovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze pocatecni
netplny mésic):

Rok 2012 (2 mésice): 670 670 /60 x 2 = 22 356 K¢

Rok 2013 (12 mésicu): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2014 (12 mésict): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2015 (12 mésict): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2016 (12 mésicu): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2017: 111 778 K¢ (dopocet do celkové cdstky 670 670 Kc)

-0 Reseni - varianta 2: Zdloha
Datum  Agenda Operace Cdastka MD Dal
111 Banka Uhrada zdlohy 5000000 314 221
211 Ostatni zdvazky  Predpis 1. splatky
— vstupni cena — bez 753780 381 325
KAPITOLA| DPH
— vstupni cena — 20 % 150756 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
stoaa bez DPH
106 — finanéni cinnost - 34254 343 325
14 % DPH
- pojistné 36000 381 325
— odpocet zdlohy* -833,40 314 325
listopad  Prikazy k uhradé Prikaz k platbé 11 361,20 - -
1. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 1. spldtky 11361,20 325 221
1.12 Ostatni zdvazky  Predpis 2. spldtky
— vstupni cena — bez 753780 381 325
DPH
— vstupni cena — 20 % 150756 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni ¢innost — 342,54 343 325
14 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
- odpocet zalohy -83340 314 325
prosinec  Prikazy k Ghrade Prikaz k platbé 11 361,20 - -
2. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 2. spldtky 11361,20 325 221
31. 12 Leasingovy Uplatnéni pomérné 20689,00 518 381
majetek cdsti ndjemného do
ndkladdi

* Odpocet zalohy v posledni splatce (dopocet z divodu zaokrouhlovani):
50000 - 59 x 833,40 = 829,40 K¢
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Celkové dariové naklady za celou dobu najmu:
60 x (7 537,80 + 2 446,70) + 60 x 360 = 620 670 K¢

Vypocet rocnich dariovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze pocatecni
nedplny mésic):

Rok 2012 (2 mésice): 620 670 /60 x 2 = 20 689 K¢

Rok 2013 (12 mésict): 620 670 /60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2014 (12 mésicu): 620 670 /60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2015 (12 mésict): 620 670 /60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2016 (12 mésict): 620 670 /60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2017: 103 445 K¢ (dopocet do celkové cdstky 620 670 Kc)

Predcasné ukonceni financniho leasingu

Pri pred¢asném ukonceni financniho leasin- Predtasné ukonten! EX
gu, u kterého nedojde k odkoupeni majetku
najemcem, se celd smlouva z hlediska dané >
z pfijm0 povazuje za smlouvu 0 pProndjmu. || seumuencen 6oz v
Do danovych vydajli je mozné uplatnit pou-
ze pomérnou cast najemného pfipadajici =
na skute¢nou dobu najmu, pripadné skutec- i e B
né zaplacené najemné, pokud je nizsi. e

majetek bude pii ukenzeni

u potinaje plittim mésicem zruteny

PUZUR, TAT0 OPERACE JE NEVRATMA!
Pied wirn opersce dopondujeme alohsst slavajici

databazi.

POHODA (v souladu se zdkonem) po vyvola-
ni povelu Pfed¢asné ukonceni... z nabidky
Zaznam umozni uplatnit do danovych na-
kladd pomérnou ¢ast ndjemného.

OK Storno Mapoveda

Pouziti volby Zustatek zaplacené éastky dosud ¢asové nerozlisené je dariové
uznatelny pfipada nejcastéji v Gvahu u drobného majetku, u kterého byla ¢aso-
vé rozliSena akontace.

P¥iklad: Leasingova smlouva o financnim prondjmu osobniho automobilu byla
sjedndna za téchto podminek:

Doba prondjmu 5 let, leasingovd cena 750 000 K¢, prvni mimorddnd spldtka
(akontace) 150 000 K¢, pocet rovnomérnych spldtek 60, vyse bézné mésicni spldt-
ky 10 000 K¢, pocatek prondjmu — pfenechdni automobilu ndjemci zdri 2015, prv-
ni Fddnd spldtka zari 2015, predcasné ukonceni smlouvy kvéten 2017. Spocitejte,
jaka cast uhrazenych spldtek neni pri predcasném ukonceni smlouvy dariové
uznatelnd.

Reseni:

Do mésice predcasného ukonceni bylo zaplaceno (akontace + splatky od zdri
2015 do kvétna 2017):

150 000 + 40 000 + 120 000 + 50 000 = 360 000 K¢

Dariové uznatelnd Eastka:

Rok 2015 (4 mésice): 750 000 / 60 x 4 = 50 000 K¢

KAPITOLA

STRANA

107




108 | KAPITOLA 6 | Majetek

Rok 2016 (rocni dariové ndklady): 750 000 / 60 x 12 = 150 000 K¢
Rok 2017 (5 mésic(): 750 000 / 60 x 5 = 62 500 K¢

Dariové ndklady celkem 50 000 + 150 000 + 62 500 = 262 500 K¢
Rozdil: 360 000 — 262 500 = 97 500 K¢

ZUstatek zaplacené castky dosud casové nerozlisené (97 500 K¢) je danové neu-
znatelny. Zélezi samoziejmé na konkrétnich podminkach a ustanoveni smlouvy
a dlivodu predcasného ukonceni.

Ucetni souvztaznosti pro leasing

Operace MD Dal

Uhrada zalohy z bézného uctu 314 221

Predpis akontace a splatky leasingu

— akontace, splatka — cena 381 325

— akontace, splatka — DPH (je-li mozno uplatnit) 343 325
e — odpocet zélohy — zdporna castka 314 325

Uhrada akontace a splatky v hotovosti

— akontace, splatka — cena 381 211
‘1"8"8‘ - akontace, splatka — DPH (je-li mozno uplatnit) 343 211

Uhrada akontace a splatky z bézného Uctu 325 221

Zauctovani pomérné casti najemného do nakladl 518 381
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KAPITOLA 7/
Zasoby

Ocenéni zasob

Uétovani zasob

Casovy posun faktury a pohybu zasob
Uétovani zpisobem A

Uétovani zplisobem B

Zauctovani trzeb z agendy Prodejky

Inventura skladovych zasob
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Ekonomicky systém POHODA umoziuje vedeni skladové evidence v podrob-
ném clenéni podle jednotlivych druhii zasob. Pouzivd metodu vazeného pramé-
ru a zvolit si mizete Gctovani zplisobem A i B.

71 Oceneéni zasob

Ocenéni zasob pri prijmu na sklad

Zasoby se na skladé eviduji v pofizovacich cenach, do kterych patfi cena pofize-
ni (fakturacni cena, clo, spotrebni dan) a vedlejsi pofizovaci naklady (prepravné,
skladovaci poplatky). Z vnitropodnikovych sluzeb se do pofizovaci ceny zahrnuje
jenom vlastni dopravné. Vypocet pofizovaci ceny zasob neni trividlni zélezitosti.
V dobé prijmu zasoby na sklad jesté nemusite znat viechny vedlejsi naklady po-
fizeni, takze cenu Casto musite dodatecné upravovat. Stejné tak je komplikované
rozpousténi vedlejsich nakladd na vice druhli zasob. Chcete-li pfi spolecné do-
pravé vice druhl zasob presné stanovit odpovidajici podil ceny dopravy, musite
nékdy vychazet z hmotnosti pfedmétd a jindy tfeba z jejich objemu.

KAPITOLA

V reélnych podminkéach jsou pouzivany takové metody rozpousténi vedlejSich
nakladl, které ac nejsou Uplné presné, jsou ale snaze proveditelné. POHODA
rozpocitava vedlejsi naklady pofrizeni podle podilu ndkupnich cen jednotlivych _—
druhl zésob v dodavce. Ke kazdé dodavce umozni zadat vedlejsi naklady i do- 111
datecné. Skladové ceny automaticky prepocdita.

Ocenéni zasob pri vydeji ze skladu

Ubytky zasob ze skladu se uskute¢nuiji v pofizovacich cenach, ve kterych jsou za-
soby evidovany. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v pribéhu ¢asu méni,
a proto dochéazi k obméné jejich ocenéni. V Ucetnictvi Ize zménu cen pfi vydeji
postihnout dvéma odlisnymi metodami, metodou vazeného priiméru a meto-
dou FIFO.

Metoda vazeného priméru

Cena zbozi na skladé se prepocitava, a to bud pribézné po kazdém pfijmu,
nebo v zadaném casovém intervalu. Program ocenuje zasoby touto metodou
a umoznuje obé varianty prepoctu.

Zasoba je naskladnéna za skutecnou porizovaci cenu a z této ceny se spocita
vazena primeérna cena pfi kazdém pfirGstku na sklad. Zasoby se vyskladniuji za
vazenou nakupni cenu az do doby Uplného vyskladnéni nebo nového pfijmu na
sklad, kdy se spocitd nova vazena prlimérna cena. Pri pfijmu na sklad, ktery na-
sleduje po nulovém stavu zasoby, se jako vazena cena pouzije skutecna pofrizo-
vaci cena zéasoby, nebot v tento okamzik je cena uréena s maximalni moznou
presnosti.

Primérnou pofizovaci cenu je nutné prepoditat nejméné jedenkrat do mésice,
coz program umoziuje v agendé Zasoby povelem Zaznam/PFecenéni
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Prepocet nakupni ceny H

(2]

nakupnich cen.../Aktualizovat vaze-
nou nakupni cenu vSech zasob.

Pepoéet nalupni ceny

Zyohe pedrs 2 molnost | pleoodtu nbkuoni ceny kaldé svolend wdecby.

Priklad:

Ke dni 1. 1. je na skladé 10 ks v jed- = -
notkové cené 5 Kc/ks, ocenéni skladu s e e oo VR A

Je 50 KCV Pred plepoiem zéichupe databia firmy povelem Zilchovat z nab idky Soubor/Zdlchoviin.

Dne 2. 1. je prijato na sklad dalSich
10 ks za cenu 7 Kc/ks: ocenéni skladu
je 120 K¢, stav skladu 20 ks, vazend nd-
kupni cena 6 Kc/ks.

Dne 3. 1. je vyskladneéno 15 ks ocenénych vaZenou ndkupni cenou: ocenéni skladu
je 30 K¢, stav skladu 5 ks, vaZend ndkupni cena se nezménila.

Dne 4. 1. je prijato na sklad 5 ks za cenu 9 Kc/ks: ocenéni skladu je 75 K¢, stav
skladu 10 ks, vazend ndkupni cena se zmenila na 7,50 Kc/ks.

Dne 5. 1. je vyskladnéno 10 ks ocenénych vaZenou ndkupni cenou: ocenéni skladu
je 0 K¢, stav skladu 0 ks.

Dne 6. 1. jsou prijaty na sklad 4 ks za cenu 8 Kc/ks: oceneni skladu je 32 K¢, stav
skladu 4 ks, vaZend ndkupni cena se zménila na 8 K¢/ks.

Dokon®t S Nigovida

Metoda FIFO
Vydeje ze skladu jsou ocenovany postupné, a to od nejstarsi zasoby k zasobé
nejnovéjsi. Tuto metodu program POHODA nepodporuje.

Nestandardni stavy skladu

Vypocet vazené nakupni ceny je v praxi komplikovan nestandardnimi stavy, a to
zapornymi stavy zasob a zapornymi pohyby.

Zaporné pohyby

K zapornym pfijmdm a vydejim dochazi v pfipadé opravnych danovych do-
kladd, kdy se vyskladnéné zbozi vraci zpét do skladu, pfipadné se naskladnéné
zbozi vraci dodavateli. Tady se role pfijmU a vydejl obraci. Zaporny pfijem pred-
stavuje fyzické vyskladnéni a zaporny vydej je fyzické naskladnéni. Tato situace
vSak vede k problémim s ocenénim. Provadéni zapornych pfijmi a vydajd proto
spiSe nedoporucujeme.

Casova posloupnost a zaporné stavy skladu

K pfechodu stavu zasob do zapornych hodnot dochazi nedodrzenim ¢asové po-
sloupnosti. To znamend, ze zasobu vyskladnite dfive, nez byla pfijata na sklad.
Také tato situace vede k deformaci ocenéni skladu. POHODA dokéaze takovou
situaci ohlidat. Pokud nemate zatrzenou volbu Povolit stav zasob do minusu
v agendé Globalni nastaveni/Sklady 1, nepfipusti vydej do zapornych stav(.

Casova posloupnost v ramci dne

Skladové pohyby realizované v jednom dni jsou sefazené tak, aby v pribéhu dne
nedochazelo k prfechodu do zapornych stavll zasob. Zakladni setfidéni tedy fadi
prijmy pred vydeje. Tento postup spolehlivé funguje v pfipadé, kdy nedochéazi
k nestandardnim stavim. V ostatnich pfipadech umoznuje POHODA vybrat
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jedno ze ¢tyf moznych fazeni pohybi Zingnd yerienty e pofod -
v ramci dne. Z\;a!lc hjeinu:mo:'nosh'ra:.enl' skladovjich pohybis provedengch v rimi

¥ i <
Zména pohybﬁ z minulosti kladn%pr\]my,\.ydej!, ziporné phijmy

ny, kladné wje

POHODA dovoluje opravit nebo vymazat
jiz uskutecnéné skladové pohyby, pripad-
né zadavat pohyby zpétné. V takovém pfi-
padé oviem nelze zajistit korektni vypocet
vazené nakupni ceny v redlném case. Musi se totiz znovu prepocitat vSechny po-
hyby konkrétni zasoby, a to mize byt u rozsahlych sklad ¢asové velmi narocné.
Spravny vypocet zajisti vyhradné oprava integrity databaze, pri které dojde k pre-
poctu vSech pohyb( u vSech skladll. U skladl A dojde i k novému predctovani
skladovych operaci na Uctech Gctové tridy zasob a k predctovani nakladovych
ucta.

Kladdné piijmy, zapome viideje, kadné vjdeje,

OK Stomo Mapovéda

Skladové odchylky

V idealnim pfipadé vznikaji odchylky jenom ze zaokrouhlovacich rozdild a dosa-
huji obvykle velmi nizkych ¢astek. Pokud vsak budeme hovofit o jiz zminénych
nestandardnich stavech, tak zde mohou byt odchylky vyssi. Celkové ocenéni
skladu je souhrnem vlastniho ocenéni (sestava Ocenéni skladu) a odchylek (se-
stava Odchylka metody vazené nakupni ceny). Zaporné odchylky celé ocenéni
skladu zvysuji, kladné odchylky ho naopak snizuji. PFi Gcetni zavérce musite tyto
odchylky zauctovat do agendy Interni doklady. Pokud UGctujete zplisobem A, -
pak je pfimo v sestavé odchylek uveden jejich Géetni predpis. 113
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Doporuceni pro praci se skladem

Prepocet vazenych nakupnich cen

Cesky ucetni standard pro podnikatele ¢. 015 Zasoby uvadi, ze kazda Gcetni
jednotka ma povinnost provadét vypocet (prepocet) vazeného aritmetického
prdméru zasob alespon jednou za mésic. POHODA provadi prepocet v redlném
Case, tedy pfi kazdém pfijmu na sklad. Nedojde-li k nestandardnim stavim, je
ocenéni skladu v kazdém okamziku spravné.

S ohledem na moznost vzniku nestandardnich stavd doporucujeme, abyste ale-
spon jednou mésicné provedli prepocet skladu formou Upiné opravy integri-
ty databéaze. Jediné tento postup vam zarudi, Ze se do vypoctu ocenéni skladu
zahrnou vSechny zmény a opravy skladovych pohybl provedené po predesié
opraveé integrity. Stejné tak doporucujeme provést Uplnou opravu integrity data-
baze pred realizaci Gcetni zavérky.

Setfidéni pohybu

V agendé Globalni nastaveni/Sklady 2 mUzete vybrat z nékolika metod fazeni
skladovych pohyb, které byly provedené v rémci jednoho dne. Razeni méa vliv na
vypocet ocenéni skladu pouze u nestandardnich stav(. Jestlize k nestandardnim
stavdim nedoslo, jsou ocenéni skladu a odchylky u vSech ¢ty metod fazeniidentické.

Razenim skladovych pohybU se zabyvejte v okamziku, kdy zjistite vysoké odchyl-
ky v sestavé Odchylka metody vazené nakupni ceny. V takovém pfipadé radéji
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Pokud zménite

datum u vice
prijemek soucasné, a to
pomoci funkce Hromadnd
dprava zdznamu, musite
provést opravu integrity
databdze.

nejprve postupné odzkousejte viechny nabizené zplsoby setfidéni. Po jejich vy-
béru provedte Uplnou opravu integrity databaze a poté si vytisknéte sestavu od-
chylek. Na zavér si vyberte takové setfidéni, ve kterém jsou odchylky nejnizsi.

Pouzitd metoda setfidéni nema vliv na ocenéni skladu se zapoctenim odchylek.
Pokud jsou pfi precenéni nakupnich cen nebo pfi opravé integrity zjistény za-
porné stavy zasob, provedte opravu téchto stavd, aby doslo ke korektnimu pre-
poctu vazené nakupni ceny.

Opravu je nutné provést podle nasledujiciho postupu:

« Otevrete si agendu Zasoby a pomoci povelu Zaznam/P¥ecenéni nakupnich
cen... otevrete dialogové okno, ve kterém zvolite Aktualizovat vazenou na-
kupni cenu vsech zasob.

- Jestlize budou béhem provadéni této
aktualizace zjistény zaporné stavy za-
sob, automaticky se nabidne tiskova
sestava, na které jsou zobrazeny za-
soby se zapornym stavem. Tuto sestavu 3
si rozhodné nezapomenite vytisknout.

« Podle vytisténého seznamu vyhledejte v agendé Zasoby jednu zasobu po
druhé.

\ POHODA

9 Pii vpedtu vélend nékupni ceny byly siitény épomé stavy nékterjch
28

Vageneu nikupni cenu nelze pro tyto zisoby stancvit korelané
Cheete wtisknout plehled pohyb, které tento stav zpdsobily T

]

« Pro kazdou zasobu e
zvlast' otevrete pohyby p
pomoci povelu vV MISTNi [ g cineni - mareril o poiiey [0 submand] Sy |9 i ey € | W08 .
nabidce. Pouzijte povel  F.L . N

2 T MaTeRidL BO3
3 T MaTERIAL B4
4 C MmaTeRidL N30
5 | maTemiAL  sPos22

Oteviit pohyby a vy-
hledejte pohyb, ktery je
uveden na sestavé zasob
se zapornymi stavy.

« Jakmile tento pohyb najdete, vyhledejte nejblizsi nasledujici pfijmovy po-
hyb (pfijemka, pfijata faktura) a tento prijmovy pohyb zménou data pred-
sadte pred pohyb se zadpornym stavem. Datum je nutné opravovat vzdy ve
zdrojovém dokladu, tedy pfimo v prijemce ¢i prijaté fakture. Zdrojovy doklad
nejrychleji zobrazite tak, ze pravym tladitkem mysi oteviete mistni nabidku,
ze které vyberete povel Doklad...

Spojovaci souprava A22

Otevie pehyby aktivni zésoby.

Pri vypoctu vazené nakupni ceny mize dojit k odchylce ocenovani, ktera je zpl-
sobend zaokrouhlovacimi rozdily. Pfehled téchto odchylek zobrazuje tiskova
sestava Odchylka metody vazené nakupni ceny, kterou naleznete v kontrol-
nich sestavach agendy Zasoby. Hodnoty v sestavé jsou vycisleny ke zvolenému
datu tisku a budou korektni jen v pripadé, ze byla prepocitana vazena nakupni
cena. Stav zasoby udava rozdil mnozstvi pfijmi a vydejl zasoby v zakladni mér-
né jednotce. Jedn. VNC zaokr. zobrazuje aktuélni vazenou nakupni cenu ke dni
sestaveni. Ocenéni z jednotkové vazené nakupni ceny je konecny stav zaso-
by vynasobeny hodnotou v poli Jedn. VNC zaokr. Pole Ocenéni skladt zobra-
zuje ocenéni skladli podle jednotlivych pohybt. Popis vypoctu: (soucet soucinu
mnozstvi pfijmového pohybu a castky pfijmového pohybu) — (soucet soucinu
mnozstvi vydajového pohybu a VNC daného pohybu). Odchylka je rozdilem
predchozich dvou hodnot.
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72 Uctovani zasob

Legislativni aprava

ZpUsob Uctovani zasob rozhoduje o tom, jakym zplsobem se budou pohyby za-
sob promitat do financniho Gcetnictvi. V minulosti byl zpGsob A striktné prede-
psan pro Géetni jednotky podléhajici auditu, ale toto omezeni uz neplati. Ugetni
jednotka si mlze zvolit takovy zpUsob, ktery nejlépe odpovida jejim potiebdm
a charakteru skladovych operaci.

Dokonce mize vést &ast svych skladl zplsobem A a zbyvajici zpdsobem B. Tuto
dvoji evidenci vsak program POHODA neumoziuje.

U obou zplsobl probiha v programu podrobna skladové evidence podle jed-
notlivych druhli zasob. Z ni zjistite okamzité stavy zasob, bez ohledu na pouzity
zpUsob jejich Gctovani.

ZPGSOb A KAPITOLA
Proldoklady Pfi Gctovani zplsobem A je pohyb zésob v tcetnictvi zachycovan v pribéhu ce-
zauctované Iého ucetniho roku.
zptisobem A neplati
funkce Sumarizovat Udaje o vydajich vynaloZenych na pofizeni zasob se soustfeduji na odpovidaji- _—
polozky se stejnou , . , Ty Ly L iy , . veis Ty X v
predkontaci v globdlnim cich majetkovych uctech uctove tridy 1. Vyhodou je okamzity prehled o financ- 115
nastavent. nich prostredcich, které jsou vazané v jednotlivych druzich zasob. Nevyhodou je
Vétsi pracnost pfi ruénim zpracovani, ale pokud pouzivate program, tato nevy-
hoda odpada.
Zpusob B

U zpUsobu B v priibéhu roku Uctujete veskeré vydaje na pofizeni zasob do na-
kladd. Na konci Gcetniho obdobi provedete inventuru a Ucty zasob opravite
o zjistény stav. BEhem roku nejsou na Uctech zasob k dispozici Gdaje o stavu za-
sob. Fyzicky stav zasob je samoziejmé zpristupnén k libovolnému dni Gcetniho
obdobi.

Druhy zasob

Uctovani je zavislé i na druhu G¢tovanych zasob, proto zde uvadime charakte-
ristiku jednotlivych druhl. Samotné postupy Uctovani jsou uvedené v ¢astech
Uctovani zpisobem A a Uctovani zpisobem B.

Material
Do materidlu zahrnujeme suroviny (zakladni material, ktery tvofi podstatu vy-
robku), pomocné a provozni latky, nahradni dily a obaly.

Material vlastni vyroby

Jde o material vyrobeny firmou ve vlastni rezii. Ocenuje se cenou vlastnich na-
kladd, které byly vynalozené na jeho vyrobu. Po pfijeti na sklad o ném Gctujeme
stejné jako u nakupovaného materialu.
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Zasoby vlastni vyroby

Ve vyrobnich spolecnostech se obvykle vyrobky nachazeji v rdznych fazich do-
konéeni v zavislosti na technologickém procesu vyroby. V Gcetnictvi je délime na
nize popsané typy:

« Nedokoncena vyroba — predstavuje produkty, které uz prosly nékolika vy-
robnimi stupni a nejsou materidlem ani hotovymi vyrobky. Jsou pfipravené
k dalsi vyrobni operaci, samostatné nejsou pouzitelné.

« Polotovary vlastni vyroby — jsou produkty dokoncené z hlediska urcitého vy-
robniho stupné.

« Vyrobky - jsou predméty vlastni vyroby uréené k prodeji.

« ZviFata —jsou hlavné mlada chovna zvifata, zvifata ve vykrmu a dalsi.

« Zbozi - je v3e, co Ucletni jednotka nakupuje za ucelem dalsiho prodeje.
ZboZzim jsou i vyrobky vlastni vyroby, které Ize jiz rovnou prodéavat.

Casovy posun faktury
a pohybu zasob

Pri Uctovani zasob v priibéhu roku mnohdy dochézi k ¢asovému posunu mezi
jejich fakturaci a fyzickym pohybem. V programu POHODA pocitejte s tim, ze
pokud uvedete na fakture zasoby ze skladu, dochézi k tomuto datu k provedeni
skladového pohybu (pfijmu nebo vydeji). Jestlize vsak do faktury vloZzite pfijem-
ku nebo vydejku, zadny skladovy pohyb se neprovede, protoze uz je uskutecnén
na samotné pfijemce nebo vydejce. Na nasledujicich fadcich vam pfinasime po-
stup Uctovani jednotlivych pripad:

Fakturu a zasoby obdrzite ve stejném dni

) POHODA Komplet - [Prijaté faktury] -oEN
i Goubor Nestweni Advessi Ulemnd itwoce SHady Mudy Jidy Mueek Zémam  Nipgvéds
LAY IF SR R AR RN N Y T zulle) O B LG 28 ) D )
Piljaté foktury R
Pigats fakturs Uedestel (]
T Foktura L —— e © | ACOmbpthovep = =
; Botum cdp./derut. Cdel = Pigate faktury
Cisle 131100010 = Iménz Michal Dolegi
Dokdad 1650351 L Uk Jana Nenady
Var.gym. 1650551 Pledkontace 1*p =] psCovec 601 Op j
Pirsym. Clentni DPH oo = kg @ 967724 I556TT24 I
Ten trura dedivateh 703- 70201 x
I Faktura dodavatele et 3782201 0 I
peiua, Pilkaz
Soufet polodek - oPH Celkem
z d Forma Sedsko gm0 ]
Specsym. Cmnem 00O T
344500  Komstmym oae = Zakida | iszakoooo-={
o | & | W Pologiyfaktury © Zeitouini | @ Likvidace | @ Doklsdy | B Udilorti| £ Dokumenty| D Historse ziznamu| B Pomnimiy |
Datuen Test Catka MD | DAL | Stiedako| Cimnost | Zekiks | %]
1 B Feitins dodavatele 45000 SHO00 000 BRNO  DREVO  ISZkODDT ~
2 | 121215 OPM- Faitura dodsaneie 9300 341021 RI000 BRNO  CREVO  1SZmoocOl .,
3 450000 112000 131000 BRNO  DREVO  15Zak00001 x|
(12/12) Pre. vy strsknéte F1, Nk 51,0, ans e 4 )

Zapiste prijatou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az fakturu
potvrdite, zasoby se prijmou na sklad. U zpUsobu A nezapomerite vybrat pro za-
soby jinou predkontaci (napr. 111/321) nez pro ostatni castky, které se zasobami
nesouviseji (napf. 518/321).
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Potrebujete-li na jednotlivé zasoby rozpocitat i vedlejsi naklady, zadejte nej-
prve prijemku, do které naklady vlozite povelem Vedlejsi naklady z nabidky
Zaznam. Prijatou fakturu poté vytvorte z pfijemky, a to povelem P¥ijemky -
z nabidky Zaznam/P¥enos -.

Fakturu obdrzite dfive, zasoby prijdou pozdéji

Zapiste pfijatou fakturu na celkovou castku. Jsou-li na fakture uvedeny castky,
které se netykaji zasob, musite pfi G¢tovani zplsobem A jesté rozepsat fakturu
na dvé polozky:

« K &astkdm za zasoby a vedlejsi naklady pofizeni vyberte odpovidajici predkon-
taci (napt. 111/321).

K castkdm, které se zasobami nesouviseji, vyberte predkontaci jinou (napf.
518/321).

V den, kdy zasoby fyzicky pfijmete na sklad, vystavite pfijemku. Vedlejsi nakla-
dy pofizeni, jestlize se o nich Uctovalo, uvedete do pfijemky a POHODA prepo-
Citd nakupni ceny pfijimanych zasob. Celkova castka prijemky by méla souhla-
sit s Castkou za zasoby, kterou mate uvedenou ve fakture. U Ucetniho zplsobu
A zadejte pfislusnou predkontaci (napf. 112/111). Pfimo v agendé P¥ijemky
mUzZete ze zadané faktury automaticky vytvorit pfijemku pomoci povelu Pfijaté
faktury - z nabidky Zaznam/P¥enos -.

KAPITOLA

2 POHODA Komplet - [Pijaté faktury] - ol STRANA
i Soubor Mestaveni Advess Uletnsctd Fsbtuce Skledy Mody Jizdy 117
I NE BN [ e N[ ) 0.

Piljaté faklury R

Pisats aktura ]

e = Pipate faktury

Zasoby prijdou dFive, fakturu obdrzite pozdéji

Zapiste pfijemku a zasoby pfijméte na sklad. Pokud neznate pfesnou cenu, ma-
Zete ji doplnit pozdéji podle faktury. Pfijatou fakturu zapiste do programu s da-
tem jejiho doruceni. V nabidce Zaznam/Pfenos - vyberte povel Pfijemky -. Do
faktury mlzete vlozit i vice pfijemek.

Rucné zadejte dalsi polozky faktury, které nejsou na skladovych pfijemkach
uvedeny. U zplsobu A nezapomenite vybrat spravnou predkontaci pro polozky
zasob a pro vedlejsi naklady pofizeni (111/321 a 518/321). Ceny zasob uprav-
te podle pfijaté faktury tak, aby souhlasila celkova fakturovana castka. Jestlize
jsou ceny zasob jiné nez ty na plvodni pfijemce, musite je na ni posléze opravit.
Po tomto zdsahu POHODA znovu prepocita vazené nakupni ceny.
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) POHODA Komplet - [Prijemiy] - ol
i Goubor Mesaveni Gdresi [Cetnicti Fakturace Silsdy Mdy Jody Msjetek  Ziznam  Hipguéds

HCHE R TB Ry B S 4 BN AR-EX N NN Rl Y|

Phijemky Agendy |
Pijemia Dodavatel [] M

[

Tes

Soutet polatck = opr Celkeem
Sidido g0 =]
Covont 5
Zakizka 1522400003 |

[, B0y Spojovacidedka 10,00 100 ks 25000 [ 21% nOO% 250000 S50
I e ekt - 1000 0© 16000 = 218 a0

[sttadors potatia Novik cr.0. 2015 o #

Fakturu vystavite v den vyskladnéni
ZapisSte vydanou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az faktu-
ru potvrdite, zasoby se vydaji ze skladu.

Fakturu vystavite dfive, zasoby vyskladnite pozdéji

Fakturu vystavte v rezimu Odlozeny vydej (nabidka Zaznam/Odlozeny vydej)
a vlozte do ni jednotlivé zasoby. Ty se vlozi jako textové polozky s vazbou na
agendu Zasoby. Pfi pozdéjsim vyskladnéni zasob vytvorite vydejku prfenosem
vydané faktury (nabidka Zaznam/Pfenos -/Vydané faktury -). Polozky ve
vydejce budou evidovany jako skladové a na zakladé vydejky tak dojde k jejich
vyskladnéni.

Zasoby vyskladnite dfive, fakturu vystavite pozdéji

V den vyskladnéni vytvorte skladovou vydejku. Pfi pozdéjsim vystaveni faktury
vlozte vydejku do faktury (nabidka Zaznam/Pfenos -/Vydejky -) a ru¢né do-
plrite dalsi fakturované polozky.

Uctovani zpusobem A

Pfi skladovych operacich vytvafi POHODA Ucetni doklady automaticky.
ZaUctovani je jiné pro material, zbozi a zasoby vlastni vyroby. Ucty, na které bu-
dete Uctovat, zadate na Ctyfech mistech:

« agenda Globalni nastaveni
V sekci Sklady A zpfistupnite Uctovani skladové evidence zplsobem A. Pak
zadate Cisla UctQ, na které se maji GUctovat jednotlivé druhy zasob souvztazné
k Gctim nastavenym v agendé Zasoby, resp. Sklady.

 agenda Zasoby
Kazdé zasobé na jeji skladové karté v této agendé prifadte odpovidajici druh
zasob, ktery ovlivni zalctovani pfijm0 a vydejq, pfip. nastavte analyticky ucet
pro sledovani pohyba.

 agenda Sklady
V této agendé miizete zadat Cisla uctd, na kterych se budou sledovat pohyby
zasob, u nichZ neuvedete analytické ¢lenéni.
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« vytvorené doklady typu Prijemka a Vydejka
Pokud chcete provést zalctovani na jiny souvztazny Ucet nez ten, ktery méate
uvedeny v agendé Globalni nastaveni, zadejte pozadovany Ucet do pole
Uéet piimo v pfijemce/vydejce, a to ve formulafi nebo u jednotlivych polo-
Zek. Tento Ucet ma prioritu pred Gc¢tem v agendé Globalni nastaveni. Blize viz
schémata na dal3ich stranach.

Pfijem zasoby
Kdyz pfijimate zasobu, postupuje POHODA pfi vytvareni Ucetniho zapisu takto:

« strana MD - zvysSeni stavu zasoby
1. Zkontroluje, jestli ma nékterd polozka prijemky zadany analyticky Gcet
na skladové karté (v agendé Zasoby). Pokud ano, prfevezme ho do tGcetni-
ho zapisu. Pokud ne, nasleduje bod ¢islo 2.
2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Ucet za-
dany v agendé Globalni nastaveni.

« strana Dal - odpis z Gctu porizeni zasoby
1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka pFijemky v poli Uéet definovano ana-
lytické ¢lenéni Uctu. Pokud ano, prevezme ho do Gcetniho zépisu. V opac-
ném pripadé nasleduje bod cislo 2.
2. Ovéfi, zda mé pfijemka zadano ¢islo Gétu ve formulafi v poli Uéet. Jestlize
ano, prevezme ho do Ucetniho zapisu pro viechny polozky, které nemaji

KAPITOLA

STRANA

vyplnény konkrétni icet. Pokud ne, prichazi na fadu treti bod. 119
3. S ohledem na druh zésoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme

POHODA Ucet definovany v agendé Globalni nastaveni pro vsechny po-

lozky, které nemaji vyplnén konkrétni Gcet.

Vydej zasoby
Pri vydeji zasoby postupuje POHODA pfi vytvareni Ucetniho zapisu nasledujicim
zpUsobem:

« strana MD - evidence vydeje na nakladovém uctu

1. Zkontroluje, jestli ma nékterd polozka vydejky zadano analytické clené-
ni Uctu. Pokud ano, prevezme ho do Ucetniho zépisu. Pokud ne, nasleduje
bod ¢islo 2.

2. Ovéfi, jestli mé vydejka zadano ¢&islo Gctu ve formulafi v poli Uéet. V klad-
ném pfipadé ho prevezme do Ucetniho zapisu pro vSechny polozky, které
nemaji vyplnén konkrétni Gcet. V opacném nasleduje treti bod.

3. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Ucet de-
finovany v agendé Globalni nastaveni pro viechny polozky, které nemaji
vyplnén konkrétni Gcet.

« strana Dal - snizeni stavu zasoby
1. Zkontroluje, zda mé néktera polozka vydejky uvedeno analytické clené-
ni Uctu na skladové karté (v agendé Zasoby). Jestlize ano, prevezme ho
do Ucetniho zapisu, v opacném pfipadé nasleduje druhy bod.
2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme uUcet
z agendy Sklady.
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Na nésledujicim schématu jsou na prikladu pfijmu materidlu znazornéna vsech-

na dostupna nastaveni Uctl i s obrazky.
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ANALYTICK

Prijem materialu
112/111

Doklady:

« piijemka

» piijata faktura

« vydajovy pokladni doklad

Uget 111 000
Pofizeni materialu

Nastaveni tohoto Uctu provedete
v agendé Globalni nastaveni/Sklady A.

Piijem zésob DAL

Matendl 111000

Zboii 131000

Nedokonéend vyroba 611000
Polotovary 612000

Vyreblky 613000

2Zvifata 614000

Material viastni vyroby 621000

Pokud chcete prijem analyticky rozlisit,
provedte zadani uctu pfimo v pfijemce.

Ucet 111 700

Nastaveni tohoto uctu provedete
primo v prijemce. Analyticky ucet
nelze zadat v prijaté fakture a vydajo
vem pokladnim dokladu

Na zaloZce PolozZky pfijemky miZete
dale zadat ¢islo uctu ke kaZzdé polozce
zZvldst,

s|xm 1| Zritieis | @ Bty | St | Db
Touta Mot e B

- .

[ P ]

B Pre— i mmn smer s
e

016 Ko i 1130 W e GMEr R

2

Cislo G¢tu zadané u polozky ma pred-
nost pfed Uctem zadanym ve formula-
fi. Pokud neni Cislo Uctu zadano, prebe-
re se Ucet z formulare

(7] mmn ] suedike

Piesym. Cinnost
Zakarks

112 000 /111 000

112 000 /111 700
Pofizeni materialu — analytika 112 300 /111 700

Zasoby - skladova karta
Uget zésoby je ,spojovacim” Gétem
mezi pfijmem a vydejem zasoby.

Udsovani matndew &

o = =

e Bl

Konkrétni Ucet zalezi na udajich
zadanych na skladové karté na zalozce
Zauctovani.

Uéet 112 000
Material

Nastaveni provedete v agendé
Sklady/Sklady. Zde se zadavaji Ucty

pro prislusny druh zasoby. Pouziti zalezi
na druhu zasoby nastaveném na skladové
karté.

T ot mareios

. = Mot 11200

Mesdokemtend vyrsba 121000
Pelotovary 1220

ok 12000
Poutt poruah PLUY Tt 1200
Dini mex 1 Mateil vistni ey 112000

Harnime: 1p

Pokud chcete zasoby analyticky rozlisit,
zadejte Cislo UCtu pfimo na skladové karté.

Uget 112 300

Material - analytika

Zadava se na skladove karté na zalozce
Zauctavani.

(towinl metodou A

Druh Masesisd -

et nzm ]
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Na schématu jsou na prikladu vydeje materidlu znédzornéna vsechna dostupna

nastaveni Uctd i s obrazky.

Zasoby - skladova karta

Uget zasoby je .spojovacim”Gétem
mezi piijmem a vydejem zasoby.

Wl matidew A

B ==}

e B

Konkrétni uéet zaleZi na Udajich
zadanych na skladové karté na zaloZce
Zauctovani.

Ucet 112 000
Material

Nastaveni provedete v agendé
Sklady/Sklady. Zde se zadavaji ucty

pro pfislusny druh zasoby. PouZiti zalezi
na druhu zasoby nastaveném na skladové

karté.
o TERAL ——
St ~ Mot 11200
Thali 133000
Hedokontend virsha 121000
Peistean 12200
yreeky L2
Pouh rossh PLU Do 12000
= 2 e i 501 000/ 112 000
Hami mis 15

Pokud cheete zasoby analyticky rozligit,
zadejte dislo Gétu pfimo na skladové karté.

Utet 112 300
Material - analytika

Zadava se na skladove karte na zalozce
Zauctovani.

501 700 / 112 000
501700/ 112 300

Dtowin metodou &

Oruh Matedl -

e usw [

Vydej materialu
501/112

Doklady:

« wydejka

« vydana faktura

+ prijmovy pokladni doklad

Ucet 501 000
Vydej materidlu

Nastaveni tohoto Gétu provedete
v agendé Globalni nastaveni/Sklady A.

Vydej zésob MD
Materidl 501000
Zboti 504000

Nedskenéend vyroba 511000
Polotovary 612000

Vyrobky 613000

Zvitsts 614000

Materisl visstni vyroby 501000

Pokud cheete vydej analyticky rozlidit,
provedte zadani Uétu pfimo ve vydejce.

Ucet 501 700
Vydej materialu — analytika

Mastaveni tohoto dctu provedete
primo ve vydejce. Analyticky acet
nelze zadat ve vydane fakture a prijmo
vem pokladnim dokladu.

Ma zalozce Palozky vydejky mizete
dale zadat cislo Uctu ke kazdé paolozce
zvlast,

12 P it 0 sit] O k| B s ] o

[T

[ B
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Cislo G€tu zadané u polozky ma pred-
nost pied Uctem zadanym ve formula-
fi. Pokud neni ¢isle Uétu zadano, prebe-
re se Uéet z formulafe

uent 01700 || Stiediska
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Prildad

Pri vydeji se uplatni

vdzend nakupni
cena. Cena nakupu byla
200 K¢ za kus, vazenad
cena vlivem minulych
dodavek za vyssi ceny
204 K¢ za kus.

Material

Nakup materialu se Uctuje na Ucet 111 - PoFizeni materialu (111/321 nebo
111/211). Na ném se shromazduji i vedlejsi pofizovaci naklady. V pfipadé mate-
ridlu porizeného vlastni vyrobou Uctujete v prijemce na vrub G¢tu 111 a ve pro-
spéch Uctu 621.

Material pfijaty na sklad a radné prevzaty skladnikem se eviduje na Uctu
112 - Material naskladé (112/111).

Pofizeni materialu pfimym ndkupem mazete Gctovat na Ucet 112, tedy bez vyu-
Ziti u¢tu 111 (112/211 nebo 112/321).

Vydej materialu do vyroby se Uctuje na nakladovy Ucet 501 — Spotieba materi-
alu a souvztazné se snizi zUstatek na uc¢tu 112 (501/112).

" POHODA Komplet - [Interni doklady] o i) “
P Souhor Mastaveni Adresst Fstmichd [akturace Gklady Mrdy lody Msjetek  Zdrmam  Napouéde
A AN N R A da P A == N = - A== N Ay
Intemi doklady Agendy
Interni doklad ]
Clo 151N0000S | Datum vysteveni 5 [v]| Eima 3 o u
=l = Interni doklady
Datum zd.plnéni v Oddéleni
Var.sym 1500005 v Jméno
Par.gym Piedkentace btivace x| Ulice
Clenéni DPH uN T| st obee =
. —— — I, 0IC ] =
Tt Materiél pufizeng viestni vjrobuou Tol. Mobil,
adresa 4 dodacl adresa
Klikvidaci 1
Castha 11 DPH Celkem
oo 000 000 Forma ructoveni Stredisko :'I
0,00 0,00 000 Cinnost 2
£ 000,00 6 000,00 Zakizka LJ
# | T | B Poloiky dokladu 0 Zavétovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Uddlosti] @1 Dokumenty] B Histosie camamu| B Pamamby |
Datum | Tt Castka MU | DAL | Pérsym. | Stiedisko | Cinnost | Zokazka ||
1 Wateridl pofizeng vastni vjrobou 600000 111000 621000 1300005 ¥
| (7/7) Pro ziskani napovedy stisknéte F1, HNovik 5.0, 2015 @ bl )

Pfiklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, pofidila od dodavatele ZXY na fak-
turu 100 pldta pozinkovanych plechti v hodnoté 20 000 K¢ + 21 % DPH. 20 platu
bylo preddno do vyroby. Provedte zatictovdni vsech souvisejicich ucetnich operaci.

Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Plech pozinkovany 20000 111 321
s pfijmem na sklad 21 % DPH 4200 343 321

20000 112 111
4080 501 112

Automaticky zauctovano

Skladova vydejka Automaticky zauctovano

Zasoby vlastni vyroby

Zasoby vlastni vyroby se eviduji na Uctech skupiny 12, ve které jsou k dispozi-
ci samostatné Gcty pro kazdy druh zasob. Uétovani o pfirlistku a Gbytku zésob
vlastni vyroby probiha v zasadé vzdy na Uctech Uctové skupiny 61 — Zména sta-
vu vnitropodnikovych zasob. Zménu stavu zasob na jiny druh (napfiklad ne-
dokonéena vyroba se prevadi do vyrobk() mlizete Gctovat dvéma zpUsoby:
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« souvztazné na ucty skupiny 61

Napfiklad prevod nedokoncené vyroby do vyrobku se zauétuje dvéma ucetnimi
zapisy — Ubytek nedokoncené vyroby zaulctujete na 611/121 a prirdstek vyrobkl
na 123/613.V programu POHODA doporucujeme pouzivat praveé tento postup.

e POHODA Komplet - [Vyraba] ol
i Souber Mestaveni Adresif etnictd Fohuroce Shlady Medy Jiady Majelek Ziemam Nipuvide
PR s T ) .- <3 =t ) [0 B T R, B0 -J'J,-J,:rf"
Mjroba gendy |
Vyrabnilist Adresn ®
Cilo 15vyr00002 = Zduaj stiedisko X B D k] y
Pirs.Uter | G stieisho =] odusteni s
Cinnost *|  Jméno
Datum 15025 (v moon0 [ g H i
- : P, Dbee J
Tt Vb montevanéhe stelu o . =
Y adresa { dodaci adresa [/
+ | 7 | 8 Wrobky @ Zaddtovini | @ Udilosti] £1 Dokumenty| D Historie ziznamu| [ Poznimiy |
Datum Ted Cistha MD | DAL | Stfedisko  Cinnost | Zokizka | =]
1 [EEERR sihastil montovany 462000 132000 131000 -
2 | 150305 BO2Vrehni deska 270000 504000 132000 "
3 | 150315 NB:Noha stolove 19000 504000 132000 =
|2/2) Pro ziskini napovidy stisknéte F1. Nowsk 5.0, 2015 ) & &

+ zménou stavu Gétu ve skupiné 12 —
Predesly pripad by se zalUctoval pfimo na Gctech zasob 123/121.

O zplisobu Uctovani rozhodujete sami a méli byste ho dodrzovat po celé Ucetni
obdobi.
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Zbozi

Pfi Uctovani zbozi se postupuje stejné jako pfi Gctovani materialu, jen nahradite
Ucty jinymi (Ucet 501 Uctem 504, ucet 112 Gctem 132, Gcet 119 ictem 139 a Ucet
642 Uctem 604).

Pocatecni stavy

) POHODA Komplet - (Prjemiy] - oW

| Soubor Mestaveni Advesii [fetmicti Fskiwrsce Shlody Mudy lindy Mojelek | Ziomam | Nipguids ]

HLCAI I S N I A i Al ) Edtace 'L

Omnagen »

Plijemky Vb » __Agendy |
Prijemka Ber raiétoini Dodaa Zémek N (] ‘! l
Cislo 15500002 = Datum nms v z:::l KOJFTU"IKO(G : = Piijemky
Text Podéteni stav skladh MATERIAL o Udblosti

sméno| | prens > -
Ulice
psc of | Aduslinace sazeb OPH.. s
o) Kontrola gokladd. =
€708 geva.. | 3
Soutet polazek " oPH Celkem Zackrouhlent...
o 000 00| Gem | N g, =
Pirsym | Vediefsi ndklady =
85 300,00 — —Shift- =
[ neiétovat |
Sdrudovini pololek Culeaited | )
Vyfiens peno [Prenesenn =
3 [ oronts 1sspoosoz w1 B
| Zaisétovani pigemisy v iéetnim deniku nebude vytvoiena resp. bude smazano. Nawik 5.r.0. 2015 [] [ ¥

Pro Uplnost pfipomindme, ze pocatecni stavy skladovych zasob zadate pfi za-

hajeni prace v programu do agendy P¥ijemky jako prvni prijemku, ve které vy-
plnite u kazdé zasoby odpovidajici pocateéni mnozstvi. Vzhledem k tomu, ze
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pocatecni stavy Uctl tfidy 1 zadavate v agendé Pocatecni stavy, je nutné u této
prijemky zvolit povel Netctovat v nabidce Zaznam, jinak by doslo k dvojimu
zaUctovani skladovych pohybi. Az provedete datovou uzavérku, vée potfebné
pro zacatek dalsiho Ucetniho obdobi se nastavi automaticky.

Ucetni souvztaznosti pro zasoby — metoda A

Operace MD Dal
Nakup materidlu na fakturu
— cena bez dané 111 321
- DPH 343 321
Prepravné materialu placené v hotovosti
- cena bez dané 111 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 111 622
Nevyfakturované dodéavky koncem roku 111 389
Material na cesté koncem roku 119 111
Prijem materialu na cesté v dalSim roce 112 119
i Manka a Skody zjisténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
PrirGstek nedokoncené vyroby 121 611
o Ubytek nedokonéené vyroby 611 121
124 PrirGstek polotovart 122 612
Ubytek polotovart 612 122
Prirlistek vyrobkd 123 613
Ubytek (prodej) vyrobkd 613 123
Nakup zbozi na fakturu
- cena bez dané 131 321
- DPH 343 321
Prepravné zbozi vlastnimi auty 131 622
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 131 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 131
Manka a Skody u zboZzi zjisténé inventarizaci 549 132
Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648

7/5 Uctovani zpusobem B

Material

Na uctu 112 se Uctuje pouze na zacatku (pri otevirani icetnich knih ve prospéch
Gctu 701) a na konci Ucetniho obdobi. Z tohoto dlivodu je velmi dilezité, abys-
te vedli analytickou evidenci o pohybech skladovych zéasob, kterou program
POHODA pIné umoznuje.
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Porizovani skladovych zasob Uctujete pfimo na vrub Gc¢tu 501 a ve prospéch
Uctu 321 pri dodavce materidlu na fakturu v agendé Prijaté faktury, resp. ve
prospéch Uctu 211 pfi Ghradé materialu hotové v agendé Pokladna.

o= POHODA Komplel - [Pokladnal SREL “
{ Soubor Mastaveni Adresif Uéctnichd Fakturace Sklady Mady Jizdy Mjetck Ziznam  Mipovda
BT T S RN A i o e B BB EUEL TS
 Pokladna T p—
Vjdajovy pokladni dokiad Dodavatel ® i
T vydej & Datum vyctaveni Firma 2 ZET sro. x 3
» : 2 % = = Pokladns
Datum platby Odddleni
Pkl HP X| Daturn zd plnéni
Eilo 15000 | Pisdkontace
Doklad Clenéni DPH o C, Obee -
— (@I TPIEAE] 54
Tt Nikup materidlu =
Ceny =
Castla % DPH Celkem
1282550 269336 15 518,86 Stedicko | BRNO
nm 0o 000 Cinnost MABYTEK X
0,00 15 516,86 Zakazka 15Z0kDU00T X
# | % | I Folozky dokledu @ Zauctovini | @ Licndace | € Doklady | 121 Udalosti| £ Dokumenty| P Histone zaznamu B Paznamiy |
Datum Tet Castka MD DAL | Parsym. Stiedicko | Cinnost | Zakizka =
1 [EEIEE riovup moterisiu 1262550 501000 211001 BRNO  NABYTEK 1520k00001
2 | 22005 DPH - Nakup maleridlu 269336 33021 211001 BRND  NABYTEK 157400001 |
(99) Stav HP k 27.10.2015 e 11 321,28 K. Movik .0, 015 @ & )

V pripadé materialu pofizeného vlastni vyrobou Uctujete v agendé Interni do-
klady na vrub G¢tu 501 a ve prospéch Gctu 621, resp. 622 (jedna-li se o naklady
spojené s vlastni dopravou).

Pfi prodeji materialu je tfeba vystavit fakturu v agendé Vydané faktury s predkon-
taci 311/642, resp. pokladni doklad v agendé Pokladna s predkontaci 211/642.

Uétovani na konci roku

Na konci roku provedete v agendé Interni doklady pretctovani pocatecniho
stavu materidlu do spotrfeby (501/112) a inventuru skladovych zasob. MUzete
vyuZzit tiskovou sestavu Inventurni soupis, kterou vytisknete z agendy Zasoby,
nebo sestavu Podklady pro zpracovani inventury v agendé Inventura. Po zjis-
téni skutecného stavu zasob zalctujete opét v agendé Interni doklady konecny
stav zasob materialu zjistény pfi inventarizaci (véetné prebytk( a ztrat do normy
prirozenych Ubytk() na Ucty 112/501 a pfipadné manko nad normu zalctujete
na ucty 582/501. PohodInéjsi zplsob vsak nabizi agenda Inventura, kterd vam
zaUctovani inventurnich rozdil(i vyrazné usnadni. (Vice informaci jsme pfipravili
do dalsi kapitoly.)

Priklad: Ucetni Jednotka, kterd je pldtcem DPH, poridila od dodavatele ZXY na
fakturu 10 tun pisku v hodnoté 3 000 K¢ + 21 % DPH. Zdroveri s materialem bylo
doddno 1 000 ks cihel po 5 K¢ + 21 % DPH. Dodavatel si tictoval i dopravné ve vysi
1000 K¢ + 21 % DPH. Zauctujte a ve spravnych cdstkdch zadejte do ekonomické-
ho systému POHODA.

Reseni: Vytvorite prijemku na jednotlivé druhy materidlu v pofizovacich cendch.
Z nabidky Zdznam vyvoldte Vedlejsi naklady a zaddte cenu dopravy. Zdsoby se
na sklad pfijmou s cenou zvysenou o vedlejsi ndklady, rozpocitané v pomeru cen
obou druhu zdsob. Z prijemky potom vytvorite fakturu prijatou.
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Agenda Operace Cdastka MD Dal
Pohyby Pisek 3 375* - -
Cihly 5625* - -
PFijemky Pisek 3000 501 321
21 % DPH z pisku 630 343 321
Cihly 5000 501 321
21 % DPH z cihel 1050 343 321
Dopravné 1000 501 321

21 % DPH 210 343 321
Celkem bez DPH 9000 501 321
21 % DPH celkem 1890 343 321

* Cena materidlu v prijemce vcetné ,rozpusténého” dopravného.

Pfiklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, nakoupila 100 ks materidlu za
hotové v cené 1 000 K¢ + 21 % DPH a vlastni vyrobou vytvorila 40 ks materialu
v cené 200 K¢. V pribéhu roku odprodala na fakturu 30 ks materidalu v cené 400 K¢
+21 % DPH.

Celkovad hodnota materidlu na uctu 112 ke dni 1. 1. byla 900 K¢ (45 ks), na konci
roku bylo pfFi inventure zjisténo, Ze na skladé se fyzicky nachdzi 150 ks materialu
(misto 155), pficemz norma prirozenych ubytkd je 2 ks. Provedte zauctovadni vcet-
né prevodu na konci roku.

Datum Agenda Operace Kusy Cdstka MD Dal
11 Pocdtecni stav uctd  Pocdtecni stav 45 900 112 701
V ucet- Pokladna Ndkup materidlu 100 1000 501 211
nim . DPH 21 % - 210 343 211
0bdobl yrerni doklady ~ Viastni vyroba 40 200 501 621
Viydané faktury Prodej materidlu 30 400 311 642
DPH 21 % - 84 311 343
31.12. Interni doklady Pretctovani
pocdtecniho stavu
do spotreby 45 900 501 112
Manko 3 34,05 549 501
Konecny stav zdsob 150 1702,70 112 501

Materidl se oceni v priimérnych cendch: 2 100 K¢/185 ks = 11,3513 K¢ za kus,
manko 3 ks = 34,05 K¢, konecny stav 150 ks = 1 702,70 K¢.

V pripade, ze by ucetni jednotka nebyla pldtcem DPH, bude do pofizovaci ceny
zdsob zapocitana i DPH. Porizovaci cenu materialu by pri nakupu za hotové zau-
¢tovala na 501/211 nikoli v ¢astce 1 000 K¢, ale 1 210 K¢

Zasoby vlastni vyroby

Vdechny druhy nedokoncené vyroby evidujete v agendé Zasoby jako typ
Vyrobek. Prostrednictvim agendy Vyroba zaznamenavate jejich prirlstky a Ubyt-
ky stejné jako u materialu. Pfi G¢tovani zasob vlastni vyroby zplsobem B se zména
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stavu zasob nelctuje a z tohoto ddvodu je velmi dilezité, abyste si vedli spravnou
analytickou evidenci. Tu v programu POHODA umoznuje agenda Pohyby.

Vzdy na zacatku ucetniho obdobi se v agendé Interni doklady prevede pocatecni
stav na vrub Gctu z Uctové skupiny 12 a ve prospéch uctu z Gctové skupiny 61.

Na konci Ucetniho obdobi musite ve stejné agendé nejprve prevést pocatecni
stav (61*/12*) a poté obracené zauctovat konecny zlstatek zasob vlastni vyroby
zjistény pfi inventarizaci véetné prebytkd (12*/61%).

Pfi prodeji vyrobkll postupujete v agendé Vydané faktury stejné jako pfi pro-
deji materialu, ale jen s tim rozdilem, Ze Uctujete ve prospéch tctu 601.

= POHODA Komplet - [Vydané faktury] - oEN
i Soubor Mastaveni Advesif Uletnicti Fokturace Sklady Medy Jirdy Majetek Zimmam  Mipovéds
A e Ry YRR o A0 “d R AN=ER" ] n:'j_HQ'J:‘.;?-I
i ki o
Faktura Odbératel ] \a
Tvp Faktura Daturn vystaveni Fma @ ZToro X Vydonk R
; Datum zd.pinéni Ouditens e
i 150100015 = Iméng Ondfej Maskik
Datum splatrcsti ice Komenteého T
Vac.sym, 150100015 Piedkontace PSC, Obec D00 Praha 3 =
Par.sym, Clenéni DPH €, me @ e ! 223 CZ56541223 x
— T Vi oo e VUSI e Tel, Mobil, E-mgill | 223456852 602 236445 ondre.marsik
= = "\ adresa  dodaci adresa /
Cislo obj. Ceny |
Dat.obj
Soulet polodek -5 oPH Celkem
1 Forma piikazem ﬂl Sefedisko DILNA l{
Uicet KB = Cinnost DREVO X
AT01600  Konstsym, 0308 g Zakiirka '5!.\00&31%
¥ | % | 88 Polotiy taktury €@ Zauétovini | @ Lindnce | @ Doklsdy | 20 Udblost| €3 Dokumenty] 0 Histore zamamu| B Poramiy |
Datum Tet Cistka MD | DAL |Stfedisko Cinnost | Zakizka |=|
1 [EEEIRR vrioy za viastnivyrobky 3885600 311000 601000 DILNA  DREVO  15Zsko0o02 <
2 | 311015 DPH - Triby za viastni vjrobky B159.76 311000 343021 DILNA  DREVO  15Zak00002
3 | 311015 Zaokrouhleni 024 311000 648000 DILNA  DAEVO  1SZakO0002 |
(15/18) Pro riskini népovédy stisknéte F1. Novik 5.r.6. 205 ] ' o)

Zbozi

Pfi Gc¢tovani zbozi zplsobem B budete postupovat stejné jako pfi uctovani ma-
terialu. Musite v$ak nahradit Gcet 501 Guc¢tem 504, Gcet 112 G¢tem 132, Gcet 119
Uctem 139 a Gcet 642 Gctem 604.

-
v

Ucetni souvztaznosti pro zasoby — metoda B

Operace MD Dal
Nakup materialu na fakturu

— cena bez dané 501 321
— DPH 343 321
Pfepravné materidlu placené v hotovosti

— cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 501 622
Nevyfakturované dodavky koncem roku 501 389

Material na cesté koncem roku 119 501
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Operace MD Dal
Manka a Skody zjisténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
Prevod pocatecni zasoby koncem roku 501 112
Prevod konecné zasoby koncem roku zjisténé podle skladové
evidence 112 501
Nakup zbozi na fakturu
— cena bez dané 504 321
— DPH 343 321
Prepravné zbozi vlastnimi auty 504 622
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 504 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 504
Manka a Skody u zbozi zjisténé inventarizaci 549 132
Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648
Prevod pocatecni zasoby zbozi koncem roku 504 132
Prevod konecné zasoby zbozi koncem roku zjisténé

_ 132 504

— podle skladové evidence
/7 Vv /7 /7 \%4
o 7 /6 Zauctovani trzeb

z agendy Prodejky
,ikg.enda Pr9dejky umgi-’ P ' B
nuje rychlé vystavovani
prodejnich dokladd. U za- | **m ot s :
psaného dokladu nedojde | sl s zitmsdn | e hansias | chtes | cMEes | o et
k automatickému zalGc- | e Ouanipuliediy KB IS0005  3sE0 000 0

tovani trzeb. Zauctovani
trzeb probihd hromadné,
napf. na konci prodej-
ni doby, jednim zapisem B
prodejek placenych hoto-
vé do agendy Pokladna a
dalsim zapisem prodejek
placenych kartou do agendy Ostatni pohledavky. Zaroven bude proveden za-
pis do Ucetniho deniku.

Zgudtevat Qdznadit Stome Mipovéda

V agendé Pokladna probéhne automatické zauctovani ¢astky bez DPH na ucty
211/604 a vlastniho DPH na Ucty 211/343.

V agendé Ostatni pohledavky jsou vytvoreny zdznamy s predkontaci Nevim
aje nutné jim prifadit spravnou predkontaci, napr. ¢astku bez DPH zalctujete na
315/604 avlastni DPH na Gcty 315/343.
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Pomoci funkce PFidat likvidaci vybérem - v agendé Banka priradite platby pfi-
psané na vas ucet k vygenerovanym pohledavkam.

Castky skute¢né pfipsané na Ucet jsou nizéi o poplatek za platbu kartou, ktery si
banka automaticky strhne. Vyse poplatk( tak zlistane na pohledavce v poli K li-
kvidaci. Tuto ¢astku madzete zlikvidovat internim dokladem, kterym zauctujete
strzeny poplatek do nakladt.

o) POHODA Komplet - [Ostatni pohledavky] - olEN
{ Soubor Mastaveni Adresat Ueetmicti Eskturace Skiady Mzdy lizdy Maetek Ziznam  Nipovéda |
" =" —— i
BTN e Y AR 4 el Do G2 RAM B0
Orstatni pohledavky Agendy

Ostatni pohledivia OdbZratel -] |

T Pohledivka Datum vystaveni 0.02.2015 Brma 2 x

yp Dah : Iné umaors [ - k) Ostalg

) : _ Daturn 7d plnéni v Oddélent chledavky

Cizlo 150900004 e 10032015 [wl  méno P

Daturm spletnesti 20032005 |v| pice
Var.sym. 150900004 Pledkontace 10p x| PSC, Obec j
Parsym. Clenéni DPH up = .0t @ e E
Tel, Mobil, E-mail
Lt Tritsa Plal kartou

N des OGO,

Cislo obj.
Dat.obj

Saufet palofek o5 npil
3250,00 582,50 303250 Furma Platkartou | Stredisko x
[V 0 000( Ueet Kb 2 Pt :' KAPHOMA
0.00 0.00 000 Konstsym, 0308 Zakiske =
3933.00
# | & | 2 Polozky dokledu @ Zauctovani | @ Likvidace | ) Deklady | 1 Udalosti| (1 Dokumenty] BY Histone zsznamu| M Poznamiy |
Datum Tet Catka | MD DAL | Stredicko | Cinnost | Zakazka | =1 STRANA
[ Irtba za prode zhozi 325050 315000 604000 : 129
| 2 100315 OPH- Tiibo za prode sboki 68250 315000 343021 =
!(4;4)% Tickani napovédy cticknéte F1. Movik s.r.0. 2015 @ Fd )

717 Inventura skladovych zasob

Podle zdkona o Ucetnictvi ovéfuji Ucetni jednotky inventarizaci ke dni radné
Ucetni uzavérky i ke dni mimoradné Gcetni uzavérky shodu stavu zasob v Gcet-
nictvi se skutecnosti. Skutecny stav zjistuji fyzickou inventurou, kterou provadi
inventarizacni komise. Ta vyhotovuje inventurni soupisy a inventarizacni zapis.

U zasob mohou Ucetni jednotky provadét bud’ inventarizace periodické ke dni
Ucetni zavérky, nebo inventarizace priibézné béhem ucetniho obdobi, pokud
tomu odpovida technologie skladovani a pouzity postup Ultovani pofizeni
a spotieby materialu.

Fyzickéd inventura zasob ke dni Ucetni uzdvérky mlze byt provedena béhem
poslednich ¢tyf mésicli ucetniho obdobi, pfipadné v prvnim mésici nasleduji-
ciho Ucetniho obdobi. Pfitom se musi prokazat stav zasob ke dni Gcetni uzaveér-
ky udaji fyzické inventury, které jsou opravené o pfirGstky a Ubytky majetku za
dobu od ukonceni fyzické inventury do konce Géetniho obdobi nebo v prvnim
mésici tohoto Gcetniho obdobi.

Porovnanim skutecného stavu zasob se stavem ucetnim mohou byt zjistény inven-
tarizacni rozdily, kterymi jsou manka nebo prebytky. O né se jedna v pfipadé, ze
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| Agenda Inventura
obsahuje volbu

Zkontrolovdno. Diky ni
budete mit vzdy prehled
o0 zdsobdch, u kterych uz
kontrola probéhla. Volba
se zatrhne automaticky
v pripadé, ze upravite
skutecny stav skladové
zdsoby.

rozdily mezi témito stavy neni mozné doloZit a prokazat ucetnim dokladem (nebo
jinym zpisobem uvedenym v zakoné, napr. technické nebo technologické ztraty).

Inventarizacni rozdily musi byt zat¢tované do Ucetniho obdobi, za které byl in-
ventarizaci stav zdsob ovérovan. Pfi pribézné inventarizaci se Uctuji inventari-
zacni rozdily béhem roku.

U nékterych druhi zasob dochézi k pfirozenym Gbytkiim hmotnosti nebo ob-
jemu zasob, a to plsobenim vnéjsich vlivi nebo pfi manipulaci. Tyto Ubytky si
Ucetni jednotky stanovi svou vnitini smérnici, kterd urcuje normu pfirozenych
Ubytk( zasob.

Pokud byl pfi inventarizaci zjiStén Ubytek materialu, ktery nepfesahuje normova-
nou vysi, Uctuje se jako spotieba zasob a je dafoveé uznatelnym nakladem.

" POHODA Komplet - [inventura] - °lEN|
© Soubor Nastaveni Adressi Ufemnicnd Faktwrace Seady Medy Jiady Majetek Ziznam  Nipevéda
L TEN e Mo & - | 6) =t Lo 3 BB A O OO
Clenéni = | | Inwantisra _Agendy |
-] Viechny sklady || Inventura k 30.06.2015 pro viechny sklady [
39 MATERAL Zisoba Vrchni deska u 4
4] PRODES Inventurs
[ 8021
() Eleitre Stav Ocenéni
O Litha Skuteénost 60 s 500000 KE  Ked BO2
- Nibytek Evidence ks 5190000 Ke  Clendni MATERIAL

Manko ks 90000 KE  Zaugtovani v

+ X Clenéni*= MATERAL | @ Doklady| B Pornimiy |

x| Ked Nizev Skt stew =
1= Vichni deska .00 A
2 M oo Spojovaci deska 200 1
1 |7 8o Srouby 130,00 130,00
4 0 M Hoha stelové 4500 45,00 =
5 [ $POIR  Spojevaci souprava A22 800 800 x|

(1/5) Pro ziskini nipovédy stisknéte F1. Nevik s.r.o. EDIT )

Operace, které souviseji s prlibéhem inventarizace, provedete v agendé
Inventura. V ni si mGzete vytisknout potrebné sestavy, vytvorit aktualni inven-
turni soupis, zaevidovat prirGstky a Ubytky zasob nebo provést zalctovani in-
venturnich rozdild. V agendé Inventurni seznamy si mUzete vytvofit seznam
skutecné zjisténych zasob. Zbozi, které naleznete na skladé, zadate na zélozku
Polozky prenosem ze skladu pomoci klavesové zkratky CTRL+S nebo kédu za-
soby. Na zalozku Polozky muzete ru¢né zapsat také zasoby, které dosud nejsou
v programu POHODA evidovany. Tyto polozky oviem nemaji vazbu na sklad
a nebudete je moci prenést do sestavené inventury.

Néasledné je mozné v agendé Inventura pomoci povelu Zaznam/Pienos -/
Inventurni seznamy - prenést a automaticky porovnat tyto seznamy se sezna-
mem evidovanych zasob. Pfi prvnim prenosu inventurniho seznamu dojde k vy-
nulovani pole Skute€nost na viech polozkach sestavené inventury. Poté dojde
u vybranych polozek k navyseni hodnoty v poli Skute¢nost o prenesené mnoz-
stvi. Pfi dalSich pfenosech inventurnich seznam( se pak hodnoty v tomto poli
u jednotlivych zasob navysuji podle Gdajl v inventurnich seznamech.

K zalU¢tovani inventurnich rozdilll pouzijte povel Zatctovani inventury...
z nabidky Zaznam. Timto povelem vytvofite pfijemku pro zasoby se zjisténym



Postupovat muzZete
iopacnym
zptisobem — v inventure
zaddte typ zauctovani
Prirozené ubytky
a ve vydejce doplnite
polozku pro manko.
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prebytkem v agendé PFijemky a vydejku pro zasoby se zjisténym mankem
v agendé Vydejky.

e POHODA Komplet - [Vydejiyl - oIEN
Soubor Mastaveni Adresaf Ucemnicod Falwrace Sklady Mzdy Jady Majetek Zizmam  Nipovéda
E EN IS T SN e T ¥ PR AR =N Rl V... TP Fm e
Ve agendy |
Videjka Odbératel I l
Cislo ssvooer = Datum 0062015 [ Eime = = v
Oddeen g
Iména
Teat Zaudtovani manks Ulice
PSC, Obec -
1€, 08 @ @ X
Tel, Mobil, E-mail
N edvess { dodaci adresa /
Soulet polodek % DPH Celkem
0 : Stiedisko B
Cinnast il
120000  Ceny = Zakzka =
+ | 7 B Poloiky vdejky | @ Dokisdy | B Udslosti] &1 Dokumenty| [ Histarie ziznamul B Pasnimiy |
Kod | Poloka Mnolstyi| Pieneseno | Myj. Jedncena 5 DPH DPH%  Sleva Cistha oPH =
Poznimka Evidendni &, Stiedisko Ginnost | Zakicks | Expirece | Zika | Zj A
A EE Vit gk 1,00 0o ks 900,00 [ 0% 0,00% 900,00 000
nenl
, B2 Spojovac deska 1.00 000 ks 30000 7 0% 000% 300,00 0,00 j
Skladov polaia Nowik 3.0.0. 2015 (] 4 ¥,

Pri vedeni skladu zplsobem B obsahuje tento doklad pouze rozdilové mnozstvi.
Pri vedeni zplisobem A obsahuje na zalozce Zat€tovani zpUsob Uctovani rozdi-
[G na konkrétni Gcty v icetnim deniku.

Pokud potfebujete u nékteré zasoby rozlisit zauctovani manka do normy pfiro-
zeného Ubytku a manko nad normu, musite provést rozliseni pfimo ve vydejce
nasledujicim zplsobem (pfiklad: manko a Ubytek Sroub):

1. V agendé Inventura vyberete u Sroubd typ zauctovani Manko uplatnéné
proti zaméstnanci a ve vydejce bude po zalctovani inventury cely Ubytek
SroubUl zauctovan jako manko.

2. Pomoci povelu Sklady -+ z nabidky Zaznam/Pfenos -+ nebo klavesovou
zkratkou CTRL+S vloZzite polozku Sroubl do vydejky vytvorené zauétovanim
inventury znovu.

3. U nové vlozené polozky zadate mnozstvi pfirozeného Ubytku a u manka
o tento pocet snizite celkové mnozstvi.

4. K polozce, kde se uvadi pocet mérnych jednotek do normy pfirozeného
Ubytku, doplnte konkrétni Ucet. Pfimo v agendé Inventura mUzete pro rozli-
Seni Ubytku do normy a manka vyuzit zdlozku Poznamky, ktera se vzdy vzta-
huje ke konkrétni skladové polozce. Zadané udaje budou vytisténé na tisko-
vé sestavé Zauctovani inventury.

V informacnim systému POHODA E1 mUzete vést a uchovavat veskeré historic-
ké inventury. V praxi to znamend, ze pokud sestavite Uplné novou inventuru, ty
z minulosti zruseny nebudou.

Pri sestavovani inventury mate moznost zatrhnout volbu Rozdélit inventuru
po skladech. Touto volbou docilite, Ze se vytvofi inventura pro viechny sklady
najednou, ale bude rozdélena pro kazdy sklad zvlast. Automaticky se otevre in-
ventura konkrétniho sklady, tj. seznam inventarizovanych zasob s uvedenim evi-
dovaného stavu k zadanému datu.
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Praci vam usnadni tiskova sestava Podklady pro zpracovani inventury, do kte-
ré si mlzete poznamenat zjistény stav zasob pfi fyzické inventure.

P¥iklad: Pri inventure skladovych zdsob byl zjiStén vlivem rozprdseni a vyschnuti
materidlu tbytek ve vysi 500 K¢, manko nad normu 1 100 K¢ a prebytek spojova-
ctho materidlu ve vysi 250 K¢ Manko nad normu bylo ddno k Ghradé zodpovédné-
mu pracovnikovi, ktery ho ndsledujici den uhradil do pokladny.

Agenda Operace Cdastka MD Dal

Inventura Prirozeny ubytek materialu 500 501 112

(Zaznam/Zaucto-

vdni inventury) Manko materidalu 1100 549 112
Prebytek materidlu 250 112 648

Ostatni pohleddvky Predpis manka k uhradeé 1100 335 648

Pokladna Uhrada manka do pokladny 1100 211 335

Skody na zasobach zpiisobené napf. fyzickym znehodnocenim nebo Zzivelnimi
pohromami se Uctuji stejné jako manka na 549, resp. 582.

Priklad: Ve skladu doslo pfi povodni k poskozeni zakladniho materialu v hodnoté
15 000 K¢. Ucetni jednotka predpoklada, Ze 12 000 K¢ bude hrazeno z paojistky.
Pojistovna nakonec priznala a uhradila nahradu $kody ve vysi 13 000 K¢.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Inventura Viyictovani skody na materialu 15000 549 112
Ostatni pohleddvky Ocekdvanad vyse ndhrady 12000 388 688

Viyictovani ndhrady pojistovnou 13000 378 388
1000 388 688
Banka Uhrada skody pojistovnou 13000 221 378

Ucetni souvztaznosti pro inventarizaci

Operace MD Dal
Prirozeny Ubytek materialu do vyse norem 501 112
Manko nad normu pfirozeného Ubytku 549 112
Prebytek materialu 112 648
Pfedpis manka k Uhradé zaméstnanci 335 648
Uhrada manka srazkou ze mzdy 331 335
Uhrada manka zaméstnancem do pokladny 211 335
Vnitrni Ucetni doklad na zjisténou skodu 549 112

Vnitini Ucetni doklad na ocekavanou vysi nahrady
od pojistovny

VyUctovani nahrady pojistovnou 378 388
Uhrada kody pojistovnou 221 378

388 688
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KAPITOLA 3

Uétovani v cizich ménach

Zvlastni situace
Faktury v cizi méné
Likvidace v cizi méné

Prevody mezi finan¢nimi ucty
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POHODA umoznuje Uctovani a vystavovani dokladl v cizich ménach. Podle za-
kona o Ucetnictvi se Uetnictvi vede v Ceské méné, a proto je pfi Uctovani v ci-
zich ménach potieba provadét prepocty mezi cizimi ménami a ceskou korunou.
Casovy rozdil mezi pfedpisem (fakturou) a jeho Ghradou spolu se zménou kurzu
zpUsobuje kurzové rozdily. Kurzové zisky se Uctuji do vynosl na stejnojmenny
Ucet 663, kurzové ztraty do nakladi na ucet 563.

Predkontace mulzete zadat v agendé Globalni nastaveni do sekce Cizi mény.
Zadate je samostatné pro pohledavky a zavazky. Pfi likvidaci dokladl v cizich
ménach se provede automatické zalctovani kurzovych rozdilG. Pro kurzové zis-
ky u pohledavek zadate predkontaci 311/663, pro kurzové ztraty u pohledavek
uvedete 563/311. Kurzové zisky u zavazk( budete G¢tovat na 321/663 a kurzové
ztraty u zavazk(l na ucty 563/321.

8/1 ZVvIastni situace

Kdyz uctujete pohyby penéz v cizi méné v pokladné nebo na devizovém ucty,
mUze dojit k nékterym zvlastnim situacim, které zkresluji vysledky Gcetnictvi.

Zaporny zustatek pokladny

Zalozili jste valutovou pokladnu v eurech a pfijali do ni 100 EUR kurzem
28 KE/1 EUR. V dalsim tydnu jste celou hotovost vybrali jako zalohu na pra-
covni cestu zaméstnance pfi kurzu 28,50 K¢/1 EUR. Stav valutové pokladny je
0 EUR, v Uetnim vyjadreni je stav 50 K¢&. Tento stav mGzete vyresit douctovanim
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kurzového rozdilu v pokladné tak, aby byl zdstatek pokladny nulovy v obou 135
dvou ménach.

Prijem do pokladny 100 EUR 2 800 K¢ 211/261

Vydej z pokladny 100 EUR 2850 K¢ 335/211

Kurzovy zisk 50 K¢ 211/663

Zkresleni kurzu

Pro prepocet cizi mény na devizovém Uctu pouzivate denni kurzy. Ani tento
zpUsob vsak pfi kolisani kurz{i neodstrani zkresleni kurzu u zlstatku na uctu.
Redenim je doU¢tovani kurzovych rozdilG podle § 60 vyhlasky & 500/2002 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, a to
bud'v pravidelnych (napfiklad mésicnich) intervalech, anebo pfi prekroceni sta-
novené procentualni odchylky od kurzu.

8/2 Faktury v cizi mene

o Pokud chcete zadat fakturu v cizi méné, zalozte v agendach Pfijaté faktury
Cizi menu je mozne

2volit pouze nebo Vydané faktury novy doklad. Z nabidky Zaznam vyberte povel Cizi ména
u nového dokladu, nebo stisknéte kldvesy CTRL+SHIFT+C. Zahlavi faktury se zméni podobné jako
vystaveny doklad zahlavi valutové pokladny. U pokladny je véak ména znama, nebot’ se zadava uz

nemuZete zpétne zmenit. v. .. Ly P , p M
r pfi definici pokladny. U faktury si ménu zvolite z nabizeného seznamu mén.
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8/3

Polozkové faktury

Ceny na polozkach zadavate v cizi méné. Pred vybiranim polozek ze skladu se
ujistéte, Zze mate v zahlavi faktury zadan spravny kurz. Skladové polozky vedené
v korunovych cenach prepocitd POHODA podle aktuélniho kurzu na ¢astku v cizi
méne.

2 POHODA Komplet - [Prijaté faktury] - olEN
¢ fouber Nastaveni Adresif Utemicnd Fakturace Sklady Mazdy Jiody Majetek Zizmam  Hipgvéda
: ms i p & — S ——
ELEA I M. [N R a | (D0 0 B 0GB D D0 R |
Piijané takury Agendy J
Piijata faktura Dodavatel -]
T Faktura Daturn zépisu 07.08.2015 |v|  Eiema Ralf Schneider = =
L e & = Piijaté faktury
_, Dawm odp./dorue, 07.08.2015 w|  Odddlent
Eilo G- 07882015 (v| jmémo Ralf Schaeider
Ookiad w57 Patum spiataoeti 21082015 (v | ipice Hahnhat Strasse 7
Vargym. 57 Piedkontace Fp =|  PSC, Obee 621 Leipig
Par.syn. Clenén{ DFH 0 X E/DIE @ |6amsds  DE2SAETASS =
Tet Faktura dodavatele Uet 255050505 0100 ;_'
Zpriva, Pikaz
Lastha v ciri méné Cel
Ména EUR ~ M 1 Forma phikazem i Sthedisko =4
Kurz mE ke 520089 Specaym. Cinnost | NABYTEK T
Mnotstal | 19147 Komstaym. 0308 =] Zokiks 1520003 7
« | T B Poloiky faktury | @ Zadétovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udilosti| 23 Dokumenty| D Historie zaznamu| B Poznimky |
Kéd | Polatka Mnoistvi| Mj. | Jedncena  § OPH DPH % Sleva%|  Cistka opH x|
Pamnamka Par.sym. Evidenéni é. Predkontace CLOPH Stiedisko Cinnost Zakazia Expirace
. BT s 100 200 ks 357659 [ 21% 0.00% ns 1500
| v
7120 Fidle7170 200 ks 43,3526 [ 1% 000% 8671 121 ,‘
Skiadovs polotka Novik .10 2015 e & )

POHODA pouziva kurz pfi pfepoctu praveé vkladané polozky ze skladu a pfi zmé-
né kurzu v zahlavi dokladu se u dfive zapsanych polozek cena zasoby nezaktua-
lizuje. Kurz v prabéhu vkladani skladovych polozek proto neméite, jinak budete
mit Spatné vypoctené ceny.

Likvidace v cizi meéne

Likvidace v cizi méné se od korunového Uctu ponékud lisi, nebot se pfi ni musi
vyresit a zalctovat pripadné kurzové rozdily. Kurzové rozdily jsou zplsobené ca-
sovym posunem mezi zauctovanim faktury a jeji Uhradou, kdy se obvykle zméni
kurz cizi mény. Kurzovy rozdil se G¢tuje automaticky na zakladé udajl v agendé
Globalni nastaveni/Cizi ména.

POHODA dokonce umozni likvidovat v jiné cizi méné nez v té, kterou mate
uvedenou u likvidované faktury. Moznost Ghrady v jiné cizi méné je ale nutné
smluvné osetfit s vasSim zahrani¢nim obchodnim partnerem.

Postup p¥i likvidaci faktury v cizi méné

« Likvidace na devizovy ucet
Platbu jste obdrzeli na devizovy Ucet vedeny napfriklad v dolarech (USD).
V agendé Banka vytvorite novy doklad a vyberete Uclet v cizi méné. Teprve
poté vyvolate likvidaci. V zobrazeném dialogovém okné Likvidace v cizi
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méné zadate hodnoty k Uhradé. Kurz cilové mény se podle nastaveni Gctu
(pevny nebo denni kurz) nacte z kurzového listku. Tento kurz mézete zménit
rucnim zapisem.

Likvidace na korunovy ucet

Pokud platba pfisla na bézny ucet vedeny v Ceskych korunéach, prepocet z cizi
mény na Ceskou provedla banka a tento kurz nijak neovlivnite. Vytvofite hradi-
ci doklad v ceskych korunach a v dialogovém okné Likvidace v cizi méné za-
date ru¢né kurz pouzity bankou do pole Kurz likvidace v oddile Likvidovany
doklad.

« Likvidace vjiné méné Likvidace v cizi méné x|
Faktura by|a Vystavena na- Likvidovany doklad Ruéni dprava bez prepoctu
pﬁk|ad v eurech (EU R), p|at_ Ména EUR Kurz dokladu 1TUR 25,14

K likvidaci 1000.00 Kurz likvidace 1EUR 2488

ba byla realizovana v dola-
rech (USD). Pfipsana byla na | fefe

Gcet vedeny v dolarech (USD). | b = e e D
Kurz mlZete zadat dvéma zplso- |

by. Bud' uvedete kurz pro prepocet | ¢ o0 | e

jiné mény na ceské koruny, anebo | . e 9000 | usd

zaskrtnete pole Sménny pomér | ropesc 200,00 | Kixoufrozi 2000
a zadate pomér jiné mény k méné

vychozi. V tomto pfipadé napriklad disle il | Mool Wlesii

sménny pomér 0,9 znamend, zZe
1000 EUR je 900 USD. Vypocteny kurz jiné mény k ceské koruné je pro kontro-
lu uveden v poli Kurz cilové mény.

* Rucni vypocet
Jestlize vam nevyhovuji vypoclty provadéné pfimo programem, zatrhnéte
pole Ruéni Uprava bez prepoctu. Potom mizete zadat korunovou castku
po prepoctu a kurzovy rozdil doplnite ru¢né. Jakoukoliv kontrolu spravnosti
POHODA neprovadi. Rucni vypocet je vhodné pouzit tfeba pfi likvidaci v jiné
méné, kdy vlivem nasobnych kurzovych prepoctl a zaokrouhlovani zlstane
mala ¢astka z faktury neuhrazena.

- Casteéna likvidace
V pravém spodnim rohu (na obrazku vyse) vidite vycislen kurzovy rozdil. Pfi
¢astecné likvidaci snizite idaj v poli Castka.

Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén dennim kurzem
CNB. Viystavila fakturu za zboZi na ¢dstku 100 USD. V den vystaveni faktury ¢i-
nil kurz 20 K¢/1 USD. Faktura byla uhrazena v plné vysi na devizovy ucet vedeny
v USD. V den thrady Cinil kurz 21 K¢/USD.

Agenda Operace Cdstka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 uso - -
faktury ZboZi — ucetne 2000 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -

Uhrada - icetné 2100 K& 221 311

Kurzovy zisk 100 K¢ 311 663
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P4 Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén dennim kurzem
CNB. Viystavila fakturu za zboZi na Edstku 100 USD, v den vystavent faktury cinil
kurz 20 K¢/1 USD. Faktura byla uhrazena ve dvou spldatkdch. Prvni Ghrada 80 USD
vkurzu 21 K¢ za USD, druha thrada 20 USD v kurzu 19 K&/USD.

-0 Agenda Operace Cistka Ména MD Dal
Vydané faktury ZboZi 100 uso - -
ZboZi - ucetné 2000 K¢ 311 604

Banka Uhrada faktury 80 usb - -

1. dhrada Uhrada - icetné 1680 Ke 221 311

Kurzovy zisk 80 K¢ 311 663

Banka Uhrada faktury 20 usb - -

2. Ghrada Uhrada - ucetné 380 K¢ 221 311

Kurzovd ztrata 20 K¢ 563 311
P4 Priklad: Ucetni jednotka provddi pfepocty cizich mén pevnym kurzem 20 K¢ za

USD. Viystavila fakturu za zbozi na castku 100 USD. Faktura byla pozdeéji uhrazena
v plné vysi na devizovy Ucet vedeny v dolarech. Kurzové rozdily nevznikly.

-0
Agenda Operace Cistka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 USD - -
faktury ZboZi - tcetne 2000 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -
Uhrada - ucetné 2000 ke 221 311
138
P4 Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén pevnym kurzem
20 K¢ za USD. Viystavila fakturu za zboZi na ¢dstku 100 USD. Faktura byla pozdéji
uhrazena v plné vysi 100 USD na korunovy Gcet, banka provedla prepocet kurzem
19 K¢ za USD. PrestoZe firma pouzivd pevné kurzy, vznikly kurzové rozdily.
-0
Agenda Operace Cistka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 usb - -
faktury ZboZi - tcetne 2000 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -
Uhrada - ucetné 1900 ke 221 311
Kurzovad ztrdta 100 K¢ 563 311

8/4 Prevody mezi financnimi Ucty
Pfi prevodu prostiedk( v cizi méné mezi pokladnami (valutové a korunova), ban-

kovnimi Ucty (devizovy a korunovy), ale i z banky do pokladny ¢i naopak, musite
vzdy vytvofit dva doklady:

« jeden vydajovy doklad — pokladni nebo bankovni,
« jeden pfijmovy doklad — pokladni nebo bankovni.
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Pokud realizujete prevod penéz mezi devizovym a jinym Gc¢tem, resp. valutovou
a jinou pokladnou, dochazi k tomu, Ze vlivem zmény kurzu zdstava na Gctu 261
Castka, ktera nebyla prevedena na Gcet 221, resp. na 211.

P¥iklad: Potiebujete prevést 2 470 K¢ (ndkupni kurz 24,70 cizi mény) na 100 EUR.

Reseni: 7 banky (ucet A) i pokladny (K¢) provedete vydej v cdstce 2 470 K¢ s pred-
kontaci 261/221xxx nebo 261/211xxx, clenéni DPH bude PN. Dadle v bance (icet
B) ¢i v pokladne (EUR) vytvorite prijmovy doklad s predkontaci 221xxx/261 nebo
211xxx/261.

Agenda Operace Castka Ména MD Dal
Pokladna (K¢)  Vydej penéz 2470 K¢ 261 211001
Pokladna (EUR) Operace pfijem penéz 100 EUR - -

Pfijem penéz — Ucetné 2470 K¢ 211002 261

O vzniklém rozdilu nebudete béhem Ucetniho obdobi Uctovat, ale vyuctovani
provedete az pfi uzavirani Ucetnich knih.

Na Gctu 261 se v prabéhu roku vyskytnou/kumuluji/naditaji kurzové rozdily, kte-
ré se mohou i vzajemné vyrovnavat. Koneény zlstatek pred Gcetni uzadvérkou
roku vyUctujete nasledujicim zplisobem:

« jedna-li se o kurzovy zisk, Uctujete jej na vrub Gctu 261 a ve prospéch uctu 663,
« jde-li o kurzovou ztratu, zauctovani provedete na Gcty 563/261.

Priklad: Firma ma dvé valutové pokladny a pri uctovdni pouZiva pevné kur-
zy. Prvni valutova pokladna je vedena v dolarech (USD) a pouzivd analytic-
ky ucet 211002, druhd je v eurech (EUR) a pouzivd analyticky tcet 211003.
Prostrednictvim banky byla dne 4. 5. provedena sména 200 USD na 168 EUR pri
kurzu 19,80 K¢/1 USD a 23,57 K¢/1 EUR. Prijem penéz v eurech do valutové po-
kladny se uskutecnil pfi pevném kurzu 24,70 K¢/1 EUR. Zauctujte celou operaci
vCetné vzniklého rozdilu.

Viydej v dolarech bude pri uvedeném kurzu cinit 3 960 K¢, prijem v eurech bude pri
uvedeném kurzu cinit 4 149,60 K¢. Vznikly rozdil je kurzovy zisk ve vysi 189,60 K¢.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4. 5. Pokladna Vydej penéz (USD) 3960 261 211002
4. 5. Pokladna Prijem penéz (EUR) 4149,60 211003 261

31. 12 Internidoklady Vyuctovani rozdilu 189,60 261 663
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KAPITOLA 9
Mzdy

Mzdy

vewrs

Elektronické odesilani dat







9,1

V agendé Mzdy/

Seznamyy/Zdravotni
pojistovny mdte moznost
zvolit pro jednotlivé
pojistovny analytické ucty,
na které budou pri
zadctovdni mezd
vygenerovadny zavazky
zdrav. pojisténi pro danou
pojistovnu. (Pro sprdvné
zadctovdni musite mit
vagendé Ucetnictvi/
Predkontace odpovidajici
predkontace s analytickym
uctem pro agendy Ostatni
zdvazky a Banka vydej.)

Pro zauctovani
e bezhotovostnich
mezd muzete vyuzit
viastni predkontace Bez".
Tato predkontace slouzi
k vybeéru dctu, ktery bude
pouZit pfi likvidaci
zdvazku na doplatek
mzdy. Zauctovani
bezhotovostnich mezd se
provede podle
nastavenych predkontaci
vagendé Globadlni
nastaveni/Mzdy 2.
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Mzdy

Mzdové agenda programu POHODA umoziuje zpracovani mezd neomezené-
ho poctu zaméstnancl. Predkontace pro zaUctovani mezd mizete zadat v sekci

Mzdy 2 v agendé Globalni nastaveni.

Zalohy na mzdy

Vyplatu zaloh na mzdy zaulctujete
v agendé Personalistika v nabidce
Zaznam/Zauctovani zaloh... POHODA
vytvori polozkovy vydajovy pokladni
doklad v agendé Pokladna. Pro zalcto-
vani pouzije vdmi nastavenou predkon-
taci. U zaméstnanct jde o ucty 331/211,
u spolecnikl je predkontace 366/211.
Program nekontroluje vicenasobné za-
dani zaloh na stejny mésic.

Zpracovani mezd

Zatitovani zdloh | x|
ZaiBevinl riloh |
Zadnge oy pea 2a0Ravinl wridcsmych rhich. Funkee vytvoP| notovesn! dekind de pekdadry
rivariy e bezhotoesen| plathy
Caam busde vyplacens ¥ hotovosti na st
Méslc. o] - rembtnancim 3500.00 a0
Rk 205 scheinikim 0.00 000

ZadBtovin] zivadia pro berhotoveatni plathy
Distum splatriosi Cisehd fada
Eadowini ziioh v hotowoeslda poidady

Pokdadng HP ~ Cisehé fada TSHVOU00 |
Dstumplatty (02022015

V agendé Mzdy vyberete kalendaini mésic, se kterym chcete pracovat. Jestlize
za tento mésic byly mzdy uz vypocteny, POHODA vdm umozni pracovat se mz-

dami jednotlivych zaméstnancd az do okamziku jejich zatctovani.

U nového mésice se vas nejprve zeptd, zda chcete mzdy vytvofrit. Pfi vypoctu
mezd se prevezmou veskeré potfebné Udaje z agendy Personalistika.
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Nez spustite automatické vytvoreni mezd, je nutné, abyste v agendé 143
Personalistika zadali vSechny aktualni Udaje o dovolenych, nemocech, sraz-
kach atd. Dalsi Udaje uz zadate pfimo do mzdy konkrétniho mésice, zejména
vysi zdanitelnych a nezdanitelnych nahrad. Pfi vypoctu nahrad pouziva program
prdmérny hodinovy vydélek. Chybi-li nékteré Gdaje pro jeho vypocet (mzdové
Udaje za minulé Ctvrtleti), vyzve vas k ru¢nimu zadani.

Kdyz vypliujete podklady pro vytvareni mzdy, mizete se samoziejmé dopus-
tit chyby a pracovnikovi vyplatit nespravnou mzdu. Zaroven tak odvedete i ne-
spravné Castky na pojisténi a dan z pfijmU. Proto je v programu umoznéno pro-

vést v dalSich mésicich rucni Gpravu
zakladG pro pojisténi a vypoctené
dané z pfijma.

Zauctovani mezd

Samotnym vypoctem mezd negene-
rujete v Ucetnictvi Zadné zapisy a ne-
ménite stav zadného Gctu. Mzdy tedy
mUiZete opakované ménit a opravovat.

Privodce pro zatctovani mezd [ < |
Privadee pro zaGitovani mezd i I
Tveite mimeks rxlfamvin resienich madavyeh rimomd
MEsic o Cstum uzamleni 28022015
Rk
] Wtves sdens - vyplicertih med, da agondy Odateni
vazky.
Cstum splstrcet 10032015 o i a 5w
st OZ pfipadu 28022015 o Ciselnd fada | 15ID00003  w

] Prosdat 2w hotowsstn] viploey do poidadny

Pekdadna WP v Diatuam ey 10032018 [y | Ciseind Fads | 1SVMODIOZ v

2ot Caiéi » Samo Nagavida
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POHODA umozriuje
automatické
rozuctovdni mezd
na strediska. Rozuctuje se
hrubd mzda, socidlni
a zdravotni pojisténi
za zamestnavatele,
prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojistent
a prispévek zamestnavatele
na Zivotni pojistént.
Zaokrouhlovaci rozdil je
pricten k poloZce bez
stfediska, pripadné jako
samostatnd polozka bez
strediska.

Pokud je vse spravne
zadctovdno
a uhrazeno, ucet 331 je
na konci vsech operaci
vyrovndn. Kontrolu
mdzete udelat pomoci
tiskové sestavy Pohyb
na tctu v agendé Uctovd
osnova.

Vysledky mezd budou do Ucetnictvi pfeneseny az v momenté jejich zauctovani,
kdy se mzdové idaje daného mésice rovnou uzamknou proti opravam.

ZaUctovani zahéjite povelem Zauctovani mezd... z nabidky Zaznam. POHODA
umozni vytvofit nové doklady v agendé Ostatni zavazky (zélohy na dan z pfi-
jmU, odvody pojisténi, srazky z mezd odvadéné na ucet, mzdy prevadéné na
Ucty zaméstnancd) a v agendé Pokladna (mzdy vyplacené v hotovosti). Do
agendy Interni doklady jsou automaticky zadc¢tovany hrubé mzdy. Vytvareni
ostatnich zavazkd, internich dokladd a pokladnich dokladl muzete zrusit tim, ze
nezatrhnete volby Vytvorit zaznamy bezhotovostné vyplacenych mezd, od-
vodu a srazek do agendy Ostatni zavazky a Provést zauctovani hotovostni
vyplaty do pokladny.

a2 POHODA Komplet - [Ostatni zavazky] - olEN
Soubor Mastaveni Advesif Uéetnicti Falturace Sklady Mady Jzdy Majeek  Zimam  Nipgvéda
ROEII N  J da sl - GEE A OO0 R
‘Ostatni zivazky ___Agendy |
Ostatni zivazek Dodavatel e |
Typ Zévarek Datum épisu 022015 |+  Fioma = 0852 =
5, Detum odp/durut, 022015 [v| Gddéens ] ;:;::;,
Cislo 1582001 = 00205 (vl woto
e Datum splatnosti 10032015 (v pce
Varsym. 7 Predkontace a0z x| PsC Obec -
Parsym. MZ20 Clenéni DPH PN = Kk @ =i
Ted Mazdy 2015/02, secidini pojiténi Ut 10014-6438681 o710 =
Zprive, Pitkaz
Soutet polofek “% DPH Celkem
0.00 o 00 Foma phikazem -Z| Stlediske =
Spec.sym. Cinnost =
16440,00  Konstsym. 7618 | Zakazks =}
¢ |3 |8 Poloiky dokledu | @ Zaittovini | @ Likvidace | @ Doklady | B3 Udilosti| B Dokumenty| B Historie zéznamu| B Poznimky |
% Cida | Datum | Splane Firma Text Celkeem Klividaei | %
30 | [EEEEEN 00205 w0oas ossz Mzdy 2015/02, sociélnd pojiEténi 16 440,00 164000 *
31 15M0018 280215 100305 Vieobecnd zdravotni_ Mady 2015/02, zdvavotni pejidténi 5908,00 5908,00
32 T 15ME0019 280215 10.03.15 Ceski primyslova zd_ Mzdy 2015/02 zdravotni pojiftént 1302,00 1302,00
33 T 15M:0020 280215 10085 Mady 2015/02, sratka (Adamek hii ), Stavebni spofeni 1 500,00 1 500,00
34 T 15M0021 280215 1003.15 CMSS Vodickova 5, _ Mady 2015/02, srétka (Zlatuiks Marek Ing.), Stavebni spoieni 1500.00 1500,00
35 [ 1SM0022 280215 1003.15 Penzijni spoleénost C_ Medy 201502, piisp. na penz. poj. (Zlatuska Marek) 400,00 400,00
36 T 15M:0023 280215 100315 Pentijni spolefnast € Medy 2015/02, piisp. na penz. poj. (Adémek ki) 126,00 126,00
37 [T 15MA0024 280215 1003.15 Mady 2015/02, sridka (Horsk Jana ), Penz. piipsjiténi 1000.00 100000
33 7 15Ma0025 280215 1003.15 Mzdy 2015/02, mada zaméstnance 11 65200 1165200 =
39 T 15M0028 280215 10035 Mzdy 2015/02, mzda spoleénika 20 037,00 2003700 -
(30/39) Pro ziskéni nipovédy stisknéte Fl. Novik s.r.0. 2015 (] ¥ ¥

Mize se ovSem stat, Ze jste az po zauctovani mezd zjistili urcité nesrovnalosti
a chcete je opravit. Nejprve zruste zalctovani mezd tak, Ze v nabidce Zaznam
zvolite povel Zauctovani mezd... a v priivodci vyberete Zrusit zatctovani
mezd. Jakmile vse potvrdite tlac¢itkem Dokon¢it, program povoli opravy mzdo-
vych zéznami konkrétniho mésice.

Pokud zatrhnete pfislusna pole, odstrani POHODA doklady v agendach
Ostatni zavazky, Pokladna a Interni doklady, které byly zaG¢tovanim mezd
vygenerovany.

V pfipadé, ze pole v pravodci nezatrhnete, musite doklady zrusit ru¢né. To samé
plati i v okamziku, kdy uz byly vytvorené doklady uzavrené vystavenim pfizna-
ni k DPH, zahrnuté do prikazu k Uhradé, zlikvidované nebo zaUctované rucné.
V obou pfipadech vsak vzniknou lidové fec¢eno ,diry” v Ciselnych fadach dokla-
du, proto doporucujeme vénovat trochu casu peclivé kontrole mezd jesté pred
zaUctovanim.
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V pfipadé, Ze nevlastnite variantu obsahujici agendu Mzdy a potrebujete
o mzdach Gctovat, zadejte vSechny doklady ru¢né do agendy Ostatni zavazky,
Interni doklady a Pokladna. Pfi zau¢tovani pouzijte pfedkontace uvedené v za-
véru této kapitoly.

Odmeény a zavazky ke spolecnikiim, resp. tykajici se individualiniho podnikatele,
které se nevztahuji k zavislé ¢innosti, POHODA nefesi a musite je zadat ru¢né.

& Priklad: Firma md dva zaméstnance, &slo 1 a cislo 2. Cislo 1 md hrubou mzdu
10 000 K¢, zalohu 3 500 K¢ v hotovosti, doplatek mzdy na tcet. Cislo 2 md hru-
bou mzdu 8 500 K¢, zdlohu nemd, doplatek v hotovosti. Firma provedla vytcto-
vdni zdloh ve vysi 3 500 K¢. K poslednimu dni v mésici bylo provedeno vyuctovdni
doplatku mezd zaméstnancu. Hrubé mzdy cinily 18 500 K¢, dari ze mzdy 3 720 K¢,
socidlni pojisténi za zaméstnance 1 203 K¢, socidlni pojisténi za zaméstnavatele
4 625 K¢, zdravotni pojisténi za zameéstnance 833 K¢ a zdravotni pojisténi za za-
meéstnavatele 1 665 KC.

2
Agenda Operace Cistka MD  Dal
Pokladna Zdlohy na mzdy 3500 331 211
Interni doklady  Hrubé mzdy 18500 521 331
Ostatni zdvazky Dan ze mzdy 3720 331 342
Ostatni zdvazky Socidlni pojisténi — zamestnanci 1203 331 336
Socidlni pojisténi — zameéstnavatel 4625 524 336
Ostatni zdvazky Zdravotni pojisténi — zameéstnanci 833 331 336
Zdravotni pojisténi — zamestnavatel 1665 524 336 —
Ostatni zdvazky Predpis doplatku mzdy na bézny
ucet zameéstnance 1 3390 Bez 331
Pokladna Hotovostni vyplata doplatku
mezd zaméstnance 2 5854 331 211 -
Banka Uhrada doplatku mzdy 145
zameéstnance 1 3390 311 221
Banka Uhrada socidlniho pojisténi
za zaméstnance i zaméstnavatele 5828 336 221
Banka Uhrada zdravotniho pojisténi
za zaméstnance i zaméstnavatele 2498 336 221
Banka Uhrada dané ze mzdy 3720 342 221

V eV /

9/2 Slozitejsi pripady

Uprava zakladu pro zdravotni pojisténi

Pokud meésicni pfijem zaméstnance u jednoho zaméstnavatele nedosahl ani
vy$e minimalni mzdy, je povinen prostrednictvim svého zaméstnavatele pojistné
doplatit. V programu k tomu slouzi typ platit doplatky do minima zdr. poj.
v agendé Personalistika na zalozce Dané a pojistné. Kdyz uvedeny typ zadate
u doty¢ného zaméstnance jesté pred tvorbou mezd, POHODA provede vypocet
popsany v nasledujicim prikladu automaticky.
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Prispévky na

penzijni pripojistént
a Zivotni pojistént,
v pripadé prekroceni
osvobozeného limitu,
zvysuji zaklad pro vypocet
socidlniho a zdravotniho
pojisteni a dan z prijmd.

Pfiklad: Zaméstnanec dosdhl mesicniho pfijmu 3 000 K¢ Minimdlni mzda je
9 200 K¢. Sazba zdravotniho pojisténi zaméstnance Cini 4,5 %, zameéstnavatele
9 % (tj. celkem cini sazba 13,5 %). Spocitejte doplatek zdravotniho pojistént.

Zamestnavatel odvede zdravotni pojisténi ve vysi minimalni sazby, tj. 1 242 K¢
(13,5 % z cdstky 9 200 K¢). Zameéstnanec z toho uhradi:

a) 4,5 % pojistného ze skutecné dosaZzeného prijmu, tj. 3 000 x 0,045 = 135 K¢

b) doplatek pojistného ve vysi (9 200 — 3 000) x 0,135 = 837 K¢. (Zameéstnanec
z Cdstky, kterd je rozdilem mezi minimdlni a skutecné dosazenou mzdou, plati cel-
kem 13,5 %, tedy nejen 4,5 %, ale i 9 % za zaméstnavatele.)

Zamestnanec uhradi 135 K¢ + 837 K¢, tedy celkem 972 K¢. To znamend 135 K¢ +
837 K¢, zamestnavatel hradi 270 K¢, coZ je rozdil mezi Eastkami 1 242 K¢ (celkové
pojistné) a 972 K¢ (pojistné hrazené zaméstnancem,).

Prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojisténi a zivotni pojisténi
Hodnoty pro penzijni pfipojisténi a zivotni pojisténi jsou uvedeny v agendé

Nastaveni/Legislativa. Prispévek zaméstnavatele zaméstnanci doplnite v agen-
dé Mzdy/Personalistika ve formulafi PojiSténi.

Pfi splnéni podminek podle zakona o danich z pfijm0 jsou pfispévky zaméstna-
vatele na penzijni pfipojisténi a Zivotni pojisténi osvobozené od dané z prijmu
v Uhrnu maximalné do vyse 30 000 K¢ ro¢né od téhoz zaméstnavatele. Naklady
na prispévky penzijniho pfipojisténi a zivotniho pojisténi jsou danové uznatelné
u zaméstnavatele v pIné vysi, pokud jsou vynalozené na prava zaméstnanci vy-
plyvajici z kolektivni smlouvy, vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele, pracovni nebo
jiné smlouvy.

Priklad: Zaméstnavatel vypldci zaméstnanci pravidelnou mésicni hrubou mzdu
10 000 K¢ a zdroveri mu pfFispiva na penzijni pripojisténi se stdtnim prispévkem
Cdstkou 3 100 K¢ mésicné. Urcete, do jaké vyse je prispévek osvobozen od dané
z pfimé na strané zaméstnance a na strané zamestnavatele.

Zamestnanec:

Prispévek je osvobozen od dané z prijmi do maximalni vyse 30 000 K¢. Znamend
to, Ze v fijnu bude tato hranice prekrocena (3 100 K¢ x 10 meésicti). Zdklady soci-
dlniho a zdravotniho pojisténi a zdklad dané z pfijmu budou navysené o cdstku
1000 K¢ v mesici fijnu. Prispévek uz v plné vysi (3 100 K¢) navysi zdklady socidlni-
ho a zdravotniho pojisténi a zdklad dané z prijmu v mésicich listopad a prosinec.

Zaméstnavatel:
Prispévek zaméstnavatele zaméstnanci je vZdy plné uznatelnym ndkladem
zameéstnavatele.
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Uroky z véru

Od zakladu dané muzete odecist ¢astku, ktera je rovna Uroklim zaplacenym za
zdanovaci obdobi. Jde o Uroky z Gvéru ze stavebniho sporeni, z hypotecniho
Gvéru banky nebo z jiného Uvéru poskytnutého stavebni spofitelnou a bankou
(napr. preklenovaci Gvér, predhypotecni Uvér). Zakonem je stanovena maximalni
vySe rocni ¢astky, kterd nesmi prekrocit 300 000 K¢ v dané domacnosti. Pri place-
ni Urokd jen po ¢ast roku nesmi uplatfovana castka prekrodit jednu dvanactinu
této maximalni ¢astky za kazdy mésic placeni Grokd.

V programu POHODA zadejte v agendé Mzdy/Personalistika na zélozce Dané
a pojistné do typu aroky z avéra celkovou sumu zaplacenych Grokd. Ta bude
uplatnéna pfi ro¢nim zuctovani dané z pfijmi za predpokladu, ze zaméstnanec
podepsal prohlaseni.

Priklad: Hypotecni tveér byl poskytnut dvéma domdcnostem. Uroky z tohoto tivé-
ru cini 320 000 K¢ rocne. V prvni domdcnosti bude podil Groku uplatnén jednim
clenem domdcnosti, ve druhé domdcnosti bude podil tdroku uplatnén jejimi ctyrmi
cleny. Spocitejte, kolik si mohou jednotlivi clenové domdcnosti odecist ze zdkladu
dané pri rocnim zuctovani.

Celkové rocni aroky musite rozdélit na dvé domdcnosti. Na jednu domdcnost pri-
padne 160 000 K¢, protoze v prvni domdcnosti uplatiiuje uroky pouze jeden clen,
miiZe uplatnit celkovou cdstku 160 000 K¢. Ve druhé domdcnosti je nutné rozpo-
Citat cdstku 160 000 K¢ na Ctyri ¢leny. Kazdy clen této domdcnosti mizZe uplatnit
40 000 K¢. Pred rocnim zuctovdnim dané nastavte na zdloZce Dané a pojistné
v agendé Mzdy/Personalistika typ troky z tivérii a doplrite uplatnitelnou cdstku
160 000 K¢, respektive 40 000 K¢ v pripadé druhé domdcnosti.

KAPITOLA
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Nahrada mzdy pri docasné 147
pracovni neschopnosti (karanténé)

Néahrada mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti, resp. karanténé pfislusi za-
méstnanci od zameéstnavatele za tyto druhy nepfitomnosti:

* nemoc,

» nemoc (pracovni Uraz),
* nemoc (z povolani),

« karanténa.

Druh nepfitomnosti zadate v agendé Mzdy/Personalistika na zalozku
NepfFitomnost. V prvnich 14 kalendarnich dnech trvani docasné pracovni ne-
schopnosti, resp. karantény vyplaci ndhradu mzdy zaméstnavatel. Od 15. dne
trvani docasné pracovni neschopnosti (karantény) jiz prislusna OSSZ vyplaci ne-
mocenské davky. Nahradu mzdy poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci za pra-
covni dny a svatky, za které nadhrada mzdy pfislusi. Nahrada mzdy se pocita z re-
dukovaného priimérného hodinového vydélku (RPHV).
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Redukéni hranice pro ndhradu mzdy jsou pro rok 2015 stanoveny takto:

« prvni redukéni hranice ndhrady mzdy - 155,40 K¢,
« druhé redukéni hranice ndhrady mzdy — 232,93 K¢,
« treti redukéni hranice ndhrady mzdy — 465,85 K¢.

Na zakladé redukcnich hranic se provede redukce priimérného hodinového
vydélku nasledovné: do vyse prvni hranice se zapocte 90 % prdmérného hodi-
nového vydélku, z rozdilu mezi druhou a prvni hranici se zapocte 60 %, z roz-
dilu mezi tfeti a druhou hranici se zapocte 30 % a k ¢astce nad treti hranici se
nepfrihlizi.

Pfi docasné pracovni neschopnosti nélezi zaméstnanci ndhrada mzdy ve vysi
60 % redukovaného primérného vydélku (RPV) az od ctvrtého pracovniho dne.
Pfi nafizené karanténé néalezi zaméstnanci nahrada mzdy ve vysi 60 % RPV jiz
od prvniho pracovniho dne.

P¥iklad: Prameérny hodinovy vydelek (PHV) zaméstnance cini 420,60 K¢. Pomoci
redukcnich hranic pro ndhradu mzdy v roce 2015 se provede tprava (redukce)
PHV takto:

« zCastky 155,40 K¢ se zapocte 90 %: 155,40 x 0,90 = 139,86 K¢,

« z(dstky 77,53 K¢ (tf. 232,93 - 155,40) se zapocte 60 %: tj. 77,53 x 0,60 = 46,518 K¢,

* z Cdstky 187,67 K¢ (tj. 420,60 - 232,93) se zapocte 30 %: tj. 187,67 x 0,30
= 56,301 K¢,

« primerny hodinovy vydélek po upraveé (redukci) cini: 139,86 + 46,518 + 56,301 =
242679 K¢

Soucet jednotlivych cdstek redukovanych na 90 %, 60 % a 30 %, tedy 242,679 K¢,
predstavuje upraveny (redukovany) primerny hodinovy vydélek (RPHV). Z RPHV
ve vysi 242,679 K¢ se vypocte hodinovd ndhrada mzdy ndlezejici od ctvrtého pra-
covniho dne trvani docasné pracovni neschopnosti, a to ve vysi 60 %.

V pfipadé, ze docasna pracovni neschopnost, resp. karanténa, trva déle nez
14 kalendéarnich dnd, ma zaméstnanec narok na nemocenské déavky za kalendar-
ni dny. Tyto davky vyplaci jiz jen sprava socialniho zabezpeceni, a to na zakladé
podkladl zaslanych zaméstnavatelem. Zaméstnavatel je povinen k zadosti za-
méstnance o davky pfilozit tiskopis PFiloha k Zadosti o davku nemocenského
pojisténi.

Ucetni souvztaznosti pro mzdy

Operace MD Dal
Zaloha na mzdu placena zaméstnanci v hotovosti 331 211
Zaloha na mzdu placenéa na Ucet zaméstnance 331 221
Zaloha na mzdu placené spolecnikovi v hotovosti 366 211
Zaloha na mzdu placené na Ucet spolecnika 366 221
Hruba mzda zaméstnance 521 331

Hruba mzda spolecnika 522 366
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Operace MD Dal
Nahrada mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti (karanténé)

— zaméstnanec 521 331
— spolecnik 522 366
Zaloha na dan z pfijm0 zaméstnance 331 342
Zaloha na dan z pfijmuG spolecnika 366 342
Uhrada zélohy na daf z pfijm(i bankou 342 221
Dan z pfijm0 zvlastni sazbou za zaméstnance 331 342
Dan z pfijm0 zvlastni sazbou za spolecnika 366 342
Uhrada dané z pfijm0 zvlaétni sazbou bankou 342 221
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi za spolecnika 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnavatele 524 336
Uhrada pojiténi za zaméstnance i za zaméstnavatele bankou 336 221
Srazky ze mzdy zaméstnanc( 331 379
Srazky ze mzdy spolecnikd 366 379
Uhrada srazek ze mzdy 379 221
Predpis doplatku ze mzdy na bézny Gcet zaméstnance Bez 331
Hotovostni vyplata doplatku mezd zaméstnance 331 211
Uhrada doplatku mzdy zaméstnance bankou 331 221

KAPITOLA

9/3 Elektronické odesilani dat

Evidencni listy diichodového pojisténi T

Organizace vede evidenc¢ni listy diichodového pojisténi (ELDP) pro kazdého po-
jisténce vzdy za jednotlivy kalendaini rok a predklada je CSSZ pres pfisluinou
okresni spravu. Ke zpracovani evidenénich listd dlichodového pojisténi slouzi
v programu POHODA agenda Podani ELDP v nabidce Mzdy/Seznamy. V na-
bidce tiskovych sestav je v této agendé pripravena sestava pro tisk ELDP do for-
mulére pro jednotlivé zaméstnance.

V agendé Personalistika najdete v nabidce Zaznam povel Podani ELDP, kte-
rym vygenerujete evidencni listy pro vsechny nebo vybrané zaméstnance.
Vytvorené evidencni listy se zobrazi v jednom zdznamu v agendé Podani ELDP
na zalozce Polozky. V jednotlivych polich evidencniho listu jsou nékteré Gdaje
uz predem vyplnéné na zékladé udajd ve vystavenych mzdach a v personalistice.

POHODA neumoznuje automatické vyplnéni vSéech moznych variant Udaja v jed-
notlivych polich, proto si vygenerované hodnoty dikladné zkontrolujte a po-
dle potreby je zménte. AZ vSechny hodnoty vyplnite a zkontrolujete, mlzete
ELDP podat své spravé socialniho zabezpeceni, a to bud pisemné, anebo elek-
tronicky. Zplsob podani evidencnich listd zvolite v privodci po pouziti povelu
Odevzdani ELDP... v nabidce Zaznam.
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Prehled o stavu
e podani{ ELDP
muzete mit i vagendé
Personalistika. Staci, kdyz
si pomoci mistni nabidky
Zzobrazite sloupec Stav
poddni ELDP.

P Soubor, ktery
vytvorfite pomoci
tlacitka Ulozit XML,
muZete pouzit ke kontrole
vyplnénych hodnot.
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P Soubor, ktery
vytvorfite pomoci
tlacitka Ulozit ELDP do
soubort, bude obsahovat
elektronicky podpis.

Jestlize v privodci zvolite moznost Rrifvodos pro clekirentcre codeni ELDF )

Podat pisemné, vyplite datum
a Cas odevzdani tiskopisu a prl-
vodce dokoncete. Polozky zazna-
mU s evidencnimi listy jednotlivych
zaméstnancl zaSednou a editovat ® ot psem

Priivuster prn edeskironickeé pockinf FLDP J
i'l‘

Vybeste typ podéni:

Podat clkdronicly

bude mozné pouze pole Stav poda- KR
. , . Cas odevzdin 15:26
ni ELDP, ve kterém bude automatic-
ky uvedeno Odevzdano pisemné. o e S S S e e ey o £
Muize se stat, ze nékteré evidencni Dokont | [ Some | [ Weoavicn

listy nebudou ze strany CSSZ pfijaty.
V takové situaci zménte stav podani na Nepfijato a vystavte ELDP znovu.

Pokud chcete evidencni listy odeslat elektronicky prostrednictvim portalu VREP,
vyberte v privodci volbu Podat elektronicky. Privodce pak pokracuje vytva-
Fenim souboru ve formatu XML, ktery odpovida specifikaci stanovené CSSZ. Po
kliknuti na tlacitko DalSi provede POHODA kontrolu vstupnich udajd, tedy zda
spliuji pozadavky a zasady pro vypliovani a odesilani stanovené spravou soci-
alniho zabezpeceni. Pfipadné chyby je nutné opravit, jinak nebude podéni ELDP
Uspésné.

Déle v pravodci zadejte svij desetimistny variabilni symbol, ktery vam pridélila
CSSZ, a vypliite e-mail, na ktery bude zaslan vysledek elektronického podani.
Pro elektronické podani pfimo z programu POHODA ponechte zatrzenou volbu
Odeslat ELDP na VREP, pfipadné zatrhnéte volbu Odeslat do Datové schran-
ky afadu. Pomoci volby Ulozit ELDP do souboru si mizete soubor s podavany-
mi ELDP ulozit do svého poditace. Po stisku tlacitka Dalsi dojde k odeslani ELDP
na VREP, resp. do datové schranky. Pro Uspésné odeslani dat na portal VREP je
nutné soubor opatfit elektronickym podpisem. V poli Podepsat data certifika-
tem vyberte pomoci tlacitka se tremi teckami prislusny podpisovy certifikat.

Akceptovany jsou platné kvalifikované certifikaty pro elektronické podepiso-
vani vydané nékterou z opravnénych certifikacnich autorit: Ceska posta — Post
Signum, Prvni certifikacni autorita a. s. - L.CA, eldentity a. s. — E-Identity.

Pokud nechcete ELDP odevzdat online pfimo z programu POHODA, nechte
v poslednim okné zatrZzenou pouze volbu UloZit ELDP do souboru. Po stisku
tlacitka Dalsi nedojde k automatickému odeslani dat na VREP, resp. do datové
schranky, vytvorené soubory vsak budou obsahovat viechny potfebné nélezi-
tosti pro nasledné odevzdani.

Odeslani oznameni o nastupu do zameéstnani
(skonceni zameéstnani)

V agendé Mzdy/Personalistika je mozné pres nabidku Zaznam/Odeslani
oznameni... odevzdavat na CSSZ tiskopis Oznameni o nastupu do zaméstnani
(skonéeni zaméstnani) pres portal VREP.
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V privodci zvolte, o jaky typ ozna- fxivocss oo ciekonické podsol ondment |
meni se jedna, napf. nastup, skon- | "rTetrmedniemi Ly
eni, oprava apod. Déle zadejte Cislo e
okresu sidla zaméstnavatele. Pro vy- I
hledani mozete tlacitkem Ciselnik o R
otevfit internetovou stranku e : ‘
www.stormware.cz/CiselnikOkres.aspx |
s Ciselnikem okres(. W s g o
Adrees | hitps://wrep 1.casz e/ VAEP/ submission
Na dalsi strané prlivodce se zobrazi
pfehled zdznamd, které budou vyex- - e | | Mem

portované a odeslané na CSSZ pres

portal VREP nebo prostrednictvim datové schranky. Aby bylo mozné ozndmeni
Uspésné odeslat na portal VREP, je nutné opatfit data elektronickym podpisem.
V poli Podepsat data certifikatem vyberte pomoci tlacitka se tfemi teckami
spravny podpisovy certifikat. CSSZ podporuije pro tyto Géely vyuzivani kvalifiko-
vaného certifikatu.

Pfi kazdém elektronickém podani ozndmeni musite vyplnit pole Variabilni sym-
bol €SSZ, které slouzi k ovéreni elektronického podani. Pfi podavani oznameni
pres portal VREP je nutné mit zatrzenou volbu Odeslat oznameni na VREP. Po
stisku tlagitka Dalsi bude soubor dat vyexportovan do uvedené slozky (pfi zatrze-
ni volby UloZit oznameni do souboru) a zaroven bude odeslan. Pokud nechcete
oznameni automaticky odeslat, zruste zatrzeni volby Odeslat oznameni na VREP.

Priloha k zadosti o davky
nemocenského pojisténi (NEMPRI)

STRANA

Pokud trva docasné pracovni neschopnost, resp. karanténa zaméstnance déle 151
nez 14 kalendarnich dnd nebo pro uplatnéni naroku na osetfovné, na penézitou
pomoc v materstvi ¢i na vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a materstvi musi za-
méstnavatel pfilozit k zadosti o davky zaméstnance jesté formuladf nazvany
Priloha k zadosti o davky nemocenského pojisténi. V programu POHODA ten-

to tiskopis najdete v agendé Podani
NEMPRI v nabidce Mzdy/Seznamy.

Priloha k #Adosti o davky nemocenského pojistani B

Piloha k ¥idosti o divky nemocenskiho polilténi

ke piisksfina viviantu pen potfeby bskapisu u
Zaznam do této agendy vygeneruje- Fons thars
te z agendy Personalistika pomoci i

) Zmsindni ()spadd (@)nespads ViluEng do obdebi Steinich peednn

povelu Zaznam/Podani NEMPRI... ) Voobd vk s uibom anlerrec Ons @ e bk s
V dialogovém okné vyberete meésic, DV sard bl st ko e oone e s I e

od v do v
: nastiuge (@ nenssupge 1 penditou pomes v matelatvl do et
e, ket se narodio dne v

za ktery chcete podani vystavit. V dal-
$im okné mizete rovnou vyplnit Uda-
je, které se tisknou na druhou stranu
sestavy Priloha k zadosti o davky
nemocenského pojisténi, nebo po-
uzijete tlacitko Preskocit vSe a Udaje
vyplnite az v agendé Podani NEMPRI
na zalozce Polozky.

-
£
2

(] Dwidi sdbieni (napf. ponbeni lésbnha mfimu v prmich 14 dhech dadasné prac. nesch )

Pheskot vie OK Samo. Napovidn



http://www.stormware.cz/CiselnikOkres.aspx

KAPITOLA

STRANA

152

152 | KAPITOLA 9 | Mzdy

Po kontrole, pfip. Upravé udajli v agendé Podani NEMPRI na zalozZce Polozky
mUzete pfilohu podat bud pisemné, nebo elektronicky. Povelem Odevzdani
NEMPRI... v nabidce Zaznam oteviete privodce pro elektronické podani NEMPRL

Prdvodce, a tedy dalsi postup pro pisemné a elektronické podani je stejny s po-
stupem popsanym v ¢asti Evidencni listy dlichodového pojisténi této kapitoly.

Vyuctovanl danéz prjymu ze zavislé cinnosti
Vyuctovani dané z prijm0 ze zavislé Cinnosti je platce dané povinen podat pfi-
slusnému finanénimu Gradu do 2 mésicli po uplynuti kalendarniho roku. V pfi-
padé, Ze poda vyuctovani elektronicky, prodluzuje se lhiita do 20. bfezna (podle
§ 38j zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0). Soucésti vyuctovani dané z pfi-
jm ze zavislé Cinnost jsou i povinné prilohy:

+ Priloha ¢. 1 - Pocet zaméstnancu

« Priloha ¢. 2 - Pfehled souhrnnych udajl
+ Prilohac¢.3

 Prilohac. 4

POHODA umoznuje vyplnéni a elektronické podani vyuctovani véetné priloh 1 a 2.

V agendé Personalistika je z dlivodu rlizné orientace stran pfi tisku formular
vyUctovani rozdélen do téchto sestav:

« Vyuétovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti — pro vyplnéni a tisk stran 1 a 3
formulare vyuctovani (orientace na vysku),

« Vyuétovani dané z pFijmi ze zavislé ¢innosti (Cast 1) — pro vyplnéni a tisk
strany 2 formulare vydctovani (orientace na Sirku).

o Tisk [ |

Tisk  Tiskdmns | Sestavs | Ad PDF

Po vybéru kterékoliv z téch-
to sestav se zobrazi prd-
vodce Vyuctovani dané

Vyberte tiskovou sestavu

(3 Danézptimd -

Liskama  STORMWARE PDF Printer
B Vypocet dané 2 pijmi

1B Potvrzent o zdani

z piijmi odvedené za- e Qe

méstnavatelem. V ném je \\[ﬂ gy

zapotrebi vyplnit informa- ; - 3

ce, které do sestav nevstu- | T .o B

puji z programu POHODA. L

Pfi vyplhovani pravodce pocet prioh Y Ssin by

doporuéujeme postupovat 1§ by i x4

podle pokynli MF k vyucto- S sniabihs g
vani dané z pfijma ze zavis- I Ik 2

lé Cinnosti.
Prlivodce se vés v zavéru
zeptd, jestli chcete ruc-
né upravené Udaje ulozit.
Pokud budete souhlasit, POHODA si tyto Udaje uchova a pfi dalSim doplnovani
uz je bude automaticky zobrazovat, a to u obou zminénych sestav.

MNahled Vytisknout Export POF - Stoma. Mapovéda




Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 153

Do pfiloh 1 a 2 neni zapotrebi doplfovat zddné Udaje rucné, vse potrebné si
POHODA nacte z jednotlivych agend.

Elektronické odeslani vyuctovani a pfiloh 1 a 2 provedete najednou. V dialogo-
vém okné Tisk vyberte sestavu Vyaétovani dané z pFijmu ze zavislé ¢innosti,
pouzijte tlacitko Export a postupujte podle pokynt v priivodci.

Vyuctovani dané vybirané srazkou

Z pfijma fyzickych a pravnickych osob mlze byt v nékterych pfipadech (podle
§ 36 zékona o danich z pfijmd) dan vybirana srazkou podle zvlastni sazby dané.
Vyuctovani této dané je platce dané povinen podat do 3 mésicli po uplynuti ka-
lendarniho roku.

V agendé Personalistika je z dlivodu rlizné orientace stran pfi tisku formular
vyUctovani rozdélen do téchto sestav:

 Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané — pro vypl-
néni a tisk stran 1 a 3 formulare vyuctovani (orientace na vysku),

« Vyuétovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané (Cast 1) —
pro vypInéni a tisk strany 2 formulare vyuctovani (orientace na Sirku).

Po vybéru kterékoliv z téchto sestav se zobrazi privodce Vyuctovani dané vy-
birané srazkou podle zvlastni sazby dané. V ném je zapotrebi vyplnit informa-
ce, které do sestav nevstupuji z programu POHODA. Do prvniho radku (leden)
patfi Udaje z mezd vystavenych za prosinec predchoziho roku. Tyto Udaje uz
nejsou v databazi ulozeny. Spravné castky proto doplnte ru¢né podle evidence
z predchoziho roku. Pfi vypliovani priivodce doporucujeme postupovat podle
pokyn(i zvefejnénych MF.
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Prdvodce se vas v zavéru zeptd, jestli chcete ru¢né upravené Udaje ulozit. Pokud
budete souhlasit, POHODA si tyto Udaje uchova a pfi dalSim doplhovani uz je
bude automaticky zobrazovat, a to u obou zminénych sestav.

Tlacitko Export pro elektronické podani vyuctovani najdete v dialogovém okné
Tisk jen u prvni ze zminénych tiskovych sestav. POHODA vSak pomoci pravodce
odesle vSechny &asti vyuctovani najednou.
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KAPITOLA 10
Kniha jizd

Kniha jizd

Cestovni prikazy
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10/1 Kniha jizd

Danové uznatelné vydaje na dopravu silni¢nim motorovym vozidlem jsou upra-
vené zadkonem o danich z pfijm( a jsou odlisné pro vozidla zahrnuta v majetku
poplatnika nebo v pronajmu (firemni vozidla) a pro vozidla nezahrnuté v majet-
ku poplatnika (soukromaé vozidla). U firemnich vozidel se do Ucetnictvi vykazuji
naklady vznikajici v prlibéhu roku — pohonné hmoty, pneumatiky, Gdrzba, po-
jisténi, opravy a odpisy vozidla zafazeného v hmotném dlouhodobém majetku.

Prvotnimi doklady jsou uctenky a faktury, o kterych Gctujete béznym zplsobem
v agendach Pokladna, Prijaté faktury a Ostatni zavazky. Napriklad platbu za
pohonné hmoty budete Uctovat v agendé Pokladna na vrub uctu 501 a ve pro-
spéch uctu 211. U firemnich vozidel nemusite vykazovat primérnou spotrebu.
Tiskovéa sestava Kniha jizd ma pouze evidencni charakter a je podkladem pro
finan¢ni Grad.

U soukromého vozidla se vydaje vykazuji formou nahrad za ujeté kilometry
a spotrebované pohonné hmoty. Ty ziskate v tiskové sestavé Kniha jizd, kter je
spolu s cestovnim prikazem i prvotnim dokladem. Pro vypocet nahrad za palivo
se pouzivaji ceny vyhlasené Ministerstvem prace a socialnich véci k prvnimu dni
nového Ucetniho obdobi nebo skutecné ceny, které musite dolozit Gctenkami.

V agendé Legislativa jsou evidovany sazby nahrad pro podnikatele i pro za-
méstnance, které vyhlasuje Ministerstvo prace a socialnich véci. Protoze podmin-
kou Uctovani nahrad je vzdy vystaveni cestovniho prikazu, Uctujete o jeho pro-
placeni v hotovosti v agendé Pokladna na vrub Gctu 512 a ve prospéch Gctu 211.

K cestovnimu dokladu je tfeba prilozit i fotokopii technického prikazu, ktera aproLs
prokazuje prdmérnou spotrebu pohonnych hmot. Také nezapomente za sou- @
kromé vozidlo, které je pouzivano k podnikani, zaplatit silni¢ni dan. 1

STRANA

U vozidel, kterd byla plivodné v majetku poplatnika a nyni jsou prevedena do 157
soukromého vlastnictvi, zakon predpoklada, ze cena vozidel uz byla v nakladech
podnikani uplatnéna formou odpist (nebo leasingovych splatek), a proto po-
voluje uplatnit pouze nahrady za palivo. Prvotnim dokladem je znovu kniha jizd
a prislusné uctenky.

P4 P¥iklad: Podnikatel jel na sluZebni cestu se svym soukromym osobnim automobi-
lem. V technickém priikazu je uvedena primeérnd spotreba vozidla 7,7 [ na 100 km.
Vozidlo jezdi na benzin. Podnikatel ujel 292 km a nacerpal 30 [ paliva za cenu
33,70 K¢&/L. Spocitejte a zauctujte uplatnitelnou ndhradu v pripadé, Ze se pro vypo-
Cet nebudou pouZivat skutecné ceny PHM, a pak i pro pfipad, kdy budou pouZzity
skutecné ceny.

-0 Nejprve zadejte jizdu do agendy Jizdy, kterd vypocita celkovou uplatnitelnou nd-
hradu podle ndsledujiciho vzorce:

 ndhrada za PHM = (primernd spotreba podle technického prikazu x cena pali-
va x pocet ujetych km) /100
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10,2

* ndhrada za km = pocet ujetych km x ndhrada za km pro osobni automobil po-
dle legislativy
« celkovd uplatnitelnd ndhrada = ndhrada za PHM + ndhrada za km

V prvnim pfipade nebude v agendé Vozidla zatrZeno pole PouZivat skutec-
né ceny PHM, proto se pro vypolet ndhrady pouZije cena paliva z agendy
Legislativa, kterd je platnd v daném obdobi.

 ndhrada za PHM = 7,70 x 35,90 x 292 /100 = 807,18 K¢

 ndhrada za km = 292 x 3,70 = 1 080,40 K¢

- celkovd uplatnitelnd ndhrada = 807,18 + 1 080,40 = 1 887,58 K¢, zaokrouhlena
na 1888 Kc.

Ve druhém pripade musite nejprve zatrhnout pole PouZivat skutecné ceny PHM,

ddle doplnit tdaje o Cerpani paliva do agendy Jizdy a ndsledneé vytisknout sestavu

Kniha jizd.

* ndhrada za PHM = 7,70 x 33,70 x 292 /100 = 757,71 K¢

* ndhrada za km = 292 x 3,70 = 1 080,40 K¢

« celkova uplatnitelnd ndhrada = 757,71 + 1 080,40 = 1 838,11 K¢, zaokrouhlena
na 1838 K¢

Celkovou uplatnitelnou ndhradu v obou pripadech uvedete do agendy Pokladna
a zauctujete na ucty 512/211.

e POHODA Komplet - [Pokladnal - olEN
| Soubor Nastaven! Adresif Ufemicrsi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek  Zimmam  Nipgvida |
BRI R T I A {a s D@ B DB SO0 |
| Pokiadna Agendy |
Vydajovy pokladni dokdad Dodavatel @ i
Typ Vide) w Datum vystaveni 02.08.2015 |v | Firma % |pan I
Datum platby 0208205 v Oddéleni Pokladna
Pol. HP | Dawmzd.pinéni Q2082013 [v  Jméne Jaruslay Dvoidk:
Cisle 1SHVOD04 X Predkentace P x| e Jamig
Doklad Clenéni DPH PH ﬂ PS¢, Obec 58601 Jinlava 1 j
wpl @ A
Text Nahrada 18 poubiti soukromého vozdla
Pér.sym. e 4
Cantha +% DPH Celkem
0,00 0,00 000 Stfedisko =
0,00 0,00 0,00 Cinnost =
1839,00 1839,00 Zakizka x
+ X 1zdznam }Eﬁ Polatiy dokladu | @ Zatctovani | @ Likvidace | @ Dokiady | B Udslosti] 83 Dokument, vl O Histone saznamu| B Pamamiy | *
| X Eislo. Doklad | Datum Firma Jméno Celkem Typ | Pokladna| clopH [=1
| 02.08.15 Pan Jaroslav Dvork 183900 Vydej  HP P ]
{(1/1) Stav HP 1 02.08.2015 je 25 341,14 Ke. Mok s.r.0. 2015 [:] [ v .

Cestovni prikazy

Program POHODA umoznuje zpracovani tuzemskych i zahranicnich cestovnich
prikazd. Predkontace pro zauctovani cestovnich pfikazi mlizete zadat v agendé
Globalni nastaveni v sekci Cestovni prikazy.

Zalohy na pracovni cestu

Na zélozku Zalohy uvedte vyplacené zalohy pracovniklim. Zalohy u zahranic-
nich prikazl je mozné evidovat v rliznych ménach.
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Etapy pracovni cesty

Na tuto zalozku zadejte jednotlivé etapy pracovni cesty. Vyplite ¢asové rozmezi
pracovni cesty. Ke kazdé etapé je nutné vyplnit zplsob dopravy. Pokud je v poli
Doprava vypinén typ AUV auto vlastni, je nutné vyplnit i pole Km. Udaj o poctu
kilometr( je dllezity pro vypocet zékladni nédhrady, nahrady za spotfebované
pohonné hmoty pfi pouziti soukromého motorového vozidla pfi pracovni cesté
a k vypoctu priimérné spotreby vozidla.

Ke kazdé etapé cesty u zahrani¢niho prikazu musite z vyklopného seznamu pole
Zemé doplnit spravny Udaj. Podle vybrané zemé bude stanoveno stravné ve vysi
a cizi méné pfirazenych pfislusné zemi vyhlaskou MF, ktera stanovi zakladni saz-
by stravného v cizi méné pro dany rok.

) POHODA Komplet - [Zahraniéni cestovni pfikazy] = Azl “
¢ Soubor Mastaveni Adresat Ueetmictvi Fakturace Sklady Dedy lizdy Majetck  Ziznam  Napovéda
ST F s TR S8 AN AT - A==
Falwanicvi cestowmi pitkar Vytietodng @ Agendy
Cislo 150P200002 | Fuche Adimek i B Fapesné 0% M
Vylitewini ; v Satha st P atrm ) i
cestovni pilkary
Potitekcesty  Jinlava Datum edjezdu
Méto jedndnd  Videin Cas odjerdhu
Konec cesty Jihlava Datum piiezdu
Uiel Obchednd jednani x| Doprava AUV v
Spolhu estujici = Varidlo JIE-d5-65 =
» | ¥ | B Zilohy B3 Etspy pracovn( cesty | B3 Smény| B3 Vidaje| B Stravné] B Nahrady| B3 Vysétovini] £ Dokumenty| B Poanimky |
0d | Caud Wity vdjesdu Pui. vk Duprava Piivis =
o CasDo Mésto pfjezdu Kon. vjkanu Km Zeme A
0ILI5 1000 Jihlva AWV [n]
10.11.15 Haté 87 Ceskd republika
2 Hate AUV
Videds 79 Rakounke
L | s o vides AUV |
1AL15 1310 Haté B8 Rakoueke i
4 TLILI5 1300 Hate Ay O ﬂ
11115 1510 lihlava 95 Cocks republika J KAPITOLA
(242} Pro ziskini nipovédy stisknéte F1. Noviksre. 2015 o & ) 1 O
v
Smeny
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Pokud pracovnik pfi zahrani¢ni pracovni cesté sménil poskytnutou ménu na ji-
nou, provedte zapis na tuto zalozku. Zalozka se zobrazuje pouze u zahrani¢niho
cestovniho pfikazu.

Vydaje

Na zéloZzce Vydaje uvedte vydaje spojené s pracovni cestou. Ke kazdému vy-
daji je nutné vyplnit typ, podle kterého se vydaj pfifadi do spravného sloupce
na tiskové sestavé Vyuctovani pracovni cesty. Typ vydaje je rozhodujici i pro
Uctovani.

Stravné

Podle Udajd zadanych na zalozce Etapy pracovni cesty se automaticky vyge-
neruje stravné, které nalezi pracovnikovi pro jednotlivé kalendaini dny po celou
dobu trvani pracovni cesty.
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Nahrady

Pokud bylo pfi pracovni cesté pouzito soukromé vozidlo pracovnika, budou na
této zélozce vygenerovany nahrady za pouziti silniéniho motorového vozidla,
a to ve dvou slozkach: ve formé zakladni nahrady a ve formé nahrady za spotre-
bované PHM.

Vyuctovani
Na této zaloZce dojde k vypoctu Castky preplatku nebo doplatku z vyuctovani
pracovni cesty. Udaje na zélozkach Stravné a Nahrady mizete ru¢né upravovat

(kraceni stravného, Uprava hodnoty kapesného, zadavani skutecné ceny PHM
v riiznych cenéach atd.).

Zauctovani cestovnich prikaza

Samotnym zadanim pfikazd negenerujete v Uletnictvi zadné zapisy a nemé-
nite stav zaddného Uctu. Pfikazy tedy muzete opakované ménit a opravovat.
Vyuctovani prikazli bude do Gcetnictvi zahrnuto az v momenté zalctovani, kdy
se cestovni pfikaz uzamkne proti opravam.

Zauctovani provedete povelem Zaznam/Zauétovani prikazu... Ze zaloh po-
skytnutych pracovniklim na pracovni cestu budou vytvoreny pokladni dokla-
dy a veskeré nahrady a cestovni vydaje se zauctuji do agendy Interni doklady.
Preplatek bude automaticky zalétovan do agendy Pokladna a u doplatku se
bud' vytvori pokladni doklad, nebo ostatni zavazek.

P¥iklad: Pan Jifi Adamek jel na zahranicni pracovni cestu do Vidné vlastnim au-
tomobilem, ktery md spotrebu 6,7 [/100 km. V CR ujel celkem 182 km, v zahranici
167 km. Na cestu dostal zdlohu 50 EUR, nocleh ho stdl 30 EUR. K datu vyplaceni
zdlohy i jejtho vyuctovani byl kurz 27,70 KE/EUR. Zakladni sazba stravného pro
Rakousko cini 45 EUR/den. Pro vypocet ndhrad za PHM pouZzijte cenu za naftu po-
dle legislativy, tedy 36,10 K¢/l Sazba za pouZziti soukromého vozidla je 3,70 K¢/km.
Spocitejte a zauctujte nahrady a vyuctujte zalohu.

Reseni:

Zdkladni nahrada za vozidlo: (182 + 167) x 3,70 = 1 291,30 K¢

Ndahrada za PHM: 6,7 x (182 + 167) x 36,10 /100 = 844,13 K¢

Ndhrada za pouZiti soukromého vozidla celkem: 1 291,30 + 844,13 = 2 135,43 K¢,
zaokrouhlena na 2 135 K¢

Vyuctovani zalohy: 50 EUR - (45 EUR + 30 EUR) = - 25 EUR, tedy doplatek

Agenda  Operace Cdastka Ména MD Dal

Pokladna  Zdloha 50 EUR - -
Zdloha - ucetné 1385 K¢ 335 211

Interni Viyuctovani cestovniho prikazu v K¢

doklady ~ —ndhrada za vozidlo 213543 K¢ 512 333
— zaokrouhleni 0,43 K¢ 333 648

— zUctovani poskytnuté zalohy 50 EUR - -
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Agenda  Operace Cdastka Ména MD Dal
— zUctovani poskytnuté 1385 K¢ 333 335
zdlohy — tcetné
—noclezné 30 EUR - -
—noclezné — tcetné 831 K¢ 512 333
—stravné 45 EUR - -
— stravné — ucetné 1246,5 K¢ 512 333

Pokladna  Doplatek cestovniho prikazu
— vyuctovani zdlohy 25 EUR - -
— vyuctovdni zalohy — tcetné 692,5 K¢ 333 211
— ndhrada za vozidlo 2135 K¢ 333 211

Ucetni souvztaznosti pro knihu jizd a cestovni prikazy

Operace MD Dal

Poskytnuti zalohy na pracovni cestu — zaméstnanec 335 211

Poskytnuti zalohy na pracovni cestu — spolecnik 355 211

Zuctovani zalohy —zaméstnanec 333 335

ZUctovani zalohy — spolecnik 365 355

Zaokrouhleni (ndklady) — zaméstnanec 548 333

Zaokrouhleni (vynosy) — zameéstnanec 333 648

Zaokrouhleni (naklady) — spolecnik 548 365

Zaokrouhleni (vynosy) — spoleénik 365 648

Néahrada za vozidlo — zaméstnanec 512 333

Néahrada za vozidlo — spole¢nik 512 365

Stravné do limitu —zaméstnanec 512 333 rrroua
Stravné nad limit —zaméstnanec 512999 333 m
Stravné do limitu — spolecnik 512 365 2
Stravné nad limit — spolecnik 512999 365 S
Ubytovani — zaméstnanec 512 333 161
Ubytovani - spoleénik 512 365

Jizdné —zaméstnanec 512 333

Jizdné — spolecnik 512 365

Vedlejsi vydaje danové uznatelné — zaméstnanec 512 333

Vedlejsi vydaje dafiové neuznatelné —zaméstnanec 512999 333

Vedlejsi vydaje danové uznatelné — spolecnik 512 365

Vedlejsi vydaje danové neuznatelné — spolecnik 512999 365

Vyplaceni doplatku hotové — zaméstnanec 333 211

Vyplaceni doplatku hotové — spoleénik 365 211

Zavazek na doplatek —zaméstnanec - Bez333

Zavazek na doplatek — spolecnik - Bez365

Vraceni preplatku hotové —zaméstnanec 211 333

Vraceni preplatku hotové — spolecnik 211 365
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Ucetni denik
V predchozich kapitolach jste se naucili provadét zauctovani nejcastéjsich Ucet-
nich pfipadd. Casové zapisy o jednotlivych tGcetnich operacich se zaznamenavaji

do agendy Uéetni denik. Zapisy vécné jsou evidované v hlavni knize, ktera je
tvofena souborem syntetickych uctd, a v knihach analytické evidence.

V programu postadi, kdyz provedete Ucetni zapis pouze v analytické evidenci
(napr. v agendé Vydané faktury), a ten uz jej automaticky zaznamena do Gcet-
niho deniku podle data Ucetniho pfipaduy, které je uvedeno v prvotnim dokladu.
Tento zdznam se objevi i v tiskové sestavé Hlavni kniha, kterou najdete v tisko-
vych sestavach v agendé Uéetni denik.

Pokud pracujete s cizimi ménami a mate je v programu zapnuty, uvidite v deniku
také zauctovani v cizi méné. Rozuctovani tohoto zaznamu se provadi vzdy v ko-
runach. Castka v cizi méné je automaticky snizena o hodnotu zadanou pfi rozd-
¢tovani. Pro prepocet je pouzity kurz plvodniho dokladu.

Opravy zaznamu

Pokud pfi kontrole ucetniho deniku zjistite, Ze potrebujete provést opravu né-
kterého dokladu, nemusite denik viibec opoustét, ani spoustét spravnou agen-
du a hledat v ni konkrétni doklad. V nabidce Zaznam zvolte povel Zdrojovy do-
klad nebo stiskem pravého tlacitka mysi vyvolejte mistni nabidku, v niz mizete
ten samy povel rovnéz vybrat. Povelem otevrete zdrojovy doklad (fakturu, po-
kladni doklad atd.), ktery mlizete upravit a pak znovu ulozit. Vase Uprava ovlivni
pUvodni zapisy v deniku, pokud oviem nemaji nastavenu predkontaci Ru€né.

Tisk sestav

V této agendé naleznete viechny potiebné 'IllUc“etdemk
Ucetni sestavy — U€etni denik, Hlavni kniha, Rl vcetni denid

Kniha podrozvahovych uétu, Obratova pied- B ot
vaha, Rozvaha v plném a zkraceném rozsahu,
Vykaz zisku a ztraty, Rozvaha, Podrozvaha,
Vysledovka a kontrolni sestavy.

Uéetni denik

Tiskovou sestavu U&etni denik nemdzete filt-

@ Hlavni kniha

. [E] Hlavni kniha analyticky
- [£] Kniha podrozvahowych dGétd

D Pohyb na Gétech

D Pohyb na Gétech po stiediscich
- [] Pohyb na détech po ginnostech

[] Pohyb na tétech po zakazkach

D Pohyb na Gétech (dokladové)
. [E] Obraty déta

[£] Obraty détd analyticky

- [W] Mésieni ziskovost
. [W] Predpokladany stav finanénich prostfedkd

rovat zadanim rozsahu konkrétniho obdobi, ani ;

. . ;v @ Obratovd piedvaha
datem tisku. Do sestavy jsou zahrnuté vSechny @ romens
zaznamy aktualné vybrané v tabulce. Omezite ji : Vysledovka

L o v Vykazy
alg V)’/be:rervn data pfimo v tabulce — napr. dyna- g . einisestany
micka zalozka Leden.
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& Priklad: V roce 2016 vytisknete svij ucetni denik za rok 2015 bez tcetnich pripa-
du za rok 2016. Uctujete na prelomu roku.

-0 Reseni: Prepnéte se pomoci povelu Uéetnictvi/Uzdvérka/Uétovani na pielomu
obdobi... do roku 2015 (tedy do bézného roku). V agendé Ucetni denik provedte
vybér zdznamu roku 2015 pomoci dynamické zdlozky Rok.

Uvedeny postup plati i pro ostatni agendy. Vzdy je proto nutné pohybovat se
v aktualnim ucetnim obdobi a vymezit rozsah Gdajt, které se maji tisknout.

Déle mizete provést tisk Ucetniho deniku pro vybrané udaje. Napfriklad pokud
chcete informace o dokladech zauctovanych na urcité stredisko, mizete vyuzit
pravé denik, do kterého tyto Udaje automaticky vstupuji z prvotnich doklad(.

Postup:

1. Oteviete si agendu Uéetni denik a pomoci mistni nabidky zobrazte poza-
dovany sloupec Stfedisko (mistni nabidku vyvolate pravym tlacitkem mysi
na jakémkoli radku).

2. Kliknutim oznacte sloupec Stiedisko.

3. Nad tabulkou se objevi zalozky, které jsou pojmenovany podle jednotlivych
stredisek.

4. Kliknutim na konkrétni pozadovanou zalozku vyberete viechny polozky, kte-
ré jsou zauctovany na dané stredisko.

5. Zvolte tisk ucetniho deniku.

Tiskové sestavy Hlavni kniha a Pohyby na uctech mizete omezit zadanim roz-
sahu obdobi od—do v dialogovém okné Tisk. Tiskové sestavy Obratové predva-
hy a Obraty Gétu (jsou souctové) také vyfiltrujete zadéanim rozsahu obdobi.

ot Prostfednictvim tiskovych sestav Obratova pfedvaha a Obratova predvaha
11 analyticky mlzete vytisknout sestavy samostatné pro vSechny cizi mény v de-

2 niku. Pokud tak ucinite, na sestavé se zobrazi pouze ty Ucty, na které se Ucto-
valo v méné, pro niz se dana sestava tiskne. V jejim zahlavi pak bude uvedeno,
o jakou konkrétni ménu se jedna. Cizi mény také miizete volitelné tisknout i na
tiskové sestavé Uéetni denik.
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Rozvaha a Vysledovka

Pracovat mlzete bud’ pfimo s tiskopisy Rozvaha, resp. Vykaz zisku a ztraty
v plném rozsahu (anglicky, némecky) a Rozvaha, resp. Vykaz zisku a ztra-
ty ve zjednoduseném rozsahu, nebo s tiskovou sestavou Rozvaha, resp.
Vysledovka a dalsimi jejimi variantami (napfiklad Rozvaha, resp. Vysledovka
analyticky, po stfediscich).

Na tiskové sestavy Rozvaha a Vysledovka (a jejich dalsi varianty) vstupuji
vSechny pouzité Ucty. Na tiskopisy Rozvaha, resp. Vykaz zisku a ztraty v plném
a zjednoduseném rozsahu vstupuji pouze Ucty, které maji vyplnény radek pro



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 167

vstup do tiskopist v agendé Uétova osnova. Pfi vytvoreni nového Gétu v Gétové
osnové (napfiklad analyticky ucet 112006) musite tyto radky zadat rucné. Proto
je vyhodnéjsi vytvorit novy Ucet kopirovanim stavajiciho Gctu, ktery vstupuje na
shodné radky.

To, jestli jsou k jednotlivym uctdim prifazené radky vykaz(i podle doporucené de-
finice, ovéruje tiskova sestava Kontrola fadku vykazi.

Tyto tiskopisy se omezuji zadanim data sestaveni, napf. k 30. 6. (blize viz Prirucka
uzivatele, kapitola Tisk).

Nékteré Ucty do tiskopisu Rozvaha v plném rozsahu nevstupuji. Jde o Ucty 111,
131, 349, 395, 431. U nich se predpoklada, ze maji v okamziku tisku rozvahy nu-
lovy zlstatek. Proto doporucujeme zGstatky uvedenych Gctl pred tiskem rozva-
hy zkontrolovat.

Pokud sestava, kterou POHODA tiskne, nevyhovuje vasim potifebam, mlzete ji
exportovat do programu Microsoft Excel a v ném ji upravit podle svého.

P4 Priklad: Pri tisku predepsaného vykazu Rozvaha v plném rozsahu se neprendsi
na fddek 83 v pasivech ziistatek uctu 431000, ktery ma v ucetnictvi nenulovou
hodnotu, a tak dochdzi k rozdilu mezi aktivy a pasivy.

-0 Reseni: Na Fddek 83 rozvahy vstupuje Ucet 429, nikoliv ucet 431, proto je nutné

provést pretctovani pres agendu Interni doklady. (Pokud k okamZiku uzavreni
Ucetnich knih neni rozhodnuto o pouziti vysledku hospodareni, prevede se ziista-
tek tohoto tctu ve prospéch uctu 428 — Nerozdéleny zisk minulych let, popripade
na vrub uctu 429 — Neuhrazend ztrdta minulych let.)

113 Ciselnérady

11
S Ciselnymi fadami pracujete vzdy v dané agendé. V Gcetnim deniku se vsak pro- 3
jevi pfipadné mezery v ciselnych fadach, které vznikly v prvotnich agendach.
POHODA névaznost Cisel v Ciselné fadé nekontroluje automaticky, ale umozni sl"‘é”;

vam, abyste ji provérili. Pokud provedete vymaz nékterého dokladu pomoci kla-
ves CTRL+DEL, ¢islo tohoto dokladu bude v ¢iselné radé schazet.

POHODA obsahuje sestavu na vyhledavani chybéjicich &isel v &iselnych fadach.
Tuto sestavu naleznete v agendé €iselné fady (v nabidce Nastaveni/Seznamy)
pod nazvem Kontrola ¢iselnych fad. Na zékladé této sestavy se provede oprava
Cisel dokladl. Uvédomte si ale, ze doklady, které vystavite, by na sebe mély na-
vazovat nejenom ciselné, ale také chronologicky v rémci obdobi jejich vystaveni.
Pokud pfi vystavovani kvétnového dokladu pouzijete volné ¢islo z mésice ledna,
nepUjde o pfilis vhodné poradi, zejména z pohledu financ¢niho Gradu. Stejné tak
nedoporucujeme provadét precislovani vydanych faktur, které uz jste odeslali
svym zakaznikdm.
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Platce DPH zase upozornujeme, Ze po vystaveni pfiznani k DPH budou vytisténé
souvisejici podklady obsahovat ptvodni cisla dafovych dokladd, nikoliv zmény
provedené pozdéji. Pro aktualizaci podkladl je potieba dafnové priznani smazat
a vystavit znovu.

Zpusoby opravy ¢iselné Fady:
« Pokud byl smazany doklad poslednim dokladem v ¢iselné fadé, POHODA au-
tomaticky posune ciselnou fadu o jedno dislo zpét. Nestane-li se tak, musite
posunout ciselnou fadu zpét pfimo v agendé Ciselné fady. Pfimo z dokladu
se do agendy prepnete tlacitkem se tfemi teckami nebo klavesou F5 v poli
Cislo.

« Pfi zapisu nového dokladu midizete misto automaticky nabidnutého cisla zadat
pozadované Cislo dokladu.

« Pro korekci celé Ciselné fady mazete vyuzit funkci automatického precislovani
véech doklad(, kterou naleznete v nabidce Zaznam/Editace. Tuto funkci ma-
Zete pouzit tfeba v pokladné, do které v priibéhu roku doplnujete doklady za

drobné nakupy.
o POHODA Komplet - [Pokladnal - olEN
: Soubor MNastaveni Adresif Ucetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy  Majetek r;amam| Nipovéda
I EN [ = N [ [ [ i o Ed v Editovar =3
RN AP i &) v 7Y Vieit Ingert
[EEEE—— 000 Copfiov .
Vjdalovy pokladni dolkdad Dodava ;1,.* : ‘Lﬂp_ % L (u.‘ :
Tve Vyde Diatum vystavend 5 [w]| Firma T CulDelete
Datum platby 015w  Oddéle Udalosti 3 Biedisl
Pokl. HP il Datumn zd plnéni 5 Iméno Prenos & Upravit vic...
Cislo 1HV00001 | Pfediontace Ulice e M
Doklad Clengni DPH ps& & e ﬁ
Te Uhrada FP &, 2800588, Uéetni a dafové poradenstui :‘:35'” :.‘:::E';'em B f
Zaoksouhleni...
Soulet polotek — +% Dl’ﬁ Celh!:n = =
12 600,00 ini polozck =
¥, X = Maje arnafené IE Poloiky dokladu | @ Zatitovani | @ Likvidace | @ Doklady | B3 Udslosti] 63 Dokumenty| B Posndmby |
H Cislo Doklad | Datum Hrma Iméno Celkem Iyp | Pokdadna | CLOPH =t
1[5 15ivooom 180215 ADC Audit sr.o. Ing. Roman Dvorsky 1260000 Vydej  HP PN
CApITOLA Preticluje vybrané doklady. Hovik s.r.o. 2015 ] 4 )
3 Pred precislovanim je nutné mit doklady sefazeny chronologicky (podle data
zapisu).
STRANA
168 Precislovani doklad H
KdyZ ZVOIIte pOVel PreCISIovat"‘l program ZOb- Tato funkee predisluje vybrané doklady agendy.
razi dialogové okno, ve kterém vyberete Ciselnou
¥adu Vyberte iscinou fadu  zadsjte podéteéni Eislo.
’ «| 00001
151V Hotovestni vjde) ‘
Méjte na paméti, ze precislovani dokladd patfi e KHetesnivieg ey
mezi administratorské funkce. Uskutecnéna ope- | | {

race je nevratna. Nez ji spustite, provedte nejpr-
ve zalohu Ucetnich dat. Precislovat Zoviit Hépovéds
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Kazda firma sestavuje radnou Ucetni zavérku k poslednimu dni Gcetniho obdobi.
Uzavérka musi poskytnout vérny a pravdivy obraz o firmé a jejim hospodareni

V pfipadé, Ze jeSté nemate uzavieny Getovant na prelomu eetnich obdonl  IEM
ucetni rok a uz pOtFebU_jete zad4vat do- Tato funkce vm umosni zapisovat Géetni doklady a vystavouat
klady v novém Gcetnim obdobi, vyuzijete || Fifi amorensty e
povel L’jEtovéni na p‘r’-elomu obdobi... ) Uttoviniv nasledujicim obdobi bez datové uzivérky

(@) Udtovini v béiném ddetnim ubdubi

z nabidky Uéetnictvi/Uzavérka.

Pfed zpracovanim Ucetni uzavérky musite | proesmoirens e
zaUctovat vSechny pripady, které s ucet-

nim obdobim vécné a casové souvisi. o stomo Napovids
K tomu slouzi Ucetni uzavérka, kterou je
mozné rozdélit zhruba do tfi oblasti:

» Kontrola aplnosti a spravnosti ticetnictvi,
« Inventarizace majetku a zavazka,

« Uzavirani Gcetnich knih.

Kontrola uplnosti
a spravnosti ucetnictvi

Kontrola zahrnuje predevsim provéreni a aktualizaci vnitfnich predpist firmy,
které upravuji podpisova opravnéni osob, Uctovy rozvrh firmy, smlouvy o hmot-
né odpovédnosti, pouzivané ocenovaci metody majetku a zavazkd, postupy
Uctovani o drobném majetku, odpisové plany dlouhodobého majetku, druhy re-
zerv, jejich evidence a ovérovani spravnosti, normy pfirozenych Ubytkd zasob,
archivovani Gcetnich pisemnosti, ¢iselné znaky, symboly, kody a zkratky pouziva-
né pro vedeni Uetnictvi a také formu vedeni Gcetnich knih.

U¢tovy rozvrh firmy vytisknete z agendy Uétova osnova. POHODA umozni vy-
brat z osnovy ty Ucty, na které bylo skutecné v priibéhu roku Gctovano. Z hlav-
ni nabidky Zaznam vyvolate povel Pouzité ucty a program je v ictové osnové
oznadiv poli Uéet se pouziva. Potom pomoci filtrovani sloupce Pouzito vybere-

te pouzivané ¢ty a vytisknete sestavu Uétova osnova.

Symboly, kddy a zkratky, pouzité pfi vedeni Ucetnictvi, mizete vytisknout z hlav-
ni nabidky Nastaveni/Seznamy, resp. Uéetnictvi/Pfedkontace. Také nezapo-
mente provérit spravnost zatctovani u neobvyklych ¢i slozitych hospodarskych
operaci. Pomocnikem vdm muze byt tfeba tiskova sestava Kontrola zatctova-
ni, ktera je k dispozici napfiklad v agendé Ucetni denik, agendéch faktur atd.

Vyuétovani viech uéetnich pFipadu
Pred uzavrenim Gcetnich knih musite zabezpecit vyuctovani vsech Géetnich pri-
padl. Zaurgujte proto nezaslané dodavatelské faktury. Pfedevsim pak musite
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Zadctovani
inventarizacnich
rozdild (manko nebo
prebytek) bylo reseno
v kapitoldch tykajicich se
dlouhodobého majetku
a zdsob.
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Casové rozlisit naklady a vynosy, zalc¢tovat dohadné polozky, zalohy k vytctova-
ni a hospodarské operace, které vyplyvaji pfimo ze smluv (napf. ndjemné, pojist-
né). Déle vytvorte opravné polozky a vyUctujte kurzové a inventarizacni rozdily.

Inventarizace
majetku a zavazku

Inventarizaci ovéruji Ucetni jednotky ke dni Gcetni zavérky (fadné i mimoradné),
jestli stavy majetku a zavazkd, které jsou vedené v Ucetnictvi, odpovidaji skutec-
nosti. U zdsob mliZete provadét inventarizaci pribézné. Inventarizace zahrnuje:

Fyzickou inventuru, kdy se zjistuji skute¢né stavy aktiv a pasiv (u majetku
hmotné povahy), resp. dokladovou (u zavazkl a u ostatnich slozek majetku).
Stavy se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsa-
né osobou odpovédnou za provedeni inventarizace. V programu POHODA
je mozné v nékterych agendach vytisknout praktické tiskové sestavy:
Inventarizace pohledavek (agenda Vydané faktury), Inventarizace zavaz-
kia (agenda Prijaté faktury), Inventurni soupis (agenda Zasoby), Podklady
pro zpracovani inventury (agenda Inventura), Inventurni soupis majetku
(agenda Majetek).

Porovnani skutecného a Ucetniho stavu aktiv a pasiv a zjisténi pfipadnych
rozdild.

Vyporadani a odstranéni rozdild, které se zalUctuji do obdobi, za které se in-
ventarizace provadi. (Vice informaci najdete v kapitolach, které se vénuji zauc-
tovani aktiv a pasiv, a v kapitole tykajici se uzavirani tcetnich knih.)
Zhodnoceni rizik, ztrat a znehodnoceni majetku a zavazkd trvalého nebo pre-
chodného charakteru, véetné jejich zaneseni do Ucetnictvi. (Vice informaci na-
leznete v dalsi kapitole.)

Vytvoreni opravnych polozek

Opravné polozky zalUctujete v pripadé, ze doslo ke snizeni ceny majetku, kte-
ré neni trvalého charakteru. Zauc¢tovani provedete tak, aby jejich ocenéni k datu
Ucetni zavérky odpovidalo vérnému a pravdivému zobrazeni skutecnosti. Pokud
je na snizeni majetku vytvorena rezerva, opravnou polozku tvorit nemizete.

Opravné polozky vytvorfite v agendé Interni doklady a zauctujete je na vrub
nakladl. Napfiklad u hmotného dlouhodobého majetku zauctujete vytvoreni
opravné polozky na Gcty 559/092, u zasob materidlu na 559/191. V dalSim ucet-
nim obdobi musite opravné polozky zrusit stejnym zauctovanim se zapornou
hodnotou. Stejnym zplsobem m{izete postupovat i u dalsiho majetku firmy.

Upozornéni: Klesne-li cena majetku trvale, musite jeho cenu snizit na vrub Gcta
nakladli — napfiklad Ubytek materidlu v disledku Skody zjistény pfi inventarizaci
zaUctujete na 549/112.
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P4 Priklad: Na zdkladé inventury majetku doslo k sezénni sleve zbozi z cdstky 600 K¢
na ¢dstku 500 K¢ Viytvorte opravné polozky.
-0 Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31.12. Interni doklady Docasné snizeni ceny 100 559 196
napf- datum  Interni doklady Zruseni opravné polozky -100 559 196
inventarizace

12,3 Casové rozliseni
nakladu a vynosu

Néklady a vynosy musite vzdy zauctovat do obdobi, s nimz casové a vécné
souvisi. Pro tyto Ucely mate v programu POHODA k dispozici agendu Casové
rozliSeni. Zaznamy do ni mUzete zadat dvéma zpUsoby, a to bud pfenesenim
pres nabidku Zaznam/Casové rozliseni... v pfislusnych agendach, nebo ru¢nim
zapisem.

Casové rozlideni je mozné vytvofit automaticky z agend Vydané faktury,
Ostatni pohledavky, Prijaté faktury, Ostatni zavazky, Pokladna a Interni
doklady.

Doklad musite zalltovat na Ucty casového rozliSeni. Nasledné povelem
Zaznam/Casové rozliSeni... oteviete priivodce, ve kterém doplnite periodu vy-

[ Ziznamy casového poctu a obdobi ¢asového rozliseni (od—do).
rozliseni mizete

uctovat k prvnimu nebo e . v s vy o g . s
P V agendé Casové rozliSeni jesté mizete vypInéné ddaje opravit a doplnit pfi-

vybraného obdobi slusnou predkontaci pro casové rozliseni. Pokud pouZijete agendu Casové roz-
liSeni, v agendé Interni doklady o ¢asovém rozliseni uz nelctujete, protoze
Udaje se do Ucetniho deniku prenasi pfimo z agendy Casové rozliseni.

Hodnoty se poditaji na dny. Nejprve se vypocitad hodnota pro rocni periodu, dale artoua
pro ¢trtletni, resp. mési¢ni periodu. Pro spravné rozictovani hodnot G&ta ¢a- 12
sového rozliseni je tfeba mit v agendé Globalni nastaveni v sekci Zatuctovani E
zatrzeno pole Uétovat zaokrouhleni.
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Naklady pristich obdobi

Naklady pfistich obdobi zahrnuji vase vydaje, které mate v aktualnim roce, ale
nakladové spadaji do obdobi nasledujiciho. Obecné mizeme fici, ze v bézném

obdobi budete Gctovat na vrub Gc¢tu 381 - Naklady pfistich obdobi. V nasledu-
jicim obdobi pak na vrub G¢tu ndkladi a ve prospéch tctu 381.

Typickym prikladem, kdy musite pouzit ¢asové rozliseni, je platba najemného
dopredu. Pokud v roce 2015 zaplatite ndjemné na rok 2016, je platba vydajem
roku 2015, avsak nakladem pfistiho obdobi (roku 2016).
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V pripadé, Ze najemné hradite hotové, zalUctujete v Gcetnim obdobi 2015
v agendé Pokladna najemné za pfisti rok na Gcty 381/211. V roce 2016 zauctu-
jete v agendé Interni doklady najemné do néklad(i na uéty 518/381. Pokud
pouzijete agendu €asové rozliseni, v roce 2016 pienesete Gdaje z agendy
Pokladna do agendy €asové rozliseni, kde v privodci zadate obdobi v roce
2016, za které najemné zaplatili. V agendé €asové rozliseni doplnite pred-
kontaci 518/381 a POHODA pak v roce 2016 vytvori odpovidajici zaznamy do
deniku.

Pfiklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka
obdrzela v roce 2015 fakturu za ndjemné od cervence do prosince 2015 a od ledna
do cCervna 2016 v celkové vysi 30 000 K¢ s 21% DPH. Fakturu proplatila z béZzného
uctu.

Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
10.3.2015 Prijaté faktury ~ Ndjemné na rok 2016
a rok 2015 30000 381 321
DPH 21 % 6300 343 321
11.3.2015 Prikazy k thradé Ndjemné a DPH 36300 - -
3.4.2015  Banka Uhrada ndjemného 36300 321 221

1512329 518 381
14 876,71 518 381

31.12 2015 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2015
31.12.2016 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2016

Vydaje pristich obdobi
Vydaje pristich obdobi zahrnuji naklady bézného roku, které zaplatite az v pfis-

tim obdobi. V bézném roce budete Uctovat ve prospéch uctu 383 — Vydaje pfis-
tich obdobi a souvztazné na odpovidajici ndkladovy Gcet.

Prikladem vydajli pfistich obdobi je platba najemného pozadu. V Gcetnim
roce 2015 je vasim nakladem najemné, které budete hradit az v roce 2016.
V tomto pfipadé budete v roce 2015 G¢tovat v agendé Casové rozliseni najem-
né do nakladl na ucty 518/383. V pfistim roce, jakmile ndjemné uhradite z po-
kladny nebo obdrzite fakturu (danovy doklad), zauctujete v agendé Pokladna
vydaj na Ucty 383/211, resp. zavazek v agendé Prijaté faktury na Gcty 383/321.

Priklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka
md smlouvu za ndjemné od cervence do prosince 2015 a od ledna do ervna 2016
v celkové vysi 30 000 K¢ s 21% DPH s tim, Ze thrada ndjemného bude v roce 2016
na zdklade prijaté faktury. Fakturu proplatila v roce 2016 prostiednictvim bézné-
ho uctu.

Cdstka MD Dal
1512329 518 383

Datum Agenda Operace

31.12 2015 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2015

16.2.2016 Prijaté faktury ~ Ndjemné na rok 2015
a rok 2016 30000 383 321
DPH 21 % 6300 343 321

21.2.2016 Prikazy k thradé Ndjemné a DPH 36 300 - -
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Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal

3.3.2016  Banka Uhrada ndjemného 36300 321 221
31.12 2016 Casové rozliseni Ndjemné narok 2016 14 876,71 518 383

Vynosy pristich obdobi

Vynosy pfistich obdobi jsou castky prijaté v bézném obdobi, které vécné pat-
fi do vynosl v dalSich obdobich. V bézném obdobi Uctujete ve prospéch uctu

384 - Vynosy pfistich obdobi. V nasledujicim obdobi Gctujte na vrub Gc¢tu 384
a souvztazné na odpovidajici vynosovy Ucet.

Prikladem mUze byt predem pfijaté ndjemné z nebytovych prostor, kdy v roce
2015 obdrzite platbu najemného na rok 2016. Platbu pfijatou hotové v roce
2015 zauctujete v agendé Pokladna na Ucty 211/384. V ucetnim roce 2015 pre-
nesete tdaje do agendy Casové rozliseni, kde v privodci zadate obdobi v roce
2016, na které se najemné vztahuje. V agendé Casové rozliseni zalctujete vy-
nosy z ndjemného prijatého v minulém roce na ¢ty 384/602.

P4 Pfiklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka
vystavila v roce 2015 fakturu za ndjemné od cervence do prosince 2015 a od led-
na do Cervna 2016 v celkové vysi 30 000 K¢ s 21% DPH. Faktura ji byla okamzité
proplacena.
LLLLLL Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
16.2.2015 Vydané faktury Ndjemné na rok 2015
a rok 2016 30000 311 384
DPH 21 % 6300 311 343
3.3.2015  Banka Uhrada ndjemného 36300 221 311
31.12.2015 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2015 1512329 384 602
31.12.2016 Casové rozliseni Ndjemné na rok 2016 14 876,71 384 602

Prijmy pristich obdobi
Prijmy pfristich obdobi predstavuji ¢astky dosud neinkasované Gcetni jednotkou, artoua
které jsou vSak vynosem bézného obdobi (nejsou prozatim zalc¢tované na Gctu 12
pohledavek). V bézném obdobi se Uctuje na vrub Gctu 385 - PFijmy pFistich ob- 3
dobi, v nésledujicim obdobi ve prospéch uctu 385 a souvztazné na odpovidajici

Ucet pohledavek. 175

Prikladem mize byt vynos z prondjmu nebytovych prostor, ktery bude zapla-
cen, resp. vyfakturovan az v pfistim obdobi. Tedy v roce 2016 vyfakturujete
a dostanete zaplaceno za ndjemné za rok 2015. V Géetnim roce 2015 zauctujete
v agendé Casové rozliseni vynosy z ndjemného na Gty 385/602. Vystaveni fak-
tury zalctujete v roce 2016 v agendé Vydané faktury na Gcty 311/385, Ghradu
v agendé Banka na Ucty 221/311.

& Priklad pri pouziti agendy Casové rozliseni, rocni perioda: Ucetni jednotka md
smlouvu za ndjemné od Cervence do prosince 2015 a od ledna do cervna 2016 v cel-
kové vysi 30 000 K& s 21% DPH s tim, Ze Ghradu za ndjemné obdrzi aZ v roce 2016.
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Reseni

Cdstka MD Dal
1512329 385 602
30000 311 385

Datum Agenda Operace
31.12. 2015 Casové rozliseni Ndjemné za rok 2015
16.2.2016 Vydané faktury Ndjemné na rok 2015
a rok 2016
DPH 21 %
3.3.2016  Banka Uhrada ndjemného
31.12.2016 Casové rozliseni Ndjemné za rok 2016

6300 311 343
36300 221 311
14 876,71 385 602

/ \'4 / / /
Uctovani kurzovych
/7] O Ve /7 \"4
rozdilu pri zaverce
K datu Ucetni zavérky se provadi prepocet cizi mény na &eskou, a to u nasleduji-
cich typl majetku a zavazk(:

12 /4

* pohledavky,

« zavazky,

« podily,

 cenné papiry,

« derivaty,

* ceniny,

« devizové hodnoty (s vyjimkou zlata),

« opravné polozky, rezervy a technické rezervy, pokud majetek a zavazky, kte-
rych se tykaji, jsou vyjadieny v cizi méné.

Uctovani kurzovych rozdilG z pfepoctu devizovych pohledavek a zavazk( se
Uctuje vysledkové na Uty 563 — Kurzové ztraty a 663 — Kurzové zisky.
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Program POHODA fesi prepocet po-
hledavek a zavazk(, resp. valutovych
pokladen a devizovych Gcth funkci
Uzavérka kurzovych rozdili z na-
bidky Uéetnictvi/Uzavérka. Pred pro-
vedenim uzavérky kurzovych rozdilli
musi byt zadan denni kurzovy listek
pro vsechny pouzivané mény, a to k po-
slednimu dni Ucetniho obdobi, jinak
nebude mozné tuto funkci provést.
Kurzovy listek je nutné zadat do agendy
Nastaveni/Seznamy/Kurzovy listek.

Uzavérka kurzowych rozdild | « |}

Uséirka kamzowjch o
Newkrazerych pohiediusk 8 thvazid lul

Tato funkee vy W&Kmlhmmnﬂcﬂmhué zk..ﬂ-vu ménd kurzové
radily. vytvodi pro i intemi daklady b aktusiTLe nd rich Eastic

‘imedet probEhne k poslodnimu dry Gbetn ha obided |
U dokindkl. Kook By rkcvidovsiny pa pasiadninn d (einiha sbashi. 6 neforie rund Tk
Bordch & teprve poté provest Lz kuzovjch ozd i

UPOZORNENI
PA pordéjii Bovdaci thchio pohiediuek 8 rhvasic) y-hdr[nr ¢ K rzo s vahindem
ke numpc.daiww-em'l-umw iwl

Pokud chosee lvdovat

dﬁhaﬁu uzdvi

Dalii 3 Stoma Népawdda

Uzavérka neuhrazenych pohledavek a zavazka

Uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazkd v cizi méné provedete pomoci po-
velu Uéetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdili/Neuhrazenych pohle-
davek a zavazka. Tato funkce vypocte k jednotlivym neuhrazenym pohledavkam
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a zavazklm v cizi méné kurzové rozdily, vytvofi pro né interni doklady a aktualizu-
je nanich &astku K likvidaci.

Kurzovy rozdil se vypocita jako rozdil zdstatku v cizi méné vynasobeného kur-
zem k datu zavérky a zlstatkem v cizi méné vynasobeného plivodnim kurzem.
Vypocet probéhne k poslednimu dni Ucetniho obdobi. Interni doklady se za-
Uctuji podle predkontaci, které jste zadali v agendé Globalni nastaveni/Cizi
mény.

Pri pozdéjsi likvidaci téchto pohledavek a zavazkd se bude poditat kurzovy rozdil
vzhledem ke kurzu posledniho dne Ucetniho obdobi, nikoliv ke kurzu dokladu.

Pfi pouziti funkce pro uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazkd v cizi méné
nesmite mit v Ucetnictvi doklady, které byly likvidovany po poslednim dni Gcet-
niho obdobi. Pokud program tyto doklady nalezne, nabidne vdm automaticky
seznam dokladd, které jsou zlikvidované v nasledujicim tcetnim obdobi. U téch-
to dokladl musite nejprve likvidaci zrusit a provést uzavérku znovu.

& Priklad: Zistatek k likvidaci pohleddvky cini 100 EUR. Pdvodni kurz, pfi kterém
byla pohleddvka zatctovdna, je 24 K¢/EUR, kurz k datu zavérky je 26 K¢/EUR.
-0

Vypocet kurzového rozdilu: (100 x 26) - (100 x 24) = 200 K¢.
Rozdil je kladny, jednd se tedy o kurzovy zisk.

LLLLLLL

P4 Priklad: Na uctu odbératelt je pohleddvka vuci zahranicnimu odberateli ve vysi
260 000 K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzdvérce je kurz 25 KE/EUR, takZe pohleddvka
ma k datu uzaverky nizsi hodnotu.

-0
Datum Agenda Operace Castka MD Dal
31.12. 2015 Internidoklady  Kurzovy rozdil - ztrdta 10000 563 311
& Priklad: Na tctu odbératelli je pohleddvka viici zahranicnimu odbérateli ve vysi
250 000 K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzaverce je kurz 26 K¢/EUR, takZe pohledavka
md k datu uzaverky vyssi hodnotu.
0O
LLLLLL Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal —
31.12. 2015 |Internidoklady  Kurzovy rozdil — zisk 10000 311 663 12
& Priklad: Na uctu dodavatelti je zdvazek k zahranicnimu dodavateli ve vysi 4
260 000 K& (EUR 10 000). PFi ro¢ni uzaveérce je kurz 25 KE/EUR, takZe zdvazek ma
k datu uzdvérky nizsi hodnotu. 177
-0
o Datum Agenda Operace Castka MD Dal
31.12. 2015 Internidoklady  Kurzovy rozdil — zisk 10000 321 663
& Priklad: Na uctu dodavateli je zdvazek k zahranicnimu dodavateli ve vysi
250 000 K¢ (USD 10 000). Pri rocni uzdverce je kurz 26 K¢/EUR, takzZe zdvazek ma
k datu uzaverky vyssi hodnotu.
-0 Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal

......

31.12. 2015 Internidoklady  Kurzovy rozdil - ztrdta 10000 563 321
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Uzavérka valutovych pokladen a devizovych uctii

Uzavérku valutovych pokladen a devizovych uctd provedete pomoci povelu
Uéetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdili/Devizovych uétu a valu-
tovych pokladen.

Tato funkce automaticky vytvofi bankovni, resp. pokladni doklady, které se za-
Uctuji podle predkontaci zadanych v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény.
Pokud pouzivate analytické Gcty pro jednotlivé valutové pokladny, resp. devi-
zové UcCty, napf. 211001, 221001 apod., budou i doklady vytvorené touto uza-
vérkou automaticky zauctované na pfislusny analyticky ucet, i kdyz v agendé
Globalni nastaveni/Cizi mény bude zadany Ucet synteticky.

Uzavérku je nutné provést az poté, co mate zadany vsechny bankovni, resp. po-
kladni doklady v cizi méné s datem bézného Gcetniho obdobi.

i POHODA Komplet - [Pokladna] = “
! Soubor Mastaveni Adresai (éctmchvi fakturace Sklady DMedy Jizdy Maetck Zimam  Napgvida
EN RPN R Sora Y N O W0 4 | O-gEEA&MBD0 2
Pokladna Agendy
Vdajory pokiadni dokdad Dodavatel 2 i
Typ Videy v | Datum vystaveni 1722015 (v Bma 3 | -
Datum plathy N2 [ Qddélent Polladal
Pald, VAL | Datum zd pingni 317122015 V] méno
Cizlo 1500002 ]| Predkomtace v L
Dokdnd Clenéni DPH PN > P5C Obec 1
/e 2 =
Tent Uzavérks kurzovych rozdild - kurzova ztrata
Parsym. Ceny |
Lintha v ciri mén? Celkem
Ména TR M 0,00 Stfedicko =]
Kurz oOKE 178380 Cinnost =
Mnagst 1 0,00 Zakizka =]
* | = | & Polozky dokladu | @ Zauécovini | @ Likvidace | © Doklady | € Udslosti] 1 Dokumenty| [ Historie ziznamul [ Pomamky |
X i Dokled | Datumn Finme Jmdne Celbem Typ | Pokledna| 0PH 5
311215 178380 Vydei VAL PN £l
2015 je -6 130,00 EUR. Novik ... 2015 -] Fd )

Priklad: Zustatek ve valutové pokladné je 100 EUR, stav pokladny v korundch je
3000 K¢, kurz CNB k datu zdvérky je 26 KS/EUR.

Vypocet kurzového rozdilu: (100 x 26) - 3 000 = - 400 K¢.
Rozdil je zdporny, jednd se tedy o kurzovou ztrdtu.

Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna  Vydej Kurzova ztrata 400 563 211002

Priklad: Zé’lsl:atek na devizovém uctu cini 50 USD, stav na korunovém uctu je
800 K¢, kurz CNB k datu zdverky je 18 K¢/USD.

Vypocet kurzového rozdilu: (50 x 18) - 800 = 100 K¢.
Rozdil je kladny, jednd se tedy o kurzovy zisk.

Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Banka Pfijem Kurzovy zisk 100 221001 663
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125 Vyuctovani
dohadnych polozek

Uéetnictvi musi pravdivé zobrazit stav majetku, zavazkd a pohledavek, proto
musite zalctovat i ocekavané pohledavky nebo zavazky (tzv. dohadné polozky).

Mezi dohadné polozky aktivni patfi castky, které nelze vyuctovat jako pohle-
davky, ale vynos z nich patfi do bézného obdobi, pfip. je prokazatelnou protipo-
lozkou k vyuctovanym nakladdm. Jedna se napriklad o Uroky z Gctu, které nebyly
v bézném obdobi pfipsany na Ucet, pfipadné o narok na pojistnou ndhradu od
pojistovny. U¢tujete je na vrub G¢tu 388 a souvztazné na odpovidajici vynosovy
Ucet. Napfiklad dohadnou polozku na droky zauctujete na Ucty 388/662, oceka-
vanou nahradu skody na Ucty 388/668.

Dohadné polozky pasivni jsou castky, které nelze ke konci Ucetniho obdobi
zaUctovat jako zavazek, nebot neni zndma presna castka, ale patfi do nakladd
tohoto obdobi. Jedna se napriklad o nevyfakturované dodavky zbozi, ndhrady
mzdy za dosud nevybranou dovolenou, vyGétovani energii a podobné. Uctujete
je ve prospéch Gctu 389 a souvztazné na odpovidajici nakladovy ucet nebo Ucet
zasob.

Dohadné polozky uctujete v agendé Interni doklady. Jakmile v pfistim roce zis-
kate potrebné doklady, vyrovnate ucty 388 a 389 tak, aby mély nulovy zlstatek.
Rozdil mezi ocekavanou a skutec¢nou ¢astkou zalctujete proti odpovidajicim vy-
nosovym ¢i nadkladovym actam.

P4 Priklad: Ucetni jednotka ocekdvd vynosovy trok z bézného Gctu v Cdstce cca
5 000 K¢, ktery ji vSak do konce roku 2015 na ucet nebyl pripsan. Zadctujte dve
varianty troku pfipsaného na Ucet v roce 2016 - 5 100 K¢ a 4 800 K¢.

-0 Skutecna ¢astka byla o 100 K¢ vyssi.
Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal TEA
31.12 2015 Internidoklady  Ocekdvany urok 5000 388 662 5
15.1.2016  Banka Pfipsany urok 5100 221 388
15.1.2016 Internidoklady  Zruseni zustatku 100 388 662 51'“9”9‘
dohadné polozky
-0 Skutecna castka byla o 200 K¢ nizsi.
Datum Agenda Operace Cdstka MD Dal
31. 12 2015 Interni doklady  Ocekdvany trok 5000 388 662
15.1.2016  Banka Pfipsany urok 4800 221 388
15.1.2016 Internidoklady  Zruseni zustatku 200 662 388

dohadné polozky
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Vyuctovani operaci
souvisejicich s uctovanim
skladovych zasob

Zptsob uctovani A
Na konci roku provedete tyto kroky:

- zauctovani nevyfakturovanych dodavek a materialu na cesté
Tyto zvlastnosti vyplyvaji z toho, ze ke dni Ucetni zavérky nemate k dispozi-
ci k ndkupu materialu oba potrebné Gcetni doklady pro vylGctovani — faktu-
ru a prijemku. Dosla faktura se zalGctuje obvyklym zplsobem 111/321, chy-
béjici prijemku nahradite vnitinim Géetnim dokladem, na zékladé kterého se
prevede Castka faktury z Gc¢tu 111 - Pofizeni materialu na vrub Uctu 119 -
Material na cesté (119/111).
Nevyfakturované dodavky vznikaji, pokud odbératel obdrzel dodavku mate-
ridlu do konce Ucetniho obdobi, avSak faktura nedosla tak, aby mohla byt za-
Uctovana v tom samém ucetnim obdobi. Na prevzatou zasilku je vyhotovena
pfijemka a misto faktury dodavatele vyhotovite vnitini Gcetni doklad, kde vy-
Uctujete zavazek na Ucet 389 — Dohadné ucty pasivni (112/389).

- sestaveni a zauctovani inventury
Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav. K inventure mu-
Zete vyuzit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pfimo
agendu Inventura z nabidky Sklady.

Zpusob uctovani B
Na konci roku provedete nasledujici kroky:

- zauctovani nevyfakturovanych dodavek a materialu na cesté
Nevyfakturované dodavky materialu koncem roku zauctujete na Gcty 501/389,
material na cesté na ucty 119/501 (k pvodnimu zalctovani faktury v bézném
roce 501/321).

« prevod pocatecniho stavu do spotieby
V agendé Interni doklady prevedete pocatecni stav materialu do spotreby na
501/112.

- sestaveni a zauctovani inventury
Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav zasob. K in-
venture mizZete vyuzit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby
nebo pfimo agendu Inventura z nabidky Sklady.

+ zauctovani kone¢ného stavu
V agendé Interni doklady zauctujete konelny stav zasob materidlu, ktery jste
pfi inventarizaci zjistili, na G¢ty 112/501. Manka a $kody nad normu pfiroze-
nych Ubytk{ zauctujete na 549/112, inventurni prebytky na 112/648.
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12,7 Vypocet a zauctovani

dane z prijmu

Zaklad dané z pfijmid nevyplyva pfimo z Ucetnictvi. To je uréeno pro potreby
pravdivého zobrazeni majetku, zavazk(, naklad a vynosd. Hospodarsky vysle-
dek zjistény v Gcetnictvi je tfeba upravit o ¢astky, které podle zakona o dani z pfi-
jmU nelze uznat za néklad, pfipadné o castky zkracujici vynosy. Pfi definovani
Uctového rozvrhu mate moznost oznacit ty nakladové a vynosové Ucty, které se
nemaji do danového zakladu zahrnout. V pribéhu roku vSak musite zajistit di-
sledné Gctovani jednotlivych pfipadld na odpovidajici dafiové nebo nedanové
Ucty, coz mazete vyresit vhodné pripravenymi predkontacemi.

POHODA rovnéz fesi rozdily mezi Da z primd préunickjch osob v P B
Gcetnimi a danovymi odpisy - _

... , , v , Hospodsisky vysledek pied rdan. -614726,45  Tiklad dané £58000,00)
a jejich promitnuti do dafnového | zjeis Suba dand % 1950
zékladu. Program podklady pro | [ || B o

priznani k dani z pfijma automa-
ticky zpracuje. Ziskate je povelem

Ostatni rvjleni tisku

000 DaR po sievich

000

Zaplacené zilohy
Thijus daplatie

0
1
[:1

00

o0/

00

-4 wse o . 4 _11559:11. Tig: Pfiznind ci mizete prehlédnout na
Dan z pfijmu z hlavni nabidky 8% | chaiouce neboyytiot. ¥ pmin o
. . ) i zohlednény jednetlivé dilél ziklady dané die
Ucetnictvi. zavedenjch Einnosti.

Tiskove sestavy Stome

Formular danového pfiznani mu-

site vyplnit ru¢né mimo program POHODA nebo nadist data ke zpracovani do
programu TAX. Splatnou danovou povinnost zalctujete v agendé Interni do-
klady na Gc¢ty 591/341 u dané z bézné cinnosti a na 593/341 u dané z mimorad-
né cinnosti. Zapornou danovou povinnost Uctujete obracené, tedy ve prospéch
nakladovych Ucta a jako snizeni zavazku z titulu dané z pfijma.

Pfipominame, Ze u darového pfiznani fyzickych osob se rozliuji tzv. dilci zakla-
dy dané. Toto rozliSeni feSi POHODA prostrednictvim pole Cinnost, které miize-
te vyplnit u jednotlivych prvotnich dokladd.

KAPITOLA

Uzavreni Ucetnich knih L

Ucetni uzavérka [ > |} STRANA

12/8

V ekonomickém systému POHODA prove-
dete uzavirani Ucetnich knih velmi jedno-
duge pomoci povelu Uéetni uzavérka...
z hlavni nabidky Uéetnictvi/Uzavérka.

Toto funkee pievede zistatky rorvahovych tétd na Géet 702, ziistatky 181
wysledkowych Géti na Géet 710 a zistatky podrozvahovych Gétl na
et T09. Pred touto operaci zauétuite dai z biné (S81/341) 2
mimafidné (593/341) Zinnnsti.

Datum uzdvérky MA22015

®) Provést pievud edstatkis na ity 702, 710 a 793

pievody

Program sdm provede vycisleni konecnych
stavll rozvahovych uctd a prevod na vrub
Uctu 702 u aktivnich, resp. ve prospéch uctu
702 u pasivnich. TotéZ provede u naklado-
vych a vynosovych Gc¢th s prevodem na
Ucet 710 a u podrozvahovych Gcth

Po prevodu budou 2istatky véech Gétd nulové,
Uzdvéria milfete kelykoliv zase znusir.

oK Stome Napovéda
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Po prevodu budou

zustatky vsech uctt
nulové. Doporucujeme
pred provedenim
uzaverky vytisknout
vsechny tcetni knihy,
napriklad hlavni knihu.

12 /9
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s prevodem na UGcet 799. Na rozdil od datové uzavérky je Gcetni uzavérka vratna
operace, tzn. mlzete zrusit provedené prevody zGstatkd, upravit a doplnit Gcetni
doklady a znovu ji provést.

PFi Gi¢tovani zplisobem A musite pied POHODA EX
Ucetni uzavérkou zauctovat odchylky,
které vznikly zaokrouhlovacimi roz- e
dily. Program vas upozorni hlasenim,
které je zobrazeno na obrazku.

V tiéetni jednatee jsou sklady Gétoviny zplsobem A, Ocenéni zésab s
providi metodou
vatenéha primén. Tata metads mi

ytvaiet adehyliy rpisohend

odchyliy je tieba p tni uzivérkou zaidtovat
Pokud jste tak jeité meucinili, provedte nasledujict kreky:
1. pepoctéte vatenou nakupni cenu
2,v agendé Zisoby vytisknéte sestavu “Odchylka metody vadené
nikupni eny”

[k poslednimu dni uéetniho ebdobi)
3. dle sestavy vytvorte interni doklad se zatétovanim odchylek

Na tiskové sestavé Odchylka me-
tody vazené nakupni ceny vycisli
POHODA hodnotu odchylky a zob-
razi i predkontaci pro zauctovani do A Ne Miporids
agendy Interni doklady.

Provedli jste jil zaidtovini vdchylek a chete provést Gletn/ uzivirku?

Nasledné doporucujeme provést kontrolu a opravu integrity databaze, a to po-
moci stejnojmenné volby, kterou najdete v dialogovém okné Uéetni uzavérka.

Financni vykazy

Kazda ucetni jednotka, kterad Gctuje v soustavé Ucetnictvi, ma ze zakona povin-
nost predkladat ucetni zavérku vypracovanou k poslednimu dni Gcéetniho obdo-
bi. Ta se predklada finanénimu Gradu ke dni odevzdani pfiznani k dani z pfijma.

Nékteré spolecnosti pak maji povinnost sestavovat Ucetni zavérku v plném roz-
sahu a nechat ji ovéfit auditorem. Viz § 20 odst. 1 zdkona o Gcetnictvi.

Rocni tcetni zavérku tvori:

» rozvaha (bilance),

« vykaz zisku a ztraty (vysledovka),

« cash flow (prehled o penéznich tocich) — povinné vyzadovan u auditovanych
spolecnosti,

- priloha.

Rozvaha a vykaz zisku a ztraty  gio«

@ Obratavi pledvaha
@ Rervoha

Jak rozvahu, tak vykaz zisku a ztraty (vysledov- &=
ku) si mUzete vytisknout v agendé Ucetni denik.
Auditované spolecnosti vytvareji vykazy v plném
rozsahu, ostatni mohou predkladat vykazy v rozsahu
zkrdceném. Pfipominame, ze pfi doplhovani analy-
tickych Gctd do ucetniho rozvrhu mlzete zadat od-
povidajici fadek rozvahy nebo vysledovky.

o ity v piném
ity ve fedno
ity uelovd v pln
ity ucelove v pin

[ ) W

ity udelovt v
[E) Vykaz zisku a awity idelové ve gjedn. rozsahu
@ Kontrolni sestavy

POHODA také umoznuje tisk vysledovky podle jednotlivych stfedisek a zakazek,
a to jak dokladové, tak i analyticky.
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o : Cash flow

g (e do sloupcd . ‘5 . i &3 i

- meu/e ucetn Prehled o penéznich tocich (cash flow) zachycuje pohyb penéznich prostred-
RO ka. V Geetni zavérce tento prehled povinné predkladaji auditované spole&nosti.

ve vykazu zisku a ztrdty R , . .. v ;
(vysledovce) POHODA V programu POHODA je vykaz cash flow k dispozici v agendé, kterou vyvolate
prebird z agendy Vykazy z nabidky Ucetnictvi/Analyza. Program nabizi dvé definice vykazu cash flow,
minulenollokKteroy ze kterych mlizete vytvaret libovolny pocet vlastnich definici nejen tohoto vyka-

najdete v nabidce

Oéetnictvi/Pocdtecnistavy. 2y, alve,: i daléigh, které jste si sami u,r,éiliv. Timto zgﬂgobem r:n&lietle napFikIadwvyt\’/é-
ret pfilohy k zadostem o bankovni Uvéry, financné analytické vykazy a dalsi. (Vice

informaci naleznete v pfirucce uzivatele programu POHODA.)

Priloha

Ucelem prilohy k Ucetni zavérce je doplnit, rozpracovat a objasnit informace
z rozvahy a vysledovky. Jeji forma neni predepsana, zavisi na konkrétnich pod-
minkach Gcetni jednotky (proto ji program POHODA nefesi), ale méla by obsa-
hovat zejména:

« obecné Udaje o poctu zaméstnancl, o spolecnostech, v nichz firma drzi vice
nez dvacetiprocentni podil na zakladnim jméni, o vySi odmén, zéloh, pljcek
a zavazk( vici clentdim statutarnich, fidicich a dozorcich organd,

« informace o Ucetnich metodach a obecnych Gcetnich zasadach (napt. ocerio-

vaci principy),

doplnujici informace k rozvaze a vykazu zisku a ztraty (komentar k vlastnimu

jméni, pohledavky a zavazky po Ih(té splatnosti, rezervy, drzeni cennych papi-

ri, Gdaje o najatém majetku atd.).

12,10 Datova uzaverka

V prvnich mésicich Géetniho obdobi pracujete v pfechodném obdobi. Uéetnictvi
minulého obdobi neni uzavieno, Gcetni zavérku teprve pfipravujete. Zaroven uz
véak Gctujete doklady nového roku a vytvafite pfiznani k DPH. Uétovani v na-
sledujicim obdobi bez datové uzavérky zpfistupnite pomoci povelu Uéetnictvi/

Uzavérka/Uétovani na prelomu obdobi... —
12

Po ukonéeni zavérky za minuly rok miZete pfikazem Datova uzavérka... z hlav- 10

ni nabidky Ucetnictvi/Uzavérka rozdélit Ucetni data do dvou samostatnych

soubord (databazi): st

183

« Ucetnictvi starého roku
Z Ucetnictvi jsou odstranéné vsechny doklady z nového roku a vy s nim maze-
te i nadéle pracovat. Slouzi k prohlizeni, vyhledavani a tisku sestav.

« Uéetnictvi nového roku
Seznam Ucetnich jednotek se rozsifi o firmu stejného jména, ale s Gcetnic-
tvim na dalsi rok. To bude obsahovat vSechny doklady nového roku vytvorené
ve stavajicim Ucetnictvi. Do Ucetnictvi nového roku se prevedou stavy viech
Ucth a pokladen ke konci minulého roku, nastavi se pocatecni stavy pokladen
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a béznych Gctd, prevedou se veskeré plné neuhrazené pohledavky a zavazky,
majetek, ktery nebyl v minulém roce vyrazen, karty aktivnich skladovych za-
sob a Gdaje o obchodnich partnerech z agendy Adresar a Gidaje o zaméstnan-
cich z agendy Personalistika.

Pied provedenim datové uzavérky se ujistéte, zda mate:

« dokoncené veskeré Gcetni zapisy,

« vytisténé podklady pro dan z pfijm,

« provedeno ro¢ni zdctovani zéloh dané z prijm0 u zameéstnancy,
- za zaméstnance odevzdany dlchodové listy.

Provedenim datové uzavérky uz nejsou soubory vzajemné provazané. Jakékoliv
zmény v Ucletnictvi starého roku neovlivni Ucetnictvi roku nového. Pokud chcete
provést v Ucetnictvi starého roku zmény, které se maji projevit do nového roku,
musite pouzit zalohu pred datovou uzavérkou, provést zmény a spustit datovou
uzavérku znovu.

Tim dojde k vytvoreni dal$iho souboru nového roku (pozor: nedochézi k aktuali-
zaci jiz vytvoreného souboru).

Pokud provedete zmény v Gcetnic- Datova uzaverka EX
tVII sta I’éhO roku a nepouiijete Zé|0- Tato funkee vim umoéni ukonéit Géetnictvi jedneho roku 2 zaledit nevé déetnictvi na
hu pred datovou uzavérkou, musite | T

tyto zmény ruéné zadat v GEEtniCtvi | 1 mes stonciy s s,

2) mate vylidtény podklady pro dai £ pijm,

nového roku. Tuto metodu doporu- | 3 smetmed e i sty sien izt
¢ujeme v pfipadé, Ze v novém roce | Seneho ouubudon ey siiaty s pokiden, sl ety
mate jiz mnoho novych Ucetnich

zdznamU a bylo by pracné je nové

vytvaret.

Docavadni Geetnictui Tistane k dispozici i po prevodu

Ukonéeni dafiovéhn roku Starno

Po zalozeni nového Ucetnictvi do-
porucujeme vytisknout zahajovaci
rozvahu, zkontrolovat stavy béznych uctl a pokladen, pfipadné provést Gpravy
Uctového rozvrhu a zrusit opravné polozky.

KAPITOLA
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184




Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 185

KAPITOLA 13

Nevydeélecné organizace

Nevydélecné organizace

Vytvareni analytické evidence

7 v

Postup pri otevirani ucetnich knih
Uétovani prispévka a dotaci

7 7w

Postup pri uzavirani ucetnich knih
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13,2 Nevydeélecné organizace

Uéetnictvi pro nevydéle¢né organizace je v programu POHODA uréeno organi-
zacim, které Gctuji podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 504/2002 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, pro Ucetni
jednotky, u kterych hlavnim predmétem ¢innosti neni podnikéni, pokud Gctuji
v soustavé Ucetnictvi.

Podle této vyhlasky vedou Ucetnictvi politické strany a hnuti, spolky podle ob-
Canského zakoniku, zajmova sdruzeni pravnickych osob (kromé dobrovolnych
svazk( obci), cirkve a nabozenské spolecnosti, obecné prospésné spolecnosti,
nadace a nadacni fondy, spolecenstvi vlastnikd jednotek, verejné vysoké Skoly
a jiné pravnické osoby, jejichz hlavni ¢innost podle zvlastnich pravnich predpisd
je jina nez vydélecna cinnost (dale jen ,nevydélecné organizace”). Vyhlaska se
nevztahuje na nevydélecné organizace typu organizacni slozky statu, Gzemni sa-
mospravné celky, prispévkové organizace a statni fondy.

V soustavé Ucetnictvi Uctuji nevydélecné organizace, kterym to uklada § 9 za-
kona o Ucetnictvi nebo kterym tak stanovi zvlastni pravni predpis. U¢tova osno-
va pro organizace, které uctuji podle vyhlasky 504/2002 Sb. v platném znéni, je
poprvé od roku 2005 predepsana pouze na Urovni Uctovych tfid. Obsahové se
pfiblizuje Uctové osnové pro podnikatelské organizace, a proto se v této kapitole
budeme vénovat pouze odliSnym zasaddm a zplsoblm Gctovani.

V ¢em se lisi Gictova osnova pro nevydélecné organizace

oproti osnové pro podnikatelské organizace?

Nékteré Ucty jsou stejné, nékteré maji u podnikatel a nevydéleénych organizaci
jiny vyznam. V nékterych pfipadech jsou rozdilné i postupy. Vyjmenovat veskeré
jednotlivé odlisnosti zvlast by bylo rozsahlé a nejde o naplh této pfirucky. Pfi
c¢tovani se fidte uz zminénou vyhlaskou MF CR. U postup, které nejsou vyhlas-
kou upravené, se Ucetni jednotky fidi ndrodnimi Ucetnimi standardy platnymi
pro tento druh organizaci.

Také povazujeme za dUlezZité poznamenat, Ze i Ucetni osnovy pro nevydélecné
organizace se mezi sebou lisi typem nevydélecné organizace. Oproti Uletnic-
tvi ,klasickych” podnikatell vSak dochazi ke znaénym odliSnostem v danich. Pfi
Uctovani méjte tyto rozdily na zreteli.

KAPITOLA

13
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Predmétem dané nejsou u nevydélecnych organizaci pfijmy z ¢innosti vyplyvajici
z jejich poslani, ale jen za podminky, Ze vydaje vynalozené v souvislosti s prova-
dénim cinnosti jsou vyssi. Vznikla ztrata z téchto ¢innosti neni danové uznatelna.

STRANA
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Zisky a ztraty z jednotlivé provadénych cinnosti téchto pravnickych osob neni
mozné kompenzovat pred vyporadanim danové povinnosti. Dalsi darové rozdi-
ly jsou uz pak upravené konkrétnimi predpisy.

Pro danové Ucely je podstatné, ze se jedna v zasadé o organizace, které vyuzi-
vaji soukromé prostredky na verejné prospésné Ucely, a proto jim stat poskytuje
radu danovych vyhod.
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Vytvareni analytické evidence

Pri vytvareni analytické evidence musite brat v Gvahu nésledujici hlediska ¢lenéni
aktiv, pasiv, ndkladd a vynosu:

1. €lenéni majetku podle:
« jednotlivych druhli majetku,
« hmotné odpovédnych osob,
* mist ulozeni,
+ majetku daného do zastavy.

2. €lenéni pohledavek podle jednotlivych odbératelii (dluznikii, zaméstnancii)

3. €lenéni zavazki podle:
« jednotlivych véfiteld,
- Casového hlediska — kratkodobé (splatné do 1 roku) a dlouhodobé (splatné
nad 1 rok).
4. Clenéni pohledavek, zavazki, penéznich prostredkii a cenin, cennych
papird a vkladu atd. podle mény pf¥i uétovani:
« v ceské méne,
* vciziméné.

5. Clenéni podle polozek tcetni zavérky

6. Clenéni vynosii a nakladii na ¢innosti, ze kterych plynou piijmy:
- danové - odvadi se dan z pfijm{,
« osvobozené —jsou predmétem dané, ale jsou od ni osvobozeny,
« nedanové — nejsou predmétem dané.

7. Clenéni pro dariové Gcely pro potieby zjisténi:
- zakladu dané z pfijm{,
« dané z pfidané hodnoty,
- spotrebni dané apod.

8. Clenéni pro potieby zii¢tovani s institucemi socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi

9. Clenéni podle pozadavk( externich uzivatelii idajh z Géetnictvi

Uctova osnova

[ presto, Ze soucasna Uctova osnova se blizi Uctové osnoveé pro podnikatelské or-
ganizace, zUstavaji i nadale nékteré podstatné rozdily, a to zejména tyto:

+ Naklady - uctova tfida 5 (dfive byla pro evidenci urcena uctova tfida 4):
- Uctova skupina 54 Ostatni naklady sdruzuje vSechny ostatni provozni na-
klady, které mohou nevydélecné ucetni jednotce vzniknout.
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- Uctova skupina 55 Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych
polozZek je zjednodusena a zahrnuje néklady na prodej majetku.

- Uctova skupina 58 Poskytnuté prispévky slouzi pro zachycovani pispévka
poskytnutych organizacim nebo soukromnikdm.

- U¢tova skupina 59 Daf z pFijma.

 Vynosy - tctova tfida 6:

Uctova skupina 64 Ostatni vynosy sdruzuje véechny ostatni provozni vy-
nosy, které mohou neziskové Gcetni jednotce vzniknout.

Uctova skupina 65 Trzby z prodeje majetku, zii¢tovani rezerv a oprav-
nych polozek je zjednodusena a zahrnuje vynosy z prodeje majetku.
Uctova skupina 68 Prijaté prispévky zahrnuje ¢ty pro zaGétovani prijatych
pfispévkl od organizacnich slozek, organizaci a soukromnikd a clenskych
prispévka.

U¢tova skupina 69 Provozni dotace.

« Otevirani a uzavirani acetnich knih:
- Otevirani a uzavirani Gcetnich knih je zahrnuto v Uctové tridé 9 Vlastni
jméni, fondy, ocefovaci rozdily, vysledek hospodareni, rezervy, dlou-
hodobé bankovni uvéry a zavazky a zavérkové ucty.

Eﬂ POHODA Komplel - [l]ill]wé osnova)l =0 “
Soubor Mestaveni Adresdi  Uletnictvi  Fekturace  Sklady Mady Jidy  Majetek  Zdzmam  Mapoveds
AR B0 2 el QOB A o002
Uget e Agen
Ciclo 346000 Cinnost | Hiawni v | Radek vysledoviy (pina/zjedn.) % [ A '_»
Mazev Dary Ugtovd osnova
Druh sledkovy Typ | Nedanovy v Sledovatsaldokento [ Uicet se pousiva C
+ | = | B Pozndmiy |
% Cislo ity Mszev Druh Typ Ridek Peulito | =
ua\l‘ 346000 Uary Vjsledkovy Medariowy n (] ~
135 |7 548000 Manka a Skody Vysledkovy Nedafiovy 29 =
136 [ 549000 Jiné wstatni néklady Visledkovy  Daiiovy 30 73
137 [ 540999 Jiné estatni niklady - pieplathy Vysledkovy  Medariovy 30 r
138 [T 551000 Odpicy dlouhodobéh h hoah ého majetku  Vrledkovy Dariovy n r
139 T sa10m Cdpusy a mapetiu Uy ¥ Danovy ) (m} ;
140 |7 551002 ‘Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku  Vysledkovy Nedahovy 32 m ﬂ
(134/203) Pro zickani napovédy cticknéte F1. Divadelni cpolek Novak 2013 =] Cd
v . . .
Pozadavky na analytickou evidenci
13 P o Ve o
= nakladu a vynosu
Clenéni pro zjisténi zakladu dané z pfijmu
5190 Podle § 18a odst. 4 zdkona o danich z pfijmd jsou nevydélecné organizace po-
vinny vést Ucetnictvi tak, aby nejpozdéji ke dni ucetni zavérky byly vedeny
oddélené:

* Vynosy (pfijmy)
- které nejsou predmétem dané,
- které jsou predmétem dané,

- které jsou predmétem dané, ale zaroven jsou od dané osvobozeny.
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 Naklady
Naklady je zapotiebi obdobné ¢lenit tak, aby mohly byt prifazené k jednotlivym
vy$e uvedenym vynosdm:

- které souviseji s pfijmy (vynosy), které nejsou predmétem dané,
- které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou predmétem dané — tyto naklady
vyzaduji jeSté dalsi clenéni:
-danové uznatelné (néklady vynaloZzené na dosazeni, zajisténi a udrzeni
prijma),
-danové neuznatelné (naklady, které nelze uznat za naklady vynalozené
na dosazeni, zajisténi a udrzeni prijma),
- které souviseji s prijmy (vynosy), které jsou predmétem dané z pfijmQ, ale
zaroven jsou od dané osvobozeny.

Clenéni podle jednotlivych ¢innosti
Cinnosti vyvijené nevydélecnou organizaci se rozdéluji na:

 Hlavni ¢innost — jednotlivé cinnosti, které jsou poslanim nevydélecné
organizace,

« Ostatni c¢innosti — oznacuji se riznymi pojmy v zavislosti na typu nevydélecné
organizace — hospodarska cinnost, vedlejsi ¢cinnost, podnikatelska ¢innost, do-
plikova ¢innost apod.

Vzhledem k tomu, Ze pfi vypoctu danové povinnosti se u nevydélecnych organi-
zaci posuzuji jednotlivé ¢innosti oddélené, je dllezité zohlednit tento pozadavek
pri konstruovani analytické evidence (prestoze tento pozadavek na Ucetnictvi
neni pfimo obsazen v Ucetnich predpisech), aby byla v zavéru roku zjednoduse-
na transformace Ucetniho hospodarského vysledku na danovy zaklad.

Navrh uétového rozvrhu a usporadani analytické evidence nakladii a vynosi
V prvnim stupni (prvni Cislice analytické &asti Cisla Uctu) jsou naklady a vynosy
déleny podle ¢innosti na:

« Hlavni ¢innost €. 1, hlavni c¢innost €. 2, hlavni ¢innost¢. 3 ...
Jde o jednotlivé Cinnosti, které vyplyvaji z poslani nevydélecné organizace. Ty
jsou stanoveny zvlastnimi predpisy, statutem, stanovami, zfizovacimi ¢i zakla-
datelskymi listinami. Prijmy vyplyvajici z téchto Cinnosti nejsou predmétem

dané z pfijm0 v pfipadé, Ze jsou néklady na tyto konkrétni ¢innosti vyssi. -
« Vedlejsi ¢innosti 13
Vedlej$imi cinnostmi rozumime ostatni ¢innosti nevydélecné organizace, které 2
nevyplyvaji z jejiho poslani. Byvaji nazyvany riizné — podnikatelské cinnost,
hospodarska cinnost, vedlejsi ¢innost, doplikova ¢innost atd. Pfijmy z téchto sTraA
¢innosti jsou vzdy predmétem dané z pfijma. 191
 Sprava
Naklady a vynosy, které souviseji se spravou nevydélecné organizace.
« Ostatni

Do této skupiny patfi osvobozené vynosy nebo pfijmy (a s nimi souviseji-
ci néklady), dale vynosy, které nejsou predmétem dané (a s nimi souvisejici
naklady), a ndklady a vynosy, které nelze v priibéhu tcetniho obdobi prifadit
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okamzité do jednotlivych vySe uvedenych skupin a je nutno toto pfifazeni po-
soudit az na konci Ucetniho obdobi podle zvoleného koeficientu.

Druhy stupen (druha &islice analytické casti Cisla Gc¢tu) zohlednuje pozadavky za-
kona o danich z pfijma:

Naklady

» (Potencialné) danové uznatelné
Néaklady vynalozené na dosazeni, udrzeni a zajisténi pfijmd. Pouze potenci-
alné danové uznatelné jsou u cinnosti, které vyplyvaji z poslani nevydélecné
organizace. U téchto Cinnosti totiz neni v prabéhu ucetniho obdobi jasné,
ktera z nich bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou predmétem dané (po-
tom néklady souvisejici s touto ¢innosti budou danové uznatelné), a ktera ¢in-
nost bude ztratova, tzn. Ze vynosy z ni vyplyvajici nebudou predmétem dané
a naklady s ni souvisejici nebudou darnové uznatelné.

- Darnové neuznatelné
Naklady, které nelze uznat za naklady vynalozené k dosazeni, udrzeni a zajis-
téni pfijml pro danové Ucely. Tyto naklady jsou danové neuznatelné vzdy bez
ohledu na to, se kterou ¢innosti (hlavni nebo vedlejsi) jsou spojené.

Vynosy

+ (Potencialné) podléhajici dani z pFijmi
Pouze potencialné podléhajici jsou vynosy z ¢innosti, které vyplyvaji z poslani
(tzv. hlavnich ¢innosti), nebot” u takovych neni v pribéhu Gcéetniho obdobi
jasné, ktera z nich bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou predmétem dané
z pfijmd (budou podléhat dani), a ktera Cinnost bude ztratova, tedy ze vynosy
z ni plynouci nebudou predmétem dané z pfijmud (nepodléhaji dani).

+ Nepodléhajici dani z pfijmu
Vynosy, které za zadnych okolnosti nejsou predmétem dané nebo jsou od
dané osvobozené (napf. prijaté dotace z rozpoctu obce, pfijaté Uroky z vkladi
na bézném uctu).

Priklad vytvoreni analytickych ucti pro spotiebu materidlu:

501000 Spotreba materidlu
501100 Spotieba materidlu — hlavni ¢innost ¢. 1
501110 potencidlne danové uznatelna
[ 501120 dariové neuznatelnd
13 501200 Spotieba materidlu — hlavni ¢innost ¢. 2
2 501210 potencidlne danové uznatelna
501220 dariové neuznatelnd
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501600 Spotreba materidlu - vedlejsi cinnosti
501610 dariove uznatelnd
501620 dariové neuznatelnd

501700 Spotieba materidlu — sprava
501710 potencidlne danové uznatelna
501720 dariové neuznatelnd
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Priklad vytvoreni analytickych ucti pro trzby za sluzby:

602000 Trzby z prodeje sluzeb

602100 Trzby z prodeje sluzeb — hlavni ¢innost ¢. 1
602110 potencidlné podléhgjici dani z pfijmé
602120 nepod|éhajici dani z pfijmu

602200 Trzby z prodeje sluZeb — hlavni ¢innost ¢. 2
602210 potencidlné podléhgjici dani z pfijimé
602220 nepod|éhajici dani z pfijmu

602600 Trzby z prodeje sluzeb — vedlejsi cinnosti
602610 podléhajici dani z prijmii
602620 nepod|éhajici dani z prijmu

602700 Trzby z prodeje sluZeb — sprava
602710 potencidlné podléhajici dani z pfijmii
602720 nepod|éhajici dani z pfijmu

V programu POHODA rozliSite v Uuctové osnové Ucty na danové uznatelné
a neuznatelné pomoci pole Typ. Tady si mlzete urcit, je-li U¢et Danovy, nebo

Nedanovy.
& POHODA Komplel - {l]ﬁll]wé osnoval -8 “
i Soubur Mastaveni Adresdi Uletnictvi Fekturace Sklady Mady Jizdy Majetek  Zdzmam  Népovéda
Rk TN 2 %0 2R EEM D02
Uget e Agen
Ciclo 548000 Cinnost | Hiavni v|  Radek vysledoviy (plna/zjedn.) 2 6 s
v .
Mizev  Mankaa tkody Uétova esnova
Druh sledkovy Iyp | Nedanovy v|  Sledovatsaldokonte [ Uet se poutiva |
Dafiovy
+ | = | B Pozndmiy | @!
% Cislo Gétu Nizev Druh Typ Radck Pouiite | =|
138 | Manka a gkody Vysledkovy Medarovy n = n
136 |7 549000 Jiné ostatni nakiady Vysledkovy Danovy 30 ®
137 T 349999 Jiné ostatnd néklady - pieplatky Vysledkovy  Nedafiovy 30 |
132 [T 551000  Odpisy hmetnéhe a h ého majetku  Visledkovy Dafiovy n (]
139 7 551001 Odpisy ho neh hoa h ého majetku  Vjsledkovy Dafovy EY] =
v
140 T 5510 Odpisy a mayetku U ¥ ey w (] =
141 [ 552000 Zhstatkova cena pr diouh. ahmotn _ Vi v Danhovy 33 = %
(135/203) Pro ziskani napovédy ctisknéte F1. Divadelni spolek Novak 2015 [ 4 )

Jednim z Ukoll Ucetnictvi nevydélecné organizace je spravné rozklicovat na-
klady (vydaje) mezi jednotlivé druhy cinnosti, které jsou jejim poslanim, a mezi
doplrikovou hospodarskou (podnikatelskou) ¢innost. Za zdanitelnou ¢innost ne-
vydélecnych organizaci se mimo jiné povazuji ¢innosti, které jsou sice poslanim
organizace, ale u kterych prijmy presahuji souvisejici naklady (vydaje).

Pokud organizace zjisti na konci Ucetniho obdobi, Ze v nékteré z jejich hlavnich
¢innosti dosahla zisku, mize jednoduchym zplGsobem zménit v Uc¢tové osnové
typ Uctu pro Ucel zjisténi zakladu dané.

& P¥iklad: Na konci obdobi bylo zjisténo, Ze i v hlavni ¢innosti 2 — pohddka dosdhl
’ divadelni spolek zisku. Zmérite u vSech potencidlné dariovych ndkladovych ucti
pro cinnost 2 — pohddka typ tctu na dariovy.
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Prildad

Reseni:

1. Vyhledani analytickych ucti

Kliknéte na sloupec Cislo tic¢tu, nézev sloupce se zobrazi tucné. Zacnéte vepisovat
hledanou skupinu ucti. Cislo miZete uvést bud pfesné, nebo nezndmé Cislice
nahradite otazniky. V tomto pripadé zaddme Udaj 5?72, kde otazniky znamenaji
Ucty ze vsech skupin uctové tidy 5 s analytikou 2.

Po stisku kldavesy ENTER se zdznamy, které obsahuji ve zvoleném sloupci zadany
text, vyberou v tabulce.

Na zdloZce Dotaz bude uveden pouzity dotaz (Cislo Uctu = 5222). K vysledku to-
hoto dotazu se muzete vrdtit [ pozdeji
kliknutim na zdlozku.

Hromadn4 tiprava ziznamil | < ||

Hremadnd Gprava zamamG @

Tato funkce Viam umainige hromadné rméng obissh jednctivich pali zAmam agendy

2. Zména typu uctu

V' nabidce Zaznamy/Editace zvolte
povel Upravit vse... V dialogovém
okné Hromadna uprava zdznamii
vyberte pole Typ, v poli Hodnota
zvolte Dariovy a potvrdte tlacitkem
OK. POHODA provede zménu typu
u vSech aktudlné vybranych ucta.

1) Provedle zdichu dat

2) Upstite se, sda mite vybedry thanamy. klecé choete zmint
3) Vybere pole agency, kisrd choets akiuskzovat

4) Zadsge neveu hodnon pols,

Pole agendy Hednota

Ty v MR

POZO0R! Poulivegts tutd funkei peute
¢ vyslavuele nebezpedi porudeni i

K Samo Npovida

Ve 7/ / /
Postup pri otevirani
/7 Vv /7 °
ucetnich knih
Pro otevieni Ucetnich knih je urcena agenda Poéateéni stavy uétu. PouZijte Ucet
961 - Pocatecni ucet rozvazny. Doplite pocatecni stavy vsech potrebnych

¢t a z agendy Uéetni denik mlzete vytisknout zahajovaci rozvahu (napf. tis-
kovou sestavu Rozvaha).

Zavedeni pocatecnich stavi banky a pokladny je nutné provést na dvou mistech:

« vagendé Pocatecni stavy Uctl, kde otevrete Ucty 221 a 211 pomoci uctu 961,

« v agendach Banka a Pokladna, ve kterych nejprve zavedete prvni pfijmovy
doklad do agend Banka a Pokladna. Tento prvni doklad bude znit na ¢astku,
kterou mate zavedenou v agendé pocatecnich stavl. Dale pak k tomuto do-
kladu pfiradite predkontaci Bez a ¢lenéni DPH zvolite PN nebo UN.

Priklad: Divadelni spolek byl zaloZen se zdkladnim kapitdlem 280 000 K¢. Ke dni
vzniku slozili zakladatelé do pokladny 50 000 K¢, do banky 230 000 K¢. Sestavte
zahajovaci rozvahu a otevrete tcetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva

Pokladna 50 000 | Viastni jméni 280 000
Bankovni ucty 230 000

Celkem aktiva 280000 Celkem pasiva 280 000
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-0 Reseni: V agendé Poédtecni stavy ucta i agenddch Pokladna a Banka zadejte
Jjednotlivé pocdtecni stavy a v agendé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu
Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Ndzev uctu Castka MD Dal
Pokladna 50 000 211 961
Bankovni ucty 230 000 221 961
Vlastni jmeéni 280 000 961 901
Ucetni souvztaznosti pro otevieni knih

Operace MD Dal
Otevreni aktivnich Gt rozvahy (pokladna, banka atd.) aktivni Ucty 961
Otevreni pasivnich Gctd rozvahy 961 pasivni Ucty
Otevreni Uctu 931 - Hosp. vysledek ve schvalovacim fizeni

— zisk z pfedchoziho Gcetniho obdobi 961 931
— ztrata z predchoziho Ucetniho obdobi 931 961
Prevod nerozdéleného zisku z minulych let 931 932
Prevod nerozdélené ztraty z minulych let 932 931

7 \'4 / /7 \"V4 \"4 o /7
13,4~ Uctovani prispevku a dotaci
Néaklady na hlavni ¢innost hradi nevydélecné organizace zejména z dotaci, pfi-
spévkd a darl. Dotaci se rozumi financni prostfedky poskytované na stanove-
ny Ucel ze statniho rozpoctu, z rozpoétu Uzemniho samospravného celku nebo
statniho fondu, pokud tak zakon o tomto fondu stanovi. Obdobné se UGctuje

o prostiedcich poskytnutych ze zahranici, zejména o prostiedcich Narodniho
fondu, programu PHARE nebo jiného obdobného programu.

Provozni dotace

Dotace, které jsou poskytovany a uréeny na provozni ¢innost Ucetni jednotky,
se sleduji v i¢tové skupiné 69 - Provozni dotace. Pfedpis naroku na dotaci na
provozni ¢innost Uctujete ve prospéch Uctu 691 — Provozni dotace a na vrub
Uctu 346 — Naroky na dotace a ostatni zlictovani se statnim rozpoctem, resp.
na vrub Gc¢tu 348 — Naroky na dotace a ostatni zictovani s rozpoctem tizem-
nich celki, a to az do okamziku pfijeti financnich prostfedkd na bézny Gcet -
(221) nebo do pokladny (211). Pfipadny zavazek k poskytovateli dotace z dvo- 13
du vraceni dotace nebo jeji ¢asti se zauctuje na vrub Gctu 691 a ve prospéch uctd 4
346, resp. 348.
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Prijaté prispévky

Prijaté prispévky se sleduji v Uctové skupiné 68 — Prfijaté pFispévky. Pfijaté pri-
spévky na provozni ¢innost od organizacnich slozek, pokud jsou Gcéetnimi jed-
notkami, se zauctuji ve prospéch Gctu 681 - Prijaté prispévky zictované mezi
organizacnimi slozkami a na vrub Uctu 211, resp. 221. Prijaté prispévky (dary)
od préavnickych a fyzickych osob na provozni ¢innost Ucetni jednotky se uctuji
ve prospéch Uctl 682 - Prijaté pFispévky a na vrub Gctu 211, resp. 221.
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Prijaté Clenské prispévky podle stanov, statutu, zfizovacich nebo zakladatelskych
listin se Uctuji ve prospéch Uctu 684 — Prijaté clenské pfispévky a na vrub Gctu
211, resp. 221. Pokud se na ¢lenskych prispévcich podili vyssi (popf. nizsi) organi-
zacni slozka (Ucetni jednotka), Uctuje se jeji podil na stejnych Gctech, ale na obra-
cenych stranach. Pripadny predpis podilu se zachyti v G¢tové tfidé 3 — Zactovaci
vztahy.

P¥iklad: Divadelni spolek ziskal na svou cinnost dotaci z rozpoctu mésta ve vysi
78 000 K¢ a grant z projektu PHARE ve vysi 40 000 K¢, Ghrady byly provedeny
na bézny ucet. Ddle byly do pokladny od clent spolku vybrdny pfispévky ve vysi
600 K¢. Zauctujte uvedené operace.

Agenda Typ Operace Cdstka MD Dal
Ostatni Uplatneéni naroku na 78000 348 691
pohledavky provozni dotaci

Banka Pfijem  Dotace z rozpoctu mésta 78000 221 348
Ostatni Uplatnéni ndroku na 40000 348 691
pohledavky grant PHARE

Banka Prijem Grant z projektu PHARE 40000 221 348
Pokladna Prijem Uhrada clenskych prispévkd 600 211 684

Postup pri uzavirani
ucetnich knih
Pfed zpracovanim uUcetni zavérky musite zauctovat vsechny pfipady, které

s ucetnim obdobim souvisi, provést kontrolu Uplnosti a spravnosti Ucetnictvi
a inventarizaci majetku a zavazkd. Postup naleznete v kapitole 12.

Vypocet a zauctovani dané z prijmu

Zaklad dané z pfijma pravnickych osob je v pfipadé nevydélecnych organizaci
vymezen jako soucet dil¢ich zakladl dané za cinnosti, které jsou poslanim or-
ganizace, pokud pfijmy presahuji souvisejici naklady (vydaje), a dil¢iho zakladu
dané za oblast podnikatelské ¢innosti.

Za zdanitelné cinnosti nevydélecnych organizaci se povazuiji:

« Cinnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale u kterych pfijmy presahuji
souvisejici naklady (vydaje),

« Cinnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale které nevydélecna organiza-
ce realizuje na zékladé obchodni smlouvy s kalkulovanym ziskem,

« Cinnosti, na které organizace ziskala ¢i méla ziskat zivnostenské opravnéni.

Vysi nakladd a vynost na konkrétni ¢innost zjistite v agendé Uétova osnova po-

moci sloupce €innost.
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& P¥iklad: Zjistéte celkové ndklady na hlavni ¢innost 2 — pohddka, kterd je rozlisena
‘ analytickymi ucty.

-0 Reseni: \/ybér Uictii provedete stejnym zplsobem jako u pfikladu v &dsti Viytvareni
““““““ analytické evidence této kapitoly.

Celkové ndklady naleznete v tiskovych sestavdch Obratovd predvaha a Obraty Gcta.

& POHODA Komplel - {l]ﬁll]wé osnoval -8 “
i Soubor MNestaveni Adressf Ufetmictvi Feklurace Sklady Mudy Jizdy Majetek  Zdzmam  MNépovéda
R N R N 5772 b 0 b B F {vJ'J;:.J-\:?'|
Uget e Agen
Ciclo 01210 Cinnost | Hiavni v|  Radek vysledoviy (plna/zjedn.) 3 2 7Y
Mazev  Spotfeha materiali - pohadka (potencislng) danouy L'lc'th:muw
Druh gslediavy Typ  Danovy v Sledovatsaldokente [ Uicet se poutiva 3}

+ X Cislo Gétu=5T2 | D Poznsmiy |

Mizev Druh Typ Rédek Peulito | =
Spotieha matenalu - pohadka {potencialng) danouy Vjsledkovy  Danovy 3 4 ~
2 Spotfeba materidlu - pochadka nedafiovy Vysledkovy MNedafiovy 3 ®
3 Cestovné - pohédka  (pulenciaing) daiiovy Visledkovy  Dariovy 9 K
4 T 51220 Cestovné pohidka nedofiovy Visledkowy  Medafovy 9 ®
5 [T 518210 Ostatnislusby - pohsdka (potenciding) danovy Vysledkovy Medafiovy n g =
6 [T sia20 Qstatni shifby - pohadka nedanowy Vjsledkovy  Nedafiov) 1 x {
(1/6) Pro ziskini nipovédy sticknéte F1. Divadelni spolek Novak 2015 [ # o)

Splatnou danovou povinnost zalctujete v agendé Interni doklady na Ucty
591/341.

Uzavreni ucetnich knih

Uzavfeni Uéetnich knih provedete pomoci pfikazu Uéetni uzavérka... z nabidky
Ucetnictvi/Uzavérka. Tato funkce prevede zlstatky rozvahovych Gctl na Gcet
962 - Konecny ucet rozvazny a zUstatky vysledkovych G¢tl na Gcet 963 — Uéet
vysledku hospodareni. Rozdil stran MD a Dal G¢tu 963 predstavuje bud’ zisk
(pokud jsou vynosy vyssi nez naklady), anebo ztratu (jestlize jsou naklady vyssi
nez vynosy).

Na rozdil od datové uzavérky je Ucetni uzavérka vratna, tzn. midzete zrusit prove-
dené prevody zlstatkd, upravit a doplnit Gcetni doklady a znovu ji provést.

& Priklad: Uzavrete ndkladové a vynosové Ucty divadelniho spolku za rok 2015 e
" a zjistéte vysi ztraty. Ndklady na materidl ¢ini 65 920 K& na energii 23 740 K¢, 13
cestovné 8 310 K¢ a ostatni sluzby 3 560 K¢. Trzby z predstaveni a dalSich akci ¢ini 5

97 620 K¢.
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+O Reseni:

““““““ Trzby celkem: 97 620 K¢
Ndklady celkem: 65 920 + 23 740 + 8 310 + 3 560 = 101 530 K¢
Ztrdta: 97 620 - 101 530 = 3 910 K¢
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Nazev ictu Cdstka MD Dal
Spotreba materidlu 65920 963 501
Spotreba energie 23740 963 502
Cestovné 8310 963 512
Ostatni sluzby 3560 963 518
Trzby z prodeje sluzeb 97 620 602 963
Uzavreni actu 963 — ztrata 3910 962 963

Vykazy
Nevydélecné organizace musi odevzdavat tiskopisy:

» rozvahu,
« vykaz zisku a ztraty,
« pfilohu.

V agendé Uéetni denik naleznete tiskopisy Rozvaha v plném rozsahu,
Rozvaha ve zjednoduseném rozsahu, Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu
a Vykaz zisku a ztraty ve zjednoduseném rozsahu. Sestavu Prehled o penéz-
nich tocich (cash flow), kterd midze byt soudasti prilohy, naleznete v nabidce
Ucetnictvi/Analyza.

Datova uzaverka

Po ukonceni zavérky za minuly rok mazete prikazem Datova uzavérka... z na-
bidky Uéetnictvi/Uzavérka rozdélit G¢etni data do dvou samostatnych soubo-
rii. Ugetnictvi starého roku se uzavie a nadale slouzi pouze k prohlizeni, vyhle-
davani dokladt a tisku sestav. Vytvofi se nova Gcetni jednotka stejného jména,
ale s Gcetnictvim na dalsi rok. Ta bude obsahovat vSechny doklady nového roku
vytvorené na prelomu obdobi. Vice informaci zjistite v kapitole 12/10.

Ucetni souvztaznosti pro uzavreni tcetnich knih

Operace MD Dal
Uzavreni aktivnich Uctd rozvahy

(pokladna, banka atd.) 2z bl Uiy

Uzavreni pasivnich uctd rozvahy pasivni Ucty 962
Ki"_ogr Uzavreni nakladovych Gctl a prevod zUstatkd 963  uct. trida 5
T Uzavreni vynosovych Uctd a prevod zGstatkl Uct. trida 6 963
Uzavreni Gctu 963 v pripadé ztraty 962 963
ST Uzavreni Uctu 963 v pripadé zisku 963 962

198
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KAPITOLA 14

Prispévkoveé organizace

Uéetni vykazy pro stat/kraj
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PI‘ISpEVkOVG organizace

1. ledna 2010 vstoupila v platnost vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. a ¢. 383/2009 Sb.,
kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
pro nékteré vybrané Gcetni jednotky. Tyto vyhlasky stanovuji predevsim rozsah
a zpuUsob sestavovani Ucetni zavérky pro organizani slozky statu, Uzemni samo-
spravné celky, pfispévkové organizace, statni fondy a Pozemkovy fond Ceské re-
publiky a jejich odesilani.

14,1~ Ucetni vykazy pro stat/kraj

V roce 2010 byla spusténa nova komunikace mezi krajskymi Gfady a organizace-
mi v oblasti predavani Gcetnich dat. Protoze kazdy krajsky Urad ma vlastni sys-
tém sbéru dat, je nutné dodrzet podminky konkrétniho kraje pro predani ucet-
nich vykaz{ statu.

Ucetni vykazy, které tvofi ¢asti Ucetni zavérky podle vyhlagky ¢. 410/2009 Sb.
a vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. pro odeslani statu/kraji, jsou nasledujici:

« Rozvaha - prispévkové organizace,

« Vykaz zisku a ztraty — pfispévkové organizace,

« Prilohac¢.3ac.4,

« Prilohac.5,

« Vykaz PAP (pouze pro nékteré prispévkové organizace urcené statem),
« Informace o schvaleni nebo neschvaleni Gcetni zavérky.

Vykaz PAP (od 1. 1. 2012)

POHODA podporuje sestaveni a elektronické odeslani pomocného analytické-
ho prehledu (PAP), ktery musi vybrané prispévkové organizace predavat v ram-
ci monitorovéni a Fizeni vefejnych financi. Udaje do ¢asti [, II, Il a XV. dovede
POHODA nadist automaticky, ostatni ¢asti je nutné vyplnit rucné.

Prace s ucetnimi vykazy v programu POHODA

V programu POHODA vytvorite vySe uvedené Ucetni vykazy v agendé
Ucetnictvi/Vykazy pro MF. Je dostupna pouze v Gletnich jednotkach typu
Ucetnictvi pro prispévkové organizace a tvoii soucast véech variant programu
POHODA, které podporuji Gcetnictvi. Je automaticky dostupna administratoro-
vi systému POHODA, ostatni uzivatelé maji agendu dostupnou az po nastaveni
pristupovych prav. CAorrots

14
Priloha ¢. 3, tj. prehled o penéznich tocich, a pfiloha ¢. 4, tj. prehled o zménach 1
vlastniho kapitalu, jsou pfilohy, které nékteré prispévkové organizace maji ode-
silat pfi zpracovani ro¢ni Ucetni uzavérky. srava
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o POHODA Komplet - [Vykaz zisku a ztraty] - oIEd
© Soubor Mastaveni Adressf Uletniced Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek  Zdznam  Mapovéda
& I D g P Wtx
_ |- o |
Obecné u
’
Vstupni formuli pro zipis idajid do jednotlivich sestav je rozdélen de nékolika pichlednych sekei. Vkaz zisky a ztrdty.
Jejich seznam je k dispozici v panelu seke po levé strand.
Mezi sekcemi lze prechazet kiiknutim myti nebo kisvesami Pg Up a Pg Dn. u

Vikaz ziskw a strity v us  podie platné legislativy pro G2etni jednotky Gtujici podle Gdlové -

uuuuu vy pres pitspévkov ce. Sestavy lze podle platné legislstvy vybisknout nezsckrouhlencu i Vykazy

sackrouhlenou. Tiskagis j¢ vpocten k datu sestaveni. piispévkovjch
organizaci

Pouité sheatley
KU - lerajey ifad SF - sudtni fondy MM - nehmatny majetel
055 -organizaéni slodka statu SR - stitn rozpodet HM - hmotry majetek
OVR - cstatnivelgjné rozpoéty M- naklady SZ - sacidini pojisvéni
RP - rozpodtové prostiedky V- vynosy 2P - zdravotni pojiéténi

TZ - technické zhodnoceni

Wykaz zisku a ztréty sestaven k datu
Sestaveno

31122015 - Hadist data & dutomaticky na
Ruéné na
Wikaz zisku a ztrity

Vigkaz zisku a strity tvoii jednu £ E6sti udetni zavérky pode vyhlsiky 41072009 5.5 3 odst. 1 pism. b).

(23 Prispivkavs organizace Movd 2015 & [ EDIT ()

Pomoci agendy Vykazy pro MF dokaze POHODA automaticky sestavit tyto vy-
kazy: Rozvaha - prispévkové organizace, Vykaz zisku a ztraty - prispévkové
organizace, Pfiloha €. 5 (A.4), Vykaz PAP (Pomocny analyticky prehled), Castl
(Rozvaha) Cast I (Naklady), Cast III (Vynosy) a Cast XV (Podrozvahové
ticty). Cerpa pfitom data z agendy Uéetni denik. Z agendy Uéetnictvi/Analyza
se nacitaji Udaje do vykazu P¥iloha €. 3 - Pfehled o penéznich tocich. Ostatni
Udaje je treba vyplnit rucné.

« Nejprve oteviete agendu Vykazy pro MF (z nabidky Uéetnictvi).

« Obvyklym zplsobem zalozte novy zdznam.

* Vyberete typ vykazu a rok, ve kterém budete data vykazovat.

« Po téchto krocich zdznam ulozte.

« Po ulozeni vybraného vykazu budete automaticky presmérovani do dalsi sek-
ce, kde zadate datum, ke kterému chcete vykaz sestavit, a také uvedete, jestli
ho chcete sestavit ru¢né nebo nactenim dat. S platnosti od 1. 1. 2011 se tis-
kopisy maji vyplfiovat v korunach s presnosti na dvé desetinna mista. Vybér
zaokrouhleni provedte v poli Sestaveno pred ulozenim zaznamu.

Agenda vybraného vykazu se vzdy sklada ze dvou ¢asti:

Coota « V levé casti je navigacni strom, ktery vas provede po jednotlivych ¢astech
14 vykazu.

1 « V pravé c¢asti mizete kontrolovat a vyplnovat jednotlivé idaje.

« Sekce Obecné vas seznami s vykazem.

STRANA

202




Pred exportem
vykazu si
u prislusného krajského
Uradu zjistéte zptisob
predani dat.
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& POHODA Komplet - [Piloha &3] - olEN
¢ goubor Mestaveni Adieséi Udetnetvi Fokluiace Shlady Mady Jidy Moelek Dhanam  Nopgréda
)30 T = 2 S EDEM 2
—— | I soci; |
Onecnd -
Poetnk Obecné IUI S
Cant A Vstupni formula pro zéprs Gdagd do jednotingch sestay je rozdélen do nekolika piehledngch vekel, S
Al-A3 Jepth seanam je k dispezici v parelu sekci po leve strane, Piilohs £5
A4 (1 i) ebio évessrm Pg Up & Pg D
HAE 266 Sekce jeou rozdéleny do 245t A 82 M, knerd predstavuil philohu £ 5. IUI
A3 3 Glel)
e X kazy
25 $F - stitni fondy HM - nehmatny majetel: pritpévkoveh
BE-AS SR stétn rezpadet HM - hrnatny majetek e
Cant B N - nakdsdy 52 - socialni popiténi
8184 N - wjmasy 2P - sdvavetni popdténi
il TZ - techaické shadnacent
1,02
0 Phloh sestavens k ditu .
"o Sestavenc
B nazms . Hladkt data [ &
&1 = Ruéné e KE na 2 des. mista
&2 Budu vykazovat tylo Cisti pilahy Taice
£ - : .
:.: WCmta [FCmB Ve MlmtD [ACmE [VCatf ] Cont G
Cant F o EastH
: WAl BT wC1 D1 JE1 | WFa
- . % = - o 4| Ehael
o Maz B2 |[Hcz | 402 vE2 Fe ot
Fd Has | ZE3 &os el [Fd ] Chat)
Fe A1 |84 Mo 4 Fe 7 Chse K
;; WiAS ¥D5 JIFL [AcaseL
s Fas 08 ¥IFg @ Eima
. a7 w07
et H iag
Fazemicy a3
C'E‘,‘.U.M Exporiovet s budo poutet plohy, e rteony 1 s, £ o vpkazont Ednd
) 2
L Iz
et
w1
w
Céx L
oK Piispé-ckensd orqomirace Hovd 2015 & & EDIT 1)

Pokud jste si vykaz nechali sestavit nactenim dat, a presto byste chtéli jesté
ruéné néktery Udaj upravit, POHODA vam to umozni. Viykaz otevrete klavesou
ENTER, zatrhnéte pole Ruéné a po ulozeni budou viechny fadky vykazu dostup-
né k Upravam. Jeho dil¢i ¢asti si mlzete prochazet pres navigacni strom v levé
Casti agendy. Jednotlivé radky (polozky) vykazu mizete upravovat ru¢né. Az bu-
dete mit vykaz kompletné vyplnén a prekontrolovan, ulozte jej.

Export vykazi pro kraj nebo stat

Pripravené vykazy je mozné odesilat pouze ve formatu XML nebo GXML. Do
téchto formatl je POHODA vygeneruje. Vlastni odesilani uz vak probihd mimo
prostredi systému POHODA.

Jestlize vykaz pouze vytvorite, ale neprovedete jeho sestaveni, budete odesilat
prazdna data. U vykazu PFiloha €. 5 musite nastavit (zatrhnout), které casti pfi-
lohy budete pouzivat (odesilat). Nastaveni provedte v sekci Obecné. Exportovat
do XML se budou pouze ty ¢asti pfilohy, které jsou zatrzeny, a to i v pfipadé, ze
nebudou vykazovat zadna data.

Postup exportu vykazu do formati XML/GMXL

« V agendé Vykazy pro MF vyberete vykaz, ktery chcete exportovat.

- Export spustite tlacitkem Exportovat do XML.

« V privodci pro elektronické podani do CSUIS vyberte moznost odeslani dat,
a to podle podminek krajského Uradu, pod ktery spadate.

KAPITOLA
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TIP Vykazy najdete )
v programu také
v podobé tiskovych sestav.

« Pi vybéru nabidky Portal CSUIS se zobrazi dialogové okno. Vyplnite tyto

Udaje:

- PIné jméno - jméno osoby, kterd odevzdava Gcetni vykaz,

- ID zodpovédné osoby - jednoznacny identifikator, ktery jste ziskali po re-
gistraci organizace od statu. Slouzi k pfihlaseni do inboxu (schranky), pres
kterou se data odesilaji do CSUIS,

- E-mail —adresa, na kterou vam bude odeslana odpovéd.

- Umisténi a nazev souboru mizete zménit ve spodni ¢asti pravodce.

« Pri vybéru moznosti Krajsky ufad, automat Gordic, automat Jasu vyplnite
na dalsi strané tyto Udaje:

- Poradi davky - absolutni poradi davky, prvni davka mé poradi 1, ostatni
davky jsou automaticky navysenéo 1,

- Verze davky - 0 odpovida zakladni verzi, vyssi Cislo verzi opravné,

- E-mail — adresa, na kterou vam bude odeslana odpovéd.

- Umisténi a nazev souboru mizete zménit ve spodni ¢asti pravodce.

« Privybéru treti moznosti Krajsky Gfad - XML vykaz (IISPP) nemusite vypliio-
vat zadné Udaje, zadate pouze cestu ke slozce, kam se méa datova véta ulozit.
« Tlacitkem Dokoncit vytvorite XML/GXML soubor Gcetniho vykazu.

Odeslani XML vykazu na krajsky Grad nebo statni instituce provedete mimo sys-
tém POHODA.

« Odeslani dat na kraj - provedete pres e-mail. Bliz$i specifikaci najdete
na strankach prislusného krajského Gradu.

« Odeslani dat na stat — provedete pres internetovy portal Ministerstva finan-
ci. XML data musite pred odeslanim jesté zasifrovat. Sifrovaci utilitu je mozné
stahnout také na strankach Ministerstva financi.
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Pouzita Uctova osnova

Vyhlaska cislo 500/2002 Sb. v pfiloze ¢. 4 definuje smérnou Uctovou osnovy,
kterad uz neni ¢lenéna na jednotlivé syntetické Ucty. Usporadani, obsah, Cislova-
ni a ndzvy syntetickych Gc¢th stanovi Gletni jednotka sama v Uctovém rozvrhu.
Abychom mohli v dalSim textu vysvétlit zpdsoby Uctovani, budeme pouzivat
nize uvedenou Uctovou osnovu, kterd je k dispozici v ekonomickém systému
POHODA a vychazi ze smérné uctové osnovy.

Cislo uctu

010000

011000
012000

013000
014000
015000
019000

021000

022000

025000

026000

029000

031000
032000
040000

041000

042000

Nazev
Dlouhodoby nehmotny
majetek

Zfizovaci vydaje
Nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje
Software

Ocenitelna prava
Goodwill

Jiny dlouhodoby nehmotny
majetek

Stavby

Samostatné hmotné
movité véci a soubory
hmotnych movitych véci

Péstitelské celky trvalych
porost(

Dospéla zvirata a jejich
skupiny

Jiny dlouhodoby hmotny
majetek

Pozemky

Umélecka dila a sbirky

Nedokonéeny
dlouhodoby nehmotny

a hmotny majetek

a pofizovany dlouhodoby
finan¢ni majetek

Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku

Porizeni dlouhodobého
hmotného majetku

Cislo uctu

043000

050000

051000

052000

053000

061000

062000

063000

065000

066000

067000

069000

070000

071000

072000

Nazev

Pofizeni dlouhodobého
finanéniho majetku

Poskytnuté zélohy
na dlouhodoby majetek

Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby nehmotny majetek

Poskytnuté zélohy na dlou-
hodoby hmotny majetek

Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby financni majetek

Podily — ovlddana
osoba

Podily v Gcetnich
jednotkach pod
podstatnym vlivem

Ostatni cenné papiry

a podily

Dluhové cenné papiry
drzené do splatnosti
Pljcky a Gvéry — ovladana
nebo ovladajici osoba,
podstatny vliv

Ostatni pujcky

Jiny dlouhodoby financni
majetek

Opréavky k dlouhodobému
nehmotnému majetku
Opréavky ke zfizovacim
vydajim

Opravky k nehmotnym
vysledkim vyzkumu

a vyvoje
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Cislo Gctu Nazev
073000 Opravky k softwaru
074000 Opravky k ocenitelnym
pravim
075000 Opravky ke goodwillu
079000 Opravky k jinému
dlouhodobému
nehmotnému majetku
081000 Opréavky ke stavbam
082000 Opravky k samostatnym
hmotnym movitym vécem
a soubortim hmotnych
movitych véci
085000 Opravky k péstitelskym
celkdim trvalych porostd
086000 Opravky k dospélym
zvifatlim a jejich skupinam
089000 Opravky k jinému dlouhodo-
bému hmotnému majetku
091000 Opravna polozka
k dlouhodobému
nehmotnému majetku
092000 Opravna polozka k dlouho-
dobému hmotnému majetku
093000 Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokoncenému
nehmotnému majetku
094000 Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokoncenému
hmotnému majetku
095000 Opravna polozka
k poskytnutym zalohadm
na dlouhodoby majetek
096000 Opravna polozka k dlouho-
dobému finanénimu majetku
097000 Ocenovaci rozdil
k nabytému majetku
098000 Opravky k ocenovacimu
rozdilu k nabytému majetku
111000 Pofizeni materialu
112000 Material na skladé

Cislo Gétu Nézev
119000 Material na cesté
121000 Nedokoncena vyroba
122000 Polotovary vlastni vyroby
123000 Vyrobky
124000 Mlada a ostatni zvirata
a jejich skupiny
131000 Porizeni zbozi
132000 Zbozi na skladé
a v prodejnach
139000 ZboZi na cesté
151000 Poskytnuté zélohy
na material
152000 Poskytnuté zalohy na zvirata
153000 Poskytnuté zélohy na zbozi
191000 Opravna polozka
k materialu
192000 Opravna polozka
k nedokoncené vyrobé
193000 Opravna polozka k poloto-
vardm vlastni vyroby
194000 Opravna polozka
k vyrobkim
195000 Opravna polozka
ke zviratim
196000 Opravna polozka ke zbozi
197000 Opravna polozka k zalohadm
na material
198000 Opravna polozka k zadloham
na zbozi
199000 Opravna polozka k zaloham
na zvirata
210000 Penize
211000 Pokladna
213000 Ceniny
221000 Bankovni Gcty
231000 Kratkodobé bankovni Gvéry
232000 Eskontni Uvéry
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Cislo Gctu Nazev

241000 Emitované kratkodobé
dluhopisy

249000 Ostatni kratkodobé finanéni
vypomoci

251000 Registrované majetkové
cenné papiry k obchodovani

252000 Vlastni akcie a vlastni
obchodni podily

253000 Registrované dluhové
cenné papiry
k obchodovani

255000 Vlastni dluhopisy

256000 Dluhové cenné papiry se
splatnosti do jednoho roku
drzené do splatnosti

257000 Ostatni cenné papiry
k obchodovani

259000 Pofizovani kratkodobého
finan¢niho majetku

261000 Penize na cesté

291000 Opravna polozka
ke kratkodobému
finanénimu majetku

311000 Pohledavky z obchodnich
vztah(

312000 Sménky k inkasu

313000 Pohledavky za eskontované
cenné papiry

314000 Poskytnuté zalohy —
dlouhodobé a kratkodobé

315000 Ostatni pohledavky

321000 Zavazky z obchodnich
vztah(

322000 Sménky k Uhradé

324000 Pfijaté provozni zélohy

325000 Ostatni zavazky

331000 Zaméstnanci

333000 Ostatni zévazky vici

zaméstnancim

Cislo uctu Nazev
335000 Pohledavky za zaméstnanci
336000 Zuctovani s institucemi
sociél. zabezpeceni
a zdravot. pojisténi
341000 Dan z pfijma
342000 Ostatni pfimé dané
343000 Dan z pridané hodnoty
345000 Ostatni dané a poplatky
346000 Dotace ze statniho rozpoctu
347000 Ostatni dotace
349000 Vyrovnavaci Ucet pro DPH
351000 Pohledavky — ovlddana
nebo ovladajici osoba
352000 Pohledavky — podstatny vliv
353000 Pohledavky za upsany
zékladni kapital
354000 Pohledavky za spolecniky
pfi Uhradé ztraty
355000 Ostatni pohledavky
za spolecniky obchodni
korporace
358000 Pohledavky za spolecniky
sdruzenymi
ve spole¢nostech
361000 Zavazky — ovladana nebo
ovladajici osoba
362000 Zavazky — podstatny vliv
364000 Zavazky ke spolec¢nikiim
pfi rozdélovani zisku
365000 Ostatni zavazky
ke spolecnikiim obchodni
korporace
366000 Zavazky ke spolecnikiim
ze zavislé Cinnosti
367000 Zavazky z upsanych
nesplacenych cennych
papirG a vkladl
368000 Zavazky ke spolecnikiim

sdruZenym ve spolecnosti
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Cislo Gctu Nazev

371000 Pohledavky z prodeje
obchodniho zavodu

372000 Zavazky z koupé
obchodniho zavodu

373000 Pohledavky a zavazky z pev-
nych terminovych operaci

374000 Pohledavky z pronajmu

375000 Pohledavky z emitovanych
dluhopist

376000 Nakoupené opce

377000 Prodané opce

378000 Jiné pohledavky

379000 Jiné zavazky

381000 Néklady pristich obdobi

382000 Komplexni naklady pfistich
obdobi

383000 Vydaje pristich obdobi

384000 Vynosy pristich obdobi

385000 Pfijmy pfistich obdobi

388000 Dohadné Ucty aktivni

389000 Dohadné Ucty pasivni

391000 Opravna polozka
k pohledavkam

395000 Vnitfni zG¢tovani

398000 Spojovaci Ucet pfi sdruzeni

411000 Zakladni kapital

412000 Azio

413000 Ostatni kapitalové fondy

414000 Ocenovaci rozdily z prece-
néni majetku a zavazkl

416000 Rozdily z ocenéni pfi
preménach obchodnich
korporaci

417000 Rozdily z pfemén
obchodnich korporaci

418000 Ocenovaci rozdily

z precenéni pfi pfeménach
obchodnich korporaci

Cislo uctu Nazev

419000 Zmény zakladniho kapitalu

421000 Rezervni fond

422000 Nedélitelny fond

423000 Statutarni fondy

426000 Jiny vysledek hospodareni
minulych let

427000 Ostatni fondy

428000 Nerozdéleny zisk
minulych let

429000 Neuhrazena ztrata
minulych let

431000 Vysledek hospodafeni
ve schvalovacim fizeni

432000 Rozhodnuto o zélohach
na vyplatu podilu na zisku

451000 Rezervy podle zvlastnich
pravnich predpist

453000 Rezerva na dan z pfijmu

459000 Ostatni rezervy

461000 Bankovni uvéry

471000 Dlouhodobé zavazky —
ovladanéa nebo ovladajici
osoba

472000 Dlouhodobé zavazky —
podstatny vliv

473000 Emitované dluhopisy

474000 Zavazky z pronajmu

475000 Dlouhodobé prijaté zalohy

478000 Dlouhodobé sménky
k Uhradé

479000 Jiné dlouhodobé zavazky

481000 Odlozeny danovy zavazek
a pohledéavka

491000  Uget individualniho
podnikatele

500000 Spotiebované nakupy

501000 Spotifeba materialu
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Cislo Gctu Nazev

502000 Spotieba energie

503000 Spotieba ostatnich
neskladovatelnych dodavek

504000 Prodané zbozi

510000 Sluzby

511000 Opravy a udrzovani

512000 Cestovné

513000 Néklady na reprezentaci

518000 Ostatni sluzby

520000 Osobni naklady

521000 Mzdové naklady

522000 Prijmy spolecnikd obchodni
korporace ze zavislé ¢innosti

523000 Odmeény ¢lenlim organt
obchodnich korporaci

524000 Zakonné socialni pojisténi

525000 Ostatni socialni pojisténi

526000 Socialni nadklady
individualniho podnikatele

527000 Zakonné socialni naklady

528000 Ostatni socialni naklady

530000 Dané a poplatky

531000 Dan silni¢ni

532000 Dan z nemovitych véci

538000 Ostatni dané a poplatky

540000 Jiné provozni naklady

541000 Zdustatkova cena prodaného
dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku

542000 Prodany material

543000 Dary

544000 Smluvni pokuty a uroky
z prodleni

545000 Ostatni pokuty a penale

546000 Odpis pohledavky

548000 Ostatni provozni naklady

Cislo Gétu

549000

551000

552000

554000

555000

557000

558000

559000

560000

561000

562000
563000
564000

566000

567000

568000
569000

574000

Nazev

Manka a Skody z provozni
¢innosti

Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku

Tvorba a zuctovani rezerv
podle zvlastnich pravnich
predpist

Tvorba a zuctovani
ostatnich rezerv

Tvorba a zUctovani
komplexnich nakladd
pfistich obdobi
Zuctovani opravky

k ocefovacimu rozdilu
k nabytému majetku

Tvorba a zuctovani
zakonnych opravnych
polozek v provozni
cinnosti

Tvorba a zictovani
opravnych polozek

v provozni ¢innosti

Financni naklady

Prodané cenné papiry
a podily

Uroky
Kurzové ztraty

Néaklady z precenéni
cennych papird

Néklady z finan¢niho
majetku

Naklady z derivatovych
operaci

Ostatni finan¢ni naklady

Manka a Skody
na financnim majetku

Tvorba a zuctovani
finan¢nich rezerv
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Cislo uétu

579000

580000
582000
584000

588000

589000

591000

592000

593000

594000

595000

596000

597000
598000
600000

601000
602000
604000
610000

611000

612000

613000

Nazev

Tvorba a zUc¢tovani
opravnych polozek
ve finan¢ni ¢innosti

Mimoradné naklady
Skody

Tvorba a zuctovani
mimoradnych rezerv

Ostatni mimoradné
naklady

Tvorba a zuctovani
opravnych polozek

v mimoradné cinnosti

Dan z pfijm0 z bézné
¢innosti — splatna

Dan z pfijml z bézné
¢innosti — odlozena

Dan z prijm0 z mimoradné
¢innosti — splatna

Dan z pfijm0 z mimoradné
¢innosti — odlozena
Dodatecné odvody dané

z prijma

Prevod podilu na vysledku
hospodareni spole¢nikim
Prevod provoznich nakladu
Prevod financnich naklada

Trzby za vlastni vykony
a zbozi

Trzby za vlastni vyrobky
Trzby z prodeje sluzeb
Trzby za zbozi

Zména stavu zasob vlastni
¢innosti

Zména stavu nedokoncené
vyroby

Zména stavu polotovar(
vlastni vyroby

Zména stavu vyrobk(

Cislo Gctu Nazev

614000 Zména stavu zvirat

620000 Aktivace

621000 Aktivace materialu a zbozi

622000 Aktivace vnitropodnikovych
sluzeb

623000 Aktivace dlouhodobého
nehmotného majetku

624000 Aktivace dlouhodobého
hmotného majetku

640000 Jiné provozni vynosy

641000 Trzby z prodeje
dlouhodobého
nehmotného
a hmotného majetku

642000 Trzby z prodeje materialu

644000 Smluvni pokuty a Groky
z prodleni

646000 Vynosy z odepsanych
pohledavek

648000 Ostatni provozni vynosy

660000 Financni vynosy

661000 Trzby z prodeje cennych
papirt a podill

662000 Uroky

663000 Kurzové zisky

664000 Vynosy z precenéni
cennych papird

665000 Vynosy z dlouhodobého
finanéniho majetku

666000 Vynosy z kratkodobého
finanéniho majetku

667000 Vynosy z derivatovych
operaci

668000 Ostatni finanéni vynosy

680000 Mimoradné vynosy

688000 Ostatni mimoradné

vynosy
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Cislo uc¢tu Nazev

697000 Prevod provoznich vynost
698000 Prevod financnich vynost
701000 Pocatecni Ucet rozvazny
702000 Konecny Ucet rozvazny
710000  Ucet zisk a ztrat

799000

Evidenéni Ucet
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