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Orientaci v pfiruéce usnadnuji pouzité symboly, které uvadime na okrajich stranek.

TIP Tip pro urychleni prace nebo usnadnéni orientace.

, Dodateéné upresnujici informace nad ramec hloubky podrobnosti bézného textu.

C) Oznaceni popisu konkrétniho prikladu.
Priklad
A

@ Oznaceni popisu konkrétniho feseni.
Reseni
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Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili ekonomicko-informacéni systém POHODA z produk-
ce spole¢nosti STORMWARE s.r.o.

Soucasti produktu je kromé instalacniho CD také zakladni dokumentace. Prirucka
uZivatele popisuje instalaci, koncepci a ovladani programu. Seznamuje vas se za-
klady prace, jednotlivymi funkcemi a agendami.

Prirucka Uctujeme v POHODE, kterou pravé étete, doplriuje tuto zakladni doku-
mentaci o Gcetni pohled. Jejim cilem neni Gplné pokryti rozsahlé problematiky
ucetnictvi. Obsahové i koncepcné je resena jako prakticky navod pro Gcetni praci
v systému POHODA.

Po kratkém teoretickém dvodu nasleduji kapitoly, které popisuji a pribliZuji praci
v jednotlivych agendach. Pripravena je pro vas i fada praktickych pfikladd doplné-
nych popisem zauctovani pfimo v programu POHODA.

V radé kapitol jsou v prehledné tabulce uvedeny nékteré vybrané ucetni souvztaz-
nosti. Podle nich muzZete Gctovat nejéastéjsi ticetni pripady nebo je vyuZijete k za-
kladani vlastnich predkontaci.

Kapitoly Zasoby a Mzdy jsou uréeny pouze uZivatelim programu POHODA ve vari-
antach Premium a Komplet.

Préaci a orientaci v programu POHODA usnadniuje a zrychluje bohata interaktivni
napovéda. Pokud si nebudete védét rady, staci stisknout klavesu F1 pro zobrazeni
stranky se zakladnim popisem pravé oteviené agendy a hypertextovymi propojeni-
mi na vSechny souvisejici texty. VZdy tak mate k dispozici kompletni dokumentaci.
Pri zapisovani dokladi muzZete navic vyuZit dalSiho pomocnika - kontextovou na-
povédu ke kaZdému policku formulare, ve kterém se momentalné nachazi kurzor.
Kontextovou napovédu vyvolate stiskem klavesové zkratky CTRL+F1.

Legislativni podporu vam muze poskytnout pravni systém WINLEX. Pokud mate
program WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem Pravni predpisy z nabidky
Napovéda. Zakoupenim produktu WINLEX ziskate rocni predplatné aktualnich pl-
nych znéni pravnich pfedpist CR. Tento program je kaZdy mésic aktualizovén.Vice
informaci ziskate na internetovych strankach www.stormware.cz/winlex/.

Na internetovych strankach www.stormware.cz najdete i dalsi uzite¢né informace
k systému POHODA a dalSim produktiim z nabidky STORMWARE Office.
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TIP

Na adrese
www.stormware.cz/
videonavody jsou
pripraveny videondvody,
které poslouZi jak
zacinajicim, tak
zkusenéjsim uZivateldm.
Ukazuji vybrané zakladni
funkce a pracovni
operace ucetniho

i technického charakteru
v systému POHODA.
Galerii videondvodu
doplriujeme s ohledem
na Casté dotazy uZivateld
tohoto programu.

Strucny uvod do ucetnictvi

V soustavé Ucetnictvi Gétuji jednotlivé Gcetni jednotky o stavu a pohybu majet-
ku a zavazkl, o rozdilech majetku a zavazk(, nakladech a vynosech, o vydajich
a pfijmech a o vysledku hospodareni podle zakona o GCetnictvi a ostatni platné
legislativy.

Charakteristickym rysem (cetnictvi je podvojny zapis. Znamena to, Ze kazda Gcetni
operace, ktera je zanesena do Ucetnictvi, vyvola zménu vzdy na dvou Gétech.

VSechny hospodarské prostredky, které jsou potfebné k podnikani, se oznacuji jako
majetek firmy (aktivum). Zdroje kryti tohoto majetku, tedy to, za co byl majetek po-
fizen, jsou oznacované jako kapital (pasivum). Zjednodusené lze Fici, Ze aktiva jsou
vlastnictvi firmy a pasiva urcuji, komu toto vlastnictvi patfi.

Rozvaha (bilance) vZdy vyjadfuje stav aktiv a pasiv k ur¢itému datu. Jejim zakladem
je bilan¢éni rovnice AKTIVA =
PASIVA, protoze veSkery maje-
tek byl pofizen za urdity
kapital.

Rozvaha k datu

PASIVA
Dlouhodoby majetek Vlastni kapital

- Dlouhodoby hmotny majetek - Zakladni kapital
- Dlouhodoby nehmotny majetek | - Kapitalové fondy
- Dlouhodoby finanéni majetek - Fondy ze zisku

AKTIVA

Jednotlivé hospodarské ope-
race muZete sledovat i v ram-

ci rozvahy. Po kazdé udetni Obfezny majetek Hi)spotjlarsky vysledek
.. « P - Zasoby Cizi zdroje
operacl je ovsem nutné rozva- . L . .
. . - Kratkodoby financni majetek - Rezervy
hu znovu sestavit. Konkrétni , .
(penézni prostredky) - Zavazky

zména (Ucetni operace) uz v ni
musi byt zanesena.

- Pohledavky
Ostatni aktiva

- Bankovni Gvéry
Ostatni pasiva

Celkem aktiva Celkem pasiva

V praxi mohou nastat ¢tyfi dru-
hy zmén:

1. Prirastek aktiv a priristek pasiv (A+P+). Pfikladem je nakup zboZi na fakturu,
kdy vzroste stav zasob (A+) a zaroven se zvySi zavazky firmy (P+).

2. Prirastek i ubytek aktiv (A+A-). Jde napfiklad o nakup zboZi za hotové, kdy
vzroste stav zasob na skladé (A+) a zaroven se sniZi stav penéznich prostiedki
v pokladné (A-).

3. Ubytek aktiv a tibytek pasiv (A-P-). Typickym pfikladem je Ghrada faktury za
nakup zbozi, kdy dojde zaroven ke snizeni stavu pokladny (A-) a zavazk( (P-).

4. Prirastek i dbytek pasiv (P+P-). Pfikladem je Ghrada zavazk( z Gvéru, protoZe
poskytnuti Uvéru zvySuje stav pasiv (P+) a zaroven dojde ke snizeni stavu za-
vazkU (P-).

VétSina Gcetnich jednotek sleduje velké mnozZstvi hospodarskych operaci, proto je
nelinosné sestavovat novou rozvahu po kazdé z nich. Z tohoto ddvodu se sleduji
dilci operace v soustavé jednotlivych ¢t vzniklych rozkladem rozvahy.



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE |

V Ucetnictvi sledujeme nejen stav a zménu majetku, ale i jeho zhodnoceni vyjadre-
né hospodarskym vysledkem. Aby byla Géetni jednotka schopna urcit, pro¢ dosah-
la pravé takového hospodarského vysledku, podrobné sleduje jednotlivé naklady
a vynosy.

Naklady vznikaji spotfebou majetku v ramci ¢innosti firmy.

Vynosy jsou protikladem nakladd a vyjadiuji trzby za provedené ¢innosti.

Nasledujici rovnice vyjadfuje vztah nakladd, vynost a hospodarského vysledku.
VYNOSY - NAKLADY = HOSPODARSKY VYSLEDEK

Hospodarsky vysledek muzZe byt jak ziskem, tak ztratou. Vice se o sestaveni rozvahy
a vysledovky dozvite v kapitole o uzavirani Gcetnich knih.

Stejné jako jednotlivé poloZzky rozvahy, i naklady a vynosy jsou sledované na samo-
statnych Gétech.

Uget je mozné schematicky vyjadfit ve tvaru pismene T. Pro sledovani stavu a pohy-
bu majetku a kapitalu jsou pouZivany Ucty rozvahové, které mohou byt bud aktivni,
nebo pasivni, a to podle toho, na které strané rozvahy se nachazeji. Uéty vysledkové
potom slouZi pro evidenci nakladd a vynos(.

Na jednotlivé strany Gctl se zapisuji hospodarské operace podle schématu uvede-
ného dale. Soucet jednotlivych prirlistkd nebo Gbytkd strany MD nebo Dal je nazy-

van obrat.

Oznaceni stran uctu

Ma dati Dal
MD Dal
Debet Kredit
Dluh Uveér
Na vrub Ve prospéch

Ucet aktiv, iéet nakladi Uget pasiv, iicet vynosi
MD Dal MD Dal
Pocatecni stav Pocatec¢ni stav
PfirGistek 1 Ubytek 1 Ubytek 1 PfirGistek 1
PrirGstek n Ubytek n Ubytek n PrirGstek n
Soucet MD Soucet Dal Soucet MD Soucet Dal
Konecny stav Konecny stav

Dale rozdélujeme (cty na syntetické, které vznikaji rozkladem rozvahy, a (iCty ana-
lytické vznikajici rozkladem UCtd syntetickych. Analytické Ucty slouZi k podrobnéj-
Simu clenéni. Soucet konecnych stavll jednotlivych analytickych Uctd predstavuje

koneény stav G¢tu syntetického. Totéz plati i pro obraty a pocatecni stavy.
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Syntetické Ucty si kaZzda Gcetni jednotka vytvari sama s ohledem na vymezené Uéto-
vé skupiny, které jsou uvedeny ve smérné (ictové osnové. Smérna (ctova osnova je
uvedena ve vyhlasce, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o Géetnictvi
pro Gcetni jednotky, které Gétuji v soustavé Gcéetnictvi.

KAPITOLA

STRANA

12

V systému POHODA se jednotlivé Gcty zaznamenavaji napfiklad takto:

V (c¢tu 132001 znamena:
* prvni ¢islice Gctovou tfidu (1 - Zasoby),
« prvni dvojéisli pfedstavuje Gétovou skupinu (13 - Zbozi),

* prvni trojcisli je vlastni synteticky ucet definovany Gcetni jednotkou
(132 - napf. Zbozi na skladé a v prodejnach) a

* dalsi trojCisli se pouziva pro vlastni analytické rozliseni uctu
(132001 - napf. Elektropfristroje).

Synteticky Ucet ma v systému POHODA posledni tfi Cislice nulové (napfiklad
132000).

Evidenci analytickych G¢td mlzete v programu POHODA vést v rozsahu 3 az 6 mist.
Cislo G&tu mGZe byt tedy aZ devitimistné. ZvySeni, resp. sniZzeni poétu mist pro analy-
tické ¢lenéni G¢th provedete prostfednictvim volby Pocet mist analyt. ¢t v agen-
dé Nastaveni/Globalni nastaveni v sekci Zatic¢tovani.

Usty v GStové osnové Ize rozlisit podle tiid a skupin na rozvahové (aktivni a pasivni),
vysledkové (nakladové a vynosové), zavérkové a podrozvahové. Pro vnitropodniko-

vé ucetnictvi jsou v (ictové osnove vyclenény tridy 8 a 9.

Rozvahové ucty

Aktivni uéty Pasivni uéty
0 Dlouhodoby majetek 2 Kratkodoby finan¢ni majetek a bankovni
1 Zasoby avéry
2 Kratkodoby finanéni majetek a bankovni 23 Kratkodobé bankovni avéry
avéry 24 Kratkodobé finanéni vypomoci
21 Penize 3 Zuctovaci vztahy
22 Uéty v bankach 32 Zavazky
23 Kratkodobé bankovni Gvéry 33 Zuctovani se zaméstnanci a institucemi
24 Kratkodobé finanéni vypomoci 34 Zuadtovani dani a dotaci
25 Kratkodobé cenné papiry a podily 36 Zavazky ke spolecnikiim
a porizovany kratkodoby finanéni majetek 37 Jiné zavazky
-26 Prevody mezi finan¢nimi Gty 38 Pfechodné Gty pasiv
29 Opravné polozky 4 Kapitalové Géty a dlouhodobé zavazky

3 Zuctovaci vztahy

31 Pohledavky

35 Pohledavky za spoleéniky
37 Jiné pohledavky

38 Prechodné Gcty aktiv
-39 Opravné poloZzky
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Vysledkové ucty xapiroLa
Nakladové tcty Vynosové ticty
5 Naklady 6 Vynosy
Zavérkové a podrozvahové ticéty

13

70 Udty rozvazné
71 Uget ziski a ztrat
75 aZz 79 Podrozvahové Ucty

Vnitropodnikové tiéty

8 az 9 Vnitropodnikové Gcetnictvi

VSechny Gcetni operace probihaji na zakladé Gcetnich doklad(, které mohou byt

vnéjsi (napf. faktura prijatd) nebo vnitini (napf. inventurni zapis) a musi mit prede-

psané nalezitosti tak, jak je stanovuje § 11 zakona o G¢etnictvi. TEémito naleZitostmi

jsou:

* oznaceni Ucetniho dokladu,

¢ obsah Gc¢etniho pfipadu a jeho G¢astnici,

¢ penézni Castka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnoZstvi,

¢ okamzik vyhotoveni Géetniho dokladu,

¢ okamzik uskutecnéni Gcetniho pfipadu, neni-li shodny s okamZikem vyhotoveni
dokladu,

* podpisovy zaznam osoby odpovédné za Gcetni pFipad a podpis osoby
odpovédné za jeho zalctovani.

Doklady, na zakladé kterych Uctujete, jsou oznacovany jako prvotni nebo primarni.

Predkontace

Drive, nez se zaCnete vénovat Uctovani jednotlivych hospodarskych operaci, se jes-
té zminime o predkontacich, coZ jsou vlastné pojmenované Gcetni souvztaznosti
(pfedpisy Gctovani).

i Soubor MNastaveni Adressf Uéetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zéznam  Napovida

R IR | L3l kD¢ REA EEE2
Predkontace Agendy.
MD DAL Text v iéetnim deniku ‘\ ™
-
Zaklad 311000 E| 601000 E| Triby za vlastni vyrobky Viastnf predkontace Bez predkoni
DPH20% 311000 [1=] 343000 ]
DPH14% 311000 || 343000 =]
+ |2 | O Poznamiy |
X Agenda Zkratka Text MD DAL Be | *
146 [T Prijaté faktury TFp Predplatné 381000 321000 = |+
147 é faktury 1Fv Triby za vlastni vjrobky 311000 601000 0y
148 |7 Vydané faktury 2V Triby z prodeje sluzeb 311000 602000 (] [
149 7 Vydané faktury 3Fv Triby z prodeje zhozi 311000 604000 |
150 I Vydané faktury 4Fv VytiEtovani prijaté zélohy 324000 311000 0O |-

(147/150) Pro ziskani napovedy stisknéte FL. Novak sr.o. 2012 @ 7 )
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Priklad

V programu POHODA si mlizete pfedkontace nadefinovat v agendé Predkontace,
ktera se nachazi v nabidce Uéetnictvi. VyuZivat je mUZete v kazdé agendé, ve které
se o jednotlivych dokladech Gétuje.

V této prirucce bude predkontace symbolicky znacena MD/Dal. Napfi. zapis
311/601 znamena, Ze ¢astka bude Gctovana na vrub Gétu 311 a ve prospéch Gctu
601. Déle bude pouzito znaceni napt. 04*. HvézdiCka znamena, Ze muZete Gctovat
na néktery z (¢t prislusné Gctové skupiny, napf. 041 nebo 042. Pri Gctovani stan-
dardnich ucetnich operaci zavazk(, pohledavek, pfijmd a vydaju (napf. 501/321)
nebude uzZ znovu u platcd dané z pfidané hodnoty zd(raznovan zapis pro DPH
(napf. 343/321), pokud na néj nebude tfeba upozornit. Neplatci DPH samoziejmé
o dani z pfidané hodnoty neuctuji.

U predkontaci je dllezité pfipomenout, Ze v polozkovych dokladech (napf. ve faktu-
fe) mate moznost na zaloZce Polozky nastavit predkontaci i pro konkrétni poloZku.
Podle predkontace, kterou nastavite u polozky, provede POHODA zaUétovani. Teprve
pokud u polozky Zadna predkontace nastavena neni, zalétuje se poloZzka podle
predkontace uvedené v zahlavi formulare dokladu.

Pokud potfebujete analyticky ¢lenit DPH podle jednotlivych sazeb, nemusite ana-
Iytické Ucty zadavat pfimo do predkontace, ale pouze je viozite v agendé Globalni
nastaveni v sekci Dané do odpovidajicich poli. Do pfedkontace potom vloZte pouze
(cet synteticky. Pfi zaG¢tovani DPH pak POHODA automaticky zméni synteticky tcet
uvedeny v pfedkontaci na Géet analyticky. Analytické roz¢lenéni G¢tu 343 vSak neni
nutné, protoze program zpracovava DPH z prvotnich dokladu. VyuZit jej ale miZete
pro kontrolni Gcely.

Priklad nastaveni:
Pro zakladni sazbu uvedte analyticky Gcet 343020.  Analyticke Géty

Pro pretctovani DPH u vydanych opravnych Doklady 0DD/Dobropisy
danovych dokladt uvedte napr. 343520. Zikl. sazba | 343020 [ 343520 []
Pro sniZzenou sazbu uvedte analyticky Gcéet 343014.  sniz.sazba 343014 343514

Pro pretctovani DPH u vydanych opravnych
danovych dokladt uvedte napr. 343514.

PFi vytvareni predkontaci, které obsahuji Gcty pokladny (211) a bankovniho Gétu
(221), muZete vyuZit automatického dosazovani analytického Uctu. Do pfedkontace
stadi napsat pouze &islo syntetického Gétu (napfiklad 211000). Uget se pfi G&tovani
nahradi analytickym Gétem, ktery odpovida pravé Gctované pokladné. Analyticky
Gcet spojeny s pokladnou ¢i béZnym Uctem zadate v nabidce Nastaveni/Bankovni
ucty nebo Nastaveni/Hotovostni pokladny.

MoZnost zobrazovani Cisla Uctl u predkontaci uréite v agendé Globalni nastaveni
v sekci Zauctovani zatrzenim volby Pfed nazvy predkontaci zobrazovat ¢isla uctu.

Na konci seznamu predkontaci, které pouzivate v jednotlivych agendach, se vzdy
nachazeji tfi standardni poloZky - prfedkontace Bez, Nevim a Rucné.
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» Predkontace Bez se pouziva u dokladd, o nichZ se do Ucetniho deniku neuctuje.
Nechcete-li napfiklad Gétovat o vystavené proforma fakture, vyberete pfedkontaci
Doklad bez zatictovani.

KAPITOLA

e Predkontaci Nevim pouZijete tehdy, 311000,602000 Triby z prodeje sluzeb A
3Fv 311000/604000 Trzby z predeje zbozi STRANA

kdyz v okamziku UCtovani nevite, jak ;! 15

o e ) 324000/311000 Vytiétovani prjaté zaloh B
doklad zaGGtovat. S pouitim této [ EETTITT SR A S . -

predkontace nevytvofi doklad zadné :f:'nf ?::éﬂf;rﬂ?:ﬁﬁ:ﬁfgne -
zalctovani do Gcetniho deniku. Musite
se k jeho zalc¢tovani vratit pozdéji.

* Predkontace Ruéné je pouZivana u slozit€jsSich Gcetnich pfipadd, kdy doklad po-

tfebujete rozlctovat na odliSné souvztazné GcCty. Pfi ukladani takového dokladu
vam program POHODA umozni roz(c¢tovani, kde vyberete Ucty pfimo z Gétového
rozvrhu. Tento postup vyuZijete také u méné Castych Gcetnich pfipadd, pro které
se nevyplati pripravovat zvlastni predkontace. Nevyhodou je, Ze musite doklad
po jeho Upravé znovu zalcétovat. POHODA vas na tuto skuteénost upozorni pfi
ukladani dokladu.

Pouziti pfedkontaci Bez a Nevim mUze zpUsobit rozdil v ¢astkach mezi konkrétni
agendou (Banka, Pokladna atd.) a ucetnim denikem. Doklady jsou totiz v agen-
dé fyzicky vystaveny, ale nejsou zalctovany na pfislusné Gcty. Proto jsou v agendé
Uéetni denik pripraveny kontrolni sestavy, které zobrazi vSechny doklady s pred-
kontacemi Bez, Nevim a Ruéné. Doporucujeme, abyste tyto sestavy vyuZzivali jak pfi
kontrolach Gcetnictvi v pribéhu roku, tak i pfi rocni uzavérce.

Vlastni predkontace Bez

Tato predkontace slouZi k vybéru Gctu, ktery bude pouZzity pfi likvidaci G¢etniho do-
kladu. Pokud ji pouzijete, nedojde k vytvoreni zapisu do Ucetniho deniku. MlzZete
ji vSak vyuZit jenom u doklad(l, které nemaji byt v aktualnim roce zauctované. P¥i
Ghradé dokladu, ktery je zadan timto zplsobem (s touto pfedkontaci), se pouZije
prednastaveny Ucet s Gc¢tem banky, resp. s uvedenim pokladny.

i Soubor Mastaveni Adressf Ufetnictvi Fakiurace Sklady Mrdy Jizdy Majetek Ziznam Napovéda
AT FEN= N S R I =1 %) Do gBEEISEEZ
Predkontace Agendy
MD DAL Textv igetnim denfku ;‘:|
Ziklad 325000 [ .| Uhrada preplatku Vlastnf predkontace Bez pfadﬁéza
DPH20%
DPH14%
Zkratka BEZ325999 Agenda | Ostatni zévazky -
* | = | B Poznimiy |
X Agenda Zkratka Text MD DAL Bez | =
107 [T Ostatni zévazky a0z Socidlni zabezpeceni (firma) 524000 336001 =
108 | R, BEZ325999 Uhrada pieplatu 325999 K
109 [T Ostatni zavazky BEZ321000 Uhrada mzdy zaméstnance 331000 [E——
110 [ Ostatni zévazky BEZ333000 Doplatek (zévazek) 333000 ®
(108/150) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novak s.r.o. 2012 @ P )
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Volbu muZete zatrhnout pouze pfi vytvoreni nové predkontace pro agendy Vydané
faktury, Prijaté faktury, Vydané zalohové faktury a Piijaté zalohové faktury,
Ostatni pohledavky a Ostatni zavazky. Po zatrZeni volby se zpfistupni pouze pole
MD, resp. Dal pro vybér Gétu, ktery bude pouZity pfi likvidaci dokladu.

Doklady s touto predkontaci shrnuje tiskova sestava Doklady s vlastni pfedkontaci
Bez v agendé Uéetni denik.

Vyznam zkratek predkontaci

Zkratky predkontaci (a dalSich seznamu, které si vytvafite) vam mohou vyznamné
ulehdcit zadavani Gcetnich dokladl. Pfi vytvareni zkratek predkontaci berte v potaz
tyto skutecnosti:

* V poli formulare neni zobrazovan cely text predkontace, pouze jeji zkratka.

e Seznamy predkontaci jsou setfidéné podle zkratek. Textem zkratky mUzete ovliv-
nit pofadi nejcastéji uzivanych predkontaci.

e Zadanim textu zkratky nebo pocatecni ¢asti textu je mozné predkontaci rychle
vybrat. Napriklad predkontaci Mater vyberete zapsanim textu M (jestlize Zadna
jina zkratka nezacina pismenem M) nebo Ma (pokud nékteré zkratky zacinaji od
M, ale Zadna dalSi nezacina textem Ma) a stisknutim klavesy ENTER.

« Jste-li zvykli zadavat pri Gctovani pouze souvztazny (cet, zadejte Cislo tohoto Gétu
do zkratky predkontace. Napfriklad prfedkontace pro zalctovani nakupu materialu
v agendé Prijaté faktury bude mit zkratku 501 (pfipadné analytické ¢lenéni Gctu
napf. 501001). Pfi zadavani dokladu ve formulafi nebo v tabulce PoloZky faktury

uvedete do pole Pfedkontace pouze souvztazny Gcet 501 k ,zakladnimu” Gctu
prijatych faktur 321.

Rozuctovani dokladu na vice uctu

RozUlétovani ¢astek na zaklad dané a DPH je feSeno pfimo v jednotlivych fadcich
predkontace.

Casto se viak dostanete do situace, kdy potfebujete doklad roziétovat na vice
souvztaznych GCtd. Napfriklad vystavite fakturu na prodej zboZi (311/604) a jeho
montaz (311/602). Pfi zauctovani takového dokladu mUlzete postupovat dvéma
zpUsoby:

* Roziiétovani polozkovym dokladem

Vytvorite doklad s polozkami a u kaZzdé polozky uvedete jinou predkontaci.
Jestlize pfedkontaci u nékteré polozky neuvedete, uplatni se predkontace uvede-
na v zahlavi dokladu. PolozZky se stejnymi souvztaznymi UcCty se se€tou a vytvori
jeden fadek zalcétovani do deniku. Vyhodou tohoto postupu je, Ze se zauctovani
zachova i pfi naslednych opravach dokladu. VSechny G¢etni operace musi byt
zpracovany formou predkontaci.
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TIP

Pred pouZzitim této funkce
se ujistéte, Ze postupujete
v souladu s platnou
legislativou.
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* Rucni roziactovani dokladu

U doklad(l miZete provést ruéni roziistovani v agendé Uéetni denik bud prostred-
nictvim povelu Zaznam/Rozicétovani, nebo klavesové zkratky CTRL+R. Zvolite
si fadky, které chcete rozlétovat, a zapiSete texty, ¢astky a souvztazné (cty.
Vyhodou tohoto feSeni je, Ze pro méné Gasté operace nemusite vytvaret pred-
kontace. Nevyhodou je nutnost znovu doklad roz(c¢tovat po jeho opravé. Na tuto
skutec¢nost POHODA upozorni pfi ukladani dokladu.

Zavedeni ucetnictvi

Novou Ucetni jednotku zaloZite v agendeé | s mas: @I
Ucetni jednotky standardnim zpUsobem, kte-
ry je popsany v Pfirucce uZivatele. | =

Zatdenk kaparstiin e ks

K sbarudit i ek

Pfed jejim prvnim uloZzenim zvolite Ucetni ob-
dobi prostfednictvim povelu Uéetni obdobi...

@ pospodiic i

v nabidce Zaznam. Podle aktualné platné le- P Bkt e s s o 580
gislativy je G¢etnim obdobim kalendafni nebo :
hospodafsky rok. e

 Kalendarni rok je obdobi od 1. 1. do 31. 12. daného roku. V pfipadé zalozeni
firmy v prdbéhu roku zménte zaéatek obdobi podle potieby.

* Hospodafrsky rok je Gcetni obdobi, které mize zacinat pouze prvnim dnem jiného
mésice, ne? je leden. Uetni obdobi, které bezprostfedné predchazi zméné Gdet-
niho obdobi, mdZe byt kratsi nebo i delsi neZ uvedenych 12 mésicl. Uetni jed-
notka musi zménu nahlasit a pisemné zdlvodnit spravci dané. Dlivodem muzZe
byt napf. Skolni rok, sezénni prace atd.

PFi vypoCtu danovych odpist v nové Ucetni jednotce, kterou jste do programu
POHODA zalozZili v kalendarnim, resp. hospodarském roce, program predpoklada,
Ze v minulosti trval pravidelny kalendarni, resp. hospodarsky rok. Historie G¢etnich
obdobi je ovsem ve vétSiné pripadd jind, coz miZe mit za nasledek nespravny vy-
pocet danovych odpisa.

Pokud predchozi obdobi bylo po sobé jdoucich 12 mésicl, nemusite obdobi pro
spravny vypocet odpisl vyplnovat a vypocet odpisd bude spravny. V jinych pfipa-
dech, zejména byl-li majetek pofizen v minulosti a neni jeSté pIné odepsan, je nutné
na treti strané privodce Uéetni obdobi vypinit vSechny piedchozi roky, které do
vypocCtu odpist zasahuiji.

Po zaloZeni Ucetni jednotky provedete nastaveni, které podrobné popisuje Prirucka
uZivatele v ¢asti Jak postupovat pfi nastaveni programu. Doporuéujeme, abyste se
zamérili na spravné nastaveni sekci Doklady, Zauctovani, Likvidace, Dané, Dané 2,
Pohledavky a Zavazky v agendé Globalni nastaveni.

Radi bychom upozornili na mozZnost zaznamenavat a vést evidenci oprav dokla-
dl tak, jak uklada zakon o UGcetnictvi. Aby bylo mozno zjistit obsah opravovaného
zédznamu pred opravou, zatrhnéte volbu Evidovat historii zmén v sekci Historie
v agendé Globalni nastaveni.
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TIP

Sprdavné doplnéni radkd
rozvahy a vysledovky
si miZete ovérit
prostrednictvim tiskové
sestavy Kontrola radku
vykazu, kterd zobrazi
informace o uctech,

u nichz nejsou radky
vykazi zaddny podle
doporucené definice.

Néasledné provedte vybér agend, u kterych chcete sledovat historii zmén zazna-
mdU, a to zatrZzenim volby Zapnuto. Zalozka Historie zaznamu se zpfistupni v téch
agendach, kde zatrhnete volbu Zalozka. Pokud tak neucinite, uzivatelé u vybranych
agend zalozku neuvidi, ale historie se bude dal na pozadi zaznamenavat. Tuto za-
loZzku bude mit i presto zobrazenou uZivatel, ktery ma pfifazenou administratorskou
funkci Zobrazit zalozku Historie nebo je administratorem programu POHODA.

Jednotlivé historické verze dokladl najdete v agendé Historie zaznamu. Oteviete ji
prostfednictvim ikony OtevFit vybér zmén, kterou naleznete na zaloZce Historie za-
znamu v jednotlivych agendach zaznamenavajicich historii zmén. Agenda Historie
zaznamu obsahuje taky veskeré smazané doklady.

& | X |0 Pty faktivy | O Zabtiosed | © Liksidics | 0 Dokdachy | M Ukt Debusrussty [ bisasie zisramas | B Prcnienty |

Toa B Bonee  Boelns B e

Oparace Gk Dutem i phipada Tout Rl R DPWI KE)  OPWD  Cefhem Dsckroshesi Tems K Ciio b e beky
b ke e B Uk bty
L

Py ITars S841Z wEIYIOMME, SO0

Edea ionarms 1010000 W90 113D B am ase

Cnthn o

s m— ) L man T
Gprs potolhy  Kvw Puimenbet 1338 J g o ey G 2w 19088

Operaie Potna hantura (s e (1 o ]

13/17) Pre Sthirs sdpetdy isiréte P
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Po zaloZeni nové Géetni jednotky si sestavte podle G¢tové osnovy Uctovy rozvrh,
ktery obsahuje jen ta Cisla a nazvy syntetickych i analytickych Uctd, na které budete
b&hem UGcetniho obdobi zachycovat své Gcetni pripady. V systému POHODA mUZete
Gétovy rozvrh sestavit v agendé Uétova osnova v nabidce Uéetnictvi. V ni nejdfive
jesté doplnite potfebné analytické Ucty. Vyberte synteticky Gcéet, k némuzZ chcete
(cet analyticky vytvorit. Stisknéte klavesovou zkratku CTRL+K nebo zvolte povel
Kopirovat z hlavni nabidky Zaznam/Editace a upravte Cislo a nazev Gctu podle
potreby.

Pokud analyticky Gcet zalozZite nikoli kopirovanim, ale novym zaznamem, je nutné,
abyste spravné doplnili fadek rozvahy nebo vysledovky a dalsi rozliSujici Gdaje pro
tiskové sestavy. Nezapomeiite zatrhnout pole Uéet se pouziva, které vyuZijete pro
vytisténi GStového rozvrhu. Pomoci povelu Pouzité ucty z nabidky Zaznam muZete

hromadné zaskrtnout pole Uéet se pouZiva (sloupec PouZito) u viech Gétl v agen-
dé Uctova osnova, na které bylo G¢tovano v jednotlivych agendach.

i Soubor Mastaveni Adressf Ufetnicti Fakturace Sklady Mrdy Jody Mugetek Zémam  Migovids
F 0 B A et e L i = gl LA BB L 2
[ —Agendy |
[ 213000 Ridek rozvahy (pind/zjedn.) 5 1 N
-
MNizev Ceniny \Ktov osneva
Dwh | Rozvaho Typ  [Aktand - 0 5 e
+ | % Poutite = Ana | B Poznimky |
% Cisko bital Mizev Druh T Ridek | Poulita =
76 | | EEH ceniny Rozvahovj  Aktoemi @ K-
T [ 221000 Bankow oty Ranvahowy Akt ® B’
T [T IN000  Rankewnd odty - KR Rogushew)  Akteri I 4 =
79 [ 221002 Bankownd bty - £508 Ranvahowy Akt @ B .
JL28/258) Pro sk ndoovidy st FL ek 5.0.0. 202 [] [d )

Jakmile mate vSechny Gcty doplnéné a upravené, vyberte pomoci filtrovani podle
sloupce Pouzito ty, které se pouzivaji, a vytisknéte sestavu Uétova osnova. Timto
zpUsobem ziskate svUj Gctovy rozvrh.



TIP

Pokud je aktivovano
pouzivani cizich men, tak
je mozné v pocdtecnich
(vychozich) stavech

ucta vyplnit ddaj v cizi
méné. Udélejte to vsak

v pfipade, Ze chcete
evidovat stav vybraného
uctu v cizi mené.
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Po sestaveni Gétového rozvrhu nadefinujte predkontace, které budete pouzivat v jed-
notlivych agendach.

V agendach Hotovostni pokladny a Bankovni tcty, které oteviete z nabidky
Nastaveni, zadejte vSechny potfebné (daje a pokud je tfeba, i analytické ¢lenéni
jednotlivych pokladen a bankovnich Géta.

PR & 7]
Bankovni Géet Devizovy déet @ | Agendy |
Zkratka CsoB Analyticky Geet 221002 [-]  Mena EUR
Chlo Getu 1117780287 © dennikuz () pevny kurz Bankovnf Géty
Banka 0300 = Ceskoslovensks obchodni banka Plat, terminal [~]
IBAN
SWIFT Homebanking =
Zrugen .. =l
+ |2 | B Poznimiy |
x| Zkratka Texdt Kéd banky Banka Ziuen | *
10 1117780287 0300 Ceskoslovensks obchodnf banka =
2 T ke 192238000237 0100 Komerénf banka &
(1/2) Sougasny stav CSOB je 2 061,00 EUR. Novik s.r.o. 2012 @ 7 ),

Po provedeni vSech kroki muZete otevrit Gcetni knihy v agendé Pocatecni stavy
ucth. Po doplnéni pocatecnich stavl vSech GUctl mlzete z agendy Uéetni denik vy-
tisknout zahajovaci rozvahu (pouzijte napfiklad tiskovou sestavu Rozvaha).

Upozorinujeme, Ze zavedeni pocatecnich stavl banky a pokladny musite provést
v téchto agendach:

* Pocatecni stavy ucti - Zde provedete otevieni GUctd pokladen a bankovnich G¢étl
211 a 221 pomoci Gétu 701.

« Banka a Pokladna - Prvni pfijmovy doklad zavedete do agend Banka a Pokladna.
Doklad bude znit na ¢astku uvedenou v agendé Pocéatecéni stavy tcta. Dale k to-
muto dokladu pfiradite prfedkontaci Bez a ¢lenéni DPH UN, tj. Nezahrnovat do
pfiznani k DPH.

i Soubor Mastaveni Adresii Ufetnictvi Fakturace Sklady Medy lizdy Majetek Zéznam Napovéda
PN A ¥ | L5 2O eBEE EEE
Ucetni doklad @ Agendy
Zdroj  [Pocitetni stavy ucth Firma
Jméno e
. o Poééteéni stavy
Parsym Cislo % P
Tedt Pocatecni stav Getu -
T Detwm |0L012012 Stredisko =
MD DAL Zd, plnéni | . . Cinnost =
Castka 56677,50 221002 E|m1000 E| Zakazka =
Cizl ména Ména Kuz  Mnogstvi
™ 206100 | EUR E| 275 1
* | 2| D Pomimiy |
X | Datum Cislo Text MD DAL Castka =
8 @ Poéétetni stav Gty 221002 701000 56677,50 ~
9 |7 o112 Poéétecni stav Gétu 221000 701000 162804,00
10 |7 oLo112 Poéétecni stav Gétu 211002 701000 192500 =
1 |7 oLo112 Pocétecni stav Gétu 211001 701000 3476800 *
(8/15) Pro ziskani napovedy stisknéte FL. Novak s.r.o. 2012 @ % @)
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Priklad

Reseni

TIP

V pfipadeé osoby
samostatné vydélecnée
cinné pouzijte misto
uctu skupiny 41 ucet
skupiny 49.

Nastaveni poc¢atecnich stavli (¢t provedete pouze jednou, a to pfi zavedeni Gcet-
nictvi do ekonomického systému POHODA. V dalSich letech probéhne otevreni Gcet-
nich knih automaticky po datové uzavérce.

Priklad: Spolecnost s rucenim omezenym byla zaloZena se zakladnim kapitalem
350 000,- K¢. Ke dni vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 1 500,- K¢, do banky
120 000,- K¢ a automobil ocenény na 150 000,- K¢, uhradili zfizovaci vydaje ve vysi
68 500,- K¢ a 10 000,- K¢ zustava nesplaceno. Nyni je zapotrebi sestavit zahajova-
ci rozvahu a otevrit Gcetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva

Pokladna 1500 Zakladni kapital 350 000
Bankovni ucty 120 000

Samostatné movité véci

a soubory movitych véci 150 000

Zrizovaci vydaje 68 500

Pohledavky za

upsany zakladni kapital 10 000

Celkem aktiva 350 000 Celkem pasiva 350 000

Reseni: V agendé Podateéni stavy tiéti zadejte jednotlivé pocatecni stavy a v agen-
dé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Rozvahove iicty

Nazev iictu Castka mMD Dal
Pokladna 1500 211 701
Bankovni Gcty 120 000 221 701
Samostatné movité véci a soubory

movitych véci 150 000 022 701
Zrizovaci vydaje 68 500 011 701
Pohledavky za upsany zakladni kapital 10 000 353 701
Zakladni kapital 350 000 701 411

Dalsi informace o Ucetnim deniku, rozvaze, vysledovce atd. naleznete v kapitole
Ucetni denik.

V zavéru této prirucky najdete Uctovou osnovu, ktera je pouzita v programu POHODA.
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2/1 Pokladna

VeSkeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz v hotovosti, se G¢tuji v agen-
dé Pokladna. Udet 211 je Gcet aktivni, vydaje z pokladny se Gétuji na strané Dal,
pfijmy na strané MD.

P¥i Gctovani vice pokladen vytvari Géet-  mm o | ’ 53
ni jednotka pro kazdou z nich samo- s
statny analyticky Gcéet. Kazda poklad- ™= 2 axes

na ma v tomto pfipadé i svdj zpusob

zalctovani - napf. 211001/604 pro trzby za hotové v pokladné 1 a 211003/604
pro trzby v pokladné 3. V programu POHODA staci vytvorit pouze jedinou predkon-
taci 211000/604. POHODA sama zajisti, aby se namisto syntetického G¢tu 211
doplnil analyticky Ucet, ktery je uvedeny u konkrétni pokladny v agendé Hotovostni
pokladny.

Polozkové doklady

V agendé Pokladna muZete Uctovat jak souhrnné, tak polozkové doklady. Dokladem
s polozkami Ize zalctovat vice Ucetnich operaci s rozdilnymi pfedkontacemi. Polozky
mUzZete vybirat ze skladovych zasob, neni tedy problém Gctovat prijem z prodeje zbo-
Zi za hotové rovnou v pokladné (viz obrazek). Pro Uplnost pfipominame, Ze prodej za
hotové pohodIné za(lctujete i v agendé Prodejky v nabidce Sklady a poté provedete
hromadné zalétovani trzeb ze vSech prodejek prijmovym pokladnim dokladem.

[ rovoon ompe

i Goubor Mestrveni Acvesal Utemmiend  Faktursce Selhdy Medy Jody Majelek Zdmam  Migoveds

B i a0 e s = | 2 s 00 i 50 )

(PoMledes —Agendy |
Wiy pobladni dokled Odbiratel e ,
e Piijeen - | Qatum wystaveni HEI2 [=] Eema & | LETses = =

Daturn platty 2082012 |»|  Oddienl e
Pokl e = | Datum zd.pingné 2002012 [«  Jméno Ondéej Martik
Cialo 1200004 - Piedkontsce 10p - Uik Komenskehs T
Doklad Clenéni OPH un o FSE, Obee 13000 Prahad H
g e 65121 TSI 2
Test B taiby v hotovoti =
. Pitgym. Ceny
Soulet pokdek e Celkem
260,00 760,00 Sedike  pRAMG
oo 000 Cinnost MABYTEK =
972000 abarka 1228100001 =
* | | 0 Polotiy doklack | € Taitaovini | O Likvidace | © Dobiady | B Udilosss| £) Dokumenty| [ Hiorie siznamu] [ Poandmiy |
Datism Test Castien [ DAL Parsym. Stfeisko Cinncst Iakazks
) oo [EEEEET 36000 50000 132000 FRAHA MABYTER  1:ZakD000
2 | mpaiz didiezioo 4B0O00 11001 604000 FRAMA NASYTER 12Zak0001
¥ | 230812 DPH - Zidle 100 95000 211001 MN020 PRAHA HABYTIK 12Zak0000
W00 St 0k 23,08 2002 e 35 58,40 Ke. Howik 0.0, 2012 ] [ )

Skladové polozky zadavate do pokladniho dokladu obvyklym zpUsobem a jejich prodej
zaUCtujete (v pripadé zbozi) na vrub Gétu 211 a ve prospéch Gctu 604. Samoziejmé,
Ze pokud jste platci DPH, musite v tomto pfipadé také Uctovat o této dani,
a to 211/343. V praxi to znamena vybrat spravnou predkontaci. Jestlize vyberete
predkontaci, ktera neobsahuje zalcétovani DPH, program vas na tuto skute¢nost pfi
ukladani dokladu upozorni.
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Stejnym zplsobem jako trZzby za zboZi budete Uctovat i hotovostni prodej materialu
na ¢ty 211/642 nebo prodej dlouhodobého majetku na Gcty 211/641 (detailnéji
popisujeme v kapitole Majetek).

Vydaje z agendy Pokladna budou Uctovany ve prospéch Uc¢tu 211. Napriklad nakup
skladovych zasob za hotové se do vydajového dokladu zada podobnym zpUsobem
jako jejich vydej a zaG¢tovan bude napriklad 501/211, jestlize budou sklady vedeny

STRANA

24 zpUsobem B.

Likvidace pohledavek a zavazku

Pfimo v pokladné mUzete zadavat likvidaci faktur hrazenych v hotovosti. Povely, ji-
miZ vyvolate likvidaci, naleznete v nabidce Zaznam/Prenos ->.

LA TE Mot e AT SN ) re O @B R D00 W
Fifgmevy pokladni doklad Odbératel [ ’
T Pifjem Diatum wystaveni 12002012 [«] Firma & NTEAKspolsr.
P i o vy 12 -] 2 spalere il
atum plattsy 12022012 [w]  Oddéleni predena
Pokd. HF = Datum ed pindnd 12022002 Iménn Danvid iy
Chla L2HP00002 | Pledkontace e =] Wice St 2 Podébaad 35
Doldad Clendni DPH | psd Obec 45348 Benedovice =
K/l @ soen 285236572 D
Teat Uheada FY &, 120100001
Passym. 250100001 Ceny

Soudet polodek % DPH Celkem

- 200 000 Stiediske  [BRNO X

Cinnost MABVTEK =

42 326, 42 326,00 Takitks
o | 5 |9 Polotky dokadu O Zaverovant | © Likvidace | @ Doitady | B Udslosti] B2 Dekumenty] B Historie ziznamul D Pezndmby |
Diatum Test Cintken Mo DAL Par.sym. Satediske Cimnast Zakaziea
1 [EEEERRY (o v e timmooon 423600 Z11001 311000 290100001  BRNO MAEVTEK -
(4/10) St HP & 12,0001 je 64 42700 KL Novik s.r.0. 2012 & 7 -
| R A L — —

V pokladnim dokladu nastavite predkontaci 211/311, jedna-li se o fakturu vydanou,
resp. 321/211, proplacite-li v hotovosti fakturu pfijatou. Zde uz o DPH (ctovat nebu-
dete, protozZe dan z pridané hodnoty byla zal¢tovana na likvidovaném dokladu (faktu-
fe). Likvidovana ¢astka se proto nedéli na zaklad dané a DPH.

Pokud u faktury uhrazené v hotovosti neprovedete likvidaci, pak takova faktura
nebude evidovana jako uhrazena. Bude se i nadale v agendach faktur objevovat
v nabidce faktur k Ghradé a na sestavach neuhrazenych faktur (Kniha pohledavek/
zavazku, PFijaté/Vydané faktury neuhrazené).

Prevody mezi pokladnou a béznym uctem

Velice Casto se provadeéji prevody penéz mezi pokladnou a béznym Gctem. V oka-
mziku pfevodu nemate k dispozici vypis z béZného Uctu, a tak nemlZete Uctovat
pfimo mezi G¢ty 211 a 221. Proto se pouziva prevodovy Gcet 261 - Penize na ces-
té. Dotaci pokladny z béZného Gc¢tu zaldtujete na Ucty 211/261. Pfevod hotovosti
z pokladny na Gcet zplsobem 261/211. AZ obdrZite vypis z béZného Uctu, dokon-
Cite v agendé Banka prevod prostiedkud zalctovanim na 261/221, resp. 221/261.
Obdobné postupujete i pfi pfevodu penéz mezi dvéma pokladnami nebo bankovni-
mi Ucty.
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HUTER =W Nl N[N o A e 1= 1 NPy sl O BB DN R
[PoMagna _ Agensy |
Vijdajovi pokladnd dokdd Dodavatel @ ’
Typ Ve +  Datum vystavent 2NA2 (-] Bma D = b’
Cratum plattry 12032002 (=]  Oddéeni Pokdadna
Pakd. HP = | Datumn ed plndni 1203202 [=|  iména
Cile 124400002 * Piediontace v Wlice
Dekdad Clendni DPH BN P5C, Obec |_|
~ Kk @ =
Tea Odvod hetevesti na BU
Cistha % 0PH Celkem
0.0 0.00 000 Stiedisks  [RMO -
0w 1 00 00 Cinnast NABYTEK =
3000000 3000000 Tukiizks 1225400002 =
o | X | E Polotiy dokadu O Zaverovant | @ Likvidace | @ Doitady | B Udslosti] B2 Dekumenty| B Historie zéznamul D Pozndmby |
Datum | Teat Castin M DAL Parsym. “tediskn. Cimnast Zakizka
1 [EEERERY o hotenentsma B0 3000000 261000 211001 BRNO MABVIEK  12Zak00002 -
(7/10) Stav HP k 12.03.2012 je 41 425,00 K&, Movik S1.0. 2012 [ ' )
SRR A R e =

Mzdy vyplacené v hotovosti

Mzdy a zalohy na mzdy vyplacené zaméstnancim v hotovosti se Uctuji 331/211.
ZaUlctovani mezd resi program POHODA v agendé Mzdy.

i Soubor MNestaveni Advesii Ufetnicti Folturace Sklady Muody Jady Masjetek Zimam  Nipovéds
FL R T S e A S = 2 i) =l O @B BE S O0R
[Poksagea _ hgendy |
Vijdajowy pokladni daldad Dodavatel ] 'il
Ty \ydej Datum vystaveni w2 (-] Fema {7 8 = —_—
Datum platty LI [w]  Oddéleni P
Pokl. Ho = | Detum zd plnéni 09022002 [=] | iméno
Ciso 12VMO0D0L = Piediontace 9y =]|| | Uce
Doklad Elendni DPH PN PSE, Obes =
oipk @ =
Tet Mady 201201, vyplacena hotové
- Parsym. MZ201201 Ceny
Soudet polafek % DPH Celkem
0,00 [ 0,00 Stfedske | BANO =
0.00 (1) 0.00 Cinnost DREVO =
12 667,00 17 667,00 Zakizks 127200001~
* | % | B Poluity doklagu O Zetétovini | @ Likvwdace | € Dukledy | B Uddlosti| £ Dokumenty| B Histosie aseramu] B Poanimicy
Datum Text [ MD DAL Pérzym. Safediskn Cimnast Zaleiizka
1 BTN vy 0200, wyplacene hute 96I00 JOW 0L MZNLNL  BRNO DREVD 12Zak00001
1 | 090212 Mady 1200, vypleceno hotove 300000 366000 ZIIOOL  MZNLAL  BRNO DREVD 12Zak00001
(3/10) Stav HP k 09022012 je 22 101,00 K. HNovik sr.0. 2012 [ o )
| R S S e S

Z nabidky Zaznam vyberte povel Zauétovani mezd... V privodci pro zaGctovani
mezd se muZete rozhodnout, jestli ma byt provedeno zalctovani hotovostni vypla-
ty do pokladny. Z agendy Personalistika mUzete obdobnym zplsobem (Zaznam/
Zaiictovani zaloh...) zalctovat hotové vyplacené zalohy na mzdy. V obou pfipadech
budou zvlast zatctovany mzdy zaméstnancll (Ucet 331) a mzdy spolecnikd ((icet 366).

Priklad: Udetni jednotka, plétce DPH, prodala pres pokladnu zboZi v hodnoté
100,- K¢ + 20 % DPH. V hotovosti ji byla proplacena faktura na ¢astku 600,- K¢
+ 20 % DPH. Pri Ctvrtletni inventure bylo zjiSténo manko ve vysi 650,- K¢, které
dostala pokladni k nahradé. Pokladni manko druhy den uhradila hotové. Castka
3 800,- KC byla vybrana z pokladny a prevedena na bézny ucet. Dale firma uhradila
hotové nakup spotiebniho materialu ve vysi 180,- K¢ s DPH 20 % a zaméstnanec
obdrzel cestovni nahradu ve vysi 154,- K¢. Za nékolik dni obdrZela spolecnost ban-
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Reseni

Priklad

Reseni

kovni vypis s prevodem ¢astky 3 800,- K¢ na bézny ucet. ProtoZe se bliZi vyplaty
mezd, byla z banky vyzvednuta ¢astka 39 000,- K¢. Vyplaty byly zatctovany dalsi
den v castce 39 000,- KC. Pozdéji spolecnost obdrzela bankovni vypis o vybéru
castky 39 000,- K¢ z béZného uctu. Pri dalsi inventure byl zjistén prebytek 15,- KC.
A protoZe zakaznik reklamoval vadné zboZi, byla mu vracena uhrazena castka

100,- K¢ + 20 % DPH.

Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna Prijem Prodej zboZi hotové 100 211 604
20 % DPH 20 211 343

Prijem Proplacena faktura 600 211 311

20 % DPH 120 211 311

Vydej Manko v pokladné 650 569 211

Interni doklady Predpis Nahrada za manko 650 335 668
Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211

Vydej Spotrebni material 149,99 501 211

20 % DPH 30,01 343 211

Vydej Cestovni nahrady 154 512 211

Banka Prijem Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Prijem Prevod z béZného Gctu 39 000 211 261
VWydej Vyplaty mezd 39 000 331 211

Banka Vydej Prevod z béZného Gctu 39 000 261 221
Pokladna Prijem Prebytek v pokladné 15 211 668
Vydej Vraceni ¢astky za zbozi 100 604 211

20 % DPH 20 343 211

Priklad: Zalctujte predchozi priklad, pokud tcetni jednotka neni platcem DPH.

Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna Prijem Prodej zboZi hotové 120 211 604
Prijem Proplacena faktura 720 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady Predpis Nahrada za manko 650 335 668
Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotrebni material 180 501 211
Vydej Cestovni nahrady 154 512 211
Banka Prijem Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Prijem Prevod z béZného Gctu 39 000 211 261
Wdej Vyplaty mezd 39 000 331 211
Banka Vydej Prevod z béZného Gctu 39 000 261 221
Pokladna Prijem Prebytek v pokladné 15 211 668
Vydej Vraceni castky za zbozi 120 604 211
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Uéetni souvztaznosti pro pokladnu

Operace MD Dal
Prodej zboZi za hotové

- cena bez dané 211 604
- DPH 211 343
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 211 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 211
Nakup kancelarského materialu by
- cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Uhrada sluZeb

- cena bez dané 518 211
- DPH 343 211
Zaloha na cestovné vyplacena zaméstnanci 335 211
Doplatek cestovného zaméstnanci 335 211
Zaméstnanec vraci nespotifebovanou zalohu 211 335
Vyplaceni cestovného zaméstnanci bez zalohy 512 211
Nahrada Skody pfijata od zaméstnance 211 335
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek zaméstnancim 331 211
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek spolec¢nikiim 366 211
Reklamace zbozi zakaznikem, vraceni uhrazené ¢astky

- cena bez dané 604 211
- DPH (je-li narok) 343 211
Predplatné ¢asopisti

- v bézném Ucetnim obdobi - cena bez dané 501 211
- v béZném Ucetnim obdobi - DPH 343 211
- predplatné na pfristi Gcetni obdobi - cena bez dané 381 211
- predplatné na pristi Gcetni obdobi - DPH 343 211
Nakup cenin (nespotfebované) 213 211
Dary v hotovosti

- pfijaty dar 211 4413
- poskytnuty dar 543 211
Individualni podnikatel

- vybér pro osobni potfebu 491 211
- vklad do firmy 211 491
Prevody mezi pokladnou a béZznym Gctem

- odvod hotovosti na Gcet 261 211
- dotace pokladny z Gétu 211 261
Kurzové rozdily pfi uzavirani Gcetnich knih

- kurzovy zisk 211 663
- kurzova ztrata 563 211
Vyuctovani vysledkl inventury pokladny

- prebytek pokladni hotovosti 211 668
- manko pokladni hotovosti 569 211

- predpis manka k Ghradé zaméstnanci (zalGctovani v internich

dokladech) 80 e
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TIP

Program cisluje doklady
(prirazuje evidencni Cislo)
automaticky podle Cisla
uctu, vypisu a pohybu.

TIP

Pokud chcete evidovat
preplatky, zatrhnéte volbu
Automatizovat prdci

s preplatky v agendé
Globdlni nastaveni v sekci
Preplatky.

Banka

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz na bézném Uctu, jsou Géto-
vany v agendé Banka na zakladé vypisu k pfislusnému Gétu. USet 221 je Gétem
aktivnim. Vydaje se (c¢tuji na stranu Dal, pFijmy na MD. Na bankovnich dokladech
neni mozné (ctovat o dani z pfidané hodnoty, a proto nelze rozdélit G¢tovanou ¢ast-
ku na zaklad dané a dan. Jestlize v pfedkontaci uvedete Gcty pro DPH, pfi Gétovani

nebudou uplatnény.

Pokud mate vice béZnych Gct, je tfeba vyhradit pro kazdy z nich samostatny ana-

Iyticky Ucet. Postup je stejny jako u analytickych G¢td hotovostnich pokladen, ktery
popisujeme v kapitole 2/1 Pokladna.

Likvidace pohledavek a zavazku

Ve vétsiné Gctovanych pripadd puUjde o parovani plateb s pohledavkami Ci zavazky.
Procesem likvidace si tuto praci znacné usnadnite. POHODA umozniuje zadat i Castec-
nou likvidaci, kterou pouZijete v pripadech, kdy je doklad hrazen nékolika splatkami.

Pokud u faktury hrazené pres banku neprovedete likvidaci, nebude faktura evidova-
na jako uhrazena. Nadale se bude v agendach faktur zobrazovat k Ghradé a figuro-
vat bude i na sestavach neuhrazenych faktur.

Po provedeni likvidace vyplni POHODA zalozku Polozky dokladu (idaji o likvidované
pohledavce nebo zavazku. Castku Ghrady nemuzZete zménit, ale mate moznost dopl-
nit zaGétovani v poli Pfedkontace a rozliSovaci (idaje Stredisko, Ginnost a Zakazka.
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U kaZdé polozZky je také zpfistupnéno pole Par. sym., coz pfi likvidovani vice dokla-
dll na jeden radek vypisu umoziuje automatické doplnéni prislusného parovaciho
symbolu k fakture a poté spravné vytvoreni salda.



TIP

V agendé
Mzdy/Personalistika/
Zdravotni pojistovny
mduZete zvolit pro
Jjednotlivé pojistovny
analyticky ucet (vice
informaci v kapitole
Mzdy).
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Likvidaci pohledavek z obchodniho styku nejcastéji zalétujete na Ucty 221/311,
likvidaci zavazk( na G¢ty 321/221 (vice informaci najdete v ¢asti Likvidace této
kapitoly).

Mzdy vyplacené na ucty zaméstnancu

Mzdy, které vyplacite zaméstnanclm na jejich Géty, mlzete Uctovat dvojim
zpusobem:

 Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky zalctujete na
Géty 331/379 a Ghradu mzdy z béZzného UCtu zalctujete v agendé Banka na
379/221.

» Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky se nelctuje
(nastavte predkontaci Bez), takze neovlivni Zadny z Gétd. Unradu mzdy v agendé
Banka zaUctujete na Gcty 331/221.

Zauctovani mezd fesi v programu POHODA agenda Mzdy. Z nabidky Zaznam vy-
berte povel Zaucétovani mezd... a v prdvodci pro zauctovani mezd vyberte volbu,
diky které POHODA vytvori zaznamy bezhotovostné vyplacenych mezd do agendy
Ostatni zavazky. Predkontaci pro vytvofené zavazky nastavite v agendé Globalni
nastaveni v sekci Mzdy 2 v poli Doplatek na ucet. Do tohoto pole doporucujeme
zadat predkontaci typu vlastni pfedkontace Bez (viz druha z odraZek uvedenych
vySe), takZe zavazek se do deniku nezalctuje a prednastaveny Ucet z predkontace
se pouZzije pouze pro jeho Uhradu. Navrhujeme pouZzit Gcet 331. Po obdrzeni vypisu
z bankovniho G¢tu provedete likvidaci s pfedkontaci 331/221.

Zauctovani pojisténi a dani

Se zalctovanim mezd (zce souvisi i odvody plateb na socialni a zdravotni pojiSté-
ni a zaloh na dan z pfijmd. Pfi zaluctovani mezd se vytvofi zavazky ke zdravotnim
pojistovnam, spravé socialniho zabezpeceni a financnimu Gfadu. BéZné bankovni
GCty uvedenych instituci zadejte v sekci Mzdy 1 v agendé Globalni nastaveni, resp.
v agendé Zdravotni pojistovny v nabidce Mzdy/Seznamy. Pfedkontace nastavite
v sekci Mzdy 2 v agendé Globalni nastaveni.

Uroky z vkladii na béznych uctech

Prijaté Groky z béZnych G6td se zalctuji na Ucty 221/662. U podnikatele - fyzické oso-
by spadaji do dil¢iho zakladu dané podle § 8 zakona o dani z pfijm0. V takovém pfi-
padé zadejte u bankovniho dokladu €innost, kterd ma uveden darnovy typ § 8 Uroky
z vkladii na BU. Tim dosahnete spravného vypoctu podkladd pro dan z prijmu.

[ POHODA Komplet - [Cinnost |

! Soubor Mastaveni Adresii Utetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam Népovéda
PR (A ) A | AR NN N AR= =N =R

Cinnosti __ Agendy |
Cinnost @ ‘:7;‘
Urok Uroky na bankovnich uétech Daiovj typ |38 Uroky z vidadi na BU - -
Cinnosti

# || © Dokisdy | B Poznamiy |

X Tkratka Popis Dafiovy typ =

1 |7 Autor Autorska prava §7 Uiiti i poskytnuti prav =

2 |0 Uroky na bankovnich tictech 58 Uroky z vkladii na BU =
(2/2) Pro ziskani napovédy stisknéte FL. Petr Novacek 2012 ® W ¥
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Priklad

Reseni

Priklad: Usetni jednotka proplatila prostfednictvim bézného Uctu fakturu ve vysi
1 000,- K¢ + 20 % DPH. Na bankovni ucet ji byla proplacena vydana faktura ve
vysSi 2 000,- K¢ + 20 % DPH. Spolecnost vybrala z béZného uctu 5 000,- K¢, které
prevedla do pokladny. Za nékolik dni obdrZela bankovni vypis s vySe uvedenymi
transakcemi. Z pokladny prevedla na bézny ucet 1 500,- K¢ a na ucty zamést-
nancu prevedla mzdy ve vysi 15 850,- KC. TaktéZ uhradila zalohy na dan z prijmu
zaméstnancu ve vysi 1 950,- K¢, 2 700,- K¢ na zdravotni a 6 300,- K¢ na social-
ni pojisténi. O provedenych transakcich obdrZela za nékolik dni bankovni vypis.
Uhradila poplatek bance za vedeni uctu ve vysi 260,- K¢ a podle bankovniho vypi-
su obdrzZela troky ve vysi 65,- KC.

i gouhor Masteveni gdresst  eetnicrd faltuace Silady Medy oy Majetek  fdmam  Nagoveda
LTIV T o R R AR N WY = e O 2 0 G| SO G-
i
Odbératel ° |
Typ Pijem = Datum vipisu 70102 [»]  Fema =7 = 5‘
Datum platby 01202 (=]  Oddéleni e
et E = Cislo vipisu 003 0002 | jeéno
Bvdislo KBOO30002 Predkontace i5p =] || Wce
Vargym. Clenéni DPH = PSC Obec [
KoKk @ =
et Piijaté iraky
ProtiGdet =
Cintha % oPH Colom PGS Eonst.sym. oad =
0,00 (1] 000|  Phesym. Stiedisko =
0,00 L1 0,00 Cinnast [ =
85,00 65.00 Zakicks =
o | i | 80 Polotiy dokiadu @ Zadétovini | @ Likvidace | @ Doklady | B9 Udslonti| £ Dotumenty| B Poznimiy |
. Datum | Text Cistha | WD | DAL | Pinsym. | Sediko| Ginost | Zakigka | 2|
1 mmmamw 6500 271001 662000 [ = 1
1) St KB 7.1 2012 e 36 58256 K. Vipis £ 003 kredit 7 14000 K. debet 159 00t Nowik s o [ " <)
Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna Prijem  Prevod penéz z béZného uctu 5000 211 261
Banka Vydej Uhrada faktury 1200 321 221
(vypis 1) Prijem  Proplacena faktura 2400 221 311

Vydej Prevod penéz z béZného uctu 5000 261 221
Pokladna Vydej Prevod penéz na bézny ucet 1500 261 211

Banka Prijem  Prevod penéz na bézny ucet 1500 221 261
(vypis 2) Vydej  Uhrada mezd na Géty
zaméstnancu 15 850 331 221

Vydej Uhrada zélohy na dari z pfiimag 1 950 342 221
Vydej Uhrada zdravotniho pojisténi 2700 336 221

Vydej Uhrada sociélniho pojisténi 6 300 336 221
Banka Vydej Uhrada poplatku bance 260 568 221
(vypis 3) Prijem  Uroky 65 221 662
Homebanking

POHODA umoznuje nejenom vytvaret soubory prikaz(l k Ghradé v elektronické for-
me, ale také prebirat soubory bankovnich vypis(, které vam banka zasle. Zaroven
je automaticky zauctuje. Z Gcetniho hlediska se pfi G¢tovani v agendé Banka s po-
uzitim homebankingu nic podstatného nezméni.
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Homebanking vas zbavi ru¢niho zadavani dokladl a provede automatické sparova-
ni plateb s pohledavkami a zavazky. Staci, kdyZ zaGctovani doklad(l pouze zkontro-
lujete a v pfipadé potfeby zménite predkontace.

Pi vyuziti homebankingu se obcas miize stat, Zze Gdaj z bankovniho vypisu se sice
uvede do banky, ovSem nedojde k navazani na patficnou pohledavku nebo zavazek.
Nedojde tedy k likvidaci konkrétniho dokladu.

Program pii automatické likvidaci porovnava Cislo Gctu, variabilni symbol a ¢astku
na dokladu. Objevit se mohou nasledujici nesoulady:

* Nékolik dokladll ma stejny variabilni symbol i ¢astku k Ghradé (napf. leasingova
splatka).

* Pokud se jedna o ¢astec¢nou likvidaci, tak variabilni symbol souhlasi, ale neni
shodna &astka.

« LiSi se Ucet na dokladu (Gc¢et A) od Gc¢tu, na ktery se provadi likvidace dokladu
(likvidace do banky na ucet B).

Jestlize se s nékterym z uvedenych pfipadu setkate, musite svazat uskutecnénou
platbu s konkrétni pohledavkou nebo zavazkem pfimo na zaloZce Likvidace pomoci
povelu Pridat likvidaci vybérem -> z mistni nabidky, kterou zobrazite stiskem pra-
vého tlacitka mysi.

Vystavujete-li kazdy mésic doklady pro vice obchodnich partner(l a vas zakaznik po-
uZije pfi platbé misto variabilniho symbolu své zakaznické ¢islo, pro spravné parova-
ni doporucujeme, abyste v agendé Adresar zadali Cislo zakaznika nebo Cislo smlou-
vy. Tuto funkci vyuZijete tfeba pri poskytovani internetovych a jinych sluzeb, kdy
kazdy mésic fakturujete obchodnim partnerim pod jinym variabilnim symbolem.

Uéetni souvztaznosti pro banku

Operace MD Dal
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 221 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 221
Uhrada bankovnich sluzeb 568 221
Uroky z vkladii na b&Zném Gétu 221 662
Mzdy placené na Géet zaméstnance

- 0 zavazku se Gctovalo 331/379 379 221
- 0 zavazku se nelctovalo 331 221
Mzdy placené na Gcet spolecnika

- 0 zavazku se UGétovalo 366/379 379 221
- 0 zavazku se nelctovalo 366 221
Uhrada socialniho a zdravotniho pojisténi 336 221
Platba dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti 342 221

Platba zaloh a doplatkd na dan z pfijmu 341 221
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Operace MD Dal

Nahrada Skody prijata od

e - zaméstnance 221 335
- spolecnika 221 355
- obchodniho partnera 221 315
Nahrada Skody hrazena zaméstnancim 333 221
32 Vraceni DPH (nadmérny odpocet) 221 343
Dlouhodoby terminovany vklad (nad 1 rok)
- slozeni vkladu 069 221
- vybér vkladu 221 069
Nakup cenin 213 221
Penézni dary
- prijaty dar 221 413
- poskytnuty dar 543 221
Individualni podnikatel
- vybér pro osobni potiebu 491 221
- vklad do firmy 221 491
Prevody mezi béZnym Gétem a pokladnou
- prevod z pokladny na Ucet 221 261
- prevod z (¢tu do pokladny 261 221
Kurzové rozdily pfi uzavirani Géetnich knih
- kurzovy zisk 221 663
- kurzova ztrata 563 221
Uvéry

Pf¥i financovani svych podnikatelskych ¢innosti mnohdy nevystacite jen s penéznimi
prostfedky z vlastnich zdrojil. Casto se proto vyuZivaji doplfikové zdroje, tedy kratko-
dobé nebo dlouhodobé Gveéry.

Banka pripisuje povolené provozni (kratkodobé) Gvéry zpravidla na bézny Ucet
Gcetni jednotky. U nékterych Gvérd proplaci banka dodavatelské faktury piimo
z povolenych Gveéru. Tak je tomu zejména u dlouhodobych Gvérl a Gcelovych Gveérd
kratkodobych.

Uvéry se splaci z prostiedki bézného Gétu. Kratkodoby Gvér se sleduje na Gétu
231 - Kratkodobé bankovni uvéry. Diouhodobé Uvéry se sleduji na Uctech (ictové
tfidy 4 - Kapitalové licty a dlouhodobé zavazky.

Pohyb penéznich prostredkl Gctujete na vSech vkladovych a Gvérovych Gétech, a to
zasadné podle vypisl z téchto GEth a k nim pfiloZenych bankovnich dokladd.

Na béZném Uctu jsou Gctované i vSechny bankovni Groky a poplatky, tedy jak aro-
ky, které platite (z poskytnutych Gvér(), tak ty, které dostavate (z vkladovych Gcta).



Priklad

Reseni

TIP

ZatrZenim volby Likvidovat
dle ¢lenéni na strediska,
cinnosti a zakdzky

v agende Globdlni
nastaveni/Likvidace

Ize uhradu dokladu
automaticky rozuctovat
podle stredisek (¢innosti,
zakdzek) uvedenych

v polozkach likvidovaného
dokladu.

Priklad

Reseni
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Placené droky jsou nakladem firmy, pfijaté Groky jejim vynosem. Bankou vyUctova-
né vylohy se Uctuji do nakladd.

Priklad: Ucetni jednotka ziskala od banky Gdelovy Gvér na nakup stroje ve vysi
560 000,- K¢. Faktura dodavatele byla uhrazena bankou primo z tvérového Gctu.
Firma dale ziskala uvér na nakup drobného majetku a materialu pro vyrobu ve vysi
750 000,- K¢. Poskytnuty uvér byl pfipsan na bankovni tcet. Splatka uvéru byla
dohodnuta na 15 000,- K& mésiéné prevodem z bézného ctu. Urok z avéru Sini
mésicné 4 062,- Kc.

Agenda Typ  Operace Castka MD Dal

Banka Vydej Uhrada dodavatelské faktury

(Gcet uveru) Z Ucelového Gvéru 560 000 321 231

Banka Prijem Prevod uvéru na ucet 750 000 221 231

(béZny Gcet)  Vydej Splatka uvéru 15 000 231 221
Vydej  Uroky za poskytnuty uvér 4062 562 221

Uéetni souvztaznosti pro uvéry

Operace MD Dal
Uhrada dodavatelské faktury z Géelového Gvéru 321 231
Prevod kratkodobého Gvéru na bézny Gcet 221 231
Splatka Gvéru z bézného Gctu 231 221
Platba Uroku za poskytnuty Gvér 562 221
Prevod dlouhodobého Gvéru na bézny Géet 221 461
Likvidace

Pfi likvidaci pohledavek a zavazk( Uctujete bankovni nebo pokladni doklady nize
uvedenym zplisobem. Podminkou je, aby pohledavky a zavazky byly zal¢tované po-
moci prfedkontace, jinak bude do likvidaéniho dokladu dopinéna predkontace typu
Nevim. (Vice informaci ke vSem typdm likvidaci, s nimiZ mUZete pracovat v progra-
mu POHODA, najdete v Prirucce uzivatele.)

Pohledavky

Pfi likvidaci pohledavky bude mit likvidaéni doklad na strané Dal ¢islo Gc¢tu, které
je uvedeno u prislusné pohledavky na strané MD, a na strané MD bude uvedeno
Gislo uctu banky nebo pokladny. Podminkou je, aby takova predkontace existovala
v agendé Pfedkontace. Napriklad musi existovat predkontace 221000/311000.

V predkontacich musi byt uvedeny syntetické Ucéty pokladen a bank (211000 nebo
221000). Vice informaci k pohledavkam prinasi kapitola Fakturace.

Priklad: Pohledavka byla zatctovana na Gcty 311/604. V agendé Bankovni ucty je

pro bankovni ticet KB nastavena analytika 221001. Jak zalctujete bankovni pohyb
likvidujici uvedenou pohledavku?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatétovan na Gcty 221001,/311000. V pfipadé, ze
by nebyl v agendé Bankovni ticty dopinén analyticky tcet, bankovni pohyb by se
zalctoval na ucty 221000,/311000.
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Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

Zavazky

Likvidaéni doklad vznikly likvidaci zavazku v agendé Pokladna nebo Banka bude
mit na strané MD ¢islo G¢tu ze strany Dal v za(i¢tovani zavazku a na strané Dal se
uvede ¢islo G¢tu pokladny nebo banky. Podminkou je, aby takova predkontace exis-
tovala v agendé Pfedkontace. Vice informaci najdete v kapitole Fakturace.

Priklad: Zavazek byl zatiCtovan na Gcty 518/321. V agendé Hotovostni pokladny je
pro konkrétni pokladnu nastavena analytika 211001. Jak bude zauctovan pokladni
doklad likvidujici uvedeny zavazek?

Reseni: Pokladni doklad bude zatctovan na Géty 321000/211001. V pfipadé, Ze

by nebyl v agendé Hotovostni pokiadny dopinén analyticky tcet, pokladni doklad
by se zauctoval na ucty 321000,/211000.

Zalohové faktury

U zalohovych faktur, které nejsou zauctovany (maji nastavenu predkontaci typu
Bez), bude do likvidaéniho bankovniho nebo pokladniho dokladu doplnéno ¢islo
UCtu z predkontace, ktera je uvedena v poli Predkontace 'Uhrazena zaloha' v agen-
dé UzZivatelské nastaveni v sekci Faktury vydané, resp. Faktury prijaté. Opét zde
plati podminka, Ze takova predkontace musi existovat v agendé Pfedkontace. Vice
informaci najdete v popisu u pohledavek.

Zauctovani likvidacnich dokladU, které vznikly likvidaci zalohovych faktur, probéhne
stejnym zpUsobem, ktery byl uveden vyse, a to podle toho, zda se jedna o pohledav-
ku, Ci zavazek.

Priklad: Prijata zalohova faktura ma nastavenu predkontaci typu Bez. V sekci
Faktury prijaté v uZivatelském nastaveni je v poli Pfedkontace 'Uhrazena zaloha'
uvedena predkontace 321000,/314000. Jak bude zauctovan bankovni pohyb, ktery
likviduje uvedeny zavazek, tedy pfijatou zalohovou fakturu?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatétovan na tcty 314000,/221000.

Preplatky

Chcete-li, aby vam POHODA pfi likvidaci pohledavek a zavazk( umoznila provést
Ghradu ve vySSi hodnoté, nez je zadana faktura, zatrhnéte volou Automatizovat
praci s preplatky v agendé Globalni nastaveni/Preplatky. Rozdil mezi hodnotou
faktury a skutec¢nou Uhradou je evidovan v agendé Banka na zaloZce Polozky do-
kladu jako preplatek.

PFi Ghradé dokladd bude program rozliSovat dva typy preplatkl. Drobny a velky pre-
platek. Za drobné preplatky se povazuji ¢astky od 0,01 K¢ do hodnoty (véetné) uve-
dené v poli Limit pro drobny preplatek. V poli Pohledavky, resp. Zavazky, se uvede
predkontace pro zaucétovani drobného preplatku u pfijmového (nebo vydajového)
bankovniho dokladu. Drobny preplatek Uctujete pfimo do nakladu, resp. vynos(.



TIP

Ciselnou fadu pro
automaticky vytvorené
doklady na velké
preplatky, tj. agendu
Ostatni zavazky, resp.
Ostatni pohleddvky, Ize
prednastavit v agendé
UZivatelské nastaveni/
Preplatky.
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'/ POHODA Komple

i Soubor Nastaveni Adressf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jzdy Majetek Zéznam Napovéds

B | | | [RE=1) rlD-gBEE 5B

Globalni nastaveni Agendy
Nastaveni Preplatky e

&F

Lego Automatizovat praci s preplatky E
Adresa Globlnf nastaveni
CRM Drobné preplatky
Doklady
Historie Limit pro drobny peplatek 0 Pohledavky mBp =
Ciaf mény Zavazky mBy o
Zauctovani
HEEphl Velké preplatky - pohledavky Velké preplatky - zavazky
Likvidace
Dané = -
Dané 2 Banka pBp Banka pBy
Pokladna
Pohledavky
Zévazky i i
Prodejky Viyst. zévazky BEZ325099 [T Vyst. pohledaviy BEZ315099 [T
Sklady 1
Sklady 2
Sklady A
Mzdy 1
Mzdy 2
Cestovnf piikazy
Majetek
Intrastat

* |z]

X Firma Iméno PHjmeni z

10 Jan Novak =

(1/1) Pro ziskani népovédy stisknéte F1. Novak s.r.o. 2012 ® 2 )

Za velké preplatky jsou povazovany ¢astky, které presahuji hodnotu uvedenou v poli
Limit pro drobny pfeplatek. Na hodnotu velkého preplatku se vytvori zavazek, resp.
pohledavka do agendy Ostatni zavazky, resp. Ostatni pohledavky. Tento pieplatek
se zalctuje podle nastavené predkontace v agendé Globalni nastaveni/Preplatky
- zvlast pro prijmové (protctovani s ictem 325 - Ostatni zavazky) a vydajové ban-
kovni doklady (prouctovani s Gétem 315 - Ostatni pohledavky). Automaticky vytvo-
feny doklad na preplatek Ize otevfit pfimo ze zaznamu v agendé Banka prostred-
nictvim zalozky Doklady.

Likvidace plateb odlisnych od fakturované castky

Zapnuta funkce Automatizovat praci s preplatky pomUzZe nejen s automatickym
rozliSenim drobnych a velkych preplatkd, ale obecné v situacich, kdy se platba po-
dle bankovniho vypisu lisi od ¢astky, ktera byla fakturovana. V praxi se mlzete se-
tkat s dvéma moznostmi:

« Castka k likvidaci je nizsi nez ¢astka bankovniho dokladu

POHODA nabizi dva postupy. Prvnim je likvidace faktury v pIné vysi s vytvorenim pre-
platku na vznikly rozdil. Pfi uloZzeni dokladu POHODA automaticky dopocita prepla-
tek, doplini jej do poloZzek dokladu a vSe zauctuje. Nebo miZete do zbyvajici Castky
bankovniho dokladu zlikvidovat (GpIné ¢i castecné) dalsi fakturu ¢i faktury.

Pfi obou postupech vyuZijete povel Pfidat likvidaci vybérem -> z mistni nabidky
pfistupné na zaloZce Likvidace bankovniho dokladu pomoci pravého tlacitka mysi.
Opakovanym pouzitim tohoto povelu miZete pfidavat dalsi poloZky do existujiciho
bankovniho dokladu. Novy doklad se tim nevytvari.
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« Castka k likvidaci je vy3si nez éastka bankovniho dokladu

| tady se nabizi dva mozné postupy, a to zlikvidovat fakturu ¢asteéné, nebo prepsat
Gastku v agendé Banka. Tento druhy postup vSak doporucujeme pouZivat jen s vel-
kou opatrnosti, protoZe po Upravé Castky nebude sedét zaznam v agendé Banka
s bankovnim vypisem. Pro vybér pohledavky i zavazku opét vyuZijete povel Pfidat
likvidaci vybérem ->.

STRANA

Priklad: Pohledavka ve vysi 1 200,- K¢ je zaliCtovana na ucty 311/604. Uhrazena

Pfiklad byla prostrednictvim bézného uctu ve vysi 1 210,- K¢ a vznikl preplatek ve vysi
10,- K¢ (uZ nebude vracen zpét). V agendé Globalni nastaveni/Preplatky je za-
dan limit pro drobné preplatky 20,- K¢ s predkontaci pro pohledavky 221,/648. Jak
bude zauctovan hradici doklad?

Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohledavky ve vysi
Reseni 1 200,- K¢, ktera bude zalctovana na ucty 221,311, a poloZku s drobnym preplat-
kem ve vysi 10,- K¢ se zalctovanim 221/648.

Priklad: Pohledavka ve vysi 1 200,- K¢ je zaliCtovana na ucty 311/604. Uhrazena
Pfiklad byla prostrednictvim bézného Gctu ve vysi 1 500,- K¢, a tak vznikl preplatek ve vysi
300,- K¢ (preplatek bude pouZit ke snizeni jiné pohledavky). V agendé Globalni
nastaveni/Preplatky je zadan limit pro drobné preplatky 20,- K¢ a predkontace pro
zalctovani velkych preplatkt je na 221/325. Jak bude zati¢tovan hradici doklad?

Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohledavky ve vysi

Reseni 1 200,- K¢, ktera bude zalctovana na ucty 221/311, a poloZku s preplatkem ve
vysSi 300,- K¢ se zalctovanim na 221/325. Na tuto hodnotu se automaticky vy-
tvori ostatni zavazek ve vysi 300,- KC. Tento zavazek se poté pouzije pro vzajemny
zapocet.
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TIP

V agende UZivatelské
nastaveni v sekci Ostatni
si muZete nastavit vychozi
sazbu DPH, kterd se bude
predvyplriovat do rucné
zaddvanych dokladu.
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Zavazky

Prijaté faktury

Prijaté faktury zadavate ve stejnojmenné agendé v nabidce Fakturace. Pfi (¢tovani
je na strané Dal témér vzdy ucet 321. Na strané MD zadavate pfislusny Gcet podle
toho, ¢eho se dana operace tyka. VétSinou jde o nakladové Gcty z (¢tové tridy 5.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné ¢ty pro zalctovani dané z pri-
dané hodnoty v obou sazbach (343/321). Tim si zajisti spravné zalctovani DPH.
Pfipominame, Ze do prijatych zdanitelnych plnéni se v pfiznani k DPH zahrnuji (daje
Z prijatych faktur, a to bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradach se uz o DPH
nelctuje (viz kapitola Financni Gcty).

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v situacich, kdy G¢etni pFipad neni potfeba rozlctovat na vice predkon-
taci. V zahlavi faktury je mozné uvést pinéni v obou sazbach DPH. Takto zadate
napriklad fakturu na nakup rezijniho kancelarského materialu, kterou zalctujete
na 501/321.

Faktura s polozkami

PouZijete ji pfi rozGc¢tovani Géetniho pripadu na vice predkontaci. Jako polozky zapi-
Sete jednotlivé Gcetni operace, které maji samostatnou predkontaci. Napriklad na-
kup rezijniho materialu s dopravou zalctujete dvéma polozkami - nakup materialu
se zalétovanim 501/321 a dopravu se zalcétovanim 518/321.

Stejné budete postupovat i v pfipadé, kdy je potreba Gcetni pfipad rozlcétovat na
vice ¢lenéni DPH (odpocet v pIné vysi a ve zkracené). V takovém pripadé vyuzijete
skutecnosti, Ze Gdaje plati pro polozky, u nichZ neni Gdaj vypInén. Ve formulari na-
stavite Glenéni DPH na Tuzemské pInéni a pouze na ostatnich polozkach vyberete
v poli €lenéni DPH typ Tuzemské pInéni - kratit narok.

BRI N S N e AN N A s Q@B B SO
Pigotétaktoy —Agendy |
Fiijati faktura Dodavatel ° I’\’{
Ty Faktura - Duturn 2bpisu 05072002 [=] Fema & | mnomonavsi enemetika a. 5. = =
Datumn odp./donuc. 0507202 [=] Oddéeni e
ke 128100005 02 (2] oo
Deklad f Tt Bl £ T e
Varzym. 55796348 Piedkontace dFp =1 PSC. Obec 8601 Khiaval [I
Pirsym. Clenini DFH ] =| Kpk @ eeaamI | CZE6IMS =
Tet Fakburujeme Vim s odbis entrgie Uet 123860007 0a00
Sad el polabek - DPH Foma pliazem |
71500,00 630000 Piikaz Stiedain
0,00 000 Spec.ayrm. Cinnost
0,00 Konstsym. 0308 * | Zakigka
* | 5 W Poloiky faktury | @ Zaietovini | @ Likvidace | @ Dokdady | B Uddlosti] £ Dokumenty| B Paznimy |
Kid Polotia Mnofstd M. Jedincena 5 DPH DPH % Sleva % it DEH =
Pozramis Parsym. | Eddendnif | Plediontace CLDPH Sfedln Cinnast Zakazka Epwrnte
: [ yditovini energie kancelif L0 650000 [ 20% 0% 650000 13000 |
[
- wyditewini energie dimy Loo 200000 [ 20% 000% 5.000,00 000,00
Tedovi pologks Movik 510, 2012 [] Fd )
_ — —
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Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

Faktura provazana se skladem

V polozkové faktufe mlzete zadavat skladové zasoby. Pfi potvrzeni faktury se poloz-
ky pfijmou na sklad a zvysi tak jeho stav. Pfi opravé faktury se uvedou do souladu
i skladové pohyby. Ve faktufe mlzete kombinovat poloZzky ze skladu a poloZky za-
dané rucné - napf. nakoupeny material zadate ze skladu a dopravné zapiSete jako
samostatnou polozku ru¢né.

Reklamace vadného zbozi

Po prevzeti dodavky zboZi a faktury jste zjistili, Ze je zboZi vadné. Rozhodli jste se
je reklamovat (vratit). Dodavatel reklamaci uzna a vystavi opravny danovy doklad.
V agendé Prijaté faktury vystavite zaporny opravny danovy doklad a zauctujete
cenu reklamovaného zbozi na Géty 504/321. Nezapomente oductovat DPH na Géty
343/321.

Neuznanou reklamaci je mozné prolctovat pfes Gcet 549. Pokud jste pavodni fak-
turu jesté neuhradili, miiZete se s dodavatelem dohodnout na vzajemném zapoctu
obou doklad(.

0 uctovani zalohovych faktur a opravnych danovych doklad( se dozvite vice v na-
sledujici kapitole.

Priklad: Usetni jednotka, plétce DPH, obdrZela fakturu za material ve vysi 500,- K&
+ 20 % DPH a jeho dopravu v ¢astce 200,- K¢ + 20 % DPH. Od neplatce DPH
obdrzela fakturu za zboZi ve vysi 780,- KC. Material v ¢astce 100,- K¢ (u neplatce
v hodnoté 120,- K¢) byl reklamovan dodavateli. Ostatni material byl uhrazen z ban-
kovniho uctu.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Prijaté faktury — Material 500 501 321
20 % DPH 100 343 321
Dopravné 200 501 321
20 % DPH 40 343 321
Prijaté faktury — ZboZi 780 504 321
Prijaté faktury =~ Reklamace materialu - 100 501 321
20 % DPH -20 343 321
Banka Uhrada materialu 720 321 221

Priklad: Zauctujte predchozi pfiklad pro tcetni jednotku, ktera neni platcem DPH.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Prijaté faktury ~ Material 600 501 321

Dopravné 240 501 321
Prijaté faktury = ZboZi 780 504 321
Prijaté faktury =~ Reklamace materialu -120 501 321

Banka Uhrada materialu 720 321 221
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Neplatce DPH nemusi Gi¢tovat oddélené o dani z pridané hodnoty, takze miZe uvést
cenu véetné dané jedinou ¢astkou.

Prijaté opravné danové doklady

Opravny danovy doklad musi obsahovat:
- to, co odpovidajici puvodni danovy doklad, véetné jeho evidencniho Cisla,
- dlvod opravy,

- rozdil mezi opravenym a puvodnim zakladem dané,

STRANA

- rozdil mezi opravenou a puvodni dani, o)
- rozdil mezi opravenou a puvodni ¢astkou.

Opravny danovy doklad je moZné vystavit zaporné (dfive dobropis), nebo kladné
(dfive vrubopis).

Opravny danovy doklad vystaveny kladné (vrubopis) je uréen na zvyseni fakturované
Gastky. V praxi se s nim moc nesetkate, protoZe je pouZivan vyjimecné v souvislosti
s opravou zakladu dané (vy$si zaklad dané) od jiného platce. UStujete o ném stejné
jako u faktury.

Opravny danovy doklad vystaveny zaporné (dobropis) je doklad na sniZzeni faktu-
rované ¢astky. Pouziva se Casto, zejména v souvislosti s reklamacemi, vracenim
¢asti dodavky apod. Dodavatel vam zasle opravny danovy doklad, ktery slouZi jako
doklad na vraceni penéz a zaroven jako danovy doklad k DPH. Prijeti opravného
danového dokladu je nutné dodavateli potvrdit, aby jej mohl zahrnout do pfiznani
k DPH (vice v kapitole Zpracovani DPH).

Opravny danovy doklad zadavate jako novou fakturu, kde v poli Typ zvolite Opravny
dan. doklad. Pro opravné danové doklady nepotiebujete Zadné zvlastni predkonta-
ce, budete pouZivat bézné predkontace pro faktury (napf. 504/321).

POHODA vSak nabizi i pohodIngjsi vystaveni opravného danového dokladu.
Kliknutim mysi oznacte pGvodni fakturu a z nabidky Zaznam zvolte povel Opravny
doklad. V takto vytvoreném opravném danovém dokladu upravite Gdaje, zejména
zaklad dané. Vystaveny opravny danovy doklad je evidovan u plvodni faktury na
zaloZce Doklady.

Zaiictovani opravnych danovych dokladu

ZaUctovani opravnych danovych doklad(l zUstava stejné jako u faktury. Pokud je
opravny danovy doklad vystaven kladné, dochazi ke zvySeni pohybu na Gctu, pfi
zaporném vystaveni dokladu dochazi ke sniZzeni pohybu na prisluSném Gctu.

Priklad: Zauctujte prijaty opravny danovy doklad na snizeni ¢astky pro platce i ne-

Piiklad platce DPH na zbozi v ¢astce 800,- K¢ + 20 % DPH.
Platce/neplatce Operace Castka MD Dal
Reseni Platce DPH ZboZi - 800 504 321
20 % DPH - 160 343 321

Neplatce DPH Zbozi - 960 504 321
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Priklad

Reseni

TIP

V tiskovych sestavdch
najdete sestavu
Neuplatnéné zdlohy,
kterd obsahuje
neuhrazené prijaté
zdlohové faktury
neuplatnéné v konecném
dokladu.

Priklad: Zauctujte prijaty opravny darnovy doklad na zvyseni ¢astky pro platce i ne-
platce DPH na zboZi v ¢astce 800 K¢ + 20 % DPH.

Platce/neplatce Operace Castka MD Dal
Platce DPH ZboZi 800 504 321

20 % DPH 160 343 321
Neplatce DPH ZbozZi 960 504 321

vau

Prijaté zalohoveé faktury

Zalohové faktury zadavate do agendy Pfijaté zalohové faktury v nabidce Fakturace.
PFi zadavani postupujete stejné jako u klasické faktury.

Zpusob zaictovani zalohové faktury

0 vystaveni zalohové faktury se neuctuje. Zalohové faktury zadavejte s predkontaci
typu Bez. Faktura nevytvofi zadné zaznamy do Géetniho deniku. Uctujete aZ o Ghra-
dé zalohy, napt. 314/221 pfi Ghradé z bankovniho Gc¢tu.

Danovy doklad k tihradé zalohové faktury

Prostfednictvim povelu Zaznam/Danovy doklad mUzZete automaticky vystavit do
agendy Interni doklady danové doklady k Ghradé zalohové faktury. Zalcétovani vy-
tvorenych danovych doklad( doporucujeme fesit nasledujicim zptsobem:

Zaklad dané: 314/314
DPH: 343xxx/314
7 - [intesrii doklady}
i Soubor Masteveni Advessi (Getnicti Fakturace Silady Mody  Jady  Majetek  Zirmam  Mipovéds
ER AV R o e AP TN = N WY « el 0@ B EE S O0R|
Interni doklad o | Agendy
il 121M00005 = Datum vystaveni 200557 |w|  Euma & AK . Madiz a. 5 |_| M
Daturn 2d plnéni 005502 [=]  Oddsent
. Intemi dakisdy
Varsym. 1200005 HAEMD = | jemine Magr. brana Kritks el
Pérgym. 120600002 Predkontace nt S Masanykove nmdsti €
Eeried DEH un T Obec 8501 Jihlava 1 I=]
/MG E 330uem CZI304493
Test Dariirey duklad k pivaté alce na 2akladé dheady zélohove
faktury 2. 120800002 ¥ lkvidaci
Soufet palafek o OPH Celkem
167,00 10000,00|  Forma zhétovdni Stiedisko | BRNO
0,00 0,00 Ciranet MAEYTEK =
10 000,00 Zakazka 1224600001 =
| # | i | o Pulaiky doksd @ Zadétovini | @ Likvdace | € Dokiady | B Udilosti] £3 Dakumenty| B Paarsmiy | ) ) aa
Diatum Tt Latha MR DAL Pirsym. Stiedisko Cinnest  Zakitka | =
1 IR 0 duklad k pigaté saluce na sakledé Ghre 833300 000 400 12080002 BAND  NABYIEK LiZekoool
F D512 DPH - Daravy dokled k pijaté zéboze na skl _ 166700 AN 400 10B00N0Z BRND  NABYTEK LiZa0000l .
(3/7) Pro ziskiri napovedy sisknéte FL Mok .. 2 ] o )
| =R L s = —

Koncova faktura

Koncovou fakturu s vylGctovanim uhrazené zalohy, kterou obdrzite od dodavatele,
zadejte do agendy PFijaté faktury a do polozek faktury uvedte to, co je predmétem
faktury, a odpocet uhrazené zalohy. Odpocet zaplacené zalohy mizZete provést dvé-
ma zpUsoby:



-,
Skdady -> Cl+S
Piijemky ->
Vydané ghjednavky ->  Ctrl+O
Vydejky ->

Zalohové faktury ->  Ctrl+Shift+H

VioZit tikol

TIP

Pokud potrebujete
zdlohovou fakturu uplatnit
bez vazby na fakturu
koncovou, udélejte to

v agende Prijaté zdlohové
faktury pomoci povelu
Odpocet zdlohy..., ktery
vyvoldte z mistni nabidky
na zdloZce Dokladly.
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* S vazbou na vystavenou zalohovou fakturu

Povel Zalohové faktury -> z nabidky Zaznam/PFenos -> otevie seznam zaloho-
vych faktur v rezimu vybéru, kde Ize obvyklym zplsobem vybrat poZadovanou
zalohu a vloZit ji stiskem klavesy ENTER nebo povelem Pfenést do dokladu jako
polozku Uhrazena zaloha do aktualni faktury. V seznamu zaloh se nabizi pouze
neuplatnéné faktury.

Bez vazby na zalohovou fakturu

Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouZijete povel Zaznam/Ruéni odpo-
cet zalohy, ktery vioZi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na zalohovou fakturu.
Do pole Jedn. cena doplnite zaporné ¢astku vSech doposud uhrazenych zéloh za
konkrétni obchodni pfipad. Do pole Poznamka na poloZce dokladu mUiZete dopsat
doplnujici Gdaj, ktery zalohu identifikuje.

Po uloZeni dokladu je soucet uhrazenych zaloh zobrazen ve spodni ¢asti formulare
pod celkovym souctem castky dokladu.

POHODA

i Soubor Mastaveni Adeeshl (Metnictvi [akturace Sklady Mady Jady Majeqek Ziznam  Migowida
ER A WD o NN R AN = 1 7 (Y e @ B E SO0
Phsdtsury ey |
Piijats Laktura Dudaeatel ] \/{
Ty Faktura - | Ratumn zhpisu 20010012 (x| Fima | AK-Medaa s = l
Datum odp./dorue. Do1i0LE (v  Oddslent _—
Cislo Lz1toone MO =] penéne Magr. boana Kraths
Doklsd e67E Lot QLT (x| ice Maargiene nbmisti 6
Var.gym. 26788 Pirdiontace 1Fp x| PsL, Obec 8500 [hlaval ||
Pir.gym. Clenini DFH ] [T ] 4403 CTIMGH 2
Text Faktura dodavatele + Uee BII5081 o100
Seutet palatek % Foama pikazem =
0.00 Pifkaz Sefediske
0,0 0,00 Specaymm. Cinnost
0.0 Kanst sym. o8 = Zakitka
Uhrazené zilohy -10 000.00
+ | B Polobky faktury | @ Zaoerowsni | @ Uividace | € Doktasy | B9 Uddiosti] £ Dokumenty| B Historie raznamu| B Paznmiy
Kod | Palutka Macktd| M. | Jedrcens | S DPH | DPH% Seva % Cistls oPH T
Poznimica Parsym. | Evidentni £, Piedkontace CLDPH Stiediskn. Cinnest Zakirka | -
i Radicmagnetafon 100 ks 275000 T 20% 0,00%. 275000 50,00
2255569966
HFVZ1  Mi-F souprava SONY 100 ks sesn00 0 20% 0,00% & 630,00 17600
LHEHIHS
HEVZ1  HiH ssuprava SONY 100 ks Bez000 [ 20% 0.00% 562000 17200
3365598711 L
Uhrazend raisha 100 1woon0n 7 o% 000% 10 000.0¢ 0o | .
£.101600001 Sfp PN
Sidadovi poladka ¢ wirobaim Zislem MNovik £1.0. 2012 -] - )
| et B ) — —

Zaiictovani odpoctu zaloh z koncové faktury

V programu POHODA, ale i obecné v Gcetnictvi, je mozné Gcétovat o zalohach kladné,
nebo zaporné. Nastaveni kladného ¢i zaporného Gétovani se neprojevi v dokladu,
ale a7 ve zpUsobu zaté&tovani do agendy Uéetni denik.

¢ Zauctovani kladné

Pokud se rozhodnete za(ictovat uhrazené zalohy kladné, v agendé Globalni nasta-
veni v sekci Zaiétovani zatrhnéte volbu Polozky 'Uhrazena zaloha' zaiictovavat
kladné. Pro odpocet zalohy v koncové fakture pak nastavte v agendé Pfedkontace
zauctovani 321/314.
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* Zauctovani zaporné
Chcete-li unrazené zalohy zalGctovat zaporné, ponechejte volbu Polozky 'Uhrazena

zaloha' zauctovavat kladné nezatrZenou. V takovém pfipadé pro odpocet zalohy
v koncové fakture nastavite predkontaci 314/321.

Priklad rozdilu mezi kladnym a zapornym zalctovanim s grafickym zobrazenim
Piiklad zplsobu zadani na Gcty:

1) Byla prijata zalohova faktura ve vysi 1 200,- K¢. O této zaloze se nelcCtuje, takZe

v agendé Prijaté zalohové faktury si zadate doklad na ¢astku 1 200,- K¢ s pred-
i kontaci typu Bez. Poté provedete Uhradu zalohy pres banku, tedy realizujete
likvidaci zalohové faktury ve vysi 1 200,- K¢ do banky. V bance vznikne doklad
s pfedkontaci 314,221 a s ¢lenénim DPH - nezahrnovat do pfiznani.

2) Po uhradé této zalohy obdrzZite konecny danovy doklad na ¢astku 2 400,- K¢
véetné DPH.

3) U tohoto dariového dokladu provedete odpocet zalohy, ktery je na poloZce do-

kladu uveden vzdy zapornou ¢astkou, na zaloZce Zatctovani (podle nastaveni)

bude odpocet uveden KLADNE (3a), nebo ZAPORNE (3b).

=

KLADNE tiétovani o odpoétu zalohy - 3a)

504 = Prodand zboki 321 - Dodavatelé

wyitovani dafiového dokladu 2400 K& +1 200 KE 2400 KE  vydtovénl dafového dokladu

2) | |

KLADNY odpodet zdlohy - Sdstka
ag) v 0Getnim denfku bude kladna, pfi
221 - Bankovni Uty 314 - Poskytnuté provoznd zalohy Zattovani dojde k obrécent strany
s GEtem 321

1 200 K& R 1 200 K& v 1200 ke

uhrada zalohove fakiury
do banky

ZAPORNE iiétovani o odpoétu zalohy - 3b)

504 — Prodané zbo2i 321 - Dodavateld
vylttovani dafového dokladu 2400 K& 2400 Ke  vyottovani dafoveho dokladu
2)
= 1200 K&

ZAPORNY odpotet zlohy - Eastia
videtnim deniku bude zépornd, ph
. L 3b)  zanttovini dojde k phlazeni znaménks
221 — Bankovnl ety 314 — Poskytmuté provoznd zdlohy iiruss k Edsten, Got 321 bude

zachavan na strand DAL

1200 K& n

1200 K&

ihrada ziohov fisktury
o banky

= 1200 K¢
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Znovu zdUraznujeme, Ze zaplacenou zalohu zadavate do koncové faktury vzdy se
zapornym znaménkem, bez ohledu na zvoleny zplsob zalctovani.

Priklad: Spolecnost ABC, platce DPH, obdrzela zalohovou fakturu na zboZi v ¢astce
1 000,- K¢. OkamzZité zadala pfikaz k Ghradé této faktury. DalSi tyden obdrzZela fak-
turu - dariovy doklad na &astku 1 000,- K& + 20 % DPH. Castku 200,- K& nechala
proplatit prostfednictvim banky. Na kaZdou operaci obdrZela bankovni vypis zvlast.
Firma uctuje odpocCty zalohy zaporné.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Prijaté zalohové faktury Zaloha na zboZi 1000 - -
Prikazy k uhradé Prikaz k platbé zalohové faktury 1 000 - -
Banka Uhrada zalohy 1000 314 221
Prijaté faktury Zbozi 1000 504 321

20 % DPH 200 343 321

Odpocet zalohy (zaporné) - 1000 314 321
Prikazy k uhradé Prikaz k platbé doplatku 200 - -
Banka Uhrada doplatku 200 321 221

Priklad: Spolecnost obdrzela zalohovou fakturu na zboZi v ¢astce 10 000,- K¢, kte-
rou v pliné vysi uhradila z béZného Gctu. Za nékolik dnu obdrzZela fakturu - danovy
doklad na ¢astku 12 000,- K¢ véetné 20 % DPH. Doplatek 2 000,- K¢ opét uhradila
v plné vysi z béZného Gctu. Na kaZdou operaci obdrzela bankovni vypis zvlast. Firma
uctuje odpocty zalohy kladné.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Prijaté zalohové faktury Zaloha na zboZi 10 000 - -
Prikaz k thradé Prikaz k tGhradé zalohy 10 000 - -
Banka Uhrada zalohy 10 000 314 221
Prijaté faktury Zbozi 10 000 504 321

20 % DPH 2000 343 321

Odpocet zalohy (kladné) 10 000 321 314
Prikaz k thradé Prikaz k platbé doplatku 2000 - -
Banka Uhrada doplatku 2000 321 221

Ostatni zavazky

Zavazky, které vyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé Prijaté faktury, zbylé za-
vazky pak v agendé Ostatni zavazky. Do ostatnich zavazk( fadime napf. zavazky
k institucim v podobé dani a poplatk(l, socidlniho a zdravotniho pojisténi, zavaz-
ky k zaméstnancim a dalSi pravidelné placené zavazky, které vznikaji na zakladé
smluv (ndjemné, leasing atd.). Zavazky muzete vkladat do pfikazl k Ghradé.

Zavazky k institucim

Tento typ zavazku vznika v souvislosti s pfiznanim dané z pfidané hodnoty (agen-
da Pfiznani DPH), vylictovanim dané z pfijmda, silnicni a spotfebni dané a jejich
zéloh. Dalsi skupinou jsou zavazky plynouci ze mzdové agendy - platby zaloh dané
z pfijm0 za zaméstnance, odvody socialniho a zdravotniho pojisténi nebo srazky
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Priklad
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Priklad

Reseni

z mezd zaméstnancl. Tyto zavazky mUZete vytvaret automaticky pfi zaGctovani
mezd v agendé Mzdy (za konkrétni mésic). U téchto zavazk( se nelctuje o DPH,
vybirejte proto u nich ¢lenéni DPH Nezahrnovat do pfiznani k DPH.

Zavazky k zaméstnancim

Zavazky k zaméstnancim vznikaji pfi bezhotovostnim vyplaceni mzdy na Gcty za-
méstnancl a vytvafi se automaticky pfi zalctovani mezd v agendé Mzdy (za kon-
krétni mésic). U téchto zavazku vybirejte ¢lenéni DPH Nezahrnovat do pfiznani k DPH.

Splatky leasingu

Splatkovy kalendar leasingu je v programu POHODA realizovan jako fada pravidelné
se opakujicich zavazku. V tomto pfipadé se o DPH Gctuje. Zavazky se vytvofi auto-
maticky po zavedeni majetku v agendé Leasingovy majetek.

Uétovani cla a DPH p#i dovozu ze tietich zemi
Clo a DPH z JSD pfi dovozu zboZi se v pripadé bezhotovostnich Uhrad Gctuji také
v agendé Ostatni zavazky. Postup je vice vysvétlen v kapitole 4.

Stalé platby

Prostfednictvim povelu Zaznam/Stalé platby... mUZete hromadné vytvorit pravidel-
né opakujici se platby podle zadanych kritérii. V zobrazeném priivodci staci zadat
pocet plateb a periodu opakovani (mésiéni, kvartalni). Pfed pouzitim této funkce se
ujistéte, Ze mate oznacen spravny vzorovy zavazek.

Priklad: Ucetni jednotce vznikla v dariovém pfiznani k DPH dariova povinnost
2 500,- K¢. Dariové priznani odevzda na financ¢ni Urad, zatctuje zavazek a vystavi pri-
kaz k Ghradé. Viydej penéz z bézného uctu zauctuje po obdrzeni vypisu z bankovniho
Uctu likvidaci zavazku.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Ostatni zavazky Danova povinnost DPH 2500 - -
Banka Uhrada zévazku 2500 343 221

Priklad: Ucetni jednotka zaplati z&lohu na silniéni dari ve vysi 2 400,- Ké. Nejprve
zalcCtuje zavazek a vystavi prikaz k ihradé. Vydej penéz z béZného Gctu zauctuje po
obdrzeni vypisu z bankovniho Gctu likvidaci zavazku.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Ostatni zavazky Silniéni dan 2400 531 345
Banka Uhrada zévazku 2400 345 221

Ucetni souvztaznosti pro zavazky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku zasob

- material zplsob B - cena 501 321
- material zpGsob B - DPH 343 321

- zboZzi zpusob B - cena 504 321
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Operace MD Dal
- zboZi zpusob B - DPH 343 321
Faktura za dodavku sluzeb

- el. energie, para, plyn - cena 502 321
- el. energie, para, plyn - DPH 343 321
- opravy a Udrzba - cena 511 321
- opravy a Udrzba - DPH 343 321
- ostatni sluzby - cena 518 321
- ostatni sluzby - DPH 343 321 —_—
ZboZi a sluzby pro reprezentaci 47
- cena 513 321
- DPH (je-li mozné uplatnit) 343 321
Pofizeni dlouhodobého majetku

- cena hmotného majetku (Gcet pofizeni) 042 321
- DPH 343 321
- cena hmotného majetku (Gcet pofizeni se nepouzije) 022 321
- DPH 343 321
Faktura za sluzby ¢asové rozlisené

- predplatné casopist placené dopredu na dalsi rok 381 321
- predplatné ¢asopist - DPH 343 321
- najemné a sluzby placené pozadu za minuly rok 383 321
- najemné a sluzby - DPH (je-li narok) 343 321
Opravny danovy doklad za zboZi (snizeni fakturované castky)

- cena (Castka zaporné) 504 321
- DPH (Castka zaporné) 343 321
Zaloha na dan z pfijmu - zaméstnanec 331 342
Zaloha na dan z pfijmu - spolecnik 366 342
Dan z pfijmu zvlastni sazbou - zaméstnanec 331 342
Dan z pfijmU zvlastni sazbou - spole¢nik 366 342
Srazky ze mzdy - zaméstnanec 331 379
Srazky ze mzdy - spoleénik 366 379
Socialni a zdravotni pojisténi - zaméstnanec 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi - spolecnik 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi - firma 524 336
Silni¢ni dan 531 345
Splatka leasingu - cena 381 325

Splatka leasingu - DPH (je-li mozné uplatnit) 343 325
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TIP

Pred tiskem faktury v Kc,
mduZete v dialogovém
okneé Tisk zatrhnout
volbu Vcetné IBAN. Na
fakture se pak vytisknou
kompletni udaje

o bankovnim uctu jako na
fakture v cizi méne.

Pohledavky

Vydané faktury
Faktury vystavujete v agendé Vydané faktury, kterou naleznete v nabidce
Fakturace.

Pfi jejich Gétovani je na strané MD vétSinou uvedeny Ucet 311, ktery muZete pri-
padné analyticky roz¢lenit. Na strané Dal zadavate Gcet odpovidajici dané operaci.
VétSinou jde o vynosové Ucty z Uctové tridy 6.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné ¢ty pro zalctovani dané z pri-
dané hodnoty v obou sazbach (311/343). Tim si zajisti spravné zalctovani DPH.
Pfipominame, Ze do uskuteénénych zdanitelnych pIinéni se v danovém priznani k DPH
zahrnuji Gdaje z vydanych faktur bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradach se
uz o DPH neuctuje.

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v pfipadech, kdy se jedna o dodavku fakturovanou jedinou ¢astkou
a neni ji potfeba rozlctovat na vice Gctl. Ve formulari faktury mdzZete uvést plnéni
v obou sazbach DPH. Textovy popis, ktery chcete mit vytiStény na fakture, uvedte
v poznamce. Timto zplsobem zadate tfeba fakturu na poradenskou ¢innost v cené
10 000,- K& a DPH 2 000,- K¢, které zalctujete na vrub Gétu 311 a ve prospéch
GCth 602 a 343.

Faktura s polozkami

PouZzijete ji, pokud chcete na fakture specifikovat jednotlivé polozky cenou a mnoz-
stvim. Predkontaci platnou pro vétSinu polozek zadate ve formulafi a na zalozce
Polozky faktury uvedete predkontaci jen utéch poloZek, které maji odliSné zauctovani.
JestliZe jste si v agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky nastavili zaokrouhlo-
vani doklad(, POHODA je automaticky zaUctuje (viz obrazek).

i Soubor Mastaveni Adeess? Uletnicnd Faktwace Sklady Mndy Jody Majetek Zimam  Mipowids

ERCAI R R S N e A e 1 N 2 WP Y| R AR=ENN =N B Y R P [
| Vydamdfeary
Faklura Odbératel . ] ™
Tvp Faktura Datusm vystaveni BT x| fma  $  ACOndbytkové pry sro = =
Datum 2d plnéni BOTIM2 [=]  Oddent rimdint
Cile 120800010 20002 (=] jmino Michal Dalejii
Datum splatnosti 2022012 [l AVGEE Jana Nerudy 6
Vargym, 120100010 Predkontace v psc, Obec ME0L Opaval El
Firsym. Clenni DPH un o @ sseTT CZ5EETI =
et Fakturujeme Vim zhadi die Vatl chjedniviy: = ':F_: "':“d“rmrm .
Cisla aby. Ceny Seval
~  Databj. 2092012
Soutet pologek +% 0PH Celkem
715,50 CETER 306258 Forma piivazem =/ Stiedikn =
00 1z 0,00 000 Oeet i) Cinnast =
00 3206300 Konstsym. 0308 Zokicks | LZakI0DZ T
* | 5 | B Polozky faktury O Zaiétovini | @ Likwidace | € Doklsdy | 8 Udstosti] 2 Dakumenty| [ Poznémiby |
| Datum Test T Cata | MD | DAL | Seduho | Conos | Zekacka | = |
(1 [ETINEY vy : proce et /71830 000 604000 12Za002 -
2 | 290712 DPM - Tribyz prodeje sbodi SMITE TG0 MM 127200002 .
3 | 20712 Zsokrouhleni 032 3000 648000 127200002 -
(14/17) Pro zlskini nipavidy stisknéte FL. Movik 5.r.0. 012 [ Fd o)




Priklad

Reseni

Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE |

Faktury za hotové

Pri vytvareni faktury s Ghradou v hotovosti si mlizete nastavit, Ze se v agendé
Pokladna rovnou vytvori pokladni doklad na jeji Ghradu. Je nutné, abyste méli na
faktufe v poli Forma nastaveno Hotové. V agendé Uzivatelské nastaveni v sekci
Faktury vydané zatrhnete volbu Po uloZeni hotovostni faktury vytvorit pokladni
doklad. Jakmile vydanou fakturu ulozZite, program se automaticky prepne do agen-
dy Pokladna, ve které je uz vyplnén pfijmovy doklad vznikly likvidaci nové vystavené
faktury. Tento pokladni doklad staci jen ulozZit. Pokud tak neucinite, nebude prove-
dena automaticka likvidace vydané faktury a budete ji muset provést rucné.

Reklamace vadné dodavky
Odbératel reklamoval vadné zboZi, které jste mu vyfakturovali. Reklamaci jste uznali
a vystavili opravny danovy doklad. V agendé Vydané faktury vystavite zaporny dano-
vy doklad a zalctujete cenu reklamovaného zboZi na Ucéty 311/604. Nezapomente
odUctovat DPH na 311/343.

i joubor Mastweni Adreski (emicrd Fakturace Siady Mady fady Majeqek  Ziznam  Nigovéds
ER NN R R N o AR = = YL e | D= B E R SO TR
Vydanifaktury _ aqendy |
Faktura _ Odbératel L] @
Typ Opravry dai. do = Dﬂumvy\w!n.i 06062011 |w|  Fema =1 Seépan Huger - Elekirn = \lydm(‘al‘hlq
Dietum 2d plnéni 05062012 [w]  Oddéleni
Cito Loz = 06062012 =] jméno Bt Hujer
Datum splunosti 2062 (2] | ee Otakarova 22
Vargym. 120400002 Pledkontace v = P, Obee 183000 Prahad |_]
Pérsym. Clendni DPH up = K/ @ e  nmm C2HTOGI00639 =)
Email/ Tel hujer@icle: BT
Tet Opravny daticvy doklad k dafevemu dokladu & 120100019 = s { e
[reod opravy reklamace thati \advess { dodac adeeca /
Utet 400732063 0300
- Uplat DPH =
Soudet polafek % DPH Celkem
2000,00 400,00 240000| Forma pikazem = Stiediskn | PRAHA
0.00 0.00 000 et [+ = | dinmost SLUZeY
o 240000 Konst.sym. LEd = Zakirka 1272000007 =
| I % = Moje rnadent | B Polotky faktury  Zaittovini | @ Lirvidace | © Doklady | B Udilosti] €1 Dokumenty| O Paznimiy |
Dutumn Chstha MO | DAL | Stiedicko Cinnost Zakizka
IERECEEH O o ok 200000 JLI000 6M000 PRAHA  SLUZBY  12ZakDONNZ -
2 | 060612 DPH - Opravng dadiovy . 40000 JL000 MHA PRAHA  SLUZBY  12Zak00NNZ =
(12/3) Pro ziskini nipovédy stmknéte FL Novik s.r.0. 2012 ] o EDIT o)
— = e

Priklad: Udetni jednotka, plétce DPH, vystavila firmé X fakturu na prodej viastnich
vyrobku v ¢astce 500,- K¢ + 20 % DPH a na montaZ v ¢astce 300,- K¢ + 20 % DPH.
Firmé Y vystavila fakturu na prodej zboZi v hodnoté 1 500,- K¢ s 20% DPH, kterou
firma Y uhradila hotové. Firma Y druhy den reklamovala zboZi v hodnoté 100,- K¢
+ 20 % DPH (u neplatce v hodnoté 120,- KC). Reklamace byla uznana a ¢astku za
reklamované zboZi prevedia ucetni jednotka na ucet firmy Y.

Agenda Operace Castka MD Dal
Vydané faktury  Prodej vyrobku 500 311 601
20 % DPH 100 311 343
Montaz 300 311 602
20 % DPH 60 311 343
Vydané faktury  Prodej zboZi 1500 311 604
20 % DPH 300 311 343

Pokladna Uhrada prodeje zbozi 1800 211 311
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Priklad

Reseni

TIP

Vydané opravné

dariové doklady, které
nebyly zahrnuty do
priznéni k DPH, zobrazi
kontrolni tiskova
sestava Neuplatnéné
opravné dariové doklady
a dobropisy.

Vydané faktury Reklamace zboZi
20 % DPH
Banka (vypis)

Vraceni ¢astky za reklamaci

-100 311
-20 311
-120 311

604
343
221

Priklad: Zauctujte predchozi pfiklad pro tcetni jednotku, ktera neni platcem DPH.

Agenda Operace
Vydané faktury  Prodej vyrobku
Montaz

Vydané faktury  Prodej zboZi

Pokladna Uhrada prodeje zbozi
Vydané faktury  Reklamace zboZi

Banka (vypis) Vraceni ¢astky za reklamac

Castka MD

600 311

360 311

1800 311

1800 211

-120 311

1 -120 311

Vydané opravné danové doklady

Dal

601
602
604
311
604
221

Pravidla platna pro opravné danové doklady jsme popsali v ¢asti Prijaté faktury.

Kladné vystaveny opravny danovy doklad (dfive vrubopis) Ize chapat jako dodatec-
nou fakturu, zaporné vystaveny opravny danovy doklad (dfive dobropis) jako doda-
tecny zavazek k odbérateli vyplyvajici z obchodniho pripadu. V obou pripadech se
pouZzivaji stejné predkontace jako u vydanych faktur. Pokud je doklad vystaven klad-
né, dochazi ke zvySeni pohybu na Gc¢tu. V pfipadé, Ze je doklad vystaven zaporné,

dochazi ke snizeni pohybu na uctu.

i Soubor Mastaveni fhestt (etmctd Foltuioce Skdy Medy Jisdy Muelek Zhrnam  Nagovéds
LRI e A I A A N R0 2l D@ 8RR SO0
— .
Faktura : Odbératel L] @
Typ Cpewvmy dan. do Datumn vystaveni 1022012 |w| Firma 13 Ui Batula =
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Cinles 120400001 1882202 7] Jméno Jouel Stébla
Dutuen splatncui 43032012 |=) fice Zahradni ¥
Vaeisymn, 120400001 Pledinetaze 1Fy *||  BAE Obe 200 Brunedl 1 [
Pitgym. Elwnini DPH N K/ @ | rsessn
Test Opravnj daiovy dokdad k dafiowému dobdadu £ 110100007 strs (e e
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et o
UplatDPH 22022002 =
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X ] 2| Cinnen NABYTEK =
292500 Konst.sym 008 = Zakicks &
* | & | 8 Potatky faitury @ Zatttovini | @ Likvidece | @ Doklady | 8 Udsloni] £ Dokuenenty| D Pacnéen iy |
Datum | Text Cistin MO DAL | Stfedisko | Cinmost | Zakicks
BN 0. [T, 430 FI000 MO0 MMLAVA  NAEYTEC
I IMD21Z DM - Triey zaviastn virebiey 4150 000 BONOD  AMLAVA  NASYTEC
(5717 Pro siskini mapovtdy stisknéte 1. Novik sr.c. e [] fd 54}

Podle pole Uplat. DPH bude opravny danovy doklad zafazen do pfiznani k DPH.
U kladné vydaného opravného danového dokladu vyplite datum ihned po vystaveni
dokladu. U zaporné vydaného opravného danového dokladu uvedete do pole Uplat.
DPH den, kdy se dozvite o zméné (napfiklad den, kdy jste obdrzeli reklamadéni list).
Pfi zadani data nemusite mit jesté k dispozici opravny danovy doklad. Pokud toto

datum nevyplnite, bude vystaveny opravny dan

ovy doklad v priznani chybét.



Priklad
Reseni
TIP
Pomoci tiskové sestavy
Zadlohové faktury

k vystaveni dan. dokladu
zjistite, které zdlohové
faktury byly uhrazeny, ale
nebyly dosud uplatnény
v konecné fakture, resp.
na né nebyl vystaven
dariovy doklad. Pokud

v dialogovém okné Tisk
zatrhnete volbu Vice neZ
15 dndi po uhrade, budou
zobrazeny pouze doklady,
které uZ presdhly 15 dnii
po datu dhrady.

Zaznam
Editace »
Oznageni »
Vybér »
Zimek »
Komunikace 3
Udslosti »
Pfenos -> »
Kontrola dokladi...
Odpocet zalohy...
Sleva...
Zaokrouhleni...
Dariovy doklad
Storno
Cizi ména Ctrl+Shift+C
Registrace DPH v EU...  Ctrl+Shift+G
Sdruovani pejoiek Ctrl+Alt+A
Platebni terminal

TIP

Na zdlozce Doklady je vidét
vazba na fakturu - dariovy
doklad a astka zdlohy
uplatnéné v tomto dokladu
(nikoliv celkovad cdstka
dariového dokladu).

Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE |

Priklad: Zalctujte pro platce i neplatce DPH vystaveny kladny a zaporny opravny
danovy doklad (ODD) na zboZi v ¢astce 800,- K¢ + 20 % DPH.

Platce/neplatce ODD Operace Castka MD  Dal
Platce DPH Zaporny ZbozZi - 800 311 604
20 % DPH - 160 311 343

Kladny Zbozi 800 311 604

20 % DPH 160 311 343

Neplatce DPH Zaporny ZboZi - 960 311 604
Kladny Zbozi 960 311 604

Vydané zalohové faktury
Zalohova faktura je jednim z nastrojli, ktery sniZuje obchodni riziko. V Gcetni praxi
se vyuzivaji dva typy:

* Proforma faktura - je vystavena na cenu kompletni dodavky. ZboZi odbérateli
predate az po jejim zaplaceni spolu s fakturou - danovym dokladem. POHODA pfi
jeji likvidaci nabizi automatické vystaveni koncové faktury. Je-li na faktufe zboZi
ze skladu, vyskladni se az u koncové faktury.

» Zalohova faktura - pouzZiva se u ¢asové nebo materidlové narocnych dodavek.
Odbératel plati zalohy prabézné podle postupu praci. Pfi dokoncéeni praci vystavi-
te koncovou fakturu a na ni odectete dfive vystavené zalohy. V tomto pfipadé tedy
POHODA nenabizi automatické vystaveni koncové faktury.

Zpusob zaictovani zalohové faktury

Zalohové faktury Uctujete s predkontaci Bez, faktura nevytvori Zadné zaznamy do
deniku. Uhrady z&loh pfijaté na Géet Gétujete na 221/324. 0d 1. 5. 2004 plati v CR
povinnost vystavit dafnovy doklad k platbé zalohy, pokud do 15 dn(l nedojde k vystaveni
béZného danového dokladu (napf. faktury).

Danovy doklad k tihradé zalohové faktury

K vystavovani danovych doklad(l k Ghradé zalohové faktury pouzijte povel Danovy
doklad z nabidky Zaznam. K vytvofenému danovému dokladu muiZete v agendé
Interni doklady vytisknout sestavu Danovy doklad. Zalctovani vytvorenych dano-
vych doklad( doporucujeme fesit nasledujicim zpUisobem:

zaklad dané: 324/324

POHODA -
HE RN o R N = 17 TPy s el - BB R SO0
Rnterni doldad ® | —dgwmdy _J
Cise 1200004 = Dt vyt =] Brma 2 k- Medaac [l E
[ =] cdseni -
Wargym. 100008 Jminc i e
Firgym 130800007 Pledionince Usce
Clenini DFY Obee &l
K 8
Tme vy doltied ¢ she:
ity ¢, 2080000 Kbadsci
Soutet polatek % oen Cetkom
| Ferma stoviel | Wedus | BEND
Cont | ksioe =
1000000 Tikka | LaZa0m0L =
» | % | 98 Polatiy dobtady @ Zaitrevini | @ Liknidace | 0 Dobtacty | 9 Uditonti] €2 Doumenty| O Pasmimiy |
Datwrn Test Cistiea MO DAL Picsym. | Stiedake | Cinsst | Zakdeka =1
1 Dusersy dailad & phyme 2alave na et Ohra AE00 MO0 D400 1AMO00002  ERNO NASYTEX  1XZab00001 :
D512 DPH - Dubevy doblad k piijeté tilore na sikled LEETO0 3NN 34000 1NE0002  ERNO NASYTEK LIZaA0000L 5
N7 210 st nipovisy iimite Novik 10 o) o & "
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TIP

Nevyrovnané ziistatky

na uctu vydanych, resp.
prijatych zdloh snadno
dohleddte prostrednictvim
tiskové sestavy Inventura
vydanych, resp. Inventura
prijatych zalohovych
faktur. Zatrhnutim volby
Jen nenulovy ziistatek SU
v dialogovém okné Tisk
zobrazite jen ty zdlohy,

u kterych neni ucet zdloh
nulovy.

TIP

Pokud chcete uplatnit
zdlohovou fakturu

bez vazby na fakturu
koncovou, pouzijte

v agende Vydané zdlohové
faktury povel Odpocet
zdlohy... z mistni nabidky
na zdlozce Doklady.

Vystaveni koncové faktury

V pripadé proforma faktury, kdy se zalohova ¢astka rovna vysledné ¢astce, mlze
koncovou fakturu vytvorit pfimo program. Jestlize se jedna o zalohovou fakturu,
vytvorte novou fakturu (danovy doklad) a do polozek faktury zadejte zboZi nebo pro-
vedené sluzby. Odpocet zaplacené zalohy mizZete provést dvéma zplsoby:

* S vazbou na vystavenou zalohovou fakturu

Povelem Zalohové faktury -> z nabidky Zaznam/Prenos -> oteviete seznam za-
lohovych faktur v rezimu vybéru, kde obvyklym zplsobem vyberete pozadovanou
zélohu a vloZite ji stiskem klavesy ENTER nebo povelem Prenést do dokladu jako
poloZzku Uhrazena zaloha do aktualni faktury. V seznamu zaloh se nabizeji pouze
neuplatnéné faktury.
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Jednu zalohovou fakturu je mozné uplatnit ve vice fakturach - danovych dokla-
dech. V dialogovém okné Odpocet zalohy zadate Castku, kterou chcete uplat-
nit. Celkova uplatnéna castka zaloh je uvedena u konkrétni zalohy ve sloupci
Uplatnéno. Pfi dalSim poufZiti stejné zalohové faktury nabizi program k odpoctu
¢astku zalohy sniZzenou o hodnotu ve sloupci Uplatnéno.

Bez vazby na zalohovou fakturu

Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouZijete povel Zaznam/Ruéni od-
pocet zalohy, ktery vloZi poloZzku Uhrazena zaloha bez vazby na zalohovou faktu-
ru. Do pole Jedn. cena doplnite zadporné ¢astku vSech doposud uhrazenych zéloh
za tento obchodni pfipad. Do pole Poznamka na polozce dokladu miZzete dopsat
doplnujici udaj, ktery zalohu identifikuje. Po uloZeni dokladu se soucet uhraze-

nych zéloh indikuje ve spodni ¢asti formulare pod celkovym souétem &astky do-
kladu.
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Zaiictovani odpoctu zaloh z koncové faktury
0O zplsobu zalctovani rozhodujete v agendé Globalni nastaveni, kde v sekci
Zauictovani zatrhnete volbu PoloZky 'Uhrazena zaloha' zatlictovavat kladné. Ta pla-
ti jak pro prijaté, tak vydané zalohové faktury.

¢ Zauctovani kladné

Je-li volba zatrZena, pak pro odpocet zalohy z koncové faktury vyberete u polozky
Uhrazena zaloha v poli Pfedkontace ve vydané fakture predkontaci 324/311.

* Zatuétovani zaporné
Neni-li volba zatrZena, pak pro odpocet zalohy vyberete u polozky Uhrazena zalo-
ha v poli Pfedkontace ve vydané fakture predkontaci 311/324.
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Priklad: Firma, platce DPH, vystavila zalohovou fakturu na zboZi v ¢astce 1 000,- K¢.
Pfiklad Jakmile ji byla platba uhrazena, vystavila konecnou fakturu - danovy doklad.
Doplatek ji byl posléze uhrazen. Firma Gctuje odpocty zalohy zaporné.

Agenda Operace Castka MD  Dal

Regeni Vydané zélohové faktury  Zaloha na zboZi 1000 - -

e Banka Uhrada zélohy 1000 221 324
Vydané faktury ZboZi 1000 311 604

20 % DPH 200 311 343

Uhrada zélohy (zaporné) - 1 000 311 324

54 Banka Uhrada doplatku 200 221 311

Priklad: Zadani je shodné s predchozim prikladem, jen firma tctuje odpocty zalohy

Piiklad kladné.
Agenda Operace Castka MD  Dal
Regeni Vydané zélohové faktury  Zaloha na zboZi 1000 - -
Banka Uhrada zélohy 1000 221 324
Vydané faktury ZboZi 1000 311 604
20 % DPH 200 311 343
Uhrada zélohy (kladné) 1000 324 311
Banka Uhrada doplatku 200 221 311

Priklad: Udetni jednotka postupné vystavila dvé zalohové faktury na poradenské
Pfiklad sluzby v ¢astce 4 000,- K¢ a 6 000,- K¢. Zalohy ji byly uhrazeny na bézny ucet. Na
platbu prvni zalohové faktury byl vystaven darnovy doklad. Po ukonceni praci vysta-
vila koncovou fakturu - danovy doklad na ¢astku 12 000,- K¢ véetné 20 % DPH.
Doplatek 2 000,- K¢ ji byl uhrazen na bézny Gcet. Firma uctuje odpocty zalohy

zaporné.
Agenda Operace Castka MD  Dal
Regeni Vydané zalohové faktury — Sluzby - 1. zaloha 4 000 - -
Banka Uhrada zélohy 4 000 221 324
Interni doklady Darnovy doklad na zalohu
- zaklad dané 333320 324 324
-20 % DPH 666,80 324 343
Vydané zalohové faktury  SluZby - 2. zaloha 6 000 - -
Banka Uhrada zélohy 6 000 221 324
Vydané faktury Sluzby 10 000 311 602
DPH 2000 311 343
Odpocet uhraz. zaloh
- zaklad dané -933320 311 324
-20 % DPH - 666,80 311 343

Banka Uhrada doplatku 2000 221 311



Priklad

Reseni

Priklad

Reseni
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Priklad: USetni jednotka, platce DPH, nabizi poéitacovéa Skoleni. Vytipovanym orga-
nizacim zasila nabidku vybraného kurzu spolu s proforma fakturou na plnou ¢ast-
ku. Po zaplaceni zasle potvrzenou prihlasku a konecnou fakturu - danovy doklad.
Firma uctuje odpocCty zalohy zaporné.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Viydané zalohové faktury  Cena kurzu 2400 - -
Banka Uhrada kurzu 2400 221 324
Vydané faktury Cena kurzu 2000 311 602
20 % DPH 400 311 343
Odpocet zalohy -2400 311 324

Zaloha je vyssi neZ koncova faktura
V praxi dochazi i k pfipadim, kdy bylo zalohami zaplaceno vice, nez ¢ini celkova fakturo-
vana Castka. Takovy pfipad zalctujete v programu POHODA takto:

* Koncova faktura
Na faktufe uvedete soupis praci a odectete vyplacené zalohy. Celkova fakturo-
vana ¢astka bude zaporna. Do pozndmky uvedete, Ze preplatek zaSlete na Géet
odbératele nebo proplatite hotové. Faktura slouzi odbérateli jako danovy doklad,
jsou na ni vyCislené zaklady dané a DPH. Zapornou hodnotu konec¢né faktury zlik-
vidujete bez vazby, tzn. Ze na zalozce Likvidace vyberete z mistni nabidky povel
Likvidace bez vazby...

* Pieplatek hrazeny z (ictu
Na preplatek vystavite v agendé Ostatni zavazky doklad bez zalctovani (predkon-
tace Bez). Ten slouZi k vystaveni prikazu k Ghradé. O Ghradé preplatku Uctujete
v agendé Banka, jako pfedkontaci zadate Gcty 311/221.

* Preplatek hrazeny v hotovosti
V agendé Pokladna zauctujete vydej penéz na predkontaci 311/211.

Priklad: Usetni jednotka, platce DPH, vystavila zalohovou fakturu na sluzby v &ast-
ce 20 000,- K¢. V pribéhu praci doslo ke snizeni jejich predpokladaného rozsahu,
takZe koncova faktura byla vystavena na ¢astku 12 000,- KC. Preplatek vratila na
bézny ucet odbératele. Firma tctuje odpocty zalohy zaporné.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Viydané zalohové faktury  Zaloha na sluzby 20 000 - -
Banka Uhrada zélohy 20 000 221 324
Vydané faktury Sluzby 10 000 311 602

20 % DPH 2000 311 343

Odpocet zalohy (zaporné) - 20 000 311 324
Ostatni zavazky Preplatek 8 000 - -

Banka Uhrada preplatku 8 000 311 221
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Ostatni pohledavky

Pohledavky, které nevyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé Ostatni pohledavky.
Jde vétsinou o pohledavky u instituci v podobé preplatkl dani a poplatku, které vam
maiji byt vraceny. O takové pohledavce se obvykle netétuje (predkontace Bez), Gétu-
je se az o jeji uhradé. Ostatni pohledavky prevazné (ctujete jako doklady bez polo-
apoLa Zek, o DPH vzhledem k charakteru G¢etnich operaci vétSinou nelctujete a u clenéni
DPH zvolite Nezahrnovat do pfiznani k DPH.

. Stalé platby (1/2)
Stalé platby Stalé platby (1/2)
556 Prostfednictvim povelu Zaznam/ @

Stalé platby... miZete hromadné
vytvofit pravidelné se opakujici
platby na zakladé zadaného poctu Pote plateb (159) o
p!atebv .:jlvjfzjlch peandy E)pakova— -
ni (mésicni, kvartalni). Pred pou-
Zitim této funkce se ujistéte, Ze
mate kurzor umistén na spravné e Pocplosbtos ot 3 Sh s s o S P il
L Stiskem tlacitha ‘Stomo’ generovani dokladi zrusite.
pohledavce.

Tento priivodoe umozfiuje hromadn vystavt doklady pro stalé platby:

j Stomo Napovida

Priklad: Ucetni jednotce vznikl

Pfiklad v danovém priznani k DPH nadmér-
ny odpocet ve vysi 12 500,- K¢, a tim narok na vraceni preplacené dané. Dariové
priznani odevzda na finanéni urad a zalctuje pohledavku. Prijem penéz na bézny
ucet zatctuje likvidaci pohledavky.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Regeni Ostatni pohledavky Nadmérny odpocéet DPH 12 500 - -
Banka Uhrada pohledavky 12 500 221 343

Ucetni souvztaznosti pro pohledavky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku

- vlastni vyrobky - cena 311 601
- vlastni vyrobky - DPH 311 343
- sluzby - cena 311 602
- sluzby - DPH 311 343
Faktura za prodej

- zboZi - cena 311 604
- zbozi - DPH 311 343
- material - cena 311 642
- material - DPH 311 343
Prodej dlouhodobého majetku

- cena 311 641

- DPH 311 343



Operace MD Dal

Faktura za budouci sluZzby - najemné inkasované dopredu 311 384
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KAPITOLA 4

Uétovani specialnich operaci

/1 Vzajemné vyrovnani pohledavek
a zavazkui (zapocet)

4,2 Rezervy

A/3  Vyméreni a odpocet DPH
pfi pofizeni zbozi a sluzeb z EU a tretich zemi

A/a  Evidence a zauétovani JSD






4/1
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Vzajemné vyrovnani pohledavek a zavazki
(zapocet)

Celou problematiku zapoc¢tu upravuje obcansky zakonik spolu s obchodnim zakoni-
kem. O vzajemném vyrovnani se vétSinou sepisuje dohoda o vzajemnych zapoctech,
ktera by méla obsahovat dostatecné prikaznou identifikaci obou smluvnich stran
a presnou identifikaci jejich zapoctenych pohledavek. Jestlize jedna ze stran nema
0 zapocteni zajem, je mozné provést zapocet jednostrannym Gkonem, pokud jeden
z Gcastnik( ucini vici drunému projev sméfujici k zapocteni.

V praxi mohou nastat dva pripady:

« Castky vzajemné zapo&tenych pohledavek se rovnaji a neexistuje tedy rozdil mezi
zapoctenymi pohledavkami a zavazky.

« Castky vzajemné zapoétenych pohledavek se nerovnaji a jedné strané vznikéa do-
platek.

Vzajemny zapocet pohledavek, které znéji na rizné meény, je podminén podle ob-
chodniho zakoniku tim, Ze pohledavky znéji na mény volné sménitelné. Pro zapo-
Citatelnou vysi téchto pohledavek je rozhodujici stredni devizovy kurz platny v den,
kdy se pohledavky staly zpUsobilymi k zapocteni. Rozhodny je devizovy kurz platny
v misté sidla nebo v misté podnikani, popfipadé bydlisté strany, ktera projevila viili
pohledavky zapodist. Smluvni strany si vSak rozhodny den a rozhodny kurz mohou
sjednat odliSné.

Priprava na vzajemné vyrovnani
Pred prvnim zatctovanim vzajemného vyrovnani doplite Gctovy rozvrh a pfedkontace:

« Ucet pro zapoéty

Pro vzajemné zapocty doporuéujeme vytvorit z Gétu 395 samostatny analyticky
Géet, napfiklad 395001 - Vzajemné zapocty.

¢ Predkontace

Pro agendu Interni doklady doplnte pfedkontaci 395001/311 - Zapocet pohle-
davky a predkontaci 321/395001 - Zapocet zavazku.

PFi GCtovani vzajemnych zapoctl mlzete v programu POHODA postupovat dvéma
zpUsoby:

Postupna likvidace dokladu prostifednictvim povelu Likvidace vybérem ->
Tento postup vyuZijete v pripadé, Ze budete zapocitavat doklady v rGznych ménach.

Do agendy Interni doklady vioZte novy zaznam. Zvolte zalozku Likvidace a pravym
tlacitkem mysi oteviete mistni nabidku, ve které vyberte povel Pridat likvidaci
vybérem ->. POHODA véas automaticky prepne do nabidky zavazkd a pohledavek.
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» Ze seznamu pohledavek a zavazku k likvidaci vyberete doklad pro vzajemnou li-

TIP kvidaci s nizsi ¢astkou (napf. pohledavka ve vysi 15 000,- K¢) a likvidaci potvrdite.
VSC?”“/’:{“ P"’L’?dt“"’ek POHODA automaticky doplni novy fadek, ktery se tyké Ghrady dokladu, jednak do
sobrast sloupec Pdr sym. tabulky Likvidace, jednak do tabulky Polozky dokladu. Dale nastavi predkontaci
pro snazsi vyhledani podle druhu dokladu (u pohledavky pljde o Géty 395/311).

doklad. Pravym
tlacitkem mysi vyvoldte
mistni nabidku, ve které
zvolite povel Sloupce...

Na stejném internim dokladu znovu vyvolate likvidaci a vyberete dalsSi doklad. Je-
li zAdvazek na vySSi ¢astku, nez byla likvidovana pohledavka, zlikvidujete jej ¢as-

a v seznamu sloupcd te€né (v tomto pfipadé na 15 000,- K¢&). Likvidaci potvrdite. POHODA pfida novy
zatrhnete Pdr. sym. To zaznam do tabulek Likvidace a Polozky dokladu a nastavi predkontace (u zavaz-
vam zjednodusi vyber o -
pohleddvek ku pujde o ucty 321/395).
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Hromadna likvidace pohledavek a zavazku
Tento postup vyuZijete v pripadé, kdy budete zapoditavat doklady ve stejnych ménach.

 V agendé Interni doklady vloZite novy zadznam (doklad). Vyberete firmu, pro kte-
rou chcete vzajemny zapocet provést. V nabidce Zaznam/Prenos -> zvolite moz-
nost Vzajemny zapocet ->. POHODA se prepne do agendy Vzajemné zapocty,
kde budou vyfiltrovany pouze doklady vytvofené pro danou firmu.



TIP

K vytvorenému internimu
dokladu si mizete
vytisknout dohodu

0 vzdjemném zdpoctu,
kterou obé strany
podepisi.

Priklad
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» Klavesovou zkratkou ALT+X vyberete doklady, pro které chcete vzajemny zapocet
provést. Vybrané doklady se oznadi Zlutou barvou. Pokud jsou ¢astky obou stran
(pohledavek a zavazk() shodné, muZete pouZit povel Vytvofit zapoéet. V pfipadé,
e se hodnota pohledavek a z&vazk( nerovna, vyberte povel Casteéné zapodist.
V dialogovém okné Casteény zapocet zadejte &astku do pole K zapoétu a potvrd-
te tlacitkem Zapoc¢ist. Poté zvolte povel Vytvofit zapocet.

* POHODA pfida nové zaznamy do tabulek Likvidace a Polozky dokladu a nastavi
prislusné predkontace.

Ve formulafi interniho dokladu v poli €lenéni DPH vyberete moZnost Nezahrnovat do
pfiznani k DPH a doklad ulozite. Ve formulafi jsou obé ¢astky secteny (30 000,- Ké),
coz vSak zaUlctovani ¢astek nijak neovlivni. Na zaloZce Likvidace si miZete prohléd-
nout likvidovanou pohledavku a zavazek, na zaloZce Zauétovani uvidite, jak byly za-

poctené platby G¢tovany.

D Soubor Mesaveni Adeskl Udemini fekuce Sksdy Midy Jidy Meek Zimam Migovéds

A a0 TN o e B 390 = | O = @ B Ei S DD
Interni doklad ] — Agendy |
iglo 1M00005 = Dtumn wystaveni 15102002 [=] Firma AR Mediaas [zl @
Datusn s plndni 15102007 [=|  Oddéleni
o = = . _ Interni duklady
Var.gym. 111125563 15102002 [=|  méno Mgr. beana Kritics
Parsym, Pledkantace Gintzivar  =| Uixe Masaryhivo ndrmesti b
Clenini DPH UN = Obec SBEOT Jihlava 1 [l Cicae
L=t S - I AT [#ZETIET
Test Uhsads PV E120100014, FP ¢111125863
K likvidaci
Soufet palafek % oAH Celkem
0,00 0,00 a0 Forme étovdnl Stfedisko
000 14 0,00 o0 Cinnost
70000,00 30 000,00 Zakizka 12ZakD000Z =

+ | | W Polotky doklady € Zaidtovini | @ Likidace | © Dokiady | M Udlosti] €3 Dekumenty| B Pomimiy |

Datum Ted Castka MD | DAL | Pérgymn.  Stiediske  Cinnost Zakizks =
1 Uhrada FV 2320100014, FP £ 15000,00 395000 3000 120100014 12Zak00002 i
2 4 12 Ubrada FV 2120000004, FP £ 1500000 321000 395000 111125863 12Zak00002 -

(17} Pra Mowak or.o. Az (-] o Lakclace )

Kontrola vzajemnych zapocétu
JestliZe jste si pro (¢tovani vzajemného vyrovnani vyhradili samostatny Gcet, je kont-
rola jednoducha. Zlstatek Gctu musi byt nulovy a zjistite ho napfriklad v sestavé
Obraty éti analyticky, kterou najdete v agendé Uétova osnova.
POHODA - =
B o | i Tsk | Je « # #1 |00 @ Q| b REPORT Designer T =] Ly | 17

(]

Obraty Géth analyticky Strana 1
Novak s.ro. I1C: 12345678 Rok 2012  Dne: 26.11.2012 Tisk wbranjch zaznami
Cisloiétu  Nazevuétu Obrat MD Obrat D Rozdil
395001 Vnitfnf ziétovani 15 000,00 15 000,00

Tisk wbranjch zaznami: X = Moie oznagené, Datum == 01.01.2012, Datum <= 31.12.2012

Stranal/1 (originalni pfedloha sestavy) Novék s.r.o. 2012 @ " )

Priklad: USetni jednotka ABC se s firmou X dohodla na vzéjemném vyrovnani pohle-
davek a zavazku a sepsaly spolu smlouvu o vzajemnych zapoctech. Pohledavka spo-
leCnosti ABC na 15 000,- K¢ bude zapoctena proti dvéma zavazkim spolec¢nosti ABC
ve vySi 10 000,- K¢ a 7 000,- K¢. Zbylou ¢astku 2 000,- K¢ uhradi spole¢nost ABC
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Reseni
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> D‘ Rezervu na dari

z prijmi je mozZné

tvofit pouze v pripadé,
Ze okamZik sestaveni
ucetni zaverky predchadzi
okamZiku Fadného
vycisleni dariové
povinnosti.

Priklad

Reseni

Priklad

hotové. PovsSimnéte si, Ze zavazek Cislo 2 se uhradi pouze do vySe pohledavky, ve
vzajemném zapoCtu na néj zbyva pouze 5 000,- K¢.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Interni doklady  Pohledavka 15 000 395 311
Zavazek ¢islo 1 10 000 321 395
Zavazek ¢islo 2 5000 321 395
Pokladna Doplatek zavazku cislo 2 2000 321 211

Rezervy

Rezervy vytvarime za Ucelem kryti budoucich vydaju, které podle nasich predpokla-
dll v budoucnu nastanou, ale u nichZ neni pfesné znama vySe potfebné penézni
¢astky nebo obdobi, ve kterém budou penize vydany. Vzhledem k tomu, Ze rezervy
jsou de facto nynéjSim uznanim budouciho zavazku, jsou v rozvaze vykazany v ci-
zich zdrojich.

Rezervy lze rozdélit do dvou skupin:

» zakonné rezervy - jejich tvorbu a vysSi upravuji danové a dalsi zakony,

* jiné rezervy - jejich tvorba je poZadovana platnou Gcetni legislativou, resp. firma
o ni rozhoduje sama.

V programu POHODA je pro tvorbu rezerv urc¢ena agenda Interni doklady. V této
agendé vytvorite rezervy tak, Ze v pripadé zakonnych rezerv Gctujete na vrub Gétu
552 a ve prospéch Gétu 451.

Pokud pujde o jiné rezervy, mlZete Gctovat tfeba ve prospéch Gctd 453 nebo 459
a na vrub Gcth 554, pokud se rezerva tyka provoznich nakladd, na Gcet 574 v pfi-
padé financnich nakladd, resp. na Gcet 584 u mimoradnych nakladd nebo na Gcet
591 pfi tvorbé rezervy na dan z prijma.

Priklad: Podnik vytvari rezervu na dan z prijma ve vysi 45 000,- K¢. Zauctujte.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Interni doklady  Tvorba rezervy 45 000 591 453
Viytvofenou rezervu mizete Cerpat, rusit Ci snizit opét prostfednictvim agendy

Interni doklady. Tentokrat vSak budete Gctovat na vrub Uctu skupiny 45 a ve pro-
spéch odpovidajiciho Gctu naklad.

Priklad: Zauctujte Cerpani rezervy ve vysi 45 000,- K¢, kterou podnik vytvoril na
dan z prijma.
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Agenda Operace Castka MD Dal
Regeni Interni doklady  Cerpani rezervy 45 000 453 591

{ foubor Mestavenl Advesif (detnicnd [Fakturace Sklady Mody Jody Majetek  Zdmnaem Migovids
E B BT b e 2 e BTG S O R
| toaeni dokiad o [ _soenty |
Cislo 13M00010 = Dabum vystineni 1502012 [#]  Fuma @ [l M
Disturn 2o plnéni 15003002 [=]  Oddideni
Vasym. 120010 1520002 [v]  iméne ImeniS
Pie gy, Piedkantace cerp recerva | =| - Uliee
Clenéni DPH uN 2| Obe El
L]/
Tet l
K likdacs KAPITOLA
Lintha % oeH Celkem
000 000 000 Farma it Seindnko
o0 1) 00 Cinnost
4500000 45.000.00 Zokizin
o | | B Pootiy dokladu O Zattrovani | @ Likvidece | @ Dokdady | B Udilesti| B3 Dokumenty| B Paznieky | STRANA
atwm Tet Lastia MO | DAL | Parsym. | Stfedsin | Cienost  Zskar | o 65
1 [EEERE (i iy 4500000 453000 5000 1200010 =
EJHI Pro giskani nipevidy stisknéte F1. Novak s.r.o. a2 [ Fd )

Komplexni priklad: Za tri roky planuje firma ABC opravu stroje v predpokladané

Pfiklad vys$i 900 000,- K¢. Z tohoto divodu management firmy rozhod! o tvorbé rezervy na
uvedenou opravu ve vysi 300 000,- K¢ rocné. Ve tretim roce je provedena oprava
v celkové vysi 950 000,- K¢. Zadctujte.

Agenda Operace Castka MD Dal
Regeni Interni doklady  Tvorba rezervy v prvnim roce 300 000 552 451
Interni doklady  Tvorba rezervy v druhém roce 300 000 552 451
Prijaté faktury =~ Dodavatelské faktury za opravu 950 000 511 321
Interni doklady — Cerpani rezervy ve tietim roce 600 000 451 552

Uéetni souvztaznosti pro rezervy

Operace MD Dal
Tvorba zakonné rezervy 552 451
Cerpani zakonné rezervy 451 552
Tvorba jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 554 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se provozni &innosti 459 5b4
Tvorba jiné rezervy tykajici se financni ¢innosti 574 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se finanéni &innosti 459 574
Tvorba jiné rezervy tykajici se mimoradné éinnosti 584 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se mimofadné innosti 459 584
Tvorba jiné rezervy tykajici se dané z prijmu 591 453

Cerpani jiné rezervy tykajici se dané z pfijma 453 591
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4/3

Wdslesti

Piencs -»

Casové razliten...

Hrermadnd Woidace bes vasby._

Insohvence..
Kontrols gokladd...

[ Vyméreni oA

Dpravey doklsd

Serne

[ TR

TIP

Pokud bude vybrdano
¢lenéni DPH Dovoz zboZzi,
v dialogovém okné
Vyméreni a odpocet
DPH bude pro prepocet
vytvorenych dokladd pro
prizndni a odpocet DPH
poutZit celni kurz zadany
v agendé Kurzovy listek.

Vymeéreni a odpocet DPH pri porizeni
zbozi a sluzeb z EU a tretich zemi

Podle § 25 zakona o DPH vznika platci pfi pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu
s mistem pInéni v tuzemsku povinnost pfiznat dan k 15. dni v mésici, ktery nasle-
duje po mésici, v némz bylo zboZi porizeno. Pokud vSak byl dafovy doklad vystaven
pred 15. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno, vzni-
ké povinnost priznat dan k datu vystaveni danového dokladu.

Dan je platce povinen uvést do danového pfiznani za zdanovaci obdobi, ve kterém
mu vznikla povinnost pfiznat dan. Pokud platci pfi pofizeni zboZi z jiného ¢lenského
statu vznikla povinnost pfiznat dan, ma narok na jeji odpocet. Narok na odpocet
mUzZe uplatnit nejdfive v danovém pfiznani za zdanovaci obdobi, ve kterém vznikla
platci povinnost pfiznat dan.

Cesky platce je tedy povinen si sém vystavit dafiovy doklad se sazbou DPH platnou
v CR a takto vyméenou dai uvést ve svém dariovém piznani. Ve vétsiné pripad( ma
platce zaroven narok na odpocet této dané. VEtSinou se tedy DPH odvede a zaroven
odpocte ve stejném danovém priznani, takZze zdanéni nema zadny finanéni dopad.

V programu POHODA je mozné danovy doklad
k prijaté fakture (k ostatnimu zavazku a vyda- _ @
jovému pokladnimu dokladu) vystavit automa- "“‘Mi o i1 s et ot e
ticky prostfednictvim povelu Vyméreni DPH... “:::M:m,'m

z nabidky Zaznam. Povel vytvofi do agendy L .

Interni doklady danovy doklad na uskutec-

néné plnéni DPH a dalSi danovy doklad na
odpocet této dané pri nakupu zboZi a sluzeb
z Evropské unie, z tretich zemi a pfi preneseni
danové povinnosti v tuzemsku.

it DPH g pedaBbeh

¥ et ol vanalon] mymbel sy

V pravodci, ktery se timto povelem otevre, nej-
prve vyberete zplsob vyméreni DPH. Priivodce
nabizi dvé zakladni mozZnosti, a to Vymeérit
DPH z celkové hodnoty dokladu a Vyméfit DPH po polozkach. Dalsi strana priivod-
ce se odviji od vybrané varianty. Pokud ponechate prvni moznost, tedy Vyméfit DPH
z celkové hodnoty dokladu, vyberte na druhé strané priivodce sazbu DPH, ktera
pro pofizené zbozi plati v CR. Zvolte &iselnou fadu internich dokladd, ke které bu-
dou vytvorené doklady pfifazeny. Novou fadu muZzete zaloZit v agendé Nastaveni/
Seznamy/Ciselné rady.

Dale vyplnite predkontaci a ¢lenéni DPH, které bude uvedeno na vytvorenych da-
novych dokladech. Pole Pfedkontace a Clenéni DPH jsou pfedem vypinéna podle
nastaveni v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury prijaté.
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U této moznosti mlzZete navic zatrhnout volbu

TIP

Chcete-li do pole Text
interniho dokladu prenést
variabilni symbol dokladu,
zatrhnéte v privodci
Vyméreni a odpocet

DPH volbu V textu pouZit
variabilni symbol faktury.
V opacném pripade se
prenese Cislo dokladu.

4/a

Vyméfit DPH riznou sazbou DPH, kterd umoz- | === ()
ni u kazdé sazby DPH vybrat jinou predkonta- E——

ci a Slenéni DPH. Pokud potfebujete hodnotu || o™ "0 cee e cosen
faktury navysit napfiklad o dopravné, které o : L e B
bylo fakturovano samostatné, zatrhnéte volbu Ctm waw ¢

Zahrnout vedlejsi naklady. Zpfistupni se pole | moe ot

pro zadani potfebné hodnoty a vyméfeni DPH | s 0w deac s Seeion
se provede z navySené Gastky. P¥i vyméreni | == = = a0 (s3] [odee ]
DPH mUiZete pouZivat i historické sazby DPH. - e

Druhou moznost, tj. VyméFeni DPH po poloz- | -

kach, doporucujeme vyuZivat predevsim pfi po- o[t ] [ e [k

Fizeni zbozi v rezZimu pfeneseni danové povin-
nosti v tuzemsku. Vice informaci v kapitole 5.

Na dalsi strané privodce opét vyberete sazbu DPH, kterd bude vypInéna na vytvo-
fenych dokladech, ¢iselnou fadu, pfedkontaci a ¢lenéni DPH.

U pouzivanych ¢lenéni DPH mUiZete nastavit, jaky text se ma zobrazit ve vytvarenych
danovych dokladech. K tomuto Ucelu slouzi pole Text pro vyméfeni DPH, které na-
leznete v agendé Clenéni DPH.

ZaUctovani doporucujeme fesit prostrednictvim Gctu 349 - Vyrovnavaci ucet pro
DPH, ktery nevstupuje do rozvahy.

Vyméreni DPH:

Danovy zaklad 349/349

DPH 349/343xxx

Odpocet DPH:

Danovy zaklad 349/349
DPH 343xxx/349

Evidence a zauctovani JSD

Jednotny spravni doklad, neboli JSD, je formular, na kterém vam celnice vyméri clo
a DPH pfi dovozu zboZi ze zemi mimo Evropskou unii. Cenu zbozi, ktera tvori zaklad
pro clo a DPH, stanovi celnice. Tato cena se ve vétsiné pfipadu lisi od ceny, ktera je
vysledkem prepoctu prijaté faktury v cizi méné na ¢eské koruny.

Predkontace pro JSD
Podle druhu dovozu a zpUsob( Ghrady cla a DPH vytvorte predkontace:

* Predkontace pro bezhotovostni platby

Pro agendu Ostatni zavazky vytvorte predkontaci 504/379 - Dovoz zbozi, neza-
pomente na zalc¢tovani DPH na Géty 343/379. Jestlize kromé zboZi dovazite i jiné
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komodity, kopirovanim vytvofte vice predkontaci a nakladovy Géet 504 zménite
podle potreby.
¢ Predkontace pro hotovostni platby

Pro agendu Pokladna vytvorte predkontaci 504/211 - Dovoz zbozi, DPH zaUctujte
na Gcty 343/211. Také zde muZete vytvorit predkontace na rlizné nakladové Gcty.

Zauctovani JSD

* Bezhotovostni platba
T V agendé Ostatni zavazky vytvorite doklad bez poloZek. Do pfislusné sazby zadate
DPH, do ¢astky bez dané zadate clo. Zaklad pro DPH neuvadite, neni pfedmétem
zavazku. Vyberete predkontaci 504/379 pro dovoz zboZi. Jako ¢lenéni DPH zadava-
te Dovoz zbozi, aby se DPH spravné zafadilo do pfiznani dané z pridané hodnoty.

STRANA

68

i Soubor Metwvend Advessl (Melrschd  Esbtuesce Shlady  Medy Jiody  Maelek  Zimnam  Nipooids
FRE g T K e e = e D BB R DD R
Crstatni zévazky Agendy
Ostatni zivazek Dedavatel L |
T Zavazek Datum zapesy 15102012 | = Firma % Celni Gfad Jihlava 7
Datum odp./dont. 15102012 [=|  Odddlent Ormniz
Liale 171900014 = 1510012 =] jméno
o e Datum splatnesti BI0INE [w] e P
Vargym. 38Ta Predkontsce (] = sl Obec SAA01 Jihleva 1 ||
Pirgym. Clenéni DPH Pogev = KD @ D
Tea Tivazek vidi celnimu dfadu - et
Cintha % DFH Celkem  Forma piikasem =
000 515,00 S15,00 Piikaz Stiednke
0.00 oo 003 Specsym. Cinnest
153,00 67L00  Komitgm 0308 =| Takizks
+ | 5 | 0 Pototiy doblacis € Zaditovini | @ Livadsce | O Dokdady | B Udilosti] £ Doiumenty] B Pocnamiy |
[Cratum Text Castiea MO DAL | Seiediskn | Cinmost | Zakizka
1 [EERTERY Zavacek vt ceimu difadu 15200 504000 375000
2 151012 DPH - Zévazek viéi ceinimu Ofady S1900 33020 379000 =
120271 o siskin nipovidy sisknite T1. Hovik s.1.0. 2012 ) Fd )
— ==

¢ Platba v hotovosti

V agendé Pokladna vytvofite doklad bez poloZek obdobné jako v pfedeSlém od-
stavci. Vyberete predkontaci 504/211 pro dovoz zboZi a ¢lenéni DPH zvolite také
Dovoz zhozi.

Zauctovani zakladu pro DPH

Vlastni DPH jste zalctovali, ale je potfeba zalctovat zaklad dané, jinak by pfiznani
k DPH na finan¢nim Gradé neproslo formalni kontrolou. Vliozte do agendy Interni
doklady novy doklad bez poloZek. Zadejte do prislusné danové sazby zaklad dané
(cena zbozi + clo podle JSD) a programem vypocitanou DPH vynulujte.

0 tomto dokladu nebudete Gctovat (predkontace Bez). Jedinym Gcéelem je ,dodat”
spravny zaklad dané do pfiznani k DPH. Pfiznani k DPH zpracuje POHODA z prvot-
nich doklad(l (pohledavek, zavazkl a pokladny), nikoliv z obratd na Uctech. DulezZité
je, abyste spravné nastavili Glenéni DPH na Dovoz zbozi.
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i goubor Nestwveni Advesdl Ulenichd  Falturace Sklady Mody Jiady Maepek  Zhmam  Nigovida
N e AR I TR TR N N = | Do B B SO0
Interni doklad & gensy |
Ehlo 12MI00L4 = Datum vystavend 15102012 [] Erma & [CeniGiad Jiklava [z] @
Datum sd plrséni 15002m2 (=] Oddélend
ha0i3 o1 Interni duklady
Varsym. 1200014 15002012 |=|  Jména
Pirsym. Predkontace e .| Umee Jiriskova 15
Clendni DPH un = | Obec SB601 Sihiwval ||
KR @
Text Ziklad pro DPH podie JSD pro zévazek 350674
K likowne,
Castien % [ Celkcem
259200 [ 259200  Forma 26itovini Stiedisko
0,00 00 000 Cinnest
0,00 259200 Zalckizka
* | i Pienani a odpotet DPH | B3 Pelatiy doklady | @ Zatétovani | © Likvdace | O Doklady | B Udétosti| 8 Dokimenty| [ Poenbriy |
%[ Cisto | Versym. | Parsym. | Datum Fma Tet Cekem | |
18 | m 1200014 151012 Celni ifad Jiblwva Ziklad pra DPH podie ISD pra zévarek 159874 259200
[18/19) Pro sickini népovedy stisknéte F. Mok s.r.0. 2012 [ o )
| AR e =

Priklad: Usetni jednotka, kterd o skladové evidenci UGétuje zplGsobem B, dovezla
zboZi. Celnice stanovila jako vymérovaci zaklad cenu 2 440,- K¢, clo v sazbé 6,2 %
vyméila ve vysi 152,- K¢. Danovym zakladem pro DPH je soucet obou ¢astek, tedy
2 592,- K&, k tomu vypoditala celnice 20% DPH ve vysi 519,- K&. Udetni jednot-
ka zaplatila hotové podle JSD za dovezené zboZi predepsané clo ve vysi 152,- K¢
a 20 % DHP ve vysi 519,- K¢ a zalctovala zaklad pro priznani k DPH.

Agenda Operace Castka MD Dal
Pokladna Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 211

DPH (jen v sazbé 20 %) 519 343 211
Interni doklady  Zaklad DPH v sazbé 20 % 2592 - -

Priklad: Zadani je stejné jako v predesliém pripadé, platby DPH a JSD vsak byly
provedeny z bézného uctu.

Agenda Operace Castka MD Dal
Ostatni zavazky Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 379

DPH (jen v sazbé 20 %) 519 343 379
Interni doklady  Zaklad DPH v sazbé 20 % 2592 - -
Prikazy k uhradé Prikaz k Ghradé cla a DPH 671 - -
Banka Platba DPH a cla 671 379 221

Uéetni souvztaznosti pro vyméreni DPH a JSD

Operace MD Dal
Prijata faktura ze statu EU 504 321
Uhrada pijaté faktury 321 221
Pfiznani k DPH z pofizeni zbozi ze statu EU

- Cena bez dané 349 349
-DPH 343 349

Odpocet DPH z porizeni zbozi ze statu EU
- Cena bez dané 349 349
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Operace

MD Dal

Zavazek vici celnimu Gradu

-Clo 504 379
-DPH 343 379
Uhrada zavazku viéi celnimu Gfadu 379 221
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KAPITOLA 5
Zpracovani DPH

5/1 Podklady a zaiétovani
5/2 zpisoby vypoétu DPH
5/3 0dpoéet zaloh podle § 37

5/4  Vraceni DPH zahraniénim fyzickym osobam
5/5 oOpravny danovy doklad a DPH
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- B‘ Pohleddvky

a zdvazky se zaradi do
prizndni k DPH podle data
zdanitelného plnéni, resp.
doruceni dokladu bez
ohledu na to, zda uz byly
uhrazené.

TIP

Pri zaddni rozdilného data
ucetniho pripadu a zdanit.
plnéni na dokladech
dochdzi k rozdilim na
Uctu 343 s uplatnénou
Cdstkou v prizndni k DPH.
Tiskovd sestava Kontrola
pohybu na uc¢tu DPH

s pfizndnim k DPH, kterou
naleznete v kontrolnich
sestavdch agendy Ucetni
denik, vam pomuZe zjistit,
u kterych doklad( dochazi
k témto rozdilum.

TIP

Pokud si chcete byt sprav-
nosti vypoctu jisti,
provedte kontrolu vsech
zdznami v agenddch
pomoci povelu Zdznam/
Kontrola doklad(.
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Podklady a zaiictovani

Podklady pro dan z pfidané hodnoty jsou v programu sledovany automaticky na
zakladé Udaju uvedenych v danovych dokladech v agendach Pokladna, Vydané,
resp. Piijaté faktury, Ostatni pohledavky, Ostatni zavazky a Interni doklady. Pro
sestaveni spravného priznani k DPH jsou rozhodujici nasledujici Gdaje:

Datum pro zarazeni do danového obdobi

U pokladnich doklad( a vydanych faktur je datum uvedeno v poli Datum zd. pl-
néni. U pfijatych faktur je situace trochu slozitéjsi. Do 31. 3. 2011 se jedna ob-
vykle o datum uskutecnéni zdanitelného pInéni uvedené na prijatém dokladu. Od
1. 4. 2011 jde uz o datum dorucéeni dokladu. Narok na odpocet dané je platce
opravnén uplatnit nejdfive az za zdanovaci obdobi, ve kterém ma pfislusny da-
fovy doklad.

Clenéni DPH

Vybérem ¢Elenéni rozhodujete o zarazeni do odpovidajicich fadkl prfiznani k DPH.
Zakladni typy Clenéni jsou stanovené legislativou. V programu POHODA mUzZete
z téchto zakladnich typ( vytvaret vlastni clenéni a vyuZit je k dalsi interni evidenci
DPH. Né&které sestavy, které navazuji na danové pfiznani k DPH, jsou usporadany
pravé podle ¢lenéni.

Gastky v jednotlivych sazbach

PouZijete-li vypocty provadéné programem, vSe bude v poradku. POHODA vam
dovoli vypocitanou ¢astku DPH ruéné opravit, coz umoznuje fesit i nestandardni
Gcetni operace, ale mUze jit o zdroj chyb. V zahlavi faktury zadate napft. zaklad
dané 1 000,- KE ve snizené sazbé, program spravné vypocita DPH 140,- K¢. Tuto
¢astku ale umozni prepsat tfeba na 190,- Ké. Proto doporucujeme, abyste po
vypoctu pfiznani k DPH provedli kontrolu jednotlivych fadkd na danovém priznani,
tedy jestli dan odpovida zakladu. Pro kontrolu miZete pouZit danovou kalkulacku,
kterou vyvolate stiskem klavesy F11. Vzhledem k zaokrouhlovani se dan uvedena
na danovém priznani lisi od vypoétené jen o nékolik korun. Pfi vétSich rozdilech
hledejte chyby v prvotnich dokladech.

Udaje pro DPH se nezpracovavaji z Géetnich zaznamd, a proto neni nutné, abyste
méli Gcet 343 Clenény analyticky podle sazeb DPH, jak to umozZnuje sekce Dané
v agendé Globalni nastaveni. Vlastni danovou povinnost, pfipadné nadmérny
odpocet, zjistite pfimo v agendé Pfiznani DPH. Tento vysledek by mél odpovidat
konec¢nému zUstatku na Gctu 343, ktery vyhledate pomoci dotazu napf. v agendé
Uéetni denik. V pfipadg, Ze astky nesouhlasi, doporuéujeme pouZit tiskovou sesta-
vu Kontrola zaiiétovani z agendy PFiznani DPH.

Automaticka kontrola DPH

Zatrzenim volby Kontrolovat toleranci DPH v agendé Globalni nastaveni/Dané
nastavite automatickou kontrolu, kterou ovéfite, jestli zadana vySe DPH odpovida
zakladu dané podle stanovené odchylky. Pokud pfi ukladani dokladu bude ¢ast-
ka DPH presahovat zadanou toleranci, POHODA vas na tuto skuteénost upozorni.
Odchylku mUzete nastavit bud’ pevnou ¢astkou v korunach, nebo v procentech.
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Vystaveni a uzavireni priznani k DPH

K vystaveni a nasledné archivaci pfiznani k DPH slouzi agenda Pfiznani DPH, kterou
naleznete v nabidce Uéetnictvi. Nové pfiznani zaloZzite klavesou INSERT. Zobrazi
se dialogové okno, ve kterém urcite zdanovaci obdobi a poZadovany druh pfizna-
ni (fadné, opravné radné, dodatecéné, opravné dodatecné). Vice informaci naleznete
v priruéce uZivatele kapitola 5/10.

Vystavené priznani k DPH zavisi na spravném zadani dokladu, které jsou v ném za-

Eznomvé typy elenéni hrnuty. Tyto doklady jsou po vystaveni pfiznani oznacené ¢islem zdanovaciho obdo-
vstupuji do Fadku prizndni, bi (vedle textu Clenéni DPH v zahlavi) a jsou uzamcené proti zméné téch Gdaju,
ktery je uveden v agendé které by mohly mit za nasledek zménu vystaveného pfiznani. Kdyz pfiznani k DPH

Clenéni DPH v poli Rddek

oo v Pizndni k DPH. zrusite, jsou opravy dokladu opét mozné.

Prostfednictvim funkce Zaznam/Uzavfit... uza-
viete vystavené priznani k DPH a zaroven si md-

74 Zete nechat vytvofit pohledavku nadmérného

Mytvalit pohledéviu nadméména odpodty

odpodtu, resp. zavazek na odvod dané. Doklady resp. zivazek i odecd DPH k vedeniemu datu

budou zalétovany dle prednastavené predkon-
tace v agendé Globalni nastaveni/Dané v sek-
ci Predkontace k pfiznani DPH. V programu
POHODA doporucujeme Ucétovat aZz odvody na
finanéni Gfad, z tohoto divodu je pfedkontace I ) T
prednastavena na BEZ.

spiistupe plicklnd dadive doklady

keritreta, sk netrgly doplnéry nove dafd

Odvadite-li dané z béZného UCtu, zalctujete zavazek pfi likvidaci v agendé Banka
na Ucty 343/221. Preplatek pfipsany na bézny Gcet zalctujete stejnym zplsobem
a ve stejné agendé na Gcty 221/343. Pripadny domérek dané zalctujete v agendé
Interni doklady na ¢ty 538/343.

Odeslani priznani k DPH

Povelem Odeslani pfiznani... z nabidky Zaznam vyvolate Privodce pro elektronic-
ké podani DPH. Jeho prostrednictvim mUzZete pfiznani podat na danovy portal EPO.

Priivodce nabidne tyto mozZnosti:

¢ UloZeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odeslani na
portal Ceské dafové spravy (EPO).

¢ UloZeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné ru¢ni nacteni na danovy
portal EPO. (Nedojde tedy k automatickému odeslani souboru.)

V pfipadé, Ze podani nebylo opatfeno elektronickym podpisem, je nutné do 5 dnl
po odeslani podani dorugit, resp. odeslat na prislusny finanéni Gfad tzv. E-tiskopis,
ktery je mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo uloZit.

Pfi ruénim odeslani také doporucujeme uloZit potvrzeni podani. Soubor bude ob-
sahovat text ,...-potrvzeni.p7s“. Tento soubor miizete nasledné nacist do agen-
dy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka podani prostfednictvim povelu
Zaznam/Importovat doruc¢enku (EPO).
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Priklad

Reseni

Priklad

Reseni
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Zpusoby vypoctu DPH

PFi vypoétu DPH velmi zalezi na tom, jestli dan pocitate ze zakladu dané, ¢i z cel-
kové Gastky s dani dopocitavate dan a zaklad dané (blize viz § 37 zakona o DPH).
POHODA umoznuje oba zpUsoby zadani. Kdyz zadavate zaklad dané, program do-
pocitava dan a celkovou Castku. V pripadé, kdy zadavate celkovou ¢astku s dani,
rozpocitava ji na zaklad a DPH.

Obé moznosti jsou spravné, ovsem vypocet a vysledek se liSi. Rozdil vznikly timto
vypoétem je podle zakona pfipustny, pokud na danovém dokladu neni uvedeno
jinak. Zasada je, Ze pfi zadavani do programu musi byt dodrzené (daje, které jsou
uvedené na prijatém danovém dokladu.

Na praktickych pfikladech vam ukazeme rozdilné zplsoby vypoctu.

Priklad: Znate zaklad dané, ktery ¢ini 8 115,80 K¢, a dan 20 %. Dopocitejte celko-
vou ¢astku s dani.

Dan se podle zakona vypocita jako soucin zakladu dané a koeficientu, ktery se
vypocéita jako podil, v jehoZ Citateli je vySe sazby dané a ve jmenovateli ¢islo 100.

Vypocet koeficientu: 20 / 100 = 0,20

Vypocet DPH: 8 115,80 x 0,20 = 1 623,16 K¢

Vypocitana dan se zaokrouhli na nejblizSi ménovou jednotku v obéhu nebo se uve-
de v halérich. Cena véetné dané se pro lcely tohoto zakona dopocte jako soucet
ceny bez dané a vypoctené dané po pripadném zaokrouhleni.

Vypocet celkové éastky s DPH: 8 115, 80 + 1 623,16 = 9 738,96 K¢

Priklad: Znate celkovou ¢astku s dani, ktera predstavuje 9 739,- KC. Potiebujete
rozpocitat danou ¢astku na dan a zaklad dané.

V tomto pripadé je tfeba nejprve vypocitat koeficient jako podil, v jehoz Citateli je
prislusna vyse sazby dané a ve jmenovateli soucet Cisla 100 a prislusné vyse sazby.
Vypodteny koeficient se zaokrouhli na Gtyri desetinna mista.

Vypocet koeficientu: 20 / 120 = 0,1667

Dan se vypocita jako soucin ceny véetné dané a koeficientu.

Vypocet DPH: 0,1667 x 9 739 = 1 623,49 K¢

DPH Ize zaokrouhlit na nejblizSi ménovou jednotku v obéhu nebo ponechat v ha-
Iéfich. Cena bez dané se pro ucely tohoto zakona dopocte jako rozdil ceny véetné
dané a vypocCtené dané po pripadném zaokrouhleni.

Vypocet zakladu dané: 9 739 - 1 623,49 = 8 115,51 K¢

Oba uvedené pripady jsou pocitané pro nastaveni dokladu DPH nezaokrouhlovat
a Doklad nezaokrouhlovat (viz Zaznam/Zaokrouhlit).
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Priklad

Reseni

5/4

Odpocet zaloh podle § 37

V agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky je k dispozici pole Odpocet zaloh
podle § 37. Novela zakona o DPH upravuje v § 37 odst. 3 pravidla pro odpocet
zdanitelnych plnéni z prijatych zaloh ve vyporadaci fakture. Zaklad pro vypocet DPH
se spocita z rozdilu mezi zakladem dané ve vyporadaci fakture a zakladem dané
Z prijatych zaloh nebo z rozdilu mezi Gplatou, kterou ma platce obdrzet, a Gplatami
prijatymi pfed uskutecnénim zdanitelného plnéni. Postup vypoctu ma vsak nepfri-
jemné dUsledky, a proto jej mUZete zakazat tak, Ze zruSite zatrZeni v tomto poli.

ProtoZe pouZiti tohoto postupu s sebou prinasi nékteré problémy, ukdZzeme si po-
stup vypocétu na nasledujicim prikladu.

Priklad: Dne 20. 1. byla vystavena zalohova faktura na 1 200,- K¢ (Castka véetné dané).
Faktura byla proplacena 28. 1. a téhoZ dne byl vystaven danovy doklad na 1 200,- K¢
(zaklad dané 999,96 K¢, DPH 200,04 K¢, vypocet dané z celkové ¢astky véetné
dané). Dne 6. 2. byla vystavena vyporadaci faktura se zdanitelnym plnénim ve vysi
1 200,- K¢ (zaklad 1 000,- K¢, DPH 200,- K¢) a zaroven byl proveden odpocet za-
lohy v celkové ¢astce 1 200,- K¢. Zatimco byste oCekavali, Ze bylo vSe vyfizeno, na
fakture zbyva k likvidaci jesté 5 haléra.

Jak k tomu doslo?

PInéni 1 200,- K¢, zaklad 1 000,- K¢, DPH 200,- K¢

Zaloha 1 200,- K¢, zaklad 999,96 K¢, DPH 200,04 K¢

Zaklad dané na vyporadaci fakture ¢ini 0,04 K¢ (1 000 - 999,96), DPH 0,01 K¢, cel-
kem tedy zbyva doplatit 0,05 K¢. Rozdil je zplisoben tim, Ze se u nékterych plnéni
pocita dan ze zakladu (vypocet zdola) a u jinych z celkové ¢astky (vypocet shora).
V pripadé, Ze se pouZije stejnd metoda vypoctu dané, k rozdilim nedochazi.

Jak tuto situaci resit?

Prvni mozZnost reseni je uvedena v predesiém odstavci. Pri disledném pouzivani
stejného zpusobu vypoétu DPH u zaloh i ve vyporadacich fakturach nebude k po-
pisovanym rozdilim vibec dochazet a na fakturach nebudou zlstavat zbytkové
¢astky k likvidaci. V pfipadé, Ze k rozdilim dojde, je mozné pri vytvareni faktury
dodate¢né nastavit zaokrouhlovani vydanych faktur matematicky na celé koruny.
Halérové rozdily se projevi jako zaokrouhleni a doplatek faktur bude nulovy.

Vraceni DPH zahranicnim fyzickym osobam

Pfi vraceni dané Uctujete pouze o Castce DPH, ktera byla vracena fyzickym oso-
bam ze tretich zemi, ale pro pfiznani k DPH je tfeba zadat i zaklad dané. Vracenou
dan z pfidané hodnoty zadate v agendach Pokladna nebo Pfijaté faktury do sazby
20 (14) % DPH a v dokladu nastavite do pole €lenéni DPH typ Vracena dai. Doklad
zaucCtujete na Gcty 343/211, resp. 343/321. U pokladniho dokladu se miZete roz-
hodnout, jestli budete vraceni dané Gctovat zaporné na Gcty 211/343. Zaporny zpU-
sob Gctovani je pouzivan pro sniZzeni pfijmovych obrat( v pfipadech, kdy je objem
vraceni dané natolik vysoky, Ze by doSlo ke zkresleni Géetni evidence.
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Pfiklad: Udetni jednotka vraci cizinci DPH v hotovosti. Vrdcena dari ¢ini 200,- K& pfi
zakladu 1 000,- K¢. Zalctujte tento pripad kladnym i zapornym zptsobem.

V agendé Pokladna zadate vydajovy pokladni doklad s ¢lenénim DPH Vracena dan
na ¢astku 200,- K¢ zadanou v sazbé 0 %. Doklad bude zati¢tovan na 343/211.

Agenda Operace Castka MD Dal
Pokladna (kladné) Vraceni DPH 200 343 211

V agendé Pokladna zadate prijmovy pokladni doklad s ¢lenénim DPH Vracena dan
na ¢astku -200,- K¢ zadanou v sazbé 0 %. Doklad bude zatctovan 211/343.

Agenda Operace Castka MD Dal
Pokladna (zaporné) Vraceni DPH -200 211 343
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1 [EEREERY vicen 020 civingi 0050 IO M3000 H
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Priklad: Firma obdrZela fakturu za vracenou dari od organizace, ktera se vracenim
DPH cizincGm zabyva. Zalctujte. V agendé Prijaté faktury nejprve zadejte fakturu
s predkontaci 343/321 a &lenénim DPH - Vracena dan. Castku 200,- K& uvedte
v sazbé 0 %. Fakturu po Uhradé zlikvidujte béZnym zptsobem v agendé Banka se
zalctovanim na 321/221.

Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Vraceni DPH 200 343 321
Banka Uhrada vracené dané 200 321 221

Opravny danovy doklad a DPH

Novela zakona o DPH s G¢innosti od 1. 4. 2011 zruSila pojmy dobropis a vrubopis,
které nahradila jednotnym pojmem opravny danovy doklad.

U opravného danového dokladu (ODD) uvadite datum uplatnéni odpoc¢tu DPH v poli
Uplat. DPH. Toto datum ovliviiuje zafazeni ODD do priznani k dani z pfidané hodno-
ty. PFi vystaveni ODD musite rozliSovat, zda se jedna o kladny nebo zaporny ODD.
U kladného ODD (dfive vrubopis) uvedete do pole Uplat. DPH datum ihned po jeho
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vystaveni. U zaporného ODD (dFfive dobropis) uvedete do pole Uplat. DPH den, kdy
se dozvite 0 zméné. Typickym prikladem je reklamacni list. Pfi zadavani data ne-
musite mit jeSté ODD fyzicky u sebe. Teprve aZ po zapisu data do pole Uplat. DPH
vstoupi Gdaje do priznani k DPH. Stav neuplatnénych opravnych danovych doklad
(dobropis(l) si muZete zkontrolovat na sestavé Neuplatnéné opravné danové doklady
a dobropisy v agendé Vydané faktury.

Soubor Masteveni Advessi Uéemnicti Fakturace Silady Mrody Mody  Majetek Zimmam  Mipovéds
E R B 3l N L LRy B AR NN SRR
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Provedenim datové uzavérky prevede POHODA do dalSiho roku vSechny vydané
opravné danové doklady, které maji datum odpoctu bud prazdné, nebo spadaji do
dalsiho Géetniho obdobi. Pokud je firma neplatce DPH cely rok, zlikvidované oprav-
né danové doklady se pfi datové uzavérce do dalSiho roku neprevadi. Pokud dojde
ke zméné rezimu, do dalSiho roku budou prevedeny pouze opravné danové doklady,
které jsou vystaveny v dobé, kdy firma byla platce a neni vypIinéno toto datum.

5/6 Maloobchod

Platci, ktefi nakupuji zboZi za Géelem jeho dalSiho prodeje v nezménéném stavu
a nejsou prokazatelné schopni vykazovat dan na vystupu na zakladé kontrolovatel-
né denni evidence trzeb, mohou pozadat spravce dané o stanoveni individualniho
zpUsobu danové povinnosti. Spravce dané je povinen stanovit platci (na zakladé
konkrétnich podminek) vedeni zaznamni povinnosti a individualni zpUsob stano-
veni danové povinnosti. Spravce dané zaroven uréi platci i dobu, na kterou se tato
vyjimka vztahuje.

Ekonomicky systém POHODA tuto variantu podporuje tzv. rezZimem maloobchod,
ktery mliZzete zapnout zatrzenim volby Maloobchod v sekci Dané v agendé Globalni
nastaveni. V zakoné o DPH je problematika maloobchodu uvedena v § 91 jako
zvlastni reZzim pro platce, ktefi nakupuji zboZi za Géelem jeho dalSiho prodeje v ne-
zménéném stavu.
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V rezimu maloobchod jsou trzby evidovany pouze v koncovych cenach, a proto dan
z pridané hodnoty za takto evidované trzby neni zjistitelna pfimo z G¢etnictvi. DPH
se dopocita za celé zdanovaci obdobi (Ctvrtleti nebo mésic), a to podle podild naku-
pu zboZi v jednotlivych danovych sazbach. Volbu Vypocet s DPH zatrhnéte, pokud
chcete pocitat nakupy zboZi v cenach véetné DPH. Jinak se vypocet provede z vyda-
jb v cenach bez DPH. Tuto volbu budete mit zpFistupnénou jen pfi zatrzeném poli
Maloobchod.

Chcete-li pouzivat rezim maloobchod, musite v pfislusném
zdanovacim obdobi sledovat nakup zboZi v cenach bez || zucee vjake sazbe se bude
dané podle jednotlivych sazeb. Nakup zbozi 0d 0Sob, které | Fogre oo nekoupenébe
nejsou platci dané, musite zadat s 0% DPH a v dialogovém
okné Maloobchod, které se zobrazi, kdyz doklad uloZite, ur-
Cete, v jaké sazbé dané se bude nakoupené zboZi prodavat.
Do Gdaji za nakup zbozi se nezahrnuji vratné obaly. U na-
kupnich dokladud je velmi dllezité nastavit spravné clenéni
DPH na Nakup zbozZi - maloobchod.

P¥i prodeji zbozi zadavate celkovou ¢astku s nulovou sazbou DPH a s ¢lenénim DPH
Trzby - maloobchod.

V daném terminu pak zpracujete pfiznani k dani z pfidané hodnoty. POHODA auto-
maticky stanovi celkovy soucet cen bez dané za nakup zboZi ve zdanovacim obdobi
a zjisti podil nakupu zboZi v jednotlivych sazbach dané na celkovém nakupu zbozi
v konkrétnim zdanovacim obdobi. Zaklad pro stanoveni dané za zdanovaci obdo-
bi podle jednotlivych sazeb dané se vypocita jako soucin celkového souctu trzeb
v cenach véetné dané za toto obdobi, a to bez trzeb za vratné obaly a podilu pro
jednotlivé sazby dané.

Nasledné POHODA vypocita prislusnou dan jako soucin uvedeného zakladu dané
a koeficientu, kterym je podil, v jehoZ Citateli je vySe sazby dané a ve jmenova-
teli soucet Cisla 100 a vySe sazby. Pfehled vypoctu DPH je uveden ve formulafi
Maloobchod. Vystavené priznani k dani z pfidané hodnoty v reZimu maloobchod
obsahuje jesté patou stranu pravé s timto prehledem.

ek | e & 0 | 0] A 3|k BEPORT Dengner 1 3] g 7

Piehled vypoétu dané z pfidané hodnoty pro maloobchod

Maiap zbodi od naplatcd zatazeny do skuping ae BNibency sazsou cang 2202200
i 8 3380u 23nd 6 824,00

0.00
0.00
Naiup zhodi v uzems iy & snitenou swn cané 0.00
3¢ rikladni sarbou dand 0,00

M 2008 2 Sowny

Getmovi nikup sbodi soube 28 906,00
Celkove riby { celkowi soubel irfeb vielné dand bez irbeb £ crodeie osvobozendho od dané | 5555500

nidenou Saztou 4232180 Dadi na vistupu 519712
Trity 54 zakdadnd sazbou 1323320 Dad na vystepy 220597
Celkem 5555500 740309

UPDIZDRNENT: © DPH wpoltency 3 upain ncy u tret v re musite s piijmil. ¥ agenad interni
doklady zalMufte upiatndncu DPH zipomou Sstiow s phedkontat PHimy wlufl ziklad aané |:laﬂ:nra wadence)

Strana 3/ 3 (ovrigindini pledioha sestavy) Movik s.ro. 2012 (-] o )
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79

KAPITOLA

STRANA

79




80 | KAPITOLAS | Zpracovani DPH

Priklad: Firma pouZiva rezim maloobchod a obdrZela fakturu od platce DPH, ktera
zni na celkovou ¢astku 1 314,- K¢ a obsahuje zboZi za cenu 1 000,- K¢ + 20% DPH
a za cenu 100 K¢ + 14% DPH. Dale firma obdrZela fakturu za zboZi od neplatce
DPH na celkovou ¢astku 800,- KC. ZboZi bude prodavat ve sniZzené sazbé. Za zda-
novaci obdobi vystavila jeden prodejni pokladni doklad na celkovou ¢astku 550,- K¢
a vydanou fakturu na celkovou ¢astku 1 300,- KC. Zjistéte, jak velka byla dan na
vystupu.

Priklad

Nejprve zadejte fakturu od platce DPH. V poli Clenéni DPH uvedte Nakup zbozi
- maloobchod a u ¢astek za prislusné zbozi nezapomente uvést spravnou sazbu
DPH. Fakturu od neplatce DPH zadejte tak, Ze u jednotlivych poloZek faktury uvede-
te 0% DPH. V poli Glenéni DPH opét zvolte Nakup zboZi - maloobchod. PFi ukladani
dokladu vyberte v dialogovém okné Maloobchod volbu Sazba sniZena.

Reseni

KAPITOLA
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Rovné? pfi prodeji zboZi zadavejte u jednotlivych poloZek sazbu DPH 0%. Clenéni
DPH v prodejnich dokladech musi byt nastaveno na Trzby — maloobchod.
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Po zpracovani pfiznani k dani z pridané hodnoty byla programem POHODA vypo-
Ctena DPH ve sniZzené sazbé v ¢astce 107,62 K¢ a v zakladni sazbé 162,31 K¢.

STRANA

Celkovy nakup (bez DPH): 1 000 + 100 + 800 = 1 900 K& 81
Celkové trzby (véetné DPH, bez rozliseni sazeb): 550 + 1 300 = 1 850 K¢

Vypocet DPH ve sniZené sazbé:

Podil nakupu v 14% sazbé na celkovém nakupu: (100 + 800) / 1 900 x 100 = 47,37 %
Prepocet podilu prodeje pro 14% sazbu: 47,37 % x 1 850 = 876,35 K¢

Vypocet 14% DPH pomoci koeficientu: 876,35 x 0,1228 = 107,62 K¢

Vypocet DPH v zakladni sazbé:

Podil nakupu v 20% sazbé na celkovém nakupu: 1 000 / 1 900 x 100 = 52,63 %
Prepocet podilu prodeje pro 20% sazbu: 52,63 % x 1 850 = 973,66 K¢
Vypocet 20% DPH pomoci koeficientu: 973,66 x 0,1667 = 162,31 K¢

0O DPH vypoctenou a uplatnénou u trzeb v reZimu maloobchod musite snizit zaklad
dané z pfijmd. V agendé Interni doklady zalctujte uplatnénou dan z pfidané hod-
noty, a to zapornou ¢astkou jako odpocet vynosu.

Priklad:

1. Nakup zboZi za 60 000,- K¢ je rozdélen na zaklad 50 000,- K¢ a DPH 20 % ¢ini
10 000,- K¢. Na ucet 504 je zatctovano 50 000,- K¢.

2. Prodej zboZi za 70 000,- K¢ je zadan celkovou ¢astkou bez rozliSeni DPH, tzn.
na ucet 604 je zatctovano 70 000,- KC.

3. Vpriznani k DPH program POHODA na zakladé dané na vstupu (20 %) vypocita
dan na vystupu 11 669,- K¢ (20 / 120 = 0,1667 x 70 000), tedy zaklad dané
na vystupu je 58 331,- K¢.

4. 0 castku 11 669,- KC je potreba pomoci interniho dokladu sniZit trzby zatcto-
vané na Uctu 604.



KAPITOLA

STRANA

82

82

| KAPITOLAS5 | Zpracovani DPH

5/7

Preneseni danoveé povinnosti

0d 1. 4. 2011 plati v Ceskeé republice reZim reverse-charge. Ten pfenasi povinnost
pfiznat a zaplatit DPH z dodavatele na odbératele (§ 92a-d zakona o DPH). Rezim
plati v pfipadé tuzemskych zdanitelnych plnéni tykajicich se dodani zlata, pfi
obchodovani s povolenkami na emise sklenikovych plyn(, pro poskytnuti stavebnich
a montaznich praci a pro zboZi uvedené v priloze ¢. 5 zakona o DPH.

Clenéni DPH
Pro evidenci rezimu reverse-charge je nutné vyuzit tato ¢lenéni DPH:

DPH DDpdp - D06 Preneseni danové povinnosti, odbératel zboZi nebo pfijemce
sluzeb

PDpdp - P03 Pieneseni danové povinnosti, odbératel zbozZi nebo pfijemce sluzeb

PKpdp - P04 Pfeneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo prijemce slu-
Zeb - kratit narok

UDpdp - U22 Pfeneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel
sluzeb

UKpdp - U24 Preneseni danové povinnosti, dodavatel zboZi nebo poskytovatel
sluzeb - nezapocitat do koeficientu

Pokud mate v uvedeném rezimu vice druhll zboZi, je nutné pro kazdy koéd predmétu
pInéni vytvorit zvlastni clenéni DPH. Nastaveni provedete v agendé Ucéetnictvi/Dan
z pridané hodnoty/Clenéni DPH.

| Soubor Mastaveni Adresif Ugetnictvi Fakturace Sklady Medy lizdy Majetck Zéznam Napovéda

N RE= N Sl R | RE=N) Lo aBEE SOB
Clenéni DPH @ Agendy |
Zkratka DDpdp Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zbodi nebo prijemce sluzeb K ‘\|
I
Typ D06 Piencseni dafiové povinnesti, odbératel zbei nebo piijemce sluzch - Clenéni DPH
U=t + Radek v Pfiznani DPH 10,11
dokladu
Nabizet Kéd predmétu plnéni =

+ ¥ Ted=pien | B Poznimky |

x| Zwratka Typ. Rédek v Piiznani DPH| =
1|- D6 Peneseni dafiové povinnosti, odbératel zbogi nebo piijemce sluzeb 10,11 2

2 |7 DDpdp750300  DOS Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zboi nebo pijemce sluzeb 10,11
3 | DDpdpl DOG Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zboii nebo piijemce sluzeb 10,11 L

4 |7 DDpdp2 DOG Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zbofi nebo pijemee siuzeb 10,11 1

5 |7 PDpdp P03 Odpoéet 2 piijatych plnéni, povinnost pfiznat daii mé pijiemce 43,44

6 |1 PKpdp P04 Odpoget z piijatych plnéni, povinnost piiznat daii ma pifiemce - krdtit narok 43, 44 0

7 | uDpdp U22 Pieneseni dafiové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel sluzeb 25 g

8 |7 UKpdp U24 Pieneseni daiiové povinnosti, dodavatel zboi nebo poskytovatel sluzeb - nezap, 25, 51 d

(1/8) Pro ziskani ndpovédy stisknéte F1. Novak s.r.o. 2012 @ # )

Postup vytvoreni vypisu z evidence k rezimu preneseni danové povinnosti
P¥i vloZeni nového zaznamu v agendé Priznani DPH se automaticky vytvori i vypis
z evidence k reZimu preneseni danové povinnosti za odbératele, resp. dodavatele,
a to v pfipadé, ze ve vybraném obdobi bude ulozen doklad s poZadovanym ¢lené-
nim DPH pro pfeneseni dafnové povinnosti, tj. U22, U24 a D06. Agendu Vypis z evi-
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dence k rezimu pfeneseni dafnové povinnosti naleznete v nabidce Uéetnictvi/
Dan z pridané hodnoty/Preneseni povinnosti.

Automaticky vytvoreny vypis z evidence k rezimu preneseni danové povinnosti je
oznacen priznakem PFiznani DPH. Pokud existuje vazba na priznani k DPH, ze kte-
rého byl vytvoren, nepodafi se vam jej smazat.

Evidence reverse-charge z pohledu dodavatele

i goubor Mastaveni Adressl Retnicnd  Fakurace Shlady  Mady fody  Majejek  Ziamam  Nagovéds
AR A S e A A N A = el Do b B R ) SOV D
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- N
Typ Faktura Datum vystaveni W60 (=] Euma &
Ditum 2d pinéni 2052012 [=| Ocdélenl Vit
Lo lowoons &= 2062002 (2] jndmos Viaclimis imele
Ditum splatnosti 19072002 [w]  ice Zahradnid
Varsym. 120100015 Pledkontsce v =/ PSC, Obee B3 Brinice ||
Pérgym. Clenéni DPH UDpdp | KK Qe CIM1039632
Tet . E-mail
[ n ot dle Vadi objednivky:
v et de ’ " dress { dodaci adsesa /
Cislo oby. Ceny Prodejni
Diat.obj. .
Soudet polafek DPH
.00 Forma piikazern T Stfediske
0.0 Ueer KB . Cinnost
Konst.sym. 0308 = Zakitka
* | %= Meje oznatené B Polotky faktury | @ Zadétovini | © Lividace | © Deidacy | B Udilosti] £ Dokumenty| [ Ponamicy |
Ked | Palaia Mnatd | Pleneseno | Mj.  Jedncena S DPH DPH% Sieva®| Cistka DPH| T
Fomimka Pirsym.  Evidenénié | Pledkontece | CLDPH | Stfedisko | Cinnost | Zakicks | Expirsce| Zéniks|  Z).
1 Dadini biléha rata 1,00 000 kg 50000 [ 20% 0,00% 230000 000
UDpdp o b
. Povoleny na embse 1,00 000 kg 100000 [0 14% 0O0% 100000 0.00
UDpdp o
- Hikdavy odpad 100 000 kg 150000 [0 20% 000% 150000 000 .
UDpdp 0
Textovh polotka HNovik 5.r.0. 2012 ] Cd o)
p— — —

Z pohledu dodavatele predklada vypis z evidence v souladu s § 92a odst. 6 ve
Ih(té pro podani pfiznani k dani z pfidané hodnoty platce, ktery uskutecnil zda-
nitelné plnéni v rezimu preneseni danové povinnosti (dodavatel/poskytovatel).
Celkovou ¢astku takto uskutecnénych plnéni uvede v radku 25 danového pfiznani.
V programu POHODA budou do evidence vstupovat doklady se ¢lenénim DPH typu
U22 - Preneseni danové povinnosti, dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluZzeb
(UDpdp) na fadek 25 a U24 - Pfeneseni danové povinnosti, dodavatel zboZi nebo
poskytovatel sluzeb - nezapocitat do koeficientu (UKpdp) na radky 25 a 51.

Vydanou fakturu zadate do agendy Fakturace/Vydané faktury. Hodnotu faktury
uvedete v sazbé, ve které ma dojit u druhé strany k vyméreni DPH. U této faktury
zvolite v poli €lenéni DPH ¢&lenéni UDpdp. PFi uloZeni dokladu bude &astka DPH
smazana. Nasledné se na pozadovany fadek 25 v pfiznani k DPH bude prenaset
hodnota zakladu v zékladni sazbé, hodnota zakladu ve sniZzené sazbé a hodnota
zadana v nulové sazhé.

U zvoleného &lenéni DPH UDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Daii z pfi-
dané hodnoty/Clenéni DPH vypInéno pole Kod predmétu pInéni. Pokud méte v uve-
deném rezimu vice druh( zboZi, musite pro kazdy kod pfedmétu pIinéni vytvofit nové
¢lenéni DPH.
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Evidence reverse-charge z pohledu odbératele

Z pohledu odbératele predklada vypis z evidence v souladu s § 92 a odst. 6 ve
Ih(té pro podani pfiznani k dani z pfidané hodnoty platce, pro kterého bylo uskutec-
néno zdanitelné plnéni v reZimu preneseni danové povinnosti (odbératel/pfijemce).
Celkovou ¢astku takto uskuteénénych plnéni uvede v fadcich 10 a 11 danového pfri-
znani. V programu POHODA budou do evidence vstupovat doklady s ¢lenénim DPH
typu DO6 - Pieneseni danové povinnosti, odbératel zbozZi nebo prijemce sluzeb
(DDpdp).

Prijatou fakturu zadate do agendy Fakturace/Piijaté faktury. Hodnotu faktury,
resp. jednotlivé polozky faktury uvedete v nulové sazbé DPH. U této faktury zvolite
v poli €lenéni DPH &lenéni PN - Nezahrnovat do pfiznani. Po uloZeni faktury zvo-
lite povel Zaznam/Vyméreni DPH... V pfipadé, Ze byla faktura zadana polozkové,
je potreba v zobrazeném privodci zatrhnout volbu Vyméfit DPH po poloZkach.
POHODA vytvofi danové doklady podle poloZzek pfijaté faktury, ostatniho zavazku
nebo pokladniho dokladu. Navic mUzete pfi tomto zpUsobu vyméreni zatrhnout vol-
bu Prenést strediska, ¢innosti a zakazky. Tyto Udaje se do danovych doklad( pre-
84 nesou spolu s polozkami.
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Na dalsi strané privodce vyberete sazbu DPH, ktera bude vyplnéna na vytvorenych
dokladech, ¢iselnou fadu, pfedkontaci a ¢lenéni DPH. U samovyméreni DPH vybe-
rete Clenéni DDpdp a uplatnéni odpoctu ¢lenéni PDpdp. Potvrzenim priivodce dojde
k vystaveni dvou doklad(i v agendé Interni doklady. V pripadé, Ze byla pfijata faktura
zadana polozkové na rdzné kody pinéni, je potfeba u internino dokladu s ¢lenénim
DPH DDpdp doplnit k jednotlivym polozkam spravné ¢lenéni DPH.

U &lenéni DPH DDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Dan z pfidané hod-
noty/Clenéni DPH vypInéno pole Kéd pfedmétu pilnéni. Pokud mate v uvedeném
rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy kéd pfedmétu pInéni vytvofit nové élenéni
DPH.

Elektronické odeslani vypisu z evidence
pro danoveé ucely
POHODA umoznuje elektronické podani vypisu z evidence k rezimu preneseni dano-

vé povinnosti na portal Ceské dafiové spravy v souladu s platnou legislativou. Pro
odeslani zvolte povel Zaznam/Odeslani evidence pro danové lcely...

Zobrazi se pravodce, ktery vdam nabidne tyto moznosti:

« UloZeni vytvofeného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odeslani na
portal Ceské danové spravy (EPO).

¢ UloZeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné ruéni nacteni na danovy
portal EPO. (Nedojde tedy k automatickému odeslani.)

V pfipadé, Ze podani nebylo opatieno elektronickym podpisem, je nutné do 5 dnl
po odeslani podani dorugit, resp. odeslat na finanéni Grad tzv. E-tiskopis, ktery je
mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo uloZit.

PFi ruénim odeslani také doporucujeme uloZit potvrzeni o podani.
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5/8 Souhrnné hlaseni

Souhrnné hlaseni je nutné podat za kazdy kalendaini mésic, a to do 25 dnl po
skonéeni kalendarniho mésice. Platce, ktery uskute¢nuje pouze poskytnuti intrako-
munitarnich sluZzeb, ma povinnost podavat souhrnné hlaseni shodné jako danové
pfiznani, tj. do 25 dnli po skonceni kalendainiho mésice nebo kalendarniho &tvrt-
leti.

Pro spravny vstup dokladd do souhrnného hlaseni musi byt na dokladu uveden
spravny format DIC odbératele. Ten utvafi minimalné 7 znakd, kde prvni dva znaky
predstavuje kod zemé (napf. SK - Slovensko). Dale musi obsahovat ¢lenéni DPH,
ktera maiji v poli Kod pro Souhrnné hlaseni nastaveny hodnoty 0, 1, 2 nebo 3.

KAPITOLA

Souhrnné hlaseni vytvofite v agendé Uéetnictvi/Daii z pfidané hodnoty/Souhrnné
hlaseni, kdy po zaloZeni nového zaznamu vyberete mésic, za ktery potfebujete sou-
hrnné hlaseni vytvorit.

V poli Druh se bude automaticky nabizet typ Radné. Pokud Fadné souhrnné hlaseni
bude elektronicky odeslano a budete za pozadované obdobi vystavovat dalsi hlaSe-
ni, zobrazi se automaticky druh Nasledné.
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|
i Soubor MNastaveni Adresat Utetnichd [Fakturace Sklady Medy Jimdy Majetek Zaznam  Napovéda
NI TS AR AR [l R D eBEL IS8
Souhrnné hisseni ® Agend
éetni rak 2012 Datum vystavent ooz [ @

Zdanovaci obdobi cerven Druh Radné

Celkové plnéni 180 000,00

# | ¥ 2 Polotky | B Poznimiy |

Storno DIC Kéd Pocet Celkem
1 DE256874545 0 2 165000,00

2 M sKk15489632 0 1 15000,00
(1/2) Pro ziskani népovédy stisknéte F1. Novak sro. 2012 @ 7 [

Souhrnné hlageni

oA wn

Program automaticky zpracuje souhrnné hlaseni z Gdajd uvedenych v danovych
dokladech a ulozi vysledky do nového zaznamu agendy. Celkovou hodnotu plnéni
uvede ve formulafi. Na zaloZzce Polozky jsou uvedeny doklady, které souhrnné hla-
Seni ovliviuji.

Doklady, které maji datum uskutecnéni zdanitelného pInéni spadajici do zvoleného
obdobi, se oznaéi na formulafi zkratkou zdafovaciho obdobi pred polem €lenéni
DPH, kdy v zavorce je uvedeno Cislo mésice nebo kvartalu. Tyto doklady nejsou
uzamdéeny proti opravam.

Elektronické odeslani

Souhrnné hlaseni se odevzdava vidy pouze elektronicky. V ekonomickém systému
POHODA podéate souhrnné hlaseni elektronicky pres povel Zaznam/0deslani sou-
hr. hlaseni...
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Zobrazi se prQvodce, ktery vam nabidne tyto moznosti:

¢ UloZeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odeslani na
portal Ceské dafové spravy (EPO).

¢ UloZeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné rucni nacteni na danovy
portal EPO. (Nedojde tedy k automatickému odeslani souboru.)

V pfipadé, Ze podani nebylo opatfeno elektronickym podpisem, je nutné do 5 dnl
po odeslani podani dorugit, resp. odeslat na finanéni Grad tzv. E-tiskopis, ktery je
mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo uloZit.

PFi ruénim odeslani také doporucujeme uloZit potvrzeni o podani. Tento soubor
muZete nasledné nacist do agendy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka
podani prostrednictvim povelu Zaznam/Importovat dorucenku EPO.

Operace MD Dal
Pohledavka nadmérného odpoctu
- Ghrada pohledavky 221 343
Zavazek na odvod dané

- Uhrada zavazku 343 221
- domérek dané 538 343
- Ghrada domérku 343 221
Ustovani o pohledavce nadmérného odpoctu 315 343
Uhrada pohledavky 221 315
Ugtovani o vlastni dariové povinnosti 343 325
Uhrada zavazku 325 221

Vraceni dané fyzické osobé ze tretich zemi v hotovosti 343 221
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®Na ucty skupiny

04 se uctuje proto,

aby mohla byt snadno
zjisténa vstupni cena
dlouhodobého majetku,
véetné pripadnych
ndkladu, které se vztahuji
k porizeni majetku.
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Dlouhodoby (dfive investicni) majetek je majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez
jeden rok a se vstupni cenou vysSi nez 40 000,- K& u hmotného majetku. Nehmotny
majetek nebyl od 1. 1. 2001 do 31. 12. 2003 v zakoné o dani z pfijmud definovan.
Odpisoval se v souladu s Ucetnimi predpisy a Gcetni odpisy byly i odpisy danovy-
mi. Od 1. 1. 2004 zakon o danich z pfijmU stanovuje pro dlouhodoby nehmotny
majetek hranici vstupni ceny vyssi nez 60 000,- K¢ a dobu pouZzitelnosti delSi nez
jeden rok. Pro jednotlivé druhy dlouhodobého majetku dale urcuje dobu odpisovani.
Program POHODA pfislusnou dobu odpis( nastavi automaticky po vybéru zplsobu
odpisu u typu majetku NM.

Porizeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek muzete pofidit riznymi zpUsoby. Prvnim je, Ze jej vloZite jako
vklad na zacatku podnikani. Potom o pofizeni majetku Uctujete v agendé Pocéatecni
stavy Gcti tak, jak popisujeme v jiné kapitole.

Druhou moznosti je nakup dlouhodobého majetku na fakturu nebo za hotové.

{ Goubor Mactweni Advessi [Cetnicti Eaktursce Skiady Mudy Jisdy Mapeiek  Zhmmam  Nigovéds
T T Rk TR B AR NN ™ 1 AR Y S RN N N N B
Phjatéfaktwry —hgendy |
Pifata fakctura Tadavatel L] '\/i
v Fakturs = Detum zépisu 16072002 (w|  Frma 2| P certrum b=
Distum odp./dorué. 167, e
Cisto 12100008 = 160102 [« Jars Hordk N
- Va5 Disturm splatnosti 0072002 (] ygee i
Vaz.gym. 4598 Pedkontace Makup mag. = PSC, Obec 8001 Havizkiv Brod 1 l..]
Pie.gym. Clendni DPH PO Kipg 8 -
Teat Faktur 1 dadaviu PC 2 e
itk % DPH Celkern  Forma plikazem
62565,00 1256980 TS560|  Phkar Stfediske | mHLAVA =
0,00 0.0 000  Specsym. Cinmost =
0,00 7550900  Kenstaym. 0308 . Zakirks =
o | | 80 Polotiy tadtury @ Zaiétovini | @ Lividace | @ Deilady | B0 Udilonti| &) Dokurnenty| B Pernimisy |
Datum | Tet Chsths MD | DAL | Stiedwko | Cinnost —Zakicks =
1 [T Fobtuns ea dodiku P 6250900 DA00 321000 MHLAVA e
2 160712 DPH - Faktura za dodivku PC 1259980 M3 321000 JHLAVA
3 160712 Zsokrouhleni 020 S46000 321000 JHLAVA =
[L1/11) Pro ziskani nipovidy stisknéte . Mok s.r.0. 2012 [ # <)
e e —

V tomto pfipadé zaznamenate fakturu do agendy Pfijaté faktury s predkontaci
04+*/321. Pfi ndkupu dlouhodobého majetku za hotové budete o jeho pofizeni Géto-
vat na pokladnim dokladu v agendé Pokladna. V takovém pripadé pouZijete pred-
kontaci 04*/211. Novy majetek zanesete do agendy Majetek. Tady uz ovSem na
zaloZce Majetkové operace nenastavujete predkontaci pro pofizeni majetku stejné
jako u vkladu do podnikani, protoZze o nakupu uz bylo G¢tovano v agendé Prijaté
faktury, resp. Pokladna.

Pokud vzniknou dal$i naklady spojené s pofizenim majetku, mate povinnost tuto hod-
notu zapoditat do vstupni ceny majetku a Gcétovat stejné jako pofizeni majetku.

Déale muZete dlouhodoby majetek pofridit ve viastni rezii - tzv. aktivaci (pfedkontace
04*/623, 624), nebo jej tfeba ziskat darem (prfedkontace 04*/413). Oba uvedené
pripady muZete GcCtovat v agendé Majetek na zaloZce Majetkové operace na fadku
Pofizeni, kde nastavite pfislusnou predkontaci.
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TIP

Na zdloZce Majetkové
operace Ize zadat zménu
strediska, resp. ¢innosti.
Tato zména se prendsi
do ucetniho deniku.

Pri pouziti meési¢nich
odpisti se zména v deniku
zaznamend od mésice
zadaného u prislusné
zmeény na zdloZce
Majetkové operace.

Priklad

Dlouhodoby majetek mliZzete ziskat i jako dodatecny vklad od spolecnika (01*, 02*,
03*, 06*/411 - obvykle G¢tovano dvéma zapisy na 353/411 a 02*/353), pfipad-
né jako inventarizacni prebytek (01*, 02*/07*,08* u odpisovaného majetku, resp.
03*,06*/413 u majetku neodpisovaného). Tyto pFipady Uctujete stejné jako v pred-
chozim prikladu s tim, Ze data pofizeni a zafazeni majetku jsou stejna.

! Soubor Maseveni Adeesid fetmictd Faktwsce Skledy Medy [ady Majetek Zionam  Migovéda
AR TR AR AR = = A ot AN N N Ben A

Dicaihodeclsy majetek Hastavend ok ' o pmsney |

Ty HM [«]  Dwtum pedicend 12033002 [5|  Zpleob cdpiou HM zrychieny l= M r

Cislo 20M00001 Datam zatazend 1200202 [ 5k = A

- Pl = Dlvuheduby majetek.

Boiizeni Koupt -] Pofscvac cena 0000000 Uplatndng sdpis 100 % renihe edpivu

Misev Strogni cadicers Flén GletDeg =

it Frotnon | Stieditke [T

Urnisténi Dina = Limnost suzeY
Clenéni . Zekirka
+ | | 8 Polotiy seuberu B Majetkové opersce |8 Dadent odpisy| B Odetni odpisy| 83 Dokumsenty| [ Poenbmi iy |
Fok | Datum Operace Pledmit Cistka  Odpisovat Medkontace|  Stfedisko Lirmost Poandmica L
1 120312 500 000,00 [E = oina SLUFEY
2 31212 ey odpis 100 000,00 551001089000 Odpiey DOHI -
$10217 Roadil G2 » dad. dpic /000,00 551001073000 Odipisy DDNI
3 14247 Roedil G2 » dad. oelp ey B &
0.00 0 po Pofizeni majj
— Tdic 551002082000 Rozdl G2, 8 ¢ e
J22Pro gskind npovtay stakneie FL SNido 5510014170000 Dadovy adpi = L] Ed Cui .

Zarazeni do uzivani

Pokud je pofizeni majetku kompletni, pak na zakladé protokolu o zafazeni majet-
ku do pouZivani pfevedete majetek do Uctovych skupin 01, 02 nebo 03. V agendé
Majetek na zaloZce Majetkové operace zkontrolujete, jestli cena pofizeni a zara-
zeni odpovida skutecnosti. Do pfislusného fadku v poli Pfedkontace nastavte pred-
kontaci (01*, 02*, 03*/04%*).

Platci DPH nezapoditavaji do ceny majetku uhrazenou dan z pfidané hodnoty, pokud
spliuji poZzadavky zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, tedy majetek
bude pIné vyuzivan pro ekonomické éinnosti v ramci podnikani. Neplatci uhrazenou
DPH do ceny majetku zapocitavaji. U osobnich automobil(l, u kterych nelze uplatnit
odpocéet DPH, zadavaiji platci dané cenu automobilu véetné DPH. S G¢innosti od
1. dubna 2009 je moZné uplatnovat narok na odpocet dané u osobnich automobil(i
pfi jeho pofizeni, podminky uplatnéni feSi zakon o dani z pfidané hodnoty. U tech-
nického zhodnoceni osobniho automobilu plati pro odpocet dané stejné podminky.

Zaradit dlouhodoby majetek do uZivani mlzete stejnym zpuUsobem i v agendé
Interni doklady, ovSem tato operace nebude uvedena na zaloZce Majetkové ope-
race v agendé Majetek.

Priklad: Usetni jednotka ABC, ktera je platcem DPH, zakoupila na fakturu obrébéci
stroj za cenu 58 000,- K¢ bez DPH. Faktura byla vystavena 4. 3. Dne 8. 3. obdrZela
také fakturu za dopravu stroje ve vysi 15 000,- K¢ bez DPH. Obé faktury byly vysta-
veny s 20% DPH. Montaz stroje provedli 10. 3. pracovnici spole¢nosti ABC v cené
8 000,- K¢. Protokol o zarazeni stroje do uzivani byl sepsan 15. 3. Obé faktury byly
zahrnuty do prikazu k Uhradé 16. 3. Dne 25. 3. obdrZela spolecnost ABC vypis
z banky o provedeni plateb. Provedte zatctovani.
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Datum Agenda Operace Castka
4. 3. Prijaté faktury ~ Cena stroje 58 000

DPH 20 % 11 600
8. 3. Prijaté faktury =~ Doprava 15 000

DPH 20 % 3000
10. 3. Interni doklady  Montaz stroje 8 000
15. 3. Majetek Zarazeni do uZivani 81 000
16. 3. Prikazy k tihradé Prikaz k platbé 87 600
25. 3. Banka Likvidace zavazkt 87 600

MD

042
343
042
343
042
022

321

Dal

321
321
321
321
622
042

221

Priklad: Zadani prikladu je stejné jako u predchoziho jen s tim rozdilem, Ze tcetni
jednotka neni platcem dané z pfidané hodnoty. Cena majetku pfevedeného do uzi-
vani vznikne soucétem ceny za montaz stroje, ceny za stroj a dopravu véetné DPH.

Datum Agenda Operace Castka
4. 3. Prijaté faktury ~ Cena stroje 69 600
8. 3. Prijaté faktury =~ Doprava 18 000
10. 3. Interni doklady  Montaz stroje 8 000
15. 3. Majetek Zarazeni do uZivani 95 600
16. 3. Prikazy k thradé Prikaz k platbé 87 600
25. 3. Banka Likvidace zavazkt 87 600

MD

042
042
042
022

321

Dal

321
321
622
042

221

Priklad: Ucetni jednotka, ktera je plétcem DPH, vyplatila dodavateli zélohu na na-
kup majetku 50 000,- KC. Zaloha byla zaplacena 4. 4. Dne 12. 4. obdrZela i fakturu
ve wsi 60 000,- K¢ véetné DPH. Dne 18. 4. poukazala dodavateli zbyvajici castku.
Stroj byl zarazen do pouzivani ke dni 17. 4. Provedte zatctovani.

Datum Agenda

4. 4. Banka

12. 4. Prijaté faktury
17. 4. Majetek

18. 4. Banka

Operace Castka
Zaloha na nakup

majetku 50 000
Faktura za majetek 50 000
DPH 20 % 10 000
Uhrazena zaloha 50 000
Zarazeni do uzivani 50 000
Doplatek rozdilu

mezi fakturou a zalohou 10 000

MD

052
042
343
321
022

321

Dal

221
321
321
052
042

221

Odpisovani dlouhodobého majetku

Ugetni odpisovani je povinnost vyplyvajici ze zakona o Gcetnictvi a dalSich danych
postupll. Danové odpisy nejsou povinnosti, ale mozZnosti. Danové odpisovani Ize
prerusit (vyjimka je u mimoradnych odpistl, u majetku pouzivaného k vyrobé elektfi-
ny ze slunecéniho zareni /fotovoltaiky/ a u nehmotného majetku), Géetni odpisovani

nikoliv.
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TIP

Soupisku ucetnich

a dariovych odpisd,
oprdvek a ziistatkovych
cen pro vybrany majetek
za aktudini obdobi
naleznete na tiskové
sestavé Inventurni soupis
majetku.

TIP

Pri prepnuti na uctovdni
v ndsledujicim obdobi
bez datové uzdavérky
(Ucetnictvi/Uzdvérka/
Uctovdni na prelomu
obdobi) je mozné provést
automatické zauctovdni
odpist majetku pro
ndsledujici obdobi.

Priklad

Odpisovani majetku probiha v programu POHODA automaticky. Na zacatku kazdé-
ho nového Ucetniho obdobi, resp. po zadani dlouhodobého majetku do programu,
vygeneruje POHODA fadek s odpisem na zalozku Majetkové operace a prifadi mu
predkontaci podle zadani v agendé Globalni nastaveni/Majetek. Danové odpisy
se generuji podle zplsobu odpisu a odpisové skupiny, Géetni podle nadefinované-
ho Géetniho planu. Prehled odpisl je zobrazen na zalozce Danové, resp. Uéetni
odpisy. Na zaloZce Majetkové operace dava soucet radk(i Danovy odpis a Rozdil
Gié. a dai. odpisu dohromady vygenerované (éetni odpisy v tabulce Uéetni odpisy.

Ugetni odpis - se vklada automaticky po uloZeni nebo zméné odpis(i v tabulce Uéetni
odpisy. Plan Gcetnich odpisl si urcite v agendé Odpisové plany. Pokud chcete pocitat
odpisy majetku od data jeho zafrazeni, vyplite pole Zivotnost. Z(stane-li toto pole
prazdné, odpisy se vypocitaji jako roéni odpis bez ohledu na datum zarazeni.

Pro zalctovani odpist byl zvolen postup, ktery zarucuje, Ze na syntetickém Gctu 551
je zalctovana jen hodnota Ucetnich odpist a soucasné je snadno zjistitelna velikost
danovych odpist. Danové odpisy se Gctuji na zvoleny analyticky Gcet v pIné vysi, takze
souhlasi s astkou uvedenou v tabulce Danové odpisy. Ugetni odpisy se Gétuji na jiny

analyticky Ucet rozdilovou Castkou tak, aby zlstatek syntetického GEtu odpist byl roven
Gcetnim odpistm.

Uvedeny zplsob Uctovani je vyuZivan pri vypoctu podkladl pro danové priznani, kdy
je POHODA schopna vycislit rozdil Gcetnich a danovych odpisa.

Doporucujeme pouzivat mésiéni odpisy majetku, které v programu aktivujete
v agendé Globalni nastaveni/Majetek zatrhnutim volby Mési¢ni odpisy. Pro kazdy
zavedeny majetek bude v Géetnim deniku pro kazdy mésic, poc¢inaje mésicem za-
fazeni, zalctovana pomérna ¢ast roéniho odpisu. Prepocet se provede po ulozZeni

zmény nastaveni.

Priklad: Rocni dariovy odpis uvedeny v tabulce Danové odpisy ve vysi 16 875,- K¢
se Uctuje na analyticky ucet 551001. Ro¢ni tcetni odpis uvedeny v tabulce Ucetni
odpisy ve vysi 11 250,- K¢ se UcCtuje se na analyticky tcet 551002.

Odpis Castka MD Dal
Dariovy odpis 16 875 551001 082000
Ugetni odpis -5625 551002 082000

Zlstatek na syntetickém uctu 551 je 11 250,- K¢, tedy pravé hodnota tcetniho
odpisu.

Pokud Gctujete o odloZené dani, zalctujte rozdil mezi Géetnimi a danovymi odpisy
na Ucet 481 - OdloZeny danovy zavazek a pohledavka. Prelctovani rozdilu pro-
vedete v agendé Interni doklady. Jsou-li dafnové odpisy vySSi nez Gcetni, zalctujte
rozdil na (¢ty 592/481, v opacném pripadé rozdil zalc¢tujte na 481/592.

0Od roku 2008 byla odpisova skupina 1a zruSena a motorova vozidla (kromé moto-
cykld) byla prevedena do odpisové skupiny 2 s dobou odpisovani pét let. Pro hmot-
ny majetek v odpisovych skupinach 1 az 3 byla doplnéna moznost zvySeni odpisu



TIP

U nehmotného majetku
typu software a nehmotné
vysledky vyzkumu a vyvoje
doba odpisovdni 36
meésicu.

Priklad

Reseni
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v prvnim roce odpisovani o dalSich 10 %, 15 % nebo 20 %, a to jak u rovhomeérného,
tak zrychleného zpUsobu odpisovani za podminek stanovenych zakonem. Hmotny
majetek zafazeny v odpisovych skupinach 1 a 2 pofizeny v obdobi od 1. 1. 2009
do 30. 6. 2010 Ize za podminek uréenych § 30a zadkona o danich z pfijmd odepsat
rovnomeérné bez preruseni, a to tzv. mimoradnymi odpisy.

0d 1. 1. 2011 je v § 30b stanoveno odpisovani hmotného majetku vyuzivaného
k vyrobé elektfiny ze slunecniho zareni (fotovoltaiky).

Odpisy pied rokem 1992

* | T |E Polozky saubaruIE Majetkové operace & Dariové odpisy (= U("atm’odpisy' || DDkumenty' [} Pozna’mky'

Rok Rok Zpiisob Sk. Cena Odpis %/koef. | Roéni odpis = Uplat.% Uplat.odpis | Zistatek
1 1990  HM rovnom Sk4 430 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00 1635000 464 549,00
2 1991  HM rovnor Sk4 480 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00 16350,00 448 299,00
3 1992 HMrovnom Sk4 480 999,00 0,00 0,00 16350,00 100,00 16350,00 431949,00
4 1993 HM rovnor Skd 480 999,00 340 1635400 -400 10000  16350,00 415539,00
5 1994 HM rovnom Sk4 480 999,00 340 1635400 -400 100,00 1635000 399 249,00
[ 1995 HM rovnom_Sk4 480 999,00 340 1635400 0,00 100,00 1635400 382809500

POHODA standardné podporuje legislativu od roku 1992. Pokud mate majetek pofi-
zeny a odpisovany pred rokem 1992, musite provést Gpravu odpist pfimo na zaloz-
ce Danové odpisy. K t€émto icellim slouzi sloupec se znaménky plus a minus, za po-
moci kterého doplnite jiZ uplatnéné odpisy od roku zavedeni do roku 1992. MUzZete
také pfimo prepsat hodnotu ve sloupci Uplat. odpis, kterou vypocital program.

0d roku 1993 se uz provedou automatické dopocCty odpist podle platné legislativy
daného obdobi. Po uloZeni dojde k prepoctu zlstatka.

Odpisovani nehmotného majetku od 1. 1. 2001

Nehmotny majetek, ktery je nové evidovan v majetku Gcetni jednotky od 1. 1. 2001
do 31. 12. 2003, se odpisuje Gcetnimi odpisy, které jsou danové uznatelné. Od
roku 2004 je nehmotny majetek definovan v § 32a zakona o danich z pfijmu, ktery
mimo jiné stanovi povinnost odpisovat rovnomérné a bez preruseni. Od roku 2006
pak § 32a odst. 5 stanovi, Ze se odpisy nehmotného majetku definuji s presnosti
na mésice, pocinaje mésicem nasledujicim po mésici zafazeni do uzivani. Odpisy
mUZete stanovit i s pfesnosti na dny. Zaokrouhluji se na celé koruny nahoru.

Priklad: Ucetni jednotka, platce DPH, zakoupila zadatkem roku na fakturu software
v hodnoté 90 000,- K¢ s 20% DPH. ProtoZe nevznikly Zadné dalsi vydaje spojené
s pofizenim, okamZité jej zaradila do pouZivani. Zatuctujte pofizeni nehmotného ma-
Jjetku a odpis na konci roku.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal
26. 5. Vydané faktury  Software 90 000 013 321
DPH 20 % 18 000 343 321

31. 12. Majetek Odpis 17 500 551 073
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{ Seubor Masteven Advesit (Menictd Esktursce Shady Medy Fedy Majetek Ziznam  Mipovide
PR bR Ty W o kD R AR N Y e e e U
Dhoubodobsi majetek Nastaveni roku e | Agendy |
Typ HM [+ Dstun podizeni 02022012 ;] Tpdush odgan e w b
Lisle. 12100003 Distueen eafaceni 022012 [w] - Dadevt odpory - ol
Pafizeni Koupt =] Pofizovaci cens 9000000 Uplatnkng odpis | ¥ majetek
Hize Udetni software Plin J
Wyubdi Freetnent
Uenisténi
Elenéni
* | % | = Polotiy souboru] B Majetkovt cperace] I Dot odpisy] B Geani odpiey| 3 Dokumenty] B Paznimy | )
X | Zatazeni Cide Hiser Cana Tirtatek Vyfazeni =
1= 120311  Z0M00001 Strojni zafizen| 500 000,00 240 000,00
2 |C 150610 10800002 Toyota Corclla 450 000,00 108 000,00
3 T 194211 1UMO00XZ  Poditad Intel 3400 MHz, 512 MB RAM, 10 GB HDO, 78 698,00 340 .
4 T 070242 12MGO002  Fotovohaicks elektrima 5000000 0 410,00 =
s |r EEEEE oo Ocetnd software 50000.00 6500000 B
L 50Prs ki nipovisy stisknite Novik 5.0, 2012 [ [ EDIT )
— — ——

Technické zhodnoceni nehmotného majetku

Technické zhodnoceni nehmotného majetku zvySuje jeho vstupni cenu. Poplatnik
pokracuje v odpisovani z této zvySené ceny, snizené o uplatnéné odpisy rovnomérné
bez preruseni. Vypocet odpisu je stejny jako u jiného nehmotného majetku. Pouze
je-li zbyvajici doba odpisovani kratsi, nez jaka je stanovena v § 32a odst. 6 pism. a)
az d), zvysi se zbyvajici doba odpisovani na zakonem uvedeny limit.

Podle novely platné od 1. 1. 2008 se za technické zhodnoceni povazuje i zvyseni
ceny nehmotného majetku o ¢astku nepresahujici 40 000,- K&, pokud nejsou tyto
vydaje uplatnéné jako vydaje vynaloZzené na dosazeni, zajisténi a udrzeni prijm{
podle § 24.

Technické zhodnoceni jiz odepsaného nehmotného majetku se do roku 2008 evi-
dovalo a odpisovalo jako samostatny majetek, a to prostfednictvim uvedenych zp(-
sob( odpisli - NM audiovizualni tech. zhodnoceni, NM software, vyzkum - tech.
zhodnoceni, NM ostatni - tech. zhodnoceni. V textu uvedete informaci, ke které-
mu uzZ odepsanému majetku se zhodnoceni vztahuje.

Podle platné legislativy od 1. 1. 2009 se technické zhodnoceni na odepsaném
nehmotném majetku odpisuje u plvodniho nehmotného majetku. V programu
POHODA ho zadejte na zaloZzku Majetkové operace, kde se ve sloupci Odpisovat.
min. zobrazi pocet mésicu k odpisovani podle § 32a odst. 6 pism. a) az d).

Zmena ceny dlouhodobého majetku

Zménu ceny dlouhodobého majetku, tedy jeji zvySeni, snizeni, pfipadné technické
zhodnoceni, zadavate do agendy Majetek.

Technickym zhodnocenim se rozumi dokoncéené nastavby, pfistavby a stavebni
Gpravy, rekonstrukce a modernizace hmotného majetku. Rekonstrukce ma za na-
sledek zménu Ucelu nebo technickych parametr(i hmotného majetku. Modernizaci
je podle zakona o danich z pfijm{ rozsifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti majet-
ku. Technické zhodnoceni zvySuje vstupni cenu a zaroven u majetku odpisovaného
i zUstatkovou cenu prislusného majetku v tom zdanovacim obdobi, kdy je technické
zhodnoceni uvedeno do uzivani.
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o008 Forpet D
i Goubor Mectaveni Advesst Ufenictd [Fakturace Sklady Medy Jody Majepek  Zizmam  Nigovids
PR ey AW e ki A ST AT N N[t R B N
Dieuhodoby majetek Mastavend roku ] __Agendy |
Typ i «|  Detum pofizeni 07082012 Zplsch odpisu | MM renmamérny. = u 7
Eile 10000002 Distur zadaseni 07083003 .| Odpisoui thuping :Ic_'l hd | nl;m‘
Pofizen! Keupé «|  Pofizovaci cena 54500000 Uplatming odgis 100 % rodniho odgizu majetek
Mizev Toyota Corolla Flin 4 roky Oeg =
Wit Hwotnost r. | Stiednke THLAVA
Ummisténi = dinnost
Clenénl o Zakicka
* | % | 0 Pototiy soubons B Majetkok operace | B Danevé odpisy] 8 Utetn odpisy] £ Dokumenty] B Peznémicy | |
Rok | Datum Operace Predmét  Chmka  Odpisovat Pledkontace  Sthedicko Cinngss Poanimka =
1 OI0RLE Taiazeni 450000,00 BEND -
2 ETUARY cchnick shodeoce| B2 50000,00 E
3 - 000 LKA
] 4500000
5 5995000 HIMdo =
6 158 050,00 HiMio . |
{2/5) Pre iskini ry Moviic 50,0, 2002 ] o EDIT ()
— — —_

Na zaloZce Majetkové operace pridate novy fadek a z nabidky v poli Operace zvoli-
te prislusny druh zmény ceny. Po uloZeni provede POHODA aktualizaci vSech potreb-
nych Gdaju, véetné odpist v Gcetnim deniku.

JestliZe vyberete potfebnou predkontaci, uskutedni se zalGétovani do agendy Uéetni
denik. Jinak mlZete zalctovani provést v jinych agendach (napi. Prijaté faktury,
Interni doklady). O zvySeni ceny a technickém zhodnoceni Gctujete jako u pofizeni
dlouhodobého majetku.

Vyrazovani dlouhodobého majetku

Dlvody pro vyfazeni dlouhodobého majet- ||
ku z evidence jsou rGizné. Vyfazovani prova- T e T e Ty T S e Y
dite v agendé Majetek a v agendé Interni

doklady na zékladé protokolu o vyfazeni. Dotum 16072002 [=]

Odpis  Odpis50 % -

V agendé Majetek zvolite povel Vyfazeni...
v nabidce Zaznam. Pak urcite divod vyfa-
zeni a vySi posledniho odpisu v tomto roce.
POHODA podle t&chto Gdajti upravi castku ok | [ somo | [ Hopoveds
zatctovanou v agendé Uéetni denik.

Zpiisob  Likvidace po skonéeni doby odpisovant -

V agendé Interni doklady zalctujete vyrazeni majetku. Pokud je uz pIné odepsan,
vyradite jej zalctovanim 08*, 07*/01*, 02*. Jestlize ale jeSté pIné odepsan neni,
musite podle divodu vyfazeni provést zalctovani do naklad( ve prospéch Gctu
opravek. Jde-li o manko ¢i Skodu, Uctujete na vrub Uctu 549, pfi darovani majetku
na vrub G¢tu 543 (zde je nutné u platct DPH jesté douctovat DPH na Gcty 543/343,
pokud soucasti vstupni ceny DPH neni), pfi prodeji majetku na vrub Gétu 541 a pfi
prevodu do osobniho vlastnictvi u osoby samostatné vydéleéné ¢inné Uctujete na
vrub Uctu 491 (i zde je nutné u platct DPH jesté dolctovat DPH na Géty 491/343,
pokud soucasti vstupni ceny DPH neni).

V momenté, kdy vyfazovany majetek prodavate, musite také vystavit prodejni fak-
turu, resp. pokladni doklad, se zalétovanim ve prospéch Gcétu 641 a na vrub G¢tu
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Priklad

Reseni

6/6

311, resp. 211. U majetku, kde byl zakaz uplatnéni naroku na odpocet dané, se pfi
fakturaci o DPH ne(ctuje. V ostatnich pfipadech je nutné zauctovat dan na vystupu
311/343.

Priklad: Usetni jednotka, platce DPH, viastni dva roky dodavkovy automobil v pofi-
zovaci cené 400 000,- K¢, ktery byl zakoupen s 20% DPH. Opravky maji hodnotu
250 000,- KC. Ke dni 16. 7. zalctujte jeho vyrazeni ve tfech variantach - v ddsled-
ku Skody, darovanim a v dusledku prodeje za cenu 200 000,- K¢. Odpis za letoSni
rok bude pouze 50 % z celoro¢niho odpisu, tj. 50 000,- K¢. Rozdil mezi souctem
odpist ve vysi 400 000 - (250 000 + 50 000) = 100 000,- K¢ musite zalictovat na
vrub Gctu nakladd.

Pripad Agenda Operace Castka MD  Dal
Skoda Majetek Odpis 50 000 551 082
Interni doklady — Skoda na majetku 100 000 549 082
Interni doklady  Vyrazeni majetku 400 000 082 022
Darovani  Majetek Odpis 50 000 551 082
Interni doklady  Cena daru 100 000 543 082
Interni doklady — DPH 20 % 20 000 543 343
Interni doklady  Vyrazeni majetku 400 000 082 022
Prodej Majetek Odpis 50 000 551 082

Interni doklady  Zustatkova cena
prodaného majetku 100 000 541 082

Interni doklady  Vyrazeni majetku 400 000 082 022
Vydané faktury  Cena prodaného
majetku 200 000 311 641
DPH 20 % 40 000 311 343

Soubor movitych véci

Soubor movitych véci je majetek, ktery se sklada alespon ze dvou samostatnych
movitych véci (pfedmétll). Soubor se pfi odpisovani chova stejné jako jednotlivy
hmotny majetek, ale odpisuje se jako celek.

V prabéhu pouzivani mlzete soubor doplhovat o dalsi predméty a ty stavajici
vyfazovat.

Sestaveni souboru movitych véci

Do programu POHODA vloZte novy majetek a vyberte typ Soubor HM. Zadejte datum
pofizeni a nazev souboru. Vyberte zpUsob odpisu a odpisovou skupinu pro danové
odpisy, pfipadné odpisovy plan pro odpisy Gcetni.

Poté prejdéte do tabulky PoloZzky souboru a zménte text Hlavni pfedmét na sku-
tecny nazev predmétu. Nezapomernte uvést jeho pofizovaci cenu. Cenu pfedmétu
mUzZete pozdéji zménit jen v pripadé, Ze jeSté nema zaznam v tabulce majetkovych
operaci.
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Soubor Mastveni Adeess? Udetnicnd Fektursce Sklady Mdy Jady Majetek  Zimam  Nigovids
P BB A T s e | B = k| = B W B DD 2R
Diowhodaby majetek Mastiveni roku o | Agendy |
Typ ScuborHM  [w|  Dsbum poliseni 19022011 ;| Zpdob odpr | HM rovmomémy [=] H
. " - =
Cisla umeooor T Datumaafazent 19022001 [o]  Ocpisovi stupina |5kt » ol
Pedizeni Koupd - Pofzovad cena TESIE00 Uplatnémy eipis 100 % rotrite odpisu mapetek
Mazew Potitad Inted 3500 MHz, 512 ME RAM, 120 GB HOD, Plan GletDeg =
Wyuditi Frvetnent | Stiedike
Umisténi = Linnost =
Clendni = Takizka =
* | E B Polotky souboru | B Majetkiovk operace] B Dadon odpisy | B Utetni cdipisy| £ Dokumenty] B Poanimiy |
Piodmit | Cons Tiststek | Myiaeni | Odhud Poprt T
1 | Jednotia WA M 0.00 Poditsdov jednotia o
2 | Monitor 4630,00 547162 1] 000 Moritor Semsurg 22° F
3 | Kivesnice 257400 10295 1] 0,00 Klivesnice Logitech Wirelles
4 My 160200 &7 1] 000 Myt Logiech Wirelles L
5 | Windows 500,00 2981 1] 0,00 05 Windows O =
6 | oifice 700,00 347987 0.00 000 MS Office OEM
11/3) Pro siskini nag stiskniéte F1. MNovak s.r.e. 2012 [] 4 )
R —

Stejnym zplsobem, ktery jsme pravé popsali, zadejte i dalsi predméty. V tabulce
Majetkové operace miiZete rucné upravit data pofizeni a zafazeni. VSimnéte si, Ze
uvedené operace se vztahuji vzdy k urCitému predmétu, pouze vypocet odpist je
spjaty s celym souborem.

Vyrazeni predmétu ze souboru movitych véci

Vyfazeni predmétu ze :
L. v . + | T | B9 Polaiky scuboru B Mapetkové cperace | B Dadové odpisy| B Oéetni cdpisy| £ Delumenty| B Poznimiey |
souboru mOVItych VecCl Rek | Datum Opersce Predmét| Céstks  OdpisovatPiediont Stfedisko Cinnost Poznémis

2 A7 e 1 190211 Zatazeni Jednetea 3541200
provadite . na zalozcg 2 190211 Zafazeni Moniter 2468000
Majetkove operace. Pri 3 150211 Zatazeni Wiivesnict 257400
. e . 4 190211 Zatazeni My 163200
vyrazeni predmeétu vypo- 5 150211 Zatazeni Windows 570000
Citd POHODA zlstatko- 5 iiigese i
vou hodnotu pFedmétu [ S1A211 Readil G¢. & daih odpis
1] 101012 Vytazeni 163200
a uvede ji v tabulce na 10 311212 Daivovy odpis 082700 HiMdo
P . 1 311212 Readid it. & dath odgis 16,9550 HiMisa
zalozce Polozky soubo- - 0% o

ru do sloupce Vyfazeni.
Z(statkova cena muze
byt uréena i jinym zplsobem - napftiklad znaleckym odhadem.

Novou zUstatkovou cenu, ktera se uplatni pfi vypoctu odpist, mizete uvést do sloup-
ce Odhad. Pokud je toto pole vyplnéno, nebere se na cenu pfedem vypocitanou pro-
gramem ohled, ale pocita se s novou zUstatkovou cenou vyfazeni, kterou jste pfimo
zadali. Vyrazeni celého majetku provedete pomoci povelu Zaznam/Vyrazeni...

Drobny majetek

U drobného hmotného a nehmotného majetku se mlzete rozhodnout, zdali jej bu-
dete evidovat jako:

* Drobny dlouhodoby majetek - Takovy majetek budete v programu POHODA
evidovat v agendé Majetek jako Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM)
nebo Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM). Pro za(i¢tovani vyuZijete
napf. Géty 019 a 029, pfipadné jejich analytické ¢lenéni. Tento majetek se odpi-
suje Géetnimi odpisy, které jsou danové uznatelné, proto musite také zvolit od-
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pisovy plan. Odpisy a vyfazeni drobného dlouhodobého majetku se Uctuji stejné
jako dlouhodoby majetek.

» Zasoby - Majetek zadate do agendy Drobny majetek. Jeho nakup zalctujete do
spotreby v agendé Prijaté faktury na (cty 501/321 - hmotny majetek a 518/321
- nehmotny majetek, pfipadné pfi nakupu za hotové v agendé Pokladna na Gcty
501/211 - hmotny majetek a 518/211 - nehmotny majetek.

Ugetni jednotka by si méla ve své interni smérnici stanovit dolni hranici pro drobny

majetek, napf. od 1 000,- K& véetné. Casto se pro rozliseni nakladii pouZiva analy-
ticka evidence, napf. 501001 - material, 501002 - drobny majetek.

Uéetni souvztaznosti pro majetek

Operace MD Dal
Porizeni HM nakupem na fakturu
— - cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Vedlejsi pofizovaci naklady HM (doprava)
- cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Porizeni NM za hotové (software)
- cena bez dané 013 211
- DPH 343 211
Pofizeni HM vlastni ¢innosti
- naklady vynaloZené na zhotoveni HM - material 501 112
- naklady vynaloZené na zhotoveni HM - mzdy 521 331
- aktivace HM 042 624
- vnitropodnikova doprava 042 622
Prevzeti HM z osobniho uZivani do podnikani
- u individualniho podnikatele 022 491
Bezlplatné nabyti HM darem 022 413
Nove zjistény HM (prebytek pfi inventarizaci) 022 082
Zarazeni HM do pouzivani 022 042
Odpis HM 551 082
Odpis NM (software) 551 073
Odpis DM 551 079
Vyfazeni HM fyzickou likvidaci
- dodatecny odpis ve vysi zlistatkové ceny 551 082
- vyrazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- naklady na demontaz - cena bez DPH 518 321
- naklady na demontaz - DPH 343 321
- nahradni dily a souc¢astky z HM pfijaté na sklad 112 648
- trzba za HM predany do sbéru - cena bez DPH 211 648

- trzba za HM predany do sbéru - DPH 211 343
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Operace MD Dal
Vyrazeni HM prodejem

- zlistatkova cena prodaného HM 541 082
- vyfazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- trzba z prodeje HM - cena bez DPH 311 641
- trzba z prodeje HM - DPH 311 343
Vyfazeni HM darovanim

- zlstatkova cena darovaného HM - cena bez DPH 543 082
- zlstatkova cena darovaného HM - DPH 543 343
- vyfazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Viyfazeni HM v dUsledku manka ¢i Skody

- zlistatkova cena vyfazeného HM 549 082
- vyrazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- predpis nahrady zaméstnanci za poSkozeny HM 335 648

Prefazeni HM z podnikani do osobniho uzivani
u individualniho podnikatele

- zlistatkova cena prefazeného HM - cena bez DPH 491 082
- zlistatkova cena prefazeného HM - DPH 491 343
- vyrazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Opravné polozky k HM pri inventarizaci

- prechodné snizeni hodnoty HM 559 092
- snizeni nebo zruseni opravné polozky k HM 092 559
- trvalé sniZzeni hodnoty HM 549 082

T v P , "

Uctovani leasingu

Pronajem dlouhodobého majetku je jednou z mozZnosti, jak mlzete ziskat majetek
pro svoji podnikatelskou ¢innost, pokud nemate dostatek finanénich prostredka.

Pronajaty majetek zUstava v majetku pronajimatele a vy platite mésicni nebo &tvrt-
letni splatky.

VEtSina leasingovych spoleénosti poZzaduje zaplaceni tzv. nulté splatky, ¢ili akonta-
ce. Ta je mnohem vy$Si neZ ostatni pravidelné splatky. Ze smlouvy o leasingu proto
nejprve odvodte, zda se jedna o zvySenou splatku nebo zalohu. Charakter nulté
splatky totiZ ovliviiuje obdobi, ve kterém mdZete uplatnit odpocet DPH:

« zvySenou splatku maZete uplatnit do odpoctu v obdobi vzniku leasingové smlouvy,

» zaloha nemuUZe obsahovat DPH, proto ji uplatnit nelze, odpocty DPH je mozné
uplatnit podle splatkového kalendare.

Hlavnim problémem pfi Gétovani leasingu je Casové rozliSeni akontace s ohledem na
danové uznatelné naklady. Naklady leasingu jsou v (éetnictvi potfeba ¢asoveé rozlisit.

Leasingovy majetek zadavate do stejnojmenné agendy, kterd vam jeho Gctovani
znacné usnadni. Pri vloZzeni nového majetku se automaticky spusti priivodce. Aby
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byly vypoCteny spravné hodnoty dafovych nakladl, na prvni strané privodce je tre-
ba vybrat pfisluSnou odpisovou skupinu. Postupné zadejte vSechny potfebné (daje
0 akontaci, resp. zaloze a o splatkach. POHODA miZe pripravit splatky podle vloze-
nych Gdaju a stejné tak se postara o vypocet danové uznatelnych naklad.

Ze vsech splatek, které spadaji do daného Gcetniho obdobi, jsou pak automatic-
ky vygenerovany zavazky do agendy Ostatni zavazky. Zavazky maji nastavenou
takovou predkontaci, kterd byla zadana pro Gcétovani jednotlivych splatek v sekci
Majetek v agendé Globalni nastaveni. UZ pfi vyplhovani privodce doporucujeme,
abyste si ovéfili, jestli je u splatky nastavena predkontace 381/325. U platct DPH
bude tato predkontace doplnéna o Gétovani dané z pfidané hodnoty 343/325.
Misto G¢tu 325 Ize pouZit Gcet 321.

i Goubor Nastwesi Adeesii Uletnicnd Fsktuace Shisdy Mady [ady Mijetek Zimsm  Nigovids
RV YW AR | N7y e = B B V]
Dudrvatel L |
- Datum zipisu PNN2 [»] Fma B [Skofinas =
Daturm edp./dord. MMz (v Oddéeni Oml
01012012 | dméno lan Rirta
Dokisd Sl GOV =] e Masarykova tida 13
Varsym. 10UM00002 Piedkontace b = ps Obec 10000 Praha 10 &
Parsym. Clendni PH ] /DK & 1AM CZIBATEEMD
Text L itk - Skods Octnia - Déet 125679504 [T .
Soulet polaiek % DEH Colkom  Forma piikazem =
000 000 000 Piflar Stfedisko =
0,00 0,00 000 Speceym. Linmout =
1081500 1091500  Kenstsym. = | Zakisia
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Po uloZeni nového leasingového majetku jsou do G¢etniho deniku automaticky za-
Gétované danové naklady pro prislusné Gcetni obdobi (518/381). Predkontaci pro
jejich Gétovani mlzete nastavit v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek nebo
pfimo na zaloZzce Danové naklady. Pfi uloZeni leasingového majetku si také mizZete
zvolit mozZnost vytvoreni dokladl pro jednotlivé splatky do agendy Ostatni zavazky,
a to pres pravé tlacitko mysi na zaloZce Splatky.

[ PoHODA Komplet - [
! Soubor Mastaveni Adeessi Udetnichi Fskturace Shlsdy Mady Jady Majetek Zimmam  Migovids
I = YRR T AP e = N = AR k) = e | G B D 0 S 00 R
Oletniden —Agendy |
U mtni dokiad ¢ @
I Leass ¥ e Skefin a5 "
e Leasingovy majetek Fuma %5 Skol deacd
Imdne  Jan Birta
Pirgym.  10LM0002 Cisle 20LKDO00T ¥ PP
Test Dadové uznatelné niklady - Skoda Dctiia
Detum | 31122002 Stiedisho
MG DAL 2d. pleéni Cinnest
Castha TR0 | | S15000 |...|w.w: || Zakizks
+ F.MD=518 0AL=31 | B Poanimiy |
X Datum Citka Teut MO by [ 3
1 [ [EEEERY 100000002 Dacé uzmateiné nabdady - Skoda Octavia 518000 381000 momm ¢ |
1/1) Pro ziskini nis stisknéte F1. Movak s.r.e. 2002 [ 4 ]
| SRS AR S R -
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Protoze se pfi zadavani nového leasingového majetku v priivodci nabizi predkon-
tace zadané v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek, doporucujeme, abys-
te tyto Udaje spravné vyplnili jesté pred zadavanim prvniho majetku. Platce DPH
musi spravné nastavit ¢lenéni DPH jak pro leasingové splatky, tak pro finanéni ¢in-
nost. Danové naklady se zaokrouhli podle volby Zaokrouhlit na celé K¢ v agendé
Globalni nastaveni v sekci Majetek bud na celé K¢, nebo na dvé desetinna mista
nahoru. ZaleZi na tom, zda jste volbu zatrhli.

Leasingové smlouvy uzaviené pred 1. 5. 2004 jsou posuzovany podle predpisd
platnych pred Gc¢innosti zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, tzn. z(-
stavaji s platnou sazbou DPH v daném obdobi. Aby bylo zachovano stejné procento
DPH po celou dobu leasingu, musite mit zatrzeny povel Neménit DPH v prdvodci
zavedenim leasingového majetku na strané 4.

0Od roku 2008 je nutné pro danovou uznatelnost najemného splinit podminku mi-
nimalni doby najmu. Ta musi trvat nejméné minimalni dobu odpisovani uvedenou
v § 30 odst. 1 zakona o danich z pfijmu. Napfiklad u automobilu, ktery je zafazen
do 2. odpisové skupiny, musi byt doba najmu alespon 5 let. V dlsledku uvedené
legislativni zmény se bude Castéji vyskytovat tzv. nerovnomeérné rozvrzeni splatek,
tzn. doba najmu je odliSna od doby placeni splatek. Treba u leasingového pronajmu
automobilu se uzavie smlouva na 5 let, ale splatky budou pouze na 3 roky. Pro 101
kontrolu spInéni minimalni doby najmu pfi zavedeni leasingového majetku se zob-

razuje na prvni strané pravodce celkova doba najmu, ktera se spocita na zakladé

uvedeného data zafazeni a ukonceni.

KAPITOLA

Néarok na odpocet dané u finanéniho pronajmu Ize podle platné legislativy uplatnit
az od 1. 4. 2009, kdy novela zakona o DPH nabyla G¢innosti.

Pokud vedete Ucetnictvi, mlzete se rozhodnout, jak budete casové rozliSovat na-
jemné v pfipadé, kdy se doba najmu nekryje s hranici kalendarnich mésica, tedy
zda do vypoctu zahrnete nelplné mésice na zacatku a konci najmu. Kdyz zavadite
leasingovy majetek a stale se pohybujete v privodci, pak na paté strané najdete
hned tfi kombinace, ze kterych si miZete vybrat:

 pocatecni neiiplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladl se pocita prv-
ni mésic ndjmu, posledni se nepocitd),

* koncovy neiiplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladd se pocita po-
sledni mésic najmu, prvni se nepocita),

 pocatecni i koncovy neiliplny mésic (do vypoCtu danové uznatelnych nakladd se
pocita prvni i posledni mésic najmu).

Priklady variant vypoctu danovych nakladii:

Piiklad Osobni automobil porizen formou leasingu. Datum zarazeni 2. 2. 2010, datum
ukonceni 1. 2. 2015, doba najmu 5 let. Akontace ve vysi 200 000,- K¢, celkem 36
splatek ve vysi 10 000,- K¢.

Celkové dariové naklady 200 000 + (10 000 x 36) = 560 000,- K¢. Zaokrouhleni
darovych nakladu na celé koruny nahoru.

1. varianta - do vypoctu dariovych naklad(d se zahrne pocatecni netipiny mésic
(celkem 60 mésicu).
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Reseni

Priklad

Reseni

Vypocet rocnich danovych nakladii:

# | ¥ | =5 splstiy 5 Daové naklady |€3 Dokumenty|
Datum Castka Piedkontace
3112.2010 102667,00 LM

31122011 11200000 LM

31122012 11200000 LM

31122013 11200000 LM

31122014 11200000 LM

3112.2015 933300 LM

o e W e

Rok 2010 (11 mésict): 560 000 / 60 x 11 = 102 667,- K¢
Rok 2011 (12 mésic(): 560 000 / 60 x 12 = 112 000,- K¢
Rok 2012 (12 mésict): 560 000 / 60 x 12 = 112 000,- K¢
Rok 2013 (12 mésic(): 560 000 / 60 x 12 = 112 000,- K¢
Rok 2014 (12 mésici): 560 000 / 60 x 12 = 112 000,- K¢
Rok 2015 (1 meésic): 9 333,- KC (dopocet do celkové ¢astky 560 000,- KC)

Vypocet mésic¢nich danovych nakladii (od 2. 2. 2010 do 2. 11. 2010):

2.2.2010: 102 667/11 =9 334,- K¢
2.3.2010: 9 334,- K¢
Stejny vypocet se pouzije aZ do listopadu.

Pro mésic prosinec 2010 se pouZije dopocet do celkové roéni ¢astky
102 667,- K¢:

102 667 - 10 x 9 334 = 9 327,- K¢

Vypocet mésicnich danovych nakladii od 2. 1. 2011 do 2. 1. 2015:
2.1.2011: 112000/ 12 = 9 334,- K¢

POHODA provede automaticky vypocet naklad( a Udaje zobrazi na zaloZce Danové
naklady. Mésiéni danové naklady se vypoditaji a zalctuji podle data zarazeni
majetku.

2. varianta - do vypoctu dariovych nakladi se zahrne koncovy nelplny mésic (cel-
kem 60 mésicd).

Vypocet rocnich danovych nakladii:

+ | % | = splitky B Daiiové nklady |5 Dokumenty|
Datum Castka Predkontace
31122010 9333400 LM

122011 11200000 LM

31122012 112000,00 LM

31122013 11200000 LM

31122014 11200000 LM

71122015 18666,00 LM

o= w e

Rok 2010 (10 mesicu): 560 000 / 60 x 10 = 93 334,- K¢

Rok 2011 (12 mésic(): 560 000 / 60 x 12 = 112 000,- K¢

Rok 2012 (12 mésict): 560 000 / 60 x 12 = 112 000,- K¢

Rok 2013 (12 mésic(): 560 000 / 60 x 12 = 112 000,- K¢

Rok 2014 (12 mésic(): 560 000/ 60 x 12 = 112 000,- K¢

Rok 2015 (2 mésice): 18 666,- K¢ (dopocet do celkové ¢astky 560 000,- KC)
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Vypocet mésicénich danovych nakladii (od 2. 3. 2010 do 2. 11. 2010):
2.3.2010: 93334 /10 =9 334,- K¢

2.4.2010: 9 334,- K¢

Stejny vypocet se pouZije aZ do listopadu.

Pro mésic prosinec 2010 se pouZije dopocet do celkové roéni ¢astky 93 334,- K¢:
93334 - 9x9 334 K& =9 328,- K¢

Vypocet mésicnich danovych nakladii od 2. 1. 2011 do 1. 2. 2015
2.1.2011: 112000/ 12 =9 334,- K¢

3. varianta - do vypoctu dariovych nakladu se zahrne pocatecni i koncovy netpl-
Pfiklad ny mésic (celkem 61 més.).

Vypocet rocnich danovych nakladii:
ReSeni + | & | = splatey E5 Dafiové naklady | &3 Dekumenty| e
Datum Castka Predkontace
31122010 100984,00 LM
1122011 11016400 LM
31122012 11016400 LM
31122013 11016400 LM

STRANA
3112.2014 11016400 LM l 0 3

3112.2015 18360,00 LM

[ NN (P VPR Y Y

Rok 2010 (11 mésict): 560 000 / 60 x 11 = 100 984,- K¢
Rok 2011 (12 mésicu): 560 000 / 60 x 12 = 110 164,- K¢
Rok 2012 (12 mésicu): 560 000 / 60 x 12 = 110 164,- K¢
Rok 2013 (12 mésicl): 560 000/ 60 x 12 = 110 164,- K¢
Rok 2014 (12 mésic): 560 000 / 60 x 12 = 110 164,- K¢
Rok 2015 (2 mésice): 18 360,- K¢ (dopocet do celkové ¢astky 560 000,- KC)

Vypocet mésicnich danovych nakladii (od 2. 2. 2010 do 2. 11. 2010):
2.2.2010: 100984 /11 =9 181,- K¢

2.4.2010: 9 181,- K¢

Stejny vypocet se pouZije aZ do listopadu.

Pro mésic prosinec 2010 se pouZije dopocet do celkové roéni ¢astky 100 984,- K¢:
100984 - 10x 9 181 =9 174,- K¢.

Vypocet mésicnich danovych nakladi od 2. 1. 2011 do 1. 2. 2015
2.1.2011: 110164 / 12 =9 181,- K¢

Priklad: Ucetni jednotka, ktera je platcem DPH, uzaviela v listopadu 2009 leasingo-

Pfiklad vou smlouvu na osobni automobil (s narokem na odpocet 19% DPH): datum zaraze-
ni 13. 11. 2009, datum ukonceni 12. 11. 2014, doba najmu 5 let. Mésicni splatky
jsou splatné k prvnimu dni mésice (celkem 60 splatek) a jsou tvoreny viastnim
najemnym (vstupni cena) ve vysi 7 537,80 K¢ (zdanovano 19% DPH) a odménou za
financ¢ni ¢innost ve vysi 2 446,70 K¢ (zdariovano 9% DPH). K leasingové smlouvé
bylo sjednano pojisténi v celkové ¢astce 21 600,- K¢, tj. 360,- K¢ mésicné. Spolu
s prvni splatkou byla zaplacena akontace (varianta A), resp. pred predanim vozidla
byla zaloha (varianta B) ve vysi 50 000,- K¢.
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ZaucCtujte Ucetni pripady vzniklé na zakladé leasingové smlouvy v prubéhu listo-
padu a prosince 2009, vypocitejte celkovou vysi danovych nakladi za celou dobu
najmu a pomérnou c¢ast najemného, kterou je mozné uplatnit jako danové uzna-
telny naklad v jednotlivych letech. To vSe pro varianty, kdy je prvni splatka zvysena
0 akontaci, resp. je zaplacena zaloha.

Reseni - varianta 1: Akontace

Reseni Datum Agenda Operace Gastka MD Dal
13. 11. Ostatni zavazky  Predpis akontace 50 000,00 381 325
19 % DPH 9500,00 343 325

Predpis 1. splatky
- vstupni cena - bez 7 537,80 381 325

DPH
- vstupni cena - 19 % 1432,18 343 325
DPH
- finanéni Ginnost - 2446,70 381 325
bez DPH
- finanéni ¢in- 220,20 343 325
nost - 9 % DPH
104 - pojistné 360,00 381 325
listopad Prikazy k thradé Prikaz k platbé 59 500,00 - -
akontace
Prikaz k platbé 11996,88 - -
1. splatky
dle vypisu Banka Uhrada akontace a 71496,88 325 221
1. splatky
1.12. Ostatni zavazky  Predpis 2. splatky
- vstupni cena - bez 7537,80 381 325
DPH
- vstupni cena - 19 % 1432,18 343 325
DPH
- finanéni ¢innost - bez 2 446,70 381 325
DPH
- finanéni ¢innost - 220,20 343 325
9 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
prosinec  Prikazy k Ghradé  Prikaz k platbé 11996,88 - -
2. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 2. splétky 11996,88 325 221
31. 12. Leasingovy Uplatnéni pomérné 22 356,00 518 381
majetek ¢asti najemného do
nakladu

Celkové danové naklady za celou dobu najmu:
50 000 + 60 x (7 537,80 + 2 446,70) + 60 x 360 = 670 670,- K¢
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Vypocet roénich danovych nakladi (do vypoctu se zahrne pouze pocatecni nei-
plny mésic):

Rok 2009 (2 mésice): 670 670 / 60 x 2 = 22 356,- K¢

Rok 2010 (12 mésict): 670 670/ 60 x 12 = 134 134,- K¢

Rok 2011 (12 mésictl): 670 670/ 60 x 12 = 134 134,- K¢

Rok 2012 (12 mésicu): 670 670/ 60 x 12 = 134 134,- K¢

Rok 2013 (12 mésicl): 670 670/ 60 x 12 = 134 134,- K¢

Rok 2014: 111 778,- K¢ (dopocet do celkové ¢astky 670 670,- KC)

Reseni - varianta 2: Zaloha
Reseni Datum Agenda Operace Gastka MD Dal
1.11. Banka Uhrada zélohy 50 000,00 314 221
13.11. Ostatni zavazky Predpis 1. splatky
- vstupni cena - bez 7537,80 381 325

DPH
- vstupni cena - 143218 343 325
19 % DPH
- finanéni ¢innost - 2446,70 381 325
bez DPH 108
- financéni ¢innost - 220,20 343 325
9 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
- odpocet zalohy* -833,40 314 325
listopad  Prikazy k thradé  Prikaz k platbé 11 143,48 - -
1. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 1. splétky 11 143,48 325 221
1. 12. Ostatni zavazky  Predpis 2. splatky
- vstupni cena - bez 7537,80 381 325
DPH
- vstupni cena - 1432,18 343 325
19 % DPH
- finanéni ¢innost - 2446,70 381 325
bez DPH
- finanéni ¢innost - 220,20 343 325
9 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
- odpocet zalohy -833,40 314 325
prosinec  Prikazy k uhradé  Prikaz k platbé 11 143,48 - -
2. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 2. splétky 11 143,48 325 221
31. 12. Leasingovy Uplatnéni pomérné 20 689,00 518 381
majetek casti najemného do

nakladu
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Priklad

Reseni

* Odpocet zalohy v posledni splatce (dopocet z divodu zaokrouhlovani):
50 000 - 59 x 833,40 = 829,40 K¢

Celkové danové naklady za celou dobu najmu:
60 x (7 537,80 + 2 446,70) + 60 x 360 = 620 670,- K¢

Vypocet rocnich danovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze pocatecni nei-
plny mésic):

Rok 2009 (2 mésice): 620 670 / 60 x 2 = 20 689,- K¢

Rok 2010 (12 mésict): 620 670/ 60 x 12 = 124 134,- K¢

Rok 2011 (12 mésict): 620 670/ 60 x 12 = 124 134,- K¢

Rok 2012 (12 mésicu): 620 670 / 60 x 12 = 124 134,- K¢

Rok 2013 (12 mésicl): 620 670/ 60 x 12 = 124 134,- K¢

Rok 2014: 103 445,- K¢ (dopocet do celkové castky 620 670,- KC)

Predcasné ukonceni financniho leasingu

Pfi predéasném ukonceni finanéniho leasin-
gu, u kterého nedojde k OdkOUpenf majetku Vippliste datum ukondeni, Vyiazeng majetek bude pii ukunZeni

. . . - dafiovthe roku vyiszen 2 ddelnickd. -
najemcem, se cela smlouva z hlediska dané T e hioly LR poliel 5 b ey
Z pfijmu povazuje za smlouvu o pronajmu. Datum konéeni 16072012 7]

Do danovych vydajl je mozné uplatnit pouze
pomérnou ¢ast najemného pfipadajici na sku-
teCnou dobu najmu, pfipadné skutecné zapla- vy
cené najemné, pokud je nizsi. p— )
POZOR, TATO OPERACE JE NFM’R:\.TN: !

Fied im operace d sjeme zhlohovat stvajici
databazi.

POHODA (v souladu se zakonem) po vyvola- : : :
ni povelu Predéasné ukonéeni... z nabidky ] emittiiones] fobipmie.]
Zaznam umozni uplatnit do danovych nakla-

dli pomérnou ¢ast najemného.

Pouziti volby Zlstatek zaplacené castky dosud casové nerozliSené je danové
uznatelny pripada nejcastéji v Gvahu u drobného majetku, u kterého byla ¢asové
rozliSena akontace.

Priklad: Leasingova smlouva o finanénim pronajmu osobniho automobilu byla
sjednana za téchto podminek:

Doba pronajmu 3 roky, leasingova cena 510 000,- K¢, prvni mimoradna splat-
ka (akontace) 150 000,- K¢, pocet rovnomérnych splatek 36, vyse bézné me-
sicni splatky 10 000,- K¢, pocatek pronajmu - prenechani automobilu najemci
zari 2008, prvni radna splatka zari 2008, predcéasné ukonceni smlouvy kvéten
2010. Spodcitejte, jaka ¢ast uhrazenych splatek neni pri predéasném ukonceni
smlouvy danoveé uznatelna.

Reseni:

Do mésice predcéasného ukonceni bylo zaplaceno (akontace + splatky od zari
2008 do kvétna 2010):

150 000 + 40 000 + 120 000 + 50 000 = 360 000,- K¢

Danové uznatelna Castka:
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Rok 2008 (4 mésice): 510 000 / 36 x 4 = 56 667,- K¢

Rok 2009 (ro¢ni darnové naklady): 510 000 / 36 x 12 = 170 000,- K¢

Rok 2010 (5 mésict): 510 000 / 36 x 5 = 14 167 (zaokrouhleno) x 5 = 70 835,- K¢
Dariové naklady celkem 56 667 + 170 000 + 70 835 = 297 502,- K¢

Rozdil: 360 000 - 297 502 = 62 498,- K¢

Zlstatek zaplacené ¢astky dosud Casové nerozliSené (62 498,- K¢) je danové ne-

uznatelny. Zalezi samoziejmé na konkrétnich podminkach a ustanoveni smlouvy
a dUvodu predcasného ukonceni.

Ucetni souvztaznosti pro leasing

Operace MD Dal
Uhrada zalohy z b&Zného Gétu 314 221
Predpis akontace a splatky leasingu

- akontace, splatka - cena 381 325
- akontace, splatka - DPH (je-li moZno uplatnit) 343 325
- odpocet zalohy - zaporna castka 314 325
Uhrada akontace a splatky v hotovosti

- akontace, splatka - cena 381 211
- akontace, splatka - DPH (je-li mozno uplatnit) 343 211
Uhrada akontace a splatky z béZzného Gétu 325 221

ZaUctovani pomérné ¢asti najemného do naklad 518 381
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KAPITOLA 7

Zasoby

n
7172
7/3
7/4
7/5
7/6
7/7
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Ocenéni zasob

Uétovani zasob

Casovy posun faktury a pohybu zasob
Uétovani zpiisobem A

Uétovani zpiisobem B

Zaictovani trzeb z agendy Prodejky

Inventura skladovych zasob
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Ekonomicky systém POHODA umoznuje vedeni skladové evidence v podrobném ¢le-
néni podle jednotlivych druhl zasob. PouZiva metodu vazeného prdméru a zvolit si
muUzZete Gctovani zplsobem A i B.

7/1 Oceneéni zasob

Ocenéni zasob pri prijmu na sklad

Zasoby se na skladé eviduji v pofizovacich cenach, do kterych patfi cena pofizeni
(fakturaéni cena, clo, spotfebni dan) a vedlejsi pofizovaci naklady (pfepravné, skla-
dovaci poplatky). Z vnitropodnikovych sluzeb se do pofizovaci ceny zahrnuje jenom
vlastni dopravné. Vypocet pofizovaci ceny zasob neni trivialni zalezitosti. V dobé
prijmu zasoby na sklad jeSté nemusite znat vSechny vedlejSi naklady pofizeni, takze
cenu Casto musite dodatecné upravovat. Stejné tak je komplikované rozpousténi
vedlejsich nakladl na vice druhl zasob. Chcete-li pfi spolecné dopravé vice dru-
h( zasob presné stanovit odpovidajici podil ceny dopravy, musite nékdy vychazet
z hmotnosti pfedmétu a jindy tfeba z jejich objemu.

V redlnych podminkach jsou pouZivany takové metody rozpousténi vedlejSich nakla-
du, které ac¢ nejsou Uplné presné, jsou ale snaze proveditelné. POHODA rozpodita-
va vedlejsi naklady pofizeni podle podilu nakupnich cen jednotlivych druh(l zasob
v dodavce. Ke kazdé dodavce umozni zadat vedlejSi naklady i dodate¢né. Skladové

STRANA

ceny automaticky prepocita. 111

Ocenéni zasob pri vydeji ze skladu

Ubytky zasob ze skladu se uskutediuji v pofizovacich cenéch, ve kterych je material
evidovan. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v pribéhu ¢asu méni, a proto
dochazi k obméné jejich ocenéni. V Ucetnictvi Ize zménu cen pri vydeji postihnout
dvéma odliSnymi metodami, metodou vazeného priméru a metodou FIFO.

Metoda vazeného pruméru

Cena zbozi na skladé se prepocitava, a to bud pribézné po kazdém pfijmu, nebo
v zadaném Casovém intervalu. Program ocenuje zasoby touto metodou a umozniuje
obé varianty prepoctu.

Zasoba je naskladnéna za skutec¢nou
porizovaci cenu a z této ceny se spocita
vazena prdmeérna cena pfi kazdém pfi-
ristku na sklad. Zasoby se vyskladiuji | & nawpnicenu neménit, pouse preporitat
-5 A 7 7 () Aktualizovat nakupni cenu vaZenou nakupni cenou

Za vazenou nakupni cenu az do doby - P P
t]plného vyskladnénl' nebo nového pFi— () Aktualizovat nakupni cenu posledni nakupni cenou
jmu na sklad, kdy se spodéita nova vaze-

. o v . o e Nasledujici volba provede pouze aktualizaci vaZené nakupni ceny viech
na prumeérna cena. Pri prijmu na sklad, 24s0b pro Géely inventury.
kter)‘, nésleduje po nulovém stavu zaso- @ iAktualizovat vazenou nakupni cenu viech zasob
by, se jako vaZzena cena pouZije skutec- Tip: Pied provedenim piepoctu si zslohute stévajici databizi

, o . R by, nebot v ten firmy povelem Zilohovat z nabidky Soubor/Zalohovani.
na pofizovaci cena zasoby, -
to okamzik je cena uréena s maximalni ok | [ somo | [ nepovess
mozZnou presnosti.

Prepocet nakupni

Zvolte jednu z moznosti prepoétu nakupni ceny kazdé zvolené zasoby.

) Upravit nakupni cenu o -] = K
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Priklad

Priimérnou pofizovaci cenu je nutné prepocitat nejméné jedenkrat do mésice,
coZ program umoznuje v agendé Zasoby povelem Zaznam/Pfecenéni nakupnich
cen.../Aktualizovat vaZzenou nakupni cenu véech zasob.

Priklad: Ke dni 1. 1. je na skladé 10 ks v jednotkové cené 5,- K¢/ks, ocenéni skladu
je 50,- Ké.

Dne 2. 1. je pfijato na sklad dalSich 10 ks za cenu 7,- KG/ks: ocenéni skladu je
120,- K¢, stav skladu 20 ks, vaZena nakupni cena 6 K¢/ks.

Dne 3. 1. je vyskladnéno 15 ks ocenénych vaZenou nakupni cenou: ocenéni skladu
je 30,- K¢, stav skladu 5 ks, vazena nakupni cena se nezménila.

Dne 4. 1. je prijato na sklad 5 ks za cenu 9,- K&/ks: ocenéni skladu je 75,- K¢, stav
skladu 10 ks, vaZena nakupni cena se zménila na 7,50 K¢/ks.

Dne 5. 1. je vyskladnéno 10 ks ocenénych vaZzenou nakupni cenou: ocenéni skladu
je O,- K¢, stav skladu O ks.

Dne 6. 1. jsou prijaty na sklad 4 ks za cenu 8,- K¢/ks: ocenéni skladu je 32,- K¢,
stav skladu 4 ks, vaZena nakupni cena se zménila na 8,- KG/ks.

Metoda FIFO
Vydeje ze skladu jsou ocenovany postupné, a to od nejstarsi zasoby k zasobé nejno-
véjsi. Tuto metodu program POHODA nepodporuje.

Nestandardni stavy skladu

Vypocet vazené nakupni ceny je v praxi komplikovan nestandardnimi stavy, a to
zapornymi stavy zasob a zapornymi pohyby.

Zaporné pohyby

K zapornym prijmim a vydejim dochazi v pfipadé opravnych danovych dokladd,
kdy se vyskladnéné zboZi vraci zpét do skladu, pfipadné se naskladnéné zboZzi
vraci dodavateli. Tady se role pfijmU a vydejl obraci. Zaporny pfijem predstavu-
je fyzické vyskladnéni a zaporny vydej je fyzické naskladnéni. Tato situace vSak
vede k problém0m s ocenénim. Provadéni zapornych piijmU a vydaji proto spise
nedoporucujeme.

Casova posloupnost a zaporné stavy skladu

K prechodu stavu zasob do zapornych hodnot dochazi nedodrzenim ¢asové po-
sloupnosti. To znamena, Ze zasobu vyskladnite dfive, nez byla pfijata na sklad. Také
tato situace vede k deformaci ocenéni skladu. POHODA dokaZe takovou situaci ohli-
dat. Pokud mate zatrzenou volbu Povolit stav zasob do minusu v agendé Globalni
nastaveni/Sklady 1, nepfipusti vydej do zapornych stava.

A - P . Zméi i f: i
Casova posloupnost v ramci dne ey
Skladové pohyby, realizované v jednom Zvolte jednu z moznosti fazeni skladovych pohybii provedenych v rimci

L . . A jednoho dne.
dni, jsou serazené tak, aby v prubéhu

P , . © prmy, videje
dne nedochazelo k prechodu do Zapor- || -y, primy, wieeje zapome pFimy
nych stavu zasob. Zakladni setrideni © Kadné pifimy, z8pomé piijmy, Kladné vydsje, z8perné vydeje
tedy radi prijmy pred vydeje. Tento po- ) Kladné piijmy, zapomé videje, Kladné videje, zapomé piijmy

stup spolehlivé funguje v pfipadé, kdy
nedochazi k nestandardnim stavim. ok | [ stemo | [ Mipoveda




Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 113

V ostatnich pfipadech umoznuje POHODA vybrat jedno ze étyf moznych fazeni po-
hyb( v ramci dne.

Zména pohybti z minulosti

POHODA dovoluje opravit nebo vymazat jiz uskutecnéné skladové pohyby, pfipadné
zadavat pohyby zpétné. V takovém pfipadé ovSem nelze zajistit korektni vypocet va-
Zené nakupni ceny v redlném cCase. Musi se totiZ znovu prepocitat vSechny pohyby
konkrétni zasoby, a to mlZe byt u rozsahlych sklad(i Casové velmi naro¢né. Spravny
vypocet zajisti vyhradné oprava integrity databaze, pfi které dojde k prepoctu vSech
pohybl u vSech skladud. U skladl A dojde i k novému predctovani skladovych opera-
ci na Uctech Uctové tfidy zasob a k preltctovani nakladovych Gcta.

Skladové odchylky

V idealnim pfipadé vznikaji odchylky jenom ze zaokrouhlovacich rozdil(i a dosahuji
obvykle velmi nizkych ¢astek. Pokud vSak budeme hovofit o jiZ zminénych nestan-
dardnich stavech, tak zde mohou byt odchylky vyssi. Celkové ocenéni skladu je sou-
hrnem vlastniho ocenéni (sestava Ocenéni skladu) a odchylek (sestava Odchylka
metody vazené nakupni ceny). Zaporné odchylky celé ocenéni skladu zvysuji, klad-
né odchylky ho naopak snizuji. Pfi (¢etni zavérce musite tyto odchylky zalétovat
do agendy Interni doklady. Pokud UGctujete zpUsobem A, pak je pfimo v sestavé
odchylek uveden jejich Géetni predpis.

KAPITOLA

Doporuceni pro praci se skladem Tk

Prepocet vazenych nakupnich cen

Cesky Ggetni standard pro podnikatele &. 015 Z&soby uvadi, Ze kazda Gdetni jed-
notka ma povinnost provadét vypocet (pfepocet) vazeného aritmetického priméru
zasob alespon jednou za mésic. POHODA provadi prepocet v redlném ¢ase, tedy pfi
kazdém pfijmu na sklad. Nedojde-li k nestandardnim stavim, je ocenéni skladu

v kazdém okamZiku spravné.

S ohledem na mozZnost vzniku nestandardnich stavd doporucujeme, abyste alespon
jednou mésicné provedli prepocet skladu formou Uplné opravy integrity databaze.
Jediné tento postup vam zaruci, Zze se do vypocétu ocenéni skladu zahrnou vSechny
zmeény a opravy skladovych pohyb(i provedené po predeslé opravé integrity. Stejné tak
doporucujeme provést Gplnou opravu integrity databaze pred realizaci Ucetni zavérky.

Setfidéni pohybu

V agendé Globalni nastaveni muZete vybrat z nékolika metod fazeni skladovych po-
hybu, které byly provedené v ramci jednoho dne. Razeni ma vliv na vypocet ocenéni
skladu pouze u nestandardnich stavl. Jestlize k nestandardnim stavim nedoslo,
jsou ocenéni skladu a odchylky u vSech étyf metod fazeni identické.

Razenim skladovych pohyb( se zabyvejte v okamziku, kdy zjistite vysoké odchylky
v sestavé Odchylka metody vazené nakupni ceny. V takovém pfipadé radéji nej-
prve postupné odzkousejte vSechny nabizené zpUsoby setfidéni. Po jejich vybéru
provedte Uplnou opravu integrity databaze a poté si vytisknéte sestavu odchylek.
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‘~B' Pokud zménite

datum u vice prijemek
soucasné, a to pomoci
funkce Hromadnd tprava
zdznamu, musite provést
opravu integrity databdze.

Pouzitd metoda setfidéni nema vliv na ocenéni skladu se zapoétenim odchylek.
Pokud jsou pfi pfecenéni nakupnich cen nebo pfi opraveé integrity zjiStény zaporné
stavy zasob, provedte opravu téchto stavll, aby doslo ke korektnimu pfepoctu vaze-
né nakupni ceny.

Opravu je nutné provést podle nasledujiciho postupu:

 Oteviete si agendu Zasoby a pomoci povelu Zaznam/Precenéni nakupnich
cen... oteviete dialogové okno, ve kterém zvolite Aktualizovat vazenou nakupni
cenu vSech zasob.

Jestlize budou béhem provadéni této
aktualizace zjistény zaporné stavy za-
sob, automaticky se nabidne tiskova Bl i
sestava, na které jsou zobrazeny zaso- Cheete ytsinout pieh
by se zapornym stavem. Tuto sestavu

y Hipernd stavy nékterich

& pro tyto thsohy stanavit korektng.
pubybd, Kleré tento stav spdsctily ?

. ~ ~ . Anc Ne
si rozhodné nezapomente vytisknout.
* Podle vytiSténého seznamu vyhledej-
te v agendé Zasoby jednu zasobu po druhé. _
* Pro kazdou zasobu zvlast T =
OteVFete pohyby pomoci . tcump:e;a-um ||E|6:eb:k,||:| Sya:anelﬂNSle-',|I:I|nd-\du|n-s|e-',|"ﬂi .;g,:n
lenéni Jazew Yybtr L3
povelu v mistni nabidce. 1 wamiEAL 2 Vichn deska | [e—
. - 2 mm:u_aL B3 Spojovac deska B Tisk tabailiy
Pouzijte povel Otevrit po- 3 T maTeRiL EY Seouy e
hyby a vyhledejte POhyb, | 5 ruaws  om st s L
ktel’y Je uveden na SeSta— <E.:pn,-|.y.um...-m:h,-. Mevhk Lro. mi
vé zasob se zapornymi
stavy.

Jakmile tento pohyb najdete, vyhledejte nejblizsi nasledujici pfijmovy pohyb (pfi-
jemka, prijata faktura) a tento pfijmovy pohyb zménou data predsadte pred po-
hyb se zapornym stavem. Datum je nutné opravovat vZdy ve zdrojovém dokladu,
tedy pfimo v pfijemce &i prijaté faktufe. Zdrojovy doklad nejrychleji zobrazite tak,
Ze pravym tlaCitkem mySi oteviete mistni nabidku, ze které vyberete povel
Doklad...

PFi vypoCtu vazené nakupni ceny mlze dojit k odchylce ocenovani, ktera je zpuso-
bena zaokrouhlovacimi rozdily. Prehled téchto odchylek zobrazuje tiskova sestava
Odchylka metody vazené nakupni ceny v agendé Zasoby. Hodnoty v sestavé jsou
vycCisleny ke zvolenému datu tisku a budou korektni jen v pripadé, Ze byla prepodita-
na vazena nakupni cena. Stav zasoby udava rozdil mnozstvi pfijm{ a vydeju zasoby
v zékladni mérné jednotce. Jedn. VNC zaokr. zobrazuje aktualni vazenou nakupni
cenu ke dni sestaveni. Ocenéni z jednotkové vazené nakupni ceny je konecny stav
zasoby vynasobeny hodnotou v poli Jedn. VNC zaokr. Pole Ocenéni skladii zob-
razuje ocenéni skladll podle jednotlivych pohybU. Popis vypoctu: (soucet soucinu
mnozstvi pfijmového pohybu a ¢astky prijmového pohybu) - (soucet soucinu mnoz-
stvi vydajového pohybu a VNC daného pohybu). Odchylka je rozdilem predchozich
dvou hodnot.
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7/2 Uétovani zasob

Legislativni uprava

ZpUsob Gctovani zasob rozhoduje o tom, jakym zplsobem se budou pohyby za-
sob promitat do financ¢niho Gcetnictvi. V minulosti byl zplsob A striktné predepsan
pro Géetni jednotky podléhajici auditu, ale toto omezeni uz neplati. U¢etni jednotka
si mUze zvolit takovy zpUsob, ktery nejlépe odpovida jejim potiebam a charakteru
skladovych operaci.

Dokonce muZe vést ¢ast svych skladll zplsobem A a zbyvajici zplisobem B. Tuto
dvoji evidenci vSak program POHODA neumoznuje.

U obou zpUsobUl probihd v programu podrobna skladova evidence podle jednotli-
vych druht zasob. Z ni zjistite okamZité stavy zasob, bez ohledu na pouZity zplsob
jejich uctovani.

Zpusob A

PFi GCtovani zpUsobem A je pohyb zasob v Ucetnictvi zachycovan v pribéhu celého
S '!)p,-o doklady Gc¢etniho roku.
zauctované zplisobem

A neplati funkce
Sumarizovat polozky

KAPITOLA

Udaje o vydajich vynalozenych na pofizeni zasob se soustfeduji na odpovidajicich
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se stejnou predkontaci majetkovych G¢tech Uctové tridy 1. Vyhodou je okamzity prehled o financnich pro- 115
v globdinim nastaveni. stfedcich, které jsou vazané v jednotlivych druzich zasob. Nevyhodou je vétsi prac-
nost pfi ruénim zpracovani, ale pokud pouzivate program, tato nevyhoda odpada.

Zpusob B

U zpUsobu B v pribéhu roku Gctujete veskeré vydaje na pofizeni zasob do nakladd.
Na konci Ucetniho obdobi provedete inventuru a Ucéty zasob opravite o zjiStény stav.
Béhem roku nejsou na G¢tech zasob k dispozici Gdaje o stavu zasob. Fyzicky stav
zasob je samoziejmé zpfistupnén k libovolnému dni G¢etniho obdobi.

Druhy zasob

Ugtovani je zavislé i na druhu Gétovanych zasob, proto zde uvadime charakteristiku
jednotlivych druh(. Samotné postupy Uctovani jsou uvedené v ¢astech Uctovani
zpUusobem A a Uctovani zplisobem B.

Material
Do materialu zahrnujeme suroviny (zakladni material, ktery tvofi podstatu vyrobku),
pomocné a provozni latky, nahradni dily a obaly.

Material vlastni vyroby

Jde o material vyrobeny firmou ve vlastni rezii. Ocenuje se cenou vlastnich nakladd,
které byly vynaloZené na jeho vyrobu. Po pfijeti na sklad o ném Gctujeme stejné jako
u nakupovaného materialu.
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Zasoby vlastni vyroby
Ve vyrobnich spolecnostech se obvykle vyrobky nachazeji v rGznych fazich dokon-
¢eni v zavislosti na technologickém procesu vyroby. V Gcetnictvi je délime na nize

popsané typy:
Nedokoncena vyroba - predstavuje produkty, které uz prosly nékolika vyrobnimi

stupni a nejsou materidlem ani hotovymi vyrobky. Jsou pfipravené k dalsi vyrobni
operaci, samostatné nejsou pouZzitelné.

Polotovary vlastni vyroby - jsou produkty dokoncené z hlediska urcitého vyrob-
niho stupné.

Vyrobky - jsou predméty vlastni vyroby urcené k prodeji.

Zvitata - jsou hlavné mlada chovna zvifata, zvifata ve vykrmu a dalsi.

Zbozi - je vSe, co Ucetni jednotka nakupuje za Ucelem dalSiho prodeje. ZboZim jsou
i vyrobky vlastni vyroby, které Ize jiz rovnou prodavat.

7/3 Casovy posun faktury a pohybu zasob

KAPITOLA

PFi Gctovani zasob v prabéhu roku mnohdy dochazi k asovému posunu mezi jejich
fakturaci a fyzickym pohybem. V programu POHODA pocitejte s tim, Ze pokud uve-
dete na fakture zasoby ze skladu, dochazi k tomuto datu k provedeni skladového
pohybu (pFijmu nebo vydeji). Jestlize vSak do faktury vlozZite pFijemku nebo vydejku,

STRANA

116 Zadny skladovy pohyb se neprovede, protoZe uz je uskutenén na samotné pfijemce
nebo vydejce. Na nasledujicich fadcich vam prinaSime postup Uctovani jednotlivych
pfipadi:

Fakturu a zasoby obdrzite ve stejném dni
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Zapiste prijatou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. AZ fakturu
potvrdite, zasoby se pfijmou na sklad. U zpUsobu A nezapomente vybrat pro zasoby
jinou predkontaci (napf. 111/321) nezZ pro ostatni ¢astky, které se zasobami nesou-
viseji (napf. 518/321).
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Potrebujete-li na jednotlivé zasoby rozpoditat i vedlejsi naklady, zadejte nejprve
pfijemku, do které naklady vlozite povelem Vedlejsi naklady z nabidky Zaznam.
Pfijatou fakturu poté vytvorte z prijemky, a to povelem PFijemky -> z nabidky
Zaznam/Pienos ->.

Fakturu obdrzite dfive, zasoby prijdou pozdéji
Zapiste prijatou fakturu na celkovou ¢astku. Jsou-li na fakture uvedeny ¢astky, které se
netykaji zasob, musite pfi Gctovani zplsobem A jesté rozepsat fakturu na dvé polozky:

» K ¢astkam za zasoby a vedlejsi naklady pofizeni vyberte odpovidajici predkontaci
(nap¥. 111/321).
¢ K castkam, které se zasobami nesouviseji, vyberte pfedkontaci jinou (napt. 518/321).

V den, kdy zasoby fyzicky pfijmete na sklad, vystavite prijemku. VedlejSi naklady po-
fizeni, jestlize se o nich Gcétovalo, uvedete do pFijemky a POHODA prepocita nakupni
ceny prijimanych zasob. Celkova ¢astka prijemky by méla souhlasit s ¢astkou za zasoby,
kterou méate uvedenou ve fakture. U Géetniho zplisobu A zadejte prisluSnou predkontaci
(napf. 112/111). Pfimo v agendé Pfijemky mizZete ze zadané faktury automaticky vy-
tvofit pfijemku pomoci povelu Prijaté faktury -> z nabidky Zaznam/Pfenos ->.

KAPITOLA
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Zasoby prijdou dfive, fakturu obdrzite pozdéji

Zapiste prijemku a zasoby prijméte na sklad. Pokud neznate presnou cenu, mizete
ji doplnit pozdéji podle faktury. Prijatou fakturu zapiSte do programu s datem jejiho
doruceni. V nabidce Zaznam/Pfenos -> vyberte povel PFijemky ->. Do faktury m{-
Zete vlozZit i vice prodejek.

Rucéné zadejte dalSi polozky faktury, které nejsou na skladovych pfijemkach uvede-
ny. U zplsobu A nezapomente vybrat spravnou predkontaci pro polozky zasob a pro
vedlejSi naklady porizeni (111/321 a 518/321). Ceny zasob upravte podle prijaté
faktury tak, aby souhlasila celkova fakturovana castka. Jestlize jsou ceny zasob
jiné neZ ty na plvodni pfijemce, musite je na ni posléze opravit. Po tomto zasahu
POHODA znovu prepocita vazené ceny.
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Fakturu vystavite v den vyskladnéni
Zapiste vydanou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az fakturu
potvrdite, zasoby se vydaji ze skladu.

Fakturu vystavite dfive, zasoby vyskladnite pozdéji
Vystavte fakturu na celkovou ¢astku nebo provedte rucni rozpis do poloZek faktury, bez
vybéru zasob ze skladu. Pfi pozdéjSim vyskladnéni zasob vytvorte skladovou vydejku.

Zasoby vyskladnite dfive, fakturu vystavite pozdéji

V den vyskladnéni vytvorte skladovou vydejku. Pri pozdéjsim vystaveni faktury vioz-
te vydejku do faktury (nabidka Zaznam/Pfenos ->/Vydejky ->) a rucné doplnte dalsi
fakturované polozky.

Uétovani zplisobem A

P¥i skladovych operacich vytvari POHODA Gcéetni doklady automaticky. Zatctovani
je jiné pro material, zboZi a zasoby vlastni vyroby. Uéty, na které budete Uctovat,
zadate na Gtyrech mistech:

* agenda Globalni nastaveni
V sekci Sklady A zpfistupnite Gétovani skladové evidence zplUsobem A. Pak zada-
te Cisla Géth, na které se maiji (i¢tovat jednotlivé druhy zasob souvztazné k Gctim
nastavenym v agendé Zasoby, resp. Sklady.

* agenda Zasoby
KaZdé zasobé na jeji skladové karté v této agendé prifadte odpovidajici druh
zasob, ktery ovlivni zalctovani pfijm0a a vydejd, pfip. nastavte analyticky Gcet pro
sledovani pohybu.

* agenda Sklady
V této agendé mUzete zadat Cisla Gctd, na kterych se budou sledovat pohyby
zasob, u nichZ neuvedete analytické Clenéni.
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* vytvorené doklady typu PFijemka a Vydejka
Pokud chcete provést zalctovani na jiny souvztazny Gcet nez ten, ktery mate uve-

deny v agendé Globalni nastaveni, zadejte poZadovany tcet do pole Uéet piimo
v pfijemce/vydejce, a to ve formulafi nebo u jednotlivych poloZek. Tento Géet ma
prioritu pred Gétem v agendé Globalni nastaveni. Blize viz schémata na dalSich

stranach.

PFijem zasoby
Kdyz prijimate zasobu, postupuje POHODA pfi vytvareni Gcetniho zapisu takto:
» strana MD - zvySeni stavu zasoby

1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka prijemky zadany analyticky Gcéet na skla-
dové karté (v agendé Zasoby). Pokud ano, prevezme ho do Ucetniho zapisu.
Pokud ne, nasleduje bod ¢islo 2.

2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Gcet zadany
v agendé Globalni nastaveni.
* strana Dal - odpis z Gictu pofizeni zasoby

1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka v pfijemce v poli Uéet definovano ana-
lytické ¢lenéni Uctu. Pokud ano, pfevezme ho do Gcéetniho zapisu. V opacném
pfipadé nasleduje bod Eislo 2.

2. OV&Fi, zda mé pfijemka zadano &islo (&tu ve formulafi v poli Uéet. JestliZe ano,
prevezme ho do Gcetniho zapisu pro vsechny polozky, které nemaji vyplnény
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3. S ohledem na druh zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme
POHODA Ucet definovany v agendé Globalni nastaveni pro vSechny poloZzky,
které nemaji vyplnén konkrétni Géet.

Vydej zasoby
Pfi vydeji zasoby postupuje POHODA pfi vytvareni Gcetniho zapisu nasledujicim
zpUsobem:

» strana MD - evidence vydeje na nakladovém iictu

1. Zkontroluje, jestli ma nékterd polozka ve vydejce zadano analytické Clenéni
Gétu. Pokud ano, pfevezme ho do Ucetniho zapisu. Pokud ne, nasleduje bod
Cislo 2.

2. OV&Fi, jestli ma vydejka zadano &islo G&tu ve formulafi v poli Uéet. V kladném
pfipadé ho pfevezme do Uéetniho zapisu pro vSechny polozky, které nemaji
vyplnén konkrétni Géet. V opacném nasleduje treti bod.

3. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme cet defino-

vany v agendé Globalni nastaveni pro vSechny polozky, které nemaji vypinén
konkrétni Gcet.

 strana Dal - sniZeni stavu zasoby

1. Zkontroluje, zda méa néktera polozka vydejky uvedeno analytické ¢lenéni Gctu
na skladové karté (v agendé Zasoby). Jestlize ano, pfevezme ho do Ucetniho
zapisu, v opacném pripadé nasleduje druhy bod.

2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme (cet z agen-
dy Sklady.
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Na nasledujicim schématu jsou na prikladu pfijmu materialu znazornéna vSechna
dostupna nastaveni G6t0 i s obrazky.

PRIJEM MATERIALU

112/ 111

Zasoby - skladova karta

Doklady: Utet zasoby je "spojovacim” Gétem mezi
+ pfijemka pfijmem a vydejem zasoby.
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Na schématu jsou na pfikladu vydeje materialu znazornéna vsechna dostupna na-

staveni UCtd i s obrazky.
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VYDEJ MATERIALU
501/112
Zasoby - skladovd karta
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Priklad

Reseni

\B' Pri vydeji se uplatni

vdZend ndkupni cena.
Cena ndkupu byla 200 K¢
za kus, vdzend cena vlivem
minulych doddvek za vyssi
ceny 204 K¢ za kus.

Material

Nakup materialu se Uctuje na Ucet 111 - Pofizeni materialu (111/321 nebo
111/211 ). Na ném se shromazduji i vedlejSi pofizovaci naklady. V pfipadé materi-
alu pofizeného vlastni vyrobou Uctujete v pfijemce na vrub Gétu 111 a ve prospéch
Gctu 621.

Material prijaty na sklad a fadné prevzaty skladnikem se eviduje na UGctu
112 - Material na skladé (112/111).

Pofizeni materialu pfimym nakupem muZete Gctovat na Gcet 112, tedy bez vyuZiti
GCtu 111 (112/211 nebo 112/321).

Vydej materidlu do vyroby se (ctuje na nakladovy (icet 501 - Spotfeba materialu
a souvztazné se snizZi zGstatek na Gctu 112 (501/112).
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Priklad: Usetni jednotka, kteréd je platcem DPH, pofidila od dodavatele ZXY na fak-
turu 100 platu pozinkovanych plech( v hodnoté 20 000,- K¢ + 20 % DPH. 20 platu
bylo predano do vyroby. Provedte zatctovani vSech souvisejicich Gcetnich operaci.

Agenda Operace castka MD  Dal
Prijaté faktury Plech pozinkovany 20 000 111 321
s pfijmem na sklad 20 % DPH 4 000 343 321

Automaticky zauctovano 20 000 112 111
Skladova vydejka Automaticky zauctovano 4080 501 112

Zasoby viastni vyroby

Zasoby vlastni vyroby se eviduji na G¢tech skupiny 12, ve které jsou k dispozici sa-
mostatné Gty pro kazdy druh zasob. UStovani o prirdistku a Gbytku zasob vlastni
vyroby probihd v zasadé vzdy na UGctech Uctové skupiny 61 - Zména stavu vnitro-
podnikovych zasob. Zménu stavu zasob na jiny druh (napfiklad nedokoncena vyro-
ba se prevadi do vyrobkd) miZete Gctovat dvéma zplsoby:
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* souvztaZné na ucty skupiny 61

Napfiklad prevod nedokoncené vyroby do vyrobkl se zalctuje dvéma Ucetnimi za-
pisy - Ubytek nedokoncené vyroby zalctujete na 611/121 a prirlstek vyrobkl na
123/613. V programu POHODA doporucéujeme pouZivat pravé tento postup.
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¢ zménou stavu Uctu ve skupiné 12

KAPITOLA

Predesly pripad by se zalctoval pfimo na Gctech zasob 123/121.

0 zpUsobu Gcétovani rozhodujete sami a méli byste ho dodrZovat po celé ucetni
obdobi.
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Zbozi

Pfi (ctovani zboZi se postupuje stejné jako pfi Uctovani materidlu, jen nahradite
(¢ty jinymi (G¢et 501 Gctem 504, Gcet 112 Gétem 132, Gcet 119 Gétem 139 a Gcet
642 Uctem 604).

Pocatecni stavy
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Pro dplnost pfipominame, Ze pocatecni stavy skladovych zasob zadate pri zahajeni
prace v programu do agendy Prijemky jako prvni pfijemku, ve které vyplnite u kazdé
zasoby odpovidajici po¢atecni mnozstvi. Vzhledem k tomu, Ze pocatecni stavy GCtd
tfidy 1 zadavate v agendé Pocatecni stavy, je nutné u této prijemky zvolit povel
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Netctovat v nabidce Zaznam, jinak by doslo k dvojimu zaUGcétovani skladovych po-
hyb(l. AZ provedete datovou uzavérku, vSe potfebné pro zacatek dalSiho Gcetniho
obdobi se nastavi automaticky.

Ucetni souvztaznosti pro zasoby - metoda A

Operace MD Dal
Nakup materialu na fakturu
- cena bez dané 111 321
- DPH 343 321
Prepravné materialu placené v hotovosti
- cena bez dané 111 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 111 622
Nevyfakturované dodavky koncem roku 111 389
Material na cesté koncem roku 119 111
Pfijem materialu na cesté v dalSim roce 112 119
oo Manka a Skody zjiSténé inventarizaci 549 112
Prebytek pri inventarizaci 112 648
PrirGistek nedokoncéené vyroby 121 611
s Ubytek nedokongené vyroby 611 121
124 Prirtstek polotovar( 122 612
Ubytek polotovarti 612 122
PrirGstek vyrobku 123 613
Ubytek (prodej) vyrobk 613 123
Nakup zboZi na fakturu
- cena bez dané 131 321
- DPH 343 321
Prepravné zboZi vlastnimi auty 131 622
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 131 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 131
Manka a Skody u zboZi zjiSténé inventarizaci 549 132
Prebytek zboZi pri inventarizaci 132 648

7/5 | Uétovani zptisobem B

Material

Na Gctu 112 se Gctuje pouze na zacatku (pfi otevirani Gcetnich knih ve prospéch
Gctu 701) a na konci Ucetniho obdobi. Z tohoto dlivodu je velmi ddlezité, abyste
vedli analytickou evidenci o pohybech skladovych zasob, kterou program POHODA
plné umoznuje.
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Reseni
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Pofizovani skladovych zasob Uctujete pfimo na vrub Gétu 501 a ve prospéch Gétu
321 pii dodavce materidlu na fakturu v agendé Prijaté faktury, resp. ve prospéch
(¢tu 211 pfi Ghradé materialu hotové v agendé Pokladna.

V pfipadé materialu pofizeného vlastni vyrobou Gctujete v agendé Interni doklady
na vrub Gétu 501 a ve prospéch Uctu 621, resp. 622 (jedna-li se o naklady spojené
s vlastni dopravou).
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Pri prodeji materialu je tfeba vystavit fakturu v agendé Vydané faktury s predkontaci
311/642, resp. pokladni doklad v agendé Pokladna s predkontaci 211/642.

Uétovani na konci roku

Na konci roku provedete v agendé Interni doklady prelctovani poCatecniho stavu
materialu do spotieby (501/112) a inventuru skladovych zasob. MUzete vyuzit tis-
kovou sestavu Inventurni soupis, kterou vytisknete z agendy Zasoby, nebo sestavu
Podklady pro zpracovani inventury (bez evidovanych stavil) v agendé Inventura. Po
ZjiSténi skutecného stavu zasob zalcCtujete opét v agendé Interni doklady konecny
stav zasob materialu zjiStény pfi inventarizaci (véetné prebytk(l a ztrat do normy pfi-
rozenych Gbytkd) na U6ty 112/501 a pfipadné manko nad normu zaUctujete na Gcty
582/501. PohodInéjsi zplsob vSak nabizi agenda Inventura, kterd vam zaGctovani
inventurnich rozdilG vyrazné usnadni. (Vice informaci jsme pfipravili do dalsi kapitoly.)

Priklad: Usetni jednotka, kteréa je platcem DPH, pofidila od dodavatele ZXY na fak-
turu 10 tun pisku v hodnoté 3 000,- K¢ + 20 % DPH. Zaroven s materialem bylo
dodano 1 000 ks cihel po 5 K¢ + 20 % DPH. Dodavatel si ti¢toval i dopravné ve vysi
1 000,- K¢ + 20 % DPH. Zalctujte a ve spravnych ¢astkach zadejte do ekonomic-
kého systému POHODA.

Reseni: Vytvofite piijemku na jednotlivé druhy materialu v pofizovacich cenach.
Z nabidky Zaznam vyvolate Vedlejsi naklady a zadate cenu dopravy. Zasoby se na
sklad prijmou s cenou zvysenou o vedlejsi naklady, rozpocitané v poméru cen obou
druh( zasob. Z pfijemky potom vytvorite fakturu prijatou.
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Priklad

Reseni

Agenda Operace Castka MD Dal
Pohyby Pisek 3375* - -
Cihly 5625% - -
Pijemky Pisek 3000 501 321
20 % DPH z pisku 600 343 321
Cihly 5000 501 321

20 % DPH z cihel 1000 343 321
Dopravné 1000 501 321
20 % DPH 200 343 321
Celkem bez DPH 9000 501 321
20 % DPH celkem 1800 343 321

* Cena materialu v prijemce véetné ,rozpusténého“ dopravného.

Priklad: Ucetni jednotka, ktera je platcem DPH, nakoupila 100 ks materidlu za
hotové v cené 1 000,- K¢ + 20 % DPH a vlastni vyrobou vytvorila 40 ks materia-
lu v cené 200,- K¢. V pribéhu roku odprodala na fakturu 30 ks materialu v cené
400,- K¢ + 20 % DPH.

Celkova hodnota materialu na Gctu 112 ke dni 1. 1. byla 900,- K¢ (45 ks), na konci
roku bylo pri inventure zjisténo, Ze na skladé se fyzicky nachazi 150 ks materialu
(misto 155), pficemZ norma prirozenych tbytku je 2 ks. Provedte zalctovani véetné
prevodi na konci roku.

Datum Agenda Operace Kusy Castka MD Dal
1. 1. Pocatecni stav Gctu Pocatecni stav 45 900 112 701
Vacet- Pokladna Nakup materialu 100 1000 501 211
nim DPH 20 % - 200 343 211
obdobi  Interni doklady Vlastni vyroba 40 200 501 621
Vydané faktury Prodej materialu 30 400 311 642
DPH 20 % - 80 311 343
31. 12. Interni doklady Preuctovani
pocatecniho stavu
do spotreby 45 900 501 112
Manko 3 34,05 549 501

Konecny stav zasob 150 1702,70 112 501

Material se oceni v primérnych cenach: 2 100 K¢/185 ks = 11,3513 K¢ za kus,
manko 3 ks = 34,05 K¢, konecny stav 150 ks = 1 702,70 K¢.

V pripadé, Ze by Gcetni jednotka nebyla platcem DPH, bude do pofizovaci ceny
zasob zapocitana i DPH. Pofizovaci cenu materialu by pfi nakupu za hotové zatcto-
vala na 501,211 nikoli v ¢astce 1 000,- K¢, ale 1 200,- K¢.

Zasoby viastni vyroby

V$echny druhy nedokoncéené vyroby evidujete v agendé Zasoby jako typ Vyrobek.
Prostfednictvim agendy Vyroba zaznamenavate jejich prirGstky a Gbytky stejné jako
u materialu. PFi GCtovani zasob vlastni vyroby zplsobem B se zména stavu zasob
neuctuje a z tohoto divodu je velmi dllezité, abyste si vedli spravnou analytickou
evidenci. Tu v programu POHODA umoZznuje agenda Pohyby.



Ekonomicky systém POHODA | Ué&tujeme v POHODE | 127

VZdy na zacatku Gcetniho obdobi se v agendé Interni doklady prevede pocatecni
stav na vrub G¢tu z Gctové skupiny 12 a ve prospéch Uctu z Gétové skupiny 61.

Na konci uc¢etniho obdobi musite ve stejné agendé nejprve prevést pocatecni stav
(61*/12*) a poté obracené zauctovat konecny zlstatek zasob vlastni vyroby zjisté-
ny pfi inventarizaci véetné prebytk( (12*/61%).

PFi prodeji vyrobkl postupujete v agendé Vydané faktury stejné jako pfi prodeji
materialu, ale jen s tim rozdilem, Ze Uctujete ve prospéch Uctu 601.
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Zbozi

Pfi Uctovani zboZi zplsobem B budete postupovat stejné jako pfi Gétovani mate-
ridlu. Musite vSak nahradit (¢et 501 Gctem 504, Gcet 112 Gétem 132, Géet 119
Gctem 139 a Ucet 642 Gctem 604.

Ucetni souvztaznosti pro zasoby - metoda B

Operace MD Dal
Néakup materialu na fakturu

- cena bez dané 501 321
- DPH 343 321
Prepravné materialu placené v hotovosti

- cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Pfepravné materialu vlastnimi auty 501 622
Nevyfakturované dodavky koncem roku 501 389
Material na cesté koncem roku 119 501
Manka a Skody zjiSténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648

Prevod pocéatecni zasoby koncem roku 501 112
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7/6

Operace MD Dal
Prevod konecéné za koncem roku zjiSténé le skladové

evtiadggceo ecné zasoby koncem roku zjiSténé podle skladove 112 501
Nakup zbozi na fakturu

- cena bez dané 504 321
- DPH 343 321
Prepravné zboZzi vlastnimi auty 504 622
Nevyfakturované dodavky zboZzi koncem roku 504 389
ZboZi na cesté koncem roku 139 504
Manka a Skody u zboZi zjiSténé inventarizaci 549 132
Prebytek zboZi pfi inventarizaci 132 648
Prevod pocéatecni zasoby zbozi koncem roku 504 132
Prevod konec€né zasoby zbozi koncem roku zjisténé 132 504

podle skladové evidence

Zauctovani trzeb z agendy Prodejky

Agenda Prodejky umoz-
nuje rychlé vystavovani
prodejnich doklad(l. U za-

psaného dokladu nedojde  ff fame—
k automatickému zadg- f et
tovani trzeb. Zaldétovani
trzeb probihd hromadné,
napf. na konci prodejni
doby, jednim zapisem pro-
dejek placenych hotové

Datum n08ZNE [

Zaiitovini Udet
Peidadna He 12HPODD0S

Ostatni pohlediviy KB 120600005

Lyustovat

Ldamaia

27 720,00
3900,00

Pacer aokiam k Tavetovand

Cinelnd iaca | Celkem | CM kurz |CM mnodsti| =

0,000
0,000

Stormne

0 -
0

Hipoveds |

do agendy Pokladna a
dalSim zapisem prodejek

placenych kartou do agendy Ostatni pohledavky. Zaroven bude proveden zapis do
Gcetniho deniku.

V agendé Pokladna probéhne automatické zauctovani Castky bez DPH na Ucty
211/604 a vlastniho DPH na Gc¢ty 211/343.

V agendé Ostatni pohledavky jsou vytvofeny zaznamy s predkontaci Nevim a je nut-
né jim priradit spravnou predkontaci, napt. ¢astku bez DPH zalctujete na 315/604
a vlastni DPH na ucty 315/343.

Pomoci funkce PFidat likvidaci vybérem -> v agendé Banka priradite platby pfipsa-
né na vas Ucet k vygenerovanym pohledavkam.

Castky skuteéné pripsané na Géet jsou nizsi o poplatek za platbu kartou, ktery si
banka automaticky strhne. VySe poplatkl tak zistane na pohledavce v poli K likvi-
daci. Tuto ¢astku muZete zlikvidovat internim dokladem, kterym zaUlctujete strzeny
poplatek do nakladd.
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Inventura skladovych zasob

Podle zakona o Gcetnictvi ovéruji Gcetni jednotky inventarizaci ke dni radné Gcetni
uzaveérky i ke dni mimoradné Gcetni uzavérky shodu stavu zasob v Gcetnictvi se
skutecCnosti. Skutecny stav zjistuji fyzickou inventurou, kterou provadi inventarizacni
komise. Ta vyhotovuje inventurni soupisy a inventarizacni zapis.

U zasob mohou Géetni jednotky provadét bud inventarizace periodické ke dni Géetni
zaveérky, nebo inventarizace pribézné béhem Ucetniho obdobi, pokud tomu odpovi-
da technologie skladovani a pouZity postup Gétovani porizeni a spotfeby materialu.

Fyzicka inventura zasob ke dni Gcetni uzavérky muZe byt provedena béhem posled-
nich ¢tyf mésicl Gcetniho obdobi, pFipadné v prvnim mésici nasledujicino Gcetniho
obdobi. Pfitom se musi prokazat stav zasob ke dni Ucetni uzavérky Gdaji fyzické
inventury, které jsou opravené o prirlistky a Gbytky majetku za dobu od ukoncéeni
fyzické inventury do konce G¢etniho obdobi nebo v prvnim mésici tohoto Géetniho
obdobi.

Porovnanim skuteéného stavu zasob se stavem Géetnim mohou byt zjiStény inven-
tarizacni rozdily, kterymi jsou manka nebo prebytky. O né se jedna v pripadé, Ze
rozdily mezi témito stavy neni mozné doloZit a prokazat ucetnim dokladem (nebo
jinym zpUsobem uvedenym v zakoné, napf. technické nebo technologické ztraty).

Inventarizaéni rozdily musi byt zalG¢tované do Ucetniho obdobi, za které byl inven-
tarizaci stav zasob ovérovan. Pfi pribézné inventarizaci se GCtuji inventarizacni roz-
dily béhem roku.

U nékterych druh( zadsob dochazi k pfirozenym Gbytkim hmotnosti nebo objemu za-
sob, a to pusobenim vnéjsich vlivli nebo pfi manipulaci. Pro tyto Gbytky si Gcetni jed-
notky stanovi svou vnitini smérnici, ktera urcuje normu pfirozenych Gbytkd zasob.

Pokud byl pfi inventarizaci zjistén Gbytek materialu, ktery nepfesahuje normovanou
vySi, UCtuje se jako spotfeba zasob a je danové uznatelnym nakladem.
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TIP

Agenda Inventura
obsahuje volbu
Zkontrolovdno. Diky ni
budete mit vzdy prehled
0 zdsobdch, u kterych uz
kontrola probéhla. Volba
se zatrhne automaticky
v pfipade, Ze upravite
skutecny stav skladové
zdsoby.
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Operace, které souviseji s pribéhem inventarizace, provedete v agendé Inventura.
V ni si mUZete vytisknout potfebné sestavy, vytvorit aktualni inventurni soupis, zaevi-
dovat pfirtstky a Ubytky zasob nebo provést zalGctovani inventurnich rozdild. V agen-
dé Inventurni seznamy si mUzZete vytvorit seznam skutecné zjiSténych zasob. ZboZzi,
které naleznete na skladé, zadate na zalozku Polozky pfenosem ze skladu pomo-
ci klavesové zkratky CTRL+S nebo kddu. Na zalozku Polozky muZete rucné zapsat
taky zasoby, které dosud nejsou v programu POHODA evidovany. Tyto poloZky ovsem
nemaji vazbu na sklad a nebudete je moci prenést do sestavené inventury.

Nasledné je mozné v agendé Inventura pomoci povelu Zaznam/Prenos ->/
Inventurni seznamy -> prenést a automaticky porovnat tyto seznamy se seznamem
evidovanych zasob. Pfi prvnim pfenosu inventurniho seznamu dojde k vynulovani pole
Skutecnost na vSech polozkach sestavené inventury. Poté dojde u vybranych poloZek
k navySeni hodnoty v poli Skuteénost o prenesené mnoZzstvi. Pfi dalSich pfenosech
inventurnich seznamu se pak hodnoty v tomto poli u jednotlivych zasob navysuji po-
dle Gidajd v inventurnich seznamech.

K zaUGctovani inventurnich rozdilG pouZzijte povel Zatétovani inventury... z nabid-
ky Zaznam. Timto povelem vytvofite pfijemku pro zasoby se zjiSténym prebytkem

v agendé Prijemky a vydejku pro zasoby se zjiSténym mankem v agendé Vydejky.
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Pfi vedeni skladu zplsobem B obsahuje tento doklad pouze rozdilové mnoZstvi. Pfi
vedeni zpusobem A obsahuje na zaloZzce Zadcétovani zplsob Gctovani rozdild na
konkrétni Gcty v Géetnim deniku.

Pokud potrebujete u nékteré zasoby rozliSit zal¢tovani manka do normy pfirozené-
ho Ubytku a manko nad normu, musite provést rozliSeni pfimo ve vydejce nasleduji-
cim zpusobem (pfiklad: manko a Gbytek Sroub():

1. Vagendé Inventura vyberete u SroubUl typ zalctovani Manko uplatnéné proti
zaméstnanci a ve vydejce bude po zalétovani inventury cely Gbytek Sroubu
zalctovan jako manko.

2. Pomoci povelu Sklady -> z nabidky Zaznam/PFenos -> nebo klavesovou zkrat-
kou CTRL+S vloZite poloZku Sroubl do vydejky vytvofené zalctovanim inven-

tury znovu.

( !.) oy 3. Unoveé vloZené polozky zadate mnozstvi pfirozeného Ubytku a u manka o tento

=25 Postupovat mizZete . . B .
i opaénym zptisobem - pocet snizite celkové mnozstvi.
v inventure zaddte typ . Lo . .. i - . .
zauctovdni Prirozené 4. Kpolozce, kde se uvadi pocet mérnych jednotek do normy prirozeného tbytku,
ubytky a ve vydejce doplitte konkrétni Gcet. Pfimo v agendé Inventura m(zZete pro rozliSeni Gbytku
doplnite polozku pro S 21 A . ~ . KAPITOLA
manko. do normy a manka vyuzit zalozku Poznamky, ktera se vzdy vztahuje ke kon-

krétni skladové poloZce. Zadané (daje budou vytiSténé na tiskové sestavé
Zauctovani inventury.

V informacnim systému POHODA E1 muZete vést a uchovavat veskeré historické 5131
inventury. V praxi to znamena, Ze pokud sestavite Gplné novou inventuru, ty z minu-
losti zruseny nebudou.

PFi sestavovani inventury mate moznost zatrhnout volbu Rozdélit inventuru po
skladech. Touto volbou docilite, Ze se vytvori inventura pro vSechny sklady najed-
nou, ale bude rozdélena pro kazdy sklad zvlast. Automaticky se otevfe inventura
konkrétniho skladu, tj. seznam inventarizovanych zasob s uvedenim evidovaného
stavu k zadanému datu.

Praci vam usnadni tiskova sestava Podklady pro zpracovani inventury, do které si
muZete poznamenat zjiStény stav zasob pfi fyzické inventure.

Priklad: Pri inventure skladovych zasob byl zjiStén vlivem rozpraseni a vyschnuti

Pfiklad materialu ubytek ve vysi 500,- K¢, manko nad normu 1 100,- K¢ a prebytek spojo-
vaciho materialu ve vysi 250,- K¢. Manko nad normu bylo dano k Ghradé zodpovéd-
nému pracovnikovi, ktery ho nasledujici den uhradil do pokladny.

Agenda Operace Castka MD  Dal

Regeni Inventura PFirozeny Gbytek materialu 500 501 112
(Zaznamy/Zaucto-

vani inventury) Manko materialu 1100 549 112

Prebytek materialu 250 112 648

Pohledavky Predpis manka k uhradé 1100 335 648

Pokladna Uhrada manka do pokladny 1100 211 335



132 | KAPITOLA7 | Zasoby

Skody na zasobach zplsobené napt. fyzickym znehodnocenim nebo Zivelnimi po-
hromami se Gétuji stejné jako manka na 549, resp. 582.

Priklad: Ve skladu doslo pri povodni k poSkozeni zakladniho materidlu v hodnoté
Pfiklad 15 000,- K¢. Ucetni jednotka predpoklada, Ze 12 000,- K¢ bude hrazeno z pojistky.
Pojistovna nakonec pfiznala a uhradila nahradu $kody ve vysi 13 000,- K¢.

Agenda Operace Castka MD  Dal
Regeni Inventura Vyuctovani Skody na materidglu 15 000 549 112
Ostatni pohledavky Oc¢ekavana vyse nahrady 12 000 388 688

Vytactovani nahrady pojistovnou 13 000 378 388
1000 388 688
Banka Uhrada $kody pojistovnou 13 000 221 378

Uéetni souvztaznosti pro inventarizaci

Operace MD Dal
Pfirozeny Gbytek materidlu do vySe norem 501 112
oo Manko nad normu prirozeného Gbytku 549 112
Prebytek materialu 112 648
Predpis manka k Ghradé zaméstnanci 335 648
Uhrada manka srazkou ze mzdy 331 335
139 Uhrada manka zaméstnancem do pokladny 211 335
Vnitrni G¢etni doklad na zjiSténou Skodu 549 112
Vnitfni Gcetni doklad na ocekavanou vysi nahrady od pojiStovny 388 688
Vylétovani nahrady pojistovnou 378 388

Uhrada $kody pojistovnou 221 378
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KAPITOLA 8

Uétovani v cizich ménach

8/1  Zvlastni situace
8/2 Faktury v cizi méné
8/3 Likvidace v cizi méné

8/4  P¥evody mezi finanénimi uéty
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POHODA umoziuje Gctovani a vystavovani dokladd v cizich ménach. Podle zakona
o Ucetnictvi se Ucetnictvi vede v Ceské méné, a proto je pfi Gétovani v cizich ménach
potfeba provadét prepodty mezi cizimi ménami a &eskou korunou. Casovy rozdil
mezi predpisem (fakturou) a jeho Ghradou spolu se zménou kurzu zpusobuje kur-
zové rozdily. Kurzové zisky se GCtuji do vynosl na stejnojmenny Gcet 663, kurzové
ztraty do nakladu na Gcet 563.

Predkontace muUZete zadat v agendé Globalni nastaveni do sekce Cizi mény.
Zadate je samostatné pro pohledavky a zavazky. P¥i likvidaci doklad( v cizich mé-
nach se provede automatické zatctovani kurzovych rozdilt. Pro kurzové zisky u po-
hledavek zadate predkontaci 311/663, pro kurzové ztraty u pohledavek uvedete
563/311. Kurzové zisky u zavazkl budete GCtovat na 321/663 a kurzové ztraty
u zavazk( na Gcty 563/321.

8/1 Zvlastni situace

Kdyz Gctujete pohyby penéz v cizi méné v pokladné nebo na devizovém Gctu, mize
dojit k nékterym zvlastnim situacim, které zkresluji vysledky Gcetnictvi.

Zaporny zustatek pokladny

ZaloZili jste valutovou pokladnu v eurech a pfijali do ni 100 EUR kurzem 28 Ké/1 EUR.
V dalsim tydnu jste celou hotovost vybrali jako zalohu na pracovni cestu zaméstnan-
ce pri kurzu 28,50 Ké/1 EUR. Stav valutové pokladny je O EUR, v G¢etnim vyjadreni
je stav - 50,- K¢. Tento stav mliZete vyresit dolctovanim kurzového rozdilu v poklad-
né tak, aby byl zUstatek pokladny nulovy v obou ménach.

KAPITOLA
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Pfijem do pokladny 100 EUR 2 800,- K& 211/261 128
Vydej z pokladny 100 EUR 2 850, K& 335,211
Kurzovy zisk 50,- K¢ 211/663

Zkresleni kurzu

Pro pfepocet cizi mény na devizovém UGctu pouzivate denni kurzy. Ani tento zplsob
vSak pfi kolisani kurz(i neodstrani zkresleni kurzu u zUstatku na Gétu. ReSenim je
douctovani kurzovych rozdilli podle § 60 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se pro-
vadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a to bud' v pravi-
delnych (napfiklad mésiénich) intervalech, anebo pfi prfekroeni stanovené procen-
tualni odchylky od kurzu.

3/2 Faktury v cizi méne

Pokud chcete zadat fakturu v cizi méné, zalozte v agendach Pfijaté faktury nebo
®Ciz/ménuje mozné Vydané faktury novy doklad. Z nabidky Zaznam vyberte moznost Cizi ména nebo
zvolit pouze u nového stisknéte klavesy CTRL+SHIFT+C. Zahlavi faktury se zméni podobné jako zahlavi
dokladu, vystaveny doklad lutové Klad U Klad . Sak mé . bot dava u3 pFi definici
nemiiZete 2pétné zménit. valutové pokladny. U pokladny je vSak ména znama, nebot se zadava uz pi definici

pokladny. U faktury si ménu zvolite z nabizeného seznamu mén.
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8/3

Polozkové faktury

Ceny na polozkach zadavate v cizi méné. Pfed vybiranim poloZek ze skladu se ujis-
téte, Ze mate v zahlavi faktury zadan spravny kurz. Skladové polozky vedené v ko-
runovych cenach prepocita POHODA podle aktualniho kurzu na ¢astku v cizi méné.

T2 POHODA Komplet - [PRjaté faktury] )
[éwmmmuu«ﬂummwmmwwww
| RN N W IR [ AR ICN = 1 WY e = g BB S E LR
(Pijaté fakoary —hgendy |
Piijats laktura Dodavatel L \A
Typ Faktura Datum zipisu 0012 [w] Bima %5 RafSchoside .
Dt edp.dorud. 0202 (=] Oddéen Pryate faktury
Cislo 124100009 = UL (x| e Ralf Sehneicer
Deklsd HsT LRt 15R2012 =] yice Bahnhof Strasse 7
Waraym. 5T Piedkontace IFg = BSE Obee M6 Lepog ||
Pirgym. Clenéni DPH o = K/pIE 8 SEEMMS | DEZSGETANS =
Tat Uz ZS5A5H5A5 [T
Cinthia v ciri miné Celkem  Forma phikazem =
Ména EUR -] 19112  Piikaz Stiedako
Kur 0y K 525250 Specaym. Cinnest
Mnedni 1 19100 Eenstaym. omxe = Zakiska
* | % W Polaty fabtury | @ Zatctovinl | @ Likvidace | @ Dottady | B9 Udsiosti] £2 Detoamenty| B Pommamiey |
Kid | Palodka Mnofstvi| My | Jedncens |5 DPH DPH %[ Sleva % Cistia wH | T
Pozmamia Pirsym. | Evidentni & Predkontace CLoPH Seiediske Cinnost Zakizks | Expiace | -
" Ticle 7100 200 ks 600 [0 20% 000% 72,00 14,80
3 nmn Tl 71200 200 ks 436364 [ 20% 000% T 1745 .
|skisdovs petsia Movik £r.0. 212 © ¢ -

POHODA pouziva kurz pfi prepoctu pravé vkladané polozky ze skladu a pfi zméné
kurzu v zahlavi dokladu se u dfive zapsanych poloZzek cena zasoby nezaktualizuje.
Kurz v pribéhu vkladani skladovych poloZek proto neménte, jinak budete mit Spat-
né vypoctené ceny.

Likvidace v cizi méne

Likvidace v cizi méné se od korunového Uctu ponékud lisi, nebot se pfi ni musi vy-
fesit a zalcCtovat pfipadné kurzové rozdily. Kurzové rozdily jsou zplsobené ¢asovym
posunem mezi zalctovanim faktury a jeji Ghradou, kdy se obvykle zméni kurz cizi
mény. Kurzovy rozdil se Gctuje automaticky na zakladé Gdaji v agendé Globalni
nastaveni/Cizi ména.

POHODA dokonce umozni likvidovat v jiné cizi méné, nez v té, kterou mate uvede-
nou u likvidované faktury. MozZnost Ghrady v jiné cizi méné je ale nutné smluvné
oSetfit s vasim zahraniénim obchodnim partnerem.

Postup pri likvidaci faktury v cizi méné

« likvidace na devizovy ucet

Platbu jste obdrZeli na devizovy (cet vedeny napriklad v dolarech (USD). V agen-
dé Banka vytvorite novy doklad a vyberete Géet v cizi méné. Teprve poté vyvolate
likvidaci. V zobrazeném dialogovém okné Likvidace v cizi méné zadate hodnoty
k Ghradé. Kurz cilové mény se podle nastaveni Gctu (pevny nebo denni kurz) na-
Cte z kurzového listku. Tento kurz mlzete zménit ruénim zapisem.
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« likvidace na korunovy tcet
Pokud platba pfisla na bézny Gcet vedeny v ¢eskych korunach, pfepocet z cizi
mény na ¢eskou provedla banka a tento kurz nijak neovlivnite. Vytvofite hradici
doklad v ¢eskych korunach a v dialogovém okné Likvidace v cizi méné zadate
rucné kurz pouZity bankou do pole Kurz likvidace v oddile Likvidovany doklad.

* likvidace v jiné méné AT, T
Faktura byla vystavena napriklad Lkl b ol Budnl tprava hes plepoétu
H 2 Ména EUR Kurz dokladu LEUR a5
v eurech (EUR), platbawbyIzE\ realizova- || " T oomine 18R o
na v dolarech (USD). Pripsana bylana |
Gcet vedeny v dolarech (USD). — .
L Sménng pomés [ b
Kurz muzZete zadat dvéma ZDCISOby. Unheazenn na | Kumglmény  1USD 7614

Bud' uvedete kurz pro prepocet jiné Retum

mény na eské koruny, anebo zaskrt- | < el (17
nete pole Sménny pomér a zadate
pomér jiné mény k méné vychozi.
V tomto pfipadé napfiklad sménny [zt | [ Stomo | [ Napovean |
pomér 0,9 znamend, Ze 1 000 EUR
je 900 USD. Vypocteny kurz jiné mény
k ceské koruné je pro kontrolu uveden v poli Kurz cilové mény.

w il méng 20000 USD
po piepotiu 2685000 ke Furzovy rozdil -2620,00

* rucni vypocet
Jestlize vam nevyhovuji vypoéty provadéné pfimo programem, zatrhnéte pole
Ruéni dprava bez prepoctu. Potom mUZete zadat korunovou ¢astku po prepoctu
a kurzovy rozdil doplnite rucéné. Jakoukoliv kontrolu spravnosti POHODA nepro-
vadi. Ruéni vypocet je vhodné pouzit tfeba pfi likvidaci v jiné méné, kdy vlivem
nasobnych kurzovych prepoctll a zaokrouhlovani zlistane mala Castka z faktury
neuhrazena. 137
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* castecna likvidace
V pravém spodnim rohu (na obrazku vyse) vidite vyCislen kurzovy rozdil. Pfi ¢as-
te¢né likvidaci snizite Gdaj v poli Castka.

Priklad: Udetni jednotka provadi veskeré piepocty cizich mén dennim kurzem CNB.

Pfiklad Viystavila fakturu za zboZi na ¢astku 100 USD. V den vystaveni faktury ¢inil kurz
20,- K&/1 USD. Faktura byla uhrazena v plné vysi na devizovy ucet vedeny v USD.
V den udhrady ¢inil kurz 21,- K¢/USD.

Agenda Operace Castka Ména MD Dal

Regeni Vydané ZboZi 100 UsD - -
faktury ZboZi - ldetné 2000 Ké 311 604

Banka Uhrada faktury 100 UsD - -

Uhrada - Gdetné 2100 Ké 221 311

Kurzovy zisk 100 K¢ 311 663
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Priklad: Udetni jednotka provadi veskeré piepodty cizich mén dennim kurzem CNB.

Pfiklad Viystavila fakturu za zboZi na ¢astku 100 USD, v den vystaveni faktury ¢inil kurz
20,- KE/1 USD. Faktura byla uhrazena ve dvou splatkach. Prvni uhrada 80 USD
v kurzu 21,- K¢ za USD, druha uhrada 20 USD v kurzu 19,- K¢/USD.

Agenda Operace Castka Ména MD Dal

Regeni Vydané faktury Zbozi 100 UsD - -
Zbozi - GSetné 2000 Ké 311 604

Banka Uhrada faktury 80 UsD - -

1. dhrada Uhrada - tcetné 1680 K¢ 221 311

Kurzovy zisk 80 Ké 311 663

Banka Uhrada faktury 20 UsD - -

2. uhrada Uhrada - tcetné 380 K¢ 221 311

Kurzova ztrata 20 K¢ 563 311

Priklad: Ucetni jednotka provadi pfepodty cizich mén pevnym kurzem 20,- K& za
Pfiklad USD. Vystavila fakturu za zboZi na ¢astku 100 USD. Faktura byla pozdéji uhrazena
v pIné vysi na devizovy tcet vedeny v dolarech. Kurzové rozdily nevznikly.

Agenda Operace Castka Ména MD Dal

Regeni Vydané Zbozi 100 UsD - -
faktury ZboZi - udetné 2000 Ké 311 604

Banka Uhrada faktury 100 UsD - -

Uhrada - tdetné 2000 Ké 221 311

STRANA

138

Priklad: USetni jednotka provadi veskeré prepocty cizich mén pevnym kurzem
Pfiklad 20,- K¢ za USD. Vystavila fakturu za zboZi na ¢astku 100 USD. Faktura byla pozdé-

ji uhrazena v plné vysi 100 USD na korunovy Ucet, banka provedla prepocet kur-

zem 19,- K¢ za USD. PrestoZe firma pouZiva pevné kurzy, vznikly kurzové rozdily.

Agenda Operace Castka Ména MD Dal
Regeni Vydané ZboZi 100 UsD - -
faktury Zbozi - udetné 2000 K& 311 604
Banka Uhrada faktury 100 UsD - -
Uhrada - udetné 1900 K& 221 311
Kurzova ztrata 100 K& 563 311
8/4 Prevody mezi financnimi ucty

Pfi pfevodu prostredki v cizi méné mezi pokladnami (valutova a korunova), bankov-
nimi Gty (devizovy a korunovy), ale i z banky do pokladny ¢i naopak, musite vzdy
vytvorit dva doklady:

* jeden vydajovy doklad - pokladni nebo bankovni,

* jeden pFijmovy doklad - pokladni nebo bankovni.
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Pokud realizujete prevod penéz mezi devizovym a jinym G¢tem, resp. valutovou a ji-
nou pokladnou, dochazi k tomu, Ze vlivem zmény kurzu zlstava na (ctu 261 ¢astka,
ktera nebyla prevedena na Ucet 221, resp. na 211.

Piiklad Priklad: Potrebujete prevést 2 470,- K¢ (nakupni kurz 24,70 cizi mény) na 100 EUR.

Reseni: Z banky (icet A) &i pokladny (K&) provedete vydej v Gastce 2 470,- K&

Reseni s pfedkontaci 261/221xxx nebo 261,/211xxx, ¢lenéni DPH bude PN. Dale v bance
(acet B) ¢i v pokladné (EUR) vytvorite pfijmovy doklad s prfedkontaci 221xxx/261
nebo 211xxx/261.

Agenda Operace Castka Meéna MD Dal
Pokladna (K¢) Wdej penéz 2470 Ké 261 211001
Pokladna (EUR)  Operace prijem penéz 100 EUR - -

Prijem penéz - ucetné 2 470 K¢ 211002 261

0 vzniklém rozdilu nebudete béhem Géetniho obdobi G¢tovat, ale vyluctovani prove-
dete az pri uzavirani Géetnich knih.

Na Gétu 261 se v prabéhu roku vyskytnou/kumuluji/nacitaji kurzové rozdily, které
se mohou i vzajemné vyrovnavat. Konecny zlstatek pred Ucetni uzavérkou roku
vyUctujete nasledujicim zplsobem:

KAPITOLA

* jedna-li se o kurzovy zisk, Uctujete jej na vrub Uctu 261 a ve prospéch Gétu 663,
« jde-li o kurzovou ztratu, zauctovani provedete na Ucty 563/261.

Priklad: Firma ma dvé valutové pokladny a pri Gctovani pouZiva pevné kurzy. Prvni 139
Pfiklad valutova pokladna je vedena v dolarech (USD) a pouZiva analyticky tcet 211002,
druha je v eurech (EUR) a pouziva analyticky ucet 211003. Prostrednictvim banky
byla dne 4. 5. provedena sména 200 USD na 168 EUR pfi kurzu 19,80 Ké/1 USD
a 23,57 K¢/1 EUR. Prijem penéz v eurech do valutové pokladny se uskutecnil pfi

pevném kurzu 24,70 K¢/1 EUR. Zauctujte celou operaci véetné vzniklého rozdilu.

Wadej v dolarech bude pri uvedeném kurzu ¢init 3 960,- K¢, prijem v eurech bude pri

Reseni uvedeném kurzu Cinit 4 149,60 K¢. Vznikly rozdil je kurzovy zisk ve vysi 189,60 K¢.
Datum  Agenda Operace Castka MD Dal
4. 5. Pokladna Vydej penéz (USD) 3960 261 211002
4. 5. Pokladna Prijem penéz (EUR) 4 149,60 211003 261

31. 12. Interni doklady Vydctovani rozdilu 189,60 261 663
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TIP

V agendé Mzdy/Seznamy/
Zdravotni pojistovny mdte
moznost zvolit

pro jednotlivé pojistovny
analytické ucty, na které
budou pri zauctovani
mezd vygenerovdny
zdvazky zdrav. pojisténi
pro danou pojistovnu. (Pro
sprdvné zauctovdni musite
mit v agendé Ucetnictvi/
Predkontace odpovidajici
predkontace s analytickym
uctem pro agendy Ostatni
zdvazky a Banka vydej.)

TIP

Pro zauctovdni
bezhotovostnich mezd
muzete vyuZit vlastni
predkontace Bez”. Tato
predkontace slouzi

k vybéru uctu, ktery
bude pouZzit pri likvidaci
zdvazku na doplatek
mzdy. Zauctovdni
bezhotovostnich mezd
se provede podle
nastavenych predkontaci
v agendé Globdlini
nastaveni/Mzdy 2.
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Mzdy

Mzdova agenda programu POHODA umoZnuje zpracovani mezd neomezené-
ho poctu zaméstnancl. Predkontace pro zalctovani mezd muZete zadat v sekci
Mzdy 2 v agendé Globalni nastaveni.

Zalohy na mzdy

Vyplatu zaloh na mzdy zalcCtujete v agen- @Mmm :
dé Personalistika v nabidce Zaznam/ ()
Zauctovani zaloh... POHODA vytvofi po- e
lozkovy vydajovy pokladni doklad v agen- | ... — oo o 2 Cuobdeese viees sie
dé Pokladna. Pro zatétovani pouzije vami L‘H’Mf':w;;t_n‘:“"""" o @
nastavenou predkontaci. U zaméstnanctl ——

jde o G&ty 3317211, u spolednikil je pfed- | rae o o b ]
kontace 366/211. Program nekontroluje Grmiley (BB

vicenasobné zadani zaloh na stejny mé- ] e (e
sic.

Zpracovani mezd

V agendé Mazdy vyberete kalendarni mésic, se kterym chcete pracovat. Jestlize za
tento mésic byly mzdy uz vypocéteny, POHODA vam umozni pracovat se mzdami jed-
notlivych zaméstnancl aZz do okamziku jejich zalctovani.

U nového mésice se vas nejprve zeptd, zda chcete mzdy vytvofit. PFi vypoctu mezd
se prevezmou veskeré potfebné Udaje z agendy Personalistika.

NeZ spustite automatické vytvoreni mezd, je nutné, abyste v agendé Personalistika
zadali vSechny aktualni Gdaje o dovolenych, nemocech, srazkach atd. Dalsi (daje
uz zadate pfimo do mzdy konkrétniho mésice, zejména vysi zdanitelnych a nezda-
nitelnych nahrad. Pfi vypoctu nahrad pouziva program primérny hodinovy vydélek.
Chybi-li nékteré tdaje pro jeho vypocet (mzdové Gdaje za minulé Ctvrtleti), vyzve vas
K ruénimu zadani.

Kdyz vyplnujete podklady pro vytvareni mzdy, mizete se samoziejmé dopustit chyby
a pracovnikovi vyplatit nespravnou mzdu. Zaroven tak odvedete i nespravné c¢astky
na pojisténi a dan z pfijmu. Proto je v programu umoznéno provést v dalSich mési-
cich ruéni Upravu zakladd pro pojisténi a vypoctené dané z prijma.

Prirwockon prn s owini mand I l

Zauctovani mezd

Twcltn spxac smiEtivAn peckenich midvich shanamd

Samotnym vypoCtem mezd negene- _
. v . PRl . .. Mg Lerver Dt canmand | 15072012 [ 4
rujete v ucetnictvi zadné zapisy a ne- Ak ;

ménite stav zadného Gctu. Mzdy tedy T et b e o - o ey Okt
muUzZete opakované ménit a opravovat. Fompiqunanll pioad — i ol
Vysledky mezd budou do Géetnictvi pre- 1 Provést adBovdt htowosin sy dopokacy

neseny az v momenteé jejich zatctovani, Pokon [P [3]  Dwmpity [1507202[]  Closndinds [1N0CZ [3]
kdy se mzdové Gdaje daného mésice

. . [czom [ osiz ] [ mems | [ hgavias |
rovnou uzamknou proti opravam.
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- D' POHODA

umoZriuje automatické
rozuctovdni mezd na
strediska. Rozuctuje se
hrubd mzda, socidlni

a zdravotni pojistént,
prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojisteni
a prispévek
zameéstnavatele na
Zivotni pojisténi.
Zaokrouhlovaci rozdil
je pricten k poloZce bez
strediska, pripadné jako
samostatnd polozka bez
strediska.

KAPITOLA

A ‘~D' Pokud je vse

144 P
sprdvné zauctovdno
a uhrazeno, ucet 331 je
na konci vsech operaci
vyrovndn. Kontrolu
muZete udélat pomoci
tiskové sestavy Pohyb na
uctu v agendé Uctovd
osnova.

Priklad

ZaUctovani zahdjite povelem Zaucétovani mezd... z nabidky Zaznam. POHODA umoz-
ni vytvofit nové doklady v agendé Ostatni zavazky (zalohy na dan z pfijmd, odvody
pojisténi, srazky z mezd odvadéné na Gcet, mzdy prevadéné na Gcty zaméstnan-
cll) a v agendé Pokladna (mzdy vyplacené v hotovosti). Do agendy Interni doklady
jsou automaticky zalctovany hrubé mzdy. Vytvareni ostatnich zavazk( a pokladnich
doklad(l mGzZete zrusit tim, Ze nezatrhnete volby Vytvofit zaznamy bezhotovostné
vyplacenych mezd, odvodu a sraZzek do agendy Ostatni zavazky a Provést zalicto-
vani hotovostni vyplaty do pokladny.

Jochor  Beteeesd  Advensl (et (ektumce  Sply Gy Jedy Mok Dimam  Nigoveds
LB dilod Db e bl e s B R ST

[y ey
[eT—

Dt sapiss
Dt e Sderis

e

MuUZe se ovSem stat, Ze jste az po zalctovani mezd zjistili urCité nesrovnalosti
a chcete je opravit. Nejprve zruste zatctovani mezd tak, Ze v nabidce Zaznam zvoli-
te povel Zaucétovani mezd... a v privodci vyberete Zrusit zatctovani mezd. Jakmile
vSe potvrdite tlaitkem Dokongéit, program povoli opravy mzdovych zaznamu kon-
krétniho mésice.

Pokud zatrhnete prislusna pole, odstrani POHODA doklady v agendach Ostatni za-
vazky, Pokladna a Interni doklady, které byly zatictovanim mezd vygenerovany.

V pfipadé, Ze pole v privodci nezatrhnete, musite doklady zrusit ru¢né. To samé
plati i v okamziku, kdy uz byly vytvorené doklady uzaviené vystavenim priznani
k DPH, zahrnuté do pfikazu k Ghradé, zlikvidované nebo zalétované ru¢né. V obou
pfipadech vSak vzniknou lidové feceno ,diry” v Ciselnych fadach dokladl, proto
doporucujeme vénovat trochu ¢asu peclivé kontrole mezd jesté pred zalctovanim.

V pripadé, Ze nevlastnite variantu obsahujici agendu Mzdy a potfebujete 0 mzdach
Uctovat, zadejte vSechny doklady ru¢né do agendy Ostatni zavazky, Interni doklady
a Pokladna. Pri zalGc¢tovani pouzijte predkontace uvedené v zavéru této kapitoly.

0Odmeény a zavazky ke spolecniklim, resp. tykajici se individualniho podnikatele, kte-
ré se nevztahuji k zavislé ¢innosti, POHODA neresi a musite je zadat ruéné.

Priklad: Firma méa dva zaméstnance, éislo 1 a éislo 2. Cislo 1 ma hrubou mzdu
10 000,- K¢, zalohu 3 500,- K& v hotovosti, doplatek mzdy na tdcet. Cislo 2 méa hru-
bou mzdu 8 500,- K¢, zalohu nema, doplatek v hotovosti. Firma provedla vyictovani
zaloh ve vysi 3 500,- K¢. K poslednimu dni v mésici bylo provedeno vyuctovani do-
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platku mezd zaméstnancu. Hrubé mzdy Cinily 18 500,- K¢, dan ze mzdy 3 720,- K¢,
socialni pojisténi za zaméstnance 1 203,- K¢, socialni pojisténi za zaméstnavatele
4 625,- K¢, zdravotni pojisténi za zaméstnance 833,- K¢ a zdravotni pojisténi za
zaméstnavatele 1 665,- KC.

Agenda Operace Castka MD  Dal

Regeni Pokladna Zalohy na mzdy 3500 331 211
Interni doklady  Hrubé mzdy 18 500 521 331

Ostatni zavazky Dan ze mzdy 3720 331 342

Ostatni zavazky Socialni pojisténi - zaméstnanci 1203 331 336

Socialni pojisténi - zaméstnavatel 4 625 524 336

Ostatni zavazky Zdravotni pojiSténi - zaméstnanci 833 331 336

Zdravotni pojisténi - zaméstnavatel 1 665 524 336
Ostatni zavazky Predpis doplatku mzdy na bézny

tcet zaméstnance 1 3390 Bez 331
Pokladna Hotovostni vyplata doplatku

mezd zaméstnance 2 5854 331 211
Banka Uhrada doplatku mzdy

zaméstnance 1 3390 311 221
Banka Uhrada socialniho pojisténi za

zaméstnance i zaméstnavatele 5828 336 221
Banka Uhrada zdravotniho pojisténi

za zaméstnance i zaméstnavatele 2498 336 221
Banka Uhrada dané ze mzdy 3720 342 221
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9/2 Slozitéjsi pripady

STRANA

145

Uprava zakladu pro zdravotni pojisténi

Pokud mésicni pfijem zaméstnance u jednoho zaméstnavatele nedosahl ani vyse
minimalni mzdy, je povinen prostrednictvim svého zaméstnavatele pojistné do-
platit. V programu k tomu slouZi typ platit doplatky do minima zdr. poj. v agendé
Personalistika na zaloZce Dané a pojistné. KdyZ uvedeny typ zadate u dotycného
zameéstnance jesté pred tvorbou mezd, POHODA provede vypocéet popsany v nasle-
dujicim prikladu automaticky.

Priklad: Zaméstnanec dosahl mésicniho prijmu 3 000,- KE. Minimalni mzda je
Piiklad 8 000,- K¢. Sazba zdravotniho pojisténi zaméstnance Cini 4,5 %, zaméstnavatele
9 % (tj. celkem Cini sazba 13,5 %). Spocitejte doplatek zdravotniho pojisténi.

Zaméstnavatel odvede zdravotni pojisténi ve vysi minimalni sazby, tj. 1 080,- K¢
Reseni (13,5 % z ¢astky 8 000,- K¢). Zaméstnanec z toho uhradi:
a) 4,5 % pojistného ze skutec¢né dosazeného prijmu, tj. 3 000 x 0,045 = 135,- K&

b) doplatek pojistného ve vysi (8 000 - 3 000) x 0,135 = 675,- K¢. (Zaméstnanec
z Castky, ktera je rozdilem mezi minimalni a skute¢né dosaZenou mzdou, plati cel-
kem 13,5 %, tedy nejen 4,5 %, ale i 9 % za zaméstnavatele.)
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B‘ PFispévky na

penzijni pripojisteni

a Zivotni pojistent,

v pripadeé prekroceni
osvobozeného limitu,
zvysuji zaklad pro vypocet
socidlniho a zdravotniho
pojisteni a dan z prijmad.

Priklad
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Zaméstnanec uhradi 135,- K¢ + 675,- K¢, tedy celkem 810,- K¢. To znamena
135,- K¢ + 675,- K¢, zaméstnavatel hradi 270,- K¢, coZ je rozdil mezi ¢astkami
1 080,- K¢ (celkové pojistné) a 810,- K¢ (pojistné hrazené zaméstnancem).

Prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojisténi a Zivotni pojisténi

Hodnoty pro penzijni pfipojiSténi a Zivotni pojiSténi jsou uvedeny v agendé
Nastaveni/Legislativa. Pfispévek zaméstnavatele zaméstnanci doplnite v agendé
Mzdy/Personalistika ve formulafi Pojisténi.

Prispévky zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi a Zivotni pojisténi jsou osvobo-
zené od dané z prijm0 v Ghrnu maximalné do vySe 24 000,- K¢ rocné od téhoz
zaméstnavatele. Naklady na pfispévky penzijniho pfipojisténi a Zivotniho pojisténi
jsou danové uznatelné u zaméstnavatele v plné vysSi, pokud jsou vynaloZzené na
prava zameéstnancu vyplyvajici z kolektivni smlouvy, vnitiniho predpisu zaméstnava-
tele, pracovni nebo jiné smlouvy.

Priklad: Zaméstnavatel vyplaci zaméstnanci pravidelnou mésicni hrubou mzdu
10 000,- K¢ a zaroven mu pfispiva na penzijni pfipojisténi se statnim prispévkem
castkou 2 500,- K¢ mésicné. Urcete, do jaké vyse je prispévek osvobozen od dané
Z pfijmu na strané zaméstnance a na strané zaméstnavatele.

Zaméstnanec:

Prispévek je osvobozen od dané z prijmd do maximaini vyse 24 000,- K¢. Znamena
to, Ze v fijnu bude tato hranice prekrocena (2 500 K¢ x 10 mésicl). Zaklady so-
cialniho a zdravotniho pojisténi a zaklad dané z prijmG budou navysené o ¢astku
1 000,- K¢ v mésici rijnu. Prispévek uz v pIné vysi (2 500,- K¢) navysi zaklady social-
niho a zdravotniho pojisténi a zaklad dané z prijmu v mésicich listopad a prosinec.

Zaméstnavatel:
Prispévek zaméstnavatele zaméstnanci je vzdy plné uznatelnym nakladem
zameéstnavatele.

Uroky z avéru

0d zakladu dané muZete odecCist Castku, kterd je rovna Urokim zaplacenym za
zdanovaci obdobi. Jde o Groky z Gvéru ze stavebniho spofeni, z hypotecniho Gvéru
banky nebo z jiného Gvéru poskytnutého stavebni spofitelnou a bankou (napf. pre-
klenovaci Gvér, predhypotecni Gvér). Zakonem je stanovena maximalni vySe roéni
Castky, ktera nesmi prekrocit 300 000,- K¢ v dané domacnosti. Pfi placeni Grokd
jen po ¢ast roku nesmi uplatiovana ¢astka prekrocit jednu dvanactinu této maxi-
malni ¢astky za kazdy mésic placeni Grokd.

V programu POHODA zadejte v agendé Mzdy/Personalistika na zaloZce Dané a po-
jistné do typu droky z dvéra celkovou sumu zaplacenych Groku. Ta bude uplatné-
na pri rocnim zGctovani dané z prijm0 za predpokladu, Ze zaméstnanec podepsal
prohlaseni.
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Priklad: Hypotecni tivér byl poskytnut dvéma domacnostem. Uroky z tohoto tvéru

Pfiklad ¢ini 320 000,- K¢ roc¢né. V prvni domacnosti bude podil droku uplatnén jednim
¢lenem domacnosti, ve druhé domacnosti bude podil troku uplatnén jejimi ¢tyrmi
Cleny. Spocitejte, kolik si mohou jednotlivi ¢lenové domacnosti odecist ze zakladu
dané pri roénim zdctovani.

Celkové roc¢ni uroky musite rozdélit na dvé domacnosti. Na jednu domacnost pri-

Reseni padne 160 000,- K¢, protoZe v prvni domacnosti uplatnuje droky pouze jeden ¢len,
muZe uplatnit celkovou ¢astku 160 000,- K¢. Ve druhé domacnosti je nutné rozpo-
Citat ¢astku 160 000,- KC na Ctyri ¢leny. KazZdy ¢len této domacnosti muZe uplatnit
40 000,- K¢. Pred ro¢nim zuctovanim dané nastavte na zaloZce Dané a pojistné
v agendé Mzdy/Personalistika typ uroky z tvérii a doplrite uplatnitelnou ¢astku
160 000,- K¢, respektive 40 000,- K¢ v pfipadé druhé domacnosti.

Nahrada mzdy pri do¢éasné
pracovni neschopnosti (karanténé)

Nahrada mzdy pfi doasné pracovni neschopnosti, resp. karanténé prislusi od za-
méstnavatele za tyto druhy nepfitomnosti:

* nemoc

* nemoc (pracovni (iraz)

e nemoc (z povolani)

¢ karanténa

KAPITOLA

Druh nepfitomnosti zadate v agendé Mzdy/Personalistika na zalozku
Nepfitomnost. V prvnich 21 kalendainich dnech trvani docasné pracovni neschop-
nosti, resp. karantény vyplaci nahradu mzdy zameéstnavatel. Od 22. dne trvani

STRANA

docasné pracovni neschopnosti (karantény) jiz prislusna OSSZ vyplaci nemocen- 147
ské davky. Nahradu mzdy poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci za pracovni dny
a svatky, za které nahrada mzdy prislusi. Nahrada mzdy se pocita z redukovaného
priimérného hodinového vydélku (RPHV).

Redukéni hranice pro nahradu mzdy jsou pro rok 2012 stanoveny takto:

* prvni redukéni hranice nahrady mzdy - 146,65 K¢
e druha redukéni hranice nahrady mzdy - 219,98 Ké
« tfeti redukéni hranice ndhrady mzdy - 439,95 Ké

Na zakladé redukénich hranic se provede redukce primérného hodinového vydeél-
ku nasledovné: do vySe prvni hranice se zapocCte 90 % pramérného hodinového
vydélku, z rozdilu mezi druhou a prvni hranici se zapocte 60 %, z rozdilu mezi treti
a druhou hranici se zapocte 30 % a k ¢astce nad tfeti hranici se nepfrihlizi.

Pfi doGasné pracovni neschopnosti nalezi zaméstnanci nahrada mzdy ve vysi 60 %
redukovaného pramérného vydélku (RPV) az od Gtvrtého pracovniho dne. Pfi nafi-
zené karanténé nalezi zaméstnanci nahrada mzdy ve vysSi 60 % RPV jiz od prvniho
pracovniho dne.
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Priklad

Priklad: Prumérny hodinovy vydélek (PHV) zaméstnance ¢ini 420,60 K¢. Pomoci
redukcénich hranic pro nahradu mzdy v roce 2012 se provede Uprava (redukce)
PHYV takto:

e 7z dastky 146,65 K¢ se zapocte 90 %: 146,65 x 0,90 = 131,985 K¢

e z castky 73,33 KC (tj. 219,98 — 146,65) se zapocte 60 %: tj. 733,33 x 0,60
= 43,998 K¢

e 7z Castky 200,62 K¢ (tj. 420,60 — 219,98) se zapocte 30 %: tj. 200,62 x 0,30
= 60,186 K¢

e prumérny hodinovy vydélek o Upravé (redukci) ¢ini: 131,985 + 43,998
+ 60,186 = 236,169 KC.

Soucet jednotlivych ¢astek redukovanych na 90 %, 60 % a 30 %, tedy 236,169 Kc,
predstavuje upraveny (redukovany) prumérny hodinovy vydélek (RPHV). Z RPHV
ve vysi 236,169 KC se vypocte hodinova nahrada mzdy naleZejici od ctvrtého
pracovniho dne trvani do¢asné pracovni neschopnosti, a to ve vysi 60 %.

V pfipadé, Ze do¢asna pracovni neschopnost, resp. karanténa, trva déle nez 21 ka-
lendafnich dnd, ma zaméstnanec narok na nemocenské davky za kalendarni dny.
Tyto davky vyplaci pouze sprava socialniho zabezpeceni, a to na zakladé podkla-
dll zaslanych zaméstnavatelem. Zaméstnavatel je povinen k zadosti zaméstnance
o davky priloZit tiskopis PFiloha k Zadosti o davku nemocenského pojisténi.

Uéetni souvztaznosti pro mzdy

Operace MD Dal
Zaloha na mzdu placena zaméstnanci v hotovosti 331 211
Zaloha na mzdu placena na Ucet zaméstnance 331 221
Zaloha na mzdu placena spolec¢nikovi v hotovosti 366 211
Zaloha na mzdu placena na Ucet spolecnika 366 221
Hruba mzda zaméstnance 521 331
Hruba mzda spolecnika 521 366
Nahrada mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti (karanténé)

- zameéstnanec 521 331
- spoleénik 521 366
Zaloha na dan z prijm0 zaméstnance 331 342
Zaloha na dan z pfijm0 spole¢nika 366 342
Uhrada zalohy na dan z pfijm0 bankou 342 221
Dan z pfijmu zvlastni sazbou za zaméstnance 331 342
Dan z pfijmu zvlastni sazbou za spolecnika 366 342
Uhrada dané z pfijmu zvlastni sazbou bankou 342 221
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi za spolecnika 366 336
Socialni a zdravotni pojiSténi za zaméstnavatele 524 336

Uhrada pojisténi za zaméstnance i za zaméstnavatele bankou 336 221
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TIP

Prehled o stavu poddni
ELDP mizZete mit

i v agendé Personalistika.
Staci, kdyZ si pomoci mistni
nabidky zobrazite sloupec
Stav poddni ELDP.
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Operace MD Dal
Srazky ze mzdy zaméstnancu 331 379
Srazky ze mzdy spoleénikl 366 379
Uhrada srazek ze mzdy 379 221
Predpis doplatku ze mzdy na bézny Ucet zaméstnance Bez 331
Hotovostni vyplata doplatku mezd zaméstnance 331 211
Uhrada doplatku mzdy zaméstnance bankou 331 221

Elektronicke odesilani dat

Evidencni listy diichodového pojisténi

Organizace vede evidencni listy dlchodového pojisténi (ELDP) pro kazdého pojis-
ténce vZdy za jednotlivy kalendarni rok a predklada je CSSZ pres prislusnou okresni
spravu. Ke zpracovani evidencnich listll dlchodového pojisténi slouzi v programu
POHODA agenda Podani ELDP v nabidce Mzdy/Seznamy. V nabidce tiskovych se-
stav je v této agendé pripravena sestava pro tisk ELDP do formulare pro jednotlivé
zaméstnance.

V agendé Personalistika najdete v nabidce Zaznam povel Podani ELDP, kterym
vygenerujete evidencni listy pro vSechny nebo vybrané zaméstnance. Vytvorené
evidencni listy se zobrazi v jednom zaznamu v agendé Podani ELDP na zaloZce
Polozky. V jednotlivych polich evidenc¢niho listu jsou nékteré Gdaje uz predem vypl-
néné na zakladé Udajl ve vystavenych mzdach a v personalistice.

POHODA neumoznuje automatické vyplnéni vSech moznych variant Gdajl v jednot-
livych polich, proto si vygenerované hodnoty dikladné zkontrolujte a podle potfeby
je zménte. AZ vSechny hodnoty vypinite a zkontrolujete, mizZete ELDP podat své
spraveé socialniho zabezpeceni, a to bud pisemné, anebo elektronicky. Zplsob po-
dani evidencnich listll zvolite v privodci po pouZiti povelu Odevzdani ELDP... v na-
bidce Zaznam.

v N . . . Privodce pro elektronické

Jestlize v pruvodci zvolite moznost
Podat pisemné, vyplite datum
a Cas odevzdani tiskopisu a pri-
vodce dokoncete. Polozky zazna-
mu s evidencnimi listy jednotlivych
zaméstnancl zasednou a edito- R Co—

vat bude mozZné pouze pole Stav Datum odevzdini 23062012 []
podani ELDP, ve kterém bude Gcdeini. 1638
automaticky uvedeno Odevzdano
pisemné.

Privodce pro elektronickeé pedani ELDP )
Ev'

Wyberte typ podani:

©) Podat elektronicky

hitps //wrep essz.cz/VREP fsubmission

Tip: Pa dakongeni privoce pro podani ELDP s stav podani nastavi na odevadne pisemns
resp. odevadéne elektronicky @ terto z4znam ji nelze smazat 2 agendy Podani ELDP.

< 2okt Dakonét | [ Stoma | [ Népovéda

MzZe se stat, ze nékteré evidencni
listy nebudou ze strany CSSZ prija-
ty. V takové situaci zménte stav podani na Nepfijato a vystavte ELDP znovu.
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TIP

Soubor, ktery vytvorite
pomoci tlacitka UloZit
XML, miZete pouZit ke
kontrole vyplnénych
hodnot.

TIP

Soubor, ktery vytvorite
pomoci tlacitka UloZit
ELDP do soubortd, bude
obsahovat elektronicky
podpis.

Pokud chcete evidencni listy odeslat elektronicky prostfednictvim portalu VREP,
vyberte v privodci volbu Podat elektronicky. Priivodce pak pokracuje vytvarenim
souboru ve formatu XML, ktery odpovida specifikaci stanovené CSSZ. Pro Gspésné
odeslani dat je nutné soubor opatfit elektronickym podpisem. Zatrhnéte proto povel
Podepsat data certifikatem a pomoci tlacitka se tfemi teckami vyberte podpisovy
certifikat.

Akceptovany jsou platné kvalifikované certifikaty pro elektronické podepisovani vy-
dané nékterou z opravnénych certifikacnich autorit: Ceskéa poSta - Post Signum,
Prvni certifikaCni autorita a. s. - I.CA, eldentity a. s. - E-ldentity.

Po kliknuti na tlacitko Dalsi provede POHODA kontrolu vstupnich Gdajl, tedy zda
spliuji pozadavky a zasady pro vyplhovani a odesilani stanovené spravou socialniho
zabezpeceni. Pripadné chyby je nutné opravit, jinak nebude podani ELDP Uspésné.

Déle v prlvodci zadejte svij desetimistny variabilni symbol, ktery vam pridélila
€SSz, a vypliite e-mail, na ktery bude zaslan vysledek elektronického podani. Pro
elektronické podani pfimo z programu POHODA ponechte zatrZzenou volbu Odeslat
ELDP na VREP (pres sit Internet). Pomoci volby UlozZit ELDP do soubort si mizZete
soubor s podavanymi ELDP uloZit do svého pocitace. Po stisku tlacitka Dalsi dojde
k odeslani ELDP na VREP.

Pokud nechcete ELDP odevzdat online pfimo z programu POHODA, nechte v posled-
nim okné zatrzenou pouze volbu UloZit ELDP do soubori. Po stisku tlacitka Dalsi
nedojde k automatickému odeslani dat na VREP, vytvorené soubory vSak budou
obsahovat vSechny potfebné nalezitosti pro nasledné odevzdani.

Odeslani oznameni o nastupu do zameéstnani (skonceni
zameéstnani)

V agendé Mzdy/Personalistika je moZné pres nabidku Zaznam/0Odeslani ozname-
ni... odevzdavat na CSSZ tiskopis Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonéeni
zaméstnani) pres portal VREP.

Prirvedce pro

V privodci zvolte, o jaky typ oznameni s S et h.l
se jedna, napf. nastup, skonéeni, opra- e R
va apod. Déle zadejte Cislo okresu sidla Zikaci e
zaméstnavatele. Pro vyhledani muzete N
tlacitkem Ciselnik otevrit internetovou i sonas
stranku
www.stormware.cz/CiselnikOkres.aspx :‘:“"‘:”’:‘" S
s Ciselnikem okresu. ' -

Daili > Stoms [
Na dalSi strané prlvodce se zobrazi

prehled zaznamd, které budou vyexpor-

tované a odeslané na CSSZ pres portal VREP nebo pfedané na pamétovém médiu.
Aby bylo mozné oznameni Uspésné odeslat, je nutné opatfit data elektronickym
podpisem. Zatrhnéte proto povel Podepsat data certifikatem a z vyklopného sezna-
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mu vyberte spravny podpisovy certifikat. CSSZ podporuje pro tyto Gdely vyuZivani
kvalifikovaného certifikdtu nebo podpisového klice CSSZ.

Pfi kazdém elektronickém podani oznameni musite vyplInit pole Variabilni symbol
€SSz, které slouzi k ovéreni elektronického podani. Pfi podavani oznameni pres
portal VREP je nutné mit zatrzenou volbu Odeslat oznameni na VREP. Po stisku
tlacitka Dalsi bude soubor dat vyexportovan do uvedené slozky (pfi zatrzeni volby
UlozZit oznameni do souborti) a zaroven bude odeslan. Pokud nechcete oznameni
automaticky odeslat, zruste zatrzeni volby Odeslat oznameni na VREP.

Priloha k zadosti o davky

nemocenského pojisténi (NEMPRI)

Pokud trva do¢asna pracovni neschopnost, resp. karanténa zaméstnance déle jak
21 kalendarnich dnd nebo pro uplatnéni naroku na oSetfovné, na penézitou pomoc
v materstvi ¢i na vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a materstvi musi zaméstnava-
tel priloZit k Zadosti o davky zaméstnance jesté formular nazvany PFiloha k Zadosti
o davky nemocenského pojisténi. V programu POHODA tento tiskopis najdete
v agendé Podani NEMPRI v nabidce Mzdy/Seznamy.

Zaznam do této agendy vygenerujete

z agendy Personalistika pomoci povelu Phlshek el o dinky remsconhtb popliod ©
Zaznam/Podani NEMPRI... V dialogo-

vém okné vyberete mésic, za ktery chce- || mmi™

te podani vystavit. V daldim okné mlzZete | & o o e e
rovnou vyplnit (daje, Které se tISKNOU Na | 1 Vst itant oo s et

druhou stranu sestavy PFiloha k Zadosti :im Hal- B

0 davky nemocenského pojisteni, nebo | & i v o Froiy s S

pouZijete tladitko Preskoéit vSe a UGdaje i e o oo 151
vypinite aZ v agendé Podani NEMPRI na | 70 o o e

zalozce POIOiky [} ::mﬂm;lmﬁkuﬂmnmﬂm nesch)

Po kontrole, pfip. Upravé Gdaji v agen-

dé Podani NEMPRI na zaloZce Polozky | ™™= — —

muzZete prilohu podat bud pisemné,
nebo elektronicky. Povelem Odevzdani
NEMPRI... v nabidce Zaznam oteviete privodce pro elektronické podani NEMPRI.

Priivodce, a tedy dalSi postup pro pisemné a elektronické podani je stejny s postu-
pem popsanym v ¢asti Evidencni listy dlchodového pojisténi této kapitoly.

Vyuctovani dané z prijmu ze zavislé cinnosti
VyUGctovani dané z pfijma ze zavislé ¢innosti je platce dané povinen podat pfislus-

nému financnimu Gradu do 2 mésicu po uplynuti kalendainiho roku. V pripadé, Ze
poda vylctovani elektronicky, prodiuzZuje se Ih(ita do 20. brezna (podle § 38j za-
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kona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU). Soucasti vyictovani dané z pfijma ze
zavislé ¢innost jsou i povinné pfilohy:

* Pfiloha €. 1 - PoCet zaméstnancu

* Priloha €. 2 - Prehled souhrnnych Gdaju

* Pfiloha ¢. 3

* Pfiloha ¢. 4

POHODA umoznuje vyplnéni a elektronické podani vyictovani a pfiloh 1 a 2.

V agendé Personalistika je z dlivodu rlizné orientace stran pfi tisku formular vyGc-
tovani rozdélen do téchto sestav:

* Vyictovani dané z pfijma ze zavislé ¢innosti - pro vyplnéni a tisk stran 1 a 3
formulare vyuctovani (orientace na vysku)

* Vyiiétovani dané z pfijmi ze zavislé éinnosti (Cast I.) - pro vypInéni a tisk strany
2 formulare vylcétovani (orientace na Sirku)

Po vybéru kterékoliv z téchto
sestav se zobrazi privodce
Vylictovani dané z pfijmu od-
vedené zaméstnavatelem.
V ném je zapotrebi vyplnit in-
formace, které do sestav ne-
vstupuji z programu POHODA.
PFi vyplnovani privodce dopo-
ruéujeme postupovat podle
pokyn( MF k vyGctovani dané
Z pFijm0 ze zavislé ¢innosti.

Privodce se vas v zavéru
zeptad, jestli chcete rucné
upravené Udaje ulozit. Pokud
budete souhlasit, POHODA si tyto Gdaje uchova a pfi dalSim doplhovani uz je bude
automaticky zobrazovat, a to u obou zminénych sestav.

kit sy [ PEe] [ e [m—.

Do priloh 1 a 2 neni zapotrebi dopliovat zadné (daje rucné, vSe potrebné si
POHODA nacte z jednotlivych agend.

Elektronické odeslani vyictovani a priloh 1 a 2 provedete najednou. V dialogovém
okné Tisk vyberte sestavu Vyiétovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti, pouZijte
tlacitko Export a postupujte podle pokyn( v privodci.

Vyuctovani dané vybirané srazkou

Z prijmu fyzickych a pravnickych osob mulzZe byt v nékterych pfipadech (podle
§ 36 zakona o danich z pfijm0) dan vybirana srazkou podle zvlastni sazby dané.
VyUctovani této dané je platce dané povinen podat do 4 mésicl po uplynuti kalen-
darniho roku.
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V agendé Personalistika je z dlivodu rtizné orientace stran pfi tisku formular vyGc-
tovani rozdélen do téchto sestav:

 Vylctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané - pro vypinéni
a tisk stran 1 a 3 formulare vylctovani (orientace na vysku)

* Vyiiétovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané (Cast L) - pro
vyplnéni a tisk strany 2 formulare vyuctovani (orientace na Sirku)

Po vybéru kterékoliv z téchto sestav se zobrazi priivodce Vyli¢tovani dané vybirané
srazkou podle zvlastni sazby dané. V ném je zapotrebi vyplnit informace, které do
sestav nevstupuji z programu POHODA. Do prvniho fadku (leden) patfi idaje z mezd
vystavenych za prosinec predchoziho roku. Tyto (daje uzZ nejsou v databazi uloZeny.
Spravné ¢astky proto doplite ruéné podle evidence z predchoziho roku. Pfi vyplio-
vani priivodce doporucujeme postupovat podle pokynl zverejnénych MF.

Priivodce se vas v zavéru zepta, jestli chcete ru¢né upravené Gdaje uloZit. Pokud
budete souhlasit, POHODA si tyto Gdaje uchova a pfi dalSim doplhovani uz je bude
automaticky zobrazovat, a to u obou zminénych sestav.

Tlacitko Export pro elektronické podani vyictovani najdete v dialogovém okné Tisk

jen u prvni ze zminénych tiskovych sestav. POHODA vSak pomoci privodce odesle
vSechny ¢asti vyactovani najednou.
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KAPITOLA 10
Kniha jizd

10/1 Kniha jizd
10/2 cestovni prikazy
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10/1 | Kniha jizd

Danoveé uznatelné vydaje na dopravu silni¢nim motorovym vozidlem jsou upravené
zadkonem o danich z pfijm0 a jsou odlisné pro vozidla zahrnutd v majetku poplatnika
nebo v prondjmu (firemni vozidla) a pro vozidla nezahrnutad v majetku poplatnika
(soukroma vozidla). U firemnich vozidel se do Ucetnictvi vykazuji naklady vznikajici
v pribéhu roku - pohonné hmoty, pneumatiky, Gdrzba, pojisténi, opravy a odpisy
vozidla zafazeného v hmotném dlouhodobém majetku.

Prvotnimi doklady jsou Gctenky a faktury, o kterych Uctujete béZnym zplsobem
v agendach Pokladna, Prijaté faktury a Ostatni zavazky. Napfiklad platbu za po-
honné hmoty budete G¢tovat v agendé Pokladna na vrub Gétu 501 a ve prospéch
G¢tu 211. U firemnich vozidel nemusite vykazovat primérnou spotfebu. Tiskova se-
stava Kniha jizd ma pouze evidencni charakter a je podkladem pro financni Grad.

U soukromého vozidla se vydaje vykazuji formou nahrad za ujeté kilometry a spo-
tfebované pohonné hmoty. Ty ziskate v tiskové sestavé Kniha jizd, ktera je spolu
s cestovnim prikazem i prvotnim dokladem. Pro vypocet nahrad za palivo se pou-
Zivaji ceny vyhlasené Ministerstvem prace a socialnich véci k prvnimu dni nového
Gcetniho obdobi nebo skuteéné ceny, které musite dolozit G¢tenkami.

V agendé Legislativa jsou evidovany sazby nahrad pro podnikatele i pro zamést-
nance, které vyhlasuje Ministerstvo prace a sociadlnich véci. ProtoZze podminkou
G¢tovani nahrad je vzdy vystaveni cestovniho pfikazu, Gétujete o jeho proplaceni
v hotovosti v agendé Pokladna na vrub Gétu 512 a ve prospéch Gétu 211.

K cestovnimu dokladu je tfeba priloZit i fotokopii technického prikazu, kterd proka-
zuje primérnou spotfebu pohonnych hmot. Také nezapomente za soukromé vozi-
dlo, které je pouzivano k podnikani, zaplatit silniéni dan.

U vozidel, ktera byla plvodné v majetku poplatnika a nyni jsou prevedena do soukro-

mého vlastnictvi, zakon pfedpoklada, Ze cena vozidel uz byla v nakladech podnikani @

uplatnéna formou odpist (nebo leasingovych splatek), a proto povoluje uplatnit pouze 1

nahrady za palivo. Prvotnim dokladem je znovu kniha jizd a pfislusné Gctenky.

Piiklad: Podnikatel jel na sluZebni cestu se svym soukromym osobnim automobi- 157
Pfiklad lem. V technickém prikazu je uvedena primérna spotreba vozidla 7,7 | na 100 km.

Vozidlo jezdi na benzin. Podnikatel ujel 292 km a nacerpal 30 | paliva za cenu 33,70
Ké/l. Spocitejte a zalctujte uplatnitelnou nahradu v pripadé, Ze se pro vypocet ne-
budou pouZivat skutec¢né ceny PHM, a pak i pro pfipad, kdy budou pouZity skute¢né
ceny.

Nejprve zadejte jizdu do agendy Jizdy, ktera vypocita celkovou uplatnitelnou nahra-
Reseni du podle nasledujiciho vzorce:

* nahrada za PHM = (primérna spotfeba podle technického priikazu x cena paliva
X pocet ujetych km) / 100

* nahrada za km = pocet ujetych km x nahrada za km pro osobni automobil podle
legislativy

¢ celkova uplatnitelna nahrada = nahrada za PHM + nahrada za km
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10/2

V prvnim pripadé nebude v agendé Vozidla zatrZzeno pole PouZivat skutecné ceny
PHM, proto se pro vypocet nahrady pouZije cena paliva z agendy Legislativa, ktera
je platna v daném obdobi.

* ndhrada za PHM = 7,70 x 34,90 x 292 / 100 = 784,69 K¢
* nahrada za km = 292 x 3,70 = 1 080,40 K¢

« celkova uplatnitelna nahrada = 784,69 + 1080,40 = 1 865,09 K¢, zaokrouhlena
na 1 866,- KC.

Ve druhém pripadé musite nejprve zatrhnout pole PouZivat skuteéné ceny PHM,
dale doplnit tGdaje o cerpani paliva do agendy Jizdy a nasledné vytisknout sestavu
Kniha jizd.

e nahrada za PHM = 7,70 x 33,70 x 292 / 100 = 757,71 K¢

e nahrada za km = 292 x 3,70 = 1 080,40 K¢

e celkova uplatnitelna nahrada = 757,71 + 1080,40 = 1 838,11 K¢, zaokrouhlena
na 1839,- KC.

Celkovou uplatnitelnou nahradu v obou pfipadech uvedete do agendy Pokladna
a zalctujete na ucty 512/211.
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Cestovni prikazy

Program POHODA umoznuje zpracovani tuzemskych i zahranicnich cestovnich
prikazl. Predkontace pro zalétovani cestovnich pfikazli mizete zadat v agendé
Globalni nastaveni v sekci Cestovni prikazy.

Zalohy na pracovni cestu

Na zélozku Zalohy uvedte vyplacené zalohy pracovnikiim. Zalohy u zahranicnich
pfikazd je mozné evidovat v rGznych ménach.

Etapy pracovni cesty

Na tuto zalozku zadejte jednotlivé etapy pracovni cesty. Vyplite ¢asové rozmezi
pracovni cesty. Ke kazdé etapé je nutné vyplnit zptsob dopravy. Pokud je v poli
Doprava vypIinén typ AUV auto vlastni, je nutné vyplnit i pole Km. Udaj 0 poctu kilo-
metr(l je dulezZity pro vypocet zakladni nahrady, nahrady za spotfebované pohonné
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hmoty pfi pouZiti soukromého motorového vozidla pfi pracovni cesté a k vypoctu
priimérné spotreby vozidla.

Ke kazdé etapé cesty u zahrani¢niho pfikazu musite z vyklopného seznamu pole
Zemeé doplnit spravny Gdaj. Podle vybrané zemé bude stanoveno stravné ve vysi a cizi
meéné pfifazenych prislusné zemi vyhlaSkou MF, ktera stanovi zakladni sazby strav-
ného v cizi méné pro dany rok.

Soubor Mastaveni Advessf [femnicni Eakturace Silady Medy Jody Majetek Zimam  Nigowids

FRCA TS s Ap el ~ N Y] =l e @ B EEI SO 0GR
Lahraniin cestovni piikaz Vyditaving ] _ Agendy |
Lislo 1eceaom0; x| Ridis Adamek bl = Kapesné 0%
Wyldbeeani . |_ Sazha Winimdini Sstran. Zaheanséni
cestovmi piikazy
Poditek cesty liblava Darturn edjendi
Mista jednini Videdi as odjezdu
Konec cesty libileva Datum piijezdu
el Pracwmi schiizka = Dcpravs AUV q
Spulucestuici || Vaadio IE-25-65 =
# | i | Zssohy B Etapy pracovni cesty | Sminy| B Vyddape| B8 Stravne| B8 Nshray| B8 Vyittovani] ) Poenamy | |
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22 P iskiri napovédy stisknéte FLL Novak s.i.0. L ] # i)
Smeny
Pokud pracovnik pfi zahrani¢ni pracovni cesté sménil poskytnutou ménu na jinou,
provedte zapis na tuto zélozku. ZaloZka se zobrazuje pouze u zahraniéniho cestov- 10
niho prikazu. bt
2
v Y, d a'e STRANA
ydaj 159

Na zalozce Vydaje uvedte vydaje spojené s pracovni cestou. Ke kazdému vydaji je
nutné vyplnit typ, podle kterého se vydaj pfifadi do spravného sloupce na tiskové
sestavé Vyidctovani pracovni cesty. Typ vydaje je rozhodujici i pro Gctovani.

Stravneé

Podle Gdaju zadanych na zaloZzce Etapy pracovni cesty se automaticky vygeneruje
stravné, které nalezi pracovnikovi pro jednotlivé kalendaini dny po celou dobu trva-
ni pracovni cesty.

Nahrady

Pokud bylo pfi pracovni cesté pouzito soukromé vozidlo pracovnika, budou na této
zéloZce vygenerovany nahrady za poufZiti silniéniho motorového vozidla, a to ve dvou
slozkach: ve formé zakladni nahrady a ve formé nahrady za spotfebované PHM.
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Priklad

Reseni

Vyuctovani

Na této zaloZce dojde k vypoCtu ¢astky preplatku nebo doplatku z vyGctovani pra-
covni cesty. Udaje na zalozkach Stravné a Nahrady muZete rucné upravovat (krace-
ni stravného, Gprava hodnoty kapesného, zadavani skutecné ceny PHM v rGiznych
cenach atd.).

Zauctovani cestovnich prikazu

Samotnym zadanim prikaz( negenerujete v Ucetnictvi Zadné zapisy a neménite
stav Zadného Gctu. Pfikazy tedy mUzZete opakované ménit a opravovat. VyGctovani
pfikazd bude do Gcetnictvi zahrnuto az v momenté zaldétovani, kdy se cestovni pfi-
kaz uzamkne proti opravam.

Zauctovani provedete povelem Zaznam/Zauctovani prikazi... Ze zaloh poskytnu-
tych pracovnikim na pracovni cestu budou vytvoreny pokladni doklady a veskeré
nahrady a cestovni vydaje se zalctuji do agendy Interni doklady. Preplatek bude
automaticky zaucétovan do agendy Pokladna a u doplatku se bud' vytvori pokladni
doklad, nebo ostatni zavazek.

Priklad: Pan Jiii Adamek jel na zahrani¢ni pracovni cestu do Vidné viastnim auto-
mobilem, ktery mé spotfebu 6,7 1/100 km. V CR ujel celkem 182 km, v zahranici
167 km. Na cestu dostal zalohu 50 EUR, nocleh ho stal 30 EUR. K datu vyplaceni
zalohy i jejiho vyucétovani byl kurz 25,31 KE/EUR. Zakladni sazba stravného pro
Rakousko ¢ini 45 EUR/den. Pro vypocet nahrad za PHM pouZijte cenu za naftu po-
dle legislativy, tedy 34,70 K&/I. Sazba za pouZiti soukromého vozidla je 3,70 KE/km.
Spocitejte a zalctujte nahrady a vyuctujte zalohu.

Reseni:

Zakladni nahrada za vozidlo: (182 + 167) x 3,70 = 1 291,30 K¢

Nahrada za PHM: 6,7 x (182 + 167) + 34,70 / 100 = 811,37 K¢

Nahrada za pouziti soukromého vozidla celkem: 1 291,30 + 811,37 = 2 102,67 K¢,
zaokrouhlena na 2 103 K¢

Vyuctovani zalohy: 50 EUR - (45 EUR + 30 EUR) = - 25 EUR, tedy doplatek

Agenda  Operace Castka Ména MD Dal
Pokladna Zaloha 50 EUR - -
Zaloha - ucetné 126550 K¢ 335 211
Interni Vydactovani cestovniho prikazu v K¢
doklady
- néhrada za vozidlo 2102,69 K¢ 512 333
- zaokrouhleni 0,31 K¢e 548 333
- zGcCtovani poskytnuté zalohy 50 EUR - -
- zGGtovani poskytnuté 126550 K¢ 333 335
zalohy - ucetné
- noclezné 30 EUR - -
- noclezné - ucetné 759,30 Ké 512 333
- stravné 45 EUR - -

- stravné — ucetné 113895 K¢ 512 333
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Agenda  Operace Castka Ména MD Dal
Pokladna Doplatek cestovniho pfikazu
- wdctovani zalohy 25 EUR - -
- vydctovani zalohy — ucetné 632,75 K¢ 333 211
- néhrada za vozidlo 2103 Ke 333 211

Uéetni souvztaznosti pro knihu jizd a cestovni prikazy

Operace MD Dal

Poskytnuti zalohy na pracovni cestu - zaméstnanec 335 211

Poskytnuti zalohy na pracovni cestu - spoleénik 355 211

Zactovani zalohy - zaméstnanec 333 335

Z0ctovani zalohy - spolecnik 365 355

Zaokrouhleni (naklady) - zaméstnanec 548 333

Zaokrouhleni (vynosy) - zaméstnanec 333 648

Zaokrouhleni (naklady) - spole¢nik 548 365

Zaokrouhleni (vynosy) - spole¢nik 365 648

Nahrada za vozidlo - zaméstnanec 512 333

Nahrada za vozidlo - spolec¢nik 512 365

Stravné do limitu - zaméstnanec 512 333

Stravné nad limit - zaméstnanec 512999 333

Stravné do limitu - spoleénik 512 365

Stravné nad limit - spolecnik 512999 365
Ubytovani - zaméstnanec 512 333 ?
Ubytovani - spoleénik 512 365

Jizdné - zaméstnanec 512 333 161
Jizdné - spolecénik 512 365

Vedlejsi vydaje danové uznatelné - zaméstnanec 512 333

VedlejSi vydaje danové neuznatelné - zaméstnanec 512999 333

Vedlejsi vydaje danové uznatelné - spoleénik 512 365

Vedlejsi vydaje danové neuznatelné - spolecnik 512999 365

Vyplaceni doplatku hotové - zaméstnanec 333 211

Vyplaceni doplatku hotové - spolecénik 365 211

Zavazek na doplatek - zaméstnanec - Bez333

Zavazek na doplatek - spole¢nik - Bez365

Vraceni preplatku hotové - zaméstnanec 211 333

Vraceni preplatku hotové - spole¢nik 211 365
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T v . ,
Ucetni denik
V pfedchozich kapitolach jste se naudili provadét zalétovani nejéastéjsich Gcetnich
pripad(l. Casové zapisy o jednotlivych Ucetnich operacich se zaznamenavaji do
agendy Ucetni denik. Zapisy vécné jsou evidované v hlavni knize, ktera je tvofena
souborem syntetickych Uctd, a v knihach analytické evidence.

V programu postaci, kdyZ provedete Géetni zapis pouze v analytické evidenci (napf.
v agendé Vydané faktury), a ten uz jej automaticky zaznamena do tcetniho deniku
podle data Ucetniho pfipadu, které je uvedeno v prvotnim dokladu. Tento zaznam
se objevi i v tiskové sestavé Hlavni kniha, kterou najdete v tiskovych sestavach
v agendé Uéetni denik.

Pokud pracujete s cizimi ménami a mate je v programu zapnuty, uvidite v deniku
také zauctovani v cizi méné. Rozlctovani tohoto zaznamu se provadi vzdy v koru-
nach. Castka v cizi méné je automaticky snizena o hodnotu zadanou pfi rozictova-
ni. Pro prepocet je pouZity kurz ptivodniho dokladu.

Opravy zaznami

Pokud pfi kontrole Géetniho deniku zjistite, Ze potfebujete provést opravu nékterého
dokladu, nemusite denik viibec opoustét, ani spoustét spravnou agendu a hledat
v ni konkrétni doklad. V nabidce Zaznam zvolte povel Zdrojovy doklad nebo stis-
kem pravého tlaéitka mysi vyvolejte mistni nabidku, v niZ miZete ten samy povel
rovnéz vybrat. Povelem otevrete zdrojovy doklad (fakturu, pokladni doklad atd.), kte-
ry mlzete upravit a pak znovu ulozit. Vase Gprava ovlivni plvodni zapisy v deniku,
pokud ovSéem nemaji nastavenu predkontaci Ruéné.

Tisk sestav

V této agendé naleznete viechny potiebné Géetni sestavy - Uéetni denik, Hlavni
kniha, Kniha podrozvahovych u¢éti, Obratova
predvaha, Rozvaha v plném a zkraceném rozsa- (g veetnideni
hu, Vykaz zisku a ztraty, Rozvaha, Podrozvaha, ~DIEEED

. . [ Uéetni denik v cizi méné
Vysledovka a kontrolni sestavy. [5] Hiavni kniha
- [£] Hiavni kniha analyticky
- [£] Kniha podrozvahovych Gt
- . . - [] Pohyb na uétech
Ucetni denik [ Pohyb na ictech po stiediscich
.. ] Pohyb na détech po éinnostech
. -.[] Pohyb na détech po zakdzkich
Tiskovou sestavu U€etni denik nemuzete filtrovat [ Pohyb na uétech (dokladave)

. . P . . Obratov predvaha
zadanim rozsahu konkrétniho obdobi, ani datem % Obrstov predvaha po stéediscich
tisku. Do sestavy jsou zahrnuté vSechny zaznamy % g::tz:: ;:j:::: ::Z;”k!z:::"
aktualné vybrané v tabulce. Omezite ji ale vybérem [z obrstovs picdvaha analyticky

~e ~ . Z P4 -[£] Obratova pfedvaha analyticky
data prfimo v tabulce - napf. dynamicka zalozka —[E) Olbrotové predvahia po stiediscich analyticky
Leden. ~[E] Obratové predvaha pe &innostech analyticky
..[£] Obratovd predvaha po zakdzkdch analyticky

Priklad: V roce 2012 vytisknéte svdj tGcetni denik za
rok 2011 bez tcetnich pripadd za rok 2012. Uctujete na prelomu roku.
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Reseni

Reseni: Prepnéte se pomoci povelu Uéetnictvi/Uzavérka/Uétovani na prelomu
obdobi... do roku 2011 (tedy do bézZného roku). V agendé Ucetni denik provedte
vybér zaznamd roku 2011 pomoci dynamické zalozky Rok.

Uvedeny postup plati i pro ostatni agendy. Vzdy je proto nutné pohybovat se
v aktualnim Gcetnim obdobi a vymezit rozsah Gdajl, které se maji tisknout.

Déle muZete provést tisk Gcetniho deniku pro vybrané tdaje. Napfiklad pokud chce-
te informace o dokladech zalctovanych na uréité stfedisko, mlzete vyuZit pravé
denik, do kterého tyto Gidaje automaticky vstupuji z prvotnich dokladu.

Postup:

1. Otevfete si agendu Uéetni denik a pomoci mistni nabidky zobrazte poZadova-
ny sloupec, napf. Stfedisko (mistni nabidku vyvolate pravym tlacitkem mysi na
jakémkoli radku).

2. Kliknutim oznacte sloupec Stredisko.

3. Nad tabulkou se objevi zalozky, které jsou pojmenovany podle jednotlivych stre-
disek.

4. Kliknutim na konkrétni pozadovanou zalozku vyberete vSechny polozky, které
jsou zalc¢tovany na dané stredisko.

5. Zvolte tisk Gcetniho deniku.

Tiskové sestavy Hlavni kniha a Pohyby na ti¢tech m(zZete omezit zadanim rozsahu
obdobi od-do v dialogovém okné Tisk. Tiskové sestavy Obratové pfedvahy a Obraty
uctu (jsou souctové) také vyfiltrujete zadanim rozsahu obdobi.

Rozvaha

Pracovat mUZete bud pfimo s tiskopisy Rozvaha v plném rozsahu (anglicky, némec-
Kky), resp. Rozvaha ve zjednoduseném rozsahu, nebo s tiskovou sestavou Rozvaha
(a dalsimi jejimi variantami napriklad Rozvaha analyticky, po stfediscich).

Na tiskovou sestavu Rozvaha (a jeji dalSi varianty) vstupuji vSechny pouZité Ucty.

Na tiskopisy Rozvaha v plném a zjednoduseném rozsahu vstupuji pouze Gcty, které
maji vyplnény radek pro vstup do tiskopist v agendé Uctova osnova.

To, jestli jsou k jednotlivym Uctim prifazené fadky vykazl podle doporucené de-
finice, ovéruje tiskova sestava Kontrola Fadka vykazu. )

e . A . . s - [ Rozvaha v plném rozsahu
O uctech, které neodpovidaji definici, zobrazi podrobné - g Rezvaha v piném rozsahu (anglicky)
. . ~ . . o - o R h, Iné h &
informace. Sestava je rozdélena podle tiskopist vykazd. ovana v piném rozsahy inémeca]

- Rozvaha ve zjednodugeném rozsahu
. L. . i . - [£] Rozvaha
Nékteré ucty do tiskopisu Rozvaha v pIném rozsahu ne- % Rozvahs analyticky

Podrozvaha

vstupuji. Jde o Géty 111, 131, 349, 395, 431. U nich S& 3 rozvshs po strediscich
predpoklada, ze maji v okamziku tisku rozvahy nulovy __% iz:z”t:‘““y
zUstatek. Proto doporucujeme zUstatky uvedenych Gétd 2] Rozvahs po cinnostech analyticky
pfed tiskem rozvahy zkontrolovat. Pfedepsany formulaf % o anahticky
rozvahy se omezuje zadanim data tisku, napt. k 30. 6.

(blize viz Pfirucka uzivatele, kapitola Tisk).
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Pokud sestava, kterou POHODA tiskne, nevyhovuje vasim potfebam, muZete ji ex-
portovat do programu Microsoft Excel a v ném ji upravit podle svého.

Priklad: Pri tisku pfedepsaného vykazu Rozvaha v plném rozsahu se neprenasi na
Pfiklad radek 83 v pasivech zustatek uctu 431000, ktery ma v Gcetnictvi nenulovou hodno-
tu, a tak dochazi k rozdilu mezi aktivy a pasivy.

Reseni: Na Fadek 83 rozvahy vstupuje tdet 429, nikoliv tdet 431, proto je nut-

Regeni né provést pretctovani pres agendu Interni doklady. (Pokud k okamZiku uzavreni
ucetnich knih neni rozhodnuto o pouziti vysledku hospodareni, pfevede se zustatek
tohoto Uctu ve prospéch uctu 428 - Nerozdéleny zisk minulych let, popripadé na
vrub Gctu 429 - Neuhrazena ztrata minulych let.)

Vysledovka

Pracovat muZete s rliznymi variantami vysledovky, napr. Vysledovka, Vysledovka
analyticky atd. Na tiskovou sestavu Vysledovka (a jeji dalSi varianty) vstupuji vSech-
ny pouzité Gcty.

Na tiskopisy Vysledovka v plném a zjednoduseném rozsahu vstupuji pouze Gcty,

které maji vyplnény fadek pro vstup do tiskopisti v agendé Uétova osnova.

V (c¢tové osnove je u kazdého G¢tu uveden Ffadek, na ktery Ucet vstupuje v prede-
psaném vykaze v plném i zjednoduseném rozsahu.

Vykaz zisku a ztraty se omezuje zadanim data tisku, napt. k 30. 6. (bliZe viz Pfirucka
uzivatele, kapitola Tisk).

Vykaz zisku a ztraty zahrnuje jen ty Ucty, které maji v definici G¢tu uvedené odpovi-
dajici radky vykazu. PFi vytvofeni nového G¢tu v (¢tové osnoveé (napfiklad synteticky
Gcet 507 nebo analyticky G¢et 542006) musite tyto fadky zadat ruéné. Vyhodnéjsi
je vytvorit novy Géet kopirovanim stavajiciho Gctu, ktery vstupuje na shodné Fadky.

Pokud sestava vytiSténa programem nevyhovuje vasim potfebam, mulzete ji expor-
tovat do programu Microsoft Excel a v ném ji upravit podle svého.

KAPITOLA

Prostrednictvim tiskovych sestav Obratova predvaha v cizi méné a Obratova pred- 11
vaha v cizi méné analyticky mUzZete vytisknout samostatné sestavy na vSechny cizi >
meény v deniku. V zahlavi sestavy se zobrazi ména, ve které jsou ¢astky na sestavé

uvedeny. Na sestavé jsou uvedeny pouze ty UCty, na které se Gctovalo v méné, pro -
kterou se sestava tiskne. 167

VoliteIné je mozné tisknout cizi mény i na tiskové sestavé Uéetni denik. Tu najdete
ve stejnojmenné agendé a také v agendé Pocatecni stavy, resp. Vychozi stavy
ucta.
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11/3 | Ciselné fady

S Ciselnymi fadami pracujete vzdy v dané agendé. V Géetnim deniku se vSak projevi
pripadné mezery v Ciselnych fadach, které vznikly v prvotnich agendach. POHODA
navaznost Cisel v ¢iselné fadé nekontroluje automaticky, ale umozni vam, abyste
ji provérili. Pokud provedete vymaz nékterého dokladu pomoci klaves CTRL+DEL,
Cislo tohoto dokladu bude v Ciselné fadé schazet.

POHODA obsahuje sestavu na vyhledavani chybéjicich Cisel v Ciselnych fadach.
Tuto sestavu naleznete v agendé Ciselné fady (v nabidce Nastaveni/Seznamy) pod
nazvem Kontrola ¢iselnych fad. Na zakladé této sestavy se provede oprava Cisel
doklad(. Uvédomte si ale, Ze doklady, které vystavite, by na sebe mély navazovat
nejenom ¢iselné, ale také chronologicky v ramci obdobi jejich vystaveni. Pokud pfi
vystavovani kvétnového dokladu pouZijete volné ¢Cislo z mésice ledna, nepujde o pfi-
lis vhodné poradi, zejména z pohledu finan¢niho Gradu. Stejné tak nedoporucujeme
provadeét precislovani vydanych faktur, které uz jste odeslali svym zakaznikdm.

Platce DPH zase upozoriujeme, Ze po vystaveni pfiznani k DPH budou vytisténé
souvisejici podklady obsahovat puvodni ¢isla danovych dokladd, nikoliv zmény pro-
vedené pozdéji. Pro aktualizaci podklad( je potfeba danové pfiznani smazat a vy-
stavit znovu.

Zpusoby opravy ¢iselné rady:

 Pokud byl smazany doklad poslednim dokladem v ¢iselné fadé, POHODA automa-
ticky posune ¢iselnou fadu o jedno éislo zpét. Nestane-li se tak, musite posunout
giselnou Fadu zpét pfimo v agendé Ciselné fady. Pfimo z dokladu se do agendy
pFepnete tladitkem se tfemi tekami nebo kldvesou F5 v poli Cislo.

* Pri zapisu nového dokladu mizete misto automaticky nabidnutého éisla zadat
pozadované ¢islo dokladu.

* Pro korekci celé Ciselné fady muZete vyuZit funkci automatického precislovani vsech
doklad(, kterou naleznete v nabidce Zaznam/Editace. Tuto funkci mdzZete pouZit
11 tfeba v pokladné, do které v pribéhu roku doplnujete doklady za drobné nakupy.

3
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Pred preCislovanim je nutné mit doklady sefazeny chronologicky (podle data
zapisu).

~ - v v . Pretislovani dokla
Kdyz zvolite povel Precislovat..., program zobrazi @
. - Py v - Tato funkce precisluje vybrané doklad; dy.
dialogové okno, ve kterém vyberete Ciselnou fadu. a0 funkceprecilujeybrane doidady sgendy

Vyberte iselnou fadu @ zadejte poéateén gislo.

Méjte na paméti, Ze precislovani dokladd patfi mezi | [o oot

administratorské funkce. Uskutecnéna operace je A ooy
P S " " . P otovostni wydej - mz
nevratna. NeZ ji spustite, provedte nejprve zalohu e
Gcetnich dat!
Precislovat H Zaviit H Napovéda

KAPITOLA
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Uzavirani ucetnich knih
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12/3
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Kontrola tplnosti a spravnosti Gcetnictvi
Inventarizace majetku a zavazkii

Casové rozliSeni nakladd a vynosii
Uétovani kurzovych rozdilG pfi zavérce
Vyictovani dohadnych polozek

Vylctovani operaci souvisejicich s ictovanim
skladovych zasob

Vypocet a zauctovani dané z prijmu
Uzavreni iéetnich knih
Finanéni vykazy

Datova uzavérka
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Kazda firma sestavuje fadnou Gcéetni zavérku k poslednimu dni Géetniho obdobi.
Uzavérka musi poskytnout vérny a pravdivy obraz o firmé a jejim hospodareni v da-

V pfipadé, Ze jeSté nemate uzavieny Gcetni rok

P e . . . Tate funkee vim umnalni zapiovat Gdetni doklady a vystavovat
vV novém ucetnim obdobi, vyuzijete povel P s e
Uctovani na prelomu obdobi... Z nabidky || e s ise st sty
Uéetnictvi/Uzévérka. o Udevind v bddném Géetnim ebdokl
Pfed zpracovanim Ucetni uzavérky musite za- || oueitincision et
(cCtovat vSechny pripady, které s ucetnim ob- 5
dobim vécné a Casové souvisi. K tomu slouzi 2 ) (ot

Gcetni uzavérka, kterou je mozné rozdélit zhru-
ba do tfi oblasti:

* Kontrola uplnosti a spravnosti ticetnictvi
* Inventarizace majetku a zavazki
« Uzavirani tucetnich knih

12/1 | Kontrola tipInosti a spravnosti ui¢etnictvi

Kontrola zahrnuje predevsim provéreni a aktualizaci vnitfnich predpist firmy, které
upravuji podpisova opravnéni osob, Uctovy rozvrh firmy, smlouvy o hmotné odpo-
védnosti, pouzivané ocenovaci metody majetku a zavazk(, postupy Gctovani o drob-
ném majetku, odpisové plany dlouhodobého majetku, druhy rezerv, jejich evidence
a ovérovani spravnosti, normy pfirozenych UGbytkd zasob, archivovani Gcetnich pi-
semnosti, ¢iselné znaky, symboly, kddy a zkratky pouZivané pro vedeni Ucetnictvi
a také formu vedeni Gcetnich knih.

Uétovy rozvrh firmy vytisknete z agendy Uétova osnova. POHODA umozni vybrat
z osnovy ty (Cty, na které bylo skutecné v pribéhu roku Gctovano. Z hlavni nabidky
Zaznam vyvolate povel Pouzité ucty a program je v GCtové osnové oznaci v poli
Uéet se pouziva. Potom pomoci filtrovani sloupce PouZito vyberete pouzivané Gcty

a vytisknete sestavu Uétova osnova.

KAPITOLA

12
Symboly, kody a zkratky, pouzité pfi vedeni Gcetnictvi, miZete vytisknout z hlavni EN
nabidky Nastaveni/Seznamy, resp. Ucetnictvi/Pfedkontace. Také nezapomente
provérit spravnost zalcétovani u neobvyklych ¢i slozitych hospodarskych operaci.

Pomocnikem vam muZe byt tfeba tiskova sestava Kontrola zaictovani, ktera je 173

k dispozici napfiklad v agend& Uéetni denik, agendach faktur atd.

Vylictovani véech tlicetnich pripadi

Pfed uzavienim Ucetnich knih musite zabezpedit vyuctovani vSech Gcéetnich pripa-
dl. Zaurguijte proto nezaslané dodavatelské faktury. Pfedevsim pak musite Casové
rozlisit naklady a vynosy, zalctovat dohadné polozky, zalohy k vyGctovani a hos-
podarské operace, které vyplyvaji pfimo ze smluv (napf. ndjemné, pojistné). Dale
vytvorte opravné polozky a vylctujte kurzové a inventarizaéni rozdily.
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12,2

> B‘ Zauctovani

inventarizacnich

rozdili (manko nebo
prebytek) bylo reseno

v kapitoldch tykajicich se
dlouhodobého majetku
a zdsob.

Priklad

Reseni

Inventarizace majetku a zavazku

Inventarizaci ovéruji ucetni jednotky ke dni Gcetni zavérky (fadné i mimoradné), jest-
li stavy majetku a zavazk(, které jsou vedené v Gcetnictvi, odpovidaji skute¢nosti.
U zasob mUzZete provadét inventarizaci priibézné. Inventarizace zahrnuje:

* Fyzickou inventru, kdy se zjiStuji skuteéné stavy aktiv a pasiv (u majetku hmotné
povahy), resp. dokladovou (u zavazkl a u ostatnich sloZzek majetku). Stavy se
zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsané osobou od-
povédnou za provedeni inventarizace. V programu POHODA je mozné v nékterych
agendach vytisknout praktické tiskové sestavy: Inventarizace pohledavek (agen-
da Vydané faktury), Inventarizace zavazki (agenda Prijaté faktury), Inventurni
soupis (agenda Zasoby), Podklady pro zpracovani inventury (agenda Inventura),
Inventurni soupis majetku (agenda Majetek).

Porovnani skute¢ného a Gcetniho stavu aktiv a pasiv a zjisténi pfipadnych rozdild.

Vyporadani a odstranéni rozdilli, které se zalUctuji do obdobi, za které se inven-
tarizace provadi. (Vice informaci najdete v kapitolach, které se vénuji zaGctovani
aktiv a pasiv, a v kapitole tykajici se uzavirani Géetnich knih.)

Zhodnoceni rizik, ztrat a znehodnoceni majetku a zavazk(l trvalého nebo pre-
chodného charakteru, véetné jejich zaneseni do Gcéetnictvi. (Vice informaci nalez-
nete v dalSi kapitole.)

Vytvoreni opravnych polozek

Opravné poloZzky zalctujete v pfipadé, Ze doSlo ke snizeni ceny majetku, které neni
trvalého charakteru. Zalcétovani provedete tak, aby jejich ocenéni k datu Géetni za-
vérky odpovidalo vérnému a pravdivému zobrazeni skute¢nosti. Pokud je na sniZeni
majetku vytvofena rezerva, opravnou polozku tvofit nemuZete.

Opravné polozky vytvorite v agendé Interni doklady a zalcCtujete je na vrub na-
kladl. Napfiklad u hmotného dlouhodobého majetku zauctujete vytvoreni opravné
polozky na Gcty 559/092, u zasob materialu na 559/191. V dalsim G¢etnim obdobi
musite opravné polozky zrusit stejnym zalctovanim se zapornou hodnotou. Stejnym
zpusobem muZete postupovat i u dalSiho majetku firmy.

Upozornéni: Klesne-li cena majetku trvale, musite jeho cenu sniZit na vrub GUctd
nakladl - napfiklad Gbytek materialu v disledku Skody zjistény pfi inventarizaci
zalctujete na 549/112.

Priklad: Na zakladé inventury majetku doslo k sezonni slevé zboZi z ¢astky 600,- K&
na ¢astku 500,- K¢. Viytvorte opravné poloZky.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal

31. 12, Interni doklady Docasné snizeni ceny 100 559 196
napr. datum Interni doklady ZruSeni opravné poloZzky - 100 559 196
inventarizace
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12/3 | Casové rozliseni nakladi a vynosii

Naklady a vynosy musite vzdy zalctovat do obdobi, s nimZ ¢asové a vécné souvi-
si. Pro tyto Géely mate v programu POHODA k dispozici agendu €asové rozliseni.
Zaznamy do ni mlZete zadat dvéma zpusoby, a to bud prfenesenim pres nabidku
Zaznam/Casové rozliseni... v prislusnych agendach, nebo ruénim zapisem.

Casové rozliseni je mozné vytvofit automaticky z agend Vydané faktury, Ostatni
pohledavky, Prijaté faktury, Ostatni zavazky, Pokladna a Interni doklady.

Doklad musite zalétovat na Géty asového rozliseni. Povelem Zaznam/Casové roz-
liSeni... oteviete privodce, ve kterém doplnite periodu vypoctu a obdobi ¢asového
rozlieni (od-do).

TIP
Zdznamy Casového V agendé Casové rozliSeni jesté miZete vypInéné daje opravit a doplnit pFislus-
rozliseni miZete - . ~ P v - ~ae ~ - v -
Gétovat k prvnimu nebo nou predkontaci pro casové rozliSeni. Pokud pouzijete agendu Casové rozliseni,
poslednimu dni vybraného v agendé Interni doklady o Casovém rozliSeni uz nelctujete, protoZe Udaje se do

obdobi. Géetniho deniku prenasi pfimo z agendy Casové rozliseni.

Hodnoty se poditaji na dny. Nejprve se vypocita hodnota pro roéni periodu, dale pro
Ctvrtletni, resp. mésicni periodu. Pro spravné rozhctovani hodnot Gctl casového
rozliSeni je tfeba mit v agendé Globalni nastaveni v sekci Zaili¢tovani zatrZzeno pole
Uétovat zaokrouhleni.

Naklady pristich obdobi

Naklady priStich obdobi zahrnuji vase vydaje, které mate v aktualnim roce, ale na-
kladové spadaji do obdobi nasledujiciho. Obecné mizZeme fici, Ze v béZném obdobi

budete Gctovat na vrub Gctu 381 - Naklady pfistich obdobi. V nasledujicim obdobi
pak na vrub G¢tu nakladud a ve prospéch Gctu 381.

Typickym prikladem, kdy musite pouZit ¢asové rozliSeni, je platba najemného
dopredu. Pokud v roce 2012 zaplatite ndjemné na rok 2013, je platba vydajem
roku 2012, avSak nakladem pristiho obdobi (roku 2013).

KAPITOLA

12
V pripadé, Ze najemné hradite hotové, zalctujete v Gcetnim obdobi 2012 v agendé 3
Pokladna najemné za pristi rok na Géty 381/211. V roce 2013 zalctujete v agen-
dé Interni doklady najemné do nakladu na Gcty 518/381. Pokud pouzijete agen-

175

du Gasové rozliseni, v roce 2012 prenesete (idaje z agendy Pokladna do agendy
Casové rozliseni, kde v privodci zadate obdobi v roce 2013, za které najemné
zaplatili. V agendé €asové rozliseni doplnite pfedkontaci 518/381 a POHODA pak
v roce 2013 vytvori odpovidajici zaznamy do deniku.

Priklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, roéni perioda: Ucetni jednotka obdr-

Pfiklad Zela v roce 2012 fakturu za najemné od cervence do prosince 2012 a od ledna do
¢ervna 2013 v celkové vysi 30 000,- K¢ s 20% DPH. Fakturu proplatila z béZného
uctu.
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Datum Agenda Operace Castka MD Dal
Regeni 10. 3. 2012  Prijaté faktury ~ N&jemné na rok 2012
a rok 2013 30000 381 321
DPH 20 % 6000 343 321
11. 3.2012 Prikazy k thradé Najemné a DPH 36 000 - -
3.4.2012 Banka Uhrada najemného 36000 321 221

31.12. 2012 Casové rozliseni N&jemné na rok 2012 15 081,97 518 381
31.12. 2013 Casové rozliseni N&jemné na rok 2013 14 918,03 518 381

Vydaje pristich obdobi
Vydaje pfristich obdobi zahrnuji naklady bézného roku, které zaplatite az v pristim

obdobi. V béZném roce budete Gctovat ve prospéch (ctu 383 - Vydaje pristich
obdobi a souvztazné na odpovidajici nakladovy Gcet.

Prikladem vydaji priStich obdobi je platba najemného pozadu. V Gicetnim roce 2012
je vasim nakladem najemné, které budete hradit az v roce 2013. V tomto pfipadé
budete v roce 2012 G&tovat v agendé Casové rozliseni ndjemné do nakladil na Géty
518/383. V pristim roce, jakmile najemné uhradite z pokladny nebo obdrZite fak-
turu (danovy doklad), zalcCtujete v agendé Pokladna vydaj na Géty 383/211, resp.
zavazek v agendé Prijaté faktury na Gcty 383/321.

Priklad pfi pouziti agendy Casové rozliseni, roéni perioda: Usetni jednotka méa

Pfiklad smlouvu za najemné od Cervence do prosince 2012 a od ledna do ¢ervna 2013
v celkové vysi 30 000,- K¢ s 20% DPH s tim, Ze Ghrada najemného bude v roce
2013 na zakladé prijaté faktury. Fakturu proplatila v roce 2013 prostrednictvim
bézZného uctu.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal
Regeni 31.12.2012 Casové rozliseni N&jemné na rok 2012 15 081,97 518 383
16. 2. 2013 Prijaté faktury =~ Najemné na rok 2012
a rok 2013 30000 383 321
DPH 20 % 6000 343 321
21.2.2013 Prikazy k uhradé Najemné a DPH 36 000 - -
xapiroLa 3.3.2013 Banka Uhrada najemného 36000 321 221
12 31.12. 2013 Casové rozliseni N&jemné na rok 2013 14 918,03 518 383
3
Vynosy pristich obdobi

176

Vynosy pristich obdobi jsou ¢astky prijaté v béZném obdobi, které vécné patfi do vy-
nosu v dalSich obdobich. V béZném obdobi Gctujete ve prospéch Gictu 384 - Vynosy

pristich obdobi. V nasledujicim obdobi Gétujte na vrub G¢tu 384 a souvztazné na
odpovidajici vynosovy Gcet.

Prikladem mUze byt pfedem pfrijaté najemné z nebytovych prostor, kdy v roce 2012
obdrZite platbu najemného na rok 2013. Platbu pfijatou hotové v roce 2012 zalctu-
jete v agendé Pokladna na Géty 211/384. V Géetnim roce 2012 prenesete Udaje
do agendy Casové rozliseni, kde v privodci zadate obdobi v roce 2013, na které
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se najemné vztahuje. V agendé €asové rozliSeni zaldtujete vynosy z najemného
prijatého v minulém roce na ¢ty 384/602.

Priklad pfi pouziti agendy Casové rozliseni, roéni perioda: Udetni jednotka vysta-

Pfiklad vila v roce 2012 fakturu za najemné od Cervence do prosince 2012 a od ledna
do ¢ervna 2013 v celkové vysi 30 000 K¢ s 20% DPH. Faktura ji byla okamzZité
proplacena.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal

Regeni 16.2.2012 Vydané faktury N&jemné na rok 2012

a rok 2013 30000 311 384
DPH 20 % 6000 311 343
3.3.2012 Banka Uhrada najemného 36000 221 311

31.12. 2012 Casové rozliseni N&jemné na rok 2012 15 081,97 384 602
31.12. 2013 Casové rozliseni N&jemné za rok 2013 14 918,03 384 602
Prijmy pristich obdobi

PFijmy pristich obdobi predstavuji ¢astky dosud neinkasované Ucetni jednotkou,
které jsou vSak vynosem bézného obdobi (nejsou prozatim zalétované na Uctu po-
hledavek). V béZném obdobi se (ctuje na vrub Gctu 385 - Prijmy pristich obdobi,
v nasledujicim obdobi ve prospéch G¢tu 385 a souvztazné na odpovidajici Gcet
pohledavek.

Prikladem muZe byt vynos z pronajmu nebytovych prostor, ktery bude zaplacen,
resp. vyfakturovan az v pristim obdobi. Tedy v roce 2013 vyfakturujete a dostane-
te zaplaceno za najemné za rok 2012. V Gcetnim roce 2012 zalctujete v agendé
Casové rozliseni vynosy z ndjemného na Gty 385/602. Vystaveni faktury zadétuje-
te v roce 2013 v agendé Vydané faktury na ¢ty 311/385, Ghradu v agendé Banka
na Géty 221/311.

Priklad pfi pouziti agendy Casové rozliseni, roéni perioda: USetni jednotka méa

Pfiklad smlouvu za najemné od Cervence do prosince 2012 a od ledna do ¢ervna 2013
v celkové vysi 30 000,- K¢ s 20% DPH s tim, Ze uhradu za najemné obdrzi aZ
v roce 2013. oo
- 12
Datum Agenda Operace Castka MD Dal 3
Regeni 31.12.2012 Casové rozliseni N&jemné za rok 2012 15 081,97 385 602
16. 2. 2013 Vydané faktury Najemné na rok 2012 177
arok 2013 30000 311 385
DPH 20 % 6000 311 343
3.3.2013 Banka Uhrada najemného 36000 221 311

31.12. 2013 Casové rozliseni N&jemné za rok 2013 14 918,03 385 602
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Uétovani kurzovych rozdilii p¥i zavérce

K datu Gcéetni zavérky se provadi prepocet cizi mény na ¢eskou, a to u nasledujicich
typU majetku a zavazk:

- pohledavky

- zavazky

- podily

- cenné papiry

- derivaty

- ceniny

- devizové hodnoty (s vyjimkou zlata)

- opravné polozky, rezervy a technické rezervy, pokud majetek a zavazky, kterych
se tykaji, jsou vyjadfeny v cizi méné

Ugtovani kurzovych rozdilti z prepoétu devizovych pohledévek a zavazk(l se Gétuje
vysledkové na Gcty 563 - Kurzové ztraty a 663 - Kurzové zisky.

Program POHODA feSi prepoCet [Uzaekaku

poh}edavek a zavazkuf resp. val | u Ueivikskursovjch madis Iel
tovych pokladen a devizovych uctu
funkei Uzaverka kurzovych rozdilii | Zoimcom i e e et e
Z nabid ky Uéetnictvi/uzévérka . Vipogat probéhne k poslednimu dni ietniho obdobi : o

- . P U dokladis. které byly zlikvidovany po poslednim dni Ucﬁﬂ»ﬂ’m obdobi. je nejprve nutne zrusit
Pred proveden m Uzaverky ku rzo- likvidaci a teprve poté provest Uzavéru kurzovich rozdilt

vych rozdilll musi byt zadan denni
kurzovy listek pro vSechny pouZiva-

UPOZORNEN(

né mény, atok poslednimu dni Gcet- P pozddi lividaci techto pohledavek a zévazki se bude poditat kurzovy rozdil vzhledem
. L. . . ke kurzu posledniho dne uGetniho obdabi. rikaliv ke kurzu dokladu
niho obdobi, jinak nebude mozné Pokud cheste iikvidovat dokiady plivodnim kurzem dokladu, uzvérku neprovédse.
tuto funkci provést. Kurzovy listek je
nutné zadat do agendy Nastaveni/ <2t (miizen] (mntomon)] (aitiorin

Seznamy/Kurzovy listek.

Uzavérka neuhrazenych pohledavek a zavazku

Uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazku v cizi méné provedete pomoci pove-
lu Uéetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdilii/Neuhrazenych pohledavek
a zavazki. Tato funkce vypocte k jednotlivym neuhrazenym pohledavkam a zavaz-
kdm v cizi méné kurzové rozdily, vytvorii pro né interni doklady a aktualizuje na nich
Gastku K likvidaci.

Kurzovy rozdil se vypocita jako rozdil zlistatku v cizi méné vynasobeného kurzem
k datu zavérky a zlstatkem v cizi méné vynasobeného plvodnim kurzem. Vypocet
probéhne k poslednimu dni G¢etniho obdobi. Interni doklady se zaGc¢tuji podle pred-
kontaci, které jste zadali v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény.

vzhledem ke kurzu posledniho dne Ucéetniho obdobi, nikoliv ke kurzu dokladu.
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Pfi pouziti funkce pro uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazk( v cizi méné
nesmite mit v Ucetnictvi doklady, které byly likvidovany po poslednim dni G¢etniho
obdobi. Pokud program tyto doklady nalezne, nabidne vam automaticky seznam
doklad(, které jsou zlikvidované v nasledujicim Gcetnim obdobi. U téchto dokladd
musite nejprve likvidaci zruSit a provést uzavérku znovu.

Priklad: Zistatek k likvidaci pohledavky ¢ini 100 EUR. Puvodni kurz, pfi kterém byla
Piiklad pohledavka zatctovana, je 24 KC/EUR, kurz k datu zavérky je 26 KG/EUR.

Vypocet kurzového rozdilu: (100 x 26) - (100 x 24) = 200,- KC.
Reseni Rozdil je kladny, jedna se tedy o kurzovy zisk.

Priklad: Na Uctu odbératel( je pohledavka vici zahrani¢nimu odbérateli ve vysSi
Piiklad 260 000,- K¢ (EUR 10 000). Pri roéni uzavérce je kurz 25,- K&/EUR, takZe pohle-
davka ma k datu uzavérky nizsi hodnotu.

Datum Agenda Operace Gastka mMD Dal
Regeni 31. 12. 2012 Interni doklady Kurzovy rozdil - ztrata 10 000 563 311

Priklad: Na Uctu odbératel(i je pohledavka vici zahrani¢nimu odbérateli ve vysSi
Pfiklad 250 000,- K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzavérce je kurz 26 KG/EUR, takZe pohledav-

ka ma k datu uzavérky vyssi hodnotu.

Datum Agenda Operace Castka mMD Dal
Regeni 31. 12. 2012 Interni doklady Kurzovy rozdil - zisk 10000 311 663

Priklad: Na UucCtu dodavatell je zavazek k zahranicnimu dodavateli ve vysSi
Pfiklad 260 000,- K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzavérce je kurz 25 KG/EUR, takZe zavazek
ma k datu uzaveérky nizsi hodnotu.

Datum Agenda Operace Castka mMD Dal

ReSeni 31. 12. 2012 Interni doklady Kurzovy rozdil - zisk 10000 321 663
12
Priklad: Na UuCtu dodavatel(l je zavazek k zahranicnimu dodavateli ve vysi e

Pfiklad 250 000,- K¢ (USD 10 000). Pri ro¢ni uzavérce je kurz 26 KG/EUR, takZe zavazek
ma k datu uzavérky vyssi hodnotu. 179

Datum Agenda Operace Ciastka MD  Dal

ReSeni 31. 12. 2012 Interni doklady Kurzovy rozdil - ztrdta 10 000 563 321
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Uzaveérka valutovych pokladen a devizovych uctu

Uzavérku valutovych pokladen a devizovych UGCta provedete pomoci povelu
Ucetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdilli/Devizovych Gctl a valutovych
pokladen.

Tato funkce automaticky vytvori bankovni, resp. pokladni doklady, které se zalétuji
podle pfedkontaci zadanych v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény. Pokud pou-
Zivate analytické Géty pro jednotlivé valutové pokladny, resp. devizové Gcty, napfr.
211001, 221001 apod., budou i doklady vytvorené touto uzavérkou automaticky
zalcCtované na prislusny analyticky Ucet, i kdyZ v agendé Globalni nastaveni/Cizi
mény bude zadany Gcet synteticky.

Uzavérku je nutné provést aZ poté, co mate zadany vSechny bankovni, resp. poklad-
ni doklady v cizi méné s datem bézného Gcéetniho obdobi.

[P PomciDA Komplet - Paidadr

i Soubor Mastweni Adresst Ufetriend [aktursce Sklady Mady Jody Majepek Ziznam  Nigovéda
R A e e = | L O D 0
Vyedajo pokladni doklad Dedavatel ° '
Typ . = Dstumvystaveni NN [»] Eee & >
Datum platey 1202 (]  Odddenl Potdadon
el L = Datum dpinéni 1122002 =] Iméne
Cirle VD002 = Pledkontace Py Uice
Doklad Clendni DFH 0 PSC, Obec [z]
: K @8 =
Text L ks h il « o
Pér.gym. Cony
Cistlea v chel ménd Celleem
Ména (103 {a '] 0,00 Skiednko
Kurz 0 K 400,00 innent
Mnadeti 1 0,00 Zakizics
* | | B0 Polotiy dektadu | @ Zaoétovini | @ Lindace | @ Dotlady | B3 Udslosti| £ Dokumerty| [ Poznimiy |
% Cslo | Doklsd | Dutum | CLOPH Text Firma Celkem Ty | Pokladra -
17 m 31212 PO Uziwisk losraiwiich ronddl - kurzevh trits 20000 Vide WAL a
(17/17) Stav VAL & 31.12.2012 je 70,00 ELRL Mewik .t.0. 2012 8 Fd )
A — —

Priklad: Zistatek ve valutové pokladné je 100 EUR, stav pokladny v korunach je

Piiklad 3 000,- K&, kurz CNB k datu zévérky je 26 K&/EUR.
Vypocet kurzového rozdilu: (100 x 26) - 3 000 = - 400,- Kc.
oo Reseni Rozdil je zaporny, jedna se tedy o kurzovou ztratu.
12 <
e Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna Vydej Kurzova ztrata 400 563 211002
180
Priklad: ZUstatek na devizovém Uctu ¢ini 50 USD, stav na korunovém uctu je 800,- K¢,
Piklad kurz CNB k datu zavérky je 18 K&/USD.

Reseni

Vypocet kurzového rozdilu: (50 x 18) - 800 = 100,- KC.
Rozdil je kladny, jedna se tedy o kurzovy zisk.

Operace Castka MD Dal
Kurzovy zisk 100 221001 663

Agenda Typ
Banka Prijem
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12/5 | Vyictovani dohadnych polozek

Ugetnictvi musi pravdivé zobrazit stav majetku, zavazk( a pohledavek, proto musite
zaUlctovat i oCekavané pohledavky nebo zavazky (tzv. dohadné polozky).

Mezi dohadné polozky aktivni patfi Castky, které nelze vylctovat jako pohledavky,
ale vynos z nich patfi do béZného obdobi, pfip. je prokazatelnou protipolozkou k vy-
Gctovanym nakladim. Jedna se napriklad o Uroky z Gctu, které nebyly v béZzném ob-
dobi pfipsany na Géet, pfipadné o narok na pojistnou nahradu od pojistovny. Ustujete
je navrub G¢tu 388 a souvztazné na odpovidajici vynosovy Gcéet. Napfiklad dohadnou
poloZku na Uroky zalctujete na GGty 388/662, ocekavanou nahradu Skody na Géty

388/668.

Dohadné polozky pasivni jsou Castky, které nelze ke konci (ietniho obdobi zalictovat
jako zavazek, nebot neni znama presna ¢astka, ale patii do nakladd tohoto obdobi.
Jedna se napfiklad o nevyfakturované dodavky zbozi, nahrady mzdy za dosud nevy-
branou dovolenou, vyG&tovani energii a podobné&. Uétujete je ve prospéch Gétu 389
a souvztazné na odpovidajici nakladovy Ucet nebo Gcet zasob.

Dohadné polozky Gctujete v agendé Interni doklady. Jakmile v pfistim roce ziskate
potfebné doklady, vyrovnate Ucty 388 a 389 tak, aby mély nulovy zlistatek. Rozdil
mezi oekavanou a skuteénou ¢astkou zalctujete proti odpovidajicim vynosovym Ci
nakladovym actlim.

Priklad: Udetni jednotka ocekédva vynosovy Urok z bézného Gdtu v &astce cca
Pfiklad 5 000,- K¢, ktery ji vSak do konce roku 2012 na ucet nebyl pfipsan. Zatctujte dvé

varianty droku pripsaného na ucet v roce 2013 - 5 100 K¢ a 4 800 K¢.

Skutec¢na ¢astka byla o 100,- K& vyssi.

Reseni

Datum Agenda Operace Ciastka MD  Dal
31. 12. 2012 Interni doklady Ocekavany drok 5000 388 662
15. 1. 2013 Banka Pripsany urok 5100 221 388
15. 1. 2013 Interni doklady Zruseni zustatku aproLa
dohadné polozky 100 388 662 12
)
Skute¢na Gastka byla 0 200,- K& nizsi.

Reseni STRANA
Datum Agenda Operace Ciastka MD  Dal 181
31. 12. 2012 Interni doklady Ocekavany drok 5000 388 662
15. 1. 2013 Banka Pripsany urok 4800 221 388

15. 1. 2013 Interni doklady Zruseni zustatku
dohadné polozky 200 662 388
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12/6 | Vyuctovani operaci souvisejicich
s uctovanim skladovych zasob

Zpusob uctovani A
Na konci roku provedete tyto kroky:

« zatctovani nevyfakturovanych dodavek a materialu na cesté

Tyto zvlastnosti vyplyvaji z toho, Ze ke dni Géetni zavérky nemate k dispozici k na-
kupu materialu oba potfebné Gcéetni doklady pro vyGétovani - fakturu a prijem-
ku. Dosla faktura se zauctuje obvyklym zplsobem 111/321, chybéjici pfijemku
nahradite vnitfnim Gc¢etnim dokladem, na zakladé kterého se prevede Castka
faktury z G¢tu 111 - Pofizeni materialu na vrub G¢tu 119 - Material na cesté
(119/111).

Nevyfakturované dodavky vznikaji, pokud odbératel obdrZel dodavku materialu
do konce Uéetniho obdobi, avSak faktura nedosla tak, aby mohla byt zalctova-
na v tom samém Géetnim obdobi. Na prevzatou zasilku je vyhotovena pfijemka
a misto faktury dodavatele vyhotovite vnitfni (¢etni doklad, kde vyUdtujete zava-
zek na Gcet 389 - Dohadné ucty pasivni (112/389).

sestaveni a zalctovani inventury

Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav. K inventure muze-
te vyuzit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pifimo agendu
Inventura z nabidky Sklady.

Zpusob uctovani B
Na konci roku provedete nasledujici kroky:

« zatctovani nevyfakturovanych dodavek a materialu na cesté

Nevyfakturované dodavky materialu koncem roku zalctujete na Gcty 501/389,
material na cesté na Géty 119/501 (k plvodnimu zauctovani faktury v béZném
roce 501/321).

pievod pocatecniho stavu do spotieby

KAPITOLA

12
6 V agendé Interni doklady prevedete pocateCni stav materialu do spotfeby na
501/112.

sestaveni a zalctovani inventury

STRANA

182

Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav zasob. K inventure
muZete vyuZit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pfimo
agendu Inventura z nabidky Sklady.

zauctovani konecného stavu

V agendé Interni doklady zauctujete konecny stav zasob materialu, ktery jste pfi
inventarizaci zjistili, na Gcty 112/501. Manka a Skody nad normu pfirozenych
Gbytk( zalUctujete na 549/112, inventurni prebytky na 112/648.
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12/7 | Vypocet a zauctovani dané z pfijmu

Zaklad dané z prijm0 nevyplyva primo z Gcetnictvi. To je ur¢eno pro potieby pravdi-
vého zobrazeni majetku, zavazk(l, nakladd a vynosu. Hospodarsky vysledek zjistény
v Gcetnictvi je tfeba upravit o ¢astky, které podle zakona o dani z pfijm{ nelze uznat
za naklad, pfipadné o ¢astky zkracujici vynosy. Pfi definovani G¢tového rozvrhu
mate moznost oznadit ty nakladové a vynosové (cty, které se nemaji do danového
zékladu zahrnout. V pribéhu roku vS8ak musite zajistit diisledné Gctovani jednotli-
vych pfipadd na odpovidajici danové nebo nedanové (cty, coz miZete vyresit vhod-
né pripravenymi predkontacemi.

POHODA rovnéz tesi rozdily
mezi Géetnimi a danovymi
. L. B , Hospodaisky vjsledek pied zdan, TUMOSS  Lekdad dané 142000,00
odpisy a jejich promitnuti do Zefieni sk Swaba dané % 198
dafiového zakladu. Program | s remneiess R e
podklady pro pfiznani k dani Ostatai zejlent sk | Dafipo slevich L40300.09
von o . e Zaplacent zéluby 000
z pfijmu automaticky zpracu- :_"_“'"""‘“dlh__ - - 109800
‘ R . Py nepodienajici e
je. Ziskate je povelem Dan P..:mnn.‘nnlrhadann.-grhnugim ol e Y bl e o]
z piijmad z hlavni nabidky || " o0 izmimmﬁ?mc-.-',,-ﬁ.,d_,d.,n’me
Ucetnictvi. — —

Formular danového pfiznani

musite vyplnit ruéné mimo program POHODA nebo nacist data ke zpracovani do
programu TAX. Splatnou danovou povinnost zauctujete v agendé Interni doklady na
(cty 591/341 u dané z bézné Cinnosti a na 593/341 u dané z mimoradné ¢innos-
ti. Zapornou danovou povinnost Uctujete obracené, tedy ve prospéch nakladovych
(¢t a jako snizeni zavazku z titulu dané z pfijmu.

Pfipominame, Ze u danového pfiznani fyzickych osob se rozliSuji tzv. diléi zaklady
dané. Toto rozliseni fesi POHODA prostiednictvim pole €innost, které miiZete vypl-
nit u jednotlivych prvotnich doklad

KAPITOLA

12/8 | Uzavreni ucetnich knih
V ekonomickém systému POHODA prove- @ 172

dete uzavirani G¢etnich knih velmi jedno- || Tato funkce prevede zistatiy romahovich acti na acet 702, zistatiy
-« . - . - vysledkovych Gt na éet 710 a zdstatky podrozvahovych téti na
duse pomoci povelu Ucetni uzaverka... et 799, Pred touto operaci zatétujte daii z béiné (591/341) a sTRANA

z hlavni nabidky Uéetnictvi/Uzavérka. mimerédné C/AL] Ennost: 183

Datum uzdvérky 31122012 ||

Program Sém provede Vyél’slenl’ koneé_ @) Provést pievod zdstatku na acty 702, 710 a 799
- o A ~v.o - Zrusit prevedy zdstatkd
nych stavu rozvahovych Uctu a prevod na
vrub G¢tu 702 u aktivnich, resp. ve pro- R
pocet vaené nakupni ceny zésob
spéch Gétu 702 u pasivnich. TotéZ prove- © Kontrolu a opravu integrity databdze
de u nakladovych a vynosovych Uctl Pa prevodu budou zéistatky viech et nulove.
-~ P Uzdvérku mizete kdykoliv zase zrusit.
s prevodem na ucet 710 a u podrozvaho-
vych Uctd s prevodem na Gcet 799. Na ok | [ somo | [ Nipovéds
rozdil od datové uzavérky je Ucetni uza-

Pied provedenim téetnf uzavérky provést
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TIP

Po prevodu budou
zustatky vsech ucta
nulové. Doporucujeme
pred provedenim uzdvérky
vytisknout vsechny ucetni
knihy, napriklad hlavni
knihu.

12/9

vérka vratna operace, tzn. muZete zrusit provedené prevody zlstatkd, upravit a do-

plnit G¢etni doklady a znovu ji provést.

Pfi GcCtovani zplsobem A musite pred
Gcetni uzavérkou zalcétovat odchylky,
které vznikly zaokrouhlovacimi rozdily.
Program vas upozorni hlasenim, které je
zobrazeno na obrazku.

Na tiskové sestavé Odchylka metody va-

W ietnl jednotoe jrou siiady Oétavany zpdsobem A. Dcenéni zisob se

el metedons

widenéhe priménu, Tate metods mdde vytvilet cdchylky zpdscbend
zaokrouhlovacimi
rozdily, Zminovane odehyliey je teba pled Utetni uzivéskeu Taddtovat

Pokud jste tak jelté neudinili, provedte nasledujici kroky:

1. plepoctite vitenou nikupni cenu

2.v agendé Tisoby vtisknéte sestavy "Odchylka metody videné
bk ny”

(k prtednirna dri G etaihe obdobi)
3. dlile sestavy vytvote intemi doklad se zaldtovinim odchyhk

Prervedls jste i saiitenvini odchylek 2 choete provist ddetni usirdu?

Zené nakupni ceny vycisli POHODA hod-
notu odchylky a zobrazi i predkontaci pro

Ano [ me | Mapovias

zalctovani do agendy Interni doklady.

Néasledné doporucujeme provést kontrolu a opravu integrity databaze, a to pomoci
stejnojmenné volby, kterou najdete v dialogovém okné Uéetni uzavérka.

Financni vykazy

KaZda ucetni jednotka, ktera Gctuje v soustavé Gcéetnictvi, ma ze zakona povinnost
predkladat Gcetni zavérku vypracovanou k poslednimu dni Géetniho obdobi. Ta se
predklada finanénimu Gfadu ke dni odevzdani pfiznani k dani z pfijma.

Nékteré spoleénosti pak maji povinnost sestavovat Gcetni zavérku v piném rozsahu
a nechat ji ovérit auditorem. Viz § 20 odst. 1 zakona o Gcetnictvi.

Rocni ucetni zavérku tvori:
* rozvaha (bilance)
¢ vykaz zisku a ztraty (vysledovka)

« cash flow (pfehled o penéznich tocich) - povinné vy-
Zadovan u auditovanych spoleénosti

* priloha

Rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Jak rozvahu, tak vykaz zisku a ztraty (vysledovku) si
miZete vytisknout v agendé Uéetni denik. Auditované
spoleénosti vytvareji vykazy v plném rozsahu, ostat-
ni mohou predkladat vykazy v rozsahu zkraceném.
Pfipominame, Ze pfi doplhovani analytickych Gctd do
Gcetniho rozvrhu miiZete zadat odpovidajici fadek roz-
vahy nebo vysledovky.

POHODA také umoznuje tisk vysledovky podle jed-
notlivych stfedisek a zakazek, a to jak dokladové, tak
i analyticky.

(i Uéetni denik:
0
[ Ugetni denik v cizi méng
Hiavni kniha
«[E) Hiavni kniha analyticky
--[£] Kniha podrozvahovych étd
[ Pohyb na uctech
1) Pohyb na iétech po stiediscich
«-[] Pohyb na tiétech po &innostech
+-[] Pohyb na tiétech po zakazkich
[0 Pohyb na Gétech (dokladové)
Obratova predvaha
- [E) Obratova predvaha po strediscich
- [E) Obratova predvaha po &innostech
[) Obratova predvaha po zakazkach
Obratova predvaha analyticky
Obratova predvaha analyticky
+-[E] Obratova predvaha po stiediscich analyticky
[£1 Obratova predvaha po cinnostech analyticky
[£) Obratova predvaha po zakazkach analyticky
Obraty wctd
- [E) Obraty tétd analyticky
Rozvaha v plném rozsshu
Rozvaha v plném rozsahu (anglicky)
Rozvaha v piném rozsahu (némecky)
-8 Rozvaha ve zjednoduteném rozsahu
[) Rozvaha
[) Rozvaha analyticky
Podrozvaha
+-[E) Rozvaha po stiediscich
[£) Rozvaha po stediscich analyticky
[©) Rozvaha po cinnostech
Rozvaha po Einnostech analyticky
- [E) Rozvaha po zakézkich
--[£] Rozvaha po zakzkach analyticky
Vykaz zisku a ztrity v plném rozsahu
Vykaz zisku a ztréty v plném rozsahu (anglicky)
B Vykez ziskl a ztréty v plném rozsahu (némecky)
+[B Vykez zisku a ztrity ve fiednoduseném rozsshu
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TP Cash flow
Udaje do sloupcii Minulé
ucetni obdobi v rozvaze

a ve vykazu zisku a ztrdty Pfehled o penéZnich tocich (cash flow) zachycuje pohyb penéZnich prostfedkd.
(vysledovce) POHODA V G¢etni zavérce tento prehled povinné predkladaji auditované spoleénosti. V pro-
‘r’n’ient"l’lrghi“rzzd{tgfzzy gramu POHODA je vykaz cash flow k dispozici v agendé, kterou vyvolate z nabidky
najdete v nabidce Ucetnictvi/Analyza. Program nabizi dvé definice vykazu cash flow, ze kterych md-
Ueetnictvi/Pocdtecni Zete vytvaret libovolny pocet vlastnich definici nejen tohoto vykazu, ale i dalSich,

stavy. které jste si sami urgili. Timto zplisobem muZete napfiklad vytvaret pfilohy k Zados-

tem o bankovni Gvéry, finanéné analytické vykazy a dalsi. (Vice informaci naleznete
v pfirucce uZivatele programu POHODA.)

Priloha
Ugelem prilohy k Géetni zavérce je doplnit, rozpracovat a objasnit informace z roz-

vahy a vysledovky. Jeji forma neni prfedepsana, zavisi na konkrétnich podminkach
Gcetni jednotky (proto ji program POHODA nefesi), ale méla by obsahovat zejména:

* obecné ldaje o poctu zaméstnancl, o spoleénostech, v nichz firma drzi vice nez
dvacetiprocentni podil na zakladnim jméni, o vySi odmén, zaloh, pljcek a zavaz-
ki vaci ¢lentm statutarnich, fidicich a dozorcich organda,

« informace o Gcetnich metodach a obecnych Géetnich zasadach (napf. ocenovaci
principy),

« dopliujici informace k rozvaze a vykazu zisku a ztraty (komentaf k vlastnimu
jméni, pohledavky a zavazky po Ihuté splatnosti, rezervy, drzeni cennych papird,
Gdaje o najatém majetku atd.).

12/10  Datova uzaveérka

V prvnich mésicich Géetniho obdobi pracujete v prechodném obdobi. Ugetnictvi mi-
nulého obdobi neni uzavieno, Gcetni zavérku teprve pfipravujete. Zaroven uz vsak
Udtujete doklady nového roku a vytvafite priznani k DPH. Ugtovani v nasledujicim
obdobi bez datové uzavérky zpfistupnite pomoci povelu Uéetnictvi/Uzavérka/
Uétovani na prelomu obdobi...

KAPITOLA

Po ukonceni zavérky za minuly rok mlZete pfikazem Datova uzavérka... z hlavni 12
nabidky Ucéetnictvi/Uzavérka rozdélit Gicetni data do dvou samostatnych souboru 10
(databazi):

+ Uéetnictvi starého roku 185

Z UcCetnictvi jsou odstranéné vsechny doklady z nového roku a vy s nim mUzete
i nadale pracovat. Slouzi k prohlizeni, vyhledavani a tisku sestav.

« Uéetnictvi nového roku

Seznam Ucetnich jednotek se rozsiti o firmu stejného jména, ale s (¢etnictvim na
dalsi rok. To bude obsahovat vSechny doklady nového roku vytvorené ve stavaji-
cim Gcetnictvi. Do Gcetnictvi nového roku se prevedou stavy vSech (¢t a pokla-
den ke konci minulého roku, nastavi se pocatecni stavy pokladen a béznych Gct(,
prevedou se veSkeré plné neuhrazené pohledavky a zavazky, majetek, ktery nebyl
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v minulém roce vyfazen, karty aktivnich skladovych zasob a (idaje o obchodnich
partnerech z agendy Adresar a Udaje o zaméstnancich z agendy Personalistika.

Pred provedenim datové uzavérky se ujistéte, zda mate:

¢ dokoncéené veskeré (icetni zapisy,

* vytisténé podklady pro dan z pFijmda,

* provedeno rocni zGctovani zaloh dané z pfijmu u zaméstnancu,
* za zaméstnance odevzdany dlichodové listy.

Provedenim datové uzavérky uz nejsou soubory vzajemné provazané. Jakékoliv zmé-
ny v Gcetnictvi starého roku neovlivni G¢etnictvi roku nového. Pokud chcete provést
v (cetnictvi starého roku zmeény, které se maji projevit do nového roku, musite pouzit
zalohu pred datovou uzavérkou, provést zmeény a spustit datovou uzavérku znovu.

Tim dojde k vytvoreni dalSiho souboru nového roku (pozor: nedochazi k aktualizaci
jiz vytvofeného souboru).

Pokud provedete zmény v Gcéetnictvi
starého roku a nepouiijete zalohu Tato funkce vim umozni ukondit iéetnictvi jednoho roku a zalofit nové uéetnictvi na
. P . dalii rok s pfevedenim viech potiebnjch tidajd
pred datovou uzaveérkou, musite tyto R
- S R ) it ot
zmeny rucne zadat v Ucetnictvi NOVe- || 1 matedokonceny veskere ietni iy,

2) mate wytictény podklady pro daf z pijmi,

ho roku. Tuto metodu doporucujeme | Jime: =neerchprcieders oo ot i donezpiimd

V pfipadé, Ze v novém roce mate Jiz || poieito o sutesoin el 2y Bt podaden ivét newtazeny
mnoho novych UGcetnich zaznamd

a bylo by pracné je nové vytvaret.

Dosavadni uéetnictyi zistane k dispozici | pe prevodu.

Po zaloZeni nového Ucetnictvi do- [ Ukoncent danovéhe ok ] [ stema
porucujeme vytisknout zahajovaci
rozvahu, zkontrolovat stavy béznych
(¢t a pokladen, pripadné provést Gpravy Gctového rozvrhu a zrusit opravné polozky.
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13/1 | Nevydélecné organizace

Ugetnictvi pro nevydéle&né organizace je v programu POHODA uréeno organizacim,
které Gc¢tuji podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 504/2002 Sb., kterou se prova-
déji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, pro Gcetni jednot-
ky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani, pokud Uctuji v soustavée
GcCetnictvi.

Podle této vyhlasky vedou UGcetnictvi politické strany a hnuti, obéanska sdruzeni,
zajmova sdruZeni pravnickych osob (kromé dobrovolnych svazk(l obci), cirkve a na-
bozenské spolecnosti, obecné prospésSné spolecnosti, nadace a nadacni fondy,
spolecenstvi vlastnikd jednotek a jiné pravnické osoby, jejichZ hlavni ¢innost podle
zvlastnich pravnich predpisl je jind nez vydélecna cinnost (dale jen ,nevydélecné
organizace“). Vyhlaska se nevztahuje na nevydéleéné organizace typu organizacni
slozky statu, Gzemni samospravné celky, prispévkové organizace a statni fondy.

V soustavé Gcetnictvi Uctuji nevydéleCné organizace, kterym to uklada § 9 zakona
0 Udetnictvi nebo kterym tak stanovi zvlastni pravni predpis. Uétova osnova pro
organizace, které Gctuji podle vyhlasky 504/2002 Sb. v platném znéni, je poprvé
od roku 2005 predepsana pouze na UGrovni Gctovych tfid. Obsahové se pribliZzuje
Gctové osnové pro podnikatelské organizace, a proto se v této kapitole budeme
vénovat pouze odliSnym zasadam a zpUusobldm Gctovani.

V ¢éem se lisi (ictova osnova pro nevydélecné organizace oproti osnhové pro pod-
nikatelské organizace?

Nékteré GcCty jsou stejné, nékteré maji u podnikatell a nevydélecnych organizaci
jiny vyznam. V nékterych pripadech jsou rozdilné i postupy. Vyjmenovat veskeré jed-
notlivé odliSnosti zvlast by bylo rozsahlé a nejde o napln této pfirucky. Pfi Gctovani
se fidte uz zminénou vyhlaskou MF CR. U postupd, které nejsou vyhlaskou uprave-
né, se Ucetni jednotky Fidi narodnimi Ucetnimi standardy platnymi pro tento druh
organizaci.

Také povazujeme za dUlezité poznamenat, Ze i i¢etni osnovy pro nevydélecné or-
ganizace se mezi sebou liSi typem nevydélecné organizace. Oproti Géetnictvi ,kla-
sickych“ podnikatell vSak dochazi ke znacnym odliSnostem v danich. PFi G¢tovani
méjte tyto rozdily na zreteli.

KAPITOLA
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Predmétem dané nejsou u nevydélecnych organizaci prijmy z Cinnosti vyplyvajici
Z jejich poslani, ale jen za podminky, Ze vydaje vynaloZené v souvislosti s provadé-
nim ¢innosti jsou vyssi. Vznikla ztrata z téchto ¢innosti neni danové uznatelna.
Zisky a ztraty z jednotlivé provadénych ¢innosti téchto pravnickych osob neni mozné 189
kompenzovat pred vyporadanim danové povinnosti. DalSi danové rozdily jsou uz

pak upravené konkrétnimi predpisy.

Pro danové Ucely je podstatné, Ze se jedna v zasadé o organizace, které vyuzivaji
soukromé prostredky na verejné prospésné Gcely, a proto jim stat poskytuje radu
danovych vyhod.
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Vytvareni analytické evidence

PFi vytvareni analytické evidence musite brat v Gvahu nasledujici hlediska ¢lenéni
aktiv, pasiv, naklad( a vynosu:
1. Glenéni majetku podle:

* jednotlivych druhl majetku,
¢ hmotné odpovédnych osob,
¢ mist ulozeni,

¢ majetku daného do zastavy.

2. Clenéni pohledavek podle jednotlivych odbératelii (dluzniki, zaméstnancii)

3. Clenéni zavazki podle:

* jednotlivych véfitel,
¢ Casového hlediska - kratkodobé (splatné do 1 roku) a dlouhodobé (splatné
nad 1 rok).

4. Glenéni pohledavek, zavazkii, penéznich prostfedkil a cenin, cennych papirt
a vkladu atd. podle mény pfi Gctovani:
¢ v Ceské méng,
e v cizi méné.
5. Clenéni podle polozek Giéetni uzavérky
6. Clenéni vynosti a nakladii na éinnosti, ze kterych plynou pfijmy:
¢ danové - odvadi se dan z pfijmd,
¢ 0svobozené - jsou predmétem danég, ale jsou od ni osvobozeny,
¢ nedanové - nejsou predmétem dané.
7. Clenéni pro danové Géely pro potieby zjisténi:
¢ zakladu dané z prijm,
¢ dané z pfidané hodnoty,
¢ spotfebni dané apod.
8. Clenéni pro potieby ziiétovani s institucemi socialniho zabezpeéeni a zdravot-
niho pojisténi

9. Clenéni podle pozadavkii externich uzivateli Gidaji z aéetnictvi

Uctova osnova
| pfesto, Ze soucasna Ucétova osnova se blizi Gctové osnové pro podnikatelské orga-
nizace, zlstavaji i nadale nékteré podstatné rozdily, a to zejména tyto:
» Naklady - Gictova tfida 5 (dfive byla pro evidenci uréena Gctova tfida 4):
- Ugtovéa skupina 54 Ostatni naklady sdruZuje viechny ostatni provozni naklady,
které mohou nevydélecné UGcéetni jednotce vzniknout.
- Ustova skupina 55 Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polo-
Zek je zijednoduSena a zahrnuje naklady na prodej majetku.

KAPITOLA
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- Ugtova skupina 58 Poskytnuté prispévky slouZi pro zachycovani pfispévkil po-
skytnutych organizacim nebo soukromnikim.

- Ugtova skupina 59 Da z pfijm.
* Vynosy - Uctova tfida 6:
Uctova skupina 64 Ostatni vynosy sdruzuje viechny ostatni provozni vynosy,
které mohou neziskové Gcetni jednotce vzniknout.
Uctova skupina 65 Trzby z prodeje majetku, zii¢tovani rezerv a opravnych
polozek je zjednodusena a zahrnuje vynosy z prodeje majetku.
Uctova skupina 68 Prijaté prispévky zahrnuje Gcty pro zaGétovani prijatych
prispévkd od organizacnich slozek, organizaci a soukromniku a ¢lenskych pfi-
spévk.
- U¢tova skupina 69 Provozni dotace.

* Otevirani a uzavirani Gcetnich knih:
- Otevirani a uzavirani Gcetnich knih je zahrnuto v (i¢tové tfidé 9 Vlastni jméni,
fondy, vysledek hospodareni, rezervy, dlouhodobé uvéry a pijcky a zavérko-
vé ucty.

i Soubor Mestevend Advessf Getnichd Fakturace Skady Mody Jady Majeiek Zionam  Migovids

PR e ATy ) e o KD o A=y NN Ninia il A

Geet e —haendy |
Cislo 545000 Cinnst | Hiavnl 7| haiek vyedovty (pina/syean) F ] 5 ;\
Mizey  Dary Uietovd osnava
Drubh | Vyslediowy Trp  [Nedadowy *|  Sesovatsalgakonto et 54 poutivé

* |7 | B Poznimiy | )

% Cislo gt Narev Oruh Typ Poutita | *

133 | [ v Vijdedkony Nedehowy T

14 [T 548000 Menka a Bhody Viskediowy  Nedsdowy r

135 T 540000 fne ostatni ndklady Vysedkony  Daficwy B

1% [ $19999 Bt ostatni nskiady - pleplatiy Vslediong Medstowg

137 7 551000 Odpisy dlouhodobého nehmetného s hmctného majetky Vishediowy  Dafiovy r

13 M 551001 Cdpay douhodobeho nehmotnehe a hmatnthe maretku Vysledkony  Dafiewy r x|

135 7 551000  Odpisy dloukodabéha nehmatriého a hmetného majetky Vslediowy  Nedaowy = -

(133/202) Pro ziskéni ndpovidy stisknéte F1, Divadeini spobek Novik 2012 & . ]

Pozadavky na analytickou evidenci nakladu a vynosu

Clenéni pro zjisténi zakladu dané z piijma
Podle § 18 odst. 7 zdkona o danich z pfijmu jsou nevydélecné organizace povinny
vést Ucetnictvi tak, aby nejpozdéji ke dni Gcetni zavérky byly vedeny oddélené:

* Vynosy (pfijmy)

% - které nejsou predmétem dané,

- které jsou pfedmétem dané,

5 - které jsou predmétem dané, ale zaroven jsou od dané osvobozeny.

* Naklady
Naklady je zapotrebi obdobné ¢élenit tak, aby mohly byt pfifazené k jednotlivym vyse
uvedenym vynosim:
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- které souviseji s prijmy (vynosy), které nejsou predmétem dané,
- které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou pfedmétem dané - tyto naklady
vyZaduji jesté dalSi ¢lenéni:
- danové uznatelné (naklady vynaloZené na dosaZeni, zajisténi a udrzeni pri-
jma),
- danové neuznatelné (naklady, které nelze uznat za naklady vynalozené na
dosaZeni, zajiSténi a udrzeni prijma),
- které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou predmétem dané z ptijm, ale zaro-
ven jsou od dané osvobozeny.

Clenéni podie jednotlivych éinnosti

Cinnosti vyvijené nevyd&lecnou organizaci se rozdéluji na:
* Hlavni ¢innost - jednotlivé Cinnosti, které jsou poslanim nevydéleéné organizace,
¢ Ostatni ¢innosti - oznacuji se rliznymi pojmy v zavislosti na typu nevydéleéné

plikova ¢innost apod.

Vzhledem k tomu, Ze pfi vypoctu danové povinnosti se u nevydéleénych organizaci
posuzuji jednotlivé ¢innosti oddélené, je duleZité zohlednit tento poZadavek pfi kon-
struovani analytické evidence (prestoze tento poZzadavek na Gcéetnictvi neni pfimo
obsazen v Gcéetnich predpisech), aby byla v zavéru roku zjednodusena transformace
Gcetniho hospodarského vysledku na danovy zaklad.

Navrh uétového rozvrhu a usporadani analytické evidence nakladu a vynosu
V prvnim stupni (prvni Cislice analytické ¢asti Cisla Uctu) jsou naklady a vynosy dé-
leny podle ¢innosti na:

* Hlavni ¢innost €. 1, hlavni ¢innost €. 2, hlavni éinnost ¢. 3 ...
Jde o jednotlivé ¢innosti, které vyplyvaji z poslani nevydélecné organizace. Ty jsou
stanoveny zvlastnimi predpisy, statutem, stanovami, zfizovacimi ¢i zakladatelsky-
mi listinami. PFijmy vyplyvajici z téchto ¢innosti nejsou pfedmétem dané z pfijma
v pfipadé, Ze jsou naklady na tyto konkrétni ¢innosti vySsi.
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Vedlejsimi éinnostmi rozumime ostatni ¢innosti nevydéleéné organizace, které
nevyplyvaji z jejiho poslani. Byvaji nazyvany rizné - podnikatelska ¢innost, hos-

podarska ¢innost, vedlejsi ¢innost, doplikova ¢innost atd. PFijmy z téchto ¢innos- 13
ti jsou vzdy predmétem dané z pfijma. —

2
* Sprava
Naklady a vynosy, které souviseji se spravou nevydélecné organizace. 193
* Ostatni

Do této skupiny patfi osvobozené vynosy nebo pfijmy (a s nimi souvisejici nékla-
dy), dale vynosy, které nejsou predmétem dané (a s nimi souvisejici naklady),
a naklady a vynosy, které nelze v pribéhu Ucetniho obdobi pfifadit okamzité do
jednotlivych vySe uvedenych skupin a je nutno toto pfifazeni posoudit az na konci
Gcetniho obdobi podle zvoleného koeficientu.
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Druhy stupen (druha Gislice analytické ¢asti ¢isla G¢tu) zohlednuje pozadavky zako-
na o danich z pfijma:

Naklady

* (Potencialné) danové uznatelné
Néklady vynalozené na dosazeni, udrZeni a zajiSténi pfijmUd. Pouze potencialné
danové uznatelné jsou u ¢innosti, které vyplyvaji z poslani nevydéleéné organi-
zace. U téchto ¢innosti totiZ neni v pribéhu Ucetniho obdobi jasné, ktera z nich
bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou pfedmétem dané (potom naklady sou-
visejici s touto ¢innosti budou danové uznatelné), a ktera ¢innost bude ztratova,
tzn. Ze vynosy z ni vyplyvajici nebudou predmétem dané a naklady s ni souvisejici
nebudou dafové uznatelné.

« Danové neuznatelné
Néaklady, které nelze uznat za naklady vynaloZzené k dosazeni, udrZeni a zajisténi
pFijmu pro danové Géely. Tyto naklady jsou danové neuznatelné vzdy bez ohledu
na to, se kterou €innosti (hlavni nebo vedlejsi) jsou spojené.

Vynosy

* (Potencialné) podléhajici dani z prijmu
Pouze potencialné podléhajici jsou vynosy z ¢innosti, které vyplyvaji z poslani (tzv.
hlavnich ¢innosti), nebot u takovych neni v pribéhu Géetniho obdobi jasné, ktera
z nich bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou predmétem dané z pfijm0 (budou
podléhat dani), a ktera ¢innost bude ztratova, tedy Ze vynosy z ni plynouci nebu-
dou predmétem dané z prijm0 (nepodIéhaji dani).

* Nepodléhajici dani z pfijma
Vynosy, které za zadnych okolnosti nejsou predmétem dané nebo jsou od dané
osvobozené (napf. prijaté dotace z rozpoctu obce, prijaté Uroky z vkladl na béz-
ném Gétu).

Priklad vytvoreni analytickych Gctu pro spotfebu materialu:

501000 Spotreba materialu
501100 Spotreba materialu - hlavni éinnost ¢. 1
501110 potencialné danové uznatelna
501120 danové neuznatelna
501200 Spotieba materialu - hlavni ¢innost ¢. 2
501210 potencialné danoveé uznatelna
501220 danové neuznatelna

KAPITOLA

13 501600 Spotieba materialu - vediejsi cinnosti
2 501610 danové uznatelna

501620 dariové neuznatelna
501700 Spotreba materialu - sprava

194

501710 potencialné danové uznatelna
501720 danové neuznatelna

Priklad vytvoreni analytickych Gctu pro trzby za sluzby:

602000 Trzby z prodeje sluzeb
602100 Trzby z prodeje sluZzeb - hlavni ¢innost ¢. 1
602110 potencialné podiéhajici dani z prijma
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602120 nepodiéhajici dani z prijma

602200 TrZby z prodeje sluZeb - hlavni ¢innost é. 2
602210 potencialné podiéhajici dani z prijma
602220 nepodiéhajici dani z prijmu

.....

602610 podléhajici dani z prijma
602620 nepodiéhajici dani z prijmu
602700 Trzby z prodeje sluZeb - sprava
602710 potencialné podiéhajici dani z prijmu
602720 nepodiéhajici dani z prijma

V programu POHODA rozliSite v (iCtové osnové Gcty na danové uznatelné a neuzna-
telné pomoci pole Typ. Tady si mUzZete urcit, je-li GCet Danovy nebo Nedanovy.

POHODA -
P goubor Masteceni fdvessi Uletmictd  Faktwace Sklady Mady Jisdy Maelek Ziamam Migovida
P TN W e N ARSER-N N AR im P L)
(et e | Agendy |
Eislo 45000 Cinnost | Hisvni -'_ fridek wyzbedovky (plnd/gjedn.) ) 6 7
L -
Migey  Manksa tkody Utovi oanowa
Druh. Wysledics Typ Sledovat saldakonts Ut 5 poutivi
Dafay
o |7 | B Pamimiy | l'"*_"“—l : |
% Cisdo bt MNizev D Typ Poufito |
134 [ Murks » Lkody Wytledkowy  Medatony (] -
135 |7 Ses000 i eritatni nbklacky Vysledkewy  Daey =
136 |7 545559 Jiné ostatni nikady - pieplatiy Vysledkewy  Nedadowy ]
137 7 551000 Odpisy dbovhedebého nehmatného s hmotného majetin Vystedkowy Do E
138 7 551000 Odpisy dobéh ého a hmotného maj Vyshedkovj  Dafovy B .
13 |7 551002 Odpisy dlouhodobéh hmotného majetic Vyshedkowy  Nedadovy B -
140 7 552000 Zistathevd cena prodanéha diouh. nehmotného a hmotného majetiu  Vysledkovy  Danovy =] -
(134/202) Pro iskini ndpovédy stiskniéte F1. Drvadeini spolek Novak 2012 [ Fd )

Jednim z Gkold Gcetnictvi nevydélecné organizace je spravné rozklicovat naklady
(vydaje) mezi jednotlivé druhy ¢innosti, které jsou jejim poslanim, a mezi dopliko-
vou hospodarskou (podnikatelskou) ¢innost. Za zdanitelnou ¢innost nevydélecnych
organizaci se mimo jiné povaZuji ¢innosti, které jsou sice poslanim organizace, ale
u kterych pfijmy presahuji souvisejici naklady (vydaje).

Pokud organizace zjisti na konci (¢etniho obdobi, Ze v nékteré z jejich hlavnich ¢in-
nosti dosahla zisku, miZe jednoduchym zpldsobem zménit v Gictové osnove typ Uctu

pro Gcel zjisténi zakladu dané.

Priklad: Na konci obdobi bylo zjiSténo, Ze i v hlavni ¢innosti 2 - pohadka dosahl

KAPITOLA

Piiklad divadelni spolek zisku. Zménte u vSech potencialné dariovych nakladovych uctd pro 13
¢innost 2 - pohadka typ Gctu na danovy. >
Reseni:

Reseni 1. Vyhledani analytickych ictu 195

Kliknéte na sloupec Cislo Giétu, nézev sloupce se zobrazi tuéné. Zacnéte vepisovat
hledanou skupinu Gctu. Cislo miZete uvést bud’ presné, nebo neznamé ¢islice na-

hradite otazniky. V tomto pfipadé zadame tdaj 57?2, kde otazniky znamenaji ucty
ze vSech skupin Ucétové tridy 5 s analytikou 2.

Po stisku klavesy ENTER se zaznamy, které obsahuji ve zvoleném sloupci zadany
text, vyberou v tabulce.
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Na zaloZce Dotaz bude uveden pouZity do-

taz (Cislo Uctu = 52?72). K vysledku tohoto | “=is
dotazu se miZete vratit i pozdé&ji kliknutim @
na zalozku. S _— T

1) Provedte ziiohu dat
7 Upstien o0, 38 it
3} Vybest pole agendy. kimé chorte akdunlaznt
4) Zadepe nowou hodnotu pole.

2. Zména typu uctu
V nabidce Zaznam/Editace zvolte po-

iy shirarmy Keod chests smint

. - . L - Pole agendy Hodnots
vel Upravit vse... V dialogovém okné = <) == B
Hromadna tprava zaznami vyberte pole : e bt o PS8 |
! - " hedaey |

Typ, v poli Hodnota zvolte Danovy a po-
tvrdte tlacitkem OK. POHODA provede
zménu typu u vSech aktualné vybranych
ucta.

[k ] [ Swna | [ tipovie |

13/3 | Postup pfi otevirani ucetnich knih

Pro otevreni Ucetnich knih je uréena agenda Poéatecni stavy tucti. Pouzijte Gcet
961 - Pocatecni uicet rozvazny. Doplite pocatecni stavy vSech potfebnych GCtd
a z agendy Uéetni denik miiZete vytisknout zahajovaci rozvahu (napf. tiskovou se-
stavu Rozvaha).

Zavedeni poc¢atecnich stavll banky a pokladny je nutné provést na dvou mistech:

* v agendé Pocatecni stavy cti, kde oteviete (6ty 221 a 211 pomoci G¢tu 961.

* v agendach Banka a Pokladna, ve kterych nejprve zavedete prvni pfijmovy do-
klad do agend Banka a Pokladna. Tento prvni doklad bude znit na ¢astku, kterou
mate zavedenou v agendé pocatecnich stavi. Dale pak k tomuto dokladu pfifadi-
te predkontaci Bez a ¢lenéni DPH zvolite PN nebo UN.

Priklad: Divadelni spolek byl zaloZen se zakladnim kapitalem 280 000,- K¢. Ke dni
vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 50 000,- K¢, do banky 230 000,- K¢. Sestavte
zahajovaci rozvahu a otevrete Gcetni knihy.

Priklad

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolec¢nosti

Aktiva Pasiva

Pokladna 50 000 | Viastni jméni 280 000
Bankovni ucty 230 000

Celkem aktiva 280 000 Celkem pasiva 280 000

KAPITOLA

13
3

Reseni: V agendé Pocatecni stavy Gcti i agendach Pokladna a Banka zadejte
jednotlivé pocatecni stavy a v agendé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu
Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Reseni

STRANA

196
Nazev iiétu Castka MD Dal
Pokladna 50 000 211 961
Bankovni Géty 230 000 221 961
Viastni jméni 280 000 961 901
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Uéetni souvztaznosti pro otevieni knih

Operace MD Dal
Otevreni aktivnich Uctl rozvahy (pokladna, banka atd.) aktivni Gcty 961
Otevreni pasivnich Gty rozvahy 961 pasivni Gcty
Otevreni Gc¢tu 931 - Hosp. vysledek ve schvalovacim Fizeni

- zisk z predchoziho G¢etniho obdobi 961 931
- ztrata z predchoziho G¢etniho obdobi 931 961
Prevod nerozdéleného zisku z minulych let 961 932
Prevod nerozdélené ztraty z minulych let 932 961

13/4 | Uétovani prispévki a dotaci

Néklady na hlavni ¢innost hradi nevydéleéné organizace zejména z dotaci, pfispév-
kU a dard. Dotaci se rozumi finan¢ni prostfedky poskytované na stanoveny Ucel ze
statniho rozpoctu, z rozpoctu Gzemniho samospravného celku nebo statniho fondu,
pokud tak zakon o tomto fondu stanovi. Obdobné se Gc¢tuje o prostfedcich poskyt-
nutych ze zahranici, zejména o prostfedcich Narodniho fondu, programu PHARE
nebo jiného obdobného programu.

Provozni dotace

Dotace, které jsou poskytovany a uréeny na provozni ¢innost Gcetni jednotky, se
sleduji v Gctové skupiné 69 - Provozni dotace. Predpis naroku na dotaci na pro-
vozni ¢innost GCtujete ve prospéch Uctu 691 - Provozni dotace a na vrub Uctu
346 - Naroky na dotace a ostatni ziictovani se statnim rozpoctem, resp. na vrub
(ctu 348 - Naroky na dotace a ostatni ziictovani s rozpoctem organii izemnich
samospravnych celk, a to aZz do okamZiku pfijeti financnich prostfedkd na bézny
Gcet (221) nebo do pokladny (211). Pfipadny zavazek k poskytovateli dotace z dlivo-
du vraceni dotace nebo jeji ¢asti se zauctuje na vrub Uctu 691 a ve prospéch GCEtd
346, resp. 348.

Prijaté prispévky

Prijaté prispévky se sleduji v (ictové skupiné 68 - PFijaté prispévky. Prijaté prispév-
Ky na provozni ¢innost od organizacnich sloZek, pokud jsou G¢etnimi jednotkami, se
zaUcCtuji ve prospéch Gctu 681 - Prijaté prispévky zuctované mezi organizacnimi

slozkami a na vrub GCtu 211, resp. 221. Prijaté prispévky (dary) od pravnickych 13
a fyzickych osob na provozni ¢innost Gcetni jednotky se GCtuji ve prospéch Gctd =
682 - Prijaté prispévky a na vrub Gctu 211, resp. 221.

4

STRANA

Prijaté Clenské prispévky podle stanov, statutu, zfizovacich nebo zakladatelskych 197
listin se GCtuji ve prospéch Gctu 684 - Prijaté clenské pfispévky a na vrub Uctu

211, resp. 221. Pokud se na ¢lenskych prispévcich podili vySsi (popf. nizsi) organi-

zacni slozka (G¢etni jednotka), GCtuje se jeji podil na stejnych Gctech, ale na obra-

cenych stranéach. Pfipadny predpis podilu se zachyti v (ictové tfidé 3 - Zuctovaci

vztahy.
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Priklad

Reseni

13/5

Priklad

Reseni

Priklad: Divadelni spolek ziskal na svou ¢innost dotaci z rozpoCtu mésta ve vysi
78 000,- K¢ a grant z projektu PHARE ve vysi 40 000,- K¢, thrady byly provedeny
na bézny ucet. Dale byly do pokladny od ¢lent spolku vybrany prispévky ve vysi
600,- K¢. Zauctujte uvedené operace.

Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Ostatni Uplatnéni naroku na

pohledavky provozni dotaci 78 000 348 691
Banka Prijem Dotace z rozpoCtu mésta 78 000 221 348
Ostatni Uplatnéni naroku na

pohledavky grant PHARE 40 000 348 691
Banka Prijem Grant z projektu PHARE 40 000 221 348

Pokladna  Prijem Uhrada élenskych prispévkd 600 211 684

Postup pri uzavirani ucetnich knih

Pfed zpracovanim Gcetni zavérky musite zalctovat vSechny pfipady, které s Ucet-
nim obdobim souvisi, provést kontrolu Uplnosti a spravnosti G¢etnictvi a inventari-
zaci majetku a zavazk(. Postup naleznete v kapitole 12.

Vypocet a zaictovani dané z prijmu

Zaklad dané z pfijm0 pravnickych osob je v pfipadé nevydélecnych organizaci vyme-
zen jako soucet dil¢ich zakladd dané za Cinnosti, které jsou poslanim organizace,
pokud pfijmy pfesahuji souvisejici naklady (vydaje), a diléiho zakladu dané za oblast
podnikatelské ¢innosti.

Za zdanitelné ¢innosti nevydéleénych organizaci se povazuji:

« ginnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale u kterych pfijmy pfesahuji sou-
visejici naklady (vydaje),

« ginnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale které nevydéleCna organizace
realizuje na zakladé obchodni smlouvy s kalkulovanym ziskem,

« ginnosti, na které organizace ziskala ¢i méla ziskat Zivnostenské opravnéni.

Vy&i nakladd a vynos( na konkrétni innost zjistite v agendé Uétova osnova pomoci
sloupce €innost.

Priklad: Zjistéte celkové naklady na hlavni ¢innost 2 - pohadka, ktera je rozlisena
analytickymi ucty.

Reseni: Vybér Sty provedete stejnym zplsobem jako u piikladu v &asti Vytvareni
analytické evidence této kapitoly.

Celkové naklady naleznete v tiskovych sestavach Obratova predvaha a Obraty
uctu.
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[
i Soubor Mastaveni Adressf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam Napovéda
SRl S0 A T L ) et | [\Eal 5772 L O-@eBEE OB
Uget @ __ Agendy |
Eislo  s01210 =t fiadek vysledovky (plné/zjedn) 3 2 |_\::
Nizev  Spotieba materialu - pohadka (potencialng) dariovy (iétova osnova

Druh Visledkovy Typ Sledovat saldokonto  [1] Ucet se poudiva

+ X Cisloétu=572 | @ Pomamiy |

X | Cislo Gétu Nazev Druh Typ Pouiito | *
Lrwipoﬁaba materialu - pohadka  (potenciaing) danovy Vjsledkowy Dariovy [
2 [ 501220 Spotieba materidly - pohadks nedariovy Vysledkowy Nedafiovy & |-
3 |7 512210 Cestowné- pohadks (potencislng) dafiovy Vysledkovy Dafiovy [
4 |7 512220 Cestowné- pohadks nedafiovy Vsledkowy Nedarowy B _
5 [ 518210 Ostatnisluthy - pohadka (potencising) dariovy Vjsledkowy Nedafioy & =
6 [ 518220 Ostatnisluthy - pohddks nedariovy Vysledkovy Nedaroyy B
(1/6) Pro ziskani napovedy stisknéte L. Divadelnispolek Novak 2012 @ 7 )

Splatnou danovou povinnost zalctujete v agendé Interni doklady na Gcty 591/341.

Uzavieni uc¢etnich knih

Uzavieni Géetnich knih provedete pomoci piikazu Uéetni uzavérka... z nabidky
Uéetnictvi/Uzavérka. Tato funkce prevede zlistatky rozvahovych Gétl na Gdet
962 - Koneény licet rozvazny a zlistatky vysledkovych (&t na Géet 963 - Uéet vy-
sledku hospodafreni. Rozdil stran MD a Dal (i¢tu 963 predstavuje bud' zisk (pokud
jsou vynosy vyssi nez naklady), anebo ztratu (jestliZze jsou naklady vyssi nez vynosy).

Na rozdil od datové uzavérky je Gcetni uzavérka vratna, tzn. mizZete zrusit provede-
né prevody zlstatkd, upravit a doplnit Gcetni doklady a znovu ji provést.

Priklad: Uzavriete nakladové a vynosové Ucty divadelniho spolku za rok 2012 a zjis-

Piiklad téte vysi ztraty. Naklady na material ¢ini 65 920,- K¢, na energii 23 740,- K¢, ces-
tovné 8 310,- K¢ a ostatni sluzby 3 560,- K¢. TrZby z predstaveni a dalSich akci ¢ini
97 620,- KC.

Reseni:

Reseni Trzby celkem: 97 620,- K¢
Naklady celkem: 65 920 + 23 740 + 8 310 + 3 560 = 101 530,- K¢
Ztrata: 97 620 - 101 530 = 3 910,- K¢

Nazev tiétu Castka MD  Dal
Spotreba materialu 65 920 963 501
Spotreba energie 23740 963 502 13
Cestovné 8 310 963 512 5
Ostatni sluzby 3560 963 518
Trzby z prodeje sluzeb 97 620 602 963

199

Uzavreni actu 963 - ztrata 3910 962 963
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Vykazy

Nevydélecné organizace musi odevzdavat tiskopisy:

* rozvahu

* vykaz zisku a ztraty

e prilohu

V agendé Uéetni denik naleznete tiskopisy Rozvaha v plném rozsahu, Rozvaha
ve zjednoduseném rozsahu, Vykaz zisku a ztraty v piném rozsahu a Vykaz zisku
a ztraty ve zjednoduseném rozsahu. Sestavu Pfehled o penéznich tocich (Cash
flow), kterda muze byt soucasti prilohy, naleznete v nabidce Uéetnictvi/Analyza.

Datova uzaveéerka

Po ukonceni zavérky za minuly rok mlzete pfikazem Datova uzavérka... z nabidky
Uéetnictvi/Uzavérka rozdélit Géetni data do dvou samostatnych soubor(. Udetnictvi
starého roku se uzavie a nadale slouZi pouze k prohlizeni, vyhledavani doklad
a tisku sestav. Vytvofi se nova Géetni jednotka stejného jména, ale s G¢etnictvim na
dalsi rok. Ta bude obsahovat vSechny doklady nového roku vytvofené na prelomu
obdobi. Vice informaci zjistite v kapitole 12/11.

Uéetni souvztaznosti pro uzavieni ucetnich knih

Operace MD Dal
Uzavreni aktivnich Gcth rozvahy (pokladna, banka atd.) 962 aktivni Ucty
Uzavreni pasivnich Gc¢td rozvahy pasivni Gcty 962
Uzavieni nakladovych (¢t a prevod zUstatk( 963 Uct. tfida 5
Uzavreni vynosovych Ucth a prevod zGstatk( G¢t. tfida 6 963
Uzavreni (¢tu 963 v pripadé ztraty 962 963
Uzavreni (étu 963 v pripadé zisku 963 962

KAPITOLA
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Prispévkové organizace
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Prispévkové organizace

1. ledna 2010 vstoupila v platnost vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadé-
ji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, pro nékteré vybrané
Gcetni jednotky. Tato vyhlaska stanovuje predevSim rozsah a zpUsob sestavovani
Gcetni zaverky pro organizacni slozky statu, Gzemni samospravné celky, prispévko-
vé organizace, statni fondy a Pozemkovy fond Ceské republiky.

14/1 | Uéetni vykazy pro stat/kraj

V roce 2010 byla spusténa nova komunikace mezi krajskymi Grady a organizacemi v ob-
lasti pfedavani Géetnich dat. Protoze kazdy krajsky Gfad ma vlastni systém sbéru dat,
je nutné dodrzet podminky konkrétniho kraje pro predani G¢etnich vykazl statu.

Ugetni vykazy, které tvoii &asti Getni zavérky podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. pro
odeslani statu/kraji, jsou nasleduijici:

* Rozvaha

* Vykaz zisku a ztraty
* Prilohac¢.3ac¢. 4

* Prilohac¢.5a¢. 6

Vykaz PAP (od 1. 1. 2012)

POHODA podporuje sestaveni a elektronické odeslani pomocného analytického
prehledu (PAP), ktery musi vybrané prispévkové organizace predavat v ramci mo-
nitorovani a fizeni vefejnych financi. Udaje do &asti | a7 Il dovede POHODA nadist

automaticky, ostatni ¢asti je nutné vyplnit ru¢né.

V programu POHODA vytvofite vySe uvedené Géetni vykazy v agendé Uéetnictvi/
Vykazy pro MF. Je dostupna pouze v Géetnich jednotkach typu Uéetnictvi pro
pFispévkové organizace a tvoii soucast vSech variant programu POHODA, které
podporuji G¢etnictvi. Je automaticky dostupna administratorovi systému POHODA,
ostatni uZivatelé maji agendu dostupnou azZ po nastaveni pfistupovych prav.

Pfiloha €. 3, tj. pfehled o penéznich tocich, a pfiloha €. 4, tj. pfehled o zménach
vlastniho kapitalu, jsou pfilohy, které nékteré prispévkové organizace maji odesilat
pfi zpracovani roéni Gcetni uzaveérky.

1 o zépis Gdajl de sestev je rozddlen do nékoliks fich sekcl, Ackz Tkl &
2 Bl T P pro zipis P Vikaz 2
e Jejich sezmam je k disponici v panely seke po leve strand. ity
mitmﬁ M ; ol Pg Up a Pg Dn.
P - Vikaz sisku & strity v utp § podie platn legisiatiy pro Gottnl jidnotky Gdnjic St @
Vincey z Armeel] camavy pro pllspérkovd ceganizace. Sestavu lze podle platn legislativy vy i
i zsokscuhlenoy, Tiskopis je vyposten k daty sestavent. : vikary CAPITOLA
1 eganizach
Boudite thantky 14
KU - krajsk iad SF - suiani fendy K - nehmatey majetek
05 -erganizadni ity SR - stitni HM - § 1
OVE - estatni velgng rozpotty M- maklady SZ - socuaini pejistend
RP - reapostond prostiediy W - vjnosy 2P - sdravetni pegitini
T2 - technické thedneeeni STRANA
Wipkas sitku 8 strity sectaven k datu == 203

n10 (o [ Hagindats | @ KénaZderm -

Rtk na

Wikaz sk a Arity

Wiz zisku & 2trdty teofi jedn 2 S0 Gletni zivérky podle whlitky 410/2009 5b. § 3 odit. 1 pism. B

oK Dhsplrkovi crganizace 212 [] Fd )
—
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Prace s ucetnimi vykazy v programu POHODA

Pomoci agendy Vykazy pro MF dokaze POHODA automaticky sestavit tyto vykazy:
Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Priloha ¢. 5 (A.4) a Vykaz PAP (Pomocny analyticky
prehled) Cast | (Rozvaha), Cast Il (Naklady) a Cast IlI (Vynosy). Cerpé pfitom data
z agendy Uéetni denik. Z agendy Uéetnictvi/Analyza se naditaji idaje do vykazu
Priloha ¢é. 3 - Prehled o penéznich tocich. Ostatni (idaje je tfeba vyplnit rucné.

* Nejprve oteviete agendu Vykazy pro MF (z nabidky Uéetnictvi).

* Obvyklym zplsobem zaloZte novy zaznam.

¢ Vyberete typ vykazu a rok, ve kterém budete data vykazovat.

¢ Po téchto krocich zaznam uloZte.

¢ Po uloZeni vybraného vykazu budete automaticky pfesmérovani do dalsi sekce,
kde zadate datum, ke kterému chcete vykaz sestavit, a také uvedete, jestli ho
chcete sestavit ruéné nebo naétenim dat. S platnosti od 1. 1. 2011 se tiskopisy
maiji vypliovat v korunach s pfesnosti na dvé desetinna mista. Vybér zaokrouhle-
ni provedte v poli Sestaveno pred ulozenim zaznamu.

Agenda vybraného vykazu se vzdy sklada ze dvou ¢asti:

¢ V levé ¢asti je navigacni strom, ktery vas provede po jednotlivych ¢astech vykazu.
* V pravé ¢asti mizete kontrolovat a vypliovat jednotlivé Gdaje.

Sekce Obecné vas seznami' s vykazem.

[, POHODA Komp

i Soubor Mastaveni Adressf Ugetnictvi Fokturace Sklady Msdy Jizdy Majetek Zéznam  Napovéda

| I Ll BB LI @B EH|
—— gy [T
Obecné X .
Poplatnik Obecné M ;
Cast A Vstupni formulai pro zapis Udaji de jednetlivich sestav je rozdélen do nékolika piehlednych sekci. Wl
Al-A3 Jejich seznam je k dispozici v panelu sekef po levé strané. Piiloha &5 + £6
A4 (1. Gast) Mezi sekcemi lze piechazet Kliknutim mysi nebo klavesami Pg Up @ Pg Dn. =
242 Zast) Sekee jsou rozd@leny do Eésti A az K, které predstavuji pillohu €. 5 @ piilohu & 6. M
A4 (3. cast) Zkratky poutité v pfiloze Vi
24 (4 E5st) i _ e
25 KU - krajsky Gfad SF - statni fondy NM - nehmeotny majetek prispévkowjch
AE-A9 0SS -organizani slozka statu SR - statnf rozpoéet HM - hmotnj majetek Organies
CastB OVR - ostatni veieiné rozpoty M- ndklady SZ - socidlni pojisténi
B1-B4 RP - rozpoétove prostredky V - vynosy ZP - zdravotni pojigténi
CastC TZ - technické zhodnocent
c1-c2
5 Piiloha sests k dati
CaleF 1 filoha sestavena k datu s
aume | Avomaidons | :
Cat £ @) Ruéné na K& na 2 des. mista
£l Budu vykazovat tyto Eésti piilohy Tisice

V|Casta [V CastB CastC  [#]CastD [ CastE CastF V] Cast G
=
E4 [¥] Cast H
Fsa @Al | @Bl Fle1 | @bl [ZE1 Fa & et
Fa wle2 Ficz |#b2 @E2 | [@Fe -
Fo EEE #Ez  [JFd @&ad
v]B4 VIE4 IFe ast
il V] Castk
= OFf [ Piiloha £6
F
KARITOLA Fa 2o Exportovat se budou
1 4 Cast G pouze ty piilohy, které
Stavby jsou zatrieny, atoiv
1 CastH piipadé, e nebudou
Pozemly vykazovat Zidnd data.
Cast |
East | wikaz
STRANA Castd
204 Cast J jkaz
CastK
Cast K vikaz
Filoha 6

Fond privatizace

oK Pispévkova organizace 2012 @ o @)




Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 205

né néktery Udaj upravit, POHODA vam to umozni. Vykaz otevrete klavesou ENTER,
zatrhnéte pole Ruéné a po uloZeni budou vSechny fadky vykazu dostupné k UGpra-
vam. Jeho dil¢i ¢asti si mUZete prochazet pres navigacni strom v levé ¢asti agendy.
Jednotlivé fadky (polozky) vykazu muZete upravovat rucné. Az budete mit vykaz
kompletné vyplnén a prekontrolovan, ulozte jej.

Export vykazu pro kraj nebo stat

Pripravené vykazy je mozné odesilat pouze ve formatu XML nebo GXML. Do téchto
formatd je POHODA vygeneruje. Vlastni odesilani uz vSak probihda mimo prostredi
systému POHODA.

Jestlize vykaz pouze vytvofite, ale neprovedete jeho sestaveni, budete odesilat
prazdna data. U vykazu PFiloha €. 5 musite nastavit (zatrhnout), které ¢asti prilohy
budete pouZivat (odesilat). Nastaveni provedte v sekci Obecné. Exportovat do XML
se budou pouze ty ¢asti prilohy, které jsou zatrzeny, a to i v pfipadé, Ze nebudou
vykazovat Zadna data.

Postup exportu vykazu do formatu XML/GMXL
/D « V agendé Vykazy pro MF vyberete vykaz, ktery chcete exportovat.
> 2% pred exportem

Export spustite tlacitkem Exportovat do XML.

V privodci pro elektronické podani do CSUIS vyberte moznost odeslani dat, a to
podle podminek krajského Gradu, pod ktery spadate.

P¥i vybéru nabidky Portal CSUIS se zobrazi dialogové okno. Vyplnite tyto tdaje:

vykazu si u pfislusného
krajského uradu zjistéte
zplsob predani dat.

- PIné jméno - jméno osoby, kterd odevzdava ucetni vykaz,
- ID zodpovédné osoby - jednoznacny identifikator, ktery jste ziskali po registra-

ci organizace od statu. SlouZi k pfinlaseni do inboxu (schranky), pres kterou se
data odesilaji do CSUIS,

- E-mail - adresa, na kterou vam bude odeslana odpoveéd.

- Umisténi a nazev souboru muizZete zménit ve spodni ¢asti priivodce.

Pfi vybéru moznosti Krajsky ufad, automat Gordic, automat Jasu vyplinite na

dalsi strané tyto (daje:

- Poradi davky - absolutni pofadi davky, prvni davka ma poradi 1, ostatni davky
jsou automaticky navysené o 1,

- E-mail - adresa, na kterou vam bude odeslana odpoveéd.

KAPITOLA

- Umisténi a nazev souboru muizZete zménit ve spodni ¢asti priivodce.

14

* P¥i vybéru tfeti moznosti Krajsky ufad — XML vykaz (IISPP) nemusite vyplhovat ER
Zadné Udaje, zadate pouze cestu ke sloZce, kam se ma datova véta ulozit.

* Tlacitkem Dokonéit vytvorite XML/GXML soubor Géetniho vykazu.

205

Odeslani XML vykazu na krajsky Grad nebo statni instituce provedete mimo systém
POHODA.
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» Odeslani dat na kraj - provedete pres e-mail. BliZSi specifikaci najdete na stran-

TIP . e w2 L2 .
Wkazy najdete kach pfislusného krajského Gradu.
v programu také v podobé « Odeslani dat na stat - provedete pfes internetovy portal Ministerstva financi na

tiskovych sestav.
adrese:

http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/sp_csuis_webove_aplikace.html
Odesilana XML data musite mit zasifrovana. Odkaz na Sifrovaci utilitu:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/sp_csuis_sifrovaci_utilita.html
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Pouzita uctova osnova

Vyhlaska ¢islo 500/2002 Sh. v pfiloze 4 definuje smérnou Uctovou osnovu, ktera
uz neni ¢lenéna na jednotlivé syntetické Gcty. Usporadani, obsah, ¢islovani a nazvy
syntetickych Uctd stanovi Gcetni jednotka sama v Gétovém rozvrhu. Abychom mohli
v dalsim textu vysvétlit zplsoby Gctovani, budeme pouzivat nize uvedenou Gctovou
osnovu, ktera je k dispozici v ekonomickém systému POHODA a vychazi ze smérné

(ctové osnovy.

Cislo uctu

010000

011000
012000

013000
014000
015000
019000

021000
022000

025000

026000

029000

031000

032000
040000

041000

042000

043000

050000

051000

Nazev

Dlouhodoby nehmotny
majetek

Zfizovaci vydaje

Nehmotné vysledky vyzku-
mu a vyvoje

Software

Ocenitelna prava

Goodwill

Jiny dlouhodoby nehmotny
majetek

Stavby

Samostatné movité véci

a soubory movitych véci
Péstitelské celky trvalych
porostu

Dospéla zvifata a jejich
skupiny

Jiny dlouhodoby hmotny
majetek

Pozemky

Umélecka dila a sbirky
Nedokonceny dlouhodoby
nehmotny a hmotny maje-
tek a pofizovany dlouhodoby
financni majetek

Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku
Pofizeni dlouhodobého
hmotného majetku
Pofizeni dlouhodobého
financniho majetku
Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby majetek
Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby nehmotny majetek

CGislo uctu

052000

053000

061000

062000

063000
065000

066000

067000
069000

070000

071000

072000

073000
074000

075000
079000

081000
082000

085000

Nazev

Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby hmotny majetek
Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby finanéni majetek
Podily v ovladanych a fize-
nych osobach

Podily v G¢etnich jednotkach
pod podstatnym vlivem
Ostatni cenné papiry a podily
Dluhové cenné papiry drze-
né do splatnosti

Pljcky a Gvéry - ovladajici
a fidici osoby, podstatny vliv
Ostatni pUjcky

Jiny dlouhodoby finanéni
majetek

Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku
Opravky ke zfizovacim
vydajam

Opravky k nehmotnym vy-
sledkdm vyzkumu a vyvoje
Opravky k softwaru
Opravky k ocenitelnym
pravdm

Opravky ke goodwillu
Opravky k jinému dlou-
hodobému nehmotnému
majetku

Opravky ke stavbam
Opravky k samost. movitym
vécem a soubordm movi-
tych véci

Opravky k péstitelskym
celklim trvalych porostu
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Cislo uctu

086000

089000

091000

092000

093000

094000

095000

096000

097000

098000

111000
112000
119000
121000
122000
123000
124000

131000
132000

139000
151000

152000
153000
191000
192000

Nazev

Opravky k zakladnimu stadu
a taznym zviratim

Opravky k jinému dlouhodo-
bému hmotnému majetku
Opravna poloZka k dlou-
hodobému nehmotnému
majetku

Opravna polozka k dlou-
hodobému hmotnému
majetku

Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokonéenému
nehmotnému majetku
Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokonéenému
hmotnému majetku
Opravna polozka k poskyt-
nutym zaloham na dlouho-
doby majetek

Opravna polozka k dlou-
hodobému finanénimu
majetku

Ocenovaci rozdil k nabyté-
mu majetku

Opravky k ocenovacimu roz-
dilu k nabytému majetku
Porizeni materialu

Material na skladé

Material na cesté
Nedokoncena vyroba
Polotovary vlastni vyroby
Vyrobky

Mlada a ostatni zvitata

a jejich skupiny

Porizeni zbozi

Zbozi na skladé a v prodej-
nach

Zbozi na cesté

Poskytnuté zalohy na
material

Poskytnuté zalohy na zvifata
Poskytnuté zalohy na zboZzi
Opravna poloZzka k materialu
Opravna polozka k nedokon-
¢ené vyrobé

CGislo uctu

193000

194000
195000

196000
197000

198000
199000
210000
211000
213000
221000
231000
232000
241000
249000
251000
252000
253000
255000
256000
257000
259000
261000
291000

311000

312000
313000

Nazev

Opravna poloZka k polotova-
riim vlastni vyroby

Opravna polozka k vyrobkim
Opravna polozka ke zvita-
tam

Opravna polozka ke zbozi
Opravna polozka k zaloham
na material

Opravna poloZka k zaloham
na zbozi

Opravna polozka k zaloham
na zvirata

Penize

Pokladna

Ceniny

Bankovni Géty

Kratkodobé bankovni Gvéry
Eskontni Gvéry

Emitované kratkodobé
dluhopisy

Ostatni kratkodobé financni
vypomoci

Registrované majetkové
cenné papiry k obchodovani
Vlastni akcie a vlastni ob-
chodni podily

Registrované dluhové cenné
papiry k obchodovani
Vlastni dluhopisy

Dluhové cenné papiry se
splat. do 1 roku drzené do
splatnosti

Ostatni cenné papiry k ob-
chodovani

Pofizovani kratkodobého
finanéniho majetku

Penize na cesté

Opravna polozka ke
kratkodobému finanénimu
majetku

Pohledavky z obchodnich
vztahu

Sménky k inkasu
Pohledavky za eskontované
cenné papiry



Cislo uctu

314000

315000
321000

322000
324000
325000
331000
333000

335000
336000

341000
342000
343000
345000
346000
347000
349000
351000

352000
353000

354000

355000

358000

361000

362000
364000

365000

366000
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Nazev

Poskytnuté zalohy - dlouho-
dobé a kratkodobé

Ostatni pohledavky
Zavazky z obchodnich
vztahd

Sménky k Ghradé

Prijaté provozni zalohy
Ostatni zavazky
Zaméstnanci

Ostatni zavazky vicéi za-
méstnancim

Pohledavky za zaméstnanci
Z(ctovani s institucemi so-
cial. zabezpeceni a zdravot.
pojisténi

Dan z pfijm0

Ostatni pfimé dané

Dan z pridané hodnoty
Ostatni dané a poplatky
Dotace ze statniho rozpoctu
Ostatni dotace

Vyrovnavaci Géet pro DPH
Pohledavky - ovladajici

a fidici osoba

Pohledavky - podstatny vliv
Pohledavky za upsany
zakladni kapital
Pohledavky za spole¢niky
pfi Ghradé ztraty

Ostatni pohledavky za spo-
le€niky a ¢leny druZstva
Pohledavky za Géastniky
sdruzeni

Zavazky - ovladajici a ridici
osoba

Zavazky - podstatny vliv
Zavazky ke spoleéniklim pfi
rozdélovani zisku

Ostatni zavazky ke spolecni-
kiim a ¢lendm druZstva
Zavazky ke spole¢nikim

a ¢lentim druZstva ze zavis-
|é Cinnosti

CGislo uctu

367000

368000

371000

372000
373000

374000
375000

376000
377000
378000
379000
381000
382000

383000
384000
385000
388000
389000
391000

395000
398000
411000
412000
413000
414000

417000
418000

419000
421000
422000
423000
427000
428000
429000

Nazev

Zavazky z upsanych ne-
splacenych cennych papirQ
a vkladi

Z&avazky k G¢astnikim
sdruzeni

Pohledavky z prodeje
podniku

Z&avazky z koupé podniku
Pohledavky a zavazky z pev-
nych terminovych operaci
Pohledavky z pronajmu
Pohledavky z emitovanych
dluhopist

Nakoupené opce

Prodané opce

Jiné pohledavky

Jiné zavazky

Naklady pristich obdobi
Komplexni naklady pfistich
obdobi

Vydaje pristich obdobi
Vynosy pfistich obdobi
PFijmy pfristich obdobi
Dohadné ucty aktivni
Dohadné ucty pasivni
Opravna polozka k pohle-
davkam

Vnitfni zG¢tovani

Spojovaci Ucet pfi sdruzeni
Zakladni kapital

Emisni aZio

Ostatni kapitalové fondy
Ocenovaci rozdily z precené-
ni majetku a zavazku
Rozdily z pfemén spole¢nosti
Ocenovaci rozdily z pfecené-
ni pfi pfeménach spolecnosti
Zmény zakladniho kapitalu
Zakonny rezervni fond
Nedélitelny fond

Statutarni fondy

Ostatni fondy

Nerozdéleny zisk minulych let
Neuhrazena ztrata minulych
let
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Cislo uctu

431000

451000

453000
459000
461000
471000

472000

473000
474000
475000
478000

479000
481000

491000

500000
501000
502000
503000

504000
510000
511000
512000
513000
518000
520000
521000
522000

523000

524000
525000
526000

527000
528000
530000

Nazev

Vysledek hospodareni ve
schvalovacim Fizeni
Rezervy podle zvlastnich
pravnich predpist

Rezerva na dan z pfijm{
Ostatni rezervy

Bankovni Gvéry
Dlouhodobé zavazky - ovla-
dajici a fidici osoba
Dlouhodobé zavazky - pod-
statny vliv

Emitované dluhopisy
Zavazky z pronajmu
Dlouhodobé prijaté zalohy
Dlouhodobé sménky

k Ghradé

Jiné dlouhodobé zavazky
OdloZeny danovy zavazek
a pohledavka

Uget individualniho podni-
katele

Spotrebované nakupy
Spotfeba materialu
Spotreba energie
Spotreba ostatnich neskla-
dovatelnych dodavek
Prodané zboZzi

Sluzby

Opravy a udrzovani
Cestovné

Néklady na reprezentaci
Ostatni sluzby

Osobni naklady

Mzdové naklady

PFijmy spolecnik(l a ¢lend
druZstva ze zavislé ¢innosti
Odmény ¢lendim organu
spoleénosti a druzstva
Zakonné socialni pojisténi
Ostatni socialni pojisténi
Socialni néklady individual-
niho podnikatele

Zakonné socialni naklady
Ostatni socialni naklady
Dané a poplatky

CGislo uctu

531000
532000
538000
540000
541000

542000
543000
544000
545000
546000
548000
549000

551000

552000

554000

555000

557000

558000

559000

560000

561000

562000

563000

564000

566000

Nazev

Dan silniéni

Dan z nemovitosti

Ostatni dané a poplatky
Jiné provozni naklady
Z(statkova cena prodaného
dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku
Prodany material

Dary

Smluvni pokuty a Groky

z prodleni

Ostatni pokuty a penale
Odpis pohledavky

Ostatni provozni naklady
Manka a $kody z provozni
cinnosti

Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku

Tvorba a zUétovani rezerv
podle zvlastnich pravnich
predpist

Tvorba a zGétovani ostatnich
rezerv

Tvorba a zGc¢tovani komplex-
nich nakladl pristich obdobi
Z(ctovani opravky k oceno-
vacimu rozdilu k nabytému
majetku

Tvorba a zGétovani zakon-
nych opravnych poloZzek

v provozni ¢éinnosti

Tvorba a zGEtovani oprav-
nych polozek v provozni
¢innosti

Finan¢ni naklady

Prodané cenné papiry

a podily

Uroky

Kurzové ztraty

Naklady z pfecenéni cen-
nych papird

Naklady z finan¢niho
majetku



Cislo uctu

567000

568000
569000

574000

579000

580000
581000
582000
584000

588000
589000

591000
592000
593000
594000
595000
596000
597000
598000
600000
601000
602000
604000
610000
611000

612000

613000
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Nazev

Naklady z derivatovych
operaci

Ostatni finan¢ni naklady
Manka a Skody na financ-
nim majetku

Tvorba a zlétovani financ-
nich rezerv

Tvorba a zGEtovani opravnych
polozek ve finanéni ¢innosti
Mimoradné naklady
Néaklady na zménu metody
Skody

Tvorba a zluétovani mimo-
radnych rezerv

Ostatni mimoradné naklady
Tvorba a zGctovani opravnych
polozek v mimoradné Cinnosti
Dan z pfijmU z béZné ¢Cin-
nosti - splatna

Dan z pfijm0 z bézné ¢in-
nosti - odlozena

Dan z pfijm0i z mimoradné
éinnosti - splatna

Dan z pfijm0 z mimoradné
¢innosti - odlozena
Dodatec¢né odvody dané

Z prijma

Prevod podilu na vysledku
hospodareni spolecnikim
Prevod provoznich nakladd
Prevod financnich nakladu
Trzby za vlastni vykony

a zbozi

Trzby za vlastni vyrobky
Trzby z prodeje sluzeb
Trzby za zboZi

Zména stavu zasob vlastni
¢innosti

Zména stavu nedokonéené
vyroby

Zména stavu polotovar(
vlastni vyroby

Zména stavu vyrobku

CGislo uctu

614000
620000
621000
622000

623000

624000

640000
641000

642000
644000

646000

648000
660000
661000

662000
663000
664000

665000

666000

667000

668000
680000
681000
688000
697000
698000
701000
702000
710000
799000

Nazev

Zména stavu zvifat
Aktivace

Aktivace materialu a zbozi
Aktivace vnitropodnikovych
sluzeb

Aktivace dlouhodobého
nehmotného majetku
Aktivace dlouhodobého
hmotného majetku

Jiné provozni vynosy

Trzby z prodeje dlouhodobé-
ho nehmotného a hmotné-
ho majetku

Trzby z prodeje materialu
Smluvni pokuty a Groky

z prodleni

Vynosy z odepsanych pohle-
davek

Ostatni provozni vynosy
Finanéni vynosy

Trzby z prodeje cennych
papirt a podild

Uroky

Kurzové zisky

Vynosy z pfecenéni cennych
papirl

Vynosy z dlouhodobého
financniho majetku
Vynosy z kratkodobého
finan¢niho majetku
Vynosy z derivatovych
operaci

Ostatni financ¢ni vynosy
Mimoradné vynosy

Vynosy ze zmény metody
Ostatni mimoradné vynosy
Pfevod provoznich vynosli
Pfrevod financnich vynosu
Pocatecni Gcet rozvazny
Konecény (et rozvazny
U&et zisk( a ztrat
Evidencni Gcet
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