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Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili ekonomicko-informacni systém POHODA z produk-
ce spolec¢nosti STORMWARE s.r.o.

Soucasti produktu je kromé instalacniho CD také zakladni dokumentace. Ta
s ndzvem Prirucka uZivatele popisuje instalaci, koncepci a ovladani programu.
Seznamuje vas se zaklady prace, jednotlivymi funkcemi a agendami.

Prirucka Uctujeme v POHODE, kterou pravé Gtete, doplriuje tuto zakladni doku-
mentaci o Gcetni pohled. Jejim cilem neni Gplné pokryti rozsahlé problematiky
tcetnictvi. Obsahové i koncepcné je resena jako prakticky navod pro Gcetni praci
v systému POHODA.

Po kratkém teoretickém Gvodu nasleduji kapitoly, které popisuji a priblizuji praci
v jednotlivych agendach. Pripravena je pro vas i fada praktickych pfikladd doplné-
nych popisem zauctovani pfimo v programu POHODA.

Na konci kazdé kapitoly jsou v prehledné tabulce uvedeny Gcetni souvztaznosti.

Podle nich miZete uctovat nejcastéjsi tcetni pripady nebo je vyuZijete k zakladani
vlastnich predkontaci.

Kapitoly Zasoby a Mzdy jsou urceny pouze uZivatelim variant POHODA Premium
a POHODA Komplet.

Préaci a orientaci v programu POHODA usnadniuje a zrychluje bohata interaktivni
napovéda. Pokud si nebudete védét rady, staci stisknout klavesu F1 pro zobrazeni
stranky se zakladnim popisem pravé oteviené agendy a hypertextovymi propojeni-
mi na vSechny souvisejici texty. VZdy tak mate k dispozici kompletni dokumentaci.
Pri zapisovani dokladi muzZete navic vyuZit dalSiho pomocnika - kontextovou na-
povédu ke kaZdému policku formulare, ve kterém se momentalné nachazi kurzor.
Kontextovou napovédu vyvolate stiskem klavesové zkratky CTRL+F1.

Legislativni podporu vam prinasi pravni systém WINLEX. Pokud mate WINLEX nain-
stalovany, spustite ho povelem Pravni pfedpisy z nabidky Napovéda. Zakoupenim
produktu WINLEX ziskate ro¢ni predplatné aktualnich pinych znéni pravnich pred-
pist CR.

Vice informaci ziskate na internetovych strankach www.stormware.cz/winlex/.

Na internetovych strankach www.stormware.cz naleznete i dalSi informace o svém
produktu a jeho aktualizacich nebo odpovédi na ¢asté otazky.
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TIP

Na adrese
www.stormware.cz/
videonavody jsou
pripraveny videondvody,
které poslouZzi jak
zacinajicim, tak
zkusenéjsim uZivateldm.
Ukazuji vybrané zakladni
funkce a pracovni
operace ucetniho

i technického charakteru
v systému POHODA.
Galerii videondvodui
doplriujeme s ohledem
na Casté dotazy uZivateld
tohoto programu.

Strucny uvod do uUcetnictvi

V soustavé Ucetnictvi Gétuji jednotlivé Gcetni jednotky o stavu a pohybu majet-
ku a zavazkl, o rozdilech majetku a zavazk(, nakladech a vynosech, o vydajich
a pfijmech a o vysledku hospodareni podle zakona o UGcetnictvi a ostatni platné
legislativy.

Charakteristickym rysem Gcetnictvi je podvojny zapis. Znamena to, Ze kazda Gcetni
operace, ktera je zanesena do Ucetnictvi, vyvola zménu vzdy na dvou Gétech.

VSechny hospodarské prostredky, které jsou potrfebné k podnikani, se oznacuji jako
majetek firmy (aktivum).

Zdroje kryti tohoto majetku, tedy to, za co byl majetek pofizen, jsou oznacované jako
kapital (pasivum).

Zjednodusené lze fici, Zze aktiva jsou vlastnictvi firmy a pasiva urcuji, komu toto
vlastnictvi patfi.

Rozvaha (bilance) vZdy vyjadfuje stav aktiv a pasiv k ur¢itému datu. Jejim zakladem
je bilan¢éni rovnice AKTIVA =
PASIVA, protoze veSkery maje-
tek byl pofizen za urcity
kapital.

Rozvaha k datu

PASIVA
Vlastni kapital

AKTIVA
Dlouhodoby majetek

Jednotlivé hospodarské ope-
race muZete sledovat i v ram-

- Dlouhodoby hmotny majetek
- Dlouhodoby nehmotny majetek
- Dlouhodoby finanéni majetek

- Zakladni kapital
- Kapitalové fondy
- Fondy ze zisku

ci rozvahy. Po kazdé udetni Obfezny majetek H?spotjlarsky vysledek
.. « P - Zasoby Cizi zdroje
operacl Je ovsem nutné rozva- . L . .
. . - Kratkodoby financni majetek - Rezervy
hu znovu sestavit. Konkrétni , .
(penézni prostredky) - Zavazky

zména (Ucetni operace) uz v ni
musi byt zanesena.

- Pohledavky
Ostatni aktiva

- Bankovni Gvéry
Ostatni pasiva

Celkem aktiva Celkem pasiva

V praxi mohou nastat Ctyfi dru-
hy zmén:

1. Prirastek aktiv a priristek pasiv (A+P+). Pfikladem je nakup zboZi na fakturu,
kdy vzroste stav zasob (A+) a zaroven se zvysi zavazky firmy (P+).

2. Prirastek i ubytek aktiv (A+A-). Jde napfiklad o nakup zboZi za hotové, kdy
vzroste stav zasob na skladé (A+) a zaroven se sniZi stav penéznich prostredkl
v pokladné (A-).

3. Ubytek aktiv a tibytek pasiv (A-P-). Typickym pfikladem je Ghrada faktury za
nakup zbozi, kdy dojde zaroven ke snizeni stavu pokladny (A-) a zavazkU (P-).

4. Prirastek i tbytek pasiv (P+P-). Pfikladem je Ghrada zavazk( z Gvéru, protoZe
poskytnuti Uvéru zvySuje stav pasiv (P+) a zaroven dojde ke snizeni stavu za-
vazk( (P-).
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VétSina  Ucetnich Oznacéeni stran Géta
jednotek sleduje  Ma dati Dal
velké mnozZstvi  MD D
hospodafskych  Debet Kredit
operaci, proto je Dluh Uver

Na vrub Ve prospéch

nelinosné sestavo-

vat novou rozvahu Uéet aktiv, ticet nakladu Ucet pasiv, ticet vynosii

po kazdé z nich. ™D D MD D

Z tohoto dlOvodu  Pocateéni stav Pocatecni stav
se sleduji diléi ope-  Pfirdstek 1 Ubytek 1 Ubytek 1 Priristek 1
race v soustavé crecee |- e SIETTN CUNTTE

jed ﬂ0t|iV)70h Géta Prirtstek n Ubytek n Ubytek n PrirGstek n
vzniklych  rozkla-  souget MD Souget D Soucet MD Souget D
dem rozvahy. Koneény stav Konecny stav

V Ucetnictvi sledujeme nejen stav a zménu majetku, ale i jeho zhodnoceni vyjadre-
né hospodarskym vysledkem. Aby byla Géetni jednotka schopna urcit, pro¢ dosah-
la pravé takového hospodarského vysledku, podrobné sleduje jednotlivé naklady
a vynosy.

Naklady vznikaji spotfebou majetku v ramci ¢innosti firmy.
Vynosy jsou protikladem nakladd a vyjadiuji trzby za provedené ¢innosti.

Nasledujici rovnice vyjadfuje vztah nakladd, vynosu a hospodarského vysledku.

VYNOSY - NAKLADY = HOSPODARSKY VYSLEDEK, ktery miiZe byt jak ziskem, tak
ztratou. Vice se o sestaveni rozvahy a vysledovky dozvite v kapitole o uzavirani Gcet-
nich knih.

Stejné jako jednotlivé polozky rozvahy, i naklady a vynosy jsou sledované na samo-
statnych Gétech. Uéet je mozZné schematicky vyjadfit ve tvaru pismene T. Pro sledo-
vani stavu a pohybu majetku a kapitalu jsou pouzivany Ucty rozvahové, které mohou
byt bud' aktivni, nebo pasivni, a to podle toho, na které strané rozvahy se nachazeji.
Usty vysledkové potom slouzi pro evidenci naklad( a vynos(. Na jednotlivé strany
Gctl se zapisuji hospodarské operace podle schématu uvedeného dale.

Soucet jednotlivych prirtstkd nebo UGbytkd je nazyvan obrat prislusné strany (Ma
Dati, resp. Dal). Déle rozdélujeme UCty na syntetické, které vznikaji rozkladem roz-
vahy, a (Cty analytické vznikajici rozkladem G¢td syntetickych. Analytické Géty slou-
Zi k podrobnéjSimu ¢lenéni.

Soucet konecnych stavll jednotlivych analytickych (¢t predstavuje konecny stav
(c¢tu syntetického. TotézZ plati i pro obraty a po¢atecni stavy. Syntetické Gcty si kazda
Gcetni jednotka vytvofi sama s ohledem na vymezené Uctové skupiny, které jsou
uvedeny ve smérné ictové osnové. Smérna (ictova osnova je uvedena ve vyhlasce,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o Gcéetnictvi pro Gcetni jednotky,
které jsou podnikateli G¢tujicimi v soustavé Gcetnictvi.
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e V systému POHODA se jednotlivé (6ty zaznamenavaiji takto:

Napriklad v Gétu 132001 znamena prvni ¢islice Gétovou tridu (1 - Zasoby), prvni
dvojcisli predstavuje Gctovou skupinu (13 - Zbozi), prvni trojCisli je vlastni syntetic-

STRANA

12 ky tcet definovany Gcetni jednotkou (132 - napf. ZboZi na skladé a v prodejnach)
a dalsi trojCisli se pouZiva pro vlastni analytické rozliSeni tuctu (132001 - napr.

Elektropfistroje). Synteticky (et ma v systému POHODA posledni tfi ¢islice nulové
(napfiklad 132000).

Evidenci analytickych G&t0 mUZete vést v rozsahu 3 aZ 6 mist. Cislo G&tu miZe byt
tedy az devitimistné. Zvyseni, resp. snizeni poctu mist pro analytickou evidenci Gctu
provedete v Géetnim programu POHODA prostrednictvim volby Pocet mist analyt.
uctl v agendé Nastaveni/Globalni nastaveni/Zaictovani.

Usty v GStové osnové Ize rozlisit podle tiid a skupin na rezvahové (aktivni a pasivni),
vysledkové (nakladové a vynosové), zavérkové a podrozvahové. Pro vnitropodniko-

vé tcetnictvi jsou v (iCtové osnove vyclenény tridy 8 a 9.

Rozvahové ucty

Aktivni uéty 37 Jiné pohledavky
0 Dlouhodoby majetek 38 Prechodné Gcty aktiv
1 Zasoby -39 Opravné polozky
2 Kratkodoby finan¢ni majetek a bankovni Pasivni ucty
avery 2 Kratkodoby finan¢éni majetek a bankovni
21 Penize avery
22 Ugty v bankéch 23 B&Zné bankovni Gvéry
23 Kratkodobé bankovni Gvéry 24 Kratkodobé finanéni vypomoci
24 Kratkodobé finanéni vypomoci 3 Zuctovaci vztahy
25 Kratkodobé cenné papiry a podily 32 Zavazky
a pofizovany kratk. finanéni majetek 33 ZUétovani se zaméstnanci a institucemi
-26 Prevody mezi finanénimi Gty 34 ZGétovani dani a dotaci
29 Opravné polozky 36 Zavazky ke spolednikiim
3 Zuctovaci vztahy 37 Jiné zavazky
31 Pohledavky 38 Prechodné Géty pasiv
35 Pohledavky za spolecniky 4 Kapitalové Géty a dlouhodobé zavazky
Vysledkové ucty
Nakladové tcty Vynosové ticty
5 Naklady 6 Vynosy

Zavérkové a podrozvahové ucty

70 UGty rozvazné
71 Uget ziska a ztrét
75 az 79 Podrozvahové Gcty

Vnitropodnikové ucty

8 az 9 Vnitropodnikové Gcetnictvi

VSechny Gcetni operace probihaji na zakladé Gcetnich dokladl, které mohou byt
vnéjsi (napf. faktura prijata) nebo vnitini (napf. inventurni zapis) a musi mit prede-
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psané nalezitosti tak, jak je stanovuje § 11 zakona o G¢etnictvi. TEémito nalezitostmi
jsou:

* oznaceni GUcetniho dokladu,

¢ obsah Gc¢etniho pfipadu a jeho G¢astnici,

e penézni astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnoZstvi,
¢ okamzik vyhotoveni tGéetniho dokladu,

¢ okamzik uskutecnéni Gcetniho pfipadu, neni-li shodny s okamZikem vyhotoveni
dokladu,

 podpisovy zaznam osoby odpovédné za Gcetni pFipad a podpis osoby
odpovédné za jeho zalctovani.

Tyto doklady, na zakladé kterych UGctujete, jsou oznacovany jako prvotni nebo

primarni.

Predkontace

Drive, nez se zaCnete vénovat Uctovani jednotlivych hospodarskych operaci, se
jesté zminime o predkontacich, cozZ jsou vlastné predpisy Uctovani, kterym se fika
Gcetni souvztaznosti.

i Soubor Mastaveni Adresai Ucetnictvi Fakturace Sklady Medy lJizdy Majetek Ziznam Napovéda

EVLREE-= NSRRI = W = W ==Y ER A= 1 =N=RAR=R=R=N
Predkontace
MD DAL Textv Géetnim deniku
Ziklad 311000 E| 601000 E| Triby za vlastni wyrobly [ Viastni predkontace Bez
DPH20% 311000 343000
DPH10% 311000 [=2] 343000 =]
|
Zkratka 1Fv Agends [ Vydané faktury -

# | Agenda = Ostatnizavarky | B Poznamiy |

| X Agenda | Zkratka | Text MD DAL | Bez |=
| 107 [ 1Fv Triby za vlastni vyrobky 311000 601000 O -
| 108 |7 vydané faktury 2Fy Triby z prodeje slufeb 311000 602000 o .
109 (™ Vydané faktury 3Fv Triby z prodeje zboZi 311000 604000 ] o
110 |[7 Vydané faktury 4Fy Vyiictovani piijaté zalohy 324000 311000 (m]
(107/110) Pro ziskéni ndpovédy stisknéte F1. Novak s.r.o. 2011 @ 7

V programu POHODA si muzete prfedkontace nadefinovat ve stejnojmenné agendé
Predkontace v nabidce Ucetnictvi a vyuZivat je mUzZete v kazdé agendé, ve které
se o dokladech Uctuje.

V této prirucce bude predkontace symbolicky znacena Ma dati/Dal. Napt. zapis
311/601 znamena, Ze ¢astka bude Uctovana na vrub Gétu 311 a ve prospéch Uctu
601. Déle bude pouzito znaceni napr. 04*. HvézdiCka znamena, Zze mlZete UGctovat

na néktery z (¢t prislusné Gctové skupiny, napf. 041 nebo 042. Pri Gctovani stan-
dardnich ucetnich operaci zavazk(, pohledavek, pfijmd a vydaju (napf. 501/321)
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TIP

Pole Stredisko, Cinnost

a Zakdzka mizete vyplnit
primo ve formuldri

a uvedené udaje budou
shodné pro vsechny
polozky. Samoziejmé ale
muZete u kaZdé polozky
zadat udaj jiny.

Priklad

nebude uzZ znovu u platcd dané z pfidané hodnoty zdlraznovan zapis pro DPH
(napf. 343/321), pokud na néj nebude tfeba upozornit.

Neplatci DPH samoziejmé o dani z pfidané hodnoty nelctuiji.

U predkontaci je dulezité pfipomenout, Ze v polozkovych dokladech (napf. ve faktu-
fe) mate mozZnost na zalozce PoloZky nastavit predkontaci i pro konkrétni polozku.
Pokud nastavite u polozky pfedkontaci, je programem zaUlcétovana pravé podle této
predkontace. Teprve pokud u polozky zadna predkontace nastavena neni, zalGétuje
se polozka podle prfedkontace uvedené v zahlavi formulare dokladu.

Pokud potrebujete analyticky ¢lenit DPH podle jednotlivych sazeb, nemusite analy-
tické Ucty zadavat pfimo do predkontace, ale pouze je vlozite v agendé Globalni
nastaveni v sekci Dané do odpovidajicich poli. Do pfedkontace potom vloZte pouze
(icet synteticky. Pfi zaG¢tovani DPH pak POHODA automaticky zméni synteticky tcet
uvedeny v predkontaci na (cet analyticky.

. P < x o ox ~ . 2 Analyticke déty
Analytické rozclenéni Uctu 343 vSak neni nutné,
protoZe program zpracovava DPH z prvotnich do- Doklady 0ODD/Dobropisy
kladu. VyuZit jej ale mzZete pro kontrolni Géely. Zad.sazba 343020 [-[343520 [
Sniz. sazba | 343010 [ [p43510 B

Priklad nastaveni:

Pro zakladni sazbu uvedte analyticky tcet 343020.

Pro pretctovani DPH u vydanych dobropist, resp. vydanych opravnych danovych
dokladu uvedte napr. 343520.

Pro sniZzenou sazbu uvedte analyticky Gcet 343010.

Pro pretctovani DPH u vydanych dobropist, resp. vydanych opravnych danovych
dokladu uvedte napr. 343510.

PFi vytvareni predkontaci, které obsahuji Gcty pokladny (211) a bankovniho Gétu
(221), muZete vyuZzit automatického dosazovani analytického Uctu. Do predkontace
stadi napsat pouze &islo syntetického Gctu (napfiklad 211000). Uget se pfi G&tovani
nahradi analytickym Gétem, ktery odpovida pravé Gctované pokladné. Analyticky
Gcet spojeny s pokladnou ¢i béZnym Uctem zadate v nabidce Nastaveni/Bankovni
ucty nebo Nastaveni/Hotovostni pokladny.

i Soubor MNastaveni Adresii Ugetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zdznam Napovéda

R @&R N SEBRIT [[ro-afBEl a5

Pokladna Valutova pokladna @

Zkratka HP Analyticky aéet 211001 [w]  Ména
Nazev Pokladna @ dennikurz () pevny kurz Hotovostni

pokladny
Pokladni [=] Zrutena . [=]

+ | = | B Pomimiy |

x| Zkratka - Text [ Zruten [
1|0 Pokladna

2 |0 vaL Valutova pokladna
(1/2) Soucasny stav HP je 26 568,40 K&. Novék s.r.0. 2011 @

YRR

)




©

Kontrolni sestavy

- Kentrola Gétd

Lo Doklady k zatictovani (piedkontace 'Nevim)

@ Ruéné zatétované doklady (pfedkontace 'Ruéné’)
@ Mimouéetni zaznamy (pfedkontace ‘Bez')

" ¢ Doklady s vlastni predkontaci Bez

L. Kontrola vazeb na zdrojové doklady

Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE |

MoZnost zobrazovani Cisla Gctl u predkontaci urCite v agendé Globalni nastaveni
v sekci Zauctovani zatrzenim volby Pfed nazvy predkontaci zobrazovat ¢isla uctu.

Na konci seznamu predkontaci, které pouZzivate v jednotlivych agendach, se vzdy
nachazeji tfi standardni poloZky - prfedkontace Bez, Nevim a Rucné.

 Pfedkontace Bez se pouZiva u dokla- [z E

du, o nichz se do Gcetniho deniku ne- [Fv 311000/601000 Triby za viastni vyrobky -

P . o P Fv 311000/602000 Triby z prodeje sluZeb

uctuje. Nechcete-li napl‘lklad uctovat Fv 311000/604000 Triby z prodeje zboz 3
A F AFy 324000/311000 Vyactovani piijaté zaloh

o) yystavene_ proforma fa ktur?i vyb?r?te Y et

predkontaci Doklad bez zauctovani. Nevim Nevim, zadictuje se pozdéji -

Pfedkontaci Nevim pouZijete tehdy,

kdyZ v okamziku Gctovani nevite, jak doklad zalctovat. S pouzitim této predkon-
tace nevytvofi doklad zadné zauctovani do Géetniho deniku. Musite se k jeho za-
Gétovani vratit pozdéji.
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tfebujete rozlctovat na odliSné souvztazné Gcty. PFi ukladani takového dokladu
se vyvola rozGc¢tovani, a to vam umozni vybirat G¢ty pfimo z G¢tového rozvrhu.
Tento postup vyuZijete také u méné Castych Gcetnich pripadd, pro které se nevy-
plati pripravovat zvlastni predkontace.

Pouziti pfedkontaci Bez a Nevim mUze zpUsobit rozdil v ¢astkach mezi konkrétni
agendou (Banka, Pokladna atd.) a G¢etnim denikem. Doklady jsou totiZ v agendé
fyzicky vystavené, ale nejsou zalcétované na pfislusné Gcty. Proto jsou v agendé
Uéetni denik pripraveny kontrolni sestavy, které zobrazi vsechny doklady s pred-
kontacemi Bez, Nevim a Ruéné. Doporucujeme, abyste tyto sestavy vyuzivali jak pfi
kontrolach Ucetnictvi v pribéhu roku, tak i pfi rocni uzavérce.

Vlastni predkontace Bez

Tato predkontace slouzi k vybéru Gctu, ktery bude pouzity pfi likvidaci G¢etniho do-
kladu. S jejim pouZitim nebude vytvoren zapis do Gcetniho deniku. MUZete ji vSak
vyuzit jenom u dokladU, které nemaiji byt v aktualnim roce zaGctované. Pri Ghradé

i Soubor Nestaveni Adresii Uetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Ziznam Napovéda

AN SRR A = N = WY AR =R NN R WA= N=P= 1
Piedkontace
MD DAL Text v iéetnim deniku
|zt 32509 2] - Ghrada preplatku Viastni predkontace Bez prea
| DPH20%
DPH10%
Ziratka BEZ325099 Agenda | Ostatni zévazky -

+ | = Agenda = Intemi doklady | [ Poznémky |

X Agenda | Zkratka | Text MD DAL | F
78 BEZ3259  Uhrada preplatku 325999 o
79 [ Ostatni zdvazky BEZ3310  Uhrada mzdy zaméstnance 331000
80 [ Ostatni zavazky BEZ3660  Uhrada mzdy spoleénika 366000 :
81 [ Ostatnizavazky b0z Splatka leasingu W00 325000 .

(78/110) Pro ziskani ndpovédy stisknéte F1. Novik s.r.o. 2011 @ "4
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dokladu zadaného timto zpUsobem (s touto predkontaci) se pouzije pfednastaveny
Gcet s Gctem banky, resp. s uvedenim pokladny. Volbu mUzete zatrhnout pouze pfi
vytvoreni nové predkontace pro agendy Vydané faktury, Prijaté faktury, Vydané za-
lohové faktury a Prijaté zalohové faktury, Ostatni pohledavky a Ostatni zavazky.
Po zatrZeni volby se zpfistupni pouze pole Ma Dati, resp. Dal pro vybér Gctu, ktery
bude pouzity pfi likvidaci dokladu.

Doklady s touto predkontaci shrnuje tiskova sestava Doklady s vlastni pfedkontaci
Bez v agendé Uéetni denik.

Vyznam zkratek predkontaci

Zkratky predkontaci (a dalSich seznamu, které si vytvarite) vam mohou vyznamné
ulehdcit zadavani Gcetnich dokladl. Pfi vytvareni zkratek predkontaci berte v potaz
tyto skutecnosti:

« V policku formulare neni zobrazovan cely text predkontace, pouze jeji zkratka.

e Seznamy predkontaci jsou setfidéné podle zkratek. Textem zkratky mUzete ovliv-
nit pofadi nejcastéji uzivanych predkontaci.

e Zadanim textu zkratky nebo pocatecni ¢asti textu je mozné predkontaci rychle
vybrat. Napfiklad predkontaci Mater vyberete zapsanim textu M (jestlize zadna
jina zkratka nezacina pismenem M) nebo Ma (pokud nékteré zkratky zacinaji od
M, ale Zadna nezacina textem Ma) a stisknutim klavesy ENTER.

¢ Jste-li zvykli zadavat pri Gctovani pouze souvztazny Gcet, zadejte Cislo tohoto Gétu
do zkratky predkontace. Napfiklad predkontace pro zaucétovani nakupu mate-
rialu v agendé Prijaté faktury bude mit zkratku 501 (pfipadné analyticky Gcet
napf. 501001). Pii zadavani dokladu ve formulafi nebo v tabulce Polozky faktury

uvedete do pole Pfedkontace pouze souvztazny Ucet 501 k ,zakladnimu” Gctu
prijatych faktur 321.

Rozuctovani dokladu na vice uctu

RozUlétovani ¢astek na zaklad dané a DPH je feSeno pfimo v jednotlivych fadcich
predkontace.

Casto se vdak dostanete do situace, kdy potfebujete doklad roziétovat na vice
souvztaznych GCtd. Napriklad vystavite fakturu na prodej zbozi (311/604) a jeho
montaz (311/602). Pfi zauctovani takového dokladu mUlzete postupovat dvéma
zpusoby:

* Roziiétovani polozkovym dokladem

Vytvorite doklad s poloZkami a u kaZzdé polozky uvedete jinou predkontaci. Jestlize
predkontaci u nékteré polozky neuvedete, uplatni se pfedkontace uvedena v za-
hlavi dokladu. Polozky se stejnymi souvztaznymi Ucty se sectou a vytvori jeden Fa-
dek zalctovani do deniku. Vyhodou tohoto postupu je, Ze se zalctovani zachova
i pfi naslednych opravach dokladu. VSechny Ucetni operace musi byt zpracovany
formou predkontaci.
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Pred pouZzitim této funkce
se ujistéte, Ze postupujete
v souladu s platnou
legislativou.
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¢ Rucni rozictovani dokladu

Pfi vytvareni nového dokladu je nutné ve formulafi nastavit pfedkontaci Ruéné.
Program se po ulozeni dokladu prepne do agendy Uéetni denik, ve které je moz-
né zadat Gcetni predpis zapisem konkrétnich G¢td nebo vybérem z (ictové osnovy.
U ostatnich dokladli miiZzete provést ruéni rozGétovani v agendé Uéetni denik
bud’ prostrednictvim povelu Roziiétovat z nabidky Zaznam, nebo klavesové zkrat-
ky CTRL+R. Zvolite si postupné Fadky, které chcete rozlcétovat, a zapiSete texty,
¢astky a souvztazné Gcty. Vyhodou tohoto feSeni je, Ze pro méné Casté operace
nemusite vytvaret prfedkontace. Nevyhodou je nutnost znovu doklad rozGcétovat
po jeho opravé. Na tuto skuteénost POHODA upozorni pri ukladani dokladu.

Zavedeni ucetnictvi

Novou ucetni jednotku zaloZite v agendé 1 Prap—— @
Ucetni jednotky standardnim zpUsobem, kte-

Bcburd isteken i ek k2 ] ety | g b o el

ry je popsany v Prirucce uzivatele. L

T Zabdesk kaberetiing ko

- Karecksendiiedo mis

Po jejim zaloZeni nejprve zvolite Gcetni obdo-
bi prostfednictvim stejnojmenného povelu

v nabidce Zaznam. Podle aktualné platné le- P otk b i v/t o
gislativy je G¢etnim obdobim kalendafni nebo ; = ; =

2l [Ooi> ] [ some ] [dipovisa
hospodarsky rok.

* Kalendainim rokem je obdobi od 1. 1. do 31. 12. daného roku. V pfipadé zaloZe-
ni firmy v prabéhu roku zménte zacatek obdobi podle potreby.

* Hospodafrsky rok je Géetni obdobi, které mize zacinat pouze prvnim dnem jiného
mésice, ne? je leden. Uetni obdobi, které bezprostfedné predchazi zméné Gdet-
niho obdobi, mdZe byt kratsi nebo i delsi neZ uvedenych 12 mésicl. Uetni jed-
notka musi zménu nahlasit a pisemné zdlvodnit spravci dané. Dlivodem muzZe
byt napt. kolni rok, sezénni prace atd. Zadost musi byt odevzdana nejpozdéji tfi
mésice pred datem, od kterého Gcetni jednotka o zménu zada.

PFi vypoCtu danovych odpist v nové Ucetni jednotce, kterou jste do programu
POHODA zaloZili v kalendarnim, resp. hospodarském roce, program predpoklada,
Ze v minulosti trval pravidelny kalendarni, resp. hospodarsky rok. Historie G¢etnich
obdobi je ovsem ve vétSiné pripadu jind, coz miZe mit za nasledek nespravny vy-
pocet danovych odpisu.

Pokud predchozi obdobi bylo po sobé jdoucich 12 mésicl, nemusite obdobi pro
spravny vypocet odpisl vyplnovat a vypocet odpist bude spravny. V jinych pfipa-
dech, zejména byl-li majetek pofizen v minulosti a neni jeSté pIné odepsan, je nutné
na treti strané privodce Uéetni obdobi vypinit vSechny predchozi roky, které do
vypoctu odpist zasahuiji.

Dale provedete nastaveni svého Gcéetnictvi, které podrobné popisuje Pfirucka uziva-
tele v Gasti Jak postupovat pfi nastaveni Gcetnictvi. Zejména doporuéujeme, abys-
te se zameérili na spravné nastaveni sekci Doklady, Zauctovani, Likvidace, Dané,
Dané 2, Pohledavky a Zavazky v agendé Globalni nastaveni.
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TIP

Sprdvné doplnéni Fadka
rozvahy a vysledovky
si miZete overit
prostrednictvim tiskové
sestavy Kontrola radkd
vykazd, kterd zobrazi
informace o uctech,

u nichz nejsou radky
vykazi zaddny podle
doporucené definice.

Radi bychom upozornili na mozZnost zaznamenavat a vést evidenci oprav dokla-
dl tak, jak uklada zakon o UGcetnictvi. Aby bylo mozno zjistit obsah opravovaného
zédznamu pred opravou, zatrhnéte volbu Evidovat historii zmén v sekci Historie
v agendé Globalni nastaveni.

Nasledné provedte vybér agend, u kterych chcete sledovat historii zmén zaznam,
a to zatrZzenim volby Zapnuto. Zalozka Historie zaznamu se zpristupni v téch agen-
dach, kde zatrhnete volbu Zobrazit zalozku. Pokud tak neucinite, uzivatelé u vybra-
nych agend zalozku neuvidi, ale historie se bude dal na pozadi zaznamenavat. Tuto
zalozku bude mit i presto zobrazenou uZivatel, ktery ma prifrazenou administrator-
skou funkci Zobrazit zalozku Historie nebo je administratorem programu POHODA.

Jednotlivé historické verze dokladl najdete v agendé Historie zaznamu. Otevrete ji
prostfednictvim ikony OtevFit vybér zmén, kterou naleznete na zaloZce Historie za-
znamu v jednotlivych agendach zaznamenavajicich historii zmén. Agenda Historie
zaznamu obsahuje taky veskeré smazané doklady.
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Po zaloZeni nové Gcetni jednotky si sestavte podle G¢tové osnovy UcCtovy rozvrh,
ktery obsahuje jen ta Cisla a nazvy syntetickych i analytickych Uctd, na které budete
b&hem UGcetniho obdobi zachycovat své Gcetni pripady. V systému POHODA muZete
Gétovy rozvrh sestavit v agendé Uétova osnova v nabidce Uéetnictvi. V ni nejdfive
jesté doplnte potfebné analytické Gcéty. Jakmile analyticky Gcet vytvorite, prejdéte
na odpovidajici synteticky Ucet, k némuz jej chcete vytvorit. Stisknéte klavesovou
zkratku CTRL+K nebo zvolte povel Kopirovat z hlavni nabidky Zaznam/Editace
a upravte Cislo a nazev Uctu podle potreby.

(3 Poii00A Kompler- [0
i Soubor Nestavenl Adresit [fetnictd Fabtuace Sklady Mrdy Jidy Majetek  Zirmam  MNipovida
P g | 0 o el k|2 =l G e D GOV 0
et [ Agendy |
Cisto 213000 Radek rozvahy (plna/zedn.) ] 1 [.. ;\l
Nizey  Ceniny Udtovk
wLnva
Druh | Rezvahowy - Typ | Aktivni x| Sledovatsaldokonto [ Uzet se poutiv el
+ X FPoutitos Anc | B Pamnamky |
% ko 4éta MNazev Diuh Typ Ridek | Poublo
s | EEZN <o Rorvahew)  Alktivni w K
9 [T 221000 Bankovni Gity Razvahowy  Aktrni w B
10 [ 221001  Bankevni ity - KB Razvahovy  Aktivni 0w K.
1 [T 221002 Bankovni déty - €500 Razvshovy  Aktivni W K.
(8/50) Pro ziskin] napovédy stisknéte F1. Havik sr.0. 2011 [ & [

Pokud analyticky Gcet zalozZite novym zaznamem, je nutné, abyste spravné do-
pInili fadek rozvahy nebo vysledovky a dalSi rozliSujici Udaje pro tiskové sestavy.
Nezapomeite zatrhnout pole Uéet se pouziva, které vyuZijete pro vytisténi Gétové-
ho rozvrhu. Také u vSech ostatnich G¢tl, které budete pouZivat, toto pole zatrhnéte.
Pomoci povelu Pouzité tcéty z nabidky Zaznam mUzete hromadné zaskrtnout pole

Uéet se pouziva (sloupec PouZito) u viech Gictil v agendé Uétova osnova, na které
bylo G¢tovano v jednotlivych agendach.
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KAPITOLA

Jakmile mate vSechny Géty doplnéné a upravené, vyberte pomoci dotazu ty, které se
pouzivaji, a vytisknéte sestavu Uétova osnova. Timto zplisobem ziskate svlj Gctovy

rozvrh.
Po sestaveni Uc¢tového rozvrhu nadefinujte pouzivané pokladny a bankovni Gcty 19
TIP v agendach Hotovostni pokladny a Bankovni Géty. Do uvedenych agend vstoupite
Pokud je aktivovdno z hlavni nabidky Nastaveni. Zadejte zde viechny potfebné Gdaje, a pokud je teba,
pouZivani cizich mén, tak . P .o . Sy o
je mozné v poldtecnich i analytické Ucty jednotlivych pokladen a bankovnich Gctu.

(vychozich) stavech
,”,fé,‘ﬁévyﬁi,"éf;i"io"féf,'k Po provedeni vSech shora uvedenych kroku mizZete otevfit Gcetni knihy v agendé
v pipadé, e cheete Pocatecni stavy Gctu. Doplite pocatecni stavy vSech (¢t a z agendy Ucetni de-
evidovat stav vybraného nik si muZete vytisknout zahajovaci rozvahu (pouzijte napfiklad tiskovou sestavu
uctu v cizi méné. Rozvaha)

Upozorinujeme, Ze zavedeni pocatecnich stavl banky a pokladny musite provést
v téchto agendach:

* Pocatecni stavy uctii - zde provedete otevieni (¢t pokladen a bankovnich (&t
211 a 221 pomoci Gétu 701.

» Banka a Pokladna - Prvni pfijmovy doklad zavedete do agend Banka a Pokladna.
Doklad bude znit na ¢astku uvedenou v agendé Pocatecni stavy tcta. Dale k to-
muto dokladu pfifadite predkontaci Bez a ¢lenéni DPH UN, tj. Nezahrnovat do
pfiznani k DPH.

i Soubor Mastaveni Adresit Ufetnictvi Fakiurace Sklady Medy Jzdy Majetek Zéznam  Napovéda

iR B 0 ¥ H -%\D'@@Q\EEEM—”
Bankovni tiéet Devizovy téet @

Zkratka ¢s08 Analyticky Géet 221002 [=]  Meéna EUR -

Eilo Getu 1117780287 @ dennikurz () pevny kurz

Banka 0300 |2 Ceskosiovenska abchodni banka ‘ Plat. termindl

IBAN ‘ ‘

e
Zruten . =]
* | 2| B Poznimiy |
x| Ziaatka - Text | kod banky | Banka [ Zrgen [*
1|0 1117780287 0300 Ceskoslovensks obchodni banka =
2 |0 k8 19-2238000237 0100 Komeréni banka yoi
(1/2) Sougasny stav CSOB je 2061,00 EUR. Novik s.ro. 2011 @ 7

Nastaveni poc¢atecnich stavli (¢t provedete pouze jednou, a to pfi zavedeni Gcet-
nictvi do ekonomického sys-
tému POHODA. V dalSich le-
tech probéhne otevieni
Gcetnich knih automaticky

Seubsi Metevend Adwidl [lenetd Fatesce Shety Mody Jety Masiet  Dhmem  Ngpevide

AT T o cao b BB B

Tivey  Pedibelnd stavy 600 Fama b |
po datové uzaveérce. . e e
Deerm. alszmn Uthednk:
M1 I ~ ~ L Coneent
Priklad: Spolecnost s ruce- | . . 5 o O o

Piiklad nim omezenym byla zaloZe- | e i
na se zakladnim kapitalem St —
350 000,- K¢. Ke dni vzniku
sloZili zakladatelé do po-
kladny 1 500,- K¢, do banky
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A 120 000,- K¢ a automobil ocenény na 150 000,- K¢, uhradili zfizovaci vydaje ve vysi
68 500,- K¢ a 10 000,- K¢ zustava nesplaceno. Nyni je zapotrebi sestavit zahajova-
ci rozvahu a otevrit Gcetni knihy.

STRANA

20 Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spoleénosti
Aktiva Pasiva
Pokladna 1500 Zakladni kapital 350 000
Bankovni ucty 120 000
Samostatné movité véci
a soubory movitych véci 150 000
Zfizovaci vydaje 68 500
Pohledavky za
upsany zakladni kapital 10 000
Celkem aktiva 350 000 Celkem pasiva 350 000

Reseni: V agendé Pocatecni stavy (Stl zadejte jednotlivé pocatecni stavy a v agen-

Reseni dé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.
o Rozvahové ucty
V pripadé osoby L . D
samostatné vydélecné Nazev uctu Castka MD D
éinné pouijte misto Pokladna 1500 211 701
g et Bankovni Géty 120 000 221 701
Samostatné movité véci a soubory
movitych véci 150 000 022 701
Zrizovaci vydaje 68 500 011 701
Pohledavky za upsany zakladni kapital 10 000 353 701
Zakladni kapital 350 000 701 411

Dalsi informace o Ucetnim deniku, rozvaze, vysledovce atd. naleznete v kapitole
Ucetni denik.

1/5 Pouzita uctova osnova

Vyhlaska ¢islo 500/2002 Sh. v pfiloze 4 definuje smérnou Uctovou osnovu, ktera
uz neni ¢lenéna na jednotlivé syntetické Gcty. Usporadani, obsah, ¢islovani a nazvy
syntetickych UGctd stanovi Gcetni jednotka sama v Gétovém rozvrhu. Abychom mohli
v dalsim textu vysvétlit zplsoby Uctovani, budeme pouzivat nize uvedenou Gctovou
osnhovu, ktera je k dispozici v ekonomickém systému POHODA a vychazi ze smérné

(ictové osnovy.

CGislo tctu Nazev CGislo tétu Nazev
010000 Dlouhodoby nehmotny 015000 Goodwill

majetek 019000 Jiny dlouhodoby nehmotny
011000 Zfizovaci vydaje majetek
012000 Nehmotné vysledky vyzku- 021000 Stavhy

mu a vyvoje 022000 Samostatné movité véci
013000 Software a soubory movitych véci

014000 Ocenitelna prava



CGislo uctu
025000

026000
029000

031000
032000
040000

041000
042000
043000
050000
051000
052000
053000
061000

062000

063000
065000
066000
067000
069000
070000
071000
072000

073000
074000
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Nazev

Péstitelské celky trvalych
porostl

Dospéla zvirata a jejich
skupiny

Jiny dlouhodoby hmotny
majetek

Pozemky

Umeélecka dila a sbirky
Nedokonceny dlouhodoby
nehmotny a hmotny maje-
tek a pofizovany dlouhodo-
by finanéni majetek
Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku
Pofizeni dlouhodobého
hmotného majetku
Pofizeni dlouhodobého
financniho majetku
Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby majetek
Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby nehmotny majetek
Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby hmotny majetek
Poskytnuté zalohy na dlou-
hodoby finan¢ni majetek
Podily v ovladanych a fize-
nych osobach

Podily v Gcetnich jed-
notkach pod podstatnym
vlivem

Ostatni cenné papiry

a podily

Dluhové cenné papiry drze-
né do splatnosti

Pljcky a Gvéry - ovladajici
a fidici osoby, podstatny
vliv

Ostatni pljcky

Jiny dlouhodoby finanéni
majetek

Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku
Opravky ke zfizovacim
vydajam

Opravky k nehmotnym vy-
sledkim vyzkumu a vyvoje
Opravky k softwaru
Opravky k ocenitelnym
pravam

CGislo uctu
075000
079000

081000
082000
085000
086000
089000

091000

092000

093000

094000

095000

096000

097000
098000

111000
112000
119000
121000
122000
123000
124000

131000
132000

139000
151000

Nazev
Opravky ke goodwillu
Opravky k jinému dlou-
hodobému nehmotnému
majetku
Opravky ke stavbam
Opravky k samost. movitym
vécem a soubordim movi-
tych véci
Opravky k péstitelskym
celkdim trvalych porostl
Opravky k zakladnimu stéa-
du a taZznym zvifatiim
Opravky k jinému dlouhodo-
bému hmotnému majetku
Opravna poloZzka k dlou-
hodobému nehmotnému
majetku
Opravna polozka k dlou-
hodobému hmotnému
majetku
Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokonéenému
nehmotnému majetku
Opravna polozka k dlouho-
dobému nedokoncenému
hmotnému majetku
Opravna polozka k poskyt-
nutym zaloham na dlouho-
doby majetek
Opravna polozka k dlou-
hodobému finanénimu
majetku
Ocenovaci rozdil k nabyté-
mu majetku
Opravky k ocenovacimu
rozdilu k nabytému majetku
Pofizovany material
Material na skladé
Material na cesté
Nedokoncéena vyroba
Polotovary vlastni vyroby
Vyrobky
Mlada a ostatni zvifata
a jejich skupiny
Pofizeni zboZi
ZboZi na skladé a v prodej-
nach
ZboZi na cesté
Poskytnuté zalohy na
material

KAPITOLA
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CGislo uctu
152000

153000
191000

192000
193000
194000
195000

196000
197000

198000
199000
210000
211000
213000
221000
231000
232000
241000
249000

251000

252000
253000
255000
256000
257000
259000
261000

291000

311000

Nazev

Poskytnuté zalohy na
zvifata

Poskytnuté zalohy na zboZzi
Opravna polozka k mate-
rialu

Opravna polozka k nedo-
koncené vyrobé

Opravna poloZka k poloto-
vardm vlastni vyroby
Opravna polozka k vyrob-
kiim

Opravna polozka ke zvita-
tam

Opravna polozka ke zbozi
Opravna polozka k zaloham
na material

Opravna polozka k zaloham
na zbozi

Opravna poloZka k zaloham
na zvirata

Penize

Pokladna

Ceniny

Bankovni Gty

Kratkodobé bankovni Gvéry
Eskontni Gvéry

Emitované kratkodobé
dluhopisy

Ostatni kratkodobé finanéni
vypomoci

Registrované majetkové
cenné papiry k obchodo-
vani

Vlastni akcie a vlastni
obchodni podily
Registrované dluhové cen-
né papiry k obchodovani
Vlastni dluhopisy

Dluhové cenné papiry se
splat. do 1 roku drzené do
splatnosti

Ostatni cenné papiry k ob-
chodovani

Pofizovani kratkodobého
financniho majetku

Penize na cesté

Opravna polozka ke
kratkodobému finanénimu
majetku

Pohledavky z obchodnich
vztah(

CGislo uctu
312000
313000

314000

315000
321000

322000
324000
325000
331000
333000
335000
336000

341000
342000
343000
345000
346000
347000
349000
351000

352000
353000

354000
355000
358000
361000

362000
364000

365000

366000

367000

Nazev

Sménky k inkasu
Pohledavky za eskontované
cenné papiry

Poskytnuté zalohy - dlou-
hodobé a kratkodobé
Ostatni pohledavky
Zavazky z obchodnich
vztah(

Sménky k Ghradé

Prijaté provozni zalohy
Ostatni zavazky
Zameéstnanci

Ostatni zavazky v(céi za-
méstnancim

Pohledavky za zaméstnanci
Z(c¢tovani s institucemi so-
cial. zabezpeceni a zdravot.
pojisténi

Dan z pfijmi

Ostatni pfimé dané

Dan z pfidané hodnoty
Ostatni dané a poplatky
Dotace ze statniho roz-
poctu

Ostatni dotace

Vyrovnavaci Gcet DPH
Pohledavky - ovladajici

a fidici osoba

Pohledavky - podstatny vliv
Pohledavky za upsany
vlastni kapital

Pohledavky za spolecéniky
pfi Ghradé ztraty

Ostatni pohledavky za spo-
le¢niky a Cleny druzstva
Pohledavky za Gcéastniky
sdruzeni

Zavazky - ovladajici a Fidici
osoba

Zavazky - podstatny vliv
Zavazky ke spolecnikiim pfi
rozdélovani zisku

Ostatni zavazky ke spolec-
niklim a ¢lendm druZstva
Zavazky ke spole¢nikiim

a ¢lendm druZstva ze zavis-
|é ¢innosti

Zavazky z upsanych ne-
splacenych cennych papird
a vkladl



CGislo uctu
368000

371000

372000
373000

374000
375000

376000
377000
378000
379000
381000
382000

383000
384000
385000
388000
389000
391000

395000
398000
411000
412000
413000
414000

417000
418000
419000
421000
422000
423000
427000
428000
429000
431000
451000

453000
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Nazev
Zavazky k G¢astnikiim
sdruzeni
Pohledavky z prodeje
podniku
Zavazky z koupé podniku
Pohledavky a zavazky
z pevnych terminovych
operaci
Pohledavky z pronajmu
Pohledavky z emitovanych
dluhopist
Nakoupené opce
Prodané opce
Jiné pohledavky
Jiné zavazky
Naklady pristich obdobi
Komplexni naklady pfistich
obdobi
Vydaje pristich obdobi
Vynosy pfistich obdobi
PFijmy pfistich obdobi
Dohadné ucty aktivni
Dohadné Géty pasivni
Opravna polozka k pohle-
davkam
Vnitini zactovani
Spojovaci Ucet pfi sdruzeni
Zakladni kapital
Emisni azio
Ostatni kapitalové fondy
Ocenovaci rozdily z prece-
néni majetku a zavazkl
Rozdily z pfemén spolec-
nosti
Ocenovaci rozdily z pre-
cenéni pfi preménach
spoleénosti
Zmény zakladniho kapitalu
Zakonny rezervni fond
Nedélitelny fond
Statutarni fondy
Ostatni fondy
Nerozdéleny zisk minulych
let
Neuhrazena ztrata minu-
lych let
Vysledek hospodareni ve
schvalovacim Fizeni
Rezervy podle zvlastnich
pravnich predpisl
Rezerva na dan z prijm

CGislo uctu

459000
461000
471000

472000

473000
474000
475000
478000

479000
481000

491000

500000
501000
502000
503000

504000
510000
511000
512000
513000
518000
520000
521000
522000

523000

524000
525000
526000

527000
528000
530000
531000
532000
538000
540000
541000

542000
543000
544000

545000

Nazev

Ostatni rezervy

Bankovni Gvéry
Dlouhodobé zavazky - ovla-
dajici a Fidici osoba
Dlouhodobé zavazky - pod-
statny vliv

Emitované dluhopisy
Zavazky z pronajmu
Dlouhodobé prijaté zalohy
Dlouhodobé sménky

k Ghradé

Jiné dlouhodobé zavazky
OdloZeny danovy zavazek
a pohledavka

Uget individualniho podni-
katele

Spotfebované nakupy
Spotreba materialu
Spotfeba energie
Spotfeba ostatnich neskla-
dovatelnych dodavek
Prodané zbozi

Sluzby

Opravy a udrzovani
Cestovné

Naklady na reprezentaci
Ostatni sluzby

Osobni naklady

Mzdové naklady

PFijmy spole¢nikd a ¢lent
druZstva ze zavislé ¢innosti
Odmény ¢lentim organt
spole¢nosti a druzstva
Zakonné socialni pojisténi
Ostatni socialni pojisténi
Socialni naklady individual-
niho podnikatele

Zakonné socialni naklady
Ostatni socialni naklady
Dané a poplatky

Dan silniéni

Dan z nemovitosti

Ostatni dané a poplatky
Jiné provozni naklady
Zlstatkova cena prodané-
ho dlouhodobého nehmot-
ného a hmotného majetku
Prodany material

Dary

Smluvni pokuty a Uroky

z prodleni

Ostatni pokuty a penéle

KAPITOLA
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CGislo uctu
546000

548000
549000

551000

551001

551002

552000

554000

555000

557000

558000

559000

560000

561000

562000
563000
564000

566000
567000

568000
569000

574000

579000

580000

Nazev
Odpis pohledavky
Ostatni provozni naklady
Manka a Skody z provozni
¢innosti
Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku
Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku
Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného
majetku
Tvorba a zGétovani rezerv
podle zvlastnich pravnich
predpist
Tvorba a zGcétovani ostat-
nich rezerv
Tvorba a zlétovani kom-
plexnich nakladu pristich
obdobi
ZGctovani opravky k oceno-
vacimu rozdilu k nabytému
majetku
Tvorba a zUcétovani zakon-
nych opravnych polozek
v provozni ¢innosti
Tvorba a zGétovani oprav-
nych polozek v provozni
¢innosti
Finan¢ni naklady
Prodané cenné papiry
a podily
Uroky
Kurzové ztraty
Néklady z pfecenéni cen-
nych papird
Néaklady z finanéniho
majetku
Naklady z derivatovych
operaci
Ostatni finanéni naklady
Manka a Skody na financ-
nim majetku
Tvorba a zUc¢tovani financ-
nich rezerv
Tvorba a zGEtovani oprav-
nych polozek ve finanéni
¢innosti
Mimoradné naklady

CGislo uctu
581000
582000
584000
588000
589000
591000
592000
593000
594000
595000
596000
597000
598000
600000
601000
602000
604000
610000
611000
612000
613000
614000
620000
621000
622000
623000
624000
640000
641000

642000
644000

Nazev

Néklady na zménu metody
Skody

Tvorba a zGétovani mimo-
fadnych rezerv

Ostatni mimoradné naklady
Tvorba a zG&tovani oprav-
nych polozek v mimoradné
¢innosti

Dan z pfijmu z bézné Cin-
nosti - splatna

Dan z pfijm{ z bézné &in-
nosti - odlozena

Dan z pfijmd z mimoradné
¢innosti - splatna

Dan z pfijmd z mimoradné
¢innosti - odloZzena
Dodateéné odvody dané

z prijmu

Prevod podilu na vysledku
hospodareni spolecnikiim
Pfevod provoznich naklad
Prevod financnich nakladd
Trzby za vlastni vykony

a zboZi

Trzby za vlastni vyrobky
Trzby z prodeje sluzeb
Trzby za zbozi

Zména stavu zasob vlastni
¢innosti

Zména stavu nedokoncené
vyroby

Zména stavu polotovar
vlastni vyroby

Zména stavu vyrobkl
Zména stavu zvirat
Aktivace

Aktivace materialu a zbozi
Aktivace vnitropodnikovych
sluzeb

Aktivace dlouhodobého
nehmotného majetku
Aktivace dlouhodobého
hmotného majetku

Jiné provozni vynosy

Trzby z prodeje dlouhodo-
bého nehmotného a hmot-
ného majetku

Trzby z prodeje materialu
Smluvni pokuty a droky

z prodleni
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Cislo étu Nazev Cislo uétu Nazev e
646000 Vynosy z odepsanych 667000 Vynosy z derivatovych

pohledavek operaci
648000 Ostatni provozni vynosy 668000 Ostatni finanéni vynosy
660000  Finanéni vynosy 680000 MimoFadné vynosy 25
661000 Trzby z prodeje cennych 681000 Vynosy ze zmény metody

papirt a podilli 688000 Ostatni mimoradné vynosy
662000 Uroky 697000 Prevod provoznich vynosl
663000 Kurzové zisky 698000 Prevod finanénich vynosd
664000 Vynosy z pfecenéni cen- 701000 Pocéatecni Gcet rozvazny

nych papird 702000  Konecny E]éet rqzvainy
665000  Vynosy z dlouhodobého 710000  Ucet zisku a ztrat

finanéniho majetku
666000 Vynosy z kratkodobého
financniho majetku
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Pokladna

VeSkeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz v hotovosti, se GCtuji v agen-
dé Pokladna. Ucet 211 je Gcet aktivni, vydaje z pokladny se Uctuji na strané Dal,
pfijmy na strané Ma dati.

Prbiadea Vaktzes pottadra. L]

PFi GCtovani vice pokladen vytvari ucet- s  w P— -
ni jednotka pro kazdou z nich samo- = 77 e AT
statny analyticky Gcéet. Kazda poklad- == x Tie

na ma v tomto pfipadé i svdj zpusob

zaulctovani - napf. 211001,/604 pro trzby za hotové v Pokladné 1 a 211003/604
pro trzby v Pokladné 3. V programu POHODA staci vytvorit pouze jedinou predkon-
taci 211000/604. POHODA sama zajisti, aby se namisto syntetického Gctu 211

doplnil analyticky Ucet, ktery je uvedeny u konkrétni pokladny v agendé Hotovostni
pokladny.

Polozkové doklady

V agendé Pokladna muZete Uctovat jak souhrnné, tak polozkové doklady. Dokladem
s polozkami Ize zalctovat vice Ucetnich operaci s rozdilnymi pfedkontacemi. Polozky
muzZete vybirat ze skladovych zasob, neni tedy problém Gctovat prijem z prodeje zbo-
Zi za hotové rovnou v pokladné (viz obrazek). Pro Gplnost pfipominame, Ze prodej za
hotové pohodIné zalctujete i v agendé Prodejky v nabidce Sklady a poté provedete
hromadné zatcétovani trzeb ze vSech prodejek prijmovym pokladnim dokladem.

P Soubor Mactweni Advesis

Ueetrichd  Eaitmace Silady Mody lidy Majepek Jémmam  Mipowids
sha ) Xl E AN N T

Pigmovy pokdadni dekisd Odbératel e |"1 !
L™ Pigern [otum vytavens BEA (=] B B [T = Rl
Duturs platby 22082001 [=]  Oddéleni L
Pok. 3 = Dutumn s plnéni #0830 [=] jméno
il 1B | Plediontace 1Pp =]l | Mce
Dekdad Clenéni 0FH T =| P Obec =1
Kipe @ 36541223 CZSEH1N =
Text Prfjem triby v hotovasti i
Pir.sym. o -
Soutet pootek % Pt Celiem
480000 060,00 5760,00 Stiedko  [PRaMA =
L] 020 a0 Linnest HASVTER =
296000 9720.00 Zakizks L1Zak0o0r =
* | . | B0 Polotiy doklachs 1D Zabétovind | @ Liidace | © Doklady | 23 Dokumery| B Htorie sherarena] B Pornirny |
Datum Teat Castha Mo DAL Pigym. Stiedako Cinnast Zakdaka =
1 BT o fidie 0 IoE00 504000 132000 FRAHA NABYTEK Uzssoon -
2 | moan fdwzin AR000 1001 G04000 PRAMA MARYTEK 11Zak0000}
3 | 230811 DPH - Fule 2100 9000 211001 3020 PRAHA MABYTEK 1Za00001 -
a0 sty e 2308 2081 e 71 4800 K. Havik 5.0, 2011 [ o EDIT i}

Skladové poloZzky zadavate do pokladniho dokladu obvyklym zplsobem a jejich pro-
dej zalctujete v pripadé, Ze se jedna o zboZzi, na vrub G¢tu 211 a ve prospéch Gctu
604. Samozrejmé, Zze pokud jste platci DPH, musite v tomto pfipadé o této dani
(ctovat 211/343. V praxi to znamena vybrat spravnou predkontaci. Jestlize vybere-
te predkontaci, kterd neobsahuje zalctovani DPH, program vas na tuto skutec¢nost
pfi ukladani dokladu upozorni.
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Stejnym zplsobem jako trZzby za zboZi budete Uctovat i hotovostni prodej materialu
na Ucty 211/642 nebo prodej dlouhodobého majetku na Gcty 211/641 (detailnéji
popisujeme v kapitole Majetek).

Vydaje z agendy Pokladna budou Uctovany ve prospéch G¢tu 211. Napriklad nakup
skladovych zasob za hotové se do vydajového dokladu zada podobnym zpUsobem
jako jejich vydej a zalctovan bude napriklad 501/211, jestlize budou sklady vedeny
zpUsobem B.

STRANA

Likvidace pohledavek a zavazku

Pres pokladnu miZete zadavat Uhrady faktur placenych v hotovosti prostfednictvim
funkce nazvané Likvidace. Povely, jimiz vyvolate likvidaci, naleznete v nabidce
Zaznam.

i Soubor Mastwveni Adresst [Cetnictd Faktursce Sklady Mudy Jidy Majetek Ziznam  Nipovéds

ER A= NN N Nm BT

Y
Typ Piijem - | Datum wystaveni 12002001 x| Fema | INTEAK spol wr. o o -”—'
Distum platey 12022011 3 Qdldélent peodejna Pt
Fokl. HP = | Datum zd pinénd 1R [<| e David Minsky
Cislo 11HPO000Z = | Pedknntsce P Ukce Kéiha ¢ Podébead 35
Deklad | Clentni DPH Z| psé Obec 46348 Beneloviee [=
= = KD B |snan | cmsoen e
Jea Ukiadls FY £ 110000001 5
Pirzym. 290100001 Ceny
Souiet polofek -% DPH Celkem
(T 0,00 [ Sediskn  [BANO =
0 1 000 000 Cinnost NABYTEK
4232600 42 326.00 Zakiizka
o | T | B Polotiy dokisdu O Zaittovini | @ Lividsse | © Doblady | €1 Dokumenty| B Historie ziznama] B Poznimiy |
I Datum Text Cistha [ MO | DAL | Pirsym. | Steduke |  Cmnest | Zekkaka | 3|
1 [ 120211 Gvada PV ¢ 110100001 42300 2001 311000 290100001 ERNO NABYTEK =
a0y S P 1202001 je 64 96200 K. Movik 5.1.0. 011 [ o )
ee— —

V pokladnim dokladu nastavite predkontaci 211/311, jedna-li se o fakturu vydanou,
resp. 321/211, proplacite-li v hotovosti fakturu pfijatou. Zde uz o DPH (ctovat nebu-
dete, protoze dan z pridané hodnoty byla zal¢tovana na likvidovaném dokladu (faktu-

fe). PovSimnéte si, Ze likvidovana ¢astka neni rozdélena na zaklad dané a DPH.

Pokud pro zadani Ghrady faktury v hotovosti nepouzijete funkci Likvidace, pak ta-
kova faktura nebude evidovana jako uhrazena. Bude se i nadale v agendach faktur
objevovat v nabidce faktur k Ghradé a na sestavach neuhrazenych faktur (Kniha
pohledavek/zavazku, Prijaté/Vydané faktury neuhrazené).

Prevody mezi pokladnou a béznym uctem

Velice Casto se provadéji prevody penéz mezi pokladnou a béznym Gctem. V oka-
mziku pfevodu nemate k dispozici vypis z béZného Uctu, a tak nemUzZete Uctovat
pfimo mezi GCty 211 a 221. Proto se pouziva prevodovy Gcet 261 - Penize na ces-
té. Dotaci pokladny z béZného Gc¢tu zalctujete na Ucty 211/261. Pfevod hotovosti
z pokladny na Gcet zpUsobem 261/211. Obdobné postupujete i pfi pfevodu penéz
mezi dvéma pokladnami nebo bankovnimi Géty.
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Soubor
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Adresst  (Retnicti  Fakturace  Sklady
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Mody Jady Majejek  Zdmmam  HNipovéda

Uétujeme v POHODE

Widajonny peikdadni deldad Dodavatel @
Typ Vydej - Datum vystaveni @ (x| Bma @ =] |
Datum plathy 12002011 Cdtend Pokdadna.
Pokl. HP 2| Datum zd pinéni 12032011 =,
hla 1HV00002 (2| Phedkontace v =
Doklsd Clenéni DPH PN = PsCObec [z
— ok @ =
Teat Odved hotovesti na BU
Pirsym. Cory
Cisthea % DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Stiedeike BRNO =
0,00 0,00 000 Cinncst MARVIEE |2
30 000,00 30 000,00 Zakiizka 11Zak00002 =
+ | i | B0 Polotty dokladu 1 Zubitovini | @ Livvdace | @ Dobtady | 83 Dekumenty| B Historie shensrrsu| B Posnsrmiy |
Diatum Test | [ | MD | DAL | Pieeym. | Seledicko | Cinnost | Zakisks | 2
1 Odvod hotovosti na BU 3000000 261000 211001 BRMO NABYTEX 1Ze00002 -
010 St P i 1203 2011 je 41 96000 KL Movik w10 2011 [ 4 i~}
— —

Mzdy vyplacené v hotovosti

Mzdy a zalohy na mzdy vyplacené zaméstnancim v hotovosti se Uctuji 331/211.
ZaUlctovani mezd je feSeno programem POHODA v agendé Mzdy.

Z nabidky Zaznam vyberte povel Zaiictovat mzdy a v okné Priivodce pro zauctova-
ni mezd se mUiZete rozhodnout, jestli méa byt provedeno zauctovani hotovostni vy-
platy do pokladny. Z agendy Personalistika mUzZete obdobnym zpUsobem (Zaznam/
Zalictovat zalohy) zalctovat hotové vyplacené zalohy na mzdy. V obou pfipadech
budou zvlast zauctovany mzdy zaméstnancu (Gc¢et 331) a mzdy spolecnikl (Gcet
366).

Tvp Ve ~ | Datuam vystaveni Wozml [«| EBma & =] __
Datun platby 10022011 Dddenl o
Pl HP = Datum zdpinéni 10022011 Tk r§|
Cislo VMO (2| Predkontace [ & | Mice Banks
Doklad Clenéni DPH PN = psL Obec I=]
. e @ =
It Mady 2011701, vyplacena hotové
Piegym. Mz Ceny =
Wﬂm % 0FH Celkem
[T 000 0,00 Stfedisko  |BRMO =
a0 10 000 000 Cinnost oREVO =
1213200 12 132,00 Zakizka LZ80001 =
+ | | B Polodly doldsdy @ Zaditovéni | @ Likvidace | @ Daklady | £1 Dokumenty| B Historie zimamu] [ Pomamby |
| Datum Text Caistha MD | DAL Phrgym. | Stiediskn | Cinnost Takites | *
I Mzdy 201101 vyplacena hato _ 513200 3000 1001 MZAUI0 BRNG DREVE NZakdo0! -
2 | 108211 Mrdy 201101 vyplacena hata 100000 3E000 100 MZHI0 BRNG DREVE NZa0O .|| |
[3/10) Starv HP k 10022001 je 22 636,00 K2 Novik 500, 2011 o [ i)
| CALEE AR LT —_— ===

Priklad: Udetni jednotka, plédtce DPH, prodala pres pokladnu zboZi v hodnoté
100,- K¢ + 20 % DPH. V hotovosti ji byla proplacena faktura na ¢astku 600,- K¢
+ 20 % DPH. Pri Ctvrtletni inventure bylo zjiSténo manko ve vysi 650,- K¢, které
dostala pokladni k nahradé. Pokladni manko druhy den uhradila hotové. Castka
3 800,- K¢ byla vybrana z pokladny a prevedena na bézny ucet. Dale firma uhradila
hotové nakup spotfebniho materialu ve vysi 180,- K¢ s DPH 20 % a zaméstnanec
obdrzel cestovni nahradu ve vysi 154,- K¢. Za nékolik dni obdrZela spolecnost ban-
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Reseni

Priklad

Reseni

kovni vypis s prevodem c¢astky 3 800,- K¢ na bézny ucet. Protoze se blizi vyplaty
mezd, byla z banky vyzvednuta ¢astka 39 000,- K¢. Vyplaty byly zalctovany dalsi
den v castce 39 000,- KC. Pozdéji spolecnost obdrzela bankovni vypis o vybéru
castky 39 000,- K¢ z bézného uctu. Pri dalsi inventure byl zjistén prebytek 15,- K¢.
A protoZe zakaznik reklamoval vadné zboZi, byla mu vracena uhrazena castka

100,- K¢ + 20 % DPH.

Agenda Typ Operace Castka MD D
Pokladna Prijem Prodej zboZi hotové 100 211 604
20 % DPH 20 211 343
Prijem Proplacena faktura 600 211 311
20 % DPH 120 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady Predpis Nahrada za manko 650 335 668
Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotrebni material 149,99 501 211
20 % DPH 30,01 343 211
Vydej Cestovni nahrady 154 512 211
Banka Prijem Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Prijem Prevod z béZného Gctu 39 000 211 261
VWdej Vyplaty mezd 39 000 331 211
Banka Vydej Prevod z béZného Gctu 39 000 261 221
Pokladna Prijem Prebytek v pokladné 15 211 668
Vydej Vraceni ¢astky za zbozi 100 604 211
20 % DPH 20 343 211

Priklad: Zalctujte predchozi priklad, pokud tcetni jednotka neni platcem DPH.
Agenda Typ Operace Castka MD D
Pokladna Prijem Prodej zboZi hotové 120 211 604
Prijem Proplacena faktura 720 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady Predpis Nahrada za manko 650 335 668
Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotrebni material 180 501 211
Vydej Cestovni nahrady 154 512 211
Banka Prijem Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Prijem Prevod z béZného Gctu 39 000 211 261
VWydej Vyplaty mezd 39 000 331 211
Banka Vydej Prevod z béZného Gctu 39 000 261 221
Pokladna Prijem Prebytek v pokladné 15 211 668
Vydej Vraceni ¢astky za zbozi 120 604 211
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Uéetni souvztaznosti pro pokladnu

Operace MD D
Prodej zbozi za hotové
- cena bez dané 211 604
- DPH 211 343
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 211 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 211 33
Nakup kancelarského materialu

- cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Uhrada sluZeb

- cena bez dané 518 211
- DPH 343 211
Zaloha na cestovné vyplacena zaméstnanci 335 211
Doplatek cestovného zaméstnanci 335 211
Zaméstnanec vraci nespotifebovanou zalohu 211 335
Uhrada cestovného zaméstnanci bez zalohy 512 211
Nahrada skody prijata od zaméstnance 211 335
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek zaméstnanciim 331 211
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek spoleénikiim 366 211
Reklamace zbozi zakaznikem, vraceni uhrazené ¢astky

- cena bez dané 604 211
- DPH (je-li narok) 343 211
Predplatné ¢asopisl

- v béZném Ucetnim obdobi - cena bez dané 501 211
- v b&Zném Gcéetnim obdobi - DPH 343 211
- predplatné na pfristi Gcetni obdobi - cena bez dané 381 211
- predplatné na pfristi Gcetni obdobi - DPH 343 211
Nakup cenin (nespotifebované) 213 211
Dary v hotovosti

- prijaty dar 211 413
- poskytnuty dar 543 211
Individualni podnikatel

- vybér pro osobni potiebu 491 211
- vklad do firmy 211 491
Prevody mezi pokladnou a béznym Gctem

- odvod hotovosti na Gcet 261 211
- dotace pokladny z Gctu 211 261
Kurzové rozdily pfi uzavirani G¢etnich knih

- kurzovy zisk 211 663
- kurzova ztrata 563 211
VyUctovani vysledkl inventury pokladny

- prebytek pokladni hotovosti 211 668
- manko pokladni hotovosti 569 211

(zalctovani v internich dokladech) 335 668
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2/2 Banka

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz na bézném Uctu, jsou Géto-
vany v agendé Banka na zakladé vypisu k pFislusnému Gétu. USet 221 je GStem
aktivnim. Vydaje se Gctuji na stranu Dal, pFijmy na Ma dati. Na bankovnich dokla-
dech neni mozné Uctovat o dani z pfidané hodnoty, a proto nelze rozdélit Gétovanou

STRANA

34 ¢astku na zaklad dané a dan. Jestlize v pfedkontaci uvedete ¢ty pro DPH, pfi Gcto-
vani nebudou uplatnény.

Pokud mate vice béZnych GctU, je tfeba vyhradit pro kazdy z nich samostatny ana-

lyticky Ucet. Postup je stejny jako u analytickych G¢td hotovostnich pokladen, ktery
vam popisujeme v kapitole 2/1 Pokladna.

Likvidace pohledavek a zavazku

Ve vétsiné Gctovanych pripadd pujde o parovani plateb s pohledavkami Ci zavazky.
Procesem likvidace si tuto praci znacné usnadnite. POHODA umozniuje zadat i Castec-
nou likvidaci, kterou pouZijete v pripadech, kdy je doklad hrazen nékolika splatkami.

Pokud pro zadani Ghrady faktury pres banku nepouZijete funkci likvidace, nebude
faktura evidovana jako uhrazena. Nadale se bude v agendach faktur zobrazovat ve
fakturach k Ghradé, i na sestavach neuhrazenych faktur.

Po provedeni likvidace vypini POHODA zalozku Polozky dokladu Udaji o likvidované
pohledavce nebo zavazku. Castku Ghrady nemuzZete zménit, ale mate moznost dopl-
nit zaGétovani v poli Pfedkontace a rozliSovaci Udaje Stredisko, Ginnost, Zakazka.

TIP
Pokud chcete evidovat

I} Soubor Mastaveni Adrest Uletmiced Faltumce Skady Mady Jady Majeek Zhmam  Njpovids

preplatky, zatrhnéte FLE A YR A= N A = D= gl i S OVE0
vollbt{ Aufomat/zovat T ol - ',’_Q|
prdci s pfep/at/fy ) e Videj ~] Detumn viphu D00 [3] Bme @ |Sofinas
v agendé Globdlni Datum platby 2082001 [7]  Oddtiend
nastaveni v sekci Uger Ko = Cslovipisu 006 0001 | méno Jon Bita
PFeplatky. Program fetle KE00s000L Pledkontace it = | e Masanykoa tds 13
Vargym. 208 MO0 Clerini DPH = 3L, Obec 10000 Praha 1l ”

Cisluje doklady (pfifazuje —— - T KoK @  mmem cnmmen

. X0 xr Tes Uhrads OF £ 10LM00002, Leasingovi splitia -
ewdencn'/ Cislo) 3 - Proticiet 125679504 00
automaticky podle Cisla

Cintlea % oPH Cellem PO L

uctu, vypisu a pohybu. 200 000 oo Pimm Gfedsko | oRNO
0,00 0,00 000 Cinrvost DREVD =
1151500 1191500 Zakitka | 112500001 =

+ | & W Polofky dokledu | @ Zadétovini | @ Likvidece | € Dokdady | 8 Dokumenty| [ Historie shenamu| [ Poznémiy |
Text | Jedn.cens
Pir.sym. Pledkontace Sifedisko innost Zakizka

10LM00002 div BRHNO NABYTEK

3 Pieplatck 100 MOD0D? 1 000,00 =

10LMOS002 v piLNA suisy
alodka likvidace (3 vazbou 2 vk 5.0, [ ,
Polodka lkvidace (4 vazbou na ag i zivack Hovik 21 ® Cd )

U kazZdé polozky je také zpfistupnéno pole Par. symbol, coZ pfi likvidovani vice do-
kladl na jeden fadek vypisu umoznuje automatické doplnéni prislusného parovaci-
ho symbolu k faktufe a poté spravné vytvoreni salda.



TIP

V agendé
Mzdy/Personalistika/
Zdravotni pojistovny
muZete zvolit pro
Jjednotlivé pojistovny
analyticky ucet (vice
informaci v kapitole
Mzdy).
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Likvidaci pohledavek z obchodniho styku nejcastéji zalctujete na Gcty 221/311,
likvidaci zavazkd na Gcty 321/221 (vice informaci najdete v kapitole Likvidace).

Mzdy vyplacené na ucty zaméstnancu

Mzdy, které vyplacite zaméstnanclm na jejich GCty, mlizZete UCtovat dvojim
zpusobem:

e Zavazek k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky zauctujete na Ucty 331/379
a Ghradu mzdy z béZného Uctu zalctujete v agendé Banka na 379/221.

e Zavazek k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky se nelctuje (nastavte predkon-
taci Bez), takze neovlivni zadny z G¢tl. Uhradu mzdy v agendé Banka zaUctujete
na Géty 331/221.

Zauctovani mezd fesi v programu POHODA agenda Mzdy. Z nabidky Zaznam vy-
berte povel Zaiictovat mzdy a v dialogovém okné Priivodce pro zaii¢tovani mezd
vytvofte zdznamy bezhotovostné vyplacenych mezd do agendy Ostatni zavazky.
Predkontaci pro vytvofené zavazky nastavite v agendé Globalni nastaveni v sekci
Mzdy 2 v poli Doplatek na ucet. Do tohoto pole doporucujeme zadat predkontaci
s typem Vlastni pfedkontace Bez, tedy zavazek se do deniku nezalctuje a predna-
staveny Ucet z pfedkontace se pouZije pouze pro jeho Ghradu. Navrhujeme pouZzit
Gcet 331. Po obdrzeni vypisu z bankovniho G¢tu provedete jejich likvidaci s pred-
kontaci 331/221.

Zauctovani pojisténi a dani

Se zalctovanim mezd Uzce souvisi i odvody plateb na socialni a zdravotni pojiSténi
a zaloh na dané z prijm0. PFi zauctovani mezd se vytvofi zavazky ke zdravotnim
pojistovnam, spravé socialniho zabezpeceni a financnimu Gfadu. BéZné bankovni
(c¢ty uvedenych instituci zadejte v sekci Mzdy 1 v globalnim nastaveni, resp. v agen-
dé Zdravotni pojistovny v nabidce Mzdy/Seznamy. Predkontaci nastavite v sekci
Mazdy 2 v agendé Globalni nastaveni.

Uroky z vkladii na béznych aétech

Prijaté Uroky z béZnych GCtd se zauctuji na Ucty 221/662. U podnikatele - fyzické oso-
by spadaji do dilciho zakladu dané podle § 8 zakona o dani z pfijm0. V takovém pfi-
padé zadejte u bankovniho dokladu &innost, ktera ma uveden dafiovy typ § 8 Uroky
z vkladii na BU. Tim dosahnete spravného vypoctu podkladd pro dafi z prijma.

i Soubor MNastaveni Adressi Ucetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zéznam Napovéda
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2 |0 Urok Uroky na bankevnich détech 58 Uroky z vkladii na BU

(1/2) Pro ziskani ndpovedy stisknéte F1. Petr Novacek 2011 @
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Priklad

Reseni

i goubor Mastaveni Advesi? Ufemichi [akturace Sklady Medy Jindy Majetek Zdmnam  Nipovéds
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1] Eanka piljemn 1615 ZO001 G0 _ Urok =
(17/17) Stav KB k 23082001 je 355 181,71 K€ Vypis . 006 krechit 16,75 K, debet 11 91500 Nevik 0. 201 [ # o)

Priklad: Udetni jednotka proplatila prostfednictvim béZného Gctu fakturu ve vysi
1 000,- K¢ + 20 % DPH. Na bankovni ucet ji byla proplacena vydana faktura ve
vysSi 2 000,- K¢ s 20% DPH. Spolecnost vybrala z bézného uctu 5 000,- K¢, které
prevedla do pokladny. Za nékolik dni obdrZela bankovni vypis s vyse uvedenymi
transakcemi. Z pokladny prevedla na bézny ucet 1 500,- K¢ a na ucty zamést-
nancu prevedla mzdy ve vysi 15 850,- KC. TaktéZ uhradila zalohy na dan z prijmu
zaméstnancu ve vysi 1 950,- K¢, 2 700,- K¢ na zdravotni a 6 300,- K¢ na soci-
alni pojisténi. O provedenych transakcich obdrzela za nékolik dni bankovni vypis.
Uhradila poplatek bance za vedeni tuctu ve vysi 260,- K¢ a podle bankovniho vypi-
su obdrzela troky ve vysi 65,- KC.

Agenda Typ Operace Castka MD D
Pokladna Prijem  Prevod penéz z béZného uctu 5000 211 261
Banka Vydej Uhrada faktury 1200 321 221
(vypis 1) Prijem  Proplacena faktura 2400 221 311

Vydej Prevod penéz z béZného uctu 5000 261 221
Pokladna Vydej Prevod penéz na bézny ucet 1500 261 211

Banka Prijem  Prevod penéz na bézny ucet 1500 221 261
(vypis 2) Vydej  Uhrada mezd na Gdty
zameéstnancu 15 850 331 221

Vydej Uhrada zélohy na dari z pfiima 1 950 342 221
Vydej Uhrada zdravotniho pojisténi 2700 336 221

Vydej Uhrada sociélniho pojisténi 6 300 336 221
Banka Vydej Uhrada poplatku bance 260 568 221
(vypis 3) Prijem  Uroky 65 221 662
Homebanking

Internetové bankovnictvi vyuzivame dnes ¢im dal ¢astéji. POHODA umoznuje neje-
nom vytvaret soubory pfikazl k Ghradé v elektronické formé, ale také prebirat sou-
bory bankovnich vypisl, které vam banka zasle. Zaroven je automaticky zaGctuje.
Z (cCetniho hlediska se pfi G¢tovani v agendé Banka s pouZitim homebankingu nic
podstatného nezméni.
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Homebanking vas zbavi ru¢niho zadavani dokladl a provede automatické sparova-
ni plateb s pohledavkami a zavazky. Staci, kdyZ zalctovani doklad(l pouze zkontro-
lujete a v pfipadé potfeby zménite predkontace.

Pi vyuziti funkce Homebanking se obCas mUzZe stat, Ze Gidaj z bankovniho vypisu
se sice uvede do banky, ovSem nedojde k navazani na patficnou pohledavku nebo
zavazek. Nedojde tedy k likvidaci konkrétniho dokladu.

Program pii automatické likvidaci porovnava Cislo Gctu, variabilni symbol a ¢astku
na dokladu.

Objevit se mohou nasledujici nesoulady:

* Nékolik dokladl ma stejny variabilni symbol i ¢astku k Ghradé (napf. leasingova
splatka).

* Pokud se jedna o ¢astec¢nou likvidaci, tak variabilni symbol souhlasi, ale neni
shodna &astka.

« LiSi se Uucet na dokladu (Gc¢et A) od Gctu, na ktery se provadi likvidace dokladu
(likvidace do banky na ucet B).

Jestlize se s nékterym z uvedenych pfipadu setkate, musite svazat uskutecnénou
platbu s konkrétni pohledavkou nebo zavazkem pfimo na zaloZce Likvidace pomoci
povelu Pridat likvidaci vybérem z mistni nabidky, kterou zobrazite stiskem pravého
tlacitka mysi.

Vystavujete-li kazdy mésic doklady pro vice obchodnich partnert a vas zakaznik pou-
Zije pfi platbé misto variabilniho symbolu své zakaznickeé Cislo, pro spravné parovani
doporucujeme, abyste v agendé Adresar zadali Cislo zakaznika nebo Cislo smlouvy.
Tuto funkci vyuzijete treba pfi poskytovani internetovych a jinych sluzeb, kdy kazdy
mésic fakturujete obchodnim partnerdm pod jinym variabilnim symbolem.

Uéetni souvztaznosti pro banku

Operace MD D
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 221 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 221
Uhrada bankovnich sluzeb 568 221
Uroky z vklad(i na b&Zném Gétu 221 662
Mzdy placené na Géet zaméstnance

- 0 zavazku se Gctovalo 331/379 379 221
- 0 zavazku se nelctovalo 331 221
Mzdy placené na Gcet spolecnika

- 0 zavazku se Uctovalo 366/379 379 221
- 0 zavazku se nelctovalo 366 221
Uhrada socialniho a zdravotniho pojisténi 336 221

Platba dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti 342 221
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Operace MD D
Platba zaloh a doplatkd na dan z pfijmu 341 221
Nahrada Skody prijata od

- zaméstnance 221 335
- spolecnika 221 355
- obchodniho partnera 221 315
Nahrada Skody hrazena zaméstnanciim 333 221
Vraceni DPH (nadmérny odpocet) 221 343
Dlouhodoby terminovany vklad (nad 1 rok)

- sloZeni vkladu 069 221
- vybér vkladu 221 069

Nakup cenin 213 221
Penézni dary

- pfijaty dar 221 413
- poskytnuty dar 543 221
Individualni podnikatel

- vybér pro osobni potrebu 491 221
- vklad do firmy 221 491
Prevody mezi béZznym Gctem a pokladnou

- prevod z pokladny na Ucet 221 261
- prevod z G¢tu do pokladny 261 221
Kurzové rozdily pfi uzavirani G¢etnich knih

- kurzovy zisk 221 663
- kurzova ztrata 563 221
Uveéry

Pfi financovani svych podnikatelskych ¢innosti mnohdy nevystacite jen s penéznimi
prostredky z vlastnich zdrojil. Casto se proto vyuZivaji doplfikové zdroje, tedy kratko-
dobé nebo dlouhodobé Gveéry.

Banka pripisuje povolené provozni (kratkodobé) Gvéry zpravidla na bézny UGcet
Gcetni jednotky. U nékterych UGvérd proplaci banka dodavatelské faktury pfimo
z povolenych Gveéru. Tak je tomu zejména u dlouhodobych Gvérl a Gcelovych Gveérd
kratkodobych.

Uvéry se splaci z prostiedk(l béZného Gétu. Kratkodoby Gvér se sleduje na Gétu 231
- Kratkodobé bankovni tveéry.

Pohyb penéznich prostiredkl Gctujete na vSech vkladovych a Gvérovych Gétech, a to
zasadné podle vypisl z téchto GEth a k nim pfiloZenych bankovnich dokladd.

Na bézném Uctu jsou Gctované i vSechny bankovni Groky a poplatky, tedy jak dro-
ky, které platite (z poskytnutych Gvér(), tak ty, které dostavate (z vkladovych Gctd).



Priklad

Reseni

TIP

Zatrzenim volby
Likvidovat dle

¢lenéni na strediska,
cinnosti a zakdzky

v agende Globdlni
nastaveni/Likvidace
Ize uhradu dokladu
automaticky rozuctovat
podle stredisek
(Cinnosti, zakdzek)
uvedenych v polozkdch
likvidovaného dokladu.

Priklad
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Placené droky jsou nakladem firmy, pfijaté Groky jejim vynosem. Bankou vyUctova-
né vylohy se Uctuji do nakladd.

Priklad: Ucetni jednotka ziskala od banky Gdelovy Gvér na nakup stroje ve vysi
560 000,- K¢. Faktura dodavatele byla uhrazena bankou prfimo z tvérového Gctu.
Firma dale ziskala uvér na nakup drobného majetku a materialu pro vyrobu ve vysi
750 000,- K¢. Poskytnuty uvér byl pripsan na bankovni tcet. Splatka uvéru byla
dohodnuta na 15 000,- K& mésiéné prevodem z bézného uctu. Urok z avéru Sini
mésicné 4 062,- Kc.

Agenda Typ  Operace Castka MD D
Banka Vydej Uhrada dodavatelské faktury

(acet uveru) z UcCelového Gvéru 560 000 321 231
Banka Prijem Prevod uvéru na ucet 750 000 221 231

15 000 231 221
4 062 562 221

(bézZny ucet)  Vydej Splaceni uvéru
Vydej Splatka uroku za poskyt. uvér

Dlouhodobé uvéry se sleduji na Gctech Gctové tridy 4 — Kapitalové tcty a dlouho-
dobé zavazky.

Uéetni souvztaznosti pro uvéry

Operace MD D
Uhrada dodavatelské faktury z Géelového Gvéru 321 231
Prevod kratkodobého Gvéru na bézny Géet 221 231
Splatka Gvéru z bézného Gctu 231 221
Splatka Uroku za poskytnuty Gvér 562 221
Prevod dlouhodobého Gvéru na bézny ucet 221 461
Likvidace

Pfi likvidaci pohledavek a zavazk( Uctujete bankovni nebo pokladni doklady nize
uvedenym zplsobem. Podminkou je, aby pohledavky a zavazky byly zalc¢tované po-
moci prfedkontace, jinak bude do likvidaéniho dokladu dopinéna predkontace typu
Nevim.

Pohledavky

PFi likvidaci pohledavky bude mit likvidacni doklad na strané Dal ¢islo GcCtu, které je
uvedené u prislusné pohledavky na strané Ma dati, a na strané Ma dati bude uvede-
no ¢islo Gctu banky nebo pokladny. Podminkou je, aby takova predkontace existova-
la v agendé Pfedkontace. Napiiklad musi existovat predkontace 221000,/311000.
V predkontacich musi byt uvedeny syntetické Ucty pokladen a bank (211000 nebo
221000).

Priklad: Pohledavka byla zati¢tovana na ucty 311/604. V agendé Bankovni Gcty je

pro bankovni ticet KB nastavena analytika 221001. Jak zatctujete bankovni pohyb
likvidujici uvedenou pohledavku?
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Reseni: Bankovni pohyb bude zatétovan na Gcty 221001,/311000. V pfipadé, ze
Reseni by nebyl v agendé Bankovni ucty doplnén analyticky Gcet, bankovni pohyb by se
zalctoval na ucty 221000,/311000.
Zavazky
Likvidaéni doklad vznikly likvidaci zavazku v agendé Pokladna nebo Banka bude
mit na strané Ma dati Cislo Gctu ze strany Dal v zatctovani zavazku a na strané Dal

STRANA

40 se uvede Cislo Gétu pokladny nebo banky. Podminkou je, aby takova predkontace
existovala v agendé Predkontace. Vice informaci najdete v popisu u pohledavek.

Priklad: Zavazek byl zauctovan na Gcty 518/321. V agendé Hotovostni pokladny je
Pfiklad pro konkrétni pokladnu nastavena analytika 211001. Jak bude zatctovan pokladni
doklad likvidujici uvedeny zavazek?

Reseni: Pokladni doklad bude zatctovan na Gcty 321000/211001. V pfipadé, ze

Reseni by nebyl v agendé Hotovostni pokladny doplnén analyticky Gcet, pokladni doklad by
se zalctoval na ucty 321000,/211000.

Zalohové faktury

U zalohovych faktur, které nejsou zauctovany (maji nastavenu predkontaci typu
Bez), bude do likvidaéniho bankovniho nebo pokladniho dokladu doplnéno ¢islo
UCtu z prfedkontace, ktera je uvedena v poli Predkontace 'Uhrazena zaloha' v agen-
dé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury vydané, resp. Faktury prijaté. Opét zde
plati podminka, Ze takova predkontace musi existovat v agendé Predkontace. Vice
informaci najdete v popisu u pohledavek.

ZaUctovani likvidacnich doklad, které vznikly likvidaci zalohovych faktur, probéhne
stejnym zpUsobem, ktery byl uveden vyse, a to podle toho, zda se jedna o pohledav-
ku, Ci zavazek.

Priklad: Prijata zalohova faktura ma nastavenu predkontaci typu Bez. V sekci

Pfiklad Faktury prijaté v uZivatelském nastaveni je v poli Pfedkontace 'Uhrazena zaloha'
uvedena predkontace 321000,/314000. Jak bude zauctovan bankovni pohyb, ktery
likviduje uvedeny zavazek, tedy pfijatou zalohovou fakturu?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatctovan na tcty 314000,/221000.

Reseni
Preplatky

Chcete-li, aby vam POHODA pfi likvidaci pohledavek a zavazkd umoznila provést
Ghradu ve vySSi hodnoté, nez je zadana faktura, zatrhnéte volbu Automatizovat
praci s preplatky v agendé Globalni nastaveni/Preplatky. Rozdil mezi hodnotou
faktury a skutec¢nou Ghradou je evidovan v agendé Banka na zaloZce Polozky do-
kladu jako preplatek.

PFi Ghradé doklad(i bude program rozliSovat dva typy preplatkd. Témi jsou drobny
a velky preplatek. Za drobné preplatky se povaZuji ¢astky od 0,01 K¢ do hodno-
ty (véetné) uvedené v poli Limit pro drobny preplatek. V poli Pohledavky, resp.
Zavazky, se uvede predkontace pro zalctovani drobného preplatku u prijmového



TIP

Ciselnou fadu pro
automaticky vytvorené
doklady na velké
preplatky, tj. agendu
Ostatni zavazky, resp.
Ostatni pohleddvky, Ize
prednastavit v agendé
UZivatelské nastaveni/
Preplatky.
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(nebo vydajového) bankovniho dokladu. Drobny preplatek Gctujete pfimo do nakla-
du, resp. vynosu.

i Soubor Mastaveni Adressi Udetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zéznam Nipovéda

PNl o ) ) kB ud AN =P YN R A==

Nastaveni @  Pieplatky
Loge Automatizovat praci s pieplatky

Adresaf

Doklady Drobné pieplatky

Historie r—

Cizi mény Limit pro drobny pieplatek 20 Pohledavky
Zalctovani Zavazky

Likvidace
Dané
Dané2

Velké piieplatky - pohledavky Velke pieplatky - zdvazky

Pokladna Banka PEp = Bk PEV E
Pohledavky
Zévarky
Prodejky X = i =
Sklady L Viyst. zévazky BEZ325099 \;| Vyst. pohledaviy BEZ315999 |;\
Sklady 2
Sklady A

Mzdy 1
Mazdy 2

Majetek
Intrastat

Jméno Piijmeni
MNovik
(1/1) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novak s.r.o. 2011 @

Za velké preplatky jsou povazovany castky, které presahuji hodnotu uvedenou v poli
Limit pro drobny pfeplatek. Na hodnotu velkého preplatku se vytvori zavazek, resp.
pohledavka do agendy Ostatni zavazky, resp. Ostatni pohledavky. Tento pieplatek
se zaUctuje podle nastavené predkontace v agendé Globalni nastaveni/Preplatky
- zvlast pro prijmové (protctovani s ictem 325 - Ostatni zavazky) a vydajové ban-
kovni doklady (prolictovani s Gi¢tem 315 - Ostatni pohledavky). Prostfednictvim
zalozky Doklady Ize automaticky vytvoreny doklad na preplatek otevrit.

Pridani likvidace k hradicimu dokladu

Tuto likvidaci muZete provést povelem Pridat likvidaci vybérem, ktery zobrazite
v mistni nabidce pomoci pravého tlacitka mysi. Pfi tomto zplsobu se nevytvari
novy bankovni doklad, ale pouze pridavate polozky k dfive uloZzenému dokladu bez
polozek.

Likvidace probiha obdobnym zplsobem jako likvidace vybérem. Podminkou likvida-
ce je zachovani Castky, ktera je zadana ve formulafi bankovniho dokladu. M{zZete
se setkat s dvéma variantami:

« Castka likvidace je nizsi nez ¢astka bankovniho dokladu

Pfi likvidaci faktury se nabizi dvé moznosti. Tou prvni je likvidace faktury v pIné
vySi s vytvofenim preplatku na vznikly rozdil. Druhou moznosti je do zbyvajici ¢ast-
ky bankovniho dokladu zlikvidovat dalSi fakturu. Tyto dvé varianty bude program
nabizet do té doby, nez se vycerpa celkova hodnota bankovniho dokladu.
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Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

« Gastka likvidace je vyssi nez éastka bankovniho dokladu

Pfi likvidaci faktury se nabizi dvé moznosti, a to zlikvidovat fakturu ¢astecné,
nebo prepsat ¢astku v agendé Banka.

Priklad: Pohledavka ve vysi 1 200,- K¢ je zali¢tovana na ucty 311/604. Uhrazena
byla prostrednictvim bézného uctu ve vysi 1 210,- K¢ a vznikl preplatek ve vysi
10,- KC (uZ nebude vracen zpét). V agendé Globalni nastaveni/Preplatky je zadan
limit 20,- K¢ a predkontace pro pohledavky je nastavena 221/648. Jak bude zau-
Ctovan hradici doklad?

Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohledavky ve vysi
1 200,- K¢, ktera bude zatctovana na ucty 221,311, a poloZku s drobnym preplat-
kem ve vysi 10,- K¢ se zalCtovanim 221/648.

Priklad: Pohledavka ve vysi 1 200,- K¢ je zaliCtovana na ucty 311/604. Uhrazena
byla prostrednictvim bézného Gctu ve vysi 1 500,- K¢, a tak vznikl preplatek ve vysi
300,- K¢ (preplatek bude pouzit ke snizeni jiné pohledavky). V agendé Globalni na-
staveni/Preplatky je zadan limit 20,- K¢ a predkontace pro zatctovani je 221/325.
Jak bude zatctovan hradici doklad?

Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohledavky ve vysi
1 200,- K¢, ktera bude zalctovana na ucty 221/311, a poloZku s preplatkem ve
vysSi 300,- K¢ se zalctovanim na 221/325. Na tuto hodnotu se automaticky vy-
tvori ostatni zavazek ve vysi 300,- KC. Tento zavazek se poté pouzije pro vzajemny
zapocet.
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TIP

V agendé UZivatelské
nastaveni v sekci Ostatni
si maZete nastavit vychozi
sazbu DPH, kterou se
budou predvyplriovat
vSechny textové polozky
dokladu.
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Zavazky

Prijaté faktury

Prijaté faktury zadavate ve stejnojmenné agendé v hlavni nabidce Fakturace. P¥i
(cCtovani je na strané Dal témér vzdy Ucet 321. Na strané Ma dati zadavate pri-
slusny Gcet podle toho, ¢eho se dana operace tyka. VétSinou jde o nakladové Gcty
z Gétové tridy 5.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Gcty pro zalctovani dané z pri-
dané hodnoty v obou sazbach (343/321). Tim si zajisti spravné zalctovani DPH.
Pfipominame, Ze do pfijatych zdanitelnych pInéni se v danovém pfiznani DPH zahr-
nuji Udaje z prijatych faktur, a to bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradach se uz
o DPH neuctuje (viz kapitoly Banka a Pokladna).

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v pfipadech, kdy Gcetni pfipad neni potfeba rozlctovat na vice pred-
kontaci. V zahlavi faktury je mozné uvést plnéni v obou sazbach DPH. Takto zada-
te napfiklad fakturu na nakup rezijniho kancelarského materialu a zalctujete na
501/321.

Faktura s polozkami

Pouzijete ji pfi rozGctovani Gcetniho pripadu na vice predkontaci. Jako polozky zapi-
Sete jednotlivé Gcetni operace, které maji samostatnou predkontaci. Napriklad na-
kup rezijniho materialu s dopravou zalctujete dvéma polozkami - nakup materialu
se zalcétovanim 501/321 a dopravu se zalctovanim 518/321.

Stejné budete postupovat i v pfipadé, kdy je potfeba Ucetni pfipad rozlcétovat na
vice ¢lenéni DPH (odcitatelné a osvobozené pinéni). V takovém pripadé vyuzijete
skutecnosti, Ze Udaje ze zahlavi plati pro polozky, u nichZ neni Gdaj vyplnén. V zahla-
vi nastavite €lenéni DPH na Tuzemské plnéni a pouze na osvobozenych polozkach
vyberete v poli Glenéni DPH typ Osvobozené od dané.

Mostavenl Adresil  (Metmichd  Fakturoce  Sklady  Medy Jody Majetek  Ziznam  Mipovida

RN N NN s = 1 = Wy e AN NN
Pliotéfoktey
Piijati faktura Dedavatel (]
Tve Faltuea = Datum zipiu os072001 -] Eema B | Rhomaraveks energetika s. .
Datum odp.fdorut. 05072011 [w]  Oddelend
Chia 111100005 stum e piadu AT (x| mine
Doklad S5T634G N 10T =] e Hellesova 6
Vatsym. 55706348 Piedkortace 4Fp = P5C Obec 58601 Jihleva 7l
Pk, Clenéni DPH Fo = Kk @ | seaess CIBLIAS =
Tet Fakturujerne Vim za cdbiéc energie - et 12350107 0800
Chstha +% DPH Celkem  Forma piikazem =
130847 M1 15M,16 | Pikas Siednko BRNG =
000 000 0,00 Specsym. Cinnent SLUZBY =
000 157000 Konstsym. 0308 = | Zakicks 11Zak0000] =
| F | B Poloiy faktury O Zaitovini | @ Likvidace | @ Doklady | £ Dokumenty| [ Historie siznamul B Paznémiy | i
Datum Tes Cintka MD | DAL | Stediko | Cimnost | Zskiga | T
By Fakturujeme Vim 28 odbés enesgie 13647 502000 32000 BRNO SLUZBY  LIZw00001  +
2 | 050701 DPH - Fakturujeme Vam 22 odbér energie M6 MI0 300 BENO SLdEY  IZaooool
3 | 050700 Zsokiouhleni 016 3000 G800 BRNO SWEBY  LZa00001 =
[ Pro siskied nipovicdy stisknéte FL Nowik s.r.o. 2011 [] [ o)
e — —
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Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

Faktura provazana se skladem

V polozkové faktufe miZete zadavat skladové zasoby. Pfi potvrzeni faktury se po-
lozky pfijmou na sklad a zvysi tak jeho stav. Pfi opravé faktury se uvedou do sou-
ladu i pohybové doklady skladu. Ve fakture muZete kombinovat polozky ze skladu
a polozky zadané ru¢né - napf. nakoupeny material zadate ze skladu a dopravné
zapiSete jako samostatnou polozku ru¢né.

Reklamace vadného zbozi
Po prevzeti dodavky zboZi a faktury jste zjistili, Ze je zbozi vadné. Rozhodli jste se je

reklamovat. DalSi Géetni postup zavisi na tom, zda jste uz fakturu uhradili:

* Fakturu jste dosud nezaplatili

V agendé Interni doklady zaUlctujete cenu reklamovaného zbozi na Gcty 321/504.
Nezapomente odlcétovat DPH 321/343.

 Fakturu jste jiz uhradili

V agendé Ostatni pohledavky zalctujete pohledavku za dodavatele na UGcty
315/504, DPH na 315/343. Jakmile vam bude pohledavka proplacena, zlikvi-
dujete ji a zalGctujete platbu v agendé Pokladna, resp. Banka. O (i¢tovani zaloho-
vych faktur a opravnych danovych dokladd se dozvite vice v nasledujici kapitole.

Priklad: Usetni jednotka, plétce DPH, obdrzela fakturu za material ve vysi 500,- K&
+ 20 % DPH, za dopravu materialu v ¢astce 200,- K¢ + 20 % DPH. Od neplatce DPH
obdrzela fakturu za zbozi ve vysi 780,- K¢. Material v ¢astce 100,- K¢ (u neplatce
v hodnoté 120,- K¢) byl reklamovan dodavateli. Ostatni material byl uhrazen z ban-
kovniho uctu.

Agenda Operace Castka MD D
Prijaté faktury ~ Material 500 501 321
20 % DPH 100 343 321
Prijaté faktury ~ Dopravné 200 501 321
20 % DPH 40 343 321
Prijaté faktury — ZboZi 780 504 321
Interni doklady  Reklamace materialu 100 321 501
20 % DPH 20 321 343
Banka Uhrada materialu 480 321 221

Priklad: Zauctujte predchozi pfiklad pro tcetni jednotku, ktera neni platcem DPH.

Agenda Operace Castka MD D
Prijaté faktury ~ Material 600 501 321
Prijaté faktury ~ Dopravné 240 501 321
Prijaté faktury — ZboZi 780 504 321
Interni doklady  Reklamace materialu 120 321 501
Banka Uhrada materialu 480 321 221

Neplatce DPH nemusi Gi¢tovat oddélené o dani z pfidané hodnoty, takze muzZe uvést
cenu véetné dané jedinou ¢astkou.
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Prijaté opravné danové doklady
Misto dosavadnich dobropist a vrubopisl zavedla od 1. 4. 2011 novela zakona
¢. 47/2011 Sb., o dani z pfidané hodnoty, pojem opravny danovy doklad.

Opravny danovy doklad musi obsahovat:

- to, co odpovidajici puvodni danovy doklad, véetné jeho evidencniho Cisla,
- dlvod opravy,
- rozdil mezi opravenym a puvodnim zakladem dané,
- rozdil mezi opravenou a puvodni dani,

- rozdil mezi opravenou a puvodni ¢astkou.

STRANA

47

Opravny danovy doklad je moZné vystavit zaporné (dfive dobropis), nebo kladné
(dFive vrubopis).

Opravny danovy doklad vystaveny kladné (vrubopis) je uréen na zvySeni fakturované
Gastky. V praxi se s nim moc nesetkate, protoze je pouZivan vyjimecné v souvislosti
s opravou zakladu dané (vy$si zaklad dané) od jiného platce. UStujete o ném stejné
jako u faktury.

Opravny danovy doklad vystaveny zaporné (dobropis) je doklad na sniZzeni faktu-
rované ¢astky. Pouziva se Casto, zejména v souvislosti s reklamacemi, vracenim
¢asti dodavky apod. Dodavatel vam zasle opravny danovy doklad, ktery slouZi jako
doklad na vraceni penéz a zaroven jako danovy doklad k DPH. Prijeti opravného
danového dokladu je nutné dodavateli potvrdit, aby jej mohl zahrnout do priznani
k DPH (vice v kapitole Zpracovani DPH).

Opravny danovy doklad zadavate jako novou fakturu a v zahlavi vyberete typ
Opravny danovy doklad. Pro opravné danové doklady nepotiebujete zadné zvlast-
ni predkontace, budete pouzivat bézné predkontace pro faktury (napf. 504/321).
POHODA vsak nabizi i pohodInéjsi vystaveni opravného danového dokladu. Kurzor
umistite na pavodni fakturu, z nabidky Zaznam vyberete povel Vystavit opravny
dan. doklad. V takto vytvoreném opravném danovém dokladu upravite potiebné
Gdaje, zejména zaklad dané. Vystaveny opravny danovy doklad je evidovan u plvod-
ni faktury na zalozce Doklady.

Zauictovani opravnych danovych dokladu

ZaUctovani opravnych danovych doklad(l zUstava stejné jako u faktury. Pokud je
opravny danovy doklad vystaven kladné, dochazi ke zvySeni pohybu na Uctu (dfive
vrubopis), pfi zaporném vystaveni dokladu dochazi ke snizeni pohybu na prislus-
ném Uctu (dfive dobropis).

Priklad: Zauctujte prijaty opravny danovy doklad na snizeni ¢astky pro platce i ne-
platce DPH na zboZi v ¢astce 800,- K¢ + 20 % DPH.

Platce/neplatce Uétovani Operace Castka MD D
Platce DPH ZboZi - 800 504 321
20 % DPH - 160 343 321

Neplatce DPH Zbozi - 960 504 321
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TIP

V tiskovych sestavdch
najdete sestavu
Neuplatnéné zdlohy,
kterd obsahuje
neuhrazené prijaté
zdlohové faktury
neuplatnéné v konecném
dokladu.

TIP

JestliZe vyuZivate
vysledky ucetnictvi pro
dalsi analyzy ucetni
Jjednotky, musite tento
fakt zahrnout do definice
vypocetnich postupt
nebo pouZivat jenom
zdporné zauctovani.

Zauctujte prijaty opravny darovy doklad na zvySeni ¢astky pro platce i neplatce
DPH na zboZi v ¢astce 800 K¢ + 20 % DPH.

Platce/neplatce Uétovani Operace Castka MD D
Platce DPH ZboZi 800 504 321

20% DPH 160 343 321
Neplatce DPH zboZi 960 504 321

Prijaté zalohoveé faktury

Zalohové faktury jsou jednou z moznosti, jak se vyhnout problém(m s platebni ne-
schopnosti. Zalohové faktury zadavate do agendy Prijaté zalohové faktury v nabid-
ce Fakturace. Pri zadavani postupujete stejné jako u klasické faktury.

Zpusob zauctovani zalohové faktury

0 vystaveni zalohové faktury se nelctuje a zavazky ze zalohovych faktur se neevi-
duji. Zalohové faktury zadavejte s predkontaci typu Bez. Faktura nevytvori zadné
doklady do Géetniho deniku. UStujete aZ o Ghradé zalohy, napf. 314/221 pfi Ghradé
z bankovniho Gctu.

Danovy doklad k tihradé zalohové faktury

Prostfednictvim povelu Zaznam/Vystavit danovy doklad mUzete automaticky vysta-
vit do agendy Interni doklady danové doklady k Ghradé zalohové faktury. Zalctovani
vytvofenych danovych doklad(l doporucujeme fesit nasledujicim zpUsobem:

Zaklad dané 314/314

DPH 343xxx/314
f Soubor Mastaveni Adresif Ufetnicti [aktursce Sklady Medy Jindy Majetek  Zirnam  Nipovéds
EEI I TN A N WY sialO-eB @ D003
Inntesni duklad L] Agendy ||
Lisle 11I00006 = Datum vystaveni 082001 [x]  Eema S |AK-Medaa.s |:| ﬁ
Datum zd.plnéni 208NN [=] | Oeddéteni el i
Varaym. 1100006 turn G pipady LI [v]  jméne M. Ivans Eritka e
Pirsym. Phadkontacs dnt - Uice Masargkave nimésti 6
Flendnl DPH - Obee SEE00 [Khlava L E|
KiE & |soaen | Coaeen
Tet Dty doklad k ubrazens ervie {aktusie £, 11100007
K likvidaci ]
Souet polafek o DPH Cellerm
B30 167,00 1000000 Farma nittevind Stfediske | DRND
0,00 0,00 0,00 Cinnast MABYTEX, =
000 10 000,00 Zakisrks 11 Zak0001 =
#+ | . Piumni s odpotet DPH | B9 Polotky dokladu @ Zsdétovini | @ Likadace | © Doklady | 89 Dekumenty] B Histore sbansemu| B Pomimky  * |
Datum Test | Cistka | MD | DAL | Piesym. | Stiedisko | Cinnest | Zakirkn |
1 Dafcwy dokdad k uhrazend zilohové faktufe £ 111 £33300 314000 314000 1100005 BRNO  NABYTEK 11Zak00001
2 | 230811 DPH- Dafovy dokdad k uhrazend zilohove faktufe 166700 343020 314000 1100005 BRNO  NABYTEK  11Zak00001 =
(7/7) Pra ziskcani napevidy stisknite F1. Navilk 550 201 [ & i)

Koncova faktura

Koncovou fakturu s vylGctovanim uhrazené zalohy, kterou obdrzite od dodavatele,
zadejte do agendy P¥ijaté faktury a do poloZek faktury uvedte vykaz fakturovanych
praci. Odpocet zaplacené zalohy muZete provést dvéma zplsoby:
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Editace
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S vazbou na vystavenou zalohovou fakturu

Povel Zalohové faktury z nabidky Zaznam otevie seznam zalohovych faktur v re-
Zimu vybéru, kde Ize obvyklym zpusobem vybrat pozadovanou zalohu a vloZit ji
stiskem klavesy ENTER nebo povelem Pfenést do dokladu jako poloZku Uhrazena
zaloha do aktualni faktury. V seznamu zaloh se nabizi pouze nevyfizené faktury.
Pokud provedete odpocet zalohy pomoci funkce Zalohové faktury, nastavi se na
zalohové fakture priznak Vyfizeno. Diky tomu se uz nebude faktura nabizet pro
vloZeni do dal$iho danového dokladu. Navic muZete doklad vyradit z nabizeného
seznamu i ru¢né, a to povelem Vyfidit z nabidky Zaznam piimo v agendé Prijaté
zalohové faktury.

Bez vazby na zalohovou fakturu

Pokud nemate zalohovou fakturu k dispozici, pouZijete povel Odpocet zalohy, kte-
ry vloZi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na zalohovou fakturu. Do pole Jedn.
cena doplnite zaporné ¢astku vSech doposud
uhrazenych zaloh za konkrétni obchodni pripad.
Do pole Poznamka na poloZce dokladu mlzete 00
dopsat doplnujici Gdaj, ktery zalohu identifikuje.

Po uloZeni dokladu je soucet uhrazenych zaloh zobrazen ve spodni ¢asti formulare
pod celkovym souctem castky dokladu.

Soubor Mastaven| Advesd? Ufetnict Fakturace Siledy Mody Jody Masjejek  Zinam  Nipovéds
A=Y ¥ N1

o e A Ul

Tvp Faktura - | Ratumn zhpisu 20100 [x] Fima B |aK-Mesaas
[LTemp—— M0 [=]  Odadeni
Cio Ll N 7 2021 o] Jméno Mge. bvana Kritki
Dokdad 256788 Dlsduen splatnosti 002200 (=] hice Massrykove némdsti 6
Varsym. 256713 Phedkontace 16 = PSC Obec SE501 [hhlaval [z]
Pirgym. Clenini DFH o =KD B |30 | CZINM0M =
Ten Faktura dodavatele < e 833645081 o100
Sowlet polodek -% DPH Celkem  Forma pilen (&
010,00 400200 M0z00|  Pikar 03.08.2011 Stindivko =
000 1 0,00 000 Specsym. Cinnost =
00 2401200 Konst.sym. 08 = Zakitks =
Uhiazené zilohy <10 000.00

[ o | 3§ 0 Polatky faktury | € Znétovini | @ Likvidece | © Dottady | £ Dokumenty] [ Histerie ziznama] B Pommimby | i |
Kéd Polotka Mnagstd | My, Jedncens |5 DPH | Skea% | Cista oPH | T

Pesnbmia Evidendnis. | Predkontace ELORH Stindicka Cinmost | Takisks | Expiace | *
I ECTH v tcemagnetoten 100 ks 2rs000 [ 2% apo% 27000 000
| 21255885066
3 HIVZ1  Hi-Fi souprava SONY 100 ks BENM [ 20% 0.00% semo 1700 %
JENE
3 HIVZL  Hi-Fi souprava SONY LO0 ks BEI00D T 0% 000% B63000 17200
335996711 E
Uhearens riloha 100 1000000 [ 0% 000% 1000000 [T
! &, 101800001 SFp PN .
Sdadovi polodia 5 vitobnim Zislem Mowik 5.0 2011 [-] 4 Pifiaz o)
| il T — —

Zaiictovani odpoctu zaloh z koncové faktury

V programu POHODA, ale i obecné v Gcetnictvi, je mozné Gcétovat o zalohach kladné,
nebo zaporné. Nastaveni kladného ¢i zaporného Gétovani se neprojevi v dokladu,
ale a7 ve zpUsobu zaté&tovani do agendy Uéetni denik.

¢ Zauctovani kladné

Pokud se rozhodnete zalctovat uhrazené zalohy kladné, v agendé Globalni nasta-
veni v sekci Zaiiétovani zatrhnéte volbu Polozky 'Uhrazena zaloha' zaiictovavat
kladné. Pro odpocet zalohy na koncové fakture vyberete predkontaci 321/314.
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Zauctovani zaporné
Chcete-li unrazené zalohy zalctovat zaporné, ponechejte volbu Polozky 'Uhrazena

zaloha' zalctovavat kladné nezatrZenou. V uvedeném pripadé zadate predkon-
taci 314/321.

Priklad rozdilu mezi kladnym a zapornym zalctovanim s grafickym zobrazenim
rtoLs Piiklad zplsobu zadani na Gcty:

1) Byla prijata zalohova faktura ve vysi 1 200,- K¢. O této zaloze se nelctuje, takZze
v agendé Prijaté zalohové faktury si zadate doklad na ¢astku 1 200,- K¢ s pred-
20 kontaci typu Bez. Poté provedete Uhradu zalohy pres banku, tedy realizujete
likvidaci zalohové faktury ve vysi 1 200,- K¢ do banky. V bance vznikne doklad

s pfedkontaci 314,221, s ¢lenénim DPH - nezahrnovat do pfiznani.

2) Po uhradé této zalohy obdrzZite konecny danovy doklad na ¢astku 2 400,- K¢
véetné DPH. A zde je moZné provést odpocet zalohy dvojim zplsobem - kladné,
nebo zaporné.

3) U tohoto dariového dokladu provedete odpocet zalohy, ktery je na poloZce do-
kladu uveden vzdy zapornou ¢astkou, na zaloZce Zalctovani (podle nastaveni)
bude odpocet uveden KLADNE (3a), nebo ZAPORNE (3b).

KLADNE tiétovani o odpoétu zalohy - 3a)

504 = Prodand zbof 321 - Dodavalelé

vyOctovani danoveno doklady 2400 K& + 1 200 K& 2400 K& vyiiiovan( danoveho dokiadu

2) | |

KLADNY odpodel zalohy - Casika
3a)  ViGetnim denlku bude Kladnd, phi
221 - Bankovni GEty 314 - Poskylnulé provoznd zéalohy zanEtovani dojde K obrdceni strany

1 s Oftem 321
1 200 Kg ! 1 200 Kg + 1200 KE
dhrada zélohové fakiury
do banky

ZAPORNE iiétovani o odnoétu zalohv - 3b)

504 — Prodand zbadi 321 - Dodavatelé
vyOitovani dafiového dokladu 2 400 Kt 2400KE  vyoitovdni dafiového dokladu
| 2)
= 1200 K&
ZAPORNY odpodel ziiohy - &istia
v ietnim deniku bude Z&pormd, phi
3t} zaditovant dojde k phiazeni znameénka
221 — Bankownl Glty 314 — Poskytrubé provoend 28lohy b . P

mins k Eds Ofet 321 bude

1) zachaovan na strand DAL
1200 K& 1200 K&
Uhrada zélohowé faktury
o banky
= 1200 K&
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Znovu zdUraznujeme, Ze zaplacenou zalohu zadavate do koncové faktury vzdy se
zapornym znaménkem, bez ohledu na zvoleny zplsob zalctovani.

Priklad: Spolecnost ABC, platce DPH, obdrzela zalohovou fakturu na zboZi v ¢astce
1 000,- K¢. Okamzité zadala pfikaz k Ghradé této faktury. DalsSi tyden obdrzela fak-
turu - dariovy doklad na éastku 1 000,- K& + 20 % DPH. Castku 200,- K& nechala
proplatit prostfednictvim banky. Na kaZdou operaci obdrZela bankovni vypis zvlast.
Firma uctuje odpocCty zalohy zaporné.

Agenda Operace Castka MD D
Prijaté zalohové faktury ZboZi 1000 - -
Prikazy k uhradé Prikaz k platbé za zboZi 1000 - -
Banka Uhrada zalohy 1000 314 221
Prijaté faktury Zbozi 1000 504 321

20 % DPH 200 343 321

Odpocet zalohy (zaporné) - 1000 314 321
Prikazy k uhradé Prikaz k doplatku zboZi 200 - -
Banka Uhrada doplatku 200 321 221

Priklad: Spolecnost obdrzela zalohovou fakturu na zboZi v ¢astce 10 000,- K¢, kte-
rou v plné vysi uhradila z béZného Gctu. Za nékolik dnu obdrzZela fakturu - danovy
doklad na ¢astku 12 000,- K¢ véetné 20 % DPH. Doplatek 2 000,- K¢ opét uhradila
v plné vysi z béZného tctu. Na kaZdou operaci obdrzela bankovni vypis zvIast. Firma
tctuje odpocty zalohy kladné.

Agenda Operace Castka MD D
Prijaté zalohové faktury ZboZi 10 000 - -
Prikaz k Ghradé Zbozi 10 000 - -
Banka Uhrada zalohy 10 000 314 221
Prijaté faktury Zbozi 10 000 504 321

DPH 2000 343 321

Odpocet uhrazené zalohy 10 000 321 314
Prikaz k Ghradé Doplatek 2000 - -
Banka Uhrada doplatku 2000 321 221

Ostatni zavazky

Zavazky, které vyplyvaji z obchodnich pripadl, evidujete v agendé Prijaté faktury,
zbylé zavazky pak v agendé Ostatni zavazky. Do ostatnich zavazk( fadime napf.
zavazky k institucim v pfipadé dani a poplatkd, socialniho a zdravotniho pojisténi,
zavazky k zaméstnancim a dalsi pravidelné placené zavazky, které vznikaji na za-
kladé smluv (najemné, leasing atd.). Zavazky mizete vkladat do prikaz( k Ghradé,
a tim zajistit jejich proplaceni z bézného Gctu. Vzhledem k charakteru Gcetnich ope-
raci UCtujete o DPH pouze vyjimec¢né, ¢lenéni DPH proto v programu nastavte na
volbu Nezahrnovat do pfiznani DPH.

Zavazky k institucim
Tento typ zavazku vznika v souvislosti s pfiznanim dané z pfidané hodnoty (agen-
da Pfiznani DPH), vyictovanim dané z pfijmda, silnicni a spotfebni dané a jejich
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Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

zéloh. Dalsi skupinou jsou zavazky plynouci ze mzdové agendy - platby zaloh dané
z pfijmu0 za zaméstnance, odvody socialniho a zdravotniho pojisténi nebo srazky ze
mzdy zaméstnancU. Tyto zavazky mUZete vytvaret automaticky v agendé Mzdy pfi
zauctovani mezd.

Zavazky k zaméstnancim
Zavazky k zaméstnancim vznikaji pfi bezhotovostnim vyplaceni mzdy na Gcty za-
méstnancl a v agendé Mzdy se automaticky vytvori.

Splatky leasingu

Splatkovy kalendar leasingu je v programu POHODA realizovan jako fada pravidelné
se opakujicich zavazk(. V tomto pfipadé se o DPH Gctuje. Zavazky se vytvori v agen-
dé Leasingovy majetek automaticky.

Uétovani cla a DPH pii dovozu ze tietich zemi
Clo a DPH z JSD pfi dovozu zboZi se v pripadé bezhotovostnich Uhrad Gctuji také
v agendé Ostatni zavazky. Postup je podrobné vysvétlen v samostatné kapitole.

Stalé platby

Prostfednictvim povelu Zaznam/Stalé platby m(zete hromadné vytvorit pravidelné
opakujici se platby podle zadanych kritérii, tj. pocet plateb a periodu opakovani
(mésicéni, kvartalni). Pfed pouZzitim této funkce se ujistéte, Ze mate kurzor umistény
na spravné vzorové fakture.

Priklad: Uéetnijednotce vznikla v dariovém pfiznéni DPH dariova povinnost 2 500,- K¢.
Danové priznani odevzda na FU, zauctuje zavazek a vystavi pfikaz k uhradé. Vydej pe-
néz z béZného ctu zauctuje po obdrZeni vypisu z BU likvidaci zavazku.

Agenda Operace Castka MD D
Ostatni zavazky Danova povinnost DPH 2500 - -
Banka Uhrada zévazku 2500 343 221

Priklad: Uéetni jednotka zaplati z&lohu na silniéni dari ve vysi 2 400,- Ké. Nejprve
zalCtuje zavazek a vystavi prikaz k ihradé. Vydej penéz z béZného Gctu zauctuje po
obdrzeni vypisu z BU likvidaci zavazku.

Agenda Operace Castka MD D
Ostatni zavazky Silniéni dan 2400 531 345
Banka Uhrada zévazku 2400 345 221

Ucetni souvztaznosti pro zavazky

Operace MD D
Faktura za dodavku zasob

- material zplsob B - cena 501 321
- material zpGsob B - DPH 343 321
- zboZzi zpusob B - cena 504 321

- zboZi zpusob B - DPH 343 321
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Operace MD D
Faktura za dodavku sluzeb

- el. energie, para, plyn - cena 502 321
- el. energie, para, plyn - DPH 343 321
- opravy a UdrZba - cena 511 321
- opravy a Udrzba - DPH 343 321
- ostatni sluzby - cena 518 321
- ostatni sluzby - DPH 343 321
ZboZi a sluzby pro reprezentaci sTaana
- cena 513 321 o
- DPH (je-li moZné uplatnit) 343 321
Porizeni dlouhodobého majetku

- cena hmotného majetku (Gcet porizeni) 042 321
- DPH 343 321
- cena hmotného majetku (Gcet pofizeni se nepouzije) 022 321
- DPH 343 321
Faktura za sluzby ¢asové rozliSené

- predplatné casopist placené dopredu na dalsi rok 381 321
- predplatné ¢asopist - DPH 343 321
- najemné a sluzby placené pozadu za minuly rok 383 321
- nadjemné a sluzby - DPH (je-li narok) 343 321
Dobropis za zbozi

- cena - zalctovani zapornou ¢astkou 504 321
- DPH - zauctovani zapornou ¢astkou 343 321
- cena - zaUctovani kladnou ¢astkou 321 504
- DPH - zaUctovani kladnou ¢astkou 321 343
Reklamace za zbozi formou sniZzeni zavazku

- reklamovana ¢astka 321 504
- DPH 321 343
Reklamace za zbozi formou pohledavky za dodavatelem

- reklamovana ¢astka 315 504
Zaloha na dan z pfijmu - zaméstnanec 331 342
Zaloha na dan z pfijmu - spole¢nik 366 342
Dan z pfijml zvlastni sazbou - zaméstnanec 331 342
Dan z prijml zvlastni sazbou - spolecnik 366 342
Srazky ze mzdy - zaméstnanec 331 379
Srazky ze mzdy - spoleénik 366 379
Socialni a zdravotni pojisténi - zaméstnanec 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi - spole¢nik 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi - firma 524 336
Silni¢ni dan 531 345
Splatka leasingu - cena 381 325

Splatka leasingu — DPH (Ize-li uplatnit) 343 325



54 | KAPITOLA3 | Fakturace

3/2

KAPITOLA

STRANA

54

TIP

K tiskové sestavé miize
byt doplnéna volba
Vcetné IBAN. Pokud bude
aktivovdna, vytisknou se
kompletni udaje o bance
Jjako na fakture v cizi
méné.

Pohledavky

Vydané faktury

Faktury vystavujete v agendé Vydané faktury, kterou naleznete v hlavni nabidce
Fakturace.

P¥i jejich Gctovani je na strané Ma dati vétSinou uvedeny Ucet 311, ktery mUzete pri-
padné analyticky roz¢lenit. Na strané Dal zadavate Gc¢et odpovidajici dané operaci.
VétSinou jde o vynosové Ucty z Gctové tridy 6.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Gcty pro zalctovani dané z pri-
dané hodnoty v obou sazbach (311/343). Tim si zajisti spravné zalctovani DPH.
Pfipominame, Ze do uskutec¢nénych zdanitelnych plnéni se v danovém priznani DPH
zahrnuji Gdaje z vydanych faktur bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradach se
uz o DPH neuctuje.

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v pfipadech, kdy se jedna o dodavku fakturovanou jedinou ¢astkou
a neni ji potfeba rozuctovat na vice GcCtl. V zahlavi faktury miZete uvést plnéni
v obou sazbach DPH. Textovy popis, ktery chcete mit vytiStény na fakture, uvedte
v poznamce. Timto zplsobem zadate tfeba fakturu na poradenskou ¢innost v cené
10 000,- K& a DPH 2 000,- K¢, které zalctujete na vrub Gétu 311 a ve prospéch
GCth 602 a 343.

Faktura s polozkami

Pokud chcete na fakture specifikovat jednotlivé polozky cenou a mnozstvim, pouZijete
tuto fakturu. U kaZdé z polozek mUizete zadat samostatnou predkontaci, ale je to zby-
teéné pracné. Predkontaci platnou pro vétSinu polozek zadate ve formulari a v tabul-
ce polozek uvedete predkontaci jen u téch polozek, které maji odliSné zauctovani.

Jestlize jste si v agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky nastavili zaokrouh-
lovani dokladd, POHODA jej automaticky zatctuje (viz obrazek).

Soubor Mastwveni Adressd (fetichi Faktueace Sklady Mady Jady Majetek  Zimmam  Mipovida
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Faktury za hotové

PFi vytvareni faktury s Ghradou v hotovosti si mlizete nastavit, Ze se v agendé
Pokladna rovnou vytvori pokladni doklad na jeji Ghradu. Je nutné, abyste méli na
faktufe v poli Forma nastaveno hotové. V agendé Uzivatelské nastaveni v sekci
Faktury vydané zatrhnete volbu Po uloZeni hotovostni faktury vytvofit pokladni
doklad. Jakmile vydanou fakturu uloZite, program se automaticky prepne do agen-
dy Pokladna, ve které je uz vyplnén pfijmovy doklad vznikly likvidaci nové vystavené
faktury. Tento pokladni doklad staci jen ulozit. Pokud tak neucinite, nebude prove-
dena automaticka likvidace vydané faktury a budete ji muset provést rucné.

Reklamace vadné dodavky

Odbératel reklamoval vadné zboZzi, které jste mu vyfakturovali. DalSi G¢etni postup
zavisi na tom, zda uz byla faktura uhrazena:

* Faktura dosud nebyla uhrazena

V agendé Interni doklady zalctujete cenu reklamovaného zbozi na Gcty 604/311
a nezapomente oductovat DPH na 343/311.

¢ Faktura uz byla uhrazena

Pokud uZ vam odbératel zaplatil, v agendé Ostatni zavazky zalctujete zavazek
k odbérateli na Gcty 604/325 a DPH na Gcty 343/325. Dalsi moznosti je vystavit
na tyto ¢astky opravny danovy doklad. V obou pfipadech muZete tento zavazek
vloZit do pfikazu k Ghradé a nechat jej proplatit z GEtu prostfednictvim agendy
Banka, pripadné zlikvidovat v hotovosti prfes agendu Pokladna.

A POHODA Komplet -
i Soubor Mestsveni Adresi Ulenictvi Faktursce Sklady Mirdy Jindy Majetek Ziznam  Nipovida
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Priklad: Udetni jednotka, plétce DPH, vystavila firmé X fakturu na prodej viastnich
vyrobku v ¢astce 500,- K¢ + 20 % DPH a na montaZz v ¢astce 300,- K¢ + 20 % DPH.
Firmé Y vystavila fakturu na prodej zbozi v hodnoté 1 500,- K¢ s 20% DPH, kterou
firma Y uhradila hotové. Firma Y druhy den reklamovala zboZi v hodnoté 100,- K¢
+ 20 % DPH (u neplatce v hodnoté 120,- KC). Reklamace byla uznana a ¢astku za
reklamované zboZi prevedia ucetni jednotka na ucet firmy Y.
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Priklad

Reseni

TIP

Vydané opravné dariové
doklady, které nebyly
zahrnuty do pfizndni

k DPH, vdm zobrazi
kontrolni sestava
Neuplatnéné opravné
dariové doklady

a dobropisy. Na zdlozZce
Doklady je vidét vazba
na dariovy doklad

a Cdstka zdlohy uplatnéné
v tomto dokladu (nikoliv
celkovd cdstka dariového
dokladu).

Agenda Operace
Vydané faktury  Prodej vyrobku
20 % DPH
Montaz
20 % DPH
Vydané faktury  Prodej zboZi
20 % DPH
Pokladna Uhrada prodeje zbozi
Ostatni zavazky Reklamace zboZi

20 % DPH
Banka (vypis)

Vraceni ¢astky za reklamaci

Castka
500
100
300

60
1500
300
1800
100
20
120

MD

311
311
311
311
311
311
211
604
343
325

D

601
343
602
343
604
343
311
325
325
221

Priklad: Zauctujte predchozi pfiklad pro tcetni jednotku, ktera neni platcem DPH.

Agenda Operace
Vydané faktury  Prodej vyrobku
Montaz

Vydané faktury  Prodej zboZi
Pokladna
Ostatni zavazky Reklamace zboZi
Banka (vypis)

Vydané opravné danové doklady

Uhrada prodeje zbozi

Vraceni ¢astky za reklamaci

Castka
600
360

1800
1800
120
120

MD

311
311
311
211
604
325

D

601
602
604
311
325
221

Pravidla platna pro opravné danové doklady jsme popsali v kapitole Prijaté faktury.

Kladné vystaveny opravny danovy doklad (dfive vrubopis) Ize chapat jako dodatec-
nou fakturu, zaporné vystaveny opravny danovy doklad (dfive dobropis) jako doda-
tecny zavazek k odbérateli vyplyvajici z obchodniho pripadu. V obou prfipadech se
pouzivaji stejné predkontace jako u vydanych faktur. Pokud je doklad vystaven klad-
né (dfive vrubopis), dochazi ke zvySeni pohybu na Gétu. V pripadé, Ze je doklad vy-
staven zaporné (drive dobropis), dochazi ke snizeni pohybu na Gctu.
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Priklad

Reseni

TIP

Prostrednictvim tiskové
sestavy Zdlohové faktury
k vystaveni dan. dokladu
zjistite, které zdlohové
faktury byly uhrazeny, ale
dosud nebyly uplatnény

v konecné fakture, resp.
na né nebyl vystaven
dariovy doklad. Pokud
zatrhnete volbu Vice

neZ 15 dnii po uhradé

v dialog. okné Tisk, budou
zobrazeny pouze doklady,
které uz presdhly 15 dna
po datu uhrady.

Zéznam
Editace
Oznadeni
Vybér
Zimek

Kontrola dokladd

Stornovat
Zackrouhlit...
Pridat slevu...

Vystavit dafovy deklad... |

Sklady -> Ctrl+5

Pfijaté ohjedndviy -» Ctrl+O
Odpocet zélohy...

Cizi ména Ctrl+Shift+C

TIP

Na zdloZce Doklady je
vidét vazba na dariovy
doklad a dstka zdalohy
uplatnéné v tomto
dokladu (nikoliv celkovd
Cdstka dariového
dokladu,).

Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE |

Podle pole Uplat. DPH bude opravny danovy doklad zafazen do pfiznani DPH.
U kladné vydaného opravného danového dokladu vyplite datum ihned po vystaveni
dokladu. U zaporné vydaného opravného danového dokladu uvedete do pole Uplat.
DPH den, kdy se dozvite 0 zméné. Obdrzeli jste napfiklad reklamacni list. Pfi zadani
data nemusite mit jesté k dispozici opravny danovy doklad. Pokud toto datum nevy-
plnite, bude vystaveny opravny danovy doklad v pfiznani chybét.

Priklad: Zauctujte kladné a zaporné pro platce i neplatce DPH vystaveny opravny
danovy doklad na zboZzi v ¢astce 800,- K¢ + 20 % DPH.

Platce/neplatce Uétovani Operace Castka MD D
Platce DPH Zaporné Zbozi - 800 311 604
20 % DPH - 160 311 343

Kladné Zbozi 800 311 604

20 % DPH 160 311 343

Neplatce DPH Zaporné ZboZi - 960 311 604
Kladné Zbozi 960 311 604

Vydané zalohové faktury
Zalohova faktura je jednim z nastrojli, ktery vam sniZuje obchodni riziko. V Géetni
praxi se vyuZivaji dva typy:

* Proforma faktura je vystavena na cenu kompletni dodavky. Zbozi odbérateli pre-
date az po jejim zaplaceni spolu s fakturou - danovym dokladem. POHODA pfi
jeji likvidaci nabizi vystaveni koncové faktury. Je-li na faktufe zboZi ze skladu,
vyskladni se az u koncové faktury.

e Zalohova faktura se pouziva u Casové nebo materidlové narocnych dodavek.
Odbératel plati zalohy priibéZné podle postupu praci na dodavce. Pfi dokonéeni
praci vystavite koncovou fakturu. Zalohy, které uz jste vyfakturovali na zaloho-
vych fakturach dfive, se na ni odectou. Zalohové faktury se tedy likviduji, aniz by
POHODA nabizela vytvofeni koncové faktury.

O vystaveni zalohové faktury se neuctuje. PouZijete proto predkontaci Bez. Od
1. 5. 2004 plati v CR povinnost vystavit dafiovy doklad k platbé zalohy, pokud do
15 dnu nedojde k vystaveni bézného danového dokladu (napf. faktury).

K vystavovani danovych dokladu k Ghradé zalohové faktury vyuZijete povelu Vystavit
danovy doklad, ktery je dostupny v nabidce Zaznam.

Danovy doklad Ize vystavit pro Ghrady s datem od 1. 5. 2004. Na zalohovou fakturu
je nutné uvadét jednotkovou cenu, rozsah plnéni a sazbu DPH. K platbé zalohové
faktury si muzete z agendy Interni doklady vytisknout sestavu Danovy doklad.

ZaUlctovani vytvorenych danovych dokladl doporucujeme fesSit nasledujicim
zpusobem:

zaklad dané 324/324
DPH 324/343xxx
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TIP

Jednu zdlohovou fakturu
Jje mozné uplatnit ve vice
dariovych dokladech.

V dialogovém okné
Odpocet zdlohy zaddte
Cdstku, kterou chcete
uplatnit.

Castky zdloh, které jsou
uplatnény v dariovych
dokladech, sleduje (scita)
POHODA v agendé
Vydané/Prijaté zdlohové
faktury ve sloupci
Uplatnéno. Pri dalsim
pouZiti stejné zdlohové
faktury program

nabizi ¢dstku snizenou

o hodnotu ve sloupci
Uplatnéno.

TIP

Nevyrovnané ziistatky
na uctu vydanych,

resp. prijatych zdloh
snadno dohleddte
prostrednictvim tiskové
sestavy Inventura
vydanych, resp. Inventura
prijatych zdlohovych
faktur. Zatrhnutim volby
Jen nenulovy zistatek
SU v dialog. okné Tisk
zobrazite jen ty zdlohy,

u kterych neni ucet zdloh
nulovy.
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Vystaveni koncové faktury

V pripadé proforma faktury, kdy se zalohovana ¢astka rovna vysledné ¢astce, mlze
koncovou fakturu vytvorit pfimo program. Jestlize se jedna o zalohovou fakturu,
vytvorte novou fakturu (danovy doklad) a do polozek faktury zadejte zboZi nebo pro-
vedené sluzby. Odpocet zaplacené zalohy mizZete provést dvéma zplsoby:

» Svazbou na vystavenou zalohovou fakturu

Povelem Zalohové faktury z nabidky Zaznam oteviete seznam zalohovych faktur
v rezimu vybéru, kde Ize obvyklym zplsobem vybrat poZadovanou zalohu a vlo-
Zit ji stiskem klavesy ENTER nebo povelem Pfenést do dokladu jako polozku
Uhrazena zaloha do aktualni faktury. V seznamu zéloh se nabizeji pouze nevyfi-
zené faktury.

Pokud provedete odpocet zalohy pomoci funkce Zalohové faktury, bude zalohova
faktura oznacena pfiznakem Vyfizeno. Diky tomu se uZ nebude faktura nabizet
pro vioZeni do dalSiho danového dokladu. Navic miZete doklad vyradit z nabize-
ného seznamu i ruéné povelem Vyfidit z nabidky Zaznam pfimo v agendé Vydané
zalohové faktury.

Ukéazka vloZeni zalohy pomoci povelu Zalohové faktury.
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* Bez vazby na zalohovou fakturu

Pokud nemate zalohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Odpocet zalohy,
ktery vioZi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na zalohovou fakturu. Do pole
Jedn. cena doplnite zaporné ¢astku vSech doposud uhrazenych zéloh za tento
obchodni pfipad. Do pole Poznamka na poloZce dokladu mUzete dopsat dopliu-
jici udaj, ktery zalohu identifikuje.

Po uloZeni dokladu se soucet uhrazenych zaloh indikuje ve spodni ¢asti formula-
fe pod celkovym souctem castky dokladu.

Zaloha je vyssi nez koncova faktura

o, . . B Soudit poladek % oo Callcom

V praxi dochazi i k pfipadim, kdy bylo zalohami o S g
zaplaceno vice, nez ¢ini celkova fakturovana cast- i

ka. Takovy pfipad zalétujete v programu POHODA i o

takto:

* Koncova faktura
Na fakture uvedete soupis praci a odectete vyplacené zalohy. Celkova fakturo-
vana ¢astka bude zaporna. Do pozndmky uvedete, Ze preplatek zaSlete na Géet
odbératele nebo proplatite hotové. Faktura slouzi odbérateli jako danovy doklad,
jsou na ni vyCislené zaklady dané a DPH. Zapornou hodnotu konec¢né faktury zlik-
vidujete bez vazby, tzn. Ze zvolite zalozku Likvidace a z mistni nabidky zobrazené
prostfednictvim pravého tlacitka mysi vyberete povel Likvidace bez vazby.

* Pieplatek hrazeny z Gi¢tu
Na preplatek vystavite v agendé Ostatni zavazky doklad bez zalctovani (predkon-
tace Bez). Ten slouzi k vystaveni prikazu k Ghradé. O Ghradé preplatku Gctujete
v agendé Banka, jako predkontaci zadate ucty 311/221.

* Preplatek hrazeny v hotovosti
V agendé Pokladna zauctujete vydej penéz na predkontaci 311/211.

Ukéazka vloZeni zalohy pomoci povelu Odpocet zalohy.

P goubor mtweni fdwdd (Revicnd Esktssce Sgldy body fody Majepek
Pt ) A ) e | [ = 2 £
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_ Wik 3
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Cislo 110100003 o lapeamy .| ] Steenove
e L ]D::;:: |5 | Jmino Vyystavit gpravy dan, dokiad
e : 1=]  lice Dofropisovat
Vargym. 110100003 Predkontace v = Pl O nofrouhle_ ||
P, Clenéni FH w 3 T Péglat shevu.. -
Penalzsvat...
Text Fakburujeme Yam zbodl die Vi chjednavior - Vyfidit
=il e—————e—" Seve
I e p— il
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vod <>
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4 | Mennr  Womteremeni stolek cheom 100 [ 7680 Talohow faktary <> | 15082
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Priklad

Reseni

Zpusob zauctovani zalohové faktury

Pohledavky ze zalohovych faktur se v Uc¢etnictvi neeviduji. Zalohové faktury Gctujete
s predkontaci Bez, faktura nevytvofi zadné doklady do deniku. Uhrady zaloh prijaté
na Ucet UCtujete na 221/324.

Zalictovani odpoctu zaloh z koncové faktury

0 zplsobu zalctovani rozhodujete v agendé Globalni nastaveni, kde v sekci
Zauctovani zatrhnete volbu PoloZky 'Uhrazena zaloha' zatictovavat kladné. Ta pla-
ti jak pro prijaté, tak pro vydané zalohové faktury.

¢ zauctovani kladné

Pro odpocet zalohy z koncové faktury vyberete u poloZky 'Uhrazena zaloha' ve
vydané fakture predkontaci 324/311.

¢ zauctovani zaporné

Pro odpocet zalohy vyberete u polozky 'Uhrazena zaloha' ve vydané fakture pred-
kontaci 311/324.

Typ Faktura -| Datum vystaveni 10052011 [o] Eema &5 (ZETsre =
Datum 2d.pinéni 10052000 [#]  Oddent Wi
Ciglo 110100005 | Dl G pipads 10052011 (=) jménn CIndie) Marsik
Datum splatnest 2052001 {=]fice Knenenshéna T3
Varzym. 110100005 Predkantace 3Fv = PSE Obec 13000 Prahad &
Pérsym. Clenéni DFH un K/pE & | %uun CT56541223 =
Text Fakturujemne Vim zhadi die Vadl abjedniviy: MR
Ciglo obj. OBN06 Ceny E
Dat.okj. 10.02.2011
Soutel polakek +% UPH Celkem
£000,00 120000 720000 Forma piikszem | Stiedske | BAMO [T
0o 1 0,00 000 Qet KB | Cannost DREVO [T
0,00 720000  Konstsym. 0308 = | S 11720002 =
hrazen zlhy -120m

+ | ¥ (Firma, iména) = et | B Palodky faktury @ Laiétovani | @ Likvidace | € Doklady | £ Dokumenty| 01 Historie siznamu] [ Pozndmiy |

Test | Céstha MD | DAL | Stfedisko Cimnost | Zakizks | ¥
1 Trdby 2 prodeje 2bodi 600000 311000 GO0 BRNO  DREVD  11Zsk00002
2 | 108511 DPH - Triby 2 prodeje bofi 120000 311000 343020 BRNO  DREVO  L1ZsM00002 .
[ 3 | 108511 Vyddtovinl phijaté zdlohy 720000 324000 311000 BRNO  DREVO  11ZaM00002 =
10721 Pre st ey sisknéte FL Nowile 510, 2011 @ P

Priklad: Firma, platce DPH, vystavila zalohovou fakturu na zboZi v ¢astce 1 000,- K¢.
Jakmile ji byla platba uhrazena, vystavila konecnou fakturu - danovy doklad.
Doplatek ji byl posléze uhrazen. Firma Gctuje odpocty zalohy zaporné.

Agenda Operace Castka MD D
Viydané zalohové faktury — Zbozi 1000 - -
Banka Uhrada zélohy na zbozi 1000 221 324
Vydané faktury Zbozi 1000 311 604

20 % DPH 200 311 343

Uhrada zélohy (zaporné) - 1 000 311 324
Banka Uhrada doplatku 200 221 311
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Priklad: Zadani je shodné s predchozim prikladem, jen firma tctuje odpocty zalohy
Priklad kladné.

Agenda Operace Castka MD D
ReSeni Vydané zalohové faktury — Zbozi 1000 - -
Banka Uhrada zélohy na zbozi 1000 221 324
Vydané faktury Zbozi 1000 311 604
20 % DPH 200 311 343
Uhrada zélohy (kladné) 1000 324 311
Banka Uhrada doplatku 200 221 311
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Priklad: Ucetni jednotka postupné vystavila dvé zalohové faktury na poradenské
Pfiklad sluzby v ¢astce 4 000,- K¢ a 6 000,- K¢. Zalohy ji byly uhrazeny na bézny tcet. Na
platbu prvni zalohové faktury byl vystaven danovy doklad. Po ukonceni praci vysta-
vila koncovou fakturu - danovy doklad na ¢astku 12 000,- K¢ véetné 20 % DPH.
Doplatek 2 000,- K¢ ji byl uhrazen na bézny Gcet. Firma uctuje odpocty zalohy

zaporne.
Agenda Operace Castka MD D
Regeni Vydané zalohové faktury — Sluzby (1. zéloha) 4 000 - -
Banka thrada zalohy 4 000 221 324
Interni doklady Danovy doklad na 333320 324 324
prijatou zalohu 666,80 324 343
Vydané zalohové faktury  SluZby (2. zaloha) 6 000 - -
Banka Uhrada zélohy 6 000 221 324
Vydané faktury Sluzby 10 000 311 602
DPH 2000 311 343
Odpocet uhrazenych -933320 311 324
zaloh - 666,80 311 343
Banka Uhrada doplatku 2000 221 311

Priklad: USetni jednotka, platce DPH, nabizi poéitacovéa $koleni. Vytipovanym orga-

Pfiklad nizacim zasila nabidku vybraného kurzu spolu s proforma fakturou na plnou ¢ast-
ku. Po zaplaceni zasle potvrzenou prihlasku a kone¢nou fakturu - danovy doklad.
Firma uctuje odpocCty zalohy zaporné.

Agenda Operace Castka MD D

Regeni Vydané zéloh. faktury Cena kurzu 2400 - -
Banka Uhrada kurzu 2400 221 324

Vydané faktury Cena kurzu 2000 311 602

20 % DPH 400 311 343

Odpodet zalohy - 2400 311 324

Priklad: Usetni jednotka, platce DPH, vystavila zalohovou fakturu na sluzby v &ast-

Pfiklad ce 20 000,- K¢. V pribéhu praci doslo ke snizeni jejich predpokladaného rozsahu,
takZe koncova faktura byla vystavena na ¢astku 12 000,- KC. Preplatek vratila na
bézny ucet odbératele. Firma tctuje odpocty zalohy zaporné.
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Agenda Operace Castka MD D
Regeni Vydané zalohové faktury — Sluzby 20 000 - -
Banka Uhrada zélohy 20 000 221 324
Viydané faktury Sluzby 10 000 311 602
20 % DPH 2000 311 343
Uhrada zélohy (zaporné) - 20 000 311 324
e Ostatni zavazky Preplatek 8 000 - -
Banka Uhrada preplatku 8 000 311 221
Ostatni pohledavky

STRANA
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Pohledavky, které vyplyvaji z obchodnich pfipadd, evidujete v agendé Vydané fak-
tury, zbylé pohledavky v agendé Ostatni pohledavky. Jde vétSinou o pohledavky
u instituci v podobé preplatkd dani a poplatkl, které vam maiji byt vraceny. O tako-
vé pohledavce se obvykle neuctuje (pfedkontace Bez), (¢tuje se az o jeji Ghradé.
Ostatni pohledavky prevazné Gctujete jako doklady bez poloZek, o DPH vzhledem
k charakteru Ucetnich operaci nelctujete a u ¢lenéni DPH zvolite Nezahrnovat do

pfiznani DPH. i

Stalé platby =Xz ©l
Povelem Zaznam/Stalé platby mU-
Zete hromadné vytvorit pravidelné

Terto priivodce umoZiuje hromadnd wystavit doklady pro stalé platby.

se opakujici platby podle zadanych severvien TEERD

kritérii, jako jsou pocet plateb a je-

jich periodicita (mési¢ni, kvartaini). | ™

Pfed pouzitim této funkce se ujis-

téte, Ze mate Kurzor Umistény na || Ssenietio 2t oo mivmice el ymmort g doidty  rmveni S
Sprévné VZO rové fa ktu Fe. Stiskem tlacitha ‘Stomo’ generovani dokladi zrusite.

< Zoit Dalsi> | [ Somo | [ Népovéda

Priklad: Ucetni jednotce vznikl

Pfiklad v danovém priznani DPH nadmérny
odpocet ve vysi 12 500,- K¢, a tim
narok na vraceni preplacené dané. Dariové pfiznani odevzda na FU a zauétuje po-
hledavku. Prijem penéz na bézny Ucet zalctuje likvidaci pohledavky.

Agenda Operace Castka MD D
Regeni Ostatni pohledavky Nadmérny odpocet DPH 12 500 - -
Banka Uhrada pohledavky 12 500 221 343

Ucetni souvztaznosti pro pohledavky

Operace MD D
Faktura za dodavku

- vlastni vyrobky - cena 311 601
- vlastni vyrobky - DPH 311 343
- sluzby - cena 311 602

- sluzby - DPH 311 343
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Operace MD D

Faktura za prodej

- zboZi - cena 311 604

- zbozi - DPH 311 343

- materiél - cena 311 642

- material - DPH 311 343
Prodej dlouhodobého majetku

- cena 311 641

- DPH 311 343 stoan
Faktura za budouci sluzby - ndjemné inkasované dopredu 311 384 63
Dobropis za zbozi

- cena - zalctovani zapornou éastkou 311 604

- DPH - zauctovani zapornou ¢astkou 311 343

- cena - zaUctovani kladnou ¢astkou 604 311

- DPH - zauctovani kladnou ¢astkou 343 311

Reklamace za zbozi formou snizeni pohledavky

- reklamovana Castka 604 311

- DPH 343 311

Reklamace za zbozi formou zavazku k odbérateli

- reklamovana ¢astka 604 325

- DPH 343 325
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KAPITOLA 4

Uétovani specialnich operaci

/1 Vzajemné vyrovnani pohledavek
a zavazkui (zapocet)

4/ 2  Rezervy

/3 Samovyméreni a odpocet DPH
pfi porizeni zbozi z EU

A/a  Evidence JSD
A/5  zadétovani JSD
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Vzajemné vyrovnani pohledavek a zavazkai
(zapocet)

Vzajemné pohledavky, jejichZ pInéni je stejného druhu a mizZete je uplatnit u soudu,
mohou zaniknout zapoétenim v rozsahu, ve kterém se vzajemné kryji. Podle toho
tedy mdZeme konstatovat, Ze jde o vSechny standardni pohledavky. Pfikladem po-
hledavek, které neni mozné zapodist, protoze je nelze uplatnit u soudu, jsou pohle-
davky za dluznikem, na jehoZ majetek byl prohlaSen konkurz.

Celou problematiku zapoCtu upravuje § 580 a 581 obcanského zakoniku spolu
s § 358 az 364 obchodniho zakoniku. O vzajemném vyrovnani se vétSinou sepisuje
dohoda o vzajemnych zapoctech, ktera by méla obsahovat dostatecné priikaznou
identifikaci obou smluvnich stran a presnou identifikaci jejich zapoctenych pohle-
davek. Jestlize jedna ze stran nema o zapocteni zajem, je mozné provést zapocet
jednostrannym Gkonem, pokud jeden z UGcastnik( ucini vacéi drunému projev smé-
fujici k zapocteni.

Zanik nastane okamzikem, kdy se setkaly pohledavky zpUsobilé k zapocteni, tedy
okamzikem splatnosti té pohledavky, ktera se stala splatnou pozdéji. Tento projev
zapocteni, i kdyZ byl u¢inén az po splatnosti obou pohledavek, méa Gcinky zpétné
k okamzZiku setkani pohledavek.

V praxi mohou nastat dva pfipady:

« Castky vzajemné zapo&tenych pohledavek se rovnaji a neexistuje tedy rozdil mezi
zapoctenymi pohledavkami a zavazky.

o Castky vzajemné zapoétenych pohledavek se nerovnaji a jedné strané vznika do-
platek.

Vzajemny zapocet pohledavek, které znéji na rizné meény, je podminén podle ob-
chodniho zakoniku tim, Ze pohledavky znéji na mény volné sménitelné. Pro zapo-
Citatelnou vysi téchto pohledavek je rozhodujici stredni devizovy kurz platny v den,
kdy se pohledavky staly zpUsobilymi k zapocteni. Rozhodny je devizovy kurz platny
v misté sidla nebo v misté podnikani, popfipadé bydlisté strany, ktera projevila viili
pohledavky zapodcist. Smluvni strany si vSak rozhodny den a rozhodny kurz mohou
sjednat odliSné.

Priprava na vzajemné vyrovnani
Pfed prvnim zadcétovanim vzajemného vyrovnani doplnite Gétovy rozvrh
a predkontace:
« Ucet pro zapoéty
Pro vzajemné zapoCty doporuéujeme vytvorit z Gétu 395 samostatny analyticky
Gcet, napriklad 395001 - Vzajemné zapocty.
* Predkontace

Pro agendu Interni doklady doplnite pfedkontaci 395001/311 - Zapocet pohle-
davky a predkontaci 321,/395001 - Zapocet zavazku.
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PFi GCtovani vzajemnych zapoctli mlzete v programu POHODA postupovat dvéma
zpusoby:

Postupna likvidace dokladu prostfednictvim povelu Likvidace vybérem
Tento postup vyuZijete v pripadé, Ze budete zapocitavat doklady v riznych ménach.

¢ V agendé Interni doklady vloZite novy zaznam. U nového dokladu zvolite zaloZku
Likvidace a na ni oteviete pravym tla¢itkem mysi mistni nabidku, ve které si vyber-
te povel Pridat likvidaci vybérem. Timto povelem se prepnete do nabidky zavazku
a pohledavek.

STRANA
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68 Ciglo 11IND0004 = Datum vystaveni #8011 [»]  Firma [ T TR |_| @
Dituarn 3ed plevdesi Mo =] Odddleni
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Piidat likvidaci vibérem ->
Drtewiit
®

Smazat

oo fgme]s |

lm;é.meu..i.up strikrite F1. Novik 520, T [ @ Liwdece ]

e Ze seznamu pohledavek a zavazku k likvidaci si vyberete doklad pro vzajemnou

TIP likvidaci s nizsi ¢astkou (napf. pohledavka ve vysi 15 000,- K¢) a likvidaci potvrdi-
V“jz""lj{“ P"’["fdtd"e" te. Ve formulafi interniho dokladu se objevi likvidovana éastka. POHODA automa-
sobrat sloupee ticky doplIni novy Fadek, ktery se tyka Ghrady dokladu do tabulky Polozky dokla-
Pdr. symbol pro snazsi du. Déle nastavi pfisluSnou predkontaci podle druhu dokladu (pro pohledavku
vyhleddni dokladq. pL"dee o L]éty 395/311)_

Pravym tlacitkem mysi
vyvoldte mistni nabidku,
vyberete z ni Sloupce

a v seznamu sloupct
zatrhnete Pdr. symbol.
To vdm zjednodusi vybér

© fugench
Poh/eduyek a zlavazku - T | R S S oy el @
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1
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TIP

V nabidce tiskovych
sestav agendy Adresdr
byla pridéna novd tiskovd
sestava Doklady pro
vzdjemné zdpocty. Ta
obsahuje pouze vycet
obchodnich partnerd,
vuci kterym je mozné
vzdjemny zdpocet
provést. V pripade, Ze

v dialogovém okné Tisk
zatrhnete volbu Zdpocet
ve stejné méné, vstoupi
na tiskovou sestavu od
vybraného obchodniho
partnera pouze
pohleddvky a zdvazky ve
stejné meéné.

TIP

K vytvorenému internimu
dokladu si muZete
vytisknout dohodu

0 vzdjemném zdpoctu,
kterou obé strany
podepisi.
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 Znovu vyvolate likvidaci na tomtéz internim dokladu a vyberete dal$i doklad. Je-li
zavazek na vysSi ¢astku, nez byla likvidovana pohledavka, zlikvidujete jej ¢astec-
né (v tomto pfipadé na 15 000,- Ké). Likvidaci potvrdite. POHODA pfida novy za-
znam do tabulky Polozky dokladu a nastavi pfislusné predkontace (pro zavazek

pljde o ¢ty 321/395).

Hromadna likvidace pohledavek a zavazku

Tento postup vyuZijete v pfipadé, kdy budete zapocitavat doklady ve stejnych mé-

nach.

Vzajemné vyrovnani v agendé Interni doklady provedete nasledujicim zpdsobem:

« V agendé Interni doklady vioZite novy zaznam (doklad). V novém dokladu vyberte
firmu, pro kterou chcete vzajemny zapocet provést. V nabidce Zaznam zvolte moz-
nost Vzajemny zapocet. POHODA vas automaticky prfepne do agendy Vzajemné
zapocty, kde bude proveden filtr pouze dokladu vytvofenych pro danou firmu.

¢ Klavesovou zkratkou ALT+X vyberete doklady, pro které chcete vzajemny zapocet
provést. Vybrané doklady se oznaci Zlutou barvou. Pokud jsou ¢astky obou stran
(pohledavek a zavazk() shodné, mliZzete zvolit povel Vytvofit zapocet. V pripadé,
7e se hodnota pohledavek a zavazk(l nerovna, vyberete povel Gasteéné zapoéist.
V dialogovém okné& Casteény zapoéet zadejte Gastku do pole K zapoétu a zvolte

povel Zapocist a hned poté Vytvorit zapocet.

e POHODA prida novy zaznam do tabulky PoloZky dokladu a nastavi pfislusné pred-
kontace. Ve formuléfi interniho dokladu v poli €lenéni DPH zadate mozZnost
Nezahrnovat do pfiznani DPH a doklad uloZite. Ve formulafi jsou obé ¢astky se-
¢teny (30 000,- K¢), coz vSak zalCtovani ¢astek nijak neovlivni. V zéloZce
Likvidace si muZete prohlédnout likvidovanou pohledavku a zavazek, pod zaloz-

kou Zauctovani uvidite, jak byly zapoctené platby Gctovany.

i Soubor Mastaveni Advessf Uletnichi Faltursce Shlsdy Mady Jidy Msjetek Zimnam  Mipovids

lesw)d S ) R RS AR N ¥ R s e |

Internd daldad 8 Agend |
Eisln 11INODOS = | Datum vystaven woal (-] Fema €5 4K Medias.s [=1
Datum 2d.pinéni 0620011 Zl OeldElenl =
Intemn|
Var.sym. 111100008 auarr DS (e | Jméne Mgr. lvana Kritka
Pir.sym. Pedimntace Sntewvar || Ulee Muasarykavo nimésti §
Flenind DPH - = Obee SB601 fiblava L [l
: KK @ 0eeu | CZ30MMaeH
Tent Uhrada FV £110100023, FP 2111100009
- Klikvidaci a
Soutet palogek -5 DPH Celkem
0.00 0,00 000 Forma 68tovani Stiedisko
000 1 oo oo Cinnost
30 000,00 30 000,00 Takirka 11 Zak0000) =

+ | 7, Pisznini a cdputet DPH | B Palodky dukladu @ Zstétovini | @ Likvidece | @ Duklady | 8 Dokumenty] B Histone zaenamu] B Panamky  *

Datum Text Cistka MO | DAL | Pisgym. | Stiedmko | Cinnost | Zakicks | =
1 Uhrada FV 2110100023, FP 2111100003 1500000 95000 311000 110100023 UZakdO00
F TE0E11 Oheaca FY <110100023, FP £111100008 1500000 3000 5000 111100000 1 Zak00001 .

(10/10) Pro ziskin ndpowidy stisknéte Fl. Havik s.r.0. 2011 @ & Likvidace )
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Kontrola vzajemnych zapoétu

JestliZe jste si pro Uctovani vzajemného vyrovnani vyhradili samostatny Gcet, je kon-
trola jednoducha. Zlstatek Gctu musi byt nulovy a zjistite ho naptiklad v sestavé
Obraty Géti analyticky, kterou najdete v agendé Uétova osnova.
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A POHODA Kompl e
Bl | GiTisk | e & = o 00| @ Q| b REPORT Designer =T ] | | 42

Obraty uét B Strana 1

Novak s.ro. I1C: 25313142 Rok: 2011 Dne: 26.08.2011 Tisk wbranych zaznam(

Cislouétu  Nazev iétu Obrat MD ObratD Rozdil

395 Vnitfni zdétovani 15 000,00 15 000,00

Tisk wybranjch zaznami' Datum = 01.01.2011, Datum <=31.12.2011 =)
Strana1/1 (originélni predioha sestavy) Novik s.r.o. 2011 @ 7 [ |

KAPITOLA

Priklad: Ucetni jednotka ABC se s firmou X dohodla na vzéjemném vyrovnani po-
Pfiklad hledavek a zavazk( a sepsaly spolu smlouvu o vzajemnych zapoctech. Pohledavka
spolecnosti ABC na 15 000,- K¢ bude zapoctena proti dvéma zavazkim spolec¢nosti
570 ABC ve vysi 10 000,- K¢ a 7 000,- K¢. Zbylou ¢astku 2 000,- K¢ uhradi spole¢nost
ABC hotové. Povsimnéte si, Ze zavazek Cislo 2 se uhradi pouze do vySe pohledavky,

ve vzajemném zapoctu na néj zbyva pouze 5 000,- KC.

Agenda Operace Castka MD D

Regeni Interni doklady  Pohledavka 15 000 395 311
Interni doklady  Zavazek Cislo 1 10 000 321 395

Zavazek ¢islo 2 5000 321 395

Pokladna Doplatek zavazku cislo 2 2000 321 211

4/2 Rezervy

Rezervy vytvarime za Ucelem kryti budoucich vydajd, které podle nasich predpokla-
dli a oGekavani v budoucnu nastanou, ale u nichZ neni pfesné znama vyse potrebné
penézni ¢astky nebo obdobi, ve kterém budou penize vydany. Vzhledem k tomu, Ze
rezervy jsou de facto nyn&jSim uznanim budouciho zavazku, jsou v rozvaze vykaza-
ny v cizich zdrojich.

Rezervy lze rozdélit do dvou skupin:

» zakonné rezervy - jejich tvorbu a vysSi upravuji danové a dalsi zakony,

* jiné rezervy - jejich tvorba je pozadovana platnou Gcetni legislativou, resp. o ni
rozhoduje sama firma.

V programu POHODA je pro tvorbu rezerv uréena agenda Interni doklady. V ni vy-

( |_’ . tvorite rezervy tak, Ze v pripadé zakonnych rezerv Gctujete na vrub Gctu 552 a ve
22 Rezervu na dari . .

2 pfijmd je mozné prospéch uctu 451.

tvorit pouze v pripadé,

Zui:t’;‘j';’;\’/’;::;fr‘:jnc’hm Pokud pujde o jiné rezervy, mUzZete Gdtovat tfeba ve prospéch Gétd 453 nebo 459
okamsiku Fédného a na vrub Uctl 554, pokud se rezerva tyka provoznich nakladd, na Gcet 574 v pfipa-
vycisleni dariové dé financnich naklad, resp. na Gcet 584 v okamziku mimoradnych nakladi nebo

il ti. P . - x> ~ e o
povinnost na Géet 591 pii tvorbé rezervy na dan z prijma.

Priklad: Podnik vytvari rezervu na dan z prijma ve vysi 45 000,- K¢. Zauctujte.
Priklad



Reseni

Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

TIP

Doporucujeme pro
kaZdou rezervu zridit
samostatny analyticky
ucet.
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© Soubor Masteveni Acressl (Metmiced Faktumce Sgisdy Mrdy Jody  Majetek fmam Mapeveds

A PR A N Y] = | - g B B OO
Interni doklsd e -
Cido 11IN30010 | [atum vystaveni 2081 () Bees & H ﬁ
Datum 2d.plnini 2082010 x| Oddien
Var.sym. 1100010 at 208201 (=) jméno Eternl
Piir.sym. Pledkontace ey (x| Ulce
Clendni DPH N = Obec I_]
i @
Tet Tuorba rezervy na daf z piemis
K honidacs
Cdstha % DPH Celkem
0.00 00 000) Foma idtovini Stfeditkn
0.00 000 000 Cinnost
4500000 45 000.00 Zakitka
* | . Pfianini s odpodet DPH | B Polofly doblady @ Zaiitovini | @ Likvidece | © Dokdady | B3 Dokumenty| B Histosie ziznamul B Pozndmiy | * |
Datum Tent Cistha MD | DAL | Pirsym. | Stiedisko | Cinnest | Zakida | -
1 Tuorbe rezervy na daf z pllmd 4500000 453000 574000 1100010 =
Joovams pro sstind ipovedy ssknae 11 Novik .c.0. 2011 [ E4 )
—— —
Agenda Operace Castka MD DAL
Interni doklady  Tvorba rezervy 45 000 591 453

Viytvofenou rezervu mizete Cerpat, rusit Ci snizit opét prostfednictvim agendy
Interni doklady. Tentokrat vSak budete Gctovat na vrub Uctu skupiny 45 a ve pro-
spéch odpovidajiciho Gctu naklad.

Priklad: Zauctujte Cerpani rezervy ve vysi 45 000,- K¢, kterou podnik vytvofil na
dan z prijma.

Agenda Operace Castka MD DAL
Interni doklady — Cerpani rezervy 45 000 453 591

Komplexni priklad: Za tri roky planuje firma ABC opravu stroje v predpokladané
vys$i 900 000,- K¢. Z tohoto divodu management firmy rozhodl o tvorbé rezervy na
uvedenou opravu ve vysi 300 000,- K¢ rocné. Ve tretim roce je provedena oprava
v celkové vysi 950 000,- K¢. Zalctujte.

Agenda Operace Castka MD DAL
Interni doklady  Tvorba rezervy v prvnim roce 300 000 552 451
Interni doklady  Tvorba rezervy v druhém roce 300 000 552 451
Prijaté faktury ~ Dodavatelské faktury za opravu 950 000 511 321
Interni doklady — Cerpani rezervy ve tietim roce 600 000 451 552

Uéetni souvztaznosti pro rezervy

Operace MD Dal
Tvorba zakonné rezervy 552 451
Cerpani zakonné rezervy 451 552
Tvorba jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 554 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se provozni &innosti 459 5b4

Tvorba jiné rezervy tykajici se finanéni éinnosti 574 459
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Cerpani jiné rezervy tykajici se finanéni ginnosti 459 574
Tvorba jiné rezervy tykajici se mimoradné ¢innosti 584 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se mimoradné innosti 459 584
Tvorba jiné rezervy tykajici se dané z prijm 591 453
Cerpani jiné rezervy tykajici se dané z pFijmu 453 591

4/3 Samovymeéreni a odpocet DPH pfi
porizeni zbozi z EU

pofiend thol £ EU a ph dovons tholl
ek v
e Podle § 25 zakona 0 DPH vznika pri POFIZENT || o e v st e
ST Editace D zbozi z jiného Clenského statu platci povinnost saavrs  [B% o] Cums mm ¢
72 Oznaceni 3 . <~ . - <~ Py SahaPH  10% [«] i ETL
e " pfiznat dan ke dni vystaveni danového dokla- =
Vybér Yy Cobite [0 5] caem [T ]
Zamek 4 du, pokud byl danovy doklad vystaven osobou g
(o pine==F registrovanou k dani v jiném Clenském staté S —
e pfed patnactym dnem mésice, ktery nasledu- | comon s o
Dobropisovat . ~ . ~ ~ ~- ~o. ¥ Uplatwit sdpodat DPH
Zaokrouhlit.. je po meésici, v némz bylo zbozi pofizeno, nebo reentees [T Ovrmetotss TS
B k patnactému dni v mésici, ktery nasleduje po S o
YMErT - . . - - - -~
— mesici, v nemz bylo zbozi porizeno. Xz 73 Moot 1
Sklady -» Ctrl+5
s (o] (o ] [mmes ]
SrRErEl ey SIinE Dan je platce povinen uvést do danového : : :
il pfiznéni za zdamnovaci obdobi, ve kterém mu
e vznikla povinnost priznat dan. Pokud platci pfi pofizeni zboZi z jiného ¢lenského
statu vznikla povinnost pfiznat dan, ma narok na jeji odpocet. Narok na odpocet
muzZe uplatnit nejdfive v danovém pfiznani za zdanovaci obdobi, ve kterém vznikla
platci povinnost pfiznat dan.
Cesky platce je tedy povinen si sém vystavit dafiovy doklad se sazbou DPH platnou
v CR a takto vymérenou dan uvést ve svém danovém priznani. Ve vétsiné pripadd ma
platce zaroven narok na odpocet této dané. VétSinou se tedy DPH odvede a zaroven
odpocte ve stejném danovém priznani, takZze zdanéni nema zadny finanéni dopad.
V programu POHODA je mozZné danovy doklad k pfijaté fakture (k pfijatému ostat-
nimu zavazku) vystavit automaticky prostrednictvim povelu Vyméfit DPH z nabidky
Zaznam. Povel vytvoii do agendy Interni doklady danovy doklad na uskutecnéné
pInéni DPH a dalsi danovy doklad na odpocet této dané pfi nakupu zbozi z Evropské
unie i z tfetich zemi.
P V dialogovém okné, které se objevi po zvoleni tohoto povelu, vyberete sazbu DPH,
Pokud bude vybréno ktera je platna pro porizené zboZi v CR. Zvolite Ciselnou fadu internich dokla-
ilf;ZiZ'p[;f"ZfﬁfZéZZ?e’t dl, ke které budou vytvofené doklady pfifazeny. Novou miiZete zaloZit v agendé
Zi - X P
DPH pfi pofizeni bude Nastaveni/Seznamy/Ciselné rady.
pro prepocet vytvorenych
:de";‘zge‘;”g;’,:‘;'gj;’it Dale vyplnite pfedkontaci a ¢lenéni DPH, které bude uvedeno na vytvofenych dano-
celni kurz zadany vych dokladech. Pfedkontace a Clenéni DPH jsou pfedem vyplinéné podle agen-

v agende Kurzovy listek.
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TIP

Od 1. 1. 2005 (u dovozu
zboZi mimo zemé EU)

Jje JSD na celni poplatky
mozZné zadat do agendy
Ostatni zdvazky. V tomto
pripadé v agendé
Ostatni zavazky zvolite
Zdznam/VyméFit DPH
pro vyméreni DPH a jeho
ndsledny odpocet.
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dy Uzivatelské nastaveni. ZalcCtovani doporucujeme fesit prostiednictvim Gctu

349 - Vyrovnavaci ucet pro DPH, ktery nevstupuje do rozvahy.

Samovymeéreni DPH pfi pofizeni zboZi z EU:

Danovy zaklad 349/349
DPH 349/343xxx
Odpocet DPH pfi pofizeni zboZi z EU:
Danovy zaklad 349/349
DPH 343xxx/349

KAPITOLA

Evidence JSD

Jednotny spravni doklad, neboli JSD, je formular, na kterém vam celnice vyméri clo
a DPH pfi dovozu zboZi ze zemi mimo Evropskou unii. Cenu zbozi, ktera tvori zaklad
pro clo a DPH, stanovi celnice. Tato cena se ve vétsiné pfipadu lisi od ceny, ktera je
vysledkem prepoctu prijaté faktury v cizi méné na ¢eské koruny.

STRANA
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Predkontace pro JSD
Podle druhu dovozu a zpUsobU Ghrady cla a DPH vytvorte predkontace:

* Predkontace pro bezhotovostni platby

Pro agendu Ostatni zavazky vytvorte predkontaci 504/379 - Dovoz zbozi, neza-
pomente na zalc¢tovani DPH na Géty 343/379. Jestlize kromé zboZi dovazite i jiné
komodity, kopirovanim vytvorte vice predkontaci a nakladovy Géet 504 zménte
podle potreby.

* Pfedkontace pro hotovostni platby

Pro agendu Pokladna vytvorte predkontaci 504/211 - Dovoz zbozi, DPH zaUlctujte
na Gcty 343/211. Také zde muZete vytvorit predkontace na rlizné nakladové Gcty.

Typ Zbvazek = Datumn chpisa 2082001 [»] Fema = Celnl ded iblava
Datum pdp./dane. 082011 (=] Oddéleni
Cislo. 111500014 gty 02.péipad 2082011 [=] | Jméne
o e Datumn splatnosti GO v e P
Vaesyen. 65799 Piedientace 50 x| PSC, Obec 58601 fihkava 1 [
Piirgymm. Clenéri OPH PDdv I K/DE & =
Test Tivarek visdi celnimu Gisdu - et =
Lintiea % oPH Cellem ~ Forma piikazem |2
[T 293,00 49300 | Phkas Safedinke BRNO
(1] 0,00 000 Specsym. Cannent sLufBY =
152,00 64500 Komstaym. 308 = Zakizka LAZakdi01 =
* | T X = Moje cznadent | B Polotiy doklasdy © Zadétovini ]omviuml © Doklady | £ Cokumenty| B Historie 2iznamu] B Ponémiy |
| | Datum | Tt Cistta | MD | DAL | Stiedwke | Cinost | Zakiska | =
|1 BRI Zicazek i celnimu dindu 15200 SM000 370000 BRNO AUl uZaowol T
; 260811 DPH - Zévarek vibds celnimu Gladu 49300 343020 375000 BRNO SLUERY 170001 -

la:uzn Pm:'sk.lm'niﬁvﬁﬂisluﬂ:ﬂ. Hovik s.r.o. 2011 -] 4
— m—
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4/5

Priklad

Zauctovani JSD
* Bezhotovostni platba

V agendé Ostatni zavazky vytvorite doklad bez poloZek. Do pfislusné sazby zadate
DPH, do ¢astky bez dané zadate clo. Zaklad pro DPH neuvadite, neni pfedmétem
zavazku. Vyberete predkontaci 504/379 pro dovoz zboZzi. Jako ¢lenéni DPH zadava-
te Dovoz zbozi, aby se DPH spravné zarfadilo do pfiznani dané z pridané hodnoty.

Platba v hotovosti

V agendé Pokladna vytvofite doklad bez poloZzek obdobné jako v pfedeslém od-
stavci. Vyberete predkontaci 504/211 pro dovoz zboZi a ¢lenéni DPH zvolite také
Dovoz zhozi.

Zaklad pro DPH

Vlastni DPH jste zaUGctovali, ale je potfeba zalctovat zaklad dané, jinak by pfi-
znani DPH na finan¢nim Gfadé neproslo formalni kontrolou. Zaklad pro DPH se
prevezme z JSD a zanese do agendy Interni doklady. VioZite novy doklad bez po-
lozek, zaklad dané zadate do prislusné danové sazby a programem vypocitanou
DPH vynulujete.

0 tomto dokladu nebudete Gcétovat (predkontace Bez), jedinym Gcelem je ,dodat”
spravny zaklad dané do pfiznani DPH. Pfiznani DPH zpracuje POHODA z prvotnich
doklad( (pohledavek, zavazk( a pokladny), nikoliv z obratl na Gctech. DUlleZité je,
abyste spravné nastavili Glenéni DPH na Dovoz zbozi.

Sislo LUBNOODM = | Datum vystaven! mmml (-] Fema %5 |Celni ufad fiblava F] @
Datum ed plréni 20221 (=] | Oddéeni
. Intermi d
Varsym. 1100004 " i 702301 =]  Jménc
Pirzym. Pledkantace ez | Ulice liriskova 15
Clendni DPH Pldee (= Obec SE601 il 1 [zl
KK @
Text Zikdad pro DPH padie 150 pro tivazrek 65769
K likvadact
Castiea "% DiH Celkem
240,00 [T 240,00 Forma itovini Stiedisko =
000 1 o 000 Cinnest pa
000 2 440,00 Zekizia =
* | Phianini a odpodet DPH | B8 Polotiy dokladu | @ Zaittovini | @ Linadace | @ Dokisdy | B0 Uditosti| £ Dokumenty| B Poamimiy |
x| @bl | Vasym. | Pirsym. | Datum Tet Firma Jména Celkem | &
2 ]l' 1100004 210211 Zakiad pro DFH padie IS0 p Ceind Ofad lhlava 248000
[2/5) Pro zisliind népevédy stisknéte F1. : Howilk 5.r.0. 2011 @ o )

Priklad: Udetni jednotka, kterd o skladové evidenci Uétuje zplGsobem B, dovezla
zboZi. Celnice stanovila jako vymérovaci zaklad cenu 2 440,- K¢, clo v sazbé 6,2 %
vymeéila ve vysi 152,- K¢. Danovym zakladem pro DPH je soucet obou ¢astek, tedy
2 592,- K&, k tomu vypoditala celnice 20% DPH ve vysi 519,- K&. Udetni jednot-
ka zaplatila hotové podle JSD za dovezené zboZi predepsané clo ve vysi 152,- K¢
a 20 % DHP ve vysi 519,- K¢ a zalctovala zaklad pro priznani DPH.
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Agenda Operace Castka MD D

Regeni Pokladna Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 211
DPH (jen v sazbé 20 %) 519 343 211

Interni doklady  Zaklad DPH v sazbé 20 % 2592 - -

Priklad: Zadani je stejné jako v predeslém pripadé, platba DPH a JSD vsak byly
Pfiklad provedeny z béZného uctu.

Agenda Operace Castka MD D
Regeni Ostatni zavazky Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 379 werrola
DPH (jen v sazbé 20 %) 519 343 379
Interni doklady  Zaklad DPH v sazbé 20 % 2592 - -
Prikazy k uhradé Prikaz k Ghradé cla a DPH 671 - -

Banka Platba DPH a cla 671 379 221 75
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KAPITOLA 5
Zpracovani DPH

5/1 Podklady a zaiétovani
5/2 zpusoby vypoétu DPH
5/3 0dpocéet zaloh podle § 37

5/4  Vraceni DPH zahraniénim fyzickym osobam
5/5 Opravny danovy doklad a DPH

5/6 Maloobchod

5/7 PFeneseni dafnové povinnosti

5/2 Souhrnné hlaseni
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.'DPoh/eddvky

a zdvazky se zaradi do
priznani DPH podle

vyse uvedenych dat bez
ohledu na to, zda uz byly
uhrazené.

TIP

Jednotlivé typy clenéni
vstupuji do rfadku
prizndni, ktery je uveden
v agendé Clenéni DPH

v poli Rddek v PFizndni
DPH.
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Podklady a zaiuctovani

Podklady pro dan z pfidané hodnoty jsou v programu sledované automaticky na
zakladé Udaju uvedenych v danovych dokladech v agendach Pokladna, Vydané
a Prijaté faktury, Ostatni pohledavky, Ostatni zavazky a Interni doklady. Pro vypo-
¢et danového priznani DPH jsou rozhodujici nasledujici Gdaje:

e Datum pro zarazeni do danového obdobi
U pokladnich doklad( a vydanych faktur je datum uvedené v poli Datum zd. pl-
néni. U pfijatych faktur je situace trochu slozitéjsi. Do 31. 3. 2011 se jedna ob-
vykle o datum uskutecnéni zdanitelného pInéni uvedené na prijatém dokladu. Od
1. 4. 2011 jde uz o datum doruceni dokladu. Narok na odpocet dané je platce
opravnén uplatnit nejdfive az za zdanovaci obdobi, ve kterém ma pfislusny da-
fovy doklad.

Clenéni DPH

Vybérem Clenéni rozhodujete o zafazeni do odpovidajicich fadkd priznani DPH.
Zakladni typy Clenéni jsou stanovené legislativou. V programu POHODA mUzZete
z téchto zakladnich typl vytvaret vlastni clenéni a vyuZit je k dalsi interni evidenci
DPH. Nékteré sestavy, které navazuji na danové priznani DPH, jsou usporadany
pravé podle ¢lenéni.

Gastky v jednotlivych sazbach

PouZijete-li vypocty provadéné programem, vSe bude v poradku. POHODA vam
dovoli vypocitanou ¢astku DPH ruéné opravit, coz umoznuje fesit i nestandardni
Gcetni operace, ale mUze jit o zdroj chyb. V zahlavi faktury zadate napfr. zaklad
dané 1 000,- KE ve snizené sazbé, program spravné vypocita DPH 100,- K¢. Tuto
¢astku ale umozni prepsat tfeba na 190,- Ké. Proto doporucujeme, abyste po
vypoctu pfiznani DPH provedli kontrolu jednotlivych fadk( na danovém priznani,
tedy jestli dan odpovida zakladu. Pro kontrolu mlzete pouzit danovou kalkulac-
ku, kterou vyvolate v programu POHODA stiskem klavesy F11. Vzhledem k zao-
krouhlovani se dan uvedena na danovém pfiznani lisi od vypoctené jen o nékolik
korun. PFi vétsich rozdilech hledejte chyby v prvotnich dokladech.

Vystavené priznani DPH zavisi na spravném zadani dokladd, které jsou v ném zahr-
nuté. Tyto doklady jsou po vystaveni pfiznani oznacené ¢islem zdanovaciho obdobi
vedle textu Glenéni DPH v zéhlavi a jsou uzam&ené proti zméné téch Gdajl, které
by mély za nasledek zménu vystaveného priznani. Kdyz priznani DPH zruSite, jsou
opravy doklad(l opét mozné.

Z vySe uvedeného nam tedy vyplyva, Ze se tdaje pro DPH nezpracovavaji z Gcetnich
zéaznam, a proto neni nutné, abyste méli ucet 343 Clenény analyticky podle sa-
zeb DPH, jak to umoZnuje sekce Dané v agendé Globalni nastaveni. Vlastni dano-
vou povinnost, pfipadné nadmérny odpocet, zjistite pfimo v agendé Pfiznani DPH.
Tento vysledek by mél odpovidat konecnému zUstatku na Gctu 343, ktery vyhledate
pomoci dotazu napt. v agendé Uéetni denik. V pFipadé&, Ze astky nesouhlasi, dopo-
rucujeme pouzit tiskovou sestavu Kontrola zaiictovani z agendy Pfiznani DPH.

Automaticka kontrola DPH
Zatrzenim volby Kontrolovat toleranci DPH v agendé Globalni nastaveni/Dané
nastavite automatickou kontrolu, kterou ovéfite, jestli zadana vySe DPH odpovida

79

KAPITOLA

STRANA

79




KAPITOLA

STRANA

80

80

| KAPITOLAS5 | Zpracovani DPH

TIP

Pro kontrolu spravnosti
vypoctu celkového souctu
dokladu a zadanych
poloZek dokladu doporu-
Cujeme provést kontrolu
vSech zdznamii v agen-
ddch prostrednictvim
povelu Zdznam/Kontrola
dokladi:

TiP

Uzavrené prizndni Ize
odeslat elektronicky,

a to bud'prostrednictvim
internetovych stranek
Ministerstva financi
(aplikace EPO), nebo
portdlu verejné spravy.
Odesldni provedete
povelem Zdznam/Odeslat
priznani.
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zakladu dané podle stanovené odchylky. Pokud
pfi ukladani dokladu bude ¢astka DPH pfesaho- | .,
vat zadanou toleranci, POHODA vas na tuto sku- Dot
te€nost upozorni. Odchylku miizete nastavit bud' Dot oo ca i D i i
pevnou ¢astkou v korunach, nebo v procentech.

§) svolendho phankni DFH.

®man (=]

bl 8 rpiistupeit piichalnd dafove doklady

kontrola, se nebyly dopinéry nové dahiové

Pokud danovy zavazek, ktery POHODA umozZnu-
je automaticky vytvorit prostfednictvim povelu
Uzavfit z nabidky Zaznam v agendé Priznani
DPH, odvadite z bézného UCtu, zauctujte jej
nasledné likvidaci v agendé Banka na UGty
343/221.

doklady do tohole cbdobi.
b P uzaviend jit nebude mednd do dokladd phaludnehs obashi
asahovat.

o] oo |

Mot |

Preplatek pfipsany na bézny Ucet zalctujete stejnym zplsobem a ve stejné agendé
na Géty 221/343. Pfipadny domérek dané zalUctujete v agendé Interni doklady na
Ucty 538/343.

Zpusoby vypoctu DPH

PFi vypoctu DPH velmi zalezi na tom, jestli dan pocitate ze zakladu dané ¢i z cel-
kové Gastky s dani dopocitavate dan a zaklad dané (blize viz § 37 zakona o DPH).
POHODA umoZnuje oba zpusoby zadani:

* Kdyz zadavate zaklad dané, program dopocditava dan a celkovou ¢astku.
 V pfipadé, kdy zadavate celkovou ¢astku s dani, rozpocitava ji na zaklad a DPH.

Obé moznosti jsou spravné, ovSem vypocet a vysledek jsou odliSné. Rozdil vznikly
timto vypoctem je podle zakona pfipustny, pokud na danovém dokladu neni uvede-
no jinak. Zasadou je, Ze pfi zadavani do programu musi byt dodrzené Udaje, které
jsou uvedené na prijatém danovém dokladu.

Na praktickych pfikladech vam ukazeme rozdilné zplsoby vypoctu.

Znate zaklad dané, ktery ¢ini 8 115,80 K¢ a dan 20 %. Dopoditejte celkovou ¢astku
s dani.

Dan se podle zakona vypocita jako soucin zakladu dané a koeficientu, ktery se vy-
pocita jako podil, v jehoZ Citateli je vySe sazby dané a ve jmenovateli ¢islo 100.
Wpocet koeficientu: 20 / 100 = 0,20

Wpocet DPH: 8 115,80 x 0,20 = 1 623,16 K¢

Vypocitana darn se zaokrouhli na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu nebo se uve-
de v halérich. Cena vcéetné dané se pro ucely tohoto zakona dopocte jako soucet
ceny bez dané a vypoctené dané po pripadném zaokrouhleni.

Wpocet celkové ¢astky s DPH: 8 115, 80 K¢ + 1 623,16 = 9 738,96 K¢

Znate celkovou ¢astku s dani, ktera predstavuje 9 739,- K¢. Potfebujete rozpocitat
danou ¢astku na dan a zaklad dané.

V tomto pripadé je tfeba nejprve vypocitat koeficient jako podil, v jehoZ Citateli je
prislusna vyse sazby dané a ve jmenovateli soucet ¢isla 100 a prislusné vyse sazby.
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Vypocteny koeficient se zaokrouhli na Ctyri desetinna mista.

Wpocet koeficientu: 20 / 120 = 0,1667

Dan se vypocita jako soucin ceny véetné dané a koeficientu.

VWpocet DPH: 0,1667 x 9 739 = 1 623,49 K¢

DPH Ize zaokrouhlit na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu nebo ponechat v ha-
Iéfich. Cena bez dané se pro tcely tohoto zakona dopocte jako rozdil ceny vcetné
dané a vypoctené dané po pripadném zaokrouhleni.

Vypocet zakladu dané: 9 739 - 1 623,49 = 8 115,51 K¢

Oba uvedené pripady jsou pocitané pro nastaveni dokladu DPH nezaokrouhlovat
a Doklad nezaokrouhlovat (viz Zaznam/Zaokrouhlit).

Odpocet zaloh podle § 37

V agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky je pole Odpocet zaloh podie § 37.
Novela zakona o DPH upravuje v § 37 odst. 3 pravidla pro odpocet zdanitelnych
plnéni z pfijatych zaloh ve vyporadaci fakture. Zaklad pro vypocet DPH se spodita
z rozdilu mezi zakladem dané ve vyporadaci fakture a zakladem dané z pfijatych za-
loh nebo z rozdilu mezi Uplatou, kterou méa platce obdrzet a Gplatami pfijatymi pred
uskute¢nénim zdaniteIného pinéni. Postup vypoctu ma vSak neprijemné dusledky,
a proto jej mUZete zakazat zrusenim zatrZzeni u tohoto pole.

ProtoZe pouZiti tohoto postupu s sebou prinasi nékteré problémy, ukdZzeme si po-
stup vypoétu na nasledujicim prikladu.

Priklad: Dne 20. 1. byla vystavena zalohova faktura na 1 200,- K¢ (Castka vcetné
dané). Faktura byla proplacena 28. 1. a téhoZ dne byl vystaven danovy doklad na
1 200,- K¢ (zaklad dané 999,96 K¢, DPH 200,04 K¢, vypocet dané z celkové ¢astky
véetné dané). Dne 6. 2. byla vystavena vyporadaci faktura - zdanitelné plnéni ve vysi
1 200,- K¢ (zaklad 1 000,- K¢, DPH 200,- K¢) a zaroven byl proveden odpocet za-
lohy v celkové ¢astce 1 200,- K¢. Zatimco byste oCekavali, Ze bylo vSe vyfizeno, na
fakture zbyva k likvidaci jesté 5 haléra.

Jak k tomu doslo?

PInéni 1 200,- K¢, zaklad 1 000,- K¢, DPH 200,- K¢

Zaloha 1 200,- K¢, zaklad 999,96 K¢, DPH 200,04 K¢

Zaklad dané na vyporadaci fakture ¢ini 0,04 K¢ (1 000 - 999,96), DPH 0,01 K¢, cel-
kem tedy zbyva doplatit 0,05 K¢&. Rozdil je zplisoben tim, Ze se u nékterych plnéni
pocita dan ze zakladu (vypocet zdola) a u jinych z celkové ¢astky (vypocet shora).
V pripadé, Ze se pouZije stejna metoda vypoctu dané, k rozdilim nedochazi.

Jak tuto situaci resit?

Prvni mozZnost reseni je uvedena v predesiém odstavci. Pri disledném pouzivani
stejného zpusobu vypoétu DPH u zaloh i ve vyporadacich fakturach nebude k po-
pisovanym rozdilim vibec dochazet a na fakturach nebudou zlstavat zbytkové
castky k likvidaci. V pfipadé, Ze k rozdilum dojde, je mozné pri vytvareni faktury
dodatec¢né nastavit zaokrouhlovani vydanych faktur matematicky na celé koruny.
Halérové rozdily se projevi jako zaokrouhleni a doplatek faktur bude nulovy.
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Vraceni DPH zahranicnim fyzickym osobam

Pfi vraceni dané Uctujete pouze o Castce DPH, ktera byla vracena fyzickym oso-
bam ze tretich zemi, ale pro pfiznani k DPH je tfeba zadat i zaklad dané. Vracenou
dan z pfidané hodnoty zadate v agendach Pokladna nebo Pfijaté faktury do sazby
20 (10) % DPH a u dokladu nastavite pole €lenéni DPH na Vracena dai. Doklad
zauctujete na GcCty 343/211, resp. 343/321. U pokladniho dokladu se muZete roz-
hodnout, jestli budete vraceni dané Gctovat zaporné na Gcty 211/343. Zaporny zpU-
sob Gctovani je pouzivan pro snizeni pfijmovych obrat( v pfipadech, kdy je objem
vraceni dané natolik vysoky, Ze by doSlo ke zkresleni Géetni evidence.

Priklad: Ucetni jednotka vraci cizinci DPH v hotovosti. Vrdcena dari ¢ini 200,- K& pfi
zakladu 1 000,- K¢. Zalctujte tento pripad kladnym i zapornym zptisobem.

V agendé Pokladna zadate vydajovy pokladni doklad s ¢lenénim DPH Vracena dan
na ¢astku 200,- K¢ zadanou v sazbé 20 %. Doklad bude zatctovan na 343/211.

Agenda Operace Castka MD D
Pokladna (kladné) Vraceni DPH 200 343 211

V agendé Pokladna zadate prijmovy pokladni doklad s ¢lenénim DPH Vracena dan
na ¢astku -200,- K¢ zadanou v sazbé 20 %. Doklad bude zalctovan 211/343.

Agenda Operace Castka MD D
Pokladna (zaporné) Vraceni DPH -200 211 343

Priklad: Firma obdrZela fakturu za vracenou dari od organizace, ktera se vracenim
DPH cizincim zabyva. Zauctujte. V agendé Prijaté faktury nejprve zadejte fakturu
s predkontaci 343/321 a ¢lenénim DPH - Vracena dari. Castku 200,- K¢ uvedte
v sazbé 20 %. Fakturu po Ghradé zlikvidujte béZnym zplsobem v agendé Banka se
zalcCtovanim na 321/221.

Agenda Operace Castka MD D
Prijaté faktury Vraceni DPH 200 343 321
Banka Uhrada vracené dané 200 321 221

Dl Koerplet

Bstaveni  fdeessl  (Retcrd Eakturace  Sklady Mty Jicdy  Majeiek  Zhenam  Wipovéds

i RN
B
v Fijeen v Dstum vystaveni B (=] Fema & = s
Diturn platby B8N (=] Ddllend Fokdadnal
Pekl. HP = | Dstum sdpingns 20082001 [=] | fniéen
Lisko R0 x| Pledkontace Thp =] | e
Doklad Elersini DFH uN = | PSC Obec [=1
U =
Text Vbt DPH cisingi
Fhrgm. =
intka % 0PH Cellem
0.00 am am Stiedisko
0,00 0,00 0,00 dinnast
150,00 180,00 Zakiska
# | | B Polably dotlede O Zadltovini |I!I Likwidace | @ Deklady | 21 Dobunenty| B Histore sicnseny | B Posnimiy |
Test Csten MD | DAL Pirsym. Stindinko Linnens Takicks | T
1 Weceni DPH cisingi 19000 F1001 3300 =

Jleitnny S b 908 3001 71 15800 2. Mok ¢.r.0. a1 [ o ()
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Opravny danovy doklad
(drive dobropis) a DPH

Upozornéni: Novela zakona o DPH s (i¢innosti od 1. 4. 2011 zrusSila doposud pouZi-
vané pojmy dobropis a vrubopis, které nahradila pojmem opravny danovy doklad.

Do 31. 3. 2011 se vystaveny dobropis podle zakona o DPH zahrnuje do danového
pfiznani az po potvrzeni jeho prevzeti odbératelem. Datum prevzeti zadate u pri-
slusného dobropisu v poli Odp. DPH. Toto datum ovliviuje zafazeni dobropisu do
pfiznani k dani z pfidané hodnoty a uplatnéni DPH.

PFi vystaveni dobropisu ponechéate pole Odp.DPH prazdné a zaslete dobropis odbé-
rateli k potvrzeni. Az jej obdrzite, zapiSete spravné datum pro odpocet DPH spadaji-
ci do neuzavieného obdobi, ve kterém chcete odpocet uplatnit.

0d 1. 4. 2011 vystavujete opravny danovy doklad (ODD), do kterého uvadite datum
uplatnéni odpoctu DPH. Toto datum zapiSete do pole Uplat. DPH. Pri vystaveni ODD
musite rozliSovat, zda se jedna o kladny nebo zaporny ODD. U kladného ODD (dfive
vrubopis) uvedete do pole Uplat. DPH datum ihned po jeho vystaveni. U zaporného
ODD (drive dobropis) uvedete do pole Uplat. DPH den, kdy se dozvite o zméné.
Typickym prikladem je reklamacni list. Pfi zadavani data nemusite mit jeSté opravny
danovy doklad fyzicky u sebe. Teprve az po zapisu data do pole Uplat. DPH vstou-
pi Gdaje do pfiznani DPH. Stav neuplatnénych opravnych danovych dokladd (dob-
ropisll) si mlzete zkontrolovat na sestavé Neuplatnéné opravné danové doklady
a dobropisy v agendé Vydané faktury.

Bdvest Ucemnictvi [oiursce Sklady Mudy Jizdy Muajetek  Zimmam  Nipovids

T Opeovryj doh. do - | Dintuem vystaven] 01052011 [«] FErma 95 | JidiGatuls Eﬂ
Daturn zd plnéni 01052001 || = Oddélent R
Cisla 110400004 =| Datusn at.piipadu 01052001 % Imeng Jasel Slelo
Datuem splatnosti 15052011 (=)  pgee Tahradnl 30
o 104008 Hedbortace ™ =] PSE Obec 9201 Bruntdl 1 [l
Pirsym. Clengni DPH ur = K/ @ | 1soseen
Tet jpravn daovy dokdad k dafiovému dokladu £ 11400003~ ot { oo
Dirvad opravy : chybnd dedivia et =
Spec.sym. Uplat.DPH -
Cistlca % DPH =
a0 N T pikazem | Z| Stiedisko | BLAVA =
00 i 000 1 KB = Cinnost MABYTEK =
00 -292500  Kenstsym. 0308 = Takirka =

+ X X= Mojeomatent | B Polodky faktury | © Zsdétovini | @ Likvidsce | © Daklady | 1 Dokumenty] [ Historie zéznamul B Poznéemky |

X Cislo | Datum | Splatno | Tet Firma Jméno Celkern Khikvidsci | =

1 JR 11060000 010511 150511 Opravn dafiony doklad k defiovemu do | Josel Stiblo -29250 200 -

2 F 10100003 200211 120311 Faklurujerne Vam sholi die Vadi obyedna _ Argo, a.5. Muactin Dvoise_ 146000 anm T
0120 P ik ndpovidy siskmite P Nowile 510, 2011 @ P )

Provedenim datové uzavérky prevede POHODA do dalSiho roku vSechny vydané
dobropisy a opravné danové doklady, které maji datum odpoctu bud prazdné, nebo
spadaji do dalsiho Géetniho obdobi. Pokud je firma neplatce DPH cely rok, zlikvido-
vané dobropisy a opravné danové doklady se pfi datové uzavérce do dalsiho roku
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neprevadi. Pokud dojde ke zméné reZzimu, do dalSiho roku budou prevedeny pouze
dobropisy a opravné danové doklady, které jsou vystaveny v dobé, kdy firma byla
platce a neni vyplnéno toto datum.

Maloobchod

Platci, ktefi nakupuji zboZi za Ucelem jeho dalSiho prodeje v nezménéném stavu,
a nejsou prokazatelné schopni vykazovat dan na vystupu na zakladé kontrolova-
telné denni evidence trzeb, mohou poZadat prislusného spravce dané o stanoveni
individualniho zplsobu danové povinnosti. Spravce dané je povinen stanovit platci
(na zakladé konkrétnich podminek) vedeni zaznamni povinnosti a individualni zpQ-
sob stanoveni danové povinnosti. Spravce dané zaroven urci platci i dobu, na kterou
se tato vyjimka vztahuje.

Ekonomicky systém POHODA tuto variantu podporuje tzv. rezZimem maloobchod,
ktery mlZete zapnut zatrzenim volby Maloobchod v sekci Dané v agendé Globalni
nastaveni. V zakoné o DPH je problematika maloobchodu uvedena v § 91 jako
zvlastni reZzim pro platce, ktefi nakupuji zboZi za Géelem jeho dalSiho prodeje v ne-
zZzménéném stavu.

V reZimu maloobchod jsou trzby evidovany pouze v koncovych cenéach, a proto dan z pfi-
dané hodnoty za takto evidované trzby neni zjistitelna pfimo z Gcetnictvi. DPH se dopo-
¢ita za celé zdanovaci obdobi (Ctvrtleti nebo mésic), a to podle podild nakupu zbozi
v jednotlivych danovych sazbach. Volbu Vypocet s DPH zatrhnéte, pokud chcete pocitat
nakupy zboZi v cenach véetné DPH. Jinak se vypocet provede z vydajl v cenach bez
DPH. Tuto volbu budete mit zpfistupnénou jen pii zatrzeném poli Maloobchod.

Maloobchod

Chcete-li pouzivat rezim maloobchod, musite v pfislusném
zdanovacim obdobi sledovat ndkup zboZi v cendch bez dang || Zesieriesmneseniie
podle jednotlivych sazeb. Nakup zbozi od osob, které nejsou bt

platci dané, musite zadat s 0% DPH a v dialogovém okné || “== ===
Maloobchod, které se zobrazi, kdyZz doklad uloZite, urcete, g

v jaké sazbé dané se bude nakoupené zbozi prodavat. Do
(daju za nakup zbozi se nezahrnuji vratné obaly. U nakup-
nich dokladl je velmi dllezité nastavit spravné ¢lenéni DPH

na Nakup zbozi - maloobchod.

(©) Sazba zakladni

P¥i prodeji zbozi zadavate celkovou ¢astku s nulovou sazbou DPH a s ¢lenénim DPH
Trzby - maloobchod.

V daném terminu pak zpracujete pfiznani k dani z pfidané hodnoty. POHODA auto-
maticky stanovi celkovy soucet cen bez dané za nakup zboZi v pfislusném zdano-
vacim obdobi a zjisti podil nakupu zboZzi v jednotlivych sazbach dané na celkovém
nakupu zboZi v konkrétnim zdanovacim obdobi. Zaklad pro stanoveni dané za pfri-
slusné zdanovaci obdobi podle jednotlivych sazeb dané se vypocita jako soucin cel-
kového souctu trZzeb v cenach vcetné dané za toto obdobi, a to bez trzeb za vratné
obaly a podilu pro jednotlivé sazby dané.
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Nasledné POHODA vypocita prisluSnou dan jako soucin vySe uvedeného zakladu
dané a koeficientu, kterym je podil, v jehoz Citateli je vySe sazby dané a ve jmeno-
vateli soucet Cisla 100 a vySe sazby. Prehled vypoétu DPH je uveden ve formulafi
Maloobchod. Vystavené priznani k dani z pfidané hodnoty v reZimu maloobchod
obsahuje jesté patou stranu pravé s timto prehledem.

Piehled vypoctu dané z pfidang hodnoty pro maloobchod
Nékup tholi od neptétcl zafazent do skupiny e snitenou sazbou dané

38 rik
Nikup zbodi 2 dovoans s snik
s zikia
Nikup zbodl v uzemsku s snik
38 zik

Colkow] ndkup zbadi soutet
Gtk fen | colkovi Soutel wheb vietnd dani bez irfed 2 prode oswbazening od dand )

D na vizhupu
Triby e snibenou sazbou 4232100 Dail na vistupu

Trioy 38 ziklacni sazbou 1323020 Dl na vysteps
Celkem 55555.00

UPOZORNENE O DPH v retimu musite snikit dané z pijmi. V ap
dakady zainge (=1 i Pfigmy sepfiugic] xikiad gan é (dafiovd svidence).

Haovik 3 2011 & i
4 p— L

Priklad: Firma pouZiva reZim maloobchod a obdrzZela fakturu od platce DPH, ktera
zni na celkovou ¢astku 1 310,- K¢ a obsahuje zbozi za cenu 1 000,- K¢ s 20% DPH
azacenu 100 K¢s 10% DPH. Dale firma obdrZela fakturu za zboZi od neplatce DPH
na celkovou ¢astku 800,- KC. ZboZi bude prodavat ve snizené sazbé. Za zdarnovaci
obdobi vystavila jeden pokladni doklad na celkovou ¢astku 550,- KC a fakturu na
celkovou c¢astku 1 300,- KC. Zjistéte, jak velka byla dan na vystupu.

ucti Eakturace  Skldy My Jidy Mojelek  Jhoman  Nipovida

= - g =1 L

T Fakdn - Dwtum zhpisu mma (=] Bma & Dievoes
L Datum adp/donst. a1 (=] Odddend Odyt |
Cislo 111100019 1l Dwturm o2 phpadu 05201 (=] | imémo S Kaieh |
15 | Datum splatnosti Ee e n U Y T Bubensks 17 I
Var.gym. 1 Piedkontace 1Fp x| P5E, Obec 17000 Praha 7 |
Pir.gym. Clendni DFH Phangk = R 8 TE6II0R CZIS0EN03 |
Text Fakturs dodavatele - ke | w20t 0600 I
Soulet poloiek +% DPH Celkem  Forma | phcazem é| I
100000 0 200,00 120000 Piikas Stiedisko |
10000 10 10,00 1000 Specsym. Cinnost |

009 i 131000 Komstsym, 0308 = Fakearks

_-I_xnm:mnnmm\-y]omlo_mlpm]awlmmmmmlElmmmlq_l I
|

| kea | Polatks [ Monoist | M | Jedncens (5| OPH | Seva% | Cista | ORH | %)
Posnimka | Evdenénic. | Piediontsce | CDPH | Stiedisko | Cinnost | Zakiska| Expirace | |
" Kancelifské potfeby 50.00 200 C 20%  oo0% 100000 20000 %))
. abilky 10,00 1000 O 10% 0% 1000 oo |
Testovd Mok s.r.0. 2011 & Fd
Lniesel EIEE =

Nejprve zadejte fakturu od platce DPH. V poli Clenéni DPH uvedte Nékup zbozi
- maloobchod a u ¢astek za prislusné zbozi nezapomente uvést spravnou sazbu
DPH. Fakturu od neplatce DPH zadejte tak, Ze u jednotlivych poloZek faktury uvede-
te 0 % DPH. V poli Clenéni DPH opét zvolte Nakup zboZi - maloobchod. PFi ukladani
dokladu vyberte v dialogovém okné Maloobchod volbu Sazba sniZzena.
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T Faktura = Distum zipisu 202011 [-] s | Dovas = »r
Disturn odpJdona. W9 =] Oddélenss Oyt paté oty
Chio 11100050 Dhatum 6é.phipadu 0920 [m] ok il Kulich
hEE Daturm splatnasts B [2] ey Bubanti 17
Varsym. TBES Pfediontace. e =] pst.obec 17000 PushaT [l
Péesym. Cleninl DPH PMndk S| ME/NE @8 THEnO) | CZTssned =
Tt Fekturs dodevatelc - Deet wmny 0600
Lintha % H Colkem  Forma phikazem =
[ [T 00| Pk Sttedsks  [eAn0 =
000 [ 000 Speceym. Cinnsat ohgvo [
w0000 LM 800,00 Konstsym. s Zakida
# | . Datum = dnes | B Poladiy faktury 1 Zatdtovini | B Linidece | @ Daklady | £ Dokumenty] B Historie sdanarma) B Peandenky | |
Dt Tiat (=) | mp DAL | Sefedficks | Cinnast =
1 Eakturs dodpvatele B000 504000 32000 BRNO DREVO. =
CCET W22 Prosiskied nipavédy sisknéte FL Hovilk 5.0 T (] [ i)

Rovné? pfi prodeji zboZi zadavejte u jednotlivych poloZek sazbu DPH 0 %. Clenéni
DPH v prodejnich dokladech musi byt nastaveno na Trzby — maloobchod.

STRANA

86

e Pijern = et vystaveni WA (.| fima B | ACO nibythové pevdy 5.0 2 !
Dsturn platisy B0 =] Oddtheni oklednal
Pokl, HP = Datem adpindnd 0052001 [v]  Jméne Michad Dolejii
Cisla 1HWE = Piediontace 1op | Uie R Blerudy &
Dicklad Sleninl BPH wwmg | P Obee M0 Opaval [z
K/pl B  [smemn | cnmeTn =
et Pijem tritsy v hotevest = DS
+  Pingm. Ceny el =
Lastha % L0 Celkem
[ 220 [ Stleduks  [DRHA =
o001 000 0.m Linncst MARVTEE [=
550,00 55000 Takicks | 112ak00001 =

| 3 | Poletiy doktady © Zmittovini | @ Livvidace | © Doblady | €3 Dokumenty| B Histoie siznamu] B Posnimky |

Datumn Te | Gime | MO | DAL | Plesm | Stsdske | Cemon | Zeds | D
1 Prijem tritry v hotovesti 50,00 21001 BOMO00 oiLra NASYTER 1Zak000r =
C12702) Starv P 09.05.2001 je 72 TO8,00 KL Pk 5500 201 & I [%]
e s — —

Po zpracovani priznani k dani z pfidané hodnoty byla programem POHODA vypoc-
tena DPH ve snizené sazbé v ¢astce 79,66 K¢ a v zakladni sazbé 162,31 Kc.
Vypocet DPH: (100 +800) /1 900 x 100 = 47,37% x 1 850 = 876,34 x 0,0909
=79,66
1000/ 1900 =52,63% x 1 850 = 973,66 x 0,1667 = 162,31

O DPH vypoctenou a uplatnénou u trzeb v rezZimu maloobchod musite snizit zaklad
dané z pfijmu. V agendé Interni doklady zalctujte uplatnénou dan z pfidané hod-
noty, a to zapornou ¢astkou jako odpocet vynosu.

Priklad:

Piiklad 1. Nakup zboZi za 60 000,- K¢ je rozdélen na zaklad 50 000,- K¢ a DPH 20 % ¢ini
10 000,- K¢. Na ucet 504 je zatctovano 50 000,- K¢.

2. Prodej zboZi za 70 000,- K¢ je zadan celkovou ¢astkou bez rozliSeni DPH, tzn.
na ucet 604 je zatctovano 70 000,- KC.

3. V pfiznani DPH program POHODA na zakladé dané na vstupu (20 %) vypocita
dan na vystupu 11 669,- K¢ (20 / 120 = 0,1667 x 70 000), tedy zaklad dané
na vystupu je 58 331,- K¢.

4. 0 castku 11 669,- KC je potreba pomoci interniho dokladu sniZit trzby zatcto-
vané na Uctu 604.
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Preneseni danoveé povinnosti

0d 1. 4. 2011 plati v Ceskeé republice reZim reverse-charge. Ten pfenasi povinnost
pfiznat a zaplatit DPH z dodavatele na odbératele (§ 92a-d zakona o DPH). Rezim plati
v pfipadé tuzemskych zdanitelnych plnéni tykajicich se dodani zlata, Srotu a odpadu
a pfi obchodovani s povolenkami na emise sklenikovych plyn. (Od 1. ledna 2012
bude dle § 92e zdkona o DPH platit tento rezim také pro poskytnuti stavebnich
a montaznich praci.)

Clenéni DPH

Pro evidenci  reZimu reverse-charge je nutné vyuZit nova clenéni DPH.
DPH DDpdp - Preneseni danové povinnosti, odbératel zboZi nebo pfFijemce slu-
Zeb, PDpdp - Preneseni danové povinnosti, odbératel zboZi nebo pfijemce slu-
Zeb, PKpdp - Pfeneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo prijemce sluzeb
- kratit narok, UDpdp - Pfeneseni danové povinnosti, dodavatel zboZi nebo po-
skytovatel sluzeb, UKpdp - Pfeneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo
poskytovatel sluzeb - nezapocitat do koeficientu.

Pokud mate v uvedeném rezimu vice druhl zboZi, je nutné pro kazdy koéd predmétu
plnéni vytvofit zvlastni ¢lenéni DPH. Nastaveni provedete v agendé Nastaveni/
Seznamy/Clenéni DPH.

Soubor Mastaveni Adresif Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy lizdy Majetek Zazmam Napovéda

L AESJVHB DL L eBld 7008

Clenéni DPH

Zkratka DDpdp 1 Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zbo3i nebo prjemce sluzeh
Ty D06 Péeneseni dafiové povinnesti, odbératel zbozi nebo prijemee sluzeb
Text na “  Radek v Pfiznani DPH 10,11 i
| dokladu Il
+ | Kedipra Soufiriné hisseni i
| Nabzt Kéd predmétu plnéni 1

Poz

— |
,‘!_%‘:

x| Zkratka Tedt Radek v PriznaniDPH | = |
[Em] w Peneseni daové povinnosti, odbératel zboi nebo pfijemce sluzeb 10,11 -
| 2 ™ DDpdp2 Pienesent dafiové povinnosti, odbératel zbofi nebo pifjemce sluzeh 10,11 I
| 3 T DDpdp750300  Prenesent dafiové povinnosti, odbératel zboti nebo pfijemce sluzeb 10,11 =
| 2 T Popdp Pienesent dafové povinnosti, odbératel zbofi nebo pifjemce sluzeh FE)
| 5 T Prpap Prenesent dafiové povinnosti, odbératel zbof nebo pifjemce slufeh - krétit ndrok 43, 44 H
| 6 M ubpdp Preneseni dafové povinnosti, dodsvatel zbo#f nebo poskytovatel sluzeb 25 -
|7 1 Ukedp Prenesent dafiové povinnosti, dodavatel zbos nebo poskytovatel slufeb - nezapoéi 25, 51 Il
(1/7) Pro ziskéni ndpovédy stisknéte F1. Novék s.r.o. 2011 @ ".a )

Postup vytvoreni vypisu z evidence k rezimu preneseni danové povinnosti
PFi vloZeni nového zaznamu v agendé Priznani DPH se automaticky vytvori i vypis
z evidence k rezimu preneseni danové povinnosti za odbératele, resp. dodavatele,
a to v pfipadé, ze ve vybraném obdobi bude ulozen doklad s poZadovanym ¢lené-
nim DPH pro pfeneseni danové povinnosti, tj. U22, U24 a D06. Novou agendu Vypis
z evidence k rezimu pfeneseni dafnové povinnosti naleznete v nabidce Uéetnictvi/
Pfeneseni danové povinnosti.

Automaticky vytvoreny vypis z evidence k rezimu preneseni danové povinnosti je
oznacen priznakem Pfiznani DPH. Nepodafi se vam ho odstranit, pokud existuje
vazba na pfiznani DPH, ze kterého byl vytvoren.
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Evidence reverse-charge z pohledu dodavatele

POHODA umoznuje sestavit pfilohu s prehledem zdanitelnych plnéni v rezimu
preneseni danové povinnosti, kterou ke svému danovému pfiznani maji prikladat
jak dodavatel, tak odbératel. Tuto tiskovou sestavu najdete v nabidce l]éetnictvi/
Pfeneseni danové povinnosti.

Soubor MNastavenl Adwesi [(Wetnicnd Fakturace Skldy Mrdy Jedy Majetek  Zimam  Mipovida

Rticiaiial ) (e ML ST

Typ Faitura - | Datum vystavenl 0.1 =] | Ema £43 53
Datum 2d pinéni 0709201 [=] = Ocdelflent
Cisla o006 hakiare fipacu 0709201 E Imene Viadirnie Simek
Datrn splatriosti 709201 (48 yirice Zahradni
Varsym. 110100014 Piedkontace N =| P, Obec 832 Bdnice [
KAPITOLA Piesym. Clenéni DPH Ubpdp  =| K/ @ | Mammes | CIM1039632 =
Tewt Fakturujeme Vim zbaodi die Vadi objedniviy: - \edess {dodindrens /
Pieneseni dafiowé povinnosti sl o). Ceny Prodejnl
- Datcbj.
Saufet poladek % DPH Cellerm
400000 0,00 400000  Forma phikazem | =] Stfedisko =
STRANA 1 000,00 0,00 100000 | Oget EE = Cinnost =
88 0,00 500000 Konstsym. 0308 = akizka =

* | & M Polofiy faktury | @ Zadétovini | @ Likvidsce | @ Doklady | &1 Dokumenty| B Poznamiy |

Kid Pobuika [Mnaistyi Pienesen| My | Jedn.cena | 5| OPH|  Steva Castia DPH | =
Pamnimia FvidentniZ. | Pledkontace | CLDPH Stiediskn | Cinnost | Zakika | Fapimee | Zinika | 7).
j I odini bitého ot L0 0% kg 250000 [ 20% 0.00% 250000 000
Ubpdp [ E
Povaleny na emise L0000 ks 100000 [1 10% 0.00% 100000 000
2 UDpdp [ i
Naklewy adpad 100 000 kg 150000 [ 20% 0,00% 1 500,00 000 | _
2 UDpdp [
Textovi polada Nowik s, 2011 ] 7 EDHT )

Z pohledu dodavatele - predklada vypis z evidence v souladu s § 92a odst. 6 ve
Ih(té pro podani danového priznani k dani z pfidané hodnoty platce, ktery uskutecnil
zdanitelné plnéni v rezimu preneseni danové povinnosti (dodavatel/poskytovatel).
Celkovou ¢astku takto uskutec¢nénych pinéni uvede v fadku 25 danového priznani.
V programu POHODA budou do evidence vstupovat doklady se ¢lenénim DPH typu
U22 - Preneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel sluzeb
(UDpdp) a U24 - Preneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel
sluzZeb - nezapocéitat do koeficientu (UKpdp).

Priklad: Vydanou fakturu zadate do agendy Fakturace/Vydané faktury. Hodnotu
faktury uvedete bud'v nulové sazbé, anebo v sazbé, ve které ma dojit u druhé strany
k vyméreni DPH. U této faktury zvolite v poli Clenéni DPH &lenéni UDpdp. V pfipadé,
Ze jste doklad zadali v nulové sazbé DPH na zalozku PoloZky, informujte svého od-
bératele, v jaké sazbé DPH ma provést vyméreni dané. Pokud jste hodnotu dokladu
rozepsali na zaklad dané a DPH, je nutné c¢astku DPH vymazat rucné. Nasledné se
na poZadované radky 25 a 25,51 v pfiznani DPH bude prenaset hodnota zakladu
v zakladni sazbé, hodnota zakladu ve snizené sazbé a hodnota zadana v nulové
sazbé. Castka DPH se nikde neprojevi.

U zvoleného ¢lenéni DPH UDpdp je nutné, aby bylo v agendé Nastaveni/Seznamy/
Glenéni DPH vypIinéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud mate v uvedeném rezimu
vice druhl zboZi, je nutné pro kazdy kod predmétu plnéni vytvorit nové ¢lenéni DPH.
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Evidence reverse-charge z pohledu odbératele

Z pohledu odbératele - predklada vypis z evidence v souladu s § 92 a odst. 6 ve
Ih(té pro podani danového pfiznani k dani z pfidané hodnoty platce, pro kterého
bylo uskuteénéno zdanitelné plnéni v rezimu pfeneseni danové povinnosti (odbé-
ratel/prijemce). Celkovou ¢astku takto uskuteénénych pinéni uvede v fadcich 10 a
11 danového priznani. V programu POHODA budou do evidence vstupovat doklady
s Clenénim DPH typu D06 - Pfeneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo
prijemce sluzeb (DDpdp).

Priklad: Prijatou fakturu zadate do agendy Fakturace/Prijaté faktury. Hodnotu
faktury uvedete v nulové sazbé DPH v horni ¢asti formulare, nebo pripadné pod-
le jednotlivych poloZek faktury na zaloZku PoloZky faktury. U této faktury zvolite
v poli Clenéni DPH typ &lenéni PN. Po uloZeni faktury zvolite povel Zaznam,/Vymérit
DPH. V zobrazeném dialogovém okné nastavite sazbu DPH, ve které ma dojit k
vyméreni dané. V pripadé, Ze byla faktura zadana polozkoveé, je potfeba zatrhnout
volbu Vymérit DPH po polozkach. Potom vyberete u samovyméreni DPH typ ¢lenéni
DDpdp a u uplatnéni odpoctu typ ¢lenéni PDpdp. UloZenim dialogového okna dojde
k vystaveni dvou internich dokladu v agendé Interni doklady. V pripadé, Ze byla
faktura zadana poloZkové na ruzné druhy Srotu, odpadu apod., je potreba u inter-
niho dokladu s ¢lenénim DPH typu DDpdp doplnit k jednotlivym polozkam spravné
¢lenéni DPH.

U ¢lenéni DPH typu DDpdp je nutné, aby bylo v agendé Nastaveni/Seznamy/
Glenéni DPH vypInéno v poli Kod predmétu pInéni. Pokud mate v uvedeném rezimu
vice druhl zboZi, musite pro kazdy kod predmétu pIinéni vytvorit nové clenéni DPH.

Elektronické odeslani vypisu z evidence pro danové ucely

POHODA umoznuje elektronické podani vypisu z evidence k rezimu pfeneseni dano-
vé povinnosti na portal Ceské dafové spravy v souladu s platnou legislativou. Pro
odeslani zvolte povel Zaznam/0Odeslat evidenci pro danové ucely.

Souhrnné hlaseni

Novelou zakona ¢. 489/2009 Sb. tc¢innou od 1. 1. 2010 se méni pravidla pro po-
davani souhrnnych hlaseni. Souhrnné hlaseni je nutné podat za kazdy kalendarni
meésic, a to do 25 dnu po skonceni kalendarnino mésice. Pro spravny vstup dokladu
do souhrnného hlaseni musi byt na dokladu uveden spravny format DIC odbéra-
tele. Ten utvafi minimainé 7 znak(. Prvni dva znaky predstavuje kod zemé (napf.
SK - Slovensko) a dale musi obsahovat typy ¢lenéni DPH, ktera maiji v poli Kéd pro
souhrnné hlaseni nastaveny kody O, 1, 2 nebo 3.

Souhrnné hlaseni vytvorite v agendé Uéetnictvi/Souhrnné hlaseni, kdy po zvoleni
nového zaznamu vyberete prislusny mésic, za ktery potfebujete souhrnné hlaseni
vytvorit.

Souhrnné hlaSeni se odevzdava zpravidla mésicné, vyjimecné Gtvrtletné, a to pouze
elektronicky. V ekonomickém systému POHODA podéate souhrnné hlaseni elektro-
nicky pres povel Zaznam/Odeslat souhr. hlaseni. Automaticky se vam zobrazi pri-
vodce elektronickym podanim souhrnného hlaseni. V ném vytvorite datovou zpravu,
kterou odeslete na Financni Grad.
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Adressi  Ugetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Zdznam

Souhmné hlaSeni @

Datum vystaveni
Druh

Ugetni rok
Zdanovaci obdobi

Celkové plnéni

+ | = 5 Polotky | 1 Poznamiy |

Stormo DIC Kod Pocet Celkem
1 r 0 2 165 000,00

2 ] SK154896325 [ 1 15000,00
(1/1) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Novik s.r.o. 2011 @ "4

oAy ¥

KAPITOLA

Pro mésicni i Ctvrtletni platce plati stejna Ihita pro odevzdani souhrnného hlaseni,
tedy 25. den nasledujiciho kalendarniho mésice.

Upozornéni: Pokud nemate zaruceny elektronicky podpis, nezapomerite si po ode-
90 slani souhrnného hlaseni prostfednictvim aplikace EPO potvrzeni vytisknout.
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Dlouhodoby (dfive investicni) majetek je majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez
jeden rok a se vstupni cenou vyssi nez 40 000,- K& u hmotného majetku. Nehmotny
majetek nebyl od 1. 1. 2001 do 31. 12. 2003 v zadkoné o dani z pfijmu definovan.
Odpisoval se v souladu s Ucetnimi predpisy a Géetni odpisy byly i odpisy danovy-
mi. Od 1. 1. 2004 zakon o danich z pfijmU stanovuje pro dlouhodoby nehmotny
majetek hranici vstupni ceny vyssi nez 60 000,- K¢ a dobu pouZzitelnosti delSi nez
jeden rok. Pro jednotlivé druhy dlouhodobého majetku dale urcuje dobu odpisovani.
Program POHODA pfislusnou dobu odpisu nastavi automaticky po vybéru zplsobu
odpisu u typu majetku NM.

Porizeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek muzete pofidit riznymi zpUsoby. Prvnim je, Ze jej vloZite jako
vklad na zacatku podnikani. Potom o pofizeni majetku Uctujete v agendé Pocéatecni
stavy Gcti tak, jak popisujeme v jiné kapitole.

Druhou moznosti je nakup dlouhodobého majetku na fakturu.

i Soubor Mastaveni Advessi Ueetnchi Faklurace Sklady Medy Judy Muelek Ziomam Nipovida

i) " | Q- @B B SO0 5
Phyotétalary
Phjats faktura Dodavatel L
Typ Faktisn = Datum shpreu 08N [=|  Fuema & PC centrum =
Daturn odp./donst. n0a (=]  Odddend
Ciglo. 111200071 S e aoan =] Sory Hordk
Dokled s Gt splatnassi M (x| e Haeni 15
Vargym. 455 Piedkontace Mikup maj. = | PSE, Obrec 58001 Handickln Brod 1 =
Pir.syen. Clendni DFH PH = EK 8 =
Text Faktura za dodéviu PC . et =
Cintka % DOFH Celken ~ Forma pkarem =
62 969,00 12 59,80 7550850  Piika Stiediska | IMLAVA =
0,00 0,00 000 Specoym. Cinnos e
0,00 7550900 Komdaym. 0308 = Zakirka E
| 3. Datum = dines | B Polotky faktury @ Zeiétovini | @ Likvidace | @ Dokdady | B3 Dokumenty| O Hatorie ziznamu| @ Pozndmiy |
Datism | Test Cistea MO | DAL | Stfediko | Cinnost | Zakitka | T
| 1 JEEEEEY Foioues o2 dodivku PC 6295000 (42000 31000 NHLAVA
2 | 310811 DPH - Faktuea za dodivku PC 1256080 MHH0 3NN THLAVA
3 310811 Zacksouhleni 0,20 548000 N0 AHLAVA =
L2822 Peo siskind ipovidy stisknite FL. Novik 5.0, 21 [ Fd
——— S—

V tomto piipadé zaznamenate fakturu do agendy Pfijaté faktury s predkontaci
04*/321 a novy majetek zanesete do agendy Majetek. Tady uz ovSem na zalozce
Majetkové operace nenastavujete predkontaci pro pofizeni majetku stejné jako
u vkladu do podnikani, protoZe o nakupu uz bylo Gctovano v agendé Prijaté faktury.

Pokud vzniknou dalSi naklady spojené s pofizenim majetku, je povinnost tuto hodno-
tu zapocitat do vstupni ceny majetku a Uctovat stejné jako porizeni majetku. Pfi na-
kupu dlouhodobého majetku za hotové budete o jeho pofizeni Gctovat na pokladnim
dokladu v agendé Pokladna. V takovém pripadé pouZijete predkontaci 04*/211.

Déale mlzZete dlouhodoby majetek pofridit ve viastni reZii (pfedkontace 04*/623,
624), nebo jej treba ziskat darem (prfedkontace 04*/413). Oba uvedené pfipa-
dy mlzete Uctovat v agendé Majetek na zaloZce Majetkové operace na radku
Pofizeni, kde nastavite pfisluSnou predkontaci.
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F-—-D Na ucty ve

skupiné 04 se uctuje
proto, aby se snadno
zjistila vstupni cena
dlouhodobého majetku,
vcetné pripadnych
ndklad, které se vztahuji
k porizeni majetku.
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TIP

Na zdloZce Majetkové
operace Ize zadat
zménu strediska, resp.
¢innosti. Tato zména
se potom prendsi do
ucetniho deniku. Pri
pouZiti mésicnich odpisi
se zména v deniku
zaznamend od mésice
zadaného u prislusné
zmény na majetkovych
operacich.

f Soubor Mastavenl Advesil Ufetmicnd Faktursce Selsdy Medy Jady Mujeiek Zizmam  Mipovids

EMAlJfHH &y = - gt BB A VL0
| Dloshodaby majetek Nastavend ok L
Typ HM [«]  Dutum pofizeni 1803201 [o]  Zplsob odpisu HM srychleny. - @
Chlo 1IM0002 1| Diatum zafazend 18032011 [4|  Odpisowd skuping 2 - Diouhodob
Fotireni Koupé =]  Pofizevaci cena 50000000 Uplatnény odpis 100 % méniho adpisu majetek
Mézev Strojni zafizeni Plin BletDeg = diwotnos r
Vyusiti Urnistiini Dilna - Stieduko DliLma i
Clenéni = Cinnest sLuZey =
ENEA] ubor B8 Msjetkond cpersce | pisy | 0 (ieetni odpisy| 83 Dokumenty| B Poznimiy | *
Rok | Datum Optsace Pledmét | Cistks  Odpisovat Predkontsce  Stfedisko Cinnost Paznbmis =
1 180311 ZTafazen! 500 000,00 DRLMA Ry 5
2 M1211 Dafiowy odpis 100 000,00 HMdo -
3 31211 Roodil G2,  dad. odpis 10 000,00 HIMGa .
[3/5) Pro aiskini ndy stisknéte Fl. Navik 5.1.0. 201 [ ' )
| BERLE SIS o B — —

Dlouhodoby majetek mUiZete ziskat i jako dodatecny vklad od spolecnika (01*, 02*,
03*, 06*/411 - obvykle G¢tovano dvéma zapisy na 353/411 a 02*/353), pfipad-
né jako inventarizacni prebytek (01*, 02*/07*,08* u odpisovaného majetku, resp.
03*,06*/413 u majetku neodpisovaného). Tyto pfipady Uctujete stejné jako v pred-
chozim prikladé s tim, Ze data pofizeni a zafazeni majetku jsou stejna.

U osobniho automobilu kategorie M1 pofizeného do 31. 12. 2007 s vyjimkou auto-
mobilu, ktery je vyuZivan provozovatelem silniéni motorové dopravy nebo provozovate-
lem taxisluzby na zakladé vydané koncese, a u automobilu druhu sanitniho a druhu
pohtebniho, mlze byt pro Gcely zakona o danich z pFijmU vstupni cena nebo zvySena
vstupni cena maximalné ve vysi 1 500 000,- KE. V programu POHODA zadate tento
limit na zaloZce Majetkové operace tak, Ze ve sloupci Operace vyberete typ Danovy
limit a zadate ¢astku a datum. Zmény ceny majetku, které jsou provedené nad limit,
se projevi jen v Ucetnich odpisech, protoZe v danovych odpisech se k témto zménam
ceny neprihlizi. Technické zhodnoceni provedené nad danovy limit nezméni vstupni
cenu, ale uplatni pfi vypoCtu odpisu procento nebo koeficient pro zvySenou vstupni
cenu. Danovy limit nesmi byt zadan s datem vySSim, nez je datum zarazeni.

Zarazeni do uzivani

Pokud je porizeni majetku kompletni, pak na zakladé protokolu o zarazeni majet-
ku do pouZivani pfevedete majetek do Gctovych skupin 01, 02 nebo 03. V agendé
Majetek na zaloZce Majetkové operace zkontrolujete, jestli cena porizeni a zaraze-
ni odpovida skutecnosti. Na fadku ZaFazeni potom nastavte pfisluSnou predkontaci
(01*, 02*, 03*/04%).

Platci DPH nezapocitavaji do ceny majetku uhrazenou dan z pfidané hodnoty, ne-
platci ano. U osobnich automobild, u kterych nelze uplatnit odpocet DPH, zadavaji
platci dané cenu automobilu véetné DPH. S Gé¢innosti od 1. dubna 2009 je mozné
uplatnovat narok na odpocet dané u osobnich automobil(l pfi jeho pofizeni, pod-
minky uplatnéni fesi zakon o dani z pfidané hodnoty. Narok na odpocet dané je
i u technického zhodnoceni osobniho automobilu za stejnych podminek.

Zarazeni dlouhodobého majetku do uZivani muZete stejnym zpUsobem provést
i v agendé Interni doklady, ovSem tato operace nebude uvedena na zéalozce
Majetkové operace v agendé Majetek.



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 95

Priklad: Usetni jednotka ABC, ktera je platcem DPH, zakoupila na fakturu obrébéci

Pfiklad stroj za cenu 58 000,- K¢ bez DPH. Faktura byla vystavena 4. 3. Dne 8. 3. obdrZela
také fakturu za dopravu stroje ve vysi 15 000,- K¢ bez DPH. Obé faktury byly vysta-
veny s 20% DPH. Montaz stroje provedli 10. 3. pracovnici spole¢nosti ABC v cené
8 000,- K¢. Protokol o zarazeni stroje do uzivani byl sepsan 15. 3. Obé faktury byly
zahrnuty do prikazu k UGhradé 16. 3. Dne 25. 3. obdrZela spolecnost ABC vypis
z banky o provedeni plateb. Provedte zatctovani.

Datum Agenda Operace Castka MD D
Regeni 4, 3. PFijaté faktury ~ Cena stroje 58 000 042 321
DPH 20 % 11 600 343 321
8. 3. Prijaté faktury =~ Doprava 15 000 042 321
DPH 20 % 3000 343 321
10. 3. Interni doklady  Montaz stroje 8 000 042 622
15. 3. Majetek Zarazeni do uZivani 81 000 022 042
16. 3. Prikazy k thradé Prikaz k platbé 87 600 - -
25. 3. Banka Likvidace zavazkt 87 600 321 221
Priklad: Zadani prikladu je stejné jako u predchoziho jen s tim rozdilem, Ze tcetni
Pfiklad jednotka neni platcem dané z pridané hodnoty. Cena majetku prevedeného do uzi-
vani vznikne souctem ceny za montaz stroje, ceny za stroj a dopravu véetné DPH. 95
Datum Agenda Operace Castka MD D
Regeni 4, 3. PFijaté faktury ~ Cena stroje 69 600 042 321
8. 3. Prijaté faktury =~ Doprava 18 000 042 321
10. 3. Interni doklady  Montaz stroje 8 000 042 622
15. 3. Majetek Zarazeni do uZivani 95 600 022 042
16. 3. Prikazy k thradé Prikaz k platbé 87 600 - -
25. 3. Banka Likvidace zavazkt 87 600 321 221

Priklad: Ucetni jednotka, ktera je plétcem DPH, vyplatila dodavateli zélohu na na-

Pfiklad kup majetku 50 000,- KC. Zaloha byla zaplacena 4. 4. Dne 12. 4. obdrZela i fakturu
ve wsi 60 000,- K¢ véetné DPH. Dne 18. 4. poukazala dodavateli zbyvajici ¢astku.
Stroj byl zarazen do pouzivani ke dni 17. 4. Proved'te zatctovani.

Datum Agenda Operace Castka MD D
Regeni 4. 4. Banka Zaloha na nakup
majetku 50 000 052 221
12. 4. Prijaté faktury  Faktura za majetek 50 000 042 321
DPH 20 % 10 000 343 321
Uhrazena zaloha 50 000 321 052
17. 4. Majetek Zarazeni do uZivani 50 000 022 042
18. 4. Banka Doplatek rozdilu

mezi fakturou a zalohou 10 000 321 221
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TIP

Soupisku ucetnich

a dariovych odpisd,
oprdvek a ziistatkovych
cen pro vybrany majetek
za aktudini obdobi
naleznete na tiskové
sestavé Inventurni soupis
majetku.

TIP

Pri prepnuti na uctovdni
v ndsledujicim obdobi
bez datové uzdveérky
(Ucetnictvi/Uzdvérka/
Uétovdni na prelomu
obdobi) je mozné provést
automatické zauctovdni
odpist majetku pro
ndsledujici obdobi.

Priklad

Odpisovani dlouhodobého majetku

Ugetni odpisovani je povinnost vyplyvajici ze zakona o Géetnictvi a fady ustanove-
nych postupt. Danové odpisy nejsou povinnosti, ale moznosti. Danové odpisovani
Ize prerusit (vyjimka je u mimoradnych odpisl, u majetku pouZivaného k vyrobé
elektfiny ze slunecniho zareni /fotovoltaiky/ a u nehmotného majetku), Géetni od-
pisovani nikoliv.

Odpisovani majetku probiha v programu POHODA automaticky. Na zacatku kazdé-
ho nového Gcetniho obdobi, resp. po zadani dlouhodobého majetku do systému,
vygeneruje POHODA fadek s odpisem na zalozku Majetkové operace a prifadi mu
predkontaci podle zadani v agendé Globalni nastaveni. Danové odpisy se generuji
podle zplsobu odpisu a odpisové skupiny, Ucetni podle nadefinovaného Gcetniho
pléanu. Pfehled odpisll je zobrazen na zaloZce Danové, resp. Uéetni odpisy. Na za-
loZce Majetkové operace dava soucet fadk(l Danovy odpis a Rozdil u¢. a dan.
odpisu dohromady vygenerované Géetni odpisy v tabulce Uéetni odpisy.

Uéetni odpis - vklada se automaticky po ulozeni nebo zméné odpist v tabulce Uéetni
odpisy. Plan Gcetnich odpisl si urcite v agendé Odpisové plany. Pokud chcete pocitat
odpisy majetku od data jeho zafazeni, vyplite pole Zivotnost. Z(stane-li toto pole
prazdné, odpisy se vypocitaji jako roéni odpis bez ohledu na datum zarazeni.

Pro zaUctovani odpist byl zvolen postup, ktery zarucuje, Ze na Gctu 551 je zalCtova-
na jen hodnota UGcetnich odpist a soucasné je snadno zjistitelna velikost danovych
odpisl. Danové odpisy se Gctuji na zvoleny analyticky Gcet v pIné vysi, takZe souhlasi
s Gastkou uvedenou v tabulce Daiové odpisy. Ugetni odpisy se Gétuji na jiny analyticky
Gcet rozdilovou Castkou tak, aby zlstatek syntetického Gctu odpist byl roven Gcetnim
odpistim. Tato Gastka tedy nesouhlasi s astkou uvedenou v tabulce Uéetni odpisy.

Uvedeny zplsob Uctovani je vyuZivan pii vypoctu podkladl pro danové priznani, kdy
je POHODA schopna vycislit rozdil Gcetnich a danovych odpis.

0d 1. 1. 2002 je doporuceno pouZivat mési¢ni odpisy majetku. V programu aktivu-
jete mésicni odpisy v agendé Globalni nastaveni zaskrtnutim povelu Mési¢ni odpi-
sy. Pro kaZdy zavedeny majetek bude v Géetnim deniku pro kazdy mésic, pocinaje
mésicem zarfazeni, zal¢tovana pomérna ¢ast rocniho odpisu. Pfepocet se provede
po uloZeni zmény nastaveni.

Priklad: Rocni darnovy odpis uvedeny v tabulce Dariové odpisy ve vysi 16 875,- K¢
se Uctuje na AU 551001. Roéni tcetni odpis uvedeny v tabulce Ucetni odpisy ve vysi
11 250,- K& se Uétuje se na AU 551002,

Danovy odpis 551001,/082000 16 875,- K¢
Ugetni odpis 551002/082000 - 5 625,- K&
Zistatek na SU 551 je 11 250,- K¢, tedy pravé hodnota tcetniho odpisu.

Pokud Gctujete o odloZené dani, zalctujte rozdil mezi G¢etnimi a danovymi odpisy
na Ucet 481 - Odlozeny danovy zavazek a pohledavka. Prelictovani rozdilu prove-
dete v agendé Interni doklady. Jsou-li danové odpisy vySsi nez Gcetni, zalctujte roz-
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dil na ¢ty 592/481, v opacném pfipadé rozdil zalctujte na 481/592. U hmotného
movitého majetku zafazeného do odpisovych skupin 1, 2 a 3 doslo ke zkraceni
minimalni doby odpisovani. Od roku 2008 byla odpisova skupina 1a zrusena a mo-
torova vozidla (kromé motocykll) byla prevedena do odpisové skupiny 2 s dobou
odpisovani pét let. Pro hmotny majetek v odpisovych skupinach 1 az 3 byla doplné-
na moznost zvyseni odpisu v prvnim roce odpisovani o dalSich 10 %, 15 % nebo
20 %, a to jak u rovnomérného, tak zrychleného zplsobu odpisovani za podminek
stanovenych zakonem. Hmotny majetek zafazeny v odpisovych skupinach 1 a 2,
porizeny v obdobi od 1. ledna 2009 do 30. ¢ervna 2010, Ize za podminek uréenych
§ 30a zakona o danich z pfijm0, odepsat rovhomérné bez preruseni, a to tzv. mimo-
fadnymi odpisy. Od 1. 1. 2011 je zakonem v § 30b nastaveno odpisovani hmotného
majetku vyuzivaného k vyrobé elektriny ze slunecniho zareni (fotovoltaiky).

Odpisy pied rokem 1992

POHODA standardné podporuje legislativu od roku 1992. Pokud mate majetek po-
fizeny a odpisovany pred rokem 1992, potom musite provést Gpravu odpist pfimo
na zaloZce Danové odpisy. K témto Gcelim slouZi sloupecek ,,+-*, za pomoci které-
ho doplnite jiZ uplatnéné odpisy od roku zavedeni do roku 1992. Také miZete pfimo
prepsat hodnotu ve sloupci Uplat. odpis, kterou vypocital program.

* | = IE Polozky ;Duborul B Majetkové operace B Dariové odpisy IE l:lEetm'odp\syl [} Pozna’mkyl

Rok | Rok | Zpdsob | Sk. | Cena ‘ Odpis% | Rocni odp|;| = |Up\at.%| Uplat.odpis | Zistatek
1 2003 HM rovnorr Sk.5 450 995,00 140 6734,00 -500,00 100,00 623400 47476500
T2 | 2004  HM rovnorr Sk.5 480 999,00 340 1635400 -7 000,00 100,00 9354,00 465411,00
T3 | 2005 HM rovnorr Sk.5 480 995,00 340 1635400 0,00 10000 1635400 44905700
Ta | 2006  HM rovnorr Sk.5 480 999,00 340 1635400 0,00 100,00 1635400 43270300
5 | 2007 HM rovnorr Sk.5 450 995,00 340 1635400 0,00 10000 1635400 41634900
I 2008  HM rovnorr Sk5 480 999,00 340 1635400 0,00 100,00 16354,00 39999500

Od roku 1993 se uz provedou automatické dopocCty odpist podle platné legislativy
tohoto obdobi. Po uloZeni dojde k pfepoctu zUstatku.

Odpisovani nehmotného majetku od 1. 1. 2001

Nehmotny majetek, ktery je nové evidovan v majetku Gcetni jednotky od 1. 1. 2001
do 31. 12. 2003, se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou danové uznatelné. Od
roku 2004 je nehmotny majetek definovan v § 32a, zakona o danich z pfijmu, ktery
mimo jiné stanovi povinnost odpisovat rovnomérné a bez preruseni. Od roku 2006
pak § 32a odst. 5 stanovi, Ze se odpisy nehmotného majetku definuji s presnosti
na meésice, pocinaje mésicem nasledujicim po mésici zafazeni do uzivani. Odpisy
muUZete stanovit i s pfesnosti na dny. Zaokrouhluji se na celé koruny nahoru.

Technické zhodnoceni nehmotného majetku

Technické zhodnoceni nehmotného majetku zvySuje jeho vstupni cenu. Poplatnik
pokracuje v odpisovani z této zvySené ceny, snizené o uplatnéné odpisy. Vypocet
odpisu je stejny jako u jiného nehmotného majetku. Pouze je-li zbyvajici doba odpi-
sovani nizsi, nez jaka je stanovena v § 32a odst. 6 pism. a) az d), zvySi se zbyvajici
doba odpisovani na zakonem uvedeny limit.

Podle novely platné od 1. 1. 2008 se za technické zhodnoceni povazuje i zvyseni
ceny nehmotného majetku o ¢astku nepresahujici 40 000,- K&, pokud nejsou tyto
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TIP

U nehmotného

majetku typl software

a nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje

byla zkracena doba
odpisovdni na 36 mésicu.

Priklad

Reseni

6/4

vydaje uplatnéné jako vydaje vynaloZzené na dosazeni, zajisténi a udrzeni prijm
podle § 24.

Technické zhodnoceni jiz odepsaného nehmotného majetku se do roku 2008 evi-
dovalo a odpisovalo jako samostatny majetek, a to prostrednictvim uvedenych zpU-
sob( odpisli - NM audiovizualni tech. zhodnoceni, NM software, vyzkum - tech.
zhodnoceni, NM ostatni - tech. zhodnoceni.

V textu uvedete informaci, ke kterému uz odepsanému majetku se zhodnoceni vzta-
huje. Podle platné legislativy od 1. 1. 2009 se technické zhodnoceni na odepsa-
ném nehmotném majetku odpisuje u pavodniho nehmotného majetku. V programu
POHODA ho zadejte na zalozku Majetkové operace, kde ve sloupci Odpisovat. min.
se zobrazi pocet mésicl k odpisovani podle § 32a odst. 6 pism. a) az d).

Priklad: Ucetni jednotka, platce DPH, zakoupila zadatkem roku na fakturu software
v hodnoté 90 000,- K¢ s 20% DPH. Protoze nevznikly Zadné dalsi vydaje spojené
s pofizenim, okamZité jej zaradila do pouZivani. Zatuctujte porizeni nehmotného ma-
Jjetku a odpis na konci roku.

Datum Agenda Operace Castka MD D
26. 5. Vydané faktury  Software 90 000 013 321
DPH 20 % 18 000 343 321
31. 12. Majetek Odpis 17 500 551 073
i gosbor Metweni fdvesit [Renicnd Fsbtuace Skdy My fudy Majepek  Zhamam  Nipovids
LAY ¥ ki@ E AN=ER-Y -] el
Uicnhusdalry majeirk Nastavers ek °
Typ N .| [Datum pofizeni 02022011 [»]  Zplsed odpisu Q’.
Cislo Tpono3  =|  Datum zafasen 02022011 'TI Dahowé odpisy . 4
Palizeni Koupé .| Peduovaci cena 000000 | Uplatnény odpis etk
Mize Uetrd setware Pidn :
Wyt Uenistini _ M zfizovaci vidaje =
Llengnl = Cinnost
+ | |88 Peisdiy soubsnul B Majeskoné cperace] B Danowé odpisy] 80 Ueetni sdpisy] £ Dokumenty] B Peanimy | H
% Zadaweni | il | MNacer | Cerw | Zitetek | Vylaoerd | Sticdnko | Cineost |
1 T 150210 10MOGOO2  Poditad Intel 00 Mi, 512 MB RAM, 120 GB H_ 8 636,00 Tamon
2 [T 180311 11W00002  Strojnl zafizend 500 000,00 400 000,00 DILNA  SLUZEY
3 7 150609 SM0003  Toyot Corolls 450000,00 108 00,00 =
o | IEEEEREY 100003 enni software 000000 65 000,00 z
JLeti4) Pre sakinl ndpovédy siknite FL Novik 5.1.0. £ [ Fd EOIT ()

Zmeéna ceny dlouhodobého majetku

Zmeénu ceny dlouhodobého majetku, tedy jeji zvySeni, snizeni, pfipadné technické
zhodnoceni, zadavate do agendy Majetek.

Technickym zhodnocenim se rozumi dokonéené nastavby, pfistavby a stavebni
Gpravy, rekonstrukce a modernizace hmotného majetku. Rekonstrukce ma za na-
sledek zménu Ucelu nebo technickych parametrii hmotného majetku. Modernizaci
je podle zakona o danich z pfijm{ rozsifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti majet-
ku. Technické zhodnoceni zvySuje vstupni cenu a zaroven u majetku odpisovaného
i zUstatkovou cenu prislusného majetku v tom zdanovacim obdobi, kdy je technické
zhodnoceni uvedeno do uzivani.
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Dlouhodelry majetek Nastaveni roky ® Agend

Ty HM T] Datum pediseni 07063001 |- |  Zplsob cdpnu HM revmamémy Izl @ ] I

islo WmMooo =] Datumzafazend U801 .| Odpisové skupina k2 [zl More |

Pafizeni Koupd Z| Poievac cena SAH0000 | Uplatreéng odprs 100 % rodniho odpisu ruajetek

Mizev Toyeta Corolla Plin 4roky Deg = dnotnost o

bt Ummisténi . Sdeduko THLAVA [
Clenéni = Cinnost =

# | . | 9 Polotiy soubons 8 Mapetkavé operace | B Dafiove odpisy| B8 Uetnl odpisy| £ Dolumenty| B Pondmiy |

Fok | Datum Piedmit | Cintks  Odpiovat Piedkontace  Stiednko Cinnost Puanbmics T

1 0670911 Zafazen! 450 000,00 BRND -

2| TNVl T chnichs shodnoceni |l 5000000 1

3 14211 Forzeni - 5295000 HMde I

aazeni

] ML ey 14500000 HMio THLAVA ]

5 TLIZ1L [ryrsent ceny 158 050,00 HMio

& 121111 [Enéten cem 4500000 -

[4/4] Pre ziskini napovedy Newidk 5.0, 2011 [3 of EDIT i)

g =

Na zaloZce Majetkové operace pridate novy fadek a z nabidky v poli Operace zvoli-
te pfislusny Gdaj. Po uloZeni provede POHODA aktualizaci vsech potfebnych Gdaja,
véetné odpist v Géetnim deniku.

JestliZe vyberete potfebnou predkontaci, uskutedni se zaltovani do agendy Uéetni
denik. Jinak mlZete zalctovani provést v jinych agendach (napt. Prijaté faktury,
Interni doklady). O zvySeni ceny a technickém zhodnoceni Uctujete podobnym
zpusobem.

Vyrazovani dlouhodobého majetku

Davody pro vyfazeni dlouhodobého majet-
ku z evidence jsou rGizné. Vyfazovani prova- ST o i ] S
dite v agendé Majetek a v agendé Interni

doklady na zékladé protokolu o vyrazeni. Dotum 27022001 [=]

Odpis  Odpis50 % -

V agendé Majetek zvolite povel Vyradit
v hlavni nabidce Zaznam. Pak urcite divod
vyfazeni a vySi posledniho odpisu v tomto
roce. POHODA podle téchto Gdaji upravi [ ok J[ somo ][ nepowess
astku zalétovanou v agendé Uéetni denik.

Zpiisob | Likvidace po skonéeni doby odpisovant -

V agendé Interni doklady zalctujete vyrazeni majetku. Pokud je uz pIné odepsan,
vyfadite jej zalGétovanim 08+*,07*/01*,02*. Jestlize ale jeSté plné odepsan neni,
musite podle dlvodu vyfazeni provést zauctovani do nakladl ve prospéch Uctu
opravek. Jde-li o manko ¢i Skodu, Uctujete na vrub Uctu 549, pfi darovani majetku
na vrub G¢tu 543 (zde je nutné u platct DPH jesté douctovat DPH na Ucty 543/343,
pokud soucasti vstupni ceny DPH neni), pfi prodeji majetku na vrub Gétu 541 a pfi
prevodu do osobniho vlastnictvi u osoby samostatné vydéleéné ¢inné Uctujete na
vrub Uctu 491 (i zde je nutné u platct DPH jesté dolctovat DPH na Géty 491/343,
pokud soucasti vstupni ceny DPH neni).

V momenté, kdy vyfazovany majetek prodavate, musite také vystavit prodejni fak-
turu, resp. pokladni doklad, se zalétovanim ve prospéch Gcétu 641 a na vrub G¢tu
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311, resp. 211. U majetku, kde byl zakaz uplatnéni naroku na odpocet dané, se pfi
fakturaci o DPH nelctuje. V ostatnich pripadech je nutné zauctovat dan na vystupu
311/343.

e . = - A - -
It dklad L)
Cisto LMOOLL 2| Patumn vystavenl D ||  Fema o [I g
Diatuarn 2d gilnées 7100300 [=|  Oddieni
110001 ! moaanm () e
Varym. 1100011 11 (=] méno
Py Piedisetace Hiyres  =| Ue
Elenini OPH uN - Obe EI
KgE @
Tet Vytazeni poskace v disleding Skody .
- K liovidaci
Sowiet potodek +% DPH Cellcem
[T 0.00 000, Fomma it Shednke | PRAIA
0,00 0,00 000 Cinnost
108 612,00 109 52200 Zaearea =
| . Piznind 2 odpotet DFH | I Polotiey dotiady @ Zaiitevini | @ Lioadace | @ Deklady | €1 Dokumenty| O Matone zizmam] B Pomimiy | *
Datum | Test [ MD | DAL | Parsym. | Stedicks | Cineost | Zakisks | T
1 IR vracen potitace v aisiedi shody SOEZL00 00 0R00 10l PRAHA
KAPITOLA 2 | 270211 Vytazen potitace v sistediy Shody 5900000 02000 (U200 1100011 PRAMA =|
{2/11) Pro ziskini nd) stisknéte F1. Mowik s.r.o. 2011 [-] 4 i)
e =

Priklad: Usetni jednotka, platce DPH, viastni dva roky dodavkovy automobil v pofi-
zovaci cené 400 000,- K¢, ktery byl zakoupen s 20% DPH. Opravky maji hodnotu
250 000,- KC. Ke dni 16. 7. zalctujte jeho vyrazeni ve tfech variantach - v ddsled-
ku skodly, vyrazeni darovanim a vyrazeni v dusledku prodeje za cenu 200 000,- K¢.
Odpis za letosni rok bude pouze 50 % z celoro¢niho odpisu, tj. 50 000,- K¢. Rozdil
mezi souctem odpist ve vysi 100 000,- K¢ = 400 000,- K¢ - (250 000,- K¢ +

Priklad
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50 000,- K¢) musite zatctovat na vrub Gctu nakladu.

Pripad Agenda Operace Castka MD D
Reseni Skoda Majetek Odpis 50 000 551 082
Interni doklady ~ Skoda na majetku 100 000 549 082
Interni doklady  Vyrazeni majetku 400 000 082 022
Darovani  Majetek Odpis 50 000 551 082
Interni doklady  Cena daru 100 000 543 082
Interni doklady  DPH 20 % z ceny daru 20 000 543 343
Interni doklady  Vyrazeni majetku 400 000 082 022
Prodej Majetek Odpis 50 000 551 082
Interni doklady  Zustatkova cena
prodaného majetku 100 000 541 082
Interni doklady  Vyrazeni majetku 400 000 082 022
Vydané faktury  Cena prodaného
majetku 200 000 311 641
DPH 20 % 40 000 311 343

6/6

Soubor movitych véci

Soubor movitych véci je majetek, ktery se sklada alespon ze dvou samostatnych
movitych véci (pfedmétll). Soubor se pfi odpisovani chova stejné jako jednotlivy
hmotny majetek, ale odpisuje se jako celek.
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V prabéhu pouZivani miZete soubor doplhovat o dalsi predméty a ty stavajici vyra-
zovat. Praci se souborem movitych véci vam ukazeme na prikladu:

V programu POHODA vloZte novy majetek a vyberte typ Soubor HM. Zadejte datum
pofizeni a nazev souboru. Vyberte Zpusob odpisu a Odpisovou skupinu pro danové
odpisy, pfipadné Odpisovy plan pro odpisy Ucetni.

Poté prejdéte do tabulky PoloZzky souboru a zménte text Hlavni pfedmét na sku-
tecny nazev hlavniho predmétu. Nezapomente uvést jeho pofizovaci cenu. Cenu
predmétu mulzete pozdéji zmeénit jen v pripadé, Ze konkrétni predmét jesté nema
zaznam v tabulce majetkovych operaci.

Stejnym zplsobem, ktery jsme pravé popsali, zadejte i dalsi predméty. V tabulce
Majetkové operace muzZete rucné upravit data porizeni a zarazeni. PovSimnéte si,
Ze uvedené operace se vztahuji vzdy k uréitému predmétu. Pouze vypocet odpisu je
spjaty s celym souborem, a proto je nemozné predmét vybrat.

KAPITOLA

P ) A WD 2de| O - SB B SDD0E
Dicwhodoby majetek Mastaveni roku e STRANA
Typ Soubor HM T] Daturm podizeni 19022010 E Zpisob odpra HM rovromémy ’Z| Q 101
Cicko 1m0000d  [=|  Dabum zafazeni 19022010 ||  Odpisov skupina k1 =
Pedizend Koupd v|  Pofovect cena TESS00 . Upletnéng sdpls 100 % reinihe cdpiy .,\m!
Mizev Poditad Intel 3400 MHz 512 MB RAM, 120 GB HOD, Pin GletDeg = Zivotnost o
Vit Urnisteni = Sfediske £
Clenini = dinnost =
* | T O Polaby mubuurl- Majethov opesace| B Dadové odpisy] B (2etnd cpisy| B3 Dokumenty| B Pomimiy | |
[ Firdrmit Conn [ Zowmtek | Wwet | Odwd | Pops =
1 [Jednotia ®41200 1416426 Pociadov jednotia c
2| Monitor 2468000 LT Monitor Samsung 22 F
3 | Klivesnice 257400 10095 Klivesnice Logitech Wirelles
4| Myt 163200 5278 Wyt Logitech Windes A
5 | Windows 570000 2mm 05 Windows OEM -
6 | Office 700,00 347387 M5 Office OEM .
(2/3) Pro ziskani nég stisknéte F1. Novik 5.1, 2011 [ 4 i)
| EEAREEEARAIE R —_— —

Vyrazeni predmétu ze souboru movitych véci

Vyfazeni pfedmétu ze souboru movitych véci provadite na zalozce Majetkové ope-
race. Pfi vyrazeni predmétu vypocitd POHODA zlstatkovou hodnotu predmétu
a uvede ji vtabulce na zaloZce Polozky souboru do sloupce Vyfazeni. ZUstatkova
cena muze byt uréena i jinym zpUsobem - kupfikladu znaleckym odhadem.

o + | & 55 Poloiky souboru | Majetkové operace| &5 Dafiové odpisy| 2 Uéetni odpisy| B Poznamky |
Novou zustatkovou cenu, Pfedmét | Cena | Zistatek | Vyfazeni | Odhad | Popis |
ktera se uplatni pfi vypo- 1 [ Jednotka /41200 1416426 Potitacova jednotka
-« .. oy < 2 | Monitor 468000 987162 Manitor Samsung 22"
Ctu odpisu, muzete uvest 73 | krsvesnice 257400 102956 Klévesnice Logitech Wirelles
do sloupce Odhad. Pokud 4 | My 163200 652,78 My Logitech Wirelles
. -~ | 5 | Windows 570000 227991 05 Windows OEM
je toto pole vyplnéno, ne- I 6 | office 870000 347987 MS Office OEM

bere se na cenu predem

vypocitanou programem

ohled, ale poCitad se s novou zUstatkovou cenou vyfazeni, kterou jste pfimo zadali.
Viyfazeni celého majetku provedete pomoci povelu Zaznam/Vyradit.
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Drobny majetek

U drobného hmotného a nehmotného majetku se mlzete rozhodnout, zdali jej bu-
dete evidovat jako:

Drobny dlouhodoby majetek - Takovy majetek budete v programu POHODA
evidovat v agendé Majetek typ drobny dlouhodoby hmotny majetek DDHM
a typ drobny dlouhodoby nehmotny majetek DDNM. Pro zalcétovani vyuzijete
napf. Ucty 019 a 029, popi. prislusné syntetické Géty s jinou analytikou. Tento
majetek se odpisuje Géetnimi odpisy, které jsou danové uznatelné a je treba zvolit
odpisovy plan. Odpisy a vyfazeni drobného dlouhodobého majetku se Gctuji stej-
né jako dlouhodoby majetek.

Zasoby - majetek zadate do agendy Drobny majetek (DM). Jeho nakup zaU-
Ctujete do spotfeby v agendé Prijaté faktury na Géty 501/321 - hmotny maje-
tek a 518/321 - nehmotny majetek, pfipadné pfi nakupu za hotové v agendé
Pokladna na Gcéty 501/211 - hmotny majetek a 518/211 - nehmotny majetek.

Ugetni jednotka si ve své interni smérnici stanovi dolni hranici pro drobny majetek,
napt. od 1 000,- K& véetné. Casto se pro rozliseni nakladd pouZiva analyticka evi-
dence, napf. 501001 - material, 501002 - drobny majetek.

Uéetni souvztaznosti pro majetek

Operace MD D
Porizeni HM nakupem na fakturu

- cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Vedlejsi pofizovaci naklady HM (doprava)

- cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Porizeni NM za hotové (software)

- cena bez dané 013 211
- DPH 343 211
Pofizeni HM vlastni ¢innosti

- naklady vynaloZené na zhotoveni HM - material 501 112
- naklady vynaloZené na zhotoveni HM - mzdy 521 331
- ce HM 042 624
- vnitropodnikova doprava 042 622
Prevzeti HM z osobniho uZivani do podnikani

- u individualniho podnikatele 022 491
Bezlplatné nabyti HM darem 022 413
Noveé zjistény HM (prebytek pfi inventarizaci) 022 082
Zarazeni HM do pouzivani 022 042
Odpis HM 551 082

Odpis NM (software) 551 073
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Operace MD D
Odpis DM 551 079
Vyfazeni HM fyzickou likvidaci

- dodatecny odpis ve vysi zlistatkové ceny 551 082
- vyfazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- naklady na demontaz - cena bez DPH 518 321
- naklady na demontaz - DPH 343 321
- nahradni dily a souéastky z HM prijaté na sklad 112 648
- trzba za HM predany do sbéru - cena bez DPH 211 648
- trzba za HM predany do sbéru - DPH 211 343
Vyfazeni HM prodejem

- zlistatkova cena prodaného HM 541 082
- vyrazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- trzba z prodeje HM - cena bez DPH 311 641
- trzba z prodeje HM - DPH 311 343
Viyfazeni HM darovanim

- zUstatkova cena darovaného HM - cena bez DPH 543 082
- zUstatkova cena darovaného HM - DPH 543 343
- vyrazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Vyrazeni HM v dusledku manka ¢i Skody

- zlstatkova cena vyrazeného HM 549 082
- vyfazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
- predpis ndhrady zaméstnanci za poSkozeny HM 335 648

Prefazeni HM z podnikani do osobniho uzivani
u individualniho podnikatele

- zlistatkova cena prefazeného HM 491 082
- zlistatkova cena prefazeného HM - DPH 491 343
- Vyfazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Opravné polozky k HM pfi inventarizaci

- prechodné snizeni hodnoty HM 559 092
- snizeni nebo zruseni opravné polozky k HM 092 559
- trvalé snizeni hodnoty HM 549 082

Uétovani leasingu

Pronajem dlouhodobého majetku je jednou z mozZnosti, jak mlzZete ziskat majetek
pro svoji podnikatelskou ¢innost, pokud nemate dostatek financnich prostredkd.
Pronajaty majetek zUstava v majetku pronajimatele a vy platite mésicni nebo Ctvrt-
letni splatky.

VétSina leasingovych spole¢nosti poZaduje zaplaceni tzv. nulté splatky ¢ili akonta-
ce. Ta je mnohem vysSi neZ ostatni pravidelné splatky. Ze smlouvy o leasingu proto
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nejprve odvodte, zda se jedna o zvySenou splatku nebo o zalohu. Charakter nulté
splatky totiz ovliviiuje obdobi, ve kterém miZete uplatnit odpocet DPH. Danové uzna-
telné naklady neovliviiuje, do nakladl se uplatiuje formou ¢asového rozliseni.

Zvysenou splatku muiZete uplatnit do odpoctu v obdobi vzniku leasingové smlouvy.
Zaloha nemuZe obsahovat DPH, proto ji uplatnit nelze. Odpocty DPH je moZné uplat-
nit podle splatkového kalendare.

Hlavnim problémem pfi G¢tovani leasingu je Casové rozliSeni akontace s ohledem na
danové uznatelné naklady. Naklady leasingu jsou v G¢etnictvi potfeba ¢asove rozlisit.

Ty Zivazek < | Dt zapisu Bnam (o] fms &5 |Skofinas = o
Datum edpodtu U020 (x| Oddient
Cisla 112500001 =] Disbum e pivpacd oo (=] jméne Jan Birts
Dokisd Datum spiatrosti LT R Y T Mazarykova 1ids 15
Varsym. 10LMD000Z Pledkontace b = PSC Obec 10000 Praha 10
Pirsym. Clerini DFH PO = ek @ BTG CIIREIEER =)
Tent Leasmgovd splétka - Sknda Octavia o et 125679504 mw =
Semiet palabek % oPH Celem  Forma pikazem =
000 [T 000 Piikaz Stieditko =
opo 1 000 0no Specsym. [ |
1091500 1091500 Kenstaym. )| Zakirka 1=
# | i X = Moje camadené B Polodiy dobladu | @ Zacttervini | © Licvdace | @ Doklady | €1 Dokumsenty| [ Historse aenaenu| B Pocndmiey | ]
| Polodha Mnotstd M| Jedn.cens |5 DPH Seva%  Cistka | DPH | T
Pormirmka Piedioetace CL0PH | Siedika | Cinnest Zakicka | *
| ETTTE— emCien oo on |3
bz ]
5 | Finantni Zinnost 100 230000 [ 0% 0% 23000 000
bz ] i
Pafistné 100 11500 [ 0%  o00% 1500 000 .

Zdioj  Leasingovy majetek Firma 5 | $kofin a.s.
Jméno | Jan Barta
Pérsym. 10LM00002 Cislo 10LMO0002 & e —
Text Dafiové uznatelné naklady - Skoda Octavia B
T Dawm  [31122011 Stiedisko
MD DAL Zd.plnéni | . . Cinnost
Castka 229978,00 | ‘smooo ]800 E” Zakizka
+ X X=Mojeoznacené | O Poznamky |
Cislo | Text MD DAL Catka | -
BB 10LM00002  Dafiové uznatelné naklady - Skoda Octavia 518000 381000 22997800 T
(L/1) Pro ziskni npovedy stisknéte FL. Novak s.r.. 2011 @ 7

Leasingovy majetek zadavate do stejnojmenné agendy, ktera vam jeho Gctovani
znacné usnadni. Pri vloZzeni nového majetku se automaticky spusti priivodce. Aby
byly vypocteny spravné hodnoty danovych nakladd, na prvni strané prdvodce je
tfeba vybrat prisluSnou odpisovou skupinu ve stejnojmenném poli. Dale postupné
zadejte vSechny potfebné Gdaje o akontaci, resp. zaloze, a o splatkach. POHODA
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mUzZe pripravit splatky podle vioZzenych (idaju a stejné tak se postara o vypocet da-
nové uznatelnych naklada.

Ze vSech splatek, které spadaji do daného Gcetniho obdobi, jsou po potvrzeni pfi-
slusné volby automaticky vygenerovany ostatni zavazky do stejnojmenné agendy.
Zavazky maji nastavenou takovou predkontaci, ktera byla zadana pro Gétovani jed-
notlivych splatek v sekci Majetek v agendé Globalni nastaveni. UZ pii vyplnovani
privodce doporucujeme, abyste si ovérili, jestli je u splatky nastavena predkontace
381/325. U platcli DPH bude tato predkontace doplnéna o Gctovani dané z pridané
hodnoty 343/325. Misto (¢tu 325 Ize pouZit Géet 321.

Po uloZeni nového leasingového majetku jsou do Gcetniho deniku automaticky za-
(ctované danové naklady pro prislusné Gcetni obdobi (518/381). Pfedkontaci pro
jejich Gctovani mlzete nastavit v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek nebo
pfimo na zalozce Danové naklady. Pfi uloZeni leasingového majetku si také muZete
zvolit moZnost vytvoreni dokladd pro jednotlivé splatky do agendy Ostatni zavazky
pres pravé tlacitko mysSi na zaloZce Splatky.

KAPITOLA

ProtoZe se pfi zadavani nového leasingového majetku v dialogovych oknech nabizi
predkontace zadané v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek, doporucujeme,
abyste tyto Gdaje spravné vyplnili jeSté pred zadavanim prvniho majetku. Platce 105
DPH musi spravné nastavit ¢lenéni DPH jak pro leasingové splatky, tak pro finanéni

¢innost. Danové naklady se zaokrouhli podle volby Zaokrouhlit na celé Ké v agen-

dé Globalni nastaveni v sekci Majetek, a to bud na celé K¢, nebo na dvé desetinna

mista nahoru. Zalezi, kterou mozZnost jste zatrhli.

Leasingové smlouvy uzaviené pred 1. 5. 2004 jsou posuzovany podle predpisd
platnych pred G¢innosti zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, tzn.
zUstavaji se sazbou DPH 22 %, resp. 5 %. Aby bylo zachovano stejné procento DPH
po celou dobu leasingu, musite mit zatrzeny povel Neménit DPH v privodci za-
vedenim leasingu majetku na strané 4. Pokud nebude pole zatrZzeno, pro splatky
s datem po 1. 5. 2004 se nastavi DPH ve vysSi 19 %, resp. 5 %, pro splatky s datem
od 1. 1. 2008 zlstava zakladni sazba DPH 19 %, ovSem pro sniZzenou sazbu nové
DPH ve vysi 9 %. Od roku 2010 se nastavi DPH ve vysSi 20 %, resp. 10 %.

Od roku 2008 je nutné pro danovou uznatelnost najemného splinit podminku mi-
nimalni doby najmu. Ta musi trvat nejméné minimalni dobu odpisovani uvedenou
v § 30 odst. 1 zdkona ¢. 586,/1992 Sb., o danich z pfijm0. Napf. u automobilu, ktery
je zafazen do 2. odpisové skupiny, musi byt doba najmu alespon pét let. V dlisledku
uvedené legislativni zmény se bude Castéji vyskytovat tzv. nerovnomérné rozvrzeni
splatek, tzn. doba najmu je odlisna od doby placeni splatek. Treba u leasingového
pronajmu automobilu se uzavie smlouva na pét let, ale splatky budou pouze na tfi
roky. Pro kontrolu spInéni minimalni doby najmu pfi zavedeni leasingového majetku
se zobrazuje na 1. strané otevieného privodce celkova doba najmu, ktera se spo-
¢ita na zakladé uvedeného data zafazeni a ukonceni.

Néarok na odpocet dané u finanéniho pronajmu Ize podle platné legislativy uplatnit
az od 1. 4. 2009, kdy novela zakona o DPH nabyla G¢innosti.
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Priklad

Priklad

Reseni

Priklad

Pokud vedete Ucetnictvi, mlzete se rozhodnout, jak budete casové rozliSovat na-
jemné v pfipadé, kdy se doba najmu nekryje s hranici kalendarnich mésica, tedy
zda do vypoctu zahrnete nelplné mésice na zacatku a konci najmu. Kdyz zavadite
leasingovy majetek a stale se pohybujete v priivodci, pak na jeho 5. strané najdete
hned tfi kombinace, ze kterych si miZete vybrat:

 pocatecni neliplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladl se pocita prv-
ni mésic ndjmu, posledni se nepocitd)

e koncovy neiiplny mésic (do vypoétu danové uznatelnych nakladd se pocita po-
sledni mésic najmu, prvni se nepoditd)

 pocatecni i koncovy neiliplny mésic (do vypoCtu danové uznatelnych nakladd se
pocita prvni i posledni mésic najmu)

Pokud vedete danovou evidenci, nikoliv Gc¢etnictvi, pak se do vypoctu automaticky
zahrne pocatecni i koncovy nelplny mésic.

Priklady variant vypoctu danovych nakladii:

Osobni automobil porizen formou leasingu. Datum zarazeni: 2. 2. 2010, datum
ukonceni: 1. 2. 2015, doba najmu: pét let. Akontace ve vysi 200 000,- K¢, celkem
36 splatek ve vysi 10 000,- K¢.

Celkové dariové naklady 200 000,- K¢ + (10 000,- K¢ x 36) = 560 000,- K¢. Zao-
krouhleni dariovych nakladu na celé koruny nahoru.

1. varianta - do vypoctu dariovych naklad( se zahrne pocatecni neliplny mésic
(celkem 60 més.).

VWpocet rocnich dariovych nakladu:

Rok 2010 (11 mésict) (560 000 x 11/60) 102 667,- K¢
Rok 2011 (12 mésic() (560 000 x 12/60) 112 000,- K¢
Rok 2012 (12 mésicu) (560 000 x 12/60) 112 000,- K¢
Rok 2013 (12 mésict) (560 000 x 12/60) 112 000,- K¢
Rok 2014 (12 mésict) (560 000 x 12/60) 112 000,- K¢
Rok 2015 (1 mésic) 9 333,- K¢ (dopocet do celkové castky 560 000,- K¢)

Wpocet mésicnich dariovych nakladu (od 2. 2. 2010 do 2. 1. 2015):
2.2.2010 (102 667/11) 9 334,- K¢
2.3.2010 9 334,- K¢

Stejny vypocet se pouZije aZ do listopadu.

+ | % | = Splatky B3 Daiiové naklady | £ Dokumenty|

[ [_Datum Gate | predemse | PO mésic prosinec se pouzije dopocet do
j jﬁigﬁ ﬂigg;gg t: celkové rocni ¢astky 102 667,- K, tj. 102 667 -
3 | 31:1212012 nznnn:mn LM (10 x9 334) =9 327,- K¢.
R L5 3117 203 R 12 000,00 L 2.1.2011(112.000/12) 9 334,- K¢
5 31122014 112000,00 LM
iS22 233 RN Stejnym zplsobem se darové naklady pocitaji aZ
do ledna 2015.

POHODA provede automaticky vypocet nakladll a idaje zobrazi na zéloZce Danové
naklady. Pfi vypoctu meésicnich danovych naklad( se uvadi vidy ke dni zafazeni
majetku.

2. varianta - do vypoctu dariovych nakladi se zahrne koncovy nelplny mésic
(celkem 60 meés.).
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VWypocet rocnich dariovych nakladu:
Rok 2010 (10 mésicu) (560 000 x 10/60) 93 334,- K¢
Reseni Rok 2011 (12 mésic() (560 000 x 12/60) 112 000,- K¢
Rok 2012 (12 mésicu) (560 000 x 12/60) 112 000,- K¢
Rok 2013 (12 mésict) (560 000 x 12/60) 112 000,- K¢
Rok 2014 (12 mésici) (560 000 x 12/60) 112 000,- K¢
Rok 2015 (2 mésice) 18 666,- K¢ (dopocet do celkové ¢astky 560 000,- K¢)
Wpocet mésicnich danovych nakladd (od 2. 3. 2010 do 2. 2. 2015):
2.3.2010 (93 334/10) 9 334,- K¢
2.4.2010 9 334,- K¢
Stejny vypocet se pouZije aZ do listopadu.

+ | % | = splitky B Daiiové naklady | Dekumenty| L0 . <o V
s == T Pro mésic prosinec se pouzije dopocet do

|1 sti2zu0 9333400 | LM celkové rocni ¢astky 93 334,- K¢, tj. 93 334 -

2 31122011 112000,00 LM . -
| 3| 3122012 11200000 LM (9 x9 334,- K¢) = 9 328,- K¢.
B 55 12 2012 i 1. M. 00, A 2.1.2009 (112 000/12) 9 334,- K¢

5 31122014 112000,00 LM L o . B g . " .
6| s122015 1866600 LM Stejnym zptsobem se dariové naklady pocitaji az

do tnora 2015.

3. varianta - do vypoctu darnovych naklad( se zahrne pocatecni i koncovy neupl-
Piiklad ny mésic (celkem 61 més.).

VWypocet rocnich danovych nakladu:

Rok 2010 (11 mésict) (560 000 x 11/61) 100 984,- K¢ 107
Reseni Rok 2011 (12 mésict) (560 000 x 12/60) 110 164,- K¢

Rok 2012 (12 mésicu) (560 000 x 12/60) 110 164,- K¢

Rok 2013 (12 mésict) (560 000 x 12/60) 110 164,- K¢

Rok 2014 (12 mésict) (560 000 x 12/60) 110 164,- K¢

Rok 2015 (2 mésice) 18 360,- K¢ (dopocet do celkové ¢astky 560 000,- K¢)

Wpocet mésicnich dariovych nakladu (od 2. 2. 2010 do 2. 2. 2015):

2.2.2010 (100 984/,/11) 9 181,- K¢

2.4.2010 9 181,- K¢

Stejny vypocet se pouZije aZ do listopadu.

+ | % | = splitky B Daiiové naklady |5 Dokumenty|

Datum F sedonmce | PYO Mésic prosinec se pouzije dopocet do
(L] suzamo 10038400 M celkové rocni ¢astky 100 984,- K¢, tj. 100 984 -
2 31122011 110164,00 LM .
| 3| ma2m2 11016400 LM (10x9 181) =9 174,- K¢.
—— T s 2. 1.2011 (110 164/12) 9 181,- K&
6 31122015 18360,00 LM

Stejnym zplsobem se danové naklady pocitaji az
do Gnora 2015.

Predcasné ukonceni

f. ~v - - Vigplite datum ukondeni, Vyfazeny magetek bude pit ukondeni
dafiovehe ok i ucetnictvi.
inancniho leasingu e

a dafiowé néklady budou za posledni obdobl plepositiny.

Pri pfedCasném ukonceni financniho leasin- | cuumuneen 7oz |2
gu, u kterého nedojde k odkoupeni majetku
najemcem, se celd smlouva z hlediska dané
z pfijmU povazuje za smlouvu o pronajmu. ::M,,k'.
Do dafiovych vydaji je mozné uplatnit pouze m::::':imwmmm!
pomeérnou ¢ast najemného pripadajici na sku- | Fesrowdenim opence doporscuieme i
tecnou dobu najmu, pfipadné skutec¢né zapla- .

cené najemné, pokud je nizsi. [

y

stivajici

] [ Mepovess |
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POHODA (v souladu se zakonem) po vyvolani povelu Pfedéasné ukongit z nabidky
Zaznam umozni uplatnit do danovych naklad({i pomérnou ¢ast najemného.

Pouziti volby Zustatek zaplacené castky dosud casové nerozliSené je danové
uznatelny pripada nejCastéji v Gvahu u drobného majetku, u kterého byla ¢asové
rozliSena akontace.

Privodce zavedenim leasir

Pritvodce zavedenim leasingového majetku
Uvedite podrobny rozpis spléticy

Priklad: Ucetni jednotka, ktera je
leasingovou smlouvu na osobni
automobil (s narokem na odpocet

19 % DPH). Zarazeni 13. 11.

Priklad
4 VYSE SPLATKY

Vstupni cena Finanéni &innost  Pojistné

~ P Castka . 3 1
2009, datum ukonCeni 12. 11. || = 070 0T T
2014, doba néjmu 5 let. Celkové Csstia DPH 143218 22020
najemné (splatka + financni Cin- Sfomn  WEED LSRRl
o P . Z3ioha/Frediortace 0,00 hOz [=]
HQSt) bealg {’ QPH’ ktere je mo%— Predkontace 0: o] [0 [2] [0 [5]
né odecist, ¢ini 670 670,- KC. Ceenéni DPH 2o L =
Celkova castka i s dani ¢ini

[ <zoa [ Dasi> | [ Somo | [ Napovéda

779 312,80 Kc. Akontace cini
50 000,- K¢ + DPH, splatka na-
jemného 9 984,50 K¢. Splatka se sklada z ceny bez DPH ve vysi 7 537,80 K¢
108 a ceny za finanéni sluzbu ve vysi 2 446,70 K&. K leasingové smlouvé bylo sjed-
nano pojisténi v celkové ¢astce 21 600,- K¢, tji. 360,- K& mésicné. Akontace
s prvni splatkou a pojisténim budou uhrazeny v listopadu. Najemné je splatné
vZdy k prvnimu dni mésice, pocinaje prosincem (celkem tedy 60 splatek).

Reseni: U automobilu v tomto roce je jiz mozZné uplatnit odpocet 19 % DPH.

Reseni

Datum Agenda Operace Castka MD D
13.11. Ostatni zavazky Predpis akontace 50 000,00 381 325

Narok na odpocet DPH 9 000,00 343 325

Predpis 1. splatky 9984,50 381 325

Narok na odpocet DPH 1 652,38 343 325

Pojistné 360,00 381 325
listopad  Prikazy k Ghradé Uhrada akontace,

1. splatky a pojistného 59 500,00 - -
dle vypisu Banka Uhrada akontace,

1. splatky a pojistného 71 496,88 325 221
12. Ostatni zavazky Predpis 2. splatky 9984,50 381 325

Narok na odpocet DPH 1 652,38 - -

Pojistné 360,00 381 325
prosinec Prikazy k dhradé Uhrada 2. splétky

a pojistného 11 996,88 - -
dle vypisu Banka Uhrada 2. splatky

a pojistného 11996,88 325 221
31.12. Leasingovy majetek Uplatnéni pomérné

casti najemného

do nakladu 22 356,00 518 381
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V tabulce jsou zobrazené tdaje pro prvni

rok. Ostatni roky budou zpracovany et et i

podobné. POHODA automaticky vypocita e

pomérnou ¢ast najemného, ktera bude SN S e
uplatnéna do nakladu timto zptisobem: Cona T e
Celkové dariové naklady za celou dobu —

najmu ¢ini 670 670,- K& ey A

(50 000 + 60 x 9 984,50+60 x 360). arer= G B

Do vypocCtu danovych nakladd se zahrne — —

pouze poéateéni neupiny mésic. e
Rok 2009 (670 670 x 2/60)

22 356,- K¢

Rok 2010 (670 670 x 12/60) 134 134,- K¢

Rok 2011 (670 670 x 12/60) 134 134,- K¢

Rok 2012 (670 670 x 12/60) 134 134,- K¢

Rok 2013 (670 670 x 12/60) 134 134,- K¢

Rok 2014 111 778,- K¢ (dopocet do celkové ¢astky 670 670,- KC)

Priklad: Jak se zméni zpUsob zadani leasingu a vyse splatek u predchoziho pfipadu,
pokud nebyla zaplacena akontace, ale zaloha 90 000,- K¢ (mési¢né 1 500,- K¢)?
109

Priklad

Reseni: Splatkovy kalendar je pravidelny po celé obdobi. Castka zélohy rozpoditana
na jednotlivé mésice se zadava aZ na 4. strané Pruvodce zadanim leasingu a je
pravidelné odecitana od celkové vyse splatky. Snizeni splatky se neprojevi primo
v pruvodci, ale aZ ve vytvorenych ostatnich zavazcich.

Reseni

Datum Agenda Operace Castka MD D

Priklad 1.11. Banka Uhrada zalohy 90 000,00 314 221
13. 11. Ostatni zavazky Predpis 1. splatky

Vstupni cena 7537,80 381 325

Narok na odpocet DPH  1432,18 343 325

Financni ¢innost 2446,70 381 325

Reseni Narok na odpocet DPH 220,20 343 325

Pojistné 360,00 381 325

Odpocet zalohy -1500,00 314 325

listopad Prikazy k thradé Uhrada 1. splatky 10 496,88 - -

dle vypisu  Banka Uhrada 1. splétky 10496,88 325 221
1. 12. Ostatni zavazky Predpis 2. splatky

Vstupni cena 7537,80 381 325

Narok na odpocet DPH  1432,18 343 325

Financni ¢innost 2446,70 381 325

Narok na odpocet DPH 220,20 - -

Pojistné 360,00 381 325

Odpocet zalohy -1500,00 314 325

prosinec Prikazy k thradé Uhrada 2. splatky 10 496,88 - -

dle vypisu  Banka Uhrada 2. splétky 10496,88 325 221

Priklad

Priklad pro pfedcasné ukonceni najemni smlouvy: Leasingova smlouva o financ-

nim pronajmu osobniho automobilu byla sjednana za téchto podminek:
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Reseni

Doba pronajmu 3 roky, leasingova cena 510 000,- K¢, prvni mimoradna splat-
ka (akontace) 150 000,- K¢, pocet rovnhomérnych splatek 36, vysSe bézné mésic-
ni splatky 10 000,- K¢, pocatek pronajmu - prenechani automobilu najemci zari

2008, prvni radna splatka zari 2008, pred¢asné ukoncéeni smlouvy kvéten 2010.
Reseni:

Do mésice predcasného ukonéeni bylo zaplaceno:

150 000 + 40 000 + 120 000 + 50 000 = 360 000,- K¢

Dariové uznatelna ¢astka:

Rok 2008 (4 mésice) (510 000 x 4/36) = 56 667,- K¢

Rok 2009 (ro¢ni danové naklady 510 000 x 12/36) = 170 000,- K¢
Rok 2010 (ro¢ni darnové naklady 510 000 x 12/36) = 170 000,- K¢
(5 mésict) (170 000/12 = zaokrouhleno 14 167 x 5) = 70 835,- K¢
Dariové naklady celkem 56 667 + 170 000 + 70 835 = 297 502,- K¢
Rozdil: 62 498,- K¢ (360 000 - 297 502)

Zlstatek zaplacené ¢astky dosud Casové nerozliSené (62 498,- K¢) je danové ne-
uznatelny. Zalezi samozfejmé na konkrétnich podminkach a ustanoveni smlouvy
a dUvodu predcasného ukonceni.

Uéetni souvztaznosti pro leasing

Operace MD D
Uhrada zalohy z bézného Gétu 314 221
Predpis akontace a splatky leasingu

- akontace, splatka - cena 381 325
- akontace, splatka - DPH (je-li mozno uplatnit) 343 325
- odpocet zalohy - zaporna ¢astka 314 325
Uhrada akontace a splatky v hotovosti

- akontace, splatka - cena 381 211
- akontace, splatka - DPH (je-li mozno uplatnit) 343 211
Uhrada akontace a splatky z b&Zného Gétu 325 221

ZaUctovani pomérné éasti najemného do naklad 518 381
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Zasoby

n
7172
7/3
7/4
7/5
//6
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Ocenéni zasob

Uétovani zasob

Casovy posun faktury a pohybu zasob
Uétovani zpisobem A

Uétovani zpiisobem B

Inventura skladovych zasob
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Ekonomicky systém POHODA umoznuje vedeni skladové evidence v podrobném ¢le-
néni podle jednotlivych druhl zasob. PouZiva metodu vazeného prdméru a zvolit si
muzZete Gctovani zplsobem A i B.

7/1 Oceneéni zasob

Ocenéni zasob pfi pfijmu na sklad

Zasoby se na skladé eviduji v pofizovacich cenach, do kterych patfi cena pofizeni
(fakturaéni cena, clo, spotfebni dan) a vedlejsi pofizovaci naklady (pfepravné, skla-
dovaci poplatky). Z vnitropodnikovych sluzeb se do pofizovaci ceny zahrnuje jenom
vlastni dopravné. Vypocet pofizovaci ceny zasob neni trivialni zalezitosti. V dobé
prijmu zasoby na sklad jesté nemusite znat vSechny vedlejSi naklady pofizeni, takze
cenu Casto musite dodatecné upravovat. Stejné tak je komplikované rozpousténi
vedlejsich nakladl na vice druhl zasob. Chcete-li pfi spolecné dopravé vice dru-
h( zasob presné stanovit odpovidajici podil ceny dopravy, musite nékdy vychazet
z hmotnosti pfedmétu a jindy tfeba z jejich objemu.

V realnych podminkach jsou pouzivany takové metody rozpousténi vedlejsich nakla-
d, které ac¢ nejsou Uplné presné, jsou ale snaze proveditelné. POHODA rozpodita-
va vedlejsi naklady pofizeni podle podilu nakupnich cen jednotlivych druhli zasob
v dodavce. Ke kazdé dodavce umozni zadat vedlejSi naklady i dodate¢né. Skladové
ceny automaticky prepocita.

KAPITOLA
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Ocenéni zasob pri vydeji ze skladu

Ubytky zasob ze skladu se uskute&iuji v pofizovacich cenéch, ve kterych je material
evidovan. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v prlbéhu ¢asu méni, a proto
dochazi k obméné jejich ocenéni. V Ucetnictvi Ize zménu cen pii vydeji postihnout
dvéma odlisnymi metodami.

Tou prvni je metoda vazeného prumeéru
Cena zbozi na skladé se prepocitava, a to bud pribézné po kazdém pfijmu, nebo
v zadaném Casovém intervalu. Program ocenuje zasoby touto metodou a umoznu-
je obé varianty prepoctu. Zasoba je naskladnéna za skute¢nou pofizovaci cenu
a z této ceny se spocita vazena primeérna cena pfi kazdém pfirGstku na sklad.
Zasoby se vyskladnuji za vaZzenou nakupni cenu az do doby Uplného vyskladnéni
nebo nového pfijmu na sklad, kdy se
spocCitd nova vazena primérna cena.
Pfi pfijmu na sklad, ktery nasleduje po
nulovém stavu zasoby, se jako vazena
cena pouzije skuteéna porizovaci cena
zasoby, nebot v tento okamzik je cena
uréena s maximalni moznou presnos-
ti. Primérnou pofizovaci cenu je nut-

Zvolte jednu z moznosti piepoétu nakupni ceny kaidé zvolené zésoby.
() Nakupni cenu neménit, pouze pfepoditat

) Aktualizovat nakupni cenu véZenou nakupni cenou

(@) Aktualizovat nakupni cenu posledni nakupni cenou

) Upravit nakupni cenu o = Ke

Nasledujici volba provede pouze aktualizaci vaZené nakupni ceny viech
zésob pro tiely inventury.

né prepocitat nejméné jedenkrat do
meésice, coZ program umoZnuje pove-
lem Pfecenit nakupni ceny v nabidce
Zaznam v agendé Zasoby, kde zvolite
povel Aktualizovat vazenou nakupni
cenu v§ech zasob.

@ fktualizovat vazenou nakupni cenu viech zasob

Tip: Pied provedenim prepoétu si zélohujte stavajici databazi
firmy povelem Zalohovat z nabidky Soubor/Zalohovani.

ok | [ stomo | [ MNapovida
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Priklad

Priklad: Ke dni 1. 1. je na skladé 10 ks v jednotkové cené 5,- K¢/ks, ocenéni skladu
je 50,- Ké.

Dne 2. 1. je prijato na sklad dalSich 10 ks za cenu 7,- KG/ks, ocenéni skladu je
120,- K¢, stav skladu 20 ks, vaZena nakupni cena 6 KG/ks.

Dne 3. 1. je vyskladnéno 15 ks ocenénych vaZzenou nakupni cenou, ocenéni skladu
je 30,- K¢, stav skladu 5 ks, vazena nakupni cena se nezménila.

Dne 4. 1. je prijato na sklad 5 ks za cenu 9 K¢/ks, ocenéni skladu je 75,- K¢, stav
skladu 10 ks, vaZena nakupni cena se zménila na 7,50 K¢/ks.

Dne 5. 1. je vyskladnéno 10 ks ocenénych vaZzenou nakupni cenou, ocenéni skladu
je O,- K¢, stav skladu O ks.

Dne 6. 1. jsou prijaty na sklad 4 ks za cenu 8 K&/ks, ocenéni skladu je 32,- K¢, stav
skladu 4 ks, vazena nakupni cena se zménila na 8,- KG/ks.

Druha metoda je FIFO

Vydeje ze skladu jsou ocenované postupné, a to od nejstarsi zasoby k zasobé nejno-
véjsi podle toho, jak se material postupné ze skladu odebira. Tuto metodu program
POHODA nepodporuje.

Nestandardni stavy skladu
Vypocet vazené nakupni ceny je v praxi komplikovan nestandardnimi stavy - zapor-
nymi stavy zasob a zapornymi pohyby.

Zaporné pohyby

K zapornym piijmim a vydejim dochazi v pfipadé dobropisu, kdy se vyskladnéné
zbozi vraci zpét do skladu, pfipadné se naskladnéné zboZi vraci dodavateli. Tady se
role pfijmu a vydejd obraci. Zaporny prijem predstavuje fyzické vyskladnéni a zapor-
ny vydej je fyzické naskladnéni. Tato situace vSak vede k problém(im s ocenénim,
proto spiSe nedoporucujeme, abyste zaporné prijmy a vydeje provadéli.

Casova posloupnost a zaporné stavy skladu
K pfechodu stavu zasob do zapornych
hodnot dochazi nedodrzenim Casové
posloupnosti. Konkrétné to znamené, JZE\;ur:tDEthEZr:‘A;Zmuz'nn;ti?azem'skladuvj(hpuhthprnvadsn)’mhvra’m(\
Ze zasobu vyskladnite dfive, nez byla

pfijata na sklad. Také tato situace vede
k deformaci ocenéni skladu. POHODA
ale takovou situaci dokaze ohlidat, po-
kud mate tuto volbu vybranou, a nepfi-
pusti vydej do zapornych stava. o< | [ stomo ] [ Mapovéda

Zména varianty fazeni pohybil

© piijmy, vydeid
©) Kadné pijmy, videje, zaporné pifjmy
©) Kadné piijmy, zépomé piijmy, Kladné vjdeje, zapomé wjdeje

) Kladné pfjmy, zaporné vyjdeje, kladné vydeje, zapomné prijmy

Casova posloupnost v ramei dne

Skladové pohyby, realizované v jednom dni, jsou sefazené tak, aby v pribéhu dne
nedochazelo k prechodu do zapornych stavi zasob. Zakladni setfidéni tedy fadi
prijmy pred vydeje. Tento postup spolehlivé funguje v pripadé, kdy nedochazi k ne-
standardnim staviim. V ostatnich pfipadech umozZnuje POHODA vybrat jedno ze Gtyf
mozZnych fazeni pohyb( v ramci dne.
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Zména pohybtl z minulosti

POHODA dovoluje opravit nebo vymazat jiz uskutecnéné skladové pohyby, pfipadné
zadavat pohyby zpétné. V takovém pfipadé ovSem nelze zajistit korektni vypocet va-
Zené nakupni ceny v realném Case. Musi se totiZ znovu prepocitat vSechny pohyby
konkrétni zasoby, a to mliZe byt u rozsahlych sklad(l Casové velmi naro¢né. Spravny
vypocet zajisti vyhradné oprava integrity databaze, pfi které dojde k prepoctu vSech
pohybl u vSech skladud. U skladt A dojde i k novému predctovani skladovych opera-
ci na Uctech Uctové tfidy zasob a k pretctovani nakladovych Gctd.

Skladové odchylky

V idealnim pfipadé vznikaji odchylky jenom ze zaokrouhlovacich rozdil(i a dosahuji
obvykle velmi nizkych ¢astek. Pokud vSak budeme hovofit o jiZ zminénych nestan-
dardnich stavech, tak zde mohou byt odchylky vyssi. Celkové ocenéni skladu je sou-
hrnem vlastnino ocenéni (sestava Ocenéni skladu) a odchylek (sestava Odchylka
metody vazené nakupni ceny). Zaporné odchylky celé ocenéni skladu zvysuji, klad-
né odchylky ho naopak snizuji. Pfi G¢etni zavérce musite tyto odchylky zalétovat
do agendy Interni doklady. Pokud UGctujete zpUsobem A, pak je pfimo v sestavé
odchylek uveden jejich Gcéetni predpis.

Doporuceni pro praci se skladem

Prepocet vazenych nakupnich cen

Cesky Ggetni standard pro podnikatele &. 015 Z&soby uvadi, Ze kazda Ggetni jed-

STRANA

notka ma povinnost provadét vypocet (pfepocet) vazeného aritmetického priméru 115
zasob alespon jednou za mésic. POHODA provadi prepocet v realném ¢ase, tedy pfri
kazdém prijmu na sklad. Nedojde-li k nestandardnim stavim, je ocenéni skladu
v kazdém okamzZiku spravné.

S ohledem na mozZnost vzniku nestandardnich stavd doporucujeme, abyste alespon
jednou mésicné provedli prepocet skladu formou Uplné opravy integrity databaze.
Jediné tento postup vam zarudi, Ze se do vypoctu ocenéni skladu zahrnou vSechny zmé-
ny a opravy skladovych pohybU provedené po predes|é oprave integrity. Stejné tak dopo-
rucujeme provést tplnou opravu integrity databaze pred realizaci Gcetni zavérky.

Setfidéni pohybu

V agendé Globalni nastaveni si mlzZete vybrat z nékolika metod fazeni skladovych
pohybd, které byly provedené v rdmci jednoho dne. Razeni ma vliv na vypoéet oce-
néni skladu pouze u nestandardnich stav(. Jestlize k nestandardnim staviim nedo-
Slo, jsou ocenéni skladu a odchylky identické u vSech étyf metod fazeni.

Timto fazenim se zabyvejte v okamziku, kdy zjistite vysoké odchylky v sestavé
Odchylka metody vazené nakupni ceny. V takovém pripadé radéji nejprve postup-
né odzkousejte vsechny nabizené zpUsoby setfidéni. Po jejich vybéru provedte UGpl-
nou opravu integrity databaze a poté si vytisknéte sestavu odchylek. Na zavér si

Pouzitd metoda setfidéni nema vliv na ocenéni skladu se zapoétenim odchylek.
Pokud jsou pfi pfecenéni nakupnich cen nebo pfi oprave integrity zjiStény zaporné
stavy zasob, potom nezbytné provedte opravu téchto stavl, aby doslo ke korektni-
mu prepoCtu vazené nakupni ceny.
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"--.'-r: Pokud zménite

datum u vice prijemek
soucasné, a to pomoci
funkce Hromadnd uprava
zdznamu, musite provést
opravu integrity.
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Opravu je nutné provést podle nasledujiciho postupu:

 Oteviete si agendu Zasoby a v ni pres povel Zaznam/Precenit nakupni ceny
oteviete dialogové okno, ve kterém zvolite Aktualizovat vazenou nakupni cenu
vSech zasob.

Jestlize budou béhem provadéni této

aktualizace zjiStény zaporné stavy za-

sob, automaticky se nabidne tiskova §) oot vaiengnskupniceny by gilén spin ey néesch
sestava, na které jsou zobrazeny zaso- Chemewyimont pibied pomyht, Wer eats o ooty 3

by se zapornym stavem. Tuto sestavu

si rozhodné nezapomente vytisknout. e J[ e )

Podle vytisSténého seznamu si musite

v agendé Zasoby vyhledat jednu zasobu po druhé.

Pro kazdou zasobu zvlast —-%P"—W—
si otevfete pravym tla- s

* X Clendni*= MATERIAL |0 Poltky | B0 Svizané] BB Slevy | B0 Individutini sievy | Ornadit
Citkem mysSi (z mistni 1] Clent Kid = =) e 5

X . 1 T MATERAL B2 Vrchni deska £ Totkové sestey...

nabidky) pohyby zasoby i ©wuma e Spopovacdesk [ Toktabuly
: - 3 T mMaTERIAL B Seouby Export tabulky...
pomoci povelu Otevrit . riwien W Poha stolova B oo e
: . .Llr MATERIAL spOR? Spojovact souprava A22 1)

pOhyby a Vyhledejte Sl Mevie poby aktivnd zésoby. Mewvik s.r.0.

pohyb, ktery je uveden
také na sestavé zasob se
zapornymi stavy.

Pokud tento pohyb naleznete, je nutné vyhledat nejblizsi pfijmovy pohyb (pfijem-
ka, pfijata faktura) a tento pfijmovy pohyb volbou data predsadit pfed zaporny
vydej. Datum je nutné opravovat vZdy ve zdrojovém dokladu, tedy pfimo v pfijem-
ce Ci prijaté faktufe. Nejrychleji si ji zobrazite, kdyZ pravym tlacitkem mysi otevre-
te mistni nabidku a v ni vyberete povel Doklad.

PFi vypoCtu vazené nakupni ceny miZze dojit k odchylce ocenovani, ktera je zplsobe-
na zaokrouhlovacimi rozdily. Pfehled téchto odchylek si zobrazite v agendé Zasoby
v tiskové sestavé Odchylka metody vazené nakupni ceny. Hodnoty v sestaveé jsou
vycCisleny ke zvolenému datu tisku a budou korektni jen v pripadé, Ze byla prepodita-
na vazena nakupni cena. Stav zasoby udava rozdil mnozstvi pfijmU a vydeju zasoby
v zékladni mérné jednotce. Jedn. VNC zaokr. zobrazuje aktualni vazenou nakupni
cenu ke dni sestaveni. Ocenéni z jedn. VNC je konecCny stav zasoby vynasobeny
hodnotou v poli Jedn. VNC zaokr. Ocenéni skladli zobrazuje ocenéni skladd podle
jednotlivych pohybu. Popis vypoctu: (soucet soucinu mnoZzstvi prijmového pohybu
a Castka prijmového pohybu) - (soucet soucinu mnozstvi vydajového pohybu a VNC
daného pohybu). Odchylka je rozdilem pfedchozich dvou hodnot.

- hd ”, rd -,
Uctovani zasob
Legislativni Gprava
ZpUsob Gctovani zasob rozhoduje o tom, jakym zplsobem se budou pohyby za-
sob promitat do financ¢niho Gcetnictvi. V minulosti byl zplsob A striktné predepsan
pro Géetni jednotky podléhajici auditu, ale toto omezeni uz neplati. U¢etni jednotka

si mUze zvolit takovy zpUsob, ktery nejlépe odpovida jejim potiebam a charakteru
skladovych operaci.



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 117

Dokonce muZe vést ¢ast svych skladl zplsobem A a zbyvajici zplisobem B. Tuto
dvoji evidenci ale program POHODA neumoziuje.

U obou zpUsobUl probihd v programu podrobna skladova evidence podle jednotli-
vych druht zasob. Z ni zjistite okamZité stavy zasob, bez ohledu na pouZity zplsob
jejich uctovani.

Zpusob A
PFi GCtovani zpUsobem A je pohyb zasob v Ucetnictvi zachycovan v pribéhu celého
Gcetniho roku.

Udaje o vydajich, vynalozenych na pofizeni zasob, se soustfeduji na odpovidajicich
/1) majetkovych Gctech Uctové tridy 1. Vyhodou je okamzity prehled o financnich pro-
#27 Pro doklady stfedcich, které jsou vazané v jednotlivych druzich zasob. Nevyhodou je vétsi prac-

zauctované zplisobem v o x o P . - . .
P nost pfi rucnim zpracovani, ale pokud pouzivate program, tato nevyhoda odpada.

A neplati funkce

Sumarizovat polozky

se stejnou predkontaci Zpﬁsob B

v globdlnim nastaveni. o B P « PPN <o . . o

g U zpusobu B v prubéhu roku Uctujete vesSkeré vydaje na porizeni zasob do nakladu.

Na konci Ucetniho obdobi provedete inventuru a Ucty zasob opravite o zjiStény stav.
Béhem roku nejsou na G¢tech zasob k dispozici Gdaje o stavu zasob. Fyzicky stav
zasob je samoziejmé zpfistupnén k libovolnému dni G¢etniho obdobi.

KAPITOLA

Druhy zasob T

Uctovani je zavislé i na druhu Gétovanych zasob. Uvadime proto charakteristiku jed-
notlivych druh(i. Postupy Gctovani jsou uvedené samostatné u zplsobu A i B.

Material
Do materialu zahrnujeme suroviny (zakladni material, ktery tvofi podstatu vyrobku),
pomocné a provozni latky, nahradni dily a obaly.

Material vlastni vyroby

Jde o material vyrobeny firmou ve viastni rezii. Ocenuje se cenou vlastnich nakladd,
které byly vynalozené na jeho vyrobu. Po pfijeti na sklad o ném UcCtujete stejné jako
u nakupovaného materialu.

Zasoby vlastni vyroby

Ve vyrobnich spolecnostech se obvykle vyrobky nachazeji v riznych fazich dokon-
¢eni, v zavislosti na technologickém procesu vyroby. V Gcetnictvi je délime na nize
popsané druhy:

* Nedokoncéena vyroba predstavuje produkty, které uz prosly nékolika vyrobnimi
stupni a nejsou materialem ani hotovymi vyrobky. Jsou pfipravené k dalsi vyrobni
operaci, samostatné nejsou pouzitelné.

* Polotovary vlastni vyroby jsou produkty, které jsou dokonceny z hlediska urgité-
ho vyrobniho stupné.

* Vyrobky jsou predméty vlastni vyroby uréené k prodeji.
* Zvirata jsou hlavné mlada chovna zvifata, zvitata ve vykrmu a dalsi.

* Zbozi - Zbozim je vSe, co Ucetni jednotka nakupuje za Ucelem dalSiho prodeje.
ZboZim jsou i vyrobky vlastni vyroby, které Ize jiz rovnou prodavat.
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Casovy posun faktury a pohybu zasob

PFi Gctovani zasob v priibéhu roku mnohdy dochazi k casovému posunu mezi fak-
turaci a jejich fyzickym pohybem. V programu POHODA pocitejte s tim, Ze pokud
uvedete na fakture zasoby ze skladu, dochazi k tomuto datu k provedeni sklado-
vého pohybu (pfijmu nebo vydeji). Jestlize vSak do faktury vlozite pfijemku nebo
vydejku, zadny skladovy pohyb se neprovede, protoZe uz je uskutecnén na samotné
prijemce nebo vydejce. Na nasledujicich fadcich vam prinasime postup Gctovani
jednotlivych pfipadu:

Fakturu a zasoby obdrzite ve stejném dni

Zapiste prijatou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. AZ fakturu
potvrdite, zasoby se pfijmou na sklad. U zpUsobu A nezapomente vybrat pro zasoby
jinou predkontaci (napf. 111/321) nezZ pro ostatni ¢astky, které se zasobami nesou-
viseji (napf. 518/321).
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Potfebujete-li na jednotlivé zasoby rozpoditat i vedlejsi naklady, zadejte nejprve
prijemku, do které naklady vlozite povelem Vedlejsi naklady z nabidky Zaznam.
Prijatou fakturu poté vytvorte z pfijemky z nabidky Zaznam.

Fakturu obdrzite dfive, zasoby prijdou pozdéji

ZapiSte prijatou fakturu na celkovou ¢astku. Jsou-li na fakture uvedeny ¢astky, které

se ale netykaji zasob, musite pfi G¢tovani zplisobem A jesté rozepsat fakturu na dvé

polozky:

» K ¢astkam za zasoby a vedlejsi naklady pofizeni vyberte odpovidajici predkontaci
(napf¥. 111/321).

e K Castkam, které se zasobami nesouviseji, vyberte predkontaci jinou (napf.
518/321).

V den, kdy zasoby fyzicky pfijmete na sklad, vystavite prijemku. VedlejSi naklady po-
Fizeni, jestlize se o nich Gctovalo, uvedete do prfijemky a POHODA prepocita nakupni
ceny prijimanych zasob. Celkova ¢astka prijemky by méla souhlasit s ¢astkou za
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zasoby, kterou mate uvedenou ve fakture. U Gcetniho zpUsobu A zadejte pfislusnou
predkontaci (napf. 112/111). Pfimo v agendé PFijemky mUZete ze zadané faktury
automaticky vytvofit prijemku pomoci povelu PFijaté faktury z nabidky Zaznam.
Zasoby prijdou dfive, fakturu obdrzite pozdéji
Zapiste prijemku a zasoby prijméte na sklad. Pokud presné neznate cenu, mlzete
ji doplnit pozdéji podle faktury. Prijatou fakturu zapiSte do programu s datem jejiho
doruceni.
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V nabidce Zaznam vyberte Prfijemky. Do faktury vlioZte jednu nebo vice prijemek.
Ruc¢né zadejte dalSi polozky faktury, které nejsou na skladovych pfijemkach uvede-
ny. U zplsobu A nezapomente vybrat spravnou predkontaci pro polozky zasob a pro
vedlejsi naklady porizeni (111/321 a 518/321). Ceny zasob upravte podle prijaté
faktury tak, aby souhlasila celkova fakturovana castka. Jestlize jsou ceny zasob
jiné nez ty na pavodni pfijemce, musite je na ni posléze opravit. Po tomto zasahu
POHODA znovu prepocita vazené ceny.

Fakturu vystavite v den vyskladnéni
Zapiste vydanou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az fakturu
potvrdite, zasoby se vydaji ze skladu.
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Fakturu vystavite dfive, zasoby vyskladnite pozdéji
Vystavte fakturu na celkovou ¢astku nebo provedte rucni rozpis do poloZek faktury, bez
vybéru zasob ze skladu. Pfi pozdéjSim vyskladnéni zasob vytvorte skladovou vydejku.

Zasoby vyskladnite dfive, fakturu vystavite pozdéji

V den vyskladnéni vytvorte skladovou vydejku. Pfi pozdéjsim vystaveni faktury vioz-
te vydejku do faktury (nabidka Zaznam/Vydejky) a rucné doplnte dalsi fakturované
polozky.

Uétovani zpiisobem A

Pfi skladovych operacich vytvari POHODA Gcéetni doklady automaticky. Zatctovani
je jiné pro material, zboZi a zasoby vlastni vyroby. Uéty, na které budete Uctovat,
zadate na Gtyrech mistech:

* v agendé Globalni nastaveni

V sekci Sklady A zpfistupnite Gétovani skladové evidence zplisobem A. Pak zadate
Cisla G6t0, na které se ma zasoba Gétovat souvztazné k druhu zasoby, ktery je uve-
deny na skladové karté. Totéz plati u zasoby typu vlastni vyroba.

* v agendé Zasoby

U kaZdé zasoby mUzete na skladové karté nastavit analyticky Gcet, ktery bude
pouzivan pfi Gctovani skladovych pohybu.

* v agendé Sklady

V této agendé muzete zadat Cisla UcCtU, kterd se pouziji u téch zasob, kde Gislo
analytického Gc¢tu neuvedete.

e pfimo na tvofeném dokladu Pfijemka, Vydejka

Pokud chcete provést zalcétovani na jiny souvztazny Ucet, neZ ten, ktery mate
uvedeny v agendé Globalni nastaveni, do pole Uéet zadejte pozadovany Gdet pfi-
mo ve formulafi pfijemky/vydejky nebo k poloZzce dokladu. Tento zadany Gcet ma
prioritu pred Gétem v globalnim nastaveni. BliZze viz schéma na dalSich stranach.

PFijem zasoby
Kdyz prijimate zasobu, postupuje POHODA pfi vytvareni Gcetniho zapisu takto:
» strana MD - zvySeni stavu zasoby

1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka pfijemky zadany analyticky Gcet na skla-
dové karté. Pokud ano, prevezme ho do Ucetniho zapisu. Pokud ne, nasleduje
bod ¢islo 2.

2. Podle druhu zasoby, ktery je uvedeny na skladové karté, prevezme Ucet zada-
ny v agendé Globalni nastaveni.

 strana D - odpis z (i¢tu pofizeni zasoby
1. Zkontroluje, jestli ma& néktera poloZka v prijemce v poli Uéet definovan analy-
ticky Ucet. Pokud ano, prevezme ho do Gcetniho zapisu. V opacném pripadé
nasleduje bod Cislo 2.

2. Ovéfi, zda ma pFijemka zadano &islo Gétu ve formulafi v poli Uéet. Jestlize ano,
prevezme ho do Gcetniho zapisu pro vSechny polozky, které nemaji vyplnény
konkrétni Gcet. Pokud ale ne, pfichazi na fadu treti bod.
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dostupna nastaveni GCt0 i s obrazky.

ZASOBY - skladovd karta

PRIJEM ZASOBY Dtk sy o oot iom e
112 000/ 111 000 it masiou &

doklady: pfijemka, pfijata faktura,
vydajovy pokladni doklad

Konkrétni et zaleZi na udajich zadanych na
skladové karté na zaloZce Dopliikové udaje.

"E Ucet 111 000
L Pofizeni materialu Uéet 112 000
<>E Nastaveni tohoto Ucétu provedete Material
= v agendé Globalni nastaveni/SkladyA Nastaveni provedete v agendé Sklady/Sklady.
%)) Piijem z&sob DAL Zde se zadavaji Ucty pro pfislusny druh
zasoby. Pouziti zalezi na druhu
< Material 111000 [.] nastaveném na skladové karté.
zZ Zbodi 131000 [-o] Nigey | MATERL | Shiad materiss
Nedokoncena vyroba 611000 '

L Polotovary 612000 [] HE ) |
zZ Vjrobly 613000 [1o] mﬂn::: 1m0

. 121000
O Zifata (614000 || Pelotevary 1120000
LIJ Material vlastni vyroby 621000 ' Penskit rozsah FLL Wjrobley 123000
el 112000/111000 | "< e e i

Pokud chcete pfijem analyticky rozlisit, T < .
O provedte zadani uctu pfimo ve vydejce. — Pokud chcete zasoby analyticky rozlisit, zadejte
O > &islo G&tu pfimo na skladové karté. KAPITOLA

Uget 111 700
Pofrizeni materialu - analytika

s
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112 000/ 111 700
112 300/ 111 700

Uéet 112 300
Material - analytika

NI Nastaveni tohoto Uc¢tu provedete
pfimo v pfijemce. Analyticky ucet nelze Zadava se na skladové karté na zalozce STRANA
=z zadat v pfijaté faktufe a vydajovém Doplrikové udaje. 121
LLl pokladnim dokladu.
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Na zaloZce Polozky piijemky mlzete
dale zadat ¢islo uctu ke kazdé poloZzce
zvIast.
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Cislo Ggtu zadané u polozky ma prednost
pred U¢tem zadanym ve formulfi. Pokud
neni &islo Uétu zadano, prebere se ucet
z formulare.

3. S ohledem na druh zasoby, ktery je uvedeny na skladové karté, prevezme Gcet
definovany v globalnim nastaveni pro vSechny polozky, které nemaiji vyplnény
konkrétni Gcet.
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Vydej zasoby

Na schématu jsou na pfikladu vydeje materialu znazornéna vsechna dostupna na-

staveni UCta i s obrazky.

ZASOBY - skladova karta
Uget zasoby je "spojovacim" Gidtem mezi
prijmem a vydejem zasoby.

Uttovini mesodou A

Deuh et

[Msteial =

Konkrétni Gcet zaleZi na Gdajich zadanych na
skladové karté na zaloZce Doplitkové Udaje.

Uget 112 000
Material

Nastaveni provedete v agendé Sklady/Sklady.
Zde se zadavaji ucty pro prislusny druh
zéasoby. Pouziti zaleZi na druhu

nastaveném na skladové karté.

Teled materiib

Mizes

sadinik - Material 113
Theli (13

MNesiokancend viroba

Polotmvary 122 ™
Poubit susish PLUI Vivebky |1, -
Dot ez ZTeitata 126 -
Horni mes Matesisl viastnl vjeoby | 112000

Pokud chcete zasoby analyticky rozlisit, zadejte
¢islo uctu pfimo na skladové karté.

501 000/ 112 000

™
.
>

VYDEJ ZASOBY
501 000/ 112 000

doklady: vydejka,vydana faktura,
pFijmovy pokladni doklad

Uéet 501 000
Vydej materialu

Nastaveni tohoto u¢tu provedete
v agendé Globalni nastaveni/SkladyA

Vydej zésob MD

Material
Zboii

501000
504000
611000
612000
613000
614000
501000

Nedokonéend vjroba
Polotovary

Vyroblky

Zuiiata

Material vlastni vroby

Pokud chcete vydej analyticky rozlisit,
provedte zadani uctu pfimo ve vydejce.

s

z

OBECNE NASTAVENI

Uget 112 300
Material - analytika

501700/ 112 000
501700/ 112 300

Zadava se na skladové karté na zalozce
Doplrikové Udaje.

Frzmarean

bl Ut stied
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Uget 501 700
Vydej materialu - analytika

Nastaveni tohoto U¢tu provedete

pfimo ve vydejce. Analyticky Ucet nelze
zadat ve vydané faktufe a pfijmovém
pokladnim dokladu.

Uit 01700 Stiedisko -
Pir.cyrm. Cinnost =
Ceny Siead | dakdzks 2

Na zaloZce Polozky vydejky muzete dale
zadat Cislo uctu ke kazdé polozce zvlast.
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Cislo uétu zadané u polozky méa prednost
pred Uétem zadanym ve formulafi. Pokud
neni ¢islo Uctu zadano, prebere se ucet
z formulare.

ANALYTICKE CLENENI

PFi vydeji zasoby postupuje POHODA pfi vytvareni Gcetniho zapisu nasledujicim

zpusobem:

» strana MD - evidence vydeje na nakladovém iictu

1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka ve vydejce zadan analyticky Gcet. Pokud
ano, prevezme ho do G¢etniho zapisu. Pokud ne, nasleduje bod &islo 2.

2. OV&Fi, jestli ma vydejka zadano &islo Gétu ve formulafi v poli Uéet. V kladném
pfipadé ho pfevezme do UGcéetniho zapisu pro vSechny polozky, které nemaji
vyplnény konkrétni Gcet, v opaéném nasleduje treti bod.
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3. Podle druhu zasoby, ktery je uvedeny na skladové karté, se prevezme Gcet
definovany v agendé Globalni nastaveni pro vSechny polozky, které nemaji
vyplnény konkrétni Gcet.

 strana D - sniZeni stavu zasoby

1. Zkontroluje, zda ma néktera polozka vydejky uvedeny analyticky Gcet na skla-
dové karté. Jestlize ano, pfevezme ho do Ucetniho zapisu, v opacném pripadé
nasleduje druhy bod.

2. Podle druhu zasoby, ktery je uvedeny na skladové karté, prevezme Gcet z agen-
dy Sklady/Sklady.

Material

Nakup materialu se Uctuje na Ucet 111 - Pofizeni materialu (111/321 nebo
111/211 ). Na ném se shromazduji i vedlejsi porizovaci naklady. Pofizeni materialu
primym nakupem miuiZete Uctovat na Gcet 112, tedy bez vyuziti G¢tu 111 (112/211
nebo 112/321).

Material prijaty na sklad a fadné prevzaty skladnikem se eviduje na UGctu ’
112 - Material na skladé (112/111).
Vydej materialu do vyroby se (ctuje na nakladovy Gcet 501 - Spotfeba materialu
a souvztazné se snizi zGstatek na Gctu 112 (501/112).

STRANA
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V pfipadé materiadlu pofizeného vlastni vyrobou Gctujete v prijemce na vrub Gctu
111 a ve prospéch Gcétu 621.

Priklad: Usetni jednotka, kteréd je platcem DPH, pofidila od dodavatele ZXY na fak-
Piiklad turu 100 platd pozinkovanych plecht v hodnoté 20 000,- K¢ + 20 % DPH. Provedte
zalcCtovani vSech souvisejicich tcetnich operaci.

Agenda Operace castka MD D
Regeni PFijaté faktury Plech pozinkovany 20 000 111 321
s pfijmem na sklad 20 % DPH 4 000 343 321
Automaticky zauctovano 20 000 112 111

Skladova vydejka, Plech pozink.

vydej 20 ks Automaticky zauctovano 4080 501 112
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mPrﬁ' vydeji se uplatni

vdZend ndkupni cena.
Cena ndkupu byla 200 K¢
za kus, vdZend cena
vlivem minulych doddvek
za vyssi ceny 204 K¢ za
kus.
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Zasoby viastni vyroby

Zasoby vlastni vyroby se eviduji na G¢tech skupiny 12, ve které jsou k dispozici sa-
mostatné Gty pro kazdy druh zasob. Uétovani o prirtistku a Gbytku zasob vlastni
vyroby probihd v zasadé vzdy na Gctech Uctové skupiny 61 - Zména stavu vnitro-
podnikovych zasob. Zménu stavu zasob na jiny druh (napfiklad Nedokoncena vyro-
ba se prevadi do vyrobkd) mizete Gctovat dvéma zpUsoby. O zplsobu Gctovani roz-

hodujete sami a méli byste ho dodrZovat po celé Gcetni obdobi.
 souvztaZné na ucty skupiny 61

Napfiklad prevod nedokoncené vyroby do vyrobkl se zalctuje dvéma ucetnimi za-
pisy - Ubytek nedokoncené vyroby zalctujete na 611/121 a prirtstek vyrobkd na
123/613. V programu POHODA doporucéujeme pouZivat pravé tento postup.

Virobel st Adresa O

Cids w000z = Zdes. stieduks 2| pea Q3 — u
[ Cil attedato 2 Oddéleni freme:
= EI Cinnant 2 mine
Datum oo =] ewn g e
Ten Vecba montzventho ok Lo S [z]
) Kl @
advecs [ deckici

* | | 00 viroby 1 Zubitoiel |89 Uditost| 2 Doumanty| B Poanbmic |
Datem | Tt [

w0 oL Stieduko | Cnnost | Zakidka | ¥
1 STMESH montovany 46000 L0 1m0
2 150031 BECVichnd deiks IT00 W00 10 =
3| 150301 MENoka ok 190000 0000 103000 =
(3/3) Pre siskini stknéte F1. Movik i85 2011 [ 4 =)
— —

* zménou stavu Uctu ve skupiné 12

Predesly pripad by se zalctoval pfimo na Gctech zasob 123/121.

Zbozi

PFi Gctovani zboZi se postupuje stejné jako pfi Uctovani materialu, jen nahradite
odpovidajici Gcty (Géet 501 Gctem 504, Gcet 112 Gétem 132, (et 119 Gctem 139
a (cet 642 Gctem 604).

Pocatecni stavy

py [©)
ke 115800000 = Dot N ]  Beea Konagola dokladd —
~ Dddile N —
Ten Poditetnd stav iisda MATIRIAL
dentea| W v nda
wice | Rewctovt
pst, Vediegi patlady [z
-1 Taokrouhi =
Piigt siev.
Sowlct poladek % o Ccthoem
(1] (1) ooe| O lady > Curle§ =
0 m 000 Plagyml Jf riesstpedubdy > Cobed 2
153000 o Byt daktury =
Ugominiovet
* | & Nevyficend a neplenesend | B8 Potatiy pijemic | O Zuidtovini | © Doklady | 3 - o 1 |
x| Datuen | dislo Tea Frma Celkomn | Vylieno | Pronciens .
(s T1SPO0001  Poibbrd v shlacks MATIRIAL mwaw I 5

Zaiinsnin plippeniy  Gbetnin dendky nabude risp. Bude pmaring Movik £1.0. 2011 [] ] )
—
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Pro Gplnost pfipominame, Ze pocatecni stavy skladovych zasob zadate pri zapoceti
prace v programu do agendy PFijemky jako prvni pfijemku, ve které vyplinite u kaz-
dé zasoby odpovidajici pocatecni mnozstvi. Vzhledem k tomu, Ze pocatecni stavy
GGty tridy 1 zadavate v agendé Pocatecni stavy, je nutné u této prijemky zvolit
povel Netctovat v nabidce Zaznam, jinak by doslo k dvojimu zauctovani skladovych
pohybU. AZ provedete datovou uzavérku, vSe potfebné se nastavi automaticky.

Uéetni souvztaznosti pro zasoby - metoda A

Operace MD D
Nakup materialu na fakturu

- cena bez dané 111 321
- DPH 343 321
Prepravné materialu placené v hotovosti

- cena bez dané 111 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 111 622
Nevyfakturované dodavky koncem roku 111 389
Material na cesté koncem roku 119 111
Pfijem materialu na cesté v dalSim roce 112 119
Manka a Skody zjiSténé inventarizaci 549 112
Prebytek pri inventarizaci 112 648
PrirGistek nedokoncené vyroby 121 611
Ubytek nedokongené vyroby 611 121
Prirtstek polotovar( 122 612
Ubytek polotovarti 612 122
Prirtstek vyrobku 123 613
Ubytek (prodej) vyrobk 613 123
Nakup zboZi na fakturu

- cena bez dané 131 321
- DPH 343 321
Prepravné zboZzi vlastnimi auty 131 622
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 131 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 131
Manka a Skody u zboZi zjiSténé inventarizaci 549 132
Prebytek zboZi pri inventarizaci 132 648

Uétovani zplisobem B

Material

Na Uctu 112 se GcCtuje pouze na zacatku (pfi otevirani Gcetnich knih ve prospéch
(ctu 701) a na konci Gcetniho obdobi. Z tohoto divodu je velmi dlleZité, abyste si
vedli analytickou evidenci o pohybech skladovych zasob, kterou program POHODA
plné umoznuje.
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Priklad

Reseni

Porizovani skladovych zasob Uctujete pfimo na vrub Gétu 501 a ve prospéch Gétu
321 pii dodavce materidlu na fakturu v agendé Prijaté faktury, resp. ve prospéch
(¢tu 211 pfi Ghradé materialu hotové v agendé Pokladna.

V pfipadé materialu pofizeného vlastni vyrobou Gctujete v agendé Interni doklady
na vrub Gétu 501 a ve prospéch Uctu 621, resp. 622 (jedna-li se o naklady spojené
s vlastni dopravou).

A, Kmlet.

i Goubor Mustwend Bdeci! [Metnicnd Faltunce Siady Mody fody Mipgek  Zimeam  Mipowids

PR g ) Ak = e Ol BB G0 D0

Cony =

Lintln % oPH Celem
155 236410 13m0 Siedeks  [gNO =
0m a0 a0 Linnent HARTIE 2
0 15 390,60 Tokicks | 112ak00000 =
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Pri prodeji materialu je tfeba vystavit prodejni fakturu v agendé Vydané faktury s pred-
kontaci 311/642, resp. pokladni doklad v agendé Pokladna s predkontaci 211/642.

Uétovani na konci roku

Na konci roku provedete v agendé Interni doklady pietctovani pocatecniho stavu ma-
teridlu do spotfeby (501/112) a inventuru skladovych zasob. MiZete vyuZit tiskovou
sestavu Inventurni soupis, kterou vytisknete z agendy Zasoby nebo sestavu Podklady
pro zpracovani inventury (bez evidovanych stavil) v agendé Inventura. Po zjisténi
skutecného stavu zasob zaUlcCtujete opét v agendé Interni doklady konecny stav za-
sob materialu zjiStény pii inventarizaci (véetné prebytk(l a ztrat do normy pfirozenych
Ubytkd) na Gcty 112/501 a pripadné manko nad tuto normu zauctujete 582/501.
PohodInéjsi je ovSem vyuZit moznosti agendy Inventura, ktera vam zaudctovani inven-
turnich rozdili vyrazné usnadni. (Vice informaci jsme pfripravili do dalsi kapitoly.)

Priklad: Usetni jednotka, kteréd je platcem DPH, pofidila od dodavatele ZXY na fak-
turu 10 tun pisku v hodnoté 3 000,- K¢ + 20 % DPH. Zaroven s materialem bylo
dodano 1 000 ks cihel po 5 K¢ + 20 % DPH. Dodavatel si tic¢toval i dopravné ve vysi
1 000,- K¢ + 20 % DPH. Zalctujte a ve spravnych ¢astkach zadejte do ekonomic-
kého systému POHODA.

Reseni: Vytvofite piijemku na jednotlivé druhy materialu v pofizovacich cenach.
Z nabidky Zaznam vyvolate Vedlejsi naklady a zadate cenu dopravy. Zasoby se na
sklad prijmou s cenou zvysenou o vedlejsi naklady, rozpocitanou v poméru cen
obou druht zasob. Z prijemky potom vytvofite fakturu prijatou.
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Agenda Operace Castka MD D
Pohyby Pisek 3375% - -
Cihly 5625% - -
Pijemky Pisek 3000 501 321
20 % DPH z pisku 600 343 321
Cihly 5000 501 321
20 % DPH z cihel 1000 343 321
Dopravné 1000 501 321
20 % DPH 200 343 321
Doklad celkem 9000 501 321

1800 343 321
* Cena materialu v prijemce véetné ,rozpusténého“ dopravného.

Priklad: Ucetni jednotka, ktera je platcem DPH, nakoupila 100 ks materidlu za

Pfiklad hotové v cené 1 000,- K¢ + 20 % DPH a vlastni vyrobou vytvorila 40 ks materia-
lu v cené 200,- K¢. V pribéhu roku odprodala na fakturu 30 ks materialu v cené
400,- K¢ + 20 % DPH.

Celkova hodnota materialu na Gc¢tu 112 ke dni 1. 1. byla 900,- K¢ (45 ks), na konci
roku bylo pri inventure zjisténo, Ze na skladé se fyzicky nachazi 150 ks materialu
(misto 155), pricemZ norma prirozenych tbytku je 2 ks. Provedte zalctovani véetné
prevodi na konci roku.

KAPITOLA
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Datum Agenda Operace Kusy Castka MD D 127
Regeni 1. 1. Pocatecéni stav Gétu Pocateéni stav 45 900 112 701
Vacet- Pokladna Nakup materialu 100 1000 501 211
nim DPH 20 % - 200 343 211
obdobi  Interni doklady Vlastni vyroba 40 200 501 621
Vydané faktury Prodej materialu 30 400 311 642
DPH 20 % - 80 311 343

31. 12. Interni doklady Preuctovani
pocatecniho stavu
do spotreby 45 900 501 112
Manko 3 34,05 549 501
Konecny stav zasob 150 1702,70 112 501

Material se oceni v primérnych cenach - 2 100 KE/185 ks = 11,3513 K¢ za kus,
manko 3 ks = 34,05 K¢, konecny stav 150 ks = 1 702,70 K¢.

V pripadé, Ze by Gcetni jednotka nebyla platcem DPH, bude do pofizovaci ceny
zasob zapocitana i DPH. U operace Nakup materialu za hotové by byla porizovaci
cena majetku zauctovana na 501/211 nikoli v ¢astce 1 000,- K¢, ale 1 200,- K¢.

Zasoby viastni vyroby

V$echny druhy nedokoncéené vyroby evidujete v agendé Zasoby jako typ Vyrobek.
Prostrednictvim agendy Vyroba zaznamenavate jejich prirdstek a Ubytek stejné jako
u materialu. PFi GCtovani zasob vlastni vyroby zplsobem B se zména stavu zasob
neuctuje a z tohoto divodu je velmi dllezité, abyste si vedli spravnou analytickou
evidenci. Tu vam v programu POHODA umoznuje agenda Pohyby.
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VZdy na zacatku Gcetniho obdobi se v agendé Interni doklady prevede pocatecni
stav na vrub G¢tu z Uctové skupiny 12 a ve prospéch Gctu z Uctové skupiny 61.
Na konci uc¢etniho obdobi musite ve stejné agendé nejprve prevést pocatecni stav
(61*/12*) a poté se obracené zalctuje konecny zUstatek zasob vlastni vyroby zjis-
tény pfi inventarizaci véetné prebytk(l (12*/61%).

PFi prodeji vyrobkl postupujete v agendé Vydané faktury stejné, jako pri prodeji
materialu, ale jen s tim rozdilem, Ze Uctujete ve prospéch Gctu 601.

STRANA
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Zbozi

PFi Gctovani zboZi zplsobem B budete postupovat stejné jako pfi Gctovani mate-
rialu. Musite vSak nahradit (¢et 501 Gctem 504, Gcet 112 Gétem 132, Géet 119
Gctem 139 a Ucet 642 Gctem 604.

Uéetni souvztaznosti pro zasoby - metoda B

Operace MD D
Nakup materialu na fakturu

- cena bez dané 501 321
- DPH 343 321
Prepravné materialu placené v hotovosti

- cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 501 622
Nevyfakturované dodavky koncem roku 501 389
Material na cesté koncem roku 119 501
Manka a Skody zjiSténé inventarizaci 549 112
Prebytek pri inventarizaci 112 648
Prevod pocatecni zasoby koncem roku 501 112

Prevod konecné zasoby koncem roku zjiSténé podle skladové

. 112 501
evidence
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Operace MD D
Nakup zboZi na fakturu

- cena bez dané 504 321
- DPH 343 321
Prepravné zbozi vlastnimi auty 504 622
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 504 389
ZboZi na cesté koncem roku 139 504
Manka a Skody u zboZi zjiSténé inventarizaci 549 132
Prebytek zboZi pfi inventarizaci 132 648
Prevod pocéatecni zasoby zboZzi koncem roku 504 132
Prevod konecné zasoby zbozi koncem roku zjisténé

podle skladové evidence 132 504

Zauctovani trzeb z agendy Prodejky

Agenda Prodejky umoz-
nuje rychlé vystavovani
prodejnich dokladud. U za- || o
psaného dokladu nedo- Torma Sfediske | Zsidtovéni Uget | Ciselnéfads | Celkem | (Ml | CMmnofsni | T
Hntové Pekladna HE 11HPOM005 27 000 0,000 o -~

jde k automatickému zau- Plat kartou Ostatnl pohledi KB 110800017 250000 0,000 0
Ctovani trzeb. Zauctovani

KAPITOLA
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trzeb probihd hromadné, 129

napf. na konci prodejni
doby, jednim zapisem
prodejky placené hoto-
vé do agendy Pokladna
nebo zapisem prodejky
placené kartou v agendé Ostatni pohledavky. Zaroven bude proveden zapis do
Gcetniho deniku.

l T Ddznadit. Shoun Biborcricia

V agendé Pokladna probéhne automatické zalctovani takto:

e Castka bez DPH na Gcty 211/604
e vlastni DPH na ucty 211/343

V agendé Ostatni pohledavky jsou vytvofeny zaznamy s predkontaci Nevim a je
nutné jim pfifadit spravnou predkontaci - napf. ¢astku bez DPH zauctujete na
315/604 a vlastni DPH na Gcty 315/343.

Pomoci funkce Pfidat likvidaci vybérem v agendé Banka prifadite platby pfipsané
na vas Ucet k vygenerovanym pohledavkam.

Castky skutecné pfipsané na Géet jsou niz&i o poplatek za platbu kartou, ktery si
banka automaticky strhne. VySe poplatki tak zistane na pohledavce v poli K likvi-
daci. Tuto ¢astku muzZete zlikvidovat internim dokladem, kterym zaUlctujete strzeny
poplatek do nakladd.
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Inventura skladovych zasob

Podle zakona o Gcetnictvi ovéruji Gcetni jednotky inventarizaci ke dni radné Gcetni
uzaveérky i ke dni mimoradné Gcetni uzavérky shodu stavu zasob v Gcetnictvi se
skutecCnosti. Skutec¢ny stav zjistuji fyzickou inventurou, kterou provadi inventarizacni
komise. Ta vyhotovuje inventurni soupisy a inventarizacni zapis.

U zadsob mohou Gcetni jednotky provadét bud inventarizace periodické ke dni Géetni
zaveérky, nebo inventarizace pribézné béhem ucetniho obdobi, pokud tomu odpovi-
da technologie skladovani a pouZity postup Gétovani porizeni a spotfeby materialu.

Fyzicka inventura zasob ke dni Gcetni uzavérky muZze byt provedena béhem posled-
nich ¢tyf mésicl Gcetniho obdobi, pfipadné v prvnim mésici nasledujicino Gcetniho
obdobi. Pfitom se musi prokazat stav zasob ke dni Ucetni uzavérky Gdaji fyzické
inventury, které jsou opravené o prirlistky a Gbytky majetku za dobu od ukoncéeni
fyzické inventury do konce G¢etniho obdobi, nebo v prvnim mésici tohoto Géetniho
obdobi.

Porovnanim skuteéného stavu zasob se stavem Géetnim mohou byt zjisStény inven-
tarizacni rozdily, kterymi jsou manka nebo prebytky. O né se jedna v pfipadé, Ze roz-
dily mezi témito stavy neni mozné dolozit a prokazat Gcetnim dokladem (nebo jinym
zpUsobem uvedenym v zakoné - napf. technické nebo technologické ztraty).

Inventarizaéni rozdily musi byt zalGctované do Ucetniho obdobi, za které byl inven-
tarizaci stav zasob ovérovan. Pfi pribézné inventarizaci se GCtuji inventarizacni roz-
dily béhem roku.

U nékterych druh( zadsob dochézi k pfirozenym Gbytkim hmotnosti nebo objemu
zasob, a to plsobenim vnéjsich vlivii nebo pfi manipulaci. Pro tyto Gbytky si Gcetni
jednotky stanovi svou vnitfni smérnici, ktera urcuje normu pfirozenych Gbytk( za-
sob, platnou pro urcité obdobi.

Pokud byl pfi inventarizaci zjiStén Gbytek materialu, ktery nepfesahuje normovanou
vySi, UCtuje se jako spotfeba zasob a je danové uznatelnym nakladem.
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Operace, které souviseji s pribéhem inventarizace, provedete v agendé Inventura.
V ni si mUZete vytisknout potfebné sestavy, vytvofit aktualni inventurni soupis, za-
evidovat pfirGstky a Gbytky zasob nebo provést zalctovani inventurnich rozdil(.

V agendé Inventurni seznamy si m(iZete vytvofit seznam skute&né zjisténych zasob.
ZboZi, které naleznete na skladé, zadate na zalozku PoloZky prenosem ze skladu
pomoci klavesové zkratky CTRL+S, nebo kodu. Na zalozku Polozky muZete rucné
zapsat taky zasoby, které dosud nejsou v programu POHODA evidovany. Tyto polozky
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ovSem nemaiji vazbu na sklad a nebudete je moci pfenést do sestavené inventury. 131

Nasledné je mozné v agendé Inventura prostiednictvim agendy Zaznam/
Inventurni seznamy prenést a automaticky porovnat tyto seznamy se seznamem
evidovanych zasob. Pfi prvnim pfenosu inventurniho seznamu dojde k vynulovani
pole Skuteénost na vSech poloZkach sestavné inventury. Poté dojde u vybranych
poloZek k navySeni hodnoty v poli Skuteénost o prenesené mnozstvi. Pii dalSich
prenosech inventurnich seznam se pak hodnoty v tomto poli u jednotlivych zasob
navysuji podle Gdajl v inventurnich seznamech.

K zalctovani inventurnich rozdilll pouzijte povel Zatlictovat inventuru z nabidky
Zaznam. Timto povelem vytvorite pFijemku pro zasoby se zjiSténym prebytkem
v agendé PFijemky a vydejku pro zasoby se zjiSténym mankem v agendé Vydejky.

Pri vedeni skladu zplsobem B obsahuje tento doklad pouze rozdilové mnozstvi. Pfi
vedeni zpusobem A obsahuje na zaloZzce Zatétovani zplsob Gctovani rozdild na
konkrétni Gcty v Géetnim deniku.

Pokud potfebujete u nékteré zasoby rozliSit zal¢tovani manka do normy pfirozené-
ho Ubytku a manko nad normu, musite provést rozliSeni pfimo ve vydejce nasleduji-
cim zpusobem (pfiklad: manko a Ubytek Sroub():

1. V agendé Inventura vyberete u Sroubl typ zalctovani Manko proti zamést-
nanci a ve vydejce bude cely Gbytek Sroubl zalctovan jako manko.

2. Pomocipovelu Sklady z nabidky Zaznam nebo klavesovou zkratkou CTRL+S vlo-
Zite polozku Sroubd do vydejky znovu.
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®Postupovat muZete
i opacnym zplsobem -

v inventure zaddte typ
zauctovani Prirozené
ubytky a ve vydejce
doplnite polozku pro
manko.

TIP

Agenda Inventura
obsahuje volbu
Zkontrolovdno. Diky ni
budete mit vZdy prehled
0 zdsobdch, u kterych uz
kontrola probéhla. Volba
se zatrhne automaticky
v pfipade, Ze upravite

skutecny stav skladové
zdsoby.
Priklad
Reseni

3. U nové vloZené polozky zadate mnozstvi pfirozeného Ubytku a u manka o tento
pocet snizite celkové mnozstvi.

4. KpoloZce, kde se uvadi pocet mérnych jednotek do normy prirozeného Gbytku,
doplnite konkrétni Gcet. Pfimo v agendé Inventura mUzete pro rozliSeni Gbytku
do normy a manka zasoby vyuZit zaloZzku Poznamky, ktera se vzdy vztahuje ke
konkrétni skladové polozZce. Zadané Udaje budou vytiSténé na tiskové sestave
Zalictovani inventury.

V informaénim systému POHODA E1 muzZzete vést a uchovavat veSkeré historické
inventury. V praxi to znamena, Ze pokud sestavite Gplné novou inventuru, ty z minu-
losti zruseny nebudou.

Pfi sestavovani inventury mate mozZnost zatrhnout volbu Rozdélit inventuru po
skladech. Touto volbou docilite, Ze se vytvori inventura pro vsechny sklady najed-
nou, ale bude rozdélena pro kazdy sklad zvlast. Jakmile tuto inventuru sestavite,
automaticky se otevre inventura konkrétniho skladu, tj. seznam inventarizovanych
zasob s uvedenim evidovaného stavu k zadanému datu.

Praci vam usnadni nova tiskova sestava Podklady pro zpracovani inventury, do
které si muZete poznamenat zjiStény stav zasob pri fyzické inventure.

Priklad: Pri inventure skladovych zasob byl zjiStén vlivem rozpraseni a vyschnuti
materialu ubytek ve vysi 500,- K¢, manko nad normu 1 100,- K¢ a prebytek spojo-
vaciho materialu ve vysi 250,- K¢. Manko nad normu bylo dano k Ghradé zodpovéd-
nému pracovnikovi, ktery ho nasledujici den uhradil do pokladny.
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Vol nov shenam do agendy. Hovik t.1.0. 2011 [] Ed = ()
Agenda Operace Castka MD D
Inventura Prirozeny ubytek materialu 500 501 112
(Zaznamy/Zaductovat) Manko materialu 1100 549 112

Prebytek materialu 250 112 648
Pohledavky Predpis manka k uhradé 1100 335 648
Pokladna Uhrada manka do pokladny 1100 211 335

Skody na zésobach zpUsobené napf. fyzickym znehodnocenim nebo Zivelnimi po-
hromami se Gétuji stejné jako manka na 549, resp. 582.
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Priklad: Ve skladu doslo pri povodni k poSkozeni zakladniho materidlu v hodnoté
15 000,- K¢. Ucetni jednotka predpoklada, Ze 12 000,- K¢ bude hrazeno z pojistky.
Pojistovna nakonec pfiznala a uhradila nahradu $kody ve vysi 13 000,- K¢.

Agenda Operace Castka MD D
Inventura Vyuctovani skody na materialu 15 000 549 112
Ostatni pohledavky Oc¢ekavana vyse nahrady 12 000 388 688

Vyactovani nahrady pojistovnou 13 000 378 388
1000 388 688
Banka Uhrada $kody pojistovnou 13 000 221 378

Uéetni souvztaznosti pro inventarizaci

Operace MD D
Prirozeny Gbytek materialu do vySe norem 501 112
Manko nad normu pfirozeného Gbytku 549 112
Prebytek materialu 112 648
Predpis manka k Ghradé zaméstnanci 335 648
Uhrada manka srazkou ze mzdy 331 335
Uhrada manka zaméstnancem do pokladny 211 335
Vnitini Gc¢etni doklad na zjisténou Skodu 549 112
Vnitfni Gcetni doklad na ocekavanou vysi nahrady od pojistovny 388 688
Viylctovani nahrady pojistovnou 378 388

Uhrada $kody pojistovnou 221 378
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Uétovani v cizich ménach
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8/2 Faktury v cizi méné
8/3 Likvidace v cizi méné

8/4  P¥evody mezi finanénimi uéty
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POHODA umozinuje Gétovani a vystavovani dokladl v cizich ménéach. Podle zako-
na o Ucetnictvi se Gcetnictvi vede v ceské méné, a proto je pri Gétovani v cizich
ménach potfeba provadét prepoéty mezi cizimi mé&nami a Eeskou korunou. Casovy
rozdil mezi predpisem (fakturou) a jeho Ghradou spolu se zménou kurzu zpusobuje
kurzové rozdily. Kurzové zisky se UcCtuji do vynosl na stejnojmenny Gcet 663, kur-
zové ztraty do nakladl na Gcet 563. Predkontace miizete zadat v agendé Globalni
nastaveni do sekce Cizi mény. Zadate je samostatné pro pohledavky a zavazky. Pri
likvidaci doklad(l v cizich ménach se provede automatické zalctovani kurzovych
rozdill. Pro kurzové zisky u pohledavek zadate predkontaci 311/663, pro kurzové
ztraty u pohledavek uvedete 563/311. Kurzové zisky u zavazk( budete Gctovat na
321/663 a kurzoveé ztraty u zavazkl na Gcty 563/321.

8/1 Zvlastni situace

Kdyz Gctujete pohyby penéz v cizi méné v pokladné nebo na devizovém Gctu, mize
dojit k nékterym zvlastnim situacim, které zkresluji vysledky Gcetnictvi.

Zaporny zustatek pokladny

Zalozili jste valutovou pokladnu v eurech a pfijali do ni 100 EUR kurzem 28 K&/ 1 EUR.
V dalsim tydnu jste celou hotovost vybrali jako zalohu na pracovni cestu zaméstnan-
ce pri kurzu 28,50 Ké/1 EUR. Stav valutové pokladny je O EUR, v G¢etnim vyjadreni
je stav 50,- K¢. Tento stav mliZete vyresit doluctovanim kurzového rozdilu v pokladné
tak, aby byl zGstatek pokladny nulovy v obou ménéach.

KAPITOLA

PFijem do pokladny 100 EUR 2 800, K& 211/261
Vydej z pokladny 100 EUR 2 850, K& 335/211
Kurzovy zisk 50,- K& 211/663 12

Zkresleni kurzu

Pro prepocet cizi mény na devizovém Gctu pouzivate denni kurzy. Ani tento zplsob
véak pfi kolisani kurz(i neodstrani zkresleni kurzu u zUstatku na Gétu. ReSenim je
douctovani kurzovych rozdili podle § 60 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a to
bud' v pravidelnych (napfiklad mési¢nich) intervalech, anebo pfi prekroceni stano-
vené procentualni odchylky od kurzu.

Prijem na ucet 100 USD 2 300,- K¢ 23 KE/USD
Prijem na ucet 100 USD 2400,- K¢ 24 Ké/USD
Prijem na ucet 100 USD 2 200,- K¢ 22 KE/USD
Vydej z Gctu 200 USD 4 200,- K¢ 21 K&/USD
Zlstatek 100 USD 2 700,- K¢ 27 KE/USD 1!
n -, v v
3/2 Faktury v cizi méne
Pokud chcete zadat fakturu v cizi méné, vliozte v agendach Prijaté faktury nebo
TDCiziménuje mozné Vydané faktury novy doklad. Z nabidky Zaznam vyberte moznost Cizi ména nebo
2volit pouze u nového stisknéte klavesy CTRL+SHIFT+C. Zahlavi faktury se zméni podobné jako z&hlavi

dokladu, vystaveny . . « « . , PP L
doklad nemizete zpétné valutové pokladny. U pokladny je vSak ména znama, nebot se zadava uz pri definici

zménit. pokladny. U faktury si ménu zvolite z nabizeného seznamu mén.
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8/3

Polozkové faktury

Ceny na polozkach zadavate v cizi méné. Pfed vybiranim poloZek ze skladu se ujis-
téte, Ze mate v zahlavi faktury zadan spravny kurz. Skladové polozky vedené v ko-
runovych cenach prepocita POHODA podle aktualniho kurzu na ¢astku v cizi méné.
Kurz v pribéhu vkladani skladovych poloZzek neménte, jinak budete mit Spatné vy-
poctené ceny.

Kurz pouziva POHODA pfi pfepoctu pravé vkladané polozky a pfi zméné kurzu v za-
hlavi dokladu se k dfive zapsanym polozkam nevraci pofizovaci cena zasoby, nebot
v tento okamzik je cena ur¢ena s maximalni moznou presnosti. Primérnou pofizo-
vaci cenu je nutné prepocitat nejméné jedenkrat do mésice, coZ program umoznuje
povelem Precenit nakupni ceny v nabidce Zaznam v agendé Zasoby, kde zvolite
povel Aktualizovat vaZenou nakupni cenu véech zasob.

Soubor Mastavend pdvesdf Ueetnicnd Fbturace Skledy Mrdy Jzdy Majeek  Zimam  Nipoveds
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Likvidace v cizi méne

Likvidace v cizi méné se od korunového Uctu ponékud lisi, nebot se pfi ni musi vy-
fesit a zalcCtovat pripadné kurzové rozdily. Kurzové rozdily jsou zplsobené ¢asovym
posunem mezi zalcétovanim faktury a jeji Ghradou. V tomto ¢ase se obvykle zméni
i kurz cizi mény.

POHODA dokonce umozni likvidovat v jiné cizi méné, nez v té, kterou mate uvede-
nou u likvidované faktury. Moznost Ghrady v jiné cizi méné je ale nutné smluvné
oSetfit s vasim zahrani¢nim obchodnim partnerem.

Postup pri likvidaci faktury v cizi méné

« likvidace na devizovy ucet

Platbu jste obdrzeli na devizovy Ucet vedeny v dolarech (USD). V agendé Banka
vytvofite novy doklad a vyberete Gcet v cizi méné. Teprve poté vyvolate likvidaci.
V zobrazeném dialogovém okné Likvidace v cizi méné zadate hodnoty k Ghradé.
Kurz cilové mény se podle nastaveni (¢tu (pevny nebo denni kurz) nacte z kurzo-
vého listku. Tento kurz mlzete zménit ruénim zapisem.
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« likvidace na korunovy tcet
Nemate devizovy Ucet, platba pfiSla na bézny Gcet vedeny v éeskych korunach.
Pfepocet z cizi mény na Ceskou provedla banka a tento kurz nijak neovlivnite.
Vytvorite hradici doklad v ¢eskych korunach a v dialogovém okné Likvidace
v cizi méné zadate ruc¢né kurz pouZity bankou do pole Kurz likvidace v oddile
Likvidovany doklad.

likvidace v jiné méné Tirvaince w el ok
Faktura byla vystavena v eurech Likvidovary daklad Fluni dprava bez plepofty
(EUR), platba byla realizovana v do- || " == ot i

. L . K Iikvidecs 2000 Kura hkvidece 1 EUR 2488
larech (USD). Pfipsana byla na ucet e
vedeny v dolarech (USD). i i ,
Kurz mizete zadat dvéma zplsoby. || Uresem [ R R e
Bud' uvedete kurz pro prepocet jiné Datum 0203200

% % 2 < Ltk 20,00 | EUR

mény na ceské koruny, anebo zaskrt-

e - v - v eil mind 3515 LED
nete pOIe smenny pomel' a Zadate po plepadtu GG EE Kurzeny razdil -T07A0

pomér jiné mény k méné vychozi.
V tomto pfipadé napFikIad sménn)? phndweat | [ storw | | Mapoveda
pomér 0,9 znamend, Ze 1 000 EUR
je 900 USD. Vypocteny kurz jiné mény
k ceské koruné je pro kontrolu uveden v poli Kurz cilové mény.

* rucni vypocet

KAPITOLA

Jestlize vam nevyhovuji vypoéty provadéné pfimo programem, zatrhnéte pole
Ruéni dprava bez prepoctu. Potom mUzZete zadat korunovou ¢astku po prepoctu
a kurzovy rozdil doplnite ruc¢né. Jakoukoliv kontrolu spravnosti POHODA nepro-

vadi. Ruéni vypocet je vhodné pouzit tfeba pfi likvidaci v jiné méné, kdy vlivem
nasobnych kurzovych prepoctll a zaokrouhlovani zlistane mala ¢astka z faktury 139
neuhrazena.

« castecna likvidace
V pravém spodnim rohu mate vycislen kurzovy rozdil. Pfi Caste¢né likvidaci snizite
udaj v poli Gastka. Kurzovy rozdil se Gétuje automaticky na zakladé Gdajd v agen-
dé Globalni nastaveni.

Priklad: Ucetni jednotka provadi veskeré piepocty cizich mén dennim kurzem CNB.

Pfiklad Viystavila fakturu za zbozi na ¢astku 100 USD. V den vystaveni faktury ¢inil kurz
20,- K¢ /1 USD. Faktura byla uhrazena v plné vysi na devizovy Gcet vedeny v USD.
V den udhrady ¢inil kurz 21,- K¢/USD.

Agenda Operace Castka Ména MD D

Regeni Vydané Zbozi 100 UsD - -
faktury ZboZi - Udetné 2000 K& 311 604

Banka Uhrada faktury 100 UsD - -

Uetné thrada 2000 Ké 221 311

Kurzovy zisk 100 Ké 221 663

Priklad: Ucetni jednotka provadi veskeré piepocty cizich mén dennim kurzem CNB.
Pfiklad Viystavila fakturu za zbozi na ¢astku 100 USD, v den vystaveni faktury ¢inil kurz
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20,- KE/1 USD. Faktura byla uhrazena ve dvou splatkach. Prvni uhrada 80 USD
v kurzu 21,- K¢ za USD, druha uhrada 20 USD v kurzu 19,- K¢/USD.

Agenda Operace Castka Ména MD D

Regeni Vydané Zbozi 100 UsD - -
faktury Zbozi - Gdetné 2000 Ké 311 604

Banka Uhrada faktury 80 UsD - -

1. uhrada Uéetné dhrada 1600 K¢ 221 311

Kurzovy zisk 80 Ké 221 663

Banka Uhrada faktury 20 UsD - -

2. Uhrada Uéetné Ghrada 400 K¢ 221 311

Kurzova ztrata 20 K¢ 563 221

Priklad: Ucetni jednotka provadi pfepodty cizich mén pevnym kurzem 20,- K& za

Pfiklad USD. Vystavila fakturu za zboZi na ¢astku 100 USD. Faktura byla pozdéji uhrazena
v pIné vysi na devizovy tcet vedeny v dolarech. Kurzové rozdily nevznikly.
Agenda Operace Castka Ména MD D
Reseni Vydané ZboZi 100 UsD - -
faktury ZbozZi - ucetné 2000 Ke 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usD - -
Uetné dhrada 2000 Ke 221 311
Priklad: USetni jednotka provadi veskeré prepocty cizich mén pevnym kurzem
Pfiklad 20,- K¢ za USD. Viystavila fakturu za zbozZi na ¢astku 100 USD. Faktura byla pozdéji
- uhrazena v pIné vysi 100 USD na korunovy ucet, banka provedla prepocet kurzem
140 19,- K¢ za USD. PrestoZe firma pouziva pevné kurzy, vznikly kurzové rozdily.
Agenda Operace Castka Ména MD D
Reseni Vydané ZboZi 100 UsD - -
faktury ZboZi - tucetné 2000 Ke 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usD - -
Uetné dhrada 2000 Ke 221 311
v " ] v e E 4V
3/4 Prevody mezi financnimi ucty

Pokud realizujete pfevod penéz z devizového Gc¢tu (valutové pokladny) na jiny Gcet,
resp. na jinou pokladnu (nebo opacné), dochazi k tomu, Ze vlivem zmény kurzu
zUstava na GCtu 261 Castka, kterd nebyla prevedena na Gcet 221, resp. na 211.
0 vzniklém rozdilu nebudete béhem Gcéetniho obdobi G¢tovat, ale vylctovani prove-
dete az pri uzavirani Géetnich knih.

Na Gctu 261 se tedy v pribéhu roku vyskytuji kurzové rozdily, které se mohou i vza-
jemné vyrovnavat. Konecny zUstatek pred Ucetni uzavérkou roku vylictujete nasle-
dujicim zpUsobem. Jedna-li se o kurzovy zisk, Gétujete jej na vrub Gctu 261 a ve pro-
spéch U¢tu 663. Jde-li o kurzovou ztratu, zalctovani provedete na Gcty 563/261.
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Priklad: Firma ma dvé valutové pokladny a pri Gctovani pouZiva pevné kurzy. Prvni
Pfiklad valutova pokladna je vedena v dolarech (USD) a pouZiva analyticky ucet 211002,
druha je v eurech (EUR) a pouziva analyticky ucet 211003. Prostrednictvim banky
byla dne 4. 5. provedena sména 200 USD na 168 EUR pfi kurzu 19,80 Ké/1 USD
a 23,57 K¢/1 EUR. Prijem penéz v eurech do valutové pokladny se uskutecnil pfi

pevném kurzu 24,70 K¢/1 EUR. Zauctujte celou operaci véetné vzniklého rozdilu.

Wadej v dolarech bude pri uvedeném kurzu ¢init 3 960,- K¢, prijem v eurech bude pri

Reseni uvedeném kurzu Cinit 4 149,60 K¢. Vznikly rozdil je kurzovy zisk ve vysi 189,60 Kc.
Datum  Agenda Operace Castka MD D
4. 5. Banka Vydej penéz (USD) 3960 261 211002
4. 5. Banka Prijem penéz (EUR) 4 149,60 211003 261
31. 12. Interni doklady Vydctovani rozdilu 189,60 261 663

Potrebujete-li provést prevod mezi korunovou a valutovou pokladnou nebo mezi ko-
runovym a devizovym bankovnim Gétem, musite vytvofit jeden vydajovy pokladni
nebo bankovni doklad a jeden prijmovy pokladni ¢i bankovni doklad.

Priklad: Potrebujete prevést 2 470,- K¢ (nakupni kurz 24,70 cizi mény) na 100 EUR.
Priklad

Reseni: Z banky (icet A) &i pokladny (K&) provedete vydej v Gastce 2 470,- K&
Reseni s pfedkontaci 261/221xxx nebo 261,/211xxx, ¢lenéni DPH bude PN. Dale v bance

(acet B) ¢i v pokladné (EUR) vytvorite pfijmovy doklad s predkontaci 221xxx/261

nebo 211xxx/261.
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TIP

V agendé Mzdy/Seznamy/
Zdravotni pojistovny mdte
moznost zvolit

pro jednotlivé pojistovny
analyticky ucet, na ktery
budou pri zauctovani
mezd vygenerovdny
zdvazky zdrav. pojisténi
pro tuto pojistovnu. (Pro
sprdvné zauctovani musite
mit v agendé Predkontace
odpovidajici predkontace
s analytickym uctem pro
Ostatni zévazky a Banka
vydej)

TIP

Pri zadani druhu mzdy
Dohoda o provedeni
prdce nebo PrileZitostné
zaméstnani je
automaticky nabidnuto
doplnéni souvisejicich
udaju do tabulky Dané
a pojistné.

TIP

Druh Dohoda o pracovni
Cinnosti (typ B aZ J)
pouzijte v pripadé, Ze
tento pracovni pomeér byl
sjedndn jako soubéznd
dohoda o pracovni
cinnosti u jednoho
zaméstnance u téZe
organizace. V ostatnich
pripadech poufzijte druh
Dohoda o pracovni
Cinnosti (typ A). Tyto volby
maji pfimy vliv na tiskovou
sestavu Ozndmeni

0 ndstupu do zaméstnadni
(skonceni zaméstnani).

TIP

Pro zauctovdni
bezhotovostnich

mezd byla dopinéna
moznost vyuZiti ,vlastni
predkontace Bez” Tato
predkontace slouzi

k vybéru uctu, ktery
bude pouZit pri likvidaci
zdvazku na doplatek
mzdy. Zauctovdni
bezhotovostnich mezd
se provede podle
nastavenych predkontaci
v agendé Globdini
nastaveni/Mzdy 2.
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Mzdy

Mzdova agenda programu POHODA umoZnuje zpracovani mezd neomezené-
ho poctu zaméstnancl. Predkontace pro zalctovani mezd muZete zadat v sekci
Mzdy 2 v agendé Globalni nastaveni.

Zalohy na mzdy

Vyplatu zaloh na mzdy zalUctujete v agendé Personalistika v nabidce Zaznam/
Zalctovat zalohy. POHODA vytvoii poloZkovy vydajovy pokladni doklad v agendé
Pokladna. Pro zalctovani pouzije vami nastavenou predkontaci. U zaméstnancu
jde o Ucty 331/211, u spolecniki je pfedkontace 366/211. Program nekontroluje
vicenasobné zadani zaloh na stejny mésic.

Zpracovani mezd

V agendé Mzdy vyberete kalendarni mé-
sic, se kterym chcete pracovat. Jestlize
za tento mésic byly mzdy uz vypocteny,
POHODA vam umozni pracovat se mzda- = s
mi jednotlivych zaméstnancll aZ do oka- Rk B | tnkn oo oo
mZiku jejich zalGctovani. o e pid

Dtuen sclaencats 01082001 i Fads

Fattervini ziioh @

eioh. Furkee

P sy —— e

Il xtish v hetereesti do pobdadey
Pokladna [ - Civeind foda TIHVON0 [

U nového mésice se vas nejprve zepta, Doy (1103300 [

zda chcete mzdy vytvorit. Pfi vypoctu —
mezd se prevezmou veSkeré potrebné
(daje z agendy Personalistika.

NeZ spustite automatické vytvoreni mezd, je nutné, abyste v agendé Personalistika
zadali vSechny aktualni Gdaje o dovolenych, nemocech, srazkach atd. Dalsi Gdaje
uz zadate primo do mzdy konkrétniho mésice - zejména vysi zdanitelnych a nezda-
nitelnych nahrad. Pfi vypoctu nahrad pouziva program primérny hodinovy vydélek.
Chybi-li nékteré tdaje pro jeho vypocet (mzdové Gdaje za minulé Ctvrtleti), vyzve vas
K ruénimu zadani.

Kdyz vyplnujete podklady pro vytvareni mzdy, mizete se samoziejmé dopustit chyby
a pracovnikovi vyplatit nespravnou mzdu. Zaroven tak odvedete i nespravné c¢astky
na pojisténi a dan z pfijmu. Proto je v programu umoznéno provést v dalSich mési-
cich ruéni Upravu zakladd pro pojisténi a vypoctené dané z prijma.

Zauctovani mezd
Samotnym vypoctem mezd negenerujete v Ucetnictvi Zadné zapisy a neménite stav
Zadného Gctu. Mzdy tedy muZete opakované ménit a opravovat. Vysledky mezd bu-

dou do Ucetnictvi preneseny az v momenté jejich zatctovani, kdy se mzdové Gdaje
daného mésice rovnou uzamknou proti opravam.

ZaUctovani vyvolate z nabidky Zaznam/Zauctovat mzdy. POHODA umozni vytvorit
nové doklady v agendé Ostatni zavazky (zalohy na dan z pfijm(, odvody pojiSténi,
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®POHODA

umoZriuje automatické
rozuctovdni mezd na
strediska. Rozuctuje se
hrubd mzda, socidlni

a zdravotni pojisténi,
prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojisteni
a prispévek
zameéstnavatele na
Zivotni pojisténi.
Zaokrouhlovaci rozdil

Jje pricten k poloZce bez
strediska, pripadné jako
samostatnd polozka bez
strediska.

CDPokud je vse

spravné zatctovano

a uhrazeno, ucet 331 je
na konci vsech operaci
vyrovndn. Kontrolu
muZete udélat pomoci
tiskové sestavy Pohyb na
uctu v agendé Uctovd
osnova.

srazky z mezd odvadéné na Ucet,
mzdy prevadéné na UGty zamést-
nancu) a v agendé Pokladna (mzdy
vyplacené v hotovosti). Do agendy o= E| e (R
Interni doklady jsou automaticky '

zalctovany hrubé mzdy. Vytvareni
ostatnich zavazkG a pokladnich
dokladli muZete zrusit tim, Ze ne-
zatrhnete volby Vytvofit zaznamy
bezhotovostné vyplacenych mezd,
odvodui a srazek do agendy Ostatni
zavazky a Provést zauctovani hoto-
vostni vyplaty do pokladny.
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MuUZe se ovSem stat, Ze jste az po zalctovani mezd zjistili urCité nesrovnalosti
a chcete je opravit. Nejprve zruste zalctovani mezd tak, Ze v nabidce Zaznam zvo-
lite povel Zatétovat mzdy a v dialogovém okné vyberete Zrusit zatctovani mezd.
Jakmile vSe potvrdite tlacitkem Dokon¢it, program povoli opravy mzdovych zazna-
mu konkrétniho mésice. Pokud zatrhnete pfislusna pole, jsou automaticky zruseny
doklady v agendach Ostatni zavazky, Pokladna a Interni doklady, které byly zad-
¢tovanim mezd vygenerovany.

V pripadé, Ze pole nezatrhnete, musite doklady zruSit ru¢né. To samé plati i v oka-
mziku, kdy uz byly vytvofené doklady uzaviené vystavenim priznani k DPH, zahrnuté
do prikazu k Ghradé, zlikvidované nebo zalcétované ru¢né.

V obou pripadech vSak vzniknou lidové feceno ,diry” v Ciselnych fadach dokladd,
proto doporuéujeme vénovat trochu ¢asu peclivé kontrole mezd jesté pred zalctova-
nim. V pfipadé, Ze nevlastnite modul Mzdy a potfebujete o mzdach Gctovat, zadejte
vSechny doklady ru¢né do agendy Ostatni zavazky, Interni doklady a Pokladna. Pri
zaUctovani pouzijte predkontace uvedené v zavéru této kapitoly.

0Odmeény a zavazky ke spolecnikiim, resp. tykajici se individualniho podnikatele, kte-
ré se nevztahuji k zavislé ¢innosti, POHODA neresi a musite je zadat ruéné.
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Priklad: Firma méa dva zaméstnance, éislo 1 a ¢islo 2. Cislo 1 ma hrubou mzdu

Piiklad 10 000,- K¢, zalohu 3 500,- K& v hotovosti, doplatek mzdy na tdcet. Cislo 2 méa hru-
bou mzdu 8 500,- K¢, zalohu nema, doplatek v hotovosti. Firma provedla vyictovani
zaloh ve vysi 3 500,- K¢. K poslednimu dni v mésici bylo provedeno vyuctovani do-
platku mezd zaméstnancu. Hrubé mzdy Cinily 18 500,- K¢, dan ze mzdy 3 720,- K¢,
socialni pojisténi za zaméstnance 1 203,- K¢, socialni pojisténi za zaméstnavatele
4 625,- K¢, zdravotni pojiSténi za zaméstnance 833,- K¢ a zdravotni pojisténi za
zaméstnavatele 1 665,- KC.

Agenda Operace Castka MD D

Regeni Pokladna Zalohy na mzdy 3500 331 211
Interni doklady  Hrubé mzdy 18 500 521 331

Ostatni zavazky Dan ze mzdy 3720 331 342

Ostatni zavazky Socialni pojisténi - zaméstnanci 1203 331 336

Socialni pojisténi - zaméstnavatel 4 625 524 336

Ostatni zavazky Zdravotni pojiSténi - zaméstnanci 833 331 336

Zdravotni pojisténi - zaméstnavatel 1 665 524 336
Ostatni zavazky Predpis doplatku mzdy na bézny

tucet zaméstnance 1 3390 Bez 331
Pokladna Hotovostni vyplata doplatku
mezd zaméstnance 2 5854 331 211
Banka Uhrada doplatku mzdy
zaméstnance 1 3390 311 221
Banka Uhrada socialniho pojisténi za
zaméstnance i zaméstnavatele 5828 336 221
Banka Uhrada zdravotniho pojisténi
za zaméstnance i zaméstnavatele 2498 336 221
Banka Uhrada dané ze mzdy 3720 342 221
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Ve vave v
9/2 Slozitejsi pripady
Uprava zakladu pro zdravotni pojisténi
Pokud mésicni pfijem zaméstnance u jednoho zaméstnavatele nedosahl ani vyse
minimalni mzdy, je povinen prostrednictvim svého zaméstnavatele pojistné do-
platit. V programu k tomu slouZi typ platit doplatky do minima zdr. poj. v agendé
Personalistika na zaloZce Dané a pojistné. KdyZ uvedeny typ zadate u dotyéného

zameéstnance jesSté pred tvorbou mezd, POHODA provede vypocéet popsany v nasle-
dujicim prikladu automaticky.

Priklad: Zaméstnanec dosahl mésicniho prijmu 3 000,- KE. Minimalni mzda je
Piiklad 8 000,- K¢. Sazba zdravotniho pojisténi zaméstnance ¢ini 4,5 %, zaméstnavatele
9 % (tj. celkem Cini sazba 13,5 %). Spocitejte doplatek zdravotniho pojisténi.

Zaméstnavatel odvede zdravotni pojisténi ve vysi minimalni sazby, tj. 1 080,- K¢
Reseni (13,5 % z ¢astky 8 000,- K¢). Zaméstnanec uhradi:

a) 4,5 % pojistného ze skutecné dosazeného prijmu, tj. 3 000 x 0,045 = 135,- K&
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(DV agendé

Personalistika na
zdloZku Dané a pojistné
byl doplnén typ Platit
doplatky do minima zdr.
poj. —neplac volno. V poli
Cdstka muZete uvést
procento, které bude
platit zaméstnanec, tzn.
Ze je mozné zaméstnanci
v pfipadeé neplaceného
volna urcit zplsob
vypoctu doplatku zdrav.
poj. odlisné od doplatku
zdravotniho pojistného

z ddvodu niZsiho prijmu,
neZ je minimdlni mzda.

Priklad

Reseni

Priklad

b) doplatek pojistného ve vysi (8 000 - 3 000) x 0,135 = 675,- K¢. (Zaméstnanec
z castky, ktera je rozdilem mezi minimalni a skute¢né dosaZenou mzdou, plati cel-
kem 13,5 %, tedy nejen 4,5 %, ale i 9 % za zaméstnavatele.)

Zaméstnanec celkem uhradi 810,- K¢. To znamena 135,- K¢ + 675,- K¢, zamést-
navatel hradi 270,- K¢, coZ je rozdil mezi ¢astkami 1 080,- K¢ (celkové pojistné)
a 810,- K¢ (pojistné hrazené zaméstnancem).

Mzda diuchodce

Jestlize dlichodce podepsal prohlaseni, je danén podle stejnych pravidel jako za-
méstnanec, ktery také prohlaseni podepsal. Také je mozné uplatnit slevy na dani
z prijmu (podle § 35 ba zakona o dani z pfijmU ¢. 586/1992 Sb.). Proto je v agendé
Personalistika v tabulce Dané a pojistné nutné nastavit typ sleva - poplatnik (po-
depsal prohlaseni) a dale typ starobni diichod.

Priklad: Dichodce ma uzavien hlavni pracovni pomér, podepsal prohlaseni, za-
kladni mésicni mzda ¢ini 11 500,- K¢. Vypoditejte zalohu na dan z prijmu pro pri-
slusny mésic.

Hruba mzda ¢ini 11 500,- K¢, socialni pojisténi hrazené zaméstnavatelem
2 875,- K¢ (11 500 x 0,25), socialni pojiSténi hrazené zaméstnancem 748,- K¢
(11 500 x 0,065), zdravotni pojisténi placené zaméstnavatelem 1 035,- K¢ (11 500
x 0,09), zdravotni pojisténi placené zaméstnancem 518,- K¢ (11 500 x 0,045),
zaklad pro vypocet dané (superhruba mzda) pred zaokrouhlenim 15 410,- K¢, po
zaokrouhleni 15 500,- K¢. ProtoZze zaméstnanec podepsal prohlaseni, ¢astka bude
danéna podle § 16 zakona o dani z prijmu takto: 15 % z 15 500,- = 2 325,- K¢.
Uplatni se zakladni sleva na poplatnika 2 070,- K¢, zaloha na dan po slevé ¢ini
255,- K¢ (2 325 - 2 070). Pokud by dichodce nepodepsal prohlaseni, bude zaloha
na dan z prijma ¢init 15 % z celkového zakladu pro dan z prijmu, tedy 2 325,- K¢
(15 500 x 0,15) bez mozZnosti uplatnéni slev na dani z prijmu.

Prispévek zaméstnavatele na penzijni pripojisténi a Zivotni pojisténi

Hodnoty pro penzijni pfipojiSténi a Zivotni pojiSténi jsou uvedeny v agendé
Nastaveni/Legislativa. Pfispévek zaméstnavatele zaméstnanci doplnite v agendé
Mzdy/Personalistika ve formulafi Pojisténi.

Prispévky zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi a Zivotni pojisténi jsou osvobo-
zené od dané z prijm0 v Ghrnu maximalné do vySe 24 000,- K¢ rocné od téhoz
zaméstnavatele. Naklady na pfispévky penzijniho pfipojisténi a Zivotniho pojisténi
jsou danové uznatelné u zaméstnavatele v plné vySi, pokud jsou vynaloZzené na
prava zameéstnancu vyplyvajici z kolektivni smlouvy, vnitiniho predpisu zaméstnava-
tele, pracovni nebo jiné smlouvy.

Priklad: Zaméstnavatel vyplaci zaméstnanci pravidelnou mésicni hrubou mzdu
10 000,- K¢ a zaroven mu prispiva na penzijni pfipojisténi se statnim prispévkem
castkou 2 500,- K¢ mésicné. Urcete, do jaké vyse je prispévek osvobozen od dané
Z pfijmu na strané zaméstnance a na strané zaméstnavatele.
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Zaméstnanec:

Prispévek je osvobozen od dané z prijmi do maximalini vyse 24 000,- Ké. Znamena
to, Ze v fijnu bude tato hranice prekrocena (2 500 K¢ x 10 mésict). Zaklady so-
cialniho a zdravotniho pojisténi a zaklad dané z prijmd budou navySené o ¢astku
1 000,- K¢ v mésici Fijnu. Prispévek uZ v piné vysi (2 500,- K¢) navysi zaklady social-
niho a zdravotniho pojiSténi a zaklad dané z prijmG v mésicich listopad a prosinec.

Reseni

Zaméstnavatel:
Prispévek zaméstnavatele zaméstnanci je vzdy plné uznatelnym nakladem
zaméstnavatele.

Uroky z Givéra
4) 0d zakladu dané muzete odecist ¢astku, ktera je rovna Grokim zaplacenym za
vog 1.1.2007 zdanovaci obdobi. Jde o Uroky z Gvéru ze stavebniho sporeni, z hypote¢niho Gvéru
prispévky na penz. pfipoj. - . . . <. v
a 3iv. pojisténi, v pripads banky ne’bf) szlnevho uveru E)o’slfytputerlo stavepnl sporitelnou a bfanlfot{ (nﬁjpr. pvrej
prekroceni osvobozeného klenovaci uver, predhypotecni uvér). Zakonem je stanovena maximalni vyse rocni
limitu, zvySuji zdklad soc., Castky, ktera nesmi prekrocit 300 000,- K& v dané domacnosti. PFi placeni Grok(
zdrav. pojisténi a zaklad . « . . -+ PR, -~ _— P P .
dané z pFjma. jen po Cast roku nesmi uplatnovana Castka prekrocCit jednu dvanactinu této maxi-

malni ¢astky za kazdy mésic placeni Grokd.

V programu POHODA zadejte v agendé Mzdy/Personalistika na zéloZce Dané a po-
jistné do typu droky z uvéra celkovou sumu zaplacenych Groku. Ta bude uplatné-
na pri rocnim zGctovani dané z prijm0 za predpokladu, Ze zaméstnanec podepsal
prohlaseni.

Priklad: Hypotecni tivér byl poskytnut dvéma domacnostem. Uroky z tohoto tvéru

Pfiklad ¢ini 320 000,- K¢ rocné. V prvni domacnosti bude podil droku uplatnén jednim KaPrToLA
¢lenem domacnosti, ve druhé domacnosti bude podil troku uplatnén jejimi ¢tyrmi
Cleny. Spocitejte, kolik si mohou jednotlivi ¢lenové domacnosti odecist ze zakladu
dané pri roénim zuctovani.
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Celkové roc¢ni uroky musite rozdélit na dvé domacnosti. Na jednu domacnost pri-

Reseni padne 160 000,- K¢, protoze v prvni domacnosti uplatnuje droky pouze jeden ¢len,
muZe uplatnit celkovou ¢astku 160 000,- K¢. Ve druhé domacnosti je nutné rozpo-
Citat ¢astku 160 000,- KC na Ctyri ¢leny. KaZdy ¢len této domacnosti muZe uplatnit
40 000,- K¢. Pred ro¢nim zuctovanim dané nastavte na zaloZce Dané a pojistné
v agendé Mzdy/Personalistika typ Uroky z Uvér( a doplnte uplatnitelnou ¢astku
160 000,- K¢, respektive 40 000,- K¢ v pripadé druhé domacnosti.

Uéetni souvztaznosti pro mzdy

Operace MD D
Zaloha na mzdu placena v hotovosti zaméstnanci 331 211
Zaloha na mzdu placena na Ucet zaméstnance 331 221
Zaloha na mzdu placend v hotovosti spolecnikovi 366 211
Zaloha na mzdu placena na Gcet spolecnika 366 221
Hrubd mzda zaméstnance 521 331
Hruba mzda spolecnika 521 366
Zaloha na dan z pfijmu zaméstnance 331 342

Zaloha na dan z pfijmu spolecnika 366 342
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Operace MD D
Uhrada zalohy na dan z pfijm0 bankou 342 221
Dan z pfijm0 zvlastni sazbou za zaméstnance 331 342
Dan z pfijm0 zvlastni sazbou za spolecnika 366 342
Uhrada dané z pfijmt zvlastni sazbou bankou 342 221
Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 336
Socialni a zdravotni pojiSténi za spolecnika 366 336
Socialni a zdravotni pojiSténi za zaméstnavatele 524 336
Uhrada pojisténi za zaméstnance i za zaméstnavatele bankou 336 221
Srazky ze mzdy zaméstnancl 331 379
Srazky ze mzdy spoleénikl 366 379
Uhrada srazek ze mzdy 379 221
Predpis doplatku ze mzdy na bé&zny Gcet zaméstnance Bez 331
Hotovostni vyplata doplatku mezd zaméstnance 331 211
Uhrada doplatku mzdy zaméstnance bankou 331 221

Davky nemocenského pojisténi
Druhy davek z ddvodu nemoci:

* nemocenské - nemoc, nemoc (zavinil zaméstnanec), nemoc (pracovni Uraz), ne-
moc (z povolani), nemoc (karanténa),

» osetfovné - osetfovné (osamély pracovnik),

* matefska dovolena (PPM) - penézitd pomoc v materstvi, matefska dovolena
(RP) - rodicovsky prispévek.

Druh davky nemocenského pojisténi zadate v agendé Mzdy/Personalistika na za-
loZzku Nepfitomnost na zakladé predlozeného dokladu Rozhodnuti o do¢asné pra-
covni neschopnosti Ill. dil - hlaseni zaméstnavateli o vzniku docasné pracovni ne-
schopnosti. Timto hlaSenim uplatiuje zaméstnanec u zaméstnavatele narok na
nahradu mzdy za prvnich 21 kalendarnich dn(i trvani doGasné pracovni neschopnosti
a omlouva svou nepritomnost v praci. Pokud do¢asna pracovni neschopnost zamést-
nance trva déle nez 21 kalendarnich dnd, predklada zaméstnanec zaméstnavateli
doklad Rozhodnuti o docasné pracovni neschopnosti IV. dil - rozhodnuti o vzniku
docasné pracovni neschopnosti pro uplatnéni naroku na nemocenské. Zaméstnavatel
tento doklad prfeda na OSSZ nebo jinému kompetentnimu organu nemocenského
pojisténi. Ukonéeni docasné pracovni neschopnosti predklada zaméstnanec zamést-
navateli Rozhodnutim o do¢asné pracovni neschopnosti V. dil - rozhodnuti o ukonce-
ni do¢asné pracovni neschopnosti. Zaméstnavatel tento doklad preda prislusné 0SSZ
nebo jinému organu nemocenského pojisténi. Ukonceni davky nemocenského pojis-
téni zadate v agendé Mzdy/Personalistika na zaloZce Nepfitomnost.

# | = @ Nahrady | B Poznamiy |

od Do | Druh | keprim. [ Uprava |Hodiny do 3.Hodiny od 4.] Cislo [ Castka [Ruéne
1 25022010 Nemoc 148,00 0,00 24,00 56,00 438000 [
B i e 0,00 0,00 0,00 0,00 000 [
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V programu POHODA naleznete v agendé Mzdy/Mzdy v tiskovych sestavach sou-
pisku Pfehled nahrad mzdy. V ni jsou jednotlivé fadky rozepsané podle jednotlivych
druhll nepfitomnosti. Narok na vyplatu podpory pfi oSetfovani ¢lena rodiny se uplat-
nuje dokladem - Rozhodnuti o potfebé oSetfovani (péce), ktery vystavuje oSetfujici
|ékar. Dokladem Potvrzeni o trvani potreby oSetfovani (péce) se uplatiuje narok na
vyplatu podpory v pripadé, kdy se osoby v oSetfovani (péci) o ¢lena rodiny vystridaly
nebo se jedna o dlouhodobou trvajici potfebu oSetfovani. Narok na penézitou po-
moc v matefstvi se uplatiiuje tiskopisem Zadost o pené&zitou pomoc v matefstvi.

Narok na vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a materstvi se uplatiuje dokladem
Zadost o vyrovnavaci pfispévek v t&hotenstvi a matefstvi. VSechny tyto doklady
a zadosti vystavuji prislusni Iékafi. VySe uvedené tiskopisy si mlzZete vyzvednout
na OSSZ.

Vypocet zakladu pro nemocenské davky
Kalendarni dny, které se nezahrnuji do rozhodného obdobi:

¢ omluvené neplacené volno,

 nemocenské, POCR, PPM,

e den, v némz nalezi zaméstnanci za pomérnou ¢ast dne zapoditatelny prijem a za
¢ast dne nemocenské,

¢ kalendarni dny po skoncéeni zaméstnani,

¢ dny pracovniho volna, za které nenaleZel zapocitatelny pfijem (tj. sobota, nedé-
le), pokud pocet kalendarnich dnl pripadajicich na RO ¢ini méné nez 6 kalen-
darnich dnu.

KAPITOLA

Vymeérovaci zaklad

Vymérovaci zaklad je Ghrn zapocitatelnych piijm{ z rozhodného obdobi a je shodny
s vymérovacim zakladem, ze kterého odvadime pojistné na socialni zabezpeceni.
Zapoditatelny pfijem se zjistuje v organizaci, ve které se uplatiiuje narok na davky, 151
tzn. kde je zaméstnanec v dobé vzniku pracovni neschopnosti zaméstnan, nebo
kde byl naposled zaméstnan, pokud uplatiuje narok z titulu ochranné Ih(ty.

Novela zakona o nemocenském pojisténi, ktera vyznamné zménila systém nemocen-
skych davek a nové zavadi nahradu mzdy za do¢asnou pracovni neschopnost, resp.
nafizenou karanténu. Béhem prvnich tfech tydnd do¢asné pracovni neschopnosti,
resp. narizené karantény, poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci nahradu mzdy za
pracovni dny a svatky, za které zaméstnanci nahrada mzdy pfislusi. Nahrada mzdy
se pocita z redukovaného primérného hodinového vydélku (RPHV).

Redukéni hranice pro nahradu mzdy jsou pro rok 2011 stanoveny takto:
¢ prvni redukéni hranice nahrady mzdy - 144,38 Ké

e druha redukéni hranice nahrady mzdy - 216,48 K¢

e tfeti redukéni hranice nahrady mzdy - 420,60 K¢

Na zakladé redukénich hranic se provede redukce primérného hodinového vydeél-
ku nasledovné: do vySe prvni hranice se zapocte 90 % pramérného hodinového
vydélku, z rozdilu mezi druhou a prvni hranici se zapocte 60 %, z rozdilu mezi treti
a druhou hranici se zapocte 30 % a k ¢astce nad tfeti hranici se nepfrihlizi.
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Priklad

9/3

Pfi doCasné pracovni neschopnosti nalezi od ¢tvrtého pracovniho dne zaméstnanci
nahrada mzdy ve vysi 60 % redukovaného pramérného vydélku (RPV). PFi nafizené
karanténé nalezi zaméstnanci nahrada mzdy ve vysi 60 % RPV jiz od prvniho pra-
covniho dne.

Priklad: Primérny hodinovy vydélek (PHV) zaméstnance ¢ini 420,60 KE. Pomoci
redukcnich hranic pro nahradu mzdy v roce 2011 se provede Uprava (redukce)
PHYV takto:

e 7 Castky 144,38 K¢ se zapocte 90 %, tj. 144,38 x 0,90 = 129,942
e 7z ¢astky 72,10 K¢ (tj. 216,48 - 144,38) se zapocte 60 %,
t. 72,10 x 0,60 = 43,26 K¢
e 7 Castky 204,12 K¢ (tj. 420,60 - 216,48) se zapocte 30 %,
. 204,12 x 0,30 = 61,236 K¢
 primérny hodinovy vydélek po Upravé (redukci) ¢ini 234,438 K¢.

Soucet ¢astek téchto 90 %, 60 % a 30 %, tedy 234,438 K¢, predstavuje upraveny
(redukovany) prumérny hodinovy vydélek (RPHV). Z RPHV ve vysi 234,438 K¢ se
vypocte hodinova nahrada mzdy naleZejici od ¢tvrtého pracovniho dne trvani do-
Casné pracovni neschopnosti, a to ve vysi 60 %.

0d 1. 1. 2011 si maly zaméstnavatel, tj. zaméstnavatel, ktery nezaméstnava vice
nez 25 zaméstnancl Gcastnych na nemocenském pojisténi (posuzuje se stav
k1. 10., 1. 11. a k 1. 12.), m0Ze urcit tzv. zvlastni rezim placeni pojistného.

Pokud zvoli platbu pojistného ve vysi 26 %, muZe si odecist polovinu nahrady mzdy
vyplacené zaméstnancim za prvnich 21 kalendarnich dnd pracovni neschopnosti.
Rozhodne-li se platit pojistné ve vysi 25 %, polovinu nahrady mzdy vyplacené za-
méstnancim si uz odecist nemuze.

V pfipadé, Ze do¢asna pracovni neschopnost, resp. karanténa, trva déle nez 21 ka-
lendarnich dnd, ma zaméstnanec narok na nemocenské davky za kalendarni dny.
Tyto davky vyplaci pouze okresni sprava socialniho zabezpeceni, a to na zakladé
podkladu zaslanych zaméstnavatelem. Zaméstnavatel je povinen k Zadosti zamést-
nance o davky prilozZit novy tiskopis Priloha k Zadosti o davky nemocenského
pojisténi.

Elektronické odesilani dat

Evidencni listy diichodového pojisténi

Organizace vede evidencni listy dichodového pojisténi (ELDP) pro kazdého pojistén-
ce vzdy za jednotlivy kalendarni rok a predklada je CSSZ pres prisluSnou okresni
spravu.

Ke zpracovani evidencnich listd dichodového pojisténi slouzi v programu POHODA
agenda Podani ELDP. Povelem Podani ELDP, ktery najdete v nabidce Zaznam
v agendé Personalistika, budou do této agendy vygenerovany evidencni listy pro
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Privodce pro elektronické podani ELDP

vSechny nebo vybrané zaméstnance

z personalistiky. E‘.v'
- Py . PR . Vyberte typ podéni:

Vytvorené evidencni listy se zobrazi na N

zaloZzce Polozky. V jednotlivych polich iy i s wiees

evidencniho listu jsou nékteré Gdaje uz o

predem vyplnéné z vystavenych mezd Datumodevadini 01052011 [2]

Cas odevadini 1008

a personalistiky.

Tip: Po dokongeni privocs pro podéni ELDP se stav podani nastavi na odevzdano pisemns
resp. adevadino elekionicky & tento z&znam i nelze smazat 2 agendy Podzni ELDP.

Protoze POHODA neumoznuje automa-
tické vyplnéni vSech variant, které je
mozné do jednotlivych poli vyplnit, dd-
kladné si vygenerované hodnoty zkon-
trolujte a podle potreby je zménte. Ostatni pole se pfenesou pfimo do samotného
tiskopisu ELDP, ktery je k dispozici v tiskovych sestavach.

7o | Dokondt ] [ Somo | [ Nepovida

PFi uloZeni nové vytvofenych zaznamU evidencnich listd dlichodového pojisténi na-
bidne POHODA Upravu stavu podani v agendé Personalistika. Pokud zvolite Ano,
stav podani u ELDP jednotlivych zaméstnanct bude rovnéZ nastaven ve sloupci
Stav podani ELDP v agendé Personalistika.

Az vSechny hodnoty vyplnite a zkontrolujete, miiZete ELDP podat, bud’ pisemné, ane-
bo elektronicky. Zpusob podani evidencnich listll zvolite pomoci povelu Odevzdat
ELDP v nabidce Zaznam.

Pokud vyberete typ Podat pisemné, vyplrite Datum odevzdani a priivodce, ve kte-
rém se pohybujete, dokoncete. Jednotlivé polozky s evidencnimi listy zaméstnancu
zasednou, v poli Stav podani bude automaticky uvedeno Odevzdano pisemné a po-
dani uz nebude mozné smazat.
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MiiZe se stat, Ze nékteré evidenéni listy CSSZ nepiijme. Za této situace u nich zmén-
te stav podani na Nepfijato a vystavte je znovu.

V programu mate k dispozici také povel Podat elektronicky. Jeho zvolenim muzete
odevzdat evidenéni listy na CSSZ v elektronické podobé, a to bud’ pres internetovy
Portal vefejné spravy, nebo na pamétovém médiu. Evidencni list, ktery chcete zasi-
lat elektronicky, musi byt zaSifrovan a musi byt opatfen elektronickym podpisem.

Pokud pouZijete povel Podat elektronicky, automaticky se vam zobrazi privodce,
ve kterém vytvofite soubor ve formatu XML (odpovida specifikaci stanovené CSSZ
a muZete ho pfimo podat prostfednictvim portalu verejné spravy). Jestlize ale chce-
te odevzdat ELDP napfiklad na CD, flash-disku apod., zatrhnéte volbu UloZit ELDP
do souboril a zadejte slozku, do které se uloZi datova véta.

BlizSi informace ziskate v napovédé, kterou zobra- i@ PodanieLoe
p S B P
zite v pfislusné agende stiskem klavesy F1. Evidenénilist dichodového pojiztént (2008)
Deplnéni podani (disketa, CD)
X B ) - .. Doplnéni padani (PVS)
Elektronicky podané evidencni listy, podepsa- [ Chybové hiszeni

né podpisovym klicem CSSZ, musi byt podle
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§ 37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sbh., o spravnim Fizeni v platném znéni, nejpoz-
déji do 3 dnli dopInéné potvrzenim o podani ELDP na tiskopisu Potvrzeni (dopInéni)
podani ve smyslu § 37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sb. Tiskopisy se liSi podle
zpusobu predani.

Jeden tiskopis slouzi pro predani ELDP za vyuziti pamétovych médii (CD, flash-disk
atd.), druhy tiskopis pro zaslani ELDP pomoci verejné datové sité prostfednictvim
Portalu verejné spravy. Oba tiskopisy najdete v seznamu tiskovych sestav v agendé
Podani ELDP.

Odeslat oznameni

V agendé Mzdy/Personalistika je mozné pres nabidku Zaznam/Odeslat ozname-
ni odevzdavat na 0SSZ tiskopis Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni
zaméstnani).

Prostfednictvim tohoto povelu je mozné elektronicky odeslat Oznameni o nastu-
pu do zaméstnani (skonéeni zaméstnani) pres portal verejné spravy (v tiskovych
sestavach je mozné tyto tiskopisy vytisknout do originalnich formular(). V pravodci
zvolte, o jaky typ oznameni se jedna, napf. nastup, skonéeni, oprava apod.

Déle zadejte Cislo okresu sidla zaméstnavatele. Pro vyhledani muzete tlacitkem
Ciselnik otevfit internetovou stranku www.stormware.cz/CiselnikOkres.aspx s Cisel-

nikem okresu. :
mmmgm:u@_ E
Privvodes pm clekdroricioé poddn | ozndmen| i
Na nasledujici strané privodce se zobrazi LY

prehled zaznamu, které budou vyexporto- Trkosedon .1k ek e cocinl i ol o
vané a odeslané na CSSZ pres Portél ve- St

fejné spravy nebo predané na pamétovém T

médiu. Aby bylo moZné oznameni Gspésné | i

odeslat, je nutné opatfit data elektro- e ——

nickym podpisem. Zatrhnéte proto povel R o2 beecs o o et

Podepsat data podpisovym certifikatem
a z vyklopného seznamu vyberte spravny
podpisovy certifikat. CSSZ podporuje pro
tyto Gdely vyuzivani kvalifikovaného certifikatu nebo podpisového klice CSSZ.

Na dalSi strané zvolte pomoci tlaCitka Otevfit cilovou slozku, do které bude pojme-
novany soubor s daty jednotlivych zaméstnanc( vyexportovan. Automaticky je zde
predvyplnéna cesta ke sloZzce XML/PRIHL v adresafi instalace programu POHODA.
Pokud nechcete oznameni do souboru ulozit, zruste zatrZzeni u volby UlozZit ozna-
meni do souborii.

Pfi kazdém elektronickém podani oznameni musite vyplnit pole UZivatelsky iden-
tifikator, Heslo a Variabilni symbol €SSZ, kterd slouZi k ovéreni elektronického
podani na Urovni PVS. Pfi podavani oznameni pfes Portal verejné spravy je nutné
mit zatrZenou volbu Odeslat oznameni na portal vefejné spravy. Po stisku tlacitka
Dalsi bude soubor dat vyexportovan do uvedené slozky (pfi zatrzeni volby UlozZit
oznameni do souborll) a zaroven bude odeslan prostrednictvim Portalu verejné
spravy na CSSZ (pfi zatrzeni volby Odeslat oznameni na portal vefejné spravy).
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Priloha k zadosti o davky
nemocenského pojisténi (NEMPRI)

Pokud trva do¢asna pracovni neschopnost, resp. karanténa zaméstnance déle jak
21 kalendarnich dnd, musi zaméstnavatel pfiloZit k Zadosti o davky zaméstnance
jesté formular nazvany PFiloha k Zadosti o davky nemocenského pojisténi.

V Géetnim programu POHODA najdete tiskopis Pfiloha k Zadosti o davky nemo-
cenského pojisténi v agendé Mzdy/Personalistika/Zaznam/Podani NEMPRI.
V agendé Podani NEMPRI se na zalozku Polozky vygeneruji zaznamy pro vybrané
zaméstnance s uvedenim nepritomnosti, za kterou jim nalezi davky nemocenského
pojisténi. Jednotlivé sloupce na zalozce Polozky odpovidaji polim na tiskopisu, tak-
Ze si mUzete pravé zde provést kontrolu nebo Gpravy.

Tiskova sestava Priloha k zadosti o davky nemocenského pojisténi je dvoustran-
na. Udaje, které se tisknou na druhou stranu, mlzZete vyplnit bud v dialogovém
okné po spusténi povelu Zaznam/Podani NEMPRI, nebo toto dialogové okno pre-
skoCite (tlaCitkem Preskocit vSe) a zaznamy vyplnite pfimo na zalozce PoloZky.

AzZ si pfilohu vyplnite a zkontrolujete, mUzete ji podat bud pisemné, nebo elektro-
nicky. V nabidce Zaznam zvolte povel Odevzdat NEMPRI. Timto povelem oteviete
privodce pro elektronické podani NEMPRI.

Pokud zvolite typ Podat pisemné, vyplinte datum a ¢as odevzdani tiskopisu a klik-
néte na tlacitko Dokonéit. Polozky zaznamu pro jednotlivé zaméstnance zasednou,
editovat je mozné pouze pole Stav podani, ve kterém je automaticky nastaven typ e
Odevzdano pisemné.

Pokud chcete odeslat pfilohu k zadosti o davky nemocenského pojisténi elektro-
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nicky prostrednictvim Portalu vefejné spravy, zvolte v priivodci volbu Podat elektro- 155
nicky. Kliknutim na tlacitko DalSi se zobrazi pfehled zaznamd, které jsou uloZeny
do datové véty ve formatu XML, a které budou odeslany na OSSZ. Pro Uspésné
odeslani dat je nutné opatfit podani elektronickym podpisem. Zatrhnéte proto povel
Podepsat data certifikatem a pomoci tlacitka se tfemi teCkami vyberte poZzadova-
ny certifikat.

Akceptovany jsou platné kvalifikované certifikaty pro elektronické podepisovani
vydané nékterou z opravnénych certifikadnich autorit: Ceska posta - PostSignum,
Prvni certifikaCni autorita a. s. - I.CA, eldentity a. s. - E-ldentity.

Potvrzenim Udaju tlacitkem DalsSi provede program kontrolu vstupnich Gdajd,
tedy zda splfiuji pozadavky a zésady pro vypliovani a odesilani stanovené CSSZ.
Pfipadné chyby je nutné opravit, jinak nebude podani NEMPRI Gspésné. Nasledujici
strana prdvodce slouzi pro pfihlaseni na PVS. Bud' vyplnte uZivatelsky identifikator
a heslo, nebo vyberte spravny prihlasSovaci certifikat.

Treti strana privodce je uréena pro zadani desetimistného variabilniho symbolu,
ktery ma zaméstnavatel pridéleny od CSSZ. Déale je nutné zadat e-mail, na ktery
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bude zaslan vysledek podani. Aby bylo mozné podani NEMPRI elektronicky odeslat,
zatrhnéte povel Odeslat NEMPRI na Portal vefejné spravy.

Konkrétni podani prilohy si mlzZete ulozit do svého pocitace, a to volbou Ulozit
NEMPRI do soubori. Po stisku tlacitka Dalsi dojde k podani, resp. odeslani pfilohy
k Zadosti o davku nemocenského pojisténi na Portal verejné spravy.

Vyiuctovani dané z prijmu ze zavislé cinnosti

VyGctovani dané z prijmu ze zavislé ¢innosti je platce dané povinen podat pfislusné-
mu Ufadu po uplynuti zdanovaciho obdobi. Lhita pro odevzdani je do 2 mésicl po
uplynuti kalendarniho roku. V pfipadé, Ze platce poda vyuctovani elektronicky, pro-
dluZuje se Ih(ita do 20. brezna (podle § 38j zakona ¢. 586/1992 Sh., o danich z pfi-
jmu). Soucasti vyuctovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti jsou i povinné pfilohy:

e Pfiloha €. 1 Pocet zaméstnancl,

¢ Priloha ¢. 2,

e Priloha¢. 3,

¢ Pfiloha €. 4.

Program POHODA obsahuje Pfilohu €. 1: Pocet zaméstnancu a Pfilohu €. 2.

V tiskovych sestavach agendy Personalistika najdete formular Vytcétovani dané
z pFijmu ze zavislé ¢innosti. Sestava je rozdélena na dvé ¢asti. Z prvni ¢asti vytisk-

nete stranu 1 a 3, z druhé ¢asti stranu 2.

V dialogovém okné Vyiictovani dané z prijmu odvedené zaméstnavatelem vyplni-
te jednotliva okna informacemi, které do sestavy nevstupuji z programu POHODA.
PFi vyplnovani privodce vam doporucujeme postupovat podle pokyn( k vyGctovani
dané z pfijmu ze zavislé &innosti, které zverejiiuje MFCR.

Priivodce se vas také zeptd, jestli chcete uvedené Gdaje ulozit. Pokud budete sou-
hlasit, POHODA si tyto (daje
uchova a pfi dalSim doplné-
ni uz je bude automaticky
zobrazovat.

CE=ROR

Elektronické odeslani pro-
vedete spolu s prilohami
najednou. Pouzijte povel
Export, ktery se nachazi
v dialogovém okné Tisk
pfimo u tiskové sestavy
Vylctovani dané z pfijmu
ze zavislé ¢innosti.
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Vyiuctovani dané vybirané srazkou

V tiskovych sestavach agendy Personalistika pouzijte formular Vyiicétovani dané
vybirané srazkou. V dialogovém okné Vyiictovani dané z pfijmu odvedené zamést-
navatelem vyplite jednotlivé informace, které do sestavy nevstupuji z programu
POHODA. Prvni radek - leden se pocita z mezd vystavenych za prosinec predchoziho
roku. Tyto (Udaje uz nejsou v databazi uloZzeny. Pred tiskem doplite spravnou ¢ast-
ku podle evidence z pfedchoziho roku. Pfi vyplnovani privodce vam doporucujeme
postupovat podle pokynt zvefejnénych MFCR.
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10/1 | Kniha jizd

Danoveé uznatelné vydaje na dopravu silniénim motorovym vozidlem jsou upravené
zakonem o danich z pfijm a jsou odlisné pro vozidla zahrnuta v majetku poplatnika
nebo v prondjmu (firemni vozidla) a pro vozidla nezahrnuta v majetku poplatnika
(soukroma vozidla). U firemnich vozidel se do Ucetnictvi vykazuji naklady vznikajici
v priibéhu roku - pohonné hmoty, pneumatiky, Gdrzba, pojiSténi, opravy a odpisy vo-
zidla zafazeného v hmotném dlouhodobém majetku. Prvotnimi doklady jsou Géten-
ky a faktury, o kterych Gctujete béznym zplsobem v agendach Pokladna, Prijaté
faktury a Ostatni zavazky. Napriklad platbu za benzin budete Gctovat v agendé
Pokladna na vrub Gétu 501 a ve prospéch Gctu 211. U firemnich vozidel nemusite
vykazovat primérnou spotfebu a tiskova sestava Kniha jizd ma pouze evidenéni
charakter a je podkladem pro finanéni Grad.

U soukromého vozidla se vydaje vykazuji formou nahrad za ujeté kilometry a spo-
tfebované pohonné hmoty. Ty ziskate v tiskové sestavé Kniha jizd, ktera je spolu
s cestovnim pfikazem i prvotnim dokladem. Pro vypocet nahrad za palivo se pou-
Zivaji ceny vyhlasené Ministerstvem prace a socialnich véci k prvnimu dni nového
Gcetniho obdobi nebo skuteéné ceny, které musite doloZit détenkami.

V agendé Legislativa jsou evidovany sazby nahrad pro podnikatele i pro zamést-
nance, které vyhlasuje Ministerstvo prace a socialnich véci. Protoze podminkou
Gctovani nahrad je vzdy vystaveni cestovniho pfikazu, Gctujete o jeho proplaceni
v hotovosti v agendé Pokladna na vrub G¢tu 512 a ve prospéch Gétu 211.

K cestovnimu dokladu je tfeba prilozit i fotokopii technického prikazu, ktera proka-
zuje priimérnou spotfebu pohonnych hmot. Také nezapomente za soukromé vozi-
dlo, které je pouzivano k podnikani, zaplatit silni¢ni dan.

U vozidel, ktera byla plvodné v majetku poplatnika a nyni jsou prevedena do soukro-
mého vlastnictvi, zakon predpoklada, Ze cena vozidel uz byla v nakladech podnikani 10
uplatnéna formou odpis (nebo leasingovych splatek), a proto povoluje uplatnit pouze —

1
nahrady za palivo. Prvotnim dokladem je znovu kniha jizd a pfislusné Gctenky.
Pfiklad: Podnikatel jel na sluZebni cestu se svym soukromym osobnim automobilem. 161
Piiklad Vtechnickém prukazu je uvedena primérna spotreba vozidla 7,7 | na 100 km. Vozidlo

jezdi na benzin. Podnikatel ujel 292 km a nacerpal 30 | paliva za cenu 33,70 K¢/I.
Spocitejte a zauctujte uplatnitelnou nahradu v pripadé, Ze pro vypocet se nebudou
pouzivat skute¢né ceny PHM, a pak i pro pripad, kdy budou pouZity skutec¢né ceny.

Nejprve zadejte jizdu do agendy Jizdy, ktera vypocéita celkovou uplatnitelnou nahra-
Reseni du podle nasledujiciho vzorce:

* ndhrada za PHM = (primérna spotreba podle technického priikazu x cena paliva
X pocet ujetych km) / 100

e nahrada za km = pocet ujetych km x nahrada za km pro osobni automobil podle
legislativy

e Celkova uplatnitelnad nahrada = nahrada za PHM + nahrada za km

V prvnim pfipadé nebude v agendé Vozidla zatrZeno pole PouZivat skute¢né ceny
PHM, proto se pro vypocCet nahrady pouZije cena paliva z agendy Legislativa, ktera
je platna v daném obdobi.
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10/2

* nahrada za PHM = 7,70 x 31,40 x 292 / 100 = 706 K¢
* nahrada za km =292 x 3,70 = 1 080,40 K¢

 celkova uplatnitelnd nahrada = 706 + 1080,40 = 1 786,40 K¢, zaokrouhlena
na 1 787,- KC.

Ve druhém pfipadé musite nejprve zatrhnout pole Pouzivat skuteéné ceny PHM,
dale doplnit udaje o ¢erpani paliva do agendy Jizdy a nasledné vytisknout sestavu
Kniha jizd.

e nahrada za PHM = 7,70 x 33,70 x 292 / 100 = 757,71 K¢

e nahrada za km = 292 x 3,70 = 1 080,40 K¢

e celkova uplatnitelna nahrada = 757,71 + 1080,40 = 1 838,11 K¢, zaokrouhlena
na 1839,- KC.

Celkovou uplatnitelnou nahradu v obou pripadech uvedete do agendy Pokladna
a zalcCtujete na ucty 512/211.
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Kniha jizd GLX

Rychlé a pohodIné vedeni knihy jizd, ale i zpracovani tuzemskych a zahrani¢nich
cestovnich pfikazli, vdm umozni program GLX z nabidky STORMWARE Office, kte-
ry je vyuzitelny jak samostatné, tak jako doplnék k programu POHODA. Zakladni
variantu tohoto programu, GLX Mini, najdete zdarma na instalacnim CD programu
POHODA (kromé verzi POHODA Mini a POHODA Jazz). Z hlediska funkénosti odpovi-
da tato verze knize jizd, ktera je soucasti programu POHODA.

Varianta GLX Standard obsahuje navic automapu Ceské republiky a fadu pokroci-
lych funkei, napt. rekonstrukci knihy jizd, hromadné vkladani jizd pomoci kalendare,
opakovani jizdy do zvoleného obdobi nebo neomezeny pocet Ucetnich jednotek.

Soucasti kompletni varianty GLX Profi je zpracovani tuzemskych a zahrani¢nich
cestovnich pfikazu. Po vypinéni skuteénych etap a dalSich povinnych Gdaji POHODA
automaticky vypocita nahrady za pouZiti soukromého vozidla, tuzemské a zahranic-
ni stravné, kapesné a vyGctuje poskytnuté zalohy. Agendy cestovnich pfikazl jsou
propojeny s knihou jizd, a proto si snadno jednotlivé pracovni cesty vzajemné mezi
agendami zkopirujete. Ze zaznamu v cestovnich pfikazech Ize vytvaret Gcetni do-
klady, které mazete prostfednictvim XML komunikace zaUctovat do ekonomického
systému POHODA.
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10/3 | Cestovni prikazy

Program POHODA umoznuje zpracovani tuzemskych i zahranicnich cestovnich
ptikazl. Predkontace pro zalcétovani cestovnich pfikaz(i mizete zadat v agendé
Globalni nastaveni v sekci Cestovni prikazy.

Zalohy na pracovni cestu

Na zélozku Zaloha uvedte vyplacené zalohy pracovnikim. Zalohy u zahranicnich
ptikazl je mozné evidovat v riznych ménéach.

Etapy pracovni cesty

Na tuto zalozku zadejte jednotlivé etapy pracovni cesty. Vyplite ¢asové rozmezi
zaCatku a konce pracovni cesty. Ke kazdé etapé je nutné vypinit zpisob dopravy.
Pokud je v poli Doprava vypinén typ auto vlastni, je nutné vyplnit i pole Km. Udaj
o poctu kilometrd je dalezity pro vypocet zakladni nahrady, nahrady za spotfebova-
né pohonné hmoty pfi pouziti soukromého motorového vozidla pfi pracovni cesté
a k vypocCtu priimérné spotreby prislusného vozidla.

Ke kazdé etapé cesty u zahraniéniho pfikazu musite z vyklopného seznamu pole
Zemé doplnit spravny Udaj. Podle vybrané zemé bude stanoveno stravné ve vysi a
cizi méné, ktera je k prislusné zemi prifazena podle vyhlaSky MPSV. (Touto vyhlas-
kou se stanovi zakladni sazby stravného v cizi méné pro pfislusny rok.)
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Misto jedndnl Videfi as odjezdu 10:00 —
Kanec cesty Jihlava Datun pfjezdu | 11112001 3
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Mewile 5.0 2011 ] [

Smeény
Pokud pracovnik pfi zahraniéni pracovni cesté sménil poskytnutou ménu na ji-
nou, provedte zapis na tuto zalozku. Zalozka se zobrazuje pouze u zahrani¢niho
prikazu.



KAPITOLA

10
3

STRANA

164

164 | KAPITOLA 10 | Kniha jizd

Vydaje

Na zélozce Vydaje uvedte vydaje spojené s pracovni cestou. Ke kazdému vydaji je
nutné vyplnit typ, podle kterého se vydaj pfifadi do spravného sloupce na tiskové
sestavé Vylctovani pracovni cesty. Typ vydaje je rozhodujici i pro Gctovani.

Stravné

Podle Gdajli zadanych na zaloZce Etapy pracovni cesty se automaticky vygeneruje
stravné, které nalezi pracovnikovi pro jednotlivé kalendarni dny po celou dobu trva-
ni pracovni cesty.

Nahrady

Pokud bylo pfi pracovni cesté pouzito soukromé vozidlo pracovnika, budou na této
zéloZce vygenerovany nahrady za poufZiti silniéniho motorového vozidla, a to ve dvou
slozkach: ve formé zakladni nahrady a ve formé nahrady za spotfebované PHM.

Vyiuctovani
Na této zaloZce dojde k vypoltu Castky preplatku nebo doplatku z vyGctovani pra-
covni cesty. Udaje na zalozkach Stravné a Nahrady muizete ruéné upravovat (kréce-
ni stravného, Uprava hodnoty kapesného, zadavani skutecné ceny PHM v rliznych
cenach atd).

Zauctovani cestovnich prikazu

Samotnym zadanim prikaz( negenerujete v Ucetnictvi Zadné zapisy a neménite
stav Zadného GcCtu. Pfikazy tedy mUzete opakované ménit a opravovat. VyGctovani
pfikazd bude do Gcetnictvi zahrnuto az v momenté zaldctovani, kdy se cestovni pfi-
kaz uzamkne proti opravam.

ZaUctovani provedete povelem Zaznam/Zalictovat prikazy. Ze zaloh poskytnutych
pracovnikim na pracovni cestu budou vytvofeny pokladni doklady a veskeré na-
hrady a cestovni vydaje se zalctuji do agendy Interni doklady. Preplatek bude
automaticky zalcétovan do agendy Pokladna a u doplatku se bud' vytvori pokladni
doklad, nebo ostatni zavazek.
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Priklad

Reseni
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T v . -,
Ucetni denik
V pfedchozich kapitolach jste se naudili provadét zalcétovani nejéastéjsich Gcetnich
pripad(l. Casové zapisy o jednotlivych Ucetnich operacich se zaznamenavaji do
agendy Ucetni denik. Zapisy vécné jsou evidované v hlavni knize, ktera je tvofena
souborem syntetickych Uctd, a v knihach analytické evidence.

V programu postaci, kdyZ provedete Gcéetni zapis pouze v analytické evidenci (napf.
v agendé Vydané faktury) a ten uz jej automaticky zaznamena do Gcetniho deniku
podle data Ucetniho pfipadu, které je uvedeno v prvotnim dokladu. Tento zaznam
se objevi i v tiskové sestavé Hlavni kniha, kterou najdete v tiskovych sestavach
v agendé Uéetni denik.

Pokud pracujete s cizimi ménami a mate je v programu zapnuty, uvidite v deniku
také zaU&tovani v cizi méné. Roztétovani se provadi v korunach. Castka v cizi méné
na plvodnim dokladu je sniZzena o novy radek. Pro piepocet je pouzity kurz plivod-
niho dokladu.

V této agendé naleznete viechny potiebné Géetni sestavy - Uéetni denik, Hlavni
kniha, Kniha podrozvahovych lcti, Obratova pfedvaha, Rozvaha v piném a zkra-
ceném rozsahu, Vykaz zisku a ztraty, Rozvaha, Podrozvaha, Vysledovka a kont-
rolni sestavy.

Opravy zaznamu

Pokud pfi kontrole G¢etniho deniku zjistite, Ze potfebujete provést opravu nékterého
dokladu, nemusite denik viibec opoustét, ani spoustét spravnou agendu a hledat
v ni konkrétni doklad. Opravu dokladu muzete realizovat pfimo z prostiedi deni-
ku. V nabidce Zaznam zvolte povel Otevfit zdrojovy doklad nebo stiskem pravého
tlacitka mysi vyvolejte mistni nabidku, v niz muZete ten samy povel rovnéz vybrat.
Otevrete tedy zdrojovy doklad (fakturu, pokladni doklad atd.). Ten mliZete upravit
a pak znovu ulozit. Vase Gprava ovlivni plvodni zapisy v deniku, pokud ovSem ne-
maiji nastavenu predkontaci Ruéné.

([ Ucetni denik
0
- Ugetni denik v cizi méng
[2] Hizvni kniha
[2] Hizvni kniha analyticky
Kniha podrozvahovych Getd
- [ Pohyb na tétech
«[0 Pohyb na tétech po stéediscich
[ Pohyb na Gétech po Ginnostech
[ Pohyb na Gétech po zakazkach
[ Pohyb na Gétech (dokladove)
- [E] Obratovd predvaha
- [£] Obratovd predvaha po stiediscich
[2] Obratova predvaha po dinnostech
Obratova predvaha po zakézkich
Obratova predvaha analyticky
- [E) Obratovd predvaha analyticky
[E) Obratova predvaha po stiediscich analyticky
[£] Obratova predvaha po cinnostech analyticky
Obratova predvaha po zakézkich analyticky

Tisk sestav

Ucetni denik

Tiskovou sestavu Uéetni denik nemUzete filtrovat za-
danim rozsahu konkrétniho obdobi, ani datem tisku.
Do sestavy jsou zahrnuté vSechny zaznamy aktualné
vybrané v tabulce. Omezite ji ale vybérem data pfi-
mo v tabulce - napf. dynamicka zalozka Leden.

Priklad: V roce 2011 vytisknéte svdj tcetni denik za
rok 2010 bez ucetnich pripadt za rok 2011. Uctujete na prfelomu roku.

Reseni: Prepnéte se pomoci tictovani na pfelomu roku do roku 2010 (tedy do béz-
ného roku) a zde v tabulce provedete vybér zaznamu roku 2010 pomoci dynamické
zalozky Rok.
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Priklad

Reseni

Uvedeny postup plati i pro ostatni agendy. Vzdy je proto nutné pohybovat se
v aktualnim Gcetnim obdobi a vymezit datum tisku ¢i datum obdobi. Dale muZete
provést tisk Géetniho deniku pro vybrané tdaje. Napfiklad pokud chcete informace
o dokladech zalctovanych na urcité stfedisko, mlzete vyuZit pravé denik, do které-
ho tyto Gdaje automaticky vstupuji z prvotnich dokladu.

Postup:

1. Otevfete si agendu Uéetni denik a pomoci mistni nabidky zobrazte poZadova-
ny sloupec, napf. Stfedisko (mistni nabidku vyvolate pravym tlacitkem mysi na
jakémkoli radku).

2. Kliknéte na zahlavi sloupce Stfedisko - tak sloupec oznacite.

3. Nad tabulkou se objevi rlizné zalozky, které jsou pojmenovany podle jednotli-
vych stredisek.

4. Kliknutim na pozadovanou zalozku vyberete vSechny polozky, které jsou zaucto-
vany na prislusné stredisko.

5. Zvolte tisk Ucetniho deniku.

Priklad: Rozdélte ucetni denik na denik prijatych i vydanych faktur, pokladnu atd.
Zapisy budou rozdélené podle uvedenych agend.

Reseni: V agendé Ugetni denik si zobrazite sloupec Zdroj a tUdaje v ném setfidi-
te. Nebo mizete vyuZit vybér pomoci dynamickych zaloZek. Podrobnosti najdete
v Priruc¢ce uzivatele v kapitole Zakladni dovednosti.

Tiskové sestavy Hlavni kniha a Pohyby na tétech mUzZete omezit zadanim rozsahu
obdobi od-do v dialogovém okné Tisk. Tiskové sestavy Obratové pfedvahy a Obraty
uctu (jsou souctové) také vyfiltrujete zadanim rozsahu obdobi.

Rozvaha

Rozvahu rozliSujeme na:

a) vytvorenou programem - ta zahrnuje
vSechny rozvahové UcCty v prehledné
tabulce,

b) tisk predepsaného formulare (Sedé
oznacené ikony).

V Gcetni osnové je u kazdého Gétu uvede-
ny radek, na ktery Gcet vstupuje v prede-
psaném vykaze v plném i ziednoduseném
rozsahu. To, jestli jsou k jednotlivym Gctim pfifazené
fadky vykaz( podle doporucené definice, ovéfuje tiskova
sestava Kontrola fadku vykazu. O Gctech, které neodpo-
vidaji definici, zobrazi podrobné informace. Sestava je
rozdélena podle tiskopist vykazu.

--[8 Rozvaha v plném rozsahu
--[B Rozvaha v plném rozsahu (anglicky)
Rozvaha v plném rozsahu (némecky)
- B Rozvaha ve ziednoduieném rozsahu
--[£] Rozvaha
Rozvaha analyticky
[£] Podrozvaha
--[£] Rozvaha po stiediscich
+-[£] Rozvaha po stiediscich analyticky
[E] Rozvaha po éinnostech
Rozvaha po innostech analyticky
--[£] Rozvaha po zakizkich
--[£] Rozvaha po zakzkach analyticky

Nékteré Gty do tiskopisu Rozvaha v piném rozsahu ne-
vstupuji. Jde o Géty 111, 131, 349, 395, 431. U nich
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se predpoklada, Zze maji v okamziku tisku rozvahy nulovy zUstatek. Proto doporu-
cujeme zUstatky uvedenych Gctl pred tiskem rozvahy zkontrolovat. Predepsany
formulaf rozvahy se omezuje zadanim data tisku napt. k 30. 6. (blize viz Pfirucka
uzivatele, kapitola Tisk).

Pokud sestava, kterou POHODA tiskne, nevyhovuje vasim potfebam, muZete ji ex-
portovat do programu MS Excel a v ném si ji uz upravite podle svého.

Priklad: Pri tisku predepsaného vykazu Rozvaha v pIném rozsahu se neprenasi na
Piklad radek 083 v pasivech tcet 431000, ktery ma v tcetnictvi nenulovou hodnotu, a tak
dochazi k rozdilu mezi aktivy a pasivy.

Reseni: Na Fadek 83 rozvahy vstupuje tcet 429, nikoliv tdet 431, proto je nut-

Reseni né provést preuctovani pres agendu Interni doklady. (Pokud k okamZiku uzavieni
ucetnich knih neni rozhodnuto o pouZziti vysledku hospodareni, pfevede se zustatek
tohoto Gctu ve prospéch Gctu 428 - Nerozdéleny zisk minulych let, popfipadé na
vrub Gctu 429 - Neuhrazena ztrata minulych let.)

Vysledovka

Vysledovka mize byt:

* vytvofena programem - zahrnuje vSechny vysledkové Géty v pfehledné tabulce,
* tisk predepsaného formulare (Sedé oznacené ikony).

V (c¢tové osnove je u kazdého G¢tu uveden Ffadek, na ktery Ucet vstupuje v prede-
psaném vykaze v plném rozsahu.

Vykaz zisku a ztraty se omezuje zadanim data tisku napf. k 30. 6. (blize viz Pfirucka
uzivatele, kapitola Tisk).

Vykaz zisku a ztraty zahrnuje jen ty Ucty, které maji v definici G¢tu uvedené odpovi-
dajici fadky vykazu. P¥i vytvofeni nového Gétu v Gétové osnové (napiiklad SU 507
nebo AU 542006) musite tyto Fadky zadat ruéné. Vyhodné&jsi je vytvofit novy Géet
kopirovanim stavajiciho Gctu, ktery vstupuje na shodné radky. Pokud sestava, vytis-
téna programem, nevyhovuje vasim potfebam, muzZete ji exportovat do programu
MS Excel a v ném si ji upravite podle svého. 11

V souvislosti s rozSifenim podpory cizich mén byly doplnény tiskové sestavy 3

Obratova predvaha v cizi méné a Obratova predvaha v cizi méné analyticky. V za- _
hlavi sestavy se vytiskne ména, ve které jsou ¢astky na sestavé uvedeny. Postupné 169
se vytisknou samostatné sestavy na vSechny cizi mény v deniku. Na sestavé jsou
uvedeny pouze ty Gcty, na které se Gctovalo v méné, pro kterou se sestava tiskne.
Voliteln& je mozné tisknout cizi mény i na tiskové sestavé Uéetni denik. Tu najdete
ve stejnojmenné agendé a také v agendé Pocatecni stavy/Vychozi stavy tcti.

11/3 | Ciselné fady

S Ciselnymi fadami pracujete vzdy v dané agendé. V Géetnim deniku se vSak projevi
pripadné mezery v Ciselnych fadach, které vznikly v prvotnich agendach. POHODA
navaznost Cisel v Ciselné fadé nekontroluje automaticky, ale umozni vam, abyste
ji provérili. Pokud provedete vymaz nékterého dokladu pomoci klaves CTRL+DEL,
Cislo tohoto dokladu bude v Ciselné fadé schazet.
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POHODA obsahuje sestavu na vyhledavani chybéjicich Cisel v iselnych fadach.

Tuto sestavu naleznete v agendé Ciselné fady (v nabidce Nastaveni/Seznamy) pod
nazvem Kontrola ciselnych fad. Na zakladé této sestavy se provede oprava Cisel
doklad(. Uvédomte si ale, Ze doklady, které vystavite, by na sebe mély navazovat
nejenom ciselné, ale také chronologicky v ramci obdobi jejich vystaveni. Pokud pfi
vystavovani kvétnového dokladu pouZijete volné ¢islo z mésice ledna, nepujde o pfi-
lis vhodné poradi, zejména z pohledu finan¢niho Gradu. Stejné tak nedoporucujeme
provadeét precislovani vydanych faktur, které uz jste odeslali svym zakaznikdm.

Platce DPH zase upozoriujeme, Ze po vystaveni pfiznani k DPH budou vytisténé
souvisejici podklady obsahovat ptvodni ¢isla danovych dokladt, nikoliv zmény pro-
vedené pozdéji. Pro aktualizaci podklad( je potfeba danové priznani smazat a vy-
stavit znovu.

Zpusoby opravy ¢iselné rady:

e Pokud byl smazany doklad poslednim dokladem v ¢iselné fadé, POHODA automa-
ticky posune ¢iselnou fadu o jedno ¢islo zpét. Nestane-li se tak, musite posunout
giselnou Fadu zpét pfimo v agendé Ciselné fady v nabidce Nastaveni/Seznamy.
Pfimo z dokladu se do agendy prepnete tlacitkem se tfemi teckami nebo klave-
sou F5.

e Pri zapisu nového dokladu miZete misto automaticky nabidnutého Cisla zadat

pozadované Cislo dokladu.

* Pro korekci celé Ciselné rady muZete vyuZzit funkci automatického precislovani
vSech dokladu, kterou naleznete v nabidce Zaznam. Tuto funkci miZete pouZzit tie-
ba v pokladné, do které v priibéhu roku dopliujete doklady za drobné nakupy.
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e -~ e s, Vv e ]
12/1 | Uzavirani ucetnich knih
Kazda firma sestavuje fadnou Gcéetni zavérku k poslednimu dni Géetniho obdobi.
Uzavérka musi poskytnout vérny a pravdivy obraz o firmé a jejim hospodareni v da-

V pripadé, Ze jeSté nemate uzavieny Gcetni rok a uz potrebujete zadavat dokla-
dy v novém UGcetnim obdobi, vyuZijete povel Uétovani na prelomu roku z nabidky
Uéetnictvi/Uzavérka.

Uéetni uzavérka

Pfed zpracovanim Ucetni zavérky musite zau-
Ctovat vSechny pripady, které s (¢etnim obdo-
bim vécné a ¢asové souvisi.

Tato 5 t et doklady 2 vy
pfiznéni DFH v poditednich mésicich daliiho Gletniho obdobl jelté
pied provedenim datove ubvérky,

Uttevini v nsbedujicim obdobi bex datove uzivérky
@ [iEtovini v BEEném Geetnim ob-achi

K tomu slouzi Gcetni uzavérka, kterou je mozné | Sl Susivemnt | i it
rozdélit zhruba do tfi oblasti:

* Provérka uplnosti a spravnosti iicetnictvi
* Inventarizace majetku a zavazki
« Uzavirani tucetnich knih

12/2 | Provérka tplnosti a spravnosti icetnictvi

Provérka zahrnuje predevsim provéreni a aktualizaci vnitfnich predpist firmy, které
upravuji podpisova opravnéni osob, Uctovy rozvrh firmy, smlouvy o hmotné odpo-
védnosti, pouzivané ocenovaci metody majetku a zavazkU, postupy Gctovani o drob-
ném majetku, odpisové plany dlouhodobého majetku, druhy rezerv, jejich evidence
a ovérovani spravnosti, normy prirozenych UGbytkd zasob, archivovani Gcetnich pi-
semnosti, ¢iselné znaky, symboly, kddy a zkratky pouZivané pro vedeni Ucetnictvi
a také formu vedeni G¢etnich knih.

PouZité Géty

Pii praci s Gctovou osnoveu si miZete oznadit

Uétovy rozvrh firmy vytisknete z agendy
Uétova osnova. POHODA umozni vybrat z os-
novy ty Ucty, na které bylo skutecné v prabéhu
roku Gctovano. Z hlavni nabidky Zaznam vyvo-
late povel Pouzité Géty a program je v Gctové
osnové oznaci v poli Pouzito. Potom pomoci

jednotlivé Géty pomoci pole 'Pouit’, vybrat tyto Gty
a tento vibér pak vyuZivat v tiskovjich sestavéch.

Tato funkce zatkrtne pole 'Poufit’' u viech Uétd, na které
bylo Gétevano. To miZe trvat i nékelik minut.

[ Faéirinout | ity pousite pouze v predkontacich,

dotazu vyberete pouzivané Ucty a vytisknete
sestavu Uétova osnova.

Symboly, kody a zkratky, pouzité pfi vedeni Gcetnictvi, miZete vytisknout z hlavni
nabidky Nastaveni/Seznamy, resp. Uéetnictvi/Pfedkontace. Také nezapomeiite
provérit spravnost zalcétovani u neobvyklych ¢i slozitych hospodarskych operaci.
U neobvyklych nebo sloZitych pfipadd znovu prekontrolujte spravnost jejich zaucto-
vani. Pomocnikem vam muze byt napfiklad tiskova sestava Kontrola zatctovani,
ktera je k dispozici v nékolika agendach (napf.: Uéetni denik, Fakturace atd.).
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12/3

-'-r: Zauctovani

inventarizacnich

rozdilii (manko nebo
prebytek) bylo reseno

v kapitoldch tykajicich se
dlouhodobého majetku
a zdsob.
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Vylictovani véech tlicetnich pripadi

Pfed uzavienim Ucetnich knih musite zabezpecit vyuctovani vSech Gcéetnich pripa-
dl. Zaurguijte proto nezaslané dodavatelské faktury. Predevsim pak musite Casové
rozlisit naklady a vynosy, zalctovat dohadné polozky, zalohy k vyGctovani a hos-
podarské operace, které vyplyvaji pfimo ze smluv (napf. ndjemné, pojistné). Dale
vytvorte opravné polozky a vylctujte kurzové a inventarizaéni rozdily.

Inventarizace majetku a zavazku

Podle zakona o Ucetnictvi ovéruji Ucetni jednotky inventarizaci ke dni Gcetni zavérky
(Fadné i mimoradné), jestli stavy majetku a zavazku, které jsou vedené v Ucetnictvi,
odpovidaji skutecnosti. U zasob muZete provadét inventarizaci prabézné. Jeji pri-
béh obsahuje:

* Zjisténi skute¢ného stavu aktiv a pasiv inventurou fyzickou (u majetku hmotné
povahy), resp. dokladovou u zavazk( a ostatnich sloZek majetku. Stavy se za-
znamenavaji v inventurnich soupisech, které musi byt podepsané osobou odpo-
védnou za provedeni inventarizace. V programu POHODA je mozné v nékterych
agendach vytisknout sestavu Inventarizace pohledavek (agenda Vydané faktu-
ry), Inventarizace zavazkii (agenda Prijaté faktury), Inventurni soupis (agenda
Zasoby) a Podklady pro zpracovani inventury (agenda Inventura), resp. sestavu
Inventurni soupis majetku (agenda Majetek).

Porovnani skute¢ného a Gcetniho stavu aktiv a pasiv a zjiSténi pfipadnych rozdild.

Vyporadani a odstranéni rozdilli, které se zalUctuji do obdobi, za které se inven-
tarizace provadi. (Vice informaci najdete v kapitolach, které se vénuji zaGctovani
aktiv a pasiv, a v nasledujici kapitole, tykajici se uzavirani dcetnich knih.)

Zhodnoceni rizik, ztrat a znehodnoceni majetku a zavazk( trvalého nebo pre-
chodného charakteru, véetné jejich zaneseni do Gcetnictvi. (Vice informaci nalez-
nete v dalsi kapitole.)

Vytvoreni opravnych polozek

Opravné polozky zaUctujete tehdy, pokud doSlo ke snizeni ceny majetku, které neni
trvalého charakteru, tak aby jejich ocenéni k datu Gcetni zavérky odpovidalo vér-
nému a pravdivému zobrazeni skutecnosti. Pokud je na snizeni majetku vytvorena
rezerva, opravnou polozku tvorit nemuZete.

Opravné polozky vytvorite v agendé Interni doklady na vrub nakladd. Napriklad
u hmotného dlouhodobého majetku zalctujete vytvoreni opravné polozky na Ucty
559/092, u zasob materialu na 559/191. V dalsim G¢etnim obdobi musite opravné
polozky zruSit stejnym zauctovanim se zapornou hodnotou.

U hmotného majetku - 559/092, u zasob materialu - 559/191. Stejnym zpUso-
bem muZete postupovat i u dalSiho majetku firmy.

Pozor! Klesne-li cena majetku trvale, musite jeho cenu sniZit na vrub G¢td naklad
- napfiklad Ubytek materialu v dusledku Skody zjistény pfi inventarizaci zauctujete
na 549/112.
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Priklad: Na zakladé inventury majetku doslo k sezonni slevé zboZzi z ¢astky 600,- K&

Pfiklad na ¢astku 500,- KE. Vytvorte opravné polozky.
Datum Agenda Operace Castka MD D
Regeni 31.12. Interni doklady Docasné snizeni ceny 100 559 196

napf. datum Interni doklady ZruSeni opravné polozky - 100 559 196
inventarizace

12/4 | Casové rozliSeni naklada a vynosii

Ve své praxi urCité pouZzijete GcCty pro ¢asové rozliseni nakladd a vynost, protoze
naklady a vynosy musite vzdy zalctovat do obdobi, s nimz ¢asové a vécné souvisi.

Pro tyto Gdely mate v programu POHODA k dispozici agendu Gasové rozliseni.
Zaznamy do ni mlZete zadat dvéma zpusoby, a to bud pfenesenim pres nabidku
Zaznam/Casové rozliseni v prisluSnych agendach, nebo rué¢nim zapisem.

Casové rozliseni je mozné vytvofit automaticky z agend Vydané faktury, Ostatni
pohledavky, Prijaté faktury, Ostatni zavazky, Pokladna a Interni doklady.

Prislusny doklad musite zalc¢tovat na UCty ¢asového rozliSeni. Povelem Zaznam/
Casové rozliseni oteviete privodce, ve kterém doplnite periodu vypoctu a obdobi
¢as. rozliSeni (od-do).

V agendé Casové rozliseni jesté miZete vypInéné Gdaje opravit a doplnit pFislus-
nou predkontaci pro dasové rozliseni. Pokud pouZijete agendu Gasové rozliseni,
v agendé Interni doklady o Casovém rozliSeni uz nelctujete, protoZe Udaje se do
Géetniho deniku pfenasi pfimo z agendy Casové rozliseni.

Hodnoty se pocitaji na dny. Nejprve se vypocita hodnota pro roéni periodu, dale pro
Ctvrtletni, resp. mésicni periodu. Pro spravné roztctovani hodnot GEtd casového roz-
liseni je tfeba mit v agendé Globalni nastaveni/Zaiétovani zatr7eno pole Uétovat
zaokrouhleni.

KAPITOLA
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kladové spadaji do obdobi nasledujiciho. Obecné mizZeme fici, Ze v béZném obdobi

budete Gctovat na vrub Gctu 381 - Naklady pfistich obdobi. V nasledujicim obdobi
pak na vrub Gctu nakladu a ve prospéch Gctu 381.

Typickym prikladem, kdy musite pouzit Casové rozliSeni, je platba najemného do-
predu. Pokud zaplatite najemné v roce 2011 na rok 2012, je platba vydajem roku
2011, avSak nakladem pfistiho obdobi (roku 2012).

V pripadé, Ze najemné hradite hotové, zalcCtujete v Géetnim obdobi 2011 v agendé
Pokladna najemné za pristi rok na Géty 381/211. V roce 2012 zalctujete v agen-
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dé Interni doklady najemné do nakladu na Gcty 518/381. Pokud pouZijete agen-
du Gasové rozliseni, v roce 2011 prenesete (idaje z agendy Pokladna do agendy
Casové rozliseni, kde v pravodci zadate periodu od 1. 1. 2012 do 31. 12. 2012.
V agendé Casové rozliseni pak doplnite predkontaci 518/381.

Priklad pfi pouziti agendy Casové rozliSeni, roéni perioda: Ucetni jednotka ob-

Pfiklad drZela v roce 2011 fakturu za najemné od Cervence azZ prosince 2011 a od ledna
az ¢ervna 2012 v celkové vysi 30 000,- K¢ s 20% DPH. Fakturu proplatila z béZné-
ho uctu.

Datum Agenda Operace Castka MD D

Regeni 10. 3. 2011 Prijaté faktury ~ Najemné na rok 2011

arok 2012 30000 381 321

DPH 20 % 6000 343 321
11. 3. 2011 Prikazy k Ghradé Najemné a DPH 36 000 - -
3.4.2011 Banka Uhrada najemného 36000 321 221
31.12.2011 Casové rozliseni

Najemné narok 2011 15081,97 518 381
31.12.2012 Casové rozliseni

Najemné na rok 2012 14 918,03 518 381

Vydaje pristich obdobi
Vydaje pfristich obdobi zahrnuji naklady bézného roku, které zaplatite az v pristim

obdobi. V béZném roce budete (cCtovat ve prospéch (ctu 383 - Vydaje pristich
obdobi a souvztazné na odpovidajici nakladovy Gcet.

Prikladem vydaj pristich obdobi je platba ndjemného pozadu. V Gcetnim roce 2011
je vasim nakladem najemné, které budete hradit az v roce 2012. V tomto pfipadé
budete v roce 2011 G&tovat v agendé Gasové rozliseni najemné do naklad(i na
(cty 518/383. V pristim roce, jakmile najemné uhradite z pokladny nebo obdrZite
fakturu - danovy doklad, zauCtujete v agendé Pokladna vydaj na Gcty 383/211,
resp. zavazek v agendé Prijaté faktury na Gcty 383/321.

Priklad pfi pouziti agendy Casové rozliseni, roéni perioda: Usetni jednotka méa

KAPITOLA

12 Pfiklad smlouvu za najemné od c¢ervence aZ prosince 2011 a od ledna az ¢ervna 2012
vy v celkové vysi 30 000,- K¢ s 20% DPH s tim, Ze Ghrada najemného bude v roce
2012 na zakladé prijaté faktury. Fakturu proplatila v roce 2012 prostrednictvim
bézného uctu.
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Datum Agenda Operace Castka MD D
Reseni 31.12.2011 Casové rozliseni Najemné narok 2011 15081,97 518 383

31.12.2012 Casové rozliseni Najemné na rok 2012 14 918,03 518 383
16.2.2012 Prijata faktura  Najemné na rok 2011

arok 2012 30000 383 321
DPH 20 % 6000 343 321
21.2.2012 Prikazy k Ghradé Najemné a DPH 36 000 - -

3.3.2012 Banka Uhrada najemného 36000 321 221
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Vynosy pristich obdobi
Vynosy priStich obdobi jsou ¢astky prijaté v béZném obdobi, které vécné patfi do vy-
nosu v dalsich obdobich. V béZném obdobi Gctujete ve prospéch Gictu 384 - Vynosy

pristich obdobi. V nasledujicim obdobi Gétujte na vrub G¢tu 384 a souvztazné na
odpovidajici vynosovy Gcet.

Prikladem mUze byt pfedem prijaté ndjemné z nebytovych prostor, kdy v roce 2011
obdrZite platbu najemného na rok 2012. Platbu prijatou hotové v roce 2011 zalctu-
jete vagendé Pokladna na Gcty 211/384. V (i¢etnim roce 2011 prenesete Gdaje do
agendy Gasové rozliseni, kde v priivodci zadate periodu od 1. 1. do 31. 12. 2012.
V agendé Gasové rozliseni zalctujete vynosy z najemného pfijatého v minulém
roce na Ucty 384/602.

Priklad pfi pouziti agendy Casové rozliseni, roéni perioda: Usetni jednotka vysta-

Pfiklad vila v roce 2011 fakturu za najemné od Cervence do prosince 2011 a od ledna
do ¢ervna 2012 v celkové vysi 30 000 K¢ s 20% DPH. Faktura ji byla okamzité
proplacena.

Datum Agenda Operace Ciastka MD D

Regeni 16.2.2011  Vydané faktury N&jemné na rok 2011

arok 2012 30000 311 384

DPH 20 % 6000 311 343
3.3.2011 Banka Uhrada najemného 36 000 221 311
31.12.2011 Casové rozligeni

Najemné narok 2011 15081,97 384 602
31.12.2012 Casové rozligeni

Najemné za rok 2012 14 918,03 384 602
Prijmy pristich obdobi
PFijmy pristich obdobi predstavuji ¢astky dosud neinkasované Ucetni jednotkou,
které jsou vSak vynosem bézného obdobi (nejsou prozatim zalétované na Uctu po-
hledavek). V béZném obdobi se Gctuje na vrub Gctu 385 - Prijmy pristich obdobi,
v nasledujicim obdobi ve prospéch G¢tu 385 a souvztazné na odpovidajici Gcet
pohledavek.

KAPITOLA
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Prikladem muZe byt vynos z pronajmu nebytovych prostor, ktery bude zaplacen, 4
resp. vyfakturovan az v pristim obdobi. Tedy v roce 2012 vyfakturujete a dostane-
te zaplaceno za najemné za rok 2011. V Gcetnim roce 2011 zalcCtujete v agendé
Casové rozliseni vynosy z ndjemného na Gcty 385/602. Vystaveni faktury zatétuje- 177
te vroce 2012 v agendé Vydané faktury na Géty 311/385, Ghradu v agendé Banka

na Géty 221/311.

Priklad pFi pouziti agendy Casové rozliseni, roéni perioda: Usetni jednotka méa

Pfiklad smlouvu za najemné od ¢ervence do prosince 2011 a od ledna az ¢ervna 2012
v celkové vysi 30 000,- K¢ s 20% DPH s tim, Ze Ghradu za najemné obdrzi aZ v roce
2012.
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Datum Agenda Operace Ciastka MD D

Regeni 31.12.2011 Casové rozliseni
Najemné za rok 2011 15081,97 385 602

31.12.2012 Casové rozliseni

Najemné za rok 2012 14 918,03 385 602
16.2.2012 Vydané faktury Najemné na rok 2011

arok 2012 30000 311 385
DPH 20 % 6000 311 343
3.3.2012 Banka Uhrada najemného 36000 221 311

12/5 | Uétovani kurzovych rozdili p¥i zavérce

K datu Gcéetni zavérky se provadi prepocet cizi mény na ¢eskou, a to u nasledujicich
typU majetku a zavazk(:

- pohledavky

- zavazky

- podily

- cenné papiry

- derivaty

- ceniny

- devizové hodnoty (s vyjimkou zlata)

- opravné polozky, rezervy a technické rezervy, pokud majetek a zavazky, kterych
se tykaji, jsou vyjadieny v cizi méné

Uctovani kurzovych rozdill z pre- [Caaiieiass e R =

pOCtl:| dewzoyych pohJedavekva za- Ui lamsojoh ol s lel
vazku se UCtuje vysledkové na

GGty 563 - Kurzové ztraty a 663 - e il ki it
Kurzové zisky‘ VipoZet probihne k paslednimu dni iSetniho obdobi

U doklads, které byly likvidovny po posiednim dni Géetniho cbdobi, je nejprve nutné zust
likvidaci a teprve poté provést LizavErku kursovych zdili

Program POHODA feSi prepocet
pohledavek a zavazku, resp. valu- L
tOVych pokladen a deViZOVYCh actu P pozdai likvidaci t&chto pohledavek a zavazk se bude poZitat kursov rozdil vzhledem

KAPITOLA ke kursu posledniho dne (i&etniho obdobi, nikoliv ke kursu doldadu

1 2 fU n ka Uzévérka Kku rzovych rozd "l°l Pokud cheete likvidovat dokdady piivodnim kursem doldadu, uzévérku neprovadste

5

z nabidky Uéetnictvi/Uzavérka.
Pfed provedenim uzavérky kurzo-
vych rozdilll musi byt zadan denni
178 kurzovy listek pro vSechny pouZiva-
né meény, a to k poslednimu dni Gcetniho obdobi, jinak nebude mozné tuto funk-
ci provést. Kurzovy listek je nutné zadat do agendy Nastaveni/Seznamy/Kurzovy
listek.

< Zodt Dai> | [ Somo ] [ Mapovéda

Uzavérka neuhrazenych pohledavek a zavazku

Uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazkl provedete pomoci povelu
Ucetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdilii/Neuhrazenych pohledavek
a zavazki. Tato funkce vypocte k jednotlivym neuhrazenym pohledavkam a zavaz-
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kdm v cizi méné kurzové rozdily, vytvori pro né interni doklady a aktualizuje na nich
Castku K likvidaci.

Kurzovy rozdil se vypocita jako (zlstatek v cizi méné x kurz k datu zavérky) - (zlsta-
tek v cizi méné x plvodni kurz).

Interni doklady se zalctuji podle predkontaci, které jste zadali v agendé Globalni
nastaveni/Cizi mény. Vypocet probéhne k poslednimu dni Gcetniho obdobi.

vzhledem ke kurzu posledniho dne Uc¢etniho obdobi, nikoliv ke kurzu dokladu.

Pred provedenim této funkce musite mit zadany denni kurzovy listek pro vSechny
pouzivané mény, a to k poslednimu dni G¢etniho obdobi, jinak nebude mozné tuto
funkci provést. PFi pouziti této funkce nesmite mit v Gcetnictvi doklady v cizi méng,
které byly likvidovany po poslednim dni Géetniho obdobi. Pokud program tyto do-
klady nalezne, nabidne vam automaticky seznam doklad(, které jsou zlikvidované
v nasledujicim Gcetnim obdobi. U téchto dokladd musite nejprve likvidaci zrusit
a provést uzavérku znovu.

Priklad: Z(istatek k likvidaci pohledavky ¢ini 100 EUR. PGvodni kurz, pfi kterém byla
Pfiklad pohledavka zalctovana, je 24 KE/EUR, kurz k datu zavérky je 26 KE/EUR.

fegoni Vypocet (100 x 26) - (100 x 24) = 200,- K¢.

Priklad: Na UCtu odbératelU je pohledavka vici zahranicnimu odbérateli ve vysi
Pfiklad 260 000,- K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzaveérce je kurz 25,- KE/EUR, takze pohledav-
ka ma k datu uzavérky nizsi hodnotu.

Datum Agenda Operace Castka MD D
Regeni 31.12. 2011 Interni doklady Kurzovy rozdil - ztrata 10 000 563 311

Priklad: Na UCtu odbératelU je pohledavka vici zahranicnimu odbérateli ve vysi
Pfiklad 250 000,- K& (EUR 10 000). Pfi rocni uzaverce je kurz 26 KE/EUR, takZe pohledav-

ka ma k datu uzavérky vyssi hodnotu.

KAPITOLA
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Datum Agenda Operace Castka MD D 5

Regeni 31. 12. 2011 Interni doklady Kurzovy rozdil - zisk 10 000 311 663

179

Priklad: Na GCtu dodavatell je zavazek k zahranicnimu dodavateli ve vySi
Pfiklad 260 000,- K¢ (EUR 10 000). Pri rocni uzaveérce je kurz 25 KE/EUR, takze zavazek

ma k datu uzavérky nizsi hodnotu.

Datum Agenda Operace Castka MD D
Regeni 31.12. 2011 Interni doklady Kurzovy rozdil - zisk 10 000 321 663

Priklad: Na GCtu dodavatell je zavazek k zahranicnimu dodavateli ve vySi
Pfiklad 250 000,- K& (USD 10 000). Pfi roéni uzaverce je kurz 26 KE/EUR, takZe zavazek

ma k datu uzavérky vysSi hodnotu.
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Reseni

Priklad

Reseni

Priklad

Reseni

Datum Agenda Operace Castka  MD D
31.12. 2011 Interni doklady Kurzovy rozdil - ztrata 10 000 563 321

Uzaveérka valutovych pokladen a devizovych uctu

Uzavérku valutovych pokladen a devizovych UGCtd provedete pomoci povelu
Ucetnictvi/Uzavérka/Uzavérka kurzovych rozdilli/Devizovych Gc¢tl a valutovych
pokladen.

Tato funkce automaticky vytvori bankovni, resp. pokladni doklady, které se zalétuji
podle pfedkontaci zadanych v agendé Globalni nastaveni/Cizi mény. Pokud po-
uzivate analytické Ucty pro jednotlivé valutové pokladny, resp. devizové Ucty napf.
211001, 221001 apod., budou i doklady vytvorené touto uzavérkou automaticky
zalcCtované na prislusny analyticky Ucet, i kdyZ v agendé Globalni nastaveni/Cizi
mény bude zadany Gcet synteticky.

Uzavérku je nutné provést aZz poté, co mate zadany vSechny bankovni, resp. poklad-
ni doklady v cizi méné s datem bézného Gcetniho obdobi.

[[i Soubor Mastveni Adiesst Ueetnicti faktoroce Sklady Medy Jicdy Majeiek  Zemam  Ngpeveda

D) S LN IRERE=N Nk Je= =Pl
e = )
Ty - Datum vystaveni naan [x] e G = =
Distum plathy 30220010 [=|  Oddélent Foke
Fokl. VAL = | Datum zd.pinéni n1220m (=l jméno
Cisto 11VVO00L = | Phedkontsce kv ]| | Veex
Doklad Clendni DPH PN = PSE Obec [zl
p Kipg @ =
Test Uzivirka kurzevich rozdild - kurzova steita N
Pirsym. Cony
Cisthea v ciai miné Celkem
Ména R M 000 Sttediskn =
Kurz 0 K 175,00 Cinnost =
Mnasti 1 0.00 Zakiitka E
* %= Moje canatens | Polotiy dotiadu | O Zaoétovini | @ Likwdace | @ Dokiady | &3 Dokumenty| [ Pozmamiy |
) Deddsd | Datum | CLOPH Tet Fiema Celkemn Typ Peldadna | o
i 11211 PN Uizidrica kurznich roadild - kurzovs strita 17500 Videj VAL z
) S VALK 3112201 je 7000 EUR. Hovik s.r.0. 2011 [ & )
S——— —

Priklad: ZUstatek ve valutové pokladné je 100 EUR, stav pokladny v korunach je
3 000,- K&, kurz CNB k datu zavérky je 26 K&/EUR.
Vypocet (100 x 26) - 3 000 = - 400,- K¢.

Agenda Typ Operace Castka MD D
Pokladna Vydej Kurzova ztrata 400 563 211002

Priklad: Z(istatek na devizovém Uctu ¢ini 50 USD, stav na korunovém Gctu je 800,- K¢,
kurz CNB k datu zavérky je 18 K&/USD. Vypocet (50 x 18) - 800 = 100,- K&.

Agenda Typ Operace Castka MD D
Banka Pfijem Kurzovy zisk 100 221001 663
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12/6 | Vyiactovani dohadnych polozek

Ugetnictvi musi pravdivé zobrazit stav majetku, zavazki a pohledavek, proto mu-
site zalcCtovat i ocekavané pohledavky nebo zavazky (tzv. dohadné polozky). Mezi
dohadné polozky aktivni patii Castky, které nelze vylGctovat jako pohledavky, ale

vynos z nich patfi do bézného obdobi, pfip. je prokazatelnou protipolozkou k vyUuc-
tovanym nakladim.

Jedna se napriklad o Groky z GcCtu, které nebyly v béZzném obdobi pfipsany na Gcet,
pfipadné o narok na pojistnou nahradu od pojistovny. UStujete je na vrub Gétu 388
a souvztazné na odpovidajici vynosovy Gcet. Napfiklad dohadnou polozku na Groky
zaUctujete na Ucty 388/662, oCekavanou nahradu Skody na Gicty 388/668. Dohadné
polozky pasivni jsou Castky, které nelze ke konci Ucetniho obdobi zatctovat jako za-
vazek, nebot neni zndma presna Castka, ale patfi do nakladu tohoto obdobi. Jedna
se napriklad o nevyfakturované dodavky zbozi, nahrady mzdy za dosud nevybranou
dovolenou, vyG&tovani energii a podobné. Ugtujete je ve prospéch Gctu 389 a sou-
vztazné na odpovidajici nakladovy Ucet nebo Ucet zasob. Dohadné polozky Gctujete
v agendé Interni doklady. Jakmile v pfistim roce ziskate potfebné doklady, vyrovnate
(cty 388 a 389 tak, aby mély nulovy zUstatek. Rozdil mezi ocekavanou a skute¢nou
Castkou zauctujete proti odpovidajicim vynosovym ¢i nakladovym actiim.

Priklad: Ugetni jednotka odekava vynosovy Grok z bézného Gétu v Gastce cca

Pfiklad 5 000,- K¢, ktery ji do konce roku 2010 nebyl pripsan. Zauctujte, pokud ji byl v roce
2011 na jeji Gcet prfipsan Urok ve vysi 5 100,- K&, resp. 4 800,- KE. Skuteéna Castka
byla 0 100,- K& vySSi.

Datum Agenda Operace Castka  MD D
Regeni 31.12. 2011 Interni doklady Ocekavany Urok 5 000 388 662
15.1.2012 Banka Pripsany Grok 5100 221 388
15. 1. 2012 Interni doklady ZruSeni zUstatku
dohadné polozky 100 388 662

Skutecna ¢astka byla 0 200,- K¢ nizsi.

KAPITOLA

Datum Agenda Operace Castka  MD D 12
Regeni 31.12. 2011 Interni doklady Ocekavany urok 5 000 388 662 6

15.1.2012 Banka Pripsany Grok 4 800 221 388

15. 1. 2012 Interni doklady ZruSeni zUstatku 181

dohadné polozky 200 662 388
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12/7

Vyuctovani operaci souvisejicich
s uctovanim skladovych zasob

Zpusob uctovani A
Na konci roku provedete tyto kroky:

* nevyfakturované dodavky a material na cesté - tyto zvlastnosti vyplyvaji z toho,
Ze ke dni Géetni zavérky nemate k dispozici k ndkupu materidlu oba potiebné
Gcéetni doklady vyGétovani - fakturu a prijemku. Dosla faktura se zalctuje ob-
vyklym zpUsobem 111/321, chybéjici pfijemku nahradite vnitinim Géetnim do-
kladem, na jehoz podkladé se prevede Castka faktury z Gétu 111 - Pofrizeni
materialu na vrub G¢tu 119 - Material na cesté (119/111).

Nevyfakturované dodavky vznikaji, pokud odbératel obdrzel dodavku materialu
do konce Géetniho obdobi, avSak faktura nedosla tak, aby mohla byt zatétovana
Gcetni jednotkou v témZe Gcetnim obdobi. Na pfevzatou zasilku je vyhotovena pfi-
jemka a misto faktury dodavatele vyhotovi G¢etni jednotka vnitini G¢etni doklad,
kde vylctuje zavazek na Uucet 389 - Dohadné ucty pasivni (112/389).

inventura

Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav. K inventure mdze-
te vyuZzit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pifimo agendu
Inventura z nabidky Sklady.

Zpusob uctovani B
Na konci roku provedete nasledujici kroky:

» nevyfakturované dodavky a material na cesté

Nevyfakturované dodavky materialu koncem roku zalctujete na Gcty 501/389,
material na cesté koncem roku na Ucty 119/501 (k pdvodnimu zaGétovani faktu-
ry v bézném roce 501/321).

pocatecni stav

V agendé Interni doklady prevedete pocateCni stav materialu do spotreby na
501/112.

inventura

Provedete inventuru skladovych zasob a zjistite skutecny stav zasob. K inventure
muzete vyuZit tiskovou sestavu Inventurni soupis z agendy Zasoby nebo pfimo
agendu Inventura z nabidky Sklady.

konecny stav

V agendé Interni doklady zauctujete konecny stav zasob materialu, ktery jste pfi
inventarizaci zjistili. ZaGétujte na G¢ty 112/501. Manka a $kody nad normu pfiro-
zenych Ubytk( zaGCtujete na 549/112, inventurni prebytky na 112/648.
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12 P A\ sV s # v A ld | o
/8 | Vypocet a zauctovani dane z prijmu
Zaklad dané z prijm0 nevyplyva pfimo z Gcetnictvi. To je ur¢eno pro potieby pravdi-
vého zobrazeni majetku, zavazkl, nakladd a vynosu. Hospodarsky vysledek zjistény
v Gcetnictvi je tfeba upravit o ¢astky, které podle zakona o dani z pfijm{ nelze uznat
za naklad, pfipadné o ¢astky zkracujici vynosy. Pfi definovani Gctového rozvrhu
mate moznost oznacit ty nakladové a vynosové Ucty, které se nemaji do danového
zakladu zahrnout. V pribéhu roku vSak musite zajistit diisledné Gctovani jednotli-
vych pfipadd na odpovidajici danové nebo nedanové Gcty, coz miZete vyfesit vhod-
né pripravenymi predkontacemi.

POHODA rovnéz rtesi rozdily
mezi Géetnimi a danovymi

Hespadifsky wsiedek pled zdan. GIIMESS  Zillad dand 850000,00]

odpisy a jejich promitnuti do Zojsenizisk W -
- _ _ Vydaje (ndidady) neuznané die § 25 000 Vypettend dan 161500,00
danového zakladu. V takto Rozdil uéetnich 3 dshavych adpisd Qoo Slevy na dani 000
2 oy . . stni svsdent & D pa sleviich 161500,00
vedeném Gcetnictvi program || ™= e [} olnrord om
podklady pro pfiznani dan€ || ssmyeepodenairimni o Zerve deplnt 16150000
z prijm0 automaticky zpracu- || o duoiodnd b e iRl eV prsieT o

zohlednény jednotlivé dilZi ziklady dané dle
zavedermich &innasti.

Tiskowe sestavy [ stome

je. Ziskate je povelem Dan
z pfijma z hlavni nabidky
Uéetnictvi.

Formular danového pfiznani musite vyplnit ruéné mimo program POHODA nebo na-
Cist data ke zpracovani do programu TAX. Splatnou danovou povinnost zalctujete
v agendé Interni doklady na Gcty 591/341 u dané z béZné ¢innosti a na 593/341
u dané z mimoradné ¢&innosti. Zapornou danovou povinnost UGCtujete obracené.
Tedy ve prospéch nakladovych Gctd a jako sniZzeni zavazku z titulu dané z pfijma.

Pfipominame, Ze u danového pfiznani fyzickych osob se rozlisuji tzv. dilci zaklady
dané. Toto rozliseni fesi POHODA prostiednictvim pole €innost, které miiZzete vypl-
nit u jednotlivych prvotnich doklad

12/9 | Uzavreni uéetnich knih

V ekonomickém systému POHODA pro-
vedete uzavirani G¢etnich knih velmi jed-
noduse pomoci piikazu Uéetni uzavérka
z hlavni nabidky Uéetnictvi/Uzavérka.

KAPITOLA
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Tato funkce prevede ziistatky rozvahowgich Gtd na Géet 702, zistatky
wysledkovych Gétd na déet 710 a zlstatky podrozvahovych Gétd na
Gcet 799. Pied touto operaci zalctujte dar z béZné (591/341) a
mimofadné (593/341) Einnosti.
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Datum wzdvérky 31122011 [v]

(@) {Provést pievod zistatkd na dcty 702, 710 a 799

Program sam provede vycCisleni konec-
nych stavd rozvahovych G¢tl a prevod na
vrub Ucétu 702 u aktivnich, resp. ve pro-
spéch Gétu 702 u pasivnich. TotézZ prove-
de u nakladovych a vynosovych Uctl
s pfevodem na Gcet 710. Na rozdil od da-
tové uzavérky je Gcetni uzavérka vratna,

Zrugit pievody zstatkd
[] Ped provedenim téetni uzavérky provést
Prepocet véZené nakupni ceny zésob

Kontrolu a opravu integrity databaze

Po prevodu budou ziistatky viech Gétdi nulove.
Uzévérku miiZete kdykoliv zase zruit.

[ 0K l [ Storno I I Népovéda
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tzn. mlzZete zrusit provedené prevody zlistatkd, upravit a doplnit Gcetni doklady

a znovu ji provést.
'@

V Getnl jednotce jrou sidady Gétaviny zplisobemn A. Dcendni sisob se

Pfi GCtovani zpisobem A musite pred
Gcetni uzavérkou zalcétovat odchylky,
které vznikly zaokrouhlovacimi rozdily.
Program vas upozorni hlasenim, které je
zobrazeno na obrazku.

et ocehyliy =
roxdily. Zmidovand odchylky je teba pled Udetni uzivérkou zadétovat
Pokud jstetak jeité meudinil, provedte niledujici kroky:
1. plepadtite videnou nikupni cenu
2. v agendi Zisoby vytisknéte sestavu “Odchylis metody videné
akupni eeny”

[k pelednieny de iéetrihe obdebi)
3. dle sestavy vytvoite interni doklad se saditovinim odchylek

V tiskové sestavé Odchylka metody va-
Zené nakupni ceny vycisli POHODA hod- _
notu odchylky a zobrazi i predkontaci pro e
zalctovani do agendy Interni doklady.

Prevedh fite i saiétevini odehylek 8 choete provést idetni usivirku?

J [me ] (Lo ]

Nasledné doporucujeme nechat provést kontrolu a opravu integrity databaze, a to
pomoci stejnojmenné funkce, kterou najdete v dialogovém okné Ucetni uzavérka.

T v . s v
12/10 | Ucetni zavérka
Kazda ucetni jednotka, ktera Gctuje v soustavé Gcéetnictvi, ma ze zakona povinnost

predkladat Gcetni zavérku vypracovanou k poslednimu dni Géetniho obdobi. Ta se
predklada finanénimu Gradu ke dni odevzdani danového priznani dané z pfijmu.

Nékteré spoleénosti pak maji povinnost sestavovat Gcetni zavérku v piném rozsahu
a nechat ji ovérit auditorem. Viz § 20 odst. 1 zakona o Gcetnictvi.

Rocni tcetni zavérku tvofi:

Ly Uetni denik

KAPITOLA
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* Rozvaha (bilance)

e Vykaz zisku a ztraty (vysledovka)

 Cash flow (pfehled o penéznich tocich) - povinné vy-
Zadovano u auditovanych spole¢nosti

e Priloha

Rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Jak sestavu Rozvaha, tak i sestavu Vykaz zisku a ztra-
ty (Vysledovka) si miZete vytisknout v agendé Uéetni
denik. Auditované spolecnosti vytvareji vykazy v pIném
rozsahu, ostatni mohou predkladat vykazy v rozsahu
zkraceném. Pfipominame, Ze pri doplhovani analytic-
kych Gctd do Ucetniho rozvrhu muizZete zadat odpovida-
jici fadek rozvahy nebo vysledovky.

POHODA také umoznuje tisk vysledovky podle jed-

0

[ Utetni denik v cizi méné

[B) Hizvni knika

[£] Hilswni knibs snsbticky

[B] Kniha podrasvahangych Gitd

[ Pohyb na Gétech

[ Pabyb na détech po disdicich

[ Pohyb na ttech po &innastech

L] Pobyb na ditech po zakizkich

[ Pohyb na iétech (dokladevd)

[£] Obeatevi pedvaha

[E] Ohbeated pledvaha po stiediscich
[2) Obeatovi predvaha po finnostech
[E] Obeateva predvaha po zakazikdch

[£) Obeatov predvaha analyticky

[E) Obeaterv pecvaba anslgticky

[Z) Obeatové pledvaha po stiediscich anshyticky
[2) Obratova pedvaha po Sinnestech anahdticky
[2) Obeatové pledvaha po zakizkich analyticky
[£] Obeaty Gitd

[E] Obeaty 8t anadicky

E Fozvaha v piném rosshu

B Rorvaha v piném rozsshu {anglicky)
B Rozvaha v pindm rozeshu (némecky)
R Romvaha ve sjednodutensm rozsahu
[z] Rezvahs

[B] Ranvahs snshticky

[E] Podrozvaha

[} Rozvaha po stiediscich

[E] Rozvaha po stfediscich anshyticky
[z] Rozvahs po dinnestech

[£] Rarvahs po Zinnestech anahyticky
[2] Rozvahs po zakizkich

[E] Rorvahs po rakizkich analicky
B Vykaz zitku & strity v plndm rozeshu

notlivych stredisek a zakazek, a to jak dokladové, tak Eﬁ e
[ Vikas sk a stoity ve spednodutenten soreaha

i analyticky.
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P Prehled o penéznich tocich (Cash flow) zachycuje pohyb penéznich prostiedkd.
3i?s,zzsg°b“’,icfoxrzgé V Gdetni zavérce tento prehled povinné predkladaji auditované spoleénosti. V pro-
a ve vykazu zisku a ztrdty gramu POHODA je vykaz Cash flow (1. a 2. varianta) k dispozici v agendé, kterou
(vysledovce) POHODA vyvolate z nabidky Uéetnictvi/Analyza. Nabidnuta vam bude predloha definice vy-
‘r;’v;f"l"lrjhi“rzzd{tgfzzy kazu Cash flow, ze které uz potom muZzete vytvaret libovolny pocet viastnich definici
najdete v nabidce nejen tohoto vykazu, ale i dalSich, které jste si sami urcéili. Timto zplisobem mUzete
Ueetnictvi/Pocdtecni napfiklad vytvaret pfilohy k Zadostem o bankovni Gvéry, finanéné analytické vykazy

stavy. a dalsi. (Vice informaci naleznete v pfirucce uzivatele programu POHODA.)

Ugelem pilohy je doplnit, rozpracovat a objasnit informace z rozvahy a vysledovky.
Jeji forma neni pfedepsana, zavisi na konkrétnich podminkach tcetni jednotky (pro-
to ji program POHODA nefesSi), ale méla by obsahovat zejména:

e obecné Gdaje o poctu zaméstnanc(, o spolecnostech, v nichz firma drzi vice nez
dvacetiprocentni podil na zakladnim jméni, o vySi odmén, zaloh, pljcek a zavaz-
ki vaci ¢lentm statutarnich, fidicich a dozorcich organda,

« informace o Gcetnich metodach a obecnych Géetnich zasadach (napf. ocenovaci
principy),

 doplAujici informace k rozvaze a vykazu zisku a ztraty (komentaf k vlastnimu
jmeéni, pohledavky a zavazky po Ihuté splatnosti, rezervy, drzeni cennych papird,
Gdaje o najatém majetku atd.).

12/11 | Otevirani novych knih

V prvnich mésicich kalendainiho roku pracujete v pfechodném obdobi. Ucetnictvi
minulého roku neni uzavieno, (¢etni zavérku teprve pfipravujete. Zaroven uz vsak
(cCtujete doklady nového roku a vytvarite danova pfiznani DPH.

Po ukonceni zavérky za minuly rok mlzete pfikazem Datova uzavérka z hlavni na-
bidky Ucetnictvi/Uzavérka rozdélit Gcetni data do dvou samostatnych souboru:
« Uéetnictvi starého roku

Z UcCetnictvi jsou odstranéné vsechny doklady z nového roku a vy s nim mUzete
i nadale pracovat. Slouzi k prohlizeni, vyhledavani a tisku sestav.

KAPITOLA

« Ucetnictvi nového roku 12
Seznam Ucetnich jednotek se rozsSifi o firmu stejného jména, ale s Géetnictvim na 11
dalsi rok. To bude obsahovat vSechny doklady nového roku vytvorené ve stavaji-
cim Gcetnictvi. Do Gcetnictvi nového roku se prevedou stavy vSech (¢t a pokla- 185

den ke konci minulého roku, nastavi se pocatecni stavy pokladen a béznych Gct(,
prevedou se veSkeré pliné neuhrazené pohledavky a zavazky, majetek, ktery nebyl
v minulém roce vyrazen, karty aktivnich skladovych zasob a Gdaje o obchodnich
partnerech z agendy Adresar a (idaje o zaméstnancich z agendy Personalistika.

Pred provedenim datové uzavérky se ujistéte, zda mate:

¢ dokoncéené veskeré (cetni zapisy,

 vytisténé podklady pro dan z pfijmda,

 provedeno rocni zUctovani zaloh dané z pfijmu u zaméstnancu,
* za zaméstnance odevzdany dlichodové listy.
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Provedenim datové uzavérky uz nejsou soubory vzajemné provazané. Jakékoliv zmé-
ny v Gcetnictvi starého roku neovlivni Gcetnictvi roku nového. Pokud chcete provést
v Ucetnictvi starého roku zmeény, které se maji projevit do nového roku, musite pouzit
zalohu pred datovou uzavérkou, provést zmeény a spustit datovou uzavérku znovu.

Tim dojde k vytvoreni dalSiho souboru nového roku (pozor: nedochazi k aktualizaci

jiz vytvofeného souboru).

Pokud provedete zmény v Gcéetnictvi
starého roku a nepouZijete zalohu
pred datovou uzavérkou, musite tyto
zmény ruéné zadat v Gcetnictvi nové-
ho roku. Tuto metodu doporucujeme
v pfipadé, Ze v novém roce mate jiz
mnoho novych UGcetnich zaznamd
a bylo by pracné je nové vytvaret.

Po zaloZeni nového Gcetnictvi dopo-
ruéujeme vytisknout zahajovaci roz-

Datova uzdvérka

Tato funkee vam umezni ukenéit Géetnictvi jednoho roku a zalozit nové téetnictvi na
dalii rok s prevedenim viech potiebnych ddajd.

Ujistéte se, zda
1) méte dokonéeny veskeré éetni zapisy,

2) mate wytistény podklady pro daf z pijmi,

3) méte u zaméstnancii provedeno rocni zuétovani zaloh dané z piijmd,

4) méte za zaméstnance odevzdény diichodové listy.

Do nového roku budou prevedeny ziistatky Gétd, pokladen, tvérd, nevyiazeny
majetek a nezaplacené pohledavky  zévazky.

Dosavadni uéetnictvi zistane k dispozici | pe prevodu.

Ukonéeni dariového roku ] [ stomo

vahu, zkontrolovat stavy béznych Gc¢tl a pokladen, pripadné provést Upravy Gctové-

ho rozvrhu a zrusit opravné polozky.
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13/1 | Nevydélecné organizace

Ugetnictvi pro nevydéle&né organizace je v programu POHODA uréeno organizacim,
které Gctuji podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 476/2003 Sb., kterou se méni né-
ktera ustanoveni vyhlasky ¢. 504/2002 Sh. pro Ucetni jednotky, u kterych hlavnim
predmétem cinnosti neni podnikani, pokud Gétuji v soustavé Géetnictvi.

Podle této Gctové vyhlasky vedou Gcetnictvi politické strany a hnuti, obéanska sdru-
Zeni, zajmova sdruZeni pravnickych osob (kromé dobrovolnych svazk(i obci), cirkve
a nabozenské spolecnosti, obecné prospésSné spoleénosti, nadace a nadacni fondy
a jiné pravnické osoby, jejichZ hlavni ¢innost podle zvlastnich pravnich predpist je
jina nez vydélecna Cinnost, mimo organizacni slozky statu, Gzemni samospravné
celky, prispévkové organizace a statni fondy (dale jen ,nevydéle¢né organizace®).

V soustavé Gcetnictvi Uctuji nevydéleCné organizace, kterym to uklada § 9 zakona
0 Udetnictvi nebo kterym tak stanovi zvlastni pravni predpis. Uétova osnova pro
organizace, které Gctuji podle vyhlasky 504/2002 Sb. v platném znéni, je poprvé
od roku 2005 predepsana pouze na UGrovni Gctovych tfid. Obsahové se priblizuje
Gctové osnové pro podnikatelské organizace, a proto se v této kapitole budeme
vénovat pouze odliSnym zasadam a zpusobUdm Gctovani.

V ¢éem se lisi lictova osnova pro nevydélecné organizace oproti osnhové pro pod-
nikatelské organizace?

Nékteré Ucty jsou spolecné, nékteré maji jiny vyznam u podnikatel(, jiny u nevy-
déleénych organizaci. V nékterych pripadech jsou rozdilné i postupy. Vyjmenovat
veskeré jednotlivé odliSnosti zvlast by bylo rozsahlé a nejde o napln této prirucky. Pri
G&tovani se Fid'te uz zminénou vyhlaskou Ministerstva financi CR. U postupd, které
nejsou vyhlaskou upravené, se Ucetni jednotky Fidi narodnimi G¢etnimi standardy
platnymi pro tento druh organizaci.

Také povazujeme za dllezité poznamenat, Ze i ic¢etni osnovy pro nevydélecné or-
ganizace se mezi sebou liSi typem nevydéleéné organizace. Oproti Géetnictvi ,kla-
sickych“ podnikatell vSak dochazi ke znacnym odliSnostem v danich. PFi G¢tovani
méjte tyto rozdily na zreteli.

Predmétem dané nejsou u nevydélecnych organizaci pfijmy z ¢innosti vyplyvajici
Z jejich poslani, ale jen za podminky, Ze vydaje vynaloZené v souvislosti s provadé-

KAPITOLA

nim ¢innosti jsou vyssi. Vznikla ztrata z téchto ¢innosti neni danové uznatelna. 13
Zisky a ztraty z jednotlivé provadénych ¢innosti téchto pravnickych osob neni mozné !

kompenzovat pred vyporadanim danové povinnosti. DalSi danové rozdily jsou uz
pak upravené konkrétnimi predpisy. 189

Pro danové Ucely je podstatné, Ze se jedna v zasadé o organizace, které vyuzivaji
soukromé prostredky na verejné prospésné Gcely, a proto jim stat poskytuje radu
danovych vyhod.

Na dalsi strané naleznete schéma prikladu toku penéz v cirkevni organizaci.
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Vytvareni analytické evidence

PFi vytvareni analytické evidence musite brat v Gvahu nasledujici hlediska ¢lenéni
aktiv, pasiv, naklad( a vynosu:
1. Glenéni majetku - podle:

e jednotlivych druhd majetku,

¢ hmotné odpovédnych osob,

¢ mist ulozeni,

¢ zvlast se sleduje majetek dany do zastavy.

2. Clenéni pohledavek - podle jednotlivych odbérateld (dluznikd, zaméstnancd).

3. Clenéni zavazkii - podle:
* jednotlivych véfitell,
¢ Casového hlediska - kratkodobé (splatné do 1 roku) a dlouhodobé (splatné
nad 1 rok).
4. Glenéni na éeskou a cizi ménu pii Gétovani:
¢ pohledavek,
e zavazki,
¢ penéznich prostredkd a cenin,
¢ cennych papir( a vklad( atd.

5. Clenéni podle polozek Giéetni uzavérky
6. Clenéni vynosi a nakladi na ¢innosti, z nichZ pFijmy jsou:
¢ danové - odvadi se dan z pfijmd,
¢ 0svobozené - jsou predmétem dané, ale jsou od ni osvobozeny,
¢ nedanové - nejsou predmétem dané.
7. Clenéni pro danové tiéely - potfeby zjisténi zakladu dané z pFijm0:
¢ pro potreby dané z pridané hodnoty,
¢ spotfebni dané apod.
8. Clenéni pro potieby ziiétovani s institucemi socialniho zabezpeéeni a zdravot-
niho pojisténi

9. Clenéni podle pozadavki externich uzivateli Gidaji z iéetnictvi

Uctova osnova
| pfesto, Ze soucasna Gctova osnova se blizi GCtové osnové pro podnikatelské orga-
nizace, zUstavaji i nadale nékteré podstatné rozdily, a to zejména tyto:
» Naklady (dfive byla pro evidenci uréena Uctova tfida 4)
- Ugtova skupina 54 Ostatni naklady sdruZuje viechny ostatni provozni naklady,
které mohou nevydéleéné Gcetni jednotce vzniknout.
- Ustova skupina 55 Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polo-
Zek je ziednoduSena a zahrnuje naklady na prodej majetku.

KAPITOLA
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- Ué&tova skupina 58 Poskytnuté prispévky slouZi pro zachycovani pfispévkil po-
skytnutych organizacim nebo soukromnikim.

- Ugtova skupina 59 Dan z pFijm.

* Vynosy

- Uctova skupina 64 Ostatni vynosy sdruZuje vSechny ostatni provozni vynosy,
které mohou neziskové Gcetni jednotce vzniknout.

- Ugtova skupina 65 Trzby z prodeje majetku, ziiétovani rezerv a opravnych
polozek je zjednodusena a zahrnuje vynosy z prodeje majetku.

- Ugtova skupina 68 Pfijaté prispévky zahrnuje Gdty pro zalG&tovani pfijatych
prispévkl od organizaénich slozek, organizaci a soukromniku a ¢lenskych pfi-
spévka.

- Uctova skupina 69 Provozni dotace.

« Otevirani a uzavirani ucetnich knih

- Otevirani a uzavirani Gcetnich knih je zahrnuto v G¢tové tridé 9 Vlastni jméni,
fondy, vysledek hospodareni, rezervy, dlouhodobé tvéry a pujcky a zavérko-
Vé ucty.
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Pozadavky na analytickou evidenci nakladi a vynosu

Podle § 18 odst. 7 zdkona o danich z pfijmu jsou nevydélecné organizace povinny
vést Ucetnictvi tak, aby nejpozdé&ji ke dni Gcetni zavérky byly vedeny oddélené:

* VYNOSY (piijmy)

% - které nejsou predmétem dané,

- které jsou pfedmétem dané,

i - které jsou predmétem dané, ale zaroven jsou od dané osvobozeny.

Naklady je zapotrebi obdobné ¢lenit tak, aby mohly byt pfifazené k jednotlivym vyse
uvedenym vynosum:
+ NAKLADY

- které souviseji s pfijmy (vynosy), které nejsou pfedmétem dané

- které souviseji s prijmy (vynosy), které jsou pfedmétem dané - tyto naklady vyza-
duji jesté dalSi élenéni na: naklady vynaloZené na dosaZeni, zajisténi a udrzeni
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Zn

prijm0 - naklady ,danové” a dale naklady ,nedanové”, coz jsou ty, které nelze
uznat za naklady vynaloZené na dosazeni, zajisténi a udrzeni pfijma,

- které souviseji s pfijmy (vynosy), které jsou predmétem dané z pfijm, ale zaro-
ven jsou od dané osvobozeny.

Clenéni podie jednotlivych éinnosti

Cinnosti vyvijené nevyd&lecnou organizaci se rozdéluji na:

* Hlavni ¢innost - jednotlivé Cinnosti, které jsou poslanim nevydéleéné organizace,
e Ostatni c¢innosti - oznacuji se rliznymi pojmy v zavislosti na typu nevydéleéné

plikova ¢innost apod.

Vzhledem k tomu, Ze pfi vypoctu danové povinnosti se u nevydéleénych organizaci
posuzuji jednotlivé ¢innosti oddélené, je duleZité zohlednit tento poZadavek pfi kon-
struovani analytické evidence (prestoze tento poZzadavek na Gcéetnictvi neni pfimo
obsazen v Gcéetnich predpisech), aby byla v zavéru roku zjednodusena transformace
Gcetniho hospodarského vysledku na danovy zaklad.

Navrh uétového rozvrhu a usporadani analytické evidence nakladu a vy-
nosu

V prvnim stupni (prvni Cislice analytické ¢asti Cisla (ictu) jsou naklady a vynosy dé-
leny podle ¢innosti na:

* Hlavni ¢innost ¢. 1, hlavni ¢innost ¢. 2, hlavni éinnost ¢. 3 ...
Jde o jednotlivé ¢innosti, které vyplyvaji z poslani nevydéleéné organizace (ty jsou
stanoveny zvlastnimi predpisy, statutem, stanovami, zfizovacimi ¢i zakladatel-
skymi listinami). PFijmy vyplyvajici z uvedenych ¢innosti nejsou predmétem dané
z pFijm0 v pripadé, Ze jsou naklady na tyto konkrétni ¢innosti vySsi.

VedlejSimi ¢innostmi rozumime ostatni ¢innosti nevydélec¢né organizace, kte-
ré nevyplyvaji z jejiho poslani (byvaji nazyvany rizné - podnikatelska cinnost,

Z nichZ pFijmy jsou vZdy pfedmétem dané z prijmu.

« Sprava - Naklady a vynosy, které souviseji se spravou nevydélecné organizace.

KAPITOLA
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* Ostatni
Do tého skupiny patfi osvobozené vynosy nebo pfijmy (a s nimi souvisejici na-
klady), dale vynosy, které nejsou pfedmétem dané (a s nimi souvisejici naklady),
a naklady a vynosy, které nelze v pribéhu tGcetniho obdobi pfifadit okamzité do
jednotlivych vySe uvedenych skupin a je nutno toto pfifazeni posoudit aZ na konci 193
Gcetniho obdobi podle zvoleného koeficientu.

Druhy stupen (druha Cislice analytické ¢asti Cisla Gctu) analytické evidence zohled-
nuje pozadavky zakona o danich z pfijmu:
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Naklady

 (Potencialné) danové uznatelné
Néklady vynalozené na dosazeni, udrZeni a zajiSténi pfijmu; pouze potencialné
danové uznatelné jsou u Cinnosti, které vyplyvaji z poslani nevydéleéné organi-
zace. U téchto Cinnosti totiZ neni v pribéhu Gcetnino obdobi jasné, ktera z nich
bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou pfedmétem dané (potom naklady sou-
visejici s touto ¢innosti budou danové uznatelné), a ktera ¢innost bude ztratova,
tzn. Ze vynosy z ni vyplyvajici nebudou predmétem dané a naklady s ni souvisejici
nebudou dafové uznatelné.

Danové neuznatelné

Naklady, které nelze uznat za naklady vynaloZzené k dosazeni, udrZzeni a zajisténi
piijm0 pro danové Gcely. Tyto naklady jsou danové neuznatelné vidy bez ohledu
na to, se kterou ¢innosti (hlavni nebo vedlejsi) jsou spojené.

Vynosy

¢ (Potencialné) podléhajici dani z pFijmu
Pouze potencialné podléhajici jsou vynosy z ¢innosti, které vyplyvaji z poslani (tzv.
hlavnich ¢innosti), nebot u takovych neni v pribéhu Géetniho obdobi jasné, ktera
z nich bude ziskova a jeji vynosy se tedy stanou predmétem dané z prijmu (budou
podléhat dani), a ktera ¢innost bude ztratova, tedy Ze vynosy z ni plynouci nebu-
dou predmétem dané z pfijm0 (nepodIéhaji dani).

* Nepodléhajici dani z pFijmu
Vynosy, které za zadnych okolnosti nejsou predmétem dané nebo jsou od dané
osvobozené (napfi.: prijaté dotace z rozpoCtu obce, prijaté Uroky z vklad(l na béz-
ném Uctu).

Priklad vytvoreni analytickych Gctu pro spotfebu materialu:

501000 Spotreba materialu
501100 Spotreba materidlu - hlavni éinnost ¢. 1
501110 potencialné danové uznatelna
501120 danové neuznatelna
501200 Spotreba materialu - hlavni ¢innost ¢. 2
501210 potencialné daroveé uznatelna
501220 danové neuznatelna

501610 danové uznatelna
501620 danové neuznatelna

KAPITOLA

13 501700 Spotreba materialu - sprava
2

501710 potencialné dariové uznatelna
501720 danové neuznatelna

STRANA

194 Priklad vytvoreni analytickych Gctu pro trzby za sluzby:

602000 Trzby z prodeje sluzeb
602100 Trzby z prodeje sluZzeb - hlavni ¢innost ¢. 1
602110 potencialné podiéhajici dani z pfijmu
602120 nepodiéhajici dani z prijmu
602200 Trzby z prodeje sluZzeb - hlavni ¢innost ¢. 2
602210 potencialné podiéhajici dani z pfijmu
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602220 nepodiéhajici dani z prijmu

602600 Trzby z prodeje sluZzeb - vedlejsi ¢innosti
602610 podléhajici dani z prijmG
602620 nepodiéhajici dani z prijmu
602700 Trzby z prodeje sluZzeb - sprava
602710 potencialné podiéhajici dani z prijmu
602720 nepodiéhajici dani z prijma

V programu POHODA rozliSite v (iCtové osnové Ucty na danové uznatelné a neuzna-
telné pomoci pole Typ. Tady si mUzete urcit, je-li GCet danovy nebo nedanovy.

Soubor Nastwvenl  Adresif  Uetnicnd  Fakturace Sklady  Medy Jody  Majetek  Zirmam  Nipovida

ol bl ) = 4 [ [T 3

Gilo 548000 Cinnost | Hlawni | Redek vjsiedoiy (pindfgedn) |29 b ] [.fq

Mizew  Manka a ikody (et enava
Drub | Vysledhovy - Typ | Medaiov =|  Sledovat saldukente  [] Uget se poudive B

'+ | 3 Nézev = dioubod | B Poambmic |

X | Cisdo Gétu Hizev Druh Typ Poufite | =
LEE] Marica a Skndy Vysledibavj  Nedadiow) (] i
a3 T sie000 B crutadi ndklacy Wytledkovy  Daowy =
155 [ S99 Jné ostatni naklady - pieplatky Vysledkavy  Nedafiowy =
136 T SSI000  Odpisy ého & h ho majetk Vysledkavy Dadowy (a] .
137 [ 551001 Odpisy jeth sledkowy  Dadovy (n
138 [ 551002 Odpisy hmatného majetk Vyslediowj Nedafiowy = [
130 [ SS000  Zdstatkowd daného dlauh hmatného majetku v Dafowy ERR -
233/200) Pro ziskini nipovédy stiskndte 1L Divadelni spolek Novik 2011 & L )

Jednim z Gkold Gcetnictvi nevydélecné organizace je spravné rozklicovat naklady
(vydaje) mezi jednotlivé druhy ¢innosti, které jsou jejim poslanim, a mezi dopliko-
vou hospodarskou (podnikatelskou) ¢innost. Za zdanitelnou ¢innost nevydélecnych
organizaci se mimo jiné povaZzuji ¢innosti, které jsou sice poslanim organizace, ale
u kterych pfijmy presahuji souvisejici naklady (vydaje).

Pokud organizace zjisti na konci (¢etniho obdobi, Ze v nékteré z jejich hlavnich ¢in-

nosti dosahla zisku, miZe jednoduchym zpuisobem zménit v Gictové osnove typ Uctu

pro Gcel zjisténi zakladu dané.

Priklad: Na konci obdobi bylo zjiSténo, Ze i v hlavni ¢innosti 2 - pohadka (viz pri-
Piiklad klad vytvoreni analytickych Gctl na predchozi strané) dosahl divadelni spolek zisku.

Zménte u vSech potencialné dariovych nakladovych Gctl pro ¢innost 2 - pohadka

typ uctu na darnovy.
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(<71 SE00 Einnnst Ridek viizhedoviy (pin|

Mizee  Manks s Shody

Piedlsiovas...
Druh | Vysledkowy - Typ | Medaiony v|  Stedovat saldokonte || t'naempd_l Upravit vie... ]
Smazat vie

[+ |7 Hizev = diouhod | B Pomimiy |

Cislo Géty Nizey buh | Typ Poudito | =
ﬂl’ Marika a Skady Wisledkeny  Medariency r &
134 |7 4900 Jiné ostatni naklady Visledkeny  Daneny B -
[ 135 |7 se Jiné ostaini naklady - pieplatiy Wysledkevy  Medarioy r

bt

Zapite novou hednatu do zvolenéha pole vybrangch zimamd. Divadelni spolek Movik 2011 [
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1. Vyhledani uctu

Kliknéte na sloupec Cislo Gétu, nazev sloupce se zobrazi tuéné. Zacnéte vepisovat
hledanou skupinu Gctu. Cislo miZete uvést bud’ presné, nebo neznamé ¢islice na-
hradite otazniky (napf. zadani 1?? vyhleda vSechny trfimistné ¢astky zacinajici na
jednicku). V tomto pripadé zadame Gdaj 5?7?21, kde otazniky znamenaji ucty ze
vSech skupin Uctové tridy 5.

Po stisku klavesy ENTER se zaznamy, které obsahuji ve zvoleném sloupci zadany

text, vyberou v tabulce. e
Hromadna lprava zéznami _

Tate funkce Vam umoznuje hremadné zménit obsah jednotlivich
poli zaznamii agendy.

V zéloZce Dotaz bude uvedeny zapsany
dotaz (Cislo Gctu = *5??21). K vysledku
tohoto dotazu se muZete vratit i pozd&ji || 1) Provedte zsiohu dat.

2) Ujistéte se, zda mite vybrany zéznamy, které chcete zménit.

kliknutim na zaloZku. 3) Vyberte pole agendy, které cheete akiualizovat.

4) Zadejte novou hodnotu pole.

2. Zména typu Gctu Pole agendy Hodnota

| [ Dafiovy -

V nabidce Zaznam/Editace zvolte povel (e
Upravit vSe. V dialogovém oknE Hromadna - § Seam e e e et
Uprava zaznamu vyberte pole Typ, v poli Gcetnich souvislosti v databdz.

Hodnota zvolte Dariovy a potvrdte tlacit-
kem OK. POHODA provede zménu typu

u vsech aktualné vybranych Gcta.

oK ][ — ][ Napovéda

13/3 | Postup pfi otevirani ucetnich knih

Pro otevreni Ucetnich knih je urcena agenda Pocatecni stavy lictl. PouZijete Gcet
961 Pocatecni ucet rozvazny. Doplnte pocatecni stavy vSech potfebnych GCtl
a z agendy Uéetni denik m(iZete vytisknout zahajovaci rozvahu (napf.: tiskovou se-
stavu Rozvaha).

Zavedeni poc¢atecnich stavli banky a pokladny je nutné provést na dvou mistech:

¢ v agendé Pocatecni stavy icti, kde oteviete Gcty 221 a 211 pomoci Gctu 961.

e v agendach Banka a Pokladna, ve kterych nejprve zavedete prvni pfijmovy do-
klad do agend Banka a Pokladna. Tento prvni doklad bude znit na ¢astku, kterou
mate zavedenou v agendé pocatecnich stavi. Dale pak k tomuto dokladu pfifadi-
te predkontaci Bez a ¢lenéni DPH zvolite PN nebo UN.

Priklad: Divadelni spolek byl zaloZen se zakladnim kapitalem 280 000,- K¢. Ke dni

KAPITOLA

e Piiklad vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 50 000,- K¢, do banky 230 000,- K¢. Sestavte
3

zahajovaci rozvahu a otevrete Gcetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spole¢nosti
196

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva
Pokladna 50 000 | Viastni jméni 280 000
Bankovni tcty 230 000

Celkem aktiva 280 000 | Celkem pasiva 280 000
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Reseni: V agendé Po&atedni stavy UGty i agendach Pokladna a Banka zadejte
Reseni jednotlivé pocatecni stavy a v agendé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu
Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Nazev iiétu Castka MD D
Pokladna 50 000 211 961
Bankovni Géty 230 000 221 961
Viastni jméni 280 000 961 901

Uéetni souvztaznosti pro otevieni knih

Operace MD D
Otevreni aktivnich Uctd rozvahy (pokladna, banka atd.) aktivni Gcty 961
Otevreni pasivnich Gc¢td rozvahy 961 pasivni Gcty
Otevreni Gctu 931 Hosp. vysledek ve schvalovacim fizeni

- zisk z predchoziho G¢etniho obdobi 961 931
- ztrata z predchoziho G¢etniho obdobi 931 961
Prevod nerozdéleného zisku z minulych let 961 932
Prevod nerozdélené ztraty z minulych let 932 961

13/4 | Uétovani prispévkii a dotaci

Néklady na hlavni ¢innost hradi nevydéleéné organizace zejména z dotaci, pfispév-
ki a dar(.

Dotaci se rozumi finanéni prostfedky poskytované na stanoveny Gcel ze statniho
rozpoctu, z rozpoc¢tu Gzemniho samospravného celku nebo statniho fondu, pokud
tak zakon o tomto fondu stanovi. Obdobné se Gctuje o prostredcich poskytnutych ze
zahranici, zejména o prostredcich Narodniho fondu, programu PHARE nebo jiného
obdobného programu.

Provozni dotace

Dotace, které jsou poskytovany a uréeny na provozni ¢innost Gcetni jednotky, se
sleduji v Gctové skupiné 69 - Provozni dotace. Predpis naroku na dotaci na pro-
vozni ¢innost GCtujete ve prospéch Uctu 691 - Provozni dotace a na vrub Gctu

346 - Naroky na dotace a ostatni ziictovani se statnim rozpoctem, resp. na vrub 13
(ctu 348 - Naroky na dotace a ostatni ziictovani s rozpocétem organii izemnich ==

samospravnych celki, a to az do okamZiku pfijeti financnich prostfedkd na bézny ¢
Gcet (221) nebo do pokladny (211). Pfipadny zavazek k poskytovateli dotace z diivo-
du vraceni dotace nebo jeji ¢asti se zalctuje na vrub Gctu 691 a ve prospéch Gcta 197

346, resp. 348.

Prijaté pFispévky

Prijaté prispévky se sleduji v (ictové skupiné 68 - Prijaté pFispévky. Prijaté prispév-
Ky na provozni ¢innost od organizacnich slozek, pokud jsou G¢etnimi jednotkami, se
zaUcCtuji ve prospéch Gctu 681 - Prijaté prispévky zuctované mezi organizacnimi
slozkami a na vrub GCtu 211, resp. 221. Prijaté prispévky (dary) od pravnickych
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Priklad

Reseni

13/5

Priklad

Reseni

a fyzickych osob na provozni ¢innost Gcetni jednotky se GCtuji ve prospéch Gcta
682 - Prijaté prispévky a na vrub G¢tu 211, resp. 221.

Prijaté Clenské prispévky podle stanov, statutu, zfizovacich nebo zakladatelskych
listin se GCtuji ve prospéch Gctu 684 - Prijaté ¢lenské pfispévky a na vrub Uctu
211, resp. 221. Pokud se na ¢lenskych prispévcich podili vySsi (popf. nizsi) organi-
zacni slozka (G¢etni jednotka), GCtuje se jeji podil na stejnych Gctech, ale na obra-
cenych stranach. Pfipadny predpis podilu se zachyti v (ic¢tové tfidé 3 - Zuctovaci
vztahy.

Priklad: Divadelni spolek ziskal na svou ¢innost dotaci z rozpoCtu mésta ve vysi
78 000,- K¢ a grant z projektu PHARE ve vysi 40 000,- K&, thrady byly provedeny
na bézny ucet. Dale byly do pokladny od ¢lent spolku vybrany prispévky ve vysi
600,- K¢. Zauctujte uvedené operace.

Agenda Typ Operace Castka MD D
Ostatni Uplatnéni naroku na

pohledavky provozni dotaci 75 000 348 691
Banka Prijem Dotace z rozpoCtu mésta 75 000 221 348
Ostatni Uplatnéni naroku na

pohledavky grant PHARE 40 000 348 691
Banka Prijem Grant z projektu PHARE 40 000 221 348
Pokladna  Prijem Uhrada élenskych prispévkd 600 211 684

Postup pri uzavirani ucetnich knih

Pfi uzavirani Gcetnich knih jsou pouzivané (cty 962 - Konecny lcet rozvazny
a 963 - Uéet vysledku hospodareni. Rozdil stran MD a Dal Gétu 963 predstavuje
bud' zisk (pokud vynosy jsou vysSi nez naklady), anebo ztratu (jestlize naklady jsou
vySSi nez vynosy).

Priklad: Uzavrete nakladové a vynosové Ucty divadelniho spolku za rok 2011, jest-
lize mél ztratu ve vysi 3 910,- K. Naklady na material ¢ini 65 920,- KC, na energii
23 740,- K¢, cestovné 8 310,- K¢, ostatni sluzby 3 560,- KC. Trzby z predstaveni
a dalsich akci ¢ini 97 620,- KC.

Castka MD D

65920 963 501
23740 963 502
8310 963 512
3560 963 518
97 620 602 963
3910 962 963

Nazev uctu

Spotreba materialu
Spotreba energie
Cestovné

Ostatni sluzby

Trzby z prodeje sluzeb
Uzavreni Gctu 963 - ztrata
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1Y

Ucetni souvztaznosti pro uzavreni ucetnich knih

Operace MD D
Uzavreni aktivnich G¢ta rozvahy (pokladna, banka atd.) 962 aktivni Ucty
Uzavreni pasivnich Gctu rozvahy pasivni Gcty 962
Uzavieni nakladovych ¢t a prevod zustatki 963 Uct. tfida 5
Uzavfeni vynosovych U¢th a prevod zGstatk( Gct. tfida 6 963
Uzavreni (¢tu 963 v pripadé ztraty 962 963
Uzavreni (¢tu 963 v pfipadé zisku 963 962

Zaklad dané z prijmu

Zaklad dané z pfijm0 pravnickych osob je v pfipadé nevydélecnych organizaci vyme-
zen jako soucet dil¢ich zakladd dané za Cinnosti, které jsou poslanim organizace,
pokud pfijmy pfesahuji souvisejici naklady (vydaje), a dil¢iho zakladu dané za oblast
podnikatelské ¢innosti.

Za zdanitelné ¢innosti nevydélecnych organizaci se povazuji:

e ginnosti, které jsou sice poslanim organizace, ale u kterych pfijmy pfesahuji sou-
visejici naklady (vydaje),

¢ ¢innosti, které jsou sice poslanim organizace, ale které nevydéleéna organizace
realizuje na zakladé obchodni smlouvy s kalkulovanym ziskem,

« ¢innosti, na které organizace ziskala ¢i méla ziskat zivnostenské opravnéni.

Zjist&ni nakladd a vynosl na konkrétni &innost provedete v agendé Uétova osnova.

Priklad: Zjistéte celkové naklady na hlavni ¢innost 2 - pohadka, ktera je rozlisena
analytickymi ucty.

Reseni: Kliknéte na sloupec Cislo Gétu, nézev sloupce se zobrazi tuéné. Zacnéte
vepisovat hledanou skupinu Gétd. Cislo mizete uvést bud’ presné, nebo neznémé
Cislice nahradite otazniky (napf. zadani 1?? vyhleda vSechna trfimistna Cisla zacCina-
jici na jednicku). V tomto pripadé zadame udaj 57?2, kde otazniky znamenaji Gcty
ze vsech skupin uctové tridy 5. Po stisku klavesy ENTER budou v tabulce vybrany
zaznamy, které obsahuji ve zvoleném sloupci zadany text. V zaloZce Dotaz se objevi

Soubor Mastaveni Adresii Ucetnictvi Faktursce Sklady Mzdy Jady Majetek Ziznam Mipovida

@SR SHBABI [Lo.esisssns.2 13
Uéet @ Agendy. . e

KAPITOLA

Cslo  s01zi0 Ginnost Rédek vysledovky (plnd/gedn) |3 2 N 5
v

Mizev  Spotieba materiilu - pohadka (potencialng) danovy Getova e

Duh | Vysledkovy Typ Sledovat saldokonto  [] Ucet se pousiva STRANA

155

# X (Cislo Gétu = 501210; Cislo Gétu = 50122... |D Poznamy |

x| Cislo titu Nazev [ bwn [ Typ [ Pousito [

1 rw Spaticba materialu - pohadka (potencizlng) danevy Vysledkowy Dariovy [

2 |7 501220 Spotieba materidlu - pohdka nedariovy Vysledkovj Nedanowy [ |

| 3 |7 512210 Cestovné - pohadka  (potencialng) dariovy Vysledkovy Dariovy R

| 4 | 51220 Cestovné- pohadka nedariovy Vysledkovy Nedariovy @ B
| 5 |7 513210 Ostatnisluzhy - pohsdka (potenciding) dariovy Vysledkovy Nedarowy I

| 6 [0 518220 Ostatnisluby - pohadka nedafovy Vysledkovy Nedariovy =R

(1/6) Pro ziskani napovedy stisknéte F1. Divadelni spolek Novak 2011 @ %4 (&)
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TIP

Kromé zavedeni
analytickych acti
muZete pro rozliSovani
Jjednotlivych ¢innosti
vyuZit i rozliSovdni podle
Cinnosti a zakdzek.

zapsany dotaz (Cislo Gétu = *5??2). K vysledku tohoto dotazu se muzZete vratit i poz-
déji klikem na zaloZku.

PoZadované udaje naleznete v tiskovych sestavach Obratova predvaha a Obraty
ucta.

Vyrocni zprava
Vyrocni zprava o ¢innosti a hospodareni je vyznamny dokument vétSiny nevydélec-

nych organizaci (pfedevsim nadaci a nadacnich fondd, obecné prospésnych spolec-
nosti), a to hned z nékolika divod:

* Slouzi jako nastroj k informovani zakladatel(i, sponzor(i a vefejnosti o ¢innosti
organizace i jejim hospodareni.

* Je zrcadlem kazdé organizace, ktera ji zvefejiuje. Zalezi nejen na obsahu, ale i na
Upravé a na zplsobu, jakym je zpfistupnéna verejnosti.

 Jde o propagacéni material pro navstévy a vyznamné hosty, ale i pro prezentaci na
spole¢enskych udalostech, konferencich a vystavach.

Ustanoveni o vypracovani vyroéni zpravy, o terminu jejiho vypracovani a zverejné-
ni, o minimalnim obsahu apod. jsou obsaZena v predpisech, které upravuji exis-
tenci jednotlivych forem nevydéleénych organizaci. Minimalné by méla obsahovat
prehled ¢innosti, prehled o penéznich prijmech a vydajich, prehled stavu a pohybu
majetku atd.



Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 201

KAPITOLA 14

Prispévkové organizace

14/1 PFispévkové organizace
1472 Koneéné ziistatky étii z roku 2009
14/3  UOéetni vykazy pro stat/kraj







Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 203

14/1 | Prispévkové organizace

1. ledna 2010 vstoupila v platnost vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadé-
ji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, pro nékteré vybrané
Gcetni jednotky. Tato vyhlasSka stanovuje predevSim rozsah a zpUsob sestavovani
Gcetni zaverky pro organizacni slozky statu, Gzemni samospravné celky, prispévko-
vé organizace, statni fondy a Pozemkovy fond Ceské republiky.

14/2 | Konecné zustatky uctu z roku 2009

Pred provedenim ucetni uzaverky

NeZ provedete Uéetni uzavérku prostiednictvim povelu Uéetnictvi/Uzavérka/
Ucetni uzaveérka, je tfeba prekontrolovat v navaznosti na prfevodovy mustek:

Konecné zUstatky rozvahovych Gctl roku 2009, které se do roku 2010 neprevadéji,
nemaji mit zdstatek ke konci Gcetniho obdobi 2009. Pokud tyto Géty budou presto
vykazovat zlistatek, neprevedou se do oficidlnino tiskopisu Rozvaha do sloupcl
minulého obdobi a béZného obdobi. Z toho diivodu nebudou souhlasit strany aktiv
a pasiv k 1. lednu 2010 v oficialnim tiskopise Rozvaha. Tyto Gty budou pouze pre-
vedeny do pracovni verze tiskové sestavy Rozvaha a agendy Pocatecni stavy uctu

pod stavajicim (neplatnym) tGctem.

Po datové uzaveérce

Konecné zUstatky rozvahovych GCEtd z roku 2009, které se prevadeéji na vice Gctl
k 1. lednu 2010 podle nové Smérné Uctové osnovy (vyhlasSka ¢. 410/2009 Sb.),
budou zobrazeny v agendé Pocatecni stavy ictl pod Cislem nové Gctové skupiny.

Zlstatky téchto GCtd vedenych na prislusnych Gétovych skupinach jsou k dispozici
také v pracovni verzi tiskové sestavy Rozvaha. V agendé Pocatecni stavy ucti je
nutné preuctovat zlstatky danych GEtd na nové Gcty podle Smérné Uctové osnovy
pro rok 2010. V agendé Vykazy minulého roku se u téchto Gctl prednastavi aktual-
ni fadek pro tiskopisy s hodnotou nula. Je tedy nutné nastavit pfislusna Cisla radku
oficialnich tiskopist a poté se budou hodnoty G¢tl zobrazovat na tiskopisech ve
sloupci Minulé obdobi.

Po provedeni datové uzavérky bude k dispozici Smérna Gétova osnova pro rok 2010.
Nad ramec bude osnova obsahovat i GCty oznacené nazvem Pfevodovy mustek. Jde
o UGCtové skupiny, na nichZ se uvadi hodnoty GUctl z roku 2009, které se maji podle
legislativy v roce 2010 prevést na vice GUctl. (Samotné prelctovani Gctl v agendé
Pocatecni stavy ucti musite provést rucné.) Pfed zahajenim vlastniho Gctovani je
vhodné Gcetni osnovu upravit podle potfeb organizace.
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14/3

Uéetni vykazy pro stat/kraj

0Od zacatku roku 2010 roku byla spusténa nova komunikace mezi krajskymi Grady
a organizacemi v oblasti predavani Ucetnich dat. ProtoZe kazdy krajsky Ufad ma
vlastni systém sbéru dat, je nutné dodrzet podminky konkrétniho kraje pro predani
Gcetnich vykaz( statu.

Ugetni vykazy, které tvori éasti icetni zavérky podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. pro
odeslani statu/kraji, jsou nasledujici:

* Rozvaha

* Vykaz zisku a ztraty
* Pfilohac.3ac¢. 4

* Pfilohac.5a¢c.6

Pfiloha C. 3, tj. Pfehled o penéznich tocich, a pfiloha ¢. 4, tj. Pfehled o zménach
vlastniho kapitalu, jsou pfilohy, které nékteré prispévkové organizace budou
odesilat pfi zpracovani roéni Gcetni uzavérky. V programu POHODA vytvorite vySe
uvedené G&etni vykazy v agend& Uéetnictvi/Vykazy pro MF. Je dostupna pouze
v Gcetnich jednotkach typu Uéetnictvi pro prispévkové organizace a tvoii soucast
vSech variant programu POHODA, které podporuji Gcetnictvi. Je automaticky do-
stupna uzivateli Admin, ostatni uzivatelé maji agendu dostupnou az po nastaveni
pristupovych prav.

Soubor Nastaveni Adress Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Ziznam  Napovéda

Obecné

Vstupni formulaF pro zapis tdajii do jednotlivyich sestav je rozdélen do nékolika prehlednych sekci.
Jejich seznam je k dispozici v panelu sekei po levé strané.

Nakdady z Gnnosti (2) Mezi sekcemi lze prechézet kliknutim mysi nebo klavesami Pg Up a Pg Dn.

Finanéni nakaldy
irosy Vjkaz zisku a ztréty v uspoFédni podie platné legisiativy pro Géetni jednotky GEtujici podie Gétové
osnovy pro prispévkové organizace. Sestavu lze podle platné legislativy vytisknout nezaokrouhlenou i
zaokrouhlenou. Tiskopis je vypedten k datu sestaveni.

Finanéni Wnosy
Poutité zkratky

KU - krajsky tifad SF - statni fondy NM - nehmotny majetek

0SS -organizaéni slozka stétu SR - statni rozpoéet HM - hmotny majetek

OVR - ostatniveigjné rozpodty N - naklady SZ - socialni pojittént

RP - rozpoctové prostredky V- vijnosy ZP - zdravotni pojiéténi

TZ - technické zhodnoceni

Vykaz zisku a ztraty sestaven k datu
i &4 Sestaveno

Vijkaz zisku a ztréty

Vyjkaz zisku a ztraty tvoff jednu z Easti ti€etni zavérky podle vyhlazky 410/2009 Sb. § 3 odst. 1 pism. b).

0K Piispévkové organizace 2011 @ v
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Prace s ticetnimi vykazy v programu POHODA

Do agendy Vykazy pro MF je mozné automaticky nacist tyto vykazy: Rozvaha, Vykaz
zisku a ztraty, Priloha ¢. 5 (A.10) a Piiloha é. 5 (A.4) z agendy Uéetni denik.
Z agendy Uéetnictvi/Analyza se nadita Pfiloha ¢. 3 - Piehled o penéznich tocich.
Ostatni Gdaje je tfeba vyplnit ruéné.

* Nejprve oteviete agendu Vykazy pro MF (z hlavni nabidky Uéetnictvi).

* Obvyklym zplsobem zalozte novy zdznam.

 Vlyberete typ vykazu a rok, ve kterém budete data vykazovat.

* Po téchto krocich zaznam ulozte.

e Po uloZeni vybraného vykazu budete automaticky pfesmérovani do dalsi sekce,
kde zadate datum, ke kterému chcete vykaz sestavit a také uvedete, jestli ho
chcete sestavit ruéné nebo nactenim dat. S platnosti od 1. 1. 2011 se tiskopisy
maji vypliovat v korunach, s presnosti na dvé desetinnd mista. | tento vybér je
tfeba zaskrtnout v dialogovém okné, které se zobrazi pfed ulozenim zaznamu.

Agenda se vzdy sklada ze dvou ¢asti:

 V levé Casti je navigacni strom, ktery vas provede po jednotlivych ¢astech vykazu.

e V pravé Casti muZete vyplnit UcCetni data pro jednotlivé Casti vykazu. Sekce
Obecné vas seznami s vykazem. Pokud jste si vykaz nechali sestavit nactenim
dat, a presto byste chtéli jesté ru¢né néktery udaj upravit, POHODA vam to umoz-
ni. Vykaz oteviete klavesou ENTER, zatrhnéte pole Ruéné a po uloZeni budou

vSechny fadky pfislusného vykazu dostupné k Gpravam. Jeho dilci ¢asti si mzete

i Soubor Nastaveni Adress? Uéetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam  Napovéda

PRl o) 0 A RSB B ¢BEEIEEE|R

Obecné i
Poplatnik Obecné

(Cast A Vstupni formulsf pro zapis tidajdl do jednotlivjich sestav je rozdélen do nékolika prehlednych sekc.
AlA3 Jejich seznam je k dispozici v panelu sekcl po levé strané,
A4 (138t Mezi sekcemi Ize prechazet kiknutim mysi nebo klévesami Pg Up a Pg Dn.
A4 (2 Eist) Sekce jsou rozdéleny do Easti A ai H, které predstavuii piilohs &5 a piflohu & 6.
Ad (3. Cast) Zkratky pougité v piiloze
Ad (4. Gast) . . P .
e KU - krajsky dfad SF - statni fondy NM - nehmotny majetek
ABA9 0S5 -organizadni slozka stitu SR - stétni rozpocet HM - hmotny majetek
ATD (1. Gast) OVR - ostatni vefejné rozpocty N - naklady SZ - socidlnf pojitént
ATD (2 East) RP - rozpoétové prostiedky V- vjnosy ZP - zdravotni pojiéténi
ATD(3. Gast) TZ - technické zhodnoceni
8184 Piiloha sestavena k datu —_—

CastC

Cast D @ Ruéné na K& na 2 des. mista
D1D4 Budu vykazovat tyto Essti piilohy Tisice

cég&EDs [@]CastA [J]CastB CistC [V]CastD [W]CastE CastF [¥] Cast G

| &1 CastH
P wa1 | [@B1 ®c1 | Fba wE1 Fa T
= waz | [@B2 Flcz |@p2 @e2 | FFc fieha &
E4 @A3 |[@B3 @c3  |[FDb3 wlE3 | [FIFd

Cast F A4 |@B4 | @cs | @pa FEs | FFe xapiroLn
EE ¥As @cs | @Dps FIFF o o 14

G portovat se budou

Fd e e S| sty o sy e 3
Fe VA7 Fp7 jsou zatrieny, ato i v
Ff [V]ag [¥lD8 pfipadé, e nebudou
Fg A9 vykazovat zadna data.

Cist G ATl STRANA
Stavby 205

Cast H
Pozemky

PFiloha 6
Fond privatizace
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prochazet pres navigacni strom v levé ¢asti agendy. Jednotlivé fadky (poloZzky)
vykazu mUzZete upravovat rucné. Az budete mit vykaz kompletné vypinén a pre-
kontrolovan, ulozte jej.

Export vykazl pro kraj nebo stat

Pro export vykazu do formatd XML nebo GXML, které jsou nezbytné pro odeslani vy-
kazu na krajsky Grad ¢i jinou statni instituci, se musite vratit zpét do agendy Vykazy
pro MF.

Aktualni verze programu POHODA umoZzni exportovat Géetni vykazy pouze do forma-
t0 XML /GXML. Samotné odeslani dat (vykazu) na pfisluSnou statni instituci uz vsak
provadite mimo prostfedi programu POHODA.

Dulezité upozornéni: Jestlize vykaz pouze vytvorite, ale neprovedete jeho sestave-
ni, budete odesilat prazdna data.

Postup exportu vykazu do formatia XML/GMXL:
Nejdfive je nutné zjistit u prislusSného krajského Gradu typ predani dat.

Vyberete vykaz, ktery chcete exportovat.
Export spustite tlaitkem Exportovat do XML.

Oteve se Priivodce pro elektronické podani do CSUIS.

V prlivodci vyberte moznost odeslani dat, a to podle podminek krajského Gradu,
pod ktery spadate.

Pfi vybéru mozZnosti Krajsky tfad pomoci obalky GXML (K¢ na tisice) nebo
Krajsky urad pomoci obalky GXML (K¢ na haléfe), se vam zobrazi dialogové
okno. V ném vyplnite tyto pozadované ldaje:

- Poradi davky - absolutni pofadi davky, prvni davka = 1, ostatni davky automa-
ticky navySené o 1,
- Verze davky - O = zakladni, > O opravné,
- E-mail - adresa, na kterou vam bude odeslana odpovéd,
* PFi vybé&ru nabidky Portal CSUIS se zobrazi dialogové okno. Vyplnite tyto pozado-
vané Udaje:
- PIné jméno - jméno osoby, ktera odevzdava ucetni vykaz,

- ID zodpovédné osoby - jednoznacny identifikator, ktery jste ziskali po regis-
traci organizace od statu. SlouZi k pfihlaseni do inboxu (schranky), pres kterou
data odesilame do CSUIS.

- E-mail - adresa, na kterou vam bude odeslana odpovéd. Umisténi a nazev
souboru mlZete zménit ve spodni ¢asti privodce.

e * Tlac¢itkem Dokonéit vytvorite XML/GXML soubor Géetniho vykazu.
14
3

Odeslani XML vykazu na krajsky ufad nebo statni instituce provedete
mimo systém POHODA.

o  Odeslani dat na kraj - Provedete pres e-mail (specifikace na strankach pfislus-
ného krajského uradu).

« Odeslani dat na stat - Provedete pres internetovy portal Ministerstva financi na
adrese:
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http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/sp_csuis_webove_aplikace.html

Odesilana XML data musite mit zasifrovana. Odkaz na Sifrovaci utilitu:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/sp_csuis_sifrovaci_utilita.html

Tiskovou sestavu pro jednotlivé vykazy vyvolate pfi otevieni konkrétniho vykazu (roz-
vaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha). Povelem Tiskové sestavy oteviete dialogové
okno, ve kterém si vyberete konkrétni tiskovou sestavu, nastavite tisk, zobrazite
nahled apod.

Souhrn informaci k odeslani ticetnich vykazi na krajské urady/statni instituce:

V systému POHODA:

- Naleznete veSkeré informace ohledné Ucetnich vykazi statu pro pfispévkové or-
ganizace v agendé Vykazy pro MF.

- Je mozné vytvoreni Géetnich dat pouze ve formatu XML/GXML.

- Neni mozné odeslat data na kraj/stat pfimo z programu. Odeslani dat musite
provést bud e-mailem nebo pres webovy portal.

- P¥i sestaveni vykazu PFiloha €. 5 je nutné nastavit (zatrhnout), které casti pfilohy
¢. 5 budete pouzivat (odesilat). Nastaveni provedete v sekci Obecné. Exportovat
do XML se budou pouze ty ¢asti prilohy, které jsou zatrzeny, a to i v pfipadé, Ze
nebudou vykazovat Zadna data.

Informace o nastavenych podminkach jednotlivych kraju naleznete v hlavni nabidce
Napovéda/Témata napovédy/Jak postupovat/Prispévkové organizace.
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KAPITOLA 15

Vnitropodnikové normy

151 Vnitropodnikové normy

15/2  Navrh obsahu a stylu vnitropodnikovych norem
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15/1 | Vnitropodnikové normy

Hlavnim obecnym dlivodem pro tvorbu vnitropodnikovych smérnic Ucetnictvi je
samotna konstrukce nasich zakonU(. Ty vychazeji z vymezeni hlavnich obecnych
pravidel, které je nutno dodrZovat a pfi jejichZ tvorbé je snaha o co nejmensi na-
slednou nutnost vysvétlit nebo prikazat jednotlivé ustanoveni samostatnou vyhlas-
kou. Ugetni jednotka tak prostfednictvim svych norem vyklada zdkonna ustanoveni
vzhledem ke svym vlastnim podminkam.

DalSim dlvodem, pro ktery je vhodné normy vypracovat, je rozdéleni pravomoci
a odpovédnosti. Ke konkretizaci této teze staci uvést problém témér vSech Gcetnich
jednotek, kterym je obéh Ucetnich doklad(l. Pfikladem dalSim muzZe byt vymezeni
odpovédnosti za majetkova manka, stanoveni pravomoci o rozhodnuti vzhledem
k jejich vyporadani atd.

Pfi fizeni firmy se nelze spolehnout na samospad a prokazovat nevymezenou od-
povédnost, pfipadné pravomoc, je obtizné. Dochazi-li v Géetni jednotce k fluktuaci
hlavnich Gcetnich pracovnikd, nutné napomaha existence vnitropodnikovych smér-
nic k lepsi orientaci a adaptabilité novych pracovniku.

Vnitropodnikové smérnice jsou dllezité i pro externi subjekty posuzujici Gcetnictvi
Gcetni jednotky, at uz jde o kontrolu auditorem, pfip. z finan¢niho Uradu, pro které
jsou psana vnitfni pravidla firmy jednim ze znakd ddvéryhodnosti.

Zavérecnym bodem, ktery mluvi pro vypracovani smérnic, je pak zakon 563/91 Sb.,
o Gcetnictvi, zjehoz znéni nezbytnost smérnic pfimo vyplyva nebo zakon 586/92 Sb.,
o danich z pFijmu, u néhoz Ize predpokladat, Ze urcité naklady, Gc¢etni jednotkou ta-
xativné vymezené, jsou tzv. ,danové“.

Zejména diky vyse uvedenym divodim muizZeme jako ty hlavni oznacit nasledujici
typy smérnic:

- organizacni schéma firmy

- Uctovy rozvrh

- odpisovy plan

- Ucetni doklady a jejich obéh

- seznam Ucetnich knih a stanoveni jejich vedeni

- ocenovani majetku a zavazku v Gcetnictvi

- drobny hmotny dlouhodoby majetek

- inventarizace

- zasoby

- opravné polozky, rezervy

- archivace Ucetnich pisemnosti

- Ciselniky
- vnitropodnikové Gcetnictvi 15
- Uucetni zavérka ED

STRANA
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15,2 = Navrh obsahu a stylu
vhnitropodnikovych norem

Firma:

Sidlo:

IC:

DIC:

Bankovni spojeni:

Vnitropodnikové normy k systému ucetnictvi pro rok........

Obsah:
I. Ugetni knihy
Il. Dokladové fady
. Ugtovy rozvrh
IV. Vymezeni hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku
V. Odpisovy plan
VI. U&tovani o zasobach
VII. Ocenovani v cizich ménach
VIII. Inventarizace majetku
IX. Obéh dokladli
X. Casové rozliseni
XI. Zavérkové prace
XIl. Archivace
1. Uéetni knihy
Ucetnimi knihami jsou:
* Denik - obsahuje UGcetni zapisy z hlediska chronologického a prokazuje se jim
zalctovani vsech Gcetnich pfipadd v Gcetnim obdobi.
* Hlavni kniha - zahrnuje syntetické ¢ty podle Gétového rozvrhu a obsahuje:
- zGstatky GCtU ke dni, k némuz se otevira hlavni Gcetni kniha,

- obraty strany MD a Dal za Uc¢tovaci obdobi, tj. kalendarni rok, popf. hospodarsky
rok

- zlstatky G¢t0 ke dni, k némuz se sestavuje Gcetni zavérka.

* Kniha podrozvahovych G¢td - zahrnuje syntetické podrozvahové Gcty podle Géto-
vého rozvrhu a obsahuje:

KAPITOLA

- zUstatky G6td ke dni, k némuz se otevira hlavni Géetni kniha,

15

B - obraty stran MD a Dal za Gc¢tovaci obdobi, tj. kalendarni rok, popf. hospodarsky
rok

STRANA - zlstatky GCt0 ke dni, k némuZ se sestavuje Gcetni zavérka.
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1. Dokladové fady
Firma pouziva nasledujici dokladové rady (mozno vyuZzit tiskovou sestavu Seznam
ciselnych fad v agendé Ciselné fady z nabidky Nastaveni/Seznamy):

1101 Vydané faktury
1102 Vydané dobropisy
1103 Vydané vrubopisy
1108 Vydané faktury zalohové
1109 Ostatni pohledavky
1111  Prijaté faktury

1112 P¥ijaté dobropisy
1113  P¥ijaté vrubopisy
1118 Prijaté zalohové faktury
1119 Ostatni zavazky
1120 Vydané objednavky
1121  Prijaté objednavky
11AD Adresar

11DM Drobny majetek
11HP  Hotovostni pfijem
11HV  Hotovostni vydej
11IM  Dlouhodoby majetek
11IN  Interni doklady
11K1 Kasa KO1

11LM Leasingovy majetek
11NA  Nabidky

11PH Prodejky

11Prv  Sklad prevod

11PT  Poptavky

11Sml Smlouvy

11SP  Sklad pfijem

11SV  Sklad vydej

11Vyr Sklad vyroba

11Zak Zakéazky

Z Zaméstnanci

111. Uétovy rozvrh

Ugtovy rozvrh se sestavuje v navaznosti na § 14 zakona o Gcetnictvi. Vychazi se
z platné ucetni osnovy a je vhodné doplnit jej i o pouzivané analytické Ucty. Jeho
kazdoroc¢ni sestavovani je predepsano zakonem. V pribéhu roku jej mizZete doplno-
vat s tim, Ze aktualizovany rozvrh muZete pouzivat i nasledujici rok. Urcité je dobré
stanovit osobu, ktera ponese odpovédnost za sestaveni Uctového rozvrhu a jeho
dalsi doplnovani. Praxe obvykle ukazuje, Ze tento Ukol je ovSsem vhodnéjSi vazat
ke konkrétni funkci (napf. hlavni G¢etni) vyplyvajici z organizacniho schématu, nez
pfimo s konkrétnim jménem pracovnika.

V programu POHODA si G&tovy rozvrh miZete vytisknout v agendé Uétova osnova
z nabidky Uéetnictvi.
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IV. Vymezeni hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku, evidence

* Nehmotnym dlouhodobym majetkem (NM) se rozumi: predméty z prav primys-
lového vlastnictvi, projekty, programova vybaveni a jiné poskytované technické
nebo i jiné vyuziteIné znalosti, nehmotné vysledky vyzkumné ¢innosti, software,
ocenitelna prava, zfizovaci vydaje, jejichz ocenéni, Cili vstupni cena, je vysSSi nez
60 000,- K¢ a maiji provozné technické funkce delSi nez jeden rok, jsou pofizeny
Uplatné nebo vlastni ¢innosti za G¢elem obchodovani s nimi.

Nehmotny majetek v cené od 10 000,- K¢ do 60 000,- K¢ véetné se povazuje za
drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM). Sleduje se v agendé Majetek
a odpisuje Gcetnimi odpisy 24 mésicl. Nehmotny majetek v hodnoté nizsi nez
10 000,- K¢ se za NM, popt. za DDNM nepovaZzuje a pfi pofizeni je G¢tovan primo
do nakladd na Gcet 518001 - Drobny nehmotny majetek. Evidence je provadéna
v agendé Drobny majetek.

Hmotnym dlouhodobym majetkem (HM) jsou: budovy, pozemky, stavby, umélecka
dila, sbirky a pfedméty z drahych kovl bez ohledu na pofizovaci cenu (pokud ne-
jsou finanénimi investicemi), samostatné movité véci nebo soubory movitych véci
se samostatnym technickoekonomickym uréenim, jejichz vstupni cena je vyssi
nez 40 000,- K¢ a doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok.

Samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci se vstupni cenou od
10 000,- K¢ do 40 000,- K¢ vcetné se povazuji za drobny dlouhodoby hmotny
majetek (DDHM). Sleduji se v agendé Majetek a odpisuji Gcetnimi odpisy 24 mé-
sic(. Hmotny majetek v hodnoté nizsi nez 10 000,- K¢ se za HM, popi. DDHM
nepovazuje a pfi pofizeni je Gctovan pfimo do nakladd na tUcet 501001 - Drobny
hmotny majetek. Evidence je provadéna v agendé Drobny majetek.

e Finan¢nimi investicemi se rozumi majetek, ktery firma kupuje nebo vlastni za
Gcelem:
- obchodovani,

- dlouhodobého ulozZeni volnych penéznich prostfedkd do majetku za Gcelem zis-
kat vynos, patfi sem zejména: investi¢ni cenné papiry a vklady majetkového cha-
rakteru a Gvérového charakteru (nakoupené obligace, jiné dluhopisy, terminova-
né vklady aj.), které jsou v drZzeni podniku déle nez jeden rok,

- poskytnuté pljcky s dobou splatnosti delSi nez jeden rok,

- nemovitosti, umélecka dila a sbirky a predméty z drahych kovl uréené k obcho-
dovani nebo k uloZeni volnych financ¢nich prostredk.

* Pofizovani hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku je G¢tovano na Gcty
041 a 042, ze kterych je pfi zafazeni majetku do uzivani pfetétovana hodnota
majetku, véetné pofizovacich nakladl na pfislusné Géty skupiny 01, 02, a 03.
Hmotny, nehmotny a finan¢ni dlouhodoby majetek se eviduji na kartach dlouho-
dobého majetku. Nakup drobného hmotného a nehmotného majetku je Gctovan
pfimo do spotreby.

V. Odpisovy plan HM a NM

E Hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek se odpisuje prostrednictvim Géetnich od-
2 pisll. Doba Zivotnosti se stanovi podle prilohy zadkona o dani z pfijm(. Stanovena

doba odpisovani a zpusob (rovnomérny nebo zrychleny) je uveden na karté dlouho-
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VI. Uétovani o zasobach

Nakoupené zasoby jsou ocenovany nakupni cenou. VedlejSim porizovacim nakla-
dem je doprava zboZi. Nakoupeny spotfebni material je G¢tovan v nakupnich ce-
nach na G¢tu 501002.

VII. Ocenovani v cizich ménach
Cizi ména je prepocitavana na ¢eskou ménu:

 u pohledavek pevnym kurzem pro obdobi jednoho mésice - platny druhou stfedu
predchazejiciho mésice,

e u nakupu valut v bance kurzem valuty - prodej v den nakupu (odpocet o prodeji
valut vystaveny bankou), ktery se pouziva pfi vSech dalsich operacich,

* pfi Ghradé pohledavek a zavazk( prostrednictvim banky podle vypisu z GCtu.

Veskeré pohyby valut se GcCtuji prostrednictvim valutové pokladny. Kurzové rozdily,
které vznikaji z prepocCtu Gdajl v cizich ménach na ¢eskou ménu, se Gctuji podle
(ictové osnovy a postupll Gctovani.

VIIIL. Inventarizace majetku

Ke dni radné a mimoradné uzavérky se inventarizaci ovéruje, jestli stav majetku,
zavazk( a pohledavek v Gcetnictvi odpovida skutecnosti. Pfipadné inventarizacni
rozdily se vyUctuji do Géetniho obdobi, za které se stav ovéruje.

Plan inventarizaci:

e hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek jedenkrat rocné k 31. 12.
e zasoby jedenkrat roéné k 31. 12.

e penézni prostredky Ctyrikrat v roce, z toho jednou k 31. 12.

¢ zavazky a pohledavky jedenkrat rocné k 31. 12. (dokladové)

Za radné provedeni inventury odpovida vedouci Géetni jednotky. Po ukonéeni prove-
dené inventury je vyhotoven inventarizac¢ni zapis.

Inventarizaéni zapis obsahuje:

e druh inventury,
e datum, k némuz je inventura provedena,
e datum zahdjeni a ukonceni inventury,

* zpUsob zjistovani skutecného stavu hospodarskych prostredkl (pocitani, vazeni
atd.),

e jména ¢lenud inventarizacni komise,
 navrh na vyporadani pfipadnych inventarizacnich rozdild.

IX. Obéh dokladt
Ucetni doklady jsou originalni pisemnosti, které musi mit tyto naleZitosti:

e oznaceni Ucetniho dokladu (nevyplyva-li alespon nepfimo, Ze jde o Géetni do-
klad),
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 popis obsahu Gcetniho pfipadu a oznacéeni jeho G¢astnikd,

e penézni ¢astku nebo Gdaj o mnoZstvi a cené,

e datum vyhotoveni G¢etniho dokladu,

¢ datum uskutecnéni G¢etniho pripadu, neni-li shodné s datem vystaveni dokladu,
¢ podpisy osob odpovédnych za Gcetni pfipad a odpovédnych za jeho zalcétovani.
Ugetni doklady vyhotovuje Géetni jednotka bez zbyteéného odkladu po zjisténi sku-
teCnosti, které se jimi dokladaji. Podstatou smérnice o obéhu Gcetnich dokladu
je stanoveni pracovnikll odpovédnych za prijeti dokladu, predani Gctarné, kontro-
lu formalni spravnosti, zaevidovani, kontrolu vécné spravnosti a predani Gctarné
k zalctovani. V zajmu prikaznosti podpisli musi existovat podpisovy fad ucetni
jednotky.

X. Casové rozliseni

Naklady a vynosy se (ctuji zasadné do obdobi, s nimz ¢asové a vécné souviseji.
Opravy nakladl nebo vynos( minulych Gcetnich obdobi se Uctuji na Gctech nakladd
a vynosU, kterych se tykaji. Jen v pfipadé, Ze jde o vyznamnou ¢astku téchto oprav,
povazuji se za mimoradné naklady a vynosy. Nahrady vynalozenych nakladd minu-
lych Gcetnich obdobi se G¢tuji do bézného roku.

Naklady a vydaje, vynosy a pfijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové
rozliSit ve formé: naklad(, vydaju, vynosl a prijm.

PFi Gctovani Ucetnich pfipadl, které se Casové rozliSuji, musi byt znam jejich ti-
tul, vySe a obdobi, kterého se tykaji. Uty ¢asového rozliSeni podléhaji dokladové
inventure.

XI. Zavérkové prace
Uzavreni bézného Ucetniho obdobi zahrnuje posloupnost praci, které zabezpecu;ji:

Spravnost a tplnost udaji zauctovanych do knih bézného obdobi

e zajiSténi vyfakturovani vsech spinénych dodavek

¢ provedeni inventarizaci

e Casové rozliseni nakladl a vynosu

e vyUctovani dohadnych poloZek aktivnich a pasivnich

* vyUctovani kurzovych rozdild

Vypocet a zailictovani dané z prijmu

* zajisténi danového zisku - vylouceni nedanovych nakladl a vynosu

 vypocet dané z prijmu z bézné Cinnosti a mimoradné ¢innosti splatné a odlozené
e zaUcCtovani danového zavazku

Uzavreni ucetnich knih
15 * 7zjiSténi obratl stran MD a Dal jednotlivych GCEta
2

* zjisténi konecnych zlistatkd - uzavieni

Vyhotoveni ticetnich vykazi
216 Roéni uzavérku tvori:
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¢ rozvaha (bilance) - tiskopis
* vykaz zisk(l a ztraty - tiskopis
e priloha - obsah stanoven predpisem

Zabezpeceni bilanéni kontinuity

Zabezpeceni toho, aby konecné stavy rozvahovych G¢th k 31. 12. byly prevzaty
k 1. 1. nasledujiciho roku jako pocatecni stavy rozvahovych (¢t v nové oteviranych
Gcetnich knihach.

XIl. Archivace
Ucdetni pisemnosti se uchovavaji po dobu:

¢ 10 let - GcCetni zavérka a vyrocni zprava

e 10 let - mzdové listy nebo pisemnosti je nahrazujici

* 30 let - Udaje z mzdovych listl potfebné pro Gcely dichodového zabezpeceni
a nemocenského pojisténi

¢ 5 let - Ucetni doklady, Gctové rozvrhy, Gc¢etni knihy, odpisovy plan, seznamy Ucet-
nich knih, inventurni soupisy

e 5 let - projekéné programova dokumentace pro vedeni Ucetnictvi pomoci pro-
stfedkl vypocetni techniky

e inventarni knihy hmotného a nehmotného majetku kromé zasob po dobu 3 let od
doby vyrazeni, pokud byla v této Ih(té provedena danova revize, nebo po dobu
1 roku po jejim provedeni

e 10 let - seznamy Ciselnych znak( nebo jinych symboll a zkratek pouzitych v Géet-
nictvi po dobu, po kterou jsou uschovany Gcetni pisemnosti, v nichzZ jich bylo
pouzito - danové doklady rozhodné pro DPH (zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, § 27, odst. 1).

e Doklady k inventuram se uchovavaji po dobu 5 let po jejich provedeni.

U vétsich firem muiZe byt dalSim bodem smérnic Organizaéni schéma firmy, které
slouzi ke stanoveni odpovédné osoby a osoby s konkrétnimi pravomocemi. Také
se z néj vychazi pri stanoveni vazeb obéhu Ucetnich dokladd, pfi provadéni Gcetni
zavérky, stanoveni opravnych polozek atd., kdy pracovnik v konkrétni funkci ma
dany Ukol.

Uvedeny navrh typu podnikovych smérnic je pouze obecny a vyplyva z vSeobecnych
poZzadavk( kladenych na Ucetnictvi Gcetni jednotky. Je proto jasné, Ze v konecném
dlsledku musi kazda jednotka individuainé zvazit, jakou oblast a s jakym dlrazem
je optimalni normativné upravit. V sou¢asné dobé jsou na trhu vypracované vzory
smérnic i programy pro jejich vytvoreni.
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