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Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili danovy software TAX z produkce spole¢nosti
STORMWARE s.r.0.

TAX je komplexnim feSenim pro danové poplatniky i danové poradce. Zakladni
ovladani a koncepce produktu vychazi z ekonomicko-informacéniho systému
POHODA. Dlsledné optimalizované prostfedi programu usnadiuje orientaci ve
zpracovavaném danovém pfiznani. Misto neprehledného mnohastrankového
tiskopisu se k vypInéni nabizi jen nékolik poli s automatickymi vypocty a kontrolami.

Program zpfistupiuje pouze skutecné potfebné ¢asti pfiznani na zakladé
zodpovézenych otazek v Gvodnim nastaveni. Stejny princip byl aplikovan i v pfipadé
tiskovych sestav. TAX obsahuje nejen samotny tiskopis daného pfiznani, ale

i veSkeré potiebné pfilohy a prehledy.

VEfime, Ze danovy software TAX bude pfinosem pro vasi firmu a ulehéi vam
zpracovani danovych pfiznani. VynasnaZzime se poskytnout vam veskerou podporu
a souvisejici sluzby k vasi pIné spokojenosti.

Tato pfirucka slouzi k zakladni orientaci v programu TAX. Jejim cilem je seznamit
zacinajici uZivatele se zakladni strukturou a funkcemi programu. PFiruc¢ka
nenahrazuje systémovou dokumentaci, neobsahuje podrobny popis poli, funkci
a jednotlivych druh( danovych pfiznani.

Podrobné informace o ovladani programu, popis funkci a jednotlivych danovych
pfiznani naleznete v ndpovédé, kterou vyvolate stisknutim klavesy F1.
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1 | Prvni kroky v programu TAX

Tento kratky ndvod popisuje zakladni kroky pfi praci s programem:
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« Instalace
Instalace se spusti automaticky po vioZeni CD do mechaniky. V pribéhu insta-
lace budete vyzvani k vyplnéni instalacniho ¢isla, které je uvedené na pfiloze
k danovému dokladu o koupi licence k programu TAX. Pokud jste majitelem né-
které z pfedchozich verzi programu TAX, provedte instalaci do stavajiciho adre-
sare. Data se automaticky prevedou do aktualni verze.

Nacteni poplatniki

Po prvnim spusténi programu se spusti Priivodce zavedenim adres poplatni-
kii. Pro naéteni adres vyuZijte moznost A. NACTENI POPLATNIKU Z PROGRA-
MU POHODA.

Otevreni poplatnika

Po nacteni adres bude oteviena agenda Adresar poplatniku. Zvolte poplatnika,
kterému chcete zpracovat pfiznani, podobné jako v agendé Uéetni jednotky v
programu POHODA, a stisknéte klavesu ENTER.

Zalozeni danového priznani

Agendu danovych pfiznani vyberte v nabidce Pfiznani. Po prvnim otevieni agen-
dy se spusti Priivodce zavedenim pfiznani. Program TAX umoZnuje automatic-
ké zavedeni dat pro dan z pfijmd, a to pouze z aktualni verze systému POHODA.

Zpracovani a tisk danového pfiznani

Vstupni formulaf pro zapis Gdajd pfiznani je rozdélen do nékolika sekci, mezi
kterymi Ize pfechazet mysi nebo klavesami PAGE UP a PAGE DOWN. Tisk sestav
muZete provést kdykoli pomoci klavesové zkratky CTRL+T.

Uzaméeni hotového pfiznani

Po dokonceni prace mlzete pfiznani uzamknout v agendé pfislusné dané, a to
povelem Uzavfit pfiznani z nabidky Zaznam. Soucasné si mlzZete nechat vyge-
nerovat prislusné zavazky odvodl do agendy Zavazky. Vytvorené zavazky lze
poté vlozit do pfikazu k Ghradé a odeslat do banky prostrednictvim sluzby ho-
mebanking. Ve varianté Profi mUZzete tyto zavazky exportovat do ekonomicko-
-informacniho systému POHODA.

Pfed uzavienim pfiznani a jeho odevzdanim na financni Gfad provedte du-
slednou kontrolu vSech Udajd. Pokud zjistite, Ze je nutné opravit zatctovani
v programu POHODA, je tfeba po téchto Upravach zaloZit nové pfiznani, aby se
z Gcetnictvi nacetly aktualni ddaje.
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2 | Zakaznicka podpora

Spoleénost STORMWARE poskytuje uZivatelim programu TAX Skalu sluzeb zakaz-
nické podpory.

Balik sluZzeb obsahuje telefonickou a e-mailovou podporu a pfistup do databaze
feSenych dotazl na internetu. V rdmci souboru sluzeb SERVIS jsou tyto formy pod-
pory bezplatné. Podrobné a aktualni informace jsou k dispozici na internetovych

strankach www.stormware.cz/podpora.

Pokud si pfi praci s programem TAX nebudete védét rady, muzete vyuZit nasledujici
zdroje informaci:

PRIRUCKA. PFirucka uZivatele, kterou pravé Stete, je zakladni soudasti dokumen-
tace k produktu TAX. Obsahuje mnoZstvi informaci dllezZitych pravé pro zaéinajici
uZivatele. NezZ zaCnete vystavovat danova pfiznani, doporu¢ujeme seznamit se nej-
prve s touto priruckou.

NAPOVEDA. Program obsahuje bohatou kontextovou népovédu. Stisknuti klave-
sy F1 vyvola stranku se zakladnim popisem oteviené agendy a s hypertextovymi
propojenimi na vSechny souvisejici texty. Pfi vyplnovani formulari mizete navic vy-
uzit dalSiho pomocnika, kontextovou napovédu ke kazdému poli¢ku formulare, na
kterém je v daném okamziku umistén kurzor. Tuto napovédu vyvolate stisknutim
klaves CTRL+F1.

Kromé kontextové napovédy je k dispozici obsah a abecedni rejstfik zpracovanych
témat napovédy, které jsou pristupné prostfednictvim povelu Témata napovédy
z nabidky Napovéda. Pokud nevite, jak vyuZit vSech moZnosti ndpovédy, pouzijte
povel Jak pouzivat napovédu.

POKYNY K PRIZNANI. V agendach pfiznani si mizete k pfislusnému druhu zpraco-
vavaného danového pfiznani otevrit kompletni aktualni pokyny Ministerstva finan-
ci, a to pomoci povelu Pokyny k pfiznani z nabidky Napovéda.

LEGISLATIVA. Legislativni podpora je poskytovana prostfednictvim pravniho systé-
mu WINLEX. Pokud mate WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem Pravni pred-
pisy z nabidky Napovéda. Vice se o programu WINLEX dozvite na internetovych

strankach www.stormware.cz/winlex.

FAQ NA INTERNETU. Odpovéd na svoji otdzku muiZete nalézt na internetovych
strankach www.stormware.cz/podpora/faq/tax.aspx. Tato sekce otazek a odpo-
védi obsahuje databazi nejéastéjsich dotaz(i uzivatelli programu TAX. K rychlému
nalezeni pozadované odpovédi slouzi fulltextové vyhledavani.
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Déle se muzete z(cCastnit diskuse v diskusnim féru, které se nachazi v Zakaznic-
kém centru na www.stormware.cz/zc.

ZAKAZNICKA PODPORA. V pfipadé, e stale nebudete mit veskeré potfebné infor-
mace, obratte se na tym zakaznické podpory:
* Telefonicka podpora: Pracovnici telefonické podpory jsou vam k dispozici od
pondéli do étvrtka od 8:00 do 17:00 hodin a v patek od 8:00 do 16:00 hodin.
P¥i kontaktu se zakaznickou podporou budete vyzvani ke sdéleni identifikac-
niho ¢isla (ID) zakaznika.
* E-mailova podpora: Takto dosl|é dotazy jsou zpracovavany nezavisle na obsa-
zenosti telefonnich linek. Pouziti této formy doporucujeme zejména v pripadé
vétsiho poCtu dotaz(. Ve svém dotazu nezapomeite uvést své ID zakaznika.

3 | Prehled podporovanych funkci

V této kapitole je uveden struény souhrn moznosti a principl pouzitych v programu
TAX. Vzhledem k rozsahlé funkénosti programu se nejedna o jejich Gplny seznam.
Konkrétni rozsah a kombinace funkci zavisi na instalované varianté programu.

Software TAX je uren pro zpracovani danovych pfiznani jak pro fyzické, tak pro
pravnické osoby. Kromé danovych pfiznani k dani z pfijm0 umoZnuje vystavit pfi-
znani k dani silniéni a k dani z pfidané hodnoty. Dale umoZfuje vystavit pfiznani
k dani darovaci, dédické, z prevodu nemovitosti a k dani z nemovitosti. Mimo uve-
dena pfiznani je mozné v programu zpracovat rozvahu, vykaz zisku a ztraty, pre-
hled o penézZnich tocich a pfilohu k Géetni zavérce pro podnikatelské i neziskové
organizace (pouze ve varianté Profi).

Pokud pro vedeni Géetnictvi pouzivate systém POHODA, nemusite pfi zpracovani
priznani k dani z pfijm0 vypliovat vétSinu Gdaji ruéné - program TAX umoziuije je-
jich automatické nacteni. Staci pouze doplnit Gidaje, které se v Gicetnictvi nesledu;ji,
a pfiznani je hotové.

Vytistény formulaf danového pfiznani odpovida vzordm vydanym Ministerstvem
financi, takZe je moZné jej odevzdat pfislusnému finanénimu Gradu (viz § 72 da-
nového radu).

Dan z pfijma fyzickych osob (DPFO). Zpracovani tohoto i dalSich typu pfiznani
v programu TAX je pohodIné a jednoduché. PFi zaloZeni pfiznani se z agendy Adre-
saf poplatniki predvyplni Gdaje o vybraném poplatnikovi a jeho rodinnych pfislus-
nicich, pokud na né uplatiuje slevy na dani. VoliteIné se pfevezmou i vstupni daje
z danové evidence ¢i Getnictvi v programu POHODA. Formulaf pro zapis pfiznani
dané z pfijm0 je rozdélen do nékolika prehlednych sekci, které staci postupné pro-
jit a doplnit. Soucasti jsou i pfehledy pro spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni
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pojistovny. Program TAX obsahuje tiskové formulare vSech zdravotnich pojistoven.
Po dokonceni prace muZete priznani uzamknout. Soucasné si mlizete nechat vy-
generovat prislusné zavazky doplatkd dané a pojisténi. Ty pak Ize vloZit do pfikazu
k Uhradé a odeslat do banky elektronicky. V souladu s platnou legislativou je moz-
né danové pfiznani ¢i prehled o prijmech a vydajich pro spravu socialniho zabezpe-
¢eni odeslat elektronicky.

Dan z pfijma pravnickych osob (DPPO). Tento typ danového priznani je v progra-
mu TAX zpracovan podobné jako pfiznani k DPFO. TAX umoZnuje zpracovani pfizna-
ni k dani z pfijmG pravnickych osob u poplatnik( Gctujicich podle platného znéni
Gctové osnovy a postupll Gctovani pro podnikatele. V pfipadé prispévkovych orga-
nizaci, nevydéleénych organizaci a poplatnikd, ktefi vedou dafovou evidenci (JU),
je zpracovani DPPO mozZné, ale TAX v téchto pfipadech nepodporuje automatické
zavedeni GCetnich dat z ekonomicko-informacniho systému POHODA. Program
neni pripraven na zpracovani danového pfiznani pojistoven, bank, spofitelnich
a Gvérnich druZstev, zdravotnich pojistoven, organizacnich slozek statu a Gzem-
nich samospravnych celk(.

Varianta Profi obsahuje i agendy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Piehled o penéz-
nich tocich a Priloha k licetni zavérce. Tiskopisy Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty
jsou pro podnikatelské subjekty k dispozici i vanglickém a némeckém jazyce.

Zavisla éinnost (Z€). Varianty Standard a Profi podporuji také ruéni vyplnéni tis-
kopist Vypocet dané a danového zvyhodnéni, VydGctovani dané z pfijmU ze zavislé
¢innosti a VyGctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané z pfijmu
fyzickych/pravnickych osob, véetné pfiloh. Tiskopis Vyuctovani dané z pfijma ze
Zavislé Ginnosti je moZné odeslat elektronicky na portal Ceské dafiové spravy.

Dan silniéni (DS). Pfi zaloZeni pfiznani se kromé poplatnika predvyplini i jednotliva
evidovana vozidla véetné vSech nastaveni v agendé Vozidla. Pokud byly vstupni
Gdaje kompletni, je prace na pfiznani minimalni. V pripadé potreby Ize dopinit Gda-
je o Casovém vyuZiti vozidel prostfednictvim kalendare. Program vytvofi prehled
zaloh a sleduje jejich proplaceni. Kromé fadného pfiznani Ize samoziejmé zpra-
covat i pfiznani opravné a dodate¢né. Pfiznani je mozné odeslat na financéni Gfad
v elektronické formé.

Dan z pridané hodnoty (DPH). Program podporuje ruéni vyplnéni pfiznani k DPH.
UzZivatelé systému POHODA tuto ¢ast programu nevyuZiji, protoZe pfiznani k DPH
zpracovava jejich program automaticky. Pfiznani je mozné odeslat na finan¢éni Gfad
v elektronické formé, a to bud' prostfednictvim aplikace EPO Ministerstva financi,
nebo prostrednictvim Portalu vefejné spravy.

Program TAX umoznuje i vyplnéni a elektronické podani vypisu z evidence pro da-
nové lcely vedené podle § 92a zakona o dani z pfidané hodnoty a souhrnného
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hlaseni, které je platce povinen odevzdat za kaZdy kalendarni mésic, pokud usku-
te€nil dodani zbozi do jiného ¢lenského statu Evropské unie osobé registrované
k dani v jiném ¢lenském staté. Jde-li o Gtvrtletniho platce DPH, ktery poskytuje pou-
ze sluzby podle § 9 odst. 1 zakona a jina pInéni do ¢lenského statu nemad, ode-
vzdava souhrnné hlaseni Gtvrtletné.

TAX také umoziuje vypInéni prilohy Evidence pro danové ticely podle § 44 odst. 4
a § 100 odst. 6 zakona, kterou predklada véritel provadéjici opravu vySe dané.

Trojdani (DD, DR, DPN). Varianta Profi umoziuje zpracovat pfiznani k dani daro-
vaci pfi libovolném poétu darcl nebo nabyvatell v pfipadé darovani do ciziny. Pfi
nabyti nemovitého ¢i movitého majetku dédénim ze zavéti i ze zdkona umoznuje
zpracovat pfiznani k dani dédické. V pfipadé lplatného pfevodu nebo prechodu
vlastnictvi k nemovitosti z jedné osoby na druhou véetné vyporadani podilového
spoluvlastnictvi je moZné vystavit pfiznani k dani z pfevodu nemovitosti, a to pro
libovolny pocéet nabyvatell. K jednotlivym pfiznanim Ize samoziejmé jednoduse
vystavit pfiznani opravné ¢i dodatecné. Vyplnit a vytisknout pfiznani mlzete i pfi
nabyti, pfevodu nebo prechodu majetku osvobozeného podle § 20 a § 23 zako-
na ¢. 357/1992 Sbh., pro dan darovaci i pfi nabyti majetku osvobozeného od dané
podle § 20 odst. 4 nebo podle § 20 odst. 10 zakona ¢. 357/1992 Sb.

Dan z nemovitosti (DN). Varianta Profi také umoziuje zpracovat radné, dilci,
opravné i dodatec¢né priznani k dani z nemovitosti pro pocet finan¢nich tGradd od-
povidajici po€tu Gzemnich obvodU, ve kterych se u daného poplatnika nachazeji
nemovitosti podléhajici dani. Program obsahuje aktualni seznam katastralnich
lzemi s pfifazenou cenou zemédélské pudy. | tento druh pfiznani je mozné odeslat
na finanéni Grad v elektronické podobé.

Program TAX obsahuje také fadu nadstandardnich funkci pfevzatych z ekonomic-
ko-informacniho systému POHODA. Samoziejmosti je adresar poplatnikd se spra-
vou dokumentd a komunikacnimi funkcemi, pfikazy k Ghradé s moznosti pouziti
sluzby homebanking, pohodIné zalohovani dat a tiskovych vystupu a dalsi funkce.

Varianta TAX Profi navic umoZiuje nastaveni pfistupovych prav, evidenci a tisk pl-
nych moci a obecnych pisemnosti, import Gdaju o vozidlech z programu GLX a pro-
gramu POHODA, export zavazk(l a pohledavek do systému POHODA, sledovani vy-
stavenych priznani vSech poplatnik( napfic jednotlivymi roky a fadu dalSich funkci.

4 | Instalace

NeZ zacnete instalovat, ujistéte se, zda je vase technické vybaveni pro nasazeni
programu TAX dostacujici. Program TAX je uren pro provoz na pocitacich s ope-
racnimi systémy Windows 7, Windows Vista SP1 nebo Windows XP SP3. Popis
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systémovych pozadavk( a doporuceni pro aktualni verzi programu TAX naleznete
na www.stormware.cz.

Aby instalace probéhla hladce, ukoncéete vSechny programy, které bézi v prostredi
Windows. Tim uvolnite pamét a zabranite pfipadnym konfliktim mezi instalacénim
programem a ostatnimi programy. Ujistéte se, zda mate dostatek volného mista
na disku, pfipadné smazte nepotfebné soubory nebo program nainstalujte na jiny
disk. Vyskytnou-li se problémy, zkuste provést nékterou z nasledujicich akci:

¢ Pokud se instalace nedafi, mlze byt poskozené instalaéni CD. Zkuste jej proto
opatrné odistit. Pokud to nepomiZe, obratte se na vyrobce nebo si stadhnéte
aktualni verzi programu TAX ze svého profilu v Zakaznickém centru.

* Prfi opakované instalaci programu do stejného adresare, napf. pfi instalaci
aktualizace, se ujistéte, Ze program neni na vaSem pocitaci spustén.

Spusténi instalace

Viozte CD do jednotky, pro-
gram se spusti automaticky.
Na dvodni strané si prectéte
doporuceni k bezproblémové
instalaci, poté kliknéte na tla-
CGitko DalSi. Zobrazi se licenéni
ujednani, po jejichZ odsouhla-
seni se zobrazi informace o in-
stalované verzi programu TAX.
Déale budete vyzvani k zadani
svého jména, jména firmy
a instalaéniho ¢isla programu
TAX. S programem TAX je auto-
maticky nainstalovan i editor tiskovych sestav REPORT Designer.

\Zsonwane DEVELOPMENT

Vitejte u programového instaliton pro produkt
ko piiendani TAX.

kit s pRTnded TAX s VS poditat.

feponifigeme, ahyste opustl viechny programy Windows nef sustite
tento nstalétor.

Mepnéte ns Stome, abyste opusth nstalitor, potom uravfete viechny
wrogr amy, kieré mbe mil waténe. Poks slujte Kepnutim na Sadta
Ol

<zt [ s

Umisténi programu
Instalator vam nabidne adresére (instalacni a datovy), do kterych bude program
nainstalovan. Nabidnuté umisténi mizete zménit.

Instalaéni program zkopiruje soubory z instalaéniho CD a poté vytvofi zastupce na
ploSe a v nabidce Start/Programy/STORMWARE Office.

V pfipadé, Ze jste vlastnikem nékteré z predchozich verzi programu TAX, provedte
instalaci do stavajiciho adresare. Tak budou zachovana darnova pfiznani jednotli-
vych poplatnik(l z pfedchozich let. Tato pfiznani je mozné kdykoliv vytisknout na
tiskopisy platné v pfislusném zdanovacim obdobi, pfipadné k nim vystavit doda-
tecné priznani.
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Spusténi programu
Po instalaci naleznete na ploSe ikonu programu TAX. Program lze spustit také
z nabidky Start/Programy/STORMWARE Office.

Sitova verze programu

Pokud provadite sitovou instalaci programu TAX, nabidne vam prdvodce po zadani
instalacnich adresarll moznost nastaveni jejich sdileni. Pravodce pfi instalaci
nasdili zadané adreséare do sité. Nastaveni opravnéni pfistupu ke sdilenym sloz-
kam se lisi podle operaéniho systému, na ktery instalujete plnou verzi programu.
Pfednastavené hodnoty nazvu sdileni Ize zménit. V agendé Adresar poplatniku je
nutné pomoci povelu Databaze/Sprava licenci zadat Cisla zakoupenych sitovych
licenci. Pocet licenci je kontrolovan pfi kazdém spusténi programu TAX.

Pfi instalaci klienta najdéte pomoci ikony Sit, resp. Mista v siti na jednotlivych
pocitacich sdilenou aplikacni sloZku programu TAX a v ni program spustte pro-
stfednictvim souboru Tax.exe. Tim se instalaéni program spusti. Po dokonceni
privodce instalaci se na plose vytvofi zastupce, ze kterého budete program TAX
spoustét pro svou praci.

5 | Aktualizace a aktivace programu

Aktualizace programu

STORMWARE vydava novou verzi programu na CD jednou ro¢né, a to pred za-
¢atkem kalendarniho roku. Pfipadné aktualizace k dané verzi jsou zpfistupnény
online a jsou k dispozici zdarma. Prostfednictvim povelu Napovéda/Automatické
aktualizace je mozZné nastavit provadéni automatickych aktualizaci, kdy program
podle nastaveného intervalu automaticky kontroluje, zda je na internetovych
strankach www.stormware.cz k dispozici nova aktualizace.

Pokud program nalezne novou aktualizaci, zobrazi se na informacni ploSe pruh
s dvéma tlacitky. Tuto informaci uvidi administrator a také uzivatel, ktery ma ve
svych pravech zatrZenou volbu Automatické aktualizace. Kliknutim na tlacitko
Prijmout spustite priivodce Aktualizace programu. Instalovat aktualizace mize
pouze administrator, resp. uZivatel, ktery ma v agendé PFistupova prava zatr-
Zenou volbu Stazeni aktualizace. Po dokonceni priivodce zacne program TAX
stahovat vybranou aktualizaci a pfi dalSim spusténi programu se aktualizace
nainstaluje. Podminkou staZeni aktualizaci je, Ze pouZivana licence programu
je aktivovana.

Z dlvodu kazdoroCnich zmén legislativy a formulafi je nutné pro zpracovani
pfiznani za nasledujici zdafovaci obdobi zakoupit novou verzi. Pfiznani vytvofena
v predchozi verzi zlistanou pfistupna i ve verzich nasledujicich. Kazdé vystavené
pfiznani je mozné kdykoliv vytisknout na formular platny v pfislusném zdanova-
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12 | PFiruka uzivatele Dariova pfiznani TAX

cim obdobi. TAX umoZiuje automatické zavedeni dat pro dan z pfijmu z aktualni
verze systému POHODA.

Aktivace programu

Aktivace programu TAX slouZi k ovéfeni legalnosti instalované licence programu.
Aktivace ma za (¢el znemoznit instalaci programu na vice pocitacich, nez je v sou-
ladu s licenénim ujednanim. Program je nutné aktivovat do 30 dnu po instalaci
prostfednictvim Privodce aktivaci, ktery se zobrazi po spusténi programu nebo
kterého vyvolate povelem Aktivovat z nabidky Napovéda. Doporucujeme provést
online aktivaci pres internet, ktera je ¢asové nenarocna.

Chcete-li instalaci programu pouZivat na jiném pocitaci nez doposud, je nutné pro-
vést jeji deaktivaci prostfednictvim povelu Napovéda/Deaktivovat. Poté muZete
program nainstalovat a aktivovat na jiném pocitaci.

6 | Zalohovani dat

Aby byli uZivatelé programu TAX uchranéni ztraty dat, nabizi TAX zalohovani dat pfi
kazdém ukonceni programu. Zalohovat Ize na jakékoliv médium, napt. zaloZni pev-
ny disk, vyménny disk apod.

Zalohy provadéjte pravidelné ey
a média ukladejte na bezpecné
misto. Pfi vypadku elektrického
proudu nebo poruse pocitace
vam jediné zaloha mlzZe zachra-
nit vase data.

Zvolte akei, Merou choste proviat

Upoa Zalohu nelre provést, pokud j | sifow
v 5 desrictim. Pusci na

Nazev zalozniho souboru obsahu-
je datum pofizeni zalohy a nazev [Catioont ] [ | [ Henec |
puvodniho souboru, standardné
IC nebo rodné &islo poplatnika. [m -
Napf. pro poplatnika s IC . H
98765432 se vytvori zaloZni sou-
bor Zaloha 110327 - 98765432. : e et
zip. Data jsou zkomprimovana do Rewo ok peuitt

Hatist posledni zilohu 2 adresile Zilohy”

formatu ZIP. 9 Nt rutnd ey 2ot sosbon
. _ Zadejte pincu ot & silodnim ioubon. =
OBNOVENI DAT ZE ZALOHY S, T S S, .

V pfipadé potfeby muZete znovu
zavést data ze zalohy. Nejprve se
ujistéte, Ze poplatnik, jehoz data

chcete obnovovat, je otevieny. b (mdaen] nlioutiha
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Poté zvolte povel Naéist zalohu z nabidky Soubor/Zalohovani. MiZete pouZit po-
sledné provedenou zalohu nebo pfimo urcit plnou cestu k zaloZznimu souboru.

Nastaveni do spravného poplatnika a vybér odpovidajici zalohy jsou nutné z toho
dlvodu, Ze stavajici data budou prepsana zalozni kopii.

Pfipominame, Ze nacist Ize pouze ta data, ktera byla dfive zalohovana. Po prove-
deni funkce budou data poplatnika v tomtéZ stavu jako v okamzZiku vytvoreni za-
lozni kopie.

Jestlize chcete obnovit data-
bazi jiného poplatnika, nez

jakého mate zavedeného
v Adresafi poplatnika, pfi-
padné obnovit jiz zavedeného
poplatnika do GpIné nové fir-
my, oteviete agendu Adresar

m
)

A HACTEN POPLATHIND 7 PROGRAMU POHODA
Hatteni jodni Fremry
Hicenadng nadtes ivem

B, RUEN Zavoderd NOVERO PosLATRA
Fysick usba
Prienichs wseka

£ PREVOD EXSTUBCHCH DAT

poplatniku, stisknéte klavesu
INSERT a v otevieném privod-
ci zvolte v ¢asti C. PREVOD
EXISTUJICICH DAT volbu Pe-
vod jedné databaze. Na dalsi
strané prdvodce vyberte pFi-
slusnou zalozni kopii, ze které
program vytvori nového poplatnika. V tomto pfipadé nedochazi k prepsani zadné-
ho z jiz zavedenych poplatnik(l. Prostfednictvim volby Hromadny pfevod databazi
Ize obnovit najednou vice databazi umisténych v jedné sloZce.

Mastaveni

Nastaveni programu  Ctrl+N
Piistupova prava
Mastaveni formuldfe.. Ctrl+Y

® Plecod jedné databire

Hrcenadng pleved databisi

Zvohetypap Dot St

[ pakiz | [ seeme

7 | Nastaveni programu

NASTAVENi PROGRAMU

Nastaveni programu je zakladem dal3i plynulé a bez- Bankounllichy
~ P . P ie o o Homebanking
chybné prace. Postupujte podle nasledujicich pokynu
2 x - 2 Zastupce
a napovedy k uvedenym agendam. e
Vozidla CtrlShift-V

NASTAVENIi PROGRAMU (CTRL+N)

Agenda slouZi k nastaveni podminek pro praci s pro-
gramem. Pokud budete nacitat Gdaje o vozidlech
z programu GLX, zadejte v sekci Obecné cestu k da-
tovému adresafi prislusné instalace programu GLX.
Tuto mozZnost obsahuje pouze varianta Profi. Dale
muZete nastavit dalSi volby pro obecné chovani programu TAX, napt. automatické
otevirani agendy Adresar poplatnikii pfi kazdém spusténi programu.

Finanéni gfady

Zdravotni pojistovny

Socidlni pojisténi

Seznamy 3
Zobrazit 3
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14 | Pirutka uzivatele Dariova pfiznani TAX

XML komunikace

Chcete-li nacitat poplatniky a data pro dan z pfijmi z programu POHODA, je nut-
né zatrhnout volbu Umoznit komunikaci s ekonomickym systémem POHODA
a zkontrolovat, popt. nastavit cestu k instalaénimu adreséafi ekonomického systé-
mu POHODA. Najdete ji pomoci agendy Uéetni jednotky, kde zvolite povel Data-
baze/Otevrit aplikacni slozku. Priklad zadané cesty k instalacnimu adresafi: C:/
Program Files/STORMWARE/Pohoda.

Dale uvedte prihlasovaci jméno a pfipadné i heslo uZivatele, ktery ma v programu
POHODA pfifazena pristupova prava pro XML komunikaci (v agendé Nastaveni/
Pristupova prava je nutné zatrhnout volbu XML ve vétvi Soubor/Databaze).

i Soubor Mastaveni Pranéni Qdvody Ziznam Mipovéds
EE* Q.JO‘UH | = | (- ) S\ £|
Nastaveni Externi ekonoenicky systém
- - ]
Obecnéd " o . e »
I B T S O Gl Tt el
XML seznamy POHOOA nensbiz Mastaveni
Lawitovani T
Instaladni adresél Z y: C\Preg ASTH ‘_,'
Piiblatevact jméne pro XML kemunikci admin
Piibladovaci hesto pro XML kemunikaci
Mdentiflitor aplikace v XML balicku Tax
Cisle pifitihe balidku 00001
| [E] Novidek Petr o o () EDIT
L

Varianta TAX Profi umozniuje diky nastaveni XML komunikace také zalctovani
dokladl vytvorenych v agendé Odvody/Zavazky, resp. Pohledavky do systému
POHODA. Pro export dokladd si mlzete zvolit vlastni nazev baliCku. Implicitné je
nastavena identifikace TAX, ke které program automaticky pfifazuje poradové
¢islo.

XML seznamy (pouze ve varianté Profi)
Tato sekce umoZiuje aktualizovat seznamy, které budou vyuZity pfi exportu zazna-
mU pro zalGctovani do systému POHODA (Ciselné fady a seznam predkontaci).

V sekci XML seznamy nejprve zvolte zpUsob naditani a aktualizace seznamu. Mate
mozZnost nacitat seznamy vzdy pfi startu programu nebo v pravidelném intervalu
nékolika dnl. Pokud seznamy pfi startu programu nacitat nechcete, zaktualizuje-
te je rucné prostrednictvim tlaGitka Aktualizovat seznamy nyni. Pii aktualizaci je
nutné zatrzenim pfislusné volby urcit, které seznamy se maji nacitat.

PFi aktualizaci prostfednictvim tlacitka Aktualizovat seznamy nyni se zobrazi prQ-
vodce, na jehoz prvni strané zvolite, které seznamy se maji aktualizovat, a kliknu-
tim na tlacitko Dalsi vyvolate nacteni seznamu ze systému POHODA.
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Zakladnim predpokladem pro aktualizovani seznamd je vypInéni instalacniho ad-
resare systému POHODA v sekci XML komunikace.

Zkontrolujte, zda se shoduje IC Gdetni jednotky v programu TAX s IC uvedenym
v systému POHODA. Aktualizaci seznamU muZze provadét pouze uZivatel, ktery ma
v systému POHODA pfidéleno pravo XML komunikace (v agendé Pfistupova prava
ve vétvi Soubor/Databaze).

Zaictovani (pouze varianta Profi)

V sekci Zauétovani nastavite predkontace pro zalétovani zavazkd a pohledavek
v programu POHODA. Pro aktuaini nabidku predkontaci je nutné nejprve aktuali-
zovat seznam predkontaci v sekci XML seznamy.

ZASTUPCE

Agenda Zastupce umoznuje zadat informace o zastupci za danovy subjekt. Tyto
Gdaje automaticky vstoupi do pfislu§né ¢asti dafiového pfiznani, pokud se pfihla-
si uzivatel s pfifazenym profilem definovanym v agendé Pristupova prava. Tuto
agendu naleznete pouze ve varianté TAX Profi.

P TAX Prof - [Zastupe
i Soubor Mastaveni Piunani Qdvody Zamam  Mipovéda
s B QvHE D) o AN=EN . Mi=Re=Femir]
Udaje o zéstupsi Fyickd ascha
Fyaick asaba = Iméno, pijmeni | kb Hedika @
Pravnicka psoha B Titul Ing.
RE Daboaecs. | GB031871458 14031968 Zistupse
Vi zledupce &[] Ehlo ondfenl | 0236
Profil IN oK
Adresa bydlit
ice, &p. Jarni 15
PSE, shee SE601 Jiblaval E|
Telefan 67724785
Fax, e-mail nedelka@certrum.cz
+ || @ Pomimiy |
X e | Kod zistupce | Piiymeni | Jmeng | Mazev |-
1(C &ab Hedélka Jakub =
(171} Pels Nerid ok -3 i)
PLNE MOCI

Agenda PIné moci slouzi k evidenci a tisku plnych moci danového poradce. Agen-
da je pristupna pouze ve varianté TAX Profi.

PRISTUPOVA PRAVA

Tuto agendu obsahuje pouze varianta TAX Profi. Agenda je pristupna z nabidky
Nastaveni a administrator v ni zapisuje jednotlivé uZivatele a pridéluje jim pfistu-
povéa prava k vybranym agendam a funkcim programu. Systém uZivatelskych prav
je vhodné pouzivat v pripadé, Ze s programem TAX pracuje vice osob. Identifikace
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16 | Prirucka uzivatele Dariova pfiznani TAX

uZivatell je nutna, jestlize ma byt na priznani vytiSténo jméno uzivatele, ktery pfi-
znani vystavil, pfipadné Gdaje o zastupci za danovy subjekt.

 Soubor Masteveni Prunéni Odvody Zamam  Mipoveda

R [0 ¥ R el GBS O 0 )
Usneatel Nastaveni priv ufivatele
Usivatel Jakubs Nedélka = Globdlnl priva rpoe e
Piné jméno | Inkub Nedélia -5 Soubar A
Telefan SATT4TES @ & Nestaveni © tidni pe
Emmail nedella@centrum.cz isi-gf Plizmind =
- Vilaazy O zépis
nicisly N © o Otvody ) zhpiz a modifikace viastnich
Profi N ) zipis 3 modiikace viech
80 wlechrua (ucelng mazind]
Hesla dmenit
— Piistup ke zvolené firmé
Autamatiké pithleni B
Informadni plochs 1 Odebeat
Adminstsatorske funkee [ Priva Evokné witve
Automatické aktualizace |4
Stafend aktualimer A [ Kopirowae | | viait
. |x|nanimley|
[x] Iniclily [ Uneatel Piné jménn [I=|
1M e Adderan Petr Novidek -
2 |r N i ek Jakush Neselka r
[/} Havaiek Pels o
LSS —

Do agendy PFistupova prava ma pristup pouze administrator systému oznaceny
jako uzivatel Admin. Program pfi pfihlaseni uZivatele nevyzaduje zadani uZivatel-
ského hesla do té doby, nez je heslo zadano u administratora.

Administrator

Administrator je programem definovany uZivatel s neomezenymi pravy. Jeho jmé-
no je Admin a inicialy @ (zavinag). Po instalaci programu a jeho spusténi je uzivatel
automaticky administratorem bez vstupniho hesla. Sprava uzivatel(l a jejich prav
je tedy vypnuta.

Aktivace systému prav
Systém uZivatelskych prav se ak-

tivuje pfifazenim hesla uZivateli % Zadsjte jméno ulivatele programu TAX,
Admln pomoc' VOIby Zmenlt POte Jméno uiivatele Jakub Nedélka Konec

se pii kazdém spusténi programu
musi kazdy uZivatel prihlasit jmé-
nem a voliteIné i heslem.

Heslo

Uzivatel

UzZivatel je definovan zapisem do agendy Pfistupova prava. KaZdy uzivatel ma
jméno, kterym se prihlasuje do systému, a inicidly. Tyto inicidly budou uvedeny
u kazdého priznani, které tento uzivatel zapsal nebo modifikoval. Déle Ize uvést
plné jméno uzivatele pro tisk zpracovaného pfiznani, telefon, e-mail a volitelné
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i vstupni heslo. Inicialy uZivatele aktualné pfihlaSeného do programu jsou indiko-
vany ve stavovém radku. Jméno a prava uzivatele k otevienému pfiznani zjistite
tak, Ze nad panel uZivatele ve stavovém radku najedete kurzorem mysi.

BANKOVNi UETY
Agenda Bankovni Uty slouZi pro zapis bankovnich Gctl, které pouZiva vybrany
poplatnik.

Zadate-li ¢islo bankovniho Gétu, TAX pfi jeho ukladani zkontroluje, jestli odpovida
normé CNB. V pfipadé, 7e tomu tak neni, vas program na tuto skutednost upo-
zorni. Pokud vyuzijete moznost nacteni poplatnika ze systému POHODA, budou
bankovni UCty prevedeny ze stejnojmenné agendy. Ke kazdému zalozenému Gctu
Ize prifadit sluzZbu homebanking.

o s Norvi
i Souber Masteveni Prunéni Ddvedy Zéenam  Mapovéda
(s W FEi h) A=Y TE=R=l=1]
Bankovnl (et
Zhratka ] Ména  CZK Homebanking Shuzba KB
Cislo oty | 196052800257 Wiestnik Petr Noviiek Dankovni Géty
Banka 0100 = Kumnerini banka Uice, &p. | Dolai H
o PSE obec | 01 Jiblava [
SHFT

. |v| B Pomimby |

I3 Thratka Teet | adbanky | Banka |
1 |F e 1800050203 5500 eblanks -
2 |r EE o0zt 0100 Komerdni barka =
(2/7) Bl Mowvidek g () EDIT
HOMEBANKING

Agenda Homebanking slouZi k nastaveni sluzeb elektronického platebniho styku,
které jsou vyuZivany u aktualniho poplatnika. Nezbytnym krokem pro bezchybné
fungovani sluzby homebanking je pfifazeni vytvofené sluzby bankovnimu Gctu
v agendé Bankovni tUcty.

VOZIDLA

Pokud budete vystavovat pfiznani k dani silni¢ni, zaved'te jednotliva vozidla do této
agendy. Vypliite poZadované informace o jednotlivych vozidlech, protozZe na jejich
zakladé bude vytvoreno danové pfiznani a vypoctena zaloha na dan.

Pokud pouZivate program GLX, resp. program POHODA, je mozné provést prevod
Gdaju o vozidlech z vybrané databaze. Po zvoleni povelu Zaznam/Import z pro-
gramu GLX, resp. Import z programu POHODA se naimportuji Gdaje o vozidlech
potiebné pro vypocet silnicni dané. Tuto moZnost obsahuje pouze varianta Profi.
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18 | PFiruka uzivatele Danova pfiznani TAX

Typ|Firemni x| sz arwn Intemi gzmadenl | 312 5913 H
Trafka | Skoda Octavis Proni registrace | 01022008 Voo
Popis Zaiazeni CLOL2008
- Vyfazenl . -
[ 1 x| osotmi .
Uprava | Wt = Madtb Objem metory 1800 Rokwjroby | 2008
Cvab. - Hematnest o Sedadls H
om0 . Mépravy 0 Spotiebs | 54

. |x | o Erominuti dsng] @ Pozndmicy |

X T Interni cznageni -2 Znocks Druh | Zafszend | Vyfamni | -
1R 30 S 312 567 Skoda Octmin 1 010708 =

(11} Pels Mowvidek B oF Viechns )
—

PFi zalozeni Pfiznani k dani silniéni jsou do pfiznani pfenesena vSechna vozidla
kromé téch, u nichz obdobi nastavené v polich Zafazeni a Vyfazeni nezasahuje do
zvoleného zdafovaciho obdobi. Udaje v pfiznani je mozné aktualizovat povelem
Aktualizovat vozidla, ktery najdete v nabidce Zaznam.

Program umoZnuje omezit rozsah zobrazenych vozidel pouze na ta, ktera jsou
skute¢né v provozu. Rozsah zobrazeni Ize pfepinat po stisknuti pravého tlacitka
mysi nad panelem zaznamu ve stavovém fadku, a to zvole-

Kibely pank

nim jedné z moznosti VSechna/Ve stavu. Kenstaetni symiboby
Predtini Gtd
Qbeea PSC
SEZNAMY Zemé
Oteviete agendy z nabidky Nastaveni/Seznamy. Zkontroluj- Ckes 20
te a pFipadné upravte jejich obsah. e o)

8 | Adresar poplatniki (CTRL+A)

V programu TAX je moZné zpracovat danova pfiznani pro poplatniky, ktefi vedou
Géetnictvi v ekonomicko-informaénim systému POHODA, i pro poplatniky, ktefi ne-
jsou ucetni jednotkou nebo vedou Gcetnictvi v jiném systému.

Agenda Adresar poplatniki eviduje jednotlivé danové poplatniky. Ty je mozné pre-
vést z programu POHODA nebo zadat ru¢né.
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Firma Novatek Petr

Phjmend Hovitek

Jendno, bl | e

Uce, 2. Daini 5

Pl ebec 601 [Fhlaval =]
advesa o ni b

Eomail, mobil | infolpetmovacetcs [FERTEET

Teledon, fax | 567452245 6745228
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Finanéni diad | FU v ilavé

Tdeavetnipoj. VTP bl

o8sr OST Shiss

Weetnictv Duicrc midence 0 -
Ml Einecst | Univescilni adeivistratiani Zineeits E
[ C2E5151258 (5 (1] =
[ LT Zahdjeni | 01022006
Bednd Zilo LA St prisl | LR

WSO8z Trassanees o pasu

I Rdnd Ehlo j
| STEST TESIA/IBES -
N 125678 z
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K jednotlivym poplatnikim je mozZné evidovat udélosti, kontaktni osoby, rodinné
pfislusniky, spolupracujici osoby a UG¢astniky sdruzeni u fyzickych osob, vystavena

pfiznani a také organizovat
dalsi dokumenty v elektronic-
ké podobé, které souviseji
s danym poplatnikem.

ZAVEDENI POPLATNIKA
Poplatnika zavedete do pro-
gramu pomoci povelu Vlozit,
stisknutim  klavesy INSERT
Tento povel spusti Priivodce
zavedenim adres poplatniki,
ktery umoznuje zvolit pozado-
vany zpUsob zavedeni adres.

Privodce se automaticky ote-
vie i pfi prvnim spusténi pro-
gramu.

NACTENI POPLATNIKU

Z PROGRAMU POHODA

Pfed nactenim poplatnik(
z programu POHODA je nutné
nejprve v agendé Nastaveni/
Nastaveni programu v sekci
XML komunikace zatrhnout
volbu Umoznit komunikaci

Prisvadee zavedenim adres poplatedbi

A HACTEN POPLATHIND 7 PROGRAMU POHODA
& Nariten jrdiné ey
Hicenadng nadtes ivem
B, RUEN Zavoderd NOVERO PoFLATRA
Fysick eusba
Prienicks wseka
£ PREVOD EXSTUBCHCH DAT
Prevod jedné databize
Hirzenadng pheed datsbisi

Zvohetypap Daitr.

(]

Fribeodoe zavedenim pliznini k dani 2 primi

Twnhte spieb seedeni dat 3 skonomickiho yitir POHODA
Poiud ekemamicky systém POHODA nepeuttvite, voRe el savedeni dat

L  vitupeik oS
{Pohods: A Prmgraem Fie STORMWARE Pohods)

Hadteni det £ XML soubons phpraversha progeamen POHODA

CAPregramData) STORM ALY

Fusded saveddeni wstupnich dat

Pokratujte tatfoem ‘Daltr.
Prirvedce piedasné ukerite ke ‘Soma’

[oezpe |[ mamis | [ some
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s ekonomickym systémem POHODA a zadat pfihlaSovaci jméno, pfipadné i heslo
pro XML komunikaci. Zkontrolujte také instalaéni adresar ekonomického systému
POHODA.

Poté na prvni strané Privodce zavedenim adres poplatniki zvolte, zda chcete
nacist jednu firmu, nebo hromadné vSechny firmy zavedené v systému POHODA.
Na druhé strané privodce zkontrolujte, pfipadné zménte cestu k instalacni sloZce
programu POHODA, ze kterého chcete provést nacteni poplatnika.

Na tfeti strané prdvodce zvolte firmy, které chcete do programu TAX naéist. Nasled-
né potvrdte nastaveni a kliknéte na tlacitko Dokon¢it. TAX provede import adres
poplatnikll z databaze Gcetnich jednotek v systému POHODA.

Nékteré Udaje je nutné po pfevodu doplnit ruéné. Jedna se napfiklad o informace
o détech a manzelovi/manzelce, pokud na né poplatnik bude uplatiovat slevu na
dani. Dale se dopliuji Gdaje o spolupracujicich osobach a G¢astnicich sdruzeni.

RUCNI ZALOZENiI POPLATNIKA
Pokud s programem TAX nepou-

Frirvesde p savrdenim s m poplatei
Zivate zaroven systém POHODA, @
muZete potfebné Udaje zapsat A NACTEN POPLATHIC) Z PROGRALA POHOOA
ruéné. s o A
& RUCH] ZALOZENI NOVEHD POPLATHIKA
Na prvni strané privodce zvolte, O Pt
zda chcete do programu TAX za- ‘-’*‘":::::":L
vést fyzickou, ¢i pravnickou oso- ———
bu, a kliknéte na tlacitko DalSi. P2 polrate Dt Plvosce -
Na druhé strané pruvodce klikné- s ] () e

te na tlaéitko Dokonéit a ve for-
muléafi agendy vyplite vSechny potfebné ddaje. Informace o ¢lenech rodiny, spolu-
pracujicich osobach ¢i G¢astnicich sdruzZeni uvedte na zalozku Osoby.

MOZNOSTI AGENDY ADRESAR POPLATNIKU

Pole Skupiny

Pomoci pole Skupiny je mozné zafadit jednotlivé poplatniky do skupin, napt. podle
toho, ktera danova priznani pro né vystavujete. Evidence slouzi predevSim pro
vybér pozadovanych poplatnik(.

Zalozka Udalosti

Ke kazdému poplatnikovi Ize zaznamenavat potfebné informace libovolného typu,
kterym fikame udalosti. Udalosti k danému poplatnikovi jsou pfistupné prostred-
nictvim zalozky Udalosti v agendé Adresar poplatniki nebo z nabidky Udalosti.
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Novou udalost viozite k vybranému poplatnikovi povelem Vlozit udalost nebo pfi-

mo na zaloZce Udalosti, a to kliknutim na novy fadek.

Napli evidence udalosti zavisi na konkrétnich potfebach kazdého uZivatele pro-
gramu. Jako pfiklad Ize uvést zapis z jednani na finan¢nim Gfadé, zaznamenani du-
lezitého telefonniho hovoru nebo zapis o uzavieni smlouvy s danovym poradcem.

Udalost tykajici se vice poplatniki najednou Ize vloZit prostfednictvim povelu Vlo-
Zit hromadnou udalost z nabidky Udalosti. Zobrazeni udalosti vSech poplatniki je
mozZné prostfednictvim povelu Otevfit udalosti vSech z nabidky Udalosti.

Zalozka Kontakty
Zalozka Kontakty otevie seznam kontaktnich osob poplatnika. DalSi kontakt pfi-
date ru¢nim zapisem do nového fadku.

Zalozka Osoby

Do tabulky Osoby uvedte seznam rodinnych pfislusnikl poplatnika, manzelku/
manZzela a déti Zijici ve spoleéné domacnosti, na néz budete uplatiovat v dafnovém
pfiznani slevy na dani.

Dale na této zaloZce uvedte Uda- = | | m ussoss| m woceaisy 8 0oy | 0 ystavens prmil| 2 Dokumenny| B Pesmimiy

. ie o ~ Od e Imene Prgmeni  Titul  Rodmé Sl Voth
je o spolupracujici osobg, resp. i [ums Mone  Movidkovk TSNAT  artellal

-4 A 2 H H 2 | s Jeiub Nowilek DEOTLI 2655 e
0 0s0bé€, ktera rozdéluje podilna - 775 e e

spolecnych pfijmech a vydajich

nebo podil na hospodarském vysledku. U Géastnikd sdruZeni, které neni pravnic-
kou osobou, vyplite (daje o ostatnich Géastnicich sdruzeni. Pokud néktera skutec-
nost trvala pouze ¢ast zdanovaciho obdobi, vyplite Gdaje do sloupct Od a Do.

Tabulku ma smysl vypliiovat pouze u fyzickych osob, kterym je zpracovavano pfi-
znani k dani z pFijma. U osob pravnickych neni mozné tidaje na zalozku zadat. Uda-
je z této tabulky budou zohlednény v pfiznani k dani z pfijmU fyzickych osob podle
zadanych kritérii. Udaj o osobé& rozdélujici pfijmy a vydaje bude vypInén i na tiskové
sestavé Piehled pro 0SSZ.

Zalozka Vystavena pfiznani
Zalozka Vystavena priznani obsahuje pfehlednou informaci o vSech vystavenych
pfiznanich vybraného poplatnika.

+ | = | B Udslosti| B Kontakty| 1 Osoby @ Vystavens piiznsni |t| Dokumenty| B Poznsmky |

Rok | Typ | Typ pfiznani | Drh | Zéklad | Celkem | Doplatek | Oficiélni | Zéloha Druh zalohy
2011 DP DPFO Radne 45450000 3217100 776600 13300 pololetne
2010 DP DPFO Radne 51210000 4037100 30290 16200 pololetng
2009 DP DPFO Rédne 59820000 5421000  -15790.00 2700 pololetng
2008 DP DPFO Rédne 67850000 6625500  -23945.0

26600 pololetng
2007 DP DPFO Radné 211 100.00 1842500 18 425.00 0 -
2011 DS Daf silniéni Radné 0.00 825000 250.00
2010 DS Dafi silniéni Radné 0.00 743800 2938.00
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PFiznani Ize pfimo z této zalozky otevrit poklepanim mysi nebo pomoci povelu Ote-
viit, ktery se objevi po stisknuti pravého tlacitka mysi na daném zaznamu. Z pfi-
znani oznacenych jako Oficialni bude vytvofena tiskova sestava Terminy plateb,
kterou najdete po stisknuti klavesové zkratky CTRL+T v seznamu tiskovych sestav
v agendé Adresar poplatnika.

Zalozka Dokumenty

Zalozka Dokumenty otevie okno s dokumenty pfifazenymi k aktualnimu poplat-
nikovi nebo udalosti. Poklepanim na soubor jej oteviete v aplikaci, ve které byl do-
kument vytvofen. Po stisknuti pravého tladitka mysi se nad vybranym souborem
otevie mistni nabidka s dalSimi povely, podobné jako v Prizkumnikovi Windows.

Okno obsahuje tlacitka a povely pro manipulaci se soubory, dokumenty se nasled-
né pfifazuji povelem Zaélenit soubory. Soubory Ize také pretahovat mysi mezi
oknem sloZky a Prizkumnikem Windows.

Zalozka Poznamky
Zalozku Poznamky je mozné vyuzit pro vlozeni libovolné dalsi poznamky k vybra-
nému poplatnikovi.

Komunikace
Kromé informaci o jednotlivych poplatnicich nabizi Vyhledat na intemetu
Adresar poplatniki funkce usnadnujici komunikaci Novy hovor
uZivatele programu s jednotlivymi poplatniky. Tyto |& Nevazprava
funkce najdete v hlavni nabidce Komunikace. Hromadns zpréva

W Hromadna korespondence
POVELY NABIDKY DATABAZE il ihsrey o Cleboni

Sprava databazi

Sprava databazi umozZiuje provadét zalohovani a Gdrzbu databazi poplatnik(.
Spravu databazi provedete prostfednictvim povelu Databaze/Sprava databazi
v agendé Adresar poplatniki. Prostfednictvim vyvolaného privodce zvolite poza-
dovany rozsah a typ operace, které chcete provést. Udrzbu databaze doporuéuje-
me provést v pfipadé, Ze se pfi praci s databazi poplatnika objevi chybové hlaseni
¢i jiny problém.

Zabezpeceni databazi

Tato funkce provede zabezpeceni databazi proti neopravnénému pfistupu z jinych
program, nezZ je danovy software TAX. V prlvodci je nutné zvolit rozsah a typ
poZadovaného zabezpeceni.

Sprava licenci

Prostfednictvim povelu Sprava licenci je moZné pridat nebo odebrat licence k po-
uzivani programu TAX v siti. Pfi zakoupeni programu TAX ziskavate zakladni licenci
pro jednoho uZivatele. Pokud chcete program pouzivat sitfove, je nutné k této za-
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kladni licenci zakoupit tzv. pfidavnou sitovou licenci CAL, a to pro kazdého dalSiho
uZivatele, ktery bude k programu pristupovat sou¢asné s vami. Pocet licenci je
kontrolovan pfi kazdém spusténi programu. PouZivani programu v siti umoZznuje
pouze varianta TAX Profi.

Otevrit aplikacni adresar
Prostrednictvim tohoto povelu je mozné otevrit slozku, ve které méate program TAX
nainstalovan.

Otevrit datovy adresar
Prostrednictvim tohoto povelu je moZné otevfit sloZku, ve které mate uloZena data
(tzn. databaze jednotlivych poplatnik(i evidovanych v agendé Adresar poplatnik).

POVELY NABIDKY ARCHIV (pouze ve varianté Profi)

Pomoci povelu Archiv pfiznani oteviete agendu, ve které najdete vystavena pfizna-
ni véech poplatnikd. Pomoci nastaveni sloupcll v tabulce agendy mUzete vybirat
pozadované Gdaje, napf. vSechny poplatniky, ktefi jsou povinni zaplatit pololetni
zalohu na dan z pfijmG apod. Vybrané Gdaje Ize vytisknout prostrednictvim povelu
Tisk tabulky, ktery najdete v nabidce po stisknuti pravého tlacitka mysi v tabul-
ce agendy. Vybranym poplatnikim mUzZete pomoci povell z nabidky Komunikace
zaslat e-mail ¢i vytvofit a nasledné odeslat dokument pomoci povelu Hromadna
korespondence.

POVELY NABIDKY UDALOSTI

Otevrit udalosti

Prostfednictvim tohoto povelu oteviete agendu Udalosti se zaznamy pro vybrané-
ho poplatnika. Povel Otevfit udalosti je také pFistupny z mistni nabidky, ktera se
otevre po stisknuti pravého tlacitka mysi na zaloZce Udalosti.

Otevrit udalosti vSech
Udalosti se zaznamy vSech poplatnikl zobrazite prostfednictvim povelu Otevfit
udalosti vSech. Pokud je proveden vybér poplatnik(, je tento vybér respektovan.

Viozit udalost

Pomoci tohoto povelu provedete k aktualnimu poplatnikovi zapis do agendy Uda-
losti. Povel je pfistupny v agendé Adresar poplatnikil z nabidky Udalosti a také
z mistni nabidky, ktera se otevie po stisknuti pravého tlacitka mysi na zaloZce Uda-
losti. Ke kazdé udalosti Ize prifadit souvisejici dokumenty, a to pomoci zalozky Do-
kumenty.

Viozit hromadnou udalost
Tento povel otevie agendu Udalesti v rezZimu hromadného zapisu. Formular je
nadepsan Hromadna udalost a v poli Firma je uveden pocet zaznamd, ktery bude
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vytvofen. K hromadné udalosti Ize prifadit jeden dokument pomoci zalozky Doku-
menty, k jednotlivym udalostem se uloZi jeho zastupce. K hromadnému zapisu
dojde pfi uloZeni zaznamu.

9 | Priznani

ZALOZENi RADNEHO DANOVEHO PRIZNANi

] P Qa"%z fijmi Ctrl+D
Otevreni poplatnika P

Pfed zaloZenim danového pfiznani je nutné otevrit po- ——
platnika, jemuz chcete vystavit pfiznani. Vyjkaz zisku a ztrity

Pfehled o penéZnich tocich

Zayisla éinnost

Poplatnika oteviete v agendé Adresai poplatniki i e

bud’ dvojklikem mysi na pFislusném Fadku, povelem e iy i

OtevFit poplatnika v levém hornim rohu obrazovky, T AT
. . P <z - v 2 Dan dédicka
nebo stisknutim klavesy ENTER na radku prislusného Da z pevodu nemovitosti
poplatn ika. Dafi z nemovitosti
Silnicni dan Ctrl+5
Podobné jako v programu POHODA se objevi modra Obecné podsni
informacni plocha, kterd obsahuje zakladni Gdaje Registrace

o poplatnikovi a Danovy kalendar.

Zalozeni fadného pfiznani

V nabidce Pfiznani zvolite pfi-
slusny typ dané, k niz chcete
vystavit priznani. Nové pfi-
znani zalozite v jednotlivich Bude Talotenc nove pliznini dané 2 pémb. Vyberte rdafovaci obdobi 8 na nésieduil strand Teolte
agendach klavesou INSERT, f ™"

Prinsmdce zawedenim pRrniai k dani 7 pijma @

pfipadné ikonou pro novy za- Typ phmini (Praminioero
znam nebo pres nabidku Za- Druf panied Radné
znam/Editace/Vlozit. Objevi Za tint okl 1

Pieved ¢ minuléth cbdebi [

se Pruvodce zavedenim pfi-
znani, jehoZ prostrednictvim
oteviete novy zaznam Fad- || T oeeme s dedues pomacikl. & X idného da. iz,
ného pfiznani. Ve vyklopném
seznamu vyberete zdanovaci
obdobi, za které priznani se-
stavujete.

Rek EoT 5

[Cowsis ] [ stome | | Neporess

Potfebujete-li vystavit danové pfiznani za ¢ast zdanovaciho obdobi (DPFO, DPPO),
zatrhnéte volbu Za éast obdobi a ve vyklopném seznamu vyberte zdanovaci obdo-
bi, za které chcete pfiznani vystavit.
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Pokud chcete z predchoziho pfiznani pfevést Gdaje o ztratach vzniklych v minulych
zdanovacich obdobich (DPFO, DPPO) a hodnoty z tabulky danové evidence (DPFO),
nechte zatrZzenou volbu Pfevod z minulého obdobi. Podminkou pro pfevod je, aby
pfiznani z minulého zdarfiovaciho obdobi bylo oznagené jako Oficialni.

V pfipadé dané z pfijmuU zvolte na dalSi strané privodce zpUsob zavedeni dat do
pfiznani.

Pro zpracovani priznani k dani [ — @
z prijmufyzickych i pravnickych

osob muzZete vyuzit moznosti AR e e e

automatického zavedeni vstup- L S e e

nich dat z programu POHODA. Pahods: \Progeam s STORMMARE Pohoda

Data budou prevedena z in- e d ot oo oy g FOUKCA

stalaéniho adreséfe programu T,

POHODA uvedeného v agendé T T

Nastaveni/Nastaveni progra- M e

mu v sekci XML komunikace.

V pfipadé, Ze mate program PO- 5 = 5
HODA nainstalovany na jiném — |_Seme ] | et )

pocitaci nez program TAX, zvol-

te moznost Naéteni dat z XML souboru pfipraveného programem POHODA. Pred
nactenim dat je nutné v programu POHODA nejprve zvolit povel Soubor/Datova
komunikace/XML export pro TAX. Nemate-li program POHODA k dispozici, zvolte
moZnost Ruéni zavedeni vstupnich dat. Po kliknuti na tlacitka Dalsi a Dokonéit
se otevie agenda pro zpracovani pfiznani.

V nové zalozeném pfiznani budou predvyplnény identifikacni Udaje o poplatniko-
vi podle Gdajii zadanych v agendé Adresar poplatniki. V pfipadé zavedeni dat
z programu POHODA budou automaticky nacteny Udaje potfebné pro zpracovani
pfiznani k dani z pfijm0.

Spravnost importu dat z ekonomického systému POHODA je nutné prekontrolovat,
aby vloZené Gdaje odpovidaly skute¢nosti.

ZALOZENi OPRAVNEHO A DODATEGNEHO PRIZNANI
Opravné pfiznani zaloZite v agendé prislusného
druhu dané pomoci klavesové zkratky CTRL+K,
kterou pouzijete na radku radného pfiznani.

Zvohe druk plizninl wavoleneho kepil

Dinsh pliznini | Ridng =
Lbdné
Stejnym zplsobem vytvofite i pFiznani dodated- ﬁﬁm’z_l _
né a v pfipadé dané z nemovitosti i pfiznani dil&i. [ ][ som ] [ téporeie

U dané z nemovitosti mUzete navic zvolit obdobi,
za které chcete priznani vystavit.
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V otevieném priznani provedte opravy a formulaf vytisknéte, resp. jej znovu elek-
tronicky podejte na portal danové spravy.

ZRUSENi DANOVEHO PRIZNANI
Vytvofené pfiznadni je mozné smazat prostiednictvim klavesové zkratky
CTRL+DELETE.

VYTVORIT ZAVAZKY/POHLEDAVKY

Povel je k dispozici v agendé Dan z pfijmi. Prostfednictvim povelu oteviete Pri-
vodce vytvofenim zavazkii/pohledavek, s jehoZz pomoci vytvofite zavazky nebo
pohledavky odvodu Ci preplatkdl na dani z pfijmU (resp. socialnim a zdravotnim po-
jiSténi) a na platby zaloh na nasledujici zdanovaci obdobi. Povel Vytvofit zavazky
naleznete také v agendé Dan z nemovitosti.

UZAVRENi DANOVEHO PRIZNANI

Funkee e pFistupna vagendach [
pfiznani v nabidce Zaznam. Usetenl hiznini e 0P @
Jejim prostfednictvim muzete
plné zamezit Gpravam zvolené-
ho pfiznani, a tak zabezpecite it

- . . ~ - < = Datum odeadini 20002002 =] [ Vytvolt sk ehledivy
Gdaje proti nechténym zménam B ) Oznatit ko i
po odevzdani pfiznani. Skutec-

nost, Ze priznani bylo uzavieno,
spole¢né s datem, kdy k uza-
vieni doslo, indikuje poznamka
v horni ¢asti formulare zazna-
mu. Pfed zvolenim funkce pro uzavieni pfiznani je nutné dokongit jeho editaci. Na
rozpracované pfiznani program upozorni a nedovoli jej uzavrit.

e mitbete uzsvk mvslens pliznani OF.

8 Userif dahovt phzmdni

- Busle wsineiene plioani k deni : pilprma. Pa utavien it 30 privdét Bidné dgeay.

Zaskrtnutim pole Vytvofrit zavazky/pohledavky muZete zaroven s uzavienim pfi-
znani vystavit zavazky nebo pohledavky odvodl ¢i preplatkli dani a pojisténi
do agend Zavazky a Pohledavky.

Zrusit uzavreni pfiznani
Tato funkce opét pIné zpfistupni zvolené pfiznani. Po zru- | Zanam
Seni uzavieni je mozné provadét ve formulafi zmény. Zru- e q

Omateni ’

Senim uzavieni nebudou smazany vystavené zavazky nebo Vjber ,
pohledavky. Ty je nutné z pfislusné agendy smazat rucné, Otevit pfiznani
a to prostrednictvim klavesové zkratky CTRL+DELETE. [ Aktualizovat poplatnika

Podat elektronicky...
Podat Prehled OSVC...

AKTUALIZOVAT POPLATNIKA
Pokud jste provedli zmény v agendé AdresaF poplatniku el
a chcete, aby se provedené zmény promitly do jiz vysta- Uzaviit priznani..
veného pfiznani, pouZzijte povel Zaznam/Aktualizovat po-

Oficialni
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platnika. Povel provede v daném pfiznani aktualizaci (idaju o poplatnikovi podle

Gdaju uvedenych v agendé Adresar poplatniku.

OFICIALNi PRIZNANi

Prostfednictvim povelu Oficialni je mozné hotové
priznani povaZovat za kompletni a spravné. Z takto
oznacenych priznani bude vytvorena tiskova sestava
Terminy plateb, kterou naleznete v agendé Adresar
poplatnika.

V kazdém zdanovacim obdobi je mozné oznacit jako
oficialni pouze jedno pfiznani, které nasledné vstoupi
do agendy Archiv. Pokud chcete oznaceni zrusit, zvol-
te znovu povel Zaznam/Oficialni.

ELEKTRONICKE PODANi PRIZNANI

Ceskéa dafova sprava umoZiuje elektronické podani
pfiznani k DPH, véetné vypisu z evidence pro danové
Gcely vedené podle § 92a zakona o dani z pridané
hodnoty a souhrnného hlaseni, pfiznani k dani sil-
nicni, pfiznani k dani z nemovitosti, pfiznani k danim
z prijm0, vyactovani dané z prijm ¢i obecnych pisem-
nosti. Program umoznuje elektronické podani prislus-
nych typU pfiznani prostfednictvim povelu Zaznam/
Podat elektronicky...

Editace »
Oznadeni »
Vybér 3
Oteviit piiznani

Zaznam

Aktualizovat poplatnika
Podat elektronicky...

Oficialni |

Vytvorit zavazky/pohledavky...
Uzavfit piiznani...

Zaznam

Editace ¥
Oznaceni 3
Vyhér 3
Otevfit priznani

Aktualizovat poplatnika

Podat elektronicky... ‘

Oficidlni

Vytvofit zavazky/pohledavky...
Uzavfit pfiznani...

Nastavte se na fadek pfiznani, které chcete odeslat, a zvolte uvedeny povel. Ten

vyvola Privodce pro elektronické podani pfiznani.

Na pruni strané prinvodce za-

dejte Cislo finanéniho Ufadu
a Cislo hlavni ¢innosti podle
Giselniku CZ-NACE. Pomoci
volby Oteviit ¢iselnik miZete
otevrit internetovou stranku,
kde Ize €islo hlavni ¢innosti vy-
hledat. Po kliknuti na tlacitko
Dalsi bude vytvorena datova
véta podani a nasledné budou
zkontrolovany vstupni Udaje.
Na dalsi strané privodce bu-

Zikladi iedaje
Zadee Elska finanniha ifadu

Podat slesamnicky na FVS
# Podal slekironicky pomesi EFO

Privvodce pro eleldroncké podéni DPH

Terto privodcs gouli k sekdronickén podani DPH.

Dogifite £isla hlswnich Snnosti die Ziselniku CZ-HNACE 21100

LY

dete vyzvani k zadani slozky a

nazvu souboru pro uloZeni datové véty. Program vam nabidne nazev souboru ve
tvaru dani-IC-rok, za néz se pfiznani podava (napf. DPFO-98765432-2011), ktery
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mUzete zménit podle potieby. Pokud budete chtit pfiznani ihned odeslat na portal
Ceské danové spravy, je nutné zvolit podpisovy certifikat. Volitelné muZete zadat
e-mail pro zasilani informaci o zménach stavu zpracovani.

Pokud nechcete pfiznani ihned odeslat, zruste zatrZzeni volby Odeslat na portal
Ceské dainové spravy. Po kliknuti na tlagitko Dal$i bude do nastavené slozky vy-
tvofen XML soubor, ktery mlzete pozdéji odeslat pomoci internetovych stranek
Ceské dafové spravy, kde stadi vybrat pfislusny tiskopis a zvolit povel Naéteni
souboru.

U pfiznani k dani z pfidané hodnoty je navic mozné na prvni strané privodce elek-
tronickym podanim zvolit, zda chcete priznani odeslat na Portal vefejné spravy
nebo na portal Ceské danové spravy (pomoci dafové aplikace EPO). Na Portal
vefejné spravy muaze také podnikatel (fyzicka osoba) odeslat Prehled o pfijmech
a vydajich OSVC.

Ve varianté TAX Profi je mozZné elektronicky podana priznani evidovat v agendé
Elektronicka podani. Tuto agendu naleznete v nabidce Soubor. Po pfimém ode-
slani jednotlivyich typtl pfiznani na portal Ceské dariové spravy se automaticky vy-
tvofi zaznam do této agendy. V pfipad€, Ze odesilate vytvofeny XML soubor na
portal Ceské dafnové spravy nebo podavate pfiznani k DPH na Portal vefejné spra-
vy, je nutné zaznam o podani pfiznani do této agendy za-
znamenat pomoci Prilvodce importem potvrzeni elektro-
nického podani, kterého vyvolate kldvesou INSERT. Tento ;E)"Z:‘:‘E;i ;
pravodce umozni nacist soubor ...-potvrzeni.p7s, ktery na- Vibér b
jdete ve sloZce zvolené v privodci elektronickym podanim Y
pfiznani. Pomoci povelu Zaznam/Nadéist stav z centra —_—
oy AT « v 2 L. Aktualizovat poplatnika
muzete kdykoli zjistit stav uskutecnéného podani. [ Aidreers |

Zaznam

Otevfit priznani

Podat elektronicky...
AKTUALIZOVAT VOZIDLA (DS) N TSP

Tento povel naleznete v agendé Silniéni dan v nabidce
Zaznam. Jeho prostiednictvim promitnete zmény prove-
dené v agendé Vozidla do jiz vystaveného pfiznani. Do  [MNepoveda]|
pfiznani se prenesou vozidla nové zadana a vozidla, ktera |2 ﬁ";“”jpt""e::vd
jiz v agendé nejsou, budou z pfiznani vymazana. Vkladani I =

¢i mazani vozidel ovliviiuje rovnéz obdobi, v némz vozidlo

Oficialni

Uzavfit pfiznani...

Pokyny k piiznani |

Objednat...

podIéha dani silniéni. Obdobi je zadano v polich Zafazeni Objednat na webu
a Vyrazeni v agendé Vozidla. Brévni predpisy
Zikaznicka podpora
STORMWARE na webu
POKYNY K PRIZNANI INejéastéii otizky a odpovédi
. Y. . . . v P ) Vzdalena pomoc
Funkce je pfistupna v nabidce Napovéda v agendach jed- e
s L L . L ) . Automatické aktualizace ...
notlivych pfiznani. Jejim prostfednictvim si otevrete poky- Aktualizovat
ny Ministerstva financi k pravé zpracovavanému danové- Aktivovat

mu pfiznani. 0 gplikaci...
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TISK SESTAV

Vytvofena priznani za jednotliva zdanovaci obdobi muiZete kdykoliv vytisknout na
formular platny v prislusném zdanovacim obdobi. Kromé samotnych pfiznani je
mozZné vytisknout celou fadu pfiloh k jednotlivym druhdm pfiznani.

Tisk pfiznani

Oteviete agendu pfiznani
a zvolte priznani, které chce-
te tisknout. Stisknéte klave-
sovou zkratku CTRL+T nebo
kliknéte na ikonu &, Vyber-
te ze stromu tiskovych se- oo B O
stav pozadovanou sestavu fre mAE

pfiznani, pripadné prilohu k
pfiznani, kterou chcete vy-
tisknout.

I | S | e | m—c— | -]

V levé casti dialogového
okna Tisk nastavte pocet kopii a pfipadné dalsi parametry tisku.

Kliknéte na tlacitko Vytisknout nebo nejprve na tlacitko Nahled. Pomoci tlacitka
Vsechny sestavy je mozZné vytisknout najednou pfiznani véetné priloh. Tiskové
sestavy je mozné také exportovat do formatu PDF a v tomto formatu je odeslat
e-mailem.

ZALOHA SESTAVY

Sestavu pfiznani Ize z nahledu ulozit prostfednictvim ikony i do souboru. Soubo-
ry tiskovych zaloh se ukladaji do adresare Tisk/Zalohy. Zalohovanou sestavu lze
kdykoliv znovu otevfit v nahledu programu TAX pomoci povelu Naéist tiskovou
zalohu z nabidky Soubor/Zalohovani. Z nahledu Ize sestavu vytisknout v jeji pu-
vodni podobé.

Tiskové zalohy Ize vyuZit k zasilani sestav e-mailem a také k archivaci jednotlivych
druh( pfiznani.

Zalohu sestavy pfiznani mazete poslat komukoliv e-mailem spolu s odkazem na
stranku www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory. Odtud si pfijemce mize stahnout
prohlize¢ REPORT Viewer, diky némuZ si m(zZe sestavu zobrazit i vytisknout, i kdyZ
nevlastni software TAX ani ekonomicko-informaéni systém POHODA.
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10, Odvody

ZAVAZKY

Agenda slouZi k evidenci zavazku tykajicich se odvod( dani a pojistného. Zavaz-
ky je mozné vytvorit automaticky zatrzenim pfislusné volby pfi uzavirani pfiznani
nebo je do agendy Zavazky vlozit rucné. Zavazky lze vloZit do pfikazu k Ghradé
a ten poté odeslat v elektronické podobé do banky. Zavazky je mozné pomoci
povelu Zaznam/Export zavazki exportovat do programu POHODA. Nastaveni ex-
portu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

Db [Du - dopistek =|  Dawm 0002017 [ Okd FU v Khlavé =
Splatnn | 02042012 [ et TH-T623661 e =
It Oddvad dané 2 primi FO/2011 - dopletek - Varsym., GASOAISE)  Konstsym. | 1148 =
Chstics TIEEN K2 Pilaz Forms | piikazem =%
. Eg|npnmimky]
| % Datm | Splatne Test Uitad Celkem
L P ma L0112 Odvod dané sinicni/2011 - doplatek FUl v Bhlavé 2000
2 |0 w021z 150612 Defi 2 piijmi (poloheani z8lohe) 1/2 FUl v Fhlavé 1330000 _
3 |= 200212 171212 Daf 2 pfijmi (pololetni élohs) 22 Fll v nlsvé 1330000 _
4 |r EER 020412 Odvod dané 1 pigmi FO/2011 - doplatek v Rhlavé 770 -
(4/28) Movikek Petr @ o z 1)

POHLEDAVKY

Tato agenda slouZi k evidenci pohledavek tykajicich se dani a pojisténi. Pohledav-
ky je mozné vytvorfit automaticky zatrzenim volby pfi uzavirani pfiznani nebo je
do agendy Pohledavky vloZzit ruéné. Pohledavky je mozné prostiednictvim povelu
Zaznam/Export pohledavek exportovat do programu POHODA. Nastaveni exportu
provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

PRIKAZY K UHRADE

Tato agenda slouZi k vytvareni, Gpravam a tisku pfikazl k Ghradé. Pfi vytvareni
prikazu vlozite jednotlivé platby zavazk( do tabulky Polozky pfikazu, a to pomoci
povelu Zaznam/Zavazky.

Ke vloZeni do pfikazu k Uhradé se nabizeji pouze ty zavazky, u nichz je vybrana
forma Uhrady pfikazem, zaroven vSak jesté nebyly do Zadného prikazu zahrnuty.
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Ueet KD B2 (] Tet ‘Sulhmnlpluﬂu ‘ F
Celkem BOBED0| Datum splainosts | 23.02.2012 n Udaj e .
+ | & B Polofiy piiksnu |&ﬂe|nlml;y|
Ciska | Farna | Gty |Kid banky |Konstaym,| Specsym. | Vassym. | Cistka | Vidceno| T
1 VIP Jiblova 201760005 a0 =3 6805051565 2550 O -
2 OSS7v liblavd 10117522681 arn TR TI501025 ssam O %
chn) Nenifek Petr § o Milkar i) EDIT
—

Pokud banka platbu vréati, Ize po zaskrtnuti policka Vraceno
v poloZce pfikazu vloZit zavazek do pfikazu znovu k opétov-
nému proplaceni.

Oznadeni
Vihér »

Vytvofeny pfikaz k Ghradé je mozné odeslat v elektronické
podobé do banky pomoci povelu Odeslat pfikazy v nabidce
Zaznam.

Zrusit export...

Zavazky -» Ctrl+L
Bankovni Géty ->

ApoApo
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