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Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili danovy software TAX z produkce spole¢nosti
STORMWARE s.r.0.

TAX je komplexnim feSenim pro danové poplatniky i danové poradce. Zakladni
ovladani a koncepce produktu vychazi z ekonomicko-informacniho systému
POHODA. DUsledné optimalizované prosttedi programu usnadiuje orientaci ve
zpracovavaném danovém pfiznani. Misto neprehledného mnohastrankového
tiskopisu se k vypInéni nabizi jen nékolik poli s automatickymi vypocty a kontrolami.

Program zpfistupiuje pouze skutecné potfebné ¢asti priznani na zakladé
zodpovézenych otazek v Gvodnim nastaveni. Stejny princip byl aplikovan i v pfipadé
tiskovych sestav. TAX obsahuje nejen samotny tiskopis daného pfiznani, ale

i veSkeré potiebné prilohy a prehledy.

VéFime, Ze danovy software TAX bude pfinosem pro vasi firmu a uleh¢i vam
zpracovani danovych pfiznani. Vynasnazime se poskytnout vam veskerou podporu
a souvisejici sluzby k vasi pIné spokojenosti.

Tato pfirucka slouzi k zakladni orientaci v programu TAX. Jejim cilem je seznamit
zacinajici uZivatele se zakladni strukturou a funkcemi programu. Priruc¢ka
nenahrazuje systémovou dokumentaci, neobsahuje podrobny popis poli, funkci
a jednotlivych druh( danovych pfiznani.

Podrobné informace o ovladani programu, popis funkci a jednotlivych danovych
pfiznani naleznete v napovédé, kterou vyvolate stisknutim klavesy F1.
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1 | Prvni kroky v programu TAX

Tento kratky ndvod popisuje zakladni kroky pfi praci s programem:
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« Instalace
Instalace se spusti automaticky po vioZeni CD do mechaniky. V pribéhu insta-
lace budete vyzvani k vypInéni instalacniho ¢isla, které je uvedené na pfiloze
k danovému dokladu o koupi licence k programu TAX. Pokud jste majitelem né-
které z pfedchozich verzi programu TAX, provedte instalaci do stavajiciho adre-
sare. Data se automaticky prevedou do aktualni verze.

Nacteni poplatniku

Po prvnim spusténi programu se spusti Priivodce zavedenim adres poplatni-
Kkii. Pro naéteni adres vyuZijte moznost A. NACTENI POPLATNIKU Z PROGRA-
MU POHODA.

Otevreni poplatnika

Po nacteni adres bude oteviena agenda Adresar poplatniki. Zvolte poplatni-
ka, kterému chcete zpracovat pfiznani, podobné jako v agendé Uéetni jednot-
Ky v programu POHODA, a stisknéte klavesu ENTER.

Zalozeni danového pfiznani

Agendu danovych pfiznani vyberte v nabidce PFiznani. Po prvnim otevieni
agendy se spusti Priivodce zavedenim pfiznani. Program TAX umoZiuje auto-
matické zavedeni dat pouze z aktualni verze systému POHODA.

Zpracovani a tisk danového pfiznani

Vstupni formulaf pro zapis Gdajd pfiznani je rozdélen do nékolika sekci, mezi
kterymi Ize prechazet mysi nebo kldvesami Page Up a Page Down. Tisk sestav
muZete provést kdykoli pomoci klavesové zkratky CTRL+T.

Uzaméeni hotového pfFiznani

Po dokonceni prace mlzete pfiznani uzamknout v agendé pfislusné dané, a to
povelem Uzavfit pfiznani z nabidky Zaznam. Soucasné si mlzZete nechat vyge-
nerovat prislusné zavazky odvodl do agendy Zavazky. Vytvorené zavazky lze
poté vlozit do pfikazu k Ghradé a odeslat do banky prostrednictvim sluzby ho-
mebanking. Ve varianté Profi muZzete tyto zavazky exportovat do ekonomicko-
-informacniho systému POHODA.

Pred uzavienim pfiznani a jeho odevzdanim na financni Grad provedte du-
slednou kontrolu vSech Udajd. Pokud zjistite, Ze je nutné opravit zatuctovani
v programu POHODA, je tfeba po téchto Upravach zaloZit nové pfiznani, aby se
z GCetnictvi nacetly aktualni Gdaje.



&
S
=%
£
o
a
]
=
2
=
N
S
=
©
N

6 | Prirucka uzivatele Dafova pfiznani TAX

2 | Zakaznicka podpora

Spoleénost STORMWARE poskytuje uZivatelim programu TAX Skalu sluzeb zakaz-
nické podpory.

Balik sluZzeb obsahuje telefonickou a e-mailovou podporu a pfistup do databaze
feSenych dotazl na internetu. V ramci souboru sluzeb SERVIS jsou tyto formy pod-
pory bezplatné. Podrobné a aktualni informace jsou k dispozici na internetovych

strankach www.stormware.cz/podpora.

Pokud si pfi praci s programem TAX nebudete védét rady, muzete vyuZit nasledujici
zdroje informaci:

PRIRUCKA. PFirucka uZivatele, kterou pravé &tete, je zakladni soudasti dokumen-
tace k produktu TAX. Obsahuje mnoZzstvi informaci dllezitych pravé pro zaéinajici
uZivatele. NeZ zaCnete vystavovat danova pfiznani, doporucujeme seznamit se nej-
prve s touto priruckou.

NAPOVEDA. Program obsahuje bohatou kontextovou népovédu. Stisknuti klave-
sy F1 vyvola stranku se zakladnim popisem oteviené agendy a s hypertextovymi
propojenimi na vSechny souvisejici texty. Pfi vyplinovani formulari mizete navic vy-
uzit dalSiho pomocnika, kontextovou napovédu ke kazdému poli¢ku formulare, na
kterém je v daném okamziku umistén kurzor. Tuto nadpovédu vyvolate stisknutim
klaves CTRL+F1.

Kromé kontextové napovédy je k dispozici obsah a abecedni rejstfik zpracovanych
témat napovédy, které jsou pristupné prostfednictvim povelu Témata napovédy
z nabidky Napovéda. Pokud nevite, jak vyuZit vSech moZnosti napovédy, pouzijte
povel Jak pouzivat napovédu.

POKYNY K PRIZNANI. V agendach pfiznani si mizete k pfislusnému druhu zpraco-
vavaného danového pfiznani oteviit kompletni aktualni pokyny Ministerstva finan-
ci, a to pomoci povelu Pokyny k pfiznani z nabidky Napovéda.

LEGISLATIVA. Legislativni podpora je poskytovana prostrednictvim pravniho systé-
mu WINLEX. Pokud mate WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem Pravni pred-
pisy z nabidky Napovéda. Vice se o programu WINLEX dozvite na internetovych

strankach www.stormware.cz/winlex.

FAQ NA INTERNETU. Odpovéd na svoji otdzku muiZete nalézt na internetovych
strankach www.stormware.cz/podpora/faqg/tax.aspx. Tato sekce otazek a odpo-
védi obsahuje databazi nej¢astéjsich dotaz(i uzivatell programu TAX. K rychlému
nalezeni pozadované odpovédi slouzi fulltextové vyhledavani.
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Déle se muzete zicCastnit diskuse v diskusnim féru, které se nachazi v Zakaznic-
kém centru na www.stormware.cz/zc.

ZAKAZNICKA PODPORA. V pFipadé, 7e stale nebudete mit veskeré potfebné infor-
mace, obratte se na tym zakaznické podpory:

¢ Telefonickd podpora: Pracovnici telefonické podpory jsou vam k dispozici
v pracovni dny od 8:00 do 16:00 hodin. Pfi kontaktu se zakaznickou
podporou budete vyzvani ke sdéleni identifikacniho ¢isla (ID) zakaznika.
E-mailovad podpora: Takto doSlé dotazy jsou zpracovavany nezavisle
na obsazenosti telefonnich linek. PouZiti této formy doporuéujeme zejména
v pfipadé vétsiho poctu dotazl. Ve svém dotazu nezapomente uvést své
ID zékaznika.

3 | Prehled podporovanych funkci

V této kapitole je uveden struény souhrn moznosti a principl pouzitych v programu
TAX. Vzhledem k rozsahlé funkénosti programu se nejedna o jejich Gplny seznam.
Konkrétni rozsah a kombinace funkci zavisi na instalované varianté programu.

Software TAX je uréen pro zpracovani danovych pfiznani jak pro fyzické, tak pro
pravnické osoby. Kromé danovych pfiznani k dani z pfijm0 umoZnuje vystavit pfi-
znani k dani silniéni a k dani z pfidané hodnoty. Dale umozZiuje vystavit pfiznani
k dani darovaci, dédické, z prevodu nemovitosti a k dani z nemovitosti. Mimo uve-
dena pfiznani je mozné v programu zpracovat rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pre-
hled o penéznich tocich pro podnikatelské i neziskové organizace (pouze ve varian-
té Profi). Pokud pro vedeni G¢etnictvi pouzivate systém POHODA, nemusite vétsSinu
Gdaju danového pfiznani vyplnovat rucné - program TAX umoZnuje jejich automa-
tické nacteni. Staci pouze doplnit Gdaje, které se v Gicetnictvi nesleduji, a pfiznani
je hotové.

Vytistény formulaf danového pfiznani odpovida vzorim vydanym Ministerstvem
financi, takZe je mozné jej odevzdat pfislusnému finanénimu Gfadu (viz § 40
odst. 2 zakona o spravé dani a poplatk().

Dan z pfijmu fyzickych osob (DPFO). Zpracovani tohoto i dalSich typd pfiznani
v programu TAX je pohodIné a jednoduché. Pfi zalozeni pfiznani se z agendy Adre-
sar poplatniki predvypini Udaje o vybraném poplatnikovi a jeho rodinnych pfislus-
nicich, pokud na né uplatiuje slevy na dani. VoliteIné se pfevezmou i vstupni Gdaje
z danové evidence Ci Gcetnictvi v programu POHODA. Formulaf pro zapis pfiznani
dané z pfijmU je rozdélen do nékolika prehlednych sekci, které staci postupné pro-
jit a doplnit. Soucastijsou i prehledy pro spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni
pojistovny. TAX obsahuje tiskové formulare vSech zdravotnich pojistoven. Po dokon-
¢eni prace mlzZete pfiznani uzamknout. Soucasné si muzete nechat vygenerovat
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8 | PFirutka uzivatele Dafové pfiznani TAX

prislusné zavazky doplatkd dané a pojisténi. Ty pak Ize vlozit do pFikazu k Ghradé
a odeslat do banky elektronicky. V souladu s platnou legislativou je mozné elektro-
nicky odeslat i samotné pfiznani.

Dan z prijmi pravnickych osob (DPPO). Tento typ dafnového priznani je v progra-
mu TAX zpracovan podobné jako pfiznani k DPFO. TAX umoznuje zpracovani pfizna-
ni k dani z pfijmG pravnickych osob u poplatnikd Gctujicich podle platného znéni
GCtové osnovy a postupu Gctovani pro podnikatele. V pripadé prispévkovych orga-
nizaci, nevydéleénych organizaci a poplatniku, ktefi vedou dafiovou evidenci (JU),
je zpracovani DPPO mozné, ale TAX v téchto pFipadech nepodporuje automatické
zavedeni Uc¢etnich dat z ekonomicko-informaéniho systému POHODA. Program
neni pripraven na zpracovani danového pfiznani pojistoven, bank, spofitelnich
a Uvérnich druZstev, zdravotnich pojiStoven, organizacnich slozek statu a Gzem-
nich samospravnych celk.

Varianta Profi obsahuje i agendy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Pfehled o pe-
néznich tocich. VyuZijete je pfi zpracovani pfiznani u poplatnikd, jimZ nevedete
Gcetnictvi v programu POHODA. Uvedené vykazy jsou k dispozici pro podnikatelské
subjekty i v anglickém a némeckém jazyce.

Zavisla éinnost (Z€). Varianty Standard a Profi podporuji také ruéni vyplnéni tis-
kopist Vypocet dané a danového zvyhodnéni, Vyictovani dané z piijmu ze zavislé
¢innosti a VyGétovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané z pfijmd
fyzickych osob, véetné pfiloh.

Dan silniéni (DS). Pi zaloZeni pfiznani se kromé poplatnika predvypini i jednotliva
evidovana vozidla véetné vSech nastaveni v agendé Vozidla. Pokud byly vstupni
Gdaje kompletni, je prace na pfiznani minimalni. V pfipadé potreby Ize dopinit Gda-
je o Gasovém vyuZiti vozidel prostfednictvim kalendare. Program vytvofi prehled
zaloh a sleduje jejich proplaceni. Kromé fadného pfiznani Ize samoziejmé zpra-
covat i pfiznani opravné a dodate¢né. Pfiznani je mozné odeslat na finan¢ni Grad
v elektronické formé.

Dan z pfidané hodnoty (DPH). Program podporuje rucni vyplnéni pfiznani k DPH.
UZivatelé systému POHODA tuto ¢ast programu nevyuZiji, protoze pfiznani k DPH
zpracovava jejich program automaticky. Pfiznani je mozné odeslat na finanéni Grad
v elektronické formé, a to bud' prostiednictvim aplikace EPO Ministerstva financi,
nebo prostrednictvim Portalu verejné spravy.

Program TAX umoznuje vyplnéni a elektronické podani souhrnného hlaseni, které
je platce povinen odevzdat za kazdy kalendarni mésic, pokud uskutecnil dodani
zboZi do jiného ¢lenského statu Evropské unie osobé registrované k dani v jiném
Clenském staté. Jde-li o Gtvrtletniho platce DPH, ktery poskytuje pouze sluzby pod-
le § 9 odst. 1 zakona a jina plnéni do ¢lenského statu nema, odevzdava souhrnné
hlaseni Ctvrtletné.
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Trojdani (DD, DR, DPN). Varianta Profi umoZnuje zpracovat pfiznani k dani daro-
vaci pfi libovolném poctu darcl nebo nabyvatell v pfipadé darovani do ciziny. Pfi
nabyti nemovitého ¢i movitého majetku dédénim ze zavéti ¢i ze zakona umoznuje
zpracovat pFiznani k dani dédické. V pripadé Gplatného prevodu nebo prechodu
vlastnictvi k nemovitosti z jedné osoby na druhou véetné vyporadani podilového
spoluvlastnictvi je mozné vystavit pfiznani k dani z prevodu nemovitosti, a to pro
libovolny pocet nabyvatell. K jednotlivym pfiznanim Ize samoziejmé jednoduse
vystavit pfiznani opravné ¢i dodatecné. Vyplnit a vytisknout priznani mizete i pfi
nabyti, pfevodu nebo prechodu majetku osvobozeného podle § 20 a § 23 zako-
na ¢. 357/1992 Sb., pro dan darovaci i pfi nabyti majetku osvobozeného od dané
podle § 20 odst. 4 nebo podle § 20 odst. 10 zakona ¢. 357/1992 Sb.

Dan z nemovitosti (DN). Varianta Profi také umoZiuje zpracovat radné, dilci,
opravné i dodatec¢né priznani k dani z nemovitosti pro pocet financnich tGradd od-
povidajici poctu Gzemnich obvodu, ve kterych se u daného poplatnika nachazeji
nemovitosti podléhajici dani. Program obsahuje aktualni seznam katastralnich
Gzemi s pfifazenou cenou zemédélské pudy. | tento druh pfiznani je mozné odeslat
na financni Gfad v elektronické podobé.

Program TAX obsahuje také fadu nadstandardnich funkci pfevzatych z ekonomic-
ko-informacniho systému POHODA. Samoziejmosti je adresar poplatniki se spra-
vou dokumentd a komunikacnimi funkcemi, pfikazy k Ghradé s mozZnosti pouZiti
sluzby homebanking, pohodIné zalohovani dat a tiskovych vystupu a dalsi funkce.

Varianta TAX Profi navic umoZnuje nastaveni pfistupovych prav, evidenci a tisk pl-
nych moci a obecnych pisemnosti, import Gdaju o vozidlech z programu GLX a pro-
gramu POHODA, export zavazku a pohledavek do systému POHODA, sledovani vy-
stavenych pfiznani vSech poplatnikd napfic jednotlivymi roky a fadu dalSich funkci.

4 | Instalace

Aby instalace probéhla hladce, ukoncete vSechny programy, které bézi v prostredi
Windows. Tim uvolnite pamét a zabranite pfipadnym konfliktim mezi instalacnim
programem a ostatnimi programy. Ujistéte se, zda mate dostatek volného mista
na disku, pfipadné smazte nepotiebné soubory nebo program nainstalujte na jiny
disk. Vyskytnou-li se problémy, zkuste provést nékterou z nasledujicich akci:

 Pokud se instalace nedaii, muze byt poSkozené instalacni CD. Zkuste jej proto
opatrné ocistit. Pokud to nepomuze, obratte se na vyrobce nebo si stahnéte
aktualni verzi programu TAX ze svého profilu v Zakaznickém centru.

¢ Prfi opakované instalaci programu do stejného adresare, napf. pfi instalaci
aktualizace, se ujistéte, Ze program neni na vaSem pocitaci spustén.




10 | Prirucka uzivatele Dariova pfiznani TAX

Spusténi instalace

VloZzte CD do jednotky, pro-
gram se spusti automaticky.
Na Gvodni strané si prectéte
doporuceni k bezproblémové
instalaci, poté kliknéte na tla-
Citko DalSi. Zobrazi se licencni
ujednani, po jejichZz odsouhla-
seni se zobrazi informace o in-
stalované verzi programu TAX.
Déle budete vyzvani k zadani
svého jména, jména firmy
a instalacniho Cisla programu
TAX. S programem TAX je auto-
maticky nainstalovan i editor tiskovych sestav REPORT Designer.

s.zsoﬂw.me DEVELOPMENT

Vitejte u pregramového instaliton pro produkt
alafond prienani TAX.

ikt s DRI TAX s Vi podtal.

Sepenifigeme, ahystr opustl vlnchny programy Windows nef spustite:
talétor,

tento ins

Kepnéte na Stomo, abyste opusth nstalitor, potom uzaviete viechny
wrogramy, kieré mte mé gt line. Poks adujte Kepnutim na Sadta

T e

Umisténi programu
Instalator vam nabidne adresare (instalacni a datovy), do kterych bude program
nainstalovan. Nabidnuté umisténi mizete zménit.

Instalacni program zkopiruje soubory z instalaéniho CD a poté vytvofi zastupce na
ploSe a v nabidce Start/Programy/STORMWARE Office.

V pfipadé, Ze jste vlastnikem nékteré z predchozich verzi programu TAX, provedte
instalaci do stavajiciho adreséare. Tak budou zachovana danova priznani jednotli-
vych poplatnik( z pfedchozich let. Tato pfiznani je mozZné kdykoliv vytisknout na
tiskopisy platné v pfislusném zdanovacim obdobi, pfipadné k nim vystavit doda-
te€né priznani.

Spusténi programu
Po instalaci naleznete na ploSe ikonu programu TAX. Program Ize spustit také
z nabidky Start/Programy/STORMWARE Office.

Sitova verze programu

Pokud provéadite sitovou instalaci programu TAX, nabidne vam priivodce po zada-
ni instalacnich adresart moznost nastaveni jejich sdileni. Privodce pfi instalaci
nasdili zadané adresare do sité. Nastaveni opravnéni pristupu ke sdilenym sloz-
kam se liSi podle operaéniho systému, na ktery instalujete plnou verzi programu.
Prednastavené hodnoty nazvu sdileni Ize zménit. V agendé Adresar poplatniki je
nutné pomoci povelu Databaze/Sprava licenci zadat Cisla zakoupenych sitovych
licenci. Pocet licenci je kontrolovan pfi kazdém spusténi programu TAX.

Pfi instalaci klienta najdéte pomoci ikony Mista v siti na jednotlivych pocitacich
sdilenou aplikaéni sloZzku programu TAX a v ni program spustte prostfednictvim
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souboru Tax.exe. Tim se instalacni program spusti. Po dokonceni privodce insta-
laci se na ploSe vytvofi zastupce, ze kterého budete program TAX spoustét pro
SVOu praci.

5 | Aktualizace a aktivace programu

Aktualizace programu

STORMWARE vydava novou verzi programu na CD jednou ro¢né, a to pred zacat-
kem kalendarniho roku. Pfipadné aktualizace k dané verzi jsou zpfistupnény on-
line a jsou k dispozici zdarma. Prostfednictvim povelu Napovéda/Automatické
aktualizace je mozné nastavit provadéni automatickych aktualizaci, kdy program
podle nastaveného intervalu automaticky kontroluje, zda je na internetovych stran-
kach www.stormware.cz k dispozici nova aktualizace.

Pokud program nalezne novou aktualizaci, zobrazi se na informacni ploSe pruh
s dvéma tlacitky. Tuto informaci uvidi administrator a také uzivatel, ktery ma ve
svych pravech zatrzenou volbu Automatické aktualizace. Kliknutim na tlacitko
PFijmout spustite privodce Aktualizace programu. Instalovat aktualizace muze
pouze administrator, resp. uzivatel, ktery ma v agendé PFistupova prava zatrzenou
volbu StazZeni aktualizace. Po dokonceni privodce zacne program TAX stahovat
vybranou aktualizaci a pfi dalSim spusténi programu se aktualizace nainstaluje.
Podminkou staZeni aktualizaci je, Ze pouZivana licence programu je aktivovana.

Z duvodu kazdorocnich zmén legislativy a formulafi je nutné pro zpracovani pfi-
znani za nasledujici zdanovaci obdobi zakoupit novou verzi. Pfiznani vytvorena
v predchozi verzi zlistanou pristupna i ve verzich nasledujicich. KaZzdé vystavené
priznani je mozné kdykoliv vytisknout na formulaf platny v pfisluSném zdanova-
cim obdobi. TAX umoZnuje automatické zavedeni dat z aktualni verze systému
POHODA.

Aktivace programu

Aktivace programu TAX slouZi k ovéfeni legalnosti instalované licence programu.
Aktivace ma za (cel znemoznit instalaci programu na vice pocitacich, nez je v sou-
ladu s licenénim ujednanim. Program je nutné aktivovat do 30 dnu po instalaci
prostrednictvim priivodce aktivaci, ktery se zobrazi po spusténi programu nebo jej
vyvolate povelem Aktivovat z nabidky Napovéda. Doporucujeme provést online
aktivaci pres internet, ktera je ¢asové nenaroc¢na.

Chcete-li instalaci programu pouzivat na jiném pocitaci nez doposud, je nutné pro-
vést jeji deaktivaci prostfednictvim povelu Napovéda/Deaktivovat. Poté muizZete
program nainstalovat a aktivovat na jiném pocitaci.
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12 | PFirutka uzivatele Dariova pfiznani TAX

6 | Zalohovani dat

Aby byli uzivatelé programu TAX uchranéni ztraty dat, nabizi TAX zalohovani dat pfi
kazdém ukonceni programu. Zalohovat Ize na jakékoliv médium, napt. zaloZni pev-
ny disk, vyménny disk apod.

Zalohy provadéjte pravidelné
a média ukladejte na bezpec-
né misto. P vypadku elek-
trického proudu nebo poruse
pocitate vam jediné zaloha
mUze zachranit vase data.

« Klepnutin ¢ s provisl

« Klepnutim na tia programi
- Klepnutim na tladitks Konec ukeadite program bes
peovedeni zsichy.

Upcconént Zilohu netce provest, pokus jiny utiatel sfov.
[ it . Pl na BC [

¢ ilabni médin

Néazev zéalozniho souboru ob-
sahuje datum pofizeni zalohy
a nazev plvodniho souboru,
standardné IC nebo rodné e | [
Gislo poplatnika. Napf. pro
poplatnika s IC 98765432 se
vytvofi zaloZni soubor Zaloha 110327 - 98765432.zip. Data jsou zkomprimovana
do formatu ZIP.

OBNOVENI DAT ZE ZALOHY

V pfipadé potieby muZete zno- Matend databize sktudin Séetoijednothy o sioby ﬁ
vu zavést data ze zalohy. Nej-

prve se ujistéte, Ze poplatnik, s b e '""""

jehoZ data chcete obnovovat, ETRHEEILILY

R - B P Madisd persdedni sblohus ¢ adresiie Taloby'

je otevieny. Poté zvolte po- R e —

vel Nacist zalohu z nabidky

Soubor/Zalohovani. MiZete | ol o e Eochaer.. |

pouzit posledné provedenou Epvog plevodem - 116321 - MIBSIZ T
zalohu nebo pfimo urcit plnou
cestu k zaloZnimu souboru.

Dokonza | | Ssoma | [ Mipavéde |

Nastaveni do spravného po-
platnika a vybér odpovidajici
zalohy jsou nutné z toho dlvodu, Ze stavajici data budou prepsana zalozni kopii.

Nacist Ize pouze data, ktera byla nejprve zalohovana. Po provedeni funkce budou
data poplatnika v tomtéz stavu jako v okamziku vytvofeni zalozni kopie.

Jestlize chcete obnovit databazi jiného poplatnika, nez jakého mate zavedené-
ho v Adresafi poplatniki, pfipadné obnovit jiZ zavedeného poplatnika do Gplné
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nové firmy, oteviete agendu
Adresar poplatniku, stisknéte
klavesu INSERT a z nabidky
zvolte moznost C. PREVOD
EXISTUJICICH DAT. Poté
oznacte volbu Pfevod jedné
databaze. Na dalSi strané
pravodce vyberte prislusnou
zaloZni kopii, ze které program

B RUENI ZavodErd NOVERO PORLATMIGY

Fysick ensba
Prienichks w3k

£ PREVOD EXSTUBCHCH DAT

© fievod jednt databize

Hrcenadng pheved databisi

Pfiru¢ka uzivatele | 13

Zvohetyp a Dol

vytvofi nového poplatnika.
V tomto pripadé nedochazi
k pfepsani zadného z jiz zave-

oz | [Losene] |

denych poplatnikd. Prostred-
nictvim volby Hromadny pie-

vod databazi Ize obnovit najednou vice databazi umisténych v jedné slozce.

7 | Nastaveni programu

NASTAVENI PROGRAMU

Nastaveni programu je zakladem dalSi plynulé a bez-
chybné prace. Postupujte podle nasledujicich pokynd
a napovédy k uvedenym agendam.

NASTAVENI PROGRAMU (CTRL+N)

Agenda slouZi k nastaveni podminek pro praci s pro-
gramem. Pokud budete nacitat data pro vytvoreni
danového pfiznani z ekonomicko-informacniho sys-
tému POHODA, zadejte umisténi slozky Data progra-
mu POHODA v sekci Obecné. Slozku Data programu
POHODA najdete v agendé Uéetni jednotky, kde zvo-
lite povel Databaze/Otevfit datovou slozku. Pokud
naimportujete poplatnika z databaze ucetnich jedno-

Mastaveni

Nastaveni programu  Ctrl+N
Pfistupova préva

Mastaveni formuldfe.. Ctrl+Y
Bankovni Géty
Homebanking

Zastupce

PIné moci

Vozidla Ctrl+Shift+V

Financni Grady

Zdravotni pojistovny

Socialni pojisténi

Seznamy 3
Zobrazit ¥

tek v systému POHODA, umisténi slozky Data se vyplni automaticky.

Pro prevod Udajll o vozidlech z programu GLX se zadava cesta k datovému adresa-
fi pfislusné instalace programu GLX. Dale m(zZete nastavit dalSi volby pro obecné
chovani programu TAX, napf. automatické otevirani agendy Adresai poplatnikii
pfi kazdém spusténi programu.

XML komunikace (pouze ve varianté Profi)
Po nastaveni XML komunikace umozZnuje program zalctovani dokladi vytvore-
nych v agendé Odvody/Zavazky, resp. Pohledavky do systému POHODA.
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14 | Pirutka uzivatele Dafiova pfiznani TAX

Pro zalc¢tovani dokladU je tfeba nastavit v poli Instalaéni adresai ekonomického
systému POHODA cestu k adresafi, ve kterém je program nainstalovan. Pfiklad
zadané cesty k instalacnimu adreséfi: C:/Program Files/STORMWARE/Pohoda.

Aby bylo mozné zalétovani dokladl realizovat, musi mit uzivatel pfifazena pfi-
stupova prava pro XML komunikaci v systému POHODA (v agendé Nastaveni/
PFistupova prava zatrZenim volby XML v Casti Soubor/Databaze).

Povoleni pristupovych prav se ovéfuje prostfednictvim jména a hesla, ktera se
vypliuji do poli PfihlaSovaci jméno pro XML komunikaci a Prihlasovaci heslo
pro XML komunikaci.

Pro export dokladl si mUzete zvolit vlastni nazev balicku. Implicitné je nastavena
identifikace TAX, ke které program automaticky pfifazuje poradové Cislo.

[P Proti - Nastay
P Soubor Nestaveni Brindni Quvedy Zhmem  Nipoveda
PRu g A 0+ kKL 3 = e OB SOV R
Mastaveni Externi ckonarme Ky systém
| Obecné Funite, jakym 7pdsabem si plejete provadet Tanetovinl dakladd:
;:ilh\;:‘_:;"r @ Ekonomicky systém POHODA
) Meperwidét saidtovini
Instaladani adresid ekonomic kthe systému POHODA  |C/\Program Fes\STORMWARE\Poh{ ]
Phihlaiovaci jméno pro XML komunikaci Ademin

Pfihlafovac heslo pro XML komunilaci

Idensifiicitor aplikace v XML Baliti Thok

Cislo piiltihe balicku 00001

Prls Mivid ek L ) EDIT

XML seznamy (pouze ve varianté Profi)

Tato sekce umoziuje aktualizovat seznamy, které budou vyuzity pfi exportu zazna-
mU pro zalU¢tovani do systému POHODA (Ciselné fady a seznam predkontaci).

V sekci XML seznamy nejprve zvolte zplsob nacitani a aktualizace seznam(. Mate
moznost nacitat seznamy vzdy pfi startu programu nebo v pravidelném intervalu
nékolika dnl. Pokud seznamy pfi startu programu nacitat nechcete, zaktualizuje-
te je ru€né prostfednictvim tlacitka Aktualizovat seznamy nyni. Pfi aktualizaci je
nutné zatrzenim prislusné volby urcit, které seznamy se maji nacitat.
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PFi aktualizaci prostrednictvim tlacitka Aktualizovat seznamy nyni se zobrazi prd-
vodce, na jehoz prvni strané zvolite, které seznamy se maji aktualizovat, a kliknu-
tim na tlacitko Dalsi vyvolate nacteni seznamu ze systému POHODA.

Zakladnim predpokladem pro aktualizovani seznamd je vypInéni instala¢niho ad-
resare systému POHODA v sekci XML komunikace.

Zkontrolujte, zda se shoduje IC G&etni jednotky v programu TAX s IC uvedenym
v systému POHODA. Aktualizaci seznam( muZe provadét pouze uzivatel, ktery ma
v systému POHODA pfidéleno pravo XML komunikace (v agendé Pfistupova prava
ve vétvi Soubor/Databaze).

Zauctovani (pouze varianta Profi)

V sekci Zatétovani nastavite predkontace pro zaGcétovani zavazk( a pohledavek
v programu POHODA. Pro aktualni nabidku pfedkontaci je nutné nejprve aktuali-
zovat seznam predkontaci v sekci XML seznamy.
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ZASTUPCE

Agenda Zastupce umoznuje zadat informace o zastupci za danovy subjekt. Tyto
Gdaje automaticky vstoupi do prFislusné ¢asti danového pfiznani, pokud se pfihla-
si uzivatel s prifazenym profilem definovanym v agendé PFistupova prava. Tuto
agendu naleznete pouze ve varianté TAX Profi.

i Soubor Mastaveni Piundni Odvody Zamam  Nipoveda

E gk 0 0 H I @) = e = B SV LS
Udaje o zéstupsi Fyickd asaha
Fyaické asaba = Iméno, pijmeni | kb Heddka Q
Privmicka eseha (] Titul Ing.
RE, Dab.nasos. A0314/1458 14021968 Zistupse
Vi zledupce &[] Ehlo onidfenl | 0236
Profil IN oK
Adresa bydlité
ice, £p. Jaeni 15
PSe. ohee 53600 Siblaval E|
Telefan 7724785
Fax, ¢ mail nedelka@centrum.cz
* | | @ Pomimiy |
X[ Zintupce | Rodzistupce | Piiymeni | Jmeng | Mazev =
7| = I Hedilks Jokusb =
(171} Pels Nerbd ok g ()

Agenda PIné moci slouzi k evidenci a tisku plnych moci danového poradce. Agen-
da je pristupna pouze ve varianté TAX Profi.
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16 | Prirucka uzivatele Dariova pfiznani TAX

PRISTUPOVA PRAVA

Tuto agendu obsahuje pouze varianta TAX Profi. Agenda je pristupna z nabidky
Nastaveni a administrator v ni zapisuje jednotlivé uZivatele a pridéluje jim pfistu-
povéa prava k vybranym agendam a funkcim programu. Systém uZivatelskych prav
je vhodné pouzivat v pripad€, Ze s programem TAX pracuje vice osob. Identifikace
uZivatell je nutna, jestlize ma byt na pfiznani vytiSténo jméno uZivatele, ktery pfi-
znani vystavil, pfipadné Gdaje o zastupci za danovy subjekt.

AN YRR AT N Y ERAN=EN Tl
Uvatel Nastaveni priv ufivatele
Uivatel Jakubs Nedélka =g Globilnl priva e e iremnd e
Piné jméno | lakub Nedélka o Soubor N
Telelan SETTATES @ & Mestaveni .._.:::dh.ﬁp!hl Phstupovd il
Ermail nedelia@centrum.cz isi-gf Plizmind =y e
-9 Vikazy O zéps
Iniciily N © o Odvody aépfumﬂ.knm.m;m
rofil m 7 zépis a modifikace viech
& wlechr {udelné mazhn
Heslo dménit
Fistup ke zvolené firmé
Putematické pidhldlen (]
Infarmaéni plocha [ Odebrat
Adminstrstorské funkee [ Prbvs mvotcd vlbes
Automatické sktualizace [V
Stadeni aktualizace (s | Kopirevat | Viadit
+ |7| B Pomimby |
x| Trleldly [ Ufivatel Piné jméno =
1M e Adderan Petr Novidek -
2 |r N i e Jakush Neslka x
[2/2) Naviiek Pels o i)
b —

Do agendy Pristupova prava ma pristup pouze administrator systému oznaceny
jako uzivatel Admin. Program pfi pfihlaseni uZivatele nevyzaduje zadani uZivatel-
ského hesla do té doby, nez je heslo zadano u administratora.

Administrator

Administrator je programem definovany uZivatel s neomezenymi pravy. Jeho jmé-
no je Admin a inicialy @ (zavinac). Po instalaci programu a jeho spusténi je uzivatel
automaticky administratorem bez vstupniho hesla. Sprava uzivatel( a jejich prav
je tedy vypnuta.

Aktivace systému prav

Systém uzivatelskych prav se ak- [ r=stEEEEElS ’
tivuje prifazenim hesla uZivateli % Zadejte jméno ufivatele programu TAX.
Admin pomoCi VOIby zménit POté Jméno uzivatele Jakub Nedélka Konec
se pfi kazdém spusténi programu —

musi kazdy uZivatel prihlasit jmé-

nem a volitelné i heslem.

Heslo
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Uzivatel

UzZivatel je definovan zapisem do agendy Pfistupova prava. KaZzdy uzivatel ma
jméno, kterym se prihlasuje do systému, a inicialy. Tyto inicidly budou uvedeny
u kazdého priznani, které tento uzivatel zapsal nebo modifikoval. Déle Ize uvést
plné jméno uzivatele pro tisk zpracovaného pfiznani, telefon, e-mail a volitelné
i vstupni heslo. Inicialy uzivatele aktualné prihlaSeného do programu jsou indiko-
vany ve stavovém fadku. Jméno a prava uzivatele k otevienému pfiznani zjistite
tak, Ze nad panel uZivatele ve stavovém radku najedete kurzorem mysi.

BANKOVNI UETY
Agenda Bankovni Gcty slouzi pro zapis bankovnich Gctl, které pouZiva vybrany
poplatnik.

Zadate-li ¢islo bankovniho Gc¢tu, TAX pfi jeho ukladani zkontroluje, jestli odpovida
normé& CNB. V pfipadé, 7e tomu tak neni, vas program na tuto skutednost upo-
zorni. Pokud vyuzijete moznost nacteni poplatnika ze systému POHODA, budou
bankovni ¢ty prevedeny ze stejnojmenné agendy. Ke kazdému zalozenému Gctu
Ize pfifadit sluzbu homebanking.

i Joubor PMasteveni Prundni  Ddvody  Zémam  MNipoveda
A TR YRR A N Y ER AR=RA = R=p=]fF]
Bankovnl GZet Agendy
Thratka KE Mina  CZK Homehanking Sluba KE - ,
Ehlo gl | 196052800257 Viastnlk | Petr Movifek Hankeund ety
Banka 0100 = Komeréni banka e, &p. | Dotnl 5
S BSC, obec | 9601 Shlaval EI
TWFT
. | | & Fosmami ky |
| X Aeratka Text Kid banky Banka llZ
1M @ 1800050203 5500 ellanks -
2 |r EEE o505 0100 Kameréni banks -
[2/7) Pelr Novidek o i) EDIT
j bl

Agenda Homebanking slouzi k nastaveni sluZeb elektronického platebniho styku,
které jsou vyuZivany u aktualniho poplatnika. Nezbytnym krokem pro bezchybné
fungovani sluzby homebanking je pfifazeni vytvofené sluzby bankovnimu Gctu
v agendé Bankovni Gcty.

VOZIDLA

Pokud budete vystavovat pfiznani k dani silni¢ni, zaved'te jednotliva vozidla do této
agendy. Vyplite poZadované informace o jednotlivych vozidlech, protozZe na jejich
zakladé bude vytvoreno darnové pfiznani a vypoctena zaloha na dan.

z
®
®
&
8
H
]
2

-
o

®

F
3
=




3
=
z
E
S
=3
g
g
5
]
g
e
<

18 | Prirucka uzivatele Daflové pfiznani TAX

P Soubor Mastaveni Piundni Odvody  Zamam  Nipoveda

R AR A= 1Y R AN=RY. Ti=t=bs 1|
Vozidle
Typ [ Fireanat - SPZ 25508 Internd oznadenl | 312 5974 H
Zrafka Skoda Octevia Preni registrace 01,02 2008 Yo
Popis Laiazeni 01022008
Vyfazenl . =
ok 1 x| csabei
Opeava |4t ~| wodts Objem meotory 1600 Rokwjroby | 2008
Owwob. - Hmatnest L] Sedadla 5
0-270 . Mipravy [ Spotiebs | 54
. |7 | o Erominuti dsng] @ Poznimicy |
X T Interni cznadeni SPZ Znatks Druh Zafazeni | Wyfazeni | C
1R 2 ST A3 Skada Octavia 1 00708 =
(11} Pels Mowvidek B o Viechns i)

Pokud pouZivate program GLX, resp. program POHODA, je mozné provést prevod
Gdaju o vozidlech z vybrané databaze. Po zvoleni povelu Zaznam/Import z pro-
gramu GLX, resp. Import z programu POHODA se naimportuji idaje o vozidlech
potiebné pro vypocet silniéni dané. Tuto mozZnost obsahuje pouze varianta Profi.

Pfi zaloZeni Pfiznani k dani silniéni jsou do pfiznani prenesena vSechna vozidla
kromé téch, u nichZ obdobi nastavené v polich Zafazeni a Vyfazeni nezasahuje do
zvoleného zdanovaciho obdobi. Udaje v pfiznani je mozné aktualizovat povelem
Aktualizovat vozidla, ktery najdete v nabidce Zaznam.

Program umoZnuje omezit rozsah zobrazenych vozidel pouze na ta, ktera jsou sku-
te€né v provozu. Rozsah zobrazeni Ize pfepinat po stisknuti

pravého tlacitka mysi nad panelem zaznamu ve stavovém T
radku, a to zvolenim jedné z moznosti V§echna/Ve stavu. R
Qtice a PSE
SEZNAMY i‘::m
Otevrete agendy z nabidky Nastaveni/Seznamy. Zkontroluj- ——
te a pfipadné upravte jejich obsah. Bhonamick Tnnenti {Z-HACT)

8 | Adresar poplatnikii (CTRL+A)

V programu TAX je moZné zpracovat danova pfiznani pro poplatniky, ktefi vedou
Géetnictvi v ekonomicko-informacnim systému POHODA, i pro poplatniky, ktefi ne-
jsou ucetni jednotkou nebo vedou Géetnictvi v jiném systému.

Agenda Adresar poplatniki eviduje jednotlivé danové poplatniky. Ty je mozZné pre-
vést z programu POHODA nebo zadat ru¢né.
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Pfirucka uzivatele |

yend
Firma Novaek Petr Finanénidtsd |y Silavi: D
Piijmeni Hovitek Tdeavetnipoj. VTP bl E ettt
Jenéng, b | Petr o8sr O55T Fhiss
o o N Weetnictvl Duicrck midence U0 -
. p ini vessiin "
e ren et =l x Ml Einegst | Univescilni adeivistratiani Zineeits E
advesa ko ni b
E-mail, mobil | info@petinovarcee: 603 7L 258 [ 26505150234 st Kb =
Teledon, fa | 567452245 6745228 [ LT Zahdjent | m1o22008
ey e Fednd 2ilo LA Stdaniplisl | LR
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K jednotlivym poplatnikim je mozné evidovat udéalosti, kontaktni osoby, rodinné
pfislusniky, spolupracujici osoby a G¢astniky sdruzeni u fyzickych osob, vystavena

pfiznani a také organizovat
dalsi dokumenty v elektronic-

ké podobé, které souviseji Prinssdce zavedenim adees poplatedi @
s danym poplatnikem.
A NACTEN POPLATHIND 2 PROGRAMU POMODA

ZAVEDENi POPLATNIKA B e
Poplatnika vloZite do programu "-““f':::‘:::‘h"“"‘""“‘“"""”
pomoci povelu Vlozit, stisknu- Prbenick sk
tim klavesy INSERT nebo pro- e ’*”:;:“‘:‘*::x
stfednictvim ikony 1. Tento e
povel spusti Priuvodce zave- oz typap D o
denim adres poplatniku, kte-
ry umoZnuje zvolit poZzadovany e
zpUsob zavedeni adres.

[ snrsem e ot .~
Privodce se automaticky ote- Prinrodce zavedenim adres poplatnik @
vie i pfi prvnim spusténi pro-
gramu. ==

Dkt e o i ekt et 5%

NACTENI POPLATNIKU i
Z PROGRAMU POHODA CAPregramDaalSTORMARR Pehods Duil El
Na prvni strané pruvodce vy-
berte, zda chcete nadcist jednu
firmu, nebo hromadné vSech-
ny firmy zavedené v systému
POHODA. Na druhé strané ———| |
pravodce zadejte cestu k dato-
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vému adresafi pfislusné instalace systému POHODA, ze kterého chcete provést
nacteni poplatnikd.

Na treti strané privodce zvolte firmy, které chcete do programu TAX nacist.

Nasledné potvrdte nastaveni a kliknéte na tlacitko Dokonéit. TAX provede import
adres poplatniki z databaze Gcetnich jednotek v systému POHODA.

Nékteré Udaje je nutné po prevodu doplnit ruéné. Jedna se napriklad o informace
o détech a manZelovi/manZzelce, pokud na né poplatnik bude uplatiiovat slevu na
dani. Dale se doplniuji Gdaje o spolupracujicich osobach a Gcastnicich sdruzeni.

RUCNI ZALOZENI POPLATNIKA
Pokud s programem TAX ne-

po uzivate zaroven Systé m _
POHODA, miiZete potiebné Pl St s gtk m
Udaje zapsat ru¢né. e

Hadteni
H

ety
e fivern

Na prvni strané pravodce zvol-

B, RUEN Zavoderd NOVERO PoFLATRA

te, zda chcete do programu @ Pyt e
- . .. _ [TTSS——
TAX zavést fyzickou, cL prav- e
nickou osobu, a kliknéte na Phievod jedné databize
tlacditko Dalsi. g
Ivohetypa Dl p Stome’,

Na druhé strané privodce
kliknéte na tlacitko Dokongit e[ abin ] [ ssema ] [ iiportda |
a ve formulafi agendy vyplnte
v§echny potfebné Gdaje. Infor-
mace o Clenech rodiny, spolupracujicich osobach ¢i Géastnicich sdruzeni uvedte
na zalozku Osoby.

MOZNOSTI AGENDY ADRESAR POPLATNIKU

Pole Skupiny

Pomoci pole Skupiny je mozné zafadit jednotlivé poplatniky do skupin, napt. podle
toho, ktera danova priznani pro né vystavujete. Evidence slouZi prfedevSim pro
vybér pozadovanych poplatnikd.

Zalozka Udalosti

Ke kazdému poplatnikovi Ize zaznamenavat potfebné informace libovolného typu,
kterym fikame udalosti. Udalosti k danému poplatnikovi jsou pfistupné prostred-
nictvim zalozky Udalosti v agendé Adresar poplatnikii nebo z nabidky Udalosti.
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Novou udalost vlozite k vybranému poplatnikovi povelem Vlozit udalost nebo pfi-

mo na zaloZce Udalosti, a to kliknutim na novy fadek.

Napln evidence udalosti zavisi na konkrétnich potfebach kazdého uZivatele pro-
gramu. Jako pfiklad Ize uvést zapis z jednani na finan¢nim Gfadé, zaznamenani du-
lezitého telefonniho hovoru nebo zapis o uzavieni smlouvy s danovym poradcem.

Udalost tykajici se vice poplatniki najednou Ize vloZit prostfednictvim povelu Vlo-
Zit hromadnou udalost z nabidky Udalosti. Zobrazeni udalosti vSech poplatnikU je
moZné prostfednictvim povelu Otevfit udalosti véech z nabidky Udalosti.

Zalozka Kontakty
Zalozka Kontakty otevie seznam kontaktnich osob poplatnika. DalSi kontakt pfi-
date rucnim zapisem do nového fadku.

Zalozka Osoby

Do tabulky Osoby uvedte seznam rodinnych pfislusnikl poplatnika, manzelku/
manZzela a déti zijici ve spolecné domacnosti, na nézZ budete uplatiovat v dafnovém
pfiznani slevy na dani.

Py P s ~ . - - 0 | B Udilesti| B Kontakty B Osaby | Vystevens piaadni| £ Dokuma D Pesnimiy
Dale na této zalozce uvedte lida- o ol ,;;’",l IR NN RN
Je 0 SpolUpraCUIci 0S0DS, fesp. Elam e ol e
0 0s0bé, ktera rozdéluje podilna 3 e Uitk Movidkow MO ik

spolecnych prijmech a vydajich

nebo podil na hospodarském vysledku. U GEastnikd sdruZeni, které neni pravnic-
kou osobou, vyplite (daje o ostatnich Géastnicich sdruzeni. Pokud néktera skutec-
nost trvala pouze ¢ast zdanovaciho obdobi, vyplite Gdaje do sloupct Od a Do.

Tabulku méa smysl vypliiovat pouze u fyzickych osob, kterym je zpracovavano pfi-
znani k dani z pFijma. U osob pravnickych neni mozné tidaje na zalozku zadat. Uda-
je z této tabulky budou zohlednény v pfiznani k dani z pfijmU fyzickych osob podle
zadanych kritérii. Udaj o osobé& rozdélujici prijmy a vydaje bude vypInén i na tiskové
sestavé Piehled pro 0SSZ.

Zalozka Vystavena pfiznani
Zalozka Vystavena priznani obsahuje pfehlednou informaci o vSech vystavenych
pfiznanich vybraného poplatnika.

+ | | & Udslosti| B Kontakty| 5 Osoby @ Vystavens piiznan |E| Dokumenty| B Poznamicy |

Rok Typ priznani | Duh |  Zaklad | Cekem |  Doplatek | Oficialni | Zsloha Druh zalohy

1 | 2010 PriznaniDPFO Radne 905 600.00 6682000 6682000 [ 26800 pololetné

2 | 2009 Priznani DPFO Rédné 650000.00 3714000 000 K 14900 pololetné
3 | 2008 PriznaniDPFO Radne 490000.00 2026000 wwm K 0=
"4 | 2007 PriznaniDPFO Rédne 120000.00 300000 300000 0
"5 | 2006 PriznaniDPFO Rédne 0.00 000 [T £ —
6 | 2010 Prznani k dani siliéni Rédné 0.00 4220000 2w 0
7 | 2009 PAznani k dani silnicni Radne 0.00 2820000 s R 0
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Pfiznani Ize pfimo z této zalozky otevrit poklepanim mysi nebo pomoci povelu Ote-
vifit, ktery se objevi po stisknuti pravého tlacitka mysi na daném zaznamu. Z pi-
znani oznacenych jako Oficialni bude vytvofena tiskova sestava Terminy plateb,
kterou najdete po stisknuti klavesové zkratky CTRL+T v seznamu tiskovych sestav
v agendé Adresar poplatnik.

Zalozka Dokumenty

Zalozka Dokumenty otevie okno s dokumenty pfifazenymi k aktualnimu poplat-
nikovi nebo udéalosti. Poklepanim na soubor jej oteviete v aplikaci, ve které byl do-
kument vytvoren. Po stisknuti pravého tladitka mysi se nad vybranym souborem
otevie mistni nabidka s dalSimi povely, podobné jako v Prizkumnikovi Windows.

Okno obsahuje tlacitka a povely pro manipulaci se soubory, dokumenty se nasled-
né pfifazuji povelem Zaélenit soubory. Soubory Ize také pretahovat mysi mezi
oknem sloZky a Pruzkumnikem Windows.

Zalozka Poznamky
Zalozku Poznamky je mozné vyuzit pro vlozeni libovolné dalsi poznamky k vybra-

nému poplatnikovi.
Komunikace

€ i ioj iy iof P Vyhledat na intemet
Kromé informaci o jednotlivych poplatnicich nabizi Gis i e

Adresar poplatnikil funkce usnadnujici komunikaci ﬁwa“m{w
uzivatele programu s jednotlivymi poplatniky. Tyto lova zprava

funkce najdete v hlavni nabidce Komunikace. [Efr e
Hremadna korespondence

f=] Adresy do Outlocku

POVELY NABIDKY DATABAZE

Sprava databazi

Sprava databazi umozZiuje provadét zalohovani a Gdrzbu databazi poplatniki.
Spravu databazi provedete prostfednictvim povelu Databaze/Sprava databazi
v agendé Adresar poplatniki. Prostfednictvim vyvolaného privodce zvolite poza-
dovany rozsah a typ operace, které chcete provést. Udrzbu databaze doporuéuje-
me provést v pfipadé, Ze se pfi praci s databazi poplatnika objevi chybové hlaseni
¢i jiny problém.

Zabezpeceni databazi

Tato funkce provede zabezpeceni databazi proti neopravnénému pfistupu z jinych
program, nez je danovy software TAX. V prlvodci je nutné zvolit rozsah a typ
poZadovaného zabezpeceni.

Sprava licenci

Prostfednictvim povelu Sprava licenci je mozné pridat nebo odebrat licence k po-
uzivani programu TAX v siti. Pfi zakoupeni programu TAX ziskavate zakladni licenci
pro jednoho uZivatele. Pokud chcete program pouzivat sitove, je nutné k této za-
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kladni licenci zakoupit tzv. pfidavnou sitovou licenci CAL, a to pro kazdého dalSiho
uZivatele, ktery bude k programu pristupovat souéasné s vami. Pocet licenci je
kontrolovan pfi kazdém spusténi programu. PouZivani programu v siti umoZznuje
pouze varianta TAX Profi.

Otevfit aplikacni adresar
Prostrednictvim tohoto povelu je mozné otevrit slozku, ve které méate program TAX
nainstalovan.

Otevrit datovy adresar
Prostrednictvim tohoto povelu je moZné otevrit slozku, ve které mate uloZena data
(tzn. databéaze jednotlivych poplatnik(i evidovanych v agendé Adresar poplatnik).

POVELY NABIDKY ARCHIV (pouze ve varianté Profi)

Pomoci povelu Archiv pfiznani oteviete agendu, ve které najdete vystavena pfizna-
ni véech poplatnikd. Pomoci nastaveni sloupcll v tabulce agendy mUzete vybirat
pozadované Gdaje, napf. vSechny poplatniky, ktefi jsou povinni zaplatit pololetni
zalohu na dan z pfijmG apod. Vybrané Gdaje Ize vytisknout prostrednictvim povelu
Tisk tabulky, ktery najdete v nabidce po stisknuti pravého tlacitka mysi v tabul-
ce agendy. Vybranym poplatnikim mUzete pomoci povelll z nabidky Komunikace
zaslat e-mail ¢i vytvofit a nasledné odeslat dokument pomoci povelu Hromadna
korespondence.

POVELY NABIDKY UDALOSTI

Otevrit udalosti

Prostfednictvim tohoto povelu oteviete agendu Udalosti se zaznamy pro vybrané-
ho poplatnika. Povel Otevfit udalosti je také pristupny z mistni nabidky, ktera se
otevre po stisknuti pravého tlacitka mysi na zalozce Udalosti.

Otevrit udalosti vSech
Udalosti se zaznamy vSech poplatniki zobrazite prostfednictvim povelu Otevfit
udalosti vSech. Pokud je proveden vybér poplatnik(, je tento vybér respektovan.

Vlozit udalost

Pomoci tohoto povelu provedete k aktualnimu poplatnikovi zapis do agendy Uda-
losti. Povel je pfistupny v agendé Adresar poplatnikii z nabidky Udalosti a také
z mistni nabidky, ktera se otevie po stisknuti pravého tlacitka mysi na zaloZzce Uda-
losti. Ke kazdé udalosti Ize prifadit souvisejici dokumenty, a to pomoci zalozky Do-
kumenty.

Viozit hromadnou udalost
Tento povel otevie agendu Udalesti v rezimu hromadného zapisu. Formular je
nadepsan Hromadna udalost a v poli Firma je uveden pocet zaznam, ktery bude

B>
2
13
g
c
°
=3
=
5
g
2
=
z




24 | Pfiru¢ka uzivatele Dafiova pfiznani TAX

vytvofen. K hromadné udalosti Ize prifadit jeden dokument pomoci zalozky Doku-
menty, k jednotlivym udalostem se uloZi jeho zastupce. K hromadnému zapisu
dojde pfi uloZeni zaznamu.

9 | Priznani

ZALOZENi RADNEHO DANOVEHO PRIZNANi

Pfiznani
v . P Dan z pfijmi Ctrl+D
Otevreni poplatnika Z::,;Ep :f:::;t g
Pred zaloZenim danového pfiznani je nutné otevfit po- o
platnika, jemuz chcete vystavit pfiznani. Vykaz zisku a ztraty
Piehled o penéznich tocich
Poplatnika oteviete v agendé Adresafr poplatnikil Dari z piidané hodnoty  Ctrl+H
bud' dvojklikem mysi na pfislusném fadku, povelem Dari darovaci
Oteviit poplatnika v levém hornim rohu obrazovky, ke b
. . P .. " . Dan z pfevodu nemovitosti
nebo stisknutim klavesy ENTER na radku pfislusného T
poplatnika. Silnizni daf Ctrivs
.. o . Obecna podani
Podobné jako v programu POHODA se objevi modra Registracg

informacni plocha, kterd obsahuje zakladni Udaje
o poplatnikovi a Danovy kalendar.

Zalozeni fadného pfiznani

V nabidce Pfiznani zvolite pfi-
slusny typ dané, k niz chcete
vystavit priznani. Nové pfi-
znani zalozite v jednotgvich xfﬂ:&ux:lo:{mpumwnwzp‘;nﬂ.mmg:da'\muobﬂnnllmna‘le&m(lsmnnnne
agendach klavesou INSERT,

Prinsndce zavedenim pRrnied k dani 7 pijmi @

pfipadné ikonou pro novy za- Typ pmini T —

znam nebo pres nabidku Za- Druf piznied fadn

znam/Editace/Vlozit. Objevi RGN _

se Privodce zavedenim pi- | TUTCCTRH

znani, jehoZ prostrednictvim P

oteviete NOvy zaznam FAd- || i Oeeme b dodseiné pamin e pormest k. sheaiy e K na o bdnéha da. i
ného priznani. Ve vyklopném

seznamu vyberete zdanovaci e | e [l e
obdobi, za které priznani se-

stavujete.

Potfebujete-li vystavit danové pfiznani za ¢ast zdanovaciho obdobi (DPFO, DPPO),
zatrhnéte volbu Za éast obdobi a ve vyklopném seznamu vyberte zdanovaci obdo-
bi, za které chcete priznani vystavit.
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Pokud chcete z predchoziho pfiznani pfevést Gdaje o ztratach vzniklych v minulych
zdanovacich obdobich (DPFO, DPPO) a hodnoty z tabulky danové evidence (DPFO),
nechte zatrZzenou volbu Pfevod z minulého obdobi. Podminkou pro prevod je, aby
pfiznani z minulého zdarovaciho obdobi bylo oznaéené jako Oficialni.

V pfipadé dané z pfijmuU zvolte na dalSi strané pravodce zpUsob zavedeni dat do

priznani.
Privadice zavedenim piiznini k dani 2 phjmi @

Zvoite soubor ve formatu POHODA 5 ietrictvim poplatnika 1 Tvolent obdobl
Pokuud joj nemite k ditpeaici, rvolte rudei savedens dit.

Pro zpracovani pfiznani k dani
z prfijmG fyzickych ¢i prav-
nickych osob muzete vyuZit
automatické zavedeni dat @A

spstérmu POHODA

z Gcetnictvi (danové evidence) Cena

systému POHODA. Je nutné
nastavit cestu k adresari Data

-er..g.m.l:.e.-.smauw:.kr.v..l....l.-.n.u,-.l‘.J

nalezeno soubard i 1
Zdvoj  DETESIZ_X10.mdb

Fustri zavedend vsbopnich det

programu POHODA. Tuto cestu
naleznete tak, Zze v programu
POHODA v agendé Uéetni jed-
notky zvolite povel Databaze/ [ | [
Otevrit datovou slozku. Pokud

nemate k dispozici Ucetnictvi

(danovou evidenci) programu POHODA, zvolte ruéni zavedeni dat. Po kliknuti na
tlacditka Dalsi a Dokonéit se otevie agenda pro zpracovani pfiznani.

Zvahe tplsob zavedeni dat a pokratujte taitkem Daki.
Prirvedce pheddaind ukondite Haditkam Stoms’.

V nové zaloZeném pfiznani budou predvyplnény identifikacni Gdaje o poplatniko-
vi podle Gdaju zadanych v agendé Adresar poplatniki. V pfipadé zavedeni dat
z UcCetnictvi (danové evidence) v programu POHODA budou automaticky nacteny
Gdaje potrebné pro zpracovani danového priznani.

Spravnost importu dat z Gcetnictvi (danové evidence) je treba prekontrolovat, aby
vloZené Gdaje odpovidaly skutecnosti.

ZALOZENi OPRAVNEHO A DODATECNEHO PRIZNANI
Opravné priznani zalozite v agendé pfislusného
druhu dané pomoci klavesové zkratky CTRL+K,
kterou pouzijete na radku radného pfiznani.

Zvohe druk plizninl wavoleneho kapil

Dk pizndni | Ridnd =
Stejnym zplsobem vytvorite i pfiznani dodatec- [?ém_
né a v pfipadé dané z nemovitosti i pfiznani diléi. o) [osemens) (ipeie]

U dané z nemovitosti mUzete navic zvolit obdobi,
za které chcete pfiznani vystavit.

V otevieném pfiznani provedte opravy a formular vytisknéte, resp. jej znovu elek-
tronicky podejte na portal danové spravy.
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ZRUSENI DANOVEHO PRIZNANI
Vytvofené pfiznani je mozné smazat prostrednictvim klavesové zkratky
CTRL+DELETE.

VYTVORIT ZAVAZKY/POHLEDAVKY

Povel je k dispozici v agendé Dan z pfijmi. Prostfednictvim povelu oteviete Pri-
vodce vytvofenim zavazki/pohledavek, s jehoZ pomoci vytvorite zavazky nebo
pohledavky odvod Ci preplatkd na dani z pfijmu (resp. socialnim a zdravotnim po-
jisténi) a na platby zaloh na nasledujici zdanovaci obdobi. Povel Vytvofit zavazky
naleznete také v agendé Dan z nemovitosti.

UZAVRENi DANOVEHO PRIZNANI

Funkce je pristupna v agen-

dach pfiznani v nabidce

Zaznam. Jejim prostiednic- atesiplimiol k0 @
tvim muZete pIné zamezit
Gpravam zvoleného pfiznani,
a tak zabezpecite tUdaje proti P (™| Ghe ey
nechténym zménam po ode- e 7] Canaitsko sicisind
vzdani pfiznani. Skute¢nost,

Ze pfiznani bylo uzavieno,
spolecné s datem, kdy k uza- L e uaweens pranied & dari 3 i, P wawvieni F tete ot
vieni do$lo, indikuje poznam-
ka v horni ¢asti formulare za-
znamu. Pfed zvolenim funkce P vatis ] [ stoma ]| [ apoueas |
pro uzavreni pfiznanije nutné
dokonc¢it jeho editaci. Na roz-
pracované priznani program upozorni a nedovoli jej uzavrit.

T mikfete Uit rvolind plznini DB

@ Uzait dafiové plizndni

Zaskrtnutim pole Vytvorit zavazky/pohledavky miiZzete zaroven s uzavienim
pfiznani vystavit zavazky nebo pohledavky odvod( Ci preplatk( dani a pojisténi
do agend Zavazky a Pohledavky.

Zrusit uzavreni pfiznani

Tato funkce opét pIné zpfistupni zvolené pfiznani. Po zru- | Zenem

geni uzavieni je moZné provadét ve formulafi zmény. Zru- s :

Senim uzavieni nebudou smazany vystavené zavazky nebo Vybér o

pohledavky. Ty je nutné z pfislusné agendy smazat ruc¢ne, St

a to prostiednictvim kldvesové zkratky CTRL+DELETE. (It op o - W
) PR

AKTUALIZOVAT POPLATNIKA R

Pokud jste provedli zmény v agendé AdresaF poplatniki G e T

a chcete, aby se provedené zmény promitly do jiz vysta- Ul el

veného pfiznani, pouZzijte povel Zaznam/Aktualizovat po-
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platnika. Povel provede v daném pfiznani aktualizaci (daju o poplatnikovi podle

Gdaju uvedenych v agendé Adresar poplatniku.

OFICIALNi PRIZNANi

Prostrednictvim povelu Oficialni je mozné hotové
priznani povaZovat za kompletni a spravné. Z takto
oznacenych priznani bude vytvorena tiskova sestava
Terminy plateb, kterou naleznete v agendé Adresar
poplatnikai.

V kazdém zdanovacim obdobi je mozné oznacit jako
oficialni pouze jedno pfiznani, které nasledné vstoupi
do agendy Archiv. Pokud chcete oznaceni zrusit, zvol-
te znovu povel Zaznam/Oficialni.

ELEKTRONICKE PODANi PRIZNANI

Ceskéa dafova sprava umoZiuje elektronické podani
pfiznani k DPH, véetné souhrnného hlaseni, priznani
k dani silni¢ni, k dani z nemovitosti a také k danim
z prijmU. Podat elektronicky je mozné také vyictovani
dané z prijmu. Program umoznuje elektronické poda-
ni prislusnych typl pfiznani prostrednictvim povelu
Zaznam/Podat elektronicky...

Nastavte se na radek pfiznani, které chcete odeslat,
a zvolte uvedeny povel. Ten vyvola Privodce pro elek-
tronické podani pfiznani.

Zaznam
| Editace »
| Oznaceni 3
| Vyber ,

| Otevfit piiznani
| Aktualizovat poplatnika
Podat elektronicky...

Oficilni |

| Uzavfft pfiznani...

Vytvoiit zdvazky/pohledavky...

Zaznam
' Editace ¥
| Oznadeni 3
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Otevfit priznani

| Vytvoiit zavazky/pohledavky...
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Podat elektronicky... ‘

Oficidlni

Na prvni strané privodce zadejte Cislo finanéniho Gfadu a Cislo hlavni ¢innosti
podle ¢iselniku CZ-NACE. Pomoci volby Otevfit €iselnik mUzZete otevrit interne-

tovou stranku, kde lIze &islo
hlavni ¢innosti vyhledat. Po
kliknuti na tlaCitko Dalsi
bude vytvofena datova véta

Priivodce pro elektronické podani DPH

(Y]

podani a nasledné budou
zkontrolovany vstupni Gdaje.
Na dalSi strané privodce bu-
dete vyzvani k zadani slozky
a nazvu souboru pro uloZeni
datové véty. Program vam na-
bidne nazev souboru ve tva-
ru dan + IC + rok, za néz7 se

Zakadni Gdgje

Tento privodce sloui k elektronickému podani DPH

pfiznani podava (napt. DPFO-
98765432-2010), ktery mU-

Zadste ido finanEniho dadu 31 [ Otevit Siselnik
Doplite &isla hiavnich Gnnosti di Siseinfku CZNACE | 821100
0 [ Otevit Siseinik
© Podat elekronicky na PVS
® Podat slektronicky pamoci EPO
<Zod Dalsi> | [ Stomo | [ Nepovda
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Zete zménit podle potieby. Pokud budete chtit pfiznani ihned odeslat na portal
Ceské danové spravy, je nutné zvolit podpisovy certifikat. Volitelné muZzete zadat
e-mail pro zasilani informaci o zménach stavu zpracovani.

Pokud nechcete pfiznani ihned odeslat, zruste zatrzeni volby Odeslat na portal
Ceské dainové spravy. Po kliknuti na tlagitko Dal$i bude do nastavené slozky vy-
tvofen XML soubor, ktery mlzete pozdéji odeslat pomoci internetovych stranek
Ceské dafové spravy, kde stadi vybrat pfislusny tiskopis a zvolit povel Naéteni
souboru.

U pfiznani k dani z pfidané hodnoty je navic mozné na prvni strané privodce elek-
tronickym podéanim zvolit, zda chcete pfiznani odeslat na Portal vefejné spravy
nebo na portal Ceské danové spravy (pomoci EPO).

Ve varianté TAX Profi je moZné elektronicky podana priznani evidovat v agendé
Elektronicka podani. Tuto agendu naleznete v nabidce Soubor. Po pfimém ode-
slani jednotlivych typQ pfiznani na portal Ceské dafiové spravy se automaticky
vytvofi zaznam do této agendy. V pfipad€, Ze odesilate vytvoreny XML soubor na
portal Ceské dafové spravy nebo podavate pfiznani k DPH na Portal vefejné spra-
vy, je nutné zaznam o podani pfiznani do této agendy zaznamenat pomoci Priivod-
ce importem potvrzeni elektronického podani, kterého

vyvolate klavesou INSERT. Tento priivodce umozni nacist [ Zamnem

soubor ...-potvrzeni.p7s, ktery najdete ve sloZce zvolené v Editace v
pravodci elektronickym podanim pfiznani. Pomoci povelu Oznaceni v
Zaznam/Nadist stav z centra muZete kdykoli zjistit stav Yyber b
uskutecnéného podani. Oteviit piiznani
Aktualizovat poplatnika
AKTUALIZOVAT VOZIDLA (DS) [ Adualizovatvozidia__|
Tento povel naleznete v agendé Silniéni dan v nabidce Podat elekironicky...
Zaznam. Jeho prostfednictvim promitnete zmény prove- Oficilni
dené v agendé Vozidla do jiz vystaveného pfiznani. Do U

pfiznani se prenesou vozidla nové zadana a vozidla, ktera
. . . . . P Napovéda
jiz v agendé nejsou, budou z pfiznani vymazana. Vkladani

[2)| Iémata napovedy

¢i mazani vozidel ovliviiuje rovnéz obdobi, v némz vozidlo Jak pousivat npovdu
podléha dani silni¢ni. Obdobi je zadano v polich Zafazeni [ Pokyny k piiznani J
a Vyrazeni v agendé Vozidla. Objednat..
Objednat na webu

- P Prévni pedpisy
POKYNY K PRIZNANI Zikaenické podpora
Funkce je pfistupna v nabidce Napovéda v agendach jed- SR

.o P .. . L. X . Nejastéjsi otazky a odpovidi

notlivych pfiznani. Jejim prostfednictvim si oteviete poky- Vedslend pamoc
ny Ministerstva financi k pravé zpracovavanému danové- Automatické aktuslizace ...

mu pfiznani. Aktualizovat
Aktivovat

0 gplikaci..
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TISK SESTAV

Vytvofena priznani za jednotliva zdanovaci obdobi miZete kdykoliv vytisknout na
formular platny v prislusném zdanovacim obdobi. Kromé samotnych pfiznani je
mozZné vytisknout celou fadu pfiloh k jednotlivym druhdm pfFiznani.

Tisk pfiznani

Oteviete agendu pfiznani
a zvolte priznani, které chce-
te tisknout. Stisknéte klave-
sovou zkratku CTRL+T nebo
kliknéte na tlaitko @ Vy-
berte ze stromu tiskovych
sestav poZadovanou sesta-
VU pfiznani, pfipadné pfilo-
hu k pFiznani, kterou chcete
vytisknout.

i) [ o (maoste) [ [ o] [ o

V levé casti dialogového
okna Tisk nastavte pocet
kopii a pfipadné dalSi parametry tisku.

Kliknéte na tlacitko Vytisknout nebo nejprve na tlacitko Nahled. Pomoci tlacitka
VsSechny sestavy je mozné vytisknout najednou pfiznani véetné priloh. Tiskové se-
stavy je mozZné také exportovat do formatu PDF a poté je napt. odeslat e-mailem.

ZALOHA SESTAVY

Sestavu pfiznani Ize z nahledu ulozit prostfednictvim ikony & do souboru. Soubo-
ry tiskovych zaloh se ukladaji do adresare Tisk/Zalohy. Zalohovanou sestavu lze
kdykoliv znovu otevfit v nahledu programu TAX pomoci povelu Naéist tiskovou
zalohu z nabidky Soubor/Zalohovani. Z nahledu Ize sestavu vytisknout v jeji pu-
vodni podobé.

Tiskové zalohy Ize vyuZit k zasilani sestav e-mailem a také k archivaci jednotlivych
druh( pfiznani.

Zalohu sestavy pfiznani mazete poslat komukoliv e-mailem spolu s odkazem na
stranku www.stormware.cz/ke-stazeni. Odtud si pfijemce muizZe stahnout prohlize¢
REPORT Viewer, diky némuz si m(iZe sestavu zobrazit i vytisknout, i kdyZ nevlastni
software TAX ani ekonomicko-informaéni systém POHODA.
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10, Odvody

ZAVAZKY

Agenda slouzi k evidenci zavazku tykajicich se odvod(l dani a pojistného. Zavaz-
ky je mozné vytvorit automaticky zatrzenim pfislusné volby pfi uzavirani pfiznani
nebo je do agendy Zavazky vlozit rucné. Zavazky lze vloZit do pfikazu k Ghradé
a ten poté odeslat v elektronické podobé do banky. Zavazky je mozné pomoci
povelu Zaznam/Export zavazki exportovat do programu POHODA. Nastaveni ex-
portu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

T TAX Prof - Nowbiek P
i Soubor Mastaveni Piunani Odvody Zamam  Nipovida

B asa) A vEHE D o A=A = Pem ]
jr— PHjemer
Druh D - doplatek <] Do (2032001 [o]|  Ohd  [FOvinieve =]
© spaama | ML022001 [o]| dee | 7HTEZNAL 0710 =
Tt Udvod dané 2 pimd FO/Z0L0 - doplatek = Vorsym. TEOSIIES  Konstaym. 1148
Cistica BAEAI00 KE Piikaz Forms | pikazem =
+ || & Pornimy |
x| Datum Splatne | Text | (Wad | Collem | =
1R amn L0111 Odved dané silniéni/2010 - doplatek 20000 -
2 |E  spn 150611 Dz piigmi (pololetn zélohs) 1/2 Fllv Sihlavé 26800.00
3 | anun 151212 Dwd 2 pigmil (poloketni zélohe) 2/2 FU v Siblavé 680000 .
+ = IETET L0311 Odved denéd 2 piijmd FO/2010 - doplatek  F) v Jiblavé 6562000 -
[4/30) Meruii vk Bels -

Tato agenda slouZi k evidenci pohledavek tykajicich se dani a pojisténi. Pohledav-
ky je mozné vytvorfit automaticky zatrzenim volby pfi uzavirani pfiznani nebo je
do agendy Pohledavky vloZit rucné. Pohledavky je mozné prostrednictvim povelu
Zaznam/Export pohledavek exportovat do programu POHODA. Nastaveni exportu
provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

PRIKAZY K UHRADE

Tato agenda slouzi k vytvareni, Gpravam a tisku pfikazli k Ghradé. Pfi vytvareni
prikazu vloZite jednotlivé platby zavazk( do tabulky Polozky pfikazu, a to pomoci
povelu Zaznam/Zavazky.

Ke vloZeni do pfikazu k Ghradé se nabizeji pouze ty zavazky, u nichz je vybrana
forma Ghrady pfikazem, zaroven vSak jesté nebyly do Zzadného pfikazu zahrnuty.
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Datum zipisu

02043011 Text
Datum splatnosts | 02042011 Uidsj

Sauhmni platha

Celkwrn 1611400

* | 5 ® Pelosiy pitaru | B Poanémiy |

Cido | Fuma | Ciskosfu Kéd banky Konsteym. Specsym.| Versym | Cdstka Vrdceno | =
1 VTP liklava 201 760006 0300 558 TEOS143645 505500 r -
2 OSE7 Jiklava  1011-7522681 Ll THIE TTHS01025 11 015.00 O ol
ea Novétek Pelr o 7
BRI

Pokud banka platbu vréati, Ize po zaskrtnuti policka Vraceno
v poloZce pfikazu vlozZit zavazek do pfikazu znovu k opétov-
nému proplaceni.

Vytvofeny pfikaz k Ghradé je mozné odeslat v elektronické
podobé do banky pomoci funkce Odeslat pfikazy v nabidce
Zaznam.

Editace
Oznaceni ]

Zrusit grport...

Zavazky -> Ctrl+L
Bankovni Géty -=

ApoApo




STORMWARE s.r.0.
Za Prachérnou 45, PS 22, 586 01 Jihlava
hotline@stormware.cz | www.stormware.cz




