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Uvodni informace

Dékujeme Vam, Ze jste si zvolili danovy software TAX z produkce spolecnosti
STORMWARE s.r.0.

TAX je komplexnim feSenim pro danové poplatniky i danové poradce. Zakladni
ovladani a koncepce produktu vychazi z ekonomicko-informacniho systému
POHODA. DUsledné optimalizované prostfedi programu usnadiuje orientaci ve
zpracovavaném danovém pfiznani. Misto neprehledného mnohastrankového
tiskopisu se k vypInéni nabizi jen nékolik poli s automatickymi vypocty a kontrolami.

Program zpfistupnuje pouze skute¢né potfebné ¢asti priznani na zakladé
zodpovézenych otazek v Gvodnim nastaveni. Stejny princip byl aplikovan i v pfipadé
tiskovych sestav. TAX obsahuje nejen samotny tiskopis daného pfiznani, ale

i veSkeré potiebné prilohy a prehledy.

VEFime, Ze danovy software TAX bude pfinosem pro Vasi firmu a ulehéi Vam
zpracovani danovych pfiznani. VynasnaZzime se poskytnout Vam veskerou podporu
a souvisejici sluzby k Vasi pIné spokojenosti.

Tato pfirucka slouzi k zakladni orientaci v programu TAX. Jejim cilem je seznamit
zacinajici uZivatele se zakladni strukturou a funkcemi programu. Pfiru¢ka
nenahrazuje systémovou dokumentaci, neobsahuje podrobny popis poli, funkci
a jednotlivych druh(i danovych pfiznani.

Podrobné informace o ovladani programu, popis funkci a jednotlivych danovych
pfiznani naleznete v napovédé, kterou vyvolate stisknutim klavesy F1.
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1 | Prvni kroky v programu TAX

Tento kratky navod popisuje zakladni kroky pfi praci s programem:
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* Instalace
Instalace se spusti automaticky po vioZeni CD do mechaniky. V pribéhu insta-
lace budete vyzvani k vypInéni instala¢niho Cisla, které je uvedené na pfiloze
k danovému dokladu o koupi licence k programu TAX. Pokud jste majitelem né-
které z predchozich verzi programu TAX, provedte instalaci do stavajiciho adre-
sare. Data se automaticky prevedou do aktualni verze.

Nacteni poplatniku
Po prvnim spusténi programu se spusti Prilvodce zavedenim adres poplatni-
kii. Pro naéteni adres vyuzijte moznost A. NACTENI POPLATNIKU Z POHODY.

Otevreni poplatnika

Po nacteni adres bude oteviena agenda Adresar poplatniki. Zvolte poplatni-
ka, kterému chcete zpracovat pfiznani, podobné jako v agendé Ugetni jednotky
v programu POHODA, a stisknéte klavesu ENTER.

Zalozeni danového pfiznani

Agendu danovych pfiznani vyberte v nabidce Pfiznani. Po prvnim otevieni
agendy se spusti Priivodce zavedenim pfiznani. Program TAX umoZiuje auto-
matické zavedeni dat pouze z aktualni verze systému POHODA.

Zpracovani a tisk danového pfiznani

Vstupni formulaf pro zapis Gdaju pfiznani je rozdélen do nékolika sekci, mezi
kterymi Ize pfechazet mysi nebo klavesami Page Up a Page Down. Tisk sestav
muZete provést kdykoli pomoci klavesové zkratky CTRL+T.

Uzamcéeni hotového pfiznani

Po dokonéeni prace mlzete pfiznani uzamknout v agendé pfislusné dané, a to
povelem Uzavfit pfiznani z nabidky Zaznam. Soucasné si mlzete nechat vyge-
nerovat prislusné zavazky odvodl do agendy Zavazky. Vytvorené zavazky lze
poté vlozit do pfikazu k Ghradé a odeslat do banky prostfednictvim sluzby ho-
mebanking. Ve varianté Profi mlizete tyto zavazky exportovat do ekonomicko-
-informacniho systému POHODA.

Pfed uzavienim pfiznani a jeho odevzdanim na financni Grad provedte di-
slednou kontrolu vSech Udajd. Pokud zjistite, Ze je nutné opravit zauctovani
v programu POHODA, je tfeba po téchto Gpravach zaloZit nové pfiznani, aby se
z UCetnictvi nacetly aktualni udaje.



i
S
=%
L3
°
a
]
=
=
=
N
s
=
T
N

6 | PFirucka uzivatele Danova pfiznani TAX

2 Zakaznicka podpora

Spolecnost STORMWARE poskytuje uZivatelim programu TAX Skalu sluzeb zakaz-
nické podpory.

Balik sluZzeb obsahuje telefonickou a e-mailovou podporu a pfistup do databaze
feSenych dotazl na internetu. V ramci souboru sluZzeb SERVIS jsou tyto formy pod-
pory bezplatné. Podrobné a aktualni informace jsou k dispozici na internetovych

strankach www.stormware.cz/podpora.

Pokud si pfi praci s programem TAX nebudete védét rady, mlzete vyuZit nasledujici
zdroje informaci:

PRIRUCKA. PFirucka uZivatele, kterou pravé Gtete, je zakladni souéasti dokumen-
tace k produktu TAX. Obsahuje mnoZstvi informaci dllezitych pravé pro zacinajici
uZivatele. NeZ zacnete vystavovat danova pfiznani, doporucujeme seznamit se nej-
prve s touto priruckou.

NAPOVEDA. Program obsahuje bohatou kontextovou napovédu. Stisknuti klavesy
F1 vyvola stranku se zakladnim popisem oteviené agendy a s hypertextovymi pro-
pojenimi na vSechny souvisejici texty. PFi vyplhovani formulaid mizete navic vyuzit
dalSiho pomocnika - kontextovou napovédu ke kazdému policku formulare, na
kterém je v daném okamziku umistén kurzor. Tuto ndpovédu vyvolate stisknutim
klaves CTRL+F1.

Kromé kontextové napovédy je k dispozici obsah a abecedni rejstfik zpracovanych
témat napoveédy, ktera je pristupna prostrednictvim povelu Témata napovédy z na-
bidky Napovéda. Pokud nevite, jak vyuZit vSech moznosti napovédy, pouZzijte povel
Jak pouzivat napovédu.

POKYNY K PRIZNANI. V agendach pfiznani si miZete k pfislusnému druhu zpraco-
vavaného danového pfiznani oteviit kompletni aktualni pokyny Ministerstva finan-
ci, a to pomoci povelu Pokyny k pfiznani z nabidky Napovéda.

LEGISLATIVA. Legislativni podpora je poskytovana prostfednictvim pravniho systé-
mu WINLEX. Pokud mate WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem Pravni pred-
pisy z nabidky Napovéda. Vice se o programu WINLEX dozvite na internetovych

strankach www.stormware.cz/winlex.

FAQ NA INTERNETU. Odpovéd na svoji otazku muUZete nalézt na internetovych
strankach www.stormware.cz/podpora/faq/tax.aspx. Tato sekce otazek a odpo-

védi obsahuje databazi nej¢astéjSich dotaz(i uzivatelll programu TAX. K rychlému
nalezeni pozadované odpovédi slouZi fulltextové vyhledavani.
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Déle se mliZzete zlGCastnit diskuse v diskusnim foru, které se nachazi v Zakaznic-
kém centru na www.stormware.cz/zc.

ZAKAZNICKA PODPORA. V pfipadé, 7e stale nebudete mit veskeré potiebné infor-
mace, obratte se na tym zakaznické podpory:
¢ Telefonicka podpora: Pracovnici telefonické podpory jsou Vam k dispozici
v pracovni dny od 8:00 do 16:00 hodin. Pfi kontaktu se zakaznickou
podporou budete vyzvani ke sdéleni identifikacniho Cisla (ID) zakaznika.
¢ E-mailovad podpora: Takto doSlé dotazy jsou zpracovavany nezavisle
na obsazenosti telefonnich linek. Pouziti této formy doporucujeme zejména
v pfipadé vétsino poctu dotazu. Ve svém dotazu nezapomente uvést své
ID zékaznika.

3 Prehled podporovanych funkci

V této kapitole je uveden stru¢ny souhrn mozZnosti a principl pouzitych v programu
TAX. Vzhledem k rozsahlé funkénosti programu se nejedna o jejich Gplny seznam.
Konkrétni rozsah a kombinace funkci zavisi na instalované varianté programu.

Software TAX je urCen pro zpracovani danovych priznani jak pro fyzické, tak pro
pravnické osoby. Kromé danovych priznani k dani z pfijmd umoziuje vystavit pfi-
znani k dani silniéni a k dani z pfidané hodnoty. Dale umoZnuje vystavit pfiznani
k dani darovaci, dédické, z pfevodu nemovitosti a k dani z nemovitosti. Mimo uve-
dena priznani je mozné v programu zpracovat rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pre-
hled o penézZnich tocich pro podnikatelské i neziskové organizace (pouze ve varian-
té Profi). Pokud pro vedeni Géetnictvi pouzivate systém POHODA, nemusite vétSinu
Gdaju pfiznani vypliovat rucné - program TAX umoziuje jejich automatické nacte-
ni. Staci pouze doplnit Gdaje, které se v Géetnictvi nesleduji, a pfiznani je hotové.

Vytistény formulaf danového pfiznani odpovida vzordm vydanym Ministerstvem
financi, takZe je mozZné jej odevzdat pfislusnému finanénimu Gfadu (viz § 40
odst. 2 zakona o spravé dani a poplatkd).

Dan z pfijma fyzickych osob (DPFO). Zpracovani tohoto i dalSich typu prizna-
ni v programu TAX je pohodIné a jednoduché. Pfi zaloZeni pfiznani se z agendy
Adresar poplatnik(i pfedvyplni Gdaje o vybraném poplatnikovi a jeho rodinnych
pfislusnicich, pokud na né uplatiuje slevy na dani. VoliteIné se pfevezmou i vstup-
ni GUdaje z danové evidence ¢i Ucetnictvi programu POHODA. Formulaf pro zapis
pfiznani dané z pfijmu je rozdélen do nékolika prehlednych sekci, které staci po-
stupné projit a doplnit. Soucasti jsou i prehledy pro spravu socialniho zabezpeceni
a zdravotni pojistovny. TAX obsahuje tiskové formulafe vSech zdravotnich pojisto-
ven. Po dokonceni prace muzZete pfiznani uzamknout. Souc¢asné si mizZete nechat
vygenerovat prislusné zavazky doplatk(l dané a pojisténi. Ty pak Ize vloZit do pfi-
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kazu k Ghradé a odeslat do banky elektronicky. V souladu s platnou legislativou je
mozné elektronicky odeslat i samotné priznani.

Dan z pfijmu pravnickych osob (DPPO). Tento typ danového priznanije v programu
TAX zpracovan podobné jako pfiznani k DPFO. TAX umoziuje zpracovani danovych
pfiznani k dani z pfijma pravnickych osob u poplatnikd Gctujicich podle platného
znéni GEtové osnovy a postupu Gétovani pro podnikatele. V pfipadé prispévkovych
organizaci, nevydélecnych organizaci a poplatnikU, ktefi vedou danovou evidenci
(JU), je zpracovani DPPO mozné, ale TAX v téchto pripadech nepodporuje automa-
tické zavedeni Ucetnich dat z ekonomicko-informacniho systému POHODA.

Program neni pfipraven na zpracovani danového pfiznani pojistoven, bank, spo-
fitelnich a Gvérnich druZstev, zdravotnich pojistoven, organizacnich slozek statu
a Uzemnich samospravnych celkl. Varianta Profi obsahuje i agendy Rozvaha,
Vykaz zisku a ztraty a Pfehled o penéznich tocich. VyuZijete je pfi zpracovani pfi-
znani u poplatnikd, jimz nevedete Gcetnictvi v programu POHODA. Uvedené vykazy
jsou k dispozici pro podnikatelské subjekty i v anglickém a némeckém jazyce.

Zavisla éinnost (Z€). Varianty Standard a Profi podporuji také ruéni vyplnéni tis-
kopisU Vypocet dané a danového zvyhodnéni a Vyictovani dané z prijmu fyzickych
0sob ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozZitk(. Tuto funkénost vyuZiji pfedevsim
uZivatelé, ktefi nevedou mzdovou agendu v systému POHODA.

Dan silniéni (DS). Pfi zaloZeni pfiznani se kromé poplatnika predvyplini i jednotliva
evidovana vozidla véetné vSech nastaveni v agendé Vozidla. Pokud byly vstupni
Gdaje kompletni, je prace na pfiznani minimalni. V pfipadé potreby Ize doplnit Gda-
je o Casovém vyuZziti vozidel prostfednictvim kalendare. Program vytvofi prehled
zaloh a sleduje jejich proplaceni. Kromé fadného pfiznani Ize samoziejmé zpra-
covat i pfiznani opravné a dodatecné. Pfiznani je mozné odeslat na financni Grad
v elektronické formé.

Dan z pridané hodnoty (DPH). Program podporuje ruéni vyplnéni pfiznani k DPH.
UzZivatelé systému POHODA tuto ¢ast programu nevyuZiji, protoZe pfiznani k DPH
zpracovava jejich program automaticky. Pfiznani je mozné odeslat na finanéni
Grad v elektronické formé, a to bud prostfednictvim aplikace EPO Ministerstva
financi, nebo prostfednictvim Portalu verejné spravy. Program TAX umoziuje vypl-
néni a elektronické podani Souhrnného hlaseni, které je platce povinen odevzdat
za kazdy kalendaini mésic, pokud uskutecnil dodani zbozi do jiného ¢lenského
statu Evropské unie osobé registrované k dani v jiném clenském stateé.

Jde-li o Ctvrtletniho platce DPH, ktery poskytuje pouze sluzby podle § 9 odst. 1
a jina plnéni do ¢lenského statu nema, odevzdava souhrné hlaseni ctvrtletné. Od
roku 2010 je mozné souhrné hlaseni odevzdat pouze elektronicky.
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Trojdani (DD, DR, DPN). Program umoziuje zpracovat pfiznani k dani darovaci pfi
libovolném poctu darcli nebo nabyvatelll v pfipadé darovani do ciziny. Pfi nabyti ne-
movitého ¢i movitého majetku dédénim ze zavéti ¢i ze zakona umoZnuje zpracovat
pfiznani k dani dédické. V pripadé Uplatného pfevodu nebo prechodu vlastnictvi
k nemovitosti z jedné osoby na druhou véetné vypofadani podilového spoluvlast-
nictvi je mozné vystavit pfiznani k dani z pfrevodu nemovitosti, a to pro libovolny
pocet nabyvatell. K jednotlivym pfiznanim Ize samoziejmé jednoduse vystavit pfi-
znani opravné ¢i dodatecné. Vyplnit a vytisknout pfiznani mazete i pfi nabyti, prevo-
du nebo pfechodu majetku osvobozeného podle § 20 a § 23 zakona ¢. 357/1992
Sb., pro dan darovaci i pfi nabyti majetku osvobozeného od dané podle § 20 odst.
4 nebo podle § 20 odst. 10 zakona ¢. 357/1992 Sb.

Dan z nemovitosti (DN). Program umoziuje zpracovat fadné, dil¢i, opravné i doda-
teCné priznani k dani z nemovitosti pro pocet financnich Gradu odpovidajici poctu
Gzemnich obvodu, ve kterych se u daného poplatnika nachazeji nemovitosti podIé-
hajici dani. Program obsahuje aktualni seznam katastralnich Gzemi s pfifazenou
cenou zemédeélské pldy. | tento druh pfiznani je moZné odeslat na financni Grad
v elektronické podobé.

Program TAX obsahuje také fadu nadstandardnich funkci pfevzatych z ekonomic-
ko-informacniho systému POHODA. Samoziejmosti je adresar poplatniki se spra-
vou dokumentd a komunikacnimi funkcemi, pfikazy k Ghradé s moznosti pouziti
sluZzby homebanking, pohodIné zalohovani dat a tiskovych vystupu a dalsi funkce.

Varianta TAX Profi navic umozZnuje nastaveni pfistupovych prav, evidenci a tisk
plnych moci a obecnych pisemnosti, import (idaji o vozidlech z programu GLX,
export zavazk( a pohledavek do systému POHODA, sledovani vystavenych pfiznani
vS§ech poplatnikd napfic jednotlivymi roky a fadu dalSich funkci.

4  Instalace

Aby instalace probéhla hladce, ukoncete vSechny programy, které bézi v prostredi
Windows. Tim uvolnite pamét a zabranite pfipadnym konfliktim mezi instalacnim
programem a ostatnimi programy. Ujistéte se, zda mate dostatek volného mista
na disku, pfipadné smazte nepotfebné soubory nebo program nainstalujte na jiny
disk. Vyskytnou-li se problémy, zkuste provést nékterou z nasledujicich akci:

¢ Pokud se instalace nedafi, miZe byt poskozené instalacni CD. Zkuste jej
proto opatrné ocistit. Pokud to nepomuZe, obratte se na vyrobce nebo si
stahnéte aktudlni verzi programu TAX ze svého profilu v Zakaznickém
centru.

* Pfi opakované instalaci programu do stejného adreséare, napf. pfi instalaci
aktualizace, se ujistéte, Ze program neni na Vasem pocitaci spustén.
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14 Instalace programu TAX

Spusténi instalace

Vlozte CD do jednotky, pro-
gram se spusti automaticky.
Na Gvodni strané si prectéte
doporuceni k bezproblémové
instalaci, poté kliknéte na tla-
Citko Dalsi. Zobrazi se Licenc-
ni ujednani, po jejichz odsou-
hlaseni se zobrazi informace
o instalované verzi programu
TAX. Déle budete vyzvani k za-
danisvého jména, jména firmy
a instala¢niho Cisla programu
TAX. S programem TAX je auto-
maticky nainstalovan i editor tiskovych sestav REPORT Designer.

zsnﬂr\m\ne DEVELOPMENT

Vitejte u programového instalatoru pro produkt
daiiova pAznani TAX.

Tento program nainstaluje produkt dafiova priznani TAX na Vag poditac.

Doporutijeme, abyste opustii viechny programy Windows ne? spustite
tento instaldtor,

Kiepnte na Storno, abyste opustli instalétor, potom uzaviete viechny
programy, které jste méi spusténé, Polracujte Kepnutin na taditio
A

Umisténi programu
Instalator Vam nabidne adresare (instalacni a datovy), do kterych bude program
nainstalovan. Nabidnuté umisténi mizete zménit.

Instalacni program zkopiruje soubory z instalaéniho CD a poté vytvofi zastupce na
ploSe a v nabidce Start/Programy/STORMWARE Office.

V pfipadé, Ze jste vlastnikem nékteré z predchozich verzi programu TAX, provedte
instalaci do stavajiciho adresare. Tak budou zachovana danova priznani jednotli-
vych poplatnikll z pfedchozich let. Tato pfiznani je mozné kdykoliv vytisknout na
tiskopisy platné v prislusném zdanovacim obdobi, pfipadné k nim vystavit doda-
te¢né priznani.

Spusténi programu
Po instalaci naleznete na ploSe ikonu programu TAX. Program lze spustit také
z nabidky Start/Programy/STORMWARE Office.

Sitova verze programu

Pokud provadite sitovou instalaci programu TAX, nabidne Vam privodce po zada-
ni instalacnich adresari mozZnost nastaveni jejich sdileni. Pravodce pfi instalaci
nasdili zadané adresare do sité. Nastaveni opravnéni pfistupu ke sdilenym sloz-
kam se liSi podle operacniho systému, na ktery instalujete plnou verzi programu.
Prednastavené hodnoty nazvl sdileni Ize zménit. V agendé Adresar poplatnikud je
nutné pomoci povelu Databaze/Sprava licenci zadat Cisla zakoupenych sitovych
licenci. Pocet licenci je kontrolovan pfi kazdém spusténi programu TAX.

PFi instalaci klienta najdéte pomoci ikony Mista v siti na jednotlivych poéitacich
sdilenou aplikaéni slozku programu TAX a v ni program spustte prostfednictvim
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souboru Tax.exe. Tim se instalacni program spusti, poté je nutné nastavit insta-
la¢ni cestu na server, kde je nainstalovana plna verze programu TAX, a na zavér
dokoncit privodce instalaci. Zaroven se na ploSe vytvori zastupce, ze kterého bu-
dete program TAX spoustét pro svou praci.

5 | Aktualizace programu

STORMWARE vydava novou verzi programu na CD jednou ro¢né, a to pred zacat-
kem kalendarniho roku. Pfipadné aktualizace jsou zpfistupnény online a jsou
k dispozici zdarma. Prostfednictvim povelu Napovéda/Automatické aktualiza-
ce je mozné nastavit provadéni automatickych aktualizaci, kdy program podle
nastaveného intervalu automaticky kontroluje, zda je na internetovych strankach
www.stormware.cz k dispozici nové aktualizace. Pokud program nalezne novou ak-
tualizaci, zobrazi se pfi spusténi programu TAX upozornéni s moznosti volby jejiho

automatického stazeni. Pfi dalSim spusténi programu se aktualizace nainstaluje.

Z divodu kazdoro¢nich zmén legislativy a formulafi je nutné pro zpracovani pfi-
znani za nasledujici zdanovaci obdobi zakoupit novou verzi. Pfiznani vytvorena
v predchozi verzi zlistanou pfistupna i ve verzich nasledujicich. KaZzdé vystavené
pfiznani je mozné kdykoliv vytisknout na formular platny v prisluSném zdanova-
cim obdobi. TAX umozZiuje automatické zavedeni dat z aktualni verze systému
POHODA.

6 | Zalohovani dat

Aby byli uZivatelé programu TAX uchranéni ztraty dat, nabizi TAX zalohovani dat pfi
kazdém ukoncovani programu.

Zalohovat Ize na jakékoliv
médium, napf. zalozni pevny
disk, vyménny disk apod.

Pred ukoncenim programu TA

Pokud jste dnes jeété neprovedli zélohu databize, doporucujeme
zdlohovat data nyni.

Zuote akej, kterou cheete provést.
+ Klepnutim na tlaéitko Zalohovat budete moci provést
zilohu dat a poté bude program ukoncen.
+ Klepnutim na tlaéitko Storno se ritite do programu.
+ Klepnutim na tiacitko Konec ukonite program bez
provedeni zalohy.

Zalohy provadéjte pravidelné
a média ukladejte na bezpec-
né misto. Pfi vypadku elek-
trického proudu nebo poruse
pocitace Vam jediné zaloha
mUze zachranit Vase data.

Upozornént: Zalohu nelze provést, pokud jiny ufivatel sitové
verze pracuje s timto GZetnictvim. Praci na PC ukonZete pomoci
povelu Start/Vypnout a pockejte na hldsen! ‘Nyn mizete pocitat
bez obav wypnout.!

Doporuceni: Pravidelné zalohujte na wiménné zalozni médium

nebo alespoii na pevny disk. Rizike ziraty dat dle vyrazné
omezite pouzivanim zglozniho zdroje UPS,

Néazev zalozniho souboru ob-
sahuje datum pofizeni zalo-
hy a IC z plvodniho souboru

Ziichovat. | [ Stomo ] [ Konec
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poplatnika. NapF. pro poplatnika s IC 98765432 se vytvofi zalozni soubor Zaloha
100327 98765432.zip. Data jsou zkomprimovana do formatu ZIP.

OBNOVENI DAT ZE ZALOHY
V pfipadé potfeby miZete [ =
zZnovu zavést data ze Zé|0- || Natteni databaze aktusini Getni jednotky ze zilohy w
hy. Nejprve se ujistéte, Ze
poplatnik, jehoz data chcete

Mizete pousit posledné provedenou 23lohu, nebo pimo uréit plnou cestu k z3loznimu souboru,

obnovovat, je otevieny. Poté Kiewvue et pruci !
.. L (©) Naist posledni zalohu 2 adresae Zalohy'
zvolte p0V8| Nacist zalohu 1@ Naist ruéné zvoleny z2loznt soubor
z nabidky Soubor/Zaloho-
véni. Mizete pouzit posled- | Esmmaismmnsy |
né provedenou zalohu nebo C:\ProgramData\STORMWARE\TAX\ Data\Zalohy\Pred pievodem - 100203 - 12345678 zip

primo urcit plnou cestu k za-
loZnimu souboru.

Dokonit | [ Stomo | [ Népovéda

Nastaveni do spravného po-
platnika a vybér odpovidajici
zalohy jsou nutné z toho du-
vodu, Ze stavajici data budou prepsana zalozZni kopii.

Nacist Ize pouze data, ktera byla nejprve zalohovana. Po provedeni funkce budou
data poplatnika v tomtéz stavu jako v okamziku vytvofeni zalozni kopie.

Jestlize chcete obnovit databazi jiného poplatnika, neZ jakého mate zavedeného
v Adresafi poplatniki, pfipadné obnovit jiz zavedeného poplatnika do GpIné nové
firmy, oteviete agendu Adresar poplatnik(, stisknéte klavesu INSERT a z nabidky
zvolte moznost €. PREVOD EXISTUJICICH DAT. Poté oznaéte volbu Pievod jedné
databaze. Na dalsi strané
privodce vyberte prislus-

nou zalozni kopii, ze které Pritvodce avedenim adres poplatnikl
program  vytvofi nového

poplatnika. V tomto pfl‘pa_ A NACTEN] POPLATNIKD Z POHODY
dé nedochazi k prepsani e
zadného z le Zavedenych B. RUCNI ZALOZENI NOVEHO POPLATNIKA
poplatnik(l. Prostfednictvim s

volby Hromadny pfevod da- . PREVOD EXISTUNCICH DAT

tabazi Ize obnovit najednou ey
vice databazi umisténych

v jedné sloZce.

romadng pieved databazi

Zvolte typ a pokrecujte thacitkem 'Dalsf’ Privodce predéesné ukonéite tladitkem 'Stoma’,

<Zpet Daki> | [ stomo | [ Napovida
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7  Nastaveni programu

NASTAVENi PROGRAMU llmmen]

Nastaveni programu je zakladem dalsi plynulé a bez- E::Z:i’::;fi’:m” o

chybné prace. Postupujte podle nasledujicich pokynd o

a napovédy k uvedenym agendam. e
Homebanking

NASTAVENI PROGRAMU (CTRL+N) Dafiovy poradce

Agenda slouzi k nastaveni podminek pro praci s pro- Piné moci

gramem. Pokud budete naditat data pro vytvoreni Voridla Ctrl-+ Shift+

danového priznani z ekonomicko-informacniho systé- Finanéni Gfady

mu POHODA, zadejte umisténi slozky Data programu Zdravotni pojistovny

POHODA v sekci Obecné. Slozku Data najdete v agen- Soceoniey

dé Uéetni jednotky, kde zvolite povel Databaze/Ote- ;i";:t)‘ :

viit datovou slozku. —

Pokud naimportujete poplatnika z databaze Ucetnich jednotek systému POHODA,
umisténi slozky Data se vyplini automaticky. Pro pfevod (daju o vozidlech z pro-
gramu GLX se zadava cesta k datovému adresafi prislusné instalace programu
GLX. Dale mlzete zadat Udaje tykajici se nastaveni programu TAX pro zvoleného
poplatnika nebo nastavit automatické otevirani Adresare poplatnik( pfi kazdém
spusténi programu.

XML komunikace (pouze ve varianté Profi)
Po nastaveni XML komunikace umoZnuje program zalctovani dokladl vytvore-
nych v agendé Odvody/Zavazky, resp. Pohledavky do systému POHODA.

Pro zalctovani dokladu je tfeba nastavit v poli Instalacni adresar ekonomického
systému POHODA cestu k adresari, ve kterém je program nainstalovan. Priklad
zadané cesty k instalaénimu adresafi: C:/Program files/Stormware/Pohoda.

Aby bylo moZné zalctovani dokladu realizovat, musi mit uZivatel pfifazena pristu-
pova prava pro XML komunikaci v systtmu POHODA. Ta se nastavuji v agendé
Nastaveni/Pristupova prava, a to zatrzenim volby XML v ¢asti Soubor/Databaze.

Povoleni pFistupovych prav se ovéfuje prostfednictvim jména a hesla, ktera se
vypliuji do poli PfihlaSovaci jméno pro XML komunikaci a PfihlaSovaci heslo pro
XML komunikaci.

Pro export dokladl si mUzete zvolit vlastni nazev balicku. Implicitné je nastavena
identifikace TAX, ke které program automaticky prifazuje pofadové ¢islo.
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14 | Priruéka uzivatele Dariova pfiznani TAX

{7 TAX Profi - [Nastaveni p

Soubor Mastaveni Pfiznani Odvody Zaznam Napovéda
i @R 0 VHB D) v%;\D'\%EEM’-"
Nastaveni Externi ekonomicky systém Agendy
Obecné Zvolte, jakym zpiisobem si piejete provadét zaictovani dokladi: ﬂﬂ
XML komunikace Bgoe bk e e i
XML seznamy ) Ekonomicky systém POHODA Nastaveni
Zatctovani ) Neprovadét zatctovani Progiaiy
Instalaéni adresai ckonomického systému POHODA C:\Program Files\STORMWARE\PO - |
Piihlzsovaci jméno pro XML kemunikaci Admin
Piihlasovaci heslo pro XML komunikaci
Identifikstor aplikace v XML balicku TAX
Cislo piistiho balicku 00001
(1/1) Novik s.r.0. @ 7 (w) EDIT

XML seznamy (pouze ve varianté Profi)
Tato sekce umoziuje aktualizovat seznamy, které budou vyuzity pfi exportu zazna-
mu pro zaGctovani do systému POHODA (Ciselné fady a seznam predkontaci).

V sekci XML seznamy nejprve zvolte zpUsob nacitani a aktualizace seznamu. Mate
moZnost nacitat seznamy vzdy pfi startu programu nebo v pravidelném intervalu
nékolika dnli. Pokud seznamy pfi startu programu nacitat nechcete, zaktualizu-
jete je rucné prostrednictvim povelu Aktualizovat seznamy nyni. Pfi aktualizaci je
nutné zatrzenim pfislusné volby urcit, které seznamy se maji nacitat.

PFi aktualizaci prostfednictvim volby Aktualizovat seznamy nyni se zobrazi privod-
ce, na jehoz prvni strané zvolite, které seznamy se maji aktualizovat, a kliknutim
na tlacitko DalSi vyvolate nacteni seznamu ze systému POHODA.

Zakladnim predpokladem pro aktualizovani seznamd je vypInéni instalacniho ad-
resare systému POHODA v sekci XML komunikace.

Zkontrolujte, zda se shoduje IC G&etni jednotky v programu TAX s IC uvedenym
v systému POHODA. Aktualizaci seznamU muZze provadét pouze uZivatel, ktery ma
v systému POHODA pridéleno pravo XML komunikace. To se nastavuje v agendé
PFistupova prava ve vétvi Soubor/Databaze.

Zauctovani (pouze varianta Profi)

V sekci Zauctovani nastavite predkontace pro zalétovani zavazku a pohledavek
v programu POHODA. Pro aktualni nabidku predkontaci je nutné nejprve aktuali-
zovat seznam predkontaci v sekci XML seznamy.
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DANOVY PORADCE

Agenda Danovy poradce umoziuje zadat informace o danovém poradci. Tyto Gda-
je automaticky vstoupi do pfislusné ¢asti danového pfiznani, pokud se prihlasi uzi-
vatel s pfitazenym profilem definovanym v agendé PFistupova prava. Tuto agendu
naleznete pouze ve varianté TAX Profi.

TAX Profi - [Dariovy poradk

i Soubor MNastaveni Pfiznani Odvedy Zéznam Nipovéda
(R @RI D VHIR G A N=02-1=1=)=1F"]
Udaje o zstupei Adresa bydlité Agendy
Piij, jméno | Novak Jan Ulice, .p. Dolni 3% @
Ing. ¢ 58601
Titul ng pSC, obec Jihlava 1 [= Daioy parai
Rodné éislo 650202/3625 Telefen
DIE 26502023625 Fax, e-mail
Cis, osvéd. 0236
Profil N
= g
Pijmeni Jméno Titul Obec Telefon Email =
A |[wl Jan Ing. Jihlaval =
) Novak 5.r.0. o 7 )

Agenda PIné moci slouzi k evidenci a tisku plnych moci danového poradce. Agen-
da je pristupna pouze ve varianté TAX Profi.

PRISTUPOVA PRAVA

Tuto agendu obsahuje pouze varianta programu TAX Profi. Agenda je pfistupna
z nabidky Nastaveni a administrator v ni zapisuje jednotlivé uzivatele a pfidéluje
jim pfistupovéa prava k vybranym agendam a funkcim programu. Systém uZivatel-
skych prav je vhodné pouZivat v pfipadé, Ze s programem TAX pracuje vice osob.
Identifikace uzivatell je nutnd, jestlize ma byt na priznani vytiSténo jméno uzivate-
le, ktery pfiznani vystavil, pfipadné Gdaje o danovém poradci.

Do agendy Pristupova prava ma pristup pouze administrator systému oznaceny
jako uzivatel Admin. Program pfi pfihlaseni uZivatele nevyzaduje zadani uZivatel-
ského hesla do té doby, nez je heslo zadano u administratora.

Administrator

Administrator je programem definovany uzivatel s neomezenymi pravy. Jeho jmé-
no je Admin a inicialy @ (zavinac). Po instalaci programu a jeho spusténi je uzZivatel
automaticky administratorem bez vstupniho hesla. Sprava uzivatel( a jejich prav
je tedy vypnuta.
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16 | Priru¢ka uzivatele Dariova pfiznani TAX

i Soubor Mastaveni Pfizndni Qdvody Zsznam Ngpovéda

IR TSN A 0= 1

o8 8588

Ugivatel Nastaven prav ufivatele Agendy
Ugivatel Jan Novsk = Globdlni préva Préva ve zvolené drovni [%J
PIné jméno | Jan Novik @ Soubor T, e
Telefon 567254785 & Nastaveni =L P"““”“"T‘:"""ﬂ'
nuto
W Piiznini ol e
Em novak@seznam.cz dpis
& Vykazy . 2 5
1o Odvody dpis a modifikace viastnich
Tnicialy N dpis a modifikace viech
Profi N techna (véetné mazani)
Heslo Piistup ke zvolené firmé
Automatické pihlazeni ] Odebrat
Informaén plocha .
Administrétorské funkce [
Automatické aktualizace Kopirovat Vlozit
# |5 | B Pozmamiy |
X Inicidly | Uzivatel I PIné jméno &
10 e Admin =
2 M EN - ok Jan Novik &
@r2) MNovak s.r.o. @ o/ VKladani [%)

Aktivace systému prav

Systém uzivatelsch prav - S |

se aktivuje prifazenim hes-

la uZivateli Admin pomoci % e D TA,

volby Zmeénit. Poté se pfi Jméno ufivatele Jan Novak Konec
y p

kazdém spusténi programu s T ]

musi kazdy uZivatel pfihlasit
jménem a volitelné i hes-
lem.

Uzivatel

UzZivatel je definovan zapisem do agendy Pfistupova prava. KaZdy uzivatel ma
jméno, kterym se prihlasuje do systému, a inicialy. Tyto inicidly budou uvedeny
u kazdého priznani, které tento uzivatel zapsal nebo modifikoval. Déle Ize uvést
plné jméno uZivatele pro tisk zpracovaného priznani, telefon, e-mail a volitelné
i vstupni heslo. Inicialy uZivatele aktualné pfihlaSeného do programu jsou indiko-
vany ve stavovém fadku. Jméno a prava uzivatele k otevienému pfiznani zjistite
tak, Ze nad panel uZivatele ve stavovém radku najedete kurzorem mysi.

BANKOVNi UETY
Agenda Bankovni Uty slouzi pro zapis bankovnich GctUl, které pouZiva vybrany
poplatnik.

Zadate-li ¢islo bankovniho G¢tu, TAX pfi jeho ukladani zkontroluje, jestli odpovida
normé& CNB. V pfipadé, e tomu tak neni, Vas program na tuto skutecnost upo-
zorni. Pokud vyuzijete moznost nacteni poplatnika ze systému POHODA, budou
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i Soubor Mastoveni Pfiznani Odvody Zaznam Napovéda

AN A T v ] I

b8 8852

Bankowni et
Zhaatka KB Ména | CZK Homebanking ProfiBanka =
Cislo viétu | 19-2238000237 Viastnfk | Jan Novik
Eane 0100 | Komeréni banka Ulice, &p. | Dolni 326

“ 58601
i PSC. abec Jihlava 1 =
SWIFT

* |z | & pomamiy |

x| Ziatka Tedt Kedbanky | Banka
0[] 19-2238000237 0100 Komeréni banka

2 T dsoB 1117780287 0300 Ceskoslovenskd obchodni banka
(1/2) Movak s.r.0. e ()| EDIT

R

bankovni Gcty pfevedeny ze stejnojmenné agendy. Ke kazdému zaloZzenému Gctu
Ize prifadit sluZbu homebanking.

HOMEBANKING

Agenda Homebanking slouZi k nastaveni sluzeb elektronického platebniho styku,
které jsou vyuzivany u aktualniho poplatnika. Nezbytnym krokem pro bezchybné
fungovani sluzby homebanking je pfifazeni vytvofené sluzby bankovnimu Gctu
v agendé Bankovni tcty.

VOZIDLA

Pokud budete vystavovat pfiznani k dani silni¢ni, zavedte jednotliva vozidla do této
agendy. Vyplite poZadované informace o jednotlivych vozidlech, protoZe na jejich
zakladé bude vytvofeno danové pfiznani a vypoctena zaloha na dan.

i Soubor MNastaveni Pfiznani Ocvody Ziznam Napovéda
S AFHBIRL 089258
Vozidlo Agendy |
Typ Pz 11286-24 Interni oznadeni | 112 86-24 g
Tnatka | Toyota Auris Prvniregistrace | 0L0L.2008 Ve
s Zafszeni 01.01.2008
Vyiazeni
Druh 1 bl
Uprava | /6 56 odst. 6 Objem motoru 1500 Rok vjroby
Osvob. = Hmotnost 0 Sedadla 0
D-270 Napravy 0 Spotieba 0
Znatka Druh | Zafszeni | Vyfazeni | -
Toyota Auris 1 01.01.08 I
Novék s.r.0. @ o Viechna [%)
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18 | Prirucka uzivatele Dariova pfiznani TAX

Pokud pouzivate program GLX, je mozné provést prevod (dajl o vozidlech z vy-
brané databaze. Po zvoleni povelu Zaznam/Import z GLX se naimportuji idaje
o vozidlech potfebné pro vypocet silnicni dané.

PFi zaloZeni PFiznani k dani silniéni jsou do pfiznani pfenesena vSechna vozidla
kromé téch, u nichz obdobi nastavené v polich Zafazeni a Vyfazeni nezasahuje do
zvoleného zdafnovaciho obdobi. Udaje v pfiznani je mozné aktualizovat povelem
Aktualizovat vozidla, ktery zvolite v nabidce Zaznam.

Program umoZnuje omezit rozsah zobrazenych vozidel pouze na ta, ktera jsou sku-
te€né v provozu. Rozsah zobrazeni Ize pfepinat po stisknuti

pravého tlacitka mysi nad panelem zaznamu ve stavovém Kody bank

fadku, a to zvolenim jedné z moznosti VSechna/Ve stavu. Konstantni symboly
Predeisli aetd

SEZNAMY Qbee 3 PSC

Oteviete agendy z nabidky Nastaveni/Seznamy. Zkontroluj- e

te a pfipadné upravte jejich obsah. Ll P el

8 | Adresar poplatnikii (CTRL+A)

V programu TAX je mozné zpracovat danova priznani pro poplatniky, ktefi vedou
Géetnictvi v ekonomicko-informacnim systému POHODA, i pro poplatniky, ktefi ne-
jsou Géetni jednotkou nebo vedou Gcetnictvi v jiném systému.

Agenda Adresar poplatniki eviduje jednotlivé danové poplatniky. Ty je mozné pre-
vést z programu POHODA, nebo zadat ru¢né.

K jednotlivym poplatnikim je mozné evidovat udalosti, kontaktni osoby, rodinné

= T
O TAX Prof - (Adresa1 poplataliill (o e S
! B Oteviit poplatnika Databdze Archiv Udslosti Komunikace Ziznam Napovéda
PSR  NFHE B -l;lD-i\%%\l«k’-’]
Fyzické osoba Agendy
Firma Novaéek Petr Finanénidfad  FU v Jihlavé =]
Piijmeni Novaéek Zdravotnipoj. |VZP Jihlava =] - 3
Jméno, titul Petr 0ssz 0S5Z Jihlava = Adresar poplatnikd
. = Ucetnictvi Dafiova evidence (JU) E
IEnEp Delnf > Hiavni &innost | Obchodni éinnost
PS¢, obec 58601 linlaval [=] =
\ adresa { korespondenéni ) podnikéni /
E-mail, mobil | info@petmovacek.cz 603 741 258 DIé CZ6505151234 Gcet ke =
Telefon, fax | 567452345 567 452 346 € 98765432 Zahgjeni | 01012002
Soubor 08765432 tax Rodné éislo | 650202/3625 Statni piisl. | CR
Skupiny D VS 0SSZ. 78787 Cislo pasu
* | | &2 Udsosti] &2 Kontakty| B2 Osaby| @ Vystavens piznini] £ Dokumenty| B Peznmby |
[=] Stav I Firma 7 1€ [ 5
1 [ Pravnické osoba Novik .o, 12345678 =
<o Novacek Petr 98765432 n
e & €]
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prislusniky, spolupracujici osoby a U¢astniky sdruzeni u fyzickych osob, vystavena
pfiznani a také organizovat dalsi dokumenty v elektronické podobé, které souvise-
ji's danym poplatnikem.
Privodce zavedenim adres [atnk

ZAVEDENi POPLATNIKA | " mesmmsmrenm D]
POpIatnika vlozite do progra- A NACTEN] POPLATNIKD Z POHODY

mu pomoci povelu Vlozit, (
stisknutim klavesy INSERT
nebo prostrednictvim ikony
. Tento povel spusti Pri-
vodce zavedenim adres
poplatnikii, ktery umozZnuje
zvolit poiadovany Zpﬂsob Zvolte typ a pokraujte tiacitkem ‘Dalsi'. Privodce predéasné ukondite taitkem 'Stomo’,
zavedeni adres. Prlvodce
se automaticky otevie i pfi
prvnim spusténi programu.

) WAz jedng iy

romadné nacteni firem

B. RUCNI ZALOZEN] NOVEHO POPLATNIKA

€. PREVOD BXISTUJICICH DAT

evod jedné databaze

romadng pievod databazi

< Zpet Daki> | [ stomo | [ Napovda

NACTENI POPLATNIKU st e i i

Z PROGRAMU POHODA | e p—s 1D
Na prvni strané priivodce
Vybel'te, Zda Chcete naéiSt Kliknéte na tlacitko 'Prochdzet’ a zvolte adresaf Data pfisluéné instalace programu POHODA. Po
Jednu flrmu nebo hromad_ stisku tlacitka 'Daki’ budete mit moZnost zvolit pozadované firmy.

né vSechny firmy zavedené e

V SyStému POHODA. Na dru_ C:\ProgramData\STORMWARE\POHODA\3301"\Data\ B

hé strané privodce zadejte
prostfednictvim volby Pro-
chazet cestu k datovému
adresafri prislusné instalace
systému POHODA, ze které-
ho chcete provést nacteni
poplatnikd.
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Impert adres poplatniki  databdze Géetnich jednatek ckonomického systému POHODA,

<zpst | paki> | [ somo | [ Napovesa

Na tfeti strané privodce zvolte firmy, které chcete do programu TAX nacist.

Néasledné potvrdte nastaveni a kliknéte na tlacitko Dokonéit. TAX provede import
adres poplatniki z databaze ucetnich jednotek systému POHODA.

Nékteré udaje je nutné po prevodu doplnit rucné. Jedna se napriklad o informace
o détech, manzelovi/manzelce, pokud na né poplatnik bude uplathovat slevu na
dani. Dale se dopliuji Gdaje o spolupracujicich osobach a Géastnicich sdruzeni.

RUCGNI ZALOZENiI POPLATNIKA

Pokud s programem TAX nepouzivate zaroven systém POHODA, muzete potfebné
Gdaje zapsat ruc¢né.
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Na prvni strané privodce
zvolte, zda chcete do pro-
gramu TAX zavést fyzickou
Ci pravnickou osobu, a klik-
néte na tlacitko Dalsi.

Dariova priznani TAX

Privedce zavedenim adres paplatn )
Pritvodce zavedenim adres poplatnikii @

A NACTEN] POPLATNIKD Z POHODY
Nacteni jedné firmy

© Hromadné nacteni firem

B. RUCNI ZALOZEN NOVEHO POPLATNIKA
© Fyzickd osoba
©) Pravnicks osoba

Na druhé strané privodce
kliknéte na tlacitko Dokon-
¢it a ve formulari agendy
vyplite vSechny potfebné
Gdaje. Informace o poplat-
nikovi, ¢lenech rodiny, spo-
lupracujicich  osobach i
GcCastnicich sdruzeni zadej-
te na jednotlivé zalozky.

C. PREVOD EXISTUJICICH DAT
Pievod jedné databaze

) Hromadng pievod databazi

Zvolte typ a pokracute thacitkem Dalsi', Privodce predéasné ukonéite tladitkem 'Stoma’,

< Zpét Daki> | [ stomo | [ Napovida

MOZNOSTI AGENDY ADRESAR POPLATNIiKU

Pole Skupiny

Prostfednictvim pole Skupiny je mozné zaradit jednotlivé poplatniky do skupin,
napr. podle toho, ktera danova priznani pro né vystavujete. Evidence slouzi prede-
v8im pro vybér pozadovanych poplatniku.

Zalozka Udalosti

Ke kazdému poplatnikovi Ize zaznamenavat potfebné informace libovolného typu,
kterym fikame udalosti. Udalosti k danému poplatnikovi jsou pfistupné prostred-
nictvim zalozky Udalesti v agendé Adresar poplatniki nebo z nabidky Udalosti.

Novou udélost viozite k vybranému poplatnikovi povelem Vlozit udalost nebo pfi-
mo na zaloZce Udalosti, a to kliknutim na novy radek.

Napln evidence udalosti zavisi na konkrétnich potfebach kazdého uzivatele pro-
duktu. Jako priklad Ize uvést zapis z jednani na financnim Gradé, zaznamenani du-
lezitého telefonniho hovoru nebo zapis o uzavieni smlouvy s dafnovym poradcem.

Udalost tykajici se vice poplatnikl najednou Ize vlozit prostfednictvim povelu Vle-
Zit hromadnou udalost z nabidky Udalosti. Zobrazeni udalosti vSech poplatnik( je
mozné prostfednictvim povelu OtevFit udalosti vSech z nabidky Udalosti.

Zalozka Kontakty
Zalozka Kontakty otevie seznam kontaktnich osob poplatnika. Dal$i kontakt pfi-
déate ruénim zapisem do nového radku.
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Zalozka Osoby

Do tabulky Osoby uvedte seznam rodinnych pfislusnik( poplatnika, manzelku/
manZela a déti Zijici ve spole¢né domacnosti, na néz budete uplatiovat vdanovém
priznani slevy na dani.

Daéle na této zaloZce uvedte Gda- — Udémﬂs — O:yjlmwm R an::mwl
je o spolupracujici 0SODE, eSP. | wie  we  rowens o e

o) OSObé, ktera’ rOZdélUje pod” na 3 | 05/2008 Jan Novacek 080526/2548 dite
spolecnych prFijmech a vydajich

nebo podil na hospodarském vysledku. U GCastnikd sdruZeni, které neni pravnic-
kou osobou, vyplite Gdaje o ostatnich G¢astnicich sdruzZeni. Pokud néktera skutec-

nost trvala pouze ¢ast zdanovaciho obdobi, vyplrite (idaje do sloupc Od-Do.

Tabulku ma smysl vyplhovat pouze u fyzickych osob, kterym je zpracovavano pfri-
znani k dani z pFijm0. U osob pravnickych neni mozné tGdaje na zélozku zadat. Uda-
je z této tabulky budou zohlednény v danovém pfiznani dané z pfijmu fyzickych
osob podle zadanych kritérii. Udaj o0 osobé rozdé&lujici pFijmy a vydaje bude vypInén
i na Pfehledu pro OSSZ.

Zalozka Vystavena priznani
Zalozka Vystavena pfiznani obsahuje prehlednou informaci o vSech vystavenych

pfiznanich vybraného poplatnika.

* | 3 | & Udsiost] B Kentalty| 3 Ozoby © Vystavens piiznani |1 Dokumenty| D Poznamiy |

Rok Typ piiznani Druh Zskiad Celkem Doplatek Oficilni Zaloha Druh z3lohy
i 2009 Phiznéni DPPO Rédné 969 867,00 193800,00 19380000 [ 18500 Ztrtletné
2 2008 Piznani DPPO Radne 73525300 14810000 990000 X 59700 pololetné
3 2007 Piznéni DPPO Rédné 63174300 12382000 1800 K 19600 pololetné
4 2006 Piznani DPPO Radne 881837,00 18984000 1038000 K 47500 Evrtletné
5 2005 Phiznéni DPPO Rédné 67354300 171860,00 9186000 X 13000 Zvrletn
5 2004 Piznani DPPO Radne 75577500 208600,00 12860000 & 52200 Ertletné
7 2003 Piznéni DPPO Rédné 1666105300 4969920,00 13610000 & 1242500 Ztvrtletné
8 2002 Pfiznani DPPO Radne 43102100 3620500 720500 X 14500 pololetné
) 2009 Piznén k dani silniéni Radné 000 6993800 6993800 [ 0

10 2008 Piznan k dani silniéni Radne 000 7207500 n2000 [T 0

u 2007 Piznén k dani silniéni Radné 000 82737,00 69600 [ 0

12 2006 Piznan k dani silniéni Radne 000 83437.00 672600 [ 0

B 2005 Piznén k dani silniéni Radné 000 60479,00 90200 [T 0

Pfiznani Ize pfimo z této zalozky otevfit poklepanim mysi nebo pomoci povelu Ote-
viit, ktery se objevi po stisknuti pravého tlacitka mysi na daném zaznamu. Z pi-
znani oznacenych jako oficialni bude vytvorena tiskova sestava Terminy plateb,
kterou najdete po stisknuti klavesové zkratky CTRL+T v seznamu tiskovych sestav
v agendé Adresar poplatnik.

Zalozka Dokumenty

Zalozka Dokumenty otevie okno s dokumenty pfifazenymi k aktualnimu poplat-
nikovi nebo udalosti. Poklepanim na soubor jej oteviete v aplikaci, ve které byl do-
kument vytvoren. Po stisknuti pravého tladitka mysi se nad vybranym souborem
otevie mistni nabidka s dalsimi povely, podobné jako v priizkumniku Windows.
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Okno obsahuje tlacitka a povely pro manipulaci se soubory, dokumenty se nasled-
né prifazuji povelem Zaélenit soubory. Soubory Ize také pretahovat mysi mezi
oknem slozky a prizkumnikem Windows.

Zalozka Poznamky
Zalozku Poznamky je mozné vyuzit pro vlozeni libovolné dalsi poznamky k vybra-

nému poplatnikovi.
Komunikace

Kromé informaci o jednotlivych poplatnicich nabizi Vyhledat na intemetu

Adresar poplatniki komunikacni funkce usnadnuji- Novy havor

ci komunikaci uZivatele programu s jednotlivymi po- [E5 MNevé zprava

platniky. Tyto funkce najdete v nabidce Komunikace Hromadna zprava

na hlavni listé. W, Hromadna kerespondence
8= Adresy do Outlooku

POVELY NABIDKY DATABAZE

Sprava databazi

Sprava databazi umoznuje provadét zalohovani a Gdrzbu databazi poplatnik.
Spravu databazi provedete prostfednictvim povelu Databaze/Sprava databazi
v agendé Adresar poplatniki. Prostfednictvim vyvolaného privodce zvolite poza-
dovany rozsah a typ operace, které chcete provést. Udrzbu databaze doporuéuje-
me provést v pfipadé, Ze se pfi praci s databazi poplatnika objevi chybové hlaseni
¢i jiny problém.

Zabezpeceni databazi

Tato funkce provede zabezpeceni databazi proti neopravnénému pristupu z jinych
programU, nez je danovy software TAX. V prlvodci je nutné zvolit rozsah a typ
poZadované operace.

Sprava licenci

Prostrednictvim povelu Sprava licenci je mozné pridat nebo odebrat licence k po-
uzZivani programu TAX v siti. Pfi zakoupeni programu TAX ziskavéate zakladni licenci
pro jednoho uZivatele. Pokud chcete program pouzivat sitove, je nutné k této za-
kladni licenci zakoupit tzv. pfidavnou sitovou licenci CAL, a to pro kazdého dalSiho
uZivatele, ktery bude k programu pristupovat soucasné s Vami. Pocet licenci je
kontrolovan pfi kazdém spusténi programu. PouZivani programu v siti umozZnuje
pouze varianta TAX Profi.

Otevfit aplikacni adresar
Prostrednictvim tohoto povelu je mozZné otevrit slozku, ve které méate program TAX
nainstalovan.
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Otevrit datovy adresar

Prostfednictvim tohoto povelu je mozné otevfit slozku, ve které mate ulozena data
(tzn. databaze jednotlivych poplatnikd evidovanych v agendé Adresar poplatniku).
Cestu k této slozZce vyuZijete pro prevod dat z programu POHODA.

POVELY NABIDKY ARCHIV (pouze ve varianté Profi)

Pomoci povelu Archiv pfiznani oteviete agendu, ve které najdete vystavena pfizna-
ni vSech poplatnikd. Pomoci nastaveni sloupctl v tabulce agendy muizete vybirat
pozadované Gdaje, napf. vSechny poplatniky, ktefi jsou povinni zaplatit pololetni
zalohu na dan z pfijmu apod. Vybrané Gdaje Ize vytisknout prostfednictvim povelu
Tisk tabulky, ktery najdete v nabidce po stisknuti pravého tlacitka mysi v tabul-
ce agendy. Vybranym poplatnikim muZete pomoci povell z nabidky Komunikace
zaslat e-mail i vytvofit a nasledné odeslat dokument pomoci povelu Hromadna
korespondence.

POVELY NABIDKY UDALOSTI

Otevrit udalosti

Prostfednictvim tohoto povelu oteviete agendu Udalosti se zaznamy pro vybrané-
ho poplatnika. Povel Otevfit udalosti je také pristupny z mistni nabidky, ktera se
otevre po stisknuti pravého tlacitka mysi na zaloZzce Udalosti.

Otevrit udalosti vSech
Udalosti se zaznamy vSech poplatnikl zobrazite prostfednictvim povelu Otevrit
udalosti vSech. Pokud je proveden vybér poplatnikd, je tento vybér respektovan.

Vlozit udalost

Pomoci tohoto povelu provedete k aktualnimu poplatnikovi zapis do agendy Uda-
losti. Povel je pfistupny v agendé Adresar poplatnikii z nabidky Udalosti a také
z mistni nabidky, ktera se otevie po stisknuti pravého tlacitka mysi na zalozce
Udalosti. Ke kazdé udalosti Ize pfifadit souvisejici dokumenty, a to pomoci zalozky
Dokumenty.

Vlozit hromadnou udalost
Tento povel otevie agendu Udalesti v rezimu hromadného zapisu. Formular je
nadepsan Hromadna udalost a v poli Firma je uveden pocet zaznamu, ktery bude
vytvoren. K hromadné udalosti Ize pfifadit jeden dokument pomoci zaloZky Doku-
menty, k jednotlivym udalostem se uloZi jeho zastupce. K hromadnému zépisu
dojde pfi uloZzeni zaznamu.
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Pfiznani
9 Pfiznéni Do Ctrl+D
Zayisla cinnost
~ P . - » ~ P Rozvaha
ZALOZENI RADNEHO DANOVEHO PRIZNANI Vikaz zisku a ztréty
Piehled o penéznich tocich
Otevreni poplatnika Dafi 2 pfidané hodnoty CtrbH
Pred zaloZenim danového pfiznani je nutné otevfit po- Dar darovac
platnika, jemuz chcete vystavit pfiznani. paidedick

Dari z pfevodu nemovitosti
Dari z nemovitosti

Poplatnika oteviete bud dvojklikem mysi na prislus-
ném fadku, povelem Otevfrit poplatnika v levém hor- ——
nim rohu obrazovky, nebo stisknutim klavesy ENTER Registrace

na fadku pfislusného poplatnika.

Silnicni dan Ctrl+5

Podobné jako v programu POHODA se objevi modra informacni plocha, ktera ob-
sahuje zakladni Gdaje o poplatnikovi a dale Danovy kalendar.

ZaloZeni Fadného pfiznani | ssEsaneE
V nabidce PFiznani zvolite
pfislusny typ dané, k niz

Pritvodce zavedenim priznani k dani z pijmi

Bude zalozeno nové piiznani dané z pijmé. Vyberte zdafiovact

ChCete VyStaVit p‘r'iznénl" obdobi a na nasledujici strané zvolte zpisob zavedeni dat.
Nové priznani zaloZite v jed-
notlivych agendach klave-
sou INSERT, pfipadné pro-
stfednictvim ikeny pro novy B

Typ piiznani  Pfiznani DPPO
Druh pfiznéni  Rédné
pfevod z minulého obdobi

za‘znam nebo pres nabidku e
Zaznam/ Editace/VIozit. Zvalte rok a pokraéujte thagitkem ‘Dalif’

Privodce predcasné ukonéite tlacitkem 'Stomo’

ObJEVi SE PrOVOOCE ZaVe- || omnce sesaint s seine s oty CueKns sk tineho gt pinin
denim priznani, jehoZ pro-
stfednictvim oteviete novy CFT) e ——— ——

zédznam fadného pfiznani.
Ve vyklopném seznamu vy-
berete zdanovaci obdobi, za které pfiznani sestavujete.

Pokud chcete z lonského pfiznani prevést (daje o ztratach vzniklych v minulych
zdanovacich obdobich (DPFO, DPPO) a hodnoty z tabulky danové evidence (DPFO),
nechte zatrzenou volbu Pfevod z minulého obdobi. Podminkou pro prevod je, aby
pfiznani z minulého zdarovaciho obdobi bylo oznagené jako oficialni.

Pokud chcete vytvorit danové pfiznani za ¢ast nasledujiciho zdanovaciho obdobi
(DPFO, DPPO), vyberte ve vyklopném seznamu aktualni zdanovaci obdobi a zatrh-
néte volbu Za ¢ast obdobi.
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V pfipadé dané z pfijmud zvolte na dalSi strané privodce zpUsob zavedeni dat do
priznani.

Pro zpracovani priznani
k dani z pfijmd fyzickych
¢i pravnickych osob mu-

Privedee zavedenim priznani k daj

Priivodce zavedenim priznani k dani z pijmi

Zete vyuzit automatické || Zsspimmmeeroroons e e
Zavedenl’ dat Z uéetnl(ZtVI’ :‘i::r"r::t:kézaveden(vstupm’(hdatleno\eného&ietmctv(
(danové evidence) systému ého systému POHODA

POHODA. Je nutné nastavit Cesta  CA\Program Files\STORMWARE\POHODAS30

nalezeno souborii: 1

cestu k adresari Data pro- 2y RS
gramu POHODA. Tuto cestu

naleznete tak, Ze v progra-

. nw Zvolte zpiisob zavedeni dat a pokraéujte tladitkem 'Dali
mu POHODA v agende Ucet- Priivodce piedcasné ukonéite tlacitkem ‘Stomo'.
ni jednotky zvolite povel
Databaze/Otevriit datovou
sloZku. Pokud nemate k dis-
pozici Ucetnictvi (danovou
evidenci) programu POHODA, zvolte rucni zavedeni dat. Po kliknuti na tlacitka Dal-
$i a Dokoncit se otevie agenda pro zpracovani pfiznani.

© Ruéni zavedeni vstupnich dat

<zpet || paki> ] [ swmo ] [ Napovésa

V nové zaloZzeném pfiznani budou predvyplnény identifikacni Gdaje o poplatniko-
vi podle Gdaju zadanych v agendé Adresar poplatniki. V pfipadé zavedeni dat
z UCetnictvi (danové evidence) programu POHODA budou nacteny Udaje potfebné
pro zpracovani danového pfiznani.

Spravnost importu dat z Gcetnictvi (danové evidence) je tfeba pfekontrolovat, aby
vloZené Udaje odpovidaly skutecnosti.

ZALOZENi OPRAVNEHO A DODATEGNEHO PRIZNANI
Opravné pfiznani zalozite v agendé
prislusného druhu dané pomoci klave-
sové zkratky CTRL+K, kterou pOUiije- I Zvolte druh pfiznani vytvofeného kopil.

te na radku radného pfiznani.
B e

Kopie priznani k DN

- o e —
Stejnym zpusobem vytvofite i pfiznani Rok O e
dodate¢né a v pfipadé dané z nemo- 7
vitosti i pfiznani dilci. U dané z nemo- e T

vitosti muzete navic zvolit obdobi, za
které chcete priznani vystavit.

V otevieném priznani provedete opravy a formular vytisknete.
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ZRUSENi DANOVEHO PRIZNANI
Vytvofené priznani je mozné smazat prostrednictvim klavesové zkratky
CTRL+DELETE.

VYTVORIT ZAVAZKY/POHLEDAVKY

Povel je k dispozici v agendé Dan z pfijmi. Prostfednictvim povelu oteviete Pri-
vodce vytvorenim zavazkl/pohledavek, s jenhoZ pomoci vytvorite zavazky nebo
pohledavky odvodu ¢i preplatkd na dani z pfijm0 (resp. socialnim a zdravotnim
pojisténi) a na platby zaloh na nasledujici zdanovaci obdobi.

UZAVRENi DANOVEHO PRIZNANI
Funkce je pfistupna v agen-
dach pfiznani v nabidce
Uzavfeni piiznani k DP

Zaznam. Jejim prostiednic- @
tvim mdzZete plné zamezit
Gpravam zvoleného pfiznani, s

atak ZabeZpeCfte L]daje prOti Detumodevzdini | 31032010 [w] [ Vytvofit zévazky/pohledivky
nechténym zménam po ode- © Znut uzavten phzni ) Canazitjako oficilnd
vzdani pfiznani. Skutecnost,
Ze priznani bylo uzavieno,
Spoleéné s datem, kdy k uza-  Bude uzavieno piznan k dani z pfjmu. Pa uzavienijiZ nebude moZné pravadet Z5dné dpravy.
vieni doSlo, indikuje poznam-
ka v horni ¢asti formulare za-
znamu. Pred zvolenim funkce zon [ pokonct ] [_stomo ] [ Napoveds
pro uzavieni pfiznanije nutné
dokonc¢it jeho editaci. Na roz-
pracované priznani program upozorni a nedovoli jej uzavrit.

“Uzavreni piiznani k DP

Zde miete uzaviit zvolené piiznani DP.

Zaskrtnutim pole Vytvofit zavazky/pohledavky muzete zaroven s uzavienim
priznani vystavit zavazky nebo pohledavky odvod( ¢i pfeplatkl dani a pojisténi
do agend Zavazky/Pohledavky.

Zrusit uzavieni pfiznani
Tato funkce opét pIné zpfistupni zvolené pfiznani. Po zruSeni uzavieni je mozné
provadét ve formulafi zmény.

Zaznam

< . < . Py P ~ Editace ]
Zrusenim uzavfeni nebudou smazany vystavené za- Ounaten 5
vazky nebo pohledavky. Ty je nutné z pfislusné agendy Vybér ’
smazat rucné, a to prostrednictvim klavesové zkratky Oteviit priznani
CTRL+DELETE. [ Aktualizovat poplatnika

Podat elektronicky...

AKTUALIZOVAT POPLATNIKA Oficialni
Pokud jste provedli zmény v agendé Adresar poplat- Ny tion: Zavasi pohie gy
nikll a chcete, aby se provedené zmény promitly do Uzaviit piiznani...
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jiz vystaveného pfiznani, pouzijte povel Zaznam/Aktualizovat poplatnika. Povel
provede v daném priznani aktualizaci Gdaju o poplatnikovi podle Gidaju uvedenych
v agendé Adresar poplatnik.

OFICIALNi PRIZNANi Ziznam

Prostfednictvim povelu Oficialni je mozné hotové ETe= ’
pfiznani povazovat za kompletni a spravné. Z takto S;bﬂ;:e”‘ X
oznacenych priznani bude vytvorena tiskova sestava —_—

Terminy plateb, kterou naleznete v agendé Adresar
poplatniku.

Oteviit pfiznani

Aktualizovat poplatnika

Podat elektronic

V kazdém zdarfiovacim obdobi je mozné oznaéit jako ] iciaini |
oficialni pouze jedno pfiznani, které nasledné vstoupi O e e
do agendy Archiv. Pokud chcete oznadéeni zrusit, zvol- eyt pipinty

te znovu povel Zaznam/Oficialni.

ELEKTRONICKE PODANI PRIZNANI (Zamem|

Ceska dafova sprava umoziuje elektronické podani Editace y
pfiznani k DPH, véetné souhrnného hlaseni, pfiznani Oznadeni '
Vybér »

k dani silni¢ni, k dani z nemovitosti a také k danim

z piijm0. Program umoziuje elektronické podani Gl HEE]

pfislusnych typd pfiznani prostrednictvim povelu Aktualizovat poplatnika

Zaznam/Podat elektronicky... [ Podat elektronicky... |
Oficidlni

Nastavte se na fadek priznani, které chcete odeslat, Vybvofit zévazky/pohledivigy..

a zvolte uvedeny povel. Ten vyvola Prdvodce pro elek- Uzavfit pfiznani..

tronické podani pfiznani.

Na prvni strané pruvodce zadejte Cislo financniho Gfadu a Cislo hlavni ¢innosti
podle Ciselniku CZ- NACE. Pomoci volby Otevfit éiselnik mUlZete otevfit interne-
tovou stranku, kde lIze &islo

hlavni &innosti vyhledat. Po | aeskontepdor S
Kliknuti na tlagitko Dal$i Frivodce pro clekdronicke podani DPH E‘,
bude vytvofena datova véta
podani a nasledné budou R

zkontrolovany vstupni Gdaje. Z;;i:jqum = =

Na dalsi strané prﬂvodce bu- Dopliite &isla hlavnich Ginnosti de Giseinila 11000

dete vyzvani k zadani slozky Bz 0
a nazvu souboru pro ulozZeni i e i

datové véty. Program Vam
nabidne nazev souboru ve
tvaru ,dan + IC + rok, za néz
se pfiznani podava“ (napt.
DPF0-12345678-2009), kte-

Tento privodce sloufi k elektronickému podani DPH

< 2ot Dalsi> | [ Stomo | [ Nepovéda
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ry mlZete zménit podle potfeby. Pokud budete chtit pfiznani ihned odeslat na
portal Ceské danové spravy, je nutné zvolit podpisovy certifikat. Volitelné muazete
zadat e-mail pro zasilani informaci o zménach stavu zpracovani.

Pokud nechcete pfiznani ihned odeslat, zruste zatrZeni volby Odeslat na portal
Ceské danové spravy. Po kliknuti na tladitko Dalsi bude do nastavené slozky vy-
tvofen XML soubor, ktery mlzete pozdéji odeslat pomoci internetovych stranek
Ceské danové spravy https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/uvod/
vstup_expert.faces, kde zvolite moznost Nacist soubor, podat nebo vytisknout
znovu e-tiskopis nebo opis potvrzeni.

U pfiznani k dani z pfidané hodnoty je navic mozné na prvni strané privodce elek-
tronickym podanim zvolit, zda chcete pfiznani odeslat na Portal vefejné spravy
nebo na portal Ceské danové spravy (pomoci EPO).

Ve varianté programu TAX Profi je mozné elektronicky podana pfiznani evidovat
v agendé Elektronicka podani. Tuto agendu naleznete v nabidce Soubor. Po pfi-
mém odeslani jednotlivych typ( pfiznani na portal Ceské dafiové spravy se au-
tomaticky vytvofi zaznam do této agendy. V pfipad€, Ze odesilate vytvoreny XML
soubor na portal Ceské dafové spravy nebo podavate pfiznani k DPH na Portal
verejné spravy, je nutné zaznam o podani pfiznani do této agendy zaznamenat
pomoci Privodce importem potvrzeni elektronického podani, kterého vyvolate
klavesou INSERT. Tento pruvodce umozni nacist soubor ,..-potvrzeni.p7s“, kte-
ry najdete ve sloZce zvolené v privodci elektronickym podanim pfiznani. Pomoci
povelu Zaznam/Nacist stav z centra mlzete kdykoli zjistit

stav uskute¢néného podani. Zﬂ'z":‘tL -

Oznadeni 3
AKTUALIZOVAT VOZIDLA (DS) wber
Funkce je pristupna v nabidce Zaznam, pokud je oteviena Otevilt pfizndni
agenda Silni¢éni dan. Jejim prostfednictvim promitnete zmé- Altualizovat poplatnika

[ Aktualizovat vozidla |

ny provedené v agendé Vozidla do jiZ vystaveného pfiznani. ——
Podat elektronicky...

<. P < . ~ . . Oficialni
Do pfiznani se prenesou vozidla nové zadana a vozidla, kte-
ra jiz v agendé nejsou, budou z pfiznani vymazana. Vkladani
¢i mazani vozidel ovliviuje rovnéZz obdobi, v némz vozidlo | epovese|
P o ew . . . . - . Témata napovédy
podléha dani silni¢ni. Obdobi je zadano v polich Zarazeni a Jok possiioit sy
Vyrazeni v agendé Vozidla. [ Pokyny kprznant ]
Objednat..
Objednat na webu

Uzavfit piznani...

POKYNY K PRIZNANI

Prévni predpisy

Funkce je pfistupna v nabidce Napovéda v agendach jed- e haacks sl
notlivych pfiznani. Jejim prostrednictvim si oteviete pokyny Somieise e
.. . . PR Py Py -~ Py Automatické aktualizace ...
Ministerstva financi k pravé zpracovavanému danovému st
priznani. Aktivavat

0 aplikaci..
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TISK SESTAV

Vytvofena priznani za jednotliva zdanovaci obdobi mizete kdykoliv vytisknout na
formular platny v prislusném zdanovacim obdobi. Kromé samotnych pfiznani je
mozZné vytisknout celou fadu priloh k jednotlivym druhdm priznani.

Tisk priznani e — =
Oteviete agendu pPrzNANT | o (i smals[mor | wheteisomean 280 |
azvolte pﬁznéniy které chce- Tiskrna  \\cD162p\hp Laserlet 3020 1 Fysicke osoby

[ pi PFO (2009)

te tisknout. Stisknéte klave-
sovou zkratku CTRL+T nebo
kliknéte na tlacitko . Vy-
berte ze stromu tiskovych Kopie 1E
sestav poZadovanou sesta- Duomishs 803200 [1]
vu pfiznani, pfipadné pfilo-
hu k pfiznani, kterou chcete
vytisknout.

-0 Piehled temind plateb

[ Nahied | [ wptisknout | [ usechny sestay | | PDF ] [ stomo ][ Napovéda

Nastavte pocet kopii a pfi-
padné dalsi parametry, kte-

ré naleznete v levé ¢asti dialogového okna Tisk.

Kliknéte na tlacitko Vytisknout nebo nejprve na tlacitko Nahled. Pomoci tlacit-
ka Vytisknout vSée je mozZné vytisknout najednou priznani véetné priloh. VSech-
ny tiskové sestavy je mozné exportovat do formatu PDF a poté je napf. odeslat
e-mailem.

ZALOHA SESTAVY

Sestavu pfiznani Ize z nahledu uloZit do souboru. Soubory tiskovych zaloh se
ukladaji do adresare Tisk/Zalohy. Zalohovanou sestavu Ize kdykoliv znovu oteviit
v nahledu programu TAX pomoci povelu Tiskové zalohy z nabidky Soubor. Z nahle-
du Ize sestavu vytisknout v jeji pdvodni podobé.

Tiskové zalohy Ize vyuZit k zasilani sestav e-mailem a také k archivaci jednotlivych
druh( pfiznani.

Zalohu sestavy pfiznani muZete poslat komukoliv e-mailem spolu s odkazem na
stranku www.stormware.cz/ke-stazeni. Odtud si pfijemce muize stahnout prohlize¢
REPORT Viewer, diky némuz si mize sestavu zobrazit i vytisknout, i kdyZ nevlastni
software TAX ani ekonomicko-informacéni systém POHODA.
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10 Odvody

ZAVAZKY

Agenda slouZi k evidenci zavazk( tykajicich se odvod( dani a pojistného. Zavaz-
ky je mozné vytvorit automaticky zatrzenim pfislusné volby pfi uzavirani pfiznani
nebo je do agendy Zavazky vlozit ruc¢né. Zavazky lze vloZit do pfikazu k Ghradé
aten poté odeslat v elektronické podobé do banky. Zavazky je mozné prostrednic-
tvim povelu Zaznam/Export zavazki exportovat do programu POHODA. Nastave-
ni exportu provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

() TAX Profi - Novak sro. - [78

i Soubor Mastaven! Pfiznéni Odvody Zaznam Ngpovéda
PN ah g 8 ) o BB vZ;\bv\EEEM‘?‘
Zavazek Piijemce Agendy
Druh Datum | 15.03.2010 Urad FU v Jihlavé :
Splatno | 15.03.2010 Ucet 7623681 0710 =
Tet Odvod dané silniéni/2010 - zéloha - Varsym. 12315678 Konst.sym. | 1148 =
Castha 40000,00 Ke Prikaz Forma | piikazem [
* | 2| @ Pozmamiy |
X | Datum / Splatno Text Ufad Celkem B
il 150310 Odvod dane silnicni/2010 - zaloha FU v Jihlavé 4000000 =
2 [0 150610 150610 Odvod dané silni¢ni/2010 - zéloha FU v Jihlavé 4000000 _
3 |0 150830 150910 Odvod dané silni€ni/2010 - zsloha FU v Jihlave 2000000 .
4 |0 151210 151210 Odvod dané silnizni/2010 - zéloha FU v Jihlavé 2000000 «
(L/4) Novak s.r.0. [ %)

Tato agenda slouZi k evidenci pohledavek tykajicich se dani a pojisténi. Pohledav-
ky je mozné vytvorit automaticky zatrZzenim volby pfi uzavirani pfiznani nebo je
do agendy Pohledavky vlozit ruéné. Pohledavky je mozné prostiednictvim povelu
Zaznam/Export pohledavek exportovat do programu POHODA. Nastaveni exportu
provedete v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

PRIKAZY K UHRADE

Tato agenda slouZi k vytvareni, Gpravam a tisku pfikazl k Ghradé. Pfi vytvareni
prikazu vlozZite jednotlivé platby zavazk( do tabulky Polozky pfikazu, a to pomoci
povelu Zaznam/Zavazky.

Ke vloZeni do pfikazu k Uhradé se nabizeji pouze ty zavazky, u nichz je vybrana
forma Uhrady pfikazem, zaroven vSak jesté nebyly do Zadného prikazu zahrnuty.
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AX Profi - Novacek Petr - [Prikazy k Ghrade]

i Soubor Mastaveni Piiznani Odvody Zéznam MNipovéda
B @ NV EHE R
Piikaz k ahradé
Uet Datum zdpisu 13112009 Tedt | Souhmna platba
Celkem Datum splatnosti | 13.11.2009 Udaj
* | = & Polosky piikazy |D Poznsmky |
Gislo | Fima | Cilodé&u | Kod banky |Konstsym.| Specsym. | Varsym. Cistka | Vriceno | =
; ozp 10006-18432071 0100 0558 7758062993 1456,00 r -
2 0SSZ Jihlava 1011-7922681 0710 7618 7758062993 1596,00 [ m] &
(1/1) Novacek Petr @ # Piikaz
Pokud banka platbu vréati, Ize po zaskrtnuti policka Vraceno Z"“”“'Ed“-
~ ~ ~. Py ~ - it »
v poloZce piikazu vloZit zdvazek do pikazu znovu k op&tov- B :
nému proplaceni. Vybér »
QOdeslat prikazy.. |
Vytvofeny prikaz k Ghradé je mozné odeslat v elektronické Zruéit gxport.
podobé do banky pomoci funkce Odeslat pfikazy v nabidce Zévazky -> CtrisL
Zéznam Bankovni déty ->

ApoApo




STORMWARE s.r.0.
Za Pracharnou 45, PS 22, 586 01 Jihlava
hotline@stormware.cz | www.stormware.cz






