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UCETNICH OBDOBI

D Pouziji rezim U&tovani na pfelomu Géetnich obdobi
zatrzenim volby U&tovani v nasledujicim obdobi bez
datové uzaveérky, ktera je dostupna z nabidky
Ugetnictvi/Uzavérka/Uétovani na prelomu obdobi...

D Pfitom mGzu rovnou pro nasledujici obdobi zat¢tovat
doklady k ¢asovému rozliseni, odpisy dlouhodobého
majetku a k leasingovému majetku vytvofit zavazky
ze splatek a zatctovat dariové naklady jesté pred
provedenim datové uzaveérky.

D Ve stavovém radku zkontroluji nastaveni pfechodného
Gcetniho obdobi 2024p.

Zkontroluji nastaveni ¢iselnych fad pro rok 2024, které
by mély zacinat ¢islem 24.

Ugtovani na pfelomu obdobi vyuziji, kdyz budu potfebovat
jesté pred provedenim Gc¢etni a datové uzavérky roku

2023 poftizovat doklady vzniklé v novém G¢etnim obdobi,
vystavovat mzdy &i pfipravovat pfiznani k DPH.

Védeli jste, Ze dcetni uzdvérka nemusi byt obtiznd, kdyz
vite, jak na ni? Navstivte prezenéni kurz Ucetni uz2dvérka,
ve kterém Vds nasi zkusent lektoi provedou vemi
Cinnostmi nezbytngmi pro uzavieni dcetniho obdobi.

UCETNI UZAVERKA

Jesté, nez zacnu

Synchronizuji data s mobilnimi aplikacemi mPOHODA
amKasa.

Dokon¢im vSechny zaznamy a pfifadim jim pfedkontaci.

Zkontroluji Géetnictvi

Zaznamy s predkontaci Bez, Nevim a vlastni
predkontaci Bez, véetné vazeb na zdrojové doklady.

Pocatecni stavy na rozvahovych Gétech.

Podvojnost zapist.

Zlstatky na bankovnich Gétech a v pokladnach.
Pofizeni zasob pfi tc¢tovani skladd zplisobem A.

Nulovy zistatek u nékterych G¢td (111, 131, 349, 395, 431).

Zlstatky opravnych polozek.
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Rozvaha a vysledovka, radky vykaz(i a zdstatky
jednotlivych aéta.

Porovnani zlstatkd G¢td 311 a 321 se saldem a knihou
pohledavek a zavazku.

Ke kontrole spravnosti zat¢tovani a k pfipadnému dohledani
chybné zaG¢tovanych dokladdl mohu vyuzit kontrolni sestavy,
které najdu v dokladovych agendach v dialogovém okné Tisk.

@ Abyste pri kontrole zadctovdni vsech dcetnich pripadi

postupovali co nejefektivnéji a usetili tak spoustu asu,
nachystali jsme pro Vs online Skoleni Uéetni uzdvérka
— Vz2dvérka déta, ve kterém Vdm wnasi lektoti predstavi
praktické postupy v programu POHODA.
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Pripravim si podklady
pro danové povinnosti

Nezdrzyjte se ruénim vypliovanim desitek Fadki
dariovich tiskopisi. Na online Skoleni TAX: Daiovd
priandni ve spoluprdci s Pohodou Vim ukazeme, jak
muzZete elektronicky prendset potiebnd data mezi
danovgm systémem TAX a Pohodou a komunikovat
s Institucemi verejné sprdvy.

Provedu uzavérku kurzovych rozdil(i neuhrazenych
pohledavek a zavazki a neztc¢tovanych opravnych
polozek v cizich ménach uzavérkovym kurzem

k poslednimu dni G¢etniho obdobi.

Kdyz mam valutovou pokladnu nebo devizovy Ucet,
prepoditam jejich koneény stav kurzem CNB
k 31.12.2023.

Zkontroluji ¢asové rozliseni dokladu G¢tovanych nebo
hrazenych na pfelomu obdobi.

Pokud jsem béhem roku provedlI/a kraceni odpoctu
dané podle § 76 zakona o DPH, doUctuji vyporadaci
koeficient.

Provedu ro¢ni zG¢tovani zaloh na dan z pfijm(
zaméstnanclm, ktefi si o roéni zi¢tovani zaloh

a darlového zvyhodnéni pozadaji, a vyictovani dané
Z pfijmda, pfip. srazkové dané odvedené
zaméstnavatelem.

2pracovdni mezd na prelomu roku a sestaveni roéniho
2ictovani dané zabere mzdovym dcetnim nemdlo hodin
prdce. Casovou dsporu piitom misete najit v chytrgch
funkeich Pohody, které si rychle osvojite na online
Skoleni M2dovd uzdvérka v programu POHODA.

POHODA

Ekonomicky software



D Sestavim inventuru a za(ctu;ji ji.
D Prouctuji nevyfakturované dodavky a material na cesté.

D U sklad G¢tovanych zplisobem A zatétuji odchylky
metody vazené nakupni ceny.

D U skladl G¢tovanych zplisobem B zalétuji pocateéni
stav zasob a konecny stav zasob zjistény pfi
inventarizaci.

@ Absolvuyjte cely proces inventarizace skladovijch 2dsob

2a zlomek casu a ndkladd. Pripravili jsme pro Vds online
Sholeni U&etni uzdvérka — Inventura 2dsob, bshem
kterého Vam ukdZeme ovéiené postupy i rizné Sikovné
2kratky v programu POHODA,

D ZaUctuji splatnou dan z pfijmu z bézné ¢innosti
az mimoradné ¢innosti.

D Zkontroluji nastaveni pouzivani denniho nebo pevného
kurzu cizich mén a zadani denniho, pevného,
resp. jednotného kurzu k 31. 12. 2022 a 31. 12. 2023
(kdyz pouzivam jednotny kurz, provedu pfecenéni
pfijmu a vydajl v cizi méné).

D Prepocitam vazenou nakupni cenu vSech zasob.

Mohlo by se mi hodit

Podklady pro dafi z piijm najdu v agendé Uéetnictvi/Daf

z pfijma.

Pro sestaveni pfilohy ¢. 1k pfiznani k dani z pfijmd mdzu
pouzit sestavu Tabulka pro pfilohu dané z pfijma. Ugetnictvi

si zkontroluji pomoci kontrolnich sestav v jednotlivych
agendach.

Kdyz si nebudu védét rady, pom(ze mi databaze
nejcastéjSich otazek a odpovédi (www.stormware.cz/faq),
videonavody (www.stormware.cz/videonavody) nebo
navod na ukonéeni G¢etniho obdobi a Géetni uzavérku
(www.stormware.cz/podpora/faq/pohoda/ukonceni-
obdobi.aspx).

@ Jestli mdte vse pripravené, dcetni uzdvérku zahdjite
=L povelem UletnictvifUzdvérka/Uletni uzdvérka...

DATOVA UZAVERKA

Funkci Datova uzavérka oddélite data jednotlivych Gc¢etnich
obdobi do samostatnych souborl a do nového roku
prevedete jen Udaje potiebné pro praci v novém roce.

Diky volbé K dokladiim vytvofit vazby na nepfevedené
zaznamy z dialogového okna Datova uzavérka zachovate
informaci o vazbé mezi doklady, pfestoze se néktery z nich do
nasledujiciho U¢etniho obdobi neprevadi.

Datova uzavérka je nevratnou operaci, proto nez se do ni
pustite, doporuc¢ujeme nejprve provést spravu databaze a jeji
zalohovani. S jednotlivymi kroky datové uzavérky i s dal$imi

Moje dkoly

postupy na konci roku véetné praktickych doporuceni Vam
pomohou odborni lektofi v pfehlednych videonavodech
(www.stormware.cz/videonavody).

@ Jestli mdte vse zkontrolované a z2dlohované, datovou
=L uzdvérku zahdjite povelem Utetnictvi/Uzdvérka/Datovd
uzdvérka...

POHODA

Ekonomicky software
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